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QUY CHE

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021
CONG TY CO PHAN DUGC PHAM HA NQI

Pidul. Nhiém vu Doan Chii tich :

Poan Chii tich gdm 04 ngudi, do HDQT gi6i thiéu va Pai hi théng qua. Chi tich Hoi dong quan
tri 1a Chu toa DPai hoi.

Poan chi tich diéu hanh ding ndi dung - chuong trinh da gui dén cb dong; huémg din dai biéu

théo luan, biéu quydt, bo phidu va tra 16i céc vin dé trong chuong trinh Pai hdi dong cb dong thuong
nién 2021.

Piu2. Nhiém vu Ban Thw ky:

Ban thu ky do Ban td chirc gi6i thiéu va duge Dai hdi théng qua.

Ban thu ky ghi chép ddy du, trung thyc di&n bién tai Dai hoi. Pdng thoi hd tro Doan chi tich cong
bb cac van kién, két ludn, nghi quyét ciia Dai hdi va thong bao clia Doan chu tich giri dén céc cb dong
khi dugc yéu cau.

Pi¢u3. Nhiém vu Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do Ban t6 chic dé cir, dwgc Dai hdi thong qua va phai tudn tha Piéu 13, muc 2
trong qui ché quan tri ndi by Cong ty.

Ban kiém phiéu thyc hién thu phiéu va kiém phiéu trung thyc, minh bach, khong nhim 14n. Phiéu

da b tuyét di khong dugc lay ra sira lai. Khi két thic kiém phiéu, cin B4o céo Dai hdi két qua kiém
phiéu bang vin ban.

Pi¢u4. Nhiém vu, quyén han Cb dong tham du Dai hji:

Cé dong 14 dai dién phap nhan hofic thé nhan la chi s& hitu it nhét 01 cb phan vio ngay chét danh
sach cb dong 08/11/2021, ¢6 quyén tham gia Dai hji dong cb déng thudng nién 2021.

Céc dai biéu cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Pai hdi c6 mit ding thoi gian quy
dinh va 1am thi tyc dang ky voi Ban t§ chirc dai hoi. Trong thoi gian Dai hoi, cb dong phai tuan thi
theo sy hudng din ciia Doan Chu tich.

Cb dong phai gilr bi mat, ky ludt phat ngon, thyc hi¢n dung ché @6 sir dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi 4m cho ngudi ngoai khi chua dugc Doan Chu tich cho phép.

Nguoi duoc iy quyén tham dy Dai hdi khdng dugc iy quyén lai cho ngudi khac.

Pidu5. Phét biéu y kién trong Dai hji: . : e
C6 dong gio tay khi phat biéu, tranh luan va phat biéu khi dugc Poan Chu tich nhat tri. Moi ¢6
d6ng phét biéu ding ndi dung trong chuong trinh, tranh trung lap.

Pitu6. Biéu quyét, bé phiéu: oAkl e :
6.1. Biéu quyét: co dong, ngudi dai dién theo uy quyén biéu quyét bang phiéu (mau xanh)

thong qua: Poan chii tich, Ban thw ky, Ban kiém phiéu, Quy ché, Chwong trinh Dai hdi, Bién
ban va Nghi quyét Dai hoi.

6.2. Bb phiéu: : 5 i . ,

Theo diém c, khoan 2, Piéu 13 - Quy ché quén trj - Céng ty C6 phan Dugc pham Ha Noi: tién
hanh biéu quyét bing hinh thirc bé phieu kin, cd dong thyc hién theo huéng dan ciia chu toa hodic ban
kiém phiéu...
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Ban kiém phiéu phai théng ké, 14p bién ban va niém phong s6 phiéu khong ding dén cta )
déng véng mit. Ban kiém phiéu khong duge gach xoa, stra chita trén cic phiéu thu dwgc va chju trach
nhiém vé tinh chinh x4c, minh bach cta cong tac kiém phiéu ciing nhu két qua kiém phiéu

Sau khi hoan thanh kiém phiéu, truéng ban kiém phiéu cong b cong khai két qué kiém phiéu
tru6c Pai hoi. Bién ban kidm phidu phai thé hién dugc céc ni dung chinh: Thoi gian, dia diém, tén
thanh vién ban kiém phiéu, tong s co dong du hop, tong sb cé phan cé quyén biéu quyét, nji dung
biéu quyét

Phiéu d3 bo tuyét dbi khong duge 14y ra sira lai

a. Nbi dung b6 phiéu phé duyét cdc t¥ trinh bdo cdo:

Cb d6ng va ngudi dai dién theo ty quyén (b6 bang phiéu thé hién s6 c6 phdn sé hitu va cé
phén dwoc uy quyén trén phiéu) thong qua 06 ndi dung trén 01 phiéu. M&i ndi dung c6 03 6 (tdn thanh,
khong tan thanh, khéng ¥ kién), cb dong va nguoi dai dién theo ty quyén dong y 0 ndo danh déu 6 do.

Phiéu khong hop I¢ 1a: Phiéu khong do ban td chirc phat hanh; hodc trén phiéu biu mét ndi
dung dénh du ca 03 6, hodc bo trong

Phiéu hop I¢ 1a: phiéu do ban t6 chirc phét hanh, c6 chit ky BKS va déng déu cong ty; mbi ndi
dung dénh déu vao 01 & ¥ kién (tdn thanh, khong tan thanh, khong y kién). Trudng hop trén phiéu c6
01 ndi dung hop 18, cic ndi dung khéc khong hop 1€ thi phiéu d6 van duge xem 12 hop 1€ va dugc tinh
hop 1¢ véi ndi dung danh déu ding.

Cic ndi dung bé phiéu gdm:

Néi dung 1: Phé duyét Béo cdo tai chinh nim 2020 da dugc kiém toan

Noi dung 2: Phé duyét Quy luong, thu lao thyc hién nam 2020 va ké hoach tién luong, thu
lao ngudi quan 1y, ngudi lao dong nam 2021

N§i dung 3: Phé duyét ké hoach SXKD va diu tw ndm 2021

N¢i dung 4: Phé duyét phan phéi lgi nhudn nam 2020 va ké hoach phén phéi loi nhudn nam
2021

Nbi dung 5: Phé duyét don vi kiém toan Bdo céo tai chinh ndm 2021

Noi dung 6: Phé duyét thay dbi Dicu 1§ va céc quy ché

Quyét dinh trong Pai hdi dong ¢b dong thuomg nién nim 2021 (tir ndi dung 1 dén ndi dung 5)

— phai dugc sb ¢b dong dai dién it nhét 65% téng sb phiéu béu cta cb ddng c6 quyén biéu quyét c6 mit

truc tiép hodc thong qua dai ﬁién dugc uy ‘quyé_n, c6 mét tai Pai hoi. Riéng ngi dung 6, can it nhét
75% tbng sb phiéu bau cuia co déng c6 quyen biéu quyet méi duge thong qua.

b. Néi dung bé phiéu biu thanh vién HDQT:

Thuc hién theo phwong thirc “Bau don phiéu”: M3i 6 déng co téng s6 phiéu bidu quyét
tuong tmg véi tong sé c6 phin minh s¢ hitu nhén véi s6 thanh vién dugc biu cia HPQT (02 thanh
vién bau bé sung). Co dong c6 quyén ddn hét tong s6 phiéu bau cia minh cho mdt mg cir vién hodc
chia cho nhiéu tmg vién. Tong so co phan bau cho tmg cir vién ctia mt c6 dong khong dugce vuot qua
tdng sé cb phin bau dugc phép cua cb dong d6 = sb cb phin x (02 TV HPQT) s0 thanh vién dwgc
biu. Khi dong ¥ bau cho tmg cir vién, cb dong viét sb co phén vao cot “Sé phiéu biu”.

Phiéu khong hop 1§ 1a: Tong s6 ¢b phan bau cho {mg ctr vién ciia mét cb déng vugt qua tong
sb ¢b phin dugc phép bau cua cb dong dé; Cb dong bau qua s& lugng thanh vién yéu cau; Co dong
gach tén ung vién; Phiéu bu gach x6a, sira chira phan Phiéu biu cho ting vién; Phiéu bau khong phai
12 phiéu do ban bau cir phat hanh; Phiéu bau c6 ghi thém tén ngoai danh danh séch img vién (trir
trieong hop do HPQT gidi thiéu va dwoc dai hdi théng qua)

Phiu hop 18 Ia: phiéu do ban té chtrc phét hanh, ¢6 chir ky BKS va déng déu cong ty; Tong s6
¢b phin biu cho tmg cir vién cila mot ¢d dong nhé hon (<) hoc bing (=) tong s6 ¢ phan s¢ hitu.

Ngwoi tring cir thanh vién Hi dong quin tri: Pugc x4c dinh theo s6 phiéu bau hep 1€ cua
céc ¢ déng dyu hop tinh tir cao xudng thflp, bit diu tir ing cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit cho
dén khi dii sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cng ty va phai dat it nhit 65% tong s6 phiéu biéu
quyét ctia cc cb dong tham dw Pai hi.! Truong hop c6 tir 02 tmg cir vién trd 1én dat cung s6 phiéu
bau nhur nhau cho thanh vién cudi cing cia Hoi ddng quén tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac img
cir vién c6 s phiéu bau ngang.

| Theo Muc 1 Didu 20 — Diéu 1¢ cong ty




6.3. Cic cb dong/dai dién cb dong:

C6 trdch nhiém tham dw DHCD tir khi bdt dau dén khi két thic dai héi. Truong hop ¢
dong/daz dién cé déng vi Iy do bat kha khdng phdi roi khoi cugc hop truede khi két thiic Pai hoi thi lién
hé v6i BTC dé thong bdo y kién bang vin ban cia minh vé nhitng van dé sé dwgc biéu quyét tai Dai
héi. Co dong/dai dién co dong roi cue hop trudc khi ket thic dai héi ma khong théng bao voi BTC thi
xem nhu dd déng y véi tat ca nhitng van dé s€ dugc biéu quyét tai Dai hoi.”

C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hdi phai chdp hanh nghiém chinh quy ché
lam viéc ciia Pai hoi.

Cb dong vi pham quy ché nay thi ty theo mirc d cu thé Poan Chu tich s& xem xét va c6 hinh
thire x 1y theo diém b khoan 7 Diéu 146 Luit Doanh nghiép da dugc sira d6i bd sung nam 2020.

Quy ché lam viéc Pai hji ddng cb dong thu-trng nién 2021 Cong ty co phin Dugc phdm Ha
Nbi gdbm 06 diéu, c6 hiéu lyc ngay sau khi duge Dai hoi ddng cb ddng biéu quyét thong qua
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