CONG TY CO PHAN NHAN LU'C VA THUONG MAI VINACONEX ||

THONG BAO MOT HQP

DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Hoi dong quan tri Cong ty co phan nhan lwe va thwong mai VINACONEX tran trong kinh moi Quy

co dong tham du hop Pai hoi dong c6 dong thwong nien nam 2021:
1. Npji dung hop:
- Bao céo két qua SXKD nam 2020 va K& hoach SXKD nim 2021.
- Bao cdo tai chinh ndm 2020 d3 duoc kiém toan.
- Bao cao cia HPQT vé cong tac quan 1y hoat dong SXKD nam 2020 va nhi€ém vu trong tdm nam 2021.
- Béo c4o cua Ban kiém soat ta1 Pai1 ho1 df‘mg cO dong thuong nién nam 2021.
- To trinh ctia BKS vé viéc lwa chon Céng ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan cac Béo céo tai chinh nim ¢
2821, %

- To trinh cua Hoi dong quan tri Ve phuong an phan phéi loi nhuan sau thué nam tai chinh 2020.
- To trinh cua Hoi dong quan tri vé phuong an chi tra thu lao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nam 2020 va Ké
hoach nam 2021.

- To trinh cua Hoi dong quan trj vé viée stra doi Piéu 18 td chitc va hoat dong; Quy ché ndi bo vé quan tri Cong |
ty; Quy ché hoat dong cua HBQT :‘f'

- To trinh ctia Ban kiém soét vé Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat.
- Céc van dé khac c6 lién quan.
2. Thoi gian: Biit du tir 8h00° ngay 30/3/2021 (Thi ba)
3. Dia diém: Hoi truong Cong ty
Tang 5, toa 25T1, Puong Tran Duy Hung, P.Trung Hoa, Q.Cau Giay, TP. Ha Noi. |

4. Diéu kién tham du: Co dong s& hitu c6 phan cua Cong ty theo danh sach co6 dong chdt ngay
26/02/2021 hodc nhitng ngudi duoc Gy quyén tham du hop 18.

5. Xdc nhdn tham du: Dé thuan ti¢n cho vigc to chirc Dai hoi, dé nghi Quy co dong gut truc tiép, qua duong buu
dién, email hodc fax giay dang ky tham du/uy quyén tham du (theo mau) dén Cong ty trwée 12h ngay |§
29/03/2021.

6. Khi t6i du Pai hoi, Co dong hoic nguoi duge iy quyén dén du Pai hdi can mang theo cac gidy to sau (ban
goc):

- Thu mdi hop Dai hdi dong cb dong thuong nién ndm 2021,

- Ching minh thu nhan dan/ Cén cudc cong dan hodc ho chiéu.

- Giay uy quyén tham du Pai hoi (trong truong hop nhan uy quyén tham du).
Quy vi Cé dong can biét thém théng tin cé thé lién hé véi Cong ty theo dia chi:
; § .= :

Phong To chirc - Hanh chinh — Cong ty ¢6 phan nhan lyc va thuong mai Vinaconex
Tang 5, toa 25T1, Puong Tran Duy Hung, Phuong Trung Hoa, Quan Cau Giay, TP. Ha Noi. I
Dién thoai: (024) 6251 1300 * Fax: (024) 6251 1302 * Email: thanhtam(@vinaconexmec.vn 5
|

Tran trong./.

Ha Noi, ngc’l 08 thang 03 nam 2021
TM 10ED N “\O UAN TRI

Ghi chu:

- Céc tai liéu lién quan dén Pai hoi va Ccac mau giay xac nhian/iy quyén tham
du duoc dang trén muc Quan hé co dong, website cua Cong ty tai dia chi:
WWW.vinaconexmec.vn.

- Mot chi phi an o, di lai va cac chi phi khac do co dong tu chi tra.

- Thong béo nay thay cho thu moi ddi véi cac co dong khong nhan dugc tai liéu
do dia chi khong ro rang hoac do thu b1 that lac.
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GIAY XAC NHAN
Q) THAM DU[UY QUYEN THAM DY
¢ciiv 1”7 PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giri:  Cong ty co phin Nhén lye va Thwong mai Vinaconex

CO AONG: ... s M2 ¢6 @ONg: ..o
Dia chi :.

S6 CMND/ Hé chiéu/ GPPKDK s6:. (0 1T OO || SR
S0 O TR B TR v N SO B S
BRI IR oo 5 835 SR R SR )

xac nhan viéc tham du cudc hop Pai hoi ddng cd dong thudng nién ndm 2021 ciia Cong ty phin nhén
ll,rc va thwong mai Vinaconex vao ngay 30/03/2021 nhur sau (ddnh ddu vao 6 thich hop):

- []Trye tiép tham dy Dai hdi ddng cb dong.

v L Uy quyén thay mit t6i tham dy, biéu quyét va thuc hién moi quyén lgi va nghia vy cta cb
déng tai Dai hoi dong c¢b déng thudng nién nim 2021 cia Cong ty vao ngay 30/03/2021 lién
quan dén sb c¢b phén dugc ity quyén. Nguoi duge ty quyén la:

2.1. [ | Ong Dwong Viin Mau - Chu tich H6i ddng quén trj Cong ty
R0 O PR TGN wcucunsnnsunsvumisssnsss s et s ST i
22.[] Ong Nguyén Viin Hiép - Téng Gidm dbc Cong ty
S8 6 PhaAN Ty GUYBI: ...
2.3. [ |Hodic Ong/Ba c6 tén dudi day:
HO VA LB ..ottt sasna e ene e
Paiehis sy S R R e
S8 CMTND/HCDREED civisivsicssvasss TR GRS oo s NOTBRPE sisissssassssssmssissssssasinass

S6 cb phan 1y quyén: ...

T6i/Ching t6i hoan toan chju trach nhi¢m vé viée ty quyen ndy va cam két tuan thi nghiém
chinh cac quy dinh hi¢n hanh ctia Phép ludt va Piéu 18 Cong ty, ddng thdi cam két khong dura ra bt cir
mot khiéu nai, kién céo gi dbi voi Cong ty.

Gidy Uy quyén nay hét hidu lwc khi cudc hop PHDCP thudng nién nim 2021 két thic.

*Ghi chii: M6i ¢é dong chi duge iy quyén 01 ldn cho 01 ngudi. Nguoi duge iy quyén khong diege tiy quyén lai cho ngudi khdc.

NGUOI PUQC UY QUYEN CO PONG/NGUOI UY QUYEN
(K, ghi 10 ho tén) (K, ghi r6 ho tén; déng déu néu 12 td chirc)
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: Bat dau lic 8h00 ngay 30/03/2021 (ther Ba)
: Héi trirdng Céng ty - Tang 5, tda nha 25T1
Duwong Tran Duy Huwng, P.Trung Héa, Q.Céu Gidy, TP. Ha Ni

THO!I GIAN NOQI DUNG

8h00-8h30 | Pén tiép va Pang ky dai biéu.

8h30-8h35 | B&o cao tham tra tw cach dai biéu cd ddng va céng bé sbé Iwgng dai biéu ¢ déng tham du.

Chao co, tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu va khai mac Pai hdi. i
8h35-8h55 Théng qua danh sach Boan chi tich, Ban thuw ky, Ban kiém phiéu biéu quyét.
M&i Poan chi tich, Ban thw ky 1én lam viéc.

8h55-9h05 | Théng qua Quy ché lam viéc va Chwong trinh Dai hoi.

~ Béo céo cla Ban diéu hanh vé K&t qua san xuét kinh doanh nam 2020 va Ké hoach san xuét

9h05-9n15 1 \inh doanh ném 2021,
9h15-9h20 - To& trinh vé viéc théng qua Bao céo tai chinh ndm 2020 dwoc kiém toan.
9h20-9h30 | - B@c cdo cia Hoi ddng quan tri vé cong tac quan ly hoat déng san xuét kinh doanh ndm 2020 va
mot s& nhiém vu trong tam nam 2021.
9h30-9h35 - Bao céo vé hoat dong cta BKS.
- To trinh clia BKS vé viéc Ia chon céng ty kiém toan doc lap thic hién kiém toan cac bao co
9h35-9h40 . -
tai chinh nam 2021.
- To trinh clia HPQT vé phwong an phan phéi loi nhuan, chi tra cb tirc sau khi két thic nam tai
9h40-9h45 .
chinh 2020.
Oh45-9h50 | - Té trinh clia HDQT vé viéc théng qua phwong an chi tra thi lao Hoi déng quan tri, Ban Kiém
soat nam 2020 va Ké hoach nam 2021.
9h50-10n00 | ° Té& trinh cia HPQT vé viéc phé duyét ban hanh mai Diéu 1& t6 chire va hoat dong cua Cong ty;

Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty;

10h00-10h05 Céng ty

- T& trinh clia HDQT vé viéc phé duyét ban hanh méi Quy ché hoat déng clia Héi déng quan tri

10h05-10h10 | - T trinh clia Ban kiém soat v& viéc phé duyét ban hanh méi Quy ché hoat dong cliia BKS

10h10-10h15 | - Kién toan nhan s HDQT, Ban kiém soat Cang ty (néu co)

10h15-10nh30 | Thao luan clia Dai hdi (theo ndi dung dang ky thdo luan clia cé déng)

Dai hai tién hanh biéu quyét théng qua cac quyét dinh clia DHDCH vé:
- Két qua SXKD nam 2020, ké hoach SXKD ndm 2021.
- Bé&o cao tai chinh ndm 2020 da dwoc kiém toan.
- Bao cao clia HDQT vé cong tac quan ly hoat ddng SXKD nam 2020 va mét s nhiém vy
trong tam nam 2021.
- Bao cdo vé hoat déng clia BKS.
10h30-10h45 - Lwa chon cong ty kiém toan ddc Iap thic hién kiém toan BCTC nam 2021.
- Phwong an phan phéi lgi nhuan, chi tra cb tirc sau khi két thuc nam tai chinh 2020.
- Phuwong an chi tra thu lao HPQT, BKS nam 2020 va ké hoach nadm 2021.

- Quy ché hoat déng cua Hoi ddng quan tri; Quy ché hoat ddng cua Ban kiém soat.
- Théng qua két qua bau thanh vién HDQT, BKS (néu cé)
- Dy thao Bién ban, Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng.

- Phé duyét ban hanh mai Diéu Ié tb chirc va hoat dong; Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty;

10h45-11h00 | Nghi gidi lao

11h00-11h15 | Théng qua Bién ban va Nghi quyét clia Dai hoi.

11h20 Bé& mac Pai hoi.
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Ha nédi, ngay 30 thang 03 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC DY THAO

DAI HOI PONG CO BONG THUO'NG NIEN NAM 2021
CUA CONG TY CO PHAN NHAN LUC VA THUONG MAI VINACONEX

Can cw:

Can cr Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quédc hdi khéa 14 nwéc Cong hoa xa hoi
chd nghia Viét Nam thdng qua ngay 17/6/2020 va cac van ban hwéng dan thi hanh;

Can clr Luat chivng khoan s6 54/2019/QH14 do Quéc hdi khda 14 nwéc Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cac van ban hwéng dan thi hanh;

Can clr Diéu Ié t6 chirc va hoat dong clia Cong ty C& phan nhan lyc va thwong mai
Vinaconex (VINACONEX MEC) ngay 16/3/2016.

Can clr Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ctia Céng ty C6 phan nhan lwc va thwong mai
Vinaconex (VINACONEX MEC) ngay 12/3/2010.

Muc tiéu ctia Quy ché:

+
+

Dam bado nguyén tac céng khai, cong bang va dan chu;

Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac to chirc va tién hanh Dai hoi dong c¢d dong thwong
nién nam 2021 cGa Céng ty Cb phan nhan lwc va thwong mai Vinaconex.

Ban tb chirc xin bao cao Pai hdi ddng c¢d déng théng qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi nhuw sau:

TRAT TU CUA BAI HOI

C6 dong khi vao phong dai hdi phai ngdi dung vi tri hodc khu virc do Ban té chirc dai hoi
hwéng dan. Tuan tha viéc sap xép vi tri chd ngdi ctia Ban td chirc.

Khong néi chuyén riéng, khéng str dung dién thoai di dong trong IGc dién ra Dai hoi. Tat
ca cac may dién thoai di ddng phai tat hodc dé ché do khong dé chuéng.

Céc cb dong/dai dién cb dong cé trach nhiém tham dy Dai hdi déng cd déng twr khi bat
dau dai hoi cho dén khi két thac dai hoi va thuc hién quyén/nghia vu bidu quyét dbéi véi tat
ca cac ndi dung trinh Dai hoi théng qua. Trong trwéng hop cb déng/dai dién cb dong nao
vi ly do bat kha khang phai roi khdi cudc hop trwde khi két thic Pai hoi thi ¢ dong/dai
dién cb déng do cé trach nhiém lién hé véi Ban Té chirc dé gl y kién bang van ban cla
minh vé nhitng van dé sé& dwoc biéu quyét tai Dai hoi. Trwdng hop cd déng/dai dién cbd
dong roi cudc hop trwde khi két thuc Pai hoi ma khéng théng bao v&i Ban To chirc hodc
khong gli lai phiéu bidu quyét vé cac ndi dung cltia Pai hdi thi cd dong/dai dién cb dong
dé duoc coi la da khéng tham dyw Bai hoi (déi v&i nhirng ndi dung ma cbd dong/dai dién cd
doéng dé khong thuc hién biéu quyét).

DIEU KIEN TIEN HANH HOP BAI HOI CO bPONG

Dai hgi dong c6 dong dwgc tién hanh khi co sé c6 dong du hop (truc tiép hoac thong qua
Gy quyén) dai dién cho it nhat 51% tdng sb ¢ phan cé quyén biéu quyét clia Cong ty.



3.1.

3.2.

Trwong hop khdng co du sb lwong dai biéu can thiét trong vong ba muwoi (30) phut ké tw
thdi diém an dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. bai hdi déng cb
déng lan thir 2 phai duo’c triéu tap trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dv dinh t6
chire Dai hoi dong cb dong lan th nhat. Pai hoi déng cb dong triéu tap lai chi dugc tién
hanh khi co co dong dv hop (trwc tlep ho&c théng qua Gy quyén) dai dién cho it nhat 33%
Tbng sb6 cb phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Trwdng hop dai hdi Ian thé hai khéng dwoc tién hanh do khéng cé du sé dai biéu can
thiét trong vong ba muwoi (30) phit ké tr thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi ddéng
cb déng lan th&» ba sé dwoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tr ngay du dinh
tién hanh dai hoi lan hai va trong tru’o’ng hop nay dai hoi dwoc tién hanh khéng phu thudc
vao tong sb phleu biéu quyet clia cac cb déng dw hop va dugc coi la hop Ié va co quyen
quyet dinh tat ca cac van dé dv kién dwoc phé chuan tai Dai hoi dong cd déng lan ther
nhat.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DBE TAI BAI HOI
Déi twong dwoc tham gia biéu quyét

C6 dong s& hivu cd phan cé quyén biéu quyét (theo Danh sach tdng hop ngudi sé hiru
ching khoan sb ...../2021-VCG/VSD-BK do Trung tdm lwu ky chirng khoan Viét Nam
(VSD) lap tai Ngay dang ky cudi cung 26/02/2021) hodc dai dién theo Oy quyén cua cb
déng s& hiru cd phan cé quyén biéu quyét (theo Danh sach tbng hop nguoi s& hiu
chirng khoan sb ...../2021-VCG/VSD-BK do Trung tdm lwu ky chirng khoan Viét Nam
(VSD) lap tai Ngay dang ky cubi cuing 26/02/2021) tryc tiép tham dy DHDCD.

Nguyén tac biéu quyét

Céc van dé trong chwong trinh nghi sw ctia Dai hoi déu phai dwoc théng qua bang cach
biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Mbi cd déng/dai dién cé déng dwoc cap Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét trong d6 ghi Ma sb tham dw, sé cb phan dwoc quyén biéu quyét (sé hiu
va/hodc Uy quyén) cla cbd dong va cé dong dau treo clia Cong ty C6 phan nhan luc va
thwong mai Vinaconex.

Cb dong/dai dién cb déng duwoc coi 1a tham dy Dai hoi khi tham dw va thwc hién biéu
quyét tai Dai hoi.

Cach biéu quyét

Cb dong/dai dién cb6 dong biéu quyét tirng van dé bang cach biéu quyét tryc tiép tai Dai
héi theo diéu khién ctia Cha toa bang hinh thirc gio Thé biéu quyét va ghi Phiéu biéu
quyét.

Trong trwdng hop cé sw khac biét vé két qua biéu quyét gitra phwong thirc gio Thé biéu
quyét va ghi Phiéu biéu quyét, két qua biéu quyét tai PHDCD dworc xac dinh theo phwong
thire ghi Phiéu biéu quyét thu vé tai Dai hoi.

Biéu quyét bang gio Thé biéu quyét

C6 doéng/dai dién cb dong biéu quyét béng cach gio Thé biéu quyét (Tan thanh/Khéng tan
thanh/Khoéng c6 y kién) cho tirng ndi dung. Khi biéu quyét, cd ddng/dai dién cb dong gio
cao Thé biéu quyét ctia minh Ién khi dwoc Chu toa hdi. Theo sw diéu hanh cla Chi toa,
cb déng/dai dién cb déng “Tan thanh” sé& gio Thé biéu quyét 1én trudc, tiép sau do cbd
déng/dai dién cb6 dong “Khéng tan thanh” hodc “Khéng cé y kién” sé 1an lwot gio Thé biéu
quyét.

Biéu quyét bang phuong thirc ghi Phiéu biéu quyét:

M&i ngi dung tai Phiéu biéu quyét c6 03 6 dé cb dong Iwa chon y kién biéu quyét bao
gom:

o O biéu quyét “Tan thanh”;



o O biéu quyét “Khéng tan thanh”;

A

o O biéu quyét “Khong co y kién”.

Khi biéu quyet tirng nodi dung, cb ddng/ngwdi dai dién ciia cb ddng duy hop thé hién y kién
biéu quyét (“Tan thanh” ho&c “Khong tan thanh” hoac “Khong co6 y kién”) béng cach danh
déu “X” hodc “v” vao 01 trong 036 biéu quyet ky va ghi ro ho tén vao Phiéu biéu quyét de
nép cho Ban Kiém phleu Noi dung phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a ndi dung ma cbd
déng/ngudi dai dién cula ) déng khong danh déu vao 6 biéu quyet nao hodc danh dau
vao nhiéu hon mét 6 biéu quyét déi véi ciing 1 ndi dung biéu quyét. Néu Phiéu biéu quyét
hop & céd mot hodc mot sb ndi dung biéu quyét khong hop 1é thi cac ndi dung hop 1é con
lai van duwoc tinh vao két qua biéu quyét déi véi ndi dung hop 1& do.

Viéc bd phiéu Phiéu biéu quyét dwoc bét dau tir khi cé hiéu l1énh cha Cha toa dai hodi hodc
dai dién Ban Kiém phiéu va két thuc khi Ban Kiém phiéu thu hét Phiéu biéu quyét cta cb
doéng/dai dién cb dong dy hop hodc sau 15 (muoi 1am) phat ké tiv thdi diém Cha toa
tuyén b bat dau thoi gian bd phiéu, tly thudc vao thoi diém nao dén truée.

Trwdng hop cd ddng/dai dién cd ddng cé yéu cau déi lai Phiéu biéu quyét do bi rach, nat,
so suat viét thém cac ky hiéu Ién Phiéu biéu quyét, néu cb dong/dai dién cb dong chua bo
phleu biéu quyet va chwa hét thoi gian bd phleu thi c6 doéng/dai dién cb dong dwoc
quyen gap truc tiép Ban Kiém ph|eu tra lai Phleu biéu quyét da nhan dé déi lai Phiéu biéu
quyét mé&i nham dam bao quyén loi cho cb déng/dai dién cb ddng. Ban Kiém phiéu tap
hop cac Phiéu biéu quyet cli va gvi lai Cha toa dai hoi.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phiéu biéu quyét, 1ap Bién ban
két qua kiém phiéu va bao cao trwé’q Dai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét sé dwoc
Ban Kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Dai hoi.

Cac trwong hop biéu quyét dwoe coi la khong hop 1é:

Céc trwong hop viéc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét ctia cd dong/dai dién cb déng
dwoc coi la khéng hop [€:

Cb dbng/dai dién cd dong khéng gio Thé biéu quyet trong ca ba lan biéu quyét “Tan

thanh”, “Khéng tan thanh” hodc “Khéng cé y kién” ctia cing mét van dé.

Co dong/dai dién cb doéng gio cao Thé biéu quyét nhidu hon 01 Ian khi biéu quyét mot
véan dé.

Cac trwdng hop viéc biéu quyét bang ghi Phiéu biéu quyét ctia cé déng/dai dién cd déng
dwoc coi la khéng hop [€:

Phiéu biéu quyét khéng theo mau quy dinh ciia Cong ty hodc khéng c6 dau cia Céng ty.
Phiéu biéu quyét bi tdy x6a lam cho khéng thé xac dinh dwoc mét cach rd rang vé y dinh
biéu quyét ctia cd ddng/dai dién cb dong déi véi ndi dung dwoc bidu quyét twong trng.
Phiéu biéu quyét khéng cé chir ky cla cb déng/dai dién cd dong.

Phiéu biéu quyét khéng dan tem ghi cac théng tin vé cbé dong/dai dién cb déng.

Trwdng hop mot ndi dung biéu quyét cé tir hai phwong an biéu quyét tré 1én ma cd
déng/dai dién cb6 déng lwa chon tan thanh vao ca hai hoac nhiéu hon hai phwong an biéu
quyét.

Mét ndi dung bidu quyét cé ghi tir 02 y kién biéu quyét khac nhau (“Tan thanh”, “Khéng

tan thanh” hoac “Khéng cé y kién”) hodc khdng cé lwa chon y kién biéu quyét nao thi phan
biéu quyet doi véi noi dung dé bj coi la khéng hop 1€.

Trwdng hop Phiéu biéu quyét co nhiéu ndi dung biéu quyét, néu cé mdt hodc mot sb noi
dung biéu quyét khéng hop & thi chi ndi dung biéu quyét dé sé dwoc tinh 1a khéng hop 1é
va khéng &nh hwéng t&i tinh hop 1& ctia cac ndi dung biéu quyét khac trong Phiéu biéu
quyét do.

Diéu kién thong qua cac van dé xin y kién cé dong tai Dai hoi



51.

5.2.

5.3.

5.4.

V.

Mbi cb phan cuia cb déng/dai dién cé déng dw hop va thwc hién quyén biéu quyét tai Dai
héi s& cd mdt quyén biéu quyét.

Ngoai trir cac van dé quy dinh tai Muc 5.3 dwéi day, quyét dinh ctia Dai hoi déng cd dong
dwoc théng qua tai cudc hop khi dwoc sw tan thanh ctia sé ¢ dong (truc tiép hodc théng
qua Gy quyén) dai dién it nhat 51% Tdng sb phiéu biéu quyét cla tat ca cd dong/dai dién
cb déng dw hop va thuc hién quyén biéu quyét.

Déi v&i quyét dinh vé loai cb phan va tdng sb c¢b phan cua tirng loai; thay déi nganh, nghé
va linh vue kinh doanh; Thay dbi co céu td chirc quan Iy cong ty; dw an dau tw hodc ban
tai san cé gia tri tr 35 % tdng gia tri tai san tré& 1&n dwoc ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhat cla cong ty thi phai dwoc sw tan thanh ctia sé cd dong (truc tiép hodc théng qua Gy
quyén) dai dién it nhat 65% Téng sb biéu quyét cla tat ca cb déng/dai dién cbé dong dw
hop va thwc hién quyén biéu quyét.

C6 dong/ngudi dai dién ctia cd dong khong tham gia biéu quyét van dé nao thi sé khéng
dwoc tinh vao tdng sb cd phan tham gia biéu quyét vé van dé do tai Dai hoi. Déi voi viec
théng qua T& trinh vé cac hop ddng va giao dich gitra Cong ty véi cac déi twong theo quy
dinh tai Piéu 167 Luat Doanh nghiép 2020 va Diéu 293 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP
thudc thdm quyén quyét dinh ctia Dai hodi ddng cd déng. Trong trwdng hop nay cb déng
va ngudi cé lién quan cla cd déng cd loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao
dich d6 khoéng cé quyén biéu quyét.

PHAT BIEU Y KIEN TAI BAI HOI
Nguyén tac:

Cb doéng/dai dién cbé dong tham dw Dai hdi cé y dinh phat biéu y kién thdo luan phai tién
hanh dang ky ndi dung phat biéu theo mau Phiéu ddng ky phat biéu cta Ban Td chic
ho&c gio cao Thé Biéu quyét dé nghi phat biéu va duwoc sy déng y ctia Chi toa. Mau
dang ky phat biéu sé dwoc phat cho tirng cd déng/dai dién cb déng khi dén dy Pai hoi.
C6 dong/dai dién cé dong nop Phiéu dang ky phat biéu tai Ban Thw ky Dai hoi trong quéa
trinh Dai hoi hodc trong gi® nghi giai lao. D& ddm bao trat tw ctia Dai hoi khi thao luan,
nhirng cb ddng/dai dién cb déng dang ky phat biéu theo Mau dang ky sé dwoc wu tién
phat biéu trwdc sau do 1an lwot cac cd ddng/dai dién cd dong gio Thé Biéu quyét sé phat
biéu theo sw s&p xép clia Chu toa.

Cach thirc phat biéu:

Cb dong/dai dién cb dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhirng ndi dung
trong tam can trao ddi, phu hop véi noi dung chwong trinh nghj sy cta Pai hdi da dwoc
thédng qua. Chu toa sé sap xép cho ¢b déng/dai dién cb ddng phat biéu theo thi tw dang
ky, déng thoi gidi dap cac thac méac cta cb dong/dai dién cb déng. Chu toa Dai hdi co
quyén nhac nh& ho&c dé nghi cb déng/dai dién cb dong tap trung vao ndi dung trong tam
can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lwong thao luan.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOA

Diéu khién dai hdi theo ding ndi dung chwong trinh nghi sw, cac thé 1& quy ché da dwoc
Dai hdi théng qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chd va quyét dinh theo
da sb.

Hwéng dan Dai hoi thdo luan, lay y kién biéu quyét cac van d& nam trong noi dung
chwong trinh nghi sy ctia Pai hoi va cac van dé co lién quan trong subt qua trinh Dai hoi.
Chu toa cé quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién Dai hdi mét cach hop
ly, c6 trat tw, dung theo chwong trinh d& dwoc théng qua va phan anh dwgc mong muén
cla da s cb dong/dai dién cb déng dw hop.



VI

VII.

> w0~

VIl

Chu toa c6 quyén:

Yéu cu tat ca cb6 dong/dai dién cd dong duw hop chiu sw kiém tra hodc cac bién phap an
ninh khac;

Yéu cau co quan c6 thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhitng cb déng/dai
dién c6 déng khong tuan tha quyén diéu hanh cta chd toa, cb y gay rdi trat tw, ngén can
tién trién binh thuwdng clta cudc hop hodc khéng tuan thd cac yéu cau vé kiém tra an ninh
ra khdi cudc hop Pai hdi déng cb dong.

Chu toa cé quyén hoan cudc hop Dai hoi ddng cbd dong da cé dau sb cd dong/dai dién cbd
déng dang ky dw hop theo quy dinh dén mét thoi diém khac hoadc thay déi dia diém hop
trong cac tredng hop sau:

Dia diém hop khéng c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca cd déng/dai dién cb déng dy
hop.

Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao ddm cho céac cb déng/dai dién cb
déng dw hop tham gia, thao luan va biéu quyét.

C6 nguoi dy hop ¢6 hanh vi can trd, gay rdi trat tw, c6 nguy co' lam cho cudc hop khéng
dwoc tién hanh mot cach cong béng va hop phap.

Thoi gian hoan téi da khéng qua 03 ngay ké tir ngay cudc hop dw dinh khai mac.
Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong subt qua trinh Dai hoi.
TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI

Ghi chép day du, trung thwe toan bd ndi dung dién bién dai hdi va nhixng van dé da dwoc
Dai hdi thdng qua hoac con Iwu y tai Dai héi.

Soan thao Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét vé cac van dé da dwoc thong qua tai Dai
hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

Tham gia dén tiép va huwéng dan bé tri chd ngdi cho ¢b déng.

Xac dinh két qua biéu quyét ctia ¢ dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.

Nhanh chéng théng bao cho Ban Thw ky két qua biéu quyét.

Té chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu biéu quyét va céng bd két qua biéu quyét
cua bHDCD.

Xem xét va bao cdo v&i Dai hoi quyét dinh nhirng trwdng hop vi pham thé 1& biéu quyét
ho&c don tir khiéu nai vé viéc biéu quyét tai Dai hoi.

BIEN BAN HOP DAI HOI DPONG CO PONG

Tét ca cac ndi dung tai Pai hdi cd ddng phai dwoc Thu ky Dai hdi ghi vao Bién ban hop
Dai hdi déng cb déng.

Bién ban hop Pai hoi ddng cd déng phai dwoc doc va thong qua trudc khi bé mac Pai hoi.

Trén day la toan bé Quy ché lam viéc cla Pai hoi déng cd déng thwéng nién nam 2021 cla
Cong ty Cb phan nhan lwc va thwong mai Vinaconex.

Kinh trinh Dai héi xem xét théng qua.

T/M. POAN CHU TICH



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHAN LUC VA THUONG MAI Péoc lap — Tu do — Hanh phiic
VINACONEX
Sé: /2021/DHPCD-BC Ha noi, ngay 30 thang 03 nam 2021

BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI
V/v: Quan tri va két qua hoat dong ciia Hji dong quan tri

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh thua Quy vi dai biéu, kinh thua Quy c6 dong !
T6i xin thay mat Hoi déng quan tri trinh bay véi Pai hoi Bao cao ctia Hoi déng
quan tri vé cong tac quan ly cong ty, tinh hinh hoat dong nam 2020 va nhiém vu nam 2021.

I. Cong tac quan ly hoat dong san xuit kinh doanh ciia Cong ty nim 2020
1. Panh gia chung vé tinh hinh hoat dong ciia Cong ty:

Trong diéu kién bat kha khang do dich bénh Covid-19 dién ra trong §u6t nam 2020,
Hoi dong quan tri da tich cuc va sat sao trong viéc ho trg Ban diéu hanh trién khai va hoan
thanh chi ti€u ké hoach san xuat kinh doanh.

2. Vé cong tac to chirc va hoat dong ciia Hoi ddng quan tri:

Hoi dong quan tri gdbm 5 thanh vién, déu 1a nhimg ngudi co ’nhiéu kinh nghiém
trong quan tri doanh nghiép, quan ly tai chinh va dau tu, déng thoi rat am hiéu linh vyc
kinh doanh chinh cua Cong ty 1a Xuat khau lao dong.

Trong nam 2020, Hoi déng Quan tri tién hanh 04 cudc hop, ban hanh 04 nghi quyét
va quyét dinh (tai cac phién hop tryc tiép hodc xin ¥ kién bang vin ban) dé thyc hién chuc
ning quan tri hoat dong ctia Cong ty va chi dao Ban diéu hanh trong viéc thuc hién cac
nhiém vu SXKD dugc DPHPCD giao, cu thé nhu sau:

_ + Chi dao t6 chirc thanh cong dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2020 va chi

tra cO tirc nam 2019;

+ Giém sat, chi dao Ban téng giam ddc diéu hanh hoat dong SXKD nam 2020 theo
Nghi quyét PHPCD thuong nién nam 2020, hoan thanh vuot muc chi tiéu lgi nhuan duoc
DHDCD phé duyét;

+ Chi dao 1ap bao cao tai chinh nam 2020, kiém toan bao cdo tai chinh cong ty nam
2020 theo quy dinh ctia phap luat;

+ Sap xép lai nhan sy Hoi dong quan tri nhiém ky 2017 — 2022: Opg Nguyén Viét
Hai thoi gitr chirc Chu tich HDQT va tiép tuc gitr chirc danh UVHDQT, Ong Duong Vin
Mau giilr chirc danh Chu tich HPQT ké tir ngay 28/02/2020.

+ Vay von, sir dung tai san 1am bién phap dam bao tai ngan hang TMCP Pau tu va
Phat trién Viét Nam (BIDV) — Chi nhanh Thang Long;

+ Lua chon don vi Kiém toan bao céo tai chinh nam 2020 la Coéng ty TNHH Ernst
& Young Viét Nam.

+ Chi dao Ban diéu hanh téi vu hoa nhéan sy (do dich bénh Covid 19 anh hudng t6i
hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty);



+ Pinh hudng hoat dong xuat khau lao dong: Duy tri cac thi truong nong cdt: Nhat
Béan, Rumani, Algeria...khai thac phat trién thi truong méi;

+ DPinh hudng hoat dong kinh doanh thuong mai cia Cong ty tp trung vao mot s6
du 4n ma chu dau tu c¢6 nang luc tai chinh tot.

+ B0 nhiém lai Tong giam doc Cong ty.

Hoi dong quan tri da tap trung chi dao Ban Diéu hanh thuc hién cic nhiém vu do
Hoi ddng Quan tri giao, ddng thoi sat canh cung Ban Diéu hanh trong viéc giai quyét cac
cong viéc lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty dé dua Cong ty hoat
dong dat hi€u qua, huéng dén sy phat trien 6n dinh, bén viing.

3. Thu lao ciia cic thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kkiém soat:

Pé nghi Qly co déng xem tai Bao cdo thudng nién nam 2020 ciua Cong ty dugc
dang tai trén website ctia Cong ty tai dia chi www.vinaconexmec.vn.

4. Cac cudc hop va cac Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri:

Dé nghi Qly c¢6 déng xem tai Bao cdo thudng nién nim 2020 cua Cong ty dugc
dang tai trén website ciia Cong ty tai dia chi www.vinaconexmec.vn.

II. Két qua giam sat d6i véi Ban diéu hanh:

Ban diéu hanh ding dau la Tong giam dbc, dd diéu hanh hoat dong SXKD ciia
Cong ty tuan thu quy dinh phap luat, Diéu 18, Quy ché quan tri noi bd va Ding ky kinh
doanh. Céc thanh vién trong Ban Tong giam doc 1a nhimg can bd c6 kinh nghiém, ning
luc, trinh do va tinh than trach nhiém.

Tong giam dbc da chi dao trién khai day du, kip thoi cac Nghi quyét, Quyét dinh
cua HPQT; xay dung co ché 1am viéc minh bach, phan quyén cu thé dé mdi thanh vién co
thé phat huy tdi da tinh chu dong, sang tao va chiu trach nhiém trong linh vuc cong tac
duoc giao.

Vi vai tro 1 nguoi dai dién phép luat cia Cong ty, chiu trach nhiém cao nhét trong
cong tac dicu hanh, Tong giam doc da hoan thanh tot nhi€ém vu dugce giao.

Téng giam ddc thyc hién ché d6 hop giao ban dinh ky hang thang véi cac Pho Tong
giam doc, K¢ toan truong, Truong cac Phong, Trung tdm, dong thoi to chirc hop theo
chuyén de cong viéc dé xur 1y kip thoi cac van dé phat sinh.

] Ngoai viéc tham du cac cude hop dinh ky cua HPQT, Téng giém‘ ddc da cha dong
to chuc cac cudc hop, hdi y dinh ky hang thang véi Chu tich HDQT nham bao céo, danh
gia, ra soat tinh hinh thuc hién hoat dong SXKD cua Cong ty.

Bén canh d6, Tong giam ddc da quyét liét chi dao thuc hién cac giai phap tiét giam
chi phi, toi wu héa nhén su trong diéu kién hoat dong SXKD cua Cong ty bi anh hudng cia
dich bénh Covid 19 trén toan thé gidi.

Ban Tdng giam dbc da chu dong dé xuat HDQT nhiéu giai phap vé tai chinh, nhan
su, tai cau trac dau tu... nham hoan thanh k& hoach dugc giao.

Ban Tong giam doc di tiép tuc phdi hop tot véi cac to chirc dang, doan thé cia
Cong ty trong viéc to chitc cac hoat dong thi dua, van hoéa van nghé, cham soc doi song vat
chat va tinh than cho nguoi lao dong; Quan tam, tao di€u kién cho cong tac xay dung va
phat trién t6 churc dang, doan thé trong Cong ty.

Cong tac quan hé ¢ dong, cong bd thong tin tiép tuc duoc duy tri tot.

Ban Diéu hanh d gop phan khong nho véao hiéu qua hoat dong san xuit kinh doanh
cua Cong ty.



R TH 2020
e o g on | KH 2020
TT Cac chi tiéu chu yéu . b s % so
theo NOPHCD,
Ve L GET 020
1 2 3 4 5=4/3
I | TONG DOANH THU trd 75.600 27.162 |  3593%
II | LQI NHUAN GQP trd 14.800 9.807 |  66,26%
Il | LQI NHUAN TRUOC THUE trd 7.350 9.504 | 129,31%
IV | LOI NHUAN SAU THUE trd 5.850 8.173 | 139,72%
V | TYLE COTUC % 10% 10% | 100,00%

1. Vé Xuit khéu lao dong va dao tao:

bung trudce nhiing thach thuce, cling nhu su canh tranh khdc liét trong linh vuc hoat
dong chinh ctia Cong ty, Ban Diéu hanh di chu dong, tich cuc tim kiém hop déng méi, dbi
tac mai tiém nang, dong thoi duy tri hop tac chat chd voi dbi tac truyén thdng dé hudng téi
muc tiéu phat trién thi truong xuit khau lao dong mot cach bén vimng;

bé nang cao chat luong cua Hop ddng cung tmg lao dong, Ban Piéu hanh da chu
dong va yéu cau ngay cang nang cao chat lugng trong viéc dao tao tay nghé, dao tao ngoai
ngir, boi dudng kién thirc cho nguoi lao dong trude khi di 1am viéc & nudc ngoai, gop phan
nang cao chat luong va uy tin cia Cong ty, dap ing dugc cic yéu cau khat khe cia thi
truong va tao dugc niém tin cho ddi tac.

Trung tam Dao tao nghé phuc vu Xuat khau lao dong tai xa Phu Cuong, Soc Son,
Ha Nbi dap Gmg yéu cau trong cong tac dao tao nguon lao dong chét lugng cao cho cac don
hang ctia cong ty ciing nhu nhu cau ngay cang khat khe cta thi trudng.

2. Kinh doanh xuét nhap khéu:

Trong hoat dong kinh doanh, Ban Téng giam ddc da nd luc thuc hién cong tac dau
thau va thing thau nhiéu du an, dam bao viéc 1am cho nam 2020 va chuyén tiép mot phan
sang nam 2021. Cac dy an chuyén tiép tir nim 2019 duoc trién khai ding tién d9, chat
luong. Dac bi¢t, Ban Téng giam ddc da rat quyét liét thuc hién ra soat, d6i chiéu cong ng,
xtr ly dut diém mot s6 du an do dang kéo dai nhiéu nam.

3. Linh vuc Khac:

. Hoat dong tai chinh, quan ly dong tién thu - chi hiéu qua, minh bach, dap ung yéu
cau SXKD, khong d€ xay ra ng qua han véi cac to chirc tin dung.

II1. Mot s6 dinh hwéng hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2021:

Sép budc sang quy 11/2021 véi rt nhiéu khé khin thach thire do anh hudng cua Dai
dich Covid-19 dén doi song kinh té - x3 hoi toan cau ciing nhu Viét Nam. Trén co s& nhin
dinh tinh hinh dich bénh con dién bién phtic tap, anh huong khong nho dén hoat dong
SXKD trong nam, Hoi ddng quan tri tip trung chi dao, phdi hop va giam sat Ban Tong
giam ddc trién khai cac giai phap nham thyc hién thanh cong ké hoach SXKD nim 2021
dugc DPHDPCPD phé duyét; xdy dung cac kich ban quan tri diéu hanh dé han ché t6i da
nhitng anh huong ti€u cyc cua dich bénh Covid-19 ddi voi hoat dong SXKD cua toan
Cong ty.




Nam 2021, Cong ty xay dung ké hoach san xuét kinh doanh voi gia dinh dich bénh
s& duoc kiém soat va 6 thang cu6i nam 2021 moi hoat dong giao thuong kinh té quoc té s&
trd lai binh thuong. Cac ddi tac tiép tuc nhan lao dong tré lai theo du kién.

Véi quyét tam vuot kho cua tap thé ban lanh dao va nguoi lao dong, HPQT xéc
dinh mét s6 nhiém vu trong tam can thuc hién dé tiép tuc tang cuong hi¢u qua SXKD nhu
sau:

STT Céic chi tiéu chii yéu /v tinh lﬁen:“z’zgll‘

I | TONG DOANH THU Tr.dong 54.000,00
II | LOI NHUAN GOP Tr.dong 9.870,00
I | LQI NHUAN TRUOC THUE Tr.dong 2.700,00
IV | LQI NHUAN SAU THUE Tr.dong 2.160,00
V |TYLE COTUC %

1. V& Xuit khiu lao dong va dao tao:

Chi dao Ban Piéu hanh duy tri, gitt viing va md rong thém thi phﬁn tai cac thi
truong hién c6. Chua trong tim kiém thi truong mai, la tao dot pha trong cdng tac thi
truong. Pay manh cong tic tao ngudn lao dong xuat khau va tang cuong quan ly lao dong
0 nudc ngoai; Nang cao chat luong dich vu, chét lucmg lao dong xuat khau dap ung dugc
yéu cau cua ddi tac; Phat trlen quan hé hop tac v6i cac ddi tac uy tin trong nude va quoc té
dé tim kiém co hoi phat trién hoat dong SXKD ciia Cong ty.

Khai thac hiéu qua Trung tim ddo tao nghé phuc vu xuét khau lao dong tai xa Phii
Cuong, huyén Soc Son, Ha Noi d¢ chu dong trong cong tac dao tao XKLD.

2. Vé Kinh doanh xuat nhip khau: Tiép tuc hoan thién va day manh cong tac dau
thau cac du an c6 von dau tu nudc ngoai hodc cac du an cua chu dau tu trong nudc co
ngudn von tot; trien khai c6 hiéu qua cac du an dau tu hién c6 va tang cudong tim kiém cac
du 4n moi c6 tiém nang.

3. Pau tu phat trién:

~_ Tichcye chuyén nhuong céc‘bét dong san §§u tu khai thac kém hiéu qua dé thu hoi
von dau tu. Nghién ctru cac co hdi dau tu maéi dé toi da hoa 1gi nhuén cho Cong ty
4. Vé Quan tri Cong ty:

_ Xay dung doi ngt can b, lanh dao Cong ty ngay cang chat lwong. Thu hat duoc
nguon nhan lyc chat lugng cao, bd sung vao Ban lanh dao diéu hanh Cong ty, dap ing yéu
cau ngay cang cao cua hoat dong san xuat kinh doanh.

Quan 1y va st dung dong tién mot cach khoa hoc, linh hoat, dung quy dinh, dam

bao an toan tai chinh; tiép tuc ddy manh cong tac thu hoi cong ng, quyét toan cac dy an do
dang.

Néng cao chat lugng cong tac dio tao va phat trién ngudn nhan lyc, danh gia ning
luc can bd dé bo tri cong viéc cho phu hop, hiéu qua.

Do6i méi manh mé cong tac quan tri didu hanh, tu duy, tac phong lam viéc cua ting
ca nhan, bo phan trong toan hé thong.




Thu hat thém nguén nhan lyc c6 kinh nghi€ém, td chat tot dé bd sung vao cac bd
phan nghiép vu, thi truong. Co cau lai to chirc va sap x€p lai nhan sy voi muc ti€u chuyén
mon hoa dé phu hop vai tinh hinh san xuat kinh doanh ctia Cong ty;

Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong quéan 1y diéu hanh;
IV. Két luan:

Niam 2021, v6i quyét tim vuot kho ciia toan thé ban 1anh dao va CBCNV Cong ty,
véi ti€m nang san co6, Vinaconex MEC quyét tdm phan dau hoan thanh nhiém vu ké hoach
de ra, dua cong ty phat trién 6n dinh va bén ving.

Hoi dong quan tri tran trong bao cao Pai hi dong cd dong.
Xin tran trong cam on!

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DUONG VAN MAU



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHAN LUC VA THUONG MAI Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
VINACONEX eee- 000-----
S6: /2021/PHPCP-BC Ha noi, ngay 30 thang 03 nam 2021
BAO CAO
CUA BAN TONG GIAM bOC

V/v: KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
VA KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

Kinh giri: PAI HQI PONG CO PONG

Cong ty ¢b phan nhan lyc va thuong mai Vinaconex xin trn trong cam on Quy vi da
deén tham du Pai hdi dong c6 dong thuong nién nam 2021 ctia Cong ty.

) Sau day, thay mat Ban Téng Giam ddc Cong ty, t6i xin bio cao voi Quly vi cd dong vé
két qua hoat ddng san xuat kinh doanh ctia Cong ty trong nam 2020 va ké hoach san xuat kih
doanh ndm 2021 nhu sau:

I THU'C HIEN SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020:
Linh vuc hoat dong san xuét kinh doanh chinh cua Céng ty bao gom:
- Xuit khau lao dong va dao tao phuc vu cho hoat dong XKLD;
- Kinh doanh xuit nhap khau hang hoéa, thiét bi;
- Cho thué mit bang 1am vin phong, dia diém kinh doanh.
1. Két qua hoat dong kinh doanh nim 2020:

TH 2020

TT Cic chi tiéu chii yéu Don 1 KH 2020 o % 50

vi (theo NODHCD) Gia tri
: : KH2020

1 2 3 4 5=4/3
1 | DOANH THU trd 75.600 27.162 35,93%
2 | LOINHUAN GOQP trd 14.800 9.807 66,26%
3 | LQINHUAN SAU THUE trd 5.850 8.173 | 139,72%
4 |TYLECOTUC % 10% 10% | 100,00%

(Theo bdo cdo tai chinh kiém todn ndam 2020 va cé ban chi tiét dinh kém)
1.1 Hoat ddong xuit khéu lao dong va dao tao:

Pau nam 2020, tai Vii Han, Trung Qudc bung 1én dich viém duong ho hap do ching
moi cua virus Corona gy ra (nCoV) co tac dong tiéu cuc dén nén kinh té toan cau: try té,
giao thong, du lich, gido duc, thuong mai... Xuét khéu lao dong — hoat dong san xuat kinh
doanh chinh ciia Cong ty - ciing chiu 4nh hudng tryc tiép tir dich bénh nay: han ché vé duong
hang khong gitra cac nude; han ché di lai gilta cac tinh thanh, nguoi lao dong lo lang dich
bénh din dén viéc tuyén ngudn di xuit khau kho khin nhét 1a nhimg thi truong c6 lién quan
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dén ddi tac Trung Qudc, Nhat Ban, trong d6 c6 thi trudng Algeria (cac chu thau chu yéu la
nguoi Trung Quodc) — thi truong truyén thong ctia Cong ty.

Bén canh d6, mot sb don hang sau khi tuyén chon dao tao thi déi tac thu hep hoat dong
san xuat kinh doanh nén giam s6 lugng ti€p nhén lao dong so vdi ke hoach ban dau va nguoc
lai, mQt s6 don hang dang trién khai khong tuyén duoc lao dong do anh hudng cia dich bénh.

Diéu nay anh hudng tiéu cuc téi két qua hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty.

Tong sb lao dong dua di va dang quan 1y trong nam 2020 cu thé nhu sau:

co s uan ly Ke Thue ve udn ly %
TT | Thitruong %ﬁu kyy hoachdi | hiéndi | nuéc (c)uéi kg TH/KH
1 | Nhat Ban 493 220 76 19 550 | 34,55%
2 | Rumani 620 350 44 103 561 | 12,57%
3 | Algeria 484 100 268 216
4 | BalLlan 12 3 9
5 | Kuwait 116 116
6 | Bungary 80
Téng Cong 1.725 750 120 509 1.336 | 16,00%
Két qua hoat dong xuét khau lao dong va dao tao nhu sau:
DPon vi tinh: Triéu dong
NN Thuc hién nam 2020
T Tén thy truong Doanh thu | Gidvén | Laigop
1 | Nhat Ban 9.030 4.305 4.724
2 | Rumani 2.929 1.462 1.468
3 | Algeria 1.033 449 584
4 | Kuwait 245 101 144
5 | BalLlan 143 55 88
6 (EG)iia'%ntl?{'z? g?)fn%hfaz hao TTPT va tién thué dét+thué dat) 1.471 3.080 -1.609
Cong 14.851 9.452 5.399

1.2 Hoat dong kinh doanh xuit nhip khiu

Cac hoat dong kinh doanh xuat nhap khau chinh la: Cung ung thiét bi, vat tu xay
dung, nhap khau cung cdp va lip dit may phat dién, thanh din busway va cac thiét bi dic
chung cta nganh dién khac... cho du an cua cac Téng cong ty, Tap doan xay dung, Dau tu bt
d6ng san nhu: Tong cong ty UDIC, Phuc Hung, Dong D6, Bit Pong San Dau Khi, Bat Dong
San Toan Cau, Gamuda va cac Cong ty thanh vién cua Tap doan Dién Lyc Viét Nam (EVN)
va cac don vi cia Tong Cong ty Vinaconex.

Tinh hinh dich bénh d3 anh huéng dén hau hét cac du 4n ma don vi c6 ké hoach thuc
hién doanh thu trong ndm 2020.

Pon vi tinh: Triéu déng

A A . P Thue hién nam 2020
TT Tén cong trinh/hgp dong Doanh thu | Giavén | Laigop
1 Busway Cong ty An Thinh 957 907 50
2 Tong UDIC WESTLAKE 1.738 1.561 177
3 May phat dién - Phuc Hung Florence 816 753 63
4 HD s6 119 CT4 VIMECO 2.029 1.854 175
5 HD s6 155 CT4 VIMECO 793 796 -3
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6 | Cty CP Pau tu BDS Toan Cau 249 Thuy Khué 1.288 1.191 97
7 Cong ty Vat liéu Xay dung Phuong Bac 342 312 30
8 CN Ha Noi - Cty Pau tu va Xay lap 659 102 93 9
9 May phat dién Bong Do - BQP 115 -780 895
10 | May phat dién, Busway Du an 97-99 Lang Ha 383 -130 513
Cong 8.563 6.557 2.006
1.3 Hoat dong khac:
- Cho thué vin phong, mit bang kinh doanh:
Pon vi tinh: Triéu dong
o a.X Dién Thue hién nam 2020
Pia diém £ : : i
| tich | "poanh thu | Giavén | Lai gop
1 | Tang 1, 17T6, Trung Hoa - Nhan Chinh 365 m° 2461 331 2.130
2 | Tang 6, TN s0 8 Quang Trung, Ha Bong | 1.250 m” 635 617 18
3 | Tang 5, 25T1, Trung Hoa - Nhan Chinh 181 m” 537 301 236
3.633 1.249 2.384

- Lai tién giri va chénh léch ty gia.
1.4 Thu nhép bit thudng:

Trong ndm, Cong ty di tién hanh kiém tra, dbi chiéu cac khoan coéng no tén dong du
dicu kién de hach toan thu nhap bat thuong la 5.932 tri€u dong.

1.5 Cong tac to chirc va tinh hinh tai chinh

Cong ty kién toan lai bd may hoat dong, co céu lai t6 chirc va sap xép lai nhan sy phu
hop nhiam sir dung ti uu ngudn nhan lyc cua Cong ty; nang cao hiéu qua va chat luong cong
viéc, phit hop véi tinh hinh thyc té san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

Cong tac quan 1y tai chinh ké toan hiéu qua va an toan; Cong tac bao cao ké toan, bao
cao thué dinh ky, chuyén lwong cho nguoi lao dong thuc hién day du, kip thoi; kiém toan theo
dang quy dinh.

1.6 Cong tac Pang, Poan thé va chim lo doi sdng can bd, cong nhén vién

Chu trong cong tac b01 dudng, phat trién  Dang. Thyc hién cac chu truong cua Dang,
Nha nudc va Tong cong ty vé nhiém vy san xuit kinh doanh, thyc hién tiét kiém, tap trung
xay dung va nang cao hon nira diéu kién lam viéc.

bam bao tra luong day du, dung ngay cho CBCNV, bao hiém duoc dong day du theo
quy dinh, doi sdng timg budc duoc cai thién, didu kién lam viéc ciia can bd cong nhan vién
duoc quan tam chu déo.

Thu nhap binh quén cta ngudi lao dong nim 2020 1a 12,38 triéu ddng/ngudi/thang.

Cong doan Cong ty ludn cham lo doi song tinh than cho can bg, nhan vién Cong ty
vao cac ngay sinh nhét, hiéu hi.

Cong ty da tham gia nhiéu cong té‘c hoat dong tur thién xa hoi cu thé: ung h(f)’ Tét cho
ngudi nghéo, ung ho dong bao li lut mién Trung, ung ho thanh phé Da Néing chong dich
Covid ....

1.7 Tinh hinh thye hién cac Nghi quyét cia PHPCD, HPQT:

) Trong nam 2020, Hoi déng Quén tri tién ha‘mh 04 ‘cuéc hop, ban l}énh 04 nghi quyét va
quyét dinh (tai cac phién hop truc ti€p hodc xin y kién bang van ban) dé thuc hién chitc nang
quan tri hoat dong cia Cong ty.
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~ Ban Diéu hanh da tap trung thuc hién cac qhiém vu do Hoi déng Quéq tri giao, giai
quyét cac cong viéc lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty dé dua Cong ty
hoat dong dat hiéu qua, hudng dén sy phat trién 6n dinh, bén viing. Cu thé nhu sau:
i + Chi dao t6 chirc thanh cong dai hoi déng cd dong thuong nién nam 2020 va chi tra
¢0 tirc nam 2019;

+ Giam sat, chi dao Ban téng giam ddc diéu hanh hoat dong SXKD niam 2020 theo
Nghi quyét PHDPCD thuong nién nam 2020, hoan thanh vuot muc chi tiéu loi nhuin dugc
DHDCD phé duyét;

+ Chi dao 1ap bao cao tai chinh nam 2020, kiém toan bao cdo tai chinh cong ty nam
2020 theo quy dinh cta phap luat;

+ Sép xép lai nhan sy Hoi d?)ng quan tri nhiém ky 2017 — 20%2: Ong Nguyén Viét Hai
thoi gilt chire Chu tich HDQT va tiép tuc gilr chirc danh UVHDQT, Ong Duong Van Mau gitt
chuc danh Chu tich HPQT ke tur ngay 28/02/2020.

+ Vay von, st dung tai san lam bién phap dam bao tai ngan hang TMCP Pau tu va
Phat trién Viét Nam (BIDV) — Chi nhanh Thang Long;

+ Lua chon don vi Kiém todn bao cdo tai chinh nam 2020 la Cong ty TNHH Ernst &
Young Viét Nam.

+ Chi dao Ban didu hanh t6i vu hoa nhan sy (do dich bénh Covid 19 anh huong toi
hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty);

+ Pinh hudéng hoat dong xuit khéu lao dong: Duy tri cac thi truong nong cot: Nhat
Béan, Rumani, Algeria...khai thac phat trién thi truong moi;

+ Dinh hudng hoat dong kinh doanh thuong mai ctia Cong ty tap trung vao mot s6 du
an ma chu dau tu c¢6 nang luc tai chinh tot.

+ B0 nhiém lai Tong giam ddc Cong ty.

Trang 4/6



II. KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

Vi tiéu chi hoat dong san xuit kinh doanh 1d AN TOAN — HIEU QUA Cong ty xay
dung ké hoach san xut kinh doanh ndm 2021 véi cac chi tiéu sat voi dién bién thuc té cua thi
truong va coé tinh kha thi.

AN TOAN trong kinh doanh va dam bio HIEU QUA cho cic bén CO PONG -
CONG TY - NGUOI LAO PONG.

Pong thoi, @& dam bao hoat dong san xuat kinh doanh, Cong ty luén duy tri, tim kiém
va phat trién doi ngli can bd nhan vién c6 nhi¢u kinh nghiém trong linh vyc xuat khau lao
dong va thuwong mai, dich vu.

Cong ty phan dau ché d6 dai ngd hip din dbi véi cac ung vién, chuyén gia c6 kha
nang tim kiém va khai thac thi truong nudc ngoai. Quy luong dy tinh 9,9 ty dong dam bao thu
nhép cuia tir 50-60 nguoi lao dong.

Nam 2021, Cong ty xay dung ké hoach san xuét kinh doanh trén co s& du bdo dich
bénh COVID-19 s& duoc kiém soat va 6 thang cu6i nam 2021 moi hoat dong giao thuong
kinh t& quoc té s€ trd lai binh thuong. Cac doi tac ti€p tuc nhan lao dong trd lai theo du kién.

1. Céc chi tiéu ké hoach nim 2021:

Don vi: triéu d‘(;ng

Chi tiéu TH 2020 KH 2021 % Thay d6i
- Doanh thu 27.162 54.000 198,81%
- Loi nhuén sau thué 8.173 2.160 26,43%
- TY 18 ¢b tirc 10%

(C6 ban chi tiét dinh kém)
2. Cac giai phap dé thyc hién ké hoach nim 2021
* V& xuit khau lao dong va dao tao:
Ké hoach nim 2021 dy kién: Doanh thu: 13,77 ty. Loi nhuén gop: 4.52 ty.

Véi du bao dich bénh s& dugc kiém soat va 6 thang cubi nim 2021 moti hoat dong giao
thuong kinh té quoc t€ sé trd lai binh thuQng. S6 luong lao dong du kién dua di lam viéc tai
cac thi truong nudc ngoai trong 6 thang cuoi nam 2021 1a 600 nguoi, trong do:

TT Thi truong Qgﬁn l‘y Ké h?ach V% Qufl.n l‘y

dau ky di nudc cuoi ky
1 Nhit Ban 550 150 180 520
2 Rumani 561 100 211 450
3 Algeria 216 250 216 250
4 Ba Lan 9 - 9 -
5 Arap Xeut 100 100
Tong Cong 1.336 600 616 1.320

* V¢ kinh doanh xuét nhap khéu:
Ké hoach nam 2021 du kién: Doanh thu: 36 ty. Loi nhuin gop: 2,5 ty.

) Bién lgi nhuén gdp céac hop dong thuc hién nam 2021 dugc tiép tuc dugc xay dung tu
5% dén 8% doanh thu.

Céc hop dong ndi tir ndm 2020 sang dau nam 2021:
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- Nha mau du 4n Gamuda Yén S&
- Dy an toa B Céng An Ha Noi
- Bénh vién da chién Mé Linh

K& hoach nim 2021: Dy kién chao thau va trién khai cac du an:

TT Hop dong Chi ddu tw = Gia tri goi thiu
1 | Du an Gamuda Yén S& Gamuda 10.000.000.000
2 Duy 4n tram st Iy nu6ce thai Thanh phd Ha Giang 1.000.000.000
3 | Du an Thuy dién Dakso 387.000.000
4  Du an MST Quy Nhon Cty MST 5.000.000.000
5 Du éan CTO1 Ha Binh UDIC UDIC 5.000.000.000
6 Dy an 93 Lang Ha VCG 4.000.000.000
7 | Du an Cong ty Quan Ly bay Mién Trung 1.218.000.000
8  Du an Chung Cu Céanh Sét bao vé va hd tro tu phap 4.000.000.000
9 Dy 4n Cho va khu nha ¢ lién k& Thd Tang 2.100.000.000

* Hoat dong khac:

- Cho thué vin phong: Dy kién: Doanh thu: 4,03 t¥. Loi nhuén gop: 2,82 ty.

- Lai tién giri va chénh léch ty gia.

Trén day la to:ém bd ndi dung danh gia két qua thug hién hoat d@qg san xuét kinh
doanh nam 2020 va Ké hoach nam 2021 cua Cong ty xin y kién cac Quy vi Co dong.

Ban diéu hanh Cong ty trdn trong cam on cac Quy vi cb dong, cac dbi tac, khach hang,
Hoi dong quan tri va tap thé can bo nhan vién toan Cong ty di ludn tin tudng, doan két, nhat
tri, luén dong hanh, ung h va tao moi diéu kién dé Cong ty hoan thanh cac muc tiéu deé ra.

Xin tran trong cam on./.

CQNG TY CO PHAN
Noi nhan: NHAN LU'C VA THUONG MAI VINACONEX
- Nhu k/g;
- Luu TCHC.
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CONG TY CO PHAN VINACONEX MEC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM SOAT Doéc lap — Tw do — Hanh phuc

e ————————— T T T ——

Sb:.. ... ./2021/BC-BKS Ha Noi, ngay  thang nam 2021

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
Tai Dai héi déng c6 céng thwong nién 2021

Kinh g : DAl HOI BONG CO DONG

Can cu:
Chire ndng, nhiém vu cua Ban Kiém soat quy dinh tai Diéu Ié to chirc va hoat dong Céng ty cd
phan Nhan luc va Thuwong mai Vinaconex (sau day goi tat la Cong ty),

- Béo cdo tai chinh nam 2020 cua Céng ty da duoc kiém toéan béi Cong ty TNHH Ernst & Young
Viét Nam,

Két qua hoat dong kiém tra, giam sat cia Ban Kiém soét trong nam 2020.

Ban Kiém soat bao cao Dai héi déng cé dong két qua kiém tra, giam sat cac mat hoat déng cla
Céng ty trong nam 2020 nhu sau:

I.  Hoat ddng cla Ban Kiém soat
1. Co cau Té chirc Ban kiém soat:
Ban kiém soat nhiém ky 2017 — 2022 ctia Céng ty bao gém:
- Ba Nguyén Thi Thuy Hdng
- Ong Chu Quang Minh
Ba Tran Hai Yén
2. Hoat déng cua Ban kiém soat:

Trong ndm 2020, Ban Kiém soat da thuc hién kiém tra, giam sat viéc tuan thd cac quy dinh cua
phap luat, Diéu Ié t6 chirc va hoat déng va cac quy ché noi bo clia Cang ty trong viéc quan ly, didu
hanh hoat dong san xuat kinh doanh cia Héi dong quan tri va Ban diéu hanh, cu thé nhw sau:

- Panh gia hoat déng cia HPQT, Ban diéu hanh, thdm dinh bao cao tai chinh va két qua hoat
dong san xuat kinh doanh cua Céng ty trong nam 2019; Théng qua cac Bao cao/Té trinh cua
Ban kiém soat trinh DPHDCP thwong nién 2020.

Trinh Bai hoi dong cd déng phé duyét phwong an lwa chon don vi kiém toan déc lap thue hién
kiém toan va soat xét Bao cao tai chinh ndm 2020 ctia Cong ty; hd tro cong ty trong cong tac
lta chon don vi kiém toan

Xem xét tinh phap ly, trinh tw thd tuc ban hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT, Ban
Téng Giam dbc, dam bao tuan thu cac quy dinh cta phap luat va Piéu & ctia Cong ty.

Tham dinh cac Bao cao tai chinh quy, ndm 2020 nham danh gia tinh trung thuc va hop ly cla
cac sb liéu tai chinh, tuan thd cac chuan muc va Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam, cac
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Kiém soat cong tac trién khai thuwc hién cac dw an dau tu theo ké hoach da duoc DHDCD va
HDQT phé duyét.




Kiém tra, danh gia hoat déng cla HDQT, Ban diéu hanh dam bdo tuan thi cac quy dinh cla
phap luat, Bieu |é cua Céng ty va nghi quyét cia DPHDCDH Céng ty.

Kiém soat hoat déng san xuét kinh doanh, tinh hinh tai chinh va viéc chap hanh cac quy dinh
ve tai chinh, ké toan cta Cong ty. Bong gop y kién thao luan véi muc dich nang cao tinh minh
bach va chinh xac cua hé thoéng bao céo tai chinh.

- Kiém soat viéc tuan thu cac quy dinh vé& cong bé thong tin clia cong ty theo cac quy dinh ctia
phap luat;

- Thuc hién cac céng tac khac theo chirc nang, nhiém vu

Il. Sw phéi hop hoat dong giira Ban Kiém soat véi Héi déng quan tri va Ban didu hanh
Cong ty

Ban Kiém soat da co su phéi hop tot vai Hei déng quan tri, Ban diéu hanh Cong ty, thé hién:

Dai dién Ban Kiém soat da dwoc mdi tham du va tham gia y kién tai cac cudc hop cla HDQT
va cac cudc hop quan trong clia Ban diéu hanh cong ty.

Ban Kiém soat nhan duoc cac tai liéu, théng tin cia Céng ty theo quy dinh cla Luat Doanh
nghiép, Piéu lé Cang ty.

- Ban Kiém soat duoc Ban Giam dbc cung cap théng tin, tai liéu lién quan dén hoat déng san
xuét kinh doanh cta Coéng ty khi cé yéu cau.

ll. Két qua giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri

Trong nam 2020, Héi ddng quan tri da té chirc 4 cude hop, ban hanh 4 Nghi quyét va Quyét dinh
dé chi dao Ban diéu hanh trong viéc thuc hién cac nhiém vu dwoc DPHDCD giao. Cac Nghi quyét,
Quyét dinh cia HDQT ban hanh dung trinh tw, dung tham quyén va phu hop céan ci phap ly theo
guy dinh cua phap luat va cia Coéng ty.

Héi déng quan tri da thao luan va quyét dinh mét sé van dé quan trong trong ndm 2020 nhw sau:

- Théng qua chwong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cé déng thudng nién nam 2020 va té chirc
thanh céng Pai hoi.

Lwa chon don vi kiém toan va soat xét cac BCTC cua cong ty nam 2020 va chi dao lap cac bao
cao tai chinh nam, sau thang va quy theo quy dinh ctia phap luat.

- Phé duyét han mic vay von, bao lanh tai cac td chive tin dung nam 2020.

- Binh hwéng hoat dong Xuét khau lao déng va kinh doanh thwong mai tép trung vao cac thi
truéng/hop dong nong cdt, tiém nang.

- Céc quyét dinh vé nhan su, td chirc trong céng ty.
Quyét dinh cac van dé khac thudc tham quyén cda Héi déng quan tri.
Giam sat Ban diéu hanh trong viéc trién khai va thue hién Nghi quyét Dai hoi déng cb déng
thwong nién nam 2020, cac Nghi quyét va quyét dinh ctiia HDQT.

Ban Kiém soat danh gia hoat doéng ctia HPQT phu hop véi Digu 1& clia cdng ty, dap (rng yéu ciu

quan ly, diéu hanh hoat déng cua Cong ty trong nam.

IV. Két qua giam sat hoat dong cta Ban giam déc

- Ban gidm déc Coéng ty truc tiép diéu hanh hoat déng san xuat kinh doanh theo chirc nang va
nhiém vu quy dinh tai Piéu Ié to chirc va hoat dong cla Cong ty, trién khai ké hoach hoat doéng
san xuat kinh doanh theo nghi quyét ctia Dai hdi cb déng, nghi quyét, quyét dinh clia Héi dbng
guan tri.




- V& thuc hién cac chitiéu ké hoach kinh doanh: Doanh thu cua Cong ty trong nam 2020 chi hoan
thanh 35 9% ké hoach DHBCH 2020 phé duyét. Tuy nhién loi nhuan trudc thué dat 129,3% so
voi ké hoach. Déng gop vao sb liéu loi nhuan trong nam ctia Céng ty ch yéu Ia khoan thu nhap
bat thudng 5,9 ty ddng tir sé tién ngudi di lao dong xuat khau dat coc dam bao cho qua trinh
thuc hién hop dong lao déng & nwéc ngoai, nhitng hop déng nay da két thuc tir nam 2005 tré
veé treée nhung lao dong khong dén thanh ly hop déng va khong lién lac duoc).

Hoat déng Xuat khau lao déng (bao gém ca dao tao): Do dich covid19 phirc tap nén chi dua di
120 lao déng, bang 16% ké hoach. Tuy nhién Doanh thu, loi nhuan gop nam 2020 Ian luot 13
14,8 ty dong (bang 76% ké hoach) va 5,4 ty déng (bang 67,5% ké hoach) do d6 phan Ién doanh
thu tlr cac lao dong da duwa di tir cac nam trudc (sé lao déng quan Iy dau nam 1.725 nguoi,
Coéng ty hién dang phan bé déu doanh thu cho thoi gian lao déng 1am viéc & nwdc ngoai tir 2
dén 4 nam).

Hoat déng kinh doanh thuwong mai (cung cap thiét bi dién): Doanh thu thuc hién thap, chi dat
8,5 ty déng, bang 17,1% ké hoach nam. Nguyén nhan do dich Covid 19 nén khong trién khai
duoc cac hop déng méi theo nhu dw kién ké hoach tir dau nam. Loi nhuan trudc thué 64 trigu
dong, twong tng ty suat loi nhuan 8%/doanh thu.

Hoat déng cho thué van phong: La hoat déng 6n dinh duy nhat cia Céng ty trong nam 2020 do
khéng bi anh hwéng nang né tir Covid 1. Loi nhuan 2,4 ty/nam.

Ban Kiém soat danh gia, cung véi su chi dao sat sao clia Hoi ddng quén tri, Ban Téng giam dbc
trong nam 2020 d4 tich cwc chi dao, diéu hanh hoat déng san xuét kinh doanh va giai quyét cac
van dé ton tai.

V. Tham dinh Bao cao tai chinh 2020

Bao cao tai chinh ndm 2020 ctia cong ty duoc kiém toan béi Cong ty TNHH Ernst & Young Viét
Nam, la don vi da dwoc UBCK Nha nuwoc chép thuan kiém toan cho don vi ¢6 loi ich cong
chung thuoc linh vwre chirng khoan nam 2020.

Y kién ctia Kiém toan vién: Theo y kién clia chung toi, bao cdo tai chinh da phan anh trung thuc
va hop ly, trén cac khia canh trong yéu, tinh hinh tai chinh cia Céng ty tai ngay 31/12/2020,
cling nhu két qua hoat déng kinh doanh va tinh hinh Iwu chuyén tién té cho nam tai chinh két
thuc cung ngay, phiu hop v&i chuan muc ké toan, ché dé ké toan doanh nghiép Viét Nam va
cac quy dinh phap Iy cé lién quan dén viéc 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh.

Ban kiém soat danh gia, Bao céo tai chinh da dwoc kiém toan cung véi y kién cla kiém toan
vién phan anh trung thwe, hop ly tinh hinh tai chinh ctia Cong ty tai thdi diém 31/12/2020 va két
qua kinh doanh nam 2020, Ban Kiém soat nhat tri v&i Bao cao tai chinh nam 2020 da dworc
Kiém toan.

Mét sé chi tiéu tai chinh ctia Céng ty:

e Béng can dbi ké toan

Pon vi tinh: Triéu déng

STT|  cHimEu | 311272020 | 11/2020
A TAISAN NGAN HAN 59.444 78.637
1 | Tién va cac khoan twong dwong tién | 3886 24296

2 DAu tu tai chinh ngén han | 40000  30.000 |

3 | Cackhoan phai thu ngan han | 11311 16.654 |

4 | Hang ton kho o _ . 32 3155

5 | Taisanngdnhankhac | 3863 4530
B TAISANDAIHAN | 42.290 46.058
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e Két qua kinh doanh:

1.550

16.568 |
24.172 |
101.735

28.639

22.808

5.830 |

73.096
101.735 |

1550 |
19.128 |
125.380 |

124.695
| 52.528
45733

6.795

72.166

124.695

Pon vi tinh: Triéu dong

STT | " CHITIEU | Nam2020 | ~ Nam 2019
‘ 1 (Ij)!ginvhuthu ‘thuan vé ban hang va cung cap 27 162 90.545
2 | Cia vén hang ban va dich vu cung _c_ég ) -17.335 | ~ -73.264
-3 Doanh thu hoat déng tai chinh L. 2.781 3.261
4 | Chiphi tai chinh - -85 331
5 Chiphibanhang 1 4 1641
6 Chiphiquan ly doanh nghiép l -7.652 -8.194
7 loinhuankhac | 5.931 202
8  Tong loi nhuan ke toan trwoc thué 9504, 10577
9 Loinhuan sauthué TNDN 8.173 | 8435

VI. Panh gia thwe hién nghi quyét Dai hoi dong cbé dong thwong nién nam 2020:

1. Thuwec hién cac chi tiéu san xuat kinh doanh:

Don vi tinh: Triéu dong

STT Cac chi tiéu chu yéu KH 2020 TH 2020 TH/KH
1| Doanh thu ban hang va cung cép dichvu |~ 75600| ~~ 27.162| 359%
2 |Loinhuantuecthue | 7350 9504 | 1293%
_______ 3 |Loin nhua“ sau Thue 5850 | . ...8170) 139 7% "

4 | Ty ie co tirc (du klen) 10% | Duw kién 10% 100%

Nhw vay, Cong ty khéng hoan thanh ké hoach doanh thu nhung hoan thanh vuot mirc ké hoach

loi nhuan va dam bao tra co tie.

2. Két qua thuc hién cac ndi dung khac:

Céng ty thurc hién tuan thu cac noi dung duwoc DPHDCD thuong nién 2020 théng qua, cu thé:

- Chi tra thu lao H6i d@dng quan tri va Ban Kiém soat nam 2019: Phan phéi loi nhuan 2019.

Lwa chon don vi kiém toan thuc hién soat xét BCTC 6 thang va kiém toan BCTC nam 2020.

VII. Kién nghi cua Ban kiém soat:

Ban Kiém soat kién nghi HDQT va Ban diéu hanh céng ty:

- Béi voi Iinh vwre kinh doanh thwong mai: Bay 1a Iinh vuc can st dung vén lén va vong quay

vén nhanh, do g6 dé nghi Céng ty can nhéc trong viéc dénh gia phuong an kinh té cta cac
hop déng co ngudn vén chac chan va kiém soat thu hdi cong no' dé dadm bao hiéu qua vé ty
suét loi nhuén cho dén Itc thanh Iy hop dong, thu hoi hét no, han ché rdi ro.
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- D0i voi hoat déng xuét khau lao dong: Bay Ia linh vuc dac thu, nhay cam lign quan dén yéu té
con nguoi. Do d6 ngoai viec dam bao hiéu qua san xuét kinh doanh, d& nghi Vinaconex Mec
can tuan thi phap luat mét cach can trong, dam bao uy tin, thuong hiéu clia Cong ty va Téng
cong ty, dac biét trvée tinh hinh dién bién phirc tap cla dich Covid19.

Trén day la bao cao két qua kiém tra, giam sat cac mat hoat dong cta Céng ty nam 2020 ctia Ban
Kiém soat. Ban Kiém soat xin chan thanh cam on cac Quy ¢ déng, cac thanh vién Héi déng quan
tri, Ban diéu hanh va cac can bé nhan vién cua Céng ty cbé phan Nhan Iwc va Thuong mai
Vinaconex da phéi hop, tao diéu kién dé Ban kiém soat thuc hién nhiém vu trong nam vira qua.

Xin tran trong cam on.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Noi nhan:
- DHBECD thwdéng nién nam 2021,

- Cac thanh vién BKS, ;
- Lru TCHC. =

—

i

Nguyén Thi Thuy Héng




CONG TY CO PHAN VINACONEX MEC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM SOAT boc lap — Tw do — Hanh phuc

86-....... 12021/TTr-BKS Ha N&i, ngay thang nam 2021

TO TRINH
DAI HOI BPONG CO bONG

“V/v. Phuong an lwa chon Céng ty kiém toan déc Iap thuc hién kiém toan
Bao cao tai chinh nam 2021

- Can cw Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cw Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cwr Diéu Ié té chirc va hoat dong cia Céng ty cd phan Nhan lwc va Thwong mai
Vinaconex (sau day goi tat la Coéng ty);

- Can ci két qua thdm tra clia Ban Kiém soat vé cong tac lap va kiém toan Bao cao tai
chinh nam 2020 cua Cong ty.

Ban kiém soat kinh trinh Dai hdi déng cb déng Céng ty cé phan Nhan luc va Thuong
mai Vinaconex théng qua ndi dung sau:

Dai hoi déng cb dong uy quyén cho Hoi dong quan tri Céng ty quyét dinh lwa chon moét
cong ty trong Danh sach céng ty kiém toan dwoc chap thuan kiém toan cho don vi cé loi ich
cong ching thudc linh viee chirng khoan nam 2021 dé kiém toan Bao cao tai chinh ndm
2021 cua Cong ty.

Tran trong cam on!

TM. BAN KIEM SOAT

Newphan, TRUONG BAN
- DPHDBCD thwong nién nam 2021;

- Cac thanh vién BKS;

- Lwu TCHC. \Jm
pal

Nguyén Thi Thay Héng




CONG TY CP NL&TM VINACONEX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Sé: /2021/TTr-BKS

Ha Noi, ngay  thang  nam 2021

TO TRINH
V/v: Bé nghi phé duyét Quy ché hoat déng ctia Ban kiém soat Cong ty

Kinh gvi: DAI HOI BPONG CO PONG

- Can cw Luat Ching khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cu Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can c Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luat Ching khoan:;

- Canclr Théng tw sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo trwdng Bo
Tai chinh hwdng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cla Chinh phd quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Chirng khoan;

Pé dam bao tuan thu cac quy dinh clia Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020, Luat Ching
khoan ngay 26/11/2019, Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va Théng tw sb
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 da co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2021, Ban
Kiém soat kinh trinh Dai héi déng cbé déng phé duyét va théng qua toan van Quy ché hoat
dong ctia Ban kiém soat Céng ty cd phan Nhan luc va Thwong mai Vinaconex (chi tiét dinh
kem).

Quy ché hoat dong cla Ban kiém soat Céng ty cé phan Nhan lyc va Thuwong mai
Vinaconex sé cé hiéu lwc ap dung sau khi dwoc Dai hoi déong cb dong biéu quyét thong
qua.

Kinh trinh Dai hoi ddng cbé déng xem xét théng qua.

Tran trong.

TM. BAN KIEM SOAT

Noinhan: TRUONG BAN
- DPHDCD thwong nién nam 2021,

- Cac thanh vién BKS:

- Lwu VP. w

/ |
Noayin Thi Thag Hing




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHAN LUC VA THUONG MAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VINACONEX

Ha N¢i, ngay 30 thang 03 nam 2021

Sé: /2021/Ttr-HPQT

TO TRINH

V/v: Phwong dn phén phéi loi nhudn sau thué niam 2020

Kinh gui: Pai hdi dong c6 dong thudong nién nim 2021

Cin cir Piéu 1& t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty cd phan nhan luc va thwong mai VINACONEX
dugc Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2010 théng qua ngay 05/02/2010, sira ddi 1an cubi ngay
16/03/2016 va cac quy dinh hién hanh vé viéc phan phdi loi nhuan;

Cin clr Bao céo tai chinh nam 2020 da dugc kiém toan bai Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam
tai ngay 31/12/2020;
Hoi dong quan tri Cong ty c¢d phan nhén lyc va thuong mai VINACONEX kinh trinh Dai hoi dong cb

dong phuong an phan phéi loi nhuan nam 2020 nhu sau:

1. Loi nhuén chwa phén phéi : 34.196.295.815 dong;
Trong do: 1.1. Loi nhudn chwa phdn phéi liiy ké ky trueée  : 26.022.744.035 dong;

1.2. Loi nhudn sau thué nam 2020 © 8173.551.780 dong;
2. Chi ¢6 tirc 10% cho cac cb dong ¢ 3.000.000.000 dong;
3. Trich quy khen thuéng phuc lgi : 1.000.000.000 dong;

(twong duong 1,5 thang lvong binh quén)

4. Trich quy khen thwéng HPQT, BKS, BDH : 500.000.000 dong;
5. Loi nhuin con lai chua phan phdi (1-2-3-4) 1 29.896.295.815 dong;
Kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu k/g;
- Luu TCHC, TCKT.

DUONG VAN MAU



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHAN LUC VA THUONG MAI Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
VINACONEX e 000--—--
Sé: /2021/DHDCD-Ttr Ha néi, ngay 30 thang 03 nam 2021
TO TRINH

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

(V/v: Thong qua Phuwong an chi tra thu lao nam 2020
va ke hoach chi tra thu lao nam 2021 cho cdc thanh viéen HPDQT, BKS)

- Cdn cit Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ciia Quéc hdi mede Cong hoa xd hi chii nghia Viét Nam
co hiéu lyc ngay 01/07/2015 va cdc van ban huong dén thi hanh;

- Can cir Ludt chirng khodn s6 70/2006/QHI1 ciia Quéc héi nuée Cong hoa Xa héi chii nghia Viét Nam
ngay 29/6/2006 va cdc van ban huéng dan thi hanh;

- Can cir Piéu 18 16 chite va hoat ddng Céng ty C6 phan Nhan hee va Thirong mai Vinaconex théng qua
ngay 05/02/2010, sira doi lan cudi ngay 16/03/2016;

Kinh thwa quy vi C6 dong!

Ném’ 2020, Cong ty da thuc hién chi tra thu lao cho cac thanh vién 7HDQT va BKS
theo ding ké hoach da dugc PHPCD thudng nién 2020 thong qua, mutc cu thé nhu sau:

. So ¥ ) So da R

Chire vy lwgng (%Igzgg;gﬂ}z;) chi tra Ghi cha
Chu tich HbQT 1 12.000.000 144.000.000
Uy vién HDQT 4 8.000.000 384.000.000
Trudéng BKS 1 8.000.000 96.000.000
Thanh vién BKS 2 5.000.000 120.000.000
Cong 8 744.000.000

Nam 2021, Coéng ty du kién ké hoach chi tra thu 1‘ao cho cac thanh vién HDQT va
BKS v6i muc twong duong nhu nam 2020 1a 744.000.000 dong.

Hoi dong Quan tri Cong ty kinh trinh PHDCD xem xét, théng qua.

Tran trong cam on!

T/M HQI PONG QUAN TRI
Chi tich

DUONG VAN MAU



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHAN LUC VA THUONG MAI Doc lap - Tw do - Hanh phic
VINACONEX
Sé: /2021/TTr-HPQT Ha NGi, ngdy — thang 03 nam 2021
TO TRINH

V/v: Pé nghi phé duyet Diéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
cia Cong ty co phan nhan lyc va thwong mai Vinaconex

Kinh giri: PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

=

Can cir Ludt Chirng khodan ngay 26 thang 11 nam 2019;

I

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

"

Can cir Nghi dinh 6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khoadn;,

i

Can cir Thong tu 6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo Tai chinh huong
ddin mét s6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh
155/2020/NB-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Lugt Chung khoan;

bam bao viéc tudn thi cac quy dinh méi ctia Luat doanh nghi€ép nam 2020, Luat Chirng
khoan nam 2019, Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Chimng khoan va Thong tu s& 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang
12 nam 2020 ctia Bo Tai chinh hudng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai
ching tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat Ching khoan di c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2021, Hoi dong
quan trj Cong ty c6 phan nhén lyc va thuong mai Vinaconex kinh trinh Pai hoi dong cb dong thuong
nién nam 2021 phé duyét va thong qua toan van:

1. Diéule cua Cong ty ¢b phan nhan lyc va thuong mai Vinaconex (chi tiét dinh kém); va
2. Quy ché ndi bg v€ quan tri cong ty cua Cong ty c¢d phan nhan lyc va thuwong mai Vinaconex
(chi tiét dinh kém)
Diéu 1é va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty sira ddi cia Cong ty s& ¢ hiéu luc ap dung sau
khi dugc Dai hi dong c¢6 dong bicu quyet thong qua.
Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua.
Tran trong.
Noi nhdn: ~ A z
- Nhue kinh giii; TM. HOI PONG QUAN TRI
- Luu: TCHC.



CONG TY CO PHAN NHAN LUC VA THUONG MAI VINACONEX
- VINACONEX MEC -

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG

THANG 03 NAM 2021
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PHAN MO DAU

Dﬁi‘éu 1¢ nay dugc thong qua theo Nghi quyét s6 01/2021/NQ-DHDCD cua Dai hoi dong
c6 dong Cong ty ngay ... thang 03 nam 2021.

CHUONG 1. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuat ngir

1.
a)

b)

2

h)

i)

k)

Trong Diéu 1¢ nay, nhitng thuat ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

"Vén diéu 18" 13 tong gia tri ménh gia cb phe‘i‘n da ban hodc da duoc dang ky mua
khi thanh 1ap doanh nghiép va quy dinh tai Bi¢u 6 Diéu I¢ nay;

“Vép o quyén bjéu ‘quyét” la von cé‘ phan, theo d6 nguoi s hitu co guyén biéu
quyéet veé nhiing van d€ thudc tham quyén quyet dinh cua Pai hdi dong c6 dong;
"Luét Doanh nghi¢p" 13 Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 duwoc Qudc Hoi
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

"Luit Chirng khoan" 1a Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 dugc Québc hoi
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam
2019;

"Ngay thanh lap" la ngay Cong ty ¢ phan nhan lyc va thuong mai Vinaconex
dugc cap Giay ching nhén dang ky doanh nghiép (Gidy chung nhan dang ky kinh
doanh va cac gidy to c6 gia tri tuong duong) lan dau;

“Nguoi quan ly doanh nghiép” la ngudi quan ly Cong ty, bao gom Chu tich Hoi
dong quan tri, thanh vién Hoi dong quén tri, Tong giam ddc va ca nhéan giir chic
danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri Cong ty bo nhiém;

"Ngudi diéu hanh doanh nghi¢p" 12 Tong giam ddc, Pho téng giam dbc, Ké toan
trudng va nguoi dicu hanh khac theo quy dinh cta Diéu I¢ Cong ty;

“Thanh vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quan
tri khong phai 1a Tong giam doc, Pho tong giam doc, K€ toan truong va nhimg
nguoi dieu hanh khac theo quy dinh cua biéu 1¢ Cong ty;

“Thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri” 1a thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2
biéu 155 Luét Doanh nghiép;

“Nguoi phu trach quan tri Cong ty” la nguoi c6 trach nhiém va quyén han duoc
quy dinh tai Di€u 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Quy dinh chi
tiet thi hanh mdt so di€u cua Luat Chung khoan;

"Nguwoi cé lién quan” 1a ca nhan, to chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luét
Chtng khoan;

“Co6 ddng” 1a ca nhan, t6 chic s hiru it nhdt mot ¢d phan ciia Cong ty;

"Co dong lén" 1a co dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Chimng khoan;
"Thoi han hoat dong" 1a thoi gian hoat dong cia Cong ty dugc quy dinh tai Didu
2 bicu 1€ nay;

"Viét Nam" 1a nudc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam.

“Céng ty” 1a Cong ty c¢d phan nhan lyc va thuong mai Vinaconex.

“Vinaconex Mec” 1a tén viét tat ciia Cong ty c6 phan nhan luc va thuong mai
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Vinaconex.

Trong Diéu 18 nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khac
bao gdm cé nhiing stra doi hodc van ban thay the.

Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Diéu 1é nay) duoc sir dung nham thuan tién cho viéc
hiéu ndi dung va khong anh hudong téi ndi dung cta Didu 18 nay.

CHUONG I1. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA CONG TY
Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong
cua Cong ty
1. Tén Congty

L
-

{
W

"

- =+ #

>

Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN NHAN LUC VA THUONG MAI
VINACONEX

Tén tiéng Anh: VINACONEX TRADING AND MANPOWER JOINT
STOCK COMPANY

Tén viét tit: VINACONEX MEC
Ma ching khoan: VCM

Cong ty 1a cong ty cd phan ¢ tu cach phap nhan phii hop voi phap luat hién hanh
cua Viét Nam.

Tru s6 dang ky ctia Cong ty:

bia chi try s¢ chinh: Tang 5, toa nha 25T1, duong Tran Duy Hung, phuong Trung
Hoa, quén Cau Giay, Ha Noi, Viét Nam.

Dién thoai: (024) 62511300
Fax: (024) 62511302

Email: info@vinaconexmec.vn;

Website: http://vinaconexmec.vn

Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thyc hién cac muc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hop voi quyét dinh cua Hoi
dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

Trir khi chim dut hoat dong trudc thdi han theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 55, thoi
han hoat dong cua Cong ty 1a vo thoi han ké tir ngay thanh lap.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

1.
2.

Cong ty ¢6 01 (mot) ngudi dai dién theo phap luat 1a Tong giam doc Cong ty.

Quyér} han va nghia vu ctia nguoi dai dién theo phép luat theo quy dinh tai Dicu 12
va biéu 13 Luat Doanh nghiép.

CHUONG III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA

CONG TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1.

Nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty la:
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STT Tén nganh Ma nganh
1 Duc sit, thép 2431
2 Gia cong co khi; xur Iy va trang phu kim loai 2592
3 Ban bubn kim loai va quing kim loai 4662
4 Ban budn vat liéu, thiét bi lép dat khac trong xay dung 4663
5 Ban budn d6 dung khéc trong gia dinh 4649
Chi tiét: Ban budn d6 dién gia dung, dén va bo dén
dién;
6 Bén budn may méc. Thiét bi va phu ting khac 4659
Chi tiét: Ban budn may moc, thict bj dién, vat ligu
dién ( may phat dién, dong co dién, day dién va thict
bi lghéc dung trong mach dién); Ban buén may moc,
thiét bi va phu ting may van phong; Ban buén phuong
tién van tai trir 6 t6, mo to, xe dap, xe mdy; Ban budn
nguoi may thudc day 5:huyén san xuat ty dong; Ban
budn day dién, cong tac va cac thict bi lap dat khac
cho cho myc dich cong nghiép;’Bén’buén vat liéu dién
khac nhu ddng co di€n, may bién thé.
7 Ban 1¢ 6 t6 con ( loai 12 chd ngdi tré xudng) 4512
8 San xuat san pham khéc tir gé; san xudt san pham tir 1629
tre, nira, rom, ra va vat liéu tét bén
9 San xuat gd dan, g0 lang, van ép va van mong khac 1621
10 | San xuét d6 gb xdy dung 1622
11 | San xuat bao bi bang gb 1623
12 Bén buon 6 t6 va xe c6 dong co khac 4511
Chi tiét: Ban budn 6 t6 va xe cb dong co khac loai moi
va loai da qua su dung
13 DPai 1y 6 t6 va xe c6 dong co khac 4513
14 Ban phu tung va céac bd phan phu trg cua 6 to va xe co 4530
dong co khac
15 Ban mo t6, xe may 4541
16 Xay dung nha cac loai 4100
17 Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac 4290
Chi tiét: Xay dung cong trinh cong nghiép
18 | Lap dat hé thong dién 4321
19 | Lap dat hé thong cap, thoat nudc, 16 sudi va diéu hoa 4322
khong khi
20 | Lap dat hé thong xay dung khac 4329
21 Hoan thién cong trinh xay dung 4330




22 Hoan thién xay dung chuyén dung khac 4390
23 | Dai ly, méi gidi, dau gia 4610
Chi tiét: Dai Iy, moi gidi
24 Ban bu6n ndng, 1am san nguyén liéu ( trur g0, tre nira) 4620
va dong vat song
25 Hoat déng hd trg dich vu tai chinh chua duogc phan 6619
vao dau
Chi tiét: Nhan uy thac vén dau tu cua cac to chuc va
ca nhén trong va ngoai nudc ( chi hoat dong khi dap
ung du dicu ki¢n theo quy dinh cia phép luat)
26 Ban budén may moc, thiét bi va phy ting may nong 4653
nghiép
27 Ban I¢ khac trong cac cira hang kinh doanh tong hop 4719
Chi tiét: Kinh doanh siéu thi, trung tdm thuong mai
28 Ban Ié thyc pham trong cac cira hang chuyén doanh 4722
29 Ban 1¢ luong thuce, thyc pham, d6 udng, thubc 14, 4781
thuoc lao luu dong hodc tai chg
30 Hoat dong dich vu hd tro khac lién quan dén van tai 5229
Chi tiét: Kinh doanh g(uét nhép 7khéu, giao nhan van
tai, dich vu uy thac xpﬁt nhép khau, lam dai ly tiéu thy
cac mat hang san xuat va ti€u dung cho cac ctra hang
trong va ngoai nudc
31 | Ban budn thyc phim 4632
32 Cung Ung va quan 1y ngudn lao dong 7830
Chi tiét: Hoat dong dich vu dua ngudi lao dong di lam
viéc tai nudc ngoai
33 | Diéu hanh tour du lich 7912
34 Dai ly du lich 7911
35 Dich vu hd trg lién quan dén quang ba va to chirc tour 7920
du lich
36 Gido duc khac chua dugc phan vao dau 8559
Chi tiét: Day ngoai ngilr va day ky nang dam thoai; To
chtrc dao tao nghé: moc, né, han, sat, co khi — két cau
thép, di€n, nhém kinh, vdn hanh may; may cong
nghi¢p, thlet ké thoi trang, giup viéc gia dinh, ho 1y;
cong nhan cau, ham, cong nhan khai thac mo déng tau
( Doanh nghi€p chi hoat dong sau khi dugc co quan
Nha nude c6 tham quyén cho phép);
37 | Gido duc nghé nghiép 8532




38 Hoat dong dich vu hd tro kinh doanh khéac con lai 8299

chua dugc phan vao déu
- Xuat nhap khéu cac mit hang cong ty kinh doanh

39 T6 chirc gidi thiéu va xiic tién thuong mai 8230

40 ( P6i v6i nganh nghé kinh doanh cé diéu kién, Doanh | Nganh, nghé  chua

nghiép chi kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy | ¥hép ma voi He

dinh cta phap luat) tﬁl.oé?%annfanh kinh te

Trong qué trinh hoat dong, Cong ty c6 thé thay ddi nganh nghé kinh doanh theo
quy dinh ctia phap luat, sau khi duoc Dai hoi dong cd dong chap thuan, Cong ty da
thuc hién thong bao thay doi noi dung dang ky t6i co quan dang ky kinh doanh va
dugc co quan dang ky kinh doanh dong ¥ bo sung vao ho so dang ky doanh nghiép
va duoc cong b trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia.

Cong ty phai dap mg du diéu kién kinh doanh khi kinh doanh nganh, nghé dau tu
kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh cta phap luat va bao dam duy tri du diéu
kién d4u tu kinh doanh d6 trong sudt qué trinh hoat dong kinh doanh.

Muc tiéu hoat dong cua Cong ty:

Cong ty dugc thanh lap dé huy dong va sir dung von mét cach hiéu qué trong viéc
phat trién cac nganh nghe san xuat kinh doanh da dang ky, nham muc tiéu thu loi
nhuan toi da, ting lgi tic cho cac c6 dong, tao cong an viéc 1am 6n dinh cho nguoi
lao dong, dong gop cho ngan sach Nha nudc va phat trien Cong ty.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

Cong ty duoc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong kinh doanh theo
nganh nghe cua Cong ty da dugc cong b6 trén Cong thong tin ding ky doanh
nghiép qudc gia va Diéu 18 nay, phu hop v6i quy dinh cta phap luat hién hanh va
thuc hién cac bién phap thich hgp dé dat duoc cac muc tiéu cua Cong ty.

CHUONG IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von di€u 1€, co phan, c6 dong sang lap

1.

Von diéu 1¢ cia Cong ty 1a 30.000.000.000 dong (bing chir: Ba muoi ty
dong)Tong s6 von dicu 1€ cia Cong ty dugc chia thanh 3.000.000 c6 phéan v6i
ménh gia 1a 10.000 dong/cod phan.
Cong ty c6 thé thay d6i von dicu 1 khi duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua va
phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.
Céc ¢6 phan cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu 18 nay bao gom ¢ phan phd
thong. Cac quyén va nghia vu cua cd déng nim gitt ting loai c6 phan dugc quy
dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Piéu 1¢ nay.
Cong ty co thé phat hanh cac loai ¢ phan vu dai khac sau khi co sy chp thuan cia
DPai hdi dong cd dong va phu hgp véi cac quy dinh cta phap luat.
Tén, dia chi, s6 luong c6 phan va cac thong tin khac vé cb dong sang lap theo quy
diqh cla Lue:1t Doanh nghiép dugc néu tai phu luc 01 dinh kém. Phu luc nay 1a mét
phan cta Diéu I¢ nay.
C6 phan phd thong phai duge u’u‘tién ghéo ban cho cac ¢6 dong hién hitu theo ty 16
tuong ung voi ty 1€ s¢ hitu co phan pho thong cta ho trong Cong ty, trir truong hop
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8.

Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh khac. S6 co phan cb dong khong dang ky mua hét
s€ do Hoi dong quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan
phéi s6 ¢ phan d6 cho cb dong va ngudi khac vei diéu kién khong thuan loi hon
so voi nhimg diéu kién da chao ban cho cac ¢6 dong hién hitu, trir truong hop Dai
hoi ddng cd dong ¢ chap thuan khac.

Cong ty ¢ thé mua cd phén do chinh Céng ty da phat hanh theo nhiing cach thuc
dugc quy dinh trong Diéu 1¢ ndy va phap luat hién hanh. C6 phan do Cong ty mua
lai 1a ¢6 phiéu quy va Hoi dong quan tri ¢6 thé chio ban theo nhiing cach thirc phi
hop v6i Luat Chimg khoan, vin ban huéng dan lién quan va quy dinh cua Diéu 18
nay.

Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 7. Chirng nhén c6 phiéu

1.

b)

Co6 dong cua Cong ty c¢o thé dugc cap ching nhén c¢o phicu tuwong Gng voi s6 ¢o
phan va loai c6 phan s¢ hiru.

Co phiéu 1a loai chimg khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap cta ngudi so
hiru d6i véi mot phan von c¢d phan cta to chic phat hanh. C6 phiéu do Cong ty
phat hanh, but toan ghi s6 hodc dit liéu dién tir xac nhan quyén s& hiru mot hoac
mot sO ¢ phan cia Cong ty. CO phiéu phai co day du cac noi dung theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh nghiép.

Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngdy nop day du hd so dé nghi chuyén
quyén s hitu cd phan theo quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han 2 thang (hodc
thot han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan day du
tién mua c6 phan theo nhur quy dinh tai phuong an phat hanh c6 phiéu ciia Cong ty,
nguoi s hiru s6 o phan co thé dugc cap chiung nhan co phleu Nguoi sé hitu co
phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in ching nhén c¢d phiéu.

Trudong hop ching nhan cd phleu bi mat, bi hay hoa,u"hoac’ bi hu héng, nguoi SO
hiru ¢6 phiéu d6 c6 thé d€ nghi duoc cap chimg nhén 6 phiéu méi. BE nghi cua c6
dong phai bao gom cac ndi dung sau:

Thong tin vé c6 phiéu da mat, bi hu hong hodc bi hity hoai dudi hinh thirc khac;
Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chip phat sinh tir viéc cap lai ¢ phiéu
moi.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chimng chi trai phiéu hodc chimg chi ching khoan khac cua Cong ty dugc phat
hanh c¢6 chit ky ctia nguoi dai dién theo phap luét va dau cia Cong ty.

Pi¢u 9. Chuyén nhuong 6 phian

1.

Tat ca cac cd phan duoc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 1& nay va phép luét co
quy dinh khac. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich chung
khoan duoc chuyén nhuong theo cac quy dinh cua phap luat vé ching khoan va thi
truong chung khoan.

Cb phén chua dugc thanh toan day du khong duoc chuyén nhuong va huong cac
quyén loi lién quan nhu quyen nhan ¢ tirc, quyen nhan c6 ph1eu phat hanh dé ting
von cd phan tir ngudén vén cha s¢ hiru, quyén mua ¢ phiéu méi chao ban va cac
quyén lgi khac theo quy dinh ctia phap luat.



Piéu 10. Thu hdi ¢6 phian

1.

Truong hop ¢6 dong khong thanh toan day du va dung han s6 tién phai tra mua co
phleu Hoi dong quan tri thong bao va co quyén yéu cau co dong do thanh toan sO
tién con lai va chiu trach nhiém tuwong (mg voi tong ménh gia c6 phan da dang ky
mua d6i v6i nghia vu tai chinh ctia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day
du.

Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn méi (t6i thiéu 1a bay
(07) ngay ké tir ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd
truong hop khong thanh todn theo ding yéu cau, s6 cO phan chua thanh toan hét s&
bi thu hoi.

Hoi dong quan tri 6 quyén thu hdi cac cd phan chua thanh todn day du va ding
han trong truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién.

Co phan bi thu hdi dugc coi 13 cac ¢d phan duoc quyén chao ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 112 Luat Doanh nghiép. Hoi dong quan tri c¢6 thé tryc tiép hodc uy
quyén ban, tai phan phdi theo nhimng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quén tri
thay 1a phu hop.

Cb dong nam gitr co phan bi thu hdi phai tir bo tu cach ¢ dong d01 v6i nhitng co
phan d6, nhung van phai phai chiu trach nhiém tuong ung voi tong ménh gia cd
phan da dang ky mua dm voi nghia vu tai chinh cua Cong ty phat sinh vao thoi
diém thu hdi theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hoi cho dén
ngay thue hién thanh toan. Hoi dong quan tri co toan quyen quyét dinh viéc cudng
ché thanh toan toan b gié tri c6 phiéu vao thoi diém thu hoi.

Thong bao thu hdi duoc giri dén ngudi ndm giir ¢ phan bi thu hdi trude thoi diém
thu hoi. Viéc thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop cd sai sot hodc bat can
trong viéc guri thong bao.

CHUONG V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co cau té chirc, quan tri va kiém soat

=

Co cau to chtc quan 1y, quan tri va kiém soat ciia Cong ty dugc lya chon theo quy
dinh tai diém a, khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghi¢p, bao gbm:

Pai hoi dong co6 dong;
Hoi dong quan tri;
Ban kiém soat; va

Tong giam doc.

CHUONG VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén ciia co dong

1.
a)

b)

Co dong pho thong c6 cac quyén sau:

Tham dy va phat biéu trong cac cudc hop Pai hoi dong cd dong va thyc hién quyén
biéu quyét tryc ti€p hodc thong qua nguoi dai dién theo ty quyén hodc hinh thirc
khac do Diéu 1¢ Cong ty, phap luat quy dinh. Moi ¢6 phan pho thong c6 mot phicu
biéu quy¢t;

Nhan ¢b tirc véi mic theo quyét dinh cua Pai hoi déng co dong;



2

h)

3

k)

D

d)

Uu tién mua c6 phan méi chao ban tuong tng véi ty 1& ¢6 phan pho thong ma ho
sO hitu trong Cong ty;

Tu do chuyén nhuong o phan cua minh cho nguoi khac, trir truong hop quy dinh
tai khoan 3 bicéu 120, khoan 1 Di€u 127 Luat Doanh nghié¢p va quy dinh khac cia
phap luét c6 lién quan;

Xem xét, tra ctru va trich luc thong tin v€ té€n va dia chi lién lac trong danh sach co
dong co6 quyén bicu quyét; yéu cau stra doi thong tin khong chinh xac cua minh;

Xem x¢ét, tra ctru, trich luc hodc sao chup biéu 1& Cong ty, bién ban hop Pai hoi
dong c6 dong va nghi quyét Pai hdi dong c6 dong;

Khi Cong ty giai thé hodc pha san, duoc nhan mot phan tai san con lai tuong Ung
voi ty 1€ so hitu c6 phan tai Cong ty;

Yéu cau Cong ty mua lai co phan ciia minh trong céc truong hop quy dinh tai Dicu
132 Luat Doanh nghi¢p;

Pugc dbi xu binh dang. M&i c¢o phan cta ciing mot loai déu tao cho c6 dong Ny
hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty co cac loai co
phan vu dai, cac quyén va nghia vu gan lién voi cac loai co phan vu di phai duoc
Pai hoi dong c6 dong thong qua va cong bd day du cho cod dong;

Puoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bd
theo quy dinh cua phap luat;

Bugc bao vé cac quyén, loi ich hop phap cua minh; dé nghi dinh chi, hiy bo nghi
quyéet, quyet dinh cta Pai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ nay.

C6 dong hodc nhom cd dong s hiru tir 05% tong sé ¢b phan phd thong tré 1én co
cac quyén sau:

Yéu cau Hoi déng quén tri !:huc hién vi§c triéu tap hop Pai hoi déng ) dong theo
cac quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra clru, trich luc sd bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quén tri, bao céo tai chinh ban nién va hing nim, bio céo cua Ban kiém soat, hop
dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quén tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién
quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va
phai bao gdm cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to
phap ly cua ca nhan 601 v6i co dong 1a ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoac so
gidy to phap 1y cua t6 chirc, dia chi try s¢ chinh dbi VoL cd dong la to chuc; 5O
luong cb phan va thoi diém dang ky ¢ phan cua tung ¢ dong, tong sb cb phan
cuia ca nhom ¢ dong va ty 1¢ s6 hitu trong téng sd ¢o phan cia Cong ty; van dé
can kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van d¢ dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai
bang vin ban va dugc giri dén Cong ty chdm nhat 1a 03 ngay lam vi€c trude ngay

khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, sé luong ting loai co phan cia cb
d6ng, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop;

Céc quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1 nay.



b)

Co dong hodc nhom ¢ dong so hitu tir 10% tong s6 co phan phod thong tré 1€n co
quyén dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé ctr nguoi vao
Ho1 dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

Céc ¢6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé cur nguoi vao Hoi dong quan trj va
Ban kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac c6 dong dy hop biét trudce
khi khai mac Dai hdi dong c6 dong;

Cin cir s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, ¢ dong hodc
nhom cb (dong quy dinh tai khoan ndy dugc quyén dé cir mot hodc mét sé nguoi
theo quyet dinh cua bai hoi dong 6 dong lam Gmg cur vién Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat. Truong hop s6 tmg ctr vién dugc c¢6 dong hodc nhom c6 dong dé cr
thap hon s6 mg ctr vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh cia Pai hoi dong
cb dong thi sb tmg cir vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét va cac cd
dong khac dé cu.

Piéu 13. Nghia vu ciia c6 dong

C6 dong phd thong c6 cac nghia vu sau:

1.
2.

Thanh toan da va dung thoi han s6 ¢6 phan cam két mua.

Khéng duogc rat von da gop bang c6 phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thirc, trir truong hop duge Cong ty hodc nguoi khac mua lai c6 phan. Truong hop
¢ ¢ dong rat mot phan hodc toan bo von cb phan da gop trai véi quy dinh tai
khoan nay thi c¢6 déng d6 va ngudi c¢é loi ich lién quan trong Cong ty phai cliing
lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac ciia Cong ty
trong pham vi gia tri cd phén da bi rat va cac thiét hai xay ra.

Tuan thu Diéu 1é Cong ty va Quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong ty.
Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

Béao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va
phap luét; chi sr dung thong tin duoc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va loi
ich hop phap ctia minh; nghiém cim phat tan hodc sao, giri thong tin dugc Cong ty
cung cip cho to chirc, ca nhan khac.

Tham du cudc hop Pai hoi dong c6 dong va thyuc hién quyén bicu quyét théng qua
cac hinh thtrc sau:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, boé phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1¢ Cong ty.

Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Coéng ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

Vi pham phap luét;

Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia to
chtrc, ca nhan khac;

Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude céc rii ro tai chinh doi véi Cong ty.



8.

Hoan thanh céac nghia vu khac theo quy dinh cua phép luét hién hanh.

Diéu 14. Pai hdi dong co dong

1.

b)

DPai hoi dong co dong gom tat ca co dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat cua Cong ty. bai hoi dong co dong hop thuong nién moi nam maot
lan va trong thot han bdn (04) thang ké tir ngay ket thic nam tai chinh. Hoi dong
quan tri quyet dinh gia han hop Dai hdi dong co dong thuong nién trong truong
hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Ngoai
cudc hop thuong nién, Dai hoi dong c6 dong co thé hop bat thuong. Pia diém hop
Pai hoi dong c0 dong duoc xac dinh 1a noi chi toa tham du hop va phai & trén lanh
tho Viét Nam.

Ho1 déng quan tri triéu tdp hop Pai hoi déng cd dong thuong nién va lya chon dia
diém phu hop. Pai hoi dong cd dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Cong ty, dic biét thong qua bao cdo tai chinh
nam dugc kiém toan. Truong hop Bao cao kiém toan bao cdo tai chinh nim cua
Cong ty co cac khoan ngoai trur trong yeu ¥ kién kiém toan trai nguoc hodc tir
chéi, Cong ty phai moi dai dién to chic kiém toan duoc chap thuan thyc hién kiém
toan bao cdo tai chinh ctia Cong ty du hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va
dai dién to chuc kiém toan dugc chép thuan néu trén co6 trach nhiém tham du hop
Pai hoi dong c6 dong thudng nién cia Cong ty.

Hoi ddng quén tri phai triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong bat thudng trong céc
trueong hop sau:

Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cia Cong ty;

S6 luong thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng thanh
vién t0i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

Theo yéu cau cla 96 d6ng hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 f?iéu 12 cua
biéu I¢ nay; yéu cau triéu tdp hop Pai hdi dong c6 dong phai duoc thé hiér} bang
van ban, trong d6 néu ro ly dg va muc dich cudc hop, ¢6 du chit ky cua cac c6 dong
lién quan hoac van ban yéu cau dugc l1ap thanh nhiéu ban va tap hgp du chit ky cua
cac c6 dong co lién quan;

Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;

Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ nay.

Triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong trong thot han 30 ngay
ké tir ngay so6 thanh vién Hoi déng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai
nh}r quy dinl} tai diem b khqén 3 bicu nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai
diem c va diém d khoan 3 Diéu nay;

Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi d(‘A)ng’ cb dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Di€u nay thi trong thoi han 30 ngay ti€p theo, Ban kiém
soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diédu ndy thi ¢6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai

d{em cvkhoan 3 Piéu nay c6 quyen yéu cau dai dién Cong ty tri€u tap hop Pai hoi
dong co dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trudng hop nay, cd dong hoic nhém cod dong tricu tap hop Pai hoi dong co
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d)

dong c6 thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tyc triéu
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong. Tat ca chi phi cho
viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong duge Cong ty hoan lai. Chi
phi nay khong bao gdm nhimg chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham dy cudc hop
Dai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Thu tuc dé to chuc hop Dai hoi déng ) dong theo quy dinh tai khoan 5 biéu 140
Luat Doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hi dong cb dong

I.

a)
b)

c)

d)

2
h)

3
k)

D

Dai hoi dong cb dong c6 quyén va nghia vu sau:
Thong qua dinh hudng phat trién cia Cong ty;

Quy¢ét dinh loai c6 phan va tong s6 cd phan cuia tirng loai dugc quyén chao ban;
quyét dinh muc co tirc hang nam cua tung loai ¢o phan;

Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban so tai san c6 gia tri tir 35% tong gié tri tai san trg 1én
duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ciia Cong ty.

Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 1¢ Cong ty;
Thong qua bao céo tai chinh hiang nam;
Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢d phén da ban ctia moi loai;

Xem xét, xtr ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat gay thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh to chuc lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngn sach hodc tong muc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban ki€ém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban
ki€ém soat;

Phé duyét danh séch cong ty kiém toan dugc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan duoc chap thuan thyc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém
toan vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh phép luat.

Pai hoi déng cd dong thao ludn va thong qua cac vén dé sau:
K¢é hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

Bao c4o tai chinh hﬁng nam da duoc kiém toan;

Béo céo cua H)i dong quan tri veé quan tri va ket qua hoat dong ctia Hoi dong quan
tri va ting thanh vién Hoi dong quan tri;

Bio céo ctia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cta Cong ty, két qua hoat dong
cua Hoi dong quan tri, Tong giam doc;

Béo céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kieém soat va thanh vién Ban kiém
soat;

Muic c6 tirc doi voi moi co phan cua tung loai;
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g)
h)

i)

k)
D

S6 lugng thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat;

Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

Quyét dinh ngan sach hodc téng muc thu lao, thudng va lgi ich khac ddi voi Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay
can thiét;

BO sung va sira d6i Diéu 18 Cong ty;

Loai c¢6 phan va s luong ¢d phan méi dugc phat hanh d6i véi mdi loai cd phan va
viéc chuyén nhuong c6 phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién
ké tir ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;
T4 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Quyét dinh dau tu hodc ban so tai san c6 gia tri tir 35% tong gié tri tai san trg 1én
duoc ghi trong Bao cao tai chinh gan nhat ctiia Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan da ban cua mdi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhimng dbi twong dugc quy dinh tai khoan 1
Diéu 167 Luat Doanh nghiép véi gié tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san
ctia Cong ty duogc ghi trong bao cao tai chinh gin nhat;

Chép thuin cic giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 di€u ctia Luét Ching khoan;

Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

Céc van dé khac theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 1é nay.

Dai hoi dong c6 dong thuong nién thao luan va thong qua cac van dé sau day:

K¢é hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

Béo c4o tai chinh hing nim;

Bio cao ciia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan
tri va tung thanh vién Hoi dong quan tri;

Béo cdo ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat dong
cua Hoi dong quan tri, Tong giam doc;

Bao cao tu danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va Kiém soat vién;
Muic c6 tirc doi voi moi co phan cua tung loai;
Van d¢€ khac thudc tham quyén.

Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai duoc
dua ra thao luén va biéu quyet tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dw hop Dai hi dong cd dong

1.

C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén ctia ¢d dong 1a t6 chire ¢ thé truc tiép tham
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Pieu

du hop hodc uy quyén cho mét hodc mot s ca nhan, t6 chice khac du hop hoéc du
hop thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh
nghi¢p.

Viéc uy quyen cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng co dong phai 1ép thanh van
ban theo mau cua Cong ty, bao gom cac noi dung sau: tén c6 dong uy quyén, tén ca
nhan, t6 chirc dugc uy quyén, s6 luong ¢0 phan dugc oy quyén, noi dung uy quyén,
pham vi uy quyen thot han Uy quyén, chir ky cua bén uy quyen va bén dugc uy
quyén, con dau (néu bén ity quyén hodc bén nhan iy quyén 1a to chiic ¢6 con diu).

Nguoi duoc ty quyén dy hop Dai hi dong ¢ dong phai ndp vin ban iy quyén khi
dang ky du hop. Truong hop iy quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuét trinh
thém vin ban Gy quyén ban dau cta cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén cia cd
d6ng 1a t6 chirc (néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty).

Phiéu biéu quyét ctia nguoi dugc ty quyén du hop trong pham vi duoc uy quyén
van c¢6 hiéu lyc khi x4y ra mdt trong cac truong hop sau day:

Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc bi mét nang luc
hanh vi dan su;

Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh uy quyén;
Nguoi iy quyén da hiy bo tham quyén ctia ngudi thyc hién viée Gy quyén.

Trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot trong cac sy kién trén
trude gid khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong hoac trude khi cude hop duoc
triéu tap lai thi quy dinh tai Pi€u khoan nay s€ khong dugc ap dung.

17. Thay d6i cac quyén

Viéc thay ddi hodc huy bo cac quyén dic biét gén lién véi mot loai cé phan vu dai
c6 hiéu lyc khi dugc c6 dong dai dién tir 65% tong sb phleu bleu quyét tr 1én cua
tat ca cd dong du hop thong qua. Nghi quyet Dai hoi dong cd dong vé noi dung
lam thay d01 bat loi quyén va nghia vy cua c¢6 dong s hiru o phan wu dii chi dugc
thong qua néu duoc sb cd dong vu dii cung loai dy hop s6 hiru tr 75% téng sb cb
phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hodc duoc cac cd dong wu dii cung loai s&
hiru tir 75% tong s ¢ phan wu dai loai d6 tro 1én tan thanh trong truong hop thong
qua nghi quyét duéi hinh thirc 1iy y kién bang vin ban.

Viéc to chire cude hop cua cac co dong nam giit mot loai co ph?m wu dai dé thong
qua viéc thay doi quyén néu trén chi c6 gia tri khi co t6i thiéu 02 ¢ dong (hodc dai
dién theo iy quyén cua ho) va nam giit toi thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac co
phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c¢6 du so dai biéu nhu néu trén thi
cudc hop duge t6 chirc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhimg ngudi nam
gitr co phan thudc loai d6 (khong phu thude vao s6 luong ngudi va s6 o phan) co
mat tryc tiép hodc thong qua dai dién theo uy quyen déu dugce coi 1a du s6 luong
dai biéu yéu cau Tai cac cugc hop cua cd dong nam giir ¢b phan uu dai néu trén,
nhiing nguoi nim gitr cd phan thudc loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai
dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi cb phan cung loai c6 quyén biéu quyét
ngang bang nhau tai cic cudc hop néu trén.

Thu tuc tién hélph cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu véi cac
quy dinh tai Dicu 19, 20 va 21 Diéu 1€ nay.
Trir khi cac diéu khoan phat hanh o phan ‘quy dinh khac, cac quyen déc biét gin

lién véi cac loai co phan c6 quyén uu dai d6i véi mot sb hodc tat ca cac van dé lién
quan dén viéc phan phdi lgi nhudn hodc tai san cia Cong ty khong bi thay do6i khi
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Cong ty phat hanh thém céc c6 phan cing loai.

Piéu 18. Tri¢u tap hop, chwong trinh hop va thong bao moi hop Pai hdi dong ¢

dong

1. Hoi dong quén tri triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong thuong nién va bat thuong.
Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo cac truong
hop quy dinh tai khoan 3 Bic¢u 14 Dicu I nay.

2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a)  Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong
cd dong Cong ty. Danh sach c6 dong co quyén du hop Pai hoi dong co dong dugc
1ap khong qua muoi (10) ngay trude ngay gii thong bao moi hop Pai hoi dong co
dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viéc 18p danh sach c6 dong c6 quyén du
hop Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky cudi
cung.

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢)  Chuan bj tai liéu cho dai hoi;

d)  Du thao nghi quyét Pai hoi ddng co dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;
e)  Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f)  Thong bao va gui thong bao hop Dai héi dong co6 dong cho tat ca cac co dong co
quyén dy hop;

g)  Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao hop Dai hoi dong c6 dong dwoc gui cho tit ca cic cd dong bang
phuong thirc bao dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tur ctia Cong ty
va Uy ban chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan noi cod phleu cua
Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich. Ngudi triéu tp hop Dai hoi dong co
dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac c6 dong trong Danh sach c6 dong
c¢6 quyén du hop chdm nhit 12 hai muoi mét (21) ngdy trude ngay khai mac cude
hop Dai hoi dong ¢ dong (tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri hodc chuyén di
mdt cach hop 1¢, duge tra cude phi hodc duge bo vao hom thw). Chuong trinh hop
Pai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai
dai hoi dugc guri cho cac ¢d dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc gri kém thong bao hop Pai hoi
dong cd dong, thong bao moi hop phai néu 6 dudng dan dén toan bo tai liéu hop
dé cac c6 dong co thé tiép can, bao gom:

a)  Chuong trinh hop, céc tai li€u st dung trong cudc hop;

b)  Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac Umg vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat (n€u co);

¢)  Phiéu biéu quyét;

d)  Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. CO dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1& nay ¢6
quyén kién nghi van d¢ dua vao chuong trinh hop Pai hgi dong c6 dong. Kien nghi
phai bang van ban va phai duoc gui dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc
trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong. Kién nghi phai bao gom no
va tén c6 dong, dia chi thuong tra, quoc tich, so0 Thé can cudc cong dﬁn,’Giéy
ching minh nhan dan, HY chi€u hodc chiing thuc c4 nhan hop phap khac do6i véi
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Pieu

Diéu
1.

) dong la ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoac sb quyét dinh thanh 14p, dia chi
tru s¢ chinh d6i voi c6 dong 1a to chure; so luwong va loai c6 phan c¢6 dong d6 nam
gitr, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

Kién nghi dugc giri d¢én khong diing quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hoic nhom cb dong khong nam gitr du tir 5% co
phan phd théng tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 bicu 1€ nay;

Van d¢ kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cua Pai hoi dong cd
dong;
Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 nay.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c¢d dong phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, tru
truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bo sung vao
chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duogc Pai hoi déng co dong chép thuan.

19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hi dong ¢ dong

Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugce tién hanh khi c6 sb c6 doéng du hop dai dién
trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop l1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi thong bao moi hop lan tht hai dugc gii trong thoi han ba
muoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhat. Cudc hop Dai hoi déng )
dong lan thir hai duoc tién hanh khi c6 s c¢b dong du hop dai dién tr 33% téng sb
phiéu biéu quyét tro 1én.

Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai duoc gii trong thoi han
hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Dai hoi dong co
d6ng 1an thir ba duoc tién hanh khong phu thudc vao tong s phiéu biéu quyét cua
cac ¢ dong du hop.

20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong

Truge khi khai mac cuge hop, Cong ty phai t1en hanh thu tyc dang ky cb dong va
phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac ¢ déng co quyén dy hop c6 mit ding
ky hét theo trinh tyr sau:

Khi t1en hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho timg ¢ dong hodc dai dién theo
uy quyén c6 quyén biéu quyét thé biéu quyet trén do6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua
o dong, ho va tén dai dién theo iy quyén va so phiéu biéu quyet ctia ¢ dong do.
Pai hoi dong cd dong thao luédn va bleu quyet theo tung van dé trong nodi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kién. Tai Dai hoi, sd thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude,
s6 thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cung dém tong sé phiéu tan
thanh hodc khong tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong
bd ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo d& nghi cua Chu toa. SO thanh vién cua
ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can cir dé nghi cia Chu toa
cudc hop.
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b)

b)

d)

b)

Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia cb dong la t6 chic hodc nguoi duoc ty
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do6 co
quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6
trach nhiém dung dai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu lyc cta nhimng
n6i dung di duogc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Viéc bau Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

Chu tich Hoi dong quan tri 1am cha toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac lam chu toa cudc hop Dai héi dong co dong do Hoi dong quan tri
tri¢u tép. Truong hop Chu tich vang mat hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c thi
cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa
cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau duogc nguoi lam chu toa,
Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau Chu toa cude hop
trong s6 nhimg nguoi dy hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc
hop;

Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan ndy, nguoi ky tén triéu tdp hop Dai hoi
dong cb dong diéu khién cudc hop Pai hoi déng c6 dong bau Chu toa cudc hop va
ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhit dwoc cir lam chu toa cude hop;

Chu toa ctr mot hodc mot sb nguoi lam Thu ky cudce hop;

Pai hoi dong c6 dong bau mdt hodc mot s6 nguoi vao Ban kiém phicu theo dé nghi
cua Chu toa cudc hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong 96 dong thoéng qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian doi voi
tung van de trong ndi dung chuong trinh hop.

Chu toa dai hoi co quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh
cudc hop Dai hdi dong c6 dong mot cach co trat tu, ding theo chuong trinh da
duoc thong qua va phan anh dugc mong muon cua da s6 ngudi dy hop.

B6 tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong co dong;
Béo dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia dieém hop;

Tao diéu kién cho cé dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi tridu tap
hop Dai hoi ddng c6 dong c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap
dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung cé thé 1a cip gidy vao
ctra hodc st dung nhitng hinh thirc lya chon khac.

Dai hoi dong cd dong thao luédn va biéu quyét theo tung Vén dé trong nodi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyet duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kién. Két qua kiém phiéu dugc chu toa cong bd ngay trude khi
bé mac cudc hop.

Co dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop den sau khi cudc hop da khai mac van
duge dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong
hop nay, hiéu lyc ctia nhitg ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Nguoi tri€u tdp hop hoac chu toa cudoc hop Pai hoi dong ) dong co quyen sau
day:

Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phép,
hop 1y khéc;

Yéu ciu co quan co tham quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuat nhiing nguoi
khong tuan thi quyén diéu hanh cia chu toa, cd ¥ giy roi trat ty, ngin can tién
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10.

trién binh thuong cua cudc hop hodc khong tudn thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

Chu toa co quyén hoan cudc hop Pai hoi déng ¢ dong da co du s6 nguoi dang ky
du hop t0i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac
va chi dugc hoan cudc hop hodc thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi du hop;

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢6 dong du hop tham
gia, thao ludn va biéu quyét;

Cg nguoi du hop can trd, gay roi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong duoc
tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Truong hop Chu toa hoan hodc tam dirng hop Pai hdi dong co dong trai véi quy
dinh tai khoan 8 Piéu nay, Pai hoi dong cd dong bau mot nguoi khac trong s6
nhitng ngudi dy hop dé thay thé Chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc;
tat ca nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop d6 déu ¢ hiéu luc thi hanh.

Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé to chuc Pai hoi dong cb dong
thong qua hop tryc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé co dong tham du,
biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy
dinh tai Piéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Chung khoan.

Piéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong dwoc thong qua

1.

Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duoc sé cd dong dai dién tir
65% tong sO phiéu bi€u quyét tr¢ 1én cua tat ca co dong dy hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

Loai ¢6 phan va tong s ¢6 phan ciia ting loai;

Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

Thay d6i co cau t6 chirc quan Iy Cong ty;

Du 4n dau tu hodc ban tai san ¢ gia tri tr 35% téng gia tri tai san tr¢ 1én dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

Té chirc lai, giai thé Cong ty.

Cac nghi quyet dugc thong qua khi dugc s6 ¢6 dong s6 hitu trén 50% tong sb phiéu

biéu quyet clia tat ca co dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai khoan
1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Viéc bau thanh Viél} Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat duogc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Pic¢u 148 Luét Doanh nghiép.

Cac Nghi quyet Dai hoi dong cd dong dugc théng qua bang 100% tong sé cb phan
c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Diéu 1é Cong ty.

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc lay y kién co dong bing vin bin dé théng qua
nghi quyét ciia Pai hi dong co dong

Tham quyén va thé thirc 1ay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cta
Pai hoi dong c6 dong dugce thuc hién theo quy dinh sau day:
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d)

Hoi ’déng quan tri co quy?en lay y kién co dong bﬁng van ban dé thong qua nghi
quyét cua Dai hoi dong ¢6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty, trir
truong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu 13y ¥ kién, du thao nghi quyet Dai hoi dong
co dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca co dong co
quyén biéu quyét cham nhét 10 ngay trudce thoi han phai gui lai phiéu 13y v kién.
Yéu cau va cach thirc gui phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1¢ nay.

Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép Cong ty;

Muc dich lay ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to phap ly cta ca nhan d6i voi c¢o dong
1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac sO gidy to phap 1y cua to chire, dia chi try
s& chinh d6i véi ¢6 dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so glay
to phap 1y cua ca nhén d6i voi dai dién cua b dong 1a to chirc; s6 luong cd phan
ctia timg loai va s phiéu biéu quyét ctia c6 dong;

Van dé can léy v kién dé thong qua nghi quyét'

Phuong an biéu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién dbi
Vi timg van dé lay ¥ kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu Iy ¥ kién da dugc tra 10i;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

Co dong co thé giri phiéu lay y kién da tra 1oi dén Cong ty theo cac hinh thic sau:
Truong hop giri thu: phiéu ldy y kién da duoc tra 10i phai c6 chit ky cta c6 dong la
ca nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat cta
¢ dong 1a to chirc. Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai duoc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

Trudng hop gui fax hodc thu dién tir, phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc
gir bi mat den thoi diém kiém phicu;

Cac phiéu liy y kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai n6i dung phiéu lay
y kién hodc da bi mo trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop gui

fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu lay ¥ kién khong duoc giri vé duge coi 1a
phiéu khong tham gia bicu quyét.

Hoi dong quan tri kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cia
Ban kiém soét hodc cua c6 dong khong nam giir chirc vu quan 1y Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai ¢ cac noi dung chu yéu sau dy:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢b dong voi voi tong sO phiéu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét sO phleu bleu quyét hop 1& va s biéu quyet khong hop 1€ va phuong thirc giri
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van dé;
Céc van dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong tng;
Ho, tén, chir ky ctia Chi tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam
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sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia bién ban kiém
phi€u; lién do6i chiu trach nhi€ém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc
thong qua do kiém phic¢u khong trung thuc, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét dugc giri t6i cac ¢ dong dugc thay thé bang
viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir
thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu ldy v kién di duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
qua va tai liéu ¢ lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu giit tai
tru s& chinh cia Cong ty.

Nghi quyet duoc thong qua theo h1nh thuc lay ¥ kién cb dong bang van ban néu
dugc s6 c6 dong s6 hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyet clia tat ca co dong co
quyén biéu quyét tan thanh va co gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude
hop Pai hoi dong co dong.

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong cb dong

I.

2

h)

Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi a am hoac ghi
va luu gilr dudi h1nh thirc dién tur khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, co
thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va cé cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tét dién bi’é'n qu@c hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi déng cd
dong ve timg van de trong chuong trinh hop;

S6 ¢o dong va tong sb phiéu bleu quyét ciia cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién co dong du hop véi sé ¢ phan va s phiéu bau tuong
ung;

Téng sd phiéu biéu quyét dbi voi timg van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phuong
thirc biéu quyet téng s6 phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va
khéng co ¥ kién; ty 1& tuong tng trén tong sd phiéu biéu quyét ciia ¢ dong dur hop;
Céc van dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong tmg;

Ho, tén va chir ky ctiia Chu toa va Thu ky. Truong hop Chu toa, Thu ky tur chdi ky
bi‘én ban hop thi bién ban nay co6 hi¢u }uc néu duoc tat ca thanh vién khac cia Hoi
dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi 16 viéc Chu toa, Thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc lap xong va théng qua trude khi két
thic cudc hop. Chu toa va Thu ky cq@c hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac ctia ndi dung bién
ban.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai (néu c6) déu ¢6 hiéu lyc
phap 1y nhu nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét duoc ap dung.
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Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang
ky du hop kém chir ky ciia co dong, van ban ity quyén tham du hop, tat ca cac tai
lidu dinh kém Bién ban (néu cd) va tai lidu c6 lién quan kém theo thong bao moi
hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén
thi truong chung khoan va phai dugc luu giir tai tru sé chinh cua Cong ty.

Piéu 24. Yéu ciu hiy bé nghi quyét ciia Pai hi dong co dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc Nghi quyet hodc Bién
ban hop Dai hoi dong co dong hodc Bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién c6
dong bang vin ban, c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12
Piéu 18 nay c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xet, hiy bo nghi quyét
hodc mot phan noi dung nghi quyét ctia Pai hoi dong c¢d dong trong cac truong hop
sau day:

Trinh ty va thu tuc triéu tp hop hodc lay ¥ kién co dong bang vin ban va ra quyét
dinh cua Pai hdi dong c6 dong vi pham nghiém trong quy dinh cia Luat Doanh
nghiép va bicu 1€ nay, trtr truong hop quy dinh tai khoan 4 bic¢u 21 bieu 1€ nay.

Noi dung Nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ nay.

CHUONG VII. HQI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1.

b)

Truong hop dé xac dinh dugc tmg cu vién Hoi déng quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac tng cir vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
bai hoi dong cO dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé co dong co thé
tim hiéu vé cac ng ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan tri
phai co cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh x4c cua cac thong tin ci
nhan duoc cong bo va phai cam két thyc hién nhi€ém vy mot cach trung thye, can
trong va vi lgi ich cao nhat cua Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén tng cur vién Hoi dong quan tri dugc cong bo bao
gom:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri ctia cong ty
khéc);

Loi ich ¢6 lién quan t61 Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
Céc thong tin khac (néu co);

Cong ty phai 6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang
nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac
loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty cua tng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

Céc co dong hodc nhom cd dong nam gitr tir 10% tong s6 co phan pho thong tré
1én c¢6 quyén tng cir, dé cir g ctr vién Hoi dong quan tri, cu thé nhu sau:

C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sd c¢d phan phd
thong cua Cong ty dugc dé ctir mot (01) ing ctt vién;

Cb dong hodc nhom cd dong ne':lm giit tir 20% dén dudi 30% tong sd c¢o phan phod
thong cua Cong ty dugc de cu toi da hai (02) Gng ctr vién;
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2

h)

Cb dong hodc nhom cd dong ne':lm giit tir 30% dén dudi 40% tong sd c¢o phan phod
thong cua Cong ty duoc dé ctr toi da ba (03) ung cir vién;

Cb dong hodc nhom cd dong ne':lm gitr tr 40% dén dudi 50% téng sb co phan pho
thong cua Cong ty dugc dé ctr toi da bon (04) Gng ct vién;

C6 dong hodc nhom c¢d dong nam giir tir 50% dén dudi 60% tong sd ¢ phan phd
thong cua Cong ty dugc de cu toi da nam (05) ting cur vién;

Cb dong hodc nhom cd dong ne':lm giit tir 60% dén dudi 70% tong sd c¢o phan phod
thong cua Cong ty dugc dé cir toi da sau (06) tng ct vién;

C6 dong hodc nhém cd dong nam gitr tir 70% dén 80% tong s6 ¢6 phan phd thong
cua Cong ty dugc de ctr toi da bay (07) tmg ct vién;

Cb dong hodc nhom cd dong ne':lm giit tir 80% dén dudi 90% tong sd c¢o phan phod
thong cua Cong ty dugc dé ctr toi da tdm (08) tng ct vién;

C6 dong hoic nhom co dong nam giir tir 90% tong s co phan pho thong cua Cong
ty tr6 1én duge dé cur tdi da chin (09) tng cir vién hodc toan bd sb Gmg cir vién néu
co cau Hoi dong quan tri ¢ nhiéu hon chin (09) thanh vién.

Truong hop sb lwong tmg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va tmg cir
van khong du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hodc t chirc
dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy
ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gi6i
thiéu thém tmg cir vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong cd dong
biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia phap luat.

Pi¢u 26. Thanh phan va nhiém Kky ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1.

3.
a)

b)

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 13 03 ngudi va nhidu nhat 1a 11
nguoi. SO lugng thanh vién HGi dong quan tri cu thé cla tirng nhiém ky s€ do Pai
hdi dong c6 dong quyet dinh tuy theo tung thoi diém.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua nam (05) nam va c6 thé
duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh
vién doc lap Hoi dong quén tri cia Cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.
Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quén tri cung két thic nhiém ky thi cac
thanh vién do6 tiép tuc 1a thanh vién HQi dong quan tri cho dén khi c¢6 thanh vién
mai dugce bau thay the va ti€p quan cong viéc.

Co cau thanh vién Hoi dong quan tri

Co cdu Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 tong s6 thanh
vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh.

Tong sb thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy dinh sau:

i) C6 t6i thiéu 01 thanh vién doc lap trong trudng hop Cong ty ¢ sb thanh vién Hoi

ddng quan tri 1a 05 thanh vién;

ii) C6 tdi thiéu 02 thanh vién doc lap trong truong hop Cong ty ¢ sb thanh vién

Hoi déng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

iii) C6 tbi thiéu 03 thanh vién doc lap trong truong hop Cong ty c6 sb thanh vién

Hoi dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

4.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
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6.

trong truong hqp bi Pai hoi déng co dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

Viéc bo nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd thong tin theo cac
quy dinh cta phap luat vé chung khoan va thi truong chung khoan.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai 1a ¢ dong ciia Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1.

g)
h)

i)

k)

D

Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyén ctia Pai hoi dong cb dong.

Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18 Cong ty va Dai hoi
dong cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyén chao ban cuia ting loai;

Quyét dinh ban cér phan chua ban trong pham vi sd ¢ phan duoc quyén chao ban
cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khac;

Quyét dinh gia ban co phan va trai phiéu ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢b phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gidi han theo
quy dinh cta phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hgp ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac cé gia tri
tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cia
Cong ty, trir truong hop ddi véi cac hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét
dinh ctia Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1
va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, cham dut hop dong d6i véi Tong giam ddc va ngudi quan 1y quan
trong khac do Diéu 1é Cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuong va
loi ich khac cua nhiing nguoi quan ly do; cur nguoi dai dién theo uy quyen tham gia
Hoi dong thanh vién hodc Dai héi ddng cd dong & cong ty khac, quyét dinh murc
thii lao va quyén loi khac ctia nhitng nguoi do;

Giam sat, chi dao Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

Quyét dinh co cdu t6 chic, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty, quyét dinh thanh
lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua co phan cua
doanh nghi¢p khac;

Duyét chuong‘ trinhz ndi dung tairliéu pl}uc vu hop Dai‘h(f)i d?mg co dong, tri€u tap
hop Dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyét;

Trinh bédo céo tai chinh hang ndm da dugc kiém toan 1én Dai hoi dong c6 dong;

22



Igién nghi muc c6 tac dugce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra c6 tac hodc xir ly
10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Hoi Siéng quan tri, Quy ché ndi bod vé
quan tri cong ty sau khi duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché vé cong bo thong tin cia Cong ty;

Céc Vé.l’l dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi ddng quan tri thay can thiét phai co
su chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dlnh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan,
quy dinh khac cuia phap luat va bieu 1¢ Cong ty.

Hoi dong quan tri phai bao cao bai héi dong co dong két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot so diéu cua Luat
Chtrng khoan.

Piéu 28. Thi lao, tién lwong va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi déng quéan tri dwoc hudng thu lao cong viéc va thuong. Thu lao
cong viée duoc tinh theo sé ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh
vién Hoi ddng quan tri va mirc thu lao m01 ngay. Hoi dong quan tri dy tinh muc
thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Tong muc thu lao va thuéng
ciia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd dong quyét dinh tai cudc hop thuong
nién.

Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé
hién thanh myc riéng trong bao cio tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao
c4o0 Pai hoi dong cd déng tai cude hop thuong nién.

Thanh vién Hoi déng quan tri nim giti chuc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
déng quan tri lam vi¢c tai cac tiéu ban ctia Hoi déng quén tri hodc thuc hién nhiing
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia mot thanh vién Hoi
déng quan tri, co thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi
theo tung lan, luong, hoa héng, phﬁn tram lo1 nhudn hodc dudi hinh thie khac theo
quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén dugc thanh toan tit ca céc chi phi di lai, an,
0 va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quén tri ctia minh, bao gom cé céc chi phi phat sinh trong viéc
toi tham dy cac cude hop DPai hoi déng co dong, Hoi déng quan tri hoac cac tiéu
ban ciia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri co thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi c6 su chép thuan cta Pai hoi déng cd dong. Bao hiém nay khong bao gém bao
hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc
vi pham phép luat va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 29. Chi tich Hpi dong quan tri

1.

Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong
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s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém Tong giam ddc.
Chu tich Hoi dong quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:
Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai li€u phuc vu cudc hop; tri€u tép, chu tri va
lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

T6 chuc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri;

Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan
tri;

Chu toa cudc hop Dai héi déng ) dong;
Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tu chirc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay nhan don tir chitc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

Truong hop Chu tich Héi déng quan tri Vi'mg mat hodc khong thé thuc hién duogc
nhiém vu ctia minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong co
nguoi dugce iy quyén hodc Chu tich Hoi déng quan tri chét, mt tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tii, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s&
cai nghién bt budc, co s& giao duc bt budc, trdn khoi noi cu trh, bi han ché hodc
mat nang luc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi, bi Toa
an cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot nguoi trong sb cac thanh vién giit chitc Chu tich Hoi
dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co
quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

1.

Chu tich Hoi déng quan tri s€ dugc bau trong cudc hop du tién cua nhiém ky Hoi
dong quéan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc bau cu
Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phi€u bau cao
nhat hodc ty 1€ phi€u bau cao nhat tri¢u tap. Truong hop c6 nhicu hon mét (01)
thanh vién c6 so phi€u bau cao nhat hoac ty I¢ phiéu bau cao nhat thi cac thanh
vién bau theo nguyén tac da so dé chon mot (01) nguoi trong so ho tri€u tap hop
Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va co thé hop bat thuong.

Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri trong truong hgp sau
day:

C6 dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

C6 dé nghi ctia Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu
rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong
quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quén tri trong thoi han bay
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11.

(07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Truong hop khong triéu tp hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi
dong quan tri phai chiu trach nhiém v€ nhimg thiét hai xay ra dbi véi Cong ty;
nguoi dé nghi cé quyén thay thé Chi tich Hoi dong quan tri tridu tap hop Hoi dong
quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri
thong bao mai hop cham nhat 1a ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao
moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé
thao luan va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi déng quan tri co thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh va bao
dam dén duoc dija chi lién lac cta tung thanh vién Hoi déng quan tri dugc dang ky
tai Cong ty.

Trong trudng hop khan cip, cudc hop Hoi dér}g quan tri ¢ thé dugc to chire ngay
khi duoc tat ca (100%) cac thanh vién Hoi dong quan tri chap thuén va tham du
hop.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bao moi hop va céc tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi véi cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyen du hop cac cudc hop Hoi ddng quan tri, c6
quyén thao luan nhung khong c6 quyén biéu quyét.

Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tro 1én
du hop. Truong hop cudc hop duogc tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du
s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han bay
(07) ngay ke tir ngay dy dinh hop lan thtr nhét. Truong hop nay, cude hop duge
tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyet tai cudc hop trong
truong hop sau day:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

U}{ quyén cho ngudi khiac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 12
biéu nay;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyet
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong
quan tri chim nhat 13 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo
trude sy ching kién cua tat ca nhitng nguoi dy hop.

Cudc hop cua Hoi déng quén tri co thé t6 chirc theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén
gitta cac thanh vién ctia Hoi dong quan tri khi tat cd hodc mot s thanh vién dang &
nhitng dia diém khac nhau vdi diéu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu co thé:
Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phét biéu trong cudc
hop;
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b)

12.

13.

14.

15.

Phat biéu vé6i tat ca cac thanh vién tham dyu khac mét cach déng thoi. Viéc thao
luan gitta cac thanh vién cé thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hoac
bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thic nay. Thanh
vién Ho1 déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la “c6 mat” tai cude
hop do. Pia diém cudc hop duoc td chire theo quy dinh nay la dia diém ma co dong
nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hogc 1a dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc t6 chic va tién
hanh mét cach hop thic, c6 hi¢u lyc ngay khi két thuc cude hop nhung phai dugc
khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

Thanh vién phai tham du day du cac cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc
uy quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi
dong quan tri chap thuan.

Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da so
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop so phleu ngang nhau thi quyét dinh cubi
cung thudc vé phia c6 ¥ kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thire lay y kién bang van ban dugc thong qua trén co s6'y
klen tan thanh cta da sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop.

Bién ban hop Hoi déng quan tri duoc 1ap theo quy dinh tai Diéu 158 Lu4t Doanh
nghi¢p.

Piéu 31. Cac Tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1.

Ho1 déng quan tri co6 thé thanh lap Tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhén su, luong thuong, kiém toan néi by, quan ly i ro. Sb luong thanh
vién cua Tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 t6i thiéu 12 ba (03) nguoi bao
gdm thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da
s6 trong Tiéu ban va mot trong sb cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Trudng
tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua Tiéu ban phai tuan
thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét ciia Tiéu ban chi ¢6 hiéu luc
khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua Tiéu
ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hodc ctia Tiéu ban truc thudc Hoi
dong quan tri phai pht hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty, Quy ché nodi bo vé quan tri cong ty.

Pi¢u 32. Nguoi phu trach quan tri Cong ty

1.

Hoi dong quan tri cua Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri
Cong ty dé ho trg cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach
quan tri Cong ty co6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5
biéu 156 Luat Doanh nghiép.

Nguoi phu tra:lch quan tri Cong ty khéng dugc dong thoi 1am viée cho t6 chire kiém
toan dugc chap thuan dang thuc hi¢n kiém toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.
Ngudi phu trach quan tri Cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

Tu van Hoi dong quén tri trong viéc to chic hop bai hoi dong co dong theo quy
dinh va cac cong viéc li€n quan gitta Cong ty va cd dong;
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g)

h)

i)

Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c6 dong
theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

Tu vén vé thi tuc cia cac cudc hop;
Tham dy cac cudc hop;

Tu vén thu tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh cia
phap luat;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin cia Cong
ty;

La dau mdi lién lac voi cac bén co quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG VIIL. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. To chirc b may quan ly

I.

Hé théng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém
trude HOi dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong
cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty.

Cong ty c¢6 Tong giam ddc, cac Phé Tong giam ddc, Ké toan trudng va cac chic
danh quan ly khac do Hoi dong quan tri bd nhiém. Viéc bo nhi€ém mién nhiém, bai
nhiém cac chttc danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi quyet Hoi dong quan
tri.

Diéu 34. Nguwoi diéu hanh Cong ty

1.

Nguoi diéu hanh Cong ty bao gom Téng giam déc, Pho Téng giam doc, Ké toan
truong va ngudi diéu hanh khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quéan tri.

Theo dé nghi cua Téng giam ddc va duoc sy chip thuan cua Hoi dong quan tri,
Cong ty dugc tuyén dung nguoi diéu hanh khac voi sb luong va tiéu chuan phu
hop véi co cdu va quy ché quan 1y cta Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh.
Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai co trach nhiém man can dé hd tro Cong ty dat
duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chirc.

Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop ddng lao dong ddi
v6i Tong giam dbc do Hoi dong quan tri quyet dinh va hop dong véi nhiing ngudi
diéu hanh khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién ctia Tong
giam dbc.

Tién luong cta ngudi diéu hanh Cong ty duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong bao c4o tai chinh hang nam cta Cong ty va phai bao cdo Pai
hoi dong cb dong tai cude hop thuong nién.

Di¢u 35. Bo nhiém, mién nhi¢m, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam déc

1.

Ho1 déng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué mét
nguoi khac lam Tong giam doc Cong ty; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao,
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2
h)

i)

k)

D

tién lwong va loi ich khéc.

Téng giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty
theo diing quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty, hop dong lao dong ky vdi Cong
ty va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Truong hop diéu hanh trai véi
quy dinh tai khoan nay ma gay thiét hai cho Cong ty thi Tong giam ddc phai chiu
trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong thiét hai cho Cong ty.

Nhiém ky cua Tong giam dbc khong qua nam (05) ndm va c6 thé dugce bo nhiém
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lyc can cir vao
cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong giam ddc khong phai 1a ngudi ma phap
ludt cAm gitr chirc vu ndy va phai dap mg cac tiéu chuan, didu kién theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Tong giam doc co6 cac quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ciia Cong ty
ma khong thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri, bao gdm viéc thay mat Cong ty
ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chirc va diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay cta Cong ty theo nhiing thong 1& quan 1y tot nhét;

Té chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
T6 chue thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;
Kién nghi phuong 4n co ciu to chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac chic danh quéan ly trong Cong ty, tror cac
chue danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi voi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan 1y thudc tham quyén bo nhiém cua Tong Giam doc;

Tuyén dung lao dong;
Kién nghi phuong 4n tra co tirc hodc xtr 1y 16 trong kinh doanh;

Kién nghi s6 lugng va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung
dé Hoi déng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché noi bo va kién nghi
thi lao, tién lwong va loi ich khac d6i voi nguoi didu hanh doanh nghiép dé Hoi
dong quan tri quyét dinh;

Vao ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Hoi dong quan tri phé chuan ke hoach kinh
doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co so dap (mg cac yéu cau ciia ngan
sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh ndm (05) nam;

Chuan bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang quy cta Cong ty (sau day goi
1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gom ca bang can
d6i ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao cio luu chuyén tién té du
kién) cho timg nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va
phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cic quy ché ciia Cong ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phéap luat, Diéu 1é nay, cic quy ché noi
bd cua Cong ty, cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi
Cong ty.

Tong giam dbc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Pai hoi dong co dong
vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cao cac cép nay
khi duoc yéu cau.
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Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé mién nhiém Tong giam dbc khi da sé thanh vién
Hoi dong quan tri c6 quyén bi€u quyéet du hop tan thanh va bo nhiém Tong giam
doc moi thay the.

CHUONG IX. BAN KIEM SOAT

Diéu 36. Ung cir, dé cir Thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1.

Viéc ung ct, dé ctr Thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Picu 25 Dicu 1€ nay.

Truong hop sd lwong cac ung vién Ban kiém soat thong qua d& cir va ung ctr
khong du sé lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém tng
vién hoic to chtrc dé cir theo quy dinh tai biéu 1¢ Cong ty, Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong
nhiém giéi thidu thém tmg vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Dai hoi dong
¢ dong bicu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 37. Thanh phan Ban kiém soat

1.

d)

S6 lugng Thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 12 nam 03 ngudi. Nhiém ky cta
Thanh vién Ban kiém soat khong qué nam 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi so
nhiém ky khong han cheé.

Thanh vién Ban kiém soat phai dép ung céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 169 Luat Doanh nghi¢p va khong thudc cac truong hop sau:

Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thyuc hién kiém toan cac
bao céo tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhi¢m trong cac truong hop sau:

Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai khoan 2 Picu nay;

Co6 don tur chire va duoc chép thuén;

Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 18 nay.
Thanh vién Ban kiém soét bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:
Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

Khéng thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va biéu 1¢ Cong ty;

Céc truong hop khac theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 38. Trudng Ban kiém soat

1.

Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sd cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da sd. Ban kiém soat phai
c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai
c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai
chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh cé lién
quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.
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Quyén va nghia vu cta Truong Ban kiém soat:
Tri¢u tap cudc hop Ban kiém soat;

Yéu cau Hoi dong quan tri, Téng giam dbc va nguoi diéu hanh khac cung cip céc
thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

Lép va ky bao cao cia Ban kleﬂm soat sau khi da tham khao ¥ kién ctia Hoi dong
quan tri de trinh Pai hdi dong co dong.

Diéu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

10.

Ban kiém soat c¢6 cic quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh
nghi¢p va cac quyen, nghia vu sau:

Pé xuat, kién nghi Pai hoi dong cd dong phé duyét danh sach to chirc klem toan
duoc chap thuan thyc hién kiém toan Béo cdo tai chinh ctia Cong ty; quyét dinh to
chirc kiém toan duoc chap thuén thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai
mién kiém toan vién dugc chép thuan khi xét théy can thiét.

Chiu trach nhiém trudc c6 dong ve hoat dong giam sat ciia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh ctua Cong ty, vi€c tuan thu phap luat trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc, nguoi quan 1y khac.

Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va c6 dong.

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hogc vi pham Diéu 18 Cong ty cua
thanh vién Hoi dong quén tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khac cta doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong
vong 48 gio, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap
khac phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong c6 dong
thong qua.

Bao cao tai Pai hoi déng ) dong theo quy dinh tai biéu 290 Nghi dinh sf:)
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6
dicu cua Luat Chung khoan.

Co quyen tiép can hd 80, tai liéu cua Cong ty luu gitr tai try s¢ chinh, chi nhanh va

dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc ciia ngudi quan 1y va nhén vién cia
Cong ty trong gid lam vigc.

C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam doc
va ngudi quan 1y khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé
cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ nay.

Diéu 40. Cudc hop ciia Ban Kiém soat

I.

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an mot nim va cudc hop duoc tién hanh
khi ¢6 tir hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat trd 1én du hop. Bién ban
hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban
hop cua Ban kiém soat phai dwoc luu gitr nham xac dinh trach nhiém cua timg
thanh vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va
dai dién t0 chutrc ki€m toan dugc chap thudn tham du va tra 101 cac van d¢ can dugc
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lam ro.

Diéu 41. Tién lwong, thii lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

1.

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac theo
quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mic
tién luwong, thu lao, thudng, 1gi ich khac va ngan sach hoat dong héng nam cua Ban
kiém sodt.

Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung
dich vu tu van doc 1ap v6i muc hop 1y. Tong mirc thu lao va chi phi nay khong
vugt qua téng ngan sach hoat dong héng niam cua Ban kiém soat d3 dugc Dai hoi
dong c6 dong chap thun, trir truong hop Dai hoi dong c¢d dong co quyét dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ciia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cta phap luét c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bdo
c4o tai chinh hiang nim cua Cong ty.

CHUONG X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,

THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH

KHAC

Piéu 42. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc va ngudi
diéu hanh khac c6 trach nhiém thuc hién cic nhiém vu ctia minh, ké ca nhiing
nhiém vu véi tu cach thanh vién cac Tiéu ban cta Hoi déng quan tri, mot cach
trung thuc, can trong vi loi ich ciia Cong ty.

Diéu 43. Trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén loi

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va nguoi
quan ly khac phai cong khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghi€p va cac van ban phap luét lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, nguoi
quan ly khac va nhiing nguoi c6 lién quan cia céac thanh vién nay chi dugc su dung
nhitng thong tin ¢6 dugc nho chitc vu cia minh d€ phuc vu 1gi ich cua Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc va nguol
quan ly khac c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban klem
soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, Cong ty khac do Cong ty nam
quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1é v6i chinh d6i twong d6 hodc voi
nhitng ngudi ¢ lién quan cia ddi twong d6 theo quy dinh cia phap luat. D6i voi
cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan,
Cong ty phai thuc hién cong b thong tin vé cac nghi quyét niy theo quy dinh cia
phap luat chimg khoan vé cong bd thong tin.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét d6i véi giao dich mang lai loi
ich cho thanh vién d6 hodc nguoi c6 lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, ngudi
quan 1y khac va nhimg ngudi c6 lién quan cta cac dbi tugng nay khong duoc st
dung hoac tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c6
lién quan.
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b)

Giao dich gitra Cong ty v6i mot hoac nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, nguoi didu hanh khac va cac ca nhan, to chirc
c6 lién quan dén cac d6i tugng nay khong bi v6 hiéu trong cac trudng hop sau day:

Déi voi giao dich ¢6 gia tri nho hon hodc bang 35% tong gia tri tai san duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat,nhiing ndéi dung quan trong ctia hop dong hoic
giao dich ciling nhu cac mbi quan hé va lgi ich cta thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam doc, nguoi didu hanh khac di dugc bao cao
Hoi dong quan tri va dugc Hoi dong quan tri thong qua bang da s6 phiéu tan thanh
ctia nhirng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

Dbi v6i giao dich c6 gia tri 16n hon 35% hoidc giao dich dan dén gia tri giao dich
phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri tir
35% trd 1én tong gia tri tai san dwoc ghi trong béo ‘cao tai chinh gin nhit, nhiig
ndi dung quan trong cua giao dich nay ciing nhu moi quan hé va loi ich cia thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc ngudi diéu hanh
khac da dugc cong bd cho cac co dong va duoc Pai hoi dong co dong thong qua
bang phiéu biéu quyét ciia cac co dong khong co loi ich lién quan.

Dicéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc va ngudi
diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va can trong, khong hoan
thanh nghia vu ctia minh véi sy man can va ning luc chuyén mén phai chiu trach
nhiém vé nhitng thié€t hai do hanh vi vi pham ctia minh gy ra.

Cong ty boi thuong cho nhitng ngudi da, dang hodc co thé trd thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gém cac vu viéc dan su, hanh chinh
va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1 ngudi khai kién) néu ngudi d6 da hodc
dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc,
ngudi diéu hanh khac, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Cong ty uy quyén hodc
ngudi do da hodc dang lam theo yéu cdu ciia Cong ty voi tu cach thanh vién Hoi
dong quan tri, nguoi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo uy
quyén cta Cong ty voi diéu kién nguoi do da hanh dong trung thyc, cén trong, man
can vi loi ich hodc khong mau thuan véi lgi ich ctia Cong ty, trén co s& tuan thi
luat phap va khong c6 bang chimg xac nhan rang nguoi d6 di vi pham nhimg trach
nhiém cua minh.

Chi phi bdi thudng bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cic khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té
hodc dugc coi 1a hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khuon kho luat
phap cho phép. Cong ty co thé mua bao hiém cho nhing ngudi nay dé tranh nhiing
trach nhiém bdi thuong néu trén.

CHUONG XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Dicu 45. Quyén tra ciru so sach va ho so

L.
a)

Co dong phd thong c6 quyén tra ciru s6 sach va ho so, cy thé nhu sau:

C6 dong phd thong cd quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach c6 dong c6 quyen biéu quyét; yéu cau stra doi thong tin
khong chinh x&c cua minh; xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1€ Cong
ty, bié€n ban hop Pai hdi dong cd ddng va nghi quyét Dai hdi dong c6 dong;
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b)

Co dong hodc nhom cb dong s hitu tir 05% tong sb co phﬁn phd thong tré 1én co
quyén xem x¢&t, tra curu, trich luc sO bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri, bao cao tai chinh giira nam va hiang niam, bao cdo cua Ban kiém soat,
hop dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu
lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ciia Cong ty.

Truong hop dai dién dugc uy quyén cua cd dong va nhom ¢ dong yéu cau tra cuu
s6 sach va ho so thi phai kém theo gidy Gy quyén cua cd dong va nhom co dong ma
ngudi d6 dai dién hodc ban sao cong chiing clia gidy ty quyén nay.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va ngudi
diéu hanh khac c6 quyén tra ctru s6 ding ky ¢ dong ciia Cong ty, danh sach cb
d6ng, s sach va ho so khac ciia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu
ctia minh vé6i diéu kién cac thong tin nay phai dugc bao mat.

Cong ty phai luu gitr Piéu 18 nay va nhimng ban sira ddi bd sung Diéu 1¢, Glay
chimg nhén dang ky doanh nghiép, cac quy ché, céc tai lidu chimg minh quyén s
htru tai san, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop
Dai hoi dong cb dong va Hoi ddng quan tri, cac bao cao cua Hoi ddng quan tri, cac
bdo cao ciia Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nam, s6 sach ké ton va cac tai liéu
khac theo quy dinh ctia phap luat tai tru sé chinh hodc mdt noi khac véi diéu kién
1a céc ¢ dong va Co quan dang ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu trix
cac tai liéu nay.

Diéu 1¢ Cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 46. Cong nhan vién va cong doan

1.

Tong giam dbe phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van d¢ lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa
hoi, phic 1o, khen thuong va ky luat doi voi ngudi lao dong va nguoi didu hanh
doanh nghiép.

Téng giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quén tri thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé ciia Cong ty Vol cac t6 chizc cong doan theo cac chuan muc,
thong 1& va chinh sach quan 1y tot nhat, nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai
Diéu 18 nay, cac quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

CHUONG XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 47. Phan phéi loi nhuin

1.

Dai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra ¢d tirc va hinh thirc chi tra cd tic
hang ndm tur lgi nhuan dugc gitr lai ciia Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra c¢o tirc hay khoan tién chi tra lién
quan tdi mét loai ¢o phicu.

Hoi ddng quan tri co thé klen nghi Dai hoi dong cd dong thong qua viéc thanh toan
toan bd hodc mot phan ¢ tic bang c6 phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thyc
thi quyét dinh nay.

Truong hop ¢ tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan toi mét loai ¢o phiéu duoc
chi trd bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co
the thuc hién truc tiep hodc thong qua cac ngan hang trén co s cac thong tin chi
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tiét vé tai khoan ngan hang do cb dong cung cap. Truong hop Cong ty da chuyen
khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cAp ma co
d6ng d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu trich nhiém vé khoan tién
Cong ty di chuyén cho cd doéng nay. Viéc thanh toan cd tirc di véi cac cd phiéu
niém yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich ching khoan c6 thé dwoc tién hanh
thong qua cong ty chung khoan hodc Cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét
Nam.

Cin ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chiing khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi
quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c¢6 dong. Can cuir
theo ngay do, nhirng nguoi dang ky véi tu cach co dong hodc nguoi so hiru cac
ching khoan khiac duoc quyén nhan c6 tirc bang tién mit hodc c¢d phiéu, nhan
thong bao hodc tai licu khac.

Cac van dé khac lién quan dén phéan phéi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

CHUONG XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE

TOAN

Diéu 48. Tai khoan ngin hang

1.

Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cdc ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo sy chap thuan trude cia co quan cd tham quyén, trong truong hop can thiét,
Cong ty c6 theé md tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cua phap
luat.

Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céac
tai khodn ti€n Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty mo tai khoan.

Diéu 49. Niam tai chinh

Nim tai chinh cia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cta thang Mot hang nam va két
thiic vao ngay thir 31 ctia thang 12 hang nim. Nam tai chinh dau tién bat dau tir
ngdy cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép 1an dau tién (03/05/2007) va két
thuc vao ngay thu 31 cua thang 12 nam 2007.

Piéu 50. Ché d9 ké toan

1.

Ché do ké toan Cong ty su dung la ch‘é do ké toan dqanh nghiép hodc ché do ké
toan dac thu dugc co quan c6 tham quyén ban hanh, chap thuan.

Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit ho so ké toan theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phéap luat lién quan. Nhimng ho so nay phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé théng va phai da dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ciia Cong
ty.

Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop Cong
ty co cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mot loai ngoai té thi duoc tu
chon ngoai t¢ d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lwa chon d6
trude phap luat va théng bao cho co quan quéan 1y thué tryc tiép.

CHUONG XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH

NHIEM CONG BO THONG TIN
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Pieu 51. Bao cao tai chinh nam, ban nién va quy

1.

Cong ty phai l1ap bao cdo tai chinh nim va bao céo tai chinh nim phai duoc kiém
toan theo quy dinh cua phap luat. Cong ty cong bd béo céo tai chinh nam da dugc
kiém toan theo quy dinh cua phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong ching
khoan va ndp cho co quan nha nudc c6 tham quyén.

Bao cao tai chinh ndm phai bao gom day da cac bao cao, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Béo cdo tai chinh nam phai phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao cao tai chinh ban nién di soat xét va bao cao
tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching
khoan va ndp cho co quan nha nude c6 tham quyén.

Diéu 52. Bho cdo thuwdng nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cdo thudng nién theo cic quy dinh cta phap luat
ve chiing khoan va thi truong chirng khoan.

CHUONG XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 53. Kiém toan

I.

Dai hoi dong ¢ dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh
sach céc cong ty klem toan doc lap va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh
lwa chon mot trong sb céc don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh cia
Cong ty cho nam tai chinh tiép theo duya trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa
thudn véi Hoi dong quan tri.

Bao cao kiém toan duoc dinh kém béo cao tai chinh niam cua Cong ty.

Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty
duoc tham dy cac cudc hop Dai hoi déng ) dong va dugc quyén nhén céc thong
béo va cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Dai hoi dong cd dong va duoc
phat biéu v kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao céo
tai chinh cua Cong ty.

CHUONG XVII. DAU CUA DOANH NGHIEP

Diéu 54. Diu clia doanh nghiép

I.

Dau bao gém dau duoc lam tai co s¢ khic déu hodc dau duéi hinh thirc chit ky s6
theo quy dinh cua phap luat ve giao dich dién tur.

Hoi déng quan tri quyét dinh loai dau, sb lugng, hinh thirc va ndi dung diu cua
Cong ty, chi nhanh, van phong dai di¢n cua Cong ty.

Hoi ddng quan tri, Tong gidm ddc st dung va quan 1y con dau theo quy dinh cua
phap luét hién hanh.

CHUONG XVIIIL GIAI THE CONG TY

Piéu 55. Giai thé Cong ty

1.
a)

Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhimg truong hop sau:
Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong;
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b)

Bi thu h6i Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, trir truong hop Luat Quan 1y
thué c6 quy dinh khac;

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luét.

Viéc giai thé Cong ty do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuce

hién. Quyét dinh g1a1 thé nay pha1 dugc thong bao hodc phai duoc chap thuin boi
co quan cd thAm quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 56. Thanh Iy

1.

Tbi thiéu 06 thang sau khi co quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai
thanh lap Ban thanh 1y gdm 03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi dong
c6 dong chi dinh va 01 thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir 01 cong ty
kiém toan doc 1ap. Ban thanh 1y chuin bi cac quy ché hoat dong cua minh. Cac
thanh vién cta Ban thanh ly c6 thé duoc lya chon trong s6 nhan vién ciia Cong ty
hodc chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dwoc Cong ty uu
tién thanh toan trude cac khoan ng khac cia Cong ty.

Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat
Cong ty trong tat ca cac cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trudc Toa an va
cac co quan hanh chinh.

Tién thu dugc tir viée thanh ly duoc thanh toan theo thir ty sau:
Céc chi phi thanh 1y;

Céac khoan ng luong, trg cép thoéi viée, bao hiém x3 hoi va céac quyén loi khac cua
nguoi lao dong theo thdéa udc lao dong tap the va hgp dong lao dong da ky ket;

No thué;
Céc khoan ng khac ctia Cong ty;
Phan con lai sau khi di thanh toan tit ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén day

duoc chia cho cac c6 dong. Cac ¢6 phan wu dai duoc vu ti€n thanh toan trudc.

CHUONG XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Picéu 58. Giai quyét tranh chap ndi b

1.

b)

Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan téi hoat dong cia Cong ty,
quyén va nghia vu cta cac c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18
Cong ty, cac quy dinh phap luat khac hodc thoa thuan gitra:

C6 dong véi Cong ty;
Co dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam dbc hay nguoi diéu
hanh khac;

Céc bén lién quan cb gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa
giai. Trur truong hop tranh chép lién quan toi Hoi dong quan tri hogc Chu tich Hoi
dong quan tri, Chi tich Hoi dong quan tri chu tri viée giai quyet tranh chap va yéu
cau timg bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong 15 ngay
lam viéc ké tir ngdy tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan t6i Hoi
dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat ctr bén nao ciing c6 thé yéu cau
Ban kiém soat chi dinh mot chuyén gia doc 1ap 1am trung gian hoa giai cho qua
trinh giai quyét tranh chip.

36



Truong hop khong dat dugce quyet dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bat dau
qua trinh hoa giai hoac néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong duoc cac bén
chap nhan, mot bén c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai hodc Toa an.

Céc bén tu chiu chi phi co6 lién quan t6i thu tuc thuong 1uqng va hoa giai. Viéc
thanh toan céc chi phi cua Toa an dugc thuc hién theo phan quyét ciia Toa an.

CHUONG XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 59. Piéu 1é Cong ty

1.

Viéc stra doi, bd sung Diéu 1& nay phai duoc Dai hoi dong cd dong xem xét, quyét
dinh.

Trong trudong hop c6 nhirng quy dinh cta phap luat co lién quan dén hoat dong cia
Cong ty chua dugc dé cap trong ban Piéu 1¢ nay hodc trong truong hop c6 nhing
quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Diéu 1¢ nay thi nhiing
quy dinh cta phap ludt d6 dwong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cia
Cong ty.

CHUONG XXI. NGAY HIEU LU'C

Piéu 60. Ngay hiéu luc

1.

Ban diéu 1¢ nay gom 21 Chuong va 60 Diéu duoc Pai hoi dong cd dong Cong ty
¢ phan nhén lyc va thuong mai Vinaconex nhét tri thong qua ngdy ... thang 03
nam 2021 tai Ha Noi va cting chap thudn hiéu luyc toan van cta Diéu 1¢ nay.

Diéu 1¢ duoc 1ap thanh mudi (10) ban, ¢6 gia tri nhu nhau va phai duoc luu giit tai
tru s¢ chinh cua Cong ty.

Diéu 1¢ nay 1a duy nhat va chinh thic ciia Cong ty.

Cac bg’m sao hodc trich lqc Diéu 1€ Céng ty co gia tri 7khi c§'> chir ky ctia Chu tjch
Hoi dong quan tri hodc t6i thieu mdt phan hai (1/2) tong so thanh vién Hoi dong
quan tri.

Ho, tén, chir ky ciia nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty./.
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PHU LUC 01: DANH SACH CO PONG SANG LAP

AR an . o , X 1. So co Gia tri c6 phan
STT Tén co dong Noi dang ky tru sé chinh phan (VND)

Toa nha Vinaconex, khu do
thi méi Trung Hoa — Nhan
Chinh, phuong Nhéan Chinh, | 1.326.000 | 13.260.000.000
quén Thanh Xuan, Ha N,
Viét Nam

Téng Cong ty co
phan xuét nhap khau
va xay dung Viét
Nam — Vinaconex

01

L6 E9, duong Pham Hung,
phuong Trung Hoa, quan
Cau Gidy, Ha Noi, Viét
Nam.

Cong ty cd phan co
02 | gidi, lap may va xay
dung - Vimeco

130.000 1.300.000.000

) 35 Ho Pic Di, phuong Nam
03 | Than The Ha bong, quan Bong ba, Ha 13.000 130.000.000
Noi, Viét Nam

38




CONG TY CO PHAN NHAN LUC VA THUONG MAI VINACONEX
- VINACONEX MEC -

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

THANG 03 NAM 2021
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TONG CTY CP VINACONEX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTYCPNL & TM Poc lap - Tu do - Hanh phic
VINACONEX

Ha Ngi, ngay ... thang 03 nam 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN NHAN LUC VA THUONG MAI VINACONEX
Can cwr Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cur Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh §5 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn;

Can cir Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ triweong B¢ Tai chinh
hieéng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh 50
155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Chung khoan;

Can cir Piéu 1é Cong ty c6 phan nhdn lwc va thirong mai Vinaconex;
Can cit Nghi quyét Pai hgi dong c6 déng s6 ... ngay 30 thang 03 ndm 2021;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty cua Cong ty co phan nhan lyc va
thwong mai Vinaconex,

Quy che noi bo veé quan tri cong ty cua Cong ty co phan nhan lyc va thwong mai Vinaconex bao gom
cdc ngi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
. Pham vi diéu chinh:

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cia
Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc; trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong
¢ dong; dé ctr, tmg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Téng Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va céac
quy dinh hién hanh khéc cta phap luat.

2. Déi tuong ap dung:

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Tong Giam ddc va nhitng nguoi lién quan ctua Cong ty.

CHUONG II. PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 2. Vai tro ciia Pai hoi dong cd dong
l. Pai hoi dong ¢ dong gdm tat ca c¢b dong co quyén biéu quyét, 13 co quan quyét dinh cao
nhat ctia Cong ty.

2. Hinh thtrc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong:
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a)

b)

Dai hoi dong ccx)’ dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop hodc lay y kién bang van ban.

Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé to cchue Dai hoi dong cd dong thong qua
hop truc tuyen Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé cb dong tham du, biéu quyét bang hinh
thirc bo phleu dién tur hodc hinh thic dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Chimg khoan.

bia diém hop Dai hoi déng cd dong dugc xac dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén
lanh tho Viét Nam.

bieu 3. Quyén va nghia vu cua Dai hi dong co dong

1.

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)
)
k)
D

Dai hoi dong c6 dong cd quyén va nghia vu sau:
Thong qua dinh hudng phat trién ciia Cong ty;

Quyét dinh loai cb phan va tong sd co phan ctia timg loai duoc quyén chio ban; quyét dinh
mirc ¢b tirc hing nam cia ting loai c6 phan;

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty.

Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 1é Cong ty;
Thong qua béo c4o tai chinh hang nim;
Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban ciia mdi loai;

Xem xét, xtr 1y vi pham cta thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay thiét
hai cho Cong tyva c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chure lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc téng muc thu lao, thudng va lgi ich khac cho Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duogc chip thuén; quyet dinh cong ty kiém toan duogc
chap thuan thyuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bii mién kiém toan vién dugc chap
thuan khi xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh phap luat va Diéu 1é Cong ty.

a)
b)

c)

d)

Dai hoi dong c6 dong thao luan va thong qua cac van dé sau:
K¢é hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty;
Béao cao tai chinh héng nam da duogc kiém toan;

Béo cdo cua Hoi dong quén tri vé quan tri va két qua hoat dong cta Hoi dong quan tri va
tung thanh vién Hoi1 dong quan tri;

Béo c4o ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Tong giam doc;

Béo cao tu danh gia két qua hoat dong cia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

Murc ¢6 tirc do1 vai moi ¢6 phan cua tung loai;



g)
h)

)
k)
D

So lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ngan sach hodc tdng mtrc thi lao, thuong va loi ich khac dbi voi Hoi dong quan
tri, Ban ki€ém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét;

B6 sung va sira d6i Diéu 1¢ Cong ty;

Loai c¢6 phan va so luong cd phan méi dugc phat hanh d6i voi mdi loai cb phan va viéc

chuyén nhuong c6 phan cua thanh vién sang 1ap trong vong 03 nim dau tién ké tir ngay
thanh 1ap;

m) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;

n)
0)

p)
Q)

s)

t)
a)

b)
c)

d)
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T4 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia tri tir 35% tong gi tri tai san tro 1én duoc ghi
trong Bdo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢b phén da ban ctia mdi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich voi nhimg ddi twgng duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghi€p voi gia tri bang hoac 16n hon 35% tong gia tri tai san cua Cong ty
duoc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat;

Chép thudn cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghj dinh s6 155/2020/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot so di€u cua Luat
Churng khoan;

Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy
ché hoat dong Ban kiém soat;

Céc vén dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.
Dai hoi dong c6 dong thudng nién thao luan va thong qua cac van dé sau day:
K¢é hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty;
B4o céo tai chinh hang nam;
Béo céo ctia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va
tung thanh vién Hoi1 dong quan tri;
Béo c4o ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Tong giam doc;
Béo cao ty danh gia két qua hoat dong cia Ban kiém soat va Kiém soat vién;
Mirc ¢6 tirc dbi voi mdi cb phan cia timg loai;
Vén dé khac thudc tham quyén.
Céc ndi dung di duoc thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong trude do chwa duoc
thyc hién, Ho1 déng quan tri phai bao cao Dai hoi dong c6 dong tai ky hop thuong nién gan
nhét. Truong hop co thay ddi ndi dung thudc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi ddng cb

dong, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong ¢ dong tai cudc hop gin nhat thong qua
trudc khi thuc hién.



Diéu 4. Tham quyén triéu tip cudc hop Pai hdi dong co dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién mdi nam mot lén va trong
thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi dong quén tri quyét dinh gia
han hop Dai hoi dong cd dong thuong nién trong truong hop can thiét, nhung khong qua 06
thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

2. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong bat thuong theo cac truong hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Ban kiém §oét triéu tap hop Pai hoi déng cd dong bat thuong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 bicu 14 ctua Diéu I¢ Cong ty.

4. Co d(}ng hodc nhéom gé dong triéq tap hop Pai hoi déng ) dong bat thuong theo quy dinh
tai diém c khoan 4 Diéu 14 ctua Dicu 1¢ Cong ty.

Piéu 5. Trinh tw, thu tuc triéu tap cudc hop Dai hoi d("ing ¢ dong (thong qua nghi quyét

bang hinh thirc biéu quyeét tai cu¢c hop Pai hoi dong c6 dong)

1. Ngudi triéu tdp hop Pai hoi ddng ¢ dong phai thyc hién cac cong viée sau:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong
Cong ty;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi déng ) dong theo ndi dung du kién cta cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f) Thong bao va gui thong bao hop Pai hoi dong cb dong cho tit ca cac cd déng c6 quyén du
hop;

g) Cac cong vi¢c khac phuc vu dai hoi.

2. Lap Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop

a) Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong 96 dong phai chuén bi danh sach c6 dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Pai hdi dong c6 dong Cong ty.

b) Danh sach cb dong c6 quyén du hop Pai hoi déqg cd dong duoc lap khong qua muoi (10)
ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong co6 dong.

3. Thong bao vé viéc chdt danh sach ¢ dong c6 quyén tham dy hop Dai hdi dong cd dong

a) Cong typhai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong co quyén du hop Pai hoi dong
cO dong toi1 thi€u hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cung.

b) Khi cong bd thong tin vé viée lap danh sach cb dong co quyén du hop Pai hoi déng cb dong,
Cong ty phai dong thoi bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudc va So giao dich ching
khoan noti chimg khoan cua Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich vé ndi dung thong tin
cong bo, bao gdbm day du céac thong tin theo quy dinh.

c¢) Cong ty phai giri hd so thong bao thyc hién quyén day du, hop 1é dén Trung tam luu ky

chtng khoan (VSD) chdm nhat 08 ngay lam viéc lién truéc ngdy ding ky cudi cing hodc
mat thoi han khéc theo quy dinh cua VSD, trong d6 phai néu 10 cac thong tin co ban sau:

i) Théng tin vé ngay ding ky cudi cung (Ngay dang ky cudi cung 13 ngay lam viéc do T6
chirc phat hanh hodc VSD trén co s& ty quyén cia To chire phat hanh 4 an dinh dé xac
dinh danh sach nguoi s¢ hitu ching khoan duoc huéng quyén phu hop véi théng bao cua
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d)

a)

b)

T4 chirc phat hanh, VSD va quy dinh ciia phap luat);
i1) Muc dich str dung danh sach;

iii) Noi dung cu thé vé thong tin quyén thuc hién (ty 1¢ thyc hién, ngay thyc hién, dia diém
thuc hién...).

Giri Thong bao triéu tap Dai hoi dong cb dong

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cé dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac co dong
trong Danh sach c6 dong co quyen du hop cham nhét hai muoi mét (21) ngay trude ngay
khai mac cudc hop Pai hoi dong cb déng (tinh tir ngady ma thong bao duoc giri hoic chuyén
di mot cach hop 1€, dugce tra cude phi hodc duge bd vao hom thu).

Thong bado moi hop phai ¢o6 tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién
lac cua c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhiing yéu cau khéac doé1 voi nguodi du hop.

Thong bao hop Dai hoi dong cb dong duge giri cho tit ca cac cb dong bang phuong thic bao
dam dén duoc dia chi lién lac cia c6 dong va dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan noi ¢ phiéu cia
Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich. Truong hop Cong ty xét thdy can thiét thi ding
bao hang ngay cuia trung wong hoic dia phuong.

Thong bao moi hop phai duoc gui kém theo Chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong, cac tai
lidu lién quan dén cic van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho cac ¢ dong
hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc
gui kém thong bao hop Dai hoi dong cb dong, thong bao moi hop phai néu r6 dudong dan dén
toan bo tai lidu hop dé cac c6 dong co thé tiép can, bao gdbm:

1) Chuong trinh hop, céc tai li¢u st dung trong cudc hop;

ii) Danh sach va thong tin chi tiét cua cac ing vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat (néu co);

iii) Phiéu biéu quyét;

iv) Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong churong trinh hop.

Kién nghi bd sung Chuong trinh, ndi dung cudc hop Pai hoi ddng cb dong

Cb dong hodc nhoém ¢ dong theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 Diéu 1&¢ Cong ty c6 quyén

kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng c6 dong. Kién nghi phai bang vin

ban va phai dugc guri dén Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cude

hop Dai hoi ddng c6 dong. Kién nghi phai bao gém ho va tén ¢ dong, dia chi thuong tru,

qudc tich, s& Thé can cudc cong dén, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoic chimg thuc

c4 nhan hop phap khac dbi véi cb dong la ca nhan; tén, ma sO doanh nghiép hoac s6 quyet

dinh thanh 1ap, dia chi try s¢ chinh d6i voi cd dong 1 td chic; sb lwong va loai ¢d phan cd

déng d6 ndm giir, va ndi dung kién nghi dua vao chwong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong c6 quyen tir chdi kién nghi quy dinh tai diém a

khoan 5 DBicu nay néu thudc mat trong cac truong hop sau:

i) Kién nghi duoc giri dén khong dung quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay;

i1) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom gé dong khong nam giit du tir 5% c6 phan
pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1€ Cong ty;

iii) Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cta Dai hoi dong cb
dong;

iv) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
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c¢) Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chip nhan va dwa kién nghi quy dinh tai
diém a khoan 5 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop
quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu nay; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuwong trinh
va ndi dung cudc hop néu duoc Dai hoi déng ) dong chép thuan.

Diéu 6. Viée liy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong c6 dong
1. Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen ctia ¢ dong la t6 chirc co thé truc tiép tham du hop

hodc iy quyén cho mét hodc mot s6 ca nhan, to chirc khac dy hop hodc du hop théng qua
mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép. Truong hop c6
nhiéu hon mot nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé s ¢6 phan va s6 phiéu
bau dugc iy quyén cho mdi ngudi dai dién.

2. Viée uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong phai 13p thanh véan ban theo
mau cla Cong ty, bao gdm cac ndi dung sau: tén c6 dong uy quyen, tén ca nhan, to chue
dugc uy quyén, so lwong cb phan dugc uy. quyén, ndi dung uy quyén, pham vi iy quyén,
thot han uy quyén, chit ky cua bén uy quyén va bén dugc uy quyén, con ddu (néu bén uy
quyén hodc bén nhan ty quyén 1a to chirc c6 con dau).

Ngudi duoe y quyén du hop Dai hoi dong c6 dong phai nop vin ban uy quyén khi ding ky
du hop. Truong hop uy quyén lai thi ngudi tham dy hop phai Xuat trinh thém van ban uy
quyén ban dau cua cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong 13 t6 chirc (néu trude
do chua dang ky véi Cong ty).
3. Phiéu biéu quyét cua ngudi duoc ty quyén du hop trong pham vi duoc iy quyén van cé hiéu

luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a) Ngudi iy quyén di chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mit nang lyc hanh vi
dan su;

b) Nguoi iy quyén da huy bo viée chi dinh Gy quyén;

¢) Ngudity quyén da hiy bo thAm quyén ctia ngudi thuc hién viée uy quyén.
Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhén dugc thong bao vé mot trong
cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong hodc trude khi cude hop
duoc triéu tap lai.

Piéu 7. Cich thire diing ky tham dy Pai hdi dong cé dong

Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky c6 dong va phai thyc
hién vi¢c dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop c6 mat dang ky hét theo trinh tu

sau:
1. Ngudi triéu tap cude hop thanh 1ap Ban kiém tra tu cach c6 dong;
2. Khi tién hanh dang ky cd dong, Ban klem tra tu cach co déng cap cho timg cb dong hodc dai

dién theo uy quyén c6 quyén biéu quyet the bleu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua
cb ddng, ho va tén dai dién theo uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cua cd dong do.

3. C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a t6 chirc hodc ngudi dugc uy quyén
dén sau khi cudc hop da khai mac co quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va
biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé
cho c¢6 dong dén muodn ding ky va hiéu luc cia nhitng ndéi dung da dugc biéu quyét trude do
khong thay dbi.



Diéu 8.

1.
2.
3.
Diéu 9.
1.
2.
4.
5.
a)
b)
c)
6.
a)
b)
7.

Piéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cd dong

Qu@c nop Dai h(:)i dong ) dong duoc tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai dién trén 50%
tong so phicu biéu quyet.

Truong hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao moi hop lan th hai dwoc giri trong thot han ba muoi (30) ngay, ké tir
ngay dy dinh hop lan thtr nhat. Cudc hop Dai hoi dong co dong lan tht hai duoc tién hanh
khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét trd 1én.

Truong hop cudc hop lan thr hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai dwoc giri trong thoi han hai muoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong lan thir ba duoc tién
hanh khong phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop.

Viéc bau Chii toa, Thw ky va Ban kiém phiéu

Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri
khéc lam chu toa cude hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri tri¢u tap. Truong hop
Chu tich vang mat hoac tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri
con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam chu toa cude hop theo nguyén tac da so. Truong hop
khong bau dugc nguoi lam chu toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong co
dong bau Chu toa cudc hop trong so nhiing ngudi dy hop va ngudi c6 phi€u bau cao nhat
lam chu toa cudc hop;

Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Dleu nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong co
dong diéu khién cudc hop Pai hoi dong c6 dong bau Chi toa cude hop va ngudi cé sd phiéu
bau cao nhét duge ctr 1am chi toa cudc hop;

Chu toa cir mot hodc mot sb nguoi lam Thu ky cudc hop;

Dai hoi ddng cd dong bau mot hodc mot sb nguoi vao Ban kiém phiéu theo dé nghi cua Chu
toa cudc hop.

Chu toa dai hoi c6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop
Pai hoi dong cb dong mot cach co trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va
phan anh dugc mong mudn cua da sé ngudi du hop.

B6 tri chd ng01 tai dia diém hop Dai hoi dong cd dong;

Béo dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho cb dong tham dy (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi triéu tap hop Dai
hoi dong co dong c6 toan quyén thay ddi nhiing bién phap néu trén va ap dung tat ca cac
bién phép can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1 cap gidy vao cira hoic sir dung nhitng
hinh thirc lua chon khac.

Ngudi triéu tp hop hodc chu toa cudc hop Dai hoi déng c6 dong co quyén sau ddy:

Yéu ciu tit ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap, hop 1y
khéc;

Yéu cau O quan co thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xudt nhimg nguoi khong tuén
thu quyén diéu hanh cua chu toa, ¢d y gay r01 trat tu, ngdn can tién trién binh thudng cua

cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hdi
dong c6 dong.

Chu toa c¢6 quyén hodn cudc hop Dai hoi ddng c6 dong da co du sd ngudi dang ky du hop tdi
da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan
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cudc hop hoic thay doi dia diém hop trong trudng hop sau day:
Dia diém hop khéng c6 du chd ngéi thuén tién cho tit ca nguoi du hop;

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢ dong du hop tham gia, thao
luan va bi€u quyét;

Co6 nguoi dy hop can tro, gay roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong dugc tién hanh
mot cach cong bang va hop phap.

8. Truong hop Chu toa hodn hodc tam dimg hop Dai héi dong cb dong trai voi quy dinh tai
khoan 7 Piéu nay, Pai hoi dong cb dong bau mot nguoi khac trong s6 nhirmg nguoi du hop
dé thay thé Chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tit ca nghi quyét duoc thong
qua tai cudc hop do déu c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 10. Thé thirc tién hanh hop Pai hdi dong cd dong

1. Chuong trinh va noi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua trong phién
khai mac.

2. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian di v6i timg van dé trong nodi dung
chuong trinh hop.

Dai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh.

4. TAt ca cac ‘nghi quyet va cac van dé di duogc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao
ludn va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Piéu 11. Cich thire bé phiéu, kiém phiéu va théng bao két qua kiém phiéu

1. Viée biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tin thanh, khong tan thanh va khong co y
kién.

2. Tai Pai hoi, sb thé tan thanh nghi quyet dugc thu trude, s thé khong tan thanh nghi quyét
duogc thu sau, cudi cting dém téng s phiéu tan thanh hodc khong tan thanh dé quyét dinh.

Két qua kiém phiéu dugce Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

4. Viéc bo phiéu va kiém phi‘é'u b:;iu théqh vién Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat duoc thuc
hién theo phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luéat Doanh
nghiép.

Piéu 12. Piéu kién dé nghi quyét dwge thong qua

1. Nghi quyet vé nodi ~dung sau day duoc thong qua néu duoc s6 cd dong dai dién tir 65% tong
sO phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca co dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai
cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai c6 phan va tong s ¢o phan cia timg loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay dbi co cdu t6 chirc quan 1y Cong ty;
d) Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tur 35% téng gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao
cao tai chinh gan nhat cua Cong ty;
e) T6 chuc lai, giai thé Cong ty.
2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi duge s6 ¢b dong so hitu trén 50% tong sb phleu biéu

quyét cta tat ca co dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.
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Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Dicu 148 Luat Doanh nghiép.

Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% tong s6 c¢d phan c6 quyén
biéu quyet 1a hop phap va c6 hi¢u luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc tri¢u tap hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 13. Lap bién ban hop DPai hji dong c6 dong

1.

g)

h)

Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va co cac ndi
dung chu y€u sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tét dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng cd dong vé
tung van deé trong chuong trinh hop;

So cb dong va tong s6 phiéu biéu quyet cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang ky
cb dong, dai dién c¢d dong du hop voi sb ¢d phan va s6 phiéu bau twong tng;

Tong s6 phleu biéu quyét ddi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuwong thirc biéu
quyét, tong s6 phleu hop 1€, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty
1¢ twong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua ¢ dong du hop;

Céc véan dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong ng;

Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur chéi ky bién ban hop
thi bién ban nay c6 hiéu lyc néu duoc tit ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du
hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa,
thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugc lap xong va théng qua trude khi két thuc cudce
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tleng nudc ngoai (neu c6) déu co hi¢u lyc phap ly nhu

nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé néi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi
n6i dung trong bién ban tiéng Viét duoc ap dung.

Piéu 14. Cong bd Bién ban, Nghi quyét Dai hi dong cb dong.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c¢b dong, phu luc danh sach ¢ dong dang ky du hop
kém chit ky cia c6 déng, van ban uy quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién
ban (néu co) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai duoc cong bd thong
tin theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan va phai duoc
luu gitr tai try s chinh cua Cong ty.

Piéu 15. Thim quyén va thé thirc ldy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét cia Dai hi dong co dong

T}lém quyén va thé thuc 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua Pai hoi dong
c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1.

Hoi dong quan tri c6 quyén ldy y kién c6 doéng bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua
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d)

Dai hoi dong gé dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Dbi¢u 147 Luat Doanh nghi¢p.

Hoi dong quén tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyet Dai hoi dong co dong
va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tit ca c6 dong ¢ quyén biéu quyét
cham nhat 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu 13y y kién. Yéu cau va cach thure gui
phicu lay y kién va tai liéu keém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Picu 18 biéu
1€ Cong ty.

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép Cong ty;

Muc dich lay ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, so gidy to phap 1y cua ca nhan dbi voi cb dong 1a ca nhan;
tén, ma so doanh nghiép hodc s gidy to phap 1y cua to chire, dia chi try s¢ chinh d6i véi o
déng 13 t6 chirc hodc ho, t€n, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to phap ly cua ca nhan d01

voi dai dién cua cb dong 1 to chuc; sé lwong cb phan cia timg loai va sd phiéu biéu quyét
ctia c6 dong;

Van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

Phuong an biéq quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i véi ting
van dé lay y kién;

Thoi han phai giri vé& Cong ty phiéu 1ay ¥ kién da duoc tra 1oi;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

C6 dong c6 thé guri phiéu ldy y kién da tra 161 dén Cong ty theo cac hinh thirc sau:

Trudng hop giri thu: phiu 14y ¥ y kién da duoc tra 16i phai ¢6 chit ky cua co dong la ca nhén,
cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat cua cb dong 1a to chirec.
Phleu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dugc
quyén mé trudce khi kiém phiéu;

Truong hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc giir bi mat
dén thoi diém kiém phiéu;

Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién
hodc da bi m¢ trong truong hop gui thu va bi tiét 10 trong trudong hop gui fax, thu dién tir la
khong hop 1€. Phi€u lay y kién khong duoc gui vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyeét.

Hoi dong quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ciia Ban kiém
soat hodc cua c6 dong khong nam gitr chure vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phi€u phai c6
cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb doanh nghiép;

Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢ dong voi tong sd phleu bleu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét so phiéu

biéu quyét hop 1& va sd bleu quyét khong hop 1€ va phuong thire gui phiéu biéu quyét, kém
theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg véan dé;
Céc van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua twong tmg;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hi dong quan tri, nguoi kiém phi€u va nguoi giam sat kiém
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g)

phiéu.
Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
doi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu

trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu
khong trung thue, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét dugc gui téi cac c6 dong duoc thay thé bing viée dang
tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thic
kiém phiéu.

Phiéu 1dy ¥ kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai
liéu c6 lién quan gtri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gilr tai tru s& chinh cia
Cong ty.

Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thire lay ¥ ¥ kién co dong bang vin ban néu dugc so co
dong sé hiru trén 50% tong sb phleu biéu quyét ctia tit ca cd dong co quyen bleu quyét tan
thanh va cé gia tri nhu nghi quyet duoc thong qua tai cude hop Pai hoi dong cd dong.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Vai tro ciia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan trj 13 co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cic quyén va nghia vy thudc tham quyén
cua Pai hoi dong c¢6 dong.

Piéu 17. Quyén han va trach nhiém ciia Hoi ddng quéan tri.

1.

g)
h)

Quyén han cua Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 1& Cong ty va Pai hoi dong cb dong quy
dinh. Cy thé, Hoi ddng quén tri ¢6 nhiing quyén han sau:

Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam cua

Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 c¢b phan dugc quyén chao ban cua ting loai;

Quyét dinh ban c¢b phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chio ban cia timg

loai; quyé€t dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢b phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh

nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong thAm quyén va giéi han theo quy dinh

cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tur 35%

tong gia tri tai san tro 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia Cong ty, trir trudng

hop dbi voi cac hop dong, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong

theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh

nghiép;

Béu, mién nhi¢m, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién nhiém, k¥ két hop

dong, cham dat hop dong doi voi Tong giam doc va nguoi quan 1y quan trong khac do Diéu

1¢ Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua nhiing ngudi

quan ly do; ctr nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoac Pai hoi
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)
k)

)

ddng cd dong & cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac ciia nhimg ngudi
do;

Giam sat, chi dao Tong giam dbc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cau t6 chirc, quy ché quan Iy noi b cua Cong ty, quyét dinh thanh lap cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cia doanh nghiép khac;
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hdi déng cd dong, tri¢u tap hop Pai
hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé DPai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh bdo cédo tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1€n Pai hdi dong c6 dong;

n)

0)
p)

Q)

g)
h)

)

Kién nghi muc cd tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tirc hodc xu ly 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy phé hgat dong Hoi déng quép tri, Quy ché noi bo vé quan tri cong
ty sau khi dugc Pai hdi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché vé cong bo
thong tin cia Cong ty;

Céc van dé kinh doanh hodc giao dich va Hi dong quan tri can phai c6 su chap thuén trong
pham vi quyén han va trach nhi¢m ctia minh;

Céc quyén han khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p, Luat Ching khoan, quy dinh
khac cua phép luat va bicu 1€ Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai tuan tha ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta Luat
Doanh nghi¢p, Diéu 1¢ Cong tyva céc trach nhi€ém, nghia vu sau:

Chiu trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong cuia Cong ty.

Doi1 xtr binh dang doi véi tat ca c6 dong va ton trong 1oi ich cua nguoi ¢o6 quyén 1oi lién quan
dén Cong ty.

Pam bao hoat dong ctia Cong ty tuan thu cac quy dinh cta phap luat, Diéu 1é va quy dinh
ndi bd cua Cong ty.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua va
cong bo trén trang thong tin dién tir cua cong ty.

Giam sat va ngan ngua xung dot loi ich cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac, bao gdm viéc sir dung tai san Cong ty
sai muc dich va lam dung cac giao dich vdi bén lién quan.

Xay dung Quy ‘ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua theo
quy dinh tai Biéu 270 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ctua Chinh phu ngay 31/12/2020.

B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty.

Té chirc dao tao, tp hudn vé quan tri cong ty va cac k¥ ning can thiét cho thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong gidm doc va nguodi quan 1y khac cua Cong ty.

Bao cdo hoat dong cua Hoi déng quan tri tai Pai hoi déng ) dong theo quy dinh tai Piéu
280 Nghi dinh 155/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 31/12/2020.

Cac nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, quy dinh khac
cua phap luat va bicu 1¢ Cong ty.
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Piéu 18. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Héi dong quan tri

1.

2

h)

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép,
Luat Ching khoan, phap luét lién quan, Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché nay, Quyet dinh cua Dai
hoi ddng c6 dong, Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong d6 c6 quyén dugc cung
cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cia
cac don vi trong Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac nghia vu
sau:

Thyc hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung thyc, can trong vi loi ich cao nhat cta c6
dong va cua Cong ty;

Tham dy day du cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri va ¢6 y kién vé€ cac van dé duoc dua ra
thao luan;

Tham du hop Pai hdi ddng c6 dong thudng nién dé tra 10i cac cau hoi cia cd dong tai cudc
hop (néu co); truong hop bat kha khang khong tham dy dugc, thanh vién Hoi dong quan tr
phai bao co bang van ban v6i Hoi dong quan tri.

Béo cao kip thoi, ddy du véi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhén duoc tir cic cong ty
con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

Béo céo Hoi dong quan tri tai cugc hop gan nhit cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con,
cong ty do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 1¢ v6i thanh vién Hoi
dong quan tri va nhitng ngudi ¢ lién quan ciia thanh vién do6; giao dich giita Cong ty voi
cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 13 thanh vién sang lap hodc 1a nguoi quan 1y
doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém giao dich;

Thong bao kip thot, day du, chinh x4c cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién Hoi
dong quan tri va nguoi cd lién quan cua minh lam chu hodc c¢6 ¢6 phan, phan von gop chi
phoi.

Thanh vién Hoi dong quan tri va nhiing nguoi 6 lién quan khi thyce hién giao dich cb phan

ctia Cong ty phai thuc hién bao céo va cong b thong tin vé viée giao dich nay theo quy dinh
cta phap luat.

Ding ky, thong bao khi co thay ddi t6i Hoi dong quan tri cac thong tin nhan than, thong tin
lién lac, dién thoai, thu dién tir (email), chit ky dién tir (néu c6) va cac thong tin khéc cua
ban than. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 trach nhiém bao mat email ¢4 nhan cua minh va
chiu trach nhiém dbi v6i nhimg ¥ kién biéu quyét cia minh qua email da ding ky voi Hoi
ddng quan tri.

Céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty va quy dinh phap lut.

Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap cua cong ty niém yét phai lap bao cao danh gia vé hoat
dong cua Hoi dong quan tri.

Piéu 19. Nhi¢m ky, co ciu va so lwgng thanh vién Hgi ddng quén tri

Nhiém ky, s6 lugng va co cau thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty theo quy dinh tai
bicu 26 bicu I¢ Cong ty.

bieu 20. Ti€u chuan va di€u kién ciia thanh vién H¢i dong quan tri

1.

a)

Thanh vién Hoi dong quan tri phai ¢6 cac ti€u chuan va dicu kién sau day:

Khong thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 ciia Luat Doanh nghiép;
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b)

Co t‘rinh d6 chuyén mon, kinh nghi¢m trong qua}n tri kinh gloanh hodc trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong cua Cong ty;

Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri cia
cong ty khac nhung chi dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai toi da 05 cong ty
khéc.

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Cong ty;
khong phai 1a nguoi da ting lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con ciia Cong ty
it nhat trong 03 nam lién trudc do;

Khong phai 1 nguoi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cip ma thanh
vién Hoi dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

Khong phai 1a nguoi c¢6 vo hodc chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n cua Cong ty; la nguoi quan 1y cua Cong ty hodc
cong ty con cua Cong ty;

Khong phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong s c6 phan c6 quyén
biéu quyét cia Cong ty;

Khong phai 12 nguoi di timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét ctia Cong ty it
nhat trong 05 nam lién trude do, trir truong hop duge bo nhi€m lién tuc 02 nhi¢m ky.

biéu 21. Dé cir, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1.

g)

h)

Dé ctr, ing cir thanh vién Hoi dong quan tr

Céc c¢6 dong hodc nhom co dong nam gitt tir 10% tong sb co phan phd thong trd 1én co

quyeén ng cur, dé ctr ung cu vién Hoi dong quan tri, cu thé nhu sau:

C6 dong hodc nhom c6 dong nam giit tir 10% dén dudi 20% tong s6 cd phan phd thong cia

Cong ty duogc dé cir mot (01) Gng cir vién;

C6 dong hodc nhom c6 dong nam giit tir 20% dén dudi 30% tong s6 cd phan pho thong cia

Cong ty duogc de€ cur toi da hai (02) Gng ctr vién;

C6 dong hodc nhom c6 dong nam giit tir 30% dén dudi 40% tong s6 cd phan pho thong cia

Cong ty dugc dé cur toi da ba (03) tng ctr vién,;

C6 dong hodc nhom c6 dong nam giit tir 40% dén dudi 50% tong s6 cd phan phd thong cia

Cong ty duoc dé cur toi da bon (04) g cur vién;

C6 dong hodc nhom c6 dong nam giit tir 50% dén dudi 60% tong s6 cd phan phd thong cia

Cong ty duogc dé cu toi da nam (05) ung cu vién;

C6 dong hodc nhom c6 dong nam giit tir 60% dén dudi 70% tong s6 cd phan phd thong cia

Cong ty duoc dé cu toi da sau (06) ung cir vién;

C6 dong hodc nhém cb déng ndm giir tir 70% dén 80% tong sd c6 phan phd thong ciia Cong

ty dugc dé cu toi da bay (07) Gng ct vién;

C6 dong hodc nhom c6 dong nam giit tir 80% dén dudi 90% tong s6 cd phan phd thong cia

Cong ty duoc dé cur toi da tdm (08) ting cur vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 90% téng s cd phan c6 quyen biéu quyét cua Cong

ty tré 1én duoc dé cir ti da chin (09) ing cir vién hodc toan bd sd tng cir vién néu co ciu

Hoi dong quan trj c6 nhiéu hon 9 thanh vién.

Trudng hop sb luong tmg cir vién Hoi ddng quan tri thong qua d& cir va Gmg cir van khong
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du sd lugng can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, HOi déng
quan tri duong nhiém gi6i thiéu thém Gmg ctr vién hodc t6 chic dé cir theo quy dinh tai Piéu
1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri.
Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tmg ctr vién phai dugc cong bd rd rang
trude khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua phap luat.
Céch thire gioi thiéu ing vién thanh vién Hoi dong quan tri

a) Truong hop da xac dinh duoc tng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong b thong tin
lién quan dén cac Gmg ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong cb
d6ng trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c¢d dong co thé tim hiéu vé cac Gmg cir vién
nay trudc khi bo phiéu.

b) Ung cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac
cua cac thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung
thue, can trong va vi lgi ich cao nhét cua Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Ho6i déng
quan tri.

¢) Théng tin lién quan dén tmg cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdm:
1) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
i1) Trinh d§ chuyén mon;
1i1) Qua trinh cong tac;
iv) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cia cong ty khac);
v) Loi ich c6 lién quan td1 Cong ty va cac bén cd lién quan cua Cong ty;
vi) Cac thong tin khac (néu cb);

vii) Cong ty phai c6 trach nhi€ém cong bd thong tin vé cac cong ty ma ing ctr vién dang nam
gilt chire vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quéan 1y khac va céac loi ich co
lién quan t&d1 Cong ty ciia ung ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo do m01 cd dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong img voi téng sb co phan SO
hitu nhan véi sd thanh vién duoc bau ctia Hoi dong quan tri va c6 dong co quyén don hét
hodc mot phan tong s6 phiéu bau cta minh cho mot hodc mot sO g cir vién. Nguoi tring
ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat
dAu tir tmg cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty. Truong hop c6 tu 02 tng cir vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac g cu vién
c¢6 sb phiéu bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic
Diéu 1é Cong ty.

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong quan tri
a) Dai hoi dong cd dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop sau ddy:
i) Khéng co du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 ctua Luat Doanh nghiép;
ii) C6 don tir chtrc va duoc chap thuan;
iii) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

b) Pai hoi ddng cd déng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop sau ddy:
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d)

1) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

ii) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Khi xét thdy can thiét, Pai hoi déng cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién H)i dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai diém
a va diém b khoan nay.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hop so6 thanh vién Hoi ddng quan trj bj giam qua mot phan ba so
V01 s6 quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudong hop nay, Hoi dong quan tri pha1 triéu tap
hop Dai héi dong cd dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot
phan ba;

Trir truong hop quy dinh tai diém d khoan 5 Diéu nay, Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién
mé:i thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan
nhat.

Thong bao vé thay ddi, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

Cong ty phai cong b6 thong tin theo cac quy dinh cta phap luét vé chung khoan khi thay

ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri; nhan duoc don xin
tir chire cia Hoi dong quan tri.

Diéu 22. Bau, bii nhi¢m, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhi€m, bai nhiém trong so céc
thanh vién H61 dong quan tri.

Chu tich Hoi déng quan tri s& dugc bau trong cudc hop dau tién ciia nhiém ky Ho1 dong
quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ke tu ngay két thuc bau ctir Hoi dong quan tri
nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c¢6 sb phiéu bau cao nhat hodc ty 1¢ phiéu bau cao
nhat triéu tap. Truong hop co nhiéu hon mét (01) thanh vién co s6 phleu bau cao nhat hoic
ty 1¢ phleu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon mét (01) ngudi
trong s ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Diéu 23. Thil lao va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty co quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée
dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri
va muc thu lao moi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc thu lao cho ting thanh vién theo
nguyén tac nhét tri. Tong mirc thu lao va thuéng ciia Hoi dong quan tri do Dai hoi dong cb
déng quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

Thu lao ciia timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng
trong bao c4o tai chinh hiang nam cua Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong ¢ dong tai cude
hop thuong nién.

Thanh vién Hoi déng quan tri nim gilt chure vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban cta Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhitng cong vi¢c khac ngoai
pham vi nhi€ém vu thong thudong cua mdt thanh vién Hoi déng quan tri, c6 thé duoc tra thém
thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron gbi theo ting 14n, luong, hoa hdng, phan tram loi
nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cta Hoi déng quan tri.
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Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duogc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hgp 1y khdc ma ho da phai chi tra khi thyc hi¢n trach nhi¢m thanh vién Ho1
ddng quan tri ciia minh, bao gdm cé cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac cudc hop
Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hoac cac tiéu ban cta Hoi déng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co su
chap thuan ctua Pai hoi dong cd6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bdo hi€ém cho nhiing
trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luét va biéu 1¢
Cong ty.

Diéu 24. Trinh ty va thi tuc to6 chire hop Hoi ddng quén tri.

1.

b)

b)

b)

S6 lwong cudc hop tdi thiéu theo thang/quy/nam

Hoi dong quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bt thuong

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
1) Co dé nghi cia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;

ii) Co dé nghi cua Tong giam dbc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

1) Co dé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

Dé nghi quy dinh tai diém a khoan nay phai duoc lap thanh van ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudgc tham quyén cia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07) ngay

lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai diém a khoan nay. Truong hop khong

tri¢u tap hop HG1 dong quan tri thqo dé nghi thi Chu tich Ho1 dong quan tri phai 9hiu trach

nhiém vé nhiing thiét hai xay ra doi voi Cong ty; nguoi dé nghi cé quyen thay thé Chu tich

Hoi dong quan tri triéu tap hop Ho1 dong quan tri.

Thong bao hop Hoi dong quén tri

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hoi dong quan tri phai giri théng bao

moi hop chdm nhat 1a ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac

dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cidc van dé thao luan Vq quyét’dinh.

Thong bao moi hop phai kém theo tai li€u str dung tai cudc hop va phicu biéu quyét cua

thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi déng quan tri o thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax, phuong tién

dién tir hodc phuong thirc khac do Bicu 1€ Cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia chi

lién lac cua tirng thanh vién Hi dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

Trong truong hop khan cép, cudc hop Hoi dong quan tri c6 thé duogc to chirc ngay khi duoc

tat ca (100%) cac thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan va dy hop.

Quyén du hop Hoi ddng quan tri cua thanh vién Ban kiém so4t

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triu tap gui thong bao moi hop va céc tai li¢u kem

theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban kiém soat co guyén du hop cac cudc hop Hoi ddng quan tri, co quyén thao

luan nhung khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu kién td chirc hop Hoi déng quan tri

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 téng s6 thanh vién ’tr()’ 1én du hop.

Truong hop cudc hop dugc tri€u tap theo quy dinh tai khoan nay khong da so thanh vién du
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hop theo quy dinh thi dugce triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thtr nhat. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira sb
thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop.

6. Cach thirc biéu quyét
Cudc hop cua Hoi déng quan tri co thé td chitic theo hinh thuc hoi nghi truc tuyén gilta cac
thanh vién ctia Ho1 dong quan tri khi tat ca hoac mot s6 thanh vién dang & nhiing dia diém
khéc nhau véi diéu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b) Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi. Viée thao luan giita
cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc ti€p qua dién thoai hodc bang phuong tién lién
lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quén tri tham gia
cudc hop nhu vay dugc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do6. Pia diém cudc hop duge to chirc
theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hi dong quan tri, hodc 1a dia
di€m c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va tién hanh mot
cach hop thurc, ¢6 hi¢u luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai dugc khang dinh bang cac
chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.

7. Céch thirc théng qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

a) Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duoc thong qua néu duoc da sb thanh vién du
hop tan thanh; trudng hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc ve phia co6 y
kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

b) Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co sO' y kién tan
thanh cta da sb thanh vién Ho1 ddng quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 hiéu
lwc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop.

8. Viéc iy quyén cho ngudi khac du hop cta thanh vién Hoi dong quan tri
Thanh vién dugc uy quyen cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién
Hoi dong quan trj chap thuan.

Diéu 25. Bién ban hop Hji dong quén tri

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va ¢ thé ghi 4m, ghi va luu gitr dudi
hinh thtrc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tieng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nudc
ngoai, bao gdm céac ndi dung chu y€u sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va céch thuc du hop; ho,
tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

e) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Toém tat phat biéu y kién cua tung thanh vién dyu hop theo trinh ty dién bién cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong cé
y kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong tmg;
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i)

¢)

Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

Truong hop Chu toa, ngudi ghi bién ban tur chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca
thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c¢6 day du ndi dung theo quy dinh
tai cdc diém a, b, c, d, e, f, g va h khoan 1 Di€u nay thi bién ban nay c6 hi¢u luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai li¢u sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru
so chinh cua Cong ty.

Bién ban lap bang tleng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong
hop c6 sy khac nhau v€ ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Can cilr vao cac ndi dung, nghi quyét d}IQ’C thong qua tai cudc hop Hoi dér}g quan tri, Chﬁ
tich Ho1 dong quan tri thay mat Hoi dong quan tri ky ban hanh Nghi quyét cia Hoi dong
quan tri.

Cac nghi quyét Hoi dong quan tri s& dugc gui dén tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soét, Tong giam dbc cung cac thanh vién khac ¢6 lién quan cua Cong ty chdm nhit
3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay cac thanh vién Hoi ddng quan tri du hop ky day du vao Vin
ban.

Cac ndi dung nghi quyét Hoi déng quan tri thudc pham vi phai cong bd thong tin s& duoc
cong bo thong tin theo quy dinh ctua phap luat.

Diéu 26. Cic tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1.

Hoi dé)ng quan tri c thé thanh lap Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, luong thudng, ki€m todn ndi bg, quan 1y rui ro.

S6 lwong thanh vién ciia Tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 t6i thiéu 1a ba (03)
nguoi bao gém thanh vién cta Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién
doc lap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chlem da s6
trong Tiéu ban va mot trong sb cac thanh vién ndy dugc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo
quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Hoat dong cua Tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua
Tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc
hop cua Tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cua Tiéu ban tryc thudc Hoi dong quan
tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy
ché noi bo vé quan tri cong ty.

Diéu 27. Lura chon, b6 nhiém, mién nhi¢m Nguoi phu trach quan tri Cong ty

1.

Tiéu chuan ctia Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri Cong tykhong dugc ddng thoi lam viée cho to chuc kiém toan
duoc chap thudn dang thuc hién ki€m toan cac bdo céo tai chinh ctia Cong ty.

Viéc bd nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty
Hoi dong quan tri ctia Cong typhai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri Cong ty dé
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g)
h)

)

hd trg cong tic quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 thé
kiém nhi¢m lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Bi€u 156 Luat Doanh nghiép.

CAc truong hgp mién nhiém Ngudi phu trach quéan tri Cong ty

Hoi ddng quan tri c6 thé bii nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong
trai voi voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj Cong ty

Thong bao vé viéc bé nhiém, mién nhiém Nguoi phu trégh quan tri Cong ty duoc thuc hién
theo quy dinh tai Bi¢u I¢ Cong ty va quy dinh phap luat vé chung khoan.

Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan trj Cong ty

Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh va cac
cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hdi dong c6 dong theo yéu
cau cua Hoi1 dong quan tri hodac Ban kiém soat;

Tu vén vé tha tuc cta cac cudc hop;
Tham du cac cudc hop;
Tu van thu tuc 13p cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh ciia phap luat;

Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va cac thong tin
khéc cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia Cong ty;
La dau mbi lién lac véi cac bén cd quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cuia phép luat va Diéu 1é Cong ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Dieu 28. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép, Diéu
1¢ Cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

Dé xuit, kién nghi Pai hoi dong cd dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan duoc chip
thudn thyc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cia Cong ty; quyét dinh t6 chire ki€ém todn duoc
chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cia Cong ty, bai mién ki€m toan vién dugc chap
thuan khi xét thay can thiét.

Chiu trach nhiém trudc co dong vé hoat dong giam sat ciia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tudn thu phap luat trong hoat dong ctia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc, nguoi quan ly khac.

Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va cb dong.

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu 1& Cong ty cia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khac ciia doanh nghiép, Ban

kiém soat phai thong bao bqng vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau
nguoi ¢o hanh vi vi pham cham dat vi pham va c6 gidi phap khac phuc hau qua.

X4y dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t va trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.
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10.

Béo céo tai Dai hi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Chung
khoan.

Co quyén tiép czfn} hd so, ‘Eéi li¢u cua Cong ty luu gitr tai tru so¢ chinh, chi nhanh va dia diém
khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ciia nguodi quan 1y va nhan vién cia Cong ty trong gio
lam viéc.

C6 quyén yéu ciu Ho1 dong quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi

quan 1y khac cung cip diy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va DBiéu 1¢ Cong ty.

Diéu 29. Quyén va Trach nhiém cia thanh vién Ban Kiém soat

1.

d)
e)

Thanh vién Ban kiém soét ¢ cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, phap luat lién
quan va Diéu 1é Cong ty, trong d6 co quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén
tinh hinh hoat dong cua cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va nguol
diéu hanh khac cua doanh nghi€p c6 trach nhiém cung cép cac thong tin kip thoi va day du
theo yéu cu cta thanh vién Ban kiém soat.

Thanh vién Ban ki€ém soat c6 trach nhiém sau day:

Tuén thu dung phap luat, Djéu 1&¢ Cong ty, nghi quyét Dai hoi dong cb dong va dao dirc nghé
nghié¢p trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thyc, can trong, tdt nhat nham bao
dam loi ich hop phap t6i da ciia Cong ty.

Trung thanh véi 1gi ich cua Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chttc vu va st dung
thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu lgi hoac phuc vu loi
ich cua t0 chirc, ca nhan khac.

Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Truong hop vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan nay ma gay thi¢t hai cho Cong
t}{hoéc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhi¢m céﬁ nhan hoac lién do1
boi thuong thi¢t hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soét c6 dugc do
vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Trudng hop phat hién ¢ thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thue hién quyén va nghia

vu dugc giao thi phai théng bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu cau ngudi ¢ hanh vi
vi pham chdm diit hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Diéu 30. Thanh phin Ban kiém soat

1.

2.

a)
b)

Nhiém ky, s6 lwong thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37
bicu I¢ Cong ty.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghi¢p va khong thudc cac truong hop sau:

Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao cdo
tai chinh cta Cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.
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bieu 31. be cir, irng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1.

g)

h)

bé cu, ing cu thanh vién Ban kiém soat

Céc co dong hodac nhom c6 dong nam gitt tr 10% tong s6 cd phan pho thong trd 1€n cod
quyén ung cu, dé cu ing cu vién Ban kiém soat, cu thé nhu sau:

C6 dong hodc nhom ¢ dong ndm giir tir 10% dén dudi 20% téng s6 cd phan phd thong cia
Cong ty dugc dé cir mét (01) img cur vién;

C6 dong hoic nhom 96 d6ng nam giir tir 20% dén dudi 30% tong sd c¢6 phan phd thong cua
Cong ty dugc dé cu toi da hai (02) irng cu vién,;

C6 dong hoic nhom 96 d6ng nam giir tir 30% dén dudi 40% tong sd c¢6 phan phd thong cua
Cong ty dugc de cu toi da ba (03) tng cur vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 40% dén dudi 50% tong s6 cd phan phd thong ciia
Cong ty dugc de cur toi da bon (04) tng ctr vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 50% dén dudi 60% tong s6 cd phan phd thong ciia
Cong ty dugc de cu toi da nam (05) ung cur vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 60% dén dudi 70% tong s6 cd phan phd thong ciia
Cong ty dugc de cur toi da squ (06) ing cur vién;

Co dong hodc nhom cd dong nam giit tir 70% dén 80% tong sd cd phan phd thong Cong ty
duogc dé cu toi da bay (07) ung cur vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 80% dén dudi 90% tong s6 cd phan phd thong ciia
Cong ty dugc de cur toi da tdm (08) tng ctr vién;

Cb dong hodc nhom c6 dong nam gt tir 90% trd 1én ciia tong s6 ¢d phan pho thong Cong ty
dugc dé cur chin (09) tng vién.

Truong hop s6 luong tmg ctr vién Ban kiém so4t - thong qua dé ctr va ting cir van khong du s6
luong can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Bleu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat
duong nhiém gioi thiéu thém tng cir vién hodc t6 chirc dé cr theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat. Viéc Ban
kiém so4t duong nhiém gioi thiéu thém ng ctr vién phai dugc cong b 13 rang trude khi Pai
hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phép luét.

Cach thirc gidi thiéu tng vién thanh vién Ban kiém soat
Truong hop da xac dinh dugc ung cur vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tng cir vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb

dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac mg ctr vién
nay trudc khi bo phiéu.

b) Ung cir vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac ciia

cac thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thuc hién nhi¢ém vy mot cach trung
thuc, can trong va vi lgi ich cao nhat ciia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém
soat.

Thoéng tin lién quan dén tmg ctr vién Ban kiém soat duoc cong bd bao gom:

1) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

i1) Trinh d§ chuyén mon;

1i1) Qua trinh cong tac;

iv) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Ban kiém soat cta cong ty khac);
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d)

v) Loi ich c6 lién quan t&1 Cong ty va cac bén cd lién quan cia Cong ty;
vi) Cac thong tin khac (néu c6);

vii) Cong ty phai cd trach nhiém cong bo thong tin ve cac cong ty ma Uing ctr vién dang nam
gilr chtrc vu thanh vién Ban kiém soat, cac chuc danh quan 1y khéac va céac loi ich ¢o lién
quan t&i Cong ty ciia ng cur vién Ban kiém soat (néu c9).

Céch thirc bau thanh vién Ban kiém soat

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban klem soat phai thuc hién theo phuong thic bau don
phiéu, theo d6 m01 cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong tng voi tong s6 ¢b phan SO
hiru nhan véi 5O thanh vién dugc bau cua Ban kiém soat va ¢ dong c6 quyén don hét hoic
mot phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hogc mot sO tmg ctr vién. Nguoi tring cu
thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir
tmg cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty. Truong hop co tir 02 tmg cur vién tro 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cuing ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ung cu vién co s6 phiéu
bau ngang nhau hoic lira chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu 1& Cong
ty.

Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soét bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira sO
thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc tro
1én thugc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri
kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

Khéng con du tiéu chuan va diéu kién 1am Thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai
khoéan 2 bicu 30 Quy ché nay;

Co6 don tir chirc va duoc chép thuan;

Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1& Cong ty.
Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cac trudng hop sau:
Khoéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép va Picu 1€ Cong ty;

Cac truong hop khac theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong.
Thong bao vé thay d6i, b nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
Cong typhai cong b thong tin theo cac quy dinh cua phap luat vé chimg khoén khi thay doi,

bd nhiém moi, bd nhiém lai, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat; nhan duoc don xin tur
chirc cuia Ban kiém soét.

Diéu 32. Cudc hop ciia Ban Kiém soat

1.

Ban ki‘ém soat phai hop it nhat hai (02) 1an mot nam va cude hop duoc tién hanh khi co tir
hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat tré 1én du hop.

Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.
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3. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat phai dugc luu giit nham xac dinh trach nhiém cua timg
thanh vién Ban ki€ém soat.

4. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va dai dién to
chtre kiém toan dugc chip thuan tham du va tra 101 cac van dé can duoc 1am rd.

Piéu 33. Tién lwong, thii lao va quyén lgi khac ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét
dinh cua Pai hoi dong cb dong. Pai hoi dong cb dong quyét dinh tong muc tién lwong, thu
lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim cta Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi s dung dich vu tu
van doc 1ap vo1 muc hop ly. Tong miure thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngén sach
hoat dong hang nam cua Ban kiém soat da dugc Dai hoi dong c6 dong chap thuén, tru
truong hop Pai hdi dong c6 dong co6 quyéet dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cta Ban }(iém soat duogc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong tytheo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhép doanh nghiép, quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan va phai dugc l1ap thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hang nam cua
Cong ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC

Diéu 34. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam dbc;

l. Téng giam dbc 1a ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ciia Cong ty theo dung
quy dinh cua phap luét, Diéu 1é Cong ty, hop ddong lao dong ky véi Cong ty va nghi quyét,
quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

2. Téng giam ddc c6 cic quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac Van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay cua Cong tyma khong
thudc thim quyén cta Hoi dong quan tri, bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac hop
ddng tai chinh va thwong mai, to chue va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua
Cong tytheo nhirng thong 1€ quan 1y tot nhat;

b) T chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

¢) T6 chire thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;

d) Kién nghi phuong an co cdu td chirc, quy ché quan 1y noi bd cua Cong ty;

e) Bb nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chirc danh
thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

f) Quyét dinh tién luong va loi ich khac doi v0i nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi
quan ly thudc tham quyén bd nhi¢ém cia Tong Gidm doc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra cd tirc hodc xt 1y 16 trong kinh doanh;

1) Kjén nghi sd lugng va nguoi dién hanh doanh nghiép ma Cong ty cﬁn tuyén dung dé Hoi
dong quan tri bo nhi¢m ’hoéc mien nhie::m theo quy ché ndi bo 7V2‘1 kién‘ nghi thu lao, tién
lvong va lg1 ich khac d6i1 voi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét
dinh;

j) Vao ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Hoi dong quén tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi
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k)

)

tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ dép tng cac yéu ciu cia ngan sach phu hop ciing
nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

Chuén bi cac ban duy toan dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau day goi la ban dy
toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy ctua Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gém ca bang can d6i ké toan, bao céo két qua hoat
dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té du kién) cho timg nim tai chinh phai duoc
trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdm nhimg thong tin quy dinh tai cic quy
ché cua Cong ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap lut, Bjéu 1¢ Cong ty, cac quy ché noi bo
ctua Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong ty.

m) Tong gidm doc chiu trach nhiém trudc Ho1 dong quan tri va Pai hoi dong co6 dong ve viée

thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cdo cac cap nay khi dugc yéu cau.

Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chAm dirt hop dong doi véi Tong giam ddc
1. Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién ctua Tong giam dbc

Nhiém ky cua Tong giam dbe khong qua nam (05) nam va co thé duoc bd nhiém lai véi sd
nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cr vao cac quy dinh tai hop
ddng lao dong.

2. Tiéu chuén va diéu kién ciia Tong giam déc
Téng giam dbc khong phai 12 ngudi ma phap luat cAm gitr chire vu nay va phai dap mg cac
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

3. B6 nhiém, ky hop déng lao dong voi Tong giam ddc
Hoi dong quan tri ]36 nhiém mot (01) the‘}nh vién Hoi dong quan tri hodc tnué mot nguoi khac
lam Toéng gidm doc Cong ty; ky hop dong trong dé quy dinh thu lao, tién luong va loi ich
khéc.

4. Mién nhiém, chdm dut hop ddng lao dong véi Tong giam ddc
Hoi dong quan tri Cong tyco thé mién nhiém Tong giam dbc khi da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 quyén biéu quyét dur hop tan thanh va bd nhiém Tong giam dc moi thay thé.

5. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham duat hop dong ddi véi Tong Giam déc
Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém ‘Tong Giam dbc duoc theo theo quy dinh tai
biéu I¢ Cong ty va cac quy dinh cta phap luat vé doanh nghiép va chirng khoan.

6. Tién lwong va loi ich khac ctia Tong Giam déc dugc tra theo quy dinh sau day:

a) Tong giam ddc duoc tra lvong, thudng va cac loi ich khac.
b) Tién lwong va thudng cua Tong giam dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh.
¢) Tién lwong, thuong va cac loi ich khac cua Tong giam ddc duoc tinh vao chi phi kinh doanh
cia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thue thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cua cong ty va phai bido cdo DPai hdi dong co
dong tai cudc hop thuong nién.
CHUONG VL. CAC HOAT PONG KHAC
Diéu 36. Phéi hop hoat dong giira Hi dong quan tri va Ban Kiém soat
l. Ho6i ddng quan tri va Ban Kiém soat phdi hop chit chg, thudng xuyén dé thuc hién cac
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d)

g)

quyén va nhiém vu ctia minh theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phép luat hién hanh.
Trach nhiém cua Hoi ddng quan tri trong mdi quan hé phéi hop voi Ban kiém so4t

Chu tich Hoi déng quan tri moi Ban Kiém soat tham du tat ca cac cudc hop cua Hoi déng
quan tri.

Thong bao moi hop va cac tai lidu kém theo dugc giri dén cac Kiém soat vién cung thoi gian
guri dén cac thanh vién Ho1 dong quan tri;
Tét ca cac nghi quyet quyét dinh ctia Hoi dong quén tri va cac van ban c6 tinh chat quan trj

chung do Hoi dong quan tri ban hanh déu duoc giri dén Ban Kiém soat trong thoi han quy
dinh theo Quy ché nay va Diéu 1¢ Cong ty;

Khi Ban kiém soat dé xut lya chon Kiém toan doc 1ap, Hoi déng quan tri phai phan hoi y
kién theo quy dinh ndi bg;

Céc ndi dung khac can xin y kién cta Ban kiém soat phai dugc giri trong thoi han quy dinh
va Ban kiém soat c¢6 trach nhi€ém phan hoi theo ding thoi gian quy dinh.

Trach nhiém ctia Ban kiém so4t trong moi quan hé phoi hgp véi Hoi dong quén tri

Thudng xuyén thong bao véi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong, tham khao ¥ kién cua
Hoi dong quan tri trude khi trinh bao cao, két luan va kién nghi 1én PHDCD;

Ngoai cic thong tin bao céo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soat dugc quyén yéu cau Hoi
déng quan tri cung cép cac thong tin, tai li¢u vé cong tac quan tri, diéu hanh va hoat dong
kinh doanh cta Cong ty bét ky liic ndo. Quy trinh va thoi han cung cp theo quy dinh cua
phép luat va quy dinh ni by ciia Cong ty.

Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi
ddng quan tri (cung lac yéu cau Tong giam ddc, kiém toan vién doc 14p) tham du va tra 10
cac van dé ma Kiém soat vién quan tim;

Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia Ban kiém soat phai c6 két luan bang van ban (khong tré
hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra) giri cho Hoi dong quan trji dé c6 thém co
sO giup Hoi dong quan tri trong cong tac quan ly Cong ty. Ban kiém soat c6 thé tham khao y
kién ciia Hoi dong quan tri trude khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong cb
dong;

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luét hoac vi pham Diéu 16
Cong ty cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thong bao bang vin ban voi
Hoi déng quan trj trong vong 48 gio, yéu cau nguoi co hanh vi vi pham phap luat cham dut
vi pham va c6 bién phap khic phuc hau qua dong thoi Ban kiém soét co trach nhiém béo cao
truéc DPHPCD dong thoi bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;
Déi voi kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong tythi Ban kiém
soat phai giri bang van ban va tai liéu lién quan trudc it nhit 15 ngdy 1am viéc so voi ngay
du dinh nhan dugc phan hoi;

Céc ndi dung khéac can xin ¥ kién cua Hoi dong quan trj phai dugc giri trudc it nhat 7 ngay
lam viéc va Hoi dong quan tri s& phan hoi trong vong 7 ngay lam viéc.

Diéu 37. Phoi hop giira Hoi dong quan tri va Tong giam doc

1.

Hoi déng quan tri trén co s& chirc nang, nhi¢m vy, quyén han cua minh xac dinh cac chu
truong, chinh sach, dinh huéng va quy ché quan tri 1am co s& dé Tong Giam dbc trién khai
cac hoat dong kinh doanh; dong thoi phé duyét cac ké hoach, phuong an hoat dong kinh
doanh, cac bao céo, dé xuit do Tong Giam dbc dé trinh thudc tham quyén xem xét, quyét
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dinh ctia Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan tri quy dinh ché d6 thong tin/bao cdo lam co s dé nam tinh hinh hoat dong
cua Cong ty va ra quyét dinh; Téng Giam ddc c6 trach nhiém duy tri ché do thong tin, bao
cdo dén Hoi dong quan tri kip thoi, day du, chinh xac, tao diéu kién thuan loi dé Hoi dong
quan tri nam tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

Tong Giam doc ¢6 trach nhiém diéu hanh c@c cong viéc theo quy dinh ‘gai Diéu 1¢, Nghi
quyet, uy quyén/phan cong/chi dao ciia Hoi dong quan tri /Chu tich Hoi dong quan tri, phu
hop voi cac quy dinh cia phép luat.

Truong hop Tong Giam dbc khong thong nhit voi Nghi quyet/Quyet dinh ciia Hoi dong
quan tri, Tong Giam dbc co quyén trao d6i, bao luu y kién nhung van phai chap hanh/thuc
hién y kién chi dao ctia Hoi dong quan tri.

Déi voi cong tac to chirc cudc hop DPHPCD thuong nién, Hoi dong quan tri phai thong bao
cho Tong giam dbc vé viéc phdi hop, str dung ngudn lyc trong thoi han hop 1y theo quy dinh
tai Diu 18 Cong ty.

Hoi ddng quan tri quyét dinh khen thuéng hodc ky luat ddi voi viée hoan thanh hodc khéng
hoan thanh thyc hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cua Hoi dong quan tri ddi véi
Téng giam ddc.

Diéu 38. Phéi hop giira Ban Kiém soat va Tong giam dbc

1.

Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyén yéu cau Tong giam ddc
(hoac cung luc yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri va kiém toan vién doc lap) tham du va
tra 161 cac van d& ma Kiém soat vién quan tam;

Cuoc kiém tra dinh ky, dot xuat ctia Ban kiém soat phai c6 két luan bang vin ban (khong tré
hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra) giri cho Tong giam ddc dé co thém co s
giup Tong giam dbc trong cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty. Tuy mirc d6 va két 'qua, Ban
kiém soat co thé tham khao y kién cua Toéng giam ddc trude khi trinh bao cdo, két luan va
kién nghi 1én Pai hoi dong cd dong;

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luét hoac vi pham Diéu 16
Cong ty cua cac thanh vién Ban Tong giam ddc, Ban kiém soat théng bao bang van ban voi
Hoi dong quan tri, Tong giam dbc trong vong 48 gid, yéu cAu ngudi c¢6 hanh vi vi pham
phap luat cham dit vi pham va c6 bién phap khic phuc hau qua ddng thoi Ban kiém soat co
trach nhiém bao céo truéc DPHPCP dong thoi béo céo, cong bd thong tin theo quy dinh cua
phap luat hién hanh;

Kiém soat vién co quyén yéu cau Tong giam ddc tao diéu kién tiép can hd so, tai lidu lién
quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty tai Tru sé chinh ciia Cong ty hodc noi luu trit hd
S0;

D6i v6i thong tin, tai liéu quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao céo tinh hinh kinh
doanh, bdo cdo tai chinh, vin ban yéu cau cia Ban kiém soat phai dwoc gui dén Coéng
tytrude it nhat 48 gid. Ban kiém soat khong duoc sir dung cac thong tin chua dugce phép
cong bd cua Cong tyhodc tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Diéu 39. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat dong khen thmmg va ky luat doi
v6i thanh vién Hpi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc va cac ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac

Viéc danh gia hang nim d6i voi hoat dong khen thuong va ky luét dbi vé6i thanh vién Hoi
d6ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
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khac dugc thyuc hién theo cac quy dinh vé khen thuong, ky luat do Cong ty ban hanh timg thoi
ky.

CHUONG VII. HIEU LUC THI HANH

Diéu 40. Hiéu Iwc thi hanh

l. Quy che ndi bd Ve quan tri cong ty cua Cong ty c¢6 phan nhan lyc va _thuong mai Vinaconex
bao gdm bao gébm 7 Chuong va 40 Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay...thang 4 nim
2021.

2. Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty.

3. Céc ban sao hodc trich luc Quy che noi bo vé quan tri cong ty co gia tri khi c6 chir ky cua
Chu tich Hoi ddng quan tri hodc tdi thiéu mot phan hai (1/2) tong sé thanh vién Hoi dong
quan tri.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DUONG VAN MAU
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CONG TY CP NL&TM VINACONEX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Sé: 12021/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay  thang  nam 2021

TO TRINH
V/v: D& nghi phé duyét Quy ché hoat déng clia Hoi déng quan tri Céng ty

Kinh gtvi: DAI HOI DPONG CO DONG

- Can cw Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can c Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can ct Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cda Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chirng khoan;

. Can ot Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 clia BS trudng Bo
Tai chinh hwéng dan mot sb diéu vé quan tri cong ty &p dung ddi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cGa Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Chirng khoan;

Dé dadm bao tuan thd cac quy dinh cta Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020, Luat
Chiing khoan ngay 26/11/2019, Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va Thong
tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 da co hiéu lyc thi hanh ké tr ngay 01/01/2021,
Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hdi ddng c6 déng phé duyét va théng qua toan van Quy
ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty c¢é phan Nhan luc va Thwong mai Vinaconex
(chi tiét dinh kem).

Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty ¢cd phan Nhan luvc va Thuwong mai
Vinaconex sé& c6 hiéu luc ap dung sau khi dwoc Dai hdi ddng cb dong bidu quyét thong
qua.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb ddong xem xét thong qua.

Tran trong.

TM. HQOI PONG QUAN TRI

Noi nhén: ,
- PHDCD thuong nién nam 2021; CHU TICH
- Céac thanh vién HPQT;

- Lwu VP.

DUONG VAN MAU






CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHAN LUC VA THUONG MAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
VINACONEX

Ha Néi, ngay ... thang ... nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
Can cwr Ludt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can cir Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Chiung khodan,

Can cir Théng tir s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tai
chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh $6 155/2020/NP-CP ngay 31 thing 12 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt Chung khoan;,

Can cir Piéu 1é t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty cé phan nhan liwc va thuwong mai Vinaconex
dwoc Pai héi dong cé dong thong qua ngay 30/03/2021;

Can cir Nghi quyét Pai héi dong cé dong sé ...  ngay 30/03/2021.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan nhan
luc va thwong mai Vinaconex

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty c¢6 phan nhan lyc va thuong mai Vinaconex
bao gém céac ndi dung sau:

Chuong 1.
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri quy dinh co ciu t6 chirc
nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cta Hoi dong quan tri va cac
thanh vién Hoi dong quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh khic ctia phap luat co lién quan.

2. Pbi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong giam doc (trong truong hop duge Hoi ddng quan tri Gy quyén
thuc hién quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri)

Pi¢u 2. Nguyén tic hoat dong cia Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Hoi dong quan
tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc cua minh va cung chiu trach nhiém trude
DPai hoi dong ¢ dong, truge phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong
quén tri ddi voi sy phat trién cta Cong ty.

2. Ho6i dong qua}n tri glao trach nhiém pho Tong giam ddc to chtrc diéu hanh thuc hién
cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.



Chuwong I1.
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyeén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

d)

Thanh vién Hoi dong quan tri co ddy di cac quyén theo quy dinh ciia Luat Ching
khoan, phap luat lién quan va Piéu 1¢ Cong ty, trong d6 co quyén dugc cung cép cac
thong tin, tai licu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua cac
don vi trong Cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va céac
nghia vu sau:

Thyc hién cac nhi€ém vu ctia minh mét cach trung thuc, can trong vi 191 ich cao nhat
cua c0 dong va cia Cong ty;

Tham dy day du cac cudc hop cia Hoi dong quan tri va cé y kién v€ cac van dé¢ dugc
dua ra thao ludn;

Béo cédo kip thoi, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cac
cong ty con, cong ty lién ket va cac to chirc khac (néu co);

Bio cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich giita Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1¢ voi
thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg ngudi c¢6 lién quan ciia thanh vién do; giao dich
giita Cong ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap
hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét trude thoi diém
giao dichThyc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich c6 phiéu cia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luat.

Thanh vién Ho1 dong quan tri doc 1ap ciia Cong ty phai 1ap bao cao danh gia vé hoat
dong cua Hoi dong quan tri.

Pi¢u 4. Quyén duwgc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Diéu 5.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam ddc, Pho Tong giam ddc,
nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai li€u vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua Coéng ty va ctia don vi trong Cong ty.

Nguoi quan ly dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy di va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cuia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, tha tuc yéu ciu va cung
cép thong tin do Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri Cong ty c6 tir 03 dén 11 thanh vién. S6 lugng thanh vién Hoi dong
quén tri cu thé quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 ndm va co thé duoc bau lai
v6i s0 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugce bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap cua Cong ty khong qué 02 nhi¢m ky lién tuc.

Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thuc nhiém ky thi cac thanh
vién do tiep tuc 1a thanh vién Hoi dong quén tri cho dén khi c¢6 thanh vién méi dugce
bau thay thé va ti€ép quan cong viéc, tru truong hop Dicu 1¢ Cong ty c6 quy dinh khac.
Diéu 1¢ Cong ty quy dinh cu thé sb lugng, quyén, nghia vu, cach thirc t6 chirc va phbi
hop hoat dong ciia cac thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap.

Diéu 6. Tiéu chuan va di€u kién thanh vién Hi dong quan trij

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap Gng céc ti€u chuén va diéu kién sau day:



a) Khoéng thudc doi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh dc}‘ chuyén mon, kinh nghiém trong quén’trj ki’nh doanh I}oéc trong linh vuc,
nganh, nghe kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 déng cua Cong ty,
tru truong hop Diéu 1€ Cong ty c6 quy dinh khéac;

c) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri ciia cong ty khac nhung chi duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai tdi
da 05 cong ty khac;

d) Céc tiéu chuin va diéu kién khac duogc quy dinh tai biéu 1& Cong ty (néu o).

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap ctia Cong ty phai dap tmg cac tiéu chuan va didu
kién sau day:

a) Khoéng phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia
Cong ty; khong phai 1a nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty
con cua Cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b) Khong phai 12 nguoi dang huong luong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c) Khéng phai 1a nguoi ¢6 vo hodc chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co déong lon ciia Coéng ty; 1a nguodi quan 1y cla
Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong s6 co phan c6
quyén biéu quyét cua Cong ty;

e) Khong phai 1a ngudi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua
Cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir truong hop duge bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky;

f) Céc tiéu chudn va diéu kién khac theo Diéu 1& Cong ty (néu co).

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quan tri vé viéc

khong con dap tng du céac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va
duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap
mg du céc tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khéng con dap ng du cac tiéu chuan va dleu
kién tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong gan nhat hodc triéu tap hop Dai hoi dong co
ddng dé bau bo sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri trong thoi han
06 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao cua thanh vién doc lap Hoi dong quan tri co
lién quan.

Pi¢u 7. Chi tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong )
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duogc kiém Tong giam ddc.

3. Chu tich Hoi déng quan tri c6 quyén va nghia vy sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;
b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam

chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;
c) T6 chuc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
d) Giam sat qua trinh t6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

e) Chu toa cudc hop Pai hoi déng ) dong;



Diéu 8.

1.

a)
b)

Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty
(n€u co).

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tr ngay
nhan don tir chirc hodc bi bai mién. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat
hoic khong thé thuc hién duoc nhiém vu ctia minh thi phai uy quyén bang van ban cho
mét thanh vién khac thyc hién quyén va nghia vu cia Chu tich Hoi dong quan tri theo
nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Truong hop khong c6 ngudi duge uy quyén
hoac Chu tich Ho1 dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat
tu, dang chap hanh bién phap xtr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co so
giao duc bét budc, trdn khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan su,
c6 kho khan trong nhan thitc hodc lam cha hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chuc
vu, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot
ngudi trong sb cac thanh vién giir chitc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da
sO thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

Khi xét thiy cﬁ\n thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém Thu ky cong ty. Thu ky
cong ty c6 quyen va nghia vu sau day:

HJ trg td chirc tridu tap hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

HO tro thanh vién Hoi déng quén tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
HOb tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan trj cong ty;

Ho trg Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cta
¢ dong; viéc tuan thii nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thi tuc
hanh chinh;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty (néu co).
Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri

Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau
day:

Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép;
Co6 don tur chire va duoc Pai hoi déng co dong chép thuén;

Trudng hop khéac quy dinh tai Didu 1é Cong ty (néu co).

Pai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri trong trudng hop sau
day:

Khéng tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty (néu co).

Khi xét thdy can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mien nhi€m, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy
dinh tai khoan 1 va khoéan 2 Diéu nay.

Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong ¢ dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai Picu

1€ cong ty. Truong hop ndy, Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s thanh vién bi giam qua mot phan ba;



b)

Diéu 9.

1.

b)

Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi dong co dong bau thanh vién
moi thay thé thanh vién HGi dong quan tri da bi mien nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhat.

Cich thirc bau, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Hpi ddng quan tri
Cb dong hodc nhom cd dong so hiru tir 10% tong s& ¢ phan pho thong tr6 1én hodc
mot ty 1¢ khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty co quyén dé cir ngudi vao

Hoi dong quan tri. Trudng hop Diéu 1¢ cong ty khong co quy dinh khac thi viée dé ctr
nguoi vao Hoi dong quan tri thuc hién nhu sau:

Céac ¢ dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri phai
thong bao vé viée hop nhom cho cac ) dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi
ddng co dong;

Cin ctr s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, co dong hoac nhom b dong quy dinh
tai khoan nay duoc quyén dé ctr mot hodc mot sé nguoi theo quyét dinh cua Pai hoi
ddng co dong lam ung ctr vién Hoi dong quan tri. Viéc dé ctr thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Trudng hop sb tmg cir vién
dugc c6 dong hodc nhom cd déng dé cir thap hon sb Gmg cir vién ma ho dugc quyén dé
cir theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong thi sé ung ctr vién con lai do Hoi dong
quan tri va cac c6 dong khéac dé cir.

Trudng hop s6 lugng tng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir van
khong du sb lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hodc to chirc d& cir theo
quy dinh tai Piéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cir
vién phai duoc cong bd rd rang trudc khi Dai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap lut.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi co dong co téng sb phleu biéu quyet twong ung voi tong s6 ¢b
phan so hitu nhéan véi sd thanh vién dugc bau cua Hoi déng quan tri va cb dong co
quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét s tmg ctr
vién. Nguoi trang cir thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sé phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tmg ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va quyét dinh cia Pai hoi dong co dong.
Truong hop c6 tir 02 Gmg ctr vién tr¢ 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sd cac ng cilr vién
¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi duoc néu trong Quy ché bau
cir dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi ddng cb
dong quyét dinh theo nguyén tac bd phicu.

Dié¢u 10. Théong bio vé bau, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Truong hop da xac dinh dugc Gng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac tmg ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai
hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu
vé cac ung cir vién nay truge khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam
két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac thong tin ca nhan duoc cong bd
va phai cam két thue hién nhiém vy mét cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao
nhat ciia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan
dén mg cir vién Hoi dong quan tri duge cong bb bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;



Trinh 6 chuyén mon;
Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cia cong ty
khac);

Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;
Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

Cong ty dai chung phai ¢6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma ung cir
vién dang nam giir chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac
va cac loi ich c6 lién quan t6i cong ty cta tmg cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin.

Chuwong III.
HOI PONG QUAN TRI

Di¢u 11. Quyén va nghia vu ciia Hi ddng quan tri

1.

Hoi dong quan tri 1 co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhén danh Cong ty dé
quyet dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vy thudc
tham quyén cta Dai hoi dong c6 dong.

Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luét phap, Diéu 1& cong ty va Dai hoi
dong cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri co nhiing quyén han va nghia vu
sau:

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hﬁng
nam cua Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phan va tong so c6 phan dugc quyen chao ban cuia ting loai;

Quyét dinh ban ¢d phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban ciia
tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thuc khéc;

Quyét dinh gia ban ¢ phan va trai phiéu cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢ phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an du tu va dy an dau tu trong thim quyén va gidi han theo quy
dinh cta phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé¢;

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia tri tir
35% tong gia tri tai san tré' 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty,
trur truong hop dbi voi cac hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cta Dai
hoi dong cd dong theo quy dinh tai Lut doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; b nhiém, mién nhiém, ky
két hop déng, cham dat hop dong ddi ! Tong giam dbc va nguoi quan 1y quan trong
khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich
khac cua nhimg nguoi quan 1y do; cir nguoi dai dién theo uy quyen tham gia Hoi dong
thanh vién hodc Dai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh mic thu lao va
quyén loi khic ctia nhitng nguoi do;

Giam sat, chi dao Téng giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;



Quyét dinh co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gbp von, mua cd phan cua doanh
nghi¢p khac;

Duyét chuong trinh, n6i dung tai liéu phuc vu hop Pai héi ddng c6 dong, triéu tap hop
dai hoi dong c6 dong hoic 1ay ¥ kién dé Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét;

Trinh bao céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1én Pai hoi dong ) dong;

Kién nghi muc co te dugc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢ tirc hodc xtr ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty sau khi dugc Pai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché

hoat dong cua Uy ban kiém toan truc thudc Hoi dong quéan tri, Quy ché vé cong bd
thong tin cua Cong ty;

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching
khoan, quy dinh khac cua phap luét va biéu I¢ Cong ty.

Trong pham vi quyen va nghia vu ctia Hoi dong quan tri Cong ty do luat phap, Diéu 1é
Cong ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh, Hoi dong quan tri c6 thé
uy quyén cho Chu tich Hoi dong quan tri, Téng giam dbc Cong ty thuc hién mdt hoac
mot sO quyen va nghia vu cua Hoi d6ng quan tri. Viéc ty quyén duoc thong qua bang
Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri, Téng giam ddc chiu
trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va trude phap luat vé viée thuc hién cac ndi dung
dugc Hoi dong quan tri Gy quyén. Cac thanh vién Hoi dong quan tri thong qua Nghi
quyét ity quyén chiu trach nhiém lién déi vé viéc thyc hién ndi dung ty quyén cia
nguoi dugc ty quyén.

Hoi déng quén tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cugc hop, lay y
kién bang van ban hodc hinh thirc khac do biéu 1€ Cong ty quy dinh. Moi thanh vién
Hoi dong quan tri ¢c6 mot phicu bi€u quyét.

Truong hop mot phan hodc toan bo nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong
qua trai v&i quy dinh ctia phép luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Diéu 1é Cong ty,
gdy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua mot phan hoic toan
bd nghi quyet quyet dinh trai luat d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan vé
nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi
thong qua mot phan hodc toan bo nghi quyét, quyét dinh noi trén dugc mién trir trach
nhiém. Truong hop nay, cd dong ctia Cong ty cd quyen yéu cau Toa an dinh chi thuc
hién hodc hily b6 mot phan hodc toan bo nghi quyét, quyét dinh trai ludt noi trén.

Di¢u 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két

b)

hop ddng giao dich

Ho6i ddng quan tri chdp thuan cac hop dong, giao dich c6 gia tri nhé hon 35% hoic
giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc
hién giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai
chinh gan nhat hodc mét ty 1¢, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty
giita Cong ty véi mot trong cac dbi tuong sau:

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, ngudi quan
ly khac va nguoi co lién quan cua cac doi tugng nay;

Co dong, nguoi dai dién iy quyén cua c6 dong so hitu trén 10% tong von c¢6 phan pho
thong cua Cong ty va nhiing ngudi ¢ lién quan cua ho;



Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac dbi twong c6 lién quan d01 v6i hop
ddng, giao dich d6 va giri kém theo dy thao hop dong hodc nodi dung chu yéu cia giao
dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han
15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao, trir truong hop Picu 1¢ cong ty quy dinh mt
thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri ¢ loi ich lién quan dén cac bén trong hop
ddng, giao dich khong c6 quyén bicu quyét.

Pi¢u 13. Trach nhiém cia Hoi dong quan tri trong viéc tri¢u tip hop Pai hdi dong co

d)

2

h)

dong bt thuwong

Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong trong cac truong
hop sau:

Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty;

Sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lugng thanh
vién toi thiéu theo quy dinh cua phap luat;

Theo yéu ciu cua cd dong hodc nhom cbd dong quy dinh tai khoan 2 diéu 115 cua Luat
Doanh nghiép ; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai duge thé hién bang
van ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac cd dong
lién quan hodc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cia
cac co dong co lién quan;

Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;
Céc trudng hop khac theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Trir truong hop Dleu 1¢ Cong ty c6 quy dinh khac, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
bai hoi dong cd dong bat thudng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sO lugng thanh
vién Hoi dong quan tri hoac thanh vién Ban Kiém soét con lai it hon sb lugng thanh
vién tdi thiéu theo quy dinh tai biéu 1é Cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai
diém ¢ va diém d khoan 1 DPiéu nay;

Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:
Lap danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop;

Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;
Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

Dy thao nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;
danh sach va thong tin chi ti€t ctia cac Gng ctr vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Ki€m soat;

Xéac dinh thoi gian va dia diém hop;
Gui thong bao moi hop dén timg cd dong cé quyén dy hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.

Pi¢u 14. Cac Tiéu ban gitp viéc Hoi dong quan tri.

1.

Ho6i ddng quan tri co thé thanh lap Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, lvong thudng, kiém toan ndi bg, quan 1y rii ro. SO luwgng thanh vién
cua Tieu ban do Hoi dong quan tri quyct dinh va cé toi thieu la 03 nguoi, bao gom



thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi
dong quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong
Tleu ban va mét trong sO cac thanh vién nay duoc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong ctia Tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh
ciia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét ciia Tiéu ban chi ¢ hiéu luc khi c6 da sb thanh vién
tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cia Tiéu ban truc thudc Hoi giéng
quan tri phai phu hop v6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Chuong IV.

CUQC HOP HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 15. Cudc hop Hdi ddng quan tri

1.

Chu tich Hoi déng quan tri duoc bau trong cude hop dau tién cua Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cude
hop nay do thanh vién co sb phiéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tap
va chu tri. Trudng hop c6 nhidu hon mot thanh vién c6 s phiéu bau hoic ty 1¢ phiéu
bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01
ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va ¢ thé hop bat thuong.

Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri trong truong hop sau day:
Co dé nghi cia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

C6 dé nghi ctia Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

Co & nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

Trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty (néu co).

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd
muc dich, van d€ can thao ludn va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Picu nay. Truong hop
khong triéu tép hop Hoi ddng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém v& nhing thiét hai xay ra dbi voi Cong ty; nguoi dé nghi co quyén
thay thé Chu tich Hoi dong quén tri tri€u tap hop Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quén tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong
bao moi hop cham nhét 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai
xéac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luin va quyét
dinh. Thong bdo moi hop phai kém theo tai li€u st dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét cia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi déng quan tri co thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tu hodc phuong thirc khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam
den dugc dia chi lién lac cua tung thanh vién Hi dong quan tri dugc dang ky tai Cong
ty.

Trong trudng hop khan cip, cudc hop Hoi dong quan tri ¢6 thé duogc to chirc ngay khi
duoc tat ca (100%) cac thanh vién Hoi dong quan tri chap thuén va tham du hop.

Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va céc tai licu
kém theo dén céac thanh vién Ban Kiém soat nhu do6i véi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.



11.

b)

12.

13.

14.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; ¢6 quyén thao
luan nhung khéng dugc bi€u quyet.

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién trd 1én du
hop. Truong hop cudc hop duge tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap l1an tha hai trong thoi han 07 ngay ké
tir ngay du dinh hop lan thtr nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon
mdt nira sd thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 12 Diéu
nay;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hogc hinh thirc
dién tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhat 12 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su chimg kién
clia tat ca nhitng nguoi du hop.

Cudc hop cua Hoi déng quan tri c6 thé t6 chirc theo hinh thuc hoi nghi truc tuyén gitra
cac thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mét so thanh vién dang ¢ nhiing
dia diém khac nhau véi diéu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan trj khac cting tham gia phat biéu trong cudc hop;

Phat biéu voi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach déng thoi. Viéc thao ludn
gitia cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bfmg
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi
déng quéan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “c6é mat” tai cudec hop do. Dia
diém cudc hop duoc t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 déng nhat thanh vién
Hoi déng quan tri, hoac la dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc to chirc va tién
hanh mét cach hop thire, c6 hiéu lyc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duoc
khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cia tit ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham du ddy du cac cudc hop Hoi dong quan tri.
Thanh vién Hoi dong quan tri dugc uy quyén cho nguoi khac du hop va bieu quyet néu
duogc da so thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Nghi quyét, quyét dinh ctua Hoi dong quan tri dugc théng qua néu dugc da s6 thanh
vién du hop tan thanh; truong hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thudc
vé phia c¢6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bang vin ban dugc thong qua trén co s6' y kién tan
thanh cta da sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co
hiu luc va gia tri nhu nghi quyet duoc thong qua tai cudc hop.

Di¢u 16. Bién ban hop Hgi dong quan tri



g)

h)

Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gitr
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;
Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi dugc ty quyén du hop va cach thirc du hop;
ho, t&€n cac thanh vién khong dy hop va ly do;

Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

Tom tit phat biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cta cudc
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

Van dé da duogc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong ung;

Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2
biéu nay.

Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac ctia Hi dong quan tri tham du hop ky va cé day da ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, c, d, e, f, g va h khodn 1 Di€u nay thi bién ban nay co6 hiéu luc.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bié€n ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ngi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai
tru s chinh cua Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cd hidu lyc phap ly nhu nhau.
Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Chuong V.
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

biéu 17. Trinh bdo cdo hang nim

1.

a)
b)
c)
d)
2.

Két thiic nam tai chinh, Hoi dong quén tri phai trinh Pai hoi dong co dong bao cao sau
day:

Bio céo két qua kinh doanh ciia Cong ty;

Bao cao tai chinh;

Bio cao danh gia cong tac quan 1y, didu hanh Cong ty;

Bi4o cdo thim dinh cua Ban Kiém soét.

Bao cao quy dinh tai cac di’ém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai duoc giri dén Ban kién}
soat dé tham dinh chélm qhét la 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cod
dong thuong nién néu Diéu I¢ Cong ty khong c6 quy dinh khac.

Bao cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu ndy, bao cdo tham dinh ctia Ban kiém soét va
bao céo kiém toan phai dugc luu gii tai try s& chinh cia Cong ty cham nhét 1 10 ngay
trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong thudng nién néu Diéu 1¢ cong ty
khong quy dinh thdi han khac dai hon. C déng s6 hiru ¢6 phan ciia Cong ty lién tyc it



nhat 01 ndm c6 quyén ty minh hodc cung véi luat su, ké toan vién, ki€ém toan vién co
chung chi hanh nghé truc ti€ép xem xét bao cao quy dinh tai Dicu nay

Pi¢u 18. Thu lao, thwéng va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty co quyeén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc hudng thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong
viéc duge tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi
ddng quan tri va mic thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh muc th lao cho timg
thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Téng mic thu lao va thuong ctuia Hoi dong quan tri
do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia
Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong béo cao tai chinh hang nim cta Cong ty va phai bao cdo Pai hoi
ddng c6 dong tai cude hop thuong nién.

Thanh vién Hoi déng quan tri nim gitt chlrc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng
quan tri lam viéc tai cac Tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuyc hién nhiing cong
viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cia mdt thanh vién Hoi déng quan tri,
¢6 thé duogc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg lan,
luong, hoa héng, phﬁn tram 191 nhudn hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi1 déng quan tri co quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢ém thanh
vién Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham
du cac cudc hop DPai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
¢ su chap thuan cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém
cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham
phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Pi¢u 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

1.

a)

b)

Thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac lgi ich lién
quan cua minh, bao gom:

Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh
nghiép ma ho ¢6 s¢ hiru phan von gop hodc cd phan; ty 1& va thoi diém so hitu phan
von gop hodc cd phan do;

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh
nghi¢p ma nhitng nguoi cb lién quan cua hg cung sé hiru hoac s hitu riéng phan von
g6p hodc c6 phan trén 10% von dicu 1€.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bd sung phai dugc thong
bao v6i Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 sira doi, bo sung tuong
ung.

Thanh vién Hoi d(‘?)ng quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thic trong pham vi céng viéc kinh doanh cta Cong ty
déu phai giai trinh ban chat, ndi dung cua cong viée do trude Hot dong quan tri va chi
dugc thyc hién khi duoc da sb thanh vién con lai cia Hoi dong quan tri chap thuan; néu



thuc hién ma khong khai bao hodc khong duoc su chép thuan cua Hoi déng quén tri thi
tat ca thu nhap c6 duogce tir hoat dong do6 thude ve Cong ty.

Chuong VI.
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Di¢u 20. Mdi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Quan hé gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh vién Hoi
dong quan tri cé trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh
xu ly cong viéc dugc phan cong.

Trong qué trinh xt ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chu dong phéi hop xir 1y, néu ¢ van dé lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi dong quan tri khic phu trach. Trong truong hop giita cac thanh vién
Hoi d(‘?)ng quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trich nhiém chinh bdo
cdo Chii tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hodc t6 chirc hop
hoic 13y y kién cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Diéu
1¢ cong ty va Quy ché nay.

Trong truong hop c6 su phén cong lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viée
ban giao ndy phai dugc 1ap thanh vin ban va bao cao Chu tich Hoi dong quan trj vé
viéc ban giao do.

Piéu 21. Méi quan h¢ véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyet dé Tong giam dbc va
bd may diéu hanh thyc hién. DPong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién
céc nghi quyét.

Pi¢u 22. Méi quan hé véi Ban Kiém soat hoidc Uy ban kiém toan

1.

Méi quan h¢ giita Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toan 13 quan
hé ph6i hop. Quan hé 1am viéc gitta Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat hoac Uy ban
kiém toan theo nguyén tic binh ding va doc 1ap, dong thoi phdi hop chit ché, hd tro
14n nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vuy.

Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hoic bao cao tong hop ctia Ban Kiém soat hoic Uy
ban kiém toan, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phéan co
lién quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VII.
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Hiéu e thi hanh

1.

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phan nhén lyc va thuong mai
Vinaconex bao gdm 7 chuong, 23 Diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 30 thang 03
nam 2021.

Trong qua trinh thyc hién, Hoi dong quan tri c6 quyén dé xuat Pai hoi dong co dong
xem xét stra doi, bo sung Quy ché trén co so tudn thu quy dinh phap luat, Diéu 1¢ Céng
ty va phu hop véi thuc t€ hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)






CONG TY CP NL&TM VINACONEX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Sé: /2021/TTr-BKS

Ha Noi, ngay  thang  nam 2021

TO TRINH
V/v: D& nghi phé duyét Quy ché hoat ddng ciia Ban kiém soat Cong ty

Kinh gtvi: DAI HOI DPONG CO DONG

- Can cw Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can c Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can ct Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cda Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chirng khoan;

. Can ot Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 clia BS trudng Bo
Tai chinh hwéng dan mot sb diéu vé quan tri cong ty &p dung ddi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cGa Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Chirng khoan;

Pé& dam bao tuan thu cac quy dinh cGa Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020, Luat Chirng
khoan ngay 26/11/2019, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va Thang tw sé
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 da c6 hiéu lwc thi hanh ké t» ngay 01/01/2021, Ban
Kiém soat kinh trinh Dai hoi déng cd déng phé duyét va thdng qua toan van Quy ché hoat
doéng ctia Ban kiém soat Cong ty ¢d phan Nhan lyc va Thwong mai Vinaconex (chi tiét dinh
kéem).

Quy ché hoat déng cla Ban kiém soat Cong ty cd phadn Nhan lwc va Thwong mai
Vinaconex sé& c6 hiéu luc ap dung sau khi dwoc Dai hdi ddng cb dong bidu quyét thong
qua.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb déong xem xét théng qua.
Tran trong.

TM. BAN KIEM SOAT

Noi nhén: R
- DHDCD thwong nién nam 2021; TRUONG BAN

- Céac thanh vién BKS;
- Lwu VP.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NHAN LUC VA THUONG MAI NAM
VINACONEX Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢gi, ngay  thang  nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN NHAN LUC VA THUONG MAI VINACONEX

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 ...... /2021/NQ-PHBCDP ngay ..../.../2021 cia PHDCD)

Can cw Lugt Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cwr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chitng khodn,

Can cit Thong tw s6 1]6/2020/TT BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo
Tai chinh hudng dan mét sé diéu vé quadn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Churng khoan;

Can cir Piéu 16 Cong ty ¢é phan nhan e va thwong mai Vinaconex (sau ddy goi tdt la
“Cong ty” hodc “VINACONEX MEC”)

Can cit Nghi quyét Pai héi dong cé dong sé ... ngay 30 thang 03 nam 2021

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty c6 phan nhan liec
va thwong mai Vinaconex

Quy cheé hoat dong cua Ban kiém sodat Coéng ty co phan nhdn luc va thwong mai
Vinaconex bao gom cac ngi dung sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co ciu to chic
nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat va cac thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va cac quy dinh
khac c6 lién quan.
2. Béi tugng ap dung: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dugc ap dung cho Ban kiém
soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.
Pi¢u 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat
Ban kiém soét lam vige theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soat chiu
tr:élch nhiém ca nhan vé phjéln viéc cia minh va ’cﬁng chiu trach nhiém trude Dai hoi dong
c0 dong, trude phap ludt vé cac cong viée, quyet dinh cia Ban Kiém soat.

Chuwong 11

THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Pi¢u 3. Quyén, nghia vu va trach nhi¢ém cia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan thu dung phap luat, Diéu 1¢ Cong ty, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va dao
duc nghé nghiép trong thyc hién quyén va nghia vy dugc giao.
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2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thuc, can trong, tdt nhat nham
bao dam lgi ich hop phap toi da ctia Cong ty.

3. Trung thanh véi lgi }'Ch cua Cong ty va ) dong; khong lam dung diavvi, chtrc vu va sur
dung théng tin,ﬂbi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu 1gi hodc phuc
vu loi ich cuda t6 chire, ca nhan khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu niy ma gay thiét hai cho
Cong ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca nhan
hodc lién ddi boi thuong thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich khac ma thanh vién Ban Kiém
soat c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thue hién quyén va
nghia vu duoc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Di¢u 4. Nhi¢m ky va s6 lwong thanh vién Ban kiém soat

1. S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Nhiém
ky ctia thanh vién Ban Kiém soat khong qua 05 nim va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém
ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 1a c6 déng ciia Cong ty.
3. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4. Trudong hop thanh vién Ban Kiém soat ¢ cung thoi diém két thuc nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua duoc bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét
nhiém ky vén tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat
nhiém ky méi dugce bau va nhan nhiém vu.

Diéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap (mg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luat doanh nghiép;

b) Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp voéi hoat dong kinh doanh cua Coéng
ty;

¢) Khong phai 12 ngudi co quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam
doc va nguoi quan ly khac;

d) Khong phai 12 nguoi quan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc nguoi lao
dong cua Cong ty, tru truong hop Dicu 1€ cong ty ¢6 quy dinh khac;

d) Khong duoc 1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cta Cong ty;

e) Khong duoc 1a thanh vién hay nhan vién cua to chirc kiém toan dugc chap thuan thyc
hién kiém toan céc bao cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 nam lién trudc do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéac ctia phap luat co lién quan va Diéu 1¢
cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Thanh vién Ban kiém
soat cua Cong ty khong duoc 1a nguoi cd quan hé gia dinh cia nguoi quan ly doanh
nghi¢p cua Cong ty va cong ty me cua Cong ty.

Dié¢u 6. Truéng Ban kiém soat
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1. Truong Ban kiém soat phai ¢ bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trir truong hop Diéu 18
cong ty co quy dinh tiéu chudn khac cao hon.

2. Truéng Ban ki€m soat do Ban ki€m soat bau trong so cac thanh vién Ban kiém soat;
vi€c bau, mien nhiém, bai nhi¢m theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ctia Truong Ban kiém soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.
Diéu 7. Pé cir, img cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hodc nhém cd dong so hitu tir 10% tong s6 cd phan pho thong trd 1én hoac
mot ty 1& khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty c6 quyén dé ctr nguoi vao Ban
kiém soat. Truong hop Diéu 1¢ cong ty khong co quy dinh khac, viéc dé ctr ngudi vao
Ban Kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Ban kiém soat phai thong
bao vé viéc hop nhom cho cac cb dong du hop biét trudc khi khai mac Pai hoi dong co
dong;

b) Can ctr s6 luong thanh vién Ban Kiém soat, ¢ dong hoic nhom ¢ dong quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sd ngudi theo quyét dinh cua Pai ‘hoi ddng cb
dong lam ung ctr vién Ban klem soat. Trudng hop sb tng ctr vién duogc co dong hodc
nhom cb dong dé cir thap hon sé Gmg ctr vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh
cua Dai hoi d(‘?)ng co dong thi sb ung cu vién con lai do Hoi déng quén tri, Ban Kiém soat
va cac c6 dong khac dé cir.

2. Truong hop s6 luong tng cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va mg ctr van khong
du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém
soat dwong nhiém gioi thiéu thém tmg cir vién hodc t6 chtic dé cir theo quy dinh tai Piéu
1€ cong ty, Quy ché noi b vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat.
Viéc Ban Kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién phai dugc cong bo rd rang
trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
cua phap luét.

Piéu 8. Cach thirc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thugc tham quyén cta Pai
hoi dong c6 dong.

2. Trir trudng hop Diéu 18 cong ty ¢ quy dinh khéc, viéc biéu quyét bau thanh vién Ban
klem soat phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 m01 ¢ dong co téng
s6 phiéu biéu quyet tuong ung voi tong sd co phan so hitu nhan voi s6 thanh vién dugc
bau ciia Ban Kiém soat va c6 dong co quyén don hét hodc mot phan tong sb phleu bau
cia minh cho mdt hogc mot s6 ing cur vién. Nguoi trang cur thanh vién Ban kiém soat
dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat ddu tir ing cir vién co sb
phiéu bau cao nhat cho dén khi dii s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng
hop c6 tir 02 tng cir vién trd 1én dat cting s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cuing ctia Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s cac ing cir vién c6 sd phiéu bau
ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 9. Cic trwomg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi dong cb6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau
day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai
biéu 169 cua Luédt Doanh nghiép, Diéu I¢ Cong ty va bieu 5 ctia Quy ché nay;
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b) Co6 don tir churc va duogc chép thuan;
¢) Truong hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.
2. Pai hoi déng c6 dong bii nhiém thanh vién Ban kiém soét trong truong hop sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugce phan cong;
b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;
¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va bicu 1€ cong ty;
d) Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong c¢b dong.
Di¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bii nhi¢ém thanh vién Ban kiém soat
1. Truong hop di xac dinh dugc Gmg ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong
tin lién quan dén cac ung ctr vién toi thieu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi
dong co6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hi€u vé cac
ung cu vién nay trude khi bod phiéu, ung cur vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van
ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua céac thong tin cad nhan dugc cong bo va phai cam keét
thuc hién nhiém vy mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat ctia cong ty néu
duoc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén ung ctr vién Ban Kiém
soat dugc cong bo bao gom:
a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d¢ chuyén mén;
¢) Qua trinh cong tac;
d) Céc chuc danh quan 1y khac;
d) Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;
g) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang
nam gitt cac chiic danh quan 1y va céac 19i ich c6 lién quan téi Cong ty clia ing cir vién
Ban kiém soat (néu co).
2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.
Chuong 111

BAN KIEM SOAT
Diéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém soat
1. Ban Kiém so4t thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc trong viéc quan
ly va diéu hanh Cong ty.
2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va muc do can trong trong quan ly,

diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop ciia cong tac ké
toan, thong ké va lap bao cao tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phéap va trung thuc ctia bao cao tinh hinh kinh doanh, béo
céo tai chinh hang nam va 06 thang cuia Cong ty, bao cdo danh gia cong tac quan 1y cua
Ho6i déng quan tri va trinh bdo cao tham dinh tai cudc hop Dai hoi déng ) dong thuong
nién. Ra soat hop dong, giao dich véi ngudi co lién quan thudc tham quyén phé duyét
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cua Hoi dong quan tri hoac Pai hoi dong co dong va dua ra khuyen nghi vé hop dong,
giao dich can c6 phé duyét ciia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cd dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cia hé thong kiém soat ndi bo, kiém
toan ndi bd, quan 1y rui ro va canh bao sém cua Cong ty.

5. Xem xét sO ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viéc quan
ly, d1eu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo nghi quyét Dai hoi

dong ¢ dong hodc theo yéu ciu cta cd dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2
Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu cau cua c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thot han 07 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban klem
soat phai bao cao vé nhiing van de dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va cb
d6ng hodc nhom c6 dong co yéu cau. Viée kiém tra ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan
nay khong duoc can trd hoat dong binh thuong ciia Hoi dong quan tri, khong giy gian
doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Klen nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cO dong bién phap sira doi, bo sung,
cai tién co cdu to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vi pham quy dinh tai
biéu 165 Luat doanh nghi¢p phai thong bdo ngay bang van ban cho Hoi dong quan tri,
yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va cé giai phap khac phuc
hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi dong ) dong, Hoi dong quan
tri va cac cudc hop khac cua Cong ty.

10. St dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan noi bd cia Cong ty (néu c0) dé thyuc hién
nhiém vu dugc giao.

11. Ban kiém soat co thé tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri trude khi trinh bao cdo,
két luén va kién nghi 1&én Pai hdi dong c6 dong.

12. Kiém tra tung yén dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty
theo d¢€ nghi cta c6 dong.

13. Yéu cau Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop bat thudng Dai hoi dong c6 dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han 30
ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong tri€u tdp hop Dai hdi dong c6 dong theo
quy dinh tai khoan 3 Dic¢u 140 Luat Doanh nghiép.

15. Bé nghi Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Hoi dong quén tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sich
nguoi co lién quan va lgi ich co6 lién quan duge ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
biéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. bé )guét va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t(f) chuc kiém toan
duoc ch@p thuan thuc hién kiﬁm toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty; tq chl';c kiénl toan
duoc chap thuén thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thay cén thiét.

18. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn tha phap luat ctia thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Gidm doc, nguoi quan ly khéc trong cac hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va cd dong.
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21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1& cong ty cia
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc,
Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu
cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong thong
qua.

23. Chung kién Hoi dong quan tri t6 chirc kiém ph1eu va lap bién ban kiém phiéu néu
dugc Hoi dong quan tri yéu cau trong truong hop ly vy kién c6 dong bang van ban dé
thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong.

24. Trudéng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng ) dong bau chu toa cudc hop doi
véi truong hop Chu tich Véng mat hodc tam thoi mét kha nang lam viéc ma cac thanh
vién Hoi dong quan tri con lai khong bau dugc nguoi lam chu toa. Trudng hop nay,
nguoi co sb phiéu bau cao nhit 1am chi toa cudc hop.

25. Thyc hién cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢
cong ty va Nghi quyét cua Pai hi dong c6 dong.

Pi¢u 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai lidu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va
theo phuong thirc nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai lidu kém
theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri;

¢) Bao céo ctia Téng Giam ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat
hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can ho so, tai liéu ctia Cong ty luu giit tai tru
s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; co quyén dén dia diém lam viéc cua ngudi quan 1y
va nhan vién cua Cong ty trong gid lam vigc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc nguoi quan ly khac
phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai licu vé cong tac quan ly, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cdu cia thanh vién Ban kiém soét
hodc Ban kiém soat.

Picu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thwong Dai
hoi dong c6 dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi df’)ng q}lén tri tri€u tap hop Dai hoi déng )
dong trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khong tri€u tp hop Dai
hoi dong co dong trong cac truong hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s thanh vién theo quy
dinh cta phap luat;

b) Theo yéu cau ctia cd dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Didu 115 Luat
Doanh nghiép;

¢) Khi co yéu cau tridu tdp hop bat thuong Pai hoi dong cé‘ dong cua Ban kiém soat
nhung HQi1 dong quén tri khong thuc hién, trir truong hop bicu 1€ cong ty co6 quy dinh
khac.

2. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.
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3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1
biéu nay s€ dugc Cong ty hoan lai.

Chuong IV
CUQC HOQP BAN KIEM SOAT
Diéu 14. Cudc hop cita Ban kiém soat
1. Ban kiém’soét phai hop it nhét hai (02) lan trong mot nam, sO lwong thanh vién tham
du hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) so thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va dai
dién t6 chirc kiém toan duoc chap thuan tham dy va tra 10i cac van dé can dugc 1am rd.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat
Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop
ctia Ban kiém soat phai duoc luu giltt nham xac dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban
kieém soat.
Chuong V

BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Diéu 16. Trinh bio cio hang nim

Céc Bao cdo cua Ban kiém soat tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién bao gom
cac noi dung sau day:

1. Bao céo vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, vé két qua hoat dong ctia Hoi dong quan
tr}, Tong Giam doc dé trinh Pai hdi dong c6 dong thong qua tai cudc hop Dai hoi dong
c6 dong thuong nién.

2. Bao céo ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac ctia Ban Kiém soét va timg thanh vién
Ban kieém soat.

4, Téng két cac cude hop ctia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cia Ban Kiém
soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. B4o c4o danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty
nam quyeén kiém sodt trén ndm muoi phan tram (50%) tro 1€n von diéu 1¢ véi thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va nhling ngudi ¢o6 lién quan cua thanh vién do; giao
dich gitta Cong ty vdi cong ty trong do thanh vién Hi dong quan tri la thanh vién sang
lap hodc 1a nguodi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém
giao dich.

6. Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nhitng ngudi diéu hanh
doanh nghi¢p khéc.

7. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc va cac co dong.

8. Pé xuit va kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh sach to chuc kiém toan
duoc chap thuan thyc hién kiém toan Bao cao tai chinh ciia Cong ty; t6 chic kiém toan
duogc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiet.

Diéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

Trudng hop Diéu 1& cong ty khong co quy dinh khac, thi tién lwong, thu lao, thuong va
lgi ich khéc ctia thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh sau day:
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1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khac theo
quyét dinh cua Pai hdi dong c6 dong. Dai hdi dong cd dong quyét dinh tong mic tién
luong, thu lao, thudng, 191 ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cta Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich vu
tu van doc 1ap véi mic hop 1y. Tong mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong
ngan sach hoat dong hang nim cua Ban Kiém soat da dugc Dai hoi ddng co dong chap
thudn, trir truong hop Pai hoi dong ¢ dong co quyét dinh khéc.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac
ctia phap luat c¢6 lién quan va phai dugc 1ap thanh myc riéng trong bao cio tai chinh hing
nam cua Cong ty.

Diéu 18. Cong khai céc loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién
quan cua minh, bao gom:

a) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh
nghiép ma ho lam chu hodc s¢ hiru phan von gop hodc c¢d phan; ty 1€ va thoi diém lam
cht, so hiru phan von gop hodc ¢ phan do;

b) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi try sé chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh
nghiép ma nhimg nguoi c6 lién quan cia ho lam chu, cung s¢ hiru hodc s¢ hitu riéng
phan vén gép hodc c6 phan trén 10% von didu 1é.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngdy lam viéc ké tir ngdy phat sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bo sung phai dugc
thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay co stra ddi, bo sung
tuong ng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi c6 lién quan cua cac thanh vién Ban kieém
soat chi duoc stir dung nhiing thong tin c6 dugc nho chire vu ciia minh dé€ phuc vu lgi ich
cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam
quyen kiém soat trén nam muoi phan trim (50%) trg 1én von diéu 1¢ vo1 thanh vién Ban
kiém soat hodc voi nhitng nguoi ¢6 lién quan cua thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
cua phap luat. Boi voi cac giao dich néu trén do Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong
quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bo thong tin vé cac nghi quyet nay theo
quy dinh ctia phap luat chirng khoan vé cong bo thong tin.
5. Thanh vién Ban kiém soat va nhiimg nguoi co lién quan cta cac thanh vién nay khong
duoc stir dung hodc tiét 1o cho nguoi khac cac thong tin ndi by dé€ thuc hién cac giao dich
co lién quan.
Chuong VI

MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Picu 19. Mdi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat
Cac thélnl} vién Ban kiém soat c6 moi quan hé doc }élp, khong phu thude l?m nhau nhung
c¢6 su phoi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thyc hién t6t trach nhiém,
quyén va nhiém vu cta Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu 1& cong ty.

Truéng Ban Klem soat 1a nguoi diéu phdi cong viéc chung cua Ban kiém soat nhung
khong cé quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soét.

Diéu 20. Moi quan h¢ véi ban diéu hanh
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Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc lap voi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thyc hién
chtic nang giam sat hoat dong cua ban di€u hanh.

Pi¢u 21. Mdi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc 1ap véi Hoi déng quan tri Cong ty, 1a don vi thyc hién
chuc nang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Chuwong VII

SUA POI, BO SUNG, THAY THE QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM
SOAT

Diéu 22. Sira doi, bo sung, thay thé Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat

1. Viée stra d6i, bo sung, thay thé Quy ché nay s& do Pai hoi dong c6 dong Cong ty xem
xét va quyet dinh.

2. Trong truong hop nhirng quy dinh cua phap luat hoac Piéu 1¢ Cong ty c6 lién quan dén
Ban Kiém soat Cong ty chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop
c6 nhiing quy dinh méi cua phap luat hoic Piéu 1é Cong ty khac voi nhimg didu khoan
trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh cua phap luat hodc Diéu 1é¢ Cong ty d6 dwong
nhién dugc p dung va didu chinh hoat dong ciia Ban Kiém soat Cong ty.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 23. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty co phan nhan lyc va thuong mai
Vinaconex bao gdm 8 chwong, 23 diéu va c¢6 hiéu lyc thi hanh ké trngay ~ thang nim
2021.

2. Quy ché nay duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty cb phan nhan lyc va thuong mai
Vinaconex thong qua ngay  thang  nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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