
PHU LUC II

(Ban hdnh kDm theo Th6ng nr sii I 16/2020/TT-BTC ngdy 3 I thdng I 2 ndm 2020 cia BO

ufing BQ Tdi chinh)

CONG TY CO PHAN THIJOI.IG M4I
DICH VV T6NG HgP CANG HAI PHONG

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DQc l$p - Tr; do - H4nh phric

Hii Phdng, ngdy 07 thdng4 ndm202l

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hirnh kim theo quy6t Apn sii /QD ngny 07t4l2}2l cria Chri tich HQi d6ng
quin tri C6ng ty c6 phin Thucrng m4i Dich vg T6ng hqp C6ng Hni Phdng)

Cdn cu Ludt Ch*ng khodn ngdy 26 thdng 11 ndm 2019;

Cdn ctr Luqt Doanh nghiQp ngdy 17 thdng 6 ndm 2020;

Cdn cti Nghi dinh s6 155/2.020/ND-CP ngdy 3l thdng t2 ndm 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi ti€t thi hdnh mQt s6 di€u c a Ludt Ch*ng khoan,

Cdn ctr Th6ng tr s6 1 16/202.0/TT-BTC ngdy 3 I thdng t 2 ndm 2020 cia BQ trudng BQ Tdi
chinh htdng.ddn m6t s6 di€u vA qudn tri cdng ty dp dqng d6i vOi c6ng ty dqi chilng tqi
NShi dinh s6 155/2.020/ND-CP ngdy 3l thdng 12 ndm 2020 cila Chinh phu quy ctinh chi
ti/t thi hdnh m6t s6 diAu cia Ludt Ch{mg khodn;

Cdn ct Eiiu lQ Cdng ry cd phin Th*ong mqi Dich v4 Tdng ho. p Cdng Hdi Phdng

Cdn c* Nghi quyil Dqi hai dins 
"6 

d6rg ti5 .... ngdy 07 thdng 4 ndm 2021

HQi ding qudn.tri ban hinh Quy che nAi b0 vi qudn tri c6ng ty C6ng ry cd ph,in Throng
mqi Dlch vqt T6ng hqp Cdng Hdi Phdng

Quy chd ngi bQ vi_qudn tri c6ng ty C6ng ty cii phdn Thucrng msi Dich vu Tdng ho. p Cdng
Hdi Phdng bao g6m cdc nQi dung sau:

DiAu l Ph4m vi tli6u chinh vh d6i tuqng 6p dqng

1. Pham.vi <ti€u chinh: Quy chti nOi b0 vii quin tri c6ng ty. quy dfnh c6c nQi dung vd vai
trd, quy0n vir nghia vu cta Dqi hQi. d6ng c6.cl6ng, HQi d6ng quin tri, T6ng Girim cl6c;

trinh tu, tht tpc hgp Dai hQi d6ng c6.d6rg; aC cu, ung cu, biu, mi6n nhi€m vi bdi nhiQm

thdnh vi6n HQi.rl6ng quin tri, Ban ki6m so6t, Ti5ng Gi6m d6c vi c6c hoqt dQng kh6c theo
quy <linh t4i Ei6u lQ c6ng ty vir c6c quy dinh hiQn hinh kh6c cta ph6p lu4t.

2. D6i tugng 6p dpng: Quy ch6 ndy dunc rip dung cho c6c thanh viOn HQi d6ng quin tri,
Ban kiilm so6t, T6ng Gi6m d6c vd nhirng ngudi li6n quan.



Di6u 2. D6i hQi ildng c6 d6ng

1. Vai trd, quydn vd nghia vp cria D4i hQi d6ng c6 d6ng: Theo quy dinh tai DiAu 15 Di6u
lQ c6ng ty

2. Trinh tU, thu tqc hgp DSi.hQi <tting c6 d6ng.th6ng qua ngh! quytit bang hinh thuc bi€u
quy6t t4i cuQc hgp Dai hQi tl6ng c6 tl6ng bao g6m c6c ngi dung chinh sau diy:

a) ThAm quyAn triQu tip Dai hQi ddng c6 tl6ng: Theo quy dinh tpi khoAn 1 Di6u 18 DiAu
lQ c6ng ty

b) I flp Danh s6ch cti tl6ng c6 quy,in dg ho.p: Theo quy dinh tpi ti6t a khoin 2 Di6u 18
Di6u lQ c6ng ty

c) Th6ng b6o vi) viQc ch6t danh s6ch ci5 <16ng c6 quyAn tham dg hqp Dai hgi d6ng c6
<t6ng: Theo quy <tfnh tai ti6t a khoin 2 DiAu 18 Di6u ig 

"Ong 
ty

d) Th6ng b6o triQu tap DAi hQi ddng c6 d6ng: Theo quy <linh tai kho6n 3 Di6u 18 DiAu lQ

c6ng ty

d) Chuong trinh, n6i du4g Daj hQi <t6ng c6 d6ng (ngudi c6 nhi€m vu chu6n bi chuong
trinh, nQi dung Dpi hQi d6ng cii ddng; quy dfnh vO ki6n nghi ctra c6 cl6ng dua vio chuong
trinh hgp): Theo quy dinh tei ti6t b,c,d,tl,e,g khoan 2 DiAu 18; khoin 4J,6 EiAu 18 DiAu
lQ c6ng ty.

e) ViQc iry quyAn cho ngudi <I4i di€n dU ho.p D4i hQi ddng cti d6ng; Theo quy dinh t?i
Didu 16,17 EiAu lQ c6ng ty

B) p6ch thric tl5ng hj tham dg Dai hQi d6ng c6 tl6ng; Theo quy dinh t4i khoin I Di6u 20
Di€u lQ c6ng ty.

C6 aOng c6 th€ dnng kj tham dU hqp Dai hQi d6ng c6 d6ng theo c6ch thric cld ghi trong
th6ng b6o mdi hqp, bao g6m mQt trong c6ch thric sau: Edng ky tr.uc tiiip, qua di6n thoai,

fax, grii buu <liQn ho[c gti thu di€n ht cho c6ng ty.

$ DiAu kiQn ti6n hinh: Theo quy <linh tai Di6u 19 DiAu lQ c6ng ty

i) Hinh thric th6ng qua nghi quy6t cta Dai hQi ddng c6 d6ng' Theo quy ilinh tai Didu 147
Luflt Doanh nghiQp 2020

k) Cich thtc b6 phi6u:

- 86 phi6u bi€u quytit trgc ti6p t4i cuQc hqp: Gui phi6u biiiu quy6t dtin cuQc hqp th6ng
qua thu, fax, thu tliQn tu;
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- Khi rldng ky tham gia d4i hQi, m5i c6 d6ng hoic il4i di0n cO d6ng/nh6m c6 <l6ng tham

gia biiiu quytit, biu ct dugc ph6t cric phiiiu bi6u quy6t, phi6u bAu ct il4i dien cho s6 c6
.l

phan s0 nuu.

- Phi6u bi6u quylit, Phi6u biu cu vir c6ch thric bi6u quytlt, biu cri tai DHDCD:

Hinh thtc, nQi dung phitiu bi6u quyilt, Phitiu biu cir, crich thirc bi6u quy6t, bAu cu tqi

DHDCD dugc thpc hign theo Quy chti biOu quytit, biu cri dugc th6ng qua t4i DHDCD.

l) Crich thric kitim phi6u; Theo quy dinh tai tiiit a khoin I Didiu 20 Di6u lQ cdng ty

- Biu thdnh vi0n HDQT, BKS phai thgc hiQn theo phuong thr?c biu ddn phitiu theo quy

dinh tai khoan 3 Di6u 148 Luit Doanh nghiQp 2020.

m) Ditiu kiQn d0 nghl quyt5t duqc th6ng qua: Theo quy dinh tai Dieu 21 Di6u lQ c6ng ty

n) Th6ng b6o ki5t quA ki6m phitiu: K6t qud ki6m phi6u dugc.c6ng.bi5 ngay tru6c.khi b6

mac cudi hgp. Th6ng b6o k6t qud kiOm phiiiu phAi n0u.r6 s6 phi6u t6n thdnh, s6 phiiSu

khdng t6n thanh, s6 phi6u kh6ng co y ki6n tlt5i vdi trmg v6n di:.

o) Crich thrtc phin dtii nghi quy6t c,iu Dai hQi d6ng cO d6ng (theo.quy <Iinh tai Di6u 132

Lu{t Doanh nghiQp): Crich thric phnn d6i nghi quy0t cria Dai hQi d6ng cd d6ng thuc hiQn

theo quy dinh t?i Di6u 24 Di€u lQ c6ng ty vd Di€u 132 Lu{t Doanh nghiQp 2020

p) L{p bi0n bin hgp D3i hQi d6ng c6 d6r,g' Bi6n bAn hqp Dai hQi <t6ng c6 d6rg thgc hiQn

theo quy dlnh t?i khoan 1,2,3 Diiiu 23 Di6u lQ c6ng ty

q) C6ng ui5 Ngfri quytit oqi hOi d6ne c6 dong. C6ng bii Nghi quyiit Dai hQi d6ng c6 d6ng
theo quy dinh tai khoan 4 Dieu 23 Di6u lQ. c6ng ty vi khoAn 5 Di6u 148 Lu6t Doanh
nghiQp 2020 vA c6c quy dinh cta ph6p ludt v€ chfng kho6n vi thl trudng chimg kho6n

3. Trinh tu, tht tuc hqp Dai hQi tl6ng cti d6ng thbng qua nghl quyt5t bing hinh thr?c l5y i
kitin bing vin bdn bao giim c6c nQi dung chinh sau dAy:

a) Cric trudng hqp dugc vir kh6ng duqc 6y y kiiin bing vdn ban;

- Cec trudng hqp tlugc l6y j ki6n c6 d6ng bing v5n bdn: Li cAc trulng hqp kh6ng theo

quy dlnh tai khodn 2Didu 147 Luit Doanh nghiQp 2020.

- Cec trudng hqp kh6ng tlugc lAy j ki6n c6 <I6ng bing vdn ban: Li c6c trudng hqp quy

clinh tai khodn 2 Di6u 147 LuQt Doanh nghiQp 2020.

b) Trinh tU, tht tuc hgp E4i hQi d6ng 
"6 

d6ng th6ng qua Nghl quy6t bing hinh thric l6y y
ki6n beng van bAn: Thgc hiQn theo quy dlnh tai Di6u 22 Di6u lQ c6ng ty

DiAu 3. HQi ddng quin tri
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1. Vai trd, quyd.n vd nghia.vg cta Hgi ddng quan tri, tr6ch nhiQm cria thinh vi6n HQi <liing
quan tri (bao gdm cd quyAn dugc cung.cdp th6ng tin cria thinh vi6n HQi diing quin trl):
ThUc hiQn theo quy tlinh t4i Di6u27 Di0u lQ c6ng ty

2. Ed cri, img cri, bAu, mi6n nhiQm vi bAi nhiQm thanh vi€n HQi ddng quan tri bao g6m
c6c nQi dung chinh sau ct6y:

a) NhiQm kj, vd s6 luqng thanh viOn HQi d6ng quan tri: Thgc hiQn theo quy dinh tAi khoan
1, khoin 2Didl26 DiAu lQ c6ng ty

b) Co c6u, ti6u chuAn vi itiAu kiQn cria thinh vi€n HQi d6ng quin tri: ThUc hiQn theo quy
dinh t?i khoan 3 Di6u 26, khoan 4 Eidu 25 DiAu lQ c6ng ry.

- Thanh vi6n H$i <t6ng quan tri ld nhirng ngudi mA ph6p luflt vd Di6u 16 c6ng ty kh6ng
cdm hm thinh vi€n HQi ddng quAn tri.
- Thnnh vi6n IIDQT c6 the kiem nhiQm c6c chric vg di6u hdnh truc ti6p san xu6t cta
C6ng ty.

c) Dd ct, tmg cir thanh vi€n HQi tt6ng quan trf: Thgc hiQn theo quy ilfnh t4i khoan 1,2,3
Di6u 25 Di6u lQ c6ng ty.

d) C6ch thr?c bAu thanh vi6n Hgi d6ng quri.n tri: Thqc hiQn theo quy dinh tai khoan 3 DiAu
148 Luflt Doanh nghiQp.

tl) Cdc truong hqp mi6n nhiQm, bai nhiQm vi bi5 sung thinh vi6n HQi d6ng qudn tri: Thgc
hiQn theo quy dinh t4i khoin 4,5,6 EiAu 26 Di6u lQ c6ng ty.

e) Th6ng b6o v€ biu, mi6n nhiQm, bei nhiQm thdnh vi6n HQi d6ng quin tri:
Th6ng b6o v6 bAu, mi6n nhiQm, bei nhiQm thdnh vi6n Hgi d6ng quan tri phii rtugc c6ng
b5 th6ng tin theo quy dinh phdp luft vd c6ng bti th6ng tin tr6n th! trudng chimg khorin.

g) C6ch thr?c gidi thiQu ung vi6n thinh vi€n HQi d6ng quan tri: ThUc hiQn thuc hiQn theo
quy <tinh tai khoin 3 EiAu 12 DiAu lQ c6ng ry

h) BAu, bai nhiQm, mi6n nhiQm Cht tich HOi it6ng quan tri: Thuc hiQn theo quy dinh t4i
khodn 4,5 Di€u 29 Di6u lQ c6ng ty

3. Tht lao vi loi ich kh6c cria thirnh vi6n HQi <l6ng quan tri: Thgc hiQn theo quy dinh tai
DiAu 23 Di6u lQ c6ng ty

4. Trinh tu ve thri tqc t6 chtc hgp HQi d6ng quan tri bao gdm c6c nQi dung chinh sau d6y:

a) 56 lugng cuQc trqp t6i thi6u theo thring/quf/n6m: Thuc hiQn theo quy dinh t?i khoan 1,2
Di6u 30 Di6u lQ c6ng ty

hqp HQi tl6ng quan tri b6t thuong: Thpc hiQn theo quy
lQ c6ng ty

b) Cic trunng hqp phii triQu tip
dinh tei khoen 3,4,5 Di6u 30 Didu
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c) Thdng b6o hgp H$i <I6ng quin tri @6m thtri gian, tlia ttitim, chuong trinh hqp, c6c v6n
da theo luan vi quy6t dinh): Thuc hiQn theo quy dinh t4i khoan 6 DiAu 30 Didu lQ c6ng ty

d) QuyAn fu hqp I.IQi tl6ng. quin tri cria thhnh vi€n Ban ki6m so6t: Thtrc hiQn theo quy
dinh r?i khoan 7 Di6u 30 Di6u lQ c6ng ty

d) Di6u kiQn t6 chtc hgp HQi <I6ng quAn tri: ThVc hiQn theo quy itinh t4i kho6n 8 Di0u 30
Di€u lQ c6ng ty

e) C6ch thric bi6u quyiit: Thu" hiOn theo quy dinh t4i khoan 9 DiOu 30 Di6u lQ cdng ty

e) CAch thric th6ng qua nghi quy6t cria HQi <t6ng qudn trl: Thuc hiQn theo quy dinh t?i
khoin 9,10,12 Di€u 30 Di6u lQ c6ng ty

h) ViQc ty quydn cho ngudi kh6c dg hgp cta thirnh vi6n HQi <l6ng qudn tri: Thgc hiQn

theo quy dinh t4i khodn 11 Di6u 30 Di6u lQ c6ng ty

i) L{p biOn bin hqp H6i d6ng quin trl; Ghi bi6n bin hgp HQi d6ng quin tri: ThUc hiQn

theo quy dinh tai khoan 1,3,4,5 Di€u 158 Luit Doanh nghiQp 2020.

k) Truong hqp cht tgavdy'hoic thu kj tu ctriii t1i eien brin hgp HQi tl6ng qudn tri: theo
quy <linh tai khodn 2 Di6u 158 Luit Doanh nghiQp 2020.

l) Th6ng b6o ngh! quy6t, qr.,ytit clinh cia HQi d6ng quin tri:

Th6ng brio nghi quy6t, quytit dlnh cua HQi d6ng qudn tr! phAi dugc c6ng b6 thdng tin theo
quy dlnh ph6p ludt v€ c6ng b6 th6ng tin tr6n thi trudng chimg kho6n.

5.0y ban.ki6m toin tr.uc thu$c HQi d6ng quan tri (theo m6.hinh c6ng ty ci5 phAn quy
dinh tai <li€m b klodn I Di6u 137 Lu$t Doanh nghiQp) bao g6m cric nQi dung chinh sau

ddy: Kh6ng c6

6. C6c tiiiu ban thuQc HQi d6ng quin tri (niiu c6): Khdng c6

7. LUa chqn, tO nhiQm, mi6n nhiQm Ngudi phq tr6ch qudn tri cdng ty bao g6m cric nQi

dung chinh sau dAy:

a) Ti6u chuin cua Ngudi phu tr6ch quin tr! c6ng ty: Theo quy dinh t?i khoan 2 Di0u 31

Di6u lQ c6ng ty

b) Vi€c bO nhiQm Ngudi php tr6ch quan tri c6ng ty: Theo quy dinh t?i khoan I Di6u 3l
Di6u lQ cdng ty

c) C6c truhng hqp mi6n nhiQm Ngudi phg tr6ch quin trl c6ng ty:

- Kh6ng cdn tlt ti€u chuAn theo quy <I!nh tqi khodn 2 Ei€u 3l Dieu lQ c6ng ty;

- C6 don tu chric vi dugc ch6p thuin;

5



d) Th6ng bAo b6 nhiem, mi6n nhiQm Ngudi phq tr6ch qutur tri c6ng ty: Th6ng bdo v0 b6

nhi€m, mi6n nhi6m Ngudi php tr6ch quan tri c6ng ty phii dugc c6ng b6 ra c6ng chring

theo c6c quy <t!nh cria ph6p luat vd chfng khorin vd thl trucmg chimg khodn.

<l) QuyAn vt nghia vu cta Ngudi phU tr6ch quan tri c6ng ty: Theo quy dinh t?i khoin 3

Di6u 31 DiAu lQ c6ng ty.

Dilu 4. Ban Ki6m so6t

l. Vai tr6, quydn vi nghia vp cria Ban ki6m so6t, tr6ch nhiQm cria thlmh vi6n Ban kiiim
so6t: Theo quy dinh tai Di€u 38 EiAu lQ cdng ty.

2. NhiQm k!, s6 luqng, thnnh phin, co cAu thdnh vi6n Ban kiiim so6t (trudng hqp c6ng ty
<t4i chung hoat tlQng theo m6 hinh quy dinh t?i di6m a khodn I DiAu 137 Luit doanh
nghiQp) bao g6m c6c nQi dung chinh sau ttiy:

a) NhiQm k!, sti luqng, thinh phAn, co c6u thinh vi6n Ban Kii3m so6t: Theo quy dinh t?i
khodn I Didu 36 Didu lg c6ng ty

b) Ti6u chuAn vi didu kiQn cta thAnh vi6n Ban Ki6m soSt: Theo quy ttinh tqi khodn 2 ,3
Di6u 36 DiAu lQ c6ng ty.

c) Dd cri, rlng ct thinh vi6n Ban ki6m so6t: Theo quy dinh t4i Di6u 35 DiAu 16 c6ng ty.

d) C6ch thtc bAu thanh vi6n Ban Ki6m so6t: Theo quy <linh tai khoin 3 DiAu 148 Luft
Doanh nghiQp.

tl) C6c tnrong hqp mi6n nhiQm, bai nhiQm thdnh vi6n Ban KiiSm so6t: Theo quy dinh tai
khoin 4,5 Di€u 36 Di6u lQ c6ng ty.

e) Th6ng b6o vA biu, miSn nhi€m, bdi nhiQm thAnh vi6n Ban Ki6m so6t:

Th6ng b6o vA bAu, mi6n nhiQm, bei nhiQm thdnh vi€n Ban Kitim so6t phAi ttugc c6ng b6
th6ng tin theo quy ttlnh ph6p luflt vd c6ng bii th6ng tin tr6n thi truonC chimg kho6n.

g) TiAn luong vi quy6n lgi kh6c cria thanh vi6n Ban ki6m sodt: Theo quy dinh t?i Didu 40
^,) .^ ^ureu le cong ty.

Di6u 5. T6ng Girlm il6c

1. Vai trd, tr6ch nhiQm, quyAn vi nghia vu cria T6ng Gi6m rt(ic: Theo quy ilinh tqi khodn 4
DiAu 34 Di6u lQ c6ng ty.

2. 86 nhiem, miSn nhiQm, lcf hq,p d6ng, ch6m dtrt hqp A6ng di5i vdi T6ng Gi6m dric

a) Nhigm kj,, ti6u chuAn vi tti6u kiQn cria TrSng Gi6m d6c: Theo quy dinh tai khoen 1.2.3
Ei6u 34 Didu lQ c6ng ty vi khoin 5 Di6u 162 Ludt Doanh nghiQp 2020.
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b) tlng ct,. di cri, mi6n nhiQm, bdi nhiQm T6ng Gi6m d5c: Theo quy dlnh tpi khodn 5

Di6u 34 Di€u lQ c6ng ty.

c) Bd nhiem, kj hqp d6ng lao dQng v6i T6ng Gi6m d5c:

T6ng gi6m <l6c do HQi ddng qudn tri bO nhi$m theo quy dinh t?i khodn 1, Didu 34 Di€u le

c6ng ty vd khoin 1 Di6u 162 Ludt Doanh nghiQp 2020.

Sau khi c6 quytit Oinf, tO nniqm T6ng gi6m d6c cria Chri tich Hdi d6ng quin tri. Chri tich

HQi d6ng quAn trl ky hqp d6ng lao <lQng ho[c phu lgc ho. p ddng lao ttQng cho T6ng gi6m

tl6c. NOi dung cria Hqp d6ng lao ilQng theo quy tlinh cria ph6p luft Hqp d,5ng ho dQng.

d) Mien nhiQm, ch6m dut hqp <l6ng lao ttQng vdi T6ng Gi6m <t6c:

- Kh6ng cdn rlt ti6u chudn vir didu kiQn ldm T6ng Gi6m d5c theo quy dinh tai khoin 5

Di€u 162 Luat Doanh nghiQp2020 vi khodn 1,5 Di6u 34 Di6u lQ c6ng ty;

- C6 ilon tu chric vd duoc ch6p thuf,n;

d) Th6ng b6o b6 nhiQm, mi6n nhi0m, kj hqp d6ng, ch6m dut hqp d6ng a6i vOi fOng
Gi6m tl6c:

Th6ng b6o b6 nhiQm, mi6n nhigm, kj hqp d6ng, ch6m dut hqp d6ng iltii vdi t6ng Gi6m
t!6c phii dugc c6ng bti th6ng tin theo quy dlnh ph6p luft vO c6ng bii th6ng tin tr6n thi
trudng chring khorin.

e) Ti6n lucrng vir lgi.ich kh6c cta T6ng Gi6m <llic: Theo Di6u 163 Luit Doanh nghiQp

2020 vd theo Quy ch6 tn{ luong cria c6ng ty.

Didu 6. C6c ho4t ilQng khic

1. Ph6i hqp hogt dQng gita HQi ddng qudn tri, Ban kiiSm soait vd Ti5ng Gi6m il6c, g6m c6c

nQi dung chinh sau ddy:

- C6c thdnh vi€n HQi d6ng quin tri, Ban kii5m so6t,.T6ng gi6m d6c ptriii trqp hoat dQng

ki6m sorit, diAu hdnh, gi6m s6t, thudng xuy€n trao d6i trong c6ng viQc vd cung cdp th6ng
tin qua lqi theo tinh thAn hqp tAc, c6 ffech nhiQm, v6 thu tgc, trinh-tu, th6ng b6o, b6o c6o,

nghf quy6t, quyet Oinfr, bi6n bdn, ki6m di6m. Cung c6p th6ng tin dAy dt, kip thdi, hqp t6c,

h5 trg, t4o thufln lgi cho c6ng viQc cria c6c thdnh vi€n theo quy dinh cia c6ng ty vd phdp

ludt.

- Ban Ki6m soiit thuc hiQn gi6m s6t HQi d6ng quan tr!, T6ng girim d6c trong viQc quan ly

vd ditiu hdnh c6ng ty; chiu triich nhiOm tru6c Dai hQi d6ng c6 d6ng trong thuc hiQn c6c

nhiQm vu dugc giao.

- HOi d6ng quan tri tao di6u kiQn d6 Ban kitim so6t cta c6ng ty ph6t huy t6c dpng cta

c6ng t6c ki6m tra, kiiim so6t.
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- Fan ki6m so6t phei thulng xuy6n ptri5i trqp v6i HQi rl6ng quin tri, th6ng b6o vdi HQi
d6ng quin tri vA ktit qud ho4t dQng cta San kjem so6t, tham-khio y t li5, 

",iu 
HQi d6ng

quin tri tnrdc khi trinh c6c b6o c6o, k6t quA, kiiin nghi l6n dai hQi d6ng c6 d6ng.

2. Quy <tinh vC ea*r giri hang nam d6i vdi ho4t rlQng khen thudng vi kj luflt d6i vdi thanh
vi0n HQi il6ng quin tri, thanh vi€n Ban kitim so6t, T6ng Gi6m tt5c vd c6c ngudi di€u hdnh
doanh nghiGp kh6c:

a. Hang ndm, cin ct vio chric ning nhiQm vg duo. c ph6n c6ng, HQi d6ng quin tri t6 chirc
drinh gi6 mric <lQ hoin thinh nhiQm vU phdn c6ng cria ttmg thinh vi6n HQi it6ng quin tri,
T6ng gi6m el6c vi Ban itiAu hanh.

b. Trudng Ban ki6m so6t t6 chtc tl6nh gi6 mric <lQ hoin thinh nhiOm vu phAn c6ng cta
tung kidm sodt viCn.

c. Cdn cr? vdo k6t qui <fli.nh gi6 cria HQi ttiing quin tri, Ban ki6m so6t, Ban diAu hdnh;
T6ng gi6m <t6c trinh HQi tl6ng qu6n tri rtd xu6t mric khen thudng dtii vdi cric c6 nhdn.

d. Ngudn kinh phi khen thudng: Eugc trich tir qu! khen thudng cria c6ng ty.

d. Mrlc khen,thu&ng: CEn cri vdo tinh hinh thuc tii cta trng ndm tl6 xAy dr,rng mric khen
thuong cg th€.

e. Thdnh vi6n HQi tl6ng quan tri, Ban T6ng girim dtic, Ban ki6m so6t vir c6n bQ quAn ly vi
ph4m nghia vU, tr6ch nhiQm trung thgc vd cAn trgng, kh6ng hodn thd,nh nhiOm vu cta
minh vdi sg min c6n vd ning lgc chuyCn m6n phii chiu tr6ch nhi€m vd nhiing thi€t hqi
do hanh vi vi pham cria minh g6y ra.

g. Thnnh vi€n HQi <t6ng quan trl, Ban T6ng gi6m <16c, Ban ki6m sodt vA c6n b6 quin lj
khi thgc hiQn nhiQm vp mh c6 hinh vi vi ph4m quy dinh cta ph6p lu{t, quy dinh cria c6ng
ty thi tty theo mr?c dQ vi ph4m mA b! xr? lf kj, lu{t ho4c truy cr?u tr6ch nhiQm hinh sV
theo quy dinh cria ph6p lu{t. Trudng hqp g6y thiQt h4i d6n loi ich cria c6ng ty, cua c6
d6ng thi phai b6i thulng theo quy dinh cria ph6p lugt.

Didu 7. HiQu lgc thi hirnh

Quy ch6 nQi bQ ve quan trf c6ng ty C6ng ty cti phAn Thuong mai Dich vp T6ng ho. p Cdng
HAi Phdng bao g6m t7 diAul vd c6 hiQu luc tlri [enh te tri ngay 07 th rrgl naizoit.

TM. HOI DONG OUAN TRI
CHU TICH

I

HA Thi Kim Phugng



PHU LUC III

(Ban hdnh kim theo Th6ng u s6 I 16/2020/TT-BTC ngdy 3 I thang 12 ndm 2020 cua BQ tru&ng
BA Tdi chinh)

CONG HOA Xi HQI CHU NGHIA VIET NAMCONG TY CO PHAN TH[IC'I.{G MAI DICH W
TONG HOP CANG HAI PHONG DQc lflp - Ts do - H4nh phtic

Hdi Phdng, ngdy 02 thdng 3 ndm 2021

QUY CHE HOAT DQNG CUA HQI DONG QUAN TRI

Cdn ct Ludt Chilmg khodn ngdy 26 thdng 11 ndm 2019;

Cdn cu Ludt Doanh nghiQp ngdy l7 thdng 6 ndm 2020;

Cdn cri Ngh! dinh sii 155/2.020/ND-CP ngay 3l thdng 12 ndm 2020 cila Chinh phi quy
dinh chi fiil thi hdnh m6t s6 di?u cia Lust Chilmg khodn;

Cdn c* Th6ng w tii I lO/ZOZO/TT-BTC ngdy 3l thdng t2 ndm 2020 cia BO trudng BA Tdi
chinh hudng.ddn m6t sd dtiu vi quan tri cdng ty dp dang ddi vdt cdng ty dqi chilng tqi
Nshi dinh s6 155/2020/1,{D-CP ngdy 3l thdng 12 ndm 2020 cila Chinh phi quy dlnh chi
ti6t thi hdnh m\t sii diiu cila Luqt Chrlng khodn;

Cdn c* Diiu lQ c6ng ty cd phdn Thttong mqi Dlch vu Tiing hqp Cdng Hdi Phdng;

Cdn cti Nghi quy& Dqi h|i d6ns cii ddng s6 0 t ngdy 07 thdng 4 ndm 202 t ;

Hpi ding qudn tri ban hdnh Quy chiS hoqt itlng cua Hoi d,3ng qudn tri C6ng ty c6 phdn
Thtong mqi Dichvqt T6ng hgp Cdng Hdi Phdng;

Quy chd hoqt dpng cua HQi cti,ng qudn tri C6ng ty c6 phdn Thuong mqi Dich vy Tdng hqp
Cdng Hdi Phdng bao g6m cdc nQi dung sau:

Chuorg I

QUY DINH CHUNG

Di6u l. Ph4m vi tli6u chinh vir il5i tugng 6p dgng

i. Pham vi di6u chinh: Quy chri ho4t ddng cria HQi cl6ng quin tr! quy tlinh co c6u t6 chirc
nhin sg, nguy6n t6r: ho4t dQng, quydn han, nghia vg cria HQi tl6ng quAn tri vi ctic thirnh
vi€n HQi d-iing quan tri nhhm troat OOne theo quy dlnh tai LuAt Doanh nghiQp, Di0u lQ

c6ng ty vd c6c quy dinh kh6c cria ph6p lu4t c6 li6n quan.

2. Diii ruqng 6p dpng: Quy cht! niy dugc 6p dung cho HQi tt6ng quin tri, c6c thdnh vi6n
HQi ddng qudn tri.
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Di6u 2. Nguy6n tic ho4t ttQng crfia HQi d6ng quin tri

l. HQi ddng quan tr.i lim viQc theo nguy6n tic tfp th6. C6c thdnh vi6n cta Hgi d6ng quin
fi chlu tr6ch nhiQm c6 nhdn vii phAn viQc cta minh vi ctng chiu tr6ch nhiQm tru6c Dai
h6i ddng c6 d6ng, trudc ph6p ludt vti c6c ngh! quyiit, quy6t A.ni, uia Hgi ddng quan tri d6i
vdi stl ph6t tri6n cta C6ng ty.

Z. Hgi <l6,ne qudn tri giao tr6ch nhi6m cho T6ng gi6m d6c t6 chric <litiu hdnh thuc hi€n c6c
nghi quy6t, quy6t dinh cria Hgi d6ng quAn tri.

Chuong II

THANH VIT,N IIOI DONG QUAN TRI

Di6u 3. Quydn vir nghia vg cia thinh viGn HQi d6ng quin tri

1. Thenh vi€n HQi ddng quAn tri c6 dAy itti cdc quydn theo quy ttinh cria Lu{t Chrng
kho6n, ph6p luft li6n quan vir Di6u 16 c6ng ty, trong tl6 c6 quydn dugc cung c6p c6c th6ng
tin, tii liQu vA tinh hinh tAi chinh, ho4t ilQng kinh doanh cua COng ty vd cria-c6c <lon vi
trong C6ng ty.

2. Thenh vi6n HQi <tdng qu6n tr! c6 nghia v9 theo quy <tinh t4i Diiiu 16 c6ng ty vd c6c
nghia vg sau:

a) Thyc hiQn c6c nhiQm vp cria minh m6t c6ch trung th\rc, cAn trgng vi lgi ich cao nhdt
cta c6 d6ng vir cua C6ng ty;

b) Tham dg dAy dri c6c cuQc hgp cria Hgi ddng qudn tri vh c6 y ki6n v6 c6c vAn dd dugc
dua ra thio luAn;

c) 86o c6o kip thdi, <tAy <ffi v6i HQi d6ng quan trl c6c khodn tht lao nhfn dugc tt c6c
c6ng ty con, c6ng ty 1i6n k6t vd c6c t6 chric kh6c;

d) B6o c6o HQi <t6ng quin tri tgi cuQc.ho.p gin nh6t c6c giao dich gita C6.nS ry, c6ng ty
con, c6ng ty kh6c do C6ng ty nim quydn ki6m sodt tr6n 507o trd l€n vi5n ttiAu 16 v6i thdnh
vi€n HQi ddng quin tri vd nh&ng nguoi c6 li0n quan cria thdnh vi6n cl6; giao dich gita
C6ng ty v6i c6ng ty trong d6 thinh vi6n HQi d6ng quin tri li thinh vi6n s6ng l6p ho4c li
ngudi quin lj doanh nghiQp trong thdi gian 03 nim gAn nh6t tru6c thdi di6m giao dich;

d) ThUc hiQn c6ng b6 th6ng tin khi thpc hiQn giao dich c6 phi6u cia C6ng ry theo quy
<linh cria ph6p luft.

Di6u 4. Quy6n ituEc cung cAp th6ng tin cria thirnh vi6n Hgi il6ng quin tri

l. Thnnh vi€n HQi it6ng quin tri c6 quydn y6u cAu T6ng gi6rn d6c, Ph6 t6ng gi6m d6c,
ngudi quan ly kh6c trong C6ng ty cung c6p thdng tin, tdi li€u vd tinh hinh tAi chinh, hoat
dQng kinh doanh cria C6ng ty vd cta don vi trong C6ng ty.

2



2. Ngudi quin lj <lugc y6u ciu phdi cung c6p kip thdi, diy dt vn chinh x6c th6ng tin, tdi
liQu theo y6u cAu cta thi,nh vi6n HQi ddng qudn tri. Trinh tU, thri tqc y6u ciu vh cung c6p

th6ng tin do Di€u lQ c6ng ty quy tlinh.

Di6u 5. NhiQm ki vn sii luqng thhnh viOn HQi il6ng quin tri
l. HQi ddng quin tri c6 [05 thdnh vi€n].

2. NhiQm kj,cta thinh vi€n HQi tl6ng quin tri kh6ng qu6 05 ndm v) c6 thti dugc bAu l4i
vdi stl nhipm kj,kh6ng han chii.

3. Trucrng hqp t6t cd thimh vi6n HQi ddng quan tr! cung k6t thric nhiQm k! thi c6c thinh
vi6n d6 ti6p tuc ld thdnh vi6n HQi d6ng qu6n tri cho diSn khi c6 thanh vi6n mdi tlugc biu
thay th6 vd ti6p quin c6ng viQc, tru trubng hqp Dieu lQ c6ng ty c6 quy dinh kh6c.

Di6u 6. Ti6u chuAn vh ili6u kiQn thhnh vi6n HQi il6ng quin tri
l. Thdnh vi€n HQi <t6ng quin tri phai d6p img c6c ti€u chuAn vi <tiOu kiQn sau d6y:

a) Kh6ng thuQc dtii tuqng quy <tinh tgi khoin 2 Di6u 17 Luflt Doanh nghiQp;

b) C6 trinh tlQ chuy6n m6n, kinh nghiQm trong quin tri kinh doanh ho{c trong linh vgc,
nginh, nghii kinh doanh cria C6ng ty;

c) Thdnh vi6n HQi <I6ng qudn tri C6ng ty c6 thli d6ng thdi li thenh vi0n HOi ddng qudn tr!
cua c6ng ty kh6c;

d) [Ti€u chuin vd di6u kiQn kh6c theo Eiiiu lQ c6ng ty].

DiAu 7. Chfr tich HQi il6ng quin tri
1. Chu tich HQi d6ng quAn tri do HQi d6ng quin tr! bAu, mi6n nhi€m, bEi nhiQm trong s6

c6c thdnh vi6n HQi d6ng quAn tr!.

2. Chri tich HQi <t6ng quin tri Cdng fy kh6ng tlugc ki€m T6ng gi6m itiic.

3. Chri tich HQi <l6ng quin tri c6 quytin vi nghia v9 sau d6y:

a) Lip chuong trinh, kii ho4ch hoat <l6ng cria HQi d6ng quan trl;

b) Chuin bi chuong trinh, nQi dung, tiri liQu phgc vp cu$c hgp; triQu tip, chi tri vi lim
chu tga cuQc hgp HQi dting quin tri;

c) T6 chric viQc th6ng qua nghi quyet, quyet dlnh cta HQi d6ng quin trl;

d) Gi6m s6t qu6 trinh t6 chric thgc hiQn c6c ngh! quyi5t, quytlt dinh cria HQi ddng quin tri;

d) Chir tqa cuOc hqp Eai hQi rtdng c6 d6ng;

e) Quy0n vi nghia v9 khric theo quy dlnh cia Lu$t Doanh nghiQp vd [Ei6u lQ c6ng ty].

4. Trudng hqp Cht tich HOi tl6ng qudn trl c6 <lcrn tt chrlc ho6c bi bii mi6n, HQi d6ng
quAn tri phai bAu ngudi thay thi! trong thdi han [10 ngay] k6 tu ngAy nhf,n tton tu chric

hoqc bl bai mi5n. Trudng hqp Chri tich HOi d6ng quan tri v6ng m{t ho4c kh6ng th6 thuc
hiQn <lugc nhigm w cta minh thi phii riy quydn bing v6n ban cho m$t thanh viOn kh6c

thyc hiQn quyAn vd nghia vq cta Chri tich HOi d6ng quin tri theo nguy€n tic quy dinh tqi
Di6u lQ c6ng ty. Trudng hqp kh6ng c6 ngudi dugc ty quy6n ho{c Cht tich HQi <tdng

quin tri ch6t, m6t tich, bi t4m giam, dang ch6p hnnh hinh ph4t tu, tlang chdp hdnh biQn
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ph6p xt lj hanh chffi t4i co sd cai nghiQn bit buQc, co sd gi6o duc bit buQc, tr6n kh6i

noi cu tru, bi han chti holc m6t neng lgc hdnh vi dAn su, c6 kh6 khdn trong nhfln thric, tirm

chri hirnh vi, bi Tda 6n c6m d6m nhiQm chric vg, c6m hdnh nghe ho4c lirm c6ng vi6c nhAt

ttlnh thi c6c thirnh vi€n cdn l4i biu mQt ngudi trong s6 c6c thinh vi6n giir chric Cht tich
HQi d6ng quin tri theo nguy€n tic da s6 thinh vi6n cdn l4i t6n thdnh cho diin khi c6 quy6t

dlnh moi cria HQi <tiing quin tri.

5. Khi x6t th6y cdn thiiit, HQi <l6ng quin tri quyilt dinh b6 nhiem thu ky c6ng ty. Thu ky
l.

cdng ty c6 quydn vd nghia vu sau dAy:

a) H6 trq t6 chric triQu t{p hqp Dai hQi d6ne c6 d6ng, HQi ddng quan tri; ghi chdp cic bi€n

ban hqp;

b) H5 trq thnnh vi€n HOi it6ng quin tri trong viQc thuc hi€n quyAn vd nghia vg dugc giao;

c) H5 trq HQi dting quin tri trong 6p dqng vi thgc hiQn nguyCn tic quin tri c6ng ty;

d) H5 trq C6ng ty trong xey dlmg quan hQ c6 d6ng vA bio vg quy€n, lgi ich hqp ph6p cria

c6 d6ng; viQc tudn tht nghia vu cung c6p th6ng tin, c6ng khai h6a th6ng tin vir tht tuc

hirnh chinh;

d) QuyAn vi nghia ru kh6c theo quy dinh tai [DiAu lQ cdng ty].

Di6u 8. MiSn nhiQm, biii nhiQm, thay th6 vn b6 sung thinh viGn IIQi ddng quin tri
l. Dai hQi ddng c6 cl6ng mi6n nhiQm thinh vi6n HQi tl6ng quan tri trong trudng hqp sau

dav:

a) Kh6ng c6 di ti6u chuAn vd di6u kiQn theo quy dinh tai khoan 1, khodn 2 Didu 155 Ludt

Doanh nghiQp 2020;

b) C6 <lon tt chric vd dugc ch6p thudn;

c) Trudng hqp kh6c quy dinh t?i DiAu lQ c6ng ty.

2. Dai hQi dting c6 ddng bii nhiQm thinh vi6n HQi <tiing qudn tri trong trudng ho. p sau

<l6y:

a) Kh6ng tham gia c6c ho4t d6ng cua H$i d6ng quan tri trong 06 th6ng li0n tuc, tru trudng
hqp b6t khn kh6ng;

b) Truong hqp kh6c quy dinh tai Didu lQ c6ng ty.

3. Khi x6t th6y cAn thi6t, Dai hQi d6ng c6 d6ng quy6t airf, thay thti thhnh vi6n HQi d6ng
quAn trl; miSn nhiQm, bai nhiQm thdnh vi€n HQi d6ng quan hf ngodi trudng hqp quy dinh
tqi khoan 1 vh khoin 2 Di6u niy.

4. H$i ddng quin tri phAi triQu tflp hgp D4i hQi ddng c6 d6ng dC beu bd sung thirnh vi6n
HQi ddng quan hi hong trudng hqp sau dAy:

a) 56 thanh vi6n HQi ddng quan tri bi giam qu6 mQt phAn ba so vdi sii quy dinh tai Di6u l0
c6ng ty. Trulng hqp nny, HQi d6ng quin trf phei trieu tap hqp Dai hQi d6ng c6 ddng t.o.,g
thdi h4n 60 ngiy k6 tu ngny sii thinh vi€n bi giim qu6 mQt phin ba;
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b) Trir trudng hqp quy dinh tai ditim a vd di6m b khoin ndy, D1i hQi d6ng c6 d6ng bAu

thinh vi6n.mdi thay th6 thinh vi€n HQi d6ng quan tri da bl mi6n nhiQm, bai nhiQm t4i
cuQc hgp g6n nhAt.

Didu 9. Cich thri'c bAu, miSn nhiim, bni nhiQm thirnh viOn IIQi tl6ng quin tri

l. C6 it6ng hoic nh6m c6 d6ng s6' hfru tt' [5%] t6ng s6 c6 phin ptr6 ttr6ng trfi l6n c6
quyAn d6 ct'nguli vho HQi tt6ng quin tr!. Trudng hqp [Dieu lQ c6ng ty kh6ng c6 quy
dinh kh6cl thi viQc d0 cri ngudi vdo HQi d6ng quin tri thttc hiQn nhu sau:

a) Cdc c6 d6ng ph6 th6ng hqp thanh nh6m aC aO cri ngudi vio HQi ddng qudn tri ptrii
th6ng brio ue uie" hqp nh6m cho cdc c6 d6ng 4r hqp biiit tru6c khi khai m4c Dei hQi <I6ng

c6 il6ng;

b). C6n 
.cri 

s6 lugng thanh vi€n. HQi 
{6n_e Ouln tri, c6 

.<I6ng 
holc nh6m cd dOng quy djnh

tai khoAn ndy <tugc quyOn db cu mgt noec mel so nguor theo quytit <linh cta Dai hQi d6ng

c6 d6ng ldm img cu vi€n HQi d6ng qyan tri. Trudng hqp sd rmg cri.vi6n dugc c6 d6ng
hoac nh6T :9 9:H d€ cri thip !T,r9 tug :t.vi6n.md 

ho duoc eYEn d6 ct theo quydt

elinh crla Dai hQi d6ng c6 d6rrg thi s6 r?ng ct vi€n cdn lqi do H$i d6ng qudn tr! vi c6c ci5

d6ng khdc d6 cir.

2. Truong lvR sii luonB tr.ng cu vi6n HQi ddng quin tri th6ng qua <td cri vir img cri v6n

kh6ng du s6 lusng cin thi6t theo quy dlnh t4i khoAn 5 DiAu I I 5 Lu{t Doanh nghiQp, HQi

<l6ng gudn tri duong nhiQm gidi thiQu th€m img cri vi6n hoic t6 chric.dd cri theo quy cllnh

tai Oidu lQ cdng ty. Quy chii nQi bQ v0 qudn lri c6ng ty vi Quy ch6 host d6ng cria HQi

d6ng quin tri. ViQc HQi tt6ng quin tri duong. nhiQm gidi thiQu th€m img ct vi6n phAi

<lug- c6ng b6 rO rdng tru6c khi Dai hQi <l6ng cd d6ng bi6u quylit bAu thinh vi€n HQi tl6ng
quin tr! theo quy dlnh cria ph6p lupt.

3. [Tru]ng hqp DiCu lQ c6ng ty kh6ng quy <linh kh6cl, viQc bitlu quy6t biu thdnh vi6n HQi

ddng quen tri phdi thgc hiQn theo phuong thtc bAu d6n phitlu, theo d6 m6i.c6 d6ng c6

t6ng s6.phi6u tieu quy6t tuong ftng v6i t6ng s5 c6 phAn s0 hiru nh6n vdi s6 thirnh vi6n
auqc tAu cia HQi d6ng quin tri vd c6 d6ng c6 quy6n d6n htit ho4c mQt phAn t6ng s6

phiiiu bAu cria minh cho m6t hodc mQt s5 ring cu vi6n. Ngudi trung cr?.thdnh vi6n HQi

ddng quan tri duoc xric dinh theo s6 phi6u bAu tinh tu cao xu6ng th6p, bit <Iiu tu ung cu
vien co s6 phitiu biiu cao nhAt cho <ltin khi dri s6 thinh vi€n quy ttinh t4i DiAu lq c6ng ty.
Trudng hgp c6 tt 02 ring cir vi€n tro l6n cl4t ctng sti phiiiu bAu nhu nhau cho thinh viOn

cu6i cirng i,i, uQi d6ng quAn tri thi sE ti6n hdnh bAu l4i trong sti c6c ring ct viOn c6 s6

phi6u bAu ngang nhau troai tua chon theo ti6u chi quy ctrti UAu cri ho4c Didu lQ c6ng ty.

4. ViQc bAu, mi6n nhiQm, bai nhiQm thdnh vi6n HQi d6ng quin trl do Eai hOi ddng c6

d6ng quytit dinh theo nguy€n tic bo phiiiu.

Didu 10. Thdng bdo v6 biu, miSn nhiQm, bii nhiQm thirnh viOn HQi ddng quin tri

1. Trudng hqp <16 x6c dinh dugc img cri vi6n HQi d6ng quin tri, C6ng ty phni c6ng b5

th6ng tin li6n quan <l6n cric ring ct vi6n t6i thi6u 10 ngiry tru6c ngiry khai m4c hSP Dal

nQi iOng 
"O 

AOng tr6n trang th6ng tin diEn tu cira C6ng ty di5 c6 <l6ng c6 ttrti tim hi6u vd

cic irnfcri vi6n-nAy tru6c khi b6 phi6u, ring ct viOn ftQi aO"g quAn tri phii c6 cam k6t
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bing vdn ban vA tinh trung thgc, chinh x6c cria c6c th6ng tin c6 nh6n dugc c6ng b6 vd
phrii cam k€t thyc hiQn nhiQm vu mQt crich trung thgc, cAn trqng vd vi lgi ich cao nh6t cua
C6ng ty n6r.r dugc bAu hm thanh vi6n HQi ddng quin tri. Th6ng tin li6n quan iliin ring cu
vi6n HQi d6ng quan trl dugc c6ng bti bao g6m: 

- -

a) Hg t6n, ngiy, thdng, nim sinh;

b) Trinh ttQ chuy€n m6n;

c) Qu6 trinh c6ng t6c;

d) C6c chric danh qudn lj khic (bao gdm ci chric danh HQi rt6ng quan tri cria c6ng ty
kh6c);

<t) Lqi ich c6 1i6n quan t6i C6ng ty vi c6c b6n c6 li6n quan cta C6ng ty;

e) C6c th6ng tin khic (n6u c6) theo quy <linh tai DiCu lQ c6ng ty;

g) C6ng ty d4i chung phdi c6 tr6ch nhiQm c6ng bO ttrOng tin v6 c6c c6ng ty mir ftng cu
vi6n <lang ndm git chr?c v9 thanh vi6n HQi d6ng quin tri, c6c chr?c danh qudn 117 khdc vd
c6c lgi ich c6 li€n quan tdi c6ng ty cta img crl vi6n HQi d6ng qu6n tri (niiu c6).

2. ViQc th6ng b6o vA k6t qua biu, mi6n.nhiQm, bei nhiQm thanh vi€n HQi <tdng quin tri
thyc hiQn theo c6c quy <tinh huong d6n vA c6ng bii th6ng tin.

Chuong III

HOI DONG QUAN TRI

Di6u 11. Quy6n vir nghia vg crfia HQi d6ng quin tri

1. H.gi ddng quin tri li co- quan qudm lj C6ng ty, c6 todn quydn nhAn danh C6ng fy d6
quy6t dinh, thgc hiQn quyAn vi nghia vq ctalOng ty, trtr cac quyAn vi nghTa vr,r- thu6c
thim quyAn cria Dqi hQi ddng c6 d6ng.

2. Quy6n vA nghia vq cria HQi tl6ng quin tri do lu{t phrip, Di6u l€ c6ng ry vi Dai hQi tl6ng
c6 d6ng quy dinh. Cu th6, HOi ddng quin tri c6 nheng quyAn han vd nlhia vu sau: 

'

a) Quy6t dinh chitin lugc, k6 ho4ch ph6t tri6n trung han vi k6 hoqch kinh doanh hing ndm
cta C6ng ty;

b) Kitin nehi loai c6 phAn vi t6ng s6 c6 phdn rlugc quy6n chdo b6n cta ttmg loai;

c) Quy6t dinhtdn c6 phAn chua brin trong ph4m vi s6 c6 phan dugc quyAn chiro b6n cria
tung logi; quy6t itinh huy dQng th6m v6n theo hinh thrlc kh6c;

d) Quyrit dlnh gi6 bin c6 phAn vn tr6i phi6u cria C6ng ty;
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d) Quy6t dinh mua lai c6 phAn theo quy dinh t?i khoin 1 vd khoin 2 Dii,u 133 Ludt
Doanh nghiQp;

e) Quy6t dinh phucrng 6n dAu tu vi dU 6n dAu tu trong thAm quy6n vi gidi hqn theo quy
<llnh cta ph6p lu4t;

g) Quy€t dinh gidi phrip ph6t tri6n th! truong, ti6p thi vir c6ng nghO;

h) Th6ng qua hqp ddng mua, b6n, vay, cho vay vi hqp ddng, giao dich kh6c c6 gi6 tri tu
[35%l t6ng gi6 tri Ai sAn tro l6n <lugc ghi trong b6o c6o tii chinh g6n nh6t cria.C6ng ty,

[tru trudng hqp Didu lQ c6ng ty c6 quy <I!nh t] lQ hoac gi6 tri kh6cl vd hqp ddng,.giao
dich thuQc thdm quy€n quy6t tlinh cria Dai hQi ddng c6 tl6ng theo quy dinh t?i di6m d
khoin 2 Di6u 138, khoin I vir khoin 3 Di0u 167 Luit Doanh nghiQp;

i) Biu, mi6n nhiQm, bdi nhiQm Cht tich HOi dting quin tri; bO nhiQm, mi6n nhiQm, ky k6t
hqp ddng, ch6m dtrt hqp d6ng diii.vdi t6ng girlm d6c vd ngu<ri quin ly quan trgng kh6c
do DiAu lQ c6ng ty quy dinh; quytit dirrtr tidn luong, tht lao, thutrng vd lgi ich khdc cua
nhirng ngudi quAn ly <16; cri ngudi dai diQn theo riy quy€n tham gia HQi d6ng thdnh vi€n
hoac Eai hQi d6ng c6 cl6ng o c6ng ty kh6c, quydt <l!nh mfc tht lao vir quy6n lqi kh6c cria
nhfrng ngudi d6;

k) Gi6m s6t,.chi tt4o T6ng gi6m d5c vi ngudi quAn ly khdc trong di6u hdnh c6ng viQc

kinh doanh hdng ngiy cta C6ng ty;

l) Quy6t dinh co c6u t6 chric, quy chti quin lti nQi bQ cria C6ng ty, quyiit <ljnh thdnh l6p
c6ng ty con, chi nh6nh, vhn phdng d4i di6n vd viQc g6p v6n, mua c6 phdn cta doanh
nghiQp khrlc;

m) DuyQt chucrng trinh, nQi dung tiri liQu phuc vu.hap qai hQi il6ng c6 d6ng, triQu t4p hqp
d4i hQi d6ng c6 cl6ng ho4c ldy y ki€n d0 Dai hQi il6ng c6 tl6ng th6ng qua nghl quy6t;

n) Trinh brio c6o tdi chinh hing ndm dd duoc ki6m torin l€n Dai hOi tt6ng cli <l6ng;

o) Kiiln nghi mi.rc c6 tric dugc tri; quytit dinh thdi han vd thri tuc tri c6 tric ho4c xri l;i 15

ph6t sinh trong que trinh kinh doanh;

p) Kiiin nghi viQc t6 chric lai, giAi th6 C6ng ty; y€u ciu phd sin C6ng ty;

d Quyiit clinh ban hdnh Quy ch€ ho4t dQng HQi d6ng qudn 1ri Quy ch6 nQi b0 vO quan tri
c6ng ty sau khi elugc Dai hQi ddng c6 d6ng th6ng qua; quy6t ainfr ban hirnh Quy ch6 hoat
clQng cria Ban ki6m sodt, Quy ch6 v0 cdng b6 th6ng tin cira C6ng ty;

r) Quy6n vir nghia vu khiic theo quy <linh cria Lu?t Doanh nghiQp, Luit Chring kho6n, quy

<Iinh khic cua phSp luat vA Dieu lQ c6ng ty.

3. HQi d6ng quin tri th6ng qua nghi quytit, quytit ainn bang bieu quy6t t4i cuQc hqp, l6y:i
kirln bing ,an Uan ho|c hlnh thuc khric do Di6u lQ cdng ty quy <linh. M5i thenh vi€n HQi

ddng quin tri co mQt phi6u bi6u quydt.
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4. Trudng hqp nghl quy6t, quytit ilinh do HQi <l6ng quin tri th6ng qua tr6i vdi quy <linh
cua ph6p luft, nghi quyiSt Dqi hQi d6ng c6 d6ng, Di6u lQ c6ng ty gAy thiet hpi cho C6ng ty
thi c6c thinh vi6n tdn thinh th6ng qua nghi quy6t, quy6t dinh d6 phii ctng li6n ddi chiu
trdch nhiQm cri nhdn vd nghi quytit, quy6t ainh d6 vir phdi d6n bir thift hai cho C6ng tyr
thdnh viOn phdn d6i th6ng qua nghi quy6t, quyiit dinh n6i tr€n dugc mi6n tru rrech nhiem.
Trudng hqp ndy,. c6 ddng cta C6ng ry c6 quy6n y6u ciu Tda 6n elinh chi thuc hiQn ho4c
hriy b6 nghi quytit, quyiit <linh n6i tr6n.

Di6u D. NhiQm vg vir quydn h4n cfra HQi ildng quin tri trong viQc phG duyer, ky k6t
hgp il6ng giao dich

l. HQi ddng quA.n tr! ch6p thufln c6c hqp d6ng, giao dich c6 gi6 tri nh6 hon 35% hoflc
giao dich d6n Aiin t6ng gi6 tr! giao dlctrph6t sinh trong vdng 12 th6ng k6 tt ngdy thuc
hi6n giao dlch dAu ti6n c6 gi6 tri nh6 hon 35% t6ng gla t i iai sdn ghi tr6n bao cao tal
chinh gAn nhat ho4c mot ti l€, gi6 tri khdc nh6 hon theo quy dinh tai DiAu lQ c6ng ty gita
C6ng ty v6i mQt trong c6c d6i tugng sau:

- Thanh vi€n HQi ddng quin trf, thAnh vi6n Ban ki6m sodt, T6ng gi6m d6c, nguoi qu6n lj
kh6c vir nguni c6 li6n quan cria c6c rl6i tugng niy;

- CO OOng, ngudi <lpi diQn riy quyAn cua c6 d6ng sd hiru trCn l0% t6ng vtin c6 phin pho
th6ng cria C6ng ty vd nhfrng ngudi c6 li6n quan cta hg;

- Doanh nghiQp c6 li6n quan d6n cdc dtii tuqng quy dlnh tai khoAn 2 DiAu 164 LuAt
Doanh nghiQp.

2. Ngudi itqi diQn C6ng ty kj hqp ddng,.giao dich phAi th6ng b6o cho thinh vi6n HQi
<I6ng quin tri, thenh vi6n Ban ki6m so6t v6 c6c tl6i tugng c6 ti6n quan d6i vOi trqp d6ng,
giao dich d6 vd grii kdm theo du thdo hqp d6ng ho4c nQi dung cht y6u cria giao dich. HQi
d6ng quAn tri quytlt dinh viQc ch6p thu{n hqp d6ng, giao dich trong thoi hqn t5 ngay k6
tu ngdy nh{n dugc th6ng b6o, tru trudng hqp DiAu 16 c6ng ty quy dinh mQt thdi h4n kh6c;
thdnh vi6n HQi ddng quan tr! c6 lqi ictrliOn quan diin ca- ten tiong hqp d6ng, giao dich

. ). .l i
Knong co quyen Dleu quyet.

Di6u 13,. Trrich nhi$m cta HQi ttdng quin tri trong viQc trigu tgp hqp D4i hQi ddng c6
il6ng bAt thulng

l. H6i d6ng qudn tr! phii triQu tflp hgp Dai hgi d6ng c6 ddng bdt thuong trong ciic rrudng
hqp sau:

a) H6i d6ng quin tri x6t thdy cAn thitit vi loi ich cria C6ng ty;

b) 36 luqng thdnh vi€n H6i ddng quin tri, Ban ki6m so6t cdn lpi it hon s5 lugng thinh
vi6n t6i thi6u theo quy dinh cta phrip luQt;

c) Theo yOu cAu cria c6 tl6ng ho6c nh6m c6 d6ng quy^dinh tai khoin 2 DiAu 115 cta Luqt
Doanh nghiQp; y6u cAu triQu tflp hqp Dai hQi d6ng c6 ddng phdi rlusc the hien bing vdn
bin, trong d6 n€u 16 lj do vd mgc dich cuQc hop, c6 thi cht ky cria c6c c6 d6ng li6n quan
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ho{c vdn bin y6u cAu dugc lfp thdnh nhi€u ban vi tip hq,p ilti cht ky cria c6c c6 d6ng c6

li€n quan;

d) Theo y€u cAu cria Ban ki6m so6t;

il. C6c trudng hqp kh6c theo quy dinh cria ph6p luft vi Eidu lQ cdng ty.

2. TriQu tip hgp D4i hQi d6ng c6 d6ng b6t thuong

[Tru truong hvp Di6u lQ c6ng ty c6 quy dinh kh6c], HQi diing quan tri ph6i triQu tap lap
bai hQi d6ng 

"6 
d6ng trong thdi han [30] ngny k6 tu ngdy sii lugng thinh vi6n HQi <l6ng

qudn tri, thinh vi€n <IQc lip HQi il6ng quin tr! ho{c thdnh viOn Ban Ki6m so6t cdn lai it
hon sii lugng thdnh vi6n t6i thicu theo quy dinh tai Diiu lQ c6ng ty hoic nhan dugc y6u
ciu quy tlinh t4i <ti6m c vi di6m d khoin I Di6u ndy;

3. Ngudi tri€u tdp hqp D4i hQi ddng cii <l6ng phrli thuc hiQn c6c c6ng viQc sau d6y:

a) Lfp danh s6ch ci5 d6ng c6 quydn du hsp;

b) Cung c6p th6ng tin vi giAi quyiit khiliu ngi li6n quan <I6n danh s6ch c6 d6ng;

c) Lip chuong trinh vi nQi dung cuQc hep;

d) ChuAn bi tni ligu cho cuQc hgp;

<l) Dp thno ngh! quy6t cria Dai hQi d6ng c6 d6ng theo nQi dung dg ki6n crla cuQc hqp;
danh sich vi th6ng tin chi ti6t cta c6c img crl vi6n trong truong hqp biu thdnh vi6n HQi
tl6ng quan tri, thanh vi0n Ban Ki0m so6t;

e) X6c dinh thdi gian vi dia di6m hqp;

g) Grii th6ng b6o mdi hgp diln nmg cd tt6ng c6 quydn dy hgp theo quy ttlnh Lu4t doanh
nghiQp;

h) Cric c6ng viQc kh6c phuc vu cuQc hgp.

Chuong IV

CUOC HQP HOIDONG QUAN TRI

9

Diiiu 14. CuQc hgp H6i il6ng quin tri

l. Chri tich H6i d6ng quin tri <tugc bAu trong cuQc hqp dAu ti€n cta HQi tl6ng quin tri
trong thdi h4n 07 ngdy lim viQc. kti tri ngdy k6t thfc biu cti HQi {6ng queq tri tI6. CuQc

hqp nay do thdnh viEn c6 sii phiiiu biu cao nh6t hoic t'i l€ phiiiu bAu cao nhit triQu t{p vd
chri tri. Trudng hqp c6 nhi6u hon mQt thinh viOn c6 s6 phi6u bdu_ ho_4c t! 19 phi6u bdu cao

nh6t vir ngang nhau thi c6c thdnh vi6n bAu theo nguydn tic aa sii a6 chqn 01 ngudi trong
sti hq trigu tQp hqp HQi <l6ng qudn tri.



2. HQi <l6ng quin tri phii hgp it nh6t m6i quf 0t lAn vi c6 thii hop b6t thudng.

3. Chri tlch HQi tl6ng quAn tr! triQu t$p hgp HQi d6ng quin tri trong trudng hqp sau dAy:

a) C6 <t6 nghi cua Ban ki6m so6t ho{c thinh vi6n <lQc l6p HQi <l6ng quAn tri;

b) C6 dO nghi cria Gi6m <ltic ho4c T6ng gi6m d6c ho[c it nh6t 05 ngudi quan lj khric;

c) C6 tt€ nghi cta it nh5t 02 thirnh vi6n HQi d6ng quin tri;

d) [Trudng hqp kh6c do DiAu lQ c6ng ty quy ttlnh].

 . DA nehi guy $inh t4i khoan 3 DiAu niy phii dugc lAp thanh vin bin, trong d6 n6u 16
mpc clich, vdn d6 cAn thio lufn vir quy6t dinh thu$c thAm quyAn cria HQi d6ng qudn tri.

5. Chri tich.HOi tt6ng quAn tri phii triQu tap hAp HOi d6ng qudn.tri trong thdi han 07 ngiy
lim viQck6 t ry{ nhfn <lugc <It nghj quy dinh tai khoAn 3 DiAu ndy. Tru}ng hqp kh6ng
triQu tfphgp HQi d6ng quin tri theo d0 nghi thi Chri tich HQi rl6ng quAn tri phdi chiu trrtch
nhi6m vd nhirng thiQt hai xiy ra dOi vdi C6ng ry; ngudi dA nghi c6 quy6n thay rh6 Cht
tich HQi il6ng quin tri trieu tap hgp HQi it6ng quAn tri.

6. Chi tich HQi <t6ng quin tri ho{c ngudi triQu tflp hqp HQi d6ng qudn tri phii grii th6ng
b6o mdi hqp chim ntr6t ta 1Ol ngdyl lim viQc trudc ngiy hqp [nrlu EiAu lei6ngly kh6ng
c6 quy dinh khricl. Th6ng b6o mdi hqp ph.ai x6c dinh cU thi.l thdi gian vir dia diiim hqp,
chuong trinh, c6c v6n dd thAo lufn vd quyiit d!nh. Th6ng b6o mdi hqp phdi kdm theo tiri
liQu srl dgng tpi cuQc hgp vi phi6u bii3u quyiit cria thhnh vi€n.

Th6ng b6o mdi hgp HQi itdng quin tri c6 thri grii bang gi6y mdi, rliQn thoai, fax, phucmg
tiQn tliQn tri hodc phuong thric khic do Didu lQ c6ng ty quy dinh vd bAo itim d6n dugc rlia
chi li6n lac cria timg thdnh vi6n HQi d6ng qu6n tri tlugc dAng ky t4i C6ng ty.

7. Chri tich.HQi ddng quin tri hoic ngudi triQu tap grii thOng b6o mdi hop vd c6c tAi li6u
kdm theo d6n c6c thinh vi6n Ban Ki6m so6t nhu d6i v6i cAc thinh vi6n HQi <l6ng quin tri.

Thirnh vi6n Ban Kiiim sorit c6 quy6n du c6c cu6c hqp H$i tl6ng qudn tri: c6 quydn thao
lu6n nhrmg kh6ng duoc bitiu quytit.

8. Cu$c hqp HQi d6ng qudn tri duoc ti6n hnnh khi c6 tu 314 tdngs6 thinh vi6n tr0 lOn du
hgp. Truong hqp cuQc hop duoc triQu tQp theo quy dinh tai khoAn niry kh6ng dt s6 thdnh
vi€n dy hgp theo qpy dinh thi tluqc triQu tAp lin thr? hai trong thdi han [07 ngny] kti tt
nCgy dU dfnh hpp l6n thri nhdt. [tru trudng hqp Di6u lQ.c6ng ty quy <lfnh thdi hsn khic
ngin honl. Trudng ho.p ndy, cuQc hgp duo. c ti6n hanh n6u c6 hon mQt nua s6 thinh vi6n
HQi d6ng quan tr! dr,r hgp.

9. Thinh vi6n Hgi ddng qu6n tri du-o. c coi ld tham dU vi biiSu quytit t4i cu6c hop trong
trudng hqp sau diy:

a) Tham du vi bi6u qrryi5t tryc ti6p t4i cuQc hop;
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b) Uy quydn cho ngudi kh6c tl6n dg hgp vi bii5u quy6t theo quy dinh t+i khoin 11 Didu
niy;

c) Tham dy vi bi6u quy6t th6ng qua hQi nghi trgc tuy6n, b6 phiiiu tliQn tu ho4c hinh thric
diQn nr kh6cl

d) Grii phiiiu bi6u quy6t d6n cuQc hgp thdng qua thu, fax, thu diQn tu;

d) Grii phi6u bi6u quy6t bing phuong tiQn kh6c [theo quy dinh trong Didu lQ c6ng ty].

10. Trudng hqp gti phi6u bi€u quy6t d6n cuQc hgp th6ng qua thu, phi6u biliu quyi5t phdi

dyng trong phong bi d6n kin vi phrii tlugc chuy6n d6n Chri tich HQi d6ng qua,n tri.cham
nfr6ifa O f eia, tru6c khi khai m4c. Phi6u bi6u quy6t chi dugc md trudc sg chimg kitin cta
t6t ci nhirng ngudi dg hgp.

I l. Thenh vi6n phii tham dU <liy dri cic cuQc hqp HQi d6ng qudn tri. Thinh vi6n <lugc ty
quyAn cho ngodi kh6" du hqp vA bi6u quy6t n6u dugc da s6 thinh viOn HOi dting qudn trl
chAp thu{n.

12. [Tru tru]ng hqp DiAu lQ c6ng ty c6 quy dinh ti le kh6c cao honl, nghi quy6t, quy6t

dinh cta HQi.ddng qudn tri dugc th6ng qua n6u dugc aa { ttranl vi6n du hqp tdn thdnh;

trudng hgp s6 phiOu ngang nhau thi quy6t dinh cu6i ctng thuQc v6 phia c6 y kiOn cta Cht
tich HOi ddng quAn tri.

Di6u 15. Bi6n bin hgp HQi ddng quin tri

1. Cric cuQc hqp HQi tt6ng quan tri phii dugc ghi biCn ban vi c6 th6 ghi Am, ghi vi luu
git dudi hinh thr?c diQn tu kh6c. Bi6n bin phdi lQp bing ti€ng ViQt vir c6 th6 lfp th€m

bing ti6ng nudc ngodi, bao gtim c6c nQi dung chu y6u sau dAy:

a) TCn, <lia chi tru sd chinh, mE s6 doanh nghiQp;

.. -. ,ib) I hor glan, ola olem nQp;

c) Muc <lich, chucrng trinh vd nQi dung hqp;

d) Hq, t6n ttmg thinh vi€n dg hgp ho{c ngudi ctugc riy quy,in d1r hqp vA c6ch thtc dg

hsp; hS, t€n c6c thirnh vi6n kh6ng 4t hqp vd ly do;

d) V6n dC dugc thAo luin vi bi6u quy6t tai cuQc hQp;

e) T6m t6t ph6t bi6u j kiiin cia ttmg thdnh vi€n du hqp theo trinh t.u di6n bi6n cua cuQc

hsp;

g) Kilt qun bi6u quytit trong d6 ghi 16 nhiing thinh vi6n trin thinh, kh6ng t6n thirnh vi
kh6ng c6 y kiOn;

h) V6n dC tla <lugc th6ng qua vn $ lQ bi6u quytit th6ng qua tuong ung;
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i) H9, t6n, ch& lo.i chri tqa vd ngu&i ghi bi6n ban, tni trudng hqp quy dlnh tai khoAn 2
Di€u ndy.

2. Tru&ng hqp chri tga, nguoi ghi bi6n bAn tir chrii kf biOn bin hqp nhmg n6u duoc tAt ce
thinh vi6n kh6c cta HQi d6ng quen tri tham dq ltsp ky va c6 dAy <ti nQi dung theo quy
dinh t?i c6c <tiiim a, b, c, d, d,.e, g vd h khoan 1 DiAu ney thi bi6n bdn ndyc6 hiQu lyc.

3. Chri tga, ngudi ghi bi6n ban vir nhEng ngudi kj t0n trong bi€n brin phAi chiu trrich
nhiQm v6 tinh trung thuc vd chinh x6c cua ngi dung bi6n bAn hgp Hgi d6ng qudn tri.

4. Bi€n bdn hgp HQi <t6ng quin tri vd tAi liQu su dung trong cu6c hgp phAi dugc luu git tai
trp sd chinh cta C6ng ty.

5. Bi6n ban lip bang ti6ng ViQt rrd beng tiiing nudc ngoiri c6 hiQu.lgc ph6p lf nhu nhau.
Truong hqp c6 sg khdc nhau v6 nQi dung gita bi6n ban bing titing Vi6t vd bing ti6ng
nu6c ngoAi thi nQi dung trong bi€n ban beng ti5ng ViQt itugc 6pd9ng.

Chuong V

BAo cAo, cONG KHAr cAc Lqr icH

Di6u 16. Trinh b6o c6o hiing nim

1. K6t thfc nim tdi chinh, Hgi ddng quAn tri phei trinh Dai hQi d6ng c6 d6ng b6o c6o sau
dav:

a) 86o c6o k6t qun kinh doanh cta C6ng ty;

b) 86o c6o tii chinh;

c) 86o c6o tilinh gi6 c6ng t6c quan ly, didu hnnh C6ng ty;

d) 86o c6o thdm <tinh cta Ban Ki6m so6t.

2. B6o.clo quy dinh t4i cic dii5m a, b vi c khoin I DiAu niy phdi <lugc grii diin Ban kiiim
soAt de them dinh chflm nhet le 30 ngdy tru6c ngiy khai m4c cuQc hgp D4i hQi d6ng c6
d6ng thudng ni6n niiu Di6u lQ c6ng ry.kh6ng cO quy ainh khac.

3. 86o c6oquy dinh tei c6c khoAn 1, 2 Di6u nAy, brio c6o thAm <tinh cria Ban ki6m so6t vi
b6o c6o ki6m torin phii ttugc luu git t?i tnr s6 chinh cria C6ng ty chfm nhdt ld 10 ngdy
tru6c ngdy khai mpc cuQc hgp Dpi hQi ttdng c6 d6ng thudng ni6n n5u Di,iu lQ c6ng ty
kh6ng quy <Iinh thtri.han kh6c dii hon. C6 it6ng sd hiru c6 phAn cria C6ng ry liOn tpc it
nhdt 01 nem c6 quyAn tU ryinh hodc ctng vdi luit su, te toan vi€n, ki6ri to6n vi6n c6
chring chi hnnh nghC trgc ti6p xem x6t b6ot6o quy dlnh t4i Di6u niy.

Didu 17. Tht lao, thu0ng vir lqi ich khic cria thirnh viGn HQi ddng quin tri

l. C6ng ty c6 quydn tri tht lao, thudng cho thAnh vi6n H$i ddng quan tri theo k6t qui vd
hipu quA kinh doanh.
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2. Theil vi6n HQi d6ng quin trf dgqc hu&ng tht lao c6ng vi€c vd thunng. Tht lao c6ng
vi6c duoc tinh theo si5 ngiy c6ng cAn thi6t hoen thdnh nhiQm vu cua thdnh vi6n HQi <I6ng:, '
quAn tri vd muc thir lao m6i ngdy. HQi d6ng quin tri dr,r tinh mr?c thtr lao cho tirng thdnh
vi6n theo nguy6n tic nh6t tri. Tiing mfc tht lao vi thudng crla HQi d6ng quin tri do D4i
hQi d6ng cd d6ng quytit dinh tqi cuQc hgp thudng ni6n.

3. Tht lao cta timg thdnh viOn HQi <I6ng qlran tri duoc tinh vio chi phi kinh doanh cria

Cdng ty theo quy cllnh cta ph6p lufll v6 thu€ thu nh{p doanh nghiQp, ilugc th6 hiQn thdnh
mgc ri6ng trong b6o c6o tii chinh hing ndm cta C6ng ty vi phii b6o c6o Dai hQi d6ng c6
ddng t4i cu6c hgp thulng ni€n.

4. Thdnh vi6n HQi tl6ng quAn tri c6 quy€n duoc thanh torin t6t cA cric chi phi di lai, An, d
vir c6c khoin chi phi hqp l1i khdc md h9 dA phAi chi fia khi thgc hiQn tr6ch nhi€m thinl
vi6n HQi d6ng qudn trl cta minh, bao g6m c6 cric chi phi phdt sinh trong viQc tdi tham. dU

c6c cu6c hpp D4i hQi d6ng c6 d6.rg, H$i tl6ng quan trf ho{c c6c ti6u ban cta HQi d6ng
qudn tri.

Didu 18. C6ng khai c6c lqi ich li6n quan

Trudng hqp Didu lQ cdng ty kh6ng c6 quy etinh kh6c ch4t chE hon, viQc c6ng khai lgi ich
vd ngudi c6 li6n quan cta C6ng ty thgc hiQn theo quy dinh sau dAy:

1. Thanh vi€n HQi d6ng quAn tri cira C6ng ty phAi k0 khai cho c6ng ty v0 c6c loi ich li€n
I

quan cua mrrur, bao gom:

a) T6n, mE s6 doanh nghiQp, dla chi try so chinh, ngdnh, ngtr6 tintr doanh cta.doanh
nghiCp md hq c6 so htu phin vdn g6p hodc c6 phin; tj' lQ vi thdi di0m so hiiu ph6n v6n
g6p ho4c c6 ph6n tt6;

b) TCn, mi s5 doanh nghiQp, dia chi tru srv chinh, nginh, ngne nnl doanh cria doanh
nehiep ma nhirng nguoi c6 li6n quan cta hg ctng sd hiru ho{c sd htu ri6ng phdn v6n g6p

ho6c c6 phdn tr6n l0% v6n di6u le.

2. ViQc kd khai quy dinh tei khoin i EiAu ndy phii dugc thpc hiQn trong thdi h4n 07 ngdy

ldm viQc, tC tu ngey ph6t sinh lqi ich li6n quan; viQc sria <t6i, bd sung phii duoc th6ng
b6o vdi C6ng ty trong thli hpn 07 ngiy lim viQc, k6 tt ngiy c6 stia d6i, b6 sung tuong
tng,

3. Thdnh vi€n HQi ddng quAn tri nhdn danh c6 nhAn hoic nh6n danh ngudi kh6c d6 thUc

hiQn c6ng viQc du6i *qi hinh thric trong pham vi c6ng viQc kinh doanh cria C6ng ty cldu

phai gi6ilrinh bin ch6t, nQi dung cria c6ng viQc !6 tnl.oc HQi d6ng 9*n lri -ve 
chi dugc

thuc hiQn khi tlugc da s6 thdnh vi6n cdn l4i cria.HQi d6ng qudn tri chdp thudn; ndu thgc

hiQn md kh6ng khai b6o ho4c kh6ng dugc sq chAp thu{n cria HQi d6ng quin tri thi t6t ca

thu nhQp c6 dugc tu ho4t tlQng d6 thuQc vO C6ng ty.

Chuong VI

MOI QUAN HE CUA HOI DONG QUAN TRI
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Dilu 19. M6i quan hQ giira cic thirnh vi6n HQi ddng quin tri
1. Quan hQ giiua cdc thdnh vi6n H6i d6ng qu6n tri ld quan hQ ptrtii tr-o. p, c6c thinh vi6n HQi
tt6ng quin tri c6 tr6ch nhi6m th6ng tin cho nhau v6 vAn dA 

"6 
li6, q*.r trong qua trinh xt

lli c6ng vi6c duoc phdn c6ng.

2. Trong qu6 trinh xt lj c6ng viQc, thinh vi6n HQi d6ng quin tri duoc phAn c6ng chiu
tr6ch nhiQm chinh phAi cht itQng ptri5i trqp xu |j, n6u c6 v6n dA li6n quan d6n linh vuc do
thAnh vi6n H6i d6ng quAn tri. kh6c phg tr6ch. Trong trudng hqp gita chc thanh vi6n H6i
<l6ng quin tri cdn c6 j kitln kh6c nhau thi thdnh vi6n chiu tr6ch nhi6m chinh b6o cdo Cht
tich HQi ttting quin tri xem x6t q"y6t a6t theo thAm quyAn ho{c t6 chfc hop hoac l6y !
kiLln cria c6c thanh vi6n HQi d6ng quin tri theo quy illnh cua ph6p lu{t, DiAu 16 c6ng ty vd
Quy chti ndy.

3. Trong trudng hqp c6 su phdn c6ng lai gita c6c thdnh vi6n HQi d6ng qu6n tri thi c6c
thinh vi6n H6i tl6ng qu6n tri phii bdn giao c6ng viOc, h6 so, tdi li6u li6n quan. ViQc bdn
giao niy phii rlugc l{p thdnh vdn bAn vd b6o c6o Chri tich HQi d6ng qu6n tri vd vi6c bdn
giao il6.

Didu 20. M5i quan hQ voi ban ili6u hirnh

Vdi vai trd quin tri, HQi ddng quin tri ban hdnh c6c nghi quyiSt AC T6ng gi6m diic vd bQ

m6y <tiAu hdnh thpc hiQn. Ddng thdi, HOi rt6ng quin tri kiiim tra, gidm srit thuc hi6n cric
nghi quy6t.

Di6u 21. M5i quan hg vriri Ban Ki6m so6t

1. Mtii quan hQ giira HQi d6ng quin tri vd Ban Kirim so6t ld quan hQ ph6i hqp. euan h6
ldm viQc gita HQi tl6ng quan tri v6i Ban Kiiim so6t theo nguyCn tic binh ding vd dQc lfp,
d6ng thdi phi5i trqp chat ch€, h6 trq 6n nhau trong qu6 trinh thuc thi nhiQm vq.

2. Khi tiilp nh6n cic bi€n bAn ki6m tra ho4c b6o c6o t6ng hqp cria Ban Kid:m so6r, H6i
d6ng quin tri c6 tr6chnhiQm nghiCn crlu vd chi ttgo c6c bQ phdn c6 li6n quan xdy dung k6
hoach vir thgc hi€n ch6n chinh kip thdi.

Chuong VII
DIIU KHoAN THI IIANH

Eidu 22. IIiQu lgc thi hirnh

Quy chtl hoat tlQng cria HQi cl6ng quAn tri Cdng ty c6 phAn Thucrng mai Dich vu T6ng h. p
Cing HAi Phdng bao g6m [7 chuong],t22 diltt) vd c6 hi€u lgc thi hdnh ki5 nr ngdy 07
thhng 4 ndm 2021.

TM. HOI DONG QUAN TRI
CHU TICH

i4

Hn Thi Kim Phugng



PHU LUC IV

(Ban hdnh kim theo Th6ng w s6 I 16/2020/TT-BTC ngdy 3 I thdng 12 ndm 2020 cfia BQ trunng

B0 Tdi chinh)

C6NG TY CO PHAN THTTONG M,T,I DICH !.T]

TONG HOP CANG HAI PHONG

CONC HOA XA HQI CHO NGHIA VIET NAM

D0s_IaB-:-I.U.-de_:_HeItr_phtic

Hdi Phdng, ngdy 02 thdng j ndm 2021

QUY CH6 HOATDQNG CUA BAN KIEM SOAT

Cdn c* Ludt Chtimg khodn ngdy 26 thang 11 ndm 2019;

Cdn cu Luqt Doanh nghiQp ngdy 17 thdng 6 ndm 2020;

Cdn c* Nghi dinh si 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cila Chinh pht) quy

dinh chi ti* thi hdnh mlt s6 diiu cila LuQt Chimg khodn;

Cdn ctr Th6ngttr sd I \A/ZOZOryT-BTC ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cila B0 trudng B0 Tdi

chinh htrhng ddn mQt s6 aiiu ui qudn tri c6ng ty dp dung d6i v&i c6ng ty dqi chilng tqi
Nghi dlnh tii ISS/ZOZO/\\o-CP ngdy jl thdng 12 ndm 2020 cia Chinh phi quy tlinh chi

tt1t thi hdnh mOt sii diiu ci,a Ludt Chimg khodn;

Cdn c* Diiu lQ c6ng ty cii phin Thrcng mqi Dich vu T6ng hqp Cdng Hdi Phdng;

Cdn cn Nghi quyit Dqi h\i dins cd d6ng s6 0 t ngdy 07 thdng 4 ndm 2021 ;

Ban kiim sodt ban hdnh Quy chd hogt dQng cia Ban kiim sodt Cdng ty cO phAn Thuong

mqi Dich vat Tdng hqp Cdng Hdi Phdng;

Quy chi hoqt dAng cia Ban kidm sodt C6ng ty 
"6 

phin Throng mqi Dich w Tdng hqp

Cdng Hdi Phdng bao gim cdc nQi dung sau:

Chuong I

QUY DINH CHUNG

Di6u l. Ph4m vi di6u chinh vh d6i tuqng dp dr;ng

l. Pham vi di6u chinh: Quy cht! ho4t <l6ng cta Ban ki€m so6t quy dlnh co c6u t6 chr?c

nhin sy, ti6u chuAn, didu kiQn, quyan vA nghia vg cria Ban kitlm so6t vir c6c thdmh vi6n

Ban ki6m so6t theo quy dlnh t4i Luit Doanh nghiQp, Di6u lQ c6ng ty vd c6c quy tlinh kh6c

c6 li6n quan.
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2. Dt5i tuqng 6p dgng: Quy ch6 ho4t dQng cta Ban ki6m so6t elugc 6p dgng cho Ban ki6m
so6t vd c6c thdnh vi€n Ban Ki6m so6t.

Di6u 2. NguyGn tic ho4t tlQng cria Ban ki6m so6t

Ban ki€m so6t lem viQc theo nguy€n tic tgp thA. C6c thirnh viOn cta Ban kiiim so6t chiu
tr6ch nhiQm cd nh6n vA phAn viQc cta minh vir ctng chiu tr6ch nhi6m trudc Dai h6i d6ng
c6 d6rrg, trudc ph6p luAt vO cric c6ng viQc, quyiit a;nl cria Ban Ki6m sodt.

Chuomg II

THANH VIT,N BAN IaEM SoAT

Di6u 3. Quydn, nghia vg vi tr6ch nhiQm cia thinh vi6n Ban Ki6m sorit

1. TuAn thri dring ph6p luit, DiAu lQ c6ng ry, nghi quy6t Dai hQi ddng c6 d6ng vi d4o <tric

ngh€ nghiQp trong thgc hi€n quyAn vi nghia vp duoc giao.

2. Thpc hiQn quyAn vd nghia vg dugc giao mQt c6ch trung th1rc, cAn trong, t5t nh6t nhim
bdo dim lqi ich hqp ph6p ti5i rta cria C6ng ty.

3. Trung thanh v6i lgi ich cta C6ng ty vi c6 d6ng; kh6ng l4m dqng dia vi, chric vg vir su
dgng th6ng tin, bi quyi5t, co hQi kinh doanh, tdi sAn kh6c cria C6ng ty d€ tu lgi ho?c phuc

w lqi ich cria ti5 chr?c, ci nhAn kh6c.

4. Nghia vu kh6c theo quy dfnh cria Luft Doanh nghiQp vi DiAu lQ c6ng ty.

5. Truong hqp vi phpm quy ttinh tai c6c khoin 1,2, 3 vd 4 Di6u ndy md gAy thi6t hai cho
C6ng ty hodc ngudi kh6c thi thdnh vi6n Ban kidm so6t phii chiu tr6ch nhi€m c6 nhdn
hodc li6n ddi b6i thuong thiQt h4i d6. Thu nhfp vi lgi ich khric md thinh vi€n Ban Ki6m
so6t c6 dugc do vi pham phdi hodn tri cho Cdng ty.

6. Trudng hqp ph6t hi€n c6 thinh vi6n Ban ki6m so6t vi ph4m trong thUc hi6n quy6n vd
nghia vu dugc giao thi phii th6ng b6o bing vin bin <tiin Ban ki6m so6t, y6u cAu ngudi c6

hdnh vi vi pham ch6m dut hdnh vi vi pham vA khic phqc hQu quA.

Di6u 4. NhiQm kj vir s5 lugng thirnh vi6n Ban ki6m so6t

l. Ban ki6m soet c6 [03 thinh vi6n], nhiem k] cria thinh vi6n Ban Ki6m so6t kh6ng qu6

05 nim vd c6 thti dugc bAu l4i vdi sii ntripm ty kh6ng han ch6.

2. Truong hqp thdnh vi6n Ban KiiSm so6t c6 ctrng thdi di6m k6t thric nhi€m kj, md thirnh
vi6n Ban ki6m so6t nhiQm kj, mdi chua du-o. c bAu thi thenh vi6n Ban ki6m so6t dd h5t

nhi€m ki v6n tiiSp tuc thyc hiQn quyAn vd nghia vg cho d6n khi theni vi6n Ban ki6m so6t

nhiQm ki mdi duoc bAu vi nhin nhi€m vu.
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Di6u 5. TiGu chuAn vi di6u kiQn thirnh vi6n Ban ki6m so6t

1. Thenh vi6n Ban ki6m so6t phrii ilip ung c6c ti€u chuAn vi diiiu kiQn sau diy:

a) Kh6ng thuQc d6i tugng theo quy <l!nh tgi khodn 2 DiAu 17 cria Lu4t doanh nghiQp;

b) Duo. c ddo tao mQt trong c6c chuy€n ngdnh vC kinh t6, tei chinh, k6 to6n, kiilm torin,

ludt, quin trl kinh doanh ho4c chuy€n nginh pht hqp v6i ho4t clQng kinh doanh cria C6ng

ty;

c) Kh6ng phrii li ngudi c6 quan hQ gia tlinh cria thirnh vi0n HQi <tiing quin tri, T6ng Gi6m

tl6c vd ngudi quin ly kh6c;

d) Kh6ng phdi ld ngudi quin ly C6ng ty;

d) Kh6ng dugc lirm viQc trong bQ phan kii to6n, tii chinh cira C6ng ty;

e) Kh6ng rtugc li thdnh vi6n hay nh6n vi0n cua t6 chric kiiim to6n dugc ch6p thuin thlrc

hiQn ki6m to6n c6c brio c6o tii chinh cria C6ng ty ffong 03 nim li€n trudc tl6;

g) Ti6u chuAn vd diiju ki€n kh6c theo quy dinh khic cria phdp luit c6 li6n quan vd [Di€u lp

c6ng tyl.

Didu 6. Tru&ng Ban ki6m sodt

i. Trucrng Ban kitim soet phei c6 bing tt5t nghigp <lqi hqc trd l€n thuQc m6t trong c6c

chuy€n ngirnh kinh t6, tei chinh, kli to6n, ki6m to6n, luit, qurin tri kinh doanh holc chuyOn

ngirnh c6 li€n quan <t6n hopt dQng kinh doanh cria doanh nghiQp [tru trudng hqp DiAu lQ

cdng ty c6 quy dinh ti€u chuin kh6c cao honl.

2. Truong Ban ki6m so6t do Ban ki6m so6t bAu trong s6 c6c thinh vi6n Ban ki6m so6t;

vigc bAu, mi6n nhiQm, bdi nhiQm theo nguy€n tic da s6.

3. Quydn vd nghia vg cta Truong Ban kiiSm so6t do Di6u lQ c6ng ty quy dinh.

Eidu 7. Dd cri', ri,ng crfr thirnh vi6n Ban ki6m sorit

t. C6 d6ng hoic nh6m c6 d6ng sd hfru tir l3ohl tdngs5 ci5 phAn ph6 th6ng tr& l6n c6

quyin dd cir ngucri vio Ban ki6m sorit. ViQc dd cri ngudi viro Ban Ki6m so6t thuc hiQn

nhu sau:

a) C6c c6 <t6ng phd th6ng hqp thinh nh6m de de cri ngudi vio Ban kiiim so6t phii th6ng

b6o v6 viQc hgp nh6m cho ciic c6 d6ng du hqp bi6t tru6c khi khai m4c Dai hOi tl6ng c6

d6ng;
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I

b) CEn ct sti luqng thdnh vi6n Ban Ki6m so6t, c6 d6ng ho6c nh6m c6 d6ng quy dinh tai
khoAn niy dugc quyAn d€ cri mQt hoac mQt s6 ngudi theo quyiit dinh cria Eai h6i diing c6
<l6ng lim img ct vi6n Ban ki6m soAt. Tru&ng hqp s6 ftng cri vi6n duoc c6 d6ng hodc
nh6m c6 <I6ng de cu th6p hon sii img cri vi6n mi h9 dugc quyAn dA cri theo quy6t tlinh
cria D4i h$i d6ng c6 d6ng thi s6 fng cu vi6n cdn lai do HQi ddng qudn trl, Ban Ki6m so6r
vd c6c c6 <t6ng kh6c dd cir.

2. Trudng hqp s5 luqng (mg ct vi6n Ban ki6m so6t th6ng qua rt6 cu vi ring cu vin kh6ng
di s5 luqng cAn thi6t theo quy dinh tAi khoan 5 Di€u 1 15 Lu6t Doanh nghi€p, Ban ki6m
so6t duong nhiQm gidi thiQu th6m img cri vi6n ho4c til chtc d,i cri theo quy dinh tpi Di6u
lQ c6ng ty, Quy ch6 nQi b0 v6 quan tri c6ng ty vi Quy ch6 ho4t dgng cira Ban ki6m so6t.
ViQc Ban Ki6m sodt duong nhiQm gitii thi6u th€m img ct vi6n phAi dugc c6ng b6 16 rdng
tru6c khi Dai hQi tt6ng c6 d6ng biiiu quy6t bAu thdnh vi€n Ban ki6m so6t theo quy dinh
cua ph6p luit.

Didu 8. C6ch thric bAu, mi6n nhiim, bii nhiQm thirnh vi6n Ban ki6m so6t

l ViQc biu, mi6n nhiQm, bai nhiQm thinh vi6n Ban ki6m so6t thu6c thdm quy6n cria Dai
hQi <l6ng c6 d6ng.

2. [Tru truong hqp DiCu lQ c6ng ty c6 quy dlnh kh6c], viQc bi6u quy6t bAu thdnh vi€n Ban
ki6m so6t phii thvc hi€n theo phuong thr?c bAu ddn phi6u, theo <16 m5i c6 d6ng c6 t6ng s6
phiiiu biiiu quy6t tuong ung vdi t6ng sii c6 phin sd hiru nhan vdi s6 thdnh vi6n duoc bAu
cria Ban Ki6m so6t vi c6 it6ng c6 quy6n d6n h6t ho4c m6t phAn t6ng sri phit5u biu cria
minh cho mQt ho4c mQt st5 img ct vi6n. Ngudi trfng cri thinh vi6n Ban ki6m sodt dugc
x6c <tinh theo s5 phiiSu bAu tinh tu cao xu6ng th6p, b6t diu tu tmg ct vi6n c6 s6 phi5u biu
cao nh6t cho ct6n khi tlt s6 thinh vi6n quy dfnh t4i Didu lQ c6ng ty. Trudng hqp c6 ttr 02
img cri vi6n trd l6n dat ctrng s6 phiiiu bAu nhu nhau cho thanh vi€n cutii cirng cria Ban
ki6m so6t thi s€ ti6n henh bAu l4i trong s6 c6c img cri vi6n c6 sti phi6u bAu ngang nhau
holc lpa chgn theo ti6u chi quy ttinh t4i quy ch6 biu cri ho{c Eidu lQ c6ng ty.

Di6u 9. C6c trudmg hqp mi6n nhiQm, bai nhiQm thirnh vi6n Ban ki6m so6t

1. Dei hQi d6ng c6 d6ng mi6n nhiQm thinh vi6n Ban Kiiim so6t trong trucrng hqp sau dAy:

a) I(h6ng cdn tlt ti6u chuAn vd didu kiQn lim thinh viOn Ban Ki6m sorit theo quy dinh t4i
Di6u 169 cta LuQt Doanh nghiQp vi Di6u lQ c6ng ty;

b) C6 don tu chric vi ttugc ch6p thu{n;

c) Kh6ng c6 <fti tf lQ 0,5o/o t6ng s5 c6 phan ph6 th6ng n6m git.



2. Dai hQi d6ng c6 ddng bdi nhiQm thdnh vi€n Ban kiiim sorit trong trudng hqp sau ddy:

a) Kh6ng hoin thirnh nhiQm vU, c6ng vi€c dugc phdn c6ng;

b) Kh6ng thUc hi€n quydn vd nghia vu cta minh trong 06 th6ng li€n tqc, tru truong ho,p

bAt khA kh6ng;

c) Vi ph4m nhiCu hn, vi ph4m nghidm trgng nghia vu cta thdnh vi6n Ban ki6m so6t theo

quy dlnh cta Luit Doanh nghiQp vd Di6u lQ c6ng ty;

d) Trudng hqp khric theo nghi quytlt Dai h6i d6ng c6 d6rrg.

Didu 10. Th6ng b6o v6 bAu, mi6n nhi€m, bii nhiQm thirnh vi6n Ban ki6m so6t

a) Hg t6n, ngiy, th6ng, nim sinh;

b) Trinh tlO chuyEn m6n;

c) Qu6 trinh cdng tric;

d) C6c chric danh quin lj khic;

tl) Lqi ich c6 li6n quan tdi C6ng ty vi c6c b6n c6 li€n quan cta C6ng ty;

e) Cdc th6ng tin kh6c (n6u c6) theo quy dinh t4i Di6u lQ c6ng ty;

g) C6ng ry phdi c6 tr6ch nhiQm c6ng b6 th6ng tin v6 c5c c6ng ty md img cri vi6n dang

nim git c6c chric danh quin ly vd cdc lgi ich c6 li6n quan tdi C6ng ty cta img cri vi€n

Ban ki0m so6t (ni5u c6).

2. ViQc th6ng bao v6 ki5t qud bAu, mi6n nhiQm, bdi nhiQm thinh vi6n Ban ki6m sodt thuc

hiQn theo c6c quy <linh huong d6n vii c6ng b6 th6ng tin.
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l. Trudng hqp tl6 x6c tllnh <fugc ring cri vi6n Ban ki6m so6t, C6ng ty phii c6ng b6 th6ng

tin li6n quan d6n c6c img cu vi6n tdi thi€u 10 ngiy tru6c ngiy khai m4c hqp Dai hQi ddng

c6 d6ng tr6n trang th6ng tin <liQn tt cria C6ng ty dii cO aOng c6 th6 tim hi6u vti crlc img cu

vi6n ndy tru6c khi b6 phiiiu, ring cri vi6n Ban kitim so6t phii c6 cam k6t bing vdn b6n vd

tinh trung thuc, chinh x6c cua cric thdng tin c6 nh6n dugc c6ng bii vn ph6i cam k;5t thgc
hiQn nhiQm v9 m$t c6ch trung thuc, c6n trpng vd vi loi ich cao nh6t cria c6ng ty n6u duoc
bAu ldm thdnh vi6n Ban ki€m sodt. Th6ng tin liOn quan <tiin ung cu viOn Ban Kii5m sorit

, i, i
ouoc cong Do Dao gom:



Chuong III

BAN KII,M SOAT

Di6u 11. Quy6n, nghia vg vir trich nhiQm cria Ban ki6m so6t

1. Ban Kidim so6t thuc hiQn gi6m srit U6i ddng qudn tri, Gi6m d6c ho4c T6ng Gi6m d6c
trong viQc qudn lj vd <tiAu hinh C6ng ty.

2. Ki6m tra tinh hgp lj, hqp ph6p, tinh trung thlrc vA mric d6 cAn trong trong quin ly, diAu
hAnh hogt d6ng kinh doanh; tinh hQ thting, nhdt qu6n vd pht hqp cta c6ng tric k6 torin,
thi5ng k6 vi l6p b6o c6o tdi chinh.

3. ThAm dinh tinh diy dt, hqp ph6p vi trung thgc cira b6o c6o tinh hinh kinh doanh, b6o
c6o tAi chinh hing ndm vi 06 thring cua C6ng ty, b6o c6o d6nh gi6 c6ng tdc qudn ly cua
HQi ddng quan trl vi trinh b6o c6o thAm <linh tai cu6c hqp D4i h6i ddng c6 d6ng thudng
ni€n. Rd so6t hqp ddng, giao dich vdi ngudi c6 li6n quan thuQc thAm quyAn ph6 duy6t cria
HQi d6ng qu6n tri ho4c Dqi h$i ddng c6 d6ng vd dua ra khuytin nghi v6 hgp d6ng, giao
dich cAn c6 ph6 duygt cria HQi tt6ng quan tri hoac Dai h6i d6ng c6 ddng.

4. Ri so6t, ki6m tra vi d6nh gi6 hiQu luc vi hi6u quA cria hQ thilng ki6m sodt nQi b0, kiem
to6n n6i bQ, quAn lj rui ro vd cdnh b6o sdm cria C6ng ty.

5. Xem x6t sO t6 torin, ghi ch6p kti torin vd c6c tii liQu kh6c cria C6ng ty, c6ng vi6c quin
lj, diAu hdnh hoat elQng cta C6ng ty khi x6t th6y cAn thii5t ho{c theo nghl quytit Dqi hQi

d6ng c6 it6ng ho[c theo y6u cAu cria c6 d6ng hopc nh6m c6 d6ng quy dlnh tai khodn 2
Ei6u 115 Ludt Doanh nghi0p.

6. Khi c6 y6u cAu cria c6 d6ng ho4c nh6m c6 d6ng quy ilinh tai khoAn 2 Di6u 115 LuQt

Doanh nghiQp, Ban ki6m so6t thuc hiQn ki6m tra trong thdi han 07 ngdy lim vi6c k6 ttr
ngdy nh6n dugc y6u cAu. Trong thdi han 15 ngdy k6 tu ngdy k6t thtc ki6m tra, Ban ki6m
so6t phdi b6o c6o vA nhtng v6n dA duqc yOu cAu kidm tra diin HQi d6ng qudn tri vd c6

cl6ng ho[c nh6m c6 d6ng c6 y6u cAu. ViQc ki€m tra cta Ban kii3m so6t quy <tinh tai khodn
niry kh6ng duoc cin trd ho4t <16ng binh thudng cua H6i d6ng quAn tri, kh6ng gAy gi6n
<loan diAu hhnh hoat dQng kinh doanh cira C6ng ty.

7. Ki6n nghi HQi d6ng quAn tri hoqc E4i hQi d6ng c6 d6ng biQn ph6p sria d6i, b6 sung, cdi
ti6n co c6u t6 chr?c quin ly, girim set ve di6u hdnh ho4t ttQng kinh doanh cta C6ng ty.

8. Khi ph6t hiQn c6 thanh vi6n HQi eldng quin tri, Gi6m rt6c hoSc T6ng Gi6m d6c vi pham
quy dinh tai Ei6u 165 Lu{t doanh nghiQp phdi th6ng b6o ngay bing vin bAn cho HQi d6ng
quAn tr!, y6u cAu ngudi c6 hdnh vi vi ph4m ch6m dut hdnh vi vi pham vd c6 giii ph6p
khic phr,rc h4u qui.
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9. Tham dg vi tham gia thio lufln t4i c6c cuQc hgp DAi hQi d6ng cO d6ng, HQi ddng qudn

tri vd c6c cuQc hgp khic cta C6ng ty.

10. Sri dpng tu v6n cIQc tdp, b0 ph6n ki6m torin nQi bQ cta C6ng ty d6 thgc hiQn nhigm vu

dugc giao.

I 1. Ban ki6m so6t c6 th€ tham khAo j kiiln cria HQi <t6ng qudn tri trudc khi trinh b6o c6o,

ktit lu{n vd kitin nghl l6n Dqi hQi d6ng c6 aOng.

12. Ki6m tra tung vdn ad cU thiS li6n quan il6n quan ly, didu hinh ho4t clQng cta C6ng ty
theo dA nghi cria c6 d6ng.

13. Y6u ciu HQi d6ng quAn tri phdi triQu tAp hap b6t thudng Dai hQi d6ng c6 d6t g.

14. Thay th6 HOi dOng quAn tr! triQu tdp hqp D4i hoi d6ng c6 d6ng trong thdi h4n 30 ngdy

trong trudng hqp HQi ddng quan tri khdng triQu t{p hgp Dai h$i d6ne cti d6ng theo quy

dinh rai khoan 3 Dieu 140 Luit Doanh nghiQp.

15. D6 nghi Chu tich HQi ddng qudn tri phai trieu tfp hqp HQi ddng quin trl.

16. Xem xdt, trich lpc, sao chdp mQt phAn hopc toan bQ nQi dung k€ khai Danh s6ch ngudi

c6 li0n quan vd lqi ich c6 li6n quan clugc kC khai quy dinh tei khoin I vi khoin 2 Di6u

164 Luflt Doanh nghiQp.

17. Dti xuAt vh ki6n nghl D4i hQi <l6ng c6 d6ng ph6 duyQt danh s6ch t6 chric ki6m to6n

tlu-o. c ch6p thudn thgc hiQn ki6m to6n 86o c6o tii chinh cria C6ng ty; tii chric ki6m to6n

dugc ch6p thufln thgc hiQn ki0m tra cic ho4t dQng cta C6ng ty khi x6t th6y cAn thi6t.

18. Chiu tr6ch nhiQm tru6c cii d6ng v0 ho4t <tQng gi6m s6t cta minh.

19. Gi6m s6t tinh hinh tdi chinh C6ng ty, viQc tuAn tht ph6p luflt cria thanh vi6n HQi <I6ng

quin tri, T6ng Gi6m <Itic, ngudi quin lf kh6c trong c6c hoqt dQng.

20. D6m bao phiii hqp ho4t dQng v6i HQi d6ng quin tri, T6ng Gi6m dtic vd c6 d6ng.

21. Truong hqp phAt hiQn hinh vi vi ph4m ph6p lu$t ho{c vi ph4m Di6u lQ c6ng ty cria

thinh vi6n HQi <t6ng qu6n tri, T6ng Girim <l(ic vd ngudi dieu hanh doanh nghiQp kh6c,

Ban ki6m so6t phdi th6ng b6o bing vdn ban cho HQi <t6ng quan tri trong vdng 48 gid, y€u

cAu ngudi c6 hdnh vi vi ph4m ch6m dtrt vi ph4m vA c6 gini ph6p khic phgc h$u qud.

22.Xdy dyng Quy chii hoat <lQng cria Ban ki6m soet vlr trinh Dei hQi <l6ng c6 d6ng th6ng

qua'
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23. Ch,hg kitin HQi tt6ng quAn trl t6 chr?c kiiim phi6u vd lgp bi6n ban ki6m phi6u n6u
dugc HQi d6ng quan tri y€u cAu trong trulng hqp 6y f ki6n c6 d6ng bing vdn ban it6
th6ng qua nghi quy6t cta D4i hQi d6ng c6 a6ng.

24.Tru6ng Ban ki6m so6t <ti6u hAnh de Dai hQi <t6ng c6 d6ng bAu chti tsa cuQc hqp d6i
v6i truong hqp cht tich viing m{t hodc tam thdi m6t khi ndng lim viQc ma c6c thdnh vi6n
H6i d6ng qudn tri cdn lai kh6ng bAu dugc ngudi lim chi tqa. Truong hqp ndy, ngudi c6
s6 phitiu bAu cao nh6t ldm cht tqa cu6c hop.

25. Thgc hiQn c6c quy€n vi nghia vU khdc theo quy rlinh cua Ludt Doanh nghiQp, DiAu lQ

c6ng ty vi Ngh! quy6t cta D4i hQi d6ng c6 d6ng.

Di6u 12. Quy6n rluqc cung c6p th6ng tin crfra Ban ki6m so6t

1. Tdi liQu vd th6ng tin phAi rlugc grii d6n thdnh vi6n Ban ki6m so6t ctng thdi di6m vd
theo phucrng thric nhu tl6i vdi thinh vi€n H6i ddng quAn trf, bao gdm:

a) Th6ng b6o mdi hgp, phiiiu l6y f ki6n thnnh vi6n HQi d6ng qu6n tri vd tAi li€u kdm theo;

b) Nghi quy6t, quytit dinh vA bi6n bri,n hgp cta EAi hgi d6ng c6 d6ng, HQi d6ne qudn tri;

c) 86o c6o cta T6ng Gi6m d6c trinh HQi el6ng quin rri hoac tii li€u khdc do C6ng ty ph6t
hanh.

2. Thenh vi6n Ban ki6m so6t c6 quyAn ti6p cfln h6 so, tdi li6u cta C6ng ry luu git tai rru
sd chinh, chi nhrinh vi <t!a di6m kh6c; c6 quy6n dtln dia diiim ldm vi€c cria ngudi qudn lj
vd nh6n vi6n cta C6ng ty trong gid lim viQc.

3. HQi tt6ng quan trl, thanh vi6n HQi d6ng quAn tri, T6ng Gi6m <t6c, ngudi quAn lj kh6c
phii cung c6p dAy dri, chinh x6c, kip thdi th6ng tin, tdi liQu vd c6ng tric qu6n ly, didu hdnh
vir ho4t dQng kinh doanh cria COng ty theo y€u cAu cria thinh vi6n Ban kitim so6t hodc
Ban ki€m so6t.

Didu 13. Tr6ch nhiQm cta Ban ki6m soit trong viQc trigu tfp hqp b6t thudmg D4i hQi
oong co oong

1. Ban ki6m so6t c6 tr6ch nhiQm thay ttrii Ugi Adng qudn trf tri6u tfp hgp D4i hQi tl6ng c6
d6ng trong thoi h4n 30 ngiy trong trudng hqp HQi cl6ng quin tri kh6ng triQu t{p hqp D4i
hQi ttdng c6 d6ng trong c6c trudng hqp sau dAy:

a) s6 thanh vi6n HOi d6ng quan tri, Ban kitim sorit cdn lai it hcrn s6 thinh vi6n rheo quy
tlinh cta ph6p luQt;
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b) Theo yOu ciu cia cti d6ng hoic nh6m c6 d6ng quy dinh tai khoan 2 Didu 115 Luit
Doanh nghi€p;

c) Khi c6 y6u cAu triQu tip hgp bAt thulng D4i h$i d6ng c6 d6ng cria Ban ki6m so6t

nhmg HQi d6ng qu6n tri kh6ng thyc hiQn, [trt trudng hqp DiAu lQ c6ng ty c6 quy dlnh

kh6cl.

2. Trudng hqp Ban ki6m sodt kh6ng triQu tQp hgp D4i hQi ildng c6 ddng theo quy dinh thi

Ban kiilm soet phai b6i thuong thiet h4i ph6t sinh cho C6ng ty.

3. Chi phi triQu t{p vi ti6n hirnh hqp Dai hQi <t6ng c6 d6ng theo quy dM tai khoen I Dii:u

niry s€ dugc C6ng ty hoin lai.

Chuong IV

CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Didu 14. CuQc hgp cria Ban ki6m soit

l. Ban ki6m so6t phii hqp it nhit hai (02) lin trong mQt ndm, s5 lugttg thirnh vi6n tham

dr,r hgp it nh6t h hai phAn ba (213) s6, thdnh vi6n Ban ki6m so6t.

2. Ban kiLim sorit c6 quyAn y6u ciu thinh vi6n HQi d6ng qu6n tri, T6ng Gi6m diSc vi <l4i

diQn t6 chr.?c kitim torin dugc chAp thufln tham d\t vA tra ldi c6c v6n d6 cin elugc lim 16.

Didu 15. Bi6n bin hgp Ban ki6m so6t

Bi€n b6n hgp Ban ki6m so6t dugc l4p chi tii5t vi 16 rang. Ngudi ghi bi6n bin vA c6c thirnh

vi€n Ban ki6m sodt tham dU hqp phAi ky t6n vio bi6n bAn cuQc hqp. C6c bi€n ban hqp cta

Ban ki6m soet phei dugc luu gift nhim x6c <tinh tr6ch nhiQm cta timg thdnh vi6n Ban

ki6m so6t.

Chutrng V

BAo cAo vA cONG KHAI LqI icH

Didu 16. Trinh b6o c6o hirng nim

C6c 86o ciio cta Ban ki€m so6t t4i cuQc hqp Dai hQi d6ng cti d6ng thudng ni6n bao g6m

c6c nQi dung sau diy:

1. 86,o c6o vA ktit que kinh doanh cua C6ng ry, uC ttit qu6 ho4t tlQng cia HQi d6ng quin

tri, T6ng Girim il6c d6 trinh Dai hQi d6ng cd d6ng th6ng qua tqi cuQc hqp D4i hQi d6ng c6

rl6ng thudng niOn.
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2. 86o c6o t.u drfu:h gi6 k6t qui hoSt d6ng cria Ban ki6m so6t vi thdnh vi€n Ban ki6m so6t.

3. Thir lao, chi phi hoat tlQng vi c6c loi ich kh6c cria Ban Ki6m so6Lt vi timg thdnh vi6n
Ban ki6m sodt.

4. T6ng k6t c6c cu6c hpp cria Ban kitim sodt vd c6c kiit luin, kitin nghi cria Ban Ki6m
so6q k6t qui gi6m s6t tinh hinh ho4t dgng vd tdi chinh cria C6ng ty.

5. B6o c6o d6nh gi6 vd giao dich gita C6ng ty, c6ng ty con, c6ng ty kh6c do C6ng ty nim
quyAn kiiim soit tr6n nim muoi phAn tram (50%) trd l6n v6n <ti6u lQ vdi thnnh vien uoi
<I6ng quan tri, T6ng Gi6.m <t5c vd nhfrng ngudi c6 li6n quan cria thinh vi€n tl6; giao dich
gita c6ng ty vdi cdng ty trong d6 thenh vi6n HQi <tdng quan tri ld thinh vi6n sring lap
hodc li ngudi quin ly doanh nghiep ffong thdi gian 03 ndm gAn nh6t trudc thdi di€m giao
dich.

6. Kiit qui gi6m s6t d5i vdi Hoi ddng quan tri, T6ng Gidm itric vi nhirng ngudi rtidu hdnh
doanh nghiQp kh6c.

7..K6t qui <ftlnh gi6 sg ph6i hqp ho4t dQng gita Ban ki6m soet vdi H6i <t6ng quan tri,
T6ng Gi6m <ltic vi c6c cti d6ng.

8. DC xuit vi ki6n nghi Dai hOi d6ng cii d6ng ph€ duyQt danh s6ch t6 chric ki6m torin
dugc ch6p thuan thuc hiQn ki6m to6n B6o c6o tai chinh cria C6ng ty; t6 chric ki6m torin
itugc ch6p thudn thuc hiQn ki6m tra c6c ho4t tlQng cria C6ng ty khi x6t th6y cAn thitit.

Di6u 17. Ti6n luomg vir quydn lqi kh6c

Tht lao vd lgi ich kh6c cria thinh vi6n Ban ki6m so6t dugc thuc hi€n theo quy clinh sau
ddv:

1. Thenh vi6n Ban ki6m so6t duoc tri thir lao vi loi ich kh6c theo quytit dinh cria Dai h6i
d6ng c6 tl6ng. Dai h6i <l6ng c6 d6ng quyilt dinh t6ng mric tht lao, loi ich kh6c vd ngdn
s6ch hoat d6ng hing nim cta Ban ki6m so6t.

2. Thanh vi6n Ban kitim so6t dugc thanh to6n chi phi dn, d, di lai, chi phi su dr,rng dlch vU
tu v6n d$c lfp v6i mr?c hqp lj. T6ng mric thi lao vd chi phi ndy kh6ng vuot quri trlng
ngAn s6ch ho4t dQng hing nim cria Ban Ki6m so6t d6 clugc Dai hQi d6ng c6 d6ng chip
thuan, tru trudng hqp D4i hQi ddng c6 d6ng c6 quytit dlnh kh6c.

3. Ti€n luong vd chi phi ho4t dQng cria Ban ki6m sorlt dugc tinh viro chi phi kinh doanh
cria c6ng ty theo quy tllnh cta ph6p luit vc thuti thu nhfip doanh nghiQp, quy dinh khric
cta ph6p luat c6 lien quan vir phii <tugc lQp thenh muc ri6ng trong b6o c6o tdi chinh hing
nim cria C6ng ty.
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Di6u 18. C6ng khai c6c lqi ich li6n quan

1. Thdnh vi6n Ban kii5m so6t cria C6ng ty phai ke khai cho C6ng ty vd c6c lgi ich li6n
:

quan cua mrnh, bao gom:

a) TCn, mi s6 doanh nghiQp, dla chi tru sd chinh, nginh, ngtrO Unfr doanh cua doanh

nghiQp md h9 ldm chu ho{c sd hiru phin von gop hodc cii phdn; $ lQ vd thdi di6m lim
chri, so hiru phAn v6n g6p hopc c6 pnan OO;

b) T0n, mi s6 doanh nghiQp, dia chi trq so chfnh, ngdnh, ngtrA kinh doanh cta doanh

nghiQp md nhirng ngudi c6 1i6n quan cua hg tdm chri, ctng sd htu ho6c sd htu ri6ng phAn

v6n g6p holc c6 phAn tr6n 10% v6n diOu lQ.

2. ViQc kO khai theo quy dlnh t4i khoin I Didu nny phAi dugc thuc hiQn trong thdi h4n 07
.^ , i ..

ngdy ldm viQc k6 tri ngdy ph6t sinh lqi ich li6n quan; viQc sria el6i, b6 sung phii tlugc

th6ng b6o v6i C6ng ty trong thdi han 07 ngiy lim viQc k6 tu ngny c6 sta d6i, btii sung

tuong rirng.

3. Thinh vi6n Ban ki6m soit vir nhtng ngudi c6 li6n quan cria c6c thdnh vi6n Ban ki6m

so6t chi dugc sri dung nhtng th6ng tin c6 duoc nhd chric vg cria minh d6 phpc vu lgi ich

cria C6ng ty.

4. Thdnh viOn Ban ki6m so6t c6 nghia vp thdng b6o bing vdn bdLn cho HQi <tdng qudn tri,
Ban ki6m so6t vd c6c giao dich gita C6ng ty, c6ng ty con, c6ng ty kh6c do Cdng ty nim
quyAn ki6m soiit tr6n nim muoi phAn trdm (50%) tro l6n v6n diAu lQ v6i thinh vi6n Ban

ki6m so6t ho4c v6i nhtng ngudi c6 li€n quan cria thdnh vi6n Ban ki6m so6t theo quy dinh

cua phrip luat. D6i v6i c6c giao dlch ndu tr0n do D4i hQi d6ng cO d6tg hopc HQi ddng

qudn tri ch5p thuQn, C6ng ty phAi thgc hiQn c6ng b6 th6ng tin vd c6c nghi quytit ndy theo

quy dinh cua phdp luat chfng kho6n vO c6ng bii th6ng tin.

5. Thinh vi€n Ban ki6m so6t vd nhirng ngudi c6 li0n quan cria c6c thinh vi6n ndy kh6ng

dugc st dpng ho[c ti6t l0 cho ngudi kh6c c6c th6ng tin nQi bQ d6 thgc hiQn c6c giao dich

c6 li€n quan.

Chuong VI

MOI QUAN HP CUA BAN KIEM SOAT

Di6u 19. M6i quan hQ gitla cic thirnh vi6n Ban ki6m so6t

C6c thdnh vi6n Ban ki6m so6t c6 m5i quan hQ iIQc lQp, kh6ng phg thuQc lin nhau nhtmg

c6 sp ph6i hqp, c6ng tec trong c6ng viQc chung d6 dim bAo thuc hiQn t6t tr6ch nhiQm,

quydn vd nhiQm vg cta Ban ki6m so6t theo quy dinh phrip lu{t vd Diiiu lQ c6ng ty. Tru&ng
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Ban Ki6m so6t li ngudi di6u ph6i c6ng vifc chung cua Ban kirim so6t nhrmg kh6ng c6
quy6n chi phtii c6c thinh vi6n Ban kiiim so6t.

Di6u 20. M6i quan hg v0i ban tli6u hinh

Ban ki6m so6t c6 m6i quan hQ rtQc l6p vdi ban tliAu hdnh C6ng ty, ld don vi thuc hiQn
chric ndng gi6m s6t hopt dQng cria ban di6u hdnh.

Didu 21. M5i quan hQ vt6ri HQi il6ng quin tri

Ban kiiim so6t c6 m6i quan hQ dQc lflp vdi HQi rl6ng qudn tri C6ng ty, ld don vi thgc hiQn
chric ndng girim s6t hoat ttQng cira Hgi d6ng quAn tri.

Chucrng VII

DII,U KHoAN THI HANH

Didu 22. HiQu lqc thi hinh

Quy chti ho4t dQng cria Ban ki6m so6t C6ng ry c6 phin Thuong mpi Dich vr,r T6ng hq p
CAng HAi Phdng bao g6m [7 chuong], [22 didu] vA c6 hi6u lsc thi hinh k6 tu ngey 07
thilng4 ndm202l.

TM. BAN KIEM SOAT
TRTIONG BAN

Bti Thi Hdng Hir
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