CONG TY
CO PHAN
PAUTU -
THUGONG
MAI -

DICH VU
PIEN LUC

Digitally signed by
CONGTY CO PHAN
DAUTU - THUONG A ~ ~ A 7. =~ =

whawss  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DN: A A /4
0.9.2342.19200300.100 - -

.1.1=MST:0305128163, DQC lap Tl.r dO Hi_lnh phllc
cn=CONG TY CO PHAN

DAUTU-THUONG

MAI - DICH VU DIEN

LUC, I=TPHCM, c=VN

Date: 2021.04.10
08:53:34 +07'00"

DU THAO

E nvest

NOI NIEM TIN HOI TU

PIEU LE

CONG TY CO PHAN
PAU TU - THUONG MAI - DICH VU PIEN LUC

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2021




MUC LUC
1. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE..........cocooooovieiiereeeeee, 5
Dicu 1.Giai thich thUAt NI .........cveeeeeeeeeeeeeee ettt s st 5

Il.  TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DPAI DIEN, PIA PIEM
KINH DOANH, THOTI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA CONG TY .ottt 6
Diéu 2.Tén, hinh thirc, try s, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va thoi han
oAt AONE CUA COME LY .vvvviiiiiiiiiie ittt ettt sttt e s e e e st e e sab e e e sabe e e snbeeenrbeeans 6
Diéu 3.Nguoi dai dién theo phap [udt clia CONG Ty .....vv.vvrvcereeereerssessseeseseesesesseesessess s, 6
1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY ......... 7
Diéu 4.Muc tiéu hoat AONEZ CUA CONG LY ettt nee e 7
Diéu 5.Pham vi kinh doanh va hoat d0ng clia CONG LY .......cceveereeveereerereieieeeeseeeesesesessessenianes 16
IV.  VONDPDIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP .........c..ccoovvvviiieieseesnnn, 16
Didu 6.V6n dicu 18, cO phan, cO dONE SANE 18P «....vecvevveeeceeeeeeeeeeeeseteee e 16
Didu 7.Ching nhan €0 PRIEU .........c.cureeeeeeeeeee et s e 17
Diéu 8.Ching chi chiing KNOAN KNAC...........ovueveeveeiericicieceeeiesesee et 18
Diéu 9.Chuyén NhUQNE €O PRAN «.......cveverececieseee e 18
Diéu 10. Thu hdi c6 phan (ddi voi truong hop khi dang ky thanh 1ap doanh nghiép).............. 18
V. CO CAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT ........c..cccooovvoiieeireeeeerseeeesnn 19
Piéu 11. Co ciu td chirc, quan tri va KIGITL SOAL ..ot ee et eee s en e n et en s 19
VI.  CODONG VA PATHOI DPONG COBPONG. ..o s 19
Dicu 12, QUYEN CUA CO AONG ....vrvevereeceeeeeeereeseese e seeeeee s ees st es s sraesaeses s st seneees 19
Dicu 13. Nghia VU CUA CO AONG.......cveeveeeeereeseeseeseeseeeeeeeseeeeesesee e ses s es s sssa s s s s snsnes 20
Dicu 14. Dai hoi AONE CO AONE .....v.vvvieieeeeeeeeteee ettt en sttt 21
Diéu 15. Quyén va nghia vu ctia Dai hoi d0ng cd dONg ........ccvvvveveerereeeereeeeeeeereeee e 22
Diéu 16. Uy quyén tham dy hop Dai hoi dong cd dONg ........cc.vveeveevereeeereeeeeeeeeseeeeesseeneae 24
Didu 17. Thay d01 CAC QUYEIL.......eveecveereereeeeeeeseseeseeses e seeseess s ssesssns s sess s snseeneas 24
Diéu 18. Triéu tap hop, chuong trinh hop va thong bio mai hop Pai hoi dong c¢b dong ......... 25
Diéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi d0ng 6 AONE.........cvvevvveeeiieeiieeeeeeeseeeeeae 26
Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong co dong................. 27
Piéu 21. Diéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong duge thong qua .........cc.cc..evee... 29

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc 1iy y kién cd dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cua
D21 D01 AONZ CO AONG....v.vvevvrcveeieereeeeeeeese e iee et s s 29



Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dOng cd dONg .........ccoevveeeeveeeeeeieeeeeseeeeeseeeeeeean 31

Diéu 24. Yéu cau huy bo Nghi quyét ctia Dai hoi dong 6 d0ng..........cvvveeveevereeeeiiesiieeeeens 32
VII. HOIDONG QUAN TRI.......coomiiieieeiitieeeeeeee ettt sttt 32
Diéu 25. Ung ctr, d& ctr thanh vién HOi d0ng qUAN ] .......vevveeveeveeeeeeeeeeeseeeese e 32
Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong qUAN tri........c..cocevveveevereerernrenen. 33
Diéu 27. Quyén han va nghia vu ctia Hoi dONg qQUAN i ......cvevvvveeeceeeieee e 34
Diéu 28. Thu lao, thuong va loi ich khac cia thanh vién Hoi déng QUAN T e 35
Diéu 29. Cht tich HOi AONE QUAN tr ....cvuveieeieeieseeeieeesee ettt 35
Piéu 30. Cudc hop cua Héi dé)ng [0 L 110 2 DRSSPSR 36
Piéu 31. Céc tiéu ban thudc Hoi déng (o LU 1110 2 5 SRRSO 39
Dicu 32. Ngudi phu trach qUAN tr] CONE 1Y cvvvvvevieeeeieeeieeeeeeeeess et ese s ensenenes 39
VIII. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC ........ccoooocommrimninnrinnni, 40
Didu 33. TO6 chiTc DO MAY QUAN 1Y ...vovovceceeee et 40
Dicu 34. Nguoi dicu hanh Doanh NHIED ........c..eveevevrvcieeeeeeeeeee e 40
Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong giam d0c ........cevereererverenenee, 40
DidU 36, TR KY CONG tY..rvrrvirreieerecieieseeeeeeiie e sessses s 41
IX.  BANKIEM SOAT .....cooooiiiiiiiiiieiisseiiesessssesie st 41
Piéu 37. Ung ctr, d& ctr thanh vién Ban kiém sodt (Kiém S04t VIEN)..........ccevvrveersvnrrrenrinnans 41
Diéu 38. Thanh phan Ban KiGm SOAL ...........cceeveeveeeerriereseeeeiesessseeseessssessessessesses s 41
Dicu 39. Truong Ban KiGm SOt .........c.ccuevueveereereeresresieseesseseseesssessessessessesssssessesesseesssssensnes 42
Dicu 40. Quyén va nghia vy clia Ban Kim SOAL ..........c.cceverveereereererssieseeeeeeeseesesesesessesseneanes 42
Dicu 41. Cudc hop clia Ban KiGm SOAL .........ccvvviveevieeeeeiireseeesssseeessseesessesesses s sseses s 43
Diéu 42. Tién luong, thii lao, thudng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soét ............... 43

X.  TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN

BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC ..................... 44
Diéu 43. Trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot v& quyen 10i......c..cocevvvreeverrerernrenn. 44
Diéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va boi thUONG.........ovueveeecieieeeeeeeeeee e 45
Xl.  QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY....oooovimmiieeieeeeeeeeseeeeene 45
Dicu 45. Quyen tra it SO SACH VA O SO c.v.vvveveeveveieeeeieeeeeeeseese e sess s ses s s seneees 45
XIl.  CONG NHAN VIEN VA CONG POAN ........ccooiiiiiiieieeeeeeeeeeees s 46
Diéu 46. COng nhan vien va cONG AOAN .........c.eviieevieeeeeeieeeeeeeee sttt 46
X1, PHAN PHOI LOTI NHUAN .......cooooiiiiiteietee ettt 46



Dicu 47. PhAn phoi 101 NIUAN L ......c.veveeeeeeeceeeeeee ettt 46

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN........... 47
Dicu 48. Tai Khoan NEAN NANG ........o.veieiieeeeeeteee ettt 47
Didu 49, NAM tA1 CRINN c...ovovoveececeeeeeee e 47
Di8U 50. ChE 0 K& LOAN ....v.cvecveveereceeeeseeeeee et 47
XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM CONG
BO THONG TIN ..ottt sttt s st 47
Diéu 51. B&o cdo tai chinh ndm, ban NiN VA QUY.......o.eveieeeeieiieeieeeeseeeeseeeeses st 47
Didu 52. BAO CAO thUONE NIBN.........eveeeeeeeeresseesese e ss st sse s sesss s sneees 48
XVI. KIEM TOAN CONG TY ..ot eeeeee e vese s 48
DIBU 53, KHGIN LOAN ..ottt eeeee et eeeee et e eeee e e et e e et et et et s et eeeeeeeeeseeeeee et eee et eeeeeneneeeeeenees 48
XVII. DAU CUADOANH NGHIEP.............cocooiioiiiieeesieeeeeeresee e, 48
Dicu 54. DAu clia doanh NGRIBP ......c.vvvveeereereeieseeseieeeee et 48
RQVALLIRE) VN B b & 0 DI 0100 (€ 14T 48
DiISU 55. GIAL thE CONE LY w.vvvvevericececeeeeeeeesee et ses st eesa s es et s s s s s s s snsnes 48
Diéu 56. Gia han hoat QO e 49
DIEU 57, TRANN 1Y ..ottt sttt 49
XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOIBO ........cooviviiiieiereseeeeeeeeeeessss s, 49
Didu 58. Giai quyét tranh ChAP NI DO .......cvocveeveeeecieceeeeeeees e 49
XX. BOSUNG VA SUABPOIBIEULE..........cooooiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s, 50
DiIEU 59. DHEU L8 CONE LY cevvvrvereeeeececeeeeeeeesee e se et es s es s e s ses st seesaesae s s st s snenes 50
XXE. NGAY HIEU LUGC ......oooioiiieeeieeeeeeteeeeeeteeee e essenses s snesnessee s 50
DiCU 60. NZAY HIBU TUC c..voviveeeeeeeeeeeee sttt ettt sttt 50



PHAN MO DAU

Diéu 18 nay duoc thong qua theo Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong sb ... ngdy ... thang ...
nam 2021

PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1.Giai thich thuat ngir

1. Trong Diéu 1¢ nay, nhitng thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

i)
)
k)

1)

Vén diéu 1é 1a tdng ménh gid cd phan da ban hodc duge dang ky mua khi thanh 1ap cong ty
cb phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu & nay;

Vén c6 quyén biéu quyét 12 vén ¢ phan, theo d6 nguoi so hitu c6 quyén biéu quyét vé nhitng
van dé thugc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong;

Lugt Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi nude Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Lugt Chizng khoan la Luat Chang khoan sb 54/2019/QH14 duoc Québc hoi nude Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Viét Nam la nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

Ngay thanh ldp 1a ngay Cong ty dugc cip Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép (Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh va céac gidy to ¢6 gia tri twong duong) lan dau;

Nguwoi diéu hanh doanh nghiép 1a Tong giam déc, Pho tong giam dbc, Ké toan truong va
ngudi diéu hanh khéac do Hoi dong quan tri bo nhieém;

Ngueoi quan ly doanh nghiép 1a nguoi quan ly cong ty, bao gdom Chu tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va ca nhan gitr chirc danh quan ly khac do Pai
hoi dong co dong hodc Hoi dong quan tri bo nhiém;

Ngueoi €6 lién quan 1 c& nhan, t6 chiic duoc quy dinh tai khoan 46 Biéu 4 Luat Chieng khoan;
Co déng 1a ca nhan, té chirc so hitu it nhat mot ¢b phan caa cong ty ¢ phan;

Co dong sang Idp 1a cd dong so hixu it nhat mot c6 phan phé thong va ky tén trong danh sach
cb dong sang 1ap cong ty c6 phan;

Cé déng I6n 1a cd dong dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chuang khoan;

m) Thoi han hoat dgng 1a thoi gian hoat dong ciia Cong ty duoc quy dinh tai Bidu 2 Diéu Ié nay

n)

va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hoi ddng c6 dong cuia Cong ty théng qua;
S giao dich chizng khoan la S¢ giao dich chirng khoan Viét Nam va cac cong ty con.

2. Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khac bao gém
ca nhitng stra d6i, bo sung hodc vian ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (Muc, bicu cua bicu ¢ nay) dugc st dung nham thuan tién cho viéc hiéu ndi dung
va khong anh hudng té1 ndi dung ctia Dicu 1€ nay.



Il. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAl DIEN, PIA
PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thic, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thai han hoat dong caa Céng ty

1. Tén Céng ty

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN PAU TU - THUONG MAI - DICH
VU DPIEN LUC

- Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngoai: ELECTRICITY INVESTMENT SERVICE TRADE
JOINT STOCK COMPANY

- Tén Cong ty viét tat: ECInvest

2. Cong ty 1a cong ty c6 phan c6 tu cach phap nhan phi hop v6i phap luat hién hanh cia Viét
Nam.

3. Tru sé dang ky cua Cong ty:

- Pia chi tru sé chinh: S6 04 Nguyén Siéu, phuong Bén Nghé, quan 1, thanh phé H6 Chi Minh.
- Dién thoai: 028 2215 2585

- Fax: 028 2220 0392

- E-mail: info@ecinvest.vn

- Website: www.ecinvest.vn

4. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé thuc hién
cac muyc tiéu hoat dong ctia Cong ty pht hop voi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va trong pham
vi luat phap cho phép.

5. Trir khi chAm dut hoat dong trude thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu 55 hodc gia han hoat
dong theo quy dinh tai Diéu 56 Diéu 1é nay, thot han hoat dong cua Cong ty 1a vo thoi han.

Picu 3.Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty
Cong ty ¢6 01 ngudi dai dién theo phap luat 1a Tong giam déc.

Nguoi dai dién theo phéap ludt cta cong ty 1a c4 nhan dai dién cho cong ty thuc hién cac quyén
va nghia vu phat sinh tir giao dich cua cong ty, dai di¢n cho cong ty véi tu cach nguyén don, bi
don, nguoi c6 quyén loi, nghia vu lién quan trudc Trong tai, Toa an. Trach nhi¢m cia nguoi dai
dién theo phap luat thyuc hién theo diéu 13 ciia Luat Doanh nghiép va cic quyén, nghia vu khac
theo quy dinh cia phép luat hién hanh.

Ngudi dai dién theo phéap luat ciia Cong ty phai cu tra & Viét Nam; va phai iy quyén bang vin
ban cho ngudi khac thuc hién quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién theo phap luat tai Cong ty
khi xut canh khoi Viét Nam.

Truong hop hét han Gy quyén ma ngudi dai dién theo phap luat cia cong ty chua trd lai Viét
Nam va khong c6 iy quyén khac thi nguoi duoc Gy quyén van tiép tuc thuc hién cac quyén va



nghia vu cta ngudi dai theo phap ludt cuia cong ty trong pham vi di dugc ty quyén cho dén khi
nguoi dai di¢n theo phép luat cua cong ty trd lai lam viée, hodc cho dén khi HDbQT quyét dinh
ctr ngudi khac thay thé.

Trudng hop ving mit & Viét Nam qua 30 ngay ma khong uy quyén cho ngudi khac thuc hién
cac quyén va nhiém vu ciia ngudi dai dién theo phap luat ciia Cong ty thi HPQT s& cir ngudi

khac thay thé.

I1l.  MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Piéu 4.Muc tiéu hoat ddng caa Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty la:

Ma nganh, nghé

kinh doanh

4711

4723

4730

4753

4752

Tén nganh, nghé kinh doanh

Doanh nghiép phai thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai,
xay dung, phong chdy chita chdy, bdo vé moi trudng, cac quy dinh khac
ctia phap luét c6 lién quan dén hoat dong ctia doanh nghiép va cac diéu
kién kinh doanh d6i v6i nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién

Bén 1¢ luong thuc, thuc phém, dd uéng, thude 14, thudc 130 chiém ty trong
16n trong céc cira hang kinh doanh tong hop

Chi tiét: Ban 1¢ luong thuc, thuc pham, d6 udng, thude 14, thude 1o chiém
ty trong 10n trong cac cira hang kinh doanh tong hop (trir thude 14 ngoai)
(thyc hién theo Quyét dinh 64/2009/QD-UBND ngay 31/07/2009 va Quyét
dinh’ 79/2009/Qb-UBND ngay 17/10/2009 cta uy ban nhan dan Thanh
phd Hb Chi Minh vé phé duyét Quy hoach kinh doanh néng san, thuc
pham trén dia ban Thanh ph Ho Chi Minh).

Bén 1¢ 6 udng trong cac cira hang chuyén doanh

Bén 1¢ nhién liéu dong co trong cac ctra hang chuyén doanh

(trir kinh doanh khi diu mé hoa 16ng LPG).

Ban 1€ tham, dém, chan, man, rém, vat liéu phu tudong va san trong cac ctra
hang chuyén doanh

Ban 1¢ d6 ngii kim, son, kinh va thiét bi lap dit khac trong xay dung trong
cac ctra hang chuyén doanh



4759

4773

4781

6311

6190

6201

6209

4742

9512

4291

Ban 1é dd dién gia dung, giudng, tu, ban, ghé va dd noi that tuong tu, dén
va bo dén dién, d6 dung gia dinh khac chua dwoc phan vao ddu trong cac
ctra hang chuyén doanh

Ban 1¢ hang héa khac moi trong cac ctra hang chuyén doanh

(trr kinh doanh khi ddu mo héa 1ong LPG, trir mua ban vang miéng, sung,
dan loai dung di san hoac thé thao va thuc hién theo Quyét dinh
64/2009/QD-UBND ngay 31/07/2009 va Quyét dinh 79/2009/QD-UBND
ngay 17/10/2009 cta iy Ban nhan dan TP. Hb Chi Minh vé phé duyét quy
hoach kinh doanh néng san, thyc pham trén dia ban TP. H6 Chi Minh).

Ban 1¢ luong thyc, thuc pham, d6 udng, thudc 14, thude 1ao luu dong hoic
tai chg

Chi tiét: Ban 1¢ luong thuc, thyc pham, d6 udng, thudce 14, thude 1ao luu
dong hodc tai chg (trur thudc 14 ngoai) (thuc hién theo Quyét dinh
64/2009/QD-UBND ngay 31/07/2009 va Quyét dinh 79/2009/QD-UBND
ngay 17/10/2009 cua ty ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé phé
duyét Quy hoach kinh doanh nong san, thuc pham trén dia ban Thanh phd
Ho6 Chi Minh).

Xt 1y dir 1iéu, cho thué va céac hoat dong lién quan

Chi tiét: Xir 1y dir liéu, cho thué va cac hoat dong lién quan (trir ha ting
vién thong va thiét 1ap mang).

Hoat dong vién thong khac

Chi tiét: Hoat dong clia cac diém truy cép Internet.
Lap trinh may vi tinh

Hoat dong dich vu cong ngh¢ thong tin va dich vu khac lién quan dén may
vi tinh

Ban 1¢ thiét bj nghe nhin trong céc ctra hang chuyén doanh

Stra chita thiét bi lién lac

(trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién tai tru so).

Xay duyng cong trinh thiy



6202

4292

2610

2640

4293

4299

4741

8559

9511

8531

8532

4101

6120

4102

7990

Tu vin may vi tinh va quén tri hé thbng may vi tinh
Xay dung cong trinh khai khodng

San xuét linh kién dién tir

(khong hoat dong tai tru s&).

San xuat san pham di¢n tir dan dung

(khong hoat dong tai tru s&).
Xay dung cong trinh ché bién, ché tao
Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac

Ban 1¢ may vi tinh, thiét bi ngoai vi, phan mém va thiét bj vién thong trong
cac cura hang chuyén doanh

Gido duc khéc chua dugce phan vao dau

Chi tiét: Day ngoai ngi

Stra chira may vi tinh va thiét bi ngoai vi

(trur gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién tai tru s¢).

Dao tao so cap

(khong hoat dong tai tru s&)

Pao tao trung cip

(khong hoat dong tai tru s&)

Xay dung nha dé &

Hoat dong vién thong khong day
Xay dung nha khong dé &

Dich vu dit chd va cac dich vy hd tro lién quan dén quang ba va td chirc
tua du lich



4211

4212

4221

3511

4222

8710

4223

4229

8299

4610

7730

4512

6312

6499

9311

Xay dung cong trinh dudng sit

Xay dung cong trinh duong bd

Xay dung cong trinh dién

San xuét dién

Chi tiét: San xuét dién mit troi (trir truyén tai, diéu d6 hé théng dién quéc
gia va quan ly ludi dién phan phoi, thuy dién da muc ti€u, dién hat nhan)
Xay dung cong trinh cip, thoat nude

Hoat dong cua cac co so nudi dudng, diéu dudng

Xay dung cong trinh vién thong, thong tin lién lac

Xay dung cong trinh cong ich khac

Hoat dong dich vu hd tro kinh doanh khac con lai chua duoc phan vao dau
Chi tiét: Xuat nhap khau cc mit hang cong ty kinh doanh

Dai 1y, moi gidi, d4u gid hang hoa

Chi tiét: Dai 1y, moi gidi (trir moi gidi bat dong san)

Cho thué may méc, thiét bi va d6 dung hiru hinh khac khong kém ngudi
diéu khién

Ban 1¢ 6 t6 con (loai 9 chd ngdi tré xudng)

Cong thong tin
Chi tiét: Thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop.

Hoat dong dich vu tai chinh khac chua dugc phan vao dau (trr bao hiém va
bao hiém xa hoi)

Chi tiét: Cung tmg dich vy trung gian thanh toan (doanh nghiép chi duoc
kinh doanh ké tir khi c6 du diéu kién theo quy dinh cta phap luat va bao
dam dap tng cac diéu kién d6 trong sudt qua trinh hoat dong).

Hoat dong cua cac co so thé thao

10



8230

4932

7110

4321

2394

3312

3320

4669

Chi tiét: TS chirc cac sy kién thé thao trong nha va ngoai troi (khong hoat
dong tai tru sd)

T chire gidi thi€u va xuc tién thuong mai

Chi tiét: T6 chirc su kién (khong hoat dong tai tru s&).

Van tai hanh khach duong bd khac
Chi tiét: Van tai hanh khach bang xe khach noi tinh, lién tinh

Hoat dong kién trac va tu van k¥ thudt c6 lién quan

Chi tiét: Khao sat dia chat cong trinh x4y dung; Thiét ké dién cong trinh
duong day va tram; Giam sat cong tac xay dung va hoan thi€n cong trinh
dan dung - cong nghiép; Lap du an du tu xay dung cong trinh; quan 1y du
an; tham tra thiét ké dién cong trinh dudng diy va tram.

Lip dat hé thong dién

Chi tiét: Thi cong lép dat hé théng dién cong trinh dién dan dung, cong
nghiép (trr gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién tai tru so).

Sén xuat xi mang, voi va thach cao

Chi tiét: San xuat bé tong ly tam; San xuat bé tong dic sin (khong hoat
dong tai tru s&)

Stra chira may moc, thiét bi

Chi tiét: Sira chira thiét bi dién, sita chita 6 t6 va cac phuong tién co gidi;
Sira chira vo tram dé lap dat thiét bi thong tin (trir gia cong co khi, tai ché
phé thai, xi ma dién tai tru sd).

Lap dat may moc va thiét bi cong nghiép

Chi tiét: Thi cong, 1ap dat cac thiét bi chuyén ding nganh buwu chinh vién
thong: téng dai dién thoai, mdy dién thoai thué bao, may thong tin vo tuyén
dién, cOt ang ten cao dén 150m, cap lién dai - ngoai vi - thué bao, ham
cong cap va tai 1ap mit bang (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma
dién tai tru s¢)

Bén budn chuyén doanh khac chua dugce phan vao dau

Chi tiét: Ban budn vat tu, thiét bi nganh dién
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3290

4312

7120

5510

5610

7912

7710

6810 (Chinh)

6820

9321

6622

4390

San xuat khac chua dugc phan vao dau

Chi tiét: San xuét day cap dién thoai (khong hoat dong tai tru so).

Chuén bi mit bang

Chi tiét: San 14p mat bang

Kiém tra va phan tich k¥ thuat

Chi tiét: Kiém tra cong to dién, may bién dong dién do luong dién; thi
nghiém, hiéu chuan thiét bj dién, dung cu do luong, thiét bi bao vé diéu
khién hé thong dién; loc, thir nghiém dau cach dién.

Dich vu luu tra ngin ngay

Chi tiét: Kinh doanh khéach san (khong hoat dong tai try so).

Nha hang va céc dich vu an udng phuc vu luu dong

Chi tiét: Nha hang (khong hoat dong tai tru so).

Piéu hanh tua du lich

Chi tiét: Kinh doanh du lich 1it hanh ndi dia, quéc té

Cho thué xe c6 dong co

Chi tiét: Cho thué xe

Kinh doanh bit ddng sin, quyén sir dung dat thudc chi sé hiru, chi siv
dung hodc di thué

Chi tiét: Kinh doanh bat dong san. Cho thué vin phong, kho bii

Tu van, moéi gidi, dau gia bat dong san, dau gia quyen su dung dat

Chi tiét: Dich vu méi gidi, dinh gid, san giao dich bét dong san

Hoat dong cua céc cong vién vui choi va cong vién theo chu dé

Chi tiét: Kinh doanh khu vui choi giai tri (khong hoat dong tai tru sé)

Hoat dong cua dai ly va méi gidi bao hiém

Chi tiét: Dai Iy bao hiém
Hoat dong xay dung chuyén dung khac
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4513

4649

4633

4652

2630

2790

2829

4663

4659

4662

Chi tiét: Dau tu, xay dung cong trinh dién vira va nho, cong trinh thiry
dién, nhiét dién, khi va nang lugng dién

Pai 1y 6 t6 va xe c6 dong co khac

Chi tiét: Pai Iy mua ban xe 6 to

Ban budn db dung khéc cho gia dinh

Chi tiét: Mua ban vin phong phdm, m§ pham, hang gia dung. Ban buén d6
dién gia dung, dén va bd deén dién

Bén buon do udng

Chi tiét: Mua ban ruou

Ban budn thiét bi va linh kién dién tir, vién thong

Chi tiét: Mua bén thiét bi vién thong

San xuét thiét bi truyén thong

Chi tiét: San xuét thiét bi vién thong (khong hoat dong tai tru s¢).

San xuét thiét bi dién khac

Chi tiét: San xuét thiét bi dién (khong hoat dong tai tru so).

San xuat may chuyén dung khac

Chi tiét: San xudt thiét bj co khi (khong hoat dong tai tru so).

Ban budn vt liéu, thiét bi lip dat khac trong xdy dung

Chi tiét: + Ban budn tre nira, gd cAy va gd ché bién; + Ban budn xi ming;
+ Ban buon gach xay, ngoi, da, cat, sdi; + Ban budn kinh xay dung; + Ban
buodn son, vecni; + Ban budn gach 6p lat va thiét bi vé sinh; + Ban budn d6
ngti kim; + Bén budn vat li¢u, thiét bi lép dat khac trong xay dung.

Bén budn may moc, thiét bi va phy ting may khac

Chi tiét: Ban budn may moc, thiét bi co khi, thiét bi dién, vat liéu dién
(may phat dién, dong co dién, day dién va thiét bj dung trong mach dién)
Béan buon kim loai va quang kim loai

Chi tiét: Ban buon sit, thép; Ban budn kim loai khac (trir mua ban vang
miéng)
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9312

7721

9319

9329

4620

4661

4933

5210

7911

5630

6619

4641

Hoat dong cuia cac cau lac bd thé thao

(trr hoat dOng cuia cac san nhay).
Cho thué thiét bi thé thao, vui choi giai tri

Hoat dong thé thao khéc

(trr hoat dong cua cac san nhay).

Hoat dong vui choi gidi tri khac chua dugc phan vao dau

Chi tiét: Dich vu vui choi, gidi tri, tro choi dudi nudc, tro choi trén can
(khong bao gom hoat dong vil truong, san nhay) (trir kinh doanh trd choi
c6 thuong cho ngudi nudc ngoai va tro choi cé thudng trén mang internet).

Béan budn néng, 1am san nguyén li¢u (trir go, tre, nira) va dong vat song

(khong hoat dong tai tru so).

Bén budn nhién li¢u ran, 1dng, khi va cac san pham lién quan

(khong hoat dong tai Thanh phé HO Chi Minh)
Van tai hang hoa bang duong bo

Kho bai va luu gitt hang hoa

Pai Iy du lich

Dich vu phuc vu dd uéng

(trr quan bar va quén giai khat c6 khiéu vii).

Hoat dong ho tro dich vu tai chinh chua dugc phan vao dau

Chi tiét: Hoat dong tu van dau tu (trir tu van tai chinh, ké toan, phép luat).

Ban buodn vai, hing may san, gidy dép

Chi tiét: - Ban budn quan 4o, ké ca quan 4o thé thao, cho dan dng va tré em
trai; - Ban budn quan 4o, ké ca quan 4o thé thao, cho phu nit va tré em gai;
- B4n budn d6 phy tro hang may mdc nhu: khin quang cd, ging tay, tat,
cravat; - Ban budn hang may mic bang da 16ng, da va gia da.
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4771

4782

1410

4651

2013

4721

4722

4511

1040

1050

4530

Ban 1¢ hang may mac, giay dép, hang da va gia da trong cac ctra hang
chuyén doanh

Ban 1¢ hang dét, may san, giay dép luu dong hoic tai chg

May trang phuc (trir trang phuc tir da 16ng thu)

(khong tay, nhuom, ho, in trén cac san pham vai so¢i, dét, may, dan va gia
cong hang da qua str dung tai tru s0).

Bén budn mdy vi tinh, thiét bi ngoai vi va phan mém

San xuat plastic va cao su tong hop dang nguyén sinh

Chi tiét: San xuat nhya thong, nguyén liéu nhya va chat dan hoi nhwa déo
khong luu hoa nhiét, chat hdn hop va nhya thong pha trong theo phuong
phap thong thudng ciing nhu san xuat nhya thong tong hop khong theo
dinh dang (trtr san Xuét Xép cach nhiét sir dung ga R141b va khong hoat
dong tai tru so).

Bén 1¢ luong thuc trong cac ctra hang chuyén doanh

(thye hién theo Quyét dinh 64/2009/QD-UBND ngay 31/07/2009 va Quyét
dinh 79/2009/QD-UBND ngay 17/10/2009 ctia Uy ban nhan dan Thanh
phé H6 Chi Minh vé phé duyét Quy hoach kinh doanh néng san, thuc
pham trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh).

Ban 1¢ thuc pham trong cac cira hang chuyén doanh

(thyc hién theo Quyét dinh 64/2009/QD-UBND ngay 31/07/2009 va Quyét
dinh 79/2009/QD-UBND ngay 17/10/2009 ctia Uy ban nhan dan Thanh
phd Hd Chi Minh vé phé duyét Quy hoach kinh doanh néng san, thuc
pham trén dia ban Thanh ph HO Chi Minh).

Bén budn 6 t6 va xe c6 dong co khac

San xuat dau, md dong, thuc vat

(khong hoat dong tai tru sd&).

Cheé bién sira va cac san pham tu sira

(khong hoat dong tai tru s&).
Bén phu tung va cac bg phan phu trg cta 6 td va xe c6 dong co khac
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San xuit bot gidy, gidy va bia
1701
(khong hoat dong tai tru so).

Ban 1é san pham thudc 14, thudc lao trong cac cira hang chuyén doanh

(thuc hién theo Quyét dinh 64/2009/QD-UBND ngay 31/07/2009 va Quyét

4724 dinh 79/2009/QD-UBND ngay 17/10/2009 ctia Uy ban nhan dan Thanh
phé H6 Chi Minh vé phé duyét Quy hoach kinh doanh néng san, thuc
pham trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh).

4751 Bén 1¢ vai, len, soi, chi khau va hang dét khac trong cac cua hang chuyén
doanh

2. Muc ti€u hoat dong ctia Cong ty 1a s dung von ¢6 hiéu qué trong hoat dong san xuét kinh

doanh cac loai san pham theo chirc ning va nganh nghé phép luat cho phép, nham ting loi tirc

cho c6 dong, ddng thoi gop phan phat trién kinh té xa hoi.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat déng cia Cong ty

Cong ty duoc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu 18 nay
da ding ky, thong bao thay d6i noi dung dang ky vdi co quan dang ky kinh doanh va di cong bd
trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia. Truong hop Cong ty kinh doanh nganh nghé
dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién, Cong ty phai dap ing du diéu kién kinh doanh theo quy dinh cua
Luat dau tu, phap luat chuyén nganh lién quan.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Piéu 6. Von diéu I¢, c6 phan, cé dong sang 1ap
1. Vbn diéu 1é cua Cong ty 1a 841.000.000.000 dong (Tam tram bon muoi mét ty dong)

Tong s6 von diéu 1é ciia Cong ty dugc chia thanh 84.100.000 c¢6 phan véi ménh gia 1a 10.000
ddng/cd phan.

2. CONg ty co thé thay d6i von diéu 1¢ khi duoc Dai hoi dong co dong thong qua va phi hop véi
cac quy dinh cua phép luat.

3. Céc c6 phan ctia Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1¢ ndy bao gdm cb phan phd théng va cb
phan wu dii (néu c6). Cac quyén va nghia vu ciia ¢6 dong nam giir timg loai ¢6 phan duoc quy
dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Piéu 1¢ nay.

4. Cong ty co thé phat hanh céc loai c¢6 phan wu dai khac sau khi c6 sy chap thuan cua Pai hoi
ddng cd déng va phu hop voi cac quy dinh cia phép luat.

5. Tén, dia chi, s6 luong ¢ phan va cac thong tin khac vé ¢d dong sang 1ap theo quy dinh ciia
Luat Doanh nghiép

STT Pia Chi Tong s6 c6 phan pho théng
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Tén cb déng S6 lugng Gi trj Ty 1¢
g6p von (cb phin) (ddng) (%)

1 | CongtyDién luc | 72-Hai Ba Trung — 24.215.000 | 242.150.000.000 28,79

2 Phuong Bén Nghé —
Quan 1
2 | Lé Minh Ba Lé Minh Ba 383 521.600 5.216.000.000 0,62

Bis/41 Bén Chuong
Duong, Phuong Cau

Kho, Quan 1.
3 | Pinh Ngoc Ha 237/18 Phan Vin 21.600 216.000.000 0,03
Tri, Phuong 11,
Quan Binh Thanh
Tong sb 24.758.200 | 247.582.000.000 29,44

Cong ty chinh thirc hoat dong theo hinh thirc Cong ty c6 phan theo Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép s6 0305128163 (sd cii: 4103007426) do S& Ké hoach va Pau tu Thanh phd H6 Chi
Minh cép 1an dau ngay 30/07/2007. Can ctr theo quy dinh Luat Doanh nghiép, tinh dén thoi diém
hién nay c¢6 phan phd thong ctia cac ¢ dong sang 1ap da hét thoi gian han ché chuyén nhuong.

6. C6 phan phd thong phai duogc vu tién chao ban cho cac ¢d dong hién hiru theo ty 1¢ twong tng
v6i ty 18 s6 hitu ¢d phan phd théng cua ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong co dong
quyét dinh khac, s6 c6 phan c6 dong khong ding ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cia Cong
ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phéi sb ¢d phan d6 cho c6 dong va ngudi khac véi
diéu kién khong thuan lgi hon so v&i nhiing diéu kién da chao ban cho cac ¢d dong hién hitu trir
truong hop Dai hoi dong cd dong co chap thuan khac hoic phép luat vé ching khoan c6 quy dinh
khéc.

7. Cong ty c6 thé mua cd phan do chinh Cong ty di phat hanh theo nhitng cach thirc duoc quy
dinh trong Diéu 1é nay va phap luat hién hanh.

8. Cong ty co thé phat hanh cac loai chtng khoan khac theo quy dinh cta phép lut.
Piéu 7. Chieng nhan cé phiéu
1. C6 d6ng ctia Cong ty duoc cip chirmg nhan cd phiéu twong timg véi sb ¢d phan va loai c6 phan
s¢ hiru.
2. Cb phiéu 1a loai chtng khoan xac nhan quyén va lgi ich hop phap ciia nguoi sé hiru d6i voi

mot phan von ¢d phan cua to chtrc phat hanh. C6 phiéu phai c6 dy da cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luét Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ndp day du hd so dé nghi chuyén quyén sé hitu ¢6 phan
theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han 02 thang ké tir ngay thanh toan ddy du tién mua
c¢d phan theo quy dinh tai phwong an phat hanh ¢ phiéu ciia Cong ty (hodc thoi han khac theo
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diéu khoan phat hanh quy dinh), ngudi s hitu sé ¢d phan dugc cip chimg nhan ¢ phiéu. Nguoi
s& hiru ¢6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chtng nhan cb phiéu.

4. Trudong hop cb phiéu bi mat, bi hu hong hoic bi hity hoai dudi hinh thirc khac thi ¢6 dong
dugce Cong ty cip lai cd phiéu theo dé nghi cta c6 dong d6. Pé nghi cua cd dong phai bao gdbm
cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c6 phiéu da bj mat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thirc khac;
b) Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cép lai ¢d phiéu méi.
Piéu 8. Chirng chi chitng khoan khac

Chtng chi trai phiéu hodc chimg chi chimg khoan khac cua Cong ty duoc phat hanh c6 chir ky
ctia nguoi dai dién theo phap lut va dau ctia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cé phan

1. Tat ca cac co phan dugc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 1é nay va phap luat c6 quy dinh
khac. Truong hop ¢ phiéu cong ty duge niém yét/dang ky giao dich trén S¢ giao dich chung
khoén thi ¢6 phiéu dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh ciia phap luat vé ching khoan va thi
truong chung khoan.

2. C6 phan chua dugc thanh toan day di khong duoc chuyén nhuong va hudng cac quyén loi
lién quan nhu quyén nhan ¢ tirc, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé ting vén c6 phan tir ngudn
v6n chi so hitu, quyén mua c6 phiéu méi chio ban va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap
luét.

Piéu 10. Thu hdi ¢ phan

1. Truong hop c6 dong khong thanh toan day dii va dang han sé tién phai tra ¢é mua co phiéu,
Hoi ddng quan tri thong bao va c6 quyén yéu cau cd dong d6 thanh toan sd tién con lai va chiu
trach nhiém twong tmg véi tong ménh gia co phan da dang ky mua ddi voi nghia vu tai chinh cua
Cong ty phét sinh do viéc khong thanh toan day du.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (t6i thiéu 1a 07 ngay ké tir
ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd truong hop khong thanh toan
theo dung yéu cau, sé cd phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Hoi ddng quan tri ¢ quyén thu hdi cac ¢d phan chua thanh toan day du va dung han trong
truong hop cic yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thyc hién.

4. C phan bi thu hoi duoc coi 1a cac ¢b phan dugc quyén chao ban quy dinh tai khoan 3 Piéu
112 Luat Doanh nghiép. Hoi ddng quan tri ¢6 thé truc tiép hodc iy quyén ban, tai phan phdi theo
nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop.

5. C6 d6ng nam giir ¢ phan bi thu hdi phai tir bo tu cach ¢ dong ddi voi nhimg ¢b phan do,
nhung van phai chiu trach nhiém tuwong Gng v6i tong ménh gia c6 phan di dang ky mua ddi véi
nghia vu tai chinh ctia Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri ké tir ngdy thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi ddng quan tri ¢6 toan quyén
quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bd gia tri ¢d phiéu vao thoi diém thu hoi.
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6. Thong bao thu hdi duoc giri dén nguoi nam giit c6 phan bi thu hoi trude thoi diém thu hoi.
Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai sot hodc bat cin trong viée gui thong
bao.

V.

CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co ciu to chirc, quan tri va kiém soat

Co cau to chirc quan ly, quan tri va kiém soat cua Cong ty bao gom:

1. Pai hoi dong cd dong.

2. Hoi dé)ng quan tri, Ban kiém soat

3. Tong giam dbc.

VI.

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyeén ciia co6 dong

1. Co dong pho thong co cac quyén sau:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

)

K)

Tham du, phat biéu trong cudc hop Dai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén biéu quyét truc
tiép hoic thong qua ngudi dai dién theo uy quyén hozc hinh thirc khac do Biéu Ié cong ty,
phap luat quy dinh. Mdi c6 phan phé théng c6 mot phiéu biéu quyét;

Nhan ¢6 tac véi mirc theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong;

U tién mua c6 phan méi twong &ng véi ty & s hitu ¢ phan phd thdng cua ting ¢ dong
trong Cong ty;

Tu do chuyén nhugng ¢d phan ctia minh cho nguoi khac, trir truong hop quy dinh tai khoan
3 Piéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khéac caa phéap luat cé lién
quan;

Xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach c6 déng co
quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i thong tin khdng chinh xac caa minh;

Xem xét, tra ctu, trich luc hoac sao chup Piéu 1é cong ty, bién ban hop Dai hoi dong cd dong
va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

Khi Cong ty giai thé hozc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai trong tng vai ty 1€ so
hitu ¢6 phan tai Cong ty;

Y&u cau Cong ty mua lai ¢6 phan trong cac truong hop quy dinh tai Biéu 132 Luat Doanh
nghiép;

Puoc ddi xtr binh dang. Mdi ¢b phan caa cing mot loai déu tao cho ¢ dong so hiru cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty cd cac loai co phan wu dii, cac
quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢6 phan vu dai phai duoc Pai hoi dong ¢6 dong thong
qua va cdng bd day da cho c6 dong;

Pugc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thdng tin bat thudng do Cong ty cong b theo quy
dinh cua phép luat;

Pugc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ciia minh; dé nghi dinh chi, hiy bo nghi quyét,
quyét dinh ctua Pai hoi ddng cd dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép;

Cac quyén khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 18 nay.
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2. C6 dong hodc nhom cd dong so hiru tir [05%] tong s ¢d phan phd thong trd 1én co cac quyén
Sau:

a) Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Dai hoi dong c6 déng theo cac quy
dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ctu, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri, béo
céo tai chinh ban nién va hing nim, bao c4o cua Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai
thdng qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi
mat kinh doanh cua Coéng ty;

¢) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va phai bao gdm cac noi
dung sau déy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé gidy to phép Iy cua ca nhan dbi véi ¢o
dong 1a c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac sb gidy to phép ly cua to chie, dia chi tru so
chinh di véi c6 dong 1a t chic; s6 luong co phan va thoi diém dang ky ¢ phan cia ting
co dong, tong s6 ¢6 phan caa ca nhom cb dong va ty 1& so hitu trong tong sé ¢ phan cua
Cong ty; van dé can kiém tra, muyc dich kiém tra;

d) Kién nghi vin d& dwa vao chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong. Kién nghi phai bang van
ban va duoc giri dén Cong ty cham nhat 1a [03 ngay] 1am viéc trude ngay khai mac. Kién
nghi phai ghi rd tén cd dong, sb lugng ting loai cd phan cua ¢ dong, van dé kién nghi dwa
vao chuong trinh hop;

e) Céac quyén khac theo quy dinh caa phap luat va Diéu Ié nay.

3. Co dong hoac nhom cd dong sd hiru tir [10%] tong so ¢ phan pho thong trg 1én cd quyén dé
cu nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cu nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat phai thong bao vé viée hop nhom cho céc cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi
ddng co dong;

b) Cin cir s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét, ¢ dong hodc nhom cb dong
quy dinh tai khodn nay duogc quyén dé cir mdt hodc mot sd nguoi theo quyét dinh cua Dai hoi
ddng cb dong lam Gmg cir vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat. Truong hop sb Gng cir vién
duoc cd dong hodc nhom cd dong dé cir thap hon sb tmg cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo
quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong thi dé cir s6 Gng cir vién con lai thue hién theo quy dinh tai
diéu 25 va diéu 37 diéu 1¢ nay.

Piéu 13. Nghia vu ciia c6 dong
C6 dong pho thong co cac nghia vu sau:
1. Thanh toan du va dung thoi han s6 ¢6 phan cam két mua.

2. Khong duoc rut vén da gop bang co phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh thire, trir
truong hop dugc Cong ty hodc nguoi khac mua lai ¢6 phan. Trudng hop ¢6 ¢d dong rat mot phan
hoic toan bo von c¢b phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi c6 dong d6 va ngudi 6 loi
ich lién quan trong Cong ty phai cing lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vy tai
san khac ctia Cong ty trong pham vi gia tri cd phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.
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3. Tuén tha Diéu 1é cong ty va Quy ché quan 1y ndi b cuia Cong ty.
4. Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ déng, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat céac thong tin dugc Cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va phap luit;
chi str dung thong tin dugc cung cp dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap cta minh;
nghiém c4m phat tn hodc sao, giri thong tin duoc Cong ty cung cap cho td chirc, c4 nhan khac.

6. Tham dy cudc hop Pai hoi dong c6 dong va thuc hién quyén biéu quyét/bau cir thdng qua cac
hinh thure sau:

a) Tham du va biéu quyét/bau cir truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho c4 nhan, t6 chic khéc tham dy va biéu quyét/bau ci tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét/bau ctr théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh
thire dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét/bau cir dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

7. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thyc hién mot trong

cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu 1gi hodc phuc vu loi ich cua td chirc, ca
nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc cac rui ro tai chinh dbi véi Cong ty.
8. Hoan thanh cac nghia vu khéac theo quy dinh cia phép luat hién hanh.
Diéu 14. Pai hdi dong c6 dong

1. Dai hoi dong c6 dong gom tét ca cd dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat
ctia Cong ty. Pai hoi dong cd dong hop thudng nién mdi ndm mot lan va trong thoi han bon (04)
thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong
¢ dong thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi dong cd dong c6 thé hop bat thuong. Pia
diém hop Pai hoi déng ) dong duogc xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén lanh
tho Viét Nam.

2. Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Pai hdi déng cd dong thuong nién va lga chon dia diém phu
hop. Pai hoi dong ¢ dong thudng nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh ciia phap luat va
Diéu 1¢ cong ty, dic biét thong qua bao céo tai chinh nim duoc kiém toan. Trudong hop Bao cao
kiém toan bao c4o tai chinh nam ctia Cong ty co cic khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan
trdi nguoc hodc tur chdi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan duge chép thuan thyuc hién
kiém toan bao cdo tai chinh ctia Cong ty du hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va dai dién
t6 chirc kiém toan duoc chip thuin néu trén c6 trach nhiém tham du hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién cua Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong trong cac trudng hop
sau.

a) Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty;
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b)

d)
e)

S6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét con lai it hon sé luong
thanh vién tdi thiéu theo quy dinh cua phéap luat;

Theo yéu cau caa c¢b dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 cua Luat Doanh
nghiép; yéu cau tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc thé hién bang van ban, trong
d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac ¢b dong lién quan hodc vin ban
yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua cac cé dong co lién quan;

Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é nay.

4. Triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong bat thudong

a)

b)

d)

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay
s6 thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu nay hoic nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu nay.
Truong hop Cong ty niém yét, Hoi dong quan tri phai thong béo truong hop thanh vién doc
lap Hoi ddng quan tri khong con dép tmg di cc tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hoi
ddng co dong gan nhat hoac triéu tap hop Dai hoi dong co dong dé bau bo sung hoic thay thé
thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri trong thai han 06 thang ké tir ngay nhan duoc théng bao
ctia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri cé lién quan;

Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Biéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soét thay thé Hoi
ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat
Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soét khong triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai diém
b khoan 4 Piéu nay thi c6 dong hodc nhém co dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay c6
quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi déng cd dong theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép;

Trong trudng hop ndy, ¢6 dong hodc nhém cb dong tridu tap hop Dai hoi dong cb dong co thé
dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh ty, tha tuc triéu tap, tién hanh hop va ra
quyét dinh cua Pai hoi ddng co dong. Tat ca chi phi cho viéc tridu tap va tién hanh hop Dai
hoi dong ¢ dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhitng chi phi do ¢
déng chi tiéu khi tham dy cudc hop Pai hoi ddng c6 dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh
nghiép.

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co dong

1. Pai hoi dong c¢6 dong c6 quyén va nghia vu sau:

a)
b)

c)
d)

Théng qua dinh hudng phét trién cua Cong ty;

Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua ting loai duoc quyén chao ban; quyét dinh
muc ¢ tirc hing ndm cua ting loai c6 phan;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
Quyét dinh dau tu hodc béan s tai san co gia tri tir [35%] tong gid tri tai san tro 1én duoc ghi
trong b&o céo tai chinh gan nhit caa Cong ty;

Quyét dinh sira ddi, bd sung Piéu 18 cong ty;

Théng qua bao céo tai chinh hang nam;
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9)
h)

i)
)

K)

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢b phan da ban caa mdi loai;

Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay thiét
hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hoic tng mirc thu lao, thudng va lgi ich khac cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat;

Phé duyét/ Sira d6i, bd sung Quy ché quan tri noi bo; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh céng ty kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bdi mién kiém toan vién duoc chip
thuan khi xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap lut.

2. Pai hoi dong c6 dong thdo luan va thong qua cac van dé sau:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)
h)

i)
)

k)
)

Ké hoach kinh doanh hang niam cua Cong ty;

Béo c4o tai chinh hang nim da duoc kiém toan;

Béo céo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi déng quan tri va
tirng thanh vién Hai déng quan tri;

Béo céo cua Ban kiém soét vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat dong caa Hoi
dong quan tri, Tong giam déc;

Béo c4o tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét;
Muic ¢6 tirc ddi vai mdi ¢o phan cua ting loai;

S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

Quyét dinh ngan sach hoac tong mie thu lao, thuong va loi ich khac d6i voi Hoi dong quan
tri, Ban kiém soét;

Phé duyét danh séch cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ciia cong ty khi xét thay can thiét;

B& sung va sira d6i Biéu 1é cong ty;

Loai ¢6 phan va s lugng co phan méi dugc phat hanh d6i véi mdi loai co phan va viéc
chuyén nhuong c6 phan cua thanh vién séang lap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay thanh
lap;

m) Chia, tch, hop nhat, sap nhap hoic chuyén déi Cong ty;

n)
0)

P)
q)

T6 chirc lai va giai thé (thanh Iy) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy;

Quyét dinh dau tu hodc ban sé tai san co gia tri tr [35%] tong gia tri tai san trg 1én duoc ghi
trong B4o céo tai chinh gan nhat caa Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé ¢6 phan da ban cia mdi loai;

cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng d6i twong dugc quy dinh tai khoan 1 Biéu 167
Luat Doanh nghiép vai gia tri bang hoic I6n hon 35% tong gia tri tai san cia Cong ty dugc
ghi trong béo céo tai chinh gan nhat;

Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Bidu 293 Nghi dinh sb 155/2020/NB-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Chimng
khoan;
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s) Phé duyét /Stra doi, bd sung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;
t) Céc van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu Ié nay.

3. Tét ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua ra thao
luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng ) dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dw hop Pai héi dong cé dong

1. C6 d6ng, ngudi dai dién theo uy quyén ca c6 dong 1a td chirc c6 thé truc tiép tham du hop
hodc uy quyén cho mot hodc mot sb ca nhan, t6 chic khac du hop hodc du hop thong qua mot
trong cac hinh thire quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Lu4t Doanh nghiép, theo quy dinh cu thé sau:

a) Doi v6i co dong 1a cac nhan chi dugc ty quyén cho 01 ¢4 nhan hodc 01 t6 chtic khac du hop;

b) Péi voi 6 dong 1a t6 chirc nam giir dudi 10% tong sd c¢d phan co quyén biéu quyét duoc Gy
quyén tdi da 02 ca nhan hodc 02 t chire khac, tir 10% dén dudi 50% tong sb ¢ phan co quyén
biéu quyét duoc uy quyén tdi da 03 c4 nhan hodc 03 td chirc khac dy hop; td chirc ndm gitr tur
50% tro 1én tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc ty quyén t6i da 04 c4 nhan hodc 04 to
churc khac du hop.

2. Viéc tty quyén cho c4 nhan, to chirc dai dién du hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay phai lap thanh vin ban. Vin ban oy quyén dugc 1ap theo quy dinh cta phap
luat vé dan su va phai néu rd tén cd dong iy quyén, tén ca nhan, to chic duoc ty quyén, s6 luong
c¢d phan duogc uy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi ay quyén, thoi han ty quyén, chit ky cia
bén iy quyén va bén dugc iy quyén.

Ngudi dugc ty quyén du hop Pai hoi dong c¢6 dong phai ndp vian ban uy quyén khi dang ky dy
hop. Truong hop ty quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh thém van ban Gy quyén ban
dau cta c6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén cia c6 dong 1a t6 chire (néu trudc d6 chua ding
ky voi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir cia ngudi duoc ty quyén du hop trong pham vi duoc ty quyén
van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day:

a) Nguoi ty quyén di chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc bi mat ning luc hanh vi dan
su;

b) Ngudi ay quyén di hity bo viée chi dinh uy quyén;

¢) Nguoi iy quyén da hay bo thim quyén cta ngudi thuc hién viée ty quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc théng bao vé mot trong cac
su kién trén trude gid khai mac cudc hop Pai hoi déng ) dong hodc trude khi cudc hop duoc
tri¢u tap lai.

Diéu 17. Thay dbi cac quyén

1. Viéc thay ddi hodc hiy bo cac quyén dic biét gin lién v6i mot loai ¢o phan vu dai co hidu luc
khi dugc c¢b dong dai dién tir 65% téng sd phiéu biéu quyét trd 1én cua tit ca cd dong du hop
thong qua. Nghi quyét Dai hoi dong cd dong vé ndi dung lam thay dbi bét loi quyén va nghia vu
ctia ¢6 dong so hitu c6 phan wu dii chi duoc thong qua néu dugc sé ¢6 dong vu dai cung loai du
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hop s& hitu tir 75% tong s6 ¢d phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh hodc duoc cac cd dong uu
dai cung loai so hitu tir 75% tong s6 ¢d phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong trudng hop
thong qua nghi quyét dudi hinh thic ldy ¥ kién bang vin ban.

2. Viée td chirc cudc hop cua cac cd dong nim giit mot loai ¢b phan vu dii dé théng qua viée
thay d6i quyén néu trén chi c6 gia tri khi c6 ti thiéu 02 ¢6 dong (hodc dai dién theo ty quyén
ctia ho) va nam giir t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia clia cic ¢d phan loai d6 da phat hanh. Truong
hop khong c6 du s6 dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc td chuc lai trong thoi han 30 ngay
tiép theo va nhitng nguoi nam gitt ¢d phan thudc loai d6 (khong phu thudce vao sb luong nguoi
va s6 cb phan) co mit truc tiép hodc thong qua dai dién theo ty quyén déu duogc coi 1a du sb
lwong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cia cd dong ndm giir ¢6 phan wu dai néu trén, nhirng
nguoi nam gilr cd phén thudc loai @6 ¢6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo
phiéu kin. Mdi c¢6 phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu
trén.

3. Thi tyc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vy duge thuc hién tuong tu voi cac quy dinh
tai Piéu 19, 20 va 21 Diéu 1¢ nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gin lién voi cac
loai ¢d phan c6 quyén wu dii dbi voi mot s6 hodc tit ca cac van dé lién quan dén viéc phan phdi
loi nhuan hodc tai san cia Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty phat hanh thém cac c¢6 phan
cung loai.

Diéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va thong bao moi hep Pai hi dong co
dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd dong thudng nién va bat thuong. Hoi dong

quan tri triéu tap hop DPai hoi dong cd dong bat thuong theo cac trudng hop quy dinh tai khoan

3 Piéu 14 Piéu 1é nay.

2. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cugc hop Dai hoi
dong c6 doéng. Danh sach ¢ dong c6 quyen dy hop Pai hoi ddng cd dong duoc lap khong
qua [10 ngay] trudc ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong. Cong ty phai cong
bé théng tin vé viéc lap danh sach cd dong co quyén tham dy hop Pai hoi dong co dong tbi
thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cing;

b) Chuan bj chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bj tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi ddng cd dong theo nodi dung duy kién cua cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f) Thong béo va giri thdng bao hop Pai hoi ddng c6 dong cho tat ca cac ¢b dong co quyén dy
hop;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong duge giri cho tat ca cac ¢ dong bang phuong thirc
dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia cd dong, dong thoi cong b trén trang thong tin dién tir
cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nudc, S& giao dich chting khoan noi ¢d phiéu cua
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Cong ty niém yét hoic ding ky giao dich. Ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong phai guri
thong bao mdi hop dén tit ca cac ¢ dong trong Danh sach c6 dong co quyén du hop cham nhat
[21 ngay] trudc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong bao duoc gui hodc chuyén di
mot cach hop 18). Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, cac tai lidu lién quan dén cac van dé
s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cac cd dong hodc/va dang trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc giri kém thong bao hop Pai hoi dong co
d6ng, thong bao mdi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé
tiép cén, bao gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai li¢u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét ctiia cac tmg vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét/bau cir;

d) Dy thao nghi quyét d6i v6i timg van dé trong chwong trinh hop.

4. C6 dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1& ndy c6 quyén kién
nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang vin ban va
phai dugc giri dén Cong ty cham nhat [03 ngay] lam viéc trude ngay khai mac cude hop. Kién
nghi phai ghi o tén cd dong, $6 lugng ting loai co phﬁn cta cd dong, dia chi lién lac, quéc tich,
s6 Thé can cude cong dan, Giéy ching minh nhan dan, Ho chiéu hodc chung thuc ca nhan hop
phap khac ddi véi cb dong 1a c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac $6 quyét dinh thanh lap, dia
chi tru s& chinh dbi véi co dong la td chire; sd luong va loai ) phﬁn ) dong do ndm gifr, va van
dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong c¢6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghi dugc gtri dén khong diing quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhém cd dong khong nam giir di tir [5%] ¢ phan phd
thong trg 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ nay;

¢) Véan dé kién nghi khong thugc pham vi thim quyén quyét dinh cta Pai hoi d@)ng o dong;

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 nay.

6. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5
Diéu nay; kién nghi duogc chinh thuc bod sung vao chuong trinh va nd1 dung cude hop néu duoc
Dai hoi dong c6 dong chéap thuan.

Piéu 19. Ciac diéu kién tién hanh hep Pai hgi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi déng c6 dong duge tién hanh khi c6 sé c6 dong du hop dai dién trén [50%]
téng s6 phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cudc hop 1an thtr nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi théng bao mai hop lan thir hai dwoc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh
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hop 14n thir nhat. Cudc hop Dai hoi ddng cd dong lan thir hai dugc tién hanh khi ¢ sé ¢ dong
dur hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én.

3. Trudng hop cude hop 1an thr hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai duoc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh
hop 1an thtr hai. Cudc hop Dai hoi dong cd dong 1an thir ba dwoc tién hanh khong phu thudc vao
téng s6 phiéu biéu quyét cua cac c¢b dong du hop.

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky ¢ déng va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢b dong co quyén du hop c6 mit ding ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh ding ky c6 déng, Cong ty cip cho timg c6 dong hodc dai dién theo Gy quyén co
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau ct, trén d6 ghi sé ding ky, ho
va tén ctia cd dong, ho va tén dai dién theo ty quyén va sb phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr ciia cb
dong d6. Dai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 y
kién. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa/ Ban Kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cudc
hop. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé
nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Pai hoi déng c6 dong quyét dinh cin cir
dé nghi cua Chu toa cudc hop;

b) C6 déng, ngudi dai dién theo ty quyén ctia c6 dong 1a to chirc hodc nguoi duge oy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén diang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét/bau ctr tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng dai hoi dé
cho c6 dong dén mudn diang ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung da duge biéu quyét/bau cir trude
d6 khong thay doi.

2. Viée bau chu toa, thu ky, Ban kiém tra tu cach c6 dong/Pai biéu va Ban kiém phiéu duoc quy
dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong quén tri 1am chu toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan trj khac
lam chu toa cudc hop Dai hoi déng ) dong do Hoi déng quan tri tri¢u tap. Truong hop Chu tich
vang mat hodc tam thoi mat kha nang 1am viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau
mot ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Trudng hop khong bau dugc
nguoi lam chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi d@)ng ¢ dong bau chu toa cude
hop trong s6 nhimng ngudi dy hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhét 1am chu toa cude hop;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong cb
dong diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cudc hop va ngudi c6 sé phiéu bau cao nhét
lam chu toa cudc hop;

¢) Chu toa ctr mot hodc mat ) nguoi lam thu ky cudc hop; Ban kiém tra tu cach co dong/Dai
biéu phuc vu cudc hop;

d) Pai hoi déng cd dong bau mot hodc mot sb nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chu
toa cudc hop.
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3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Dai hoi dong cb dong thong qua trong phién
khai mac. Chwong trinh phai x4c dinh rd va chi tiét thoi gian ddi v6i timg van dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop
Dai hoi ddng ¢ dong mot cach co trat ty, dung theo chuwong trinh dd dugc thong qua va phan
anh duoc mong mudn cua da s nguoi du hop.

a) B4 tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi dong cb dong;
b) Bdo dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi tri€u tap hop Dai
hoi ddng cd dong co toan quyén thay doi nhimg bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién
phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira hodc st dung nhimng hinh thirc
lwa chon khéc.

5. Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong co quyén sau day:

a) Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phép, hop 1y
khac;

b) Yéu clu co quan co tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc XUt nhitrng nguoi khong tuan
thii quyén diéu hanh cta chi toa, cd y gy rdi trat tu, ngin can tién trién binh thudng ciia cudc
hop hodc khong tudn thu cac yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop DPai hoi déng ) dong.

6. Chii toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong di co du sd nguoi dang ky du hop tdi
da khong qué 03 ngay lam viéc ké tur ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan cudc
hop hoic thay d6i dia diém hop trong trudng hop sau day:

a) bia diém hop khéong c6 du chd ngéi thuén tién cho tit ca nguoi dy hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢6 dong du hop tham gia, thao
luan va biéu quyét;

¢) C6 ngudi dy hop can trd, gay rdi trat tw, co nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién hanh
mdt cach cong bang va hop phép.

7. Trudng hop chii toa hodn hodc tam dimg hop Pai hoi dong ¢d dong trai voi quy dinh tai khoan
6 Diéu nay, Pai hoi dong ¢ dong bau mot nguoi khac trong s nhitng ngudi dy hop dé thay thé
chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lac két thic; tit ca nghi quyét duoc théng qua tai cude hop
d6 déu c6 hi¢u lyc thi hanh.

8. Truong hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé to chirc Pai hoi dong c6 dong thong qua
hop truc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét bang hinh thic
bo phiéu dién tr hodc hinh thuc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va
khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ching khoan.
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Diéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét cia Pai hdi dong cé déng dwec thdng qua

1. Nghi quyét vé noi dung sau ddy duoc thong qua néu duoc sé cb dong dai dién tir [65%] tong
s& phiéu biu quyét tré 1én cua tit ca cd dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Lu4t Doanh nghiép:

a) Loai c6 phan va tong s6 cb phan cua ting loai:

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co ciu t6 chic quan ly Cong ty;

d) Du 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gié tri tai san tré 1én dugc ghi trong bao
céo tai chinh gan nhit cia Cong ty;

e) Té chuc lai, giai thé Cong ty;

f) Gia han hoat dong cong ty;

2. Cac nghi quyét duoc thong qua khi duge sd cd dong s hitu trén [50%)] tong s6 phiéu biéu
quyét cia tat ca cd dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cic khoan 1 Diéu nay va
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Luu y, Truong hop bau thanh vién HDQT va BKS, néu s (mg vién nho hon hodc bang s6 thanh
vién HDQT/BKS can bau thi viéc bau thanh vién HDQT/BKS c¢6 thé duoc thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hodc thuc hién theo
phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c¢6 ¥ kién). Ty 18 biéu quyét thong
qua theo phuong thic biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu 1é cong ty.

3. Cac Nghi quyét Dai hoi dong co dong duge thong qua bang 100% tong s6 ¢d phan co quyén
biéu quyét 1a hop phéap va c¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tdp hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 22. Tham quyeén va thé thic lay y kién cé6 dong bang vin ban dé thong qua
Nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong

Tham quyén va thé thic ldy ¥ kién cd dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi
ddng c6 dong duoc thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua nghi quyét caa
Pai hoi ddng c6 dong vé cac van dé sau:

a) Stra doi, bd sung cac noi dung cua Diéu 18 cong ty;

b) Phé duyét/ sira d6i, bd sung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng quan tri; Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét;

¢) Dinh hudng phét trién cong ty;

d) Loai co phan va tong sé cb phan cua ting loai;

e) Bau, min nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

f) Du an dau tu hodc béan s tai san co gié tri bang hoic 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc
ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua céng ty;

g) Théng qua bao céo tai chinh hing nam

h) Té chirc lai, giai thé cong ty.

i) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

j) Thay dbi co ciu t6 chuc quan ly cong ty;
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k) Cac van dé khac khi xét thay can thiét vi loi ich cua Céng ty.

2. Hoi ddéng quan trj phai chudn bi phiéu iy ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong,
cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca cd dong cd quyén biéu quyét cham
nhit 10 ngay truéce thoi han phai guri lai phiéu 14y ¥ kién. Yéu cau va cach thirc giri phiéu lay
kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu 1& nay.

3. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dja chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich 14y y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, sb gidy to phap ly caa ca nhan ddi voi c6 dong 1a ca nhén;
tén, ma sé doanh nghiép hoic sb gidy to phép ly cua té chire, dia chi tru s¢ chinh di vai b
dong 1a to chac hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé gidy to phép 1y cia c4 nhan dbi
véi dai dién cua ¢ dong 1a to chuc; s6 luong ¢ phan cua ting loai va sé phiéu biéu quyét
ctia c6 dong;

d) Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi ting
van dé lay y kién;

f) Thoi han phai guri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 16i;

g) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

4. C6 dong co thé gui phiéu lay y kién da tra 161 dén Cong ty bang hinh thire giri thu, fax hodc

thu dién tu theo quy dinh sau day:

a) Truong hop gui thu, phiéu 1dy ¥ kién da duogc tra 1oi phai co chit ky cua ¢ déng 1a ca nhan,
ctia ngudi dai dién theo Gy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ciia cd dong 1a to chirc.
Phiéu 13y ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén
mo trude khi kiém phiéu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc giir bi mat
dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Cac phiéu 13y y kién guri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién
hodc da bi mo trong trudong hop giri thu va bi tiét 16 trong trudong hop giri fax, thu dién tir 1a
khong hop 18. Phiéu ldy y kién khong duoc giri vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. H61 dong quan tri ki€ém phi€u va l1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chirng kién ctia Ban kiém
soat hoac cua c6 dong khong nam giir chure vu quan 1y Cong ty. Bién ban ki€m phicu phai co6 céac
ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van d& can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

) S6cd dong véi tong sb phiéu biéu quyét/bau cir da tham gia biéu quyét/bau cir, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét/bau cir hop 1& va sb biéu quyét/bau cir khdng hop 1é va phuong thirc
guri phiéu biéu quyét/bau ctr, kém theo phu luc danh séch c6 dong tham gia biéu quyét/bau
cu;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién ddi véi timg van dé, tong sb
phiéu bau cir tirng ng vién (néu cd);
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e) Vén dé da duoc thdng qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong tng;

f) Ho, tén, chir ky cia Chu tich H6i ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi

chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cua bién ban kiém phiéu; lién @61 chiu trach nhiém

vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khong trung thyc,

khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac c¢b dong trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang
viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két
thac kiém phiéu.

7. Phiéu iy ¥ kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu
c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duoc luu giit tai tru s chinh caa Cong ty.

8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 1ay ¥ kién c6 dong bang vin ban néu dugc sb co
dong so hiru trén [50%)] tong sd phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong cd quyén biéu quyét tan
thanh va co gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong.

Picu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai héi dong cé dong

1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc ghi bién ban va ¢ thé ghi 4m hodc ghi va luu giit
dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nudc
ngoai va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

c) Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop Pai hoi dong co dong vé
ting van dé trong chuong trinh hop;

f) S6 co dong va tong sb phiéu biéu quyét caa cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang ky
co dong, dai dién co dong du hop vai s6 ¢o phan va sé phiéu bau tuong Gng;

g) Téng sb phiéu biéu quyét d6i véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thuc biéu
quyét, tong s6 phiéu hop 1&, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién;
ty 1& twong Gng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

h) Téng hop s phiéu bau cir tirng tng vién (néu co);

i) Cac van dé da duogc thong qua va ty Ié phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

j) Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chbi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac caa Hoi ddng quan tri tham
dur hop ky va c6 ddy du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu
toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc 1ap xong va thong qua trudce khi két thic cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.
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3. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai
thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach cb dong dang ky du hop,
van ban y quyén tham duy hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai lidu co lién
quan kém theo thong bao moi hop phai luu gitr tai try s¢ chinh ciia Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c¢6 dong va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét
phai dugc cong bd théng tin theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi truong chimg
khoan.

Diéu 24. Yéu cau hiy bé Nghi quyét ciaa Pai hoi dong co dong

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hoi dong cb
d6ng hodc bién ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién Pai hoi dong c6 dong, cd dong hodc nhom cd
dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Tda an hodc Trong tai
xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac
truong hop sau day:

1. Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctua Dai hoi dong cd déng vi pham nghiém
trong quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 21 Piéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 18 nay.
VIlI. HOQIPONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hai ddng quan tri

1. Truong hop da xac dinh dugc tng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac ung cir vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong c6 dong
trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cc Gmg cir vién ndy trudc
khi b6 phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh x4c ctia cac théng tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach
trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat ctia Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Hoi dong
quén tri. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

c) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hoi ddng quan tri caa cdng ty khac);
e) Loiich co lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Céng ty;

f) Céc thdng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty;

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma rng ctr vién dang ndm giir chirc
vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chire danh quan 1y khac va cac loi ich c6 lién quan t6i cong
ty ctia ing ctr vién Hoi ddng quan tri (néu co).

2. C6 ddéng hodc nhom cb dong sé hitu tir 10% téng s6 ¢d phan phd thong trd 1én co quyén dé cir
{g cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. Cac cb
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déng nam giir cd phan phd théng co6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé ctr cac tng vién Hoi
dong quan tri. C6 dong hodc nhém cd déng nam giit tir 10% dén dudi 20% tong sé ¢b phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) Gng vién; tir 20% dén dudi 30% duogc dé cir tdi da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) Gmg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc
dé cir toi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tdi da nam (05) tng vién; tir
60% trér 1én duge dé cir séu (06) tng vién trd 18n.

3. Truong hop sb lwong Gmg ctr vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va ung cir van khong du
) luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghi¢p, Hoi déng quan tri
duong nhiém gi6i thiéu thém tng cir vién hodc td chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty,
Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong
quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi
ddng c6 dong bicu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cta phap luat.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Piéu 26. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj 13 05 nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
ctia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc (truong hop cong ty niém yét). Truong hop tat
ca thanh vién Hoi dong quén tri ciing két thic nhiém ky thi cic thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh
vién Hoi ddng quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.
3. Co cdu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co cau Hoi dong quén tri ctia cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 téng sb thanh vién Hoi dong
quan tri 13 thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan trj kiém
nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan tri.
Trudng hop CONg ty niém yét, Téng s6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy
dinh sau:

a) C6 toi thiu 01 thanh vién dc 1ap trong trudng hop cong ty c6 so thanh vién Hoi dong quan
tri tir 03 dén 05 thanh vién;

b) C6 tdi thiéu 02 thanh vién doc lap trong truong hop cong ty cé sb thanh vién Hoi dong quan
tri tir 06 dén 08 thanh vién;

¢) C6 t6i thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong trudong hop cong ty co s6 thanh vién Hoi déng quan
tri tir 09 dén 11 thanh vién.

Quyén, nghia vu va cach thirc t6 chtrc va phdi hop hoat dong cta cac thanh vién Hoi dong quan
tr1 doc lap sé duogc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi déng quan trj trong truong
hop bi Dai hoi déng c6 dong mién nhi¢m, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat
Doanh nghiép.
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5. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong b thong tin theo quy dinh phap
luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khodn.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong ctua Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu cia Hoi ddng quan tri

1. Hoi d6ng quan tri 13 co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thue hién quyén va nghia vu cta cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thdm quyén cia Dai
hoi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri do lut phap, Diéu 1é cong ty va Dai hoi dong cb
d6ng quy dinh. Cuy thé, Hoi dong quan tri c6 nhimg quyén han va nghia vu sau:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

)
K)

1)

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hiang nim cua
Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va tong sb ¢6 phan duoc quyén chao ban cua ting loai:

Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi sé ¢ phan duoc quyén chao béan cua ting
loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va dy 4n dau tu trong thim quyén va gidi han theo quy dinh
cua phép luat;

Quyét dinh giai phéap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc c6 gié tri tir [35%]
téng gia tri tai san tré 1én duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat caa Cong ty, trir truong
hop cac hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cd dong theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;
Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, cham dut hop dong dbi voi Tong giam doc va ngudi quan |y quan trong khac do Diéu
Ié cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khac caa nhiing nguoi
quan 1y d6; cir nguoi dai dién theo ay quyén tham gia Hoi dong thanh vién hozc Pai hoi dong
¢ dong & cong ty khéc, quyét dinh mic thu lao va quyén loi khac cia nhitng nguoi do;
Giam sét, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan 1y khéac trong didu hanh cong viéc kinh
doanh hang ngay cia Cong ty;

Quyét dinh co cu t6 chirc, quy ché quan Iy noi bo ciia Cong ty, quyét dinh thanh lap cong
ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua co phan caa doanh nghiép khac;
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi ddng ¢ dong, triéu tap hop Dai
hoi dong c6 dong hoic ldy v kién dé Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh bao céo tai chinh hang nam da dwoc kiém toan 1én Pai hoi ddng cb dong;

n)

0)
P)

Kién nghi mirc ¢6 tie duogc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra b tic hodc xu ly 15 phét
sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc té chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu phé san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat d6ng Hoi déng quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri cong
ty sau khi duoc Dai hoi déng co dong thong qua; Quy ché vé cong bd théng tin caa cong ty;
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q) Yéu cau Tong giam doc, Phd Téng giam dbc, ngudi quan ly khac trong cdng ty cung cap
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua céng ty va cia don vi
trong cong ty.

r) Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, diy du va chinh xéc thong tin, tai lidu
theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cau va cung cip thdng
tin duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép, Luat Chang khoén, quy dinh
khac cua phap luat va Biéu Ié cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai bao cdo Pai hoi ddng c6 dong két qua hoat dong cuia Hoi ddng quan tri
theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoan.

Piéu 28. Thu lao, thwéng va lei ich khac cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quén tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri duoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée
duoc tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri va
murc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mire thu lao cho timg thanh vién theo nguyén
tac nhat tri. Tong mirc thu lao va thudng ctia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd dong quyét
dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thui lao ciia timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cua phép luat vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong
bao cao tai chinh hfmg nam cua Cong ty va phai bdo cdo Dai hdi déng ) dong tai cudc hop
thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm giit chirc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi dong quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hi¢n nhiing cong vi¢c khac ngoai pham
vi nhiém vy thong thuong ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 thé duoc tra thém thu lao
dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tung lan, lvong, hoa héng, phﬁn tram lgi nhuan
hozc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctiia Hoi dong quén tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri cia minh, bao gém cd cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du céc cudc hop Dai hoi
dong c6 dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban cia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c¢6 su
chap thuan cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach
nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 18 cong ty.
Piéu 29. Chua tich Hgi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi dong quan tri biu, mién nhiém, bi nhiém trong s6 cac

thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém Tong giam ddc.
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3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi ddng quan tri;

b) Chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va 1am chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) Té chic viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d) Giam séat qua trinh t6 chic thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;

e) Chu toa cudc hop Dai hoi dong cb dong;

f) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu Ié nay.

4. Truong hop Chu tich Hoi dé)ng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi
ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hoic
bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri vang mat hodc khong thé thue hién duoc nhiém vu
ctia minh thi phai ty quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu
ctia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop khong
¢6 ngudi duge Gy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap
hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién phap xtr 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co
sO gido duc bét budc, trdn khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho
khan trong nhén thure, 1am chd hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hoiac
lam cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong sd cac thanh vién giit
chtrc Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyén tac da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi
c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

Piéu 30. Cudc hop cia Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién ciia Hoi ddng quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau ctir Héi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh
vién c6 sé phiéu bau cao nhét hodc ty 18 phiéu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Trudng hop c6
nhiéu hon mot thanh vién c6 s phiéu bau hodc ty 18 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 nguoi trong s ho triéu tap hop Hoi dong quan
tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudong hop sau day:

a) C6 dé nghi cua Ban kiém soat hoac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri (trudng hop Cong ty
niém yét);

b) C6 dé nghi cua Tong giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khéc;

¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich,
van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong triéu tap
hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing
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thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri triéu
tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai giri thong bao moi
hop cham nhét 12 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai
kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi déng quan tri co thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodac phuong thurc khac do biéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac
ctia ting thanh vién Hoi ddng quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dé)ng quan tri hodc nguoi tri€u tap gui thong bdo moi hop va céc tai liéu kém
theo dén cac thanh vién Ban Kiém so4t nhu d6i véi cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢ quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; o quyén thao luan
nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi c¢6 tir 3/4 tong sé thanh vién trd 1én du hop.
Truong hop cudc hop duoc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du hop
theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
tht nhat. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi déng
quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hozc hinh thie dién
tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax, thu dién tu;

10. Trudng hop gii phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhét 12 01 gio

trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cua tit ca nhimg ngudi

du hop.

11. Biéu quyét

a) Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Biéu 30, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi
duoc uy quyén theo quy dinh tai khoan 9 Diéu nay truc tiép c6 mat véi tu cach ca nhan tai
cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hoic
dé xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan toi thanh vién dé c6 loi ich va lgi ich d6 mau
thuan hoic cd thé mau thuin vai loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong
duoc tinh vao ty Ié thanh vién t6i thiéu c mat dé co thé to chirc cude hop Hoi dong quan tri
vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén biéu quyét;

¢) Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30, khi c6 van dé phét sinh tai cudc hop lién quan
dén loi ich hodc quyén biéu quyét caa thanh vién Hoi ddng quan tri ma thanh vién d6 khong
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tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét caa chu toa la quyét dinh cudi cung, trir truong
hop tinh chat hoic pham vi loi ich caa thanh vién Hoi dong quan trj lién quan chua dwgc
cong bd day du;

d) Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a va diém
b khoan 6 Diéu 43 Diéu I¢é nay duoc coi & ¢d loi ich dang ké trong hop dong do;

e) Kiém soét vién c6 quyén dy cudc hop Hoi dong quan tri, 6 quyén thao luan nhung khong
duoc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi ddng quan trj truc tiép hodc gian tiép dugc hudong loi tir mot hop dong hoic
giao dich di duoc ky két hoic dang du kién ky két v6i Cong ty va biét ban than 1a ngudi co loi
ich trong do6 c6 trach nhiém cong khai 1¢1 ich nay tai cudc hop dau tién cua Hoi déng thao luan
vé viée ky két hop dong hodc giao dich nay. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri khong
biét ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duoc ky véi Cong
ty, thanh vién Hoi dong quan tri ndy phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién
ctia Hoi dong quan tri dugce to chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hodc sé& ¢o
loi ich trong giao dich hoic hgp dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham du dﬁy du cac cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dugc uy quyén
cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi déng quan tri chép thuan.

14. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri dugc thong qua néu duoc da sb thanh vién dy
hop tan thanh; trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c¢6 ¥ kién
ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

15. Hoi dong quan tri c6 quyén ldy y kién cac thanh vién Hoi dong quéan tri bang van ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi théng qua cac van dé thudc tham quyén cta Hoi
ddng quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1é nay.

Nghi quyét theo hinh thirc 1ay ¥ kién bang van ban duoc thong qua trén co sd ¥ kién tan thanh
ctia da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia
tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

16. Cudc hop cua Hoi d@)ng quan tri c thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gitlta cac
thanh vién cua Hoi déng quan tri khi tat ca hodc mot s6 thanh vién dang & nhitng dia diém khac
nhau v6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cling tham gia phét biéu trong cudc hop;

b) Phét biéu vai tat ca cac thanh vién tham du khac mét cach déng thoi. Viéc thao luan giira cac
thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bang phuong tién lién lac
thdng tin khac hoic két hop cac phuong thirc ndy. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia
cudc hop nhu vay dugce coi 1a “co mat” tai cugc hop do. bia diém cuoc hop duoc t6 chuc
theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi ddng quan tri, hoic 1a dia
diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va tién hanh mot
cach hop thire, c6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duoc khing dinh bang céc chit
ky trong bién ban cua tt ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.
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17. Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi déng quan tri t6i cac thanh
vién va bién ban d6 13 bang ching xac thuc vé cong viéc da duogc tién hanh trong cudc hop trir
khi c6 ¥ kién phan ddi vé noi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngdy giri. Bién
ban hop Hoi dong quan tri duoc 14p bang tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai
c6 chit ky cua chu toa va nguoi ghi bién ban.

Piéu 31. Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Hoi dé)ng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, luong thudng, kiém toan ndi b, quan ly rui ro. Sé luong thanh vién cua tiéu ban do
Hoi dong quén tri quyét dinh c6 tbi thiéu 1a 02 ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi dong quén tri
va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri (truong hop cong ty niém
yét)/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot trong
sd cac thanh vién nay duoc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cuia Hoi dong quan
tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tudn tha theo quy dinh ctia Ho1 dé)ng quan tri. Nghi quyét cua
tiéu ban chi c¢6 hiéu luc khi c¢6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop
cta tiéu ban.

2. Viéc thyc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi dong quan
tri phai phtt hgp véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché
ndi bd vé quan tri cong ty.

Piéu 32. Nguwdi phu trach quan trj cong ty

1. Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri cong ty dé
hd trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém
nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty khong duoc dong thoi lam viée cho to chire kiém toan duoc
chép thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua Cong ty.

3. Nguoi phy trach quén tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

¢) Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc to chiic hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh va cac
cong viéc lién quan giira Cong ty va c6 dong;

d) Chuan bi céc cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong c6 dong theo yéu
cau cua Hoi dong quan tri hoic Ban kiém soét;

e) Tu van vé thi tuc caa cac cudc hop;

f) Tham du cac cudc hop;

g) Tu van tha tuc 1ap céc nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phi hop véi quy dinh caa phap luat;

h) Cung cép céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi d¢ong quan tri va cac thong tin
khéc cho thanh vién Hoi d¢ong quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

i) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin caa Cong ty;

j) La dau méi lién lac véi céc bén c6 quyén loi lién quan;

k) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phép luat va Diéu 1é cong ty;

[) Cac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh caa phép luat va Diéu & nay.
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VIIl. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 33. To6 chirc by may quan ly

Hé thdng quan 1y cua Cong ty phai dam bao bé may quan 1y chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quan trj va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viée kinh doanh hing ngay
ctia Cong ty. Cong ty cd Tong giam ddc, cac Pho Tong giam dbc, Ké toan trudng va cac chirc
danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri b nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bii nhiém cac
chirc danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri.

Diéu 34. Nguoi diéu hanh Doanh nghiép

1. Theo dé nghi cla Téng giam ddc va duogc su chép thuin cua Hoi déng quan tri, Cong ty dugc
tuyén dung nguoi diéu hanh khac vé6i s6 lugng va tiéu chuan phu hop voi co cau va quy ché quan
ly ciia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c¢é trach
nhiém dé hd tro Cong ty dat dugc cac muc tiéu déra trong hoat dong va td chuc.

3. Tong giam dbc duoc tra lwong va thuong. Tién luong va thudng cia Tong giam doc do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

4. Tién lwong cua nguoi didu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai
chinh hiang ndm ctia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong c6 dong tai cudc hop thuong nién.

Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, quyén va nghia vu cia Tong giam déc

1. Hoi dé)ng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué nguoi khac lam Téng
giam ddc.

2. Tong giam ddc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hiang ngay ctua Cong ty; chiu sy giam
sat cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhi¢m trude Hoi déng quan tri va trudce phap luat vé viéc
thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cua Téng giam dbe khong qua 05 ndm va co thé duoc bd nhiém lai véi sb nhiém ky
khong han ché. Tong giam ddc phai dap tmg cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap
ludt va Diéu 1¢ cong ty.

4. Tong gidm doc co cac quyen va nghia vu sau:

a) Quyét dinh c4c van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay caa Cong ty ma khong
thudc tham quyén caa Hoi déng quan tri;

b) T6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

¢) Tb chic thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;

d) Kién nghi phuong an co cau té chirc, quy ché quan Iy noi bo cia Cong ty;

e) B nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chtc danh quan Iy trong Cong ty, trir cac chac danh
thugc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

f) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac ddi voi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi quan
ly thugc tham quyén béd nhiém cua Tong giam déc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra ¢ tic hoac xu ly 16 trong kinh doanh;
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i) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat, Biéu 18 cdng ty va nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.

5. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong giam dbc khi da sb thanh vién Hoi ddng quan tri
¢6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Tdng giam ddc mai thay thé.

Piéu 36. Thu ky Céng ty

Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém mot (01) hodc nhiéu nguoi lam
Thu ky Cong ty v6i nhiém ky theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan trj c6 thé
bai nhiém Thu ky Cong ty khi cin nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao
dong. Thu ky cong ty co quyén va nghia vu sau déy:

a) Hb tro td chic triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;

b) HG tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;

¢) Hb tro Hoi ddng quan tri trong &p dung va thuc hién nguyén tic quan tri céng ty;

d) HJ trg cong ty trong xay dung quan hé co dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cia cd
déng; viéc tuan thu nghia vu cung cip thdng tin, cdng khai hoa thdng tin va tha tuc hanh
chinh

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty, Quy ché noi bo Cong ty.

IX.BAN KIEM SOAT
Pi¢u 37. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1. Viéc tng ct, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1,
Piéu 25 Piéu 18 nay. C6 dong ndm giir cd phan c6 quyén biéu quyét cb quyén gop sd quyén biéu
quyét cua timg nguoi lai v6i nhau dé dé cir cac Kiém soat vién. C6 dong hodc nhom cb dong
nam gitt tir 10% dén dudi 20% s6 cd phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) Kiém soat
vién; tir 20% dén dudi 30% duogc dé cir tdi da hai (02) Kiém soat vién; tir 30% dén dudi 40%
dugc dé cir toi da ba (03) Kiém soat vién; tir 40% dén dudi 50% dugce dé ctr ti da bon (04) Kiém
soat vién tir 50% tré 1én duoc dé cir ndm (05) Gmg vién trd 1én.

2. Trudng hop sé lugng cac tmg vién Ban kiém soat théng qua dé cir va ung cir khong du sb
luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cur thém ung vién hoac td chirc dé cir theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Ban
kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém giéi thiéu thém tng vién phai dugc cong bd 13 rang
trude khi Dai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ciia phap
luat.

Piéu 38. Thanh phan Ban Kiém soat

1. S6 lwong thanh vién Ban kiém soat cuia Cong ty 1a ba (03) dén nam (05) ngudi. Nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 ndm va c6 thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han
ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap Gng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghi¢p va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

41



b) La thanh vién hay nhédn vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao céo
tai chinh cua cong ty trong 03 niam lién trudc do.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va didu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai khoan
2 Diéu nay;

b) C6 don tir chirc va dugc chip thuan;

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phéap luat, Diéu 16 nay.

4. Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vy ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 39. Trwéng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soét; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Ban kiém soét phai c6 hon mot nira s thanh vién
thuong tri & Viét Nam. Trudong Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én thude mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu cta Truéng Ban kiém soat:

a) Triu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khac cung cip céac thong tin
lién quan dé bao cdo Ban kiém sodt;

¢) Lap va ky béo cdo ciia Ban kiém soat sau khi d& tham khao ¥ kién ciia Hoi dong quan trj dé
trinh Pai hoi dong cd dong.

Diéu 40. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va cac
quyén, nghia vu sau:

1. Pé xuit, kién nghi Pai hoi dong cb dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan dugc chap
thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh ctua Cong ty; quyét dinh to chuc kiém toan duoc
chap thuan thyc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan vién duoc chap thuan
khi xét thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém trude cb dong vé hoat dong giam sat cua minh.

3. Gidm sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tudn thu phap luat trong hoat dong cia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan 1y khac.
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4. Dam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc va cd dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty ctia thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi didu hanh khac cua doanh nghiép, Ban kiém soat
phai théng bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gid, yéu cdu ngudi c6 hanh vi
vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong ¢ déng thong qua.

7. Bao céo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 caa Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Chung khoan.

8.Co quyén tiép can ho so, tai lidu cua Cong ty luu gitr tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém
khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan 1y va nhan vién ctia Cong ty trong gio lam
viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc va nguoi
quan 1y khac cung cép day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai lidu vé cong tac quan 1y, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.
Diéu 41. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 lan trong mgt nam, ) lugng thanh vién tham dy hop it nhét
1a 2/3 s6 thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va rd rang.
Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc
hop. Cac bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dugc luu giit nhim xac dinh trach nhiém cua timg
thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va dai dién to
chure kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 161 cac van dé can dugc lam rd.

Diéu 42. Tién lwong, thi lao, thwéng va loi ich khac ciaa thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khéc theo quyét dinh
ctia Pai hoi ddng cb dong. Dai hoi dong cd dong quyét dinh tong mirc tién lwong, thi lao, thudng,
loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim ctia Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém so4t dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi str dung dich vu tu van
doc 1ap véi mic hop 1y. Tong mic thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat
dong hang nam ctia Ban kiém soat da dugc Dai hoi dong cb dong chap thuén, trir trudng hop Pai
hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong
ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ctia phap luat co
lién quan va phai dugc 1ap thanh myc riéng trong bao cao tai chinh hiang nim cta Cong ty.
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X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm doc va nguoi diéu hanh
khéc c6 trach nhiém thuc hién cac nhi¢m vy ctia minh, ké cd nhitng nhi€ém vu véi tu cach thanh
vién cdc ti€u ban ciia Hoi dong quan tri, mot cach trung thuce, can trong vi loi ich ciia Cong ty.

Piéu 43. Trach nhiém trung thwre va tranh cac xung dot vé quyen loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va nguoi quan 1y
khéc phai cong khai cac 191 ich c6 lién quan theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va cac van
ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, nguoi quan ly khac
va nhiing nguodi ¢ lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc st dung nhiing thong tin c6 dugc
nho chire vu cia minh dé phuc vu loi ich cia Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va nguoi quan 1y
khac c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich
gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% tré 1én von
diéu 1& véi chinh dbi twong d6 hodc v&i nhitng nguoi ¢6 lién quan cua dbi tuong d6 theo quy
dinh cua phap luat. i véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan
tri chap thuén, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua
phap luat ching khodn vé cong bd thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét dbi voi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién do hodc nguoi c6 lién quan cia thanh vién do6 theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
va Diéu 1¢ cong ty.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, nguoi quan 1y khac
va nhitng nguoi ¢o lién quan cua cac ddi twong nay khong duge sir dung hodc tiét 16 cho nguoi
khéc céac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c¢ lién quan.

6. Giao dich giita Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam dbc, ngudi didu hanh khac va cic ca nhan, t6 chic ¢ lién quan dén cac dbi
tugng nay khong bi vo hi¢u trong cac truong hop sau day:

a) D6i vai giao dich ¢6 gid tri nho hon [35%] tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh
gan nhat, nhitng ndi dung quan trong ctia hop ddng hoic giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va
lo1 ich cua thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, nguoi diéu
hanh khac d3 duoc bao cio Hoi dong quan tri va duge Hoi dong quan tri thong qua bang da sd
phiéu tan thanh ciia nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b) Béi véi giao dich c6 gia tri tir [35%] hodc giao dich dan dén gia tri giao dich phat sinh trong
vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir [35%)] trd 1én téng gia tri tai
san dugc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong cua giao dich nay ciing
nhu moi quan h¢ va lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng
giam dbc, nguoi diéu hanh khac da duoc cong bd cho cac cd dong va duoce Dai hoi dong cd dong
thong qua bang phiéu biéu quyét cia cac cd dong khong co loi ich lién quan.
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¢) Hop dong, giao dich vay, ban tai san co6 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san ghi trén béo
c4o tai chinh gan nhét giita cong ty va cd dong so hitu tir 51% tong s6 cd phan c¢6 quyén bicu
quyét tré 1én hodc ngudi c6 lién quan cua cd dong d6 da duoc cong bd cho cac cb dong va duoc
Dai hoi dong c6 dong thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac cd dong khong c6 loi ich lién
quan.

Diéu 44. Trach nhiém veé thiét hai va bdi thwong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va nguoi diéu hanh
khéc vi pham nghia vy, trdch nhi¢m trung thyc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cua
minh phai chiu trach nhiém vé nhting thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi da, dang hodc ¢ thé trd thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm céc vu viée dan su, hanh chinh va khong phai 13 cac vu
kién do Cong ty 12 ngudi khoi kién) néu ngudi dé da hoidc dang 1a thanh vién Hoi dong quén tri,
thanh vién Ban kiém soét, Téng giam ddc, nguoi diéu hanh khéc, nhan vién hodc dai dién duoc
Cong ty iy quyén da hodc dang thyc hién nhiém vu theo ty quyén ctia Cong ty, hanh dong trung
thuc, can trong vi lgi ich ctia Cong ty trén co so tudn thi luat phap va khong ¢ bang chimg xac
nhan rang nguoi d6 di vi pham trach nhiém cua minh.

3. Chi phi boi thudng bao gom chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh
toan phat sinh trong thyc té (ké ca phi thué luat su) hoic dugc coi 1a hop 1y khi giai quyét nhimng
vu viéc nay trong khudn khé luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng nguoi
nay dé tranh nhiing trach nhiém bdi thuong néu trén.

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 45. Quyeén tra ciru s6 sach va ho so
1. C6 dong phd thong c6 quyén tra ciru sd sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) Co6 dong pho thong cd quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thong tin khong chinh xéac cua
minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup biéu 18 cong ty, bién ban hop DPai hoi déng cd
dong va nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong;

b) C6 dong hodc nhom cb dong so hiru tir [05%] tong s6 ¢d phan phd thong tré 1én co quyén xem
xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri, béo cao tai
chinh giita nam va hang nam, bio céo ciia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua
Hoi déng quan tri va tai liéu khac, trir tai li¢u lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh
cua Cong ty.

2. Trudng hop dai dién duoc ty quyén cia ¢ dong va nhoém cd dong yéu cau tra ciru s6 sach va
ho so thi phai kém theo gidy Gy quyén ciia ¢6 dong va nhoém c6 dong ma ngudi d6 dai dién hodc
ban sao cong chimg cua gidy ty quyén nay.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc va nguoi didu hanh
khac co quyén tra ciru s6 dang ky co dong ctia Cong ty, danh sach cd dong, s6 sach va ho so khac
ctia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan toi chirc vu ciia minh véi diéu kién cac thong tin nay
phai dugc bao mat.
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4. Cong ty phai luu gitr Diéu 1é ndy va nhimmg ban stra ddi b sung Diéu 18, Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chig minh quyén s hitu tai san, nghi quyét Dai
hoi déng cbd dong va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Pai hoi déng cd dong va Hoi dong quan
tri, cac bao cao cua Hoi déng quan tri, cac bao cao cuia Ban kiém soat, béo cdo tai chinh nam, sb
sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cua phap luat tai tru s¢ chinh hodc mét noi khac
v6i diéu kién 13 cac ¢d dong va Co quan ding ky kinh doanh duoc théng bao vé dia diém luu trix
cac tai li¢u nay.

5. Diéu 1¢ cong ty phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cuia Cong ty.

XIl. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 46. Cong nhin vién va cong doan

1. Téng giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hoi, phuc lgi, khen
thuong va ky luat doi v6i ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

2. Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cic van dé lién quan dén
quan hé ctia Cong ty véi cac to chirc cong doan theo cac chuian muc, thong 18 va chinh sach quan
ly tot nhét, nhitng thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é nay, cic quy ché cia Cong ty va
quy dinh phap luat hién hanh.

XI11. PHAN PHOI LQI NHUAN
Piéu 47. Phan phdi lgi nhuan

1. Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh mire chi tra ¢d tirc va hinh thirc chi tra ¢6 tic hang nam tir
lg1 nhuan dugc gitr lai cua Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra cd tic hay khoan tién chi tra lién quan t&i mot
loai ¢ phiéu.

3. Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong co dong théng qua viéc thanh toan toan bd
hodc mot phan c¢b tirc bang cd phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thyc thi quyét dinh nay.

4. Trudng hop cb tic hay nhimng khoan tién khac lién quan téi mot loai ¢d phiéu duoc chi tra
bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thyc hién truc
tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co sé cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do cb
dong cung cip. Trudong hop Cong ty di chuyén khoan theo dang cac thong tin chi tiét vé& ngan
hang do c¢6 dong cung cap ma c6 dong d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu trach
nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho ¢ déng nay. Viéc thanh toan cd tirc dbi voi cac cd
phiéu niém yét/ding ky giao dich tai S¢ giao dich chimg khoan c6 thé dugc tién hanh thong qua
cong ty chimg khoan hodc Tong Cong ty luu k¥ va bu trir chimg khoan Viét Nam.

5. Can cir Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyét
dinh x4c dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach cd dong. Can ctr theo ngay do, nhimg ngudi
dang ky vai tu cach ¢ dong hodc ngudi s¢ hitu cac ching khoan khac duge quyén nhan c6 tirc
béng tién mat hodc cd phiéu, nhan thong bao hodc tai li¢u khéac.
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6. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan duoc thyuc hién theo quy dinh cta phap
luat.

XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN
Diéu 48. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty m¢ tai khodn tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chép thudn trude cua co quan c6 thim quyén, trong trudng hop can thiét, Cong ty co
thé mo tai khoan ngén hang & nude ngoai theo cac quy dinh cua phap luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty md tai khoan.

Diéu 49. Nim tai chinh

Nim tai chinh ciia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hang nim va két thuc vao ngay 31 thang
12 hang nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngy cép Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
va két thic vao ngay 31 thang 12 ngay sau ngay cip Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do.

Piéu 50. Ché d¢ ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty str dung la ché d6 ké toan doanh nghiép hodc ché do ké toan dic thu
dugc co quan c6 tham quyén ban hanh, chp thuan.

2. Cong ty 1ap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy dinh phap luat
vé ké toan va phap luat lién quan. Nhimng ho so nay phai chinh xac, cap nhat, c6 hé théng va phai
du dé chirmg minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Trudng hop Cong ty c6 cac
nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu béng mot loai ngoai t¢ thi dugc tu chon ngoai t€ dé 1am don
vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé luya chon do trude phap luat va thong bao cho co
quan quan 1y thué truc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Piéu 51. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy
1. Cong ty phai 1ap bao céo tai chinh nam va bao cdo tai chinh nam phai duge kiém toan theo
quy dinh ciia phap luat. Cong ty cong bd béo céo tai chinh nim da duoc kiém toan theo quy dinh

ctia phéap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan va ndp cho co quan nha nudc co
thim quyén.

2. Béo c4o tai chinh nim phai bao gdbm day du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép. Béo c4o tai chinh ndm phai phan anh mot cach trung thyc va
khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cdo tai chinh ban nién di soat xét va bao cdo tai chinh
quy theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan va ndp cho co
quan nha nuéc c6 thim quyén.
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Diéu 52. Bio cao thwong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cdo thuong nién theo cic quy dinh cua phap luat vé chimng
khoan va thi truong chirng khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 53. Kiém toan

1. Pai hoi ddng cb dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sach cac
cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi déng quan tri quyét dinh lya chon mot trong sé
cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh ciia Cong ty cho ndm tai chinh tiép theo
dya trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa thuan voi Hoi déng quan tri.

2. Bao cao kiém toan dugc dinh kém bao céo tai chinh nam cia Cong ty.

3. Kiém toan vién ddc lap thuc hién viéc kiém toan bao céo tai chinh ctia Cong ty dugc tham du
cac cugc hop Dai hoi déng ) dong va dugc quyén nhén céc thong bao va cac thong tin khac lién
quan dén cudc hop Pai hoi déng ) dong va dugc phat biéu v kién tai dai hoi vé cac van dé co
lién quan dén viéc kiém toan béo c4o tai chinh cia Cong ty.

XVIl. DAU CUA DOANH NGHIEP
Diéu 54. D4u cia doanh nghigp

1. Dau bao gdbm dau duoc lam tai co so khac dau hodc ddu dudi hinh thire chir ky sé theo quy
dinh cua phap luat vé giao dich di¢n tu.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh loai dau, s6 luong, hinh thirc va ndi dung dau caa Cong ty, chi
nhanh, vin phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

3. Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc st dung va quan 1y déu theo quy dinh cta phap luat hién
hanh.

XVI1II. GIAl THE CONG TY

Piéu 55. Giai thé cong ty

1. Cong ty co thé bi giai thé trong nhitng truong hop sau:

a) Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Piéu 1é cong ty ma khong co quyét dinh gia han;
b) Theo nghi quyét, quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong;

¢) Bi thu hoi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép, trir truong hop Luat Quan 1y thué c6 quy
dinh khac;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi dong c6 dong quyét
dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai dugc thong bao hoic phai duoc
chap thuan boi co quan c6 tham quyén (néu bit budc) theo quy dinh.
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Diéu 56. Gia han hoat déng

1. Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng ) dong it nhét 7 thang trude khi két thac thoi
han hoat dong dé cb dong co thé biéu quyét vé viée gia han hoat dong cua Cong ty theo dé nghi
ctia Hoi déng quan tri.

2. Thoi han hoat dong duoc gia han khi c6 s6 ¢b dong dai dién tir 65% trd 1én té)ng ) phiéu biéu
quyét cua tit ca ¢ déng du hop Pai hoi ddng cb dong tan thanh.

Piéu 57. Thanh ly

1. Téi thiéu 06 thang trudc khi két thuc thoi han hoat dong ctia Cong ty hodc sau khi c6 quyét
dinh giai thé Cong ty, Hoi déng quan tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y gdm 03 thanh vién, trong
d6 02 thanh vién do Pai hoi déng ) dong chi dinh va 01 thanh vién do Hoi déng quan tri chi
dinh tir 01 cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh ly chuén bi cac quy ché hoat dong cua minh.
Céc thanh vién cta Ban thanh 1y c6 thé duoc lya chon trong sé nhan vién ctia Cong ty hodc
chuyén gia doc 1ap. T4t ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y duoc Cong ty uu tién thanh toan
trudc cac khoan ng khéac cia Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap va
ngdy bét dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty trong tat ca cic cong
viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan theo thir tu sau:

a) Cac chi phi thanh ly;

b) Céac khoan ng luong, tro cap théi viéc, bao hiém x4 hoi va cac quyén lgi khac caa ngudi lao
dong theo thoa wéc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

¢) No thué;

d) Cac khoan ng khac cua Cong ty;

e) Phan con lai sau khi d3 thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day dugc chia
cho cac ¢ dong. Cac cd phan wru dai duoc wu tién thanh toan trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO
Diéu 58. Giai quyét tranh chap ni bd

1. Trudng hop phét sinh tranh chap, khiéu nai lién quan toi hoat dong ctua Cong ty, quyén va
nghia vu cua cac co dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty, cac quy dinh
phép luat khac hoac thoa thuan gitra:

a) Co dong voi Cong ty;
b) C6 dong voi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc hay ngudi didu hanh khéc;

Céc bén lién quan c¢b ging giai quyét tranh chip d6 thong qua thuong lwong va hoa giai. Trir
truong hop tranh chép lién quan t61 HOi déng quan tri hoac Chu tich Hoi déng quan tri, Chu tich
Hoi ddng quan tri chu tri viée giai quyét tranh chdp va yéu cau timg bén trinh bay cac thong tin
lién quan dén tranh chap trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong
hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat cir bén nao
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cling c6 thé yéu cau Truong Ban Kiém soat chi dinh mot chuyén gia doc 14p 1am trung gian hoa
giai cho qua trinh giai quyét tranh chip.

2. Truong hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bit dau qua trinh
hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khéng duge cic bén chip nhan, mot bén c6
thé dua tranh chép do6 ra Trong tai hodc Toa an.

3. Céc bén tu chiu chi phi ¢6 lién quan t6i thu tuc thuong lugng va hoa giai. Viéc thanh toan céac
chi phi ctia Toa an duoc thyc hién theo phan quyét ciia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Piéu 59. Piéu Ié cong ty
1. Viéc stra d6i, bd sung biéu 1& nay phai dugc Dai héi déng ) dong xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop phép ludt c6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Cong ty chua dugc dé cap
trong ban Diéu 1é nay hodc trudng hop ¢ quy dinh phap luat méi khac véi didu khoan trong
Diéu 1¢ nay thi ap dung nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 60. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 1¢ nay gém [21 muc, 60 diéu] duoc Pai hoi ddng cd dong Cong ty C6 phan Pau tu -
Thuwong mai - Dich vu Dién luc nhét tri théng qua ngay ... thang ... nam 2021 tai ... va cing chép
thuan hiéu luc toan van cua Diéu 18 nay.

2. Piéu 1é duoc 1ap thanh .... ban, c6 gia tri nhu nhau va phai dugc luu gitr tai tru s chinh cta
Cong ty.

3. Piéu 18 nay 1 duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Cac ban sao hoic trich luc Diéu 18 cong ty c6 gia tri khi c6 chir ky cua Chu tich Ho1 déng quan
tri hodc tbi thiéu 1/2 tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

Ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo phadp ludt.
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CONG TY CO PHAN PAU TU - THUONG MAI - DICH VU PIEN LUC
Ecivestorest e Pia chi: 04 Nguydn Siéu, Phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé H Chi Minh
PT: (028) 7300 7068 Fax: (028) 2220 0392 Website: www.ecinvest.vn

QUY CHE LAM VIEC

DU THAO ) . . A \ "
DAI HOI DBONG CO DONG THUONG NIEN 2021

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwegc Quic héi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chii Nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/0H14 dwoc Quéc héi Nude Cong Hoa Xa Héi Chii Nghia
Viet Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Pieulé Cong ty céphc”in Pau tu - Thuong mai - Dich vu Dién lyc.

Nham dam bao Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021 ciia Cong ty cd phan Pau tu -
Thuong mai - Dich vu Dién lyc dién ra thanh cong t6t dep, Hoi ddng quan tri xay dung quy
ché, nguyén tic 1am viéc, ung xir, biéu quyét trong Pai hoi dé Pai hoi dong c6 dong thong
qua nhu sau:

1.  MUC PiCH
- Pam bao trinh ty, nguyén tic tng xur, biéu quyét tai Dai hoi dong ¢ déng thuong nién
cua Cong ty ) phﬁn Pau tu - Thuong mai - Dich vu Dién luc dién ra ding quy dinh va
thanh cong tot dep.
- Céac Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong thé hién y chi thong nhét cia Dai hoi dong
¢ dong, dap Gmg nguyén vong, quyén loi cta c6 dong va ding phap luat.
2. POITUQNG VA PHAM VI
- Ddi tuong: Tat ca cac co dong, ngudi dai dién (ngudi duoc uy quyén) va khach moi
tham dy Pai hoi dong c6 dong thudng nién Cong ty ¢ phan Pau tu - Thuong mai -
Dich vu Pién luc déu phai Chélp hanh, tuan thu céc quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1&
Cong ty va quy dinh hién hanh cda phap luat.
- Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc st dung cho viée td chuc hop Dai hoi d@)ng )
dong thuong nién nam 2021 cta Cong ty ¢d phan Dau tu - Thuong mai - Dich vy Dién

luec.

3.  GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Cong ty : Cong ty c6 phan Pau tu - Thuong mai - Dich vu Dién luc
- HDBbQT : Hoi dong quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- Kiémsoatvién : Thanh vién Ban Kiém soat

- BTC : Ban t6 chirc Dai héi

-  DbHDBCDb © Dai hoi dong cd dong

- Dai biéu : C dong, ngudi dai dién (nguoi duoc uy quyén)

Tai liéu Pai hoi cé dong thwong nién nim 2021
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Quy ché lam vigc Pai héi dong co dong thwong nién nam 2021

4.1

4.2

4.3

4.4

NOI DUNG QUY CHE

Piéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong
Dai hoi dong ¢ dong Cong ty duoc tién hanh khi c6 sb dai biéu tham dy dai dién it
nhit 51% tng s6 c¢b phan co quyén biéu quyét.

Truong hop khong c6 du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké
tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, nguoi tri¢u tap huy cudc hop. Pai hoi déng cd
dong phai duogc triéu tap lai trong vong ba muoi (60) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc
DHDCP lan thir nhat. PHDCP triéu tap lai chi duoc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham
du 1a cac dai biéu dai dién cho it nhat 33% cd phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop Pai hoi 1an thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 du s6 dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, PHPCD
lan th ba c¢6 thé dugce triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh Pai hoi 1an hai va trong truong hop nay Pai hdi duoc tién hanh khong phu thudc
vao sb lugng dai biéu tham du va duoc coi la hop 1€ va co quyén quyét dinh tit ca cac
van dé du kién duoc phé chuan tai DPHDCPD lan thir nhét.

Piéu kién c6 dong tham dw Pai hoi

Cac cd dong co quyén biéu quyét cua Cong ty theo danh sach chét tai ngay 22/03/2021
déu ¢o quyén tham dy DPHDCD:; ¢6 thé truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién
ctia minh tham du. Trudng hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién dugc uy quyén theo
quy dinh ctia phap luat thi phai xac dinh cu thé sb ¢ phan va sd phiéu bau ciia mdi
nguoi dai dién.

Khach moi tai Dai hoi

La cac chuc danh quan ly cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi
khéng phai 1a c6 dong Cong ty nhung duge moi tham dy Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trr truong hop duge Chu toa Pai hoi
moi, hodc c6 dang ky trudc véi BTC Dai héi va duge Chu toa Pai hoi déng V).

Pai biéu tham dv Pai hdi phai tuan thi cac quy dinh sau

Pung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tuan tha viéc kiém tra an ninh (néu co), gidy
td tiy than .v.v...theo yéu cau cuia BTC Pai hoi.

Nhén hd so tai liéu, giéy to phuc vu Dai hdi tai by phan déon tiép trudc hoi truong Pai
hoi.

C6 dong dén mudn cd quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét
ngay tai Dai hoi. Chii toa khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi dé cho c6 dong dén mudn
dang ky tham du; két qua biéu quyét cac van dé da duoc tién hanh biéu quyét trude khi
dai biéu d6 dén tham duy s& khong bi anh hudng.

Dé dién thoai & ché do rung hodc tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Khong hat thudce 14, giit trat ty trong phong Pai hoi.
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4.5

4.6

Tuan thu cac quy dinh cua Ban td chue, cua Chu toa diéu hanh Pai hoi.

Truong hop c6 dai biéu khong tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap,
quy dinh noi trén, Chu toa sau khi xem xét mdt cach can trong, co thé tir chdi hodc truc
xuét dai biéu noi trén khoi noi dién ra Dai hoi ¢é dam bao Dai hoi dién ra mot cach
binh thuong theo chwong trinh ké hoach.

Chu toa va Poan chu toa

Poan chu toa gdm 05 nguoi, bao gdm 01 chu tich va 04 thanh vién. Chu tich HDQT
lam chu toa cac cudc hop do HPQT triéu tap.

Truong hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mat kha nang lam viée thi cac thanh vién
HPQT con lai bau mot ngudi trong s6 ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén tic da so.
Truong hop khong bau duoc nguoi 1am chi toa thi Trudng Ban kiém soat diéu khién
dé Pai hoi dong c6 dong bau chi toa cude hop trong sé nhitng nguoi du hop va nguoi
co phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

Trong céc truong hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong cd dong sé& diéu
hanh dé Pai hoi déng cd dong bau Chu toa cudc hop va nguoi ¢ phiéu bau cao nhit
duoc ctr lam Chu toa cudce hop.

Chu toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong co thé hoan dai hoi khi c6 su nhat tri hodc yéu
cau cua Dai hoi dong c6 dong da co du sd lugng dai biéu du hop can thiét theo quy
dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luit Doanh nghi¢p hién hanh.

Nhiém vu ctia Poan chu tich:

e  Diéu hanh cac hoat dong ctia Pai hoi dong c6 dong Cong ty theo chuong trinh da
duoc Pai hoi dong cb dong théng qua;

e Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac nodi dung c6 trong chwong trinh;
e  Trinh du théao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

e Traloi nhiing van dé do Dai hoi yéu cau;

e Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh DPai hoi.

Nguyén tic 1am viéc cua Poan chi tich: Poan chu tich lam viéc theo nguyén tic tap
thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

Thu ky Dai héi

Chu toa Pai hoi chi dinh mot hodc mot ) nguoi lam thu ky Pai hoi déng %) dong.
Nhiém vu va quyén han:

e  Ghichép dﬁy du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

e Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ctia Dai biéu;

e Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

e HJ tro Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Dai hdi d@)ng ) dong va
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4.7

4.8

4.9

thong bao dén cac Co dong theo dung quy dinh phéap lut va Diéu 1é Cong ty.
Chu toa va thu ky Dai hoi dong c6 dong co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé
diéu khién cudc hop mot cach hop ly, c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong
qua va phan anh dugc mong mudn cua da sé ngudi dy hop.
Ban Kiém tra tu cach dai biéu

Ban Kiém tra tu cach dai biéu cua Dai hoi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va
02 thanh vién, do HDQT thanh 1ap va do Doan chu toa gi6i thiéu dén Pai hi.

Nhiém vu ctia Ban Kiém tra tu cach dai biéu:
e Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién ) dong dén du hop.

e Trudng Ban Kiém tra tu cach dai biéu bao cdo v6i PHDCD tinh hinh c6 dong du
hop. Néu cudc hop c6 du sb lugng cd dong va dai dién duoc Gy quyén c6 quyén dy
hop dai dién it nhat 51% sd ¢b phén co quyén biéu quyét tham du thi cudc hop
DHPCP Cong ty dugc t6 chirc tién hanh.

Ban Kiém phiéu

bai hoi déng ) dong bau mot hodc mot sd nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua

chu toa cudc hop;

Ban Kiém phiéu do Chii toa gidi thidu dé Dai hoi thong qua biéu quyét bang cach gio
thé biéu quyét. Cac ing vién tham gia tmg ctr, d& cir (khi thuc hién bau ctr) khong duoc
tham gia vao Ban Kiém phiéu.

Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:
e  Pho bién nguyén tic, thé 1, hudng dan cach thirc biéu quyét, bau ctr.

e Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét, két qua bau ct.

e Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét, bau cir cho thu ky.
e Xem xét va bao cdo Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1 biéu quyét, bau cir

hozc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau cu.

Phit biéu tai Pai hoi

Dai biéu tham du Dai hoi khi mubn phat biéu y kién phai dugc su déng y cua Chu toa Pai

hoi.
doi,

Dai biéu phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can trao
phii hop véi ndi dung chwong trinh di duoc Pai hoi thong qua hodc giri v kién bang van

ban cho Thu ky Pai hoi tong hop béo cdo Chu toa.

Chu toa Pai hoi s& sdp xép cho dai biéu phat biéu theo thir tw dang ky, dong thoi giai dap
céc thic méc cua co dong tai Pai hdi hodc ghi nhan tra 161 sau béng van ban.

4.10 Biéu quyét thong qua cic vin dé tai Pai hoi
4.10.1 Nguyén tic
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- Tét ca céc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hdi déu phai dugc Dai
hoi déu phai dugc Pai hoi dong co dong thao luan va biéu quyét cong khai.

- Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong diu treo va giri truc tiép
cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bo tai liéu tham du PHPCD). Méi dai biéu dugc
cap Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét. Trén Theé biéu quyét va Phiéu biéu quyét co ghi
& ma sb dai biéu, ho tén, sd cd phan so hitu va nhin uy quyén duoc biéu quyét cua
dai biéu do.

- Chu toa d& xuit cac hinh thirc biéu quyét ddi véi timg van dé trong ndi dung chuong
trinh dé Pai hoi thong qua.

- Hinh thtic biéu quyét nhu sau:

o Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay duoc ding dé thong
qua cac van dé nhu: Chuong trinh Pai hdi; Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Thanh
phan Ban Kiém phiéu; théng qua Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cac noi

dung khac tai Pai hoi (néu co);

o Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thic nay dugc dung dé
théng qua cac van dé: Bao céo ciia Ban Tong giam dbc Cong ty vé tinh hinh hoat
dong san xuat kinh doanh nam 2020 va ké hoach hoat dong nam 2021; Bé&o céo
hoat dong cua Hoi déng quan tri nam 2020 va ké hoach hoat dong nam 2021; Bao
cao hoat dong cua Ban Kiém soat nam 2020 va ké hoach hoat dong nam 2021; Bao
c4o tai chinh di kiém toan nam 2020; va biéu quyét thong qua ndi dung cac T
trinh tai Pai hoi.

4.10.2 Cac hinh thirc bé phiéu biéu quyét

o PDai biéu thyuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong ¥
kién mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bﬁ“mg cach gio cao The biéu
quyét hodc dién cac phuong an lwa chon trén Phiéu biéu quyét twong tmg véi cac
ndi dung can biéu quyét theo quy dinh tai Muc 4.10.1.

o Khi biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc
gio cao Thé biéu quyét, mat trude cua Thé biéu quyét phai duge gio cao hudng vé
phia Doan Chu toa. Trudng hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan
biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong ¥ kién cta mot van dé thi
dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé& d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé
biéu quyét nhidu hon mot (01) lan khi biéu quyét Tan thanh, Khong tin thanh
hoic Khéng ¥ kién cia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khong hop 1.
Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban Kiém tra tu
cach dai biéu/Ban Kiém phiéu danh du ma dai biéu va sb phiéu biéu quyét twong
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mg ciia timg ¢ dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong ¥ kién va Khong hop
1€.

o Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Dbi vé6i ting nodi dung,
dai biéu chon mdt trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong
¢6 ¥ kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh ddu “X” hodc “v'”
vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat tit ca noi dung can biéu quyét cua Pai hoi, dai
biéu giri Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da duoc niém phong tai Dai hoi theo
hudng dan ciia Ban Kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi 1 ho tén
ctia dai biéu.
4.10.3 Tinh hgp 1¢ ciia Phiéu biéu quyét
> Phiéu biéu quyét hop 18 1a phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tiy xo4, cao
stra, rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai c6 chir ky, dudi chir ky phai co ddy du ho tén duogc viét tay ciia dai biéu tham du.
Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (Bao céo, To trinh) 1a hop 1¢ khi dai biéu
danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Ngi dung biéu quyét khong
hop 1é la néi dung khong ditng theo cdc quy dinh ciia néi dung biéu quyét hop 1é.
> Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
e Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;
e Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phét ra, phiéu khong c6 dau do ciia
Cong ty hodc da téy X04, cao sira, viét thém noi dung khéc ngoai quy dinh cho phiéu
biéu quyét, khi d6 tat ca noi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 1.
4.10.4 Thé 1¢ biéu quyét

Ctr 01 (mot) cd phan phd thong twong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu
tham dy dai dién cho mot hodc nhidu quyén biéu quyét s& duge cip Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét.

- Tai ngay chdt danh sach cd dong (ngay 22/03/2021) téng s6 cd phan cua Cong ty la:
45.407.161 c6 phan twong duong v6i 45.407.161 quyén biéu quyét.

- Céhc van dé can lay biéu quyét tai Pai hoi chi dugc thong qua khi dat duoc ty 1é biéu
quyét dong y cua it nhat 51% s6 cb phan co quyén biéu quyét tham du Pai hoi. Riéng
mot sb truong hop van dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 21 Piéu 18
Cong ty thi phai c6 su ddng ¥ it nhat 65% sé ¢6 phan c6 quyén tham dy Pai hoi.

- Luuy:

e (b dong/dai dién iy quyén co loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét d6i voi
céc hop dong va giao dich c6 gia tri tir 35% (tong gia tri tai san Cong ty ghi trong
bao cao tai chinh gan nhét; cac hop dong hodc giao dich nay chi dwoc chip thuan
khi c6 s6 cd dong/ dai dién ty quyén chiém tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét con lai
tan thanh (theo Khoan 4, Piéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).
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e (b dong/ dai dién uy quyén c6 dong sé hiru tir 51% tdng s6 ¢d phan co quyén biéu
quyét tré 1én hodc ngudi c¢6 lién quan cta cd dong d6 khong c6 quyén biéu quyét
dbi vai cac hop dong va giao dich c6 gia tri 1on hon 10% (tong gia tri tai san Cong
ty ghi trong b&o céo tai chinh gan nhét) v6i c6 dong do (theo Piém b, Khoan 3 va
Khoan 4, Diéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

4.10.5 Ghi nhén két qua biéu quyét

Tai Dai hoi, Pai hoi déng cd dong s€ thong qua Ban Kiém phiéu.
Ban Kiém phiéu c¢6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.

Ban Kiém phiéu sé& kiém tra sé phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién cua
timg ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, thong ké va bao céo két qua kiém phiéu
biéu quyét tai PHDCD.

4.11 Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCD

Bién ban hop va nghi quyét DHDCD phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

5. Thuc hién

Tat ca cac dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Pai hoi ¢o trach nhiém tuan tha
day du cac ndi dung di quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan
1y hién hanh cua Cong ty va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Nguoi tridu tap PHPCD c6 quyén:
e Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh khéc;

e Yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xuét nhitng nguoi
khong tuan thu quyén diéu hanh cua chu toa, ¢ Vv gay roi trat tu, ngan can tién
trién binh thudng cua cudc hop hodc khong tudn thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cugc hop PHDCD.

Céc ndi dung khong dugce quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét ap dung theo
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Luat doanh nghiép 2020 va cac van ban phéap luat hién
hanh cua Nha nudc .

Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dwoc PHPCP Céng ty biéu quyét thong qua.

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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Can cu:

- Can cir Lugt Chuing khoan soé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020;

- Cdn cir Nghj dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ching khoan;

- Can cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia BG Tai chinh hwéng dan
Mgt s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung déi Véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh sé 155/2020/NP-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi guy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Lugt
Churng khoan;

- Can cir DBiéu 1¢ To chirc va Hoat déng ciia Cong ty Co phan Pau ti - Thuwong mai - Dich vu Dién
luc;

- Cdn cir Nghj quyét Pai hgi dong cé dong s6 ... ngay... thang... ndm...

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché noi bo vé quan tri cong ty Cong ty Co phan Pau tu - Thuong

mai - Dich vu Dién luc.
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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.

Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duoc xay dung theo Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31
thang 12 nim 2020 cta Bo truong Bo Tai chinh, quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia
vu cta Dai hoi ddng cd dong, Hoi ddng quan tri, Tong giam déc; trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong
cd dong; dé cir, tng ctr, bau, min nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét,
Tong giam ddc va céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cua phap luat.

Déi tuong &p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat, Tong giam dbc va nhitng ngudi lién quan duoc dé cap trong quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich thuat ngix va chir viét tat

1.

G N o o~ w D

Thanh vién HDQT khong diéu hanh 1a thanh vién HPQT khdng phai 12 Tong giam doc , Phé Tong
giam d6c, Ké toan truong va nhiig nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cia Diéu 1¢ cong ty.

Thanh vién doc lap HPQT (sau day goi la thanh vién doc lap) 1a thanh vién dugc quy dinh tai khoan
2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Pau tu - Thuong mai - Dich vy Bién lyc
HDQT: 1a Hoi dong quan tri

Ung cur: 1a ty dé cir

BKS: la Ban kiém soéat

VSD: la Tong cong ty luu ky va bu trir chiing khoan Viét Nam

Dai biéu: 1a Co dong, nguoi dai dién (nguoi dugc co dong ay quyén)

Nguoi phu trach quan tri cong ty: 13 ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han duoc quy dinh tai Diéu 281
Nghi dinh 155/2020/ND-CP.
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CHUONG 2 - PAl HOI PONG CO PONG

I. QUY PINH POI VOI PAlI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong c6 dong

Vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi ddng cd déng duge quy dinh theo Diéu 138 Luat Doanh nghiép
s6 59/2020/QH14, Luat Ching khoén s6 54/2019/QH14 va biéu 14, Diéu 15 Diéu 1é cong ty.

Muc 2. Quy dinh vé trinh tw, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi ddng cé dong
Piéu 3. Tham quyén triéu tap Pai hoi ddng cé dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 14 Piéu 1é cong ty)

1. Tham quyén triéu tdp Pai hoi dong cé dong thirong nién: Dai hoi dong c6 dong hop thuong nién
mdi ndm mat 1an va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Hoi dong
quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién trong truong hop can thiét,
nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

2. Thdam quyén triéu tdp Pai hi dong cé dong bat thwong:

a. HDQT phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thoi han sdu muoi (60) ngay ké tir ngay sé
thanh vién HPQT hoic Kiém soét vién con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 14 biéu Ié
cong ty hoic nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Biéu 14 Diéu 18 cong ty;

Trudng hop Cong ty niém yét, Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc 1ap
Hoi dong quan tri khong con dap tmg di cac tiéu chudn va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong co
dong gan nhat hoc triéu tap hop Pai hoi ddng ¢ dong dé bau bd sung hozc thay thé thanh vién
doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc théng bao cua thanh vién
doc 1ap Hoi aong quan tri co lién quan;

b. Truong hop HPQT khéng triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém a khoan 4
Diéu 14 Piéu I¢ cdng ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay
thé HPQT triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat doanh
nghiép;

c¢. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Diéu 14 Biéu I& cong ty thi c6 déng hodc nhém ¢6 déng quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu
14 Diéu Ié cong ty cd quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, ¢b déng hodc nhém cd dong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong co thé dé
nghi Co quan ding ky kinh doanh giam st trinh ty, thu tyc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh cua Pai hoi dong cb dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong ¢b
dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gém nhiing chi phi do ¢é dong chi tiéu khi
tham dy cudc hop Dai hoi ddng cb dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d. Thu tuc dé td chic hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 140 Luat Doanh
nghiép.
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Diéu 4. Nhan sy Pai hoi ddng cé dong
(Can cir quy dinh tai Biéu 146 Ludt doanh nghiép s 59/2020/QH14; Khodn 2 Piéu 20 Piéu I¢ cong

ty)

1. Chi toa va Poan Chii toa:

a.

Chu tich Hoi déng quan tri 1am chu toa hoic iy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac
lam chu toa cudc hop Pai hoi dong c¢b dong do Hoi dong quan tri triéu tap. Trudng hop Chu tich
vang mit hozc tam thoi mat kha ning 1am viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau
mot ngudi trong sé ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau dugc
ngudi 1am cha toa, Truéng Ban Kiém so4t diéu hanh dé Pai hoi ddng cd dong bau chi toa cudc
hop trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop:

Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong
diéu hanh dé Dai hoi dong co dong bau chu toa cudc hop va nguoi c6 sé phiéu bau cao nhat lam
chu toa cudc hop;

Chu toa c6 quyén thyuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop maot cach hop ly, co
trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh duoc mong muébn cua da s6 nguoi
du hop.

. Chu toa cudc hop Pai hoi ddng cd dong co quyén sau day:

e Yéu cau tat ca nguoi dy hop chiu su kiém tra hoic cac bién phap an ninh hop phap, hop ly
khéc;

e Y&u cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhimg ngudi khéng tuan
tha quyén diéu hanh caa cha toa, ¢b y gay rdi trat ty, ngin can tién trién binh thudng cia cudc
hop hoic khéng tuan tha cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong co
dong.

Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai hoi ddng co dong di ¢ du s6 ngudi dang ky du hop ti da

khdng qué 03 ngay Iam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn cudc hop

hodc thay doi dia diém hop trong trudng hop sau day:

e Dija diém hop khéng co du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

e Phuong tién thong tin tai dia diém hop khdng bao dam cho c6 dong du hop tham gia, thao
luan va biéu quyét;

e Co nguoi dyu hop can tré, gay rdi trat tu, co nguy co 1am cho cudc hop khong duoc tién hanh
mot cach cong bang va hop phéap.

Mot s6 quyén va nghia vu khéac caa Chu toa theo quy dinh caa luat hién hanh.

. Poan Chu toa bao gom 01 Chu toa va cac Thanh vién.

h. Nhiém vu ctia Boan Chu toa:

e Diéu hanh céc hoat dong caa Pai hoi ddng cd déng Cong ty theo chuong trinh dy kién cua
HPQT da dugc Pai hoi dong cd déng thdng qua;

e Hudéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan céc noi dung co trong chuong trinh;
e Trinh du thao, két luan nhitng van d& can thiét ¢é Pai hoi biéu quyét;

e Tra loi nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;
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e Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

i. Nguyén tic 1am viéc cua Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung
dan chu, quyét dinh theo da sd.

2. Thuw Ky dai hoi:

a. Chu toa cir mot hodc mot s6 ngudi lam thu ky cudc hop;

b. Nhiém vu cua Thu ky dai hoi:

Ghi chép day du, trung thuc noi dung Dai hoi;
Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cd déng/Pai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong;

H& trg Chii toa cong b thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong co dong va théng
bao dén cac Co dong theo ding quy dinh phap luat va biéu lé cong ty;

Céc nhiém vu khéc theo yéu cau cia Cha Toa.

3. Ban kiém phiéu:

a. Dai hoi ddng c6 dong bau mot hoac mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi caa cha toa
cuoc hop;

b. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

Phé bién nguyeén tic, thé 18, huéng dan cach thuc biéu quyét.

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, Iap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén bién
ban cho Chii toa phé chuan két qua biéu quyét.

Nhanh chéng théng béao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cao Pai hoi nhimg truong hop vi pham thé Ié biéu quyét hoic don thu khiéu
nai vé két qua biéu quyét.

4. Ban Kiém tra tu cach c6 dong/dai biéu:

a. Chu toa cir mot hoac mot sé nguoi 1am trong Ban kiém tra tu cach ¢ dong/Dai biéu phuc vu
cudc hop. Ban kiém tra tu cach dai biéu caa Pai hoi bao gom 01 Truéng Ban va cac thanh vién.

b. Nhiém vu ciia Ban kiém tra c6 dong/dai biéu:

Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢6 dong, dai dién c6 dong dén duy hop.

Truéng Ban Kién tra tu cach dai biéu béo cdo véi Dai hoi ddng c6 dong tinh hinh ¢6 dong
dur hop. Néu cudc hop co du sé lwong c6 dong va dai dién duoc uy quyén cd quyén du hop
dai dién trén [50%] tong sé phiéu biéu quyét thi cudc hop Pai hoi dong co dong Cong ty
duoc td chuc tién hanh.

Tham gia kiém phiéu cac noi dung khéc trudc khi thanh lap Ban kiém phiéu.
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Piéu 5. Lap Danh sach cé dong ¢é quyeén duw hop va thong béo vé viéc chét danh sach co dong co

quyén tham duw hop Pai hdi ddng cé dong

(Can cir quy dinh tai diém a Khodan 2 Diéu 18 Piéu 1é cong ty; Quy ché thuec hién quyén cia Tong
cong ty Luu ky va Bu trie chirng khoén Viét Nam)

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop Dai hoi
ddng cbd dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay diang ky cudi cung.

2. Cong ty thyc hién thu tuc 14p danh sach cd déng va cac thi tuc lién quan theo quy dinh tai Quy
ché thuc hién quyén cia Tong cong ty Luu ky va Bu trir chitng khoan Viét Nam.

Piéu 6. Thong béo triéu tap Pai hoi dong co6 dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 143 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14)

1.

Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tit ca c6 dong trong danh
sach c6 dong c6 quyén du hop cham nhat 1a 21 ngay trudc ngay khai mac néu Diéu 1é cong ty khong
quy dinh thoi han dai hon. Thong bao mdi hop phai ¢6 tén, dia chi tru s¢ chinh, mé sé doanh nghiép;
tén, dia chi lién lac ctia c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhiing yéu cau khac ddi voi ngudi du
hop.

Thong bao moi hop duge giri bang phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac ciia c6 dong
va dang trén trang thong tin dién tir cia cong ty; truong hop cong ty xét thay can thiét thi dang bao
hing ngay cia trung wong hoic dia phuong theo quy dinh ctia Piéu 1¢ cong ty.

Thong bdo moi hop phai dugce giri kém theo céc tai li¢u sau day:

Chuong trinh hop, cac tai li€u sir dung trong cudc hop va du thdo nghi quyét ddi voi tung véan dé
trong chuong trinh hop;

Phiéu biéu quyét/phiéu bau ct.

Truong hgp cong ty co trang thong tin dién tir, viéc gui tai liéu hop kem theo thong bao moi hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cia cong
ty. Truong hop nay, thong bdo moi hop phai ghi rd noi, cach thire tai tai lidu.

Piéu 7. Chwong trinh, ndi dung Pai hi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1¢ cong ty)

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong duoc triéu tap theo cac trudng hop quy dinh tai Piéu 3 Quy
ché nay.

2. Nguoi triéu tp hop Pai hoi dong c¢d déng phai thuc hién cac cong viée sau day:

a. Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd dong duoc lap khéng qua
[10 ngay] trudc ngay giri théng bao mai hop Pai hoi dong co dong. Cong ty phai cong bé théng
tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong co quyén tham du hop Dai hoi ddng cd dong tdi thiéu 20
ngdy trudc ngay dang ky cudi cing. Trinh tu, thu tuc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy
ché nay;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hi;
c. Chuan bij tai liéu cho dai hoi;
d. Du thao nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong theo ndi dung dur kién cua cudc hop;
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w Qo

Diéu 8.

Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chutc dai hoi;
Théng béo va gui thong bao hop Dai hoi dong cb dong cho tat ca cac ¢ dong cé quyén du hop;
Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bio moi hop Pai hoi ddng cb dong duge giri cho tit ca cac cd dong bang phuong thirc
dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ciia ¢ dong, dong thoi cong bo trén trang thong tin dién
tir cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan noi ¢6 phiéu cua
Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai giri
thong bao moi hop dén tt ca cac cd déng trong Danh sach cd déng co quyén du hop cham nhat
[21 ngay] trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri hodc chuyén di
mot cach hop 18). Chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan dén cac van
dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugce giri cho cac ) dong hodc/va dang trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc guiri kém thong bao hop Pai hoi
ddng c6 dong, thong bao moi hop phai néu rd duong din dén toan b tai liéu hop dé cac cd
dong co thé tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai liéu stir dung trong cudc hop;

Danh sach va thong tin chi tiét ciia cAc ing vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Phiéu biéu quyét/bau cr;

Dy thao nghi quyét ddi voi ting van dé trong chuong trinh hop.

Cb ddng hodc nhom ¢ dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1é cong ty co quyén kién
nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng c¢6 dong. Kién nghi phai bang vin ban va
phai dugc giri dén Cong ty cham nhat [03 ngay] 1am viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Kién
nghi phai ghi rd tén c6 dong, s6 luong tirng loai ¢ phan caa ¢ dong, dia chi lién lac, qudc tich,
s6 Thé cin cude cong dan, Gidy chitng minh nhan dan, Ho chiéu hozc ching thuc ca nhan hop
phap khac dbi véi co dong 1a ca nhan; tén, mi s6 doanh nghiép hoic sb quyét dinh thanh lap,
dia chi tru s& chinh ddi véi cd dong 1a t6 chic; s lugng va loai ¢ phan c6 dong d6 nam git,
va van dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

Ngudi tridu tap hop Dai hoi dong 6 dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu
nay néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hoac nhém c6 dong khong nam gitr du tir [5%] c6 phan pho
thdng tro 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 18 cong ty;

Van dé kién nghi khdng thudc pham vi tham quyén quyét dinh cia Pai hoi dong ¢d dong;

Céc truong hop khéc theo quy dinh caa phéap luat va Diéu 18 cong ty.

Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan
5 Piéu nay; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu
duoc Pai hoi dong cd dong chap thuan.

Céch thire ding ky, iy quyén tham duw Pai hoi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 144 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14; Piéu 16 Diéu ¢ cong ty;
Khodn 1, 2, 5 Piéu 20 Piéu 1é cong ty)

1.

Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi dong cd dong trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong
cb dong:
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a.

Céch thuc ding ky tham du cudc hop Pai hoi dong ¢ dong dugc qui dinh rd tai Thong bao hop
Dai hoi dong c6 dong, bao gom lién hé Cong ty hoic giri Gidy ding ky tham du Dai hoi (duoc
dinh kém Théng bao hop Dai hdi déng cd dong gui cho cd dong) vé Cong ty.

Co dong chon hinh thire dang ky tham du hop Pai hoi dé)ng co dong theo céach thirc da ghi trong
thong bao, bao gom:

Tham dy va biéu quyét/bﬁu cu truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/bau ctr tai cudc hop va tuan thu quy
dinh tai Khoan 2 Diéu nay; (Truong hop c6 nhidu hon mot dai dién duoc cir thi phai xac dinh
cu thé sb c6 phan va sd phiéu bau cir/biéu quyét dugc uy quyén cho mdi dai dién).

Tham du va biéu quyét/béu ctr thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;
Gui phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tir;

Céc hinh thirc ding ky tham dy hop Dai hoi dong c6 dong khac phu hop véi qui dinh ctia Phap
luat.

Cong ty phai cé gang tdi da trong viéc &p dung céc cdng nghé thong tin hién dai dé c6 déng co
thé tham dy va phat biéu y kién tai cuoc hop Pai hoi dong co dong tét nhat, bao gom hudng
dan c¢6 dong biéu quyét thong qua hop Pai hoi ddng co dong truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat doanh nghiép va Biéu 1é cong ty.

Quy dinh vé viéc iy quyén tham duy dai hoi

Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cd dong thuc hién ay quyén theo quy dinh tai Biéu
16 Piéu l¢ Cong ty;

Viéc uy quyén cho ca nhan, to chirc dai dién du hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai
Piém a Khoan 2 Diéu nay phai lap thanh vin ban. Vian ban uy quyén duoc lap theo quy dinh
cuia phap luat vé dan su va phai néu rd tén co dong ay quyén, tén ca nhan, to chic duoc uy
quyén, sé luong ¢ phan duoc ty quyén, ndi dung ty quyén, pham vi uy quyén, thoi han ay
quyén, chit Ky ciia bén ty quyén va bén duoc ay quyen.

Ngudi duoc uy quyén dy hop Pai hoi dong ¢b dong phai ndp van ban ay quyén khi dang ky du
hop. Trudng hop ty quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xuét trinh thém van ban ay quyén
ban dau cua c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a to chic (néu trude dé chua
dang ky vai Cong ty).

Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ciia nguoi duoc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén
van c6 hiéu luc khi xay ra mét trong cac truong hop sau day:

Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hoac bi mat ning luc hanh vi dan
su,

Ngudi uy quyén da hay bo viéc chi dinh ay quyén;

Ngudi uy quyén da huy bo tham quyén cua nguoi thuc hién viéc ay quyén.

Diéu khoan nay khdng 4p dung trong truong hop Cong ty nhan dugc théng bao vé mot trong
cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong hodc trude khi cudc hop
duoc triéu tap lai.
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3. Cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong cb dong va Kiém tra tu cach dai biéu vao ngay t6

chtrc Pai hoi dong cb dong

Trudéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c¢6 dong va phai thuc hién

viéc dang ky cho dén khi cac cd dong co quyén du hop ¢6 mit ding ky hét theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cip cho ting cb dong hoic dai dién theo ty quyén
c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén d6 ghi s6 ding
ky, ho va tén cua cb dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va sé phiéu biéu quyét/phiéu
bau cir cua cd déng do. Pai hoi ddng cd dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong
nodi dung chwong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng
tan thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa/Ban kiém phiéu cong b
ngay truéc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam sét kiém phiéu theo dé nghi caa Chu toa. S6 thanh vién caa ban kiém phiéu do
Pai hoi dong cd dong quyét dinh cin cir dé nghi cia Chu toa cudc hop;

b. Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong 1a to chirc hodc ngudi duoc uy quyén
dén sau khi cudc hop da khai mac ¢ quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chi toa khéng c6 trach nhiém dimg dai
hoi dé cho cd dong dén muon dang ky va hiéu luc caa nhiing noi dung da dwoc biéu
quyét/bau cir trudc d6 khong thay doi.

Piéu 9. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hdi ddng cé dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 19 Piéu 1é cong ty)

1. Cudc hop Pai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi c6 sé cd dong du hop dai dién dai dién trén

[50%] tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét .

Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu Kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
nay thi théng bao maoi hop lan tht hai dugc gii trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop
lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong cb dong 1an thir hai duoc tién hanh khi cd sb ¢o dong du
hop dai dién tir 33% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tro Ién.

Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi thdng bdo mai hop 1an thtr ba phai duoc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh
hop lan tha hai. Cudc hop Pai hoi dong co dong 1an thi ba duoc tién hanh khéng phu thudc

vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop.

Piéu 10.Hinh thirc théng qua nghi quyét Pai hdi dong co6 dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 147 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Piéu 22 biéu 1é cong ty)

1. Pai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cuoc

hop, lay y kién bang van ban va cac hinh thic khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 11.Cac ndi dung dwgc thong qua tai Pai hdi dong cé dong

(Can cit quy dinh tai Piéu 167 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; biéu 15 Piéu I¢ cong ty)

1. Théng qua dinh hudng phét trién caa Cong ty;

2. Xem xét, xtr ly vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay thiét hai

cho Cong ty va c6 dong Cong ty;
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3. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc chap
thuan thuc hién kiém tra hoat dong cia Cong ty, bdi mién kiém toan vién dugc chap thuan khi xét
thay can thiét;

4. Ké& hoach kinh doanh hing nam cta Cong ty;

B4o céo tai chinh hiang nam da duoc kiém toan;

6. B&o céo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri va tirng
thanh vién Hoi dong quan tri;

7. Bao céo cua Ban kiém soét vé két qua kinh doanh cua Céng ty, két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri, Téng giam déc;

8. BAo céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soét;

9. Mic cb tirc d6i véi mbi cb phan cua ting loai;

10. Sb lugng thanh vién Hai dong quan tri, Ban kiém soat;

11. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

12. Quyét dinh ngan sach hoac tong muc thu lao, thuong va loi ich khac dbi véi Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat;

13. B6 sung va sira doi Diéu lé cong ty;

14. Loai cb phan va sé lugng c6 phan méi duoc phat hanh dbi véi mdi loai c6 phan va viéc chuyén
nhuong c6 phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay thanh lap;

15. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén ddi Cong ty;

16. T chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

17. Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia tri tir [35%] tong gié tri tai san tr 1én dugc ghi trong
B4o céo tai chinh gan nhat caa Cong ty;

18. Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé c6 phan da ban cua mdi loai;

19. Cong ty ky két hop dong, giao dich vai nhiing dbi twong duoc quy dinh tai khoan 1 Dicu 167 Luat
Doanh nghiép véi gia tri bang hoic Ion hon 35% tong gid tri tai san cia Cong ty duoc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhit;

20. Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung khoan;

21. Phé duyét, b6 sung, stra doi Quy ché noi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

22. CAc van dé khac theo quy dinh caa phap luat va Biéu lé cong ty.

o

Piéu 12.Biéu quyét thdng qua cac van dé tai dai hdi
(Can cir quy dinh tai Quy ché 1am viéc; Quy ché bau cir tai Pai héi dong cé dong)
1. Nguyén tic chung

a. TAatca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duoc Dai hoi dong
cb dong thao luan va biéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir dugc Cong ty in, dong dau treo va giri truc
tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham dy Pai hoi dong ¢ déng). Mdi dai biéu
duoc cap Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr. Trén Theé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét Phiéu bau cir c6 ghi rd ma sé dai biéu, ho tén, sé ¢6 phan s¢ hitu va nhan ay quyén duoc
biéu quyét cua dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop Ié cua phiéu biéu quyét va phiéu bau cir
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a. Phiéu biéu quyét

> Phiéu biéu quyét hep I¢ 1a phiéu theo mau in sdn do BTC phat ra, khdng tay xo4, cao stra, rach,
nat,... khong viét thém noi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6 chir ky, duéi
chir ky phai c6 day du ho tén duoc viét tay cua dai biéu tham du va giri vé& cho Ban kiém phiéu
trude thoi diém ma niém phong thing phiéu.
Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét 1 hop 18 khi dai biéu danh dau chon mét (01) trong
ba (03) 6 vudng biéu quyét..
> Phiéu biéu quyét khong hep 1é:
e Noi dung khong dung theo cac quy dinh cua Phiéu biéu quyét hop 18
b. Phiéu bau cir
> Phiéu bau cir hop 18: 1a phiéu bau theo mau in san do ban t6 chiic phéat ra, khong tay xo4, cao
stra, khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai cé chix ky, ghi ro
ho tén cua dai biéu tham du va gui vé cho Ban kiém phiéu trudc thoi diém mé niém phong
thing phiéu.
> Phiéu bau cir khong hep 1¢:
e Noi dung khong dung theo cac quy dinh cua Phiéu bau ctr hop 1&
e Phiéu c6 tong s6 phiéu bau cho céc ung ctr vién cua co dong hodc dai dién 16n hon téng
s6 phiéu duoc phép bau;
e Céc quy dinh khéc theo Quy ché bau ctr.
Piéu 13.Céch thirc bé phiéu biéu quyét

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé déng)

1. Nguyén tic chung

- Pai hoi dong ¢ dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét dugc tién hanh bang cach gio theé, bo phiéu truc tiép, bo phiéu dién tir hoic hinh thirc
dién tir khéac.

- Pai biéu thyc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hoic Khdng y kién mot van dé
duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi béng cach gio cao Thé biéu quyét hoic dién cac phuong an lya
chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat trudc

ctia The biéu quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Trudong hop dai biéu khdng
gio Thé biéu quyét trong ca ba Ian biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khéng y kién cua
mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé dé. Truong hop dai biéu gio cao Thé
biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hoac Khéng y kién
ciia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khdng hop 1&. Theo hinh thirc biéu quyét bang gio
Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh dau ma dai biéu
va sb phiéu biéu quyét twong ng cua tirng c6 déng Téan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va
Khong hop I¢.
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b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, doi
véi tirng noi dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong
c6 y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bing cach danh dau “X” hodc “v™ vao 6 minh chon.
Sau khi hoan tat ca noi dung can biéu quyét cia Dai hoi, dai biéu guri Phiéu biéu quyét vé thung
phiéu kin di dwoc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét
phai c6 chix ky va ghi rd ho tén caa dai biéu.

c. Bo phiéu dién tir twong tu nhu quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.

Piéu 14. Céch thic bé phiéu bau cir
(Can cir quy dinh tai Quy ché bau cir tai Pai héi dong cé déng)
1. Nguyén tic chung

— Thuyc hién dang theo qui dinh cta phéap luat va Biéu 18 cong ty;

— Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc co tén trong danh sach dé ctr, ty dé cir vao HPQT va Ban
kiém soat.

2. Céc hinh thirc bo phiéu bau ctr
a. Bau cir theo phuong thirc bau don phiéu
- Theo d6 mdi dai biéu c6 téng sé phiéu biéu quyét twong tng vai tong s6 ¢6 phan s hiru, dai dién
s& hiru nhan véi s6 thanh vién can bau;
- Pai biéu tham dy c6 quyén don hét tong s6 phiéu biéu quyét cia minh cho mét hoac mot sé wng
Cur Vién;
- Truong hop phét sinh thém ang vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co6 thé lién hé voi Ban
kiém phiéu xin cap lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (trude khi bo vao thang phiéu);
- Trong trudng hop ¢d sy lya chon nham I4n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé dugc cap lai
phiéu bau méi va phai nop phiéu cii;
- Céch ghi phiéu bau ctr: Mbi dai biéu duoc phat cac phiéu bau. Céch ghi phiéu bau duoc huéng
dan cu thé nhu sau:

+  Néu bau don toan bo sé phiéu cho mét hozc nhiéu tmg vién, dai biéu danh diu vao 6 “Bau
don phiéu” ctia cac ung vién tuong tng;

+  Néu bau sé phiéu khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi rd sé phiéu bau vao 6
“S6 phiéu bau” cua cac ung vién tuong tng.

+ Noi dung khac theo quy dinh tai quy ché bau cu.

Luwu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi sé luong & &

“S6 phiéu bau” thi két qua lay theo sé lugng phiéu ¢ 6 “Sé phiéu bau”.

- Nguyen tic trdng cur:

+ Ngudi tring cir duoc xac dinh theo s phiéu duoc bau tinh tir cao xudng thap, bét dau tir

{tng cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dua sé thanh vién can bau.
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+ Truong hop c6 tir hai (02) Gtng ctr vién tro 1én dat cing sé phiéu dugc bau nhu nhau cho
thanh vién cudi ciing thi s& tién hanh bau lai trong sé cac tng ctr vién c6 sb phiéu duoc bau
ngang nhau.

+  Néu két qua bau cir 1an mot khong du s6 lwong can bau thi s& duoc tién hanh bau ctr cho
dén khi bau du sé luong thanh vién can bau.

b. Bau ctr theo phuwong thirc biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 13
Quy ché nay.
c. Bo phiéu dién tir twong tu nhu quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.

Piéu 15.Céch thirc kiém phiéu
(Can cit quy dinh tai Quy ché 1am viéc tai Pai héi dong cé dong)

Cach thuc kiém phiéu duoc tién hanh bang cach téng hop thé/phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh; khong co y kién.

Déi voi nhitng van dé nhay cam va néu c6 dong c6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh té chirc doc lap thuc
hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Picu 16.Piéu kién dé nghi quyét dwoc thdng qua

(Can cir quy dinh tai Piéu 21 Piéu 1é cong ty)

1. Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu duoc sé ¢ dong dai dién tir [65%)] tong b
phiéu biéu quyét trg 18n cua tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan
3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Loai c6 phan va tong sb ¢ phan cua ting loai;

b. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

. Thay d6i co cau to chic quan ly cong ty;

d. Dy an dau tu hoac ban tai san c6 gia tri bang hoac Ién hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat caa cong ty;

e. To chic lai, giai thé cong ty;

f. Gia han hoat dong cong ty;

g. Vén dé khac do Biéu Ié cong ty quy dinh.

2. Cac Nghi quyét dugc thong qua khi dwoc s ¢o dong s hitu trén [50%] tong sé phiéu biéu quyét
cua tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 Biéu nay va khoan 3,
4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Truong hop bau thanh vién HPQT va BKS, néu sé tng vién nho hon hodc bang sé thanh vién

HPQT/BKS can bau thi viéc bau thanh vién HDQT/BKS c6 thé dugc thuc hién theo phuong thic bau

don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hoic thuc hién theo phwong thirc

biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khdng c6 y kién). Ty 18 biéu quyét thong qua theo phwong thirc
biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Biéu 21 Diéu Ié cong ty.

3. Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugc théng qua bang 100% téng s ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét 13 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tap hop va théng qua nghi quyét
d6 vi pham quy dinh caa Luat Doanh nghiép va Biéu 18 cong ty.
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Piéu 17.Thong bé&o két qua kiém phiéu
(Can cir quy dinh tai Quy ché 1am viéc tai Pai héi dong cé déng)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém cua tung van dé. Két qua
kiém phiéu s& dugc Chu toa/Ban kiém phiéu cong b ngay truée khi bé mac cudc hop.

Piéu 18.Cach thirc phan ddi quyét dinh ciia Pai hi ddng co dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 132 & Diéu 151 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1. Cb dong da biéu quyét khong thdng qua nghi quyét vé viéc té chic lai cong ty hoic thay ddi quyeén,
nghia vu cia c6 déng quy dinh tai Diéu 18 cdng ty c6 quyén yéu cau cdng ty mua lai c6 phan cua
minh. Y&u cau phai bing vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua cb dong, s6 luong cb phan ting
loai, gia du dinh ban, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc giri d&én cong ty trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan
nay.

2. Cong ty phai mua lai co phan theo yéu cau cua co dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay voi gia thi
truong hodc gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu Ié cong ty trong thoi han 90 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khdng thoa thuan duoc vé gia thi cac bén co thé yéu cau
mot t6 chuc tham dinh gia dinh gia. Cong ty gigi thiéu it nhat 03 t6 chuc tham dinh gia dé c6 dong
lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cang.

3. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong
hozc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Pai hoi ddng c¢6 dong, ¢d dong, nhém cd déng quy dinh
tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hay
bo nghi quyét hozc mot phan noi dung nghi quyét Pai hoi dong co dong trong cac trudng hop sau
day:

a. Trinh tu, thu tuc triéu tdp hop vara quyét dinh cua DPai hoi déng ) dong vi pham nghiém trong
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
152 ctuia Luat Doanh nghiép;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 19.L4ap Bién ban hop Pai hi dong co dong
(Can cir quy dinh tai Diéu 23 Diéu 1¢ cong ty)

1. Cudc hop Dai hoi ddng cd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoic ghi va luu gitt dudi
hinh thue dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai
va ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghi¢p;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tat dién bién cude hop va cacy kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng cd dong vé tung

van d& trong churong trinh hop;

h. S6 c6 dong va tong sd phiéu biéu quyét ciia cac c6 dong du hop, phu luc danh sach dang ky cd
dong, dai dién cb dong du hop véi sb cd phan va sé phiéu bau twong tng;

i. Tong sd phiéu biéu quyét d6i véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire biéu quyét,

tong sd phiéu hop 1, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién; ty 16 tuong

tng trén tong sé phiéu biéu quyét cia c¢b dong du hop;

@ +~oao
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j. Tong hop sb phiéu bau ctr timg tng vién (néu co);

k. Cac van dé da duoc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

l. Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri tham du hop ky
va c6 dy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir
chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc 14p xong va thong qua trudce khi két thic cude hop.
Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién ddi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu cé hiéu luc phap 1y nhu nhau. Trudng
hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Piéu 20.Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cé dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 23 Piéu 1é cong ty)

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop, vin ban
iy quyén tham du hop, tat ca céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu ¢ lién quan kém theo
thong bao mo1 hop phai luu gitr tai tru s¢ chinh ciia Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng ) dong va tai liu kem theo trong bién ban, nghi quyét phai
dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan.

II.  QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 21. Truwong hop dwoc ldy y kién cé dong bang vin ban
(Can cir quy dinh tai Piéu 22 Piéu 1é cong ty)
Cac noi dung sau day co thé duogc thong qua bang hinh thic ldy y kién ¢ dong bang vin ban:
a. Stra d6i, bo sung cac ndi dung ciia Diéu 1é cong ty;
b. Pinh hudng phat trién cong ty;
c. Loai c¢6 phan va tong s6 co phan cua timg loai;
d. Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soat;

e. Quyét dinh dAu tu hodc ban so tai san c6 gia tri bang hoic 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhit cua cong ty;

f. Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

g. Tb chirc lai, giai thé cong ty;

h. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
i. Thay ddi co cdu t6 chirc quan 1y cong ty;

j. Phé duyét, bd sung, sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

k. Cac van dé khac khi xét thdy can thiét vi lgi ich caa Cong ty.
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Diéu 22. Truwong hop khong dwoc lay y kién bang vin ban
Cong ty khong c6 quy dinh truong hop khong duoc lay y kién bang van ban.

Piéu 23.Trinh tw, thi tuc hop Pai hi dong cd dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 1dy y
kién bang vin ban

(Can cir quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu 18; Diéu 22, 24 Piéu ¢ cong ty)

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 14p danh sach c¢d dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong
cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu 14y y kién, du thao nghi quyét Dai hoi déng c6 dong, cac tai
lidu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tit ca ¢ dong co quyén biéu quyét cham nhét 10 ngay
trude thoi han phai gii lai phiéu 13y y kién. Yéu cau va cach thuc giri phiéu ldy y kién va tai liéu
kem theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 biéu 18 Diéu 1¢ Cong ty.

3.  Quy dinh vé Phiéu ldy y kién

a. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich lay v kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phéap 1y cta cd nhan ddi véi ¢b dong 1a cé nhan; tén,
mi sb doanh nghiép hodc sb gidy to phap 1y cua t6 chirc, dia chi tru s chinh dbi véi ¢d dong 1a t6
chtrc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quc tich, s gidy to phap 1y cta ca nhan dbi voi dai dién cia b
d6ng 1a t6 chire; s6 lwong ¢d phan cua timg loai va sb phiéu biéu quyét/ phiéu bau cir cia c6 dong;

- Van d can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 y kién ddi voi timg van dé
lay y kién;

- Phuong an bau cir (néu co);

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

- Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

b. Cb ddng co thé gui phiéu 13y ¥ kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc gui thu, fax hodc thu dién
tu theo quy dinh sau day:

- Truong hop giri thu, phiéu 13y y kién da duoc tra 101 phai ¢ chit ky ciia cd dong 13 ca nhan, cua
ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cta c6 dong 1a to chirc. Phiéu 1y
¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi
kiém phiéu;

- Trudng hop gii fax hodc thu dién tir, phiéu 1y ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc giit bi mat dén thoi
diém kiém phiéu;

- Céc phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xéac dinh tai noi dung phiéu liy y kién hodc da
bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1.
Phiéu 13y ¥ kién khong duoc giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

4. Kiém phi€u va 1ap Bién ban ki€ém phiéu
Hoi dong quan tri kiém phi€u va 1ap bién ban kiém phi€u dudi su ching kién ctia Ban kiém soat

hodc cta c6 dong khong nam gitt chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi
dung chu yéu sau day:
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- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghi¢p;

- Muc dich va cac van d& can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

- S6 cb dong véi tong sb phiéu biéu quyét/bau ctr di tham gia biéu quyét/bau cir, trong d6 phén biét
s6 phiéu biéu quyét/bau cir hop 1¢ va sb biéu quyét/bau ctr khong hop 1¢ va phuong thirc giri phiéu
biéu quyét/bau ctr, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét/bau cir;

- Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van dé, tong s6 phiéu bau
ctr tirng tng vién (néu cb);

- Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

- Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién 361 chiu trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xac.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

a. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac cd dong trong thdi han 15 ngay, ké tir
ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc
dang tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thuc kiém
phiéu.

b. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic 14y ¥ kién c6 dong bang van ban c¢o gia tri nhu nghi quyét
duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

6. Luu tai li¢u:

Phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu c6
lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugc luu giir tai try s& chinh ctia Cong ty.

7. Yéu cau hity bo Quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong thong qua hinh thirc 1dy y kién bang vin ban
Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duge nghi quyét hodc bién ban hop Dai hoi dong c6 dong
hoic bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi ddng c6 dong, cd dong hodc nhom cd dong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiry
b6 nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 déng trong cac trudng hop sau
day:

a. Trinh ty, tha tuc tri€u tap hop va ra quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong vi pham nghi€m trong
quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21
Diéu 1¢ cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hozc Diéu 1& cong ty.

I11. QUY PINH POI VOI PAl HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC HQI NGHI TRUC TUYEN

Piéu 24.Thong béo triéu tap hop Pai hoi ddng cé dong truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

Luu ¥: Phiéu biéu quyét/ bau cir khong can giri kém théng bao moi hop.

Piéu 25.Cach thirc ding ky tham duw Pai hdi dong co dong truc tuyén
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Céch thuc dang ky tham dy Pai hoi dong c6 dong truc tuyén trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong
¢ dong dugc qui dinh rd tai Thong bao hop Pai hoi ddng cb dong, bao gom:

1.

2.

Diéu kién tham gia:

C6 tén trong danh séch cé déng (DSCP) c6 quyén du hop Pai hoi ddng cd duoc lap theo théng béo
thuc hién quyén caa Cong ty.

Dai dién uy quyén du diéu kién tham dy theo quy dinh caa phap luat va diéu 1& cong ty.

Yéu cau ky thuat:

Dai biéu can c6 thiét b dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét
bi dién tur khac cd két ndi internet...).

3.

Céch thuc ghi nhan Dai biéu tham du dai hoi ddng ¢ dong truc tuyén:

Pai biéu duoc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan la tham dy dai hoi dong ¢ dong truc tuyén khi Pai
biéu d6 thuc hién truy cap vao hé thdng bang céac thdng tin truy cap da duoc cung cép theo quy dinh
tai Didu 26 Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu dién tir voi bat ky van dé nao cia noi dung Chuong
trinh cudc hop dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

Piéu 26.Cung cip thong tin ding nhap va thuc hién bé phiéu dién tir

1. Thong tin duong dan truy cap vao hé thdng bo phiéu dién tir, tén dang nhap, mat khau truy cap va

cac yéu té dinh danh khac (néu c6) nham tham dy Pai hoi dong cd dong truc tuyén sé duoc cung
cap trong théng bao mai hop (hoic hinh thirc thong bao thong tin dang nhap do Hoi dong quan tri
quy dinh). Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat khau va cac yéu té dinh danh
khac duoc cap dé dam bao rang chi c6 Pai biéu mai c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé thdng
bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin da dang ky nay.

Khi Pai biéu c6 yéu cau cung cap lai thong tin ding nhap, Ban té chic Dai hoi co thé thong béo
thdng qua cac hinh thic: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cp thong tin dang nhap
qua email hodc dién thoai chi duoc thuc hién dya trén thong tin c6 dong tir danh séch ¢ dong co
quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky chiing khoan Viét Nam lap theo théng béo thuc hién quyén
cua Cong ty.

Pai biéu sir dung tén dang nhap, mat khau truy cap hoac céc yéu té dinh danh khac (néu cé) truy
cap vao hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu dién tir Theo noi dung cia Chuong trinh
cudc hop dai hoi dong ¢ dong truc tuyén.

Piéu 27.Viéc ity quyén cho nguoi dai dign du hop Pai hdi ddng co dong truc tuyén

1. Cb ddng thuc hién ty quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 8 Quy ché nay.
2. Mot s6 quy dinh can luu ¥ khi thuc hién ay quyén truc tuyén:

Céc cb dong can tuan thi cung cip day du cac thong tin dé thuc hién ty quyén truc tuyén, dac biét cung
cap théng tin cua bén nhan uy quyén: sé dién thoai, dja chi lién lac va dja chi email. Day 1a co sé dé cap
tén dang nhap, mat khau truy cap va céac yéu té dinh danh khac (néu co) déi voi bén nhan ay quyén.

Hiéu luc cua ay quyén truc tuyén: viéc ay quyén chi c¢d hiéu luc phap Iy khi théa man cac diéu kién sau:

Khi cb dong dién day du cac thdng tin theo miu uy quyeén truc tuyén va hoan thanh thyuc hién ay
quyén truc tuyén.

Gidy uy quyén duoc in ra theo mau uy quyén truc tuyén co dy da chix ky, ghi rd ho tén, dong dau
(néu 14 t6 chuc) cua bén ay quyén va ca bén nhan ay quyen.

Cong ty nhan duoc Gidy ty quyén ban chinh gui vé trude luc dai hoi khai mac chinh thuc.
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Huay bo uy quyén ddi vai c6 dong da ty quyén truc tuyén: c6 dong giri van ban chinh thirc dé nghi huy
iy quyén truc tuyén cho cong ty trude luc dai hoi khai mac chinh thie. Luu  thoi gian ghi nhan viéc
hay ty quyén cé hiéu luc duoc tinh theo thoi gian Cong ty nhan dugc van ban chinh thie dé nghi hay
wy quyén tryc tuyén.

Huy bo ay quyén s& bi vo hiéu luc néu dai dién ay quyén di tién hanh bo phiéu biéu quyét/bau cir véi
bat ky van dé nao cua noi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi ddng co dong truc tuyén.

Piéu 28.Diéu kién tién hanh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Piéu 29.Thao luan tai Pai héi Pdng Cé déng truc tuyén

a.Nguyén tic:

Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh bay
trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dong c6 dong;

Chi ¢6 Pai biéu méi Pugc tham gia thao luan;

Pai biéu c6 y kién dang ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché lam viéc
cua dai hoi;

Ban Thu ky s& sap xép cac noi dung thao luan cua Dai biéu theo thir ty ding ky va chuyén 1én cho
Chu toa.

b.Giai dap ¥ kién cua cac Pai biéu:

Trén co sd ndi dung thao luan cua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai
dap v kién cua Pai biéu;
Truong hop do gigi han vé thoi gian t6 chic, cac cau hoi chua duoc tra 10i truc tiép tai Pai hoi s&
dugc Cong ty tra loi sau.

Piéu 30.Hinh thirc thong qua Nghi quyét caa Pai hdi ddng cé dong truc tuyén

Pai hoi dong c6 dong théng qua Nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic bo phiéu dién tir.

Piéu 31.Céch thirc bd phiéu tryuc tuyén

a. Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

Pai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic khéng y
kién voi mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi di duoc cai dat tai hé thong bo phiéu dién
tu.

Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

b.Cach thirc bo phiéu bau cr:

Bau ctr theo phuong thirc bau don phiéu: Néu diéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khéc viéc biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo phwong thirc bau don
phiéu (bau don déu hodc bau ghi sb). Theo dé, Pai biéu thyc hién viéc bau cir bing cach danh dau
vao 6 “Bau don phiéu” hoic ghi rd sé phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” cia cac ung vién twong tng
trén Phiéu bau ctr da duoc cai dit tai hé thong bo phiéu dién tir. Sau d6, Pai biéu tién hanh xé4c nhan
bau cir dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Bau cir theo phuong thirc biéu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu biéu quyét néu tai
Khoan a Biéu nay.
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¢.Mét sé quy dinh khéac khi thuc hién bo phiéu dién tir:

- Truong hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung chuong trinh
Dai hoi thi cac van dé chua duoc biéu quyét, bau ctr duge xem nhu Pai biéu khong tién hanh bo
phiéu biéu quyét, bau ctr van dé do.

- Trong trudng hop phéat sinh céc van d& ngoai chuong trinh dai hoi da guri, Pai biéu c6 thé biéu quyét,
bau cir bd sung. Néu Pai biéu khéng thuc hién biéu quyét, bau ctr véi nhitng van dé phét sinh thi
xem nhu Pai biéu khdng tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau ctr vin dé phat sinh do.

- Dai biéu c6 thé thay doi két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong thé huy két qua biéu quyét, bau
ctr); bao gom ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhiing van dé phat sinh ngoai chuong trinh Dai
hoi. Hé thng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu ddi véi két qua biéu quyét, bau cir cudi cing tai
thoi diém két thic bo phiéu dién tir cua timg dot kiém phiéu dugce quy dinh trong quy ché lam viéc
cua dai hoi.

- Trong truong hop, Pai biéu thyc hién bau ghi sé: Phiéu bau khdng hop 18 duoc quy dinh cu thé tai
quy ché bau cu.

- Thoi gian bo phiéu dién tir dugce quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi. Pai biéu c6 thé
truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong tuan
trir truong hop bao tri hé théng hozc 1y do khac nam ngoai tim kiém soat caa Cong ty. Két thic thoi
gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Piéu 32.Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Khi Dai biéu thyc hién biéu quyét/bau cir, so phiéu biéu quyét, phiéu bau déu duoc ghi nhan trén hé
thdng theo nguyén tic sé biéu quyét tan thanh, biéu quyét khdng tan thanh va biéu quyét khong y kién.

Piéu 33.Thong bao két qua kiém phiéu

Cin cir bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Didu 32 Quy ché nay, Ban kiém phiéu s& kiém
tra, tong hop va bao céo Chi toa két qua kiém phiéu cua ting van dé theo ndi dung chuong trinh dai
hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc Chu toa/Ban kiém phiéu céng b ngay trudc khi bé mac cugc hop

Piéu 34.L4ap bién ban hop Pai hai dong cé dong

- Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

- Pia diém t6 chirc duoc ghi trong bién ban Dai hoi c6 dong truc tuyén 1a dia diém Chu toa Pai hoi
c6 mit dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

- Hinh thirc thdng qua bién ban hop Pai hoi dong cb dong duoc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc
cuia cong ty tai ky hop Pai hoi dong cb dong.

Piéu 35.Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

IV. QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THU'C HQI NGHI TRUC TIEP KET HOP VOI TRUC TUYEN

Piéu 36. Thong bao trigu tap hep Pai hoi dong cé dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Piéu 37.Céch thire diing ky tham dv Pai hdi dong cé dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 va Diéu 25 Quy ché nay.
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Piéu 38.Viéc iy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hdi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 va Diéu 27 Quy ché nay.
Diéu 39.Piéu kién tién hanh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Piéu 40.Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hi dong cé dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 30 Quy ché nay.

Piéu 41.Céch thirc bo phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 31 Quy ché nay.
Diéu 42.Céch thirc kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 va Piéu 32 Quy ché nay.

Diéu 43.Thong b&o két qua kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 va Diéu 33 Quy ché nay.

Dicu 44. Lap bién ban hop Pai hoi ddng co dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 34 Quy ché nay.

Dicu 45.Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cé dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.
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CHUONG 3 - HOI PONG QUAN TRI

Muc 1. Quy dinh chung
Diéu 46.Vai trd, Quyén va nghia vu cia HPQT
(Can cir quy dinh tai Piéu 278, 297 Ngh; dinh s¢ 155/2020/ND-CP)

HDQT phai tudn thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh caa Luét doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty, ngoai ra HDQT c6 cac trach nhi€ém va nghia vu sau:

1.
2.

9.

Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong cua cong ty;

Ddi xtr binh ding ddi véi tat ca cd dong va ton trong loi ich caa nguoi 6 quyén loi lién quan dén
cong ty;

Pam bao hoat dong ciia cong ty tuan thu cac quy dinh caa phap luat, Biéu 1& va quy dinh noi bo cua
cong ty;

Xay dyng Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong ¢ déng théng qua va cong
bé trén trang thong tin dién tir cua céng ty theo huéng dan tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 huéng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Chung khoan.;

Giam sat va ngan ngira xung dot loi ich cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Téng giam doc va ngudi quan ly khac, bao gom viéc sir dung tai san cong ty sai muc dich va
lam dung céc giao dich vai bén lién quan;

Xay dung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi ddng ¢ dong thong qua theo quy
dinh tai Didu 270 Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoén;

B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

T6 chie dao tao, tap huan vé quan tri cong ty va cac k¥ ning can thiét cho thanh vién Hoi déng
quan tri, Tong giam déc va nguoi quan |y khéc cua cong ty;

B4o céo hoat dong cuia HPQT tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

10.B4o céo V& tinh hinh quan tri cong ty tai ky hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién va cong b théng
tin trong Bao c4o thudng nién cua cong ty theo quy dinh cuia phép luat chirng khoan vé cong b théng
tin.

11. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh Diéu & Cong ty, quy ché quan tri noi bo cong ty

Diéu 47.Quyén va nghia vu, trach nhiém caa thanh vien HPQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 277 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP)

1.

2.

Thanh vién Hoi ddng quan tri co dy du cac quyén theo quy dinh caa Luat Ching khoén, phép luat
lién quan va Diéu Ié cdng ty, quy ché quan tri ndi bo cong ty trong d6 co quyén dugc cung cp cac
thdng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va cia cac don vi trong
cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri co nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac nghia vu sau:
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Thuc hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhat cua c6 dong va
cua cong ty;

Tham du day da cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va co y kién vé cac van dé dugc dua ra thao
luan;

B4o c4o kip thoi, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan tha lao nhan duoc tir cac Cong ty con,
cong ty lién két va cac t6 chuc khac;

Béo cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty
do cong ty dai ching nim quyén kiém soat trén 50% tro 18n vén diéu 1é véi thanh vién Hoi dong
quan tri va nhitng nguoi c6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra cong ty vai cong ty trong do
thanh vién Hoi dong quan trj 1a thanh vién sang 1ap hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém giao dich;

Thuc hién cong b thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu caa cong ty theo quy dinh cua phap
luat.

Truong hop Cong ty niém yét, Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap caa céng phai lap bao cdo ddnh
gia vé hoat dong cua Hoi dong quan tri

Muc 2 — Quy dinh vé Pé cir, Ung cir, Bau, Mién nhiém va B&i nhiém thanh vién HPQT

Piéu 48.56 lwong, nhiém Ky va co cdu thanh vién Hai dong quan tri HDQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 26 Diéu 1é cong ty)

1.
2.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 nguoi.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va c6 thé dugc bau lai vai sé nhiém
ky khong han ché. Mot c& nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri cua mot
cong ty khdng quéa 02 nhiém ky lién tuc (truong hop cong ty niém yét). Truong hop tat ca thanh
vién Hoi dong quan tri cing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc I thanh vién Hoi dong
quan tri cho dén khi c6 thanh vién moi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Co céu thanh vién HPQT nhu sau:

Co cau Hoi ddng quan tri caa cong ty phai dam bao téi thiéu 1/3 tong sé thanh vién Hoi dong quan
tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché téi da thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém
chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan tri.

Truong hop Cong ty niém yét, Tong sb thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai dam bao quy dinh
sau:

C6 téi thiéu 01 thanh vién doc lap trong truong hop cong ty c¢d sb thanh vién Hoi ddng quan tri tir
03 dén 05 thanh vién;

. CO tdi thiéu 02 thanh vién doc lap trong truong hop cong ty c6 sé thanh vién Hoi dong quan tri tir

06 dén 08 thanh vién;

C6 tbi thiéu 03 thanh vién doc lap trong trudng hop cong ty cb sb thanh vién Hoi ddng quan tr tir
09 dén 11 thanh vién.

Quyén, nghia vu va cach thtc to chirc va phdi hop hoat dong cua cac thanh vién Hoi dong quan tri
doc 1ap s& duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop bi
Dai hoi dong c6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh
nghiép.
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c. Viéc b6 nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép luat

vé cong bd théng tin trén thi trudng chieng khoén.

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng nhat thiét phai la c6 déng caa Cong ty.

Piéu 49.Tiéu chuin va diéu kién Thanh vién HDQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 1, Khoan 2 Piéu 155 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Piéu 275

Ngh; dinh sé 155/2020/NP-CP)

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap wng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Biéu 18 cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri khéng dugc kiém nhiém chac danh Tong giam ddc cia 01 cong ty dai
ching.

Thanh vién Hoi dong quan tri caa mot cong ty dai ching chi duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri tai toi da 05 cong ty khac.

Piéu 50.Pé cir, wng cir thanh vién Hoi dong quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 274 Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ; Khoan 1,2,3 Piéu 25 Piéu Ié cong ty)

1. C6 dong hodc nhom ¢ dong s hitu tir [10]% tong sé ¢o phan pho théng tré 1én c6 quyén dé ctr tng

ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty. Cac co dong
nam gitr c6 phan phd théng c6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé cu cac tng vién Hoi ddng quan
tri. C6 dong hodc nhom cb dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét
dugc dé cir mot (01) wng vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) (ng vién; tir 30%
dén dudi 40% dugc dé cur ti da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duogc dé cir toi da bon (04)
ng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tbi da nam (05) tng vién; tir 60% tra [én dugc dé cur
sau (06) ung vién tro Ién.

Truong hop s6 luong tng vién HPQT thong qua dé ctr va tng cir van khong du s6 luong can thiét,
Hoi dong quan tri dwong nhiém giéi thiéu thém tng ctr vién hoic to chic dé cir theo quy dinh tai
Quy ché hoat dong caa HPQT. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém ang cir vién
phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng ¢ dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 51.Céch thirc biu thanh vién HDQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 3 Piéu 148 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Khodn 2 Piéu 21 Piéu
I¢ cong ty)

1.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi b dong co tong sé phiéu biéu quyét twong g véi tdng sé ¢o phan sa hitu nhan véi sé
thanh vién can bau cia Hoi dong quan tri va cé déng c6 quyén don hét hoac mot phan tong sé phiéu
bau ciia minh cho mot hodc mot sé wng cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri duoc
xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat du tir tng cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit
cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Biéu ¢ cong ty. Truong hop 6 tir 02 tng cir vién tro 1én
dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cting caa Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau
lai trong sé cac ung cir vién cd sé phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai
quy ché bau cir hoic Biéu 18 cong ty.

Néu sé (ng vién nho hon hoic bang sé thanh vién HDQT can bau thi viéc bau thanh vién HDQT c6
thé duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh

| Trang 30




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty ciia CTCP Pdu tw - Thwong mai - Dich vu Dign luc |

nghiép hoic thuc hién theo phuong thic biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khéng cé y kién).
Ty Ié biéu quyét thong qua theo phuong thic biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 biéu
I¢ cong ty.

Piéu 52.Cé4c trudong hep mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hai déng quan
tri

(Can cit Piéu 160 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)
1. Pai hoi dong ¢ dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau déy:

a. Khong co6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Biéu 155 caa Luat Doanh nghiép;
. C6 don tir chire va duoc chap thuan;
. Truong hop khéac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

o T

2. Pai hoi dong ¢6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau dy:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khang;
b. Truong hop khac quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri; mién
nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong quan
tri trong truong hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Diéu Ié cong
ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong thoi han 60
ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b. Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi dong co dong bau thanh vién mai thay thé
thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Piéu 53.Thdng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi ddng quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, min nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, Céng ty ¢ trach nhiém cong b
thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai chung,
trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh caa Luat hién hanh.
Piéu 54.Céch thirc giéi thiéu &ng vién thanh vién Héi ddng quan tri
Truong hop di xac dinh duoc Gng cir vién Hoi ddng quan tri, cong ty phai cong bd théng tin lién quan
dén cac (g cir vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong trén trang thong
tin dién tr ctia cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay trudc khi bo phiéu, tng cu
vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca
nhan dugc céng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao
nhét cia cong ty néu duoc bau l1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén (ng cir vién
Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 chuyén mon;

c. Qua trinh cong tac;

d. Céac chirc danh quan Iy khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan trj cia cong ty khac);
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e. Loiich cd lién quan tai cong ty va cac bén co lién quan cua cong ty;
f. Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu I cong ty.

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bé thdng tin vé cac céng ty ma tng cir vién dang ndm gitr chic vu
thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich c6 lién quan téi cong ty cua
g cr vién Hoi ddng quan trj (néu cd).

Piéu 55.Bau, bai nhi¢m, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri
(Can cir quy dinh tai Piéu 29 Diéu 1é cong ty)
1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb céc thanh
vién Hoi dong quan tri.
2. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tong giam dc.
3. Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau déy:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi ddng quan tri;

b. Chuan bi chuong trinh, noi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam chu toa cudc

hop Hoi ddng quan tri;

Tb chuc viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;

Giam séat qué trinh t6 chire thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;

Chu toa cudc hop Pai hoi ddng cd dong;

. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép va Diéu lé Cong ty.

4. Tmong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chirc hodc bi mi&n nhiém, bai nhiém, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thai han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hoac bi mién
nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Cha tich Hoi ddng quan tri vang mat hoic khdng thé thuc hién dugc nhiém vu cia minh
thi phai ay quyén bang vin ban cho mét thanh vién khéac thyc hién quyén va nghia vu caa Chu tich
Hoi dong quan tri. Truong hop khong c6 ngudi duoc uy quyén hoic Cha tich Hoi dong quan tri
chét, mét tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phéap xu Iy hanh chinh
tai co so cai nghién bét budc, co s gido duc bat bugc, tron khoi noi cu trd, bi han ché hoac mat
nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thirc, 1am cha hanh vi, bi Toa &n cdm dam nhiém
chic vu, cdm hanh nghé hodc 1am cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai biu mot nguoi
trong sé cac thanh vién giir chicc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

-~ ® oo

Muc 3 — Thi lao, lwong thuéng va lei ich khac ciaa thanh vién Héi dong quan tri
Piéu 56. Thu lao, thwéng va lgi ich khéc cia thanh vién Hgi ddng quan tri
(Can cir quy dinh tai Piéu 28 Piéu 1é cong ty)

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuang cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc huang thi lao ¢éng viéc va thueng. Thu lao c¢ong viéc duoc tinh
theo sé ngay cdng can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi dong quan tri va mic thu lao
mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mac thi lao cho ting thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong
mtrc thu lao va thuang cua Hoi dong quan tri do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.
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3.

Thu lao cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Céng ty theo
quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo
tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bao céo Pai hoi ddng cb dong tai cudc hop thuong nién.
Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gii chic vu diéu hanh hozc thanh vién Hoi ddng quan tri 1am
viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién Hoi déng quan tri, co thé dugc tra thém thu lao dudi
dang mot khoan tién cong tron gdi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan trim loi nhuan hoic dudi
hinh thirc khéc theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toén tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac khoan
chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi déng quan tri
ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phét sinh trong viéc t6i tham du cac cudc hop Pai hoi déng cb
dong, Hoi dong quan tri hoic cac tiéu ban cua Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri cd thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢é sy chap
thuan caa Pai hoi dong co dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhiing trach nhiém
ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu l¢ cong ty.

Muc 4 — Quy dinh vé trinh tw va thi tuc té chirc hop Héi dong quan tri

Piéu 57.56 lwong cudc hop téi thiéu theo thang/quy/nim
(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14; Piéu 30 Piéu 1é cong ty)

1.

2.

Chu tich Hoi déng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi han
07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién co
s6 phiéu bau cao nhat hoic ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop ¢ nhiéu hon
mot thanh vién c6 sé phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau
theo nguy@n tic da sb dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan tri hop it nhat mai quy mot lan va cé thé hop bat thuong.

Piéu 58.Ciac trwdong hep phai triéu tap hep Héi dong quan tri bat thuong
(Can cit quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Piéu 30 Piéu 1¢ cong ty)

1.
a.

Moo o

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau dy:

C6 dé nghi cia Ban kiém soét hoic thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri (truong hop Cong ty niém
yét);

C6 d& nghi cua Tong giam déc hoac it nhat 05 nguoi quan ly khac;

C6 d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

Trudng hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh van ban, trong d6 néu ré muc dich, van
dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han 07 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Truong hop khong triéu tap hop Hoi
ddng quan tri theo d& nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai
xay ra ddi voi Cong ty; ngudi dé nghi ¢d quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop
Hoi ddng quan tri.

Piéu 59. Thong bao hop Hai dong quan tri va quyén du hop Héi dong quan tri caa thanh vién

Ban kiém soat

(Can cit quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Piéu 30 Piéu 1¢ cong ty)

| Trang 33




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty ciia CTCP Pdu tw - Thwong mai - Dich vu Dign luc |

1.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri théng bao mai hop
cham nhat 12 03 ngay 1am viéc trudc ngay hop. Thdng bdo maoi hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao luan va quyét dinh. Théng bao mai hop phai kém
theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Théong bao mai hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hodc phuong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duogc dia chi lién lac cua
tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri hoic ngudi triéu tap giri théng bdo mai hop va céc tai liéu kém theo dén
cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.

Picu 60.Piéu kién toé chirc hop Hoi ddng quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Piéu 30 Piéu ¢ cong ty)

Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi co tir 3/4 tong sé thanh vién trg 1&n dy hop. Truong
hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh
thi duoc tridu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha nhat. Truong hop
nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Diéu 61.Céach thirc biéu quyét

(Can cir Diéu 30 Diéu |¢é cong ty)

1

N O o O T QD

Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau
day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai Biéu nay;

Tham dy va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khéc;
Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu I¢ cong ty.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhét 12 01 gio trude khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trudc su chung Kién cua tat ca nhitng ngudi dy hop.

Biéu quyét

Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hoic nguoi duoc ay
quyén theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay truc tiép cd mat véi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi
ddng quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hozc dé xuit
ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 co loi ich va loi ich d6 mau thuan hoic co
thé mau thuan vai loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc tinh vao ty 18
thanh vién t4i thiéu co mat dé cé thé t6 chirc cude hop Hoi dong quan tri vé nhirng quyét dinh ma
thanh vién d6 khong co quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30 Diéu Ié cdng ty, khi cd van dé phat sinh tai cudc hop
lién quan dén loi ich hoic quyén biéu quyét caa thanh vién Hoi ddng quan tri ma thanh vién d6
khdng tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét caa cha toa 1a quyét dinh cudi cing, trir truong
hop tinh chat hodc pham vi loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua dugc cong bd
day du,
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d. Thanh vién Hai dong quan tri huong loi tir mot hop déng duoc quy dinh tai diém a va diém b khoan
6 Diéu 43 Diéu I cong ty duoc coi 1a ¢ loi ich dang ké trong hop dong do;

e. Kiém soét vién c6 quyén du cudc hop Hoi ddng quan tri, cd quyén thao luan nhung khong dugc
biéu quyét.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hoic gian tiép duoc huong loi tir mot hop ddng hoic giao
dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két vai Cong ty va biét ban than 1 nguoi cd lgi ich trong
d6 co trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cudc hop dau tién cua Hoi dong thao luan vé viéc ky két
hop dong hoic giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi ddng quan tri khdng biét ban than va
ngudi lién quan cd loi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich dugc ky vaoi Cong ty, thanh vién Hoi
ddng quan tri nay phai cong khai céc loi ich lién quan tai cudc hop dau tién caa Hoi dong quan tri
duoc td chuc sau khi thanh vién nay biét raing minh c6 lgi ich hoic s& ¢6 loi ich trong giao dich hozc
hop dong néu trén.

5. Hoi dong quan tri cd quyén lay y kién céc thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban dé théng qua
Nghi quyét Hoi ddng quan tri khi théng qua cac van dé thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri tai
Khoan 2 Diéu 27 Piéu ¢ Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thic lay y kién bang van ban duoc thong qua trén co s Y Kién tan thanh cua
da s thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lec va gia tri nhu
nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop.

6. Cudc hop cua Hoi dong quan tri cd thé t chirc theo hinh thic hoi nghi truc tuyén giita cac thanh
vién cua Hoi ddng quan tri khi tat ca hoac mot sé thanh vién dang & nhiing dia diém khac nhau véi
diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu cd thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cling tham gia phét biéu trong cudc hop;

b. Phét biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viéc thao luan gitra cac thanh
vién cd thé thuc hién mot cach tryuc tiép qua dién thoai hoic bang phuong tién lién lac théng tin
khéc hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay
dugc coi 1a “co mat” tai cudc hop d6. Pia diém cuoc hop dugc to chire theo quy dinh nay la dia
diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi ddng quan tri, hoic 1a dia diém c¢6 mat Chu toa cudc hop.

Céc quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai duoc té chirc va tién hanh mot cach hop

thirc, €6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang céc chir ky trong bién

ban cua tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham duw cudc hop nay.

7. Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém guri bién ban hop Hoi dong quan tri téi cac thanh vién va
bién ban d6 1a bang ching xac thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cudc hop trir khi c6 y
kién phan ddi vé noi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay gui. Bién ban hop Hoi
ddng quan tri duoc lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai co chit ky cua
chu toa va nguoi ghi bién ban.

Piéu 62.Céch thirc thong qua nghi quyét caa Hoi dong quan tri

(Can cit Piéu 30 Piéu 1é cong ty)

Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri dugc thdng qua néu duoc da sé thanh vién dy hop tan

thanh; trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y kién caa Chu tich

Hoi ddng quan tri.

Piéu 63.Viéc iy quyén cho nguoi khac dw hop cia thanh vién Héi dong quan tri

(Can cit Piéu 30 Piéu 1é cong ty)
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Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién duoc uy quyén cho ngudi
khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hai ddng quan tri chap thuan.

Diéu 64.L4ap bién ban hep Héi ddng quan tri
(Can cit quy dinh tai Piéu 158 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giit dudi hinh thac
dién tur khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nude ngoai, bao gém céc
noi dung cha yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién dy hop hoic nguoi dugc ty quyén dy hop va cach thac dy hop; ho, tén cac
thanh vién khong du hop va ly do;

Vian dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tom tit phét biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién caa cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién;
Van dé da dugc thdng qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chit ky chi toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai Bidu 65 Quy ché nay.

o0 o

- oKQ o

Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu giit tai tru so chinh
cua cbng ty.
Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢ hiéu lyc phap 1y nhu nhau. Truong hop co
su khéc nhau vé noi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ngi dung trong
bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.
Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi Ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac cua noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giit tai try s¢ chinh
cua cong ty.
Piéu 65. Truong hep chi tea va/hoic thw ky tir chdi ky Bién ban hep Hi dong quan tri
(Can cir quy dinh tai Piéu 158 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)
Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh vién khac
ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day da noi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e,
g va h Biéu 64 Quy ché nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.
Piéu 66. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hai dong quan tri
Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HDQT, Cong ty c¢6 trach nhiém cong b théng tin trong noi bo
Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ctua
Cong ty theo trinh tu va quy dinh ctaa hién hanh.

Trang 36




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty ciia CTCP Pdu tw - Thwong mai - Dich vu Dign luc

Muc 5 - C4c tiéu ban thugc Hdi dong quan tri
Piéu 67.Céc tiéu ban truc thuge HPQT

(Can cir, Biéu 31 Diéu ¢ cong ty)

1. Hoi ddng quan tri cd thé thanh 1ap tiéu ban truc thuoc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
su, lwong thuang, kiém toan noi b, quan 1y rai ro. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do Hoi ddng
quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 02 ngudi bao gdbm thanh vién cua Hoi dong quan trj va thanh vién
bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan tri (tredng hop cdng ty niém yét)/thanh vién Hoi
ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sd trong tiéu ban va mét trong sé cac thanh vién nay
duoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban
phai tuan thu theo quy dinh caa Hoi dong quan tri. Nghi quyét caa tiéu ban chi ¢ hiéu lec khi c6
da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cuc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh caa Hoi dong quan tri, hoac cua tiéu ban truc thuoc Hoi dong quan tri phai
phU hop Vvéi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu I¢ cong ty, Quy ché noi bo veé
quan tri cong ty.

3. Viéc thanh 1ap va hoat dong cua céc tiéu ban kiém toan noi bo thuoc Hoi dong quan tri (néu co)
dugc quy dinh chi tiét tai Phy lyc I dinh kém Quy ché nay.

Muc 6 - Lya chon, bé nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty
Piéu 68.Tiéu chuin ciaa Nguoi phu trach quan tri cong ty

(Can cir Khodn 2 Diéu 32 Piéu 1é cong ty)

Ngudi phuy trach quan tri cong ty khong duge dong thoi 1am viéc cho to chirc kiém toan duoc chap

thuan dang thyc hién kiém toan céc bao céo tai chinh cia Cong ty

Piéu 69.Viéc bé nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

(Can cir Khoan 1 Piéu 32 Piéu Ié cong ty)

Hoi d6ng quan tri caa Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro cong

tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri céng ty cé thé kiém nhiém lam Thu ky

cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh nghiép.
Piéu 70.Cac trwdng hep mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty

1. HPQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi cin nhung khong trai voi
cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia Pai hoi dong c¢d dong.
Piéu 71. Thong b&o bd nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty

Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty cd trach nhiém

cdng bd thdng tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién thdng tin

dai chang, trén trang website cia Cong ty theo trinh tu va quy dinh caa luat hién hanh.
Piéu 72.Quyén va Nghia vu ciia Nguwoi phu trach quan tri Cong ty
(Can cir Khoan 3 Piéu 32 Piéu 1¢ cong ty)

Ngudi phu tréch quan tri céng ty cd quyén va nghia vu sau:
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Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chic hop Pai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh va cac cong
viéc lién quan giira Cong ty va c6 dong;

Chuan bj céc cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi ddng cb dong theo yéu cau cua
Hoi déng quan tri hoic Ban kiém soat;

Tu van vé thi tuc cia cac cudc hop;

Tham du céc cudc hop;

Tu van thu tuc 1ap céc nghi quyét caa Hoi ddng quan tri phd hop véi quy dinh cua phép luat;

Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan trj va cac thong tin khac cho
thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cdng bé théng tin caa Cong ty;

La dau méi lién lac véi cac bén co quyeén loi lién quan;

Bao mat thdng tin theo cac quy dinh caa phap luat va Diéu Ié cong ty;

Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty.

Trang 38




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty ciia CTCP Pdu tw - Thwong mai - Dich vu Dign luc

CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung

Piéu 73.Vai tro, quyén, nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhiém caa thanh vién Ban kiém soat
(Can cit Piéu 287, iéu 288 Nghj dinh sé 155/2020/NP-CP )

1. Thanh vién Ban kiém soat cd cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, phap luat lién quan
va Diéu I¢ cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soét trong d6 c6 quyén tiép can céc théng tin va
tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
dbc va nguoi diéu hanh khac caa doanh nghiép c6 trach nhiém cung cap céc thdng tin kip thoi va
day du theo yéu cau caa thanh vién Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat cd trach nhiém tuan tha cac quy dinh ctia phép luat, Biéu Ié cong ty, Quy
ché hoat dong Ban kiém soat va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu dugc
giao.

3. Ban kiém soat cd cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai DPiéu 170 Luat Doanh nghiép, Piéu 1é cong
ty va cac quyén, nghia vu sau:

a.

Dé xuat, kién nghi Pai hoi dong ¢ dong phé duyét danh sach to chic kiém toan duoc chap thuan
thue hién kiém toan Bao cao tai chinh cua cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém toan duoc chap thuan
thue hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bdi mién kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thiy
can thiét.

Chiu trach nhiém truéc c6 dong vé hoat dong giam sat caa minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh cua cong ty, viéc tuan tha phap luat trong hoat dong cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan ly khéc.

d. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi ddng quan tri, Tong giam doc va co dong.

0.

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Piéu 1é céng ty caa thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac caa doanh nghiép, Ban kiém soat
phai thdng bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong thai han 48 gio, yéu ciu ngudi ¢6 hanh
Vi vi pham cham dut vi pham va cé giai phap khac phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua. Bo
truong Bo Tai chinh huéng din mau Quy ché hoat dong caa Ban kiém soat dé cong ty dai ching
tham chiéu xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat.

Béo c4o tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

Muc 2. Quy dinh vé Nhiém Ky, so lwgng, thanh phén, co ciu thanh vién Ban kiém soat

Picéu 74.S6 lwong, nhiém Ky, thanh phan va co cdu thanh vién Ban kiém soat

(Can cit quy dinh tai Piéu 168 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14, Khodn 1 Piéu 38 Piéu |é cong

ty)

1. S6 luong thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 1a ba (03) dén nim (05) nguoi.

2. Nhiém ky cua Kiém soat vién khdng qua 05 nam va co thé dugc bau lai vai s6 nhiém ky khdng han
ché.

3. Thanh vién Ban kiém soét khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty.

4. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac Kiém soat vién; viéc bau, mién nhiém,
b&i nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va nghia vu cia Truéng Ban kiém soat do Diéu & cong ty
quy dinh. Ban kiém soét phai c6 hon mét nira s6 Kiém soat vién thuong trd tai Viét Nam. Truong
Ban kiém soéat phai c6 bang tét nghiép dai hoc trg 1én thuoc mot trong céc chuyén nganh kinh té,
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tai chinh, ké toan, kiém toan, lut, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép, trir trudng hop Diéu & cong ty co quy dinh tiéu chuan khac cao
hon.

5. Truong hop Kiém soét vién c6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky méi
chua dugc bau thi Kiém soét vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén
khi Kiém soat vién nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 75.Tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Ban Kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 169 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14, Khodn 2 Piéu 38 Piéu 1¢ cong
ty)
1. Kiém soét vién phai cd cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khdng thudc dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép;
b. Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan tri
kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctaa doanh nghiép;
¢. Khdng phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va
ngudi quan ly khac;
d. Khdng phai 1a nguoi quan ly cong ty; khéng nhat thiét phai 1a c6 dong hodc nguoi lao dong cua
cong ty;
e. Khdng phai 12 ngudi 1am viéc trong bo phan ké toén, tai chinh cia Cong ty;
f. Khong phai 1a nguoi | thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac béo cao tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudc do.
g. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéc cua phép luat c6 lién quan va Biéu ¢ cong ty.
2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, Kiém soat vién cong ty dam bao du
cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Biéu 169 cua luat doanh nghiép.
3. Truéng Ban kiém sodt - phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré 18n thudc mot trong céc chuyén nganh
kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh c6 lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

Piéu 76.D¢ cir, ng cir thanh vién Ban kiém soat
((Can ci quy dinh tai Piéu 285 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ; Diéu 37 Biéu |é cong ty)

1. Viéc ng cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién twong tu quy dinh tai khoan 1, Diéu 25
Diéu I¢ Cong ty. C6 déng nam giir co phan ¢ quyén biéu quyét ¢ quyén gop s6 quyén biéu quyét caa
ting ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac Kiém soat vién. Co dong hoiac nhom cb dong nam gitr tir 10%
dén dudi 20% s ¢6 phan co quyén biéu quyét dugce dé cir mot (01) Kiém soét vién; tir 20% dén dudi
30% dugc dé cur ti da hai (02) Kiém soat vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cur tdi da ba (03) Kiém
S04t vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir téi da bon (04) Kiém soat vién tir 50% tré 1én dugc dé cir
nam (05) &tng Vvién tro 1én.

2. Trudng hop sb lwong céac tng vién Ban Kiém soat thong qua dé cir va tng cir khong di s6 luong can
thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung vién hoic t chirc dé ctr twong ty theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 50 Quy ché nay. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém ¢ng vién
phai dugc cong b 16 rang trude khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét
theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 77.Céach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat
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(Can cir quy dinh tai Khodn 3 Diéu 148 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Khodn 2 Diéu 21 Piéu
I¢ cong ty)

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi c6 dong c6 tdng sé phiéu biéu quyét twong tng vai tong sé ¢b phan sé hitu nhan véi
s6 thanh vién can bau cua Ban Kiém soat va cd dong c6 quyén don hét hoic mot phan tong sb
phiéu bau cua minh cho mét hozc mot sb Gng cir vién. Nguoi trdng cir thanh vién Ban Kiém soat
duogc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién c6 sé phiéu bau
cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Trudng hop co tir 02 &ng ctr
vién trd 1én dat clng sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling cua Ban Kiém soét thi s&
tién hanh bau lai trong sé cac wng cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau ct, Quy ché hoat dong Ban kiém soét hoac Diéu Ié cong ty.

2. Néu sb ting vién nho hon hodc bang sb thanh vién Ban Kiém soét can bau thi viéc bau thanh vién
Ban Kiém soét ¢ thé dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3
Diéu 148 Luat Doanh nghiép hoic thuc hién theo phuong thuc biéu quyét (tan thanh, khong tan
thanh, khong c6 y kién). Ty I¢ biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién
theo Khoan 2 Piéu 21 Biéu 18 cong ty.

Piéu 78.Cic trwdng hep mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
(Can cit quy dinh tai Piéu 174 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1. Pai hoi ddng c6 ddng midn nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong truong hop sau day:
a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai Diéu 169
cua Luat Doanh nghiép;
b. Co don tir chirc va duoc chap thuan;
¢. Truong hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.
2. Dai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau day:
a. Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phan cong;
b. Khdng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khang;
¢. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty;
d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong co dong.
Piéu 79. Thong b&o vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
Sau khi ¢ quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién, Cong ty c6 trach nhiém cong bd
théng tin trong noi by Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai chdng,
trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh caa luat hién hanh.
Picu 80. Tién lrong va quyén lgi khac cia thanh vién Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 172 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1. Thanh vién Ban kiém soét duoc tra tién lwong, thu lao, thuang va loi ich khéc theo quyét dinh caa
Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong mic tién lwong, thu lao, thuéng, loi
ich khac va ngan sach hoat dong hang nam ctia Ban kiém soét;

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi 4n, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu van doc
1ap véi muc hop ly. Téng mire th lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan séch hoat dong hang
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nam cua Ban kiém soat da duoc DPai hoi dong cb dong chap thuan, trir trudng hop Pai hoi dong co
dong co quyét dinh khac;

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua cong ty
theo quy dinh cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phap luat co lién
quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nim cua cong ty.
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CHUONG 5 - TONG GIAM POC

Diéu 81.Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu caa Téng giam déc
(Can cir Khodn 2, 4 Piéu 35 biéu 1¢ cong ty)

1.

® oo

J Q@

Tong giam ddc 1a ngudi didu hanh cdng viéc kinh doanh hing ngay caa Cong ty; chiu su giam sat
cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude phap luat vé viéc thuc
hién quyén, nghia vu duoc giao.

Tong giam dbc co cac quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cdng viéc kinh doanh hing ngay caa Cong ty ma khong thudc
tham quyén caa Hoi ddng quan tri;

Té chue thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

T6 chic thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ciia Cong ty;

Kién nghi phuong 4n co cau té chic, quy ché quan Iy noi bo cia Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chtc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chac danh thuoc
tham quyén caa Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi quan ly
thudc tham quyén bo nhiém cua Tong giam doc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi phuong an tra ¢6 tirc hodc xu ly 16 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh caa phap luat, Diéu 1 cong ty va nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi ddng quan tri.

Picu 82.Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cia Tong giam doc

(Can cir quy dinh tai Khodn 5 Diéu 162 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Khodn 3 Piéu 35 Piéu
I¢ cong ty)

Nhiém ky ctia Tong giam dbc khong qua 05 nim va c6 thé duoc bd nhiém lai voi sé nhiém ky khdng
han ché.

Tong giam dbc phai dap wng cac tiéu chuan, diéu kién sau déy:

a.
b.

C.

Khoéng thugc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

Khong duoc 1 ngudi 6 quan hé gia dinh cua ngudi quan ly doanh nghiép, Kiém soat vién caa cong
ty va cdng ty me; nguoi dai dién phan von nha nudc, ngudi dai dién phan von caa doanh nghiép tai
cong ty va cong ty me;

C6 trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Piéu 83.Ung cir, dé cir Tong giam doc

Ban Tdong giam doc, cac thanh vién HDQT c6 quyén dé ctr (ng vién Tong giam dbc theo dung cac tiéu
chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 82 Quy ché nay va trinh 1én HDQT xem xét khi Cong ty c6 nhu
cau tim kiém Tong giam ddc.

Picéu 84..B6 nhi¢gm, mién nhig¢m, ky hep ddng, chdm dit hop dong ddi véi Tong giam ddc

(Can cir Khodn 1, Khodn 5 Piéu 35 Diéu 1é cong ty)

Hoi déng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngudi khac 1am Tong giam déc.

Hoi ddng quan tri ¢ thé mién nhiém Tong giam dbc khi da s thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén
biéu quyét dur hop tan thanh va bé nhiém Téng giam déc mai thay thé.
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Hoi dong quan tri c6 tham quyén ky két/ cham dat hop dong va quyét dinh cac diéu khoan cua hop
ddng lao dong duoc quy dinh tai Biém i Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 35 Diéu & cong ty.

Diéu 85.Thong b&o bd nhiém, mién nhiém, ky hep dong, cham dit hop dong déi véi Tong giam
déc
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Téng giam dbc, Cong ty cd trach nhiém cong bd
thong tin trong noi bo Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh caa luat hién hanh.
Diéu 86. Tién lwong va lgi ich khac cia Tong giam déc
(Can cir Khoan 2, Khodn 3 Diéu 34 Diéu |¢é cong ty)
1. Tong giam déc duoc tra luong va thuong. Tién lwong va thuong cua Tong giam dbc do Hoi dong
quan tri quyét dinh.
2. Tién luong cua nguoi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh cua
phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh
hang nam cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong cd dong tai cudc hop thuong nién.
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CHUONG 6 — CAC HOAT PONG KHAC
Muc 1 — Quy dinh vé phéi hep hoat ddng giira Hi dong quan tri, Ban kiém soéat va Téng giam
déc
Piéu 87. Thi tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
giira HDQT, Ban kiém soat va Téng giam déc
Tha tuc, trinh ty triéu tap, thdng bao mai hop, ghi bién ban, thdng bao két qua hop gitta HDQT, Ban
kiém soat va Téng giam ddc duoc thyc hién theo thu tuc, trinh ty triéu tap hop HPQT duoc quy dinh
tai Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.
Piéu 88. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Ban kiém soat
(Can cir quy dinh tai Khoan 1 Diéu 171 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)
Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi dugc ban hanh phai duoc gui dén cho cac Kiém
soat vién cung thoi diém va theo phuong thitre nhu ddi véi thanh vién HPQT.
Picu 89. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Tong giam doc
Nghi quyét/ Quyét dinh HPQT (véi céc noi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vu
ciia Tong giam d6c) sau khi dugc ban hanh phai duoc giri dén cho Tong giam ddc cuing thoi diém va
theo phuong thirc nhur ddi véi thanh vién HPQT.
Piéu 90. Cic trwdng hep Ban kiém soat va Tong giam déc dé nghi triéu tap hop HPQT va
nhixng vin dé can xin y kién HPQT
(Can cit quy dinh tai Piém h Khoan 3 Piéu 162 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Piéu 288 Nghi
dinh sé 155/2020/ND-CP, Khodn 4 Diéu 35, Piéu 40 Diéu Ié cong ty)

1. Céc truong hop dé nghi triéu tap hop HPQT

a. Ban kiém soat c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc truong hop sau:

- Khi c6 yéu cau caa cd dong/nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 caa Luat doanh
nghiép.

- Khi xét thay quyén tiép can cac thdng tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua cong
ty ctia Kiém soat vién khong duoc thuc hién dy da theo phép luat hién hanh va Biéu 1é cong
ty;

- Khi phét hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu Ié cong ty cia thanh vién HPQT,
Téng gidam ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi di thuc hién théng bao bang vin
ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 40 Diéu 1 cong ty nhung ngudi ¢6 hanh vi vi
pham chwa chdm dit vi pham hodc c6 giai phap khic phuc hau qua;

b. Tong giam dbc co thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac truong hop sau:
- Khi xét thiy cac quyén cua Tong giam dbc theo quy dinh tai Piéu 35 Diéu 1é cong ty khdng
duoc thyc thi;

- Khi phét hién hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Diéu 1é cong ty cia nhiing ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac sau khi da thyuc hién thdng bao bang van ban véi HDQT nhung ngudi
¢6 hanh vi vi pham chua chdm dut vi pham hoic c6 giai phap khac phuc hau qua;
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2. Nhiing van dé can xin y kién HDQT:
a. Kién nghi véi HPQT vé phuong an co ciu té chirc, quy ché quan ly noi bo cua Cong ty;
b. Bé xuit nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

c. Tong giam ddc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién quan dén viéc

tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen thuong
va ky luat dbi voi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

d. Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé lién quan dén quan

hé ciia Cong ty vai cac to chire cong doan theo cac chuan muc, thong 18 va chinh sach quan ly
tt nhat, nhitng thdng 1& va chinh sach quy dinh tai Biéu 1& Cong ty, cac quy ché cia Cong ty
va quy dinh phap luat hién hanh.

e. Xiny kién HDQT ddi voi Bang Bao c4o tai chinh kiém toan (bao géom ca bang can dbi ké toan,

bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cao luu chuyén tién té du kién) cho ting nam tai
chinh phai duoc trinh & HPQT théng qua;

f.  Kién nghi phuong an tra cd tirc hodc xir Iy 15 trong kinh doanh;

g. Xiny kién HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho niam tai chinh tiép theo;

Cac noi dung khac khi xét thay loi ich cua Cong ty.

Piéu 91. Bao c4o cia Tong giam doc véi HPQT vé viéc thwc hién nhiém vu va quyén han dwoc

giao

(Can cir quy dinh tai Phy luc IV Théng twe s6 96/2020/TT-BTC, Khodn 4 Piéu 35 Piéu Ié cong ty)

1.

5.
6.

Béo c4o vé tinh hinh thuc hién NQ cua HPQT va Pai hoi dong c6 dong, ké hoach kinh doanh va
ké hoach dau tu cua Cong ty da duoc HPQT va Dai hoi dong co dong thong qua;

Dinh ky hang quy, hiang nim bao cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong san xuét
kinh doanh cua Cong ty;

B4o céo vé nhirng cai tién vé co ciu td chuc, chinh sach, quan ly;

B4o céo hing nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu d6i vi méi truong, cong dong, ngudi
lao dong;

Béo cdo vé tinh hinh thyc hién cac noi dung dugc HPQT va Pai hoi dong b dong ty quyén khéc;

Thuc hién béo cdo cac van dé khéac theo yéu cau cua HPQT.

Piéu 92.Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khac cia HPQT déi véi
Tong giam déc

Cin cir vao béo cdo cua Tong giam ddc vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao theo quy
dinh tai Diéu 81 Quy ché nay, HPQT s& tién hanh kiém diém két qua thyuc hién nghi quyét va céc van
dé uy quyén khac cia HPQT véi Tong giam déc.

Piéu 93.Cac van dé Tong giam doc phai bao cao, cung cap thdng tin va cach thirc thong bao
cho HDQT, BKS

(Can cir quy dinh tai Khodn 3 Piéu 291 Ngh; dinh sé 155/2020/NP-CP, Piéu 35, Khodn 3 Piéu 43,
biéu 45 biéu 1¢ cong ty)
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Cac van dé Tong giam ddc phai bao céo, cung cap thong tin va cach thirc thong bao cho HDQT
Cac noi dung theo Diéu 90 quy ché nay:

Tong giam dbc c6 nghia vu thong béo cho HPQT céc giao dich giita Cong ty, cong ty con, céng ty
khéc do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% tré 1én von diéu 18 véi chinh d6i twong d6 hoic voi
nhitng nguoi ¢6 lién quan cua doi trong dé theo quy dinh cua phép luat.

Cac noi dung khéc can xin y kién, bao cao cho HDQT phai duoc gui trude it nhat 1a bay (07) ngay
lam viéc va HDQT sé& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

Riéng truong hop chap thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Biéu 167 Luat Doanh
nghiép va c6 gia tri nho hon [35%] tong gia tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh
gan nhat hozc mot ty 1é hoic gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, ngudi dai dién
cong ty ky hop ddng, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién vé
cac d6i tuong co lién quan dbi vai hop dong, giao dich d6 va giri kém theo dy thao hop dong hoic noi
dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc théng bao, trir truong hop Piéu 1é cong ty quy dinh mot thoi
han khéac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich
khdng c6 quyén biéu quyét.

3.

a.

C.

Céc van dé Tong giam dbc phai béo céo, cung cap thdng tin va cach thac théng béo cho BKS

Béo céo cua Tong giam ddc trinh HDQT hodc tai liéu khac do cong ty phat hanh duoc gui dén cac
Kiém soét vién clng thoi diém va theo phwong thirc nhu di vé6i thanh vién HPQT.

Tong giam doc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cp day du, chinh xac va kip thoi
thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu cau
cua Kiém soat vién hoic Ban kiém soét.

Céch thirc thdng béo cho BKS thuc hién nhu dbi véi Hoi dong quan tri.

Piéu 94. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vien HPQT, cac kiém

soat vién va Tong giam doc theo cac nhiém vu cu thé cia cac thanh vién néu trén

1. Phéi hop hoat dong gitra BKS va HPQT:

BKS ¢4 vai tro giam sat, phdi hop, tu van va thong tin day di, kip thoi, chinh x4c. Cu thé nhu
sau:

a. Thuong xuyén thong bao voi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cia HPQT trude
khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng cb dong;

b. Trong cac cudc hop ctia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong gidm doc va dai dién to chirc kiém todn dugc chap thuan tham dy va tra 101 cac
van dé can duoc lam r0;

¢. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang van ban (khong tré hon
mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc) giri cho HPQT dé c6 thém co so giup HDQT
trong cong tac quan 1y Cong ty. Tuy theo mirc d6 va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS
can phai ban bac théng nhét véi HPQT, Tong giam dbc trude khi bao céo trude Dai hoi
dong cb dong. Trudong hop khong thdng nhat quan diém thi duoc uy quyén bao luu ¥ kién
ghi vao bién ban va Truong BKS co trach nhiém bao cdo véi Pai hoi dong cd dong gan
nhat;
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d. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 1¢
cdng ty cua cac thanh vién HPQT, Ban kiém soat thong bao bang vin ban véi HPQT trong
vong bén muoi tim (48) gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va co giai
phap khic phuc hau qua;

d. Kiém soat vién c6 nghia vu thdng bao cho HPQT céc giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong
ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén diéu 18 véi chinh dbi twong do
hoic voi nhimg ngudi ¢é lién quan cua ddi twong dé theo quy dinh cua phap luat;

e. D4i véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat d6ng va tai chinh cua Cong ty thi BKS
phai guri van ban cung tai liéu lién quan trude it nhat mudi 1am (15) ngay so véi ngay du
dinh nhan duogc phan hdi:

e. Cac ndi dung kién nghi dén HPQT phai duogc giri trude it nhét 1a bay (07) ngay lam viéc va
HPQT sé& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

HPQT tao diéu kién thuan loi dé BKS thyc hién cac quyén va nghia vu ctia minh.
2. Phéi hop hoat dong giira BKS va Tong giam ddc:
BKS c6 chire nang kiém tra va giam sét.

a. Trong cac cudc hop ctia Ban kiém soat, Ban kiém soét co quyén yéu cau Tong giam doc (cung
luc yéu cAu thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Téng giam ddc va dai dién to chire kiém toan duoc
chép thuan) tham du va tra 101 cac van dé can duoc 1am rd cac van dé ma cac Kiém soat vién
guan tam;

b. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuat ctia BKS phai c¢6 két luan bang van ban (khong tré hon
mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic) guri cho Tong giam ddc dé c6 thém co so giup
Tong giam déc trong cong tac quan 1y Cong ty. Ty theo mirc d6 va két qua cia cudc kiém
tra trén, BKS can phai ban bac thdng nhat voi Tong giam ddc trude khi bao cao trude Pai
hoi déng cb dong. Trudng hop khong thong nhat quan diém thi dugce Gy quyén bao luu
kién ghi vao bién ban va Truéong BKS c6 trach nhiém bao cdo voi Dai hoi ddng co dong
gan nhét;

c. Kiém soat vién c6 quyén yéu cau Tong giam ddc tao diéu kién tiép can ho so, tai liéu lién
quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty tai Tru s& chinh hodc noi luu trit ho so;

d. Dbi véi thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao céo tinh hinh
kinh doanh, bao c4o tai chinh, vin ban yéu ciu cung cip ctia BKS phai dugc gui dén Cong
ty trudc it nhat bdn muoi tam (48) gio 1am viéc so véi thoi gian du dinh nhan dugc phan
hoi. BKS khong duoc str dung cac thong tin chua dugc phép cong bd cua cong ty hodc tiét 16
cho ngudi khac dé thyuc hién cac giao dich c6 lién quan.

e. Cac noi dung kién nghi vé cac bién phap sira doi, bd sung, cai tién co ciu t6 chirc quan 1y,
giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh céng ty ctia BKS phai dugc giri dén Tong
giam dbc trude it nhat bay [07] ngay lam viéc so v6i ngay du dinh nhan duoc phan hoi.
Téng giam dde tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vy ciia minh

3. Phdi hop hoat dong giira Téng giam déc va HPQT: Tong giam dbc 1a nguoi thay mat diéu
hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

| Trang 48




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty ciia CTCP Pdu tw - Thwong mai - Dich vu Dign luc |

o

Khi ¢6 Kién nghi phuong an co cu té chirc, quy ché quan 1y ndi bo cia cong ty, Tong giam
dbc giri cho HPQT sém nhét c6 thé nhung khong it hon bay (07) ngay trudc ngdy ndi dung
d6 can duoc quyét dinh;

Téng giam ddc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cic van dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho nguoi lao dong thdi viéc, lwong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen thuong va ky luat
dbi véi ngudi lao dong va can bd quan 1y;

Tong giam ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén quan hé cia
Cong ty v6i cac td chirc cong doan theo cac chuin muyec, thong 1é va chinh sach quan 1y tot nhat,
nhirng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& cong ty, cac quy ché ciia Cong ty va quy dinh
phap luat hién hanh;

Tong giam ddc cé nghia vu thong bdo cho HDQT céc giao dich giita Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 1& v6i chinh d6i tuong
d6 hodc véi nhimg ngudi c6 lién quan cua dbi tuong d6 theo quy dinh cta phap luat;

Cac ndi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 97 Quy ché nay HPQT

phai dugc gui trude it nhat 12 bay (07) ngay lam viéc so v&i ngay du dinh nhan dugc phan
hoi.HPQT.
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Muc 2 — Quy dinh vé danh gia hang nim déi véi hoat déng khen thwdng va ky luat déi véi thanh
vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va cac ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac

Pidu 95. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ciia Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong

giam doc va ngudi diéu hanh khac

. HPQT c6 trach nhiém xay dung cAc tiéu chuan danh gia hoat dong cho tét ca cac déi tuong 1a thanh

vién HDQT, Tong giam d6c va nguoi diéu hanh khac.

CAc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa giita loi ich cua nguoi diéu hanh doanh nghiép véi
loi ich 1au dai cia COng ty va c6 dong. Cac chi s6 tai chinh va phi tai chinh duoc sir dung trong danh
gia dugc HPQT can nhéc than trong va quyét dinh tai tirng thoi diém. Trong do, cac chi tiéu phi tai
chinh c6 thé duoc dé cap nhu: quyén loi cua cac bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhiing tién bo
va cai tién dat duogc, v.v....

Hang nam, cin cr vao chirc nang, nhiém vy dugc phan cong va céc tiéu chuan danh gia da duoc
thiét lap/céc két qua dat dugc, HPQT t6 chire thuc hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT.
Viéc dénh gia hoat dong cua cac Kiém soat vién dugc t6 chic thuc hién theo phuong thie duoc dé
cap tai co cau to chirc va hoat dong cua BKS.

Viéc danh gia hoat dong ctia ngudi diéu hanh khéc thyc hién theo cac quy dinh noi bo hoic ¢ thé
dwa vao ban tuy danh gia hoat dong cua nhimng ngudi diéu hanh nay.

Pi¢u 96. Khen thuéng

1.

HPQT hoic Tiéu ban Luong thuong (néu cd) cé trach nhiém xay dung chinh sach khen thuong.
Viéc khen thuong duoc thyuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 95 caa Quy ché nay.

. Cac hinh thirc khen thuong: bang tién, bang c6 phiéu (phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh lua

chon cho ngudi lao dong trong cong ty) hodc cac hinh thirc khac do HDQT hoic Tiéu ban Luong
thuang xay dung. Céc hinh thire khen thuong sé do Tong giam déc phai 1ap ké hoach trinh HPQT
phé chuan, trudng hop vuot tham quyén s& trinh Pai hoi ddng c6 dong thong qua.

Ché d6 khen thuong dbi véi dbi tugng 1a thanh vién HDQT, kiém soat vién s& do Dai hoi dong co
dong quyét dinh..

Déi vai dbi tuong 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thuéng duoc trich tir Quy khen
thuong phuc loi caa Cong ty va ngudn hop phap khac. Muc khen thudng dugc cin ctr vao két qua
kinh doanh thuc té hang nim, Tong giam dbc s& dé xuat HPQT phé chuan, truong hop vuot tham
quyén sé& trinh Pai hoi déng c6 dong thong qua.

Piéu 97. Ky luat

1.

HDQT c6 trach nhiém xay dung hinh thtc ky luat dya trén tinh chat va mic d6 cua viéc vi pham.

Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhat Ia bai nhiém, cach chuc.

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khdng hoan thanh nhiém vy cua

minh so v&i yu cau véi sy trung thuc, siéng ning, can trong s& phai chiu trach nhiém cé nhan vé

nhitng thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thuc hién nhiém vu ma
c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh caa Cong ty thi tuy theo marc d6 vi pham
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ma bi xtr ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ctu trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
phap luat va biéu Ié cong ty. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cua Cong ty, cd dong hoic
ngudi kKhac s& phai bdi thudng theo quy dinh caa phap luat.
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CHUONG 7 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 98. Bo sung va sira d6i Quy dinh vé quan trj Cong ty

1. Viéc bd sung hoic sira doi Quy ché nay phai duoc Dai hoi dong c6 dong Cong ty xem xét va quyét
dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cia phép luat ¢6 lién quan dén hoat dong cia cong ty chua
duogc dé cap trong ban quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cua phép luat
khéc vai nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh cta phép luat d6 dwong nhién
duoc &p dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

CHUONG 8- NGAY HIEU LUC
Piéu 99.Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gébm 08 Chuong, 99 Piéu, 01 Phu luc duoc Dai hoi dong co dong Cong ty Co phan
Pau tu - Thuong mai - Dich vu Dién lyc nhét tri thong qua ngdy ... thang ... nim 2021 va ciing chap
thuan hiéu luc toan vin cta quy dinh nay.

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thtic cta cong ty.

3. Céc ban sao hoac trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai cé chit ky cua Chu tich HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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PHU LUC I
TIEU BAN KIEM TOAN NOI BO TRUC THUQC HPQT

Piéu 1. Vai tro, trach nhiém, tham quyén caa cac tiéu ban thudc Hai dong quan trij va tirng
thanh vién trong tiéu ban

1. Vai tro cuaa tiéu ban kiém toan noi bo:

Théng qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, kiém toén noi bo dwa ra cac dam bao
mang tinh doc 1ap, khach quan va céc khuyén nghi vé cac néi dung sau day:

- Hé thng kiém soat ndi bo cua cong ty da duoc thiét 1ap va van hanh mét cach phi hop nham
phong ngtra, phat hién, xtr ly cac rai ro cua cong ty.

- Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rai ro cta cong ty dam bao tinh hi¢u qua va co
hiéu suat cao.

- Céc muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién lugc, ké hoach va nhiém vu cong tac ma cong
ty dat duoc.

2. Trach nhiém cua tiéu ban kiém toan noi bo:

- Bao mat tai liéu, thong tin theo dung quy dinh phép luat hién hanh va Quy ché vé kiém toan
noi bo cua cong ty.

- Chiju trach nhiém truéc Hoi dong quan tri vé két qua cong viéc kiém toan noi bo, vé nhiing
danh gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong cac bao céo kiém toan noi bo.

- Theo ddi, d6n dbc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghi sau kiém toan noi bo cua cac bo
phan thugc cong ty.

- T4 chiic dao tao lién tyc nham nang cao va dam bao nang lyc chuyén mén cho ngudi lam
cong tac kiém toan noi bo.

3. Tham quyén cua tiéu ban kiém toan noi bo

- Puoc trang bi ngudn lec can thiét, duoc cung cip day du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai
liéu, hd so can thiét cho hoat dong kiém toan noi bo nhu: Viéc 1ap, phan bé va giao du toan
ngan sach, ké toan va quyét toan ngan sach déi voi cong ty du todn; du toan ngan séch nha
nuGe Va quyét toan ngan sach nha nudce ddi voi dia phuong, bao céo tai chinh, béo céo quan
tri, chién lugc dbi voi doanh nghiép va cac loai bao cao khac lién quan dén té chic va hoat
dong cua cong ty.

- Duoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién kiém toan noi
bo; duoc tiép can, phong van tat ca can bo, nhan vién cua cong ty vé cac van dé lién quan
dén noi dung kiém toan.

- Puoc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop cua Hoi ddng quan tri va cac b phan chie ning
khac c6 lién quan dén cdng viéc caa kiém toan noi bo.

- Puoc tham dy cac cudc hop ndi bd theo quy dinh cua phép luat hoidc theo quy dinh tai Diéu
1€, quy dinh ngi b cua cong ty.

- Puoc giam sat, danh gia va theo ddi cac hoat dong sira chira, khac phuc, hoan thién caa lanh
dao cac cong ty, bo phan dbi voi cac van dé ma kiém toan noi bo da ghi nhan va ¢ khuyén
nghi.

- Puoc bao vé an toan trude hanh dong bat hop tac caa bo phan/cong ty duoc kiém toan.

- Puoc dao tao dé ning cao niang lyc cho nhan sy trong bo phan kiém toan noi bo.

- Duoc cha dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da duoc phé duyét.

- Céc quyén han khac theo quy dinh caa phap luat va quy ché kiém toan noi bo caa cong ty.

| Trang 53




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty ciia CTCP Pdu tw - Thwong mai - Dich vu Dign luc

4.

a.

Trach nhiém va quyén han cia nguoi 1am cdng tac kiém toan noi bo
Trach nhiém:
Thuc hién ké hoach kiém toan da duoc phé duyét;
Xac dinh cac thong tin diy du, tin cay, phi hop va hitu ich cho viéc thuc hién cac muc tiéu
kiém toan;
Can ctr vao cac phan tich va danh gia phu hop dé dua ra két luan va cac két qua kiém toan mot
cach doc lap, khach quan;
Luu cac thong tin lién quan dé hd tro cac két luan va dwa ra két qua kiém toén;
Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;
Bao mat thong tin theo dang quy dinh caa phap luat;
Khong ngimg nang cao niang lyc chuyén mdn, giir gin dao duc nghé nghiép;
Céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan noi bo caa don vi.
Quyén han:
Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyén doc I1ap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va kién
nghi vé nhitng noi dung da kiém toén;
C6 quyén yéu cau bo phan/don vi dugc kiém toan cung cap kip thoi, day du tai liéu, thong tin
¢6 lién quan dén noi dung kiém toén:
Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc phan cong;
Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché kiém toan noi bo cua
don vi.

. Tréach nhiém va quyén han ciia ngudi phuy trach kiém toan noi bo

Trach nhiém:
Quan 1y va diéu hanh bd phan kiém toan noi bo thuc hién nhiém vy theo quy dinh;
Pam bao nhan su caa bo phan kiém toan noi b dugc dao tao thudng xuyén, cé du trinh do,
nang lyc chuyén mon dé thuc hién nhiém vu;
Thuce hién cac bién phap nham dam bao tinh doc 1ap, khach quan, trung thuc caa kiém toén noi
bo;
Bio céo cac dbi tuong quy dinh tai khoan 4 Piéu 12 Nghi dinh nay khi phat hién cac van d¢
yéu kém, ton tai cua hé thong kiém soat noi bo;
C6 y kién khi co dé nghi tham van caa ngudi phu trach kiém toan noi bo cac doanh nghiép nha
nudce, don vi sy nghiép cong lap truc thudc;
Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bo phan kiém toan noi bo thuc hién;
Bao mat thong tin theo ding quy dinh cuaa phap luat;
Céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan noi bo cua don vi.
Quyén han:
Dé xuit véi cac ddi twong quy dinh tai khoan 4 Piéu 12 Nghi dinh 05/2019/ND-CP ban hanh
quy ché, quy trinh kiém toan noi bo va cac phuong phap nghiép vu kiém toan noi bo;
Pugc dé nghi trung tap ngudi ¢ cac bo phan khac cua don vi; duge dé xuét thué chuyén gia, tu
van, thué dich vu kiém toan tham gia cac cudc kiém toan noi bo khi can thiét, voi diéu kién dam
bao tinh doc 1ap cua kiém toan noi bo;
Du cac cuoc hop theo quy dinh ndi bo cua don vi va quy dinh cta phap luat;
Thuc hién cac quyén han quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh 05/2019/ND-CP;
Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché vé kiém toan noi bo cua
don vi.
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Piéu 2. Pé cir, &eng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién caa tiéu ban kiém toan nai bd

1.

a.

Nhiém ky, s6 lwong, tiéu chuan, co ciu cua tiéu ban kiém toan noi bo:

Nhiém ky cta thanh vién tiéu ban kiém toan noi bo ciing chinh 1a nhiém ky thanh vién HPQT cua
chinh thanh vién d6. Tiéu ban kiém toan noi bo Cong ty gdm 02 thanh vién, duoc thanh lap bai Hoi
ddng quan tri.

C4c tiéu chuan cua thanh vién tiéu ban kiém toan noi bg, truéng ban:

C6 bang dai hoc tré 1&n cac chuyén nganh phi hop vai yéu cau kiém toén, c6 kién thirc day da va
luén dugc cap nhat vé cac linh vuce duoc giao thuc hién kiém toan noi bo.

ba co6 thoi gian tir 05 nam trd 1€n 1am viéc theo chuyén nganh dao tao hoac tir 03 nam trd [én lam
Viéc tai cong ty dang cong tac hodc tir 03 nam trd 18n 1am kiém toan, ké toan hoac thanh tra.

C6 kién thire, hiéu biét chung vé phap luat va hoat dong cua cong ty; cd kha ning thu thap, phan
tich, danh gia va tong hop thong tin; cé kién thirc, Ky niang vé kiém toan noi bo.

Chua bi ky luat & mic canh céo tré 1&n do sai pham trong quan ly kinh té, tai chinh, ké toan hozc
khong dang trong thoi gian bi thi hanh an ky luat.

Trudng tiéu ban kiém toan noi b phai 1a thanh vién HDQT;

Co cau thanh vién cua tiéu ban kiém toan noi bo phai dam bao nhu sau :

Tbi thiéu 01 thanh vién dam nhiém thuc hién cdng tac kiém toan noi bo.

Téi thiéu 01 thanh vién ¢am nhiém viéc phu trach cong tac kiém toan noi bo caa cong ty.

Truong hop can thiét, Cong ty c6 thé thué té chirc kiém toan doc 1ap du diéu kién hoat dong kiém
toan theo quy dinh cua phap luat dé cung cap dich vu kiém toan noi bo hoac thanh lap té gilp viéc.
Céch thirc bau cir, tng ctr, mién nhiém, bai nhiém thanh vién caa tiéu ban kiém toan noi bo:

Céc thanh vién HPQT c6 quyén dé cir ung vién theo ding cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai
Piém b Khoan 1 Diéu 2 Phy luc nay va trinh 1én HPQT xem xét khi HPQT c¢6 nhu cau tim kiém
g vién. HDQT s& tién hanh biéu quyét bau TV ban Kiém toan Noi Bo theo trinh ty, thu tuc t6
chic hop HPQT cua quy ché nay.

Hoi ddng quan tri mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién cua tiéu ban kiém toan noi bo khi khdng con
dap tng céc tiéu chuan quy dinh tai Diém b Khoan 1 Biéu 2 Phy luc nay.

Piéu 3. Hoat dong cia tiéu ban kiém toan ndi bd

Hoat dong cua tiéu ban kiém toan noi bo dugc thuc hién theo Quy ché va quy trinh kiém toan noi
bo do Hoi ddng quan tri cong ty ban hanh.
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DU THAO

‘ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Hoat dong ciia Hi dong Quan tri

Cong ty C6 phan Pau tu - Thwong mai - Dich vu Dién lwc

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU - THUONG MAI - DICH VU PIEN LUC
- Can cu Luat Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cu Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,
- Cancu Ng%z.i dinh sé ]55/2Q20/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khoan;

- Can cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B6 Tai chinh
hiong ddan mét sé diéu vé quan tri CONg ty dp dung doi véi CoNg ty dai chiing tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cia Ludt Churng khoan,

- Can cir Piéu 1¢ Cong ty Céphdn Pau tur - Thuong mai - Dich vu Dién luc;

- Cdn cit Nghi quyét Pai héi dong cé dong s6 ... ngay ... thang ... nam 2021.

- Cdn cik Bién ban hop Hoi dong qudn tri 6 ...... ngay .......

QUYET PINH

Piéu 1. Théng nhit noi dung “Quy ché hoat dong cta Hoi ddng quan tri Cong ty Co phan Pau
tu - Thuong mai - Dich vu Dién luc”.

Piéu 2. Trinh Pai hoi dong cd dong thong qua “Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan trj Cong
ty C6 phan Pau tu - Thuong mai - Dich vu Dién luc” tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién
2021.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam dbc, Trudng cac phong
Ban chtrc nang, don vi truc thudc va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Luu VT.
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN PAU TU - THUONG MAI - DICH VU PIEN LUC

Can cwr Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phit quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Churng khoan,

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bé trudng Bo
Tai chinh hwéng dan mét s6 diéu vé quan tri CONG ty dp dung déi véi Cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chimg khodn;

Can cir Piéu 1¢ Cong ty Cong ty Cé phan Pau tw - Thwong mai - Dich vu Pién luc;
Can cir Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong sé ... ngay ... thang ... nam 2021;

Can cir Nghi quyét Hoi dong qudn tri sé ... NQay ... thang ... nam 2021 vé viéc ban hanh
Quy ché hoat dong cua Hoi d‘o”‘ng quan tri.
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MUC LUC
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Diéu 4. Quyén duoc cung cap thong tin cta thanh vién Hoi dong quan tri.........cccoveveenenee. 5
Piéu 5. S6 lugng, nhiém ky, va co cAu thanh vién Hoi déng QUAN T 5
Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién HOi dONg qUAN tri .......cevevvveeereeeereeeeeeeeenens 6
Diéu 7. Chu tich Hoi dé)ng (o LU 10 2 PP TTPPO 7
Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hoi dé)ng quan tri............. 7
Diéu 9. Cach thic bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng qQUAN e, 8
Diéu 10. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.............. 9
CHUONG II. HOI PONG QUAN TRI........coooiviiuiieieeereieeiesieeiesieseese s sen s 10
Diéu 11. Quyén va nghia vu ctia Hoi dONg qUAN tri.......ovvveeveeeceeeeeeeeeeesesessessesseesee e 10
Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cua Hoi dé)ng quéan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
AONE ZIA0 AICH ... 11
Diéu 13. Trach nhiém cua Hoi déng quan tri trong vi¢e triéu tap hop Pai hoi déng cd dong
DAL tRUIONE ... 12
Diéu 14. Céc tiéu ban gitp viéc HOi dONG QUAN . .......cverveevecececeeeeeeeeseseseeseeeee s 13
CHUONG IV. CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI.........cocoooruimireeerereerenresieeiererienens, 14
Diéu 15. Cudc hop Hoi dONG QUAN tr ....vv.veveeeeieeeeeeeeseeee et 14
Diéu 16. Bién ban hop Hoi dONG QUAN T .......vveevereeereeeceeceeseseeeecies e 16
CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LOTICH..........c.cccooovverereereeererene, 18
Diéu 17. Trinh bA0 CA0 NANG NAM ........cvoevecvceceeeeeeeese ettt 18
Piéu 18. Thu lao, thuong va loi ich khic ctia thanh vién Hoi dong quan tri....................... 18
Diéu 19. Cong khai cac 101 ich HEN QUAN .........cveeveeveceeeeceeseseeeeeeee e 19
CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI .......co.oooevverrererecinraen. 20
Diéu 20. Mdi quan hé giita cac thanh vién Hoi dong qUAN tri ........c.coveevveveeceererereeeeeieen. 20
Diéu 21. Mbi quan hé v&i ban didu hAnh.........c.covvveeveieeeeeeeeeeeeee e 20
Dicu 22. Mbi quan hé v&i Ban Kim SOAt..........c.eveveeveerrirrrieeeseesseesessesssessessessesesesseesens 20
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CHUONG |. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri quy dinh co ciu té chirc nhan
su, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi déng quan tri va cac thanh vién Hoi
ddng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va céc
quy dinh khac cia phap luat c6 lién quan.
2. Pbi tuong 4p dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri va nhitng dbi twong lién quan c6 dé cép trong quy ché nay.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri
1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tp thé. Cac thanh vién cia Hoi dong quan tri
chiu trach nhiém c4 nhan vé phan viéc ctia minh va ctng chiu trach nhiém trudc Dai hoi dong
cb dong, trude phéap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri doi v6i su phat
trién cua Cong ty.
2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong Giam ddc t6 chirc diéu hanh thyc hién cac nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

CHUONG II. THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
Pic¢u 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi déng quan tri cé dﬁy du cac quyén va trach nhiém theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, phap luat lién quan va Biéu 1& Cong ty, trong d6 cé dugc
cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cila
cac don vi trong COng ty.
2. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 nghia vu theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Diéu 1é
Cong ty va cac nghia vu sau:
a) Thuc hién cdc nhi¢m vy ciia minh mdt cach trung thyc, can trong vi lgi ich cao nhét cua cb
dong va ctua Cong ty;
b) Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 ¥ kién vé cac van dé duoc dua ra
thao luan;
¢) Bao cao kip thoi, déy du vo1 Hoi déng quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cac Cong ty
con, Cong ty lién két va céac to chirc khéc;
d) Bao céo Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich giira Cong ty, Cong ty con,
Cong ty khéac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 1¢ v6i thanh vien Hoi
d6ng quan tri va nhitng nguoi c6 lién quan ciia thanh vién do; giao dich giita Cong ty vai Cong
ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 1 nguoi quan 1y doanh
nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhit trude thoi diém giao dich;
@) Thyc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich ¢b phiéu ctia Cong ty theo quy dinh cua
phép luat.
3. Truong hop Cong ty niém yét, Thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap ciia Cong ty phai lap
béo céo danh gia vé hoat dong ctia Hoi dong quan tri.
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Piéu 4. Quyén dwoc cung cip théng tin ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quén trj ¢6 quyén yéu cau Tong Giam dbc, Phé Téng Giam dbc, ngudi
quan 1y khac trong Cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cuia COng ty va cua don vi trong CONg ty.

2. Ngudi quan 1y doanh nghiép duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh x4c théng
tin, tai liéu theo yéu cdu cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tw, thu tuc yéu cdu va cung
cap thong tin dugc quy dinh nhu sau:

- Thanh vién HDQT phai trinh ndi dung yéu ciu cung cp 1én HDQT cong ty.

- Xét thay can thiét, HDQT s& triéu tap hop dé lay ¥ kién trong thoi han 07 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan duoc yéu cau cua thanh vién HPQT vé ndi dung dugc yéu cau cung cp théng
tin.

- Néu ndi dung trén duoc HDQT thong qua thi ngudi quan 1y duoc yéu cau cung cap thong tin
s& cung cap cac thong tin theo yéu cau trong vong 07 ngay.

Piéu 5. S6 lweng, nhiém Ky, va co ciu thanh vién Hi dong quan tri

1.S6 luong thanh vién Hoi déng quan tri 1a 05 nguoi.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 ndm va co thé duoc bau lai vai sd
nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dwoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri
ctia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc (trudng hop cong ty niém yét).

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thic nhiém ky thi cac thanh vién
d6 tiép tuc 14 thanh vién Hoi dong quan trj cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bau thay thé va
tiép quan cong viéc.

4. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Co cdu Hoi dong quan tri ciia COng ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché ti da thanh vién Hoi dong quan
tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc lap cta Hoi déng quan
tri.

Trudng hop Cong ty niém yét, Tong sb thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy
dinh sau:

a) C6 tdi thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong trudng hop CONg ty c6 sd thanh vién Hoi dong quan
tri tir 03 dén 05 thanh vién;

b) C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong truong hop Cong ty c6 s6 thanh vién Hoi dong quan
tri tir 06 dén 08 thanh vién;

¢) C6 ti thiéu 03 thanh vién doc lap trong truong hgp CONg ty ¢6 sé thanh vién Hoi dong quan
tri tir 09 dén 11 thanh vién.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap c6 ddy du cac quyén va nghia vu cta thanh vién hoi
d@)ng quan tri theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan, Piéu 1& Cong ty va quy
ché nay.

5. Thanh vién hoi dong quan tri doc 1ap duogc to chic va phdi hop hoat dong theo nguyén tic
Sau:
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a) Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thuc, can trong, t6t nhat nham bao
dam loi ich hop phép ti da ctia Cong ty;

b) Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va c6 dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cua Cong ty, dia vi, chttc vu va sir dung tai san ciia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu
loi ich cta to chiic, ca nhan khac;

€) Moi hoat dong cua thanh vién hoi déng quan tri doc 1ap phai dam bao tuan thu cac quy dinh
ctia phép luat, va Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a c6 dong ciia Cong ty, trir trudng hop
Piéu 1é Cong ty c6 quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri CNng ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri cua
Cong ty khac;

d) D6i v6i doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh nghiép
va Cong ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh
nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 1a nguoi c6 quan hé gia dinh ctua Tong
Giam dbc va ngudi quan 1y khac ctia Cong ty; ctia ngudi quan 1y, nguoi c¢6 tham quyén bd
nhiém nguoi quan 1y Cong ty me;

d) Tiéu chuan va diéu kién khéac theo Diéu ¢ Cong ty.

2. Thanh vién Ho6i d@)ng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét Doanh
nghiép phai dép (mg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hodac Cong ty con cua Cong
ty; khong phai la nguoi da tirng lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hoac Cong ty con cua Cong
ty it nhét trong 03 ndm lién trudc do;

b) Khong phai 1a nguoi dang huong lwong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cap ma thanh
vién Hoi ddng quan tri duoc hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai 1a nguoi c¢6 vo hodc chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n ciia CONg ty; 1a nguoi quan 1y cuia Cong ty hodc Céng
ty con ctuia Cong ty;

d) Khong phai 13 nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong sb ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét caa Cong ty;

@) Khong phai 1a nguoi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ciia Cong ty
it nhat trong 05 ndm lién trudce do, trur truong hop dugc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

e) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1& cong ty.

3. Trudong hop Cong ty niém yét, Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai thong bao voi Hoi
ddng quan tri vé viéc khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2
Diéu nay va duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong
dap ung du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh
vién doc lap Hoi déng quan tri khong con dap g du céc ti€u chuan va diéu kién tai cudc hop
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DPai hoi déng cd dong gﬁn nhét hodc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong dé bau bd sung hoac
thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duogc
thong bao cua thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri c6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hpi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri do H6i dé)ng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong giam ddc.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri co quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ho1 déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dé)ng quan tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi dong cb dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

4. Truong hgp Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chitc hodc bi bai mién, Hoi d@)ng quan tri
phai bau nguoi thay the trong thoi han 10 ngay ke tir ngady nhin don tir chirc hoac bi bai mién.
5. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hodc khong thé thuc hién duoc nhiém vu
ctia minh thi phai Uy quyén bang van ban cho mdt thanh vién khac thyc hién quyén va nghia
vu cua Chu tich Hgi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Dieu 1€ Cong ty. Truong hop
khong c6 nguoi duge iy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phéap xtr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién
bat budc, co s& gido duc bat budc, tron khoi noi cu tri, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi
dan sy, c6 kho khan trong nhan thire, lam chu hanh vi, bi Toa a&n cam ddm nhi¢m chuce vy, cam
hanh nghé hodc lam cong vi¢c nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguodi trong so cac
thanh vién gitr chirc Chu tich Ho1 dong quan tri theo nguyén tac da s6 thanh vién con lai tdn
thanh cho dén khi c6 quyét dinh mai ctia Hoi dong quan tri.

Pi¢u 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Hji dong quan tri

1. bai hoi déng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng hop sau day:
a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Lut Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuén;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Didu 1é Cong ty.

2. Pai hoi dong cb déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudong hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ciia Hoi dong quén trj trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop
bat kha khang;

b) Truong hop khéac quy dinh tai Didu 18 Cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mien nhiém, bai nhi¢m thanh vién H1 dong quan tri ngoai truong hop quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Diéu nay.
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4. Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Dai hoi ddng c6 dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hop sau diy:

a) SO thanh vién Hoi déng quan trj bi giam qua mot phin ba so v6i sd quy dinh tai Didu 18
Cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay sd thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi dong cd dong bau thanh vién méi
thay thé thanh vién Ho6i déng quan tri da bi mién nhiém, bii nhiém tai cudc hop gén nhat.
Diéu 9. Cach thirc biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hoi ddng quin tri

1. C6 dong hodc nhém cb dong so hiru tir 10% tong sé ¢b phan phé thong trd 1én c¢6 quyén dé
clr tng ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu 1& Cong ty.
Viéc dé cir nguoi vao Hoi dé)ng quan tri thuc hi¢n nhu sau:

a) Cac co dong pho thong hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri phai thong
béo vé viéc hop nhom cho cac cd dong du hop biét truée khi khai mac Pai hoi dong cb dong.
Co dong hodc nhém cd dong ndm giir tir 10% dén dudi 20% téng sd ¢ phan co quyén biéu
quyét duoc d& cir mot (01) ing vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02) tmg vién;
tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir
t6i da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da nam (05) tng vién; tir 60%
trd 1én dugc dé cir sau (06) ing vién tro 1én.

b) Can cu s6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, cd dong hoac nhom ) dong quy dinh tai
khoan nay duogc quyén dé ctir mot hodc mot sb nguoi theo quyét dinh cua Pai hoi déng ) dong
lam ung ctr vién Hoi dong quan tri

2. Truong hop sb luong Gmg cir vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va tng cir van khong
du s lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan
tri duong nhiém gidi thi¢u thém Ung ctr vién hoac td chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 16 Cong
ty, Quy ché noi b vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri. Viéc Hoi
dong quan tri duong nhiém giGi thi¢u thém g ctr vién phai duoc cong bd rd rang trude khi
Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cta phap luat.
3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri phai thuc hién theo phwong thirc bau dén
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong ing voi tong sb ¢ phan sé hitu
nhan véi s6 thanh vién can bau cia Hoi dong quan tri va cd dong cd quyén don hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sé tmg cir vién. Ngudi tring ctr thanh vién
Hoi déng quan tri duge xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir tng ctr
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

4. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi déng cd dong thuc hi¢n
theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién). Ty 1¢ biéu quyét
thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Piéu 21 Piéu 1é cong ty.
5. Néu s ung vién nho hon hodc bang sb thanh vién HDQT can bau thi viéc bau thanh vién
HDQT c6 thé duoc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu
148 Luat Doanh nghiép hodc thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan
thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 1é biéu quyét thong qua theo phuong thire biéu quyét duoc thuc
hién theo Khoan 2 Piéu 21 Diéu 1¢ cong ty.
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Piéu 10. Thong bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hdi dong quan tri

1. Trudng hop di xac dinh dugc tng cir vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bd thong
tin lién quan dén cac ing ctr vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong cb
dong trén trang thong tin dién tr cuia CONg ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac tng cir vién
nay trude khi bé phiéu, img ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém
vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu duoc bau lam thanh
vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng ctr vién Hoi dong quan tri dugc cong bd
bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri ctia Cong ty Khéc);
d) Loi ich c6 lién quan tdi Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac CONg ty ma tng ctr vién dang nam gitr
chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quéan 1y khéc va céc loi ich ¢6 lién quan
tGi Cong ty cua Gmg cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc
hién theo cac quy dinh hudng din vé cong bd thong tin.
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CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu cua Hoi d(“)ﬂg quan tri

1. Hoi ddng quan trj 1a co quan quan Iy Cong ty, cé toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thue hién quyén va nghia vu caa Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc thAm quyén
ctia Dai hoi dong cd dong.

2. Quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu 1é Cong ty va Dai hoi dong cb
dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam cua
Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c¢d phan dugc quyén chao ban cia ting loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chio ban cua timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 DPiéu 133 Luat Doanh
nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong thim quyén va gidi han theo quy dinh
cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéac c6 gia tri tir 35%
tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty, trir trudng
hop Piéu 1é Cong ty co quy dinh ty 1& hodc gia tri khac trir truong hop cac hop dong, giao dich
thudc tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chdm dat hop dong ddi voi Tong Giam ddc va nguoi quan 1y quan trong khac do Piéu
l¢ Cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thi lao, thudng va loi ich khac ciia nhitng nguoi
quan 1y d6; ctr ngudi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dong
¢ déng & CONg ty khac, quyét dinh mic thi lao va quyén loi khac ciia nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Tong Giam dbc va ngudi quan Iy khac trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hiang ngay ciia Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ctia Cong ty, quyét dinh thanh lap Cong
ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua cd phan ctia doanh nghiép khéc;
m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi déng cd dong, triéu tap hop dai
hoi dong cd dong hodc lay ¥ kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh béo c4o tai chinh hang nim da duoc kiém toan 1én Pai hoi dong cb dong;

0) Kién nghi muc cd tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢d tire hodc xur 1y 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc té chrc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri Cong
ty sau khi duoc Dai hoi ddng cd dong théng qua; Quy ché vé cong bd thong tin ciia Cong ty;
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r) Yéu cau Tong Giam dbc, Phd Téng Giam dbc, ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cp
thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong
Cong ty.

s) Nguoi quan 1y dugce yéu cau phai cung cip kip thoi, diy da va chinh xac thong tin, tai lidu
theo yéu cau cta thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cau va cung cip thong tin
duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi dé)ng quan tri.

t) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p, Luat Chuing khoan, quy dinh
khac ctia phap luat va Diéu 16 Cong ty, quy ché quan tri ndi bd cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai bao cao Dai hoi dong cd dong két qua hoat dong cua Hoi dong quan
tri theo quy dinh tai Didu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chimg khoén.

4. Hoi ddng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1dy y kién
bang vin ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1& Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan
trj c6 mot phiéu biéu quyét.

5. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh cia
phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Diéu 1é Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac
thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh dé phai cing lién déi chiu trach nhiém
c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan d6i
thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém. Trudng hop nay, c6 dong
ctia CONg ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hodc hily bo nghi quyét, quyét dinh
noi trén.

6. Khi xét théy can thiét, Hoi déng quan tri quyét dinh bd nhiém mot (01) hoac nhiéu nguoi
lam Thu ky Cong ty véi nhiém ky theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri ¢6
thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai v6i cac quy dinh phap luat hién hanh
vé lao dong. Thu ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Ho tro t chirc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri; ghi chép céc bién ban
hop;

b) Hb trg thanh vién Hoi ddng quan tri trong viée thyc hién quyén va nghia vu duoc giao;

¢) Ho tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan trj Cong ty;

d) Ho trg Cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hgp phap cua cb
déng; viéc tuan tha nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin va thi tuc hanh chinh;
d) Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri ndi b Cong
ty.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hji dong quan trj trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich

1. Hoi déng quan tri chip thuan cac hop dong, giao dich c6 gid tri nho hon 35% hoic giao dich
dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gin nhét hodc mot ty
18, gi4 tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty giita CONng ty voi mot trong cac dbi
tuong sau:
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- Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc, nguoi quan 1y khac
va nguoi ¢ lién quan cta cac déi tugng nay;

- C6 dong, ngudi dai dién uy quyén cua cd déng s6 hitu trén 10% tdng von cd phan phd thong
ctia CONng ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén céc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Hoi ddng quan tri chdp thuan cac Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri
nho hon hodc bang 10% tong gié tri tai san ctia doanh nghiép ghi trong bao cio tai chinh gan
nhét giita cong ty va c6 dong so hiru tir 51% téng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trd 1én hoic
ngudi co lién quan cua cd dong do.

3. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi tugng co lién quan ddi voi hop déng, giao dich
d6 va giri kém theo du thao hop dong hodc ndi dung cha yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri
quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duogc
thong bao, trir truong hop Pidu 1¢ Cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.
Pi¢u 13. Trach nhiém cia Hi ddng quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hdi dong co
dong bat thuwong

1. Hoi dé)ng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dé)ng ) dong bét thuong trong cac truong hop
Sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty;

b) S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat con lai it hon sb luong
thanh vién t4i thiéu theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Theo yéu cau ctia cd6 dong hodc nhom cd déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luat
Doanh nghi€p; yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng cd dong phai dugc thé hién bﬁ“mg van ban,
trong d6 néu 10 ly do va muc dich cudc hop, cé du chit ky cua céc cd dong lién quan hodc van
ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky ciia cac cd dong co lién quan;

d) Theo yéu cAu cua Ban kiém soat;

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hoi déng cd dong bat thuong

Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay
) lugng thanh vién Hoi déng quén tri, hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 luong
thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai
diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

Trudng hop Cong ty niém yét, Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc 1ap
Hoi dong quan tri khong con dap tng du céac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong
cd déng gan nhat hodc triéu tp hop Pai hoi dong cd dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc thong bao cua
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri c6 lién quan;
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3. Nguoi tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cc cong viée sau day:

a) Chuan bj danh sach cd dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cudc hop Pai
hoi dong cb dong. Danh sach c6 dong co quyén du hop Pai hoi déng cd dong duoc 1ap khong
qua 10 ngdy trudc ngay gii thong bao moi hop Dai hoi dong ¢ dong néu Diéu 16 Cong ty
khong quy dinh thoi han ngén hon. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach cd
déng c6 quyén tham du hop Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky cubi
cung;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hdi;

¢) Chuén b tai liéu cho dai hoi;

d) Dy thao nghi quyét Pai hoi déng ) dong theo ndi dung du kién cta cudc hop;

d) Xac dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi;

e) Thong bao va giri thong bao hop Dai hoi dong cd dong cho tat ca cac cd dong co quyén dy
hop;

g) Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Pic¢u 14. Cac tiéu ban gitp viéc Hi dong quan tri.

1. HoO1 dé)ng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, lvong thudng, kiém toan ndi bd, quan 1y rui ro. S lugng thanh vién cua tiéu ban do
Hoi dong quan tri quyét dinh co tdi thiéu 1a 02 ngudi bao gdm thanh vién ciia Hoi dong quan
tri va thanh vién bén ngoai. CAc thanh vién doc lap Hoi dong quén tri (trudng hop cong ty niém
yét)/thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mot trong
sO cac thanh vién nay duoc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi dong quan
tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cta
tiéu ban chi ¢ hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai cudc hop
ctia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hoac cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan
tri phai phii hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché
ndi bo vé quan tri CoNg ty.
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CHUONG IV. CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri
1. Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cta Hoi déng quan tri trong
thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay két thiic bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay do
thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhit triéu tip va chu tri. Truong
hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c¢6 s6 phiéu bau hoic ty 1& phiéu bau cao nhét va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi
dong quan tri.
2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 14n va co thé hop bét thuong.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
a) Co dé nghi ctia Ban kiém so4t thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri (truong hop Cong ty
niém yét);
b) C6 dé nghi ctia Téng Giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khéc;
c) Co dé nghi cuda it nhét 02 thanh vién Hoi d@)ng quan tri;
d) Truong hop khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh.
4. bé nghi quy dinh tai khoan 3 biéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi déng quan tri.
5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 biéu nay. Truong hop khong tri€u tap
hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich H6i d@)ng quan tri phai chiu trach nhi¢m vé
nhitng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong
quan tri tri€u tap hop Hoi déng quan tri.
6. Chu tich Ho6i d@)ng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri phai gtri thong béo
moi hop cham nhat 13 05 ngay lam viéc trudc ngay hop néu Diéu 1¢ Cong ty khong ¢ quy dinh
khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac
van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop
va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
Thong bdo moi hop Hoi dong quan tri c¢6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién
lac ctia timg thanh vién Hoi ddng quén tri duoc dang ky tai Cong ty.
7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tridu tap giri théng bao moi hop va céc tai liéu kém
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luan
nhung khong dugc biéu quyét.
8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.
Truong hop cude hop dugce triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng da sb thanh vién du
hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop
lan thir nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi
ddng quan tri du hop.
9. Thanh vién Hoi dong quan trj duoc coi 1 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng
hop sau day:
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a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién ttr hodc hinh thire dién

tur khéc;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

@) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 18 Cong ty.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhét 1a 01

gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo trudce sy chimg kién cia tit ca nhiing

nguoi dy hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu 15 Quy ché nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri
hoic nguoi dugce ty quyén theo quy dinh tai khoan 9 Piéu nay tryc tiép c6 mat véi tu cach
ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri ¢6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hoic
dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t&i thanh vién d6 co loi ich va loi ich d6
mau thudn hodc c6 thé mau thuin véi loi ich ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong dugc tinh vao ty 1€ thanh vién t61 thiéu c6 mit dé c6 thé td chirc cudc hop Hoi dé)ng
quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 15 Quy ché nay, khi c6 van dé phat sinh tai cudc
hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi dong quan trji ma thanh
vién d6 khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét ctia chu toa 1 quyét dinh cudi
cung, tru truong hop tinh chét hodc pham vi lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri lién
quan chua dugc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duge quy dinh tai diém a va diém
b khoan 6 Diéu 43 Diéu 1¢ Cong ty dugc coi 14 ¢6 loi ich ddng ké trong hop dong do;

e. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi ddng quan tri, co quyén thao luan nhung khong
duogc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi dong quén tri truc tiép hodc gian tiép duogc huong loi tir mot hop dong hoic
giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két vai Cong ty va biét ban than 1a ngudi c6 loi
ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich nay tai cudc hop dAu tién cua Hoi déng thao luan
vé viée ky két hop dong hoic giao dich nay. Trudng hop thanh vién Hoi ddng quan tri khong
biét ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky véi Cong
ty, thanh vién Hoi ddng quan tri ndy phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién
cua Hoi déng quan tri dugc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét réng minh c6 1gi ich hoac s€ co
loi ich trong giao dich hodc hop dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham du dy du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc oy quyén

cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

14. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da sé thanh vién

dur hop tan thanh; trudng hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c6 ¥

kién cua Chu tich Hoi déng quan tri.
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15. Hoi dong quén tri co quyén lay ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang vin ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi thong qua cac van dé thudc tham quyén cta Hoi
ddng quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1& Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co sd ¥ kién tan thanh

ctia da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy ¢ hiéu luc va gia

trj nhu nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop.

16. Cudc hop cua Hoi dé)ng Quan tri co thé td chuc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gitra cac

thanh vién ciia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mét sb thanh vién dang ¢ nhirng dia diém khac

nhau v6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe ting thanh vién Hoi ddng quan tri khac ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b) Phét biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viéc thao ludn giira
cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bang phuong tién lién
lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham
gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop duoc t chirc
theo quy dinh nay la dia diém ma co dong nhét thanh vién Hoi déng quan tri, hodc la dia
diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chuc va tién hanh mot

cach hop thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duge khang dinh bang céac

chi ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop nay.

17. Cha tich Hoi dong Quan trj c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi ddng Quan tri tdi cac

thanh vién va bién ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cudc

hop trir khi c6 ¥ kién phan d6i vé nodi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay
giri. Bién ban hop Hoi dong Quan tri dugc lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh.

Bién ban phai c6 chit ky ctia chu toa va ngudi ghi bién ban.

Piéu 16. Bién ban hop Hgi dong quan tri

1. Cac cude hop Hoi déng quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gitt dudi

hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc

ngoai, bao gom cac nodi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tung thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach thure du hop; ho,

tén cac thanh vién khdng du hop va ly do;

d) VAn dé duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh ti dién bién cta cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong

c6 ¥ kién;

h) Vén dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong tng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
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2. Trudng hop chit toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tt ca thanh
vién khac ctua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai cac
diéma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh x4c cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai try
s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c¢6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Trudng
hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.
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CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Piéu 17. Trinh bio cio hing nim
1. Két thuc nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong béo cdo sau ddy:
a) Bao cao két qua kinh doanh ciia Cong ty;
b) Bao cao tai chinh;
¢) Béo cao danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;
d) B4o c4o tham dinh ciia Ban Kiém soat.
2. B4o c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén Ban kiém soat
dé tham dinh chdm nhét 13 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cd dong thuong
nién néu Piéu 1¢ Cong ty khong cé quy dinh khéc.
3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bdo céo thdm dinh cua Ban kiém soat va bao
céo kiém toan phai dugc luu giit tai try s& chinh ciia Cong ty cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay
khai mac cudc hop Dai hoi déng cd dong thuong nién. Co dong s¢ hiru cd phﬁn cua Cong ty
lién tyc it nhat 01 ndm c6 quyén ty minh hodc cing voi luat su, ké toan vién, kiém toan vién
c¢6 chimg chi hanh nghé tryc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Piéu nay.
Pié¢u 18. Thi lao, thuéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri
1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.
2. Thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée
duogc tinh theo s6 ngdy coéng can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri
va muc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh murc thu lao cho ting thanh vién theo
nguyén tic nhat tri. Tong murc thu lao va thuong cua Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.
3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Céng
ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng
trong bao c4o tai chinh hang nam cua CONg ty va phai bao cao Pai hoi dong cd dong tai cude
hop thuong nién.
4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nam gitr chirc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi dong quan tri
lam viéc tai céc tiéu ban cia Hoi déng quan tri hodc thyc hién nhirng cong viéc khac ngoai
pham vi nhi¢m vu thong thuong ctia mdt thanh vién Hoi déng quan tri, cé thé duoc tra thém
thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tung lan, luong, hoa héng, phén tram 1oi
nhuan hoac dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.
5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, 4n, & va cac
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hi¢n trach nhi¢m thanh vién Hoi déng
quan tri ctia minh, bao gdm cé cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du céc cudc hop Pai
hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hodc céac tiéu ban cua Hoi d@)ng quan tri.
6. Thanh vién Ho1 déng quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su
chap thudn ctia Pai hoi dong ¢ dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach
nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap lut va Piéu 1& Cong
ty.
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Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Trudng hop Diéu 1é Cong ty khong cé quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai loi ich va
nguoi co lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan
ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghié¢p, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghi¢p
ma ho c6 s& hiru phan vén gop hodc c¢d phan; ty 1& va thoi diém so hiru phan vén gop hoidc cd
phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhitng ngudi c6 lién quan cua ho cing so hitu hodc sé hitu riéng phan vén gop hodc cd
phan trén 10% vén diéu 1¢.

2. Viéce ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bo sung phai duoc thong bao véi Cong
ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay co sira ddi, bd sung twong tng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh ¢4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc hién
cong viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cong viée kinh doanh cua Cong ty déu phai giai
trinh ban chat, ndi dung cua cong viée d6 trude Hoi ddng quan tri va chi duge thuc hién khi
duogc da s6 thanh vién con lai cua Hoi dong quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khéng khai
bao hodc khong dugce su chép thuan cuia Ho1 déng quan tri thi tat ca thu nhap co duogc tir hoat
dong do thude vé Cong ty.
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CHUONG VI. MOl QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI
Diéu 20. Mdi quan h¢ giira cac thanh vién Hoi dong quan tri
1. Quan hé giira cac thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh vién Hoi dong
quan trj co trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xir 1y cong
viéc dugc phan cong.
2. Trong qué trinh xtr 1y cong viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri duoc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chu dong phdi hop xtr Iy, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién
Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri con
coOy kién khac nhau thi thanh vién chju trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi déng quan tri
xem xét quyét dinh theo thAm quyén hodc t6 chirc hop hoic ldy y kién ctia cac thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay.
3. Trong truong hop c¢6 sy phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh
vién Hoi déng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi ddng quan tri vé viée ban giao do.
Diéu 21. Mbi quan hé véi ban diéu hanh
Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng Giam dbc va bo may
diéu hanh thyc hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.
Diéu 22. Mbi quan hé véi Ban Kiém soat
1. Mi quan hé giita Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat 13 quan hé phéi hop. Quan hé 1am
viéc giita Hoi ddng quan tri voi Ban Kiém soét theo nguyén tic binh ding va doc 1ap, dong
thoi phdi hop chit ché, hd tro 1dn nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vu.
2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop ciia Ban Kiém soat, Hoi dong
quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bg phan co6 li€én quan xay dung ké hoach va
thyc hién chan chinh kip thoi.
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CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hi¢u lye thi hanh
Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Pau tu - Thuong mai - Dich vu
Dién luc bao gdm 7 chuong, 23 diéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... nim 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)



DU THAO

‘ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU - THUONG MAI - DICH VU PIEN LUC Pjc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé: Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Hoat dong ciia Ban Kiém soat

Cong ty C6 phan Pau tu - Thwong mai - Dich vu Dién lwc

BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN PAU TU - THUONG MAI - DICH VU PIEN LUC

Can cvr Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cu Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia BY trwdéng Bo
Tai chinh huong dan mot so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chung
tai Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khoan;

Can cir Piéu 1¢ Cong ty Céphdn Pau tur - Thuong mai - Dich vu Dién luc;

Can cir Bién ban hop Héi dong qudn tri so ... .. ngay .......

QUYET PINH

Piéu 1. Théng nhat ndi dung “Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty Co phan Pau tu
- Thuong mai - Dich vu Dién luc”.

Piéu 2. Trinh Pai hoi dong cb dong thong qua “Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty
C6 phan Pau tu - Thuong mai - Dich vu Dién luc” tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2021,

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam dbc, Trudng cac phong

Ban chuc ndng, don vi truc thudc va cac cd nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay./.
Noi nhén: TM. BAN KIEM SOAT
- Nhu Piéu 4; TRUONG BAN

- Luu VT.
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QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN PAU TU - THUONG MAI - DICH VU PIEN LUC

Can cv Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cv Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Chirng khoan;

Can cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 nam 2020 ciia Bé trrong Bo
Tai chinh hudng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chimg khodn,

Can cir Piéu 1¢ Cong ty Céphdn Pau tur - Thuong mai - Dich vu Dién luc;

Can cit Nghi quyét Pai héi dong c6 déng s6 ... ngdy ... thang ... nam 2021;

Can cir Nghi quyét Ban Kiém sodt sé ... ngay ... thang ... nam 2021 vé viéc ban hanh
Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém sodt.
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PINH NGHIA VA CAC THUAT NGU
Trong Quy ché nay, nhitng thuat ngir dudi day dwoc hiéu nhu sau:
1. Thanh vién Ban kiém soét la Kiém soat vién.
CHUONG I - QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong &p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co cAu t6 chirc nhan sy,
tiéu chuén, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va cic quy dinh khac c6 lién quan.

2. Péi tuong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat duoc ap dung cho Ban kiém soat
va cac thanh vién Ban Kiém soat.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ca Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ctia Ban kiém soat chiu trach
nhiém ca nhan vé phan viéc cia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong co dong,
trudc phap luat vé cac cong viée, quyét dinh ctia Ban Kiém soat.
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CHUONG II - THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban Kiém soét

1. Tuan tha dung phap luat, Didu 1é cong ty, nghi quyét Dai hoi dong cb dong va dao dirc nghé
nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tdt nhat nham bao
dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty.

3. Trung thanh vai loi ich cia Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, churc vu va sir dung
thong tin, bi quyét, co hoéi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich
cua td chirc, ci nhan khac.

4. Nghia vy khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty; trong d6 c6 quyén
tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ciia cong ty. Thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khac cua doanh nghiép c6 trach nhiém cung
cap cac thong tin kip thoi va ddy du theo yéu cau ciia thanh vién Ban kiém soét.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu ndy ma gy thiét hai cho Cong
ty hoic ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soét phai chiu trach nhiém c4 nhan hoic lién doi
bdi thudng thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khéc ma thanh vién Ban Kiém soat c6 duoc do vi
pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién quyén va nghia
vu duoc giao thi phai thong bao bang vian ban dén Ban kiém soét, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi
pham cham dut hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Piéu 4. Nhiém Ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém soat

1. S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 1a ba (03) dén nam (05) nguoi. Nhiém ky
ctia thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong
han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 13 c6 dong ciia Cong ty.

3. Ban kiém soat phai ¢6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4. Truong hop thanh vién Ban Kiém soét co cung thoi diém két thiic nhiém ky ma thanh vién
Ban kiém soat nhiém ky méi chua dugce bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky van
tiép tuc thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi dugc
bau va nhan nhiém vu.

biéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat doanh nghiép;

b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua Cong ty;

¢) Khong phai 1a ngudi 6 quan h¢ gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc
va nguoi quan ly khéc;
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d) Khong phai 1a ngudi quan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 1a cd déng hodc ngudi lao dong
cua Cong ty;

d) Khong duoc 1am viée trong bo phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

e) Khong dugc la thanh vién hay nhan vién cua t6 chure kiém toan duoc chép thuan thuc hién
kiém toan cac béo cdo tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trude do;

g) Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khéc cua phép luat c6 lién quan va Diéu 18 cong
ty.

2. Ngoai cac tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém soat
cong ty dam bao du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 169 cta luat doanh nghiép..

Piéu 6. Trwéng Ban kiém soat

1. Trudong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mét trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé
lién quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

2. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sO céc thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mien nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu cta Trudng Ban kiém soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.
Piéu 7. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 d6ng hodc nhom cbd déng sé hitu tir 10% téng s6 cd phan phd thong trd 1én co quyén dé
clr nguoi vao Ban kiém soat. C6 dong nam giit ¢b phan c¢6 quyén biéu quyét c6 quyén gop sb
quyén biéu quyét clia timg ngudi lai v6i nhau dé @& cir cac Thanh vién Ban kiém soat. C6 dong
hodc nhém c6 déng ndm gitr tir 10% dén dudi 20% sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir
mot (01) Kiém soat vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02) Kiém soét vién; tir
30% dén dudi 40% dugc dé cir ti da ba (03) Kiém soat vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé
ctr tbi da bon (04) Kiém soat vién tir 50% trd 1én dwoc dé cir nam (05) tng vién trd 1én.

2. Truong hop sé lugng cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tmg ctr khong du sd
luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat duong
nhiém c6 thé dé ctr thém tng vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy
ché ndi b vé quén tri cong ty. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém tmg vién phai
duogc cong bd 16 rang trudce khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 8. Céach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuoc tham quyén ctia Pai hoi
dong c6 dong.

2. Truong hop sé luong cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tmg ctr khong du sd
luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hodc t6 chirc dé cir
theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gi6i thidu thém tng vién phai dugc cong
bb 5 rang trude khi Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cua phap luat.
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3. Néu sb trng vién nho hon hodc bang sé thanh vién Ban Kiém soat can bau thi viéc bau thanh
vién Ban Kiém soat c6 thé duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hodc thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh,
khong tan thanh, khong co ¥ kién). Ty 18 biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét
duoc thuc hién theo Khoan 2 DPiéu 21 Diéu 18 cong ty

Piéu 9. Cac treong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Pai hoi dong cb déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Diéu
169 ctuia Luat Doanh nghiép;

b) Co6 don tur chirc va duoc chép thuén;

¢) Truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong truong hop sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ca minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Trudng hop da xac dinh duoc Gmg cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac g ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay
trude khi bo phiéu, img ctr vién Ban kiém soét phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh x4c cua céc thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét cua cong ty néu duge bau 1am thanh vién Ban
kiém soat. Thong tin lién quan dén ting cir vién Ban Kiém soat duoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thdng, nam sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cdng téc;

d) Cac chuc danh quan 1y khac;

d) Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng ctr vién dang nam gitr
cac chirc danh quan 1y va céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty ctia tmg cir vién Ban kiém soat
(néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc hién
theo cac quy dinh huéng dan vé cong b thong tin.
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CHUONG III - BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thyc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc trong viée quan 1y va
diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc d6 cin trong trong quan 1y, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhit quan va phu hop cia cong tac ké toan, thong ké va
1ap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh dy du, hop phap va trung thuc cia bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo
tai chinh hang nam va 06 thang ctua Cong ty, bao cdo danh gia cong tac quan 1y cua Hoi dong
quan tri va trinh bao céo tham dinh tai cudc hop Pai hoi déng ) dong thuong nién. Ra soat
hop ddng, giao dich voi ngudi co lién quan thudc tham quyén phé duyét ciia Hoi dong quén tri
hozc Pai hoi dong c¢6 dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cta
Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gid hi¢u luyc va hi¢u qua cia h¢ thong kiém soat ndi bg, ki€ém toan
ndi by, quan 1y rui ro va canh bao soém ctuia Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac ciia Cong ty, cong viéc quan 1y,
diéu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo nghi quyét Pai hoi dong c6
dong hodc theo yéu cau cia ¢6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 Luat
Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cta c6 dong hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép, Ban kiém soat thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc yéu cau. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai bao
c40 vé nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va c6 déng hodc nhom cb
dong c6 yéu cau. Bao céo két qua kiém tra ctia Ban kiém soat phai 1ap bang van ban va phai
bao gém cac ndi dung sau: van dé can kiém tra, muc dich kiém tra; thoi gian kiém tra; thanh
vién Ban kiém soat thuc hién kiém tra; cac tai liéu d3 kiém tra; két qua kiém tra; danh gia cua
Ban kiém soat ddi v6i van dé can kiém tra. Viéc kiém tra cua Ban kiém soat quy dinh tai khoan
nay khong dugc can trd hoat dong binh thudng ctia Hoi dong quan tri, khong gay gian doan
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi HG1 déng quan tri hoac Pai hdi déng cd dong bi¢n phap sua doi, bd sung, cai tién
co cau t6 chtc quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc vi pham quy dinh tai Diéu
165 Luét doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi dong quan tri, yéu cau nguoi
¢6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham dy va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi d@)ng cd dong, Hoi déng quan tri va
cac cugc hop khéc cia Cong ty.

10. Str dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bo cua Cong ty dé thuc hién nhiém vu duge
giao.
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11. Ban kiém soat c6 thé tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quan tri trudce khi trinh bao cao, két
luan va kién nghi 1én Dai hoi dong c6 dong.

12. Kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty theo
dé nghi ctia ¢ dong.

13. Yéu cau Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop bét thudng Dai hoi dong cb dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngdy trong
truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 déng theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Pé nghi Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri.

16. Xem x¢ét, trich luc, sao chép mat phﬁn hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach nguoi co
lién quan va lgi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

17. Dé xuét va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chuc kiém toan duoc
chap thuan thyc hién kiém toan Béo cdo tai chinh ctia Cong ty; t6 chirc kiém toan duoc chip
thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét.

18. Chiju trach nhiém trude cd dong vé hoat dong giam st cua minh.

19. Giam sét tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phép luat ctia thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam dbc, nguoi quan 1y khac trong cac hoat dong.

20. Dam bao phdi hop hoat dong voi Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc va cd dong.

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty cia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soét
phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau nguoi co hanh
vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.
23. Chung kién Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu duoc Hoi
ddng quan tri yéu cau trong truong hop ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ciia Dai hoi dong cb dong.

24. Truong Ban kiém soét diéu hanh dé Dai hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop dbi voi
truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam vi¢c ma cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con lai khong bau duoc ngudi 1am chu toa. Truong hop ndy, ngudi co s6 phiéu
bau cao nhét lam chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1é Cong
ty va Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cap thong tin cia Ban kiém soét

1. Tai lidu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat clng thoi diém va theo
phuong thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi ddng quan tri, bao gdom:

a) Thong bao moi hop, phiéu 13y ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém theo;
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b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Dai hoi dong cd dong, Hoi déng quan tri;
¢) Bao céo ctia Tong Giam ddc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban ki€m soat c6 quyén ti€p can ho so, tai li¢u cia Cong ty luu gitr tai tru so
chinh, chi nhénh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua ngudi quan 1y va nhan
vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc, ngudi quan 1y khac phai
cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tic quan 1y, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat hodc Ban kiém soat.
Pidu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc trig¢u tap hop bat thwong Pai hoi dong
co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng ) dong
trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tip hop Pai hoi dong
¢ dong trong cac truong hop sau dy:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s thanh vién theo quy dinh
cua phép luat;

b) Theo yéu cau ciia ¢d dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép;

¢) Khi ¢ yéu ciu triéu tap hop bat thuong Dai hoi dong c¢b dong cta Ban kiém soat nhung Hoi
ddng quan tri khong thuc hién, trir truong hop Diéu 16 cong ty c6 quy dinh khéc.

2. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh thi Ban
kiém so4t phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
s€ dugc Cong ty hoan lai.
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CHUONG IV - CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Piéu 14. Cudc hop cia Ban kiém soat
1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mgt nam, $b lugng thanh vién tham du hop
it nhat 14 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.
2. Ban kiém so4t c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va dai dién
td chire kiém toan duogc chép thuan tham du va tra 161 cac van dé can duoc lam rd.
Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soét
Bién ban hop Ban kiém soat duoc 14p chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién
Ban kiém so4t tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém
soat phai dugc luu gitr nham xac dinh trach nhiém cta tung thanh vién Ban kiém soat.
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CHUONG V - BAO CAO VA CONG KHAI LQI ICH
Piéu 16. Trinh bao cdo hang nim

Céc Bao cdo cia Ban kiém sodt tai cuoc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién bao gom céc
ndi dung sau day:

1. Béo céo vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi d@)ng quan tri,
Téng Giam dbc dé trinh Pai hoi déng c0 dong thong qua tai cude hop Pai hoi déng cd dong
thuong nién.

2. B4o céo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cuia Ban Kiém soat va tung thanh vién Ban
kiém soét.

4, Téng két cac cudc hop ctuia Ban kiém soét va cac két luan, kién nghi cia Ban Kiém soat; két
qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. B4o cao danh gia vé giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én vbn diéu 1¢ véi thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam dbc va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia thanh vién d6; giao dich giita Cong
ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 14 thanh vién sang lap hodc 12 ngudi quan
1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat ddi voi Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va nhitng ngudi didu hanh doanh
nghiép khéc.

7. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat v6i Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc va cac ¢ dong.

8. Pé xuit va kién nghi Pai hoi dong cd dong phé duyét danh sach t6 chuc kiém toan dugc
chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ctia Cong ty; t6 chirc kiém toan duoc chip
thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét.

Pidu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéc ctia thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét
dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong mirc tién lwong, thu lao,
thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi str dung dich vu tu
véan doc 1ap v6i mirc hop 1y. Tong mirc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan séch
hoat dong hé’mg nam cua Ban Kiém soat di duoc Dai hoi déng cd dong chép thudn, tru truong
hop Pai hoi dong cd dong co quyét dinh khéc.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ciia phéap
luat 6 lién quan va phai duogc 14p thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim ctua Cong
ty.
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Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan cta
minh, bao gdom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho 1am chii hodc sé hiru phan vén gop hodc cb phan; ty 16 va thoi diém lam chu, sé hiru
phan vén gop hodc cb phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhitng ngudi c¢6 lién quan cua ho 1am chu, cing sé hitu hodc sé hitu riéng phan von gop
hodc ¢b phz‘in trén 10% vén diéu 1¢.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai dugc thong bao véi
Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 sira doi, bo sung twong tmg.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi c6 lién quan cua cac thanh vién Ban kiém soat
chi duoc st dung nhitng thong tin c6 dugc nho chiic vu cia minh dé phuc vu 1gi ich cia Cong
ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vy thong bao bang vin ban cho Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat vé cic giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén
kiém soét trén nim muoi phan trim (50%) tré 1én von diéu 18 vé6i thanh vién Ban kiém soat
hodc véi nhitng nguoi c6 lién quan cia thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luét.
Déi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan tri chip thuan,
Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phéap luat
chtng khoan vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi ¢6 lién quan ciia cac thanh vién nay khong duoc
su dung hodc tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c6 lién
quan.
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CHUONG VI - MOl QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. Méi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc lap, khong phu thude 14n nhau nhung c6 su
phdi hop, cong tic trong cong viéc chung dé dam bao thyc hién tét trach nhiém, quyén va
nhiém vu cta Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu 1& cong ty. Truéng Ban Kiém
soat 1a nguoi diéu phdi cong viée chung cua Ban kiém soat nhung khong co quyén chi phdi cac
thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mbi quan h¢ doc 1ap véi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc hién chuc
ning giam sat hoat ddng ctia ban diéu hanh.

Piéu 21. Méi quan hé véi Hoi ddng quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap v6i Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thuc hién chic
nang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.
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CHUONG VII - PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty C6 phan Dau tu - Thuong mai - Dich vu Dién
luc bao gém 7 chuong, 22 diéu va co hiéu luc thi hanh ké tur ngay ... thang ... nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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