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Quy Qé déng khdéng thé tham du Pai hoi
c6 thé uy quyéen cho ngudi khdc tham du.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............................... ngay ........ thang 04 nam 2021

GIAY UY QUYEN
VIv THAM DY VA THIFC HIEN CAC QUYEN CUA CO BONG
TAI DAI HOI DONG CO DONG THUONG NIEN 2021

Kinh giri: Cong ty Co phan Tw van Xay dyng Téng hop

1. BEN UY QUYEN
m TN CO GONG vttt ettt s
S M CO AONG: ..ot
B T U o T ——

Il. BEN BUPQ'C UY QUYEN (Vui léng danh dau “X” @& chon)
[ cha tich HBQT Cong ty CP Tw vén Xay Deng Téng hop
[]Khéc: (vuilong dién thang tin bén duwéi)

= TEN CANNANAS ChUPC: ...

Bén uy quyén va Bén duoc uy quyén ddng y véi cac diéu khoén
sau:

Diédu 1: N6i dung uy quyén

Bén duoc Uy quyén sé dwoc dai dién sb ¢ phiéu ma Bén (y quyén
hién dang ndm gil tai ngay 22/03/2021 (ngay dang ky cudi cung)
dé tham dy va thwc hién cac quyén cb déng tai Dai hoi dong cb
déng thwéng nién 2021 cla Cong ty Co phan Tw van Xay dung
Téng hop vao ngay 26/04/2021.

Diéu 2: Trach nhiém

Bén Uy quyén chiju hoan toan trach nhiém vé viéc Gy quyén nay va
khéng c6 bat ky y kién phan déi nao vé sé lvgng cb phiéu dang sé&
hiru tai ngay 22/03/2021 (ngay dang ky cudi cung). Bén dugc Gy
quyén cam két tuan thi nghiém chinh cac quy dinh tai Didu 1 cla
Gidy Uy quyén nay va khang dugc Gy quyén cho ngudi khac.

Diéu 3: Thoi han

Gidy Uy quyén nay c6 hiéu lec ké& tir ngay ky cho dén hét ngay
26/04/2021.

Bén DBuwec Uy Quyén Bén Uy Quyén
(Ky, ghi rd ho tén, dong déu) (Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

Quy cb déng khang thé tham dy Dai héi co thé uy quyén cho ngudi khac tham du:

« Vuilong cit trang nay, dién ddy @a thong tin va gl bang dudng buu dién hodc
fax vé NAGECCO theo hudng dan

« Hoac Quy cb déng co thé thyc hién viéc uy quyén tham di cho Chu tich Hai
ddng Quan tri theo mau duoc dang trén website clia cdng ty: www.nagecco.com

‘ THLR MO
THAM DU DAI HOI PONG CO BONG THU'ONG NIEN 2021

Hoi ddng Quan tri Céng ty Cd phan Tuw van Xay deng Téng hop
(NAGECCO) Tran trong kinh mei Quy cb déng vé tham dv Pai hai dong
cd déng thuwong nién 2021:

1- Th&i gian: 08 gi¢ 30 sang thir Hai ngay 26/04/2021
(dén tiép tir 08 gio 00)

2-Diadiém: Cong ty NAGECCO, sb 29Bis Nguyén Dinh Chiéu,
Phuwéng Dakao, Quén 1, TP.H6 Chi Minh.

3- Déi tirgng: C4 dong s& hivu cd phan ciia NAGECCO duoc xac dinh
theo danh sach chot tai ngay 22/03/2021 (ngay dang ky
cudi cung).

4- Tha tuc tham dw:

Khi dén tham du Dai hdi, Quy cb dong vui long mang theo
- Thu méiva . )

- CMND hodc CCCD (néu ca nhan quoc tich Viét Nam)
hoac

- Ho chiéu (néu la ca nhan quéc tich nwéc ngoai)

hoac

- Giy gici thiéu (néu la phap nhan)

Truwdng hop Quy cb dong ay quyen cho ngu@i khac tham
dw bai hdi, vui long dién vao Gidy Uy quyén bén duei hodc
theo mau duwoc ding trén website cia cong ty:
WWW.nagecco.com

5-Néi dung: - Béo cdo két qua hoat déng san xuét kinh doanh nam

2020 va Ké hoach san xuat kinh doanh 2021 cta Ban
didu hanh;

« Bao céo két qua hoat dong cla Héi déng quan tri nam
2020 va phvong hwdng hoat ddng nam 2021,

- Bao cao hoat déng clia Ban kiém so&t ndm 2020 va ké
hoach ndm 2021;

+ Bé&o c&o tai chinh ndm 2020 cla Céng ty sau kiém toan;

« Phwong an phan phéi loi nhuan va cd tirc ndm 2020;

« Thu lao HPQT, BKS nam 2020, ké hoach nam 2021;

« Uy quyén HDQT Iya chon don vi kiém toan Béo céao
tai chinh nam 2021;

« Ban hanh Diéu Ié t6 chic va hoat ddng Céng ty;

« Ban hanh Quy ché hoat dang Hoi déng quan tr;

« Ban hanh Quy ché hoat déng Ban kiém soat;

« Ban hanh Quy ché quan tri Cang ty.

6- Tailiéu:  Tai lieu phuc vu cho Pai hoi déng cd déng thudng nién

2021 da duoc dang tai trén website cla cong ty:
Www.nagecco.com.

7- Cac van dé khac:

« Dé tién viéc sép xép, tb chirc va dén tlep, Quy co déng
vui long dang ky dy hop trirc tiép hodc Gy quyén cho
nguoi khac qua dién thoai, email; givi thw hodc fax dén
Cong ty NAGECCO trwédc 16 gior ngay 23/04/2021.

« Théngtin lién hé:

« Ba Nguyén Thi Minh Hai - Phong HCNS
« Dién thoai: (028).39.100.631. Fax: (028).38.299.547

Tran trong kinh mai.




~ CHUONG TRINH
HQP DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG TONG HQP

DU THAO

Ngay 26/04/2021

Thoi gian

Noi dung

08h00 - 08h30

Ding ky cb dong, don tiép khach moi

08h30- 09h00

Khai mac Pai hoi.

Bao céo kiém tra tu cach c6 dong va tuyén bd Dai hoi du diéu kién tién hanh.
Gi6i thiéu Poan chu toa Pai hdi va Ban thu ky; Thong qua Ban kiém phiéu.
Thong qua chuong trinh lam viéc.

Thong qua Quy ché 1am viéc tai DPai hoi.

Huéng dan cach thirc biéu quyét tai Dai hoi.

09h00 - 10h30

Béo c4o két qua hoat dong san xuat kinh doanh nim 2020 va Ké hoach san xuat
kinh doanh nim 2021 ctia Ban diéu hanh;

Béo cao két qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri nim 2020 va phuong hudng
hoat dong nam 2021;

Béo céo hoat dong cua Ban kiém soat nam 2020 va ké hoach nam 2021;

T& trinh Béo céo tai chinh da dugc kiém toan; Trinh bay thu kiém toan.

T& trinh Phuong an phan phdi loi nhuan va ¢ tirc nim 2020;

To trinh Thu lao HPQT, BKS nam 2020, ké hoach nam 2021;

To trinh Lyua chon don vi kiém toan Bdo c4o tai chinh nim 2021;

T trinh Ban hanh Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty, Quy ché hoat dong
Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat, Quy ché quan trj cong ty.

10h30 - 11h00

Dai hoi thao luan va biéu quyét thong qua cac ndi dung;

11h00 — 11h15

Dai hoi giai lao

11h10 - 11h45

Thong qua Bién ban Pai hoi.
Thong qua Nghi quyét Dai hi.

Bé& mac Dai hoi.




CONG TY CO PHAN TU VAN XAY  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DUNG TONG HGP Poc 1ap - Tu do - Hanh phtic

TP. H Chi Minh, ngdy thang 4 nim 2020

DUTHAO QUY CHE TO CHU'C HQP

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi dong co dong thudng nién nim
2021 (sau day duogc goi tat 12 Pai hoi) ciia Cong ty Co phan Tu van Xay dung Tong hop.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta c6 déng va cac bén tham
gia Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. CH dong va cac bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU PAI HOI, QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG
VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Diéu 4. Piéu kién tham dv dai hji

1. T4t ca cac cb dong sé hiru cd phan ctia Cong ty Co phan Tu van Xay dung Tong
hop duoc xac dinh theo danh sach chét tai ngay 22 thang 3 nim 2021 ( ngay diang ky cudi
cuing) hodc nhitng ngudi dugc iy quyén tham du hop 1¢é.

2. CH d6ng hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi tham du hop Pai hoi dong cb dong
phai mang theo Chirng minh thu nhan dan, cin cudc cong dan hodc ho chiéu, gidy moi,
gidy iy quyén (néu c6) va dang ky tham du Dai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong.

Piéu 5. Quyén c6 dong va cac bén khi tham duw Dai hoi

1. Puoc biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén ciia Pai hoi theo quy dinh ciia
Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phdap luat c6 lién quan.

2. Puoc Ban T chirc Pai hoi thong bao cong khai ndi dung chuong trinh Pai hoi.

3. Tai Pai hoi mdi c6 dong hoic ngudi dai dién theo uy quyén khi téi tham dy hop
DHPCP duoc nhan Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét sau khi dang ky tham du Dai hoi voi
Ban kiém tra tu cach c6 dong.

4. Gia trj biéu quyét cuia Thé biéu quyét/ Phiéu biéu quyét twong tng véi ty 16 s cb
phan c6 quyén biéu quyét cta cac c6 dong co mit tai Pai hi.

5. C6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén du hop dén sau khi cudc hop di khai



mac van duoc ding ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong truong
hop nay, hiéu luc cta nhitng ndi dung di dugc biéu quyét trude dé khong thay doi.

Diéu 6. Nghia vu ciia c¢6 dong va cac bén khi tham dv Dai hoi

1. C6 dong tham du khi mudn phét biéu ¥ kién thao luan phai dugc sy dong ¥ cia
DPoan Chu toa, phat biéu ngin gon va tip trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can
trao d6i, phu hop voi nodi dung chuong trinh cudc hop di duoc thong qua. Nhitng van dé
d3 duoc ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring lap. C6 dong tham du
hop ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu ciu héi va chuyén cho Ban Thu ky.

2. Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, sy diéu khién ctia Chil toa va ton trong két
qua lam viéc tai Pai hoi.
Piéu 7. Ban kiém tra tw cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong gdm mot (01) Truéng ban va mot sb thanh vién do Hoi
d6ng quan tri cong ty lua chon, cé trach nhiém nhu sau:

- Kiém tra tu cach c6 dong hodc nguoi dai dién theo ay quyén dén du hop, xac dinh
tinh hop 18 theo quy dinh ctia phép luat va déi chiéu véi danh sach c6 dong co quyén dy
hop.

- Phat cho c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua cac co dong Thé biéu
quyét/ phiéu biéu quyét.

- Bo cdo trudc Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du
hop trudc khi cudc hop chinh thace duoc tién hanh.

Piéu 8. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gom mét (01) Truéng ban va mot sé ity vién do Poan Chi toa dé
ctr va dugc biéu quyét thong qua trude Dai hoi.

2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Déi véi viec biéu quyét cac noi dung tai Dai hoi:

- Huéng din co dong hoic ngudi dai dién theo ty quyén cua co dong sir dung Thé
biéu quyét/phiéu biéu quyét;

- Kiém thé biéu quyét/phiéu biéu quyét;

- B4o cdo két qua biéu quyét trudc Dai hoi.

Piéu 9. Poan Chii toa Pai hdi

1. Ho1 dé)ng quan tri la Chu toa cudc hop PHDPCD. Chu tich HPQT 1a Truong Poan
chu toa. Poan chi toa co quyén va nghia vu diéu hanh cac hoat dong ctia Pai hoi theo
chuong trinh d3 dugc PHPCPD thong qua. Tién hanh cac cong viée can thiét 4 PHPCD
dién ra c6 trat tu, dap tng duoc mong mudn cia da sb c6 dong tham du.



2. Quyét dinh cua Chu toa Pai hoi vé& van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

3. Hudng din cac dai biéu va Pai hoi thao ludn.
4. Trinh du thao vé nhitng noi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.
5. Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 101.

6. Bt clr luc nao Poan chu toa c6 thé tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac (phai
pht hop v6i quy dinh tai Luat doanh nghiép va diéu 1¢, khi di dugc thong qua) ma khong
can lay ¥ kién cta Dai hoi néu nhan thiy rang:

a. Hanh vi cua nhitng nguoi ¢ mat can tré hoac ¢ kha nang can tré dién bién cd trat
tur cua cudc hop;

b. Su tri hodn Ia can thiét dé cac cong viéc cua Dai hoi duoc tién hanh mot cach hop

A

1é.

Piéu 10. Ban Thw ky:

1. Ban Thu ky gom mdt (01) Truong ban va mot so thanh vién do Poan Chu toa Dai
hoi dé cir.

2. Ban Thu ky thuc hién céc cong viéc trg gitp theo phan cong cua Poan chu toa,
bao gom:

- Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Pai hoi;

- Ghi chép bién ban, du thao Nghi quyét Dai hoi va thuc hién cac cong viéc trg gilp
khéc theo su phan cong cia Poan chu toa.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH DAl HOI

Piéu 11. Piéu kién tién hanh Pai hoi
1. Pai hoi déng c6 dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién cho it
nhét sau muoi lam phan trim (65%) c6 phan ¢ quyén biéu quyét theo danh sach chdt ngay
22/03/2021 do Trung tam luu ky chirng khoan Viét Nam cung cép.

2. Trudng hop cudc hop 1an thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi duoc triéu tap hop lan thi hai trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké
tir ngay du dinh hop lan tha nhat. Pai hoi dong ¢ dong triéu tap hop lai chi dugc tién hanh
khi c6 thanh vién tham dy 12 cac c6 déng va nhitng dai dién duoc uy quyén du hop dai dién
cho it nhat naim muoi mdt phan tram (51%) ¢6 phan cé quyén biéu quyét.

3. Trudng hop cudc hop 1an thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu ndy thi duoc triéu tap hop lan thir ba trong thai han hai muoi (20) ngay, ké
tir ngay du dinh hop 1an thir hai va trong trudng hop nay dai hoi duogc tién hanh khdng phu
thudc vao sb luong co dong hay dai dién uy quyén tham du va duoc coi 1a hop 18 va co



quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién dugc phé chuan tai Dai hoi dong c6 dong 1an
thir nhat.

4. Chi c6 Pai hoi dong cd déng méi c6 quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop
da duoc gui kém theo théng bao moi hop Pai hoi déng cb dong.
Piéu 12. Cach thikc tién hanh Pai hoi
1. Pai hoi dy kién dién ra trong % ngay.

2. Pai hoi sé thong qua chuong trinh hop, 1an luot thao luan va thong qua cac noi
dung néu tai Chuong trinh Pai hoi déng c6 dong.

Piéu 13. Hinh thirc biéu quyét thong qua cic van dé tai cudc hop

1. C4c noi dung sau day sé& dugc biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét: Ban kiém
phiéu cta DPai hoi; Chuong trinh Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2021; Quy ché lam
viéc tai Pai hoi; Thong qua Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cac noi dung khac tai
Dai hoi (néu co).

2. Cac ndi dung bidu quyét sau day duoc thuc hién bing hinh thuc dién vao Phiéu
biéu quyét cy thé:

- Thong qua Bao céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh nim 2020 va Ké hoach
san xudt kinh doanh nam 2021 ctia Ban diéu hanh;

- Théng qua Béo céo két qua hoat dong caa Hoi dong quan tri nim 2020 va phuong
hudng hoat dong nam 2021,

- Thdng qua Béo c4o hoat dong cua Ban kiém soat nam 2020 va ké hoach nam 2021;
- Thong qua T& trinh Béo cdo tai chinh di duoc Kiém toan; Trinh bay thu kiém toan.
- Théng qua To trinh Phuong an phan phdi lgi nhuan va 6 tirc nam 2020;

- Théng qua To trinh Tha lao HPQT, BKS nidm 2020, ké hoach nim 2021;

- Théng qua To trinh Lya chon don vi Kiém toan Béao cdo tai chinh nam 2021;

- Théng qua ndi dung Ban hanh Diéu Ié té chirc va hoat dong cia Cong ty;

- Thong qua noi dung Ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri;

- Thong qua noi dung Ban hanh Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

- Théng qua noi dung Ban hanh Quy ché quan tri cong ty;

- Va céc noi dung khéc theo dién bién thuc té.

3. Céch thuc biéu quyét:

- Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khéng y
kién mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hoac
dién cac phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyét twong ung véi cac ndi dung can biéu
quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay.



- Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat trude cua Thé biéu quyét
phai duoc gio cao huéng vé phia Poan Chu toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu
quyét trong ca ba 1an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khéng y kién caa mot
van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé
biéu quyét nhiéu hon mét (01) lan khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khang
y kién caa mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khdng hop 18. Theo hinh thic biéu
quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu danh dau ma dai biéu va sb
phiéu biéu quyét twong wng cua tirng cd dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién
va Khong hop Ié.

- Khi biéu quyét bang hinh thae dién vao Phiéu biéu quyét, Boi vai ting noi dung,
dai biéu chon mot trong ba phurong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co y kién”
dugc in san trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “X” hodc “[)” vao 6 minh chon.
Sau khi hoan tat tat ca noi dung can biéu quyét ciia Pai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyét
vé thung phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cua Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai co chit ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

4. Tinh hop Ié cua Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 1é 1a phiéu theo mau in sin do BTC phét ra, khdng tay xo4,
cao Stra, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai ¢ chir ky, dudi chir ky phai co ddy du ho tén duoc viét tay cua dai biéu tham du.

- Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét (bao céo, to trinh) 1a hop 1& khi dai biéu
danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (bao cao,
to trinh) khong hop 1é 12 ndi dung khong ding theo cac quy dinh cua noi dung biéu quyét
hop 1¢€.

- Phiéu biéu quyét khong hop 18:

> Ghi thém noi dung khéc vao Phiéu biéu quyét;

> Khong co chit ky ghi rd ho tén cua Dai biéu

> Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phat ra, phiéu khdng c6 dau do

cua Cong ty, hoic da tay xoa, cao sira, Viét thém noi dung khac ngoai quy dinh cho

phiéu biéu quyét, khi d6 tat ca noi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khdng
hop I¢€.

5. Thé ¢ biéu quyét:

Ctr 01 (mot) ¢o phan twong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham du
dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cap Thé biéu quyét va Phiéu biéu
quyét.

biéu 14. Piéu kién dé nghi quyét thong qua

Céc noi dung biéu quyét tai Dai hoi chi duoc thong qua khi duoc s co dong dai dién
cho it nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh. Trir noi dung
Ban hanh diéu Ié thi phai duoc sé c6 dong dai dién it nhat 75% tong sé phiéu biéu quyét
cua tat ca cac co dong dy hop chap thuan.



Piéu 15. Bién ban cudc hop Pai hi dong co dong

Tat ca cac noi dung tai cudc hop Dai hoi ddng c6 dong phai duoc Ban Thu ky ghi
chép thanh bién ban. Bién ban cudc hop duoc doc va thong qua trudce khi két thic cudc
hop Dai hoi ddng c6 dong va duogc luu gitr theo quy dinh.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Hiéu luc quy ché

1. Quy ché nay gom 4 chuong, 16 diéu c6 hiéu luc sau khi dugc Dai hoi dong co
déng théng qua.

2. Cb dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén tham dy cudc hop Dai hoi dong ¢o
déng co trach nhiém thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

BAN TO CHU'C PAI HOI



CONG TY CO PHAN TU VAN

" CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG TONG HQP

Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:....../12021/BC-BPH Tp. H6 Chi Minh, ngdy thang 4 nam 2021

DU THAO

BAO CAO
Két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2020
va ké hoach san xuit kinh doanh nim 2021

|. Panh gia két qua hoat ddng san xuit kinh doanh nim 2020:
1. Két qua hoat dong san xuat kinh doanh niim 2020:

Niam 2020, cong tac tu van gap kha nhiéu kho khan do cac co quan quén 1y hoat dong
xay dung dang ra soat, xiét chit cac thu tuc phap 1y nén cac du an mdi gap rat nhiéu kho
khin dan dén viéc cham tré, tham chi tam ngung cong viéc;

Céc chu dau tu gip kho khin trong van dé tai chinh khién cho cong tac nghiém thu,
thanh quyét toan, thu hoi ng bi cham (dat 86% so voi nam 2019); Mot s6 chu dau tu cb
tinh chiém dung vén khéng thuc hién tam tmg va thanh quyét toan cong viéc;

Cong thém tinh hinh dich bénh Covid- 19 lan rong vao nhiing thang dau nim lam anh
huong sau rong dén nén kinh té ciia ca nude nédi chung va tig doanh nghiép néi riéng.

Dé hoat dong san xuat kinh doanh ctia cong ty v6i muc tiéu phét trién bén virng, kinh
doanh an toan va hiéu qua. Ban diéu hanh tap trung bam sat cac nhiém vu trong tadm cua
nghi quyét DPHCD 2020 di dé ra, ting cudng cong tac tim viée, to chic thyc hién cac dy
an dam bao dung chat luong, tién do, an toan lao dong, kiém soat chi tiéu, ddm bao thu
nhap twong xing cho ngudi lao dong va cb tizc cho c6 dong. Ma van dam bao viéce thuc
hién gian cach xa hoi khong dé lay nhiém bénh dich, dam bao strc khoe can bd nhan vién
hoan thanh t6t nhiém vy SXKD cua cong ty. Két qua hoat dong san xuét kinh doanh Cong
ty da dat duoc cu thé nhu sau:

a. Két qua san xuét kinh doanh mét s6 chi tiéu co ban

DVT: Ty
1 | Gia tri hop dong Ty 424 444,07 104,7%
2 | Tong doanh thu Ty 245 265,29 108,3%
3 | Loi nhuan trudc thué Ty 7,5 8,65 115,3%
4 | Ty suat loi nhuan/ doanh thu % 3,1% 3,3% 106,5%
5 | Ty suét loi nhuan/von chu sé hitu % 25,5% 29,4% 115,3%
6 | Chia cd tirc % | 10—12% 15% 125,0%
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b. Gia tri hop dong ky dwoc theo linh vue tw van xiy dung

STT Nogi dung Giad tri HDKT (ty) Ty trong (%)
1 Thiét ké quy hoach 72,76 16,38
2 Thiét ké Cong trinh 174,49 39,29
3 Quan 1y duy 4n, giam sét 118,49 26,68
4 Lap du an dau tu 27,92 6,29
5 Khoan KS dia chat 9,00 2,03
6 Tham tra, kiém dinh 37,240 8,39
7 Po dac dia hinh 2,82 0,63
8 Dau thau 0,13 0,03
9 Khéc 1,22 0,28

Tong cong 444,07 100

Trong nam 2020, tong gia tri hop dong ky duoc dat la: 560 HPKT. Gia tri hop dong
ky ket 1a 444,07 ty dong so voi ké hoach dat 104,7%. Cong tac tu van thiét ké chiém

55,67% gia tri san xuat.

M@t s6 hop dong kinh té 16m tiéu biéu nam 2020:

‘Hop dong Tu van QLDA, tu van giam sat, 1ap du toan va tu van dau thau cong trinh
cao ¢ vin phong Etown 6 c6 gia tri 17,45 ty. Thiét ké co so, thiét ké k¥ thuat bién _phap
xay dung, thiét ké ban v& thi cong cong trinh khu vuc 1, khu d6 thi Bén Cang Cao Cép Ao

Tién, Van Pon, Quang Ninh c6 gia tri 18,7 ty dong
2. Cong tac to chirc can bd

M6 hinh t6 chirc san xuit kinh doanh ctia cong ty hién nay c6 23 don vi. Trong d6
¢6 08 Xi nghiép, 08 Trung tam, 03 Chi nh&nh va 04 Phong chirc nang.
a. Ngudn nhan luc lao dong trong bién ché cong ty nam 2020
+ Tong s6 CBCNV- NLD: 417 ngwoi (Nam 1a 301 va Nix 1a 116 ngudi)

+ Tong s6 lao dong ting
+ Téng s6 lao dong giam
+ Lao dong khong xac dinh thoi han 1a
+ Lao dong x4c dinh thoi han 1a
+ Phan theo trinh d6 chuyén mon nghé nghiép
- Thac sy
- Pai hoc
- Cao dang, trung cip
- Cong nhan, lao dong khac
+ Phan theo nganh nghé
- Kién tric su
- K¥ su xay dung

: 58 nguoi
: 49 nguoi
: 302 ngudi chiém 72 %
- 115 nguoi chiém 28 %

: 83 ngudi chiém 20 %

: 281 nguoi chiém 67 %
: 28 ngudi chiém 7%

: 25 ngudi chiém 6 %

: 93 nguoi chiém 22.3 %
: 178 nguoi chiém 42.7%

- Ky su MEP ( Dién, Dién lanh, Nudc, Thong gid, Phong chdy chita chay): 32

ngudi chiém 7.7 %
- K¥ su, Cur nhan khac
- KTV, cong nhan, lao dong phd thong

: 61 nguoi chiém 14.6%
: 53 nguoi chiém 12.7%
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b. Céng tiac dao tao ngudn nhan hrc cong ty
- Trong nim 2020 c6 22 can b hoan tit chuong trinh Thac sy, nang tong s6 thac sy
Cong ty thanh 83 nguoi.
- Cong ty di lién két v6i Cuc Cong tac phia nam t6 chirc Lép tap huan Luat Xay dung
QCVN 04.2019; 06.2020 Cho CB — CNV.
- Cong ty da cr CB — CNV tham gia cac khoa hoc dao tao vé “PAu thau co ban vé
lya chon nha thau”, 16p tap huan vé “Luat Doanh nghiép stra do1”.
- Lién két v6i Hiép hoi Tu van Xay dung Viét Nam té chtrc “Sat hach cap chung chi
hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III cho ddi ngii Kién tric su, Ky su cua Cong ty.
- Tb6 chirc tap huin Gng dung phin mém quan 1y Base cho CBCNV c6ng ty.
- T chirc, tham gia cac chuong trinh hoi thao vé chuyén mon, nghiép vu.
c. Cong tac bo nhiém can b niam 2020
Xem xét quy hoach bo sung va b6 nhiém can bo lanh dao cac don vi, phong chirc
nang cu thé nhu sau:
e Lap danh s&ch quy hoach can bd 2020 -2025
e B6 nhiém, b6 nhiém lai Giam déc don vi: 02 ngudi (6ng VS Cong Tuin va Ba Ngo
Thi Huong Ly);
e Bdnhiém quyén Giam doc don vi thoi han 12 thang: 01 ngudi (6ng V& Cong Hoan);
e B nhiém, b6 nhiém lai Phé Giam déc don vi: 05 nguoi (cac ong Poan Pinh Truong,
Nguyén Vin Quang, Lé Nguyén Minh Chiéu, Nguyén Ha Thai Hoa, Nguyén Phan
Trong Khoi) ;
3. Cong t4c diéu hanh
- Céac thanh vién trong Ban ‘diéu hanh thuc hién tdt nhiém vu duoc phén cong, thé
hién triph dff) chuyén mon, tinh thén‘tréch ’nhi‘ém, bs}n linh lanh dao. Ban diéu hanh da chu
dong de xuat HDQT céc gidi phap can thi€t ve co cau to chirc, nhén sy, tai Chl'nh...phl“l h(_)’p
voi tinh hinh hoat dong cua cong ty. Ban di€u hanh thyc hién hop giao ban hang tuan, t6

chtre hop chuyén dé theo tirg cong viéc, du 4n hodc nhoém cong viée ¢ lién quan dé xtr 1y
kip thoi nhitng van dé phat sinh.

- Tlep tuc thyc hién cac giai phap sap xép lai td chtrc bd may va tinh giam ngudn nhan
Iuc, tiét giam chi phi. Thuong xuyén kiém tra, ban hanh kip thoi cong vin chi dao cac don
vi thyc hién tot cong tac to chirc quan ly diéu hanh SXKD tai don vi. Tang cuong kiém tra
viée thyc hién cac quy trinh thiét ké, quan 1y du 4an, tu vén giam sat... ap dung thong nhét
trong toan cong ty dé dam bao chat luong san pham dau ra vé thiét ké, thim tra thiét ké,
du toan...

4. Pau tw co sé vat chat, trang thiét bi:

- Cai tao, stra chita, nang cap tru s¢ Cong ty, kho Nguyén Du.

- Mua sam méi va gia han ban quyén cac phan mém Két cau, Kién trac, MEP va Quan
ly doanh nghiép.

- Mua sdm 01 xe 6 t6 m&i phuc vu cho hoat dong san suét kinh doanh cua Trung tdm
Quy hoach Phét trién Do thi.

- Pau tu hé thdng email voi tén mién doanh nghiép @nagecco.com.

- Pau ty phan mém quan 1y doanh nghiép BASE.

- Pau tu hé thong @6 xe ty dong ting s6 chd db xe o 0.

5. Cong tac tai chinh cua Cong ty:

PLANNERS ARCHITECTS ENGINEERS PROJECT MANAGERS PLANNERS ARCHITECTS ENGINEERS PROJECT MANAGERS PLANNERS ARCHITECTS ENGINEERS PROJECT MANAGE 3




- Hoan thanh cong tac 1ap bao céo tai chinh trong nam, t6 chirc kiém toan doc lap
dung tién do kip thoi cho ban 1anh dao cong ty va dai hoi dong c6 dong thudng nién nim
2020.

- Hoan thanh céng tac thanh kiém tra thué nim 2017- 2018 - 2019.

- Thu Xép dam bao tdt ngué)n von phuc vu cac mat hoat dong san xuét kinh doanh,
chi tra tién luong, tién thudng cho ngudi lao dong, ké ca chi tra cb tirc cho ¢ dong va cac
nghia vu vé ndp thué thu nhap doanh nghiép, thué thu nhip ca nhan, bao hiém xa hoi, bao
hiém nghé nghiép, kinh phi, 1& phi... cho cic co quan chirc ning ciia Nha nudc.

- Tinh hinh tai chinh ndm 2020 cta Cong ty lanh manh va an toan. Trong ndm cong
ty khong c6 vay bat ¢t mot khoan tin dung nao. S6 no phai tra chu yéu 1a sd tién tam Gng
cua khach hang cho cac cong viéc dang thuc hién d¢ dang.

6. Cac hoat dong khac:

- Quang ba thuong hiéu Nagecco qua cac phuong tién truyén thong, mang xa hoi.

- Khen thudng cho cac c4 nhan, don vi ¢6 thanh tich tét trong hoat dong san xuét kinh
doanh.

- HO tro vé diéu kién vat chat dé Pang uy Coéng ty to chirc Pai hoi Pang bo co sé
Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Tong hop nhiém ky 2020 — 2025 thanh cong tot dep.
Ngoai ra, Cong ty ciing tao diéu kién dé cac d6i twong doan vién wu ta dugce tham gia 16p
Boi dudng nhan thirc vé Pang tai Pang uy khdi B Xay dung.

- Tao diéu kién thuan loi dé Ban chép hanh Cong doan bg phan Cong ty t6 chirc thanh
cong Dai hoi Cong doan bo phan.

- HJ tro kinh phi cho céc t6 chirc doan thé: Cong doan, Poan thanh nién, Hoi huu trf,
Hoi cyu chién binh...

- Trao hoc béng cho sinh vién truong Pai hoc Kién tric.

- HO tro kinh phi x4y dung Nha tinh nghia.

1. Xay dung ké hoach va bién phap thwe hién ké hoach nim 2021:
1. X4y dung ké hoach nim 2021

Hién nay, cac du an bi tam dung do Thanh phé ra soat lai cac thu tuc phép 1y, nguén
von vay cho dau tu bat dong san bi siét chat; Tinh hinh dich bénh Covid - 19 dang dién
bién phirc tap, gay ra nhitng gian doan kinh té theo dién rong; thi trudng bat dong san dang
& thoi ky suy thoai gay anh huéng tryc tiép dén hoat dong san xuat kinh doanh ciia nganh
tu van xdy dung. Bén canh d6 tinh hinh kinh doanh cho thué van phong cta cong ty PDD
hét strc kho khén do anh huong tir dich Covid - 19, khach hang tra dién tich thué hoac yeu
cau giam gia thué (tir 30% dén 50% gia thué hién tai), do d6 loi nhudn tir PDD s& giam
nhiéu trong ndm 2021. Tién thué nha ting gin 25% so v&i nam 2020. Trude tinh hinh kho
khin d6 Ban diéu hanh Cong ty xdy dung cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh nim
2021 trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua cu thé nhu sau:

Chi tiéu Pon vi tinh | Ké hoach nim 2021
1. Gi4 tri san xuat Ty 303,0
2. Tong doanh thu Ty 265,3
3. Loi nhuén trudc thué Ty 7,5
4. Chia ¢ tirc % 12-15%
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(Loi nhudn dy kién giam do tién thué vin phong 2021 da ting 25% so véi 2020, ldi sudt
tién gui ngdn hang giam, loi nhudn tie PDD gidam)
2. Cac bién phap thuc hién ké hoach nim 2021:

- Gilr ving uy tin thuong hiéu Nagecco béng viéc thyc hién tét cac hop ddng di ky,
dam bao chat luong, tién d6 da cam két véi chu déu tu, gitr gin dao dirc nghé nghiép trong
sang. Co co ché chinh sach linh hoat voi khach hang dé thu hat cong viéc va tao niém tin
d6i voi khach hang truyén théng trong va ngoai nudec.

- Chu trong x4y dung mdi truong 1am viée hoa dong, than thién va ¢ thu nhap thoa
dang; Xay dung chinh sach khuyén kich thu hut, gitt chan can bd 1anh dao quan 1y va can
bd chuyén mon k¥ thuat gioi ¢ lai lam viéc tai Nagecco.

- Tang cuong quang cao hinh anh cong ty qua mang xa hdi, internet, cac hinh anh
quang cao tai cong truong...

- Tiép tuc thyc hién tai cAu tric ngudn nhan lyc nham phat huy t6i da ngudn nhén luc
chat lugng cao. Tang cudong quan ly va giam sat viéc tuyén dung, st dung CBCNV — NLD
mot cach hop ly, diéu chuyén nguoi lao dong sang cac don vi chuyén nganh phu hop hoéc
tor not thtra sang noi thié€u, cho nghi vi¢c nhitng nguoi lam viéc kém hiéu qua.

- Tb chirc dao tao 16p Giam ddc didu hanh cho Ban lanh dao cong ty va cac don vi.
T6 chire, tham gia cadc chuong trinh hoi thdo vé chuyén mon, nghiép vu. To6 chuce céc 16p
dao tao vé chuyén mon, phép ly cho TVGS, QLDA. T6 chirc cac 16p ky ndng mém cho doi
ngti nhan vién.

- Chu dong kiém tra, kiém soat thuc hién tot cong tac thanh quyét toan cho cac don
vi theo ding cac quy dinh ctia Phép luat va quy ché cua Cong ty, thuc hién Cong tac bao
cao tai chinh dinh ky theo quy dinh. Ti€p tuc tiét ki€m chi phi san xuat, chi phi quan ly
cling nhu kiém tra thu hoi cong no cii va cong ng maéi phat sinh cua khach hang.

- Gia han ban quyén phan mém phuc vu san xuat kinh doanh. Sap xep, bb tri phong

hoi truong; Cai tao, stra chita, ting dién tich vin phong cic ting. Mua sam tai san tai cac
don vi truc thudc.

- Nghién ctru xay dung co so dir liéu (database) dé luu trir dién tir ho so tu van.

- Phét huy dan chi co s¢, ting cudong sy doan két thong nhat, tao diéu kién cho t6
chtrc Pang, Cong doan, Do.:étn thanh nién, Hoi cyu chién binh... hoat dong th’eo dang chure
nang, nhiém vu cda tung to6 chtrc, phu hgp vai tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh
chung cua toan cong ty.

TONG GIAM BOC
Noi nhan:
- Téng Cong ty “dé bao cao”
- Thanh vién HDQT, BKS
- Luu HCNS
PANG NGUYEN AN
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CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG TONG HQP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb:.... /2021/BC-HPQT Tp. H5 Chi Minh, ngay  thang 4 nam 2021
DU THAO
BAO CAO

Két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2020
va phwong huwéng hoat dong nam 2021

|. Panh gia ciia Hi ddng quan tri vé cac mit hoat dong ciia Cong ty
1. Tinh hinh nhan sy HPQT va chi dao thuc hién Nghi quyét Pai hdi cb
dong
a. Nhan su Hdi dong quan tri Cong ty:
Hoi dong quan tri Cong ty nhiém ky III (2017 — 2022) gom c6 05 thanh vién:
- Ong: Pham Khanh Toan - Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty
- Ong: Pang Nguyén An - Thanh vién HPQT — Tong Giam déc Cong ty
- Ba: Nguyén Thi T4 Trinh - Thanh vién HPQT — Phé Tong Giam déc VNCC
- Ong: Nguyén Van Vinh - Thanh vién HDQT — Phé Tong Giam ddc Cong ty
- Ong: Nguyén Minh Hong - Thanh vién HPQT — Ph6 Tong Giam doc Cong ty
b. Chi dao thuc hi¢n Nghi quyét Dai hdi dong c6 dong:

Niam 2020 Hoi dong quan tri Cong ty da to chirc thyc hién tdt cac hoat dong
nham thuc hién Nghi quyét Pai hoi dong c6 déng theo ding cac quy dinh trong
Piéu 18 T6 chirc va hoat dong Cong ty, Quy ché lam viéc ctia Hoi dong quan tri va
cac quy dinh khac ctia Phap luat. Trén co sd cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh
doanh da dugc Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2020 thong qua ngay 28 thang 4
nam 2020. Hoi dong quan tri Cong ty di chi dao Ban diéu hanh thuc hién tot cac
nhiém vu chinh sau day:

+ Tap trung nghién ctru cac quy dinh ctia Phap luat, Piéu 1&é Cong ty, lam t6t
cong tac chuan bi vé moi mit phuc vu Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2020 bao
gém: Bao cdo cua HPQT, cua Ban diéu hanh, B4o cdo tai chinh 2020 va céc to
trinh xin y kién Pai hoi dong ¢ dong.

+ Tiép tuc chi dao, gidm sat ban diéu hanh thuc hién tot cong tac tai cau trac
mod hinh to chirc, cong tac tuyén dung, dao tao va xdy dung doi ngil can bo lanh
dao quan 1y, can bd chuyén mon ky thuat gioi, tinh thong vé nghé nghiép & cac don
vi, phong chtic ning, nham nang cao ning suat lao dong, hiéu qua san xuét kinh
doanh; Pdng thoi diy manh viéc xay dung va hoan thién cac quy trinh vé thiét ké,
quy hoach, quan 1y k¥ thuat, quan 1y du an, tu van gidm sat, quan 1y san pham dau
ra dua vao ap dung chung toan cong ty, nham nang cao ning luc canh tranh cia
doanh nghiép.
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+ Tang cudng cong tac quan tri, kiém tra, kiém soat va hd trg cac don vi tim
kiém viéc lam va t6 chire thyuc hién tot cac hop dong da ky két, hoan thanh cac chi
tiéu ké hoach san xuét kinh doanh nim 2020.

Két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2020

Nam 2020 mic du con kho khian do dich bénh Covid — 19 kéo dai, két qua
hoat dong san xuat kinh doanh cta cac don vi trong cong ty khéng ddng déu, mot
s6 don vi con gap kho khan trong viéc tim kiém nguén viéc nhung duoc su ung ho
clia cac co quan quan 1y, cac chi dau tu va sy phan ddu nd luc cua Hoi dong quan
tri, Ban diéu hanh va Ban lanh dao cac don vi, Cong ty d hoan thanh cac chi tiéu
ké hoach san xuét kinh doanh nam 2020. Cong ty ludn gitt dugc su doan két thdng
nhét & céac cép lanh dao dén cac to chirc doan thé chinh tri, x3 hoi, hoat dong on
dinh bén viing vé moi mit, tao tién dé tot cho viéc mé rong thi truong, thi phén,
thu hut ngay cang nhiéu ngudn viéc trén khap ca nudc.

Ty 1¢ hoan thanh ké hoach Pai hoi dong c6 dong giao:

Pon

¢ e . | Kéhoach | Thuc hién | Ty 1& % so

Stt Chi tieu M| nim2020 | n#m2020 | véiKH
1 | Gid trj san xuét Ty 424 444,07 104,7%
2 | Tong doanh thu Ty 245 265,29 108,3%
3 | Loi nhuan Ty 7.5 8,65 115,3%
4 | Ty suét loi nhuan/ doanh thu % 3,1% 3,3% 106,5%
5 tll"ér/usuat loi nhuan/von chu so % 25 5% 29 4% 115.3%
6 | Chia cb tirc % 10 — 12% 15% 125,0%

2. K&ét qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri Céng ty nim 2020 d3 nghiém tac trién khai thuc hién cac
ndi dung ctia Nghi quyét PHPCD niam 2020 phé duyét; hoat dong theo diing cac
quy dinh ctia Luat doanh nghiép, Piéu 1é Té chtrc va Hoat dong Cong ty.

Trong ndm 2020, Hoi déng Quan tri Cong ty da hop 04 phién. Viéc triéu tap
va tham gia cudc hop cua céc thanh vién HPQT thuc hién theo ding quy dinh cua
Phép luat, Piéu 18 T6 chirc Hoat dong, Quy ché 1am viéc cua Hoi déng Quan tri va
Ban Kiém so4at Cong ty, cu thé nhu sau:

- Théng qua ndi dung chuong trinh PHPCP nim 2020 (bao gém cac bao céo,
t& trinh xin y kién DPHDPCP va chuong trinh nghi sy Pai hoi) cing véi mot s6
ndi dung lién quan

- Thong qua cic Bao cdo két qua SXKD 6 thang, 9 thang, bio cao két qua san
xuat kinh doanh ndm 2020 va ké hoach, giai phap thuc hién nhiém vu.

- Lua chon don vi kiém toan bao céo tai chinh nam 2020.
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- Phé duyét don gia tién lvong nam 2020.

- HDPQT théng nhét chi truong:
+ B nhiém Quyén Giam ddc Trung tdm quan Iy du &4n va giam sét thi cong,
Phong Quan 1y k¥ thuat, Xi nghiép Xay dung Dan dung va cong nghiép.
+ B6 nhiém lai Giam ddc Trung tam Kién trac 1, Xi nghiép 2, Xi nghiép 6,
Trung tam MEP, Trung tdm Khoa hoc cong nghé va Ky thuat Xay dung,
Trung tam Khdo sat thiét ké va Xay dung nén mong,

I1. Panh gia ciia HDQT vé hoat dong ciia Ban diéu hanh Cong ty:

1. Toéng Giam ddc Cong ty to chirc trién khai va diéu hanh moi hoat dong cua
Cong ty theo diing chtrc ning, nhiém vu va quyén han quy dinh trong Diéu 18
Cong ty; Tuan tha chit ché ndi dung nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong va
cac nghi quyét, quyét dinh khac cia HDQT Cong ty.

2. V6i két qua kinh doanh dat duoc trong ndm 2020, Ban diéu hanh Cong ty da
hoan thanh t6t nhiém vu Pai hoi dong c6 dong dé ra, loi ich cua doanh nghiép,
ngudi lao dong va quy c6 dong duge dam bao va gia ting cung voi két qua san
xuat kinh doanh .

3. Can ctr theo cac quy dinh ctia phap luat va tinh hinh hoat dong thyuc té, Ban
diéu hanh da cha dong nghién ctru, soan thdo cac Quy ché diéu chinh hoat
dong SXKD cua Cong ty trinh HDQT thao luén, thong qua.

4. Ban diéu hanh ch trong cong tac tuyén dung, dao tao va phat trién doi ngii can
bo lanh dao quan 1y, can bd chuyén moén k¥ thuat, cha trong cong tac dao tao
bdi dudng nang cao chat luong ngudn nhan lyuc, trong nam Cong ty ¢ thém 22
can bo tot nghiép Thac si. Luc lugng nhén sy ngay cang truéng thanh va dam
nhiém nhitng cong viéc 10n vé quy méd va phirc tap vé ki thuat.

5. Duy tri t6t niém tin cua khach hang, chu dau tu, Nagecco tiép tuc thé hién uy
tin ctia thuong hiéu dua trén nhitng san pham thiét ké thi tuyén dat chat luong
cao, su tham gia ctia Nagecco tai mdi du 4n déu mang lai sy an tdm cho chu
dau tu day chinh 1a niém ty hao 16n ma Nagecco xay dung duoc trong qué trinh
hinh thanh va phat trién.

6. Cong tac quan tri doanh nghiép cia ban diéu hanh duoc danh gia tét do co
nhiéu sang kién, giai phap trong quan 1y diéu hanh doanh nghiép. Ban diéu
hanh dang timg budc xay dung hé thong kiém soat ndi bd, nham phong ngira,
phat hién va xir 1y tt ri ro vé cac mit nhu: tai chinh, phéap 1y, ngudn nhan lyc,
co cau to chuc, chat luong san pham, khach hang, c6 phan c6 phiéu va thanh
tra kiém tra ctia cac co quan nha nudc, nham tiét giam chi phi trong san xuét
kinh doanh gitr dugc lgi nhuan 6n dinh.

7. Vi tinh than trach nhi¢m cao trong cong viéc, cac thanh vién ban diéu hanh da
thuc hién dung muc ti€u chién luge cia Pai hoi dong c6 dong va cua Ho1 dong
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Quan tri dé ra. Tap trung vao linh vuc kinh doanh ot 15i, phat huy thé manh
truyén thdng cua timg don vi truc thudc, nhim ddy manh doanh thu va loi
nhuan hoan thanh vuot chi tiéu ké hoach nam.

Dé dat hiéu qua trén 13 do ¢ sy phdi két hop chit ché gitta Hoi dong quan tri
v6i Ban Kiém soat va Ban diéu hanh COng ty trong cong viéc chi dao va diéu
hanh, dam bao nguyén tic tip trung dan chi, ban bac va quyét dinh cong khai
minh bach, tuan thu ding quy dinh cta Phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

I11. Céc ké hoach dinh hwéng ciia Hoi dong quan tri nim 2021

Tir két qua ciia hoat dong SXKD di dat duwoc nim 2020 va nhimng yéu té co

thé anh hudng dén hoat dong SXKD nim 2021 ctua Cong ty, Hoi dong Quan tri dé
ra cac ké hoach, dinh hudéng cho nam 2021 nhu sau:

1.

Tiép tuc nghién ctru hoan thién cac quy ché, quy dinh khac cia cong ty nham
dap Umg yéu cdu cta qua trinh van hanh doanh nghiép dem lai hiéu qua cao
trong cong tac quan tri.

Thuc hién bo sung nganh nghé, diéu chinh tén bang tiéng Anh ctiia Cong ty phu
hop véi Diéu 16.

Nang cao chat luong dich vu tu van xay dung thdng qua viéc dau tu dao tao,
tuyén dung ngudn nhan luc chat lugng cao két hop véi dau tu trang thiét bi,
phan mém cong nghé tién tién.

Nghién ctru xay dung hé thong kiém soat ndi bo nham phong ngira, phat hién
va xtr Iy ri ro vé cac mat nhu: tai chinh, phap 1y, nguén nhan lyc, co ciu to
chtic, chat luong san pham, khach hang, c6 phan c6 phiéu va thanh tra, kiém
tra ctia cac co quan Nha nudc, nham han ché t6i da rii ro va tiét giam chi phi
chung trong san xuét kinh doanh.

Tang cuong cai tién doi mdi, tiép tuc cung cap nhing san pham cong trinh cé
chat luong cao, co gi tri vuot troi voi chi phi hop ly; Pong thoi phét huy téi da
cac nguén luc, gia tdng hi¢u qua kinh doanh, tdi da hoa gia tri doanh nghiép,
mang lai lgi ich t6t nhat cho doanh nghiép, c6 déng va nguoi lao dong.

Hoi dong quan tri tiép tuc duy tri tét cac hoat dong cia minh va phdi hop chit
ché voi Ban Kiém soat, Ban diéu hanh trong cong tac quan tri Cong ty; Thuong
Xuyeén kiém tra, kiém soéat va chi dao Ban diéu hanh thuc hién tot cong viéc
quan ly, diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh véi muc tiéu dat hiéu qua
cao nhat.

Két luan chung:

Nam 2021 sé& con gap nhiéu kho khan khi tinh hinh dich bénh Covid — 19 mic

du d3 duoc kiém soat nhung van chua chdm dat. Su canh tranh gitra cac doanh
nghiép cing nganh nghé ciing khdc liét hon. Nhung bang tinh than trach nhiém
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trude quy vi o dong. HDQT Cong ty tiép tuc tap trung strc luc, tri tué trong chi
dao, kiém tra, kiém soat va ciing ban diéu hénh phan d4u hoan thanh tét cac chi
tiéu ké hoach SXKD va cac ndi dung ty quyén ma DPHPCPD sé& biéu quyét thong
qua. Hoi dong quan tri mong tiép tuc nhan dugc sy dong tinh ung hé cua quy vi cd
déng va tap thé can bd cong nhan vién cdng ty dé hoan thanh tdt trong trach ma
Dai hoi déng cb dong thuong nién 2021 giao cho.

Kinh chiic tat ca quy vi c6 dong stc khoe, hanh phuc, thanh dat va luén déng
hanh ciing sy phét trién ctia Cong ty Nagecco.

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhan:
- Tong CoOng ty “dé bao cao”
- Thanh vién HPQT, BKS
- Luu.

Pham Khanh Toan
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CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG TONG HQP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/2021/BC-BKS TP. H6 Chi Minh, ngdy thang 4 nim 2021
DU THAO , .
BAO CAO

Hoat dong ctia Ban kiém soat nim 2020 va ké hoach nam 2021

Cin ctr Luat doanh nghiép nim 2014 d3 dugc Qudc hoi thong qua ngay 26/11/2014
va Diéu 18 TH chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Tu vin Xdy dung Tong hop, quy
dinh vé quyén han, nhiém vu ctia Ban kiém soat.

Thuc hién Quy ché lam viéc cuia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat tir ngay 03 /
dén ngay 05/3/2021, tai Van phong Cong ty, Ban Kiém soat chung toi cing cac thanh
vién phong tai chinh ké toan va Ké toan, Giam ddc Xi nghiép da thuc hién kiém soét tinh
hinh hoat dong cua cac don vi ndi bo trong Cong ty vdi mot s6 noi dung chu yéu nhu:
Doanh thu, chi phi SXKD, chi phi dé dang, chi phi quan ly, TSCD, cong cu dung cu SX;
g6p von ra ngoai cong ty, Xac dinh két qua SX kinh doanh va cac khoan cong ng phai
thu, phai tra khach hang..vv

Panh gia chung: Nam 2020 Cong ty duy tri va phat huy duogc vai tro cha dao vé
cong tac tu van xay dung trén thi trudng, ngoai viéc thuc hién cac hop dong dé dang con
lai ciia ndm 2019 chuyén qua con ky méi nhiéu hop dong cé gia tri 16n khong nhiing
hoan thanh cac chi tiéu ké hoach da dé ra ma con khdi lugng cia mot sé hop dong gbi
dau chuyén sang 2021 thuc hién tiép, cac khoan thu ndp ngan sach, lgi nhuan déu dat va
vuot ké hoach dé ra.

Trong qua trinh thyc hién, Cong ty di chu dong ting budc doi méi vé mé hinh quan
ly, thay ddi cach quan tri, thu hat ngudn nhan luc chat luong cao, ap dung cong nghé
moi, nang cao nang luc canh tranh trén thi thuong.. vv, cac phong chuc nang nghiép vu
da thyc hién dang, day du, kip thoi Nghi quyét Pai hoi dong co dong thudong nién, Nghi
quyét Hoi dong quan tri, Quy ché va cac quy dinh ctia cong ty.

A/- Tinh hinh hoat ddng ciia Ban kiém soat

Ban kiém soét thuc hién chirc nang, nhi¢m vu kiém soat hoat dong cta cong ty mot
cach doc lap, trong nam Ban kiém soat chua nhan dugc don thu hay yéu cau kiém tra cla
c6 dong hay dai dién ctia mot nhom cd dong nao.

Niam 2020 Ban kiém soat dd kiém tra, giam sat hoat dong cua HPQT, Ban diéu
hanh va cic can bd quan 1y. Xem xét tinh phu hop ciia cac Quyét dinh, Nghi quyét cia
HDQT, Tong giam dbc ban hanh .

Giam sat viéc trién khai va két qua thuc hién Piéu 1& Cong ty, thuc hién Nghi quyét
Pai hoi dong c6 dong thuong nién, cac Quy ché, Quy dinh quan 1y ndi bo .
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Kiém tra cac chung tu, s6 sach ké toan va cac tai liéu khac c6 lién quan dén hoat
dong cua Cong ty vé tinh hop phap, hop 1y va hop 1&; Kiém soat sy tuan thi cac ché do,
chinh sach cua Nha nudc hién hanh.

Tham dinh bao céo tai chinh 6 thang dau ndm va ca nim 2020; Trén co sé bao cao
tai chinh do don vi cung cap va két qua kiém toan doc 1ap cua Cong ty TNHH Kiém
Toan & Dich Vu Tin Hoc TP.HCM; v kién phan hoi ctia Téng giam dc Cong ty.

Phéi hop vé6i don vi kiém toan doc 1ap, trao doi v6i Tong giam ddc vé cac ¥ kién
phan hoi dé cung hiéu va 1am rd cac van dé phat sinh trong qua trinh kiém soét bao co
tai chinh nam 2020.

B/- Két qua giam sat tinh hinh hoat SXKD va tai chinh Céng ty
I.  Cong tac quan Iy va diéu hanh

1.Tinh hinh hoat ddng ciia HPQT cdng ty: Hoi dong quan tri d chi dao va cing phdi
hop voi Tong giam ddc thuong xuyén trong quan 1y didu hanh moi hoat dong san xuat
kinh doanh cua Cong ty.

Hoi dong quan tri da tién hanh lich hop dung dinh ky, ngoai ra con ¢ nhiing cudc
hop bat thuong khi can thiét, cac cudc hop thuc hién nghiém tic Nghi quyét cua Dai hoi
ddng cd dong thuong nién va Diéu 1& Cong ty, kiém diém, danh gia tinh hinh thyc hién
nhiém vu ctia Nghi quyét, dé ra phuong huéng nhiém vu trong tdm..vv . Nghi quyét cta
HPQT duoc Ban hanh theo dung chirc ning, quyén han va phu hop véi Nghi quyét Dai
hoi dong cb dong thudng nién, tuan thi Ludt doanh nghiép ciing nhu cac Quy dinh cua
Phap luat.
2.Cong tac lanh dao, chi dao ciia Ban diéu hanh.

Tong giam dbc da to chuc trién khai va thuc hién quan 1y, diéu hanh hoat dong dung
chtic nang va quyén han theo Diéu 18 Cong ty quy dinh, tuan tha thyc hién ndi dung Nghi
quyét Hoi d@)ng quan tri thuong ky. Cong tac chi dao, diéu hanh thuc hién theo nhiém vu
dugc phan cong, phan cip, thuong xuyén kiém tra, giam sat mic do hoan thanh cong viéc
clia bd may gilp viéc trong cong tac quan 1y, quan tri ciia cong ty.Hang tuan c6 kiém
diém, danh gia viéc thuc hién nhiém vy SXKD c6 gi thuan loi, kho khin dé dua ra huéng
giai quyét, xur 1y kip thoi cho cac don vi.

Téng giam ddc di tao diéu kién thuan loi cho cac td chitc doan thé hoat dong theo
ding chtrc nang nhiém vu cua minh, nham tao ra phong trao thi dua lao dong san xuét soi
ndi trén cac linh vuce san xuat kinh doanh ciia Cong ty.

3. Sw phéi hop hoat dong giira Ban kiém soat véi Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh
cong ty va cd dong: Ban kiém soat, Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh Cong ty lam viéc
hoan toan doc lap, dong thoi thuong xuyén phdi hop chit ché, hd trg 1an nhau trong qua
trinh thyuc thi nhiém vu.

Téng Giam ddc da tao didu kién, chi dao cac phong ban nghiép vu phdi hop véi cac
don vi cung cap diy du thong tin, tai liéu, chimg tir c6 lién quan phuc vu cho cong tac
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kiém tra, kiém soat theo yéu ciu ciia Ban kiém soat. Sau khi c6 két qua kiém soat, Ban
kiém soat di thong bao kip thoi két qua hoat dong va nhiing kién nghi can thiét dén Hoi
ddng quan tri va Tong giam dc Cong ty theo quy dinh. Pong thoi ciing tham khao ¥ kién
ciia Hoi dong quan tri vé cac van dé dugc néu trong béo cdo trudc khi trinh 1én Pai hoi
dong c6 dong thuong nién.

*Cong tac to chirc nhin sy va thue hién ché d véi nguoi lao dong

Cong tac diéu dong, b nhiém, bo nhiém lai va mién nhiém can bo 1anh dao chi
chédt cac don vi duoc thyc hién ding tiéu chuan, diéu kién trong quy ché bd nhiém, bd
nhiém lai, tir chirc, mién nhiém va luan chuyén can bd cac cip ctua Cong ty déu thuc hién
dung Quy ché.

Thuc hién cong tac sap xép lai bd may quan ly: Cong ty da sip xép lai mo hinh to
chtrc va ngudn luc lao dong theo nguyén tic dam bao tip trung vao nhitng linh vuc cha
yéu, phu hop véi chirc ning, nhiém vu va thé manh timg don vi dam bao tinh gon dat
hiéu qua cao.

*Thure hién ché d9 chinh sach v6i nguoi lao dong

Cong ty da thyc hién nghiém tlc day du cac quyén loi cho nguoi lao dong nhu: Chi
tién luong, tién thuong, dong BHXH, BHYT va cac quyén loi chinh ddng hop phap khéc
c6 lién quan mot cach day du, kip thoi theo cac quy dinh ctua Cong ty va Phép luat hién
hanh vé lao dong.

C/ Tinh hinh Tai chinh: Qua kiém tra xem xét tinh hop phéap, hop 1y ctia chung tir, s6
sach ké toan va s6 liéu bao cdo quyét toan tai chinh nam 2020 cua Cong ty va bao cdo két
qua kiém toan cua Cong ty TNHH Kiém toan & Dich Vu Tin Hoc TP.HCM. Ban Kiém
soat théng nhét, chép thuén sd liéu bao cdo tai chinh nim 2020 cu thé sau:

M0t s6 chi tiéu tai chinh dén thoi diém 31/12/2020

Voén Diéu 18: 28.350.000.000 dong (Hai mwoi tAm ty, ba trim nim muwoi triéu dong)
Trong d6: + Co phan Tong cong ty VNCC 48,57% 113,770 ty dong
+ CO0 phan pho thong 51,43% : 14,580 ty dong

Danh muc dau tu tai chinh ctia Cong ty gdm: 06 ma c6 phiéu (PVT: dong)

« Piu ky Giam Cudi ky

TT | MaCK e . .

Luwong Gia tri Lwong Gia tri Lwong Gia tri
1 |STB 1.012 23.766.000 1010 23.715.914 2 50.086
2 | ss 10560 |  752.000.000 | 10.551 751.359.001 9 640.909
3 |SJS 14375 | 1.462.100.000 | 14.370 1.461.551.160 5 548.840
4 | REE 34.155 | 1.658.571.500 | 34.150 1.658.292.279 5 279.221
5 | Investco 480.739 | 4.999.052.411 480.739 | 4.999.052.411
6 :;'r']‘zma 37500 |  375.000.000 37500 |  375.000.000
Cong 578.341 | 9.270.489.911 | 60.081 3.804.918.444 | 518.260 | 5.375571.467

PLANNERS ARCHITECTS ENGINEERS PROJECT MANAGERS PLANNERS ARCHITECTS ENGINEERS PROJECT MANAGERS PLANNERS ARCHITECTS ENGINEERS PROJECT MANAGERS

3/7




Gia tri dau tu tai thoi diém 31/12/2020 la:  5.375.571.467 dong
Gia thyc té tai san GD ching khodan:

375.717.200 ddng

Chénh 1éch giira gia tri DT/ gia thuc té 13: 4.999.854.267 dong

Gia tri da trich du phong la:

4.999.854.267 dong

Khoan dau tu C6 phiéu di duge Cong ty trich dy phong day du.

Gia tri tai san doanh nghiép theo bdo cdo tai chinh dén thoi diém 31/12/2020 da
dwgc kiém toan nhu sau:

1. Bang can doi ke toan

X o So cuoi ky So dau ky
T Dién gidi 31.12.2020 01.01.2020
TAI SAN
A | TAI SAN NGAN HAN 118.674.646.659 | 131.618.867.235
| | Tién va cac khoan tuong dwong tién 22.701.506.072 | 29.519.550.026
Il | Cac khoan déu tu tai chinh ngin han 28.375.717.200 | 23.865.237.545
lIl | Cac khoan phai thu ngin han 44.469.004.893 | 39.748.434.682
IV | Hang tn kho 22.533.768.720 | 38.149.730.788
V | Tai san ngan han khac 594.649.774 335.914.194
B | TAI SAN DAI HAN 22.231.622.429 | 23.389.389.032
I Céc khoan phai thu dai han -
Il | Taisan cb dinh 5.363.651.726 |  6.159.790.338
1l | Bat dong san dau tu -
IV | Tai san do dang dai han 777.462.000 229.891.600
V | Céc khoan dau tu tai chinh dai han 14.494.105.280 | 15.152.105.280
VI | Tai san dai han khac 1.596.403.423 |  1.847.601.814
TONG CONG TAI SAN 140.906.269.088 | 155.008.256.267
NGUON VON
C | NO PHAI TRA 103.788.163.620 | 123.290.533.641
| | No ngin han 103.475.928.047 | 123.007.071.814
Il | No dai han 312.235.573 283.461.827
D | VONCHU SO HUU 37.118.105.468 | 31.717.722.626
| | Vbn chu so hitu 37.118.105.468 | 31.717.722.626
1 | Von gbp cta chit s¢ hiru 28.350.000.000 | 28.350.000.000
2 | Chénh léch ty gia hbi doai -
3 | Quy dau tu phat trién 1.099.722.626 1.099.722.626
4 Loi nhuan sau thué chua phéan phdi 7.668.382.842 2.268.000.000
Il | Ngudn kinh phi -
TONG CONG NGUON VON 140.906.269.088 | 155.008.256.267
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2. Két qua san xuit kinh doanh nim 2020:

Chi tiéu Theo ké hoach S6 thuc hién Ty l}il(—)f) 50
Tong Doanh thu va TNK: 245.000.000.000 | 265.296.488.913 108,3%
- Doanh thu cung cap dich vu 260.559.236.925
- Doanh thu hoat dong Tai chinh 4.628.978.761
- Thu nhép khac 108.273.227
Tong Chi phi : 256.639.158.348
- Gia von hang ban 231.004.601.892
- Chi phi quan ly DN 25.886.788.137
- Chi phi tai chinh -495.438.538
- Chi phi khéc 243.206.857
Loi nhuén truéc thué 7.500.000.000 8.657.330.565 115,3%
- Thué TNDN 1.209.669.422
- Loi nhuan sau thué 7.447.661.143
Ty suét loi nhuén sau thué/VBL 26,2%
Ty suét loi nhuan sau thué/VCSH 23,4%
Ty suét loi nhuan sau thué/DT thuan 2,8%

1.Cong tac Tai chinh - Ké toan

- C4c bao cao tai chinh ctia cdng ty duoc trinh bay dung theo Thong tu s6 200/2014/TT/BTC
ngay 22/12/2014 cia BTC vé viéc hudng dan ap dung ché do ké toan cho doanh nghiép.

- S6 sach, ching tir ké toan: SO sach day du, ghi chép rd rang, s lidu bao céo tai chinh
phan anh trung thuc.

- Cong tac hach toan ké toan: Thyc hién dung cac quy dinh va cac chuan muc ké toan
hién hanh.

2.Ché dd bio cao:

Cong ty da chép hanh tt Quy dinh vé ché do bao cdo tai chinh, bao céo quan tri, bdo
céo thudng nién, bao cao vé giao dich c¢b phiéu ciia c6 dong ndi bd, bao cao Pai hoi cac bao
céo da duge cong bd kip thoi, day di trén website cong ty, tao diéu kién cung cap thong tin
chinh thdng cho c6 déng va cac nha dau tur.

Qua xem xét tinh hinh hoat dong va so liéu bao cao quyét toan tai chinh nam 2020 da
duoc kiém toan, Ban kiém soat c6 mot s kién nghi va phuong huéng nhiém vu cy thé :
1. Tiép tuc, nghién ctru sap xép lai bd may tinh gon, hiéu qua phu hop véi nhu cau thyc té
nham phyc vu cho san xuat kinh doanh cua cong ty ngay cang hiéu qua, dap ing dugc
yéu cau cua thi truong.
2. Phong Kinh té Tai chinh, Phong k¥ thuat, Phong ké hoach dau tu va cac don vi phai
thuong xuyén ra soat cong tac quan ly doanh thu va chi phi cac cong trinh va hang muc
cong trinh, dic biét nhitng cong trinh ton dong ldu nim chua giai quyét dut diém; Xac
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nhan, d6i chiéu dy du cac khoan no phai thu, cac khoan no phai tra dung theo tung dbi
tugng, dé c6 bién phap thu hoi va dé xuat phuong 4 an xu ly cac khoan ng kho doi mat kha
nang thu hdi, nhitng khoan chi phi khong con ngudn thu, ty 1 xac nhan cong ng cao hon
nlia ..VV.
3. Cong tac kiém ké cudi nam: Hoi dong kiém ké can xem xét k¥ va dé& xuét xtr 1y cac
khoan no phai thu khé doi dé qua 1au khong c6 kha nang thu hoi, cac khoan chi phi do
dang khong con ngudn thu va céng cu dung cu da hu hong ...vv
4. Lap bao c4o tai chinh dinh ky ding thoi gian quy dinh, 1am co sé cho Hoi dong quan
tri, Ban diéu hanh xay dung ké hoach San xuat kinh doanh sat v6i thuc té, quan 1y quan
tri cong ty moét cach co hiéu qua.
5. Lap bao céo quan tri va cong bd thong tin ddy du kip thoi theo quy dinh Phap luat vé
chtng khoan nham dam bao tinh céng khai minh bach gitip ¢6 dong ciing nhu nha dau tu
nam rd tinh hinh hoat dong SXKD cua Cong ty.

D/- Phwong hwéng nhiém vu ciia Ban kiém soat nim 2021.

1.Chu dong, ting cudng cong tac kiém tra, giam sat viéc thue hién, chép hanh chinh sach,
ché do quy dinh cua Nha nudc, Diéu 1¢ Cong ty, Nghi quyet Pai hoi dong cb dong va cac
Nghi quyét, Quyét dinh d& duoc Hoi dong quan tri théng nhat ban hanh;

2. Kiém tra, tham dmh‘ bao gao tai chinh dinh ky, ‘lqp thoi phan ar}h tinh hinh thu;c hién
Nghi quyet Dai hoi dong c6 dong thuong nién vé cac chi tiéu ké hoach san xuat kinh
doanh va co6 y kién dé xuat bién phap xu ly véi Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh.

Trén day la toan bd ndi dung kiém soat tinh hinh hoat dong va cac s6 liéu bao cao
tai chinh nam 2020 ctiia Cong ty. Ban kiém soat xin bao cao Hoi dong quan tri va Kinh
trinh Dai hoi.

TM BAN KIEM SOAT
Truéng Ban

Nguyén Thi Kim Dung
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CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG TONG HOP Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: /2021/TTr-HPQT TP. HCM, ngay  thang nam 2021
DU THAO . .
TO TRINH

V& viéc thong qua phuong an phan phdi loi nhuén va ¢ tirc nam 2020

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2021

- Can ctr Luat Doanh nghiép;
- Can clr Piéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty CO phan Tu van Xay
dung Tong hop.
- Hoi déng quan tri kinh dé nghi Dai hoi dong c6 dong thong qua phuong an
phan phéi loi nhudn va c6 tirc ndm 2020, cu thé nhu sau:

PVT: dong
STT Cic chi tiéu Ty 1é S6 tién
(%)

| | Loi nhuén truéde thué 8.657.330.565

Il | Loi nhuin sau thué 7.447.661.143

Loi nhun chua phan phéi cac nam trudc 341.321.699

I11 | Phan phdi lgi nhuin sau thué 100% | 7.788.982.842

1 | Thu lao HPQT & BKS (khong tham gia | 2,25% 175.227.000
SXKD)

2 | Co tlrc bang tién mat (15% von diéu 18) (*) | 54,60% | 4.252.500.000

3 | Quy thudng ban quan 1y diéu hanh 5,00% 389.449.142

4 | Quy khen thudng, phuc loi 38,15% | 2.971.806.700

(*) Uy quyén cho Hoi dong quan tri xdy dung phuong an chi tra va lya chon
thoi gian chi tra ¢ tirc ndm 2020 phu hop véi hoat dong cua Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi déng ¢ dong xem xét va thong qua./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- Luu.

PHAM KHANH TOAN



CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG TONG HOP Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: /2021/TTr-HPQT TP. HCM, ngay  thang nam 2021
DU THAO .
TO TRINH

Vé viéc phé duyét thu lao cho Hoi dong quan tri va
Ban kiém sodt da chi nam 2020 va ké hoach 2021

Kinh giri: Pai hgi dong co dong thudng nién nim 2021

- Can ct Luat Doanh nghiép;
- Cian clr Piéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty CO phan Tu van Xay
dung Tong hop.

Ho6i dong quan tri trinh Pai hoi dong c¢6 dong phé duyét thu lao cho Hoi
d6ng quan tri va Ban kiém soat dd chi naim 2020 va ké hoach 2021 nhu sau:

STT Ac chi tié e hien "
Cac chi tieu hoach hién hoach
2020 2020 2021

1 | Tong sd cac thanh vién HPQT & | 8 nguoi 8 nguoi | 8 nguoi
BKS

2 | Thu lao HPQT & BKS: 0,5% DT | 0,5% DT | 0,5% DT

Kinh trinh Dai hoi déng ¢ déng xem xét va thong qua.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- Luu.

PHAM KHANH TOAN



CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG TONG HQP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 02 /2021/TTr-BKS TP.HCM, ngay thang 04 nam 2021
DUTHAO TO TRINH

Vé viéc Lua chon don vi kiém toan Béo cdo tai chinh 2021
Kinh giri: Pai h$i dong co dong thuwong nién nim 2021

Can cu Luat doanh nghiép;

Can ctr vao Diéu 1é to chirc va hoat dong ciia Cong ty Co phan Tu van Xay
dung Tong hop;

Ban kiém soat Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Tong hop kinh trinh Pai
hoi dong c¢6 dong thuong nién 2021 thong qua don vi kiém toan thuc hién soat xét
Bao cao tai chinh ban nién va kiém toan Bao cao tai chinh nam 2021 dua trén
nhirng ti€u thurc lya chon nhu sau:

1. Tiéu thirc lra chon cong ty kiém toan

- La cong ty kiém toan dugc Bo Tai Chinh, Uy ban ching khoan nha nuéc
chap thuan thuc hién ki€ém toan.

- C6 uy tin vé chat lugng kiém toan.

- C6 kinh nghiém kiém toan cac don vi c6 nganh nghé, linh vuc kinh doanh
tuong tu Cong ty Co phan Tu van Xay dung Tong Hop.

- Pép ung duogc yéu cau ctiia Cong ty Co phan Tu van Xdy dung Tong Hop vé
pham vi va tién do ki€ém toan.

- C6 muc phi kiém toan phu hop véi chat lugng va pham vi kiém toan.

2. Dé xuat

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua va Gy quyén cho Hoi
dong quan tri Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Tong hop lua chon Cong ty kiém
toan (dap ung cac tiéu thirc néu trén) dé thuc hién soat xét B&o cao tai chinh ban
nién va kiém toan Bao céo tai chinh nam 2021 ctiia Cong ty theo diing quy dinh cua
phap luét.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb déng xem xét va théng qual
T/M. BAN KIEM SOAT
Noi nhan: TRUONG BAN

- Nhu trén

- Luu

Nguyén Thi Kim Dung
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CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG TONG HQP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /2021/TTr-HPQT TP.HCM, ngay thang 04 nim 2021
DU THAO \ .
TO TRINH

Vé viéc Ban hanh Diéu 16 t6 chirc va hoat dong va

Quy ché Cong ty C6 phan Tu van Xay dung tong hop
Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2021

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nude Cong hoa
Xa hgi1 Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can ctr Luat Chtng khoan sé 54/2019/QH14 do Quéc hoi nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020.
- Can clr Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020.

Hoi d6ng Quan tri Cong ty CP Tu van Xay dung Tong hop kinh trinh Pai hoi
ddng cb dong thuong nién 2021 thong qua viéc Ban hanh:

1. Diéu 1é T6 chirc va hoat dong Cong ty Co phan Tu van Xay dung Tong hop;
2. Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri Cong ty cd phan Tu van Xay dung

Téng hop;
3. Quy ché hoat dong Ban kiém soat Cong ty ¢ phan Tu van Xay duyng Tong
hop;
4. Quy ché nodi bd vé quan trj Cong ty cd phan Tu van Xay dung Tong hop.
Kinh trinh.
T/M. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhan: CHU TICH
- Nhu trén
- Luu

Pham Khanh Toan
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

CONG TY CO PHAN TU VAN
XAY DUNG TONG HOP

Sé:  /2021/TTr-HDQT TP. HCM, ngdy  thang 4 ndam 2021

DU THAO

‘ TO TRINH 7
V¢ viéc thdng qua Béo céo tai chinh nam 2020 da dugc kiém toan
ctia Cong ty Co phan Tu van Xay dung Tong hop

Kinh giri: Pai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2021

Can ctr Luat Doanh nghiép;

Can ctr Luat Chirng khoan;

Cin cir Diéu 18 to chirc va hoat dong ciia Cong ty CP Tu van Xay dung Tong hop;

Hoi dong quan tri Cong ty Co6 phan Tu van Xay dung Téng hop kinh trinh Dai
hoi dong cb dong thong qua B&o céo tai chinh nam 2020 di duoc kiém toan boi Cong ty
TNHH kiém toan va dich vu tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh,

Béo c4o tai chinh da duoc kiém toan cho nam tai chinh két thic tai ngay 31 thang 12
niam 2020 cia cong ty di dugc cong b thong tin theo quy dinh hién hanh, dong thoi duoc
ding tai trén Website Cong ty Co phan Tu van Xay dung Tong hop theo dia chi:
WWW.Nagecco.com. Mot sd chi tiéu tai chinh cha yéu nhu sau:

1. Tai san - Ngudn von:
Don vi tinh: VNP

TT Chi tiéu S6 cudi ky
| TAI SAN 140.906.269.088
1 Tai san ngén han 118.674.646.659
2 Tai san dai han 22.231.622.429
I NGUON VON 140.906.269.088
1 No phai tra 103.788.163.620
2 Vén chit s¢ hitu 37.118.105.468




2. Két qua hoat dong san xuit kinh doanh:

Don vi tinh: VND

TT Chi tiéu So tién
1 Téng Doanh thu 265.296.488.913
2 Téng loi nhuan trude thué 8.657.330.565
3 Téng loi nhuan sau thué TNDN 7.447.661.143

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét va théng qua.

Tran trong!

Noi nhan:

- Nhu trén
- Luu.

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH

Pham Khanh Toan




CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG TONG HQP Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

DU THAO

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG TONG HQP

Diéu 1é nay duoc thong qua thef> Nghi quyét sb .7../2(‘)21/NQ-’DHDCD ngéy?26
thang 4 nam 2021 cua Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co phan Tu van Xay dung Tong
hop.

CHUONG I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuit ngir
1. Trong Diéu 1& nay nhitng thuat ngit sau day duoc hiéu nhu sau:
a. Von diéu l¢ 1a tong ménh gia c6 phan di ban va quy dinh tai Biéu 6 Diéu Ié nay;
b. Luat Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép nam 2020;
c. Luat Chirng khoan la Luat Ching khoan nam 2019;

o

"Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 12 Tong Giam dbc, Ph6 Tong Giam déc, Ké
toan trudng va nguoi khac do Hoi ddng quan tri Cong ty phé duyaét;

. “C6 dong” 1a c4 nhan, t6 chic s hitu it nhat mot ¢o phan cia cong ty;

-~ (D

. "Ngudi ¢6 lién quan™ 1a c& nhan, to chire duge quy dinh tai tai khoan 23 Diéu 4
Luat doanh nghiép 2020, khoan 46 Diéu 4 Luat chiing khoan 2019;

. "C6 dong 16n" 1a c6 dong dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat chiing khoan
2019;

o

>

. "Thoi han hoat dong" 12 thoi gian hoat dong ciia Cong ty duoc quy dinh tai Biéu
2 Piéu & nay va thoi gian gia han (néu c6) duoc Pai hoi dong co dong ctiia Cong
ty théng qua bang nghi quyét.

2. Céac tiéu dé (chuong, diéu cta Diéu 1 nay) dugc st dung nham thuan tién cho viéc

hiéu noi dung va khdng anh huang téi noi dung cua Didu I nay.

CHUONG II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN, THOI HAN HOAT PONG, NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CONG TY.

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, viin phong dai dién va thoi han hoat déng

cua Cong ty

1. Tén Cong ty
- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG
TONG HQP
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- Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: NATIONAL GENERAL CONSTRUCTION
CONSULTING JOINT STOCK COMPANY

- Tén giao dich goi tit: NAGECCO
- Logo Cong ty:

NAGECCO

2. Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Tong hop (sau day goi tat 1a Cong ty) 1a Cong ty
Co phan co tu cach phap nhan phu hop véi Phap luat hién hanh cua Viét Nam.

3. Truso dang ky cua Cong ty la:

- Pia chi try s¢ chinh: 29 Bis Nguyén Dinh Chiéu, Phuong Pa Kao, Quan I, TP.H
Chi Minh, Viét Nam

- Dién thoai: (84) (028) 39100631/39100632/39100633/39100634 va (028)
38290148; (028).38224421

- Fax: (028). 38299547

- E-mail: info@nagecco.com

- Website: www.nagecco.com

4. Cong ty c6 thé thanh lap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cac muc tiéu hoat dong ciia Cong ty phd hop véi quyét dinh cua Hoi dong
quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi chAm dut hoat dong trude thoi han theo khoan 2 Biéu 53 hoic gia han hoat
dong theo Piéu 54 Piéu 18 nay, thoi han hoat dong cuia Cong ty bat dau tir ngay thanh
lap va la vo thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty

1. Cong ty c6 mot (01) ngudi dai dién theo Phap luat 1a Tong Giam dbc cong ty.

2. Nguoi dai dién theo phép luat cua Cong ty la ca nhan dai dién cho Cong ty thuc hién
cac quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich cia Cong ty, dai dién cho cong ty voi
tu cach ngudi Yeu cau giai quyét viéc dan sy, nguyén don, bi don, ngudi c6 quyén
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loi, nghia vu lién quan truéc Trong tai, Toa &n va cac quyén va nghia vu khéc theo
quy dinh cua phap luat.

3. Nguoi dai dién theo Phép luat ciia Cong ty phai cu tri & Viét Nam; truong hop xuat
canh khoi Viét Nam thi phai ty quyén bing vin ban cho ngudi khac dé thyuc hién
quyén va nhiém vu ciia ngudi dai dién theo Phap luat cua Cong ty.

4. Trudng hop hét thoi han uy quyén ma ngudi dai dién theo Phap luét cua Cong ty
chua tro lai Viét Nam va khong c6 ay quyén khéc thi nguoi duoc ty quyén van tiép
tuc thuc hién cac quyén va nghia vu cta ngudi dai dién theo Phap luat cua Cong ty
trong pham vi da duoc uy quyén cho dén khi nguoi dai dién theo phap luat caa Cong
ty tro lai 1am viéc tai Cong ty hoic cho dén khi Hoi dong quan tri quyét dinh cir
nguoi khac lam ngudi dai dién theo phép luat caa Cong ty.

5. Truong hop Nguoi dai dién theo phap luat ving mat tai Viet Nam qua 30 ngay ma
khong uy quyén cho ngudi khac thuc hién cac quyén va nghia vu cia ngudi dai dién
theo phép luat cua Cong ty hoac hoac chét, mat tich, dang bi truy ciru trach nhiém
hinh su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xu Iy
hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc, bi han ché hoac
méat ning lyc hanh vi dan su, c¢6 kho khin trong nhan thirc, 1am cha hanh vi, bi Toa
an cam dam nhiém chtc vu, cdm hanh nghé hoac 1am cong viéc nhat dinh thi Hoi
dong quan tri cir ngudi khac 1am nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty.

Chuong III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH
VA HOAT PONG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty
1. Nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty la:

- Tu van, tong thiu tu van dau tu va xdy dung cac cong trinh dan dung, cong
nghiép, giao thong, thuy loi, ning lugng dién va cong trinh k¥ thuat ha tang dén
nhom A, bao gém: Lap, tham tra cac du 4n dau tu; tu vin ddu thau va hop d@)ng
kinh té vé thiét ké, xay lép, cung cép vat tu, thiét bi; Khao sat dia chét cong trinh,
dia chét thuly van va gidm sat khao sat dia chat cong trinh; Thi nghiém co hoc dat
vat lidu xay dung va két cdu cong trinh xay dung; Khao sat, lap thiét ké k¥ thuat
— du todn cong trinh do dac va ban dd; Po v&, thanh 1ap ban dd dia hinh ty 1€
1:500, 1:1000, 1:2000, 1: 5000; Po v&, thanh 1ap ban dd dia chinh cac ty 1&; Khao
sat dia hinh va do dac cong trinh; Khao sat vé moi sinh, moi truong, danh gia tac
dong moi truong trude khi xay dung cong trinh va sau khi dua cong trinh vao
khai thac st dung. Ching nhan du diéu kién dam béo an toan chiu luc; Chting
nhan sy pht hop vé chét lugng cong trinh xay dung; Khoan tham do va khai thac
nudc ngdm phuc vu san xut, sinh hoat; Thi nghiém dé cung cip hoic kiém tra
cac thong so k¥ thuat phuc vu cho cong tac thiét ké va kiém dinh chat luong cong
trinh; Thiét ké quy hoach ving, quy hoach tong thé dé thi, nong thon, khu cong
nghiép va khu dan cu; Thiét ké chi tiét cac khu chire nang do thi, diém dan cu tap
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trung, hé thong két cau ha tang va cdy xanh; Thiét ké k¥ thuat va thiét ké ban vé&
thi cong (ddi v&i cong trinh thiét ké 2 budc) hodc thiét ké ki thuat thi cong (cong
trinh thiét ké 1 budc), thiét ké cip thoat nuée, hé thong cong trinh ky thuat db thi
va xir Iy moi truong; Thiét ké xay dung cong trinh giao thong ( cau, dudng bo).
Thiét ké hé thong dién cong trinh dan dung va cong nghiép; Lap tong du toan va
du toan cac cong trinh dan dung, cong nghiép, giao thong, thuy loi, ndng luong
dién, cép thoat nudc va cac cong trinh k¥ thuat ha téng do6 thi, khu cong nghiép;
Lap don gia cong trinh cho cac cong trinh dwgc 14p don gia riéng; Tham tra thiét
ké va tong du toan cac cong trinh; kiém dinh chét luong cong trinh xdy dung
(kiém dinh chét lugng: nén, mong, bé tong, cbt thép, vat lidu xay dung, kiém dinh
chét luong céac cong viéc xay lép, trang tri, hoan thién, lép dat thiét bi noi that,
dién, nudc cua tirng bo phan hodc toan bo cong trinh); Thiét ké hé théng cép dién,
dién lanh, thong gi6, phong chay chira chdy, thong tin lién lac cong trinh dan
dung cong nghi€p va Gidm sat cong tac lép dat thiét bi hé théng dién, dién lanh,
thong gio, thong tin lién lac va hé théng phong chay chira chay; Quan 1y thuc
hién cac dy an dau tu xay dung; Tu van gidm sat k¥ thuat thi cong xdy dung; Xac
dinh, danh gia nguyén nhan su ¢ cong trinh va cac yéu td ¢6 lién quan dé lap cac
phuong an gia cd, stra chira, cai tao hodc pha do; Giam sat thi cong xay dung
cong trinh giao thong (cau, dudng bd) (xdy dung va hoan thién). Giam sat thi
cong cong trinh ha tang k¥ thuat ( xay dung va hoan thién). Giam sat thi cong
xay dung cong trinh dan dung va cong nghiép ( lip dit phan dién va thiét bi cong
trinh);

Cho thué may moc thiét bi, phuong tién.

Pau tu tai chinh: C6 phiéu, trai phiéu va cac chung chi c6 gia khac.

Tu van 1ap du 4n dau tu, thiét ké co so, thiét ké k¥ thuat, thét ké thi cong duong
day va tram bién ap dén cip dién ap 35KV; Tu van giam sét thi cong duong day
va tram bién 4p dén cap dién 4p 35KV.

Thi cong xay lap cac cong trinh dan dung, cong nghiép, giao thong, thuy loi,
ning luong dién va cong trinh k¥ thuat ha tang.

Pau tu xay dung va kinh doanh nha, cong trinh k¥ thuat ha téng do thi, khu cong
nghi¢p; dich vu cho thué Van phong.

T6 chirc ddo tao, nghién ctru khoa hoc, g dung va chuyén giao cong nghé trong
cac linh vuc cac nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty.

Thiét ké két cAu cong trinh cang, dudng thiy va cong trinh thay loi.

Thiét ké cong trinh xir 1y chat thai va giam sat cong tac lip dat thiét bi, hé thong
xur Iy nude cong trinh dan dung cong nghiép

Nhitng nganh nghé kinh doanh khac theo quy dinh cta phap luat.
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Cong ty c6 thé md rong sang nhitng linh vuc kinh doanh khac dugc Hoi dong quan tri
xét thiy co loi cho cong ty

2. Muc ti€u hoat dong cua Cong ty la:

Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty 1a mang lai 1oi nhuén cao nhat cho céc ¢ dong; huy
dong phat trién ngudn vén; st dung von ¢ hiéu qua nhat trong san xuat kinh doanh;
tao viéc 1am va thu nhap 6n dinh cho ngudi lao dong trong Cong ty; 1am tron nghia
vu thué d6i v6i Nha nudc.
Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty
1. Cong ty duoc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh theo
nganh nghé ctia Cong ty di dugc cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép
qudc gia va Piéu 1¢ nay, phu hop vdi quy dinh cta Phap lut hién hanh va thuc hién
cac bién phap thich hop dé dat dugc cac muc tiéu ciia Cong ty.
2. Cong ty dugc tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma phap luat khong cam
va duoc Dai hoi dong cb dong thong qua.

CHUONG IV. VON PIEU LE, CO PHAN
Piéu 6. Von diéu 1¢, cé phan

1. Von diéu 18 cua Cong ty 1a 28.350.000.000 VNP (Hai muoi tim ty ba trim nim
muoi triéu dong chén).

Tong s6 von diéu 18 ciia Cong ty duge chia thanh 2.835.000 c6 phan (Hai triéu tdm
tram ba muoi 13m ngan c6 phan) véi ménh gia 1a 10.000 VNB/c6 phan (Mudi ngan
ddng/cd phan).

2. Cong ty co thé thay doi von diéu 1¢ khi duwoc Pai hoi dong c6 dong thong qua va
phu hop vo1 cac quy dinh cua Phap luat.

3. Céc cd phan ciia Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1& nay 13 c6 phan pho thong. Céc
quyén va nghia vu clia c6 déng nam giit c6 phan pho thong duoc quy dinh tai Didu
12, Biéu 13 Diéu 1¢ nay.

4. Cong ty co thé phat hanh cac loai c6 phan wu dai khac sau khi c6 sy chap thuan cia
Dai hoi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cua Phap luat.

5. C6 phan pho théng phai dugc wu tién chao ban cho cac cd dong hién hiru theo ty 16
tuong tmg véi ty 1& s¢ hiru ¢ phan phd thong clia ho trong Cong ty, trir truong hop
Dai hoi dong c6 dong quyét dinh khac. S6 ¢b phan c6 dong khong ding ky mua hét
s& do Hoi dong quan tri ciia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phdi
50 ¢6 phan d6 cho cac do6i tugng theo cac didu kién va cach thirc ma Hoi dong quan
trj thiy 1a phu hop, nhung khong duoc ban sé ¢b phan do theo cac diéu kién thuan
loi hon so v&i nhimng diéu kién da chao ban cho cac c¢6 dong hién hiru trir truong hop
¢6 phan duoc ban qua So giao dich chimg khoan theo phuong thire dau gid.
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6.

Cong ty c6 thé mua cb phan do chinh cong ty da phat hanh theo nhitng cach thirc
dugc quy dinh trong Piéu 1é nay va phap luat hién hanh. C6 phan do Cong ty mua
lai 13 ¢6 phiéu qu¥ va Hoi ddng quan trj c6 thé chao ban theo nhing cach thirc phu
hop véi quy dinh cta Diéu 1¢ nay, Luat Chimg khoan va vin ban huéng dan lién
quan.

Cong ty co6 thé phat hanh cac loai ching khoan khac khi duoc Dai hoi dong cb dong
thong qua va phu hop vo1 quy dinh cuia Phap luat.

Piéu 7. Ching nhan ¢ phiéu

1.

Co6 dong cua Cong ty dugc cap ching nhan cd phi€u tuong ing véi s6 co phan va
loai ¢6 phan s¢ hiru.

Co6 phiéu 14 ching chi do cong ty phat hanh, but toan ghi s6 hodc dir liéu dién tir x4c
nhan quyén s& hitu mot hodc mot s cd phan cua cong ty d6. Co phiéu phai co day
du cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat doanh nghiép.

Trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngdy ndp ddy du ho so dé nghi chuyén

quyén sé hitu c6 phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han hai (02) thang

(hodc thoi han khac theo diéu khoan phét hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan day

du tién mua c6 phan theo nhu quy dinh tai phuwong an phat hanh ¢6 phiéu cta Cong

ty, nguoi s hitu s6 ¢ phan duoc cip ching nhan c6 phiéu. Ngudi s hitu ¢6 phan

khong phai tra cho Cong ty chi phi in chirng nhan cd phiéu.

Trudng hop Chimg nhén ¢6 phiéu bi mét, bi hu hong hodc bi huy hoai duéi hinh

thirc khac thi ¢ dong duoc Cong ty cip lai c¢d phiéu theo dé nghi cua cb dong d6

v6i diéu kién phai dua ra bang ching vé viéc sé hitu c¢6 phan va thanh toan moi chi

phi lién quan cho Cong ty.

Dé nghi ctia c6 dong phai bao gom cac ndi dung sau day:

a. Thong tin vé ¢ phiéu da bi mat, bi hu hong hodc bi hay hoai dudi hinh thic
khac;

b. Cam két chiu trach nhiém vé nhing tranh chap phét sinh tir viéc cap lai ¢b phiéu
moi.

Piéu 8. Churng chi chirng khoan khéc

Chtng chi trai phiéu hodc cac ching chi chimg khoan khac ciia Cong ty (trir cac thu

chao ban, cac chirng chi tam thoi va céc tai liéu twong tu) duge phat hanh c6 dau va chir
ky mau cia dai dién theo Phap luat Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cé phan

1. Cb phan phé théng cua cong ty duoc tu do chuyén nhwong.

2. Viéc chuyén nhuong dugc thyc hién bang hop déng hoic giao dich trén thi truong

chtng khoan. Truong hop chuyén nhwong bang hop déng thi giy to chuyén nhuong
phai duoc bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong hoic ngudi dai dién theo
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uy quyén cua ho ky. Truong hop giao dich trén thi truong chirng khoan thi trinh tu,
thia tuc chuyén nhuong duoc thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé chietng khoan.

Piéu 10. Thu hdi cé phan

1.

C6 phiéu bi thu hoi khi vi pham quy ché phat hanh c¢6 phiéu hodc khong thanh toan
day du va ding han s tién phai tra mua c6 phiéu, Hoi dong quan tri thong béo va
c6 quyén yéu cau cb déng d6 thanh toan s tién con lai cung voi 1ai suat trén khoan
tién d6 va nhirng chi phi phat sinh do viéc khong thanh toan day du gay ra cho Cong
ty.

Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (tdi thiéu 1a bay
(07) ngay ké tir ngdy giri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi o
truong hop khong thanh toan theo dung yéu cau, s6 ¢ phan chua thanh toan hét s&
bi thu hoi.

Hoi dong quan tri co quyén thu hdi cac c6 phan chua thanh toan day du va dang han
trong trudng hop cac yéu ciu trong thong bao néu trén khong duoc thyc hién.

C6 phan bi thu h6i duoc coi 1a cac ¢d phan duge quyén chiao ban quy dinh tai khoan
3 Piéu 112 Luat doanh nghiép. Hoi dong quan tri ¢ thé truc tiép hodc uy quyén
ban, tai phan phdi theo nhiing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay la
phu hop.

C6 d6ng nam giit ¢b phan bi thu hdi phai tir bo tu cach c6 dong dbi véi nhitng cb
phan d6, nhung van phai thanh toan tit ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién
141 theo ty 1¢ (khong qua 13i suat cho vay ky han 12 thang ctia Ngan hang TMCP do
Ho1 déng quan tri chu dong lya chon) vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh cua Ho1
ddng quan tri ké tir ngy thu hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi déng quan
tri c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri co phiéu vao
thoi diém thu héi.

Thong béo thu hdi duoc giri dén nguoi ndm gitt ¢6 phan bi thu hoi trude thoi diém
thu hoi. Viéc thu hoi van cé hiéu luc ké ca trong truong hop c6 sai sot hodc bat can
trong viéc guri thong bao.

CHUONG V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pieu 11. Co cau to chire, quan ly va kiém soat

Co cau to chue quan ly, quan tri va kiém soat cua Cong ty bao gom:

1.

2
3.
4

Pai hoi dong co dong.
. Hoi dong quan tri.
Ban kiém soat.

. Ban diéu hanh.

CHUONG VI. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
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Piéu 12. Quyeén cia cé dong

1. Cb dong 1a nguoi chi so hitu Cong ty, cb cac quyén va nghia vu tuong Gng theo sb

cO phan va loai c6 phan ma ho s& hitu. Co dong chi chiu trach nhiém vé n¢ va cac
nghia vu tai sdn khac cua Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

2. Co dong pho théng c6 cac quyén sau:

a.

J-

Tham dyu va phat biéu trong cac cudc hop Pai hoi déng cd dong va thyc hi¢n
quyén biéu quyét/bau ctr tryc tiép tai Pai hoi dong c6 dong hoic thong qua dai
dién duoc uy quyén hoac thuc hién bo phiéu tr xa;

Nhan ¢6 tirc voi muac theo quyét dinh caa Pai hoi dong co dong;

Tu do chuyén nhugng c6 phan da duoc thanh toan ddy du theo quy dinh cta Diéu
1€ nay va Phap luat hi¢n hanh;

Puoc uu tién mua c6 phiéu méi chao ban twong &ng Vi ty 1é ¢6 phan pho thong
ma ho sé hiru;

Xem xét, tra ctru va trich luc cac thong tin lién quan dén c6 dong va yéu cau sira
ddi céc thong tin khéng chinh xéc;

Tiép can thong tin vé danh sach c6 dong cé quyén du hop Pai hoi dong co dong;

Xem x&t, tra ctru, trich luc hoac sao chup Diéu 18 cong ty, bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong va nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong;

Trudng hop Cong ty giai thé hodc phd san, duge nhan mot phan tai san con lai
tuong g voi ty 18 so hitu ¢ phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cac
khoan no (bao gém ca nghia vu ng ddi véi nha nudce, thué, phi) va thanh toan cho
cac co dong nam giit cac loai c6 phan khac cia Cong ty theo quy dinh cta Phap
luat;

Yéu cau Cong ty mua lai ¢d phan cta ho trong cac trudong hop quy dinh tai Diéu
132 Luat doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 18 nay.

3. C6 ddng hoic nhom cb dong s& hitu tir 10% téng s6 c6 phan phd thong trd 1én cd
quyén sau day:

Dé ctr cac tmg vién Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat theo quy dinh tuong

ung tai Piéu 25 va Diéu 37 Diéu 1é nay;

D¢ cir nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc d¢ ctir nguoi vao Hoi

dong quan tri va Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

a.

Céc ¢ dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri va
Ban kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac ¢6 dong du hop biét
trude khi khai mac Pai hoi déng coO dong;

8/43



b. Céan ctr s0 lugng thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, c6 dong hoac

nhom cd déng quy dinh tai Khoan nz‘ly dugc quyén dé ctr mot hodc mot sé ngudi
theo quyet dinh cua Dai hoi dong ¢ dong 1am © ung ctr vién Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat Truong hop sb tng cir vién duoc cbd déng hodc nhom ¢ dong dé
ctr thap hon sb tng ctr vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi
ddng cb dong thi s6 ing ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
cac co dong khac dé cu.

4. C6 dong hodc nhom cb dong sé hiru tir 5% tong sé ¢d phan phd thong trd 1én co
quyén sau day:

a.

€.

Yéu cau Hoi déng quan tri thuc hién viéc tri¢u tap hop Pai hoi déng ¢ dong theo
cac quy dinh tai Diéu 115 va Piéu 140 Luat Doanh nghiép

Xem xét, tra ciru, trich luc so bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, bao cdo tai chinh gita ndm va héng nam, bao céo cua Ban kiém soat,
hop dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu
lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

Yéu cau Ban kiém soét kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va
phai bao gdm cac ndi dung sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to
phap ly ctia ¢4 nhan ddi voi cd dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghi¢p hoac $6
gidy to phap 1y cua to chirc, dia chi tru s& chinh dbi v6i c6 dong 1a t6 chirc; s6
lwong cd phan va thoi diém ding ky c¢b phan cua ting cd dong, tong sd ¢b phan
ctia ca nhom cd dong va ty 18 so hitu trong tong sé co phan cia cong ty; van dé
can kiém tra, muc dich kiém tra;

d Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai bang vin ban va duogc giri dén cong ty cham nhat 1 ba (03) ngay lam viéc
truéc ngay khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén co dong, s6 lugng ting loai co
phan cua c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

Céc quyén khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ nay.

Piéu 13. Nghia vu cia c6 dong

C6 dong pho thong cé cac nghia vu sau:

1. Tuan thu Diéu 1é Cong ty va cac quy ché ndi bo caa cdng ty; chap hanh nghi quyét,
quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri.

2. Tham duy cudc hop Pai hoi dong cé dong va thuc hién quyén biéu quyét/bau cir thdng
qua cac hinh thac sau:

a.
b.

C.

Tham dy va biéu quyét/bau cir tryuc tiép tai cudc hop;
Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Tham dy va biéu quyét/bau ct thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thac khéc;
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d. Gui phiéu biéu quyét/bau ctr &én cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.
3. Thanh toan tién mua c6 phan di ding ky mua theo quy dinh.

4. Cung cap chinh xac ho, tén, dia chi thuong tr, sé Thé can cudc cong dan, Gidy
chting minh nhan dan, Ho chiéu hoic chiing thuc c& nhan hop phap déi véi cd dong
la c& nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi try so chinh
dbi voi co dong 1a t6 chire khi dang ky mua c6 phan va théng bao cho céng ty khi c6
thay d6i vé cac noi dung trén.

5. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua Phéap luat hién hanh.

6. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua to
churc, ca nhan khéc;

c. Thanh toan céc khoan no chua dén han trudc nguy co tai chinh co thé xay ra doi
Véi cong ty.

7. Bao mat cac thong tin duoc cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty va
phap luat; chi str dung théng tin duoc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va loi
ich hop phéap cua minh; nghiém cam phat tan hoic sao, gui thong tin dugc cong ty
cung cap cho té chirc, ¢ nhan khéc.

Piéu 14. Pai hoi ddng co dong

1. Pai hoi ddng co dong gom tat ca co dong co quyen biéu quyét. Pai hoi dong ¢ dong
1a co quan quyét dinh cao nhat cua Cong ty.

Pai hoi ¢6 dong thudng nién duoc to chirc mdi ndm mot 1an va trong thoi han bbn
(04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi d6ng quan tri quyét dinh gia han
hop Dai hoi ddng c6 dong thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua
06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi
ddng cb dong c6 thé hop bit thudong. Dia diém hop Dai hoi ddng c6 dong duoc xéc
dinh 1 noi chi toa tham du hop va phai ¢ trén 1anh thd Viét Nam.

2. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong thudng nién va lya chon dia
diém phu hop. Pai hoi ddng c6 dong thuang nién quyét dinh nhiing van dé theo quy
dinh cua Phap luat va Diéu 1é cong ty, dic biét thong qua bao cdo tai chinh nim va
du toan cho nam tai chinh tiép theo. Trudng hop Bao céo kiém toan béo cao tai chinh
nam cua cong ty ¢ cac khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty cé thé moi dai dién cong
ty kiém toan doc lap du hop Pai hoi dong co dong thudng nién dé giai thich cac noi
dung lién quan.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi dong cb dong bat thuong trong cac trudng
hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;
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b. Béo c4o tai chinh nim d3 duoc kiém todn phan anh vén chi sé hitu da bi mat mot
ntra (1/2) so vai so dau Ky;

c. S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién it hon s thanh vién theo quy
dinh cua Phap luat hodc sé thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién giam
qua mot phan ba (1/3) so véi sb thanh vién quy dinh tai Diéu Ié nay;

d. C6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1é nay yéu cau
triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng. Yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong co dong
phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 néu 1 Iy do va muc dich cudc hop, co
du chir ky cua cac co dong lién quan hodc van ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu
ban va tap hop du chit ky cua cac ¢6 dong co lién quan;

e. Ban kiém soat yéu cau tridu tap cudc hop néu Ban kiém soét c6 1y do tin tudng
rang cac thanh vién Hoi dong quan tri hoac ngudi diéu hanh khac vi pham nghiém
trong cac nghia vu cua ho theo theo Piéu 165 Luat doanh nghiép hoic Hoi dong
quan tri hanh dong hoic c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cua minh;

f. Cac truong hop khac theo quy dinh cta Phap luat va Diéu 1¢ nay.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong

a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét
con lai it hon s lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh caa phéap luat hozc nhan
duoc yéu cau quy dinh tai Diém d va Piém e Khoan 3 Diéu nay. Hoi dong quan
tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong trong thoi han sau muoi (60) ngay ké
tir ngay sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3);

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép
theo, Ban kiém soat phai thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng
cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat doanh nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soét khong triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh tai Biém b Khoan 4 Biéu nay thi trong thai han ba muoi (30) ngay tiép theo,
¢ dong hodc nhom c6 dong theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 12 ciia Diéu 1é nay
c6 quyén dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh.

d. Chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi déng c6 dong theo quy dinh
tai khoan 4 diéu nay s& duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gém nhiing
chi phi do ¢ dong chi tiéu khi tham du Dai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an &
va di lal.

Piéu 15. Quyeén va nghia vu ciia Pai hdi dong cé dong
1. Pai hoi dong cd dong cé quyén va nghia vu sau:

a. Thoéng qua dinh hudéng phat trién cua cong ty;
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o Q -~ oo

Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua tirng loai duoc quyén chao ban;
quyet dinh muc ¢6 tirc hang nam cua ting loai ¢6 phan;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban sé tai san c6 gia tri bang hoic I6n hon 35% tong gia
tri tai san dugc ghi trong b4o cao tai chinh kiém toan gan nhit cua Cong ty;

Quyét dinh ban hanh, sira d6i, b6 sung Piéu 18 cong ty;

Théng qua bao céo tai chinh hing nim;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban caa mdi loai;

Xem xét, xir ly vi pham cuaa thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat gay thiét hai cho cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé cong ty;

Quyét dinh ngan sach hoic tong muc thu lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soét;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cia Céng ty, bdi mién kiém
toan vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luat;

a.
b.

C.

. Pai hoi dong c6 dong thdng qua cac van dé sau:

Ké hoach kinh doanh hang nam cta cong ty;
Béo c4o tai chinh hang nam d duogc kiém toan;

Béo cdo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cia Hoi dong
quan tri.

Béo cao cua Ban kiém soét vé két qua kinh doanh caa Cong ty, két qua hoat dong
cuia Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc.

Béo céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
Soat;

Muc ¢ tire ddi véi mdi co phan caa tung loai;

g. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;

h. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém

Soat;

Quyét dinh ngan sach hoic tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac dbi véi Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét;
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t.

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ciia Cong ty khi xét thay
can thiét;

Ban hanh, sira di, bd sung Biéu 1& cong ty;

Loai c6 phan va sé lugng ¢ phan méi dugc phat hanh dbi véi mdi loai ¢b phan;

. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Cong ty;

T6 chuc lai va giai thé cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;

Quyét dinh dau tu hoic ban s6 tai san co gié tri tir 35% tong gié tri tai san tré 1én
duoc ghi trong Bao céo tai chinh gan nhét caa cong ty.

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb ¢o phan di ban ciia mdi loai;

Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng dbi twong dugc quy dinh tai khoan
1 Biéu 167 Luat Doanh nghiép vai gia tri bang hoac 16n hon 35% tong gia tri tai
san cua cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

Chéap thuan céac giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat Chiing khoan;

Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri, Quy ché hoat ¢ong Ban kiém soat;

Céc van dé khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu I nay.

3. Tat ca cac nghi quyét va cic van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc
dua ra thao luan va biéu quyét tai cuoc hop Dai hoi déng c6 dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dw hop Pai hdi dong cé dong

1. Cb déng, ngudi dai dién theo ty quyén cua cd dong 1a to chirc co thé truc tiép tham
du hop, Gy quyén bang van ban cho mét hodc mét sé ¢& nhan, t6 chac khac dy hop
hoac du hop thong qua mét trong cac hinh thirc quy dinh nhu sau:

a.
b.

C.

d.

Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ca nhan, té chirc khac tham dur va biéu quyét, tai cudc hop;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh
thie dién tir khac;

Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua guri thu, fax, thu dién tu;

2. Viéc uy quyén cho ca nhan, to chire dai dién du hop Pai hoi dong co dong phai lap
thanh vian ban theo quy dinh cua phap luat vé dan sy va néu rd tén c6 dong uy quyen,
tén ca nhan, t6 chirc duoc ty quyén, sé luong ¢b phan dugc uy quyén, ndi dung ay
quyén, pham vi uy quyén, thoi han ay quyén, chix ky cua bén ay quyén va bén duoc
1y quyeén.
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Piéu 17. Thay d6i cac quyén

1. Viéc thay doi hoic huy bo cac quyén dic biét gan lién véi mot loai ¢d phan wu dai
c6 hiéu lyc khi dugc c6 dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én caa
tat ca ¢ doéng du hop théng qua. Nghi quyét Dai hoi dong c¢d déng vé noi dung 1am
thay doi bat lgi quyén va nghia vu caa ¢ dong so hitu ¢6 phan uu dii chi dugc thong
qua néu duoc sb c6 dong wu dai cung loai d hop s hitu tir 75% téng s ¢6 phan vu
dai loai d6 tro 18n tan thanh hoac duoc cac co dong vu dai cung loai s hitu tir 75%
téng s6 cb phan vu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong truong hop théng qua nghi
quyét dudi hinh thirc 1y y kién bang vin ban.

2. Viéc to chuc cudc hop cua cac co dong nam giir mot loai co phan vu dai dé thong
qua viéc thay ddi quyén néu trén chi co gié tri khi co tdi thiéu 02 cb dong (hoidc dai
dién theo uy quyén cua ho) va nam giir toi thiéu 1/3 gié tri ménh gia cua cac co phan
loai @6 da phat hanh. Truong hop khéng c6 di s6 dai biéu nhu néu trén thi cudc hop
duoc t6 chuc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhitng ngudi nam giit co phan
thugc loai d6 (khong phu thudc vao sé luong ngudi va s6 ¢o phan) cd mat truc tiép
hoac thong qua dai dién theo iy quyén déu duoc coi la du sé luong dai biéu yéu cau.
Tai cac cudc hop cua cd dong nim gitt ¢d phan vu dii néu trén, nhitng nguodi NAm
giir ¢6 phan thudc loai d6 c6 mat truc tiép hoic qua ngudi dai dién cé thé yéu cau
bo phiéu kin. M6i ¢6 phan cling loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac
cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién tuong tu véi cac
quy dinh tai Biéu 19 va DBiéu 21 Diéu 18 nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh cb phan quy dinh khéc, cac quyén dic biét gin
lién véi cac loai co phan c6 quyén wu dai d6i voi mot so hodc tat ca cac van dé lién
quan dén viéc phan phdi loi nhuan hoic tai san cua Cong ty khong bi thay doi khi
Cong ty phat hanh thém cac c6 phan cing loai.

Piéu 18. Triéu tap hop Pai hdi dong cé dong, chwong trinh hop va théng bao mai
hop Pai hdi dong cé dong

1. Hoi ddng quan trj triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong hodc cudc hop Pai hoi dong
cb dong duoc tridu tap theo cac truong hop quy dinh tai diém b hoac diém ¢ khoan

4 Piéu 14 Diéu & nay.

2. Nguoi triéu tap Dai hoi ddng ¢ dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd déng trén s6 dang ky
co dong cua cong ty. Danh sach c6 dong co quyén du hop Pai hoi ¢ dong duoc
lap khong qua 10 ngay trude ngay trudc ngay gui thong bao moi hop Dai hoi
ddng cb dong. Cong ty phai cong b thdng tin vé viéc 1ap danh sach co dong co
quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong téi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky
cubi ciing.

b. Chuan bi chwong trinh, ndi dung cudc hop;
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c. Chuan bi tai liéu cho cudc hop;

d. Du thao Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong theo nodi dung du kién caa cudc hop;
danh sach va théng tin chi tiét cua cac tng vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chtic cudc hop;

f. Gui thong bdo mai hop dén ting ¢ dong cé quyén du hop theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu l¢é nay;

g. Cac cong viéc khac phuc vu cugc hop.

3. Thong bao hop Pai hoi ddng c6 dong duoc giri cho tat ca cac 6 dong bang phuong
thirc bao dam, déng thai cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban
chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich chung khoan. Nguoi triéu tap hop Dai hdi
dong co dong phai giri thdng bao moi hop dén tat ca cac co dong trong Danh sach
cd dong c6 quyén du hop cham nhat hai mét (21) ngay truéc ngay khai mac cudc
hop Pai hoi dong c6 dong (tinh tir ngay ma thong bao duoc guri hoac chuyén di mot
cach hop ¢, dugc tra cudc phi hoac dugc boé vao hom thu). Chuong trinh hop Dai
hoi dong cb dong, cac tai lidu lién quan dén cic van dé s& duoc biéu quyét tai dai
hoi dugc gui cho cac co dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tar ciia Cong
ty. Trong trudng hop tai liéu khong dugc giri kém théng bao hop Pai hoi ddng co
dong, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai lieu hop dé cac co
dong co thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu s dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét cia cac (mg vién trong trudong hop bau thanh vién
Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién; (néu co)

c. Phiéu biéu quyét;
d. Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop; (Gidy uy quyén)
e. Du thao nghi quyét ddi véi tirng van dé trong chuong trinh hop.

4. Co dong hoic nhdm cod dong theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 12 Diéu I¢ nay ¢ quyén
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai dugc guri dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay
khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong. Kién nghi phai bao gdbm ho va tén ¢
déng, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Thé can cude cdng dan, Gidy ching minh
nhan dan, Ho chiéu hozc ching thuc ca nhan hop phap khac doi véi co dong 1a ca
nhan; tén, ma s doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi try s& chinh doi
véi c6 dong 1a td chirc; sb luong va loai cd phan c6 dong dé nam giit, va noi dung
kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Nguoi trigu tap hop Dai hoi dong co dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Biéu nay néu thudc mét trong cac trudng hop sau:
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a. Kién nghi dugc giri dén khong ding thoi han hoic khong du, khong ding noi
dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém c¢b dong khong nim gitr du tir 5%
o phan phd thdng trg 1én theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 12 Diéu 18 nay;

c. Van dé kién nghi khong thuoc pham vi tham quyén quyét dinh caa Dai hoi dong
cb dong;
d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat va Biéu Ié nay.
Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cé dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi c6 sé c6 dong du hop dai dién
cho trén 65% tong s6 phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop lan tha nhat khong dua diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi thong bdo moi hop lan tht hai dwgc giri trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thix nhat. Cudc hop Pai hoi dong co dong lan thir
hai duoc tién hanh khi c6 s c6 dong du hop dai dién tir 51% tong sé phiéu biéu
quyét tro 1én.

3. Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi théng bao mai hop lan thir ba phai duoc giri trong thai han 20
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Pai hoi dong cb dong 1an tha ba
duoc tién hanh khéng phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong du
hop.

4. Chi c6 Pai hoi dong co dong méi cé quyén quyét dinh thay d6i chuong trinh hop da
duoc giri kém theo thong bdo mai hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu
142 Luat Doanh nghiép.

Piéu 20. Thé thic tién hanh hep va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cé dong

1. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky c6 dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong cé quyén du hop c6 mat dang
ky hét.

2. Khi tién hanh ding ky cb dong, Cong ty cap cho ting ¢ dong hodc dai dién duoc
uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cu,
trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién duoc Gy quyén va
s6 phiéu biéu quyét cua cb dong d6. Sb thanh vién caa ban kiém phiéu do Dai hoi
ddng c6 dong quyét dinh cin cit dé nghi cua Chu toa cudc hop.

3. Co dong hodc dai dién dugc ay quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét/bau ctr tai dai hoi ngay sau
khi dang ky. Chu toa khdng cé trach nhiém dimng dai hoi dé cho co dong dén muon
dang ky va hiéu luc caa nhitng ndi dung da duoc biéu quyét truée d6 khong thay
doi.
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4. Chu tich Hoi dong quan tri 1am cha toa cac cudc hop do Hoi ddng quan tri triéu tap.
Truong hop Chu tich vang mat hodc tam thoi mat kha niang lam viéc thi cac thanh
vién Hoi dong quan tri con lai bau mot ngudi trong sb ho 1am chu toa cudc hop theo
nguyén tic da sb. Truong hop khong bau duoc ngudi 1am chi toa, Truang Ban kiém
soat diéu khién dé Pai hoi dong c6 dong bau cha toa cudc hop trong sb nhitng nguoi
du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhit 1am chu toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khac, nguoi Ky tén triéu tap hop Dai hoi dong co dong diéu
khién cudc hop Pai hoi dong cb dong bau chu toa cudc hop va ngudi ¢ sé phiéu
bau cao nhét duoc cir 1am chu toa cudc hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi ddng c6 dong thong qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian dbi vai ting van
dé trong ndi dung chuong trinh hop.

6. Chu toa dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop Pai
hoi dong ¢ dong mot cach hop 1€, cb trat tu, theo chuong trinh d3 dwgc thong qua
va phan anh dugc mong mudn cua da sé dai biéu tham duy.

7. Chu toa dai hoi c6 thé hoan dai hoi khi 6 su nhét tri hodc yéu cau cua Pai hoi dong
co dong da c6 du sb luong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Biéu
146 Luat doanh nghiép.

8. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cé dong cd quyén yéu cau cac co dong hodc dai
dién dugc uy quyén tham dy hop Pai hoi ddng cd dong chiu su kiém tra hoic cac
bién phép an ninh hop phap, hop 1y khac. Trudng hop c6 cb dong hoic dai dién
duoc uy quyén khong tuan tha nhitng quy dinh vé kiém tra hoic cac bién phap an
ninh néu trén, ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong sau khi xem xét mot cach
can trong c6 quyeén tir chdi hoac truc xuat c6 déng hodc dai dién néu trén ra khoi
cudc hop Pai hoi déng co dong.

9. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong, sau khi da xem xét mot cach can trong,
c6 thé tién hanh cac bién phap thich hop dé:

a. B tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi ddng c6 dong;
b. Bao dam an toan cho moi nguoi 6 mit tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hoic tiép tuc tham dy) cudc hop Dai hoi
ddng cb dong.
Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong cé toan quyén thay dbi nhitng bién
phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phéap can thiét. Cac bién phap &p dung
c6 thé 1a cap gidy vao cira hoic sir dung nhitng hinh thic lra chon khéc.
10. Trong trudng hop cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong ap dung cac bién phap néu trén,
ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co dong khi xac dinh dia diém dai hoi 6 thé:
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a. Thong bao cudc hop Pai hoi dong ¢ dong duoc tién hanh tai dia diém ghi trong
thong bao va chi toa cudc hop Pai hoi ddng cd dong c6 mat tai d6 (“Dia diém
chinh cua cudc hop Dai hoi ddng cb dong”);

b. B tri, tb chirc dé nhitng c6 dong hodc dai dién dwoc uy quyén khéng du hop
duogc theo Piéu khoan nay hoic nhimg ngudi mudn tham gia ¢ dia diém khéc voi
dia diém chinh cua dai hoi c6 thé ddng thoi tham du cudc hop Pai hoi ddng cd
dong;

Théng béo vé viéc to chic cude hop Pai hoi dong ¢ dong khong can néu chi tiét

nhitng bién phap t6 chirc theo Diéu khoan nay.

11. Trong Biéu I& nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi c6 dong duoc coi la tham
gia dai hoi & dia diém chinh cua dai hoi.

12. Hang nam, Cong ty td chuc hop DPai hoi déng ) dong it nhat mot (01) lan. Pai hoi
ddng c6 dong thudng nién khong duoc to chire dudi hinh thic lay v kién co dong
bang van ban.

13. Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé to chic cudc hop Pai hoi dong
cb dong thong qua hop tryc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé c6 dong tham
du, biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 21. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong

1. Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu duoc s c¢d dong dai dién tur
75% tong s6 phiéu bicu quyét tré 1én cia tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Diéu nay:

a. Loai cO phan va tong sb cd phan cua ting loai;

b. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay dbi co cau t6 chiic quan 1y cong ty;

d. Du 4an dau tu hodc ban tai san ¢6 gia tri béng hoac 16n hon 35% té)ng gia tri tai
san duoc ghi trong bao céo tai chinh kiém toan gan nhét ciia cong ty;

e. T6 chuc lai, giai thé cong ty;

2. Cac nghi quyét, quyét dinh khac dugc thong qua khi dugc sé co dong dai dién tir
65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh hodc tir 65% tong
s6 phiéu c6 quyén biéu quyét tan thanh bang hinh thirc 13y ¥ kién c6 dong bang vin
ban, trlr cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thyuc hién
theo phurong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi ¢ dong co tong sb phiéu biéu quyét
tu’orng mg v6i tong sb cb phan s hfru nhan véi sé thanh vién dugce bau cua Hoi
dong quan tri hodc Ban kiém soat va c6 dong c¢6 quyén don hét hodc mot phan tong

sd phleu bau ctia minh cho mot hodic mét sb tng ctr vién. Ngu’orl trung cu thanh vién
Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
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xubng thip, bit dau tir img ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh
vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop co tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat cing
) phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi déng quan tri hodc Ban
kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sé cac tmg cir vién c6 sd phiéu bau ngang
nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 1¢ cong ty.

4. Trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic 14y ¥ kién bang van ban thi nghi
quyét Pai hoi dong c6 dong dugc thong qua néu duoc sé cd dong so hitu tir 65%
téng sd phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

5. Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugc théng qua bang 100% tong sé c6 phan
c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tyc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Piéu 1¢ cong ty

Piéu 22. Tham quyeén va thé thirc lay y kién co dong biang vin ban dé thong qua

Nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong

Tham quyén va thé thic lay y kién co dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cua
Pai hoi ddng c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri ¢ quyén lay y kién co dong bang van ban dé thong qua nghi quyét
cua Pai hoi dong co dong tat ca cac van dé thudc quyen cia Pai hoi dong co dong,
trir cc Van dé quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Diéu 1é nay.

2. Hoi déng quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong
cb dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi ddng quan tri phai dam bao
guri, cdng bd tai liéu cho cac co dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu
quyét va phai gui it nhat mudi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay y kién.
Y&u cau va céch thic gui phiéu 1y y kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu I¢ nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s chinh, ma sb ding ky doanh nghiép;
b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy ching
minh nhan dan, Ho chiéu hoic chiing thuc c& nhan hop phap khac cua c6 dong
la c& nhan; tén, ma sé dang ky doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia
chi tru s¢ chinh caa cb dong 1a t6 chuc hodc ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich,
s6 Thé can cude cdng dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic chieng thuc
ca nhan hop phap khac cua dai dién theo uy quyén ciaa c6 dong 1a to chic; sd
lwong cb phan cua tirng loai va sé phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr cua c6 dong;

d. Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khdng cé y kién
dbi vai tirng van dé lay y kién;
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f.

g.
h.

Phuong an bau cir (néu co);
Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay v kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra loi phai c6 chit ky cia co dong 1a c4 nhan, hodc nguoi
dai dién theo phap luat cua co dong 1a to chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo
Phap luat cua td chirc duoc ay quyén.

5. Phiéu lay y kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a.

Guri thu: Phiéu lay y kién guri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin
va khong ai dugc quyén ma trudc khi kiém phiéu;

Guri fax hodc thu dién tu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty qua fax hoic thu dién
tir phai duoc i bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu 1y y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai noi dung
phiéu lay y kién hoic da bi mé trong truong hop giri thu hodc dugc cong bé trudc
thoi diém kiém phiéu trong truong hop giri fax, thu dién tir 1a khdng hop 1. Phiéu
lay y kién khong duogc giri vé& duoc coi la phiéu khdng tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu duéi su chung kién cua
Ban kiém soat hoic ciia c6 dong khong phai 12 nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién
ban kiém phiéu phai cé cac noi dung chi yéu sau day:

a.
b.

C.

Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé théng qua nghi quyét;

S6 ¢6 ddng véi tong s6 phiéu biéu quyét/phiéu bau cir da tham gia biéu quyét/bau
ctr, trong d6 phan biét sé phiéu biéu quyét/phiéu bau cir hop Ié va sé biéu
quyét/bau cir khdng hop 18 va phuong thire gui phiéu biéu quyét/phiéu bau cr,
kém theo phu luc danh séch c6 dong tham gia biéu quyét/bau c;

Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién ddi véi tiing van dé
va tong s phiéu bau cir ting ang vién;

Céc van dé da dugc thdng qua;

Ho, tén, chix ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam
st kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu phai lién dgi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéac cia bién ban
kiém phiéu; lién dai chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh
duoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thue, khdng chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc ding tai trén trang thong tin dién tr cua Cong ty
trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.
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Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu c6 lién quan gai kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu gitr tai tru
s¢ chinh caa Coéng ty.
Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thire 13y y kién co dong bang van ban thyc hién
theo diéu 21 Piéu 18 nay va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop
Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 23. Bién ban hop Pai hai dong cé dong

1.

Cudc hop Dai hoi ddong cb déng phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am hoic ghi
va luu giit dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co
thé 1ap thém bang tiéng Anh va c6 cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop DPai hoi dong co dong;

c. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

o

Ho tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va céac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi déng co
dong vé ting van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 luong c6 dong va téng sé phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr cia cac co dong du
hop, phu luc danh sach ding ky co dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢ phan
va s6 phiéu bau trong tng;

g. Tong so phiéu biéu quyét d6i véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thire biéu quyét, tong sé phiéu hop 1€, khdng hop 18, tan thanh, khong tan thanh
va khong co y kién, ty 1& twong tng trén tong sb phiéu biéu quyét cia c6 dong du
hop.

h. Téng hop sé phiéu bau ddi vai tirng &ng vién;

i. Céc van dé da duogc thdng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong Gng;

J.  Chtwr ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc l1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop ¢ sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lec ap dung

2.

Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong phai duoc lap xong va thong qua trudc khi két
thic cudc hop. Chir toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh
trung thuc, chinh xac cua noi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc cong b trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio.

Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong duogc coi la bang ching xac thuc vé nhitng cong
viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong trir khi ¢ y kién phan ddi
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vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong muoi (10)
ngay ké tir khi gui bién ban.

Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong, phu luc danh sach cb déng ding ky du hop, vin
ban ay quyén tham du hop va tai liéu cé lién quan phai duoc luu giit tai tru so chinh
cua Cong ty.

Truong hop cha toa, thu ky tir chbi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu lec néu
duoc tat ca thanh vién khéac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du noi
dung theo quy dinh tai Khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi
ky bién ban hop.

Piéu 24. Yéu cau hity bé nghi quyét ciia Pai hoi dong cé dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan dugc bién ban hop Pai hoi dong
co dong hoac bién ban két qua kiém phiéu lay y kién c6 dong bang vian ban, thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong Giam déc, co dong hoic nhém cb dong quy
dinh tai khoan 4 Biéu 12 Diéu 1é nay c6 quyén yéu cau Toa an hoic Trong tai xem xét,
hity bé quyét dinh cua Dai hoi dong co dong trong cac truong hop sau day:

1.

Trinh tu va tha tuc triéu tap hop hoic 13y y kién c6 dong bang vin ban va ra quyét
dinh cua Dai hoi ddng c6 dong khéng thuc hién dung theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép va biéu 18 nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Diéu Ié nay.

Noi dung nghi quyét vi pham Phap luat hodc Diéu I nay.

Truong hop quyét dinh caa Pai hoi dong co dong bi huy bo theo quyét dinh cia Toa
an hoic Trong tai, nguoi triéu tap cudc hop DPai hoi ddng co dong bi hiay bo co thé
xem xét t6 chuc lai Pai hoi dong c6 dong trong thai han do Hoi dong quan tri quyét
dinh phU hop véi trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép, Diéu & Cong ty.

CHUONG VII. HOI PONG QUAN TRI

biéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Truong hop di xac dinh duoc trudc ung vién, thong tin lién quan dén cac ting vién
Hoi dong quan tri dugce dua vao tai lidu hop Pai hoi dong c6 dong va cong bd toi
thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty dé co dong cé thé tim hiéu vé cac ung vién nay trude
khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh xé&c va hop ly caa cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két
thuc hién nhiém vy mét cach trung thuc néu dugc bau 1am thanh vién Hoi dong quan
tri. Thong tin lién quan dén wng vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd bao gdm céc
noi dung ti thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 hoc van;

c. Trinh @6 chuyén mon;
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d. Qué trinh cbng tac;

e. B&o cdo danh gia vé dong gdp cua tng vién cho Cong ty, trong treong hop tng
vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cua Cong ty;

f. Céc lgi ich c6 lién quan ti Cong ty (néu co);
g. Ho, tén cua c6 dong hodc nhom cb dong dé cir tng vién d6 (néu co);
h. Cac thong tin khac (néu cd).

2. CAac cb dong co quyen gop s quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan
tri. C6 dong hoac nhém cd dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sé ¢d phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) wng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cur
t6i da hai (02) (ng Vvién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) tng vién;
tir 40% dén dudi 50% duogc dé cir toi da bon (04) ¢ng vién; tir 50% dén dudi 60%
duoc dé cur toi da nam (05) wng Vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da sau
(06) \rng Vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir tdi da bay (07) &ng vién; va tir 80% dén
dudi 90% dugc dé cir toi da tam (08) ung vién.

Céc c6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao Hoi ddng quan tri phai
thong bao vé viée hop nhém cho cac ¢ dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi
dong co dong

3. Trudng hop sd luong Gmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg cir van
khong du sb lugng can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém @ng
clr vién hoic t6 chirc dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo
vé quan trj cong ty. Thu tuc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu tng vién Hoi
dong quan tri phai dugc cong bd 1d rang va phai duoc Pai hoi dong co dong thong
qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh Phap luat.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap Gng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.

Piéu 26. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Héi dong quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 13 nam (05) nguoi. Nhiém Ky cua Hoi dong
quan trj 1a nam (05) nam. Thanh vién Hoi ddng quan trji c6 thé duoc bau lai véi sd
nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
cac truong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cia Luat Doanh nghiép hoac bi luat phap cdm khong duogc 1am thanh vién Hoi
ddng quan tri;

b. Thanh vién d6 bi réi loan tm than va thanh vién khac caa Hoi déng quan tri c6
nhitng bang chiing chuy@&n mén chang té ngudi ¢ khong con nang luc hanh vi;
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c. Thanh vién d6 khong tham du cc cudc hop cua Hoi déng quan tri lién tuc trong
vong sau (06) thang ma khéng c6 su chap thuan cua Hoi déng quan tri va Hoi
ddng quan tri quyét dinh chirc vu cia ngudi nay bi bo trong;

d. Theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;

e. Cung cap thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a tng vién Hoi
ddng quan tri;

f. Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctua phap luat va Diéu I nay.

3. Viéc b nhiém thanh vién Hoi déng quan tri phai duoc cong b thdng tin theo céc
quy dinh cta phap luat vé chang khoan va thi trudng ching khoan.

4. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé khéng phai la c6 déng cua Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu cia Hoi ddong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu sy gidm sat va chi dao
cua Hoi dong quan tri. Ho6i ddng quan tri 1a co quan c6 day da quyén han dé thuc
hién tat ca cac quyén nhan danh Cong ty trir nhitng tham quyén thuoc vé Pai hoi
dong co dong.

2. Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18 cong ty va Pai hoi
dong co dong quy dinh. Cy thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua cong ty;

b. Kién nghi loai ¢ phan va tong s6 ¢ phan duoc quyén chao béan cua ting loai:

c. Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chao béan
cua tirng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thtc khac;

d. Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

f. Quyét dinh phuong an dau tu va dy 4n dau tu trong thim quyén va gigi han theo
quy dinh cua phap luat;

g. Quyét dinh co cau té chirc cua Cong ty, viéc thanh 1ap cong ty con, 1ap chi nhénh,
van phong dai dién va viéc gop vén, mua cé phan cua doanh nghiép khéc;

h. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

i. Thong qua hop ddng mua, béan, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac cé gia
trj tir 35% tong gié tri tai san tré 1én duoc ghi trong b&o céo tai chinh gan nhat
cua Cong ty, va hop ddng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cia Dai hoi
ddng c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3
Diéu 167 Luat Doanh nghiép;
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j.  Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; b nhiém, mién nhiém
Téng giam dbc va ngudi quan ly quan trong khac do Biéu Ié cong ty quy dinh;
quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khéac cua nhirmg ngudi quan ly
d6; ctr nguoi dai dién theo ay quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hozc Dai hoi
dong c6 dong o cdng ty khac, quyét dinh mic tha lao va quyén loi khéc cua
nhitng nguoi do;

k. Giam sat, chi dao Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

l.  Quyét dinh co cau t6 chuc, quy ché quan Iy ndi bo caa Cong ty, quyét dinh thanh
lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua co phan cia
doanh nghiép khéc;

m. Duyét chuong trinh, ndi dung tai lidu phuc vu hop Pai hoi déng ¢d dong, triu
tap hop Pai hoi ddng c6 dong hoic lay y kién dé Pai hoi dong co dong thong qua
nghi quyét;

n. Trinh bé4o c4o tai chinh hang nam da dwoc kiém toan 1én Pai hoi dong c6 dong;

0. Kién nghi mac co tire duogc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra co tic hoic xir
ly 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh;

p. Kién nghi viéc t chic lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

g. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty sau khi duoc Pai hoi ddng co dong thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché vé cong bd théng tin caa cong ty;

r. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, quy dinh khéc cua phép luat va Biéu Ié cong ty.

3. Hoi déng quan tri phai bao cao DPai hoi dong c6 dong két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND- CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu caa Luat
Chung khoén.

Pic¢u 28. Thii lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hpi dong quan tri

1. Congty co quyén tra thi lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quén tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng thu lao cong viée va thudong. Thu lao cong
viéc duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi
dong quan tri va mic thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh murc thu lao cho
tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng muc thu lao va thuéng cua Hoi dong
quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thu lao cia ting thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cuia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
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thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam ciia Cong ty va phai bao cao Dai
hoi dong c6 dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dé)ng quan tri nim gilr churc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dé)ng
quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cia Hoi dong quan tri hodc thyc hién nhiing coéng
viéc khac ngoai pham vi nhiém vy thong thudng ctia mot thanh vién Hoi déng quan
tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tung
lan, luong, hoa hong, phan trim loi nhuan hodc duéi hinh thirc khac theo quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an,
¢ va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thyuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quén tri cia minh, bao gdm cé céac chi phi phat sinh trong viéc
té1 tham du cac cudc hop Pai hoi dff)ng cd dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu ban
ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi c6 sy chap thuan ciia Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao
hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 29. Chi tich Hgi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri phai lya chon mot ngudi trong sé cac thanh vién Hoi dong quan
tri @& bau 1am Chu tich. Cha tich Hoi ddng quan tri khéng duoc kiém Téng giam
dbc.

2. Chu tich Hoi dong quan tri co cac quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b. Chuan bj chuwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap va chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

c. Tb chuc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

e. Chu toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong, cudc hop Hoi ddng quan tri;

f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong
ty.

3. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hodc khong thé thuc hién duoc
nhiém vy ciia minh thi ay quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thyc hién
Ccac quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai
Piéu I¢ cong ty. Truong hop khong cé nguoi duoc uy quyén thi cac thanh vién con
lai bau mot nguoi trong s cac thanh vién tam thoi giit chac Cha tich Hoi dong quan
tri theo nguyén tic da so.
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Khi xét thay can thiét, Cha tich Hoi d6ng quan tri tuyén dung thu ky cong ty dé hd
trg Hoi ddng quan tri va Chu tich Hoi ddng quan tri thuc hién cac nghia vu thudc
tham quyén theo quy dinh cua Phép luat va DBiéu Ié cong ty.

Chu tich Hoi dng quan tri ¢d thé bi bai mién theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.
Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chtre hodc bi bdi mién, Hoi dong quan tri
phai bau ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay quyét dinh bai
mién Chu tich Hoi ddng quan tri c6 hiéu luc.

Piéu 30. Cudc hop ciaa Héi déng quan tri

1.

Truong hop Hoi ddng quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién caa nhiém ky Hoi
dong quan tri d&é bau Chu tich va ra cac quyét dinh khéc thuoc tham quyén phai duoc
tién hanh trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong
quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat triéu tap.
Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién cé sb phiéu bau cao nhat ngang nhau
thi cac thanh vién nay bau mot ngudi trong sé ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri
theo nguyén tic da so.

Chu tich Hoi dong quan tri phai tridu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri dinh ky va
bat thuong, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat ba (03) ngay
lam viéc trude ngay hop. Chu tich c6 thé triéu tap hop khi xét thay can thiét, nhung
mdi quy phai hop it nhat mat (01) lan.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khéng duoc tri hodn
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong sé cac dbi tuong dudi day dé nghi
bang van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

a. Ban kiém soat;

b. Tong Giam dbc hoic it nhat nam (05) nguoi diéu hanh khac;

c. It nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Cac truong hop khéac (néu co).

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay. Trudng
hop khdng triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nhimg ngudi dé nghi té chic hop
duoc néu tai khoan 3 Biéu ndy c6 quyen triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Céc cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh o dia chi da dang ky cua Cong ty
hoic nhiing dia chi khac ¢ Viét Nam hoic ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cua Cha
tich Hoi ddng quan tri va duoc su nhat tri cua Hoi ddng quan tri.

Thong bao hop Hoi ddng quan tri phai duoc gui cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tri va cac Kiém soat vién it nhat ba (03) ngay Iam viéc trudc ngay hop. Thanh vién
Hoi dong quan tri c6 thé tir chdi thdng bao moi hop bang vin ban, viéc tir chdi nay
c6 thé dugc thay ddi hodc huy bo bang vin ban caa thanh vién Hoi dong quan tri do.

27/43



Thong béo hop Hoi dong quan tri phai dugc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai
thong bao diy du thoi gian, dia diém hop, chwong trinh, ndi dung céc véan dé thao
luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé duogc thao luan va biéu quyét tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop duoc gii bang thu qua duong buu dién, fax, thu dién tir hodc
phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duogc dia chi lién lac cua ting thanh vién
Hoi ddng quan tri va cac Kiém soat vién duoc dang ky tai Cong ty.

7. Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi cd it nhat ba phan tu (3/4)
téng sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit truc tiép hoidc thong qua ngudi dai dién
(ngudi dugc ay quyén) néu dugc da sd thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu
tap lan tha hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an tha nhat.
Cudc hop triéu tap lan thir hai dugc tién hanh néu c6 hon mot ntra (1/2) sé thanh vién
Hoi dong quan tri du hop.

8. Cudc hop cua Hoi ddng quan tri c6 thé to chie theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén
giita cac thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tat ca hoic mot s6 thanh vién dang ¢
nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi ddng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b. Phét biéu voi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viéc thao
luan gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoic
bang phuong tién lién lac thong tin khac hoic két hop cac phuong thirc nay.
Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “cé mat”
tai cudc hop dé. Pia diém cudc hop duoc t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém
ma c6 dong nhat thanh vién Hoi ddng quan tri, hoic 1a dia diém c6 mit Chu toa
cuoc hop.

Céc quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc t6 chirc va
tién hanh mot cach hop thirc, ¢6 hiéu luc ngay khi két thlic cudc hop nhung phai
duoc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham du cudc hop nay.

9. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua
thu, fax, thu dién tir. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu,
phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich
Hoi dong quan tri cham nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi
duogc mé trude sy ching kién caa tat ca ngudi du hop.

10. Biéu quyét
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a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30, mdi thanh vién Hai dong quan tri
hoic nguoi dugc uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép c6 mat
Vi tu cach ca nhén tai cudc hop Ho1 dong quan tri 6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao
dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién do co loi
ich va loi ich d6 mau thuin hoic c6 thé mau thuin véi loi ich caa Cong ty. Thanh
vién Hoi ddng quan tri khong duoc tinh vao ty Ié thanh vién téi thiéu c6 mat dé
c6 thé t6 chire cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé
khong cé quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 30, khi c6 van d& phat sinh tai cuc hop
lién quan dén loi ich hoac quyén biéu quyét caa thanh vién Hoi dong quan tri ma
thanh vién d6 khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét caa chu toa
la quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cua thanh
vién Hoi dong quan tri lién quan chua dugc cong bo day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duge quy dinh tai diém
a va diém b khoan 5 Diéu 41 Biéu 1& nay duoc coi la c6 loi ich dang ké trong hop
dong do;

e. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi déng quan tri, c6 quyén thao luan
nhung khong duoc biéu quyét.

11. Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc huong loi tir mot hop
ddng hoic giao dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két vai Cong ty va biét
ban than la ngudi ¢6 loi ich trong do6 cé trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cuéc
hop dau tién cua Hoi dong thao luan vé viéc ky két hgp dong hoic giao dich nay.
Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan co
loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc ky vai Cong ty, thanh vién Hoi dong
quan tri nay phai cdng khai céc loi ich lién quan tai cudc hop dau tién caa Hoi dong
quan tri duoc t6 chtc sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hoic s& c6 loi
ich trong giao dich hoic hop dong néu trén.

12. Hoi dong quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da s thanh
vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Truong hop sé phiéu tan thanh va khéng
tan thanh ngang bang nhau, phiéu biéu quyét caa Chu tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu
quyét dinh.

13. Nghi quyét theo hinh thic lay y kién bang van ban dugc thong qua trén co sé Y Kién
tan thanh cua da sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc céc thanh vién Hoi ddng quan tri thong
qua tai cudc hop duoc triéu tap va to chic theo thong Ié.

14. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém guri nghi quyét, bién ban hop Hoi dong
quan tri téi cac thanh vién va nghi quyét, bién ban d6 1a bang ching xac thuc vé cong
viéc da duoc tién hanh trong cudc hop trir khi c6 y kién phan déi vé noi dung bién
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ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay gui. Nghi quyét, bién ban hop Hoi
ddng quan tri dugc lap bang tiéng Viét va co thé Iap bang tiéng Anh. Bién ban phai
c6 chir ky cua chu toa va nguoi ghi bién ban.

Piéu 31. C4c tiéu ban thudc Héi dong quan tri

1.

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sy, luong thuang, kiém toan noi bo. S6 luong thanh vién cua tiéu
ban do Hoi déng quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao gébm
thanh vién caa Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céac thanh vién Hoi dong
quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mét trong sé céac thanh
vién nay dugc b6 nhiém lam Truang tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.
Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi ddng quan tri. Nghi
quyét cua tiéu ban chi cé hiéu luc khi c6 da s thanh vién tham dy va biéu quyét
thong qua tai cudc hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hoic cua tiéu ban truc thudc Hoi
ddng quan tri, hodc cia ngudi co tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai
phU hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Biéu Ié cong ty.

Piéu 32. Nguwoi phu trach quan tri cong ty

1.

Hoi ddng quan tri c6 thé chi dinh it nhat mot (01) nguoi 1am Ngudi phuy trach quan
tri cong ty dé hd trg hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach co hiéu qua.
Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, toi
da 12 nim (05) ndm. Nguoi phuc trach quan tri céng ty c6 thé dong thoi 1a thu ky
cong ty.

Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap (ng céc tiéu chuan sau:
a. CO hiéu biét vé phap luat;

b. Khéng dugc ddng thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan cac béo céo tai chinh cua Cong ty;

c. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1& ndy va quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri ¢ thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri céng ty khi can nhung
khong trai voi cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri co
thé b6 nhiém Tro Iy Ngudi phu trach quan tri cong ty tly ting thoi diém.

Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vy sau:

a. Tu van Hoi dong quan trj trong viéc toé chac hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh va céc cong viéc lién quan giira Cong ty va cb dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong ¢ dong
theo y&u cau caa Hoi dong quan tri hodac Ban kiém soét;

c. Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;
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d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc lap cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri phi hop véi quy dinh

cua phap luat;

f. Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac

thdng tin khac cho thanh vién cua Hoi ddng quan tri va Kiém soét vién;

g. Giam sat va bao co Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong b thdng tin cua cong

ty.

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh caa phap luat va Diéu 1é cong ty;

i. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctua Phap luat va Diéu 18 cong ty.

CHUONG VIII. TONG GIAM POC CONG TY,
NGUOI PIEU HANH KHAC VA THU KY CONG TY

Piéu 33. To chirc bd may quan ly

Hé théng quan ly ciia Cong ty phai dam bao bd may quan Iy chiu trach nhiém trude Hoi
dong quan tri va chiu su giam sat, chi dao caa Hoi dong quan tri trong cong viéc kinh
doanh hang ngay caa Céng ty. Cong ty c6 Tong Giam dbc, cac Phé Tong Giam ddc,
Ké toan truong va cac chac danh quan ly khac do Hoi dong quan tri bo nhiém. Viéc bo
nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai duoc théng qua bang nghi
quyét Hoi ddng quan tri.

Pi¢u 34. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1.

Nguoi didu hanh Cong ty bao gém Téng giam ddc, Phé Tong giam dbc, Ké toan
truong.

Theo d& nghi cua Tong giam dbc va duoc sy chap thuan cua Hoi dong quan tri,
Cong ty dugc tuyén dung nguoi diéu hanh vai sé lugng va tiéu chuan phi hop Véi
co cau va quy ché quan ly caa Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Nguoi diéu
hanh doanh nghiép phai cé trach nhiém dé hd trg Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé
ra trong hoat dong va té chuec.

Tién luong cta nguoi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo
quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao cao tai chinh hang nim ctua Cong ty va phai bao céo Pai hoi dong
¢ dong tai cudc hop thudng nién.

Piéu 35. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Tong Giam doc

1.

Hoi dong quan tri b nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi khac lam
Tong giam déc.

Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém Tong giam ddc khi da sb thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Tong giam déc mai thay
thé.
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3. Tong giam déc 1a nguoi diéu hanh cbng viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty;
chiu sy gidam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri va
truéc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duogc giao.

4. Nhiém ky cua Tong giam dbc khong qua 05 nam va co thé dugc bo nhiém lai véi s6
nhiém ky khong han ché. Tong giam dbc phai dap ung céc tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh cua phap luat va Diéu I nay.

5. Toéng Giam déc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a.

Quyét dinh cé&c van d¢é lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong
ty ma khong thuoc tham quyén caa Hoi déng quan tri;

T4 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri;
T6 chuc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu caa Cong ty;
Kién nghi phuong an co cau té chic, quy ché quan Iy noi bo cia Cong ty;

B4 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chizc danh quan Iy trong Cong ty, trir cac
chac danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Quyét dinh, xay dung dinh mirc, don gia, quy tién luong va loi ich khac d6i voi
ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi quan ly thugc tham quyén bo nhiém
cua Tong giam doc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi phwong an tra ¢ tic hodc xi 1y 16 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Biéu Ié cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

6. Hoi ddng quan tri ¢ thé mién nhiém Tong Giam dbc khi da sé thanh vién Hoi ddng
quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Tong Giam déc mai thay

thé.

Piéu 36. Thw ky Cong ty

Hoi dong quan tri c6 thé chi dinh mot (01) hodc nhiéu nguoi lam Thu ky Cong ty voi
nhiém ky va nhiing diéu khoan theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoi dong quan
tri c6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phap
luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri ciing ¢ thé bd nhiém mét hay nhiéu Tro
ly Thu ky Cong ty tiy tung thoi diém. Vai tro va nhiém vy ctia Thu ky Cong ty bao

gom:

1. Chuén bi tai liéu cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong
co dong theo yéu cau caa Hoi dong quan tri hozc Ban kiém soét.

2. Tu van vé thu tuc caa cac cudc hop.

3. Tham du cac cudc hop.

4. Pam bao cac Nghi quyét caa Hoi ddng quan tri phu hop voi luat phap.
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5. Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Ho6i dong quan tri va cac
thdng tin khac cho thanh vién caa Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Thu ky cong
ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh caa Phap luat va Diéu Ié Cong
ty.

CHUONG IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 37. Ung cit, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc xac dinh ttng vién va cong bd thdng tin ¢ng vién thyuc hién tvong tu quy dinh
tai khoan 1 Diéu 25 Diéu I nay.

2. CAac cb dong co quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé cir cac ting vién Ban kiém soét.
Co dong hodc nhom co dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) ung vién; tir 20% dén dudi 30% duogc dé cu
t6i da hai (02) Gtng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bon (04) Gng vién;
tir 50% tré 1én duoc dé cu tdi da nam (05) &ng vién.

3. Truodng hop sb lugng cac Gng vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tng cir khong
du sb lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém ung vién hodc
t6 chirc dé ctr theo co ché quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty. Co ché Ban kiém soat dwong nhiém dé ctr img vién Ban kiém soat phai dugc
cong bd 1d rang va phai duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé
cu.

Piéu 38. Kiém soat vién

1. S6 lugng Kiém soét vién ciia Cong ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky cua ban kiém soat
khong qua nim (05) nam va c6 thé duoc bau lai voi sb nhiém ky khéng han ché.
Truong hop Ban kiém soét két thic nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém ky méi chua
duoc bau thi Ban kiém soat di hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia
vu cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky méi duoc bau va nhan nhiém vu.

2. Kiém soét vién phai dap ang cac tiéu chuan va diéu Kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat doanh nghiép.

3. Céac Kiém soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho 1am Trudng ban theo nguyén tic
da s6. Truong ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, lut, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua cong ty. Truéng Ban kiém
S04t co cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soét;

b. Yéu cau Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh khac cung cap
cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soét;

c. Lap vaky béo céo ciia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong
quan tri dé trinh Pai hoi dong ¢ dong.

d. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Phap luat.
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4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a.

C.
d.

Khéng con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép;

Khong thuc hién quyén va nghia vu caa minh trong sau (06) thang lién tuc khong
duoc su chap thuan cua Ban kiém soat va Ban kiém soét ra quyét dinh rang chic
vu ctiia ngudi ndy bi bo tréng; trir truong hop bét kha khéang;

C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

Céc truong hop khac theo quy dinh cua Phap luat va Biéu 1é Cong ty.

5. Kiém soét vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a.
b.

C.
d.

Khéng hoan thanh nhiém vy, cdng viéc duoc phan cong;

Vi pham nghiém trong hoac vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soat vién quy
dinh cua Luat doanh nghiép va biéu Ié Cong ty;

Theo quyét dinh cua Pai hoi dong co dong;
Céc truong hop khac theo quy dinh cua phép luat, Biéu 18 nay.

Piéu 39. Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170, Piéu 171, Diéu
173 Luat doanh nghiép va c4c quyén, nghia vu sau:

a.

e.
f.

Dé xuit va kién nghi Dai hoi dong cd dong phé chuan té chic kiém toan doc lap
thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua cong ty;

Chiu trach nhiém trudc co dong vé hoat dong giam sat cua minh;

Giam st tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hgp phap trong cac hoat dong cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc nguoi quan Iy khéc, su phdi hop hoat
dong gitra Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va cd dong;
Truong hop phét hién hanh vi vi pham Phép luat hoac vi pham Diéu & Cong ty
cta thanh vién Hobi dong quan tri, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac, phai thdng bao bang vin ban véi Hoi ddng quan tri trong vong bon
muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dat vi pham va co
giai phap khic phuc hau qua;

Béo c4o tai Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh caa Luat doanh nghiép.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh caia phap luat va Diéu I¢é nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nguoi didu hanh doanh nghiép
khéac phai cung cip day du, chinh xéc va kip thoi cac thong tin va tai liéu vé cong tac
quan 1y, diéu hanh va hoat dong ciia Cong ty theo yéu cau cia Ban kiém soat. Nguoi
phu trach quan tri cong ty phai bao dam rang toan bo ban sao cac nghi quyét, bién
ban hop caa Pai hoi ddng c6 dong va cua Hoi ddng quan tri, cac thdng tin tai chinh,
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cac thdng tin va tai liéu khac cung cap cho cb dong va thanh vién Hoi dong quan tri
phai duoc cung cap cho cac Kiém soat vién vao cing thoi diém va theo phuong thirc
nhu ddi vai ¢ déng va thanh vién Hoi ddng quan tri.

3. Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop ctia Ban kiém soat va cach
thire hoat dong caa Ban kiém soét. Ban kiém soét phai hop téi thiéu hai (02) 1an mot
nim va cudc hop duoc tién hanh khi cé tir hai phan ba (2/3) sé Kiém soat vién tro
I&n du hop.

4. Tién luong hoic thi lao va quyén lgi khac cua Kiém soat vién dugc thuc hién theo
quy dinh sau day:

a. Kiém soat vién duoc tra tién luong hodc thu lao va duoc hudng cac quyén loi
khéac theo quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh
téng muc lwong, thi lao va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soét;

b. Kiém soat vién duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu
van doc 1ap véi mic hop ly. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot qué
téng ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat da duoc Pai hoi dong cd
dong chap thuan, trir trudng hop Pai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac;

c. Tién luong hoac thu lao va chi phi hoat dong cia Ban kiém soat duoc tinh vao
chi phi kinh doanh cua céng ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap
doanh nghiép, phap luat cd lién quan va phai duoc lap thanh muc riéng trong bao
c&o tai chinh hang nam cta cong ty.

CHUONG X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 40. Trach nhiém can trong

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh
khac c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cia minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu
cach thanh vién cac tiéu ban cua Hoi ddng quan tri, mot cach trung thuc, can trong
vi lgi ich cua Cong ty.

Piéu 41. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh
khéac phai cong khai cac loi ich ¢ lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luat doanh
nghiép va cac quy dinh Phap luat khac.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Téng Giam ddc va nguoi diéu hanh
khac khong dugc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho
Cong ty vi muc dich ca nhan; dong thoi khong duoc sir dung nhirng thdng tin c6
duoc nho chtrc vy ciia minh dé tu 1oi ca nhan hay dé phuc vu loi ich caa té chac hoac
ca nhan khac.

3. Thanh vién Hai ddng quan tri, Kiém soét vién, Téng Giam ddc va nguoi diéu hanh
khac c6 nghia vu théng bao cho Hoi ddng quan tri tat ca cac loi ich c6 thé gay xung
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dot vai loi ich caa Cong ty ma ho 6 thé duge huang thdng qua cac phap nhan kinh
té, cac giao dich hoic c& nhan khac.

4. Trir truong hop Dai hoi ddng c6 dong co quyét dinh khac, Cong ty khong duoc cip
cac khoan vay hoic bao 13nh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién,
Tong Giam déc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhan, to chic cd lién quan toi cac
thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng nguoi nay c6 cac loi ich tai chinh trur
truong hop cong ty dai ching va té chirc ¢6 lién quan téi thanh vién nay 1a cac cong
ty trong cuing tap doan hodc cac cdng ty hoat dong theo nhdm cong ty, bao gém cong
ty me - cong ty con, tip doan kinh té va Phap luit chuyén nganh cé quy dinh khéc.

5. Hop dong hoic giao dich giira Cong ty vai mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhan, to chic
c6 lién quan dén ho hoic cong ty, dbi tac, hiép hoi, hoac té chirc ma thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soét vién, Tong Giam déc, ngudi diéu hanh khéac hoic nhiing
ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hoic co lién quan loi ich tai chinh khong bi vo
hiéu hoa trong cac truong hop sau day:

a. Ddi véi hop dong cé gia tri nhé hon ba muoi 1am phan tram (35%) tong gia tri
tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat, nhitng noi dung quan trong cia
hop dong hoic giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc, nguoi diéu hanh khac da duoc
bao céo toi Hoi dong quan tri. Bong thoi, Hoi ddng quan tri da cho phép thuc
hién hop ddng hoic giao dich d6 mét céch trung thuc bang da sb phiéu tan thanh
cua nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khdng c6 loi ich lién quan;

b. Dbi véi nhitng hop dong c6 gia tri Ién hon hoic bang ba muoi 1am (35%) phan
tram tong gia tri tai san duoc ghi trong bao c&o tai chinh gan nhat, nhiing noi
dung quan trong cua hop dong hoic giao dich nay ciing nhu méi quan hé va loi
ich caia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dc, ngudi diéu
hanh khac da duoc cong bd cho céc ¢ dong khong co loi ich lién quan co quyén
biéu quyét vé van dé do, va nhitng co dong d6 da thong qua hop dong hoic giao
dich nay;

c. Hop dong hoic giao dich d6 dugc mét to chire tu van doc 1ap cho la cong bang
va hop ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac c6 dong cuia Cong ty vao
thoi diém giao dich hoic hop dong nay duoc Hoi ddng quan tri hoic Dai hoi dong
c6 dong thong qua.

d. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong Giam ddc, ngudi diéu hanh
khéc va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan téi cac thanh vién néu trén khong duoc
st dung cac thong tin chua duoc phép cong bé caa Cong ty hoic tiét 16 cho nguoi
khac dé thuc hién cac giao dich cd lién quan.

Piéu 42. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong
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1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh
khéc vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia
vu cua minh véi su man can va ning luc chuy&n mon phai chiu trach nhiém vé nhiing
thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi da, dang hodc ¢ thé tre thanh mot bén lién
quan trong céac vu khiéu nai, kién, khoi té (bao gdm céc vu viéc dan su, hanh chinh
va khdng phai la cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khai kién) néu nguoi dé da hoic
dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam ddc, nguoi didu
hanh khéc, nhan vién hoic 1a dai dién dugc Cong ty ty quyén hoidc ngudi d6 da hoic
dang 1am theo yéu cau cua COng ty véi tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi
diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoic dai dién theo uy quyén cia Cong ty véi diéu
kién ngudi d6 da hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich hoac khdng
mau thudn véi loi ich cua Cong ty, trén co s tuan tha luat phap va khong cé bang
chtng xéac nhan rang nguoi d6 da vi pham nhitng trach nhiém caa minh.

3. Khi thuc hién chirc niang, nhiém vu hoic thuc thi cac cong viéc theo ay quyén cua
Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh khac, nhan
vién hoic 1a dai dién theo uy quyén cua Cong ty dugc Cong ty bdi thuong khi tro
thanh maot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (trir cac vu kién do
Cong ty la nguoi khai Kién) trong cac truong hop sau:

a. Da hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khdng mau thuin véi
lgi ich cua Céng ty;

b. Tuan tha luat phap va khéng cé bang chiing xac nhan da khong thuc hién trach
nhiém cua minh.

4. Chi phi bdi thuong bao gdm cac chi phi phét sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té
hoac dugc coi la hop Iy khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn kho luat phéap
cho phép. Cong ty cd thé mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh nhiing trach
nhiém boi thuong néu trén.

CHUONG XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Piéu 43. Quyen tra ciru sé sach va hd so

1. C6 dong phd théng co quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thdng tin
khong chinh xéac cia minh; xem xét, tra ctu, trich luc hoic sao chup Diéu 1¢ cong
ty, bién ban hop Pai hoi dong co dong va nghi quyét Pai hoi dong co dong;

2. Cb ddng hodc nhom cb dong sé hitu tir 05% téng s6 ¢d phan phd théng tro 1én co
quyén xem Xét, tra cau, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong
quan tri, b4o c4o tai chinh gitta nim va hing nim, bao cdo cuia Ban kiém soat, hop
ddng, giao dich phai théng qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién
quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh caa Cong ty.
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3.

6.

Truong hop dai dién duoc uy quyén cia cd dong va nhom cb doéng yéu cau tra ciu
s6 sach va ho so thi phai kém theo gidy uy quyén cia c6 dong va nhém cd déng ma
ngudi d6 dai dién hoic ban sao céng chieng cua gidy Gy quyén nay.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Téng Giam ddoc va ngudi diéu hanh
khéac c6 quyén kiém tra s6 ding ky c6 dong cua Cong ty, danh sach c6 dong va nhiing
s6 sach va ho so khac cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu cua minh
vé6i diéu kién céc thdng tin nay phai dugc bao mat.

Cong ty phai luu Diéu 18 ndy va nhitng ban sira ddi bd sung Biéu 18, Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép, cac quy ché, quy dinh, céc tai liéu ching minh quyén
s& hitu tai san, nghi quyét Pai hoi ddng ¢6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop
Pai hoi ddng ¢ dong va Hoi dong quan tri, cac bao céo caa Hoi dong quan tri, cac
b4o c4o cua Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nim, s6 sach ké toan va cac tai liéu
khac theo quy dinh cua phap luat tai tru sé chinh hodc mot noi khac véi diéu kién la
cac co dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc théng bao vé dia diém luu trir cac
tai liéu nay.

Piéu ¢ cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

CHUONG XII. TO CHUC CHINH TRI, CHINH TRI - XA HOI,
NGUOI LAO VA CONG POAN

Piéu 44. Té chirc chinh tri, chinh tri - x4 hdi, nguoi lao dong va cong doan

1.

Tb chirc chinh tri, chinh tri - xa hoi tai Cong ty hoat dong theo khudn khé Hién phap
va biéu Ié cua tirng to chirc phi hop véi quy dinh cia Phép luat hién hanh; Cong ty
tao diéu kién thuan loi dé céc t6 chuc hoat dong theo ding chirc nang, nhiém vu cua
ting t6 chirc, phi hop véi tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh chung cua toan
cong ty dong thai hd tro cho muc tiéu phét trién bén viing cua doanh nghiép.

Tong Giam dé6c 1ap ké hoach hang niam dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém
x& hoi, phuc loi, khen thuong va ky luat dbi véi ngudi lao dong va ngudi didu hanh
doanh nghiép.

Tong Giam déc 1ap ké hoach hang nim dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé
lién quan dén quan hé cua Cong ty véi t6 chirc cong doan theo cac chuan myc, thong
18 va chinh sach quan ly tét nhat, nhiing thong 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu I¢
nay, cac quy ché cua Cong ty va quy dinh Phép luat hién hanh.

CHUONG XII1. PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 45. Phan phéi lei nhuan

1.

Pai hoi dong co dong quyét dinh mic chi tra ¢b tac va hinh thic chi tra co tic hang
nam tr loi nhuan duoc gitr lai cia Cong ty.

Hoi dong quan tri c¢d thé quyét dinh tam ng c6 tuc giita ky theo ay quyén cia Pai
hoi c6 dong néu xét thay viéc chi tra nay phi hop vai kha niang sinh 10i cua cong ty.
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Cong ty khéng thanh toan 14i cho khoan tién tra ¢ tic hay khoan tién chi tra lién
quan t&i mot loai cb phiéu.

Hoi dong quan tri co thé kién nghi Dai hoi dong c6 dong théng qua viéc thanh toan
toan bo hodc mot phan cé tirc bang cb phiéu va Hoi ddng quan trj 1a co quan thuc thi
quyét dinh nay.

Truong hop c6 tic hay nhitng khoan tién khéc lién quan téi mét loai ¢b phiéu duoc
chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién ddng Viét Nam. Viéc chi tra co
thé thuc hién truc tiép hoic théng qua cac ngin hang trén co s& cac thong tin chi tiét
vé tai khoan ngan hang do ¢ dong cung cip. Truong hop Cong ty da chuyén khoan
theo duing cac thong tin chi tiét vé ngan hang do cd déng cung cap ma co dong do
khong nhan duoc tién, Cong ty khdng phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty
da chuyén cho ¢ dong nay. Viéc thanh toan cé tirc d6i véi cac co phiéu ding ky
giao dich tai So giao dich chirng khoan c6 thé duoc tién hanh théng qua cong ty
chirng khoan hoac Trung tam luu ky chiing khodn Viét Nam.

Can ctr Luat doanh nghiép, Luat chiing khoan, Hoi déng quan tri thong qua nghi
quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach ¢ dong. Cin cir theo ngay do,
nhitng nguoi dang ky véi tu cach ¢6 dong hodc ngudi so hitu cac ching khoan khac
duoc quyén nhan cb tac, 1ai suat, phan phéi lgi nhuan, nhan cb phiéu, nhan théng
bao hoic tai liéu khac.

CAac van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

CHUONG XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU,
NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN

Piéu 46. Tai khoan ngan hang

1.

Cong ty m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cac ngan hang nudce ngoai
duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo sy chap thuan trudc cia co quan c6 thim quyén, trong trudng hop can thiét,
Cong ty cd thé ma tai khoan ngan hang & nude ngoai theo cac quy dinh caa Phép
luat

Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai
khoan tién Viét Nam hoic ngoai té tai cac ngan hang ma Coéng ty ma tai khoan.

Diéu 47. Nim tai chinh

Nam tai chinh ciia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cia thang mot hang nim va két thic
vao ngay 31 cua thang 12 cing nim. Nam tai chinh dau tién bit dau tir ngay cap Glay
chu:ng nhan dang ky doanh nghiép va két thic vao ngay 31 thang 12 ngay sau ngay cap
Giay ching nhan diang ky doanh nghiép do.

Diéu 48. Ché @9 ké toan
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1.

Ché 6 ké toan Cong ty sir dung 1a Ché @6 Ké toan Viét Nam (VAS) hoic ché do ké
toan khac dugc Bo Tai chinh chap thuan.

Cong ty lap s sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty luu gitt hd so ké toan theo loai
hinh cua céc hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hd so nay phai
chinh xéc, cap nhat, c6 hé théng va phai da dé chirng minh va giai trinh cac giao dich
cua Cong ty.

Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop Cong ty
c6 cac nghiép vu kinh té phét sinh cha yéu bang mot loai ngoai té thi duoc tw chon
ngoai t& d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon dé truge
phap lut va thong bao cho co quan quan ly thué truc tiép.

CHUONG XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Dicu 49. Bao cao tai chinh nam

1.

Cong ty phai l1ap ban bao céo tai chinh nam theo quy dinh cua Phap luat cua Uy ban
Chuang khoan Nha nudc va bao cdo phai duoc kiém toan theo quy dinh tai Diéu 51
Diéu I¢ nay, va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thiic mdi nam tai chinh phai nop
béo cdo tai chinh hang nim cho co quan cé tham quyén, Uy ban Chirng khoan Nha
nudc, So giao dich chung khoan va co quan dang ky kinh doanh.

BAo cdo tai chinh nam phai bao gom béo céo két qua hoat dong kinh doanh phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i/l5 ciia Cong ty trong nam tai
chinh, bao cao tinh hinh tai chinh phan anh mot cach trung thuc va khach quan tinh
hinh hoat d6ng cua Cong ty tinh dén thoi diém lap bao céo, bao cao luu chuyén tién
té va thuyét minh béo céo tai chinh.

Cong ty phai lap va cong bd bao cao tai chinh nam theo cac quy dinh cua Uy ban
Chung khoan Nha nuéc, Sé giao dich ching khoén va nop cho co quan thué hitu
quan va co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cia Luat Doanh nghié¢p

Céc bao cdo tai chinh duoc kiém toan (bao gom y kién caa kiém toan vién), bao cao
sau thang va quy cua cong ty phai duoc dong thoi cdng bé trén website cia Cong ty.

Pi¢u 50. Bao cao thwdng nién

Cong ty phai lap va céng b Bao cao thuong nién theo cac quy dinh cia Phap luat vé
ching khoan va thi truong chang khoan.

CHUONG XVI. KIEM TOAN CONG TY

Ppiéu 51. Kiém toan

1.

Pai hoi dong c6 dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hoic théng
qua danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va ay quyén cho Hoi dong quan tri
quyét dinh lya chon mét trong sé cac don vi nay tién hanh kiém toén béo céo tai
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chinh ciia Cong ty cho nim tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu
kién thoa thuan vai Hoi ddng quan tri. Cong ty phai chuan bi va gui bao céo tai chinh
nim cho cong ty kiém toan doc lap sau khi két thuc nam tai chinh.

Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xac nhan va bao cdo vé bao cio tai chinh nim
phan anh céc khoan thu chi cia Cong ty, 1ap b4o c4o kiém toan va trinh bao co d6
cho Hoi dong quan trj.
Ban sao cua béo cdo kiém toan duoc dinh kém bao cdo tai chinh nam cua Cong ty.
Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan Cong ty dugc phép tham du cac
cudc hop Pai hoi dong co6 dong va dugc quyen nhan cac thong bao va cac thong tin
khac lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng cb dong ma cac cb dong dugc quyén nhan
va duoc phét biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan
béo cdo tai chinh cua Cong ty.

CHUONG XVII. CON DAU

Piéu 52. Con dau

1.

Hoi dong quan tri quyét dinh hinh thuc, sé luong va noi dung con dau chinh thirc
ctia Cong ty va con dau duoc khic theo quy dinh cua luat phap va Diéu 18 cong ty.

Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc sir dung va quan ly con dau theo quy dinh caa
Phéap luat hién hanh.

CHUONG XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 53. Cham diet hoat déng

1.

Cong ty ¢ thé bi giai thé hoac chdm dut hoat dong trong nhirng trueong hop sau:
a. Két thuc thoi han hoat dong ciia Cong ty, ké ca sau khi da gia han;

b. Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh cua Pai hoi dong b dong;

c. Bi thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Pai hoi dong co
déng quyét dinh, Hoi ddng quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai duoc
thong bao hoac phai duoc chap thuan bai co quan c¢6 tham quyén (néu bat budc) theo
quy dinh.

Piéu 54. Gia han hoat dong

1.

Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng co déng it nhat bay (07) thang trudc
khi két thic thoi han hoat dong dé c6 dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat
dong cua Cong ty theo dé nghi cua Hoi ddng quan tri.

Thoi han hoat dong dugc gia han khi c6 tir 65% trg 1én tong sé phiéu bau cua céac ¢o
déng c6 quyén biéu quyét co mat truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén
c6 mit tai cudc hop Pai hoi dong co dong thong qua.
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Piéu 55. Thanh ly

1. Téi thiéu sau (06) thang trudc khi két thic thai han hoat dong cia Cong ty hoic sau
khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi déng quan tri phai thanh 1ap Ban thanh
ly gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi d6ng c6 dong chi dinh va
mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap.
Ban thanh Iy chuan bi cac quy ché hoat dong caa minh. Cac thanh vién cua Ban
thanh Iy c6 thé dugc lya chon trong s6 nhan vién Cong ty hoic chuyén gia doc 1ap.
Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty uu tién thanh toan trudc cac
khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh ly ¢ trach nhiém bao cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh
lap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh 1y thay mat Cong ty
trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh Iy Cong ty trudc Toa 4n va cac co
quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viéc thanh 1y duoc thanh toan theo thi tu sau:
a. Cac chi phi thanh ly;

b. Céc khoan no luong, trg cap thdi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac cua
ngudi lao dong theo thoa wdc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c. Thué va cac khoan nop cho Nha nuéc;
d. Céc khoan ng khéc cua Céng ty;

e. Phan con lai sau khi da thanh ton tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day
duoc chia cho cac c6 dong. Cac cd phan wu dii duge wu tién thanh toan trude.

CHUONG XIX. GIAl QUYET TRANH CHAP NOI BO
Piéu 56. Giai quyét tranh chap ngi bd

1. Truong hop phét sinh tranh chap, khiéu nai lién quan téi hoat dong cua Cong ty,
quyén va nghia vu cua cac cb dong theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, cac quy
dinh Phap luat khac, Biéu Ié cong ty, cac quy dinh gitra:

a. Co dong véi Cong ty;
b. C6 dong vai Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc hay nguoi diéu
hanh khac;

2. Cac bén lién quan cb gang giai quyét tranh chap dé théng qua thuong luong va hoa
giai. Trir truong hop tranh chap lién quan téi Hoi déng quan tri hay Cha tich Hoi
ddng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chap va yéu
cau tirng bén trinh bay cac yéu té thuc tién lién quan dén tranh chap trong vong bay
(07) ngay 1am viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh.

3. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tuan tir khi bat
dau qua trinh hod giai hoic néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong duoc cac
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4.

bén chap nhan, mot bén co thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té hoic Toa an
kinh té.

Cac bén tu chiu chi phi caa minh cé lién quan t&i tha tuc thuong lwong va hoa giai.
Viéc thanh todn cac chi phi cua Toa an duoc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

CHUONG XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 57. Piéu 1é Cong ty

1.

Viéc sira doi, bd sung Diéu 18 nay phai dugc Pai hoi ddng co dong xem xét, thong
qua.

Trong truong hop ¢ nhitng quy dinh cia van ban Phap luat c6 lién quan dén hoat
dong ciia Cong ty ma chua dugc dé cap trong ban Diéu Ié ndy hoic trong truong hop
c6 nhitng quy dinh méi ciia van ban Phép luat khac voi nhimng diéu khoan trong Piéu
I¢ ndy thi nhitng quy dinh ctia van ban Phap luat d6 duwong nhién dugc ap dung va
diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

CHUONG XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 58. Ngay hiéu lwc

1.

Diéu Ié ndy gém 21 chuong 58 diéu dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty Co phan
Tu van Xay dung Tong hop thong qua ngay 26 thang 4 nam 2021.

Diéu 1é duoc 1ap thanh muoi (10) ban, ¢6 gia tri nhu nhau, trong do:
a. Nop va ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh;

b. Luu gitt tai Tru s¢ chinh cua Cong ty.

Diéu Ié nay la duy nhat va chinh thirc cua Cong ty.

Cac ban sao hoic trich luc Diéu 1¢ Cong ty c6 gia tri khi c6 chir ky cta Chu tich Hoi
dong quan tri hoic Tong Giam dbc Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PHAM KHANH TOAN
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CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG TONG HQP Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

DU THAO

QUY CHE HOAT PONG HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG TONG HQP

(Kém theo Nghi quyét s6  12021INQ-PHBDCP ngady 26 thing 04 nam 2021
ciia Dai héi dong cé dong Cong ty C6 phan Tu van Xdy dung Tong hop)

Chuwong I: QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co ciu to chirc
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cia Hoi dong quan tri va cac thanh
vién HO1 dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Diéu 1¢
Cong ty va cac quy dinh khac cta phép luat co6 lién quan.

2. Pbi tuong ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tdp thé. Cac thanh vién ctia Hoi dong quan
tri chiu trach nhiém c4 nhan vé€ phan viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai
hoi dong ¢6 dong, trude phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 dong quan tri
do1 voi su phat trién cua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Téng giam ddc to chirc diéu hanh thyuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh ciia Ho1 dong quan tri.

Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Chtng khoan,
phap luat lién quan va biéu I¢ Cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cap cac thong tin,
tai liéu ve tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cia cac don vi trong
Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quén trj c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cic nghia
vu sau:
a. Thuc hién cac nhi¢m vu ctia minh mdt cach trung thue, can trong vi lgi ich cao nhét

cua co dong va cua Cong ty;
b. Tham dy ddy du cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri va c6 ¥ kién vé cac van dé dugc
dua ra thao luan;
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c. Bao cao kip thoi, diy du véi Hoi ddng quan tri cac khoan thu lao nhan duoc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d. Béo cao Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich giita Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty ndam quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 18
v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi ¢ lién quan cta thanh vién do;
giao dich gitta Cong ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quén tri 1a thanh
vién sang 1ap hodc 12 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét
trude thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu ctia Cong ty theo quy
dinh cua phéap luat.

Pic¢u 4. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam ddc, Pho Tong giam dbc,
ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctiia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

Nguoi quan Iy dugc yéu cau phai cung cip kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai
li¢u theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu clu va cung
cap thong tin do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

Pi¢u 5. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hoi dong quan tri

1.
2.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 ngudi.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai
v6i1 s06 nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhan chi dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri doc lap ctia mdt cong ty khong qua 02 nhi¢m ky lién tuc.

Truong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thic nhiém ky thi cac thanh
vién do ti€p tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugce bau
thay thé va tiép quan cong viéc

Co cdu Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong s thanh vién Hoi
dong quan tri 1a thanh vién khong di€u hanh.

Dieu 6. Tiéu chuan va dieu kién thanh vién Hgi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty. Cu thé:

a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. Co trinh 3§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh vyc,
nganh, nghé kinh doanh cia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong ciia Cong
ty, trir trudng hop Piéu 1& Cong ty c¢6 quy dinh khac;

c. Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cua cong ty khac;

d. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Cong ty.
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Piéu 7. Cha tich Hi dong quan tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6
cac thanh vién Ho1 dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan trj Cong ty khong duoc kiém Tong giam ddc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri co quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi df)ng quan tri;

b. Chuéan bi chuong trinh, nd1 dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;
T6 chue viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
d. Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan
tri;
e. Chu toa cudc hop DPai hoi déng co dong;
f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.
Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chire hodc bi bai mién, Hoi dong quan
tr1 phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chtre hoac bi
bai mién. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc khong thé thuc hién
duoc nhi€ém vu cuia minh thi phai Gty quyén bang van ban cho mét thanh vién khéc thuc
hién quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh tai
bicu 1¢ Cong ty. Truong hop khong c6 nguoi duge uy quyén hodc Chu tich Ho1 dong
quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bi¢n
phéap xtr Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bat buc, co sé gido duc bat budc, tron khadi
noi cu tru, bi han ché hoac mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thure,
lam cht hanh vi, bi Toéa an cdm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam céng viéc
nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién gitt chirc Chu
tich Ho1 dong quan tri theo nguyén tac da s6 thanh vién con lai tdn thanh cho dén khi c6
quyét dinh méi ciia Ho1 dong quan tri.
Khi xét thdy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty cO quyén va nghia vu sau day:
a. Hb tro to chirc triéu tp Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;
b. HO tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc
giao;
HO0 trg Hoi dong quan tri trong 4p dung va thyc hién nguyén tac quan tri Cong ty;
d. HO trg Cong ty trong xdy dung quan hé c6 dong va bao vé quyeén, lgi ich hgp phap
ctua co dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va
tha tuc hanh chinh;
e. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.
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Diéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hpi dong quan tri

1.

Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau

day:

a. Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luit Doanh nghié¢p;

b. C6 don tir chirc va duge chip thuén;

¢. Truong hop khac quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.

Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khong tham gia cic hoat dong ctiia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

b. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong

quan tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai trudong hop quy

dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bod sung thanh vién

Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. So thanh vién Hoi dong quén tri bi giam qua mot phan ba so véi sb quy dinh tai Piéu
1¢ Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b. S6 lugng thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 18
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat doanh nghiép;

c. Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong c6 dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém
tai cudc hop gén nhat.

Pi¢u 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Co dong hoic nhom cd dong sO hitu tr muoi phan tram (10%) tong 56 ¢o phan pho
thong tré 1én c6 quyén dé cir, tmg ctr vao Hoi ddng quan tri va co quyen g0p s6 quyen
biéu quyét ctia timg ngudi lai vi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Co
déng hodc nhom cb déng nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sb cd phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duogc dé cir toi da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da ba (03) Gng vién; tir 50% dén dudi
70% duoc dé cir tdi da bon (04) tng vién; tr 70% dén dudi 80% duoc dé cur toi da nam
(05) tng vién; tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir tdi da sau (06) tmg vién, tir 90% trd
1én dugc dé cir toi da bay (07) (g vién.
a. Cac cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri
phai thdng bao vé viéc hop nhom cho cac co dong du hop biét trudc khi khai mac
Dai hoi dong c6 dong;
b. Can ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, c6 dong hodc nhom c6 dong quy
dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cua
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Dai hoi dong c6 dong 1am tmg cir vién Hoi dong quan tri. Truong hop sb tng ctr
vién dugc c6 dong hoac nhom c6 dong dé cur thap hon sé ing cir vién ma ho
dugc quyén dé cu theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thi s6 ing cir vién
con lai do Hoi dong quan tri va cac co6 dong khac dé cu.

2. Truong hop sé lugng tng cir vién Hoi déng quan tri théng qua dé cir va Gng cir van
khong du so lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép,
Ho1 dong quan tri duong nhi€ém gioi thi€u thém tng ctr vién hodc to6 chirc dé cu theo
quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
cua Ho1 dong quan tri. Viéc Ho1 dong quan tri duwong nhi¢m gidi thi¢u thém g cir vién
phai dugc cong bo 10 rang trude khi Pai hoi dong c6 dong bi€u quyét bau thanh vién
Ho1 dong quan tri theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj phai thyc hién theo phwong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi co dong co tong so phiéu biéu quyét twong ung voi tong sd co
phan s& hitu nhan vai s6 thanh vién dugce bau ciia Ho1 dong quan tri va ¢6 dong c6 quyéen
don hét hoac mot phan tong so6 phi€u bau cua minh cho mét hodc mdt s6 rng cir vién.
Nguoi tring cu thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir
cao xudng thap, bat dau tir tng cur vién c6 s6 phi€éu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh
vién theo quy dinh tai khodn 1, diéu 5 Quy ché nay. Trudng hop cé tir 02 ing cu vién
trd 1€n dat cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cu6i cung cua Hi dong quan tri
thi s€ tién hanh bau lai trong s6 cac ung ctr vién c6 sO phi€u bau ngang nhau hodc lya
chon theo ti€u chi quy ché bau cir hodc biéu 1¢ Cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi déng ¢ dong
quyét dinh theo nguyén tac bo phicu.

Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Trudng hop di xac dinh duoc ung cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai céng bd
thong tin lién quan dén cac ung ctr vién to1 thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop DPai
hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty d€ c6 dong c6 thé tim hiéu ve
cac ung cu vién nay trude khi bo phi€u, rng cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két
bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cta céc thong tin cd nhan dugc cong bd va
phai cam két thyc hién nhi€ém vu mdt cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhat
cua Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
ung cur vién Ho1 dong quan tri dugc cong bo bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 chuyén mon;

c. Quatrinh cbng tac;

d. Loiich co lién quan tdi Cong ty va cac bén co li€n quan cua Cong ty;

e. Bao cao danh gia vé dong gop cuia (mg vién cho Cong ty, trong truong hop tng vién
d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty;
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f.

Cong ty phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma tng ctr vién dang
nim giir chitc vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chtrc danh quan ly khac va cac
loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty cuia tng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri
thuc hién theo cic quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin.

Chuong II: HOI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1 co quan quan 1y Cong ty, c¢6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thuc hi¢én quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thude
tham quyén cia Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu cuia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18 Cong ty va Dai hoi dong
cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a.

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hﬁng
nam cua cong ty;

Kién nghi loai co phan va tong s6 co phan duoc quyén chao ban cua tung loai;
Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi sé c6 phan dugc quyén chao ban
cta timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thtc khéc;

Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai c6 phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong 4n dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gidi han theo
quy dinh cua phép luat;

Quyét dinh co cdu to chirc cia Cong ty, viée thanh 1ap cong ty con, lap chi nhanh,
vin phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan ctia doanh nghiép khac;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri
tir 35% tong gia trj tai san tré 1én duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cta
Cong ty, va hop ddng, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cta Dai hoi dong cd
déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167
Luat Doanh nghi¢p;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi d@)ng quan tri; bd nhiém, mién nhiém
Téng giam dbc va ngudi quan 1y quan trong khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh;
quyét dinh tién luvong, thu lao, thudng va loi ich khac ctia nhitng ngudi quan 1y do;
clr ngudi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dong
¢ dong & cong ty khac, quyét dinh mire thi lao va quyén loi khac ciia nhitng ngudi
do;
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k. Giam sat, chi dao Toéng giam d6c va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay cta Cong ty;

l.  Quyét dinh co cdu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty, quyét dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan cia
doanh nghiép khac;

m. Duyét chuong trinh, nd1 dung tai li¢u phuc vu hop Pai héi déng ) dong, tri€u tap
hop Dai hoi dong c6 dong hoic 14y ¥ kién dé Dai hoi dong ¢ dong thong qua nghi
quyet;

n. Trinh bao cdo tai chinh hing ndm d duoc kiém toan 1én Pai hoi dong cd dong;

0. Kién nghi mirc cd tire dugce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tré ¢d tire hodc xtr ly
16 phat sinh trong qu4 trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cu phd san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bo vé quan
tri cong ty sau khi duoc DPai hoi dong cb dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché vé cong b thong tin ctia cong ty;

r.  Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chtrng khoan,
quy dinh khac cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1y
¥ kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Piéu 1é cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
Hoi dong quan tri c6 mot phiéu bicu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai vdi quy dinh
ctia phap luat, nghi quyét Pai hoi déng c6 dong, Diéu 1é cong ty gy thiét hai cho Cong
ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién doi
chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc mién trir
trach nhiém. Trudng hop nay, c6 dong ciia Cong ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi
thuc hién hoic hity bé nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két

hop dong giao dich

1. Hoi dong quan tri chip thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nho hon 35% hoic giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién
giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh
gan nhat hodc mot ty 18, gia tri khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty giira
Cong ty voi mot trong cac doi trong sau:

— Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam doc, nguoi quan
1y khac va nguoi co lién quan cua cac ddi tuong nay;

— €6 dong, nguoi dai dién Gy quyén cua c6 dong sé hitu trén 10% téng von c¢d phan
phd thong ciia Cong ty va nhitng ngudi ¢ lién quan cia ho;
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— Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi tugng c6 lién quan ddi véi hop ddng, giao
dich d6 va giri kém theo du thao hop dong hoic ndi dung chu yéu cia giao dich. Hoi
dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké
tir ngdy nhan duogc thong bao, trir trudng hop Piéu 16 Cong ty quy dinh mét thdi han
khac; thanh vién Hoi déng quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao
dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Hyi ddng quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hoi dong co

dong bat thuong

1. Hoi dong quan trj phai triéu tp hop Pai hoi dong cd dong bat thudng trong cic trudng
hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Sb luong thanh vién Hoi dff)ng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s luong thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh cta phép luat;

. Theo yéu cau ciia c6 dong hoic nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cia
Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi déng cd dong phai dugc thé hién
bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac cd
dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir
ky clia cac ¢6 dong c6 lién quan;

d. Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat c6 1y do tin tudng ré“tng
cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi diéu hanh khac vi pham nghiém trong
cac nghia vu cua ho theo theo Piéu 165 Luat doanh nghi¢p hoac Hoi déng quan tri
hanh dong hoic c¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

e. Céc trudong hop khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong
a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong thoi han 30 ngay

ké tir ngay s6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s lwong thanh vién téi thiéu theo quy
dinh ctia phap luat hodc hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan
1 Piéu nay. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi déng quan tri bj giam qua 1/3. Trudng
hop Hoi ddng quan tri khong triéu tdp hop Pai hdi ddng cbd dong theo quy dinh thi
Chu tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri phai boi thudng thiét
hai phat sinh cho Cong ty.

b. Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi déng cd dong theo quy
dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém
soat phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 déng. Truong
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hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh thi Ban
kiém so4t phai bdi thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.

¢. Trudong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh

tai Diém b Khoan 2 Diéu nay thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, ¢ dong hoic
nhom c6 dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 115 ctia Luat Doanh nghiép c6 quyén
dai dién Cong ty tri¢u tap hop Dai hoi déng cd dong theo quy dinh.

d. Chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong s& duoc Cong ty

hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhiing chi phi do c6 déng chi tiéu khi tham du
Dai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an & va di lai.
3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a. Lap danh sach cb dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong cd dong trén s diang ky co
déng ctiia Cong ty. Danh sach cd dong co quyén du hop Pai hoi c¢b dong duoc lap
khong qua 10 ngay trude ngdy trude ngay giri thong bao moi hop Pai hoi dong co
dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong c6 quyén tham
du hop Pai hoi dong cd dong t6i thiéu 20 ngay trude ngdy dang ky cudi cung;
Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co dong;

Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Chuan b tai liéu cho cudc hop;

® o 0 T

Du thao nghi quyét cua Dai hoi déng ) dong theo ndi dung du kién cta cudc hop;
danh sach va thong tin chi tict cuia cac trng cur vién trong truong hop bau thanh vién
Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;
f. Xac dinh thoi gian va dia diém hop;
g. Gui thong bao moi hop dén ting c6 dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;
h. Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Hi dong quan tri.

1. Hoi déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, lvong thudng, ki€ém toan ndi bd, quan ly rti ro. SO lugng thanh vién cua
tiéu ban do H)1 dong quan tri quyét dinh c6 to1 thi€u 1a 03 nguoi bao gom thanh vién
cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Ho1 dong quan
tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot
trong so cac thanh vién nay dugce bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia
Ho1 dong quan tri. Hoat dong cua ti€u ban phai tuan tha theo quy dinh ctia Ho1 dong
quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi c¢6 hi¢u luc khi c6 da s6 thanh vién tham dyu va
biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc ctua tiéu ban truc thuoc Hoi déng
quén trj phai phii hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty, Quy ché ndi bg v€ quan tri cong ty.
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Chuwong I11: CUQC HOP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1.

Chu tich Ho1 déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctir Hoi dong quan trj d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat hoic ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tip
va chu tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién ¢6 s phiéu bau hodc ty 18 phiéu
bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01
ngudi trong sd ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

a. Codé nghi cua Ban kiém so4t hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

b. Co d& nghi ctia Téng giam dbc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

c. Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Truong hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.

Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan trj.
Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop
khong triéu tdp hop HG1 dong quan tri theo d€ nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay
thé Chu tich Hoi déng quan tri tri€u tap hop Hoi déng quan tri.

Thong béo hop Hoi dong quan tri phai dugc gui trude cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri va Ban Kiém sodt it nhat 03 ngay trudc khi to chirc hop. Thong bado moi hop phai
xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luin va quyét
dinh. Kem theo thong bdo moi1 hop phai ¢o tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét ctia thanh vién.

Thong bao mai hop duoc giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi ciia timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc ding
ky tai Cong ty

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap giri thong bao moi hop va cac tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao
luan nhung khong dugc biéu quyét.

Cudc hop Hoi déng quan tri duogc tién hanh khi c6 tir 3/4 té)ng s6 thanh vién tré 1én dy
hop. Truong hop cude hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khong da so6 thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap lan thr hai trong thoi han 07 ngay ké tur
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ngay du dinh hop 1an thtr nhit. Trudng hop ndy, cudce hop duoc tién hanh néu c6 hon
mot nira s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
nay;

c. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1é cong ty.

10. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhit 12 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su ching kién
clia tit ca nhirg ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du ddy di cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc oy
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan
tri chép thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da s thanh vién
du hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé
phia c¢6 ¥ kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

13. Nghi quyét theo hinh thuc 14y ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co so ¥ kién tan
thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét loai nay
¢6 hiéu luc va gia tri nhu Nghi quyét dugc cac thanh vién Hoi dong quan tri thong qua
tai mOt cudc hop dugc tri¢u tap va to chic theo thong 1¢€.

Pi¢u 17. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu gitr
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghié¢p;
b. Thoi gian, dia diém hop;

C. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d

. Ho, tén timg thanh vién du hop hoic nguoi dugc oy quyén dy hop va cach thic du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

Van dé duge thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

@

f. Tom tat phat biéu y kién ciia ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cia cudc
hop;
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g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi 16 nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

h. Van dé di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuwong Gng;

i. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai cé chir ky cua tat ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri tham du cudc hop.

Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca

thanh vién khéac cua Ho1 dong quan tri tham dy hop ky va c¢é day du ndi dung theo quy

dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Di€u nay thi bién ban nay c6 hicu luc.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bi€n ban phai chiu trach nhiém

vé tinh trung thue va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi dé)ng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai

tru s& chinh cua Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cé hiéu luc phap 1y nhu nhau.

Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng

nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Chuong IV: BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Pieu 18. Trinh bao cdo hang nam

1.

Két thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c¢6 dong bao cio sau
day:

a. Bao céo két qua kinh doanh ciia Cong ty;

b. Bé&o cao tai chinh;

c. Bao céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d. B4o c4o thAm dinh ctia Ban Kiém soat.

Bao cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc gtri dén Ban kiém
soat dé tham dinh cham nhat 1 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co
dong thuong nién néu Dicu 1€ cong ty khong cd quy dinh khéc.

Bao céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cao tham dinh ctia Ban kiém soat va
bao cao kiém toan phai dugc luu giit tai tru sé chinh cia Cong ty chdm nhat 1a 10 ngay
trudc ngay khai mac cudc hop Pai héi dong c6 dong thuong nién néu bicu 1€ Cong ty
khong quy dinh thoi han khéce dai hon. C6 dong sé hitu c6 phan ctia Cong ty lién tuc it
nhat 01 nim cé quyén ty minh hodc cung véi luat su, ké todn vién, kiém toan vién c6
ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bao co quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 19. Thu lao, tién lrong, thwéng va loi ich khéc ciia thanh vién Héi dong quan tri

1.

2.

Cong ty co quyén tra thu lao, tién luong, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng thi lao cong viéc, tién lwong va thuéng. Thu
lao cong viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhi¢m vu ctia thanh vién
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Hoi dong quan tri va mirc tht lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh murc thu lao cho
tung thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong muc thu lao va thuong cua Hoi dong
quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Céc khoan chi phi cho hoat dong ctia Hoi dong quan tri (bao gdm tién thu lao va céc
khoan chi phi khac) dugc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh va thyc hién theo ké
hoach Dai hoi1 dong c6 dong phé duyét hang nam. Chi phi thuc t€ dugc quyét toan vao
Pai hoi dong c6 dong thudng ni€n hang nam.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi€ém thanh
vién Ho1 dong quan tri cia minh, bao gdom ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham
du céac cudc hop cua Ho1 dong quan tri, hoac cac ti€u ban cua Hoi dong quan tri hodc
Dai hoi1 dong c¢6 dong;

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
coO su chap thuan cua Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém
cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hdi dong quan tri 1ién quan dén viéc vi pham
phép luat va Diéu I¢ cong ty.

6. Khi thuc hién chitc ning, quyén va nghia vu cia minh, Hoi dong quan tri tuan thi ding
quy dinh cua phap luat, bi¢u 1€ Cong ty va nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong. Trong
truong hop nghi quyét do Ho1 dong quan tri thong qua trai voi quy dinh cua phép luat
hodc Dicu 1¢ Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua
nghi quyét do6 phai cung lién doi chiu trach nhiém cé nhan vé nghi quyét d6 va phai dén
bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan doi thong qua nghi quyét noi trén duge mién
trir trach nhiém. Trudong hop nay, c6 dong s& hitu cd phan cua Cong ty cd quyen yéu
cau Toa an dinh chi thuc hién hoac huy bo nghi quyét noi trén.

Diéu 20. Cong khai cic lgi ich lién quan

Truong hop Diéu 1¢ cong ty khong c¢6 quy dinh khac chit ché hon, viée cong khai loi ich

va nguoi co lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quén tri ciia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién
quan cua minh, bao gom:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghi¢p ma ho c6 s& hiru phan von gop hoac co6 phan; ty 1€ va thoi diém sé hitu phan
von gop hodc ¢6 phan do;

b. Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhitng nguoi co6 lién quan cua ho cung s¢ hiru hoac sé hiru riéng phan
von gop hodc co phan trén 10% von diéu €.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thyc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; vi¢c stra 461, bo sung phai dugc thong
bado voi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 stra doi, bo sung tuong
ung.
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3.

Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh ca nhan hoic nhan danh nguoi khac dé thyc
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh doanh ctia Cong ty déu
phai giai trinh ban chét, ndi dung cta cong viéc d6 trude Hoi dong quan tri va chi duoc
thuc hién khi dugc da sé thanh vién con lai ctia Hoi dong quan tri chap thuan; néu thyc
hién ma khong khai bao hodc khong dugc su chip thuan cua Hoi dong quan tri thi tat
ca thu nhap c6 duoc tir hoat dong do6 thudc vé Cong ty.

Chuwong V: MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Diéu 21. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hoi dong quén tri

1.

Quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh
xtr ly cong viéc dugc phan cong.

Trong qua trinh xir Iy cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duge phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chii dong phdi hop xtr 1y, néu c¢6 van dé lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita cac thanh vién
Hoi déng quan tri con co y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao
c40 Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thAm quyén hoic t6 chirc hop
hoic 14y ¥ kién cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luat, Diéu
1& cong ty va Quy ché nay.

Trong trudng hop c6 su phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao ndy phai dugc 1ap thanh vin ban va bao cao Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban
giao do.

Piéu 22. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam ddc (Giam
doc) va bd may di€u hanh thuc hién. Pong thoi, Ho1 dong quan tri kiém tra, giam sat thuc
hién cac nghi quyét.

Picu 23. Moi quan hé véi Ban Kiém soat

1.

Moi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét 1a quan hé phéi hop. Quan hé
lam viéc giita Hoi dong quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc
1ap, dong thoi phdi hop chit ché, hd trg 13n nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vy.
Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cdo téng hop cta Ban Kiém soat, Hoi
dong quan tri c6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bd phéan ¢ lién quan xay dung
ké hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.

Chwong VI : PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu e thi hanh

1.

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty bao gdm 7 chuong 24 diéu va co
hiéu luc tir ngdy 26 thang 4 nim 2021 sau khi duoc Dai hoi dong cd dong thong qua.
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2. HDQT, Téng giam dbc, don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m td chirc, trién
khai va thyc hién Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PHAM KHANH TOAN
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CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG TONG HQP Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DU THAO

QUY CHE HOAT PONG BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG TONG HQP

(Ban hanh kém theo Nghi quyét S6:  /2021/NO-PHPCP ngay 26 thang 4 ndm
2021 cia Pai hoi dong cé déng Cong ty Co phan Tuw van Xdy dwng Tong hop)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co cau to chirc
nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat va cac thanh
vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty va cac quy
dinh khac ¢6 lién quan.

2. Doi tuong ap dung: Quy ché hoat dong ctiia Ban kiém soat dugc ap dung cho Ban
ki€ém soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.

Dieu 2. Nguyén tac hoat dong ctia Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cia Ban kiém soat chiu

trach nhi€ém cé& nhan vé phan viéc cia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hdi dong

c6 dong, trudc phap luat vé cac cong viéc, quyet dinh ciia Ban Kiém soat.

Chuong 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
Pi¢u 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan tht dang phép luét, Didu 1& Cong ty, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va dao
duc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thyc, can trong, tdt nhat
nham bao dam loi ich hop phap ti da ciia Cong ty.

3. Trung thanh vé1i loi ich ctia Cong ty va ) dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va
st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty dé tu loi
hoic phuc vu lgi ich ciia to chire, c4 nhan khéc.

4. Nghia vy khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cc khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu niy ma gay thiét hai
cho Cong ty hodc ngudi khéc thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca
nhan hodc lién ddi bdi thuong thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich khac ma thanh vién
Ban Kiém soat c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.
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6. Truong hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyuc hién quyén
va nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu cau
nguoi c6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Pi¢u 4. Nhiém ky va s6 hrong thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém so4t c6 tir 03 thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban Kiém soat khong
qué 05 nam va c6 thé dugc bau lai vdi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong trii & Viét Nam.

3. Trudng hop thanh vién Ban Kiém soat c6 ciing thoi diém két thuc nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky mdi chua dugce bau thi thanh vién Ban kiém soét da
hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban
kiém soat nhiém ky méi duoc bau va nhan nhiém vu.

Pic¢u 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng céc tidu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cia Luat doanh nghiép;

b. Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop vaéi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty;

c. Khong phai 12 nguoi c6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc va ngudi quan 1y khac;

d. Khong phai 14 nguoi quan 1y Cong ty, khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc
nguoi lao dong cia Cong ty;

e. Khéng duoc 13 thanh vién hay nhan vién cua t6 chic kiém toan dugc chip thuin
thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trudc
do;

f. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va
bicu I¢ Cong ty.

Piéu 6. Trwéng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh co6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban ki€ém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soat;
viéc bau, mién nhiém, bai nhi€ém theo nguyén tac da so.

Cudc hop dau tién ctia nhiém ky Ban kiém soat dé bau Trudng ban kiém soat va ra
cac quyét dinh khac thudc tham quyén phai duoc tién hanh trong thdi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngdy két thuc bau ctr Ban kiém soat nhiém ky d6. Cudc hop nay
do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét triéu tap. Truong hop cé nhiéu hon mot (01)
thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhit ngang nhau, thi cac thanh vién nay bau mot
nguoi trong s6 ho triéu tap hop Ban kiém soat;
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3. Quyén va nghia vy cua Trudng Ban kiém soat:
a. Triu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khic cung cip
cac thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

c. Uy quyén cho mdt kiém soat vién thuc hién nhi€ém vu ctia minh trong thoi gian
vang mat;

d. Lap va ky bao céo cua Ban kiém soat sau khi di tham khao y kién ctia Hoi dong
quan tri dé trinh Pai hoi dong co dong.

e. Chuan bi cho cac cudc hop Ban ki€m soat trén co s¢ xem xét cac van dé va moi
quan tdm cua tat ca thanh vién Ban ki€ém soat c6 lién quan dén nghia vy, quyén
han cia Ban kiém soat, tri¢u tap va chu toa cudc hop Ban ki€m soat;

f. XAy dung chuong trinh, ké hoach kiém so4t theo dinh ky hang quy, hang nim va
t6 chtrc thuc hién theo chuong trinh, ké hoach. Mdi vu viéc kiém tra phai dugc
Trudng ban kiém soat hodc it nhat 2/3 s6 thanh vién déng y md&i dugce thyc hién.
Viéc thyc hién kiém tra, kiém soat phai tudn thu cac quy dinh va quy trinh kiém
Soat;

g. Lap Bao cdo dinh ky hodc dot xuét trinh Pai hoi dong c6 déng vé tinh hinh hoat
dong cua Ban kiém soat va két qua cua cac kién nghi. Chiu trach nhiém trudc Dai
héi déng cbd dong vé cac hoat dong ciia Ban kiém soat;

h. Thay mat Ban kiém soat ky cac vian ban thudc thim quyén ctia Ban kiém soat;
I. Tham du cac phién hop ctia Hoi déng quan tri;
j. Chép hanh cac quy dinh khéac ctia phap lut va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 7. Pé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

1. Céc cd dong c6 quyén gop sd quyeén biu quyét dé dé cir cac ing vién Ban kiém soat.
C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sé cd phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tmg vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé cir
t6i da hai (02) Gng vién; tir 40% dén dudi 50% duogc dé cur tdi da bdn (04) tng vién;
tir 50% trd 1én duoc dé cur tdi da nam (05) Gmg vién.

2. Viéc dé ctr nguoi vao Ban Kiém sodat thuc hién nhu sau:

a. Céac cb dong phd thong hop thanh nhoém dé dé ctr ngudi vao Ban kiém soat phai
thong bao vé viéc hop nhom cho cac c6 dong du hop biét trudce khi khai mac Dai
hoi dong c6 dong;

b. Can ctr s6 lugng thanh vién Ban Kiém soat, co dong hodc nhom cb dong quy dinh
tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sb nguoi theo quyét dinh cua Dai
hoi dong cd dong lam tmg ctr vién Ban kiém soat. Trudng hop sb tng ctr vién
dugc c6 dong hodc nhom cb dong dé cir thap hon sd Gmg cir vién ma ho duoc
quyén dé ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong thi sd tng cir vién con lai
do Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét va cac co dong khac dé cur.
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3. Truodng hop sé luong Gng cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng ctr van
khong du s luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém Gmg vién
hoic t6 churc dé cir theo quy dinh tai Piéu 1&é Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soat dwong nhiém
gidi thiéu thém Gng ctr vién phai dugce cong b rd rang trude khi Pai hoi dong cd
d6ng biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén cua
Pai hoi dong c6 dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi cd dong co tong sd phiéu biéu quyét tuong Gng voi tong sb
b phan s& hiru nhan voi sé thanh vién dugc bau cia Ban Kiém soat va c6 dong co
quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sb Gng
ctr vién. Nguoi tring cir thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo s6 phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir mg cir vién co sd phiéu bau cao nhat cho dén khi
du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trudng hop ¢ tir 02 Gmg cir vién tré
1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctua Ban kiém soat thi
s& tién hanh bau lai trong sd cac Gmg ctr vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 18 Cong ty.

Pi¢u 9. Cac trudng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau
day:
a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy

dinh tai Piéu 5 cia Quy ché nay;

b. C6 don tir chirc va dugc chip thun.

2. Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhi¢m vu, cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;
C. Vipham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cta Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1€ Cong ty;
d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong co dong.
Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Truong hop di xac dinh dugc Gng cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac ing cir vién to1 thi€u 10 ngay trude ngay khai mac hop
Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty_dé c6 dong co6 thé tim
hi€u vé cac trng cir vién nay trudc khi bo phi€u, ing ctr vién Ban kiém soat phai co
cam két bang van ban ve tinh trung thuc, chinh xé&c cta céc thong tin ca nhan dugc
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cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi
ich cao nhat cta cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban ki€m soat. Thong tin lién
quan dén tng ctr vién Ban Kiém soat dugc cong bo bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 chuyén mon;
Quaé trinh cbng tac;

c
d. Céc chirc danh quan 1y khac;

m

Loi ich ¢6 lién quan t6i CONng ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;
f. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;

g. Cong ty phai co trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma Gng cir vién
dang nam giir cac chirc danh quan 1y va cac lgi ich co6 lién quan téi1 Cong ty cia
ung cu vién Ban kiém soat (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat
thuc hién theo cic quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin.

Chuong 111
BAN KIEM SOAT
Pi¢u 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc trong viéc quan
1y va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quén 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cta cong tic
ké toan, thong ké va lap bao céo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ciia bao céo tinh hinh kinh doanh,
b4o cdo tai chinh hang ndm va 06 thang ciia Cong ty, bao cdo danh gia cong tic quan
1y cua Hoi dé)ng quan tri va trinh bao céo tham dinh tai cudc hop DPai hdi déng cd
dong thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich véi ngudi cb lién quan thudc tham
quyén phé duyét ciia Hoi dong quan tri hoic Pai hoi dong c6 dong va dua ra khuyén
nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cua Hoi ddng quan tri hoic Dai hoi
dong cb dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hi¢u luc va hi¢u qua cua hé¢ théng kiém soat nodi bo,
kiém toan ndi bo, quan 1y rui ro va canh bao sém cia Cong ty.

5. Xem xét sO ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viéc
quén ly, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo nghi quyét
Dai hoi dong c6 dong hoic theo yéu cau cua cb déng hodc nhoém cbd dong quy dinh
tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu ciu cua cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghi¢p, Ban kiém so4t thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké
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tir ngdy nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thac kiém tra,
Ban kiém soat phai bio c4o vé nhimg van dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong
quan tri va c6 dong hodc nhom cd dong c6 yéu cau. Viée kiém tra ctia Ban kiém soat
quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh thudng cua Hoi dong
quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

7. Kién ngh1 H01 dong quan tri hoic Pai hoi ddng c6 dong bién phap sira doi, bo sung,
cai tién co cdu to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cia
Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc vi pham quy dinh
tai Didu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bing vin ban cho Hoi dong
quan tri, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dirt hanh vi vi pham va c6 giai phap
khéc phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop DPai hoi déng co dong, Hoi déng
quan tri va cac cudc hop khac ciia Cong ty.

10. Str dung tu van doc lap, bd phan kiém toan ndi bo cua Cong ty dé thyc hién nhiém
vu dugc giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khéo y kién ctua Hoi déng quan tri trudce khi trinh bao cao,
két luan va kién nghi 1én Pai hoi dff)ng cd dong.

12.Kiém tra tng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty
theo d& nghi ctia c6 dong.

13.Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tip hop bét thuong Dai hoi dong c6 dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tip hop Dai hoi ddng c6 dong trong thdi han 30
ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khong tridu tip hop Pai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15.Dé nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri.

16. Xem x¢&t, trich luc, sao chép mot phﬁn hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach
nguoi cd lién quan va 1gi ich c6 1ién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. D¢ xuat va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém toan B4o cdo tai chinh cta Cong ty; td chirc kiém
toan duoc chép thuén thuc hién kiém tra cic hoat dong cua Cong ty khi xét théy can
thiét.

18. Chju trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm sat ctia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn thii phap luat ciia thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Giam ddc, ngudi quan 1y khac trong cac hoat dong.

20.Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va co dong.

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu 1¢ Cong ty cla
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac,
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Ban kiém so4t phai théng béo bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48
gi0, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc
hau qua.

22.Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t va trinh Dai hoi dong c6 dong thong
qua.

23. Chung kién Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu
dugc HG1 dong quan tri yéu cau trong truong hop lay y kién ¢6 dong bang van ban
deé thong qua nghi quyét cua Pai hdi dong c6 dong.

24. Trudng Ban kiém soét diéu hanh dé Pai hoi déng cd dong bau chi toa cudc hop dbi
voi trudong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc ma cac thanh
vién Hoi dong quan tri con lai khong bau duoc ngudi 1am cha toa. Truong hop nay,
nguoi co ) phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cua Lut Doanh nghiép, Piéu
1¢ Cong ty va Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat
1. Tai liéu va thong tin phai dugc guri dén thanh vién Ban kiém soat cing thoi diém va
theo phuong thirc nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:
a. Thong bao moi hop, phiéu 1ay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém
theo;
b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi déng quan
tri;

c. Bao cao cua Téng Giam dbc trinh Hoi déng quan tri hodc tai liéu khac do Céng
ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén ti€p can ho so, tai li¢u cua Cong ty luu gitr tai
tru so chinh, chi nhanh va dia di€ém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia nguoi
quan 1y va nhan vién ctia Cong ty trong gid lam viéc.

3. Hoéi déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam déc, nguoi quan 1y khac
phai cung cap day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai lidu vé cong tac quan 1y, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty theo yéu cau ciia thanh vién Ban kiém
soat hoac Ban ki€ém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thwong Pai

hoi dong co dong

1. Ban kiém soat co trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Dai hoi déng
c6 dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Ho1 dong quan tri khong tri€u tap
hop Dai hoi dong ¢6 dong trong cac truong hop sau day:

a. S thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb thanh vién theo
quy dinh cua phép luat;
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b. Theo yéu cau cua cd déng hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
Luét Doanh nghiép;

c. Khi c6 yéu cu triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong cd dong ciia Ban kiém soat
nhung Ho1 dong quan tri khong thuc hién.

2. Trudng hop Ban kiém soét khong triéu tap hop Pai hoi ddng c¢b dong theo quy dinh
thi Ban kiém soat phai boi thudng thiét hai phat sinh cho Céong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.

Chuong IV
CUQC HOQP BAN KIEM SOAT
Pi¢u 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém so4t phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, s6 luong thanh vién tham
du hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 thé dugc triéu tap hop bat thuong dé kip thoi giai quyét nhimng
cong vi¢c dot xuat, it nhat 06 thang mot 1an, Ban kiém soat hop theo thong bdo cta
Trudng ban kiém soat dé trao doi1 thong tin va phoi hop cong viée nham thyc hién
tot cong tac kiém tra, kiém soat;

Ban kiém soat phai triéu tdp hop bat thuong theo dé nghi cia:

— Chu tich Hdi déng quan tri;

— Hai thanh vién Hoi d@)ng quan tri;

— Trudng ban kiém soat;

— [t nhat hai (02) thanh vién Ban kiém soat;

— Tong giam ddc.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc Van ban dé nghi hop Ban kiém soat
bat thuong, Trudng ban kiém soat phai tri€u tdp va tién hanh hop. Trudong hop, sau
hai 1an dé nghi ké tiép ma Trudng ban kiém soat khong triéu tap cudc hop Ban kiém
soat, cac thanh vién Ban kiém soat tién hanh triéu tap cudc hop Ban kiém soat dé xur
1y cong vige.

3. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va
dai di¢n t6 chuc ki€ém toan dugc chap thuan tham dy va tra 101 cac van dé can duoc
lam rd.

Pic¢u 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac

thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai k¥ tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban

hop cua Ban kiém soat phai dugc luu gitt nham xéc dinh trach nhiém cua tung thanh
vién Ban kiém soat.
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Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH
Piéu 16. Trinh bdo cio hang nim

Cac Bao cdo cua Ban kiém soat tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudong nién bao gom
cac ndi dung sau day:

1. Béo céo vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, vé két qua hoat dong ctua Hoi dong quan
tri, Tong Giam doc dé trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua tai cudc hop DPai hoi
dong c6 dong thuong nién.

2. Bao cho tu danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac l¢i ich khac ciia Ban Kiém soat va tung thanh vién
Ban kiém soat.

4. Téng két cac cude hop ctia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cia Ban Kiém
soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Bao cao danh gla vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cOng ty khéc do Cong ty
nam quyen kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) tro 1én von diéu 1é voi thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nhitng ngudi ¢6 lién quan ctia thanh vién
d6; giao dich giita Cong ty v4i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan trj 13 thanh
vién sang lap hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat
trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat dbi véi Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va nhitng ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri,
Téng Giam dbc va cac c¢b dong.

8. Dé xuit va kién nghi Dai hoi dong c6 déng phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duogc chap thuan thuc hién kiém toan Bao cao tai chinh cua Cong ty; to chirc ki€ém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can
thiét.

Diéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

Tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mirc
tién luong, thu lao, thuong, 1oi ich khac va ngan sach hoat dong h?lng nam cua Ban
kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich
vu tu van doc 1ap v6i mirc hop 1y. Tong murc thu lao va chi phi nay khong vuot qua
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téng ngan sach hoat dong hang nim cua Ban Kiém soat di duoc Pai hoi dong cd
dong chap thuan, trir truong hop Pai hoi dong ¢6 dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luit vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac cta phap luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai
chinh hiang nim ctia Cong ty.

Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién
quan cua minh, bao gom:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh
nghi¢p ma ho lam chu hodc s& hitu phan von goép hodc c6 phan; ty I¢ va thoi diem
lam chu, s& hitu phan von gop hoac c6 phan do;

b. Tén, ma so doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, ngh¢ kinh doanh cua doanh
nghié€p ma nhitng ngudi cé lién quan cua ho 1am chu, cung s¢ hiru hoac sé hiru
riéng phan von gép hoac cd phan trén 10% von dicu 1€.

2. Vié¢c ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd sung phai
duogc thong bao véi Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6 sira doi,
b sung tuong Gng.

3. Thanh vién Ban ki€ém so4t va nhirng nguo1 c6 lién quan cua céac thanh vién Ban kiém
soat chi dugc st dung nhirng thong tin ¢6 dugc nho chirc vu cua minh dé€ phuc vu
lgi ich cuia Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong béo bang vin ban cho Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong
ty ndm quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tro 1én von diéu 18 voi thanh
vién Ban kiém soat hodc voi nhitng ngudi co lién quan cta thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia phap luat. Ddi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cd dong
hoac Hoi déng quan tri chép thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac
nghi quyét nay theo quy dinh cuia phap luat ching khoan vé cong b thong tin.

5. Thanh vién Ban ki€m soat va nhitng nguoi c6 lién quan ctia cac thanh vién nay khong
dugc st dung hodc ti€t 10 cho nguoi khac cac thong tin ndi bd dé€ thuc hién céc giao
dich c6 lién quan.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. Moi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céac thanh vién Ban kiém soat c6 moi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1an nhau nhung
c6 su phoi hop, cong tac trong cong viéc chung d€ dam bao thuc hi¢n tot trach nhi€ém,
quyén va nhiém vu cua Ban kiém sodt theo quy dinh phép luat va bicu 1€ Cong ty.
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Truong Ban Kiém soat 1a nguoi dieu phoi cong viéc chung cua Ban kiém soat nhung
khong c6 quyén chi phoi cac thanh vién Ban ki€ém soat.

Diéu 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

1. Ban kiém so4t c6 mdi quan h¢ doc 1ap voi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc hién
chtrc nang giam sat hoat dong cua ban di€u hanh.

2. Ban kiém soat va Ban diéu hanh hop tac chit ché&, khong giy can tré 1an nhau trong
khi thyc thi nhiém vy va quyén han ctia minh;

3. Tong giam doc chi dao cac don vi cung cap day du thong tin, tai li€u va nhiing
phuong tién phuc vu cong tac kiém tra, ki€m toan theo yéu cau cia Ban kiém soat;

4. Thoéng bao ngay cho Ban kiém soat khi phat hién nhitng yéu kém, ton tai, sai pham
that thoat veé tai san, hodc cac thong tin, cac quyet dinh, ké hoach san xuat kinh doanh
tac dong nhay cam dén tam 1y cac c6 dong.

5. Thu truéng don vi dugc kiém tra, kiém soat phai chiu trach nhiém trudc phép luét,
Hoi dong quan tri vé tinh day du, trung thyce, hop 1y ctiia cac thong tin, tai liéu cung
cap cho Ban kiém soat.

Piéu 21. M6i quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan h¢ doc 1ap vo1 Hoi d@)ng quan tri Cong ty, la don vi thuc
hién chlrc nang gidm sat hoat dong ctia Ho1 dong quan tri.

Trong cac phién hop Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi tri€u tap
phai guri thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo dén Trudng ban kiém soat nhu doi
v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri vao cung thoi diém;

Ban kiém so4t tham gia cting voi doan cong tac kiém tra, kiém soat khi Hoi ddng quan
tri yéu cau;

Ban kiém soat thong bao véi Hoi ddng quan tri két qua kiém tra, gidam sat noi bo dinh
ky hodc dot xuat sau khi két thuac viéc kiém tra, kiém soat;

Khi nhan dugc két qua kiém tra, Hoi ddng quan tri xem xét dua ra két luan va quyét
dinh xir Iy. Ban kiém soat theo ddi viéc thurc hién ctia Cong ty cac két luan va quyét dinh
xur 1y ctia Hoi dong quén tri;
Chuong VII
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lue thi hanh

Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat Cong ty Tu van Xay dung Tong hop bao gom 07
chuong, 22 diéu va ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 26 thang 4 nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
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TRUONG BAN

Nguyén Thi Kim Dung
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CONG TY CO PHAN TU VAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG TONG HQP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE QUAN TRI

DUTHAO | CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG TONG HOP

(Kém theo Nghi quyet $6.../2021/NQ-PHDCP ngay 26 thang 4 nam 2021 cua
Pai héi dong c6 dong Cong ty Co phan Tw vin Xay dung Tong hop)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé:

a. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong c6 dong cong ty, Ban kiém soat cong
ty, Hoi dong quan tri céng ty, Tong giam doc cong ty (sau day goi 1a Pai hoi dong
cd dong, Ban kiém soat, Hoi déng quan tri, Téng giam déc);

b. Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi déng cd dong;
c. bécu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat, Tong Giam ddc;
2. Cac hoat dong khéc thudc thim quyén cua Pai hoi déng cd dong duoc quy dinh tai Diéu
1€ Cong ty.
Pic¢u 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung doi voi Pai hdi dong c6 dong, cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, Tong Gidm doc va nhitng ngudi lién quan.

Chuong 11
PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 3. Vai tro ciia Pai hdi dong cé dong

Pai hoi dong c6 dong cong ty 1a co quan cé tham quyén cao nhat ciia Cong ty, co quyén
quyét dinh nhitng van dé thudc nhiém vu va quyén han duoc phap luat va Piéu 1é cong ty
quy dinh.

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong c6 dong
1. Thong qua dinh huéng phat trién cia Cong ty;

2. Quyét dinh loai c6 phan va tong sb co phan cta ting loai duge quyén chao ban;

1/16



o

© ®©® N o

12.

13.

14.

Quy¢ét dinh muc ¢c6 tirc hang nam cua tirng loai ¢6 phan;
Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tu 35% téng gia tri tai san trd 1én dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Quyét dinh ban hanh, sira ddi, bd sung Diéu 1& Cong ty;
Thong qua béo cdo tai chinh hing nam;
Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb c6 phan di ban ctia mdi loai;

Xem xét, xtr Iy vi pham cua thanh vién Hoi df)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gay thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

. Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong ty;
11.

Quyét dinh ngan sach hoic tong murc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dugc chap thuan thyc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién
dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phéap luat.

Piéu 5. Tham quyén triéu tip Pai hdi ddng c6 dong

1.
2.

Ho1 déng quan tri triéu tap hop DPai hdi déng ) dong thuong nién.

Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong bat thudng theo Khoan 3
Diéu 14 Piéu 1¢ Cong ty.

Ban kiém soat phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thudng theo Khoan diém b,
khoan 4 Diéu 14 Piéu 1¢ Cong ty.

C6 dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 12 cta Diéu 1é Cong ty
c6 quyén dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hdi dong c6 déng khi Ban kiém soat khong
triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Piém b Khoan 4 Diéu 14 Diéu 18
Cong ty.

Piéu 6. Lap danh sach ¢é dong cé quyén duw hop

Nguoi tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong phai thyc hién cac nhiém vu sau day:

Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong theo Diém a Khoan 2
Piéu 18 Piéu 1¢ Cong ty.

Chuén bi chuong trinh, ndi dung cudc hop;
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7.

Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

Dy thao Nghi quyét cua DPai hoi d@)ng cd dong theo nd1 dung dy kién cta cudc hop;
danh sach va thong tin chi ti€t cua cic img vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat;

Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc cude hop;

Gui thong bao moi hop dén timg ¢ dong co6 quyén du hop theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty;

Céc cong viee khac phuc vu cude hop.

Piéu 7. Thong bao vé viéc chét danh sich ¢6 dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong
¢ dong

Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 14p danh sach cb dong c6 quyén tham du hop

Pai hoi dong c6 dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing.

Piéu 8. Thong béo triéu tap hop Pai hoi ddng co6 dong

1.

Thong bao hop Pai hoi dong co dong duoc giri cho tat ca cac cd dong bang phuong
thirc dé dam bao dén duoc dia chi lién lac cua c6 dong, dong thoi cong bd trén trang
thong tin dién tr ctia Cong ty va Uy ban chirng khoan Nha nudc, S giao dich chimg
khoan noi ¢6 phiéu ctua Cong ty duoc niém yét hodc dang ky giao dich.

Nguoi tridu tap hop Pai hoi dong co dong phai giri thong bio mai hop dén tat ca cac
¢ dong trong Danh sach co dong c¢6 quyén du hop cham nhét 1a 21 ngay trudc ngay
khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong (tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri hoic
chuyén di mot cach hop 1€, dugce trd cude phi hodc dugc bd vao hom thu).

Pi¢u 9. Chwong trinh, ndi dung hop Pai hdi dong co6 dong

1.

Chuong trinh hop Dai hoi dong co dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc
biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong dugc dang trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty.

Thong bao mai hop phai néu rd duong dan dén toan b tai liéu hop dé cac ¢ dong co
thé ti€p can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cic tai liéu sir dung trong cudc hop; du thao nghi quyét ddi voi
tirng van dé trong chuong trinh hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac ing vién trong truong hop bau thanh vién
Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién,;

c. Phiéu biéu quyét;
d. Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop

e. Du thao nghi quyét ddi vé6i timg van dé trong chuong trinh.
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4.

5.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi déng c6 dong thong qua trong
phién khai mac.

Chuong trinh phai xac dinh 18 va chi tiét thoi gian dbi v6i timg van dé trong nodi dung
chuong trinh hop.

Cb dong hodc nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1é ¢ quyén kién
nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi déng c6 dong. Kién nghi phai bang vin
ban va phai duoc giri ¢én Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac
cudc hop Dai hoi dong co dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén cb dong, dia chi
thuong trd, quéc tich, sé Thé can cudc cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu
hodc ching thuc ca nhan hop phap khac ddi vai cd dong 1a ca nhan; tén, mi sé doanh
nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh ddi véi cd dong 1a t6 chuc; sb
lwong va loai co phan c6 déng d6 nam gitt, va noi dung kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

Pi¢u 10. Uy quyén du hop Pai hoi dong cd dong

1.

Co dong, nguoi dai dién theo Gy quyén ciia ¢6 dong 1a t6 chiic c6 thé tryc tiép tham dy

hop hodc uy quyén cho mot hodc mot so6 ca nhan, t6 chirc khac du hop hoac du hop

thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh nhu sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho c4 nhan, t6 chtrc khac tham du va biéu quyét, tai cudc hop;

c. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire Khéc;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gt thu, fax, thu dién tir;

Viéc iy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién du hop Dai hoi déng ¢ dong phai lép thanh
van ban theo quy dinh cua Bo Luat dan su 2015 va néu rod tén co déng uy quyén, ten ca
nhan, to chirc du’crc iy quyeén, sd luong ¢d phan dugc uy quyen nodi dung uy quyen
pham vi ty quyén, thoi han Gy quyén, chit ky ctia bén ty quyén va bén dugc ty quyeén.

Piéu 11. Hiéu lwc ciia phiéu biéu quyét ciia ngudi dwoc uy quyén duw hop

1.

Phiéu biéu quyét ciia nguoi duoc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van co
hi¢u luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a. Ngudi uy quyén da chét, bi han ché niang lyc hanh vi dan sy hodc bi mat nang lyc
hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén di huy bo viée chi dinh uy quyén;

c. Ngudi uy quyén da huy bé tham quyén cta ngudi thyc hién viéc uy quyén.
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2. Diéu khoan nay s& khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé

mot trong cac sy kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hdi dong c6 dong hoac trude
khi cudc hop duogc tricu tap lai.

Piéu 12. Cach thirc ding ky du hop Pai hoi dong co dong

1.

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky cd dong va phai
thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mit diang ky hét.

Khi tién hanh dang ky cb dong, Cong ty cap cho ting c6 dong hoidc dai dién theo iy
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 diang ky, ho va tén ctia cb
déng, ho va tén dai dién theo uy quyén va sb phiéu biéu quyét ciia c6 dong do.

Co dong hoac nguoi dugc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van dugc
dang ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong trudng hop nay,
hiéu luc cua nhitng nodi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi;

Piéu 13. Piéu kién tién hanh cudc hop Pai hdi dong c6 dong

1.

Cudc hop Pai hoi déng c6 dong duoc tién hanh khi c6 sb co dong du hop dai dién cho
trén 65% tong sé phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 Piéu nay thi théng bao moi hop lan thir hai duoc gui trong thoi han 30 ngay, ké tur
ngay du dinh hop lan thi nhat. Cudc hop Dai hoi dong cb dong 1an thir hai duoc tién
hanh khi c6 sé ¢6 dong du hop dai dién tir 51% tong s6 phiéu biéu quyét tra 1én.

Truong hop cudc hop lan thir hai khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay thi thdng bdo mai hop 1an tht ba phai dugc giri trong thoi han 20 ngay ké
tir ngay du dinh hop 1an tht hai. Cudc hop Dai hoi dong c6 dong 1an tha ba duoc tién
hanh khéng phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac o dong du hop.

Chi ¢6 Dai hoi ddng c6 déng mai co quyén quyét dinh thay d6i chuong trinh hop da
duoc gui kém theo thdng bao mai hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai Piéu
142 Luat Doanh nghiép.

Piéu 14. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong

1. Pai hoi dong c6 dong théng qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thic biéu

2.

quyét tai cudc hop hodc 13y ¥ kién bang vin ban.

Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién co dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét
ctia Pai hoi dong cb dong tat ca cac van dé thudc quyén cua Pai hoi dong c¢b dong, trir
c4c van dé sau day:

a. Loai co phan va tong s6 c6 phan cua tung loai;

b. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
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c. Thay ddi co cau td chirc quan 1y cong ty;

d. Du 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri b'fmg hoac 16n hon 35% téng gia tri tai san
duogc ghi trong bao c4o tai chinh kiém toan gan nhat ctia cong ty;

e. To chic lai, giai thé cong ty;

Piéu 15. Bé phiéu, kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu

1.

Céch thirc bo phiéu, kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu tai cudc hop Pai hoi
dong c6 dong, co dong hoac dai dién dugce iy quyén c6 quyén biéu quyét duge phat mot
thé bi€u quyét/phi€u bi€u quyét/phiéu bau ctr, trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cta co
dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va so phiéu bi€u quyét cia c6 dong do.

Pai hoi dong cd déng bau nhimg nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém
phiéu theo dé€ nghi ctia Chu toa. SO thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong co
dong quyét dinh can ctr dé€ nghi cia Chu toa cude hop.

Truong hop 13y ¥ kién c6 dong bang vin ban, cach thirc bo phiéu, kiém phiéu va thong
bao két qua kieém phiéu thyc hién theo Bic¢u 22 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 16. Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua

Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong duogc thong qua dbi véi cac nodi dung va diéu kién

dap Gmg theo Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 21 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 17. Cach thirc phan ddi nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

1.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai hoi déng
cd dong hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién cd dong bang vin ban, thanh vién
Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam ddc, ¢d dong hodc nhém cd doéng quy
dinh tai khoan 4 Diéu 12 Diéu 1¢ c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy
bo quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop hoic 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban va ra quyét
dinh ctia Pai hoi dong c6 dong khong thue hién dung theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép va Diéu 1& Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Piéu 1.

b. Noi dung nghi quyét vi pham Phap luat hoic Piéu 18 Cong ty.

Truong hop quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong bi hity bo theo quyét dinh cta Toa an

hodc Trong tai, nguoi triéu tap cudc hop Dai hoi déng cd dong bi hiy bo ¢co thé xem xét

t6 chirc lai Pai hoi dong c6 dong trong thoi han do Hoi dong quén tri quyét dinh phu
hop véi trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty.

Pic¢u 18. Bién ban hop Dai hdi dong c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va

lwu gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap
thém bang ti€éng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
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Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghié¢p;
Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

Chuong trinh va ngi dung cudc hop;

e o T @

Ho tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng )
dong vé ting van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 luong co dong va tong sb phiéu biéu quyét/phiéu bau cir cta cac c6 dong du hop,
phu luc danh sach diang ky c6 dong, dai dién c6 dong dy hop vdi s6 c6 phan va s
phiéu bau tuong ung;

g. Tong sb phiéu biéu quyét doi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi r& phuong
thirc biéu quyét, tong s phiéu hop 1¢, khong hop 1é, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién, ty 1€ tuong ing trén tong s6 phi€u bi€u quyét cua c6 dong du hop.

h. Tong hop sd phiéu bau ddi véi timg tng vién;
i. Cac van dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong Ung;
J. Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

2. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap Iy nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc 4p dung

3. Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai duoc lap xong va thong qua trude khi két
thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhi¢ém lién do1 vé tinh
trung thuc, chinh xac ctia nd1 dung bién ban.

4. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai dugce cong b trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio.

5. Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong duoc coi 1a bang ching xac thuc vé nhitng cong
viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Dai hoi déng ) dong trir khico y kién phan ddi
vé ndi dung bién ban duoc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay keé tir khi gtri bién ban.

6. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop, van
ban Gy quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai dugc luu gitt tai try s& chinh
cua COng ty.

7. Trudng hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c¢o hiéu luc néu
dugc tat ca thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du noi
dung theo quy dinh tai Khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc cha toa, thu ky tir chbi
ky bién ban hop.

Piéu 19. Cong bd nghi quyét ciia Pai hoi ddng co6 dong
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Nghi quyét Dai hoi dong c6 déng phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia

Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gid va duoc luu giit tai tru so chinh cia Cong ty

Piéu 20. Cac trweong hop dwoc va khong dwoc ldy ¥ kién biang vin ban

Céc truong hop duoc xin y kién ¢6 dong bang van ban va khong dugc xin y kién co

d6ng bang van ban thuc hién theo Khoan 1, 2, 3 Diéu 21 va Khoan 1 Diéu 22 Diéu 1é Cong

ty.

Diéu 21. Trinh tw, thi tuc théng qua nghi quyét bang hinh thirc ldy y kién bing vin

ban

1. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu 14y y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cd
déng va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi déng quan tri phai dam bao g,
cong b tai lidu cho cac cd dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va
phai giri it nhat muoi (10) ngdy trude ngdy hét han nhan phiéu lay ¥ kién. Yéu cau va
cach thuc giri phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 18 Piéu 1¢ Cong ty.

2. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a.
b.

C.

g.
h.

Tén, dia chi tru so chinh, mi s6 dang ky doanh nghiép;
Muc dich 13y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chiing thuc c4 nhan hop phap khac ciia ¢6 dong 1a ca nhan;
tén, mi s6 dang ky doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh
cua ¢b dong la to chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé cdn cuée
cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chtng thuc ca nhan hop phap
khac cta dai dién theo ty quyén ctia c6 dong 1a t6 chirc; s6 luong ¢6 phan cua timg
loai va s6 phiéu biéu quyét/phiéu bau cir ctia c6 dong;

Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong én’ biéy quyét bgo gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi
véi ting van dé lay y kién;

Phuong 4n bau ctr (néu co);

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dé)ng quan tri.

3. Phiéu lay y kién d3 duoc tra 101 phai ¢ chit ky cta c6 dong 14 c4 nhan, hodc ngudi dai
dién theo phap luat cia c6 dong 1a to chirc hodc c4 nhan, nguoi dai dién theo Phap luat
cua to chuc dugc uy quyén.

4. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire ldy ¥
kién bang vin ban thuc hién theo Khoan 5, 6, 7 va 8 Diéu 22 Piéu 1é Cong ty.
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Pi¢u 22. Trinh tu, thii tuc théng qua nghi quyét biang hinh thirc hdi nghi true tuyén

Trudng hgp Cong ty to chic hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hoi nghi truc tuyén, cac thu tuc: Thong béo tricu tap hop Pai hoi df)ng cd dong, dang
ky tham du Dai hoi dong cd dong, Gy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cd
déng, diéu kién tién hanh, théng qua nghi quyét Dai hoi dong cd dong, boé phiéu, kiém
phiéu, thong bao két qua kiém phiéu, 1ap bién ban hop Pai hoi dong cb dong, cong bd Nghi
quyét bai hoi déng co dong s€ dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh va
quy ché ciia Cong ty.

Piéu 23. Trinh tu, thu tuc hop théng qua nghi quyét bz“lng hinh thirc héi nghi truc tiép
két hop véi truc tuyén.

Truong hop Cong ty to chirc hop Pai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyét biang hinh
thirc hoi nghi tryc tiép két hop voi truc tuyén trinh ty, thii tuc thue hién twong tu nhu hinh
thirc hoi nghi truc tuyén.

CHUONG 111
HOI PONG QUAN TRI
Piéu 24. Vai tro ciia Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc
thudc tham quyén cia Pai hoi dong co dong.

Pi¢u 25. Quyén va nghia vu ciia Hi dong quan tri

Quyén va nghia vu ctua Hoi déng quan tri do Piéu 18 Cong ty va Dai hoi dong cd dong
quy dinh. Cy thé, Hoi déng quan tri c6 quyén han va nghia vu quy dinh tai Khoan 2, 3 va 4
Diéu 27 biéu 1& Cong ty; Cac thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién trach nhiém quy dinh
tai Quy ché 1am viéc cuia Hoi dong quan tri cong ty.

Picéu 26. Pé cir, ing cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri Cong ty c6 nhiém ky nam (5) ndm; s lwong thanh vién Hoi dong
quan tri la nam (5) nguodi. Thanh vién Ho1 d@)ng quan tri c thé dugc bau lai v6i s6 nhiém
ky khong han ché.

2. Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri duoc quy dinh tai Khoan 1 va
khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

3. Trinh ty va thi tuc dé ctr, ing cir, gidi thidu Gmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri thuc
hién theo quy dinh tai diém a Khoan 3 Diéu 12 va Diéu 25 Diéu 1é Cong ty.

4. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac
va hop 1y ctia cac thong tin c4 nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thuc néu duge bau 1am thanh vién Hoi dﬁ“)ng quan tri.
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Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri thue hién theo phwong thirc bau don
phiéu quy dinh tai Khoan 3 Diéu 21 Diéu 1é Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quén trj bi mién nhiém, bai nhiém, thay thé hodc bau bé sung theo
quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong va quy dinh tai Didu 160 Luit Doanh nghiép va
Quy ché 1am viéc ctia Hoi dong quan tri cong ty.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé hoic bau b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri
phai dugc cong bo thong tin theo quy dinh cua phap luat lién quan.

Hoi déng quan tri phai lga chon mot nguoi trong s6 cac thanh vién Hoi1 déng quan tri
dé bau 1am Chu tich; Chu tich Hoi dé)ng quan tri khong ki€ém nhiém churc vu Téng Giam
dbc Cong ty. Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé bi bii mién theo quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri tir chirc hodc bi bai mién, Hoi
ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay quyét
dinh bai mién Chu tich Hoi déng quan tri co hi¢u luec.

Piéu 27. Thii lao va loi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc nhan thu lao, thudng va cac loi ich khac theo quy

dinh tai Diéu 28 Diéu 18 va quy ché Hoi déng quan tri cong ty.

Pi¢u 28. Trinh tu va thii tuc hop Hoi dong quan tri

Hoi déng quan tri hop dinh ky va bat thuong, trinh tu va thu tuc hop dugc quy dinh chi

tiét tai Piéu 30 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 29. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1.

Ho1 déng quan tri co thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi bo. Sb luong thanh vién cua tiéu ban do Hoi
dong quan tri quyét dinh. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi
dong quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc ctuia tiéu ban truc thuoc Hoi d@)ng
quan tri phai phtt hop véi cac quy dinh phéap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong
ty.

Piéu 30. Nguwoi phu trach quén tri Cong ty

1.

Hoi dong quan tri c6 thé chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phy trach quan tri
cong ty dé hd trg hoat ddng quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hidu qua. Nhiém
ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi déng quan tri quyét dinh, tdi da 1a nim
(05) naim. Ngudi phuc trach quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thu ky cong ty.

2. Nguoi phy trach quan tri Cong ty c6 tiéu chuan, quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu

32 Piéu 1é Cong ty.
CHUONG IV
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BAN KIEM SOAT

Pieu 31. Vai tro, quyen va nghia vu cia Ban Kiém soat

Ban kiém soat do Pai hoi dong c6 dong bau ra, hoat dong theo quy dinh ctia Luat Doanh

nghiép, Diéu 1& Cong ty.

Pi¢u 32. Nhiém ky, so lwong, thanh phin, co cau thanh vién Ban kiém soat

1.

Ban kiém soét c6 s6 lwong Kiém soat vién 14 ba (03) nguoi. Nhiém ky cta Ban kiém
soat khong qua nam (05) nim va c6 thé duoc bau lai voi sd nhiém ky khong han ché.
Trudng hop Ban kiém soét két thuc nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém ky méi chua
duoc bau thi Ban kiém soat d3 hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vy
cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky moi dugce bau va nhan nhiém vu.

Viée dé ct, ung cu thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37
bicu I¢ Cong ty.

Céach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t; thong bao vé viéc bau,
mién nhi¢m, bai nhi¢ém duogc thuc hién tuong tu nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan
tri.

Céc thanh vién Ban kiém soat duoc nhén tién lvong, thu lao va cac quyén lo1 khac theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 39 Dicu I¢ cong ty.

CHUONG V
TONG GIAM POC

Pi¢u 33. Vai tro ciia Tong giam doc

Téng giam ddc 1a nguoi diéu hanh coéng viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty, chiu

trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va trude phap luat vé viée thuc hién quyén, nghia vu
duoc giao.

Dieu 34. Quyeén va nghia vu ctia Tong giam doc

o ~ w

Tong Gidm doc co cac quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty ma
khong thugc tham quyeén cia Hoi dong quan tri;

T6 chuc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;
T6 chuc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu caa Cong ty;
Kién nghi phuong an co cau té chic, quy ché quan Iy noi bo caa Cong ty;

B6 nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chirc
danh thudc tham quyén cua Hoi ddng quan tri;
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Quyét dinh, xay dung dinh mic, don gia, quy tién luong va loi ich khac d6i voi nguoi
lao dong trong Coéng ty, ké ca nguoi quan ly thuoc tham quyén bod nhiém cua Téng
giam doc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi phwong an tra ¢ tic hodc xi 1y 16 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat, Piéu ¢ cong ty va nghi quyét,
quyét dinh caa Hoi dong quan tri.

Pieu 35. Bo nhiém, mién nhiém Tong giam doc

1.

Hoi déng quan tri b6 nhiém mot (01) thanh vién Ho1 déng quan tri hoac mot nguoi khac
lam Tong Giam doc;

Nhiém ky cua Tong Giam dbc khong qua nim (05) nim va co thé duoc tai b nhiém.
Viéc b6 nhiém c6 thé hét hi¢u luc can cir vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong
Gidm doc khong phai 1a ngudi ma phép luat cam gitr chtrc vy nay va phai dap ung céac
tiéu chuan, di€u kién theo quy dinh cia Phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Tong Giam ddc khi da s thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Tong Gidm doc mai thay
thé.

Picéu 36. Tién lwong va lgi ich khac ctia Tong giam doc

Cong ty c6 quyén tra luong, thuong cho Tong giam ddc theo két qua va hiéu qua kinh

doanh. Tién luong, thuéng va loi ich khac cua Tong giam déc do Hoi ddng quan tri quyét
dinh va duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué
thu nhap doanh nghiép.

CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC

Pi¢u 37. Trach nhiém ciia Hi dong quan tri trong moi quan hé véi Ban kiém soat:

1.

Thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo duoc giri dén Ban kiém soat cung thoi gian
gui dén céac thanh vién Hoi dong quan tri;

Céac Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc giri dén Ban kiém soat (dong
thoi voi thoi diém giri Tong gidm doc) theo ding quy dinh veé cong tac van thu cia Cong
ty;

Céc nodi dung khac can xin y kién cua Ban kiém soat phai dugc gui trong thoi han quy
dinh va Ban kiém soat c6 trach nhiém phan hoi theo diing quy dinh ciia Cong ty.

Dieu 38. Trach nhiém cia Ban kiém soat trong moi quan hé véi Hoi dong quan tri
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1.

Thudng xuyén thong bao véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong, tham khao ¥ kién
cua Ho1 dong quan tri trudce khi trinh bao cao, két luan, kién nghi 1én Dai hdi dong cd
dong.

Trong cac cudc hop cuia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Ho1
dong quan tri tham du va tra 101 cac van dé ma kiém soat vién quan tam.

Céac cudc kiém tra dinh ky, dot xuét cua Ban kiém soat phai co két luan béng van ban
giri cho Hoi dong quan tri dé c6 thém co so giup cho Hoi ddng quan trj trong cong tac
quan 1y Cong ty. Viéc kiém tra ciia Ban kiém soat khong duoc can tré hoat dong cua
Hoi dong quan tri.

Pic¢u 39. Phdi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri va Tong giam dbc

1.

Khi td chirc cudc hop Pai hoi déng cd dong thuong nién hoac bat thuong, HoO1 déng
quan tri phai thong bdo cho Tong gidm dbc biét dé€ phdi hop cong tac t6 chure thuc hién.

Trong trudng hop can thiét Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu cau Tong giam ddc, can bo
diéu hanh khac trong Cong ty cung cap thong tin vé hoat dong cua Cong ty. Hoi dong
quan tri khong dugc sir dung cac thong tin chua duoc phép cong bd ciia Cong ty hodc
tiét 16 cho nguoi khac dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.

Céc van dé thuoc tham quyén ctia Hoi dong quan tri phé duyét theo quy dinh ctia Phap

luat va Piéu 1¢ Cong ty ma dugc Tong giam ddc dé xuat phai duoc Hoi dong quan tri

phan hoi theo quy dinh ctia Cong ty.

Téng giam ddc dé nghi Ho1 déng quan tri hoac Chu tich Ho1 déng quan tri hop ddi véi

nhiing van dé khi can xin y kién:

a. Theo nhu cau san xuit kinh doanh, diéu chinh ké hoach san xuét kinh doanh hoic
cac du an dau tu 16m, phé duyét cac du an 16n ctia Cong ty;

b. Cong tac bo nhiém cac chic danh thudce tham quyén cua Tong giam dbc (khi can);

C. Truong hop khén cép (thién tai, dich hoa, hdéa hoan, su cé) x4y ra ddi voi Cong ty;

d. Truong hop trong qua trinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri ma Téng Giam dbc nhan théiy khé khan hoac khong thé thuc hién duoc trén thuc
té hodc trong truong hop Tong Gidm dbc nhan thiy rang viéc thuc hién cic nghi
quyét, quyét dinh nay 1a khong c6 loi cho Cong ty hodc khong tuan thu cac quy dinh
cua phap luat ap dung.

Picu 40. Phoéi hop hoat dong giira Ban kiém soat va Tong giam doc

1.

Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Tong giam doc
tham du va trd 101 cdc van dé ma kiém soat vién quan tam.
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2.

Céac cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia Ban kiém soat phai co két luan bé'mg van ban
guri cho Tong giam doc dé c6 thém co s¢ gitip cho H1 dong quan tri trong cong tac
quan tri, diéu hanh Cong ty.

Viéc kiém tra ctua Ban kiém soat khong duoc can tré gidy gian doan hoat déng binh
thuong cia Cong ty.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cu Téng giam ddc tao diéu kién tiép can hd so, tai liéu
lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Dieu 41. Bao cao ctia Tong giam doc véi Hoi dong quan tri ve viéc thue hién nhiém vu
va quyén han dugc giao

1.

Khi phat hién van dé khéng c6 loi cho Cong ty thi Tong Giam ddc c6 trach nhiém dé
nghi Hoi ddng quan tri xem xét, didu chinh cho phu hop. Truong hop Hoi dong quén tri
khong diéu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh thi Téng Giam dbc van phai thyc hién
nhung c6 quyén bao luu ¥ kién va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong hodc co quan co
tham quyén khac.

Téng giam doc chiu trach nhiém bao cdo bang van ban cho Hoi dong quan tri theo dinh
ky 6 thang, nam trong cac ky so két, tong két hodc khi co yéu cau cua Hoi dong quan
tri vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao.

Dicu 42. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyen khac cua Hoi
dong quan tri doi voi Tong Giam doc

Truong hop Téng giam ddc thyuc hién cac Nghi quyét cua Ho1 déng quan tri chua dat

yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc chua phu hop véi quy dinh ctia Pidu 18 Cong ty thi Hoi
dong quan tri to6 chirc kiém diém do61 véi Tong gidm doc dé dinh hudng lai muc ti€u va
phuong hudng thuc hién nghi quyét hodc quyét dinh cia Ho1 dong quan tri

Piéu 43. Cac van dé Tong Giam ddc phai bao cdo, cung cAp thong tin va cach thic
thong bao cho Hji dong quan tri, Ban kiém soat

1.

Bao cio dinh ky: Tong Giam ddc bao cao Hoi dong quan tri, Ban kiém soét vé tinh hinh
hoat dong san xuat, kinh doanh trong cac cudc hop giao ban ctia Cong ty.

Bao cao theo yéu cau: Tong Giam doc c6 trach nhiém béo cdo hodc cung cap thong tin
cho Hoi dong quan tri, Ban ki€m soat theo yéu cau cua Hoi dong quan tri, Ban ki€ém
soat theo nd1 dung dugc yéu cau vao tirng thoi diém cu thé.

Céc giao dich ma Téng Giam ddc c6 trach nhiém bao céo cho Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat theo Luat doanh nghi¢p, Luat chimg khoan va cac van ban huéng dan thi
hanh.

Céch thirc bao cdo, thong bao cua Téng Giam dbc cho Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat: Bao cdo truc ti€p tai cac cudc hop Ho1 dong quan tri; Bao cdo bang van ban. Truong
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hop bao cdo bang van ban, thoi1 han bao cdo, thoi han yéu cau trd 161 néu tai van ban ctuia
Ho1 dong quan tri.

Dieu 44. Phoi hop hoat dong kiém soat, dieu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cAc thanh vién Ban kieém soat va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu
thé cta cac thanh vién

1.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién va Tong Giam ddc s& thuong xuyén
trao ddi trong cong viéc va cung cép thong tin qua lai theo tinh than hop tac, ho trg, tao
thuan loi cho cong viéc cta cc thanh vién theo diing quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, quy
ché 1am viéc va ké hoach hoat dong chung.

Truong hop khan cip, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém so4t vién va Tong Giam
dbc c6 thé thong tin ngay (bang gip mat, dién thoai hodc email di dang ky véi Cong ty)
cho Chu tich Ho1 déng quan tri, Trudéng Ban kiém soét hodc Téng giam dbc hodc ca ba
ngudi dé duoc giai quyét hiéu qua.

Khi phat hién rii ro c6 thé gay anh huong dén uy tin hodc hoat dong kinh doanh cia
Cong ty, Tong Giam doc phai thong bao ngay cho Chu tich Hoi dong quan tri bict vé
i ro nay.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong Giam dbc khong can thiép
vao cong viéc diéu hanh theo hé thong chirc ning nhiém vu khac nhau ctia mdi bo phan,
t6 chc.

Pi¢u 45. Panh gia hang nim d6i véi hoat dong khen thwéng va ky luat doi véi thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va nhirng nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac

1.

2.

Khen thudng:

a. Cac thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat, can bo quan 1y ¢o6 thanh tich trong
viéc quan tri, diéu hanh Cong ty va cac nhiém vu khac dugc giao s€ dugc xem xét,
khen thuong theo quy dinh cua phép ludt, Quy ché cua Cong ty.

b. Cac hinh thirc khen thuong, tiéu chuan cu thé vé hinh thirc khen thuong, trinh tu,
thu tuc khen thudng s€ duoc thuc hién theo quy dinh cua Coéng ty va quy dinh cua
phap luat.

Ky luat:

a. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t, can bd quan Iy Cong ty trong qua
trinh thyc thi nhiém vy ctia minh ma vi pham quy ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty va
cac quy dinh khac co lién quan cua Cong ty thi tuy theo tinh chét, mirc do va hau
qua cta hanh vi vi pham s& bj xr 1y ky luat va bdi thudng theo quy dinh.
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b. Hoi déng quan tri c6 thAm quyén quyét dinh ky luat dbi v6i cac chire danh do Hoi
ddng quan tri quan 1y. Tong giam ddc c6 thAm quyén quyét dinh ky lut dbi voi cac
chtrc danh do Tong giam ddc quan 1y.

c. Nguyén tic xtr Iy vi pham ky luat, cac hinh thirc xt 1y vi pham ky luat, trinh ty, tha
tuc xu 1y vi pham ky luat s€ dugc thyc hién theo quy dinh ctia phap luat va ctia Cong
ty.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH
Pic¢u 46. Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay duoc Puogc Dai hoi ddng c6 dong Cong ty cd phan Tu van Xay dung Tong
hop théng qua ngay 26 thang 04 nim 2021 bao gébm 7 chuong 46 diéu va c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 26 thang 04 nam 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PHAM KHANH TOAN
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CONG TY €O PHAN TU VAN XAY DUNG TONG HOP 84
NATIONAL GENERAL CONSTRUCTION CONSULTING JOINT STOCK COMPANY

y__\
— Tel: (84-8) 3910 0631 / 3910 0632 / 3910 0633 / 3910 0634 Fax: (84-8) 3829 9547
Pia chi: 29bis, Nguyén Dinh Chiéu, Quan 1, Tp. H6 Chi Minh Email: info@nagecco.com Web: www.nagecco.com
NAGECCO

PHIEU BIEU QUYET
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

MA CO PONG:
DAI BIEU ;
CO PHAN SO HUU : ¢b phan
CO PHAN NHAN UY QUYEN : ¢ phan
CO PHAN BIEU QUYET . co phin
) . Tan Khéng | Khéng
NOI DUNG BIEU QUYET thanh tan y kién
thanh

01. Bao céo két qua hoat dong sén xuét kinh doanh nam 2020 va ké hoach sén xuét kinh
doanh nadm 2021 cta Ban Diéu Hanh.

[l
]
[l

02. Bao cao két qua hoat dong ciia Hoi dong Quan tri ndm 2020 va phuong hudng hoat
dong nam 2021.

03. B4o c4o hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2020 va ké hoach nim 2021.

04. B4o c4o tai chinh ndm 2020 ctia Cong ty sau kiém toén.

05. Phuong an phan phdi loi nhuan va ¢6 tirc nim 2020.

06. Thu lao Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat nam 2020, ké hoach nam 2021.

07. Uy quyén cho Hoi df”)ng Quan trj lira chon don vi kiém toan doc lap bao céo tai chinh
nam 2021.

08. Ban hanh Biéu 16 t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Tu van X4y dung Tong hop.

09. Ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Tu van Xay dung
Tdng hop.

10. Ban hanh Quy ché hoat dong Ban kiém soat Cong ty C6 phan Tu vin Xy dung Téng
hop.

N I I I O O O O

N I I I I O I O O O
N I I I I O I N O

[l

11. Ban hanh Quy ché quan tri Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Tong hop.

Ngay 26 thang 04 ndm 2021
CO bONG
(Ky va ghi ro ho tén)

Hudng din:
Pai biéu biéu quyét bang cach CHON MOT trong
cac phwong an : Tan thanh; Khéng tan thanh;
Khong y kien cho ting noi dung biéu quyét.
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CONG TY COPHANTU VAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG TONG HQP Poc lap — Tw do — Hanh phdc

DU THAO NGHI QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CP TU VAN XAY DUNG TONG HOQP

- Can cu Luat doanh nghiép;

- Can clr vao Biéu ¢ To chuc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Tu van Xay

dyng Tong hop;

- Can cu Bién ban Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 cia Cong ty

C6 phan Tu van Xay dung Tang hop:
Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Tong hop da tién
hanh thao luan, biéu quyét théng qua va quyét nghi nhu sau:
QUYET NGHI
Picu 1: Thong qua Béo cdo két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2020 va
Ké hoach san xuat kinh doanh nim 2021 caa Ban diéu hanh.

1. Két qua san xuét kinh doanh nam 2020:

Gié tri hop dong © 444,07 ty dong.
Tong Doanh thu . 265,29 ty dong.
Loi nhuan trudc thué . 8,65 ty dong.
Chia ¢ tuc . 15%.

2. Ké hoach san xuat kinh doanh nim 2021:

Gia tri san xuat . 303 ty dong.
Téng Doanh thu © 265,30 ty dong.
Loi nhuan trudc thué : 7,50 ty ddng.

Chia ¢b tic : 12-15%.



Piéu 2: Thong qua Bao cao két qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri nam 2020 va

phuong huéng hoat dong nam 2021. Mot s6 ndi dung cu thé nhu sau:

Hoi ddng quan tri thuc hién bd sung nganh nghé va diéu chinh tén bang tiéng Anh
ctia Cong ty phu hop voi biéu lé.

Piéu 3: Thong qua Bao cio hoat dong cuia Ban kiém soat nim 2020 va ké hoach
nam 2021.

Piéu 4: Thong qua B4o cao tai chinh nam 2020 sau kiém toan.

Piéu 5:

Thong qua phuong an phan phdi loi nhuan va ¢ tirc nam 2020.

STT Cic chi tiéu Ty 1é S6 tién
(%) (dong)
| | Loi nhuan truéc thué 8.657.330.565
Il | Loi nhuin sau thué 7.447.661.143
Loi nhuan chua phan phdi cac nam trudc 341.321.699
I11 | Phan phoi loi nhuin sau thué 100% | 7.788.982.842
1 | Thu lao HPQT & BKS (khong tham gia| 2,25% 175.227.000
SXKD)
2 | Cb tlrc bang tién mit (15% von diéu 18) (*) | 54,60% | 4.252.500.000
3 | Quy thuong ban quan 1y diéu hanh 5,00% 389.449.142
4 | Quy khen thuong, phuc loi 38,15% | 2.971.806.700
Piéu 6 : Thong qua thi lao HPQT, BKS nidm 2020 va ké hoach nam 2021.
S Ké hoach | Thuc hi¢n | Ké hoach
Stt Cac chi tiéu 2020 2020 2021
1 | Tong s6 cac thanh vién HPQT & BKS 8 nguoi 8 nguoi 8 nguoi
2 | Thu lao HPQT & BKS: 0,5% DT | 05%DT| 0,5%DT

Piéu 7: Thong qua ndi dung uy quyén HPQT lua chon don vi kiém toan Bao céo
tai chinh nam 2021.

Piéu 8: Thong qua nodi dung Ban hanh Diéu Ié to chuc va hoat dong cia Cong ty

Co6 phan Tu van Xay dung Tong hop.




Piéu 9: Thong qua ndi dung Ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri Cong
ty C6 phan Tu van Xay dung Téng hop.

Piéu 10: Théng qua nodi dung Ban hanh Quy ché hoat déng Ban kiém soat Cong ty
C6 phan Tu van Xay dung Tong hop.

Piéu 11: Théng qua ndi dung Ban hanh Quy ché quan tri Cong ty C6 phan Tu van
Xay dung Tong hop.

Piéu 12: Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi ddng C6 dong thuong nién
2021 cua Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Téng hop.

Picu 13: Nghi quyét nay cé hiéu luc ké tir ngay ky, cac 6ng, ba thanh vién Hoi
d6ng Quan tri, Ban Kiém soat, Ban Diéu hanh, cac co dong va cac tap thé, ca nhan

c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

T/M. PAlI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

PHAM KHANH TOAN
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