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CONG TY SOZADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CAP NUGC PONG NAI Pjc lip — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Noi bd vé quin tri cia Cong ty Cé phén Cap nuée Pong Nai

Cdn cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Churng khoan,

Can cir Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo
Tai chinh hudng dan mot 56 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
chung tai Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chumng khoan;

Cén cir Diéu 1é Cong ty Cé phan Cap nuée Pong Nai dwoc Pai hoi dong co
dong thong qua ngay 20/4/2021,

Cdn cir Nghi quyét Dai héi dong ¢ dong sé 01/NO-PHDCD 2021 ngay
20/4/2021.

Hoi dong quan trj Cong ty C6 phan Cép nudc Pong Nai ban hanh Quy ché
ndi by vé quan tri ciia Cong ty gom cac ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé - quan tri Cong ty quy dinh chi tiét mot sb
ndi dung vé trinh tu, thu tuc hop Dai hi dong cb dong; bau thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban Kiém soat va vé cdng tac quan tri chua dugce quy dinh trong Diéu 16 Cong ty.

2. bbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong
quan trj, thanh vién Ban Kiém so4t, Ban giam ddc va cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan.

Diéu 2. Pai hoi dong cb dong

1. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyét bang hinh thuc
biéu quyét tai cude hop bao gom cac ndi dung sau day:

a) Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cb dong theo Didu 13 Didu 1& Cong ty.

b) Thong bao vé viéc chét danh sach ¢ dong co quyen tham du hop va lap danh
sdch c6 dong c6 quyén tham du hop theo diém a khoan 2 Diéu 16 Diéu 1€ Cong ty.

¢) Thong bao mai hop Pai hoi dong ¢ dong thuc hién theo khoan 3 Diéu 16 Diéu
1¢ Cong ty.

Quy ché ngi b vé quan trj Cong ty Ngay 20/4/2021 1/12



d) Viée cd dong kién nghi ndi dung dua vao chuong trinh hop theo khoan 4, 5, 6
Diéu 16 Diéu 1é Cong ty. Trudng hgp nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong tir chdi
kién nghi quy dinh tai dlem nay thi cham nhat 1a 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac
cudc hop Dai hoi dong cb dong phai tra 1o bing vin ban va néu rd ly do.

d) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong theo khoan 2
Piéu 15 Diéu 1¢ Cong ty.

¢) Cach thirc ding ky tham du hop Dai hdi dong ¢ dong:

Céch thirc dang ky tham dy cudc hop Dai hoi ddng cb dong dugc qu1 dinh rd tai
Théng béao mai hop Dai hoi dbng cd dong, bao gdm lién hé tryc tiép hodc giri Glay dang
ky/ uy quyen tham dy hop (theo mau dinh kém Thong bdo moi hop Dai hdi dong ¢o
dong) vé Cong ty.

C6 dong ding ky hinh thirc tham du hop Dai hoi dong c6 dong theo cach thuce da
ghi trong thong bao, bao gom:

- Tham dy va biéu quyét/bﬁu cur truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mdt dai dién khac tham dy va biéu quyét/bf?tu ctr tai cudc hop.

- Guri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién
tir.

g) Diéu kién tién hanh hop theo Diéu 17 Diéu 1¢ Cong ty.

h) Cach thuc bo phiéu, cach thure kiém phleu va thong bao két qua kiém phiéu
thuc hién theo khoan 2 va khoan 3 Piéu 18 Diéu 1¢ Cong ty. Ngoai ra, cd doéng hoac
ngudi dai dién cua cb dong phai ky tén vao phiéu biéu quyét trudce khi chuyén phiéu biéu
quyét cho Ban Kiém phleu

i) Diéu kién dé nghi quyét duoc thong qua theo khoan 1, khoan 3 Piéu 20 Diéu 1¢
Cong ty.

k) Cach thirc phan déi nghi quyét ctia Dai h¢i dong cd dong:

Co dong da biéu quyét khéng thong qua nghi quyét vé viéc td chure lai Cong ty
hoac thay dbi quyén, nghia vu cua cb dong quy dinh tai Diéu 1é Cong ty c6 quyén yéu
cau Cong ty mua lai c6 phan cua minh. Yéu cau phal bang vin ban, trong do néu rd tén,
dia chi cua co dong, s& luong ¢ phan ting loai, gid dy dinh bén, 1y do yéu cau Cong ty
mua lai. Yéu cau phai duoc gui den Cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi
déng cb dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai diém nay.

Cong ty phai mua lai c¢b phén theo yéu cAu cua cb dong quy dinh tai diém nay véi
gia thi treong trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khong
thoa thuin dugc vé gia thi cac bén co thé yéu cAu mot td chire thim dinh gia chuyen
nghiép dinh gia. Cong ty gidi thi¢u it nhit 03 to chtrc tham dinh gia chuyén nghiép dé co
déng lua chon va lya chon do la quyét dinh cudi cung.

1) Bién ban hop Pai hoi dong cd dong va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong dugce
lap va cong b6 thong tin theo Diéu 22 Piéu 1¢ Cong ty.

2. Trinh tu, thu tuc Dai hdi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc lay
y kién bang vin ban thyc hién theo Piéu 21 Piéu 1¢ Cong ty.
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3. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyet bang hinh thirc
hoi nghi truc tuyén (bao gdm trinh tu, thi tuc td chirc cude hop va biéu quyét), trong do
luu y quy dinh 6 céc ndi dung sau:

a) Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén:
- Thim quyén triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong theo Piéu 13 Diéu 1é Cong ty.

- Thong bdo vé viée chot danh sach c¢b dong co quyén tham du hop Dai hoi dong
¢d dong va 1ap danh sach c¢d dong c6 quyén tham du hop theo diém a khoan 2 Didu 16
Diéu 1¢ Cong ty.

- Thong bao moi hop Dai hoi ddng co dong thuc hién theo khoan 3 Diéu 16 Dleu
1¢ Cong ty. Phiéu biéu quyét/ bau cir khong cin giri kém thong bao moi hop truc tuyén.

b) Cach thirc ding ky tham dy hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén:

Cach thirc dang ky tham dy hop Dai héi dong cb dong truc tuyén trude ngay khai
mac cudc hop Dai héi dong ¢b dong dugc qui dinh rd tai Thong bao moi hop Dai hoi
dong cd dong, bao gdm:

- Piéu kién tham gia:

+ Co tén trong danh sach co dong (DSCP) ¢6 quyén du hop Dai hoi dong cb dugc
lap theo théng bao thuc hién quyén cia Cong ty.

+ Dai dién Gy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1é
Cong ty.

- Yéu cau ky thuat: C4 dong hodc ngudi dai dién ctia ¢d dong can co thiét bi dién
tir két ndi internet (vi du: méy tinh, mdy tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir
khac c6 két ndi internet...).

- Cach thire ghi nhén cd _dong hodc nguoi dai dién cia co dong tham dy hop Dai
hoi dong o dong truc tuyén: CH dong hoac nguoi dai dién cua cd dong dugc h¢ théng bo
phiéu dién tir ghi nhén la tham du hop Dai héi dong cd  dong truc tuyén khi ¢ dong hoic
nguoi dai di¢n cua ¢ dong do truy cép vao hé thong bing cac thong tin truy cdp da duge
cung cap theo diém ¢ Khoan 3 Diéu nay va da thyc hiéu biéu quyet trén hé thong truc
tuyén dé xac nhan tham du cudc hop Pai héi dong ¢6 dong truc tuyén.

¢) Cung cap thong tin dang nhap va thuc hién bé phiéu dién tir:

- Thong tin dudng dan truy cap vao h¢ thong bo phleu dién tir, tén dang nhédp, mét
khau truy cap va cac ycu td dinh danh khéc (néu ¢6) nhim tham dy hop Dai hoi dong cb
dong truc tuyén s& dugce cung cép trong théng bdo moi hop Pai hoi dong cb dong (hodc
hinh thirc thong béo théng tin dang nhap do Hoi dong quan tri quy dinh). Cd dong hodc
nguoi dai dién cua co dong phai c6 trach nhi¢m bao mat tén dang nhap, mat khau truy
cdp va cac yeu t6 dinh danh khac dugce cip dé dam bao rang chi ¢6 ¢ ddng hodc nguoi
dai dién cua c6 dong mai ¢o quyen thuc hién viéc bo phiéu trén hé thong b6 phiéu dién tir
va chiu hoan toan tréch nhiém déi véi cac thong tin da ding ky nay.

- Khi ¢6 dong hodc nguoi dai di¢n cia cd dong ¢6 yéu cdu cung cap lai thong tin
dang nhép, Ban t6 chirc cudc hop co the thong béo thong qua cac hinh thirc: truc tiép,
email hodc di¢n thoai. Hinh thirc cung cap thong tin dang nhép qua email hogc di¢n thoai
chi duge thuc hién dua trén thong tin c6 dong tir danh sach ¢ dong c6 quyén bo phiéu do
Cong ty Luu ky va Bu trir Chirng khoén Viét Nam 1ap theo thong béo thuc hién quyén
cua Cong ty.
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- CH déng hodc nguoi dai dién cta c6 dong st dung tén dang nhap, mat khau truy
cap hodc céac yéu t6 dinh danh khac (néu c6) truy cdp vao hé thdng bo phiéu dién tir va
thuc hién bo phleu dién tir theo nodi dung cia Chuong trinh cudc hop Dai hoi dong cb
dong truc tuyén.

d) Viée iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai héi dong cb dong truc tuyén;

- C6 dong thuc hién viéc uy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Diéu 1¢
Cong ty.

- Mot sé quy dinh can luu ¥ khi thuc hién ty quyén truc tuyén:

+ Céc cb dong phai cung cép ddy du cac thong tin de thue hién viéc Uy quyén truc
tuyén, dac biét la cung cap thong tin cua bén nhén uy quyen s6 dién thoai, dia chi lién lac
va dia chi email. Déy la co s¢ dé cap tén dang nhdp, mat khéu truy cp va céc yéu t6 dinh
danh khéc (néu c6) ddi v6i bén nhén Gy quyén.

+ Viéc uy quyén truc tuyén chi ¢6 hiéu lyc phép ly khi théa mén céc diéu kién sau:

* Khi ¢b dong dién day du céc thong tin theo mau Gy quyén truc tuyén va hoan
thanh viéc uy quyén tryuc tuyén.

* Gidy uy quyen du'orc in ra theo mau uy quyen truc tuyén co day du chir ky, ghi 5
ho tén, dong dau (néu 1a té chirc) ctia bén uy quyén va ca bén nhén iy quyén.

* Cdng ty nhén dugc ban chinh Gidy ty quyén trude khi khai mac cuge hop.

+ Huy bo viéc uy quyén dbi vOi cd dong da uy quyen truc tuyén: co dong gui van
ban chinh thirc dé nghi huy ty quyén truc tuyen cho Céng ty trudc khi khai mac cude
hop. Luu ¥ thoi gian ghi nhan vig¢e huy uy quyén ¢6 hi¢u lyc dugce tinh theo thoi gian
Cong ty nhan dugce van ban chinh thirc dé nghi huy ty quyén truc tuyén.

+ Huy b6 vi¢e uy quyen s& bi vo hiéu néu dai dién ty quyén di tién hanh bo phiéu
biéu quyet/bau cir vai bat ky vin dé nao cta ndi dung Chuong trinh cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong truc tuyén.

@) Diéu kién tién hanh cudc hop theo quy dinh theo Diéu 17 Diéu 1é Cong ty.

e) Hinh thtrc thong qua Nghi quyét ctia cudc hop Pai hoi ddng cb dong truc tuyen
do Hoi dong quén tri lya chon mat trong hai phuong 4n sau va dugce qui dinh tai Quy ché
lam viéc cta cudc hop Dai hoi c¢b dong truc tuyen:

- Thyc hién bang cach bo phiéu dién tir theo diém h khoan 3 Diéu nay.

e Hodc hinh thirc khac do Quy ché lam viéc cua cudc hop Dai hoi cd dong truc
tuyén qui dinh.

g) Théo luan tai cugc hop Dai hoi déng ) dong truc tuyén:
- Nguyén tic:

+ Viéc thao luan chi dugc thyc hi¢n trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi ndi
dung, chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong;

+ Chi ¢6 cb ddng hodc ngudi dai dién cua ¢d dong méi duge tham gia thao ludn;

+ Cb dong hodc ngudi dai dién cia cb dong mudn thao luan phai ding ky ndi dung
thao luin theo hinh thirc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc cua cudc hop;
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+ Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung thao lugn cua ¢ dong hodc ngudi dai dién
cua co dong theo thir tu dang ky va chuyén dén cho Chu toa.

- Giai dap y kién cua c6 dong hodc ngudi dai dién ctua co dong:
+ Trén co sé y kién cua cb dong hodc nguoi dai dién cua ¢ dong, Chu toa hodc

thanh vién do Chu toa chi dinh sé& giai dap y kién ciia cd déng hodc ngudi dai dién cua cb
dong;

+ Trudng hop do gidi han vé thoi gian té chire, cac cau héi chua dugce tra 10i truc
tiép tai cude hop s& dugc Cong ty tra loi sau.

h) Cach thirc bo ph1eu dién tur:
- Cach thirc bo phiéu biéu quyét:

+ C6 dong hodc nguoi dai dién cua cb dong chon lya mot trong ba phuong an biéu
quyet tan thanh, khong tian thanh hoic khéng y kién dbi voi timg ndi dung duge dua
ra biéu quyét tai cudc hop da dugc cai dit trén hé thong bé phiéu dién tir.

+ Sau d6, ¢6 dong hoic nguoi dai dién cua ¢ dong phai xac nhan biéu quyét dé hé
thdng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

- Céach thuce bo phleu bau cir: Can ctr didu 1é Cong ty viéc bau thanh vién Hoi
dong quan tri va Ban Klem soat phai thyc hi¢n theo phuong thirc bau don phleu (“Bau
don déu” hodc “Bau ghi s6”). Theo do, cb dong hodc ngudi dai dién cua co dong thyc
hién viéc bau cir biang cach chon vao 6 “Bau don déu” hoic ghi rd sb phiéu bau vao 6 “Sb
phiéu bau” cta céc tng vién tuong Ung trén Phiéu bau ctr da dugc cai dit trén h¢ thong
bo phleu dién tir. Sau d6, ¢b dong hodc nguoi dai dién cua ¢ dong phai xac nhan bau cur
dé h¢ thong bé phiéu dién tir ghi nhan két qua.

- Mot s6 quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tir;

+ Truong hop cb dong hodc ngucn dai dién cua cb dong khong thyre hién hét cac
noi dung | biéu quyét, bau cir theo n01 dung chuong trinh hop thi cac ndi dung chua dugce
biéu quyét, bau cir dugc xem nhu ¢ dong hoic ngudi dai dién cua c¢d dong khong tién
hanh bé phiéu biéu quyét, bau ctr noi dung do.

+ Trong truong hop phat sinh cdc noi dung ngoai chuong trinh hop da gui, cd
dong hodc nguoi dai dién cua c6 dong 6 thé biéu quyet bau ctr bd sung. Néu ¢6 dong
hodc nguoi dai dién cua cd dong khong thuc hién biéu quyet bau cir voi - nhing ndi dung
phét sinh thi xem nhu cd dong hodc nguoi dai dién cua cd dong khong tién hanh bo phiéu
biéu quyét, bdu cir noi dung phat sinh do.

+ C6 dong hoic nguoi dai dién cua co dong 6 thé thay doi két qua bidu quyet bau
ctr (nhung khong thé huy két qua biéu quyet bau ctr); bao gbm ca két qua biéu quyet bau
ctr bd sung nhirng ndi dung phat sinh ngoai chuong trinh ‘hop. H¢ thong truc tuyen chi ghi
nhan kiém phiéu déi voi két qua biéu quyét, bau cir cudi clng tai thoi diém két thuc bo
phiéu dién tir cua timg dot kiém phiéu duoc quy dinh trong Quy ché lam viéc cia cude
hop.

+ Trong truong hop, cd dong hoac ‘nguoi dai dién cua cd dong thuc hién bau ghi
so Phleu bau khong hop 1¢ 1a phiéu c6 tong sé phiéu bau cho cdc mg cu vién 16n hon
téng s6 phiéu bau ma cd dong hodic ngudi dai dién ctia ¢6 dong c6 quyén bau.

+ Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cy thé trong Quy ché lam viéc cia
cude hop. C6 dong hoidc ngudi dai dién cua ¢ dong c6 thé truy cap hé théng bo phiéu
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dién tr va thuc hién bo phiéu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong tuan trir trudng hop bao
tri hé thong hoic ly do khéc nim ngoai tdm kiém soat ctia Cong ty Két thuc thoi glan bd
phiéu, hé thong khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir b dong hodc ngudi dai
dién cua co dong

i) Céch thirc kiém phiéu tryc tuyen Khi co dong hogc nguoi dai dién cua cb dong
thuc hién biéu quyet/bau cur, so phleu biéu quyet phleu bau déu duoc ghi nhén trén hé
thong theo nguyén tac s6 biéu quyét tan thanh, biéu quyét khong tan thanh va biéu quyét
khong y kién.

k) Thong bao két qua kiém phiéu: Can c bién ban kiém phleu ghi nhén nhu quy
dinh tai diém i khoan 3 Piéu nay, Ban kiém phleu s& kiém tra, tong hop va béo céo Chu
toa két qua kiém phleu cla ting ni dung theo ndi dung chuong trinh hop. Két qua kiém
phiéu s€ duge Chu toa/ Ban kiém phleu cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop. Két
qué va sb liéu s& dugc xuét ra cac File mém va ban cung va s& duoc luu trir tai Cong ty.

1) Lap bién ban hop Pai hdi dbng cb dong;

- Thuc hién theo Diéu 22 Diéu 1¢ Cong ty.

- Dia diém t6 chirc dugc ghi trong bién ban hop Pai hoi cb dong truc tuyén la dia
diém Chu toa c6 mit. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

- Hinh thirc thong qua Bién ban hop Dai hoi dong c¢b dong dugc quy dinh cy thé
tai Quy ché lam viéc cua cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

m) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong theo Diéu 22 DPiéu 1é Cong ty.
n) Trudng hop xay ra su kién béat kha khang:

- Trong thoi gian Dai hoi ddng cb déng hop truc tuyen va bo phiéu dién tir, ¢6 thé
xdy ra nhitng su ki¢n bat kha khéang tai dia diém Chu toa dleu hanh cudc hop (khéng bao
gom céc sy kién bét kha khang d6i véi mot hay mot s6 ¢b dong hodc ngudi dai dién cua
co dong tham dy) nhu: thién tai, hoa hoan, mit dién hodc mat két noi duorng truyén
internet, su c6 k¥ thut, cac yéu cau hay chi thi cua co quan c6 thdm quyén..

- Trudng hop Xay ra cac sy kién bét kha khang va khong thé khic phuc dé cudc
hop ¢o thé di2n ra tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s& tuyén bd tam dirng cudc
hop. tat ca cac ndi dung da dugc biéu quyet théng qua trudce khi tam dirng (neu c0) s€ bi
huy bo. Céc ndi dung nay s& duoc biéu quyét lai trong cudc hop Pai hoi dong co dong
duoc triéu tap gin nhat.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thire
héi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén bao gdbm cac ndi dung sau:

a) Thong bdo triéu tap hop Dai hoi dong c¢b dong bang hinh thitc hdi nghj truc tiép
két hop véi truc tuyén:

- ThAm quyén triéu tp hop Dai hoi dong cb dong theo Diéu 13 Diéu 1& Cong ty.

- Thong bao Ve viéc chét danh sach c6 dong ¢ quyen tham dy hop va lap danh
sach cb dong co quyén tham dy hop theo diém a khoan 2 Diéu 16 Diéu 1¢ Cong ty.

- Thong bédo moi hop Dai hoi dong co dong thyc hién theo khoan 3 biéu 16 Dleu
1¢ Cong ty. Phiéu biéu quyét/ bau cir khong can giri kém thong bao mdi hop truc tuyén.

b) Cach thirc dang ky tham dy hop Pai hoi dong cb dong bang hinh thic hoi nghi
truc tiép két hop véi truc tuyén:
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- Pdi véi ¢d dong hoidc nguoi dai dign cua cd dong dang ky tham du truc tiép:
thuc hién theo diém e khoan 1 Diéu nay;

- Pbi véi cb dong hoac nguoi dai dién cua ¢ dong ding ky tham du truc tuyén:
thuc hién theo diém b khoan 3 Piéu nay.

c) Cung cap théng tin déng nhap va thuc hién bo phiéu dién tir bang hinh thuc hoi
nghj truc tiép két hop véi truc tuyén (ap dung voi cd dong hodc ngudi dai dién cua cd
dong dang ky tham du tryc tuyén) theo diém c khoan 3 Piéu nay.

d) Viéc uy quyen cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cd dong bing hinh thirc
hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén:

- Pi véi ¢b dong hoic ngum dai dién cta c6 dong dang ky tham du truc tiép:
thuc hién theo diém d khoan 1 Piéu nay;

- Déi voi f:o dong hodc nguoi dai dién cua ¢d dong dang ky tham du truc tuyén:
thyce hi¢n theo diém d khoan 3 Diéu nay.

d) Diéu kién tién hanh cudc hop theo Diéu 17 Diéu 1é Cong ty
e) Hinh thirc thong qua nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong:

- P6i véi ¢b dong hoic ngudi dai dién cua cd dong ding ky tham du truc tiép:
thuc hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- DBéi v6i cb dong hoic nguoi dai dién cua ¢ dong dang ky tham dy truc tuyén:
thuc hién theo diém e khoan 3 Diéu nay.

g) Thao luan tai cudc hop Pai hoi dong cd dong: Thuc hién theo diém g khoan 3
Piéu nay.

h) Cach thirc bo phiéu:

- DPéi voi ¢b dong hoic nguoi dai dién cua cd dong dang ky tham du truc tiép:
thuc hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- béi véi ¢b dong hodc nguoi dai dién cua cd dong dang ky tham dy truc tuyén:
thyuc hién theo diém h khoan 3 Diéu nay.

i) Cach thire kiém phiéu;
- Pdi véi ¢b dong hoic nguoi dai dign cua cd dong dang ky tham du truc tiép:
thuc hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- béi voi 5:0 dong hoac ngum dai dién cua cb dong dang ky tham du truc tuyén:
thue hién theo di€ém i khoan 3 Diéu nay.

k) Thong bao két qua kiém phiéu: Can cir bién ban kiém phleu ghi nhan nhu quy
dinh tai diém i khoan 4 Piéu nay, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bdo céo Chu
toa két qua kiém phiéu cua ting ndi dung theo ndi dung chuong trinh hop. Két qua kiém
phiéu s& dugc Chu toa/ Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

1) Lap bién ban hop Pai hdi dong ¢ dong;
- Thue hién theo Diéu 22 Diéu 1é Cong ty.

- Pia diém td chirc dugc ghi trong bién ban hop Pai hoi ¢ dong la dia diém Chu
toa cO mat. Dia diém nay phai trén lanh tho Viét Nam.
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- Hinh thtre thong qua Bién ban hop Dai hoi dong cb dong dugc quy dinh cu thé
tai Quy ché lam viéc cua cudc hop Dai h¢i dong c6 dong.

m) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cd dong theo quy dinh theo Diéu 22 Diéu 1¢
Cong ty.
5. Can ctr vao tinh hinh thuc té, diéu kién cu thé va cic yéu cau, nhiém vu ctia hop
Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tr xdy dyng va ban hanh cac quy ché lam vige,
quy ché dé cir, ang cur, biu ctr va cac quy ché khac cho phi hop trinh Dai hoi dong co
dong thong qua dé tién hanh hop.
Piéu 3. Pé cit, ing cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri
1. Thanh vién Hoi dong Quén tri phai c6 céc tiéu chudn va dieu ki¢n quy dinh tai
khoan 4 Diéu 24 Dicu 1¢ Cong ty.

2. Céch thirc {mg cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan trj theo khoan 2, khoan 3
Diéu 24 Dicu 1€ Cong ty.

3. Cach thue bau thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Danh séch tmg cir vién dé bdu Hoi ddng quan tri phai dugc Pai hoi dong cd
dong thong qua trude khi tién hanh bau cur.

b) Trudce khi bau ctr, cb dong hodc nguoi dai dién c¢b dong dugc phat phiéu bau
trén do6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua ¢ dong hodc ho va tén cia ngudi dai dién cta cd
dong, sd phiéu biéu quyét va danh sach céc (mg cir vién.

c) Viéc bau thanh vién Hoi dong quén trj phai thue hién theo phuong thie bau don
phiéu, theo do mdi ¢b dong co tong sO phleu bau tuong ung voi tong sb phleu biéu quyét
nhan véi so thanh vién dugc bau cia Hoi dong Quan tri. Co dong c6 quyeén don hét hoac
mdt phan téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot 5O ung ctr vién. Nguoi trang cur
thanh vién Hoi dong Quan trj duge xdc dinh theo s6 phleu bau tinh tlr cao xudng thap, bt
dau tir tng cir vién c6 sd phiéu bau cao nhét cho. dén khi du sb thanh vién cin bau.
Truong hgp ¢6 tir 02 Umg ctr vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cung cua Hoi déng Quan trj thi s& tién hanh béu lai trong s& cac tmg ctr vién co s6
phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Hg‘_)i dong guén tri bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop
quy dinh tai khoan 4 Dicu 25 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Cong ty cong bb thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri trén website cua Cong ty va theo quy dinh cua phép luét vé thi trudng chimg
khoan.

Diéu 4. Lua chon, bé nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quén trj Cong ty
1. Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai dap ing céc tiéu chuén sau:

a) Am hiéu vé Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va cac quy dinh phap luat
lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cta Cong ty;

b) Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan ddc lap dang thuc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty;

¢) Céc tiéu chudn khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.
2. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc bd nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty.
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3. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty:
a) Khong con du tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
b) Co6 don tir chirc;

¢) Vi pham nghia vy ctia nguoi phuy trach quan tri Cong ty quy dinh tai khoan 3
Piéu 30 Piéu 1é Cong ty;

d) Khong hoan thanh nhiém vy;

e) Theo Nghj quyét cia Hoi déng quan tri; Hoi dong quan tri ¢ thé bai nhiém
Nguoi phy trach quan trj cong ty khi can nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat
hién hanh vé lao dong.

4. Cong ty cong bd thong tin bd nhiém, mién nhiém ngudi phu tréch quan tri Cong
ty trén website ctia Cong ty va theo quy dinh cua phap luat vé thi truong chirng khoan.

Piéu 5. Pé ci, trng cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban Kiém
soat

1. Thanh vién Ban Kiém so4t phai c6 tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan 4
Diéu 34 Diéu 1 Cong ty.

. 2. Cach thure Gng cir, dé cir thanh vién Ban Kiém so4t theo khoan 2, khoan 3 Piéu
34 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Cach thtrc biu thanh vién Ban Kiém soat:

a) Danh sach ng cur vién dé bau Ban Kiém soat phai dugc Pai hoi ddng ¢6 dong
théng qua trude khi tién hanh béu cir.

b) Trude khi bau cir, ¢d dong hodc nguoi dai dién c¢b dong dugc phat phiéu bau
trén do6 ghi 56 dang ky, ho va tén cua cd dong hodc ho va tén cta ngudi dai dién cua cb
dong, so phiéu biéu quyét va danh sach céc rng cur vién.

¢) Viéc bau thanh vién Ban Klem soat phai thuc hién theo phuong thic bau don
phiéu, theo do6 mdi cd dong c6 tong 5O phleu bau tuong tng vai tong sO phleu biéu quyét
nhan voi s6 thanh vién duogc bau ctia Ban Kiém soat. Co dong c6 quyén don hét hodc mot
phén tong s6 phleu bau ctia minh cho mét hodc mot 56 tmg cir vién. Nguoi trang cur thanh
vién Ban Kiém soat duge xac dinh theo 56 phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir
{ng cir vién ¢ sé phiéu bau cao nhét cho dén khi du s thanh vién can bau. Truong hop
¢6 tir 02 Ung ctr vién tré lén dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung
ctia Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s cic {ng cir vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau.

4. Thanh vién Ban Kiém so4t bj mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hgp quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém
soat trén website ciia Cong ty va theo quy dinh cta phap luat vé thi trudng chimg khoan.
~ Ditu 6. Phéi hop hoat djng giira Hi dong quan tri, Ban Kiém soat va Gidm
doc

1. Thu tuc, trinh tu tri¢u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gitra Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat va Giam déc dugc thuc hién theo Diéu 29
Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh sau:
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a) Ban Kiém soat dugc nhan thong bdo mai hop, phiéu 14y v kién thanh vién Hoi
dbng quan tri va céc tai liéu kém theo cung thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi véi
thanh vién Hoi ddng quan tri.

b) Truong hop Giam déc duge moi tham du cude hop Hoi dong quan tri thi sé
duoc nhan thong bao va céc tai li¢u kém theo (néu co).

¢) Bién ban hop Hoi dong quan tri va nghi quyet ctiia Hoi ddng quan trj duge guri
dén Ban Kiém soéat va Giam ddc vao ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi voi
thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Cudc hop Ban Kiém soat:

a) Ban Kiém soét c6 quyen yéu ciu thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc tham
du cic cudc hop cua Ban Kiém soat va tra 1o céc vin dé ma cac thanh vién Ban Kiém
sodt quan tam. Yéu cau tham du hop Ban Kiém soat phai dugc gui bing vin ban trong d6
néu rd muc dich, vin dé cén thao luan va cAc tai liéu kém theo (néu co).

b) Bién ban hop cua Ban Kiém soat co sy tham gia cla thanh vién Hoi dong quan
tri va Giam doc phai dugc gui dén cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Truong hop Ban Kiém soat hodc Giam dbc dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan
tri thi phai gui van ban dén Chu tich Hoi dong quan tri, trong d6 néu rd muc dich, van e
can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong
quan tri phai triéu tép hop Hoi dbng quan trj theo thdi han quy dinh tai khoan 5 Piéu 29
Diéu 1é Cong ty.

4. Cham nhat sau 30 ngay. ké tir ngay két thuc quy, Giam ddc phai 1ap béo cdo gt
dén Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat vé:

a) Két qua va tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh;
b) Viéc thuc hién nhi¢ém vu va quyén han dugc giao;
_ ¢) Vige thuc hién nghi quyét Hoi ddng quan trj va cac véan dé Hoi dong quan tri ty
quyen.
5. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sét giita cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, cac Kiém soat vién va Giam déc:

a) Hoi ddng quan tri giam sat Giam dbe trong viéc diéu hanh kinh doanh hang
ngay cia Cong ty; Ban Kiém soat gidm sat Hoi ddng quan tri va Giam dbc trong viéc
quan ly va diéu hanh Céng ty. Khi _phét hi¢n c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc
vi pham cac quy dinh phap luat, diéu 1é Cong ty, nghi quyet ciia Hoi dong quan tri thi co
quan glam sat phai thong bao ngay bing van ban dén ddi tugng vi pham, yéu cau nguoi
¢6 hanh vi vi pham chim dit hanh vi vi pham va c6 giai phép khic phuc hau qua.

b) Truong hop Hoi ddng quan tri phét hién c6 thanh vién Ban Kiém soét vi pham
trong viéc thyc hién quyen va nghia vu dugc glao thi Hoi déng quan tri phai thong bao
bing vin ban dén Ban Kiém soat; yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi
pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

¢) K& hoach kiém toan ni b hang nam phai dugc giri dén Ban Kiém soat dé thuc
hién phoi hgp trong cong tac kiém tra, ki€m soat.

d) Hoi ddng quan tri t chirc cac doan kiém tra, kiém toan noi bo tai Cong ty va
cac don vi thanh vién, don vi tryc thudc cua Cong ty phai gui quyét dinh kiém tra dén
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Ban Kiém sodt dugc biét. Ban Kiém soat ¢6 quyen clr ngudi tham gia céc doan kiém tra,
kiém todn ndi bd va phai c¢6 vin ban thong bdo dén Hoi dong quan trj vé viéc tham gia
nay.

e) Ban Kiém soét phai théng bdo bang van ban cho Hoi ddng quan trj, Giam dbc
khi tién hanh cac hoat dong kiém tra tai Cong ty trude 05 ngay lam viée.

6. Truong hop Ban Kiém soat thye hién klem tra nguoi dai di¢n phan vén cua
Cong ty tai cac don vi thanh vién va yéu céu cung cap sb liéu, tai liéu, thong tin va giai
trinh cac hoat dfng tai cdc cong ty thanh vién thi phai giri thong béo bang vin ban dén
Chu t;ch HQI dong quén tri 05 ngay lam vi¢c trude khi thyuc hién, trong d6 ghi o noi
dung cin kiém tra, kiém soat.

Piéu 7. Quy dinh vé dénh gia hang nim, khen thwéng va ky luat ddi voi

thanh vién H$i ddng quan trj, thanh vién Ban Kiém soat, Giam déc va ngudi diéu
hanh khac

1. Panh gi4 hang nam:

Cén ctr vao chic ning nhiém vy dugc phan cong, Hoi ddng quan trj td chire danh
gid két qua thl,rc hién nhlém vy cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri, Truong Ban Kiém
soat, Giam ddc va ngudi diéu hanh khéc.

Cén cir vao chirc nang nhi¢m vy dugc phan cong, Truong Ban Kiém soét té chirc
déanh gia két qua thyc hién nhiém vu cia tirng thanh vién Ban Kiém sodt.

2. Khen thudng:

Can cir két qua san xuat kinh doanh, Hoi ddng quan trj trinh Dai hoi dong ¢d dong
thuémg nién hang nam quyet dinh vi¢c trich qu§ khen thudng d6i voi Hoi dong quan tri,
Ban Kiém soat, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac.

Cin clr vao két qua danh gid hang nam, Hoi dong quan tri quyét dinh vigc chi

thucmg d01 voi cac thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban Kiém soat, Giam déc va
ngudi diéu hanh khac.

3. Ky luat:

Cén cir Ludt Doanh nghiép, Diéu I¢ Cong ty, B ludt Lao dong, Hoi dong quan tri
xem X¢€t, trinh Dai hji dong cb dong quyét dinh ky luat déi voi thanh vién Hoi déng quan
tri néu vi pham. Mirc d9 xtr ly tir nhic nhé, khién trach, canh cdo, mién nhiém, bai nhiém.

Can ctr Luat Doanh nghlep, Dleu I¢ Cong ty, BO luat Lao dong, Ban Kiém soat
xem X¢t, trinh Dai hoi dong co dong quyét dinh ky ludt ddi voi thanh vién Ban Kiém soat
néu vi pham. Muc dd xir ly tir nhic nho, khién trach, canh cdo, mién nhiém, bai nhié¢m.

Can cir Ludt Doanh nghiép, Diéu 18 Cong ty, By luat Lao dong Hoi dong quan tri
xem Xxét, quyet dinh ky luat ddi véi Giam dbe va nguoi diéu hanh néu vi pham. Murc do

xir Iy tr nhic nho, khién trach, canh céo, kéo dai thoi han nang bdc luong, mién nhié¢m,
bai nhiém.

A A - As
Diéu 8. Bo sung, sira doi

1. Viéc stra dbi, bo sung Quy ché nay phai dugc Hoi dong quan tri Cong ty xem
xét trinh Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

2. Trong trudng hop ¢ nhitng quy dinh cta phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
quan trj ciia Cong ty chua dugc dé cép trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop co
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nhitng quy dmh méi cia phép ludt va Diéu 1¢ ciia Cong ty khac véi nhing diéu khoan
trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh d6 duong nhién dugc ép dung va diéu chinh hoat
dong quan trj cua Cong ty.

Pitu 9. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay cé hi¢u lyc tir ngdy ban hanh. Cc quy dinh truéc ddy tréi véi Quy
ché nay déu bj bai bé.

2. Cé4c thanh vién Hoi 6ong quén tri, Ban glém dbc, cac Trudng, Phé cac don vj va
céc can b, nhan vién cé lién quan cé trach nhi¢m trién khai, thyc hién.

TM. Hol DONG QUAN TR]
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