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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN DANH KHOI Bge lip= Tydo- Bint phie

TP. Hé Chi Minh, ngay 23 thdng 04 ndm 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI DONG QUAN TRI

- Cdn cur Ludgt Chieng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Luéat Chimg khoan”),

- Cdan cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Luat Doanh nghiép "),

- Cdn ctr Nghj dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cuia Ludt Chitng khodn (“Nghi dinh 155”);

- Ciin cir Théng te s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Bg Tai chinh huomg
ddn mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh 50
155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét
56 dieu ctia Ludt Chitng khodn (“Théng e 116”);

- Cén cit Diéu 1¢ Cong ty Co phan Tdp doan Danh Khéi (“Pidu 18”);

- Cdn cir Nghi quyét Pai héi dong cé déng sé 01/NQ-DPHPCD-2021 ngay 23 thdng 04 ném
2021;

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Tap doan
Danh Khéi.

Quy ché hoat dong cuia Hoi dong quan tri Céng ty C6 phan Tap Poan Danh Khéi (“Céng ty”) bao
gom céac ndi dung sau:

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong cia Hoi déng quan tri quy dinh co chu td chic nhan
su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi déng quan tri va cac thanh vién Hoi dong
quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu & cong ty va cic quy dinh
khac ciia phép ludt c6 lién quan.

2. Dbi tuong ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hdi

dbng quan tri.
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Ditu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hyi ddng quan trj

1. Hoi déng quan tri lam viéc theo nguyén téc‘tz_“ip thé. Céc thanh vién cia Ho6i déng quan tri chiu
trich nhiém c4 nhan vé phin viéc clia minh. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hbi ddng quan
tri thong qua tréi vdi quy dinh cua phép ludt, nghi quyét Pai hi dong cb dong, Pidu 1é Cong ty
gdy thiét hai cho Céng ty thi céc thanh vién tan thanh vé nghi quyét, quyét dinh d6 phai dén ba
thiét hai cho Cdng ty; thanh vién phan déi théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc midn trir
trach nhiém.

2. Trir khi vi pham diéu cm theo quy dinh phdp ludt Viét Nam, Hoi déng quan trj c6 thé uy
quyén va/hoic giao quyén cho Chu tich Hbi déng quan trj hodc Téng Gidm ddc thuc hién mot sb
quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri; thuc hién, thi hanh cac nghi quyét va quyét dinh ctia Héi
dong quan tri.

Didu 3. Giai thich thuit ngit

l.  “Quy ché nay” c6 nghia 14 Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quan trj Céng ty Cb phan Tap
doan Danh Khoi.

2. “Ngay lam viéc” c6 nghia 14 c4c ngdy trong tudn trir Thit Bay, Chu nhét va nhiing ngay I¢,
ngay nghi khac theo quy dinh cua Nha nudc va Cong ty (néu c6).

3. Céc tir ngit hodc thuat ngit da dugc dinh nghia trong Luit Doanh nghiép, Ludt Chirng khoén
va céc viin ban phép luét khac hoic Diéu 16 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quén trj Céng ty néu khong
méu thuin voi chu thé hoic ngi¥ canh s& ¢6 nghia tvong tu trong Quy ché nay.

Didud. Cic quy dinh chung

1. Céc tiéu dé Chuong, Diéu cua Quy ché nay dugc sur dung nham thudn tién cho viéc theo doi
va khéng anh hudng tdi ¥ nghia, ndi dung ctia cac diéu khoan cua Quy ché nay.

2. Trong Quy ché nay, bit ky mét tham chidu nio t6i bit ky diéu khoan hogc vin ban nio s& bao
gdm ca nhiing vin ban stra déi hodc vin ban thay thé ctia chiing.

3. Nhimng van dé trong Quy ché nay phai dugc hidu trong ngit canh théng nhét v6i Diéu 1é Coéng
ty, Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty va cic quy ché quan ly ngi bo khéc cia Cong ty.

4. Nhing vén dé khéng dwgc quy dinh trong Quy ché nay thi ép dung theo Piéu 1& Céng ty va
cdc quy dinh cia phap ludt c6 hiéu luc tai thei diém do. Truong hop phép luat c6 quy dinh lién
quan dén quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan trj chua duoc dé cép trong ban Quy ché nay hoic
truomg hop cé quy dinh phép luat méi khac véi diéu khoan trong Quy ché nay thi 4p dung nhitng
quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ciia Hi ddng quan tri Céng ty.



Chuong II

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Pidu 5. Quyén vi nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quén tri
1. Thanh vién Hoi dong quz'm-tr,i c6 ddy du céc quyén va nghia vu theo quy dinh cia Luét Chimg
khoan, Nghi dinh 155, Phap luit lién quan va Diéu 1é Cong ty.
2. Nhiém vu cu thé cia cc thanh vién Héi déng quan tri do Hoi ddng quan tri phan céng bing
quyét dinh sau khi thao luén trong cudc hop Hoi ddng quan tri.
3. Thanh vién Hoi déng quan tri phu trach cac Tiéu ban, linh vuc cia Hoi déng quan tri chiu
trach nhi€ém ldp chuong trinh, ké hoach hoat déng cho Tiéu ban, linh vuc dugc phan cong phu trach
trén co s& chuong trinh, ké hoach hoat déng ctiia Hoi ddng quan tri; tiép nhén, xem xét va danh gia
céc tai lidu, théng tin lién quan dén Tiéu ban, linh vuc dugc phan cong phu trach truéce khi trinh
H6i dbng quan tri.
4. Thanh vién Hbi ddng quén tri phai danh du thoi gian cin thiét dé tiép xtic va trao ddi tinh hinh
kinh doanh ctia Céng ty v&i Téng Gidm dbc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép; nghién ciru céc tai
liéu, bao céo va trao dbi cong viéc vdi nhau. Khi thao luén va quyét dinh c4c vén dé thudc thdm
quyén, thanh vién Hoi ddng quan trj phai cé y kién rd rang va cu thé trén co sé nhan thirc va hiéu
biét vé van dé va vi loi ich ciia Cong ty.
Pidu 6. Quyén dwoc cung cAp thong tin ciia thanh vién Hoi déng quan tri
1. Thanh vién Hdi ddng quén trj c6 quyén yéu ciu Tdng giam déc, Phé Téng giam ddc, ngudi
quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh
cua Cong ty va cuia don vi trong Cong ty.
2. Yéu céu cia thanh vién Hoi ddng quén tri dugc néu tai khoan 1 Pidu ndy phai dwgc 13p thanh
vin ban hojic thw dién tir trong dé néu rd ndi dung thong tin, tai liéu va muc dich cén dugc cung
cap.
3. T trudng hop Piéu 18 hodic Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty hoic cic quy ché quan 1y noi
bd khac ctia Cong ty quy dinh khac, khéng mudn hon ba (03) ngay lam viéc, ngudi duge yéu céu
phai cung cp kip thoi, ddy dit va chinh xac théng tin, tai lidu theo yéu céu.
Pidu 7. Nhiém ky, sé lwgng, tiéu chuin va didu kién thanh vién Hdi ddng quan tri
1. S6 lwong thanh vién, nhiém ky cia thanh vién va tiéu chudn, diéu kién cua thanh vién Hoi

déng quan tri duge quy dinh tai Diéu 154, 155 Luit Doanh nghiép; Diéu 27 Diéu & Cong ty.
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Sh lugng, tidu chuin va didu kién cua thanh vién Hoi df“)ng quan trj doc 1ap cia Cong ty duge

quy dinh tai khoan 2 Bicu 155 Lugt Doanh nghiép, Pidu 276 Nghi dinh 155 va Pidu I& Cong ty.
Diéu 8. Chii tich Hoi ddng quén trj

L.

Chu tich Héi dong quan trj ¢b quyén va nghia vu theo cdc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va cac

quy ché noi bd khac cta Cdng ty cu thé nhu sau:

a)

b)

d)

g)

h)

Té chitc phﬁn cong nhiém vu cho céc thanh vién Hoi df“)ng quan tri thuc hién céc nhiém wy,
quyén han cua Hoi déng quan tri;

Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam, quy, thang ctia Hoi déng quan tri, sép xép
thoi gian va ndi dung cudce hop gitta Hoi déng quan trj va Téng Gidm déc theo cac quy dinh
tai quy ché ndi bo khéc cua Cong ty;

Chu tri l4p céc tai liéu, bdo cdo thudc trach nhiém cua Hdi déng quan tri quy dinh tai Pidu 1é
Cong ty, Quy ché noi bo vé quan trj Céng ty va ddm béo céc tai liéu, bdo cio nay duge gui
cho céc cb ddng tai cude hop Pai héi dong cb dong theo dung quy dinh cta phap luat va Diéu
1¢ Cong ty;

Chu tri trién khai, xay dung va théng qua tai Hoi ddng quan trj vé chién luge, ké hoach phat
trién trung han, ké hoach hoat déng hang nim cia Hoi déng quén tri, ké hoach gidm sat Téng
Gidm déc va Ngusi diéu hanh doanh nghiép va ké hoach kidm todn ndi bd ctia Cong ty;
Chuin bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop Hdi déng quan tri; triéu tdp va chu
toa cac cudc hop Hoi ddng quan trj va y quyén cho cic thanh vién Hoi ddng quan trj khac
thay thé thuc hién trong trudng hop ving mit theo ding quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Quy
ché nay; |

Té chirc théng qua céc quyét dinh cia Hoi ddng quan tri dudi hinh thirc lay ¥ kién bang van
ban;

Thay mit Hoi dong quan tri ky céc nghi quyét, quyét dinh, vin ban thugc thdm quyén cua Hoi
dong quén tri va iy quyén cho mét trong s6 thanh vién Hoi dong quén trj thay thé Chu tich ky
cac tai liéu ndy trong trudng hop ving mit theo ding quy dinh tai Diéu 16 va Quy ché nay;
Theo ddi tién trinh t§ chirc thuc hién c4c nghi quyét ctia Hai dong quan tri;

Thay mit Hoi dong quan tri tiép nhan va xem xét cac hd $0, tai liéu, bdo cédo, théng tin giri dén
cho Hoi ddng quén tri va chi dao Ngudi phu tréch quan tri Céng ty givi cac tai li€u, théng tin
nay cho céc thanh vién Héi déng quan tri, Téng gidm déc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép

co lién quan theo cdc quy dinh tai Quy ché ndy va Quy ché ndi bd vé quan tr1 Cong ty.



2. Chu tich Hi ddng quan tr ban hanh cic nghi quyét, quyét dinh, cic vin ban thudc thim quyén
ciia Hoi ddng quan trj khéng mudn hon hai (02) ngay ké tir luc cac ndi dung nay dugce da sb thanh
vién dy hop tan thanh théng qua.

3. Trir trudng hgp phép luat vashodic Diéu 1§ Cong ty c6 quy dinh khac, Chu tich Hoi ddng quan
tri ¢6 thé ity quyén bing vin ban cho mot irong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri dé thwe hién mot
hodc mdt s& quyén va nghia vu ctia minh véi thoi han iy quyén khéng qua mét (01) thang; va viéc
uy quyén phai dwoc théng béo bang thu dién tir hoic béng vin ban dén tit ca thanh vién Hoi ddng
quén tri, Téng Giam dbc va Ngudi didu hanh doanh nghiép cia Cong ty.

4.  Truong hgp Chu tich Hgi déng quan fr vfing mat hodc khong thé 1am viéc lién tuc ba muoi
(30) ngay trd 1én thi phai vy quyén bing van ban cho mét trong s6 thanh vién Hoi déng quan tri
theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 30 Piéu 1& Cong ty. Viéc ity quyén phai dwgc théng bao bang thu
dién tir hodc bing van ban dén tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc va Ngudi diéu
hanh doanh nghiép cia Cong ty.

Piéu 9. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hpi ddng quan trj

1. Thanh vién Hgi déng quan tri co thé mién nhiém, bii nhiém, thay thé va dugc bd sung theo
c4c quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1& Cong ty va Diéu 160 Luét Doanh nghiép.

2. Trudng hgp Chu tich Hoi dfing quan tri bi mién nhiém, bai nhiém thi trong vong mudi (10)
ngdy lam viée, ké tir ngay Chu tich Hoi ddng quén tri bi mién nhiém, bai nhiém, céc thanh vién
Héi déng quan tri con lai phai td chirc cude hop Hoi déng quén tri ¢é bau Chu tich Hoi déng quan
tri mai.

3. Viéc bd sung thanh vién Hoi déng quan tri duwgce thue hién theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢
Céng ty, khoan 4 Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

4. Thong bao bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hj1 df)ng quan tri duge thue hién theo cac

quy dinh hudéng din v& cong b théng tin theo quy dinh phap luat hién hanh va Didu 1¢ Cong ty.

Chuong IIT
HOI PONG QUAN TRI
Pidu 10. Quyén va nghia vu ciia Hpi dong quan tri
1. Hdi ddng quan tri cé céc quyén va nghia vu duoc quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, Quy ché ndi

b6 vé quan tri Cong ty, Quy ché ndy va cac quy ché ngi bd khac ciia Cong ty.



2. Hoi dong quan tri xem xét va quyét dinh tt ca céc cong viée thudc thAm quyén quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri trong thoi han khong qué ba muoi (30) ngay lam viéc, ké tir ngdy phét sinh
cong viéc.
3. Hbi ddng quén tri c6 thé su dung tw van djc lap bén ngoai lam ngudi tu van trong tién trinh
giai quyét céc cdng viéc thude quyén va nhiém vu clia Hoi dong quan tri.
Piéu 11. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop d(’ing
giao dich trong cic truong hop dic biét
1. Hoi dbng quan trj théng qua céc hop ddng, giao dich duge quy dinh tai diém i khoan 2 Didu
28 Diéu 1¢ Cong ty véi mot trong cac ddi fuong sau:
- Thanh vién Héi dong quan tri, Téng Giam dbc, Ngudi diéu hanh doanh nghi€p va ngudi céd
lién quan cia cac dbi tugng nay;
- C6 déng, ngudi dai dién iy quyén cia cb dong s& hitu trén mudi phin trim (10%) téng vén
cb phén phd théng clia Cong ty va nhiing ngudi lién quan cua ho;
- Doanh nghiép ma thinh vién Héi ddng quéan trj, Téng Giam dbc va Nguoi didu hanh doanh
nghiép ctia Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 164 Luat Doanh nghiép.
2. Ngudidai di¢n Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bo cho thanh vién Hoi ddng quan
tri, v& céc dbi twong cod lién quan dbi véi hop déng, giao dich d6 bzing van ban hodc thu dién tir
khdng mugn hon ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy Nguoi dai dién Céng ty nhan dwoc théng tin vé
hop ddng, giao dich dé va giti kém theo du thao hop ddng hoic ndi dung chii yéu ciia giao dich.
Héi déng quan trj tién hanh hop va ldy ¥ kién thanh vién bang vin ban va ra quyét dinh chip thuén
hop déng, giao dich trong thoi han muoi lam (15) ngay ké ti ngay nhén dugc théng béo; thanh
vién Hoi ddng quan tri ¢6 loi ich lién quan. dén cdc bén trong hop ddng, giao dich khéng c6 quyén
biéu quyét.
3. Trong truémg hop chip thudn hop dbng, giao dich thugc thim quyén chip thuén cta Dai hoi
ddng cd dong, ngudi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich va Héi ddng quén tri thuc hién theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu 167 cia Luét Doanh nghiép.
Diéu 12. Céc Tiéu ban true thuge Hoi dong quan tri.
I.  Viéc thanh lap cac Tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri duge quy dinh tai Diéu 33 Pidu 1é
Cong ty.
2 Céc Tiéu ban true thudée Hoi déng quan tri ¢b cac quyén va nhiém vu bao gém:
a) T chirc giam st va béo cdo dinh ky cho Hdi dong quan trj v& viéc trién khai céc chuong trinh,

du an cua Héi dong quan trj lién quan dén cac linh vuc, nhiém vu cia Tiéu ban;
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b) Tiép nhdn, xem xét va duara cic y kién danh gia, thdm dinh ddi vdi cac dw 4n, ndi dung, vin
dé lién quan dén céc linh vue, nhiém vu cia Tiéu ban do céc thanh vién Hoi déng quan tri,
Téng Gidm dbc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép trinh Hoi déng quan tri quyét dinh;

¢) Tu vén cho Hoi ddng quan tri, Cht tich Hoi déng quan tri, Tdng Giam déc va Nguoi diéu hanh
doanh nghiép vé céc ndi dung, vén dé lién quan dén céc linh vue, nhiém vu cia Tiéu ban trong
tién trinh giai quyét cac cong viéc clia Cong ty;

d) T chitc nghién ctru, cap nhat va théng tin cho Hoi ddng quan tri, Chu tich Héi dong quén tri,
Téng Giam dbc, Ngudi didu hanh doanh nghiép céc cai tién, thay dbdi vé cac phwong phap, k§
thudt, cong cy quan ky li€n quan dén c4c linh vuc, nhidém vu cia Tiéu ban;

¢) Té chirc kiém tra va dnh gi4 céc hoat dong ciia Cong ty, Téng Gidm déc, Ngudi diéu hanh
doanh nghiép trén céc phuong dién lién quan dén céc Iinh vuc, nhiém vy ctia Tiéu ban; d& xut
céc cai tién, thay d6i nham néng cao tinh hiéu qua va chudn muc trong cac hoat déng cia Cong
ty.

3. Céc thanh vién ctia cac Tiéu ban truc thude Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém bio mat thong

tin theo quy dinh phap luit, Pidu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va cdc quy ché

ndi bd khéac ciia Cong ty. Néu tiét 16 thong tin c6 dugc trong tién trinh 1am viéc cho c4c td chirc,
c4 nhan khac, bit ludn 13 trong hay ngoai Cong ty, ma gy thiét hai cho Cong ty hay cb déng thi

phai chiu trach nhiém ca nhén va bdi thudng thiét hai.

Chuwong IV
CUQC HOP HQOI PONG QUAN TRI

Pidu 13. Phuong thite giv tai lidu

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ding ky véi Ngudi quan tri Cong ty s6 dién thoai, dja chi thu
dién tir va dia chi giao dich chinh thirc cia thanh vién d6. Khi co bét ky su thay dbi nao vé cac
thong tin noi trén, thanh vién Hoi déng quén tri phai c6 thong bao bang van ban hogc thu dién tir
trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay c6 su thay déi d6 cho Ngudi quan tri Cong ty.

2. Moi tai liu dugc coi la di giti cho thanh vién Hoi ddng quan tri néu n6 da dwoc giri di bing
mdt trong hai phuong thirc gbm thu dién tir va/hoic thu chuyén phat nhanh. Ngudi quan tri Cong
ty chiu trach nhiém xéc nhén qua dién thoai hogc thu dién tir véi thanh vién Hoi déng quan tri vé
viéc dd nhin dugc tai liéu do Hoi df‘)ng quén tri g, Tai liéu do thanh vién Héi déng quan tri hay

Ngudi quén tri Cong ty cling co thé g déng thoi bang hai phuong thirc néi trén.

Iew it

e oS, S

W\



3. Ty theo tinh chat va nhu cAu bio mat ctia tai lidu, Chi tich Hoi ddng quan trj s& quyét dinh
hinh thirc gui tai liéu phu hop.
Piéu 14. Cude hop Hopi dong quan trj

1. Hoi ddng quan tri ¢6 thé hop dinh ky hay bat thudng, tai tru s& chinh cia Cong ty hodc ¢ noi

khic, theo céc quy dinh tai Piéu 31 Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay.

2. Thanh vién Hdi dong quan tri co quyén dé nghi bang vin ban b sung vin dé thao ludn tai

cudc hop Hoi ddng quan trj di dugc tri¢u tap. P& nghi phai néu rd van dé cin bd sung, co s& cho

viée bbd sung cdc tai liéu dinh kém va gui cho ngudi ¢ thAm quyén triéu tdp cudc hop it nhét ba

(03) ngay lam viéc trude ngay td chirc cude hop. Ngudi ¢6 thdm quyén triéu tap cudc hop quyét

dinh viéc bd sung hay khéng b sung vén d& dé nghi vao chwong trinh hop, nhung bit budc phai
bd sung khi vén dé d6 duoc it nhit ba (03) thanh vién Hoi ddng quan trj dé nghi.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém théng bao cho Ngudi quan trj Céng ty viéc tham
dur, khong tham dur cugc hop, céch thie tham gia va biéu quyét, iy quyén cho ngudi khéc dén dy
va biu quyét it nhét hai (02) ngdy lam viéc trude ngay hop trir cdc quy dinh duge quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty.

4. Ngudi quan trj Cong ty chiu trach nhiém cép nhat cic tai liéu sir dung tai cudc hop tinh dén
thoi diém té chic cude hop va théng béo cho thanh vién Hoi ddng quén tri cc thay déi dang ké
(néu c6) vé chwong trinh, ndi dung cudc hop va ni dung tai lidu trude khi cude hop bit d4u.

5. Thé thire tién hanh phién hop Hoi déng quan tri:

a) Thu ky cude hop béo cdo vé thanh phin tham dy, sé phiéu biéu quyét ctia céc thanh vién Héi
dong quan trj da g dén, 58 gidy iy quyén cho thanh vién Hai ddng quan tri;

b) Chu toa cudc hop duy tri cude hop khi du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong
ty va trinh bay muc dich, chuong trinh, ndi dung cudc hop;

c¢) Nhiing ngudi tham du cudc hop thao ludn cac vin dé duoc dua ra;

d) Thanh vién H6i dbng quan tri bidu quyét théng qua céc quyét dinh theo ding cac quy dinh
phép luét, Diéu 1& Céng ty va Quy ché nay;

e) Thu ky cudc hop doc lai cic ndi dung chinh da dugc ghi chép trong Bién ban hop cho nhiing
nguoi tham dy cudce hop ciing nghe va cing Chu toa cudc hop ky xéc nhén vao Bién ban hop
trude khi két thic cude hop;

f) Chu toa cude hop ¢6 quyén thuc hién céc bién phép cin thiét va hop Iy dé didu khién cudc hop
mdt cdch cé trat tur, ding theo chuong trinh va noi dung cudc hop da duge théng bao va phan

anh dugc mong mudn cua da so thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.
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6. Thanh vién Hoi ddng quan tri biéu quyét thong qua cac quyét dinh bing cach gio tay hoiic bo
phiéu kin. Truong hop bo phiéu kin, thanh vién Héi ddng quan tri phai ghi ¥ kién vao phiéu biéu
quyét, ky va chuyén phiéu biéu quyét cho Thu ky cudc hop. Thu ky cuge hop chju trach nhigém
cong bd két qua bidu quyét. Phiéu bidu quyét ciia céc thanh vién Hoi déng quén tri dugc xem nhu
mdt phn khong tich roi cia Bién ban cudc hop Hgi dong quan tri.

7. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc lap bing tiéng Viét va ¢6 thé 1ap thém bing
tiéng nudc ngoai, o hidu luc ngang nhau. Trudng hop c6 su khac nhau v& ndi dung giita ban tiéng
Viét va ban tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong ban tiéng Viét duge wu tién 4p dung.

Pidu 15. LAy ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri bing viin ban

I.  Khi xét théy khong cin thiét phai triéu tap hop, Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé 14y ¥ kién

c4c thanh vién Hoi ddng quan tri bang vin bian vé cdc vén dé sau day:

a) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cude hop Dai hdi déng ¢b déng, triéu tép hop
Pai hoi ddng cb déng hojic thuc hién céc thi tuc ldy ¥ kién b dong béng viin ban, bao gdm
tAt ca cac loai bdo céo theo quy dinh;

b) Kién nghi mirc cb tirc dwoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢ tirc;

¢) Quyét dinh ban cb phin chwa ban trong pham vi s6 ¢ phin duge quyén chao bén cia timg
loai; quyét dinh huy déng thém vbn theo hinh thire khac;

d) Hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6 gid trj tir ba muoi lim phén
trim (35%) tong gid trj tai san tr& 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty
trir trudng hop hop ddng, giao dich thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hdi dbng cb dong
theo quy dinh tai Piém d khoén 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 cua Luét Doanh
nghiép. Cac hop ddng, giao dich dwgc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 167 cuiia Luat
Doanh nghiép;

¢) Céc vén d& khic ma Diéu 1§ Cong ty, Quy ché nay va cac quy ché ndi by khac cia Céng ty
khéng yéu ciu phai théng qua quyét dinh tai cude hop.

2. Chu tich Héi déng quan tri phai chudn bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét ciia Hi dong
quan tri va cdc tai liéu giai trinh dw théo nghi quyét va giti bing phwong thirc dim bao dén dia chi
giao dich chinh thirc ma thanh vién Hoi ddng quan tri di dang ky cho Ngudi quén tri Cong ty.
Phiéu 1iy y kién dugc giri cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo phuong thirc gui tai liéu quy dinh
tai Piéu 14 Quy ché nay. Phiéu ldy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich lay y kién;

“o Af

W\



¢) Ho, tén, dia chi thudng trii, qudc tich, sé Gidy chimg minh nhan dan, H5 chiéu hodc chimg
thyc ca nhan hop phép khic ciia thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Véandé cin ldy y kién thong qua;

e) Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tén thanh va khéng c6 ¥ kién;

f) Thoi han phii giti vé Chi tich Hoi ddng quin trj phiéu 1y ¥ kién d3 duoc tra 16i:

g) Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi déng quan tri.

3. Thoi gian hop 1y dé thanh vién Hoi ddng quan tri nghién ctru va tra 161 vin dé cin ldy ¥ kién
thy thudc vao vin dé cin lay ¥ kién, nhung trong moi trudng hop khéng vuot qua bay (07) ngay
lam viée ké tix ngay nhan dugc phiéu liy ¥ kién.

4. Trong thdi han da xéac dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién, thanh vién Hoi ddng quén tri phai
glri phiéu l'?iy ¥ kién da tra 1&i cho Chi tich Hoi d("ing quan trj theo mdt trong céc hinh thirc sau
day:

a) Gi thu: Phiéu Iy y kién da dugc tra 16i phai c6 chit ky ciia céc thanh vién Héi dbng quan trj,
phai dugc dung trong phong bi dan kin va khdng ai dwoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Giri fax hoiic thu dién tir: Phidu lay y kién giri vé Chu tich Hoi déng quan trj qua fax hodic thur
dién twr phai duoc git bi mat t6i thoi diém kiém phiéu.

5. Thanh vién Hoi ddng quén tri khéng duoc tiy quyén cho ngudi khac tra 10i phiéu 14y y kién

biéu quyét. Céc phiéu lay ¥ kién gui vé Cha tich Hoi déng quan tri sau thoi han da xac dinh tai n6i
dung phiéu ldy y kién hoiic d bi mé trong trwémg hop giri thir va bi tiét 1§ trong trudng hop giri
fax, thw dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu 4y y kién khéng dugc giri v& duge coi 14 phiéu khéng tham
gia biéu quyét.

6. Chu tich Hoi dng quan tri kiém phidu va 1ap bién ban kiém phiéu du6i sy chimg kién ctia
Téng Giam déc va ngudi gidm sat kiém phiéu cia Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi
dung chui yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va cdc vin dé cin ldy ¥ kién dé thong qua Nghi quyét;

c) S6 thanh vién tham gia biéu quyét, trong dé phan biét sb phiéu biéu quyét hop 18 va sb phiéu
biéu quyét khdng hop 1€ va phuong thirc giri biéu quyét, kém theo danh sach thanh vién tham
gia biéu quyét;

d) Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tén thanh vi khong c6 § kién déi véi ting vén dé;

e) Céc van dé da dugc théng qua;
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f) Ho, tén, chit kj ciia Chu tich Hpi ddng quan trj, nguoi giam st kiém phiéu va ngudi kiém
phiéu. Trong dé ngudi gidm sat kiém phiéu va nguoi kiém phiéu do Chu tich Hoi dong quan
trj d& cir,

7. Chu tich Héi ddng quan tri, ngudi kiém phidu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu
tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia bién ban kiém phidu va vé céc thiét hai phat sinh tir
cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xac.

8. Bién ban kiém phiéu phai dwgc giri dén thanh vién Hoi dong quan tri, cdc Tiéu ban truc thuge
Hoi ddng quan tri, Téng Gidam déc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép trong thoi han ba (03) ngay
lam viée ké tir ngay két thic viée kiém phiéu.

9.  Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét dd dugc thong qua va tai lidu
c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y ¥ kién dugc luu giit tai tru s& chinh ciia Céng ty theo céc quy
dinh v& luu trit tai liéu cia Cong ty.

Didu 16. Thong qua cdc quyét dinh ciia Hpi ddng quan tri

1. Hji ddng quén tri thdng qua c4c quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj theo céc quy dinh clia Piéu
16 Cong ty va Quy ché nay.

2. Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duge thdng qua trong cic trrdng hop sau:

a) DPugc da s6 thanh vién Hoi ddng quan trj du hop tan thanh khi biéu quyét tai cudc hop Hoi
ddng quan tri; trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé phia c6 ¥
kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri;

b) Puogc da sb thanh vién Hoi ddng quan trj tan thanh khi lay y kién thanh vién Hoi dong quan
tri béng van ban.

3. Thanh vién Hji ddng quan trj c6 quyén bao luu ¥ kién néu chwa théng nhét véi cac quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri nhung phai chip hanh céc quyét dinh ciia Hoi dong quén trj. Y kién bao hru
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc ghi 1o trong Bién ban cude hop Hoi ddng quén tri.
Pidu 17. Céc van @& khic

1. Chu tich Hoi dbng quan tri 1a nguoi ky tAt ca cac hop ddng, cac bao cdo, vin ban va cac chimg
tir khac ctia Cong ty trong tién trinh thuc hién cic ndi dung, van dé& thude thdm quyén quyét dinh
ctia Dai hoi déng cb dong, Hoi ddng quan tri, sau khi cé quyét dinh ciia Dai hdi déng cb dong, Hoi
ddng quan trj.

2. Héi ddéng quan tri chon lwa tw vAn doc 1ap bén ngoai thong qua cude hop hoic lay y kién thanh

vién Hoi d(‘“)ngr quén tri bang vin ban. Tu vén ddc 1ap c6 thé 1a phap nhan hay c4 nhan c6 chuyén
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mon va kinh nghiégn trong linh vuc cén tu vén va khéng c6 céc xung dot lgi ich véi Cong ty. Ngén
séch danh cho viéc tu vin déc 1ap ndm trong ngén sich hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.
Piéu 18. Ngdn ngira cic xung dot lgi ich

I Thanh vién Hoi dong quéan trj phai cong khai céc lgi ich lién quan theo céc quy dinh tai Pidu
1€ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty va cac quy dinh phap luat hién hanh.
- 2. Viéc xem xét va thdng qua céc hop ddng, giao dich gitta Cong ty v6i thanh vién Hoi ddng
quan tri hodc ngudi cé lién quan duge thuc hién theo cic quy dinh tai Didu 11 Quy ché nay.

3. Hoidéng quan tri xem xét va tién hanh hop hoic lay ¥ kién bang vin ban céc vin dé néu tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh su kién. Thanh
vién Hoi ddng quan tr ¢é lién quan khéng dugc tham gia biéu quyét.
Pidu 19. Ngén sich hoat dong ctia Hoi dfing quén tri

1. Ngéin sach hoat déng trong nam tai chinh ctua Hoi déng quén trj bao gdm:

a) Chi phi hoat dong ctia Hoi déng quan trj bao gdm ca chi phi cho viéc thuc hién céc chinh séch

nhan sy danh cho thanh vién Hoi déng quan trj, chi phi hoat dong ctia cac Tidu ban truc thudc
Hoi dong quan trj va chi phi thué t vAn doc 14p bén ngodi;

b) Thu lao, phu cip va cac lgi ich khac ciia c4c thanh vién Hoi ddng quan tri.
2. Vao thang 12 ctia ndm tai chinh, Hoéi déng quan tri xdy dung va théo luan tai cudc hop Hoi
dong quan trj v& du toan ngan sach hoat dong ctia Héi dong quén tri trong nim tai chinh ké tiép dé
dé xuét tai cudc hop Pai hdi déng cb ddng thudng nién. Dy to4n ngin sich hoat déng phai dugc
xdy dung dua trén cdc chuong trinh, ké hoach hoat dong dy kién cia Hoi dong quan tri trong ndm
tai chinh ké tiép, céc chinh sach nhan sy danh cho thanh vién Héi déng quén trj, mirc chi phi hoat
déng binh quén ctia hai nam tai chinh lién ké tnrée do.

3. Thanh vién Hoi dbng quén tri st dung ngén sach hoat déng trong pham vi quy dinh va phéan
bé ngan sach ciia Chu tich Hoi dong quan trj. P6i véi cac chi phi hoat déng nim ngoai quy dinh
vi phén bd, thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc sy déng ¥ ctia Ch tich Héi déng quan trj truéce
khi thye hién.
4. Chu tich Héi déng quan tri quan ly viéc sir dung ngén sach hoat dong ctia Hoi déng quan tri

va bdo cdo vigc sir dung ngén sch hoat dong truée Pai hoi dong cd dong thudong nién.

Chuwong V
MOI QUAN HE CUA HQI DONG QUAN TRI

s A K. A e P 5\ A Al A - .
Di€u 20. Moi quan hé gifia cic thanh vién Hi dong quadn tri
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1. Quan hé gifta cac thanh vién H6i déng quan trj 14 quan hé phdi hop, céc thanh vién Hoi dbng
quén tri ¢ trach nhiém théng tin cho nhau v& van dé c6 lién quan trong qua trinh xir 1y cbng viée
duogc phén cong.

2. Trong qué trinh xir 1y c6ng viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dwoc phan cong chiu trach
nhiém chinh phéi chi dong phdi hop xir 1Y, néu c6 vén ¢ lién quan dén linh vuc do thanh vién Héi
d6ng quan tri khic phu trach. Trong trudng hop giita céc thanh vién Héi ddng quan tri con c6 ¥
kién khac nhau thi thanh vién chju trach nhiém chinh bdo cdo Chu tich Hgi dong quan trj xem xét
quyét dinh theo thdm quyén hoc tb chirc hop hoic liy y kién cia céc thanh vién Hoi ddng quan
tri theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 18 cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 sy phan cdng lai gifta cac thanh vién Hoi dong quan tri thi céc thanh vién
Hoi déng quén tri phai ban giao céng viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc
1ap thanh vin ban va bo céo Chu tich Hoi déng quén tri vé viée ban giao do.

Piéu 21. Mdi quan hé véi Tdng Gidm dbe va Ngudi didu hanh doanh nghiép

1. Hdi ddng quan tri ban hanh céc nghi quyét/ quyét dinh dé Tong giam ddc va Nguoi diéu hanh
doanh nghiép cia Cong ty thuc hién.

2. Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri gidm sat thudng xuyén viéc diéu hanh cua Téng
Giam dbc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép theo céc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché noi
bd vé quan tri Cong ty, Quy ché ndy va cac quy ché ndi bd khac ciia Cong ty.

Didu 22. Méi quan hé véi Uy ban kiém to4n

1. Uy ban kiém toén 14 bd phén chuyén trich gitp viéc cho Hoi ddng quan tri, dai dién cho Hi
ddng quén trj trong viéc dinh huéng va giam sét vé kiém toan ndi bd clia Cong ty va bo cdo cho
Hbi dbng quan tri.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hoic bao cdo tong hop clia Uy ban kiém toan, Hoi dbng
quan tri ¢o trach nhiém nghién ciru va chi dao céc bd phan co lién quan xay dung ké hoach va thuc

hién chén chinh kip thi.

Chuong VII
DPANH GIA HIEU QUA HOAT PONG VA THU LAO
CUA HOI DONG QUAN TRI
Pidu 23. Panh gia hiéu qua hoat dong
Viéc danh gia hiéu qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri duge thuc hién theo quy dinh tai biéu 6

ctia Quy ché néi b vé quan tri Cong ty.
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Diéu 24. Thi lao, phy cAp, cc l¢i ich khéc va tidn thuémg

I Thanh vién H6i dong quan trj dugc nhan luong, thi lao, phy cép, chc loi ich khac va tin
thﬁc‘mg theo cdc quy dinh tai Didu 32 Piéu Ié Céng ty, céc quy ché quan 1y ndi bd khac cua Cong
ty va nghi quyét cia Pai hoi dong cd doéng thuong nién.

2. Tbng sb thu lao, tién thuong va céc lgi ich khac cua thanh vién Héi déng quan tri phai duoc
trinh bay chi tiét trong Béo cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri va trong céac bdo cdo khéic cia

Cong ty trong nam tai chinh.

Chuong VII

TO CHUC THUC HIEN
Didu 25. TH chike thwe hién
1. Quy ché nay c6 thé duoc sira dbi, bd sung theo quyét dinh cia Hoéi dong quan tri.
2. Quy ché ndy dugc giri dén tit ca cac thanh vién Hoi ﬁéng quan trj, cdc Tiéu ban trre thdc Hoi
ddng quan tri, Téng Giam dbc, Ngudi didu hanh doanh nghi€p va dwoc lwu giit tai Vin phong Cong
ty.
3. Chu tich Héi déng quan tri chju trach nhiém td chire trién khai thyc hién Quy ché nay.
Didu 26. Hiéu Iyc thi hanh
Quy ché ndy gdm by (07) Chuong, hai muoi séu (26) Bidu va ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay Pai
hoi dong c6 déng thudmg nién thong qua theo Nghi quyét 01/NQ-DHDCD-2021 ngay 23 thing 04
nam 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI DONG QUAN TRI

CONG TY
cO PHAN
TAP DOAN

DANHKHO!
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