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CONG TY CP DET MAY - ’
HOANG TH] LOAN Pjc lip- Ty do- Hanh phiic
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QUY CHE TO CHUC
DAI HQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

I. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOL
Didu 1: Diéu kién tién hanh Dai héi: .
Cudc hop Dai héi dong cb dong duqc tién hanh khi ¢é so co dong, dai dién co dong

dw hop dai dién trén 50% s6 ¢b phn c6 quyén biéu quyét theo Danh sich cd dong
cua Cong ty chét ngdy 18 thang 03 nam 2021. :

II1. QUYEN VA NGHIA \"410) CUA CAC BEN.-THAM GIA DAI H()I
Pidu 2: Didu ki¢n tham du Dai hoi:

T’lt ca chc cb dong 12 ¢4 nhan hodc ngudi dai dién theo 1 uy quyén béng vin ban cua
cd dong laca nh'ln td chirc hosic nguol dwrgc ngudi dai dién cia td chuc s& hitu cb
phin phd thong clla Céng ty iy quyén tham du hop (theo danh sdch ¢é déng ciia

Céng ty chot ngay 18/03/2021 )

Dleu . Quyen V‘l nghia vu ciia cic cb dong tham du dai hor

1. Quyen ctia c4c cd dong tham dy dai ho1
. = DPuge truc t1ep lham du hoic uy quyen cho ngudi kh'lc tham du hop dai hoi

bang vin bén tiy quyén theo mflu cua Cong ty;
- Khi tham du cudc hop Pai hi cb dong, mbi cb dong/d'u dién co dong déu nhin '

duoc cac phleu bleu quyet c6 ghi s6 ¢b phén twong g véi so phiéu bau cua
minh déi véi cc vAn dé thao luin tai cudc hop,

- Dugec thao luan va bidu quyét tit ca cic vén d& thude thdm quyén ctia dai hdi
theo quy dlnh ctia Ludt Doanh nghlep, cAc vin bin quy pham phap ludt khic cé
lién quan va Diéu 18 Céng ty; _

- Dugc phét céc tai lleu noi dung, chuong trinh dai héi kem theo

2. Nghfa vu ciia cic ¢ dong phd thong khi tham dy dai hoi: - -

- Tuén thu dung theo céc quy dinh cua Luat doanh nghlep, Diéu 18 Cong ty va'

Cquy che nay;
- Khi ¢ déng hodic ngudi duge ity quyén dén tham du dal héi phai hoan thanh

cac tht tyuc ding ky tham gia dai hi véi Ban to chirc dai hoi va xuit trinh cc
glay to sau:




+ Glay ching mlnh nhan dan hoic hé chiéu. b
+ Gidy ty quyen hop 1§ (trudmg hop dugce uy quyen tham du dtai hoi). ok

n
Nghiém tic chép hanh néi quy tai cudc hop Dai hoi dong cb dong, ton trong

qua lam viéc tai dai hol -
Phat biéu va bidu quyét phtt hop véi hudng din caa Ban td churc va ton trong

diéu khién dai hdi ctia Chu tga dai hoi;
Vi€c ghi 4m, ghi hinh dai hoi phai dugc thong bao cong khai va duQ‘C su chip

thugn cia Chu toa dzu hoi.
Cac dai biéu tu tac vé cac chi phi dé tham dyr dai th (nhu phuong tl‘?“ di lai, an

ubng, nghi ngoi...).

Di¢u 4: Quyédn va nghia vu cita Chii tga dai h()l va Ban thw ky:

1. Quyén va nghia vy ciia Chii tpa dai hpi

Cudc hop DHCD s¢& do Cha tich HPQT lam ch toa tién hanh diéu khlen dai ho1
va mét dén hai nguoi do Ban t5 chuc giéi thieu, dai hoi biéu quyét théng qua de

cung diéu hanh dai héi. .
Quyét dinh cua Chi toa vé vén dé trinh tu, tha tuc hodc cac sy kién phat sinh

ngoai chuong trinh ctia Pai hoi dong cd dong s& mang tinh phan quyét cao nhit;
Chu toa dai hoi c6 the tién hanh cac cong viéc ¢in thiét dé diu khidn dai hoi
mot cach hop 1€ va co trat tu hodc dé dai hoi phan 4nh duoc mong muén ctia da
s6 tham dy; , :

Chu toa ¢ quyén khéng tra 10i hoiic chi g ghi nhm cac y kién déng gop ciia cd
déng néu cac 1101 dung dong gop; kién nghj nim ngodi ndi dung xin y kién dai

hoi;
Chu toa dai th gioi thiéu Ban thu ky Dai hoi d& dai hoi bidu quyet thong qua;

2. Quyén va nghia vu ciia Ban thuw ky Dai hji
- Ban thu ky c6 chuc ndng 14p Bién ban dai hdi, dy thao Nghi quyét.dai hdi va

thuc hién céc cdng viéc trg gitp theo su phén cong cua Chu toa dai h01

Piéu 5: Ban kiém phleu.

Ban kiém phiéu bao gbém 01 trudng ban va céc thanh vién do Chu toa dai hdi de
cr vi duge dai hoi thong qua bang hinh thiic gio phidu biéu quyét truc tidp tai

dai hoi.
Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, gidm st viéc bo phleu ctia céc cd dong

va té chire kidm phiéu.
Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban két qua kiém phiéu va cong bd

trude dai hoi; giao lai bién ban va toan b phiéu biu cho Chi toa dai hoi.
Moi cdng viéc kiém tra, 1dp bién ban v cong b két qua kiém phieu, Ban kiem
phiéu phai [am trung thuc, chinh xdc va phai chju trach nhiém veé két qua do.
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ITL. TIEN HANH PAI HOL
Diéu 6: Nji dung tién hinh Dai hji:
Dai héi thao luan va thong qua céc noi dung sau:
1. Béo cdo két qua thyc hi¢n Nghj quyét PHDCD n3m 2020; phuong huéng hoat
dong SXKD nim 2021 .
Bdo cdo tai chinh da duge kiém todn nim 2020,
Bdo cdo hoat dong cua HDQT tir thang 4 nim 2020 d¢én nay.
Bio cdo hoat dong ctia Ban kidm so4t nim 2020.
T& trinh xin ¥ kién DHDCP v& chién luoc dAu tr ndm 2021 - 2024. ‘
T trinh xin ¥ kién PHDCD v phuong 4n ting vén Pidu 1& nam 2021.
T& trinh xin y kién PHDCD Iya chon don vi kiém toén Béo céo tai chinh nim
2021. ‘

T trinh xin ¥ kién PHDCD v/v sira ddi bd sung Piéu 1 Cong ty.

NS v A LN

?O .

9. T4 trinh xin y kién PHDCD v/v biu bd sung thanh vién Ban kiém so4t.

- Vamot sb ndi dung quan trong khiac,

Diél} 7: Thé thite bidu quyét thong qua cdc quyét dinh tai dai hoi:

Viéc biéu quyét cac vin dd tai dai hdi thry trwong hop s& dugc thuc hién theo -
cac hinh thirc duéi day: _

1. Biéu quyét theo hinh thirc bé phidu (Phiu mau vang):

a. Viéc biéu quyé': cac nji dung hop s& dwoe thuc hién theo hinh thite b6 phiéu kin.
Cac nfi dung biéu quyét duge ghi trong Phiéu biéy quyét sé duoc ¢ dong / dai
dién theo iy quyén cta cb dong bidu quyét bing viéc Ira chon phuong 4n “ddng
¥” ho#ic “khéng ddng y” hoic “khéng c6 y kién” vao tmg ndi dung cén ldy y
kién, |

b. Cdc c6 dong bo phiéu theo nguyén tic sau; o

- Viéc bo phiéu‘ duge bt ddu tir khi c6 higu 1énh cia Cha toa cudc hop hoiic
Truéng ban kiém phidu va két thic khi ¢4 dong cudi ciing bo phiéu vao thing "~ -

phiéu hogic sau 30 phuit ké tir thoi diém bt diu bo phiéu tiry thude vao thdi diém
ndo dén truede. Sau khi két thue viéc bod phidu, hom phiéu s& dugc niém phong
va nhiing cé aéng khong tham gia bo phiéu dwoc coi nhw khéng c6 v kién.

- Viéc kiém phiéu dwgce tién hanh ngay sau khi vigc bod phiéu két thic.,

¢. Cdc phiéu biéu quyét khéng hop 1é s& khéng dwgce tinh bao gom:

Phiéu khdng theo mAu do Ban t4 chirc ph
- Phiéu bj rach, gach, tiy xéa, sira chita;
- Phiéu c6 ghi nhidu y kién khéc nhau tron
phin bidu quyét d6 khong hop 18,

at ra va khong ¢6 diu cia Cong ty;

g cling mjt nji dung biéu quyét thi -



bk

iéu quyét 1a
- Viéc bicu quyét doi véi timg ndi dung cin thong qua trong P thU b“l:;l quyelam
ddc 1ap véi nhau va tinh hep 1¢ ciia phin biéu quyct ndi dung nay khong

anh hudng den tinh hop 1& cia cic ndi dung biéu quyct l(hdc
Trudng hop cb dong trong qué trinh ghi I’hlcu biéu quycl bj nhim I4n véi dieu
lu<;n chua bo vao thiing plucu tlu duge quyén tryc tiép gip Trudng ban kiém
phiéu xin déi lai Phiéu biéu quyét. |
2. Biéu quyét tryc tiép (Thé mau xanh): o
Viéc biéu quyét truc tiép tai cugc hop, cb ddng/dai dién theo Gy quyen cua co
déng biéu quyét vé vin dé cén liy y kién bing cich gio Thé biéu quyét cf’Ja
minh 1én theo sy diéu khién ciia Cha toa. Ban kiém phiéu sé ghi lai so phié}l .
“Pdng y”, “Khéng ddng y” va “Khéng c6 y kién” dé cong bd két qua bidu quyét
trude dai hoi. Thé biéu quydt Mau xanh diing dé xin y kién dai hdi cac ndi dung
sau ddy:
1. Théng qua Quy ché t4 chirc dai hoi
2. Théng qua DPoan Chu tich dai hoi.
3. Thong qua Ban thu ky Dai hoi
4. Thong qua Ban kiém phiéu
5. Théng qua chuong trinh Pai hoi
6. Thong qua danh sach g cir vién BKS.
7. Thong qua Quy ché bau thanh vién BKS
8. Thong qua bién ban va dyu thao Nghi quyét Dai hoi
Va cic n6i dung quan trong khac do Chu toa quyét_ dinh.
Diéu 8: Quy dinh vie kiém phidu déi véi hinh thire bidu quyét bing bo phiéu:
1. T6 chirc kiém phiéu.
Viéc kiém phiéu phal dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay sau khi
cudc bd phleu két thic. Ban kiém phiéu lchong gach xo4, stra chita trén phleu
biéu quyet

2. Cong bb két qua kiém phleu
- Sau khi qué trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu lap bién

ban kiém phiéu ¢6 chif ky ciia tét ca cic thanh vién Ban kiém phiéu.
- Trudng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém
phiéu truéc dai hoi.

Diéu 9: Phat biéu ¥ kién tai dai hoi:

- Cb dong hogc dai dign uy quyén dén dy hop khi phét biéu y kién pha1 g10’ Thé
bidu quyét (Mau xanh) va dugc sy chap thudn ctia Chu toa dai hoi. C dong
hodc dai dién uy quyén dén du hop c6 thé ding ky ndi dung phat biéu tai dai hoi
v6i Boan Chu tich qua Thu ky dai hoi bang phidu dat cdu hoi. Khi Chu toa chi
dinh ai thi nguoi do phal bilu. Noi dung phat biéu cin ngin gon va pht hop véi



ndi dung dang thdo lun tai dai héi. Cé dong khéng phat big‘%u lai nhitng Y kien
dd dugc c6 dong khac phat bidu va chi cac y ki€n phét biéu phu hop véi noi
dung chuong trinh dai hgi mdi dugc ghi vao Bién ban cude hop.
Piéu 10: Théng qua quyét dinh tai dai hoi:
Céc vén dé ctia dai hoi dugc théng qua khi c6 sur chip thuén cia cic cd dong co
quyén biéu quyét ¢ mit true tiép hoic thong qua dai dién duge ty quyén co
mat tai dai hoi véi ty 18 theo quy dinh trong Piéu 1 ciia Coéng ty va quy dinh cla
Ludt Doanh nghiép; _ r* o
Cé dong hodc dai dién duge Uy quyén dén du hop thuc hién bi€u quyét dé
“Dédng y”, hoiic “Khéng déng y” hosic “Khéng c6 y kién” déi v6i nhimg vin d&
phai thng qua trong dai hoi theo quy dinh tai Didu 6 quy cheé nay.
- Trong ndi dung phiéu bidu quyét khéng dénh déu vao ndi dung nio coi nhu
khéng c6 v kién.
IV. KET THUC DAI HOI
Diéu 11: Bién bin, Nghi quyét cudc hop Dai hji dong cb dong:
Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi ddng cb ddng dugce Thu ky dai hoi ghi
vao so bién ban cia Céng ty. Bi€n bin cudc hop duge. doc va thong qua truéce
khi b€ mac cude hop va dugc luu gift vao s bién bin cia Céng ty.
- Cén ctt vao Bién ban dai héi, Thir ky dai h$i bao céo du thao Nghi quyét dai hoi
dé Chii toa 14y y kién biéu quyét clia dai hoi.

Piéu 12: Mot sb quy dinh khic:
 Sau cude hop, Chi tich HPQT cam ki thye hién t6t phuong 4n san xuit
kinh doanh ciing c4c van dé dugc thong qua tai dai hoi va tuyén bd bé mac dai héi.

V. BPIEU KHOAN THI HANH
Diéu 13: Hiéu lirc thi hanh:

Quy ché nay bao gdm 5 phén, 13 diéu, c6 hiéu Iwc ngay khi duoc théng qua
tai Pai hoi cb déng thuong nién nam 2021, ngay 16 thing 4 nim 2021./.

TM.HOI PONG QUAN TRI
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