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PHAN MO PAU
Piéu 1& ndy cia Cong ty C6 phan Dich vy Sonadezi 12 co s& phép 1y cho moi hoat
dong cta Cong ty. Diéu 18, céc quy dinh ctia Cong ty, cdc Nghi quyét ctia Pai hoi cd dong va
Hoi ddng Quan trj néu di duogc thong qua mdt cdch hop 1€ phit hop véi phép luét lién quan s&
12 nhitmg quy tc va quy dinh rang budc dé tién hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.
CHUONG L. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Pitu 1. Giii thich thuft ngir
1. Trong Diéu 1é nay, nhimg thuat ngtr dudi diy s& duge hiéu nhu sau:
a. "Vén diéu 18" 1a tdng ménh gid cd phan da ban va quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1¢ ny;
b. "Luét Doanh nghiép" Ia Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;
c¢. "Luét Chimg khodn" 12 Ludt Chimg khodn s 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019;
d. "Ngudi quan 1§" bao gdm Ch tich Héi déng quan tri, Ph6 chu tich Hoi dong quan
tri, thanh vién Hoi ddng Quan trj va ngudi diéu hanh;
e. "Ngudi didu hanh" 12 Tdng gidm déc, Phé Téng gidm déc, Ké todn trudng;

f. “Ngudi c6 quan h¢ gia dinh” bao gbm: vg, chdng, bd de, me de, b nudi, me nudi,
bd chong, me chong, bo v, me vo, con dé, con nudi, con ré, con déu, anh mot chi rudt,
em rudt, anh ré, em re, chi diu, em diu, anh rudt ctia v, anh rudt ctua chong, chi rudt
cua vg, chi rudt cua chong, em rudt cia vQ, em rudt cua chong,

g. "Ngudi c6 lién quan” la cd nhin hoac td chirc duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4
Luét Chimg khodn va khoan 23 Diéu 4 Luat Doanh nghiép;

h. "Viét Nam" 12 nuéc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;

i. “Cé dong” 12 c4 nhén, td chirc s& hitu it nhit mot ¢ phan ctia Cong ty;

j. “Cé dong phd théng” 12 cb dong s& hiru ¢b phan phé théng;

k. “S& giao dich chimg khodn” la S& Giao dich Chimg khodn Vit Nam va céc cdng
ty con.

2. Trong biéu 1& nay, cdc tham chiéu t&i mot hodc mdt sb quy dinh hodc van ban khic
s& bao gdm ca nhimg stra dbi hodc vin ban thay thé.

3. Céc tidu @& (chuong, diéu cta Diéu 1& néy) duqc str dung nhdm thuén tién cho viéc
hiéu ndi dung va khong anh hudng t6i ndi dung ctia Piéu 1¢ nay.

CHUONG I TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN, THOI HAN HOAT PONG VA lgGU’OI DPAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhdnh, vin phong dai dién va thdi han hoat djng
cia Cong ty
1. Tén Cong ty:
= Téntiéng Viét: CONG TY CO PHAN DICH VU SONADEZI
= Tén bing tiéng nudc ngodi: SONADEZI SERVICES JOINT STOCK
COMPANY
= Tén giao dich: CONG TY CO PHAN DICH VU SONADEZI




= Tén viét tit: SDV
= Logo Cong ty:

Phién ban ngang Phién ban doc

= ' 4
y £1°)' SDV

2. Cong ty 1a cong ty cb phén c6 tu cdch phdp nhin phi hop v6i phép luét hién hanh
cua Viét Nam.

3. Tru s& déng ky cua Cong ty 1a:

* Dia chi: Ting 8, Toa nha Sonadezi, S 1, Pudng 1, Khu cong nghiép Bién Hoa
1, Phudng An Binh, TP. Bién Hoa, Tinh Dong Nai

= Dién thoai: (0251) 8890 777/ 8890 888

= Fax: (0251) 8890 199
= E-mail: sdv@sonadezi-sdv.com.vn

= Website: www.sonadezi-sdv.com.vn

4. Cong ty c6 thé thanh 13p chi nhénh va van phong dai di¢n tai dja ban kinh doanh dé
thyc hién céc muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phit hgp véi quyét dinh cua Hi dong quan tri
va trong pham vi luét phép cho phép.

5. Trir khi chim drt hoat dong trude thoi han theo Didu 59 Diéu 1é nay, Cong ty hoat
dong vo thoi han.

Diéu 3. Nguoi dai dign theo phép ludt cia Cong ty

1. Cong ty c6 01 (mot) ngudi dai dién theo phép luat. Tong gidm dbc 12 ngudi dai dién
theo phdp luédt cia Cong ty.

2. Quyén han va nghia vy ctia ngudi dai dién theo phap luat:

a. Ngudi dai dién theo phdp luét dai dién cho Cdng ty thuc hién céc quyén va nghia

vu phit sinh tir giao dich cua Cong ty, dai di¢n cho Cong ty véi tu cich nguyén don/ ngudi
khai kign, bi don, ngudi ¢6 quyén lgi, nghia vu lién quan trude Trong tai, Tda 4n;

b. Nguoi dm dién theo phdp luat thyc hién trdch nhiém theo Diéu 13 ctia Luét Doanh
nghié€p va céc quyén, nghia vy khéc theo quy dinh cia phép luét hién hanh.

CHUONG III. MUC TIEU, PHAM 871 KINH DOANH VA HOAT PONG CUA
CONG TY

Pitu 4. Nganh, nghé va muc tiéu hoat djng ciia Cong ty
1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty 13: theo Phuy luc sé 01/PLPL dinh kém Diéu 1¢;
2. Myc tiéu hoat dong ctia Cong ty 1a: huy ddng va sir dung vn c6 hiéu qua trong viée




san xuét kinh doanh, nhdm muc tiéu thu loi nhuén, tao viéc 1am &n dinh cho ngudi lao dong,
mang 1¢i tirc cho céc cb dong, déng gbp cho Ngéan sdch Nha nude va phét trién Cong ty.

Pitu 5. Pham vi kinh doanh va hoat djng

Cong ty duge phép tién hanh hoat dong kinh doanh cdc nganh nghé néu tai Diéu 1§
nay, da déng ky, thong bdo thay dbi noi dung dang ky véi co quan dang ky kinh doanh va da
cong bd trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép quéc gia.

CHUONG IV. VON BIEU LE, CO PHAN
pidu 6. Vén diéu 1§, cb phin

1. Vén didu 1¢ ctia Cong ty 12 50.000.000.000 VND (Bdng chit: Nam muvi ty dong)

Téng s6 von diéu 1¢ ctia Cong ty dugc chia thanh 5.000.000 cb phan véi ménh gid 1a
10.000 dong/ cO phan.

2. Cong ty c6 thé thay ddi vén diéu 1 khi duoc Pai hdi ddng cb dong théng qua va theo
quy dinh cta phép luét.

3. T4t ca cb phan ctia Cong ty vao ngdy thong qua diéu 1& nay 12 cb phan phd thong.

4. Céng ty c6 thé phat hanh céc loai cd phn wu dai khéc sau khi c6 sy chap thuén ctia
Pai hdi dong co dong va phi hop vai cde quy dinh cua phdp ludt.

5. Cb phan phd thong pha.u duge uu tién chao bén cho céc cb dbng hién hiru theo ty 1¢
tuong mg vdi ty 16 so hitu co phan pho thong ctia ho trong cdng ty, trir trudng hop Dai th
ddng cb dong quyét dinh khic. S6¢cod phan cd dong khong ding ky mua het s& do Hi ddng
Quan tri ctia Cong ty quyel dinh. Hoi ddng Quan trj c¢6 thé phan phéi so b phén d6 cho cic
déi tuong theo céc dxéu ki¢n va céch thic ma Hoi dong Quan trj thay 1a phu hop, nhung

khong dugc ban so ) phan d6 theo cdc diéu kién thuén lqn hon so v&i nhimg diéu kién da
chao ban cho céc cb ddng hién hitu trir trudng hop Pai hdi déng cd dong ¢6 chap thuan khic.

6. Cong ty cb the‘mua ¢ phan do chinh Céng ty da phét hanh theo nhimg cdch thirc
duge quy dinh trong Diéu 1€ nay va phép luét hién hanh.
7. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khodn khéc theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 7. Chimg nhén cb phiéu
1. C4 déng ciia Céng ty duoe cép chimg nhan cd phiéu tuong img véi s6 cb phan va
loai ¢6 phan s& hit.
2. Cb phleu 1a loai chimg khodn xdc nhén quyen va loi ich ho'p phdp clia ngudi s& hitu

dbi véi mot phan vén cb phén ctia Cong ty. C4 phiéu phai ¢ day di céc ndi dung theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luét doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ' ngay nop dy duhd so dé nghij chuyén quyen s& hiru ¢
phén ho#ic trong thdi han 02 théng ké tir ngay thanh toén day di tién mua co phan hogc thoi
han khéc quy dinh tai phuong 4n phét hanh, co déng dugc cép chimg nhén cb phiéu. C6 dong
khdng phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhén ¢6 phiéu.

4. Trudng hqp cd ph:eu bi mat, b; hu hong hoéc bi huy hoan dudi hmh thirc khéc thi
duge Cong ty cép lai cb phiéu theo dé nghi ctia cb dong dé. Pé nghj ctia ¢d dong phai bao
gbm c4c ndi dung sau diy:

a. Thong tin vé cd phiéu da bj mat, bj hu hong hodc bj hity hoai dudi hinh thirc khéc;
b. Cam két chiu tréch nhiém vé nhimg tranh chp phit sinh tir viéc cp lai c6 phiéu méi.
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Piéu 8. Chimg chi chimg khoén khéc

Chimg chi trdi phiéu hogc cdc chimg chi chimg khodn khéc ctia Cong ty duge phét hanh

¢6 chir ky cua ngudi dai dién theo phép luét va dau cua Cong ty.
Pitu 9. Chuyén nhuwong cb phin

1. Tét ca cdc ) Ph?m duoc tu do chuyén nhuong trir khi Piéu 1& nay va phép luat c6
quy dinh khdc. Co phiéu cta Cong ty da duge dang ky giao dich trén UPCOM, vige chuyén
nhugng theo cdc quy dinh cua phép luét vé chimg khoén va thj trudng chimg khodn.

2. Cb phan chua duge thanh todn ddy du khong dugc chuyén nhuong va hudng céc
quyén 1gi lién quan nhu quyén nhén ) tl'm,'quyé'n nhéan cb phiéu phét hanh ‘dé tang von cd
phén tir nguon von chu s hitu, quyén mua cd phiéu mdéi chao bédn va cac quyén loi khéc theo
quy dinh ctia phép luét.

3. Trudng hop c6 dong 1a c4 nhan chét thi ngudi thira ké theo di chiic hogc theo phdp
ludt ctia ¢d dong d6 12 c¢d dong ctia Cong ty. Trudong hop cb pha‘u; cua cd dﬁnglla cd nhén chét
ma khong c6 ngudi thira ké, ngudi thira ké tir chéi nhan thira ké hogic bi truat quyén thira ké
thi s0 ¢O phén d6 dugc giai quyét theo quy dinh cuia phép luat vé din sy.

4. C6 dong c6 quyén tang cho mot phan hodc toan bd cb phén ctia minh cho ngudi
khdc; sir dung ¢O phan dé tra ng. Trudng hop ndy, ngudi duge ting cho hogc nhén tra ng
biing cb phan s& 1a c0 dong cua cong ty sau khi hoan tat cde thu tyc chuyén nhuong theo quy
dinh cua Bicu 1§ nay va phép luét c6 lién quan.

CHUONG V. COCAU TO CHUC QUAN LY

Pitu 10. Co céu td chire quan Iy

Co céu td chirc quan 1y ctia Cong ty bao gdm:

a. Pai hoi ddng cb dong;

b. Hdi ddng quan tri;

c. Ban kiém soét;

d. Téng gidm déc.

CHUONG VL. CODONG VA DPAI HQI PONG CO PONG

Pitu 11. Quyén ciia cb dong

1. C6 dbng phd théng c6 céc quyén sau:

a. Tham dy, phdt biéu trong cudc hop Pai hoi ddng cb dong va thyc hign quyén biéu
quyet truc ticp hodc thong qua dai di¢n theo Uy quyen hodc hinh thirc khéc do Quy che
ndi bd veé quan trj Cong ty, Piéu 1¢ ndy va phdp luat quy dinh; M3i ¢b phén phd thong
c6 mot phiéu biéu quyét;

b. Nhén ¢b tirc v6i mirc theo quyét dinh ctia Pai hdi dong cb dong;

¢. Buge wu tién mua cb phiéu méi chio bén twong mg véi ty 1 s& hiu ¢b phan phd
thong cua timg c6 dong;

d. Ty do chuyén nhugng c‘é phén ctia minh cho ngudi khdc, ngoai trir trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 9 Diéu 1& nay;

e. Xem xét, tra ctru va trich lyc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sich cd
dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra ddi théng tin khéng chinh xdc ctia minh;




f. Xem xét, tra ci, trich luc hodc sao chup Piéu 1& Cong ty, bién ban hop Pai hoi dong
¢0 dong va Nghi quyét Dai hoi dong co dong;

g. Khi Coéng ty giai thé hozc phé san, dugc nhan mdt phan tai san con lai twong tmg véi
ty 1& s& hiru ¢o phén tai Cong ty;

h. Yéu cdu Cong ty mua lai ¢ phan cua cd dong trong cic trudng hop quy dinh tai
biéu 132 Luéat Doanh nghiép;

i. Pugc dbi xir binh dang;

j. Puoc tiép can dly du théng tin dinh ky va thong tin bat thudng do Céng ty cong bd
theo quy dinh ctia phdp luét;

k. Pugc bao v€ cic quyén, lgi ich hop phép ctia minh; dé nghi dinh chi, hiy bé nghj

quyét, quyét dinh ctia Pai hdi ddng c6 dong, Hoi ddng quan trj theo quy dinh cua Luat
Doanh nghi¢p;

1. C4c quyén khdc theo quy dinh ctia phdp luét va Diéu 1é nay.
2. Cb dong hodic nhém cb dong nim giir tir 5% trés 1én tdng s6 cd phan phd théng c6 céc
quyén sau:

a. Yéu ciu Hoi dong quan tri trigu tap hop Pai hdi dong cb dong trong trudng hop: Hoi
ddng quan tri vi pham nghiém trong cLuyen clia co dong, nghia vy ctia ngudi quan ly
hoac ra quyét dinh vuot qua thAm quyén dugc giao va theo khoan 3, khoan 4 Piéu 13
Piéu 18 nay;

b. Xem xét, tra ctru, trich luc s& bién ban va nghi quyét, quyét dmh cua Hoi d ong quan
trj, bdo cdo ti chinh bén nién va hing nim, béo cdo cta Ban Kiém soét, hop dong, giao
dich phai théng qua Héi ddng quan trj va tai liéu khdc, trir tai liéu lién quan dén bi mat
thuong mai, bi mét kinh doanh cua Cdng ty;

c. Yéu ciu Ban Kiém sodt kiém tra timg vén dé cu thé lién quan dén quan 1, diéu hanh
hoat dong cua Céng ty khi xét thdy cén thiét. Yéu cau phai bé’mg vén ban va phai bao
gbm céc ndi dung sau ddy: ho, tén, dia ch: lién lac, quéc tich, s6  8id t& phdp 1y cua cd
nhan dbi véi cb dong 12 c4 nhén; tén, ma s& doanh nghi¢p hodc s6 glgy w phap 1y ctia tb
chirc, dia ch1 tru s& chinh dm véi cd dong 1a té chire; s6 luong co han va thoi diém
dang ky cb phan cua timg cb dong, tong s6 cb phan cua ca nhém co dong va ty 1€ so
hitu trong tdng s6 c¢b phan ciia Cong ty; van d& can kiém tra, myc dich kiém tra;

d. Kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cbd déng theo khoan 4 Diéu
16 Piéu 1€ nay;
e. Céc quyén khéc theo quy dinh ctia phép lu4t va Diéu 1& nay.

3. Cb ddng hoziic nhém cb dong s& hiru tir 5 % tdng sb cb phan phd théng tré 1én c6
quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tr;, Ban Kiém soét theo quy dinh tuong (mg tai céc
khoan 2 Piéu 24 va khoan 2 Diéu 34 Diéu 1& nay. Céc ¢b déng phd thong hop thanh nhém dé
dé cur nguén vao Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt phai thong bdo vé viéc hop thanh nhém
cho céc ¢6 dong dy hop biét trude khi khai mac hop Pai hi dong cd dong.

Piéu 12. Nghia vu ciia cb dong
Cb dong phd théng 6 cic nghia vu sau:

1. Chiju tréch nhiém vé& ng va cdc nghia vu tdi san khédc ctia Cong ty trong pham vi s&
vén da g6p vao Cong ty;
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2. Khéng dugc rit von da gép bang cb phan phd théng ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thirc, trir trudng hop duge Cong ty hodc ngudi khéc mua lai ¢b phén; Trudng hop c6 cb dong
rit mét phan hoZc toan bd vén cb phan da gép tréi véi quy dinh tai khoan nay thi cb dong d6
va ngudi c6 19 fch lién quan trong Cong ty phai ciing lién d6i chju trdch nhi¢m vé cdc khoan
ng va nghia vuy tai san khdc ctiia Cong ty trong pham vi gid trj cd phan da bj rit va céc thiét
hai xay ra;

3. Tuan thi Diéu 18 va cdc quy ché cua Cong ty; chdp hanh nghi quyét, quyét dinh cua
Dai hoi ddng cb dong, Hoi dbng quan tri;

4. Bao mét cdc thong tin duge Cong ty cung cép theo quy dinh tai Diéu 1& nay va phap
ludt; chi sir dung thdng tin duge cung cép dé thyuc hién va béao vé quyén va lol ich hop phép
ctia minh; nghiém cam phét tdn ho#c sao, gl théng tin duge Coéng ty cung cép cho td chir,
cd nhén khéc;

5. Tham dy cudc hop Pai hdi ddng cd dong va thuc hién quyén bidu quyét thong qua
cdc hinh thirc sau:

a. Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ngudi khéc tham dy va biéu quyét tai cude hop;

c. Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghj tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh

thirc dién tir khéc;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

6. Chiju trdch nhiém cé nhén khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thic dé thyc hién
mét trong cdc hanh vi sau day:

a. Vi pham phdp luét;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khéc d& twr loi hoic phuc vu loi ich cta td

chire, cd nhén khic;
¢. Thanh todn cédc khoan ng chua dén han trude nguy co tai chinh cé thé xay ra déi voi
Cong ty.
7. Thyc hién céc nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1¢ nay.
Pidu 13. Pai hi ddng ¢ dong

1. Pai hoi dong cb dong gom tét ca cd dong c6 quyen biéu quyet la co quan quyét dinh
cao nhat ctia Cong ty. Pai hoi dong cb dong hop thuodng nién mdi ndm mét lan va trong thoi
han bén (04) théng | ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi dong quan trj quyét dinh gia han
hop Pai hdi dng cd dong thuong nién trong trudng hop cén thiét, nhung khong qué séu (06)
théng ké tir ngdy két thic nim tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi ddng ¢ déng

c6 thé hop bét thuong. Dia diém hop Pai hdi ddng cb dong duge xéc dinh 12 noi chu toa tham
dw hop va phai & trén lanh thé Viét Nam.

2. Hoi dong quan tr tri¢u tdp hop Pai hoi dong cb dong thuong nién va lya chon dia
diém phi hop. Dai hoi ddng cb dong thudng nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh cta
phdp luét va E)leu 1& ndly, d4c biét théng qua béo cdo tai chinh niam duge kiém todn. Trudng
hop Béo cdo kiém todn bdo céo tai chinh ndm cta Céng ty ¢6 cdc khoan ngoai trir trong yeu,
¥ klen kiém todn trdi nguoc hogc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién td chic kiém todn da
kiém todn bdo c4o tai chinh ctia Cong ty dur hop Pai hdi ddng ¢ dong thudng nién.

3. Hoi dong quan trj phai triéu tdp hop Pai hdi dong cd dong bét thudng trong cédc
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trudng hop sau:
a. Hoi ddng quan trj xét thay can thiét vi 1gi fch ctia Cong ty;
b. S6 luong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém sodt con lai it hon s6 luong thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phép luat;
c. Theo yéu céu cua ¢ dong hodc nhém co dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Diéu 1¢
nay; yéu cAu triéu tép hop Dai héi dong cb dong phai dugc the hién bang vin ban, trong
dé néu rd ly do va muc dich cuoc hop, ¢6 dii chir k§ cua céc cd dong lién quan hodc véan
ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cuia céc cb ddng c6 lién
quan;

d. Theo yéu ciu cia Ban Kiém sodt;
e. Cédc truong hop khéc theo quy dinh cta phdp luat va Piéu 1& nay.
4. Triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bat thudng:

a. Hoi ddng Quan trj phai triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong trong thdi han ba muoi

(30) ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi ddng Quan trj hodc thanh vién Ban kiém sodt

cdn lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay ho#c nhén duoc yéu cau quy dinh tai

diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu nay;

b. Trudng hop Hoi ddng Quan trj khong triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong theo quy

dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban

Kiém sodt phai thay thé Hoi ddng Quan trj triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy

dinh khoan 3 Diéu 140 Luét Doanh nghiép;

B Tru(‘mg hop Ban Kiém sodt khong trigu tap hop Pai hoi ddng co déng theo quy dinh

tai diém b khoan 4 Piéu nay thi cd dong, nhém cd dong c6 yéu cau quy dinh tai diém ¢

khoan 3 Piéu ndy c6 quyén yéu cau dai dién Céng ty triéu tép hop Pai hoi ddng cb
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop ndy, ¢d déng hodic nhém ¢ dong triéu tap hop Pai hoi dbng co dong
¢6 quyén dé ngh1 Co quan déng ky kmh doanh glém sét trinh tyr, th tuc triéu tép, tién hanh
hop vara quyet dmh ctia Dai hoi ddng cd déng. Tét ca chi phi cho viéc trigu tap va tién hanh
hop Pai hoi ddng cb déng dugce cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhimg chi phf
do ¢b dong chi tiéu khi tham dy hop Dai hdi ddng cd dong, ké ca chi phf &n & va di lai.

d. Thu tuc dé td chirc hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Diéu 1&
nay.
Pidu 14. Quyén va nghia vu ciia Pai hji ddng cb dong
1. Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién thao luén va théng qua céc vén dé sau:
a. K& hoach kinh doanh hing nim cua c6ng ty;
b. Bdo cdo tai chinh hing nim da duoc kiém toan;
c. Bdo céo ctia Hoi ddng quan tri v& quan trj va két qua hoat dong cta Hoi dong
quan trj va timg thanh vién Hoi ddng quan tri;
d. Bdo cdo ctia Ban Kiém sodt vé& két qua kinh doanh cua cong ty, két qua hoat dong
ctia Hoi ddng quan trj, Téng gidm dbc;



e. Béo cdo ty d4nh gid két qua hoat dong ctia Ban Kiém so4t va timg Thanh vién Ban
Kiém sodt;

f. Miic ¢b tirc di véi mdi cb phén ciia timg loai.

2. Ngoai ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu niy, Pai hoi dong cb dong thudng nién va
bét thudng thao luan va théng qua céc vén dé sau ddy:

a. Thong qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty;

b. Quyét dinh loai ¢ phin va téng s cb phén ctia timg loai duge quyén chao bén;

c. Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban Kiém
SOAt;

d. Quyét dinh du tu hogic bén 6 tai san c6 gid tri tir 35% tong gié tri tAi sén tr& 1én
duge ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;

e. Quyét dinh sira ddi, bd sung Diéu 1¢ Cong ty;
f. Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb c¢b phan da ban ctia mdi loai;

g. Xem xét, xur Iy vi pham cia thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém
sodt gy thiét hai cho Céng ty va cb déng Céng ty;

h. Quyét dinh t5 chirc lai, giai thé Cong ty;

i Quyét dinh.ngﬁn sdch ho#c téng muc thi lao, thudng va lgi ich khdc cho Hi déng
quan tri, Ban Kiém sodt;

J. Phé duyét Quy ché noi bo vé quan trj Céng ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém sodt;

k. Phé duyét danh sich céc tb chire kiém todn doc 14p thyc hién kiém todn Bdo céo
tai chinh cia Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém toén ddc 1dp thyc hign kiém tra hoat
ddng ctia Cong ty, bai mién kiém todn vién ddc 1ap khi xét thay can thiét;

l. Viéc k¢ két hop ddng, giao dich quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Diéu 1é nay;

m.Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh phép luat va Biéu 1¢ nay.

3. Tét ca cdc nghj quyét va cic van dé di duge dua vao chuong trinh hop phai duge dua ra
thao luén va biéu quyét tai cude hop Pai hdi ddng cb dong.
Pidu 15. Pai dién theo ity quyén
1. Ngudi dai dién theo Gy quyén ctia ¢d dong 12 td chirc
a. Co dong 1 td chuc phai iy quyén cho ngudi dai dién 13 c4 nhin theo quy dinh nhu
sau:
- Cb dobng s& hiru dén dudi 10% tdng sb cb phén chi duoc ty quyén 01 ngudi dai dién.
- Cd dong s& hiru tir 10% dén dudi 20% tdng s6 cb phén c6 thé Gy quyén téi da 02
ngudi dai dién.
- Cb dong s& hitu tir 20% tré 18n tdng sb ¢b phan c6 thé iy quyén tdi da 03 ngudi dai
dién.
b. Trudng hop co dong la td chirc cir nhidu ngudi dai dién theo uy quyén thi phai xéc
dinh cu thé s ¢ phan cho m&i ngudi dai dién. Trudng hop cd déng khong xéc dinh s6 cb




phén tuong (mg cho m3i ngudi dai dign theo ty quyén thi s6 ¢é phan s& duge chia déu cho sb
Iugng ngudi dai dién theo iy quyén.

c. Viée cir ngudi dai dién theo tly quyén phai béng van ban, phai théng bdo cho Cong ty
va chi ¢6 hiéu luc dbi véi Cong ty ké tir ngay Cﬁng ty nhan dugc vén ban. Vin ban cir ngudi
dai dién theo Uty quyén phai c6 céc ndi dung chii yéu sau ddy:

- Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh ctia ¢6 dong;

- sé luorng ngudi dai dién theo uy quyen va ty 1& s& hitu ¢d phan, phan vén gép tuong
{mg ctia mdi ngudi dai dién theo ty quyén;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy t& phép 1y ciia cd nhan timg nguodi dai dién
theo Uy quyén;

- Thi han iy quyén tuong (mg ctia timg ngudi dai dién theo ty quyén; trong d6 ghi 15
ngay bat dau dugc dai dién;

- Hpo, t§n, chir ky cta nguoi dai di¢n theo phép ludt cla cd déng va clia ngudi dai dién
theo Uy quyén.

d. Ngudi dai dién theo Gy quyén phai c¢6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

- Khong thude déi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

- Cb dong 12 doanh nghi€p nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 ctia Luat
Doanh nghi¢p khong duoc cir ngudi c6 quan h¢ gia dinh cia ngudi quan 1y doanh nghigp va
clia ngudi ¢6 thAm quyén bd nhiém ngudi quan 1y doanh nghiép d6 1am ngudi dai dién theo
lly quyén tai Cong ty.

2. Uy quyén tham du hop Dai hoi dc"ang ) dong

a. C dong, ngudi dai dién theo ly quyén ctia cd dong Ia t6 chirc ¢6 thé tryc tiép tham
dy hop hodc ty quyén cho mét hodic mdt s6 cd nhén, to chirc khéc dy hop hodc dyr hop thong
qua mét trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luét Doanh nghiép.

b. Vlec lly quyén cho cé nhén, t& chirc dai dién dy hop Pai héi dong co dong theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Dleu nay phai 1@p thanh van ban. Véan ban uy quyen duge 13p theo
quy dinh cua phép luat vé dén sy hodc theo mAu ctia Cong ty. van ban ay quyén pha1 néu ro
tén co dong uy quyén, tén cd nhan, to chirc dugc uy quyen s6 luong ¢b phan dugc uy quyén,
ndi dung uy quyen, pham vi Gy quyén, thdi han Gy quyén, chir ky ctia bén Gy quyén va bén
duge ty quyen.

- Ngudi duge Gy quyén dy hop Dal hdi ddng cb dng phai xuét trinh van ban uy quyén
khi dang ky dur hop. Truémg hop tly quyén lai thi ngudi tham dur hop phai xuét trinh thém vin
ban tiy quyén ban dau ciia cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢ dong 12 té chire (néu
trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

c. Phiéu biéu quyét ciia ngudi dugc Gy quyén du hop trong pham vi duge ty quyén van
¢6 hiéu lyc khi xay ra mét trong céc trudng hop sau day:

- Ngudi ty quyén di chét, bj han ché ning luc hanh vi dan sy hodic bi méit ning luc
hanh vi dén syr;

- Ngudi iy quyén di hiy bo viée chi dinh ty quyén;
- Ngudi iy quyén da hity bo thdm quyén ctia ngudi thyc hién viéc iy quyén.



Diéu khoan nay khdng 4p dung trong trudng hop Cong ty nhan duge thong béo vé mot
trong céc sy kién trén trude gid khai mac cudc hop Pai hi dt’:‘mg ¢0 dong hodc trude khi cude
hop duge trigu tép lai.

Piéu 16. Triu tip hop, chwong trinh hop va théng bio hop Pai hji déng ¢ dong
1. Hoi dong Quan trj triéu tap Pai hoi ddng cb déng thudng nién hodc bat thudng hogic
Pai hoi dong ¢ dong dugc trigu t@p theo cédc trudng hop quy dinh tai diém b hoic diém c
khoan 4 Diéu 13 Diéu 1& ndy.

2. Ngudi tridu tap hop Dai hdi ddng cb dong phai thyc hién nhimg cong viéc sau diy:

a. Chuan bi danh séch cd dong du diéu kign tham gia va biéu quyet tai cugc hop Dai hdi
ddng ¢ déng. Danh sdch cd dong c6 quyen dy hop Pai hoi dong cd dong du'oc lép khong
quéd 10 ngay (mudi) ngdy trude ngay gui thong bdo moi hop Pai hoi dong cb dong; Cong ty
phai cng bé thong tin vé vige ldp danh sich co dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi ddng cd
dong tdi thiéu 20 ngdy trude ngay ding ky cudi cing;

b. Chuén bj chuong trinh, ndi dung hop Pai hoi dong ¢ dong;

c. Chuén bi tai liéu cho cudc hop Pai hoi ddng cd dong;

d. Dy thao nghi quyét Dai hoi ddng cd dong theo ndi dung du kién cuia cude hop;

e. X4c dinh thoi gian va dia diém td chirc hop;

f. Thong bédo va gui thdng bdo hop Dai héi ddng cb dong cho tit ca céc cb dong c6

quyén dy hop;

g. Céc cong vigc khdc phuc vu cudc hop.

3. Thong bdo mdi hop Pai hdi dong cb dong dugce gul cho tét ca céc cb dong bang phuong
thirc bao dam dén duge d|a chi lién lac ctia co dong, dong thoi cdng b trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty va Uy ban chimg khodn Nha nudc, S& giao dich chimg khodn. Nguoi
tri¢u tdp hop Pai hoi dong cb dong phai g thong bdo mai hop dén tét ca céc cb ddng trong
Danh séch ¢ dong c6 quyén du hop chdm nhét hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai mac
cudc hop (tinh tir ngdy ma thong bdo dwoe giri hodc chuyen di mot cich hop 1€). Chuong
trinh hop Pai hdi ddng cb déng, c4c tai lidu lién quan dén cdc vén dé s& duge biéu quyét tai
cuc hop duge dﬁng trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty. Trong thong bao moi hop phai
néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé céc cd ddng c6 thé t1ep cén, bao gom

a. Chuong trinh hop, céc tai liu sir dung trong cude hop;

b. Danh séch va théng tin chi tiét cia céc {mg vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi

ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mu dai dién theo ty quyén duyr hop;

e. Dy thao nghj quyét déi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. Cd dong hodc nh6m cd dong duge dé cép tai khoan 2 D1eu 11 Bleu 1é nay cé quyen
kién nghj cdc van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Kién nghj phai bing
van ban va phai dugc gui cho Cong ty cham nhit nim (05) ngdy lam vigc trudc ngay khai
mac cudc hop Pai hoi dong cd dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén cd dong, d;a chi

thudng trd, quoc tich, s6 Thé can cudc cong dén, Gléy chimg minh nhan dén, Ho chiéu hoic
chimg thyc c4 nhan hop phap khac dbi véi ¢ dong 13 c4 nhan; tén, ma sb doanh nghiép hodc
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56 quyet dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh dbi véi cb dong 1a td chirc; s6 luong va loai ¢b
phén cb dong d6 ndm gitr va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi trigu tdp hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyén tir chdi nhimg kién nghj lién
quan dén khoan 4 Diéu ndy trong céc trudng hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khéng quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢ déng hoic nhém co dong khong c6 du it nhat 5% cb

phan phd thong trdr 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Diéu 1& nay;

c. Vén dé kién nghi khong thudc thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong;

d. Céc trudng hgp khic theo quy dinh cta phép luét va Diéu 18 nay.

6. Ngudi tri¢u tdp hop Pai hoi ddng cb ddng phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va noi dung cudc hop, trir trudng ho'p quy
dinh tai khoan 5 Piéu nay. Kién nghl duge chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung
cude hop néu duge Pai hdi ddng cd dong chép thuan.

Pidu 17. Céc didu kién tién hanh hop Pai hdi déng cb dong
Cuoc hop Da: hqn dong ¢ dong dugce tién hanh khi c6 sb cd d6ng dy hop dai dign trén
50% tdng s& phiéu biéu quyet cua Cong ty.

2 Trong vong ba muoi (30) phiit ké tir thoi diém 4n dmh khai mac hop ma cudc hop
khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi thong bdo mdi hop lan
thir hai duge gLn trong thdi han 30 ngay, ké tir ngéy dur dinh hop lan thir nhét. Cude hop ctia
Pai hoi ddng cb dong trigu tap 14n th{r hai duge tién hanh khi ¢6 s6 cd dong dyr hop dai dign
it nhét 33% téng sb phiéu bidu quyét ctia Cong ty.

3. Trong vong ba muoi (30) phiit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac hop ma _cudc hop
triéu tdp lan thir hai khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay thi
duge triéu tdp hop l4n thir ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay dy dinh hop l4n thir hai.
Trong trudng hop nay, cude hop ctia Dai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khong phu thude
vao tng sb phiéu biéu quyét ctia cic cd déng du hop.

Pidu 18. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai tai cude hop Pai hoi ddng cé dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky cb dong dy
hop va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi céc cd dong c6 quyén du hop c6 mit ding ky
hét.

2. Khi tién hanh thu tyc ding ky du hop, Cong ty cAp cho mdi ¢ déng hozc dai dién
duge ty quyén ctia ¢b ddng mot thé biéu quyét va phiéu bidu quyét, trén d6 ghi sb ding ky.
hoiic cdc gidy t& chimg thyc cd nhén theo quy dinh cta phép luét Viét Nam, ho va tén clia cb
dong, ho va tén dai dién duorc uy quyén va s phxéu biéu quyét ctia cd déng d6. Pai hoi d?)ng
¢ dong thao luan va biéu quyet theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh. V1¢c biéu
quyét duge tién hanh bing biéu quyet tdn thanh, khong tén thanh va khong c6 y kién. Khi
tién hanh biéu quyet tai cuoc hop, ¢ dong gio thé biéu quyet va dién vao 6 tuong mg trong
phiéu biéu quyét. Khi tién hanh biéu quyét tai cude hop, cb dong gio thé biéu quyet va dﬁnh
du vao 6 twong tmg trong phiéu biéu quyét. Sau khi thu va kiém phiéu biéu quyet tong s6
phiéu tan thanh, khong tdn thanh, khong c6 § kién hodic khong hop 1¢ theo timg vén dé duge
chti toa cong bd trude khi két thiic cude hop.
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3. Co dong hodc ngudi duge Uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac vén
dugc dang ky va ¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong trudng hgp nay,
hiéu lyc cta nhimg ndi dung di dugc bidu quyét trude d6 khong thay ddi.

4. Viéc bAu chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich H6i ddng quan trj 1am chii toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan
trj khéc 1am chu toa cude hop Pai hdi ddng cb dong do Hoi ddng quan trj trigu tép. Trudng
hop Chu tich véng mit hodic tam thdi mét kha ning 1am viéc thi cdc thanh vién Hoi dong
quén trj cdn lai bAu mdt ngudi trong s6 ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén tic da sd.
Trudng hop khong bau duge ngudi 1am chi toa, Truéng Ban Kiém soat diéu hanh dé Dai hoi
ddng cb dong bau chu toa cude hop trong s nhimg ngudi du hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao
nhét 1am ch toa cudc hop;

b. Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan 4 Diéq nay, ngudi ky en tri¢u tap hop Pai
héi 'dc“)ng co dﬁng_ diéu hanh dé Pai h$i dong c6 dong bau chu toa cudec hop va ngudi ¢6 s
phiéu bau cao nhét 1am chu toa cudc hop;

¢. Chui toa ctr mdt hozic mot sd ngudi lam thu ky cude hop;

d. Pai hoi déng ) dong bau médt hodic mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo d& nghi
cua chu toa cudc hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phéi duge Pai hoi ddng cb dong thong qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh & va chi tiét thoi gian dbi v6i timg vén dé trong
ngi dung chuong trinh hop.

6. Nguoi triéu tap hop hodc chii toa cude hop Pai hdi dong cd dong c6 quyén thyc hién
céc bién phdp can thiét va hop 1y dé té chirc diéu hanh cude hop Pai hoi ddng cb dong mot
céich ¢6 trét ty, diing theo chuong trinh da dugc théng qua va phéan 4nh dugc mong muén cia
da s6 ngudi dyr hop, bao gdm:

a. Yéu cdu tat ca ngudi dy hop chju sy kiém tra hodic c4c bién phdp an ninh hop phip,
hop ly khéc;

b. Yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuét nhimg ngudi
khong tudn thu quyén diéu hanh cta chu toa, co ¥ gﬁy roi trét ty, ngén can tién trién binh
thudng cua cude hop hodc khong tudn thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cude hop
Pai hdi dong cO dong.

c. B tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hdi ddng cb dong;

d. Bao dam an toan cho moi ngudi cé mét tai cic dia diém hop;

e. Tao diéu kién cho cb déng tham dur (hoZc tiép tuc tham du) cude hop.

7. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hi ddng ¢ dong da c6 du sb ngudi dang ky du
hop toi da khong qué 03 ngay lam vigc ke tir ngdy cudc hop dy dinh khai mac va chi dugre
hodn cudc hop hodc thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

a. Dia diém hop khong c6 dii chd ngéi thudn tién cho tat ca ngudi du hop;

b. Phuong ti¢n thong tin tai dja diém hop khong bao dam cho ¢ dong d hop tham gia,
thao luan va biéu quyét;
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¢. C6 ngudi du hop gé.n trd, gy rdi trat ty, ¢6 nguy co lam cho cude hop khong dugc
tién hanh mét cdch cong bing va hop phép.

8. Trudng hop chu toa hodn hodc tam dimg hop Pai hdi dbng cb déng trdi v6i quy dinh
tai khoan 7 Piéu nay, Dai héi ddng cb dong bau mot ngudi khdc trong s6 nhimg ngudi du
hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thic; tit ca nghi quyét duoc
théng qua tai cudc hop dé déu c6 hiéu lyc thi hanh.

_ 9. Viéc hop Pai hoi dong cb dong tryc tuyén thyc hién theo quy dinh tai Quy ché noi bo
vé quan trj Cong ty.

Pidu 19. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hi dong cb dong

1. Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét thudc thdm quyén bing hinh thirc biéu
quyét tai cude hop hoic 14y ¥ kién bang van ban.

2. Nghi quyet cua Dai hoi ddng cb dong vé cic vén d& sau ddy phai dugc théng qua
bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong:

a. Thong qua bdo c4o tai chinh hing nam;
b. Dinh huéng phit trién cong ty;
c. BAu, mi&n nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém so4t.
Pidu 20. Pidu kién dé thong qua nghi quyét ciia Pai hi dong cb dong
k; Céc nghi quyet cua Pai hoi d(“)ng ¢ dong vé cdc ndi dung sau dugc thdng qua néu

duoe it nhét 65% tdng s phiéu biéu quyét cta tt ca cb dong hodc dai dién cb dong du hop
tdn thanh:

a. Loai c& phan va tdng s ¢d phén ctia timg loai dugc chao bén;

b. Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

c. Thay ddi co cdu t6 chirc quan 1y;

d. Dy 4n dAu tir hofic bén tai san c6 gi trj tir 35% tong gid tri i san trd 1én duoc ghi
trong bdo céo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

e. Td chic lai, giai thé Cong ty.

2. Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri vi Ban Kiém sodt thyc hién theo
khoan 3 Piéu 148 Luét Doanh nghiép va Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty.
3. Trur céc trudng hop quy dmh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, cic nghi quyet cua

Da.l héi dong co dong ve céc van dé khic s& duoc théng qua khi dugc {t nhét 51% tong sb
phiéu biéu quyét cua tét ca cb déng hoic dai dién ¢ déng dyr hop tén thanh.

4. Cic ngh; quyet ctia Dai hdi ddng cd dong duoc thong qua bing 100% tong sb cd
phan ¢6 quyén biéu quyet 1a hop phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu, thu tuc trigu tap va
théng qua nghi quyét d6 khong duge thyc hién ding nhu quy dinh va Piéu 1 nay.

Pitu 21. Thim quyén va thé thirc 14y § kién cd dong bing viin ban dé théng qua nghi
quyét ctia Pai hdi dong cb dong

1. Hoi ddng Quan trj c6 quyen 14y ¥ klen cb dong bing van ban dé thong qua nghi
quyét ctia Pai hoi dong cb dong néu xét thiy cén thiét vi lgi ich ctia Cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Diéu 1¢ nay.
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2. Hoi ddng Quan trj chudn bj phiéu 1dy ¥ klen dyr thao nghj quyet ctia Pai hoi ddng co
dong va céc tai ligu giai trinh dy thao nghi quyet va gm den tAt ca cb déng c6 quyén l:neu
quyét chém nhét 10 ‘ngay trude thoi han phai gui lai phiéu 14y ;,7 kién. V1¢c 18p danh séch cd
dong dé giri phneu lay y kién thye hién theo diém a khoan 2 Diéu 16 Diéu 1& nay. Yéu céu va
cach thirc gui phleu lay v kién va tai lidu k&m theo thuc hién theo khoan 3 Diéu 16 Diéu 1&
niy ngoai trir yéu cau vé thoi gian.

3. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cdc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb cuia Cong ty;

b. Muc dich 14y ¥ kién;

¢. Ho, tén, Cha chi lién lac, quoc nch so gxay to phép ly cua ¢4 nhin dbi véi cd dong la
cd nhén,; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sb gidy to phép Iy cua td chuc dia chi try s& chinh ddi
véi ¢d dong 12 td chic hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc t;ch sb gidy to phdp 1y cua cd nhin

dbi véi dai dién cua cd dong 1a td chirc; sb lugng cb phén cia timg loai va sb phiéu bidu
quyét ctia cb dong;

d. Van dé can 14y y kién dé théng qua;

e. Phuong dn b1eu quyét bao gbm tan thanh, khong tdn thanh va khdng cé § kién dbi voi
timg van d& 14y ¥ kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y ¥ kién da dugc tra 10i;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan trj.

4. Cb ddng c6 thé giri phiéu 14y ¢ kién da tra 161 dén Céng ty bang hinh thic gui thu,
fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Trudong hop gui thu, phleu léy ¥ kién da dugc tra 10 phai c6 chirky cia cd dong 12 cd
nhan, cua ngudi dai d1¢n theo uy quyén hoic ngudi dai dién theo phép ludt ctia ¢ dong I td

chie. Phleu lay y kién gui vé Cong ty phai duoc dyng trong phong bi ddn kin va khong ai
dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Truong hop gu1 fax hodc thu di¢n tu, phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc gitr
bi mét dén thoi diém kiém phleu

¢. Céc phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han da xdc dinh tai ndi dung phiéu Iy ¥
kién hodc da bi mo trong Lrubng hqp gui thu va bj tiét lo trong trudng hop gui fax, thu dién
tir 1a khéng hop 1€. Phicu lay ¥ kién khong dugc giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia
biéu quyét.

5. Hoi dong quan trj kiém phiéu va 18p bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua
Ban Kiém sodt ho#ic ctia ¢ dong khong nim giir chirc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai c¢6 cc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb ctia Cong ty;

b. Muc dich va cic van dé cén 14y ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c. ) co dong véi tong so phleu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét

) phxeu biéu quyét hop 18, sb phleu biéu quyét khong hop 1€ va phuong thirc g phiéu biéu
quyét, kém theo phy lyc danh séch cd dong tham gia biéu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg vén dé;
e. Céc vén dé da duoc thong qua va ty 18 bidu quyét théng qua tuong (mg;




f. Ho, tén, chit k¢ ciia Chu tich Hoi ddng quan trj, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét
kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu, nguoi gidm sdt klem phiéu phai
lién ddi chiu tréch nhiém vé tinh trung thyc, chmh xéc clia bién ban kiém phaeu lién ddi chiu
trch nhiém vé c4c thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xéc.

6. Bién ban kiém phiéu va nghj quyét phai duoc cong bd trén trang thong tin dign tir ctia
Cong ty trong thEn han 24 gid ké tir khi két thiic kiém phiéu va cong b thong tin theo quy
dinh phép luét vé thi truomg chimg khodan.

7. Phiéu lay y kién dd dugc tra 10, bién ban kiém phleu toan van nghj quyét da dugce
thdng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y ¢ kién déu phai dugc lwu gii tai try
s& chinh cua Cong ty.

8. Nghij quyét vé céc l'l01 dung sau dugc thong qua theo hinh thire 14y y kién co dong
bing van ban khi duoc so cb dbng s& hitu it nhat 65% téng s6 phiéu biéu quyét cta tit ca co
dbng c6 quyén biéu quyét tan thanh:

a. Loai ¢ phn va téng s6 cb phan ctia timg loai duoc chao bén;
b. Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
c. Thay dbi co céu td chirc quan ly;

d. Dy én dau tr hogic ban tai san c6 gid tri tir 35% tdng gid trj tai san trd 1én duge ghi
trong béo céo tai chinh gan nhat cta Cong ty;

e. T chic lai, giai thé Cong ty;
9. Ngoai trir cdc ndi dung quy d;nh tai khoan 8 Piéu ndy, nghj quyét vé céc ndi dung

khdc dugc théng qua theo hinh thire lay y klen cb dong bing vin ban phai dugc s6 ¢b dong
s& hitu trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét cua tét ca cd dong c6 quyén biéu quyét tin thanh.

10. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong bﬁng van ban theo
Piéu nay c6 gid tri nhu nghj quyét duge thong qua tai cude hop Pai hdi déng c0 dong.

Pitu 22. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hji dong b dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng cd dong phai duge ghi bién ban va c6 the ghi 4am hogc ghi va
luu gilr dum hinh thire dién tir khdc. Bién ban phai dugc 1ap bang tleng Viét va cd cic ndi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dja chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép ctia Cong ty;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chui toa va thu ky;

e. Tém tit di®n bién cudc hop va céc ¥ kién phat bidu tai cudc hop Pai hoi ddng cb
doéng vé timg van dé trong chuong trinh hop;

i So cb déng va tong sb phiéu biéu quyet cua céc cd dong du hop, phu luc danh sich
dang ky ¢ dong, dai dién cb dong dy hop véi sb cb phan va sb phiéu bau tuong (mg;



g. Téng s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg vén dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thie biéu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1§, t4n thanh, khong tin thanh va khong c6
¥ kién; ty 1é tuong tmg trén tdng s6 phiéu biéu quyét ctia cd dong du hop;

h. Céc vén dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu bidu quyét théng qua tuong (mg;

i. Ho, tén va Chir ky cua chu toa va thu ky; trudng hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién
ban hop thi bién ban néy ¢6 hiéu lyc néu duge tét ca thanh vién khic cua Hoi dong quan trj
tham dy hop k¥ va c6 ddy di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay; Bién ban hop ghi 15 viéc
chii toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hdi ddng ¢ déng phai duoc 1ap xong va thdng qua trude khi két
thic cugc hop. Chii toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khdc ky tén trong bién ban hop phai
chiu trdch nhiém lién d6i vé tinh trung thyc, chinh xédc cta ndi dung bién ban.

3. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong, tét ca c4c tai lidu dinh kém Bién ban
(néu c6) va tai lidu c6 lién quan kém theo théng bdo mdi hop phai duge cdng bd trén trang
thong tin dién tir clia Cong ty trong thdi han 24 gidy ké tir khi két thiic cude hop va cong bd
théng tin theo quy dinh phép luét vé thj trudng chimg khodn.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co dong, phu luc danh sdch cb dong ding ky
du hop kém chir ky ctia cb d6ng, van ban 1y quyén tham du hop, tit ca cdc ti liéu dinh kém
Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bdo mdi hop phai dugce luu giir tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

Pitu 23. Yéu céu hiy bo quyét dinh cia Pai hdi dong cd dong

Trong thoi han 90 ngay ke tir ngéy nhan dugc nghi quyet hogc bién ban hop Dai hoi
dong cd dong hodc bién ban kiém ph1eu 14y ¥ kién Dai hoi dong cd dong, ¢ dong hoic nhém
co dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Piéu 1¢ nay c6 quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai
xem xét, hity bd nghi quyét hoic moét phan ndi dung nghj quyét Pai hoi ddng cd dong trong
cdc truong hop sau day:

1. Trinh ty, thi tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cta Pai hdi ddng cb dong vi pham
nghiém trong quy dinh cta Luét Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ nay, trir trudong hop quy dinh tai
khoan 4 Piéu 20 Piéu 1& nay.

2. N§i dung nghj quyét vi pham phdp ludt hozic Diéu 1€ nay.

CHUONG VII. HOQI PONG QUAN TRI
Pidu 24. Ung cir, dé cir thanh vién Hi ddng quan tri

1. Trudng hop da xéc dinh duge tmg cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén céc tmg cir vién t6i thidu 10 ngdy truéc ngay khai mac hop Pai hoi
dong cb dong trén trang thong tin di¢n tir ciia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cc img
cur vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan trj pha.1 ¢6 cam két bang van ban
vé tinh trung thyc, chinh xéc cua cdc thong tin c4 nhin dugc cong b va phai cam ket thuc
hi¢n nhiém vu mét céch trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugc
bau 1am thanh vién Hoi ddng quan trj. Thong tin lién quan dén (mg cir vién Hoi dong quén tri
duoc cong b bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thdng, ndm sinh;
b. Trinh d§ chuyén mon;
¢. Qud trinh cdng téc;
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d. Céc chirc danh quan 1y khédc (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri ctia cong ty
khéc);

e. Lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cdc bén c6 lién quan ctiia Cong ty;

f. Thong tin v& cdc cong ty ma tmg cir vién dang nim giir chirc vy thanh vién Hoi dong
quan trj, cdc chirc danh quan ly khéc va cdc 19i ich c6 lién quan téi cong ty cta img cir vién
Hoi dong quan tri (néu cb).

2. Céc cb dong c6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé& dé cir céc tmg vién Hoi ddng quan
tri.

cb déng hogc nhém cb dong nim gitr tir 5% dén dudi 10% téng sb cd phan ¢ quyén
biéu quyet duoce d& cir mot (01) tmg vién; tr 10% dén dudi 20% duogc dé cir toi da hai (02)
mg vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir téi da ba (03) tmg vién; tir 30% dén dudi 40%
duoc dé cir téi da bdn (04) (mg vién; tir 40% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nam (05) u'ng
v1en tir 60% dén dudi 70% duge dé cir téi da sdu (06) tmg vién; tir 70% trd 1én duge dé cur
tbi da bay (07) Umg vién.

3 Trub'ng hop so luong (mg cir vién Hoi dﬁng quan tri théng qua d& cir va tmg cir van
khong du so luong can thiét theo khoan 1 Piéu 25 Piéu 1& nay, Hoi ddng quan trj duong
nhi¢m gidi thi¢u thém (mg cur vién. Viéc Hoi dong quan tri duorng nhi¢m gidi thiu thém Umg
ctr vién phai dugce cong bo rd rang trude khi Pai hoi dong cb dong bidu quyét bau thanh vién
Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai ddp tmg céc tidu chuén va diéu kién sau dy:
a. Khéng thudc déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. C6 trinh d chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hoc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia céng ty va khong nhét thiét phai 12 c6 déng ctia cong ty;

c. ThA:}h vién Hoi dong quan tri cong ty chi dugce dong thoi 1a thanh vién Hoi déng
quan trj tai ti da 05 cdng ty khéc;

d. Thanh vién Hoi ddng quan trj khong duge 12 ngudi c6 quan h¢ gia dinh cua Tong
gidm dbc va ngudi quan 1y khéc cua cdng ty; clia ngudi quan 1y, ngudi c6 thdm quyén bd
nhiém ngudi quan Iy cdng ty me.

Pidu 25. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hgi ddng quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi dong Quan trj 12 bay (07) ngudi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng Quan tri khong quandm (05) nam. Thanh vién
Hoi déng Quan tr| c6 thé dugc bau 1@1 véi s6 nhiém ky khong han ché. Trufmg hop tét ca

thanh vién Hél ddng quan trj chng két thic nhiém ky thi cdc thanh vién dé nep tuc 1a thanh
vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc béu thay thé va tiép quan cong

viéc
3. Co céu thanh vién Hoi ddng quén trj phai dam bao t6i thiéu mot phén ba (1/3) téng
s6 thanh vién Hoi ddng quan trj 12 thanh vién khdng didu hanh.
4. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hdi ddng quan tri:
a. Pai hoi ddng cb dong mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop

thanh vién d6 khong cé du tiéu chudn va diéu kién theo khoan 4 Piéu 24 Diéu 1& nay hoic ¢6
don tir chirc va dugc chap thuén.



b. Pai hoi ddng cb déng bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tr trong trudng hop thanh
vién d6 khong tham gia cic hoat ddng cta Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tyc, trir
truong hop bat kha khang.

c. Khi xét thdy can thiét, Pai hoi dong cb dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi dong

quan tri, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai
diém a va diém b khoan 4 Diéu nay.

d. Hoi dbng quan tri phai triu tép hop Dai hdi ddng cd dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi ddng quan tri khi sé thanh vién Hoi dong quan trj bi giam qud mdt phan ba (1/3) so véi
sO thanh v1en quy dinh tai Diéu 1& nay. Truong hop nay, Hoi ddng quan trj phai trigu tap hop
Pai hdi ddng cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bj giam qué mot phén
ba (1/3).

e. Trir trudng hop quy dinh tai diém d khoan néy, Pai hoi ddng ¢ dong béu thanh v1en

maoi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bj mién nhiém, bdi nhiém tai cudc hop gan
nhét.

Piéu 26. Quyén han va nghia vu cia Hi ddng quan tri
1. Hoi ddng quan m la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhén danh Cong ty dé
quyet dinh, thyc hi¢n quyén va nghia vy ctia Cong ty, trir cic quyén va nghia vu ctia Dai hoi
ddng cb dong.
2. Quyen va nghla vy ctia Hoi ddng ‘Quan trj do luét phdp, Piéu 1& nﬁy va quyét dinh

ctia Pai hdi ddng cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng Quan trj c6 nhimg quyén han va nghia
vy sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phit trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nidm cla cong ty;

b. Kién nghi loai c¢b phan va téng s6 ¢ phin dugc quyén chio ban ciia timg loai;

¢. Quyét dinh bén c¢d phéan chua bin trong pham vi s6 cb phan dugc quyén chao ban
clia timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

d. Quyét dinh gi4 bén cb phan va trai phiéu cta Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai cb phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

f. Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy 4n dAu tu trong thAm quyén va giGi han theo quy
dinh ctia phdp luat;

g. Quyét dinh giai phép phit trién thj trudng, tiép thi va cong nghé;

h. Théng qua hop dong mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6 gid tri
bing hodc 16n hon 10% tdng gié trj tai san duge ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cua
cong ty, ngoai trir hop df)ng, giao djch thude thdm quyén quet dinh cta Pai hdi ddng cb
d(“)ng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 14 va khoan 5 Diéu 43 Diéu 1¢ nay;

Béu, m1en nhi¢m, bai nhi¢ém Chu tich va Phé Chu tich HQI dong quan tri; bd nhiém,
mién nhlcm, ky két hop ddng, cham dut hop ddng, quyét dinh tién luong, thuong va 1oi ich

khéc cta Téng gidm doc va ngudi diéu ‘hanh khdc; cir ngudi dai dién ph vén cua Cong ty
tai céc doanh nghiép khéc, quyét dinh tién thuéng va quyén loi khic ciia nhimg ngudi ndy;

j. Gidm sat, chi dao Tdng gidm dbc va nguoi diéu hanh khéc trong didu hanh cong viée
kinh doanh hing ngdy ctia Cong ty;
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k. Quyét dinh co céu 5 chrc clia Cong ty ngoai trir co céu t chirc quan 1y quy dinh tai
Piéu 10 Piéu 1¢ nay; quyet dinh céc quy che quan 1y ndi bd cua Coéng ty ngoai trir céc quy
ché thudc thAm quyén cta Dai hoi dong cb dong, quyet dinh thanh 1dp cbng ty con, chi
nhanh, van phong dai dién; quyét dinh viéc gép vén, mua cd phén ctia doanh nghiép khéc;

L. Duyet chuong trinh, ndi dung tal h¢u phuc vy hop Bf;u hoi dong cd dong, meu tap
hop Pai hoi ddng cb dong hoic 14y ¥ kién dé Pai hoi dong cd dong théng qua nghi quyét;

m. Trinh béo céo tai chinh hing nam di dugc kiém todn 1én Pai hoi dong cb dong;

n. Kién nghi murc tra cb tirc; quyét dinh thoi han va thi tyc tra cd tie hodc xir 1y 18 phét
sinh trong qud trinh kinh doanh;

o. Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu phd san Cong ty;
p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bod vé
quan trj Cong ty sau khi dugc Dai hi ddng cb dong thong qua;

q. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phdp luét va Diéu 1& nay.

3. Hgi dong quan trj phai bdo cdo Dai hoi ddng cd dong két qua hoat dong clia Hoi dong
quan trj theo Diéu 280 Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

Pidu 27. Thi lao, tién lwong, thwéng va loi ich khic ciia thanh vién Héi dong quéin
tri

1. Céng ty c6 quyén tra tién luong, thi lao, thudmg cho thanh vién Hoi dbng quan trj
theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. C4c thanh vién Hoi ddng quan trj khong chuyén trich duge huong thi lao trong quy
thu lao ctia ngudi quan 1y khong chuyén trich do Pai hi ddng cb dong quyét dinh.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj chuyén trich dugc tra Iuong. Tién luong cua Chu tich
Hoi ddng quan tri chuyén tréch do Hoi ddng quan trj dé xuét va Pai hoi ddng cb dong quyét

dinh.

4, Cé4c thanh vién HQ] dong quan trj dugc nhén tién thudng tir quy tién thudng cua
ngudi quan 1y do Pai hoi ddng ¢ dong quyét dinh dya trén két qua hoat dong san xuét kinh
doanh. M thudng cho Chu tich va timg thanh vién do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

5. Tién luong ctia Chu tich Hoi dbng quan trj va thi lao clia timg thanh vién Hol dong
quan trj dugc tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong ty theo quy dinh cua phdp ludt vé thué
thu nhép doanh nghiép, dugc thé hi¢n thanh myc riéng trong béo céo tai chinh hang nim clia
Céng ty va phai bdo cdo Dai hoi ddng cb dong tai cude hop thudng nién.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gli} chirc vu didu hanh hozc thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai cdc tiéu ban cua HQI dong quan trj hogc thyc hién nhimg cdng viéc khac
ngoai pham vi nhiém vy thong thudng cua mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé dug tra
thém tién thd lao dudi dang mdt khoan tién cong tron géi theo timg lan, lu'ong, hoa hdng,
phan trim loi nhuén hodc dudi hinh thirc khéc theo quyet dinh ctia Hoi dong quan tri.

7. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 quyén duge thanh todn tit ca céc chi phi di lai, an, &
va cdc khoan chi phi hgp 1y khéc mé ho da phai chi tra khi thyc hién trdch nhi¢m thanh vién
Hoi ddng quan tri ctia minh, bao gbm ca céc chi phf phét sinh trong vige t6i tham dur cdc cude
hop Pai hdi ddng ¢ dong hozic Hoi ddng quan trj hodc cic tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri.



Piéu 28. Chii tich va Phé Chii tich Hji ddng quin tri

1. Chu tich va Phé Chu tich Hoi dong quan trj do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém,
bai nhiém trong sb c4c thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khéng duge kiém Téng gidm dbc.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vy sau ddy:
a. Lap chuong trinh, k& hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri¢u tép, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

c. Té chirc viéc thong qua nghj quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri;

d. Giém s4t qud trinh t6 chirc thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri;

e. Chu toa cudc hop Pai héi déng cb dong;

f. Quyén va nghia vu khac theo Luét Doanh nghiép va Diéu 1& nay.

4. Chu tich, Ph6 chu tich Hoi ddng quan trj c6 thé bj bdi nhiém, mién nh:érn theo quyét
dinh ctia HGi dong quan tri. Tru'emg hop ca Chu tich va/ hodc Phé Chu tich Héi dong quan trj
tir chirc hodic bi bdi nhiém, mién nhiém, Hdi déng quan trj phai béu nguodi thay thé trong thoi
han 10 (mudi) ngay.

5. Phé Chu tich c6 cdc quyén va nghia vu nhu Chu tich trong truong hop duoc Chu tich
uy quyén nhung chi trong trudng hop Chu tich da thong béo cho Hdi ddng quan trj ring minh
vang mit hoic phai ving mt vi nhimg 1y do bét kha khdng hoic mét kha nang thuc hién
nhiém vu cua minh. Trong truong hop néu trén Chi tich khéng chi dinh Phé Chu tich hanh
dong nhu vay, céc thanh vién con lai cua HOi d@mg quan trj s& chi dinh Ph6 Chu tich. Trudng
hop khong c6 ngm‘n duge Uy quyén va ca Chu tich va Phé Chu tich chét, mat tich, bj tam
giam, dang chép hanh hinh phat t, dang chap hanh bi¢n phdp xtr Iy hanh chinh tai co s cai
nghién bét budc, co s gido duc bit budc, trdn khoi noi cu trd, bi han ché hoac mét néang luc
hanh vi dén sy, ¢6 khé khan trong nhén thir, Iam chi hanh vi, bj Toa 4n cAm dam nhiém
churc vy, cﬁm hanh nghe hodc lam cbng viéc nhat d;nh cédc thanh vién Hoi dong quan trj con
lai c6 the bd nhi¢m mét ngu'én khéc trong s& ho dé _thye hién nhiém vy cua Chu tich theo
nguyen thc da sb thanh vién con lai tin thanh cho dén khi c¢6 quyét dinh méi cua Hoi ddng
quan trj.

Piéu 29, Céc cudc hop ciia Hi ddng quin tri

1. Cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi dong quan tr1 dé bau Chu tich phai dugc tién
hanh trong thoi han 07 ngay 1am vige, ke tir ngay két thic bau cir Hi ddng quan trj nhi¢m ky
d6. Cude hop nay do thanh v:en c6 s6 phiéu bau cao nhat trigu tap. Tru‘bng hop ¢6 nhiéu hon
01 thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhit ngang nhau thi c4c thanh vién bau theo nguyén tic da
s6 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hdi ddng quan tri.

2. Hdi ddng quan trj phai hop it nhét m3i quy 01 1dn va c6 thé hop bét thudng.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau diy:
a. C6 dé nghj ctia Ban Kiém sodt;

b. C6 d& nghj ctia Téng gidm dbc hogc it nhit 05 ngudi quan 1y khéc;

c. C6 dé nghj ctia it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri.




4. pé nghi quy dinh tai khoan 3 Bleu nay phai duqc 1ap thanh vén ban, trong d6 néu rod
muc dich, vin d& cén thao ludn va quyét dinh thude thdm quyén cta Hoi ddng quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri pha1 triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong thoi han 07
ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay Trudng hop
khoéng tri¢u tap hop Héi ddng quan tri theo d& nghi thi Chu t;ch Hoi ddng quan tri phai chiu
trdch nhiém vé nhting thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; ngudi d& nghij c6 quyén thay thé Chu
tich Hoi dong quan trj tri¢u tap hop Hdi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi déng quan tri hodic ngudi tri¢u tdp hop Hoi ddng quan trj phai giri thong
bdo mdi hop cham nhét 1a 03 ngay lam vigc trude ngay hop. Théng bdo mdi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc van dé thao lugn va quyet dinh.
Thong bdo moi hop phai kém theo tai lu::u str dung tai cugc hop va phleu bidu quyét ctia
thanh vién. Thong bdo mdi hop Hoi ddng quan trj c6 thé giri bing gidy, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir va bao dam dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi ddng quan
tri duogc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan trj hoac nguoi trigu tap gui thdng bdo moi hop va cdc tai liéu
kém theo dén céc thanh vién Ban Klem sodt nhu ddi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Thanh vién Ban Kiém so4t c6 quyén du céc cude hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao luan
nhung khéng dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan trj duge tién hanh khi ¢ tir ba phén tu (3/4) tong sb thanh
vién trc’r 1én dy hop. Trudng hop cude hop duge tri¢u tép theo quy dinh tai khoan nay khong
du s6 thanh vién dy hop theo quy dmh thi dugce triéu tap 14n thir hai trong thoi han 07 ngay
ké tir ngay dur dinh hop 14n thir nhét. Trudng hop nay, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon
mét nira s& thanh vién Hoi dong quan trj dy hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan trj duge coi 12 tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
trudng hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

c. Tham du va bidu quyét thong qua hdi nghj truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khéc;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cuoc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dumg trong phong bi ddn kin va pha1 dm)c chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tr; cham nhét
1a 01 gi¢ trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy chimg kién cta tat ca
nhiing ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du day du céc cuoc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc
uy quyen cho ngudi khdc dy hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi ddng quan trj
chép thuan.

12. Hi dong quan tri thong qua nghi quyet quyet dinh bing biéu quyét tai cugc hop
hoc 14y 5' kién béng vin ban. M3i thanh vién Hoi déng quan trj c6 mot phléu biéu quyét.
Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri dugc thong qua néu dugc da s6 thanh vién tén

thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia c6 ¥ kién ctia
Chu tich Hoi ddng quan trj.
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Piéu 30. Ngwoi phu trach quén trj Cong ty

1. Hoi ddng quan trj phai bd nhiém {t nhat 01 ngudi phy trich quan trj Cong ty déhd trg
cOng tdc quan trj tai Cong ty. Ngudi phy trich quan tri Cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu
ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Bicu 156 Luét Doanh nghigp.

2. Ngudi phu trach quan trj Céng ty khong duge ddng thdi 1am viée cho td chirc kiém
todn dang kiém toén cic bdo cdo tai chinh ctia Cong ty.

3. Ngudi phuy trdch quan tri Cong ty ¢6 quyén va nghia vy sau:

a. Tu vén Hoi ddng quan trj trong viée tf) chirc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
va céc cOng viée lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b. Chudn bj cdc cude hop Hoi ddng quan trj, Ban Kiém sodt va Dai hoi ddng c dong
theo yéu ciu ctia Hi ddng quan trj hodc Ban kiém sodt;

¢. Tu vén vé thi tuc ctia céc cude hop;

d. Tham du cédc cude hop;

e. Tu vén th tuc 14p cdc nghj quyét ctia Hoi dong quan tri phdt hop véi quy dinh cua
phép ludt;

f. Cung cép cdc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va céc
thong tin khéc cho thanh vién Hgi ddng quan trj va thanh vién Ban Kiém soét;

g. Gidm st va bdo cdo Hoi ddng quan trj vé hoat dong cong b thdng tin ctiia Cong ty;

h. La ddu méi lién lac véi cdc bén ¢6 quyén 1¢i lién quan;

i. Bao mét thong tin theo céc quy dinh ctia phép luat va Biéu 1 nay.

CHUONG VIIL. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 31. To chire b may quan ly
Hé théng quan Iy ctia Cong ty phai dam bao bd méy quan 1y chju trdch nhi¢m trude Hoi

dﬁng Quan tri va va chiu sy gidm sdt, chi dao cua Hoi dong Quan trj trong cdng vigc kinh
doanh hang ngdy ctia Cong ty. Cong ty c6 Tong gidm dbc va ngudi diéu hanh khac. Viée bd

nhié¢m, mlen nhlt;m bdi nhiém céc chic danh ngudi diéu hanh phai dugc thdng qua bang
nghi quyét Hoi ddng quan tri.

Piéu 32. Ngudi diéu hanh Céng ty

1. Theo & nghi cua Téng Gidm dbc va duge sy chép thuan cua HGi dong quan tri,

Cong ty dugc tuyén dung ngudi diéu hanh khac véi sé lugng va chét lugng phdr hop véi co

céu va quy ché quan 1y Céng ty do Hoi ddng quan trj quy dinh. Ngudi diéu hanh phai hd trg
Cong ty dat duge cdc myc tiéu dé ra trong hoat ddng va to chiic.

2. Téng gidm dbc duge tra luong va thudng. Tién luong va tién thudng ctia Tong gidm
dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

3. Tién luong ctia ngum diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo
quy dinh cua phdp Iuat vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé h1¢n thénh muc riéng trong
béo céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bdo cdo Pai hoi ddng ¢ dong tai cude hop
thudng nién.




Piéu 33. B nhiém, mién nhiém, nhi¢m vu va quyén han cia Téng gidm dbc

1. Hoi ddng quén trj bd nhi¢gm mot thanh vién Hoi dong quan trj hodc mét ngudi khac
lam Tong gidm doc.

2. Téng gidm dbc 12 ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh héng ngay cua Cong ty;
chiu sy gidm sdt cua Héi dﬁng‘quén tri; chju trdch nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude
phép ludt vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky ctia Téng gidm ddc 12 05 ndm va va c6 thé duge b nhiém lai véi s6 nhi¢m
ky khong han ché.

4. Téng gidm déc phai ddp tmg céc tiéu chudn va diéu kién sau:

a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;
b. Khéng dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua:

- Ngudi quan Iy, thanh vién Ban Kiém so4t ctia cong ty me;

- Ngudi quan Iy, thanh vién Ban kiém sodt tai Céng ty;

- Ngudi dai dién phéan vén nha nudc tai cong ty me;

- Ngudi dai dién phén vén clia cong ty me tai Cong ty.

¢. C6 trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh ctia Cong ty.
5. Téng gidm dbc c6 cdc quyén va nghia vy sau:

a. Quyét dinh céc vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Céng ty ma
khong thudc thdm quyén cua Hoi dong quan tri;

b. T4 chirc thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

¢. Té chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n déu tur ctia Cong ty;

d. Kién nghi phuong 4n co cdu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctia Céng ty;

e. BS nhiém, mjén nhiém, bdi nhiém cédc Trudng, Phé céc don vi theo co céu td chirc
ctia Cong ty, Gidm dbc va Phé Giam dbc chi nhénh, trir céc chirc danh thuc thdm quyén ciia
Hoi ddng quan tri;

f. Quyét dinh tién luong va li fch khéc dbi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca cén
b6 thude thAm quyén bd nhiém cia Tdng gidm ddc;

g. Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong 4n tra cb tirc hodc xir 1y 13 trong kinh doanh;

i. Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctia phdp luat, Piéu 1& ndy va nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

6. Hoi dong quan trj cé thé mién nhiém Tong gidm dbc khi da s6 thanh vién Hoi ddng
quan trj c6 quyén biéu quyét dy hop tdn thanh va bd nhiém Tdng gidm dbc m&i thay thé.

CHUONG IX. BAN KIEM SOAT
Piéu 34. Ung cir, dé cir Ban Kiém soét

1. Vi€ xdc dinh tmg cur vién Ban kiém‘ sodt va cong bo thong tin tmg vién thyc hién
tuong ty nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Biéu 1€ nay.



2. Céc cb dong c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé cir cdc u-ng v1en Ban Klem SOét.
cd ddng hodc nhém cb déng nidm giir tir 5% den dudi 10% tdng s6 cd phan ¢6 quyén biéu
quyet duge dé cir mot (01) Umg vién; tir 10% dén dudi 20% duoc dé cir t&i da hai (02) tmg
vién; tir 20% trér 1én duoc dé cir tdi da ba (03) ung vién.

3. Truémg hop s6 luong u'ng cir vién Ban Kiém soét thong qua d& cir va (mg cir khong
du sb lugng can thiét, Ban Kiém sodt duong nhiém c6 thé d@é cur them Umg vién. Vigc Ban
Kiém soat duong nh1¢m gidi t111¢u thém (mg vién Ehal duoc cong bd rd rang trude khi Pai
hoi ddng cb déng biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém so4t.

4. Thanh vién Ban Kiém so4t phai d4p img céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thude dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ciia Luat Doanh nghiép;

b. Pugc dio tao mdt trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké ton, kiém toén,
luét, quan tri kinh doanh ho#ic chuyén nganh phi hgp véi hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép;

c¢. Khong dugce 12 ngudi cé quan hé gia dinh cia:

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm déc va ngudi quan 1y khéc ctia Cong ty me;

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm déc va ngudi quan 1y khéc cta Cong ty;

- Ngudi dai dién phan vén nha nudc tai Cong ty me;

- Ngudi dai dién phén vén ctia Cong ty me tai Cong ty.

d. Khong phai 12 ngudi quan 1y Cong ty; khong nhét thiét phai 12 cb dong hodc ngudi
lao d9ng cua Cong ty;

e. Khong phai 12 ngudi 1am viée trong bd phén ké todn, tai chinh ctia Cong ty;

f. Khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toén doc 1ap thyc hién kiém
toédn céc bdo cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 ndm lién trude do.

Diéu 35. Thanh phén va nhiém ky ciia Ban Kiém soét

1. $6 lugng thanh vién Ban Kiém so4tla 03 ngudi. Nhigm ky cua thanh vién Ban Kiém
sodt khong qud 05 ndm va c6 thé dugce bau lai v6i s nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban Kiém soét bj mi&n nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban Kiém so4t theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 34 Diéu I nay;

b. C6 don tir chirc va dugc chép thuén;

3. Thanh vién Ban Kiém soét bj bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khoéng hoan thanh nhi¢m vy, cdng vi¢c duge phéin cong;

_ b. Khong thye hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 théng lién tyc, trir trudng hop
bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghlem trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu 1é nay;

d. Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng cd dong.




Piéu 36. Truwéng Ban Kiém soét

I. Truéng Ban Kiém soét do Ban Kiém sodt bau trong s6 céc thanh vién Ban Kiém
sodt; vige bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Ban Kiém sodt phai c6 hon mot
nira s& thanh vién thuong trd & Viét Nam. Trudng Ban Klem sodt phai c6 bang tét nghiép dai
hoc tr& 1én thudc mot trong cdc chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém todn, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

2. Quyén va nghia vy cia Truéng Ban Kiém sodt:
a. Triéu tap cudc hop Ban Kiém sodt;

b. Yéu cAu Héi ddng quan tri, Téng gidm dbc va ngudi diéu hanh khdc cung cép céc
thong tin lién quan dé bdo cdo Ban kiém sodt;

c. Lép va ky béo cdo cuia Ban Kiém sodt sau khi da tham kho § kién ciia Hoi dong
quén trj dé trinh Pai hi ddng ¢b dong.

Piéu 37. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém so4t
Ban Kiém sodt c6 cdc quyén va nghia vu sau:

1. Gi4m s4t Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc va ngudi diéu hanh khéc trong viée quan
Iy va dleu hanh cong ty; glém sét tinh hinh tai chinh ciia Cong ty; chiu trach nhiém trude cd
dong vé hoat dong gidm sdt cuia minh;

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phdp, tinh trung tl-n,rc v mirc do cén m;mg trong quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phil hop ctia cong tc ké todn,
théng ké va 1ap bdo céo tai chinh;

3. Thim dinh tinh ddy da, hop phdp v2 trung thyc ciia bo cdo tinh hinh kinh doanh,
bdo céo tai chinh hing nAm va bén nién ctia Cong ty, bdo cdo dénh gid cdng téc quan Iy cua
Hoi ddng quan trj va trinh béo cdo thdm dinh tai cuge hop Pai hdi ddng cb déng thudng nién;
Ra soét va dua ra khuyén ngh; vé hop dong, giao dich v6i ngudi c6 llen quan thuge tham
quyén phé duyét cia Hoi ddng quan trj hodc DPai hoi ddng cb déng hop ddng;

4. Ra so4t, kiém tra va ddnh gid hiéu lyc va hi¢u qua cta hé thong kiém soét ndi bd,
kiém to4n ndi bd, quan 1y rii ro va canh bdo sém cuia Cong ty;

5. Xem xét sb ké todn, ghi chép ké todn va tai ligu khéc ciia Cong ty, cong viéc quan 1y,
diéu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thdy cén thlet hodc theo nghi quyét Pai héi dong cb
dong hodc theo yéu cau cuia ¢ dong hodic nhém cb ddng quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Diéu
1€ nay;

6 Thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau
ctia cd dong hoéc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Diéu I¢ ndy; Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay ket thic knem tra, phai bdo cdo Hoi ddng quan trj va cb déng hogic nhém cb
ddng c6 yéu ciu vé nhimg véin d& dugc yéu ciu kiém tra; Viéc kiém tra quy dinh tai khoan
nﬂy khong duge cén trd hoat dong binh thudng cua Hoi ddng quan tri, khéng giy gidn doan
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty;

7. Kién nghj Hoi ddng quan trj hogc Pai hoi dong cb dong bién phdp sira dbi, bd sung,
cai tién co cAu td chirc quan 1y, gidm sit va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty;

8. Khi phdt hién hanh vi vi pham phdp ludt hoZc vi pham Piéu 18 nay cta thanh vién
Hbi ddng quan tri, Téng gidm dbc hodic ngudi diéu hanh khéc, Ban Kiém soét phai théng béo



béng van ban cho Hoi ddng quan trj trong vong 48 gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham
cham dut vi pham va c6 giai phdp khac phuc hdu qua;

9. Tham dy va tham gia thao luén tai cidc cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng
quan trj va cdc cudc hop khac ctia Cong ty;

10. Sir dung tu van doc 1ap, bd phan kiém todn ndi bd clia Cong ty dé thyc hién nhiém
vu duge giao;

11. C6 thé tham khao y kién ctia Hoi ddng quan trj trude khi trinh béo cdo, két ludn va
kién nghj 1én Pai hdi dong cO dong;

12. B¢ xudt, kién nghi Pai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach céc 6 chire kiém todn
ddc 18p thye hign kiém todn Béo cdo tai chinh cta Cong ty; quyet dinh td chic kiém todn doc
lap thl,l’C hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém todn vién doc 14p khi xét thdy
can thiét;

13. Pam béo phéi hop hoat dong v6i Hoi ddng quén tri, Tng gidm déc va cb dong;

14. Xy dyng va ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soét sau khi dugc Pai hoi
ddng cb dong thong qua;

15. Béo céo tai Pai hdi ddng cd déng theo quy dinh tai Piéu 290 Nghj dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu;

16. C6 quyén nep can hd so, tai liéu ctia Cong ty luu giir tai try s& chinh, chi nhanh va
dia diém khic; c6 quyén dén dja diém lam viéc clia ngudi quan 1y va nhén vién ctia Cong ty
trong gid lam vigc;

17. C6 quyen yéu cau Hoi dong quan trj, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbe
va ngudi quan ly khéc cung clp diy du, chinh x4c, kip thoi thong tin, ti lidu vé cong tic
quan ly, diéu hanh va hoat dng kinh doanh ctia Céng ty;

18. Cdc quyén va nghia vy khdc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 niy.
Diéu 38. Cudc hop ciia Ban Kiém soét

1. Ban Kiém sodt phai hop it nhét 02 14n trong mat nadm, s6 lugng thanh vién tham duy
hop it nhét 12 hal phan ba (2/3) sb thanh vién Ban Kiém so4t. Bién ban hop Ban Kiém soét
duoc 14p chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cdc thanh vién Ban Kiém so4t tham dy

hop phai ky tén vao bién ban cugc hop. Cdc bién ban hop cuia Ban Kiém sot phai dugc luu
gitt nhim x4c dinh tréch nhiém ciia timg thanh vién Ban Kiém so4t.

2. Ban Kiém sodt c6 quyén yéu cu thanh vién Hoi déng quan tri, Tdng gidm dbc va dai
dién td chirc kiém toén doc 1ap tham dy va tra 1&i céc vén dé can duoc 1am rd.

Piéu 39. Tién lwong, thii lao, thwéng va loi ich khéc ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Thanh vién Ban Kiém so4t khong chuyén trich duge hudng thi lao trong quy thu lao
cua ngudi quan 1y khong chuyén trich do Pai hoi dong cd dong quyét dinh. Ngén séch hoat
dong hiing nam cua Ban Kiém soat do Pai hdi ddng cb dong quyét dinh.

2. Trudng Ban Kiém sot chuyén trich dugc tra tién luong theo quyet dinh cta Dai hoi
ddng cb dong.

3. Céc thanh vién Ban Kiém soét duoc nhén tién thudng tir quy tién thudng clia nguoi
quan 1y do Pai hdi dong cd déng quyét dinh dya trén két qua hoat dong san xudt kinh doanh;
Murc thuéng cho Trudng Ban va timg thanh vién do Hoi dong quan tri quyét dinh.




4, Thanh vién Ban Kiém so4t duge thanh todn chi ph1 an, ¢, di lai, chi ph1 sur dung dich
vu tu vén doc 1ap trong han muc ngén séch hoat dong hing n3m ctia Ban kiém sodt di duoc
Dai hdi ddng ¢ dong chap thuan.

5. Tién luong va chi phf hoat dong cua Ban Kiém so4t dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cta phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khdc cta
phép luét c6 lién quan va phai duge 1ap thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nam
cua Cong ty.

CHUONG X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Didu 40. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Téng gidm doc va ngudi diéu hanh khic
¢6 tradch nhiém thuc hién cdc nhiém vu cua minh mét céch trung thuec, cén trong vi lgi ich cua
Cong ty.

Piéu 41. Trach nhiém trung thyc va trénh cic xung djt vé quyén lgi

_ 1. Thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban Kiém sodt, Téng gidm dbc va ngudi
diéu hanh khic phai cdng khai cdc 1oi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép
va céc quy dinh phép luét khéc.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban Kiém soét, Tong gidm dbc, ngudi diéu
hanh khéc va nhimg ngudi 6 lién quan cua nhing ngudi nay chi duge sir dung nhimg théng
tin ¢6 duge nhd chire vy ctia minh dé phuc vu lgi ich ciia Céng ty.

3. Thanh vién Hoi dng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Tong gidm doc va ngudi
didu hanh khéc c6 nghia vu théng bdo bang vin ban cho Hoi ddng quan trj, Ban Kiém soat vé
céc glao dich giira ho va nhiing ngudi c6 lién quan ctia ho véi Cong ty, cdng ty con theo quy
dinh cua phédp luft. Cong ty phai cong bd thong tin theo quy dinh cta phdp lut vé chimg
khodn vé cdc nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong hodic Hoi dong quan tri chép thuén cic
giao dich nay.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t, Tong gidm ddc, ngudi
quan 1y khdc va nhimg ngudi c6 lién quan cia nhimg ngudi nay khdng dugc sir dung hodc
tiét 16 cho ngudi khéc céc thong tin ndi bd dé thyc hién céc giao dich c6 lién quan.

Piéu 42. Cong khai céc lgi ich lién quan
Viéc cbng khai 1¢i ich va ngudi ¢6 lién quan ctia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t, Téng gidm ddc, ngudi
quan 1y khic cua Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc 1¢i ich lién quan ctia minh, bao
gdm:

a. Tén, ma s6 doanh nghlgp. dia chi try s& chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh
nghi¢p ma ho ¢6 s& hiru phan vén gép hogc ¢d phén; ty 1& va thai diém s hiru phan vén gép
hoic cb phan d6;

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia ‘doanh
nghlép ma nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ho cing s& hitu hodc s& hitu riéng phan vén gép
hoic cb phén trén 10% vén diéu 1&.
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2. Vige ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyc hig¢n trong thdi han 07
ngly 1am vige, k€ tir ngdy phét sinh 1¢i fch lién quan; vige sira ddi, bg’i sung phai dugc thdng
bdo véi Cong ty trong thodi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 stra doi, bd sung twong tmg.

3. Thanh vién Hoi df)ﬂg quan trj, Téng gidm déc nhin danh c4 nhan hoic nhin danh
ngucn khic dé thuc hién cdng vig¢c dudi mei hinh thirc trong pham vi cdng viéc kinh doanh
cuia Cong ty déu phai gii trinh ban chét, ndi dung ctia cong viée d6 trude Hoi dong quan tr,
Ban Kiém so4t va chi duge thuc hién khi duge da sb thanh vién con lai ciia Hoi déng quan trj
chép thufin; néu thyc hién ma khéng khai bdo hogc khong duoe sy chép thuén cua Hoi dong
quan trj thi tét ca thu nhap c6 duge tir hoat dong d6 thude vé Cong ty.

Piéu 43. Hop ddng, giao dich véi ngudi c6 lién quan

1. Cong ty khong duge cung cép khoan vay hoc bao lanh cho tat ca céc cd dong va
ngudi c6 lién quan cua co dong.

2. Cong ty khong duge cung cip khoan vay ho#ic bao ldnh cho tit ca nhimg ngudi quan
Iy cua Cong ty va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua hg, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu
nay.

3. Cong ty duge cung cép cdc khoan vay hogic bao lanh cho cdc cong ty con cua Cong
ty sau khi dugc Pai hdi dong cb dong hosic Hoi ddng quan tri chdp thudn theo quy dinh tai
khoan 5, khoan 6 Diéu nay.

4. Pai hoi ddng cb déng hoiic Hoi ddng quan trj chdp thuan hop ddng, giao dich giira
Cong ty voi cdc trudng hop sau day:

~ a. Cb dong, ngudi dai dién theo tly quyén ciia ¢b dong s& hiru trén 10% tng s6 ¢d phén
pho thdng ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan cta ho;

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban Kiém so4t, Tdng gidm dbc, ngudi
quan ly khdc va ngudi c6 lién quan cua ho;

¢. Doanh nghu;p ma thanh vién Hoi dong quan trj, thinh vién Ban Kiém sodt, Tong
giam dbc va nguodi quan 1y khac ctia Cong ty phai k& khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 42
ctia Diéu 1& nay.

5. Céc hop ddng, giao dich sau diy phai dugc Dai hoi ddng cb dong chép thuén:

a. Céc hop dong, giao d1ch theo quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu nay c6 gid trj tir
35% trér 1én hodc giao dich dAn dén téng gi4 tri giao dich phét sinh trong vong 12 théng ké tir
ngay thyc hién giao dich déu tién c6 gid trj tir 35% tro 1én tdng gid tri tai san ghi trén béo céo
tai chinh gén nhat ctia Cong ty;

b. Céc hop ’dong, giao dich c6 gié trj 16n hon 10% téng gid trj tai san ghi trén bdo cédo
tai chinh gan nhat gitta Cong ty va c6 dong s& hitu tir 51% tong sO O phén ¢6 quyen biéu
quyét trd 18n hodic ngudi ¢ lién quan ctia ¢b dong d6;

Trudng hop chép thudn hop ddng, giao dich theo quy dinh tai khoan nay, ngudi dai di¢n
Cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong bdo cho Hoi ddng quan trj va thanh vién Ban
Kiém so4t v& ddi tuong c6 lién quan dbi véi hop dong, giao dijch d6 va guri kém theo dy thao
hop ddng hoc théng bdo ndi dung chu yéu clia giao dich. Hoi dong quan trj trinh dy thao
hop d(’ing, giao d;ch hogc giai trinh ve ni dung chu yeu cua hop ddng, giao dich tai cude hop
Pai hoi dong cb ddng hogc lay y kién cb dong bang vén ban. Trong cdc trudng hop nay, cb
dong khong c6 quyén biéu quyét ddi véi cac hop ddng, giao dich ma cb dong d6 c6 lgi ich
lién quan.




6. Céc hop ddng, giao dich sau ddy phai duge Hoi ddng quan trj chép thuén:

a. Cdc hop ddng, giao dich tai diém a khoan 5 Diéu nay 6 gi4 trj nhd hon 35% téng gid
tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhat;

b. Céc hop ddng, giao dich tai diém b khoén 5 Diéu ndy c6 gi4 trj nhé hon hodc béng
10% tdng gi4 tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gén nhét;

Trudng hop chap thuan hop ddng, giao dich theo quy dinh tai khoan néy, ngudi dai dién
Cong ty ky hop dong giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién
Ban Kiém soit vé cdc dbi tuong c6 lién guan ddi véi hop dong, glao dich d6 va gm kém theo
du thao hop ddng ‘hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viée
chép thudn hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duorc théng béo.
Thanh vién Hoi ddng quan trj khong c6 quyén biéu quyét dbi véi cac hop dong, giao dich ma
thanh vién d6 ho#ic ngudi c6 lién quan cua thanh vién dé cé lgi ich lién quan.

Piéu 44. Trich nhiém vé thiét hai va boi thuong

1. Thanh vién Héi ddng quan tri, Thanh vién Ban Kiém sodt, Téng gidm dbc va ngudi
diéu hanh khac vi pham nghia vy, trdch nhiém trung thyc va can trong, khong hoan thanh
nghia vy ctia minh phai chju trdch nhi¢m vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay
ra.

2. Cong ty bdi thu'émg cho nhing ngudi dd, dang hodc c6 thé tr thanh mot bén lién
quan trong cic vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gom céc vu viéc dan sy, hanh chinh va khong
phai 12 cdc vu kién do Coéng ty 1a ngudi khai kién) néu ngudi d6 da hodc dang la thanh vién
Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban Kiém soét Téng gidm dbc, ngudi diéu hanh khac, nhan
vién hodc 1a dai dién duge Cong ty Uy quyen hodc ngudi d6 da hodc dang thyc hién nhi¢m vy
theo uy quyén cua Cong ty, hanh dng trung thyc, can trong vi 1¢i ich clia Cong ty trén co s&
tudn thu ludt phép va khong c6 bang chimg xdc nhén ring ngudi d6 da vi pham trich nhiém
cua minh.

3. Chi phi bdi thuémg bao gom chi phf phén quyét, cdc khoan tién éphat céc khoan phai
thanh todn phét sinh trong thyc té (ké ca phf thué ludt su) khi giai quyet nhimg vy viéc nay
trong khu6n khé luat phép cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhimg ngudi nay dé
tranh nhimg trdch nhiém bdi thudng néu trén.

CHUONG XI. QUYEN PIEU TRA SOSACH VA HO SO

Diéu 45. Quyén tra ciru sb sdch va hd so

L. Cé_) dong phd théng c6 quyég tra ctru sb sdch va hd so tuong mg v6i quy dinh tai
diém e, diém f khoan 1 Diéu 11 va diém b khoan 2 Diéu 11 Diéu 1& nay.

2. Trudng hop dai dién duoc ay quyén cua c¢d d6ng va nhém ¢ dong yéu cAu tra ctu 86

sdch va hd so thi phai kém theo glay uy quyen cua cO dong va nhém c6 dong ma ngudi dé
dai dién hoZc ban sao céng chimg cua gidy Gy quyén nay.

3. Thanh vién HQ] ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tng glém déc va ngudn
diéu hénh kh4c c6 quyén tra ctru s6 dang ky cb dong ctia Cong ty, danh séch cd dong, sb sach
va hd so khic ciia Cong ty vi nhimg muc dich lién quan t&i chirc vu ctia minh véi diéu kién
cdc thong tin nay phai dugc bao mét.

4. Cong ty phai luu giir Diéu 18 nay va nhing ban stra dbi bd sung Diéu 18, Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép, céc quy ché, c4c tai liéu chimg minh quyén s& hiru tai san, nghj
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quyét Pai hoi dong cb dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hdi dong ) dong va Hoi
déng quan tri, céc bdo cdo cua Hoi ddng quan tri, cdc bio céo ctia Ban Kiém soét, bdo cdo tai
chinh nim, s sdch ké todn va céc ti heu khdc theo quy dinh ctia phdp luét tai tru s& chinh
hogic mot noi khdc véi diéu kién 1a cdc cb dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc théng
bdo vé dia diém luu trir cc tai li¢u nay.

5. Piéu 1& nay phai dugc cong bd trén trang thdng tin dién tir ctia Cong ty.
CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 46. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong gidm déc trinh Hoi ddng quan tri thong qua chu truong vé céc vén dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hoi, phiic 1¢i,
khen thuéng va ky luat dbi véi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh Cong ty.

2. Tong gigm dbc trinh Hoi ddng quan trj théng qua chu truong vé quan hé ctia cng ty véi
céc td chirc cong doan theo Ludt Cong doan, Diéu 1é Cong doan va quy dinh phép luét hién
hanh.

CHUONG XIIl. QUAN HE GIUA CONG TY VOI TONG CONG TY SONADEZI
VA CAC PON VI THANH VIEN

Piéu 47. Quan hé véi Tng Cong ty Sonadezi

1. Téng Cong ty Sonadezi va Céng ty SDV 12 nhém Cdng ty c6 m&i quan hé gén b6 1au
dai véi nhau vé& 1oi ich kinh t, cong nghé, thi trudng va cdc 1¢i ich khdc theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép, bao gdm Céng ty me (Téng Cong ty Sonadezi) vd Cong ty SDV.

2. Téng Céng ty Sonadezi va Cong ty SDV c6 quyén va nghia vy cta doanh nghi¢p ddc
1ap theo quy dinh cua Ludt Doanh nghigp, chju sy rang bugc vé quyén, nghia vu theo hop
ddng lién két, théa thudn gitra cdc doanh nghiép.

Piéu 48. Quan h¢ véi don vi hach todn phu thuge

1. Céc don vi hach todn phu thugc Céng ty thuc hién hoat dong san xuét - kinh doanh,
hach todn ké todn, td chirc, nhin sy va cdc hoat dong khéc theo ché do phan cép, uy quyén
ctia Cong ty va dugc cu thé héa trong Quy ché td chirc va hoat dong cuia céc don vi nay.

2. Quy ché 6 chirc va hoat déng ctia cdc don vi hach toan phy thude Céng ty do Tdng
gidm dbc trinh Hoi ddng Quan tri phé duyét.

3. Cong ty chju trdch nhiém vé c4c nghia vy tai chinh phét sinh dbi véi cdc cam két hop
phép ctia cdc don vij hach todn phu thude theo diing quy dinh ctia phép luét.

4. Cong ty thuc hién cédc quyén va nghia vu khéc ddi véi nhimg don vi hach todn phy
thugc theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 49. Quan hé véi cong ty thanh vién ciia Cong ty

1. Cong ty SDV giao quyén cho ngudi dai dién theo Uy quyén truc tiép thay mit SDV
quén 1y cdc khoan dau tu ctia SDV tai cdc Cong ty thanh vién trong pham vi Diéu 1¢ ctia céc
cOng ty nay.
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2. Cong ty SDV quyét dinh mirc dAu tu vao céng ty thanh vién thanh 14p mdi, didu chinh
ting hodc thodi vén ddu tu déi véi céc cong ty thanh vién dang hoat dong, bao dam phi hop
quy dinh ctia phép ludt va chién luge, ké hoach kinh doanh ctia SDV trong timg thoi ky.

3. Quyén va nghia vu clia ngudi dai dién theo Ty quyén ctia Cong ty SDV tai cdc Cong ty
thanh vién duge x4c dinh theo quy ché do Hoi ddng Quan trj ban hanh va tai timg quyét dinh
cir ngudi dai dién theo iy quyén cu thé.

4. Cong ty SDV s& khong truc tiép quyét dinh hoic truc tiép tham gia quan 1y ddi véi cdc
Céng ty thanh vién ma thyc hién quyén ctia cb déng, bén gép vén thong qua ngudi dai dién
theo ity quyén 12 thanh vién Hoi dong thanh vién/ Hoi ddng Quan trj hoc tai Pai hoi dong cd
déng cua cdc Cong ty d6. Quy dinh ndy khong loai trir quyén cta ngudi dai dién theo uy
quyén ciia SDV thyc hién céc vai trd quan 1y, diéu hanh tai cdc Cong ty thanh vién.

5. Hop ddng, giao dich va quan hé khéc gitta SDV va Céng ty thanh vién déu phai dugc
thiét 1ap va thyuc hién doc lap, binh déng theo diéu kién 4p dung ddi véi céc chu thé phdp 1y
doce lap.

Pidu 50. Phéi hop chung giira Cong ty SDV va cdc cong ty thanh vién
Cong ty SDV va céc cong ty thanh vién phéi hop chung theo cic cich sau day:

1. Xay dung quy ché hoat dong chung trén co s& théa thudn gita céng ty me va cdc cong
ty thanh vién.

_ 2. Cong ty me sir dung quyén, nghia vy cuia chii s& hitu von tai cdc cdng ty thanh vién dé
to chirc thyc hién cédc hoat dong phoi hgp chung:

a. X4y dyng, t& chirc thyc hién chién luge phat trién, ké hoach kinh doanh chung;

b. Pinh hu‘s&ng chién luge kinh doanh, dinh hudng phén coéng linh vyc hoat dong va
nganh, nghé san xuat kinh doanh ctia cdc cong ty thanh vién;

c. Té chiic cdng téc tai chinh, ké todn, théng ké bao gdm viéc 18p cac Béo cdo tai chinh
cua céc cong ty thanh vién va Béo céo tai chinh hop nhat;

d. Hinh thanh, quéan 1§ va sir dung cdc quy tdp trung (néu c6) clia ca cong ty phd hop
véi quy dinh ctia phép ludt;

e. Quan 1y, sir dung dét dai, tai nguyén khodng san (néu c6);

f. Céng téc lao dong, tién lwong, y té, dao tao, phiét trién ngudn nhén lyc;

g. Cong tdc an toan lao dong, phdong chéng thién tai, bao vé méi truong;

h. Cong tc img dung khoa hoc, cong nghé¢;

i. Cong tic hanh chinh, cdng tc déi ngoai ctia ca cong ty;

j. Cong t4c thi dua khen thudng, vin héa, thé thao va céc cong tac xa hdi ~ tir thién;

k. Xay dumg va té chirc thuc hién cdc quy ché quan Iy, diéu hanh va tiéu chuéan, dinh
mirc 4p dung théng nhét trong ca cong ty.

1. Céc hoat ddng khéc ph hop véi dic diém ciia cong ty me, cdng ty thanh vién, quy
dinh phdp ludt c6 lién quan, Piéu 1& ndy va Diéu 1é c4c cong ty thanh vién.

3. Viéc phdi hop gitra Cong ty SDV véi céc cong ty thanh vién phai phit hgp véi quy dinh
ctia phdp luat, diéu 1¢ ctia cic cong ty thanh vién, thoa thuan gitta Cong ty SDV véi céc cong
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ty thanh vién, vi trf ciia Cong ty SDV trong timg hoat dong phdi hop véi cdc cong ty thanh
vién.

CHUONG XIV. PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 51. Phan phdi loi nhugn

1. Pai hdi ddng cb dong quyét dinh murc chi tra ¢b tirc va hinh thirc chi tra ¢d tic
hang nam tir I¢gi nhuén duge giir lai cua Cong ty.

2. Céng ty khong thanh toén 13i cho khoan tién tra c tic hay khoan tién chi tra lién
quan téi mot loai cd phiéu.

3. Hoi ddng quan trj c6 thé kién nghj Pai hi dong cb dong théng qua viéc thanh
todn toan bd hodc mot phén ¢ tic bing cb phiéu va Hoi ddng quan trj 12 co quan thyc thi
quyét dinh nay.

4. Hoi ddng quan trj c6 thé quyét dinh tam tmg cb tic trong pham vi ké hoach da
duoc Pai hoi ddng cd dong thong qua néu xét thiy viéc chi tra nay phi hop véi kha ning
sinh 101 ctia Cong ty.

5. Trudng hop b tic hay nhimg khoan tién khdc lién quan t6i mt loai 6 phiéu
dugc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bing tién ddng Viét Nam. Viéc chi tra c6
thé thuc hién truc tlep hoéc thong qua céc ngin hang trén co s& cic thong tin chi tiét vé
tai khoan ngan hang do co dong cung cép. Trudng hop Cong ty da chuyén khoan theo
ding céc thdng tin chi tiét vé ngan hang do cb déng cung cap ma cb déng d6 khong nhan
duoe tién, Cong ty khong phai chiju tridch nhlém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho cb

dong nay. Viéc thanh todn cb tic dbi véi céc cb phleu c6 thé dugc tién hanh théng qua
cong ty chimg khoén hogc Téng cng ty Luu ky va Bi trir Chimg khoén Viét Nam.

6. Can cir Ludt Doanh nghi€p, Luat Chimg khodn, Hoi ddng quan tri théng qua nghi
quyét xdc dinh mot ngay cu | thé dé chét danh séch c¢b dong. Can cir theo ngay dé6, nhimg
ngudi ddng ky vai tu céch cd dong hodc ngudi s hitu cdc chimg khodn khic dugc quyén
nhén cd tic bang tién hoiic c¢b phiéu, nhén thong béo hoic tai lidu khéc.

7. Nguyén tic xir 1§ 13 trong kinh doanh:

Trong truong hop quyét todn nam tai chinh bj 15, Hoi ddng quan tri phai dé xuét Pai
héi dong c6 déng x1irly theo hai phuong 4n sau:

a. Chuyén 18 sang nam sau theo céc quy dinh hign hanh, dong thoi Pai hoi dong cd
dbng phai quyét dinh cédc bién phédp dé khic phuyc.

b. Trudng hop Cdng ty kinh doanh thua 16 kéo dai nhiéu nim ma van khéng khic
phuc duoc thi Pai hoi ddng cb dong s& xem xét quyét dinh céc bién phdp xir 1y theo Ludt
Ph4 san.

8. Céc vAn dé khéc lién quan dén phan phéi 1¢i nhuan duge thyc hién theo quy dinh
cua phdp ludt.

CHUONG XV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH
VA CHE PQ KE TOAN
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Piéu 52. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty md tai khoan tai cdc ngan hang Viét Nam ho#c tai cdc ngn hang nudc ngoai
duge phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo s chép thuén trudc cla co quan c6 thdm quyén, trong trudng hop can thiét,
Céng ty c6 thé mé tai khoan ngan hang & nude ngodi theo céc quy dinh ctia phép luét.
Piéu 53. Niim tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat dAu tir ngdy déu tién cta théng 01 hang nam va két thiic
vao ngay 31 thdng 12. Nam tai chinh dAu tién bét ddu tir ngdy duoc cdp Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép va két thic vao ngay 31 thang 12 ngay sau do.

Pidu 54. Ché @9 ké toan

1. Ché d6 ké todn Cong ty surdung la ché do ké todn doanh nghiép hogic ché do ké toan
dic thi duge co quan ¢6 thim quyén ban hanh, chép thuan.

2. Cong ty 1ap s sdch ké todn bang tiéng Viét va luu gilt hd so ké todn theo quy dinh
phép luat vé ké todn va phép luét lién quan. Nhimg hd so ndy phai chinh xéc, c4p nhét, c6 hé
théng va phai dii dé chimg minh va giai trinh cdc giao dich ciia Cong ty.

3. Cong ty strdung don vij tién té trong ké todn 12 dong Viét Nam.

CHUGNG XVI. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 55. Bdo cdo tai chinh niim, ban nién va quy

1. Céng ty phai ldp bédo cdo tai chinh nam theo quy dinh cua phép ludt va bdo cdo tai
chinh ndm phai dugc kiém toén theo quy dinh tai Piéu 57 Piéu 1¢ nay. Cong ty cong bd bio
céo tai chinh ndm da duogc k:em to4n theo quy dinh ctia phép luét vé chimg khoan va ndp cho
co quan nha nude ¢6 thim quyén.

2. Béo céo tai chinh nim phai bao gdm ddy du céc béo céo, phy luc, thuyét minh theo
quy dinh phép luat vé& ké todn doanh nghiép. Béo céo tai chinh nam phai phan 4nh mét cdch
trung thye va khdch quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai l1ap va cong b6 céc bdo céo tai chinh bén nién da sodt xét va bdo cdo tai
chinh quy theo quy dinh phdp luat vé thi trudng chimg khodn va ndp cho co quan nha nude
c6 thAm quyén.

Piéu 56. Bdo cdo thuong nién
Cong ty phai ldp va cong bd Béo cédo thudng nién theo cdc quy dinh cta phdp luét vé
chimg khoén.

CHUONG XVII. KIEM TOAN
Piéu 57. Kiém todn

1. Ba1 hoi d@mg cb ddng chi dinh mot t6 chirc kiém todn ddc 14p hoic phé duyét danh
sch céc tb chuc klem todn ddc 1ap va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh Iya chon
mdt trong s c4c t6 chirc nay thyc hién kiém todn Bdo cdo tai chinh ctia Cdng ty.

2. Béo céo kiém todn duge dinh k&ém bdo cdo tai chinh nim cua Cong ty.

-33 -



3. Kiém to4n vién doc lap thu'c hién vige kiém todn béo cdo tai chinh cuia Céng ty dugc
tham dy céc cude hop Pai hoi déng ) dﬁng va duo‘c quyen nhén céc thong bdo va céc thong
tin khéc hen quan dén cudc th Dai hoi ddng cb dong va duge phét biéu ¥ kién tai cudc hop
vé cdc vén d& c6 lién quan dén viéc kiém todn bdo cdo tai chinh ciia Cong ty.

CHUONG XVIILCON DAU
Piéu 58. Déu cua Cong ty

1. Déu cuia Cong ty bao gdm déu duoc 1am tai co s khic ddu hogc ddu dudi hinh thirc
chirky sb theo quy dinh ctia phép luat vé giao dich dién tir.

2. Hoi ddng quén trj quyét dinh loai déu, s6 lugng, hinh thirc va ndi dung déu clia Cong
ty, chi nhdnh, van phong dai dién ctia Cong ty (néu cd).

3. Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc sir dung va quan 1y déu theo quy dinh cta phdp
luét hién hanh.

CHUONG XIX. GIAI THE CONG TY
Piéu 59. Giai thé Cong ty
1. Cong ty c6 thé bj giai thé trong nhimg trudng hop sau:
a. Giai thé theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hdi ddng cd dong;

b. Bj thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, trir trudng hop Ludt Quan ly thué
¢6 quy dinh khéc;

c. Céc trudng hop khic theo quy dinh ctia phép luét.

2. Vige giai thé Cong ty do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh, Hoi ddng quan trj thuc
hién. Quyet dinh giai thé ndy phai dugc théng bédo hodc phai dugce chip thuan bdi co quan cé
thdm quyen (neu bat budc) theo quy dinh.

3. Trinh ty, thi tuc giai thé Cong ty
Viéc giai thé Céng ty theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay dugc thyc hién nhu sau:

a. Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét, quyét dinh giai thé Cong ty. Trudmg hop
giai thé do bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh cia Tda
4n thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky doanh ngh1¢p hodc quyét dinh ctia Toa én 6 higu lyc phép ludt, Céng ty phai triéu tap
hop Pai hoi ddng cd dong thong qua nghi quyét, d& quyét dinh giai thé.

b. Nghi quyét, quyét dinh giai thé Céng ty phai c¢6 céc ndi dung chi yéu sau ddy:
- Tén, dia chi try s& chinh cta Cong ty;

- Ly do giai thé;

- Thoi han, thii tuc thanh 1§ hop dong va thanh toén c4c khoan ng ctia Céng ty;

- Phuong 4n xir 1§ céc nghia vu phét sinh tir hop ddng lao dong;

- Ho, tén, chiky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

c. Hoi ddng quan trj thanh 14p Ban thanh 1y tai san Cong ty.




d. Trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngdy théng qua, nghi quyet quyet dinh giai
thé va bién ban hop phai dugc gui den Co quan dang ky kinh doanh, co quan thué, ngudi lao
dong trong Cong ty. Nghi quyét, quyét dinh giai thé phai dugc dang trén Cong théng tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép va duoc niém yét cong khai tai try s& chinh, chi nhanh, van
phong dai di¢n cua Cong ty.

anémg hop Céng ty con nghia vy tai chinh chua thanh todn thi phai gii kém theo nghj
quyét, quyét dinh giai thé va phuong 4n gléu quyet ng dén c4c chii ng, ngudi c6 quyén, nghia
vu va lgi ich ¢6 lién quan. Phuong 4n giai quyét ng phai c6 tén, dia chi cta cht ng; s6 ng,
thoi han, dia diém va phuong thic thanh todn s ng d6; cch thic va thdi han gidi quyét
khiéu nai ctia ching.

e. Ngudi dai dién theo phdp ludt gui hd so giai thé cho Co quan dang ky kinh doanh
trong vong 05 ngay lam vigc ké tir ngdy thanh to4n hét céc khoan ng ctia Cong ty.

Piéu 60. Thanh ly

1. Sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong [quan tri phai thanh 13p Ban
thanh ly gbm 03 thanh vién, 02 thanh vién do Dai hoi dong cb dong chi dinh va 01
thanh vién do Hdi dong quan tri chi dinh tir m{t cong ty kiém todn doc 1dp. Ban thanh
1y chuén bj céc quy chc hoat dong cua minh. Céc thanh vién cua Ban thanh 1y c6 thé
duoc lya chon trong s6 nhén vién Cong ty hodc chuyén gia doc 14p. Tét ca céc chi phi
lién quan dén thanh 1y duge Cong ty wu tién thanh todn trude cdc khoan ng khéc cua
Cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trdch nhiém bdo cdo cho Co quan ddng ky kinh doanh vé ngay
thanh 14p va ngéy bét diu hoat dong. K& tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit Cong
ty trong tAt ca cdc cong viéc lién quan dén thanh 1y Céng ty truéc Toa 4n va cdc co
quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh 1y dugc thanh todn theo thir ty sau:
a. Céc chi phi thanh 1y;

b. Cac khoan n¢ luong, tr¢ cép théi viéc, bao hiém xd hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép theo quy dinh cua phép ludt va céac quyen loi khédc cua nguoi lao
dong theo thoa ude lao dong tap thé va hop ddng lao dong da ky két;

c. No thué;
d. Céc khoan ng khéc;

e. Phan con lai sau khi da thanh todn tht ca cdc khoan ng tir diém a dén diém d
trén ddy dugc chia cho cédc co dong. Céc ) phﬁn uu dii (néu cb) duoc wu tién thanh
todn trudc.

CHUONG XX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BOQ
Didu 61. Gidi quyét tranh chép ndi b

L Tru'on% hop phét sinh tranh chép hay khiéu nai c6 lién quan to'l hoat djng cuia Cong
ty hay t&i quyén va nghia vu cua cic cd dbng theo quy dinh tai Piéu 1& ndy, Ludt Doanh
nghiép hodc céc quy dinh phép luét khéc giira:

a. Cb dong v6i Cong ty;
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b.Cd déng v6i Hoi ddng quan tri, Ban Kiém sodt, Téng gidm dbc hay ngudi diéu
hanh khéc,

Ciéc bén lién quan cb gé.ng giai quyét tranh chag d6 thdng qua thuong lugng va hoa
giai. Trir trudng hop tranh chép lién quan t6i Hoi dong quan tri hay Chu t;ch Hoi dong
quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tr1 chu tri viée giai quyét tranh chép va yéu ciu urng bén
trinh béy céc thong tin lién quan dén tranh chap trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay
tranh chap phét sinh. Trudng hop tranh chap lién quan t&i Hoi dong quan tri hay Chu tich
Hoi dong quén tri, bt cir bén nio ciing c6 thé yéu cau Trudng Ban Klem sodt chi dinh
mot chuyén gia ddc 1ap 1am trung gian hda giai cho qud trinh gidi quyét tranh chép.

2.Trudng hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong 06 tudn tir khi bét dau
qué trinh hoa giai hodc néu quyet dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cdc bén chip
nhén, bét cir bén no ciing c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai hodic Toa 4n.

3.Céac bén tr chiu chi phi ciia minh c6 lién quan téi thu tuc thu'ong luong va hoa
giai. Vigc thanh todn céc chi phi ciia Toa dn duge thuc hién theo phdn quyét cuia Toa 4n.

CHUONG XXI. BOSUNG VA SUA POI PIEU LE
Diéu 62. Bd sung va sira ddi Pidu 18
1. Viéc bd sung, sira déi Diéu 1 nay phai duoc Pai hoi ddng cd dong xem xét quyét
dinh.
2. Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh cua phdp ludt c6 lién quan dén hoat dong ctia
Cong ty chua dugc dé cép trong ban Piéu 1é ndy hoc trong trudng hop ¢6 nhimg quy dinh

méi ctia phép luat khic v6i nhimg didu khoan trong Diéu 1¢ nay thi nhimg quy dinh ctia phap
luét d6 duong nhién duge dp dung va diéu chinh hoat ddng ctiia Cong ty.

CHUONG XXIL. NGAY HIEU LUC
Piéu 63. Higu luc
1. Piéu 1& nay gdm 22 chuong 63 diéu dugc Pai hoi ddng cd dong Cong ty Cb phan

Dich vu Sonadezi thong qua tai Nghj quyét s6 .../NQ-SDV-HDQT ngay 19/04/2021 thay thé
cho Biéu 1& ngay 29/5/2020.

2. Piéu 1¢ nay dugc ldp thanh 07 ban, c6 gi4 tri nhu nhau va phai duge luu gitr tai Try
s& chinh cta Cong ty.

3. Piéu 1& nay 1a duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Cac bér_l sao hodc tp’ch luc Piéu 1& nay c6 gid tri khi c6 chir ky cua Chu tich Hi déng
quan trj hogc Tong gidm doc.

Bién Hoa, ngay thdng 4 nim 2021
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
TONG GIAM POC




PHU LUC SO 01/PLBL
Dinh kém i?iéu 1€ Cong ty CP Dich Vu Sonadezi
sira ddi, bd sung lan thir nim ngay .../.../2021

STT Tén nganh ng“;ﬁh

Nha hang va céc dich vy an ubng phuc vy luu dong

1 | Chi tiét: Kinh doanh nha hang (khéng bao gdm kinh doanh quén bar - 5610
khong kinh doanh tai tru s&)
Quang cdo 7310
Diéu hanh tua du lich 7912
Hoat dong xdy dung chuyén dung khéc 4390

5 Dich vu luu trd ngﬁn ngay 5510
Chi tiét: Kinh doanh khéch san (khong kinh doanh tai try s&)

6 | Thu gom réc thai khong djc hai 3811
Cung cép dich vy in udng theo hgp ddng khong thudmg xuyén véi khéch

7 | hang 5621
Chi tiét: Cung cAp sudt n cong nghiép (khong ndu tai tru sd).
Xay dyng nha dé & 4101
Xay dyng nha khong dé & 4102

10 | Xay dyng cong trinh dudng sit 4211

11 | Xay dyng cong trinh dudng b 4212

12 | Xay dyng cong trinh dién 4221

13 | Xéy dyung cong trinh cip, thodt nuéc 4222

14 | Xay dyung cong trinh vién thng, thng tin lién lac 4223

15 | Xay dyng cong trinh cong ich khic 4229

16 | Ph4d do 4311

17 | B4n bu6n miy méc, thiét bj va phy ting mdy nong nghiép 4653
Sira chita mdy méc, thiét bj

18 | Chi tiét: Sira chira, bdo tri mdy méc thiét bj nganh méi trudng va nganh 3312
cdng - néng - ngu nghiép (khong sira chira, bao tri tai try so)

19 | Dich vu chdm séc va duy tri canh quan 8130

21 z;:g :ull cdl-?t chd va céc dich vu hd trg lién quan dén quang b4 va td chirc 7990

5 | Kinh doanh ?351 ddng san, quyén sir dung dit thubc chii s& hiru, chi sir 6810
dung hoic di thué

23 | V¢ sinh chung nha cira 8121
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STT

Tén nganh

nganh
24 | Vé sinh cong nghiép va céc cong trinh chuyén biét 8129
25 | Lip dit hé théng xay dyng khéc 4329
Bén budn may méc, thiét bj va phy ting méy khéc
26 | Chi tiét: Ban buén mdy méc thiét bj nganh moi trrong va nganh cong - 4659
ndng - ngu nghi¢p
Hoat dong dich vy hd trg kinh doanh khéc cdn lai chura dugc phén vao dau
27 | Chi tiét: - Djch vy quan Iy cao dc vin phdng, nha cao ting. - Dich vu cho 8299
thué vin phong, nha xudng.
28 | Dai ly du lich 7911
29 | Thu gom réc thai dgc hai 3812
30 | Xir ly va tiéu huy réc thai khong dc hai 3821
31 | Xir ly va tiéu huy réc thai dgc hai 3822
32 | Thoét nudc va xir 1y nurée thai 3700
?oat ddng chuyén mén, khoa hoc va cdng nghé khic chura dugce phéin vao
= Cah‘; tiét: - Djch vu tu vén vé ky thuit mdi tnrong va tai nguyén. - Tu vin Lo
(trir tr vén thiét k&), thi cdng lép dit cong trinh duong dng cap thodt nudc.
34 | Lip dit hé thng cép, thodt nudc, hé théng sudi va diéu hoa khong khi 4322
35 | Hoan thién cdng trinh xdy dung 4330
o Hoat c't(‘)ng dich vy hd trg khéc lién quan dén van tai s
Chi tiét: Dich vu giao nhin hang héa
37 | Xay dyng cong trinh thiy 4291
38 | Xy dyng cOng trinh khai khodng 4292
39 | Xay dung cong trinh ché bién, ché tao 4293
40 | Xay dyng cong trinh ky thuat dan dung khéc 4299
41 | Lap dat hé théng dién 4321
4 Bér_l l.):lﬁn ndng, 1am san nguyén ligu (trir gb, tre, nira) va dong vt sbéng 4620
Chi tiét: Ban budn hoa va ciy
43 | Van tai hang héa bing dudng bd 4933
44 | Chuén bj mit bing 4312
A Kh.ai.t‘hac, xir 1y va cung céip nude : G
Chi tiet: Kinh doanh nuéc sach phuc vy ¢dng nghigp va din dung.
Khai théc d4, c4t, soi, dét sét
46 | Chi tiét: Khai théc d4, soi, dat sét (chi hoat dong khai théc khi c6 gidy phép | 0810
clia co quan ¢6 thAm quyén va c6 da diéu kién theo quy dinh ciia phap ludt)
47 | Kiém tra va phén tich ky thuat 7120

3%




STT

Tén nganh

Mi
nganh

48

Bén bu6n chuyén doanh khéc chua duge phén vao dau:

Chi tiét: Bdn budn phé liéu, phé thai kim logi, phi kim loai (trir phé liéu doc
hai, phé thai nguy hai, phé liéu nhip khéu gy 6 nhiém méi truéng; chi
hoat déng khi co quan c6 thim quyén chdp thuin vé dja diém va c6 du diéu
kién kinh doanh theo quy dinh ciia phép ludt). Bén budn phén bé6n vi sinh,
mun vi sinh tir hoat dgng xir 1y rdc thai (khéng chira hang tai try sd).

4669

49

Truyén tai va phin phdi dién

3512
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TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CTCP DICH VU SONADEZI Dic lip - Twdo - Hanh phic
DU THAO
QuUY CHE
Noi bg ve quan tri Cong ty

(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé...... /Qf? SD‘V-QTTH ngay ...... /... 12021
ctia Hpi dong quan tri Cong ty cé phan Dich vu Sonadezi)

Piéu 1. Cin cir phép ly

- Luét Chimg khodn ngay 26/11/2019;

- Luéat Doanh nghi¢p ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luédt Chimg khodn;

- Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B trudng B Tai chinh
hudng d&n mot s diéu vé quan tri cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh
80 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
cua Luét Chimg khodn;

- Diéu 1¢ ctia Cong ty cb phan Dich vu Sonadezi di dugc Pai hoi ddng cb dong
thong qua ngay 19/4/2021;

- Nghij quyét Dai hoi ddng cd dong s6 ....../NQ-SDV......... ngay 19/4/2021.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung va giai thich tir ngir
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé - quan trj Cong ty quy dinh chi tiét mot s6

ndi dung vé trinh ty, thu tuc hop Dai hdi ddng cb dong; bau thanh vién Héi ddng quan tri,
Ban Kiém sodt va vé cong téc quan tri chua duge quy dinh trong Diéu 1é Cong ty.

2. P6i tugng dp dung: Quy ché nay duge dp dung cho cdc thanh vién Hoi ddng quan
tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban Tdng gidm ddc va cac c nhén, don vi c6 lién quan.

3. Giai thich tir ngir:

“Hop Pai hoi ddn g cd dong tryc tuyen 1a céc cuoc hop DPai hoi dong cd dong
thuong ni€n hodc Pai hdi dong cb dong bét thu’bng duge tb chirc dudi hinh thic tham gia
théng qua mang internet @ thyc hién céc quyén biéu quyét/bau cir ctia minh.

b. “Bo phiéu dién tir” 12 vige cd dong hogic ngudi dai dign cua cb dong két nbi
internet va thyc hién biéu quyét hosic bau cir théng qua Hé théng bo phiéu dién tir do Cong
ty quy dinh va théng bdo.

c. “H¢ théng bo phiéu dién tr” 1a h¢ théng cung cép cho cb ddng hodc ngudi dai
d|¢n cua cd dong cic cong cu dé thuc hién céc quyen lién quan khi tham dy hop Pai héi
ddng cb dong truc tuyén.

d. “Yéu té dinh danh” 1a nhimg théng tin cén thiét dé x4c dinh chinh x4c mot dbi
tuong trong mét hoan canh.
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e. “Su kle;n bat kha khéng” la nhimg syrkién xdy ra ngoai § chi cta ngudi trigu tap
hop Ba1 hoi dong cd dbng, khong thé ludng trude va khic phuc duge mic di di dp dung
céc bién phdp cén thiét trong kha nang cho phép.

f. “Bau don déu” 1a cdch thyc hién ctia phuong thire Béu dén phiéu ma cb dong hogc
ngudi dai di¢n cua ¢ ddng don sb phiéu cho 01 {img cir vién hofc chia déu s6 phiéu bau
cho nhiéu tmg ctr vién tuong Umg. Sau khi chia déu, so phleu bau tuong (mg cho timg tmg
vién duge lam tron xuong tinh dén hang don vi. Phiéu bau 1é cdn lai (néu c6) s& bi bo.

g. “Bau ghn so” 1a céch thyc hién cta phuong thire Béu don phiéu ma cb dong hogc
ngudi da.l dlf;n ctia ¢ dong s& gh1 cu thé sé phxeu béu cho tung ung cir vién sao cho téng
sO phleu béu cua céc img ctr vién duoc bau bing tdng sé phiéu bau ciia cb dong hodc ngudi
dai dién cua cb dong.

Piéu 3. Pai hoi dong cb dong

1. Trinh ty, tha tuc hop Dai hi dong cb déng thong qua nghi quyét bang hinh thirc
bidu quyét tai cudc hop bao gdm céc ndi dung sau day:

a. Thdm quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong theo Piéu 13 Piéu 1¢ Cong ty.

b. Thong béo ve viéc chét danh sach cb dong cé quyen tham du hop va 18p danh
sdch ¢d dong c6 quyén tham dy hop theo diém a khoan 2 Diéu 16 Diéu 1 Cong ty.

c. Thong bdo mdi hop Pai hoi dbng cb ddng thyc hién theo khoan 3 Diéu 16 Piéu
1¢ Cong ty.

d. Vloc cb dbng kién nghi ndi dung dua vao chuong trinh hg theo khoan 4, 5, 6
Piéu 16 Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop ngudi tnou tap hop Pai hoi dong cb dong tir chéi
kién nghij quy dinh tai dlem nay thi chdm nhat 1a 02 ngay lam vigc trude ngay khai mac
cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai tra 161 bing vin ban va néu 16 1y do.

d. Vigc uy quyen cho ngudi dai dién dy hop Pai héi dong cd dong theo khoan 2
Piéu 15 Diéu 1& Cong ty.

e. Céch thirc diing ky tham du hop Pai héi déng cb dong:

Céch thire dang ky tham dy cude hop Pai hdi ddng cd déng dugc qui dinh o tai
Thong bdo moi hop Pai hoi ddng co dong, bao gbm lién hé tryc tiép hodc gui Gxay ding
ky/ tly quyén tham dyr hop (theo mau dinh kém Thong bédo méi hop Pai héi ddng cb dong)
ve Cong ty.

C6 dong dang ky hinh thirc tham dy hop Pai hoi ddng cb dong theo céch thirc da
ghi trong théng béo, bao gbm:

- Tham duy va biéu quyét/bau ctr tryc tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho mot dai dién khéc tham du va biéu quyét hogic bau ctr tai cude hop
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Diéu 1é Cong ty;

- Giri phiéu biéu quyét/phiéu bau cir dén cudc hop thong qua gtri thu, fax, thu dién
tr.

g. Diéu kién tién hanh hop theo Diéu 17 Diéu 1¢ Cong ty.

h. Céch thirc bo phiéu, céch thire leI‘I‘l phiéu va thong béo ket qua kiém phiéu thyc
hién theo khoan 2 va khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é Cong ty. Ngoai ra, ¢ déng hodc ngudi dai
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dién ctia ¢ dong phai ky tén vao phiéu biéu quyét true khi chuyén phiéu biéu quyét cho
Ban Kiém phiéu.

i. Piéu kién dé nghi quyét dugc thong qua theo khoan 1, khoan 3 Diéu 20 Piéu 1&
Cong ty.

k. C4ch thirc phan ddi nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong:

(C6 dong da biéu quyét khong thong qua nghj quyét vé vige td chic lai Cong ty hoc
thay doi quyén, nghia vy ctia co dong quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty c6 quyén yéu céu Cong
ty mua lai c6 phén cua minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cia
c6 dong, s6 luong cd phan timg logi, gid dy dinh ban, 1y do yéu ciu Céng ty mua lai. Yéu
cau phai dugc giri dén Cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy Pai hoi dong cb dong
thdng qua nghj quyét vé cdc van dé quy dinh tai diém nay.

Cong ty phai mua lai ¢4 phan theo yéu cu ctia cb dong quy dinh tai diém ndy véi
gié thj trudng trong thoi han 90 ngay, ké tir ngéy nhén dugc yéu cau. Trudng hop khéng
théa thuén duge vé gid thi cdc bén c6 the yéu cau mét t6 chire tham dinh gid chuyén nghi¢p
dinh gid. Cong ty gidi thi¢u {t nhat 03}6 chirc tham dinh gid chuyén nghiép dé ¢4 déng lya
chon va Iya chon d6 la quyét dinh cudi cling.

1. Bién ban hop Pai hdi déng ¢ déng va Nghij quyét Pai hoi dong cb dong duge 1ap
va cong bd thong tin theo Piéu 22 Piéu 1é Cong ty.

2, Trinh ty, thu tuc Pai hoi ddng cb dong théng qua nghj quyét béng hinh thic 14y
¥ ki€n béng vén ban thyc hi¢n theo Diéu 21 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc
hdi nghi tryc tuyén bao gdm cdc ndi dung sau:

a. Thong bdo triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong tryc tuyén:

- Thadm quyén triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong theo Piéu 13 Diéu 18 Cong ty.

- Thong béo vé viéc chét danh sdch cé dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong cb
déng va 1ap danh séch cb dong c6 quyén tham dy hop theo diém a khoan 2 Piéu 16 Piéu
1¢ Cong ty.

- Thong béo mdi hop Pai hoi déng cb dong thyc hién theo khoan 3 Piéu 16 Diéu 1&
Cong ty. Phiéu biéu quyét/ bau cir khong cén giri kem thong bdo mdi hop tryc tuyén.

b. C4ch thiic dang ky tham dy hop Pai hdi ddng cb dong truc tuyén:

Céch thirc dang ky tham dy hop Dai hdi dong ¢b dong tryc tuyén trude ngay khai
mac cudc hop Dai hdi dong c6 dong duoc qui dinh 13 tai Thong bdo mdi hop Dai hdi dong
cb dong, bao gdm:

- Piéu kién tham gia:

+ C6 tén trong danh séch ¢6 dong (DSCP) ¢6 quyén du hop Pai hoi dong ¢d duge
lép theo thong bdo thyuc hién quyén cua Cong ty.

+ Dai dién Gy quyén du diéu kién tham dy theo quy dinh ctia phép luat va diéu 1¢
Cong ty.

- Yéucau k¥ thugt: C6 dong hogc ngudi dai dién ctia c6 dong cén c6 thiét b dién tir
két noi internet (vi dy: mdy tinh, mdy tinh bang, di¢n thoai di dong, thiét bj dién tir khac c6
ket ndi internet... ).
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- Céach thirc gh1 nhén cd dong hodc ngudi dai dién cua co dong tham du hop Dai hoi
ddng cb dong tryc tuyén: Cb dong hodc ngufn dai di¢n cua cd dong duovc hé théng bo phiéu
dién tir ghi nhan 12 tham dy hop Pai héi dong co dong truc tuyen khi ¢b dong hodc ngudi
dai dién ctia cb dong d6 truy cép vao h¢ théng bing cic thong tin truy cgp da duge cung
c4p theo diém ¢ Khoan 3 Diéu nay va di thyc higu biéu quyet trén hé théng truc tuyén dé
xdc nhén tham dy cudc hop Dai hdi dong ¢ dong truc tuyén.

c. Cung cép thong tin dang nhap va thuc hién bo phiéu dién tir:

- Thong tin ducmg dan truy cép vao hé thong bd phleu di¢n tur, tén ding nhdp, mét
khéu truy cép va céc yéu té d;nh danh kh4c (néu c6) nhim tham dy hop Pai hoi dong c6
dong truc tuyén s& duge cung cip trong thong bdo mdi hop Pai hoi dong cb dong (hoic
hinh thic thdng bdo thong tin dang nhap do Hoi ddng quan tri quy dinh). céd ddng hodc
ngudi dai dién cua cb dong phai c6 tréch nhi¢ém bao mét tén déng nhap, mét khéu truy cap
va céc yeu t6 dinh danh khéc dugc cép dé dam bao rﬁng chi c6 co déng hodc ngudi dai
dién ctia ¢ ddng mai c6 quyen thuc hién viéc bo phleu trén hé thong bo phxeu dién tirva
chiu hoan toan trdch nhiém déi véi céc thong tin di ding ky nay.

- Khi ¢ dong hodc ngudi dai dién cta cd déng c6 yéu clu cung cép lai théng tin
dang nhap, Ban td chic cude hop c6 thé thong béo théng qua céc hinh thirc: truc tiép, email
hodc dién thoai. Hinh thirc cung cap théng tin dang nhap qua email hoac dién thoai chi
duoe thyc hién dua trén thong tin cd ddng tir danh sdch c6 dong c6 quyén bod phleu do
Céng ty Luu ky va Bu trir Chimg khodn Viét Nam 14p theo thong bdo thyc hi¢n quyén clia
Cong ty.

-Cb déng ho#ic ngudi dai dién cua cb dong sir dung tén dang nh@p, mét khu truy
cép hodc cic yéu té dinh danh khéc (neu c6) truy cép vao hé thong bo phleu dlon tir va thuc
hlen bo ph:eu dién tr theo ndi dung ctia Chuong trinh cuge hop Pai hdi dong c0 dong truc
tuyen

d. Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi ddng cb dong tryc tuyén;

- C déng thuc hién viée Gy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Diéu 1& Céng
ty.

- Mot s6 quy dinh cén luu ¥ khi thuc hién Gy quyén tryc tuyén:

+ Céc cb dong phai cung clp day du cdc thong tin de thyc hién viée uy quyén tryc
tuyén, diic biét 1a cung cap thong tin ctia bén nhan Uy quyen s0 dién thoai, dia Chl lién lac

va dia chi email. Pdy 1a co sd dé cép tén déng nh@p, mét khAu truy cép va cac yéu t6 dinh
danh khéc (néu c6) dbi véi bén nhan ty quyén.

+ Viéc uy quyen truc tuyén chi c6 hiéu lyc phép 1§ khi thda mén céc diéu kién sau:
* Khi ¢ dong dién ddy di cdc thong tin theo mau Uy quyén tryc tuyén va hoan
thanh viéc tiy quyén truc tuyén.

* Gidy uy q ;en duoc in ra theo mau Uy qpyen true tuyén c6 ddy du chir ky, ghi o
ho tén, déng d4u (néu 12 td chirc) ctia bén Gy quyén va ca bén nhéan Uy quyén.

* Céng ty nhan duge ban chinh Gidy ty quyén trude khi khai mac cude hop.

+ Huy bo vige uy quyén ddi véi cb dong da uy quyén truc tuyén: cd dong g vin
ban chinh thirc d nghj huy ty quyén tryc tuyen cho Cong ty trude khi khai mac cude hop.
Luu ¢ thoi gian ghi nhén viée hay ty quyen c6 hiéu lue duqc tinh theo thoi gian Cong ty
nhén dugc vin ban chinh thirc dé nghj hiy Gy quyén tryc tuyén.
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+ Huy bo vige uy quyén s& bj v6 higu néu dai dién Gy quyén da tién hanh bo phiéu
b1eu quyét/bau cu véi bét ky vén dé nao clia ndi dung Chuong trinh cude hop Pai hdi dong
¢ dong tryuc tuyén.

d. Piéu kién tién hanh cudc hop theo quy dinh theo Piéu 17 Piéu 1é Cong ty.

e. Hinh thirc théng qua Nghj quyét cuia cudc hop Pai hoi dong cb dong tryc tuyén
do Hoi ddng quan trj Iya chon mdt trong hai phuong 4n sau va duge qui dinh tai Quy ché
lam viéc cua cude hop Pai héi cd dong tryc tuyen

- Thyc hién bing c4ch bé phiéu dién tir theo diém h khoan 3 Biéu nay.

- Hoic hinh thirc khéc do Quy ché 1am viéc ctia cudce hop Pai hdi ¢b dong truc tuyén
qui dinh.

g. Thao luén tai cudc hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén:

- Nguyén téic:

+ Viéc thao luén chi duge Ehuc t}ién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi ndi
dung, chuong trinh hop Pai hi dong c6 dong;

+ Chicé cd dong hodc ngudi dai dign cla ) dong méi duge tham gia thao luén;

+ C6 dong hogic ngudi dai dién ciia ¢d dong mudn thao lugn phai dang k¥ ndi dung
thao luén theo hinh thirc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc cta cudc hop;

+ Ban Thur ky & s#p xép céc ndi dung thao lugn clia ¢b déng hozc ngudi dai dién
ctia ¢d dong theo thir tyr ddng ky va chuyen dén cho Chu toa.

-Giaidap y kién cua cd dong hodc ngudi dai dién cua cd dong:

+ Trén co s& ¥ kién cua cb dong hodc ngm‘.n dai dién cua c¢b dong, Chu toa hoéc
thanh vién do Chu tga chi dinh s& giai ddp ¥ kién cua cd dong hodc ngudi dai dign cua )
dong;

+ Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chire, cdc ciu hoi chua duge tra 1di truc
tlep tai cudc hop s& duge Cong ty tra 16i sau.

h. Céch thirc bo phiéu dién tir:
- Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

+ Cb ddng hoiic ngudi dai di¢n cta ) dong chqm lIya mét trong ba phuong édn biéu
quyét tén thanh, khong tin thanh hoc khong § kién dbi v6i timg ndi dung duoe dua ra
biéu quyet tai cudc hop da duge cai dat trén hé thong bo phleu dién tr.

+ Sau d6, c¢d dong hoac ngudi dai digén cua ¢d dong phai xdc nhin biéu quyet dé hé
théng bé phiéu dién tir ghi nhén két qua.

- Céch thirc bo phiéu bdu cir: Can cir diéu 1¢ Cong ty viéc bau thanh vién Hoi dong
quén trj v2 Ban Kiém sofit phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu (“Béu dén déu”
hodc_ “Bau ghi s0 s6”). Theo d6, cd dong hoac ngudi dai dign cuia cb dong thyre hién v1¢c bau
cir biing cédch chon vao 6 “Bau dén déu” hozc ghi rd s phiéu bau vao 6 “S6 phleu béu”
ctia cdc Umg vién tuong tmg trén Phiéu bau cir da duoc cai dit trén hé thdng bo phiéu dién
tir. Sau d6, cd dong hozic ngudi dai dién ctia cd dong phai xdc nhan béu cir dé hé théng bo
phiéu dién tir ghi nhén két qua.

- Mét s6 quy dinh kh4c khi thyc hién bo phiéu dién tir:

Quy ché ndi b vé quan trj Cong ty Ngay .../.../2021 5/12




+ Trudng hop ¢b dong hodic ngudi dai dién ctia cd dong khong thuc hién hét céc ndi
dun bleu quyet bau cir theo ndi dung chuong trinh hop thi céc ndi dung chua duge biéu
quyet, bau cir dugc xem nhur 0 dong hofic ngudi dai dign cua cb dong khong tién hanh bo
phiéu biéu quyét, bau cir ndi dung dé.

+ Trong trudng hqp phét sinh cdc ndi dung ngo?n chuong trinh hop da giri, c6 dong
hodc ngudi dai dién cua c¢d ddng c6 thé biéu quyet bau cir b6 sung. Néu co dong hoic
ngudi dai dién cla co déng khong thuc hién biéu quyet bau cir véi _nhimg ndi dung phit
smh thi xem nhu ¢b déng hodic ngudi dai dién cuia cd dong khong tién hanh bo phiéu biéu
quyét, bau cirndi dung phét sinh d6.

+ Cb dong hodc ngu'in dai dién cua c6 dodng c6 thé thay dbi két qua biéu quyet bau
cur (nhung khong thé hay két qua biéu quyét, bau cir); bao gdm ca két qua bidu quyet béu
cirbd sung nhimg noi dung phat sinh ngoai chuong trinh hop. Hé théng tryc tuyen chi ghi
nhan kiém phiéu ddi vai két qua biéu quyét, bau cir cudi cling tai thoi diém két thic bo
phiéu dién tir ctia timg dot kiém phiéu dugc quy dinh trong Quy ché 1am viéc ciia cude
hop.

+ Trong trudng hop, ) dong hodc nguén dai dién cua ch dong thyc hién béu ghl so
Phiéu bau khong hop 1é 12 phleu c6 tong sb ph:eu bau cho cic Umg cr vién l6n hon tong s6
phiéu bAu ma cd ddng hodc ngudi dai dién cia ¢ déng c6 quyén bau.

+ Thoi gian bo phzeu dién tir dugc quy dinh cu thé trong Quy ché 1am vnec cua cudc
hop. Co dbng hoic nguoi dai dién cua c6 dong c6 thé truy cép hé thong bo phleu dién tr
va thuc hién bod phiéu 24 gio trong ngé\y va 07 ngéy trong tuan trir trudng ho'p bao tri h¢
thong hozc 1y do khéc nim ngoai tam kiém so4t ctia Cong ty. Két thiic thdi gian bo phneu
h¢ thdng khéng ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir c6 dong hodic ngudi dai dién cua
cO dong

i. Céch thuc klem phiéu tryc tuyen Khi co dong hodc ngudi dai dién cua cd dong
thyc hi¢n biéu quyeu’bﬁu cu' s& phleu biéu quyet phleu bau déu dugc ghi nhan trén h¢
théng theo nguyén tic s6 bidu quyét tan thanh, biéu quyét khong tan thanh va biéu quyét
khéng ¢ kién.

k. Thong béo két qué kiém phiéu: Cén cir bién ban kiém phiéu ghi nhan nhw quy
dinh tai diém i khoan 3 Diéu nay, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va béo cdo Chu
toa ket qua kiém phiéu ctia timg ndi dung theo ndi dung chuong trinh hop. Két qua kiém
phiéu s& duoc Chu toa/ Ban kiém phleu cdng b ngay trude khi bé mac cude hop. Két qua
va s liéu s& duoc xuét ra cdc File mém va ban cumg va s& dugc luu trir tai Cong ty.

1. Lap bién ban hop Pai hdi dong ) dong;
- Thyc hién theo Diéu 22 Diéu 1 Cong ty.

- Pija diém t6 chirc duge ghi trong bién ban hop Pai hdi cb dong tryc tuyén 1a dia
diém Chu toa c6 mit. Dia diém nay phai trén ldnh thd Viét Nam.

- Hinh thirc théng qua Bién ban hop Pai hoi ddng ¢d dong duge quy dinh cu thé tai
Quy ché 1am viéc cuia cude hop Pai hdi dong ) dong.

m. Coéng bd Nghj quyét Pai hdi ddng ¢b déng theo Piéu 22 Diéu 1¢ Cong ty.
n. Trudng hop xay ra sy kign bét kha khéng:

- Trong thdi gian Pai hoi ddng cé ddng hop tryc tuyén va bo phiéu dién tir, c6 thé
xay ra nhimg sy kién bét kha khéng tai dja diém Chu toa diéu hanh cudc hop (khéng bao
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gom céc sy kién bat kha khdng dbi véi mot hay mot sb cd dong hoac ngudi dai d1¢n cia cd
dong tham duy) nhu: thlen tai, hoa hoan, mit dién hosc mat két n01 dm‘mg truyen internet,
sw c6 k¥ thudt, cdc yéu clu hay chi thi ctia co quan c6 thdm quyén..

- Trudmg hop xdy ra cée sy kién bét kha khang va khong thé khéc phuc d cuge hop
¢6 thé dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phit, Chu toa s& tuyén bd tam dimg cudc hop, tat
ca céc ndi dung da duge biéu quyét thong qua trude khi tam du-ng (néu €6) s& bj huy bo.
Céc ndi dung ndy s& duge biéu quyét lai trong cudc hop Pai hoi dong cd dong dugc tridu
tap gén nhat.

4. Trinh ty, thu tyc hop Dai hdi ddng co d6ng thong qua nghi quyét bing hinh thirc
hdi nghi truc nep két hop véi truc tuyen bao g6m cédc ndi dung sau:

a. Thong bdo trigu tp hop Pai hoi ddng ¢ déng bang hinh thic hdi nghj tryc tlep
két hop véi tryc tuyen

- Tham quyén triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo Diéu 13 Diéu 1é Cong ty.

- Théng béo v& viéc chdt danh sdch c¢b dong c6 quyen tham du hop va 14p danh séch
¢ dbng c6 quyen tham du hop theo diém a khoan 2 Piéu 16 Piéu 1& Cong ty.

- Théng bdo moi hop Pai hoi ddng co dong thyc hién theo khoan 3 Biéu 16 Bleu 1é
Cong ty. Phiéu biéu quyét/ bau cir khong cén giri kém théng bdo mdi hop tryc tuyén.

b. Céch thirc dang ky tham dy hop Dai hi ddng c6 dong béng hinh thic hdi nghj
tryc tiép két hop véi tryuc tuyén:

- Déi v6i cb dong hogc ngudi dai dién ciia cd dong daing ky tham dy tryc tiép: thyc
hi¢n theo di€ém e khoan 1 Dicu nay;

- Déi v6i ¢b dong hogc ngudi dai dién clia ¢ dong ding ky tham dy trye tuyén:
thye hig¢n theo diém b khoan 3 Dicu nay.

c. Cung cﬁp thong tin dang nh@p va thyc hién bo phiéu dién tir bing hinh thirc hoi
nghi tryc tiép két hop véi trye tuyén (ép dung véi cd d6ng hodic ngudi dai dién ctia cb dong
dang ky tham dy truc tuyen) theo diém c khoan 3 Diéu nay. : ]

d. Vige iy quyen cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi ddng c6 dong bang hinh thirc
hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén:

- D v6i cb dong hogc ngudi dai dién cua cd dong dzing ky tham dy tryc tiép: thyc
hién theo diém d khoan 1 Diéu nay;

- D6i véi ¢b dong hodc ngudi dai di¢n cua cb dong dang ky tham dy truc tuyén:
thyc hién theo diém d khoan 3 Diéu nay.

d. Piéu kién tién hanh cudc hop theo Diéu 17 Diéu 1é Cong ty

e. Hinh thirc thong qua nghj quyét ctia Pai hdi ddng cb dong:

- Déi v6i cd dong hogc ngudi dai dién ctia cb dong déng ky tham dy trye tip: thye
hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- Déi voi cb dong hodic ngudi dai dién cua cb déng dang ky tham du tryc tuyén:
thuc hién theo diém e khoan 3 Diéu nay.

g Thao luén tai cudc hop Pai hi ddng cb dong: Thyc hién theo diém g khoén 3
biéu nay.

h. Céch thirc bo phiéu:
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- i véi ¢ dong hodc ngudi dai dién ctia cb déng dang ky tham dur tryc tiép: thyc
hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- Pbi véi ¢b dong hoic ngudi dai dién cua cb dong dang ky tham dy tryc tuyén:
thye hién theo diém h khoan 3 Diéu nay.

i. Cdch thirc kiém phiéu;

- Di véi cd dong hodc ngudi dai dign cua cb dong dang Ky tham dy tryc tiép: thyc
hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;

- B6i v6i ¢b dong hodc ngudi dai dign cua cb déng dang ky tham du tryc tuyén:
thuc hién theo diém i khoan 3 Diéu nay.

k. Thong béo két qua kiém phiéu: Can ch bién ban kiém phleu ghi nhén nhu quy
dinh tai diém i khoan 4 Piéu ndy, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bdo cdo Chu

toa két qua kiém phiéu cuia tung ndi dung theo ndi dung chuong trinh hop. Két qua kiém
phiéu s& duge Chi toa/ Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

1. Lap bién ban hop Pai héi dong cd dong;
- Thyc hién theo Diéu 22 Diéu 1é Céng ty.

- Dija diém t chirc duoc ghi trong bién ban hop Pai hdi ¢b dong 12 dia diém Chu
toa c6 mit. Pja diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

- Hinh thtrc thong qua Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong duoc quy dinh cy thé tai
Quy ché 1am viéc ctia cudc hop Pai hdi dong cd dong.

m. Cong bd Nghij quyét Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh theo Diéu 22 Diéu 1¢
Cong ty.

Piéu 4. P& cir, img cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hi dong quéin
tri

1. Thanh vién Hoi ddng Quan trj phai c6 c4c tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai
khoan 4 Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Céch thirc tmg cir, d& cir thanh vién Hoi dong quén trj theo khoén 2, khoén 3 iéu

24 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Céch thire bau thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Danh séch (mg cir vién dé bau Hoi ddng quan trj phai dugc Pai hoi ddng cb dong
théng qua trude khi tién hanh bau ctr.

b. Trude khi bau ctr, ¢ dong hoic ngudi dai dién cb déng duge phét phiu bau trén
d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua c6 dong hodc ho va tén cua ngudi dai dién cia co dong,
s6 phiéu biéu quyét va danh sdch cdc tmg cir vién.

c. Viée bau thanh vién Hoi ddng quén tn phai thyc hién theo phuong thic bau don
phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tong s6 phiéu bau tuong umg vai téng sb phleu bidu quyét
nhén véi 56 thanh vién duqc béu ctia Hi ddng Quan tri. Co dong cé quyen ddn hét hozc
mdt phan téng s phiéu bau ctia minh cho mét hogic mt sb Umg cir vién. Ngu-én triing cur
thanh vién Ho6i dong Quan tr| duUc Xdc d;nh theo sb phleu ban tinh tir cao xuong thap, bat
dAu tir tmg cir vién 6 s6 phiéu bau cao nhaI cho dén khi du s6 thanh vién can bau. Trudng
hop c6 tir 02 img cir vién trd 1én dat ciing s phiéu bau nhur nhau cho thanh vién cubi ciing
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ctia Hoi ddng Quan trj thi s& tién hanh bau lai trong s cic tmg cir vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau.

4. Thanh vién Hoi dégg quan trj bi mién nhiém, bai nhiém trong c4c trudng hop quy
dinh tai khoan 4 Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan trj trén website ctia Cong ty va theo quy dinh ctia phdp luét vé thj trudng chimg khodn.

Piéu 5. Lya chon, b6 nhiém, mién nhi¢m ngudi phy triach quan tri Cong ty

1. Ngudi phu tréch quan trj Cong ty phai ddp tmg c4c tiéu chuén sau:

a. Am hiéu v& Luét Doanh nghiép, Luat Chimg khodn va céc quy dinh phép luat lién
quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty;

~ b. Khong duge ddng thdi 1am viée cho cong ty kiém toan doc l4p dang thyc hién
kiém todn cdc bdo cdo tai chinh ctiia Cong ty;

¢. Céc tiéu chuén khac theo quyét dinh ctia Hi ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan trj quyét dinh viéc bd nhiém ngudi phy trich quan trj Cong ty.

3. Céc trudong hop mién nhiém, bii nhiém ngudi phy trdch quan tri Cong ty:

a. Khong cdn du tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b. C6 don tir chirc;

¢. Vi pham nghia vy ctia ngudi phy trach quan tri Cong ty quy dinh tai khoan 3 Piéu
30 Piéu 1¢ Cong ty;

d. Khong hoan thanh nhiém vy;

e. Theo Nghi quyét clia Hoi ddng quan trj; Hoi ddng quan trj c6 thé bai nhiém Ngudi
phu trdch quan tri cdng ty khi can nhung khong trédi v&i céc quy dinh phdp luét hi¢n hanh
vé lao dong.

4. Céng ty cong bd thong tin bd nhiém, mi&n nhi¢m ngudi phy trdch quan trj Cong
ty trén website ctia Cong ty va theo quy dinh ctia phédp luét vé thi truong chimg khoén.

Piéu 6. D& cir, img cir, bAu, mién nhiém va bii nhi¢m thanh vién Ban Kiém soét

1. Thanh vién Ban Kiém sodt phai c6 tiéu chuan va diéu ki¢n quy dinh tai khoan 4
Dbiéu 34 Diéu 1€ Cong ty.

2. Céch thirc tmg cir, @ cir thanh vién Ban Kiém sodt theo khoan 2, khoan 3 Diéu
34 Piéu 1¢ Cong ty.

3. Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém sodt:

a. Danh sdch {mg cir vién dé bau Ban Kiém soét phai dugc Pai héi ddng cb dong
thdng qua trude khi tién hanh bau ctr.

b. Trude khi bau ct, ¢6 dong hoic ngudi dai di¢n c6 dong dugc phét phiéu bau trén
d6 ghi sO déng k¥, ho va tén cua cO dong hodc ho va tén cla ngudi dai dién cua cb dong,
sO phiéu biéu quyét va danh sdch cdc Umg cir vién.

. c. Viée blu thanh vién Ban Kiém sodt phai thyc hién theo phuong thic bau don
phiéu, theo d6 m3i cé dong c6 téng s6 phiéu bau tuong img véi tong s6 phiéu biéu quyét
nhén véi s& thanh vién duge bu cuia Ban Kiém soat. Cb déng ¢ quyén don hét hodic mot
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phén tdng sb phleu béu ctia minh cho mot hodc rnot 56 mg ctr vién. Nguou tring cur thanh
vién Ban Kiém so4t dugc xdc dinh theo s phiéu bau tmh tlr cao xuong thap, bét dau tir
{mg ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi dii s& thanh vién cin bau. Truémg hop
c6 tir 02 tmg ctr vién trd 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling cia
Ban Kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong sb céc tmg cir vién c6 sé phiéu bau ngang
nhau.

4. Thanh vién Ban Kiém sodt bi mién nhiém, bai nhiém trong cdc trudng hop quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, min nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém
sodt trén website ctia Cong ty va theo quy dinh ctia phap luét v& thi trudmg chimg khoén.

Piéu 7. Phoi hop hoat djng giira Hi ddng quan tri, Ban Kiém sodt va Téng
giam doc

1. Thu tyc, trinh ty tri¢u t@p, thong bdo moi hop, ghi bién ban, théng bdo két qua
hop glﬁ'a Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt va Tong gidm dbc duoc thyc hién theo Diéu
29 biéu 1& Cong ty va quy dinh sau:

a. Ban Kiém so4t duoc nhan thong bdo moi hop, phiéu 1dy ¥ kién thanh vién Hoi
ddng quan trj va c4c i liéu kém theo ciing thdi diém va theo phuong thirc nhu ddi véi
thanh vién Hoi dong quan trj.

b. Trudng hop Tdng gidm déc duge moi tham dy cudc hop Hoi ddng quan trj thi s&
duge nhén thong bdo va céc tai ligu kém theo (néu cd).

c. Bién ban hop Hoi dong quan trj va nghi quyét cua Hoi dong quan trj duge giri
dén Ban Kiém sodt va Tbng gidm dbc vao cling thdi diém va theo phuong thire nhu déi véi
thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Cudc hop Ban Kiém soit:

a. Ban Kiém so4t c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc
tham du cdc cudc hop ciia Ban Kiém so4t va tra 1di céc van dé ma c4c thanh vién Ban Kiém
sodt quan tdm. Yéu cAu tham du hop Ban Kiém so4t phai dugc giri bing vin ban trong d6
néu rd myc dich, vén d@ cén thao ludn va céc ti liéu kém theo (néu c6).

b. Bién ban hop ctia Ban Kiém soat c6 sy tham gia cua thanh vién Hdi ddng quan
tri va Téng gidm dbc phai duoc giri dén céc thanh vién tham dy cude hop.

3. Trudng hop Ban Kiém sot hoic Tong gidm déc dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri thi phai gir vﬁn ban dén Chu t;ch Hoi dong quan tri, trong d6 néu rd myc dich, vén
dé cén thao luén va quyét dinh thuge thdm quyén ctia Hi ddng quan tri. Chu tich Hoi dong
quan trj phai triéu tp hop Hoi dong quan tri theo thoi han quy dinh tai khoan 5 Piéu 29
Diéu 1& Cong ty.

4. Chém nhét sau 30 ngay ké tirngay ket thiic quy, Tdng gidm dbc phai 14p bdo cdo
giri dén Hoi ddng quan trj va Ban Kiém so4t vé:

a. Két qua va tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh;
b. Viéc thyc hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

_ ¢ Viée thyc hién nghj quyét Hoi ddng quan trj va cdc van dé Hoi ddng quan tri uy
quyeén.
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5. Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, gidm sét gitra cdc thanh vién Hdi dong
quan trj, cdc Kiém soét vién va Téng gidm dbc:

a. Hoi ddng quan tri gidm st Téng gidm dbc trong viéc didu hanh kinh doanh hang
ngéy cua Cong ty; Ban Kiém so4t gidm s&t Hoi ddng quan trj va Tong gidm dbc trong vige
quan Iy va diéu hanh Céng ty. Khi phét hi¢én c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Toug gidm
dbc vi pham céc quy dinh phép luat, diéu 1¢ Cong ty, nghj quyét ctia Hoi dong quan trj thi
co quan gidm sét phai thong bdo ngay bang van ban dén dbi tuong vi pham, yéu cau ngudi
¢6 hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va ¢6 giai phdp khic phuc hau qua.

b. Trudng hop Hoi ddng quan trj phét hién ¢6 thanh vién Ban Kiém so4t vi pham
trong viéc thyc hlf;n quyén va nghia vu dugc giao thi Hoi dong quan trj phai théng bédo
bing van ban dén Ban Klem sodt; yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dt hanh vi vi
pham va c6 giai phdp khéc phuc hdu qua.

c. Ké hoach kiém toéin ndi b hang nam phai dugc giri dén Ban Kiém sodt dé thyc
hién phdi hgp trong cdng tdc kiém tra, kiém soét.

d. Hoi ddng quan trj té chirc cdc doan kiém tra, kiém todn ndi bo tai Céng ty va céc
don vi thanh vién, don vi tryc thudc cia Cong ty phai gui quyet dinh kiém tra dén Ban

Kiém so4t duge biét. Ban Kiém soét c6 quyén cir ngudi tham gia céc doan kiém tra, kiém
todn ndi bd va phai cé van ban thong bdo dén Hoi dbng quan tri vé viéc tham gia nay.

e Ban Kiém sodt phai thng bdo bang van ban cho Hoi dong quan tri, Téng gidm
doc khi tién hanh cdc hoat dong kiém tra tai Cong ty trude 05 ngay lam vige.

6. Truémg hop Ban Kiém soét kiém tra viéc thyc hién quyen va nghia vu cua ngudi
dai dién phén von ctia Cong ty tai cdc don vi thanh vién hodc yeu clu cung cép sb liéu, tai
ligu, théng tin va giai trinh céc hoat ddng tai cdc cOng ty thanh vién thi phéi giri théng bdo
bang vin ban dén Chu qch Hoi dong quan trj 05 ngay lam vigc trude khi thyuc hién, trong
d6 ghi ro ndi dung can kiém tra, kiém soét.

Piéu 8. Quy dinh vé d4nh glé hang nﬁm khen thlrong va ky ludit @di véi thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Téng gidm ddc va ngm‘h diéu hanh
khéc

1. Panh gi4 hang nam:

Cén cir vao chirc nang nhi¢m vu dugce phan cong, HO1 dong quan trj t chirc danh
gid két qua thyc hién nhiém vy cua timg thanh vién Héi ddng quan tri, Truéng Ban Kiém
so4t, Téng gidm ddc va ngudi diéu hanh khic.

Can cUr vao chirc nang nhi¢m vu duge phén cdng, Trl.rong Ban Kiém soét td chirc
danh gia két qua thuc hién nhi¢m vu ctia timg thanh vién Ban Ki€m sodt.

2. Khen thuong:

Can cir két qua san xuat kinh doanh, Hoi ddng quan trj trinh Dai hdi dong cd dong
thudng nién hang nam quyét dinh viéc trich quy khen thudng d6i v&i Hoi ddng quan tri,
Ban Kiém sodt, Téng gidm déc va ngudi diéu hanh khéc.

Can ctrvao két qua ddnh gid hang nam, Hoi ddng quan tri quyét dinh vigc chi thudng
déi véi céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém sodt, Téng gidm dbe va
ngudi diéu hanh khéc.

3. Ky luat:
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Cén ctr Ludt Doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty, BO luét Lao dong, Hoi dong quan tri
xem xét trinh Pai hdi ddng ¢ dong quyét dinh ky luat déi véi thanh vién Hoi ddng quan
tri néu vi pham. Mtrc dd xurly tir nhic nho, khién trach, canh cdo, mién nhiém, bai nhiém.

Can cir Luét Doanh nghiép, Dleu 1€ Cong ty, Bé luét Lao dong, Ban Kiém so4t xem
xét, trinh Pai hoi dong cd dong quyét dinh ky ludt déi voi thanh vién Ban Kiém sodt néu
vi pham. Mirc d¢ xur 1y tir nhic nhé, khién trach, canh cdo, mién nhiém, bai nhiém.

Can cu Luét Doanh nghu;p. Diéu 1& Cong ty, B§ luat Lao dong, Hoi dong quan trj
xem xét, quyet dinh ky luét ddi v6i Tdng giam ddc va ngudi didu hanh néu vi pham Mc
dd xir 1y tir nhic nho, khién trdch, canh cdo, kéo dai thoi han néing béc luong, mién nhiém,
bai nhiém.

Diéu 9. Bb sung, sira dbi

1. Viée stra dbi, bd sung Quy ché nay phai duge Hoi ddng quan tri Céng ty xem xét
trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua.

2. Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh cta phép ludt c6 lién quan dén hoat dong
quan trj ctia Céng ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoc trong trudng hop ¢6
nhimg quy dinh m&i ctia phdp luat va Diéu 1& ctia Cong ty khic véi nhiing di€u khoan trong
Quy che nay thi nhimg quy dinh d6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dfng
quan tri cua Cong ty.

Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngdy ban hanh. Céc quy dinh trude day trdi véi Quy
ché nay déu bj bai bo.

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Téng gidm déc, cdc Trudng Ban, Chénh
Vin phong va cdc cén b - nhin vién c6 lién quan c6 trdch nhiém trién khai, thyc hién.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN LONG BON
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TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

CONG TY CP DICH VU Pic lap - Twrdo - Hanh phiic
SONADEZI
DU THAO
QUY CHE

Hoat dyng cia Hji dong quin tri
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6...... /QD-SDV-HDQT ngay ...... /4/2021
ctia Hoi dong quan tri Cong ty CP Djch vu Sonadezi)

Piéu 1. Cin cir phép ly

- Luét Chimg khodn ngay 26/11/2019;

- Luat Doanh nghigp ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phui quy dinh chi tiét
thi hanh mét sd diéu ctia Luat Chimg khodn;

- Thong tu s6 116/2020!TT BTC ngay 31/12/2020 cua B§ trudng B Tai chinh
huéng dan mot sb diéu vé quan trj cdng ty dp dung dbi vai cong ty dal chiing tai Ngh1 dmh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 diéu
ctia Ludt Chimg khodn;

- Piéu 18 cia Cong ty Sonadezi di dugc Pai hoi dong cb dong théng qua ngly
19/4/2021;

- Nghi quyét Pai hdi ddng cb dong s ....../NQ-SDV-HDQT ngay 19/4/2021.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong dp dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé td chirc bd

méy va hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty chua duge quy dinh trong Diéu 1& va Quy
ché ndi bd vé quan trj Cong ty.

2. Dbi tugng 4p dung: Quy ché ndy duoc 4p dung cho Hoi dong quan trj, cdc thanh
vién Hoi ddng quan trj, Ban Téng gidm dc va c4c ¢4 nhin, don vi c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic hoat djng ciia Hi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan trj 1am viéc theo nguyén tic tap thé linh dao va quyét dinh theo
da sb.

2. Cé4c thanh vién Hoi dong quan m chiu tréch nhiém cd nhin vé phén viéc cua minh
va cing chju trich nhiém trude Pai hoi ddng cb dong trude phdp luét vé céc nghi quyét,
quyét dinh cuia Hoi déng quan trj ddi véi hoat dong ctia Cong ty.

3. Hoi ddng quan trj giao tréch nhi¢m cho Téng gidm ddc td chic diéu hanh thyc
hién cdc nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

4. Moi thanh vién cta Hoi déng quan trj khong duge nhin danh Hoi ddng quan trj
can thigp tryc tiép vao cdng téc diéu hanh hang ngay cla Tdng gidm dbc.
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Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan trj 6 ddy du cac quyén theo quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép, Luét Chimg khodn, phép ludt lién quan, Di€u 1¢ Cong ty va Quy che ndy trong dé
¢6 quyén bao luu ¥ kién c4 nhan.

2. Thanh vién H6i ddng quén trj ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va
céc nghia vy sau:

a. Thuc hién cdc nhi€m vu cuia minh mét cdch trung thyc, cén trong vi lgi ich cao
nhét ctia ¢ dong va ctia Céng ty;

b. Tham dy ddy dui cdc cude hop ctia Hoi ddng quan tri va c6 § kién vé c4c van dé
duge dua ra thao luén;

¢. Bdo céo kip thoi, ddy di véi Hoi ddng quén trj céc khoan thit lao nhén duoc tir
cdc cong ty con, cOng ty lién két va cédc t0 churc khic;

d. Bdo cdo Hoi dong quén trj tai cude hop gén nhét cdc giao dich gitta Cong ty, cong
ty con v&i thanh vién Hoi dong quan trj va nhimg ngudi ¢6 lién quan cta thanh vién d6;
giao dich giira Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién
sdng 14p hoic 12 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thi gian 03 nam gén nhét trude thoi
diém giao dich;

e. Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phédp luat.

Piéu 5. Quyén dwor cung cép thong tin cia thanh vién Hi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén yéu cau Tong gidm dbc, Ph6 Téng gidm

dbc va ngudi quan 1y khéc cung cap thong tin, tai liu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng
kinh doanh ctia Cong ty va cua cic don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy da va chinh xdc thong
tin, ti liéu theo yéu cau ctia thanh vién Hoi ddng quan tri.

Piéu 6. Chi tich Hji dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan trj thy hién cdc quyén va nghfa vu theo luat phép, Diéu
1¢ Cong ty va cédc quyén, nghia vu:

a. C6 quxén dinh chi cdc quyét dinh cta Téng gidm dbc trdi véi quyét dinh, nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri;

b. Thay miit Hoi ddng quan trj k¥ cdc vin ban nhin danh Pai hdi ddng cb dong va
Hoi ddng quan tri;

¢ Chép thuén viéc thanh vién Hoi déng quan trj di cong tic trong va ngoai nudc sir
dung ngudn kinh phi ctia céng ty Cong ty.

2. bé thugn loi trong viéc quan 1y v giai quyét kip thoi cdc cong viée dot xuét, Hoi
dong quan trj iy quyén cho Chu tich Hoi ddng quan trj trao doi vdi cdc thanh vién Hoi
ddng quén tri va thay mit HOI ddng quan trj glél quyét cic cong vigc dot xuét lién quan

tryc tiép dén hoat ddng san Xuét kinh doanh cua Céng ty, ddng thoi béo cdo két qua cong
viéc da giai quyet tai cudc hop gén nhét ctia Hoi dong quan tri.

3. Thu ky cbng ty
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Khi xét thdy can thiét, Hoi ddng quan trj quyét dinh bd nhiém thu ky Céng ty. Thu
ky Céng ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a. H3 tr td chirc triéu tép hop Pai hdi ddng cd dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép
cdc bién ban hop;

b. H3 tro thanh vién Hoi déng quan trj trong viéc thuc hién quyén va nghia vy dugc
giao;

c. H3 trg Hoi df)ng quan tri trong dp dung va thyc hién nguyén tic quan tri cOng ty;

d. H_E'S trg Cong ty trong xdy dyng quan h¢ ¢ dong va bao vé quyén, 1¢i ich hop
phép cuia ¢O dong; viéc tudn thu nghia vu cung cap théng tin, cong khai héa thdng tin va
thu tuc hanh chinh;

e. Quyén va nghia vy khéc theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.
Piéu 7. Quyén va nghia vy cia Hji ddng quan tri

1. Hi ddng quan trj thye hign cdc quyén va nghia vy theo ludt phdp, Diéu 1¢ Cong
ty, Pai h¢i dong c¢b ddng quy dinh va nhimg quyén han, nghia vu sau:

a. Quyét dinh khung gi4 ban san phim, dich vy;

b. Quyét dinh phuong 4n lién doanh, lién két véi don vi khéc;

¢. Cho ¥ kién v& céc ndi dung ngudi dai dién phan vén cta Cong ty xin ¥ kién;

d. Phé duyét, ban hanh céc quy ché, quy dinh quan 1y noi bd ctia Cong ty, ngoai trir
céc quy ché, quy dinh sau:

- Quy ché chi tiéu ndi bd;

- Quy trinh ké todn va 1ap bdo cfo tai chinh hop nhét;

- Quy dinh chirc n&ng nhi¢m vy ctia cic Phong/ Ban/ don vi;

- N&i quy cua cong ty, Thoa uée lao dong tap thé cuia cong ty;

- Quy dinh vé cong téc tuyén dung nhan sy tai cong ty;

- Quy dinh v& cdng tac d3o tao, hudn luyén tai cong ty;

- Quy ché thyc hién dén chu tai noi 1am viée;

- Quy ché déi thoai tai noi 1am viéc;

- Quy ché td chirc Hoi nghi nguoi lao dong;

- Quy ché phét ngdn, cung cép thong tin va bao mat hd so tai ligu ctia Cong ty;

- Quy dinh vé thé thirc, k¥ thudt trinh bay van ban va tiéu d& vin ban ctia Cong ty;

- Céc quy ché ma Hoi ddng quan tri da ty quyén cho Tdng gidm dbc phé duyét, ban
hanh.

2. Trudng hop nghj qu?ét, quyét dinh do Hoi dcx)ng‘quén tri théng qua trdi v6i quy
dinh ctia phap ludt, nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong, Piéu 1& Cong ty gdy thiét hai cho
Cbng ty thi céc thanh vién tdn thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai ciing lién
d6i chiju trach nhiém c4 nhén vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho
Céng ty; thanh vién phan dbi thong qua nghj quyét, quyét dinh néi trén duge mién trir trdch
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nhiém. Trudng hop ny, ¢ dong cia cng ty ¢6 quyén yéu cdu Tda 4n dinh chi thyc hién
ho#c hily bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Pidu 8. Céc tiéu ban gitp viéc Hi ddng quan tri

1. Khi can thiét, Hoi dong quan trj c6 thé thanh 1ap hodic giai thé cdc tiéu ban gitp
viéc Hoi d?)ng quan tri. Cén b ctia céc tiéu ban ndy c6 thé glo Hoi dong quan tri ctrcdn bd
Céng ty kiém nhiém hozic thué chuyén gia néu thay can thiét.

2. C4c tiéu ban 1am viéc theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj.
Diéu 9. Bién ban hop Hji ddng quan tri

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan trj phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va
luu gitr dudi hinh thire dién tir khdc. Bién ban phai lap béng tiéng Viét, bao gdm cic ndi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb Cong ty;
b. Thoi gian, dia diém hop;
¢. Muyc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thanh vién dy hop hoic ngudi duge tiy quyén dyr hop va céch thirc
du hop; ho, tén cdc thanh vién khéng dyr hop va 1y do;

e. Van @& duge thao luan va biéu quyét tai cude hop;

f. Tém tét phét biéu ¢ kién ctia timg thanh vién dy hop theo trinh tur dién bién cta
cudc hop;

g. Két qué biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khong tén thanh
va khong c6 ¥ kién;

h. Vén dé da duoc thong qua va ty 1& bidu quyét thong qua tuong (mg;

i. Ho, tén, chir ky chul toa, ngudi ghi bién ban va tt ca céc thanh vién dy hop.

2. Trudng hop chil toa, ngudi ghi bién bén tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge
tAt ca thanh vién khdc cua Hoi dong quan trj tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo
quy dinh tai cdc diém a, b, c, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chju tréch
nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai lidu sir dung trong cude hop phai dugce Iuu
gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.

Piéu 10. Trinh bio cdo hiing nim

1. Két thic nim tai chinh, Hoi ddng quan trj phai trinh Pai hdi dong c¢b dong béo
cdo sau day:

a. Béo cdo két qua kinh doanh ciia Céng ty;

b. Béo céo tai chinh nim da dugc kiém todn;

c. B4o cdo ddnh gid cong tdc quan 1y, diéu hanh Céng ty;
d. Bdo cdo thdm dinh cta Ban Kiém sot.
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2. Bédo c{m quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén Ban
Kiém so4t dé thAm dinh cham nhét 12 21 ngay trude ngay khai mac cuge hop Pai hoi dong
¢ ddng thudng nién.

3. Bdo cdo quy dinh tai cdc khoan 1, 2 Diéu ndy, béo cdo thdm dinh cua Ban Kiém
so4t va bdo c4o kiém todn phai duge luu giir tai try s& chinh cua Cong ty chdm nhét 12 10
ngdy truce ngay khai mac cude hop Dai hoi déng cb ddng thudng nién. C dong s& hiru cd
phan ctia Cong ty lién tyc it nhét 01 nim c6 quyen ty minh hodc ciing véi ludt su, ké toén
vién, kiém todn vién c6 chimg chi hanh nghé tryc tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu
nay.

Piéu 11. Pam bdo vit chit cho hoat djng ciia Hdi ddng quan tri

H{‘)i' déng quan trj sir dung by mdy, phuong tién vét chét k¥ thuét va con dau cta
Cong ty dé thuc higén chirc ning quan 1y ctia minh.

Piéu 12. Kinh phi hoat djng cia Hdi ddng quan trj

1. Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri dut;rc thyc hién theo quy dinh hién hanh
va dugc tinh vao chi phf quan 1§ ctia Céng ty, dugc quyét todn hang ndm trong Béo cdo tai
chinh.

2. Ngoai chi phf thi lao, tién luong, chi phi hoat dong ctia Hoi ddng quan trj con
bao gbm:

- Chi phi cic cugc hop Hoi déng quan trj, chi phi di lai, &n, & trong thoi gian hop;

- Chi phi tim kiém thj trudng trong va ngoai nudc;

- Chi phf tu vén.

3. Kinh phi hoat dong hang nam cta Hoi dong quan trj dugc 13p ké hoach trong tong
chi phf hang nam ctia Céng ty duoc Dai hoi dong cd dong théng qua va lam co s& trién
khai thyc hién.

Piéu 13. Nguyén tiic quan Iy ddi véi cdc cong ty thanh vién va doanh nghiép
khéc ¢6 von gép cia Cong ty

1. Hoi ddng quan trj nhin danh Céng ty tham gia quan ly céc cdng ty thanh vién va
doanh ngh1¢p khéic bc’mg céich thyc hién céc quyén va nghia vy ctia cb dong, ctia thanh vién

gép von theo Diéu 1¢ ctia cdc doanh nghiép d6 théng qua ngudi dai dién phan vén gép ctia
cong ty.

2. Hoi ddng quan trj quyét dinh ci, cir lai, khen thudng, ky ludt ngudi dai dién phén
vén gbép cua Cong ty tai cdc cong ty thanh vién va doanh nghiép khdc. Viéc khen
thudng/céng nhén cdc danh hi¢u thi dua theo Lugt Thi dua Khen thudng ddi véi ngudi dai
dién phén vén gép cua Cong ty dang gitr chirc vy quan 1y tai cong ty thanh vién do cong ty
thanh vién xem xét, quyét dinh/dé nghi c4p c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh.

3. Hang nam, Hoi ddng quan tri quyét dinh giao nhiém vy, céc chi tiéu ké hoach cho
ngudi dai dién phan von tai cdc doanh nghiép:
a. La cdc cOng ty con trén Béo cdo tai chinh hop nhét;

b. La cdc cong ty ma Cong ty ndm giir tir 30% vén diéu 1¢ va phai 12 don vi thanh
vién trong Cong ty.
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4. Hoi ddng quan trj kiém tra, gidm st ngudi dai dién phan vén trong viéc thyc hién
nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& va cdc Quy ché ciia Cong ty.

Piéu 14. Co ché quan Iy cia Hi dong quan tri ddi véi céc chi nhanh, vin
phong dai dién ciia Cong ty

1. Hoi ddng quan trj khong tryc Uep quén 1y dbi véi cdc chi nhénh, vin phong dai
di¢n cua Cong ty. Téng gidm déc quan ly dbi véi cac don vi ny va c6 trdch nhi¢ém bdo cdo

v6i Hoi dong quan tri ve tinh hinh, két qua hoat dong ciing nhu cdc vén d& phat sinh thudc
thdm quyén giai quyét ctia Hoi dong quan tri.

2. Khi cén thiét, Hoi dong quan trj s& yéu cau cdc Gidm dbe chi nhénh, Trudng van
phong dai dién cua Cong ty cung cap thdng tin theo Diéu 5 ctia Quy ché nay.

Piéu 15. Méi quan hé gitra cdc thanh vién Hpi ddng quin tri

1. Quan h¢ gifra céc thanh vién Hoi ddng quan trj 1a quan hg: phdi hop, céc thanh

vién Hoi dong quan trj c6 trdch nhiém théng tin cho nhau vé van d& c6 lién quan trong qué
trinh xr Iy cong vig¢c duge phin cong.

2. Trong qud trinh xir Iy cong v1¢c, thanh vién Hol dong quan trj dugc phén cong
chiu trach nhiém chinh phai chti dong phéi hop xrly, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi dng quan trj khdc phu trach. Trong truong hop gitra cdc thanh vién Hoi
dong quan trj con c6 ¥ kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhlf;m chinh bdo cdo Chu
t1ch Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hodc t& chirc ‘hop hoic ldy y
kién ctia c4c thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1¢ cong ty va
Quy ché nay.

3. Thanh vién Hoi ddng quén trj phai béo céo trude Hoi ddng quan tri vé két qua
thye hign cong viéc duge phan cong, trudng hop déc biét phai béo cdo kip thoi véi Cha
tich Hoi ddng quan trj dé xem xét giai quyét.

4. Trong trudng hop cd sy phén cong lai glua céc thanh vién Hoi ddng quan trj thi
céc thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viée, hd so, tai liu lién quan. V1¢c
ban glao nay phai dugc 1dp thanh vin ban va bdo cdo Chu tich Hi ddng quan trj vé viée
ban giao d6.

Piéu 16. Méi quan hé v6i ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, Héi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Tdng gidm ddc
va by mdy d1eu hanh thuc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, gidm st thuc hién
c4c nghi quyét.

Pidu 17. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitra Hoi ddng quan trj va Ban Kiém sodt 1 quan h¢ phéi hop. Quan

h¢ lam vigc gitra Hoi dong quan trg v6i Ban Kiém sodt theo nguyén tic binh déng va ddc
14p, ddng thoi phdi hop chat ché, hd tror13n nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vy,

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hodic bdo cdo tong hop cua Ban Kiém sodt,
Hgi dong quan trj ¢6 trdch nhi¢m nghién ctru va chi dao cic bd phén c¢6 lién quan xdy dung
ké hoach va thyc hién chén chinh kip thoi.

Diéu 18. Bé sung, sira ddi

1. Vige stra ddi, bd sung Quy ché nay phai duoc Hoi ddng quan tri Cong ty xem xét
trinh Pai hoi ddng cb ddng théng qua.
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2. Trong trudng hop c¢6 nhimg quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan dén hoat dong
ctia Hoi ddng quan trj chua duge dé cép trong ban Quy ché ndy hoac trong trudng hop c6
nhimg quy dinh md&i cua phép ludt va Diéu 1& ctia Cong ty khic v6i nhi’mg diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhimg quy dinh d6 duong nhién duoc 4p dung va didu chinh hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 19. Hiu lyc thi hanh

~ LQuy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ban hanh. Céc quy dinh trudc ddy tréi véi Quy
ché nay deu bi bai bo.
2. C4c thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Tdng gidm dbc, ngudi dai dién phén vén
cua Cong ty, cdc Trudng phong/ ban/ don vi va cdc cdn b - nhén vién c6 lién quan c6 trch
nhiém trién khai, thuc hién.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Long Bon

Quy ché hoat déng ciia Hji déng quén tri Ngay .../.../12021 i







TONG CONG TY SONADEZI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DICH VU SONADEZI DPic lip - Twdo - Hanh phic

Déng Nai, ngay.....thdng....ndm 2021
DU THAO
QUY CHE

Hoat djng ciia Ban Kiém sodt Cong ty ¢6 phan Dich vu Sonadezi

Cén cir Luat Chimg khodn ngay 26 thdng 11 nim 2019;
Can cir Luat Doanh nghi¢p ngay 17 thdng 6 nam 2020;

Céan cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Chimg khodn;

Can Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 théng 12 nam 2020 ctia B trudng
B Tai chinh huéng dn mdt sb diéu v& quan trj cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh maot sb didu cua Luét Chimg khodn;

Can ctr Piéu 1é ctia Cong ty ¢ phan Dich vy Sonadezi (du thao);
Can ctr Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong s6 ... ngdy... thing... nam...

Ban kiém so4t ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty cd phén
Dich vu Sonadezi;

 Quy ché hoat dong cuia Ban kiém soét Céng ty ¢6 phén Dich vy Sonadezi bao
gom cédc ndi dung sau:

Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong dp dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat ddng ctia Ban kiém sodt quy dinh co céu td
chirc nhén sy, tiéu chuén, diu kién, quyén va nghia vu ctia Ban kiém so4t va céc thanh
vién Ban kiém sodt theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va cédc quy
dinh khéc c6 lién quan.

2. Déi tuong dp dung: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét duge 4p dung cho
Ban kiém sodt va cdc thanh vién Ban Ki€m soit.

Piéu 2: Nguyén tiic hoat djng ciia Ban kiém soét

Ban kiém soat lam viéc Lheo nguyen thc tap thé. C4c thanh vién cia Ban kiém
sodt chiju trach nhi¢m cd nhén vé phéan V1¢c cua minh va cling ch;u trach nhiém trudc
Pai hoi ddng cd dong, truée phdp luat vé céc cong viée, quyét dinh ctia Ban Kiém
Sodt.

Chuong I1
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Piédu 3: Quyén, nghia vu va trach nhiém caa thanh vién Ban Kiém sodt




1. Tuén thi ding phap luét, Diéu 1§ cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cb dong va
dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2.\Thuc hién quyén va nghia vy duge giao mdt cach trung thye, cén trong, tbt
nhét nham bao dam 1oi ich hop phép t6i da cia Cong ty.

3. Trung thanh véi 10i fch cua Cong ty va cb dbng; khong lam dung dia vi, chure
vu va sir dung thong tin, bg quyét, co hdi kinh doanh, tai san khic cua Cong ty dé tu loi
ho#c phyc vu 1¢i ich cua to chirc, cd nhén khéc.

4. Nghfa vy khéc theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma giy thiét
hai cho Céng ty hodc nguoi khdc thi thanh vién Ban kiém sodt phai chju trach nhiém

cd nhan hogc lién ddi boi thuong thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich khdc ma thanh vién
Ban Kiém soét c6 duge do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

_ 6. Trudng hop phit hién c6 thanh vién Ban‘kiém sodt vi pham trong thyrc hién
quyén va nghia vu dugc giao thi Aphéu‘ thdng bdo bang véan ban dén Ban kiém sodt, yéu
céu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham duat hanh vi vi pham va khéc phuc héu qua.

Pidu 4: Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém so4t

1. Ban kiém sodt c6 03 thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban Kiém sodt
khong quéd 05 ndm va cé thé duge bau lai véi so nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém sodt khong nhét thiét phai 13 ¢ déng ctia Céng ty.
3. Ban kiém soét phai c6 hon mét nira s thanh vién thudng trd & Viét Nam.

4. Trudng hop thanh vién Ban Kiém soét c6 ciing thoi diém két thic nhiém ky
ma thanh vién Ban kiém sodt nhiém ky méi chua dugc bau thi thanh vién Ban kiém
so4t da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vy cho dén khi thanh vién
Ban kiém sodt nhiém ky mdi dugc bau va nhén nhiém vy.

Piéu 5: Tiéu chuén va diéu ki¢n thanh vién Ban kiém so4t

Tiéu chuén va diéu ki¢n thanh vién Ban kiém sodt phai ddp (mg theo quy dinh tai
Khoan 4, Piéu 34 cta Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 6: Truong Ban kiém soat

1. Tiéu chudn, diéu ki¢n va viéc bau Trudng ban kiém sodt thyuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1, Diéu 36 cua Diéu 1€ cbng ty.

2. Quyén va nghia vu cia Truéng Ban kiém soédt do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

Diéu 7: Pé cit, img cir thanh vién Ban kiém soét

Viéc d& cir, tmg cir thanh vién Ban kiém sodt thuc hién theo quy dinh tai Khoan
2, 3, Diéu 34 Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 8: Cach thirc bAu, mi&n nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém so4t

1. Viéc bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét thudc thdm quyén
cuia Pai hoi ddng cb dong.

2. Viée biéu quyét bau thanh vién Ban kiém sodt phai thuc hign theo phuong thirc
bau dén phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tdng s phiéu biéu quyét twong tmg véi tong s6
¢ phan s& hitu nhin v6i s6 thanh vién dugc bu ctia Ban Kiém sodt va cd dong c6



quyen dén hét hodc mdt phan tong s phleu bau cta minh cho mot hodc mot s ung cu
vién. Nguoi trung cir thanh vién Ban kiém so4t dm;x: xéc dinh theo s ph1eu bau tinh tir
cao xugng thép, bét dAu tir tmg cir vién c6 sé phiéu bAu cao nhét cho dén khi du sé
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trubng hop ¢6 tir 02 tmg cir vién tro Ién dat
cling so phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cu01 cing cua Ban kiém sodt thi s& tién
hanh bau lai trong sb céc mg cir vién ¢6 s6 phleu béu ngang nhau ho#c lya chon theo
tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoac Piéu 1¢ cong ty.

Piéu 9: Céic trwdong hop mién nhigm, bii nhiém thanh vién Ban kiém so4t

Céc trudmg hop mién phiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém so4t thyuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2, 3, Diéu 35 Diéu 1& cong ty.

Piéu 10: Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
soat

1. Truong hop da xdc dinh duge (mg cir vién Ban kiém sodt, Cong ty phai cong
b6 théng tin lién quan dén c4c tmg cir vién tdi thidu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Dai hji ddng cb ddng trén trang théng tin dién tir cia Cong ty dé co dong c6 thé tim
hiéu vé cdc Umg cir vién nay trude khi bo phiéu, tmg cir vién Ban kiém soét phai c6
cam két bang van ban ve tinh trung thyuc, chinh xdc cva cdc thong tin cd nhan duge
cong bd va phm cam két thuc hién nh:em vy mét cdch trung thyc, cin trong va vi loi
fch cao nhét cta cong ty néu duge bau 1am thanh vién Ban kiém so4t. Théng tin lién
quan dén {mg cir vién Ban Kiém sodt duge cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thdng, ndm sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Quad trinh cOng téc;

d) Céc chirc danh quan 1y khéc;

e) Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cdc bén c6 lién quan cuia Cong ty;
f) C4c thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Cong ty phai ¢6 trach nhigm céng bd thong tin vé cc cong ty ma (mg cir vién
dang nim gitr cic chirc danh quan 1y va cdc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty cia img cir
vién Ban kiém soét (néu c6).

2. Vige thdng bdo vé két qua bau, miéq nhiém, .bﬁi nhiém thanh vién Ban kiém
sodt thuc hién theo céc quy dinh huéng dan vé cong bo théng tin.

CHUONG III
BAN KIEM SOAT
Piéu 11: Quyén, nghia vu va trich nhiém cia Ban kiém so4t

1. Ban kiém sodt thyc hién gidm sét Hi ddng quén tri, Tong Gidm déc trong vic
quan 1y va diéu hanh Cong ty.
2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thye va muc do cén trong trong

quan 1y, didu hanh hoa1 dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét quén va phi hop cta
cong tac ké todn, théng ké va 1ap béo céo tai chinh.

3. Tham dinh tinh ddy du, hop phdp va trung thyc cua béo cdo tinh hinh kinh
doanh, bdo cdo tai chinh hang ndm va 06 thang ctia Cong ty, bdo cdo ddnh gid cong tdc
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quén 1y cta Hoi dong quan tri va trinh bdo cdo thdm dinh tai cudc hop Pai hdi dong cd
dong thudng nién. Ra soédt hop ddng, giao dich véi ngudi c6 lién quan thude tham
quyén phc duyét cua Hoi dong quan tri hofic Pai hoi dong cb dong va dua ra khuyen
nghj vé hop ddng, giao dich can c6 phé duyét ctia Hoi ddng quan trj hozic Pai hoi dong
c6 dbng.

4. Ra so4t, kiém tra va ddnh gid hiéu luc va hi¢u qua cta h¢ théng kiém so4t noi
b, kiém todn ndi bd, quan 1y rii ro va canh bdo sém ctia Cong ty.

5. Xem xét sO ké todn, ghi chép ké todn va cdc tai ligu khdc cua Cong ty, cong
vigc quan ly, diéu hanh hoat dong cta Cong ty khi xét thdy cén thiét hoac theo nghi
quyét Pai hoi dong cb dbng hodc theo yéu ciu ctia cb ddng hodc nhém cb dong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu clu ctia cb dong hozc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luét Doanh nghi€p, Ban klem sodt thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén duge yéu cu. _Trong thoi han 15 ngay ké tir ngéy két thiic kiém tra,
Ban ki€ém soét phai bdo cdo vé nhing vin dé duorc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng
quén trj va c¢b déng hodc nhém cb ddng c6 yéu cau. Viéc kiém tra ctia Ban kiém soét
quy dinh tai khoan nay khong duoc can trd hoat dong binh thudng ctia Hoi ddng quan
tri, khong gdy gidn doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

i Klep nghi Holudong quan tri hodc Pai hoi dong cd dong bién phép stra dbi, bd
sung, cai tién co c4u td chirc quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cta
Cong ty.

8. Khi phdt hi¢n c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbc vi pham quy
dinh tai Biéu 165 Lu4t doanh nghiép phai thong bdo ngay béng van ban cho Hai dong
quan tri, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dit hanh vi vi pham va c¢6 gidi phdp
khéc phuc hau qua.

9. Tham duy va tham gia thdo luén tai cdc cudc hop Dai hoi déng ) dong, Héi
ddng quan trj va c4c cudc hop khac clia Cong ty.

10. Str dung tur vén doc 1ap, bd phén kiém todn ndi bd ctia Cong ty dé thuc hién
nhiém vy dugc giao.

11. Ban kiém sodt c6 thé tham khao § kién ctia Hoi dong quan trj truée khi trinh
béo céo, ket luan va kién nghi 1én Pai hdi dong co dong.

12. Kiém tra timg vén d& cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
Céng ty theo d& nghj ctia cb déng.

13. Yéu cau Hoi ddng quan trj phai triéu tip hop bét thudng Pai hoi déng cd
dong.

14. Thay thé Hoi ddng quan trj triu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han
30 ngay trong trudng hop Hi dong quan tri khong tri¢u tdp hop Pai hdi dong c¢6 dong
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luét Doanh nghiép.

15. P& nghi Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Hoi déng quan trj.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mét phén ho#c toan bd ndi dung ké khai Danh
séch ngudi c6 lién quan va loi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Biéu 164 Luét Doanh nghiép.



17. D& xuét va kién nghj Pai hoi ddng cb dong phé duyét danh séch té chic kiém
todn duge chép thuan thyuc hién kiém todn Béo cdo tai chinh ctia Cong ty; td chirc luem
toép dugc chép thuan thyuc hién kiém tra cdc hoat dong cua Cong ty khi xét théy cén
thiét.

18. Chiu tréch nhiém trudc cb dong vé hoat dong gidm sét ctia minh.

19. Gidm sdt tinh hinh tai chinh Cong ty, vi¢c tuén thu phdp luat cua thanh vién
Hoi ddng quan tri, Téng Gi4dm dbc, ngudi quan 1y khac trong cic hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va cb
dong.

21 Tn.r(‘mg hop phét hién hanh vi vi pham phép luat hogic vi pham Piéu 1¢ cong
ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh nghigp
khédc, Ban klem sodt phai thong bdo bing vin ban cho Hoi ddng quan trj trong vong 48
gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phdp khic phuc
héu qua.

22. Xfy dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt va trinh Pai hoi ddng cb
dong thdng qua.

23. Chung kién Hoi ddng quan trj td chire kiém phleu va 1@p bién ban kiém phiéu
néu dugc Hoi dong quan trj yéu cau trong trudong hop ldy ¥ kién cb dong bing vin ban
dé thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong.

24. Trudng Ban kiém soét dleu hanh d& Pai hoi ddng co déng bau chu toa cude
hop dbi vai trudng hep Chu tich véng mat hodc tam thdi mét kha nang lam viéc ma
cdc thanh vién Hoi dong ‘quan trj con lai khong bau duge ngudi 1am chi toa. Trudng
hop nay, ngudi cé so phxeu bau cao nhét 1am chu toa cudc hop.

y 25. Thyc hién cic quyqn va nghia vy khic tl}eo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p,
Diéu 1& cong ty va Nghi quyét ctia Pai hdi dong cd dong.

Pidu 12: Quyén duyc cung cip thong tin cia Ban kiém soét

1. Tai liéu va thong tin pha1 dugc giri dén thanh vién Ban kiém soét cung thoi
diém va theo phuong thirc nhu ddi v6i thanh vién Hoi déng quan tri, bao gdm:

a) Thong bdo mdi hop, phleu liy ¢ kién thanh vién Hoi ddng quan trj va tai liéu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi dong cb dong, Hoi dong
quan tri;

¢) Béo cdo cta Téng Giém dbc trinh Hoi ddng quan tri hodic tai liéu khédc do
Cong ty phdt hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soét c6 quyen tiép cén hd §0, tai ligu ctiia Cong ty luu glﬁ
tai try sO& chinh, chi nhdnh va dia diém khéac; cé quyen dén dia diém 1am viéc cua
ngudi quan 1y va nhén vién ctia Cong ty trong gid 1am viée.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbc, ngudi quan
ly khéc phai cung cép ddy du, chinh xdc, kip thoi théng tin, i hf;u vé cbng tic quan
Iy, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cdu ctia thanh vién Ban
kiém so4t hoic Ban kiém sodt.




Pidu 13: Trich nhiém cia Ban kiém soat trong viéc tri¢u tip hop bét thuwong

Pai hji ddng cb dong
1. Ban kiém sodt c6 trach nhi¢m thay thé Hoi dong quan trj trigu tdp hop Dai hoi

dong cd dong trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khong trigu
tap hop Pai hdi dong c6 dong trong céc trudng hop sau déy:

a) S& thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t cdn lai it hon sb thanh vién
theo quy dinh cua phdp luét;

b) Theo yéu clu ctia cd dong hodic nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luét Doanh nghiép;

¢) Khi c6 yéu cAu triéu tap hop bét thuong Pai hoi ddng cb ddng cua Ban kiém
sodt nhung Héi dong quan trj khong thuc hién, (trir truong hop Diéu 1& cong ty c6 quy
dinh khéc).

2. Trudng hop Ban kiém sodt khong tri¢u tp hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh thi Ban kiém so4t phai bdi thuong thiét hai phat sinh cho Céng ty.

3. Chi phf trigu tap va tién hanh hop Pai hdi ddng cd dong theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.

Chuong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Piéu 14: Cude hop ciia Ban kiém soét

Cudc hop clia Ban kiém sodt thyc hién theo quy dinh tai diéu 38 Diéu 1é cia
Cong ty.

Pidu 15: Bién ban hop Ban kiém sost

Bién ban hop Ban kiém soét duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
cdc thanh vién Ban kiém sodt tham du hop phai ky tén‘ vao bién ban cudc hop. Céc
bién ban hop cua Ban ’kiém sodt phai dugce luu gilf nham xédc dinh trach nhig¢m cua
timg thanh vién Ban kiém soét

Chwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQI ICH

Piéu 16: Trinh bdo céo hang nim

Céc Béo céo cua Ban kiém sodt tai cudc hop Pai hoi ddng cd déng thudng nién
bao gdm cdc ndi dung sau déy:

. 1. Bdio cdo vé két qué kinh doanh ctia Céng ty, vé két qua hoat dong cia Hoi
dong quan trj, Tong Gidm doc dé trinh Pai hoi dong ¢ dong thong qua tai cude hop
Dai hdi ddng cb dong thuomg nién.

2. Béo céo ti dinh gid két qua hoat dong ctia Ban kiém soét va thanh vién Ban
kiém sodt.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc 1¢i ich khéc ctia Ban Kiém soét va timg
thanh vién Ban kiém sodt.

4. Tong két céc cude hop cua Ban kiém sodt va cdc két ludn, kién nghj ctia Ban
kiém soét; két qua gidm sét tinh hinh hoat djng va tai chinh ctia Cong ty.



5. Bdo cdo dinh g1a vé giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty khédc do
Cong ty nim quyen kiém so4t trén ndm muoi phan trim (50%) trd 1én vén didu 18 véi
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua thanh
vién d6; giao dich giita Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién sdng 18p hodc 1a ngudi quan Iy doanh nghiép trong thdi gian 03 ndm gén
nhét trude thoi diém giao dich.

6. Két qua gidm s4t dbi véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc va nhimg ngudi
diéu hanh doanh nghiép khc.

9 Ket qua dénh glé su ph01 hop hoat dong gitra Ban kiém sodt véi Hoi dong
quén tri, Téng Gidm déc va c4c cb dong.

8. P& xudt va kién nghi Pai hoi ddng cb dong phé duy@t danh séch to chirc kiém
todn dugc cha:p thuan thyuc hién kiém todn B4o cdo tai chinh ctia Cong ty; td chire k1em
todn duge chap thuan thuc hién kiém tra céc hoat dong clia Cong ty khi xét thdy can
thiét.

Piéu 17: Tién lwong va quyén lgi khéac

Tién luong, thi lao, thuéng va lgi ich khéc cta thanh vién Ban kiém soét duge
thuc hi¢n theo quy dinh tai biéu 39 bidu 1€ cOng ty.

Piéu 18: Cong khai cic loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban k1em sodt ctia Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé céc 1oi ich
lién quan cua minh, bao gom

a) Tén, mi s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghi¢p ma ho lam chu hogc s& hiru phan vén gép hodc cb phan; ty 18 va thoi
diém 1am chu, s& hiru phan vén gép hodc ¢ phén d6;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh cua
doanh nghlep ma nhimg nguou c6 lién quan ctia ho 1am chu, ciing s& hitu hodc s& hiru
riéng phan vén gép hodc c6 phan trén 10% vén diéu 1&.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc h1cn trong
thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay phét sinh 1¢i ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung
phai dugc thong béo véi Cong ty trong thdi han 07 ngdy lam viée ké tir ngay c6 sira
dbi, bd sung twong (mg.

3. Thanh vién Ban kiém sodt va nhimg ngudi ¢ lién quan cta cdc thanh vién
Ban kiém sodt chi duoc sir dung nhiimg thdng tin cé dugc nho chirc vy cia minh dé
phuc vu lgi ich ctia Cong ty.

4. Thanh vién Ban klem sodt ¢6 nghia vu thong bdo béng vin ban cho Hoi dong
quan tri, Ban klem soat vé cdc giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khéc do
Céng ty nim quyen kiém sodt trén nam muoi phan trim (50%) tr& 1én vén diéu 18 véi
thanh vién Ban kiém so4t ho#c véi nhimg ngudi c6 lién quan cua thanh vién Ban k1em
sodt theo quy dmh ctia phép luét. Déi véi cdc giao dich néu trén do Pai hdi ddng co
dong hodc Hoi ddng quan trj chdp thuan, Céng ty phai thuc hién cdng b théng tin vé
c4c nghj quyét nay theo quy dinh ctia phdp luat chimg khoén vé& cong b thong tin.

5. Thanh vién Ban k1em sodt va nhimg ngudi c6 lién quan cuia cic thanh vién nay
khéng dugc sir dung hosc tiét 16 cho ngudi khic cdc thdng tin ndi bd dé thyuc hién cic
giao dich c6 lién quan.




Chwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19: Méi quan hé gitra céc thanh vién Ban kiém so4t
Cic thanh vién Ban kiém sodt c6 mdi quan hé doc 18p, khong phu thude ]an nhau
nhung c6 sy phdi hop, cong téc trong cong vige chung dé dam bao thyc hién tét tréch
nhiém, quyén va nhiém vu cua Ban kiém so4t theo quy dinh phdp ludt va Diéu 1¢ cong

ty. Trudng Ban k1em sodt 1a ngudi diéu ph01 cdng vigc chung cua Ban kiém soat
nhung khéng c6 quyén chi phéi cdc thanh vién Ban kiém sodt.

Pidu 20: Mbi quan hé v6i ban diéu hanh

Ban kiém sodt c6 mbi quan hé doc 1ap véi ban diéu hanh Céng ty, 12 don vi thuc
hién chire nang gidm sat hoat dong ctia ban diéu hanh.

Pidu 21: Méi quan hé véi Hpi dong quan tri

Ban kiém sodt c6 mdi quan hé doc 1ap véi Hoi dong quan trj Cong ty, 1a don vi
thuc hién chirc ning gidm sit hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 22: Bb sung va sira ddi Quy ché

1. Viéc bd sung, sira déi Quy ché ndy phai duoc Pai hoi dong cb dong xem xét
quyét dinh.

2. Tru'Emg hop phép luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong cuia Ban kiém soét
Cong ty ¢b phan Dich vy Sonadezi chua dugc dé cép trong ban Quy che nay hoéc
trudng hop ¢6 quy dinh phdp luat méi khdc véi ndi dung trong Quy ché nay thi dp

dung nhimg quy dinh dé dé diéu chinh hoat dong cta Ban kiém sodt Cong ty ¢b phén
Dich vu Sonadezi.

Piéu 23: Hiu lyc thi hanh
Quy ché hoat dong cua Ban kiém so4t Cong ty ) phan Dich vu Sonadezi dur;)‘c

Pai hoi ddng cb dong théng qua ngly...thang...nam 2021 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngdy duge thong qua. Céc quy dinh trude ddy tréi véi Quy ché nay déu dugc bii bo.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Vii Vian Nam
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