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CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SAO THANG LONG Poc lap — Tw do — Hanh phic

S§:05.04 /QD-HPQT Nam Dinh, ngdyal thang 04 nam 2021

QUYET PINH
(V/v: Ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong thuong nién nam 2021
Céng ty Cé phan Pau twe Sao Thang Long)

CONG TY CO PHAN PAU TU SAO THANG LONG
Can cu:
- Can cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;
- Can cik Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 do Quéc Héi nude Cong hoa XHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020 va cdc van ban sira doi huwdng dén thi hanh;
- Can cik Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt C hueng khodn;,
- Can cir Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé truomg Bé Tai

dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
hanh mét s6 diéu cua Ludt Chirng khodn;
- Can cik Diéu lé Cong ty Cé phan Pau tu Sao Thang Long;
- Cdn cir Bién ban hop Héi déng quan tri s60)04/2021/BB-HPOT ngay 04/04/2021.
|

| QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong cb déng thudng nién
2021 cua Cong ty c6 phan Pau tr Sao Thing Long

Diéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Céc thanh vién Ban T chirc Pai hdi, cc thanh vién lién quan va cac ¢b dong tham du phién
hop Pai hoi dong ¢ dong thuong nién Céng ty Co phan Pau tu Sao Thing Long chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhan:

- Nhuw Diéu 2:
- BTC DHPCD:
- Luu VP;




QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021
(Ban hanh theo Quyét dinh s608.04/0P-HDOT ngayOh /04/2021 cia
Cong tv Cé Phan Pau tu Sao Thang Long)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché td chirc Pai hoi dong cd dong st dung cho viée 6 chire phién hop Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2021 cia Cong ty C6 phan Pau tu Sao Thang Long
Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé
thire tién hanh Dai hoi.
Piéu 3. Co d6ng va cac bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché
nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
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Diéu 4. C6 dong tham dw Pai hoi ddng cb dong.
1. Piéu kién tham du Dai hoi
Tt ca cac c6 dong s& hiru ¢d phin Cong ty Cb phan Pau tu Sao Thing Long hodc nhiing nguoi
dugc uy quyén tham du hop 1é.

2. Quyén va nghia vu cia céc ¢ déng du diéu kién khi tham du Pai hoi
a) Cb déng hodc ngudi duoc iy quyén dén du Pai hoi cin mang theo cac gidy to sau:
- Thong bao moi hop;
- Giéy Chumng minh nhan dan hoac ho chiéu;
- Gidy Uiy quyén va thong béo méi hop (truong hop duge uy quyén tham du Pai hoi).

b) Dang ky tham du Dai hoi: C6 déng hoic ngudi duge iy quyén xuét trinh céc gidy to trén cho
Ban kiém tra tu cach ¢ déng va nhén tai liéu Pai hdi, 01 Phiéu biéu quyét: Bao gbém céc ndi
dung: Mi s6 ¢6 déng; S6 ¢ phin dwge quyén biéu quyét (S¢ hitu vivhodc duoc iy quyén).

¢) DPuoc iy quyén bang van ban cho ngudi nhin ty quyén thay mat minh tham du va biéu quyét
tai Dai hoi dong cb dong. Nguoi duoce iy quyén tham du Pai hoi khong duoc Gy quyén cho nguoi
khac tham du DPai hoi.

d) Co dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dugc sy tan thanh ctia Chu
tich doan, phét biéu ngin gon va tap trung vao dung nhitng néi dung trong tdm can trao ddi. phu hop
vai noi dung chuong trinh cua Pai hoi da duge thong qua. Nhimg vin dé da duoc nguoi trude phat
biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring lip. Cd déng tham du Dai hoi ciing c6 thé ghi cac n6i dung
vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cc van dé thudc tham quyén cua Pai hoi dong cb dong theo dung quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

f) Céc c6 dong. dai dién c6 dong khi t6i du hop Pai hoi ddng c¢b dong sau khi nghe bao cdo vé
cac ndi dung can thong qua sé cung thao ludn va théng qua bang biéu quyét.
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g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, céc cd déng phai tuan theo su huéng dan cia Poan chu tich,
ung xu van minh. lich su. khong gay mat trat ty.

h) Cb6 déng hodc nguoi duge uy quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac. sau khi hoan tét
thu tuc dang ky. duoc tham du va tham gia biéu quyét vé cdc ndi dung can biéu quyét con lai theo
chuong trinh Dai hdi da duoc thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc cua nhitng biéu quyét da tién
hanh khong bi anh huong.

Piéu 5. Poan chii tich, Chi toa dai hji.
1. Poan chi tich do PHPCP bau; Chu tich doan 1a ngudi cha tri Pai hoi ddng cb dong.
‘. Quyén va nghia vu cua Poan chu tich:

a) Diéu hanh céc hoat dong cua Dai hdi theo chuong trinh da duge Dai hoi déng b doéng thong
qua. Tién hanh céc cong viéc can thiét dé Pai hi déng ) dong dién ra c6 trat tu; dép tmg duoc mong
muon cua da so c6 dong tham du.

b) Hudng din cac dai biéu va Pai hoi thao lun.

¢) Trinh du thao vé nhimng ndi dung cén thiét dé Dai hdi biéu quyét.

d) Tra loi nhilng van dé do Dai hoi véu cau hoac chi dinh nguoi tra 1o1.

Diéu 6. Ban Kiém tra tw cich c6 dong dw Dai hji.

} Ban kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi dong co déng do Ban Té chirc Pai hoi quyét dinh
thanh l4p. Ban kiém tra tu céch c6 déng du Pai héi c6 trach nhiém kiém tra tu céch cua c6 dong hoac
ngudi dugce uy quyen dén hop, xac dinh tinh hgp 1€ theo quy dinh cta phap luat va doi chieéu véi Danh
sach co dong cé quyén du hop ctia Cong ty; Phat tai liéu dai hdi va cac Phiéu biéu quyét; Béo céo
trudc Pai hdi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi trudce khi Pai hoi
chinh thirc duoc tién hanh.

Diéu 7. Ban thu ky Dai hji.
1. Ban t6 chire giéi thiéu Ban thu ky, Dai hoi dong c6 dong lwa chon va biéu quyét théng qua tai
Dai hoi.

2. Ban thu ky thuc hién cac cong viée tro gitip theo phan cong ciia Chil toa, bao gom:

a) Ghi chép ddy du, trung thuc cic ndi dung Pai hi.

b) Hb tro Poan chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét cua Dai hoi va thong bao cua

Doan chu tich guri dén cac ¢o6 dong khi dugc yéu cau.
¢) Tiép nhan phiéu héi ¥ kién cua cb dong.

Piéu 8. Ban Kiém phiéu.
1. Ban Kiém phiéu gdm 02 ngudi do Ban té chirc dé cir va duge Pai hoi dong cb dong lua chon
va thong qua tai DPai hoi.
Ban kiém phiéu ¢ nhiém vu:
a) Giam sat viéc biéu quyét ciia cac cd dong hodc nguoi dai dién tham du Pai hoi;
b) Téng hop s6 cd phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho Chu toa va Ban
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CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 9. Piéu kién tién hanh Dai hbi.

Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong duoc tién hanh khi cé sé ¢6 déng du hop va ty quyén tham du
dai dién it nhat 51% tong so cd phan cé quyén biéu quyéet theo danh sach c6 dong cua Cong ty.
Piéu 10. Céch thire biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Pai hji.

1. Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai théng qua bang cach ldy v kién
biéu lquyét cua tat ca cb dong tham du Pai hoi bang Phiéu biéu quyét theo s6 cd phé‘m so hiru va dai
dién.

2. Céach thirc biéu quyét: Cac ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Pai hoi thue hién theo quyét
dinh ctia Chii toa vai hinh thire pht hop véi dién bién Pai hoi, cu thé:

Biéu quyét bing cach dién vao Phiéu biéu quyét: c¢é dong thue hién dién vao Phiéu biéu quyét tai
ai hoi theo yéu cdu cua Chu toa dé biéu quyét theo ngi dung: Tan thanh; Khong tan thanh: hoac
ong co y kién, cu thé:

- Théng qua cac t& trinh va bao cao doc tai Dai héi;
- Thoéng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi;
- Vacac noi dung khac theo dién bién thuc té.

3. Tong sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong ¢ ¥ kién cua timg ndi dung s& duge Truong
Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Pai hoi.

Piéu 11. Th'ﬁng qua Nghi quyét ‘cﬁa }?ai hi dfﬁng co f’lﬁng.

1. Quyét nghi ctia Dai hdi dong c6 dong veé cac van dé trong chuong trinh Dai hdi sau day dugc
thong qua neu so co dong dai dién it nhat 65% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cac co
dong va dai dién c¢6 dong du hop chap thuan:

a) Loai c6 phan va tong s6 c¢b phan cia timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co cu td chirc quan ly Cong ty;

d) Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gid tri bang hodc Ién hon 35% tong gid tri tai san dugc ghi

trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty:

¢) T6 chirc lai, giai thé Cong ty:

2. Quyét nghi ctia Pai hoi dong ¢ déng vé cac van dé khac trong chuong trinh Pai hoi duoc
thong qua khi s6 c6 dong dai dién it nhat 51% tong so ¢o phan cd quyén biéu quyét cua tat ca cac ¢od
dong va dai dién c¢6 dong du hop chap thuén.

Diéu 12. Bién bin va Nghi quyét cude hop Pai hji ddng cb dong.

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi déng c6 déng phai 1ap xong va thong qua trude khi bé mac
cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong ¢ déng phai duoc thu ky Dai hoi luu gitr tai Cong
ty.
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CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 13. Quy ché nay gdbm c6 13 diéu do Coéng ty C6 phan Pau tu Sao Thang Long ban hanh tuan thu
cac quy dinh phap luat.

Céc cb ddng. thanh vién Ban Té chirc phién hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2021 ciia Cong
ty Cd phan Pau tu Sao Thang Long chiu trach nhiém thi hanh./.

NGO QUANG HOA
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