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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TR]
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM BU'U PIEN

(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hji dong c6 dong s6 .... ngay  thdng 4 nam 2021)

Cén ctr :
- Ludt Churng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cit Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cua Ludt Ching khodn;

- Can cit Thong tw 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 rhang 12 nam 2020 cua Bj truong
B¢ Tai chinh hudng dén mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chirng khodn;

- Cén cir Diéu 1é Té chire va hoat dpng ciia Téng cong ty C6 phan Béo hiém Buru
dién sira doi lan thir 13 da duge Dai hdi dong Cé dong théng qua ngay ....thdng....ndm
2021.

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Quy ché ndi b vé quan tri Téng cong ty quy dinh céc ndi dung vé vai trod, quyén
va nghia vu ctia Dai hol dong cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Gidm d6c; trinh ty, thu tuc
hop Pai hoi dong cb dong, dé cur, ung ci, bau, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Ho6i
dong quén tri, Ban kiém soét, Téng Gidm ddc va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu
1€ Tong cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cta phép luét.

2. Dbi tugng ap dung: Quy ché nay duoc 4 ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc va nhitng ngudi lién quan.

Diéu 2. Giii thich thuit ngir
1. Chir viét tit.
a. “Tdng cong ty” 1a Téng cong ty Cé phin Bao hiém Buu dién.
b. “DHPCD”: Pai hoi ddng cd dong.
c. “HPQT”: Hoi ddng quan tri.
d. “BKS”: Ban kiém soit.

e. “Piéu 1& Tong cong ty” la Piéu 18 TH chirc va hoat dong cua Téng cong ty C6 phén
Béo hlem Buu dién sira doi lan thtr 13 d& duoc Pai hoi dong C6 dong thong qua ngdy
...thang....ndm 2021.

2. Nhimng tir ngir dudi diy duoe hiéu nhu sau.
a. “Quan tri Téng cong ty” 1a hé théng céc nguyén tic, bao gom:
- Pam bao co cu quan tri hop ly.



- BPam bao hiéu qua hoat ddng cia HDQT, BKS.

- Pam bio quyén l¢i ctia ¢ dong va nhimg ngudi ¢ lién quan.
- Pam béao ddi xir cong bing giita cac ¢ dong.

- Cong khai minh bach moi hoat déng ctia Téng cong ty.

b. “Cong ty dai chiing” 1 c6ng ty cb phin dugc quy dinh tai Piéu 32 Luat chimg
khoén.

c.Cé dong lon 1a cb déng duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chung khoén.

d. Nguoi diéu hanh doanh nghiép 13 Tdng giam dbc, Phé tdng giam déc, Ké toan
trudng va ngudi diéu hanh khac trong Téng cong ty theo quy dinh ctia Didu 1& Téng cong
ty.

e. Nguoi quan Iy doanh nghiép 1a ngudi quan 1y Téng cong ty, bao gdm Chu tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién H6i déng quan tri, Téng gidm dbc va c4 nhan gt chitc danh quan
Iy khéc theo quy dinh tai Piéu 1é Tong cong ty.

f. “Thanh vién HDQT khéng diéu hanh” (sau day goi 12 thanh vién khong diéu hanh)
1a thanh vién HDQT khéng phai la Tong gidm doc, Phé Tépg giam ddc, K€ toan trudng
va nhitng ngudi dieu hanh khéc theo quy dinh ctia Diéu 1€ Tong cong ty.

h. Nguoi phu trdch quan tri 76, ong cong ty 1a ngudi ¢é trach nhiém va quyén han duge
quy dinh tai Diéu 32 - Diéu 1é Tng cong ty.

i. Nguoi c6 lién quan 1a ca nhén, té chitc duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 46 Piéu 4 Luét chimg khoan.

s) “Ngay" c6 nghia la ngay theo duong lich, bao gdm c ngay thir Bay, Chu nhat va
cac ngay nghi 18 (néu c6) theo quy dinh cta Phap luit Viét Nam.

t) “Ngay lam viéc” cb6 nghia 12 tht ca cic ngay theo duong lich trir thit bay, chi nhat
va cac ngay nghi 18 theo quy dinh ciia Phap luat Viét Nam.

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mét hodc mot s didu khoan hoic vin ban
phép lugt s& bao gdm ca nhimg sira d6i bd sung hoic vin ban thay thé cac vin ban d6.

4. Trudng hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh vé& quan trj cong ty khac véi quy

dinh tai Quy ché nay thi 4p dung quy dinh ctia phép ludt chuyén nganh.
CHUONG IL. PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hdi ddng cb dong

a. Pai hgi ddng cb dong gdm tit ca cb dong cé quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét ctia Tong cong ty.

b. Dai hoi dong cb déng c6 quyén va nghia vu dugc quy dinh tai Didu 15, Didu 1&
Téng cong ty.

Diéu 4. Trinh ty, thii tuc hop Pai hdi déng cd dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire biéu quyét tai cugc hop Pai hoi dong cb dong

1. Thdm quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong.
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Thém‘quyén triéu tap Pai hoi dong cb déng duge quy dinh tai khoan 2, khoan 3,
khoén 4 Dicu 14, Diéu 1¢ Tdng cong ty.

2. Lap Danh sich cb dong c6 quyén du hop.

- Danh sach cd déng c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong duoc 1ap duya trén sb
ding ky cb dong ctia Téng cong ty. Danh sach cb déng c6 quyén du hop Pai hoi déng ¢b
déng dugc 14p khong qua 10 ngdy trude ngiy giri gidy moi hop Pai hoi ddng cb dong.

- Danh séch ¢ déng cé quyén du hop DPai héi déng cb doéng phai cé ho, tén, dia chi
lién lac, quéc tich, s gidy to phap Iy clia c4 nhan dbi véi cb dong 1a c4 nhén; tén, ma s6
doanh nghiép hoc sé gidy to phép 1y cia tb chirc, dia chi tru s& chinh d6i véi cb dong 1a
t6 chirc; sb lugng cb phin timg loai, sé va ngay ding ky ¢ déng cua timg cb déng.

- Cb ddng c6 quyén kiém tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac ctia c¢d
dong trong danh sach ¢ déng c6 quyén du hop Pai hdi ddng cd déng; yéu ciu sira dbi
thong tin sai léch hogic bd sung thong tin cin thiét v& minh trong danh sach cb déng c6
quyén du hop Pai hoi ddng cb déng. Ngudi quan 1y Téng cong ty phai cung cép kip thoi
thong tin trong sb ding ky c6 dong, sira di, bd sung thong tin sai 1éch theo yéu ciu ctia cb
ddng; chiu trach nhiém bdi thudng thiét hai phat sinh do khéng cung cip hodc cung cip
khong kip thoi, khong chinh xac thong tin sé ding ky cb dong theo yéu cau.

- Trinh ty, thi tuc yéu ciu cung cép théng tin trong sé ding ky cb dong: C6 dong c6
yéu cau cung cip thong tin thuc hién giri vin ban yéu ciu dén Nguodi phu trach quén tri
cdng ty/Ban thu ky tai tru s& chinh Téng cong ty. Tong cong ty s& cung cip thong tin theo
yéu cau phi hop véi quy dinh ciia phép luat, Diéu 18 Tng cong ty va cac quy ché khéc.

3.Thong bao vé viéc chdt danh sach ¢ déng c6 quyén tham hop Pai hoi ddng ¢b
dong.

Tong cong ty phai con bb thong tin v& viéc 1ap danh séch ¢ dong c6 quyen du hop
Dai hoi ddng cb  dong 61 thi€u 20 ngay trude ngay dang ky cudi cling (ngdy chét danh sach
cd dong c6 quyén tham du hop PHDCD)

4. Thong bao mdi hop Pai hoi dong ¢ dong.

a. Théng bao m&i hop PHDCD duogc thyc hign theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 18,
Piéu 1¢ Téng cong ty. Cu thé:

Théng bdo moi hop Pai hoi ddng cb dong duge giri cho tit ca céc cb dﬁng bing
phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cta cd dong, ddng thoi cong bd trén
trang thong tin dlgn tir clia Tong cong ty va Uy ban chu:ng khodn Nha nudc, S¢ giao dich
chimg khoén noi cb phleu ctia Tong cong ty niém yét hodc déng ky giao d1ch Ngudi trigu
tap hop Pai hoi ddng cb déng phai giri théng bdo mdi hop dén tat ca cac cé dong trong
Danh séch c6 déng c6 quyén du hop chdm nhét [21 ngay] trudc ngay khai mac cude hop
tinh tir ngdy ma thong bao duge giri hoic chuyén di mét cach hop 1€

b. Néi dung théng bao mdi hop PHDCD phai gdm cac thong tin chinh sau:
- Tén, dia chi lién lac ctia ¢ dong.

- Thoi gian t§ chie.

- Dia diém té churc.



- Noi dung cudc hop.

c. Trong trudng hop tai liéu khéng duoc giti kem théng bao mdi hop PHDCD, thong
béo mcn hop phai néu rd dudmg din dén toan b tai liéu hop dé cac cb dong c6 thé tiép can,
bao gom:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop.

- Danh sich va thong tin chi tiét ciia cac (g vién trong trudng hop bau thanh vién
HDQT, Ban kiém soét.

- Phiéu biéu quyét.

- Du thao Nghi quyét PHPCD dbi véi timg vin dé trong chuong trinh hop.

5. Chuong trinh, n6i dung hop Pai hoi ddng cb dong (ngudi c6 nhiém vu chuén bi
chuong trinh, ndi dung hop Pai h6i ddng cb déng; quy dinh vé kién nghi ctia ¢ dong dua
vao chuong trinh hop).

- Nguoi tridu tip hop Pai hdi déng cd dong phai chudn bi chuong trinh, ndi dung
cudc hop.

- Céc kién nghi ciia ¢6 déng dura vao chuong trinh hop dugc thyc hién theo quy dinh
tai khoan 4, khoan 5, khoan 6 Diéu 18, Diéu 1€ Tong cong ty.

6. Viéc uy quyen cho n s‘ub‘n dai dién du hop Dai hdi ddng c6 dong duge thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 16, Piéu 1é Téng cong ty.

7. Céch thirc diing ky tham dur hop Pai héi dbng cb dong.

a. Trude ngay hop DPHDCD, cb déng hay ngudi duge ty quyén ctia cb dong c6 thé
ding ky tham dy hop PHDCD béng email hoic dién thoai theo Théng béo tb chirc hop
DHDCD.

b. Vo ngay t6 chirc hop PHPCD.

- Mai cb déng hay nguérl duoc tiy quyén cia cb déng khi téi tham du cude hop
DHDCD pha1 mang theo giay moi hop, CMND/H§ ch;euz‘r CCCD, riéng ddi voi ngLrEn
duge Gy quyén ciia ¢b d6ng phai ndp thém Gidy tiy quyén cho Ban kiém tra tu cach cd
déng.

- Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen cla 06 dong 1a t6 chirc hodc ngudi duqc
uy quyen dén sau khi cuqc hop da khai mac cé quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong cé trach nhiém
dimng dai hoi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu luc ctia nhitng néi dung da duoc
biéu quyét truée @6 khong thay ddi.

8. Piéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb déng dugc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 19. Piéu 1& Téng cong ty.

9. Hinh thirc thong qua nghi quyét cua DPai hdi déng cb dong.

Pai hoi dong cb déng théng qua nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thic bidu
quyét tai cudc hop hoic l4y ¥ kién bing vin ban.

10. Céch thirc bo phiéu bidu quyét.

a. Piéu kién tham gia biéu quyét:

- C6 ddng c6 thé thyc hién quyén biéu quyét théng qua mét trong hai hinh thic:



+ Thuc hién quyén biéu quyét tai Pai hoi, hodc

+ Thyc hién bo phiéu tir xa.

- Dé c6 thé thye hién quyén biéu quyét, CH dong phai dép tmg cac diéu kién:

+ Hoan tét khau déng ky va kiém tra tur céch hop 1¢ tai Dai hoi hogc dép tmg thi tuc,
cach thirc ve hinh thirc bo phiéu tir xa;

+ Thoi diém thyc hién quyén bidu quyét: trude thoi diém Dai hoi hoan tit viéc thu
thap y kién biéu quyét ctia cac Cb dong.

b. Cach thirc biéu quyét:

- Tét ca céc ndi dung thudc thdm quyén quyét dinh cia PHPCP dugc cb dong biéu

quyét cong khai tai dai hoi bang hinh thirc gio “Thé biéu quyét” theo céc tinh trang Tén
thanh, Khong tan thanh, Khong c¢6 ¥ kién, theo sy didu hanh ctia Chi toa cho ting van dé.
.- Ngoai ra, C6 dong c6 thé biéu quyét bing hinh thirc ghi y kién vao “Phiéu ldy y

kién biéu quyét” va giri vé cho Ban kiém phiéu. Céch thirc biéu quyét cu thé tuén thi Quy
ché td chirc dai hoi, Thé 1& biéu quyét tai m3i ky hop Pai hoi ddng cb dong ctia Téng cong
ty.

11. Cach thirc kiém phiéu, ghi nhan két qua kiém phiéu.

- P6i v6i hinh thirc biéu quyét cong khai thong qua “Thé biéu quyét™:

_Sau khi Chu toa hoi y kién cia bHDBCD vé ting ndi dung biéu quyét, Ban kiém phiéu
s€ dem, ghi nhén, va tong hop trinh trang bi€u quyet (Tan thanh, khéng tan thanh, khong
cd y kien ) va ty 1¢ biéu quy€t theo timg tinh trang so vdi tdng s6 cb phin c6 quyén biéu
quyét c6 mat tai Pai hi. Két qua ghi nhdn s& dugce bao cdo PHDCD ngay trude khi bé
mac cudc hop va Ban Thu ky ghi nhén lai dé dua vao Bién ban hop PHDCD.

- Péi véi hinh thire bidu quyét kin thong qua “Phiéu 14y y kién biéu quyét™:
~ + Sau khi cb dong hoan tAt viéc bidu quyét, Ban kiém phiéu thu thap “Phiéu ldy y
kién biéu quyét” tir thiing phiéu di dugc niém phong va dan nhén twong tmg;
+ Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra tinh hop 1& cuia cc Phiéu ldy y kién biéu quyét
va thuc hién kiém ph.iéu;
+ Két qua biéu quyét s& dugc xéc dinh cho timg ndi dung biéu quyét, va duoc tinh
theo ty 1€ phan tram (%) lam tron dén 2 so6 thdp phén;
+ Két qua kiém phiéu duoc tdng hop va cap nhat vao Bién ban Kiém phiéu va Bién
ban hop PHDCD;
+ Ban kiém phiéu c6 trach nhiém in Bién ban Kiém phiéu va ky xéc nhén vé tinh
chinh x4c, minh bach va ding cic nguyén téc, trinh ty kiém phiéu.
- Bién ban Kiém phiéu cén c6 cic ndi dung sau:
+ 86 ¢b phan biéu quyét;
+Ty 1& biéu quyét cho timg tinh trang: Tan thanh, Khong tan thanh, Khéng c6 y kién;
+ Cac vén dé duoc Dai hoi thong qua theo quy dinh vé ty 1¢ biéu quyét.
- Truéng Ban kiém phiéu bao céo két qua kiém phiéu tai cude hop.
- Céch thire kiém phiéu d6i véi hinh thirc bé phiéu tir xa tuan tha Quy ché té chic
Dai hoi va Thé 1& biéu quyét tai mdi ky hop Pai hdi déng cb déng ciia Téng cong ty.
6
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12. Diéu kién d& nghi quyét Pai hdi ddng cb déng dugce théng qua quy dinh tai Piéu
21, Piéu 1& Téng cong ty.

13. Théng béo két qua kiém phiéu.

Sau khi tién hanh kiém phiéu, theo su didu hanh cta Chu toa, Ban kiém phleu s€
théng bao két qua klem ph1eu truc tiép tai cudc hop DPHDCD. Thong bao két qua kiém

phiéu phai néu cu thé sé phiéu Déng y, s6 phiéu Khong ddng ¥, s6 phiéu Y kién khac dbi
v6i timg van dé.

14. Céch thirc phan d6i nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb déng (Theo quy dinh tai Diéu
132 Luéat Doanh nghiép).

a. Truong hop CH d6ng phan ddi quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong thi Co dong
d6 phai thuc hién bang hinh thitc van ban, ghi rd ho tén va méa s6 du dai héi cua ) dong
va ndi dung, Iy do v& viéc phan dbi. Vin ban d6 s& dugc chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi
nhén.

b. Co déng biéu quyet phan dbi nghi quyét v& vide td chirc lai Téng cdng ty hodc thay
dbi quyén, nghia vu ctia co dong quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty cb quyén yéu cdu Tong
cong ty mua lai ) phan ctia minh. Yéu cau phai bing vin ban, trong d6 néu 5 ten, dia chi
clia ¢d déng, s6 lugng cb phan tu:ng loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Tong cong ty mua
lai. Yeu ciu phai dwoc giri dén Tong cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Dai hoi
ddng cb dong théng qua nghi quyét vé viéc to chirc lai Téng cong ty hoic thay dbi quyén,
nghia vu cia cb dong quy dinh tai Diéu 18 Tdng cong ty.

15. Lap bién ban hop Pai h¢i déng cb dong.

Lap bién ban hop PHPCD dugc quy dinh theo Diéu 23, Diu 18 Téng cong ty.

16. Coéng bd Bién ban hop, Nghi quyét Pai hoi déng cd dong.

a. Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong va tai liéu kém theo trong bién
ban, nghi quyét phai dugc cong bd trong vong 24h ké tir thoi diém dugc thong qua.

b. Hinh thtrc cong bd thong tin: Ding tai trén website www.pti.com.vn clia Téng
cong ty.

Piéu 5. Trinh tw, thii tuc hop Pai hoi ddong cb dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire 14y ¥ kién bing viin bin

a) Céc trudong hop khong duoc 14y y kién bang van ban: Khong cé.

b) Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi ddng ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc
14y v kién bang vin ban duoc quy dinh tai Diéu 22, Piéu 1& Tng cong ty.

Ditu 6. Trinh tw, thi tuc hop Pai hi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bing
hinh thirc hi nghi trwe tuyén

Trong qué trinh hoat dong, Téng cong ty c6 thé td chirc hop PHDCD béng hinh thirc
hoi nghi truc tuyén. Hoi dong quan trj s& xdy dung Quy ché tb chirc hop Dai hoi ddng cb
d6ng bing hinh thirc tryc tuyén trinh Pai hoi ddng cb d6ng xem xét, thong qua trudc khi
thuc hién.



CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Dicu 7. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hi ddng quan tri, trich nhiém ciia
thanh vién Hoi dong quaén tri

1. Hoi ddng quan tri 14 co quan quan 1y Tng cong ty, c6 toan quyén nhan danh Téng
cong ty d& quyét dinh, thyuc hién quyén va nghia vu ctia Téng cong ty, trir cic quyén va
nghia vu thudc thdm quyén cia Dai hdi ddng cb dong.

2. Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu dugc quy dinh tai Diéu 27, Pidu 1¢ Téng
cong ty.

Pidu 8. Pé cit, ing cit, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quén tri

1. Nhiém k¥ va s6 luong thanh vién Hoi dong quan trj duoc quy dinh tai diém 1, diém
2, bieu 26, Diéu I¢ Tong cong ty.

2. Co cAu, tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién Hoi déng quén tri.

~a.Co cu thanh vién Hbi dfing quan tri dugc quy dinh tai diém 3, Pidu 26, Piéu 18
Tong céng ty.

b. Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hoi ddng quén tri
Thanh vién Héi ddng quan tri phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 Piéu 25. Piéu 1& Tong cong ty.

3. D8 cit, img cir thanh vién Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai Diéu 25, Diéu 1¢
Toéng cong ty.

_ D6i voi nhém b dong thyc hién dé cir phai c6 danh séch day du ciia nhém cb don
de cir kém theo vin ban c6 x4c nhén clia céc cO dong trong nhém thoa thudn clia nhém co
dong vé viéc dé cir thanh vién HDQT.

4. Cach thirc bdu thanh vién Hoi dong quén tri

Viéc biéu quyet bau tha.n.h vién HDQT phai thyc hién theo phuong thuc bau dén
phiéu, theo d6 moi ¢ dong c6 tdng s6 phiéu biéu quyét tuong tmg voi tong s6 cb phén s&
hiru nhén (x) véi s6 thanh vién dugc biu cia HPQT va co dong co quyén don hét hoic mot
phan téng s6 phiéu bau ctia minh cho m6t hodc mot s6 ting clt vién. Nguoi trang cur thanh
vién HDQT duoc xic dinh theo sb phleu bau t:mh tr cao xudng thip, bét dau tir tmg cr

qu cp sO ph1eu Pau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh theo quy dinh tai Quy
che bau cir tai moi ky hop DPHDCD.

Trudng hop ¢6 tir 02 tmg cir vién trd 1én dat cing so phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cuing cia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong s cac g ctr vién c6 s phiéu bau
ngang nhau hogc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty hodc Quy ché
béu cir tai mbi ky hop PHDCD.

5. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri
a. Dai hoi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quén trj trong trudng hop
sau day:



- Khéng c6 di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai muc b. khoan 2. Piéu 8 Quy
ché nay.

- C6 don tir chirc va dugc chép thuén.

- Trudmg hop khéc theo quy dinh tai Didu 18 Téng cong ty (néu co).

b. Pai hoi ddng cb déng bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau
day:

- Khéng tham gia céc hoat déng cia Hoi ddng quén tri trong 06 thang lién tuc, trir
trudmg hop bét kha khéng.

- Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é Téng cong ty.

c. Khi xét thiy cin thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
ddng quan tri; mién nhiém, bdi nhiém thanh vién H6i ddng quan tri ngoai trudng hop quy
dinh tai.

d. Hoi ddng quén tri phai triéu tip hop Pai hoi déng ¢ déng @ bau bd sung thanh
vién Hoi ddng quén tri trong truong hop sau day:

- S6 luong thanh vién HPQT con lai it hon sé lugng thanh vién t6i thiéu theo quy
dinh ctia phap ludt (theo quy dinh tai khoan 1. Didu 154 Luat doanh nghiép s6 luong thanh
vién HPQT t6i thiéu 1a 3 ngudi). Truong hop nay, Hoi ddng quén tri phai triéu tép hop Pai
héi ddng cb dong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb thanh vién HDQT con
lai it hon sb luong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh ctia phap luét.

- Sb thanh vién H6i ddng quan tri bi giam qud mét phin ba so véi sé quy dinh tai
Piéu 1& cong ty. Truong hop ndy, Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb
déng trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mét phan ba.

- Céc trudng hop khac, Pai hoi ddng cb déng biu thanh vién méi thay thé thanh vién
Hoi ddng quén tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cude hop gin nhét.

6. Thong b4o vé& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri

T4t ca cac trudng hop thay ddi thanh vién HPQT lién quan dén bau, mién bai nhiém,
Téng cong ty s& thyc hién thi tuc bdo cio thay ddi thong tin clia ngudi quan ly doanh
nghiép theo phép luit doanh nghiép va cong bd théng tin theo phap luat chimg khoén.

Hinh thirc cong bd thong tin: Pang tai trén website www.pti.com.vn clia Tong cong

ty.

7. Céch thirc gi6i thiéu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri

- C6 d6ng, nhém cb dong dé cir, img cir ing vién HPQT theo dng tiéu chudn va
diéu kién dugc quy dinh tai muc b. khoan 2. Didu 8 Quy ché nay.

- Toan b hd so duge giri dén Ban tb chitc PHDCD tai Tru sé chinh Tdng cong ty.

- Trudmg hop sb lugng tmg cir vién HDQT thong qua d& cir va img cir vin khéng du

s6 luong cén thiét theo quy dinh, HDQT duong nhiém s& giéi thiéu thém (mg cir vién hodc
td chirc dé cir theo quy dinh tai khoan 3. Piéu 25, Piéu 18 Téng cong ty.

8. Biu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hbi déng quan tri/Phé chu tich HDQT.



a. Bdu Cht tich H6i ddng quan tri/Phé chii tich HDQT
- Chu tich Hoi déng quan trj va Phé chu tich HDQT dugc béu trong s céc thanh vién
cua Hoi dong quan tri.

- Trong cudc hop Hoi ddng quén tri diu tién cta nhi¢m ky Hoi ddng quéan tri, HOi
dong quan trj s& bau ra thanh vién c6 s6 phiéu cao nhat dé tri¢u t4p va chi tri bau chi tich
Hoi dong quan tri va Pho6 chu tich HDQT. Tru:ong hop ma c6 nhidu hon mét thanh vién ¢6
s6 phleu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tic da sb dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoéi dong quan tri.

- Cudc hop dau tién ctia Hoi dong quan tri dugc t6 chirc trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ke tir ngay ket thiic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky do.
- Tong cdng ty phai thuc hién tha tuc chip thuan ctia co quan Nha nudc cé thdm

quyén ddi véi viéc bd nhiém Chi tich Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34
Nghi dinh 73/2016/ND-CP.

b. Mién nhiém, béi nhiém chirc danh Cht tich H6i déng quan tri/Phé chu tich HDQT

Viéc mién nhiém, bai nhiém chirc danh Chu tich HDQT va Phé chu tich HDQT duge
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri.

Pidu 9. Thu lao, thwéng va l¢i ich khéc ciia thanh vién Hi ddng quén tri

Thu lao, thuong va lgi ich khac cta thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai
Difu 28, Di€u 1€ Tong cong ty.

Diéu 10. Trinh tw va thi tuc tb chirc hop Hoi dong quan tri

1. S6 luong cudce hop Hoi ddng quan tri tdi thiéu; céc trudng hop phai triéu tip hop
HPQT bt thuong; Thong bao hop HDQT; Quyen du hop HDQT cuia thanh vién Ban kiém
soét; Diéu kién t& chic hop HPQT; Céch thirc biéu quyét; Viéc ty quyen cho ngum khéc
dy hop cua thanh vién HDQT thuc hién theo quy dinh tai Didu 30, Pidu 18 Téng cong ty
va Quy ché hoat déng ctia HDQT.

2. Lép bién ban hop Hoi dong quan tri.

a. Ngudi phu trach quan tri Tdng cong ty/thu ky Téng cong ty thyc hién ghi bién ban
céc cude hop HDQT va c¢6 thé ghi 4m, ghi hinh cudc hop dé dam bao tinh chinh xé4c noi
dung di2n bién, két qua cudc hop. Bién ban hop phai 1ap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bing tiéng nudc ngodi, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh.
- Thoi gian, dia diém hop.
- Muc dich, chuong trinh va néi dung hop.

- Ho, tén tig thanh vién du hop hodc nguti dugce uy quyén du hop va céch thic dy
hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do.

- Vén d& dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop.

- Tém t&t phat bidu v kién cta timg thanh vién dw hop theo trinh tu dién bién ctia cude
hop.
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- Két qua biéu quyét trong d6 ghi 1 nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién.

- Vén @2 da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua twong tng.

- Ho, tén, chit ky chii toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu nay.

b. Ngay sau mdi cudc hop, Ngudi phu trich quéan trj Tong cong ty s& 1ap Bién ban ghi
nhan di&n bién cudc hop, Bién ban niy c6 chit ky x4c nhan clia tat ca cac thanh vién tham
du hop. Bién ban cudc hop chinh thirc s& dugce hoan thanh trong vong 7 ngay lam viée ké
tir ngay két thic cudc hop. Bién ban hop HDQT s& c6 chir ky ctia Chil toa va ngudi ghi
bién ban. Chu toa, ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhi€ém vé tinh trung thuc va chinh
xé4c cua ndi dung Bién ban hop Hobi ddng quan tri.

c. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sit dung trong cudc hop phai dugc luu
gift tai tru s& chinh cua Tdng cong ty.

d. Bién ban l4p bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai c6 hiéu lyc phép 1y nhu
nhau. Trudmg hop c6 su khac nhau v& ndi dung gifra bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng
nuéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc ap dung.

3. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhumg néu dugc
tAt ca thanh vién khéc ctia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 ddy di ndi dung theo
quy dinh tai diém a. Khoan 2. Diéu ndy thi Bién ban hop nay c6 hiéu lyc.

4. Thong bao Nghi quyét cia Hoi dong quén tri.

Viéc thong bao Nghi quyét cia HDQT dugc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat
dong ctia HDQT.

Piéu 11. Céc tiéu ban thudc H)i ddng quin tri

_ Viéc thanh 14p va hoat dong ctia c4c tidu ban thuc HPQT theo quy dinh tai Diéu 31,
biéu 1€ Tong cong ty. _

Piéu 12. Lya chon, bd nhiém, mién nhi¢ém Nguwdi phu trich quan tri Tong cong
ty

1. Tiéu chuén ctia Ngudi phu trach quan trj Téng cong ty.

- C¢ trinh d6 dai hoc trd 1én.

- C6 hiéu biét phap ludt, ndm ving cc quy dinh phap ludt lién dén Tdng cong ty, ¢b
chuyén mén, bang cip va céc k¥ ning t6 chitc phit hop d€ thuc hign céc cdng viéc cua
Ngudi phu trach quén tri Tong cong ty.

- Khéng duge ddng thoi lam viée cho 6 chire kiém toan duoc chip thuin dang thuc
hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Tong cdng ty.

2. B nhiém ngudi Ngudi phu trach quéan tri Téng cong ty.

- HPQT phai bd nhiém it nhit 01 Ngudi phu trach quan tri Tdng cong ty ¢ hd tro
cong tac quan tri Tong cong ty.



- Tong giam déc dé cir HDQT béng vin ban viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri
cong ty.

- Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quén tri Téng cong ty dugc thé hién bang Nghi
quyét cia HDQT.

3. Mién nhiém Nguoi phy trach quan trj Téng cong ty.

- HPQT c6 thé mién nhiém Ngum phu trach quan tri Tong cong ty vao bat ky thoi

diém nao nhung khong dugc trai cic quy dinh ctia phap luit vé lao dong.

-Viéc mién nhiém Ngudi phu trach quan trj Téng cong ty dugc thé hién béng Nghi
quyét cia HPQT.

4. Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quén tri Téng cong ty.

Puoc 4p dung theo quy dinh tai khoan 3. Piéu 32. Piéu I¢ Téng cong ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Piéu 13. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, trich nhiém ciia thanh
vién Ban kiém sot

Vai trd, quyén va nghia vy ciia Ban lgiém soat, trach nhiém ctia thanh vién Ban kiém
soat dugc quy dinh tai Diéu 39, Diéu I¢ Tong cong ty.

Piéu 14. Nhiém k¥, sé lwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém sost

1. Nhiém ky, ) luong, thanh phén, co ciu thanh vién Ban Kiém soat dugc quy dinh
tai khoan 1, Piéu 37, Piéu 1é Téng cong ty.

_ 2.Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat dugc quy dinh tai khoan 2,
Diéu 37, Diéu 1¢ Téng cong ty.

3. D& cit, tmg cir thanh vién Ban kiém soét dugc quy dinh tai Diéu 36, Diéu 1¢ Téng
cong ty.

4. Cach thirc bdu thanh vién Ban Kiém soét.

Viéc blcu quyét bau Klem sodt vién phai thuc hién theo phuong thie bau ddn phiéu,
theo d6 mdi co dong co tong ) phleu biéu quyct tuong tng vdi tong s6 ¢b phan SO htru
nhén (x) vdi sb Kiém so4t vién duoc bau va co d6ng c6 quyén don hét hodc mot phin tdng
s6 phiéu biu cla minh cho mdt hodc mot s6 g cir vién. Ngudi tring cir Kiém sodt vién
duoc xéc dinh theo sb phiéu bau tmh tir cao xudng thip, bit diu tir ung cir vién c6 sb pl'ueu

bdu cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh theo Quy ché bau cir tai mdi ky
DHDCD;

Trudng hop c6 tir 02 tmg clr vién trd 1én dat cing s6 phiéu bﬁu nhu nhau cho tha.n.h
vién cudi cing ctia Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac Umg cir vién c6 56
phiéu bau ngang nhau hoc lya chon theo tiéu chi quy ché biu cir hoic Piéu 1é Tong cong

ty.
5. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat dugc quy dinh
tai khoan 3, khoan 4, Pidu 37, Piéu 1é Téng cong ty.
6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat.
a. Thong béo v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat dugc quy
dinh theo céc quy dinh phap luat vé céng bd thong tin.
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b. Hinh thitc céng bd théng tin: Ping tai trén website www.pti.com.vn ctia Téng cong

ty.
7. Tién lwong va quyén loi khac cuia thanh vién Ban kiém so4t dugc quy dinh tai biéu
41, Piéu 1 Tong cong ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC

Diéu 15. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Té-ng giam déc

Vai tro, tgéch nhjé_‘:gn, quyén va nghia vu clia Tf‘)ng giam déc duoc quy dinh tai khoan
2, khoan 4, Piéu 35, Piéu 1é Téng cong ty.

Pidu 16. B4 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dirt hgp dong ddi véi Tong
Giam ddc

_ 1. Tiéu chuén va didu kién ctia Téng giam déc dugc quy dinh tai khoan 3, Piéu 35,

Diéu I¢ Tong cong ty.

2. Bb nhiém, nhiém ky va ky hop dong lao dong véi Téng Giam ddc.

a. Viéc bd nhiém, nhiém ky cia Téng gidm déc.

- Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién H6i déng quan trj hodc thué ngudi khac
lam Tdng gidm ddc.

- Hoi ddng quén tri td chirc hop dé biéu quyét thong qua viéc bd nhiém Téng giam
dbc. Viéc bd nhiém s& dugce thé hién bing Nghi quyét Hoi ddng quan tri.

- Nhiém k¥ ctia Téng gidm dbc: 05 nidm trir khi HDQT quyét dinh thoi gian khac
dwoc ghi trong Nghi quyét vé viéc bd nhiém Tdng gidm ddc.

b. Viéc ky Hop ddng lao dong véi Tong gidm ddc.

- Trudng hop HBQT thué ngudi khac 1am Téng glam dbe (khong phai 1a thanh vién
HDQT). Chl.’l tich Hoi ddng quan trj s& thay mat HPQT ky két hop dong lao dong ciia Tong
Giam Déc.

- Tong cong ty phai thyuc hién thu tuc chap thuan ciia co quan Nha nuéc cé tham
quyén d6i véi viéc bd nhiém Tong gidm ddc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 Nghi dinh
73/2016/ND-CP.

3. Mién nhiém, chdm dut hop ddng lao dong véi Tong gidm ddc.

- Viéc mién nhiém, chdm dirt hop déng lao dong véi Tong gidm déc duge thyc hién
theo c4c quy dinh ctia Phép luat va Diéu 1& Tng cong ty.

HDQT phai t6 chirc hop de biéu quyét théng qua viéc mién nhiém Tdng gidm ddc
va dugc thé hién bing Nghi quyét HDQT.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop ddng dbi véi Tong
Gi4m déc duogce thye hién theo cac quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin.

5. Tién lwong va loi ich khéc ctia Téng gidm déc.

a. Téng cdng ty cé quyén tra luong, thudng cho Téng gidm dbc theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.



b. Tién luong, thi lao, thuéng va loi ich khac ctia Téng gidm dbc duogc tra theo quy
dinh sau day:

- Téng giam déc duoc tra luong va thudng theo quy dinh ctia Quy ché phan cép To
chizc - Nhén sy ctia Téng cong ty va theo quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

- Th lao, tién luong ciia Téng gidm déc dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Téng
cong ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bo céo tai chinh hing nim ctia Téng cong ty va phai bao céo Pai hdi
ddng ¢ dong tai cudc hop thudng nién.

CHUONG VI. CAC HOAT PONG KHAC
Pidu 17. Phéi hop hoat déng giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soit va Tong
gidm ddc

1. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, gh1 bién ban, thong béo két qua hop
gitta Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Giam dbc (Tong giam dée).

- HDQT moi Trudng ban kiém so4t tham du tt ca cc cude hop cua HPQT va cé
thé moi thém mdt sO thanh vién Ban Téng Gidm d6c tham dy mét so cude hop HDQT.
Trudng ban kiém soat va thanh vién Ban Téng Giam dbc (Ngoa1 trir Téng giam ddc la
thanh vién HDQT) duge moi c6 thé tham gia thio luén trong cudc hop nhung khong c6
quyen tham gia biéu quyét. Ngudi phu trach quan tri cong ty s& thong bdo vin ban Nghi
quyet/Quyet dinh cia HPQT vé cudc hop nay cho Trudng ban kiém soét va Téng Gidm
déc trong thoi gian nim (05) ngdy lam viéc ké tlr ngay thong qua Nghi quyét.

- Tai céac ph1én hop ctia Ban Kiém soat ¢6 ndi dung quan trong, Trudng ban kiém
soét c¢6 thé moi mot s6 thanh vién HDQT va thanh vién Ban Téng Giam dbc tham gia cude
hop ctia Ban Klem so4t dé thao luan vé nhing vén @8 c6 lién quan. Thu moi hop phai ¢6
ddy du ndi dung cin thiét va phai dugc chuyén dén nguén dugc moi it nhit ba (03) nga
lam viéc trude khi cude hop dlen ra. Truéng ban kiém soét s& c6 vin ban thong bao ket
qua cudc hop cho HPQT va Tong Gi4m dbc trong thoi gian nam (05) ngay lam vigc sau
khi cudc hop két thic. Ban kiém soét théng béo kip thoi véi HDQT vé két qua hoat dong
kiém soét, ddng thoi lam viée véi HPQT trude khi trinh cée béo céo, két luan va kién nghi
v6i DPHDCD.

- Tai céc phlen hop ctia Ban Téng Gidm dbc c6 no1 dung quan trong, Téng Giam
dbe c6 thé moi mot sO thé.nh vién HDQT va Truong ban kiém so4t tham gia cudc hop ctia
Ban Tong Giam déc dé thao luan vé nhing van dé ¢6 lién quan. Thu mai hop phai c6 day
@t ndi dung can thiét va phéu duge chuyén dén ngudi duge moi it nhét ba (03) ngay lam
viéc truéce khi cude hop din ra. Téng Giam déc sé& c6 vin ban thong bao két qua cudc hop
cho HPQT va Trudng ban kiém sodt trong thoi gian nim (05) ngay lam viéc sau khi cude
hop két thic.

2. Théng béo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan trj cho Ban kiém soét, Tong
giam ddc.
Ban sao cac van ban nghi quyét ciia HDQT sé& dugc chuyén dén cho Trudng ban kiém

sodt va Tong Gi4dm dbc trong thoi han nim (05) ngay lam viéc sau khi théng qua Nghi
quyét, ciing thoi diém céc vin ban nay dugc cung cap cho céc thanh vién HDQT.

14



3. Céc trudng hop Gidm doc (T ong glam doc) va Ban kiém so4t d& nghi triéu tip hop
Hoi ddng quan tri va nhitng vén dé cAn xin y kién Hoi déng quan tri.

a. Tng giam dbc dugc quyén d& nghi triéu tap hop HPQT trong céc trudng hop:

- Khung hoang phat sinh trong qua trinh giéu hanh hoat déng ctia Téng cOng ty ma
viée xir 1y vuot qua kha ning clia Tong gidm dbc.

- Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thyre hién cdc Nghi quyét HPQT.

- Céc ndi dung vuot thim quyén theo ty quyén HPQT d6i v6i Téng gidm dbc.

b. Ban'kiém so4t dugc quyén dé nghi triéu tip hop trong cac trudng hop: Cac phat
sinh trong yéu trong qua trinh thuc hién nhiém vu ctia Ban kiém soat.

4. Béo céo ctia Téng Gidm dbc véi Hoi ddng quan tri vé viéc thyc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao.

- Céc vAn d& Tdng gidm dbc phai béo céo HBQT cﬁn ctr theo nhiém vy, quyén han
ctia Tdng gidm dbc duge quy dinh tai Piéu 35, Piéu 1é Téng cong ty.

- Téng gidm dbc giri cho HDQT sém nhét c6 thé nhung khéng it hon 14 ngay trudc
ngay ndi dung d6 cin dugc quyét dinh.

- Trong trudng hcp cép thiét, HDQT, BKS c6 quyén yéu cau Tong giam dbc, can bd
didu hanh khéc trong Téng cong ty cung cAp céc thong tin vé hoat dong clia Téng cong ty.

5. Béo céo viéc thyc hién nghi quyét va céc vin d& tiy quyén khac ctia Hoi dong quan
tri d6i v6i Tong gidm dbc.

Céc ndi dung béo cdo viée thuc hién nghi quyét va céc van dé uy quyén khéc cia
Hoi ddng quan tri dbi véi Téng gidm dbc dugce béo céo trong ndi dung chuong trinh hop
HDQT.

6. Céac vé_n @ Tong Gidm ddc phai béo céo, cung cép thong tin theo yéu cu cia
HDQT, Ban kiém soat va cach thirc cung cap thong tin.

- Vi nhimg muc dich lién quan den nhiém vu cia minh, thanh vién HDQT BKS ¢6

quyén yéu cﬁu Tbng giam dbc cung cip cac thong tin vé hoat dong ctia Téng cong ty.
Nhitng yéu ciu nay phai dugc 1ap thanh vin ban va c6 sy ddng y ctia Chu tich HPQT.

- Téng gidm déc phai thuc hién bdo céo, cung cép thong tin dugc yéu ciu diing theo
quy dinh ctia phap luat va Tong cong ty.

- Trinh tu, tha tuc cung cép théng tin dugc thyuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat
dong HDQT.

7. Phéi hop hoat d6ng kiém soat, diéu hanh, g1arn sét giita cac thanh vién Hoi dong
quan tri, cc thanh vién Ban kiém soat va Téng Gidm déc.

- Céc thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam dbc s& thudng
xuyén trao ddi trong cong viéc va cung cip thong tin qua lai theo tinh than hop téc hd trg,
tao thuén loi cho cong vu;-,c ctia cac thanh vién theo ding quy dinh tai Piéu 1é Téng cong
ty, quy ché lam viéc va ké hoach hanh dong chung.

- Trudmg hop khén cip, cac thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat va Téng
Giam dbc c6 thé théng tin ngay (bang gip mit, dién thoai hodc email) cho Chu tlch HDQT,
Trudng ban Kiém soét hoic Téng Giam dbc hodc ca ba ngudi dé duoc giai quyét hidu qua.
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- Ban kiém soat, thanh vién HDQT c6 quyén truy vén thong tin, s6 lidu, hd so cta
Tong cong ty truc tlcp qua ngudi ding dau cac phong ban trong Tdng cong ty theo thira
Iénh ctia Téng glém ddc. Trao dbi truc tiép, gian tiép gitra c4c thanh vién Ban kiém soat
dé 1am sang rd vén dé quan tdm, phuc vu lgi ich chung.

Piéu 18. Quy dinh vé ddnh gid hang nim d6i véi hoat dgng khen thudng va ky
luét d6i v6i thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Gidm doc
va cdc nguoi didu hanh doanh nghiép khic

1. Phuong thirc danh gia hoat ddng: Ty thudc vao quy dinh cia HDQT timg thoi ky,
cdng tac danh gié hoat dong cua thanh vién HDQT, Tbng Gidm dbc céc nguoi diéu hanh
khéc ctia Tong cong ty c6 thé dugce tién hanh theo mdt hodc mot s6 phuong thirc sau:

a. Ty nhdn xét, danh gia.

b. T4 chirc lay phiéu tham do, tin nhiém.

¢. Cach thirc khac do HPQT lua chon vao tirng thoi diém.

2. Tiéu chi danh gia hoat dfng.

HDQT c¢6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dgng, khen thu:ong va ky luét
dbi voi thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét, thanh vién Ban Tdng gidm dée va
céc ngudi diéu hanh khac cin cir vao ké hoach dé ra ctia ttmg nim, mirc d6 hoan thanh ké
hoach cua tung thanh vién. Tiéu chi d4nh gi4 hoat dong cua céc thanh vién HDQT, thanh

vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Téng Giam dbc va cac ngudi diéu hanh khac do HDQT
ban hanh trong tirng thoi ky.

3. Khen thudng, ky luat.

a. HDQT c6 thdm quyén quyét dinh khen thudng, ky lugt d6i véi cac chirc danh quan
Iy do HDQT bd nhiém.

b. Téng Giam dbc diéu hanh c6 thim quyen quyét dinh khen thudng, ky luat d6i voi
cén bd dam nhiém cac chirc danh quan Iy do Téng Gidm ddc bd nhiém.

c. Nguyén tic xtr 1y, céc hinh thire xur ly, trinh tu xtr ly vi pham, ky luat ddi voi can
bd dam nhiém céc vi tri quan 1y ctia Téng cong ty thuc h1¢n thco quy ché v& ky luat do
HDQT ban hanh trong timg thdi ky va theo Quy ché phan cép T chitc - Nhan sy clia Téng
cong ty.

4. Déi v6i thanh vién HDQT.

a. Panh g1a hoat déng: HPQT s& kiém diém, danh gia két qua hoat dong cua mdi
thanh vién (gdm ca Chu tich va Phé Chu tich HDQT) theo dinh lcy 06 thang va hang nam,

dua theo céc chirc ning va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong ty va két qui
thuc hién ké hoach hoat dong cia HPQT.

b. Khen thudng: Tuy theo thanh tich ca nhén, HDQT c6 quyén sir dung mot phan
tdng murc thu lao va tién thuéng hang nim ctia HDQT di dugc Dai hi ddng cb dong
thudng nién thong qua dé chi thudng cho céc thanh vién va xem xét khen thudng, thi dua
theo quy dinh ctia phap ludt va Quy ché khen thuéng ctia HDQT.

C. Ky lugt: HDQT chiu trach nhiém trude phép ludt va chiu tré.ch nhiém trudc Pai
héi dong cd déng vé viéc thuc hién cac hoat dong thudc pham vi quyen han va nhiém vu
ciia HDQT. Céc thanh vién HPQT c6 thé bi ky luat theo Quy ché ky luat hoic mién nhiém,
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bdi nhiém trong cac trudng hop da duoc quy dinh trong Diéu 18 Téng cong ty va Quy ché
t6 chirc hoat dong cia HPQT.

5. D6i v6i thanh vién Ban Kiém sodt.

a. Danh gi4 hoat dong: Ban Kiém sot s& kiém diém, dénh gi két qua hoat dong cta
mdi thanh vién (gdm ca Truéng ban) theo dinh ky 06 thang va hang nam, dua theo chirc

ning va nhiém vu theo quy dinh tai Didu 18 Tng céng ty va két qua thwe hién ké hoach
hoat dong ciia Ban Kiém soét.

b. Khen thuéng: Tuy theo thanh tich cd nhén, Truéng ban Kiém soat s& @& nghi
HDQT thdm dinh va quyét dinh sir dung mét phan tong muc th lao va tién thudng hang
nim ctia HDQT va Ban Kiém soét di dugc Dai hoi ddng cb dong thuong nién théng qua
dé chi thudng cho c4c thanh vién va xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh ctia phép
ludt va Quy ché khen thudng ctia HDQT.

c. Ky ludt: Ban Klem soét chiu trach nhiém truéc phép luat va chiu trach nhiém trude
Dai héi dong cb dong vé viéc thuc hién céc quyen va nhiém vu ctia Ban Kiém soét. Céc
thanh vién Ban Kiém soét c6 thg bi ky luat hoic bi mién nhiém, bai nhiém trong c4c trudng
hop d4 duge quy dinh trong Dicu 1¢ Tong cng ty.

6. Dbi véi Tdng Gidm dbc va céc ngudi diéu hanh khéc.

a. Dénh gid hoat dong: HDQT s& danh gia phim chét, ning luc, két qua va hiéu qua
didu hanh cta Téng Gidm doc va c4c ngudi didu hanh khéc theo dinh ki 06 thing va hang

ndm trén co s¢ danh gia két qua hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty, c6 tham khao y
kién ctia Trudng ban Kiém soat.

b. Khen thuéng: HDQT s& quyét dinh viéc khen thudng cu thé cho Tdng Giam ddc
va céc nguoi diéu hanh khac theo chinh séch di thiét 1ap va thoa thuan trude. HDQT co6
quyén sir dung qu§ khen thuong phuc loi @& chi khen thudng chung (trong d6 c6 Téng
Giam déc va cac ngudi diéu hanh khac), xem xét khen thuéng, thi dua theo quy dinh cua
phép luét.

c. Ky luat: Téng Gidm dbéc va cic ngu'orl diéu hanh khéc chiu su glam sat cua HDQT,
chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong cb dong, HDQT va trude phap ludt vé viée thuce hién
c4c quyén va nhiém vu dugc giao. Téng Gidm dc diéu hanh c6 the bi ky luat hogc bi mién
nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop da duge quy dinh trong Diéu 18 Tong cong ty.

7. Trach nhiém vé thiét hai.

a. Trach nhiém trung thuc va tranh céc xung dot vé quyén loi: duge quy dinh theo
Diéu 42, Diéu 18 Tong cong ty.

b. Tréch nhiém v& thiét hai: Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt,
Téng giam dbc va ngudi didu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va cén
trong khong hoan thanh nghia vu ctia minh véi su man cén va nang luc chuyén mén phai
chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra.

c. Bdi thudng: duoc quy dinh theo Piéu 43, Diéu 1& Tong cong ty.

8. Khi cin thiét HDQT Téng cong ty s& diéu chinh, bd sung quy dinh vé& dénh gia
hoat dong, khen thudng va ky ludt d6i v6i thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét,
Téng gidm dbc va cac ngudi diéu hanh khac.
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CHUONG VIL PIEU KHOAN THI HANH

Didu 19. Sira ddi va bd sung quy ché
1. Vigc sira doi, bb sung, thay thé Quy ché nay s& do Dai hoi dong cb dong xem xét
va quyét dinh.

2. Trong truong hop nhung quy dinh ctua Phap luét c6 lién quan dén hoat dong clia
Téng cong ty chua dugc & cép trong ban Quy ché nay hodc trong truorng hop c6 nhitng
quy dinh méi ctia Phép luét khdc v6i nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhtmg quy
dinh ctia Phap ludt d6 duwong nhién duoc 4p dung va didu chinh hoat dong ctia Tong cong
ty.

Pidu 20. Ngay hiéu lwe
1. Quy ché nay gdm 7 chuong 20 Diéu, dugc PHPCD thong quangay thing 4 nim
2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
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