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Dia chi: 23 Ha Hoang H), phuong My Xuyén, TP. Long Xuyén, tinh An Giang.
Dién thoai: +84. 296 3841299 Fax:  +84.296 3841327

GCNDKDN sé: 1600192619 do S& Ké hoach va Péu tu tinh An Giang cép

“LOC TROI
TP. H6 Chi Minh, ngdy 12 thdng 5 ndm 2021
TO TRINH / PROPOSAL

V& viée sira doi, b sung Quy ché ni b vé quan tri cong ty

Regarding the amendment and supplement of Internal Regulation of Corporate
Governance

Kinh trinh: Pai hdi ddng c6 dong thwdong nién 2021
- .. Respectfully address to: Annual General Meeting of Shareholders 2021

L Cén cit Ludt Doanh nghiép 5659/2020/QH]4vacac véin bém hubng dénthi

hanh, thay thé Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/QH13;
Pursuant to the Law on Enterprises No. 59/2020/QHI4 and documents
guiding the implementation, replacement of Law on Enterprises No. 68/2014/QH13;

- Cein cit Ludt Chitng *hodn 56 54/2019/QH14 v cde vin ban hudng dén thi
hanh, thay thé Ludt Chikng khodn s6 70/2006/QH1 1, duoc sita déi, bé sung ndm 2010,

Pursuant to the Law on Securities No. 54/2019/QH14 and documents guiding
the implementation, replacement of Law on Securities No. 70/2006/QH11 amended and
supplemented in 2010;

- Céin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Pursuant to the Decree No. 155/2020/ND-CP dated December 31, 2020 of
Government guidelines for implementation of some articles of the Law on Securities;

- Cin cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Bo
trudng B Tai chinh huong dén mot 56 didu vé qudn tri cong ty dp dung doi véi cong ty
dai ching, _

Pursuant to the Circular No. 116/2020/TT-BTC dated December 31, 2020 of
the Minister of Finance providing guidelines for implementation of some articles on |
administration of public companies,

Nhim dam bao Quy ché ndi bd v& quan trj cong ty phu hop véi quy dinh cta
phép luat doanh nghiép, phap ludt ching khoan v& quan tri cong ty dai chung; ddng thoi,



dé dam bao thiét lap Diéu 18 Cong ty phit hop véi chc thong 16 quén trj, diéu hanh cfing
nhu tinh hinh hoat dong thye té ciia Cong ty, |

- o do ensure that the Internal Regulation of Corporate Governance is consistent
with enterprises law, securities law on public corporate governance; simultaneously, to
ensure the establishment of the Company Charter in accordance with the management

and administration practices as well as the actual operations of the Company,

- Hoi ddng quéan tri kinh trinh Dai hoi déng cb dong thuong nién 2021 thong qua
céc ndi dung dé xudt sira ddi, bd sung Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty theo dy thdo
Quy ché duge cip nhét toan dién (dinh kem).

~ The Board of Directors submits to the Annual General Meeting of Shareholders

2021 for approval of the proposed amendments and supplements to the Internal
" Regulation of Corporate Governance according to the comprehensively updated draft
Regulation (attached).

Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua.
'+ Respectfully address to General Meeting of Shareholders for consideration and
approval. |

Trén trong./.

Best regards./.
TM. HQI PONG QUAN TRI

Noinhén:
- Nhu kinh trinh/ As addressed,;
- Luu vén thu/ Archives.
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN TAP POAN LOC TROI

PHAN MO DAU

Quy ché ndi bo v& quéan tri cong ty ctia Cong ty CP Tép doan Loc Troi duge Dai

hoi dong cb dong thuong nién ndm 2021 théng qua ngay 23 thang 05 nam 2021, 1a co SO

phép 1y cho hoat dong quén tri ctia Cong ty.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong diéu chinh

1.1

1.2

L3

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh cdc ndi dung vé vai tro, quyén va
nghia vu cua Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Tbng Giam dbc; trinh ty,
thu tuc hop Pai hoi dong cb dong; dé cu, Ung ct, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t, Tong Giam dbc. Ddng thoi, Quy ché
nay thiét 1ap nhitng nguyén thic co ban vé quan trj cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phép cua c¢b déng va nhiing chudn muc vé tiéu chudn, diéu kién, hanh vi,
dao dirc nghé nghiép va mbi quan hé giita céc cac thanh vién Hoi dbéng quan (ri,
Ban kiém soat, Ban diéu hanh va ngudi quan 1y khac ctia Cong ty.

i tuong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban Kiém soét, Tong Giam d6c va nhitng nguoi lién quan.

Nhitng ndi dung chua duge quy dinh trong Quy ché nay s& duoc didu chinh boi

Piéu 1& Cong ty, Ludt Doanh nghiép, Luat Ching khodn va cac van ban hudng

dan thi hanh.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

2l

Trong Quy ché nay, cc tir ngit sau ddy dugc hi€u nhu sau:

1. “Ludt Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghi¢p sé 59/2020/QH14 duge Qubc
hoi ban hanh ngay 17 thang 06 nam 2020 va co hi¢u lyc thi hanh tr ngay
01/01/2021.
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2.2

2.3

2. “Ludt Chitng khodn” 1a Luat Ching khoan s& 54/2019/QH14 duge Qude hoi

ban hanh ngay 26/11/2019 va ¢6 hiéu lyc thi hanh tr ngay 01/01/2021.

3. “Quan tri cong ty”: la hé théng céc nguyén tic nham dam bao Cong ty duge

dinh hudng, didu hanh va kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyén loi hop
phap ctia ¢6 dong va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty, bao gom:
a. Dam bao co cu quan tri hop ly, hi€u qua;
b. DPam bao hiéu qua hoat dong cua Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soét;
ning cao trach nhiém cta Hoi ddng quan tri dbi vai cong ty va cb dong;
¢. Dam bao quyén clia c¢b dong, dbi xir binh dang gitta cc co dong;
d. Tén trong va dam bao quyén, loi ich hop phéap cua cic bén c6 6 quyén
lgi lién quan trong quan tri Cong ty;
e. Cong bd thong tin kip thoi, déy du, chinh x4c va minh bach hoat dong
cua Cong ty; bao dam cb déng dugc tiép can thong tin cong béng.

4. “Céng ty”: 1la Cong ty C6 phéan Tép doan Loc Troi.

5. “Co dong lom™: 1a cb dong sé hitu tir ndm phan tram (05%) tr& 1én s6 ¢b phiéu
c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

6. “Nguoi qudn [y cong ty” la Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Tbng gidm dbc, Pho Tbng giam dbc va K& toan truong Cong ty.

7. “Newoi diéu hanh céng ty” 1a Téng giam ddc, Pho Téng giam dbc va K& toan
trudng Cong ty.

8. “Nguoi cé lién quan™: 1a ca nhén, td chire duge quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4
Luat Doanh nghiép, Khoan 46 Piéu 4 Luat Chung khoén.

9. “Thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh: 1a thanh vién Hoi dong
quan tri khong phai la Téng giam dbc, Pho Téng giam dbe va Ké toan truéng
Cong ty.

Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hode mot sb diéu khoan hodc vin ban

phap ludt s& bao gbdm ci nhiing sia dbi, bd sung hodc vin ban thay thé céc vin

ban do.

Céac tiéu dé (Muc, Diéu cia Diéu 1€ nay) dugc st dung nhim thuén tién cho viée

hiéu nodi dung va khong anh huong téi ndi dung ctia Quy ché nay.




CHUONG I1
cO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG

Piéu 3. Quyen va nghia vu ciia ¢6 dong

Cb déng co diy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép va Diéu

1€ cong ty, chu yéu la cac quyén va nghia vy sau déy:

3.1 Nhin cb tirc v6i mire theo quyét dinh cia Dai hoi dong ¢6 dong;

g N S
AP

3.2 Tu do chuyén nhuong c6 phén ctia minh cho ngudi khéc, trir truong hop quy dinh /
tai khoan 3 Pidu 120, khoan 1 Didu 127 Luit Doanh nghiép va quy dinh khac cla
phép luét c6 lién quan;

3.3 Uu tién mua c¢b phdn mai tuong tng véi ty 1€ s¢ hitu cb phan phd thong cia timg

cb dong trong Cong ty;

Duoc doi xt binh ding. Mdi ¢d phén cia cling mot loai déu tao cho c¢6 dong s
hitu ¢d phan do cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty
c6 cac loai ¢o phin vu déi, cac quyén va nghia vu gén lién véi cac loai ¢d phan uu

dai phai dugc Dai hoi dong cb dong thong qua va cong b6 day du cho ¢b dbng;

3.4 Quyén duoc tiép can ddy du thong tin dinh ky va théng tin bét thudng do cong ty
cdng b theo quy dinh ctia phép lut.

3.5 Duge bao vé cac quyén loi hgp phép clia minh. Trudng hop quyét dinh ctia Dai
hoi ddng cb dong, Hoi dong quéan tri vi pham phép luét hodc Diéu 1& cong ty, cd
dong c6 quyén dé nghi dinh chi hodc huy bo quyét dinh dé theo quy dinh ctia Luét
doanh nghiép.

3.6  Khong dugc riat vbn da gép bang ¢b phan phd thong ra khdi Cong ty dudi moi
hinh thite, trir truong hop duge Cong ty hodc ngudi khac mua lai c¢b phan theo
quy dinh phéap ludt. Truong hop cé c¢b dong rat mot phan hodc toan bod vbn ¢b
phan dd gop trai v6i quy dinh tai khoan nay thi cd dong d6 va ngudi o lién quan
dén viéc rat von nay trong Cong ty phai cuing lién d6i chiu trach nhiém vé cac
khoan no va nghia vu tai san khac cia Cong ty trong pham vi gia tri cb phan da bi
rat va cac thiét hai xay ra.

3.7 Tuén thu Didu 16 cong ty va Quy ché quan 1y ndi bo ctia Cong ty.

3.8  Chip hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri.



3.9  Bao mét céc théng tin duoc Cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va
phap luat; chi sir dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va
loi ich hop phap ctia minh; nghiém cdm phat tan hodc sao, ghi thong tin duge

Cong ty cung cdp cho t6 chirc, ca nhan khéc.

3.10 Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luit va Diéu 1¢ Cong ty.
Pidu 4. Nghia vu ciia ¢b dong lon
Cd dong 16n c6 nghia vy ctia cd déng theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép va Piéu

1& Cong ty, ngoai ra phai dam béo tuén thi cac nghia vu sau:

4.1. Cb dong 16n khong duge loi dung vu thé ctia minh gdy anh hudng dén cac quyén,
loi ich cua cong ty va ciia cac cd dong khéc theo quy dinh ctia phéap luat va Piéu
1€ cong ty;

42. Cb déng 16n c6 nghia vu cdng bd thong tin theo quy dinh ctia phap lut.

Pidu 5. C6 dong yéu chu cung cip thong tin

5.1. Cb dong, nhom cd dong cbd yéu cau xem xét, tra ciru va trich luc cdc théng tin
theo quy dinh tai diém 5, 6 khoan 13.2 Diéu 13 cua Diéu I& cdng ty s& thuc hién

theo trinh tu nhu sau:

1. Cd ddng yéu chu xem xét, tra ctu, trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh sach c¢b dong co6 quyén biéu quyét va yéu cau stra ddi cac thong tin
khéng chinh x4c ctia minh phai gii yéu cau dén to chire luu ky noi md tai
khoén luu ky, dong thoi bao cho Cong ty duge biét. Dbi voi cac ¢d dong chua
lvu ky b phiéu thi g tryce tiép yéu ciu bang vian ban dén Hoi dong quan tri
Cong ty théng qua Thu ky Hoi dong quan trj.

2. Cd dong yéu cdu xem xét, tra ciru, trich luc, sao chup Diéu 18, s6 bién ban hop
Dai hoi dong ¢ dong va cac nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong c6 thé giri
yéu ciu bing vin ban cho Thu ky Hoi ddng quéan tri cong ty dé duge cung
cAp tai liéu. Cong ty c6 thé giri trich luc, ban sao chup cac tai liéu trén cho ¢
d6ng bing cac phuong thirc phii hop nhu trao truc tiép, gii qua dudng buu
dién hodc qua thu dién tr. C6 dong phai tra phi cho Cong ty khi yéu cdu trich
luc, sao chup tai liéu, bao gém ca phi giri buu dién néu ¢ doéng c6 yéu cAu.

52. Cb dong hodc nhéom c¢b dong sd hitu tir 5% tong s6 ¢o phan pho théng trd 1én thue
hién cac quyén yéu cau quy dinh tai Khoan 13.3 Diéu 13 cda Diéu 18 theo trinh tu

nhu sau:



1. Cb dong hodc nhom cb dong co yéu cAu xem xét, tra ciru, trich luc thong tin
theo quy dinh tai diém 3 Khoan 13.3 Diéu 13 Diéu I¢ Cong ty phai g yéu
cAu bang van ban theo mau do Cong ty ban hanh,

2. Tdng Giam dbc xem xét yéu cdu cung cép thong tin va phén cong Thu ky
cong ty hodc nguoi khac cung cép thong tin theo yéu cAu ctia cb dong hoic
nhom ¢ dong trong thai han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu ciu
hop 18 ctia c6 dong hodc nhom cb dong; trudmg hop tir chdi kién nghi thi phai
tra 101 cho ¢b déng bang vin ban.

3. Trudng hop ¢b dong hodc nhom cb dong yéu cau Ban kiém soét kiém tra ting
vAn dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua cong ty theo
quy dinh tai diém 4 Khoan 13.3 Diu 13 Diéu 1& Cong ty thi phai giri yéu ciu
bang vin ban theo quy dinh tai Diém 4 khoan 13.3 Diéu 13 tai Diéu 1é Cong
ty gui cho Trudong Ban Kiém soat. Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong
thoi han bay (07) ngay 1am vige ké tir ngdy nhan duge yéu cAu hop 1&. Trong
thdi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thiic kiém tra, Ban kiém soat phai
bao c4o v& nhitng van dé dugc yéu cAu kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cd
dong hodc nhom c¢b dong c¢6 yéu cdu. Viée kiém tra ciia Ban kiém soét khong
duoc can tro hoat dong binh thuong ctia Hoi ddng quan tri, khong gy gian
doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cta cong ty.

4. Cb dong phai tra phi cho Cong ty khi yéu cAu trich lyc, sao chup tai liéu, bao

gom ca phi gri buu dién néu cd dong c6 yéu cau.

Piéu 6. C6 déng hen lam viée true tiép voi Hoi dong quin tri/Tong giam doc

6:1.

0.2

Cd dong, nhém cd dong theo quy dinh tai Khoan 13.3 Didu 13 Diéu 1é Cong ty
mudn 1am viée truc tiép véi Hoi dbéng quan tri/Tong gidm dbc dé trao dbi, kién
nghi, khiéu nai, t céo... phai dang ky véi Thu ky Hoi dong quan tri. Thu ky Hoi
dbng quan tri ¢6 trach nhiém théng bao cho Chu tich Hoi ddng quan tri/Tong
giam dbec. Céan cu lich 1am viée, mirc dd can thiét coa nodi dung dugce yéu clu, Chu
tich Hoi dong quén tri/Tong gidm dbe xem xét quyét dinh lam viéc véi cb dong
hodc ctir nguoi khac co thdm quyén tham dy budi lam viée. Thu ky Hoi dong quan
tri thong bao cho ¢ dong lich lam viée va chudn bi tai liéu cho budi lam viéc (néu
o).

Thu ky Hoi ddng quan tri ¢6 trdch nhiém 1ap bién ban lam viée gitta Hoi dong
quén tri/Tong gidm dbc va ¢b dong, dong thoi co trach nhiém luu vao hd so Cong
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ty.

Piéu 7. Cung cip théng tin cho ¢6 dong va cong chung

7.1.  Cong ty tao didu kién dé cb dong va cong chung co thé nhan duoc théng tin chinh

thire tir Cong ty mdt cach nhanh chong, chinh xac.

7.2.  Théng tin ctia Cong ty dugc cung cap cho c¢o dong thong qua céc kénh sau:

1

2.

Trang théng tin dién ti chinh thirc cia Cong ty tai: http://www.loctroi.vn

Thong tin duge bdo cdo, cong bd chinh thire theo quy dinh ctia phap ludt vé
cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan dbi voi cong ty dai chung, t6
chtrc dang ky giao dich;
Thong cao bao chi cua Cong ty;
Phat ngdn ctia ngudi dai dién theo phap ludt, nguoi duge uy quyén cong b6
thong tin;
Céc béo cdo, vin ban khac chinh thirc phat hanh cho cd dong hodc cong
ching.
CHUONG III
PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 8. Thong béo triéu tp Dai hoi déng c6 dong thudng nién

8.1. THoi dong quan tri Cong ty quyét dinh tridu tp Pai hoi dong cb dong thuong nién

trong thoi han 04 (b6n) thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh hodc c6 thé gia

han trong truong hop can thiét, nhung khong qua 06 (sdu) thang, ké tir ngay két

thtic ndm tai chinh.

8.2. Hoi dong quan tri phai chuén bi cac cong vi¢e sau:

1.

2.

Xac dinh thoi gian, dia diém t6 chirc Dai hoi;

Théng bao vé viéc chét danh séch ¢d dong c6 quyén tham du hop Dai hoi
ddng c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay déng ky cudi cling;

Lap danh sach c¢b dong du didu kién tham du va biéu quyét tai Dai hoi ddng
cb dong. Danh sdch ¢b dong co quyén du hop Dai hoi ddng cb dong dugc lap
théng qua Tong Céng ty Luu ky va bu trir Chiing khodn Viét Nam khong som
hon muoi (10) ngdy trude ngay g thong bao moi hop. Trinh ty, thu tuc chét
danh sach c¢6 dong thue hién theo quy dinh ctia phap ludt va cua Téng Cong
ty Luu ky va bu trir Ching khoan;

Chuén bi ndi dung, tai liéu, chuong trinh dai hoi, bao gobm ca danh sach va
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thong tin chi tiét ca cac tmg cir vién did xdc dinh dugc trude trong truong
hop bau thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

5. Du thao nghi quyét ctia Dai hoi ddng co dong theo ndi dung du kién ctia Dai
hoi;

6. Cong bd thong tin v& viée t6 chic Dai hoi dong c¢b dong trén website cua
Cong ty, phuong ti¢n, hé théng cong b6 thong tin ctia Uy ban Ching khoan
Nha Nude, S& Giao dich Chirng khodn;

7. Gui thong bao moi hop trude it nhét hai muoi mét (21) ngay trude ngay to

chire Dai hoi, tinh tir ngay ma théng bao duge g di mot cach hop 1€ trén co 5y
9. kd \\I

s& danh sach ¢é dong do Tong cong ty luu ky va bu trir Chiing khoan cung ™
cap. YAl
RC

8.3. Thong bao moi hop phai ghi 18 ndi dung chuong trinh Dai hoi, cac vén dé s& duoc
thao ludn, biéu quyét tai Dai hoi, thoi gian va dia diém 16 chtre. Kém theo théng =~
bao moi hop phéi cd miu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop, mau xdc nhan
du hop (néu c@m), chuong trinh hop, céc tai liéu thdo luén co so dé thong qua
quyét dinh, phiéu biéu quyét va du thdo nghi quyét ctia Dai hoi. Trong truong hop
tai licu khong duoc gri kém thong bao moi hop Dai hoi dong cb dong, thong bdo

moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin di¢n tir dé€ cac co dong co6 thé tiep can.

8.4  Thanh vién [di ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai tham dy Pai hoi
dong c¢d dong thudng nién d8 tra 101 cdc cAu hoi cia cd dong tai cude hop (néu
¢6); Truong hop bit kha khang khéng tham dy duge, thanh vién Hoi dong quan
tri va thanh vién Ban kiém soét phai béo cdo bang van ban voi Hoi ddng quan tri

va Ban kiém soat.

Truong hop Béo cdo kidm toan bao cdo tai chinh nim cta cong ty cé cac khoan
ngoai trr trong yéu, v kién kiém toan trai nguoc hodc tur chdi, cong ty phai moi
dai dién td chirc kiém toan dugc chép thuan thyc hién kiém toan bao cdo tai chinh
cta cong ty du hop Pai hoi dbng cb dong thuong nién va dai dién t6 chtrc kiém
todn duge chip thuén néu trén ¢ trach nhiém tham dy hop Dai hoi dong co dong

thuong nién cuia cong ty.

8.5 Dai hoi dong cb dong c6 thé t& chire theo hinh thirc hop truc tuyén, bé phiéu dién
ttr hodc hinh thirc dién tir khc.
Piéu 9. C6 dong, Ban Kiém soat yéu ciu triéu tip cude hop Pai hoi ddng cb dong

9.1. C6 dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 13.3 Diéu 13 cia Diéu 1é ¢6
1



9.2

9.3,

quyén yéu cAu triéu tap cudc hop Dai hoi ddng cb dong theo trinh ty sau:

1. Cb déng hodc nhom ¢ dong gli yéu cAu triéu tap cudc hop bang vin ban cho
Chu tich Hoi déng quan tri hodc Thu ky Hoi ddng quan tri. Yéu cau phai ghi
10 ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb CCCD, CMND, Ho chiéu hodc chiing
thue ¢4 nhan hop phap khéc déi voi ¢b dong 1a ca nhan; tén, ma s doanh
nghiép hoic sb gidy to phap 1y, dia chi try s& chinh dbi véi cd dong 1a to
chirc; s6 ¢b phﬁn va thoi diém ding ky ¢6 phan cla timg c¢b dong, tong sb co
phan cta ca nhom cb dong va ty 1¢ so hitu trong téng sb ¢d phén clia cong ty,
ciin ¢t va ly do yéu cau triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong. Kém theo yéu
cAu triéu tdp hop phai co céc tai li€u, ching cu v& céc vi pham cua Hoi dong
quan tri, mie do vi pham hodc vé quyét dinh vuot qua thdm quyén.

2. Hoi ddng quan tri phai triéu tp Pai hoi ddng cb dong bét thuong trong thoi

han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan duge yéu ciu.

Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai Khoan nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé
Ho6i dong quan tri triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh ctia Khoan 3
Piéu 140 Luit Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai hoi ddng c¢b dong theo quy
dinh tai Diéu nay thi c¢d doéng hoic nhom cb déng theo quy dinh tai khoan 13.3
Pidu 13 clia Didu 18 ¢6 quyén dai dién cong ty trigu tap hop Dai hoi dong cd dong

theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p va Diéu lé Cong ty.

Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tap cudc hop Dai hoi ddng ¢b dong cac chi phi
hop 1y cho viée triéu tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Piéu nay (khéng bao
gdm chi phi di lai, an & va céc chi tiéu riéng ctia cb dong du hop) véi diéu kién 1a
ngudi triéu tdp cudc hop phai xuét trinh hoa don hop 1€ ¢6 ghi thong tin ctia Cong

ty 12 bén mua hang.

Diéu 10. C6 ddong kién nghi b6 sung chwong trinh hop Pai héi ddng c6 dong

10.1. Cb dong hodc nhom ¢b doéng quy dinh tai khoan 13.3 Didu 13 cua Diéu 1é c6

quyén kién nghi vé&n d& bd sung chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢ déng theo trinh

tu nhu sau:

1. Cb dong hodc nhom co dong giri kién nghi bd sung chuong trinh hop Dai hoi

dong ¢ dong bang van ban cho Chu tich Hoi ddng quan tri cham nhat ba
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10.2.

(03) ngay lam viéc trude ngay khai mac Dai hdi dy kién. Kién nghi phai néu
13 ho va tén cb dong, dia chi thudng tri, qubc tich, s& CMND, CCCD, Ho
chiéu hodc chitng thuc cd nhan hop phap khac d6i voi ¢b dong 1a c4 nhén,
tén, ma sb doanh nghiép hodc sb gidy to phap ly, dia chi try s& chinh déi véi
c¢b dong 1a o chic; s6 luong va loai c¢d phin cb dong d6 nim gitt, ndi dung
kién nghi dua vao chuong trinh hop va cdc tai li¢u kém theo cn thiét.

5. Kién nghi c¢6 thé bi tir chéi néu duge giri dén khong ding thoi han hodc
khong du, khong ding ndi dung hodc vAn dé kién nghi khong thude thim
quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢6 dong hodc tai thoi diém gori kién nghi,
¢ dong, nhém co dong khong dép Gng didu kién quy dinh tai khoan 12.3
Diéu 12 cia Diéu 1& Cong ty. Trudng hop tur chéi kién nghi thi Hoi dong
quén tri phai tra 161 cho ¢b dong bang vin ban va néu 13 ly do trong thoi han
cham nhét 12 02 (hai) ngay lam viéc trude ngay du kién t6 chtc hop Dai hoi
ddng cb dong.

3. Kién nghi dap Gng qui dinh diém a, va khong bi tir chdi theo qui dinh diém b
Khoan 10.1 Diéu nay, phai chép nhén va dua vao dy kién chuong trinh va

n6i dung cude hop, trr truong hop quy dinh tai diém b Khoan 10.1 Piéu
ndy. Kién nghi dugc chinh thie bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude

hop néu dugc Dai hoi ddng ¢ dong chép thudn.

Céc cb dong hodc nhém ¢ dong khong thude trudong hop quy dinh tai khoan 13.3
Didu 13 ctia Didu 18 ciing ¢6 thé g kién nghi dén Hoi ddng quan tri dé nghi bo
sung chuong trinh hop Dai hoi ddng c¢b dong theo trinh ty néu trén. Tuy nhién,
Hbi dong quén tri c¢6 toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung ndi dung

nay.

Piéu 11. Cach thire ding ky va iy quyén tham dy Dai hoi ddng cb dong

LT

11.2.

Cd dong c6 thé ding ky tham du hop Dai hoi ddng ¢b dong theo cac cach thuc da
ghi trong thong bao moi hop Dai hoi ddng ¢ dong.

Truong hop khong thé tham dy Dai hoi, ¢b déng, ngudi dai dién theo uy quyén
cia ¢b dong co thé iy quyén bang vin ban cho mot hodc mot s& ¢4 nhén, t6 chirc
khac du hop hodc du hop théng qua mt trong céc hinh thare quy dinh tai Khoan 3
Diéu nay. Viéc ty quyén cho nguoi dai dién phai dugc 1ap theo quy dinh ctia
phap luat vé dan su. Trong truong hop khong st dung mau chi dinh dai dién theo
ty quyén du hop ctia Cong ty (giri kem theo thong bao mdoi hop), thi vin ban uy
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113,

quyén phii c6 cdc ndi dung chi yéu theo quy dinh tai Khoan 17.2 biéu 17 Didu

1&€ Cong ty. Vin ban ty quyén phai dam bao cac yéu cdu vé chit ky sau day:

1. Trudng hop c¢b dong ca nhan la ngudi ty quyén thi viin ban phai c6 chit ky
ciia ¢b dong va ngudi duge iy quyén du hop, trir truong hop ngudi duge ty
quyén la Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty;

2. Truong hop nguoi dai dién theo tuy quyén ctia cd dong t6 chirc 1a nguoi ty
quyén thi viin ban ty quyén phai c6 chit ky cia nguoi dai dién theo uy quyén
cda cb dong 1a to chirc, nguoi dai dién theo phap ludt cla cb déng va nguoi
duoc ty quyén du hop;

3. Nguoi duge uy quyén du hop Dai hoi ddng cb déng phai mang theo chiing
minh nhan dan, can cude cong dan, ho chiéu hodc gidy to ching thye ¢4 nhén
hop phéap khac con hiéu luc dé kiém tra va phai nop lai ban goc van ban y

quyén trude khi vao hop.

Co dong duge coi la tham du va bidu quyét tai cude hop Dai hoi dong cbd dong

trong truong hop sau day:

(.  Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

2. Uy quyén cho c4 nhén, t& chire khac tham dy va biéu quyét tai cude hop;

3. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thte dién tit khac theo quy dinh cua Cong ty;

4, Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu.

Pidu 12. Cach thirc b6 phiéu, kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét

1.

12.2.

12.3.

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty s& clp cho ting cd dong hodc dai dién
duoe Gy quyén ¢ quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 ding ky, ho
va tén ctia cd dong, ho va tén ngudi dugce Gy quyén va s6 phiéu bidu quyét ctia cd
dong do tuong Gng voi cd phin ma c¢d dong dang nim gitt. Thé biéu quyét nay

dung dé bidu quyét tat ca céc van dé can biéu quyet trong Dai hoi.

Dai hoi ddng cb dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong nodi dung
chuong trinh. Viée biéu quyét dugce tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 ¥ kién. Két qué kiém phiéu duge Chii toa cong b6 trudce khi
bé mac cudc hop.

Céc nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong duge thong qua bang 100% tong s6 ¢b phan

6 quyén bidu quyét 12 hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu va thi tuc
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triéu tAp hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh

nghiép va Piéu 1é Cong ty.

Didu 13. CAch thirc phan dbi, yéu cAu hity bo bién ban, Nghi quyét ciia Dai hgi dong

co dong

154

13.2.

13.3.

13.4.

Cd dong, nhom cb déng quy dinh tai Khoan 13.3 Diéu 13 cta Diéu 1& Cong ty co
quyén phan dbi bién ban, Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong bang cach yéu chu
thu ky cudc hop ghi y kién phan dbi vao bién ban cudc hop néu nghi quyét cong
bd ngay tai cudc hop, hodc gui vin ban dén Hoi ddng quan trj trong vong muoi
(10) ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét cia Dai hoi duge cong bé trén website

ctia Cong ty.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién
ban hop Dai ho1 ddng ¢ dong hodc bién ban két qua kiém phiéu liy ¥ kién Pai
hoi dong co dong, ¢b dong, nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 13.3 bidu 13 biéu
1¢ Cong ty co quyén yéu céu toa 4n hodc trong tai xem xét, hily bo Nghi quyét
hodc mdt phan ndi dung nghi quyét ctia Dai hdi dong cd dong trong cac truong

hop sau day:

1. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop vara quyét dinh cua bai hoi déng ¢ dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1& cong ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 3 Didu 12 Quy ché nay;

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu I8 cong ty.

Cac nghi quyét van c6 hiéu lgc thi hanh cho dén khi ¢6 phan quyét ¢o hiéu luc

clia toa 4n hoic trong tai vé viéc hily bo nghi quyét ctia Dai hoi dong co dong.

Co dong da bidu quyét khong théng qua nghi quyét vé viée td chac lai cong ty
hoic thay dbi quyén, nghia vu ctia cb dong quy dinh tai Diéu 1€ cong ty ¢o quyén
yéu cau codng ty mua lai b phan ctia minh. Yéu cdu phai bang vin ban, trong do
néu 10 tén, dia chi cua cd dong, sb luong cb phé“m tirng loai, gia dy dinh ban, ly do
yéu ciu cong ty mua lai. Yéu cu phai duge gui dén cong ty trong thoi han 10
ngdy ké tir ngay Dai hoi dbng cb dong thong qua nghi quyét vé cac vén dé quy

dinh tai khoan nay.

Pidu 14. Bién ban Pai hdi ddng ¢b dong

14.1.

Thu ky cudc hop Dai hoi ddng c¢b dong chiu trach nhiém ghi toan bd din bién

Dai hoi, lap bién ban va d& nghi Dai hoi dong cd déng thong qua tai cude hop.
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong co thé ghi am hodc ghi va luu gitt dudi hinh thirc
dién tir khac.

Bién ban phai duge 14p bing tiéng Viét va c6 thé duge 1ap thém bing tiéng Anh,
bao gbm céc ndi dung quy dinh tai Diéu 150 Luét Doanh nghiép va Khoan 23.1
Didu 23 Pidu 16 Cong ty. Bién ban 14p bang tiéng Viét va tiéng Anh c¢6 higu luc
phap 1y nhu nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bang
tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét

duge ap dung.

Thu ky cude hop Dai hoi déng ¢b dong phai doc du thao bién ban tai Dai hoi dé
cac ¢ dong du hop kiém tra ndi dung, bidu quyét thong qua truge khi két thiic

cudc hop.

Truong hgp chu toa, thu ky tur chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc
néu duogc tat ca thanh vién khéac ctia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va cd day
du ndi dung theo quy dinh tai Diéu 24.1 cia Didu 1¢ Cong ty. Bién ban hop ghi ro

viée chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Chu toa, thu ky cudc hop Dai hoi dong c¢d dong va ngudi khac (néu c6) ky tén
trong bién ban hop phai lién déi chiu trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh xéc

ctua ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 doéng, kém theo phu luc danh séch dang ky cb
dong, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin dugc thdng qua
tai dai hoi, cdc tai liéu gui kem theo thu moi va péc tai liéu phat tai Dai hoi phai
duoc luvu giitt tai tru s chinh ctia Cong ty hodc tai cac chi nhanh, van phong lam

viéc khac cua Cong ty theo quyét dinh ctia Téng Giam dbc.

Didu 15. Coéng bd Bién ban hop, Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong

Cong ty phai cong bd thong tin v& Bién ban hop, Nghi quyét Dai hoi dong ¢

dong trén website Cong ty, hé thong cong b6 thong tin cla Uy ban chiing khoan Nha

nude, S& giao dich Chimg khodn trong thoi han hai bbn (24) gitr ké tir ngay cude hop

Dai hoi dong ¢ dong két thic,
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Pidu 16. Thim quyén va thé thie 1dy y kién ¢b déng bang vin ban dé thong qua

quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong

16,1,

16.2.

16:3

16.4.

16.5.

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén lay y kién ¢ dong bang vén ban dé thong qua quyet
dinh ctia Pai hoi dong co dong bat cr lic nao ncu xét thiy can thiét vi logi ich cua

Cong ty.

Truong hop thong qua quyét dinh bang hinh thirc ly ¥ kién bang van ban thi
quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢b dong dugc thong qua néu duge sb ¢o dong dai

dién it nhat 75% téng s6 phiéu biéu quyét chap thuin.

Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu lay v kién, du thao quyét dinh ctia Dai hoi
dong cb dong va cac tai liéu giai trinh dy thdo quyét dinh. Phiéu 14y y kién kem
theo du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duoc giri bang phuong thirc bao
dam dén duoc dia chi thuong tri cla ting ¢d dong. HDQT phéi dam bao gii,
cong b tai liéu cho cac cb dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét bidu quyét
va phai g it nhat mudi (10) ngdy trude ngay hét han nhan phiéu 1y ¥ kién. Yéu
cAu va céach thirc giri phiéu ldy v kién, tai liéu kem theo va cong b thong tin duge

thue hién nhu quy dinh tai Pidu 18 Cong ty.

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 céc ndi dung chu yéu quy dinh tai Khoan 22.4 Piédu 22
Diéu 1¢ Cong ty.

Phiéu ldy v kién da dugc tra 1o phai c6 chit ky cia ¢6 dong 1a c4 nhén, cla nguoi
dai dién theo iy quyén hogc cta nguoi dai dién theo phap ludt cua co dong 1a o

chirc va duoc giri dén Cong ty theo mét trong céc cach thirc sau ddy:

1. Gui thu: Phiéu ldy ¥ kién gai vé Cong ty phai duge dung trong phong bi déan
kin va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu.

2. Giii Fax hodc thu dién ti: Phiéu iy y kién giri vé Cong ty qua Fax hodc thu
dién tir phai dugc gitt bi mét dén thoi diém kiém phiéu. P& bao mat céc phiéu
liy v kién gui vé Cong ty theo cach nay, cO dong phai gl Phiéu ldy ¥ kién
cho Coéng ty theo sb Fax va/hoidc dia chi hop thu dién tir (email) ma Cong ty
ghi trong phiéu ldy v kién.

3. Céc phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung
phiéu 1dy v kién hodic dd bi mo trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong
truong hop giti Fax, thu dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu 14y y kién khong duge

giri vé duge coi la phiéu khong tham gia bidu quyét.
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16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

Hoi dong quan tri to chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg
kién ctia Ban kiém soat hodc cta cb dong khong nam gitt chtic vu quéan ly Cong
ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu quy dinh tai Khoan 22.6
Didu 22 Didu lé Cong ty.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cta bién ban
kiém phiéu, lién dai chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh

duoc théng qua do kiém phiéu khong trung thyue, khong chinh xéc.

Bién ban két qua kiém phiéu va nghi quyét phai duge cong b6 trén website ctia

Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiu 14y v kién da duogc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da
duoc thong qua va tai liéu co lién quan gui kem theo phiéu lay y kién déu phai
duoc luu giff tai tru s& chinh ctia Cong ty hodc tai cac chi nhanh, vén phong lam

viéc khac cua Cong ty theo quyét dinh ctia Tbng Giam dbe.

Nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua theo hinh thire ldy ¥ kién cb dong biang
vin ban c6 gia tri nhu Nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua tai cude hop Dai
hoi dong ¢ dong.
CHUONG IV
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 17. Pé cir, rng civ thanh vién Hoi dong quan tri

17:1.

17.2.

Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri, quyén dé ctr, img cu
thanh vién vao Hoi dong quan tri thuc hién theo quy dinh tai Dicu 26 bieu 1€

Cong ty.

C6 dong hodc nhom cb dong co quyén dé cir img vién Hoi dong quan trj phai gui
danh sach, ly lich va c4c thong tin c6 lién quan cla céc tng vién duge dé cir hodc
tmg ctr dé bau vao Hoi ddng quan tri vé cho Hoi dong quan tri duwong nhiém toi
thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb dong. Ung
vién phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xéc cia ce thong tin
cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuec,
can trong va vi loi ich cao nhét cia Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi

doéng quan tri.
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17.3.

17.4.

Trudng hop da xé4c dinh duge img ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cac ing cir vién ti thiéu muoi (10) ngay trude ngay
khai mac hop Dai hoi dbng c6 dong trén trang thong tin di¢n tir ctia Cong ty dé b
dong co thé tim hiéu v& cac Gmg cir vién ndy true khi bo phicu.

Truong hop sb lugng Gng cr vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va tmg clr
van khéng du s6 lwong can thiét theo quy dinh, Hoi dong quan tri duwong nhiém
gi6i thiéu thém ung clr vién hodc td chire dé ctr theo quy dinh cta Luét Doanh
nghiép, Didu 1& ¢ong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viée Hoi
ddng quan tri duong nhiém gioi thiéu thém Gng ct vién phai duge cong bb 16
rang trudc khi Pai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri

theo quy dinh cta phap luat.

Pidu 18. Cach thire biu thanh vién Hoi ddng quan tri

18.1.

18.2

Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri duge thue hién theo phuong thire bau don
phiéu hoic bidu quyét thong qua do Hoi ddng quan tri d& nghi va dugc Pai hoi

dong cb dong chép thuén.

Trudng hop thuc hién theo phuong thire bau don phiéu thi mdi co déng co tong so
bidu quyét tuong (mg v&i tong s6 ¢6 phan so hitu nhén voi s thanh vién dugc bau
cia Hoi ddong quan tri va co dong ¢o quyén don hét tong so phiéu ctia minh cho

mot hoic mot so Gng ctr vién hogc phan bo dong déu.

Pidu 19. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

19.1

19.2

19.3

19.4

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 05 (ndm) nguoi.

Nhiém ky cta thanh vién Ho1 dong quan tri khong qua 05 ndm va c6 thé dugc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc
lap Hoi ddng quéan tri ctia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong
hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan trj cung két thac nhiém ky thi cdc thanh vién
do tiép tuc la thanh vién Hoi dong quan trj cho dén khi c6 thanh vién méi duge

bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Co cAu Hoi ddng quan tri phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong sb thanh vién Hoi dong
quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Céng ty han ché t6i da thanh vién Hoi
ddng quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam béo tinh doc
14p ctia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ho6i déng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dbng quan tri
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19.5

trong truong hop bi Dai hoi déng ¢b dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép va Khoan 27.4, Khoan 27.5 va Khoan
27.6 Diéu 27 Diéu 1é Cong ty.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi doéng quan tri phai duge cong b6
ra cdng ching theo cac quy dinh ctia phap luét vé cong bd thong tin trén thi

trudng chung khoén dbi véi cong ty dai chung.

Picu 20: Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

20.1.

202

Hoi ddng quan trj 1a co quan quén ly Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Céng ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cla cong ty, trir cc quyén va nghia

vu thudc tham quyén cua Pai hoi dong c6 dong.

Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do luat phép, Diéu 1é cong ty va Dai hoi
d6ng co déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan (ri ¢6 nhitng quyén han va nghia

vu sau:

1. Quyét dinh chién Iuoc, ké hoach phét trién san xudt kinh doanh va ngin sach
hing nam ctia Cong ty

2. Kién nghi loai ¢b phin va tbng sb cd phdn duoc quyén chao ban cla ting
loai;

Quyét dinh ban cb phan chwa ban trong pham vi s6 ¢d phan dugc quyén chao

(9%}

béan cta tung loat; quyét dinh huy dong thém v6n theo hinh thtre khac;

4. Quyét dinh gia ban c¢b phén va trai phiéu cua Cong ty; Gia ban co phén khong
duoc thip hon gid thi truong tai thoi diém chio ban hodc gia tri dugc ghi
trong s6 sach ciia ¢6 phan tai thoi diém gin nhét, trir céc truong hop quy dinh
tai Diéu 126 Luat Doanh nghiép

5. Quyét dinh mua lai c¢b phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luét Doanh nghiép;

6. Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gi6i han
theo quy dinh ctia phap luét;

7. Quyét dinh giai phdp phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

8. Thong qua dy an dAu tu hodc hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong,
giao dich khdc c6 gia tri tir 15% dén dudi 35% tong gid tri tai san duge ghi
trong bdo céo tai chinh gén nhat ctia Cong ty, trr hop ddng, giao dich thudc
thAm quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong c¢b dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luét Doanh nghiép;
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9.

12,

13.

16.

17.

19.

20.

Béu, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi dbéng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chdm dit hop ddng dbi v6i Tong gidm déc va nguoi
quan ly quan trong khac do Diéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong,
thi lao, thudng va lgi ich khac ctia nhitng nguoi quan 1y dé; ctr nguoi dai dién
theo Uy quyén tham gia Hoi dbng thanh vién hodc Dai hoi dong cb dong &

cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén lgi khic cta nhiing ngudi do;

. Chi dinh va bai nhiém nhitng nguoi duoc Cong ty Gy nhiém la dai dién

thuong mai va Ludt su ctia Cong ty;

Giam sat, chi dao Tong gidm dbc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh
cong viéce kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

Quyét dinh co chu td chure, quy ché quan ly ndi bd cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua b
phén ctia doanh nghiép khac;

Quyét dinh viéc dinh gid cdc tai san gop vao Cong ty khéng phai bing tién
lien quan dén viéc phat hanh c¢d phiéu hodc trai phiéu ctia Cong ty, bao gbm
vang, quyén st dung dit, quyén sé hitu tri tug, cong nghé va bi quyét cdng
ngh¢;

Quyét dinh viéc cong ty mua hodc thu hdi khéng qua 10% mdi loai cd phﬁn;
Giai quyét cac khiéu nai ctia Cong ty dbi véi ngudi diéu hanh cong ty ciing
nhu quyét dinh lya chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cic véan dé lién
quan tGi cac thu tuc phép ly ddi voi nguoi didu hanh do;

Trinh bdo cdo tai chinh hang nim da dugc kiém toén 1én Pai hoi dong cb
dong;

Kién nghi mtc cb tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢c6 tire hodc
xtr 1y 15 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viée td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu phé sin Cong ty;

B nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty, Thu ky Hoi dong quan trj va Thu
ky cong ty; quyét dinh tién lvong, thi lao, thudng va loi ich khac cua nhiing
nguoi ndy. Luong, thudng, thu lao va chi phi hoat dong cua Nguoi phu trach
quén tri céng ty, Thu ky Hoi dong quan tri va Thu ky cong ty dugc tinh vao
chi phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dbng quan tri, Quy ché noi bo

v& quan tri cong ty sau khi duge Dai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh
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20.3

ban hanh Quy ché hoat ddng ctia Uy ban kiém toan true thudc Hoi ddng quan
tri, Quy ché v& cong bd thong tin cia cong ty;

21. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luat Chting
khoén, quy dinh khéc cta phéap luat va Diéu 1é cong ty.

Hbi dong quan tri phai bdo cdo Dai hoi ddng cd dong két qua hoat dong ctia Hoi

ddng quéan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luét Ching Khoan va quy

dinh phap lut khac c6 lién quan.

Piéu 21. Quyén dwge cung cap thong tin ciia Hji dong quan tri

211

21.2

21.3.

21.4

Hoi ddng quan trj ¢d quyén yéu cAu Téng giam dbc, Pho Tbng giam dbc, ngudi
quan ly khéc trong Cong ty cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat

dong kinh doanh ctia Cong ty va ciia don vi trong Cong ty.

Yéu ciu cung cap théng tin phai duoc thé hién bang vén ban theo mau cta Hoi
ddng quan trj va c¢6 cac ndi dung chu yéu ve ndi dung chi tiét thong tin can cung

cap va muc dich st dung, phuong thirc cung cAp thong tin.

Ngudi phu trach quan tri Cong ty hodc Thu ky Hoi ddng quan tri chuyén yéu cau
cung cdp thong tin cho Téng Giam ddc trong thoi han 03 ngay ké tir ngay tiép
nhan yéu ciu. Tong Gidm ddc phai cung cap kip thoi, day di va chinh x4c thong
tin, tai liéu theo yéu cAu cta Hoi ddng quan tri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay

nhan duoc yéu cdu cung cép thong tin hop 1.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri khi tiép nhan thong tin phai dam bao st dung
dung muc dich va bao mat cac thong tin duge cung cép theo quy dinh cta phép
ludt, Didu 1 va céc quy ché khac cia Cong ty. Truong hop gdy thiét hai cho Cong
ty thi phai boi thuong thiét hai.

Piéu 22. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

22.1.

22.2

Thanh vién Hoi déng qun tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh

nghiép, Ludt Chimg khodn, phap luét lién quan va Didu 1é cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép,

Lu4t Chirng khoan, phap luét lién quan va Piéu 1& Cong ty. Chu yéu la cdc nghia

vu sau:

1. Thue hién cdc nhiém vu ciia minh mot cach trung thye, cén trong vi lgi ich
cao nhit ctia cd dong va ctia cong ty;
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Tham dy déy d0 cac cude hop ctia Hoi d6ng quan tri va co y kién v& cac van
dé duoc dua ra thao ludn;

Bao cdo kip thoi, diy du véi Hoi ddng quan tri cic khoan tho lao nhan duge
tr cac Cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

Bao cao Hoi dong quan trj tai cude hop gln nhét cic giao dich gitra cong ty,
cong ty con, cdng ty do cong ty dai ching nim quyén kiém soat trén 50% trd
1&n von didu 16 v6i thanh vién Hoi dong quén tri va nhitng nguoi co lién quan
ctia thanh vién do; giao dich gitta cong ty vdi cong ty trong dé thanh vién Hoi
ddng quén tri 1 thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan ly doanh nghi€p trong
thot gian 03 nam gén nhit trude thoi diém giao dich;

Thuc hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich cb phiéu ctia cong ty theo

quy dinh ctia phéap lut.

Pidu 23. Cha tich Hpi dong quan tri

23.1. Chu tich Hoi ddng quan trj do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s cc thanh vién Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da s0.

23.2. Chu tich Hoi déng quan tri khong duge kiém nhiém chtc danh Téng gidm dbe
Cong ty. '

23.3. Chu tich F6i dong quén trf c0 quyén va nghia vy sau déy:

2

Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

Chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vy cude hop; triéu tdp, chu tri
va lam chu toa cudc hop Hoi dbng quan tri;

T chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

Giam sat qué trinh t6 chire thue hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri;

Chu toa cudc hop Dai hoi df‘)ng ¢ déng;

T chirc phan cong nhiém vu cho cic thanh vién Hoi ddng quéan tri dé thuc
hién cac nhiém vu va quyén han cta Hoi ddng quan tri;

Thay mat Hoi dbng quan trj ky cdc van ban thudc thAm quyén ctia Hoi dong
quan tri hodc Dai hoi ddng cb dong;

Trinh béo cdo thudng nién, bdo cdo vé tinh hinh chung ctia Cong ty, béo cdo
hoat dong cua Ho1 dbng quan tri tai Dai hoi dbng cb dong.

T chire thong qua quyét dinh ctia HOi ddng quan tri dudi cac hinh thic khac;
Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Piéu 1&

cong ty.
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23.4.

Truong hop Chu tich Hoi d@‘)ng quan tri c6 don tr chic hodc bi mién nhiém, béi
nhiém, Hoi déng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké

tir ngdy nhan don tir chirc hodc bi mién nhi¢m, bai nhiém.

Truong hop Chu tich Hoi df‘)ng quan tri Vé,ng mat hodc khong thé thyc hién dugc
nhiém vu ctia minh thi phai uy quyén bing vin ban cho mdt thanh vién khic thyuce
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh
tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop khong co ngudi duge ty quyén hogic Chu tich
Hoi dong quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang
chép hanh bién phdp xu Iy hanh chinh tai co s§ cai nghién bat budc, co s& gido
duc bat budc, tron khoi noi cu trd, bi han ché hodc mét ning luc hanh vi dén su,
6 kho khan trong nhén thire, 1am chd hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vy,
cAm hanh nghé hodc lam cdng viéc nhét dinh thi cdc thanh vién con lai béu mot
ngudi trong s6 cdc thanh vién gitt chire Chii tich Hoi ddng quan tri theo nguyén
tic da sb thanh vién con lai tin thanh cho dén khi co quyét dinh mai ctia Hot dé“mg

quan tri.

Pidu 24. Cude hop Hoi ddng quén tri

24.1.

24.2.

24.3.

24 4.

24.5

Chu tich Hoi ddng quén tri triéu tip hop Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan trj hop thudng ky it nhat moi quy mot (01) 1An hodc hop bt
thudng theo quy dinh tai Khoéan 33.3 Didu 33 clia Diéu 1é cong ty.

Chi tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tdp ghi thong bao moi hop va cac tai
liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi
d6ng quan trj. Khi xét thdy cin thiét, Chii tich Hoi ddng quan trj co thé moi ce ca
nhan khac tham dy cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién Ban Kiém soat hodc
nhitng ngudi khac duge moi cd thé thao luan, phat biéu y kién khi dugc cht toa

yéu cau, nhung khong duoc bidu quyét.

Cudc hop Hoi dong quan tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién tro
[én du hop. Trudng hop cude hop duge tri¢u tép theo quy dinh tai khodn nay
khong da s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap lan tht hai trong
thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhit. Truong hop nay,
cudc hop dugce tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du

hop.
Cudc hop cua Hoi dong quan tri ¢o thé td chuc theo hinh thire trye tuyén, hop trén
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dién thoai hodc hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong quan tri
phu hgp véi quy dinh tai Khoan 33.9 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 25. Thong bao hop Hoi ddng quan tri

25.1.

25.2.

Thong bao hop Hoi dong quan trj phai duge gui trong thoi han chim nhat 1a 03
ngay lam viée truée ngdy hop. Thong bao moi hop phai xdc dinh cy thé thoi gian
va dia diém hop, chuong trinh, céac van dé thao ludn va quyét dinh. Théng bao
mdi hop phai kém theo tai liu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cla

thanh vién.

Thong bao moi hop Hot ddng quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thire khac do Piéu 18 cong ty quy dinh va bao
dam dén duoc dia chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi ddéng quan tri duge dang

ky tai Cong ty.

Diéu 26. Uy quyén tham dw cude hop Hoi ddng quan tri

26.1.

26.2.

26.3.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai tham dv ddy dii cac cude hop Hoi dong quan
tri. Thanh vién Ho1 d(‘“)ng quan tri dugc uy quyén cho nguoi khae du hop va biéu
quyét néu dugc da sd thanh vién Hoi dong quan tri con lai chép thuén. Viéc ty
quyén phai bing vin ban gii dén Chu tich Hoi dong quan tri trude ngdy td chirc

hop it nhat mot (01) ngay.

Thanh vién Hoi dong quan tri duge coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop

trong truong hop sau day:

1. Tham du va biéu quyét tryuc tiép tai cudc hop;

2. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bicu quyét theo quy dinh tai khoan
26.1 Diéu nay;

3. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thre dién tir khac;

4, Tham du va biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

5. Gui phiéu bicu quyét bing phuong tién khac dugc quy dinh trong Diéu 1¢
Cong ty.

Truomg hop thanh vién HDQT gui phiéu biéu quyét thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phéi duge chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhit mot (01) gior trude khi khai mac cude hop. Phiéu biéu quyét
chi duge md trude sy ching kién ctia tit ca cac thanh vién Hoi déng quan tri du

hop.
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Piéu 27. Cach thire phin dbi, yéu cau hity bé nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri

27.1. Thanh vién Hoi dong quin tri co quyén phan dbi nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri
bang cach yéu cau thu ky cudce hop ghi y kién phan dbi vao bién ban cudc hop
néu nghi quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc glii vin ban dén Hoi dong quan

tri néu nghi quyét duogc cong bd sau cude hop trong thoi han 10 ngay ké tir ngay

nhén dugc nghi quyét.

27.2. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai voi quy
dinh cua phap luat, nghi quyét Dai hdi ddng c6 dong, Diéu 1é cong ty gdy thiét hai
cho cong ty thi cac thanh vién Hoi ddng quan trj tan thanh thong qua nghi quyét,
quyét dinh do phéi cung lién doi chiu trach nhiém cd nhén vé nghi quyét, quyét

dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phin déi théng qua nghi

quyét, quyét dinh noi trén duge mién tr trach nhiém.

27.3. Trong moi trudong hop, thanh vién Hoi d6ng quén tri van phai tuén thi nghi quyét

ctia Hoi ddng quan trj cho dén khi ¢6 phan quyct co higu lyc cta toa an hodc

trong tai vé viée hily nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri.

Piéu 28. Bién ban hop Hoi dong quan tri

28.1. Céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri déu phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am,
ghi va luu giit dudi hinh thite dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng
Viét va ¢ thé duoc lap béng tiéng Anh, c6 cac ndi dung chii yéu theo quy dinh tai
Khoan 34.1 Didu 34 Didu 1& Cong ty. Trudng hop ¢6 sy khic nhau vé ndi dung

gifta bién ban bing tiéng Viét va bang ticng nudc ngoai thi ndi dung trong bién

ban bing tiéng Viét dugc ap dung.

28.2. Noi dung dugc da sb thanh vién du hop tan thanh tai bién ban hop Hoi dong quan

tri phai duge 1ap thanh Nghi quyét théng qua.

28.3. Thu ky Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém gbi bién ban hop va nghi quyét Hoi
ddng quan tri cho céc thanh vién Hoi ddng quan trj (bao gbm céc thanh vién dy

hop va cac thanh vién vang mit) trong vong 10 ngay ké tir ngay két thic cudc

hop.

28.4. Bién ban hop Hoi dbng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu

oiff tai tru sé chinh ctia Cong ty hodc tai cac chi nhanh, van phong lam viéc khac

cua Cong ty theo quyét dinh cia Téng Giam ddc.

Piéu 29. Cong b6 thong tin vé nghi quyét Hoi dong quan tri



Cong ty cd trach nhiém cong b thong tin vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi

ddng quan tri trén trang website clia cong ty va cho cac co quan c6 thim quyén theo

trinh tur va quy dinh ctia phap ludt vé cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan.

CHUONG V
BAN KIEM SOAT

Piéu 30. Pé cir, tng cir thanh vién Ban kiém soat

30.1.

30.2

30.3.

30.4.

Tiéu chuén va didu kién thanh vién Ban kiém soat, quyén dé cir img vién Ban
kiém soat thye hién theo quy dinh tai Diéu 40 Diéu 1é cong ty.

Cb dong, nhom cb dong co quyén dé cir thanh vién Ban Kiém soat phai gii danh
sach, 1y lich va céac thong tin c6 lién quan cua cdc tmg vién dugc dé clr hodic ing
clt vao Ban kidm soét cho Hoi ddng quan tri duong nhiém chdm nhat hai (20)
ngdy trude ngdy khai mac cudc hop Dai hdi ddng cb dong. Ung vién phéi ¢6 cam
két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cua cdc thong tin ca nhén dugc
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc, cén trong va vi

loi ich cao nhit ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat.

Trudong hop s6 lugng céc tng vién Ban kiém soat thong qua dé& ctr va Gng clt
khong di s6 lugng cin thiét, Ban kiém soat duong nhiém cd thé dé ot thém ung
vién hogc td chure dé ctr theo co ché quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Viée Ban kiém
so4t duong nhiém dé ctr ing vién Ban kiém soét phai dugc cong b 13 rang trude
khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém sodt theo quy dinh
cta phap luét.

Trudng hop dad xac dinh duge trng ctr vién Ban Kiém soét, Cong ty phai cong b6
thong tin lién quan dén cac ang cir vién toi thiéu 10 ngay trudc ngdy khai mac
hop Dai hoi dong ¢6 dong trén trang thong tin di¢n tir ctia Cong ty dé cb dong co

thé tim hiéu vé cac tmg cit vién nay trude khi bo phicu.

Pidu 31. Cach thire bau thanh vién Ban kiém soat

31.1.

31.2

Viéc bau thanh vién Ban Kiém soat dugc thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu hodic biéu quyét thong qua do Hoi ddng quan tri d& nghi va duoc Dai hoi
ddng cb dong chap thuan.

Trudng hgp thye hién theo phuong thire bau ddn phiéu thi mdi cb dong co tdng sb
bidu quyét twong tmg voi téng s6 ¢o phéan s& hitu nhan voi s6 thanh vién duge bau
ciia Hoi dong quan trj va co déng co quyén ddn hét tbng s6 phiéu ctia minh cho
mot hode mot 36 Ung ¢t vién hodc phin b déng déu.
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Picu 32. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém soat

Ban Kiém soat ¢ cdc quyén, nghia vu theo quy dinh tai DPiéu 170 Luat Doanh

nghiép va Diéu 1& nay, chii yéu la cdc quyén, nghia vu sau:

32.1

29232

32.3

324

32.5

32.6

Thuyc hién giam sat Hoi ddng quén tri, Tbng giam dbc trong viée quéan Iy va diéu
hanh cong ty; Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tuén thu phap luat
trong hoat dong cua thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng gidm déc va nguoi quan

ly khac.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phéap, tinh trung thyc va mac do cén trong trong quan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhéat quan va phu hgp cia cong

tac ké toan, théng ké va lap bio cdo tai chinh.

Tham dinh tinh ddy du, hop phdp va trung thyuc cia bao céo tinh hinh kinh doanh,
b4o cdo tai chinh hing nim va 06 thdng cia cdng ty, bao cdo danh gia cong tac
quan ly cua Hoi ddng quan tri va trinh bdo cdo thAm dinh tai cudc hop Dai hoi
ddng cb dong thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich v&i nguoi co lién quan
thude thdm quyén phé duyét cta Hoi dbng quan tri hodc Dai hdi d6ng cb dong va
dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét ctia Hoi ddéng quan

trj hoic Dai hoi ddng c6 dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé thong kiem soat noi bd,

kiém toan ndi bd, quan 1y rii ro va canh bao som cua cong ty.

Xem xét sd k& todn, ghi chép ké toan va tai liéu khéc cua cong ty, cong viée quéan
Iy, diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thdy cin thiét hodc theo nghi quyét
Dai hoi dong cb dong hodc theo yéu cAu cta cd dong hodc nhom ¢ doéng quy

dinh tai khoan 2 Diéu 115 ctia Luét Doanh nghiép.

Khi ¢6 yéu cdu cla c¢b déng hodc nhom cb dbéng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
ctua Luat Doanh nghiép, Ban kiém sodt thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhén dugc yéu cAu. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két
thiic kiém tra, Ban kiém soat phai béo céo vé nhitng van d& duoc yéu ciu kiém tra
dén Hdi ddng quan tri va ¢d doéng hodc nhom cb dong co yéu cau. Viée kiém tra
ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh
thuong cua Hoi dong quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh

doanh ctia cong ty.
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32.7

32.8

32.5

32.10

3211

32.12

32.13

32.14

32.15

32.16

Kién nghi Ho6i dong quan tri hodc Dai hoi ddng c¢b déng bién phép sta ddi, bd
sung, cai tién co cdu t chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua cong ty.

Truong hop phéat hién hanh vi vi pham phap ludt hogc vi pham Diéu 1& cong ty
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc va ngudi didu hanh khac cla
doanh nghiép, Ban kiém soat phai thong bio bang vin ban cho Hoi dong quan tri
trong vong 48 gio, yéu céu ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dut vi pham va co giai
phap khac phuc hdu qua.

Tham du va tham gia thdo ludn tai cac cudc hop Dai hoi déng cb dong, Hoi dong
quan tri va cac cude hop khac cua cong ty.

Str dung tu vén doc lap, bd phan kiém todn noi bd cua cong ty dé thuc hién nhiém
vu dugc giao.

Dé xuit, kién nghi Pai hoi dé‘mg c¢b dong phé duyét danh sach td chtre kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cta Cong ty; quyét dinh to
chtre kiém toan duoc chép thudn thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai

mién kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thay céan thict.

Cé quyén yéu cAu Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong gidm
dbe va ngudi quéan 1y khac cung cAp ddy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai li¢u
vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta Cong ty. Trinh tu,
thd tuc yéu cdu cung cAp thong tin dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 32 Piéu
¢ Cong ty

Ching kién Hoi dong quén tri td chire kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu
duoc Hoi dong quan trj yéu ciu trong truomg hop liy v kién co dong bang vin ban
dé thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong.

C6 quyén tiép can hd so, tai liéu cta Cong ty luu gift tai tru sd chinh, chi nhanh
va dia diém khac; c¢6 quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan ly va nhan vién
ctia Cong ty trong gid [am viée.

Chiu trach nhiém trude cd dong vé hoat dong gidm sit cda minh.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh phip luat, Diéu 1¢ Cong ty ca quyét

dinh ctia Dai hoi dong c6 dong.

Picu 33. Thanh phén Ban Ki¢m soat

33.1

SH luong thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cua thanh

vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va co thé duge bau lai voi sO nhiém ky
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33.2

333

334

khong han ché.
Ban kiém soét phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai Didu 169 Luat Doanh nghiép va Khoan 41.3 Diéu 41 Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop Kiém soat vién c6 cung thoi diém két thtc nhiém ky ma Kiém soat
vién nhiém ky méi chua duge bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky vin tiép

tuc thue hién quyén va nghfa vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mdi duge

bau va nhan nhi¢m vu.

Pidu 34. Truwéng ban kiém soat

34.1.

34.2.

34.3.

Trudng Ban kiém soat do Ban kidm soat bAu trong sb cac thanh vién Ban kiém
soat; viée bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sb.

Trudng Ban kiém soat phai c6 bing t&t nghiép dai hoc tr¢ 1én thude mot trong cic
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c¢o lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Trudng Ban kiém soat ¢6 cac quyén va nghia vy sau:

1. Triéu tp cudc hop Ban kiém soat;

2. Yéu ciu Hoi ddng quan tri, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac cung cap

cac thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;
3. Lép va ky bao cdo cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi
ddng quan tri dé trinh Dai hoi ddng co6 dong.
CHUONG VI
TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pidu 35. Téng Giam dbc

35.1

352

33,0

354

Hoi ddng quan fri bo nhiém 01 thanh vién Hoi ddéng quan tri hodc thué nguoi

khac lam Téng giam déc.

Téng giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;
chiu su giam sat cua Hoi déng quén tri; chiu trach nhiém trude Hoi déng quan tri
va trude phap ludt vé viée thyc hién quyén, nghia vu duge giao.

Nhiém ky ctia Tong giam dbc khong qua 05 ndm va co thé duoc bd nhiém lai
véi s6 nhiém ky khong han ché. Tdng giam dbc phai dap ung cac tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

Tong gidm ddc co cac quyén va nghia vy sau:
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1.

12.

Quyét dinh cac vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cla
Céng ty ma khong thudc thAm quyén ctia FIdi dong quén tri;

Té chtre thye hién céc nghi quyét, quyét dinh cta Doi hoi dong cd dong va
Hbéi dong quan tri;

Kién nghi phuong dn co chu td chire, quy ché quan ly ndi bo cia Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chic danh quan ly trong Cong ty, trix
céc chtre danh thude thim quyén ctia Hoi ddng quan tri;

Quyét dinh khen thuéng, ky luat cac nhén vién trong cong ty, ngoai trir céc
nhéan vién quan ly do Hoi ddng quan tri bd nhiém, mién nhiém;

Kién nghi phuong an co ciu t6 chire, quy ché quan Iy ndi bd ctia Cong ty;
Quyét dinh to chirc bd méy quéan ly, diéu hanh Cong ty, s6 lugng nhén vién,
quy ché quan ly ndi bo va b tri co chu to chire nhim muc tiéu dam bdo hiéu
qué hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty;

Quyét dinh dyu 4n dAu tu, hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao
dich khéc ¢6 gia tri dudi 15% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai
chinh gin nhit ctia cong ty, trir hop ddng va giao dich quy dinh tai Diéu 167
cua Luét doanh nghi€p;

Kién nghi s& luong va cac loai nguoi diéu hanh céng ty ma Cong ty can thué
dé Hoi dong quan tri b6 nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung
cac hoat dong cling nhu céc co chu quan 1y t6t do Hoi dong quan trj dé xudt
va tu vin dé Hoi ddng quan tri quyét dinh mirc luong, thu lao, céc loi ich va
céc didu khoan khéac ctia hop déng lao dong clia ngudi diéu hanh cong ty;
Tuyén dung lao dong;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac déi véi nguoi lao dong trong Cong ty,
ké ca nguoi quan 1y thudce tham quyén bd nhiém cta Téng gidm dde;

Chuén bi cac ban du toan dai han, hang ndm va hang thang ctia Cong ty (sau
day goi 1a ban du todn) phuc vu hoat dong quén ly dai han, hang ndm va hang
thang ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nidm (bao
gbm cd bin can dbi ké toan, béo cdo hoat déng san xudt kinh doanh va bao
cdo luu chuyén tién té dy kién) cho timg nidm tai chinh s& phai dugc trinh dé
Hoi dong quan tri thdng qua va phai bao gbm nhiing théng tin quy dinh tai

céc quy ché cia Cong ty;

. Uy quyén cho céac nhén vién quan ly khac thuc hién quy€n han ctia minh;
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16.

18.

Cham nhét vao quy 1 hang nim, Tong gidm déc phai trinh Hoi dong quan tri
phé chudn ké hoach kinh doanh chi tiét trong nam tai chinh trén co s¢ dap

g cac yéu ciu ctia ngén sach cling nhu ké hoach tai chinh nam;

. Thuc hién tht ca cac hoat dong khac theo quy dinh ciia Diéu 1¢ nay va cac quy

ché ctia Cong ty, cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri, hop dong lao dong
ctia Tdng giam dbc va phép ludt;

Kién nghi phuong an tra ¢d tirc hogc xu ly 16 trong kinh doanh;

Puoge quyét dinh va chiu trach nhiém vé cac bién phap vuot thdm quyén cua
minh trong nhiing truong hop khén cép nhu: thién tai, dich hoa, hoa hoan;
nhung phai dong thdi bdo cao ngay cho Hoi ddng quén tri;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1& Cong ty va

quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

35.5. Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém Téng gidm dbc khi da s6 thanh vién Hoi

ddng quan tri biéu quyét tan thanh va bd nhiém Tdng giam dbc mai thay thé

(trong trudong hop nay khong tinh biéu quyét ctia thanh vién Hoi dong quan tri gift

chire vy Tong giam déc).

Piéu 36. Nguoi diéu hanh khac ciia Cong ty

36.1. Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém K& toan truong:

36.2.

5

Khéng thude cac doi tugng khong duge dam nhiém cong tc ké toan theo quy
dinh phap luat.

C6 pham chét dao dic nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thic chap
hanh chinh sach, ché do, cac quy dinh vé quan Iy kinh té, tai chinh ctia phap
ludt va ctia coOng ty.

Co trinh d6 chuyén mdn, nghi€p vu vé ké toan tir trinh do dai hoc trd 1én; ¢
chimg chi ké toén truéng theo quy dinh ctia phap luét ké toan.

Thaoi gian cong tac thuc t& 14 k& toén it nhat nam (05) nam tinh dén ngay dugc
bd nhiém.

Tiéu chudn, didu kién khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Theo dé nghi ctia Téng giam dbc va dugce chép thuan ctia Hoi dong quén tri, Cong

ty duoc tuyén dung nguoi diéu hanh khac véi so lwong va tiéu chuan phu hop voi

co chu va quy ché quan Iy ctia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Nguoi diéu

hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém dé hd tro Cong ty dat duge cic muyc tiéu
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36.3

dé ra trong hoat dong va t6 chirc.

Tién luong clia ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Céng ty
theo quy dinh ctia phip luat v& thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hdng nim ctia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi

ddng ¢ dong tai cude hop thudng nién.

Pitu 37. BS nhiém, ky hop ddng lao dong véi ngudi diu hanh cong ty

37.1.

7% 8

Thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai Nguoi diéu hanh cong ty thue hién theo quy ché
quéan ly, didu hanh ctia cong ty.
Cong ty ky hop ddng lao dong véi Ngudi didu hanh cong ty theo quy dinh cia

phép luat vé lao dong.

Pidu 38. Cic trudng hop mién nhiém, bai nhi¢m déi voi ngudi diéu hanh cdng ty

38.1.

38.2.

38.3

Truong hop Nguoi diéu hanh cong ty xin tir chitc phai giri don tir chitc cho Ho1
dbng quan tri. Hoi ddng quan trj phdi xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 45
ngay, ké tir khi tiép nhan don tir chite. Trong thoi gian chua c6 ¥ kién chép thuan
ctia Hoi ddng quén trj thi nguoi didu hanh c6ng ty d6 van phai tiép tuc thuc hién
nhiém vu ctia minh & vi tri da duoc b6 nhiém mdt cach trung thue, cAn trong, man

cén, vi loi ich ctia Cong ty va cac c6 dong.

Ho1 déng quan tri ¢o thé mién nhiém, bai nhiém nguoi diéu hanh cong ty trong

truong hgp sau:

1. Khong con du ti€u chudn va diéu kién lam ngudi didu hanh Cong ty;

2. C6 don xin tir chttc va duge chép thuan;

3. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché cta cong ty, vi
pham phap luit.

4. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phép ludt, Diéu 1é Cong ty.

Hoi dong quan tri co thé mi&n nhiém, bii nhiém Nguoi diéu hanh Cong ty khi da

sé thanh vién 161 déng quan tri biéu quyét tan thanh.

Pidu 39. Théng bao bd nhi¢m, mién nhi¢m ngwdi dieu hanh céng ty

Cong ty phai cong bd vé viée bo nhiém, mién nhiém nguoi dicu hanh cong ty theo

quy dinh ctia phép luat vé cong b thong tin trén thi trudong chimg khoan.
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Piéu 40. Nguoi phu trach quan tri cong ty, Thwr ky Hoi dong quan tri

40.1 Hoi ddng quan tri ctia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri

40.2

40.3.

cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghi¢p. Nguoi phu trach

quan tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty.

Ngudi phu trach quan tri Cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

10

Tu vAn Hoi ddng quan tri trong viéc t6 chtrc hop Dai hoi dong cd dong theo
quy dinh va céc cong viée lién quan gitta Cong ty va cb dong;

Chuén bi cac cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cb
dong theo yéu céu ctia Hoi dong quan tri hogic Ban kiém soét;

Tu vén vé thi tuc cta cac cudce hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu vén thu tuc 14p cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phu hop véi quy
dinh cta phép luat;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quéan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém
soat;

Giam st va béo cdo Hoi déng quan tri vé hoat dong cong b thong tin cia
Cong ty;

Ia dAu méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

Bio mét thong tin theo cac quy dinh ctia phéap ludt va Diéu 1¢ cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu [& Cong ty va

quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

Khi xét thdy cAn thiét, Hoi ddng quén tri bd nhiém thu ky Hoi déng quan trj dé

giup viéc cho Hoi ddng quan tri. Thu ky Hoi dong quan tri ¢6 nhiém vy, quyén

han sau:

Theo doi chuong trinh hoat dong ctia Hoi déng quan tri, lich hoat dong cta
céc thanh vién Hoi dong quan tri;

Tham dy cac cude hop, ghi chép bién ban, ndi dung cic cudc hop, lam vige,
dam phan cua Hoi ddng quan tri, Chu tich va céc thanh vién Hoi dong quan
tri;

Du thao cac vidn ban, nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong, 1161 dong quan tr

va Chu tich Hoi ddng quan tri; giap Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi ddng
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quan tri trién khai, theo ddi, thng hop, béo céo két qua thuc hién céc nghi
quyét, quyét dinh do;

Thng hop trinh Hoi ddng quan tri va Cha tich Hoi ddng quan tri cac dé nghi,
van ban, tai liéu gii dén Hoi ddng quén tri;

Cung cip va théng bao cho cac ddi tuong lién quan vé cac nghi quyét, vin
ban cua Hoi ddng quan tri va Chu tich Hoi dong quéan tri theo quy dinh cta
Didu 1& Cong ty va quy ché nay;

C6 trach nhiém bao mét thong tin theo cac quy dinh cta phap ludt va biéu 1&
cong ty; lién ddi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc va déy da clia
bién ban, nghi quyét hop Hoi déng quan tri.

Thuc hién cac quyén va nghia vu khac do Hoi ddng quan tri va Cha tich Hoi

ddng quan tri giao.

40.4. Nguoi phy trach quan tri cong ty ¢o thé kiém nhiém Thu ky Ho6i dong quan tri.

CHUONG VII

QUY CHE LAM VIEC, MOI QUAN HE GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN

KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Pidu 41. T chire b may quén ly

41.1. Hé théng quan 1y cta Céng ty phai dam bao bd mdy quin Iy chiu trach nhi€ém

41.2

41.3.

trude Hoi déng quén tri va chiu sy gidm sat, chi dao ctia Hoi déng quan tri trong

cdng viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty. Cong ty co Téng Giam dbc, Pho
- Thng Giaim dbe, Ké toan trudng va cic chirc danh quan 1y khic do Hoi dong quin

tri bo nhiém.

Cht tich Hoi dong quén tri diéu hanh hoat dong cta Hoi dbng quan tri. Trudng

hop Chu tich Hoi dong quan tri véng mit hodc khong thé thuc hién nhiém vu

duoc giao thi phai uy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac ctia Hoi ddng

quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Hoi ddng quan tri khong thanh 1ap bd may diéu hanh riéng. Khi cn thiét, Hoi

dong quan tri st dung bd may diéu hanh ctia Cong ty dé phuc vu cho cong viée

ctia H6i dong quan tri.

Piéu 42. Phén cong, phin nhiém giira cac thanh vién Hji dong quan tri

42.1. Hoi ddng quan tri phan cong céac thanh vién phu trich cic linh vuc cong viée cua

Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quén tri thuce hién nhiém vu ctia minh

trén co s& duoc cung cip ddy di théng tin va phai trung thanh, man can, than
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42.2.

trong vi lgi ich ctia Cong ty va cac c¢b dong.
Céc thanh vién Hoi ddng quén tri thue hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta
phap luat, Didu 1¢ Cong ty; phu trach céc linh vyc, cong viée theo sy phan cong

ciia Hoi ddng quéan tri va chiu trach nhiém vé cong viéc duge phén cong.

Piéu 43. Piéu kién lam viéc ciia Hoi dong quén tri

43.1.

43.2.

433

43 .4,

43.5.

Hoi dong quan tri st dung bd may va diu cua Céng ty dé thuc hién chirc ning

quan tri Cong ty.

Vin phong Cong ty cé trach nhiém nhén va chuyén thu tir, tai liéu ctia Hoi dong
quan tri. TAt ca thu tir, tai liéu cua Hoi déng quan tri phai duoc chuyén cho Chu
tich Hoi ddng quan trj xtt 1y, trir treong hop van ban hodc phong bi gui dich danh

mot thanh vién Hoi déng quan tri.

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén yéu cAu Tdng giam dbc, Pho Tong gidm déc, nguoi
quan ly khac trong Cong ty cung chp théng tin, tai lidu v& tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia don vi trong Cong ty. Trinh ty, thi tyc yéu
cdu cung cp thong tin duoc thue hién theo quy dinh tai Diéu 1 Cong ty va Quy

ché nay.

Thanh vién Hoi dong quén tri khong tryc tiép giao viéc cho nhan vién Cong ty ma
khong théng qua Tong gidm dbe.

Chi phi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri do Chi tich Hoi dong quan trj xdc nhan

va dugc hach toan vao chi phi ctia Cong ty.

Piéu 44. Moi quan hé giita Hoi dong quéan tri va Ban kiém soat

44.1.

44.2.

44.3.

Ban kiém soat thuc hién gidm sat Hoi dong quan tri, Gidm doc hodc Tong gidm

doc trong viéce quan ly va dicu hanh cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém moi dai dién Ban kiém soat tham gia
trong céc cudc hop cia Hoi dong quan trj. Truéng Ban kiém soat hodc thanh vién
Ban kiém soat dugc Trudng Ban kiém sodt Gy quyén c¢6 quyén tham dy cdc cude
hop ctia Hoi ddng quan tri sau khi thong bao cho Chu tich Hoi ddng quéan tri vé su

tham du ciia minh.

Hoi ddng quéan tri hodc c4 nhan thanh vién Hoi dong quén tri c6 trach nhiém cung
cap ddy du, chinh xdc va kip thoi cdc thong tin va tai liéu vé cong tac quan ly,

diéu hanh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cAu clia Ban kiém soét.
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44.4.

Thu ky Hoi dong quan tri ¢d trach nhiém gui ban sao cac quyét dinh cta Hoi
ddng quan tri cho Trudng Ban kiém soat d¢ Ban kiém soat thyc hién nhiém vu

cua minh.

Pidu 45. Mbi quan hé giita Hoi ddng quén tri va Téng gidm dbc

45.1.

45.2.

45.3.

45.4.

45.5.

Téng gidgm dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh héng ngay ctia cong ty;
chiu sy giam sat ciia Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trude Dai hoi dong cb
dong, Hoi dong quéan tri va trude phap ludt v& viée thuc hién cac quyén va nghia
vu dugc giao.

Tdng gidgm ddc chudn bi cac vin dé s& duge trao d6i va quyét dinh tai cude hop
Hbi ddng quén trj hodc Dai hoi dong cb dong trong pham vi thdm quyén quan ly

ctia minh hoic theo su phén cong ciia Cha tich Hoi déng quan tri.

Hoi dong quan tri ¢6 thé dinh chi hoic hily bo viée thi hanh céc quyét dinh cla
Téng giam dbc néu xét thdy trai phdp luét, vi pham Pidu 18, nghi quyét va cic

quyét dinh ctia Hoi dong quén tri.

Tbng giam dbe c¢6 quyén quyét dinh cdc bién phap vuot thAm quyén ciia minh
trong truong hop khén cdp (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cb bét ngo,...) nhung
phai bdo cdo ngay cho Hoi ddng quan tri.

Tong gidgm ddc chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan trj va Dai hoi ddng cb dong
v& viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cdc co quan

nay khi dugc yéu cau.

Diéu 46. Trach nhiém cia Ban Kiém soat trong viéc phdi hop hoat dong véi Hoi

dong quan tri va Tong giam doc

46.1.

46.2.

46.3.

Ban Kiém soat phai thuong xuyén phbi hop véi Hoi d6ng quan tri; tham khéo y
kién cta Hoi d611g quan tri truge khi trinh cac béo cao, két qua va kién nghi 1én
Dai hoi dong cb dong;

Ban kiém soat kién nghi bién phap bd sung, sira ddi, cai tién co chu td chirc quan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty giup Hoi dong quan tri trinh Pai
hoi dong cd dong trong ky hop gAn nhit;

Ban Kiém soat ¢é trach nhiém bdo cdo Dai hdi déng ) dong vé tinh trung thuc,
chinh xéc, hop 1y, hgp phép cua viéc ghi chép luu gilt chimg tir va lap s6 kké toan,
bao cdo tai chinh, va cac bao cdo khic ctia Cong ty, tinh trung thuc, hop phap

trong quén ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;
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46.4.

46.5.

46.6.

46.7.

Ban Kiém soat phai tiép nhén céc khiéu nai ciia 6 dong lién quan dén quan ly
didu hanh Cong ty, t6 chirc thim tra x4c minh céc khiéu nai, thong béo cho Hoi

ddng quan tri va thue hién viée tra loi cac khiéu nai cua c6 dong;

Ban Kiém so4t ¢6 nghia vu bao mat thong tin ctia Cong ty. Viée yéu céu cung cAp
thong tin cho Ban Kiém soat va stir dung thong tin khong duge gy anh hudng dén

hoat dong quan ly va diéu hanh cta Cong ty.

Ban kiém soat phai giam st tinh hinh tai chinh cta cong ty, viéc tuén thi phap
luat trong hoat dong ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbe va nguoi

quan ly khéc.

Trudng hop phét hién hanh vi vi pham phdp ludt hogdic vi pham Diéu 1é cong ty
cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va nguoi diéu hanh khac cia
doanh nghiép, Ban kiém soét phai thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri
trong thoi han bén muoi tam (48) gio, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim

dirt vi pham va c6 giai phéap khic phuc hau qua.

Pidu 47. Giai quyét tranh chip ndi bo

47.1

47.2

Trudmg hop phat sinh tranh chip, khiéu nai lién quan t6i hoat dong cia Cong ty,
quyén va nghia vu clia cac c¢b dong theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép, Piéu 1&

cong ty, cac quy dinh phép ludt khac hodc thda thudn gitra:

1. Cb dong véi Cong ty;
2. Cb déng veéi o1 ddng quéan tri, Ban kidm soat, Tong giam dbc hay ngudi

diéu hanh khéac;

Céc bén lién quan cb ofing giai quyét tranh chdp do thong qua thuong lugng va
hoa gii. Trir truong hop tranh chép lién quan t6i Hoi dong quén tri hoge Ch tich
Hbi ddng quén tri, Chu tich Hdi dbng quén tri chi tri viéc giai quyét tranh chép va
yéu ciu ting bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong séau
muoi (60 )ngay lam viéc ké tir ngay tranh chip phét sinh. Trudng hop tranh chip
lién quan toi Hoi doéng quan tri hay Chu tich Hoi ddng quan tri, bét cir bén nao
cting ¢6 thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa giai cho

qua trinh giai quyét tranh chép.

Truong hop khong dat dwoc quyét dinh hoa gidi trong vong 06 tuan tir khi bt dau
qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cuta trung gian hoa gidi khong duoc cac

bén chip nhan, mot bén c6 the dua tranh chap do ra Trong tai hodc Toa an.
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473 Céc bén ty chiu chi phi ¢6 lién quan t6i thi tuc thuong lugng va hoa giai. Viée
thanh toan cdc chi phi ctia Toa an dugc thyc hién theo phan quyét ctia Toa an.

CHUONG VIIL

TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Ho6i dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soét, Tong giam doc va ngudi diéu

hanh khac ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, k¢ c& nhitng nhiém vy véi

tu cach thanh vién cac tiéu ban cta Hoi dong quén tri, mot cach trung thue, can trong vi

loi ich ctia Cong ty.

Piéu 48. Trach nhiém trung thue va tranh cac xung dot ve quyén loi

48.1 Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém sodt, Téng Giam ddc va Ké

toan trudng phai cong khai cac loi ich ¢ lién quan theo quy dinh ctia Luét Doanh

nghiép va cac vin ban phap luat lién quan. Cy thé nhu sau:

1.

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia
doanh nghiép ma ho [am chu hodc s hitu phan vbn gop hodc cb phan; ty 1é
va thoi diém lam chi, s¢ hitu phan vén gop hodc c¢b phén do;

Tén, md sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma nhitng nguoi ¢6 lién quan ctia ho lam chi, cung s¢ hitu hodc
s& hitu riéng phan vén gép hodc c¢d phan trén 10% von diéu 1¢;

Théng bao bang van ban cho Hoi dong quan trj, Ban kidm soat v& cac giao
dich gitta cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chiing ném quyén kiém
sodt trén 50% trd 1én vén didu 16 voi chinh ddi twong d6 hodc voi nhiing
nguoi co lién quan cua déi tuong d6 theo quy dinh cta phéap luét.

Cac giao dich gifta cong ty v6i cong ty ma thanh vién Hoi doéng quan tri,
thanh vién Ban Kiém soat, Tong giam doc 1a thanh vién sang lap hodc 1a
ngudi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhit trude thoi diém
giao dich.

Céc giao dich gifta cong ty v6i cong ty trong d6 nguoi ¢ lién quan cia thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Téng giam dbc 1a thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong giam déc (Giam déc) hogc cb dong 16n.

Céc truomg hop khac theo quy dinh Diéu 1¢ nay, Luat Doanh nghiép va phap
luét ¢o lién quan.
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48.2 Thanh vién Hbi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, Ké toan
trudng va nhitng nguoi ¢6 lién quan cta cac thanh vién ndy chi dugc st dung

nhitng thong tin c6 dugce nho chire vy ctia minh dé phuc vu loi ich ctia Cong ty.

483 Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm déc, K& ton
trudng va nhitng ngudi co lién quan cua cac dbi tuong nay khong duge s dung
hodc tiét 16 cho nguoi khac céc thong tin ndi bd dé thuc hién céc giao dich c6 lién

quan.

Diéu 49. Chéap thuin hgp dbng, giao dich giita Cong ty voi ¢ dong, ngwdi quéin ly

doanh nghiép va ngwoi cé lién quan ciia cac doi twgng nay

49.1 Dai hoi dbng c¢b dong hodc Hoi ddng quan tri chdp thuan hop ddng, giao dich

gitta Cong ty v&i nguoi ¢6 lién quan sau day:

1. C& dong, nguoi dai dién theo ty quyén cia cd dong la td chirc s& hitu trén
10% tbng s6 cb phr?m pho théng ciia cong ty va ngudi cé lién quan ctia ho;

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dbc hodc Téng gidm dbec va nguoi co
lién quan cta ho;

3. Doanh nghiép ma thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam
dbc va nguoi quan ly khac cua Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khodn 2
Diéu 164 ctia Luat Doanh nghiép .

492 Céac hop ddng, giao dich sau day chi duge thuc hién sau khi duge Dai hoi ddng cb

dong chép thuan:

1. Cép cac khoan vay hodc bdo lanh cho thanh vién Hoi dbéng quan tri, thanh

vién Ban kiém soét, Téng gidm dbc, ngudi quan 1y khac khong phai 1a ch
dong va nhiing cé nhén, td chirc ¢6 lién quan clia céc dbi tuong nay;
Trudng hop cép cdc khoan vay hodc bao lanh cho td chite c6 lién quan cia
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tdng giam ddc,
nguoi quan ly khac ma Cong ty va td chire d6 1a cdc cong ty trong cing tap
doan hodc cic cdng ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gbém cong ty me -
cong ty con, tdp doan kinh té, Dai hoi déng cb dong hodc Ho1 dﬁ“)ng quan tri
thong qua theo quy dinh tai Diéu 16 cong ty;

2. Giao dich c6 gia tri trén 20% hodc giao dich dan dén tdng gia tri giao dich

phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia
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49.3

49.4

tri trén 20% tong gia tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gén nhat gitta Cong
ty véi mot trong cac déi tuong sau:
a. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam
dbc, ngudi quan 1y khac va ngudi ¢ lién quan cla cac d6i twong nay;
b. Cb dong, nguoi dai dién Uy quyén cta co dong s hitu trén 10% tong
von ¢b phin phé théng ctia Cong ty va nhiing ngudi c¢é lién quan ctia ho;
¢. Doanh nghiép c6 lién quan dén céc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu
164 Luat Doanh nghiép;
3. Hop dbng, giao dich vay, béan tai san c6 gid tri 16n hon 10% tbng gia tri tai
san ghi trén béo céo tai chinh gln nhit gitta Cong ty va c¢d dong sé& hitu tu
51% tbng sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét trer 1én hodic ngudi o lién quan cla

cd dong do.

Trir cac hop ddng, giao dich theo quy dinh tai Khoan 47.2 néu trén, Hoi dong
quan tri chép thuan cic hop ddng, giao dich gifta Cong ty voi nguoi cd lién quan

duoc quy dinh tai Khoan 47.1 Diéu nay.

Trudmg hop nay, nguoi dai dién cong ty ky hop ddng, giao dich phai théng bao
cho thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién vé cac dbi tuong co lién quan
dbi voi hop dong, giao dich do va giri kem theo du thao hop ddng hogc ndi dung
chi yéu ctia giao dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chép thuin hop dong,
giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duogc thdng bao; thanh vién Hoi
dong quéan tri ¢6 lgi ich lién quan dén céac bén trong hop ddng, giao dich khong ¢6

quyén bidu quyét.

Trir truong hop phép ludt ¢6 quy dinh khac, hop ddng hodc giao dich gitta Cong
ty v&i mot hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat,
Téng gidgm dbc, nguoi didu hanh khac va céc cd nhan, tb chirc c6 lién quan dén ho

khong bi v6 hiéu trong cac truong hop sau day:

I, Dbi voi giao dich c6 gi4 tri nho hon hogic bing hai muoi phan trim (20%)
tong gid trj tai sin dugc ghi trong bao cdo tai chinh gAn nhat, nhiing ndi dung
quan trong cua giao dich ciing nhu cac méi quan hé va lgi ich cua thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong giam déc, nguoi didu

hanh khac di dugc bao cdo Hoi dong quan tri va duge Hoi dbng quan tri
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thong qua bang da sé phiéu tan thanh ctia nhitng thanh vién Hoi ddng quan tri
khong c¢6 lgi ich lién quan;

2. Dbi v6i giao dich ¢6 gid tri 16n hon hai muoi phan tram (20%) tong gia tri tai
san dugce ghi trong bao cdo tai chinh gén nhit hoic giao dich dan dén gia tri
giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién ¢6 gi tri 16n hon hai muoi phén tram (20%) tong gié tri tai san ghi trén
b4o cdo tai chinh gin nhat, nhitng ndi dung quan trong cua giao dich nay cling
nhu médi quan hé va lgi ich cta thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban
Kiém so4t, Téng giam dbc, nguvi didu hanh khac da duoc cong bb cho cac cd
dong va dugc Dai hoi dbng cb dong thong qua bang phiéu biéu quyét clia céc

cO dong khong co6 1oi ich lién quan;

Pidu 50. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

2l

50.2

50.3

Thanh vién Hdi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm ddc va ngudi
diéu hanh khéac vi pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va can trong, khong
hoan thanh nghia vu cta minh phai chiu trach nhiém v& nhitng thiét hai do hanh

vi vi pham ctia minh gdy ra.

Cong ty bdi thuong cho nhiing nguoi da, dang hodc co thé trd thanh mot bén lién
quan trong cac vy khiéu nai, kién, khoi to (bao gdm cac vu viée dan sy, hanh
chinh va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu ngudi do
dd hodc dang 1a thanh vién Hoi doéng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
giam dbc, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hoic dai dién duge Cong ty uy quyén
dd hodc dang thuc hién nhiém vu theo uy quyén cta Cong ty, hanh dong trung
thue, cAn trong vi loi ich clia Cong ty trén co s& tudn thi ludt phap va khong co

bang chimg xac nhan ring nguoi d6 di vi pham trich nhiém ctia minh.

Chi phi bdi thudng bao gdm chi phi phan quyét, cac khodn tién phat, cac khoan
phai thanh toan phat sinh trong thuc té (k& ca phi thué luat su) khi giai quyét
nhitng vu viéc nay trong khuodn khd luat phap cho phép. Cong ty co thé mua bao

hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh nhitng trach nhiém bdi thuong néu trén.
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CHUONG IX
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH
VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM
POC VA NGUOI QUAN LY KHAC
Piéu 51. Panh gia hoat dong dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban

Kiém soat, Tong giam doc va nguwdi quan ly khac

51.1. Hang ndm, cin cr vao chirc ndng, nhiém vu duoc phin cong, Hoi dbng quan tri to
chire danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu phén cong cta ting thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong giam doc va Nguoi quan Iy khéc.

51.2. Truong Ban Kiém soét to chitc danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu phén cong
clia tirng thanh vién Ban Kiém soat.

Piéu 52. Khen thwéng

52.1. Viéc khen thuéng dbi v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban Kiém

soat phai dugce Dai hoi ddng ¢ déng chap thuan.

52.2 Hoi ddng quan tri quyét dinh viée khen thudng dbi véi Téng Giam doc va Nguoi

quan ly khac.
52.2. Ché d6 khen thudng

1. Bangtién.

2. Biéng c¢b phiéu theo chuong trinh Iya chon cho can bd cong nhan vién (néu
cO).

3. Céc hinh thire khdc phu hgp véi quy dinh ctia phép luét, Diéu 18 va quy ché
cua Cong ty.

52.4. Miuec khen thudng: Can ctr két qua hoat dong thyc té cua ting nam dé xay dung
mttc khen thudng cuy thé.
Piéu 53. Xit Iy vi pham va ky luat
Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Tong giam dbc va nguoi quan 1y, diéu hanh khac
khi thue hién nhiém vu ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét va quy dinh cta cong
ty thi tiy theo mic d§ vi pham s& bi xir ly ky luat, xir phat hanh chinh, hodc truy ctu
trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap ludt. Truong hop giy thiét hai dén loi ich
ctia Cong ty, c6 dong hodc ngudi khac thi bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap

luat va Diéu 1& Cong ty.
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CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Piéu 54. Nghia vu cong bd thong tin
54.1. Céng ty c6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bét thuong theo quy dinh phép ludt va quy ché cong bd thong tin clia Cong ty.
Ngoai ra cong ty phai cong bd kip thoi, ddy du va chinh xac céc thong tin khéc
néu thong tin do c6 kha ning anh hudng dén gia ching khoan, anh hudéng dén

quyét dinh ctia c¢6 déng va nha dau tu.

54.2. Viéc cong bd thong tin duge thue hién theo nhiing phuong thirc nhiam dam bao ch
dong va cong ching déu tu c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngbn tir trong
cong bd thong tin cin rd rang, d& hidu va tranh gy hiéu 1am cho ¢d déng va nha
dau tu.

Diéu 55. T6 chire cong bd thong tin

55.1. Cong ty xay dung, ban hanh quy ché vé& cong bd théng tin theo quy dinh ctia phap

luét chirng khoan va thi truong chirg khoan.

55.2. Nguoi thue hién nghia vy cong b thong tin 1a nguoi dai dién theo phéap luat cla
Cong ty hodc nguoi duge Uy quyén cdng bd théng tin. Nguoi dai dién theo phép
luét cia Céng ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va dﬁy da vé
thong tin do ngudi dugce uy quyén cong bb thong tin cong bd.

CHUONG XI
CHE PO GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 56. Giam sat
Cong ty, cdc ca nhén va td chic lién quan chiu su gidm sat vé quan tri cong ty clia

Uy ban Chimg khodn Nha nuéc va céc co quan c6 thAm quyén khéc theo quy dinh ctia

phap luét.

Piéu 57. Xir Iy vi pham
Truong hop cong ty, cac ca nhan va tb chiic lién quan vi pham hogc khong thuc

hién quy dinh tai quy ché nay, tiy theo tinh chat va muc d s& xit phat vi pham hanh

chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luét.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 58. Pidu khoan thi hanh
58.1. Quy ché nay bao gém ...... Chuong, .... Diéu, dugc Dai hoi dong cd dong Cong
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ty CP Tap doan Loc Troi nhét tri théng qua ngay ..... thang .... nam 2021 va cung

chip nhan hiéu lyc toan vin ciia Quy ché nay.
58.2. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ...... thang .... ndm

58.3. Viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay phai duoc Dai hoi ddng cb dbng xem xét,

quyét dinh.
Nguoi dai dién theo phép ludt thir nhat Nguoi dai dién theo phap ludt thr hai
TONG GIAM HOC CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
NGUYEN DUY THUAN HUYNH VAN THON

TM. PAI HOI PONG CO DONG
CHU TOA

HUYNH VAN THON
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