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CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Ciin cir phap ly, pham vi va d6i tweng diéu chinh

1. Quy ché quan tri cong ty “goi tat 1a Quy ché” dugc xay dung va ban
hanh theoquy dinh cua phap luat doanh nghiép, chung khoan, phap luat c6 lién
quan veé quan tri Cong ty co phan va Can cir vao Ngh1 quyet SO v, cua
Dai hoi dong ¢o dong thanh 1ap Cong Ty C6 phan Xe Khach Sai Gon ngay
....... /....J2021 Vé viéc thong qua Diéu Ié Cong ty 2021.

2. Nhdm dam bao su phat trién bén viing va t6 chtc hoat dong Cong ty
duoc rd rang, minh bach quy che nay quy dinh vé nhiing nguyén tic co ban Ve
quan tri Cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phap caa co dong; thim quyén,
nghia vu va quy trinh, phuong thirc hoat dong cua cac can b quan 1y, diéu hanh
trong Cong ty; thiét 1ap nhing chuan muc ve dao dirc cua Nguoi diéu hanh, Ban
Kiém soat va quy dinh cac quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitta Nguoi diéu
hanh, Ban kiém soat, Tong giam ddc khi tham gia vao qua trinh quan trj cua
Cong ty.

3. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh céc noi dung vé vai tro,
quyen va nghia vu ctia Pai hoi dong co dong, Ho1 ddng quan trj, Tong Giam
dbc; trinh tu, thu tuc hop Pai hoi ddng c6 dong; dé ctr, tng ctr, bau, mién nhiém
va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va
cac hoat dong khéac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac caa phap luat.

4. P6i tuong ap dung

Quy ché nay duogc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Tong Giam d6c va nhitng nguoi lién quan.

biéu 2. Giai thich thuat ngir va tir viét tat

1. Céc thuat ngit da dugc quy dinh tai Bicu I& cua Cong ty thi mac nhién
duogc hiéu va ap dung tuwong tu trong quy che nay. Cac thuat nglr duoc dinh
nghia va tu viét tat dudi day s€ co6 nghia nhu sau:

a) “Quan trj cong ty”: la hé thong cac nguyén tic va quy tic dé dam bao
cho Cong ty dugc dinh huéng di€u hanh va dugc kiém soat mot c;éch cO hiéu
qua vi quyén lgi cta c6 dong va nhitng bén c6 quyén lgi lién quan dén Céng ty;

b) “Diéu 18” 1a Piéu ¢ ciia Cong ty di duoc Pai hoi dong cd dong Cong
ty thong qua mot cach hop 1§;

c) “Pai hoi dong c6 dong (goi tat bHDCD)™: gom tat ca cac co dong co
quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat caa Cong ty;

d) “Hoi dong quan tri (goi. tat HDQT)”: 1a co quan quan ly Cong ty, c6
toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu



ctia Cong ty khong thudc tham quyén cia DPHDCP va chiu trach nhigm quan ly
Cong tyvi cac quyen loi hop phap ctaa co dong;

d) “Ban kiém soat (goi tat BKS): 14 co quan chiu trach nhiém giam sat
nguoi dieuhanhtrong viéc quan 1y va dieu hanh Cong ty, chiu trach nhiém trudc

DHDCD vé viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao. Quyén han, trach nhiém va
co ché hoat dong cua BKS duoc quy dinh tai Chuong V cua Quy ché nay;

e) “Nguoi quan 1y”: theo quy dinh tai Khoan 24 biéu 4 Luat doanh
nghiép 2020, bao gom chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc Cong ty

f) “Nguoi diéu hanh™: 12 Tong giam doc, Phd tong giam déc, Ké toan
trudng;

g) “C6 dong 16n™: 13 cd dong s hitu tir 5% trd 18n s6 ¢6 phiéu co quyeén
biéu quyét;

~ h) “Nguoi cd lién quan™: la ca nhan, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 46

bicu 4 Luat Ching khoan va cac doi twong khac duge quy dinh tai cac quy che
cé lién quan cua Coéng ty;

i) “Cong ty”: 12 Cong ty C6 phan Xe Khach Sai Gon;

j) “Co cau to chte”: duoc hiéu theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu Ié Cong
ty;

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hodic mot so diéu khoan cua
bieu 1€ hodc van ban phap lut s€ bao gom ca nhiing stra doi b6 sung hodc vén
ban thay thé cac van ban do.
biéu 3. Nguyén tiac quan tri

+ Nhitng nguyeén tic co ban:

1. Tuén thu cac quy dinh cta phap luat lién quan va Biéu ¢ Cong ty; Ton
trong dao dtc kinh doanh, cé trach nhiém doi vai xa hoi;

2. Cong khai, ro rang, minh bach trong quan ly diéu hanh hoat dong san
xuat, kinh doanh cua Cong ty;

~ 3.Doi xit binh dang, cdng bing gita cac ¢o dong, dam bao quyen loi cua
co dong va vai tro cua cac bén co quyeén loi lién quan dén Cong ty;

4. Céc hoach dinh chién lugce, dinh hudng, kiém soat Cong ty déu chung
mot muc dich dem lai loi ich cao nhat cho Céng ty;

5. Thong nhat h¢ thong cac méi quan hé, dugc xac dinh bdi cac co cau va
cac thu tuc, quy trinh gitta Nguoi dieuhanh, Ban kiém soat va Bo may quan ly
dam bao mét co cau quan tri hiéu qua.

CHUONG II. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG



Piéu 4. Quyen va nghia vu cia co dong

Co dong c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép, Luat Chung khoan, cac quy dinh lién quan khac cua phap luat Viét Nam.
Quyén va nghia vu cia cd dong duge quy dinh cu thé tai Biéu 19, 20 cua Piéu Ié
Cong ty.

Piéu 5. Pdi xir cong bang giira cac co6 dong
1. Cac c6 dong duge dbi xtr cong bang théng qua viéc dugc bao vé bang

cac quyén cua cb dong duoc quy dinh trong Diéu 18, Quy ché nay va quy dinh
cua phap luat cé lién quan.

2. Cac cb doéng hoic mot nhom cac ¢ dong thiéu sb con duoc bao vé
quyén cua minh thdng qua hanh dong tap thé ket hop lai véi nhau dé c6 duoc so
phiéu biéu quyet & mot ty 1€ nhat dinh @€ co thé thuc hién quyén biéu quyét theo
y chi cua minh.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia co dong 16n trong Quan tri cong ty

Ngoai c4c quyén co ban cua ¢ dong theo quy dinh cua phap luat lién
quan va Diéu 1¢, co dong 16n khong duoc loi dung wu thé cia minh gy ton hai
dén cac quyén va loi ich chinh dang va dugc phap luat bao ho cua Cong ty va
cuia cac c6 dong khac. Co6 dong 16n c6 nghia vu c¢éng b thong tin theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 7. Chinh sach cé tic caa Cong ty

Co tic 1a khoan lgi nhuan rong duoc tra cho mdi ¢d phan bang tién mat
hoic bang tai san khac tir nguon loi nhuan con lai caa Cong ty sau khi di thyc
hién nghia vu vé tai chinh, nhan cb tac 1a mot trong cac quyén co ban cua co
dong Cong ty.

1. Phuong thuc chi tra c6 tac

Hoi dong quan tri co thé quyét dinh tam Gng co tac gitra ky néu xét thay
viéc chi tra nay phu hop v6i kha nang sinh 16 cia cong ty. C6 tuc s€ dugc chi
tra theo quy dinh tai Biéu 56 bicu 1€ Cong ty

2. Thu tuc va trinh tu chi tra co tuc

a) Hoi dong quan tri dé nghi Dai hoi dong co dong thong qua viéc thanh
toan toan bo hoac mot phan co tic bang c6 phiéu va Hoi ddng quan trj 1a co
quan thyc thi quyét dinh nay.

b) Trudng hop c6 tirc hay nhing khoan tién khac lién quan téi mot loai ¢o
phiéu duoc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam.
Viéc chi tra c6 thé thuc hién tryc tiép hodc thong qua cac ngin hang trén co s¢
cac thong tin chi tiét vé ngan hang do co dong cung cap. Truong hop Cong ty da
Chuyen khoan theo diing cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 déng cung cap
ma c6 dong d6 khong nhan dugc tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Cong ty chuyén cho c6 dong thu huong.
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¢) Can cu Luat Doanh nghiép, Luat Chang khoan, Hoi doéng quan tri
thong qua nghi quyét xac dinh mot ngdy cu thé dé chot danh sach co dong. Cian
ctr theo ngay do, nhiing nguoi dang ky voi tu cach cd dong hodc ngudi s hitu
cac chimg khoan khac dugc quyen nhén co tac, 13i suat, phan phdi lgi nhuan,
nhan c6 phiéu, nhan théng béo hoac tai liéu khac.

d) Theo chap thuan cuaa céc co dong tai Pai hoi dong cd dong, Hoi dong
quan tri c6 thé quyét dinh va thong bao rang nhing ngusi so' i ¢6 phiéu phd
thong dugc quyen lya chon dé nhan cb tirc bang céc ¢d phan phd thdng thay cho
cb tirc bang tién mat. Nhitng ¢ phan bo sung nay duoc ghi la nhitng ¢ phan da
thanh toan day du trén co s¢ gia tri cua cac co phan pho thong bd sung thay thé
cho khoan c6 tac tién mat phai twong dwong véi sé tién mat cua co tac theo su
tinh toan xac thuc nht.

3. Céc noi dung khac cua chinh sach co tirc bao gom:

a) Loi nhuan dung dé phan phoi;

b) Muc ¢6 tic chi tra gitra ky;

¢) Thoi gian, dia diém chi tra;

d) Phuong thtic thanh toan c¢6 tic bang tai san (néu co);

f) Diéu kién chi tra va cac trudng hop khéng chi tra co tic.

Céc noi dung nay s& do Tong giam doc de xuat chinh sach co tirc va dugc
HDQT phé chuan. Chinh sach ¢6 tirc ¢6 the dugce thay doi vao bat ky luc nao tuy
theo quyét dinh cia HPQT.

Piéu 8. Chuan bi hop PHPCP thuong nién

1. HDQT chiu trach nhiém triéu tap hop BPHDCD thuong nién v§1 luya
chon dia di€ém hop thich hop trén lanh tho Viét Nam, Cong ty s& cong bo trén
trang thong tin di¢n tir cua Cong ty quy trinh noi b ve trinh ty, thu tyc tri¢u tap
va biéu quyét tai PHDCD.

2. Tham quyén cia DPHPCP duogc quy dinh tai Biéu 22 cua Diéu 1& Cong
ty.

3. Cac budc chuan bi cusc hop PHPCP thuong nién, quy dinh vé viéc
triéu tap DPHDCD, chuong trinh hop va thdng b&do moi hop DHDCD duoc quy
dinh tai Biéu 25 cua biéu I¢ Cong ty, cu thé cac budc chuan bi hop PHPCD
thuong nién nhu sau:

a) Du thao chuong trinh va ndi dung hop:

+ Chuong trinh hop va noi dung cudc hop sé& xac dinh bd cuc cudc hop,
cac van deé can dugc dua ra thao luan va thong qua tai cuoc hop PHDBCD thuong
nién;



+ Trong khoang thoi gian trude khi dua ra quyét dinh to chic cugc hop
DHDCD, HPQT s& xem Xét tat ca cé}c yéu cau, kién nghi, chinh thirc hoac
khong chinh thuc, do c6 dong dé xuat dé dua vao chuong trinh hop;

+ Viéc chuan bj tai ligu cho cac thanh vién HDQT phai dam bao du thoi
gian xem xét va quyét dinh va dap tng quy dinh vé quy trinh lam viéc cua
HDPQT;

+ HPQT phai chuan bi du thao nghi quyét cho tiring van dé trong chuong
trinh hop.

b)Pua ra cac quyét dinh so bo:

- HDQT dua ra cac quyét dinh so bd vé nhiing van dé sau ddy trong viéc
chuan bi cuoc hop PHDCD:

+ Noi dung, chuong trinh dai hoi;

+ Quyét dinh ngay va dia diém t6 chic cugc hop PHDCD thudong nién to
Ch}'rc DHDCD theo quy dinh tai Biéu 25 cua bieu ¢ Cong ty. Trong do, dia
diém to chuc cu©c~hop bHDCD s cho phép Cac co dong co the tham du hop:
dam bao co du cho Cho co dong tham dy. SO luong c6 dong sé tham du va ké
hoach cu thé vé dia diém t6 chuc hop duwoc HPQTdu tinh trudc;

+ Céc thu tuc lién quan dén viéc thdng béo cudc hop, danh sach cac tai
liu hop.

+ Lap danh sach c6 dong:

Danh sach c6 dong duoc xac 1ap voi muc dich xac dinh cac ¢o dong duoc
quyen tham dy cuoc hop DPHDCD. Danh sach co dong can bao gom thong tin vé
tat ca cac co dong da dugc ding ky tai ngay dang ky cudi cling, bao gom:

(i) Ho va tén;

(i) Dia chi thuong trd, qudc tich, so giay ching minh nhan dan/can cuoc
cong dan, ho chiéu hodc chung thuc ca nhan hop phap khac cua co dong 1a ca
nhan; tén, dia chi thuong tru, quoc tich, SO quyet dinh thanh lap hoac so6 chirng
nhan dang ky kinh doanh cta c6 dong 1a to chc;

(iii) Sé lwong cb phan tung loai;

(v) Pia chi thu dién tir (néu cd).

4. Cong ty cong bo thdng tin vé viéc 1ap danh sach cb dong co quyen
tham dy hop DPHDPCD ti thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi
culing.

5. Thong béo téi céc ¢o dong vé cudc hop BPHDCD, dugc quy dinh tai
bicu 25 bicu 1€ Cong ty.

6. Thu ky Cong ty s& gilp ¢o dong xac minh thong tin dé dam bao rang

cac quyén cua ho di dugc dang ky day du. Co dong c6 quyén xac minh tinh
chinh xac cua thdng tin trén s6 ding ky co dong vé chinh ban than ho va sé ¢
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phan ma ho ndm giir. C6 dong c6 quyen yéu cau swra doi nhing thong tin sai
Iéch hodc bo sung nhing thong tin can thiet veé minh trong danh sach ¢6 dong c6
quyén du hop PHDCD theo quy dinh.

7. HDQT c¢6 thé stra chita, bo sung hogc thay doi danh sach c6 dong sau
ngay dang ky cuoi cung cho muyc dich khoi phyc lai quyen hop phap cua nhiing
co dong khong dugc dua vao danh sach nay hodc stra chita nhiing sai sot khac
(lién quan dén théng tin cta co dong)

8. Co dong danh nghia:

Néu trén s6 dang ky ¢ dong chi c6 thdng tin vé c& nhan hogc tcf> chuc dai
dien VOi tu cach la c6 dong danh nghia thay vi cac thong tin vé €6 dong co

quyén loi d6i Voi 00 phan, thdng bao moi hop DPHDCD phai dugc gui toi co
d6ng danh nghia néu khong biét dia chi ciia c6 dong c6 quyén loi.

9. Quy dinh vé théng bao moi hop PHPCD:

9.1 Thdng bdo mai hop PHDCH duge quy dinh tai Dicu 25 cua bitu 18
Cong ty, cu thé nhu sau:

a) Thong béo hop PHPCD duogc giri cho tat ca cac ¢o dong, dong thoi
cong bo trén phuong tién thong tin cua S¢ giao dich chung khoan (khi cong ty
niém yeét hoac dang ky giao dich), trén trang thong tin di¢n tu (website) caa
Cong ty.

b) Thdng bao hop DPHDCD phai dugc gui it nhat hai muoi mot (21) ngay
trugc ngay hop Dai hoi dong c6 dong (tinh tr ngay ma thong bao dugc gui hoac
chuyeén di mét cach hop 1€, dugc tra cudc phi hoac dugc boé vao hom thu).

¢) Chuong trinh hop PHDCD, cac tai liéu lién quan dén céc van dé s&
dugc biéu quyét tai dai hoi duoc gui cho cac c6 dong hoac/va dang trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty.

d) Trong truong hop tai liéu khong dugc guri kem thong bao hop PHDBCD,
théng bédo moi hop s€ néu 16 dia chi website dé cac co dong co thé tiep can.

9.2 Thang tin trong thong bdo mai hop PHDCD phai bao gom déy du céc
thong tin dé hudéng dan c6 dong cach thuc tham dy cude hop. Cac thong tin bao
gom:

a) Tén va dia chi Cong ty;

b) S6 va ngay cap Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh, noi dangky kinh
doanh caa Coéng ty;

c) Thoi gian va dia diém hop;
d) Tén, dia chi thuong trd cua c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen
cua co dong;
e) Ngay diang ky cubi clng;
f) Chuong trinh nghi su;



g) Mau gidy uy quyén;
h) Phiéu biéu quyét va tai liéu thao luan; du thao nghi quyét:

i) Thong tin vé thoi gian va dia diém ma c6 dong c6 thé nhan duoc tai liéu
hop;

j) Thi tuc dé nhan duoc cac thong tin co ban;
K) Thoi gian bat dau dang ky du hop;
) Pia diém dang ky du hop;

m) Nguoi dugc cong ty cir ra dé tiép nhan cac théng bao cua cb dong vé
nhirng sai pham trong viéc dang ky du hop;

n) Pia chi lién lac va thdng tin vé nguoi ma co6 dong s& gui chi dan biéu
quyét bang van ban toi.

9.3 Thong tin va tai liéu cuoc hop PHDCD can cung cap cho ¢o dong khi
tham du cuoc hop PHDPCD bao gom:

a) Béao céo tai chinh hang nam,;

b) B4o céo cua Kiém toan doc 1ap;

c) B&o céo cua Ban kiém soét;

d) Béo cao hoat dong cua HPQT;

e) Dy thao stra doi diéu 1é cdng ty, du thao diéu 1é méi (néu cd)

f) Du thao nghi quyét DPHDPCP thudng nién;

g) Théng tin vé c4c tng vién dugc dé cir vao HPQT va BKS;

h) Y Kién cia HDQT dbi vai ting van dé trong chuong trinh hop va cac y
kien phan doi (néu co);

i) Céc tai ligu can co trong truong hop cudc hop PHPCD thio luan va
thdng qua viéc tai co cau cong ty;

j) Giai trinh chi tiét cia HPQT vé nhimg diéu kién va cac thu tuc tai co
cau (Béo cao cua HbQT);

k) Bdo céo thuong nién va cac bdo cdo tai chinh hang nam cua :tét ca cac
cong ty c6 lién quan dén viéc tai co cau trong ba nam tai chinh gan nhat hoac ké
tur khi cong ty thanh 1ap néu cong ty thanh lap chua dugc ba nam.

) Cac tai lidu ké toan cua quy trudc quy dua ra quyet dinh tai co ciu, béo
c4o cua Kiém toan vién doc 1ap va bao cao caa Ban kiém soat (néu co).

9.4 Céch thuc gui thé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1 bBiéu 27 caa
biéu 1€ Cong ty hoac theo hudng dan gui kém thdng bao maoi hop PHBCD.

9.5 Thong qua chuong trinh va ndi dung cudc hop:



(i) C6 dong hogc nhém co dong duge quy dinh tai Khoan 2 biéu 12 cua
bicu 1€ co quyeén kien nghi dua cac van dé vao noi dung chuong trinh hop;

(i) Viéc kién nghi cac van dé dua vao chwong trinh hop PHPCP phai
dugc lam bang van ban va phai dugc gui cho Cong ty theo quy dinh tai Khoan 4
Diéu 25 Diéu 1é cua Cong ty. Van ban kién nghi cac van dé dua vao chuong
trinh hop BPHDCD phai bao gom cac thong tin sau:

a) Tén co dong;

b) S lwong, loai ¢ phan ma c6 dong nim gitr;
c) Sb va ngay dang ky cb dong tai Cong ty;

d) Véan dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;
e) Chir ky cua co dong;

f) Ly do dua ra kién nghi.

(iii) Néu nguoi ky van ban kién nghi 1a dai dién cua c6 dong phai guri kém
theo gidy ay quyén hop 18;

(iv) HPQT c6 quyén tir chdi cac kién nghi cua ¢ dong trong cac truong
hop duge quy dinh tai Khoan 5 Dleu 25 Dleu 1€ Cong ty. Ngoai ra, HDQT ciing
c6 quyen tir chdi kién nghi cua ¢ dong néu kién nghi d6 khong tuan thu quy
dinh phép luat;

~(v) HBQT s& dua cac van dé do c6 dong kién nghi hop 1é (khéng bi tur
choi) vao thanh céc noi dung riéng biét trong chuong trinh hop PHPCD;

~ (vi) HDQT s& thdng béo cho ¢o dong cac quyét dinh tir chdi kién nghi cua

€O dong tai cuoc hop DPHDCD cung ly do tir choi kien nghi nay. HDQT ciing €0
thé goi van ban tur choi kién nghi cung ly do tur choi.

(vii) C4c van dé sé dugc dua vao chuong trinh hop bao gom:

a) Thong qua muc ¢ tac cua ting loai co phan;

b) Thong qua bao cao cac bao cao tai chinh hang nam cia Cong ty;

¢) Thdng qua Béo céo cia HDQT va Bao céo cua Ban kiém soét;

d) Céc van dé khéc thudc tham quyén cia DPHDPCD.

9.6 Dy thao Nghi quyét PHPCP:

HDQT phai chuan bi du thao nghi quyét cho nhiing van dé trong chuong
trinh hop DPHDCD.

Piéu 9. T6 chirc hop PHPCP thwong nién

1. Trinh tu, thu tuc va cdc diéu kién tién hanh PHPCD thuong nién dugc
quy dinh tai Dieu 26 cua bicu I¢ Cong ty. Ngoai ra, cac budc to chuc cudc hop
DHDCD cu thé dugc quy dinh bo sung nhu sau:

+ bang ky du hop PHDCD:



Viég dang ky tham dy cugc hop PHDCD duoc quy dinh tai Khoan 1 Biéu
27 cua biéu ¢ Cong ty, cu thé nhu sau:

- Thu ky Cong ty hodc mot by phan/ca nhan dugc HPQT chi dinh cé
trach nhiém thuc hién viéc dang ky du hop BPHDCD. Viéc dang ky du hop
DHDCP bao gdbm viéc dang ky co dong va dai dién duoc uy quyén cua co dong
tham du trude khi khai mac cudc hop DPHPCD. C6 dong duogc dang ky dé xac
minh ty 18 ti thiéu c6 dong hodc dai dién dugc Gy quyén cua co dong du hop
theo quy dinh dé cudc hop PHDCP bat dau mot cach hop 18.

- Trong truong hop. co dong cir hon mot nguoi dai dién duoc uy quyen thi
phai x4c dinh cu thé sé ¢4 phan va sé phiéu bau duoc ty quyén caa mdi ngudi
dai dién.

- Trong truong hop thong béo cé kém phiéu bieu quyét, co dong dugc
xem la c6 tham du cudc hop trong trudng hop da gui phicu biéu quyet bang thu
dam bao den HPQT cham nhat 01 ngay trudc khi khai mac cuoc hop.

- Thu tuc uy quyen va lap glay iy quyén cho céc ¢o dong duogc thuc hién
theo ding quy dinh tai Diéu 23 Diéu I¢ Cong ty.

- Viéc kiém tra tu cach dai biéu dugc quy dinh tai Khoan 07 Biéu 27 biéu
Ié Cong ty. Cac gidy to can dugc mang téi cudc hop, xuét trinh va kiém tra khi
dang ky tham du cugc hop PHPCD s& dugc ghi rd trong thong bao moi hop
DHDCD, bao goém: ching minh thu nhan dan, can cudc cong dan, ho chiéu hoac
ban sao giay dang ky kinh doanh, thu moi va gidy uy quyen (trong truong hop
duoc ay quyeén). Viéc dang ky dugc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop
bHDCD.

2. Kiém tra va cong bb ty 1¢ c6 dong tham du tdi thiéu:

Viéc kiém tra va cong bd ty 1& c6 dong tham du t6i thiéu duoc thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 26 cua Piéu I¢ Cong ty. Cu thé, Thu ky Cong ty
hoic mot bd phan/ca nhan duge HPQT chi dinh c6 trach nhiém kiém tra va
théng bao s6 lugng dai biéu du cudc hop thoa méan ty 1é tham du téi thiéu theo
quy dinh. Ty 1& ndy phai duoc Chu toa hoic Truong ban kiém tra tu cach cd
dong cua PHDCD cong bd ngay sau khi két thic viéc dang ky c6 dong du hop
va trude khi co dong thuc hién biéu quyét.

3. Khai mac cugc hop PHDCD:

a) Khi dat du ‘86 lwgng thanh vién du hop toi thiéq dugc quy dinh tai
khoan 01 Bicu 26 bicu I¢ Cong ty, Chu tich HPQT tuyén bo khai mac cudc hop
DPHDCD.

b) Chu toa cuoc hop PHDCD dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 cua
Piéu 1é Cong ty. Trong truong hop bau Chu toa (khi vang mat Chu tich HDQT),

tén cac tmg vién duoc dé cur va sd phiéu bau s& dugc cong bd va nguoi co sd
phiéu bau cao nhat s& 1am Chu toa cudc hop.
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~ ¢) Chii toa hogc ca nhan dwgc Chu toa chi dinh dé ctir mot hoac nhiéu thu
ky dé ghi bién ban hop BPHDCD theo quy dinh tai Biéu 30 ctaa bicu 1€ Cong ty.

4. Ban kiém phiéu:

4.1 Bau ban kiém phiéu:

~ @) Chu toa hoac ca nhan dugc Chi toa chi dinh dé nghi PHPCD bau Ban
kiém phieu tai moi cuoc hop PHDCD.

b) Ban Kiém phicu gom 09 ngudi trong d6 ¢6 01 Truong Ban do Chu toa
hoac ca nhan dugc Chu toa chi dinh gioi tqhiéu va dugc lua chon, biéu quyet
thdng qua tai Dai hoi. Thanh vién Ban Kiém phicu khong duoc cd tén trong
danh sach dé ci/ttng co HDQT/BKS.

~¢) Nham dam bao thi tuc kiém phiéu duoc cong khai va ré rang, Ban
kiém phieu phai dugc giam sat trong qua trinh ki€ém phiéu. Chu toa cugc hop
DHDCD c¢6 thé dé cu nguoi hodc bo phan chiu trach nhiém giam sat qua trinh
kiém phicu. Nguoi nay c6 quyen can thi¢p va bao cao ngay khi phat hién c6 dau
hiéu bat thuong hoac khéng minh bach trong qua trinh kiém phiéu.

d) Nguoi duoc chi dinh giam sét qué trinh kiém phiéu c6 quyén:

+ Ngan chan moi hanh vi vi pham quy dinh vé bau ct;

+ Béo céo cho Chu toa DPHDCD vé nhitng dau hiéu bat thuong trong qua
trinh kiém phiéu (néu co).

+ Truong Ban kiem phiéu c6 quyén quyét dinh vé s6 luong cu thé hoac bo
sung, thay theé nhan sy cua b phéan gilp viéc cho Ban kiém phieu trong cong tac
to chac bicu quyet tai PHDCD.

e) biéu kién cua cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gom:

+ MGt trong s6 cac thanh vién Ban kiém phiéu la nguoi c6 hicu biet vé
cac quy dinh cua phap luat, co thé 1a nhan vién thudc b phan phap ly cua Cong
ty;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai 1a thanh vién HPQT hoic ¢ng
cu vién thanh vién HDQT;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién Ban Tong giam
doc va ang cu vién Ban Tong giam doc;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai 12 nhitng ngudi ¢6 lién quan voi
nhitg doi tuong trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu nén 1a nguoi c6 kinh nghiém vé cong tac
bieu quyeét, bau cu.

f) Trach nhiém cua Ban Kiém phiéu:

+ Pho bién Quy ché g ctr, dé cir va bau cir thanh vién Hoi dong Quan tri
va Ban kiém soat Cong ty co6 phan;

11



+ Hudng dan céc ¢o dong thyc hién bau thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat theo quy dinh tai Quy ché ung cu, d¢€ cu va bau ctr thanh vién Hoi
dong Quan tri va Ban kiém soat.

~ + Chuan bi thiing phicu, tién hanh thu phiéu, gidm sat viéc bo phiéu, kiem
phicu va bao cao ket qua bieu quyet va/hoac ket qua bau cu thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat trude Pai hoi.

+ Ban kiémqphiéu chiu trach nhiém kiem phiéu va Iap bao céo bang vin
ban ve ket qua kiem phicu sau khi ket thic kiem phicu. Bao cao nay sé¢ duoc
cung cap cho cac cb dong thong qua trang théng tin dién tu cua Cong ty va bang
ban in tai van phong tru s¢ chinh cia Cong ty. Bao cao vé két qua kiém phleu
phai cé chit ky cua tat ca cac thanh vién Ban’klem phiéu. Cac thanh vién tir chéi
ky bao cao nay s€ phai giai thich ly do tir choi va ly do nay s€ duoc dua vao phu
luc cua bao cao.

~ + Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan b¢ thé bieu quyét vahodc
phicu bau ctr cho thu ky Dai hoi.
~ +Cling Chui toa Dai hoi xem xét va giai quyét khicu nai, t cao vé két qua
bieu quyét, két qua bau ctr (n€u ¢o) va bao cao de Pai hoi quyét dinh.

+ Thuc hién cac nhiém vu duoc giao khéc.

4.2 Nguyen tac bo phiéu va kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phicu trudc khi bo phiéu voi
su churng kién cua céc co dong;

b) Céc co dong cong khai bo thé bieu quyét va/hodc phiéu bau cir vao
thung phiéu;

~ ¢) Viéc bo phiéu bat dau tir khi ¢6 théng béo cia Truong Ban kiem phicu
va ket thac khi khéng con ¢6 dong nao bo phiéu thung phicu;

d) Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két
thuc;

e) Két qua kiém phiéu duoc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va dugc
Trudéng Ban kiém phiéu cong bo trude Dai hoi.

4.3 Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

a) Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu;

b) Noi dung bién ban kiém phiéu bao gom:

+ Tong sb phiéu hop 1€, tong sb phiéu khdng hop 1¢;

+ So phicu va ti 18 % phiéu trén tong s6 co phan tham gia bieu quyét
va/hoac bau ctr hop 1€ cua tung ndi dung biéu quyét va/hoac caa ting ing cu
vién vao HDQT va BKS.

5. Khach moi tham du cudc hop:
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Kiém toan vién doc 1ap c6 thé dugc moi tham dy DPHPCPD theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 22 ctia Diéu 18 Cong ty dé phat biéu y kién vé céc van dé kiém
to4n va c4c van dé lién quan dén viéc thong qua cac bao cdo tai chinh hang nam.
Ngoai ra, HDQT Cong ty c6 thé moi chi no, cac nha dau tu tiém ning, ngudi
lao dong, lanh dao cac co quan quan ly Nha nudc, nha bao, cic chuyén gia va
cac ca nhan, to chirc khac khong so hitu ¢ phan caa Cong ty téi tham du cudc
hop PHPCP bang thu moi cia HPQT khi triéu tap PHDCD.

6. COng bd chuong trinh va thé 1& cudc hop:

a) Chu toa hodc nguoi duoc Chu toa chi dinh trinh bay noéi dung chuong
trinh hop t6i cac dai biéu. Bdng thoi, Chu toa hodc ngudi duoc chi toa chi dinh
s€ giai thich trinh ty, thu tuc tién hanh cudc hop theo quy dinh tai Biéu 27 cua
Piéu lé Cong ty. Noi dung chuong trinh hop phai xac dinh chi tiét va thoi gian
thao luan cho ting van dé. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc DPHDCD
théng qua ngay trong phién khai mac. Chi c6 PHPCD méi ¢ quyén thay doi
chuong trinh hop da duoc gui kem theo théng bdo moi hop.

b) Béi véi trinh tu, thu tuc hodc cac su Kién phat sinh ngoai chuong trinh
cua DPHDCD thi quyét dinh cua Chu toa hodc nguoi duge Chu toa chi dinh mang
tinh phan quyét cao nhat theo quy dinh tai Biéu 27 ctaa bieu 1€ Cong ty.

7. Chuong trinh va ndi dung lam viéc ctaa Dai hoi:

a) Chuong trinh va ndi dung lam viéc cua DPai hoi phai dugc Dai hoi
thong qua ngay trong phan khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r6 thoi gian
doi vai cac ndi dung trong chuong trinh hop.

b) Truong hop c6 thay doi chuong trinh Pai hoi da dwoc giri kém theo
thong b&o hop cho c6 dong thi phai dugc Dai hdi thong qua.

8. Thao luan va y kién tai Dai hoi:

a) Nguyén tac:

- D& dam bao Dai hoi dién ra co trat tw va tap trung giai quyét cac van dé
da néu trong chuong trinh Dai hoi, c6 dong tham gia Dai hoi khi muon phat biéu
y kien thao luan phai ghi cac noi dung phat bi€u vao phicu dang ky thao luan
phat biéu y kién, chuyén cho Ban thu ky va chi duoc phat biéu khi c6 sy dong y
cua Chu toa Pai hoi.

- Céch thuc phat biéu:

(i) Cé)‘ dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dang nhing nodi dung
trong tam can trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh Dai hdi da dugc
thong qua; Co dong khong phat biéu nhitng ndi dung:

+ Ngoai cac ndi dung thdng qua tai Dai hoi;

+ Noi dung vi pham phap luat;

_ + Noi dung lién quan dén van de c& nhan hoac hogc cic van dé vuot qua
quyén han caa Cong ty.
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~ (i) Nhitng van dé da dugc nguoi truée phét biéu thi khdng phét bieu lai
deé tranh trang lap.

b) Phuong thtrc diéu hanh thao luan caa Chi toa Pai hoi:

+ Chu toa Pai hoi hoac nguoi dugc Chu toa chi dinh s€ Sap Xep cho ¢6
dong phat biéu theo thir tu dang ky, ddng thoi giai dap thic mac cua co dong.
Cac y kién dong gop hoic chat van s& duoc tap "hop cung luc va duoc giai dap
theo tuan ty va chi duoc tham gia dong gop ¥ kién trong phan thao luan cua Pai
hoi. Tru’ong hop nhiéu ¢b dong oy kién trung 13p voi nhau thi Chu toa s& chon
loc va tra 161 chung cho tat ca cac co dong. Sau khi khong con y kién phat biéu
cua cac ¢ dong, Chu toa Dai hoi hoic ngudi duoc Chu toa chi dinh s& lan luot
tra 161 y kién cua tirng c6 dong.

+ Chu toa Dai hoi hoac ngudi dugc Chu toa chi dinh c6 quyén yéu Céu co
dong phat biéu dung noi dung da dang ky hoac yéu cau c6 dong khong tiép tuc
phat biéu trong trudng hop ¢6 dong vi pham nhiing ndi dung dugce quy dinh tai
diém aKhoan nay.

¢) Cach thuc biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi:

+ Tat ca cac noi dung trong chuong trinh cua bai hoi déu phai thdng qua
bang cach lay y kién biéu quyet cua tat ca cd ‘dong tham du Dai hoi bang mot
trong cac hinh thic: The biéu quyet Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ct theo sb
¢ phan so hitu hoic duogc ay quyén.

d) Céch thuc biéu quyét tai Dai hoi:

~ Tung néi dung (thudc tham quyen cua Dai hoi) duoc dua ra trude Dai hoi
deu xin y kién theo trinh tu:

+ Tan thanh (Pong y) Vi ndi dung vira dugc trinh;
+ Khong tan thanh (Khong dong y) véi ndi dung vira dugc trinh;
+ Khdng c6 y kién vai noi dung vira dugc trinh;

e) T4t ca cac noi dung tai Pai hoi s& duoc biéu quyét thong qua bang
phuong thirc sau:

+ Phuong thie gio “Phiéu bicu quyét”; khi tién hanh biéu quyét tai Dai
hoi, co dong biéu quyét thi gio phiéu biéu quyét 1én cao.

+ Phuong thuc biéu quyét bang “Thé biéu quyét” cd dong duoc phat mot
(01) thé biéu quyét trong d6 c6 ba 03)y kién: Péong ¥, Khong dong y, Khong
c6 y kién vai ting noi dung biéu quyét. Cé dong sé& danh déu “X” vao 6 minh
chon.

_ + Phuong thuc bau cir bang “Phiéu bau cu”: Phuong thirc nay ding dé
bau thanh vién HDQT, BKS.

9. Noi dung biéu quyét cu thé:
a) Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:
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+ Nhan su DPoan Chu tich, Chu toa Dai hoi, Ban thu ky, Ban Kiém phiéu:

+ Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai Dai hoi;

+ Chuong trinh Dai hdi;

+ Quy ché tng cu, dé cir va bau c HDQT, BKS;

+ Mién nhiém thanh vién HPQT, BKS va danh sach tng vién thanh vién
HDQT, BKS:

+ Bién ban Dai hoi va Nghi quyét Dai hoi.

b) Biéu quyét bang Thé biéu quyét:

~ Doi véi céc ndi dung chinh cua Dai hoi (trir cAc van dé da dwoc bicu
quyet bang Phicu biéu quyet néu trén) bang cach danh dau chéo “X” vao 6 Bong
y hoac Khéng dong y hodc Khong co y kien cua ting ndi dung dugc néu trong
Thé biéu quyeét.

+ Thé biéu quyét khdng hop 18 la:

- Thé biéu quyét khong do Cong ty phét hanh; ghi thém noi dung, thong
tin, ky hiéu khac khi khong dugc Chu toa Pai hoi yéu cau;

- Thé biéu quyét bi gach xda, stra chira, rach, khéng con nguyén ven;

- The bicu quyét khong danh dau y kién nao hoac danh dau tir 02 (hai) y
kien tro 1én doi vai noi dung can lay y kién biéu quyeét thi phan biéu quyét doi
v6i ndi dung @6 1a khong hop I¢€.

~ + Trong mot (01) The biéu quyét, cac noi dung can lay y kién duoc bicu
quyet doc lap voi nhau. Sy khdng hop 1€ cua phan bi€u quyet cua ndi dung nay
sé khong anh hudng den tinh hop 1€ ciua cac noi dung khéc.

+ Truong hop ¢o dong biéu quyét nham hoac Thé biéu quyét khang con
nguyén ven, c6 dong co thé lién hé voi Ban to chae dé duoc cap lai The biéu
quyet mai va phai nop lai Thé biéu quyeét cii.

+ Thoi gian bo phiéu duoc tinh tr khi Chu toa hodc Truong ban kiem
phleu thong bao bat dau bo phiéu cho dén khi khong con cd déng nao bo phiéu
vao thang phiéu.

+ Két qua biéu quyét:

Tong so phleu Dong y hoac Khong dong y hodc Khéng c6 y kién hoic
khong hop 1€ ting Van dé dugc Ban kiém phleu béo cdo trude Dai hoi ngay sau
khi tién hanh biéu quyét cac van dé dé va thé hién tai Bién ban kiém phiéu.

¢) Phiéu bau cir:
+ Bau thanh vién Hoi déng quan tri.
+ Bau thanh vién Ban kiém soét.

d) Truong hop cod dong da dang ky tham du Dai hoi nhung vi Iy do quan
trong khong thé c6 mat den hét chuong trinh Pai hoi, c6 dong d6 phai gui lai
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Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir da biéu quyét cac vain dé can
lay y kién cho Ban t6 chuc/Ban kiém phiéu trudc khi ra vé va phiéu dé van duogc
tinh vao két qua biéu quyét, két qua bau cir. Néu ¢ dong nao khong giri lai Thé
biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir cho Ban t6 chic/Ban kiém phiéu
thi két qua biéu quyét, két qua bau cur duoc tinh trén tong sé phiéu thu vao va
duoc hiéu rang tai thoi diém bo phiéu khéng c6 sy hién dién cua c6 dong da ra
vé trude thoi diém biéu quyét, thoi diém bau cur.
10. Biéu quyét:

a) Thong thuong, viéc biéu quyét tai cudc hop DPHDCD duoc thyc hign
thdng qua hinh thac bo phicu kin. Cac truong hop bicu quyet cong khai phai
dugoc BPHDCD quyét dinh tai ting thoi diem.

b) HDQT s& xay dung va thdng qua Quy ché biéu quyeét, bau cir can cir
theo Quy ché nay. Cac thong tin s¢ dugc dua vao thé biéu quyét bao gom:

+ Tén va dia chi Cong ty;

+ Loai cudc hop DPHPCPD (thuong nién hay bat thuong);

+ Thoi gian va dia diém t6 chic hop PHPCD;

+ C4c van dé can biéu quyét dugc sap xép theo trinh tu trong chwong trinh
nghi su;

+ Cac lva chon biéu quyét “dong y”, “khong déong y” hoic “khéng coy
kién” dbi véi ting van dé duoc biéu quyét;

+ Trong trudng hop bau thanh vién HPQT va/hoic BKS, tén cua ting
ung vién.

~+ Han cuoi phai gui cac thé biéu quyét da dugc dien téi Cong ty (néu céc

phiéu biéu quyét nay phai dugc gui toi Cong ty);

+ Pia chi gui cac phiéu biéu quyét da duoc dién (néu céac phiéu biéu quyét
nay phai dugc gui toi Cong ty);

+ Giai thich vé viéc bau dbn phiéu V6i ndi dung nhu sau: “Khi thanh vién
HDQT dugc bau theo nguyén tic bau don phiéu, co déng co thé dung tat ca sb

phleu biéu quyét cia minh dé bau cho mot ang ctr vién hoac mot sé tng cir
vién”

+ Thé biéu quyet phai ghi ro so luong phiéu biéu quyét ma mdi ¢4 dong
c6 thé bo phiéu quyét dinh vé timg van dé;

+ Noi dung huéng dan cach thie dién vao thé biéu quyét, theo do, hudng
dan rang néu ca nhan dai dién cho c6 dong 1a mot phap nhan dién vao thé biéu
quyét thi phai néu rd tén, chic vu ciia ca nhan d6 va tén day du caa té chic ma
ca nhan d6 dai dién;
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+ Huéng dan ring Ban sao gidy uy quyén can duoc dinh kém thé biéu
quyet va dai dién cua nhiing co dong nay sé& phai ky vao thé biéu quyét (néu viéc
biéu quyét duoc thuc hién thong qua dai dién dugc uy quyén).

11. Kiém phiéu va ghi lai két qua biéu quyét:

a) Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu trong bién
ban kiém phicu. Tat ca cac thanh vién trong Ban kiém phicu phai ky tén trén
bién ban kiém phieu. Bién ban kiém phicu bao gom céc ndi dung chi tiét sau
day:

+ Tén, dia chi tru s¢ chinh cia cong ty; s6 va ngay cip Gidy chang nhan
dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

+ Pia diém cudc hop PHPCPD;

+ Thoi gian hop PHDCD;

+ Tong s6 phiéu biéu quyét doi véi tiing van dé bieu quyét, tong sé phiéu
phat ra, thu vé;

+ Téng sb phiéu biéu quyet dbi véi tirng van dé trong chuong trinh hop va
ty 1& c6 dong tham du tdi thiéu;

+ Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

+ K&t qua biéu quyét (trong do ghi rd tong so phiéu tan thanh, khang tan
thanh va khong co y kién; ty 1€ tuong rng trén tong so6 phieu biéu quyét caa co
dong du hop);

+ Tinh chat caa cudc hop PHPCP (thuong nién hay bat thuong);
+ Thoi gian bat dau thuc hién dang ky c6 dong du hop;

+ Tong sé phiéu biéu quyét cho ting van dé trong chuong trinh hop
khong dugc tinh do khéng hop 1€;

+ Hinh thuc biéu quyét;

+ Tén cac thanh vién Ban kiém phiéu;

+ Ngay lap Bién ban kiém phiéu;

+ Thoi gian bt dau kiém phiéu, trong truong hop quyét dinh dugc
DHDCD thong qua va két qua kiem phicu dugc cong bo trong cuoc hop.

b) Cong b két qua kiém phiéu va quyét dinh cuia PHDCD:

+ Két qua kiém phiéu duoc Chu toa/Truéng Ban kiém phleu cong bo
ngay trudc khi bé mac cudc hop DHDCD. Két qua kiém phleu bao gdbm tong sd
phiéu dong y, khong dong y va khéng co y kién cua ting van dé.

+ B& mac cudc hop PHPCPD:

Chi toa hodc nguoi dugc Chu toa chi dinh tuyén bd bé mac cudc hop
DHDCD sau khi: Tat ca cac van de trong chuong trinh hop da duoc thao luan va
bieu quyet; Ket qua biéu quyeét da duoc cong bo.
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+ Luu thé biéu quyét:

~ Sau khi két thic cuoc hop PHDCD, Ban kiém phiéu phai dam bao ring
tat ca cac the biéu quyet va cac van ban hudéng dan bieu quyet déu duge dong
dau va bo vg‘:to hom phiéu. Toan bd tai ligu s& dugc Phong T6 chuc — Hanh chinh
luu theo ché d6 bao mat theo Quy dinh vé van thu luu trir caa Cong ty.
+ Lap bién ban hop PHDBCD:

Trach nhiém 1ap bién ban hop PHPCP thudc vé Thu ky 1ap bién ban
cuoc hop BPHDCD theo quy dinh tai Biéu 30 cua bicu 1€ Cér]g ty. Chu toa va
Thu ky 1ap bién ban BPHDCD phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac cua ngi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop PHDPCD con phai tuan
tha nhitng yéu cau nhu sau:

(i) Bién ban hop BPHPCP phai duoc lap va thong qua truéc khi bé mac
cudc hop;

(i) Bién ban Pai hoi dong co dong phai duoc cong b trén website cia
Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio

(iii) Bién ban hop PHDCD phai c6 chir ky cua Chu toa va thu ky cudc
hop.

(iv) Trong diéu kién cho phép, Bién ban hop PHDCD nén duoc kiém tra
boi mot (01) o dong do PHDCD chap thuén va c6 dong nay phai ky tén trén
Bién ban hop sau khi kieém tra.

(v) Bién ban hop BPHDCD phii ¢ cac thong tin nhu duge quy dinh tai
khoan néu trén Diéu ctia Quy ché nay va nhiing thong tin sau day:

Tén cua chu toa va thu ky PHDCD;

Tén cua cd dong duoc bau 1am ngudi kiém tra bién ban hop;

Cac quyét dinh da duogc théng qua tai cudc hop;

T6m tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai PHPCP vé
ting van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

Thai gian bt dau va két thic cudce hop;

e Dija chi nhan thu cua Cong ty noi ma cac c¢d dong gui cac thé biéu
quyét da duoc dién, trong truong hop Cong ty gui the biéu quyét ti
cho c6 déng trudc ngay hop PHPCPD;

e Ngay lap Bién ban hop PHDPCD.

+ Ngoai ra, cac tai liéu co lién quan phai dugc luu trir kem theo bién ban
hop PHDCD tai tru so chinh cua Cong ty bao gom:

(i) Danh sach co6 dong dang ky du hop;

(ii) Toan van nghi quyét da dugc théng qua tai cudc hop;
(iii) Tai liéu co lién quan guri kém theo théng bao moi hop;
(vi) Vin ban uy quyén tham du BPHDCD.

18



biéu 10. PHPCP bit thuwong

1. Céc trudng hop to chic hop DHDCD bt thuong duge quy dinh tai
Khoan 3 biéu 21 biéu 1€ Cong ty.

2. Chuan bi hop PHDCDP bat thuong:

a) Trach nhiém triéu tap PHDCD bat thuong, bao gom tham quyen, thoi
gian triéu tap dugc quy dinh tai Khoan 03, 04 biéu 21 cia biéu I1¢ Cong ty;

b) Truong hop HPQT hoac BKS khéng triéu tap hop BPHPCD nhu quy
dinh thi Qhﬁ tich HDQT va Truéng BKS phai chiu trach nhiém truéc phap luat
va phai boi thuong thiét hai phat sinh doi véi Cong ty;

¢) HPQT c6 quyén tir chdi dé nghi triéu tap hop PHPCP bat thuong
trong cac truong hop sau:

+ Yéu cau hop DPHPCP bat thuong khong phi hop véi quy dinh caa phép
luat;

+ C6 dong hoic nhoém Co dong yéu cau khong s¢ hiru hoac dai dién cho ty
Ié phleu biéu quyet theo yéu cau (it nhat 142 05% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét ddi véi van dé duoc yéu cau dua ra thao luan va théng qua tai PHPCD);

+ Van dg kién nghi dua vao chuong trinh hop khdng thudc tham quyén
cua BPHDCD bat thuong.

3. Noi dung chuong trinh hop PHDCD bat thuong s& ¢d noi dung khac
nhau lién quan té1 muc dich cu th§ cua viéc triéu tap hop DHDCD bat thuong.
Thoi han tien hanh cugc hop c6 thé bi anh hudng boi cac yeu to:

a) Thoi gian toi da tir ngay quyet dinh t6 chirc DPHDCD bt thuong toi
ngay to chuc cudc hop;

b) Thoi gian toi da tir ngay nhan duoc yéu cau to chic DPHDCD bit
thuong toi ngay to chuc hop;

¢) Ngay dang ky cudi cing;
d) Théng bao moi hop téi cac co dong.

3. Tham quyen va thé thuc lay y kién Co Dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh cia PHDCD theo quy dinh tai Biéu 29 cua bicu I¢€.

Piéu 11. Nghi quyét PHPCP

Nghi quyét PHPCD duoc thong qua theo quy dinh tai Diéu 28 va Diéu
29 cua Diéu ¢, cu thé nhu sau:

1. Céac quyét dinh phai dwoc thong qua vai ty I& phiéu bieu quyét duoc
quy dinh tai Khoan 1 va 2 biéu 28 va Khoan 8 Diéu 29 cia bicu I¢;

2. Céc quyét dinh phai dugc DPHDCD da s6 dong thuan thong qua bang
van ban. Cac quyét dinh lién quan dén viéc phat hanh cac loai chiing khoan khac
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phai phu hop véi quy dinh cua phat luat vé chiing khoén va thi truong chang
khoan.
3. Cong b quyét dinh cia PHDCD:

Sau khi co két qua kiém phiéu theo quy dinh tai Khoan 11 Piéu 9 Quy
ché nay, Thu ky cong bd noi dung quyét dinh cia DPHDCD tai phién hop va
quyét dinh phai duoc cong b trén website cia Cong ty trong thoi han hai muoi
bdn (24) gio.

4. Céc quyet dinh cua DPHDPCPD c6 thé dugc yéu cau huy bo theo quy dinh
tai Dleu 31 cua Piéu lé Cong ty. Cac truong hop khac sau day can phai duogc c6
su can trong vi ¢6 thé dan tai viéc hay bo quyét dinh caia PHPCP:

a) Khdng thong bao moi hop kip thoi téi tat ca cac co dong;

b) Khdng cho c¢6 déng co co hoi duoc tiép can vai cac tai liéu hop
bHDCD;

¢) Quyét dinh dugc thdng qua I1a vi pham tham quyén caa DPHDCD

d) Céac ndi dung co trong Nghi quyét ma khong co trong chwong trinh
nghi sy da dién ra trong thuc té.

5. Cach thirc phan d6i quyét dinh cia PHDPCD:

Néu c6 co dong khong dong y véi quyét dinh cia PHDCD duoc thong
qua tai DHDCD theo dung quy dinh, thi ¢ quyen phat bicu y kien cua minh tai
phién hop DPHDCD, thu ky c6 trach nhiém ghi nhan y kién cua co dong do.
Cham nhat trong vong 03 ngay ké tir ngay PHDCD ket thuc, HDQT phan cong
nhan sy tiép xuc, giai thich cho co dong c6 ¥ kién blet ro Ve quy dinh cua phap

luat khi thdng qua quyét dinh cua BPHDCD. Néu ¢ dong van khong dong y, thi
huéng din c6 dong thuc hién quyén duge quy dinh tai Diéu 31 cia Diéu Ié Cong

ty.
6. Thong qua Nghi quyét bang hinh thic lay y kién bang van:
a) Quy trinh lay y kién ¢ dong bang vin ban:

Quy trinh ldy y kién cta co dong bang van ban phai duoc thuc hién theo
dang quy dinh tai Biéu 22 biéu 1€ Cong ty.

b) Nguyén tac lay y kién bang van ban:

Céc van d¢ nhu bo nhigm, mién nhigm, bai nhigm thanh vién HPQT,
BKS va, noi dung du:()c,quy‘djnh tai Khoan 1 Bieu 28 bicu I¢ Cong ty thi khéng
duoc tién hanh lay y kién bang van ban.

biéu 12. Bao c4o ciia HPQT va BKS tai PHPCD

1. B4o céo hoat dong cua HPQT trinh DPHDCPD phai téi thiéu c6 cac noi
dung sau:

a) Danh gia tinh hinh hoat dong cia Cong ty trong nam tai chinh;
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b) Hoat dong ctia HPQT;
c) Tong két cac cudc hop cia HDQT va cac quyét dinh caia HPQT;
d) Cac ké hoach duy kién trong twong lai.

2. B4o céo hoat dong cua BKS trinh PHPCP phai téi thiéu cd cac noi
dung sau:

a) Hoat dong cua BKS;
b) Tong két céc cudce hop cua BKS va céc quyét dinh cua BKS;
c) Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh caa Cong ty;

d) Béo céo danh gia sy phdi hop hoat dong gitra BKS vai HDQT, by méay
quan ly va c6 dong.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 13. Tiéu chuan va tham quyén cia Hai dong quan tri

1. Tiéu chuan va diéu kién d¢ duoc bau 1am thanh vién HPQT phai thoa
man cac quy dinh tai Khoan 4 biéu 34 bicu 1€ Cong ty.

2. Tham quyén:

@) Tham quyén, trach nhiém va nhiém vu ciia HDQT dugc quy dinh tai
bicu 35 cua bieu 1é Cong ty. HPQT chiu trdch nhiém trong viéc xay dung chién
lugc cua Cong ty va xac dinh cdc vu tién trong hoat dong kinh doanh cua Cong
ty, dinh huéng va kiém soat cdng tac quan ly, dua ra quyét dinh vé nhiing van
de khong thugc tham quyen cia PHDPCD.

b) HDQT c¢6 thélm quyén dua ra cac quyét dinh trong nhiing linh vuc duoc
quy dinh cu thé tai Biéu 35 cua Dbicu €, cu thé ¢ cac nhoém chinh nhu sau:

(i) Giam sat va kiem soét hoat dong quan 1y, tuyén chon va giam sat Tong
giam doc va nguoi dieu hanh khac:

+ HDQT dong vai tro quan trong trong viéc giam sat viéc xay dung va to
chuc thyc hién chien lugc phat trien, ke hoach kinh doanh trong tung thoi ky va
kiém soat hoat dong cua nguoi diu hanh theo cac quy dinh tai bieu 35 Dieu 1€
Cong ty, cu thé nhu sau:

Xay dyng cac dinh huong chién luoc quyet dinh cac chién luoc va ké
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh thuong nién caa Cong ty.

+ HPQT s& ban hanh cac quy ché ciia Cong ty nhdm dam bao thyc hign
cac quyén va nghia vu cua minh theo quy dinh tai Biéu 35 cia bicu Ié.

+ HDQT c6 trach nhiém théng qua cfélc tai liéu ndi bo, trr cac tai liéu
thudc tham quyen cia BPHDCD. Cu thé bao gom:
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- Cac Quy ché dé quan ly va kiém soat hoat dong cua Cong ty;

- Tai ligu huong dan viéc bau chon cac thanh vién HDQT, BKS theo
phuong thirc don phiéu;

- Quy dinh vé viéc cong bd thong tin phi hop voi cac quy dinh caa luat
phap;

- Quy tic &ng X,

- Chinh séach ¢b tuc;

- Quan ly rai ro;

- Kiém toan cac hoat dong tai chinh va kinh doanh cua cong ty;

- Thu ky cong ty;

- Céc tai liéu khac.

(ii) T6 chuc hop PHPCD:

D¢ dam bao quyén loi cua co dong, HDQT ¢6 trach nhiém trong viéc to
chie PHDCD, dugce quy dinh cu thé tai Bicu 9, 10 cua Quy ché nay. HDQT co6
trach nhiém xay dung chinh sach c6 tirc d¢ dam bao quyen lgi cho cac ¢6 dong,
dong thoi s€ chu tri trong viéc ngan ngtra va giai quyeét cac xung dot gitra co
dong va Cong ty.

(iii) Quyét dinh co cau té chuc cua Cong ty:

Trong pham vi quyén va nghia vu cua minh, HDQT xem xét va quyét
dinh ve co cau to chac Cong ty, thanh 1ap chi nhanh hodc cac van phong dai
dién cua Cong ty; Thanh 1ap, sap nhap, chia tach, hop nhat, chuyén doi loai hinh
va giai thé cac cong ty con cua Cong ty. HPQT cén cur theo tinh hinh thyc te tai
tung thoi diem ma thanh 1ap cac tiéu ban dé gitp viéc cho minh.

(iv) Kiém soét, cong b thong tin va dam bao tinh minh bach:

+ HDQT sé phé duyét trude cac bao cao tai chinh da dugc kiém toan va
gui dén BKS dé tham dinh trudce khi trinh DPHDCD.

+ HDQT c6 trach nhiém chuan bi cac bao co vé cong tac quan Iy va tinh
hinh hoat dong cua céng ty, dac biét la bdo cao quan tri cong ty va trinh Ién
DHDCD thuong nién.

+ HDPQT chiu trach nhiém thdng qua bao cao sy kién quan trong. Viéc
cong bo cac thdng tin quan trong nay dugc de cap cu the tai Chuong VI Quy
che nay.

Piéu 14. Co cdu t6 chirc, nhiém ky caa Hoi dong quan tri va quyeén han,
nghia vu cua HDQT

1. S lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 07 ngui.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qué 05 ndm va cd
thé duoc bau lai vai so nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam
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thanh vién doc l1ap Hoi déng quan tri cia mot céng ty khong qué 02 nhiém ky
lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung ket thic nhiém ky
thi cac thanh vién do tiep tuc Ia thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi co
thanh vién mai dugc bau thay the va tieép quan cong viéc.

3. Co cau Hoi dong quan tri ca cong ty dam bao toi thicu 1/3 tong sb
thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. So lugng toi thiéu
thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh/doc lap dugc xac dinh theo
phuong thirc lam tron xuong. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan
tri kiém nhiém chac danh diéu hanh cua Coéng ty dé dam bao tinh doc lap cua
Ho1 dong quan tri.

4. Quyén han va nghia vu ctia Chu tich HPQT, thanh vién HPQT dugc
quy dinh tai Diéu 35, 37 cua bicu I&. Chua tich HPQT, duoc bau theo nguyén tac
qua ban, s€ xay dung tai liéu mo ta cong viéc cua tung vi tri cong tac cho céac
thanh vién cta HPQT khi can thiét.

5. Ung cir, dé ctr, tham tra tu cach (ng cur vién:

a) Viéc tng cir, dé ctr thanh vién HPQT duogc quy dinh tai Biéu 33 cua
Piéu lé.

b) Thong tin vé cac tmg vién duge dé cir vao HPQT phai dugc cong bo
trude khi to chirce BPHDPCDH @€ dam bao cho cac ¢6 dong nhan dugc day du thdong
tin dé xac dinh nang luc cua cac tng vién ciing nhu danh gia tinh doc lap caa ho.
Cac thong tin dugc cong bo bao gom:

+ Ho va tén cta tng vién;

+ Ho va tén cta co dong (hoic nhom co dong) dé cir tmg vién do;

+ Do tudi va trinh dd hoc van cua tng vién;

+ Kinh nghiém va trinh @6 chuy&n mon cua tng vién;

+ Nhitng vi tri cong tdc ma tmg vién da dam nhiém trong vong 05 nam
qua;

+ Nhirng vi tri cong tac ma tng vién dang dam nhiém;

+ Céc vi tri trong HPQT cua nhitng cong ty khac hoac cac vi tri chinh
thac khac ma tng vién nam git;

+ Viéc ung vién duoc dé cir vao HPQT cua cac cong ty khac va céc vi tri
chinh thuc khéc

+ Quan hé cua ung vién véi cac Nguoi ¢o lién quan;

+ Quan hé cua ung vién vai cac dcf)i tac kinh doanh chinh cua Cong ty;

+ Quan hé cua ung vién vaéi cac doi thu canh tranh cta Cong ty;

+ Nhitng thong tin lién quan téi tinh hinh tai chinh cua tng vién va nhiing
van dé khac ¢ thé c6 anh huong tdi nhiém vu va tinh doc 1ap cua ng vién vaéi
tu cach la thanh vién HDQT;
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+ Viéc g vién tir chdi cung cap thong tin theo yéu cau cua Cong ty;
Piéu 15. Bau va bai nhiém, mién nhiém thanh vién HPQT

1. Nguyén tic bau HPQT dugc quy dinh tai Dicu 33 cua Dicu 1&. Theo
do, Viéc biéq quyét bau thanh vién HPQT phai dugc thuc hién theo phuong thic
bau don phieu.

2. Bai nhiém, mién nhiém:

\ a) Viéc béi‘nhiém thanh vién HDQT duoc dé cap theo quy dinh tai Khoan

5 Diéu 34 cua Diéu lé.

b) D6i v6i truong hop thanh vién HDQT bi phép luat cAm khong dugc
lam thanh vién HDQT, HPQT s€ triéu tap cudc hop dé ban hanh nghi quyét.

c) Poi voi truong hop thanh vién HDQT khong hoan thanh nhiém vu,
HDQT giao cho cac tiéu ban hodc cac phong/ban nghi¢p vu lién quan chiu trach
nhi¢m thu thap bang ching, thong tin va lap bao cao va dé xuat, trinh HDQT
bieu quyét quyet dinh.

3. Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT s& duoc
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 03 bicu 25 bicu I¢ Cong ty.

Piéu 16. Ché d¢ thu lao cia thanh vien HPQT

1. Ché d6 thu lao cua thanh vién HPQT dugc quy dinh tai Khoan 2 Bicu
22 cua Diéu lé. Két cau cua khoan thu lao cu thé bao gom:

+ M6t khoan tién thu lao ¢b dinh;

+ Mot khoan tién thu lao cho viéc tham gia cac cudc hop HPQT (néu cd);

2. Thu lao cua thanh vién HDQT s& duoc soat xét theo dinh ky 01 nam
hodc bat thuong tuy theo quyét dinh cua da so thanh vién HDQT trinh DPHDCD
quyét dinh.
Piéu 17. Quy trinh lam viéc cia HPQT

Quy trinh lam viéc cua HPQT va cac cudc hop cua HPQT dugc quy dinh
tai Bieu 38 cua Diéu I€, chi tiét nhu sau:

1. Chu tich HPQT va cac cudc hop cia HPQT:

a) Qhﬁ tich HDQT c¢6 trach nhi¢m triéu tap va chu tri cac cudc hop HDQT
va sé quyet dinh hinh thac to6 chuc cudc hop HDQT theo quy gﬁnh tai Diéu 38
cua Dieu I¢. Ngoai ra, Chu tich HDQT ciing c6 th€ uy quyen bang van ban cho
mot thanh vién HDQT nao d6 thuc thi quyén va nghia vu cua Chu tich HDQT
theo Khoan 5 Diéu 37 cua biéu I¢.

b) Quyén han va nhiém vy cua Chu tich HPQT duoc quy dinh tai Khoan
3 biéu 37 cua Diéu lé. Béi véi cac cudc hop cua HPQT, Chu tich HPQT c¢6 cac
trach nhiém sau day:
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+ Tao diéu kién thuan loi cho viéc ra quyét dinh d6i voi nhitng van dé
duoc thao luan trong chuong trinh hop;

+ Khuyén khich viéc thao luan cac vin ¢& mot cach coi mé trong mot bau
khong khi than thién va xay dung;

+ Tao co hoi cho cac thanh vién HPQT bay to quan diém cta minh doi
V6i nhiing van dé dang duogc thao luan;

+ Huéng HPQT di téi mot sy dong thuan, giai quyét cac xung dot gitra
cac thanh vién HDQT.

2. Cudc hop HPQT:

@) Quy dinh va diéu kién t6 chac hop HPQT dugc quy dinh tai Bicu 38
bicu 1€, cac thanh vién cia HPQT phai tich cuc tham gia cac cudc hop va co
cac trach nhiém sau day:

+ Tham gia thao luan va biéu quyét;

+ Y&u cau to chic mot cudc hop caa HDQT dé thao luan vé nhitng van dé
quan tam;

+ Thong bao cho HPQT khi khong thé tham gia cac cudc hop cia HPQT.

+ Ling nghe va hiéu rd nhitng noi dung trinh bay cua nhimg nguoi khac
trong cudc hop;

+ Dat cau hoi véi nhitng ndi dung trinh bay hodc cac bao cao cua by may
quan ly, nhat Ia khi nhan dinh rang cac thong tin, tai liéu nay duoc trinh bay
chua du rd va co tinh phuc tap.

+ Yéu cau bo sung tai liéu khi thao luan vé nhiing van dé khdng nam
trong linh vuc chuy&n mdn ciia minh. Yéu cau bo sung thong tin dugce dap tng
théng qua viéc cung cap cac tai liéu nghién ctu, cac danh gia hodc quan diém
doc 1ap, va cac ching tir hoac tai liéu khac trudc khi cudc hop dién ra.

b) Thanh vién HDQT néu khong thé tham dy hop truc tiép tai cuoc hop
HDQT thi ¢6 thé thyc hi¢n quyen va nghia vu cua minh theo Khoan 09 bicu 38
biéu I¢ Cong ty.

c) Pi véi trudng hop thanh vién HPQT uy quyén cho ngudi khac tham
du hop, thi duoc thuc hién theo quy dinh sau:

(i) Cac thong tin vé viéc iy quyén dirgC giii bang van ban hodc email dén
cac thanh vien HPDQT va Thu ky HDQT it nhat ba (03) ngay lam viéc truéc ngay
hop HDQT.

(i) Cdc Thanh viéen HPOT sé biéu quyét chap thudn viéc iy quyén nay it
nhat mét (01) ngay truéc ngay hop HDQOT (cé thé thong qua van ban hogc
email). Viéc uy quyen sé ¢ hieu lwc khi dwoe da s6 thanh vién HPOT chdp
thugn. Khi vigc uy quyén dwoc chap thudn, thanh vien HDQT sé xac lap van ban
1y quyén véi ngi dung va pham vi iy quyén da dweoc cac thanh viéen HPOT khdc
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chdp thudn va nguoi dwoc 1y quyén sé c6 trach nhiém xudt trinh truedc cuge hop
HPOT.
(iii) Vén ban uy quyén cia thanh vién HPQT phdi c6 toi thiéu cac néi
dung sau:
_+ Ho tén, cac thong tin ca nhan va v; tri cong tac cua nguwoi dwoc uy
quyeén;
+ Pham vi uy quyén phdi dirge dé cap rd pham vi, bao gém mét phdn hay
toan bg veé:

- Uy quyen du hop;

- Uy quyen biéu quyet

- Uy quyén néu y kién, dlen gigi cac y kién vé nhitng véin dé cu thé theo
chwong trinh hop valhodc badt cit vdn dé nao phét sinh trong cugc hop HPOT.

(iv) Viéc iy quyén nay khéng cé nghia la nguwoi diroC 1y quyén dwa ra cdc
y kién ca nhan cua minh cho cac ngi dung trong cugc hop HDQT. Nguoi duoC
uy quyen chi dwegc dwa ra céc Y kién trong pham vi diroc uy quyén va nguoi iy
quyén van chiu trach nhiém cho cac ngi dung minh uy quyen do. Nguoi duoc uy
quyén c0 trach nhiém bdao mdt thong tin va ngueol uy quyén chiu trach nhiém cho
viéc bao mdt thdng tin cuia nguwoi dwoc ity quyeén.

(v) Viéc uy quyén nay khong lam mat quyén goi cac y kién, biéu
quyétbang van ban cua thanh vién HPQT uy quyén.

3. Céch thirc biéu ‘quyet va} thong qua Nghi quyét cia HDQT duoc thuc
hién theo quy dinh tai Bicu 38 biéu I¢ Cong ty.

4. Cudc hop dau tién cia HPQT:

Trong cudc hop dau tién cia HDQT s& duoc t0 chirc sau PHPCD va
trong vong mudi 1am (15) ngay ke tir khi bat dau nhiém ky, trong truong hop co
ndi dung bau Chu tich HDQT thi duoc to chuc trong vong bay (07) ngay ke tur
két thuc bau cir hoi @dong quan tri. Cudc hop dau tién cia HPQT sé:

+ Xac dinh nhitng vu tién cia HDQT;

+ Thanh lap/diéu chinh céc tiéu ban thich hop, ké ca quy ché hoat dong
cua cac tieu ban (néu cd);

+ Bau chon céc Chu tich/nhiing ngudi ding dau caa cac tiéu ban (néu co).

5. Lich hop cua HPQT:

a) Chu tich Hi dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan
tri thuong ky, 18p chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nam

(05) ngay trudc ngay hop du klen Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao
thay can thiét, nhung it nhat 1a mdi quy phai hop mot (01) lan.
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~ Ngoai ra, HDQT sé xay dung lich hop thuong nién hang nim, mdi nim it

nhat 4 lan. Bén canh cac cudc hop dinh ky do, s€ c6 mot cuoc hop soat xét bao
cao thuong nién trudc cudc hop DPHDCD thuong nién.

b) Thu ky Cong ty va cac cuoc hop cuia HBQT

HDQT sé o trach nhiém chi dinh Thu ky Cong ty tham gia cac cugc hop.
Vai tro cua Thu ky cong ty duoc quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh
nghiép.

¢) Ghi bién ban hop HPQT va thong bao Nghi quyét cia HDQT.

Trach nhiém Iap bién ban hop HPQT thudc vé Thu ky HPQT. Chu toa,
Thu ky 1ap bién ban hop HDQT hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua noi dung bién ban.
Ngoai ra, bién ban hop HPQT con phai tuén tha nhitng yéu cau nhu sau:

(i) Bién bdan hop HPOT phdi dwoc \dp va théng qua trwéc khi bé mac
cugc hop;

(i) Bién ban hop HDQT phai co chir ky cua Chui toa va thu ky cugc hop.

(i) Bién ban hop HPQT phdi co cac thong tin sau day:

+ Tén cua chu toa va thu ky HPQT;

+ Cac quyét dinh da dwoc thdng qua tai cugc hop;

+ Thoi gian bdr dau va két thic cugc hop;

+ Ngay ldp Bién ban hop HPQOT.

(iv) Nghi quyét ciia HPOT phdai dwoc thong bao cho Ban kiém soat va
nguol Quan Iy khac sau khi dwroc thdng qua.
Piéu 18. CAc tiéu ban (hoic té) cia HPQT

HDQT sé& thanh 1ap céc tiéu ban ban (hoic té) dé hd tro hoat dong cua HDQT
theo quy dinh cia phéap luat va Piéu le. HPQT s& quyét dinh cach thic thanh Iap,
quyén han, nghia vu va trach nhiém cua ting tiéu ban (hoic t6) va cua tirng thanh vién
trong tiéu ban (hoic t6) théng qua cac quy ché ndi bo tiéu ban (hoic t6) hoic cac quyét
dinh thanh 1ap tai ting thoi diém.
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CHUONG IV. BQ MAY QUAN LY
biéu 19. B may quan ly

1. Co clu ciia Bo may quan ly duoc quy dinh tai Diéu 41 cua Dicu 18, bao
gom: Tong giam dbc, cac Pho Tong giam dbc, Ké toan truong va cac chirc danh
quan ly khéc do Hoi ddng quan tri bo nhiém.

2. Cong ty khong co quy dinh riéng vé tham quyén cia B6 may quan ly,
mdi quan hé cong tac gitra cac thanh vién cua Bo may quan ly do Téng Giam
dbc quy dinh. Tong Giam dbc cd tat ca cac tham quyen tra cac tham quyen
thuoc PHDCD va HDQT dugce quy dinh tai Diéu 18, tham quyén cua Tong giam
dbc, chi tiét nhu sau:

a) Tong Giam dbc co toan quyén Vé co cau to chirc va cac quy ché quan ly
noi bo ciia Cong ty (trir nhitng tham quyén cua HDQT duoc dé cap tai Quy ché
nay) va thuc hién bat ky nhiém vy nao khac theo quy dinh tai Biéu 18, Quy ché
quan tri cong ty hoac 1a nghi quyét/quyétdinh cia HDQT.

b) Quyén han cua teng thanh vién Bo may quan ly, nguoi diéu hanh,
ngudi quan ly khac sé do Tong Giam doc quyet dinh thong qua van ban quy
dinh noi bo (bao gom quy dinh vé phan céng nhiém vu va cac quy dinh, tai liéu
Kh&c).

¢) Nghia vu va trach nhi¢ém cua thanh vién Bo may quan ly, nguoi diéu
hanh, nguoi quan ly khac khac do Tong Giam doc quyet dinh nhu quy dinh tai
Khoan 2 cua Diéu nay, trong d6 phai dam bao:

+ Moi thanh vién cua Bg may quan Iy déu c6 nghia vy va bén phan voi
Cong ty giong nhuw cdc thanh viéen HDQT va phai tuan theo cung tiéu chuan
trach nhiém ciia thanh vien HDQT nhu duwoc de cap tai Quy ché nay.

d) Nhiém vy va trach nhiém cua cac Pho Tong giam déc, Ké toan trudng,
cac bo phan quan ly [(héc duoc quy dinh tai cac van ban, tai liéu va quy dinh noi
bo cua Cong ty do Tong Giam doc ban hanh theo tham quyen.

3. Tha tuc xin phé duyét cuia HDQT:

~ Tong Giam doc ¢6 quyen han va nhiém vu theo quy dinh tai Dicu 44 cua
biéu Ié va Khoan 2 Biéu nay. Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu can phai
coO su phé duyét caa HPQT nhu duwoc quy dinh tai Bieu 35 cua Dieu I€, Tong
Giam doc phai c6 to trinh (Kém tai liéu co Iiép quan) va thuc hién céc thu tuc
can thiét theo quy dinh tai Bieu 30 cua Quy ché nay.

Piéu 20. Thanh phan cia Bd may quan ly

oL Té chac bo may quan Iy dugc thuc hién theo quy dinh tai Djéu 41 cua
bieu 1€. S6 lugng Phd Tong Giam doc s€ do Tong Giam Doc de xuat va duoc
HDQT phé chuan.
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2. Tiéu chuan cua thanh vién B may quan Iy:

Tiéu chuan cua Tong giam déc phai dap tmg theo quy dinh tai Piéu 44
Piéu ¢ Cong ty, d6i véi cac thanh vién khac phai c6 cac diéu kién sau:

a) Chiém duoc 10ng tin cua cac ¢ dong, cac cap quan ly va nhan vién
trong Cong ty;

b) Co @t tinh trung thuc, nhiét tinh va c6 uy tin;

c) C6 chuyén mén, bang cap va cac ky ning té chac phi hop, kha niang
gan két lgi ich cua tat ca cac bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop ly.

d) C6 kinh nghiém kinh doanh, c6 kién thuc tot vé kinh té, chinh trj, phap
luat va cac van d€ xa hoi ciing nhu kién thae va xu huéng thi truong, san pham
va doi thu canh tranh (trong nudc ciing nhu quoc te).

e) C6 kha ning bién kien thirc va kinh nghiém thanh céc giai phap ap
dung vao hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

~ f) Céc tiéu chuan riéng cy thé s& do Tong Gidm ddc dé xuat va HDQT phé
chuan.

Piéu 21. Quy trinh hoat dong cia Bs may quan ly

Tong Giam dbc chiu trach nhiém ban hanh quy dinh vé tan suat to chic
cac cudc hop cua Ban Tong giam dbc; Tha tuc té chtc va tién hanh cac cuoc
hop hoi y va giao ban véi cac can b quan ly khéac; Thu ky cudc hop, bién ban
cac cudc hop va ché do luu trir.

Piéu 22. Ché dd lrong thwéng va lei ich khac cho Bo may quan ly
1. Chinh sach lwong thuong cia Bo may quan ly:

a) HPQT quyét dinh mirc lvong, thuong cua ngudi diéu hanh trén co s
dé xuat cua Tong giam doc theo quy dinh tai Diéu 35 cua bicu €.

b) HPQT c6 trach nhiém ban hanh chinh sach/quy ché vé luong thuong
va cac loi ich khac.

2. Hop ddng lao dong:

a) Tham quyen ky két va quyét dinh cac diéu khoan cua hop dong lao
dong dugc quy dinh tai biéu 35 cua bicu ‘Ié Cong ty. Chu t;ch HDbQT hoac
nguoi duoc HPQT uy quyeén s€ ky két hop dong lao dong véi Tong Giam doc.

b) Tong Giam dbc s& ky két hop dong lao dong vai cac thanh vién con lai
cua B6 may quan ly.

¢) HPQT c6 thé xem xét dua vao thém cac didu khoan va cac diéu kién

khac trong hop dong lao dong d6i v6i Tong giam d6c va thanh vién Bo may
quan ly, néu xét thay can thiét:

(i) Ché tai ap dung khi mot bén khong thuc hién trach nhiém cua minh;
(if) Nhiing loi ich va uwu dai khac;
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(iii) Phi boi thuong;

(iv) biéu khoan vé tinh bao mat trong thoi gian hop dong ciing nhu khi
thanh vién Bo may quan ly roi khoi Cong ty véi bat cu ly do gi;

(v) Biéu khoan vé viéc khong canh tranh trong thoi han hop dong ciing
nhu sau khi thanh vién Bd may quan ly ra khoi Céng ty véi bat ky ly do gi.;

(vi) Cam két bao vé loi ich ciia Cong ty va cac co dong;

(vii) Diéu kién cham dit hop dong trudce thoi han.

3. B4o céo cua Tong giam déc:

a) Tong giam dbc c6 trach nhigm bao cao véi HDQT ve viéc thuc hign
nhiém vu va quyén han dugc giao vaothoi diém dién ra cac cudc hop cua
HDQT.

b) Téng giam déc phai bao cao va cung cap thong tin cho HDQT, BKS
cac van de thugc tham quyén cua minh nhung xét thay can thict phai bao cao dé
xiny kien.

c) Tong gidm dbc phai théng bao bang van ban hogc bang hinh thiic khéac
dén HDQT va BKS ngay sau khi phat sinh van dé dugc néu tai diém b Khoan
nay.

Piéu 23. Pao tao ning luc quan ly

Thanh vién cua Bo may quan ly phai tham gia cac khoa dao tao Vvé quan
tri cong ty tai cac co s6 dao tao dugc Uy ban Ching khoan Nha nuéc cong
nhan.

Piéu 24. Ngudi phu trach quan tri Cong ty

1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty duoc quy dinh cu the Dicu 40 Diéu
I¢, vai tro va chuc nang chinh doi vai BPHDPCD, HDQT, B6 may quan ly, BKS
cu thé nhu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc td chic hop Pai hoi ddng cd dong
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Céng ty va c6 dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi
dong c6 dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat;

¢) Tu van vé thi tuc caa cac cudc hop;
d) Tham du cac cudc hop;

d) Tu van tha tuc 1ap céc nghi quyét cia Hoi dong quan tri phd hop voi
quy dinh cta phép luat;

30



e) Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan
tri va cac thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban
kiém soat;

g) Giam sét va bao c4o Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong b théng tin
cua Cong ty;

h) La dau mdi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan:

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Biéu 18 cong ty;

2. Thu tuc b nhiém, nhiém ky va mién nhiém:

a) Ngudi phy trach quan trj Cong ty la mot chie danh duge HDQT bo
nhiém, mi¢n nhiém theo co ché dugc quy dinh tai Diéu 40 biéu I1&. Nhiém ky
cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty la 05 ndm hodc mét thoi han khac theo
quyét dinh cia HPQT tai ting thoi diem.

b) Céac tiéu chuan doi véi Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

+ Phai 1a nguoi ¢6 hiéu biét vé phap luat. Nam viing cac quy dinh phap
luat lién quan dén Cong ty va thi trwong ching khoan.

+ C06 trinh d6 hoc van dai hoc tré Ién;

+ Am hiéu hoat dong caa Cong ty;

+ Trach nhigm cao, giao tiép tot, cu thé 1a k¥ nang thuong thuyét va tao
nén su dong thuan;

+ K§ ning to chirc, phén tich, cu thé 1a phat hién nhirng tin hiéu tir xa va
canh bao sém cho By may quan ly, co truc giac tot va nhay cam doi voi nhiing
suy nghi va hanh vi ciia Tong giam doc va cac thanh vién HDQT.

+ C6 tinh ti my, dé y dén chi tiét, linh hoat va sang tao;

+ Biét cach khac phuc 16i tu duy quan liéu trong Cong ty;

+ Puoc dao tao vé quan tri;

+ La mot nguoi €O uy tin c& nhan va trong sach, co ngoai hinh,

3. Nguoi phu trach quan tri céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong
ty.

Piéu 25. Thu ky Cong ty

1. Thu ky Cong ty dugc quy dinh cu thé tai khoan 5 Diéu 156 Luat doanh
nghiép, vai tro va chirc nang chinh cia Thu ky Coéng ty doi véi DHDCD,
HDQT, B may quan 1y, BKS dugc d€ cap tai cac quy dinh cua Quy che nay va
cu thé nhu sau:

a) Thu ky Cong ty dam bao rang cac chu thé quan tri tuan thi nhiing quy
dinh va chinh sach noi bo cua Cong ty, va stra doi bo sung hoac xay dung nhitng
quy dinh va chinh sach méi khi thich hop.
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b) Thu ky Cong ty gop phan dam bao rang céc chu thé Quan tri Cong ty
tuan thu tt ca nhing yéu cau phap luat co lién quan, cua ludt phap trong nudc
va c6 thé ca luat phap quéc té.

¢) Thu ky Cong ty dong vai tro 1a ngu:(n tur van cho céc thanh vién HDbQT
va ngudi diéu hanhcua Coéng ty vé nhitng yéu cau caa phap luat, cac quy dinh vé
niém yét va cac dao luat lién quan toi Quan tri Cong ty.

~d) Thu ky Cong ty ¢6 thé chi ra nhiing k& ho trong céc van dé lién quan
den Quan tri Cong ty va dé xuat cac bién phap dé khac phuc nhirng yéu kém do.

2. Tha tuc bé nhiém, nhiém ky va mién nhiém va cac tiéu chuan ddi voi
Thu ky Cong ty thuc hién twong tu nhu nguoi phu trach quan tri Cong ty.

3. C4c y&u cau, diéu kién doi véi Thu ky Cong ty:

a) Tinh doc lap:

Thu ky Cong ty khong duge dong thoi 1am viéc cho cang ty kiem toan
hién dang kiém toan Cong ty;

b) B4o céo truc tiép cho Tong Giam ddc;

¢) Thu ky Cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai
cac co so dao tao dugc Uy ban Ching khoan Nha nuéc cdng nhan.

4. Nhiém vu va tham quyén:

a) Vai tro va nhiém vu cua Thu ky Cong ty quy dinh tai khoan 5 Biéu 156
Luat doanh nghiép hién hanh.

b) Thu ky Cong ty c6 mot vi tri dac bi€t phu hop trong viéc xay dung
chinh sach va thdng I¢ quan tri Cong ty hi¢u qua, cu theé la trong viéc xay dung,
tuan thu va dinh ky ra soat nhiing chinh sach va thong 1€ vé quan tri cua Cong
ty. Thu ky Cong ty dam bao rang cac tiéu chuan quan tri Cong ty luén duoc cap
nhat va duoc duy tri & mace do cao.

¢) Thu ky Cong ty c6 trach nhiém hd tro HPQT vé mat phép ly va to
chuec, cu thé:

+ Giai thich nhiing yéu cau vé mat thu tuc cta phap luat, Dieu 1§, va cac
quy dinh nganh doc cua Cong ty trong pham vi tham quyén caa minh;

+ Gitlip cac thanh vién HPQT trong viéc tiép can thong tin va gitp ho lam
quen vai cac tai liéu caa Cong ty;

+ Lam bién ban céc cudc hop cia HPQT, BKS va BPHDCD theo yéu cau
cta Chu tich HPQT hoac BKS;

+ Dam bao viéc tuan thu tha tuc lién quan dén tién hanh céc cudc hop;

~ + Lién lac va thu thap phiéu bau cia cac thanh vién HDQT; thu thip y
kién bang van ban cua cac thanh vién HDQT;
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+ Thong bado cho tit ca cac thanh vién HPQT vé cac cudc hop cua
HDQT:;

+ Tro giup dé t6 chtc cac cudc hop cia HPQT;

+ Dac biét, cac trach nhiém cu thé thé hién qua cac cdng viéctd chic cac
cuoc hop caa HBQT, cuthé:

- Gilp Chu tich chuan bi chuong trinh nghi sy;

- Chuan bj cac ban thuyét trinh vé nhitng van dé quan trong va co tinh
chat thu tuc s€ dugc thao luan;

- Chuan bi c4c noi dung tém tit dé thao luan trong phong hop caa HDQT;
- Guri thong bao cia HPQT t6i tat ca cac thanh vién HPQT;
- Phan phat phiéu bau téi cac thanh vién HDQT;

- Thu thap phiéu bau di dién day du va nhiing y kién bang vin ban cua
nhimg thanh vién HPQT khong c¢6 mat trong cudc hop;

- Chuyén céc phiéu bau va y kién bang vin ban tsi Chu tich;

- Tién hanh nhiing hoat dong khac nham t6 chic viée trao doi thong tin
gitra cac thanh vién HPQT vd&i nhau va véi Chua tich trong giai doan gitra cac
cuoc hop.

+ Cung cap thong tin cho HPQT, cac thong tin nay duoc thé hién qua cac
van ban sau day:

- Bién ban cac cuoc hop cia HDQT;
- Nhitng quyét dinh va nhiing tai liéu dugc nguoi diéu hanh phé chuan;

- Bién ban céac cudc hop va cac bao céo dugc chuan bi boi BKS, Kiem
toan doc lap, hoac bat ky moét tieu ban nao do HPQT thanh 14p;

- Nhitng tai liéu lién quan dén tai chinh cia Cong ty;

- Hb tro vé mat phép luat cho cac thanh vién HPQT trong nhitng van dé
lién quan dén Quan tri Cong ty.

d) Thu ky Cong ty cé trach nhiém trong viéc bao vé quyén loi cua céc co
dong, thé hién théng qua cac trach nhiém sau:

+ T6 chirc PHDCD:

- Pam bao rang danh séch céc ¢ dong duoc chuan bi day du;

- Thong béo cho cac ¢6 dong vé DPHDPCD;

- Bam bao viéc tuan tha nhiing tha tuc dang ky tham dy PHDCD;

- Tra loi tat ca cac cau hoi vé thu tuc trong DPHDPCD, va giai quyét tranh
chap lién quan téi viéc chuan bi va tién hanh PHDCD;

- Phén phat tai liéu tru6c PHPCD va trong PHDCD;
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- Thu phiéu bau va chuyén toi Ban Kiém phiéu;

- Truyén dat bao cao vé cac két quacia DPHDCD t6i cac c6 dong;

- Bam bao rang nhitng bién ban vé két qua bo phiéu va nhiing bién ban
cua DPHDCD duogc luu git.

+ Lam lién lac giira cic c6 dong trong nhirng giao dich kiém soat.

+ Tro gilp trong viéc dam bao quyén loi cua co dong:

- Pam bao rang Cong ty xem xét mot cach thich hop tat ca nhimg don tir
duogc cac o dong dé trinh mot cach hop €.

- Chuyén tat ca nhiing thic mac duoc ma cac co dong da dé trinh mot
cach hop 1€ cho céc chu thé quan tri va cac phong ban lién quan cta Cong ty.

+ Gilp giai quyét cac xung dot trong Cong ty:

- Thu ky Cong ty ghi lai nhitng thac méc, don tir, hodc nhiing doi hoi cua

cac co dong, xem xét tat ca nhirng giay to do, va chuyén nhitng yéu cau hop Ié
cho bd phan 1anh dao c6 tham quyén giai quyét xung dot.

- Xung dot c6 thé phat sinh gitra cac thanh vién HPQT, nguoi | diéu hanh
va cac co dong. Thu ky Cong ty nén thong bao cho Chu tich HDQT vé moi mau
thuan tiém tang hay dang ton tai dé nhitng mau thuin dé c6 thé duoc giai quyét
mot cach thich hop.

e) Thu ky Cong ty c6 trach nhiém trong viéc trg gidp viéc cong b thong
tin minh bach. Thu ky Coéng ty dong vai tro 1a nguoi lién lac gitra BKS va
HDQT. Cac tham quyén cua Thu ky Cong ty trong viéc cong bo thong tin duoc
xac dinh nhu sau:

+ Pam bao rang cong ty hoat dong tuan thu véi cac quy dinh va thu tuc
trongviéc Iuu gilr va cong bo thong tin vé Cong ty;

+ Chuang nhan cac ban sao tai liéu trudc khi phat cho cac co dong;

+ Pam bao rang cac tai liéu ciia Cong ty dugc luu gilt mot cach an toan;

+ Pam bao viéc cac co dong co thé tiép can khdng han ché dbivéi thong
tin vé Cong ty, theo quy dinh cua phap luat.

5. Co cau t6 chuc cua chire nang Thu ky Cong ty:

a) Thu ky Cong ty phai la nh&n vién chuyén trach.

b) Trong trudng hop kieém nhiém (khong dam bao yéu cau chuyén trach),
HDQT s& can nhac viéc bo nhiém nhi€u Thu ky Cong ty (theo co ché dong Thu
ky). Cac pham vi cong viéc phu tréch cua cac dong Thu ky dugc xac dinh dua
trén co s& cac cong viéc lién quan dén Cong ty (quan tri cdng ty va luat phap),
HDPQT, BKS ..v.v
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~ ©) Sb lugng Thu ky Cong ty duoc can nhic dya trén quy mo cua Cong ty
vé doanh thu, mace d6 thoi gian danh cho cong viéc Thu ky Cong ty, nang luc
cua doi ngili nhan su.
d) Thu ky Cong ty co thé chia 1am 02 loai chinh: Thu ky Cong ty va Thu
ky HDQT.

CHUONG V. BAN KIEM SOAT
Piéu 26. T6 chitc va nguyén tic hoat dng cia Ban Kiém soat

1. BKS gom c6 céc thanh vién BKS. S6 luong, diéu kién, tiéu chuan, cach
thire bau (thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu twong ty véi cach thire bau
HDQT), mien, bai nhiém va nhi¢ém ky cua thanh vién BKS theo quy dinh tai
bicu 46, 47 biéu I¢ Cong ty, cac thanh vién BKS bau mét thanh vién lam
Truéng BKS.

2. Thong béo vé bau, mién, bdi nhiém thanh vién BKS dugc thuc hién
theo Dieu 25 bicu 1€ Cong ty.

3. BKS hop dinh ky va hop bat thuong theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty
va Quy ché nay.

4. Cac thanh vién BKSdugc phan cong phu trach theo mang cong vigc,
chiu trach nhiém vé mang cong viéc va két qua thuc hién cong viéc caa minh.
biéu 27. Ap dung quy dinh riéng

Trach nhiém, quyen han va céc van de khac cua BKS dugc thuc hién theo
quy dinh cta phép luat, biéu 1€ va Quy ché hoat dong cua BKS.

CHUONG VI. QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG
bicu 28. Nguyén tic lam viéc
1. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Giam Doc va nguoi
diéuhanh khéac phai tu chiu tyéch nhiém trong qgé trinh thuc hién nhiém vu duoc
giao va phai nghiém tuc phoi hop hoat dong dé bao vé quyen loi hop phap cua
co dong, phat tricn Cong ty.

2. Tét ca céc thanh vién déu c6 quyen bao luu y kién thong nhat hodc
khong thong nhat doi voi mot noi dung va co trach nhiém giai trinh ve viée do
khi duoc yéu cau.

3. Hé‘mg nam, HPQT c¢6 trach nhiém t6 chic hop [(iém diém Viéc th[}’C
hién nghi quyet va cac van d€ uy quyen khac cia HPQT doi véi Tong giam doc
dé c6 danh gia vé hiéu qua, nang luc quan 1y va diéu hanh ciua Tong giam doc.
Piéu 29. Quy trinh, thi tuc phéi hep hoat dong ciia BKS
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1. Déi véi viéc tiép can thong tin va tai liéu cia Cong ty, BKS c6 nghia
vu néu rd 1y do trong van ban yéu cau cung cap va bao mat tuyét doi cac thong
tin thu dugc trong qua trinh giam sat hoat dong Cong ty. Viec tiét 16 cac thong
tin nay chi khi c6 yéu cau cua co quan c6 tham quyén hodc duoc sy déng y cua
DHDCD.

2. Céc thong tin va tai liéu nay bao gdm nhung khong giéi han ¢:

a) Thong bao mai hop cung tai lidu lién quan, phiéu lay y kién thanh vién
HDQT;

b) Bién ban, Nghi quyét caa HDQT;

¢) Béo céo cua Tong Giam ddc;

d) Théng tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
e) Bao cao tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh;

3. Vaduoc cung cip theo nguyén tac sau: Tai liéu cua HDQT, Tong giam
doc duogc gui dén BKS vao cung thoi diém guri dén cac thanh vién HPQT.

a) Doi véi Bo may quan ly Cong ty, BKS c6 chic nang kiem tra va gidm
sat. Cu thé trinh ty, thu tuc nhu sau:

+ Thanh vién BKS cé quyen yéu cau Tong Giam ddc va Ngudi diéuhanh
khéc tao diéu kién tiép can ho so, tai lidu lién quan dén hoat dong kinh doanh
ctiia Cong ty tai tru s chinh hodc noi luu trit hd so.

+ Doi vé6i hoat dong cua Tong Giam ddoc va Ban Tong giam déc, can ctr
Vvao cac bao cao hoat dong thuong ky va nhiing yéu CAU cung cap thdng tin ca
biét cua BKS, BKS c6 quyén dé nghi HDQT xem xét lai cac quyet dinh cua
Tong Giam déc. Trong trudng hop ¢6 dau hiéu vi pham phép luat, Biéu 1& Cong
ty va co thé gay thiét hai 16n vé vat chat, uy tin cia Cong ty, BKS c6 quyeén gii
thong bao dén Tong giam déc nham muc dich yéu cau ding ngay viéc thuc hién
cac quyét dinh d6. Trong vong mot (01) gid ké tir khi giri yéu cau, BKS phai
thong béo y kién cua BKS voi cac thanh vién HPQT.Chu tich HPQT sé& ra
thong bao vé viéc ngirng thuc hién céc quyét dinh cua Tong Giam déc.

+ Doi véi théng tin, tai lidu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh
va bdo céo tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh, van ban yéu cau cua BKS
phai dugc goi dén Cong ty trudc it nhat 48 gio.

+ Do véi vige sur dung tu van doc 1ap bén ngoai, BKS phai thdng tin vé
pham vi, gia tri va cac noi dung trong yeu khac trong vong 48 gio ke tur thoi
diém xac lap dich vu do6.

~ b) Boi véi HPQT, BKS ¢4 vai tro gidm sét, phoi hop, tur van va thang tin
day du, kip thoi, chinh xac. Cu thé trinh tu, thu tuc nhu sau:

+ Thuong xuyén thdng bao véi HDQT ve két qua hoat dong (khong dai
hon 01 quy), tham khao y kién cua HDQT trugce khi trinh bao cao, ket luén va
kién nghi 1én PHDCD;
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+ Khi kiém tra, giam sat, néu phat hién thay vu viéc dang dién ra lam thiét
hai dén tai san ctia Cong ty, thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét
va béo cao xin y kién chi dao kip thoi cia Truong BKS. Truong hop khong cé
bién phap diéu chinh nao tét hon, thi Truong BKS ban bac véi HPQT giai quyét
sau do6 co trach nhiém bao cao truéc DPHDCD.

+ Céc cudc kiem tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai ¢6 két luan bang van
ban (khong tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) gui cho HDQT dé co
thém co s¢ gilip HDQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo murc do va két
qua caa cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhat véi HDQT, Téng
Giam déc trude khi béo cdo tru6c PHDCD. Truong hop khdng théng nhat quan
diém thi dugc ty quyen bao luu y kien ghi vao bién ban va Trusng BKS co
trach nhiém bao céo voi BPHDCD gan nhat.

+ Dbi véi cac kién nghi sira d6i, bo sung, cai tién co cau to chic quan 1y,
dicu hanh thi BKS phai goi van ban cung tai liéu lién quan trudc it nhat muoi
lam (15) ngay lam viéc so vai ngay du dinh nhan dugc phan hoi.

~ + Do vai viéc tham tra béo co tai chinh duoc kiem toan, BKS phai phan
hoi y kién bang van ban trong vong bay (07) ngay.

+ Ddi véi cac hd so, tai lidu khac ma HDQT géi dén BKS dé ¢6 y kién thi
BKS s¢€ phan hoi trong vong mudi 1am (15) ngay lam viéc.

Piéu 30. Quy trinh, thi tuc phdi hep hoat ddong cia HPQT

1. B6i voi BKS:

a) Chuong trinh, ndi dung céc cudc hop cia HDQT phai duoc giri den
thanh vién BKS (néu dugc moi hop) cung thoi gian gui toi cac thanh vién
HDQT;

~b) Céc Nghi Quyet cia HPQT duoc goi dén BKS (dong thoi vai thoi
diém gaoi Tong Giam doc) trong vong bay (07) ngay ké tir ngay xac lap.

¢) Déi voi dé xuat cua BKS vé s6 luong thanh vién BKS, HDQT phii
phan hoi y kién bang van ban trong thoi han bay(07) ngay.

~d) Ddi véi dé xuat lya chon Kiém toan doc Iap, HPQT phai phan hoi y
kién bang van ban trong vong bay (07) ngay.

2. P6i v6i Bo may quan ly Cong ty:

a) Ddi vai cong tac to chac cudc hop PHPCD thuong nién, HDQT phii
thdng bao cho Tong Giam doc ve viéc phoi hop, sir dung nguon luc trugce it nhat
|a bon muoi 1am (45) ngay.

b) Trir khi luat phap quy dinh khac, Hoi dong quan tri ¢d thé uy quyen
cho nhan vién cap dudi va cac can bo quan ly dai dién xt ly cong viéc thay mat
cho Cong ty, thi:

+ Noi dung ndy phai duoc thé hién qua Nghi quyét hodc van ban ty quyen
c6 da so cac chir ky cua thanh vién HDQT;
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+ Pugc goi ban chinh dén Téng Giam Ddc va thong tin dén Thu ky Cong
ty;
+ Pap tng cac yéu cau khéc cua phap luat vé ay quyén.

¢) C4c van dé ma HDQT phai phé duyét theo dé xuat cua Tong Giam Doc
theo Dieu 35 cua Dicu 1€, HDQT phai phan hoi trong vong bay (07) ngay hoac
mot thoi han khac do cac bén théa thuan.

d) Cac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cua Téng Giam ddc, Chu tich
HDQT phai dugc lap thanh vén ban va géi bao dam hodc trao tay ¢ su ching
kien cia Thu ky Cong ty.

e) HPQT khong dugc thanh 1ap bé may riéng, khi can thiét HDQT sé& st
dung nhan su va trang thiét bi ciia Cong ty dé phuc vu cong viéc cia HDQT, sau
khi théng bao cho Tong Giam doc Cong ty. Thong bao phai dugc lap bang van
ban va goi cho Tong Giam dbc trudc it nhat 48 gio.

f) Trong trudng hop cap thiét, vi nhitng muc dich lién quan ti nhiém vy
ctia minh, cac thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Tong Giam ddc, Ngudi quan
ly khac trong Céng ty cung cap cac théng tin vé hoat dong cia Cong ty nhung
phai duoc sy ddng y cua Chu tich HPQT. Yéu cau phai duoc 1ap bing vin ban
va goi cho Tong Giam dbc trudc it nhat 24 gio.

g) HPQT c¢6 trach nhiém phan hdi cac noi dung: kién nghi vé biéu I¢;
Quy ché quan trj céng ty; co cau to chirc va sé luong Ngudi quan ly trong thoi
han 15 ngay.

h) Céc noi dung phé chuan giao dich v6i Nguoi c6 lién quan, HDQT phii
phan hoi bang van ban trong thoi han bay (07) ngay.

i) Trong truong hop cudc hop cua HDQT ¢6 moi thanh vién BKS, thanh
vién Bo may quan ly hodc bat ky nguoi dieu hanh nao thi HDQT ¢6 trach nhiém
goi thong bao moi hop, ndi dung chuan bi (néu co) trudc it nhat bay (07) ngay
(thong qua Thu ky HPQT).

j) Céc noi dung dugc goi nhdm dé lay ¥ kién cia Tong Gidm doc: muc
luong va lgi ich khac cua Nguoi dieu hanh, cac ndi dung nhan sy phai dugc goi
trudc it nhat 1a 48 gio.

k) D6i voi cac chi tiéu, sir dung chi phi cua HDQT, HDQT phai ¢6 van
ban thuyét minh tinh hop ly khi gaoi ho so, chirng tir vé Cong ty.

Piéu 31. Quy trinh, thi tuc phdi hep hoat ddng cia B may quan ly

1. béi v6i HPQT:

a) Tong Giam doc va céc thanh vién Bo méy quan ly khac 1a co quan chap
hanh, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong dien ra binh
thuong va co hiéu qua.

b) Tong Giam doc ¢d quyén quyét dinh céc bién phap vuot tham quyen
cta minh trong truong hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy co bat
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ngd hodc dinh cong, biéu tinh, 1an cong nhung phai bdo c4o bing van ban cho
HPQT trong thoi gian sém nhat c6 thé, chiu trach nhiém trudéc HPQT va
DHDCP gan nhat vé cac quyét dinh do.

¢) Tong Giam dbc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién caa
minh d6i v&i cac quyét dinh cia HPQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay tréi
phap luat hoic gay tén hai dén quyén loi cua co dong. Trong trudng hop nay,
Tong Giam ddoc phai c6 bao céo giai trinh ngay véi HPQT va BKS bang vin
ban.

d) Trudc khi thuc hién cac nhiém vu can phai c¢é su phé duyét cia HDQT
dugc quy dinh tai Diéu 35 cua Piéu 1¢, Téng Giam ddc goi to trinh dén HPQT
trude bay (07) ngay.

e) Doi vi viéc cho ¥ kien ve muc luong, loi ich khac cia Nguoi dicu
hanh, Tong Giam doc s€ goi trudc it nhat la trong vong bay (07) ngay.

2. Déi véi BKS:

a) Tong Giam doc va céc thanh vién Bo may quan ly khac ¢ trach nhiém
tiep thu va phoi hop trong cong tac.

b) Trong qué trinh quan 1y, diéu hanh, kiém soat hoat dong Cong ty, Tong
giam dbc va BKS xét thay vi loi ich ctia Cong ty cd quyén dé xuét triéu tap hop
HDQT theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 38 Diéu I¢ Cong ty nham dé xuat cac
giai phap, kién nghi hoic xin y kién HPQT vé cac van dé lién quan dén hoat
dong cua Cong ty.

CHUONG VII. KHEN THUONG VA KY LUAT
Picu 32. Panh gia hoat dong

1. HDPQT c6 trach nhiém danh gia hoat dong cho tat ca cac dbi tuong 1
thanh vién HbQT, Tong giam doc.

2. Vige danh gia Ngudi dieu hanh khac s& do Tong giam doc de xuat va
HDQT phé chuan phu hgp véi Biéu 19 caa Quy ché nay.
Piéu 33. Khen thwéng

1. HDQT quyét dinh viéc khen thuong dya trén két qua danh gia hoat
dong tai Bieéu 32 cua Quy ché nay.

2. Hinh thire thuong, muc thuong s& do HPQT xem xét va quyét dinh.
biéu 34. Ky luat

Thanh vién HDQT, BKS, B6 may quan ly khi thuc hién nhiém vu ma co
hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodac quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo muc
d6 vi pham ma bi xtr ly ky luat, yi pham hanh chinh hoac truy cau trach nhiém
hinh su theo quy dinh cta hé thong ky luat va quy dinh cua phép luat. Truong
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hop gay thiét hai dén loi ich cua Cong ty, c6 dong hodc nguoi khac s& phai bdi
thuong theo quy dinh caa phap luat.

CHUONG VIIl. CONG BO THONG TIN — MINH BACH VA
BAO MAT THONG TIN
Piéu 35. Nguyén tic vé cong bé thdng tin
1. Nguyeén tic vé cong b théng tin:
a) Thuong xuyén, kip thoi;
b) CO thé tiép can mot cach dé dang, rong ri;
¢) Chinh xac va day du;
d) Nhat quéan, phi hop va c6 van ban dan ching.

2. Cong ty c6 nghia vy cong bd day du, chinh xac va kip thoi théng tin
dinh ky va bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quan tri Céng ty cho cd déng va cong chung phu hop véi Quy ché
Cong bd théng tin cua S¢ Giao dich Ching khoan Ha Nai.

3. Viéc cdng bo thong tin dugc thyc hign theo nhimg phuong thirc nham
dam bao co dong va cong chung dau tu c6 the tiep can mot cach cdng bang va
dong thoi. Ngon tu trong cong bo thong tin rd rang, de hiéu va tranh gay hicu
lam cho c6 dong va cong ching dau tu, dam bao thong tin minh bach.

Piéu 36. Thong tin bi mat

1. B¢ trdnh nhitng anh hudng bat lgi dén quyen va loi ich chinh dang cua
Cong ty va cac c6 dong trong viéc cong bo thong tin, Cong ty dugc phép bao
mat thong tin doi vai thong tin bi mat thudc pham vi bi mat kinh doanh theo quy
dinh cua Luat Canh tranh.

2. Pham vi bi mat kinh doanh va céc théng tin bi mat khac dugc quy dinh
tai cac quy ché quan ly noi bo.

Piéu 37. Thong tin ndi bd va giao dich ndi bd

1. Thong tin ndi bo la nhitng thong tin lién quan gTén Cong ty chua duoc
cbng b6 ma néu dugc cbng bo co6 thé anh huong 16n dén gia ching khoan cua
Cong ty.

2. Thong tin noi bo duoc luu giit can mat bai nhimg ngudi c6 tham quyeén
theo quy dinh cua chinh sach bao mat théng tin.

3. Cac d6i tuong co thé tiép can thong tin ndi bo bao gom:

a) Thanh vién HDQT, BKS, Téng giam doc, Nguoi diéu hanh khéc, trong
pham vi cac cong viéc c6 lién quan den chuc trach, nhiém vu dugc giao;

b)Co dong 16n cua CoNg ty;
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) Nguoi Igiém toan bao cao tai chinh, cac cong ty chung khoan, cac cong
ty quan ly quy dau tu chimg khoan va nguoi hanh nghé chirng khoan cua Cong
ty;

d) To6 chirc, ca nhan c¢d quan hé hop tac kinh doanh, cung cap dich vy voi
Cong ty va va ca nhan lam viéc trong to6 chuac do.

e) To chirc, ca nhan tryc tiép hodc gin tiép co duoc thong tin noi bo tir
nhiing doi twong quy dinh tai cac diém da néu o trén.

4. Nhitng nguoi duoc tiép can cac thdng tin noi b khong dugc phép:

a) Mua ban chiing khoén lién quan téi théng tin ndi bd ma minh dugc tiép
can,

b) Tiét 16 thong tin noi bd cho nhitng ca nhan khac trir phi viéc tiét 16 do
duoc thuc hién trong qué trinh thyc thi nhiém vu dugc Cong ty giao.

¢) Tu van hoic xui khién nguoi khac mua ban ching khoén lién quan dén
nhirng thong tin ndi bd ma minh dwuoc tiép can.

5. Giao dich néi bo bat hop phap 1a nhitng giao dich dién ra khi nhhiing
ngudi O kha nang tiep can cac thong tin noi bo st dung nhitng thong tin do dé
thu lgi hoac dé tranh ton that trén thi truong chirng khoan.

6. Tong Giam Ddc ¢o trach nhiém trién khai thuc hién chinh sach an ninh
thong tin va cu thé hoa cac quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot loi ich cua
Cong ty dé diéu chinh cac hanh vi lién quan dén viéc sir dung thdng tin noi b,
giao dich ndi bg.

Piéu 38. T chirc cong bo thong tin, quan Iy thong tin va tinh minh bach
1. T6 chirc cong b thdng tin:

~ a) HPQT c¢6 trach nhiém xéc 1ap, thdng qua va duy tri Quy ché vé cong
bo thong tin phu hop v6i cac quy dinh cua Ludt Chung khoén, cac van ban
hudng dan thi hanh va cac quy dinh phap luat cé lién quan khac.

b) Bé dam bao tinh chinh xac va kip thoi, Cong ty s& té chic bo phan
chuyén trach/kiém nhiém viéc cong bd théng tin. Tiéu chuan, diéu kién cua nhan
su/bd phan nay duoc dé cap trong Quy ché vé cong bd thdng tin. Nhan su
chuyén trach vé cong b thong tin cia Cong ty thuc hién dung theo quyén va
nghia vu duoc giao.

q ¢) Viéc cong bd thong tin duoc thuc hién trén cac phuong tién théng }in
cua Uy ban chirmg khoan nha nuéc va S¢ giao dich chiing khoan, cac an pham
va C4c trang thong tin dién tir cia Cong ty.

2. Quan ly thong tin bi mat, thong tin noi bo:

a) Tong Giam doc 1a nguoi chiu trach nhiém cao nhat trong viéc xay
dung/de xuat cac tieu thuc phan loai thdng tin va h¢ thong quan ly thdng tin noi
bo, thong tin bi mat phu hop véi cac quy dinh hién hanh caa phap luat. Ve
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nguy@n tic thdng tin noi bo can duoc quan ly tap trung tir trén xudng duéi. Ting
bo phan tuy theo dac thu cﬁng Viéc ¢6 danh gia mirc do nhay cam cua cac théng
tin phat sinh tai b phan d6 dé co6 cach xu ly, bao mat va quan ly thich hop.

b) Trong qua trinh phat trién hoat dong kinh doanh, danh muc cac thdng
tin cin dugc thudng xuyén b sung va cap nhat dé quan ly va theo ddi chat chg,
han ché nhitng anh huong tiéu cuc caa viéc tiét 16 thong tin noi bo ra bén ngoai.

3. Tinh minh bach:

Cong ty cam két dam bao sy minh bach trong cong bé thong tin theo quy
dinh tai Quy ch¢ vé cdng bo thdng tin.

4. Ca nhan vi pham Quy ché cong bé thdng tin, bao gom nhung khong
gidi han ¢ vi pham cong tac:

a) Cong bé thdng tin;

b) Sir dung va/hoac tiét 19 thong tin;

c) Chuan bi nhiing thong tin dugc cong bd khong day da va thiéu chinh
Xac;

Phai chiu trach nhiém bdi thuong va/hoic bi xt ly ky luat tiy theo mic
do vi pham.

5. Co ché lién lac thuong xuyén véi Co dong 1on:

Cong ty s& thong tin voi ¢ dong 16n bét cir khi nao HPQT thay can thiet,
tuy nhién trén nguyén tac khong it hon 02 lan/nam.
Piéu 39. Cac ndi dung cong bo thdng tin

1. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty:

a) Cong ty phai cong bo thdng tin vé tinh hinh quan trj Cong ty trong cac

ky PHDCD hang nam, trong Béo céo thuong nién cua Cong ty, t6i thiéu phai
bao gom nhiing thong tin sau:

i) Thanh vién va co cau cia HPQT va BKS;

i) Hoat dong cua HPQT va BKS;

iii) Nhiing ké hoach d@é tang cwong hiéu qud trong hoat déng qudn tri
Cong ty;

iv) Thong tin vé cac giao dich ¢ phiéu Cong ty cua cac thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, nguoi dieu hanh, co dong lon va cac giao dich khac
Cua thanh vién,HBQT, thanh vién BKS, nguoi dieu hanh va nhing nguwoi lién
quan toi cac doi twong ndi trén;

V) So lwong thanh vién HDQT, thanh vién BKS, T ong Gidm doc da tham
gia dao tgo vé quan tri Cong ty.

Vi) Nhitng diém chwa thuc hién theo quy dinh cia Quy ché, nguyén nhan
va giai phap.
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b) Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky va céng béq thong tin dinh ky vé
tinh hinh quan tri Coéng ty theo quy dinh ctaa phap luat, Uy ban Chtng khoan
Nha nudc va So Giao dich chiing khoan Ha Noi.

¢) Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Giam doc, nguoi dicu hanh
khac cé trach nhiém béo céo va cong bo thdng tin ve:

i) Cac giao dich gizza Cong ty véi Cong ty ma cac thanh vién néu trén la
thanh vién sang lap hogc la thanh vién HDQT, Tong Giam doc trong thoi gian 3
nam truoc,

i) Cac giao djch giiza Cong ty va Cong #y trong dé nguoi lién quan cua
cac thanh vién néu trén 1a thanh vién HPQT, Tong Gidm déc hodc cé dong Iom;

iii) Cac giao dich c6 thé mang lai lgi ich vdt chdt va phi vdt chdt déi voi
cac thanh vién néu trén.

2. Noi dung cong bé thong tin:

+ Pham vi céc thdng tin phai cong b bao gdbm:

a) Nhimng thong tin dinh ky: cic bao cdo tai chinh da duoc kiém toan va
béo céo thuong nién;

b) Nhiing thdng tin theo yéu cau caa Uy ban Ching khoan Nha nuéc;

d) Nhitng thong tin lién quan dén giao dich cua cac c6 dong 1on;

e) Nhiing thong tin lién quan dén giao dich c6 phiéu quy;

f) Nhiing thong tin lién quan dén giao dich co phiéu cua céc ¢ dong trong
thoi gian bi han ché chuyén nhuong;

g) Nhimng thong tin lién quan dén viéc giao dich va chao ban ra cong
ching;

h) Nhimg thong tin li€n quan dén viéc chao ban chung khoan ra cong
chingva tién do sir dung von thu dugc tir dot chao ban;

1) Cac thong tin khac theo quy dinh cia phap luat.
3. Cong bé thdng tin tu nguyén:

a) Cac thong tin ma Cong ty co thé tu nguyén cong bo (khéng thuoc pham
Vi y&u cau cta phap luat) trén trang thong tin dién tir bao gdom:

Céac muc tiéu cua Cong ty;

Co cau sé hitu cua 6 dong 1on, quan trong va quyeén biéu quyét;
Théng tin vé thanh vién HPQT va Ban Tong giam ddc;

Cac yéu t6 rai ro trong yéu c6 thé du doan trudc;

Nguoi lao dong va céc bén ¢ quyeén loi lién quan;

Co cau va chinh sach Quan tri cong ty.

4. Pham vi thng tin véi ¢6 dong 16n bao gom:

a) Théng tin noi bo;
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b) Cac y kién déng gop cuac dong 16n vé quan tri céng ty.
Piéu 40. Cong bd thong tin vé cac co dong 16n

1.Cong ty phai to chirc cdng bd thong tin dinh ky ve ting co dong 16n,
bao gom cac ndi dung chu yéu sau:

a) Tén, nam sinh (c6 dong c4 nhan);
b) bia chi lién lac;

c¢) Nghé nghiép (co doéng ca nhan), nganh nghé hoat dong (c6 dong to
chuec);

d) S6 lwgng va ty 1& c6 phan so hitu trong Cong ty;

e) Tinh hinh bién dong vé s¢ hitu cta cac cd dong 16n;

f) Nhitng thong tin c6 thé dan téi sy thay doi 16n vé c6 dong cua Cong ty;

g) Tinh hinh tang, giam c phiéu, va cam cd, thé chap c6 phieu Cong ty
cua cac Co dong lon.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky quy, ndm va cong b6 thong tin vé
tinh hinh bién dong c6 dong theo quy dinh cta Uy ban Chirng khoan Nha nudc
va S¢ Giao dich Chung khoan Ha Noi.

3. De bao dam quyén loi cua ¢ dong, cd dong phai thuong xuyén va kip
thoi cung cap théng tin cua cb dong cho Cong ty. Truong hop co dong khong
cung cap thong tin o[an dén quxen loi cua c6 dong bi anh huong va néu viéc anh
huong do6 khong xuat phat tur [oi cua Cong ty, Cong ty s€ khong cd trach nhiém
boi thuong.

Piéu 41. Bao mat thong tin

1. Tong Gidm DOc chiu trach nhiém xdy dung va to chuc thuc hién cac
quy dinh va quy trinh vé bao mat thong tin.

2. Pham vi dieu chinh s& bao gom cac thdng tin ndi bo, thong tin bi mat va
cac thong tin nhay cam khac cua Cong ty can dugc bao mat.

3. Cac noi dung chinh phai toi thiéu bao gom: quan Iy rui ro thong tin, bo
phan phu trach, quan ly tai san, luu trit, thong tin lién lac, kiém soat truy cap,
quan ly cam két bao mat doi vai bén tha ba.

CHUONG IX. CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY
VIPHAM
Piéu 42. B4o c4o

HDQT c6 trach nhiém bao céo va cdng bo thdng tin vé viéc thyc hign
quan tri cong ty theo quy dinh cta Quy che vai Uy ban ching khoan Nha nuéc,
S¢ Giao dich chung khoan/Trung tam giao dich ching khoén va céc co quan c6
tham quyén khac theo quy dinh cua phap luat.
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Piéu 43. Giam sat

Cong ty, cac c& nhan, to chirc lién quan va cac co dong cua Cong ty phai
chiu sy giam sat ve quan tri Cong ty cua Uy ban chimg khodn Nha nuéc, S¢
giao dich chung khoan Ha Noi va cac co quan c6 tham quyen khac theo quy
dinh hién hanh caa phéap luat.

Piéu 44. Xir Iy vi pham

1. Moi truong hop vi pham hoac khong thuc hién nghia vu cdng bé théng
tin va b4o c4o Uy ban ching khoan Nha nudc theo quy dinh tai Quy ché nay sé
bi xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xu phat hanh
chinh trong linh vuc chirng khoan va thi treong ching khoan.

2. Céc truong hop vi pham khac s€ bi xir 1y can ctr theo ndi quy lao dong
va cac quy dinh noi bo vé ché do khen thuong cua Cong ty. Viéc xa ly phai tuan
thu ding quy dinh cta phép luat, pht hop voi Biéu I¢ Cong ty va cac quy dinh
noi bo khac.

CHUONG X. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 45. Hi¢u luc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh.

2. Nhimg quy dinh khong dugc dé cap trong Quy ché nay thi 4p dung theo
quy dinh cta Diéu 1€ va phap luat lién quan.
Piéu 46. Sira d6i, bd sung, thay thé Quy ché

1. Trong qua trinh ap dung Quy ché nay, trong truong hop co quan Nha
nugc ¢6 tham quyen ban hanh van ban quy pham phap luat méi vé dieu chinh
cac van dé co lién quan thi quy dinh cta phap luat d6 duong nhién duoc ap
dung.

2. HDQT xem xét stra d6i, b6 sung quy ché cho phti hop véi quy dinh cua
phap luat trinh PHPCD xem xét thong qua.
Piéu 47. T6 chirc thuc hién

Quy ché nay bao gém X Chuong va 47 Piéu, HDQT, BKS, Tong giam
dbc, Nguoi diéuhanh khac, co dong, ngudi lao dong va ca nhan lién quan thuc
hién dang theo quy dinh tai Quy ché nay. Trong qua trinh ap dung néu c6 vuéng
méc, ¢ dong, ca nhan, to chac c6 quyén kién nghi dé nghi HPQT xem xét diéu
chinh cho phu hop trinh BPHPCD thong qua./.

TO TRUONG CHU TICH HPQT
TO THAM PINH QUY CHE
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