TAP DPOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THAN — KHOANG SAN VIET NAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
CONG TY CO PHAN GIAM DINH-VINACOMIN
S6: 35_8 /Qb-Gb Ha Long, ngay Z‘éthdng 4 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ndi b vé quén tri cong ty
ctia Cong ty C6 phian Giam dinh - Vinacomin
(theo Nghi quyét Pai héi dong co dong thuwong nién 2021)

- Can cir Luat doanh nghiép s 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi nudc Cong hoa Xa héi
Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Cén clr Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Chimg khoan va Thong tu so
116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tai chinh hudng
dan mét sb diéu vé& quan tri cong ty ap dung d6i voi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP;

- Can ctr Bidu 18 t6 chiic hoat dong cua Cong ty C6 phan Giam dinh - Vinacomin;

- Cén ctr nghi quyét Dai hoi déng c6 dong thuong nién nim 2021 Cong ty C6 phan
Giam dinh - Vinacomin, tai phién hop ngay 26/4/2021, quyét nghi thong qua
Quy ché noi bd vé quan tri cong ty,

QUYET PINH

Diﬁu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
Co6 phan Giam dinh — Vinacomin.

Dleu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quy ché noi bd
vé quan tri cong ty ban hanh theo quyét dinh s6 248/QD-HPQT ngay 23/4/2018.

Picu 3. Hoi déng quan tri, Ban kiém soéat, 1anh dao cong ty, cac phong ban, don
vi va céc co déng Céng ty C6 phan Giam dinh - Vinacomin chiju trach nhiém thi

hanh quyét dinh nay./. %‘V
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THAN - KHOANG SAN VIET NAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
CONG TY CO PHAN GIAM DPINH-VINACOMIN

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN GIAM PINH — VIANCOMIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 39 5/0D-GP ngay 26/4/2021)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi dxeu chinh: Quy ché noi b vé quan tri Cong ty quy dinh cac ndi
dung vé vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong ) dong, Ho1 dong quan tri,
Gidm ddc; trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong c6 dong; dé ctr, Gmg cir, biu, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Gidm dbc va cac
hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac
cua phap luat.

2. Péi tuong ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc va nhimg nguoi lién quan.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 2. Pai hoi dong cb dong
1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong cb dong.
Pai hoi dong cd doéng gom tat ca ) dong co quyén bleu quyét, 14 co quan

quyet dinh cao nhat ctia Cong ty. Pai hoi dong c6 dong c6 quyén va nghia vu theo
Piéu 15 Piéu 1& Cong ty, cu thé sau:

a) Thong qua dinh huéng phat trién ctia Cong ty;

b) Quyét dinh loai ¢b phin va tong s6 ¢d phan ctia timg loai dugc quyén chao
ban; quyét dinh mire ¢6 tirc hang nam cua tung loai ¢6 phén;

c) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

d) Quyét dinh dAu tu hogic bén sé tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san
tré 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty; B3
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Quy ché nji bé vé quan tri cong ty, ban hanh theo Nghi quyét Pai hji dong cé dong thuonmg nién 2021

d) Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 1é Cong ty;
e) Théng qua béo cdo tai chinh hing nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb c6 phan di ban cua moéi loai;

; h) Xem xét, xu ly vi pham cua thér_lh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém sodat gy thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Céng ty;

k) Quyét dinh ngan sach hoic téng mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;

1) the duyét Quy ché quan tri néi bd; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuén; quyét dinh cong
ty kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bdi mién
kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thdy cén thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

2. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi df")ng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hdi dong c6 dong

a) Thim quyén tridu tap Dai hoi dong ¢ dong

Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong thuong nién theo Diéu
14 Diéu 1& Cong ty. Pai hoi dong cb dong hop thuong nién mdi ndm mét lan va
trong thoi han bbn (04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Hbi dong quan tr1
quyet dinh gia han hop Pai héi dong co dong thudng nién trong trudng hop cén
thiét, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh;

Ngoal cudc hop thuong nién, Dai hoi dong co dong c6 thé hop bat thuong.
Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong bét thuong trong céc
truong hop nhu quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty;

b) Céng ty thuc hién 14p danh sach cb dong

Cong ty phai chuan bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyet
tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong theo hudng dan cta Trung tdm Luu ky Ching
khoan Viét Nam. Danh sach c6 dong co quyén dy hop Dai hoi dong cd dong duoc
lap khong qua 10 ngay trudc ngay gui théng bao moi hop Pai hoi dong co dong;

c) Céng ty thong bao va cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong co
quyén tham du hop PHDCDH ti thiéu hai muoi (20) ngdy trudce ngay ding ky cubi
cung theo cac quy dinh cua phap luat va tai Diéu 1é Cong ty.

d) Théng bao moi hop Dai hoi ddng c6 dong duoc giri cho tat c4 céc c6 dong
béng phuong thire @& bao dam dén duge dia chi lién lac cua cd dong, dong thoi
cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chuing khoan Nha
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Quy ché nji bo vé quan tri cong ty, ban hanh theo Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2021

nudce, SO giao dich ching khoan noi ¢ phiéu ciia Céng ty niém yét. Nguoi triéu
tap hop Pai h¢i dong c6 déng phai gii thong bdo moi hop dén tt ca céc co dong
trong Danh sach c6 dong c6 quyén du hop cham nhat 21 ngay trude ngay khai mac
cudc hop (tinh tir ngay ma thong bao dugc gui hoac chuyén di mét cach hop 18).
Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢o dong, céc tai liu lién quan dén cac van dé sé
dugc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cac co dong hodc/va dang trén trang
thong tin dién t& cua Cong ty. Trong trudong hop tai liéu khong duoc gui kém
thong béo hop Dai hoi dong co dong, thong bao moi hop phai néu 16 duong dan
dén toan bo tai liéu hop dé cac co dong co the tiép cén, bao gom:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

- Danh sach va thong tin chi tiét clia cac img vién trong truong hop béau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

- Phiéu biéu quyét;

- Du thao nghi quyét ddi voi timg vén dé trong chuong trinh hop.

d) Neudi triéu tap hop Dai hoi déng co dong phai chuén bi thong bao moi
hop, chuwong trinh, ndi dung Pai hoi dong co déng ... gi cac cd dong. Co dong
hoic nhom c6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1é Cong ty c6 quyén
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai
bing van ban va phai dugc gui dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc trudc
ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 16 tén co dong, so luong tung loai ¢co
phan cta c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

e) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong.

Thuc hién theo Diéu 16 Diéu 1& Cong ty.

g) Céch thic dang ky tham dy Dai hoi ddng c6 dong;

_ Cb déng hoic nguoi dai dién dugc uy quyen tham du Dai hoi gui Gidy xac
nhan tham du Dai hoi vé Cong ty trudc ba (03) ngay dién ra Dai hoi dé Ban t6
chirc Pai hoi thuc hién cong tac chuan bi. Giay xac nhan tham du DPai hoi dugc lap
theo mau ctiia Cong ty.

- Trudce khi khai mac DPai hoi, Cong ty thuc hién thu tuc dang ky c¢d dong cho
dén khi cac b déng c6 quyén du hop co mat dang ky hét.

_ Cb dong hodc ngudi dai dién duge uy quyen dén du Dai hoi phai xuét trinh
cho Ban té chirc nhitng gidy to: (i) Gidy chimg minh nhan dan, hodc thé can cudc
(nu cb dong 1a c4 nhan); (i) Gidy ching nhdn Dang ky doanh nghiép (Ban
odc/Ban sao cong chimg) hodc gidy to hop 1& khac (néu c6 dong 1a to chuc); (ii1)
Gidy uy quyén du hop (ban gdc néu dugc uy quyén).

h) Diéu kién tién hanh

Thuc hién theo Piéu 19 Diéu 1é Cong ty, cu thé nhu sau:
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- Cudc hop Dai hoi dong co dong duge tién hanh khi c6 sé c6 déng du hop
dai dién trén 50% tong so co phan c6 quyén bidu quyét.

A ‘Tru'ﬁn}g hop dai hoi ddng c6 dong l4n thtr nhat khong c6 du sé luong dai
biéu cén thiét theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Diéu ¢, thi trong vong ba muoi
(30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tdp hop huy cudc
hop. Thong béo mai hop Pai hoi dong co déng Jin tht haiduoc gui di trong vong
ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chitc Dai hdi dong cb dong lan thir nhat.
Pai héi dong ¢b dong triéu tap lai lan thir hai chi dugc tién hanh khi ¢6 thanh vién
tham du 1a céc cé dong va nhitng dai dién dugc uy quyén dy hop dai dién tir 33%
téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét tro len.

- Trudng hop dai hoi ddng cd déng lan thu hai khong dugc tién hanh do
khong c6 du sé dai biéu can thiét theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 19 Diéu 1é thi
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi didm 4n dinh khai mac Dai hoi dong cd
dong 1an thir hai thi thong bao moi hop Dai hoi ddng cb dong lan thir ba phai dugce
otii di trong thdi han hai muoi (20) ngay ke tir ngay dv dinh tién hanh dai hoi dong
cb dong lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong cb dong lan thr ba dugc tién hanh
khong phu thudc vao s6 lugng co dong hay dai dién uy quyén tham dy va dugc coi
12 hop 1€ vaco quyén quyét dinh tAt ca cac vin dé ma Dai hoi dong c6 dong lan tha
nhat du kién phé chuan.

i) Nghi quyét ctia Dai hoi ddng c6 dong dugc thong qua theo hinh thirc biéu

quyét truc tiép tai Dai hdi hoac bo phiéu khi Cong ty ldy v kién cd dong bang van

ban, hoac két hop nhidu hinh thire (truc tiép, bo phiéu dién ti...) theo quy dinh cua
phap luét.

k) Cach thic bo phiéu: ;
duoc iy quyén co quyen bidu quyét mot Thé biéu quyét/Phiéu bidu quyét, trén do
ghi s6 dang ky, ho va tén cua c6 dong, sd phiéu biéu quyét cua cd dong do. Viée
biéu quyét duge tién hanh bang cach gio thé biéu quyét hodc bo phiéu kin vao hom
phiéu.

Khi tién hanh bidu quyét theo hinh thic gio thé biéu quyet, c6 dong tién hanh
bidu quyét cac van dé tai Dai hoi béng céch gio thé bicu quyet khi Chu toa Pai hdi
d& nghi cic co dong bieu quyét tan thanh, khong tan thanh hay y kién khac. Co
dong chi dugc gio Thé biéu quyet mot lan doi vai timg ndi dung.

Khi biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu kin, c6 dong hodc dai dién dugc uy
quyén chon mdt trong ba phuong 4n “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co y
kién” duoc in san trong Phiéu bidu quyét bang cach danh diu “X” ho#c “V” vao 0
minh chon. Sau khi hoan tit tét ca ndi dung can bicu quyét ctia Dai hi, dai bicu
otri Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo
huéng dan cta Ban kiém phiéu. %._7/
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Quy ché ngi bj vé quan tri cong ty, ban hanh theo Nghi quyét Pai hji dong cé dong thwong nién 2021

1) Céch thirc kiém phiéu;

: Dai ’hc”_)i théng qua nhing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat
ki‘érn pk}iéu theo d@f nghi ciia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi
dong cb déng quyét dinh can cir dé nghi cia Chu toa cudc hop nhung khong it hon
03 (ba) nguoi.

m) Diéu kién dé nghi quyét dugc théng qua;

Thuec hién theo khoan3, khoan 4 - Piéu 21, biéu 18 Cong ty, cu thé:

- Nghi quyét vé noi dung sau day dugc thong qua néu duge sb c6 dong dai
dién tr 65% tong sd phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca co dong du hop tan thanh,
trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Cac nghi quyét dugc thong qua khi dugc s6 c6 dong s& hitu trén 50% tong
sd phiéu biéu quyét cla tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh
tai cac khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 biéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Cac Nghi quyét Pai hoi dong cd doéng dugc thong qua bang 100% téng s6
c6 phan co quyén biéu quyét la hgp phap va ¢6 hiéu luc ngay cé khi trinh tu, thu
tuc triéu tap hop va thong qua nghi quyét do vi pham quy dinh cta Luat Doanh
nghiép va Dicu 1€ Cong ty.

n) Két qua kiém phiéu duge HDQT cong bé truc tiép tai Dai hoi va dang tai
thong tin theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1€ Cong ty.

0) Céc c6 dong c6 quyén phan dbi nghi quyét cua Dai hoi ddng ¢ déng:Thuc
hién theo Diéu 132 Luét Doanh nghiép, Dicu 24 Diéu Jé Cong ty.

p) Lap bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong: Thyc hién theo quy dinh cua phap
luat va theo Diéu 23 Diéu 1é Cong ty.

q) Cong ty cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb déng truc tiép tai Dai hoi va
dang tai thong tin theo quy dinh ctia phap luat, Biéu 1€ Cong ty.

3. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét béang hinh
thirc lay y kién bang vén ban

a) Hoi dong quan tri co quyén 14y vy kién cb ddng bang vin ban dé thong qua
nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty,
trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luét Doanh nghiép; khoan 2 Diéu
21 Didu 1¢ Cong ty.

b) Trinh ty, tha tuc hop Dai hoi ddng c¢6 doéng thong qua Nghi quyét bang
hinh thire 14y v kién bang vin ban theo quy dinh tai Dicu 22 Diéu 1& Cong ty.

4. Cac hinh thirc hop Dai héi déng c6 dong khac

Cong ty trién khai theo hudng dan cua cac co quan co tham quyén.
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Piéu 3. Hoi dong quan tri

1. Vai‘ tro, quyén va nghia vu cua Hoi déng quan tri, trach nhiém cuia thanh
vién Hoi dong quan tri

Thyc hién theo Pidu 27 Piéu 1é Cong ty va Diéu 159 Luét Doanh nghiép,
khoan 3 Didu 41 Luat Chung khodan, cu thé:

a) Ho1 déng quén tri 1a co quan quan ly Coéng ty, c6 toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét vdinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cdng ty, trir cac quyén va
nghia vu thudc tham quyeén cua Dai héi dong c6 dong.

b) Héi dong quan tri c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

- Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua Cong ty;

- Kién nghi loai cb phan va tong s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban cua timg loai;

- Quyét dinh ban cb phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phan duoc quyén
chio ban cta timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thtrc khac;

- Quyét dinh gia ban cb phan va tréi phiéu ctia Cong ty;

- Quyét dinh mua lai cd phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luat Doanh nghiép;

- Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thidm quyén va gioi han
theo quy dinh cta phap luét;

- Quyét dinh giai phap phét trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

- Thong qua hop déng mua, béan, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co
gid tri tir 35% tong gid tri tai san tré 1én duoc ghi trong béo céo tai chinh gén nhat
ctia Cong ty va hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong
c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167
Luat Doanh nghiép;

_ Biu, mién nhiém, bai nhiém Cha tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, cham dut hop dong dbi voi Giam doc va nguoi quan ly
quan trong khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thudng va loi ich khac cua nhiing ngudl quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy
quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoac Pai hoi dong c6 dong ¢ cong ty khéc,
quyét dinh muc thu lao va quyén lgi khac cua nhig nguoi do;

_ Giam sat, chi dao Giam d6c va nguoi quan ly khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

- Quyét dinh co cAu td chic, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vén phong dai dién va viéc gbép von, mua ¢ phan

ia doanh nghiép khac;
cua doanh nghiép ac;?y
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- Duyét chuong tr‘inh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi déng cd dong,
triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi déng cd dong thong
qua nghi quyét;

- Trinh béo co tai chinh hiing nim d4 dugc kiém toan 1én Pai hoi dong ¢ dong;

- Kién mnghi mic ¢d tue duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd tire
hodc xir Iy 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

- Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

- Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban
he‘lr}h Quy ché hoat dong cta Uy ban kiém toan tryc thuoc Hoi df")ng quan tri, Quy
ché vé cong bo thong tin cua cong ty;

- Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, quy dinh khéc cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

- Hoi déng quan tri phai bdo cdo Dai hoi dong cb dong két qua hoat dong cua
Hbi dong quan tri theo quy dinh tai Diu 280 Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua
Luét Ching khoan

2. Dé cu, tmg c, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi d%)ng quan tri

a) Sé lugng va nhiém ky thanh vién Hoi dong quan tri:

Thuc hién theo khoan 1, 2 Pidu 26 Diéu 1é Cong ty, cu thé nhu sau:

- S6 luogng thanh vién Hoi ddng quan trj 12 03 ngudi do Dai hoi cb dong bau
va bai mién.

- Nhiém k¥ ctia Hoi dong quan tri 1a ndgm (05) ndm. Nhiém ky cua thanh vién
Hoi dong quan tri khong qua ndm (05) ndm; thanh vién Hoi dong quan tri co theé
duoc bu lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri clia mot Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.
Truong hop cé thanh vién dugc bau bé sung hodc thay thé thanh vién bi mién
nhiém, bai nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cta thanh vién do la thoi
han con lai cua nhiém ky Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri khong
nhét thit phai 1a nguoi nim gitt ¢ phan cia Cong ty.

- Hoi ddng quan tri ctia nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi
H6i ddng quan tri m&i duge bau va tiép quan cong Viéc.

b) Co cAu, tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Co cAu thanh vién Hoi df“mg quan tri dugc quy dinh theo khoan 4 Diéu 26
Diéu lé Cong ty;

_ Thanh vién Héi ddng quan tri phai c6 cac tiéu chudn va diéu kién phai dap
ting day du yéu cau theo quy dinh cua Diéu 155 Luat Doanh nghiép. Thanh vién
Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri toi da
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05 cong ty khac. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai 1a c6 déng
cua Cong ty;

¢) Pé ctr, ing ctr thanh vién Hoi déng quan tri:

Thuc hién theo khoan 1, 2, 3 Piéu 25 Diéu 1é Cong ty

d) Cach thirc biu thanh vién Hoi dong quan {5

Thuc hién theo Diéu 42 Diéu 1é Cong ty.

d) Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri:

Thuc hién theo Piéu 160 Lu4t Doanh nghiép; khoan 5 khoan 6 Diéu 26 Diéu 1é
Cong ty

e) Théng bao vé& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

Thuyc hién theo khoan 7 Diéu 26 Diéu 1é Cong ty.

g) Cach thirc gi6i thiéu tmg vién thanh vién Hoi dong quan tri:

Thuc hién theo l(hoém, ZUf)ié‘u 25 Diéu 1é Cong ty: ‘Cé ‘dﬁng hodc nhém cb
dong so hiru tir 10% tong so co phan pho thong tré ¢6 quyén dé ctr ing cur vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Dicu 1¢ Cong ty.

h) Bau, béi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri.

Thuc hién theo Diéu 29 Diéu 1é Cong ty.

- Chu tich Héi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong so cac thanh vién Hoi dong quan tri.

- Truong hop Chu tich Hoi dong quén tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém,
bai nhiém, Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan don tir chirc hodc bi mien nhiém, bai nhi¢m.

- Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri vang mit hoic khong thé thuc hién
dugce nhiém vu ctia minh thi phai Gy quyén béng’ vidn ban cho mdt thanh vién khac
thuc hién quyén va ngh1a vu ctia Chu tich Hoi dong quén tri. Truo'ng hop khong co
nguoi dugce Gy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mt tich, bi tam giam,
dang chip hanh hinh phat ti, dang chap hanh blen phap xtr ly hanh chinh tai co s¢
cal nghién bt budc, co s¢ gido duc bét budc, trén khoi noi cv tra, bi han ché hoic
mét nang luc hanh vi dén su, ¢6 kho khan trong nhén thire, lam chu hanh vi, bi Toa
4n cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghe hodc 1am céng viée nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot nguorl trong sO céac thanh vién gitt chire Chu tich Hoi
dong quan tri theo nguyén thc da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6
quyét dinh méi ciia Hoi ddng quan tri

3. Thu lao va loi ich khac cua thanh vién Hgi dong quan tri
Thuec hién theo Diéu 28 Piéu 1é Céng ty.

a) Cong ty co quyén tra thi lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

-
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b) Thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong thu lao cong viéc va thuong.
Thu lao cong viéc duge tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua
thanh vién Hoi ddng quan tri va muc thu lao m01 ngay. Hoi dong quan trj du tinh
muc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Tong muc thu lao va
thudng cua Hoi dong quan tri do Dai hoi ddng ¢ déng quyét dinh tai cude hop
thuong nién.

¢) Thu lao cia tung thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
duoc thé hién thanh muc rieng trong bao céo tai chinh hing nim cua Céng ty va
phai bao céo Dai hoi dong cb dong tai cudc hop thudng nién.

d) Thanh vién Hoi dong quan trl ndm gitt chiic vu diéu hanh ho#c thanh vién
Ho6i dong quan tri lam viéc tai céc tiéu ban cta Hoi dong quan tri hodc thuc hién
nhiing cong viéc khac ngoal pham vi nhiém vu théng thuong ctia mdt thanh vién
Hoi ddng quan tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong
tron goi theo tlmg lan, luong, hoa hong, phan trim loi nhuén hodc dudi hinh thic
khac theo quyet dinh ctia Hoi dong quan tri.

d) Thanh vién Hoi dong quan tri co quyén dugc thanh toan tat ca céc chi phi
di lai, &n, & va cac khoan chi ph1 hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién
trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cua minh, bao gom c4 céc chi phi phat
sinh trong viéc t4i tham du cac cude hop Dai hoi ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri
hodc cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

e) Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach 5N

nhlem sau khi c6 su chip thuan cta Dai hoi ddng co dong. Bao hiém nay khong
bao gom bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri hen,r
quan dén viéc vi pham phép luat va Piéu & Cong ty.

4. Trinh tu va thu tuc to chirc hop Hoi dong quan tri

Thyc hién theo Piéu 30 Diéu 1 Cong ty
a) Hoi dong quén tri phai hop it nhét modi quy 01 Jan va c6 thé hop bat thuong.

b) Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri bat thuong
khi thay can thiét vi loi ich cua Cong ty, khéng dugc tri hodn néu khong ¢6 ly do
chinh dang, khi mot trong 50 cac déi tuong duéi day dé nghi bang vin ban trinh
bay muc dich cudc hop va cdc vén dé can ban:

- C6 d& nghi ctia Ban kiém soat;

- C6 dé nghi ctia Gidm dbc hoic it nhat 05 nguoi diéu hanh khac;
- C6 d& nghi cta it nhét 02 thanh vién Hoi dong quén tri;

- Céc truong hop khac do Diéu 1é Cong ty quy dinh,

Pé nghi pha1 dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu r5 muc dich, van dé can
thao ludn va quyét dinh thudce thAm quyén cua Hoi dong quan tri.
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‘ c) Thong bao hop Hoi déng quan tri duge gli trudc cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri 1t qhét nam (03) ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc hop. Thong béo
moi hop cd thé bang cac hinh thic 1ap vén ban, gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodic phuong thic khic dam bao thanh vién HDQT nhén duoc thong
tin cu@c hog trong d6 xac dinh cu thé thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimng tai
li§u can thiét vé nhiing vAn dé s& duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi
dong quan tri.

d) Thanh vién Ban Kiém soat dugc moi tham du hop Hdi d@)ng quan tri duoc
nhan tai liéu cudc hop nhu cac thanh vién Hoi dong quan tri. Trong cudc hop,
thanh vién Ban Kiém soat cé quyén thao ludn nhung khong duoc biéu quyét.

d) Piéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri:

- Cudc hop cua Hoi dong quan tri theo giéy triéu tap lan thtr nhat duoc tién
hanh khi ¢ tir ba phan tu (3/4) tong so thanh vién tro 1én dy hop hoac thong qua
ngudi dai dién (nguoi dugce uy quyén) néu dugc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuén.

- Truomng hop cudc hop dugc triéu tap l4n thit nhét khéng du s6 thanh vién du
hop theo quy dinh, thi cudc hop phai dugc triéu tap lan thtr hai trong thoi han bay
(07) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Trong truong hop nay, cudc hop
duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) so thanh vién Hoi dong quan tri du hop;

- Truong hop cudc hop thir 02 tiép tuc khong du s6 thanh vién du hop theo
quy dinh, Hoi dong quan tri s€ duoc to chirc lai 1an thir ba vao ngay lam viéc tiép theo
tai cing mot dia diém va clng thoi gian, khi do cudce hop Hoi dong quan tri ludn la
hop 1& ma khéng phu thudc vao so6 luong thanh vién tham du.

e) Cach thuc biéu quyét;

- Biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai diém h
Diéu nay;

- Biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh thirc
dién tir khac;

- Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ta. Truong
hop gui phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhat 1a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude su chimg
kién cua tat ca nhitng nguoi du hop.

g) Cach thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri;

- Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da
so6 thanh vién du hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cling thudc vé phia c6 y kién ctia Chi tich Hoi dong quan tri;
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- Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang vén ban dugc thong qua trén co
s& ¥ kién tan thanh cta da sé thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét, Nghi quyét
loai nay co6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi déng thong
qua tai mot cudc hop dugc triéu tap va t6 churc theo thong 18.

‘ h) Thanh vién Hoi déng quan tri dugc uy quyén cho nguoi khac du hop hoi
dong quan tri va biéu quyét néu dugc da so thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

i) Lap bién ban hop Hdi dong quan tri:
- Cac cudc hop Hoi déng quan tri déu dugc ghi bién ban.

- Bién ban hop Hoi dong quén tri dugc 1ap bing tiéng Viét va c6 thé I4p bing
tiéng Anh, ¢6 céc ndi dung chi yéu theo Diéu 158 Luat doanh nghiép va phai c6 chir
ky ctia tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri tham du va nguoi ghi bién ban. Cudc
hop Héi ddng quan tri c6 thé ghi 4m, ghi va luu gitr dudi hinh thic dién tir khéc.

- Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém gui bién ban hop Héi dong quan tri
cho céc thanh vién va nhiing bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhimng bang chimg
xac thuc ve cong viéc da dugc tién hanh trong cac cudc hop do trir khi c6 y kién
phan déi vé noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay gui di.

k) Truong hgp chu toa, nguoi ghl bién ban tir chéi ky bién ban hop nhu’ng néu
dugc tt ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va cé day du noi
dung da ghi theo quy dinh ctia phap luét thi bién ban nay c6 hiéu luc.

1) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

- Pbi v6i cac Nghi quyét hop HPQT khoéng phai cong bd thong tin 24 gid thi
cham nhét sau 05 ngay ké tir khi Nghi quyét hop HPQT duoc théng qua, Thu ky
c6 nhiém vu hoan thién cac van ban hen quan dé trinh Chu tich HPQT ky ban
hanh. Thu ky Céng ty tiép nhan ban gbc dé thuc hién nhan ban, dong déu, phat
hanh trong thoi gian cling ngay sau khi van ban dugc ky. Viéc phat hanh va luu trix
cac vin ban theo sb luong cu thé do Thu ky soan théo, ghi tai van ban theo quy
dinh. Ban gbc cua cac Nghi quyét HDQT duoc luu tai Vin phong (HDQT);

- Trong mot 56 truong hop Nghi quyét HDQT phai thuc hién CBTT trong
vong 24h ké tur khi Quyet dinh cuia HPQT duoc théng qua thi Cong ty thuc hién

theo huéng dan cong b thong tin trén thi truong Ching khoén, quy dinh tai Thong
tur s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cta B tai Chinh.

- Nghi quyét HDQT dugc giri t6i timg thanh vién HDQT, Ban kiém soat va
céc bo phan trong Cong ty theo linh vuc lién quan. Céan cu yeu cau quan ly, Thu ky
Cong ty thong bao toan vén hodc trich néi dung Nghi quyét dé giii cac phong ban
hoic don vi lién quan dé tb chirc thuc hién;

- D6i voi ndi dung thude b1 mat ciia Cong ty, cia TKV va Nha nude thi Nghi
quyét HPQT c6 déng dau chi cap “dé mat” va chi dugc gui theo dia chi ghi cu thé

trong Nghi quyét. 5'7/
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5. Céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri

Thuc hién theo Diéu 31 Piéu 1é Cong ty.

a) Hoi dé)ng ql;lé.l’l tri c6 thé thanh lap cac tiéu ban truc thudc dé phu trach vé
ck}inh sach phat t’rién, nhan su, luong thuong, kiém soat ndi bd. Thanh vién cua
tiéu ban c¢d it nhat ba (03) nguoi, bao gom thanh vién cua Hoi ddng quan tri va
thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu
ban phai tuén thi theo quy dinh ctia Hoi dong quén tri. Nghi quyét ctia tiéu ban chi
co hié{u luc khi ¢ da s thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop
cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

b) Viég thue thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban truc
thudc Hoi dong quan tri phai phtt hop voi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy
dinh tai Diéu 1& Céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

6. Lua chon, bo nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty.

Thuc hién theo Piéu 32 Dieu 1 Cong ty:

a) Hoi dong quan tri bd nhiém it nhit mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach
quan tri Cong ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh maot cach co6
hidu qua. Nguoi phu trach quan trj Cong ty ki€ém nhi€ém lam Thu ky Cong ty theo
quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat doanh nghiép. Nhiém ky cta Nguoi phu trach
quan trj Cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, t61 da la ndm (05) ndm.

b) Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap tmg cac tiéu chuén sau:

- C6 hiéu biét vé phép luat;

- Khéng dugc déng thoi lam viéc cho Cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién kiém todn cac bao cao tai chinh cua Cong ty;

- Am hiéu hoat dong kinh doanh va quan tri néi b cua Cong ty; Co6 kha nang
tong hop, sir dung thanh thao tin hoc va céc thiét bi van phong.

- CAc tiéu chuén khac theo quy dinh cta phap ludt, Diu 1& nay va quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

¢) Hoi dong quén tri co thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi
can nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng.

d) Ngu’orl phu trach quan tri Cong ty c6 cac quyén va nghia vy sau:

- Tu v&n Hoi dong quan tri trong viéc td chitc hop Dai hoi dong ¢ dong theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan giita Cong ty va co dong;

- Chuan bi cac cuge hop Hoi dong quan trj, Ban kiém soat va Dai hoi dong co
dong theo yeu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét;

- Tu vin vé thu tuc cta cac cudc hop;
- Tham du cac cudc th;/gy
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- Tu van thd tuc 1ap céc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri pht hop véi quy
dinh cua phép luat;

- Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi ddng quan tri va
céc thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

- Giam sat va bao cao Hoi déng quan tri, Ban kiém soat vé hoat dong cong bd
thong tin cia Cong ty.

- Bao mét théng tin theo céc quy dinh cta phéap luat va Diéu 1é Cong ty;

- Puogc hudng thu lao (phu cép) theo Quy ché quan ly ndi bd cia Cong ty
va/hodc theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

- La dau méi lién lac véi cac bén ¢6 quyén loi lién quan.

- C4c quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap luat va Piéu 1é Cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh vién
Ban kiém soat.

a) Ban kiém soat do Dai hoi dong ¢ dong bau ra dé thuc hién giam sat Hoi
dong quan tri, Giam doc trong viéc quén ly va diéu hanh Cong ty; chiu trach nhiém
truéc Dai hoi dong co6 dong trong thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

b) Ban kiém soét co quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat
Doanh nghiép va biéu 39 Dicu ¢ Céng ty, cu thé nhu sau:

- Gidm sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, tinh hop phép trong céc hoat dong
cua thanh vién Héi dong quan tri, Gidm dbc diéu hanh va nguoi quan ly khac, su
phéi hop hoat dong giita Ban kiém soét véi Hoi dong quan tri, Gidm dbc va cb dong;

- Chiu trach nhiém trudc Dai hoi dong c¢b dong vé hoat dong gidm sat va thuc
hién cac nhiém vu dugc giao;

- Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va muc db can trong trong
quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong td chirc cong tac ké toan, thong ké
va ldp bao céo tai chinh;

- Thdm dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ctia bao céo tinh hinh kinh
doanh, bdo céo tai chinh hang nim va 06 thang ctia Cong ty, bao céo danh gid cong
tac quém ly ctia Hoi dong quan tri va trinh béo céo tham dinh tai cudc hop Dai hoi
déng ¢b dong thuong nién. Ra soat hop déng, giao dich voi ngudi co lién quan
thudc tham quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cb déng va
dua ra khuyén nghl veé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cua Hoi déng quan tri
hodc Dai hoi dong ¢ dong;

- Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé thong kiém soat
ndi b, kiém toan ndi bd, quan ly rui ro va canh bao som cua Cong ty;
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- Xem xét s6 ké toan va céc tai liéu khac cua Cong ty, cac cong viéc quan ly,
dleu hanh hoat dong cua Cong ty bat cir khi nao néu xét thay can thiét hoic theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong hodc theo yéu cdu ctia c6 déng hozc nhém cd
dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 cua Diéu 1é Cong ty;

- Khi‘cé yéu cau cua cb déng hoic nhém c¢6 déng quy dinh tai Khoan 2 Piéu
12 cua biéu I¢ Cc")ng ty, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han muoi lam (15) ngay,
ké tir ngay ket thtc kiém tra, Ban kiém soat phai bao cao giai trinh vé nhing van
dé duorc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va ¢ dong hodc nhom cd déng co
yéu cAu. Viéc kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can
trd hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khdng gy gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh cua Cong ty;

- Kién nghi Hoi dong quan trj hodc Pai hdi dong co dong cac bién phap stra
d6i, bd sung, cai tién co cdu to chirc quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Céng ty; Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong co
dong thong qua.

- Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam d6c diéu hanh va ngu’orl
diéu hanh khéc vi pham phap luét va Diéu 1& Cong ty thi phai thong bao ngay bang
van ban voi Hoi dong quan tri trong vong bdn muoi tam (48) glO‘ y8u cau ngudi co
hanh vi vi pham chidm dut hanh vi vi pham va c¢6 giai phap khic phuc hau qua;

- Dé xuét va kién nghi Pai hoi ddng co dong phe chudn viéc lua chon congt
kiém toan doc lap, murc ph1 kiém toan va moi van d lién quan dén sy rat lui
bai nhiém ctia Cong ty kiém toan ddc lap. Thao luan voi kiém toan vién doc lap ve \o\
tinh chat va pham vi kidm toan trudc khi bat dau viec kiém toan; thao ludn" vé ):f'
nhung vén dé kho khin va ton tai phat hién tir cac két qua klem toan gitra ky hoﬁe/ ; /
cudi ky cling nhu moi vAn dé ma kidm toan vién doc l4p mudn ban bac; :};’-_‘:/

.\‘

- Xem xét thu quén ly ctia kiém todn vién déc 1ap va y k1en phan hoi ctia Ban
diéu hanh, quan ly Céng ty; xem xét bao céo cua Cong ty vé cac hé théng kiém
soat ndi bo trude khi Hoi dong quan tri chép thuan; xem xét nhing két qua diéu tra
no6i bd va y kién phan hdi cua Ban diéu hanh, quan ly Cong ty;

- Ban kiém soét c6 quyé‘n st dung tu van ddc 1ap hodc b phéan kiém toan noi
bo cua Cong ty dé thuc hién cac nhiém vu duge giao;

_ Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri trude khi trinh
b4o cdo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong ¢o dong;

- Tham du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri theo gidy moi, phat biéu y kién
nhung khong dugc tham gia bidu quyét;

/%’z/
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- B4o céo tai Pai hoi déng ¢6 doéng theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh 56
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Luat Chung khoan,;

- Thl_,l:C hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép, Diéu 18 nay va quyét dinh ctia Pai hgi dong co dong.

2. Nhiém k3, sé luong, thanh phdn, co ciu thanh vién Ban kiém soat.
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36, Diédu 37, 41 Diéu 1é Cong ty.
a) Nhiém ky, s6 luong, thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soat.

S6 lugng K1em soat vién cua Cong ty la 03 thanh vién do Dai hdi déng co
dong bau va bai rmen Nhiém ky cta Ban kiém soat 1a 05 nam; Kiém soat vién c6
thé duge bau lai v6i sé nhiém ky khong han ché

b) Kiém soét vién phai dap umg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
Pidu 169 Luét doanh nghiép, Diéu 1é Céng ty va khong thude cic truong hop sau:

- Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cua Cong ty.

- La thanh vién hay nhéan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
todn cac bao céo tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

¢) Pé ctr, img ¢l thanh vién Ban kiém soat.

- Céc cb dong co quyén gop sd phleu biéu quyét cta ting ngum lai v61 nhau
dé dé cir cac ung vién Ban kiém soat. Co dong hoac nhém cd dong nam gitr tir 10%
dén dusi 20% tong s6 c6 phan co quyen biéu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién;
tir 20% dén dudi 50% duoc dé cir tbi da hai (02) tng vién; tir 50% tré 1én dugc dé
ctr du ba (03) ung vién.

- Truong hop s6 hrorng cac ung vién Ban kiém soét thong qua dé cir va img cur
van khong du 50 lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cr thém
ung vién hoic t6 chirc dé cir theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai quy ché ndi bo
vé quan tri Cong ty. Thu tuc va co ché Ban kiém soat duong nhiém de clr ng vién
Ban kiém soét phal duoc cong bd rd rang va phai duge Dai hoi ddng c6 dong thong
qua trudce khi tién hanh dé cu.

- Truong h0'p da xac dinh dugc trude Ung vién, thong tin 11en quan dén céac
ung vién Ban kién so4t duoc dua vao tai liéu hop Dai héi dong cb dong va cong bd
t6i thiéu muoi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cd dong trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu veé céc tmg v1en nay
trudce khi bo phleu Ung vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xac va hop ly cua cac thong tm cé nhén dugc cong bd va phai
cam két thuc hién nhi¢m vu mét cach trung thuc néu dugc bau lam Klem soat vién.
Thong tin lién quan dén tng vién Ban kiém soat duoc cong bd bao gom cic ndi
dung t6i thiéu ghi tai khoan 1 Didu 36 Diéu 18 Cong ty%
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d) Céc thanh vién Ban Kiém soat dugc biu theo hinh thirc dén phiéu, twong
tu nhu cac bau thanh vién Hgi dong quan tri Cong ty.

d) Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém, bai nhiém trong céc truong hop sau:

- Kiém soat vién d6 bi phap luat cdm lam Kiém so4t vién hodc khong con du
tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 169 Luat doanh
nghiép.

- Kiém soat vién d6 c6 don tir chirc dugc gii dén tru s& chinh Céng ty va
duoc chép thuén;

- Kiém soat vién do bi rdi loan tdm than va cac Kiém soat vién khac c6 nhiing
bang ching chuyén mén ching té ngudi dé khong con néng luc hanh vi dén su;

- Kiém soat vién d6 khong thuc hién nghia vu cia minh, véng mit khong
tham du céc cudc hop cua Ban kiém soat lién tuc trong vong sau (06) thang hen
tuc, va trong thoi glan nay Ban kiém soat khong cho phép Klem soat vién do Vang
mat va da phan quyét rang chirc vu cua ngudi nay bi bo trong, trir truomg hop bt
kha khang;

- K1em so4t vién do6 bi bai nhiém Kiém soat vién theo quyet dinh cua Dai hoi
dong c¢b dong do khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua
Kiém soat vién theo quy dinh cta Luét doanh nghlep va bidu 1é nay

- Khéng con la dai dién theo uy quyén clia c¢b dong 1a to chirc theo quyét dinh
ctia to chuc do;

-La dai dién theo uy quyén cua c¢b dong 1a to chirc, nhung td chic d6 khong
con la co dong cua Cong ty nia.

- Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 18 Cong ty.

e) Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat dugc Cong ty
dang tai trén Website, cong bo thong tin theo quy dinh cua phap luat.

g) Tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat
duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

_ Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va logi ich
khac theo quyet dinh ctia Pai hoi dong ¢ déng. Pai hoi dong co déng quyét dinh
téng mirc tién luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong héng
nam cta Ban kiém soat.

- Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, @, di lai, chi phi su
dung dich vu tu van doc 1ap v6i mue hop ly. Toéng muc thu lao va chi phi nay
khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nim cta Ban k1em soat da dugc
Pai hoi ddng c¢b dong chap thuan, trir truong hop Dai héi dong cb dong co quyét
dinh khac.

- Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi
kinh doanh cuia Céng ty theo quy dinh cua phap luét vé thué thu nhap doanh

/g*c/
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nghiép, quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan va phai duge 1ap thanh muc riéng
trong bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty.

Diéu 5. Giam doc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Giam déc.

a) Giam doc la nguoi diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu su giam sat cuia HQi dong quan tri va chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri
va trude phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu dugce giao.

b) Tranh nhiém, quyén han va nhiém vu cua Gidam déc duge quy dinh tai
khoan 4 Diéu 35, cu thé nhu sau:

- Thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 df’)ng quan tri va Pai hoi dong
cd dong; td chure thuc hién ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cta Cong ty da
dugc Hoi df“)ng quén tri va Dai hoi dong cd dong thong qua;

- Quyét dinh tét ca cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay
cua cong ty thudc thAm quyén ciia Giam dbc hodc khong thudc thdm quyén cua
Hoi dong quan tri, thay mat Céng ty ky két cac hop ddng va giao dich tai chinh va
thuong mai theo tham quyén hodc cac hop dong, giao dich da duogc H01 déng quan
tri, Pai hoi ddng cb dong thong qua theo quy dinh cua Diéu 1 nay, t6 chuc va diéu
hanh hoat déng san xuét kinh doanh thuong nhat ctia Céng ty theo nhing thong 1é
quén ly t6t nhét;

- D& nghi Hoi dong quan tri bd nhiém, mién nhiém, cach chic hoac ky hop
dong, chdm dut hop dong, khen thudng, ky luét, cho nghi ché dg, quyét dinh muc
lwong ciia Pho giam doc, Ké toan truong Cong ty, cac can bd diéu hanh khac theo
Quy ché quan ly cia Cong ty va cir, bii mién nguoi dai dién quan ly phan von cta
Cong ty dau tu & doanh nghiép khéc;

- Quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach churc, khen thuong, ky lut, Xép
lwong, cho nghi ché d6 dbi voi cac chitc danh can bd, nhan vién trong Cong ty
khong thudc dién phai trinh Hoi dong quan tri phé chuén (dbi véi nhitng chirc danh
cén phai dugc su thong qua ctia Hoi dong quan tri thi chi duoc quyét dinh sau khi
d3 bao cdo va dugc Hoi dong quan tri théng qua);

- Tham khéo ¥ kién ctiia Hoi dong quan tri dé quyet dinh sb luorng nguoi lao
dong cua Cong ty. Tuyén dung lao dong, ky két hop dong lao dong, bé tri sir dung,
quyét dinh lwong va phu cip (néu c6), khen thudng, ky luat, cho nghi ché do hoac
cho thoéi viée ngu*orl lao dong trong Coéng ty theo quy dinh cua phap luat vé lao
dong va quy ché cua Cong ty;

- D& nghi Hbi dong quan tri quyét dinh thanh lép, t6 chu’c lai, g1a1 thé cac
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién cua Cong ty; gbp von mua co phén cta
doanh nghiép khac; dé nghi phe duyét cac Quy ché quan ly ni by cia Cong ty. Dé
nghi thong qua dé xut viéc to chuc lai, chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé hodc
yéu cau pha san Cong ty, dé xuat Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty bao cdo Hoi
dong quan tri dé trinh Pai hoi déng c6 dong thong qua theo thim quyén.
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- Kién nghi phuong an tra c¢6 tic hodc xir ly 13 trong kinh doanh; dé xuat
nhiing bién phap nang cao hoat ddong va quan ly ctia Cong ty;

- Xay dung du thao chién luoc phat trién, ké hoach phat trién ng.:fm han, trung
han, ké hoach kinh doanh hang nam, cac du an dau tu, cac quy ché quan ly ndi bd
ctia Cong ty dé trinh Hoi dong quan tri;

- Chuan bj cac ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty (sau
day goi la ban du toan) phuc vu hoat ddng quan ly dai han, hang nam va hang quy
ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nim (bao gdm ca ban
can d6i ké toan, bao cdo két qua hoat dong san xudt kinh doanh va béo cdo luu
chuyén tién té du kién) cho ting nam tai chinh s& phai duoc trinh dé Hai ddng
quan tri théng qua va phai bao gdm nhiing théng tin quy dinh tai cac quy ché cta
Cong ty;

- Cham nhét vao ngay 31 thang 10 hang nim, Giam doc diéu hanh phai trinh
Hoi ddng quan tri phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép
theo trén co s& dap tmg céc yéu ciu kinh doanh va phu hop véi ké hoach tai chinh
5 nam;

- Thuc hién tat ca céac hoat dong khac theo quy dinh cua Diéu 1é nay va céc
quy ché ctia Cong ty, cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cua
Gidm dbc diéu hanh va phap luat;

- C6 quyén tir chéi thuc hién nhiing quyét dinh ctia Chu tich hay thanh vién
Hoi ddng quan tri néu thay trai phap luat, trai Didu 1& nay hodc trai véi nghi quyét
ctia Dai hoi ddng cd dong; ddng thoi phai 6 trach nhiém thong bao ngay bang vin
béan cho Ban kiém soét;

N

- Puoc quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén clia minh trong nhiin \
treong hop khan cap nhu thién tai, hoa hoan, su co bat kha khang va chiu‘:}tré BU\
nhiém vé cac quyeét dinh nay, dong thoi bao cao ngay cho Hoi dong quan trl," J
din

5
"

- Thuc hién trach nhiém cia Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong t@
quy dinh tai Diéu 13 Luat Doanh nghiép. .

2. B4 nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop ddng dbi voi Giam déc.

a) Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cta Giam déc;

- Nhiém ky cua Giam déc 1a 05 nam trir khi Hoi dong quan tri c6 quy dinh
khac va co thé duogc tai bé nhiém. Viéc bd nhiém co6 thé hét hiéu luc can cu vao
cac quy dinh tai Hop dong lao dong (n€u co).

- Giam déc Céng ty phai c6 tiéu chudn theo Diéu 64 Luét doanh nghiép va
khéng dugc phép 1a nhitng ngudi bi phap luat cAm giit chire vu nay, tirc 1a nhimng
ngudi vi thanh nién, ngudi khong du nang luc hanh vi, nguoi da bi két an ti, nguoi
dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién luc luong vii trang, cac can bd céng chirc nha
nude va ngudi di bi phan quyét la da 1am cho Céng ty ma ho timng lanh dao trudc
day bi pha sar;y,&/
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b) Ung ctr, d& cir Gidm dde.

Dugce thuc hién theo quy ché quan ly can bd ctua Cong ty. Cac tép thé, ca
nhan c6 thé dé ct, ca nhan c6 thé tmg cir Gidm dbe Cong ty khi c6 du céc tiéu
chuan theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 1é Céng ty; dap ung duoc yéu ciu trong
SXKD ctia Cong ty va dugc HPQT chap thuan.

¢) B6 nhiém, ky hop ddng lao déng véi Giam dbc;

Hoi dong quan tri b nhiém mét thanh vién trong Hoi ddng hodc mot ngudi
khac lam Giam doc Cong ty va s& ky hop dong quy dinh muc luong, thu lao, lgi
ich va cac diéu khoan khac lién quan. Théng tin vé tién luong, tht lao, va loi ich
khéc ctia Giam ddc Cong ty phai dwoc béo céo tai Pai hoi dong cd dong thuong
nién va dugc néu trong bao cao thuong nién cua Cong ty.

d) Mién nhiém, chdm dit hop dong lao déng véi Giam doc.
Hoi dong quan tri c6 thé min nhiém Gidm déc Cong ty khi c6 da so (trén
50%) thanh vién Hoi dong quan tri du hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bd
nhiém mot Giam doc Cong ty mdi thay thé. Giam doc Cong ty bi mién nhiém co
quyén phan doi viéc mién nhiém nay tai Pai hdi dong c6 dong ti€p theo gan nhat.
d) Viéc bd nhiém, mién nhiém... Giam déc duge Coéng ty ding tai trén ==
Website, céng bo th(")ng tin theo quy dinh cua phép luat.

Dicu 6. Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong gifta Hi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam doc Cong ty

a) Cong ty tién hanh cudc hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam
doc thudng ky moi quy it nhat mét lan va dugce coi la cude hop Hoi dong quan tri.

b) Cac tai liéu hop Hoi déng quan trj trudc va sau cudc hop nhu: To trinh, bao
c4o tham dinh, cac van ban lién quan..., Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan
tri dugc guri cac thanh vién Hoi dong quan tri dong thoi voi viée gui Ban kiém soat
va Giam doc Cong ty.

¢) Giam dbc va Ban kiém soat Cong ty duoc quyén dé nghi triéu tap hop Hoi
dong quan tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri theo khoan 3 Dicu
30 Diéu 1é Cong ty. Dé nghi phai dugc lap thanh van ban, trong do néu rd muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

d) Hang thang, quy Giam dbc béo cdo Hoi dong quan tri tinh hinh thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao, dé xuat cac bién phap, hudng giai quyét trong
san xudt kinh doanh khi vugt thdm quyén;

e
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¢) Dinh ky hang quy, ndm, Hoi ddng quan tri ra soét, tién hanh kiém diém
viéc thuc hién nghi quyét va cdc van dé uy quyen khac doi voi Gidam doc va cac
can by quan ly khac theo quy dinh.

g) Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sét gitra cac thanh vién Hoi
dbng quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soét va Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé

cua céac thanh vién dugc quy dinh cu thé tai Diéu 21, Piéu 22, Piéu 23 Quy ché
hoat dongctia Hoi dong quan tri.

2. Quy dinh vé danh gia hang nam déi v6i hoat dong khen thuong va ky luat
d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Giam doc va cac
ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc.

- Thanh vién HPQT, Ban kiém soat, Giam dbc va can bo didu hanh khac vi
pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va cén trong, khong hoan thanh nghia vu
clia minh véi sy man can va niang luc chuyén mon sé phai chiu trach nhiém vé
nhiing thiét hai do minh gay ra.

- Thanh vién HPQT, Ban kiém soat, Giam dbc va can bd diéu hanh khac khi
thuc hién nhiém vu ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép luét va quy dinh cia Cong
ty thi tly theo murc do vi pham ma bi xtr ly ky ludt, xr phat hanh chinh, hogc truy ciiu
trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat. Truong hop gdy thiét hai dén loi ich
cua Cong ty, c6 dong hodc ngudi khéc thi boi thuong theo quy dinh ctia phap lut.

- Hang nam, can cu vao churc ndng, nhiém vu duoc phan cong, Hoi dong quén
tri, Ban kiém soat, Ban Giam doc t6 chuc danh gid muae do hoan thanh nhiém vu
lam co so dé Dai hoi dong cd doéng quyét dinh muc thudng, hay ky luat theo quy
dinh ctia phap luét, Didu 1& Cong ty.

3. Cong b thong tin

a) Cong ty thuc hién cong b théng tin theo quy dinh ctia phap luat va Dicu 18
Cong ty.

b) Cong ty ban hanh Quy ché cong bd thong tin va Giam dbc Cong ty truc
tiép thuc hién nghia vu cong b thong tin hoac quyét dinh bang vin ban uy quyen
cho it nhat 01 c4 nhén 1a nguoi duge Uy quyén cong bd théng tin cia Cong ty dé
thuc hién viéc cong bd théng tin.

¢) Nguoi duoc uy quyén cong b thong tin phai c6 cac diéu kién sau:

- Trung thuec, can trong, man cén; c6 kién thirc vé ké toan tai chinh, k¥ ning
nhét dinh vé tin hoc;

- Cong khai tén, s6 dién thoai 1am viéc dé cac ¢ dong tién lién hé;

- C6 du thoi gian dé thuc hien chirc trach ctia minh, dac biét 1a quan hé voi co
dong, ghi nhan cac 'y k1en ctia cd dong, dinh ky cong bb thong tin va tra 101 cac y
kién cua cd dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh;

- Chiu trach nhiém vé cong bo f:éc thong tin cua Cong ty voi cdng chung dau
tu theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty. o 5
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Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Hiéu luc thi hanh

1. Ban Quy ché nay gém 3 Chuong, 7 Diéu, dugc Dai hoi df"mg cd dong Cong
ty Co phan Gidm dinh - Vinacomin thong qua vao ngay 26/04/2021 va cung chap
thuan hiéu luc toan vin cua Quy ché nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 26/04/2021 thay thé cho quy ché ndi b vé
quan tri cdng ty ban hanh kem theo quyét dinh so 248/QP-HPQT ngay
23/4/2018./.
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