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Vi Ti hong qua Quy ché lam viée
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Kinh giti: PAIHOI PONG CO PONG o
CONG TY CP KINH DOANH VAT TU VA XAY DUNG

. Can cik Ludt Doanh nghiép 56 ' 59/2020/QH14 ngay 17 thing 06 nim 2020 va
cdc vdn ban hudng dén thi hamh; o
»  Cén cir Diéu Ié 16 chitc va hoat dong cua Cong ty c¢é phan Kinh doanh Vit tir

va Xdy dung; 7
= Cdn cir Quy ché nji bé vé quan tri céng ty ciia Cong ty cé phan Kinh doanh
Vit tiva Xdy dyng.

Dé dam bao nguyén tic cong khai, dan cht va tuan thi cc quy dinh ctia Phéap

luat va Diéu 1¢ Céng ty; tao diéu kién thuan loi cho cong tac td chirc Dai hoi dbng cb

. d6ng thudng nién ndm 2021 ctia Cong ty c6 phin Kinh doanh Vit tie va Xay dung,

Hbi déng quan trj Céng ty xin Kinh d& nghi Pai hoi ddng cb déng xem xét va thong
qua Quy ché lam viéc tai cudc hop Pai hoi ddng cb d6ng thudng nién nidm 2021.

Tréan trong./.

TM. HOI DONG QUAN TRI

Noi nhén:
-  Nhu trén;
- Lwu HS HPQT, VT.

Tai liéu kém tfzeq:
- Béan Quy ché lam viéc tai PHDPCD thudng
nién 2021.
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CONG TY CO PHAN KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAT TU VA XAY DUNG Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay 27 thang 05 ndim 2021

| Dwthio |

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
Can cit:
- Ludt Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thdang 06 ndm 2020 va cdc vin
ban hiedng dan thi hanh;

- Diéu l¢ t6 chike va hoat dong cua Céng ty Cé phan Kinh doanh Vat tur va Xay dung ;
- Cén cir Quy ché néi bg vé quan tri cong ty ciia Céng ty Cé phan Kinh doanh Vét tw
va Xdy dung (CMC).

Pai hoi ddng cd dong thudng nién nim 2021 Céng ty Cé phin Kinh doanh Vit tir va

Xéy dung dugc thuc hién theo Quy ché lam viéc tai Pai hdi v6i cac ndi dung sau:
Diéu 1. C6 déng tham dv Dai hoi ddng cd dong thwong nién

a. Céc cb dong ciia Cong ty déu c6 quyén tham dy Dai hoi ddng cb dong thudng nién
nidm 2021 Céng ty CMC;

b. Cb dong va/hoic dai dién theo lly quyén khi vao phong Pai héi phai cé mit ding
thoi gian quy dinh va 1am tha tuc ding ky véi Ban td chirc Pai héi; ngdi dung vi tri
hozc khu vuce do Ban t4 chirc Pai hdi quy dinh.

c. Trong thdi gian dién ra Dai hoi cb déng, cac cb dong phéi tuin thu theo sy hudng
dan cta Poan Chi tich, img xtr van minh, lich su va gilr trat tu Dai hoi.

d. Céc cé dong phai giir bi mat, thuc hién ding ché d sir dung va bao quan tai liéu,
khdng sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Dai héi khi chwa duge Poan Cha tich
cho phép;

e. Ngudi duge Gy quyén tham du Pai héi khéng dugc ity quyén lai cho ngudi thir ba
tham du Pai hoi;

f. Khéng hit thudc 14 trong phong Dai hoi;

g. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai héi.
Tét ca cc méy dién thoai di dong phai tit hoic khong dugc dé chudng.

Diéu 2. Poan Chi tich

2.1.  Doan Chi tich gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Chu tich va 02 thanh vién. Cha tich Hoi
ddng quan trj 1a Chu tich Poan Chu tich va la Cha toa Dai hdi ddng cb dong thuong
nién ndm 2021. Poan Chu tich diéu hanh cong viéc cua Dai hdi theo ndi dung,
chuong trinh ma Pai hdi thong qua.

2.2. Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat dong ctia Pai héi theo chuong trinh d duoc Pai hoi ddng cb
dong thong qua;

~ = L . Py O
CONG TY CORGki Soxmvar 0 vA 1
XAY DUNG

PHAN KINH oxeveone ooy,
DOAN H VAT g%NOGQ 2342.19200300.100.1.1=M

ST:0100104919

TU VA XAY Reason: | am the author of this

document

D U NG Date: 2021-05-05 13:43:50



0010,
:l_'NG T
) PHA:
JANH Vi

&Y b

CO N GTY Cé Digitally signed by CONG TY CO
PHAN KINH
DOANH VAT
TU VA XAY
DUNG

2.3

b. Hudng dan cac dai biéu va Pai hdi thao ludn cac ndi dung cé trong chuong trinh;
c. Trinh du thao, két luan nhitng vén dé cén thiét dé Pai hdi biéu quyét;

d. Tré loi nhitng vén dé do Dai héi yéu ciu;

e. Giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

Nguyén tic lam viéc ctia Doan Cha tich:

Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chd, quyét dinh theo
da sb.

Piéu 3. Thu ky Pai hdi

3.1

3.2,

Thu ky ctua Pai hdi bao gém 01 ngudi do Poan Chu tich gi6i thiéu, Pai héi bidu

quyét tin nhiém; chiu trich nhiém truéc Doan Chi tich, Pai hoi ddng cb dong vé

nhiém vu ctia minh va duéi sir diéu hanh ctia Poan Cha tich.

Nhiém vu ctia Thu ky:

a. HOb tro Poan Chu tich cdng bd dur thao céc van kién, nghi quyét cua Pai hoi va
théng bdo ctia Poan Chu tich giri dén céc ¢6 dong khi duge yéu cau;

b. Ghi chép diy du trung thuc toan bd ndi dung difn bién Dai héi va c4c vin @ da
duoc céc cb dong thong qua hodc con Iuu y vao Bién ban hop Pai hdi;

c. Soan thdo Nghi quyét vé cac vén dé dugc thong qua tai Pai hoi.

Piéu 4. Kiém tra xdc nhén tw cdch ¢b dong tham du

Hoi dbng quan tri c6 trach nhiém thanh 14p Ban kiém tra xdc nhan tu cich ctia cb
dong hodc ngudi dai dién dén tham du hop PHDCD, 1ap danh sach hién dién (s cb
phan s& hitu, c6 phan dai dién) theo quy dinh tai khoan 4, Didu 30 Diéu 1& Cong ty.

Diéu 5. Ban kiém phiéu biéu quyét

<

5.2.

Ban kiém phiéu biéu quyét ctia Dai héi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va
02 thanh vién do Chu toa gi6i thidu va dugc Dai hoi biéu quyét tin nhiém. Ban kiém
phiéu chiu trach nhiém truéc Poan Chi tich, Dai hoi ddng cb déng khi thuc hién
nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu bidu quyét

Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét v& timg van @& xin bidu quyét tai Dai hoi:
Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho thu ky Pai hoi;

Xem xét va béo cdo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 bidu quyét hoic don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Diéu 6. Thio luin tai Pai hdi

6.1.

6.2.

Nguyén téc:

Viéc théo luan chi duge thuc hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi cic vén
d trinh bay trong chuong trinh ndi dung Dai hi dong cb déng;

Cé dong khi can phat biéu hoic tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Poan Chu tich
nhét tri méi duoc phat biéu. M3i cb dong phét biéu khéng qua 05 phtt, ndi dung cin
ngdn gon, tranh trung lap.

Giai dap y kién ciia cée cd dong:
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Trén cosoy kién cua cb dong, chu toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh s€ giai
dap y kién c6 dong;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chire, cac cau héi chua duoc tra 101 truc tiép
tai Pai hoi s& dugc Cong ty tra 1oi sau bing vin ban.

Piéu 7. Biéu quyét théng qua cic vin dé tai Pai hoi

7.1.

1.2

7.3.

Nguyén tic:

TAt ca cac van dé trong chwong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai duge
DHDCP thao luan va biéu quyét cong khai.

Céch thirc biéu quyét:

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cic ¢ dong biéu quyét tan thanh thong qua thi
gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& d4nh ddu mi cb déng va
sé phiéu bidu quyét twong tmg ctia timg cb dong tan thanh. Tuong ty theo su diéu
hanh cta Chu toa céc cb dong biéu quyét khong tan thanh hodc khéng cé y ki€n s&
1dn Iuot gio Thé biéu quyét.

Thé 1€ biéu quyét:

Ctr 01 (mdt) cd phén phd théng twrong duong 01 (mot) phiéu bidu quyét.

Tai ngay chdt danh sach ¢ dong (ngay 26/04/2021) téng sé cb phan phd théng cta
Céng ty la: 2.500.000 c¢b phan phd thong (Hai tri€u nim trdm nghin ¢4 phan pho
thong).

Diu 8. Bién ban va Nghi Quyét hop Pai hdi dong cb dong

Bién ban va nghi quyét PHPCP thudng nién nim 2021 phai duge doc va théng qua
trude khi bé mac Pai hdi.

Pidu 9. Thi hanh Quy ché
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Cé déng, ngudi dai dién theo Gy quyén tham dw hop Pai hoi phai chép hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc tai Pai hi ddng cb déng. C dong vi pham Quy ché nay thi
tly theo mitc d6 cu thé Doan Chu tich s& xem xét va c6 hinh thire xi 1y theo Diu 1&
Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét théng qua.

T/M HOI PONG QUAN TRI

Lé Quoc Tuan
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