CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MOI TRUONG DO THI TiNH LAO CAI Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 01/QC-MTPT Lao Cai, ngay 08 théing 6 ncim 2021
QUY CHE

NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CO PHAN
MOI TRUONG PO THI TINH LAO CAI

Can cit Lugt Chitng khodn ngay 26/11/2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17/6/2020;

Cén cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn,

Cén cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B¢ truéng B
Tai chinh huéng din mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hamh mét s6 diéu ciia Ludat Chitng khodn,

Céin cir Diéu lé Cong ty co phc?n Moi truong Do thi tinh Lao Cai dd duoc Dai
héi déng cé dong thuong nién ndm 2021 thong qua ngay 08/6/2021;

Cdn cir Nghi quyét Dai hgi dong c6 déng s6 16/NO-DHDCD ngay 08/6/2021;

Hi dong quén tri ban hanh Quy ché ngi bé vé qudn tri Céng ty Cé phan
Moi truong Dé thi tinh Lao Cai,;

QOuy ché néi bé vé qudn tri Céng ty C6 phan Moi truwong D6 thi tinh Lao Cai
bao gom cdc ngi dung sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri Céng ty C6 phan Mbi
truong D6 thi tinh Lao Cai quy dinh céc ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu ctia
Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quén tri, Giam déc; trinh tu, thu tuc hop Pai hoi
déng cd dong; dé cu, Ung ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi df")ng
quan tri, Ban kiém soat, Giam déc va cac hoat dong khéac theo quy dinh tai Diéu Ié
cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap luat.

2. béi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Héi
dong quan tri, Ban Kiém soat, Giam déc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2. Pai hdi ddng b dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai hdi dong c6 dong.
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a) Vai tro ctia Pai hoi dong cd dong: Dai hoi dong c¢b dong gdm tAt ca cb
dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhit cua cong ty co phan.

- Pai hoi co déng thuong nién. Pai hdi cd dong phai hop thuong nién duoc
t6 chirc mdi nidm 01 1an trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thic nim tai chinh.
Hoi dong quén tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong cb dong thuong nién trong
trudng hop can thiét, nhung khéng qud 06 thang keé tir ngdy két thic nim tai chinh.

- Hoi dong quén trj t& chirc triéu tap hop Dai hoi dong c¢é déng thuong nién
va lua chon dia diém phtt hop. Pai hoi dong cd dong thudng nién quyét dinh
nhiing van dé theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1¢ Cong ty, dac biét thong qua
céc bdo cdo tai chinh ndm va dy toan cho nam tai chinh tiép theo. Truong hop Bao
cdo kiém toan bdo cdo tai chinh ndm cua cong ty co cac khoan ngoai trir trong yéu,
Coéng ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap du hop Dai héi dong cd
dong thuong nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

- Pai hoi ddng cb dong thuong nién thdo lun va thong qua céc van dé sau day:

+ K& hoach san xudt kinh doanh hing nam cta Cong ty;

+ Béo cdo tai chinh hang nim;

+ Béo cdo clia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi
dong quan tri va timg thanh vién Héi ddng quan tri;

+ Bdo cdo ctia Ban kiém soat vé& két qua san xut kinh doanh cua Cong ty,
két qua hoat dong cua Hoi dong quén tri, Giam déc Cong ty;

+ Béo cao ty danh gia két qua hoat dong cia Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soat;

+ Mite ¢b tire dbi v6i mdi cb phan cia ting loai;
+ Céc van dé khac thudc thim quyén.

b) Quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong ¢ dong.
- Théng qua dinh huéng phat trién cua cong ty;

- Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 ¢6 phan cua ting loai duge quyén chéo
ban; quyét dinh muc c6 tirc hang ndm cia timg loai co phén;

- Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi d?)ng quan tri, Kiém soat vién;

- Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gid tri tir 35% téng gia tri tai san
tré 1én duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cua cong ty, trir trudng hop Diéu
1€ cong ty quy dinh mét ty 1€ hodc mdt gi4 tri khac;

- Quyét dinh stra doi, bd sung Didu 18 cong ty;
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- Thong qua bao céo tai chinh hang nam;
- Quyét dinh mua lai trén 10% tong so ¢6 phan da ban cia moi loai;

- Xem xét, xtr ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién
gdy thiét hai cho cong ty va co dong cong ty;

- Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé cong ty;

- Quyét dinh ngan sach hoac téng muce thu lao, thudng va loi ich khéc cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

- Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri,
Ban kiém so4t;

- Phé duyét danh sich cong ty kiém toan ddc 1ap; quyét dinh cong ty kiém
toan doc 1ap thuc hién kiém tra hoat dong clia cong ty, bai mién kiém todn vién doc
1ap khi xét thay can thiét;

- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét béng
hinh thirc biéu quyét tai cude hop Dai hdi dong cd déng bao gbdm céc ndi dung
chinh sau day:

a) Tham quyén tridu tap Dai hoi dong cb dong.

- Hoi dong quan tri triu tap hop Dai hoi ddng ¢b déng thudng nién va bét
thuong. Hoi dong quan tri triéu tdp hop bét thuong Dai hoi déng cb dong trong
truong hop sau day:

+ Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

+ 86 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé
luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cta phap luét hodc sb thanh vién hoi dong
quén tri, Ban kiém sodt bi giam qua 1/3 so véi sé thanh vién quy dinh tai khoan 1
Diéu 26 va khoan 1 Didu 37 Pidu 1& Cong ty;

+ Theo yéu cau ciia ¢d dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu
115 ctia Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng cd déng phai dugc
thé hién bang van ban, trong d6 néu 16 ly do va muyc dich cudc hop, ¢ du chit ky
clia cac ¢6 dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap
hop du chit ky clia cdc ¢d dong cé lién quan;

+ Theo yéu ciu ctia Ban kiém soét;

+ Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

b)Lap Danh sach cb dong c6 quyén du hop.
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- Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cb déng duoc lap dua
trén s6 dang ky c¢b dong ctia cong ty. Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop Pai hoi
dong cd déng duoc lap khéng qua 10 ngay trude ngay gii gidy moi hop Pai hoi
dong cb dong.

- Danh séch c6 déng co quyén dy hop Pai hoi dong cb dong phai co ho, tén,
dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to phap 1y cha ca nhan déi véi cd dong la ca
nhén; tén, ma sé doanh nghiép hodc s6 giéy to phap ly cua td chure, dia chi tru s¢
chinh d6i véi c6 déng 1a t chire; sb luong ¢ phan timg loai, sé va ngay dang ky
cb dong clia timg cd dong.

- C6 dong c¢6 quyén kiém tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién
lac ctia ¢6 dong trong danh sach cb déng co quyén du hop Dai héi dong cb déng;
yéu cau sira d6i thong tin sai 1éch hodc bd sung thong tin can thiét v& minh trong
danh sach ¢6 déng cé quyén du hop Pai héi dong cb dong. Ngudi quan ly cong ty
phai cung cip kip thoi théng tin trong sd ding ky c6 dong, stra ddi, bd sung thong
tin sai l€ch theo yéu cdu cua cd dong; chiu trach nhiém boi thuong thiét hai phat
sinh do khong cung cép hoic cung cip khong kip thoi, khong chinh xac thong tin
s0 dang ky cb déng theo yéu cdu. Trinh tu, thi tuc yéu cau cung cip théng tin
trong s6 dang ky ¢4 déng thuc hién theo quy dinh tai Didu 18 cong ty.

¢) Thong béo vé viéc chdt danh séch ¢d dong co quyén tham dy hop Dai hoi
dong cb dong.

- Cong ty thuc hién cong bd théng tin vé& viéc lap Danh sach c6 doéng co
quyén du hop Pai hdi dong cb dong t6i thiéu 20 ngdy trudc ngay dang ky cubdi
cung.

- Danh sach c6 déng cé quyén du hop Dai héi dong cb déng duoc 1ap khong
qué 10 ngdy trude ngay gii gidy moi hop Dai hdi dong ¢b dong.

- Danh séach ¢b doéng co quyén du hop Dai hoi déng ¢ dong phai cé ho, tén,
dia chi lién lac, qubc tich, sb gidy to phép 1y cta c4 nhan déi véi cd dong la ca
nhan; tén, ma s§ doanh nghiép hodc sé gidy to phép ly cta té chic, dia chi tru sé
chinh ddi véi ¢6 dong 1a t6 chirc; sé lugng ¢b phin timg loai, s va ngay ding ky
cb déng cta timg co dong.

- Viée thuc hién chét danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop tuan thu theo quy
dinh clia Luat Chimg khoan va Quy ché ciia Trung tdm Luu ky Chimng khoan Viét
Nam (VSD).

d) Théng bao triéu tap Pai hoi dong cb dong.

- Théng bao mai hop Pai hoi dong ¢ déng duge giri cho tht ca céc ¢d dong
bang phuong thic bao dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia
cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc (SSC), S¢ Giao dich Ching khoan Ha
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No6i (HNX); truong hop cong ty xét thdy can thiét thi ding bao hang ngay cia
trung uong hodc dia phuong theo quy dinh ctia Diéu 18 cong ty.

- Nguoi triéu tp hop Dai hoi dong c6 déng phai gui thong bao mai hop dén
tat ca cb dong trong danh sach c6 dong cé quyén du hop cham nhit 1a 21 ngay
trudc ngay khai mac. Thong bao moi hop phai ¢6 tén, dia chi tru s& chinh, ma sb
doanh nghiép; tén, dia chi lién lac ctia c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhiing
yéu cau khac déi voi nguoi du hop.

- Thong bao mai hop phai dugce gui kém theo cac tai liéu sau day:

+ Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dyng trong cudc hop va du thio nghi
quyét doi véi timg vén dé trong chuong trinh hop;

+ Danh sach va thong tin chi tiét cua cac tng vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém soét;

+ Phiéu biéu quyét.

- Truong hgp cong ty co6 trang thong tin dién tir, viée gui tai liéu hop kém
theo théng bao mai hop c6 thé thay thé bing viée dang tai lén trang thong tin dién
tr cua cong ty. Truong hop nay, thong bao moi hop phai ghi 16 noi, cach thuc tai
tai ligu.

d) Chuong trinh, ndi dung Dai hdi déng ¢b déng (ngudi c6 nhiém vu chuén
bi chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong; quy dinh vé kién nghi cua cb
dong dua vao chuong trinh hop).

- Nguoi triéu tdp hop DPai hoi déng cd dong phai chuan bj chuong trinh, noi
dung cudc hop.

- C6 déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 coa Luét
Doanh nghiép c6 quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong
c6 dong. Kién nghi phai bang vin ban va duoc giri dén cbng ty chdm nhét 1a 03
ngdy lam viéc trude ngdy khai mac, trir truong hop Didu 18 cong ty co quy dinh
thoi han khac. Kién nghi phai ghi o tén ¢b dong, sb luong timg loai ¢b phin cua
cd déng, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Trudng hop ngudi triéu tp hop Dai hoi dong cb dong tir chdi kién nghi
néu trén thi cham nhét 1a 02 ngdy lam viée trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi
dong cb dong phai tra o1 bang vin ban va néu rd ly do. Nguoi triéu tap hop Dai
hoi déng ) dong chi duoc tir chdi kién nghi néu thudc mét trong cac truong hop
sau day:

+ Kién nghi dugc gui dén khéng ding quy dinh vé thoi gian;

+ Vén dé kién nghi khéng thuéc thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi d@)ng cd
dong;
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+ Trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

- Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng cd dong phai chép nhén va dua kién nghi
vao du kién chuong trinh va noi dung cudc hop; kién nghi dugc chinh thic bd
sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Dai hoi déng co dong chép
thuén.

e) Viéc ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hdi dong ¢b dong va cach
thirc dang ky tham du Pai hoi dong cd déng.

- C6 dong c6 thé tryuc tiép tham du hop hoc uy quyén bang vin ban cho mét
nguoi khéc dy hop. Trudng hop ¢6 dong 1 to chiic chua ¢6 ngudi dai dién theo uy
quyén quy dinh tai khoan 4 Didu 14 Ludt Doanh nghiép thi uy quyén cho nguoi
khac du hop Pai hgi dong cb dong.

- Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong ¢ dong phai lap
thanh van ban theo mau do Céng ty phat hanh. Ngudi duoc uy quyén dy hop Pai
héi dong cd dong phai xuét trinh vin bin uy quyén khi dang ky du hop trude khi
vao phong hop.

-6 doéng duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng ¢
dong trong truong hop sau day:

+ Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

+ Uy quyén cho ¢4 nhan, t6 chtic khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

+ Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tor
hodc hinh thirc dién tir khac;

+ Gri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua gt thu, fax, thu dién tir;

+ Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1¢
cong ty.

g) Diéu kién tién hanh.

- Cudc hop Pai héi dong ¢b dong duge tién hanh khi ¢ s6 ¢ déng du hop
dai dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét; ty 1é cu thé do Diéu 18 cong ty quy dinh.

- Trudng hop cudc hop lan thir nhat khéng du didu kién tién hanh theo quy
dinh néu trén thi thong bao mai hop lan thir hai phai dugc gi trong thoi han 30
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thu nhit, néu Pidu 16 cong ty khong quy dinh
khac. Cugc hop Dai hoi dong cd déng lan tht hai dugc tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong
du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én; ty 18 cu thé do Pidu 1€
cong ty quy dinh.

- Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du didu kién tién hanh thi thong
bao moi hop lan thtr ba phai dugc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngy du dinh
hop lan thir hai, néu Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh khac. Cudc hop Dai héi déng
co dong lan thir ba duoc tién hanh khéng phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét



clia cc ¢d dong du hop.

- Chi ¢6 Pai hoi dong ¢ dong méi co quyén quyét dinh thay déi chuong
trinh hop d& duoc giri kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Didu 142 cia
Luéat Doanh nghiép.

h) Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong.

- Dai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét thude thim quyén béng hinh
thire biu quyét tai cude hop hoic lay y kién bang van ban.

- Truong hop Piéu 1& cong ty khong c6 quy dinh khéc thi nghi quyét Pai hoi
dong co dong vé céc vin dé sau day phai dugc thong qua bing hinh thirc bidu
quyét tai cude hop Pai hoi déng cb dong:

- Stra dé6i, bd sung ndi dung ctia Pidu 16 cong ty;

- Dinh huéng phat trién cong ty;

- Loai ¢b phz‘“m va téng s6 ¢ phf?m cua tung loai;

- Bau, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Hoi df“)ng quéan tri va Ban kiém
soat;

- Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san
trd 1én duge ghi trong bio cdo tai chinh gan nhit cia cong ty, trlr truomg hop Diéu
1€ cong ty quy dinh ty I& hoac gia tri khac;

- Thong qua bao céo tai chinh hang nim;

- T chic lai, giai thé cong ty.

i) Cach thirc bo phiéu va kiém phiéu.

- Viéc bau Ban kiém phiéu duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
146 Luat Doanh nghiép.

- Céc ¢cb dong, dai dién theo uy quyén clia ¢d dong khi tdi dy hop Dai hoi
ddng cd déng sau khi nghe cac bdo cdo cin thong qua, s& cing thao luan va biéu
quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. C6 déng mudn phat bidu cé
thé gio tay dé nghi duoc phat biéu.

- Dai hoi biéu quyét théng qua cac ndi dung: Bau Ban kiém phiéu, Chuong
trinh hop, Quy ché cudc hop, cic Bién ban va Nghi quyét hop Dai héi déng cd
déng va biéu quyét thong qua céc bdo cdo/td trinh Dai hoi bang hinh thie gio thé
biéu quyét.

- Chti toa s& hoi y kién cua ¢b déng (hodc ngudi dai dién theo uy quyén) ddi
v6i timg van dé theo trinh tu: Tan thanh, khéng tan thanh, khong c6 ¥ kién. Cé
déng (hodc ngudi dai dién theo uy quyén) biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét
dé thé hién y kién biéu quyét.

- Viéc x4c dinh két qua kiém phiéu dugc tién hanh bang cach Ban kiém
phiéu s& dém lan lugt s6 thé tan thanh, khéng tan thanh, khéng c6 ¥ kién.
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- Truong hop co dong tham du hop sau khi Dai hoi da bidu quyét mét sé ndi
dung trong Chuong trinh hop thi c6 déng dé chi biéu quyét cac néi dung con lai.

- Truong hop c¢d dong da tham du hop sau dé roi cudc hop trudc khi biéu
quyét cac ndi dung con lai thi dong nghia véi viéc ¢d dong doé tan thanh véi noi
dung duoc dé nghi biéu quyét sau thoi diém cb dong doé roi cudc hop.

- Trudng hop c6 dong khéng gio phiéu biéu quyét ca ba lan xin y kién (tan
thanh, khéng tan thanh, khéng cé y kién) dong nghia véi viée tin thanh noi dung do.

k) Pidu kién dé nghi quyét duogc thong qua.

- Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb ¢b dong dai
dién tir 65% tong sé phiéu biéu quyét tré 1én cua tit ca cd dong du hop tan thanh:

+ Loai ¢6 phan va tong s6 c¢d phan cia timg loai;

+ Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

+ Thay dbi co cu td chtic quan 1y cong ty;

+ Du 4n dau tu hodic ban tai san c6 gid tri tir 35% tong gid tri tai san trdy 1én
duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cta cong ty, trix truong hop Diéu 1é cong
ty quy dinh ty 1€ hodc gia trj khac;

+ T4 chire lai, giai thé cong ty;

+ Vén dé khac do Piéu 1 cong ty quy dinh.

- Céc nghi quyét duoc théng qua khi duoc s ¢b déng sé hitu trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét cia tét ca cb dong du hop tan thanh:

- Trir truong hop Diéu 18 cong ty cd quy dinh khac, viée biéu quyét bau
thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thic
bau don phiéu, theo dé mdi ¢ dong co tong sb phiéu biéu quyét tuong Ung voi
tong sb c6 phan s& hitu nhan v6i sb thanh vién duoc biu cia Hoi dong quan tri
hozc Ban kiém soat va cb dong cé quyén don hét hodc mét phan tong s6 phiéu bau
cua minh cho mdt hodc mét sb tmg cir vién. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong
quan tri hodic Kiém soét vién dugc xdc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng
thép, bit dau tir ing clr vién cé sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién
quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop c6 tir 02 Gng ctt vién trd 1én dat cling sb
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia Héi dong quan tri hodic Ban
kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s§ cac Umg cir vién cé s6 phiéu bau ngang
nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu 1é cong ty.

- Trudng hop théng qua nghi quyét duéi hinh thic |y v kién bing van ban
thi nghi quyét Dai hoi ddng ¢b dong duoc thong qua néu duoc s6 c6 déng s& hitu
trén 50% tong sb phiéu bidu quyét coa tit ca cb déng co quyén biéu quyét tan
thanh.

- Nghi quyét Dai hoi dong cb déng phai duge thong bio dén cb dong co
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quyén dy hop Pai hoi dong ¢ déng trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thong qua;
trudng hop cong ty co trang théng tin dién tir, viéc gii nghi quyét co thé thay thé
bang viéc dang tai [én trang thong tin dién ti ciia cong ty.

- Nghi quyét Pai hoi dong ¢6 dong vé ndi dung lam thay dbi bt loi quyén
va nghia vu ctia ¢6 dong sé hitu c6 phan vu dii chi dugc théng qua néu duge sb ¢d
déng uu dii cung loai du hop s& hitu tir 75% tong s6 c6 phan vu dai loai d6 tré 1én
tan thanh hodc dugc cic co dong uu dai cuing loai s& hitu tir 75% tong sb cb phan
vu dai loai d6 trdr 1én tan thanh trong trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh
thirc ldy v kién bang van ban.

1) Thong bao két qua kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop bdo cédo Chu toa két qua cua ting
van dé. Két qua kiém phiéu s& duoc Ban kiém phiéu cong bd sau khi tién hanh
biéu quyét va trude khi két thuc phién hop duoc ghi vao Bién ban hop Pai hoi
dong c6 dong.

m) Cach thirc phan dbi nghi quyét ctia Dai hoi dong cb déng;

Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc Nghi quyét hodc bién ban
hop Dai hdi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu liy ¥ kién Pai hoi
dong c6 dong bang van ban, ¢ dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2
Piéu 115 cua Ludt Doanh nghiép ¢6 quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét,
hity bd Nghi quyét hodic mét phan ndi dung Nghi quyét Dai hoi dong cb déng trong
cac truong hop sau day:

- Trinh ty, tht tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi déng cd dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 152 ctia Luat Doanh nghiép;

- N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hozc Piéu 1& cong ty.

n) Lap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong.

- Cudc hop Dai hgi dong c6 dong phai dugce ghi bién ban va cé thé ghi 4m hodéc
ghi va luu gilr dudi hinh thtre dién tir khéac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé
1ap thém béang tiéng nudc ngoai va phai bao gom céc ndi dung cht yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, mé sé doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop Dai hdi déng c6 dong;

+ Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

+ Ho, tén chu toa va thu ky;

+ Tém tit dién bién cude hop va cac y kién phét biéu tai Dai hoi dong cb
dong vé timg véan dé trong ndi dung chuong trinh hop;
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+ S6 ¢ dong va tong sb phiéu biéu quyét cta céc cd dong du hop, phu luc
danh séch ding ky c6 dong, dai dién ¢6 dong du hop véi sb cb phan va sb phiéu
bau tuong Ung;

+ Tong sb phiéu biéu quyét déi véi timg van dé bidu quyét, trong do ghi rd
phuong thiic biéu quyét, tong sb phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan
thanh va khéng co y kién; ty 18 tuong tng trén tong s phiéu biéu quyét cta cd
dong du hop;

+ Céc van dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong Ung;

+ Ho, tén, chit ky cua chu toa va thu ky.

+ Trudng hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay co
hiéu luc néu duge tit ca thanh vién khac cta Hoi df")ng quan tri tham dy hop ky va
co df?ly du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa,
thu ky tir chdi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Dai héi dong c6 dong phai 1am xong va thong qua trude khi
két thuc cude hop.

- Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

- Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudce ngoai ¢o6 hiéu luc phap ly nhu
nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé néi dung giita bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban béng tiéng Viét duoc ap dung.

- Bién ban hop Dai hdi dong c6 dong phai duoc gui dén tit ca cd dong trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic cude hop; hodc duoc cong bb trén trang thong
tin dién tu cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nuéc (SSC), So Giao dich
Chung khoan Ha Noi (HNX) trong thoi han 24 gid ké tur ngay dugc thong qua.

- Bién ban hop Dai hoi dong c6 déng, phu luc danh séch ¢ dong dang ky du
hop, nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo théng bao
moi hop phai dugc luu gift tai tru s& chinh cua cong ty.

0) Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

- Nghi quyét Pai hoi dong c6 déng phai dugc 1ap va thong qua tai cudce hop.

- Nghi quyét Pai hoi dong cb déng phai duoc thong béo dén cb dong co
quyé“:n du hop Dai hoi déng cd dong trong thoi han 15 ngay hodic duge cong b trén
trang thong tin dién ti cua Coéng ty va Uy ban Ching khoan Nha nude (SSC), Sé
Giao dich Ching khodn Ha Noi (HNX) trong thoi han 24 gio ké tir ngdy dugc
théng qua.
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3. Trinh tu, tht tuc hop DPai hoi déng cd dong thong qua nghi quyét béng
hinh thirc 1dy y kién bing van ban bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) Céc truong hop duoc va khéng duogc 14y v kién bang vin ban.

Hoi ddng quén tri cé quyén lay v kién cb déng bing vin ban dé thong qua
nghi quyét Dai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctua cong ty, trir
cac truong hop sau day:

- Sira dbi, bd sung ndi dung cta Diéu 1é cong ty;

- Dinh huéng phat trién cong ty;

- Loai ¢6 phén va tong s6 c¢b phan cta timg loai;

- Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém sot;

- Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tal san c6 gid tri tir 35% téng gia tri tai san
trd 1én duoe ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat clia cong ty, trir truong hop Didu
1€ cong ty quy dinh ty 1¢ hodc gid tri khac;

- Théng qua béo cdo tai chinh hang nim;

- T chirc lai, giai thé Cong ty quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 cua Luét
Doanh nghiép;

b) Trinh tu, tht tuc hop Dai hoi dong cd déng thong qua Nghi quyét bing
hinh thtc 14y v kién bang van ban.

- Hoi dong quan tri chuan bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét Dai hoi
dong cb dong, cdc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giii dén tat ca cd dong
¢ quyén biéu quyét cham nhat 12 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu ldy y
kién, néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh thoi han khéac dai hon. Viée 1ap danh
sach ¢6 déng gui phiéu 1y v kién thuc hién nhu quy dinh hop Pai hoi dong cb
déng truc tiép. Yéu cdu va cach thiic giri phiéu lay y kién va tai liéu kém theo thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 143 ctia Luit Doanh nghiép;

- Phiéu 14y y kién phai bao gdbm cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
+ Muc dich 14y y kién;

+ Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to phéap 1y clia c4 nhan ddi voi
cb dong la ca nhan; tén, méd sé doanh nghiép hoic sb gidy to phap ly cua td chic,
dia chi tru s& chinh d6i véi cb dong 1a t6 chuc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc
tich, s6 gidy to phéap ly clia ¢4 nhan ddi v6i dai dién cia c6 dong l1a t6 chuc; sé
lwong ¢b phan cta timg loai va s6 phiéu biéu quyét cua ¢ dong;

+ Vén dé cin ldy y kién dé thong qua;
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+ Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 v kién;

+ Thoi han phai giii vé cong ty phiéu lay v kién da duogc tra 1oi;

+ Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

- C6 dong c6 thé ghi phiéu ldy y kién da tra 101 dén Cong ty bing hinh thic
gui thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau déy:

+ Truong hop gui thu, phiéu lay y kién da duoc tra 161 phéi c6 chit ky cia c6
dong 1a cé nhan, ctia Nguoi dai dién theo ty quyén hoic Nguoi dai dién theo phap
lut ctia ¢ dong la td chie. Phidu 1y y kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong
phong bi dan kin va khéng ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Truong hop gii fax hodc thu dién tir, phiéu 1dy ¥ kién giri vé cong ty phai
dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

+ Céc phiéu lay y kién gii vé cong ty sau thdi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu lay v kién hodc da bi mé trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong truong
hop gui fax, thu dién ti 1a khéng hop 1¢. Phiéu ldy y kién khong dugc g vé& duoc
coi 14 phiéu khéng tham gia biéu quyét.

- Hoi dong quan tri t6 chie kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy
chimg kién, giam st ctia Ban kiém so4t hodc cta c¢d dong khéong ndm gift chac vu
quén ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai bao gdm céc ndi dung cht yéu sau day:

+Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

+ Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

+ S ¢b dong véi tong sé phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong do
phan biét sé phiéu biéu quyét hop 1& va sé phidu biéu quyét khong hop 1é va
phuong thiic gtii phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh séch cb dong tham gia
biéu quyét;

+ Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién dbi véi timg
véan dé;

+ Van dé dd dugc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong ung;

+ Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quén tri, ngudi giam st kiém phiéu
va nguoi kiém phiéu. Cac thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, nguoi kiém phiéu va
ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
x4c cla bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir
céc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thyc, khéng chinh x4c.

- Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc gri dén cac c¢b dong trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Truong hop cong ty cé trang
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théng tin dién tir, viée glii bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang
viéc dang tai l1én trang thong tin dién tr clia cong ty;

- Phiéu lay y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc
théng qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu ldy v kién duoc luu gitr tai
tru s& chinh cta cong ty;

- Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y y kién ¢6 déng biang vin béan
c6 gid tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop Pai hoi dong co déng.

4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong ¢ dong théng qua nghi quyét béang
hinh thtrc hdi nghi truc tuyén (bao gdm trinh tu, thi tuc td chic cude hop va biéu
quyét).

Pai hoi dong c6 déng truc tuyén 13 hinh thtc td chie cude hop Dai h6i dong cb
doéng co sir dung phuong tién dién tir dé truyén tai hinh anh, am thanh thong qua moi
trudng internet, cho phép c6 déng & nhiéu dia diém khac nhau c6 thé theo ddi dién
bién ctia dai hoi, thao luan va biéu quyét céc van dé cha cude hop.

a) Thong bao triéu tap hop Pai hoi déng cd dong truc tuyén.

- Can c theo tinh hinh thuc t&, Hoi déng quan tri quyét dinh tri€u tap dai
hoi theo hinh thire Pai hdi truc tuyén.

- Ban t6 chirc dai hdi c6 trach nhiém thuc hién thi tuc 14p danh sach c6 déng
co quyén du hop, gui thu moi hop, cong bd thong tin, gt tai liéu hop va céc cong
viéc khac theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

- Ban t6 churc dai hoi ¢6 trach nhiém glri van ban c6 ndi dung hudng dan xéc
nhan tu cach c6 dong dén timg ¢ dong;

b) C4ch thic dang ky tham du Dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

Cong ty s& hudng dan céch thic ding ky tham dy Pai hoi dong ¢ dong truc
tuyén trén website cong ty (https:/moitruongdothilaocai.com.vn/quan-he-co-

dong/dai-hoi-dong-co-dong/).

c) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi déng cd dong truc
tuyén.
Céng ty s& huéng dan cach thirc iy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai
hoi dong c6 déng tryc tuyén trén website cong ty:
(https://moitruongdothilaocai.com.vn/quan-he-co-dong/dai-hoi-dong-co-dong/).
d)Diéu kién tién hanh.

- 86 ¢b dong ding ky tham dy dai hoi dai dién trén 50% tong sb phiéu biéu

quyét theo danh sdch ngay ding ky cudi cing do Trung tdm Luu ky Chiung khoan
Viét Nam (VSD) cung cip;
- Hé théng t6 chuc Dai héi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap Gmg cac

dieu kién sau:
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+ Duong truyén cua hé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, on dinh, dam
bao su tham dy ciia cac ¢6 dong khong bi gian doan. Trudng hop viée td chie dai
hoi bi gidn doan tai dia diém chinh thi Ban t6 chirc dai hoi hodc Ban chi toa phai
tom tat lai dién bién phan gian doan do.

+ Pia diém chinh phai dam bao céac diéu kién vé 4m thanh, 4nh sang, dudng
truyén, nguén dién, phuong tién dién tir va cac trang thiét bi khac theo yéu cAu va
tinh chét ctia cude hop truc tuyén.

+ D4am bao an toan théng tin, gitt bi mat Tai khoan truy cap vao Hé thong.
Moi théng tin tiép nhan va cung cép trén Hé théng dam bao nguyén tic bao méat
thong tin va phu hgp voi cac quy dinh ciua Luat An toan théng tin mang.

+ Dir liéu dién tir cua chuong trinh Pai hoi truc tuyén phai duogc luu git,
trich xuét duoc tir Hé thong.

d) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

Nghi quyét ctia Pai héi dong c6 dong truc tuyén duoc théng qua tai cude
hop khi dugc s6 ¢6 dong dai dién trén 50% tong s6 cd phiéu c6 quyén bidu quyét
cua tat ca c6 dong da dang ky tham dy dai hoi chép thuén.

e) Cach thirc bé phiéu va kiém phiéu truc tuyén.

C6 dong dang nhap vao trang website:

(https:/moitruongdothilaocai.com.vn/quan-he-co-dong/dai-hoi-dong-co-
dong/) theo huéng dan cy thé ctia Ban to chirc Pai hoi dé thuc hién biéu quyét.

g) Théng bao két qua kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu duoc Dai hoi déng cb dong thong qua tai dai hdi cé trach
nhiém kiém tra két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két qua biéu quyét.

- Két qua biéu quyét duge Ban Chii toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay
tai Dai hoi truc tuyén.

h) Lép bién ban hop Pai hdi dong cb dong.

- No6i dung hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén dugc Ban thu ky ghi chép
va lap thanh Bién ban cudc hop Dai hoi déng cd dong.

- Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hdi dong cb dong duoe doc va thong
qua trudc khi bé mac Dai hoi truc tuyén.

i) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong.

- Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong truc tuyén phai duoc l1ap va thong qua tai
cudc hop.

- Nghi quyét Dai hoi déng co dong truc tuyén phai duoc théng bao dén cb
déng c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han 15 ngay hodc duoc
coéng bd trén trang thong tin dién tir ciia Coéng ty va Uy ban Chung khoan Nha
nude (SSC), S& Giao dich Ching khoan Ha Ngi (HNX) trong thoi han 24 gio ké tir
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ngay dugc thong qua.
Diéu 3. Hoi ddng quén tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri, trach nhiém ctia thanh
vién Hoi dong quan tri (bao gdm ca quyén duoc cung cap thong tin cta thanh vién
Héi dong quan tri).

a) Vai tro ctia Hoi déng quan tri:

Hbi dong quan tri 1 co quan quan 1y céng ty, ¢6 toan quyén nhén danh céng
ty dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cla cong ty, trir cac quyén va nghia
vu thudc thim quyén ctia Pai hoi dong cd dong.

b) Quyén va nghia vu cua Hoi df’ing quan tri:

- Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach san xuét
kinh doanh hing nim ctia cong ty;

- Kién nghi loai ¢6 phan va tong so co phan dugc quyén chao ban cua tirmg loai;

- Quyét dinh ban cd phan chua ban trong pham vi s6 ¢d phan duoc quyén
chao ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thic khac;

- Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua cong ty;

- Quyét dinh mua lai ¢d phan theo quy dinh nhu sau:

+ Hoi dong quan tri cé quyén quyét dinh mua lai khéng qué 10% tong sb cb
phan ctia ting loai dd ban trong thoi han 12 thang. Truong hop khac, viéc mua lai
¢6 phan do Pai hoi dong cd déng quyét dinh;

+ Hoi dong quan tri quyét dinh gia mua lai ¢b phan. Déi véi ¢b phin phd
thong, gia mua lai khéng dugc cao hon gia thi truong tai thoi diém mua lai. Dbi
v6i ¢ phan loai khac, néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh hodc cong ty va cb
déng co lién quan khéng c6 thoa thudn khic thi gid mua lai khong duoc thip hon
gia thi truong.

- Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dau tu trong thAm quyén va giéi han
theo quy dinh cta phap luat;

- Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

- Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac
co gia tri tir 35% tong gid tri tai san trd 18n duoc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhét ctia céng ty;

- B6 nhiém va mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng va quyét dinh
muc luong, thu lao, tién thudng dbi véi Giam dbe, Phé Giam dbc, K& todn trudng
Cong ty;
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- Giam sat, chi dao Gidm dbc va ngudi quan ly khac trong didu hanh céng
viéc kinh doanh héng ngay ciia cong ty;

- Quyét dinh co céu té chic, quy ché quéan 1y néi b cia cong ty, quyét dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhanh, vian phong dai dién va viéc gép von, mua cb phan
cua doanh nghiép khac;

- Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hdi déng o dong,
triéu tAp hop Pai hdi dong cb dong hoic 14y y kién dé Pai hoi dong cb déng thong
qua nghi quyét;

- Trinh bao cdo tai chinh hang nam Ién Pai hoi dong c6 dong;

- Kién nghi muc b toe duge tré; quyét dinh thoi han va tht tuc tra ¢ tic
hoiic xir ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

- Kién nghi viéc td chuc lai, giai thé cong ty; yéu cau ph4 san cong ty;
- Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat nay va Diéu 1é cong ty.
¢) Quyén duge cung cip théng tin cla thanh vién Héi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu ciu Giam ddc, Phé Giam déc,
Ké toan trudng trong cong ty cung cép théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong san xuét kinh doanh ctia cong ty va cua don vi trong cong ty.

- Ngudi quéan ly duoce yéu cau phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh xac
thong tin, tai li€u theo yéu cdu ctia thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh tu, tha tuc
yéu cau va cung cap thong tin do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

2. D€ cu, ing clr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi déng quan tri.
- S6 lugng thanh vién Hbi dong quan tri cia cong ty 1a 07 nguoi.

- Nhiém ky ctia thanh vién Hbi dong quan tri khéng qua 05 nim; thanh vién
Hoi dong quan tri c6 thé dugc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.

- Truong hop tat ca thanh vién Hoi déng quan tri cung két thic nhiém ky thi
Hoi déng quan tri cia nhiém ky vira két thuc tié‘p tuc hoat dong cho dén khi Hoi
dong quéan tri mdi dugc bau va tiép quéan cong viéc.

- Thanh vién Hoi déng quan tri cua 01 cong ty khong duoc déng thoi la
thanh vién Hoi dong quan tri tai qua 05 cong ty khéc.

b) Co cdu, tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri.

- Khéng thude dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luat Doanh nghiép;



17
- C0 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vure, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhét thiét phai 1a cb dong
clia cOng ty, trir truong hop Didu 18 cong ty ¢ quy dinh khéc;

- Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoéi
dong quan tri cia cong ty khac;

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 1a nguoi cé quan hé gia dinh cla
Gidm doc va nguoi quéan ly khéc cia cong ty; clia ngudi quan ly, nguoi ¢é thim
quyén b6 nhiém ngudi quan 1y cong ty me.

¢) Bé ctr, img cir thanh vién Hoi dong quén tri.

- Trudmg hop da x4c dinh dugc ting ctr vién Hoi dong quén tri, Céng ty phai
cong bd théng tin lién quan dén céc tng cir vién i thiéu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé ¢b dong cé
thé tim hiéu vé céc tmg ctr vién ndy trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan
tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac ctia cic thong tin c
nhin dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thyc, can
trong va vi loi ich cao nhét clia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoéi dong quén
tri. Thong tin lién quan dén ting ctr vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gom:

+ Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

+ Trinh d§ chuyén mon;

+ Qua trinh cong tac;

+ Céc chtic danh quan ly khéc (bao gém ca chirc danh Hoi ddng quan tri cta
cong ty khac);

+ Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ciia Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

+ Céng ty dai ching phai c6 trach nhiém coéng bd théng tin vé cac cong ty
ma Ung clr vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi dong quén tri, cac chitc danh
quan ly khéc va céc lgi ich c6 lién quan t6i cong ty ctia img cir vién Hoi déng quan
trj (néu co).

- C6 dong hodc nhém cé dong so hitu tir 10% tong sé cb phin phd thong
lién tuc tir 06 thang trd 1én c6 quyén dé ctr img clr vién Hoi ddng quan tri.

C6 dong hodc nhém c6 dong nim gitk: Ty 18 %/tong sb ¢b phin co quyén
biéu quyét duoc dé cir nhu sau:

+ Tl 10% dén dudi 20% duge dé cir 01 tng vién;



18
+ Tir 20% dén dudi 30% dugc dé ctr toi da 02 img vién;

+ T 30% dén dudi 40% duoc dé cir ti da 03 Ung vién;
+ Tl 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da 04 ting vién;
+ Tir 50% dén dudi 60% duoc dé ctr toi da 05 tng vién;
+ Tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da 06 ting vién;
+ Tir 70% dén dudi 80% duogc dé cir tdi da 07 tmg vién;
+ Tur 80% dén dudi 90% dugc dé cir toi da 08 tmg vién.

- Truong hop sb lugng Gng cir vién Hoi dong quén tri théng qua dé cir va
ting ctr van khong du sb luong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, thi Hoi dong quan tri duong nhiém sé& gidi thidu thém tng cir vién
theo quy dinh. Viéc Hoi dong quén tri duong nhiém gi6i thidu thém Gng ctr vién
phai dugce cong b 18 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi déng quan tri theo quy dinh ciia phap lut.

d) Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri.

SH thanh vién Hoi ddng quan tri can bau duoc Dai hoi dong cb dong thong
qua trong chuong trinh hop. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri thuc
hién theo phuong thirc biu don phiéu. Theo dé mdi c6 dong/ngudi duge uy quyén
cta cb dong co téng sé phiéu bau tuong tng véi tdng sb c¢b phan s& hiru/duge uy
quyén nhan véi sb thanh vién Hoi déng quan tri duogc bau. Co dong/nguoi dugc uy
quyén ctia ¢ déng cd quyén don hét tong sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot
s6 tng vién. Cong thirc tinh nhur sau:

A A A A R A » A ~ . A
Tong so _ Tong so co phan sé So thanh vién
2 | - - 4 A X K ok 5 ¢« A iR
phieu bau hiru/dwgc uy quyen Hoi dong quan tri can bau

d) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri.

- Pai hoi déng c6 dong mién nhiém thanh vién HoOi dong quan
tri trong truong hop sau day:

+ Khong ¢ du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Pidu 155 clia Luét
Doanh nghiép;

+ Cé don tur chire va duoc chép thuan;

+ Truong hop khéc quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

- Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng
hop sau day:
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+ Khéng tham gia céc hoat dong ctiia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién
tuc, trir truong hop bat kha khang;

+ Trudong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
- Khi xét thiy can thiét, Pai hoi dong cd déng quyét dinh thay thé thanh vién

Ho6i dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai
truong hop quy dinh néu trén.

+ Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢d dong dé bau b sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop s6 thanh vién Hoi dong quan tri bi
gidm qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Piéu 160 cua Luat Doanh nghiép.
Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong ¢b dong trong
thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qué mét phan ba;

+ Dai hoi dong ¢6 dong bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng
quan tri dd bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gﬁn nhét.

e) Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

Cong ty thuc hién thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri theo trinh ty, th tuc quy dinh tai Quy ché céng bd théng tin va quy
dinh cua phap luat cé lién quan.

h)Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Héi dong quan tri.

Hoi dong quan tri s& 12 co quan thuc hién viée bau, mién nhiém, bii nhiém
Chu tich Hoi dong quan tri. Cu thé nhu sau:

- Béu Chu tich Hoi déng quan tri:

+ Chui tich Hoi déng quan tri dugc bau trong sb céc thanh vién cua Hoi dong
quan tri;

+ Chu tich Hoi dong quan tri duge bau trong cude hop dau tién ctua Hoi
dong quan tri. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhét hodc ty 1&
phiéu bau cao nhét triéu tdp va chu tri bau chi tich Hoi dong quan tri. Trudng hop
ma ¢6 nhidu hon mét thanh vién cé sb phiéu bau hodc ty 16 phiéu bau cao nhét va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sd
ho triéu tap hop Hoi dong quan tri;

+ Cudc hop dau tién clia Hoi dong quan tri duge t6 chic trong thdi han 07
ngdy lam viée, ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky do.

- Mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri: Chi tich Hoi dong quan tri s& bi
mién nhiém trong céc truong hop sau day:
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+ Khéng ¢ du tidu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
+ C6 don tir chire va duge chép thuan;
+ Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

- Chu tich Hoi dong quan tri ¢ thé bi bdi nhiém theo quyét dinh ctia Hoi
déng quan tri. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chirc hodc bi bai nhiém,
thi thanh vién con lai bAu mét trong s6 ho tam thoi thay thé cho dén khi Hoi dong
quan tri biu dugc chu tich méi. Hoi déng quan tri phai biu ngudi thay thé trong
thoi han 10 ngay.

3. Thu lao va loi ich khac cta thanh vién Hoi déng quan tri.
- Cong ty ¢6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quén tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

- Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng thi lao cong viée va thudng.
Thu lao cong viée duoge tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta
thanh vién Hoi dong quan tri va muc thi lao mdi ngay. Héi déng quén tri du tinh
murc thu lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng muc thu lao va
thudng ctia Hoi dong quan tri do Pai hdi dong cb déng quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.

- Thi lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ciia phéap luat vé thué thu nhép doanh nghiép,
duoc thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cta Céng ty va
phai bao cdo Pai hoi dong cb déng tai cude hop thudng nién.

- Thanh vién Hoi déng quan tri nédm gitt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién
Ho6i dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién
nhiing coéng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cia mot thanh vién
Hoi déng quan tri, co thé duge tra thém thy lao dudi dang mot khoan tién cong
tron goi theo tlng 1an, luong, hoa héng, phé"m tram lgi nhuan hodc dudi hinh thac
khac theo quyét dinh ctiia Hi dong quan tri.

- Thanh vién Ho6i ddng quan tri ¢6 quyén dugc thanh todn tit ca cac chi phi
di lai, 4n, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi trd khi thuc hién
trach nhiém thanh vién Héi dong quan tri clia minh, bao gdm ca cac chi phi phat
sinh trong viéc tdi tham du cac cudc hop Dai hoi dong cb déng, Hoi dong quan tri
hodc céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

4. Trinh tu va tha tuc t6 chic hop Hoi déng quan tri bao gdm cac noi dung
chinh sau day:
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a) S6 luong cude hop toi thiéu theo thang/quy/nim.
Hoi dong quan tri hop it nhat mdi quy 01 1an va cé thé hop bat thudng.
b) Cac trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong.

- Chu tich Hoi dong quéan tri phai triéu tip hop Héi dong quan tri, khéng
duoc tri hoin néu khéng c6 1y do chinh dang, khi mét trong s cac dbi tuong dudi
day dé nghi béng van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can théo luan:

+ C6 dé nghi ctia Ban kiém soat;

+ C6 dé nghi ctia Gidm ddc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;

+ C6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

- Trudng hop ¢é yéu ciu cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
bao cdo tai chinh ciia Cong ty, Chu tich Hoi dé“mg quan tri phai triéu tap hop Hoi
ddng quan tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

c) Théng bao hop Héi ddng quan tri (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh
hop, céc vén dé thao luan va quyét dinh).

- Chu tich Hdi dong quéan tri hodc ngudi triéu tp hop Hoi dong quan tri phai
giri théng bao moi hop cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va cac Kiém sodt vién
chdm nhat 1a 03 ngay lam viéc trude ngay hop néu Diéu 18 cong ty khong cé quy
dinh khac trir truong hop hop bat thuong. Thong bio moi hop phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vén dé thao luin va quyét dinh. Kém
theo théng bédo moi hop phai ¢ tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu bidu quyét
cta thanh vién.

- Théng bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoal,
fax, phuong tién dién tir hodic phuong thiic khac do Diédu 18 cong ty quy dinh va
bao dam dén duogc dia chi lién lac cta timg thanh vién Héi dong quéan tri duoc
dang ky tai cong ty.

d)Quyén du hop Hoi déng quan tri ciia thanh vién Ban kiém soat.

- Chu tich Héi ddng quan tri hodc ngudi triéu tip ghi théng béo moi hop va
cc tai lidu kém theo dén cac Kiém soat vién nhu déi voi cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

- Kiém sodt vién ¢6 quyén du cac cude hop Hoi déng quan tri; cé quyén thao
luén nhung khéng duoc biéu quyét.

d) Diéu kién t6 chiic hop Hoi dong quan tri.

Cubc hop Hoi dong quan tri duge tién hanh khi co tir ba phan tu tong sb
thanh vién trd 1én dy hop. Truong hgp cudc hop duoc tri€u tap theo quy dinh
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khéng du sé thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thtr hai trong
thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét, trir truong hop Diéu 1é cong
ty quy dinh thoi han khac ngén hon. Trudng hop nay, cude hop duoc tién hanh néu
¢6 hon mot nira sé thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

¢) Cach thire biéu quyét.

- Moi thanh vién Hoi d(“)ng quan tri truc tiép c6 mat tai cude hop Hoi déng
quan tri ¢6 01 quyén biéu quyét. Hoi dong quan tri biéu quyét bang hinh thuc gio
tay.

- Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac
giao dich hodic dé xuat ma thanh vién dé hozc ngudi lién quan téi thanh vién dé cd
loi ich va loi ich d6 méu thudn hodc c¢6 thé mau thudn véi loi ich cua cong ty.

g) Cach thirc théng qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan tri théng qua cdc quyét dinh va ban hanh nghi quyét trén co
s& da sé thanh vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Trudng hop sb phiéu tén
thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hoi ddng quén
tri 1a phiéu quyét dinh.

h) Viéc ty quyén cho nguoi khic du hop ctia thanh vién Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cude
hop trong truong hop sau day:

+ Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

+ Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh;

+ Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tur
hodc hinh thure dién tr khac;

+ Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

+ Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1&
cong ty.

- Trudng hop gti phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi
déng quan tri cham nhat 13 01 gior trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duogc
mé& trude sy ching kién coa tat ca nhiing ngudi dy hop.

- Thanh vién phai tham du ddy di cic cudc hop Hoi dong quéan tri. Thanh
vién dugc Uy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh
vién Hoi dong quan tri chap thuan.
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- Khi tiy quyén c6 thé 1am hop dong tiy quyén ¢ cong chimg dé ty quyén
cho nguoi duoc y quyén dé thay cb déng tham gia céc cong viéc cu thé trong
cude hop Hoi dong quan tri. Néu ngudi dai dién thuc hién céc cong viée ngoai
pham vi Gy quyén thi nguoi d6 phai chiu trach nhiém vé6i nhitng hanh vi ctia minh.
i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri.

- Céc cude hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am,
ghi va luu gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co
thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdbm cac ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, mé sé doanh nghiép;

+ Thoi gian, dia diém hop;

+ Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

+ Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach
thire du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

+ Vén dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

+ Tém tit phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién clia cudce hop;

+ Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khéng co y kién;

+ Vén dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua tuong ung;

+ Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

- Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc cia ndi dung bién ban hop Héi
dong quan tri.

- Bién ban hop Héi dong quan tri va tai liéu su dung trong cudc hop phai
duogce luu gitr tai tru sé chinh cla cong ty.

- Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c¢6 hiéu luc phap ly
nhu nhau. Truong hop cé su khac nhau vé néi dung giita bién ban béng tiéng Viét
va bing tiéng nudc ngoai thi ndéi dung trong bién ban biang tiéng Viét duoc ap
dung.

k) Truong hop chu toa va/hodc thu ky tu chdi ky Bién ban hop Hdi déng
quan tri.

Truong hop chil toa va/hoic thu ky tir chbi ky Bién ban hop Héi ddng quan
trj nhung néu dugc tit ca thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va



24
c6 day dii ndi dung theo quy dinh thi bién ban nay co hiéu lue.

1) Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hi dong quan tri.

Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va cho co
quan hitu quan (néu dugc yéu cau) hodc trén cic phuong tién thong tin dai ching
theo trinh tu quy dinh tai Quy ché cong bd thong tin va quy dinh cta phép luét co
lién quan.

5. Lua chon, b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty (kiém
nhiém Thu ky céng ty) bao gdm cdc ndi dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan ctia Nguoi phu trach quéan tri cong ty (kiém nhiém Thu ky
cong ty).

Nguoi phu trach quan tri cong ty phai 1a nguoi cé hiéu biét vé phap luat,
khéng dugce dong thoi lam viée cho t6 chirc kiém toan duge chép thuén dang thuc
hién kiém todn cac bdo cdo tai chinh cta cong ty va céc tidu chudn khéc theo quy
dinh ctla phap luat, Piéu 1é cong ty va quyét dinh cta Hoi dong quén tri.

b) Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty (kiém nhiém Thu ky
cong ty).

Hoi dong quan tri chi dinh it nhat 01 ngudi 1am Ngudi phy trach quéan tri
cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan
tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Pidu
156 Luét Doanh nghiép.

¢) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
(kiém nhiém Thu ky céng ty).

- Vi pham céc quyén va nghia vy ctia Nguoi phu tréch quén tri cong ty duoc
quy dinh tai diém d Khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay giy thiét hai nghiém trong dén
cong ty;

- Vi pham céc quy dinh, quy ché ctia céng ty hodc quy dinh cta phap luat
gdy héu qua nghiém trong;

- Loi dung vi tri cong tac dé muu loi cé nhan lam anh hudng dén cong ty;

- Khéng c6 du trinh d§ va nang lyc dép Gmg yéu cau cong viéc;

- Khéng hoan thanh nhiém vu do Héi déng quan tri giao;

- Lam mét doan két nodi bo, anh hudng nghiém trong dén uy tin va hinh anh
cua cong ty;

- Cé don tir chuc;
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- Chdm dut hop dong theo quy dinh ctia phap luat;

- M4t ning luc hanh vi;
- Bi chét hodc bi tuyén bd mét tich theo quy dinh ctia phap luat;
- Trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va phép luat lién quan;

d) Théng bdo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty (kiém
nhiém Thu ky cong ty).

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay quyét dinh bb nhiém, mién nhiém, bai
nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty duoc Hoi ddng quan tri cong ty thong qua,
quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém dugc thong bio dén Giam déc.

- Trong thoi han 02 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri céng ty, Giam dbc cong ty cé trach
nhiém t6 chiic théng béo trong ndi bd cong ty va thong béo téi cac co quan, don vi
chire ning (néu can).

d) Quyén va nghia vu clia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

- Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chiic hop Dai hoi dong c6 dong
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gifta cong ty va co dong;

- Chuan bj cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong
co dong theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tu van vé thu tuc ctia cac cudc hop;
- Tham du céc cudc hop;

- Tu vAn th tuc 1ap céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri pht hop véi quy
dinh cua phép luat;

- Cung cép cac thong tin tai chinh, bién ban hop Hdi ddng quan trj va cac
thong tin khéc cho thanh vién Héi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

- Gidm st va bdo cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd théng tin ciia
cong ty;

- La dAu méi lién lac véi cac bén ¢o quyén loi lién quan;

- Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap lut va Diéu 1& cong ty.
Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cta thanh vién
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Ban kiém soat:

- Ban kiém so4t thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam ddc cong ty
trong viéc quéan 1y va didu hanh Cong ty.

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va muc dd can trong trong
quéan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thdng, nhit quan va phu hop cta
cong tac ké toan, thdng ké va lap béo cdo tai chinh.

- Thdm dinh tinh dy d0, hop phap va trung thuc ctia béo cdo tinh hinh kinh
doanh; béo cdo tai chinh hing quy, ban nién va nam ciia Cong ty; béo cdo danh gia
cong téc quan ly ctia Hoi déng quén tri va trinh bdo cdo thim dinh tai cudc hop Dai
hoi dong c6 déng thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich véi nguoi cé lién quan
thudc thdm quyén phé duyét ctia Hoi dong quén tri hodc Pai hoi dong cb déng va
dua ra khuyén nghi vé& hop dong, giao dich can ¢6 phé duyét ciia Hoi dong quan tri
hodc Pai hoi dong cb dong.

- Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hi€u qua ciua hé thong kiém soat
ndi bg, kiém toan ndi by, quan ly rui ro va canh bao soém cua Cong ty.

- Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai lidu khac cia Cong ty,
cong viée quan ly, didu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc
theo nghi quyét Dai hoi déng cd dong.

- Khi c6 yéu ciu clia ¢d déng hodic nhém cb déng quy dinh tai khoan 2
Diéu 115 Luét Doanh nghiép, Ban kiém so4t thuc hién kiém tra trong thoi han 07
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
két thic kiém tra, Ban kiém soat phai bdo cédo vé nhiing van dé dugc yéu cau
kiém tra dén Hoi dong quan tri va ¢ déng hodc nhém cbd déng cé yéu clu. Viée
kiém tra ciia Ban kiém soéat quy dinh tai khoan nay khéng duoc can trd hoat dong
binh thuong ciia Hoi dong quan tri, khong gy gidn doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty.

- Kién nghi Hoi déng quan tri hodc Dai hoi déng c dong bién phap stra dbi,
bd sung, cai tién co cau t chic quan ly, giam sat va didu hanh hoat dong kinh
doanh ctua Cong ty.

- Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc cong ty vi pham
quy dinh tai Piéu 165 Luét doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho
Hoi ddng quan tri, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va
c6 giai phap khéc phuc hau qua.

- Tham du va tham gia thdo luén tai cac cudc hop Pai hoi dé)ng cd dong, Hoi
ddng quan tri va cac cudc hop khac ciia Cong ty.
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- SU dung tu van doc 1ap, bo phén kiém toan ndi bd ciua Cong ty dé thyc
hién nhiém vu dugc giao.

- Ban kiém soat c¢6 thé tham khao y kién cua Hoi dong quan tri trude khi
trinh bao cao, két ludn va kién nghi 1én Dai hdi dong co dong.

- Kiém tra timg van d& cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong
ctia Cong ty theo dé nghi ctia c6 déng.

- Yéu cau Hoi dong quan tri phai tridu tap hop bét thuong Pai hdi dong cb
dong.

- Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thoi
han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quén tri khong tridu tap hop Pai hoi dong
c¢b déng theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Lu4t Doanh nghiép.

- B& nghij Chi tich Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri.

- Xem xét, trich luc, sao chép mot ph::“m hoac toan bo ndi dung ké khai Danh
sach nguoi co lién quan va loi ich co6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

- D& xuat va kién nghi Pai hoi dong ¢ dong phé duyét danh sach té chirc
kiém toan duoc chép thuén thuc hién kiém todn Béo céo tai chinh cia Cong ty; td
chire kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi
xét thay can thiét.

- Chiu trach nhiém truéc co dong vé hoat dong giam sat cia minh.

- Giam sat tinh hinh tai chinh Coéng ty, viéc tudn thu phap luat ctia thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam dbc cong ty, nguoi quan 1y khac trong céc hoat dong.

- Dam bao phdi hop hoat déng véi Hoi ddng quan tri, Giam dbc cong ty va
cb dong.

- Truong hop phét hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 1&
cong ty cta thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc cong ty va nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac, Ban kiém soat phai théng bio bang vin ban cho Hbi dong
quén tri trong vong 48 gio, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dat vi pham va
c6 giai phap khic phuc hiu qua.

- Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét va trinh Pai hoi dong cd
dong thong qua.

- Chung kién Hoi dong quan tri to chic kiém phiéu va 1ap bién ban kiém
phiéu néu dugc Hoi ddng quan tri yéu cdu trong trudng hop lay v kién c¢b déng
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bang van ban dé théng qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong.

- Trudng Ban kiém soat didu hanh dé Dai hoi dong c6 déng bau chu toa
cudc hop d6i voi truong hop Chu tich véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam
viée ma cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai khong bau duoc nguoi lam chi
toa. Truong hop nay, nguoi co s6 phiéu bau cao nhat lam chi toa cude hop.

- Thuc hién cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luét Doanh
nghiép, Piéu 1é cong ty va Nghi quyét ctia Pai hoi déng cd dong.

2. Nhiém ky, s6 lugng, thanh phan, co cAu thanh vién Ban kiém soét:

a) Nhiém ky, $O luong, thanh phﬁn, co ciu thanh vién Ban Kiém soét.

- Ban kiém soat cong ty gdm 03 nguoi. Nhiém ky cta Kiém soét vién khong
qua 05 nam va co thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

b) Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat.

- Khéng thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luét doanh
nghiép;

- Puogc dao tao mét trong cic chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luét, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hgp véi hoat dong
kinh doanh ctuia Cong ty;

- Khéng phai 12 nguoi ¢ quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc va nguoi quan 1y khéc;

- Khéng phai 1a nguoi quan ly Cong ty, khéng nhét thiét phai 1a ¢6 déng hoic
ngudi lao dong ctia Cong ty (trir trudong hop Didu 18 cong ty co quy dinh khéc);

- Khéng duge lam viée trong bd phan ké todn, tai chinh ctia Cong ty;

- Khong duoc la thanh vién hay nhan vién cua t6 chirc kiém toan dugc chép thudn
thuc hién kiém todn céc bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nim lién trude do;

- Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khic ctia phap luat ¢6 lién quan
va Piéu 1é cong ty quy dinh.

¢) Pé ctr, ing cir thanh vién Ban kiém soét.

- Trudng hop da xéc dinh duge tmg clr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong
bd théng tin lién quan dén cac tng ctr vién tdi thiéu 10 ngay trude ngdy khai mac
hop Dai hoi dong c6 déng trén trang thong tin dién tir cia Céng ty dé cd dong co
thé tim hiéu vé& cdc ting ctr vién nay trude khi bo phiéu, tmg clr vién Ban kiém soat
phai cé cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xéc cua céc thong tin c4
nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, cén
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trong va vi loi ich cao nhat cia cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém
soat. Thong tin lién quan dén Umg ctr vién Ban kiém soat dugc cong bo bao gom:

+ Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

+ Trinh do chuyén mon,;

+ Qua trinh coéng tac;

+ Céc chtrc danh quan ly khac;

+ Loi ich ¢ lién quan toi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
+ Céc théng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty;

+ Céng ty phai c6 trach nhiém céng bd théng tin vé cac cong ty ma tng cir
vién dang nim gift cac chic danh quan 1y va céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty
cha Gng clr vién Ban kiém soét (néu co).

- Trudng hop sé luong tng cir vién thanh vién Ban Kiém soat thong qua dé
clr va ing ctr van khong da sb lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115
Luat Doanh nghiép, thi Ban Kiém soat duong nhiém s& gidi thiéu thém Gng cir
vién theo quy dinh. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thidu thém Gng cir vién
phai duoc céng bd rd rang trude khi Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh
vién Ban Kiém soat theo quy dinh ciia phép luét.

- Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong b thong tin.

d) Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat.

Sé thanh vién Ban Kiém soat can bau duoc Dai hoi dong ¢d dong thong qua
trong chuong trinh hop. Viée biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat thuc hién
theo phuong thirc bau don phiéu. Theo dé mdi ¢ dong/ngudi duge uy quyén cla
c¢b dong co téng sé phiéu bau tuong tmg voi tong sd ¢b phan so hitu/duoc uy
quyén nhén v6i sb thanh vién Ban kiém soat dugc bau. C6 dong/ngudi duge uy
quyén cta ¢ dong cé quyén don hét tong sé phiéu bau ctia minh cho mét hozc mot
s6 tmg vién. Cong thirc tinh nhu sau:

Tong so _ Tong so co phan s& So thanh vién
L oA - o % A X <R pp A 3k
phiéu bau hitu/dwgc uy quyen Ban kiem soat can bau

@) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat.
- Pai hdi déng cd doéng mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong
hop sau day:

+ Khéng con du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169 cta Lut
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Doanh nghiép;

+ Co6 don tir chure va duoc chép thuén;

+ Trudng hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.

- Pai héi dong cb dong bai nhiém thanh vién Ban kidm soat trong truong hop
sau day:

+ Khoéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong;

+ Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

+ Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

+ Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong ¢d dong.
e) Thong bo v& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém so4t.

Cong ty thuc hién théng bao vé biu, midn nhiém, bii nhiém Kidm soét vién
theo trinh tw, thi tuc quy dinh tai Quy ché cong bd thong tin va quy dinh cia phap
luat co lién quan.

g) Tién luong va quyén loi khéc ciia thanh vién Ban kidm soat.

- Tién luong, thi lao, thuéng va loi ich khac ctia thanh vién Ban kidm soat
dugc thuc hién theo Diéu 1é Cong ty va quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong. Dai
hdi dong cd dong quyét dinh tong mirc tién luong, thu lao, thudng, lgi ich khac va
ngén sach hoat dong héng nam ctia Ban kiém soét.

- Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st
dung dich vu tu van ddc lap véi muac hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi nay
khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hing nim cua Ban Kiém soat da duoc
Pai hoi dong c6 dong chép thuan, trir trudng hop Dai hoi dong ¢b dong c6 quyét
dinh khac.

- Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém sot dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cua Céng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhdp doanh
nghiép, quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan va phai dugc 14p thanh muc riéng
trong bdo cdo tai chinh hing nim ctia Cong ty.

Diéu 5. Giam dbc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cta Giam ddc:

- Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Héi ddng quan tri hodc thué
ngudi khéc 1am Giam déc.
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- Giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viée san xuét kinh doanh héng ngay ctia
cong ty; chiu su gidm sat ciia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truée Hoi dong
quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duogc giao.

- Giam doc c6 quyéen va nghia vu sau day:

+ Quyét dinh cic van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay clia
Céng ty ma khong thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri;

+ T4 chirc thuc hién cc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri;
+ T chtrc thue hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;
+ Kién nghi phuong én co cu to chiic, quy ché quan Iy noi bo ctia Cong ty;

+ Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chiic danh Truéng phoé cac
phong ban, don vi truc thude sau khi cé y kién chap thudn ctia Hoi dong quan tri;

+ Quyét dinh tién luong, thu lao, tién thudng va loi ich khac ddi voi Nguoi
quén 1y, Ngudi lao dong trong Cong ty sau khi ¢6 y kién chép thuén ctia Hoi dong
quan tri;

+ Puoc ky két cac hgp dong mua béan, hop dong dich vu va cac hop dong khac
theo Gy quyén;

+ Quyét dinh tuyén dung lao dong sau khi c6 y kién chap thuén ctia Hoi
dong quan tri;

+ P& nghi phuong 4n tra co tic hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

+ Chém nhét truée ngdy 15 thang 03 hang nidm, trinh Hoi ddng quan tri phé
chuin ké hoach san xuét kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh;

+ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.

- Giam dbc phai didu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua cong ty theo
ding quy dinh ctia phap luat, Diéu 1§ cong ty, hop ddng lao dong ky véi cong ty va
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri. Truong hop diéu hanh trai véi quy
dinh tai khoan nidy ma gdy thiét hai cho céng ty thi Gidm dbc phai chiu trach
nhiém trudc phéap luat va phai boi thuong thigt hai cho cong ty.

2. Bb nhiém, mién nhiém dbi véi Giam dbe.

a) Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién ctia Giam dbc.

- Nhiém ky cua Giam dbe khéng qua 05 nam va cé thé duoc bd nhiém lai
v6i sb nhiém ky khong han ché.
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- Giam dbc phai dap tng cac tiéu chudn, didu kién sau day:
+ Khong thude dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luét Doanh
nghiép;
+ Khong dugc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cla Nguodi quan ly doanh
nghiép, Kiém soat vién cua cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phin vén Nha
nudc, nguoi dai dién phan vén ctia doanh nghiép tai Cong ty va cong ty me;

+ Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cong ty.

+ Giam dbc c6 thé 1a thanh vién Hoi ddng quan tri hodc mét ngudi khac theo
Quyét dinh cta Hoi dong quén tri.

+ Cac tiéu chuan khac do Hoi dong quan tri quyét dinh.

b) Ung ctr, dé ctr, mién nhiém, bai nhiém Giam doc.

- H61 dong quan tri c6 tham quycn bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém doi véi
chirc vu Giam doc.

- Thoi han bé nhiém chic vu Gidm déc khéng quéa 05 nim/nhiém ky va cé
thé duoc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

¢) B6 nhiém Giam dbc.

Chu tich Héi dong quan tri b nhiém chtic vu Giam dbe.

d)Mién nhiém Giadm déc;

- Pidu hanh Céng ty vi pham phap luat, dé lai hau qua nghiém trong hodc co
hoat dong kinh doanh trai voi quy dinh phap luat.

- Vi pham céc quyén va nghia vu cta Gidm ddc theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty gay thiét hai nghiém trong dén céng ty.

- Khéng c6 du trinh d6 va ning luc dap ting yéu cau thuc thi chién lugc phat
trién va ké hoach san xuat kinh doanh cta cong ty.

- Lam mét doan két ndi bo, anh huong nghiém trong dén uy tin, hinh anh
cua Cong ty.

- Cé don tir chire va duoc chap thuén.

- Cham dut hop ddng theo quy dinh cua phap luat.

- M4t nang luc hanh vi dan su.

- Bi chét hodc bi tuyén b6 mét tich theo quy dinh cta phép luat.

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh tai Didu 16 Cong ty va phép luat hién hanh.
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@) Thong bao bd nhiém, mién nhiém dbi véi Giam ddc.

- Céng ty cong bd thong tin trong thoi han 24h ké tir khi Cong ty thay doi,
b6 nhiém méi, bd nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém Gidm ddc trén trang dién ti
cua Cong ty va cac co quan quan ly nha nudc cé lién quan theo quy dinh.

- Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd thong tin, Cong ty gui
théng bao cho cdc co quan, to chiic ¢é lién quan ban cung cép thong tin can bd
quéan ly méi (néu cé) theo quy dinh.

¢) Tién luong va loi ich khac ciia Giam ddc.

Thu lao, tién lvong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong
déi véi Giam déc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Piéu 6. Cac hoat dong khic

1. Phéi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc,
gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két
qué hop giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc.

- Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai
gtri théng bdo moi hop chdm nhét 02 ngay lam viée trude ngay hop;

- Thong bédo mdi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cac van @& thao luén va quyét dinh. Kém theo théng bao mdi hop phai ¢o tai
liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

- Thong bao moi hop dugce gui bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong
tién khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi
dong quén tri duge dang ky tai cong ty.

- Chu tich Héi déng quan tri hodc ngudi triéu tip giri thong bdo moi hop va
cac tai liéu kém theo dén céc Kiém soat vién nhu ddi véi cdc thanh vién Héi dong
quan tri.

- Kiém soét vién cé quyén du céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri; ¢d quyén
thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri cho Ban kiém soét.

Céc nghi quyét va bién ban hop ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri
phai duoc giii dén cho céac Kiém soét vién cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu dbi vé6i ¢ dong, thanh vién Hoi dong quéan tri.

¢) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Gidm ddc.
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Céc nghi quyét va bién ban hop ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri
phai dugc gui dén cho Giam dbc cling thoi diém va theo phuong thirc nhu doi véi
cb déng, thanh vién Hoi dong quan tri.
d)Cac truong hop Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi
ddng quan tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri.

- Chu tich Hdi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri khi c6 mét
trong cac truong hop sau day:

+C6 dé nghi cua Ban kiém soét;
+ C6 dé nghi ctia Giam dbc hoic it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

- D& nghi phai dugc 1ap thanh vin ban, trong dé néu rd muc dich, vén dé can
thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri.

d) Bao cao cia Giam déc voi Hoi déng quan tri vé viée thuc hién nhiém vu
va quyén han duoc giao.

Giam dbc c6 trach nhiém t6 chire thue hién 1ap bao céo vé két qua diéu hanh
san xuét kinh doanh ctia minh, giri Hoi ddng quan tri trude thoi han hop Hai dong
quan tri 03 ngay.

e)Kiém diém viée thyc hién nghi quyét va cac véan dé ty quyén khéc cta
Hbi dong quan tri déi véi Giam déce.

- Gidm dbc 1a ngudi trién khai thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi
ddng quan tri va Pai hoi déng ¢ déng. Trong khi thuc hién néu phat hién cac van
dé khéng cé loi cho Cong ty, thi Gidm déc phai bao ngay véi Hoi dong quan tri dé
xem xét va didu chinh Nghi quyét, Quyét dinh (néu can). Truong hop Hoi dong
quan trj khong diéu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh, thi Giam dbc van phai thuc
hién, nhung c6 quyén bao luu ¥ kién.

- Hang quy, chdm nhat vao ngay 20 cta thang dau quy Hoi dong quan tri
tién hanh kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét va cac van dé uy quyén cua minh
dbi véi Giam doc va cac thanh vién Ban Giam doc.

- Cin ctr két qua thyc hién, Hoi dong quan tri s&€ quyét dinh cac van dé chu
yéu, nham hé trg cong tac diéu hanh ctia Ban Giam doe, hudng téi dat va vuot cac
chi tiéu ma nghi quyet da de ra.

- D61 véi van dé duogc uy quyéen khac ctia Chu tich Hoi dong quan tri, Giam
dbc phai kiém diém cu thé doi v6i timg van dé va ndi dung da thyc hién, ndi dung

chua thuc hién, ndi dung thuc hién vuot tham quyén (néu c0), giai trinh cac ly do
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ve viéc thuc hién vuot tham quyeén do.

g) Céc van dé Giam dbc phai bao céo, cung cép thong tin va céch thirc thong
bao cho Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t.

- B4o cdo vé tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh ctia nim trude, ké
hoach san xuét kinh doanh nam tiép theo ctia Ban Giam déc phai duoc dé trinh 1én
Hoi dong quan tri chdm nhat vao ngay 15 thang 03 hang nam, dé duoc théng qua va
1am co s& cho viée xay dung hé théng béo cdo trinh tai cude hop Dai hoi dong cb
dong thuong nién. Bdo céo quy dinh tai muc nay phai dugc 1dp trén co sé bao cédo

tai chinh ndm da duoc kiém toan.

- Béo céo két qua san xuét kinh doanh, bao cdo tai chinh quy, ban nién, ndm
phai dugc giri téi Ban kiém soat. Két thiic ndm, bdo cdo két qua san xudt kinh
doanh, bdo céo tai chinh va bdo cédo ddnh gia cong tac quan ly, diéu hanh phai
duoc gii t61 Ban kiém soét dé thim dinh trude ngdy t chic Pai hoi ddng cb dong

thudng nién chdm nhét 14 15 ngay.

- Céc bao cdo va cung cép thong tin téi Hoi dong quan tri duoc giri qua Thu
ky Cong ty. Cung cép téi Ban Kiém soat bang hinh thic giri qua Email hodc truc

tiép t61 vin phong Ban kiém sodt.

h) Phoi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién
Hoi dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Giam doc theo cac nhiém vu

cu thé cta cac thanh vién néu trén:

- Ban Kiém soét phai thuong xuyén phdi hop véi Hoi dong quan tri, théng
bao voi Hoi dong quan tri vé& két qua hoat dong ciia Ban Kiém soat; tham khao y
kién cia Hoi dong quan tri trude khi trinh céc béo céo, két qua va kién nghi 1én
Pai hdi déng cb dong;

- Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Gidam dbc vi pham quy dinh
tai Diéu 165 ctia Luat Doanh nghiép thi phai théng béo ngay bang van ban véi Hoi
dong quén tri, yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va c6
giai phép khic phuc hau qua.

- Trudng hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vu dugc giao, thi Hoi déng quan tri phai thong bao béng van ban dén Ban
kiém soat; yéu cdu ngudi cé hanh vi vi pham chim dut hanh vi vi pham va cé giai
phap khic phuc hau qua.

2. Quy dinh vé danh gia hang nim dbi v6i hoat dong khen thudng va ky luat
déi voi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Gidam dbc, Pho
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Giam dbc va Ké toan truong Cong ty:

- Két thic nam, cin cr két qua hoan thanh ké hoach va chic nang nhiém vu
dugc giao, Hoi dé)ng quan tri tién hanh cudc hop dénh gia xép loai d6i v6i thanh
vién Hgi dong quan tri, thanh vién Ban Gidm dbc, 1am co s& xét khen thuong, ky
lugt. Viéc xét thi dua khen thudng, ky luat duge tuan thi cdc quy dinh hién hanh
ctia phap luét cé lién quan va quy ché ndi b cia Cong ty.

- Trudng Ban kiém soat cé trach nhiém t6 chic dénh gia, nhan xét déi véi
thanh vién Ban Kiém soat vién cta céng ty. Hoi dong quan tri tham gia va ¢6 y
kién dénh gia, nhan xét déi voi Kiém sodt vién cong ty.

- Ban Giam doc dénh gia, xét thi dua khen thuéng dbi v6i ngudi quan ly
khéc, theo quy ché khen thudng cta cong ty. Trong do6 viéc khen thuong thuc hién
theo timg dot phéat dong thi dua va cudi nim.

- Viéc danh gia xép loai khen thuéng gdm 4 mirc:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

+ Hoan thanh t6t nhiém vy;

+ Hoan thanh nhiém vu;

+ Khong hoan thanh nhiém vu;

3. Céc vén dé khéac (néu cb).

Piéu 7. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty Cong ty cd phan Mbi truong DO thi tinh
Lao Cai bao gom 7 Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 08 thang 6 nam 2021./.

TM. HOI DONG QUAN TRI

= l TICHbm CONG TY CO PHAN MOI TRUGNG
5 DO THI TINH LAO CAI

Email: monruonglaocal@gmall com

Thoi gian ky: 09/06/2021 17:27:47

g0 Vian Truwong



PAI HQI PONG CO PONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN MOI TRUONG Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
PO THI TiNH LAO CAI

) Lao Cai, ngay 08 thdng 6 nam 2021
S6: 16/NQ-DHDCD

NGHI QUYET
DAI HOI PONG CO PONG THUON G NIEN 2021
CONG TY CO PHAN MOI TRUONG DO THI TiNH LAO CAI

Can ct Luat Chirng khoan ngay 26/11/2019;
Can ctr Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020;
Can cir Didu 18 ciia Cong ty C phan Moi truong D6 thi tinh Lao Cai;

Céan cir Bién ban hop Dai hdi dong cb dong thudong nién nim 2021 ctiia Cong
ty C6 phan Mai trudong D6 thi tinh Lao Cai ngay 08/6/2021.

Pai hoi ddng c6 dong thuong nién nam 2021 cua Coéng ty Co phan Moi
trudmg DO thi tinh Lao Cai da théng nhat Quyét nghi thong qua Nghi quyét cla
Dai hdi véi cac ndi dung chinh sau day:

QUYET NGHI:

Pidu 1. Théng nhét théng qua Béo cdo két qua hoat dong ctia Hoi dong quan
tri ndm 2020 va nhiém ky 2016 - 2020; phuong huwdng, nhiém vu cia Hoi dong
quan tri ndm 2021 va nhiém ky 2021 - 2026.

Pidu 2. Théng nhét thong qua Béo céo két qua hoat dong nam 2020 va tong
két hoat dong nhiém ky 2016 - 2020 cia Ban Kiém soét Cong ty.

Ditu 3. Théng nhét théng qua Béo cdo tai chinh ndm 2020 da dugc kiém
toan va lwa chon don vi kiém todn Béo cdo tai chinh ndm 2021.

1. Théng qua Bdo céo tai chinh ndm 2020 d& dugc kiém toén.

2. Thong qua danh sch cac don vi kidm toén doc 1ap dé kiém toén Béo céo
tai chinh nam 2021, gdm:

- Cong ty TNHH kiém toan Nhan Tam Viét

Pia chi: S 8, phé Cat Linh, phudng Déng Da, thinh phé Ha Ndi.

- Coéng ty TNHH dich vu tu vén tai chinh ké toan va kiém todn Nam Viét
Dia chi: S6 07 TT2/96B Nguyén Huy Tuéng, Q. Thanh Xuén, TP Ha Noi
- Cong ty TNHH Kiém toan va Dinh gia ATC

Dia chi: Toa nha ATC, Ld D12, khu d4t d4u gid Van Phic, phuong Van
Phuc, Quin Ha Pong, Ha Noi.
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Uy quyen cho Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh viéc lya chon mét trong
céc don vi kiém toan néu trén theo dé xuat ctia Ban Kiém soét va giao cho Chu
tich Hoi dong quan tri ky hop dong cung cAp dich vu kiém toan véi don vi kiém
toan duoc chon dé thyc hién kiém todn Béo céo tai chinh nam 2021 ciia Cong ty.

Diéu 4. Thng nhét théng qua qu¥ tién luong, thu lao, tién thudng thyc hién
cua Ngudi quan ly cong ty ndm 2020 va quy tidn luong, thu lao, tién thudng ké
hoach ctia Ngudi quan ly cong ty nam 2021.

1. Qu¥ luong, thu lao, tién thudng thue hién ndm 2020

Don v tinh: Péng.

Qu¥ luong, thu lao thue hién nam
Lll’O’I’lg, thu 2020 ~ §
i Quy thudng
lao ké o
: £ thuc hién
STT| Chirc danh |hoach nam So | n3m 2020
2020  |Luong, thu |thang| Tong luong, thi
(théng) lao thang | lam lao ndm
viéc
Quy lwong thwe hién clia ngwdi quin Iy
1 chuyén tréch nim 2020 2.278.754.000 | 94.948.000
Chu tich
1 HDQT 32.504.000 | 37.380.000| 12
2 | Gidm ddc  [31.300.000 | 35.995.000{ 12
Phé Giam
3 | doc (6ng 27.688.000 | 31.841.000{ 10
Tot)
4 |PROGIaM 17 688000 | 31.841.000] 12
doc
5 | Trudng ban |5 581 000 | 29.073.000] 12
Kiém soat
6 |Ketoan 5 281.000 | 29.073.000] 12
truong
Quy thu lao thwe hién ciia nguwoi quan ly
IT khong chuyén trach nim 2020 155.444.000 6.477.000
Thanh vién
1 HPQT 4.224.000 | 4.857.000 | 12




Thanh vién
HDQT (6ng
Tot)

4.857.000

Thanh vién
BKS

3.168.000

3.643.000

12

Thanh vién
BKS

3.168.000

3.643.000

12

Tong cong (I +11) :

2.434.198.000

101.425.000

2. Quy tién luong, thu lao, tién thudng ké hoach nam 2021.

Tir nam 2021, véi yéu cu nhiém vu, Coéng ty da diéu chinh tang s6 thanh
vién Hoi dbng quan tri 1én 7 nguoi. Vi vy, quy tién luong, th lao, tién thuéng
ké hoach nam 2021 ctia Nguoi quan ly cong ty duge xéc dinh nhu sau:

Pon vi tinh: Pong.

Quy luong, thu lao ké hoach nam
Mt luong, 2021 Quy
thu lao thuc P thudng ke
STT| Chtrc danh | hiénnam S0 hoach nim
: Muec luong, |thang| Muc luong, '
2020 X £ N R s 2021
) thulaoké | 1am | thulaoké
(thang)  |hoach théng | thuc | hoach ndm
té
[ (Quy luong ke hoach cita ngudi quin Iy chuyén |, »5, 456 000 | 93.854.000
trach nam 2021
Ch1 tich
1 HPQT 37.380.000 | 34.763.000 | 12
2 | Giam dbe 35.995.000 | 33.475.000 | 12
Thanh vién
3 | chuyén trach 29.612.000 | 5
HDbQT
g4 |PhOGlam | 5) 0471 000 | 29.612.000 | 12
doc
5 1;22 Gidm | 37 241000 | 29.612.000 | 9,5




6 | TrwongBan | o6 193 000 | 27.038.000 | 12
kiém soat
7 |Ketoan 29.073.000 | 27.038.000 | 12
truong
I Quyfhl‘l l:ao kévhoach ctia ngwoi quan ly khong 155.859.000 | 6.494.000
chuyén trach nim 2021
Thanh vién
1 HPQT 4.858.000 | 4.518.000| 2
Thanh vién
2 HDQT 4.858.000 | 4.518.000 | 2,5
Thanh vién
3 HPOT 4.858.000 | 4.518.000| 12
Thanh vién
4 | grs 3.643.000 | 3.388.000 | 12
Thanh vién
5 | g 3.643.000 | 3.388.000| 12
Téng cong (1 + II): 2.408.345.000 |100.348.000

Pidu 5. Théng nhét théng qua Phuong 4n phén phéi loi nhuén va chia cb tirc
nam 2020.

1. Loi nhuan sau thué TNDN ciia nim 2020 (LNST):
9.170.013.027 dong.

2. Trich lap céc qu§f (30% LNST): 2.751.003.908 dong.

Trong do:

a) Qu¥ dau tu phat trién (20% cta 30% LNST):
550.200.782 ddng.

b) Quy khen thudng, phuc loi cia ngudi lao dong va quy thudng cia nguoi
quén ly doanh nghiép (80% cua 30% LNST):

2.200.803.126 ddng.
3. Loi nhuén cia naim 2020 con lai dé chia b tirc (70% LNST):
6.419.009.119 dong.

4. Téng sb cb phan dugc hudng ¢ tirc: 4.171.175 cb phan.
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5. Ty 1& chia ¢b tic: 15,38897%/cb phiéu (01 c6 phiéu dugc nhan 1.538,897

dong).
6. Trién khai thyc hién:

‘ Sau khi phuwong an phan phéi loi nhuén, chia ¢ tic ndm 2020 dugce Pai hoi
dong cb dong thdong qua, giao cho Hoi dong quan tri quyet dinh thoi diém chi tra

va thuc hién viée chi tra cd tiic nim 2020 theo quy dinh.

Pidu 6. Théng nhét théng qua K& hoach san xuét kinh doanh, chi tra cb tic

va ké hoach d4u tu mua sdm thiét bi nam 2021.
1. K& hoach SXKD, chi tra cb tirc nim 2021

Pon vi tinh: Dong.

TT Chi tiéu

Ty 18
(%)

K& hoach
nam 2021

1 | Vén didu 18

41.711.750.000

2 | Téng doanh thu

120.000.000.000

3 | Nop ngén sach nha nudc 8.000.000.000
4 | Loi nhuén sau thué 100 8.616.000.000
5 | Loi nhuén sau thué/Vén diéu 18 % 20,66
6 | Phuwong 4n phéan phdi loi nhén sau thué nhu sau:

a | Qu§ dau tu phat trién 25,00 | 2.154.000.000
o | Qen e s o a0 | 1755 151245200
c | e (0.5 o nomg binh puan ggaNQL) | b17 | 100348.000
d | Loi nhun sau thué dé chia c6 tirc 56,28 |  4.849.200.000
7 | Ty 18 cb tic % 11,63
8 | Thu nhép binh quan ngudi lao dong/thang 8.400.000

2. K& hoach diu tu, mua sim thiét bj nam 2021.

Dau tu bang ngudn von cua Doanh nghiép (ngudn khau hao tai san c¢d dinh,

dAu tu phat trién va von huy dong).




Don vi tinh: Triéu c'tb:ng.

N Tong | Badauty |y gy, 4
TT No6i dung muc dau den xm 2001
tw | 31/12/2020 | "™
| |Nangedp, cditpotruso Xinghiep | gog308| 25063 | 6400
Moi truong Sa Pa
Piu tu xay dung 16 dbt rac thai trén
2 | diaban thanh phé Lao Cai 200 200
3 | Mua méi 01 xe 6 t6 tang 18 1.500
Piu tu ga tap két rac (05 ci); xe ép
4 N 8.100
rac va xe nang ha
5 | Céc dau tu khac 500
Tong cong: 17.000

Pidu 7. Théng nhit thong qua sira d6i Diéu 18 Cong ty.

Giao cho Nguoi dai dién theo phdp luét tai Cong ty hoan thién, ky ban hanh
Piéu 1&é mdi thay the hd so xin thay dbi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
va Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i théng tin ding ky doanh nghiép clia Cong ty
theo quy dinh.

Pidu 8. Théng nhit thong qua sira ddi Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

~ Giao cho Chu tich Hbi dong quan tri Cong ty hoan thién va ky ban hanh Quy
ché ndi bd vé quan tri Cong ty mai thay thé.

Diu 9. Théng nhit théng qua sta d6i Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan
tri Cong ty.

Giao cho Chu tich Hoi dong quan trj Cong ty hoan thién va ky ban hanh Quy
ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri méi thay thé.

Pidu 10. Thdng nhét théng qua sira d6i Quy ché hoat dong ctia Ban kiém
soat Cong ty.

Giao cho Truéng Ban kiém soat tai Cong ty hoan thién va ky ban hanh Quy
ché hoat dong cua Ban Kiém soat méi thay thé.

Pidu 11. Théng nhat théng qua két qua bau ctt thanh vién Hoi ddng quan tr
va thanh vién Ban Kiém soat Cong ty, nhiém ky 2021 - 2026 nhu sau:

1. Thanh vién Hdi dong quan tri gdm cac dng sau:
- Ong: Ngb Vin Truong.

- Ong: Pham Vin Tan.

- Ong: Tran Quang Toan.



- Ong: Hoang Vin Phuong.

- Ong: Pang Vin Giap.

- Ong: Pham Vin Tién.

- Ong: Ping Anh Tuén.

2. Thanh vién Ban kiém soét gm cac ong (ba) sau:
- Ba: Bao Thi Minh Thuy.

- Ong: Cao Xuén Hoang.

- Ba: Lé Thi Thuan.

Piéu 12. Hoi dong quén tri Cong ty hop phién thu nhat da thong nhét bau 6 ong
Ng6 Vin Truong lam Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty, dong thoi 1a Ngudi dai
dién phan von Nha nudce tai Cong ty va la Nguoi dai dién theo phap ludt ciia Céng
ty C6 phan Moi truong D6 thi tinh Lao Cai, nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 13. Ban Kiém soat Cong ty hop phién thir nhét d4 théng nhit bdu ba
Dao Thi Minh Thtly lam Truéng Ban Kiém soat Cong ty, nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 14. Didu khoan thi hanh.

Nghi quyét dugc Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2021 cta Cong ty
C6 phan Mbi trudng D6 thi tinh Lao Cai thong qua toan van ngay tai Pai hdi va co
hiéu luc ké tir ngay 08/6/2021. Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam dbe
Cong ty va nhu‘ng ngudi co lién quan co trach nhi¢m t6 chire trién khai thyc hién
Nghi quyét ndy nham dam bao loi ich ctia Cb dong, cia Cong ty va tuén tha theo
cac quy dinh cia Phap luat./.

TM. PAI HOI DPONG CO PONG

Noi nhiin: CHU TOA DAI HOI
- HDQT, BKS, BGD Céng ty; A
- Quy Co6 dong (qua Website); ‘\‘{3’) “i\’ A
- Luwu: VT, HPQT, CDQ‘CON(J Ty AN
Tai ligu DHCD 202 i o "_ R
- ) MOITRUONG o B

Pham Vian Tan
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