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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XI MANG PHU THQ Déc 1ap — Tu do — Hanh phtic

Thanh Ba, ngay 20 thang 05 nam 2021

DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CP XI MANG PHU THOQ

NQI QUY LAM VIEC CUA PAI HOI

Muc tiéu: )
- Pam bao nguyén tac cong khai, cong bé"mg, dan chi va tudn thu phap luat
va diéu I¢ cia Cong ty;

- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac t6 chirc cudc hop an toan, trat tur va vi
loi ich tdp thé. Hoi ddng quan tri céng ty C6 phan xi ming Pha Tho kinh trinh Pai
héi dong cb dong Noi quy cude hop ctia Pai hdi nhu sau:

I. TRAT TU CUA PA1 HQI

1. TAt ca cac cd dong dén tham du Pai hdi c6 trang phuc nghiém tic, Xuét
trinh gidy to tuy thén, gidy moi hop va gidy to khac lién quan dén viéc x4c minh tu
cach dai biéu du hop tai ban tiép don; khéng dua ngudi ngoai vao hoi truong khi
chua duoc Poan Chi toa dong y. ‘ ,

2. Ban t& chtrc uu tién sap xép chd ngoi, phat tai liéu, in phiéu biéu quyét
cho cb déng cd xac nhan tham dy hop va dén ding gio. i

3. C6 dong khi vao phong hop phai ngbi ding vi tri hodc khu virc do Ban t0
chtrc Pai hoi quy dinh. Tuyét ddi tuan tha viée s*flp xép vi tri ctia Ban t6 chirc.

4. Khéng hat thude 14 trong phong hop.

5. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoa
ra Dai hoi. T4t ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc dé. & ché d6 rung.

6. Nang cao y thuc trach nhiém, tap trung tu tuéng dé nghién ciru, tich cuc
tham gia dong goép v kién thao ludn, cé chinh kién va thuc hién quyén bidu quyét

i di déng trong lic dién

trung thuc trong Dai hoi. ) ) ) ]
7. Nghiém ciim c4c hanh vi gdy r6i, mat doan ket, mat trat tu noi dién ra Dai
hoi.
I1. TRINH TU DIEN BIEN CUQC HQP

Ngay sau khi Ban kidm tra tu cach c6 dong thong béo két qua kiém tra va

xac dinh sé luong cb déng cé mat thoa man diéu kién dé t6 chirc cude hop, cude
hop duoc khai mac ngay va Poan Chu toa di€u hanh phién hop:

]. Chit tich HDQT, Téng giam déc, Truéng Ban kiém soat, Ké toan Trudng
hodc ngudi dugc uy quyén lan lugt bio cdo truse Dai hdi nhiing noi dung theo

Chuong trinh ctia phién hop. o
2. Théo luén vé ndi dung phién hop va giai dap thic mac: Sau khi Ban lanh
dao Téng cong ty bao cao Pai hoi 5:510 noi dung phic‘?n hQE, Poan Chi toa tiép tuc
chi tri phién thao luén, nghe y kién ciia Dai hoi dong co dong va giai dap thac
méc, theo nguyén tic va cach thic sau day: ‘
- Phin thao luan s& dugc tién hanh tép trung sau khi Poan Chu toa lan luot

béo céo xong cac ndi dung cla Dai hoi.
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- Cddong co y kién phat biéu tai Dai hoi (hi gio phiéu bicu quyet hodc dien
not dung cdu hoi vao Phiéu v kién (do Ban to chire Dai hol _cur}g F?P): gul 31\10 Ban
Thu ky dé tong hop giri 1én Doan Chu toa; chi dugc phdt biéuy kién khi Doan Chu
toa nhat tri. '

oo C6 dong phat biéu ngin gon, tranh tron
no1 dung trong tam cin trao d6i, phu hop vol n
thong qua. .

- Poan Chu toa s& sip xép cho c6 dong phat biéu theo tho tu dc‘mg ky, dong
thoi giai dap cac thic mac cua cd dong va chi tra loi truc tiép cac cau hoi trong tim
va lién quan dén cdc ndi dung trong chuong trinh Dai hoi va mang tinh dai dién
cho nhiéu cé dong, khong tra 101 truc tiép va giai thich chi tiét cdc nodi dung da
dugc cong bd thong tin, da duoc quy dinh trong phap ludt, hodc cac ‘n(f)i dung co
tinh chét giai thich chuyén moén chi tiét mang tinh chét phuc vu yéu cau riéng biét
ctia cé nhan cb déng.

- Céc cAu hoi khéng kip tra 1oi trong Dai hoi do thoi gian cé han, cling s¢
dugc tra 161 bing vin ban hodc thong tin trén website cia Cong ty.

III. TRACH NHIEM CUA CHU TOA DOAN: '

1. Didu khién Dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi s, céc the 1¢
quy ché da duoc Pai hoi thong qua. Chu toa doan lam viéc theo nguyén (ac Lip
trung dén chu va quyét dinh theo da 50. ] L

2. Huéng dan Dai héi thao ludn, lay v kién biéu quyét cac van dé nam trong
ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai hdi va cac vin dé co lién quan trong sudt
qua trinh Dai hoi.

3. Giai quyét céc van dé phat sinh trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi.

IV. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1. Ghi chép day du, trung thuc toan b6 ndi dung dién bién Pai hdi va nhiing
van dé da duoc cac cb dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

2. Tap hop véan ban y kién ctia c6 déng trinh Poan Chu toa.

3. Soan thao Bién ban hop va Nghi quyét vé cdc vin dé di duoc théng qua

o 13p va tap trung vao dung nhiing
6i dung chuong trinh nghi su da

tai Dai hoi. ) . )
V. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

) 1. Pho biép thé 1é bicu quyet, phdt va thu phiéu biéu quyét, tién hanh kiém

phiéu va cong bo két qua biéu quyét cua cd dong vé cdc vin dé théng qua tai Dai

hoi.

» Nhanh chéng théng béo cho Ban Thu ky két qué biéu quyét.

Trén day la toan bd Noi quy cudce hop cia Dai hoi déng cd dong thudng nién

nam 2021 cta Cong ty CP xi mang Pha Tho

CHU TQA
DAI HOI

ricu Quang Thuin
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