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CONG TY CO PHAN PO HOP HA LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... Boc lap - Tw do - Hanh phtc

....................

Hai Phong, ngay 14/06/2021

QUY CHE HOAT BONG CUA HOI BONG QUAN TR
Cén ctr Luat Ching khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ctia Luat Chimng khoén;

Can ctr Thong fw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta B6 trudng BO Ta; chinh hudng
dan mot s diéu vé quan trj Céng z‘y ap dung dbi véi Cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh pha quy dinh chi tidt thi hanh mét s6 diéu cta Luat Chimg

khoan,

Cén ctr Piéu 1é ctia Cong ty C6 phédn D6 hop Ha Long dé duoce Dai hoi dbng c6 dong théng qua ngay
04/06/2021;

Can ctr Nghi quydt Pai hoi dong ¢ dong sb 01/2021/NQ-DHDCE ngay 04/06/2021;

Hoi ddng quan trf ban hanh Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phan £ hop Ha
Long;

Quy ché hoat ddng cta Hoi ddng quan tri Cong ty Cé phén Hé hop Ha Long (sau day goi la “Quy ché”)
bao gbém céc ndi dung sau:

CHUONG | QUY DINH CHUNG
Pidu1 Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Phamvi cﬁeu chinh: Quy che hoat déng cla Hou dong quan fri quy dinh co cau té chirc nhéan sy,
nguyén thc hoat dong, quyén han, nghia vu cta Héi dong quan tr va cac thanh vién Hoi dong quan

tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va céc quy dinh khac clia
phap luat ¢é lién quan,

2. Bbituong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi dong
quan tr.

piéu 2 Giai thich tte ngte

Nhing tir nglr va chir viét tit trong Quy ché nay duoc hiéu nhu sau:
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1. Cong ty

2.  Diéulé

3. Luat Doanh nghiép

4. Dai héi dong cb déng
5.  Hoi dong quan tri

6.  Quy ché ndi bd vé quan trj

7. Ngwoi diéu hanh Céng ty

8. Ngwoiquan ly

9. Ngwdicé lién quan

10.  Thanh vién Hoi ddng quan trj

khéng didu hanh/ Thanh vién
khéng diéu hanh

Cong ty C6 Phan B4 Hop Ha Long.

Piéu 1é clia Cong ty C6 Phan D6 Hop Ha Long da duoc Dai
hoi ddng ¢b déng thong qua ngay 04/06/2021.

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.
Pai héi ddng ¢ déng Cong ty C& phan D& hdp Ha Long.
Ho6i ddng quan tri Cong ty C6 phén B hop Ha Long.

Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty C6 phan B hop Ha Long
duoc thdng qua theo Nghi quyét s6 01/2020/NQ-DHBCE ngay
26/6/2020 ctia Pai hdi dong cd déng Céng ty C Phan D6 hop
Ha Long.

la Téng giam dbc, Phé Tong gidm déc, Ké toan trudng va
Nguoi dieu hanh Cong ty khéc theo quy dinh tai Didu 37 Didu
H

& Ngudi quan Iy Céng ty, bao gdm Ch tich Héi ddng quan tr,
thanh vién Hai déng quan tri, Tong gidm déc va ca nhan gile chive
danh quan Iy khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty

fa c& nhan, tb chirc duoc quy dinh tai khodn 23 Piéu 4 Luat
Doanh Nghiép, khoan 46 biéu 4 Luat Chirng Khoan,

la thanh vién Hoi ddng quan tri khdng phaila Téng giam déc, Phod
Téng giam déc, Ké toan tnrding va nhivng Ngudi dieu hanh Cong
ty khac theo quy dinh clia Biéu 18 Céng ty;

Pidu 3 Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan trj

1. Hoi ddng quén tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién clia Hoi ddng quan tri chiu tréch
nhiém ca nhan vé& phan viéc clia minh va ciing chiu trach nhiém trrde Dai hoi dong cb dong, trudc
phap luat vé& cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri d6i v6i sw phat trién clia Cong ty.

Thanh vién ctia Hoi ddng quan tij khong duoc ty v nhan danh Hoi déng quan trj can thiép truc tiép
vao cong tac didu hanh hang ngay ctia Tdng gidm déc .

CHUONG Il

THANH VIEN HOI BONG QUAN TR]

Pidu 4  Quyén va nghia vy ctia thanh vién Hai déng quan trj

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c& day dl cac quyén theo quy dinh ctia Luat Chirng khoan, phap luat
fién quan va Bigu 1é Cong ty, trong do ¢ quyen duoc cung cAp céc thdng tin, tailiéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat déng kinh doanh ctia Cong ty va clia cac don vj trong Céng ty theo quy dinh tai pidu 5

Quy ché nay .

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghfa vy theo quy dinh tai Didu 1é Cong ty va cac nghia vy sau:



3.

1.

e)

f

9)

h)

Thye hién cac nhiém vy clia minh mét céch trung thurc, ¢an trong vi loi ich cao nhét cla
¢6 dong va cla Cong ty;

Tham dy day d0 cac cudc hop clia Hoi ddng quan trj va co v kién vé cac van dé duoc
dwa ra thao luan;

Béo cao kip thoi, day da véi Hoi dong quan tif cac khoan thi lao nhan duge tir cac Cong
ty con, Cong ty lién két va cac 6 chire khag;

Béo cao Hoi ddng quén tij tai cudc hop gan nhét céac giao dich gitra Cong ty, Cong ty
con, Cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tré 1én von Diéu 18 voi
thanh vién Haoi dong quan tri va nhitng Ngu@n ¢o lién ) quan cua thanh vién do; giao dich

gitra Céng ly voi Cong ty trong dé thanh vién Héi déng quan trl lat hanh vién sang iap
hodc ta Ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét treoe thoi diém

giao dich;

Thue hién cong béd thang tin khi thye hién giao dich ¢b phiéu ctia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat.

Nghién ctru, danh gia tlnh hinh, két qua hoat déng va dong gop vao viéc xay dwng
phuong huang phat trién, két qua hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty trong tirng thoi
ky.

Tuan tht cac quy dinh clia phap luat, Pidu 1& Ccng ty, Quy ché nay va cac Quy ché, » quy

dinh ndi bo cta Cong ty; thue hién céc nghs quyét ctia Pai hoi dong cb déng, cac quyét
dinh cla Hai ddng quan tri ¢6 lién quan dén tirng thanh vién.

Thanh vién Hoi ddng quan trj sé khdng dugc tang thi lao, tra thudng khi Cong ty khong
thanh toan du cac khoan no dén han.

Thanh vién Hoi donq quan tri doc lap /Thanh vién doc 1ap c6 tréch nhiém lap bao cao danh gia vé
hoat dong ctia Héi dong quan tri.

pidu5 Quyén dwoc cung cap thong tin cta thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyen yéu cau Téng giam dée va théng qua Tong giam dbc yéu
cau Phé Tong giam dbc, Ngudi didu hanh Cong ty khac trong Céng ty cung cap théng tin, tai lidu
vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Cong ty va cta don vj trong Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri co nghiia vu bao mat tuyét ddi tat ca cac thdng tin dugc cung cap theo
quy dinh tai tai Khoan 1 Diéu nay.

Cac thdng tin ma thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén yéu cau cung cdp duoc phan loai nhur sau:

Théng tin v& bi mat kinh doanh, cbng thire san pham bi quyet cbng nghé va cac théng
tin lién quan mat thiét dén sy phat trién, duy trl, ton tai ctia Cong ty va mang tinh canh
tranh voi cac doi th khac trén thi treong;

Théng tin vé& chién lwoc phét trién sén pham;
Théng tin vé tinh hinh tai chinh Céng ty;
Théng tin v& hoat déng kinh doanh ~ séan xuéat ctia Cong ty;

Thong tin v& nhan s va cac hoat dong quan Iy nhan sy khac thudc thdm quyén ciia Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Didu 27.2.¢ Pidu 1&;

Théng tin khac dugc Héi ddng quan tri ¢ hép thuan theo tiing thoi diém;
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Trong truwdng hop cd sy khong hong nhét vé& phan loai théng tin duoc yéu cau cung cép theo quy
dinh tai Khoan 3 Biéu néy Hoi dong quan trj sé tién hénh he;)p dé xem xét va phe duyet heo quy
dinh clia phap luat. Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri vé viéc xép loai thong tin sé I quyét dinh cudi
cling.

Viée gl yéu cAu cung cap thong tin tai Khoan 1 Bidu nay ¢6 thé dugc thye hién théng qua hinh
thirc thu dién t& hodic bang van ban va gii dén Cong ty va cac bd phan cé lién quan.

Trong truong hop thong tin dugc yéu cau cung cap nh&m muc dich phuc U cho cuoc hop Hoi déng
quan tri va/hodc cac cude hop khac ¢o fién quan dén thong tin dugcyéu cau cung cp, viéc glii yéu
cAu cAn duoc thire hién cham nhét 03 ngay lam viée frudc ngay dién ra cudc hop.

Thanh vién Hdi ddng quan trj g yéu cau theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay can dam bao dap g
cac diéu kién sau:

a) Dam bao théng tin duoc yéu cau cung cap thudc théng tin duoc phan loai theo quy
dinh tai Khoan 3 piéu nay,

by  Bam bao yéu chu duoc giri kém theo chi tiét vé thb’x gian truy xuét ihong tin, muc dich,
ly do y&u cau, dbi trong thire hién yéu cAu éung cap théng tin, va céc chi tibu danh gia

thong tin;

c) Ngu&i yéu cau cung chp thong tin ¢6 thé dwa ra thoi han phan hdi nhirng khong dwoc
gay anh hwdng dén cong tac diéu hanh, hoat dong hang ngay clia nguoi dugc yéu cau;

d)  Bdéivei Thong tin vé bi mét kinh doanh, cong thire san pham, bi quyét céng nghé va cac
thong tin lién quan mat thiét den sy phat trién ctia Cong ty theo quy dinh tai Khoan 3
E)seu nay duwoc yéu cAu cung cap nham phuc vy céng viéc duac phan cong, nguoi yeu
cau can gidi trinh Iy do yéu cau cung cap thong tin, cam két bdo mat thong tin va can
c6 sir chap thuan va théng qua cla Hoi ddng quan tri tredre khi glvi yéu cau;

e)  D4i vdi Thong tin vé tinh hinh tai chinh va hoat dong kmh doanh — san xuat cia Cong
ty quy dinh tai Khoan 3 Biéu nay, ngu’o‘r yéu cau oung cép thong tin can cung clp bidu
mau [iét ké chi tiét cadc muyc nodi dung can cung cép -

Téng giam dbéc, Phé Tdng giam dde va Nguoi dleu hanh Céng ty khac duoc yéu cAu cung cap
thong tin phai thuee hién kip thoiva chlu trach nhlem vé tinh chinh xéc ddivéi thong tin ma minh cung
chp . Ngum chiju trach nhxem cung cép thong tin can phan héi vé thoi gian dw kién thue hién trong
véng 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau {tr thanh vién Hoi dong quan tri. Viéc oung
cap théng tin can dya trén khéi luong cong viéc thuc té ma nguél duoc yéu cau dang thige hign dé
khong gay anh hudng dén cong tac diéu hanh va hoat dQng quan ly ctia minh, Trdr tmong hop ¢co
st thoa thuan khac, viéc cung cap céc thong tin lién quan dén nam tai chinh hién tai can dugc thuc
hién trong thoi han tél da 07 ngay lam viéc, dbi voi thong tin ngoai nam tai chinh hlen tai, thO’ i gian
cung cép thong tin khong vuot qua 14 ngay lam viée ké ttr ngay nhan dugc yéu cau cung cép.

Tmbng hop Téng giam dbc, Phd Téng giam dbc, va Ngudi didu hanh Cong ty khac tr chdi cung
cép thong tin tai Khoan 3 Biéu nay thi cham nhéat 1a 02 ngay lam viée ké tr khi nhan dugce yéu cAu
cung cép thong tin phaa tra loz théng qua thw dién t& hodc bang van ban va neu 16 1y do ttr choi.
NQUO’I dugc yéu cu L cung cap thong tin duoc bao Iwu quyén tir chéi cung cép thong tin theo yéu
cAu thanh vién Hoi ddng quan td ndu thude mét trong céc truding hop sau:

a)  Théng tin dugc yéu cdu cung cép khong thude thong tin duoc quy dinh tai Khoan 3 Piéu
nay;

by  Viéc cung cap thong tin khong thude thAm quyén ctia ngudi duoc yéu cau cung cap
thong tin;

¢)  Yéu chu cung cép thong tin dwoc glii dén khéng dung quy dinh tai Biéu nay;




10. Thanh vién Héi dong quan ti ¢6 thé trye tiép 1am viée, chét van, trac do: v ngu'éfr ding dau Chi

nhanh, Van phong Gal dién, Cong ty con, nhivtng nguoi dai dién phan von gép clia Cong ty tal cac
Céng ty co von gop clia Cong ty, céc Trrdng phéng ban/don v; cla Cong ty dé& ndm tinh hinh thux
hién nhiém vy ciu*oc giao sau khi da thong b4o cho Téng giam dc biét. Thoi gian lam viée, chét van,
trao ddi phai ¢6 ké hoach trudc it nhat 03 ngay lam viéc, khdng dé anh hudng dén céng tac diéu
hanh hoat dong hang ngay clia cac Ngudi diéu hanh Céng ty trong Cong ty.

Pidu 6 Nhiém ky, s6 lweng, tiéu chuan va didu kién thanh vién Hoi dong quan trj

1.

Hai ddng quan tr gdm: Ch tich Hoi ddng quan tr, Phd Chi tich Héi dong quan tri va cac thanh vién
Haoi ddng quan tii.

$6 lwong thanh vién Hoi ddng quan trj 1a 05 ngudi va nhidu nhat 1a 11 ngudi. Bidu 1é cong ty quy
dinh cu thé s6 lugng thanh vién Héi dong quan trj.

Nhiém ky cta thanh vién Héi ddng quan tri khong qué 05 ndm va c6 thé duqc bau lai vé&i sb nhiém
ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quén trj dc lap clia Cong ty

khong qua 02 nhigém ky lién tuc.

Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cling két thic nhiém ky thi céc thanh wen db t:ep tuc
la thanh vién Hai dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong
viée, trir trudng hop Bigu 1& Cong ty ¢b quy dinh khéc.

Co chu thanh vién Hoi ddng quan trj phai dam bao tdi thidu mét phan ba (1/3) téng s6 thanh vién
Héi ddng quan tri [a Thanh vién khéng diéu hanh,
Téng s6 thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri phdi daim bao quy dinh sau:

a)  Co6 téi thidu 01 thanh vién déc lap trong tredng hop Cong ty ¢6 b thanh vién Héi dong
quan trj ttr 03 dén 05 thanh vién;

b)  Co tdi thidu 02 thanh vién doc Iap trong trwdng hop Céng ty ¢d sé thanh vién Hoéi dong
quan trj tir 06 dén 08 thanh vién;

c)  Coti thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong treéng hop Cong ty ¢6 sb thanh vién Hoi dong
quan tri ttr 09 dén 11 thanh vien,

Tiéu chudn va didu kién thanh vién Hoi ddng quan trj dugic quy dinh nhu sau:

a) Khong thudc déi twong quy dinh tai Khoan 2 Pidu 17 Luat Doanh Nghiép;

by  Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta Cong ty va khong
nhét thiét phai 1a C6 Péng cta Céng ty

c)  Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty ¢d thé dong thoi [a thanh vien Héi ddng quan tri
ctia Cong ty khac;

d)  Thanh vién Hai ddng quan tri khéng dugc ddng thai 1a thanh vien Hoi dong quan tri tai
gua 05 Cong ty khac,; va

e)  Céc didu kién khac theo quy dinh clia Diéu 18 va quy dinh phap luat hién hanh.

Didu 7 Chu tich, Phé Cha tich Hai dong quan tri

1.

Chti tich, Phd chi tich Hoi d&ng quan ti do HQI ddng quan tri bau, mién nhlem béi nhiém trang 56
cac thanh vién Hoi dong quan tri. Hoi dong quan trj phai lira chon trong s6 céc thanh vién Hoi dong
quan tri dé bau ra 01 Cha tich va 01 hodc 02 Pho Ch tich.
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2. Chu tich Hai ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Téng giam dbe.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri cé quyén va nghia vy sau day:

a)  Lap chwong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi déng quan tr;

by  Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vy cude hop; triéu tap, chi trl va lam chd
toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

c) Thay mat Hoi dong uan tri ky cac nghi quyet clia Hoi dong quan in, ky két cac hop
dong thudc thdm quyen cia HQ¥ ddng quan tri; phé duyét cac hop dong; van ban dé uy
quyén cho Téng giam déc ky két;

d) T chirc viéc théng qua nghj quyét, quyét dinh ctia Héi dong quan tri;

e) Chuén bi ndi dung, chuong trinh, tai ligu phuc vit cuge hop Dai hoi dong cb dong, ky
thong béo mdi hop Pai hoi ddng ¢ dong giao viéc chudn bj phuc vy cudc hop Dai hoi
ddng cd dong cho cac Tiéu ban gilp viéc;

f)  Chu toa cudc hop Hai ddng quan tri, Dai hoi dong ¢b déng;

g)  Té chire thong qua quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong bang hinh thire lay ¥ kién bang
van ban;

h)  Téchie, gt phiéu !ay % k;en kém theo tai liéu lién quan dén tat ca cac ¢b dong co quyén
duwoc hop Bai hdi ddng cb déng;

i) T chire, gidm sat viéc kiém phteu vé Iap bién ban két qua kiém ph:eu theo quy dinh cta
phap luat trong treong hop lAy y kién Co dong bang v&n ban dé thong qua nghi quyét
ctia Bai héi dong ¢0 dong; thong bao két qua kiém phiéu, va cac quyét dinh duoc thdng
qua dén tAt ca céc ¢b dong co quyen di hop Pai hdi ddng ¢d déng trong thoi han 15
ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu;

) Gxam sat don dbe qua trinh t& chire thye hién cac nghi quyet quyét dinh cta Pai hoi
ddng cb dong va quyét dinh, nghj quyét ctia Hoi ddng quan tri;

k) Phan céng thanh vién Hoi ddng quan trj tham dinh céc loai hop dong quy dinh tai Biéu
16 clia Quy ché nay;

1) Pam bao viéc trinh bao cao héng ndm cho Pai héi ddng ¢b dong clia Hoi ddng quan trj
theo quy dinh tai Bidu 23 Quy ché nay, Diéu 27 Didu | va Diéu 175 Luat Doanh Nghiép;

m)  Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu |é Céng ty.

Truong t op Ch tich Hoi dong quan tri vavhoac Phd Chu Tich Héi dong quan trj c6 don tlr chire
hodc bj mién nhiém, bai nhiém, Hoi dong quan trj phai bau ngudi thay thé trong thai han 10 ngay ké
tr ngay nhan don Wr chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém,

Pho Cht tich ¢6 cac quyén va nghia vu nhu Chi tich trong trudng hop duoc Cht tich tiy quyén
nhung chi trong trudng hop Ch tich da hong bao bang vén ban cho Héi ddng quan tri rang minh
vang mat hodc phai vang mat VI nhitng ly do bat kha khang hodic mat kha nang thyc hién nhiém vy
ctia minh. Trong trucyng hqp néu Cht tich khéng chi dinh Phé Chu tich nhw trén, cac thanh vién con
lai ctia Hoi dong quan tri sé chi dmh Pho Cht tich lam Cha tqa cudce hop. Trudng hcyp ¢a Chu tich
va Phé Ch tich tam thoi khong thé thuc hién nhiém vu ctia ho vi ly do ndo d6, Hoi dong quan rico
the bé nhigm mo( nguoi khac trong s ho dé thuc hién nhiém vy cla Chi tich theo nguyén tic da
sd qua ban cho dén khi cd quyét dinh maéi ctia Hoi dong quan tri,

Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiem thw ky Cong ty. Thu ky Cong ty ¢
quyén va nghia vy sau day:
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