TONG CONG
A TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-.E)TA\SCQFI\CI:CE) SONG PA-CTCP Doc lap - Ty do - Hanh phic

589 /TCT-TCKT Ha Noi, ngay 21 thang 06 nam 2021

Digtally signed by TONG CONG TY SONGG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN BIEN TU CUA
DN: C=WN, s=HA NOI, L=Nam Trr Liem, ] Y BAN CHUNG KHOAN NHA NUOC VA SGDCK HA NOI
CN=TONG CONG TY SONG DA-CTCP, =
0ID.0.9.2342.19200300.100.1.1=MST:

0100105870 - ] “ - -
Reason: | am the author of this document Kinh gun: - Uy ban Chll'llg khoan Nha nwoéc
pocanion: - S& Giao dich Chirng khodn Ha Noi

Date: 2021-06-21 18:35:19

Cong ty: Tong cong ty Séng Pa - CTCP

Ma chirng khoan: SIG

Dia chi tru sé chinh: Nha G10, s6 493 duong Nguyén Tréi, Phuong Thanh Xuin Nam,
Quén Thanh Xudn, Thanh ph6 Ha Noi, Viét Nam.

Dién thoai: (84 - 024) 38541164 Fax: (84 - 024) 38541161

Ngudi duge Gy quyén thyc hién cong bd théng tin: Vil Ptrc Quang,

Loai thong tin cong bd 124 gio [0 bat thuong [ theo yéu ciu [ dinh ky:

N6i dung thong tin cong bé:

T 5}:@{ cong ty Song Da - CTCP cong b6 théng: tin vé Nghi quyét thong qua tai ligu
Bai hoi dong co dong thuong nién nam 2021 cua Téng cong ty Séng Pa - CTCP.

Thong tin ndy da dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia cong ty tai duong
dan www.songda.vn

Chiing t6i xin cam két céac théng tin cong bd trén day 1a ding su that va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luét vé ndi dung cac thong tin da cong bo.

Tran trong
Noi nhén: Nguoi duoc ity quyén cong bo thong tin
- Nhu trén; ‘ 23
- HBQT (blc); TL. TONG GIAM DAC

Lage VE Vickeind DL, — GIAM D3C BAN TCKT

Vil Bic Quang
Tii liéu dinh kém:
- Nghj quyét s6 59/TCT-HPQT ngay 21/6/2021;



=

LR

LY e

e

g
LN

)N N

1



TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONG PA-CTCP Doc Idp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 59 /TCT-HPQT Ha Ngi, ngay £ thing b nim 2021
NGHI QUYET

V/v: Thong qua ndi dung tai licu PHPCP thwdng nién
nam 2021 Tong cong ty Song Pa - CTCP

HOI PONG QUAN TRI TONG CONG TY SONG PA-CTCP

Can cu:

Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14.ngay 17/06/2029;

Diéu Ié va td chirc hoat dong cua Tong cong ty Song Pa-CTCP;

Té trinh 86 50/TCT-TCKT ngay 07/5/2021 ciia Tong gidm dbc Tong cong ty;

T¢ trinh s6 66/TCT-TCKT ngay 02/6/2021 cia Tdéng giam ddc Tdng cong ty

Vin ban s6 95/TCT-NPDPV ngay 20/5/2021; sé 110/TCT-NPDPV ngay 04/6/2021
ctia Nguoi dai dién phan vén nha nudc tai Tdng cong ty Song Da bio cdo SCIC;

Vin ban s6 1080/DTKDV-DT2 ngay 7/6/2021 ciia SCIC vé& mot sb ndi dung tai Pai
hoi déng c¢d dong thudmg nién nim 2021 cia Tong cong ty Séng Pa — CTCP;

Béo céo s6 563/TCT-TCKT-KT-PC-QTRR ngay 18/6/2021 ctia Tong gidm déc Téng
cong ty;

Bién ban hop Hoi dong quan tri Téng cong ty Séng Da ngay 21/6/2021,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thong qua ndi dung tai liéu PHDCD thudmg nién nim 2021 cia Tong cdng ty
Song PBa — CTCP nhu sau:

L.
2,
3.

2o, =&

Chuong trinh hop Pai hoi dong cd dbng;
Quy ché t6 chiic Pai hoi ddng cd dong;

Béo cdo ctia HDQT Tong cong ty Séng ba - CTCP vé tinh hinh hoat déng nim 2020,
Két qua thyc hién ké hoach SXKD nam 2020 va Ké hoach SXKD nim 2021;

Bdio cdo ké hoach tdi cdu tric vén tai cde don vi ddu tw ciia Séng Da giai doan 2021
— 2022: Hoi dong quan tri TCT trinh DHDCD thuong nién ndm 2021 sau khi dwoc
Tong cong ty Bdu tu va kinh doanh vén nha nwée thong qua.

Béo c4o két qua hoat dong ciia Ban Kiém soat nam 2021 va ké hoach hoat dong ndm
2021;

Béo c4o tai chinh nim 2020 da duoc kiém toan;
Phuong 4n phan phbi lgi nhuan nim 2020;
Lya chon don vi kiém todn béo cdo tai chinh nim 2021;

Quyét toan tién luong, thu lao HPQT, Ban kiém soat nam 2020; Ké hoach thu lao cia
HDQT va Ban kiém soat nam 2021;

10. Stra d6i Piéu 18 t8 chirc va hoat déng ctia Tdng cong ty Séng Da — CTCP;
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11. Quy ché ndi by vé quén tri Tong cong ty;
12. Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Tong cong ty;
10. Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat Téng cong ty;

(C6 cac tai lidu chi tiét dinh kém).

Piéu 2. Hoi ddng quan tri giao cho Tdng gidm dbc TCT & chirc thyc hién céc cong vige
trén theo ding quy dinh cta ctia phap luat, SCIC, quy dinh ndi bé cua TCT.

Diéu 3. Téng giam ddc Tong cong ty, Giam ddc cac Ban chirc nang cua TCT cin ot nghi
quyét thue-Hiémn.

Noi nhin: 'tk// TM. HOI DONG QUAN TRI
- Nhu Biéu 3;
- SCIC (dé b/c);
- C4c TV HPQT TCT;

- Ban kiém soat TCT (e -copy);
- Cac PTGD TCT (e-copy);
- Luu VP,
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Ty do — Hanh phic
ollo

Ha Néi, ngay  thding  ndm 2021

"THUONG NIEN NAM 2021 TONG CONG TY SONG PA - CTCP

Dia diém:

Théi gian t6 chire:

Toa nha Song Da, s 493 duong Nguyén Trai, phudmg Thanh Xuin
Nam, quin Thanh Xuén, Ha NGi

08h00 ngay 25/06/2021

TT | Thei gian N§i dung
- Don tiép dai biéu, C6 dong.
| 08h30 - Kiém tra tu c4ch C dong tham du.
09h00
- Phit tai liéu, thé biéu quyét cho Cé déng.
- On dinh té chire chudn bi Pai hoi
| - Gidi thi¢u dai biéu dén dy Pai hoi.
09h00 : T
2 09h20 - Khai mac Pai héi
- Bdo cdo két qua kiém tra tir céch cb dong va diéu kién tién hanh
Dai héi theo quy dinh cia phép luét.
- Gidi thiéu va théng qua Poan chi toa.
09h20 U ——
3 09040 Gidi thi€éu Ban Thu ky Pai hoi.
- Béu Ban kiém phiéu
- Thong qua:
4 ?3232 + Chuong trinh hop Pai hoi déng cb déng.
+ Quy ché lam viéc ctia Dai hoi dong cb dong.
Thong qua cic Bao cdo, To trinh trinh PHPCD
- B#o céo vé hoat dong cia HDQT nam 2020, K&t qua thyc hién ké
5 10h05 | hoach SXKD nam 2020 va K& hoach SXKD nim 2021 TCT Séng
10h35 | pa-cTCp
- Béo cédo két qua hoat dong clia BK'S ndm 2020 va K& hoach hoat
dong nam 2021




TT | Thai gian Néi dung
- To trinh théng qua Lua chon don vi kiém toan Bao cao tai chinh
nam 2021.
- Tor trinh théng qua Béo céo tai chinh nim 2020 da kiém toan
- Tér trinh théng qua Phuong an phén phéi loi nhuan nam 2020
- To trinh thong qua Quyét todn tién luong, thu lao Ban Kiém soat
nam 2020; K& hoach thu lao ciia HDPQT va tién lwong, thi lao Ban
Kiém so4t nam 2021.
- T& trinh théng qua Danh muc thoi vén cla Téng cong ty Song
ba - CTCP giai doan 2021-2022 (b6 sung chirong trinh dai héi khi
duge SCIC théng qua).
- Té trinh thong qua Sira déi Pidu 1é hoat dong Téng cong ty Séng
a-CTCP;
- Tor trinh théng qua Quy ché ndi bd vé quan tri Téng cong ty;
- Té trinh théng qua Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan 1ri
Téng cong ty;
- To trinh théng qua Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat Téng
cong ty.
10h35 Y
6 10h45 - Phat biéu cia 1anh dao SCIC
Thio luin & Biéu quyét
7 }?2‘1‘2 - Phat biéu thao ludn cac ndi dung trong T trinh trén.
- Dé nghi biéu quyét thong qua céc ndi dung trong Té trinh.
11h15 e
8 11125 - Nghi gidi lao
9 11h25 - Trinh bay Bién bén kiém phiéu biéu quyét thong qua céc To trinh
11h40 trinh Pai hoi dﬂng cb déng
Bé mac Dai hi
10 }é]}:gg - Théng qua nghi quyét va bién ban ciia Dai hoi.
- Tuyén bé Bé mac




S FOTHUC PAI HOI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

X TONG CONG TY SONG PA - CTCP
theo Quyét dinh s /TCT-HPQT ngay / /2021 ciia
~H6i dong qudn tri Téng Céng ty Séng Da - CTCP)

Chwong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hdi déng cb déng thuong
nién nam 2021 (goi tat 1a Pai hoi) cia Tong Cong ty Séng Pa — CTCP.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé didu kién t5 chire Pai hoi, quy}%n va nghia vy
ctia co dong, dai dién co dbng va cdc bén tham gia Dai hdi va biéu quyét théng
qua céc van dé thudc thim quyén ctia Dai héi.

3. Co dong, dai dién cé dong va cdc bén tham gia Dai hdi ddng cb dong
thuong nién nam 2021 cua Toéng cong ty Séng Pa — CTCP c¢6 trach nhiém thuc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong II:
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 2. Cb ddng tham dw Pai h¢i ddng cb dong

1. Piéu kién tham dy Dai hoi:

Tét ca cdc cb ddng I3 c4 nhan hodic ngudi dai dién theo ty quyén bing vin
ban ctia c0 dong 1a c4 nhén, nguoi dai dién theo iy quyén ctia b dong Ia tb chire
hodc nguoi duge nguoi dai dién cta to chirc s¢ hitu cd phén Tong Céng ty Séng
ba — CTCP 1ty quyén tham dy hop ( theo danh sich c6 dong cua Tong cong ty do
Trung tam Luu ky chimg khoén chot ngay .../.../2021).

2. Quyén va nghia vy ciia cic cb déng dii didu kién khi tham du Dai héi:

a) C6 déng hoic ngudi dai dién theo ty quyén dén du Dai héi cin mang theo
cac giay to sau:

- Thong bao moi hop;

- Gidy Chimg minh nhan dan, Thé cin cuéc hodc H chiéu;

- Gidy uy quyén theo méu giri kém thong bdo mai hop Pai hdi (trudng hop
dugc Uy quyén tham du Dai hoi).

b) Dang ky tham dy Dai héi:

Co dong hogc ngudi dai dién theo tiy quyén xuét trinh céc gidly t& trén cho
Ban kiém tra tu cach co déng va nhin tai ligu Pai hoi, 01 thé bieu quyet (01 thé
xanh da troi), 01 phieu biéu quyét (01 phiéu mau tring) trong dé:

1 d’/



- Thé biéu quyat mau xanh da troi (Bao gbm cac ndi dung: Ma sb ¢b déng;
S cb phan duoc quyén biéu quyét (S& hitu va/hodc duge Gy quyén);

- Phiéu bleu quyet mau trang (Bao gnm cac ndi dung: Ma s6 ¢ &ong, Sé cc:u
phan duge quyén biéu quyét (S¢ hiru va/hodc duge uy quyen) Cac van de can
biéu quyét théng qua hinh thirc danh dAu vao 6 twong tmg (Pdng ¥, Khong dong ¥,
Khéng cé y kién);

c) Cb dnng duogc uy quyen bing vin ban cho nguoi nhén uy quyen thay miét
minh tham dur va biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong. Ngudi dugce iy quyén tham
du Dai hdi khang duoe iy quyén cho ngm:u khéc tham du Dai hdi.

d) Cd déng tham dy Pai hoi khi mubn phét biéu y kién thao ludn phai dugc
swr dong ¥ cia Chu toa Dai héi, phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhiing
ndi dung trong tdm cén trao d6i, phut hop véi ndi dung chuong trinh ctia Dai héi da
dugc thong qua. Nhiing van dé di dugc ngudi trude phat biéu thi khong phat bidu
lai de tranh tring iap Cd déng tham dy Pai héi cling c6 thé ghi cac néi dung vao
phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

d) Pugc biéu quyét tat ca cac vAn dé thudc thim quyén ctia Dai hoi dbng cb
déng theo dang quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.
e) Tai DPai héi, cac cb doéng, dai dién cd dbng khi toi dur hop Dai héi dong cb

déng sau khi nghe bao cdo, to trinh vé cac ndi dung cin théng qua sé cung thao
luén va thong qua timg ndi dung bing hinh thirc gw Thé biéu quyét.

g} Trong thdi gian tién hanh Dai héi, céc cb dong phai tudn theo sy hmmg
din cta Doan chu tich, tmg xt viin minh, lich su, khong gy mét trat tu, cé trang
phuc lich su, khéng ddi mii, khéng hit thube 14, khéng noi chuyén riéng, khong st
dung dién thoai di dong trong lc didn ra Pai hoi. Tét ca cic may dién thoai di
dong phai tét hodic khong duoc dé chudng.

h) C6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén dy Dai hoi mudn co6 quyén
dang ky du DPai hdi, ngay sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét tai Dai héi,
nhung Chu toa khnng ¢6 trach nhiém dirmg Dai hoi dé co dong hodc ngudi dai dién
cd dong ding ky va hiéu lyc ctia cac ndi dung da bidu quyét s& khéng bj anh
hudng.

i) Cac cb dbng phai gitr bi méat, thuc hién dl.’mg ché db sir dyng va bao quan
tai liéu, khong sao chép, ghi &m dua cho nguoi ngoai Pai héi khi chua duoc Poan
Chu tich cho phép.Tu tac vé cac chi phi dé tham du Pai hoi ( nhu phuong tién di
lai, an udng, nghi ngoi...).

Diéu 3. Chii toa dai hji

1. Ban chu toa Dai hoi gdm 01 chi tich Pai hdi va mu;)t sb thanh vién gitp

viéc duge Dai hoi bidu quyét thung qua c6 chic néang didu khién Pai hoi. Ban chi
toa c6 sb thanh vién khong qua 05 ngudi,

2. Chii toa Pai hdi: Chii tich Hai ddng quén tri Toéng cong ty 1a Chn toa Dai
hoi.

3. Quyén va nghia vu ciia Chu toa Dai hoi:

e
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a) Chu trl, didu hanh céc hoat ddng cua Dai héi theo chu{mg trinh di duoc
Dai hoi dong cd déng théng qua. Tién hanh céc cong viée can thiét dé Pai hoi
déng cb dong dién ra mét cach hop thire va co trit tu; dap (mg duge mong muén
cua da s6 co dong tham dur.

b) Chi dinh Ban Thu ky Dai hi.

¢) Quyét dinh cua Chi toa ve vén dé trinh tu, tha tuc hodc sy kién phét sinh
ngoai chuong trinh clia Pai héi c¢6 déng s& mang tinh phan quyét cao nhét.

cl) Huéng dAn céc cb déng / dai dién cb dong thao lugn, lay v klen biéu quyét
c4c vén dé ndm trong ndi dung chuong trinh nghi su, quyét dinh vé trinh tu, thu
tuc va cdc su kién phat sinh ngoai chuong trinh cta DPai héi.

e) Trinh dy thao, két luin nhimg vén dé cin thiét dé Pai héi biéu quyét.

f) Tra 1&i nhitng vén dé do cb déng/ dai dién cb dong yéu cau.

g) Bét cir lic ndo Chu toa cé qu}rén tri hodn Pai hdi dén mét thai didm khac
tai mot dia diém khac (phu hop véi quy dinh cua Ludt Doanh nghiép sb

5 QEZGZOIQHM ndm 2020 va Piéu 16 Tung cong ty Séng Pa — CTCP) ma khéng
can ldy y kién ctia Pai hoi néu nhan thay rang:

- Hanh vi ctia nhiing ngudi c6 mit can tré hodic ¢6 kha ning can trd dién bién
co trit tir ctia cudc hop; hodc

- Sy tri hodin 14 cén thiét d& céc cong viée ctia Pai hdi duoc tién hanh mot
cach hop I&é.

Thoi gian hodn t6i da khong qué ba ngay, ké tir ngdy cude hop du dinh khai
mac.

Ditu 4. Ban Kiém tra tw cich ¢d dong du Dai hoi

Ban kiém tra tu cach cb dong tham dyu Pai héi (sau day goi tit 1a Ban kiém
tra tu cach c¢b dong) gdm 05 thanh vién do Hoi dong quan tri Téng cong ty Séng
ba — CTCP chi dinh. Ban kiém tra tu c4ch cb déng c6 trach nhi¢m kiém tra tu
cach cia cn déng hodic ngudi dai dién theo Gy quyén dén hop dua trén cac tai licu
ma ho xuét trinh: kiém tra Chl.mg minh thu nhén dan, Thé cidn cude, H chieu
Thu mdi hop, Gidy ay quyén va cac tai liéu kém theo (néu c6); Phat cho cd dong
hoic ngum dai dién theo ty quyen ctia cic ¢ dong Thé bidu quyét, Phiéu bidu
quyét va cac tai liéu cua Dai hoi; Tnng hop két qua kiém tra va bdo cdo trude Dai
hoi vé két qua kiém tra tu cach cdc ¢6 déng tham du Pai hoi; chiu trach nhiém vé
két qua kiém tra tu cach cb déng du Pai hdi trude khi Dai hdi chinh thire duoc tién
hanh. Trmmg hop nguoi dén du hop khéng c6 day du tu cach tham dy Dai héi thi
Ban kiém tra tu cach co déng c6 quyen tir chéi quyén du hop clia ngudi dé, tir chéi
cap thé bidu quyét, phidu biéu quyét va phat tai liéu cia Dai héi.

Piéu 5. Ban thu ky Dai hoi

1. Ban thu ky gdm 01 Trudng ban va 01 thanh vién do Chu toa Dai héi cur.
Ban thu ky chiu trach nhiém truéc Chu toa va Pai hoi dﬂng cd dong vé nhiém vu
ctia minh va dudi sur diéu hanh ctia Chi toa.



2. Ban thu ky thyc hign cdc cdng viéc trg giap theo phan cong cua Chu toa,
bao gém:

a) Giap Chu toa Pai hoi kiém tra tu cach cua c¢b déng va dai dién co déng du
hop (khi can thiét).

b) Ghi chép day du, trung thyc toan b ndi dung dién bién Pai hdi va nhimg

vén dé da dugce cac cb déng théng qua hodc con Iuu ¥y vao Bién ban hop Pai hdi
ddng cb dong.

c) H3 trg Chii toa cong bd du thao céc van kién, két ludn, Nghi quyét clia Pai
hoi va thong bao ciia Chil toa giri dén céc ¢b dong khi dugc yéu cau.

d) Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phat biéu y kién clia cac cb déng, chuyén
Chu toa quyét dinh.

e) Soan thao Nghi quyét vé cac vin d& dd dugc thong qua tai Dai hoi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gdém 03 ngudi: 01 Trudng ban va 02 thanh vién do Cha
toa Dai hoi gidi thiéu va dugce Pai hdi dong cb déng thong qua bﬁng hinh thirc gio

phiéu biéu quyet truc tiép tai dai hoi. Thanh vién Ban kiém ]Jl']_[Ell khong dugc la
ngudi c6 tén trong danh sach dé cit, img cir vao thanh vién Hoi dong quan tri,

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a) Hudng dén c6 dong tham dy Dai hdi cach sir dung Theé bidu quyét, Phiéu
biéu quyét, Giam sat viée biéu quyet cia cac cb déng hodc ngudi dai dién tham dy
Dai héi va xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg ndi dung can biéu quyét
tai Dai hoi;

b) Nhanh chéng tdng hop sé ¢ phin biéu quyét theo timg ndi dung dé Chu
toa thong béo trudc Dai hoi;

¢) Chuén bj thing phiéu, phd bién trinh tu bo phiéu, huéng din ghi phiéu;

d) Xem xét va bao cdo Pai hdi nhing truong hop vi pham thé 18 bidu quyét
hoiic don thu khiéu nai vé& két qua biéu quyet

e) Ban kiém phiéu phai ldp Bién ban két qua kiém phiéu va cong bd trude
Pai hdi; giao lai bién ban va toan b phleu bléu quyét cho Chii toa Pai hdi va chiu
trich nhiém truéc Chi toa va Pai hoi ddng ¢ déng khi thuc hién nhiém vu ciia
minh.

Chwong III:
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 7. Piéu kién tién hanh Dai hdi
Cudc hop Dai hoi dong cb dt}ng dugce tlen hanh khi c6 sb Gﬂ dong du hop va

iy quyén tham du dai dién it nhit 51% tng s6 cb phn cé quyén biéu quyét theo
danh s4ch ¢ déng ctia Téng cong ty Séng Da - CTCP,



Didu 8. Cach thire thio ludn va tién hanh biéu quyét

1. Nguyén tic

- Viée thao ludn chi dugce thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham
vi cdc ndi dung trong churong trinh DPai hoi c6 déng;

- Cd déng c6 v kién thao luan ding ky néi dung vao Phiéu dit cdu hoi va
chuyén cho thu ky Pai hai;

- Thu ky Dai héi s& sip xép cac Phiéu dat cau héi cta cb dong theo thir ty
ding ky va chuyén 1én cho Chu toa;

-Ch déng khi can phat biéu hogc tranh ludn thi gio tay, chi khi dugc Chi toa
nhat tri moi duge phat biéu. Mai ¢b dong phét biéu khong qua 03 phut, néi dung
cin ngén gon, tranh trung 1ap.

2. Céch thirc bleu quyét: Céc ndi dung bidu quyét trong chuong trinh Pai héi
thyc hién theo quyét dinh ciia Chi toa véi hinh thite phu hop véi dién bién Dai
héi, cu thé:

a) Biéu quyét theo hinh thiic bo phiéu:
- Viéc biéu quyét cac ndi dung hop s& dugc thuc hién theo hinh thirc bo
phiéu kin. Cac ndi dung bleu quyet duge ghi trong Theé biéu quyét s& duoce cd

dong/Dai dién theo ﬂ;’ quyén cia cb dong biéu quyét bang viéc Iya chon phuong
4n (Déng ¥y, Khong dong y, Khéng c6 y kién) vao timg ndi dung cén l4y y kién.

- Céc b dong bo phiéu theo nguyén téc sau:

+ Viéc bo phleu dugc bt dau tir khi m hiéu 1énh cua Chu toa cuge hop hodc
Trucmg ban kiém phiéu va két thic khi cb dong cubi cling bod phleu vio thing
phiéu hodc sau 30 phut k& tir thoi diém bét diu bo phleu tiy thude vao thoi diém
nao dén truge. Sau khi két thiic viéc bo phiéu, hom phiéu s& dugc niém phong va
nhitng ¢6 déng khéng tham gia bo phiéu dugc coi nhu khéng c6 ¥ kién.

+ Viée kidm phlﬂu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va

thing phiéu duoc niém phong.
- Céc phiéu biéu quyét khéng hop 18 s& khéng dugc tinh bao gom:

+ Phiéu khéng theo mau do Ban tb chire phét ra va khong c6 déu cia Tnng
cong ty;

+ Phiéu bj rdch, gach, tiy x0a, stra chia;

+ Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khdc nhau trong cling mot ndi dung biu quyét thi
phan biéu quyét d6 khéng hop l€.

Viéc biéu quyét déi véi timg noi dung cén thong qua trong Thé bidu quyét
la déc lap véi nhau va tinh hcrp 1€ ctia phin biéu quye:t ndi dung nay khong lam
anh huéng dén tinh hop 18 cta céc noi dung biéu quyét khac.

- Trudng h{;fp cb déng t:rong qua trinh ghi Thé bleu quyét bi nhdm 14n véi
diéu kién chua bo vao thung phzeu thi dugc quyén truc tiép gap Truéng ban kiém
phiéu xin dbi lai Thé biéu quyét nham dam bao quyén lgi cho cb dong.
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b) Biéu quyét truc tiép: Viée biéu qu}’et trm: tiép dugc ap dung dbi vai cac
truong hop khéng ap dung hinh thirc bleu quye:t quy dinh tai Myc a Khoan 2
Diéu 8 trén day. Trucmg hop biéu quyet truc tiép tai cude hop, cd dong/dai dién
theo ly quyén cua cd dong biéu quyét vé vAn dé cin lay y kién bang cach gio
Thé biéu quyét cia minh 1én hodc bang hinh thirc khac theo sy diéu khién cia
Chu toa. Ban kiém phieu s€ ghi lai s6 phiéu (Pong ¥, Khong dong y, Khong co
v kién) dé cong bb két qua biéu quyét truée Dai hdi.

3. Thé 18 bieu quyet

a, Gia tr] biéu quyet cua Ph:eu bleu quyét, Thé bidu quyét duge xac dinh
bang s6 ¢b phan c6 quyén bleu quye:i ma cb déng d6 s& hiru hoic dai dién dugc ty
quyen tham du Dai hoi. MB&i ¢ phéan sé hitu hodc dai dién s& hiru tmg vi mdt don
vi biéu qu}-’ﬂt

b. Phiéu biéu quyet Thé bidu qu}'et duge dong déu clia Tong cong ty do Ban
Kiém tra tu cach c6 déng phat cho céc c6 dong hogic dai di¢n theo iy quyén cua )
dong tham dy cude hop. Phiéu biéu quyét, The bidu quyet duge ghi ma so, ho tén,
chir ky cd déng hodc dai dién dugc uy quyén cta cb déng va cdc yéu t6 k¥ thuat
khac giap cho viée kiém phiéu chinh x4c, thuan tién.

c. Cac quyet dinh cua Dai hoi dong cn dnng lién quan dén viéc stra ddi va bn
sung Diéu 1&; loai cu phiéu va s lugng cd phiéu dugc chao ban; sat nhép, tai to
chitc va giai thé Tdng cong ty; glac- dich bén tai san cia Téng cong ty hoic chi
nhanh hﬂac giao dich mua do Tdng cdng ty hodc chi nhénh thuc hién c6 gid tri tir

35% tbng gid tri tai san trd 1én cia Téng cdng ty va cac chi nhanh ctia Tong cong
ty tinh theo bao céo tai chmh da dwoc kiém toan ghn nhét s€ chi dugc thong qua
khi ¢6 tir 65% tré 1én tdng sb phiéu bidu quyét cia cac cd d‘.ong cb6 quyén biéu
quyet co mat tryc tiép hoiic thong qua dai dién dugc uy quyén cé mit tai Dai hoi
déng c6 dong.

d. Trir truong hop quy dinh tai Piém ¢ Khoan 3 ciia Diéu nay, con lai céc
qu}ret dinh clia Pai hoi dﬁng cb dong s& dugc thﬂng qua khi ¢ tir 51% trg 1én tong
s6 phiéu bau cia céc c0 dong c6 quyén biéu quyet ¢ mit truc tiép hodc théng qua
dai dién dugc ty quyen c6 mit tai Dai hoi dong cb dong.

Pidu 9. Quy dinh viée kidm phifu dbi véi hinh thire bidu quyét bing bé
phiéu
- T4 chirc kiém phiéu: viéc kiém plueu phai dugc Ban kiém phle:u tién hanh

tai phong kin ngay sau khi cudc ho phiéu két thic. Ban kiém phiéu khong gach
x6a, stra chita trén phiéu bidu quyét.

- Céng b két qua kiém phiéu: Sau khi qua trinh kiém phleu biéu quyét hoan
thanh, Ban kiém phiéu I4p bién ban kiém phiéu c6 chit ky cua tAt ca cac thanh vién
Ban kiém phwu Trudng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc bién ban
két qua kiém phleu trude Pai hoi.

Pidu 10. Théng qua Nghi quyét ciia Dai hdi ddng cb dong

1. Ngoai trir cic vin dé néu tai Bleu 10.2, Nghi quyet ctia Pai h6i dong co
dong dugc thong qua khi duge ) co dong dai dién it nhit 51% (ndm muoi mot
phén triim) tong s biéu quyét cia tit ca cb déng du hop tan thanh.
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2. Nghi quyét vé ndi dung sau &ay ducrc théng qua néu dugc so cd dong dai
dién it nhat 65% (sau muwoi 1im phin tram) téng s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd
dong du hop tan thanh:

a) Loai ¢6 phén va tdng s cb phén cua timg loai;
b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh:
c) Thay ddi co cdu td chirc quan ly céng ty;

d) Dy 4n déu tr hodc ban tai san c6 gia tri bﬁng ho#ic 16n hon 35% tong gia tri
tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhét cua céng ty.

d) T chirc lai, giai thé cong ty;

e) Cac van dé khac theo quy dinh tai Diéu 1é cia Céng ty.

Diéu 11. Bién ban va Nghi quyét cude hop Bai hi dong cb déng

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai héi ddng cb dong phai duoc doc va théng
qua trude khi bé mac Dai hi.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hdi dong cb déng phai duoc Thu ky Dai
héi Iuu giir tai Cong ty.

Chwong IV:
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 12. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gom c6 4 Chuong 12 Pidu c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi
duge théng qua tai cude hop Pai hoi dong c6 déng thuong nién nim 2021 cua
Téng cong ty Song Pa— CTCP.

C6 dong, ngudi dai dién theo iy quyen tham dy Dai hoi pha1 chdp hanh
nghlem chinh Quy ché lam viéc tai Dai hoi ddng cb dong. Cb déng vi pham Quy
ché nay thi tuy theo murc d6 cu thé Ban chii toa s& xem xét va cé hinh thire xtr ly
theo Diéu 18 cuia Tc-ng cbng ty va Ludt Doanh nghiép.

Dai hdi dong cd déng quyét dinh viée sira dbi, bd sung Quy ché nay./.
TM. HQI PONG QUAN TRI

Hbo Vin Diing






CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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. GIAYUYQUYEN )
THAM DU DAI HOI BONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2021
TONG CONG TY SONG DA - CTCP

Kinh giri: Ban T6 chitc PHDCP thudng nién nam 2021
Tong cong ty Séng Pa - CTCP

T T T
So CMND!E'KKD ............................. CAP NEAY e veeeereennnnn, SRS oo wsinoinivins

SG ch phan B R ¢6 phéan.

(BARG CHIF oo ev et e e e e e e e e e e e ee e e e e e et e e e e s mnns )

Duoc quyen thay thé t6i/Cong ty tham du Dai hoi dcung cu dong thm:mg
nién nam 2021 Tﬂng cong ty Séng Pa - CTCP t6 chirc vao hdi 08h00 nga
26/05/2021 va c¢o quyén thuc hién moi quyen lgi va nghla vu tai Dai hoi dong co
ddng lién quan dén s6 cb phan dugc Gy quyén. Giy uy quyén nay ¢ hiéu lyc dén
khi két thic ky hop Pai hoi dong ¢b déng thuong nién nim 2021 cta Tong Céng
ty Song DBa - CTCP.

Chung t6i hoan toan chju trach nhiém vé viée Gy quyén nay va cam két tudn
tht nghiém chinh cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

- Bbi véri cb déng phép nhan:
(1) Newdi dgi dign phdp luge by 1én va dé.rfg ddu;
(2)  Truwdng hop phdp nhdn cir dai dign vin (dai dign theo iy quyén), thi ngwdi dai dién theo iy quyén ky tén va dinh kém
ede véin ban et ngudi dai dign von theo quy dink.
- BE nghi quy cb déng x4c nhin vitc tham gia theo miu ndy hofic Oy quyén cho nguii dai dién tham dyr theo méu Gidy ty quyén
kém theo vé Viin phong Téng ciing ty Song P4 — Diachi: Téng 1, Toa nhi Séng D4, 56 493 Puimg Neuyén Trii, Phurdmg Thanh
Xuén Nam, Quén Thanh Xufn, Thanh phu HaNéi tnrde 16h ngdy /2021
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GIAY UY QUYEN (THEO NHOM)
THAM DU DAL HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
TONG CONG TY SONG PA - CTCP

Kinh giri: Ban T6 chire PHDCP thudng nién nim 2021
Tong cong ty Song Pa - CTCP

Hoém nay, nga}' ..................... s BByt s A
ching t6i 14 nhém cb dﬂng cua Tnng cong ty Séng Da - CTCP co6 tén trong danh

sach kém theo cling nhét tri Gy quyén cho:

BN BIEL oummmsnns oo aimsn min s sy s R N RN S A G S A R S A

Buoc qu}'en thay thé t6i/Céng ty tham du Dai hoi dong cn dong thucmg
nién nam 2021 Téng cong ty Séng Da - CTCP td chirc vao héi 08 h00 ngagr
26/05/2021 va co qu_yen thuc hién moi quyen loi va nghla vu tai Dai hoi déng cd
dong lién quan dén sb ¢ phan duogce uy quyén. Gidy uy quyen nay ¢o hiéu luc dén
khi két thic ky hop Dai hdi déng c6 déng thuomg nién nam 2021 cia Téng Cong
ty Séng Da - CTCP.

Chiing t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc Gy quyén ndy va cam két tun
thtt nghiém chinh cac quy dinh hién hanh ctia phap luét.

NGUOI1 PUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(ky, ghi ré ho tén) (ky: tén trong danh sdch kém theo)

- i vii cb dong phép nhén:
(1) Ngwoi dai dign phdp ludt &y tén va déng didu;
(2} Trudmg hop phip nhén cir dai dién von (dai dign theo sy quyén), thi ngwdi dai dién kb tén va dink kém cde vén bén cir
ngudi dai dign von thee quy dinh.
- B nghi quy cb dong xéc nhin viéc tham gia theo méu nay hogc dy quyén cho nguidi dai dign tham du theo mu Gidy iy quyén
kém theo vé Van phong Téng cong ty Séng DA — Dja chi: Ting 1, Toa nha Séng Da, $6 493 Putmg Nguyén Trii, Phutmg Thanh

Xuéin Nam, Quin Thanh Xufin, Thanh phé Ha Noi treée 16h ngay 1 /2021,






DANH SACH €O PONG UY QUYEN THEO NHOM
THAM DU DAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

TONG CONG TY SONG PA - CTCP
(Uy quyén cho Ong/Ba

STT

Ho va tén

S6 CMND/H§{
chiéu

Dia chi thwing tra

S6 ¢b phin
50 hitu

Negwdi ay
quyén ky tén

Téng s6 ¢b phin s& hiru
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Ha N¢i, ngay thdng ndam 2021

GIAY XAC NHAN
THAM DU PAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2021
TONG CONG TY SONG PA - CTCP

Kinh giri: Ban Té chirc PHDCD thudng nién nam 2021
Téng cong ty Séng Pa-CTCP

Xac nhan tham dy Dai hdi dong cd dong thudng nién nam 2021 Tdng cong ty Séng
Da - CTCP t6 chirc vao hdi 08h 00 ngay 26/05/2021 tai Tru s& Tong cong ty Séng Pa -
CTCP, S6 493 dudmg Nguyén Trii, phudmg Thanh Xuén Nam, quén Thanh Xuén, Ha
N1

CcO DONG
(&, ghi rd ho tén)

- D6i v ¢ déng phap nhan:
(1) Negwdi dai dién phép ludt ky 1én va deng déu;
(2) Trudng hop phdp nhdn cu dai dign von (dai dign theo sty quyén), thi rgwedd dai dign ky 18n va dink kém ede vén bdn cir
ngudi dad dign von theo quy dinkh.
- Dé nghi qéu:r cd ding xdc nhin vige tham gia theo miu nay “hofic dy quyén cho ngudi dai dign tham dyr theo mu Gidy dy quyén
kém theo vé Viin phing Téng cong ty Sﬁng D4 — Dja chi: Ting 1, Toa nha Séng DA, 86 493 Burimg Nguyén Trai, Phudmg Thanh
Xuéin Nam, Quén Thanh Xuin, Thinh phé Ha Noi trude 16hnghy  / /2021, pd






TONG CONG TY SONG PA-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tw do - Hanh phie

Sé6: M /TCT-HPQT

Ha Ngi, ngay &1 thdng 6 nim 2021

BAO CAO
Ciia Hi ddng quan tri TCT Song Pa vé hoat dong ciia HDQT nim 2020
Két qué thue hién ké hoach SXKD nim 2020 va ké hoach SXKD niim 2021

Thuc hién nhiém vy, quyén han ciia HDQT TCT theo diéu 18 td chirc va
hoat dong ctia Tdng céng ty, dé danh gi4 tinh hinh thuc hién Nghi quyét cua
PHDCP ciing nhur kiém diém tinh hinh thuc hién nhiém vu ctia PHPCP giao,
HBPQT TCT Séng Pa béo céo két qua hoat dong ctia HPQT trong nam 2020;
Két qua thyc hién ké hoach SXKD nim 2020 va ké hoach SXKD nam 2021 nhu
sau:

A. HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI TRONG NAM 2020
I. Co ciu cia HPQT:

Hoéi dong quan tri TCT Séng Pa cé 05 thanh vién hoat déng chuyén trach,

trong d6 ¢6 01 ch tich va 04 thanh vién HDQT gom:

—  Ong Hb Van Diing — Cht tich HDQT

—  Ong Trén Van Tuén — Thanh vién HPQT kiém TGP TCT
—  Ong Nguyén Vin Tung — Thanh vién HDQT

—  Ong Pham Vin Quéan — Thanh vién HDQT

—  Ong Piang Qudc Bao — Thanh vién HDQT

II. Két qua hoat dong ciia HPQT trong nim 2020 nhu sau:

Tmng nim 2020, Hbi ddng quéan tri TCT Séng Qé da thuc hién day dt chic
nang, quyén han cia HDQT d:uqc quy dinh trong diéu 1&é TCT va cédc quy dinh
hién hanh ctia phap luét, cu the:

1. T4 chirc thanh cong PHDCD thudng nién vao ngay 26/6/2020.
2 ’Gieim s&t viée trién khai tl}uc hién céc ndi dung duge théng qua tai Nghi
quyét DHDCD nam 2020 bao gdm:
a) Hoat dong ctia Hoi dong quan tri:

:Hi’ji dong quan tri dﬁ hop dlnh ky hang quy va ban hanh céc Nghi quyét,
quyét dinh theo ding thdm quyén va dung trinh ty thu tuc theo quy dinh cta

phap luat, cu thé: ﬁ%
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—  S6 phién hop thuong ky: 04 phién

~ 86 phién hop bét thudng: 20 phién

~ 86 nghi quyét/quyét dinh ban hanh: 179

b) Gidm sat viéc trién khai thuc hién céc néi dung dugc théng qua tai Nghi
quyét PHPCPD niam 2020 bao gom:

~  Trién khai KH SXKD nam 2020

—  Tiép tuc ban hanh cic quy ché quan Iy ndi bé cua TCT theo md hinh
| 9 1 7

—  Chi dao tb chirc cong tic déu thiu, toan TCT d4 trang thiu cac cong trinh
v&i gié tri khoang 8.990 ty dong.

—  Chi dao, gidm sét viéc td chirc thi ¢6ng cdc dur &n trong diém dam bao tién
do, chat lwong, hidu qué du 4n

—  Giam sat chi dao viéc thu hdi céng ng, co céu ng, can déi ngudn vén cho
céc du 4n

—  Chi dao, gidm sat viéc dam bao cac ché dd cho nguoi lao déng theo quy
dinh cta phap luéat, phii hgp véi cac quy dinh ndi by cia Cong ty, thoa udc lao
dong tap thé;

—  Chi dao va gidm sét cic ndi dung khac lién quan dén trach nhiém cua
HDQT theo quy dinh cta phép ludt va diéu 1é TCT.

3. Két qua thuc hién SXKD nam 2020: Chi tiét tai Muc B dudi day

III. Céng tac quan trj Cong ty

Thuc hién Piéu 1é té chirc va hoat dong ctia TCT, trong nim qua HPQT da
thuc hién tdt nhiém vu ciia minh, thuc hién day du céng tac bdo cdo dinh ky,
cong bb théng tin theo quy dinh; thong qua céc vén dé thudc quyén han, trach
nhiém cta minh. Duy tri thudng xuyén céc phién hop dinh k¥ va cac phién hop
khac theo yéu cau. Céc thanh vién HDQT ludn phdi hop chit ché véi Ban Tong
giam dbc didu hanh nhdm cé su théng nhét chung phuong thirc lanh dao, cong
tac to chirc can bg, cong tac san xuét kinh doanh... d cac hoat ddng san xudt
kinh doanh tuén tha cac quy dinh cua phap luét va quy dinh cua TCT.

Thanh vién HPQT, Ban kiém soat, Téng gidm dbc va céc can bd quan 1y
da thudng xuyén cip nhit cac quy dinh méi cia phap ludt vé quan tri cong ty dai
ching ciing nhu cdc quy dinh khac c6 lién quan dén linh vue, nganh nghé kinh
doanh ctia TCT dam bao tuén thit cic quy dinh cha phap ludt va ning cao chit
lugng quan trj ctia by may quan ly nha nude.

B. KET QUA THUC HIEN KE HOACH SXKD NAM 2020

Budc vao thue hién ké hoach nim 2020, trong diéu kién dich bénh Covid

19 & trong nudc va thé gii dién bién phirc tap. Dich bénh di tic déng, anh
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hudng tiéu cue dén céc linh vue, nganh nghé hoat déng san xudt, kinh doanh ctia
Téng cong ty Séng Pa-CTCP (Tdng cong ty) va céc cong ty con, cong ty lién
két; Anh hudng cia bién ddi khi hau Elnino nén mét sé nha may thiy dién thiéu
nude phat dién..., nhung toan Téng cong ty da tdp trung chi dao, tim moi giai
phép dé thiic ddy san xuét kinh doanh nhim dap tmg cic muc tiéu, nhiém vu cia
ké hoach nim da dé ra. Két qua trong ndm 2020 dat duoc nhu sau:

1. Thue hién cde chi tiéu chii yéu:

o Tt | Tens | wamon
T | o T | s, ey | st emeo
1 | Téng gia tri SXKD 10°d | 7.900| 700 8.141| 810| 103| 116
2 Doanﬁ"i;; 10 | 6.800 780 _ 6.2?; 901 92| 116
3 | Nop Nha nudc 10°d w“ﬂSH‘j[I 32 618 271 112 | 85
4 |Loinhuantuscthué | 10| 280] 28| 258| 36| 92| 113

5 | Ké hoach diu tr 10% 500 232 i 46

2. Céng tdac quan Iy ky thudt:

~  Cong tac chi dao, diéu hanh thi cong x4y lip tai céc cong trudng co ban
dép tmg yéu cau vé tién dd, dam bao chét lugng va an toan. Trong nim qua d3
hoan thanh phét dién 02 TM TP Pake vio thang 11/2020; Thuc hién ban giao du
an QL1A doan tranh TP Ha Tinh.

—  Chi dao c4c don vi san xuét dién thuc hién kip thoi, ding quy trinh trong
cong tic bao dudng, sira chira thiét bi va quan 1y van hanh an toan.

— Chi dao, kiém tra cong téc chudn bi PCBL nim 2020 tai cdc cong
trudng/nha may thiy dién; Té chirc hudn luyén cho nguoi sir dung lao dong va
nguoi lao dong.

3. Céng tdc tai chinh tin dung va tdi cdu triic doanh nghiép:

—  Chi dao Ban Tong gidm déc 1am viéc véi Bo Xéy dung, Ban chi dao CPH
dé phé duyét quyét toan chi phi c¢b phén hod, kinh phi lao déng déi du. Hoan
thanh viéc chuan bi hé so, tai lidu phuc vu cong tdc chuyén giao quyén sé hitu
v6n nha nudce tai TCT tir BXD sang SCIC tix ngay 31/8/2020.

—  Di t6 chire dai hoi dong co déng thuong nién nam 2020 ciia Cong ty me
TCT vio ngay 26/6/2020; chi dao Nguoi dai dién phan vén ctia TCT tai cac don
vi t6 chirc thanh cong dai hoi ddng cd dong thuong nién nim 2020 theo quy dinh
—  Chi dao trién khai hoan thanh phuong 4n ting vén didu 18 ciia Nam Chién,
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~  Chi dao t4p trung thu vén tai céc cong trinh Lai Chau, Pdng Nai 5, Huéi
Quang, Nha qubc héi; dam bao can dbi dit vén phue vu san xut kinh doanh va
tra ng vay.
— D4 ban hanh va trién khai c6 hiéu qua chwong trinh thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi ctia Téng cng ty nam 2020.
—  Chi dao thyc hién cong khai thong tin ctia Téng cong ty theo ding quy
dinh.
4. Céng tde chién luoc dau tu:
- Céng tac ké hoach, dinh hudng chién luoc thuong xuyén duge coi trong
dam béo chit lugng, kip thoi phuc vu cho cong tic quén tri, diéu hanh hoat dong
SXKD tir Tdng cong ty dén céc don vi thanh vién.
- P4 théng qua ké hoach 5 nim (2021-2025) ciia TCT va ké hoach nim
2020, 5 nam (2021-2025) cia céc don vi trong TCT. Chi dao bdo céo dénh gi4
téc dong ciia tinh hinh dich Covid -19 anh huéng dén hoat dong SXKD, dua ra
giai phap chi dao, diéu hanh dé thuc hién céc chi tiéu SXKD nim 2020 cia cic
don vi va cong ty Me TCT.
- Chi dao thuc hién cng tac kiém tra, ra soat thi tuc déu twr céc du 4n dwoc
thue hién thuong xuyén, dinh kv theo quy dinh.
5. Céng tdc kinh té:
—  Hoan thanh ky phu luc hop dong va hoan thanh céc thi tuc ban giao du én
cong trinh QL1A doan tranh Ha Tinh; Hop dong A véi Chii dau tu, hop déng
thau phuy gifra JV véi Rithwit géi thiu sé 6 duong sit An D6.
—  Hoan thanh quyét toan thity dién Son La, Hita Na, Ban V&; thuc hién quyét
toén gia tri TD Pong Nai 5.
—  Chi dao hoan thanh ky hop ddng mua bén dién NM thiy dién Sé San 3A
cho ca doi du an.
6. Cong tdc kinh doanh cho thué nha:
— D4 thyc hién chinh sich, hd trg gi4 thué vin phong cho khach hang tai Toa
nha Séng Pa — HH4 do 4anh huéng cia Covid-19; dong thoi ddy manh viée tim
kiém khach hang thué, dat ty 18 14p day trén 90%.
—  Chi dao gidi quyét cic vudng méc, phét sinh trong qua trinh thuc hién Hop
dong thué véi khach hang; gidi quyét cdc thi tuc dé khach hang thanh 1y, gia han
hop dong va ban giao mit bang, dbi phap nhén, thanh toén, tach dién tich.
7. Céng tdc tiép thi ddu thau:

Trong nim 2020, toan Téng cong ty di trang thiu véi gié tri 8.990 ty ddng,
trong d6 Lién danh Séng Pa — Rithwiks tring géi thau sé 6- Dy an dudng sét
An D5 v6i gia tri 3.180 ty dong.



8. Céng tdc t6 chitc nhan su:

—  Thuec hién t6t cong tac t& chic can bd theo md hinh td chiic hoat dong phu
hop véi quy hoach, quy ché quy dinh.

- Chi da-:) ra soat ctr, ctr lai va giao lai phin vén déi véi 35 luot nguoi dai
dién phén vén cua Téng cbng ty tai cc cnng ty con, cong ty lién két phuc vu
Dai hgi déng cb dong nam 2020 va ky hop dong giao trach nhiém véi Ngudi dai
dién phan vén ciia Téng cong ty (thay ddi trong nim 2020). Phé duyét két qua
danh gid Nguoi dai dién phan von ciia TCT tai cic cong ty con, cong ty lién két
ndm 2019,

- Da tuyén dung dugc 647 ngudi; t6 chirc cac 16p dao tao, ning cao trinh do
chuyén mén nghiép vu cho 652 luot ngudi thude céc linh vue; Pio tao nghé cho
445 cong nhan k§ thuét; Thi nang bac cho 152 CNKT.

- Hoi dong thi dua khen thuéng TCT d3 théng qua danh sich T4p thé va ca
nhin dé dé nghi khen thudng béc cao nhén dip ky niém 60 ndm ngay thanh lap
TCT Soéng Da.

9.  Céng tdc kiém tra, phdp ché va quan tri riii ro:

- Cong téc kiém tra, gidm sét hoat dong SXKD tir Téng cong ty dén chc cong
ty con duge dic biét quan tdm, da thuc hién kiém soat cic don vi theo ké hoach
dugc phé duyét; cong téc bdo cdo két qua danh gia cip nhét rii ro dinh ky cac
du 4n dau tu, tinh hinh thuc hién hop dong,

- Trién khai thyc hién két luin sau Thanh tra clia céc co quan Thanh tra; Giai
quyét cac tranh chép, khiéu nai lién quan dén TCT.

- Thuc hién ra so4t cdc quy ché quy dinh quan Iy ndi bé ctia TCT cho phu
hgp voi quy dinh ctia phép ludt va quy dinh quén 1y cia SCIC.

C. KEHOACH SXKD NAM 2021:

Ngay 19/3/2021, Ngudi dai dién phan von Nha nude tai TCT Séng Pa —
CTCP d trinh SCIC tai vin ban s6 25/TCT-NPDPV vé Ké hoach SXKD nim
2021 ctia Tong cong ty Séng Da:

I.  Céc chi tidu chi yéu:

o KE HOACH NAM 2021
TE TEN CHI TIEU DVT T cgr;;%y di;
1 | Tong gié trj SXKD 10°d 7.600 700
2 | Téng doanh thu 10°d 7.000 855
3 Ni}p.nhé. nudc 10°d 478 37
4 |Loi n-huﬁn trude thué 10°d 280 2




KE HOACH NAM 2021
TT TEN CHI TIEU BVT [ 1 Troms db:
Té hop Séng Pa Cang% =
5 | Ké hoach diu tu 10°d 220

II. Cac nhiém vu va giii phap cha yéu:

1.  Céng tac quan Iy ky thugt:

- Chi dao cac don vi thi cong tai cac cong trinh trong diém bam sat muyc tiéu,
nhiém vu dé tap trung luc luong thi céng dam bao tién do, chét luong. Chuén bi
dly du céc ngudn luc nhu: xe may, thiét bi, nhan lyc dé sin sang thi cong céc
cong trinh tring thau trong nam.

- Chi dao céc don vi san xuét dién xay dung va thyc hién ké hoach sira chita,
bao dudng dinh ky thiét bi, nhim dam bao van hanh an toan nha méy dién trong
mia mua v6i san lugng cao nhit, han ché t8i da viée x4 nuwde qua dép tran, st
dung t6i wu ngudn nude dé phat dién.

- Hoan thanh cdng tac chuyén dbi Hé théng ATSKNN OHSAS 18001:2007
sang hé théng quéan Iy ATVSLD IS045001:2018; T6 chirc huan luyén cho ngudi
st dung lao ddng, ngudi lao dong trong toan Tdng cong ty; Thuc hién 6t cong
tac phong chéng Iut bio va phong chéng chéay nd tai cic cong trudong, nha miy
cla Tf:‘mg cong ty.

- Thuyec hién van hanh an toan toa nha Séng Pa — M§ Dinh.

2. Céng tdc tai chinh tin dung va tdi céu triic doanh nghiép:

- Hoan thanh cong tac phé duyét két qua xéc dinh gi tri phan von nha nuéc
tai thoi didm chuyén sang céng ty cb phan; Ky bién ban ban giao tai chinh sang
cdng ty ¢b phan.

- Xay dung phwong an sip xép, tai co cdu Téng cong ty giai doan 2021-
2025.

- Xay dung k& hoach thodi vén nam 2021, thuc hién thoéi von theo ké hoach
dam bao hiéu qua cong tac thodi vén. Trién khai thuc hién thodi von nha nudc
tai Téng cong ty theo chi dao cia SCIC.

- Tap trung chi dao quyét liét cong tac thu von tai cc cong trinh trong diém.
Can dbi du vén phuc vu san xuét kinh doanh va trd ng ndm 2021 cta Céng ty
Me diang han.

- T chic dai hdi ddng cd dong thudong nién nim 2021 ciia Tong cong ty
ding quy dinh. Théng qua cic néi dung dai hdi dé& cac don vi chuén bj cho
PHDCD thudng nién nam 2021.

- Tiép tuc x4y dung, ban hanh va trién khai thuc hién chwong trinh thyuc hanh
tiét kiém chdng lang phi cia Tdng coéng ty nam 2021. Tang cudng hach,toan

-
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kinh doanh, quan Iy chdt ch& cic chi phi san xudt va chi phi quan ly doanh
nghiép, dam bao SXKD cé hiéu qua, tich lily vén dé phat trién.

- Thyc hién cong khai théng tin clia Tong cong ty theo diing quy dinh.

3. Céng tdc kinh té:

- Hoan thanh ky c4c hop ddng lién quan cta goi thau sb 6 duong sét An Do,
Thuc hién dam phén, ky két hop dong céc cong trinh tring thau trong nim.

- Tép trung giai quyét dit diém cac ton tai, vuéng mic va thyue hién quyét
todn gia tr] thuy dién Xekaman 1, Xekaman 3.

- Giai quyét cac vudng mic lién quan dén thuy dién Nam Theun 1.

- Hoan thanh quyét toan va thanh Iy hop déng céc du 4n thuy dién Lai Chau,
Hudi Quang, Pong Nai 5, Ban V&, Sé San 4, Pleikrong; goi thau X102 Nha
qudc hoi.

4. Céng tac kinh doanh cho thué nha:

- Tiép tuc tim kiém khéch hang thué va dam phén véi khach hang dang ¢é nhu
cdu thué dién tich tréng tai Toa nha Séng Pa — M§ Binh, véi muc tiéu ty 18 I4p
day trén 95%.

- Déy manh céng tic truyén théng va tiép thi trén céc phuong tién thdng tin
dai chiing (c4c trang bao vé bét dong san, san giao dich BDS, céc kénh khéc....);
cdng tc dich vu chim soc khach hang dang thué tai toa nha.

- Giai quyét céc cong viéc lién quan dén khéch hang thué vin phong tai Toa
nha Séng Da — My Dinh va Toa nha Séng Pa — G10 (gia han, thanh 1y cho céc
khéch hang khéng c¢6 nhu cau thué van phong; Thu hoi cdng ng thué VP qua
han). Pay nhanh cng téc hoan thién mit bang sach dé ban giao cho Khach hang
thué ding tién do.

5. Céng tde tiép thi ddu thau:

- Muc tiéu nhiém vu ctia cong tic tiép thi, dau thiu nam 2021 cia toan Téng
cong ty v6i gi tri tring thau khoang 6.000 ty ddng. Trong d6 tap trung chi dao
tham gia du thau dyu 4n TP Yaly mé réng; Céc du 4n vé giao théng cao téc Béc
Nam va cic du 4n nhiét dién, dién khi khac; Cac dy 4n ho chira nude cong trinh
thiy loi; céc du én thiy dién tai Nuéc CHDCND Lao va mét so du én tai céc
nudée trong khu vire nhu Nepal, An D6...

- Tiép tyc cling cd, xdy dung bd mdy 1am cdng téc tiép thi déu thiu tir Téng
cong ty dén céc don vi dé tham gia d4u thdu cac du 4n, cong trinh theo ké hoach
tiép thi ddu thiu dugc duyét va dat két qua cao.

6. Céng tdc chién luoc dau tu:

- Tép trung chi dao xay dung va ning cao chét lugng cong tac ké hoach, dinh
hudng chién lwge phuc vy kip thai cho céng tac quéan tri, didu hanh hoat dng



SXKD tir Téng cong ty dén céc don vi thanh vién.
- Hoan thanh c¢6ng tic xay dung, phé duyét ké hoach SXKD nim 2021 ciia
Cong ty Me - TCT va cho cac don vi trong Tong cong ty.
- Tiép tuc thuc hién ra sodt cdc du 4n dau tu (tir tha tuc dau tu, td chitc quan
ly diéu hanh, TMBT, thiét ké, dir todn, von, d4nh gia lai hiéu qua du 4n,..) dé kip
thoi chén chinh va nng cao chit luong cong tic dau tu.
- Thuc hién xem xét, théng qua céc du 4n ning cao ning luc thiét bi cla cic
don vi nhim dam bao ning luc thi cong; cac du an dAu tu xay dung méi, du 4n
céi tao, mé rong (néu cob).
- Chi dao thuc hién cong tic béo cdo giam st diu tu, dAu thdu dy én, cong
tac quan 1y va sir dung dét theo quy dinh.
7. Céng tdc té chirc nhdn suw:
- Tiép tuc sip xép, dinh bién CBCNV nim 2021 ciia Co quan Céng ty me -
Téng cong ty va cac Ban diéu hanh tryc thude Téng cong ty. Chuan bj nhan su
cho du 4n thuy dién Tanahu tai Nepal.
- Rasoét ci va giao lai phan vén dbi v6i Nguoi dai dién phan vén clia Tong
cOng Ly SOng DA Lai cac cOng Ly con, cong Ly lién két phuc vy Bai hdi dong o
déng ndm 2021; Ky hop déng trach nhiém ddi véi ngudi dai dién phan vén cia
Tbng cong ty tai cic cong ty con, cong ty lién két (thay dodi trong ndm 2021).
Thue hién céng tac danh gia Ngudi dai dién phan vén ciia Tong cong ty tai céc
Cong ty con, cong ty lién két nam 2020.
- M& céc khéa dao tao theo ké hoach dugc duyét.
- Thuc hién tét ché dd chinh séch cho ngudi lao dong (lwong, BHXH,
BHYT, BHTN,...)
8. Céng tdc kiém tra, kiém sodt va quén tri rii ro:
- Chi dao thyuc hién kiém tra, kidm soat cac don vi theo ké hoach duoc phé
duyét.
- Chi dao x4y dung va thuc hién t6t chwong trinh ké hoach cong téc phong
chéng tham nhiing nim 2021. Kip thoi xem xét, xir Iy céc don thu, khiéu nai, t6
céo lién quan dén Téng céng ty va cac don vi thanh vién ( néu co).
- Tiép tuc thuc hién ra soat stra dbi, bd sung méi cac quy ché, quy dinh noi
b6 ciia Tdng cong ty dé phi hop phéap luat va quy dinh quan ly ctia SCIC.
9. Céng tdc phong, chong dich Covid 19:

Tiép tuc theo ddi, nim bét dé trién khai kip thdi cé hiéu qua céc giai phap
{mg ph6 nhim giam thidu anh hudng cta dich Covid-19 dén hoat déng SXKD
va dau tu ctia Téng cong ty va cdc don vi theo huéng dan clia céc B, Nganh,
dia phuong vé tmg phé véi dich COVID-19.



Nim 2020, HPQT TCT da thuc hién theo ding diéu 1&é TCT. Cac cong viée
thuong xuyén phat sinh duoc giai quyét kip thoi voi su ddng thuén cao cia céc
thanh vién HPQT. HPQT di nd luc chi dao diéu hanh hoat déng ctiia TCT theo
dtng dinh hudng, muc tiéu san xuit kinh doanh di dé ra; Ciing véi su doan két
clia tip thé lanh dao cong ty va sy nd luc phin déu ciia toan thé CBCNV TCT da
thuc hién thing loi nhiém vu san xuét kinh doanh nim 2020, tao tién d& quan
trong dé TCT hoan thanh ké hoach SXKD nam 2021 da dé ra.

Trén déay 12 béo cdo kiém diém hoat déng cia HPQT TCT Séng Pa nim
2020; Két quéa thuc hién k& hoach SXKD nim 2020 va ké hoach SXKD nim
2021 ctia TCT. R4t mong cac Quy vi ¢b dong tham du dai hoi xem xét, thong
qua d& HDQT TCT tiép tuc 13nh dao, quan 1y va didu hanh Téng céng ty ngay
cang hiéu qua hon, xiy dung Tdng cong ty Séng Pa — CTCP phat trién bén
vimg

Xin trén trong cam UHW
TM. HQI PONG QUAN TR

Ho Van Ding
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TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONG DA-CTCP Doc ldp - Te do - Hanh phiic
S6: 0. /TCT- BKS Ha Néi, ngay A thdng 6 ndm 2021
TO TRINH

CUA BAN KIEM SOAT TONG CONG TY SONG PA - CTCP
V/v: Thong qua Iura chon don vi ki€ém todn Bdo cdo tai chinh nim 2021

Kinh giri: Pai hji ddng cb dong Téng cong ty Séng Pa - CTCP

- Cin ctr Luét ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015.

- . Can ctr Théng tu 50 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua Bé Tai chinh
vé viée htrcmg din ché do ke todn doanh nghiép va Théng tu sb 75/2015/TT-
BTC ngay 18/5/2015 stra d6i, b sung Pidu 128 Théng tu 200/2014/TT-BTC
ngay 22/12/2014;

- Cin ctt Théng tu s6 202/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cta B6 Tai chinh
huéng dan phuong phap 1ap va trinh bay Bdo cdo tai chinh hop nhét;

- Cin ct Diéu 1é Tng cong ty Séng Da - CTCP;

- Cénect Quyét dinh s& 74/ I’CT—HE)QT ngdy 31/5/2018 ciia Hoi dong quan
tri Téng cong ty Song Da-CTCP vé viéc phé duyét va ban hanh quy dinh vé lya
chon don vi kiém toan bao cdo tai chinh;

- Cén cit Quyét dinh sb I??B!QB—BTC ngay 12/11/2020 vé viée chip thuin
cho doanh nghiép kiém todn va kiém toan vién hanh nghé dugc kiém toan cho
don vi ¢0 loi ich cong chung nam 2021;

Dé dam bao yéu cAu vé chét luong bao céo va tién d6 cong khai bao cdo tai
chinh ban nién, bao cdo tai chinh nim 2021 cia Téng cong ty Séng Da - CTCP
Ban kiém soat Téng cong ty Song DPa - CTCP kinh trinh Dai hoi dong ¢ dﬂng
théng qua Iya chon don vi thuc hién kiém toan Bdo cdo tai chinh nam 2021
Téng cong ty Soéng Da — CTCP nhu sau:

1. Théng qua danh sich céc cong ty kiém toan doc 1ap, dé Iua chon thuc hién
kif:m toan Bdo cdo tai chinh ban nién, Bdo cdo tai chinh nim 2021 cia
Tong cong ty, cu thé nhu sau:

- Cbng ty TNHH Dich vu tur vin Tai chinh ké toan va Kiém toan Nam Vlet
(AASCN);

- Céng ty TNHH Kiém toan va Tw vin UHY (UHY);

- Céngty TNHH Kiém todn va Tu vin A&C (A&C);

- Cong ty TNHH Kiém toén va Thédm dinh gia Viét Nam (AVA);
- Céng ty TNHH Kiém toan VACO (VACO).






2. Uy quyén cho HPQT cong ty lwa chon mét trong céc cong ty kiém toan
thudc danh sich néu trén dé thuc hién so4t x€t Bdo cdo tai chinh ban nién,
kiém todn Béo cdo tai chinh nam 2021 clia Tong cong ty.

Kinh trinh Pai hoi déng cb dong xem xét va théng qua./.

Nei nhén: TM. BAN KIEM SOAT

- Nhur trén: TRUONG BAN

- TV BKS;

- Luu: VP TCT, HPTV, =
Nguyén Vin Thing






TONG CONG TY CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONG PA-CTCP Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

S6: 04 /TCT- HDQT Haé Néi, ngay £/ thing 6 ndm 2021

TO TRINH CUA HPQT TONG CONG TY SONG PA - CTCP
V/v: Thong qua Bao céo tai chinh nim 2020 di kiém toan

Kinh giri: Dai hoi dong cb dong Téng cong ty Séng Pa - CTCP

Cén cir Ludt Doanh nghiép nam 2020.

Cén clr Diéu 18 Téng cong ty Séng Pa - CTCP.

Cén cir Bdo cdo tai chinh téng hop tai ngdy 31/12/2020 ctia Tong cong ty
Song Ba — CTCP.

Téng giam dbc Tong cdng ty Séng Pa — CTCP trinh Hai dong quan tri
théng qua Bdo cdo tai chinh ndm 2020 di dugc kiém todn nhu sau:

Béo céo tai chinh tai ngay 31/12/2020 clia Tong cong ty Soéng Ba - CTCP
dugc kiém todn béi Céng ty TNHH Kiém todn va tu vin A&C. Mét sé chi tiéu
tai chinh co ban ctia Téng cong ty Song Pa — CTCP tai ngay 31/12/2020:

+ Téng tai san: 15.237.124.109.513, ddng
Trong do6: Tai san ngén han 6.822.724.244.608, dong
Tai san dai han 8.414.399.864.905, dong

+ Téng ngudn vén: 15.237.124.109.513, déng
Trong d6: N phai tra 10.660.283.120.855, dong
Ngudn vén chi s hiru 4.576.840.988.658, ddng

+ Tbng doanh thu 901.105.085.022, ddng
+ Loi nhuan trude thué 31.669.007.643, ddng
+ Loi nhugn sau thué 31.669.007.643, ddng

Kinh trinh Pai h6i déng ¢é déng xem xét va théng qua./ /

Nei nhin: TM.HOQI })ONG QUAN TRI
- Nhur trén; -

- TV HPQT; BKS TCT;
-Luu: VP TCT, TCKT.







TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONG PA-CTCP Poe 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 04 /TCT- HPQT Ha Ngi, ngay A/ théng %€ nam 2021
TO TRINH

CUA HQI PONG QUAN TRI TONG CONG TY SONG DA - CTCP
V/v: thong qua Phuong an phén phoi loi nhudn nam 2020

Kinh giri: Pai hji dong cb dong Tong cbng ty Séng Pa - CTCP

Cén cir Ludt doanh nghiép nam 2020.

Cén cr Diéu 1é Téng cong ty Séng Da - CTCP.

Cin ctr B4o céo tai chinh téng hop ndm 2020 ctia Téng cong ty Soéng Pa —
CTCP.

Hoi dong quén trj Téng cong ty Séng Pa — CTCP trinh Pai héi ddng cb
déng théng qua Phurong an phén phédi loi nhudn nim 2020 nhu sau:

Ghi
TT Noi dung S tién chi

1 |Loinhuan sau thué 31.669.007.643 B
2 | Phuong 4n phin phbi lgi nhudn 5.975.449.733
a | Trich quy Pdu tir phét trién 0
b Trich qu¥ khen thudng phiic loi B 5.975.449.733
¢ | Trich quy thudng ngudi quan ly 0

L¢i nhudn con lai sau trich 1p cic qui nim
3 |2020(=1-2) B 25.693.557.910
4 | Loi nhudn con lgi chua phan phéi nim 2018 9.609.630.353
5 | Loi nhufin con lai chua phén phdi ndm 2019 25.447.471.299

Loi nhuan con lai chwa phén phdi liy ké
6 | (3+4+5) 60.750.659.562

Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua./,g

Noi nhin: TM.HQI BONG QUAN TRI
- Nhur trén; = oOH

- TV HRQT, BKS TCT;
- Luu: VP TCT, TCKT.

HoO Vin Diing






TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONG PA-CTCP Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: (5 /TCT- HPQT Héa Néi, ngay 0/ thang 06 ném 2021
TO TRINH

CUA HQI PONG QUAN TRI TONG CONG TY SONG DA - CTCP
Viv: Quyet toan thu lao cua HDQT va tién lwong, thii lao ctia BKS nim 2020;
Ké hoach thii lao cia HPQT va tién lwong, tht lao cua BKS nam 2021

Kinh giri: Pai hoi ddng cb dong Tdng cong ty Séng Pa - CTCP

Can cir Luét doanh nghiép nam 2020;

Can ctr Thong tu 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016;

Can cir Diéu 18 Tong cong ty Séng Pa - CTCP;

Cin cir Bdo céo tai chinh téng hop nim 2020 cta TCT Song Pa — CTCP.

Hbi dong quan tri Téng cong ty Séng Pa — CTCP trinh DPai héi dung co
dong théng qua Quyét toan thi lao ctia HDQT va tién luong, thi lao ciia BKS
nim 2020; Ké hoach tht lao cia HPQT va tién lwong, thu lao cia BKS nam
2021 nhu sau:
- Uy quyén cho Hbi dong quan tri Téng cong ty chiu trach nhiém thuc hién
viéc Quyét toan thu lao cia HBQT va tién luong, thu lao ciia BKS nam 2020;
K& hoach thu lao cta HE)QT va tién luong, tht lao cia BKS nam 2021 dam bao
ding quy dinh Théng tu s6 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 ctia B Lao
dong Thuong binh va X& hoi vé hmfmg dan thyc hién quy dinh vé lao dang, tién
lerng, thit lao, tién thudng dbi voi cong ty cb cb phan, von g6p chi phdi ctia nha
nudc.

Kinh trinh Dai hoi dong cb déng xem xét va man%

Nei nhin: TM. HOI BDNG QUAN TRI
- Nhur trén; =0

- TV HPQT, BKS TCT;
- Lwu: VP TCT, TCKT.







TONG CONG TY SONG PA-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pie ldp - Ty do - Hanh phiic

sé: 0€ rreT-HPQT
Ha Ngi, ngay 41 thang 06 nam 2021

] ~ TOTRINH_ ) i
CUA HQI PONG QUAN TR] TONG CONG TY SONG PA - CTCP

Vé viée: Thong qua Quy ché hoat déng cia Hai ddng quén tri
Téng cong ty Séng Pa - CTCP

Kinh giri: Pai hoi dong c6 déng Tong cong ty Séng Pa - CTCP

Cdn cir Ludt Doanh nghiép 6 59/2020/0H14 ngay 17/6/2020;
Cén etk Ludt Ching khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Cdn cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

Cén cit Théng tu $6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dén mot
56 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi céng ty dai ching tai Nghi dinh Sa
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chimg khodn,

Hoi dong quan tri T{mg coéng ty trinh Pai hoi dong cb dong Téng cong ty
xem xét thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri T:mg cong ty Séng
ba - CTCP da dugc xdy dung phu hop voi Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14
ngay 17/06/2021, Luét Ch!_mg khoén s 54/2020/QH14 nga}' 26/11/2019, Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va Théng tu s6 116/2020/TT-BTC

ngay 31/12/2020.

(Co du thao kem theo)
Kinh trinh Pai héi dong ¢ déng Tdng cong ty xem xét, théng qua.
Trén trong!
Noi nhan: TM. HDI BDNG QUAN TRI‘/
- Nhu trén; 5
- Héi dong quan i TCT;
- Ban Kiém soat TCT;

- Luu VP, KT-PC-QTRR.

Hb Vin Diing



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do— Hanh phiic

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY SONG DA — CTCP

HA NOQI, THANG 6 NAM 2021
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Can cie Ludt Chieng khodn ngay 26 thdang 11 ndm 2019;

Can cir Ludt Doanh nghiép ngdy 17 thang 6 ndm 2020,

Can cir Nghi dinh SOIS.E;’EOEOINE—C’P ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu cia Ludt Chirng khodn;

Cén cir Théng tw 56 116/2020/TT- -BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ trudng B¢ Tai chinh hudng dan mgt 56 diéu vé qudn tri cong ty dp dung déi
Vo cang ty dai chung tai Nghi dinh m 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm
2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hémh mét s6 diéu cua Ludt Chimg
khodn;

Céin cir Diéu Ié t6 chite va hoat dong ciia Tong cong ty Séng Da;

Ciin cir Nghi quyét Dai héi dong 6 dong 56 ... ngay... thang... ném 2021

Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quan tri Téng céng ty Séng Péi — CTCP
bao gom cdc ndi dung sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Héi ddng quan tri quy dinh
co ciu td chitc nhan su, nguyén tdc hoat dong, quyén han, nghia vu ctua Hoi
ddng quan trj va c4c thanh vién Hoi dbng quan tri nhdm hoat dong theo quy dinh
tai Ludt Doanh nghiép, Piéu 1¢ Téng cdng ty va cdc quy dinh khac ciia phap luat
co lién quan.

2. Bbi tuong ap dung: Quy ché nay duge 4p dung cho Hoi déng quan tri,
céc thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dfng ciia Hyi dong quan tri

1. Hoi dong quén tri lam viéc theo nguyén tic tip thé. Céc thanh vién cia
Hgi dong quén tri chiu trich nhiém c4 nhéan vé phén viéc cua mmh va cung chiu

trach nhiém truéc Pai héi dong cb dong, trudc phap luit vé cc nghi quyét,
quyét dinh cta Hai déng quan tri dbi voi sy phat trién cuia Téng cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao tréch nhiém cho Téng gidm déc td chirc diéu
hanh thuc hién cde nghi quyét, quyét dinh ctia H5i ddng quan tri.
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Chwong I1
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyén va nghia vy cita thanh vién Hoi ddng quén tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 ddy du cic quyén theo quy dinh cia
Luit Ching khoan, phép luat lién quan va Diéu 1& Téng cong ty, trong dé cé
quyén dugc cung cap cc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh ctia Téng céng ty va clia cac don vi trong Tdng céng ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Didu &
Téng cong ty va cic nghia vy sau:

a) Thyc hién c4c nhiém vu clia minh mét cach trung thuc, cin trong vi loi
ich cao nhét ciia cb déng va ciia Téng cong ty;

b) Tham du day du céc cude hop ctia Hoi ddng quan tri va cé ¥ kién vé
céc van dé duoc dua ra thao luén;

c) Bdo céo kip thoi, diy dt véi Hoi ddng quan trj céc khoan thi lao nhan
dugc tir céc cdng ty con, cong ty lién két va cic td chire khéc;

d)Bdo cédo Hoi ddng quan tri tai cude hop gin nhét cac giao dich giira
Téng cong ty, cong ty con, cong ty khéc do Tong cong ty nim quyén kiém soét
trén 50% trd 1én von diéu 1¢ véi thanh vién Hoi déng quén tri va nhimg ngudi c6
lién quan cia thanh vién dé; giao dich gitta Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh
vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1dp hodc 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép trong théi gian 03 ndm gin nhét trude thoi diém giao dich;

d) Thyc hién cong b thong tin khi thuc hién giao dich ¢b phiéu cia Téng
cdng ty theo quy dinh ctia phap ludt.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri dgc 1ap ctia cong ty niém yét phai 1ap bao
cdo dénh gia vé hoat déng ciia Hoi dong quén tri.

Didu 4. Quyén dwge cung cip thong tin ciia thanh vién Hi ddng quan
tri

1. Thanh vién Hoi déng quén tri c6 quyén yéu ciu Téng giam dbc, Pho
Téng gidm déc, ngudi quan 1y khac trong Téng cong ty cung cip thong tin, tai
ligu vé tinh hinh t&i chinh, hoat dong kinh doanh ctia Téng céng ty va ctia don vi
trong Tong cong ty.

2. Ngudi quan 1y dugce yéu ciu phai cung cép kip thoi, diy du va chinh
xac thong tin, tai liéu theo yéu cu cta thanh vién Héi ddng quén tri. Trinh tu,
thi tyc yéu cu va cung cp thong tin do Didu 16 Téng cong ty quy dinh.

Didu 5. Nhiém ky v s6 lwgng thanh vién Hoi ddng quén tri
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1. Héi dong quan trj ¢6 05 thanh vién gdm Cht tich HPQT va cic Thanh
vién khdc.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quén tri 1a 05 ndm va cé thé duoc
béu lai véi s6 nhiém ky khéng han ché, Mét c4 nhan chi dugc biu lam thanh
vién Héi dong quan trj doe 1p ciia mét cdng ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tét ¢4 thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thic nhiém ky
thi céc thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién Hodi ddng quan tri cho dén khi cé
thanh vién méi duoc biu thay thé va tiép quan cdng viéc, trir trudng hop Diéu 18
Tdng céng ty ¢6 quy dinh khic,

4. Piéu 18 Téng cong ty quy dinh cu thé s lugng, quyén, nghia vu, céch
thirc t6 chitc va phéi hop hoat déng ctia céc thanh vién Hoi déng quan trj doc
lap.

Pidu 6. Tidu chuén va didu kién thanh vién Hdi déng quan tri

1. Thanh vién Hbi dong quén tri phai dép tmg céc tidu chuén va didu kién
sau déy:

a)Khong thudc dbi tuwong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Luat Doanh
nghiép;

b) C6 trinh d9 chuyén mén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hoic
trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Téng céng ty va khong nhét thiét
phéi Ia ¢6 dong cuia Téng cong ty, trir trudng hop Piéu 16 Tong cong ty ¢6 quy
dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quéan trj Tong cong ty c6 thé déng thei 13 thanh
vién Hoi dong quén tri ctia cong ty khic;

d)D6i véi doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu
88 Luat Doanh nghi¢p va cong ty con clia doanh nghiép nha nude theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 88 Luit Doanh nghiép thi thanh vién Héi déng quan trj khéng
dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia Tong gidm dbc va ngudi quan 1y khac
clia cong ty; clia nguoi quan 1y, ngudi c6 thdm quyén bd nhiém ngudi quén ly
cong ty me;

2. Thanh vién Hoi dong quén tri déc lap phai dap tmg céc tidu chudn va
diéu kién sau day:

a) Khong phai 14 ngudi dang 1am viée cho Téng cong ty, cong ty me hoic
cdng ty con clia Tong cong ty; khong phai la ngudi di timg lam viéc cho Céng
ty, cong ty me hodic cong ty con ciia Téng céng ty it nhét trong 03 niam lién
trude do;

b)Khéng phai 1a ngudi dang huong lrong, thii lao tir Téng cong ty, trir
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c4c khoan phu cdp ma thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khéng phai 1a ngudi ¢ vo hodc chong, bo dé, b nudi, me dé, me nudi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong lon cua Téng cong ty; la
ngudi quan ly cta Tong cong ty hoiic cong ty con ciia Tong cong ty;

d)Khéng phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hiru it nhit 01% tong sb
cd phan ¢6 quyén biéu quyét ctia Tong cong ty;

d) Khéng phai 12 ngudi da timg lam thanh vién Hbi dong quan tri, Ban
kiém soét clia Tong cong ty it nhat trong 05 nam lién trude d6, trir trudng hop
duoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc lép phai thong bio véi Hoi dong
quén tri vé viée khéng con dép tmg du céc tidu chuén va didu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay va duong nhién khéng con 1a thanh vién Hoi déng quan tri
doc 1ap ké tir ngay khong dép g du céc tiéu chudn va diéu kién. Hbi déng
quan tri phai théng bdo truomg hop thanh vién Héi dong quéan tri dbc 1ap khéng
con dép img du céc tiéu chudn va diéu kién tai cude hop Dai hdi dbng cb déng
gén nhit hodc triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong dé bau bd sung hoic thay thé
thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ép trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén
dugc thong bao ciia thanh vién Héi dong quén tri doc lap c6 lién quan.

Diéu 7. Chii tich Hi ddng quén tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quéan tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong sb cac thanh vién Hoi dbng quan tri.

2. Chi tich Hoi dong quan trj Tong cong ty khong duge kiém Tong gidm
dée TCT.

3. Chti tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau ddy:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hbi ddng quan tri;

b) Chuén bi chuwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tép,
chii tri va Jam chi toa cude hop Hai ddng quan tri;

¢) Té chirc viée thoéng qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;

d) Gidm sat qué trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Héi
déng quan tri;

d) Chui toa cude hop Pai hoi déng cb déng;
e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doang nghiép.

4. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan trj ¢6 don tir chirc hodc bi bai
mién, Hoi déng quan tri phai biu ngudi thay thé trong théi han 10 ngay ké tir
ngay nhén don tir chirc hogc bi bai min. Trudng hop Chu tich Hbi ddéng quan tri
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vang mit hodc khéng thé thuc hién duoc nhiém vu cua minh thi phai iy quyén
bing van ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyen va nghla vu cia Chu tich
Héi dnng quan trj theo nguyén tac: quy dinh tai Piéu 1é Tnng cong ty. Trm:rng
hop khéng c6 ngudi dugc ty quyén hodic Chu tich Héi {'Ic-ng quan tri chét, mét
tich, bj tam giam, dang chip hanh hinh phat t0, dang chép hanh bién phap xir 1y
hanh chinh tai co s¢ cai ngluen bat budc, co s& gido duc bt budc, trén khéi noi
cu tra, bi han ché hodic mét nang luc hanh vi dén su, cé kho khan trong nhén
thire, lam chi hanh vi, bj Toa 4n cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hcac
lam cdng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai biu mot ngm:n trong s6 cac
thanh vién giit chirc Chu tjch H6i dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién
con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi déng quan tri.

5.Khi xét thiy cén thiét, Hoi déng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky
cong ty. Thu ky céng ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a)Hob tro td chirc triéu tdp hop Pai hdi c‘iﬂng ch dong, Hoi d{"mg quan tri;
ghi chép céc bién ban hop;

b)HS trg thanh vién Hbi déng quan tri trong viée thuc hién quyén va
nghia vu duoc giao;

¢)Hb trg Hoi dong quén tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan
tri cong ty;

d)Hb tro Téng cong ty trong xdy dung quan hé cé d{mg va bao vé quyén,
loi ich hop phép ctia ¢é déng; viée tuén thi nghia vu cung cép théng tin, cong
khai hoa théng tin va thd tuc hanh chinh;

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hgi
dong quén tri

1. Dai hoi ddng cb déng mién nhiém thanh vién Héi déng quan tri trong
truong hop sau déy:

a) Khéng c6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 155 Lujt
Doanh nghiép;

b) C6 don tir chitc va duge chip thuan;

c) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1 Téng cong ty.

2. Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri trong
truong hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cta Hoi dong quén tri trong 06 thang
lién tuc, trir truomg hop bat kha khéang;

b) Truémng hop khéc quy dinh tai Diéu 1é Téng céng ty.
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3. Khi xét thdy cin thiét, Pai hoi dong cb déng quyét dinh thay thé thanh
vién Hoi ddng quén tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4, Hdi déng quan tri phai triéu tip hop Pai héi dong c6 déng dé biu bd
sung thanh vién Hi dong quan tri trong trudng hop sau diy:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quén tri bi gidm qua mot phan ba so véi sé quy
dinh tai Piéu 16 Tong céng ty. Truomg hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap
hop Pai hoi ddng ¢b déng trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy s thanh vién bi
giam qua méot phin ba;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai héi dong cb déng
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri di bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gén nhét.

Piéu 9. Cich thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quéan tri

1. Cé dbng hodc nhém cb dong s& hiru tir 5% tdng s6 cb phén phd thong
tré 1én c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quén tri. Viéc dé oir ngudi vio Hoi
dbng quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac cb dong phd théng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hbi dong
quén tri phai théng béo vé viéc hop nhém cho céc ¢b déng dir hop biét true khi
khai mac Pai hot (i’éng ) dong;

b)Can cir s6 lwong thanh vién Héi dong quan tri, cb dong hodc nhém cd
dong quy dinh tai khoan nay dugc qu},rén dé ctr mét hodic mét sb ngudi theo
quyét dinh ciia Pai héi dong cb déng lam Umg o vién Hoi ddng quéan tri.
Trudng hop sé g cir vién duge ¢d dong hodc nhém cb dong dé cir thap hon sb
{mg ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh ciia Dai héi dng cd dong
thi s tmg ctr vién con lai do Hoi ddng quén tri va cdc cb déng khéc dé ct.

2. Trudmg hop sb luong tmg cir vién Hoi ddng quén tri thong qua d cir va
{mg ctr van khong di s6 luong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét
Doanh nghiép, Hoi ddng quén tri duong nhiém gidi thiéu thém mg cir vién hoic
td chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& Tdng cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat déng ctiia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri
duong nhiém giéi thiéu thém mg cir vién phai duoc cong bd 16 rang trude khi
Pai hoi dong cb dong biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua phap luét.

3. Viée bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thue hién theo
phuong thitc bau don phiéu, theo d6 mdi cd déng c6 tdng sé phiéu biu quyét
twong Ung vdi tong s6 ¢b phan sé hitu nhan véi sé thanh vién duge bu cia Hbi
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ddng quan tri va c6 dong cd quyén don hét hodc mdt phén tdng sb phiéu biu cta
minh cho moét hodc mét sé tmg cur vién. Nguoi trung ctr thanh vién Hoi dfing
quan tri dugce xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir img
ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu
1é Tong cong ty. Trudong hop c6 tir 02 (mg cir vién trd [én dat cting s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Hoi dong quén tri thi sé tién hanh béu lai
trong s cdc tmg cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc la chon theo tiéu chi
quy ché bau cir hodc Diéu 1€ Tong cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai &E‘lng quan tri do Pai
héi déng c6 dong quyét dinh theo nguyén tdc bo phieu.

Diéu 10. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi
dong quén tri

1. Truomg hop di xdc dinh duoc tng cir vién Hoi dong quén tri, Tong
cong ty phai cong bd théng tin lién quan dén cac Umg ctr vién t6i thiéu 10 ngay
truée ngay khai mac hop Pai hdi déng cb dong trén trang théng tin dién tir cta
Téng cong ty dé cb dong c6 thé tim hidu vé cc tmg clr vién nay trudce khi bo
phiéu, g cr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh xac cua cac thong tin ¢4 nhén dugc cong b6 va phai cam két thuc
hién nhiém vu mét céch trung thue, cin trong va vi loi ich cao nhét cia Téng
cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
{mg ctr vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gbém:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh dé chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac;

d) C4c chirc danh quan 1y khéc (bao gdm ca chirc danh Héi ddng quén tri
cua Tong cong ty khac);

d) Loi ich ¢6 lién quan téi Tong cong ty va cdc bén ¢ lién quan ctia Tong
cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 Tng cong ty;

f) S6 luong ¢b phén cia Téng cong ty ma Umg vién hién dang s& hitu (s&
hiru truc tiép hodc s& hitu theo Gy quyén);

g)Cong ty dai ching phai ¢6 trach nhiém céng bb thong tin vé cac cong ty
ma Ung cu vién dang nam gift chirc vu thanh vién Hoi dong quéan tri, cac chirc
danh quan ly khac va cac loi ich co lién quan téi cong ty cua tng cir vién Hoi
dt’:‘mg quan tri (néu co).

A ~ - A A 2 A = = a n [ % . o
2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi
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ddng quan tri thuc hién theo céc quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin.

Chwong ITI
HOI PONG QUAN TRI

Pidu 11. Quyén va nghia vy ciia Hoi dong quan fri

1. Hdi dbng quan tri 12 co quan quan ly Tong cong ty, cd toin quyén nhén
danh Téng céng ty d& quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia Tong cong
ty, trir céc quyén va nghia vu thudc thdm quyén ctia Pai hoi dong co dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do lut phap, Piéu 1é Téng
cong ty va Dai hoi déng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhimg
quyén han va nghfa vy sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nam ctia Tdng cong ty;

b)Kién nghi loai ¢ phin va tdng sé ¢ phin dugc quyén chao ban cia
tirng loai;

¢) Quyét dinh ban cb phn chua bén trong pham vi s ¢ phin dugc quyén
chao ban cua timg loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khéc;

d)Quyét dinh gi4 ban cb phén va tréi phiéu clia Tong cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢& phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
133 Luét Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong én du tu va dy 4n déu tu trong thdm quyén va giéi
han theo quy dinh cta phap luét;

) Quyét dinh giai phap phét trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va hgp déng, giao dich
khéc c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong bdo cdo tai
chinh gén nhét ciia Tdng cong ty trir hop ddng, giao dich thudc thdm quyén
quyét dinh ciia Pai hdi ddng cb déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bdu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hbi ddng quéan tri; bd nhiém,
mién nhiém, ky két hop ddng, chdm dirt hop dong d6i véi Tong gidm ddc va
ngudi quan 1y quan trong khac do Pidu 1é Téng cong ty quy dinh; quyét dinh
tién luong, thi lao, thudng va loi ich khéc cla nhitng ngudi quén ly dé; ctr
ngudi dai dién theo ty quyén tham gia Hbi ddng quan tri hogc Dai hoi dong cd
déng & cong ty khéc, quyét dinh muc thi lao va quyén loi khac ctia nhitng ngudi
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do;

k)Gidm sét, chi dao Tong giam dbc va ngudi quan Iy khac trong diéu
hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua Téng céng ty;

1) Quyét dinh co cu td chic, quy ché quan 1y ndi bd cta Téng cong ty,
quyét dinh thanh 14p céng ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop
v6n, mua cb phan ctia doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb
déng, tridu tap hop Pai hoi dong cb déng hodc ldy y kién dé Pai héi déng cb
d6ng thong qua nghi quyét;

n) Trinh béo cdo tai chinh hing nim di dugc kiém toan 1én Pai hoi déng
cb dong;

0) Kién nghi mirc ¢6 tire duge tra; qu}fét dinh thoi han va thi tuc tra cb
tic hodc xir 1y 18 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghj viéc td chuc lai, giai thé Tong cong ty; yéu céu phé san Téng
cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quéan tri, Quy ché
néi bd vé quan tri cdng ty sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua; quyét
dinh ban hanh Quy ché vé cong b thong tin ctia Téng cong ty;

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctua Luét Doanh nghiép, Luét
Ching khodn, quy dinh khac ctia phap luat va Piéu 18 Téng cong ty.

3. Hbi dbng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bing bidu quyét tai
cudc hop, 14y y kién bang vin ban hoic hinh thitc khic do Diéu 18 Tong céng ty
quy dinh. M&i thanh vién Hoi ddng quén trj 6 mot phiéu bidu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quén tri thong qua tréi
v6i quy dinh ciia phép luat, nghi quyét Pai hoi dong c¢b dong, Piéu 16 Tong céng
ty gay thiét hai cho Tdng céng ty thi céc thanh vién tin thanh théng qua nghi
quyét, quyét dinh d6 phai cling lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan v& nghi quyét,
quyét dinh d6 va phai dén b thiét hai cho Tdng cong ty; thanh vién phan dbi
théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém. Trudng
hop nay, c6 dong clia Tong cong ty ¢6 quyén yéu ciu Toa an dinh chi thuc hién
hoic hiiy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 12, Nhiém vu va quyén han ciia Hyi ddng quén tri trong viée
phé duyét, ky két hop dong giao dich

1. Hoi dong quén tri chip thuéin cdc hop ddng, giao dich cé gia tri nho
hon 35% hoéc giao dich dén dén tong gia tri giao dich phét sinh trong vong 12
thang ke tir ngay thue hién giao dich dAu tién c6 gié tri nhé hon 35% tong gia tri
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tai san ghi trén béo cdo tai chinh gin nhét gitta Tong cong ty véi mét trong céc
déi twong sau:

a) Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam
doc, nguoi quan ly khac va ngudi ¢o lién quan cia cac doi tugng nay;

b) Cé dong, ngudi dai dién ay quyén ctia cb déng s& hitu trén 10% tdng
von ¢ phan phd théng ctia Téng cong ty va nhitng ngudi c6 lién quan ctia ho;

¢) Doanh nghiép ¢6 lién quan dén céc dbi tuong quy dinh tai khoan 2
Piéu 164 Lut Doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién Tong céng ty ky hop dong, giao dich phai théng béo
cho thanh vién Ho1 d-f’ing quan tri, thanh vién Ban kiém so4t vé cac dbi tuong co
lién quan dbi véi hop ddng, giao dich d6 va giri kém theo du thao hop ddng
hodc néi dung chii yéu ciia giao dich. Héi dong quan tri quyét dinh viée chép
thuan hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc théng
bdo, thanh vién Ho6i dong quéan trj ¢é loi ich lién quan dén cac bén trong hop
ddng, giao dich khéng c6 quyén biu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hi ddng quén tri trong viéc triéu tip hop
Dai hoi dong c6 dong bit thuong

1. Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong cb dong bit thudng
trong cac truong hop sau:

a) Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ctia Tong cong ty;

b) Sé lwong thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé
lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phép lut;

¢) Theo yéu cau cia cb dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2
Pidu 115 cta Luat Doanh nghiép; yéu cu triéu tip hop Pai hoi dong cb dong
phéi dugc thé hién bing vin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cude hop,
c6 du chit ky ctia cdc ¢b déng lién quan hodic vin ban yéu cdu duoc lap thanh
nhiéu ban va tip hop du chit ky ctia céc ¢b dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;

e) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bat thuong

Hoi ddng quén tri phai triéu tdp hop Dai h6i dong c¢b déng trong thdi han
30 ngay ke tir ngay s6 lugng thanh vién Héi dong quén tri, thanh vién doc lap
Hoi dong quan tri hozic thanh vién Ban Kiém soét con lai it hon sé luong thanh
vién t6i thidu theo quy dinh tai Pidu 1&é Téng céng ty hodc nhin duge yéu cdu
quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Piéu nay;
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3. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong cb déng phai thuc hién cac cong viée
sau diy:

a) L4p danh sach cb dong cé quyén du hop;

b)Cung cap théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich ¢
dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chudn bj tai lidu cho cude hop;

d) Dy thdo nghj quyét ctia Pai héi ddng c¢b déng theo ndi dung du kién
ciia cudc hop; danh séch va théng tin chi tiét ciia cdc tmg cir vién trong trudng
hop bau thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt;

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gtri théng bao moi hop dén timg cb déng c6 quyén du hop theo quy
dinh Luét doanh nghiép;

h) Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Pidu 14. Cic tiéu ban giup viee Hoi df‘mg quan tri.

1. Héi dong quan tri thanh l4p Ban Kiém to4n ndi b truc thude Héi ddng
quén tri dé thuc hién cdc hoat dong kidm tra, dénh gi4, tw vin va dua ra cic
khuyén nghi. S& lugng thanh vién ctia Ban Kiém toan ndi do Hoi ddng quan tri
quyét dinh. Hoat dong cta Ban Kiém todn néi phai tudn tha theo quy dinh cia
phéap ludt va Hoi ddng quan tri Téng cong ty.

2. Viée thuc thi quyét dinh ciia Hbi ddng quan tri hodc Ban Kiém toan
trye thude Hoi dong quan tri phai phit hgp véi cde quy dinh phép ludt hién hanh
va quy dinh tai Diéu 18 Tng cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri céng ty.

Chwong IV
CUQC HQP HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi dbng quan tri

1. Chu tich Hdi déng quan tri dugc bau trong cude hop dau tién cia Hoi
dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam viée k& tir ngay két thiic biu ctr Hoi
ddng quén trj d6. Cuge hop nay do thanh vién c6 sb phiéu biu cao nhit hoic ty
1¢ phiéu bau cao nhit triéu tAp va chil tri. Trudng hop cé nhidu hon mét thanh
vién c6 s6 phidu bau hodc ty 18 phiéu biu cao nhét va ngang nhau thi céc thanh
vién bau theo nguyén téc da s6 d& chon 01 ngudi trong sé ho tridu tap hop Hoi
ddng quén tri.

2. Hji dong quéan tri phai hop it nhit m&i quy 01 1dn va c6 thé hop bét
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thuong.

3. Chu tich Héi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng
hop sau day:

a) C6 dé nghi ctia Ban kiém soat ho#c thanh vién déc 14p Héi dong quan
tri;

b)Cé d& nghi ciia Téng gidm dbc hodc it nhit 05 ngudi quéan 1y khac;

¢) C6 dé nghi ctia it nhét 02 thanh vién Hai déng quan tri;

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc lap thanh vin ban,
trong d6 néu r3 muc dich, van dé cén thao luén va quyét dinh thudc tham quyén
ctia Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Héi ddng quén tri phai triéu tdp hop Hoi ddng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3
Diéu nay. Truong hop khéng tridu tap hop Hoi dong quéan tri theo dé nghi thi
Chua tich Hoi dong quén tri phai chiu trich nhiém vé nhimng thiét hai xay ra déi
v6i Tong cong ty; nguoi d& nghi cé quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri
triéu tap hop H6i ddng quén tri.

6. Chu tich Hbi ddng quan tri hodic ngudi tridu tap hop Hoi d{?ing quan tri
phai giri théng bdo mdi hop chdm nhét 13 03 ngay lam viéc trude ngay hop.
Thong bio moi hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cdc van dé thao luén va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai
ligu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bédo moi hop Hoi ddng quan trj c6 thé giri bing gidy moi, dién
thoai, fax, phuong tién dién tr hodc phuong thire khéc do Diéu 1€ Tdng cong ty
quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac clia timg thanh vién Hoi dong
quan tri dugce déng ky tai Tdng cong ty.

7. Cht tich Hgi ddng quan tri hoiic ngudi tridu tip gii théng bdo mdi hop
va cdc tai lidu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi vdi cac thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyén dy céc cude hop Hoi ddng quan tri;
c¢6 quyén thao ludn nhung khéng duge biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi 6 tir 3/4 tdng sb thanh
vién tré 18n du hop. Truémg hop cude hop duoc triéu tip theo quy dinh tai khoan
nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap l4n th hai
trong thoi han 07 ngay ké& tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Trudong hop nay,
cudc hop dugc tién hanh néu c¢6 hon médt nira sé thanh vién Hoi dong quan tri du

hop.
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9. Thanh vién Hoi dong quan trj dugc coi 1a tham du va bidu quyét tai
cudc hop trong trudng hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Diéu nay;

c) Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

10. Trudng hop giri phidu bidu quyét dén cude hop truc tiép théng qua
thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi dan kin vé phai duge chuyén dén
Chu tich Héi dong quan tri chdm nhét 14 01 (mot) gid truée khi khai mac. Phiéu
biéu quyét chi dwoc mé trude su ching kién ciia tit ca nhirng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy déy dd cac cude hop Hoi ddng quan tri.
Thanh vién duge tty quyén cho ngudi khac du hop va bidu quyét néu duoc da sé
thanh vién Héi dong quan tri chp thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duoc théng qua néu
dugc da s6 thanh vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cubdi ciing thuéc vé phia cé ¥ kién ctia Chu tich Héi dbng quén tri.

Piéu 17. Bién ban hop Héi ddng quan tri

1. Céc cude hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi
&m, ghi va luu giit dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bing tiéng
Viét va c6 thé 1dp thém bang tiéng nudc ngodi, bao gdm cdc nodi dung chi yéu
sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d)Ho, tén timg thanh vién dy hop hoic ngudi dugc iy quyén du hop va
cach thirc du hop; ho, t€n céc thanh vién khéng du hop va ly do;

d) Vén dé dugc thao ludn va bidu quyét tai cude hop;

e) Tém tat phat biéu y kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh tyr difn
bién ctia cude hop;

g)Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng
tan thanh va khong co y kién;

h) Vén dé da dugc théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua twong (mg;
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i) Ho, tén, chit ky chi toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay.

2. Trudmg hop chil toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung
néu duoc tét ca thanh vién khéc ctia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va cé day
di ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay
thi bién ban nay co hiéu luc.

3. Chui toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xé4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi
dong quén tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai liéu sir dung trong cude hop phai
duoc Iuu gifr tai tru s& chinh ctia Téng cong ty.

5. Bién ban lap bing tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai c6 hiéu luc phap
Iy nhur nhau. Trudng hop cé sy khdc nhau vé ndi dung gitta bién ban bing tiéng
Viét va bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge
ap dung.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Pidu 18. Trinh bio cdo hiing nim

1. Két thiic nim tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai héi dong cb
déng bao céo sau day:

a) Bo cdo két qua kinh doanh ctia Téng cong ty;

b)Béo céo tai chinh;

¢) Béo cdo danh gid cong téc quan ly, didu hanh Téng cong ty;

d)Béo cdo thdm dinh ctia Ban kiém soét.

2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc giri
dén Ban kiém so4t dé thim dinh cham nhét 1 30 ngdy trudc ngiy khai mac cude
hop Dai hoi dong cb dong thuong nién néu Diéu 1¢ Tong cong ty khéng c6 quy
dinh khéc.

3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cdo thim dinh cta
Ban kiém soat va bio céo kiém toan phai dugc luu gifr tai tru s chinh ctia Tong
cong ty cham nhét 13 10 ngay trudc ngay khai mac cude hop Pai hoi dong cb
dong thudng nién néu Diéu 1& Tong cong ty khong quy dinh thai han khéac dai
hon. C déng s& hitu ¢b phén ciia Tng cng ty lién tuc it nhat 01 ndm ¢ quyén
tr minh hodc cling vai luat su, ké todn vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh
nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Diéu nay.
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Dicu 19. Thi lao, thwéng va lgi ich khic ciia thanh vién Hoi ddng
quan tri

1. Téng cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong
quén tri theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri dugc hudng thi lao ¢ong vide va thudng.
Thii lao cdng viée duge tinh theo sd ngay cong cn thiét hoan thanh nhiém vu
ctia thanh vién Hoi dong quén tri va mtre thit lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du
tinh murc thi lao cho timg thanh vién theo nguyén téc nhat tri. Téng murc thi lao
va thudng ctia Hoi dong quan tri do Dai hoi ddng ¢ déng quyét dinh tai cude
hop thudng nién.

3. Thi lao cta timg thanh vién Hoi dong quéan tri dugc tinh véo chi phi
kinh doanh ciia Téng céng ty theo quy dinh cta phép luit vé thué thu nhap
doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nim
ciia Tong cong ty va phai bdo cdo Pai hoi ddng cb déng tai cude hop thudng
nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quéan tri nfm gitt chire vu didu hanh hodc thanh
vién Hoi dong quan trj lam viéce tai cdc tiéu ban ctiia Héi ddng quan tri hodc thue
hién nhimg cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thudng ctia mét thanh
vién Hoi ddng quan tri, ¢6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mét khoan tidn
cong tron goi theo timg lan, luong, hoa hong, phén tram loi nhuin hodc dudi
hinh thirc khéc theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi
phi di lai, &n, & va cac khoan chi phi hep ly khac ma ho dé phai chi tra khi thuc
hién tréch nhiém thanh vién Héi dong quén tri ctia minh, bao gdm ca c4c chi phi
phét sinh trong viéc t6i tham du cac cude hop Pai hdi dong cb déng, Hai ddng
quén tri hodc cac tiéu ban ciia Hoi ddng quén tri.

6. Thanh vién Hoi déng quén tri c6 thé duge Tong cdng ty mua bao hiém
trach nhiém sau khi ¢6 su chap thuén ctia Dai hoi dong cb dong. Bao hiém nay
khéng bao gém bao hiém cho nhimng trich nhiém ctia thanh vién Héi ddng quan
tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Pidu 16 Tng céng ty.

Diéu 20. Cong khai cic lgi ich lién quan

Trudng hop Diéu 1& Tong cong ty khéng c¢6 quy dinh khac chét ché hon,
viéc cdng khai loi ich va ngudi c6 lién quan ctia Téng cong ty thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cta Tong cong ty phai ké khai cho Téng
cdng ty vé cac lgi ich lién quan ctia minh, bao gdm:

a) Tén, mi sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
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ctia doanh nghiép ma ho ¢6 s& hiru phén vén gép hodc ¢b phén; ty 1& va thoi
diém s& hitu phan vén gop hodc ¢b phin do;

b) Tén, mi sd doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghé kinh doanh
cua doanh nghiép ma nhiing nguwdi co lién quan cia ho cung so hitu hodc s& hitu
riéng phan vén gép hodc ¢d phin trén 10% vén didu 18.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duge thue hién trong
thosi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy phat sinh loi ich lién quan; viée sira déi,
b sung phai dugc thong béo véi Tong cong ty trong théi han 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngay c6 stra d6i, bé sung tuong ing.

3. Thanh vién Hoi ddng quén tri nhan danh c4 nhan hodc nhin danh ngudi
khac dé thuc hién coéng viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi céng viée kinh
doanh cfia Téng cong ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cla cong viée dé
trude Hoi ddng quén tri va chi dwoc thuc hién khi duoc da sé thanh vién con lai
ctia Hoi déng quan tri chﬁp thuén; néu thuc hién ma khéng khai bao hodc khéng
dwoc sy chip thudn cta Hbi ddng quén tri thi tit ca thu nhap ¢é duoc tir hoat
dong do thude vé Tbng cong ty.

Chuwong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Pidu 21. Mi quan hé giita cdc thanh vién Hi ddng quan tri

1. Quan hé gifta cac thanh vién Hoi ddng quan trj 1a quan hé phdi hop, céc
thanh vién Héi ddng quan tri c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6
lién quan trong qua trinh x1r 1y cong viéc duge phin cong.

2. Trong qua trinh xir ly céng viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri dugc
phén céng chiu trich nhiém chinh phai chi déng phéi hop xtr Iy, néu ¢6 van dé
lién quan dén linh vuc do thanh vién Hdi ddng quan trj khéc phu trach. Trong
trudmg hop gilta céc thanh vién Hoi ddng quéan tri con cé y kién khac nhau thi
thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cao Chu tich Hdi dong quan tri xem xét
quyét dinh theo thAm quyén hodc tb chirc hop hodc ldy ¥ kién ctia cac thanh vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phép lut, Didu 1é Téng cong ty va Quy ché
nay.

3. Trong trudng hop ¢6 su phén cdng lai gitta céc thanh vién Hgi dong
quan tri thi cac thanh vién Hoi dc}ing quan trj phai ban giao cong viéc, ho so, tai
liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai duge lap thanh van ban va béo cao Chu
tich Hoi déng quan trj vé viée ban giao dé.

Diéu 22. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, H6i dong quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Tong
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giam décva bd may diéu hanh thuc hién. Déng thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra,
gidm sat thuc hién cac nghi quyét.

Diéu 23. Mdi quan hé véi Ban Kidm soat

1. Mbi quan hé gitra Hoi déng quén tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi
hcrp Quan hé lam viéc gnra Hoi dbng quan tri véi Ban Kiém soét theo nguyén
tic binh dang va d6c 1ap, ddng thoi phéi hop chit ch&, h trg 13n nhau trong qua
trinh thye thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bdo cdo tong hop cta Ban
Kiém so4t, Hoi dbng quan tri ¢6 trach nhiém nghlen ctru va chi dao céac bd phén
co Iién quan x4y dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu luc thi hanh

Quy ché hoat dong clia Hi ddng quén tri Tdng cdng tySéng Da — CTCP
bao gom 7 chuong, 24 diéu va c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay.. .thang.. .nim
2021,

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
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TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONG PA - CTCP Déc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé6: 0F /TCT-BKS Ha N6i, ngay! thang 06 néim 2021,
TO TRINH

CUA BAN KIEM SOAT TCT SONG PA - CTCP
Kinh giri: Pai héi dong c6 dong thudmg nién 2021.

- Can ctr Luét Doanh nghiép s 59/2020/QH14;

- Céin etr Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bd Tai chinh
hwong dan mét s6 dieu vé quén tri cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai chiing;

- Can cir Diéu 1¢ t6 chire va hoat ddng cia Téng céng ty Séng D - CTCP.

- Cén cr Bién ban hop Ban Kiém soat Téng céng ty Song Da - CTCP ngiy
02 thang 4 nim 2021.

Cén clr vao céc quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cia Téng cong ty Séng
B - CTCP. Ban Kiém soat Téng cong ty Séng Pa - CTCP da soan tho Quy ché
hoat dong ctia Ban Kiém soét va kinh trinh Pai héi déng cé déng thuong nién
2021 xem xét phé duyét (c6 Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém sodt kem theo).

Trén trong!
Noi nhin: TM. BAN KIEM SOAT
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luweu BKS, VP.

R A
Nguyén Vin Thing



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do — Hanh phiic

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY SONG PA — CTCP

HA NOI, THANG 6 NAM 2021
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QUY CHE HOAT PONG
CUA BAN KIEM SOAT TONG CONG TY SONG DA - CTCP

Can cit Lugt Chirng khodn ngay 26 thang 11 ndam 2019;
Can cir Ludt Doanh ngk.ié‘p ngay 17 thang 6 nam 2020

Can cir Nghi dinh sa 155/2020/ND- CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi himh mét sé diéu cia Ludt Chiumg khoadn;

Cdn cir Thong tur s6 116/2020/TT- BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ trudng Bé Tai chinh huéng dan mot 56 diéu vé quan tri cong ty dap dung doi
vai wng ty dai chiing tai Nghi dinh sa 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét 6 diéu cia Ludt Chitng

khoan,
Cén cit Diéu I t6 chirc va hoat dong cua Tong cong ty Song Pa - CTCP;
Can ciz Nghi quyét Pai héi dong c6 déng sé  ngay théng  ndm 2021,
Qz{y ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Té éng cong ty Séng Pa - CTCP bao
gém cdc nji dung sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dnng clia Ban kiém soat quy dinh co
céu t6 chirc nhén sy, tiéu chuén, didu kién, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat
va céc thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Piéu 1&
Téng cong ty Séng Pa— CTCP va céc quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. bbi tuong ap dung: Quy ché hoat dnng ctia Ban kiém soét dwoc ap
dung cho Ban kiém so4t va céc thanh vién Ban kiém soat.

Diéu 2. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban kiém so4t

Ban kiém so4t 1am viéc theo nguyén tic tip thé. C4c thanh vién ciia Ban
kiém soét chiu trich nhiém c4 nhan vé & phan viéc cua minh va cung chiu trach
nhiém trude Pai hai dong cb dong, trude phap luat vé céc cong viée, quyét dinh
ctia Ban kiém sodt.

Chwong IT
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
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Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém so#t

I. Tuan tht ding phap luét, Piéu 1é Téng céng ty, nghi quyét Dai hoi
df:‘lng cb déng va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc
giao.

2. Thuce hién qu}fén va nghia vu dugc giao mét cach trung thue, cén trong,
tot nhat nham bao dam loi ich hop phap t6i da cia Céng ty.

3. Trung thanh vdi loi ich cia Téng cong ty va cd déng; khong lam dung
dia vi, chirc vu va st dung théng tin, bi qu}fét, co hoi kinh doanh, tai san khéc
ctia Tong cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cta t6 chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1& Téng
cong ty.

5. Truomg hop vi pham quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3 va 4 Pidu nay ma
gy thiét hai cho Tong cong ty hodc ngudi khéc thi thanh vién Ban kiém so4t
phai chiu trach nhiém c4 nhan hoic lién déi bbi thuong thiét hai d6. Thu nhép va
loi ich khdc ma thanh vién Ban kiém soét ¢é duge do vi pham phai hoan tra cho
Tong cong ty.

6. Truomg hop phat hién c¢6 thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thuc
hién quyén va nghia vu dugc giao thi phai théng bdo bang vin ban dén Ban
kiém soét, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va khéc
phuc hiu qua.

Diéu 4. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soét c¢6 03 thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban kiém
sodt 1a 05 nim va c6 thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 13 cd déng cia Tong
cong ty.

3.Ban kiém soét phai ¢6 hon médt nira s& thanh vién thudng tri & Viét
Nam.

4. Truomg hop thanh vién Ban kiém sodt c6 cing thoi diém két thic
nhiém k¥ ma thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chura dugc biu thi thanh
vién Ban kiém soat di hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu
cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém
VL.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc tiéu chuén va diéu kién sau
day:

Page 3 of 13



a) Khong thude ddi tuong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cua Luat
Doanh nghiép;

b) Duoc dio tao mét trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém todn, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phd hop véi hoat déng
kinh doanh ctia Téng céng ty;

¢) Khéng phai 14 ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Héi dong quan
tri, Téng Giam dbc va ngudi quan Iy khéc ciia Téng céng ty;

d)Khéng phai la ngudi quan 1y Tong cong ty, khong nhat thiét phai 13 cb
déng hoic ngudi lao déng ciia Tdng céng ty;

d) Khéng duge 1am viéc trong b phén ké toan, tai chinh cta Tong céng
ty;

¢) Khéng dugc 12 thanh vién hay nhén vién ctia t& chirc kidm toan dugc
chap thuan thuc hién kiém todn céc béo céo tai chinh ciia Tong cbng ty trong 03
nam lién trude do;

2. Ngoai cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, thanh
vién Ban kiém soét Tdng cong ty dai ching theo quy dinh tai Piém b Khoan 1
Diéu 88 ciia Luat Doanh nghiép khéng duoc 1a ngudi cé quan hé gia dinh cia
ngudi quan ly doanh nghiép clia Téng céng ty va cbng ty me; ngudi dai dién
phan von ctia doanh nghiép, ngudi dai dién phan vén nha nuée tai céng ty me va
tai Tong cong ty.

Diéu 6. Truéng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thuge
mdt trong céc chuyén nganh kinh té, tai chinh, k& toan, kiém toan, luat, quan tri
kinh doanh hoic chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Téng
cong ty.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb céc thanh vién
Ban kiém soat; viéc biu, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb.

3. Quyén va nghia vu ciia Trudng Ban kiém so4t:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soét;

b) Yéu cdu Hoi déng quén tri, Tong gidm déc va ngudi didu hanh khac
cung cap céc théng tin lién quan dé bao cio Ban kiém soét;

c) L4p va ky bio céo clia Ban kiém soét sau khi d& tham khao v kién cia
Hoi dong quén tri dé trinh Pai hoi déng cb déng.

Diéu 7. DE cir, ing cir thanh vién Ban kiém so4t

1. C6 dong hodc nhém cb déng s& hitu tir 5% tdng sb cd phan phd théng
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tré 16n c6 quyén dé cir ngudi vao Ban kiém soat. Viée d& cir ngudi vao Ban
kiém sodt thuc hién nhu sau:

a) Céc cd dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Ban kiém
soat phai théng bao vé viéc hop nhém cho cic ¢6 dong du hop biét trudce khi
khai mac Pai héi déng, c6 dong;

b) Cin cir sb luong thanh vién Ban kiém soat, c6 dong hodic nhém cb
déng quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mét sd ngudi theo
Khoan 5 Diéu 4 Quy ché ndi bé vé quan tri céng ty lam tmg cir vién Ban kiém
soat. Trudong hop sb tmg cir vién duoc ¢b déng hodc nhém cb déng dé cir thip
hon s tmg cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh ciia Pai hoi dong
co dong thi sb tmg ctr vién con lai do Hai déng quan tri, Ban kiém soét va céc cb
dong khac dé cir.

2. Trudmg hop s6 luong tmg cir vién Ban kiém soat théng qua dé cir va
g cir van khéng da s6 lwong cén thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 115
Luét Doanh nghiép, Ban kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién
hoic td chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& Tdng cong ty, Quy ché ndi bd vé
quan tri Téng cbng ty va Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém
soét dwong nhiém giGi thidu thém tmg cir vién phai duoc cong bb 1o rang trude
khi Dai héi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh cia phap luat.

Diéu 8. Céch thitc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc thdm
quyén ctia Pai hoi dong cd dong.

2. Viéc bidu quyét biu thanh vién Ban kiém soét phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong cé tong sb phiéu biéu quyét
twrong Gmg véi tdng sé cb phin s hiru nhan véi s6 thanh vién duge bau cia Ban
kiém sodt va cb déng c6 quyén ddn hét hodc mét phan tdng s6 phidu bau cua
minh cho mét hodc mdt sb tmg ctr vién. Nguoi tring cir thanh vién Ban kiém
soat duge xdc dinh theo sb phiéu béu tinh tir cao xudng thip, bét dau tir tmg o
vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhit cho dén khi da sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18
Téng cong ty. Trudng hop cb tir 02 tmg cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bAu
nhu nhau cho thanh vién cudi cing ciia Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai
trong sb céc tmg ctr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hogic Ia chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau cir hoiic Diéu 16 Tong cong ty.

Piéu 9. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
soat
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1. Pai hoi déng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong
truong hop sau day:

a)Khéng con du tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh tai Piéu 169 ctia Luat Doanh nghiép;

b) Cé don tir chire va duoc chﬁp thuan;

2. Dai hdi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong
hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugce phén cong;

b)Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc,
trir trrdng hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu clia thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Téng cong ty:

Piéu 10. Théng bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban
kiém soat

1. Trudng hop dd x4c dinh dugc tng clr vién Ban kiém soat, Téng cong ty
phai céng bd thong tin lién quan dén céc {mg ctr vién ti thidu 10 ngay trudc
ngay khai mac hop Pai hoi ddng cd déng trén trang thong tin dién tir ciia Téng
cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé& céc tng cir vién ndy trude khi bo phiéu,
g cir vién Ban kiém soét phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc,
chinh xdc cia céc thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mdt cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét ctia cong ty néu
duge bau lam thanh vién Ban kiém soét. Théng tin lién quan dén tng cir vién
Ban kiém soét duge cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong téc;

d) Céc chirc danh quan 1y khéc;

d) Loi ich ¢6 lién quan t6i Tdng cdng ty va céc bén c6 lién quan ctia Téng
cong ty;

e) S6 hugng ¢b phan cua Téng cong ty ma Ung vién hién dang s& hiru (s&
hiru truc tiép ho#c s& hitu theo ty quyén);

f) Cac théng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1é Tong cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém céng bd théng tin vé cic cong ty ma (mg
ctr vién dang ném gift céc chitc danh quén 1y va cac loi ich ¢6 lién quan t6i Téng
cdng ty cla tng cir vién Ban kiém sodt (néu co).
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2. Viéc théng bao vé két qua biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban
kiém soat thuc hién theo cdc quy dinh huéng dén vé cong bd thong tin.
Chuong 111
BAN KIEM SOAT

Diéu 11. Quyén, nghia vu va trich nhiém caa Ban kiém soat

1. Ban kiém soét thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng Giam déc
trong viéc quan 1y va diéu hanh Téng cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mic dé cén trong
trong quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phu
hop ctia cong tac ké toan, théng ké va 14p béo c4o tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua bao cdo tinh hinh
kinh doanh, béo céo tai chinh hing nim va 06 thang ciia Tong céng ty, bio cdo
danh gié cong tac quan ly cia Hoi dong quan tri va trinh bdo céo thim dinh tai
cudc hop Dai hoi dong cd dong thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich véi
npurdi ¢6 1ién quan thude thdm quyén phé duyét ciia Hoi ddng quén tri hofic Dai
héi dong cb déng va dua ra khuyén nghi v& hop déng, giao dich cén c6 phé
duyét cia Hoi ddng quan tri hoéc Pai hoi ddng cb déng.

4.Ra soat, kiém tra va dénh gia hiéu luc va hiéu qua ciia hé théng kiém
soat ndi bd, kidm toan ndi bd, quan 1y rii ro va canh béo sém ciia Téng cong ty.

5.Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac cia Tong
cong ty, cbng viéc quan ly, diéu hanh hoat dong ciia Tong cong ty khi xét thdy
cén thiét hoidc theo nghi quyét Dai héi ddng cb déng hoic theo yéu ciu cia cb
déng hoic nhém ¢b déng quy dinh tai Khoan 2 Didu 115 Luét Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau ciia ¢b dong hodc nhém cb déng quy dinh tai Khoan 2
Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu ciu. Trong thi han 15 ngay ké tir
ngay két thic kiém tra, Ban kiém soét phai béo cdo vé nhimg van dé dugc yéu
cau kiém tra dén Hbi déng quan tri va ¢6 déng hoic nhém cb déng co yéu ciu.
Viéc kiém tra ctia Ban kiém soét quy dinh tai khoan nay khéng duoc can tré
hoat déng binh thuong ctiia Hoéi dong quan tri, khéng gay gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh ctia Téng céng ty.

7. Kién nghi Hbi ddng quan tri hoic Pai hdi ddng cd déng bién phap sira
dbi, bd sung, cai tién co chu td chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong
kinh doanh ctia Téng cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm ddc vi pham
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quy dinh tai Diéu 165 Luat Doanh nghiép phai théng béo ngay bing van ban cho
Hoi dong quan tri, yéu cau nguoi ¢ hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham
va c6 giai phap khic phuc hiu qua.

9. Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi déng cd dong,
Héi ddng quan tri va cac cude hop khéc ctia Tong cong ty.

10. Str dung tu van déc lap, bd phén kiém toan ndi bd cia Téng céng ty
dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

11. Ban kiém sodt c6 thé tham khao v kién cia Héi dong quan tri trude
khi trinh bao céo, két ludn va kién nghi 1én Dai hoi ddng cd dong.

12. Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong ctia Tong cong ty theo dé nghi ciia c6 dong.

13. Yéu ciu Hbi déng quan trj phai triéu tap hop bat thuomg Pai héi ddng
cd déng.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tip hop Pai hdi ddng cb déng trong
thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quén tri khéng triéu tip hop Dai
hoi dong c6 déng theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 140 Luét Doanh nghiép.

15. Dé nghi Chu tich Hoi déng quén tri phai trigu tap hop Héi ddng quan
tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mét phin hoic toan bé ndi dung ké khai
Danh sach nguai c6 lién quan va loi ich c6 lién quan dugce ké khai quy dinh tai
Khoan 1 va Khoén 2 Piéu 164 Lu4t Doanh nghiép.

17. Dé xuét va kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh sach tb
chitc kiém toan dugc chép thuin thuc hién kiém toin Bdo cdo tii chinh cua
Téng cong ty; t6 chitc kiém toan dugc chép thuan thwc hién kiém tra cac hoat
doéng ctia Tong cong ty khi xét thdy can thiét.

18. Chiu trdch nhiém trudc c6 déng vé hoat dong gidm sét ciia minh.

19. Giam st tinh hinh tai chinh Téng céng ty, viéc tudn thi phép ludt ciia
thanh vién Héi dong quan tri, Tong Gidm dbc, ngudi quan ly khac trong céc
hoat déng.

20. Pam bao phédi hop hoat dong véi Hoi dong quéan tri, Téng Giam déc
va cb dong.

21. Trudmg hop phét hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 18
Téng cong ty ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc va ngudi didu
hanh doanh nghiép khéc, Ban kiém soat phai théng bio bing vin ban cho Hbi
dbng quan tri trong vong 48 gid, yéu cu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dut vi
pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.
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22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hdi dong
cb déng thong qua.

23. Chimg kién Hdi déng quan tri t& chitc kiém phiéu va lap bién ban
kiém phiéu néu duoc Héi dong quan tri yéu cau trong truomg hop 14y v kién cb
déng bing vin ban dé théng qua nghi quyét ctia Pai héi dong ¢ déng.

24. Trudng Ban kiém soét diéu hanh dé Pai hoi dong c¢b déng bau chu toa
cude hop ddi voi trudng hop Chi tich ving mét hodc tam thoi mét kha néng 1am
viéc ma céc thanh vién Hoi dong quan tri con lai khong bau duge ngudi 1am chu
toa. Trudng hop ndy, ngudi cé s6 phiéu bau cao nhét 1am chu toa cude hop.

25. Thuc hién cdc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Luit Doanh
nghiép, Piéu 1é cong ty va Nghi quyét cia Pai hdi dong cb dong.

Piéu 12. Quyén dwge cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va théng tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cing
thoi diém va theo phuong thic nhu déi vai thanh vién Héi dong quéan tri, bao
gﬁm:

a) Théng bdo moi hop, phiéu 14y ¥ kién thanh vién Héi dong quan tri va
tai liéu kém theo;

b)Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cia Pai hdi dong cb dong, Hoi
ddng quén tri;

¢) Béo cdo ctia Tng Gidm dbc trinh Hoi dong quéan tri hodc tai liéu khac
do Téng cong ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat ¢é quyén tiép cin hd so, tai liéu ciia Tong
cong ty luu giff tai tru s chinh, chi nhanh va dia diém khac; ¢6 quyén dén dia
diém 1am viéc clia ngudi quan 1y va nhén vién cia Téng cbng ty trong gidr 1am
viéc.

3. Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc, nguoi
quan 1y khéc phai cung cip diy du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctua Téng céng ty theo yéu ciu
ctia thanh vién Ban kiém soat hodc Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bit
thwong Pai hoi dong cb dong

1. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop
Dai hoi dong cb déng trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hobi dong quan
tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng trong céc truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat con lai it hon s& thanh
vién theo quy dinh ctia phap luat;
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b) Theo yéu ciu ctia ¢b dong hodc nhém cd déng quy dinh tai Khoan 2
Diéu 115 Luat Doanh nghiép;

c)Khi c6 yéu cdu triéu tip hop bit thudng Pai hdi ddng cb déng ctia Ban
kiém soat nhung Héi déng quan tri khong thuc hién.

2. Trudng hop Ban kiém soat khéng triéu tip hop Pai héi ddng cb doéng
theo quy dinh thi Ban kiém so4t phai bdi thuomg thiét hai phat sinh cho Téng
cong ty.

3. Chi phi triéu tép va tién hanh hop Dai hdi dong cb déng theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay s& dugc Tong cong ty hoan lai.

Chwong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém sodit

1. Ban kiém soét phai hop it nhét hai (02) 14n trong mét ndm, s8 luong
thanh vién tham du hop it nhét 14 hai phin ba (2/3) sé thanh vién Ban kiém sodt.

2. Ban kiém soét ¢6 quyen yéu cau thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong
Glam dbc va dai dién td chirc kiém toan duogc chép thuin tham du va tra 1&i cdc
vén dé can duge 1am rd.

Diéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soét duoc l4p chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién
ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham dyr hop phai ky tén vao bién ban cude
hop. Cac bién ban hop clia Ban kiém soat phai dugc luu gitt nhim x4c dinh trach
nhiém cia timg thanh vién Ban kiém soét.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI icH

Piéu 16. Trinh bio cdio hang nim
Céac Béo céo clia Ban kiém sodt tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong thuong
nién bao gém cac ndi dung sau déy:

1. Bao céo vé két qua kinh doanh ciia Téng cong ty vé két qua hoat dong
ctia Hbi ddng quan tri, Tﬂng Giam dbc dé trinh Pai hoi dong cb dong théng qua
tai cudc hop Pai hdi ddng cd dong thuong nién.
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2. Bdo cdo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soét.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cua Ban kiém soat va
timg thanh vién Ban kiém soat.

4, Téng két cac cude hop ciia Ban kiém soat va cac két luin, kién nghi cta
Ban kiém soat; két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Téng cbng
ty.

5. Béo cao danh gia vé giao dich gitta Téng cong ty, céng ty con, cong ty
khéc do Téng cong ty nim quyén kiém soat trén nim muoi phin trim (50%) tr&
1én v6n diéu 18 véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va nhimg
ngudi ¢ lién quan cia thanh vién dé; giao dich gitta Téng cong ty véi cong ty
trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 14 thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan
Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Tong Gidm dbc va nhing
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su phéi hop hoat dong giita Ban kiém soét véi Hoi
dong quan tri, Tong Gidm ddc va cic co dong.

8. Dé& xuit va kién nghi Dai hdi dong cb dong phé duyét danh sach 6 chirc
kiém toan dugc chép thuén thuc hién kiém todn Bao céo tii chinh ciia Téng
cong ty; 6 chirc kiém toan dugc chip thuin thuc hién kiém tra céc hoat dong
ctia Tong cong ty khi xét thiy can thiét.

Picéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khéc ciia thanh vién Ban kiém soat
dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soét dugc tra tién luong, thii lao, thudng va loi
ich khéc theo quyét dinh ctia Pai héi dong ¢b déng. Pai héi dong cb dong quyét
dinh téng mic tién lrong, thi lao, thudng, loi ich khic va ngén sach hoat déng
héng nim ciia Ban kiém soét,

2. Thanh vién Ban kiém soat dwgc thanh toén chi phi @n, &, di lai, chi phi
sir dung dich vu tu vén doc 14p véi mire hop Iy. Téng mirc thit lao va chi phi nay
khéng vuot qua tong ngan sach hoat déng hing nim ctia Ban kiém soat da dugc
Dai hoi ddng ¢ dong chip thuan.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi
phi kinh doanh ctia Tbng coéng ty theo quy dinh ctia phap luit vé thué thu nhap
doanh nghiép, quy dinh khac cta phép luét co6 lién quan va phai duoc 1dp thanh
muc riéng trong bdo cdo tai chinh hﬁng nim ctia Téng cong ty.
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Diéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctia Téng G{)ﬂg ty phai ké khai cho Téng
cong ty vé cac loi ich lién quan ciia minh, bao gdm:

a) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
cta doanh nghiép ma ho lam chi hodc s hiru phan vén gép hodc ¢b phén; ty 18
va thoi diém lam chi, s& hiru phén vén g6p hoic ¢ phan do;

b) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
cua doanh nghiép ma nhiing ngudi c6 lién quan cua ho lam chi, cling s& hitu
hoic s& hitu riéng phan vén gép hoic cb phén trén 10% vén diéu 1é.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién
trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira
dbi, bd sung phai dugc théng béo véi Tong cong ty trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay c6 sira dbi, bd sung tuong tmeg.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing ngudi c6 lién quan ciia céc thanh
vién Ban kiém soét chi dugc sir dung nhimng thong tin ¢6 duoc nhd chiic vu cia
minh dé phuc vu loi ich ctia Téng cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém sot c6 nghia vu théng béo bing vin ban cho Hgi
déng quan tri, Ban kiém soat vé céc giao dich giita Téng cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Tong cong ty nim quyén kiém soat trén ndm muoi phin trim
(50%) tré 1én vén diéu 18 véi thanh vién Ban kiém soat hodc véi nhimg ngudi c6
lién quan ctia thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh ctia phap luat. Déi véi cac
giao dich néu trén do Pai hoi dong cb déng hoac Hbi ddng quan tri chip thudn,
Téng cong ty phai thuc hién cong bb théng tin vé& cdc nghi quyét nay theo quy
dinh ctia phép luét chitng khoan vé céng bd théng tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhimg ngudi ¢6 lién quan ciia cac thanh
vién ndy khéng duge sir dung hoic tiét 16 cho ngudi khac céc théng tin ndi bo dé
thuc hién céc giao dich ¢6 lién quan.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Diéu 19. Moi quan hé giira cdc thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soét c6 mdi quan hé déc lap, khéng phu thudc
lan nhau nhung c6 sur phéi hop, cbng tic trong cong viéc chung dé dam bao thue
hién t6t trach nhiém, quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soét theo quy dinh phap
luat va Diéu 1& Tdng cong ty. Truéng Ban Kiém soat 1a ngudi diéu phéi cong
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viéc chung cia Ban kiém soat nhung khéng ¢6 quyén chi phdi cac thanh vién
Ban kiém soét.

Piéu 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat ¢6 méi quan hé déc 1ap v6i ban diéu hanh Téng cong ty, la
don vi thue hién chirc ning giam sat hoat dong ctia ban diéu hanh.

Piéu 21. Mbi quan hé véi Hbi dong quén tri

Ban kiém soét ¢6 mdi quan hé déc 1ap voi Hoi dong quan tri Téng cong
ty, 1a don vi thuc hién chitc nang gidm sat hoat dong ctia Héi dong quan tri.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu e thi hanh
Quy ché hoat déng ciia Ban kiém so4t Téng cong ty Séng Pa - CTCP bao
gdm 07 chwong, 22 diéu v c6 hiéu luc thi hanh ké trngay thang nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(K, ghi 18 ho tén va déng diu)

Nguyén Viin Thing
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_ TOTRINH_ i \
CUA HQI PONG QUAN TRI TONG CONG TY SONG DA - CTCP
Vé viée: Thong qua Pidu 1& tb chirc va hoat déng ciia
Tong cong ty Song Pa - CTCP

Kinh giri: Pai hoi dong 6 déng Tong cong ty Séng Pa - CTCP

Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
Cén cit Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Cén cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

Can cir Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dén mot
56 diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi voi cang ty dai ching tai Nghi dinh SG
155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
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Héi ddng quan tri Tung cong ty trinh Dai héi d-:mg ¢ déng Tong cong ty
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PHAN MO PAU

Diéu 18 nay dugc théng qua theo Nghi quyét cia Dai hdi dong cb dong sb
... ngay ... thang ... nim ...

L. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Diéu 1. Giai thich thuit ngi

1. Trong Piéu 18 nay, nhimg thuit ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) Vén diéu I¢ 1a téng ménh gia ¢b phan da bén hoic duoc ding ky mua
khi thanh 14p Tdng céng ty Séng Da - CTCP va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu Ié
nay;

b) Vén cé quyén biéu quyét 13 vén cb phén, theo d6 nguoi s& hitu co
quyén biéu quyét vé nhitng vin dé thudc thdm quyén quyét dinh clia Dai héi
dong cb dong;

¢) Ludt Doanh nghiép 1a Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc
Quoéc héi nuée Cong hoa Xi hdi Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17 théng
6 nam 2020;

d) Ludt Chimng khodn 13 Lut Chimg khoén s 54/2019/QH14 duoc Quéc
hdi nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11
nam 2019;

d) Viét Nam 1a nuée Cong hoa X& héi Chu nghia Viét Nam;

e) Ngay thanh Idp 1 ngay Téong cong ty Séng Pa - CTCP dugc cip Gidy
ching nhén dang ky doanh nghiép (Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va céc
gidy t& ¢6 gié tri twong duong) 1an dau;

g) Nguoi diéu hanh doanh nghiép 1a Tng gidm dbc, Pho tong gidm déc,
Ké toan truéng Tong cong ty;

h) Nguci quan Iy doanh nghiép 1a ngudi quan ly Tdng cong ty, bao gém
Chu tich Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam déc Téng
cong ty;

i) Nguoi cé lién quan 13 c nhan, t6 chic duoc quy dinh tai khoan 46
Piédu 4 Luat Chimg khodn;

k) C6 ddng 14 ¢4 nhan, t6 chirc s¢ hiru it nhét mot cb phin ciia Téng cong
ty Song Pa - CTCP;

) C6 déng sdng ldp 14 ¢b dong s& hitu it nhit mdt cd phin phé thong va
ky tén trong danh sach c6 dong sang 1ap Tdng cong ty cb phén;

m) Cé dong Ién 1a ¢b doéng duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat
Chimng khodn;
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n) Thoi han hoat dgng la thdi gian hoat déng ctia Tong cong ty duoc quy
dinh tai Diéu 2 Diéu 18 nay;

0) Sc giao dich chitng khodn 13 S& giao dich chimg khodn Viét Nam va
cdc cong ty con.

2. Trong Piéu 1& nay, cdc tham chiéu t&i mét hodc mét s6 quy dinh hodic
vin ban khic bao gém ca nhimng sira déi, bd sung hoic vin béan thay thé.

3. Cac tiéu dé (Muc, Diéu ciia Piéu 1é nay) dugc st dung nhim thuén tién
cho viéc hi€u ndi dung va khong anh hudng téi ndi dung ciia Piéu 18 nay.

ILTEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN, DIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI
DPAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TONG CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thire, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh va thdi han hoat dong cia Tnng cOng ty

1. Tén doanh nghiép

a) Tén viét biang tiéng Viét: TONG CONG TY SONG DA — CTCP

b) Tén viét tit bang tiéng Viét: SONG DA

c) Tén viét bang tiéng Anh: SONG DA CORPORATION — JSC

d) Tén viét tit bing tiéng Anh: SONG DA

2. Tong cong ty Séng Pa — CTCP la Céng ty cb phdn c6 tu cich phap
nhén pht hop véi phap luét hién hanh cia Viét Nam.

3. Tru s& dang ky cia Tf‘mg cong ty:

a) Dia chi try s¢ chinh: Nha G10, s6 493 dudng Nguyén Trdi, phuong
Thanh Xuén Nam, quin Thanh Xuan, thanh phé Ha Néi, Viét Nam.

b) Dién thoai: (84-4) 38541164, (84-4) 38543805, (84-4) 38542578.
c) Fax: (84-4) 38541161.

d) E-mail:

e) Website: http://www.songda.vn

4. Biéu tugng (Logo): 1a cdc nhin hiéu hang héa ciia Téng cong ty duoc
Cuc S& hitu Tri tué - B6 Khoa hoc va Cong nghé béo ho tai:

a. Gi4y chimg nhan déng ky nhan hiéu hang hoa sé: 60204 cap theo Quyét
dinh s6 A1024/QP — dang ky ngay 16/2/2005.

b. G1ay chimg nhédn ding ky nhén hiéu hang héa sb: 66123 cép theo
Quyét dinh s6 A9292/QP - ding ky ngay 24/8/2005.
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c. Gidy chimg nhén ding ky nhén hiéu hang hoa sé: 66124 cép theo Quyét
dinh s6 A9293/QP - ding ky ngay 24/8/2005.

d. Gidy chimg nhén ding ky nhan hiéu hang héa sb: 66125 cip theo
Quyét dinh s6 A9294/QD - ding ky ngay 24/8/2005.

e. Va céc Quyét dinh hiéu chinh bd sung kém theo da hoic s& ban hanh
bai Cuc So hitu Tri tué - B6 khoa hoc va Céng nghé .

5. Téng cbng ty ¢6 thé thanh lap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia
ban kinh doanh dé thyc hién cic muc tiéu hoat dong cta Téng cong ty phi hop
vai quyét dinh ctia Hbi dong quan tri va trong pham vi luét phap cho phép.

6. Trir khi chidm ditt hoat dong theo quy dinh tai Pidu 54 Piéu 1é nay, thoi
han hoat déng ctia Tong cong ty 1a v6 thoi han ké tir ngay thanh lap.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap ludt ciia Tong cong ty

Tdng céng ty cb 01 (mdt) ngudi dai dién theo phap luat 1a Tong gidm dbe
Téng cong ty.

. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA
TONG CONG TY

Dicu 4. Muc tiéu hoat ddng ciia Tong cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Téng c6ng ty:

STT Tén nganh M3 nganh
1 | Xay dung Cong trinh k¥ thuat din dan dung khac: 429 (chinh)
- Xday dung cong trinh thuy; 4291
- XAy dung cong trinh khai khoang; 4292
- Xay dung cong trinh ché bién, ché tao; 4293
- XAy dung cong trinh k¥ thuét dan dung khac. 4294
2 | X8y dung nha cac loai: 410
- Xay dyng nha dé &; 4101
- Xay dung nha khong dé &. 4102
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3 | Xay dung cong trinh dudng st va dudng bo: 421
- Xay dung cong trinh dudng sit; 4211
- Xé&y dung cong trinh dudng bd. 4212
4 | Xay dung cong trinh cong ich: 422
- Xay dung cong trinh dién; 4221
- Xay dung céng trinh cip, thoét nuéc; 4222
- Xy dung cong trinh vién théng, thong tin lién lac; 4223
- Xay dung cong trinh cong ich khéc. 4229
5 | San xudt, truyén tai va phan phdi dién: 351
- Sén xuat dién; 3511
- Truyén tai va phén phéi dién. 3512
6 |Lép dit méy méc va thiét bj cong nghiép 3320
7 | San xudt vat liéu xéy dung tir dat sét 2392
8 | Bén budn vt liéu, thiét bi 13p dit khéc trong xay dung 4663
9 |Kinh doanh bat déng san, quyén st dung dat chu s& hitu, 6810
chu sir dung hodc di thué
10 | Péng tau va céu kién néi 3011
11 | Stra chira va bao dung phuong tién vén tai (trr 6 t6, mé 3315
t0, xe may va xe co déng co khac)
12 | Hoat dong kién tric va tu van ky thuit cé lién quan 7110
13 | Vén tai hang hoa dudng thuy noi dia 5022
14 | Van tai hang héa bang duong bd 4933
15 |Nghién ctru va phét trién thuc nghiém khoa hoc tu nhién 721
va k¥ thuat:
- Nghién ctru khoa hoc va phét trién céng nghé trong linh 7712
vue khoa hoc k¥ thuét va cong nghé.
16 |Gido duc nghé nghiép: 853
- Dio tao so cép; 8531
- Dao tao trung cép. 8532
17 | Cung {mg va quan ly ngudn lao déng 7830
18 | Pai ly du lich 7911
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19 | Piéu hanh tua du lich 7912

20 |Khéch san (khéng bao gbm kinh doanh quén bar, phong | 55101
karaoke, vii truromg)

21 |Phade 4311
22 | Chuén bi mit bang 4312
23 | Bu6n ban chuyén doanh khac chua dugce phéan vao dau 4669

Chi tiét: Mua ban khoéng san

24 | Khoang san khac chua dugc phin vao diu 0899

Chi tiét: Khai thac va ché bién khoéng san

25 | Khai thac d4, cét, soi, dat sét 0810

2. Muc tiéu hoat dong cta Tdng cong ty:

a) Khong ngimg ning cao loi ich clia cc ¢b dong va nguoi lao dong;

b) Kinh doanh c6 14i, bio toan va phat trién vén déu tw vao Téng cong
ty;

c) Tang tich lily va phat trién san xuét kinh doanh ctia Téng cong ty;

d) Gép phén thiét thuc vao viéc thuc hién cac nhiém vu phat trién kinh té
x4 héi clia ca nudc, hoan thanh céc nghia vu ciia Téng cong ty déi véi Nha nude
theo quy dinh phap luét;

e) Hoan thanh cac nhiém vu khac theo quy dinh phép luét.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat ddng ciia Téng cong ty

Tong cong ty dugc phép tién hanh hoat déng kinh doanh theo cic nganh
nghé quy dinh tai Diéu 1¢ ndy di ding k¥, théng béo thay dbi ndi dung ding ky
véi co quan ding ky kinh doanh va dd cong bd trén cbng thong tin ding ky
doanh nghiép quéc gia. Trudmg hop Tdng cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu
kinh doanh c6 diéu kién, Téng cong ty phai dap tmg du didu kién kinh doanh
theo quy dinh cta Luét déu tu, phap ludt chuyén nganh lién quan.

IV. VON BIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 6. Von diéu 18, ¢b phin, c6 dong sang lap

1. Vén diéu 1é ctia Téng cong ty 13: 4.495.371.120.000 ddng (Bing chik:
Boén nghin bon trdm chin muoi ldm 1y ba trim bay muoi mot triéu mot trém hai
muoi nghin dong chén).

Téng s6 vbn didu 1& ctia Tong cong ty dugc chia thanh: 449.537.112 ¢
phén véi ménh gid 12 10,000 ddng/1 cb phén.
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2. Téng céng ty ¢6 thé thay dbi vén didu 1& khi duoc Pai héi dong cd
déng thong qua va phu hop véi cac quy dinh cta phép lut.

3 Céc cd phan cua Tcng cong ty vao ngay théng qua Diéu 18 nay bao
gbm cb phén phd théng va cb phan wu dai nguoi lao dong duge mua thém theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 48 ctia Nghi dinh 59/2011/ND-CP ngay 18/07/2011
ciia Chinh phti vé& chuyén doanh nghiép 100% vén nha nuéc thinh Téng cong ty
¢d phan, khéng c6 cé dong sang lap. Céc quyén va nghia vu ctia 6 dong nim
gitt timg loai ¢6 phan dugc quy dinh tai Pidu 11, Diéu 12 Diéu 18 nay.

4. Téng céng ty c6 thé phat hanh cac loai ¢b phén wu déi khac sau khi c6
sir chép thuén cia Pai héi ddng cb déng va phu hgp véi cac quy dinh cia phéap
luat.

5.C6 phén phd théng phai dugc wu tién chao bén cho céc cb dong hién
hitu theo ty 1é twong tmg véi ty 1¢ s& hitu cd phan phd théng ciia ho trong Téng
cbng ty, trlr trudng hop Pai hoi dong cb déng quyét dinh khac, sb cd phin cé
déng khung ding ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cia Tc-ng cong ty quyét
dinh. Hoi dnng quén tri c6 thé phan phdi sb ¢b phan dé cho cb dong va nguoi
khac vm diéu kién khong thuan loi hon so véi nhung didu kién da chao ban cho
céc cb dong hién hitu trir truong hop Pai hoi dong cb déng ¢6 chip thuan khac.

6. Téng cong ty ¢6 thé mua cb phﬁn do chinh Téng cdng ty da phat hanh
theo nhiing cich thite dugc quy dinh trong Diéu 18 nay va phap luét hién hanh.

7. Tong cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khac theo quy
dinh cta phap luét.

Diéu 7. Chiing nhin cb phifu

1. Co dong clia Tcng cong ty duge cép chimg nhan ¢b phiéu fuong tng
v&i s6 6 phén va loai ¢é phén s& hitu.

2. Cb phleu 1a loai ﬂhll‘l'lg khoan xéc nhan quyén va loi ich hop phép cua
ngudi s& hitu d6i véi mét phan vén cd phédn ctia té chirc phat hanh, c6 phiéu
phai c6 ddy du cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Lu4t Doanh
nghiép.

3. Tmng thdi han 07 ké tir ngay nop diy du hd so dé nghi chuyén quyen
s& hitu ¢6 phin theo quy dinh cua Tung cdng ty hodc trong thdi han 07 ké tir
ngay thanh todn ddy du tién mua cb phén theo quy dinh tai phuong 4n phat hanh
cb phiéu ctia Tong cong ty (hnac thoi han khac theo dleu khoan phat hanh quy
-:imh), ngudi sé hitu s6 ¢b phan dugc cap chimg nhén cb phleu Ngum s& hitu ¢d
phan khéng phai tra cho Téng cong ty chi phi in chitg nhan cb phiéu.

4. Trudng hop cb phiéu bj mit, bi hu hong hodc bi hiy hoai dudi hinh
thire khéc thi ¢ déng dwoc Tdng cong ty cap lai ¢ phiéu theo dé nghi ctia cb
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déng do. Dé nghi cia ¢b déng phai bao gdm cic ndi dung sau day:

a) Théng tin vé ¢6 phiéu di bi mét, bi hu héng hodc bi hity hoai dudi hinh
thirc khac;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhimg tranh chép phat sinh tir viéc cip lai
¢ phiéu méi.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khéc

Ching chi tréi phiéu hodc ching chi chig khoan khéc ctia Tong cong ty
duge phat hanh cé chit k¥ ciia nguoi dai dién theo phép luit va ddu cia Téng
cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong c6 phéin

1. T4t c& céc cb phz’“m duoc tr do chuyén nhuong. C6 phiéu niém yét, déang
ky giao dich trén S& giao dich chimg khoan duge chuyén nhuong theo céc quy
dinh ctia phap luat vé chig khodan va thi truomg ching khodan.

2. C6 phén chua duge thanh toan ddy di khong dugce chuyén nhuong va
hudng céc quyén loi lién quan nhu quyén nhan cd tire, quyén nhan cd phiéu phat
hanh dé ting vdn cb phan tir ngudn von cha s& hitu, quyén mua cb phiéu méi
chéao bén va céac quyén lgi khéc theo quy dinh cia phap luit.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 10. Co ciu t0 chirc, quan tri va kiém soat

Co céu td chirc quan ly, quan tri va kiém so4t cua Tong cong ty bao gtzim:

1. Pai hoi déng cd dong.

2. Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém soét.

4. Téng gidm dbc.

VI. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 11. Quyén cia ¢b dong

1. CH déng phd thong co cac quyén sau:

a) Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hoi déng cd déng va thuc hién
qu}rén bi_éu quyét truc tiép f'm'z_‘w }hﬁng qua ngudi dai dién theo ty quyén. Mbi cd
phan pho thong co mét phiéu biéu quyét;

b)Nhén ¢b tirc véi mitc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong;

¢) Uu tién mua ) Ehéu méi tuong tmg véi ty 18 s& hitu ¢b phén phd théng
cila tirng co doéng trong Tong cong ty;
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d) Tu do chuyén nhuong cb phin ctia minh cho nguoi khac, trir truong
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 120, khoan 1 Bidu 127 Luit Doanh nghiép va
quy dinh khac cuaa phép luét c6 lién quan;

d) Xam xét, tra clru va trich luc thung lm vé tén va dia chi lién lac trong
danh sach ¢6 déng c6 quyén biéu quyét; yéu cu sira dbi thong tin khéng chinh
xdc cua minh;

e) Xem xét, tra ciru, trich luc hoic sao chup Piéu 1& Tng céng ty, bién
ban hop Dai héi dong ¢b dong va Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong;

g)Khi Téng cong ty giai thé hodc pha san, duge nhin mot phén tai san
con lai tuong tmg véi ty 18 sé hitu ¢6 phén tai Téng cong ty;

h) Yéu cau Téng cong ty mua lai cd phén trong cic trromg hop quy dinh
tai Didu 132 Lu4t Doanh nghiép;

i) Pugc doi xir binh ding. Mi ¢d phén cia ciing mét loai déu tao cho cb
dong s¢ hitu cac qu}ren nghia vu va loi ICh ngang nhau. Trucmg hop Tc-ng -::cmg
ty c6 céc loai ¢ phén wu dai, cac quyen va nghia vu gin lién v6i céc loai cb
phdn wu dii phai duoc Pai hoi dbng cb dong théng qua va cong bb diy di cho
cd dong;

k) Pugc tiép cén ddy du thong tin dinh ky va théng tin bt thuong do
Téng cong ty coéng bd theo quy dinh ciia phap luit;

1) Bugc bao vé céc qu}-'en, loi ich hop phép ctia minh; dé nghi dinh chi,
hitly b6 nghi quyét, quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢ dong, Hoi ddng quén tr theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

m) Cac quyén khéc theo quy dinh cta phéap luét.

2.C6 dong hodc nhém cb déng s& hitu tir 05% tbng sb cd phén phd théng
trér 1én 6 cac quyén sau:

a) Yéu cau Hoi ddng quan trj thyc hién viée tridu tap hop Dai hdi dong cb
déng theo cdc quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Didu 140 Lut Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ciru, trich luc s bién ban va nghl quyét, quyét dinh cia
H6i dong quan tri, bdo céo tai chinh ban nién va hang nam, bdo cdo ctia Ban
kiém soét, hgp déng, giao dich phai théng qua Hoi dong quan tri va tai lidu
khéc, trir tai ligu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mét kinh doanh ciia Téng
cong ty;

¢) Yéu cau Ban kiém sodt kiém tra timg van @& cu the lién quan den quan
ly, didu hanh hoat dong cla Tnng cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu ciu phai

bang van ban va phai bao gdm cac néi dung sau da}r ho, tén, dia chi lién lac
qudc tich, sé gidy to phip 1y ctia c4 nhan d6i véi ¢b dong 1a ca nhan; tén, ma s
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doanh nghiép hoic sb gidy t& phap 1y cua td chirc, dia chi tru s& chinh ddi véi cb
déng la td chirc; s6 luong cb ph:fin va thoi diém ding ky c¢d phén cia timg cb
déng, téng sd ¢b phén clia ¢ nhém cd déng va ty 1é s& hitu trong tong sb cb
phin cta Tong cong ty; van dé cén kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghj van dé dua vao chuong trinh hop Pai héi ddng cb déng.
Kién nghi phai bing van ban va dugc giri dén Téng cong ty cham nhit 1a 03
ngay 1am viéc trude ngdy khai mac. Kién nghi phai ghi 5 tén cb dong, sb luong
tirng loai ¢6 phan cta c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

d) Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phép luit.

3. C6 dong hodc nhém cb déng s& hitu tir 5% tdng s6 ¢d phéan phd théng
trér 1én c6 quyén dé cir nguoi vao Hoi dong quén tri, Ban kiém soét. Viée dé cir
ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét thue hién nhu sau:

a) Cac ¢ dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Héi dong
quan tri va Ban kiém soat phai théng béo vé viéc hop nhém cho céc c¢b dong du
hop biét truée khi khai mac Pai héi ddng cb dong;

b) Cin cir s6 lugng thanh vién Héi ddng quan tri va Ban kiém soat, cb
déng hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mét hodc
mét s6 ngudi theo quyét dinh cta Pai héi dong ¢d dong lam (mg cir vién Héi
dbng quan tri va Ban kiém soét. Trudng hop sb tmg cir vién duge ¢b dong hoc
nhém cb déng dé ctr thdp hon sb tmg cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo
quyét dinh ctia Pai hoi ddng c¢b déng thi sb tng cir vién con lai do Hbi dong
quén tri, Ban kiém soét va cac ¢ déng khac dé cir.

4. Tb chic 1a ¢b dong Tdng cong ty Séng Pa - CTCP ¢6 s hitu it nhat
5% tbng s6 c¢b phan phd théng c6 thé ay quyén t6i da 11 (mudi mot) nguoi dai
dién theo Gy quyén.

Diéu 12. Nghia vu ciia ¢6 dong

Cb dong phd thong c6 céc nghia vy sau:

1. Thanh toén dit va ding thoi han s6 ¢6 phin cam két mua.

2. Khéng duoc rt von di gp bang c6 phan phd théng ra khoi Tong cong
ty dudi moi hinh thire, trir trudng hop duge Téng cong ty hodc nguoi khic mua
lai ¢6 phan. Trudng hop cé cb déng rat mot phin hoidc toan b6 von ¢d phin da
g6p trai voi quy dinh tai khoan nay thi cb déng d6 va ngudi c6 loi ich lién quan
trong Téng cong ty phai cting lién d6i chiu trach nhiém vé cic khoan ng va
nghia vu tai san khéc ciia Téng cong ty trong pham vi gia tri 6 phin da bi rit va
cac thiét hai xay ra.

3. Tuén tha Diéu 1& Tong cbng ty va Quy ché quéan Iy ndi bd cua Tong
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cong ty.

4. Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh cta Dai hoi dong ¢b déng, Héi déng
quan tri.

5.Bdo mit cic théng tin duge Téng cong ty cung cép theo quy dinh tai
Diéu 1& Téng cong ty va phap luat; chi str dung thong tin dugc cung cdp dé thyc
hién va bao vé quyén va loi ich hop phép ciia minh; nghiém cAm phét tan hodc
sao, gtri thong tin dugc Tdng cong ty cung cip cho td chire, ca nhan khéc.

6. Tham du cudc hop Pai hdi dﬁng co dbng va thuc hién quyén bidu quyét
thong qua céc hinh thirc sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b)Uy quyén cho c4 nhén, t§ chiic khéc tham du va biéu quyét tai cude
hop;

¢) Tham dy va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khéc;

d) Gri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

7. Chiu trdch nhiém c4 nhén khi nhan danh Téng céng ty duéi moi hinh
thirc d& thuc hién mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luét;

b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi
ich ctia t6 chirc, c4 nhan khéc;

c) Thanh toén céc khoan ng chua dén han trude céc rii ro tai chinh déi
v6i Tong cong ty.

8. Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

Picu 13. Dai hdi dong b dong

1. Pai hoi dong c6 dong gdm tit ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 14 co
quan quyét dinh cao nhat cia Téng cong ty. Pai hdi ddng cb déng hop thudng
nién moi nim mét 1an va trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thiic nim
tai chinh, Hoi ddng quéan tri quyét dinh gia han hop Pai hdi dong cb déng
thumlg nién trong trudng hop can thiét, nlumg khong qua 06 thang ke tlr ngay
két thiic nim tai chinh. Ngoél cudc hop thuo‘ng men Dai hoi ddng cb déng cé
thé hop bt thuong. Pia diém hop Pai hoi dong ¢b déng dwoc xac dinh 1 noi
cht toa tham du hop va phai & trén 1anh thd Viét Nam.

2. Hoi dfﬁng quan tri triéu tap hnp Bai hoéi ddng cb dong thucmg nién va
ll.ra chon dia diém phu hop. Dai hdi déng cb dong thudng nién quyét dinh nhitng
vén d& theo quy dinh cta phép luat va Piéu 1& Téng cong ty, dic biét thong qua
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bo c4o tai chinh nim dugc kiém toan. Truong hop Béo cdo kiém toan béo céo
tai chinh ndm ctia Téng cong ty cé cac khoan ngoai trir trong yéu, v kién kiém
toan trdi ngugce hodc tir chdi, Téng cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan
dugc chap thudn thuc hién kiém todn bo céo tai chinh ctia Téng cong ty dur hop
Dai héi d-'fing cd dong thudng nién va dai dién td chirc kiém toén duoc chip
thudn néu trén co trach nhiém tham du hop Pai hoi déng cb dong thudng nién
cua Téng cong ty.

3. Hoi df‘mg quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi dfﬁng cb déng bat thuong
trong cac truomg hop sau:

a) Hoi dong quén tri xét thiy can thiét vi lgi ich clia Tong cong ty;

b) S6 luong thanh vién Hbi déng quan tri, Ban kiém soét con lai it hon sé
luong thanh vién tdi thidu theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Theo yéu cau ciia ¢d déng hodc nhom c6 doéng quy dinh tai khoan 2
Piéu 115 cta Luat Doanh nghiép; yéu céu triéu tap hop Pai hoi déng cb dong
phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 néu rd ly do va muc dich cude hop,
c6 du chit ky cia cac cd déng lién quan hodic vin ban yéu cdu dwoc lap thanh
nhiéu ban va tip hop di chir ky cita cic cd dong cé lién quan;

d) Theo yéu ciu ciia Ban kiém soat;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luét.

4, Triéu tap hop Pai hdi dong cbd dong bat thudng

a)Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop DPai hdi dong cb dbng trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay s6 thanh vién Héi dong quén tri, thanh vién déc lap Héi
ddng quan tri hodic thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay hoiic nhén duoc yéu ciu quy dinh tai diém c va diém d khoan
3 Diéu nay;

b) Trudng hop Hoi déng quan tri khéng triéu tip hop Pai hdi ddng cb
dong theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thai han 30 ngay tiép
theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan tri tridu tip hop Pai hoi ddng cd
dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Trudmg hop Ban kiém soat khéng triéu tdp hop Pai héi dong cb dong
theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu ndy thi ¢b déng hodc nhém cb déng quy
dinh tai diém c khoan 3 Didu nay c6 quyén yéu cau dai dién Téng cong ty tricu
tap hop Dai hdi ddng cé dong theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép;

Trong trudng hop nay, cb déng hoiic nhém cb dbng triéu tip hop Dai héi
ddng ¢d déng c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh ty, tha
tuc triéu tép, tién hanh hop va ra quy{'-:-lt dinh ctia Pai hdi dong cd déng. Tét ca
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chi phi cho viéc triéu tdp va tién hanh hop Pai hoi dng cé dong duoc Téng
cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhimng chi phi do c¢é déng chi tiéu
khi tham du cudc hop Pai hi dong cb dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

d) Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hdi ddng c¢b déng theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 140 Luit Doanh nghiép.

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong cb dong

1. Dai hoi dong cb déng cé quyén va nghia vu sau:

a) Thong qua dinh huéng phét trién ciia Téng cong ty;

b) Quyét dinh loai c& phin va tong sb cb phén ciia timg loai duge quyén
chao ban; quyét dinh mirc cb tirc hing nim cua timg loai ¢é phan;

¢) Bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién
Ban kiém soét;

d)Quyét dinh dau tir hodc ban s6 tai san c6 gid trj tir 35% téng gid tri tai
sén trd 1én duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét ctia Tng cong ty;

d) Quyét dinh stra d6i, bd sung Piéu 18 Téng cong ty;

e) Théng qua bdo céo tai chinh hing nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb cb phan di ban ctia mdi loai;

h) Xem xét, xtr Iy vi pham ciia thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat gy thiét hai cho Téng cong ty va cb déng Tng cong ty;

i) Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Téng cong ty:

k) Quyét dinh ngan sach hoic téng muirc thu lao, thudng va lgi ich khac
cho Hoi déng quan tri, Ban kiém soét;

I) Phé duyét Quy ché quén trj ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi déng quan
tri, Ban kiém soat;

m) Phé duyét danh sach Céng ty kiém todn dugc chp thuan; quyét dinh
Cong ty kiém toan duoc chép thuén thue hién kiém tra hoat dong ctia Térng cong
ty, bai mién kiém toén vién dugc chip thuin khi xét thdy cin thiét:

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luét.

2. Pai hoi dong cb déng thao ludn va théng qua cic vén dé sau:
a) Ké hoach kinh doanh hing nm cta Téng cong ty;

b) Béo céo tai chinh hing nim di duoc kiém toan;

¢) Béo céo cuia Héi dong quan tri v& quén trj va két qua hoat dong ctia Hpi
dong quan tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri;
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d) Bdo cdo ctia Ban kiém soét vé két qua kinh doanh cia Téng cong ty,
két qué hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc;

d) Béo cdo tr danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soét va thanh vién
Ban kiém soét;

e) Miic ¢ tirc ddi véi mbi ¢b phéan cua timg loai;

g) S6 lugng thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém sodt;

h) Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién
Ban kiém soét:

i) Quyét dinh ngan séch hoic téng mirc thi lao, thuéng va lgi ich khac déi
voi Hoi déng quan tri, Ban kiém soét;

k) Phé duyét danh séch Cong ty kiém toan duge chédp thudn; quyét dinh
Céng ty kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ciia Tong
cong ty khi xét thiy can thiét;

1) B sung va sira ddi Piéu 1é Tong cong ty;

m) Loai cd phén véa s6 luong cb phin méi duge phat hanh ddi véi méi
loai c6 phén va viéc chuyén nhwong cb phin cia thanh vién sang lap trong vong
03 nam déu tién ké tir ngay thanh lap;

n) Chia, tach, hop nhét, sép nhép hodc chuyén dbi Téng céng ty;

0) T chirc lai va giai thé (thanh 1y) Téng cong ty va chi dinh ngudi thanh
Iy;

p) Quyét dinh diu tur hoiic ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tdng gié tri tai
san tr& 18n dugc ghi trong Béo cdo tai chinh gan nhét cia Tong cong ty;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 cb phin da ban ctia méi loai;

r) Téng cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng déi twong duoc quy
dinh tai khoan 1 Biéu 167 Luat Doanh nghiép vé6i gia tri bang hodc 16n hon 35%
tdng gié tri ti san ctia Tdng cdng ty dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét;

s) Chép thudn céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s
155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 didu ctia Luét Chimg khodn;

t) Phé duyét Quy ché noi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat déng Hbi
ddng quén tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

3. T4t ca cac nghi quyét va cac vén dé di dugc dua vao chuong trinh hop
phai dugc dua ra thao lugn va bidu quyét tai cude hop Dai hdi ddng cb dong,
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Piéu 15. Uy quyén tham du hop Pai hi dong cb dong

1. Cb dbng, nguoi dai dién theo iy quyén ctia ¢é déng 14 td chire ¢6 thé
truc tiép tham du hop hoéc iy quyén cho mét hodc mét s ca nhan, té chirc khac
du hop hodc du hop thong qua mét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3
Diéu 144 Luét Doanh nghiép.

2. Viéc iy quyén cho cé nhén, t6 chirc dai dién du hop Pai héi dong cb
déng theo quy dinh tai khoan 1 Didu ny phai lap thanh vin ban. Vin ban ty
quyén duoge 1ap theo quy dinh cta phap luat vé dan su va phai néu rd tén cd
déng 1y quyén, tén ca nhan, t6 chirc duge Gy quyén, sb luong ¢b phén dugc uy
quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi Uy quyén, thoi han ty quyén, chir ky cta
bén uy quyén va bén dugc iy quyén.

Ngudi dugc iy quyén du hop Pai hoi dong ¢b dong phai ndp vin ban iy
quyén khi ding ky dur hop. Trudng hop Gy quyén lai thi ngudi tham du hop phai
xuét trinh thém vin ban Gy quyén ban dau ctia ¢d déng, ngudi dai dién theo iy
quyén ctia c6 dong 1a t chirc (néu trude dé chua ding ky v&i Tong cong ty).

3. Phiéu biéu quyét ciia nguoi dugce ty quyén du hop trong pham vi duge
{ly quyén vn c6 hiéu Iuc khi xay ra mét trong céc trudng hop sau day:

a) Ngudi tiy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hoic bi
mét nang luc hanh vi dan su;

b) Nguoi iy quyén déd huy bo viée chi dinh ty quyén;

¢) Ngudi ty quyén di hity bo thim quyén ctia ngudi thwe hién viée ty
quyén.

Piéu khoan nay khéng 4p dung trong trudng hop Tdng cong ty nhan dugc
théng bao vé mét trong cac sy kién trén trrde gidr khai mac cude hop Pai héi
dong cd dong hodc trudce khi cude hop duge triéu tip lai.

Diéu 16. Thay ddi cic quyén

1. Viéc thay d6i hogic hily bo céc quyén diic biét gin lidn véi mot loai cb
phan wu dai c6 hiéu lyc khi duge ¢b déng dai dién tir 65% téng sé phidu bidu
quyé‘:t trér 1én cla tat ca cb dong du hop thong qua. Nghi quyét Pai héi déng ch
déng vé ndi dung 1am thay ddi bét lgi quyén va nghia vu ciia ¢é dong s& hitu cb
phén uu dai chi dugc thong qua néu dugc sb ¢d déng wu dai ciing loai dyr hop s6
hitu tir 75% téng sé cb phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh ho#ic dugc céc cd
déng uu dai cling loai sé& hitu tir 75% téng s6 ¢ phin vu dai loai d6 tré 1én tén
thanh trong treong hop théng qua nghi quyét dudi hinh thirc 1y y kién bing vin
ban.

2. Viéc t6 chirc cudc hop ctia cdc ¢d dong nim giit mdt loai cb phén wu
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dai dé théng qua viéc thay ddi quyén néu trén chi c6 gié tri khi c6 tdi thidu 02 ¢b
déng (hodc dai dién theo Uy quyén ctia ho) va nim giir t6i thiéu 1/3 gi tri ménh
gid ctia cdc b phén loai d6 d& phat hanh. Truong hop khéng cé di sb dai biéu
nhur néu trén thi cude hop duoc t6 chitc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va
nhimg ngudi ndm gitr ¢d phan thude loai d6 (khéng phu thudc vao sb lwong
ngudi va sé ¢b phan) c6 mit tryc tiép hodc thong qua dai dién theo ty quyén déu
dugce coi 1a du s6 Iuong dai biéu yéu cau. Tai cac cude hop ciia ¢b déng nim gitr
cb phén wu ddi néu trén, nhiing nguoi nim gifr cb phéan thudc loai dé co mit truc
tiép hodic qua ngudi dai dién co thé yéu cdu bo phiéu kin. Méi ¢b phan cling loai
c¢6 quyén biéu quyét ngang bing nhau tai céc cudc hop néu trén.

3. Thit tuc tién hanh céc cubc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién
twong tu véi cac quy dinh tai Didu 18, 19 va 20 Diéu 18 nay.

4. Trir khi céc didu khoan phat hanh ¢ phin quy dinh khéc, cic quyén
ddc biét gin lién véi céc loai ¢b phén cé quyén wu dii déi véi mot s6 hodc tat ca
cdc van dé lién quan dén viée phén phéi loi nhuin hodc tai san ciia Tong cong ty
khong bi thay dbi khi Téng cong ty phat hanh thém céc ¢ phan cling loai.

Diéu 17. Triéu tip hop, chwong trinh hop va théng bio méi hop Pai
héi ddong cb dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tp hop Dai héi ddng c6 dong thudng nién va
bat thudmg. Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Pai hdi déng cb dong bét thuong
theo céc truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 Piéu 18 nay.

2. Nguoi triéu tip hop Dai hoi déng c¢b dong phai thuc hién cic cong viéc
sau day:

a) Chuén bi danh sach cb déng du didu kién tham gia va bidu quyét tai
cudc hop Pai hdi ddng cb dong. Danh sich ¢b déng cé quyén dy hop Pai hdi
ddng cb dong dugc l4p khong qua 10 ngay trude ngay giri thong bio moi hop
Dai hoi ddng cb dong. Téng cong ty phai cong bd thong tin vé viée 14p danh
sach ¢ déng c6 quyén tham du hop Pai hdi doéng cd déng toi thiéu 20 ngay
trudce ngay dang ky cudi cling;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

d)Dy thao nghi quyét Dai hoi dbng ¢6 déng theo ndi dung du kién cua
cudc hop;

d) Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hi;

¢) Théng béo va giri théng bao hop Dai hdi ddng cd déng cho tt ca céc cb
ddng c6 quyén du hop;
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g) Céc cong viéc khac phuc vu dai hdi.

3. Théng béo mdi hop Pai hoi ddng ¢ dong duoc giri cho tit ca céc ¢b
déng bing phuong thirc dé bao dam dén duogc dia chi lién lac ctia c6 dong, dong
thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Tbng coéng ty va Uy ban Chimg
khoén Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoan noi ¢6 phiéu ctia Téng cong ty niém
yét hodic dang ky giao dich. Nguoi tridu tap hop Pai hoi déng cb déng phai giri
thng bdo moi hop dén tit ca céc c6 dong trong Danh sach cb dong c6 quyén dy
hop chdm nhat 21 ngay truée ngdy khai mac cude hop (tinh tir ngay ma thn:nng
bao duge giri hodic chuyén di mét céch hﬂ‘p 18). Chuong trinh hop Pai héi dong
cb déng, cac tai lleu lién quan dén cdc vAn d& s& duoc bidu quyét tai dai hoi
duoc giri cho cic ¢b déng hodc/va déng trén trang théng tin dién tir clia Tong
cong ty. Trong trudng hop tai liéu khéng duge giri kém théng bdo hop Pai hoi
dong cd dbng, théng bio moi hop phéi néu 3 dudng din dén toan bé tai liéu
hop dé cdc cb déng cé thé tiép céin, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cude hop;

b) Danh séch va théng tin chi tiét ctia céc (mg vién trong truong hop biu
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4.C6 déng hojic nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Bléu 16
na},r c6 quyén kién nghi vin d& dua vao chuong trinh hc-p Dai héi dong cb dﬂng
Kién nghi phai bing vin ban va phai duoc giri dén Tong cong ty cham nhat 03
ngay lam viéc trudc ngay khai mac cude hop. Kién nghi phai ghi 5 tén cd dong,
s luong timg loai ¢b phin ciia ¢d déng, van dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

5. Ngubdi triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong c6 quyén tir chbi kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay néu thudc mét trong céc trudng hop sau:

a) Kién nghi dugc giri dén khéng dang quy dinh tai khoan 4 Didu nay;

b) Vo thdi diém kién nghi, ¢d déng hodc nhém cb dong khéng ném giit
du tlr 5% co phan phd théng tr& 1én theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 11 Didu 1é
nays;

¢) Van dé kién nghi khéng thude pham vi thdm quyén quyét dinh cta Dai
hdi dong cb dong;

d) Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luit.

6. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cb déng phai chip nhan va dua kién
nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu niy vao du kién chuong trinh va ndi dung cude
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hop, trir truomg hop quy dinh tai khoan 5 Didu nay; kién nghi duoc chinh thitc
bo sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu dugc Pai hoi dong cb dong
chép thuén.

Diéu 18. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong
1. Cudc hop Pai héi déng ¢b dong duge tién hanh khi ¢ s6 c¢b dong du
hop dai dién trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cude hop 14an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi théng bdo moi hop lan thi hai duoc gl trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét. Cuéc hop Dai hdi dong
¢b dbng I4n thir hai duge tién hanh khi cé sb ¢b déng du hop dai dién tir 33%
téng s6 phiéu biéu quyét tré 1én.

3. Trudng hop cude hop lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay thi thong bdo moi hop 14n thir ba phai duoc giri trong
thoi han 20 ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong cb
déng 1an thir ba dugc tién hanh khéng phu thude véao tong sé phiéu biéu quyét
ctia cdc ¢d déng du hop.

Piéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi
dong cb dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Téﬂg cong ty phai tién hanh thu tuc dang
ky cb déng va phai thuc hién viéc ding k¥ cho dén khi cac ¢b dong c6 quyén du
hop c6 mit dang ky hét theo trinh tur sau:

a) Khi tién hanh ding ky c6 déng, Téng cong ty cép cho timg c¢b déng
hoic dai dién theo iy quyén c6 quyén biéu quyét mét thé biéu quyét, trén dé ghi
s6 dang ky, ho va tén ctia ¢b déng, ho v tén dai dién theo iy quyén va sb phiéu
biéu quyét cia cd dong d6. Pai hdi dong cd déng thao luan va biéu quyét theo
timg vén dé trong ndi dung chuong trinh. Viée bidu quyét dugc tién hanh bing
biéu quyét tan thanh, khong tdn thanh va khéng c6 v kién. Tai Dai hoi, sb thé tin
thanh nghi quyét duge thu truée, sé thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu
sau, cudi ciing dém tdng s phiéu tan thanh hodc khong tan thanh d& quyét dinh.
Két qua kiém phiéu duge Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop. Pai
héi biu nhitng ngudi chiu trich nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu
theo dé nghi ctia Chti toa. $6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do Dai hdi dong cb
dong quyét dinh cén cir dé nghi ctia Chu toa cude hop;

b) Cé dong, ngudi dai dién theo iy quyén cia ¢ dong 13 td chirc hoic
ngudi duge Gy quyén dén sau khi cude hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay
va sau d6 c6 quyén tham gia v bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu
toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hoi ¢ cho cb déng dén mudn ding ky va
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hiéu Iyc cta nhimg ndi dung di duoc bidu quyét trude do khong thay déi.
2. Viéc bau chi toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhur sau:

a) Chu tich Hai déng quén tri 1am chi toa hodic iy quyén cho thanh vién
Hoi df’:‘lng quan tri khac lam chu toa cudc hop Dai hoi df‘}ng co déng do Hoi dc"inng
quan tri triéu tdp. Trudng hop Chi tich ving mit hoidic tam thdi mét kha nang
lam viéc thi cac thanh vién Hoi dé‘-ng quan tri con lai biu mét nguoi trong sb ho
1am chi toa cude hop theo nguyén tic da s6. Trudng hop khong bau duge ngudi
1am cht toa, Truéng Ban kiém soét didu hanh d& Pai hoi ddng cb dong biu cha
toa cudc hop trong sb nhitng nguoi du hop va ngudi co phiéu bau cao nhét lam
chi toa cudc hop;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén tridu tap
hop Dai hdi dong ¢6 déng diéu hanh dé Pai hoi ddng ¢b déng bau chil toa cube
hop va nguoi co ) phiéu bau cao nhit 1am chii toa cudc hop;

c) Chu toa ¢t mot hodc mdt s6 ngudi lam thu ky cude hop;

d) Pai hdi dong cd déng bau mét hodc mét sé ngudi vio ban kiém phiéu
theo d& nghi ciia chii toa cudc hop.

3. Chuong trinh va néi dung cudc hop phai duoc Pai hdi déng cd déng
théng qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi
gian dbi véi timg véan dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hdi c6 quyén thyuc hién cac bién phap cén thiét va hop 1y ¢é
diéu hanh cudc hop Pai héi déng co dong mot cach co trét tu, ding theo chuong
trinh da duoc thong qua va phan anh duge mong mubn cla da sb ngudi du hop.

a) B6 tri chd ngbi tai dia diém hop Pai hoi ddng cb déng;
b) Bado dam an toan cho moi nguoi c6 mit tai céc dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho c6 déng tham dy (hodc tiép tuc tham du) dai héi.
Ngudi triéu tip hop Pai h¢i dong cb déng c6 toan quyén thay ddi nhimg bién
phap néu trén va dp dung tit ca céc bién phép can thiét. Cac bién phap 4p dung
c6 thé 14 cdp gidy vao cira hodc sit dung nhimg hinh thtc lua chon khic.

5. Pai héi dong c6 dong thio ludn va biéu quyét theo timg vin d& trong
ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bing bidu quyét tan
thanh, khéng tdn thanh va khoéng c6 y kién. Két qua kiém phiéu dugc chi toa
cong b ngay trude khi bé mac cude hop.

6. C6 ddng hodc ngudi duge ty quyén du hop dén sau khi cudc hop da
khai mac vin dugc dang ky va ¢é quyén tham gia bidu quyét ngay sau khi dang
ky; trong trudng hop nay, hiéu luc clia nhimg ndi dung da duge biéu quyét trudc
d6 khong thay dbi.
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7. Ngudoi triéu tdp hop hodc chu toa cude hop Pai hoi ﬁéng cd déng co
quyén sau day:

a) Yéu chu tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phép an
ninh hop phap, hop ly khéc;

b) Yéu ciu co quan c6 thim quyén duy tri trit ty cude hop; truc xuét
nhimg ngudi khéng tudn thu quyén diéu hanh cta chi toa, cb v gy réi trét tu,
ngin can tién trién binh thuong cta cudc hop hodc khéng tudn thu céc yéu ciu
vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Pai hoi d%‘mg cb dong.

8. Chu toa ¢6 quyén hodn cude hop Pai hoi dong c6 déng da cé du sb
ngudi ding ky du hop tbi da khéng qué 03 ngay lam viée ké tir ngay cude hop
du dinh khai mac va chi dugc hoén cudc hop hoic thay dbi dia diém hop trong
truomg hop sau day:

a) Pia diém hop khéng c6 di chd ngdi thuén tién cho tit ca ngudi dyu hop;

b) Phwong tién théng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho c6 déng dur
hop tham gia, théo ludn va biéu quyét;

¢) Cé ngudi dir hop can trd, gay réi trit tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop
khéng dugc tién hanh mét cich cong bang v hop phép.

9. Trudng hop chii toa hoan hodc tam dimng hop Pai hdi dong cb dong tréi
véi quy dinh tai khoan 8 Diéu nay, Pai hoi dong cb dong bau mdt ngudi khac
trong s6 nhitng ngudi dur hop dé thay thé chu toa didu hanh cuéc hop cho dén
ltc két thuc; tit ca nghi quyét dugc thoéng qua tai cude hop do déu c6 hidu lyc
thi hanh,

10. Trudng hop Tdng cong ty &p dung cong nghé hién dai dé tb chirc Pai
hoi dong cb déng théng qua hop truc tuyén, Tdng cong ty ¢6 trach nhiém dam
bao dé cd déng tham du, biéu quyét biang hinh thirc bé phiéu dién tir hodic hinh
thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3
Piéu 273 Nghi dinh sé 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ctia Luét Chimng khodan.

Pidu 20. Pitu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi dong ¢ ddng duoc
thong qua

1. Nghi quyét vé nédi dung sau diy duoc théng qua néu duoc sb cd dong
dai dién tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét tré 1én cia tit ca cd déng du hop tan
thanh, trlr truong hop quy dinh tai cdc khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh
nghiép:

a) Loai ¢6 phin va tdng s6 ¢ phan cia timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va Iinh vuc kinh doanh;
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¢) Thay ddi co cu to chirc quan Iy Téng cong ty;

d) Dy 4n dau t hodc bén tai san c6 gid tri tir 35% tdng gid tri tai san tro
[én dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét ctia Téng cong ty;

@) T4 chire lai, giai thé Téng cong ty;

2. Céc nghij quyét dugc thong qua khi duoc sé ¢ déng s& hitu trén 50%
téng sb phiéu biéu quyét cta tit ca cb déng du hop tan thanh, trir truong hop
quy dinh tai cic khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh
nghiép.

3. Cac Nghi quyét Pai hdi déng cb dong dugc théng qua bing 100% tong
s6 ¢6 phan c6 quyén bidu quyét 1a hop phap va ¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu,
tha tuc triéu tp hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Luét
Doanh nghiép va Diéu 1& Tong cong ty.

Diéu 21. Thim quyén va thé thire Iy y kién cb déng bing vin ban dé
théng qua Nghj quyét ciia Dai hdi dong cb dong

Tham quyén va thé thirc 14y y kién cb dong bing vin ban dé théng qua
Nghi quyét ciia Dai hoi déng ¢b dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hi dong quén tri c6 quyén ldy ¥ kién cb déng bing vin ban dé théng
qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng ¢ dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ciia
Tong cdng ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Bidu 147 Lut Doanh nghiép.

2. Hoi déng quén tri phai chudn bi phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét
Dai hoi dong c6 déng, cac tai lidu gidi trinh dy théo nghi quyét va giri dén tit ca
c6 dong cé quyén biéu quyét chdm nhit 10 ngay true thoi han phai giri lai
phiéu 14y y kién. Yéu cdu va céch thirc giri phiéu 14y ¥ kién va tai liéu kém theo
dugce thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Diéu 1& nay.

3. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 c4c ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich lay v kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy t& phép 1y cla c4 nhan déi
v6i c6 dong la ca nhén; tén, mi s6 doanh nghiép hodic sé gidy to phap 1y cia
chire, dia chi tru s& chinh dbi véi cb dong 1a td chic hoidc ho, tén, dia chi lién
lac, quéc tich, sb gidy to phap 1 ctia ¢4 nhén déi véi dai dién ctia cb dong 14 t
chirc; s6 lugng ¢b phin cta timg loai va sb phiéu biéu quyét ctia c6 déng;

d) Van dé can l4y y kién d& théng qua quyét dinh;

d) Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tén thanh va khong c6

# v -~ Fuooy A T r « A
y kién d6i voi timg van dé lay v kién;
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e) Thoi han phai giri vé Téng cong ty phiéu ldy v kién da dugc tra 1o;

g) Ho, tén, chir ky ctiia Chu tich Héi dé-ng quan tri.

4. C6 dong c6 thé giri phibu lay v kién dd tra 161 dén Tdng cong ty bing
hinh thitc giri thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau déy:

a) Trudong hop gt thu, phiéu 14y y kién da dugc tra 181 phai c6 chir ky
ctia cd déng 14 ca nhan, clia ngudi dai dién theo iy quyén hodc ngudi dai dién
theo phép ludt ctia cb déng la td chirc. Phiéu liy v kién giri vé& Téng cong ty phai
dugc dung trong phong bi dan kin va khéng ai duoc quyén mé trude khi kidm
phiéu;

b) Trudmg hop gui fax hofic thw dién tir, phiéu liy v kién gui vé Téng
cong ty phai duoc giit bi mét dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Céc phiéu ldy ¥ kién giri vé Tong cbng ty sau thoi han da xéc dinh tai
ndi dung phiéu iy ¥y kién hodc d& bi mé trong truong hop giri thu va bi tiét 16
trong truomg hop g fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu ldy y kién khong
dugce giri vé duoc coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét.

5. Hoi ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su
chitng kién ctia Ban kiém soat hoic ctia ¢ déng khéng nam gitr chirc vu quén ly
Téng cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢ céc ndi dung chi yéu sau déy:

a) Tén, dia chi try s& chinh, mé s doanh nghiép;

b) Muc dich va céc van dé cin lay v kién dé théng qua nghi quyét;

c) S& cb dong vai tdng sb phiéu bidu quyét da tham gia bidu quyét, trong
d6 phén biét sé phiéu biéu quyét hop 16 va sb biéu quyét khéng hop 1é va
phuong thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia
biéu quyét;

d) Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi véi
timg van dé;

d) Vén dé da duge théng qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong img;

e) Ho, tén, chit ky ciia Chi tich Hoi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va
ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kidm phiéu va ngudi gidm sat
kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xé4c cta bién
ban kiém phiéu; lién déi chju trach nhiém vé c4c thiét hai phét sinh tir cic quyét
dinh dugc thong qua do kiém phiéu khéng trung thue, khong chinh xéc.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cic ¢ dong
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém
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phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién
tir ctia Tong cong ty trong thdi han 24 giv, ké tir thoi diém két thic kidém phiéu.

7. Phiéu ldy y kién da duoc tra 104, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da
dugc thong qua va tai lidu cé lién quan gii kém theo phiéu 13y ¥ kién déu phai
duge luu gift tai tru s& chinh ctia Téng cong ty.

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién ¢é déng bing van
ban néu dugc sd c6 dong s& hiru trén 50% tdng s6 phiéu bidu quyét ciia tht ca cb
ddng c6 quyén biéu quyét tin thanh va c6 gia trj nhu nghi quyét duoc théng qua
tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong.

Diéu 22. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi ddng ¢b dong

1. Cudc hop Dai hdi dong cb déng phai duge ghi bién ban va ¢ thé ghi
am hodc ghi va luu gift dudi hinh thitc dién tir khéc. Bién ban phai 1ip bang
tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng nude ngoai va c6 céc ndi dung chi yéu
sau day:

a) Tén, dja chi tru s& chinh, m3 s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai héi ddng cb déng;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tit dién bién cudc hop va cac y kién phét bidu tai cude hop Dai
hoi dong cb dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

e) Sb c6 dong va téng s6 phiéu bidu quyét ciia céc ¢ déng du hop, phu
lyc danh séch ding ky c¢b dong, dai dién ¢d dong du hop véi s cb phén va sé
phiéu bau twrong tng;

g) Téng sb phiéu biéu quyét dbi vai timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi
rd phuong thite bidu quyét, tong s phiéu hop 18, khéng hop 18, tan thanh, khong
tan thanh va khéng c6 ¥ kién; ty 1é tuong tmg trén tong s6 phiéu biéu quyét cia
co dong du hop;

h) Céc vén d& di dugc thong qua va ty 1& phidu bidu quyét théng qua
tuong Umg;

i) Ho, tén va chit ky ctia chi toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir
chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién
khéc ctia Hai déng quan trj tham dy hop ky va ¢6 ddy di ndi dung theo quy dinh
tai khoén nay. Bién ban hop ghi r8 viéc chui toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hdi dong ¢b dong phai dugc lap xong va théng qua
truée khi két thic cude hop. Chi toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén
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trong bién ban hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac
cua ndi dung bién ban.

3.Bién ban dugc ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu c6 hiéu luc
phép 1y nhu nhau. Trudng hop cé sy khéc nhau v& ndi dung giita bién ban bing
tiéng Viét va bing tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét
duoc ap dung.

4,Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb déng, phu luc danh s4ch cb
déng ding ky du hop kém chit ky clia co dong, vin ban ity quyén tham dy hop,
tht ca cdc tai lidu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo
théng béo moi hop phai duge cong bb thong tin theo quy dinh phap luit vé cong
b théng tin trén thi trrdmg chimg khoén va phai dwoc luwu giif tai tru s& chinh
ctia Tong cong ty.

Diéu 23. Yéu ciu hity b Nghi quyét ciia Pai hdi ddng ¢d dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén duoc nghi quyét hodic bién ban
hop Pai héi dong cd dong hodc bién ban két quéa kiém phiéu iy ¥ kién Dai hai
ddng cb dbng, cd déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Lujt
Doanh nghiép c6 quyén yéu cdu Toa 4n hoiic Trong tai xem xét, hity bd nghi
quyét hofic mét phin ndi dung nghi quyét Pai hoi df‘mg co déng trong céc
trurong hop sau day:

1. Trinh ty, tha tuc triéu tip hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong cd
déng vi pham nghiém trong quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é Tong
cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Diéu 1 nay.

2. Néi dung nghi quyét vi pham phap luat hoéc Diéu 18 nay.

VIL HQI PONG QUAN TRI

Diéu 24. Ung cir, dé cir thanh vién Hi dong quén tri

1. Truong hop da xdc dinh duoc (mg cir vién Ho6i dong quan tri, Téng
cbng ty phai céng bd théng tin lién quan dén céc tmg cir vién tdi thidu 10 ngay
trude ngay khai mac hop Dai hdi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cua
Téng cong ty dé cb déng c6 thé tim hidu v& cac tmg cir vién nay trude khi bo
phiéu, ting ctr vién Hpi ddng quan trj phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung
thue, chinh xéc cla céc théng tin cd nhan duoc céng bd va phai cam két thye
hién nhiém vy mét cach trung thuc, cén trong va vi loi ich cao nhit cla Téng
cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Théng tin lién quan dén
{mg ctr vién Hoi ddng quan tri duge cdng bd bao gbm:

a)Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;
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¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quéan 1y khac (bao gém ca chitc danh Hoi ddng quan tri
ctia Téng cong ty khéc);

d) Loi ich ¢6 lién quan t6i Tong cong ty va cic bén cé lién quan ctia Téng
cong ty;

e) S6 luong c6 phin cua Tdng cong ty ma ing vién dang s& hitu (s& hitu
truc tié‘p hoic s& hitu theo Gy quy@n);

) Céac thdéng tin khac (néu c6) theo quy dinh phap luét;

g) Tong cong ty Séng Pa - CTCP phai ¢6 trach nhiém cdng bb théng tin
vé cac cong ty ma img ctr vién dang ndm giit chtic vu thanh vién Haéi déng quan
tri, cac chirc danh quan ly khéc va cac loi ich co lién quan t6i cdng ty cta tng
ctt vién Hoi dong quan tri (néu cé).

2. C6 dong hodic nhém cb dong s hiru tir 5% tbng sb cb phan phd théng
tré 1én cd quyén dé cir tng cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép va Piéu 1& Téng cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va
Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quén tri.

3. Trudmg hop s6 lugng tng cir vién Hoi ddng quén tri théng qua dé cir va
{mg ctr van khong dii s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat
Doanh nghiép, Héi dong quén tri duong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hodc
t6 chitc @& ctr theo quy dinh tai Didu 18 Tdng cong ty, Quy ché néi bd vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri. Vide Héi ddng quén tri
duong nhiém gi6i thidu thém tmg cir vién phai dugc cong bd rd rang truéce khi
Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
ctia phap luat.

4. Thanh vién Hoi ddng quéan tri phai dp {mg cdc tiéu chudn va didu kién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luét doanh nghiép.

Diéu 25. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Héi ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hbi dong quan trj 12 nam 05 ngusi.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Héi ddng quan tri 12 05 nim va c6 thé duoc
bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Mot ca nhén chi duge bau lam thanh
vién ddc 14p Hoi ddng quan trj ctia Téng cong ty Séng Pa — CTCP khéng qua 02
nhiém ky lién tuc. Trudng hop tat ca thanh vién Hdi ddng quan tri cing két thic
nhiém ky thi cdc thanh vién d6 tiép tuc 14 thanh vién Héi ddng quén tri cho dén
khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quéan cong viée.

3. Co céu thanh vién Hbi ddng quan tri nhu sau:

Co cau Hoi dong quén tri cia Téng cong ty Song Pa — CTCP phai dam
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bao t6i thiéu 1/3 téng sb thanh vién Héi ddng quan tri 1a thanh vién khéng diéu
hanh. Téng cong ty han ché tbi da thanh vién Ho6i dong quan tri kiém nhiém
chitc danh diéu hanh ctia Téng céng ty dé dam bao tinh déc lap ctia Hoi déng
quan tri.

4. Thanh vién Ho6i ddng quén tri khong con tu cach thanh vién Héi dong
quéan trj ké tir thoi diém bj Pai héi ddng cd dong mién nhiém, bai nhiém, thay
thé theo quy dinh tai Diéu 160 Ludt Doanh nghiép.

5. Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cdng bd théng tin
theo quy dinh phép luét vé céng b théng tin trén thi trudng chimg khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhit thiét phai 1a ¢d déng cua
Tbdng cong ty.

Diéu 26. Quyén han va nghia vu ciia Hi dong quan tri

1. Héi ddng quén tri 1a co quan quan ly Tdng céng ty, cé toan quyén nhan
danh Tdng cong ty d& quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu clia Tong cbng
ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc thdm quyén ciia Pai hoi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hi ddng quan tri do luat phép, Diéu 1& Tong
cong ty va Dai hoi ddng cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi déng quan tri ¢6 nhiing
quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nam ctia Téng cng ty;

b) Kién nghi loai ¢ phén va tdng s c¢b phin duge quyén chio ban cia
ting loai;

c) Quyét dinh ban cb phin chua béan trong pham vi s6 ¢ phan duoc quyén
chéo ban cua timg loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thitc khac;

d) Quyét dinh gid ban cb phan va trai phiéu ciia Téng cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu
133 Luét Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phurong 4n dau tu va du 4n dau tu trong thim quyén va gidi
han theo quy dinh ctia phap lut;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich
khéc c6 gid tri tir 35% téng gid tri tai sin trd 1én duoc ghi trong bdo céo tai
chinh gin nhit ctia Tdng céng ty trir hop ddng, giao dich thudc thim quyén
quyét dinh ciia Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Lu4t Doanh nghiép;
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i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Héi ddng quan tri; bd nhiém,
mién nhiém, ky két hop déng, chdm ditt hop ddng dbi véi Tong gidm dbc; quyét
dinh tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cia nhimg ngudi quan ly dé; cir
ngudi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hoic Pai hoi déng
c6 déng & cong ty khac, quyét dinh mirc thi lao va quyén lgi khac cia nhiing
nguroi do;

k) Giam st, chi dao Téng gidm déc trong diéu hanh céng viéc kinh doanh
hing ngay cta Tng cong ty;

1) Quyét dinh co ciu tb chirc, quy ché quéan Iy néi bd cua Téng cong ty,
quyet dinh thanh 18p Téng cong ty con, chi nhanh, viin phong dai dién va viéc
g6p von, mua b phan ctia doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dé-ng )
déng, triéu tdp hop Pai hdi dong c6 dong hoic 14y ¥ kién dé Pai hoi déng cb
déng théng qua nghi quyét;

n) Trinh béo céo tai chinh hing nim di duoc kiém toan 1én Pai hoi ddng
cd dbng;

0) Kién nghi mtrc ¢b tirc duge tra; quyét dinh thdi han va thi tuc tra cbd
tirc hodc xir ly 16 phét sinh trong qua trinh kinh doankh;

p) Kién nghi viée 8 chirc lai, giai thé Téng cong ty; yéu ciu phé san Téng
cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty sau khi dugc Pai hdi déng cb déng théng qua; quyét
dinh ban hanh Quy ché v& céng b thong tin ciia Téng cong ty;

s) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, Luat
Chimg khoan, quy dinh khéc ctia phép luét.

3. Hoi ddng quan trj phai bdo c4o Dai hi dong cb doéng két qua hoat dong
ctia Hbi dong quén trj theo quy dinh tai Pidu 280 Nghi dinh s 155/2020/ND-
CP ngay 31 thing 12 nim 2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ctia Luat Chimg khoan.

Diéu 27. Thi lao, thwéng va lgi ich khic cia thanh vién Hi ddng
quan tri

1. Toéng cong ty c6 quyén tra tha lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong
quan tri theo két qua va hiéu qué kinh doanh.

2. Thanh vién Hdi dong quan tri dugc hudng thi lao céng viée va thudng.

Thu lao cong viéc dugc tinh theo sb ngdy céng cin thiét hoan thanh
nhiém vu cla thanh vién Hoi dong quan tri va mire thi lao mdi ngay. Héi ddng
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quan tri du tinh mrc th lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong
mtre thi lao va thudng cia Héi ddng quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét
dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cta ting thanh vién Hoi ddng quén tri dugc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Téng cdng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap
doanh nghiép, dugce thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang ndm
ctia Tdng cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong co dong tai cude hop thuong
nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri nim giit chirc vu diéu hanh hojc thanh
vién Hoi dong quan tri lam viée tai cdc tiéu ban ctia Hoi déng quan tri hoiic thuc
hién nhiing céng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thudng ctia mdt thanh
vién Hoi ddng quan tri, c6 thé dugc tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién
cOng tron goi theo timg lan, lvong, hoa hdng, phan tram lgi nhuén hodc duéi
hinh thitc khdc theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Héi ddng quén tri cé quyén dugc thanh toan tit ca céc chi
phi di lai, #in, & va cdc khoan chi phi hop 1y khdc ma ho da phai chi tra khi thuc
hién trach nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ciia minh, bao gom cé cdc chi phi
phét sinh trong viéc t6i tham du cdc cudc hop Pai hdi dong co dong, Hoi dong
quan tri hofic céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Héi déng quan tri c6 thé dugc Tong cong ty mua béo hiém
trach nhiém sau khi ¢6 su chip thuan cta Dai hoi dong co dong. Bao hiém nay
khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan
tri lién quan dén viéc vi pham phép lut va Didu 1& Tong cong ty.

Pidu 28. Chii tich Hi ddng quan tri

1. Chti tich Héi ddng quén tri do Hdi ddng quén tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong sé cac thanh vién Ho6i dong quan tri.

2. Chii tich Hoi déng quan tri khéng dugc kiém Tong giam dbc.

3. Chu tich Hai ddng quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quén tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cue hop; triéu tép,
chii tri va lam ch toa cude hop Hoi dong quan tri;

¢) Té chic viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d) Gidm sit qud trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta
H6i déng quan tri;

d) Chu toa cude hop Dai hoi déng cd dong;

Page 31 of 416-"/



e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

4. Trudmg hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢d don tir chitrc hodc bi mién
nhiém, béi nhiém, Hoi ddng quan tri phai bdu ngudi thay thé trong théi han 10
ngay ké tir ngdy nhan don tlr chitc hozic bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Héi ddng quén tri ving mit hodc khéng thé thuc
hién dugc nhiém vu ctia minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mét thanh
vién khéc thue hién quyén va nghia vu ciia Chu tich Hi dbng quén tri. Truong
hop khong cé ngudi duoc uy quyén hodc Chu tich Hai ddng quén tri chét, mét
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat td, dang chip hanh bién phap xr Iy
hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bét bude, trén khéi noi
cu trd, bi han ché hodc mét nang luc hanh vi dén su, c6 khé khin trong nhén
thire, lam chi hanh vi, bi Toéa 4n cAm dam nhiém chitc vu, cAm hanh nghé hodc
1am céng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong sb céc
thanh vién gilt chirc Chu tich Hoi ddng quan trj theo nguyén tic da so thanh vién
con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

Pidu 29. Cudce hop ciia Hoi dong quin tri

1. Chi tich Hoi ddng quan tri duoc biu trong cudc hop dau tién cia Hoi
dong quan tri trong thoi han 07 ngdy lam viée ké tir ngay két thic bau cir Hoi
ddng quan tri d6. Cude hop nay do thanh vién cé sb phiéu bau cao nhat hodc ty
1& phiéu biu cao nhit tridu tip va chi tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mét thanh
vién cé sb phiéu bau hodc ty 18 phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cdc thanh
vién biu theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong so ho triéu tip hop Hoi
ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhét m&i quy 01 1dn va c6 thé hop bat
thuong.

3. Chi tich Hbi ddng quén tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong truémg
hop sau day:

a) C6 dé nghi ciia Ban kiém sot hodc thanh vién doc 14p Héi dong quan
tri;

b) C6 dé& nghi cia Tdng gidm dbc hodc it nhét 05 ngudi quan 1y khéc;

¢) C6 d& nghi cia it nhit 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 18p thanh vin ban,
trong dé néu rd muc dich, van dé cin thao ludn va quyét dinh thudce thiAm quyén
ctia Héi ddng quén tri.

5. Chu tich Héi ddng quén tri phai triéu tp hop Hoéi déng quan trj trong
thoi han 07 ngdy 1am viée k& tir ngay nhén dugc d& nghi quy dinh tai khoan 3
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Piéu nay. Trucsng hop khong triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi
Chu tich Hbi déng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhig thiét hai xay ra déi
véi Tong cong ty; ngum dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Héi ddng quén tri
triéu tip hop Hoi dbng quan tri.

6. Chu tich H6i ddng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri
phai gii théng bdo moi hop chim nhét 14 03 ngay lam viéc trude ngay hop.
Théng bao mm hop phai xac &;nh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cdc vén dé thao ludn va quyet dinh. Théng bao mai hop phai kém theo tai
liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién.

Théng bio mdi hop Hoi déng quén trj c6 thé giri bing gidy moi, dién
thoai, fax, phwong tién dién tir va bao dam dén dugc dia chi lién lac cta timg
thanh vién Hai dong quan tri dugc ding ky tai Téng cong ty.

7. Chii tich Hai ddng quén tri hodc ngudi tridu tdp giri théng bio moi hop
va cdc tai lidu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu doi véi céc thanh
vién Héi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét ¢6 quyén du céc cude hop Hoi dong quan tri;
c6 quyén thao luan nhung khéng dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh
vién trd 1én du hnp Trudng hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan
niy khéng di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tép lan thir hai
trong thoi han 07 ngay k& tir ngay du dinh hnp 14n thir nhéat. Trudng hop nay,
cude hop duoc tién hanh néu c6 hon mdt nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du
hop.

9. Thanh vién Hdi ddng quéan tri duoc coi 12 tham dy va bidu quyét tai
cudc hop trong trirong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Didu nay;

o) Tham du va bidu quyét théng qua hdi nghi tryre tuyén, bd phiéu dién tir
hoic hinh thirc dién tir khéc;

d) Gri phiéu biéu quyét dén cudce hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thﬁng qua thu, phiéu
bidu quyét phai dung trong phcng bi dan kin va phai dugc chuyen dén Chu tich
Hbi déng quan tri chim nhét 14 01 g,mf trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi
duge mé trude su chimg kién cta tat ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy ddy du cic cudc hop Hoi dong quan tri.
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Thanh vién dugc tiy quyén cho ngudi khéc du hop va bidu quyét néu dugc da s6
thanh vién Hoi dong quan tri chdp thuén.

12. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hbi dong quan tri duoc théng qua néu
duge da sé thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cudi ciing thudc vé phia ¢é ¥ kién ctia Chit tich Héi dbng quan tri.

Pidu 30. Cic tiéu ban thude Hoi dong quan tri

1. Hbi ddng quan tri thanh 14p Ban Kiém toan ndi bd truc thude Hdi dong
quan tri dé thyuc hién cic hoat dong kidm tra, danh gia, tr vén va dua ra cédc
khuyén nghi. S5 luong thanh vién ctia Ban Kiém toén ndi do Hoi dong quéan tri
quyét dinh. Hoat dong cia Ban Kiém toén ndi phai tuan thi theo quy dinh cuia
phép luat va Hoi dong quan tri Tdng cong ty.

2. Viée thuc thi quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri hogic Ban Kiém toan
trie thude Hoi ddng quan tri phai phit hop véi cdc quy dinh phap luat hién hanh
va quy dinh tai Diéu 18 Téng céng ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.

Piéu 31. Nguwdi phy trach quan tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri ctia Téng cdng ty phai bd nhiém it nhét 01 ngudi phy
trach quén tri cong ty dé hd trg cong tic quan tri Tong cdng ty tai doanh nghiép.
Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky Tong
cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Ludt Doanh nghiép.

2. Ngudi phu tréch quan tri cong ty khong dugc dong théi lam viée cho b
chitc kidm toan duge chap thuan dang thuc hién kiém toan cdc béo cdo tai chinh
ctia Téng cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vy sau:

a) Tu vin Hoi déng quén tr trong viéc t8 chitc hop Dai héi dong cb dong
theo quy dinh va cc cdng viéc lién quan giita Tong cong ty va cd dong;

b) Chuén bi cdc cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi
a‘fmg co doéng theo yéu céu ciia Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soét;

¢) Tu van vé thu tuc cta céc cudc hop;
d) Tham dir cic cudc hop;

&) Tu vAn thi tuc 18p cdc nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phit hop véi
quy dinh cta phap luét;

e) Cung cAp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi dong quan
tri va cac thong tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban
kiém soét;

o) Giém sat va bdo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd théng tin
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cia Téng céng ty;

h) La diu méi lién lac véi cic bén co quyén loi lién quan;

i) Bdo mét thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Tong
cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

VIIL TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Didu 32. T chire bd may quan ly

Hé théng quéan 1y ctia Tong cong ty phai dam béo b miy quan ly chiu
trach nhiém trudc Hoi dong quéan tri va chiu sy gidm sat, chi dao ctia Hoi dong
quén tri trong cdng viéc kinh doanh hing ngay cta Tong cong ty. Tdng cong ty
c6 Tong giam dbc, cac Pho Tong gidm dbe, K& toan trudng va cac chirc danh
quéan ly khac do Héi ddng quan tri bd nhiém. Viéc bé nhiém mién nhzem, bai

nhiém cac chitc danh néu trén phéi dugc théng qua béng nghi quyet quyét dinh
ctia H6i dong quan tri.

Pidu 33. Nguoi diéu hanh Téng cong ty

1.Ngudi diéu hanh Téng cong ty bao gdm Téng gidm dbc, Phé Tong
gidm dbc, Ké toan trudng.

2. Ngudi didu hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém hd trg Tong cong ty
dat duoc cic muc tiéu dé ra trong hoat déng va 6 chirc.

3. Téng gidm dbc duoc trd luong va thuéng. Tién luong va thudng cia
Téng gidm dbc do Hbi dong quan tri quyet dinh.

4.Tién luong cta ngudi diéu hanh dm:rc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Tung cbng ty theo quy dinh ctia phap luét vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc neng trong bao cdo tai chinh hing ndm cta Téng cong ty va
phai bao cao Dai héi dong co dong tai cudc hop thudng nién.

Pidu 34. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu vd quyén han ciia Téng
giam doc

1.Hbi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué
ngudi khac lam Tdng giam doc.

2. Téng gism dbc la ngudi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua
Téng cong ty; chiu sy gidm st clia Hoi ddng quan tri; chiu trich nhiém trudc
Hoi ddng quan tri va trudc phap ludt vé viée thuc hién quyén, nghia vu dugce
g1a0.

3.Nhiém ky ctia Téng gidm dbc khéng qua 05 ndm va co thé duoc bd
nhiém lai v&i s6 nhiém ky khong han ché. Tong giam doc phai dép tng céc tiéu
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chudn, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

4. Tbng gidm dbc cé cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh céc vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay
ctia Tong cong ty ma khong thude tham quyfin cua Hai ddng quan tri;

b) T chitc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quan tri;

¢) Té chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ctia Tong
cong ty;

d)Kién nghi phuong 4n co céu tb chire, quy ché quan ly ni bd coa T ong
cong ty;

d) B& nhiém, mién nhiém, bai nhlem cac chirc danh quan ly trong Téng
cong ty, trir cdc chire danh thude thdm quyén ctia Hoi dbng quan tri;

e) Quyét dinh tién luong va loi ich khac dm voi nguoi lao dong trong
Tong cong ty, ké ca ngudi quan 1y thude thdm quyen bd nhiém ctia Tong giam
dbe;

g) Tuyén dung lao ddng;

h) Kién nghi phuong 4n tra ¢ titc hodc xir Iy 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cua phap luat, Pidu 18 Tong
cong ty va nghi quyét, quyét dinh ctia Hi dong quan tri.

5. Hoi dbng quan trj co thé mién nhiém Tdng gidm doc khi da s6 thanh

vién Hoi déng quan tri c6 quyén bidu quyét du hop t4n thanh va bd nhiém Téng
giam dbc méi thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT

Pidu 35. Ung cir, @& cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1. Viée g ctr, d& cir thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién trong ty
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 Diéu 1¢ nay.

2. Trudng ho‘p s& ir.rcmg cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va
(g cir khong di sb lucmg cAn thiét, Ban kiém so4t duo'ng nhiém co thé dé ctr
thém mg wen hodc t& chitc @& cir theo quy dinh tai Piéu 1& Tng cong ty, Quy
ché nodi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét. Viéc

Ban kiém soat dwmg nhlem gidi thiéu thém ung vién phai duoc cung bé 16 rang
trude khi Dai hoi dong cb dong bidu quyét bu thanh vién Ban kiém soat theo

quy dinh ctia phép luat.
Piéu 36. Thanh phin Ban Kiém soat
1. S6 lugng thanh vién Ban kiém so4t ciia Tdng cong ty 1a 03 nguoi.
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Nhiém ky ctia thanh vién Ban kiém soat 1a 05 (ndm) nim va c6 thé duoc bau lai
v6i s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai ddp (mg cic tidu chudn va diéu kién
theo quy dinh tai DPiéu 169 Luit Doanh nghiép va khéng thudc céc trudng hop
sau:

a) Lam viéc trong b phén ké toén, tai chinh cta Téng céng ty;

b) La thanh vién hay nhén vién ctia Téng cbng ty kiém toan ddc lap thuc
hién kiém toan céc béo cdo tai chinh ctia Téng céng ty trong 03 nam lién trudc
do.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém so4t
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Co don tir chire va dugc chi‘fip thuén;

4. Thanh vién Ban kiém soat bi bdi nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khéng hoan thanh nhiém vu, cong viéc duge phan cong;

b)Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

c) Vi pham nhiéu lén, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Tong céng ty:

d) Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong cb déng.

Piéu 37. Truéng Ban kiém soat

1. Trudmg Ban kiém soat do Ban kiém soét bau trong s6 cac thanh vién
Ban kiém soét; viéc biu, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban
kiém soat phai c6 hon mét nira s6 thanh vién thuong tri & Viét Nam. Trudng
Ban kiém soat phai c6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mét trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh
hodic chuyén nganh c6 lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban kiém so4t:
a) Triéu tdp cudc hop Ban kiém sodt;

a A A A 4 " A " r A ~ a . . A » ;
b)Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khéc
£ ¥ ~ . * A A - r .2 -

cung cap cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

¢) Lap va ky bdo céo ctia Ban kiém sodt sau khi da tham khéo ¥ kién cta
Hoi déng quén tri dé trinh Dai hoi ddng cb déng.
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Piéu 38. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat cé cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai biéu 170 Luat
Doanh nghiép va céc quyén, nghia vu sau:

1. Bé xut, kién nghi Pai hdi déng cb dong phé duyét danh sach té chirc
kiém toan dugc chdp thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh ciia Téng
cdng ty; quyét dinh 6 chite kiém toén dwge chip thuén thyuc hién kiém tra hoat
ddng cia Tong cong ty, bii mién kiém toan vién duogc chdp thuan khi xét thdy
can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc cb déng vé hoat dong gidm sét ctia minh.

3. Gim sét tinh hinh tai chinh ctia Téng céng ty, viéc tuan thu phap luat
trong hoat dong ctia thanh vién Hbi déng quan tri, Téng giam déc.

4. Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc va
c¢b dong.

5. Truong hop phét hién hanh vi vi pham phép luit hoiic vi pham Piéu 1&
Téng cong ty clia thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm déc va ngudi didu
hanh khéc clia doanh nghiép, Ban kiém soét phai thong bao bing vin ban cho
Hbi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cdu ngudi ¢d hanh vi vi pham chim
dirt vi pham va cé giai phép khic phuc hiu qua.

6. X4y dung Quy ché hoat déng ctia Ban kiém soét va trinh Pai hoi ddng
cb dong thong qua.

7. Béo cdo tai Dai hoi dong c6 déng theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 didu cia Luat Chimg khoén.

8. C6 quyén tiép cén ho so, tai liéu cta Tong cong ty luu giif tai tru s&
chinh, chi nhénh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi
quén 1y va nhan vién ctia Tng cbng ty trong gidr 1am viée.

9.Cé quyén yéu ciu Hbi ddng quén tri, thanh vién Hbi ddng quan tri,
Téng giam dbc cung cp diy du, chinh xéc, kip th&i théng tin, tai liéu vé cong
tic quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Téng céng ty.

10. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 39. Cujc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhit 02 14n trong mot nim, sé lwong thanh
vién tham du hop it nhat 1a 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soét. Bién ban hop Ban
kiém soat dugc 14p chi tiét va rd ring. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban
kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ciia
Ban kiém soat phai dugc luu gitt nham xédc dinh trdch nhiém cta timg thanh
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vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém sodt ¢6 quyén yéu cu thanh vién Hoi ddng quén tri, Tdng
giam dbc va dai dién td chirc kiém toan dugc chép thuin tham duy va trd 10 céc
van dé can dugc lam ré.

Pidu 40. Tién lrong, thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién
Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéc cta thanh vién Ban kiém soat
dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soét duge tra tién luong, thu lao, thudng va loi
ich khac theo quyét dinh ciia Pai hi ddng cb dong. Pai hoi dong cb déng quyét
dinh téng muc tién luong, thi lao, thuéng, loi ich khdc va ngén sach hoat dong
hing ndm cta Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh todn chi phi &n, &, di lai, chi phi
sir dung dich vu tur vn doc 14p véi mite hop 1y. Tong mire thi lao va chi phi nay
khong vuot qua téng ngan sach hoat déng hing nim cta Ban kiém soat da duoc
Dai hoi dong cb déng chip thuan, trir truong hop Dai hoi déng cb dong c6 quyét
dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi
phi kinh doanh ciia Téng cong ty theo quy dinh ctia phap luét vé thué thu nhép
doanh nghiép, quy dinh khéc ctia phap luét c6 li€n quan va phai dugc 14p thanh
muc riéng trong bao cao tai chinh hing ndm cua Tong cong ty.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU
HANH KHAC

Thanh vién Hbi ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc
va ngudi didu hanh khéc c6 trach nhiém thuc hién céc nhiém vy ciia minh, ké ca
nhimg nhiém vu véi tu céch thanh vién céc tiéu ban cua Hoéi dong quan tri, mot
c4ch trung thuc, cén trong vi loi ich ciia Téng cbng ty.

Pidu 41. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung ddt vé quyén lgi

1. Thanh vién Hé6i déng quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam
dbc phai céng khai céc lgi ich c6 lién quan theo quy dinh cia Luit Doanh
nghiép va céc van ban phap luét lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong gidm
dbc va nhitng ngudi ¢6 lién quan ciia cac thanh vién ndy chi duge st dung
nhitng théng tin ¢6 dugc nhd chirc vu ctia minh dé phuc vy l¢i ich cia Téng

cong ty.
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3. Thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam
ddc c6 nghia vu théng bio bang van ban cho Héi déng quan tri, Ban kiém soat
vé cdc giao dich gitta Tdng cong ty, cong ty con, cong ty khac do Téng cong ty
ndm quyén kiém soét trén 50% tré 1én vén diéu 1é véi chinh déi tuong doé hodc
v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan ciia di trgng d6 theo quy dinh cua phap luat. Dbi
véi cdc giao dich néu trén do Pai héi déng cb déng hodc Hoi dong quan tri chép
thuan, Téng céng ty phai thuc hién céng bd thong tin vé céc nghi quyét nay theo
quy dinh ctia phap ludt chimg khoén vé céng b théng tin.

4.Thanh vién Héi ddng quén tri khéng duge biéu quyét dbi véi giao dich
mang lai lgi ich cho thanh vién dé hodc ngudi c6 lién quan cia thanh vién dé
theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép va Diéu 18 Téng cong ty].

5.Thanh vién Hoi dong quan tri, thianh vién Ban kiém soat, Téng gidm
d6c va nhimg ngudi cé lién quan clia cac ddi tuong nay khéng duge sir dung
hozc tiét 16 cho nguoi khic cac théng tin ndi bd dé thue hién cac giao dich co
lién quan.

6.Giao dich giita Téng cong ty v6i mdt hodc nhidu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc, ngudi diéu hanh khéc va cac
c4 nhan, t6 chitc c6 lién quan dén céc dbi tugng nay khéng bi v hiéu trong cac
truong hop sau day:

a) Dbi véi giao dich ¢6 gid tri nhé hon 35% tdng gié tri tai san duge ghi
trong béo céo tai chinh gan nhit, nhimg ndi dung quan trong ctia hop déng hoac
giao dich cfing nhur cic mdi quan hé va loi ich cia thanh vién Héi dong quén tri,
thanh vién Ban kiém soét, Tong gidm ddc, ngudi diéu hanh khac da dugc béo
céo Hoi ddng quan tri va duoc Héi ddng quén tri théng qua bing da sb phiéu tan
thanh cta nhitmg thanh vién Hdi dong quan tri khéng cé loi ich lién quan;

b) B6i véi giao dich c6 gia tri tir 35% hoic giao dich dan dén gia tri giao
dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich déu tién c6
gid tri tir 35% tr& 1én téng gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin
nhét, nhitng ndi dung quan trong ciia giao dich nay cfing nhu mébi quan hé va loi
ich ctia thanh vién Hdi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm déc,
ngudi diéu hanh khac di duge cong bd cho céc ¢6 dong va dugc Pai hdi dong
cd dong théng qua bing phiéu biéu quyét cta cc c¢b déng khong c6 loi ich lién
quan.

Piéu 42. Trach nhiém v2 thiét hai va bdi thudng

1. Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tdng gidm
ddc va ngudi diéu hanh khéc vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va cin
trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh phai chiu trach nhiém vé nhiing
thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra.
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2.Téng céng ty bdi thudng cho nhitng nguoi di, dang hoic cd thé tro
thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai t6 (bao gf:’im Cac vu
viéc dén sy, hanh chinh va khéng phai 1a céc vu kién do Téng cong ty 1a nguoi
khoi kién) néu ngudi d6 da hoc dang 1a thanh vién Héi ddng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Téng gidm dbc, ngudi didu hanh khéc, nhan vién hodc dai
dién duge Tdng cong ty Gy quyén di hodic dang thuc hién nhiém vu theo ty
quyén clia Téng cong ty, hanh déng trung thyc, cén trong vi loi ich ciia Téng
cong ty trén co s¢& tudn thu luat phap va khong co béng chimg x4c nhin ring
nguoi dé da vi pham trach nhiém clia minh.

3.Chi phi bbi thudng bao gdm chi phi phan quyét, cac khoén tién phat,
céc khoan phai thanh toan phét sinh trong thuc t& (k& ca phi thué luat su) khi
giai quyét nhitng vu viéc nay trong khuén khé luit phdp cho phép. Tong cong ty
¢6 thé mua bao hiém cho nhimg ngudi nay dé tranh nhimg tréch nhiém béi
thuong néu trén.

XI.QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO TONG CONG TY

Didu 43. Quyén tra ciru sb sach va hod so

1. Cb déng phd théng cé quyén tra cira sb sach va hé so, cu thé nhu sau:

a) C6 dong pho théng cé quyén xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé
t&n va dia chi lién lac trong danh sach cb déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira
ddi théng tin khéng chinh x4c ctia minh; xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao
chup Diéu 1& Téng céng ty, bién ban hop Pai hdi ddng cé dong va nghi quyét
Pai hoi ddng cb dong;

b) Cb déng hoiic nhém cb déng sé hitu tir 05% tong s6 co phén phd théng
trér 18n 6 quyén xem xét, tra ciry, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh
cua Hoi déng quan tri, bdo céo tai chinh gilra ndm va hi’mg nam, bao cao cia
Ban kiém soét, hop ddng, giao dich phai théng qua Hoi ddng quan tri va tai liéu
khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mét thuong mai, bi mat kinh doanh ciia Thng
cong ty.

2. Trudmg hop dai dién dugc iy quyén ciia ¢d dong va nhém c6 dong yéu
cAu tra clru sb séch va hd so thi phai kém theo gidy ty quyén ctia cb dong va
nhém cb déng ma ngudi d6 dai dién hodic ban sao cong ching cua gidy ty
qu}'f%n nay.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm
dbc va ngudi didu hanh khac cé quyén tra ciru s& ding ky cb dong cia Téng
cong ty, danh séch cd dong, sb séch va hd so khac clia Tong cong ty vi nhimg
muc dich lién quan t6i chirc vu ciia minh véi diéu kién céc théng tin nay phai

duoc bao mat.
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4.Téng cong ty phai luu gitr Didu 1& nay va nhimg ban sira dbi bd sung
Piéu 1¢, Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, cac quy ché, céc tai liéu chimg
minh quyén s hitu tai san, nghi quyét Pai hoi déng cb déng va Héi dbng quan
tri, bién ban hop Pai héi dong cb déng va Hoi dong quan tri, cdc bdo cdo cia
Héi dong quén tri, cc bao céo clia Ban kiém sodt, béo cdo tai chinh nim, sb
sach ké todn va céc tai lidu khéc theo quy dinh cta phap luat tai try s& chinh
hodc mét noi khéc voi diéu kién 1a céc c6 déng va Co quan ding ky kinh doanh
dugc théng bio vé dia diém luu trix cdc tai lidu nay.

5. Diéu 1é Téng cong ty phai duge cdng bd trén trang théng tin dién tir cua
Tdng cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN, CONG POAN, TO CHUC PANG CONG
SAN VIET NAM VA CAC TO CHUC CHINH TRI - XA HQI TRONG
TONG CONG TY.

Piéu 44. Cong nhin vién va cong doan

1.'T=:'T:“-ng gidam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céc
van dé lién quan dén viée tuyén dung, cho ngudi lao déng nghi viéc, tién luong,
bao hiém x3 héi, phuc loi, khen thuéng va ky luat dbi véi ngudi lao dong va
ngudi didu hanh doanh nghiép.

2. Téng gidm dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac
vén dé lién quan dén quan hé ciia Tong céng ty véi céc td chirc céng doan theo
céc chudn muc, théng 1é va chinh sach quan ly t6t nhat, nhitng théng 1& va chinh
sach quy dinh tai Piéu 18 ndy, cic quy ché cia Téng cong ty va quy dinh phap
ludt hién hanh.

Diéu 45. :I'ﬁ chirc Pang cong san Viét Nam va cac to chirc chinh tri -
x4 hoi trong Tong cong ty

1. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong Téng cong ty hoat déng theo
Hién phép, phép luét va theo Piéu 1& ciia Pang Cong san Viét Nam.

2. Céc td chirc chinh tri - x4 hdi khac trong Téng cong ty hoat déng theo
Hién phép, phép luat va diéu 1¢ ctia timg 6 chirc d6 phit hop véi quy dinh phap
luéat.

3. Téng cng ty tao didu kién thuan loi ¢ ngudi lao dong tham gia hoat
dong trong céc tb chiic quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

XIII. PHAN PHOI LQT NHUAN
Diéu 46. Phan phoi lgi nhuén
1. Pai hoi dong cb déng quyét dinh mirc chi tra ¢b tirc va hinh thirc chi tra
co titc hang nim tir loi nhuén dugc gitt lai ciia Téng cbng ty.
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2. Téng céng ty khéng thanh to4n lai cho khoan tién tra cb tirc hay khoan
tién chi tra lién quan téi mot loai cb phiéu.

3. Hbi ddng quén tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong co déng thong qua
viéc thanh ton toan bd hodc mét phan cé tirc bing cb phiéu va Hai dong quan
tri 14 co quan thue thi quyét dinh nay.

4. Trudng hop ¢b tirc hay nhimg khoan tién khac lién quan téi mdt loai ¢d
phiéu dugc chi tra bing tién mgt, Téng cong ty phai chi tré bang tién dong Viét
Nam. Viéc chi tra ¢6 thé thuc hién truc tiép hodc théng qua cac ngén hang trén
co s& cc thong tin chi tiét vé tai khoan ngén hang do cd déng cung cép. Trudng
hop Tdng cbng ty da chuyén khoan theo dling céc thong tin chi tiét vé ngan hang
do ¢b dong cung cAp ma cb déng d6 khong nhén dugc tién, Tong cong ty khong
phai chiu trach nhiém vé khoan tién Tong cong ty dd chuyen cho co dong nay.
Viéc thanh toan cb tirc dbi vai cac cb phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S&
giao dich chimg khoan c6 thé dugc tién hanh théng qua Téng cong ty ching
khoén hoiic Tng cdng ty lwu ky va b trir chitng khoan Viét Nam.

5. Cin ctr Luit Doanh nghiép, Luat Chimg khoén, Hdi dong quan tri
théng qua nghi quyét, quyét dinh x4c dinh mét ngay cu thé dé chét danh sach cb
déng. Cian cir theo ngay dé, nhilng ngudi dang ky véi tu cach cd dong hodc
nguoi s& hitu cac chimg khodan khac duoc quyén nhén cb tire bang tién mét hoac
¢b phiéu, nhén théng bao hoc tai liéu khac.

6. Céc van dé khéc lién quan dén phéan phdi loi nhudn duge thuc hién theo
quy dinh cta phép luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE D0
KE TOAN

Piéu 47. Tai khoan ngin hang

1. Téng cong ty md tai khoén tai céc ngan hang Viét Nam hodc tai cdc chi
nhanh ngén hang nudc ngodi dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chip thuan truée ciia co quan cé thim quyén, trong trudng hop
cdn thiét, Téng cong ty c6 thé md tai khoan ngin hang & nude ngodi theo céc
quy dinh ctia phap luét.

3. Téng cong ty tién hanh tht ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toén
théng qua céc tai khoan tidn Viét Nam hogc ngoai té tai cic ngén hang ma Tong
cong ty mo tai khoan.

Piéu 48. Niim tai chinh

Nim tii chinh ctia Tong cdng ty bt du tir ngay 01 thang 01 hing nim va
két thiic vao ngay 31 thang 12 hing ndm. Nam tai chinh dAu tién bt dau tir ngay
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cép Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va két thiic vao ngay 31 thang 12
nam do.
Piéu 49. Ché db ké tosn

1.Ché do ké todn Téng cdng ty st dung 1a ché do ké todn doanh nghiép
hoiic ché d6 ké toan dic tht duoc co quan ¢6 thAm quyén ban hanh, chép thun.

2. Tong cong ty lap sb sich ké toén bang tiéng Viét va luu gir hd so ké
toan theo quy dinh phép lugt vé ké toan va phap luat lién quan. Nhimg hd so nay
phai chinh xéc, cip nhat, c6 hé thong va phai du dé chimg minh va giai trinh céc
giao dich ciia Téng cong ty.

3.Téng cong ty st dung don vi tién té trong ké todn la dong Viét Nam.
Trudng hop Tong céng ty c6 cac nghidp vu kinh té phét sinh chtt yéu bang mét
loai ngoai té thi dugc tur chon ngoai té d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiu
trach nhiém vé& Iua chon dé trude phap luat va thong bao cho co quan quan ly
thué truc tiép.

XV.BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 50. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. TE‘:-ng, cong ty phai 1ap bdo cdo tai chinh nim va bao cdo tai chinh nim
phai duoc kiém toan theo quy dinh cua phap luit. Tong cong ty cong bb béo céo
tai chinh ndm da dugc kiém toén theo quy dinh ctia phép luét vé ccmg b thnng
tin trén thi trudng chitng khoan va ndp cho co quan nha nuée cé thim quyén.

2.Bdao cdo tai chinh ndm phai bao gf:‘rm dﬁy di cac bdo cao, phu luc,
thuyét minh theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép. Béo cdo tai chinh
nam phai phan anh mét cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat déng cua
Téng cong ty.

3. Tong cong ty phai 1ap va cng bd céc béo céo tai chinh ban nién di soat
xét va bdo cdo tai chinh quy theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén
thi trudng chimg khoén va nép cho co quan nha nuée ¢ tham quyén.

Diéu 51. Bdo cdo thwdng nién

Tong cong ty phai l4p va cong bd Béo cdo thuong nién theo cac quy dinh
ctia phép lut vé chimg khodn va thi trudng chimg khoan.

XVL KIEM TOAN TONG CONG TY

Didu 52. Kiém toan

1. Pai hdi dong cb dong chi dinh mdt Cong ty kidm toan ddc 1ap hodic
thong qua danh sach céc Cong ty kiém todn ddc lap va uy quyén cho Hoi déng
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quan tri quyét dinh Iya chon mét trong s6 céc don vi nay tién hanh kiém toan
bao cdo tai chinh ciia Tong cong ty cho nim tai chinh tiép theo dua trén nhimg
diéu khoan va diéu kién théa thuin véi Hoi déng quan tri.

2. Béo cdo kiém toan duogc dinh kém bdo cdo tai chinh nim cta Téng
cong ty.

3. Kiém toan vién dgc 1ap thuc hién viéc kiém toan béo cdo tai chinh ctia
Téng cong ty duge tham du cac cude hop Dai hdi dong cb dong va duge quyén
nhan cac théng bdo va céc théng tin khac lién quan dén cudc hop Pai hdi dong
cd déng va duogc phét biéu v kién tai dai hoi vé cac van dé cé lién quan dén viéc
kiém toan bdo cdo tai chinh ciia Téng cong ty.

XVII. DAU CUA DOANH NGHIEP

Piéu 53. Diu ciia doanh nghiép

1. Déu bao gdm diu duoc 1am tai co sé khic ddu hodc ddu dudi hinh thirc
chit ky s6 theo quy dinh ctia phép ludt vé giao dich dién tir.

2. Hoi ddng quan tri quyét dinh loai ddu, s6 lwgng, hinh thirc va ndi dung
déu cia Téng céng ty, chi nhanh, vin phong dai dién ctia Téng cong ty (néu c6).

3. Hoi ddng quén tri, Téng gidm déc sir dung va quan 1y déu theo quy
dinh ctia phép luét hién hanh.

XVIIL GIAI THE TONG CONG TY

Piéu 54. Gii thé Tong cong ty

1. Téng cong ty c6 thé bi giai thé trong nhimg trudmg hop sau:

a) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong;

b) Bi thu héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, trir truong hop
Luét Quan Iy thué ¢ quy dinh khac;

¢) Céc truong hop khac theo quy dinh cia phap luit.

2. Viée giai thé Téng cong ty do Dai hdi ddng cb dong quyét dinh, Hoi
ddng quén tri thue hién. Quyét dinh giai thé nay phai duge théng bdo hodc phai
durge chép thuén béi co quan ¢6 thidm quyén (néu bét budc) theo quy dinh.

Diéu 54. Thanh Iy

1. Sau khi c6 quyét dinh giai thé Téng cong ty, Hoi dong quan tri phai
thanh 14p Ban thanh 1y gbm 03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi
ddng cb déng chi dinh va 01 thanh vién do Héi ddng quén tri chi dinh tir 01
Téng cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh 1y chuén bi cac quy ché hoat dong
ctia minh. Céc thanh vién cta Ban thanh Iy c6 thé dugc Iwa chon trong sb nhén
vién ctia Téng cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tét ca cac chi phi lién quan dén
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thanh 1y duoc Tdng céng ty wu tién thanh todn trude cic khoan ng khac cia
Tong cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém béo cdo cho Co quan diang ky kinh doanh
vé ngay thanh 1ap va ngay bit diu hoat dong, Ké tir thoi diém dé, Ban thanh Iy
thay mit Téng cdng ty trong tat ca cic cong viéc lién quan dén thanh Iy Téng
cong ty trude Toa an va cac co quan hanh chinh.,

3. Tién thu duge tir viée thanh 1y duge thanh toan theo thit tu sau:

a) Céc chi phi thanh ly;

b) Céc khoan ng luong, trg cép thdi viéc, bao hiém xa héi va cc quyén
loi khéc ctia ngudi lao dong theo théa wéc lao déng tap thé va hop dong lao
dong da ky két;

¢) No thué;

d) C4c khodn ng khic clia Tong cong ty;

d) Phén con lai sau khi da thanh todn tét ca cic khoan no tir muc (a) dén
(d) trén ddy duogc chia cho cac ) déng. Céc cd ph:in uu dai duge vu tién thanh
toan trudec.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ
Diéu 56. Gidi quyét tranh chip ndi bd

1. Trudng hop phét sinh tranh chép, khiéu nai lién quan téi hoat dong ciia
Tdng cong ty, quyén va nghia vu clia cdc cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu 1¢ Téng cong ty, cic quy dinh phap luat khac hodc thoéa thusn giita:

a) Cb déng véi Téng cong ty;

b) C6 déng véi Hoi dong quéan tri, Ban kiém soét, Tdng gidm déc hay
ngudi didu hanh khéc;

Céc bén lién quan co ging giai quyét tranh chip d6 théng qua thuong
lwong va hoa giai. Trir trudng hop tranh chép lién quan téi Héi ddng quan tri
hodc Chu tich Hoi déng quan tri, Cha tich Hoi déng quan tri chi tri viéc giai
quyét tranh chdp va yéu cu timg bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh
chép trong vong 10 ngay 1am viée ké tir ngay tranh chép phat sinh. Trudng hop
tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chi tich Héi dong quéan tri, bat
ctr bén nio ciing ¢6 thé yéu ciu chi dinh mét chuyén gia ddc lép lam trung gian
hoda giai cho qua trinh giai quyét tranh chép.

2. Trudng hop khong dat dugce quyét dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir
khi bét ddu qua trinh hoa giai hoic néu quyét dinh ciia trung gian hoa giai khéng
dugc cac bén chip nhin, mgt bén co thé dua tranh chip d6 ra Trong tai hodc
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Toa an.

3. Cac bén tur chiu chi phi co lién quan t&i tha tuc thuong lrong va hoa
gidi. Viéc thanh toan céc chi phi ctia Toa an duge thuc hién theo phan quyét cta
Toa 4n.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 57. Diéu 1é Tong cong ty

1. Viéc sira déi, bd sung Diéu 18 nay phai duge Dai hoi dong cb déng xem
xét, quyét dinh.

2. Trudng hop phép luat cé quy dinh lién quan dén hoat déng cta Téng
cong ty chwa duge dé cép trong ban Piéu 18 nay hoic truomg hop ¢ quy dinh
phap Iuit méi khac véi diéu khoan trong Piéu 1 nay thi 4p dung nhimg quy
dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Tong cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 58. Ngay hiéu lue

1. Ban diéu 1& nay gdm 21 muc, 58 diéu duoc Pai hdi déng cb dong Téng
cdng ty Séng Pa - CTCP nhit tri thong qua ngdy ... thang ... ndm ... tai Pai hoi
dbdng cb déng thudng nién nidm 2021 va cling chap thuin hiéu luc toan vén cta
Piéu 1é nay.

2. Piéu 1é duoc 1ap thanh 05 ban, ¢b gia tri nhu nhau va phai dwoc hru giit
tai tru s& chinh ciia Téng cong ty.

3. Pidu 1& nay 12 duy nhét va chinh thirc ctia Tong cong ty.

4. Céc ban sao hoic trich luc Piéu 18 Téng céng ty cé gié tri khi cé chit
ky ciia Chi tich Hoi ddng quan tri hogc ti thiéu 1/2 tong sb thanh vién Hoi
ddng quan tri.

TONG GIAM POC

Page 47 of 4/



TONG CONG TY SONG PA-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

sé: 09 /rcT-HPQT
Ha Néi, ngay L4 thang 06 ndm 2021

] _ TOTRINH ) ]
CUA HOI DONG QUAN TRI TONG CONG TY SONG DA - CTCP
Vé viéc: Thong qua Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty ctia
Tong cong ty Song Pa - CTCP

Kinh giri: Dai hoi ifﬁng b dong Téng cong ty Song Pa - CTCP

Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
Céin cir Ludt Chitng khodn 56 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Cén cik Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020;

Can cir Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dén mot
56 diéu vé quan tri ccmg ty p dung déi véi céng ty dai chiing tai Nghj dinh St}
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chumg khoan,

Hoi déng quan tri Tong ccmg ty trinh Pai héi ddng ¢ dong Tong cong ty
xem xét thong qua Quy ché néi bd vé quan tri cong ly ctia Tong cong ty Song
DPa - CTCP di dugc sira ddi, bé sung phu hop véi Luégt Doanh nghiép s6
59/2020/QH14 ngay 17/06/2021, Luat Chimg khoan sé 54/2020/QH14 ngay
26/11/2019, Nghi dinh s§ 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va Théng tu so
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020.

(C6 dir théo kém theo)
Kinh trinh Pai hoi dong ¢b déng Tong cong ty xem xét, théng qua.
Tréan trong!
Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI"/
- Nhur trén; CHG
- Héi déng quan tri TCT:
- Ban Kiém soat TCT;

- Luu VP, KT-PC-QTRR.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do— Hanh phic

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA TONG CONG TY SONG DA — CTCP

HA NOI, THANG 6 NAM 2021
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QUY CHE NQI BO
VE QUAN TRI CONG TY CUA TONG CONG TY SONG PA - CTCP

Can cit Ludt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam2019;

Cdn cu Ludat Doanh nghiép ngay 17thdng 6 nam 2020;

Céin cir Nghi dinh s6155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg khodn;

Céin ctt Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 nim 2020 cia
B trueomg B Tai chinh huéng déan mét 56 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi
voi eong ty dai chiing tai Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 ndm
2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg
khoadn;

Céin cir Piéu Ié Téng céng ty Song Pa - CTCP;

Céin cit Nghi quyét Pai héi déng cé dong sé ... ngay... thang... ndm 2021,

Quy ché ndi bd v& quan tri céng ty cua Tdng céng ty Séng Pa — CTCP
bao gdm céc ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi b vé quan tri cong ty quy dinh cac
ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu ctia DPai hdi dong c¢b dong, Hoi ddng
quan tri, Téng Giam déc; trinh tw, thi tuc hop Pai hdi déng cb déng; dé ctr, img
clr, bau, mién nhiém va béi nhiém thanh vién H6i déng quan tri, Ban kiém soét,
Téng gidm dbc va cac hoat déng khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty va
cac quy dinh hién hanh khac ctia phép luat.

2. Déi twong ép dung: Quy ché nay dugce 4p dung cho céc thanh vién Hoi
dé-ng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam dbc va nhitng ngudi lién quan.

Diéu 2. Pai hdi dong cb dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hdi ddng cb déng.

Pai h6i dong cb dong la co quan cé thdm quyén cao nhat ciia Tong céng
ty, ¢ quyén quyét dinh nhitg vin dé thude quyén va nghia vu dugc luat phap
va Piéu 1é Téng cong ty quy dinh. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong ¢ dong
duoc quy dinh tai Didu 14 Piéu 1& Tng cong ty.

2. Trinh ty, th tuc hop Pai hdi déng cb déng théng qua nghi quyét b.':‘ing
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hdi déng cb déng bao gbm céc ndi dung
chinh sau day:

2.1. Thim quyén tridu tip Dai hdi dong cd déng quy dinh tai khoan 2,
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khoén 3, khoan 4 Diéu 13 BPiéu 1& Tng cong ty;

2.2. Viéc lap danh danh sach ¢ déng c6 quyén dy hop duge quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 Piéu 1é Tong cong ty;

2.3. Téng cong ty phai thong béo viéc chét danh sach cb déng cé quyén
tham dy hop Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Diéu 1é
Tong cong ty;

2.4. Thong bao triéu tip Pai hoi dong ¢b dong duge thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 17 Diéu 18 Téng cong ty;

2.5. Chuong trinh, ndi dung Pai hdi dong cb déng

a) Ngudi triéu tdp Dai hoi ddng cb dong phai chudn bi chuong trinh, néi
dung, tai liéu hop theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Pidu 1& Tong cong ty.

b) Cb déng hoiic nhém cb déng s& hiru tir 05% tdng s6 ¢b phan phd thong
trér 1én 6 céc quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Dai héi ddng cb
dong. Kién nghi phai bing van ban va duge giri dén Tdng céng ty cham nhét 1a
03 ngay 1am viéc trude ngay khai mac. Kién nghi phai ghi 13 tén cb déng, sb
luong timg loai c& phan cia c¢b déng, vin dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

c) Ngusi triéu tip hop Pai hdi dong cd dong c6 quyén tir chéi kién nghi
vén dé dua vao chuong trinh hop néu thuge mét trong céc truong hop quy dinh
tai khoan 5 Piéu 17 Piéu 1é Tong cong ty.

d) Ngudi tridu tip hop Pai hdi dong cb déng phai chép nhin va dua kién
nghi vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai
khodn khoan 5 Diéu 17 Diéu 18 Tong cong ty; kién nghi duoc chinh thic bd
sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi dong cd dong
chép thuén;

2.6. Viée iy quyén cho ngudi dai dién dur hop Pai hdi ddng cb déng

a) Viéc tiy quyén dugc thue hién theo quy dinh tai Diéu 15 Didu 1& Téng
cong ty.

b) Dé thuén tién cho cb dong, Téng cong ty phai giri mau gidy uy quyén
kém theo Théng béo moi hop Pai hoi dong cb dong. Cac miu gidy ty quyén
khic v6i mau do Téng cong ty giri van dugc chép thuin néu duoc 1ap theo ding
quy dinh ctia phép ludt vé viée Gy quyén. Gidy Uy quyén phai dugc xuét trinh
ngay tai thoi diém ding ky c¢d déng;

2.7. Céch thirc ding ky tham dy Pai hoi dong cb dong

a) D& thuan loi cho viéc td chirc Dai hoi ddng cb dong va dén tiép cb
déng dugce chu déo, c6 déng nén théng béo trude cho Téng cong ty viéc tham duyr
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Pai hoi déng cd dong. Viéc théng bio duoc thuc hién bﬁng cach goi dién thong
béo theo sb dién thoai ghi trong théng bdo méi hop.

b) Trude khi khai mac Pai hoi, Téng cong ty phai tién hanh thi tuc ding
ky c6 déng va phai thue hién viéc ding ky cho dén khi cac c¢b dong cé quyén du
hop c6 mit ding ky hét. Viéc ding ky cd dong thuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 19 Piéu 1é Téng cong ty;

2.8. Diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Didu 18 Diéu I Téng cong ty;

2.9. Hinh thtrc théng qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢é dong

Nghi quyét Dai hoi dong cb dong duge théng qua bing hinh thite biéu
quyét tai cude hop hoidc phuong thirc khéc theo quy dinh cta Dicu 1é va phap
luat;

2.10. Céch thirc bé phiéu

a) Viée bd phiéu duge thue hién truc tiép tai cude hop.

b) Tong cong ty cé thé dung cong nghé hién dai dé tb chirc Pai héi déng
cb dong thong qua hop truc tuyén, Téng cong ty cé trach nhiém dam bao dé ¢
dong tham dy, biéu quyét bing hinh thirc bé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién
tir khéc theo quy dinh tai Diéu 144 Ludt Doanh nghiép va khoan 3 Didu 273
Nghi dinh s§ 155/ND-CP ngay 31 théang 12 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat Chimg kho4n;

2.11. Céch thie kiém phiéu

a) Viéc kiém phiéu duge thyc hién bdi Ban kiém phiéu duéi sy chimg
kién ctia ngudi giam sat kiém phiéu (néu c6).

b) Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tap hop két qua bidu quyét, bd phiéu
ctia c6 dong theo cac yéu cdu ciia Didu 16 va phap luat;

2.12. Piéu kién dé nghi quyét dwoc théng qua theo quy dinh tai Didu 20
Piéu 1é Téng cong ty;

2.13. Két qua kiém phiéu duge Chii toa cng bd ngay trude khi bé mac
cudc hop;

2.14. Cach thirc phan ddi nghi quyét cia Pai hoi dong cd ddng theo quy
dinh tai Diéu 23 Diéu 18 Téng cong ty;

2.15. Viéc 14p bién ban hop Pai héi dong cb dong dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 22 Biéu 18 Téng céng ty;

2.16. Nghi quyét Dai hoi dong cb déng phai duoc dang tai trén website
ctia Tong Cong ty trong vong 24h ké tir khi két thic Dai hoi dong cd dong; ddng
thoi duge cong bd theo quy dinh tai khoan 4 Didu 22 Diéu 18 Tong cong ty.
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3. Trinh tu, tht tuc hop Pai hoi dong cd dong théng qua nghi quyét bing
hinh thirc 14y ¥ kién bing van ban
3.1. Céc trudong hop duogc va khoéng duoc ldy v kién bang vian ban:

Hoi dong quén trj c6 quyén ldy y kién c6 dong bing vin ban dé théng qua
nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong khi xét thiy cin thiét vi loi ich cta Téng
cong ty, trir truong hop khong duge phép theo quy dinh dudi day.

Céc trudng hop sau day khong duogc 14y v kién béng vin ban:

a) Stra ddi, bd sung ndi dung cia Piéu 1& Téng cong ty;

b) Pinh huéng phét trién Téng cong ty;

c) Loai ¢6 phén va tong s ¢6 phén cia tirng loai,

d) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién H6i ddng quan tri va Ban kiém
soat;

d) Quyét dinh dAu tur hogic ban s tai san c6 gid tri tir 35% tong gid tri tai
san tré 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cia Téngedng ty;

e) Théng qua bao céo tai chinh hang nim;

g) Té chirc lai, gi4i thé Téng cong ty.

3.2. Trinh tu, thu tuc hop Pai héi dong cb déng thong qua Nghi quyét
bang hinh thitc ]ﬁy ¥ kién bang vin ban duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
21 Diéu 1& Téng cong ty.

Piéu 3. Hoi dong quén tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hbi ddng quan tri, trach nhiém cia
thanh vién H6i dong quan tri

1.1. Hoi ddng quén tri 1 co quan quéan 1y Tdng cong ty, ¢b toan quyén
nhan danh Téng cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia Téng
cong ty, trlr cdc quyén va nghta vu thude thdm quyén ciia Dai hdi ddng cd dong.

1.2. Hbi ddng quén tri phai tuan thi ddy du trach nhiém va nghia vu theo
quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1& Téng céng ty va cdc trach nhidm,
nghia vu sau:

a) Chiu trach nhiém trudc cb déng vé hoat dong cia Téng cong ty;

b) Béi xir binh dang ddi véi tit ca cb dbéng va t6n trong loi ich ciia ngudi
c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

c) Bam béo hoat dong ciia Tong cong ty tuan thii cdc quy dinh cia phap
luat, Piéu 1& va quy dinh ndi b ctiia Tong cong ty;

d) Xay dung Quy ché hoat d¢ng ciia Hoi ddng quén tri trinh Pai hdi dong

Page 5 of 17



cb dong thong qua va céng bb trén trang théng tin dién tir ctia Toéng cong ty;

d) Giam sat va ngin nglra xung dot loi ich cua céc thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm déc, bao gdm viéc sit dung tai
sanTdng cong ty sai muc dich va lam dung céc giao dich véi bén lién quan;

e) Xay dung Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty va trinh Dai hoi dong ¢
déng thong qua theo quy dinh tai Diéu 270 Nghi dinh s6155/2020/ND-CP;
g) B6 nhiém Ngudi phu tréch quan fri cong ty;

h) T4 chirc dao tao, tap hudn vé quan tri cong ty va céc k¥ ning cén thiét
cho thanh vién H6i déng quén tri, Téng giam dbc ciia Tong cong ty;

i) Bdo cdo hoat dong ciia Hoi dong quan trj tai Pai hoi dong cb ddng theo
quy dinh tai Didu 280 Nghi dinh s6155/2020/NP-CP.

1.3. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18
Téng cong ty va céc nghia vy sau:

a) Thuc hlE!I'J: cdc nhiém vu clia minh mét cach trung thuc, cin trong vi loi
ich cao nhét ciia cb déng va ctia Tong cong ty;

b) Tham du ddy du céc cude hop ctia Hoi dong quan tri va ¢6 y kién vé
céc van d& duoc dua ra thao luén;

¢) Béo cdo kip thoi, ddy di véi Hoi ddng quan tri céc khoan thii lao nhén
dugc tlr cdc cong ty con, cong ty lién két va cac td chitc khac;

d) Béo céo Hoi dong quan tri tai cude hn;:p gén nhét cac glao dich giira
Tdng cong ty, cong ty con, cong ty khac do Tcmg cong ty ndm quyén kiém so4t
trén 50% tré 1én vén didu 1€ v6i thanh vién Hoi dong quén tri va nhiing nguoi c6
lién quan cia thanh vién d6; giao dich gifta Tong cong ty véi cong ty trong dé
thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép trong thoi gian 03 ndm gén nhit trude thoi didm giao dich;

@) Thue hién c6ng b thong tin khi thye hién giao dich ¢ phiéu cia Tong
cong ty theo quy dinh cua phap luit;

e) Thani'l vién Hoi dong quén tri doc 1ap cua Tdng cong ty phai 1ap bao
cdo d4nh gi4 vé hoat déng cia Hoi ddng quan tri.

1.4. Quyén duge cung cap théng tin cta thanh vién Hbi dong quan tri:

a) Thanh vién Hoi dong quan l;r; ¢ quyén yéu cAu Tc-ng giam dbc, Phé
Tong gidm dbcTong cong ty cung cap théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ciia Téng cong ty va ctia don vi trong Téng cong ty;

b) Ngudi quan ly duge yéu chu phai cung cp kip thoi, diy di va chinh
x4c thong tin, tai liéu theo yéu cau cta thanh vién Hoi ddng quan trj.
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2.Pé ctr, img ctr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi ddng
quan tri

2.1. Nhiém ky va s luong thanh vién Hoi ddng quan tri quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 25 Diéu 1& Tng céng ty;

2.2. Co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri

Vé co chu thanh vién Hoi ddng quan tri quy dinh tai khoan 3 Bidu 25
Biéu 1& Tng cong ty.

2.3. V& tidu chudn va didu kién thanh vién Hoi déng quan tri:

a) Thanh vién Hoi ddng quan tri phai ddp tmg céc tiéu chuén va diéu kién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Piéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) Chu tich Héi déng quan tri khéng duoc kiém nhiém chirc danh Téng
giam dbc; '

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri chi dwoc dong thoi 13 thanh vién Hoi
dong quan tri tai tbi da 05 coéng ty khéc;

2.4. Pé cir, (g cir thanh vién Hoi dong quan tri

a) Can clr sd luong thanh vién Hoi ddng quan tri, ¢d déng hodc nhém cb
doéng duoc quyén dé cir mét hodc mét sé ngudi theo quyét dinh cta Dai héi
dong cb déng lam tmg ctr vién Héi dong quan tri. Viéce dé cir, img ctr duge thuc
hién theo quy dinh tai Didu 24 Diéu 1é Téng cong ty.

b) Cb dbéng hodic nhém cb déng sé hitu tir 05% tdng s6 c¢b phan phd thong
trés 1én c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri.Céc cb dong phd théng hop
thanh nhém dé dé ctr nguoi vio Hoi dong quan tri phai théng bao vé viée hop
nhém cho céc ¢d dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng cb dong.

¢) Trudmg hop sb lugng tmg cir vién Hai ddng quan tri théng qua dé ctr va
g cir van khéng du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém gi6i
thiéu thém tng clr vién. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém
{g cir vién phai duoc cong bd o rang trude khi Pai hoi dong c6 déng biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri;

2.5. Céch thirc bAu thanh vién Hoi déng quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi dong quén tri duge thuc hién theo phuong thire
bau dén phiéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Lu4t Doanh nghiép. Trudng h{_)‘p
¢6 tir 02 tmg ci vién trd lén dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
clfmg ctia Hoi dong quan trj thi s& tién hanh bau lai trong sb cac ung cir vién co
s6 phiéu biu ngang nhau cho dén khi chon dugc {mg vién cudi clng;

2.6. Thanh vién Ho1 dﬁﬂg quén tri bi mién nhiém, bdi nhiém va dugc bau
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b sung theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép;

2.7. Théng béo vé béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi déng quan
tr

a) Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan trji duoc
thuc hién théng qua biéu quyét tai cude hop Dai héi dong c6 dong. Viéc thong
bdo mién nhiém, bai nhiém duoc tuin thi theo viée cong bo cac tai liéu hop Dai
héi dong cb dong.

b) Pbi v6i bau thanh thanh vién Héi déng quan tri, trudng hop da x4c
dinh duge tmg cir vién Hoi déng quan tri, Téng cong ty phai cong b théng tin
lién quan dén céc tmg cir vién t6i thidu 10 ngay truéc ngdy khai mac hop Pai héi
dong c6 dong trén trang théng tin dién tir cia Tong cong ty dé cd dong c6 thé
tim hiéu vé céc g cir vién nay trudc khi bé phiéu, tmg cir vién Hoi dong quan
tri phai c6 cam két bang vian ban vé tinh trung thuc, chinh xéc ctia céc thong tin
¢4 nhan duoc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thue,
can trong va vi loi fch cao nhét ciia Téng cong ty néu dugc biu lam thanh vién
H6i dong quan trj. Théng tin lién quan dén (mg cir vién Hoi dong quén tri duoc
cong bb bao gdm:

- Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cbng tac;

- C4c chirc danh quan 1y khic (bao gbm ca chirc danh Hbi ddng quén tri
cuia cong ty khac);

- Loi ich c6 lién quan téi Tong cong ty va céc bén c6 lién quan cua Téng
cong ty;

- 86 lugng ¢b phin ctia Téng cong ty hién dang s& hitu (s¢ hitu truc tiép
hoic sé& hitu theo Gy quyén);

- Téng cbng ty Séng Pa - CTCP phii ¢6 trach nhiém cdng bb théng tin vé
céc cong ty ma {mg ctr vién dang nim giit chirc vy thanh vién Hoi ddng quan tri,
cac chitc danh quan ly khac va cac lgi ich ¢6 lién quan téi cong ty cla Umg cir
vién Héi dong quan tri (néu cd).

2.8. Cach thirc gidi thidu (mg vién thanh vién Hoi dong quén tri

a) Trudmg hop da xéc dinh duge (g cir vién Hai ddng quén tri, Téng
cong ty phai cong bo thong tin lién quan dén céc tmg cir vién t6i thiéu 10 ngay
trurde ngdy khai mac hop Dai hoi dong ¢6 dong trén trang théng tin dién tir cla
Tong cong ty dé c6 dong c6 thé tim hidu vé céc (mg o vién nay trude khi bo
phiéu, tmg ctr vién Héi déng quan tri phéi c6 cam két bing vin ban vé tinh trung
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thue, chinh xde cia céc théng tin ¢4 nhan duge cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vu mét cach trung thyc, can trong va vi lgi ich cao nhéat ctia Téng
cong ty néu dugc bau lam thanh vién Héi ddng quan tri.

b) Hb so dé cir bao gdm:

- Pon dé cir tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri cta cb dong hodc dai
dién nhém cd déng, trong d6 bao gdm tbi thidu céc ndi dung sau: théng tin lién
lac (tén, dia chi, sb dién thoai) clia cb déng, dai dién nhém cb déng; sé luong cb
phén s& hitu ciia ¢d déng hodic nhém cb déng; chit ky cia cb dong, ngudi dai
dién nhom cb déng;

- Truéng hop 12 nhém ¢ ddng, phai cé danh séch nhém cb déng bao gbm
cac ndi dung sau: ho tén cia timg c6 déng; ngudi lam dai dién cho nhém cé
déng; s6 Iugng c6 phan s& hitu ctia timg cb dong; théng tin lién lac (dia chi, sb
dién thoai); ngay lap danh sach ¢ déng; chir ky cua timg cd dong;

- Ban cam két ctia tmg vién thanh vién Hbi déng quan tri nhu quy dinh tai
diém a khoan nay;

2.9. Bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quén tri

a) Chit tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri biu, mién nhiém, bii
nhiém trong sb cac thanh vién Hai ddng quén tri.

b) Chu tich Hoi dong quan trj dugc biu trong cuée hop ddu tién cia Hoi
ddng quan trj trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic bau cir Hoi
ddng quén tri d6. Cudc hop ndy do thanh vién cé sb phiéu biu cao nhét hoic ty
1&é phiéu bau cao nhét tridu tép va chit tri. Trudng hop cé nhidu hon mét thanh
vién ¢6 s6 phiéu bau hogc ty 1é phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi cac thanh
vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 nguoi trong s6 ho tridu tap hop Hoi
ddng quan tri.

¢) Trudng hop Chu tich Héi ddng quén tri ¢6 don tir chirc hodic bi mién
nhiém, bai nhiém, Hoi dong quén tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10
ngay ké tir ngdy nhan don tir chitc hodc bi mién nhiém, bai nhiém;

3. Thu lao va loi ich khéc ctia thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Ho6i déng quan tri dugce hucrng thu lao va lgi ich khéc theo quy
dinh tai Diéu 27 Pidu 1é Tong cong ty. HOi ddng quéan tri ¢6 trach nhiém xay
dung ngan sach hoac tong muc tht lao, thmmg va lgi ich khéc cho Hoi dong
quén tri dé trinh Dai héi dbng ¢ dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

4. Trinh ty va thd tuc t6 chirc hop Hdi ddng quan tri

4.1. Hoi ddng quan tri phai hop it nhit m3i quy 01 I4n. Chi tich Hoi ddng
quan tri c6 triéu tdp cudc hop bit thudong néu thé},r' can thiét hodc trong cac

Page 9 ﬂti;/



truong hop quy dinh tai khoan b diéu nay;

4.2. Cac truong hop phai triéu tap hop Hdi déng quan tri bat thuong:

a) C6 dé nghj cia Ban kiém soét hodc thanh vién déc lap Héi ddng quan
tri;

b) C6 dé nghi ciia Tdng giam ddc hoic it nhét 05 (nim) ngudi quan ly
khac;

¢) Cé dé nghj ctia it nhét 02 thanh vién Hai ddng quan tri;

4.3. Trinh t, thi tuc va diéu kién t5 chirc hop Héi ddng quan trj dugc quy
dinh cy thé trong Quy ché hoat déng chia Hoi dong quén tri;

4.4. Thanh vién Ban kiém soét cé quyén du cac cude hop Hbi dong quan
tri, c6 quyén thao luén nhung khéng duoc biéu quyét;

4.5. C4ch thirc biéu quyét

a) Cac thanh vién H6i dong quén tri biéu quyét theo timg ndi dung trong
chuong trinh hop v6i céc ¥ kién: tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé ¥ kién.

b) Thanh vién H6i déng quan tri c6 trach nhiém giri ban gbc phiéu bidu
quyét dén Téng céng ty trong ngay v&:-ng 03 ngay ké tir ngay két thic cude hop
trong trudmng hop tham du va biéu quyét bang hoi ng}u truc tuyen bo phiéu dién
tir hodc hinh thirc dién tir khéc. Trmmg hc)p giri phiu biéu quyét dén cude hop
true tiép théng qua thur, phiéu biéu quyet phai dung trong phc-ng bi dan kin va
phéi dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quéan trj chim nhéat 13 01 (mgt) gid
trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su chimg kién ctia tit ca
nhitng ngudi du hop.

c) Trucrng hop tb chire 14y y kién bang van ban, thanh vién Hoi dong quan
tri biéu quyét dbi v6i du thao nghi quyét theo cac phuong 4n tan thanh, khéng
tan thanh;

4.6. Nghi quyét ctia Hoi ddng quén trj dugc théng qua bing céc céch thirc
sau:

a) Biéu quyét tai cudc hop;

b) Lﬁy ¥ kién thanh vién Hoéi dong quan tri bang vin ban ddi véi cac van
& khong can thao luan. Truong hop nay, kém theo vin ban Iy kién phai c6 céc
tai liéu lién quan va dy (hao ngh; quyét v& vén @8 cdn 14y y kién. Nghi quyét
dugc théng qua bing hinh thire 14y ¥ kién bang vin ban c6 hidu luc nhur tai cudc
hop;

c¢) Trong truong hop khcnng thé kip thoi t6 chire cude hop hodc ldy ¥ kién
thanh vién Hoi dong quan tri bang van béan, Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé
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trao d6i va l4y y kién cdc thanh vién Hoi dong quén tri qua dién thoai hodic cac
phuong tién khéc dé quyét dinh cdc van d& thude thim quyén ctia Hoi dong quan
tri nhdm kip thoi thuc hién va béo vé cac quyén, nghia vy, loi ich hop phap cuia
Téng cong ty. Sau d6, Chi tich H6i ddng quéan tri t6 chirc hoan thién céc thu tuc
twong tu nhu viée thong qua nghi quyét bang hinh thire 14y ¥ kién bing vin ban;

4.7. Viéc tly quyén cho ngudi khic du hop cta thanh vién Héi dong quan
tri

Thanh vién dugc ty quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu duge
da s6 thanh vién Héi dong quén tri chép thuén;

4.8. Lap bién ban hop Héi ddng quén tri

Bién ban hop Héi dong quan trj phai dugc 14p chi tiét va rd rang theo quy
dinh tai Piéu 158 Luit Doanh nghiép va Piéu 17 Quy ché hoat dong cta Héi
dong quén tri. Néi dung duoc da sb thanh vién dur hop tan thanh tai bién ban hop
Hoi dbng quan trj phai dugc 14p thanh Nghi quyét thong qua. Bién ban hop Hbi
dong quan tri phai dugc luu giit theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Téng
cong ty;

4.9. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop
nhung néu duoc tit ca thanh vién khac ctia Héi dong quén tri tham du hop ky va
co dﬁy di noi dung theo quy dinh tai cac diém a,b,c,d d e gvahkhoan 1
Diéu 158 Luét Doanh nghiép thi bién ban nay ¢6 hiéu luc;

4.10. Céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri phai duoc gii dén
cac thanh vién Héi dong quén tri, Téng Gidm déc, Kidm soét vién, cén bd quan
Iy va bd phan nghiép vu cé lién quan trong vong 24h lam viée ké tir ngay ban
hanh.

Cac nghij quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri con phai dwge dang tai
lén Website Tong cong ty va cong bé théng tin néu ndi dung thude cac trudng
hop quy dinh ciia phap ludt vé cong bé théng tin.

5. Céc tiéu ban thudce Hbi dong quan tri

5.1. Hoi dong quan tr thanh l8p Ban Kiém to4n néi bé truc thude Hoi
dong quan trj dé thyce hién céc hoat déng kiém tra, danh gid,tu vin va dua ra cac
khuyén nghi. S6 lugng thanh vién cta Ban Kiém toan ndi do Héi déng quan tri
quyét dinh. Hoat déng ctia Ban Kiém todn ndi phai tudn thi theo quy dinh cla
phap luat va Hoi ddng quéan tri Téng céng ty.

5.2. Viée thuc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri hodic Ban Kiém toan
trye thude Hoi ddng quan trj phai phit hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh
va quy dinh tai Diéu 1é Téng cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.
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6. Lua chon, b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty

6.1. Tiéu chudn ciia Nguoi phu trach quéan tri cong ty

Nguéi phu trach quén trj céng ty phai 1a ngudi cé hidu biét vé phép luat,
khéng dugce dong thoi lam viée cho td chirc kiém todn duoe chép thudn dang
thuc hién kiém toén céc béo céo tai chinh ctia Tdng céng ty;

6.2. Hi ddng quan tri cia Téng cong ty phai bd nhiém it nhét 01 nguoi
phu trach quin tri ¢ong ty dé hé tro cOng tac quan tri céng ty tai doanh nghiép.
Ngudi phu tréch quén tri céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Téng cong ty
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh nghiép;

6.3. Ngudi phu trach quan trj ¢éng ty c6 thé bi mién nhiém bét cir khi nao
theo quyét dinh ciia Hoi dong quén tri;

6.4. Théng béo bd nhi¢m, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri céng ty

a) Viéc b nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri céng ty duoc
thnng béo va giti dén céc cd nhan, bd phén c6 lién quan nhu d6i véi cac nghi
quyét, quyét dinh khéc ctia Hoi dbng quan tri.

b) Theo quy dinh cia Ludt Chimg khoan, Ngu(‘::ri phu trach quén tri cong
ty la nguoi ndi bd cua doanh nghiép. Do d6 viéc bd nhiém, mién nhiém phai
dugc cong bd theo quy dinh clia phép luit vé cong b théng tin;

6.5. Quyén va nghia vu cia Nguoi phu trach quan tri cong ty duogc quy
dinh tai khoan 3 Piéu 31 Diéu 18 Tong cong ty. Nguoi phu trach quén tri cong ty
con duge quyén cung cdp diy do va kip thoi cée théng tin, tai liéu lién quan dén
viéc quén tri cong ty.

Diéu 4. Ban kiém sost
1. Ban kiém soét ¢6 vai tro 14 bd phén gidm sat hoat déng quan tri va didu

hanh cuia Tang cﬁng ty. Ban kiém soat c¢6 céc quyén va nghia vu quy dinh tai
Diéu 38 Piéu 18 Tong cong ty.

2. Quyén va trch nhiém cta thanh vién Ban kiém soét:

a) Thanh vién Ban kiém soét ¢ cic quyén theo quy dinh ctia Luéit Doanh
nghiép, phép ludt lién quan va Diéu 1é Téng cong ty, trong dé cb quyén tiép cén
cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dung ctia Téng cong ty.
Thanh vién H{;u dong quén tri, Tong gidm dbc va ngudi didu hanh khéc co trach
nhiém cung cap cdc thong tin kip thoi va diy da theo yéu ciu cia thanh vién
Ban kiém soét;

b) Thanh vién Ban kiém soét c6 trach nhiém tuin tha céc quy dinh cia
phap ludt, Diéu 18 Tong cong ty va dao dirc nghé nghi€p trong thuc hién cac
quyén va nghia vu duoc giao.
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3. Nhiém ky, sb lrong, thanh ph?‘in, co cAu thanh vién Ban kiém soat

Ban kiém soét c6 03 thanh vién, nhiém ky cia thanh vién Ban kiém soat
14 05 nim va c6 thé dugc biu lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

4, Tiéu chudn va diéu kién ciia thanh vién Ban kidm soat:

a) Khéng thubc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cua Ludt
doanh nghiép;

b) Puogc dao tao mot trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém to4n, luat, quan tri kinh doanh ho#c chuyén nganh phi hop véi hoat
déng kinh doanh ctia Téng céng ty;

c¢) Khéng phai 12 ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi dong quan
tri, Téng gidm dbc;

d) Khéng phai 14 ngudi quén Iy Tong cong ty, khéng nhéit thiét phai 13 ¢
dong hodc nguoi lao dong cua Tong cong ty;

d) Khéng dugce 1am viée trong bd phén ké todn, tai chinh ciia Téng céng
ty;

e) Khéng duoc la thanh vién hay nhén vién cta td chirc kiém toan duoc
chép thuén thuc hién kiém ton cdc bdo cdo tai chinh ciia Téng cong ty trong 03
nim lién trude do;

g) Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luét cé lién
quany

5.Pé cir, tmg cir thanh vién Ban kiém soat

a) Viéc tmg cir, dé cir thinh vién Ban kiém soét dugc thuc hién theo quy
dinh tai Didu 35 Diéu 18 Téng cong ty va phap luat ¢6 lién quan.

b) Viéc biu thanh vién Ban kiém so4t duoc thyuc hién theo phwong thic
bau don phiéu va véi cach thire twong tw nhu biu thanh vién Hoi ddng quan tri;

6. Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khéng con du tiéu chudn va didu kién lam thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh;

b) C6 don tir chirc va duge chip thuén;

7. Thanh vién Ban kiém soat bi b3i nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, céng viéc duge phan cong;

b) Khéng thyuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc,
trir trudmg hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban
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kiém soét theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é Tdng cong ty;

d) Trudng hop khic theo nghi quyét Pai héi dong cb dong;

8. Théng bao vé bu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soét

a) Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat duoc thyc
hién théng qua biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong. Viée thong bao
mién nhiém, béi nhiém duoc tuin thi theo viée cong bé cac tai liéu hop Dai hdi
dong cb dong.

b) D4i v6i bdu thanh thanh vién Ban kiém soét, truong hop d3 xéc dinh
dugc Umg ctr vién Ban kiém sodt, Téng cong ty phai cong bd théng tin lién quan
dén cac tmg cir vién téi thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi dnng cu
d6ng trén trang thong tin dién tir cia Tong cong ty dé cb dong c6 thé tim hidu vé
c4c Umg ctt vién ndy trude khi bo phiéu, (g cir vién Ban kiém so4t phai ¢6 cam
két bang vin ban v& tinh trung thue, chinh x4c ciia cdc thong tin c4 nhan duge
cong bb va phai cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va
vi loi ich cao nhét coa Téng c6ng ty néu dugc bdu 1am thanh vién Ban kiém
sodt. Thong tin lién quan dén Gng cir vién Ban kiém so4t duoc cong bo bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

- Trinh d6 chuyén moén;

- Qua trinh cong tac;

- Céc chirc danh quan ly khéc (bao gém ca chitc danh Hoi déng quan tri
cua cong ty khac);

- Loi ich ¢6 lién quan téi Téng cong ty va céc bén c6 lién quan ctia Téng
cong ty;

- 86 luong ¢b phén cta Tong cong ty ma umg vién hién dang s& hitu (sé
hitu tryc tiép hodc s& hitu theo ty quyén);

- Tong cong ty Song Pa - CTCP phai c6 trdch nhiém cong bd thng tin vé
cdc cOng ty ma {ing cr vién dang nam giit chirc vu thanh vién H6i déng quan tri,
cac chirc danh quan ly khéc va cdc lgi ich co lién quan t6i cong ty ciia tmg cir
vién Hdi ddng quan tri (néu cé).

9. Tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém
soat duoc thyc hién theo quy dinh sau day:

a) Thanh vién Ban kiém so4t dugc tré tién lwong, thu lao, thuéng va loi
ich khac theo qu}’et dinh ctia Dai hoi dong cb déng. Dai hoi dong cb déng quyét
dinh tong mirc tién lwong, thi lao, thudng, loi ich khac va ngén sich hoat dong
hing nidm ctia Ban kidm sodt;
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b) Thanh vién Ban kiém soét dugc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi
str dung dich vu tu van doc 1ap v6i mire hop 1y. Téng mic thit lao va chi phi nay
khéng vuot qua tng ngén sach hoat déng hing nim ciia Ban kidm soat d3 duoc
Pai hoi dong cb dong chép thuén, trir trudng hop Pai hoi dong cb déng co quyét
dinh khac;

c) Tién Iuong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat dugc tinh vio chi
phi kinh doanh ctia Téng céng ty theo quy dinh cua phap luét v& thué thu nhap
doanh nghiép, quy dinh khéc cua phap ludt c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh
muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim cta Téng cong ty.

Piéu 5. Tong Gidm dbc

1. Téng gidm déc co vai trd 1a ngudi dai dién theo phép luat cta Tong
cong ty. Tong gidm dbc c6 cdc quyén, nghia vu va trach nhiém theo quy dinh
ctia phép luét va Diéu 1é Téng cong ty.

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dit hop ddng dbi véi Téng
Giam déc

2.1. Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién ctia Téng Giam ddc

a) Nhiém ky ctia Tong gidm dbc khdéng qua 05 nim va c6 thé dugc bd
nhiém lai voi sb nhiém ky khéng han ché.

b) Hbi déng quéan tri bd nhiém mét thanh vién Héi ddng quan tri hodc
thué ngudi khéc 1am Tong giam dbc. Tong giam dbc phai 1a ngudi dap tmg cac
diéu kién va tiéu chuin sau:

- Khéng thude dbi twong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cla Luat Doanh
nghiép so 59/2020/QH14;

- Khoéng duge la ngum ¢ quan hé gia dinh cua ngudi quan 1y doanh
nghlep, Kiém so4t vién cia cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von nha
nuée, ngudi dai dién phan von clia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;.

- C6 trinh dd chuyén moén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh cuia
cong ty.

2.2. Ung cir, d& cir, mién nhiém, bai nhiém Téng Gism déc

Viéc (g cir, dé cir ngudi lam Tong giam dbc do Hbi ddng quan tri quy
dinh tai quy dinh quéan ly ndi bd. Téng giam ddc c6 thé bi mién nhiém, bai
nhiém theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

2.3. Viéc bd nhiém, ky hop ddng lao déng véi Tong gidm dée thude thdm
quyén ciia Hoi dong quan trj va phai phit hop véi quy dinh ctia phap luat vé lao
d‘@ng Chu tich Hoi dcnng quén tri & ngudi dai dién Hoi dong quan tri ky hop
ddng v6i Tong Giam déc;
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2.4. Viéc mién nhiém, chdm dit hop ddng lao dong véi Tong giam dbe
thudc tham quyén cta Hoi dong quén tri va phai pht hop véi quy dinh cta phap
luat vé lao dong.

2.5. Théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop c‘iﬂng, chim dirt hop déng
ddi voi Téng gidm dbe phai duge ding tai 1én Website Tong cong ty tmng Vc}ng
24h ke tir khi xay ra sy kién va cong bd theo quy dinh clia phép luat vé cong bb
théng tin.

2.6. Tong gidm dbc dugc huéng luong, thudng va cac loi ich khac theo
hop déng da ky, quy dinh cta phép ludt va Diéu 18 Téng cong ty.

Pidu 6. Cic hoat dong khac

1. Phi hop hoat dong gitta Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Tong
Gidm dbc

a) Téng gidm d6c va thanh vién Ban kidm soat dugc moi tham du céc
cudc hop clia Hbi ddng quén tri. Viée mdi hgp dugce thuc hién véi phuong thice
nhu d6i véi cac thanh vién Hoi ddng quén tri,

Bién ban cudc hop Hoi dong quén tri droc giri dén cac thanh vién Hai
ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat trong vong 10 ngay ké tir ngay két
thic cude hop;

b) Thong bao nghi qu},fét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri cho Ban kiém
soat duge thuc hién theo quy dinh tai muc 4.10 khoan 4 Diéu 3 ciia Quy ché
nay;

c} Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quéan tri cho Tong
glam dbc duge thyuc hién theo quy dinh tai muc 4.10 khoan 4 Piéu 3 ctia Quy
ché nay;

d) Téng giam dbc va Ban kiém soét c6 quyen dé ﬂghl triéu tdp hop Hoi
ddng quan tri khi xét thay can thiét hodc dy v kién Hoi dong quén tri theo quy
dinh ctia phap luat va Piéu 1é;

d) Tong giam dbe c6 trach nhiém bao céo Hoi ddng quan tri vé viée thuc
hién nhig¢m vu va quyén han duge giao theo dinh ky vé céc van d& duge yéu chu,
e} Hoi dong quéan tri c6 quyen kiém diém viéc thuc hién cac nghl quyét va

chc vén dé u}w khac cua Hoi dong, quén tri d6i véi Tong Gidm déc. Viée thure
hién kiém diém c6 thé dot xuét hoic tai cude hop thuong ky hang quy.

g) Téng giam dbc phai bdo c4o tinh hmh san xuét kinh doanh hing quy, 6
thang, ndm cho Hoi dong quéan tri; cung cap thong tin, tai lidu cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém so4t theo quy dinh cta phap luat va Didu I8.

h) Hoi dong quén tri, Ban kiém soét va Téng gidm dbc phdi hop trong
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quan hé céng tac theo cdc nguyén tac sau:

- Luén vi lgi ich chung cia Téng cong ty;

- Tuan thii cdc quy dinh ¢6 lién quan cta phép ludt, Pidu & Téng cong
tyva céc quy dinh ctia Téng céng ty;

- Tén trong tu cach ddc 1dp cua Ban kiém soét;

- Phéi hop céng téc véi tinh thin trach nhiém cao nhét, trung thue, hop tac
va thudng xuyén chi déng phéi hop thdo giF cic vudng mic, khé khin.

2. Thuc hién viéc dénh gid hang nim, khen thuéng va ky luat déi véi
thanh vién Hoi dong quan tri, thinh vién Ban kiém soat, Tong Gidm dbc va céc
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac theo quy dinh phép luét.

Piéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bo v& quan tri céng ty ciia Téng céng ty Séng Pa -CTCP bao

gbm 7 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ........ thang........ nim 2021./.
TM. HQI DPONG QUAN TRI
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONG DA - CTCP Ddc 1dp - Ty do - Hanh phiic
Sé: A0 /TCT-BKS Hé Ngi, ngayo?! thang b néim 2021,
BAO CAO

KET QUA HOAT PONG NAM 2020 CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY SONG DA - CTCP

Kinh trinh: Dai hoi dong cb déng thudng nién 2021

Can cur chiic nang, nhiém vy cia Ban Kiém soét dugc quy dinh tai Luét
Doanh nghiép va biéu 1é Téng cong ty Song Pa - CTCP Ban Kiém soat Tong
cong ty Séng Pa - CTCP xin b4o cao Pai hoi dong cb déng thuong nién 2021 két
qua hoat déng ctia Ban Kiém soat trong nam 2020 nhu sau:

I. TINH HINH HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

1. Co cau ciia Ban Kiém soat:

Ban Kiém so4t ctia Téng cong ty Séng Pa - CTCP nhiém ky I gdm c6 ba
thanh vién:

- Ong Nguyén Vin Théng - Trudng Ban Kiém sodt.

- Ong Trén Thé Anh - Chuyén vién Ban Tai chinh K& toan TCT - Kiém soét
vién kiém nhiém.

- Ba Tran Thi My Hao - Chuyén vién Ban Kiém tra Phap ché Quan tri rdi ro
Tong cong ty - Kiém soat vién kiém nhiém: Ba Trin Thi My Hao da nghi ty tic va
khong tham gia cac hoat déng cua Ban Kiém soat Tdng cong ty tir ngay
23/7/2019. Ban Kiém soat d& ¢6 Vin ban sé 1390/TCT-BKS ng,ay 19/12/2019 g
Hoi dong quén tri, Téng giam déc Tdng céng ty dé théng béo vé truong hop nay.

2. Hoat dong ciia Ban Kiém soat:

Trong ndm 2020, cac thanh vién con lai cia Ban Kiém soat dd hoan thinh
t6t nhiém vu duoc giao, thuc hién cic quyen va nghla vu theo diing quy dinh cua
phép luat, Piéu 1é Téng cong ty. Ban Kiém sodt dé xdy dung ké hoach hoat dong,
phan céng nhiém vu cho timg thanh vién, tb chirc hop dinh ky va tién hanh kiém
tra, gidm sat theo chic ning, nhiém vu va quyén han quy dinh tai Piéu 18 Téng
cong ty va Ludt Doanh nghiép, cu thé:

- Giam sat viéc thyuc hién Nghj quyét ctia Dai hdi dbng cb déng Tong cong
ty Song Da - CTCP s6 130/DPHPCD-TCT ngay 26/6/2020.

- Giam sat Hoi ddng quan trj, Téng giam dbc trong viéc quéan ly va didu
hanh Téng céng ty.

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mic d6 can trong trong
quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phu hop cla
cong tac ké toan, théng ké va l8p béo cdo tai chinh.

- Tham dinh tinh da},f dui, hop phép va trung thuc ctia bao cdo tinh hinh kinh
doanh, béo cdo tai chinh hang nim va 06 thang cla Tdng cong ty, bao cao danh
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gia cong tac quan ly cia Ho: déng quan tri va trinh bdo céo thdm dinh tai cudc hop
thuong nién Dai hoi dong cb dong.

- Ra soét, kiém tra va danh gla hiéu luc va hiéu qua ctia hé théng kiém so4t
nédi b, kiém toan nm bd, quan ly rii ro va canh bao sém clia Tnng cong ty.

- Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai lidu khéc cta Tdng cong
ty, cac cong viéc quan ly, diéu hanh hoat déng ciia Téng cong ty.

- Kién nghl Hbi dong quan tri Téng cong ty cac bién phap sira déi, bd sung,
cai tién co céu té chire quan ly, giam st va diéu hanh hoat déng kinh doanh cia
Téng cong ty.

- Tham dy va tham gia théo luin tai cic cudc hop Pai hdi dong cb déng,
Hoi dong quén tri va céc cuoc hop khac ctia Téng cong ty (khi duoge mai).

- Thue hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia Luit Doanh
nghiép, Piéu lé Téng cong ty va nghi quyét ctia Dai hoi dong cb déng.

IL KET QUA HOAT PONG

1. Két qua giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh ciia Tong cong ty:

I1.1. Tinh hinh hoat dpng san xuit kinh doanh ciia Téng cong ty:

Ném 2020 1a ndm thir ba Téng cong ty chuyén sang hoat dong theo md hinh
cong ty c6 phan. Tuy nhién, nhimg t6n tai, vm:mg mac tir trude cd phan héa vin
chua thé thao g& triét dé. Tnng cdng ty van con gip rat nhiéu khé khan trong cong
tac thu héi vén va tim kiém viéc lam.

Trudc nhung khé khén néu trén, Hoi dﬂng quén tri, Téng gidm dbc Tdng
cong ty da rat no luc dé ra céc giai phap dé tap trung théo g& kho khan, vuong
mic, chi dao quyet liét cong tac san xuat kinh doanh, céng tiac nghiém thu, thanh
toan thu hdi von, cong tac tiép thi ddu thiu tim kiém viéc lam .. . trong toan Tdng
cong ty va da dat dugc nhimg ket quéa kha quan. Bdo céo két qua thuc hién sén
xuat kinh doanh nam 2020 cia Tong cong ty Song Da - CTCP trinh Dai héi dong
cr.:n déng d3 phan 4nh ding thuc té tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh cua
Tong cong ty trong nam 2020. Két qua nhu sau:

Dom vi tinh: Ty dong,

KE HOACH | THUCHIEN |
- NAM 2020 | NAM 2020 “HTsbN
TT TEN CHITIEU | T6 hop Cong Té hop Cong ty | Té hop [Cong ty
Rang ty m Sing me |Song Pa| me
Pa ¢ pa £ :
1 Tc}ng gm tri SXKD 7.900 700 | 8.141 810 103% | 116%
2 | Doanh thu 6.800 | 780 | 6.273 901 | 92% | 116%
3 Nﬁp Nh& nudc 550 32 618 27| 112% | 85%
4 | Loi nhuén truée thué 280 28| 258 31,6 | 92% | 113%
5 | Ké hoach diu tu 500 232 46%
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Tuy nhién, céng tac thu hdi vén cia Téng cong ty va cic cong ty con con
rat cham, do gap nhiéu khé khan, vudng mic, cht ddu tu thidu vén thanh todn; gia
tri dé dang, céng ng phai thu trong toan T hop con 16n, nén Téng cong ty va cac
cdng ty con dang gip nhiéu khé khin trong viéc can dbi dong tién tao ra véi nhu
céu vén cho cac hoat dong san xudt kinh doanh va dau tu.

1.2. Tinh hinh tai chinh ciia Téng céng ty:

Sau khi xem xét, ra soat mot cach khach quan, khoa hoc, hé thé-ng va todn
dién tat ca céc khia canh lién quan dén tinh hinh tai chinh ciia Tng cong ty Séng
Da - CTCP; tinh toan, phén tich cic théng tin tai chinh. Ban Kiém soat nhan xét,
danh gia nhu sau:

a) V& chat luong va dé tin cdy ciia Bao cdo t&i chinh: Béo céo tai chinh tén
hop ndm 2020 ctia Tong cong ty Séng Pa - CTCP va Béo céo tai chinh hop nhat
da dugc kiém todn béi Cong ty TNHH Kiém todn va Tu van A&C. Theo don vi
kiém toan thi:

- Bdo céo tai chinh téng hop da phan 4nh trung thuc va hop ly, trén cic khia
canh trong yéu tinh hinh tai chinh ctia Téng cong ty Song Da - CTCP tai ngay 31
thang 12 nam 2020, cling nhu két qua hoat déng kinh doanh tdng hop va tinh hinh
luu chuyén tién té cho nim tai chinh két thic cung ngay, phtt hop véi cac Chuin
muyc K& todn Viét Nam, Ché d Ké toan doanh nghiép Viét Nam va céc quy dinh
phép 1y ¢6 lién quan dén viéc 14p va trinh bay Béo cdo tai chinh téng hop.

- Béo céo tai chinh hop nhat da phan anh trung thuc v hop 1y, trén céc khia
canh trong yéu tinh hinh tai chinh hop nhit ciia Téng cong ty Séng Pa - CTCP va
cac cdng ty con tai ngay 31 thang 12 nim 2020, ciing nhu két qua hoat dong kinh
doanh hop nhét va tinh hinh luu chuyén tién t& hop nhét cho nam tai chinh két
thic cling ngdy, phit hop v6i Ché do K& toan doanh nghiép Viét Nam va cée quy
dinh cta phép lujt c6 lién quan dén viée lap va trinh bay Béo cdo tai chinh hop
nhit,

b) Ve tinh hinh tai chinh va cée rii ro tiém dn: Nam 2020, Téng céng ty
Song Da - CTCP hoat dong kinh doanh c6 loi nhuén, di bao toan va phat trién vén
clia cac chu sé hitu tai Tong cong ty. Tuy nhién, két qua hoat dong san xuét kinh
doanh nam 2020 cia Tong cong ty Song Pa - CTCP chua cao, hiéu qué sir dung
vén con thip (ROE = 0,7%).

Bon vi tinh: Ty dong.

TT CHI TIEU SO TIEN

1 | Doanh thu thuén vé& ban hang va cung cép dich vu 494,548

2 | Gia vén hang ban 460,135

3 Loi nhuén gop vé ban hang va cung cs‘ip dich vu 34,413_

4 Doanh thu hoat dfng tai chinh 399,406

5 | Chi phi tai chinh 283,111
Trong dé: Chi phi ldi vay 228,828

6 | Chi phi quan ly doanh nghiép 76,504
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7 | Loi nhuén thuan tir hoat dong kinh doanh 74,205

Thu nhép khéac 7,151

9 | Chi phi khac 49,686

10 | Loi nhuan khac (42,535)
11 | Téng lgi nhuan k& ton trude thué 31,669

12 | Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép 31,669

(Trong Chi phi khdc c6 khodn chi phi phdt sinh do chdm nép Qup Hé tro
sdp xép Doanh th:ep 44,962 ty dong).

Tai san cia Téng cong ty Song Da - CTCP hién dang tép trung chu yeu o
cac khoan phai thu: 7.534 ty dong (bang 49,5% Téng tai san) va cc khoan dau tu
tai chinh: 6.570 ty dong (bing 43% Téng tai san) nén riii ro cao.

Don vi tinh: Ty dong.

TAI SAN NGUON VON
A.TAISANNGANHAN | 6823 |C.NOPHAITRA  [10.660
Arong d: S Tromgdts :
_B_a_u tw tai chinh ngq:_z_ fm 115 )= Vc_: % w ner thué 1ai dzi’nh rzg.ffn han 1.580
- Cdc khoan phdi thu ngén han  6.533 | - Vay va ng thué tai chinh dai han 3276

B.TAISANDAIHAN | 8.414|D.NGUON VON CHU SG HUU | 4577
Trong do: | Trong do: R R
- _CE k&aan p}zm rhu da: han 1.001 | - Von gép ciia c}w sa hitu - 4.495
- Pdu tu tai chinh dai h-:_m - 6.455 | - Oup dau tur phar rr:en s
- . - Lp’z nhudn sau thué c}m‘ pkan phm 67
TONG CONG TAI SAN 15.237 | TONG CONG NGUON VON 15.237

Tinh hinh tai chinh ctia Téng cong ty Séng Da - CTCP van cén n}ueu kho
khin, nhét 14 trong viéc thanh toan céc khoan ng dén han. Cong tc thu hdi vén tai
cac cong trinh (nhu cdc cdng trinh thuy dién cia Cong ty CP Dién Viét Lao, va
mot so cnng trinh do cdc céng ty con tu tim kiém, diu thau ...), thu héi cong ng
phai thu cua Xi ming Ha Long, Dién Viét Lao, Licogi ... con rit chdm; mot sb
khoan dau tu von ra ‘ngoai doanh nghiép hiéu qua thdp hnac khong c6 hiéu qua
moét sb khoan tién cb tirc, loi nhudn dugce chia con tinh trang dé no dong nhiéu
nam chua thu duge. Thuc trang nay da anh hudng rat 1én dén hoat dong kinh
doanh va tinh hinh tai chinh ctia Téng cong ty va cdc cong ty con.

2. Két qua glam sat doi véi Hoi dong quan tri, Tong giam dbe va ngwoi
quan Iy khic ciia Tong cong ty:

Trong ndm 2020, Hoi déng quan tri, Téng gidm dbc Téng céng ty da hoat
dong theo ding quyén han va nhiém vu quy dinh trong Diéu 18 Tdng cong ty; tudn
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thu phép ludt; thue hién mét cach cén trong, nghiém tic cac cong tdc quan tri
doanh nghiép; timg budc hoan thi¢n hé thong quy ché, quy dinh quan 1y néi bé
clla Téng cong ty.

Cac cudce hop cua Hoi déng quan tri (c6 méi Ban Kiém sodt tham du) duoc
thuc hién theo ding quy dinh, di tip trung giai quyét cac van dé trong tdm lién
quan dén chi dao thuc hién Nghi quyét Pai hdi dong cb dong. Céc nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duge ban hanh phi hop véi thyc tién, dap ung
kip thoi yéu cau quan tri va tinh hinh phét trién kinh doanh ctia Téng cong ty. Hoi
dong quan trj da chi dao, dinh huéng hoat déng ciia Ban Téng giam dbc Téng
cong ty trong viée thuc hién ké hoach sin xuit kinh doanh nim 2020 theo diung
Nghi quyét Dai hoi dong c¢b déng, xay dung ké hoach cho nim 2021 va cic noi
dung thuéc tham quyén.

Tong gidm dbc Téng cong ty da trién khai thuc hién Nghi quyét Pai h6i
dong cd déng va cic nghi quyét, quyét dinh cta Héi dong quan tri theo chitc ning,
nhiém vu va ding thdm quyén.

Trude tinh trang con nhiéu khé khan, tdn tai cua Téng cong ty, Hoi déng
quan tri va Ban Tong giam déc da nghiém tic kiém diém, nhan dién cdc han ché,
ton tai ctia nfi b Tong cong ty dé dua ra nhitng bién phép cu thé nhim ddy manh
san xut kinh doanh, khic phuc tinh trang tai chinh, timg bude néng cao hidu qua
hoat dong cua Tf‘:-ng cong ty.

3. Két qua danh gia sw phéi hop hoat dong giita Ban Kiém sost véi Hbi
dong quin tri, Tong giam doc Téng cong ty:

. Nam 2020, Ban Kiém soat duge Hoi dbng quan tri va Téng giam dbc tao
diéu kién thuén loi trong viéc cung cﬁp théng tin vé tinh l}inh hoat déng san xuat
kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia Téng céng ty. Hai dong quan tri, Ban Kiém
soat, Tong giam dbc di c6 mdi quan hé phéi hop chit ché trong céng tac quan ly,
diéu hanh va kiém soét hoat déng san xuét kinh doanh ciia Téng cdng ty, gidm sat
hoat ddng cua cdc doanh nghiép c6 cd phén, vén gop Téng cong ty.

Ban Kiém soét tham du céc cudc hop ciia Hoi ddng quan trj, Téng gidm dbc
(khi duge mai), tham gia ¥ kién theo chirc nang nhiém vu va quyén han ctia Ban
Kiém soét. Nhimg kién nghj ctia Ban Kiém soét déu dugc ghi nhan va thuc hién.

1II. BPE XUAT, KIEN NGHI

Nam 2020, Hoi dong quén tri va Ban Téng gidm déc Téng cong ty da rét n
luc trong viée duy tri sy 6n dinh, timg bude khéc phuc nhitng ton tai phat sinh tir
nhiéu nim truée, co ban hoan thanh céc chi tiéu duoc Dai hdi dong cb dong
thudng nién 2020 biéu quyét thdng qua. Dé Tdng cong ty hoat dong hiéu qua hon
trong nhiing nidm t¢i, Ban Kiém soat kién nghi vé mét s6 van dé cép bach véi Hoi
dong quén tri va Téng gidm déc Téng céng ty nhu sau:

L. TG chirc, sép xép va co chu lai bd méy clia Tong cong ty pht hop véi tinh
hinh hién tai va dinh huéng phat trién cia Tong cong ty.

2. Cén c6 bién phép cén thiét va quyét liét hon nita trong viéc thu hdi ng dé
khong lam that thodt, mat von. Han ché tdi da tinh trang bi chiem dung von, tai

san cua Tong cong ty.



3. Tap trung chi dao giai quyét durt diém céc ton tai, virong mic vé kinh té,
k¥ thuat, diy manh cong tac thanh, quyet todn hop ddng tai cac cong trinh, du 4n
thity dién Xekaman 3, Xekaman 1, Pong Nai 5, Nam Theun 1, Son La, Lai Chau,
Hudi Quang, Ban V&, Hua Na ..

4. Tang cuong hon nita sy phm hop gitta H6i déng quan tri, Ban Kiém soat,
Ban 1 Emg gidm ddc Tong cong ty trong viéc gidm sat chit ché tinh hinh hoat dong
cla cdc cong ty con, cong ty lién két dé c6 giai phap kiém soat hidu qua diu tu vén
ctia Téng cong ty.

5. Pénh gia rui ro hoat ddng, rii ro chién luoc trong toan Tdng céng ty.

IV. KE HOACH HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT TONG
CONG TY NAM 2021

Xay dung ké hoach hoat dong va trién khai thuc hién kiém tra, giam sat theo
chirc nang, nhiém vu va quyen han quy dinh tai Luét Doanh nghiép va Diéu 1é
Tong cong ty Song Da - CTCP. Cu thé:

1. Giam sat Hoi dong quan tri, Téng giam dbc trong viée quan ly va diéu
hanh Téng cong ty.

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mic do can trong trong
quan ly, diéu hanh hoat déng san xuét kinh doanh tai Téng cong ty; tinh hé théng,
nhét quan va phi hop clia cong téc ké toan, théng ké va lap béo céo tai chinh ciia
Téng cong ty.

3. Tham dinh tinh diy du, hop phép va trung thuc cua bao cdo tinh hinh
kinh doanh, bio cdo tai chinh hing nim va 06 théng ctia Tong cdng ty, béo cdo
danh gia cong tac quan ly cta Hoi dﬂng quan tri va trinh béo cdo thdm dinh tai
cudc hop Dai hoi dong ¢0 dong thudng nién.

4. Ra soat hop dcmg, giao dich voi ngudi co lién quan thudc tham quyen phé
duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Dai héi dong cn dbng va dua ra khuyén nghi vé
hop ddng, giao dich can c6 phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Dai hdi ﬁc-ng )
déng.

5. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé thong kiém soat
ndi bd, kiém toan m;u b, quan ly riii ro va canh bao sém coa Tong cong ty.

6. Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac cua Tong cnng
ty, cac cong viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cta Téng cong ty khi X€t tha}r can
thiét hodc theo Nghi quyét cta Pai hdi dcng cd déng, hodc theo yéu cdu cta cd
ddng hodc nhém ¢ dong quy dinh tai Diéu 18 Téng cong ty.

7. Kién nghi Hoi dong quén tri hodc Dai hoi dong c6 dong bién phép sira
doi, bd sung, cai tién co cau t6 chirc quan Iy, gidm sat va diéu hanh hoat déng kinh
doanh cia Tm‘:g cong ty.

8. Tham dy va tham gia thio luén tai cac cudc hop Pai hoi dong cd dong,
Hoi dong quan tri va cac cude hop khéc clia Toéng cong ty (khi duge moi).

9. Kiém tra timg vén dé cu the lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat déng
clia Téng cong ty theo dé nghi cia ¢b dong.

-



10. Giam sét tinh hinh tai chinh Tong céng ty, viéc tuan thi phap luat cia
thanh vién Hoi d::jng quén tri, Téng Giam déc, nguoi quan ly khéc trong cac hoat
déng.

11. Giam sét von diu tu cla Téng cong ty vao doanh nghiép khac: Theo doi
tinh hinh hoat déng cua cic doanh nghiép cé ¢b phén, vén gop clia Téng coéng ty;
danh gid mirc d§ bao toan va phat trién von diu tu coa Tong cong ty; tinh hinh thu
cb ture, loi nhuan dugc chia tir cac doanh nghiép c6 ¢b phan, vén gép cta Tong
cong ty. Giam sat Ngudi dai dién phan vdn cia Tdng cong ty trong viéc thuc hién
chire trach, nhiém vu dugce giao; trong viéc tudn tha phap luat, Pidu 1€ va cac van
ban quan Iy ndi bd cua Téng céng ty. Phéi hop véi Hoi dong quan tri, Téng gidam
dbe T ong cong ty, Ngudi dai dién phin vén cia Tong cong ty dé gidam sat tai
chinh va danh gia hiéu qua hoat déng déi véi céc cdng ty con ciia Téng cong ty.

12. Bam bao phéi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Téng Giam déc va
cd déng.

13. Bdo céo két qua hoat dong ctia Ban Kidm soat tai cudc hop Dai hoi dong
cd dong thuong nién 2021.

14. Khi phét hi¢n c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc vi pham
quy dinh tai Diéu 165 Ludt Doanh nghiép phai théng béo ngay bing van ban cho
Hbi dong quan tri, yéu cdu ngudi cé hanh vi vi pham chim dit hanh vi vi pham va
c6 giai phép khic phuc hau qua.

15. Thye hién céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Ludt Doanh
nghiép, Piéu 1 Téng cong ty va Nghi quyét ctia Dai hoi déng cb dong.

Trén déy la Béo cao két qué hoat dong nam 2020 va Ké hoach hoat dong
nam 2021 cta Ban Kiém soat Tong cong ty Séng Pa - CTCP. Ban Kiém soat kinh
trinh Pai héi dong c6 dong xem xét théng qua.

Trén trong!

Noi nhiin: TM. BAN KIEM SOAT

- Nhur trén, TRUONG BAN
- HPOT ICT,
- Lwu BKS, VP.
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Nguyén Vin Théng
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