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TONG Cf)NG TY COPHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM HANG KHONG Djc 1ap — Ty do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 25 thdng 6 ndm 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va nguyén tic hoat dong.

1. Quy ché t chuc va hoat dong ctia Hoi dong quan tri (HPQT) Téng Cong ty
Cb phan Bao hiém Hang khong (Téng Cong ty) dugc xdy dung va ban hanh nhim cu
thé héa va qui dinh chi tiét vé& céch thire té chirc, hoat dong cia HDQT Tong Cong ty,
pham vi quyén han, nhiém vu va nghia vu cia HDQT, cic thanh vién HPQT, méi quan
h¢ gitra HDQT v6i Ban kiém soat (BKS) va Téng giam déc (TGD).

2. Moi hoat dong cua HPQT, cic thanh vién HDQT, Ban TGP (gdm TGD va
cac Pho TGD) va lanh dao cic phong ban, don vi truc thudc Tong Cong ty (b0 may
gilp viée cia TGD) phai tuan thu cac quy dinh tai Didu 1é Téng Cong ty, Quy ché nay
va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan ctia Phap Luit.

3. Céc thudt ngir 4p dung trong Quy ché nay c6 nghia nhu trong Diéu 1¢ Téng
Cong ty va/hodc trong Luat Doanh nghiép.

Piéu 2. Chire ning cia HDQT.

HDQT la co quan quan Iy Téng cOng ty, ¢6 toan quyén nhan danh Téng cong ty
dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cia Tong cong ty khong thudc thim
quyén cia Dai hdi dong c6 dong.

Diéu 3. Nguyén tic lam viéc ciia HDQT.

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao, cac thanh vién HPQT cung
chiu trach nhi¢m truéc DPHDCD va phap ludt vé Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT lién
quan dén cong tac quéan ly ctia Téng Cong ty (trir thanh vién HDQT khéng biéu quyét
hogc phan doi). Thanh vién khong bidu quyét hoic phan dbi vén phai tuan tha Nghj
quyét cta HDQT (chi dugc ghi ¥ kién bao Iuru).

) ) ) ) CHU'Q'NG II ) ) )
CO CAU, TO CHUT, QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA HQI PONG QUAN
TRI, CHU TICH HPQT, THANH VIEN HPQT

Diéu 4. S6 lwgng, nhi¢m ky va tiéu chuin thanh vién HDQT.

I. HDQT ctia Téng Cong ty c6 tir 5 (nim) dén 11 (mudi mot) thanh vién. S6
luong thanh vién HDQT cta méi nhiém ky do Pai hoi ddng co dong quyét dinh. Nhiém
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ky ciia HDQT va thanh vién HPQT 1a 05 (nam) nam. Thanh vién HPQT ¢6 thé dugc biu
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Sé thanh vién HDQT khong diéu hanh phai chiém it
nhét 1/3 (mdt phan ba) tong sé thanh vién HPQT. Thanh vién HDQT phai ¢6 du céc tidu
chudn va diéu kién quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Luat Kinh doanh Bao hiém. !

2. Thanh vién HDQT khéng nhat thiét phai 1a nguoi nim git ¢ phan cua Téng
Cong ty va phai c6 du cac tiéu chudn va diéu kién sau:

a) Khong thudc cac dbi trong bi cdm quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai
khoan 2, Piéu 17 Luat Doanh nghiép.

b) Khéng phai la nguoi da tung bi truy ctru trach nhiém hinh su, bj phat tu nhung
chua duge xo04 4n tich hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi phat ti hodc bi toa
an tudc quyén hanh nghé theo quy dinh cua phép luét.

¢) Chua tlirng 1a ngudi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép bao hiém da bi
phé san (trr trudng hop pha san vi ly do bét kha khéang), chi nhanh nudc ngoai di bi mat
kha nang thanh toan, hodc la ngudi quan ly diéu hanh cta doanh nghiép bao hiém, chi
nhénh nuéc ngoai bi thu hdi Gidy phép hoat dong do vi pham trong hoat dong kinh doanh
bao hiém.

d) C6 day du nang luc hanh vi dan su.

e) Trong ba (03) ndm lién tuc trudc thoi diém dugc bd nhiém 1a nguoi quan tri:

- Khong bi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kinh doanh bao hiém véi
hinh thic bi budc bii nhiém chirc danh quan tri, diéu hanh da dugc Bo Tai chinh phé
chuin hoic bugc dinh chi chirc danh d3 dugce doanh nghiép bao hiém, chi nhanh nudc
ngoai bd nhiém;

- Khong bi xir ly ky luat duéi hinh thire sa thai do vi pham quy trinh ndi bd vé khai
thac, giam dinh, boi thuong, kiém soat ndi b, quan ly tai chinh va dau tu, quan ly
chwong trinh téi bao hiém trong doanh nghiép kinh doanh bao hiém, doanh nghiép tai bao
hiém, chi nhanh nuéc ngoai hodc quy trinh nghiép vu méi gidi bao hiém, kiém soat ndi
bd, quy tic dao dic nghé nghi¢p trong doanh nghiép méi gigi bao hiém;

- Tai thoi diém dugc bd nhiém 1a nguoi quan tri doanh nghiép bao hiém, khong
truc tiép lién quan dén vu 4n da bi co quan c¢6 thdm quyén khéi té theo quy dinh cia phap
luat.

f) Va cac tiéu chuan khic theo quy dinh ctia Phap luat.

Piéu 5. Mién nhiém, bai nhiém va b sung mai thanh vién HPQT. 2

1. Thanh vién HPQT khéng con tu cach thanh vién HDQT trong céc truong hop
sau:

a) Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HDQT theo Lu4t Doanh nghiép
hodc bi phap luat cdm khong dugc lam thanh vién HPQT:

b) Thanh vién d6 glri don bing van ban xin tir chie dén tru s& chinh cta Téng
Cong ty;

¢) Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va thanh vién khac cta HDQT c¢6 nhiing
bing chirmg chuyén mon chimg té ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

! Khoan 1, Biéu 25, Diéu 1¢ VNI
?Khoan 2, 3, Diéu 25, Diéu ¢ VNI
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d) Thanh vién d6 ving mat khong tham gia cac hoat dong ciia HPQT lién tuc
trong vong 06 thang lién tuc, trir truong hop bt kha khéang;

e) Thanh vién d6 bi bai/mién nhiém khong con la thanh vién HPQT theo quyét
dinh cua Pai h¢i dong ¢b dong.

2. HDQT c6 quyén bd nhiém thanh vién HDQT méi dé thay thé chd tréng phat
sinh va thanh vién méi nay phai duge chip thuan tai Dai hoi dong ¢d dong ngay tiép sau
do. Sau khi duoc Pai hoi dong b dong chip thuan, viée b nhiém thanh vién méi dé
dugc coi 1a ¢6 higu lyc vao ngay dugc HDQT bé nhiém.

Diéu 6. Quyén han va nhiém vy ciia HDQT.

1. HPQT la co quan ¢6 diy di quyén han dé thue hién tt ca cac quyén nhan danh
Tong Cong ty trir nhitng thim quyén thudc Pai hoi déng c6 dong. HPQT s& ban hanh
Quy ché phan cép, uy quyén cho TGD dé TGP thuc hién quan 1y va diéu hanh hoat dong
Téng Cong ty.

2. HDQT chiju tridch nhiém trudce cac ¢b dong vé hoat dong clia Tong cong ty.

3. HPQT chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua Téng cong ty tudn thu céc quy
dinh cia phéap luat, Piéu 1é va cac quy dinh ni b cia Tdng cong ty, ddi xir binh ding
ddi véi tt ca cd dong va ton trong loi ich cta ngudi c6 quyén lgi lién quan dén Tdng
cong ty.

4. HPQT c6 trach nhiém giam sat TGD va bd may giup viéc cia TGD

5. Quyén va nghia vu ciia HDQT do ludt phap, Piéu I¢ cia 3 Cong ty quy
dinh. Cu thé, HPQT c6 nhitng quyén han va nhiém vu sau:

5.1. Quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam, chuong trinh tai bao hiém hang nam; '

5.2.Bb nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat, quyét dinh mirc lwong va céc loi
ich khéc cia TGD, Thu ky Téng cdng ty va cac chirc danh: Phé TGD, Ké toan trudng
Téng Cong ty; Giam déc, Phé Giam déc (hodc cdp tuong duong) Cong ty thanh vién/S¢
Giao dich; Giam déc, Phé Giam déc ban (hodc cép tuong duong), Trudong van phong khu
vuc; ¢t ngudi dai dién tryc tiép quan ly phan vén gop cta Tong Cong ty ra ngoai doanh
nghiép trén co s¢ dé xuét cia TGD. HPQT iy quyén cho Chu tich HDQT ky quyét dinh
bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét, quyét dinh lwong va loi ich khac cua cac
chirc danh Pho Gidm déc Céng ty thanh vién/Sé Giao dich, Phé Giam déc Ban (hoic
turong duong) trén co s dé xuét cia TGD.

5.3 Quyét dinh co céu td chuc cia Té)ng Céng ty, co cAu td chirc tai HQi s& chinh,
cac don vi truc thude va viéc gop von, mua cd phén cua doanh nghiép khac;

5.4 Pé xuit cac loai ¢b phiéu c6 thé phat hanh va tong s6 cb phiéu phat hanh theo
ting loai;

5.5 D¢ xudt vigc phat hanh tréi phiéu, trai phiéu chuyén déi thanh cd phiéu va céc
chitng quyén cho phép ngudi s¢ hitu mua cb phiéu theo mirc gia dinh trudc;

5.6 Quyét dinh gia chao ban trai phiu, cb phiéu va cac ching khoén chuyén ddi;

5.7 Dé xuét muc cb tirc hang nam va xac dinh mirc ¢ tirc tam thoi; td chuc viéc
chi tra cb tirc;

5.8 Bé xuit viée td chire lai va giai thé Téng Cong ty;
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6. Nhirng van dé sau diy phai dugc Hoi ddng quén tri phé chuin:?

6.1 Quyét dinh han mutc dau tr tai chinh hang ndm d6i véi timg danh muc dau tu;
Quyét dinh diu tu trai phiéu doanh nghiép; Pau tu ¢ phiéu trén mirc phén cép, iy quyén
cho TGD; Péu tu bt dong san;

6.2 Phé duyét tiéu chi lva chon ngan hang dy kién quan hé ddu tw tién giri hang
nam;

6.3 Quyét dinh thanh ly tai san co gia tri (nguyén gia) trén 100 triéu dong; Quyét
dinh viéc cho thué, cho muon tai san ra ngoai Tdng Cong ty;

6.4 Thong qua viée chi tra boi thuong trén murc phén cap, iy quyén cho TGD:

6.5 Thanh 18p cic don vi phu thuoc Tong Céng ty: Cong ty thanh vién, "S& Giao
dich, vén phong dai dién, vin phong khu vuc loai 1, phong ban thudc Hoi s& Téng cong
ty;

6.6 Quy ché vé quan ly vé tai chinh, diu tu, lao dong, tién luong, td chirc hoat
dong cac don vi truc thude, chirc ning nhiém vu cac phong/Ban...

6.7 Thanh lap cac Céng ty con; thanh 1ap Phong Kinh doanh truc thugc Cong ty
thanh vién/S¢ Giao dich nam ngoai dja ban tinh/thanh phé truc thudc Trung rong noi
Cong ty thanh vién/S¢ Giao dich da dang ky véi co quan tham quyén theo Gidy phép da
cip. HDQT lly quyén cho Chu tich HDQT ky quyét dinh thanh lap Phong Kinh doanh
truc thuge Cong ty thanh vién/S¢ Giao dich nam ngoai dia ban tinh/thanh phd true thude
Trung vong noi Cong ty thanh vién/S¢ Giao dich dia ding ky v6i co quan thim quyén
theo Gidy phép da cép trén co s& dé xuit ciia TGD.

6.8 Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 153 cua Luét Doanh nghiép va trir
truong hop quy dinh tai Khoan 3 Biéu 167 clia Ludt Doanh nghiép phai do Pai hoi dong
¢0 dong phé chudn, Hoi ddng quan tri tiy timg thoi didm quyét dinh vie thuc hién, sira
déi va huy bo cac hop dong 16n cua Téng Cong ty (trong d6 bao gbém cé céc hop dong
mua, ban, sap nhdp, thau tém Téng coOng ty va lién doanh);

6.9 Chi dinh va mién nhiém nhimng ngudi duge Téng Cong ty uy nhiém la dai dién
thuong mai ;

6.10 Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chip, bao dam, bao lanh va bdi
thuong do viée vay ng, thé chép, bao dam hay bao lanh xay ra di vai Tdng Cong ty;

6.11 Viéc dau tu tai san:

- Khong nim trong ké hoach kinh doanh hang nam hoic;

- Nam trong ké hoach kinh doanh nhung gi tri du tu trén 500 triéu ddng/hang
muc hoic;

- Cac khoan dau tr vuot qua 10% gia tri hang muc dau tu theo ké hoach da duge
duyét hang nam.

6.12 Nhitng phuong 4n hop tac gép von lién doanh véi nuée ngoai; Viéc gop vén
vao nhing cong ty khac dugc thanh 18p méi & Viét Nam hay nudce ngoai.

6.13 Viéc dinh gia cac tai san gop vao Téng Cong ty khong phai bing tién lién
quan dén viéc phat hanh ¢ phiéu hoc trai phiéu cta Téng Cong ty, trong d6 bao gom ca
vang, quyén sir dung dat, quyén s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

* Pidu 27, Piéu 1é VNI



6.14 Viéc Téng Cong ty mua lai hoic thu hdi khong qua 10% tong s ¢ phin cia
ting loai da dugc ban trong mudi hai (12) thang;

6.15 Mirc gid mua hogc thu hdi ¢b phin cia Téng Cong ty ;

7.HDQT phai bao c4o Pai hoi dong cb dong v& hoat dong ciia minh, cu thé 1a vidc
gidm sat cia HPQT ddi véi TGD va nhiing can b quan ly khac trong niam tai chinh.
Truong hop HPQT khong trinh béo cdo cho Dai hoi dong cd dong, bdo cdo tai chinh
hang ndm cua Tong Cong ty bi coi la khong c6 gia trj va chua duge HDQT théng qua.

Pi¢u 7. Quyén han va nhi¢ém vu ciia Chii tich HPQT.*

I. HDQT lya chon trong s6 cac thanh vién HDQT dé bau ra 01 (mot) Chu tich,
Chu tich HDQT khéng dugc kiém nhiém chirc Téng Giam déc.

2. Chu tich HPQT c6 trach nhiém sau:

2.1. Thuc hién quyén han va trach nhiém theo Piéu 8 Quy ché nay.

2.2. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HPQT.

‘ 23 Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop HDQT, Pai hoi
dong co dong;

2.4. T4 chure viée thong qua Quyét dinh, Quy ché, Nghi quyét cia HDQT.

2.5. Thay madt HPQT ky ban hanh cac Nghi quyét, quyét dinh va cac van ban
thuge thdm quyén ciia HDQT theo Nghi quyét ctia HDQT.

2.6. Giam sat qua trinh thuc hién cac quyét dinh cta HDbQT.

2.7. Triéu tdp va chii toa hop HPQT, Pai hoi dong ¢b déng.

2.8. Ky bd nhiém céc chire danh thude thdm quyén quyét dinh ciia HDQT theo
Nghi quyét cia HDQT.

i 2.9. bam bao viéc HDQT gui bao cdo té{i chinh hang nam, béao céo boat dong cua
Tong Cong ty, bao cdo kiém toan va bao cao kiém tra cia HPQT cho céc ¢b dong tai Dai
h§i dong c6 dong.

2.10. Quyét dinh cir thanh vién HDQT, TGP, Pho TGD, K¢ toan truong di hoc,
tdp huan hodc di cong tac & nudc ngoai. Ké hoagh cu can b di hoc, tdp huan hodc cong
tac nude ngoai phai dugce xay dung va dua vao ké hoach kinh doanh hang nam.

, 2.11.Chu tich HDQT ¢6 quyén yéu cdu TGD va b may gitp viée cia TGD cung
cap cac thong tin, tai liéu ve tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cua Tong Cong ty
va cac don vi trong Tong cong ty.

2.12. Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va cac
quy dinh khéc c6 lién quan cua Phap Luat.

3. Trudong hop Chu tich HPQT tir chirc hozf}c bi bai mién, HPQT phai bau nguoi
thay thé trong thoi han 10~(muiri) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc don tir chue hoic
ngay c6 quyét dinh bai mién chire vu.

Diéu 8. Nhiém vu va quyén han cia cac thanh vién HDQT.

1. Thanh vién HDQT phai tudn thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
cta Luat Doanh nghi€p, Dicu 1¢ Tong Cong ty va céc vin ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh mét cach

4 Pidu 29, Piéu 16 VNI;



trung thye, can trong vi quyén lgi tdi cao ctia b déng va ctia Tong cong ty

3. Thanh Vié‘l’l HDQT c‘(’) trach nhiém tham du dﬁy du cac cudc hop cia HPQT va
0 y kien rd rang ve cic van dé dugc dua ra théo luan.

4. Thuc hién céc quyét dinh cia PHPCP va cua HDQT.

5. Thanh vién HPQT dugc phan cong theo ddi mot sb lin}} vure, cong viéc cu thé
theo sy phan cong ctia HDQT va c6 trach nhiém bao cdo HDQT veé két qua thuc hién;

6. Thanh vién HDQT c6 quyén tham du bAt ky cdc phién hop nao do TGD, Phé
TGD chu tri, mién 1a khong 1am can tré cong viée didu hanh ctia Ban TGD.

’ 7. Thanh vién HDQT c6 quyén yéu cau TGP va b0 may gitp viéc cia TGD cung

cap cac thong tin, tai li¢u v€ tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Tong Cong ty
va cdc don vi trong Tong cong ty.

‘ ‘ CHUONG Il 7
CHE PQ LAM VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI

Diu 9. Ché 49 1am viéc ciia HDQT.

1. Tét ca cac quyét dinh thude thim quyén cia HPQT déu phai ldy ¥ kién biéu
quyét cta tit ca cac thanh vién HDQT (c6 thé dudi hinh thire bidu quyét truc tiép tai
phién hop HDQT hoc biéu quyét dudi hinh thirc xin y kién bing van ban, Email).

2. Cudc hop cua HPQT chi duoc tién hanh va thong qua céc quyét dinh khi c6 it
nhit 3/4 (ba phan tu) s6 thanh vién tr& 1én ¢6 mit true tiép hodc qua ngudi dai dién thay
the. 3

3. Thanh vién khéng tan thanh c¢6 quyén bao luu ¥ kién cia minh trong Bién ban
hop HDQT hogc trén phiéu ldy y kién (hodc Email tra 16i y kién), nhung phai nghiém
chinh chép hanh céac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT sau khi HDQT da théng qua.

4. TGP Téng Cong ty t5 chic trién khai Nghi quyét, quyét dinh va céc van ban ¢6
lién quan cua HDQT, trong khi trién khai néu phat hién nhing vén d& vuéng méc thi
TGD va céc cd nhan c6 lién quan phai kip thoi bao cao HPQT dé giai quyét.

5. Thanh vién HDQT chuyén trach lam viéc trén co s& tuin tha theo dung quy
dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Tng Cong ty; khong can thiép truc tiép vao cong tac diéu
hanh ciia TGD; ton trong quyén kiém tra, giam sat cua BKS. Thanh vién HDQT chuyén
trach va TGP phai phdi hop hoat ddng theo tinh than dam bao tinh thdng nhat trong quan
Iy va diéu hanh; dam bao doan két ndi bg, tdng cuong hd trg nhau trong lanh dao.

6. Déi voi giai quyét cac cong viée c6 lién quan dén HPQT hoiic phai trinh HBQT
quyét dinh thi TGP ¢6 trach nhiém théng bao cho Chu tich HDQT biét dé tham du hodc
cr thanh vién HPQT chuyén trach khac tham dy véi tu cach HDQT néu xét thdy can
thiét.

7. Thanh vién HDQT chuyén trach c6 quyén st dung cdc Ban chirc ning va/hoic
céc chuyén vién tai Hoi s¢ chinh dé gitip HDQT xem xét, cho y kién tu van, danh gia vé
céc van dé c6 lién quan.

Piéu 10. Cac cude hop ciia HDQT. §

* Khoan 8, Diéu 30, Diéu 1¢ VNI
* Diéu 30, Piéu I¢ VNI



L. Truong hop HDQT bau Chu tich thi cudc hop ddu tién ciia nhiém ky HDQT dé
biu Chu tich va ra cac quyét dinh khéc thudc thim quyén phai duoc tién hanh trong thoi
han 07 (bay) ngay lam vic, ké tir ngay két thic bdu ctr HDQT nhiém ky d6. Cude hop
ndy do thanh vién c6 so phiéu bau cao nhit triéu tap. Trudng hep c6 nhidu hon mot (01)
thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi c4c thanh vién da bau theo nguyén
tic da sb mot ngudi trong s ho triéu tap hop HDQT.

2. Cac cudce hop thwong ky: Chu tich HPQT phai triéu tap cac cudc hop HDQT,
lap chuong trinh nghj su, thoi gian va dia diém hop it nhat 05 (nam) ngay trudc ngay hop
dy kien. Chu tich 6 thé triéu tap hop khi théy can thiét, nhung it nhat 1a m3i quy phai
hop mét lan.

3. Céc cudc hop bit thwong: Chu tich phai triéu tap hop HPQT, khi mét trong s
céc ddi twong dudi day dé nghj bing vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé
can ban:

a) TGD hodc it nhét 05 (ndm) can b) quan ly;

b) 02 (hai) thanh vién HDQT;

¢) Chua tich HBQT

d) Da s6 thanh vién BKS;

4. Cac cudc hop HPQT néu tai Khoan 3 Piéu nay duogc tién hanh trong thoi han
07 (bdy) ngay lam viéc sau khi c6 dé xuét hop. Trudng hop Chu tich HPQT khéng chap
nhén triéu tap hop theo de nghj thi Chu tich phai chiu trach nhiém v& nhing thiét hai Xay
ra dbi véi Téng Céng ty; nhitng ngudi dé nghi td chuc cudc hop dugc dé cép dén o
Khoan 3 Diéu nay c6 thé ty minh triéu tap hop HDQT.

5. Truomg hop c6 yéu ciu cia kiém toan vién doc lap, Chu tich HDQT phai triéu
tap hop HPQT dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Téng Cong ty.

6. Cic cudc hop HPQT duge tién hanh & dia chi da ding ky cta Tong Cong ty
hodc nhitng dia chi khac & Viét Nam theo quyét dinh cta Chu tich HDQT va duoc su
nhét tri cia HPQT.

7. Thong bdo hop HPQT phai duoc giri trude cho céc thanh vién HDQT va cac
Kiém soét vién it nhit 05 ngay lam viéc trude khi td chire hop, céc thanh vién Hoi déng
c6 thé tir chéi thong bao moi hop bang vin ban. Thong béo hop Hoi dong phai duge lam
béng vin ban tiéng Vi€t va phai thong bao déy di chuong trinh, thoi gian, dia diém hop,
kém theo nhiing tai lidu cin thiét vé nhirng van dé duoc ban bac va biéu quyét tai cudc
hop Héi dbng.

Théng bao moi hop duge gui béng buu dién, fax, Email hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi cia timg thanh vién HDQT duoc ding ky tai Tong
Cong ty.

8. Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tap phai giri thong bao mai hop va cac tai liéu
kém theo dén céc thanh vién BKS va TGD nhu déi véi thanh vién HDQT.

9. Thanh vién BKS, TGD khong phai 1a thanh vién HPQT, c6 quyén du céc cude
hop ctia HPQT; ¢6 quyén théo luan nhung khong duoc biéu quyét.

Diéu 11. Bién ban hop HPQT
] 1. Céc cudc hop cta HDQT phai dugc ghi thanh bién ban. Bién ban phai 1ap bing
tiéng Viét, c6 cac ndi dung chu yéu sau day:



a) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cép Gidy chung nhan ding ky kinh doanh,
noi dang ky kinh doanh;

b) Muc dich, chuong trinh va noi dung hop;

¢) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén ting thanh vién du hop hoic nguoi duoc uy quyén du hop; ho, tén cac
thanh vién khong du hop va Iy do;

e) Céc vén dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tom tét phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tw didn bién cia
cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong cd y kién;

h) Céc quyét dinh da dugc thong qua;

i) Ho, tén, chit ky cua tit ca thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du hop.

Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cia noi
dung bién ban hop HPQT.

2. Bién ban hop HDQT va tai liéu str dung trong cudc hop phai dugc luu gitt tai
tru chinh ciia Tong Cong ty.

Diéu 12. Lay y kién thanh vién HDPQT bing vin ban.

. Chu tich HDQT quyét dinh viéc Iy y kién thanh vién HDQT bang van ban, thu
dién tir (Email)’. Thoi han cham nhat dé tra 10i Phiéu Iy y kién 1a 03 ngay, trong truéong
hop cap bach cd the lay ly kién va tra 1o y kién trong vong 24 gio. Sau 02 ngay ké tir thoi
han tra 16i y kién, thanh vién khéng cho v kién tra 1oi dugc coi la dong y v&i ndi dung lay
y kién.

2. Ban Thu ky Phdp ché va Kiém sodt ndi bo (TKPC va KSNB) chudn bj phiéu Iy
y kién, céc tai liéu can thiét c6 lién quan dén noi dung xin y kién. Phiéu lay y kién va tai
liéu kém theo phai dugc giri t6i timg thanh vién HDQT

3. Phiéu ly y kién phai c6 cac ndi dung sau day:

_a) Tén, dia chi tru s chinh, s va ngay cip Gidy ching nhén dang ky kinh doanh
cua Tong Cong ty;

b) Muc dich, ndi dung Iy v kién;

¢) Thoi han tra 10i ¥ kién;

d) Ho va tén, chit ky cua Chu tich HDQT. (Trir truedng hop xin y kién qua Email).

4. Phiéu 1dy y kién da tra 10i phai c6 chit ky ctia thanh vién HDQT va gitri vé Tong
Cong ty.

5. Kvét qué lay )'f,kién thanh vién HDQT phai duge Ban TKPC va KSNB l4p thanh
Bién ban tong hgp y kien HPQT va du thao Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT

6. Phicu lay ¥ kién da duoc tré 16, bién ban kiém phiéu, tip hop ¥ kién, toan vin
nghi quyét da dugc thong qua va tai li¢u 6 lién quan giri kém theo phicu lay y kién phai
dugc luu gitt tai tru s¢ chinh cua Tong Cong ty.

7. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc liy y kién thanh vién HDQT bing

" Khoan 14, Piéu 30, Diéu 1&¢ VNI



van ban, Email c6 gi4 tri nhu quyét dinh duoc thong qua tai cudc hop HPQT, néu:?
@) Duge su r‘1hét tri béng van ban cla da s6 cac thanh vién HPQT c¢6 quyén biéu
quy€t doi v6i van dé dua ra xin v kién;
b) S6 lugng thanh vién HPQT c¢6 quyép tham gia biéu quyét b%u;g van ban, qua
Email khéng thap hon s6 luong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh dé tién hanh hop
HDQT.

Diéu 13. Biéu quyét.®

1. Trir quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, mdi thanh vién HDQT hodc nguoi dugce uy
quyen tryc tiép co mt voi tw cach 13 ca nhan tai cudc hop HDQT ¢6 01 (mbt) phiéu biéu
quyét;

2. Thanh vién HDQT khong duogc biéu quyét vé cic hgp dong, céc giao dich hoac
dé xudt ma thanh vién do hodc nguai lién quan téi thanh vién dé cé loi ich va logi ich do
mau thuan hogic ¢ thé mau thudn véi lgi ich ctia Téng Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong
khong dugc tinh vao s6 lugng dai bidu tdi thidu cin thiét c6 mat dé c6 thé t chirc mét
cudc hop HPQT vé nhimng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

3. Néu thanh vién HPQT khong thé tham du cudc hop thi c6 thé uy quyén biéu
quyét ciia minh bing vin ban cho mot thanh vién HDQT khéc thyc hién biéu quyét thay.
Hodc c6 thé giri vin ban, Email dong gop vy kién, biéu quyét vé nhitng van d& ma phién
hop du kién thao luan cho Chu tich HDQT trude khi hop.

Diéu 14. Nghi quyét cita HDQT 0

1. HDQT théng qua céc Nghi quyét va ra quyét dinh bing cach tuan theo y kién
tan thanh cua da so thanh vién HDQT ¢6 mét (trén 50%) hodc thong qua y kién bang van
ban, Email. Truong hop s6 phiéu, Y kién tan thanh va phan doi ngang bang nhau thi 14
phi€u, y ki€n ctia Chu tich la 14 phiéu, y kién quyét dinh.

2. M6t s6 van dé trong yéu, HDQT thong qua khi ¢6 tir 2/3 (hai phin ba) thanh

vién HDQT tré 1én bo phiéu tan thanh gém:

a) B nhiém, mién nhiém, cach chirc TGD; Quy dinh tiéu chuin cua TGD;

b) Quyét dinh chién lugc, ké hoach dai han, ké hoach kinh doanh hang nim;

¢) Thong qua bao céo tai chinh hang nim cta Tdng Cong ty;

d) Stra d6i, bd sung Diéu 1¢ Tong Cong ty;

e) Thong qua Quy ché tai chinh;

f) Quyét dinh md hinh Téng Coéng ty, to chuc lai, sap nhap, giai thé Téng cong
tys

g) Viéc chao ban, phat hanh ¢ phiéu cua Téng Cong ty;

h) Théng qua dé trinh PHDCD viéc dau tu, mua sdm hogc ban tai san c6 gia tri
bang hodc l6n hon 35% tong gia tri tai san duge ghi trong béo céo tai chinh
gan nhat cua Tong Cong ty;

1) Céc ndi dung khac do HDQT quy dinh.

* Khoan 14, Piéu 30, Diéu I¢ VNI
? Khoén 11, Diéu 30, Diéu 1¢ VNI
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3. Chu tich HPQT c6 trach nhiém chuyén hogc chi dao Thu ky Tong Cong ty
chuyén Bién ban hop HPQT cho cac thanh vién va nhing bién ban d6 phai dugc xem
nhu nhitng bing chimg xé4c thyc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cac cudc hop do
trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé noi dung bién ban trong thri han 10 (mudi) ngay ké tr khi
chuyén di. Bién ban hop HDQT dugc lap bing tiéng Viét va phai ¢6 chit ky cua tit ca cac
thanh vién HDQT tham dy cudc hop.

Diéu 15 Thii lao HPQT. !!

1. Thu lao cua HPQT duogc Pai hoi df‘)ng cb dong thdng qua hang nim va dugc
cong bb theo quy dinh.

2. Thanh vién HPQT nim giir chirc vu diéu hanh (bao gdbm ca chirc vu Chu tich
HDQT) hodc thanh vién HPQT lam viéc tai céc Uy ban ctia HPQT hoic thuc hién nhitng
cong viéc khac ma theo quan diém cua HDQT la nim ngoai pham vi nhiém vu thong
thudng cia mot thanh vién HPQT, ¢6 thé duge tra thém tién thi lao duéi dang mot
khoan tién céng tron g6i theo timg lan, lwong, hoa hong, phén tram loi nhuan hoic dusi
hinh thirc khéc theo quyét dinh cta HDQT.

3. Thanh vién HDPQT c6 quyén dugc thanh toén tat ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop 1y, hop 1é khac ma ho di phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién HDQT cua minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong viéc téi tham du cac
cudc hop cia HPQT, hoidc cac Uy ban cia HDQT hoic Pai hoi déng ) dong. Muc
khoan do HPQT quyét dinh hodc theo mirc cu thé quy dinh tai Quy ché tai chinh cua
Téng Cong ty.

4. Thu lao, cdc khoan lgi ich khac va chi phi do Téng cong ty thanh toan, cap cho
ting thanh vién HDPQT duoc cong bd chi tiét trong Béo céo thudng nién cia Tong cong
ty.

5. Luong cua thanh vién HPQT chuyén trach dwoc PHDCD hang nam théng qua
hodic dugc PHDCD 1y quyén cho HDQT quyét dinh.

6. Céc chi phi khac cho hoat dong ciia HDQT (khong bao gobm luong, thu lao, phu
cép) dugec DPHDCP hang nam thong qua hoic duoc PHDCP iy quyén cho HDQT quyét
dinh.

Piéu 16. Cong khai lgi ich va Trach nhi¢m trung thwe va tranh cac xung dot vé
quyén lgi ciia cic thanh vien HDQT

1. Thanh vién HPQT (ké ca thanh vién BKS, TGD va nguoi quan 1y khac cia
Téng Cong ty) phdi ké khai cac lgi ich lién quan véi Téng Céng ty, bao gdm:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, nganh nghé kinh doanh, sb va ngay cép Gidy chung
nhan dang ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh cua doanh nghiép ma thanh vién
HDQT ¢6 s¢ hitu phan von gop hogc ¢d phén; ty 1¢ va thoi diém s hiru phin vén gop
hodic ¢4 phan d6 tir 5% vén diéu 1é tré 1én:

b) Tén, dia chi tru s¢ chinh, nganh nghé kinh doanh, s6 va ngay cip Gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh ctia doanh nghi€ép ma nguoi c¢é lién
quan cua thanh vién HPQT cung s& hitu hodc s hiru riéng ¢b phan hoic phén vén gop
trén 35% von diéu 1¢;

' Piéu 28, Pidu Ié Cong ty
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2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc thue hiéq trong thoi han
nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay phét sinh lgi ich lién quan; viéc sira doi, bo sung phai
dugce khai bao véi Téng Cong ty trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay co stra dbi,
bd sung twong tng.

3. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khan 2 DPidu nay phai dugc théng bao cho
Dai hoi déng ) dong tai cudc hop thuong nién va duoc niém yét, luu gilf tai try s& chinh
cia Téng Céng ty. Cb dong, dai dién theo Uy quyén cta cb dong, thanh vién HPQT,
BKS, TGD c6 quyén xem xét ndi dung ké khai bét o ltic nao néu xét thay cin thiét,

4. Thanh vién HPQT tryc tiép hodc gian tiép dugc hudng loi tir mét hop déng
hogc giao dich da dugc ky két hogc dang du kién ky két voi Téng Cong ty va biét la minh
co loi ich trong d6, phai cong khai ban chat, noi dung cia quyén loi do6 trong cudc hop
ma HPQT lan diu tién xem xét van dé ky két hop dong hoic giao dich nay. Hoic thanh
vién ndy c6 thé cong khai didu dé tai cuge hop dau tién cia HDQT duoc t3 chire sau khi
thanh vién nay biét ring minh c6 lgi ich hodc s& c6 lgi ich trong giao dich hogc hop déng
lién quan.

5. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGD diéu hanh, can bd quan ly khac va
nhitng nguoi lién quan téi cac thanh vién nay khong dugc phép sir dung nhitng co hoi
kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Téng cong ty vi muc dich ¢4 nhan; khong dugc sir
dung nhirng théng tin c6 dugc nhé chite vu ctia minh dé tur lgi ca nhan hay dé phuc vu lgi
ich cua té chirc hodic ca nhén khac,

6. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP diéu hanh va cén b quan ly khac ¢co
nghia vu théng bao cho HPQT céc giao dich gitra Téng cong ty, cdng ty con, cong ty do
cong ty dai chiing nim quyén kiém sodt véi chinh thanh vién d6 hoic vai nhitng nguoi co
lién quan t6i thanh vién d6 theo quy dinh cta phéap luat. Téng Cong ty phai thuc hién
cong bd thong tin vé nghj quyét Dai hoi dong cb dong hodc nghi quyét HDQT théng qua
cac giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bén (24) gio trén trang thong tin dién tir
ctia Tong cdng ty va bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nudc.,

7. Téng Cong ty khong dugc cdp cac khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, TGP diéu hanh, can bd quan ly khac va nhitng nguoi co lién
quan t6i thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi dong cd dong c6 quyét dinh khac.

8. Céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGP diéu hanh, can bd quan ly khéac
va nhitng ngudi ¢6 lién quan téi cac thanh vién néu trén khong duge st dung cac thong
tin chua duogc phép cong bd cua Tong cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khéc dé thuc hién
cac giao dich co lién quan.

Piéu 17. Trach nhiém vé bio cdo va cong bo théng tin ciia thanh vién HDbQT

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay, thanh vién HDbQT
(ké ca thanh vién BKS, TGP diéu hanh) co trach nhiém bdo cdo va cong b thong tin vé
giao dich trong cac truong hop sau:

1. Céc giao dich gitra Tong cong ty voi Tong cong ty ma cac thanh vién néu trén 13
thanh vién sang 1ap hodc 1a thanh vién HDQT, TGP diéu hanh trong thoi gian ba (03)
nam trudc.

2. Céc giao dich giira Tong cong ty véi Tong cong ty trong d6 ngudi lién quan cua
cac thanh vién néu trén 1a thanh vién HDQT, TGP diéu hanh hoic ¢ dong lon.
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3. Céc giao dich ¢o thé mang lai lgi ich vat chit hoic phi vat chét ddi véi cac
thanh vién néu trén.

CHUONG IV
BO MAY GIUP VIEC CUA HPQT

Diéu 18. Cic Uy ban true thujc HDQT

HDQT thanh 1ap mét s6 ty ban dé hd tro hoat dong ctia HPQT bao gbm:

- Uy ban Nghiép vu

- Uy ban Piu tw

- Uy ban Nhan sw

~ Can ctr vao tinh hinh thyec tién cta Téng Cong ty timg thdi ky Hoi déng quan tri s&

quyét dinh thanh 1ap, ké ca thanh 1p thém cac Uy ban khac va ban hanh Quy ché hoat
dong riéng biét cho timg Uy ban.

Diéu 19. B§ may gitip vige HPQT

1. HPQT str dung TGD va bd may gitip viéc cia TGP dé thuc hién nhiém vy cia
minh.

2. Ban Thu ky Phap ché va Kiém soat ngi by (TKPC va KSNB):

2.1. Ban TKPC va KSNB gdm Giam déc Ban va lam viéc theo ché do chuyén
vién. Giam dc Ban TKPC va KSNB dong thoi giit chire danh Thu ky Téng Céng ty

2.2. HBQT sé& ban hanh Quy dinh chie ndng, nhiém vu, quyén han ctia Ban TKPC
va KSNB.

CHUONG V
MOI QUAN HE CONG TAC CUA HOI PONG QUAN TRI VOI
BO MAY GIUP VIEC CUA HPQT

Diéu 20. Méi quan hé giia HDPQT va TGP

1. TGP ¢6 trach nh’iém td chirc thuc hién cdc Nghj quyét, quyét dinh va cac vin
ban ¢d lién quan cia HPQT. Truong hop trong qua trinh thuc hién néu thiy c6 nhiing
véan dé khong phu hop hoic khong ¢6 loi cho Tdng Cong ty thi TGP bao cdo ngay voi
HDQT dé xem xét diéu chinh. Truong hop HDQT khéng diéu chinh thi TGP ¢0 nghia vu
phai thuc hién, nhung c6 quyén béo luu ¥ kién.

2. HDQT str dung TGP va b may giup viéc cia TGD dé giup HPQT xem xét,
cho y kién tu van vé cic van dé c6 lién quan theo yéu ciu cua HDQT.

3. Hang thang, quy, sau thang va nam, TGP phai béo cdo HDQT: Tinh hinh hoat
dong kinh doanh, két qua thyc hién Nghj quyét, Quyét dinh, van ban c6 lién quan ciia
HDQT, céc kién nghij (néu c6) va ké hoach hoat dong trong thoi gian téi caa Téng Cong
ty (chdm nhét 13 15 ngay sau thang, quy phai bao c40).

4. Thanh vién HPQT c6 thé tham du bét ky cac cudc hop do TGP hay Pho TGP
chu tri. Hang nam, HPQT c¢6 ké hoach lam viéc véi cac don vi truc thude cia Tong Cong
ty dé kiém tra gidm sat viéc trién khai ké hoach kinh doanh va thuc hi¢n cac Nghi quyét,
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quyét dinh cua HDQT va d kip thoi xir Iy cac kién nghi ¢6 lién quan thudc thim quyén
cua HBQT.

5. TGD phai thudng xuyén c6 mat tai try s¢ chinh Tong Cong ty (trlr truong hop
¢o ly do chinh dang) dé giai quyét cic cong viéc hang ngay. Truong hgp ving mit trén
01 ngay tré 1én TGP phai c6 gidy iy quyén va vin ban ban giao cho cép phoé giai quyét
cac cong viéc trong thoi gian vang mit va chiu hoan toan trach nhiém vé su Uy quyén do.
Truong hop ving mat tir 3 ngay tr¢ lén, TGD phai bio cdo Chu tich HDQT ly do véng
mat.

6. HDQT sir dung va quan ly con diu cua Téng Cong ty theo quy dinh cia phép
luét hién hanh

7. Céc cong van tai lidu giao dich guri dén cho HDQT, sau khi vao sé theo doi phai
duoc chuyén cho Chu tich, Ban TKPC va KSNB dé xir Iy.

8. Céc cudc hop do céc co quan chlrc nang, cic dbi tac, khach hang moi Téng
Cong ty tham du (trur truong hop moi dich danh) ¢6 tinh chat dic biét quan trong, co lién
quan dén co ché, chinh séch hodc xir 1y nhing vin dé dang vuéng mic 16n cua Téng
Cong ty thi TGD thdng bao cho Chu tich HPQT duoc biédt hodc cr thanh vién HbQT
chuyén trach khéc tham du néu thdy cén thiét,

CHUONG VI
MOI QUAN HE GIUA HDQT VA BKS

Diéu 21. Méi quan hé giira HDPQT va BKS

1. HPQT phéi hop chit ché vsi BKS dé thuc hién cac quyén han va nhiém vu cua
minh theo quy dinh ctia Piéu 1& VNI va quy dinh cta Phap luat.

2. Chu tich HPQT hoic nguoi triéu tap phai giri thong bdo mdi hop, phiéu liy y
kién thanh vién HPQT va cdc tai liéu kém theo dén céc thanh vién BKS nhu déi vej
thanh vién HDQT. Thanh vién BKS ¢6 quyén du céc cudc hop cua HPQT; ¢6 quyén théo
ludn nhung khéng duoc bidu quyét.

3. Thanh vién BKS ¢6 quyén tiép c4n céc hd so, tai liéu cia Tong Cong ty luu giir
tai try s¢ chinh, Céng ty thanh vién/S¢ Giao dich, Vin phong khu vuce va dia diém khac;
6 quyén dén cac dia diém noi nguoi quan 1y va nhan vién cia Téng cong ty lam viéc.

4. HDQT, thanh vién HDQT, TGD, ngudi quan ly khic phai cung cép diy du,
chinh x4c va kip thoi thong tin, tai liéu vé cdng tdc quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cta Téng cdng ty theo yéu céu ciia BKS.

5. Tat ca cac Nghi quyét; Quyét dinh va c4c van ban cé tinh chit quan tri chung do
HDQT ban hanh déu dugc gui dén cac thanh vién BKS.

6. HDQT c¢6 trach nhiém tiép thu va co6 bién phap theo dbi, chi dao qua trinh chin
chinh, xtr ly céc sai pham theo kién nghi cia BKS sau méi 1an kiém tra, phuc tra, ké ca
nhitng sai pham cia HDQT va céc thanh vién HDQT (néu co).

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Vi pham va xit Iy cdc vi pham Quy ché
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1. Cac thanh vién HDQT va cac don vj ¢4 nhan c6 lién quan trong Téng Cong ty
co trach nhiém tuan thu nghiém tic cac quy dinh trong Quy ché nay.

2. Don vi, ¢4 nhén nao vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, tiry theo mirc do
va tinh chat vi pham s& bi xtr Iy ky luét theo quy dinh hién hanh ¢6 lién quan.

Diéu 23. T4 chirc thye hién
1. Quy ché nay ¢ hiéu lyc tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
2. Quy ché nay thay thé cho Quy ché Hoat dong ctia HDQT ban hanh kém theo

Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HPQT ngay 25/01/2017
3. Viée stra doi, bd sung Quy ché nay do PHPCD quyét dinh.
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