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~ NGHIQUYET . .
PAI HQI DONG CcO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONGTYCOPHANXEKHACHSAIGON

. Cén ctr Ludt Chitng khodn & 54/2019/QH14 duoc Oude hoi ban hanh ngay

26 thdng 11 ndm 2019;
. Céin etr Ludt Doanh nghiép o §9/2020/QH14 dwoc Quéc héi ban hanh ngay
17 thang 6 ndm 2 020, '

Cein cit Diéu l¢ t6 chire va hoat do i Gon;

- ng ctia Cong ty c6 phan Xe khach Sa
_ Cén civ bién ban hop Pai hoi dong cé dong thirong nién niim 2021 Cong ly o
phan Xe khach Sai Gon ngay 29/6/2021.

Dai hoi dong ¢é dong thuwong nién nédm 2021 Cong ty co phén Xe khdch Sai Gon
(“PHDCD”) 1& chire ngay 29 thang 6 naim 2021 tai thanh pho Ho Chi Minh da thong
qua Nghi quyét nay voi cdie ndi dung sau day:

PAIHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN XE KHACH SAI GON

QUYET NGHI

piéu 1. PHDCD thong nhét thong qua Bdo cdo cia Hoi dong quan tri vé két qua
1dm 2021 (tai liéu dinh kéem).

hoat djng nam 2020 va phuong hudng hoat dong 1

Bi?:u pa3 QHDCD théng nhit thong qua To trinh ctia Hot ddng quan tri vé cac ndi
dung bicu quyét tai Pai hoi (rai ligu dinh kém) nhu sau:

1. Két qua sin xuét kinh doanh nim 2020

pPHDCD théng nhét két qua san xuéit kinh doanh nam 2020 nhu sau:

Ty 18 TH
2020/KH 2020
(%)

TH ndam 2020

K11 nim 2020 ,
(Trigu dong)

(Triéu dong)

Quy lrong, thit lao ciia
Ban Téng Gidm dac, KTT

0 ctia Dai hi dong ¢ dong thudng nién nam 2020.

-
| Theo Nghi quyét sO 520/NQ-DHDCD/2020 ngay 20/6/202
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2. Miie ¢ tive niim 2020

DHDCPH thong nhdt mirc ¢d (ire nim 2020 voi két qua kinh doanh 16 nén Cong
ty khong thue hién chia ¢d ttre cia nam 2020,

3. Bdo cdo tai chinh ds dwge kiém tosn cho niam (i chinh két thie vao ngay
31 thang 12 niim 2020,

DHDBCP thong nhét Béo céo tai chinh da duge kidm to4n cho nam tai chinh két
thic vao ngay 31 thdng 12 niam 2020.

4. Quy thi lao ciia HDQT, BKS thywe hi¢n nim 2020

DHDCD théng nhi quy thir lao ctia HDQT, BKS thue hién ndm 2020 nhu sau:

Mirc tha lao/thdng Téng thi lao thue hién

SH lugng ‘
(Triéu dong) nam 2020 (Triéu dong)

(ngudi)

STT Chire danh

Hoi Dong Quan Tri

Chu tich HPQT l 8 %
2| Thanh vién HDQT 6 6 432

Ban Kiém Soat

Trudng BKS 300
chuyén trach
9 Thanh vién BKS 120
khong chuyén tréch
F ong cong 948

5 Ké hoach san xudt kinh doanh niim 2021
DHDbCDH thong nhét ké hoach san xudt kinh doanh nam 2021 nhu sau:

Tong doanh thu

I 0i nhuén truge thué

. Téng quy luong cu
. Tong quy luong ctia Ban didy hanh

6. Miic ¢6 tive dy kién niim 2021
bHbCP thong nhét mie ¢b tie du kién niam 2021 dy kién thye hién chuyén 13
theo quy dinh cia Ludt thué TNDN. S
- T.Ké hogeh quy thu—lfro—HﬂQ I, BKS niam 2021
DHDCP Ihong nhat ké hoach quy thi lao HDQT, BKS nim 2021 nhu ' sau:
Ké hOE_I(,h quy thu lao
nam 2021 (Triéu
dong)

a nguoi lao dong 154.581

Miic thu ]ﬂ()/lhd!][:
(Triéu dong,)

S6 lugng
(nguoi)

Chire danh

Hoi Béng Quan Trj
Chu tich HDQT

- Thanh vién HDQT




£ T Focs Ké hoach quy thu lao
STT Clhre danh S(O l}lr_((:;li])é’ Ml?rllilglllzgfiislné nam 2021 (T riéu
ngu Gu dong ddng)
Ban Kiém Soat
| T1;q0ng BKS chuyén 1 25 300
trach
) Tlmnll vién BKS khong 5 5 120
chuyén trach
L Tbng cong 10 948

8. Ké hoach diu tw nim 2021
DHDCD théng nhit théng qua ké hoach dau tw nim 2021.

9, B sung nganh nghé kinh doanh:

D& phu hop voi hé théng nganh nghé kinh t¢ Viét Nam theo Quyét dinh 56
27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018 ciia Thu tuong Chinh phu vé viée ban hanh hé thong
nganh nghé kinh t¢ Viét Nam va tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty,

PHDCD théng nhét vé viée thay doi nganh, nghe kinh doanh cua Cong ty theo hudng
bd sung nganh nghé méi theo nhu cau kinh doanh cua Cong ty nhu sau:

Stt Tén nganh, nghé kinh doanh dwoc b6 sung Ma nganh

Dai ly 0 td va xe co dong co khac.

Chi tiét:

Hoat dong dai 1y ban budn, dai ly bén I¢, moi gioi, déu gia 6 td con
9 )chc:) ngéi tr& xubng, O to ché khach loai trén 9 chd ngdi (khong 4513
ké nguoi 141), loai m&i va loai da qua st dung;

IHoat dong dai ly ban budn, dai Ly ban 1€, moi gioi, déu gia xe co
dong co khac loai méi va loai dé qua st dung, cu thé: O 16 chg
khach loai trén 9 chd ngdi.

10. Siva ddi, bd sung Dicu 1§ t6 chive va hoat djng Cong ty ¢d phin Xe khach
Sai Gon

DIDCD théng qua viée sua dbi, bd sung Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong
ty ¢b phin Xe khach Sai Gon va ly quyén cho Hoi dong quan tri ky ban hanh Pidu I&
t chirc va hoat dong Cong ty ¢d phin Xe khach Sai Gon sau khi dwgce DHDCD thong
qua.

11. Siva dbi, b sung Quy ché ndi b vé quin trj Cong ty ch ph?m Xe khach
Sai Gon e —— e

DHDCD théng qua vice stra dbi, bd sung Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty ch
phin Xe khéach Sai Gon va iy quyén cho Hoi ddng quan tri ky ban hanh Quy ché noi
bo vé quan tri Cong ty ¢b phan Xe khach Sai Gon sau khi duge DHDCD thong qua.

Piéu 3. Thong qua Bao cdo cia Ban Kiém soat vé két qua hoat dong nam 2020
vi phuong huéng hoat dong ndm 2021 (tai liéu dinh kém).

DHDCP thng nhét théng qua Béo cdo ciia Ban Kiém soat vé& két qua hoat dong
nim 2020 va phuong hudng hoat dong ndm 2021

Piéu 4. Thoéng qua To trinh Lya chon don vi kiém toan Bdo cdo tai chinh nim

2021 (tai liéu dinh kem).




PHDCP théng nhit lya chon don vi kiém toan bio cdo i chinh nam 2021 12
Cong ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam.

Piéu 5. Thong qua Quy ché hoat dong ctia Ban kiém sodt Cong ty ¢d phin Xe
khach Sai Gon (tai liéu dinh kém).

DHDCD théng nhét thong qua Quy ché hoat dong cua Ban kiém soa Cong ty ¢d

phén Xe khach Sai Gon va uy quyc,n cho Ban kiém soat ky ban hanh Quy ché hoat
dong ctia Ban kiém soat Cong ty ¢b phin Xe khach Sai Gon sau khi dugc DHDCD

théng qua.

Diéu 6. Thong qua To trinh mién nhiém thanh vién HDQT, thanh vién BKS
nhiém ky I va bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS nhi¢m ky II. Trong d6 sO lugng
thanh vién HPQT nhiém ky LI 1a 07 (bay) thanh vién va s6 lugng thanh vién BKS
nhiém ky II [a 03 (ba) thanh vién.

1. PHDCD théng nhit thong qua mién nhiém thanh vién HPQT nhiém ky I nhu
sau:

- Ong Kiéu Nam Thanh.

- Ong Trén Ngoc Dén

- Ong Pham Hoang Higp

- Ong Nguy&n Tuén Viét

- Ong Nguyén Hd Minh

- Ong Bui Puc Tho

- Ong Trin Lam

2. DPHDCD théng nhit théng qua mién nhiém thanh vién BKS nhiém ky I nhu
sau:

- Ong Nguyén Qudc Soan

- Ba Doan Thi Thanh Nga

- Ba Tréan Thi Kim Hoa

3. PHDCD théng nhit thong qua viée bdu thanh vién HPQT, thanh vién BKS
nhi¢m ky II nhu sau:

- Nhiém ky II: 2021 — 2026

- 86 luong thanh vién HDQT cta nhiém ky II: 07 thanh vién

- Sb lugng thanh vién BKS cua nhiém ky II: 03 thanh vién

Diéu 7. PHPCD thong nhit théng qua viéc biu thanh vién HPQT, thanh vién
BKS nhiém ky II véi két qua nhu sau:

Danh séch thanh vién HDQT nhiém ky 11 (2021 — 2026): o
Ong Trin Ngoc Din
Ba L.é¢ Thi M§ Hanh
Ong Pham Hoang Hiép
. Ong Trin Lam
Ong Tran Long
. Ong Nguyén Hd Minh
Ong Nguyén Tudn Viét
Danh sach thanh vién BKS nhiém ky II (2021 - 20206):



1. Ong Nguyén Quéc Soan

2. Ba Tran Thi Ngoc Dung

3. Ba Vi Thi Hong Cém

DOT nhiém ky 1L (2021 — 2026) théng nhét biu ba L& Thi My Hanh lam Chu
tich HPQT nhiém ky 11 (2021 - 2026) va bd nhiém ong Pham Hoang Hiép lam Tong
Giam dbc Cong ty nhiém ky 11 (2021 — 2020).

BKS nhiém ky II (2021 — 2026) théng nhét bau ong Nguyén Qube Soan lam
Truong BKS nhiém ky 10 (2021 — 2026).

picéu 8. PHDCD thuong nién nam 2021 Cong ty cb phﬁn ¥e khach Sai Gon giao
cho Hbi dong quan {rj t6 chire trién khai thuc hién Nghi quyét cua Dai hoi. Ban kiém
soat thye hién chiic nang kiém tra, giam sat hoat dong quan ly cua Hoi ddng quan tri,
hoat dong diéu hanh san <uit kinh doanh cta Tong Gidm dbc va by may diéu hanh
Cong ty theo quy dinh cta phap ludt, Didu 1& Cong ty va Nghi quyét nay.

Piéu 9. HOi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Ban diéu hanh Cong ty, cic phong:,
ban lién quan va toan thé ¢ dong Cong ty b ph?\n e khach Sai Gon chiu trach nhié‘n’g'\:"\\\
thi hanh Nghi quyet nay. ‘ Ol

Nghi quyét nay pdm 05 (nam) trang duge 14p va thong qua toan vﬁn‘_taﬁ ‘jf!
DHDCD thudng nién nam 2021 Cong ty ) phﬁn ¥e khach Sai Gon voi ty 1€ thn thfu’jh_;‘f"
100% tong s ¢b phin co quyén bidu quyét co mat trwe tiép hodc thong qua dai dién
dugc uy quyén c6 mit tai DHDCD. Nghi quyét ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Hoi ddng quan trj c6 trach phiém cong bd Nghi quyét, tai licu cua PHDCD
thudng nién nam 2021 va ding tai {rén website cua Cong ty (www.saigonbus.com.vn)
theo quy dinh ctia phap ludt vé cong bd thong tin.
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CHUONG L NHUNG QUY DINH CHUNG
pidu 1. Can ct phap 1y, pham vi va d&i teong didu chinh
pidu 2. Giai thich thudt ngit va tix viét tat
pidu 3. Nguyén tac quan tri
CHUONG I1. cO PONG vA DAL HOI DONG cO PONG
pidu 4. Quyén va nghiavu ciia ¢ dong
_pidu 5. bdi xir cong bing gitra cac ¢ dong
pidu 6. Quyén va nghia v ctia ¢6 dong lom trong Quan tri cong ty
pidu 7. Chinh sach 8 tirc chia Cong ty
Pidu 8. Chudn bi hop PHDCP thuong nién
pidu 9. T6 chirc hop PHDCH thudng nién
pidu 10. PHDCP bt thuong
pidu 11. Nghi quyét DHDCD
pidu 12. Béo céo cua HPQT va BKS tai PHBCD
CHUONG 111 HOI pONG QUAN TRI
pitu 13. Tiéu chuén va thdm quyén clia Hoi dong quan tri
" Pidu 14. Co cau t8 chirc, nhiém Ky ctia Hoi dong quan tri va quyén han, nghia
vu ctia HDQT
pidu 15. Bau va bai nhiém, mién nhigém thanh vién HDQT
pidu 16.Ché do thu lao cia thanh vién HDQT
pidu 17.Quy trinh lam viéc cia HPQT
Pidu 18. Cac tiéu ban (hodc t6) cua HPQT




| CHUONG 1V. BO MAY QUAN LY
bigu 19. Bs may quén ly
Pidu 20. Thanh phin cia B may quén ly
biéu 21. Quy trinh hoat dong ctia B mdy quan Iy
biéu 22. ché d¢ lwong thudng va loi fch khac cho By mdy quan ly
biéu 23. Pao tao nang lye quan Iy
biéu 24. Nguwyi phu trach quan trj Cong ty
Diéu 25. Thy ky Cong ty
| CHUONG V. BAN KIfM SOAT
biéu 26. T chive va nguyén tac hoat dong ciia Ban kiém soat
biéu 27. Ap dung quy dinh riéng
CHUONG VI. Quy TRINH, THU TUC PHOI HO'P HOAT PONG
Ditu 28. Nguyen tic lam viac
biéu 29. Quy trinh, thi tyc phéi hop hoat déng ciia Bks
biéu 30. Quy trinh, thi tuc phgj hop hoat déng cia HbQT
biéu 31, Quy trinh, thg tuc phéi hop hoat ddng ctia Bo may quan ly
CHU'ONG VII. KHEN THU'ONG VA KY LUAT
biéu 32. panh gia hoat déng
Diéu 33. Khen thuéng
Diéu 34. Ky [uat
| CHUONG vIII. CONG B THONG TIN - MINK BACH VA
BAO MAT THONG TIN
biéu 35. Nguyan tic va cong bé thong tin

biéu 36. Thoéng tin bf mat

biéu 37, Théng tin ngi bo va giao dich noi bp _
biéu 38. T8 chic cdng bd théng tin, quan Iy théng tin va tinh minh bach
biéu 39. C4c noi dung céng bg thong tin

biéu40. Cong bs théng tin va cc c6 dong 16n

Didu 41. Bio mat théng tin



VA XU LY VI PHAM

CHUONG IX. CHE pd BAO CAO, GIAM SAT

pidu 42. B4o cao

piéu 43. Gidm sat
pidu 44. Xt 1y vi pham
CHUONG X. TO CHO'C THUC HIEN -

Pidu 45. Hidu lyc thi hanh

Pitu 46. Stra ddi, b sung, thay thé Quy ché

Pidu 47. T6 chitc thuc hién







________—/M_

CHUONG L NH'NG QUY PINH CHUNG
pidu 1. Can ¢ phap 1y, pham vi va doi twong diéu chinh

1. Quy ché quan tri cong ty “goi ¢4t 13 Quy ché” duoc x4y dyng va ban
hanh theoquy dinh ctia phap luat doanh nghiép, chitng khoan, phép luat co
lién quan vé quan tri cong ty ¢0 phan va Can ot vao Nghi quy€t 56 563/NQ-

PHDCP-2021 cla Pai hoi dong cd dong thanh 1ap Cong Ty ¢ phan Xe Khach
~ Sai Gon ngay 29/6/2021 veé viéc thong qua pidu 1é Cong ty 2021.

2. Nhiim dam bao sy phat trién bén vieng va to chic hoat dong Cong ty
duwoc ro rang, minh bach quy ch& nay quy dinh v& nhirng nguyén thc co ban
vé quan tri Cong ty dé& bao vé quyeén va loi fch hop phap cua 6 dong; tham
quyen, nghia vu va quy trinh, phuong thitc hoat ddng chia cac can b quan 1y,
didu hanh trong Cong Ly thiét 1ap nhirng chufn myc vé dao dte caa Nguoi
diéu hanh, Ban Kkiém soat va quy dinh cac quy trinh, thi tuc phoi hop hoat
dong gitra Ngu ol didu hanh, Ban Ki&m soat, Téng giam déc khi tham gia vao
qua trinh quan tri cua Cong ty.

3. Pham vi diéu chinh

Quy ché noi b6 vé quan tri cong ty quy dinh cac noi dung veé vai tro,
quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong 8 dong, Hoi dong quan tri, Téng Gidm
déc: trinh tw, tha tuc hop Pai hoi dong c6 dong; da ct, ng cw, bau, mién
nhiém va bdi nhiém thanh yién Hoi dong quan tri, Ban Kki&m soat, TOng Giam
d6c va cac hoat dong Kkhac theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh

k]

hién hanh Kkhac ctia phap luat.

4. P6i twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién HOi dbng quan tri, Ban
kiém soat, Téng Gidm d6c va nhitng nguwoi lién quan. :
piéu 2. Giai thich thuat ngik va tw viét tat

1. Céc thuit ngl da dwoc quy dinh tai pidu 1& cha Cong ty thi mac

nhién duQc hiéu va ap dung twong tw trong quy ché nay. Cac thuat ngit dwoc
dinh nghia va tir vidt tat du(ﬁ—dﬁyséff’mghi&nhu_s_au:

, a) “Quan tri cong ty": 1a he théng cac nguyén thc va quy tac dé dam
bao cho Cong ty dwoc dinh huong didu hanh va duoc Kkiém soat mot cach co

hiéu qua vi quyeén loi cfia ¢6 dong va nhing bén c6 quyén loi lién quan dén
Cong ty;



b) “Pidu 18” 1a Piay 1& ctia Cong ty d dugc Pai hoi dong ¢ dong Cong

ty thdng qua mot c4ch hop 18;
¢) “Pai hoi déng c6 dong (goi tit DHDCD)”: gdm t4t c3 cac c¢d dong cé
quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhit clia Cong ty;

d) “H$i ddng quan tri (goi tat HPQT)”: 13 cor quan quan ly Céng ty, c4
toan quy&n nhan danp Cong ty dé quyst dinh, thuc hién c4c quyén va nghia
Vu clia Cong ty khong thugc thgm quyén ctia DPHPCP vy chiu tréch nhigm
qudn Iy Cong tyvi c4c quyén loi hop bhap cia c6 déng ;

e) “Nguoi quan ly”: theo quy dinh tai Khoan 24 biéu 4 Luat doanp
nghif_“gp 2020, bao gom chy tich Hoi dong quéan trj, thanh vién Hoi dong quan
trl, Tong Gidm déc Cong ty

f) “Ngwoi dizu hanh”- la Téng giam déc, Pho téng gidm déc, K& toan
truwdng; '

g) “C6 dong 16n™: 13 ¢6 ddng s& hipy tiy 5% tré 1én s§ ¢§ phiéu c6
quyén biéu quyét; '

h) “Nguoi cé lign quan”: la c4 nhan, t chire dwoc quy dinh tai khoan
46 Diéu 4 Luat Chitng khodn va c4c di twong khic dwoc quy dinh tai cac
quy ché c6 lién quan cag Cong ty;

Diéu 3. Nguyeén tfc quan trj
+ Nhitng nguyén tic cq ban:



2. Cong khai, r0 rang, minh bach trong quan ly diéu hanh hoat dong
san xudt, kinh doanh cta Cong ty;

3 P&i xt binh ding, cong bing gilta cic 6 dong, dam bao quyén 1o
ciia c§ dong va vai trd clia cac bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

4. C4c hoach dinh chién lwoc, dinh hudng, Kiém soat Cong ty déu
chung mot muc dich dem lai lgi fch cao nhit cho Cong ty;

5. Théng nhit hé théng cac méi quan hé, dugc xac dinh béi cac co cdu
vA céc thi tuc, quy trinh gitra Ngudi diéuhanh, Ban kiém soat va Bo may

~ 7

quan ly dam bao mdt co cdu quan tri hiéu qua.

CHUONG 11. O DONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 4. Quyén va nghia vu ctia ¢6 dong
C6 dong co day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép, Luat Chirng Kkhoan, cac quy dinh lién quan khac ciia phap luat
Viét Nam. Quyén va nghia vu cia c6 dong duoc quy dinh cu thé tai piéu 19,
- 20 cta biéu lé Cong ty.
Pidu 5. DSi xiv cong bing giira cac cO dong
1. Cac ¢6 dong dwgc doi xit cong bang thong qua viéc dugc bao vé
bing cac quyén cua 8 dong dwgc quy dinh trong Pidu 18, Quy ché nay va
quy dinh ctia phap luat cd lién quan. ' A
2. Cac ¢6 dong hodc mdt nhém cac ¢§ dong thidu so.con duoc bao vé
quyén cta minh thong qua hanh dong tap thé két hop lai véi nhau dé co
dwoc s6 phiéu biéu quyét & mot ty 1& nhét dinh dé cé thé thuc hién quyén
biéu quyét theo ¥ chi ciia minh. '
Piéu 6. Quyén va nghia vu ctiia ¢d dong lon trong Quan tri cong ty
Ngoai cac quyén co ban cia cd dong theo quy dinh cta phap luat lién
~quan va bieu 1¢, c6 dong 1on khong dwoc loi dung wu thé cia minh gay ton
hai dén cac quyén va loi ich chinh dang va dwoc phéap ludt bao hd cta Cong
ty va cla cac cd dong Kkhac. C6 dong lén c6 nghia vu cong bd thong tin theo
quy dinh ctra phap haat.

Piéu 7. Chinh sach cd tirc chia cong ty

C6 tirc 12 khoan loi nhuén rong dwoc tra cho mdi ¢ phan bang tién
mit hodc bing tai san khéc tir ngudn loi nhuan con lai cia Cong ty sau khi



da thuc hién nghia vy vé tai chinh, nhan ¢§ tic 12 mét trong cac quyén co
ban ctia c§ dong Cong ty.
1. Phuong thite chi tra 8 tic

Hoi dong quan trj c6 thé quyét dinh tam tng ¢4 tire gitra ky néu xét
thdy viéc chi trd nay phy hop véi khd ning sinh 1di cia cong ty. C8 tirc sé

duoc chi tra theo quy dinh tai Pidu 56 Pidu 1é Cong ty

2. Thi tuc va trinh ty chi tra c8 tie

b) Trwong hop 6 tic hay nhirng khoan tién khic lién quan t&i mot
loai ¢6 phiéu dwoc chi tra bang tién mt, Cong ty phai chi tra bang tién dong
Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién tryc tiép hoic théng qua cac ngin
hang trén co s& cic thdng tin chi tiét vé ngan hang do ¢§ déng cung cép.
Trudng hop Cong ty da chuyén khoan theo diing cac théng tin chi tiét va
ngan hang do c8 déng cung cdp ma ¢ dong dé khéng nhan dwoc tién, Cong
ty khong phai chiu trach nhiém vé khodn tién Cong ty chuyén cho c6 dong
thu hwéng.

¢) Can c& Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Hoi dong quan tri
théng qua nghj quyét xac dinh mét ngay cu thé dé chét danh sich cO dong.
Can ct theo ngay o, nhirng nguoi diang ky véi tw cach c6 déng hodc ngui
s& hitu cdc chitng khon khic duwoc quyén nhan ¢ tirc, 14 sudt, phan phéi
loi nhuan, nhan c8 phiéuy, nhan théng bio hoic tai liéu khAc.

d) Theo chdp thuin ctia cic c§ dong tai Pai hoi dbng c6 dong, Hoi dong
quan tri c6 thé quyét dinh va théng béo rang nhitng ngudi sé hivy ¢ phiéu
phé thong dwoc quyén Iya chon dé nhan ¢ téc bing cac c§ phén phé théong
thay cho ¢§ tic bing tign mdt. Nhitng c¢6 phan b8 sung nay dwoc ghi 13
nhirng c6 phan di thanh toan day di trén co s& gia tri cha cac c§ phan pho

théng bé sung thay thé cho khodn c8 tic tién mat phai twong dwong véi s6

tién mit cta ¢8 tire theo sw tinh toan xac thwe nhit,
3. Céc ndi dung khac ctia chinh sach ¢§ ttéve bao gom:
a) Loi nhuan dung dé phan phéi;
b) M ¢6 tire chi tra gitra ky;
¢) Thoi gian, dia diém chi tra:
d) Phwong thirc thanh toan c§ tire bang tai san (néu c6);
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f) Pidu kién chi tra va cac trwomg hop khong chi tra cO tirc.

Cac ndi dung nay sé do Téng giam ddc d& xudt chinh sach o tirc va
dwoc HPQT phé chudn. Chinh sich ¢ tic cd thé dwoc thay doi vao bat ky
liic ndo tiy theo quyét dinh caa HDQT.
piéu 8. Chuin bi hop PHDPCP thwdng nién |

1. HPQT chiu trach nhiém triéu tap hop PHPCP thwong nién va lya
chon dia diém hop thich hop trén lanh thé Viét Nam, Cong ty sé& cdng bd trén
trang thong tin dién ti cGia Cong ty quy trinh noi bd vé trinh tw, thu tuc triéu
tap va biéu quyét tai PHDCD. '

2. Thim quyén ctia DHDCP duwgc quy dinh tai piéu 22 cta Dbiéu lé
Cong ty.

_ 3. C4c budc chudn bi cudc hop PHDCD thwdng nién, quy dinh vé viéc

triéu tap PHPCP, chwong trinh hop va théng bao md&i hop PHBCD duwoc quy
dinh tai Pidu 25 ctia Didu 18 Cong ty, cy thé cac budc chuén bi hop PHDCD
thwong nién nhw sau:

a) Dw thdo chwong trinh va ndi dung hop:

+ Chwong trinh hop va ndi dung cudc hop sé x4c dinh bo cuc cudc hop,
cac vin dé can duoc dwa ra thao ludn va thong qua tai cudc hop PHBCD
thwdng nién; |

+ Trong khoang thdi gian trudc khi dua ra quyét dinh to chirc cudc
hop PHDCD, HPQT sé& xem xét tAt ca cac yéu cau, kién nghi, chinh thirc hodc
khong chinh thirc, do c6 dong dé xudt dé dwa vao chuong trinh hop;

+ Viéc chudn bi tai lidu cho cac thanh vién HDQT phéi ddm bao du thoi
- gian xem xét va quyét dinh va dap ang quy dinh vé quy trinh lam viéc cua
HBOT:

+ HPQT phai chudn bi dw thado nghi quyét cho tirng van dé trong
chwong trinh hop.

b)Pua ra cac quyét dinh so bo:

HDQT dua ra cac quyét dinh so' bd vé nhiing vén dé sau day trong viéc
udc hon PHDCD: '

Clld. 198 !. Cu . C ll\:lp uuuuuuu
+ Noi dung, chwong trinh dai hoi;

+ Quyét dinh ngay va dia diém t6 chirc cudc hop PHDCD thwong nién
t6 chirc PHPCP theo quy dinh tai Piu 25 ctia Diu 18 Cong ty. Trong do, dia
diém t6 chirc cudc hop PHPCP s& cho phép cac c6 dong co thé tham dy hop,
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dam bdo c6 di chd cho ¢6 déng tham duw. S8 lwong c6 dong sé tham dw va ké
hoach cy thé vé dia diém t3 chirc hop dwoc HPQTdw tinh trwée;

+ Cac th tuc lién quan dén viéc thong bao cudc hop, danh sach cac tai
liéu hop.

+ Lap danh sach c8 dong:

Danh séch c6 dong dwoc xac lap véi muc dich xac dinh c4c c6 dong
dugc quyén tham dw cudc hop PHPCD. Danh sich ¢ dong can bao géom
théng tin ve tit ca cic ¢d dong da dwoc ding ky tai ngay ddng ky cudi cung,
bao gom: :

(i) Ho va tén;

- (ii) Dia chi thudng tri, qudc tich, s§ gidy chirng minh nhan dan/can
cudce cong dan, hd chiéu hodc chirng thyc ca nhin hop phap khac clia c6
dong la ca nhan; tén, dia chi thuwong try, qudc tich, s§ quyét dinh thanh lap
hodc s8 chitrng nhén déng ky kinh doanh ctia ¢8 déng 12 t& chc;

(iii) S6 lwong c8 phin tirng loai;

(v) Dia chi thw dién tir (néu cd).

4. Cong ty cong b6 thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢ déng c6 quyeén
tham dw hop DHDCD t6i thidu hai mwoi (20) ngay trwédc ngdy dang ky cudi
cung.

5. Théng bdo t&i cac c6 déng vé cudc hop PHPCPH, dwoc quy dinh tai
Diéu 25 Diéu 1& Cong ty. _

- 6. Thu ky Cong ty sé gitip cd dong xac minh théng tin d€ ddm bao ring
cac quyén ciia ho dd dwgc ding ky day da. €8 dong c6 quyén xac minh tinh
chinh xac clia théng tin trén s§ ding ky cd dong vé chinh ban than ho va s8
c6 phan ma ho ndm giit. C6 déng c6 quyén yéu ciu sita ddi nhitng théng tin
sai léch hodc b6 sung nhitng théng tin cin thiét v& minh trong danh sach c8
dong c6 quyén dy hop PHPCD theo quy dinh.

- 7.HDQT ¢ thé sira chita, b8 sung hoic thay d6i danh sach ¢8 déng sau
ngay dang ky cudi cing cho muc dich khéi phuc lai quyén hop phap cla
nhitrng c6 déng khéng dwoc dwa vao danh sach nay hodc stra chira nhitng sai
sot khéc (lién quan dén thdng tin ctia c§ dong)

8. C6 dong danh nghia:
NEu trén s6 dang ky c§ dong chi cé théng tin vé& ¢4 nhan hoic t6 chitc
dai dién v&i tw cach la ¢6 déng danh nghia thay vi cdc thong tin vé ¢§ déng
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c6 quyén loi d6i voi co phan, thong bao moi hop DHDCB phai duoc gui Lol
¢6 dong danh nghia néu khong biét dia chi ciia ¢6 dong co quyén loi.

9, Quy dinh vé thong bao moi hop PHDCD:

9.1 Thong bao méi hop PHDCD duoc quy dinh tai pidu 25 cua piéu 1&
Cong ty, cu thé nhu saw:

a) Thong bao hop PHPCD duec giri cho tdt cA cac c6 dong, dong thoi
cong bo trén phuong tién thong tin chia S& giao dich chirng khoan (khi cong
"ty niém yét hoac dang ky giao dich), trén trang thong tin dién tir (website)
cua Cong ty.

b) Thong bdo hop DHDCP phai dugc gui t nhat hai muoi mot (21)
ngdy trudc ngay hop Dai hoi dong 6 dong (tinh ti ngay ma thong bao duoc
glri hodc chuyén di mdt cach hop 18, dwoc tra cuwdc phi hodc duoc bo vao
hom thu). |

¢) Chuwong trinh hop PHBCD, cac gai liéu lién quan dén cac van deé sé
dwoc biéu quyét tai dai hoi duoc gui cho cac cb dong hoic/va dang trén
trang thong tin dién tir ctia Cong ty. '

d) Trong trwomg hop tai lidu khong duoc gii kem thong bao hop
PHPCD, thong bao mot hop sé néu rd dia chi website dé cac 8 dong co thé

tiép can.

9.2 Thong tin trong thong bao moi hop pHPCD phai bao gom day du
cic thong tin dé huong dan cb dong cach thirc tham dy cudc hop- Cac thong
tin bao gom:

a) Tén va dia chi Cong ty; ‘

b) S6 va ngay cap Gidy ching nhan déng ky kinh doanh, noi dangky
kinh doanh ctia Cong ty o

¢) Thori gian va dia diém hop;

d) Tén, dia chi thuong tra cua 6 dong hodc ngwoi dai dién theo uy
quyén cia co dong;

e) Ngay dang ky cudi cung;

fj Chuon trinh nghi su;

g
¢) MAu gidy Uy quyén;
h) Phiéu bidu quyét va tai liéu thao luadn; dy thao nghi quyét;



j) Thii tuc dé& nhan dwoc cic thdng tin co ban:
- k) Thoi gian bit day dang ky du hop;
1) Pia diém ddng ky dy hop;

m) Ngudi duoc cdng ty ct ra dé ti€p nhin cic théng bdo cia cg dong
vé nhitng saj pham trong vigc dang ky du hop;

n) bia chi lién lac va thong tin vé& ngudi ma cg dong s& givi chi d4n bigy
quyét bang viin ban tgj. _

9.3 Théng tin va taj lidu cuée hop PHPCH can cung cap cho cg dong
khi tham dy cudc hop PHPCP bao gom:

a) Béo cdo tai chinh hang nim;

b) Bao cdo ciia Kigm toan dgc lap;

€) Bdo c4o ctia Bap kiém soat;

d) Bao cao hoat dong cia HDQT;

e) Dw thdo stva d6i diéu 18 cong ty, dy thao didu 16 me; (néu co)
f) Dw thao nghi quyét bHPCP thuong nién;

g8) Théng tin va c4c ung vién duoc dé ot vao HDQT va BKS:

h) Y kién cia HDQT déi vei tirng van da trong chwong trinh hop va c4c
¥ kién phan déi (néu co);

j) Gidi trinh ¢hj tigt cia HPQT vé nhiing disy kién va cac thi tuc tai cor
céu (Bdo cdo caa HDQT);
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9.5 Thong qua chuong trinh vanodi dung cudc hop:
(i) C6 dong ho%ic nhom ¢ dong dwoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 12
ciia Didu 18 co quyen Kkién nghi dua c4c vin dé vao nodi dung chwong trinh

- hop;

(ii) Viéc Kkién nghi cac vin dé inh hop PHDCD phai
dwoc lam bang v 2i dugce gl cho cong ty theo quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 25 pidu 18 cha Cong ty: Van ban kién nghi chc vin dé dwa vao
chwong trinh hop pHPCD phai bao gdm cac thong tin sau:

a) Tén co dong;

phan ma ¢d dong nam gil;
dong tai CoOng ty;
chwong trinh hop;

b) S6 lwong, Joai cO
¢) $6 vangay dang ky c6

d) vin dé Kkién nghi dwa vao

¢) Chit ky cla co dong;
hi.

f) Ly do duara kién ng
ban kién nghi 1a dai dién ¢

(iif) Néu ngudi ky van aia c6 dong phai gl
Kkem theo gidy ty quyen hop 1&; :
(iv) HPQT c6 quyén tit
rueomg hop duoc quy dinh tai
HPQT cilng co quyén tir chéi kién ng
tuan thu quy dinh phap luat; i

(v) HDQT s& dwa cac van dé do <& dong kién nghl hop 18 (khong bi ti
chdi) vao thanh cac ndi dung riéng biét trong chwong trinh hop PHDCD;

(vi) HDQT s€ thong bao cho ¢ dong cac quyét dinh tiv chdi kién nghi
ctia ¢6 dong tai cudc hop DHPCD ciing 1y do tir chi kién nghi nay. HPQT
ciing c6 thé goi vin ban ién nghi cung 1y do tir choi.

(vii) Cac van dé sé g trinh hop bao gom:

dong trong cac
ty. Ngoai ra,
hi d6 khong

ghi cua cO
5 piéu 18 Cong
g néu kién ng

chdi cac kién n
Khoan 5 piégu 2
hi cia c6 don

tir choi k
dwoc dua vao chuon
a tirng loai ¢8 phan;

40 tai chinh hang nim caa Cong ty;
kiém soat;

a) Thong qua mirc ¢b tikc ci
cbaoc

b) Thong qua bao cdo ca
1 HPQT va Bao cao cua Ban

4 R4o cao cl

C) lhﬁng qua 152
d) Cc vin da khac thudc thdm quyén cua pHDCD.

9.6 Du thao Nghi quyét DHBCD:



HDQT phai chuin bi dw thao nghi quyét cho nhitng vin da trong
chwong trinh hop PHPCP.

Piéu 9. T§ chie hop PHPCP thwong nién
L Trinh tw, thq tye va céc didu kién tign hanh PHPcp thwdng nién

dwoc quy dinh tai Diéu 26 cia Piay 1é Cong ty. Ngoai ra, cic buéc chirc
cudc hop bPHPCP cu thé dwoc quy dinh b sung nhi say:

+Ding ky dy hop DHPCP:

- Viéc ding ky tham dy cudc hop PHPCP dwoc quy dinh tai Khodn 1
Diéu 27 cua piay 1€ Cong ty, cy the nhw sau:

- Trong truong hop cg dong ¢ hon mot ngwei dai dién duwoc iy
quyén thi phaj x4c dinh cu thé s§ cg phdn va s6 phigy bdu duwgc dy quyén
cia mdi nguyj dai dién,

- Thi tyc ay quyén va lap 814y uy quyén cho cic cg déng duoc thyec
hién theo ding quy dinh tai Diéu 23 piay 1¢ Cong ty.

- Viéc kiém tra ty cach dai bjéy dwoc quy dinh tai Khodn 07 piay 27
biéu g Cong ty. Cac gidy tor cin duwoc mang té cudc hop, xuit trinh v3 ki€m
tra khi ding ky tham dyw cudc hop PHPCP s duoc ghi rg trong théng b4o
maoi hop DHBCP, bao gom; chitng minh thw nhan dan, cin cuge cOng dan, ho

chiéu hodc ban sag gidy ding ky kinh doanh, thy m(‘ﬂ_ué_giéiy—&y—quyé I

(trong trw&ngjqp_dwee—-&yw’éﬁjﬁmg&yc thue hién tai dia
diém dién ra cuge hop PHDCP. .



t5i thiéu theo quy dinh. Ty 1& nay phai dwoc Chi toa hodc Trwdng ban kiém
tra tw cach c6 dong caa PHDCD cong bd ngay sau Kkhi két thiic viéc dang ky

A

¢ dong du hop va trudc Khi c6 déng thuc hien biéu quyet,

3. Khai mac cudc hop PHDCD:

a) Khi dat du s6 lwong thanh vién du hop t6i thiéu dugc qdy dinh tai
khoan 01 Diéu 26 piéu 1& Cong ty, Cha tich HPQT tuyén bd khai mac cudc
hop DHBCD. |

b) Chu toa cudc hop DPHDCD dwoc quy dinh tai Khoan 2 Pigu 27 cua
piadu 18 Cong ty. Trong truong hop bau Cha toa (khi vang mat Chu tich
HPQT), tén cac ng vién dwoc dé clr va s6 phiéu bau sé duwoc cong bd va
nguwdi co s0 phiéu béau cao nhit sé lam Chi toa cudc hop.

¢) Chu tea hodc ¢4 nhan dugc Ch toa chi dinh d& ctr mot ho#ic nhiéu
thu ky dé& ghi bién ban hop PHDCD theo quy dinh tai Biéu 30 clia Piéu 18
Cong ty. '

4. Ban kiém phiéu:

4.1 Bau ban kiém phiéu:

a) Chu toa ho#ic ca nhan dwoc Chu toa chi dinh de nghi PHDCD bau
Ban ki€m phiéu tai moi cudc hop DHDCD.

b) Ban Kiém phiéu gom 09 nguoi trong do ¢6 01 Truwdng Ban do Chu
toa hodc ca nhan duwoc Chu toa chi dinh gioi thiéu va duoc lwa chon, biéu
quyét thong qua tai Pai hoi. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dwoc ch tén
trong danh sach da ctr/ng c HPQT/BKS.

¢) Nham dam bao tha tuc kiém phiéu duoc cong khai va ro rang, Ban
kiém phi&u phai dugc giam sat trong qué trinh kiém phiéu. Cha toa cudc
hop PHDCD co thé dé cir ngudi hodc b6 phan chiu trach nhiém giam sat qua
trinh kiém phiéu. Nguoi nay c6 quyen can thiép va bdo cao ngay khi phat
hién c6 ddu hiéu b4t thwong hodc khong minh bach trong qua trinh kiém
phiéu. , '

d) Nguori duoce chi dinh gidm sat qua trinh kidm phiéu c6 quyeén:

+ Ngan chdn moi hanh vi vi pham quy dinh vé bau ct;

+ Bao cao cho Chu toa PHDCH vé nhirng ddu hiéu bat thuong trong
qué trinh kiém phiéu (néu c0).

+ Trudng Ban kiém phiéu o quyén quyét dinh vé so luong cu thé
_hoic b sung, thay thé& nhan sy cua bd phan gitp viéc cho Ban kiém phiéu
trong cong tac td chirc bidu quyét tai PHDCD.
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+ Thanh vién Ban kigm phigy khdng phéi 1 thanh vién HPQT hoic
tng clr vién thanh vian HDQT;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khdng phai I3 thanh vién Ban Téng giam
d6c va tng ctr vién Ban Téng gidm déc:

+ Thanh vién Ban kigm phi€u khéng phai 13 nhirng ngwoi c6 lién quan
v&inhirng ddi twong trén; |

+ Thanh vién Ban ki&m phiéu nén 1 nguwi c6 kinh nghiém va cOng tac
bi€u quyét, bau c,

f) Trach nhiém cia Ban Kiém phiéu:

+ Phé bién Quy ché ing ctt, dé civ va bay ciy thanh vién Hei dong Quéan
tri va Ban kifm so4t Cong ty c6 phan;

+ Hwéng dan cic 6 dong thuc hién by thanh vién Hoj dong quan trj,

Ban kiém soat theo quy dinh tai Quy ché ng ct, dé cir va biu ci thanh vién
Hoi dong Quan trj v Ban kiém soat. |

+ Chudn bj thung phiéu, tién hanh thy phiéu, giam s4t viéc bd phiéuy,
kiém phiéu va bio cio két qua biéy quyét va/hoic két qua bau ci thanh
vién Hoi dong qudn tri, Ban kiém so4t truéc bai hoi. ,

+ Ban giao lai Bién ban ki&m phiéu va toan bd the bigy quyét va/hoic
phiéu bau ctr cho thy ky Dai hoi,

*+ Cang Chii toa Pai hoi xem xét va gidi quyét khidy nai, té cdo va k&
qua biéu quyét, két qua bau ctr (néu cé) va bio cdo dé€ Pai hoi quyét dinh.

+ Thuc hién cac nhiém vy dwoc giao khac.
4.2 Nguyén tic bé phidu va ki€ém phiéu:
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a) Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trwdc khi bo phiéu
véi sw chirng kién ciia cac cO dong; o

b) Cac c¢8 déng cong khai bo thé biéu quyét va/hodc phiéu bau c vao
thiing phiéu;

¢) Viéc b phiéu bat dau tir Kkhi c6 thong bao ctia Trwdng Ban kiém
phiéu va két thiic khi khong con ¢é dong ndo bd phiéu thung phiéu;

d) Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két
thuc;

e) Két qua kiém phiéu duoc th& hién trong Bién ban kiém phiéu va
dwoc Trwdng Ban kiém phiéu cong b8 truwdc Pai hoi.

4.3 Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu: |

a) Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban ki€ém phi€u;

b) N§i dung bién ban kiém phiéu bao gom: |

+ Téng s6 phidu hop 1§, tong s6 phiéu khong hop 1&;

+ $6 phiéu va ti 1& % phi€u trén téng s6 cd phan tham gia biéu quyét
va/hodc bau ct hop 1¢ ctia tirng ndi dung biéu quyét va/hodc cia tirng ung
ctr vién vao HPQT va BKS.

| 5. Khach moi tham dy cudc hop:

Ki&m toan vién doc 1ap co thé duoc moi tham dw DPHPCD theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 22 cta pidu 18 Cong ty dé phét biéu y kién vé cic van
4B kiém toan va cic vin de lién quan dén viéc thong qua cac béo cdo tai
chinh hang nam. Ngoai ra, HDQT Cong ty c6 thé moi chii ng, cac nha dau tu
tiém ning, nguoi lao dong, lanh dao cAc co' quan quan ly Nha nwéc, nha bao,
cac chuyén gia va céc ca nhan, t8 chirc khac khong s& hiru ¢ phén cta Cong
ty t&i tham dy cudc hop PHDCD biing thw mdi cia HDQT khi triéu tap
PHDCD. . '

6. Cong bd chwong trinh va thé 1é cudc hop:

a) Chu toa hoac ngudi dwgc Chu toa chi dinh trinh bay ndi dung
e ——%eh&etngJeplnh_hqpmi cac dai biéu. Pong thoi, Chi toa hodc nguoi dugce chu

7

toa chi dinh sé giai thich trinh tw, thi tuc tién hanh cudc hop theo quy dinh
tai Diéu 27 ctia biéu & Cong ty. N&i dung chuwong trinh hop phai xac dinh chi
ti&t va thoi gian thao ludn cho ting vin dé. Chwong trinh va ndi dung hop
phai dwgc PHDCD thong qua ngay trong phién khai mac. Chi c6 PHDCD mai
c6 quyén thay ddi chuong trinh hop dd duwoc gri kém theo thong bao moi
hop. ‘
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b) D6i véi trinh tw, tha tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chwong
trinh ctia PHPCP thi quyét dinh ctia Chd toa hodc ngwoi dwgc Cha toa chi
dinh mang tinh phan quyét cao nh4t theo quy dinh tai Didu 27 ctia Pidu 1&
Cong ty. ' _

7. Chwong trinh va noi dung 1am viéc cta Dai hoi:

- a) C'hulong trinh va néi dung lam viéc ctia Pai hoi phai dwoc Dai hoi
théng qua ngay trong phin khai mac. Chwong trinh phai x4c dinh r6 thoi
gian d6i véi cac ndi dung trong chwong trinh hop.

b) Trwdng hop cé thay dai chwong trinh Pai hoi da dwoc guri kém theo
théng bao hop cho ¢8 déng thi phai dwgc Dai hoi thong qua.

8. Thdo ludn va y kién tai Dai hoi:
a) Nguyén tic:

- D& dam béo Pai hoi dién ra c6 trat tw va tap trung giai quyét cic vin
dé da néu trong chwong trinh Dai hoi, ¢c6 déng tham gia Pai hoi khi mudn
phat biéu y kién thao luan phai ghi cc ndi dung phat biéu vao phiéu ding ky
thao ludn phét bidu y kién, chuyén cho Ban thu ky va chi dwoc phat biéu khi
c6 sy dong y ctia Chil toa Dai hdi.

- Cach thivc phat biéu:

(i) C6 dong phét bigu ngin gon va tdp trung vao ding nhirng ndi dung
trong tdm cén trao ddi, phtt hop véi noi dung chwong trinh Pai hoi da dwoc

thdng qua; C6 déng khéng phat bidu nhirng ndi dung:
+ Ngoai cic ndi dung théng qua tai Pai hoi;
+ No6i dung vi pham phap luat;

+ NOi dung lién quan dén v4n d& c4 nhan hodc hodc cic van dé vuot
qua quyén han ctia Cong ty.

(ii) Nhitng véfn dé da duwoc ngudi trwede phat bidu thi khong phat biéu
—la’r&é’i‘rz'rni’r’trﬁn?l‘ép.

b) Phwong thirc digu hanh thao ludn cda Chi toa Pai hoi:

+ Chi toa Pai hdi hodic ngui dwgc Chi toa chi dinh sé sap xép cho c6
dong phat biéu theo tht tw ding ky, dong thoi gidi dap thic mic cia cd
dong. Céc y kién déng gép hoic chit vén sa duoc tap hep clng lic va dwoc
giai dap theo tuln tw va chi dwoc tham gia dong gop y kién trong phin thao
ludn ctia Pai hoi. Truwong hop nhidu c6 dong c6 y kién trung l13p véi nhau thi
Cht toa s& chon loc va tra 1o chung cho tdt ca c4c c§ dong. Sau khi khong
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con y kién phat bidu ctia cac c6 dong, Chi toa Pai hdi hodc ngudi dwoc Chu
toa chi dinh s€ lan lwot tra loiy Kién ciia tirng cd dong.
, + Cht toa Dai hoi hodc ngudi dugc Cha toa chi dinh co quyén yéu cau

cé dong phat biéu dang ndi dung da dang ky hodc yéu cau cb dong khong
tiép tuc phat biéu trong truong hop c§ ddng vi pham nhing noi dung dwoc
quy dinh tai diém aKhoan nay.

¢) Cach thirc bidu quyét thong qua c4c vin dé tai Dai hot:

+ T4t ca cac ndi dung trong chuwong trinh cda Pai hoi déu phai thong
qua bang cach 14y ¥ kién biéu quyét cta t4t ca c6 dong tham dy Pai hoi bang
mot trong cac hinh thirc: Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét va Phiéu bau ctr
theo s6 8 phin s& hitu hodc dwoc uy quyeén.

d) Cach thirc bidu quyét tai Dai hoi:

Ting ndi dung (thudc thdm quyén ctia Dai hoi) dwgc duara trude bai
hoi déu xin ¥ kién theo trinh tw:

+ Tén thanh (Dong ¥) véi noi dung vira dwoc trinh;

+ Khong tan thanh (Khong dong ¢) véingi dung yira dwoc trinh;

+ Khong c6 ¥ kién v&i ndi dung vira dugc trinh;

e) T4t ca cac noi dung tai Pai hoi sé duoc biéu quyét thong qua bang
phuong thirc sau: '

+ Phuong thitc gio «phiéu bidu quyét”: Khi tién hanh bicu-quy8t tai Dai
hdi, c6 dong bi€u quyét thi gio phiéu biéu quyét 1én cao.

+ Phuong thirc biéu quyét bang “The bidu quyét’: c6 dong duoc phat
mot (01) the bidu quyét trong d6 c6 ba (03) ¥ kién: poéng y, Khong dong Y,
Khong c6 y kién voi tung ndi dung bidu quyét. C8 dong s d4anh ddu “X" vao
& minh chon.

+ Phuong thic bau ot bing “Phiéu bau c&”: Phwong thirc nay dung dé
bAu thanh vién HPQT, BKS.

9, Noi dung bidu quyét cu thé:

a) Biéu quyét bing Phiéu biéu quyét:

+ Nhan sy Doan Cha tich, Chu toa Dai hoi, Ban tht._kgl,;Bﬁn_lg_ié’m
phiéy; :
+ Quy ché lam vigc va biéu quyét tai Dai hoi;
+ Chwong trinh Dai hoi;
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*+ Quy ché trng cwr, dd o vy bau ctx HPQT, BKS;

+ Mién nhiém thanh viap HDQT, BKS va danh sich tng vién thanh
vién HDQT, BKS;

*+ Bién ban Pai hi v Nghi quyét Pai hoi.

b) Biéu quyét bing The bidy quyét:

bai véi cac noi dung chinh cia bai hoi (trv cic van dé di dwoc biduy
quyét bang Phiéu bidy quyét néu trén) bang cach danh diy chéo “X” vao 6
Dong y hoic Khéng déng y hoic Khéng c¢6 y kién cia tieng ndi dung dworc
néu'trong Thé bidy quyeét.

+ Thé biéu quyét khong hop 18 1a:

- Thé biéu quyét khéng do Cong ty phat hanh; ghi thém ngi dung,
thdng tin, ky hiéu khac khi khéng dwoc Cha toa Dai héi yéu chu:

- €) Phiéu bau ci:
+ Bdu thanh vién Hoi déng quan trj.
+ Bau thanh vién Ban kigm SOA4t.
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d) Truong hop <6 dong da dang ky tham du Pai hoi nhung vi 1y do

quan trong Kkhong thé co mat dén hét chuong trinh Pai hdi, ¢d dong do phai

giti lai The bidu quyét, Phi€u bidu quyét va Phiéu bau clr da bisu quyét cac
vin d@ can 1y ¥ Kién cho Ban to chirc/Ban kiém phiéu, trwdc Kkhi ra vé va
phiéu do vAn dwoc tinh vao Kkét qua biéu quy8t, két qua bau ct. Néu cd dong
nao khong gui 1ai Thé biéu quyét, phigu biéu quyét A Phiéu bau c cho Ban
8 chirc/Ban kiém phiéu thi két qua biéu quyét, két qua bau clt duwoc tinh
trén téng s phiéu thu vao va dugc hidu rang tai thoi didm bo phiéu khong
c6 sy hién dién cfia c6 dong da ra vé truwdc thoi diém bidu quyét, thot diém
bau clt.

10. Biéu quyét:

- a) Thong thwong, viéc biéu quyét tai cudc hop PHPCD duoc thuc hién
thong qua hinh thirc bo phiéu kin. Cac truong hop biéu quyét cong khai phai
dwoc DPHDCD quyét dinh tai tirng thoi diém. .

b) HPQT s€ xay dung va thong qua Quy ch& bidu quye€t, bau clr can ci
theo Quy ché nay. Cac thong tin s& duoc dua vao thé biéu quyét bao gom:

+ Tén va dia chi COng Ly | |

+ Loai cudc hop PHPCH (thwong nién hay bat thuwong);

+ Thoi gian va dia diém t6 chirc hop PHDCD;

+ Cac vén dé can biéu quyét dwoc sip xép theo trinh tw trong chuong
trinh nghi sw;

+ Cac lwa chon biu quyét “dong y”, “khéng dong y" hoac “khéng ¢ y

. kién” d6i voi tng vin de dwoc biéu quyét;

+ Trong truomg hop bau thanh vién HPQT va/hoac BKS, tén cua ting
rng vién. '

+ Han cudi phai giti cac the bidu quyét da duoc dién toi Cong ty (néu
cac phiéu biéu quyét nay phai dugc giri 16i Cong ty)y _

+ Dia chi gl cac phiéu biéu quyét da dwoc dign (néu cac phiéu biéu
quyét nay phai duoc gt o1 COng ty); :

+Gial thich vé viéc bau don phiéu v&i ndi dung nhw saw: “Khi thanh
vién HPQT duoc bau theo nguyen thc bau don phiéu, cd dong c6 thé dung
¢4t ca sO phiéu bidu quyét cua minh dé bau cho mot (tng clt vien hodc mot st
{ng ck vien”;

: + Thé biéu quy€t phai ghi 10 s& lwong phiéu biu quyét ma mdi ¢
dong c6 thé bo phiéu quyét dinh vé tirng van d&;
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+ Noi dung huéng din cich thire dign vao tha biéu quyét, theo do,

hwéng din rang néu ca nhan da; dién cho c§ dong 1a mot phéap nhan dian

~ \
-

+ Tén, dia chi tru s& chinh ciig cong ty; s6 va ngay cip Gidy chirng
nhén ding ky kinh doanh, noj dang ky kinh doanh;

+ Dia diém cugc hop PHDPCP:

+ Thei gian hop PHPCP;

+ Tong s6 phidu bigy quyét déi véi tirng van dé bidy quyét, téng s
Phi€u phat ra, thy Veé;

+ T6ng s phidu bigy quyét déi v trng vin da trong chuwong trinh
hop va ty 1é ¢ dong tham du t4j thiéu;

+ Chwong trinh va noi dung cudc hop;

tan thanh v3 khéng c6 y kién; ty 1¢ twong ng trén téng s§ phiéu biéu quyaét
cla c6 déng du hop);

+ Hinh thie bigy quyét;
* Tén cdc thanh vién Bap kiém phiéu;
+ Ngay l4p Bién ban ki€m phiéu;



b) Cong bo Kkét qua kiém phiéu va quyét dinh cia pHDCD:

+ Két qua kiém phiéu duoc Cht toa/Trudng Ban kiém phiéu cong bo
ngay trudc khi bé& mac cudc hop PHPCPH. K&t qua kiém phiéu bao gbm tong
56 phidu dongy, khong dong yva khong c6 ¥ kién ctia tirng van de.

+ B& mac cudc hop pHDCD:

Chu toa hodc ngudi dugc Chi toa chi dinh tuyén bd b& mac cudc hop
DHPCD sau khi: Tat ca chc vin dé trong chuwong trinh hop da duoc thao luan
2 bidu quyét; Két qua bidu quyét da dwoc cong bo.

+ Luu thé bidu quyét:

Sau khi két thiic cudc hop PHPCD, Ban kiém phiéu phai dam bao ring
4t ca cac thé biéu quyét va cac van ban huéng ddn bicu quyét déu duoc
d6ng ddu va bo vio hom phiéu. Toan b6 tai lidu s& dugc phong T& chirc -
Hanh chinh luwu theo ché do bao mat theo Quy dinh vé vin thu lieu trit cia
cong ty. '

+ LAp bién ban hop pHDCD:

Trach nhiém 1ap bién ban hop PHDCD thudc vé Thu ky 1ap bién ban
cudc hop PHDCD theo quy dinh tai pidu 30 cia biéu 1é Cong ty. Chu toa va
Thw ky 1ap bién ban PHPCPH phai lién dai chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc, chinh <4c caa ndi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop PHPCD con
- phai tuan tht nhimg yéu cau nhu sau:

(i) Bién ban hop PHPCPH phai duogc 1ap va thong qua trude khi b€ mac
cudc hop; '

(ii) Bién ban Pai hoi dong 6 dong phai duoc cong b trén website cua
Cong ty trong thoi han hai mwoi bon (24) gio ' .

(iii) Bién ban hop DHDPCD phai c6 chit ky cta Chu toa va thu ky cudc
hop.

(iv) Trong didu kién cho phep, Bian ban hop PHDCD nén dwoc kiém
tra b&i mot (01) co dong do PHDCD chdp thuan vA ¢ dong nay phai ky tén
trén Bién ban hop sau khi kiém tra.

(v) Bién ban hop PHPCD phai cé cac thong tin nhw duoc quy dinh tai

. khoan néu trén Pieu ctia Quy ché nayﬁrrhﬁ’ngthéngﬂn.sauﬂéy;

o Tén ctia chi toa va thu ky DPHDCD;
o Tén cta cd dong dwgc bau 1am ngudi kiém tra bién ban hop;
o Cac quyét dinh dd duoc thong qua tai cudc hop;
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Ve tirng van da trong néi dung chwong trinh hop;

° Thoigian bat dau va kat thic cugc hop;

° Dia chi nhan thu cia Cong ty noi ma cic cg dong gii cic thé
biéu quyét dz duoc didn, trong trwong hop Cong ty glti thé bidy
quyét téi cho cg dong truéc ngay hop PHP(CP:;

° Ngay lap Bién ban hop DPHPCP.

+ Ngoai ra, c4c t3j liéu c6 lién quan phai dwoc luy trip kém theo bién
ban hop PHPCP tai tru s& chinh cia Cong ty bao gbm:

(i) Danh sé4ch c§ dong ding ky dw hop;
(i) Toan vin nghj quyét dj dwoc théng qua tai cudc hop;
(iii) Tai liéu c6 lian quan giri kém theo thong bio mei hop;
(vi) Vin ban uy quyén tham dw PHPCP.
Diéu 10. PHPCP b3t thwong
- 1. Cac trwong hop t6 chie hop BPHPCD b4t thuong duwoc quy dinh taj

Khodn 3 Pigu 21 piay I€ Cong ty.

2. Chudn bi hop PHPCH bat thwong:

a) Trach nhiém triéu tip PHPCH b4t thwong, bao gdm thim quyén,
thoi gian trigy tdp dwoc quy dinh tai Khoan 03, 04 piay 21 cla Digu 1@ Cong
ty;

b) Trwong hop HPQT hodc BKS khéng trigy tdp hop PHPCP nhy quy
dinh thi Chg tich HPQT v3 Truwdng BKS phai chju trach nhiém truéc phap
ludt va phai bbi thwdng thiét hai phét sinh d6i vé;i Céng ty;

¢) HPQT c¢6 quyén tir chéi da nghi triéu tap hop DPHPCD bit thwong
trong cac truomg hop sau:

+ Vdn dé kién nghi dwa vio chwong trinh hop khong thudc. thim
quyén ctiia DHPCP b4t thuong,
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3. Noi dung chuong trinh hop DHDCD b4t thwérng sé ¢6 ndi dung khac
nhau lién quan téi muc dich cu thé cia vigc triéu tip hop DHDCD bat
thworng. Thoi han tién hanh cudc hop co thé bi anh hwéng béi cac yéu t6:

a) Thoi gian toi da tir ngay quyét dinh t8 chivc DHPCD bat thwdong t&i
" ngay tb chirc cudc hop;

b) Thoi gian t6i da tir ngay nhan dwoc yéu cau t8 chirc DHDCD bét
thuong téi ngay to chirc hop;

c) Ngay ding ky cudi cung;

d) Thong bao mi hop téi cac c6 dong.

3. Tham quyén va thé thirc 1y y kién C6 Dong bing van ban dé thong
qua quyét dinh ctia DHDCD theo quy dinh tai Pidu 29 cia Diéu 1&.
piéu 11. Nghi quyét PHDCD '

Nghi quyét PHDCP dugc thong qua theo quy dinh tai Piéu 28 va Diéu
29 ctia Pidu 18, cu thé nhw sau:

, 1. Cac quyét dinh phai dugc thong qua voi ty 1& phiéu biéu quyét duoc
quy dinh tai Khodn 1 va 2 Pidu 28 va Khoan 8 Pidu 29 cua Diéu 1&;

2. Cac quyét dinh phai dugc DHDCD da s¢ ddng thuan thong qua bang
vin ban. Cac quyét dinh lién quan dén viéc phat hanh cac loai chitrng khoan
khac phai phit hep véi quy dinh cua phat luat vé chirng khoén va thi truong
chi¥ng khoan. :

3. Cong bd quyét dinh cia PHDCD: o

Sau khi c6 két qua kiém phiéu theo quy dinh tal Khoan 11 Diéu 9 Quy
ch& nay, Thw ky cong bd ndi dung quyét dinh ciia DHPCD tai phién hop va
quyét dinh phai dwgc cong bo trén website ctia Cong ty trong thoi han hai
muoi bon (24) gio.

4. Cac quyét dinh cia PHDCD co thé dwoc yéu cau hiy bo theo quy
- dinh tai Piéu 31 cta Diéu 1& Cong ty. Céc truong hop khéc sau day can phai
dwoc cé su cin trong vi c6 thé dén téi viéc hiy bo quyét dinh ctia DHDCD:

a) Khong thong bdo mai hop kip thoi téi tAt ca cac cO dong;

b) Khong cho ¢d dong cé co hdi dwoc tiép can véi cac tai liéu hop
bHDCD; ' ' :
¢) Quyét dinh duoc thong quala vi pham thdm quy&n cia PHDCD
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d) Cac ndi dung c6 trong Nghj quyét ma khdng c6 trong chwong trinh
nghi sw da dién ra trong thuec té.

5. Cach thirc phan déi quyét dinh ctia PHDCP:

Néu c6 c6 dong khong ddng y v&i quyét dinh cia PHPCP duoc thong
qua tai PHPCD theo ding quy dinh, thi c6 quyén phét biéu ¥ kién ctia minh
tai phién hop PHDCP, thu ky ¢6 trach nhiém ghi nhan y kién ctia c8 dong dé.
Chdm nhét trong vong 03 ngay ké tir ngay DHDCD két thic, HDQT phan
cong nhan sw tiép xic, giai thich cho c§ dong c6 y kién biét o vé quy dinh
cua phdp tuat khi théng qua quyét dinh ctia PHPCD. Néu ¢ dong vain khong
dong ¥, thi hwéng din c6 dong thuc hién quyén dwec quy dinh tai Piéu 31
ctia Piéu 18 Cong ty.

6. Thong qua Nghi quyét bang hinh thirc ldy y kién bing vin:

a) Quy trinh ldy y kién c8 déng biing vin ban:

Quy trinh 18y y kién cta c6 déng bang vin ban phai dwoc thuc hién
theo ding quy dinh tai Didu 22 Pidu 1 Cong ty.

b) Nguyén tic 14y y kién bing vin ban:

Cac vin deé nhw b nhi¢m, mién nhiém, bédi nhiém thanh vién HPQT,
BKS va néi dung dwoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 Didu 1é Céng ty thi
khéng duoc tién hanh 14y y kién bing vin ban.

Diéu 12. Bio cio chaa HDQT va BKS tai PHPCD
1. Béo.céo hoat dong ctia HPQT trinh PHPCPH phai t8i thiu c6 céc noi
dung sau:

a) Panh gia tinh hinh hoat dong cta Cong ty trong nim tai chinh;

b) Hoat déng cia HPQT;

¢) Tong két cac cudc hop cla HBQT va c4c quyét dinh cia HPQT;

d) Cac ké hoach du kién trong twong lai

2. Bdo cdo hoat dong ctia BKS trinh PHDCP phai t8i thi€u c6 cac noi
dung sau: : '

a) Hoat dong ctia BKS;

b) Téng két cac cudc hop ctia BKS va cic quyét dinh cta BKS:

¢) K&t .qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty;

d) Bdo cdo d4nh gia sy phdi hop hoat dong gitta BKS véi HPQT, bd
may quén ly va c6 déng.
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CHUONG IIL HO1 DONG QUAN TRI

pieu 13. Tiéu chufin va tham quyén cia H6i dong quan tri

1 Tieu chudn va dieu kién dé duoc bAu lam thanh vién HPQT phai

théa man cac quy dinh tai Khoan 4 Piau 34 bitu 1¢ Cong ty-
2. Thim quyen: '

a) Tham quyeén, trach nhiém va nhiém vu cia HDQT duoc quy dinh tai
pidu 35 cta Didu 18 Cong ty. HDQT chiu trach nhigm trong viéc xdy dung
chién lwgc ctia Cong ty va xac dinh cac wu tién trong hoat dong kinh doanh
ciia Cong ty, dinh huwéng va kiém S04t cong tac quan ly, dwa ra quyét dinh ve

" hitng vAn dé khong thudc tham quyén ctia DHDCD.

b) HPQT 6 tham quyeén dua ra cAc quyét dinh trong nhitng linh vuc
dwoc quy dinh cu thé tai Pidu 35 cla pidu 18, cu thé & cac nhém chinh nhu

sau.

(i) Giam sat va kiém soat hoat dong quan 1y, tuyén chon va giam sat

Téng giam ddc va ngwdi dieu hanh khac:

+ HPQT dong vai tro quan trong trong viéc giam sat viéc xay dung va
6 chirc thuc hién chién lwoc phat trién, ké hoach kinh doanh trong tirng

thoi ky va kiém soat hoat dong cua ngudi diéu hanh theo cac
pidu 35 biéu 1& Cong ty, ¥ thé nhu sau:

quy dinh tai

Xay dung cac dinh huwdng chién luoc quyét dinh cac chién lugc va ké
. hoach phat trién trung han va ké& hoach kinh doanh thuong nién cta Cong

ty.

+ HPQT sé ban hanh chc quy ché cha Cong ty nhim dam bao thuc hién

cac quyén va nghiavu ciia minh theo quy dinh tai Piéu 35 ciia Diu 1€,

+ HPQT c6 trach nhiém thong qua cac tai liéu ndi bd, trir cac tai liéu

thudc tham quyén ctia PHPCH. Cu thé bao gom:

- Cac Quy ché d& quan ly va kiém soat hoat dong ctia COng ty;

- Tai lidu hwéng d&n viée bau chon cac thanh vién HPQT, BKS theo

phuong thirc don phiéu;

- Quy dinh vé viéc cong bd thong tin pht hop véi cac quy dinh cual

phap;
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- Quy tac trng xi:

- Chinh sich ¢g tikc;

- Quan ly rii ro;

- Kiém todn cic hoat ddng tai chinh v kinh doanh ctia cong ty;
- Thw ky cong ty;

- Cac tai lidu khac,

(if) T8 chie hop PHDPCP:

(iii) Quyét dinh co ciu t8 chie ctia Cong ty:
Trong pham vi quyén va nghia VU cia minh, HDQT xem xét v3 quyét

biéu 14. Co ciu t5 chirc, nhiém ky cia Hoi dong quan tri va quyén han,
nghia vu cha HDQT



nhiém ky lién tuc. Trwong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két
thtic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc 14 thanh vién Hoi dong quan tri
cho dén khi c6 thanh vién mé&i dwoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

32 Co ciu Hoi dong quan tri cia cong ty dam bao (&i thiu 1/3 tdng s0
thanh vién HJi dong quan tri la thanh vién khong didu hanh. SO lwong toi
thiu thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh/ddc lap dwoc xac dinh
theo phwong thirc lam tron xuéng. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi
dong quan tri kiém nhiém chirc danh didu hanh cta Cong ty dé& dam bao tinh
doc 1ap cua Hoi ddng quan tri.

4, Quyén han va nghia vu ciia Chi tich HDQT, thanh vién HDQT dugc
quy dinh tai pidu 35, 37 ctia biéu lé. Cha tich HDQT, dwgc bau theo nguyén
thc qua ban, s& xay dung tai liéu mo ta cong viéc cla tirng vi tri cdng tac cho
c4c thanh vién ctia HDQT khi can thiét.

5. (ng ctt, d@ ctt, tham tra tuw cach Gng clr vién: |

a) Viéc g ct, dé et thanh vién HDQT duwoc quy dinh tai piéu 33 cia
piéu l&.

b) Thong tin vé cac Gng vién duoc da cir vao HDQT phai duoc cong bo
truée khi t8 chite PHDCD dé& dam bao cho cac ¢ ddng nhan duogc day du
thong tin dé xac dinh nang luc clia cac (g vién ciing nhw danh gia tinh doc
1ap cta ho. Cac thong tin dugc cong b bao gom:

+ Ho va tén cla wng vién;

+ Ho va tén ctia c6 dong (hoiic nhom c6 dong) dé clr ing vién do;

+ PO tudi va trinh do hoc vén ciia Gng vién;

+ Kinh nghiém va trinh do chuyén mon cua ing vién;

+ Nhitng vi tri cong tAc ma Gng vién da dam nhiém trong vong 05 nam
qua; '

+ Nhitng vi trf cong tac ma &ng vién dang dam nhiém;

+ Céc vi tri trong HDQT cfia nhitng cong ty khac hoc cac vi tri chinh
thtvc khac ma (rng vién nam gitt;

+ Viéc L’Wién—dweé@e&—vao_HDQ_T ' clia céc cong ty khéac va cac vi

| tr{ chinh thic khac

+ Quan hé clia ing vién véi cac Nguoi co lién quan;
+ Quan hé cta tng vién voi cac d6i tac kinh doanh chinh cta Cong ty; -
+ Quan hé ctia ng vién véi cac doi thu canh tranh cia Cong ty;
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nhitng vin da khic c6 thé c6 anh huéng téi nhiém vu va tinh doc lap clia
tng vién véi ty cach 13 thanh viap HDQT:
-+ Viéc tng vién tiy chgi cung cdp théng tin theo yéu ciu ctia Cong ty;

Diéu 15. Biu va bij nhiém, mién nhiém thanh vién HPQT

1. Nguyén tic bay HDQT duoc quy dinh tai piay 33 ctia Pidu 16, Theo
do, viéc biéu quyét biu thanh vian HDQT phai duoc thuc hién theo phuong
thitc biu don phigy,

2. Bai nhiém, mién nhiém: |

a) Viéc baj nhiém thanh vién HDQT dwoc da cap theo quy dinh tai
Khodn 5 Pidu 34 cig biéu la,

3. Thong bio va by, mién nhiém, b3 nhiém thanh vian HDQT s& dwoc

thwce hién theo quy dinh tai Khoan 03 bigu 25 piay 1¢ Cong ty.
Diéu 16. Ché d6 thu lao ciia thanh vién HPQT

1. Ché d¢ thu lao ctia thanh viey HDQT dwoc quy dinh tai Khoap o
biéu 22 cua biay 1&. Két c4u caa khodn thu lao cu thé bao gom:

*+ Mot khodn tign thy a0 c6 dinh;
+ M6t khodn tign thy Jao cho viéc tham gia cac cudc hop HDQT (né&y

dinh tai Piay 38 clia Didy 18, chi ti&t nhy sau:
1. Chi tich HDQT va cic cudc hop cia HDQT:
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a) Chu tich HDQT c¢b trach phiém triéu tap va chi tri cac cudc hop
HPQT va sé quyét dinh hinh thitc t& chitc cudc hop HPQT theo quy dinh tai
Pidu 38 chia Pidu 1&. Ngoai ra, Ch tich HPQT ciing cO thé Gy quyeén bang vdn
ban cho mot thanh vién HPQT nao do thuc thi quyén va nghia vu cua Chu
tich HPQT theo Khoan 5 Didu 37 cla piéu l&.

. b) Quyén han va nhiém vu cua Cha tich HPQT dwoc quy dinh tai
Khoan 3 Pidu 37 ctia biéu lé. P&i véi cac cudc hop cia HDQT, Chi tich HPQT
c6 cAc trach nhiém sau day: .

+ Tao diéu kién thuan lgi cho viécra quyét dinh doi véi nhirng van dé
duoc thao luan trong chwong trinh hop; .

+ Khuyén khich viéc thao luan cac vin dé mot cach c&i mé trong mot
bau khong khi than thién va xay dung; s LLR

+ Tao co hdi cho cac thanh vién HPQT bay t6 quan diém ctia minh doi
v&i nhivng van dé dang dwgc thao luan; '

+ Huwéng HPQT di toi mdt sy dong thuan, giai quyét cac xung dot gitra
cac thanh vién HDQT.

2. Cudc hop HDQT:

a) Quy dinh va didu kién t8 chirc hop HPQT dwoc quy dinh tai Piéu 38
pidu 18, cac thanh vién ctia HPQT phai tich cuc tham gia cac cudc hop va co.
cac trach nhiém sau day:

+ Tham gia thao luan va bidu quyet;

+ Yéu cau t8 chitc mot cudc hop ctia HPQT dé thao ludn vé nhitng vin
dé quan tam; :

+ Thong béo cho HDQT khi khong thé tham gia cac cudc hop cua
HDQT. '

+ Ling nghe va hiéu ro nhitng ndi dung trinh bay cta nhitng nguoi
khéc trong cudc hop;

+ Pt cau hoi véi nhirng ndi dung trinh bay hoc cc bao cdo clia bd

an 1y, nhdt 1a khi nhan dinh ring cac thong tin, tai liu nay duoc trinh
bay chwa diré va ¢ tinh phic tap.

+ Yéu cau b6 sung tai liéu khi thao luan v nhitng van dé khong nam
trong linh vwc chuyén mon cta minh. Yéu cau bo sung thong tin duwoc dap
(ng thong qua viéc cung cip céc tai liéu nghién ctru, cac danh gia hodc quan

A

diém doc lap, va cac chieng tir hodc tai lidu khac truéc khi cudce hop dién ra,
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b) Thanh vién HDQT néu khong thé& tham du hop truc tidp tai cudc
hop HPQT thi ¢4 thé thuc hién quyén va nghia vy ctia minh theo Khoan 09
biéu 38 pidu la Cong ty. '

c) Doi véi trwong hop thanh vien HDQT vy quyén cho nguoi khac
tham dy hop, thi dwoc thwe hién theo quy dinh sau: :

(i) Cdc thong tin ve viéc dy quyén dwoc gii bdng vén ban hodc email
dén cdc thanh vién HDQT va Thu ky HDQT it nhdt ba (03) ngay lam viéc trivé,e
ngay hop HpQT.

(iii) Vin bdn 4y quyén ciia thanh vién HPQT phéi c6 5 thiéu cdc noi
dung sau: -

= Uy quyén néu y kien, dién gidi cdc y kién v nhitng van dé cu thé theo

(v) Viéc ay quyén nay khong 1am m4t quyén gé&i cic y kién, biéy
quyétbang vin ban cia thanh vién HPQT Uy quyaén.

3. Cach thikc bidy quyét va théng qua Nghi quyét ctia HDQT dwoc thye
hién theo quy djnh tai Diéu 38 Pidy Ia Cong ty.
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4. Cudc hop diu tién ctia HPQT:

Trong cudc hop dau tién cta HDQT sé dwoc t6 chirc sau DPHPCD va
trong V(‘)ng mudi ldm (15) ngay ké tir khi bat dau nhiém ky, trong trweong
hop c6 ndi dung bau Chi tich HPQT thi dwgc td chirc trong vong bay (07).

ngay ké tir két thic bau ctt hdi dong quan tri. Cudc hop dau tién cia HPQT
sé:

+ Xac dinh nhirng wu tién cia HDQT;

+ Thanh lap/diéu chinh cac ti€u ban thich hgp, ké cd quy ché hoat
ddng cla c4c tiéu ban (néu cd);

+ Bau chon céc Cht tich/nhitng ngwdi ding dau clia cic tiéu ban (néu
o).

5. Lich hop ctia HDQT:
| a) Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tip cic cudc hop Hoi dong

quan tri thuong k}‘r, lap chwong trinh nghi sw, thoi gian va dia diém hop it
nhat ndm (05) ngay trwéc ngay hop du kién. Chu tich c6 thé triéu tap hop
- bat ky khi nao thdy cin thiét, nhwng it nhit 1a mdi quy phai hop mdt (01)
lan.

Ngoai ra, HDQT sé xay dung lich hop thudng nién hdng ndm, méi nim
ft nhat 4 lan. Bén canh cac cudc hop dinh ky d6, sé cé mdt cudc hop soat xét
bao cdo thudng nién trudce cudc hop PHPCD thudng nién.

b) Thu ky Cong ty va céc cudc hop clia HDQT

HPQT s& ¢6 trach nhiém chi dinh Thu ky Cong ty tham gia cac cudc
hop. Vai tro cia Thu ky céng ty dwoc quy dinh tai khodn 5 Piéu 156 Luat
Doanh nghiép.

¢) Ghi bién ban hop HPQT va théng bao Nghi quyét ctia HPQT.

Trach nhiém lap bién ban hop HPQT thudc vé Thw ky HPQT. Chi toa,
Thu ky 1ap bién ban hop HPQT hodc ngwoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién dé&i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xic cta noi dung
bién ban. Ngoai ra, bién ban hop HPQT con phai tuan thud nhwng yéu ciu

nhw sau:

(i) Bién ban hop HPQT phai dwoc Idp va théng qua trwéc khi bé mac
cudc hop;

(ii) Bién ban hop HPQT phar C6 chit ky cua Chu toa va thw ky cudc hop.
(iii) Bién bdn hop HDQT phdi c6 cdc théng tin sau day:
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+ Tén ctia chu toa va thw ky HPQT;

+ Cdc quyét dinh da dwoc théng qua tai cudc hop;

+ Tho gian bat ddu va két thiic cudc hop;

+ Ngay ldp Bién bdn hop HPQT. .

(iv) Nghi quyét ciia HPQT phdi dwoc théng bdo cho Ban kiém sodt vi
ngwoi qudn Iy khdc sau khi dwoc théng qua.
Diéu 18. Cac ti€u ban (hoic t8) cfia HPQT

HBQT sé& thanh lép cdc tiéu ban ban (hodc t8) dé& hd tro hoat ddng cia
HDQT theo quy dinh cta phdp luat va Didu 1&. HDQT sé quyét dinh cich thirc
thanh 1dp, quyén han, nghia vu va trach nhiém cta ttrng tiéu ban (hodc t8) va ctia
‘tirng thanh vién trong tiu ban (hodc t6) théng qua cic quy ché ndi bo tiu ban
(hodc t8) hoic cic quyét dinh thanh l4p tai tirng thoi diém.
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CHU'ONG 1V. BO MAY QUAN LY
piédu 19. B may quan ly |
1. Co cAu chia BO may quan ly dwoc quy dinh tai Diéu 41 cta piéu 1¢,
bao gdm: Téng giam ddc, cac Pho Téng giam ddc, K& toan trudng va cac chire
danh quan 1y khac do Hoi ddng quan tri b6 nhiém.

2. Cong ty khong c6 quy dinh riéng vé thdm quyeén cua B may quan ly,
mdi quan hé cdng tac gilra cac thanh vién ciia B may quan ly do Téng Giam
d6c quy dinh. Téng Gidm ddc co t4t cA cac thdm quyén trir cac thdm quyén
thuoc PHPCP va HPQT dwgc quy dinh tai Pidu 18, thdm quyén ctia Téng giam
ddc, chi tiét nhw sau:

a) Téng Gidm ddc c6 toan quyén vé co cdu té chirc va cac quy ché quan
Iy ndi bd clia Cong ty (trir nhirng thim quyén ciia HDQT dugre dé cap tai Quy
ché nay) va thyc hién bat ky nhiém vu nao khac theo quy dinh tai Diéu ¢,
Quy ché quan tri cong ty hodc 1a nghi quyét/quyétdinh cia HDQT.

b) Quyén han cta tirng thanh vién B6 may quan ly, nguoi diéu hanh,
ngwdi quan ly khac sé do Tong Gidm d6c quyét dinh thong qua vdn ban quy
dinh ndi b (bao gom quy dinh vé phan céng nhiém vu va cac quy dinh, tai
lidu khac). | .
¢) Nghia vy va trach nhiém ctia thanh vién B may quan ly, nguoi diéu
hanh, ngudi quan Iy khéac khac do Téng Giam ddc quyét dinh nhw quy dinh tai
Khoan 2 ctia Pidu ndy, trong dé phai ddm bao:

+ Moi thanh vién ctia B mdy qudn ly ddu c6 nghia vu va bén phdn voi
Céng ty giéng nhw cdc thanh vién HPQT va phdi tudn theo ctng tiéu chudn
trdch nhiém cia thanh vién HDQT nhuw duwoc dé cdp tai Quy ché nay. '

d) Nhiém vu va trach nhiém ctia cac Phé Tdéng giam ddc, Ké toan
trudng, cac by phan quan Iy khac dwoc quy dinh tai cAc-van ban, tai liéu va
quy dinh ndi b ctia Cong ty do T&ng Gidm ddc ban hanh theo tham quyeén.

3. Thd tuc xin phé duyét ctia HDQT:

Téng Giam ddc c6 quyén han va nhiém vy theo quy dinh tai Pidu 44 cua
pitu 18 va Khoan 2 Diéu nay. Trong qué trinh thwc hién cac nhiém vu can

5
A NiAn 1A
£

phai c6 sy phé duyét cia HDQT nhuw duoc quy dinh tai Pidu 35 ctia Bieu 1€
Téng Gidm ddc phai co to trinh (kém tai liéu c6 lién quan) va thuc hién cac
thi tuc can thiét theo quy dinh tai Pidu 30 ctia Quy ché nay.
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Diéu 20. Thanh phin cia Bo may quan Iy

1. T8 chike bg may quén 1y duoc thyce hién theo quy dinh tai Pidy 41
ctia Diéu 18. $6 lwong Phé Téng Gidm déc sé do Téng Giam Déc da xuit va
dwgc HDQT phé chuin,

2. Tiéu chufn ctia thanh vién B6 may quan ly:

Tiéu chudn ctia Téng giam déc phai ddp tng theo quy dinh tai Didu 44
biéu 18 Cong ty, dsi véi cac thanh vién khéc phai cé cac diéu kién sau: _

a) Chiém dwoc long tin ctia cac 6 dong, cac cip quan Iy va nhan vién
trong Cong ty;

b) C6 dtrc tinh trung thuc, nhiét tinh va cé uy tin;

c) C6 chuyén mén, bdng cdp va cac ky ning 6 chirc phtt hop, kha ning
gan kétlgi fch clia t4t ca cac bén lidn quan va dwa ra cic quyét dinh hop ly.

d) C6 kinh nghiém kinh doanh, ¢6 kién thirc t6t va kinh té, chinh trj,
phap luat va cac vén dé xi hoi cling nhw kién thic v3 Xu hwéng thi trudng,
sdn phdm va d6i thi canh tranh (trong nwéc cling nhw quéc t&).

e) C6 kha ning bién kién thic v kinh nghiém thanh cac giai phép 4p
dung vao hoat dong san xu4t kinh doanh cria Cong ty.

f) Cac tiéu chuin riéng cu thé s& do Tong Gidm déc dd xuit va HBQT
phé chuan.
biéu 21. Quy trinh hoat déng ctia B may quan ly

Tong Gidm déc chiu trach nhiém ban hanh quy dinh va tan sudt t8 chirc
cac cudc hop ctia Ban T6ng giam déc; Tha tuc td chitc va tién hanh cic cudc
hop héi y va giao ban véi cic can bé quan ly khac; Thu ky cudc hop, bién ban
cac cudc hop va ché do luwu trir,
biéu 22. Ché d¢ lwong thwéng va loi ich khac cho B6 may quan ly

1. Chinh s4ch lwong thwdng ciia B6 may quan ly:

a) HBQT quyét dinh muc lwong, thuéng ctia nguwei didu hanh trén co
s& dé xuit cla Téng gidm d6c theo quy dinh tai Pidu 35 cda Pidy 18.

b) HBQT cé trach nhiém ban hanh chinh sach/quy ché va lwong
thuéng va céc loi fch khac,

2. Hop dong lao dong:
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a) Tham quyén ky k&t va quyét dinh cac dieu khoan ctia hgp dong lao
dong duoc quy dinh tai pigu 35 cua pidu 1& Cong ty. Chu tich HDPQT hodc
ngudi duge HDQT Gy quyén sé ky két hop dong lao ddng véi Tong Giam ddc.

b) Téng Giam doc sé ky két hop dong lao dong véi cac thanh vién con
lai ctia BO may quan ly.

¢) HPQT c6 thé xem <ét dua vao thém céc diéu khoan va cac diéu kién
‘khéc trong hop dong lao dong d6i voi Téng giam ddc va thanh vién B6 may
quan ly, néu xét thdy can thiét:

(i) Ché tai ap dung khi mot bén khong thuc hién trach nhiém ctia minh;

(ii) Nhirng loi ich va wu dai khac;

(iii) Phi boi thudng;

(iv) Pidu khodn vé tinh bao mat trong thoi gian hop dbng ciing nhuw khi
thanh vién B& may quan ly roi khoi Cong ty v&i bat ctir 1y do gl

(v) Pidu khoan veé viéc khong canh tranh trong thori han hop dong cling
nhu sau khi thanh vién Bd may quan 1y ra khoi Cong ty véi bt ky 1y do gi.;

(vi) Cam két bao vé loi fch ctia Cong ty va cac cd dong;

(vii) Pigu kién chém dit hop dong trwdc thoi han.

3. B4o cao clia Téng giam ddc:

a) Téng giam ddc co trach nhiém béo cdo véi HDQT vé viéc thyc hién
nhiém vu va quyén han duoc giao vaothoi diém dién ra cac cudc hop cua
HPQT.

b) Téng giam doc phai béo céo va cung cdp thong tin cho HDPQT, BKS
cac vén dé thudc thim quyén cta minh nhung xét thdy can thiét phai bao cao
dé xin y kién.

¢) Téng giam d6c phai thong bao bing vin ban hodc bang hinh thirc
khac d&n HPQT va BKS ngay sau khi phat sinh védn dé dwgc néu tai diém b
Khodan nay. |
Pbiéu 23. Dao tao ning lwc quan ly

2 l/'

Thanh vién cua By may quaniy
tri cong ty tai cac co s& dao tao duo
nhan.

phai tham gia cac khoéa dao tao vé quan
¢ Uy ban Ching khoan Nha nwéc cong
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Diéu 24. Ngwiri phu trach quan tri Cong ty

1. Ngwoi phu trach quan tri Céng ty dwoc quy dinh cu thé Pidu 40 Piay
1&, vai tro va chire nang chinh déi véi PHPCP, HDQT, B may. quan ly, BKS cu
thé nhuw sau:

- a) Tw vén Hoi dong qudn trj trong viéc t6 chire hop Dai hdi dong co

ddng theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b) Chu&n bj cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban ki€m so4t v Dai hoi
dong c6 déng theo yéu cau ctia Hpi dbng quan trj hodc Ban kiém soat:

¢) Tw védn v& thii tuc cta cic cudc hop;

d) Tham duv cic cudc hop;

d) Tw vén th tuc lap cac nghi quyét clia Hoi dong quan trj pht hdp VoI
quy dinh cta phap luat;

e) Cung cdp cic thdng tin tai chinh, ban sao biép ban hop Hoi dong
quan tri va cac thong tin khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién
Ban kiém so4t;

- 8) Gidm sat va bio cio Hoi dong quan trj vé hoat dong cong bs thong
tin ciia Céng ty; |

h) La ddu méi lién lac véi cic ban c6 quyén loi lién quan;

i) Bdo mat théng tin theo céc quy dinh ctia phap luat va Piduy 1& cong ty;

2. Tht tuc b8 nhiém, nhigm ky va mién nhiém:

b) Cac tiéu chuin dsi véi Nguwoi phu trach quan tri Cong ty:

~

+ Phai 1a nguwdi ¢6 hidu bidt va phap luat. Ndm vivne cac quy dinh phap

luatlién quan dén Cong ty va thj truong chirng khoan.
+ Co trinh d6 hoc v4n dai hoc tré 1én;
+Am hiéu hoat ddng clia Cong ty;

+ Trach nhiém cao, giao tiép tét, cu thé 1a Ky ndng thwong thuyét va tao
nén sw déng thuin;
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+ Ky niing t8 chirc, phén tich, cu th& 12 phat hién nhitng tin hi¢u tir xa va
canh b4o sém cho Bd may qudn 1y, c6 tryc giac t8t va nhay cam déi voi nhirng
suy nghi va hanh vi ciia Téng gidm doc va cac thanh vién HPQT.

‘ + C6 tinh ti my, d& y dén chi tiét, linh hoat va sing tao;

+ Biét cach khic phuc 18i tw duy quan lidu trong Cong ty;

+ Puoc dao tao vé quan tri;

+ LA mot ngudi cé uy tin cd nhan va trong sach, ¢ ngoai hinh,

3. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thw ky cong
ty. _ o
piéu 25. Thw ky Cong ty ‘

1. Thu ky Cong ty dwgc quy dinh cu thé tai khoan 5 Piéu 156 Luat
doanh nghiép, vai tro va chirc nang chinh ctia Thw ky Céng ty d6i véi PHDCD,
HPQT, B may quan Iy, BKS duoc dé cap tai cac quy dinh cta Quy ché nay va
cu thé nhu sau:

a) Thu ky Cong ty dam bao rdng cac chii thé quan tri tuan thi nhirng
quy dinh va chinh séch ndi bg cta Cong ty, va stra d6i bd sung hodc xay dung
nhitng quy dinh va chinh séch méi khi thich hop.

b) Thu ky Cong ty gop phan dam bao riing cac chi thé Quan tri Cong ty
tuan tha tit ca nhitng yéu cau phap luat c6 lién quan, cda luat phap trong
nwéce va cé thé ca luat phap qudc té. ‘

¢) Thu ky Cong ty déng vai tro 12 ngudi tw vdn cho céc thanh vién
HPQT va ngudi diéu hanhcia Cong ty vé nhitng yéu cau ctia phap luat, cac
quy dinh v& niém yét va cc dao luat lién quan t&i Quan tri Cong ty.

d) Thu ky Cong ty c6 thé chi ra nhiing ké hé trong cac védn dé lién quan
dén Quan tri Cong ty va dé xudt cdc bién phap dé khic phuc nhirng yéu kém
-do.

2. Thi tuc bd nhiém, nhiém ky va mién nhiém va cac tiéu chudn doi voi
Thu ky Cong ty thwc hién twong tu nhu nguoi phu trach quan tri Congty.

3. C4c yéu cau, diéu kién d6i véi Thu ky Cong ty:

a) Tinh doc lap:
Thw ky Cong ty khong duoc dong thoi lam viéc cho c¢éng ty kiém todn
hién dang ki€ém toan Cong ty;

b) Bdo cdo truc tiép cho Téng Gidm doc;
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c) Thw ky Cong ty phai tham gia cac khéa dio tao vé quan tri cong ty tai
cac co s¢ dao tao duoc Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc cong nhén.

4. Nhiém vu va thdm quyeén:

a) Vai tro va nhiém vu ctia Thw ky Cong ty quy dinh tai khoan 5 Piéu
156 Luat doanh nghiép hién hanh.

b) Thu ky Céng ty c6 mot vi trf ddc biét phit hop trong viéc xdy dung
chinh séch va théng 18 quan trj Cong ty hi¢u qua, cu thé 1a trong viéc xay
duwng, tuan thii va dinh ky ra so4t nhitng chinh sach va théng 1& vé quan trj
ctia Cong ty. Thu ky Cong ty dam bao rang cic tiéu chufn quan tri Cong ty
luén dwoc cap nhat va dwoc duy tri & mic do cao.

¢) Thw ky Céng ty c6 trach nhiém hd tro HPQT va mat phép ly va o
chirc, cu thé: '

+ Gidi thich nhitng yéu ciu vé mit th tuc cia phap luat, Piéu 18, va cic
quy dinh nganh doc ctia Cong ty trong pham vi thdm quy@én ctia minh;

+ Gilip cac thanh vién HPQT trong viéc ti€p cén théng tin va gitp ho
[am quen véi cac tai lidu ctia Cong ty;

+ Lam bién ban céc cudc hop ctia HDQT, BKS va DHDCD theo yéu cau
ctia Cht tich HPQT hoiic BKS:

~+Dam bdo viéc tudn thi thi tuc lién quan dén tién hanh cac cudc hop;

+ Lién lac va thu thap phiéu biu clia cic thanh vién HDQT; thu thap y
kién bdng vin ban cta cac thanh vién HPQT:

+ Théng bdo cho tdt ci cic thanh vién HDQT vé cac cudc hop cia
HDQT;

+ Tro gitp dé t6 chirc cc cuc hop clia HDQT;

+ Ddc biét, cic trach nhiém cy thé thé& hién qua cac cong viéctd chirc cac
cudc hop ctia HPQT, cuthé:

- Giap Chu tich chuin bi t‘hu’(yng trinh nghi sw;

- Chudn bi c4c ban thuyét trinh vé nhitng vdn dé quan trong va cé tinh
chét thi tuc s& dwoc thao luan;

- - Chudn bi cic nodi dung tém tit dé& thio luan trong phong hop clia
HBQT;
- Gtri thong bao clia HPQT téi tAt ca cac thanh vién HDQT;
- Phan phat phiéu bau téi cdc thanh vién HPQT;
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- Thu thap phiéu bau di dién day d va nhitng ¥ kién bang vdn ban cia
nhitng thanh vién HPQT khong c6 mat trong cudc hop; :

- Chuyén céc phiéu bau va y kién bang van ban t&i Chu tich;

- Tién hanh nhitng hoat dong khac nhiim td chirc viéc trao ddi thong tin
glua cac thanh vién HPQT v&i nhau va véi Chu tich trong giai doan gitra cac
cudc hop. -

+ Cung cdp thong tin cho HDQT, cac thong tin nay duwoc thé hién qua
cac van ban sau day:

- Bién ban cac cudc hop cia HDQT;

- Nhitng quyét dinh va nhitng tai lidu dwoc nguoi didu hanh phé chun;

- Bién ban cac cudc hop va cac bao cdo dwgce chudn bi bdi BKS, Kiém
toan doc 1ap, hoidc bat ky mot tiéu ban nao do HPQT thanh lap;

- Nhirng tai liéu lién quan dén tai chinh ctia Cong ty;

- H& tro vé mit phap luét cho c4c thanh vién HPQT trong nhitng vdn dé
lién quan dén Quan tri Cong ty. \

d) Thu ky Cong ty cé trach nhiém trong viéc bao vé quyén lgi cta céc
c6 dong, thé hién thong qua céc trach nhiém sau:

+ T8 chitc PHDCD:

- Pam bao ring danh sach cic ¢d dong dwoc chudn bi day du;

- Thong béo cho cac ¢d ddong vé DPHDCD;

- Pam bdo viéc tudn thi nhirng thi tuc dang ky tham dyw DHDCD;

- Tré 1&i tt ca cac ciu hdi vé thi tuc trong PHDCD, va giai quyét tranh
chép lién quan téi viéc chun bi va tién hanh PHDCD; ‘

- Phan phat tai liéu trwéc PHDCD va trong DPHDCD;
- Thu phiéu bau va chuyén t¢i Ban Kiém phiéu; '
- Truyén dat bdo cdo vé c4c két quactia PHDCD tdi cac c6 dong;

- DAm bdo ring nhfmg bién ban vé két qua bo phiéu va nhitng bién ban

LI’
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+ Lam lién lac giita cic cd dong trong nhirng giao dich kiém soat.

+ Tro gitp trong viéc dam bao quyén lgi clia c6 dong:
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~ - Dam bdo rdng Cong ty xem xét mot cAch thich hop tdt ca nhitng don
ttr dwoc cac cd déng dé trinh mébt céch hop 8.

- Chuyén tat ca nhitng thic mic dwoc ma cac cé doéng da dé trinh mot
cach hop 1& cho céc chi thé quan tri va cac phong ban lién quan ctia Céng ty.

+ Gitp gidi quyét cac xung dot trong Cong ty:

- Thu ky Cong ty ghi lai nhitng thic méc, don ti, hodc nhitng doi hoi
clia cdc c6 dong, xem xét tit ca nhitng gidy to dé, va chuyén nhitng yéu ciu
hop 1& cho b phén ldnh dao c6 thdm quyén giai quyét xung dot.

- Xung dot c6 thé phét sinh gitra cdc thanh vién HPQT, ngudi didu hanh
va cac ¢ dong. Thw ky Cong ty nén thong bdo cho Chu tich HPQT vé moi mau
thudn tiém tang hay dang ton tai d& nhitng mau thun dé cé thé dwoc giai
quyét mét cich thich hop.

e€) Thu ky Cong ty c6 trach nhiém trong viéc tro giup viéc cong bd
thong tin minh bach. Thw ky Céng ty dong vai tro la ngudi lién lac gitva BKS
va HDQT. C4c thdm quyen cta Thu ky Cong ty trong viéc cong b thong tin
dwoc xac dinh nhw sau:

+ Dam bdo rdng cong ty hoat dong tuan thi véi cac quy dinh va tha tuc
trongviéc lwu gitr va cong bg thong tin vé Cong ty; , |

+ Chirng nhén céc ban sao tai liéu truéc khi phat cho cac cb déng;

+ Dam bdo rang cic tai liéu cia Cong ty dwoc lwu gite mot cach an toan;

+ Dam bdo viéc cac c§ dong c6 thé tiép cin khdng han ché dSivéi théng
tin vé Cong ty, theo quy dinh ctia phap luat.

. 5. Co cu t6 chitc clia chire niing Thu ky Cong ty:
- a) Thu ky Cong ty phai la nhan vién chuyén trach.

b) Trong truong hep kiém nhiém (khong dam bao yéu ciu chuyén
trach), HDQT s& can nhéc viéc b8 nhiém nhidu Thw ky Cong ty (theo co ché
dong Thuw ky). Cac pham vi cong viéc phu trach cla cdc dong Thw ky dwocxdc |

dinh dva trén co s& cic cong viéc lién quan dén Cong ty (quan trj cong ty va
luat phap), HPQT, BKS ..v.v :

c) S6 lwgng Thuw ky Cong ty dwoc cAn nhic dya trén quy md cua Cong
ty vé doanh thu, mic d6 thei gian danh cho cong viéc Thuw ky Céng ty, ning
lwc ctia d6i ngli nhan su.

d) Thu ky Cong ty c6 thé chia lam 02 loai chinh: Thuw ky Cong ty va Thw
ky HPQT.
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CHU'ONG V. BAN KIEM SOAT

Pidu 26. T chivc va nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

1. BKS gdm c6 cac thanh vién BKS. S6 luong, didu kién, tiéu chudn, cich
thtre bau (thuc hién theo phuwong thirc bau don phiéu twong tw voi cach thirc
bau HPQT), mién, bii nhiém va nhiém ky cta thanh vién BKS theo quy dinh
tai Diéu 46, 47 Piéu 1¢ Cong ty, cac thanh vién BKS bAu mdt thanh vién lam
‘Trwdng BKS.

2. Thong bao vé biu, mién, bai nhiém thanh vién BKS dugc thuc hién
theo Diéu 25 Diéu lé Cong ty.

3. BKS hop dinh ky va hop bét thuong theo quy dinh tai Piéu lé Cong ty
va Quy ché nay. ‘

4. Cac thanh vién BKSdwoc phdn cong phu trach theo mang cong viéc,
chiu trach nhiém vé mang cong viéc va két qua thyc hién cong vigc cia minh.
Piéu 27. Ap dung quy dinh riéng

Trach nhiém, quyén han va cic vdn dé khac ctaa BKS dwoc thyc hién
theo quy dinh ctia phéap luat, Piéu 1& va Quy ché& hoat ddong ciia BKS.

CHU'ONG V1. QUY TRINH, THU TUC PHOI HQ'P HOAT DONG
Piéu 28. Nguyén tic lam viéc '

1. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, T6ng Gidm Ddc va nguoi
diduhanh khac phai ty chiu trach nhiém trong qué trinh thyc hién nhiém vu
dwoc giao va phai nghiém tic phdi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop
phap cta c6 dong, phat trién Cong ty. ' ‘ '

2 T4t ca cac thanh vién déu cé quyén bao lwu ¥ kién thdng nhét hodc
khéng théng nhét d6i véi mot ndi dung va co trach nhiém giai trinh vé viéc
d6 khi dwoc yéu cau.

3. Hing nim, HPQT c6 trach nhiém t& chirc hop kiém diém viéc thuc
hién nghi quyét va cac vidn dé iy quyén khac cia HDQT déi véi Téng giam

~ .

‘d6c d& c6 danh gia vé hiéu qua, ndng Iwc quén ty va digu hanh cta Toéng giam
doc.
Pidu 29. Quy trinh, thit tuc phdi hop hoat dong clia BKS

39



1. D6i véi viée tiép can thong tin va tai liéu ctia Cong ty, BKS c6 nghia
vu néu ro 1y do trong vin ban yéu ciu cung cép va bio mat tuyét déi cac
thong tin thu dwgc trong qua trinh gidm sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 16 cac
théng tin nay chi khi c6 yéu ciu cta co quan c6 thdm quyén hodc dwoc sw
dong y cia DPHPCD.

2. Cac thong tin va tai lidu hay bao gom nhwng khéng gi&i han o;

a) Thong bdo moi hop cing tai liéu lién quan, phiéu 14y v kién thanh
vién HPQT;

b) Bién ban, Nghi quyét ctia HDQT;

¢) Béo cdo ctia Téng Giam déc;

d) Thong tin, tai lidu va quén ly, didu hanh hoat dong kinh doanh;
e) Bdo cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh;

3. Va dwoc cung cép theo nguyén tic sau: Tai liéu caa HDPQT, Tong giam
doc dwgce giri dén BKS vao cung thoi diém givi dén cac thanh vién HDQT.

a) D6i véi BO mdy quan Iy Cong ty, BKS ¢6 chirc ndng kiém tra va gidm
sat. Cu thé trinh ty, thi tuc nhw sau:

+ Thanh vién BKS c6 quyén yéu ciu Téng Gidm déc va Ngue&i dieuhanh
khac tao diéu kién tiép can hd so, tai liéu lién quan dén hoat déng kinh doanh
ctia Cong ty tai tru s& chinh hodc noi lwu trit hd so.

+ D6i véi hoat dong ctia Téng Giam ddc va Ban Téng giam déc, cin ct
vao cac béo cdo hoat dong thudng ky va nhitng yéu cau cung cip thong tin ca
biét ctia BKS, BKS c6 quyén da nghi HDQT xem xét lai cic quyét dinh cia
Téng Gidm déc. Trong trwong hop cé ddu hiéu vi pham phap luat, Pidu 1é
Cong ty va cé thé gy thiét hai 16n vé vat chét, uy tin cia Cong ty, BKS ¢6
quyén giti thdng bdo dén Téng giam d6c nham muc dich yéu ciu dirng ngay
viéc thuc hién cac quyét dinh dé. Trong vong mot (01) gi® k& tir khi gui yéu
cau, BKS phai théng bio ¥ kién ctia BKS véi cic thanh vién HPQT.Cht tich
HD nghmmngihuchiéué@qw&éiﬂhf&ﬁéﬂgﬁénﬁ ]
déc. .

+ DGi véi thong tin, tai liéu va quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh
va bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, vin ban yéu ciu clia BKS
phai dwoc géi dén Cong ty trwée it nhit 48 gio.

+ D6i v6i viee st dung tw vin doc 1ap bén ngoai, BKS phai théng tin v&
pham vi, gid trj va c4c ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gié ké tir thoi
diém x4c lap dich vu d6é.
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b) D&i véi HDQT, BKS c6 vai tro gidm sat, phdi hgp, tw vdn va thong tin
day du, kip thoi, chinh xé4c. Cu thé trinh ty, tht tuc nhw sau:

+ Thwong xuyén théng béo voi HDQT vé két qua hoat ddng (khong dai
‘hon 01 quy), tham khao y kién caa HDQT truwéc khi trinh bao co, két luan va
kién nghi 1én DPHDCD;

+ Khi kiém tra, gidm sat, néu phat hign thdy vu vigc dang dién ra lam
thiét hai dén tai san cia Cong ty, thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai
quyét va bdo céo xin y kién chi dao kip thoi ctia Trudng BKS. Truong hop
khong c6 bién phap diéu chinh nao tét hon, thi Trwdng BKS ban bac voi
HPQT giai quyét sau d6 co trach nhiém bao cao trwedc PHDCD.

+ Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xudt ctia BKS phai c6 két luan bang van
ban (khong tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) givi cho HPQT dé
c6 thém co s& giap HDQT trong cdng tac quan ly Cong ty. Tiy theo mirc do va
két qué ctia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhat véi HDQT,
Téng Giam déc trwdc khi bdo cdo trwéc DHDCD. Truwong hop khong thong
nhAt quan diém thi dwoc Gy quyén bdo luu y kién ghi vao bién ban va Trwdng
BKS c6 trach nhiém bdo cdo véi DHDCD gan nhat.

+ D8i véi cac kién nghi stra d6i, b3 sung, cai tién co cdu t6 chirc quan ly,
didu hanh thi BKS phai g&i vin ban cliing tai liéu lién quan truwde it nhat muoi
lam (15) ngay lam viéc so véi ngay dw dinh nhan dwoc phan hoi.

+ D8i véi viée thdm tra bao cdo tai chinh dwoc kiém toan, BKS phai
phan héi y kién bing vén ban trong vong bay (07) ngay. :

+ D8i véi cac hd so, tai lidu khac ma HDQT gdi dén BKS dé cd y kién thi
BKS s& phan hbi trong vong mudi 1dm (15) ngay lam viéc.
piéu 30. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong ctia HPQT

1. Doi véi BKS:

a) Chuwong trinh, ndi dung céc cugc hop ctia HPQT phai duogc gii dén
thanh vién BKS (néu dwgc moi hop) clng thoi gian glti t&i cac thanh vién
HDQT; -

b) Cac Nghi Quyét cia HDQT duoc goi dén BKS (dong thoi véi thoi

—aiém*gé%?éﬁgﬂiémdé%gngwéngbé%mﬁﬂgégcé’ tir ngay xaclap.
¢) P6i voi dé xudt ctia BKS vé s6 lwong thanh vién BKS, HDQT phai
phan hdi y kién bing vin ban trong thoi han bay(07) ngay.

d) DPéi véi dé xudt lya chon Kiém toén doc lap, HDQT phai phan hoi y
kién bing vin ban trong vong bay (07) ngay. ’
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2. D61 véi B6 may quan 1y Cong ty:

a) Doi véi cong tac t6 chire cude hop DHDCD thwéng nién, HDQT phai
thdng bdo cho Téng Gidm déc v& viéc phéi hop, st dung ngubdn luc trude it
nhdt1a b6n muoi lim (45) ngay.

b) Trir khi luat phap quy dinh khéc, Hoi dong quan tri c6 thé uy quyén
cho nhan vién cdp duwéi va cac can bo quan ly dai dién xt 1y cong viéc thay
mat cho Cong ty, thi:

-+ Noi dung nay phdi dwoc thé hién qua Nghi quyét hodc van ban ty
quyén cé da sd cic chir ky clia thanh vién HDQT;

+ Dugc gdi ban chinh dén Téng Giam Péc va thong tin dén Thu ky Cong
ty;

+ Ddp tng cdc yéu cau khac ctia phap luat ve dy quyén.

¢) Cac van dé ma HPQT phai phé duyét theo d& xuit cda Tong Gidm
bdc theo Piu 35 clia Pidu 1&, HDQT phai phén hoi trong vong by (07) ngay
hodc mot thei han khac do cic bén thda thuan.

d) Cac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh ctia Téng Giam ddc, Chu tich
HDQT phai dwoc 1ap thanh vin ban va g&i bao ddm hoic trao tay ¢ su chirng
kién ctia Thuw ky Cong ty. .

- €) HPQT khong dwoc thanh 1ap bo may riéng, khi can thié€t HPQT sé st
dung nhan’sy va trang thiét bi cta Cong ty dé phuc vu cong viéc cla HDQT,
sau khi thong bdo cho Téng Gidm déc Cong ty. Théng bao phai dwoc lap bang
van ban va g&i cho Téng Gidm déc truwdc it nhit 48 gior.

f) Trong trwéng hop cdp thiét, vi nhitng muc dich lién quan t&i nhiém
vu ctia minh, cdc thanh vién HDQT c6 quy@n yéu ciu Tong Gidm déc, Ngwoi
quan ly khac trong Cong ty cung cdp cac thong tin vé hoat dong ctia Cong ty
nhwng phéi duoc sy ddng ¥ ctia Cha tich HPQT. Yéu ciu phai dwoc 1ap bing
van ban va géi cho Tng Gidm ddc trwéc it nhat 24 gis.

g) HDQT c6 trach nhiém phan hdi cic néi d ung: kién nghi vé Pieu té;

Quy ché quan trj cdng ty; co ciu t6 chirc va sé lwgng Ngudi quan 1y trong thoi
han 15 ngay.

- h) Cac ndi dung phé chudn giao dich véi Nguoi cé lién quan, HPQT phai
phan hoi bang vin ban trong thoi han bay (07) ngay.

i) Trong trweng hop cudc hop ctia HPQT cé mdi thanh vién BKS, thanh
vién B6 may quan ly hoic bit ky ngwoi diéu hanh nao thi HPQT c¢é trach
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nhiém goi théng bdo moi hop, ndi dung chudn bi (néu c6) trwde it nhit bay
(07) ngay (thong qua Thw ky HPQT). |

j) Cac ndi dung dwoc goi nhdm dé 14y y kién ctia Téng Giam dc: mic
lwong va loi ich khac cia Ngwoi digu hanh, cac ndi dung nhin sy phai dwoc
goi trude it nhat 12 48 gio. ' A

k) D6i véi cac chi tiéu, st dung chi phi ctia HPQT, HDQT phdi c6 vén
ban thuyét minh tinh hop 1y khi g&i ho so, chirng tir vé Cong ty. |
Diéu 31. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat ddng ctia BY may quan ly

1. D6i véi HPQT:

a) Tong Giam dc va cac thanh vién B§ may quan 1y khic 1a co quan
chdp hanh, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty, ddm bao Cong ty hoat dong dién
ra binh thwong va ¢d hiéu qua.

b) Téng Gidm ddc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thAm quyén
ctia minh trong trudng hop khén c4p nhw thién tai, dich hoa, hod hoan, sw c6
bdt nger hodc dinh cong, biéu tinh, l4n céng nhwng phai b4o cdo bing vin ban
cho HDQT trong thoi gian sém nhét cé thé, chiu trach nhiém truéc HBQT va
DHDCD gan nhit vé cac quyét dinh doé. ’

¢) Téng Giam ddc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao lwu cic ¥ kién cta
minh doi véi cac quyét dinh cia HDQT néu nhédn dinh ring quyét dinh nay
trai phdp luét hodc gay tdn hai dén quyén lgi clia ¢8 déng. Trong trueong hop
ndy, Téng Gidm ddc phai cé bdo cdo gidi trinh ngay véi HDQT va BKS bdng
van ban.

d) Truéce khi thye hién cac nhiém vy cin phai cé sy phé duyét cua
HDQT duwogc quy dinh tai Biéu 35 ctia Didu 18, Téng Gidm déc goi toy trinh dén
HDQT trwéc bdy (07) ngay.

e) D8i véi viéc cho ¥ kién vé mikc lwong, loi ich khac cha Ngudi didu
hanh, Tong Gidm ddc sé géi trwdce {t nhit 13 trong vong bay (07) ngay.

2. D8i véi BKS: |

a) Téng Gidm ddc va cac thanh vién Bo mdy quan'ly khac c¢é trach
nhiém tiép thu va phdi hop trong cong tac.

b) Trong qué trinh quan 1y, diéu hanh, kiém soat hoat dong Cong ty,
Tong gidm ddc va BKS xét thdy vi loi ich ctia Cong ty c6 quyén dé xut triéu
tap hop HPQT theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 38 Piéu 1é Céng ty nhim da
xudt céc giai phap, kién nghi hodc xin ¥ ki&n HPQT v& cac vin dé lién quan
(dén hoat dong ctia Cong ty.
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CHUONG VIL. KHEN THU'ONG VA KY LUAT
biéu 32. Panh gia hoat dong
1. HDQT c6 trach nhiém danh gid hoat dong cho tit ca cic ddi twong la
thanh vién HPQT, T6ng giam déc.
2. Vigéc danh gia Nguwoi diéu hanh khac sé do Téng giam déc dé xuit va
HDQT phé chudn phu hgp véi Digu 19 clia Quy ché nay.
biéu 33. Khen thwéng

1. HDQT quyét dinh viéc khen thudng dwa trén két qua danh gia hoat

dong tai Diéu 32 cia Quy ché nay.
~ 2. Hinh thirc thuwdng, mic thudng sé do HDQT xem xét va quyét dinh.

Piéin 34. Ky luat

Thanh vién HPQT, BKS, Bé may quan ly khi thwc hién nhiém vu ma c6
hanh vi vi pham quy dinh phap lut hodc quy dinh cia Cong ty thi tuy theo
murc d6 vi pham ma bi xit Iy ky luit, vi pham hanh chinh hodc truy citu trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia hé théng ky ludt va quy dinh ctia phap luit.
Truwong hop gay thiét hai dén lgi {ch ctia Cong ty, c6 dong hodc ngudi khac sé
phai bdi thwong theo quy dinh ctia phép luét.

CHU'O'NG VIII. CONG BO THONG TIN - MINH BACH VA
| BAO MAT THONG TIN
Pidu 35. Nguyén tic vé cong b6 thong tin
1. Nguyén téc vé cong b8 thdng tin:
a) Thwdng xuyén, kip thoi;
b) C6 thé tiép cdn mot cach dé dang, rong rii;

c) Chinh x4c vaday du;
d) Nh&t quén, phit hgp va cé vin ban din chitng.

2. Cong ty c6 nghia vu cdng b8 day dd, chinh x4c va kip thoi thong tin
dinh ky va bat thudng vé tinh hinh hoat ddng san xuat kinh doanh, tai chinh
va tinh hinh quan tri Cong ty cho ¢ déng va céng chiing phit hop véi Quy ché
Cong bo thong tin ctia S& Giao dich Chirng kho4n Ha Ni.
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3. Viéc cong bo thdng tin duoc thuc hién theo nhitng phuwong thirc
nhdm ddm bdo c6 dong va cong ching dau tw c6 thé tiép can mot cach cong
bang va dong thoi. Ngdn tir trong cong b6 théng tin rd rang, dé hidu va tranh
gy hi€u lam cho ¢ dong va cong ching dau tw, ddm bdo théng tin minh
bach.

Diéu 36. Théng tin bi mat

1. D& tranh nhirng anh hwéng bit loi dén quyén va lgi ich chinh dang
cta Cong ty va cdc c¢d dong trong viéc cong bd théng tin, Cong ty dwoc phép
‘bdo mat théng tin d6i véi thong tin bi mat thudc pham vi bi mat kinh doanh
theo quy dinh ctia Luat Canh tranh.,

2. Pham vi bi mat kinh doanh va céc thong tin bi mat khac duoc quy
dinh tai cac quy ché& quan Iy ndi bd.

Diéu 37. Thong tin ndi bd va giao dich ngi bd _

L. Théng tin néi bd 13 nhirng thdng tin lién quan dén Cong ty chua duoc
cong b6 ma néu dwoc cong b ¢6 thé anh hwéng lén dén gid chieng khodan cia
Cong ty. 4

2. Thﬁng tin ndi bd dwoc lwu gitr cAn mat béi nhitng ngudi c6 tham
quyén theo quy dinh ctia chinh sach bao mat théng tin.

3. Cac déi tuong c6 thé tiép can théng tin ndi bd bao gom:

a) Thanh vién HDQT, BKS, Tdng gidm ddc, Ngudi didu hanh khéc, trong
pham vi cac cdng viéc ¢ lién quan dén chirc trach, nhiém vu dwoc giao;

b)C6 dong 1¢n clia Cong ty;

¢) Ngwoi ki€m todn bdo cdo tai chinh, cac cong ty chitng khoan, cic
cdng ty quan 1y quy diu tw chitng khon va ngwoi hanh nghé chiémg khoan
cua Cong ty; ;

d) To chitc, ca nhén cé quan hé hop tac kinh doanh, cung c4p dich vu
v61 Cong ty va va ca nhan 1am viéc trong t8 chirc do.

e) T6 chikc, ca nhan truc tiép hodic gian tiép cé dwoc thdng tin ndi bo tir
nhitng ddi twong quy dinh tai cic diém di néu & trén,

4. Nhirng ngmmmmmmmmméwi

a) Mua ban chitrng khodn lién quan téi thong tin néi b6 ma minh dwoc
ti€p can;
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b) Tiét 16 thong tin ndi bd cho nhitng c4 nhin khac triv phi viéc tiét 10
d6 dwgc thwe hién trong qua trinh thyc thi nhiém vu dwoc Cong ty giao.

c¢) Tw van hodc xui khién nguoi khac mua ban chirng kho4n lién quan
dén nhirng.théng tin ndi b6 ma minh dwec tiép can.

5. Giao dich ndi bd bt hep phap 1a nhitng giao dich dién ra khi nhiing
ngwoi co kha nang tiép cidn cac thong tin ndi bd st dung nhitng thong tin do
dé thu lgi hodc dé tranh tén that trén thi trwong chirng khodn.

6. Tong Gidm Ddc ¢ trdch nhiém trién khai thwc hién chinh sach an
ninh thdéng tin va cu thé hoa cic quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot loi ich
clia Cong ty dé diéu chinh cic hanh vi lién quan dén viéc s dung thong tin
noi bo, giao dich noi bo.

Piéu 38. T6 chikc cong bd thong tin, quan ly thong tin va tinh minh bach

1. T6 chitc cdng bd thong tin:

a) HPQT c6 trach nhiém xac 14p, thong qua va duy tri Quy ché vé cong
b6 thong tin phut hop véi cdc quy dinh cta Luat Ching khodn, cac van ban
hwéng dan thi hanh va cic quy dinh phép luat c6 lién quan khac.

b) P& dam bao tinh chinh x4c va kip thoi, Cong ty sé té chirc bd phan
chuyén trach/kiém nhiém viéc cong b8 thong tin. Tiéu chudn, diéu kién cta
nhan sw/bd phan nay dugc dé cap trong Quy ché vé cong bd thong tin. Nhan
sw chuyén trach vé cong bd thong tin cia Cong ty thwe hién ding theo quyén
va nghia vu dwoc giao. :

c¢) Viéc cong bd thong tin dwoc thyc hién trén cdc phwong tién thong
tin ctia Uy ban chitng khodn nha nwéc va S& giao dich chirng khodan, cac an
phdm va cac trang thong tin dién t& ctia Cong ty.

2. Quén ly thong tin bi mat, théng tin ndi bo:

a) Téng Gidm ddc 12 ngudi chiu trach nhiém cao nhdt trong viéc xay
dung/dé xuat cac tiéu thitc phan loai thong tin va hé théng quan ly théng tin
ndi bo, thong tin bi mat phut hop véi cac quy dinh hién hanh cta phép luat. Vé

nguyén tic thong tin ndi bd cin dwoc quan ly tip trung tiv trén xudng dwdi.
Tiung bd phan tuy theo dic thl cong viéc ¢ danh gia mic dé nhdy cdm cla
cac thong tin phat sinh tai bd phin dé dé c6 cach x ly, bao mat va quan ly
thich hop.

b) Trong qua trinh phéat trién hoat dong kinh doanh, danh muc cac
thoéng tin can dwoc thwong xuyén bd sung va cap nhat dé quan ly va theo doi
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chdt ché, han ché nhitng anh huéng tiéu cuc cha viéc tide 16 thong tin ndi bo
ra bén ngoai.

3. Tinh minh bach:

Cong ty cam két ddm bao sw minh bach trong cong bo thong tin theo
‘quy dinh tai Quy ché vé cong b thong tin.

4. Ca nhan vi pham Quy ché& cong bé thdng tin, bao gdbm nhung khéng
gi¢i han & vi pham cdng tic: -

a) Cong bé thong tin;

b) St dung va/hoic tiét 16 thong tin;

¢) Chudn bi nhitng théng tin duoc cong bd khong day da va thiéu chinh
Xac; | |

Phai chju trach nhiém bbi thwong va/hodce bixtr 1y ky luat tiy theo mic
dd vi pham.

5. Co ché lién lac thwong xuyén véi C6 dong lon:

‘ Cong ty sé thong tin véi c8 dong 1én bit ¢ khi nio HDQT thiy cin
thiét, tuy nhién trén nguyén tac khong it hon 02 lan/ndm.
Diéu 39. Cic ndi dung cong bd théng tin

1. Cong bg thong tin vé tinh hinh quan trj cOng ty:

a) Cong ty phai cong bd thong tin v& tinh hinh quan tri Cong ty trong
cac ky DHPCP hang nam, trong Béo cdo thwdng nién clia Cong ty, t8i thisu
phai bao gém nhitng thong tin sau: -

[) Thanh vién va co cdu ctia HPQT va BKS;

if) Hoat déng ciia HPQT va BKS;

iii) Nhitng ké hoach dé ting cwong hiéu qud trong hoat dong qudn tri
Céng ty;

iv) Théng tin vé cdc giao dich cé phiéu Cong ty ctia cdc thanh vién HPQT,
thanh vién BKS, nguoi didu hanh, c¢d dong lén va cdc giao dich khdc ctia thanh
vién HDQT, thanh vién BKS, ngwoi didu hanh va nhitng ngwoi lién quan téi cdc

déi trromna ndi Feban
Wt oTIig TioT Lr Cri,

v) S6 lwong thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Gidm déc dd tham
gia dao tgo vé qudn tri Céng ty. |
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vi) Nhitng diém chwa thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhdn
va giai phdp. ‘

b) Cong ty cé nghia vy béo c4o dinh ky va cong bd thong tin dinh ky vé
tinh hinh quan tri Céng ty theo quy dinh ctia phép ludt, Uy ban Chirng khodn
Nha nwéc va S& Giao dich chivng khoan Ha Noi. _ .

c¢) Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Gidm ddc, ngudi dieu hanh
khac c6 trach nhiém béo céo va cong bd thong tin veé:

) Cdc giao dich gitta Céng ty véi Céng ty ma cdc thanh vién néu trén la
thanh vién sdng lap hodc la thanh vién HDQT, Téng Gidm déc trong thoi gian 3
ndm trwéc;

ii) Cdc giao dich gidta Céng ty va Céng ty trong do nguwdi lién quan cia
cde thanh vién néu trén la thanh vién HPQT, Tong Gidm ddc hodc cé déng lén;

iii) Cdc giao dich cé thé mang lgi lpi ich vdt chdt va phi vat chdt doi véi
cdc thanh vién néu trén. '

2. Noi dung cdng bo thong tin:

+ Pham vi cdc thong tin phai cong bé bao gom:

a) Nhitng thong tin dinh ky: cac bdo cdo tai chinh da dwoc kiém todn va
b4o c4o thuwdng nién;

* b) Nhitng théng tin theo yéu ciu cia Uy ban Chitng khodn Nha nwéc;

d) Nhitng thong tin lién quan dén giao dich cta cac c6 dong 16n;

e) Nhitng thong tin lién quan dén giao dich c6 phiéu quy;

f) Nhitng thong tin lién quan dén giao dich ¢ phiéu cta cic c6 dong
trong thoi gian bi han ché chuyén nhwong; »

g) Nhirng thong tin lién quan dén viéc giao dich va chao ban ra cong
ching;

h) Nhitrng thong tin lién quan dén viéc chao ban chirng khoan ra cong

chiingva ti&n d6 st dung vén thu duoc tir dot chao ban;
i) Cac thong tin khac theo quy dinh cGa phap luat.
3. Cong b8 thong tin tw nguyén:

~ a) Cac thong tin ma Cong ty co thé& tw nguyén cong bd (khong thudc
pham vi yéu ciu ctia phdap ludt) trén trang théng tin dién tir bao gom:

e (Cac muc tiéu ctia Cong ty;
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e Co cdu sd hitu ctia ¢ dong lém, quan trong va quyén bidu quyeét;
° Théng tin vé thanh vién HPQT va Ban Téng giam doc;
° Cdc y@u 6 rii ro trong yéu cé thé dy doan trudc;

Nguoilao dong va cic bén cé quyén loi lién quan;

° Co cdu va chinh sdch Quén tri cong ty. '

4. Pham vi thong tin véi ¢6 dong Ién bao gom:

a) Thong tin ndi bo;

b) Cac y kién déng gép cliac déng 16m v quan tri cong ty.
Diéu 40. Cong bé thoéng tin vé cic ¢d dong 16

1.Cong ty phai t§ chtrc cong bé thong tin dinh ky v& tirng c6 dong 1¢n,
bao gom cac ndi dung chi yéu sau:

a) Tén, ndm sinh (c6 dong ca nhan);

b) Pia chilién lac;

¢) Nghé nghiép (cé doéng ca nhan), nganh ngh@ hoat dong (c6 dong to
chivc); '

d) S8 lwong va ty 16 ¢6 phan sé hitu trong Cong ty;

e) Tinh hinh bién déng v& s& hitu ctia cic ¢ dong lon;

f) Nhitng thong tin cé thé din téi su thay doi 16m vé c6 dong ctia Cong
ty;

g) Tinh hinh ting, gidm ¢6 phiéu, va cim c6, thé chdp ¢ phicu Cong ty
ctia cac Co dong 1én.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo c4o dinh ky quy, ndm va cong bé thong tin
vé tinh hinh bién dong c6 dong theo quy dinh ctia Uy ban Chirng khoén Nha
nudce va S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi.

3. D& bdo ddm quyén loi ctia 6 dong, ¢6 dong phéi thwdng xuyén va
kip thoi cung cdp thong tin ciia ¢6 dong cho Céng ty. Truong hop cd déng
khong cung c&p théng tin din dén quyén loi ctia ¢6 dong bi 4nh huwdng va néu
viéc anh hudng dé khong xuit phat tir 16i ctia Cong ty, Cong ty sé khong cé
trach nhiém boi thuong. :

~— Diéu41. Bio mat thong tin
1. Téng Giam Doc chiu trach nhiém xay dung va té chirc thwc hién cac

quy dinh va quy trinh vé bao mat thong tin.
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2. Pham vi diéu chinh s& bao gom cac thong tin ndi bd, thong tin bi mat
va c4c thong tin nhay cdm khac cia Cong ty can dwoc bao mat.

3. Cac ndi dung chinh phai toi thiéu bao gdm: quan ly rdi ro thong tin,
b6 phan phu trach, quan Iy tai san, lwu triv, thong tin lién lac, kiém soat truy
cAp, quan ly cam két bao mat ddi véi bén thir ba.

CHU’ONG IX. CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU’ LY VI PHAM
Piéu 42. Bao cdo

HPQT c6 trach nhiém bao céo va cong bd thong tin vé viéc thyce hién
quan tri cong ty theo quy dinh cta Quy ché véi Uy ban chirng khoan Nha
nuwée, S& Giao dich chirng khoan/Trung tam giao dich chirng khoan va cac co
quan ¢6 thdm quyen khéc theo quy dinh ciia phap luat.
Piéu 43. Giam sat

Cong ty, cAc ca nhan, td chirc lién quan va cac ¢8 dong cta Cong ty phai
chiu sw giam sat vé quan tri Cong ty ctia Uy ban ching khodn Nha nwoc, So
giao dich chirng khoan Ha Noi va cac co quan c6 thdm quyeén khac theo quy
dinh hién hanh ctia phap luat.
piéu 44. X ly vi pham

1. Moi trwdng hop vi pham hodc khong thwe hién nghia vu cong b6
théng tin va bao cao Uy ban chirng khoan Nha nuwdc theo quy dinh tai Quy
ché ndy sé bi x&t phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xt
phat hanh chinh trong linh vurc chirng khoan va thi truedmg ching khoan.

2. Cac truong hop vi pham khac sé bi x& ly cdn c theo noi quy lao
dong va cic quy dinh noi bd vé ché& do khen thudng cla Cong ty. Viéc xtr ly
phai tuén thii diing quy dinh ctia phap luat, phtt hgp voi Piéu 1é Cong ty va
cac quy dinh ndi bo khac.

CHU'ONG X. TO CHU’C THY'C HIEN
piéu 45. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché& nay cé hiéu lyc thi hanh k& tir ngay Dai hoi dong cd dong
théng qua. ‘

2. Nhitng quy dinh khong dugc dé cap trong Quy ché nay thi ap dung
theo quy dinh cia piéu 1é va phap luat lién quan.
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Diéu 46. Sira dsi, bé sung, thay thé Quy ché

1. Trong qua trinh ap dung Quy ché nay, trong truedng hop co quan Nha
nuwéce ¢6 thdm quydn ban hanh van ban quy pham phédp ludt méi ve disduy

duoc ap dung.

2. HDQT xem xét stva ddi, b sung quy ché cho phit hop véi quy dinh
ctia phdap luat trinh PHPCH xem xét théng qua.

Diéu 47, T8 chivc thwc hién

Quy ché nay bao gbm X Chuong va 47 pigy, HDQT, BKS, Téng giam ddéc,
Ngwdi digu hanh khic, c§ dong, ngwoi lao déng va c4 nhan lién quan thuc
hién ding theo quy dinh tai Quy ché nay. Trong qu4 trinh ap dung néu cé
vwéng mac, c§ dong, ca nhan, t6 chirc ¢6 quyen kién nghi.dé nghi HDQT xem
xét diéu chinh cho phu hop trinh PHPCH thong qua./. '
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