CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CA PHE THANG L OI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DakLak, ngay 30 thang 03 nam 2021

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thdng 11 nam 2019;

Can cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cit Nghi dinh cé 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chumg khodn,

Can it Thong tiw s6 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan mot so diéu vé quan tri cong ly dp dung doi vaoi
cong ty dai ching tai Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Chitng khodn,

Can cik Diéu lé cong ty ¢o phan ca phé Thing Loi;

Can civ Nghi quyét Pai hoi dong ¢é dong s6 03/2021/NQ — PHDCD ngay
30 thang 03 nam 2021;

_ Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché nji bé vé quan tri cong ty Cong ty co
phan ca phé Thang Loi;
. Quy ché noi bé vé quan tri cong ty Cong ty ¢6 phan ca phé T hang Loi bao
gom cdac noi dung sau.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dyng

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cdc noi
dung vé& vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri,
To ono Giam ddc; trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong ¢ dong; dé cu, ung ct, bau,
mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Tong
Giam déc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va cac quy
dinh hién hanh khéc cua phéap luat.

2. Dbi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém soat, Iong Giam ddc va nhitng nguoi lién quan.

Diéu 2. Pai hoi dong c6 dong
1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong c6 dong.

a) Thong qua dinh hudng phét trién cua Cong ty;
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b) Quyct dinh loai ¢6 phan va tong s6 ¢d phan cua tung loai dugc quyén
chao ban; quyét dinh mirc ¢6 tire hing nam cua timg loai ¢ phan;

c) Bau, micn nhiém, bii nhiém thanh vién 116i déng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

d) Quyct dinh dau tu hodc ban so tai san co gia tri tr 35% tong g1 tr1 tai
san trd 1én dugc ghi trong bao cédo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

d) Quyét dinh stra doi, bd sung Diéu 1¢ cong ty;

e) Thong qua bao cdo tai chinh hang ndm;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% 16ng s6 ¢6 phan da ban cia mdi loai;

h) Xem x¢ét, x& 1y vi pham cua thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién
Ban ki¢m soat gdy thi¢t hai cho Cong ty va c¢6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh 16 chic lai, giai thé Cong ty;

k) Quy¢ct dinh ngan sach hoac tong muc thu lao, thuong va loi ich khac cho
Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi1 dong quan tri,
Ban kiém soét;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém todn duge chép thuén; quwt dinh

cong ty kiém toan dugc chdp thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty,
bai mién kiém toan vién duoc Chdp thuan khi x¢ét thdy can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luét.

2. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong ¢d dong thong qua nghi quyét bang
hinh thirc biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong cd dong bao gdm cic ndi dung
chinh sau day:

a) Tham quyén triéu tap Dai hoi déng ¢ dong;

b) Lap Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop;

¢) Thong bao vé vide chdt danh sach ¢d dong ¢6 quyén tham du hop Dai
hoi dong co dong;

d) Thong béo tricu tap Dai hoi dong cd dong;

d) Chuong trinh, nd1 dung Dai hoi dong ¢ dong (nguoi ¢ nhiém vu chuan

bi chuong trinh, noi dung Pai hoi dong ¢ dong; quy dinh vé kién nghi cta b
dong dua vao chuong trinh hop);

e) Viéc uy quyén cho nguot dai dién du hop Dai hoi déng cd dong;
g) Cach thuc diang ky tham du Dai hoi dong ¢ dong;

h) Diéu kién tién hanh;

i) Hinh thire thong qua nghi quyét cua Dai hoi dong ¢b dong;

k) Cach thire bo phiéu;



1) Cach thue kiém phiéu;

m) Di¢u kién dé nghi quyét duoc thong qua;

n) Thong bao két qua kiém phiéu;

0) Cach thue phan d6i nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢6 dong (theo quy dinh
tai Dicu 132 TLudt Doanh nghiép);

p) Lap bi¢n ban hop Dai hoi déng ch dong;

q) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong.

3. Trinh tu. tha tuc hop Dai hoi dong ¢b dong thong qua nghi quyét bing
hinh thtic 1ay v kién bang vin ban bao gdm céac ndi dung chinh sau day:

a) Céc truomg hop duoc va khong duoc ldy v kién bang vin ban;

b) Trh}h tw, thu tuc hop Dai hot déng cd dong théng qua Nghi quyét bé’mg
hinh thirc lay v kién bang van ban.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi donO ¢d dong thong qua nghi quyét bang
hinh thirc hoi nghi truc tuyén (bao gdm trinh tw, tha tuc 16 chire cude hop va
bicu quyét), trong do luu ¥ quy dinh 16 cac ndi dung sau:

a) Thong bao tricu tdp hop Dai hoi déng ¢ dong truc tuyén;

b) Céch thuc dang ky tham du Dai hoi dong ¢6 dong truc tuyén;

¢) Viée ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thtrc thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢d dong truce tuyén;
¢) Cach thac bo phiéu truc tuyén;

g) Cach thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

1) Lap bién ban hop Dai hoi déng ) dong;

k) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb déng.

5. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong ¢b dong thong qua nghi quyét bang
hinh thtre hoi nghi truc ‘uep két hop véi truc tuyén (bao gom trinh tw, th tuc to
chte cude hop va biéu quyét), trong d6 luu ¥ quy dinh rd cic noi dung sau:

a) Thong bao trié¢u tap hop Dai hoi dong ¢b dong;

b) Cach thire dang ky tham du Dai hoi dong c¢d dong;

¢) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi déng cd dong;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong;

¢) Céch thirc bo phiéu;
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g) Cach thuc kiém phiéu;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi dong ¢d dong;

k) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong.

6. Cac hinh thtrec hop DPai hoi déng cb dong khac.
Diéu 3. Hoi dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri, trach nhiém cua thanh
Ho1 dong quan tri (bao gom ca quyén dugc cung cap thong tin cua thanh
Hoi dong quan tri).

2. Dé cu, img cu, bau, micn nhiém va bai nhi¢m thanh vién Ho1 dong quan

tr1 bao gobm cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém kv va s luong thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Co cé’lu: tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién 1101 déng quan tri;
¢) DBé e, ung ci thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cach thire bau thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Céc truong hop micn nhi¢m, bai nhi¢ém va bo sung thanh vién Hoi dong

quan tri;

¢) Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;
g) Cach thtrc gidi thiéu tmg vién thanh vién Hoi dong quan tri;

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri.

3. Thu lao va loi ich khac cua thanh vién Hoi déng quan tri.

4. Trinh tu va thu tuc t6 chttc hop Hoi1 dong quan tri bao gom cac ndi dung

chinh sau day:

hop,

a) SO Iuong cude hop tdi thiéu theo thang/quy/nam;
b) Céc trudng hop phai tridu tap hop 161 dong quan tri bat thuong;

¢) Thong bao hop 1161 dong quan tri (gom thoi gian, dia diém, chuong trinh
cac van dé thao luén va quyct dinh);

d) Quyén du hop Hoi dong quan tri ctia thanh vién Ban kiém sodt;

d) Diéu kién td chic hop Hoi dong quan tri;

e) Céch thirc biéu quyét;

g) Cach thirc thong qua nghi quyét cua I16i dong quén tri;

h) Viéc iy quyén cho ngudi khéc du hop cta thanh vién Hoi dong quan tri;

1) Lap bién ban hop Hoi déng quan tri;
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k) Truong hop chi toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop 116i dong
quan tri;
1) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri.

5. Uy ban kiém toan truc thude Hoi dong quan tri (thco mé hinh cong ty cd
phan quy dinh tai di€ém b khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghi¢p) bao gom céc
nd1 dung chinh sau day:

a) Quyén va nghia vu ctia Uy ban kiém todn;

b) Ung ctr, dé ctr thanh vién Uy ban ki¢m todn;

- Nhiém ky, ) luong, tiéu chuén, co cdu cua Uy ban kiém toén;
- Ung ctr, dé cu, thanh vién U y ban kiém toén;

¢) Hoat dong cta Uy ban kiém toan.

6. Céc ticu ban thudc 116i démg quan tri (néu co)

Viéc thanh 14p va hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri (néu
c0), gdm céc nd1 dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhiém, thAm quyén cua cac tiéu ban thudc Hoi dong quan
tri va tung thanh vién trong ticu ban;

b)Dé ct, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cta cac ticu
ban thudc Hoi dong quan tri:

- Nhiém ky, so lugng, tiéu chuan, co cau cua cac ticu ban thuoc Hoi dong
quan tri;

- Cach thuc bau cu, img cui, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién cia cac tiéu
ban thudc Ho1 dong quan tri.

¢) Hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri.

7. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty bao
gdm cac nd1 dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty;

b) Viée bo nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

¢) Céc truong hop mién nhiém N gudi phu trach quan tri cong ty;

d) Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

d) Quyén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quéan tri cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhiém cta thanh
vién Ban ki€m soat.

2. Nhiém ky, s6 lugng, thanh phén, co cau thanh vién Ban kiémvsoét
(truong hop cong ty dai ching hoat dong theo m6 hinh quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghiép) bao gdm céac ndi dung chinh sau day:
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a) Nhi¢m kv, sd luong, thanh ph?m, co chu thanh vién Ban Kiém sodt;

b) Tiéu chudn va diéu ki¢n cta thanh vién Ban Kiém soét;

¢) Dé cir, ing ctr thanh vién Ban kiém sodt;

d) Cach thae bau thanh vién Ban Kiém soét;

d) Cac truong hop micn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt;

¢) Thong bao v¢ bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat;

o) Tién luong va quyén loi khac ctia thanh vién Ban ki¢m soat.

Di¢u 5. Tong Giam dbc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Téng Gidm dic;

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dit hop dong ddi voi Tong
Giam débc

a) Nhi¢m ky, tiéu chudn va diéu kién ctia T 6ng Giam dbc;

b) U’ng ctr, dé ct, mién nhiém, bai nhiém Téng Gi1édm déc;

c) B nhiém, Ky hop démg lao dong vai Téng Giam doc;

d) Mién nhiém, cham dat hop dong lao dong vai Tong Gidam dic;

d) Thong bao b6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong ddi
voi Tong Giam déc;

¢) Tién luong va loi ich khéc cia Tong Giam déc.

Piéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong gitta 1161 dong quan tri, Ban kiém soat va Téng
Giam ddc, gdm cac noi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam doc (Tong Giam dée);

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat;

~ ¢) Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Tong Giam

doc;

d) Cac truong hop Téng Giam ddc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap hop
Ho1 déng quan tri va nhiing van dé can xin y kién 1101 d@)ng quan tri;

d) Bao cédo cua 'I‘éng Giam dbc voi Hoi déng quan tri vé viée thuce hién

nhiém vu va quyén han dugc giao;

b
A2

c) Kiém diém viéc thue hién nghi quy &t va cac van dé uy quyén khac cua
Hoi dong quan tri doi voi Tong Giam dbc;

g) Cac vin dé Téng Giam dbc phai bdo cao, cung cap thong tin va cach
thirc thong bdo cho Hoi dong quan tri, Ban ki¢m soat;



7

h) Phoi hop hoat dong kiém soat, dicu hanh, gidm sat gitta cac thanh vién
Ho1 dong quan tri, cac thanh vién Ban ki¢m soat va Tong Gidm doc theo cdc
nhiém vu cu thé cua cac thanh vién néu trén.

2. Quy dinh v¢é dénh gia hang nam déi véi hoat dong khen thuong va ky

luat dbi vai thanh vién 1161 dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Gidm
dbc va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac;

3. Céc van dé khéc (néu co).

biéu 7. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty Cong ty c¢b phan ca phé Thing Loi bao
gbm 7 dicu va c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 03 nam 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
ghi ré ho tén va dong dau)




