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Ha Noi, ngay 28 thang 01 nam 2022

AN\ THAO

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
anh kem theo Nghi quyet 562801-2 ngay 28/01/2022 cua Pai hi dong cé
dong Cong ty c6 phan tdp doan digc phdam Atesco)

- Can cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thdang 11 nam 2019;

- Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cia Ludt Chimg khodn;

- Cén cir Thong tw s6 11 6/2020/TT BT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢
truong Bé Tai chinh hidng dan mot s6 dieu vé quan tri cong ty dp dung doi voi

cong ty dai chung tai Nghi dmh $6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cuaChinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sédiéu cua Ludt Chitng khodn,

- Can ciir Diéu I hoat dong cua Cong ty c6 phan tdp docn duoc phdm Atesco;

- Cén ci Nghi quyét Dai héi dong cé dong so ... ngay... thang... nam 2021.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy che ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty ¢d
phin tap doan dugc pham Atesco, bao g6m céc ndi dung sau:

Dleu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

I. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi by vé& quan tri cong ty quy dinh céc
noi dung vé vai tro, quycn va nghia vu ctua Dai hoi dong co dong, Hoi dong
quan tri, Tong Gigm ddc; trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong; dé cir, ung
ctt. bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Tong Giam dde va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é cdng ty va cac
quy dinh hién hanh khac cua phép luat.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc dp dung cho cdc thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém sodt. Tong Giam dbc va nhiing nguoi lién quan.

Diéu 2. Dai hoi dong cb dong
1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi df)ng ) dong

- Dal hoi dong ¢ dong gdm tat ca cac o déng cé quyén biéu quyét, 1a co
quan quyét dinh cao nhét cua Cong ty

- Quy¢ én va nghla vu, trach nhiém cua Dai hoi dong cb dong dugc quy
dinh tai Diéu 15 Diéu 1¢ Cong ty va theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép.
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2. Trinh tu, thu tuc hop Dai hji dong co dong thong qua nghi quyet
bing hinh thirc biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong co dong,

Viéc thong qua Nghi quyét bang hinh thic biéu quyét tai cudc hop Dai
hoi dong cd dong bao gdm nhitng ndi dung chinh sau day:

a) Tham quyén triéu tap Dai hoi ddng co dong:
(i) Thdm quyén triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién:

- Hoi dong quan tri chiu trach nhiém triéu tp hop Pai hoi déng c6 dong
va lya chon dia diém phu hop trén lanh thé Viét Nam.

- Dai hoi dong c6 dong thuong nién duoc to chirc mdi ndm 01 (mot) [én.
Pai hoi dong c6 dong phai hop thudong nién trong thoi gian 04 (bdn) thang ké tir
ngay két thiic nam tai chinh.

- Trong truong hop can thiét, HDQT quyét dinh gia han thoi gian triéu tap

hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién nhung khong qua 06 (séu) thang ké tir
ngay két thuc nam tai chinh.

(ii) Tham quyén triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong bt thuong:

Viée triéu tap Dai hoi dong co dong bét thuong duoc tién hanh theo quy
dinh cua phdp luat va bicu 1¢ Cong ty.

b) Lép danh sdch co dong cé quyén du hop

- Danh sach ¢d dong ¢6 quyén du hop Dai hoi dong cb dong dugc lap dua
trén so dang ky c6 dong cua Cong ty. Danh séch ¢b dong cd quyeén dy hop Dai
hoi dong ¢6 dong dugc [ap khong qua 10 (muoi) ngay trude ngay gui Thong
béo/ Thu moi/Thu triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong.

- Danh sich ¢6 dong co quyen du hop Dai hoi dong ¢ dong pha1 cd ho,
tén. dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap ly cua cé nhan d01 véi ¢o dong la
cd nhan; tén, ma so doanh nghi¢p hozc sO gidy to phap ly cua to chire, dia chi tru
50 chinh ddi véi o dong 3 t6 chirc; s6 lwong o phan timg loai, s va ngay dang
ky ¢6 dong cua ting ¢d dong.

¢) Thong bao veé viée chot danh sdch ¢é dong cé quyén tham du hop Dai
hoi dong c6 dong

- Thong bdo vé viée chdt danh sich c6 dong co quyén tham du hop Dai
hoi dong ¢ dong phai duge cong bo trén phuong tién théng tin cia Uy ban
chirmg khoén nha nudc, S¢ giao dich chiig khoan va trén website ctia Cong ty.

- Hoi dong quan tri Cong ty cong bd thong tin vé viéc chdt danh sach cb

dong ¢o quyén tham du hop Dai hoi dong ¢ dong tdi thiéu 20 (hai muoi) ngay
trude ngdy dang ky cudi cling.

d) Thong bao triéu tap Dai hoi ddng co dong
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- Thong béo triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong duge giri bing pnuong
thirc dé dam bao dén dia chi lién lac cta cd dong, ddng thoi duge cong bo trén
trang thong tin dién t cia Cong ty va Uy ban ching khoan Nha nuée, S¢ giao
dich chirng khoan theo quy dinh.

- Nguoi tri¢u tap hop Dai héi dong ¢o dong phal gui thong bdo moi hop
dén tit ca cac ¢d dong trong Danh sach cb dong c¢6 quyén du hop cham nhét 21
(hai muoi mot) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong (tinh
tir ngdy ma thong béo duge giri hodc chuyén di mot cach hop 18).

e) Chuong trinh, ngi dung Pai héi dong c¢6 dong

- Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong phai 1ap chuong trinh va noi
dung cudc hop Pai hoi dong cd dong.

- Chuong trinh Dai hoi dong cd dong, céc tai li¢u lién quan dén cac van dé
s¢ duge biéu quyét tai dai hoi duge gui cho cac c6 dong (gui kém theo Thong
bdo moi hop Dai hoi dong ¢d dong) hodc/va dang trén trang thong tin di¢n ti
cua Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duge giri kém thong bao hop Dai
hoi dong ¢o dong, thong bao moi hop phai néu ro duong dan dén toan bo tai liéu
hop dé céc c6 dong c6 thé tiép can.

s €0 dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai Diéu le Cong ty ¢6 quyén
kién nghi véin de dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong va phai guri
vin ban dé xudt cung voi cdc tai lleu chung minh vé sb lugng, bién ban thong
nhét ndi dung dé xudt cua nhom ¢ dong (néu ¢6). Kién nghi phai bang van ban
va phai duoc giri dén Cong ty it nhat 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay khai mac
cudc hop Dai hoi dong ¢0 dong. Kién nghi phai bao gdém ho va tén ¢ dong, dia
chi thuong tr, quoc tich. so Thé can cude cong dan, Glay chu’ng minh nhén
dan, Ho chiéu hoac chung thuc ca nhan hop phdp khac ddi voi cb dong la ca
nhin; tén, ma s doanh nulnep hodc sb quyét dinh thanh 14p, dia chi tru s¢ chinh
ddi vai ¢o dong 13 to chure; sb luong va loai ¢o phan ¢6 dong do nam gitt, va noi
dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong co quyén tir chdi kién nghi
néu thudc mot trong céc truomng hop sau:

+ Kién nghi duoc gui dén khong ding thoi han hoac khong du, khong
dung ndi dung;

+ Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hodc nhom cd dong khong nim gitr
du tr 5% c6 phan phd thong trg 1én theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

h Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cua Dai
hoi dong ¢b dong;

+ Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phdp luat va Piéu 1 cong ty.

1) Cach thire dang ky tham dw Dai hoi a"dng co dong
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- Cdch thie dang ky tham du Dai hoi dong ¢o dong trude ngay khai mac
cudc hop Pai hoi dong ¢o dong:

- Céch thue dang ky tham du cudc hop Pai hoi dong ¢d dong duoce quy
dinh ro tai Thong bao hop Dai hoi déng cd dong, bao gém lién h¢ vai Cong ty
hodc gui Gidy dang ky tham du Dai hoi (duge dinh kem Thong béo hop Dai hoi
dong ¢6 dong gui cho cac co dong) vé Cong ty hoac dang ky tham du thong qua
thu dién tu, fax, nhung van phai mang theo va Xuét trmh thu tri€u tap, gidy to
tiy than, gidy uy quyén va cac gidy to khac lién quan can thiét khac voi Ban t6
chtre dai hoi dé dang ky tai noi to chirc dai hoi.

- C6 dong chon hinh thirc dang ky tham du hop Pai hoi ddng c¢d dong theo
cach thure da ghi trong Thong bao, bao gom:

+ Tham du va biéu quyét/bau cir truc tiép tai cudc hop;

s Uy quyén cho mt dai dién khac tham du va biéu quyé't/béu cu tai cudc
hop va tuan thu quy dinh;

+ Tham du va biéu quyét/bau cu thong qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu
dién tir hodc hinh thire dién t&r khéc néu Cong ty trién khai cac phuong thure nay;

+ Guii phiéu biéu quyét/phiéu bau cir dén cuodc hop thong qua gui thu, fax,
thu dién tu;

+ Cac hinh thirc dang ky tham du hop Dai hoi dong ¢ dong khéc phu hgp
vGi quy dinh cua phap luat.

g) Viéc wy quyén tham dw Pai hoi dong co dong

- Viéc iy quyén cho c4 nhan, td chac dai dién du hop Dai hoi dong cd
dong phai duoc lép thanh van ban. Van ban uy quyen dugc 1ap theo quy dlnh
cua phap ludt vé déan su va phal néu rd tén c4 nhan, t6 chirc dugc dy quyén va sb
lugng ¢6 phan dugc ty quyén.

- Ngudi duge uy quyén du hop phai xudt trinh vin ban uy quyén khi dang
ky du hop truge khi vao phong hop hodc co thé gui trude thong tin vé van ban
Gy quyén dén Ban t6 chire trudce ngay khai mac Dai hoi.

h) Cdach thire dang ky tham dw Dai hji a’ong co dong vao ngay té chirc
Dai hji dong c6 dong va cdch thire bo phiéu, biéu quyét

- Trudce khi khai mac cudce hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ¢b
dong va phai thyc hién vi¢e dang ky cho dén khi cac c¢b dong c6 quyén du hop
dang ky hét;

- Khi tién hanh dang l\y co dong, Cong ty cap cho tung ¢d dong hodc dai
dién duge ty quyén co quyén biéu quyét mot the biéu quyet Trén doghlso dang
ky. ho va tén cua Co dong, ho va tén da1 dién theo uy quyen va sO phiéu biéu
quyct ctia CO dong do. Dai hoi dong ¢b dong thdo luan va biéu quyét theo tung
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van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bang biéu
quy¢t tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.

- cé dong hodc dai di¢n dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac
co quyen dang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi
dong ¢b dong ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dung Dai hoi
dé cho ¢d dong dén muon dang ky va hi¢u lyc cua nhitng ni dung da duoc biéu
quy¢t trude dé khong thay doi.

i) Piéu kién tién hanh hop Dai héi dong cé dong

- Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong ctia Cong ty duoc tién hanh khi co s6 ¢b

dong va nhiing nguoi dugc uy quyén dy hop ¢6 mat tai Dai héi dong o dong
dai dién cho trén 50 (nam muoi) % téng sé ¢d phan c6 quyén biéu quyét.

- Truong hop cudc hop lan thir nhit khong du didu kién tién hanh theo
quy dinh néu trén thi thong bdo moi hop lan thir hai duoc giri trong thoi han ba
muoi (30) ngay ké tur nga\ du dinh hop lan thu nhat. Cudc hop Pai hoi dong cb
donU lan thr hai duoc tién hanh khi ¢6 s 6 dong va nhung ngucn dugc uy
quycn du hop dai dién cho it nhat 33 (ba muoi ba) % tong s6 ¢d phan co quyén
bicu quyét.

- Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh néu trén. thi thong bio moi hop hop lan thir ba phai dugc gui trong thoi han
hai muoi (20) ngay ké tu ngay du dinh ‘hop lan thir hai va trong truong hop nay
cudc hop Dai hoi dong ¢ dong dugc tién hanh khong phu thudc vao sb lugng ¢6
dong va nhiing ngudi duoc Gy quyén du hop tham du.

J) Hinh thitc théng qua nghi quyét ciia Bai hoi dong cé dong

Dai hoi dong cd dong thong qua Nghi quy ét thugce thdm quyén clia minh
bang hinh thirc biéu quy¢t tai cude hop hodc ldy y kién bang van ban tuy tirng
truong hop cu thé theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.

k) Cdch thirc bo phiéu

- Khi tién hanh bleu quyét tai Dai hoi, ¢d dong hodc nguoi duoc uy quyen du
hop thue hién biéu quyét trén thé biéu quyét theo huéng dan cia Ban kiém phiéu.

- C6 dong hoac ngudi duge Gy quyén du hop bo céc thé biéu quyét hodc
bau cir vao thung phiéu duoc niém phong dé¢ Ban kiém phiéu thuc hién viéc
kiém phiéu.

- C6 dong ¢ thé gui phiéu b1eu quyét dén cudc hop Dal hoi dong cb dong
thong qua thu/fax/thu dién . Cac cd dong duoc bao dam rang viéc biéu quyét
bing hinh thire gui the biéu quyet dén cudc hop thong qua thu/fax/thu dién tir
hodc t )ang cac hinh thire bo phiéu dién t khac ¢6 gia tri tuong duong véi cach
thire biéu quyét truc tiép tai cudc hop (dugc cong ty huéng dan trién khai va
chip thuan).
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- Béi véi cac nodi dung biéu quyét dugc Dai hoi quyét dinh biéu quyét
cong khai: Ban t6 chire s& phat Phleu biéu quyét riéng cho cac ndi dung nay dé
cac C dong/Nguoi duge uy quyén thuc hién biéu quyét cong khai theo hudng
dan cua Ban kiém phiéu.

1) Céch thirc kiém phiéu

- Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sd the tan thanh nghi quyet dugc thu
trude, so the l\hong tan thanh/phan déi nghi quyét dugc thu sau, cudi cung dém
tong s6 ¢d phiéu tan thanh hay khong tan thanh/phan déi dé quyét dinh.

- Dai hoi bau nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phxeu hodc giam sat
ki€ém phleu theo dé nghl cta Chu toa. S thanh vién cia Ban kiém phiéu do Dal
hoi dong cd dong quyét dinh theo dé nghi ciia Chu toa nhung khong vuot qué sd
nguoi theo quy dinh ctia phap luat.

- Déi v01 truong hop bo phiéu tir xa thi viéc kiém tra cdc Thé biéu quyét
ndy s& bao gdm viéc kiém tra tinh trang niém phong, tinh day du ctia hd so giri
kém va dugce kiém tra va tong hop cing véi cac Thé bidu quyét duoc phat truc
tiép tai Dai hoi.

- Cac tinh trang * *dOng y/tan thanh” , “khong dong y/phan ddi”, “khong c6
y kién” s& dugc tdng hop riéng (trong do cdc thé biéu quyét trang/khong hop 1€
s€ dugc cong va nhom * ’khong o y klen”) Tong két qua cua tung tinh trang sé
duoc chia cho tong sé quyén bidu quyét phét ra tai khau dang ky dé xac dinh ty
1& phéin tram cua ting tinh trang.

- Ban kiém phiéu s¢ ¢6 nhan sy giam sat qua trinh va két qua kiém phiéu.
Tét ca thanh vién ban kiém phiéu s& ky x4c nhan két qua.

m) Thong bdo két qua kiém phiéu
- Két qua kiém phiéu duge Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

- Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bo trén trang thong tin dién tir ctia
Cong ty trong thoi han hai muoi tu (24) gio lam vigc, ké tir thoi diém thong qua
nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong.

n) Diéu kién dé Nghi quyét duwoc thong qua

- Nghi quyet vé noi dung sau day dugc thong qua néu duoc sb ¢b dong dai
dién tr 65% tong sd phiéu biéu quyét tro 1én cua tét ca Co dong du hop tan thanh,
trtr truong hop quy dinh tai cac Khoén 3, 4 va 6 Biéu 148 Luat Doanh nghiép:

+ Stra d6i, bo sung cdc ndi dung cua Piéu 1¢ cong ty;
+ Loai ¢ phan va tong sd ¢o phan cua tung loai;

+ Phét hanh ¢6 phan dé tang Vén diéu 1¢;

+ Thay d6i nganh. nghé va linh vuc kinh doanh;

+ Thay doi co cdu t6 chue quan ly Cong ty;
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+ Dy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gid tri tai san trd
[én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit cua Cong ty;

+ T6 churc lai, giai thé Cong ty. Trir cac trudng hop trén va quy dinh tai
Khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép. cac nghi quyét dugc thOng qua
khi duge s6 C6 dong so hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca C6
dong du hop tan thanh.

- Céc Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong duoc thong qua bang 100% tong
s0 ¢0 phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phéap va ¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu,
thu tuc triéu tdp hop va thong qua nghi quyét do vi pham quy dinh ciua Luét
Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty.

o) Cdch thitc phan doi nghi quyét ciia Pai héi dong cé dong

- Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tr ngay nhan duoc nghi quyét
hodc bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y
kién c6 dong bang van ban, cb dong hogc nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 2
Di¢u 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hogc Trong tai xem xét,
hiy bé nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong c6 dong
trong cac truong hop sau day:

+ Trinh tu, thu tuc tri¢u tap hop hodc ldy y kién cb dong bang van ban va
ra quyét dinh cua Pai hoi dong ¢o dong vi pham nghiém trong quy dinh cta
Ludt Doanh nghiép va Dicu 1¢ Cong ty.

+ NOi dung nghi quy¢ét vi pham phap luét hodc Diéu 16 cong ty.

- Viéc phan ddi ¢6 dong hoéc nhém ¢o dong phéi duoc thé hién bang van
ban. trong d6 ghi rd ho tén. ma sb du Pai hoi dong 6 dong, ndi dung va ly do vé
viée phan ddi. Van ban phan déi s& duoc gri dén Thu ky dai hoi dé ghi nhéan
viéc phan doi.

p) Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong; viéc thong qua va cong bé Nghi
quyét Pai hgi dong c6 dong

- Cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m
hogc ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tr khic. Bién ban phai duoc Iap bang tiéng
Vict. ¢6 thé lap thém bang tiéng nude ngoai va ¢b cac noi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru so chinh, ma sb doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop Pai hgi dong cb dong;
+Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop:

t Ho. tén chu toa va thu ky;

+Tom tat dién blen cudc hop va cic y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi
dong ¢b dong vé ting van dé trong chuong trinh hop;



+ 86 Co dong va tong sO phiéu biéu quy ét clia cac CO dong du hop, phu
lyc danh sch ding ky c6 dong, dai dién C6 dong du hop véi sb cd phan va sb
phiéu bau tuong ung;

+ Tong s6 phleu blku quyet ddi voi timg van d& biéu quyét, trong d6 ghi
rd phuong thire biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1é, khong hop I¢, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 y kién; ty 1¢ tuong ung trén tong sé phiéu biéu quyét cua
Co dong du hop;

+ Céc van dé da dugc thong qua va ty 1 phiéu biéu quyét thong qua tuong Ung;

+ Ho, t€n va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur
choi ky bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién
khac ctia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va ¢6 ddy du ndi dung theo quy dinh
tai khodn nay. Bién ban hop ghi 16 viée chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop.Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong phai duoc 1ap xong va théng qua trudce
khi két thic cuge hop. Chu toa va thu ky cuoc hop hoac nguoi khic ky tén trong
bién ban hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta noi
dung bién ban.

- Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong, phu lyc danh sach cd
dong dang ky du hop kem chir ky cua C6 dong, van ban iy quyén tham du hop,
tit ca céc tai liéu dinh kem Bién ban (néu co) va tai lidu c6 lién quan kem theo
thong bao moi hop phai duoc cong bé thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong
b thong tin trén thi truong chimg khodn va phai dugc luu gitt tai tru sé chinh
cua Cong ty.

q) Céng bé Nghi quyét Pai hji dong co6 dong

Nghi quyét cua Dai hoi dong ¢ dong phai dugc dang tai 1én trang thong tin
dién tu cua cong ty trong vong hai muoi bon (24) gior ké tir khi dugc ban hanh.

3. Trinh tu, thu tuc hop Dai hji dong co dong thong qua nghi quyét
bauU hinh thuc lay y kién bang van ban

Viéc thong qua Nghi quyét bang hinh thuc lay v kién bang vin ban bao
gdm cac noi dung chinh sau day:

- Hoi dong quan tri ¢o quyen ldy y kién cb dong bang vin ban dé thong
qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cua
Cong tytheo quy dinh cua phép luat va cua Diéu 1¢ cong ty.

- H01 dong quan tri phai chuan bi phiéu lay ¥ kién, du thao nghl quyet Dal
hoi dong ¢o dong, cac uu liéu giai trinh dy thdo nghi quyét va guri dén tat ca cd
dong cé quyén biéu quyu cham nhat muoi (10) ngay trudc thoi han phai gui lai
phiu ldy y kién. Yéu cdu va cach thuc glri phiéu lay y kién va tai liéu kém theo
duoc thuce hién theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

- Phicu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:



+ Tén, dia chi tru so chinh, ma s doanh nghiép;

+ Muc dich lay y kién;

+ Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to phap ly cua cd nhan d01
voi ¢o dong la ca nhan; tén, ma sb doanh nghi¢p hodc s6 gidy to phap ly cua t6
chirc, dia chi try sO chinh ddi véi ¢d dong 1a to chirc hodc ho, tén, dla chi lién

lac, 1uoc tich, so glay 1o phéap ly cua ca nhan doi voi dai dlen cua cd dong 1a td
chire; s6 lugng ¢d phan cua ting loai va s6 phiéu biéu quyét cia cb dong;

+ Vén dé can ldy v kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong dn bleu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong ¢
y kién ddi voi timg véan dé ldy y kién;

+ Thoi han phai guii vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 10i;

+ Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

- Phiéu lay y kién da dugc tra 1oi phai co chir ky cua c6 dong la c4 nhan,
hodc nguoi dai dién theo phap luat cua c6 dong | a t6 chire va duge dong diu cua
t6 chire do, hodc chi ky cua ca nhan duge uy quyén.

- Phiéu ldy y kién o thé duoc glri vé Cong ty theo cac hinh thire sau:

+ Gui thu: Phiéu ldy y l<1en gtri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Gui fax hodc thu dién ti: Phiéu lay y kién guri v& Cong ty qua fax hoac
thu dién tir phai dugce gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

+Céc phleu lay v kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai ndi
dung phiéu lay y kién hodc da bj mé trong truong hop gui thu hodc dugc cong
bo trude thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong
hop 1¢. Phleu lay v kién khong dugc gui vé dugc coi la phiéu khong tham gia
biéu quyét.

- Hoi dong quan tri kiém phleu va lap bi¢n ban kiém phiéu dudi su chung
ki¢n clia Ban kiém soat hoic cua cb dong khong nam giflt chtrc vu quan ly Cong
ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s chinh, ma s doanh nghiép;
+ Muc dich va cdc van dé can 1y y kién dé thong qua nghi quyét;

+ 86 CH dong vOi tong 56 phleu biéu quyet da tham gla biéu quyét, trong
doé phan biét so phleu biéu quyet hop 1€ va s6 biéu quyét khong hop 1€ va
phuong thire gui phiéu bi¢u quyét, kém theo phu luc danh séch c6 dong tham gia
bicu quyét;

Ir Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi véi
timg van dé;




+ Vén dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong Ung;

+ Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va
nguoi gidm sat kiém phiéu.

- Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguol kiém phiéu va nguoi giam sat
kiém phleu phal lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cua bién
ban kiém phiéu; lién doi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét
dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

- Bién ban kiém phiéu phai dugc guri dén cac c¢d dong trong thoi han 15
(mudi lam) ngay ké tur ngay két thuc kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu
va nghi quyét co thé thay thébang viéc dang tai lén trang thong tin di¢n tu cla
Cong ty trong vong 24 (hai muoi tu) gio, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu;

- Phiéu ldy y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da
dugc thong qua va tai li¢u ¢6 lién quan gui kém theo phiéu ldy y kién duoc luu
gitr tai try s¢ chinh ctia Cong ty;

- Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire lay y kién cd dong bang van
ban néu duoc so Co dong so hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca
C6 dong ¢o quyén bidu ¢ Juyét tan thanh hogc va ¢6 gid tri nhu nghi quyét dugc
thong qua tai cudc hop Dai hoi dong cb dong.

4. Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét
bing hinh thirc hdi nghi true tuyén (bao gom trinh tu, thii tuc té chirc cudc
hop va biéu quyét)

- Bén canh hinh thic to chirc hop truc tiép, Dai hoi dong ¢b dong thuong
nién va bat thuong ¢6 thé 6 chire dudi hinh thirc hoi ngh1 truc tuyén (e- -GMS)
hodc hinh thirc hgi nghi tryc tuyén két hop voi truc tiép hoac céc hinh thirc
tuong duong khéc trong truong hop xay ra:

(1) Céc su kién bt kha khang, bao gém nhung khong glol han béi: thién
tai, thel‘l tranh, bénh dich. noi ddy, bao dong, khing b, cic quyét dinh han ché
hay cam doan cua Nha nudc; va’hodc

(i) cac sy kién khach quan khac ma Hoi dong quan tri xét thay khong
thudn ti¢énva/hoac khong phu hgp dé to chuc hop Dai hoi dong cb dong theo
hinh thte hop true tiép.

- Trong trudng hop Hoi dong quan tr quyét dmh triéu tap t6 chirc hop Dai
hoi dong co dong dudi hinh thie hoi nghi truc tuyén (e-GMS) hodc hinh thirc
hoi nghi truc tuyén két hop voi truc tiép hodc céc hinh thirc tuong duong khac,
Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém ban hanh va cong b tren website cua Cong ty
quy ché t6 chirc Pai hoi ndy trudce it nhat hai muoi mdt (21) ngay tinh tir thoi
di¢m khai mac Dai hoi. trong do quy dinh rd cdc ndi dung co ban nhu sau:

+ Thong béo triéu tdp hop Dai hoi dong ¢o dong;
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+ Cach thire dang ky tham dy Dai hoi dong c6 dong;

+ Viéc ty quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong
+ Diéu kién tién hanh:

+ Hinh thtre thong qua Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong;

+ Céch thire bo phiéu;

+ Céch thue kiém phiéu;

+ Thong bdo két qua kiém phiéu;

+ Lap bién ban hop Dai hoi dong ¢d dong;

+ Cong b6 Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong.

Quy ché to chire Dai hoi theo hinh thic quy dinh tai khoan nay c6 thé
dugc sira doi, diéu chinh cho phu hop v6i timg an Pai hoi theo quyét dinh cta
Hoi dong quan trj theo timg thoi diém.

Diéu 3. Hji dong quan trij
1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hi dong quan trij

- Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, 6 toan quyén nhén danh
Cong ty dé quyét dinh, lhm hién quyén va nghla vu clia ¢dng ty, trir cic quyén
va nghia vu thudc tham quyén cua Dai hoi dong ¢ dong.

- Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri duge quy dinh tai Piéu 27
Di¢u [¢ Cong ty va theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

2. Dé cu, rng ctr,bau, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién HPQT
a) Nhiém ky va s6 heong thanh vien Hoi dong quan tri

- S6 luong thanh vién Hoi dong quan trj it nhat ndm (05) ngudi. SO luong
thanh vién cu thé thanh \1en Hoi dong quan lrl clia timg nhiém ky Hoi dong
quan tri s& do Dai hoi dong ¢b dong Cong ty quyét dinh.

- S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri it nhat a nim (05) nguoi. Nhiém
ky ctia Hoi dong quan tri la nam (05) nam. Nhié¢m ky cua thanh vién Hoi dong
quan tri khong qua ndm (05) nam; thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé duoc bau
lai v&i s0 nhiém ky khong han ché.

b) Co cau, tiéu chudin va diéu kién cua thanh vien Hoi ddng quan tri

(i) Co cdu thanh vién Hoi dong quan tri

Téng s thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh hoac thanh vién

doc lap Hoi dong quan tri phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong s6 thanh

vién Hoi dong quan tri. S6 lwong t6i thiéu thanh vién dfc 18p Hoi dong quan tri
dugc xde dinh theo phuong thirc 1am tron xudng.

(i) Tiéu chuan va diéu kién cda thanh vién HDbQT
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Ngoai céc diéu kién va tiéu chuin theo quy dinh cia phép luat, tiéu chuén
thanh vién HDQT, thanh vién HDQT déc 1ap con thda man céc tiéu chuén sau:

- Yéu cau vé thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Ngoai
ra, can c6 cac pham chét va nang lyc sau day:

+ C6 tu chat lanh dao, liém chinh, ¢6 trach nhiém, chin chén, c6 dao durc,
va nhan dugc sy tin tuong cua cac ¢o dong, cic thanh vién khac trong HDQT,
cac can b quan ly, va nhan vién cia Cong ty;

+ C0 kinh nghi¢m chuyén mon va trinh do hoc van can thiét dé hoat dong
mot cach ¢o6 hi¢u qua;

+ Co kinh nghiém Kinh doanh quoc té, am hiéu céc van dé dia phuong,
hiéu biét vé thi truong, san pham, va ddi thu canh tranh;

+ (6 kha nang bién kién thie va kinh nghiém thanh cac giai phap thuc tién.
+ Kha nang va y chi duong dau véi thach thirc va tim toi cai méi;
+ K nang giao tiép tot.

- Tinh ddc 1ap cua thanh vién HDQT dgc 18p chi duge dép g khi thanh
vién HPQT do6 dap duoc cac yéu cau bat bude sau day:

+ Khong pha1 la nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong sb
¢6 phin co quyén biéu quyét ctia Cong ty;

+ Khong lam viéc tai cac to chirc cung cép dich vu tu van phap luat, kiém
todn cho cong ty trong hai (02) nim gan nht;

+ Khong phai la déi tac hodc nguoi lién quan cua ddi tac co gia tri glao
dich hang nam v&i cong ty chiém tr ba muoi phan trim (30%) trd 1én tong
doanh thu hodc tong gid tri hang hod, dich vu mua vao cua Cong ty trong hai
(02) nam gan nhat.

+ Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac
khoan phu cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

+ Khong phai la ngudi ¢6 vo hoic chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me
nuoi, con de, con nudi. anh rudt, chi rudt, em rudt 1a co dong 16n cua cong ty; la
nguol quan ly cua cong ty hodc cong ty con ctia cong ty;

+ Khong phai la nguoi dang lam viée cho Cong ty, cong ty me hoic cdng
ty con cua cong ty; khong phai la ngum da tung lam viéc cho Cong ty, cong ty
me¢ hodc cong ty con cua cong ty it nhat trong 03 nam lién trude do;

+ Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién Héi dong quan tri,Ban
kiém soat clia cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trr truong hop duge bd
nhi¢m lién tuc 2 nhiém ky.




LN - Urs I

- Ngoai céc viéc dap (mg cac yéu cau néu trén, tinh doc 1ap cda thanh vién
HDQT ddc 1dp con duge xem xét va can nhac khi dap (mg duge cic yéu cau sau
mot cach tot nhat:

+ Khong phai 1a cin bd diéu hanh ctia mot cong ty khac ma mot Nguoi
diéu hanh doanh nghi¢p cua Cong ty la thanh vién HPQT cua cong ty do.

+ Khongeé méi lién hé lién két voi mot to chire phi lgi nhuan nhén nhiing
khoan tién dong g0p 16n tr Cong ty hodc tir nguoi ¢6 lién quan.

- Chu tich HDQT Cong ty khong dugc kiém nhiém chirc danh Téng Giam
ddc cong ty.
¢) Dé cit, iimg cir thanh vién Hoi dong quan tri

- C6 dong hodc nhom CH dong s& hitu tir 5% tong sb ¢d phan phd thong
tro 1én ¢6 quyén dé cu, ung cir vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua Luat
Doanh Nghiép va Diéu I¢ cong ty.

- Truong hop s6 lugng tng vién HDQT thong qua dé cir va ing cir van
khong du s6 lugng can thiet, HDQT duong nhiém gi6i thiéu thém ung cur vién
hodc 16 chure dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi b vé quén tri
cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viec Hoi dong quan tri
duong nhiém gi6i thi¢u thém ung cir vién phai duoc cong bo rd rang trude khi
Dai hoi dong ¢6 dong biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua phap luat.

- Truong hop da xdc dinh duge tng et vién Hoi dong quan tri, Cong ty
phai cong bo thong tin lién quan dén cic tng ct vién téi thiéu 10 ngay trudc
ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty d¢ C6 dong c6 thé tim hiéu vé cac ung cur vién nay trudc khi bo phiéu. Ung
cu vién HOi dong quan trj phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xdc cua cdc thong tin ca nhan dugc cong bd va phéi cam két thuc hién
nhi¢m vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua Cong ty néu
dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

- Thong tin lién quan dén tng ct vien Hoi dong quan tri dugc cong bd
bao gdm:

+ Ho té€n, ngay, thang, nam sinh;

+ Trinh d§ chuyén mon;

+ Qua trinh cong tac;

+ Cac chae danh quan ly khéc (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri
cua cong ty khac);

+ Lot ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va céc bén ¢6 lién quan cua Cong ty;

+ Cac thong tin khic (néu co);



+ Cong ty phai o trich nhi¢m cong bo thong tin vé cac cong ty ma ing clr vién
dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va
cac 1o ich ¢6 lién quan t6i cOng ty ctia ung ctr vién Hoi dong quan tri (néu ¢o).

d) Cdch thire bau thanh vién Hoi dong quan tri

- Viéc bau thanh vicn HBQT phal duoc thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo dé m01 ¢o dong c6 tong sd phleu bau twong u’ng v6i tong sb ¢b
phan sO hitu ¢o quyen biéu quyét nhan voi sd thanh v1en dugc bau cia HDQT va
cd dong co quyen don hét hodc mot phén trong tong sb phiéu bau cia minh cho
mot hode mot sO ung cu vién.

- C6 dong c6 thé phan phdi sb phiéu cho timg tmg vién theo ting sb phiéu
hodc ty 1€ cu thé hoac phan phé)i déu cho cac tng vién dugc chon. Trong trurong
hop phan phdi déu, Co dong khong can dién sd phiéu bau ma chi can lya chon
cac ung vién theo cach thic quy dinh tai Quy ché nay.

- C6 dong thue hién viée lua chon ng vién bang cich dé nguyén tén ung
vién dugc chon va gach ngang ddi voi tén cac ung vién khong Iya chon. Sb
lugng tng vién lua chon khong duge vuot qua sé lugng thanh vién HPQT duoc
phép bau.

- Ngum trung cu thanh vién HBQT duoc xac dinh theo sb phleu bau tinh
tlr cao xudng thap, bat dau tu ng ctt vién ¢6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi
dii s6 thanh vién HPQT theo quy dlnh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng hop cé tir 02
(hai) ang cur vién tr¢ 1en dat cung 5O phleu bau ngang nhu nhau cho thanh v1en
cuoi cung cia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc ung ctt vién c6 sb
phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi ctiia quy ché bau cu cua Dai
hoi. Viée bau thanh vién Hoi dong quan tri phai dam béao dap g sb lugng téi
thicu thanh vién HDQT ddc 1ap theo quy dinh phap luat va Diéu 1é cong ty.

- Cac Gng vién doc lap sé duge chon trude (tinh theo sb phleu bau tur cao
xudng thap riéng cho cac ung vién doc 1ap). Sau khi da dat s luong tdi thiéu
thanh vién HDQT doc lap theo quy dinh, viéc chon cdc thanh vién HDQTcon
lai s& dugc tinh theo sé phiéu bau tir cao xuéng thdp (bao gdm cac ung vién
HDPQT khong doc lap va doc lap con lai). Ung vién tring cu thanh vién HDQT
phii ¢6 it nhat mot (01) phiéu bau.

- Ddi véi céac tng vién HDQT khong doc lap, trong trudng hop phai lua
chon trong tmg cur vién dat dugc ty 1€ phiéu bau ngang nhau thi:

+ Neu ung vién la C6 dong thi ing vién nao nim git nhi€u hon cd phan
s¢ uu tién duoc chon.

+ Néu tng vién khong 1a C6 dong thi ung vién nao c6 sd nhiém ky lam
thanh vién HBQT lau hon s€ wu tién duge chon. Trong truong hop cing nhiém
ky thi s& xét theo s6 nam dam nhiém.




- Truong hop khong ¢ du s6 thanh vién HDQT hodc thanh vién HDQT
doc lap thi Dai hoi s€ tién hanh bau lai cho dén khi du s luong.

- Két qua bau cur ¢o hiéu lyc va duge cong nhan sau khi Bién ban bau cir
va Nghi quyét duoc Pai hoi dong ¢6 dong thong qua.

- Khi ¢6 két qua bau cir, HDQT bau Chu tich HPQT trong sé céc thanh
vien HDQT.

e) Mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

- Dbai hoi déng ¢o dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan
tri trong truong hop sau day:

+ Khéng ¢6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua
Ludt Doanh nghiép:

+ C6 don tir chure va duogce chép thuéan;

+ Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

- Dai hoi dong c¢O dong bai nhiém thanh vién Héi ddng quan
tri trong truong hop sau day:

+ Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién
tuc. trr truong hop bat kha khéang;

+ Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

- Khi xét thdy can thiét, Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh thay thé thanh
vien Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
ngodi truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 160 Luét Doanh nghiép.

- Thong tin vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém, bd sung thanh vién
HDQT phai duge cong bo thong tin theo céc quy dinh cta phdp luét vé ching
khodn va thi truong ching khoan.

) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

- Trong trudong hgp Cong ty t6 chirc hop/ldy ¥ kién bing van ban Pai hoi
dong ¢6 dong vé viéc mién nhiém, bai nhiém. bau thanh vién HDQT thi trong
thong bao moi hop/tai liéu lay y kién bang van ban gui cho ¢o dong phai néu rd
noi dung nay dong thoi kém theo céc tai liéu hudng dan vé cach thirc gui ho so
de cu. img cur; quy dinh vé thé 18 bau cir dé céc ¢d dong nam dugc thong tin va
thudn tién thuc hién.

- Viée mién nhi¢m, bai nhiém, bau thanh vién HDQT phai duoc cong bd
thong tin theo quy dinh phép luét lién quan.

g) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri

- Ho1 déng quan tri ¢o quyén bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi
dong quan tri theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 156 Luat Doanh nghiép va biéu Ié
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