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Chuwong I:
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi d(‘“)ng Quan tri quy dinh co céu to
chirc nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ctua Hoi déng Quan tri va
céc thanh vién Hoi dong Quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diu 1é Cong ty va cac quy dinh khéac ctia phap luat c6 lién quan.

2. Doi twong ap dung: Quy ché nay duge ap dung cho Hoi dong Quan tri, cac thanh
vién Hoi dong Quan tri,

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong Quan tri

1. Hoi dong Quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sé qua ban
(trén 50% sé thanh vién Hoi dong Quan tri tham du hop hodc trén 50% sb thanh vién
cb quyén tham gia biéu quyét dudi hinh thirc 1y y kién bing van ban) déi véi céc
van dé thudc thAm quyén cua Hoi ddng Quan trj theo quy dinh cua Luét Doanh
nghiép, Piéu 1&¢ Cong ty va Quy ché quan tri ndi by Cong ty. Truong hop s6 phiéu sb
phidu tan thanh va phan déi ngang nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong
Quan tri 1a phiéu quyét dinh.

2. Céc thanh vién cua Hoi dong Quan trj chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc cua
minh va cung chiu trach nhiém trude Dai hoi ddng cb dong, trude phap ludt vé cac
nghi quyét cia Hoi ddng Quan tri ddi véi su phét trién ctia Cong ty.

3. Hoi dong Quan tri giao trach nhiém cho Tong Giam dbc 6 chire didu hanh thuc hién
céc nghi quyét cia Hoi dong Quan tri.

Chuwong II:
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

s A A . -~ o ‘ Y As 3A > .
Diéu 3. Quyeén va nghia vu ciia thanh vién Hé6i dong Quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng Quén tri ¢6 ddy du cac quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép, Ludt Ching khoan, phap luit lién quan va Diéu lé¢ Cong ty, trong d6 cé
quyén dugc cung cép cac thong tin, tai liu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctia Céng ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong Quan tri ¢ nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy
ché noi b vé quan tri Cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thyc hién cac nhiém vu ciia minh mét cach trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhat cia co dong va cua Cong ty;

b) Tham dy déy du céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri va cé y kién vé cac van dé
dugce dua ra thao luén;



¢) Béo cao kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan duogc tir
cac cong ty con;

d) Béo cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét cac giao dich giita Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 18

v6i thanh vién Hoi dong quan tri;
d) Thue hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢b phiéu cua Cong ty theo
quy dinh cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri doc lap cua cdng ty niém yét phai lap bao céo danh gia

vé hoat ddng cuia Hoi dong quan tri.

Piéu 4. Quyén dwge cung cap thong tin ciia thanh vién Hoi dong Quan tri

1. Thanh vién Hoi dong Quan tri co quyén yéu cau Téng Giam ddc trong Cong ty cung

cép thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Céng ty va cua

don vi trong Cong ty.

2. Téng Giam dbc phai cung cap kip thoi, day dii va chinh xac théng tin, tai liéu theo

yéu cau cua thanh vién Hoi dong Quan tri.

biéu 5. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hdi ddng Quan tri

I
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S6 lwgng thanh vién Hoi dong Quan tri 1a sau (06) nguoi.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong Quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Trudng hop tit ca thanh vién Hoi ddng Quan tri ctng két thic nhiém ky thi cac thanh
vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong Quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugc
bau thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Diéu 1é cong ty c6 quy dinh khéc.

« A A A N A A \ A A A > .
Dieu 6. Tiéu chuan va dieu kién thanh vién Hgi dong Quan tri

18

Thanh vién Hoi ddng Quan trj phai dép tmg céc tiéu chuin va didu kién sau day:

a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. Co nang lyc quan tri, nang luc lanh dao va td chie quan Iy doanh nghiép, hiéu
biét sdu sic vé cac nguyén Iy kinh doanh, c¢é trinh dd chuyén mén, kinh nghiém
trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cta Cong
ty; 2 r r r

c. Co suc khoé, c6 pham chat dao duce tot, trung thue, liém khict va c¢6 nang luc
hanh vi dan sy, hiéu biét v& phap lut; cé ning lyc va nhiét tinh dé giai quyét
nhitng van dé chién lugc dai han ciia Cong ty, kha ning tham gia mét cach higu
qua trong cac budi thao ludn va sin sang thuc hién quyén han trén tinh than hop
tac.

d. Céc tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché noi
b6 vé quan tr Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng Quan tri doc 1ap phai dap ting theo quy dinh tai Diéu 155.2 cta

Luat Doanh nghiép.



Piéu 7.

Chii tich Hoi dong Quan tri

1. Chu tich Héi déng Quan tri do Hoi ddong Quan trj bau, mién nhiém, bai nhiém trong
s6 cac thanh vién Hoi dong Quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng Quan tri khong dwge kiém Tdng Giam dde.

3. Chu tich Hoi dong Quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a.
b.

© o ae

h.

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng Quan tri;

Chuén bi chuong trinh, noi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tap, chu tri va
lam chii toa cudc hop Hoi déng Quan tri;

T4 chirc viée thong qua nghi quyét ciia Hoi ddng Quan tri;

Giam sat qué trinh té chtrc thue hién céc nghi quyét cia Hoi dong Quan tri;

Chi toa cudc hop Pai hdi dong cb dong;

Thue hién cac quyén va nghia vy cia Hoi dong Quan tri theo Gy quyén;

Ban hanh cac Quyét dinh, Quy ché td chic, quan ly, diéu hanh ap dung ddi véi
Céng ty va cac Cong ty thanh vién, bao gdm nhung khéng gidi han: quy ché hoat
dong didu hanh cta Ban Giam ddc, quy ché lao dong tién luong, quy ché quan ly
tai chinh va cac quy ché khac.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Diéu 1& Céng
ty va Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty.

4. Khi xét thay can thiét, Hoi dong Quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Céng ty. Thu
ky Cong ty co quyén va nghia vu sau day:

a.

2

Piéu 8.

H{ tro té chire triéu tap hop Dai hoi déng ¢ dong, Hoi déng Quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

HO tro thanh vién Hoi dong Quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia vu duoc
giao;

Hb trg Hoi dong Quan trj trong ap dung va thyc hién nguyén tic quan tri Cong ty;
Hb trg Cong ty trong xdy dung quan hé ¢ déng va bao vé quyén, loi ich hop
phép cta cd déng viée tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong
tin va thu tuc hanh chinh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 16 cong ty, Quy ché nodi bo vé
quan tri Cong ty.

Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hdi déng Quan tri

1. Pai hoi dong cd déng mién nhiém thanh vién Hoi déng Quan tri trong trudong hop sau
day:
a. Khong c6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh

nghiép;
b. C6 don tir chtrc va dwge chap thuan;

C.

Trudng hop khac quy dinh tai Didu 1¢ cong ty, Quy ché néi b v& quan trj Cong

ty.

2. Dai hoi dong c6 dong bii nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri trong truong hop sau

5



day:

a. Khéng tham gia céc hoat dong ctia Hoi dong Quan trj trong 06 thang lién tuc, trit
truong hop bat kha khang;

b. Truong hop khac quy dinh tai Piéu 1& Céng ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong
tY' r 1 , 1 2 e -

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi
dong Quan tri, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong Quén tri ngoai trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dong Quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong dé bau b sung thanh vién
Ho6i déng Quan trj trong trudng hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi dong Quan tri bi giam qua mdt phan hai so v6i sé quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty. Truong hop nay, Hoi déng Quaén tri phai triéu tdp hop Dai hi
ddng cd dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot
phan hai;

b. S6 lugng thanh vién déc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép;

c. Trir trudong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi ddng ¢6 dong
bau thanh vién mdi thay thé thanh vién Hoi dong Quan tri dd bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop g?m nhét.

biéu 9. Cich thire biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hpi ddng Quan tri

1. Cb déng hodc nhém cb dong sé hitu cd phan phé thong theo ty 1& quy dinh tai Diéu 18
Coéng ty co quyén d& ctr nguoi vao Hoi dong Quan tri. Viée dé ctr ngudi vao Hoi
ddng Quan tri thue hién nhu sau:

a. Céac c¢d dong phd thong hop thanh nhém dé dé ctr nguoi vao Hoi dong Quan tri
phai thong bao vé viéc hop nhém va phai giri vé Cong ty trude khi khai mac Dai
hoi dong cd dong theo thoi gian cu thé quy dinh tai quy ché bau ctr cia Cong ty;

b. Cin ctr sb lugng thanh vién Hoi déng Quan tri, ¢b dong hodc nhom cd dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctir mot hodc mét sb nguoi theo quyét dinh cua
Dai hoi dong ¢6 dong lam tmg ctr vién Hoi dong Quan tri. Trudng hop sb tng cir
vién duogc ¢b déng hodc nhom cb dong dé cir thip hon sb tmg cir vién ma ho duoc
quyén dé ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong thi sé tng ctr vién con lai
do Hoi dong Quan trj dé cir.

2. Truong hop sb lwong tmg cir vién Hoi dong Quan trj thong qua dé ctr va img cir van
khéng du s lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dE“)ng Quan tri duong nhiém gidi thiéu thém Gng cir vién hodc td chire dé cir theo
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat
dong cua Hoi ddng Quan tri. Viée Hoi ddng Quan tri dwong nhiém gi6i thidu thém
{rng cir vién phai dugc cong bd ro rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét
bau thanh vién Hoi dong Quan trj theo quy dinh ctia phép luit.



Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng Quan tri phai thyc hién theo phuong thirc
bau ddn phiéu, theo d6 mdi c6 dong co téng sb phiéu biéu quyét twong tng vi tong
s6 ¢6 phan s& hitu nhan véi sé thanh vién duge bau cua Hoi df"mg Quan tri va cb
déng c¢6 quyén don hét hodc mot phan tong s phicu bau cia minh cho mét hodc mot
s6 tng ctr vién. Ngudi tring ctr thanh vién Hoi ddng Quan tri dwoc xéc dinh theo s6
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir Gmg ctr vién c6 s phiéu bau cao nhat
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Truong hop ¢6 tir 02 ting
clr vién trd 1én dat cung sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cing cua Hoi
ddng Quan trj thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tmg ctr vién c6 sé phiéu bau ngang
nhau hoic lwa chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Diéu I& Céng ty.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri do Pai hoi dong cd

ddng quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Pitu 10.  Théng bio vé& bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi dong Quan tri

1

Trudng hop da xac dinh duge tng ctr vién Hoéi dong Quan tri, Cong ty phai cong bd

théng tin lién quan dén céc tmg clr vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop

Dai hoi dong cé dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim

hidu v& cac ting ctr vién nay trude khi bo phiéu, Gmg ctr vién Hoi dong Quan tri phai

c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thwe, chinh xac ctia cac thong tin ¢4 nhan dwgc

cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cich trung thuc, cén trong va vi loi

ich cao nhét ctia Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong Quan tri. Thong tin

lién quan dén tmg ctr vién Hoi dong Quan tri duge cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d§ chuyén mon;

¢. Qua trinh cdng tac;

d. Céc chtre danh quan ly khéc (bao gdm ca chirc danh Hoi dong Quan tri cta cong

ty khac);

e. Loiich ¢o lién quan t&i Cong ty va cac bén ¢o lién quan cua Cong ty;

Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty;

Céng ty dai chiing phai ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé céc cong ty ma ting

ctr vién dang ndm gitt chirc vy thanh vién Hoi déng quan tri, cc chirc danh quan

Iy khéc va céc loi ich ¢o lién quan téi cong ty cia img ctr vién Hoi dong quan trj

(néu cé);

h. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan
trj thue hién theo cdc quy dinh hudng dén vé cong b thong tin.

=



Chuong III:
HOI DPONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng Quan tri

Hoi dong Quan tri la co quan quan ly Cong ty, ¢d toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thue hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir céc quyén va nghia vu
thudc tham quyén ctia Dai hoi dong cb dong.

Quyen va nghia vu cua Hoi dong Quan tri do phap luét, biéu 18 cong ty va Dai hoi
ddng c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng Quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

1.

a.

h.

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phan va téng s6 ¢6 phan duoc quyén chao ban cua ting loai;
Quyét dinh ban cb phin chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chao
ban cua tirng loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an dau t va du 4n dau tu trong thim quyén va gi6i han theo
quy dinh cua phap ludt;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéac c6 gia
tri tr 35% tOng gia tri tai san tro 1én duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat

cia Cong ty va hop dong, giao dich thuge tham quyen quyét dinh ctia Dai hoi
dong ¢ déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3

Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi dong Quan tri; bo nhiém, mién
nhiém, ky két hgp dong, cham dut hgp dong doi voi Tong Giam doc va ngudi
quan ly quan trong khac do Picu I¢ cong ty quy dinh, quyét dinh tién luong, thu
lao, thuong va loi ich khac ctia nhitng nguoi quan ly do; cir ngudi dai dién theo
Uy quyén tham gia HQi dong thanh vién hodc Dai héi dong c6 dong ¢ cong ty
khac, quy¢t dinh mic thu lao va quyén loi khac cua nhitng ngudi do;

Giam sat, chi dao Tong Giam déc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hdng ngay ctia Cong ty;

Quyét dinh co céu to chirc, quy ché quan Iy ndi bd cia Cong ty, quyét dinh
thanh l1ap cong ty con, chi nhdnh, van phong dai dién va viéc gop von, mua co
phéan cua doanh nghiép khac;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong c6 dong, tridu
tap hop Dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong ¢6 dong thong
qua nghi quy¢t;



m. Trinh bao cao tai chinh héng nim da duoc kiém toan 1én Pai hoi don g ¢ dong;

n. Kién nghi mire ¢ tire dugce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra co tic hogic xir
ly 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh;

o. Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong Quan tri Quy che ndi bd vé
quan tri cong ty sau khi duge Dai héi ddng c¢b dong thong qua: quyét dinh ban
hanh Quy ché vé cong bd thong tin ctia Cong ty;

q. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chimg
khoan, quy dinh khac cua phap ludt, Piéu 1¢ cong ty va Quy ché noi by vé quan
tri Cong ty.

3. Hoi dong Quan tri théng qua nghi quyet bang biéu quyét tai cude hop, lay vy kién
bang van ban hodc hinh thire khac do Diéu 1é cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
ddng Quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia H§i dong Quan tri trong viée phé duyét, ky két
hop d("ing giao dich

1. Hoi dong Quan tri chép thuan cac hop dong, giao dich ¢ gia tri nho hon 35% hodc
giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay
thye hién giao dich dau tién c6 gia tri nhé hon 35% téng gid tri tai san ghi trén béo
céo tai chinh gan nhét hodc mét ty 18, gi4 tri khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty gitra Cong ty véi mdt trong cac dbi tuong sau:

a. Thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc,
ngudiquan ly khac va ngudi ¢6 lién quan cua cac ddi twong nay;

b. Cb dong, ngudi dai dién uy quyén cta co dong s¢ hitu trén 10% tong von cd
phin phd théng cta Cong ty va nhiing nguoi ¢6 lién quan cia ho;

c. Doanh nghiép cé lién quan dén cac dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi
dong Quan trj, thanh vién Ban kiém soat vé cac déi twong ¢6 lién quan doi voi hop
ddng, giao dich d6 va gui kém theo dy thao hop ddng hodc ndi dung chu yéu cta
giao dich. Hoi dong Quan trj quyét dinh viée chip thuan hop dong, giao dich trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bdo, trir truong hop Didu 1¢ Cong ty
quy dinh mét thoi han khac, thanh vién Héi dong Quan tri ¢6 loi ich lién quan dén
céc bén trong hop dong, giao dich khéng cé quyén biéu quyét,

Pidu 13. Trach nhiém cia Hdi ddng Quan tri trong viée triéu tip hop Pai hoi dong cd
dong bat thuong
1. Hoi dong Quan tri phai tridu tdp hop Pai hoi dong cd dong bat thuong trong céc
truong hop sau:

a. Hoi ddng Quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. S luong thanh vién Hoi déng Quan tri, Ban kiém soét con lai it hon s6 lugng
thanh vién tdi thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

c. Theo yéu cdu cta c¢b déng hodc nhom cb dong quy dinh tai khodn 2 Didu 115
cua Luat Doanh nghiép, yéu cau triéu tdp hop Dai hdi déng ) dong phai duoc
thé hién bang viin ban, trong d6 néu rd 1y do va muyc dich cudc hop, ¢é du chit ky
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clia cac ¢ dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap
hop du chit ky cua cac cb dong ¢o lién quan;
d. Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
e. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Dicu 1é cong ty.
2. Tri€u tap hop Dai hoi dong cb dong bt thuong
Hoi dong Quan tri phai triu tdp hop Dai hoi dong ¢d dong trong thoi han 30 ngay ké
tir ngay so lugng thanh vién Hoi dong Quan tri hogc thanh vién Ban kiém soat con lai
it hon sb lugng thanh vién toi thiéu theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty hodc nhan dugc
yéu cdu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Piéu nay.
3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b dong phai thyc hién céc cong viée sau ddy:
Lap danh sach ¢ dong co quyén du hop;
Cung cép théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢ dong;
Lap chuong trinh va ndi dung cudce hop;
Chuén bi tai lidu cho cudc hop;
Du thao nghi quyét cua Dai hoi ddng cb déng theo ndi dung du kién ctia cudc
hop, danh sach va thong tin chi tiét clia cac tmg ctt vién trong truong hop dau
thanh vién Hoi déllg Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;
Xac dinh thoi gian va dia diém hop;
g. Gui thong bao mdi hop dén timg c¢d dong co quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghié¢p;
h. Cac cong viéc khac phuc vu cude hop.

ono o

L

Piéu 14. CAc tiéu ban givip viéc Hoi dong quan tri.

1. Hoi déng Quan tri ¢6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thugc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhén su, luong thuong, kiém toan ndi b, quan ly rui ro. S6 lwong thanh
vién cua tidu ban do Hoi ddng Quan tri quyét dinh co téi thiéu 1a 03 nguoi bao gom
thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Héi dong
Quén tri chiém da sd trong tiéu ban va mot trong sé cic thanh vién nay duoc bd
nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi dong Quan tri. Hoat déng cua
tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong Quan tri. Nghl quyet ctia tiéu ban
chi co hiéu luc khi c¢6 da so thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude hop

cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban tryc thude Hoi
dong Quan tri phdi phu hop vdi cac quy dinh phdap luat hién hanh va quy dinh tai
Pidu 18 Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Chu’u’ngllV: ;
CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi dong Quan tri
1. Chu tich Hoi ddng Quan tr duge bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi ddng Quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tlr ngay két thic bau cir Hoi dong Quan tri do.
Cuéc hop nay do thanh vién ¢ s6 phleu bau cao nhat hodc ty 1& phleu biu cao nhat
tridu tap va chu tri. Truong hop cé nhiéu hon mot thanh vién c6 so phiéu bau hodc ty
10



10.

1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi céc thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé

chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong Quan tri.

Hoi dong Quan tri phai hop it nhit méi quy 01 1an va c6 thé hop bt thuong.

Chu tich Hoi dong Quan tri triéu tap hop Hoi dong Quan tri trong truong hop sau

day:

a. C6 dé nghi ctia Ban kiém sodt;

b. C6 dé nghi ciia Tong Giam déc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

c. C6 dé nghi ctia it nhat 02 thanh vién Hoi dong Quan tri;

d. Truong hop khac do Didu 18 cong ty quy dinh.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugce lap thanh van ban, trong d6 néu rd

muc dich, vin d& cin thao luan va quyét dinh thudc thadm quyén cua Hoi dong Quan

tri.

Chu tich héi dong Quan tri phai tri€u tap hop Hoi dong Quan tr trong thoi han 07

ngay lam vige ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 DPidu nay. Truong

hop khong tri€u tap hop Hoi dong Quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong Quan

tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra déi voi Cong ty; hét thoi han nay

ma chua hop Héi dong Quan trj thi ngudi dé nghi ¢é quyén thay thé Chu tich Hoi

dong Quan tri triéu tap hop Hoi dong Quan tri.

Chu tich Hoi dong Quan tri hodc nguoi tri¢u tap hop Hoi d(‘“)ng Quan tri phai gui

thoéng bdo moi hop cham nhit 14 03 ngay lam viée trude ngay hop. Théng béo moi

hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vin @& thao

ludn va quyét dinh. Théng bao mdi hop phai kém theo tai licu str dung tai cudc hop

va phiéu biéu quyét ciia thanh vién, Thong bédo moi hop Héi dong Quan tri ¢ thé gii

bang gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién dién ttr hodic phwong thirc khac do Pidu

1¢ cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi

déng Quan tri duogc ding ky tai Cong ty. Chu tich Hoi dong Quan tri hodc nguoi triéu

tap gtri théng bao moi hop va cac tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém so4t

nhu déi v6i céc thanh vién Hoi déng Quan tri. Thanh vién Ban kiém soat ¢ quyén

du cac cudc hop Hoi déng Quan tri; co quyén thao ludn nhung khong duoc biéu

quyét.

Cudc hop Hoi déng Quan tri dugce tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién trd 1én

du hop. Truong hop cude hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du sb

thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan th hai trong thoi han 07 ngay

ké tur ngay du dinh hop lan thir nhét. Truong hop nay, cude hop duge tién hanh néu

c¢6 hon mdt nira sé thanh vién Hoi déng Quan trj du hop.

Thanh vién Hoi déng Quan trj duoc coi 14 tham dy va bidu quyét tai cudc hop trong

truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyet truc tlep tai cugc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

c¢. Tham duy va biéu quyét thdng qua hdi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thure dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e. Giri phiéu biéu quyet bang phuong tién khac theo quy dinh tr ong Diéu 18 Cong ty.

Truong hop g phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai

dung trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng Quan tri
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chdm nhit 12 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugec mo trude su
chirng kién cua tit ca nhitng nguoi du hop.
11.  Thanh vién phai tham dy day du cac cude hop Hoi ddng Quan tri. Thanh vién duge
iy quyén cho ngudi khae du hop va bidu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong
Quan tri chép thuan.

12.  Nghi quyét cua Hoi déng Quan tri dugc thong qua néu duge da sb thanh vién du hop
tan thanh, truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling thuge vé phia cé
y kién cua Chu tich Hbi dé)ng Quan tri.

Piéu 16. Bién ban hop Hi dong Quan tri

1. Céac cudc hop Hoi ddng Quan tri phai duge ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu
gltr dudi hinh thire dién t khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian, dia diém hop;
c. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
d. Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duge iy quyén du hop va céch thirc

dy hop: ho, tén cac thanh vién khong du hop vily do;

Vién de dugce thao luan va bidu quyét tai cude hop;

f. Tém tit phat bidu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh ty dién bién ctia
cugc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tén thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién;

h. Van dé da dugc théng qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong tmg;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hgp quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tat
ca thanh vién khac cua Hoi dong Quan tri tham du hop ky va c6 day di ndi dung theo
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu
luc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoi dong Quan tri.

4, Bién ban hop Hoi ddng Quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu giit
tai try s¢ chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cé hidu lye phap ly nhu nhau,
Trudng hop ¢b sy khac nhau vé noi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duogc ap dung.

o

3 AChu’O‘ng Vi : .
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Piéu 17. Trinh b4o cio hang nim
K&t thic nam tai chinh, Hoi ddng Quan tri phai trinh Pai hoi dong c¢6 déng cac bao cdo theo
quy dinh tai Diéu I& Cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty va cac quy dinh phép luat
c6 lién quan.
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Piéu 18. Thi lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong Quan tri

15

Cong ty ¢6 quyén tra thi lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong Quan tri theo két qua
va hiéu qué kinh doanh. Téng mirc thi lao va thuéng cia Hoi d(‘“)ng Quan tri do Dai
Hdi dong Co dong quyét dinh tai cude hop thuong nién.

Thu lao cta thanh vién Hoi dong Quan tri duoce tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong
ty theo quy dinh cia Phap luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chire vu diéu hanh hogc thanh vién Hei dong
quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhiing cong
vi¢c khac ngoai pham vi nhi¢ém vu thong thuong ciia mét thanh vién Hoi ddng quan
tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mét khoan tién cong tron géi theo timg
lan, lwong, hoa hong, phan trdm loi nhuan hodc duéi hinh thirc khac theo quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi déng Quan tri ¢6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an,
& va cic khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong Quan tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phét sinh trong viéc
td1 tham du cac cude hop Pai Hoi déng Co dong, Hoi ddng Quan tri.

Piéu 19. Cong khai cac loi ich lién quan
Trudng hop Piéu 1é cong ty khong c¢é quy dinh khic chit ché hon, viée cong khai loi ich va
ngudi 6 lién quan cua Cong ty thye hién theo quy dinh sau day:

14

Thanh vién Hbi dong Quan tri ciia Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé céc loi ich
lién quan cta minh, bao gom: tén, ma s6 doanh nghlep, d1a chi tru s& chmh nganh
nghé kinh doanh cua doanh nghiép ma ho c6 s¢ hitu phan vén gop hodc cb phan trén
10% vbn didu 18; ty 1& va thoi diém s& hitu phan vén gop hoic ¢d phan do.

Vige ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duge thuc hién trong thoi han 07
ngdy lam viéc, ké tir ngay phét sinh lgi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phai duoc
théng bao vai Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 stra doi, bd

sung furong tng.

: C!um'ng VI: .
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 20. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hdi dong Quan tri

. Quan hé gifta cdc thanh vién Hoi déng Quan tri la quan hé phm ‘hop, céc thanh vién
Héi ddng Quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong
qua trinh xur ly cong viéc dugce phan cong.

Trong qua trinh xtr ly céng viéc, thanh vién Hoi dong Quan trj dugc phén cong chiu
trach nhiém chinh phai chu dong phdi hop xir Iy, néu co van dé lién quan dén linh
vuc do thanh vién Hoi ddng Quan trj khac phuy trach. Trong truong hop gitra cac
thanh vién Hoi ddng Quan tri con ¢ y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi dong Quan tri xem xét quyet dinh theo thdm
quyén hodc t6 chirc hop hodc ldy y kién cta cac thanh vién Hoi dong Quan trj theo

quy dinh cua phap luét, Diéu 18 cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudong hop cd sy phén cong lai gitta cac thanh vién Hoi ddng Quan tri thi cac

13



thanh vién Hoi dong Quan tri phai ban giao cdng viéce, hé so, tai li¢u lién quan. Vige
ban giao ndy phai dugc lap thanh vin ban va bo cdo Chu tich Hoi ddng Quan tri ve
viéc ban giao do.

Pidu 21. Méi quan hé véi Téng Giam ddc va by may dicu hanh
Vi vai tro quan tri, HO1 dong Quan tri ban hanh cac nghi quyet dé Tdng Giam déc

va by may dleu hanh thue hién. Pdng thoi, Hoi dong Quan tri kiém tra, giam sat thuc hién
céc nghi quyét.
Pidu 22. Mbi quan hé véi Ban kiém soat
1. Mdi quan hé gitta Hoi dong Quan tri va Ban kiém soét 1a quan hé phdi horp Quan hé
lam viéc gitta Hoi dong Quan trj véi Ban kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc
lap, dong thoi phdi hop chit ché, hd trg 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.
2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bdo céo tong hop ciia Ban kiém soat, Hoi
dong Quan trj ¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phan cé lién quan xay
dung ké hoach va thyc hién chén chinh kip thoi.

i Chwong VII:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu lye thi hanh

Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng Quan tri Cong ty Cb phan Xuat Nhap khau Sa Giang bao
gom 7 chuong, 23 didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 22 thang 04 ndm 2022.

_TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

TRUUNG THI LE KHANH
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