CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Idp — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE NOI BQO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU SA GIANG

Thanh phd Sa Péc, ngay 22 thang 04 nim 2022

Signature Not Verified /

ey coxhso
Ky bai: CONG TY CP XU HAP KHAU SA GIANG
Ky ngay: 23/4/2022 10:22:20



MUC LUC

Gl T T IR W T T 2 BT R R e s S e S S D R SRR TR T 3
B - T B I e I e e e e st 3
Pidu 2. Gidi thich L e L e T 3

CHUONG II ....... TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAl HOI PONG CO PONG

................................................................................................................................................................................... 4
Diéu 3. Triéu tdp va td chire hop Pai hdi dong cé TORD . sosisivisvsvssmivassonsssm iaissaisn s s ssi e s s b v 4
Piéud.  Cdch thire déng ky tham du Dai héi déng cé e o N A o e Sy AR JE Y 5
BDiéu 5, Cdch thitc b phiéu, kiém phiéu, thong bao két qua kiém phic..............coveevvceovriieveeseeeoseeosereosesessiesreeen 5
Biéu 6. Cich thitc phan doi nghi quyét ctia Pai hoi AONE €O AONG...oovvvvveevveresererreesrcosressressrosreossesssisssssssssssssssiens 6
Dicn. 7. Ldn Bign biin kop DYal Mol G008 €8 GO8E i viiics o i it iasssisios s isssiomssieeh isesisesssesastnss st siasens e 6
Diéu 8. Cong bo quyét dinh ctia Dai NGi AONE CO AONG ......ov.ovveveervveeeesvveiavesieesiesviseesssaseossosseessnsseessessasesssseasiones 6
Diéu 9, Hop triec HUYEN BOFC CAC MINA TRIEC QiGN HE KRGC cc.ovvvversreviisssesisiresasirasieseassonesesssssmssasssasesssensssassssssssnesans 7
Diéu 10. Théng qua quyét dinh ciia Pai héi dong cé dong bing hinh thire Idy Y kién bing viin ban........vv....... 7

CAUONG ITT - HOLBONG QUANTRL w0t veitinsovtocssssraiisr e s mosm st ersss st ssissniins st 7
INEUTT | Thonh [in HAT danaaaGiiaP] o ceo s it i L e e e 7
Diéu 12. Uing BF, U8 ol thatth VIER Hl GONE G It iniisbisshsissisiniaimsssissssmmssmsssssaspaisisesas spsstesassioss 8
Piéu 13, Cideh:thtie ban tHonhv e ELOT GOz auan i lasnrtmmros i s mis s i i i 8
Diéu 14, Cdec trieong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HEi dong GUAN Ff....ovoveevesveerecssecosecssseiesisssnsenns 8
Diéu 15, Cong bo thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém, thay déi thanh vién Hoi dong quan tr ..., 9
DPiéu 16. Cugce hop Hoi dc‘;ng T B e s i by R R S Y s oA s S e e Y G e e T Fe A R oAb v 9
Diéu 17, Nhiém vu va quyé:n d LT o e e T e ¢ o O e S Rt AT N S . 9

CHUONG TV, BAN RTINS OUAT crioismimssoonenniss s iy s o s ioribaisssss ost sssisssssssemassranisnssssssssasinssss 10
DIEH 18 RICH SOOI PICH viremiros s i e ST in s s s s R R 10
Diéu 19, LIRECIl 00l Rorerh SO B E o uriesons tivesimianssis bt i sorivesnevasisb et e bitesst st snss s s SRR 11
Piéu 20, BB R 5l e SO AL 10m - e L ol i b s b e e N e ) 11
Piéu 21, Cc truong hop mién nhi¢m, bai RRIEM KiGM SOGE VIEN ..vvvwesioseeressssssiisrississssisssssssisssssssssssisssssesesnnes 11
Diéu 22. Cong bo théng tin vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém SOGE VieR.......c..coeeomreeserivereisseceseriiosesosssssen 12

CHUONGY  THANH LAP VA HOAT DONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI. 12

Diéu 23, Cdc tiéu ban thugc Hpi de:‘;ng o L U L T L o T s o SIS S ar s il AT Ml

CHUONG VI  NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP VA PHOI HOP HOAT DONG GIUA HOI PONG

QUAN TRI, BAN TONG GIAM DOC, BAN KIEM SOAT .ovvvvirvivmerinessnsessisssmesissssssssssssessssssssessssssssenssssssssssss 13
Didu 24, Trinh tu, thit tuc lya chon, b6 nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh AGRIED! oo, 13
Diéu 25, MG6i quan hé giiva Hoi dong quan tri va TR AT s d eyt Tt sl o crron s e 14

JAKD e TR



Diéu 26, Quy trinh, thii tuc phoi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Ban Tong gidm doc 15

CHUONG VII  DANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HOQI
PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, THANH VIEN BAN TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH
KHAC 15

Diéu 27, (RTINS L O PSS 15
Piéu 28. G N B TR VoL KL TUOH ervstios s oneishntsiobneedorssbibons debesviinves i s ossbbdvenesss i aussens oS s it ok 16
CHUONG VIII  NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LQI
e O B s 5 1 O 8 T | B I L e O B TN W |l LA 16
Piéu 29, Trd’ch nhiém trung thiee va trdnh cde xung dot vé quyén lpi ciia cde thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
K77 VA E 20 TR0 ) Yo U T o YA et RO oy o o AR P e 0 AL RN | LR B (R 5 W T 16
Piéu 30. Gigd dich VOi REHOT 0 [IER QAR v v i ismissg s e i v s s o we s e e 17
Piéu 31, Pam bdo quyén hop phdp ciia nhitng ngudi ¢d quyén loi lién quan dén COng (y..o..oovecorecrsricsrioneenn. 18
CHUONG IX  : NGUOI PHU TRACH QUAN TR] CONG TY .connierinnsinrenninenimanissmsisssssssisssssssessesess 18
Diéu 32, Tiéu ohiidn Gia N ph TRk Ui 1] CONE [Pt oot i trisseinsressnssinbnbiniasiol 18
Diéu 33, Viée b6 nhi¢m Nueoi phu trdch qUAn 11 CONG 1Y covuvvvevirivrveeiisssvississsisssissssssssssssosssssssssssssosesssssons 18
Diéu 34, Viéc mién nhiém Ngueoi phu trdch GUAN (1] CONG ...v.cvvvirecverevsieveerissesesevisssessssesssssss s essssasssassssnes 18
Dién 35, Théng bdo bé rhiém, mién nhiém Nguoi phu trdch quan (ri CONg 1y.......ovovveioriverisiissiseissesissseons 18
CHUONG X : CONG BO THONG TIN VA MINH BACH .ucvvuinsrevenesensseissesssssiessestessasiesssssssssessssssssenes 19
Diéu 36, BRI BE, TRV, T IO RGO v vviss oiows s ok b w3 o VA AN RV R VR R R e 19
BIGN37 Cone bo Bione Ve HAK RN GRan T CORE IV e s st o i oo amn 19
Diéu 38. COnE B Oy A 0 B0 NS IR et e R e T e N O A 19
T i )i ) g S R s P L L I TR TS i) 00 20
CHUONG XL ' ' TOCHUC THUC BEEN it v i aosiin s s s i s s ou s 20
DURUALL .. PG O sty esmssees o R IS T o S A B B A BB 20
Diéu 41. Bl o vB b a0, U0 o veithostvos vty srasmosisswmiroiptsesvoneeros v stphivont semsketfivmss ssuamessioiaaesints 20
_—— - S—

Céng ty C6 phdn Xudt nhdp khdu Sa Giang

I\ oo W\

~ L2 1

i



CONG TY CP XNK SA GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phuc

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU SA GIANG
(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong cé déng s6 01/2022/NQ-DHCD
Ngay 22 thang 04 nam 2022)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

I. Quy ché ndi bo vé quan tr Cong ty cd phan xuat nhdp khiu Sa Giang quy dinh nhting
nguyén tic co ban ve quan tri Cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phéap cua c6 dong, thiét lap
nhitng chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cta céac thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién, Ban Tdng giam ddc va Nguorl diéu hanh khac cua Céng ty.

2. Quy ché nay duoc xdy dung dua theo “Quy dinh vé quan tri cong ty ap dung cho cac cong
ty dai ching” dugc quy dinh tai Thong tu sé 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 nim 2017 cua B
tai chinh va Diéu 1§ cia Cong ty ciing nhu cdp nhét cac quy dinh mdi tai Luét Doanh nghiép 5O
59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 niam 2020 va Luat Chimng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11

nam 2019,
Pidu 2. Giai thich thuit ngi
1. Nhing tir ngit duéi day dugc hiéu nhu sau:

a) “Quan tri cong ty” 1a hé thdng céc quy tac dé dam bao cho Céng ty dugc dinh hudng diéu
hanh va duoc kiém sodt mét cach c6 hiéu qua vi quyén lgi ctia ¢ ddng va nhiing ngudi lién quan dén
Cong ty. Cac nguyén téc quan trj Cong ty bao gdbm:

- DPam bao mét co cau quan trj hiéu qua;

~ Dam bao quyén loi ciia cb dong;

~ Déi xtr cong bang giira cac ¢b dong;

~ Dam bao vai trd clia nhitng nguoi ¢6 quyén lgi lién quan dén Cong ty;

- Minh bach trong hoat ddng ctia Cong ty;

- Ngén ngura xung dot loi ich;

~ Hoi dong quan trj va Ban kiém soat lanh dao va kiém sodt Cong ty c6 hiu qua.

b) “Cong ty” 1a Cong ty c6 phan xuét nhap khau Sa Giang.
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¢) “Didu 1é Cong ty” c6 nghia la Diéu Ié cua Cong ty dugc Pai hoi dong ¢d dong thong qua
ngay 22 thang 04 nam 2022.

d) “Ludt doanh nghiép” 1a Ludt doanh nghiép sb 59/2020/QH 14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

e) “Ludt chimg khoan” 1a Luat chirmg khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

D “Nguoi didu hanh” 1a Téng gidm ddc, cac Pho Téng giam d(‘?c, Ké toan trudng, va Nguoi
dieu hanh khac trong Cong ty dugc Hoi dong quan tri phé chuan hodc bo nhiém.

g) “Ngudi cb lién quan” 1a ¢4 nhin hoic to chic duge quy dinh tai Khoan 46, Piéu 4 Luét
chumg khoan.

h) “Thanh vién Hoi d??ng quén tri khong diéu hanh” 14 thanh vién Hoi dong quan tri khong
phai la Tong giam doc, Pho Tong giam doc, K€ toan trudng va Ngudi dieu hanh khac duge Hoi dong
quan tri phé chuan hodc bo nhiém.

i) Thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri 1a thanh vién Hbi dong quan tri dép tng cac diéu
kién sau: '

- Khong phai la nguoi dang lam vi¢éc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con ctia Cdng
ty; khéng phai la nguoi dé timg lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia Cong ty it
nhat trong 03 nam lién trudc do.

- Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

- Khong phai la ngudi co6 vg hoic chémg, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt la ¢c6 dong lon cia Cong ty; 1a ngudi quan ly ctia Cong ty hoidc cong
ty me hodc cong ty con ctia Cong ty;

- Khéng phai I ngudi truc tiép hoidc gian tiép so hitu it nhat 1% tdng sd ¢b phin ¢ quyén
biéu quyét cua Cong ty;

- Khoéng phai la nguoi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ciia Cong ty
it nhat trong 05 ndm lién trudc do, trir truong hop duge bd nhiém lién tuc hai nhiém ky.

j) "Cb dong lon" 1a ¢b dong duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat chiing khoan.

2. Trong Quy ché nay, cic tham chiéu t&i mét hodc mot s6 diéu khoan hodc vin ban phap
luat s€ bao gom ca nhitng stra doi bo sung hodc vén ban thay thé cac van ban do.
CHUONG II

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Triéu tap va to chirc hop Pai hdi ddng cd dong

| Cap nhét theo Diéu 155.2 Ludt Doanh nghiép mai.
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1. Céng ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ¢d dong cé quyén tham du cude hop
Dai hgi dong c6 dong toi thieu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cling,

2. Hoi dong quan trj tridu tap Dai hoi ddng c¢d dong hodc cude hop Dai hoi dong ¢b dong
dugc triéu tdp theo cac trudong hop quy dinh tai Dicu 14 Diéu ¢ Cong ty.

3. Trinh ty, thi tuc triéu tap va diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng ¢ doéng dugce thuc hién
theo quy dinh tai Dicu 18 va 19 Diéu I¢ Cong ty.

Diéu 4. Cach thirc ding ky tham duw Pai hdi ddng cb dong

I. Tét ca cd dong c6 quyén du hop phai thuc hién thu tuc ding ky cb dong trude ngay khai
mac cudc hop.

2. Truong hop ¢d dong cé quyén du hop khong thé dén du tai Pai hoi dong cd dong, c6 thé
uy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién tham du. Dai dién theo uy quyén duge thyc hién theo quy
dinh tai Biéu 16 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Cb ddng hodc dai dién theo Gy quyén cua cd dong khi tham du cudc hop Dai hoi ddng cb
dong can mang theo cac gidy to sau:

a) Chung minh nhan dan/Thé cin cude cong dan hodc hd chiéu;
b) Gidy Oy quyén.

Co dong hodc dai dién theo uy quyén cuia co dong xuat trinh cac giay to trén cho Ban kiém
tra tu cach c¢o déng va nhan tai li¢u hop, thé biéu quyét, phicéu bi€u quyét va/hodc phicu bau ctr.

Pidu 5. Cach thirc bd phiéu, kiém phiéu, théng bao két qua kiém phiéu

I. Tat ca cac ndi dung trong chuong trinh hop Pai hoi dong co dong déu phai théng qua bang
cach lay y kién cua cb dong, dai dién theo Uy quyén cua cd dong tham du bang The/Phleu biéu quyét
hodc Phiéu bau cir theo s ¢ phan so hitu hodc dai dién. M&i Thé/Phiéu biéu quyet co ghi mi dai
bi€u, s0 co phan sd hitu hodc dai dién va cd dong dau treo ctia Cong ty. Moi Phicu bau ctr ¢6 ghi ma
dai biéu, s0 c¢0 phan s& hitu hodc dai dién, tong so lugng phicu bau va c6 dong dau treo ciia Cong ty.

a) Céch thire nop “Phiéu bidu quyét”: Mai C(f) dong, dai dién theo ty quyén ctia ¢6 dong dénh
dau “X” vao 6 minh chon doi voi timg ndi dung bi€u quyet (C6 03 y kién d€ lya chon 1a tan thanh,
khong tan thanh, khéng co y kien). Cach thirc nay dung dé thong qua cac bao cdo va To trinh tai Dai
hoi.

b) Cach thirc ndp “Phiéu biu cir”; Mdi cd dong, dai dién theo ty quyén ciia cd dong danh déu
“X” vao 0 ¢o tén clha ngudi minh muon bau. Cach thirc nay ding dé bau cir thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat.

¢) Cach thic gio “The biéu quyét”: Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, mdi cb dong, dai

di¢n theo ty quyen clia ¢d dong biéu quyét thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Cach thic nay ding dé
thong qua cac ndi dung khac trir cac bdo cdo, to trinh, bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém

soat tai Dai hoi.
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2. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu. S6 thanh
vién ctia Ban kiém phieu do Dai hgi dong co dong quyét dinh.
3. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém gidm sét viéc b:eu quyet clia co dong, dai dién theo uy

quyén ctia cd dong tham dy va klem tra s6 Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr cua tirng ndi dung; ghi
nhén va bio céo két qua biéu quyét, bau cir tai cude hop Dai hoi ddng ¢b dong.

Piéu 6. Cach thirc phan d6i nghi quyét cia Pai hoi ddng cd dong

Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén dugc nghi quyet hodc bién ban hop Pai hoi dong cd
dong hodc bién ban két qua kiém phleu ldy v kién cd dong bang van ban, thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong giam doc Kiém sodt vién, co dong hodc nhém ¢b dong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 12 Didu
I¢ Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an xem xét, hity bo quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong trong cac

truong hop sau:
I. Trinh tu va thi tue triéu tap hop hodc ldy y kién c¢6 dong bang van ban va ra quyét dinh cta

Dai hoi dong c¢b déng vi pham nghiém trong quy dinh cta Luét doanh nghi¢p va Piéu 1¢ Cong ty, trir
trudng hop quy dinh tai Khoan 4 Piéu 21 Diéu 1& Cong ty.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat va Diéu 1é Céng ty.

Truong hop quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong bi hiy bo theo quyét dinh cua Toa an, nguoi
tri¢u tdp cude hop Dai hoi dong cb dong bi hiy bo c6 thé xem xét thong bao td chire lai cude hop Dai
hdi dong cb dong trong vong 30 ngay theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Piéu I&

Cong ty.
Piéu 7. Lap bién bin hop Pai hi ddng cb dong

I. Cube hop Dai hoi dong cb dong phai chon ra it nhat mét thu ky dé ghi bién ban. Bién ban
hop Dai hgi dong c6 dong phai dugc 14p chi tiét va rd rang theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Diéu
I¢ Cong ty.

2. Bién ban hop Pai hdi dong cd dong phai duoc lap xong va thdng qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém li€n ddi veé tinh trung thuce, chinh xac
ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai duoc cdng bé trén trang thong tin dién tor cla
Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid hodc guri cho tat ca céc ¢d dong trong thoi han mudi
1dm (15) ngay ké tir ngay ket thuc cude hop.

4. Bién ban hop Dai hdi ¢b dong dugce xem la péng chimg xac thyc vé nhiing cong viéc dé
dugc thyc hién tai Dai hdi dong co dong trir khi co y kiép phan doi vé ndi dung bién ban dugc dua ra
theo dling thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi guii bién ban.

5. Bién ban hop Pai hdi dong cd _dong, phy luc danh sach c¢b dong dang ky du hop kém chir
ky ctia ¢b dong (néu c), viin ban ty quyén tham du hop va tai lidu ¢6 lién quan phéi duge luu gii tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 8. Cong bd quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong

== T e e e e e S T e e e s e S Teers W sty s e
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1. Trong thoi han hai muoi bon (24) gior ké tir khi thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong co
dong (bao gom nghi quyét, bién ban hop hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop ldy y kién ¢b
dong bang vin ban)), Cong ty phai thuc hién cong b thong tin trén cac phuong tién sau:

a) Trang thong tin dién tir ctia Cong ty;
b) Hé¢ thong cong bd thong tin ciia Uy ban chirng khoan Nha nuéc (UBCKNN);
c) Trang thong tin dién tir ctia So giao dich chirmg khoan (SGDCK).

2. Viéc cong bd théng tin trén Hé thong cong bd thong tin ctia UBCKNN, Trang théng tin
dién tir cia SGDCK thuc hién theo huéng dan ctia UBCKNN, SGDCK.

Diéu 9. Hop truc tuyén hoic cac hinh thire dién tir khiac

Khi diéu kién cho phép vé/hodc hoan canh yéu cdu, theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong
quan trf, Cong ty s€ dp dung cdc cong ngh¢ thong tin hi¢n dai dé c6 dong co thé dang ky, tham du va
phat biéu y kién tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong thong qua hop truc tuyén, bo phreu dién tur
va/hogc hinh thire dién tir khac. Trong truong hop nhu vy, viée dang ky, tham dy, phat biéu y kién,
bo phicu, ki€m phi€u s& duge thyc hién sao cho cdc myc dich cta cée quy dinh tai Dicu 3, 4, 5va 6
ctia Quy ché nay co ban dat dugc.

Piéu 10. Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong bing hinh thire liy y kién bing viin
ban
; Tﬂhém quyén va thé thirc 1y v kién cb dong bing van ban thong qua quyét dinh cta Pai hoi
dong co dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Dicu 1¢ Cong ty.
CP‘IU'O'NG I11
HOQI DPONG QUAN TRI
Piéu 11. Thanh lap Hdi ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj 1a 06 (sdu) ngudi, trong dé c6 mét (01) Chu tich
Hoi dong quan tri.

2. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta Luét doanh
nghi¢p va Dicu 1¢ Cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quén tri phai tuyén b cong khai cac lgi ich, ké khai trung thuc cac
mdi quan h¢ kinh doanh ctia ban than vgi Cong ty, bao gom: tén, ma s6 doanh nghiép, dla chi tru s&

chinh, nganh nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma ho c6 s¢ huu phan von gép hodc ¢d phan trén
10% vbn diéu 18; ty 1& va thoi diém so hitu phan vén gép hodc ¢b phan do.

4. Viée k€ khai céc lgi ich quy dinh tai khoan 3 didu nay phai dugc thyuc hién trong bay (07)
ngay lam vi€c k€ tir khi phat sinh lgi ich li€n quan. Viéc sira doi, bo sung phai dugc khai bdo vdi
Cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay stra doi, bo sung tuong Ung.

5. Quyén han va nghia vy cta thanh vién Hoi dong quan trj thuc hién theo Didu 27 Piéu 18
Cong ty.
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Di¢u 12. Ung cit, dé cir thanh vién Hi dong quan tri

Viéc (g ctr, dé ctr thanh vién Hoi ddng quan tri duoc thuc hién theo quy dinh tai Didu 25 Piéu
I¢ Cong ty.

Piéu 13. Cach thirc biu thanh vién Hdi ddng quén tri

I. Mbi cb dong hodc dai dién cb dong tham du c6 mat tai Dai hoi dong co dong vao thoi
diém bau clr c6 mot phiéu bau. Gia tri biéu quyét cta phiéu bau tuong ing véi s6 ¢d phan c6 quyén
biéu quyét ma cb déng do so hiru hodc dai dién.

2. Vige bau cir thanh vién Hoi dong quén tri duge thue hién bang hinh thirc bo phiéu kin, biu
truc tlep, theo phuong thire biu don phiéu, theo do, mdi ¢ déng co tdng sb phleu biéu quyet tuong
irng véi tong sO co phan sO hiru nhén vdi s6 thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri va co dong
d6 ¢6 quyén don hét tong s6 phiéu bau ciia minh cho mét hodc mét sé tmg ctr vién.

3. B sung thanh vién Hoi ddng quan tri:

a) Trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri con lai it
hon s6 thanh vién ma phép luat quy dinh hodc it hon mét ntra (1/2) sé thanh vién quy dinh tai Didu 18
Cong ty, Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Pai hoi dong cd dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quan tri;

a) Trong nhiém ky, Dai hoi dé)ng ) dong co thé bai nhiém, mién nhiém va bau bd sung thanh
vién Hoi dong quan tri do c6 thanh vién Hoi dong quan tri bj mién nhiém theo quy dinh. Hoi dong
quan tri cé thé bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri moi dé thay the chd tréng phat sinh va thanh
vién mdi nay phai duge chap thuan tai Dai hoi dong c6 dong ngay tiép sau d6. Sau khi duoc Pai hoi
dong c6 dong chap thuan, viée bd nhiém thanh vién méi dé duoe coi 1a ¢ hiéu luc vao ngay duoc
Hbi dong quan trj bd nhlcm. Nhiém ky cta thanh vién Hoi ddng quan tri mdi duge tinh tir ngay viée
bd nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thic nhiém ky cua Hoi dong quan tri. Trong trudng hop thanh
vién méi khéng duoc Pai hdi ddng cd dong chip thuan, moi quyét dinh cuia Hdi ddng quan tri cho
dén trude thoi diém dién ra Dai hoi ddng ¢ dong c6 su tham gia bidu quyét cua thanh vién Hoi dong
quan tri thay thé van duoc coi la ¢6 hiéu luc.

Piéu 14. Cac trueong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi ddng quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong céc trudng
hop sau:

1. Khoéng du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép
hodc bi ludt phap cdm khong duoc lam thanh vién Hoi dong quan tri;

2. Cé don tir chirc va dugce chz"'tp thudn;

3. Bi roi loan tdm than va thanh vién khac cua Hoi dong quan trj ¢é nhitng bang ching
chuyén mon ching to ngudi do khong con nang luc hanh vi;

4. Khong tham du céc cudc hop clia Hi ddng quan tri lién tuc trong vong séu (06) thang, trir
truong hop bat kha khang;

5. Theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢b dong;
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6. Cung cip théng tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu céch 1a (ng vién Hoi ddng quan
tri;
7. Cac trudng hgp khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 15. Céng bd théng tin vé biu, mién nhiém, bii nhiém, thay ddi thanh vién Hoi ddng quan
tri

Céng ty cong b théng tin trong thoi han hai muoi bén (24) gior ké tir khi Céng ty bau, mién
nhiém, bai nhiém, thay ddi thanh vién Hoi ddng quan tri trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

Trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd théng tin trén, Cong ty gui cho UBCKNN, S¢
GDCK Ban cung cap théng tin ctia thanh vién Hoi dong quan tri mai (néu cd).

Piéu 16. Cude hop Hi ddng quan tri

Trinh tu va thu tuc t chic hop Hoi dong quan tri bao gdm: Théng bo hop; cac didu kién t
chirc cuge hop; Cach thire biéu quyét; Cach thirc thong qua nghi quyét Hoi ddng quan tri; Ghi bién
ban hop Hoi dong quan tri; théng bao nghi quyét Hoi dong quan tri: Cong ty thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat va Didu 30 Piéu 1&é Céng ty.

Piéu 17. Nhiém vu va quyén han ciia Chi tich

I.  Chd tich Hbi dong quan tri la ngudi chiu trach nhi¢m diéu hanh cic cong tac cua Hoi dong
quan trj gitta hai ky hop, xem xét va quyét dinh céc cong tac quan tri ciia Cong ty theo céc quy dinh
cla Dleu 1& Cong ty, céc quy ché ndi bo va phap luat hién hanh, thue hién cac chire ning, nhiém vu,
quyén han duoc quy dinh trong Piéu 1&8 Cong ty va Quy ché nay va céc quyén va nghia vu khéc dugc
cho phép theo quy ché nay va cic quy che ctia Cong ty.

2. Cha tich c¢6 nhiém vu va quyén han sau:

a) Trigu tap va lam chi toa Pai hoi dong ¢ déng va cée cude hop ciia Hoi dong quan tri, da
la thuong nién hay bat thuong;

b) Dam bao viéc Hoi dong quan trj giri bao céo tai chinh ndm, béo cdo hoat dong cua Cong
ty, bao cao kiém toan va bdo céo kiém tra ciia Hoi dong quan trj cho cac co dong tai Pai hoi dong cod
dong;

¢) Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi dong quan tri; t6 chic viée chudn bi noi
dung, tri¢u tdp va chu toa cac phién hop ctia Hoi dong quan tri dé ban va quyét dinh nhiing van dé
thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

d) Quyét dinh viéc Iéy y kién céc thanh vién Hoi déng quan trj biang van ban dé thong qua céc
van dé thudc tham quyén quyét dinh ctia HOi dong quan tri trong nhiing trudng hop xét thay khong
cén thiét triéu tdp hop Hoi dong quan tri bat thuong. Phé duyét hinh thic va ndi dung phicu bicu
quyet;

e) Thay mat Hoi dong quan tri ky cac quyét dinh va céc van ban khac ctia Hoi dng quan tri
sau khi dd co6 su thong nhat cua da so céac thanh vién Hoi dong quan tri (the hién truc tiép bang viéc
thong qua bién ban hodc nghi quyét tai cudc hop hodc gian tiép dudi hinh thie lay y kién bing vén
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ban) d01 vdi cac van dé thudc tham quyen quyét dinh cua Hoi ddng quan tri; thay mat Hoi ddng quan
tri quyét dinh céc van dé dugc Hoi dong quan tri phan cép;

f) Phan cong céc thanh vién Hoi d@)ng quan tri thuc hién nhiém vu thudc chirc ndng quan tri
Céng ty; theo doi, don doc céac thanh vién Hoi dong quan tri trong qua trinh thuc hién nhiém vu quan
tri Cong ty; danh gia hiéu qua lam vigc cua tirng thanh vién, cac tiéu ban va hdi dong ciia Hoi dong
qudn tri toi thiéu 01 ndm maot 14n, xac nhan véi Dai hi dong co dong veé ket qua danh gia dat yéu cau
ctiia Hoi dong quan tri trude khi tai bd nhiém hoidc bai mién;

g) Kiém tra, gidm sat va don doc Ngudi diéu hanh trong viée té chie thuc hién cac quyét
dinh cua Dai hgi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Chu tich, cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri va
viéc thuc hién cac quy dinh cua Dicu I1¢ Cong ty, cac quy ché va viéc quan tri Cong ty;

h) Quyét dinh cac van dé sau ddy nhung phai thong thong béo lai cho cac thanh vién Hoi
dong Quan tri dé biet vé nhitng quyct dinh trong cudc hop Hoi dong quan tri phién gan nhat:

~ Quyét dinh viéc thanh lap, thay ddi hoic giai thé cc bd phan gitp viée, hd tro cho Hoi
dong quan tri; quyet dinh bd nhiém, mién nhig¢m, thay doi nhan sy cac bo phan nay;

~ Thay mat Hoi dong quan tri ky, sira doi, bo sung hodc thanh ly hop dong lao dong véi cac
Nguoi diéu hanh;

- Quyét dinh cdc van dé lién quan dén doanh nghiép cé vén gép ctia Céng ty theo su uy
quyen ctia Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia quy ché nay; va

i) Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu & Cong ty, Quy ché nay va
cac quy ché khac cia Cong ty.

3. Ngoai nhung vén dé quy dinh tai Diéu 17.2, trén co s& Piéu 27 cua E)leu 1¢ Cong ty, Hoi
dong quan tr phén cap va iy quyén cho Chu tich Hoi dong quan tri thay mat quyét dinh nhung phai
béo céo lai Hoi ddng quan tri tai phién hop tiép theo vé céc quyét dinh do.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

biédu 18. Kiém soat vién
I.  S6 lugng Kiém soét vién cta Cong ty 1a ba (03) nguoi.
2. Tiéu chuin va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

3. Céc Kiém soat vién biu mot (01) ngudi trong s6 ho lam Trudng ban theo nguyén tic da sb.
Trudng ban kiém soat phai ¢6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thuée mdt trong cac chuyén nganh kinh
té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c¢6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép va phai [am viéc chuyén trach tai Cong ty.

4. Kiém soat vién phai tuyén bd cong khai céc loi ich, ké khai trung thuc cdc mdi quan hé
kinh doanh ctia ban than, ngudi co lién quan véi Cong ty.

Cong ty C6 phén Xudt nhdp khdu Sa Giang 10



5. Quyén lgi, nghia vu cua Kiém sodt vién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 38 Diéu I& Cong
ty.
Pidu 19. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Céccd dong nam gitr ¢ phan pho théng ¢ quyén gop ) ph|eu biéu quyét cuia timg ngudi
lai v6i nhau dé dé cur Klem soat vién. Cb déng hodc nhom co dong nam gilr tor 10% dén dudi 20%
tong s6 ¢b phan ¢6 quyen biéu quyét duge dé ctir mét (01) ung vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé

ctr tdi da hai (02) ung vién; tor 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) ung vién; tir 40% dén
dudi 50% duge dé ctr tbi da bén (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duogc dé ctr tdi da nim (05)

rng vién.

2. Théng tin lién quan dén ting vién Ban Kiém so4t (trong truong hop da xac dinh dugc trude
tng vién) dugc cong bd tdi thidu muoi (10) ngay truge ngay khai mac cude hop DBai hoi dong ¢b
dong trén trang thong tin dién tir cuia Cong ty dé cb dong ¢ thé tim hiéu vé cdc g vién nay truge
khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén tmg vién Ban Kiém soat duge cong b tdi thidu bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh do hoc van;

¢) Trinh dd chuyén mon;

d) Qua trinh cong téc;

e) Céc lgi ich c6 lién quan tGi Cong ty (néu cd):
f)  Céc thong tin khéc (néu co).

Céc tng vién Ban kiém sodt c6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop
Iy cua cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc

néu duoc bau lam Kiém soat vién.

4. Truong hop 5O lugng cdc (g vién Ban kiém soat thong qua dé cir va {ng ctr van khong du
s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhi¢m co thé dé ctr thém tng cir vién. Co ché Ban kiém soat
duong nhiém dé ctr img vién Ban kiém soat phai dugc cong bé rd rang va phai duoc Pai hdi dong ¢
dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

Pidu 20. Cach thire biu Kiém soat vién

Viéc bau cir Kiém soat vién duoc thue hién bang hinh thire bo phleu kin, bau truc tlep, theo
phuong thire bau dén phleu theo d6, mdi cd dong co tdng so phiéu biéu quyet tuong ng voi tong 50
cb phan s¢ hitu nhan véi sé Klem soét vién dugc bau va cd dong do ¢d quyén don hét tong sb phiéu

biu ctia minh cho mdt hodc mét sb tng cir vién.
Dicu 21. Cac trwomg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuin va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép;
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b) C6 don tir chire va duoc chip thuén;

¢) Céc trudong hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1& Cong ty.
2. Kiém soat vién bj bai nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cta Kiém soat vién quy dinh cua
Luat doanh nghié¢p va Diéu 1€ Cong ty;

~¢) Khéng thyc hign quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;
d) Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong;
e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 22. Cong bd thong tin vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém Kiém soat vién

Céng ty cong bd thong tin trong thdi han hai muoi bén (24) gior ké tir khi Cong ty bau, mién
nhiém, bdi nhiém Kiém soat vién trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong vong ba (03) ngay
lam viée ké tir ngay cong b thong tin trén, Cong ty gui cho UBCKNN, Sé& GDCK Ban cung cap

théng tin cia Kiém soat vién mai (néu co).

‘ ~ CHUONGV :
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUOC HOI DONG QUAN TRI

biéu 23. Cac tiéu ban thudce Hdi ddng quan tri

Trong nhiém ky, Hoi ddng quan tri co thé thanh lap hodc giai thé céc tidu ban truc thude dé hd
trg cho hoat dong ctia Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu I¢ Cong ty. Céc ticu ban gom:

I. Tiéu ban chinh sch phat trién:

a) Thanh vién cua Tiéu ban it nhit 1a 03 nguoi. Truong Tiéu ban la thanh vién ddc 1ap Hoi
dong quan tri hodc thanh vién Hdi dong quan tri khong dicu hanh; cdc thanh vién khac la thanh vién
Hoi dong quan tri va cé thé la thanh vién bén ngoai.

b) Tiéu ban chinh sach phat trién ¢6 nhiém vu: xdy dung, hoach dinh cac chién luoe, chinh
sach phat trién vé thi truong; san pham mdai; cdng nghé; tai chinh tién t€ va dau tu.

2. Tiéu ban nhan su, luong thudng
a) Vé co cdu nhéan su tuong tu nhu quy dinh tai diém a) khoan 1 diéu nay.
b) Tiéu ban nhén sy, lvong thudng cé nhiém vu:

- Deé xuat céc tiéu chi vé pham chat va niang luc cta thanh vién bd may quan ly; viéc bo
nhi¢m, dénh gid, bai nhiém céc thanh vién nay.
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- Deé xuat dinh mare luong, thuong va céac lgi ich khac doi voi thanh vién hdi dong quan tri
va b mdy quan ly. Dua ra cdc chi tiéu danh gia lién quan den viéc thudng hoat dong cua by may
quan ly.

! . ! CHU:O'NG‘VI ik 1
NGUOI BIEU HANH DOANH NGH!EP VA PHOI HQP HOATXDONG'GIU'A HOQI PONG
QUAN TRI, BAN TONG GIAM DOC, BAN KIEM SOAT

Piéu 24. Trinh ty, thii tuc lwa chon, b nhiém, mi&n nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép:
I. Cac tiéu chuan dé chon lya Ngudi diéu hanh
a) Co pham chét dao dirc tét, c6 tinh trung thuec.
b) Co trinh d6 chuyén mon dai hoc tro 1€n. Co tinh than trach nhiém cao trong cong vigc.
¢) Co kha nang dam duong nhiém vu dugc giao, ndng dong, sang tao trong cong viéc.
d) €6 sirc khoe, co kién thirc vé quan ly.
¢) Thé hién su man cén trong cong viéc.
2. Viéc bd nhiém Nguoi diéu hanh

a) Ngudi dép Gng cic tiéu chuin trén duoc xem xét bd nhiém vao cac chirc danh quan 1y,
dam duong nhiing vi tri quan trong trong Cong ty.

b) Thdm quyén bd nhiém va mién nhié¢m:
Hoi dong quan tri bo nhiém va mién nhiém: Tong Giam doc, Phd Tong gidm doc, Ké toan
trudng.

Téng Giam dbc bd nhiém va mién nhiém cac chirc danh diéu hanh khac trong Cong ty theo sur
phén cap cua Hoi dong quan tri. Viéc bd nhiém nay phai phi hop véi co céu td chirc quan ly Cong ty.
Téng gidm dbc quyét dinh sau khi té chirc ldy y kién tham khio v&i cdc Pho Téng giam dbc va Bo

phéan nhan su.
¢) Thoi han bd nhiém: DSi véi Tong giam ddc 1a 03 nim, ddi voi Nguoi diéu hanh khéc tir
01-03 nam.

3. Ky hop ddng lao dong v&i Ngudi diéu hanh khac duogc thue hién thao quy dinh cia B6 luat
lao dong.

4. Céc truong hgp mién nhiém Ngudi diéu hanh

Mién nhiém Ngudi diéu hanh khi xay ra mot trong nhiing truong hop sau:
a) Theo Nghi quyét cia Hoi dong quan tri;

b) Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao;

¢) Vipham ndi quy, quy ché Cong ty;

Céng ty C6 phan Xuat nhdp khdu Sa Giang 13



d) Phidm chat dao dirc kém, anh hudng dén vin héa doanh nghiép ctia Cong ty;
e) Tuloica nhén;
f)  Cdé don xin tir chirc.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh

Viée bd nhién, mién nhiém Nguoi diéu hanh cia Cong ty dugc thong bao trong Hoi dong quan
tri, Ban Tong giam doc, cac doi tac va can bd quan ly cap trung gian trong toan Cong ty.

Diéu 25. Mdi quan hé giita Hoi ddng quan tri va Téng giam doc

1. Hoidodng quan tri bd nhiém mat thanh vién trong Hoi ddng hodc mét ngudi khac lam Tdng
giam ddc; ky hop dong trong do quy dinh mirc luong, thu lao, loi ich va cac didu khoan lién quan
khéc. Thong tin vé mirc ]uorng, tro cap, quyén lgi ctiia Tong glam déc phai dugce bao cdo tai Dai hoi
ddng cb doéng thudng nién va duoc néu trong Béo cédo thudng nién ctia Cong ty.

2. Nhiém ky cua Tong giam déc 1a ba (03) ndm va cé thé duge tai bd nhiém. Viéc bd nhiém
cd thé hét hiéu luc cdn cr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong giam doc khong phai la
ngudi ma phap ludt cam gilr chlrc vu nay.

3. Tong giam doc cd cac quyen va nhi¢ém vu sau ddy:

a) Thuyc hién cac nghi guyét, quyét dinh cua Dai hoi d(“)ﬂg cd dong, Hoi dong quan tri hodc
Chu tich Hoi dong quan tri, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty da duge DPai hoi
dong ¢6 dong, HOi dong quan tri hodc Chu tich Hoi dong quan tri thong qua, quyét dinh;

b) Thay mat Cong ty ky két cdc hop ddng tai chinh va thuong mai, to chue va di’éu hanh hoat
dong san xuat kinh doanh thudng nhét cia Cong ty theo nhitng thong 1€ quan ly tot nhat trtr khi Hoi
dong quan tri c6 quyet dinh khac di;

¢) Kién nghj sé lugng va céc logi Nguoi didu hanh ma Céng ty can tuyen dung dé Hoi dong
quan tri bé nhiém hoac mién nhiém nham thuc hlen cac hoat dong quan ly t6t theo dé xuét cua Hoi
ddng quan tri, va tu van dé Hoi ddng quan tri quyét dinh muc lwong, thi lao, céc loi ich va cac diéu
khoan khac cua hop dong lao dong ctia Nguoi diéu hanh;

d) Tham khao y kién ciia Hoi dong quan trj dé quyét dinh s6 luong ngudi lao dong, mirc
luong, trg cap, loi ich, viéc bo nhigm, mién nhi¢ém va cac diéu khoan khéc lién quan dén hop dong
lao dong ctia ho;

e) Cham nhét 1a 15/11 hang nam, Tong giam dbc phai trinh Hoi dong quan trj phé chudn ké

hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co sd dép ting céc yéu ciu cta ngan sach
phtt hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

f) D& xuét nhiing bién phép nang cao hiéu qua hoat dong va quan ly clia Cong ty;

g) Chuén bi cic ban du toan dai han, hang nim va hang quy cta Cong ty (sau day goi 1a ban
dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy ciia Cong ty theo ké hoach kinh
doanh. Ban du todn hang ndm (bao gém ca bang cén ddi ké todn, bao céo két qua hoat dong kinh
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doanh va béo cao luu chuyén tién té du kién) cho tirng nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong
quan tri thong qua va phai bao gom nhiing thong tin quy dinh tai cadc quy ché cuia Cong ty;
h) Thuce hién tét ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ va cac quy ché cua Cong ty,

cac nghj quyet quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri hosic Chu tich Hoi dong
quén tri, hop dong lao dong cuia Tong gidm ddc va phap luat.

4. Tong gidm d(")‘c chju trach nhiém trudc Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri va Chu
tich Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cao khi duoc
yéu cau.

5. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Tdng giam ddc khi da s6 thanh vién Hoi ddng quan tr
du hop cd quyén biéu quyét tan thanh va bo nhiém mdt Tong giam doc mai thay thé.

Pidu 26. Quy trinh, thii tuc phi hop hoat ddng giira Hi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban
Tong giam doc

1. Thu tuc, trinh ty trigu tép, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Ban Tong gidm doc

a) Céc cude hop Hoi ddng quan trj phai guri thong bio mai va tai ligu kem theo dén Trudng
Ban kiém soat.

b) Ban sao céc bién ban hop, Nghi quyét cia Hoi dong quan tri phai duge cung cap cho Ban
kiém soat va Ban Tong giam doc trong thoi han nam (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop ciia Hoi
dong quan tri két thic va cing thoi diem dugce cung cap cho Hoi dong quén tri.

2. Téng Giam dbc co trach nhiém cung cdp tat ca cac thong tin lién quan dén hoat dong cua
Cong ty dé bao cao 1én Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

3. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét cac van d& uy quyén khac ciia Hoi ddng quan tri doi
voi Ban Tong giam doc

Hoi dong quan tri hop mdi qui danh gia, kiém diém viéc thuc hién nghi quyét cua Hoi dong
quan trj v& didu hanh cong viéc san xuat kinh doanh ctia Ban Téng gidm dbc.

CHUON G VII QANH GIAlHOAT D’(_)NG, KHEN THU QN G YA KY LUAT DA(‘)I VOI
THANH VIEN HOI DONG QUAN TR KIEM SOAT VIEN, THANH VIEN
BAN TONG GIAM DOC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 27. Tiéu chuin danh gia
1. DAi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién va thanh vién Ban Tong Giam doc.
a) Thyc hién c6 hiéu qua cac quyén va nhiém vu dugc giao theo ding quy dinh biéu 1¢ Cong
ty, Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty va quyét dinh ctia Dai hoi dong c¢d dong.

b) Diéu hanh c¢6 hiéu qua toan bo hoat dong san xuét, kinh doanh ctia Cong ty, ddm bao mang
lai loi ich thiét thuc, chinh dang cho cac co déng, can bd, nhan vién va vi su phat trién ciia Cong ty.
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¢) Trung thanh véi lgi ich ctia Cong ty va c¢b dong ctia Cong ty, khéng lam dung dia vi, chic
vu va tai san ciia Cong ty dé tu loi ca nhan hodc phuc vu lgi ich cia t6 chirc, ca nhan khac.

2. DPbi v6i Nguoi didu hanh khac
a) Thuc hién t6t nhiém vu duoce giao, trung thuc.
b) Thé hién ning luc quan Iy va diéu hanh & mang cong viée dugc phan céng phu trach.
¢) Guong mau trong lam viéc va dao dirc 16i song.
d) Khong bi ky ludt tir khién trach tré 1én.
Pi¢u 28. Hé thong khen thwdng va ky lujt
1. Khen thuong:

Tuy vao thanh tich va mic d dong gop cua timg thanh vién ma ap dung cac hinh thic
khen thu(mg Cong ty xdy dung quy ché khen thuong phil hop véi cac dbi tuong va diéu kién thue té

ciaCongty. ) ,
- Hoi dong quan tri quyét dinh khen thuong doi voi cac chirc danh do Hoi dong quan tri

hoac Chu tich Hoi dong quan tri bd nhiém. Tdng giam ddc quyét dinh khen thudng dbi véi cic chic
danh do Tdng giam déc bd nhiém.

2. Ky luat:

- Thanh vién Hdi dong quan tri, Kiém soat vién, thanh vién Ban Tong giam dbc va Ngudi
dreu hanh khéc khong hoan thanh nhi€ém vy cua minh so vdi yéu cau véi su trung thuc, siéng ning,
cAn trong s& phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing ton hai do minh gay ra.

- Nguyén téc, hinh thic, trinh tu x&r Iy vi pham, ky luat doi véi thanh vién Ban Téng giam
ddc Ngudi didu hanh khéc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét lao dong.

i ’CHU’(‘)'NG VIII : ; , ) ;
NGAN NGUA XUNG bOT L(_)’IAICH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LOQI
LIEN QUAN PEN CONG TY

o A - on < r r A A A . - - ~ oA A
Pieu 29. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyen loi cia cac thanh vién Hoi
A 2 . R - on A . A
dong quan tri, Kiém soat vién, Ban Tong giam doc

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam doc, Ngudi diéu hanh khéc phai
cong khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién
quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Tdng giam ddc, Ngudi diéu hanh khéc va
nhiing nguoi lién quan téi cac thanh vién nay khong duoc phép stir dung nhiing co hdi kinh doanh c6
thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi muc dich c4 nhéan; khong dugc sir dung nhiing thong tin cé duge
nhd chire vu ctia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich ciia tb chitc hodic ¢4 nhéan khac,

3. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Tng giam ddc, Ngudi diéu hanh khic c¢é
nghia vy thong bao cho Hoi ddng quan trj cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty do cong
ty nim quyén kiém soat v&i chinh thanh vién d6 hogc v6i nhiing ngudi ¢6 lién quan t6i thanh vién d6
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theo quy dinh ctia phap luat. Céng ty phai thuc hién cong b thong tin vé nghi quyét Pai hoi dong co
dong hodc nghi quyét Hai dong quan tri théng qua cc giao dich néu trén trong thoi han hai muoi
bon (24) gio trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va bao cdo Uy ban chiig khoan Nha nude, S¢
giao dich chirng khoan.

4. Cong ty khong duoc cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Kiém soét vién, Tong giam doc, Nguoi didu hanh khéc va nhitng nguoi ¢d lién quan téi nhitng
ngudi néu trén, trlr trudng hop:

a) Cong ty va to chirc 1a ngudi ¢6 lién quan cua nhiing nguoi néu trén la cac cong ty trong
clung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gébm cong ty me - cong ty con, tap
doan kinh té va giao dich nay phai dugc Dai hoi dong co dong hodc Hoi dong quan trj chép thuan
theo quy dinh tai biéu 1¢ Cong ty;

b) Dai hdi dong cd dong cé quyét dinh khac; hodc
¢) Phap ludt c6 quy dinh khac.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyet dbi vai céc giao dich ma thanh vién
d6 hodc nguoi 6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm cac giao dich ma lgi ich vat chét
hay phi vét chét ctia thanh vién Hoi dong quan trj d6 chua dugc xac dinh. Céc giao dich néu trén phai

dugc cong bb trong Béo céo thudng nién ctia Cong ty.

6. Céc thanh vién Hoi dong quan trj, Kiém soat vién, Tong gidm ddc, Nguoi didu hanh khic
va nhiing ngudi ¢o lién quan tdi cac thanh vién néu trén khdng dugce sir dung cac thong tin chua dugce
phép cong bd ciia Cong ty hodc tict 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Piéu 30. Giao dich véi ngudi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich vdi nhitng ngudi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong bfmg
van ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén. Noi dung hop ddng phai rd rang, cu thé va cong bd
thong tin cho ¢ dong khi c6 yéu cau.

2. Congty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira nhiing ngudi c6 lién quan can thigp
vao hoat dong cuia Cong ty va gay ton hai cho lgi ich ctia Cong ty thong qua viéc kiém soat cac kénh
mua, ban hang hoa cua Cong ty hay lling doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira co dong va nhiing ngudi co lién

quan tién hanh cac giao dich lam thét thoat vén, tai san hogic cdc ngudn luc khic ctia Cong ty. Cong
ty khéng duge cung cdp céc khoan vay hoidc bao lanh cho cac ¢b dong va nhiing ngudi cé lién quan,

trir trudng hop:

a) Cong ty va td chiic 1a tb chirc ¢ lién quan cia ¢6 dong néu trén 1a céc cong ty trong
cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gom cong ty me - cong ty con, tap
doan kinh té va giao dich nay phai dugc Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tr chap thuan

theo quy dinh tai Diéu & Cong ty;
b) Pai hoi déng cd dong c6 quyét dinh khac; hodc
c) Phap luét c6 quy dinh khac.
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Piéu 31. Pam bao quyén hop phap ciia nhirng nguoi 6 quyén loi lién quan dén Cong ty

L Cong ty phai ton trong quyen loi hop phap clia cac bén ¢ quyén loi lién quan dén Cong ty
bao gdbm ngén hang, chi ng, nguoi lao dong, nguoi tiéu ding, nha cung cép, cong dong va nhiing
ngudi khic ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc v&i nhitng ngudi ¢é quyén loi lién quan dén Cong ty thong
qua viéc:

a) Cung cdp ddy du thong tin can thiét cho ngan hang va chii ng dé gitp ho danh gia vé
tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Coéng ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh
va céc quyet dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cta ho thong qua lién hé truc tiép véi Hoi ddng
quan tri, Kiém soat vién, Tng giam dbc.

3. Cong ty phai tuan thu céc quy dinh vé lao dong, moi trudng, hoat dong c6 trach nhiém voi
cong dong va xa hoi.
CHUONG IX: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Piéu 32. Tiéu chuin ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty

- C6 hiéu biét vé phap luat, nim viing céc quy dinh phap ludt lién quan dén Cong ty va thi
trurong chirng khoan;

- C6 trinh d hoc van dai hoc tr Ién;

- Am hiéu hoat déng ctia Céng ty;

- C6 ky nang td chic, phan tich, tinh trach nhiém cao;

- Cé tinh linh hoat, sang tao, ti mi;

- Pugc dao tao vé quan trj Cong ty;

- Khéng duge ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan déc lp dang thuc hién kiém toan
céc bdo cdo tai chinh ciia Cong ty.

Piéu 33. Viéc bb nhiém Ngudi phu triach quén tri Cong ty

- Ngudi phu trach quan trj Cong ty kiém nhiém lam Thu ky Cong ty. S6 luong Ngudi phu
trach quan trj Cong ty do Hoi ddng quén trj quyét dinh.

~ Hoi dong quan tri s& ban hanh nghi quyét bd nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty.
Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quan tri Cong ty la 5 ndm hodc mét thoi han khac theo quyét dinh ctia
Hoi ddng quan tri tai timg thoi diém.

Piéu 34. Viéc mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Hoi ddng quan trj c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty vao bt ky thoi diém nao
nhung khong trai voi cac quy dinh cua phap ludt hién hanh veé lao dong.

Piéu 35. Thong bio bé nhigm, mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri Cong ty

Hpi dong quan trj s& thong bao viée bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty
vdi Tong Giam doc va Nguoi dieu hanh khac.
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CHUONG X : CONG BO THONG TIN VA MINH BACH
Pidu 36. Céng b thong tin thwong xuyén

1. Cong ty c6 nghia vu cong b6 ddy du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bat thudng
vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj Coéng ty cho ¢b dong va
cong chiing. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin dugce thye hién theo quy dinh cta phdp luét va
Diéu & Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong b déay du, chinh xac va kip thoi céc thong tin khéac neu
cac thong tin d6 c6 kha nang anh hudng dén gia chimg khoan va anh huéng dén quyét dinh cta cd
dong va nha dau tu.

2. Viéc cong b thong tin duge thue hién theo nhitng phuong thirc nhiam dam béo co dong va
cdng ching dau tu ¢6 thé tlep can mot cach cong bing. Ngdn tir trong cdng b6 thong tin can rd rang,
dé hiéu va tranh gy hiéu 1dm cho c¢d déng va cong ching dau tu.

Diéu 37. Coéng b6 thong tin vé tinh hinh quan trj Cong ty

1. Cong ty phéi bdo céo vé tinh hinh quan trj Cong ty tai cac ky Pai hoi dong cb dong thuong
nién va cong bo thong tin trong Bao cdo thuong nién cua Cong ty theo quy dinh ctia phdp ludt ve
chimg khoan va thi trudng chimg khoan, ti thiéu phai bao gdm nhitng théng tin sau:

a) Thanh vién va co cdu ctia Hi dong quan trj va Ban kiém sodt;

b) Hoat dong ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

c¢) Hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap khong didu hanh;

d) Hoat dong clia cac tiéu ban ctia Hdi dong quan tri (néu c6);

¢) Nhing ké hoach dé ting cudng hiéu qua trong hoat dong quan trj Cong ty;

f)  Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Tng giam déc;

g) Théng tin vé céc giao dich cb phiéu cua Cong ty ctia cdc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Téng giam ddc, Ban kiém soat, c6 dong I6n va cac giao dich khac cia thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban Téng giam giam ddc, Ban kiém soat va nhiing ngudi lién quan t&i cac d6i tuong ndi trén;

h) Nhiing diém chua thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhan va giai phap.

2. Cong ty ¢6 nghia vu bao céo dinh ky sau (06) thang va cong b thong tin vé tinh hinh quan
tri Cong ty theo quy dinh ctia phap luét vé chimg khoan va thi truong chirng khoan.

Diéu 38. Cong bd thong tin vé cic c¢b dong 16n

1. Céng ty phai td chirc cong bd théng tin dinh ky v& timg c¢b dong 16n gdm céc néi dung chu
yéu sau:

a) Tén, nam sinh (c6 déng c nhan);
b) Dia chi lién lac;
¢) Nghé nghiép (cd dong c4 nhan), nganh nghé hoat dong (cb déng td chire);
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d) S lugng va ty 1¢ cd phén s& hitu trong Cong ty;

e) Tinh hinh bién dong vé s& hitu ctia cac cd dong lon;

f) Nhing thong tin c6 thé dan tGi su thay dbi 16n vé ¢d dong cua Cong ty;

g) Tinh hinh tang, giam cb phiéu, va cam cd, thé chép ¢6 phiéu Cong ty cua céc cb dong 16n.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo céo dinh ky quy, nim va cong bd thong tin vé tinh hinh bién dong
cd dong theo quy dinh cua Uy ban Ching khoan Nha nude cho Uy ban Ching khoan Nha nuéc va

S& Giao dich Chirng khoan.
Piéu 39. Té chire cong bd théng tin
1. Céng ty td chirc cong bd théng tin g6ém mot sd ndi dung chu yéu sau:

a) Xay dyng ban hanh cac quy dinh vé cong b thong tin theo quy dinh tai Luat chiing khoan
va cac vin ban hudng dan;

b) Ddng thoi phan cbng it nhdt mét can bo phu tréach vé cong bd thong tin.

2. Cén bo chuyén trach cong bo thong tin phai la nguoi:

a) Co kién thirc ké todn, tai chinh, c6 k§ nang nhit dinh vé tin hoc;

b) Cong khai tén, s6 dién thoai lam viée dé cac cd dong c6 thé d& dang lién hé;

¢) C6 du thoi gian dé thue hién chire trach ciia minh, déc biét 1a vige lién h¢ vai cac ch dong,
ghi nhén nhiing y kién cta céc c¢d dong, dinh ky cong bd tra 16i y kién cia cac ¢d dong va céc vén dé

quan tri Cong ty theo quy dinh;

d) Chiu trach nhiém vé cong bd céc théng tin cua Cong ty v6i cong chiing dau tu theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1§ Cong ty.

CHUONG XI: TO CHUC THUC HIEN

Pidu 40. Bo cio

Pinh ky hang ndm, Cong ty phai co nghia vu bao céo va cong b thong tin vé viée thuc hién
quan trj Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché v&i Uy ban ching khoan Nha nude, S& Giao dich Chirng
khoan va céc co quan ¢ thdm quyén khac theo quy dinh cia phap lut.
Piéu 41. Hiéu lwe va siva dbi, bd sung

1. Quy ché nay c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quy ché ndi bd vé quan tri ban hanh
trude ddy cia Cong ty.

2. Trudng hop c6 mau thudn gitta quy dinh cua Quy ché nay véi quy dinh cua Diéu 1& Cong
ty vé cting mét van dé thi quy dinh ctia Didu 16 Cong ty duoc uu tién 4p dung.

3. Trong qué trinh thuc hién néu cé bat ky vudng mic, phat sinh hodic ¢6 su thay ddi chinh
sach phap luat ctia Nha nudce, Hoi dong quan tri Cong ty s& xem xét thay doi cho phu hgp.

. ]
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4. Tht ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tdng giam ddc, Nguoi diéu
hanh khac va CB.CNV Cong ty c6 trach nhiém thuc hién Quy che nay.
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