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Sé: 012/QD-TH-HPQT TP. Ho6 Chi Minh, ngay 03 thang 06 ndm 2022

QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy cpé Cong bd thong tin
Cong ty Co phan Cap nwéc Tan Hoa

) HQI PONG QUANTRI ‘
CONG TY CO PHAN CAP NUOC TAN HOA

Can cir Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Cin ctr Luat chimg khoén s& 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Ching khoén;

Cén ctr Thong tu So 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B{ tai
chinh hudng din mot sé didu vé quan trj cong ty p dung ddi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu ctuia Ludt Chimg khoan;

Can clr Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bg Tai
chinh huéng din céng bd thong tin trén thi trudng chimg khoan;

Cin i Quyét dinh sd 3646/QD-UBND ngay 26 thang 7 nim 2014 cia UBND
TP.H) Chi Minh v& viéc phé duyét D& 4n chuyén ddi Céng ty TNHH MTV Cép nudc
T4n Hoa thanh Cong ty cd phén;

Cin ct Didu 16 Cong ty C6 phan Cip nudc Tan Hoa (sira ddi, bd sung lan IV) duoc
ban hanh theo Quyét dinh s6 009/QD-TH-HPQT ngay 03/06/2022;

Can cur Nghi quyet s6 046/NQ-TH-HDQT ngay 09 thang 03 ndm 2022 cua Hoi
déng quan tri Cong ty C6 phén Cép nudc Tan Hoa vé viée bo sung, sira d6i biéu 18 va
xdy dung cac Quy ché quan tri Cong ty,

QUYET PINH:

_ Diéu 1: Ban hanh kém Quyét dinh nay 1a Quy ché Céng b6 thong tin Cong ty Co
phan Cap nudc Téan Hoa, bao gom 04 chuong 17 di€u da duoc Hoi dong quan tri thong
qua tai ky hop 1an thir 8, nhiém ky 2020-2025 ngay 09/03/2022.

Piéu 2: Cac Ong/Bé thanh vién Hoi dfing quan tri, Ban Kiém soat, Ban Giam déc,
cac Phong - Ddi Cong ty Co phan Cap nudce Tan Hoa, cac to chitc va ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky.~ ¥

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu didu 2; 035K

- HPTV Téng Cong ty (dé bao céo);
- Luu (VT, HPQT).
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“ NUGC SACH CHO MO NHA *

QUY CHE CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh cia Héi dong quan tri s6 012/0D-TH-HPOT
ngay 03 thang 06 nam 2022)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co ché cong bb cac thong tin lién quan dén tinh hinh hoat
dong, giao dich ¢ phleu ctia Cong ty ¢ phan Cip nudc Tan Hoa véi cac co quan co
tham quyén va/hoic cong bd trén thi trudng chimg khoén, trén cac phuong tién thong tin
dai ching theo dung quy dinh cta phap luat voi tu cach la cong ty dang ky giao dich.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Toan thé can bd nhan vién, phong ban, don vi cia Cong ty va Nha dau tu c6 lién
quan dén viéc cong bo thong tin theo Quy ché nay va cac quy dinh phap luat 6 lién quan.

Piéu 3. Pinh nghia va chir viét tit
Trong Quy ché nay, cac tir ngit sau day dugc hiéu nhu sau:
1. “Céng ty” 1a Cong ty cb phan Cap nudc Tan Hoa.

2. “Co dong lon” 1 c6 dong so hitu tr 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét cua Cong ty.

3. “Nguwoi ngi bp” cua Cong ty la:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri va thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Nguoi dai dién theo phap luit;

c. Gidm ddc, Pho Giam déc, Gidm ddc Tai chinh, K& toan truong va céc chirc
danh quan ly twong duong do DPai hoi dong co dong bau hodc Hoi dong quan tri bod
nhiém;

d. Trudng Ban kiém soat va Kiém soat vién;

e Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, nguoi dugc Uy quyén cong
bo thong tin.

4. “Ngwoi cé lién quan” 1a ca nhan hoic t6 chic dugc quy dinh tai khoan 46
biéu 4 cua Luat Ching khoéan:

a. Cong ty va nguoi ndi bd cua Cong ty;
b. Cong ty va td chirc, ca nhén so hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét hodc von gop cia Cong ty;




c. To chirc, ¢4 nhan ma trong mdi quan hé véi Cong ty truc tiép, gian tiép kiém
so4t hodc bi kiém soat béi Cong ty hoic cung véi Céng ty chiu chung mdt sy kiém

soat;

d. Quan hé hop dong trong d6 mét td chirc, c4 nhan 1a dai dién cho Cong ty
hodc ngugc lai;

e. Té chic, ca nhan khéc 13 ngudi c6 lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép.

5. “Nha diu tw thugc doi twgng cong bo thong tin” bao gom:

a. Nhadau turla nguoi ndi by ciia Cong ty va ngudi co lién quan cua ngudi ndi bg;

b E6 dong 16n, nhom nguoi 6 lién quan s¢ hiru tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu dang
luu hanh c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

c. Nha dau tw hoic nhém nha dau tr c6 lién quan mua vao dé tré thanh cé dong
16n ctia Cong ty;

d. Té chite, c4 nhan thuc hién chio mua cong khai cd phiéu cua Cong ty.

6. “Poi twong cong bo thong tin” 1a cach goi chung cia Cong ty va Nha dau tu
thudc doi tuong cong bo thong tin;

7. T chirc kiém todn dugc cht’f[{ thudn” 14 t6 chic kiém toan doc 1ap thudce
danh séach céc t6 chuc ki€m toan dugc Uy ban Ching khoan Nha nudc chap thuan
kiém toan theo quy dinh cta Luat Ching khoan va phap luat vé kiém todn ddc 1ap.

8. “Ngay cong bo thong tin” 1a ngay thong tin xuit hién trén mot trong cac
phuong tién cong bd thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Thong tu 96.

9. “Ngay hoan tit giao dich chiing khodn” dugc xac dinh nhu sau:

a. La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc
hién qua S¢& giao dich ching khoén;

b. La ngay két thuc viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc
hién quyén mua;

c. La ngay hoan tit viéc chuyén ddi trai phiéu thanh cb phiéu theo théng béo
cua t0 chirc phat hanh;

d. Langay hiéu luc chuyén quyén s& hitu chimg khoan tai Téng cong ty luu ky
va bu trir chirng khoan Viét Nam trong truong hop giao dich thyuc hién qua Tong cong
ty Iuu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam;

e. Langay két thic vi¢e thanh toan tién mua cd phin theo thong béo ciia td chirc
thuc hién ban d4u gia c6 phén trong trudng hop thuc hién giao dich qua phuong thirc ddu
gia;

f. Langay tb chiic phat hanh x4c nhan hiéu lyc cia viéc chuyén nhuong chimg
khoan trong trudong hop giao dich khong thuc hién qua Tong céng ty luu ky va bu trir
chirng khoan Viét Nam va khong thyc hién qua S¢ giao dich ching khoan.

10. “Théng tw 96” 1a Thong tuw s& 96/2020/TT-BTC huéng din cong bd thong
tin trén thi tredng ching khoén ban hanh ngay 16/11/2020.

11. “Ludt Doanh nghiép” 13 Luit Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duoc Qudc
hgi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020;
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12. “Lugt Chitng khodn” 1 Luét chimg khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi
nudc Cong hoa xa@ hdi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

13. “Quyet dinh s 21/QD-SGDVN” la Quyét dinh sé6 21/QP-SGDVN ngay
21/12/2021 vé viéc Ban hanh quy ché cong bé thong tin tai S& Giao dich Chung khoan
Viét Nam va cong ty con.

Piéu 4. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.
Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhan dan,
Chimg minh quén nhan, H§ chiéu con hiéu Iyc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sé dién
thoai, s6 fax, thu dién tu, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s tai khoan luu ky ching
khoan, s6 tai khoan ngan hang, ma sb giao dich cta nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nude ngoai so hitu trén 50% von diéu 1é chi duoc thuc hién néu c4 nhan d6
déng y.

2. Déi tuong cong b théng tin phai chiu trach nhiém trude phép ludt vé ndi
dung théng tin céng bd. Trudong hop co sy thay dbi noi dung thong tin da cong bd, dbi
tuong cong b thong tin phai cong bé kip thoi, day da ndi dung thay déi va ly do thay
d6i so véi thong tin di cong bd trude do, giri cong vin kém theo thong tin dinh chinh
dén Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S& Giao dich Ching khoén.

3. Khi cong bd thong tin phai ddng thdi bao cdo Uy ban Ching khoan Nha
nudce va So giao dich chung khoan noi ching khoan dang niém yét, dang ky giao dich
vé ndi dung thong tin cong bo bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh. Truong
hop thong tin cong bd bao gbém céc thong tin ca nhén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va
cac dbi twong cong bd thong tin khong déng ¥ cong khai cac thong tin ny thi phai giri
Uy ban Chung khoan Nha nu¢ce va S¢ giao dich chimg khoan 02 ban tai liéu, trong do
01 ban bao gém ddy du thong tin c4 nhan va 01 ban khéng bao gdm thong tin c4 nhén
dé Uy ban Chimg khoan Nha nu6c va S& giao dich ching khoéan thuc hién cong khai
thong tin.

4. Viéc cong bd thong tin ciia Cong ty va Nha dau tu 14 t6 chirc phai do ngudi
dai dién theo phéap ludt hodc ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin thuce hién. Viéc
cong b thong tin ciia Nha dau tu ca nhin do c4 nhén ty thyc hién hodc uy quyén cho
td chirc hodc ca nhan khéc thyc hién.

5. Dbi tugng cong bd thong tin co trach nhigm bao quan, luu gift thong tin da
cong bo, bao céo theo quy dinh nhu sau:

a. Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai chung
phai dugc luu gitr dudi dang van ban (néu co6) va dit lidu dién tir t6i thiéu 10 ndm. Cac
thong tin nay phai dugc luu gilt va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tr cua d6i
twong cong bd thong tin téi thidu 1a 05 niam;

b. Cac thong tin cong bd bét thuong, theo yéu cau hodc céc hoat dong khéac phai
dugc luu gir va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir cua doi tugng céng bod thong
tin t0i thiéu 1a 05 nam.

Piéu 5. Ngon ngir cong b thong tin trén thi truong chirng khodn

Ngon ngir thong tin cong b trén thi truong ching khoan 1a tiéng Viét.



Di¢u 6. Phwong ti¢n va hinh thirc bio cdo, cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin, b4o cdo dugc thuc hién trén cac phuong tién sau:
a. Trang thong tin di¢n tir (website) cia Cong ty;

b. Hé thong cong bd thong tin cua Uy ban Ching khoan Nha nudc;

c. Trang thong tin dién tir ciia S& Giao dich Ching khoan; phuong tién cong bd
thong tin khac theo Quy ché ctia S& giao dich chimg khoén;

d. Phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cta phép luét (bao in,
bao dién tu, ...).

2. Cong ty phai lap trang thong tin dién tir (website) theo quy dinh sau:

a. Cong ty phdi b4do cdo v6i Uy ban Ching khoan Nha nudc, So giao dich
chimg khoan va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay ddi lién quan dén
dia chi niy trong thoi han 03 ngay lam viéc ké ngay khi thay d6i dia chi trang thong tin
dién tr nay;

b. Trang thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghe kinh doanh va cac
ndi dung phai théng bdo cong khai trén cdng thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép theo quy dinh ctiia Ludt Doanh nghi€p va moi thay doi lién quan t6i cac noi dung
ndy; chuyén muc riéng vé quan hé c6 dong (nha diu tw), trong d6 phai cong b6 Didu 1¢
cong ty, Quy ché cong b6 thong tin, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty (neu o), Quy
ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat (neu c6), Ban cdo bach (néu c), cac
thong tin cong bd dinh ky, bét thudng, theo yéu cau va cac hoat dong khac quy dinh tai
Thong tu 96;

c. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, ddng thoi
phai dam bao nha déu tu c6 thé tim kiém va tiép can dugc cic dit lidu trén trang thong
tin dién tir do.

3. Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay I& theo
quy dinh phép luét, Cong ty thuc hién cong b6 thong tin trén phuong tién quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu nay va thuc hién day du nghia vu cong b thong tin theo quy dinh
phap luét vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&.

4. Céach thirc bao cdo, cong b thong tin trén hé thdng céng bd thong tin cta Uy
ban Ching khoan Nha nudc, phuong tién cong bd thong tin ctia S& giao dich chimg
khoan thuc hién theo hudng dan cua ﬁy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ giao dich
chirg khoan.

5. Cong ty khong phai giri ban gidy dé bao cao Uy ban Ching khoén Nha nuéc,
S& giao dich chimg khoan trong truong hop céc tai liéu da duge thuc hién cong b trén
tit ca cac phuong tién béo cdo, cong bd theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va dam
bao tuan thi quy dinh phép luat vé vin ban dién tir.

6. Truong hop khong thé guri thong tin cong bd qua hé thng cong b thong tin
dién tir vi ly do bat kha khang nhu hé théng mang, may chu gap su cd, khong thé sir
dung ching thu s6, tam ngung hoat dong theo yeu cdu cua cdp c6 tham quyen, ..., cac
dbi twong cong bd thong tin co trach nhiém gui thong tin cong bd bing vin ban qua
dudng buu dién hodc nop truc tiép tai S& Giao dich Ching khoan ddng thoi giri ban dir
liéu dién tir qua thu di¢n tir ding thoi han quy dinh va thong bao ngay cho S¢ Giao
dich Ching khoan biét 1y do khong thé thuc hién giri thong tin cong bd qua hé théng
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cong b6 thong tin dién tr dé S Giao dich Chung khoan hudng din hodc khic phuc su
cd (néu can).

Truong hop chua dang ky sir dung hé thdng cong b thong tin dién tir, Cong ty
guri thong tin cong bb dong thoi dudi hinh thirc vin ban qua duong buu dién hodc nop
truc tiép tai S& Giao dich Chimg khoan kém theo tép tin dir liéu dién tr t&1 dia chi thu
dién tir ctia S¢& Giao dich Ching khoan.

7. Tai liéu cong bd thong tin:

a. Dai véi tai lidu dudi hinh thirc vin ban gidy:

- Vin ban gidy phai diy du noi dung va hop 1é theo quy dinh cia phép lut.
Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop lé.

- Yéu cdu ddi v&i vin ban hop 1é:

e Db v6i vin ban giéy cua ca nhan: Vin ban c6 ho tén, chir ky cua ca nhan;

. Déi‘ vGi vin ban gidy cua tb chirc: Vin ban c6 xac nhén cua nguoi co tham
quyén, bao gom: chuc vu, ho tén, chir ky cua nguoi co tham quyén, dong dau.

b. DGi véi tai ligu dusi hinh thirc véan ban, dit liéu dién tir:

Viéc guri thong tin cong bd dudi dang; vin ban, dir liéu dién tr dén S& Giao dich
Ching khoan dam bao tudn thi quy dinh phéap ludt vé van ban dién tir va cac hudng
dan sau:

- Vin ban, dir liéu dién tr c6 dinh dang doc/docx/xls/xlsx/pdf (st dung
bang ma Unicode);

- Trudng hop S¢ Giao dich Ching khoan noi tiép nhan thong tin cong b co
quy dinh khac vé dinh dang théng tin cong bd thi thuc hién theo quy dinh tai S¢ Giao
dich Chung khoan do.

Piéu 7. Tam hoin cdng b thong tin

1. Dbi tuong cong b thong tin dugc tam hodn cong bd théng tin trong trudng
hop vi nhing ly do bét kha khang nhu: thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va
cac 1y do bat kha khang khac. Déi tuong cong b _théng tin phai bao cdo Uy ban
Chitng khoan Nha nudc, S giao dich chig khoan vé viéc tam hodn cong b thong tin
ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu 16 1y do cua viéc tam hoan cong b6 thong tin,
ddng thoi cong bd vé viée tam hodn cong bo thong tin.

2. Ngay sau khi di khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, dbi tugng cong bd
théng tin c6 trach nhiém cong bd ddy di cac thong tin ma trudc d6 chua cong b theo
quy dinh phap luat.

CHUONGII
QUY PINH CU THE

MUC I. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Piéu 8. Cac trwdng hop cong bd thong tin

1. Cong bd thong tin dinh ky.

2. Cong bd thong tin bét thudng.

3. Cong bd théng tin theo yéu céu.



4. Cong b thong tin v& hoat ddong khac ctua Cong ty
Piéu 9. Thoi han va ndi dung cong bd thong tin

1. Cong bd thong tin dinh ky:

a. Bao cdao tai chinh nam:

Cong ty phai cong bd bao cao tai chinh ndm dé dugc kiém toan bai t6 chirc kiém
toan dugc chap thuan theo nguyén tic sau:

- Bao cdo tai chinh phai bao gdm diy du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép ludt vé ké toan doanh nghiép;

- Trudng hop Céng ty 1a cong ty me cia td chirc khac, Cong ty phai cong bd
02 béo céo: bao cédo tai chinh ndm cua riéng don vi minh va bao céo tai chinh nim hogp
nhét theo quy dinh phéap luat vé ké toan doanh nghiép;

- Truong hop Cong ty la don vi ké toan cép trén c6 don vi truc thude td chirc
bd may ké toan riéng, Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nim téng hop theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

- Truong hop C(”)ng ty 1a cong ty me cua to chirc khac, dong thoi 1a don vi ké
toan cap trén c6 don vi ké toan truc thudc to chirc bd méy ké toan riéng, Cong ty phai
cong bo 02 bao cao: béo c4o tai chinh nam téng hop va bao cdo tai chinh nim hop nhat
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

- Cong ty phai cong b thong tin vé béo cdo tai chinh nim d3 dugc kiém toan
bao gém ca bao céo klem toan v€ bao cao tai chinh d6 va van ban giai trinh cia Cong
ty trong trudng hop t6 chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 1a ¥ kién chdp nhan
toan phan dbi voi bao céo tai chinh;

- Thoi han cong bd thong tin Béo cao tai chinh nam: Cong ty phai cong b Bao
c4o tai chinh nim da duoc kiém toan trong thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khéng vuot qua chin muoi (90) ngay, ké
tir ngay két thuc nam tai chinh.

b. Bao cao thuong nién:

- Cong ty phai lap bdo céo thudng nién theo mau quy dinh (neu c6) va cong bd
bdo céo ndy trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay cong bd béo céo tai chinh
nam duoc kiém toan nhung khong vuot qua mét trim mudi (110) ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

- Théng tin tai chinh trong bdo céo thudng nién phai phu hgp voi béo céo tai
chinh ndm da dugc kiém toan.

c. Hop Pai hoi dong c6 dong thwong nién:

- Tbi thiéu hai muoi mét (21) ngay truéc ngay khai mac hop Dai héi dong co
déng, Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va cua Uy ban
Chung khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching khoan vé viée hop Dai hoi ddng cb dong,
trong d6 néu rd dudong din dén toan bo tai lidu hop Dai hoi ddng cd dong, bao gdm:
théng bao moi hop, chuong trinh hop, phlcu biéu quyét, tai liéu sir dung trong cudc
hop va dy thao nghi quyét dbi voi ting van d& trong chuong trinh hop. Tai liéu hop
Dai hoi dong cd déng phai dugc cap nhit cac ndi dung sira ddi, bd sung (néu co);



- Bién ban hop, nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong thuong nién va tai liéu
kém theo trong bién ban, nghi quyét phii duoc cong bd theo thoi han quy dinh tai
diém c khoan 1 Diéu 11 Thong tu 96.

d. Bdo cdo tinh hinh quan tri Cong ty:

Cong ty phai cong b6 thong tin vé bao cdo tinh hinh quan tri cong ty theo mau
quy dinh (néu c6) trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay két thiic 06 thang dau nim va két
thic nam duong lich.

2. Cong bd thong tin bit thwong:

a. Cong ty phdi cong bd thong tin bit thudng trong thdi han hai muoi bén (24)
210, ké tir khi xay ra m{t trong cac sy kién sau day:

- Tai khoan cua Cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi
phong toa theo yéu cau cua co quan co tham quyén hoic khi t6 chirc cung ung dich
vu thanh toan phat hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham phap luét lién quan dén tai
khodn thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tr¢ lai sau khi bi phong téa trong
cac truong hop quy dinh tai diém nay;

- Khi nhan dugc vin ban ciia co quan nha nudce c6 thim quyen hogc khi Cong ty
c6 quyét dinh vé tam ngimg mot phan hozc toan bd hoat dong kinh doanh; thay ddi ngi
dung dang ky doanh nghiép; thu h01 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép; sira d6i,
b6 sung hodc bi dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong;

Péi voi thong tin cong b vé thay d6i ngi dung trong Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép, Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong, Cong ty
d6ng thoi thuc hién cong bd thong tin dén S¢ Giao dich ching khoén theo mau quy
dinh tai Phu luc III Quy ché cong bd théng tin ban hanh theo Quyét dinh sé 21/Qb-
SGDVN, dinh kém ban sao hop 1¢ Gidy chirng nhén déng ky doanh nghiép/Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong thay ddi

- Thoéng qua quyét dinh cua Pai héi ddng cb dong bét thuong. Tai liéu cong bd
bao gom: Nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong, bién ban hop va tai lidu kém theo bién
ban, nghi quyét hodc bién ban kiém ph1eu (trong truong hop lay klen cb dong bang
van ban). Truong hop Dai héi dong co dong thong qua viéc huy niém yét,  Cong ty phai
cong bd thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty 18 thong qua cta c¢b déng khong
phai la c6 dong 16m;

- Quyet dinh mua lai cd phiéu cia Cong ty hodc ban cd ph1eu quy; ngay thuc
hién quyén mua cb phan cua ngudi s¢ hitu trai phleu kém theo quyén mua cb phén hodc
ngay thuc hién chuyén d6i trai phiéu chpyen d6i thanh cb _ph:eu quyét dinh chio ban
chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh
ching khodn;

- Quyét dinh v& mirc ¢ tirc, hinh thire tra cb tirc, thoi gian tra cb tirc; quyét
dinh tach, gop cd phiéu;

- Quyet dinh vé viéc t6 chuc lai Cong ty (chia, tach, hop nhit, sap nhap,
chuyen dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma sb

thué, thay déi tén Cong ty, con ddu ciia Cong ty; thay di dia diém; thanh lap mdi hodc
dong cura tru s& chinh, chi nhanh, nha mdy, van phong dai dién; ban hanh, stra d6i, bd



sung Didu 18; chién lroc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua Cong ty;

Trong truong hop ndy, Cong ty ddng thoi thuc hién ding ky thay dbi mo hinh cong ty,
loai bao c4o tai chinh do t6 chirc lai doanh nghiép dén S& Giao dich chimg khoan theo mau
quy dinh tai Phu luc IV Quy ché cong b thong tin ban hanh theo Quyét dinh s 21/Qb-
SGDVN.

- Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop
thay d6i chinh sach ké toan 4p dung do thay d6i quy dinh phép luat); théng bao doanh
nghiép kiém todn da ky hop ddng kiém toan bao cdo tai chinh nim hoic thay déi
doanh nghiép kiém toan (sau khi di ky hop ddng); viéc hiry hop dong kiém toan da ky;

- Quyét dinh tham gia gop vén thanh lap, mua dé tang s¢ hitu trong mot cong
ty dan dén cong ty dé trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1& s&
hitu tai cong ty con, cong ty lién két din dén cong ty do khong con la cong ty con,
cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Trong trudng hop nay, Cong ty dong thoi thyc hién dang ky thay d6i mé hinh cong ty,
loai bao céo tai chinh do t6 chirc ’lai doanl} nghiép dén S¢ Giao dich chimg khoéan theo mau
quy dinh tai Phu luc IV Quy ché cong bo thong tin ban hanh theo Quyét dinh s6 21/QD-
SGDVN.

- Quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng quan tri thong qua hop
dong, giao dich giira Cong ty voi nguoi ndi bg, ngudi co lién quan cua ngudi ndi bd
hodc ngudi co6 lién quan cua Cong ty;

- Khi c6 su thay ddi sé cb phiéu co quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd
thong tin thyc hién nhu sau:

a. Truong hop Cong ty phat hanh thém c6 phiéu hoic chuyén dbi trai phiéu, cb
phiéu uu déi thanh c6 phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao Uy ban Ching khoan Nha
nude vé két qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap luit vé phat hanh
chirng khoan,;

b. Trudng hop Cong ty mua lai cb phxeu ctia chinh minh hodc ban cb phleu quy,
tinh tir thoi diém Cong ty bao céo ket qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai
cb phiéu ctia chinh minh hoic ban ¢é phiéu quy;

c. Trudng hop Cong ty mua lai c¢b phiéu cia nguoi lao dong theo quy ché phat
hanh cd phleu cho ngudi lao dong cua Cong ty hodc mua lai co phleu 16 1€ theo yéu
cau cia cd dong, Cong ty cong bo théng tin trong thoi han 10 ngay déu tién cua thang
trén co s cac giao dich dd hoan tit va cip nhit dén ngay cong bo thong tin;

Trong cac truong hop trén, Cong ty ddng thoi thuc hién thong bao thay d6i sb
lwong ¢ phiéu c6 quyén biéu quyet dén So¢ Giao dich ching khoan theo mau quy dinh
tai Phu luc V Quy ché cong b thong tin ban hanh theo Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN.

- Cong ty thay ddi, b6 nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi by; nhan
dugc don xin tir chirc ctia nguoi ndi bd (Cong ty cén néu rd vé thoi diém hiéu luc theo
quy dinh tai Ludt Doanh nghlep va Diéu 1é cong ty). Pong thoi, Cong ty gui cho Uy
ban Chung khoan Nha nudce, S¢ giao dich chirng khoan Ban cung cap thdng tin cua
ngudi ndi bd méi theo mau quy dinh (néu cd); gui cho S¢ giao dich ching khoan
Thong béo thay d6i nhan su theo mau quy dinh tai Phu luc I Quy ché cong bd thong tin
ban hanh theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN.
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Dbi véi viec cung cap thong tin cia nguoi ndi bd va ngudi cod lién quan cua
nguoi ndi bo theo mau Phuy luc III Thong tu 96:

- Cong ty liét ké diy dua thong tin vé ho tén, mbi quan hé cua tat ca nguoi co
lién quan cua ngudi ndi bd theo quy dinh phép luat hién hanh (bao gbm ca truong hop

ngudi c6 lién quan cé s& hitu va khong s& hitu cd phiéu) tai Muc 16 méu Phy luc
III Thong tu 96.

- Truong hop nguoi lién quan khéng thuc hién cung cap thong tin theo Muc
16, Cong ty ghi cha tai truong s6 17 Muc 16 Phu luc III Thong tu s6 96, Cong ty ghi
0 “nguoi lién quan khong cung cap thong tin”.

- Truong hop phit sinh thay Eiéri thong tin ctia nguoi ndi bg va nguoi co lién quan da
cung cap theo Phu luc IIT Thong tr s6 96, Cong ty bao cao S¢ Giao dich Chimg khoan theo
mau quy dinh tai Phu luc II Quy ché cong bo thong tin ban hanh theo Quyét dinh s6 21/Qb-
SGDVN.

- Quyét dinh mua, ban tai san hoac thuc hién cac giao dich c6 gia tri 16n hon
15% tong tai san ciia Cong ty cin clr vao bao cdo tai chinh ndm gin nhat dugc kiém
toan hodc bao cdo tai chinh 06 thang gin nhit duogc soat xét. Trudng hgp Cong ty 1a
cong ty me thi cin cr vao béo cdo tai chinh hop nhit;

- Khi nhan duoc quyét dinh khai té dbi véi Cong ty, ngudi noi bd ctia Cong ty;
tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i v&i ngudi ndi bo cua Cong ty;

- Khi nhan dugc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat cua Tc‘)g an lién
quan dén hoat dong ctiia Cong ty; quyét dinh xur phat vi pham phép luét vé thué;

- Cong ty nhin dugc thong béo ctiia Toa an thu Iy don yéu cdu mé thu tuc pha
san doanh nghiép;

- Trudng hop Cong ty nhan biét dugc sy kién, thong tin 1am anh huong dén gia
ching khoan cta chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong
tin do;

- Khi xay ra c4c su kién khéc c6 anh huong 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ciia Cong ty;

- DBuoc chép thuan hodc hiy bo niém yét tai S¢ giao dich chimg khoan nudc
ngoai,

- Dai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh thay di mé hinh t6 chirc quan 1y va hoat
dong Cong ty (Di€u 296 Nghi dinh 155);

b. Khi cong b thong tin theo quy dinh tai Qiém a khoan nay, Cong ty phai néu
10 su kién xay ra, nguyén nhan va céc giai phap khac phuc (néu co).

c. Cong b thong tin vé hop Pai hoi dong ¢ dong bat thuong hodc thong qua
nghi quyét Pai hoi dong ¢ déng dudi hinh thic iy v kién c6 dong bing vin ban:

- Viéc cong bd théng tin vé hop Pai hoi ddng cb dong bat thudong thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Thong tu 96;

- Trudng hop liy ¥ kién Pai hoi d(‘mg c¢b dong bang vin ban, t6i thiéu 10 ngay
trude thoi han phai gui lai phleu lay ¥ ¥ kién, Cong ty phai cong_ b trén trang thong tin
dién tir cua minh, dong thoi giri cho tit ca cac cd dong phiéu ldy ¥ kxen du thao nghi
quyét Dai hoi ddng cd dong va céc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét.
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. d. Cong b théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thuc hién quyén cho
¢ dong hién hiru.

Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cung dy kién thuc hién quyén

cho ¢d dong hién hitu dé tham du hop Pai hoi dong cb dong tdi thiéu 20 ngay trude

ngay dang ky cu01 cung dy kién. Cac trudng hop khac, Cong ty cong bd théng tin vé

ngdy ding ky cudi cung du kién thuc hién quyén cho cb déng hién hitu ti thiéu 10
ngay trudc ngay ding ky cudi cing du kién.

e. Trudng hop td chie kiém toan dua ra v kién kiém toan hodc két ludn soat xét
khong phai 13 ¥ kién kiém toan hodc két ludn soat xét chdp nhan toan phan ddi véi bao
cdo tai chinh hodc béo cdo tai chinh c6 diéu chinh hdi td, Cong ty phai cng bd thong
tin vé y kién kiém toan, két luan soat xét, két qua didu chinh hdi t6 béo cdo tai chinh
trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Didu 10, khoan 2 va khoan 3 Pidu 14 Thong
tur 96.

f.  Céng bd thong tin trong cac truong hop dic biét khac:

Sau khi thay ddi ky ké toan, Cong ty cong bd béo céo tai chinh cho giai doan
gitra 02 ky ké toan cua nam tai chinh cii va nim tai chinh moi theo quy dinh phap luat
vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan ky bao
c4o kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bit ddu ciia nim tai chinh méi.

3. Cong b6 théng tin theo yéu ciu:

a. Trong cac truong hop sau day, Cong ty phai cong b6 thong tin trong thoi han
24 gid, ké tir khi nhén duoc yéu cau ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S giao dich
chirng khoan noi Cong ty dang ky giao dich:

- Xay ra sy kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha dau tu;

- Co thdng tin lién quan dén Coéng ty anh hudng 16n dén gia chiung khoan va
can phai xac nhéan théng tin do.
b. NOi dung thong tin cong bd theo yéu ciu phai néu 1o sy kién dugc Uy ban

Chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan yéu cdu cong bd; nguyén nhén va
danh gia cua Cong ty vé tinh x4c thuc cia sy kién do, giai phap khic phuc (néu co).

4. Cong bb thong tin vé cic hoat dgng khac ciia cong ty

a. Hogt dong chéo bdn, phdt hanh, niém yét, diing ky giao dich va bdo cdo sir dung
von:

Cong ty thuc hién chao ban ching khoan riéng 1¢, chao ban chirng khoéan ra cong
ching, phat hanh ching khoan, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu cong
b thong tin vé hoat dong chio ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao cao
sir dung vén theo quy dinh phap ludt vé chio ban, phat hanh ching khoan, niém yét,
dang ky giao dich chimg khoan.

- Cong bo thong tin vé viéc chao ban chung khoan:

e Cong bd thong tin vé chio ban ching khoan riéng 1é thuc hién theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 7, khoan 4 Diéu 48 Nghi dinh 155.

e Cbdng bd thong tin vé chao ban ching khoan ra cong chiing thuc hién theo
quy dinh tai khoan 5, 7 Pi¢u 41 Nghi dinh 155.
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e (Cong b6 thong tin vé chao ban chimg khoan ra nuc ngoai thyc hién theo
quy dinh tai khoan 5 Biéu 77 Nghi dinh 155.

e (Cong b thong tin khi Cong ty c6 chimg khodn niém yét, giao dich tai S¢ giao
dich chiimg khoan nudc ngoai thuc hién theo quy dinh tai Diéu 128 Nghi dinh 155.

e Cac truong hop khac theo quy dinh phép luét.
- Céng bd thong tin trong trudng hop phat hanh thém cd phiéu:

e Cong ty khi thyc hién phét hanh cb phiéu dé hoan d6i phai thyc hién cong bo
thong tin theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 59 Nghi dinh 155.

e (Cong ty khi thyc hi¢n phat hanh phat hanh cd phiéu dé chuyén déi trai phiéu
chuyén d6i phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 67 Nghi
dinh 155.

e Cong ty khi thyc hién phat hanh phat hanh cb phiéu dé thuc hién quyen cla
chimg quyén phai thuc hién cong b thong tin theo quy dinh tai khoén 4 Diéu 68 Nghi
dinh 155.

e Cong ty khi thyc hién phat hanh cb phiéu dé tra. ¢ tirc, phat hanh cb phiéu dé
ting von cb phan tir ngudn vdn chi sé hiru, phat hanh cb phiéu theo chuong trinh lya
chon cho ngudi lao dong phai thuc hién cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 3, 6
Piéu 69 Nghi dinh 155.

e Cac truong hop khéc theo quy dinh phap luét.

- Cong b6 thong tin vé& hoat dong niém yét, dang ky giao dich va bao cdo su
dung von theo quy dinh phép luét.

b. Ty Ié so hitu nwéc ngoai:

Cong ty phai cong b6 thong tin vé ty 1& so hitu nudc ngodi t61 da cia Cong ty va cac
thay di lién quan dén ty 1& s& hitu ndy trén trang thong tin dién tr caa Cong ty, SO giao
dich chimg khoan, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va hé thong

cong bd théng tin ciia Uy ban Ching khoan Nha nudc theo quy dinh phap luat ching
khoén huéng din hoat dong du tw nudc ngoai trén thi truong chitng khoan Viét Nam.

¢. Giao dich mua lgi cé phiéu ciia chinh minh, bdn cé phiéu quy:
- Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh hogc ban c6 phiéu quy,

Cong ty phai thuc hién cong b6 thong tin theo quy dinh phap luat vé viéc mua lai c6
phiéu ctia chinh minh, ban c6 phiéu quy.

- Truong hop Cong ty mua lai c¢6 phiéu cia chinh minh, sau khi thanh toan hét
s6 cb phiéu mua lai, néu tong gié tri tai san dwoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10%
thi Cong ty phai thong bao cho tat ca cac chi ng biét va cong bd thong tin trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngdy hoan tit nghia vu thanh toan viéc mua lai c6 phiéu.

d. Thuc hién phdt hanh trdi phiéu doanh nghiép ra cong chiing:
Khi phét hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching:
- Céng ty thuc hién cong bd thong tin vé viéc chao ban trai phiéu doanh

nghiép ra cong ching theo quy dinh phap luat vé chao ban trai phiéu doanh nghiép ra
cong chung.
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- Ngoai ra, Cong ty thuc hién nghia vu cong b thong tin cac nodi dung sau:

e Ddi v6i truomg hop huy dong von dé thuc hién cac dy an dau tu, Cong ty
phai cong bb thong tin dinh ky vé bao cdo sir dung vbn thu duoc tir dot chao ban da
duoc kiém toan, béo cdo tién do st dung v6n ké tir khi két thuc dot chdo ban trai ph1eu
ra cong chiing cho dén khi hoan tit thanh todn trai phiéu hodc giai ngan hét s tién da
huy dong tuy theo thoi diém nao dén trude, cu thé nhu sau:

+ Céng ty phai thuyét minh chi tiét viéc st dung vén thu duoc tir dgt chao ban
trong bao c4o tai chinh nim duoc kiém toan xac nhan hodc cong bd ddng thdi bao céo
st dung von thu duoc tir dot chio ban di duoc kiém toan xac nhan cung bao cdo tai
chinh nim dugc kiém toan va béo cdo tai Pai hoi ddng cb déng thuong nién;

+ Dinh ky 06 thang, Cong ty phéi cdng b théng tin vé tién do sir dung vén thu
dugc tir dot chao ban trong thoi han 05 ngdy lam viéce, ké tir ngay két thic ky bao cao.

e Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh thanh toan gbc, lai tréi phiéu
theo mau quy dinh (néu cd) trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thac 06 thang dau
nam va keét thic nam duong lich;

e Trudng hop phat hanh trai phiéu chuyén déi khong bt bude, Cong ty phai
gui thu thong bdo tdi timg trai chu va thyc hién cong b thong tin vé thoi gian, ty 1€,
gia, dia diém ding ky chuyén déi téi thiéu 01 thang trudc ngay chuyén doi trai phiéu.

MUC II. CONG BO TI—IONG TIN CUA NHA PAU TU THUOC POI
TUQNG CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN CO PHIEU CUA CONG TY

Piéu 10. Cong bd thong tin ciia ¢6 dong 16m, nhém nguoi ¢ lién quan, nhém
nha diu tw nwéc ngoai sé hiru tir 5% tré 1én s6 cb phiéu cé quyén biéu quyét cia

Cong ty

1. T4 chitc, c4 nhan khi tré thanh hodc khong con la co dong 16n cia Cong ty
phéi cong bo thong tin va bdo cdo vé giao dich cho Cong ty, Uy ban Chirng khoan Nha
nuéce va So giao dich chimg khoén theo bi€u mau quy dinh (néu c6) trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tr ngay trd thanh hodc khong con 1a c6 dong 16n.

2. 08 dong 16n cua Cong ty khi co thay dbi vé sb luong cb phiéu s¢ hiru qua
cac ngudng 1% so cb phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bao céo cho
Céng ty, Uy ban Ching khoan Nha nudc va So giao dich chimg khoan trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay ddi trén theo biéu miu quy dinh (néu co).

3. Thoi dlem bit dau, két thic viéc tré thanh ¢ dong 16n hodc thoi diém thay
d6i ty 18 s& hitu cd phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay
dwoc tinh ké tir ngdy hoan tit giao dich ching khoan theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 3
Quy ché nay.

4. Céac quy dinh néu trén ciing 4p dung dbi v6i nhém ngudi co lién quan, nhom
nha dau tu nude ngoai ¢ lién quan s6 hitu tir 5% tré 1én s6 co phiéu cé quyén b1eu
quyet cua Cong ty. Nhom nha dau tu nudce ngoai co lién quan s& hitu tir 5% tro 1én 50
cd phleu c6 quyén biéu quyet cia Cong ty thuc hién cong b théng tin theo mau quy
dmh (neu cO) can cu trén téng sb luong cd phiéu ma nhom nha dau tu nude ngodi do
nam gitt.
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5. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong thoi han
03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bao céo lién quan dén su thay déi ty 1€ s& hitu cd
phi€u cta cac doi tegng quy dinh tai Dicu nay.

6. Cac quy dinh tai khoan nay khong ap dung d6i véi cac 601 twong khéng chu
dong thyc hién giao dich trong truéng hop thay dbi ty 18 ndm giit cb phiéu c6 quyén bidu
quyet phat sinh do Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh hoic Céng ty phét hanh thém
cb phiéu.

Piéu 11. Cong bd thong tin ciia nguwdi ndi bé ciia Cong ty va ngudi c6 lién
quan cia ngwoi ndi bo

1. Nguoi ndi bd cua Cong ty va nguoi cod lién quan cua nguoi ndi b phdi cong
bd thong tin, bao cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Uy ban Chung khoan
Nha nuée, S& giao dich ching khoan va Cong ty khi gia tri giao dich du kién trong
ngay tir 50 triéu dong tré 1én hodc gia tri giao dich du kién trong tung thang tr 200
triéu dong trg 1én tinh theo ménh gia (601 V@i cd phleu trai phiéu chuyen do1) hodc gia
tri chuyén nhuong (601 v6i quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén d6i), ké
ca trudng hop chuyén nhuong khong thong qua hé thdng giao dich tai S¢ giao dich
chitng khoan (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc tang, thura ké,
chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong ching khoén va céc truong hop khac), cu
thé nhu sau:

a. Trudc ngay du kién thuc hién giao dich t01 thiéu 03 ngay lam viéc, nguoi ndi
bd va ngudi c6 lién quan phai cong bd thong tin vé viéc du kién giao dich theo mau
quy dinh tai Phu luc XIII hodc Phuy luc XTIV ban hanh kém theo Théng tu 96;

b. Thoi han thuc hién giao dich khéng dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc
hién giao dich. Ngudi ndi by va ngudi ¢ lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi
lugng, gia tri do S& giao dich chimg khoan dd cong bd théng tin va chi dwoc thuc hién
giao dich du tién vao ngdy giao dich lién sau ngay co théng tin cng bd tir S¢ giao dich
ching khoan.

c. Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢6 phiéu hodc
giao dich chdo mua cong khai, d6i twong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu
nay duogc mién trir nghia vu theo quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy
dinh phép luat vé hoat dong chio ban, phat hanh, chao mua cong khai;

d. Nguoindi bd va ngudi cd lién quan khong duogc dong thoi dang ky, giao dich
mua va ban cb phiéu, quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua trai phiéu
chuyén d6i trong cing mdt dot ding ky, giao dich va chi duge ding ky, thuc hién giao
dich tiép theo khi di bao céo két thuc dot giao dich trudc do; ngoai trir trudng hop
cong ty quan ly quy, chi nhanh cong ty quan 1y quy nudc ngoai tai Viét Nam la nguoi
co lién quan ctia nguoi ndi bd thuc hién dang ky, giao dich mua va ban chimg khoan
cho cac quy ETF hoic dau tu theo chi dinh ctia khach hang ty thac tuy nhién phai dam
bao timg khach hang Uy thac khéng duoc dong thoi ding ky, giao dich mua va ban
trong cung mdt dot ding ky;

e. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngy hoan tat giao dich (trudng hop giao
dich két thic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, ngudi ndi
b6 va ngudi co lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh
nguyén nhén khéng thue hién duoc giao dich hodc khéng thuc hién hét khéi lugng dang
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ky (néu co) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVIban hanh kém theo
Thoéng tu 96;

f.  Ngudi ndi by va nguoi c6 lién quan 1a d6i tuong phdi thuc hién béo cao,
cong bd thong tin theo quy dinh tai diém nay ddng thoi 13 dbi twong phai thuc hién béo
céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai diém c thi chi phai thuc hién nghia vu cong b
thong tin 4p dung dbi véi ngudi ndi bd va ngudi co lién quan.

2. Nguoi ndi bd va ngudi co lién quan khéng thude d6i twong phai thuc hién béo
cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ddng thoi 14 dbi twong phai
thue hién bao céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché ndy thi phai thyc
hién nghia vu béo céo, cong bb thong tin theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay.

3. Quy dinh vé nghia vu cong b thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Dief:u nay
khéng ap dung doi voi truong hop cdng ty chimg khoan ban giai chap c¢d phiu cua
khach hang 1a ngudi ndi bo cua Cong ty hodc ngudi co lién quan cia cac doi tugng nay.

4. Truong hop sau khi ding ky giao dich, ddi tugng ding ky giao dich khong con
1a ngudi ndi bo cua Cong ty hodc ngudi co lién quan cua cac doi tugng nay, doi tuong
dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao cdo va cong bo thong tin theo quy dinh.

5. Trudng hop cdng ty me, cac td chirc chinh tri, td chitc chinh tri - x4 hdi (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhan gifr chirc danh quan 1y khéc theo quy dinh tai Didu
1é cong ty ciia Cong ty thuc hién giao dich chiing khoan ctia Cong ty phai thuc hién
nghia vu cong bd thong tin ap dung ddi voi nguoi ndi bd va ngudi co lién quan.

6. Trong thoi 03 ngdy 1am viéc sau khi nhin dwoc cac béo co lién quan dén
giao dich chimg khoan cua ngudi ndi bd va nguoi c¢é lién quan theo quy dinh tai di€ém
nay, Cong ty phai cong bo trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Piéu 12. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua céng khai

Té chic, cd nhén chao mua cong khai 96 phiéu cia Cong ty va Cong ty phai thuc
hién cong bo thong tin theo quy dinh tai Dicu 21 Quy ché cong bod théng tin ban hanh
theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN va quy dinh phap luét vé chao mua cong khai.

1 _ CHUONGII
THAM QUYEN, QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 13. Nguoi phu trach cong bé thong tin
1. Ngudi phu trach cong bd théng tin ciia Cong ty:

a. Nguodi dai dién theo phép luét truc tiép thuc hién cong b thong tin hodc ty
quyén cho mét nhan su khac trong Cong ty thuc hién. Ngudi dai dién theo phap luat
phai chju trach nhiém vé tinh dAy du, chinh x4c va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc
uy quyén cong bd théng tin cong bd.

b. Truong hop phat sinh su kién cong b théng tin ma tat ca nguoi dai dién theo
phap luat va ngudi dugce y quyén cong b6 thong tin déu vang mdt thi thanh vién gitr chire
vu cao nhit cua Ban Piéu hanh cé trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin.
Truong hop ¢6 hon 01 ngudi giir chirc vu cao nhét, cac thanh vién con lai ciia Ban Diéu
hanh phai thuc hién bau hoic chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém céng bd thong tin.

c. Cong ty phai béo cdo, bao cao lai thong tin vé nguoi phu trach céng bd théng tin
cho Uy ban Chumng khoan Nha nudc va So giao dich chimg khoan trong thoi han 24 gid ké
tir khi viéc chi dinh, ity quyén hoc thay dbi nguoi phu trach cong bd thong tin 6 hidu luc.
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N6i dung théng tin bao cdo vé ngudi phu trach cong bd thong tin thuc hién theo quy dinh
phap luat.

2. Ngudi phu trach céng bd thong tin ctia Nha dau tu thude déi twong cong bd
thong tin:

a. Nha diu tu td chic thue hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b. Nha diu tu c4 nhan c6 thé ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin hodc ty
quyén cho 01 tb chirc (cong ty ching khoan, cong ty quan 1y quy d4u tu ching khoén,
cong ty dai chung, thanh vién luu ky, Téng cong ty lIuu k¥ va bu trir chirg khoén Viét
Nam hoic t§ chirc khac) hodc 01 c4 nhan khéc thuc hién nghia vu céng bd thong tin
nhu sau:

- Truong hop tu thuc hién nghia vu c6ng bd thong tin, trong 1an cong bd thong
tin d4u tién, nha d4u tu c4 nhan phai ndp cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc va So giao
dich chimg khoan Ban cung cép thong tin theo miu quy dinh dinh tai Phu luc III ban
hanh kem theo Thong tu 96 va c6 trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va day du
thong tin khi c6 su thay ddi cac ndi dung trong Ban cung cip thong tin néu trén;

- Truong hop uy quyén cong bd théng tin, nha déu tu ca nhan phai chju trach
nhiém vé tinh diy du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong
b thong tin cong bd. Nha dau tu c6 trach nhiém cung cép chinh x4c, kip thoi va day
du thong tin v€ tinh trang s& hitu ching khoan cua minh va rn01 quan hé vdi nguoi cod
lién quan (néu cé) cho t6 chirc hodc ¢4 nhan duoc uy quyen cong bd thong tin dé
nhimng ngudi ndy thuc hién nghia vu bao céo s¢ hitu, cong bd thong tin theo quy dinh
phéap luat;

- Cé nhan phai bao cdo, bao céo lai thong tin vé nguoi duge iy quyén cong bd
thong tin cho Uy ban Chimg khoan Nha nugc va S¢ giao dich ching khoan trong thoi
han 24 gio ké tir khi viéc ny quyen cong b thong tin co hi¢u lyc. Noi dung thong tin
béo cdo vé ngudi dugce Uy quyén cong bd thong tin bao gdm: Gidy uy quyén céng bd
thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Théng tu 96, Ban cung
cap thong tin theo méau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu 96
(truomg hop nguoi duge Gy quyén cdng bo thong tin 1a ca nhén).

c. Nha ,dﬁu tu nwdc ngoai, nhom nha dau tw nudc ngoai thuc hién nghia vu bg’lo
c4o va cong bo thong tin theo quy dinh cua Thong tu 96 va phéap luat ve hoat dong dau
tu nudc ngoai trén thi truong ching khoan Viét Nam.

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia ngudi phu trich céng b thong tin cia
Cong ty

1. Nguoi phu trach cong b thong tin chiu trach nhiém téng hop, xir ly, cong b6
thong tin day du, chinh xac va kip thoi dbi véi tat ca cac ndi dung cong b théng tin
theo Quy ché nay.

2. Ngudi phu trach cong bd thong tin cong khai tén, s dién thoai lam viéc dé
c6 dong co thé dé dang lién hé.
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Piéu 15. Quy trinh cong bo thong tin ciia Cong ty
1. Luwu db:

Pon vi/

Buéc cong viéc s A Trinh ty thye hién
L ca nhan thwe hién e *
Budc 1 Ngudi phu trach CBTT He: Sung CBTT
A 4
) Lép béo cao
Budc 2 Pon vi phu trach 1am béo cdo
Chua duyét
‘
Butes tI;é‘lnh fiao don vi phu trach lam Phé dgité?; dung
40 cao
v
. \a i Soan Céng bd
Bude 4 Nguoi phu trach CBTT thong tin (dinh kém |4
béo céo)
(huwa nhin

dugc tin CBTT

¥

Budce 5 Ngudi phu trach CBTT Giri UBCKNN,
SGDCK, VSD va
post website

: Nguoi phu trach CBTT, bd phan
Budc 6 van thu va cac don vi ¢co lién
quan

Luu tror

2. Dién gii hru do:

a. Budec 1:

—  Déi voi ndi dung cong b thong tin dinh ky: Dén thoi han cong bd théng tin
dinh ky, ngudi phu trach céng bo thong tin yéu cau don vi phu trach lam bao céo thuc
hién va gii bo cao.

Trudng don vi phu trach lam bdo céo chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip
thoi ctia cac thong tin cung cap cho Nguoi phu trach cong bo thong tin.

—  DPéi voi ndi dung cong bd thong tin bét thuong: Khi phat sinh ndi dung can
céng bd théng tin bat thudng theo quy dinh, don vi phu trach c6 lién quan lién hé kip

thoi véi Ngudi phu trach cong bb thong tin dé biét 15 noi dung d6 cé cén cong bd
théng tin hay khong va nhan hudng dan vé cac thoi han cong bd thong tin.

b. Budc 2: Ca nhan phu trach 1am bao céo 1dp va trinh 1anh dao don vi phé duyét.



c. Budc 3: Lanh dao don vi kiém tra ndi dung va phé duyét béo cio.

d. Budc 4: Bio céo sau khi phé duyét s& duoc giri dén Ngudi phu trach cong bd
théng tin. Ngudi phu trach cong bb thong tin soan ban céng bd thong tin va dinh kém
bao céo da dugc duyét.

e. Budc 5: Ngudi phu trach cong bd thong tin giri ban cong bd thong tin va bao
c4o cho Uy ban chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan va ding tai trén
website cia Cong ty.

f.  Budc 6: Ngudi phu trach cong bd thong tin, bd phan vin thu va cac don vi co
lién quan luu trit ho so cong bo thdng tin.

‘ CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay ban hanh.

2. Céac can bé thujc bo may didu hanh Cong ty cd phan Cép nudc Tan Hoa va
cac don vi co li€n quan dén hoat dong cdng bo thong tin c6d trach nhiém pho bién,
hudng dan thuc hién va tuén thu nghiém tic cac quy dinh trong Quy ché nay.

3. Giao Ngudi phu trach CBTT la ddu mdi hudng din va quéan ly cc truong
hop phét sinh khac lién quan dén cong bd thong tin trén cac phuong tién truyén thoy

4. Moi hanh vi vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay déu bi xir 1y ky
trong Gmg voi mac d6 va tinh chat vi pham. '

5. Ngoai cic quy dinh tai Quy ché nay, viéc cong bd théng tin ddng thoi
thu cac quy dinh vé cong bd thong tin cia S& giao dich chirng khoan noi chitng khoén
niém yét, dang ky giao dich.

Piéu 17. Sira dbi, bd sung Quy ché

Quy ché nay duoc thong qua va chi dwoc stra dbi, bd sung béi Hoi dong quan tri
Cong ty co phan Cap nude Téan Hoa.

Trudng hop c6 nhitng quy dinh clia phép luat lién quan dén hoat dong cong bd
théng tin chwa dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc quy dinh hién hanh thay dbi
hodc c6 nhitng quy dinh méi cua phap luét khac véi nhitng diéu khodn, biéu méu trong
Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta phap luit d6 duong nhién duoc ap dung va didu
chinh hoat dong cong b thong tin ciia Cong ty.

TM. HOI BONG QUAN TRI
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1: BANG TOM TAT CAC THOI HAN CONG BO THONG TIN

Chiu trach

T Truong hop Thoi han CBTT Hinh thirc Noi nhin nhig¢m chinh Phoi hop Ghi chu
CBTT dinh ky

1. | B4o cdo tai chinh nim di duoc kiém toan Trong thoi han 10 ngéy Dit liu dién tir | - UBCKNN | Phong KTTC| - Phong
ke tir ngay t6 chuc kiém - HNX TCHC;
tosgm ky bao cﬂéo kiém M - Phong
toan nhung khgng Vll"(,)'t Cong ty KTCN
qua 90 ngay, ké tir ngay (website
ket thiic nam tai chinh. Céng ty).

2. | Bao céo tai chinh ban nién da duoc soat | Cong b bédo céo tai | Dir liéudiéntir |- UBCKNN | Phong KTTC| - Phong Cong ty dai

xét chinh ban nién da duoc - HNX TCHE: chung

soat xét trong thoi han - Website - Phong UPCOM
05 ngay, ké tir ngay o Cong ty KTCN khong co
chic kiém toan ky bao (website | nghia vu
cao soat xét nhung Coéngty). | CBTT muc
khéng dugc vuot qua 45 nay
ngay, ke tir ngdy ket thuc
06 thing dau nam tai
chinh.

3. | Béo céo tai chinh quy Trong thoi han 20 ngay | Dir litudién tr | - UBCKNN | Phong KTTC| - Phong Cong ty dai
ké tr ngay két thuc - HNX TCHC; ching
quy. Truong hop ks - Phong UPCOM
BCTC quy duoc soat Con gety31 & KTCN khong co6 nghia
xét (néu co) thi CBTT (website | va CBTT muc
trong thoi han 05 ngay Cong ty). | ndy




Chiu trach

T Truong hop CBTT Thoi han CBTT Hinh thire Noi nhan uhiin chinh Phéi hop Ghi chu
ké tr ngiy t6 chirc
kiém toan ky bao cdo
soat xét nhung khong
vuot qua 45 ngay, ké
tir ngay két thic quy.
Khi CBTT cac b4o cdo tai chinh , THW | Cong bd dong thoi khi | Dit lidu dién tr | - UBCKNN | Phong KTTC | - Phong Cong ty dai
phai dong thoi gii trinh c4c nguyén nhan | cong bd bio céo tai - HNX TCHC; chiing
khi xdy ra mot trong cac truong hop sau: chinh. . Wibste - Phong UPCOM
a. Loi nhudn sau thué thu nhap doanh Cong ty KTCN khﬁilg co
nghiép tai bdo cdo két qui hoat dong kinh (website |nghia  vu
doanh ciia ky béo céo thay d6i tir 10% trd Cong ty). | CBTT muc
16n so véi bao céo cliing ky nam trudc; nay
b. Loi nhuan sau thué trong ky béo co bi
15, chuyén tir 13i & bao cdo cing ky nim
trudc sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;
c. Loi nhuan sau thué trong ky bao céo co
su chénh léch trude va sau kiém toan hodc
s0at xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang li
hodc ngugc lai.
4. | Béo cédo thuong nién Trong thoi han 20 ngay | Dir liéu dién tr | - UBCKNN | Phong TCHC| - Cac -
ké tir ngay cong b bao M3u theo Phu |- HNX Phong-Doi
céo tai chinh ndm duoc | |yc TV Thﬁné . Website lién quan;
kiém toan nhung khong | qir 96/2020/TT- | ong ty - Phong
vuot qua 110 ngay, ké | BTC KTCN
tir ngay két thiic nam tai (website
chinh. Cong ty).
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Chiu trach

T Truong hop CBTT Thoi han CBTT Hinh thirc Noi nhan fifisém chink Phéi hop Ghi chu
5. | Hop BPHDCD thuong nién:

a. Cong bd hop va tai liéu hop. Téi thidu 21 ngay | Dit lidu dién tr | -UBCKNN | Phong TCHC| - Céc
trudc ngay khai mac -HNX Phong -
hop Dai hoi dong cb - Website Doi  lién
dong. Cong ty quan;

- Phong
KTCN
(website
Cong ty).

b. Cong bd bién ban hop, nghi quyét va | Trong thoi han 24 gid, | Dt liéu dién tir | - UBCKNN | Phong -Cac

tai liéu kém theo trong bién ban, nghi ké tir khi thong qua - HNX TCHC Phong -

quyét. quét dinh cua Dai hoi - Website D61 lién
dong co dong. Céng ty quan;

- Phong
KTCN
(website
Cong ty).
6. | CBTT vé bao céo tinh hinh quén tri cong | Trong thoéi han 30 | Dilidudiéntr |- UBCKNN | Phong -Ca nhan
ty ngdy, ké tir ngay két | MBu theo Phu | - HNX TCHC co lién
thic 06 thang dau nam | [yc V Thong fr | - Website quan,
va két thuc ndm duong | 96/2020/TT- Cong ty - Phong
lich. BTC (01 bao KTCN
cao day du va 01 (website
bao cdo khong Cong ty).

gOm théng tin ¢4
nhén).

22

£ N3\

Fres



Chiu trach

T Truomg hgp CBTT Théi han CBTT Hinh thirc Noi nhin nhiém chinh Phéihop | Ghicha
CBTT bit thuong
I. | CBTT bét thuong trong thdi han 24 gio (néu rd sw kién, nguyén nhén va giii phap khic phuc néu cé), ké tir khi xiy ra
mot trong cac su kién sau:
1. | Tai khoan tai ngan hang, chi nhanh ngéan | Trong thoi han 24 gi¢ | Dt liéudién tr | - UBCKNN | Phong - Phong -
hang nudc ngoai bi phong toa theo yéu ké tir khi xay ra su - HNX KTTC TCHC;
céu cua co quan co thdm quyén hoic khi | kién. RNl - Phong
t6 chirc cung Ung dich vu thanh toan phat Céng ty KTCN
hién c6 dau hi¢u gian 1an, vi pham phap (website
ludt lién quan dén tai khoan thanh toan; Cbng ty).
tai khoan duoc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong toa trong cac trudong hop
quy dinh tai diém nay
2. | Khi nhan dugc vin ban ciia co quan nha | Trong théi han 24 gio | Dit ligu dién tir |- UBCKNN | Phong Phong Truong  hop
nuée ¢6 tham quyén hodc khi THW c6 | ké tir khi xdy ra su _ HNX TCHC KTCN thay doi noi
‘4 : dung GCN
quyét dinh vé tam ngirng mét phan hoic | kién. L Webkite (website SREN. G
toan bd hoat dong kinh doanh; thay dg1 Cong ty Cong ty) he 2 th;;‘g
ndi dung déng ky doanh nghiép; thu hoi {{ o %
Giky chimg nhén ding ky doanh nghiép; Mt
sfra' doi, bod sung hodc bi dinh chi, thu hoi Gi ég hé
Gidy phép thanh 13p va hoat dong hogc e d%ng?
Giay phép hoat dong Pén g tho1
thuc hién
CBTT  dén
HNX  theo
biéu mau quy
dinh, kém ban
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T Trwong hop CBTT Thoi han CBTT Hinh thire Noi nhin nhiém chinh Phéi hop Ghi chu
sao hop 1€
GCN DKDN/
Giéy phép
thanh ldp va
hoat dong
hoac Gidy
phép hoat
dong thay doi.
3. | Thong qua quyét dinh ctia Dai hgi dong c6 | Trong thoi han 24 git | Dit liéu dién tr | - UBCKNN | Phong - Céc 3
dong bat thudong. Tai liu cong bd bao | ké tir khi xdy ra su - HNX TCHC Phong —
gdm: Nghi quyét cua Pai hoi dong cb | kién. . Website Poi  lién
dong, bién ban hop va tai liéu kém theo Cong ty quan;
bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém - Phong
phleu (trong trudng hop lay ¥ kién ¢ dong KTCN
bang van ban). Truong hop Pai hoi dong (website
cd dong thong qua viéc huy niém yét, Cong ty).
Cong ty phai cong b thong tin vé viéc hay
niém yét kém theo ty 1& thong qua ciia c6
déng khong phai 1a c6 dong 16n.
4. | Quyét dinh mua lai c¢b phiéu ciia Cong ty | Trong thoi han 24 gio | Dit liu dién t&r | - UBCKNN | Phong Phong
hodc ban cb phleu quy; ngdy thuc hién | ké tir khi xay ra su - HNX TCHC KTCN
quyen mua cb phin cua ngudi s& hitu tréai | kién. . Website (website
phiéu kém theo quyén mua co phan hoic Cong ty Cong ty)

ngdy thuc hién chuyén déi trai phiéu
chuyén ddi thanh c6 phiéu; quyét dinh
chao ban ching khoan ra nudc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao
bén, phat hanh chimg khoan
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T Trudong hgp CBTT Thoi han CBTT Hinh thie Noi nhian siki{Bri chfl Phoi hop Ghi chu

5 Quyet dinh vé& muc cd tire, hinh thuc tra | Trong thoi han 24 gio | Dt lidu dién td | - UBCKNN | Phong Phong
co tuc, thoi gian tra cd tirc; quyét dinh | ké tir khi xdy ra sy - HNX TCHC KTCN
tach, gop cb phiéu kién. - W esite g\:ebsne

Cong ty ong ty)

6. | Quyét dinh vé viéc t0 chirc lai doanh | Trong thoi han 24 git | Dit liéu dién tr |- UBCKNN | Phong Phong DPong  thoi
nghi€p (chia, tich, hop nhat, sap nhap, | k€ tr khi xdy ra su - HNX TCHC KTCN thuc hién
chuyen d6i loai hinh doanh nghi€p), gidi | kién. . (website | ding ky thay

- Website ] L e g
the pha san doanh nghiép; thay d6i ma Cong ty Cong ty) |doi mo hinh
s6 thué, thay dbi tén Cong ty, con diu cong ty, loai
cua Cong ty; thay doi dia diém; thanh 1ap bao céo tai
mdi hodc dong cira tru s& chinh, chi chinh  dén
nhanh, nha may, van phong dai dién; ban HNX  theo
hanh, sta dbi, bo sung Diéu 1¢; chién biéu mau
luge, ké hoach phat trién trung han va ké quy dinh.
hoach kinh doanh hang nam cta Cong ty.

7. | Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh | Trong thoi han 24 git | Dit ligu dién tir |- UBCKNN | Phong -Phong |-
sach k€ toan dp dung (trir truong hop | ké wr khi xdy ra su - HNX KTTC TCHC;
thay dg").i chinh_ sach ’ké tc:én ap dung do | kién. o Nkt - Phong
thay do6i quy dinh phap luét); Cong ty KTCN
Théng bao doanh nghiép kiém toan da ky (website
hop dong kiém todn bao cdo tai chinh Cong ty).
nim hodc thay déi doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop ddng); viéc huy
hop déng kiém toan da ky.

8. | Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, Trong thoi han 24 gig | D liéudién tr | - UBCKNN | Phong - Phong Pong  thoi
mua dé tang s¢ hitu trong moét cong ty | ké tr khi xdy ra su - HNX KTTC TCHC: thuc hién
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T Truong hgp CBTT Thoi han CBTT Hinh thirc Noi nhin whitsn chink Phoi hop Ghi chi
dan dén cong ty d6 tr¢ thanh cong ty con, | kién. - Website - Phong déng ky thay
cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1€ so Cong ty KTCN doi mo hinh
hiru tai cong ty con, cong ty lién két dan (website | cong ty, loai
dén cong ty d6 khong con la cong ty con, Cong ty). |bdo cdo tai
cong ty lién ket hodc giai the cong ty con, chinh  dén
cong ty lién két. HNX  theo

biéu mAau
quy dinh.

9. | Quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong | Trong thdi han 24 git | D ligu dién tir |- UBCKNN | Phong -Phéng | -
hodc Hoi dong quan tri thong qua hop | ké tir khi xdy ra su - HNX KTTC TCHC,;
d(?pg,ﬁ giao dlCh g?i’ra Cong ty voi1 ngu(zi kién. Ll - Phong
nd1 bd, nguoi cod lién quan cua nguot ndi Cong ty KTCN
bd hodc ngudi ¢ lién quan ciia Cong ty. (website

Cong ty).

10. | Khi c6 s thay dbi sb cb phiéu c6 quyén Trong thoi han 24 gi¢ | Dir liéu dién tir | - UBCKNN Phong - Phong Pong  thoi

biéu quyét, nhur sau: ké tir khi xay ra su - HNX TCHC KTTG; thuc hién
kién: i Wik - Phong :ﬁc’mg o5 bé?
- Trudng hop Céng ty phat hanh thém | - Tinh tr thoi diém Cong ty KTCN ay dot s0
5 5 : (website | lwong co
cd phleu hodc chuyen d6i trai phiéu, cb | Cong ty !330’ cao v hid ;
phiéu wu dai thanh cb phiéu; UBCKNN vé két qua Cong ty). | PHIEH =
: 3 T : quyén biéu

phat hanh, két qua p P
2 T quyét  dén

chuyén doéi theo quy

: ; This o HNX  theo

dinh phap luat vé phat .2 x
hanh chimg khoén. bigg - ma

quy dinh.

- Truong hop Cong ty mua lai cd phiéu
cua chinh minh hodc ban c6 phiéu quy;

- Tinh tr thoi diém
Cong ty bido cao két
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T Trwong hop CBTT Thoi han CBTT Hinh thirc Noi nhén nhtém: chinli Phéi hop Ghi chi
qué giao dich theo quy
dinh phép luat vé mua
lai b phiéu cta chinh
minh, béan c6 phiéu quy.
- Trudng hop Céng ty mua lai cd phiéu | - Trong thdi han 10
ctia ngudi lao dong theo quy ché phat | ngay diu tién cua
hanh c¢b phiéu cho nguoi lao dong cua | thang trén co s& cac
cong ty hodc mua lai cd phiéu 16 1¢ theo | giao dich d hoan tht
yéu cu cia cb dong; va cip nhat dén ngay
cong bd thong tin.

11. | Thay d&i, bd nhiém méi, bé nhiém lai, | Trong thdi han 24 gior | Dit ligu dién tr | - UBCKNN | Phong -C4 nhén | Péng  thoi
bai nhiém ngudi ndi bd; nhan duge don | ké tir khi ban hinh | MZu theo Phu | - HNX TCHC c6  lién | thuc hién
xin tir chire cua ngudi ndi by (Cong ty | Nghi quyét thay déiﬂ, luc III Thﬁn'g - - Kiidhaies quan; théng  bao
néu rd vé thoi diem hiéu luc theo quy | b6 nhiém mdi, bo |ty 96/2020/TT- Céng ty - Phong thay doi
dinh tai Ludt Doanh nghiép va Dicu 1¢ | nhi€ém lai, bdi nhiém | BTC KTCN nhin sy dén
cong ty). nguoi ndi bo; nhéin (website | HNX  theo

duoc don xin tir chirc Céong ty). |bifu  mau
cua nguoi ndi bo. quy dinh.
Péng thoi, cong ty giri

cho Uy ban Ching

khoan Nha nudc, So

giao dich chung khoén

Bén cung cip thong tin

cua nguoi ndi bd mai.

12. | Quyét dinh mua, ban tai sin hodc thuc | Trong thdi han 24 gio | Dir liéu dién tr |- UBCKNN | Phong - Phong -
hién céc giao dich c6 gia tri 16n hon 15% | ké tir khi xiy ra su - HNX KTTC TCHC:

tong tai san cua Cong ty can clr vao bao
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T Truong hop CBTT Thoi han CBTT Hinh thire Noi nhin nhiém chinh Phéi hop Ghi chua
c4o tai chinh nim gan nhat dugc kiém | kién. - Website - Phong
toén hodc bdo cdo tai chinh 06 thang gin Cong ty KTCN
nhét duge soat xét. (website

Cong ty).

13. | Khi nhan dwoc quyét dinh khai tb d6i v6i | Trong thoi han 24 gio | Dit liéu diéntir | - UBCKNN | Phong -C4 nhan
Céng ty, ngudi ndi bd cia Cong ty; tam | ké tir khi xay ra su - HNX TCHC c6 lién
giam, truy ctru trach nhiém hinh sy ddi | kién. - A NehaTE quan;
voi nguoi ndi bo cua Cong ty. Cong ty - Phong

KTCN
(website
Cong ty).

14. | Khi nhan duoc ban 4n, quyét dinh di c6 | Trong thoi han 24 gid | Dir liéu dién tir | - UBCKNN | Phong - Phong
hiéu luc phap ludt cia Toa 4n lién quan | ké tir khi xdy ra su - HNX KTTC TCHC:
dén hoat dong cua cong ty; Quyét dinh | kién. - Website - Phong
xur phat vi pham phap luét vé thué. Cong ty KTCN

(website
Cong ty).

15. | Khi nhan dugc thdng bao ctia Toa an thu | Trong thoi han 24 gio | Dt liéu dién tr | - UBCKNN | Phong - Phong
1y don yéu cdu m& thi tuc pha san doanh | ké tir khi xdy ra su - HNX TCHG KTTC
nghicp. don: - Website - Phong

Cong ty KTCN
(website
Cong ty).

16. | Truong hop nhan biét dwgc su kién, | Trong thoi han 24 gid | Dit liéudiéntt |- UBCKNN | Phong - Phong

thong tin lam anh hudng dén gid ching | ké tr khi xdy ra su - HNX KTTC TCHC

khoan cta chinh Cong ty, Cong ty phai
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T Truong hop CBTT Thoi han CBTT Hinh thire Noi nhén nhigm: chinh Phoi hop Ghi chu
xac nhan hodc dinh chinh vé su kién, | kién. - Website - Phong
thong tin do. Cong ty KTCN
(website
Cong ty).
17.| Khi xay ra ’céc su kién khac .Cé anh | Trong thdi han 24 gio | Dirliéu dién tir | - UBCKNN | Phong - Cac -
hudng lén dén hoat ddng san xuat, kinh | ké tir khi xdy ra su - HNX TCHC Phong -
doanh hodc tinh hinh quén tri cha Céng | kién. L Weksits boi : lién
ty. Cong ty Loy
- Phong
KTCN
(website
Cong ty).
18. | Quyét dinh ting, giam vén diéu 1. Trong thdi han 24 gio | Di ligu dién tr |- UBCKNN | Phong -Phong | Cong ty dai
ké tir khi xdy ra su - HNX TCHC KTTC ching
kign. - Website - Phong &PHCON,I =
Céng ty KTCN ong c6 nghia
(website | Y& CBTT muc
Cong ty). nay
II. | CBTT vé hop PHPCD bét thuwong hodc thong qua Nghi quyét DPHDCP duéi hinh thire liy ¥ kién c6 dong bfmg vin ban
1. | CBTT vé hop DPHPCP bit thuong Thyc hién nhu CBTT | Di ligu dién t& |- UBCKNN | Phong -Phong |-
déi  véer DHDCD = HNX TCHC KTCN
thudng nién. : (website
- AWebsne Céng y)
Cong ty )
- Céc
Phong-Doi
lién quan
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T Truwong hgp CBTT Thoi han CBTT Hinh thirc Noi nhan whiiEimsehing Phaoi hop Ghi chu
2. | Lay kién PHPCD bang vin ban Téi thidu 10 ngay | Ditliudiéntir |- UBCKNN | Phong - Phong
trude thoi han phai gui - HNX TCHC KTCN
lai phiéu lay y kién. L Nuabifie (website
Cong ty Cong ty)

IIL | CBTT lién quan dén ngay ding ky cudi ciing thye hién quyén cho ¢ dong hién hiru

1. | CBTT vé ngay dang ky cu01 cing du | T6i thiéu 10 ngay | Ditliéudiéntr |- UBCKNN | Phong - Phong
kién thuc hién quyén cho cb déng hién truge ngay ding ky < NG TCHC KTCN
hiru. cudi cing du kién, trir . Websits (website

truong hop quy dinh Cong ty Cong ty)
tai B.III.2 ctia Phuy luc
nay.

2. | CBTT vé ngay ding ky cudi cing dw [ T6i thifu 20 ngdy | Diliéudiéntir |- UBCKNN | Phong - Phong
kién thuc hién quyén cho cd dong hién | trude ngay dang ky - HNX TCHC KTCN
hiru dé tham du hop PHPCP. cubi ciing du kién. L (website

Cong ty Cong ty)

IV. | Truong hop td chic kiém toan dwa | Trong thdi han theo | Dit liéudién tr |- UBCKNN | Phong - Phong
ra ¥ kién kiém toan hodc két luan quy dinh tai khoan 1 - HNX KTTC TCHC
soat xét khong phai la y kién kiém | Diéu 10, khoan 2 va - Website - Phong
toan hodc ket ludn so4t xét chip |khoin 3 Dicu 14 Céng ty KTCN
nhén toan phan dbi véi béo cdo tai | Thong tu 96/2020/TT- (website
chinh hodc béao cdo tai chinh c6 di€u | BTC. Céng ty)

chinh hdi to Cong ty phai cong b
thong tin v& ¥ kién kiém toan, két
luén soat xeét, két qua diéu chinh hoi
td bao céo tai chinh.
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T Truong hop CBTT Thoi han CBTT Hinh thirc Noi nhin nhiémycktul Phoi hop Ghi chua
V. | CBTT trong cac truong hop dac biét khac
1. | Sau khi thay d6i ky ké toan, Céng ty | Trong thoi han 10 | Dirlidudiéntr |- UBCKNN | Phong - Phong
cong bd béo cdo tai chinh cho giai doan | ngay, ké tir ngay to . HNX KTTC TCHC
giita 02 ky ké toén clia ndm tai chinh cii | chirc kiém toén ky bao - Welksite - Phong
va ndm tai chinh méi theo quy dinh phép | cdo kiém toan nhung Céng ty KTCN
ludt vé ké toan doanh nghiép. khong qua 90 ngay keé (website
tr ngady bat dau cua Céng ty)
nam tai chinh mai.
C. | CBTT theo yéu ciu (néu rd sy kién dwge yéu ciu cong b6; nguyén nhan va danh gia ciia Céng ty vé tinh xéc thue ciia sy
ki¢n do, giai phap khic phuc (néu c6))
1. |Khi xdy ra su kién anh huong nghiém | Trong vong 24 gio, ké | Dir lidu dién tir |- UBCKNN | Phong - Phong
trong dén loi ich hop phap ciia nha dau tu tir khi nhén duogc yéu . HNX TCHC KTCN
;ﬁ:x cua UBCKNN, ek g\iebsne
;i Cong ty bng ty)
2. | C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh | Trong vong 24 gio, ké | Dit ligu dién tir | - UBCKNN | Phong - Phong
huéng 16n dén gid chimg khoan va cén tr khi nhén duoc yéu - HNX TCHC KTCN
phai xac nhan thong tin do cau cua UBCKNN, = Wabiite (website
HNX. Céng ty Cong ty)
D. | CBTT vé hoat dong khac
1. |Cong bd thng tin vé hoat dong chao bén, | Theo quy dinh phdp | Di¥ liéu dién tir |- UBCKNN | Phong - Phong
phét hanh, niém yét, dang ky giao dich va | ludt vé chao ban, phat - HNX TCHC KTCN
bao céo sur dung von. hanh ching khoan, . (website
et bt drna Lo b - Website Co
niém yét, dang ky giao Cong ty ong ty)

dich chimg khoan
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T Truong hop CBTT Theoi han CBTT Hinh thirc Noi nhan nhigm chinh Phéi hop Ghi chu

2. | CBTT vé ty 1& s& hitu nudc ngoai Theo quy dinh phép | Dirliéudiéntir | - UBCKNN | Phong - Phong
luat ching khoan - HNX TCHC KTCN
huéng dan hoat dong _ VSD (website
dau tu nudc ngoai : Cong ty)
trén thi truong ching ) AWebsne
khoan Viét Nam. Cong ty

3. | CBTT vé giao dich mua lai ¢6 phiéu cua | Theo quy dinh phap | Dit liéu dién tir | - UBCKNN | Phong - Phong

chinh minh, ban cb phiéu quy ludt v& viéc mua lai cd - HNX TCHC KTCN

phiéu'cﬁa chinh minh, . Website (website
ban c0 phiéu quy. Cong ty Cong ty)

Truong hgp Cong ty
mua lai ¢d phiéu cua
chinh minh, sau khi
thanh toan hét s cb
phiéu mua lai, néu
tong gia tri tai san
duoc ghi trong sb ké
toan giam hon 10%
thi Cong ty phai
théng bao cho tit ca
cic chu ng biét va
cong bd théng tin
trong thoi han 15
ngay, ké tr ngay
hoan tit nghia wvu
thanh toan viéc mua
lai ¢ phiéu.
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T Truwong hgp CBTT Thoi han CBTT Hinh thire Noi nhan nhig¢m chinh Phoi hop Ghi chua
CBTT ciia c6 déng 16m
CBTT cia cb déng 16n, nhém ngudi c6 | 1. T6 chirc, ci nhan | Dit lidudiéntr |- UBCKNN |[C6  déng |- Phong
lién quan, nhom nha déu tu nude ngoai | khi tr¢ thanh hodc | MAy theo HNX I6n, nhom | TCHC
cc')_lﬂién quan s;?r hl'.-"l"]:l tir 5%) trfr lénns() co k'hﬁngZ cbnnle‘l co dﬁng Phu luc VII THW qgubi c6 | - Phong
phicu c6 quyén bi€u quyét cua Cong ty | lon cua Cong ty phai Ths lién  quan, | KTCN
(khong 4p dung dbi v6i cac dbi twong | CBTT va bdo cdo vé 6/‘;‘(‘)% s o nhom  nha | (website
khong chu dong thuc hién giao dich trong | giao dich trong thoi ]93 g dau tu nuéc | Cong ty)
truong hop thay doi ty 1€ ndm gilr ¢6 | han 05 ngay lam viéc, TC. ngoai co lién
phiéu c¢é quyén bleu quyet phét sinh do | ké tr ngay tr¢ thanh quan so hiru
Cong ty mua lai c6 phiéu cua chinh minh | hodc khong con la ¢ tr 5% trd
hodc Cong ty phat hanh thém cd phiéu): | dong lon. lén s0 0
phicu co
- = quyén bi€u
2. Co6 dong lon cua | Dir liéu dién tir quyét  cta
Cong ty khi c6 thay | Mau theo Cong ty.
doh Ve §0 lugng co Phu luc VIII
phi€u s¢ hiru qua cac Thong i
ngudng 1% sb co
96/2020/TT-
hi én bié
phi€u c6 quyén bicu BTC.

quyét phai CBTT va
bdo cao trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké
tir ngdy c6 su thay doi.

3. Quy dinh tai muyc 1
va 2 néu trén cling ap
dung d6i v&i nhém
nguoi lién quan, nhom

Dix liéu dién tir
Nhom nguoi co
lién quan: Mau
tuong tr quy
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Trwong hop CBTT

Thoi han CBTT

Hinh thirc

Noi nhén

Chiu trach
nhiém chinh

Phéi hop

Ghi chu

nha dau tr nudc ngoai
c6 lién quan s¢ hiru tir
5% trd 1én s cb phlcu
c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty.

dinh tai muc 1
va 2 néu trén.
Nhém nha dau
tur nudc ngoai
c6 lién quan:
Mau theo

Phu luc IX, X
Thong tu
96/2020/TT-
BTC

4. THW phai CBTT
trén website Cong ty
trong vong 03 ngay
lam viéc sau khi nhéan
b4o co lién quan dén
su thay doi ty 1& s&
hiru c6 phiéu cia céc
d6i tuong quy dinh tai
muc 1, 2, 3 néu trén.

CBTT cia ngudi ndi bg va ngudi cé lién

quan ciia ngudi ndi by

Nguoi ndi b cua Cong ty va ngudi co
lién quan cua nguodi ndi by phai CBTT,
bao céo trude va sau khi thuc hién giao
dich cho UBCKNN, HNX va THW khi
gié tri giao dich du kién trong ngay tir 50
triéu déng tré 1én hodc gia tri giao dich

Nguoi ndéi b va
nguoi c6 lién quan
phai cong b thong tin
vé viéc du kién giao
dich truéc ngay du
kién thuc hién giao

Dir liéu dién tir
Mau theo
Phu luc
X1V
Théng fur
96/2020/TT-

XIII,

- Nguoi
noi bd cua
Cong ty va

nguoi co
lién  quan
cua  nguol

- Phong
TCHC
- Phong
KTCN
(website
Cong ty)
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T Truwong hgp CBTT Thoi han CBTT Hinh thire Noi nhian nhigm chinh Phoi hop Ghi chu
du kién trong ting théng tir 200 triéu | dich t61 thiéu 03 ngay | BTC. ndi bo.
dong trd 18n tinh theo ménh gia (doi voi | lam viée. - Cong ty
co phl"u tréi phiéu chuyen dm) hodc gid |y~ han thuc hién me, cic to
tri chuyen nhuong (d6i véi quyén mua cd 1 ¥ : chitc  chinh

phleu quyén mua trai phleu chuyén d6i),
ké ca truomg hop chuyén nhuong khéng
thong qua hé théng giao dich tai HNX
(nhu cac giao dich cho hodc dugc cho,
tang hodc dugc tdng, thua ké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhugng chimg
khoén va cic truong hop khac)

giao dich khong duoc
qué 30 ngay, ké tir
ngay ding ky thuc
hién giao dich. Phai
thuc hién theo thoi
gian, khéi luong, gia
tri do HNX da CBTT
va chi dugc thuc hién
giao dich déu tién vao
ngdy giao dich lién
sau ngay co thong tin
cong bd tir HNX (quy
dinh nay khéng ép
dung dbi véi giao dich
mua trong cac dot
phat hanh cé phiéu
hodc giao dich chao
mua cong khai; trong
truong hop nay, ddi
twong phai cong bd
thong tin thuc hién
theo quy dinh phap
luat vé hoat dong chao
ban, phat hanh, chao

tri, t& chuc
chinh tri - xa
hoi  (cong

doan, doan
thanh

nién,...), ca
nhan gilr
chicc  danh

quan ly khac
theo quy
dinh tai
Piéu 1 cong
ty thuc hién
giao dich
chirng khoan
cua Cong ty.
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Trwong hgp CBTT

Thoi han CBTT

Hinh thire

Noi nhan

Chiu trach
nhiém chinh

Phéi hop

Ghi chu

mua cong khai).

Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir
ngdy hoan tit giao
dich (truong hop giao
dich két thac trudc
thoi han dang ky)
hodc két thic thoi
han du kién giao
dich, phai CBTT vé
két qua giao dich
ddng thoi giai trinh
nguyén nhan khong
thuc hién dugc giao
dich hoac khong thuc
hién hét khéi luong
ding ky (néu cb)

THW phai CBTT trén
website Cong ty trong
vong 03 ngay lam viéc
sau khi nhan dugc cac
bao cao lién quan dén
giao dich chung khoan
cia nguoli ndi bo va
nguoi co lién quan cua
nguoi noi bo.

Maiu theo Phu
luc XV va XVI
Thong tur
96/2020/TT-
BIC.
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Chiu trach

T MING *

ST 1 £. gy
b b 3 r, ~ ~ Gh h
T Truwong hop CBTT Thoi han CBTT Hinh thire Noi nhin nhigm chinh Phoi hop 1chu
Cong b thong tin vé giao dich chao mua cong khai
T4 chirc, ca nhan chdo mua cdng khai ¢ | Theo quy dinh tai Diéu | Di¥ li¢u dién tir | - UBCKNN | T6 chirc, c |- Phong |-
phiéu ctia Cong ty. 21 Quy ché cong bo | hodc/va  biu | . HNX nhin chao | TCHC
théng tin ban hanh | mau theo quy | _ THW mua  cong | . Phong
theo Quy€t dinh s6 |dinh phap ludt khai, THW. | KTCN
21/Qb-SGDVN  va |vé chao mua (website
quy dinh phap luat vé | cong khai. Cbng ty)
chao mua cong khai.
H. | Thuye hién phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching (d6i véi phat hanh trai phiéu riéng 1é thwe hién theo quy

dinh v& chao ban, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng 1é)

Chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong
ching.

Theo quy dinh phap
luat vé chao bén trai
phiéu doanh nghiép ra
cong ching va quy
dinh tai khoan 2 Diéu
19 TT 96/2020/TT-
BTC.

Dir liéu dién tir
hodc/va  biéu
mau theo quy
dinh phap luét
vé chao mua
cong khai.

UBCKNN
HNX
THW

THW.

- Phong
TCHC
- Phong
KTCN
(website
Cong ty)
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- Théng tu s 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia B§ Tai chinh;
- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cita Chinh phu;

- Quyét dinh sb 606/QD-SGDHN ngay 29/09/2016 cua S& Giao dich Ching
khoan Ha Noi;

2. Truong hop phép luat c6 quy dinh lién quan dén cic biéu mau CBTT cia
Cong ty chua dugc dé cép trong ban Quy ché nay hodc truong hop cé quy dinh phap
ludt méi khac v6i Biéu miu trong Quy ché nay thi 4p dung nhitng quy dinh d6 dé didu
chinh Biéu miu cua Cong ty.
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