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PHAN MO PAU

Pidu I& nay ctia Cong ty C6 phin Cong nghé & Truyén thong Viét Nam (sau day duoc
goi 1a “Cong ty”) 1a co s phap ly cho hoat dong cua Cong ty dugc thanh 14p va hoat
dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khodn va cdc vdn ban phap luét c6 lién
quan. Didu 18, cac quy dinh ctia Cong ty, cac Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi
ddng quén tri néu dugc thdng qua mot cach hop 1€ phil hop véi cac quy dinh cha phap
luat ¢6 lién quan s€ 1a nhiing nguyén téc rang budc dé tién hanh hoat dong kinh doanh
ctuia Cong ty.

Pidu 18 ndy dugc thong qua theo Nghj quyét sb 01/2022/NQ-DHDCD ctia Pai hoi dong

c¢b dbng thudong nién ndm 2022 td chirc vao ngay 20 thang 04 nam 2022.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Diéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu I& nay, nhitng thuét ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

a. Vén diéu léla téng ménh gia cd ph?m da ban hodc duogc dang ky mua khi thanh 14p
cong ty cb phf?m va theo quy dinh tai Didu 6 Diéu 18 ndy;

b. Vén cé quyén biéu quyét 1a v6n ¢ phan, theo d6 ngudi s¢ hitu ¢6 quyén biéu quyét
vé nhiing van dé thudc thim quyén quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong;

c. Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghi€p s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi nude
Cong hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

d. Ludt Chimg khodn la Luat Ching khoan s& 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nudce
Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

e. Viét Nam 1a nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

f.  Ngay thanh Idp 1a ngay Cong ty dugc cip Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép
(Gidy chiing nhén dang ky kinh doanh va céc gidy to ¢ gia tri tuong duong) lan
dau;

g. Nguoi diéu hanh doanh nghiép 1a Téng gidm dbc, Pho tong giam déc, Ké toan
trudng va nguoi diéu hanh khéc theo quy dinh cta biéu 1& cong ty;

h. Ban diéu hanh c6 nghia la Téng giam déc, cac Phé Tong giam dbc, Ké toan trudng
va cac chirc danh khac do Hoi dong quan tri bd nhiém va xéc dinh la thanh vién
Ban diéu hanh Céng ty;

i, Nguoi quan Iy doanh nghiép 1a ngudi quan ly cng ty, bao gdm Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va ca nhén giit chirc danh
quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu ¢ cong ty;
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IIL.

Nguoi ¢6 lién quan 1a cé nhén, td chirc duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Chirng khodn;

Cé dong 14 ¢4 nhan, td chirc s& hitu it nhét mét b phan cta cong ty cd phén;

Cé déng Iém 1a ¢b dong duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chimg khodn;

Thoi han hoat dong 13 thdi gian hoat dong cua Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2
Piéu 1& nay va thdi gian gia han (ndu c6) dugc Pai hoi ddng cb dong cua Cong ty
thong qua;

S¢ giao dich chimg khodn 1a S& giao dich chimng khoén Viét Nam va cac cong ty
con.

Trong Piéu 18 nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot s6 quy dinh hodc vin ban khéac
bao gbém ca nhiing sra ddi, bd sung hodc vin béan thay thé.

Céc tiéu d& (Muc, Didu cua Piéu 18 nay) dugc st dung nhim thuan tién cho viéc
hiéu ndi dung va khong anh hudng t6i ndi dung cua Diéu 1é nay.

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, PIA
PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOTI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thikc, tru s, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

va thoi han hoat dong ciia Cong ty

L.

2.

~

I

Tén Cdng ty
Tén Cong ty viét bing tiéng Viét: Cong ty C6 phin Céng nghé & Truyén
thong Viét Nam.
Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngoai: Viet Nam Technology &
Telecommunication Joint Stock Company.
Tén Cong ty viét tit: VNTT
Cong ty 1a cong ty cd phan c6 tu cach phép nhan phu hop v6i phap luat hién hanh
cua Viét Nam.
Tru s& dang ky cta Cong ty:

Dia chi try so chinh: S6 21 VSIP 11, Buodng s 1, Khu Cong nghiép Viét Nam —
Singapore 11, Phuong Hoa Pht, Thanh phé Thit Dau Mét, tinh Binh Duong, Viét

Nam.
Dién thoai  :0274.2220222

Website : www.vntt.com.vn
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4. Cong ty ¢6 thé thanh lap chi nhanh, van phong dai dién va dia diém kinh doanh tai
dia ban kinh doanh dé thyc hién cdc muc tiéu hoat dong clia Cong ty phit hop véi
quyét dinh ctia Hoi dbng quan tri va trong pham vi luat phép cho phép.

5. Trir khi chAm dut hoat dong trudc thdi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 54 hodc gia
han hoat ddong theo quy dinh tai Didu 55 Diéu 18 nay, thoi han hoat dong cua Cong
ty 12 99 nam ké tir ngay thanh 1ap.

Piéu 3. Ngudi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

1. Cong ty c6 mot (01) ngudi dai dién theo phdp luat. Téng Giam dbc 13 ngudi dai
dién theo phap luét cia Cong ty.

2. Quyén va nghia vu clia ngudi dai dién phdp luat theo phap luét tudn theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép, Luét Chimg khoén va Diéu 1¢ nay.

L. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Piéu 4. Muc tiéu hoat ddng ciia Cong ty

1. Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty:

- St dung ngudn vbn, kha ning quan ly, lao dong va uy tin clia c4c sdng 18p vién,
clia céc cb dong dé t6i da hoa loi nhuén cho Cong ty nhim gia ting loi tic cho
cac cb dong va tich lily tai dau tu dé phat trién Cong ty ngdy cang 16n manh.

- Thong qua qué trinh hoat dong kinh doanh ctia minh, Cong ty gop phan dem lai
hiéu qua vé kinh té - xa hoi, giai quyét viéc 1am cho ngudi lao dong, phét trién
dia phuong, déng gop tich cuc cho ngan séch nha nudc.

2. Nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty:

STT Tén nganh Ma
nganh
San xuét linh kién dién ti.
) Chi tibt: San xuat, !ép rép, xudt nhap khau, bao hanh, bao dudng va 2610
kinh doanh céc thiét bi phuc vu nganh cong nghé thong tin, dién tu,
tu dong, vién thong, thiét bi van phong va dan dung.
2 | San xudt may vi tinh va thiét bi ngoai vi clia may vi tinh 2620
3 | San xuét thiét bi truyén thong 2630
4 | San xuét san phém dién tir dan dung 2640
5 | San xuét thiét bi va dung cu quang hoc 2670
6 | San xuét thiét bi dién khac 2790
7 San xuét may moc va thiét bi van phong (trir mdy vi tinh va thiét bi 1817
ngoai vi clia may vi tinh)
8 | Sura chira thiét bi dién tir va quang hoc 3313
9 | Stra chita thiét bj dién 3314
10 | Stra chita thiét b khac 3319
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11 | Xay dung nha dé & 4101
12 | Xay dung nha khong dé & 4102
13 | X4y dung cbng trinh dudng bd 4212
Xay dung cong trinh dién
14 | Chi tiét: Xay dung cong trinh dién (khdng bao gom Kinh doanh | 4221
cdc hang héa, dich vu thugc danh muc hang hoa, dich vu thuc hién
déc quyén nha nuée trong linh vuec thiong mai).
15 | X4y dung cong trinh cAp, thoat nudc 4222
16 | Xay dung cong trinh vién thong, thong tin lién lac 4223
17 | X4y dung cdng trinh cong ich khac 4229
18 | X4y dung cong trinh ky thuat dén dung khac 4299
19 | Pha d& 4311
20 | Chuan bi mit bang 4312
. Lép qe;lt hé:thérvlg dAiénA ) .
Chi tiét: Lap dat hé thong dién
Lip dit hé thong clp, thodt nudc, hé thdng sudi va diéu hoa khong
22 , 4322
khi
Lé&p dat hé thong xdy dung khéc.
3 Chi tiét: Lap dat, bao dudng céc cong trinh vién thong, cong nghé 4329
thong tin va tu dong; Cong trinh phong chéy chira chay; Cong trinh
dién tir.
24 | Hoan thién cdng trinh xay dung 4330
25 | Hoat dong xay dung chuyén dung khéc 4390
Dai 1y, méi gidi, du gia hang hoa.
Chi tiét: Dich vu dai ly hoa hong (loai trir cde hang héa khong cam
26 két theo Biéu cam két WTO va cdc hang héa thuge Danh muc hang | 4610
héa nha ddu tw mede ngodi, to chirc kinh té ¢6 von dau tw nudce
ngoai khong duwoc thic hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu,
quyén phdn phél).
Ban budn do dung khéc cho gia dinh.
27 | Chi tiét: Loai trir cdc hang hda khéng cam két theo Biéu cam két| 4649
WTO
Bén budn may vi tinh, thiét bi ngoai vi va phin mém.
Chi tiét: Ban budn maéy vi tinh, thiét bi ngoai vi va phdn mém
(khéng bao gom hoat dong Thuc hién quyén xudt khdu, quyén nhdp
28 | khdu, quyén phdn phdi d@6i véi cde hang héa thugc Danh myc hang | 4651
héa nha dau tw mrde ngodi, 16 chirc kinh té c6 vén dau tw mirde
ngoai khong dwoc thuc hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu,
quyén phdn phoi).
29 | Ban budn thiét bi va linh kién dién tir, vién thong. 4652

bR s '
offerer
TOTRINH22050027

\Z



Chi tiét: Ban budn thiét bi va linh kién dién to, vién thong (khong
bao gé‘m hoat dong Thuc hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khau,
quyén phdn phéi doi véi cdc hang héa thugc Danh muc hang héa
nha ddu tw nude ngodi, 16 chirc kinh 16 ¢6 vén dau tw meée ngodi
khong dwoc thuc hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyén
phdn phoi).

30

Bén budn may moc, thiét bi va phu ting may khac.

Chi tiét: Ban budn may moc, thiét bi va phu ting méy khac (khong
bao goém hoat dong Thuc hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khau,
quyén phdn phdi d@oi véi cac hang héa thuée Danh muc hang héa
nha dau tw e ngodi, t6 chike kinh té c6 vén dau tw nuée ngodi
khong dwoc thuc hién quyén xudt khau, quyén nhdp khdu, quyén
phdn phoi).

4659

31

Bén budn vat liéu, thiét bi lip dat khac trong xay dung.
Chi tiét: Ban budn vt liéu xay dung (trir hoat dong bén thity ndi
dia)

4663

Bén budn tng hop

Chi tiét: Thuc hién quyén phéan phdi ban budn céc hang hoa theo
quy dinh cua phép luat (logi trir cdc hang héa khong cam két theo
Biéu cam két WTO va cdac hang héa thuge Danh muc hang héa nha
ddu tu mebe ngodi, t6 chike kinh 16 ¢6 von dau tw nude ngodi khong
dwoc thie hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyén phdn
phoi).

4690

Bén 1é may vi tinh, thiét bi ngoai vi, phén mém va thiét bi vién
thong trong cac ctra hang chuyén doanh.

Chi tiét: Ban 1& may vi tinh, thiét bi ngoai vi, phén mém va thiét bi
vién thong trong cac ctra hang chuyén doanh (khong bao gom Thue
hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyén phan phéi d@oi voi
cdc hang héa thuge Danh muc hang héa nha ddu tw nude ngodi, t6
chike kinh té ¢6 von dau tw mrde ngoai khong dwgc thuce hién quyén
xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyén phdn phoi).

4741

Ban 1¢ thiét bi nghe nhin trong céc clra hang chuyén doanh.

Chi tiét: Bén 1é thiét bi nghe nhin trong céc cira hang chuyén doanh
(khéng bao gom Thuec hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu,
quyén phdn phdi doi véi cac hang héa thuc Danh muc hang héa
nha déu tu nude ngodi, to chikc kinh 16 ¢6 von ddu tw nudc ngodi
khong dugc thuc hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyén
phdn phoi).

4742
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Ban 1é d6 dién gia dung, giudng, t, ban, ghé va dd noi that tuong

ngudi diéu khién.

35 | tu, dén va bd den dién, dd dung gia dinh khac chua dugc phén vao 4759
dau trong céc ctra hang chuyén doanh
Xuét ban phin mém
Chi tiét: Xuét ban phin mém (khéng bao gom Thuc hién quyén
16 xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyé‘i‘v phan phéi @oi véi 7cdc hang ho'a, 5820
thuéc Danh muc hang héa nha dau tu nudc ngodi, to chirc kinh té
c6 vén ddu tu meéc ngoai khéng dwoc thuc hién quyén xudt khdu,
quyén nhdp khdu, quyén phdn phoi).
37 | Hoat dong truyén hinh . 6021
38 | Chuong trinh c4p, V€ tinh va cac chuong trinh thu€ bao khac 6022
% Ho'@ltgéng.vién thé'r;g céAdéy -
Chi tiét: Dich vu vién thong
40 | Hoat dong vién thong khong day 6120
41 | Hoat dong vién thong vé tinh 6130
42 | Hoat dong vién thong khac 6190
43 | Lap trinh may vi tinh 6201
Tu vAn may vi tinh va quan tri hé théng may vi tinh.
44 | Chi tiét: Cung cdp cac dich vu tu véin vé chuyén giao cong nghé | 6202
trong linh vuc vién thong va cong ngh¢ thong tin.
Hoat d(;)ng dich vu cong nghé thong tin va dich vu khac lién 6209
45 | quan dén may vi tinh. )
Chi tiét: Dich vu cong nghé thong tin va tich hgp hé théng. (eliinly
46 | Xu ly dit liu, cho thué va cac hoat dong li€n quan 6311
47 | Cong thong tin 6312
48 | Hoat dong thong tan 6391
49 | Dich vu thong tin khac chua dugc phén vao dau 6399
Kinh doanh bit dong san, quyén st dung d4t thudc chu s& hitu, chu
stir dung hoac di thué.
50 | Chi tiét: Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dét thude chi so | 6810
hitu, chi sir dung hodc di thué (Khong bao gom cdc hoat dong
thuéc nganh, nghé chua diroc tiép can thi truong déi véi nha dau
tw nuede ngoai).
Hoat dong kién triic va tu vén k¥ thuat c6 lién quan.
Chi tiét: Khao sat, tu vAn cdc cong trinh vién thong, cong nghé
SUY o A x ’ A A e ; s 7110
thong tin va tu dong; Cong trinh dién, dién tir; Cong trinh dién
, lanh; Cong trinh cAp thoat nugc; Cong trinh phong chdy chira chay.
52 | Hoat dong thiét ké chuyén dung 7410
53 | Cho thué xe c6 dong co 7710
a1 Cho thué méy méc, thiét bi va dd ding hitu hinh khac khong kém _—
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Gido duc khac chua dugce phan vao dau.
55 | Chi tiét: Pao tao chuyén giao cong nghé trong linh vuc vién thong | 8559
va cong nghé thong tin.

56 | Dich vu hd trg gido duc 8560
57 | Stra chita may vi tinh va thiét bi ngoai vi 9511
58 | Sra chira thiét bi lién lac 9512

Nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty c6 thé bd sung hay cit giam tity theo tinh hinh
hoat dong thuc té ciia Cong ty va do Dai hdi ddng cb dong quyét dinh.

Pidu 5. Pham vi kinh doanh va hoat ddng ciia Cong ty

Iv.

Céng ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cic nganh nghé quy
dinh tai Diéu 1é nay da ding ky, thong béo thay dbi ndi dung dang ky véi co
quan dang ky kinh doanh va da cong bd trén Céng thong tin ding ky doanh
nghiép qudc gia .Trudng hop Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh
¢6 didu kién, Cong ty phai dép tmg du diéu kién kinh doanh theo quy dinh cia
Luat dAu tu, phap ludt chuyén nganh lién quan.

VON PIEU LE, CO PHAN

Piéu 6. Von dieu 1€, c6 phan

i

Vén didu 1& ctia Cong ty 1a 367.275.000.000 ddng (Ba trdm sdu muwoi bay ty hai
trém bay muoi ldm triéu dong).

Téng sé von diéu 18 cua Cong ty duogc chia thanh 36.727.500 c¢b phan v6i ménh gia
14 10.000 ddng/cd phan.

Cong ty co thé thay doi vbn diéu 1é khi dugc Pai hoi dong ¢ dong thong qua va
phu hop véi cac quy dinh ctia phap luat.

Céc cb phan clia Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1& nay bao gdm cb phan phd
thong. Cac quyén va nghia vu cla c¢b déng dugc quy dinh tai Piéu 12, biéu 13 Piéu
1€ nay.

Cong ty c6 thé phat hanh céc loai c¢b phan wu dii khac sau khi c6 sy chép thuan cua
Dai hoi ddng cb dong va phi hop véi cac quy dinh cua phép ludt.

Cb phéan phd thong phai dugc wu tién chao ban cho céc c¢b dong hién hitu theo ty 1&
tuong ung vadi ty 1€ so hitu cb phan phd thong clia ho trong Céng ty, trir trudng hop
Dai hoi dong cb dong quyét dinh khéc, s6 cb phan cb dong khong dang ky mua hét
s& do Hoi ddng quan tri ctia Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan tri c6 thé phan phéi
s6 ¢b phan do6 cho c¢b dong va ngudi khac véi diéu kién khong thuan loi hon so véi
nhimg didu kién da chao ban cho cac ¢b dong hién hitu trir trudng hop Dai hoi dong
cb dong c6 chap thuan khéc.

[
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6.

T

Céng ty c6 thé mua cb phan do chinh Céng ty da phat hanh theo nhiing cach thirc
dugc quy dinh trong Diéu 1& nay va phap luat hién hanh.

Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chirng khoan khéc theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 7. Chimg nhén cb phiéu

1.

C6 ddng ciia Cong ty dugc cép chirng nhéan c¢b phiéu tuong tng véi s& ¢b phan va
loai ¢6 phan s& hitu.

C phiéu 12 loai chirg khoan x4c nhan quyén va lgi ich hop phép clia ngudi s& hitu
@6i v6i mot phan vén cb phin ciia td chirc phat hanh. C4 phiéu phai c6 ddy du cac
noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh nghiép.

Trong thoi han 30 ké tir ngdy np ddy da hd so dé nghi chuyén quyén s hitu cd
phan theo quy dinh cta Cong ty hodc trong thdi han 30 k& tir ngay thanh toan day
du tién mua cb phan theo quy dinh tai phwong 4n phét hanh c¢b phiéu ctia Cong ty
(hodic thoi han khéc theo didu khoan phat hanh quy dinh), ngudi so hitu s6 ¢6 phan
dugc cdp ching nhan cb phiéu. Ngudi sé hitu c¢b phan khong phai tra cho Cong ty
chi phi in chirng nhén cb phiéu.

Truong hop cd phiéu bi mét, bi hu hong hodc bi hity hoai dudi hinh thirc khac thi
c¢b dong dugc Cong ty cép lai o phiéu theo dé nghi cta ¢b dong do. Dé nghi cia cb
dong phai bao gdm céc ndi dung sau day:

Théng tin vé& cd phiéu da bi mat, bi hu héng hogc bi hily hoai dudi hinh thirc khéc;

Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chép phét sinh tir viéc cap lai c¢6 phi€u

moi.

Didu 8. Chirng chi chitng khoan khac

Chung chi tréi phiéu hozc chirng chi chirng khoan khéc ctia Cong ty dugc phat hanh
¢6 chit ky ctia nguoi dai dién theo phap luét va d4u ctia Cong ty.

Pidu 9. Chuyén nhuong ) phﬁn

1:

T4t ca cac cb phan dugc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1€ nay va phap luat co
quy dinh khéc, c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich chimg khoén
dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh clia phép luét vé ching khodn va thi trudng
chirng khoan.

Cb phan chua duge thanh toan ddy di khong dugc chuyén nhugng va huong cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhén cb tic, quyén nhan cb phiéu phat hanh dé tang
vén ¢ phén tir ngudn vén chu s& hitu, quyén mua ¢ phiéu méi chao bén va cac
quyeén loi khac theo quy dinh ctia phap lut.

Pidu 10. Thu hdi cé phan

At
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V.

Trudng hop c6 dong khong thanh todn ddy du va dang han s6 tién phai tra dé mua
cd phiéu, Hoi ddng quan tri thong bdo va cb quyén yéu cau cb dong d6 thanh toén
sb tién con lai va chiu trach nhiém tuong tng véi tbng ménh gi4 cb phr?m da dang
ky mua dbi v6i nghia vu tai chinh ctia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toédn
day du.

Théng bao thanh todn néu trén phéi ghi o thoi han thanh toan méi (t6i thiéu 12 07
ngay ké tir ngdy gli thong béo), dia diém thanh toan va thong bdo phai ghi rd
trudng hop khong thanh todn theo ding yéu cdu, sb ¢b phan chua thanh toén hét s&
bi thu hoi.

Hbi ddng quan tri c6 quyén thu hdi céc cb phan chua thanh toan ddy di va ding
han trong trudng hgp céc yéu ciu trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién.

C4 phan bj thu hdi dugc coi la cac cb phan dugc quyén chao ban quy dinh tai khoan
3 Piéu 112 Luat Doanh nghiép. Hoi ddng quan tri c6 thé truc tiép hodc uy quyén
ban, t4i phan phéi theo nhiing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quén tri théy 1a
phu hop.

Cé dong ndm gitr cd phén bj thu hdi phai tir bd tu cach cb dong ddi v6i nhiing cd
phan d6, nhung van phai phai chiu trach nhiém tuong Gng voi tong ménh gia cb
phan di ding ky mua dbi v6i nghia vu tai chinh cia Cong ty phat sinh vao thoi
diém thu hdi theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay
thuc hién thanh toan. HoOi ddng quan tri ¢ toan quyén quyét dinh viéc cudng ché
thanh todn toan b gia trj c¢6 phiéu vao thdi diém thu hoi.

Thong béo thu hdi duoc gui dén nguoi nim gitr cd phan bj thu hdi trude thoi diém
thu hdi. Viéc thu hdi van cé hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai sot hodc bét can
trong viéc glri thong bao.

CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co cau td chirc, quan tri va kiém soat

Co chu td chirc quan ly, quan tri va kiém soat ciia Cong ty bao gom:

1.

(O8]

VL

Dai hoi ddng cb dong
Hoi ddng quan tri
Ban kiém soat

Téng gidm ddc.

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén ciia c6 dong

I

C4 dong phd théng c6 cac quyén sau:

S
13 BffEeE
TOTRINH22050027



Tham dy, phat biéu trong cudc hop Pai hodi déng c¢b dong va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép hoic thong qua nguoi dai dién theo Uy quyén hozc hinh thirc khéc
do Didu 18 cong ty, phap ludt quy dinh. M3i ¢b phin phd thdng c6 mét phiéu biéu
quyét;

Nhén cd tiic véi mic theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong;

U tién mua cb phan méi tuong (mg véi ty 1€ s& hitu c¢b phan phd thong cta timg
¢b dong trong Cong ty;

Tu do chuyén nhuong cb phén ctia minh cho ngudi khéc, trir truong hop quy dinh
tai khoan 3 Piéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luét Doanh nghiép va quy dinh khéc cta
phép luat cd lién quan;

Xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh séch )
dong c6 quyén biu quyét; yéu cAu sira dbi théng tin khong chinh xéc ciia minh;
Xem xét, tra ciru, trich luc ho#c sao chup Piéu 18 cong ty, bién ban hop Dai hoi
dbng cb dong va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

Khi Cong ty giai thé hoic pha san, dugc nhén mot phén tai san con lai tuong ng
vai ty 1€ so hitu cb phén tai Cong ty;

Yéu ciu Cong ty mua lai c¢b phan trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 132 Luat
Doanh nghiép;

Pugc dbi xir binh dang. Mai c¢b phén ctia cling mot loai déu tao cho cb dong s& hitu
cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty ¢6 cac loai ¢b phan
uu ddi, cac quyén va nghia vu gén lién voi céc loai c¢b phan uu dai phai duge Dai
hoi ddng ¢d dong thong qua va cong b ddy du cho ¢ dong;

Puoc tiép cén d?ly du thong tin dinh ky va thong tin bt thuong do Cong ty cong b
theo quy dinh ctia phap luét;

Puoc bao vé cac quyeén, lgi ich hop phap cia minh; d& nghi dinh chi, hay bd nghi
quyét, quyét dinh cta Dai hoi ddng ¢ dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghi€p;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu I& nay.

Co doéng hodc nhom cd dong s¢ hitu tir 05% téng s6 ¢b phén phé thong trd 1€n co
cac quyén sau: '

Yéu chu Hoi ddng quan tri thuc hién viéc tridu tip hop Dai hdi dong cb dong theo
cc quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ctu, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri, b4o cdo tai chinh ban nién va héng nam, bao cédo cuia Ban kiém soat, hop d@)ng,
giao dich phai thong qua Hoi ddng quén tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién quan
dén bi mat thuong mai, bi mét kinh doanh ctia Cong ty;
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Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra timg van d& cu thé lién quan dén quan ly, didu
hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thiy cén thiét. Yéu ciu phai bang vin ban va
phai bao g@)m c4c ndi dung sau déy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s& giéy to
phép ly cia c4 nhan dbi véi cb dong 1a c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6
gidy to phap ly ciia t chirc, dia chi tru s& chinh dbi voi c¢b dong 1a td chirc; sb
lugng cb phén va thoi diém dang ky cb phan ciia timg cb dong, tdng s6 c6 phan clia
ca nhém cb dong va ty 1& s& hiru trong téng sb ¢ phdn cta Cong ty; van dé can
kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng c¢b dong. Kién nghi phai
bang vin ban va dugc gui dén Cong ty chdm nhét 14 03 ngdy lam viée trude ngay
khai mac. Kién nghi phai ghi r5 tén cb dong, sb luong timg loai c¢b phan cua cb
d6ng, van @ kién nghi dua vao chuong trinh hop;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1& nay.

Cé dong hodc nhém cb dong s& hitu tir 10% tdng sb cd phan phé thong tré 1én c6
quyén dé ctr ngudi vao Hoi dong quén tri, Ban kidm soat. Viéc d& cir ngudi vao Hoi
ddng quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cur ngudi vao Hoi ddng quan tri va
Ban kiém soat phai thong bdo vé viéc hop nhém cho cac cb dong du hop biét trude
khi khai mac Dai hoi ddng cb dong;

Can cir sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat, cb dong hoic
nhom cb dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén d& cir mot hodc mot sb ngudi
theo quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong lam wng cir vién Hoi dﬁ‘)ng quan tri va
Ban kiém soat. Trudng hop sb Gmg cir vién dugc cd dong hoic nhém cb dong dé cir
thdp hon s6 g ctr vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh ctia Dai hoi dong
cb dong thi sé tng clr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va céc cd

dong khac dé cu.

Diéu 13. Nghia vu ciia cb dong

C4 dong phd thong co cac nghia vu sau:

1.

Thanh todn dii va dang thoi han s ¢b phan cam két mua.

2. Khong dugc rat vén da goép bang cd phan phé thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh

thire, trir trudong hop duge Cong ty hodc nguoi khac mua lai ¢ phan. Trudng hop
¢6 cb dong rat mot phan hodc toan bd vbn cb phan da gop trai véi quy dinh tai
khoan nay thi ¢b dong d6 va ngudi c6 loi ich lién quan trong Cong ty phai cliing lién
d6i chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac cua Cong ty trong
pham vi gid tri ch phén da bi rut va céc thiét hai xay ra.

3. Tuan thi Didu Ié cong ty va Quy ché quan Iy ndi bd ctia Cong ty.

4. Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong cé dong, Hoi dong quan tri.

ERE
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C.

8.

Béo mat cac thong tin dugc Cong ty cung cép theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va
phép luat; chi sir dung thong tin dugc cung cAp dé thuc hién va bao vé quyén va loi
ich hgp phép ciia minh; nghi€ém cAm phat tan hoc sao, giri thong tin duge Cong ty
cung cép cho td chirc, c& nhan khic.

Tham du cudc hop Dai hoi ddng cb dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua
cac hinh thtrc sau:

" Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho cé nhan, td chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hogc hinh
thirc dién ti khéc;

Giri phiéu bidu quyét dén cudc hop thdng qua thu, thu dién td;

Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Cong ty dudéi moi hinh thirc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

Vi pham phép luét;

Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khéc dé tu loi hozc phuc vu loi ich cta tb
chire, cd nhan khéc;

Thanh toan céc khoan no chua dén han trudc cac rii ro tai chinh dbi v6i Cong ty.

Hoan thanh c4c nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

Didu 14. Dai héi ddng cb dong

1.

Pai hoi ddng cb dong gdm tat ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét ciia Cong ty. Pai hoi dong cb dong hop thudng nién mdi nam mat lan
va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Hoi déng quan
tri quyét dinh gia han hop Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién trong truong hop can
thiét, nhung khong qué 06 théng ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc hop
thudng nién, Dai hoi ddng ¢b dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai hoi
ddng cb dong duoc xéc dinh 13 noi chii toa tham dy hop va phai & trén lanh thé Viét
Nam.

Hoi ddng quan tri triéu tp hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién va lya chon dia
diém phi hop. Dai hdi ddng cb dong thudng nién quyét dinh nhiing van dé theo quy
dinh cua phap luét va Pidu 1é cong ty, dac biét thong qua bdo cdo tai chinh nam
dugc kiém toan. Trudng hop Béo céo kiém toan bdo cdo tai chinh nam ctia Cong ty
¢6 cac khoan ngoai trir trong yéu, v kién kiém toan trai ngugc hogc tir chbi, Cong ty
phai moi dai dién td chirc kiém toan duoc che‘ip thuan thuc hién kiém toan bao cédo
tai chinh cta Cong ty du hop Pai hdi ddng cb dong thuong nién va dai dién t6 chirc
kiém toan dugc chép thuéin néu trén c6 trach nhiém tham du hop Dai hoi déng cb
dong thuong nién ctia Cong ty.
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Hbi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bit thuong trong céc
trudng hop sau:

Hbi ddng quan tri xét thy can thiét vi li ich cta Cong ty;

S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng thanh
vién tbi thiéu theo quy dinh ctia phép luét;

Theo yéu ciu clia ¢d déng hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 clia
Luét Doanh nghiép; yéu cAu triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong phai duoc thé hién
bang van ban, trong d6 néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cia cac cb
dong lién quan hodc vén ban yéu ciu duoc 14p thanh nhiéu ban va tdp hop du chir
ky ctia cac ¢d dong c6 lién quan;

Theo yéu cdu ciia Ban kiém soat;

Cac trudong hop khéc theo quy dinh ctia phép lut va Diéu 18 nay.

Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bét thuong

Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dbng cd dong trong thdi han 30 ngay
ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién ddc 14p Hoi ddng quan tri
hodc thanh vién Ban Kiém soét con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay
hodc nhén duogc yéu ciu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu nay;

Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém
soat thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng ¢b dong theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tp hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Diéu nay thi ¢6 dong hodc nhém ¢ dong quy dinh tai diém c
khoan 3 Diéu nay c6 quyén yéu ciu dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hdi ddng cd
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trudng hgp nay, cb dong hodc nhém cb dong triéu tap hop Dai hoi ddng co
dbng c6 thé d& nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sét trinh tu, tht tuc triéu tép,
tién hanh hop va ra quyét dinh ciia Dai hoi ddng ¢ dong. Tét ca chi phi cho viée
triéu tap va tién hanh hop Pai hgi dong ¢b dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gdm nhitng chi phi do cb dong chi tiéu khi tham du cudc hop Dai hoi
ddng cb dong, ké ca chi phi &n ¢ va di lai. “
Thi tuc d& t6 chirc hop Dai hoi ddng ¢b dong theo quy dinh tai khoan 5 Diu 140
Luat Doanh nghiép.

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co dong

1.

a.

Pai hoi dong c6 dong cb quyén va nghia vu sau:

Thong qua dinh huéng phat trién cua Cong ty;

B
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Quyét dinh loai ¢ phin va téng sb ¢b phan cua timg loai dugc quyén chio ban;
quyét dinh mirc cb tirc hing nam cua timg loai cb phén;

Biu, midn nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
Soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gid tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én
duoc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit cta Cong ty.

Quyét dinh sira ddi, bd sung Piéu 1¢ cong ty;

Thong qua béao céo tai chinh hang nim;

Quyét dinh mua lai trén 10% tbng sb cb phan d3 bén cla mbi loai;

Xem xét, xir ly vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gy thiét hai cho Cong ty va cb déng Cong ty;

Quyét dinh tb chirc lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tbng mtrc thit lao, thudng va lgi ich khac cho Hoi ddng
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat;

Phé duyét danh sich cong ty kiém toan dugc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan
vién duoc chip thuan khi xét thdy can thiét;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phép luat.

Dai hoi dong ¢ dong thao luan va thong qua cac vén dé sau:
K& hoach kinh doanh hing nam ctia Cong ty;

B4o c4o tai chinh hing nam da dugc kiém todn;

B4o cdo ctia Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cuia Hoi dong quéan
tri va tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

Béo céo cia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong

ctia Hoi ddng quén tri, Téng gidm déc;

B4o céo tu danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat;

Mirc cb tirc ddi v6i mdi cd phan cua ting loai;

Sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt;

Biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém

soat;

18




Quyét dinh ngan séch hoac tdng mirc thit lao, thuéng va loi ich khac déi véi Hoi
df‘)ng quan tri, Ban kiém sodt;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toén dwoc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan duogc cha‘ip thuan thuc hién kiém tra cac hoat ddng clia cong ty khi xét thdy cin
thiét;

B4 sung va sira dbi Diéu 1& cong ty;

Loai cb phan va sb lugng c¢b phan méi dugc phat hanh d6i voi mbi loai ¢b phéan va
viéc chuyén nhuong c¢b phan cia thanh vién séng 18p trong vong 03 nim dAu tién ké
tir ngay thanh lap;

. Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoic chuyén ddi Cong ty;

T4 chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Quyét dinh du tu hodic ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tbng gia tri tai san tro 1én
duogc ghi trong Béo céo tai chinh gan nhat cta Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cb phan da ban ctia mdi loai;

Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhiing d6i tuong dugc quy dinh tai khoan 1
Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gid tri bang hoic 16n hon 35% téng gia tri tai san
cua Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhat;

Chép thuan cdc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu ctiia Luat Chang khodn;

Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi df‘)ng quan
tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

Céac van d& khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu I¢ nay.

Tét ca cac nghi quyét va céc van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc
dua ra thao ludn va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

Pidu 16. Uy quyén tham du hop Pai hgi dong cb dong

1.

C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia cb dong 1a td chirc ¢6 thé truc tiép tham
du hop hoac uy quyén cho mot hodc mot s6 ¢4 nhén, t6 chirc khac du hop hoic du
hop thdng qua mot trong cac hinh thic quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh
nghiép. Trong truong hop co nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy quyén duoc chi
dinh thi C8 dong phai xéc dinh cu thé s& C6 phan va phiéu bau ctia mdi ngudi dai
dién theo ty quyén. Trudng hop Co dong khong xac dinh s6 ¢b phan twong ting cho
mdi nguoi dai dién theo ty quyén thi s6 ¢b phén s& dugc chia déu cho tit ca ngudi
dai dién theo uy quyeén. S6 lwong ngudi dai dién theo Gy quyén cua Cb dong 1a tb
chirc dugc xac dinh nhu sau: Cb dong 14 t& chirc s& hitu dudi 10% tdng sb ¢b phan
phd thong duoc ty quyén t&i da mot (01) ngudi dai dién; tir 10% dén dudi 30%
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tdng sb cb phan phd théng duge iy quyén tbi da hai (02) ngudi dai dién; tir 30%
dén dudi 40% tdng sé cb phan phd thong dugc ty quyén tdi da ba (03) ngudi dai
dién; tir 40% dén dudi 50% tdng sb cb phin phd thong dugc tiy quyén t6i da bén
(04) ngudi dai dién; tir 50% dén dudi 60% tdng sb cb phén phd thong duoc dy
quyén t8i da ndm (05) nguoi dai dién; tir 60% dén dudi 70% tdng sb c6 phan phd
théng duge ty quyén ti da séu (06) ngudi dai dién; tir 70% dén dudi 80% tong s
c¢d phan phd thong duge ty quyén t6i da bay (07) ngudi dai dién; tir 80% dén dudi
90% tong sb cb phan phd thong dugc ty quyén t5i da tim (08) ngudi dai dién.

Viéc uy quyén cho c4 nhan, td chirc dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh van ban. Van ban uy quyén duoc 1ap theo
quy dinh cta phép luét vé& dan su va phai néu rd tén c¢b dong iy quyén, tén c4 nhan,
t8 chtrc dugc ty quyén, sb lugng ¢d phén duge ty quyén, ndi dung iy quyén, pham
vi tiy quyén, thoi han ty quyén, chit ky ctia bén ty quyén va bén dugc ty quyén.
Ngudi duge iy quyén du hop Dai hoi ddng cb dong phai ndp van ban ty quyén khi
dang ky du hop. Truong hop uy quy@n lai thi ngudi tham dy hop phai xuét trinh
thém vin ban Gy quyén ban dau ciia cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia cd
dong 1a t6 chirc (néu trudc d6 chua dang ky voi Cong ty).

Phiéu biéu quyét ciia ngudi dugc ty quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén
van ¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong céc truong hop sau day trir trudng hop:

Ngudi oy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hogc bi mat ning luc

hanh vi dan su;
Ngudi ty quyén da hiy bd viée chi dinh ay quyén;
Ngudi uy quyén di hity bo thdm quyén cta ngudi thuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugce thong bao vé
mot trong cac su kién trén trude gid khai mac cudc hop Dai hoi déng ¢ dong hodc
trude khi cudc hop dugc triéu tép lai.

Piéu 17. Thay dbi cac quyén

1.

Viéc thay doi hodc huiy bo céc quyén dac biét gan lién véi mot loai ¢b phén wu dai
¢6 hiéu luc khi dugc ¢d dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1&n clia
tét ca cd dong du hop thong qua. Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong vé ndi dung 1am
thay dbi bét loi quyén va nghia vu cua cb dong s hiru ¢d phan vu dai chi dugc
thong qua néu duoc sb ¢6 dong uu dai ciing loai dy hop s& hitu tir 75% téng s6 cd
phén uu dai loai d6 trd 1én tan thanh hodc dugc cac ¢ déng wu dai ciing loai s hitu
tir 75% tdng sb ¢b phan wu dii loai d6 trd 1én tan thanh trong trurdong hop thong qua
nghi quyét dudi hinh thic 14y ¥ kién bang van ban.

Viéc t6 chirc cugc hop ciia cdc ¢6 dong nam gilt mot loai ¢6 phéan uu dai dé thong
qua viéc thay doi quyén néu trén chi c6 gid tri khi c6 toi thi€u 02 c6 dong (hodc dai
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dién theo ty quyén cua ho) va ném giir t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac cb
phan loai d6 da phéat hanh. Truong hop khong c6 du s& dai biéu nhu néu trén thi
cudc hop dugc t6 chtic lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhitng ngudi nim gitt
c¢b phan thudc loai d6 (khong phu thudc vao s6 lugng ngudi va s& ¢b phan) c6 mit
truc tiép hodc thong qua dai dién theo ty quyén déu dugc coi 1a du s& luong dai
bidu yéu ciu. Tai céc cudc hop cua cb dong ném gitr ¢ phan wu dai néu trén, nhimg
nguoi nim giir cb phén thudc loai d6 c6 mit tryc tiép hodc qua ngudi dai dién co
thé yéu cau bod phiéu kin. M3i ¢ phan cung loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang
nhau tai cic cudc hop néu trén.

Tha tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vy duge thuc hién twong ty vGi cac
quy dinh tai Diéu 19, 20 va 21 Diéu I¢ nay.

Trir khi cac didu khoan phat hanh cé phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gin
lién véi céc loai cd ph?m co quyén wu dai dbi véi mot sb hoic tht ca cac vén dé lién
quan dén viéc phan phdi lgi nhuan hodc tai san cua Cong ty khong bi thay dbi khi
Cong ty phat hanh thém céc cb phan cling loai.

Didu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thdng bao moi hop Dai hji dong )

dong

1.

Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong thuong nién va bét thuong.
Hoi dong quan tri triéu tp hop Dai hoi ddng cb dong bat thudng theo cac truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu I¢ nay.

Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién cac cong viée sau day:
Chuin bj danh sach c¢b dong du didu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai
hoi ddng c6 dong. Danh séch c¢b dong co quyén du hop Pai hoi ddng ¢ dong duoc
lap khong qua 10 ngay trude ngay gui thong bdo moi hop Dai hoi ddng cb dong.
Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach c¢b dong c6 quyén tham dy
hop Pai hoi ddng ¢b dong tbi thiéu 20 ngay trudc ngdy dang ky cudi cling;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét Pai hoi déng ¢ dong theo noi dung du kién cua cudc hop;

Xéc dinh thoi gian va dia diém to chire dai hoi;

Thong bdo va gui thong bao hop Dai hoi ddng cb dong cho tit ca cac c¢b dong co
quyén du hop;

Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bdo moi hop Dai hdi ddng cb dong duoc ghi cho tAt ca cac cb dong bang
phuong thirc & bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cb dong, ddng thoi cong bd
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao
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dich ching khoan noi ¢ phiéu ctia Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich.
Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai gii thdng bédo moi hop dén tat ca
cac cb dong trong Danh sach cédéng ¢6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trudce
ngay khai mac cudc hop. Chuong trinh hop Dai hdi ddng cd dong, céc tai liéu lién
quan dén cac van @& s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc dang trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong dugc guri kém thong bdo hop
Pai hoi ddng ¢b dong, thong bdo moi hop phai néu rd dudng din dén toan b tai
liéu hop dé cac ¢b dong c6 thé tiép cén, bao gdm:

Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;

Danh séch va thong tin chi tiét clia cdc ng vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

Phiéu biéu quyét;

Du thao nghi quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Cé dong hoic nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Diéu 1¢ nay c6
quyén kién nghi vAn d& dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong. Kién nghi
phai bang vin ban va phai dugc gii dén Cong ty cham nhét 03 ngay lam viéc trude
ngay khai mac cudc hop]. Kién nghi phai ghi ro tén c¢b dong, sb luong ting loai cb
phé”m ctia cb dong, van d@ kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cd dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

Kién nghi dugc gui dén khong diing quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

Vio thoi diém kién nghi, cd dong hodc nhom ¢ dong khong nam gitr du tir 5% co
phan phd thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Diéu Ié nay;

V4n dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh ctia Dai hdi ddng ¢
dong;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phép luét va Diéu 1¢ nay.

Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng c¢b déng phai chdp nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir
truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi duoc chinh thic b sung vao
chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Pai hoi dong cb dong chép thuan.

Pidu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hji dong cb dong

1,

Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong dugc tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai dién
trén 50% tong sb phiéu bidu quyét.

Trudng hop cude hop lan thi nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi thong bdo moi hop lan tht hai duoc gilri trong thoi han 30
ngay, k& tir ngdy du dinh hop lan thtr nhét. Cue hop Pai hoi dong c6 dong lan thir
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hai duoc tién hanh khi c6 s6 cd dong du hop dai dién tir 33% téng sb phiéu biéu
quyét tror 1én.

3. Trudng hop cudc hop Ian thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bio mdi hop lan thit ba phai dugc giri trong thoi han 20
ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thir hai. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong 14n tht ba
dugc tién hanh khong phu thude vao tdng sb phiéu biéu quyét cla cac cb dong du
hop.

Pidu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hgi ddng cb dong

1. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thd tuc ding ky cd dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén du hop c6 mit ding
ky hét theo trinh ty sau:

a. Khi tién hanh ding ky cb dong, Cong ty cip cho timg c¢b déng hoic dai dién theo ty
quyén c¢6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén
ctia ¢ dong, ho va tén dai dién theo ty quyén va s6 phiéu biéu quyét ciia c¢b dong
d6. Pai hoi ddng cb dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién. Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét dugc thu trudc,
sb thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi ciing dém tong sé phiéu tén
thanh hodc khong tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa cong
bd ngay truée khi bé mac cudc hop. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cua
ban kiém phiéu do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh can ctr d& nghi ctia Chu toa
cudc hop;

b. Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén clia ¢b dong 1a tb chiic hodc ngudi duge uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac co quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach
nhiém dung dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cta nhimng ndi
dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hbi dong quan tri lam chu toa hodc Uy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac 1am chu toa cudc hop Dai hoi dong c¢b dong do Hoi ddng quan tri triéu
tap. Truong hop Chu tich véng mit hodc tam thoi méat kha ning 1am viéc thi cac
thanh vién Hoi déng quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam chii toa cudc
hop theo nguyén tic da s6. Trudng hop khong bau dugc ngudi lam chu toa, Trudng
Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong cb déng bau chu toa cudc hop trong sb
nhitng nguoi du hop va ngudi co phiéu bau cao nhét 1am chu toa cudc hop;
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Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan ndy, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi
ddng cb dong didu hanh dé Dai hoi dong cb dong bau chu toa cudce hop va ngudi c6
s6 phiéu bau cao nhat 1am chii toa cudc hop;

Chu toa clr mdt hodc mot s6 ngudi 1am thu ky cudc hop;

Pai hoi dong c6 dong bau mot hodc mot s6 ngudi vao ban kiém phieu theo d€ nghi
cua chu toa cudc hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phdi xéc dinh rd va chi tiét thoi gian dbi véi
timg vAn dé trong ndi dung chwong trinh hop.

Chu toa dai hdi c6 quyén thuc hién céc bién phép cin thiét va hop 1y dé diéu hanh
cudc hop Dai hoi d@)ng cb dong mot cach c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc
thong qua va phan anh dugc mong mudn cua da sé ngudi du hop.

B4 tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hi dong c6 dong;
Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho c¢b dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Ngudi triéu tap
hop Pai hoi dong cb dong c6 toan quyén thay doi nhiing bién phép néu trén va 4p
dung tit ca cic bién phép can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cip gidy vao
ctra hodc sir dung nhiing hinh thtrc lya chon khéc.

Dai hdi ddng ¢d déng thao luan va biéu quyét theo timg vén d trong noi dung
chuong trinh. Viéc bidu quyét dugc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dugc chu toa cong bb ngay trude khi

bé mac cudc hop.

Cb dong hodc ngudi duge ty quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac vén
dugc dang ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong
hop nay, hiéu luc cuia nhitng ndi dung da dugc bidu quyét trude d6 khong thay dbi.
Nguoi triéu tdp hop hodc chi toa cudc hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyén sau day:
Yéu cAu tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc c4c bién phap an ninh hop phap,
hop ly khéc;

Yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri trit tu cudc hop; truc xudt nhiing ngudi
khong tudn thii quyén diéu hanh cua chu toa, cb y gy rdi trat tw, ngan can tién trién
binh thudng cua cudc hop hodc khong tuén thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khoi cudc hop Pai hdi déng cb dong.

Chu toa c6 quyén hoin cudc hop Dai hdi ddng cb dong da c6 du sd ngudi dang ky
du hop t51 da khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va
chi dugc hodn cude hop hoic thay ddi dia diém hop trong trudng hop sau day:

Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;
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10.

Phuong ti€n thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cb dong du hop tham
gia, thao ludn va bidu quyét;

C6 nguoi du hop cén trd, gdy ri trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khong dugc
tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

Trudng hop chii toa hodn hodc tam dimg hop Pai hoi dong ¢b dong trai véi quy
dinh tai khoan 8 Diéu nay, Pai hoi ddng cb déng biu mot ngudi khac trong s6
nhiing ngudi du hop dé thay thé chii toa diu hanh cudc hop cho dén lac két thic;
tat ca nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop do déu c6 hiéu luc thi hanh.

Trudng hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé t5 chirc Dai hoi dong cb dong
thong qua hop truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé cd dong tham du,
biéu quyét bing hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir khac theo quy
dinh tai Diéu 144 Lu4t Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s§ 155/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta Luat Chimg khoan.

Diéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb déng dwoc thong qua

1.

Nghi quyét vé& ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duoc sé cd dong dai dién tir
65% téng sé phiéu bidu quyét trd 1én cla tat ca cb dong tham du va biéu quyét tai
cudc hop tan thanh, trlr truong hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép.

Loai cb phin va tdng sb cb phan ciia timg loai;

Thay d&i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay ddi co cAu t6 chirc quan 1y Cong ty;

Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gid tri tai san trd [én duge ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhét ciia Cong ty;

Té chic lai, giai thé Cong ty;

Céc nghi quyét dugc thong qua khi duoc s& ¢b dong so hitu trén 50% tbng sb phiéu
biéu quyét cua tit ca c6 dong tham dy va bidu quyét tai cudc hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cdc khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Luat
Doanh nghi€p.

Céc Nghi quyét Pai hoi dong cb dong duge thong qua bang 100% tong sb ¢b phan
¢ quyén biéu quyét 14 hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu
tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va
Diéu 1é cong ty.

Pidu 22. ThAm quyén va thé thic liy y kién cb dong bing vin bin dé théng qua

Nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong
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Th&m quyén va thé thirc 14y ¥ kién ¢d dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cta
Pai hoi ddng cb doéng dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1.

(O8]

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén liy ¥ kién cb dong biang vin ban dé thong qua nghi
quyét cua Pai hoi ddng ¢b dong khi xét thdy can thiét vi lgi ich ciia Cong ty, bao
gdm nhung khong gidi han cic van d sau:

Stra ddi, bd sung ndi dung cta Diéu 18 cong ty;

Dinh hudng phat trién cong ty;

Loai ¢b phan va tong s ¢b phan ciia ting loai;

Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt;

Quyét dinh du tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia trj tai san tré 1én
dugc ghi trong bédo cdo tai chinh gln nhat cta cong ty;

Théng qua béo c4o tai chinh hing nim;

Té chirc lai, giai thé cong ty;

Cong ty ky hop ddng, giao dich v&i nhiing dbi tuong duoc quy dinh tai khoan 1
Diéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san
cta Cong ty dugc ghi trong bdo cédo tai chinh gan nhit.

Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu l4y y kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong
cb dong, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tit ca cd dong c6
quyén biéu quyét cham nhat 10 ngay trudc thoi han phai gitri lai phiéu l4y y kién.
Yéu cau va cach thic giri phiéu ldy vy kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é nay.

Phiéu 14y y kién phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich 14y y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phap ly cta ca nhan ddi véi cb dong la
c4 nhan; tén, ma s doanh nghiép hoic sé gidy to phép ly cua td chirc, dia chi tru s&
chinh ddi véi cb dong 13 td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb giéy to
phép ly cta ca nhan dbi véi dai dién ciia c6 dong 1a to chirc; s6 luong ¢b phan cua
tirng loai va sd phiéu biéu quyét cta cb dong;

Vén dé can l4y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién déi
v6i tirng van dé l4y y kién;

Thoi han phai gii vé& Cong ty phiéu iy y kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chit ky ctia Chii tich Hoi ddng quén tri.
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Cb dong c6 thé gii phiéu 14y y kién da tra i dén Cong ty bang hinh thic giri thu,
hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

Trudng hop giri thu, phiéu l4y ¥ kién da duoc tra 161 phai ¢6 chit ky cta cb dong la
ca nhén, ctia nguoi dai dién theo uy quyén ho3c ngudi dai dién theo phap luat cua
cd dong 1a t& chirc. Phiéu 13y y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dén kin va khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

Trudng hop gui thu dién tir, phiéu 14y y kién giri v& Cong ty phai dugc gilt bi mat
dén thoi didm kiém phiéu;

Céc phiéu 14y y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xé4c dinh tai ndi dung phiéu 14y
y kién hosc d4 bi m& trong trudng hop gui thu va bj tiét 16 trong trudong hop glri thu
dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu ldy y kién khong dugc giri v& duge coi 1a phiéu
khong tham gia biéu quyét.

Hbi ddng quan tri kidm phiéu va I4p bién ban kidm phiéu dudi su chimng kién cia
Ban kiém so4t hodc cta cb dong khong ndm giit chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich va céc van dé can ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

S6 cb dong véi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu bidu quyét hop 1& va s6 biéu quyét khong hop 1€ va phuong thirc guri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cd dong tham gia biéu quyét;

Tbng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg van dé;
Vén dé da duoc thong qua va ty 1€ biéu quyét thong qua tuong (ng;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu
phai lién ddi chiu trach nhi€ém vé tinh trung thuc, chinh xdc cta bién ban kiém
phiéu; lién d6i chju trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duogc
thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac cd dong trong thdi han 15
ngdy, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu va nghi quyét
c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi
han 24 gio, k& tir thoi diém két thic kiém phiéu.

Phiéu 4y ¥ kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiu, nghi quyét da dugc thong qua
va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugc luu giit tai tru
so chinh cua Cong ty.
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8.

Nghi quyét duoc thdng qua theo hinh thic liy vy kién cb dong bang vin ban néu
dugc sb ¢b dong so hitu trén 50% tdng sé phiéu biéu quyét cia tét ca cb dong c6
quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duogc thong qua tai cude
hop Pai hoi ddng cb dong.

Didu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hji ddng cb dong

1.

(8]

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoac ghi
va luu gitt dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé
1ap thém bing tiéng nudc ngoai va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng cb dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chi toa va thu ky;

Tém tét dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi ddng cb
dong v& timg van d& trong chuong trinh hop;

S6 cb dong va tong sb phiéu biéu quyét cia cac c¢b dong du hop, phu luc danh sich
dang ky cb dong, dai dién ¢ dong du hop véi sé ¢ phan va s6 phiéu bau tuong
ing;

Téng sb phiéu biéu quyét déi vai timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tng sb phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong ¢6 ¥ kién; ty 1& tuong tng trén tdng s6 phiéu biéu quyét cta c6 dong du hop;

Céac van d& da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chédi ky
bién ban hop thi bi€n ban nay c6 higu luc néu duoc tit ca thanh vién khéc ciia Hoi
ddng quan tri tham du hop ky va c6 dy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi & viéc chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai duoc 14p xong va thong qua trude khi két
thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khéac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ctia ndi dung bién
ban.

Bién ban duoc 14p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co higu luc phap 1y nhu
nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Vit va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién béan bang tiéng Viét duoc ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong, phu luc danh sich c¢b dong dang
ky du hop kém chir ky ciia ¢ dong, vin ban iy quyén tham dy hop, tat ca cac tai
liu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thdng bdo moi
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hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bé théng tin trén
thi truong chirng khoan va phai dugc luu giit tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Didu 24. Yéu chu hily bé Nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hoic bién ban hop Dai hoi
ddng cb ddong hoic bién ban két qua kiém phiéu liy ¥ kién Pai hoi ddng cb déng, cb

déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Lust Doanh nghiép c6 quyén

yéu cau Toa 4n hoic Trong tai xem xét, hity b nghi quyét hodc mot phén ndi dung nghi
quyét Dai hoi dong cd dong trong céc trudng hop sau day:

1.

2
VII.

Trinh tu, thi tuc triéu tip hop va ra quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong vi pham
nghiém trong quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu I¢ nay.

Nbi dung nghi quyét vi pham phap luat hozc Didu 1¢ nay.

HOQI PONG QUAN TRI

Pidu 25. Ung cik, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Trudng hop da xac dinh dugc Gng ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong b
thong tin lién quan dén cac tng cir vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Pai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong ¢ thé tim
hidu vé cac rng clr vién nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi ddng quan tri phai
¢4 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c clia cac thong tin c4 nhan
dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, cin trong
va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri.
Thong tin lién quan dén tng ctr vién Hoi ddng quan tri dugc cong bd bao gdm:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén moén;

Qua trinh cdng tac;

Céc chire danh quan 1y khac (bao gom ca chirc danh Hoi déng quan tri ctia cong ty
khéc);

Loi ich ¢6 lién quan tGi Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;

Céc thong tin khac (néu co);

Cong ty dai chiing phai c6 trich nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma (ng cix
vién dang nim giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly
khéc va cac loi ich ¢6 lién quan t6i cong ty ctia ing cir vién Hoi ddng quan tri (néu
o).
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Cb dong hoic nhém cb déng s hitu tir 10% tdng sb ¢b phan phd thong trd 1én co
quyén d& ctr ung cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép
va Diéu 1é cong ty, cu thé:

Cb dong hodc nhém cb dong nim giir tir 10% dén dudi 20% tdng s6 cb phan c6
quyén biéu quyét dugc dé ctir mot (01) Gng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir
t8i da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé ctr tdi da ba (03) tng vién;
tir 40% dén dudi 50% duge dé ctr téi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60%
duoc d& cir tdi da ndm (05) ng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc d cir tdi da séu
(06) ting vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir tbi da bay (07) ing vién, va tir 80% dén
90% dugc d& ctr tbi da tam (08) (rmg vién.

Trudng hop sé lugng tng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua d& cir va tmg ctr van
khong du sé lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém ung cir vién hodc td chirc
dé ctr theo quy dinh tai Didu 1é cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cdng ty va Quy
ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi
thiéu thém {rng ctr vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong
bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phép lut.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap tng cac tiéu chuén va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

Pidu 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1.

3.

Hoi dong quan tri c6 tir 03 dén 11 thanh vién. S& lugng thanh vién Hoi ddng quan
tri cu thé s& do Pai hoi ddong C6 dong quyét dinh phi hop véi yéu cau hoat dong
trong ting thoi ky.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua 05 ndm va c6 thé duoc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugc bau lam thanh vién doc
1ap Hoi ddng quan tri ciia mot cong ty khong quéa 02 nhiém ky lién tuc. Trudng hop
tAt ca thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thic nhiém ky thi céc thanh vién do
tiép tuc 14 thanh vién Hoi dong quén trj cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau
thay thé va tiép quan cong viéc.

Co cau thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co chu Hoi dong quan tri ctia cong ty dai ching phai dam bao t6i thidu 1/3 tdng sb
thanh vién Hoi ddng quan tri la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da
thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh ciia Cong ty dé dam bao

tinh doc 1ap cua Hoi ddng quan tri.

Déi v6i cong ty niém yét. Tong sé thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai dam bao

quy dinh sau:
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6.

C6 t6i thiéu 01 thanh vién doc 14p trong trudng hop cong ty c6 sé thanh vién Hoi
déng quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

C6 tbi thiéu 02 thanh vién doc ldp trong trudng hop cong ty cé s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

C6 t6i thiéu 03 thanh vién doc 14p trong trudng hop cong ty c6 sé thanh vién Hoi
ddng quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién Hbi ddng quan tri khdng con tu cach thanh vién Hoi ddng quan trj trong
tredng hop bi Pai hoi ddng ¢ dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh
tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b6 thong tin theo quy
dinh phép lust vé cong bd thong tin trén thi trudng chirng khoan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhét thiét phai 14 cb dong clia Cong ty.

Pidu 27. Quyén han va nghia vu ctia Hji ddng quan tri

1.

Hoi ddng quan tri 13 co quan quéan Iy Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia cdng ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc thim quyén ctia Dai hoi dong cb dong.

Quyén va nghia vu cta Hoi ddng quan tri do luat phép, Diéu 18 cong ty va Pai hoi
ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

Qtlyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va téng s6 cb phan duoc quyén chao ban cua ting loai;
Quyét dinh béan cb phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phan duoc quyén chio ban
cua timg loai, quyé"t dinh huy dong thém vbn theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia ban cd phén va trai phiéu ctia Cong ty;

Quyét dinh mua lai ) phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong 4n dAu tu va du an dAu tu trong thAm quyén va gidi han theo
quy dinh cua phap luét;

Quyét dinh giai phap phat trién thj trudng, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6 gia tri
tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duge ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cta
Cong ty, trir hop ddng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi déng cbd
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167
Luét Doanh nghiép;
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BAu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, chdm dut hop dong ddi véi Téng giam dbc va ngudi quan ly quan
trong khac do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thii lao, thudng va
loi ich khéc cta nhitng ngudi quan ly do; cir ngudi dai dién theo uy quyén tham gia
Hbi ddng thanh vién hodc Pai hoi ddng cb dong & cong ty khéc, quyét dinh mirc thu
lao va quyén lgi khé4c ciia nhitng ngudi do;

Giam sat, chi dao Tng giam ddc va ngudi quan ly khéc trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

Quyét dinh co cdu tb chirc, quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty, quyét dinh thanh
lap cdng ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phén cua
doanh nghiép khéc;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hdi dé)ng cb dong, tri€u tap
hop Dai hoi ddng cb dong hoic ldy y kién dé Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi
quyét;

Trinh bdo cdo tai chinh hing nim da duoc kiém toan 1én Pai hoi dong cb doéng;

Kién nghi mtc cb tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢b tie hodc xtr ly
16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bo vé quan
tri cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong cuia Uy ban kiém toén tryc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong
b6 thong tin cua cong ty;

Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Luat Ching khoan,
quy dinh khac cta phép luét va Diéu 1é cong ty.

Hbi ddng quan tri phai bio céo Dai hoi ddng cb dong két qua hoat dong cta Hoi
ddng quén tri theo quy dinh tai Pidu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat
Ching khodn.

Pidu 28. Thil lao, thuwéng va loi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

l.

Cong ty c6 quyeén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua

va hi€u qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng thu lao cong viée va thuong. Thu lao
cdng viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh
vién Hoi ddng quan tri va mic thi lao mdi ngay. Hoi ddng quén tri du tinh mirc th
lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng mirc thi lao va thuéng cua
Hoi df“)ng quan tri do Dai hoi dong cb dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.
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Thu lao cuia timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé
hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hing ndm ctia Cong ty va phai bdo c4o
Dai hoi ddng cd dong tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién Hoi déng quan tri ném giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai céc tiéu ban cua Hoi ddng quan tri hoic thuc hién nhitng cong
viéc khac ngodi pham vi nhiém vu thdng thudng ctia mét thanh vién Hoi df”)ng quén
tri, c6 thé dwoc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron gbi theo timg
lan, luong, hoa hdng, phan trim lgi nhuan hodc dudi hinh thic khac theo quyét
dinh cia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 quyén dugc thanh todn tit ca cac chi phi di lai, &n,
& va céc khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm ca c4c chi phi phat sinh trong viéc
t6i tham du cac cudc hop Pai hoi dong c¢b dong, Hoi ddng quan tri hoic cac tidu
ban cuia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 su chip thuan cua Dai hoi ddng c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdbm bao
hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi
pham phép luat va Diéu 18 cong ty.

Piéu 29. Chia tich Hpi dong quan tri

1.

Chil tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quén trj bdu, mién nhiém, bai nhiém trong
s4 cac thanh vién Hoi dong quan trj.

Chu tich Hdi dong quan tri khong dugc kiém Téng giam dbc.
Chu tich Hoi déng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:
Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tép, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

T chuc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri;

Cht toa cudc hop Dai hoi dong cd dong;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu I8 cong ty.

Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢ don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi ddng quén tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngay
nhan don tir chirc hozc bi mién nhiém, bai nhiém.




3,

Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mat hodc khong thé thuc hién duoc
nhiém vu ciia minh thi phai uy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khéc thuc
hién quyén va nghia vu ctia Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén thc quy dinh tai
Piéu 18 cong ty. Trudng hop khong c6 ngudi duge ty quyén hosc Chu tich Hoi
ddng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chép
hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét bude, co s& gido duc bat
budc, trdn khoi noi cu trd, bi han ché hoic mét nang luc hanh vi dan su, c6 khé
khin trong nhén thic, lam chi hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chic vu, cAm
hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cc thanh vién con lai bau mot ngudi
trong s cac thanh vién gitt chirc Chu tich Hoi ddng quén tri theo nguyén tic da sd
thanh vién coOn lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dAu tién cua Hoi ddng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctr Hoi dong quan tri d6.
Cudc hop nay do thanh vién c6 s& phiéu bau cao nhét hoic ty 18 phiéu biu cao nhat
triéu tdp va chu tri. Trudng hop ¢ nhiéu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau hoic
ty 1& phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6
dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan tri phai hop it nhét mdi quy 01 14n va c6 thé hop bat thuong.

Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau
day:

C6 d& nghi cua Ban kiém soét hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

C6 d& nghi ciia Tong giam déc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;

C6 d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duogc lap thanh vin ban, trong d6 néu
rd muc dich, vin d& can thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén cta Hoi dong
quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong
hop khong triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo d& nghi thi Chu tich Hoi dong quan
tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra ddi v6i Cong ty; ngudi dé nghi
c6 quyén thay thé Chi tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodic nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gt
thong bdo moi hop chadm nhét 12 03 ngiy 1am viée trude ngdy hop. Thong bao moi
hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc véan d& thao
luéin va quyét dinh. Thong bio m&i hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop
va phiéu biéu quyét clia thanh vién.




10.

11.

12.

Théng b4o mdi hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy mdi, dién thoai, phuong
tién dién tir hosic phuong thirc khéc do Diéu I¢ cong ty quy dinh va bao dam dén
duoc dia chi lién lac cta tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dugc dang ky tai Cong
ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tip giri thong bdo mdi hop va céc tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi v6i cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét ¢6 quyén du cac cude hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén
thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vién trd 1én
du hop. Trudng hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khong du
sb thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 14n thir hai trong thoi han 07
ngay k& tir ngdy du dinh hop 1in thr nhit. Trudng hop ndy, cudc hop dugc tién
hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
trurdng hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Piéu nay;

Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién ti hoac hinh
thirc dién tur khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, thu dién tur;

Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1& cong ty.
Trudng hop gui phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quéan
tri chdm nhat 14 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc md trude su
chung kién cua tit ca nhiing ngudi du hop.

Thanh vién phai tham du d?ly du cac cude hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dugc
dy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi ddng
quan tri chp thuan.

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duoc thong qua néu duoc da sé thanh
vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia ¢6 ¥ kién ctia Cha tich Hoi ddng quan tri.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1.

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh l4p tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi bd, quan ly rui ro. S6 luwong
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thanh vién cua tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 03 ngudi
bao gdm thanh vién ctia Hbi ddng quan tri va thanh vién bén ngodi. Céc thanh
vién doc 14p Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén
chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s& cac thanh vién nay dwoc bd nhiém 1am
Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi déng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban
phai tudn thu theo quy dinh ctia H6i ddng quan tri. Nghi quyét clia tiéu ban chi c6
hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai cudc hop clia
tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc ciia tiéu ban truc thudc Hoi
ddng quan tri phai phii hop véi céc quy dinh phép luét hién hanh va quy dinh tai
Diéu 18 cdng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Piéu 32. Nguwdi phu trach quan tri cong ty

L

Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phy trach quan tri
cong ty dé hd trg cong tic quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu tréch
quan tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky c6ng ty theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Ngudi phu trach quan tri cong ty khong dugc ddng thoi [am viée cho td chire kiém
toan dugc Chép thuén dang thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

Nguoi phu trdch quan tri cdng ty c6 quyén va nghia vu sau:

Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc to chirc hop Pai hgi dong co dong theo quy
dinh va céc cong viée lién quan gitia Cong ty va co dong;

Chuéan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c6 dong
theo yéu cau ctiia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt;

Tu van veé th tuc cua cac cudc hop;
Tham du cac cudce hop;

Tu van th tuc 1p cac nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri phit hop véi quy dinh clia
phép luat;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
thong tin khéc cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Gidm sét va bao cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong b thong tin cua Cong
ty;

La dau mdi lién lac v6i cac bén c6 quyén loi lién quan;

Béo mét thong tin theo cac quy dinh ciia phép ludt va Diéu Ié cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1& cdng ty.
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VIIL

TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. T chirc bd may quan ly

Hé théng quan ly ctia Cong ty phai dam bao b mdy quan ly chiu trdch nhiém trudc Hoi
ddng quan tri va chiu su gidm sat, chi dao ctia Hoi ddng quan tri trong cong viéc kinh
doanh hing ngay cta Cong ty. Cong ty cb Tdng giam dbc, cac Pho Tong gidm dbc, Ké
todn truéng va cac chirc danh quéan 1y khac do Hoi dong quan tri bd nhiém. Viée bd
nhiém mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai duoc thong qua bang nghi

quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 34. Ngudi diéu hanh Cong ty

1.

(8]

Ngudi didu hanh Cong ty bao gém Téng giam dbc, Phé Tong giam dbc, Ké toan
trrong va ngudi diéu hanh khic theo quy dinh clia Diéu 16 cong ty.

Theo dé nghi ciia Tbng giam dbc va duoc su chép thuan cua Hoi dong quan tri,
Cong ty dugc tuyén dung ngudi didu hanh khac véi s§ lugng va tiéu chuin phi
hop v6i co cAu va quy ché quan 1y ctia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh.
Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém dé hd tro Cong ty dat duoc
céc muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chirc.

Téng giam dbc dugc tra luong va thudng. Tién luong va thudng cia Tong giam
déc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Tién luong ctia ngudi didu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cua phap luét vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao c4o tai chinh hing nam ctia Cong ty va phai bio cdo Dai hoi
dong cd dong tai cudc hop thuong nién.

Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Toéng gidm doc

1.

Hoi ddng quan tri b6 nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngudi khac
lam Tdng giam ddc.

Téng gidm dbc 12 ngudi diu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cia Cong ty;
chiu sy giam sat cia Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri
va trude phép luat v& viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

Nhiém ky cta Téng giam déc khong quéa 05 nam va c6 thé duge bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Téng giam dbc phai dap tng cac tidu chudn, diéu
kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Téng giam dbc co cac quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty
ma khong thudc thadm quyén ctia Hoi ddng quan tri;

T4 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;
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T4 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ctia Cong ty;
Kién nghi phuong 4n co ciu td chirc, quy ché quan Iy ndi bd ciia Cong ty;

Bb nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac
chirc danh thudc thdm quyén ctia Hoi déng quan tri;

Quyét dinh tién luong va lgi ich khic dbi v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
nguoi quan ly thude thAm quyén bd nhiém cua Téng giam ddc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi phuong 4n tra cd tirc hodc xtr 1y 18 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cla phép luét, Diéu 1& cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

Hoi ddng quan tri ¢6 thé midn nhiém Tdng gidm ddc khi da sb thanh vién Hoi
ddng quén tri ¢6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tdng giam dbc
mdi thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT

Cong ty thanh lap Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Nghi dinh
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb didu ciia Luat Chimg khoan va theo quy dinh tai Didu 36 dén Piéu 41 Diéu I&

nay.

Piéu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém so4t vién)

1.

Viéc ung cu, dé cur thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién' tuong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 1é nay.

Trudng hop sb lugng cac tng vién Ban kiém soat théng qua dé cir va Ging cur
khong du sb luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé ctr thém tng
vién hoic td chirc d& cir theo quy dinh tai Didu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong
nhiém gii thidu thém tng vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi dong
cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 37. Thanh phin Ban Kiém soat

1.

Ban kidm so4t c6 tir 03 dén 05 Kiém sodt vién. S6 luong thanh vién Ban kiém soat
cu thé s& do Pai hoi dong Cb dong quyét dinh phu hop véi yéu ciu hoat dong
trong ting thoi ky. Nhiém ky cta thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nim va
¢6 thé duoc bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap Gng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai Pidu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac trudng hop sau:

Lam viéc trong bo phén ké toan, tai chinh cua Cong ty;
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d.

La thanh vién hay nhén vién cla cong ty ki€ém todn doc 1ap thuc hién ki€ém toédn
céc bao céo tai chinh cuia cong ty trong 03 ndm lién trude do.

Thanh vién Ban Kiém soat bj mién nhiém trong céc trudng hop sau:

Khong con du tiéu chun va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;

C6 don tir chtrc va duge chip thuan.
Thanh vién Ban kiém soét bi bai nhiém trong cic trudng hop sau:
Khong hoan thanh nhi€ém vu, cdng viéc duoc phén cong;

Khong thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bét kha khéng;

Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vy ctia thanh vién Ban kiém sodt
theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;

Trudng hop khéc theo nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

Diéu 38. Trwéng Ban kiém soat

l.

Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat biu trong sb cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mi&n nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat phai
c6 hon mot nira sb thanh vién thuong tri ¢ Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai
c¢6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai
chinh, k& toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh co lién
quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Quyén va nghia vu cta Truong Ban ki€ém soat:

Triéu tép cudc hop Ban ki€ém soat;

Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va nguodi dicu hanh khac cung céap cac
thong tin lién quan dé bdo céo Ban kiém sodt;

Lép va ky bao cdo ciia Ban kiém soét sau khi da tham khao y kién cua HQi dong
quan tri dé trinh Pai hoi dong cd dong.

Diéu 39. Quyen va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soét ¢6 cdc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va

cac quyeén, nghia vu sau:

1.

P& xudt, kién nghi Pai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach tb chirc kiém toan
dugc chip thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh clia Cong ty; quyét dinh t&
chuc kiém toan duogc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai
mién kiém toan vién duoc chip thuan khi xét thiy can thiét.

Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm sat ciia minh.
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10.

Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tudn thi phap luét trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc, ngudi quan ly khac.

Dam bao phbi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va cd dong.
Trudng hop phét hién hanh vi vi pham phép luat hozc vi pham Diéu I¢ cong ty clia
thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong gidm déc va nguoi diéu hanh khac cia doanh
nghiép, Ban kiém so4t phai thong bio bang van ban cho Hdi ddng quan tri trong
vong 48 gid, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 gidi phép
khic phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Dai hdi déng cd dong
thong qua.

B4o céo tai Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb didu cia Luét Chimg khoén.

C6 quyén tiép can hd so, tai liéu clia Cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi nhanh va
dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngudi quan ly va nhan vién
cta Cong ty trong gio lam viéc.

C6 quyén yéu ciu Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm ddc
va ngudi quan ly khéc cung clp diy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé
cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1é nay.

Piéu 40. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat phai hop it nhat 02 lan trong mot ndm, s& lugng thanh vién tham du
hop it nhat 12 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soét duoc
lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cic thanh vién Ban kiém so4t tham
du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop clia Ban kiém so4t

" phai dugc luu git nhim x4c dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban kiém soét.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién HQi dong quan tri, TOng gidm doc va
dai dién t6 chirc kiém toan dugc chédp thudn tham du va tra 101 cac van dé can

duoc lam 3.

Didu 41. Tién lvong, thi lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién lwong, thit lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém so4t duoc thuc

hién theo quy dinh sau day:

1.

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo
quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong. Pai hoi ddng cd dong quyét dinh téng mirc
tién lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sich hoat dong hing nim clia

Ban kiém soat.
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X.

Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung
dich vu tu vn doc 1ap v6i mic hop ly. Téng mirc thii lao va chi phi ndy khong
vuot qua tdng ngén sach hoat dong hing nam ctia Ban kiém soat da dugc Pai hoi
ddng cb dong chip thuan, trir truong hop Pai hoi ddng cb déng c6 quyét dinh
khéc.
Tién luong va chi phi hoat ddng cua Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cuia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khéac cta phap ludt c6 li€n quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong
bdo c4o tai chinh hing nim cta Céng ty.
Truong hop cong ty hoat dong theo m6 hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
137 Luét Doanh nghiép, Cong ty thanh l8p Uy ban kiém toan theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép, Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Chimg khoan va theo
quy dinh tai Diéu 42 dén Piéu 46 Diéu 18 nay.
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOQI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH
KHAC

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm doc va nguoi dicu
hanh khéc ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, k& ca nhiing nhiém vu vai
tu cach thanh vién céc ti€u ban cia Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc, can trong vi

loi ich ctia Cong ty.

Piéu 42. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung ddt vé quyén lgi

1.

(O8]

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va ngudi
quan ly khac phai cong khai cac lgi ich c6 lién quan theo quy dinh cta Luét
Doanh nghiép va cac vén ban phép luét lién quan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm dbe, nguoi
quan ly khac va nhiing nguoi c6 lién quan cta céc thanh vién nay chi dugc su
dung nhiing théng tin c6 dugc nhd chirc vu cua minh dé phuc vu loi ich ctia Cong
ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va ngudi
quéan ly khac c6 nghia vu thong bao bing van ban cho Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cdng ty con, cong ty khac do Cong ty dai
chiing nim quyén kiém soat trén 50% trg 1én von didu 18 véi chinh ddi tugng d6
hodc v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan cta dbi tuong doé theo quy dinh cta phap luat.
Dbi v6i cac giao dich néu trén do Pai hoi ddng cb dong hodc Hoi déng quan tri
chip thun, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo
quy dinh ciia phép lut ching khoan vé cong b thong tin.
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Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai
loi ich cho thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh
cta Lut Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tdng giam dbc, nguoi
quan ly khac va nhitng nguoi c6 li€n quan cua cac ddi tuong nay khong dugc sir
dung hoic tiét 16 cho ngudi khac cac thdng tin ndi bo dé thuc hién cac giao dich
c6 lién quan.

Giao dich gitra Cong ty v&i mdt hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh
vién Ban kiém sot, Téng giam dbc, nguoi diéu hanh khac va cac cé nhan, tb chirc
¢6 lién quan dén cac dbi twong niay khong bi vo hiéu trong céc trudng hop sau
day:

Péi véi giao dich c6 gia tri nho hon hoic bing 35% tdng gia tri tai san dugc ghi
trong bao céo tai chinh gin nhét, nhiing ndi dung quan trong ciia hop dong hoc
giao dich cling nhu céc mdi quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, ngudi didu hanh khac da duoc bio cdo
Hoi ddng quan tri va duoc Hoi ddng quan tri thdng qua bang da s6 phiéu tan thanh
ctia nhiing thanh vién Hoi ddng quan tri khong c6 loi ich lién quan;

Déi v6i giao dich ¢6 gia tri 16n hon 35% hoac giao dich din dén gié tri giao dich
phét sinh trong vong 12 thang k& tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir
35% trd 1én tdng gié tri tai san dugc ghi trong bdo c4o tai chinh gan nhét, nhiing
ndi dung quan trong cia giao dich nay cling nhu mdi quan hé va loi ich cta thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, ngudi didu
hanh khac da duoc cong bd cho cac ¢d dong va duoc Dai hoi ddng ¢6 dong thong
qua bang phiéu biéu quyét ctia cac c6 dong khong c6 loi ich lién quan.

Diéu 43. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc va ngudi
diéu hanh khac vi pham nghia vu, trich nhiém trung thuc va cén trong, khong
hoan thanh nghia vu ctiia minh phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi
vi pham cua minh gdy ra.

Coéng ty bdi thudng cho nhiing ngudi da, dang hodc c6 thé tré' thanh mot bén lién
quan trong c4c vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm cac vu viéc dan su, hanh
chinh va khéng phai la cac vu kién do Cong ty la nguoi khai kién) néu nguoi d6
da hogc dang 13 thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
gidm d8c, nguoi didu hanh khac, nhan vién hoic dai dién dugc Cong ty ty quyén
da hodc dang thuc hién nhiém vu theo ty quyén cta Cong ty, hanh dong trung
thuc, cén trong vi loi ich clia Cong ty trén co s& tuén thi luat phap va khong c6
bing chirng x4c nhén ring ngudi d6 da vi pham trach nhiém ctia minh.
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XI.

Chi phi bdi thudng bao gém chi phi phén quyét, cac khoan tién phat, cic khoan
phai thanh todn phat sinh trong thuc t€ (k& ca phi thué ludt su) khi giai quyét
nhiing vu viéc ndy trong khudn khé ludt phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao
hiém cho nhitng ngudi ndy dé tranh nhing trich nhiém boi thudng néu trén.

QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 44. Quyen tra ciru so sach va ho so

1.

a.

(%)

%

XII.

Cd dong phd thong cd quyén tra clru so sach va ho so, cu thé nhu sau:

C8 dong phd théng co quyén xem Xét, tra ctru va trich luc thdng tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach c& déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra dbi thong tin
khong chinh xac ctia minh; xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 18 cong
ty, bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong va nghi quyét Dai hoi ddng cb dong;

C4 dong hodc nhém ¢b dong s& hitu tir 05% tdng s& cd phan phd thong trd 1én cé
quyén xem Xét, tra clru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia Hoi
ddng quan tri, bdo c4o tai chinh giita ndm va hing nam, bao cdo clia Ban kiém soat,
hop ddng, giao dich phai thong qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu
lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Céng ty.

Trudng hop dai dién dugce Gy quyén cua cd dong va nhom co6 dong y€u céu tra ciru
sO sach va ho so thi phai kém theo gidy uy quyén cua c¢6 dong va nhém cd dong ma
ngudi dé dai dién hodc ban sao cong chirng clia gidy uy quyén nay.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va ngudi
diéu hanh khéac c6 quyén tra ctru s6 dang ky ¢b dong ctia Cong ty, danh sach cb
dong, sb sach va hd so khac ctia Cong ty vi nhiing muc dich lién quan t&i chic vy
clia minh vé6i didu kién cac thong tin ndy phai dugc bio mét.

Cong ty phai luu gitr Didu 16 nay va nhimg ban stra ddi bd sung Diéu 18, Gidy
chirng nhén dang ky doanh nghiép, cac quy ché, céc tai liéu ching minh quyén sé
hitu tai san, nghi quyét Pai hoi dong cb dong va Hoi ddng quan tri, bién ban hop
Dai hoi dong ) dong va Hoi déng quan tri, cac béo cdo cia Hoi déng quan tri, cac
b4o c4o cta Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nam, sb sach ké toan va céc tai liéu
khéc theo quy dinh ctia phéap luét tai tru s& chinh hodc mét noi khéac véi didu kién 1a
céc ¢b dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc thong bdo vé dia diém luu trir
cac tai li€u nay.

Diéu 1é cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.

CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 45. Cong nhén vién va cong doan

1.

Tbng gidm dbc phai 1ap ké hoach d& Hoi ddng quan tri théng qua cac van d lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xi
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XII1.

hdi, phiic lgi, khen thuong va ky lut déi véi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh
doanh nghiép.

Téng giam dbc phai 1ap ké hoach d& Hoi ddng quan tri thong qua cac vén dé lién
quan dén quan hé ctia Cong ty voi cac td chirc cong doan theo céc chuin muc,
thong 1€ va chinh sach quan ly t6t nhét, nhirmg thong 1é va chinh séch quy dinh tai
Didu & nay, cac quy ché ciia Cong ty va quy dinh phép luét hién hanh.

PHAN PHOI LOI NHUAN

Didu 46. Phén phdi lgi nhuin

1.

XIV.

Pai hoi dong cd dong quyét dinh mirc chi tra cd tirc va hinh thirc chi tra c¢d tic
hang nam tir lgi nhuan dugc giir lai cua Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tidn tra cd tirc hay khoan tién chi tra lién
quan t6i mot loai cd phiéu.

Hbi ddng quan tri cé thé kién nghi Pai hoi dong cb dong thong qua viéc thanh
toan toan bd hodc mot phén cb tirc béng cb phiéu va Hoi déng quén tri la co quan
thuc thi quyét dinh nay.

Trudng hop ¢d tic hay nhiing khoan tién khéac lién quan t&i mot loai c¢b phiéu
duoc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bing tién dong Viét Nam. Viéc
chi tra c6 thé thuc hién truc tiép hodc thong qua cac ngin hang trén co sd céc
thong tin chi tiét vé tai khoan ngén hang do c¢b dong cung cip. Trudng hop Cong
ty da chuyén khoan theo diing c4c thong tin chi tiét v& ngan hang do cb dong cung
cép ma c6 dong d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu tréch nhiém vé
khoan tién Cong ty di chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh toén cb tic dbi vai cac
cb phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S& giao dich chimg khoan co6 thé duoc
tién hanh thong qua cdng ty chirng khoan hogc Tbng Cong ty luu ky va bu trir
chirng khoén Viét Nam.

Can ctt Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Hoi ddng quan trj thong qua nghi
quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thd dé chét danh sach ¢d dong. Can cir
theo ngay d6, nhiing ngudi dang ky véi tu cach cd dong hodc ngudi sé hitu céc
chirng khoan khac duoc quyén nhén c¢d tic bang tién mat hodc cd phiéu, nhén
thong bao hodc tai liéu khac.

Céc van dé khac lién quan dén phan phdi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phép luat.

TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN

Diéu 47. Tai khoan ngin hang

1.

Cong ty md tai khoan tai cdc ngdn hang Viét Nam hodc tai cdc chi nhédnh ngén
hang nude ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
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Theo su chp thuan truéc clia co quan c6 thAm quyén, trong trudng hop cn thiét,
Cong ty c6 thé mo tai khoan ngén hang & nudc ngoai theo cdc quy dinh ciia phap
luét.

Cong ty tién hanh tit c4 céc khoan thanh toan va giao dich ké toan thdng qua cac
tai khoan tién Viét Nam ho#c ngoai té tai cdc ngén hang ma Cong ty mé tai khoan.

Pidu 48. Nam tai chinh

Nam tai chinh cia Cong ty bét dau tir ngay 01 thang 01 hing nim va két thiic vao ngay
31 thang 12 hang ndm. Nam tai chinh dAu tién bat ddu tir ngdy cip Gidy chirng nhan
dang ky doanh nghié€p va Kkét thiic vao ngay 31 thang 12 cia cing nam do.

Diéu 49. Ché ¢ ké todn

1.

(O8]

XV.

Ché d6 ké toan Cong ty st dung la ché do ké toan doanh nghiép hodc ché do ké
todn ddc thu dugc co quan c6 thim quyén ban hanh, chép thusn.
Céng ty lap sb sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy dinh
phép luat vé ké toan va phdp luat lién quan. Nhiing hd so nay phai chinh xéc, cap
nhat, c6 hé thdng va phai du dé chimg minh va giai trinh cdc giao dich ctia Cong
ty.
Cong ty str dung don vi tién té trong ké toan la ddng Viét Nam. Truong hop Cong
ty ¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bing mot loai ngoai té thi duoc tu
chon ngoai t€ d6 1am don vi tidn té trong k& toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6
trudc phép luat va thong bao cho co quan quén ly thué truc tiép.
BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Piéu 50. Bao cdo tai chinh nam, ban nién va quy

L.

(U8}

Cong ty phai 1ap béo cdo tai chinh nam va bdo cdo tai chinh nam phai dugc kiém
toan theo quy dinh cta phap luat. Cong ty cong bd bao céo tai chinh ndm da dugc
kiém toan theo quy dinh cta phéap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan va ndp cho co quan nha nudc ¢o thidm quyén.

Béo céo tai chinh nim phai bao gdm diy du céc béo cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép luét vé ké toan doanh nghiép. Bdo céo tai chinh nam phai phan
dnh mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

Cong ty phai lap va cong bd cac bao cdo tai chinh ban nién da soat xét va bao cdo
tai chinh quy theo quy dinh phdp luét vé cong bd thong tin trén thi trudng ching
khoén va ndp cho co quan nha nudc ¢b thidm quyén.

Didu 51. Bdo cdo thwong nién

Cong ty phai 18p va cong bd Béo cdo thudng nién theo cdc quy dinh cia phép luét vé

chirng khoan va thi trudng chirng khoan.
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XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 52. Kiém toan

1.

XVII.

Dai hoi ddng ¢ ddng chi dinh mdt cong ty kiém toan doc 1ap hoic thong qua danh
sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh
lua chon mdt trong s6 cac don vi ndy tién hanh kiém toan béo céo tai chinh cta
Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa
thuan véi Hoi ddng quan tri.

B4o cdo kiém toan duoc dinh kém bao cdo tai chinh ndm cua Cong ty.

Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan béo cdo tai chinh ctia Cong ty
dugc tham du cac cudc hop Dai hoi ddng cb dong va dugc quyén nhén céac thong
bdo va cac thong tin khéc li€n quan dén cudc hop Pai hoi ddng cb dong va dugce
phét biu y kién tai dai hoi v& c4c vAn d c6 lien quan dén viéc kiém toan béo céo
tai chinh ctia Cong ty.

DAU CUA DOANH NGHIEP

Piéu 53. DAu ciia doanh nghiép

1.

(OS]

XVIIIL

Déu bao g("im dau duoc lam tai co s& khic ddu hodc dau duéi hinh thirc chir ky )
theo quy dinh cuia phdp luét vé giao dich dién tu.

Hoi ddng quan tri quyét dinh loai d4u, s& luong, hinh thirc va ndi dung dau cua
Cong ty, chi nhanh, van phong dai dién cua Cong ty (néu cb).

Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc st dung va quan 1y ddu theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

GIAI THE CONG TY

Didu 54. Giai thé cong ty

1.

a.

Cong ty co thé bi giai thé trong nhitng truong hop sau:

K&t thic thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 1& cong ty ma khong ¢6 quyét dinh
gia han;

Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong;

Bj thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép, trir trudng hop Luat Quan ly
thué c6 quy dinh khéc;

Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctia phéap luét.

Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi dong
cb dong quyét dinh, Hoi ddng quan tri thuc hién. Quyét dinh gidi thé nay phai
duogc thong bao hodc phai duogc chip thuan bsi co quan co thdm quyén (néu bt
budc) theo quy dinh.

Diéu 55. Gia han hoat dong
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Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong it nhét 7 théng trudc khi két
thuc thoi han hoat dong dé cb dong co thé bidu quyét vé viéc gia han hoat dong
clia Cong ty theo dé nghi ctia Hoi ddng quan tri.

Thoi han hoat dong duoc gia han khi ¢ sé ¢b dong dai dién tir 65% tré 1én tong
sb phidu bidu quyét cta tAt ca cd dong du hop Pai hoi dong cb dong tan thanh.

Didu 56. Thanh ly

1.

(8]

Téi thidu 06 thang trude khi két thiic thdi han hoat dong ctiia Cong ty hodc sau khi
c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh 14p Ban thanh ly gdm
03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Dai hoi ddng c¢b dong chi dinh va 01
thanh vién do Hoi ddng quén tri chi dinh tir 01 cong ty kiém toan doc l4p. Ban
thanh ly chudn bi cac quy ché hoat dong ciia minh. C4c thanh vién cta Ban thanh
ly co thé duoc lua chon trong sb nhan vién ciia Cong ty hodc chuyén gia doc lap.
T4t ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty uu tién thanh todn trudc
cac khoan ng khac cua Cong ty.

Ban thanh ly c6 trdch nhiém bdo céo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay
thanh 14ap va ngay bt ddu hoat dong. K& tir thoi diém d6, Ban thanh ly thay mat
Cong ty trong tht ca cac cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty truéc Toa 4n va
cac co quan hanh chinh.

Tién thu duoc tir viée thanh ly dugc thanh todn theo thtr tu sau:
Céc chi phi thanh ly;

Céc khoan no luong, tro cép thoi viéc, bao hiém x3 hoi va céc quyén loi khac cua
ngudi lao dong theo thoa udce lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

No thué;
Céc khoan n¢ khac cua Cong ty;

Phan con lai sau khi da thanh toén tAt ca céc khoan no tir muc (a) dén (d) trén day
duogc chia cho céc ¢ dong. Céc cd pha“m vu dii duogc wu ti€n thanh todn trudc.

XIX. GIAIQUYET TRANH CHAP NOQI BO

Diéu 57. Giai quyét tranh chip ndi bo

1.

Trudng hop phat sinh tranh chép, khiéu nai lién quan t&i hoat dong ctia Cong ty,
quyén va nghia vu cua cdc ¢ dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Diéu 1¢
cong ty, cac quy dinh phap luat khac hodc thda thuén gitra:

C6 dong véi Cong ty;

Cd dong v6i Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tong giam dbc hay ngudi didu
hanh khac;

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chdp d6 thong qua thuong lugng va
hoa giai. Trir trudng hop tranh chip lién quan t&i Hoi ddng quén tri hodc Chu tich
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Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri chu tri viée giai quyét tranh chép va
yéu cau timg bén trinh bay céc thong tin lién quan dén tranh chép trong vong 30
ngdy lam viéc ké tir ngdy tranh chép phat sinh. Trudng hop tranh chip lién quan
t6i Hoi ddng quéan tri hay Chu tich Hoi ddng quan tri, bat ¢t bén nio ciing c6 thé
yéu cu chi dinh mot chuyén gia doc 18p lam trung gian hoa giai cho qud trinh giai
quyét tranh chép.

Trudng hop khong dat dugce quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tudn tir khi
b4t ddu qué trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong dwgc
céc bén chip nhan, mot bén c6 thé dua tranh chép d6 ra Trong tai hodc Toa 4n.
Céc bén tu chiu chi phi c6 lién quan t6i thi tuc thuong lugng va hoa giai. Viéc
thanh todn céc chi phi ctia Toa &4n dugc thuc hién theo phdn quyét cua Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POIPIEU LE
Piéu 58. Pidu Ié cong ty

1.

XXI.

Viéc stra ddi, bd sung Diéu 1é nay phai duoc Dai hoi dbng cb dong xem xét, quyét
dinh.

Trudng hop phép ludt cé quy dinh li€n quan dén hoat dong ctia Cong ty chua dugc
d& cap trong ban Diéu 1& nay hodc trudng hop c6 quy dinh phap luét méi khac voi
diéu khoan trong Diéu 1é nay thi 4p dung nhiing quy dinh d6 dé diéu chinh hoat
dong ctia Cong ty.

NGAY HIEU LUC

Piéu 59. Ngay hiéu luc

l.

(O8]

Ban diéu 1& nay gém 21 muc, 59 diéu duoc Pai hoi dong cd dong thudng nién
nam 2022 ciia Cong ty C phan Cong nghé & Truyén thong Viét Nam nhét tri
thong qua ngay 20 thang 04 nam 2022 tai Binh Duong va cung chép thuan hiéu
luc toan van cua Didu 1é nay.

Diéu 1 duoc 1ap thanh (10) ban, c6 gid tri nhu nhau va phai duoc luu gitr tai tru s&
chinh cua Cong ty.

Diéu 18 nay 1 duy nhét va chinh thirc clia Cong ty.

Céc ban sao hojc trich luc Diéu 1¢ cong ty c6 gid tri khi c6 chit ky ctiia Ngudi Dai
dién theo phap luat.

cé PHAN
CONG NGHE
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