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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XI MANG PHU THO Doc Eip — Tu do — Hanh phiic
86: 01/QC-HPQT Thanh Ba, ngay  thdng 06 néim 2022
QUY CHE

HOATDPONG CUA HOI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN X1 MANG PHU THO
(Ban hanh theo Nghi quyét s6 01/2022/NO-DHDCD ngay 17 thang 06 nam 2022)

Cdn cir Lucit Chiing khodn sé 54/2019/QH 14 ngay 26 thdang 11 nam 2019; Cén cte
Ludt Doanh nghiép sé 59/202 70/01 114 ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh 56 15 5/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh
phiiquy dinh chi tiét thi hcmh mét $6 diéu ciia Ludt Chiing khoan,

Can cir Thong tw s6 J!G/’OM/’TT—BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
triong Bo Tai chinh hzrmrg ddin mét $6 didu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
ching tai Nglu dinh s6 155/2 2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phit
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khoan;

Céin cir Diéu 1¢ Té chirc va hoat déng Céng ty c6 phan xi méng Phit Tho

Can cir Afglu' ng:é"r Pai héi dong cé dong s6 $6 01/2022/NO-DHDCD ngay 17
thang 06 nam 2022

Hbi dong quan trj ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Céng ty cb
phan xi ming Pht Tho, bao gdm céc ndi dung sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ctia Hai dong quan tri (HPQT) quy dinh co cAu
té chirc nhan sur, nguyén tic hoat déng, quyén han, nghia vu ciia HDQT va cdc thanh
vién HPQT nhim hoat dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Piéu 1é cong ty va
cac quy dinh khac cua phap ludt ¢ lién quan.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho HDQT, cac thanh vién
HDQT.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

1. HDQT lam viée theo nguyén tic tdp thé. Cac thanh vién clia HDQT chiu
trach nhiém cd nhéan vé phﬁn viéc ctia minh va cung chiu trach nhiém trurée Dai hoi
dong cb dong (PHDCP), trude phap ludt vé cic nghi quyét, quyét dinh cta HDQT dbi
v6i su phat trién ctia Cong ty.

2. HDQT giao trach nhi¢m cho Téng Giam déc Cong ty t chirc didu hanh thuc
hign cdc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT.
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i . Chuong I1 )
THANH VIEN HQI DPONG QUAN TRI
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién HDQT

I. . Thanh vién HDQT c6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Luét Chimng
khoan, phap l‘uz_'it lién quan va Diéu 18 cong ty, trong dé c6 quyén durogc cung cap céc thong
tin, tai liéu vé tinh hinh ai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Cong ty va ctia cac don vi
trong Cong ty.

2. Thanh vién HPQT c6 nghfa vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va céc
nghia vu sau:

z'il) Tlu;rc hién céc nhiém vu ctia minh mét céch trung thue, cin trong vi loi ich
cao nhét ctia c6 dong va ciia Cong ty;

b) Tham du diy di cac cude hop ctia HDQT va cé y kién vé cac van dé dugc
dua ra thao luan;

¢) Bao cao kip thoi, day da véi HDQT céc khoan thii lao nhén dugc tir céc cong ty
con, cOng ty lién két va céc to chirc khéc;

d) Bio cao HDQT tai cude hop gin nhit céc giao dich gifta Cong ty, cong ty
con, cong ty khéc do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én von didu 1¢ véi
thanh vién HDQT va nhitng ngudi co lién quan ctia thanh vién dé; giao dich gitta Cong
ty voi cong ty trong do thanh vién HDQT la thanh vién sang 13p hoic 12 ngudi quan ly
doanh nghiép trong thdi gian ba (03) nim gan nhét trude thoi didm giao dich;

d) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢b phiéu ctia Céng ty
theo quy dinh cua phap luat.

3. Thanh vién HPQT ddc l1ap ctia cong ty nidm yét phai 1ap béo céo danh gia
vé hoat déng ciia HDQT.

Diéu 4. Quyén dugc cung cip théng tin ciia thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Tong Giam doc, Phé tong gidm ddc,
ngudi quan 1y khac trong Céng ty cung cip théng tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly duogc yéu céu phai cung cép kip thoi, diy da vé\chinh Xac
thong tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién HDQT. Trinh tu, thi tuc yéu cau va cung
cAp théng tin do Diéu 1¢ Céng ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém ky va s0 lwgng thanh viéen HPQT

1. Sb luong thanh vién HDQT c6 tir ba (03) dén mudi mot (11) thanh vién do
Pai hoi ddng cb dong biu va bai mién.

2. Nhiém ky ctia HPQT la ndam (05) ndm. Nhiém ky ctia thanh vién HDQT khéng
qua nim (05) nim va cé thé duoc béau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. M6t c4 nhéin
chi dugc bau lam thanh vién HPQT ddc lap ciia cong ty khong qué hai (02) nhiém ky

lién tuc.
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3. Truong hop tit ca thanh vién I IDQT cting két thiic nhiém ky thi cdc thanh
vién doé tiép tuc 1a thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé
va tiép quan cong viéc, trir truong hop Didu lé cong ty co quy dinh khac.

4. Didu 18 Cong ty quy dinh cu thé sb lugng, quyén, nghia vy, cach thirc to
chuc va phUl hop hoat dong ctia cac thanh vién HDQT doc lap.

Dicu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT

[.  Thanh vién HPQT phai ddp (mg céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thude déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luét Doanh nghiép;

b) Co trinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhét thiét phai la c¢b déng cua
Cong ty, trir truong hop Diéu 1€ Cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HPQT ctia cong
ty khac;

d) Tiéu chuin va diéu kién khéc theo Diéu 18 Céng ty.

2. Thanh vién HPQT déc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap tmg céc tiéu chuén va diéu kién sau day:

a) Khéng phai 12 ngudi dang lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty
con cua Cong ty; khong phai la ngudi dd ting lam viée cho Cong ty, cong ty me
hoic cong ty con ctia Cong ty it nhit trong 03 nam lién trudce do;

b) Khéng phai la nguoi dang hudng Iuong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan
phu cap ma thanh vién HPQT duoc huong theo quy dinh;

c) Khéng phai la nguoi cé vo hoic chong, bd dé, bd nuoi, me dé, me nudi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cé déng 16n cia Coéng ty; 1a ngudi
quan ly ciia Cong ty hodc cong ty con ciia Cong ty;

d) Khong phal la ngu'm truc tlep hodic gian tiép s& hitu it nhit 01% tdng sb
cd phén co6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

e) Kh9ng phai 12 ngudi da timg lam thanh vién HPQT, Ban kiém soat cta
Coéng ty it nhat trong nim (05) nim lién trude do, trir trudng hop duoc bd nhiém
lién tuc hai (02) nhiém ky;

f) Tiéu chudn va diéu kién khac theo Diéu 1& Céng ty.

3. Thanh vién HDQT déc 1ap phai thong béo véi HDQT vé vige khdng con
dap tng du cac tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong
nhién khéng con la thanh vién HDQT déc ldp ké tir ngay khéng dap img du céc tiéu
chuan va diéu kién. HDPQT phai thong bao truong hop thanh vién HDQT doc lap

khong con dap g di cac tiéu chuin va didu kién tai cudc hop DHDCD gan nhét
hodc triéu tip hop DPHDCD dé bau bd sung hoiic thay thé thanh vién HDQTddc lap
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trong, thari han sau (06) thang ké i npdy nhin dirge thong bao ctia thanh vien HDOT ddc
lap tri ¢6 lién quan,
Di¢u 7. Chii tich 1Hi dong quiin (rj

I, Chu tich HDOQT do HDOT biu, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh
vien TIDQ'T.

2. Chu tich HDQT Cong ty khong kiém nhi¢m chirc Téng Gidm dbc Céng
ty.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quy&n va nghfa vu sau day:

a)  Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

b)  Chuin b chuong trinh, néi dung, tai liéu phyuc vu cudc hop; triéu tap, chu
tri va lam cha toa cude hop HDQT;

¢) T chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT;

d) Gidm sit qua trinh (6 chirc thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT;

¢) Chu toa cudc hop DHPCD;

) Quyén va nghia vy khic theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Pidu 1é
Cong ty.

4, Tmorng hop Chi tich HDPQT c6 don tir chitc hodc bj bdi mién, HDQT phai
bau 1 nguoi thay thé trong thoi han mudi ( 10) ngay ké tir ngay nhén don tir chic hoic bi bai
mién. Truong hop Chu tich HPQT ving mit hoiic khéng thé thuc hién duoc nhiém
vu clia minhh thi phai tly quyén béng viin ban cho mét thanh vién khéc thuc hién quyén va
nghia vu ctia Chu tich HPQT theo nguyén tic quy dinh tai chu I¢ cong ty. Truong hop
khon[, c6 nguoi dugc uy quym hodic Chti tich HDQT chét, mét tich, bi tam giam, dang
chap hanh hinh phat (u, (hng chép hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién
bat budc, co sd gido duc bit budc, trdn khoi noi cur tr 4, bi han ché hodc mat l}ang Iuc
hanh vi dan sy, co khé khin trong nhin thic, lam cht hanh vi, bi Toa an cam dam
nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hoac lam cong viéc nhét dinh thi céc thanh vién con
lai bau mot ngudi trong so cédc thanh vién gitr chirc Chu tich HPQT theo nguyén téc
da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢o quyét dinh mai ciia HPQT.

5. Khi xét thdy can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty c6 quyén va nghia vu sau dy:

a) HOb tro 16 chirc triéu tap hop PHPCD, HDQT; ghi chép cic bién ban
hop;

b) H& tro thanh vién HDQT trong viée thyc hién quyén va nghia vu dwoc
giao;

¢) Hb trog HDQT trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Hé trg Cong ty trong xdy dung quan hé cd doéng va bao vé quyén, loi ich
hop phép ciia ¢ déng; viéc tuan thi nghia vu cung cip théng tin, cong khai héa
thong tin va tha tuc hanh chinh;

¢) Quyén va nghfa vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Pitu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vien HDQT
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[, DIHDCD mién nhi¢m thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

a)  Khong co da tiéu chuan va di¢u kicén theo quy dinh tai Piéu 155 Luat
Doanh nghiép;

b) C6 don tir chire va duge chfnp thuan;

¢)  Truomg hgp khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. DHDCD bii nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

i) Kh(m]'; tham gia cic hoat dong cia HDQT trong sau (06) thang lién tuc,
trir trdmyg hop bat kha khéng;

b) Trudong hgp khac quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

3. Khi xét thiy cin thiét, PHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT;

X . m —~ .. . .- P N . .

mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va
khodan 2 Dicu nay.

4. HDOT phai triéu tip hop DHDCD dé bau b sung thanh vién HDQT trong
truomg, hop sau day:

a)  SH thanh vién HDQT bj giam qua mot phin ba (1/3) so v6i sd quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty. Truomg h(rp nay, [HDQT phai tricu tap hop PHPCD trong thoi han sdu
muoi (60) ngay k& trngay so thanh vién bi giam qua mol phan ba (1/3);

b) Sb lrong thanh vién HDQTdoc 1ap giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo
quy dinh tai diém b khoan | Di¢u 137 Luét doanh nghiép;

c) TI'rir trudng hqp quy dinh tai diém a va dle b khoan nay, PHDCD biu
lhunh vién mai thay thé thanh vién HDQT da b mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop

gén nhit,
Didu 9. Ciich thire biun, mién nhiCm, bai nhiém thanh vién HDQT

I. Céc cd dong nim giir cd phan co quycn biéu quyét c6 quym gop sO quyén
biéu quyét cua timg ngudi lai vai nhau dé dé ctr cac g vién [6i dong quan tri.

Lo (Ionb hmw nhom cd dong nidm giir (i thidu tir 5% dén dudi 10% s cb phan
¢6 quyén bicu quyu duoc dé cir mot (01) thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir
hai (02) thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duoc dé ctr ba (03) thanh vién; tir 50% dén
dudi 65% duoc dé cir bon (04) thanh vién va néu tir 65% trr 1én duge dé cir di s6 tmg
vicn.
a) Ciic cb dong phd tong hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao HDQT phai thong
bdo v& viée hop nhém cho cac co dong du hop biét trudc khi khai mac Dai hoi dong cb
dong,
b) Cinctr so lwrong thanh vién HPQT, c6 déng hodc nhom c6 dong quy dinh tai
khoan ndy dugc quyén dé ctr mot hoac mot sO nguoi thco quyct dinh cua E)HBCD lam
ll'l‘l}:, ctr vu,n HDQT. Truong hop s tmg CL[‘ vién duoc co dong hoic nhém cb déng dé cu

lhap hon s6 (mg ctr vién ma ho dugce quycn dé cir theo quyel dinh cia DHDCD thi sb
trg ctrvién con lai do I IDQT va céc cd dong khac dé ci.
2. Truong hop 56 lugng img ctr vién HPQT thong qua dé cir va img clr van

khong dui s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Dleu 115 Luat Doanh nghiép,
HDPQT duong nhiém gidi thigu thém (mg cr vién hoéc td chirc dé cir theo quy dinh tai
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Dicu I¢ cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cdng ty va Quy ché hoat ddng cia HDQT.
Vige III)(‘)I dllon;__, nhicm g £,|01 thi¢u thém tmg ctr vién phai duge cong b 16 rang trude ki
Dai hoi dong ¢d dang, bidu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh ctia phép lut.

3. Vice bidu quycl biu thanh vién HDQT phal thuc hién theo plurcmg thire bau
don phicu, theo do mai &< dong cé tong sb phu,u biéu quyet tuong imng voi tong s b
phin s hitu nhin voi k.o thanh vién duge bau ctia HPQT va ¢ dong cd quyén don hét
hode mt phan téng sé phidu bau cta minh cho mét hodc mot s6 g cir vién. Nguor;
lumn cir thanh vién lll)Q’I duoc xdc dinh theo sb phleu bau tlnh tu cao xuong 1hap, bit
ddu tr img, et vien ¢6 sé phiéu biu cao nhit cho dén khi dii s thanh vién quy dinh tai
Dicu 1¢ ¢ ong ty. Truong hnp co tr hai (02) (g cur wcn tré 1én dat cling so phiéu bau
nhu nhau ¢ ho thanh vién cudi cting ctia HPQT thi s& tién hanh biu lai trong s6 céc img ctr
vién ¢o s6 phidu bidu ngang nhau hoiic lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hoic Piéu
I¢ Cong ty.

4.V icf:(; biu, mi'én nhiém, bai nhiém thanh vién HPDQT do PHPCD quyét dinh
theo nguy¢én tic bo phicu.
Dicu 10. Théng biio vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

l.  Truong hop da xdc dinh duge ting cir vien HDQT, Céng ty phai cng bb
thong tin lién quan dén cic tmg cir vién t5i thiéu mudi (10) ngay trude ngdy khai mac
hop DHDCD trén trang théng tin dién iy (website) ctia Cong ty dé cb déng c6 thé tim
hidu v& cdce img cir vién nay trude khi bo phiéu, tng ctr vién HDQT phai ¢6 cam két
b‘fmg vin ban vé tinh trung thuc, chinh xdc ctia cac thong tin ca nhan dugc coéng bé va
phdi cam két thye hién nhiém vu mét cach trung thue, cin trong va vi loi ich cao nhét
ctia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién HPQT. Théng tin lién quan dén (g cir vién
HDQT dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b)  Trinh d§ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cic chiic danh quan Iy khéc (bao gdm c chirc danh HPQT ctia cong ty khac);

e¢) d)Loiich co lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cia Cong ty;

)  Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1 Cong ty;

2. Viée thong bdo vé két qm biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT thuc
hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

Chuong III
HOI DONG QUAN TRI

Didu 11. Quyén vi nghia vy ciia HDQT

[. HDQT la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nh’m danh Céng ty dé quyet
dmh thue hién quyun va ng,lm vu cuia cong ty, trir cic quyen va nghia vu thuge thadm

quyén ctia Dai hoi ddng cd dong,
2. Quyén va nghia vu ctia HDQT do phép luat, Dicu I¢ cong ty va PHDCD quy

dinh. Cu thé, HDQT c¢6 nhiing quyén han va nghia vu sau:
a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
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hing niim cta Cong ty;

b) Kién nghi loai cb phan va tong s6 cb phan dugce quyén chao ban ctia timg loai;

¢)  Quyét dinh ban cb phin chua bén trong pham vi s6 ¢4 phan duoc quyén chao
ban clia timg loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thire khac;

d) Quyét dinh gid ban cd phin va trai phiéu ciia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cb phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luat Doanh nghiép;

¢) Quyét dinh phuong an dAu tr va du an dau tu trong thim quyén va gidi han
theo quy dinh cta phép lut;

f)  Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

g) Thong qua hop déng mua, bén, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac ¢6
gid tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét cta
Cong ty, va hop (IGﬂg, giao (l‘ich thudc thim quyén quyét dinh cua PHDCD theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 3 Dicu 167 Ludt Doanh nghi¢p, diém s khoan 2 Diéu 15 Diéu I¢
Cong ty;
‘h) Bz"i’u, mién nhi(_in}, bai }1hi{:m Chu tich HDQT; bd nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, cham dit hop dong doi vai Giam ddc va ngudi quan ly quan trong khéc do
Piéu lé Cong ty, Quy ché ndi b quy dinh; quyél dinh tién luong, thi lao, thuong va loi ich
khac ctia nhitng ngudi quin ly do; cir ngudi dai dién theo ty quyén tham gia HDQT, Héi
ddng thanh vién hofic PHBCD ¢ cdng ty khic, quyét dinh mirc th lao va quyén loi khéc
ciia nhitng ngudi do. Tuy nhién, viée bai nhi¢m cic chire danh cén bo quan ly Cong ty
khong duoc trai vdi cac quyén theo hop déng ctia nhimg nguoi b bai nhiém (néu co);

k) Giam sét, chi dgo Giam ddc va nguoi quan ly khéc trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hiing ngay ciia Cong ty;

[) Quyél dinh co cAu té chirc, quy ché qu
thanh 1ip cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dign va viéc gop vo
doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh,
tap hop dai hoi dong cd déng hodc lay v

an ly noi by cua Cong ty, quyét dinh
n, mua co phin ctia

ndi dung tai ligu phuc vy hop dai hoi ddng cb dong, triéu
kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua nghi

quyeét; ‘
n) Kién nghi viéc t& chirc lai, giai the Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

0) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché ndi bé vé quan tri

t dinh ban hanh Quy ché vé cong bo

cong ty sau khi dugc PHDCD thong qua, quyé
thong tin ctia Cong ty;

P) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Piéu lé Cong ty.

Dugc quét bang CamScanner




Al

o 115;1‘. 1 X J;:::kli"l'ltll ::‘ul\f' |k1lil1‘:;1n|!I‘;|:."k-q|l-‘|¥.il. : ll]l"l_\l’l.;‘! \‘di\;lg Pmp bicu qunyl Int et |i_\1.c \1?]1, ]!\'?'.)"
LIDOQT ¢d mot (“1)1\|1;L‘-“ |‘in{‘llquvf~lt ace do Dicu ¢ Cong, ty quy djnh. Mdi thanh vién

. ": 'l""“‘-\"“.“- hop nph quyet, quyét dinh do HDQT thong, qua tdi vai quy dinh ctia
l‘!‘f‘l" l_“'\lh nehi quyet DEHDCD, Dicu 18 Cong, ty géy thi¢t hai cho Cong ty thi cde thanl
vicn l:ll} lh:‘m-h (hdng, qua nghi quyét, quyét dinh da phii cting lién ddi chju (rdch nhiém cd
”t‘f‘“ Y& nehi quyct, l]ll)‘é‘l dinhe do v phii dén by (hict hgi cho Cong, ty; thanh vién phan
lll;"'l ll‘mny. qua nphi quyet, qu‘_\'él llillh\lll')i (én duge micn (e tisich nhiém, Trudmg hgp nay,
co dpny.. e Cong ty ¢o quyen yéu ciu 'Toa an dinh ehi the hién hofic hity bo nghij quyét,
qQuy et dinh ndi teén,

Pif‘-u .12. Nhi¢m vu va quyén han ciia HDQT trong vige phé duyét, ky két
hop dong giao dich

L HDOQT chap thudn ede hop dong, giao dich ¢o gid trj nhd hon 35% hoic giao
dich dan den tong, gi:"l tri giao dich phi¢ sinh trong, vong mudi hai (12) thang ké tir ngay
thue hi(‘!\ gi;m}dich diu tién co gid trj nhd hon 35% (dng, pid (@i san ghi (rén bdo cdo tai
c!linh edan nhit hoje mot ty 1Ig, gj;'l tri khde nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty
gitra Cong ty vai mot trong ede doi tugng sau:

- Thanh vién HDQT, ll}:'mh vién Ban kiém sodt, Giam déc, ngudi quan ly khac
vi nguoi co lién quan cta cide doi (wgng nay;

- C4 déng, nguoi dai dién iy quyén cia cd déng s hitu trén 10% tong vén cd
phin phé thong ctia Cong ty va nhitng ngudi ¢ lién quan ctia ho;

- Doanh nghiép cé lién quan dén cac dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164
Ludt Doanh nghiép.

2. Neudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bio cho thanh
vién HDQT, thanh vién Ban kiém sodt v& cdc dbi twong cé lién quan dbi véi hop
dong, giao dich do va giri kém theo dy thio hop ddng hoiic néi dung chi yéu cia giao
dich. HDQT quyél dinh vice chip thudn hep ddng, giao dich trong thoi han mudi lam
(15) ngay ké tr ngay nhin duge thong bio, trlr truong hop Dicu 1¢ Cong ty quy dinh
mdt thoi han khac; thanh vién HDQT cd loi ich lién quan dén cic bén trong hop dong,
giao dich khong co quyén biéu quyét.

Didu 13. Trzich nhiém cita HDQT trong viée tri¢u tip hop PHDCD bit thudmg
1. HDQT phai triéu tip hop DHDCD bt thudng trong cée trudng hop sau:

a)  HDQT xét thiy can thiét vi loi ich ciia Céng ty; ’

b) S6 luong thanh vién HDQT, Ban kidm sodt con lai it hon sd lugng thanh

vién tdi thiéu theo quy dinh ctia phap ludt; ' - R

c) Theo ycu ciu cua cd dong hodic nhém co dong quy d'%nh tai lcllfat?AZ Damu
115 cua Luat Doanh nghi¢p; ycu cu triéu tip hop DHDCD phéi duqcz the'hu_al: bimg
viin ban, trong do néu rd ly do va myc dich cudc hop, ¢6 du chir ky cia cac co dong

- - A A :\ o " 'A h - ;; - . ';\ g n~ r Cfla cr{lc
lién quan hodic vin ban ycu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop da chirky :

¢ dong co lién quan;
r‘\ " . ; ’ - b A A g N A .
d) Theo yéu ciu clia Ban kiém sodt hogc thanh vién HDQTddc 1ap;

e) Cac trudng hop khdc theo quy dinh ctia phdp luét va Diéu |é cong ty.
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2. Tridu dp hop DHDCD bt thudng

LHDQT phai tridu (§p hop PHDCD (rong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb
lrong, lhmh vien HHIDQT, (hanh wul |I|)Q|LIUL lip hodc thanh vién Ban Kiém sodt con
lai it hon \n luong, thanh vién (6i thicu theo quy dinh tai Diéu 18 Coéng ty hodic nhin
duge yéu cau quy dinh (i didm ¢ va d khodn 1 Didu nay.

3. Ngudi tricu tdp hop DHDCD phi thyre hicn cde cong viée sau day:

a)  Ldp danh sich co dong ¢o quyén du hop;

b) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich cb dong;

¢) Lip chuong trinh vandi dung cuge hop;

d) Chudn bj tai licu cho cude hop;

¢) Dy thio nghi quyét ctia PHDCD theo ndi dung dur kién ctia cude hop; danh
sdch va thong tin chi tiét ctia cic (g cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi ddng
quan tri, thanh vién Ban Kiém sod;

D Xdcdinh thoi gian va dia diém hop;
2)  Gui thong bao mai hop dén timg c¢b déng c6 quyén du hop theo quy dinh Luit

Doanh nghiép;

h)  Caccong viée khac phuc vu cude hop.
Pidu 14. Cic ticu ban gitip viée IH)QT

. HDQT cé thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhén su, luong thudng, kiém toZn ndi bd, quan ly i ro. S luong thanh vién ctia
tiéu ban do HPQT quyét dinh ¢6 la ba (03) nguoi bao gbm thanh vién ctiia HPQT va
thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién HDQTdoc ldp/tlmnh vien HDQT khong diéu
hanh nén chiém da sb trong tidu ban va mét trong s6 cac thanh v1cn nay dugc bd nhiém
lam Trudng tiéu ban theo quyct dinh cua HDQT. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu
theo quy dinh cta HDQT. Nghi quyét clia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c¢6 da s6 thanh
vién tham dur va biéu quyét thong qua tai cudc hop cuia tiéu ban,

2. Viéc thuc thi quyel dinh ctia HPQT, hodc cua tiéu ban truc thuéec HDQT phal
phu horp v6i cic quy dinh phdp ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi
b vé quan tri cong ty.

Chuong 1V
CUOC HOP HQI DPONG QUAN TRI
Didu 15. Cude hop HPQT

[ Chu tich HDQT duoc bau trong cude hop déau tién cia HDQT trong thoi han
biy (07) ngay lam vide ké tir ngay két thiic biu ctr HDQT do. Cudc hop nay do thanh
vién cé sO phlLL! biu cao nht hoiic ty 18 phlcu biu cao nhit tridu tap va chu tri. Truong
hop c6 nhidu hon mét thanh vién ¢6 s6 plucu bau hodic ty 18 phidu biu cao nht va
ngang nhau thi cdc thanh vién biu theo nguyén téc da s dé chon mdt (01) ngudi trong sb
ho tri¢u tap hop HDQT.

2. HDQT phai hop it nhit méi quy mdt (01) ldn va c6 thé hop bit thudng.

3. Chiitich HPQT triéu tdp hop HDQT trong trudng hop sau day:
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2) Co d nghi ciia Ban kidm soat hode thanh vién HIPQTdde Lap;

1) Co dé nghi ctia Gidm déde hode it nhit niim (05) ngudi quan ly khic;
¢) Co dé nghi eta it nhdt hai (02) thanh vien IPQT;

d) Trrdng hop khdie do phip ludt va Dicu 1¢ Cong, ty quy dinh,

4. Dé nghi quy dinh tai khodn 3 l)lcu niy phai duge 13p thanh viin ban, trong dé néu
1o muye dich, vin dé cin thao ludn va quyct dinh thude thim qm’cn cua HDQT.

. Cha tich T1IDQT ph.u tricu tdp hop HPQT trong thoi han h.ly (07) ngay lam
VIEe l\L (r ngdy nhin duge dé nghi quy dinh @i khoan 3 Dicu niy. Truong lm’p khéng
widu dip hop HDQT theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai Lh!ll trich nhiém vé nhimg
thict hai xay 1 déi vai Cang ty; ngudi dé nghj ¢6 quyén thay thé Chi tich HDQT triéu tap
hop HDQT.

6. Chu tich HPQT hoiic nguoi tridu tdp hop llDQl phai giri thong bio moi hop
cham nhat 1a nim (03) ngdy lam vide trude ngay hop: ddng thoi giri Giam déc Cong ty
Khong phai la thanh vién HDQT: cde thanh vicén HDQT ¢o thé tir chdi théng bao mai
hop bing vin ban va vide tir chdi ndy ¢é thé duge thay déi hojie hily bo biing vin ban cua
thanh vién HDQT do. Théng bao mai hop phai xde dinh cy thé thoi gian va dia diém
hop. chuong trinh, cdc vin dé thio lugn va quxc t dinh. Thong bao moi hop phai kém
theo tai liéu st dung tai cude hop va phicu bidu quyét ciia thanh vién.

Théng bio moi hop HDQT ¢6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tr hodc phuong thire khac do Didu 1§ Cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia
chi lién lac cua ttimg thanh vien HPQT dugce dang ky tat Cong ty.

7. Chu tich HDQT hodc nguoi tridu tdp gui théng bao moi hop va cidc tai licu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém sodt nhu déi véi cdc thanh vién HPQT.

Thanh vién Ban Kiém sodt ¢6 quyén dy cic cude hop HPQT; ¢6 quyén thao
luéin nhung khong duoc bidu quyét.

8. Cudc hop HDQT duoc tién hanh khi c6 tir ba ph.m tw (3/4) téng s6 thanh vién tro
1én dur hop. Trudng hop cude hop dugre triéu tap theo quy dinh tai khoan niy khong du s6
thanh vién du hop theo quy dinh thi dl.rot tridu tip lan thir hai trong thoi han b'\y (07
ngay) ké tir ngay du dinh hop ldn thir nhat. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh
néu co hon mot mra (1/2) so tl‘nnh vién HDQT dy hop. Trudng hop cude hop lan thit hai
dugc triéu tap van khong du sO luong thinh vién theo quy dinh thi cuge hop ldn thir ba sé
dugc 1o chue vao ngdy lam vice tiép theo tai cing dia diém va thoi gian ma khéng phuy
thudc vao 56 [rong thanh vién tham dur.

9. Thanh vién HPQT duge coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop trong
trrong hop sau day:

a) Tham dur va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham du va bidu quyét thong qua hi nghi trye tuyén, bo phidu dién tir hoic
hinh thire dién tir khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cuge hop thdng qua thr, fax, thw dién t
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¢) Guri phiéu biéu quyét biing phuong tién khéc theo quy dinh ctia phip lufit va
Diéu 18 Cong ty.

10. Truong hop guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, pluul biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuycn dén Chu tich HDQT
cham nhdt 1a mét (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc md trudce syr
chimg kién ctia tit ca nhitng ngudi dur hop.

11. Thanh vién phai tham du ddy di cac cude hop IIDQT Thanh vién dugce 1 uy
quyén cho nguoi khic dy hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién HDQT chip
thudn.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT dugc thong qua néu duge da sé thanh
vién durhop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuébi cting thudc vé
phia c¢6 y kién ctia Chui tich HDQT.

Diéu 17. Bién ban hop HPQT

1. Cac cugc hop HPQT phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gm
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phi lap bing tiéng Viét v c6 thé lap thém bing
tiéng nude ngodi, bao gdm cic ndi dung chu yéu sau déy:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s§ doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢). Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hoiic ngudi duoc iy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

e) Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tém tit phat biéu y kién cta timg thénh vién du hop theo trinh tu dién bién ctia
cuge hop;

g) Két qua biéu quyét trong do ghi 1o nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién;

h) Van dé da duoc théng qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong ung;

1) Ho, tén, chit ky chti toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién bén tir chéi ky bién bén hop nhumg néu
dugc tt ca thanh vién khac cia HDQT tham dy hop ky va c6 ddy du nodi dung theo
quy dinh tai cAc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu
Iuc.

3. Chu ‘toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trdch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xé4c ctia ndi dung bién ban hop HDQT.

4. Bién ban hop HDQT va tai ligu sir dung trong cuge hop phai duoce luu gilr tai try
s¢ chinh ctia Cong ty.

5. Bién bén lap bing tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai co6 hiéu luc phép ly
nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé noi dung gum bién ban bing tiéng Viét va
bang tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong bién bén bmg tleng Viét duge ap dung.
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] ChwongV ]
BAO CAO,CONG KHAI CAC LOQI1iCH

Diéu 18. Trinh bio cio hang nam
. Két thic nam tai chinh, HDQT phai trinh Pai hoi dong cb dong bao cdo sau
day:
a) Béo céo két qua kinh doanh cia Céng ty;
b) Bdo cdo tai chinh;
¢) Bdo cdo ddnh gid cong tac quan Iy, diéu hanh Céng ty;
cl) Bio cdo thim dinh ctia Ban Kiém soit.

2. Bédo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc g dén
Ban kiém soat dé thiam dmh cham nhét 1a ba muoi (30) ngay trude ngay khai mac cudc
hop PHDCD thudng nién néu Dicu ¢ Cong ty I\hong co quy dinh khac.

3. Bdo cdo quy dinh tai cic khoin 1, 2 Didu nay, bio cdo thim dinh ctia Ban
kiém sodt va bao cdo kiém todn phai duge Iuu giir tai tru s chinh cta Cong ty chim
nhét 13 muoi (10) ngay trirde ngay khai mac cude hop DHDBCD tlur(mb nién néu Diéu 18
Cong ty Lhon_s, quy dinh thoi han khac dai hon. Cb déng so hitu b phan cta Cong ty
lién tyc it nhat mét (01) nidm c6 quyt.n tr minh hofic cting véi luat su, ké toan vién, kiém
toan vién 6 chimg chi hanh nghé true tiép xem xét bio cio quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 19. Thi lao, thwong va loi ich khéc cia thanh vien HDQT

I.  Céng ty ¢ quyén tra thi lao, thuéng cho thanh vién HDQT theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién HDQT dme hudng thu lao cong viée va thuong. Thi lao céng
viée duge tinh theo s0 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién HDQT va
mtre thit lao méi ngdy. HDQT dur tinh mirc thi lao cho timg thanh vién theo nguyén tic
nhat tri. Téng mirc thi lao va thuéng cia HDQT do DPHDCP quyét dinh tai cuge hop
thuong nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Céng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cia Cong ty va phai bao céo
DHDCD tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién HDQT nim giit chitc vu didu hanh hoiic thanh vién HPQT lam
viéc tai cdc tiéu ban ciia HDQT hoic thuc hién nhimg cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu théng thuoncr ciia mét thanh vién HDQT c6 thé duoc tra thém thi lao dudi
dang mat khoan tién cong tron géi theo timg lan, luong, hoa hdng, phan trdm loi nhudn
hoic duéi hinh thirc khéc theo quyét dinh ciia HDQT.

5. Thanh vién HDQT c6 quyén dugc thanh toén tt ca cac chi phi di lai, an, & va
cdc khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
viégn HPQT ctia minh, bao gdm ci céc chi phi phat sinh trong viéc tdi tham du cac cude
hop PHPCD, HPQT hoic cac tiéu ban ctia HDQT.

6. Thanh vién HDQT c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6
sur chép thudn cia PHDCD. Béo hiém ndy khong bao gdm béo hiém cho nhiing
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lulchnhlg‘m ctin (hanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phéap luat va
Didu 1§ ¢ ong ty.
Didu 20, Cong khai csie loi ich lién quan

Npodi nhing trudmg, hop quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, viée cong khai lgi ich va
npurdi co licn quan eda Cong ty thye hién theo quy dinh sau day:

L. Thanh vién HDQT ctia Cong ty phai ké khai cho céng ty vé cac loi ich lién
quan cua minh, bao gf‘un'

A Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
dos mh n:.,hup ma ho m s hitu ph in von 26p hoic cd ph'm ty 1& va thoi diém s& hitu
phan von gop hoge ¢d plmn do;

b) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia
doanh nghi¢p ma nhungb nguai co lién quan cua ho cting s¢ hitu hodc so hiru riéng
phin vén gop hojie ¢ phin trén 10% vén didu 1€.

2. Viée ké khai quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi
han 07 ngdy [am vige, k& tir ngdy phat sinh loi ich lién quan; viéc stra dbi, bo sung phai
duov thong bio vii Cong ty trong thoi han biy (07) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 stra
ddi, bd sung tuong tmg.

3. Thanh vién HDQT nhin danh ca nhin hofic nhan danh ngudi khéc dé thuc
hi¢n cong vig¢e dudi moi hinh thire trong pham vi ¢ng viéc kinh doanh ctia Cong ty déu
phai gidi Ilmh ban chit, ndi dung cia cong viéc do trude HDQT va chi dugc thuc hign
khi duge da s6 thanh vién con lai ctia HPQT chip thuan; néu thic hién ma khéng khai
bio hodc len;:, duge sy chip thufin ctia HDQT thi tit ca thu nhap c6 duge tir hoat
ddng do thude vé Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HIE CUA HQI DONG QUAN TRI
Di¢u 21. Méi quan hé giita cic thanh vién HPQT
I Quan h¢ gitia cdc thanh vién HDQT 1a quan hé phéi hop, cac thanh vién
HDQT ¢6 trich nhiém thdng tin cho nhau vé vin dé cé lién quan trong qua trinh xir ly
cong vige dugce phin cong.
2. Trong qud trinh x{r ly cong vige, thanh vién HDQT duoc phan cdng chiu
triich nhi¢m chinh phai chii dong phédi hop xti 1y, néu c6 vin dé lién quan dén linh vuce do
thunh vien HDQ'T khae phu trach. Trong trudng hop gitta cic thanh vién HDQT con
¢6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhi¢ém chinh bio cdo Chi tich HDQT
xem xét quyét dinh theo tham quyén hoiic 16 chire hop hoiic ldy y y kién ctia céc thanh vién
HDQT theo quy dinh cta phap ludt, Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop ¢d sy phin cong lai gitra céc thanh vién HPQT thi céc
thanh vién HDQT phai ban giao céng vide, ho so, tai lll..l.l lién quan. Viéc ban giao nay
phai duoe I§p thanh viin ban va bdo cdo Ch tich HDQT vé viée ban giao do.

Didu 22. Méi quan h¢ véi ban di¢u hanh

Vai vai tro quan tri, HDQT ban hanh cdc nghi quyét dé Giam déc va bd may
dicu hanh thye hign. Dong thoi, HDQT kidm tra, gidm sat thye hién céc nghi quyét.
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Didu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

. Méi quan h¢ gita Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi hop.
Quan h¢ lam vige gitta HDQT véi Ban Kiém sodt theo nguyén tic binh dang va doc
ldp. dfmg thoi phéi hop chiit ché, hé trg 13n nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

2. Kbhi tiép nhdn cdc bién ban kiém tra hoiic bao cdo téng hop ctia Ban Kiém
soat, HDQT ¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao céc bd phan co lién quan xiy dung ké
hoach va thye hién chin chinh ki p thoi.

Chuong VII
PIEU KHOANTHI HANH

Dicu 24. Hiéu lwe thi hanh

I. Quy ché hoat déng cta Hai dong quén tri Céng ty c6 phén xi ming Phu Tho.
Bao gdm 07 chuong, 24 diéu. Quy ché ndy 6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 17 thang 06 nim
2022.

2. Trong qud trinh thyc hién Quy ché, néu ¢6 vén dé gi vudng mic, can thay doi cho

pht hop véi cde quy dinh, chinh sach c6 lién quan ciia Nha nude, HPQT soat xét trinh Dai
hoi dong cd dong sira doi, bd sung cho phti hop

D
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ONG QUAN TRI

Tri¢u Quang Thuan
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