TONG CONG TY SONG DA-CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG PA 5 Poc lap - Tw do - Hanh phic

DU THAO Ha Néi, ngay 23 thang 04 nam 2024

QUY CI-IE PE CU, UNG CU, BAU CU BO SUNG
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2020-2025
TAI PHIEN HQP DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CUA CONG TY CO PHAN SONG PA 5

Can cir:

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH ngay 17/06/2020; Luit Ching khodn sb
54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghj dinh s6 155/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu
cua Luat Chirng khoan 2019;

- Diéu 18 tb chirc va hoat dong ctia Cong ty cb phin Song Pa 5;

Dé cong tac bau ctr bd sung thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT) Cong ty nhiém ky
2020 - 2025 tuan tht ding Luat Doanh nghiép 2020, Diéu 1¢ cong ty va Phép lugt hién
hanh, trén nguyén tic cong bing, cong khai, dan chi, dam bio hop phap quyen loi cia cd
dong, kinh trinh Pai hoi thong qua “Quy ché dé cu, ung o, bau cir bd sung thanh vién

HDQT cong ty, nhiém ky 2020-2025 tai Pai hoi dong ¢ dong thudng nién ndm 2024 nhu
sau:

Chwong I:
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muyc dich, pham vi va d6i twong ap dung:

1. Quy ché nay duge st dung cho viée dé cir, g cir biu bd sung thanh ~vién Hoi dong
quén tri Cong ty ¢b phn Song Pa 5 nhiém ky 2020 - 2025 tai Pai hdi dong cb dong thuong

nién nam 2024, ddm bao dugc thye hién dung quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2020 va céc
quy dinh phap luit hién hanh.

2. Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong vé viéc dé cir, img cr va bAu thanh vién Hoi
d02g quAn tri bao gom:

a) Quy dinh vé dé cu, trng cur thanh vién Hoi df’ing quan tri.
b) Quy dinh vé viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri. i

3. béi tuong ap dung gom Cé  dong s¢ hiru cd phan c6 quyén biéu quyet va dai dién theo
uy quyen ctia c0 dong s hitu ¢b phan ¢ quyén bidu quyét (theo danh sach cb dong cua Cong
ty c6 phan Séng Pa 5 do Téng cong ty Luu ky va Bu trir chitng khoan Viét Nam chdt ngay

06/03/2024), thanh vién Ban Béu cir td chuc hop Pai hoi déng ¢ dong thuong nién nim
2024,
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Diéu 2. Quyén va nghia vy ciia céc co dong:

1. Quyén cua céc cb dong khi tham du Dai hoi:
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M3di cb dong, dai dién cd dong khi t6i tham dy phién hop Pai héi dong co dong déu dugc
nhan 01 Phleu bau cur thanh vién Hoi dong quan tri. Trén phleu c6 ghi 16 s6 ¢b phan ma cd
déng d6 nim giir va sb phiéu twong tng cb dong dugc sir dung dé bau.

2. Nghia vu cua cac ¢b dong khi tham du Dai hoi:
a) Tuan thi cac diéu kién va thé thire bu cir quy dinh tai Quy ché nay;

b) Céc cb dong, dai dién cb dong khi t6i tham du Dai hoi phai hoan thanh céc thu tuc
ding ky tham dy véi Ban t chie Dai hoi;

c) C6 dong, dai dién cb dong khi duoc phat Phiéu béu cir phai klem tra lai so cb phan

ghi trén Phiu bau cir, ndu c6 sai st phai thong bdo ngay cho Ban t6 chirc tai thoi diém
nhan phiéu;

d) Nghiém tiic chip hanh  Quy ché dé ctr, ung ctr, bu ct tai phién hop Pai hdi ddng cb
dong, ton trong két qua bo phiéu tai Dai hoi.

Chuwong II:
QUY PINH VE PE CU, UNG CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI.

Diéu 3. Tiéu chuén va didu kién ciia thanh vién Hoi ddng quan tri:

Thanh vién Héi dong quan tri phai dap ung du céc tiéu chuén va didu kién theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 155 Lu4t doanh nghiép va tai Didu 1& cong ty nhu sau:

a. Khong thudc ddi tugng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luét doanh nghiép.

b. Cé trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong linh
vuce, nganh, nghé kinh doanh cta cdng ty va khong nhat thiét phai 1a ¢b dong cua cong ty;

c. C6 stc khoé, pham chét dao dirc tdt, trung thyc, liém khiét, hiéu biét va c6 y thirc
chap hanh phap lut;

d. Thanh vién Hdi dong quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quéan
tri cia khong qué 05 cong ty khac;

e. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua Giam

dée, Tong giam dbc va ngum quan ly khac cla cong ty; cia ngudi qua.n ly, ngudi c6 thim
quyén bd nhidm ngudi quan 1y Cong tv me.

f. C4c tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap lut.

Piéu 4. Dé cir, trng cir & biu vao Hdi ddng quan tri:

4.1. Tiéu chuén, diéu kién d& ctr thanh vién HDQT:

a) CH dong hodc nhom c¢b déng s hiru tir 10% téng s6 cd phan phd thong trg [én c6
quyen dé cir ing cu vién Hoi dong quan tri. C dong hodc nhom co dong nam giir tr 10%
dén dudi 20% tong sb cb phan c¢6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) Gng vién; tir 20%

dén duci 30% dugce dé cir tbi da hai (02) img vién; tu 30% dén duéi 40% duoc dé cir tHi da

ba (03) img v1en tir 40% dén dudi 50% duge dé cir tdi da bén (04) Gng vién; tir 50% trd 1én
duge dé ctr du s6 ung vién;

b) Trudng hop so lugng tmg ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va ng ctr van
khéng du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép, Hoi
dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém Gng ctr vién hogc t6 chiic dé ctr theo quy dinh tai
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Didu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong
quén tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhi¢m gidi thi¢u thém tng cu vién phai duge cong
bd o rang trude khi Dai hoi ddng cb dong bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo
quy dinh cua phap luét.

4.2. Nhi¢m ky cua thanh vién HDQT duge bau bd sung la thoi han con lai cua nhiém
ky 2020 - 2025 ctia HPQT.

Diéu 5. Ho so' tham gia \ing cit, dé cir img cir vién dé bAu thanh vién Hoi ddng
quéan tri:

1. Pon d cir, (mg cir vao céc chirc danh thanh vién Hoi dong quan tri (01 ban gbc)
theo mau ding tai trén website www.songda5.com.vn;

2. Ly lich cd nhén (hogc vin ban twong duong) ciia mg vién (01 ban gbc) theo miu
ddng tai trén website www.songda5.com.vn;

3. Céc van ban khic chimg minh @mg cir vién da céc diéu kién, tiéu chuén theo quy
dinh cta phép luit (01 ban gdc hodc ban sao hop 18).
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Diéu 6. Lwa chon cic &ng ci¥ vién:

Cén ctr trén Don xin tng cir, dé ct cua cac ¢b dong/nhém cb dong dé cir, ung cir vao
thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty c¢d phn Séng Pa 5, Ban té chirc Dai hoi s& lap
danh sach céc ung cir vién dap img du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach img
vién bau vao Hpi ddng quan trj va thong qua danh séch tai Pai hoi.

Pidu 7. Thong tin giri hd so:

HO so d& cir, g cir xin giri v& Céng ty ¢b phin Séng Pa 5 truée 16h30 ngay
04/06/2024 theo dia chi sau: 5

Ban T6 chirc hop PHDCD thuong nién ndm 2024 Céng ty c¢b phin Song Da S.

Céng ty ¢ phin Séng Pa 5: Tang 5, thap B, toa nha HH4, Khu d6 thi Séng Da- My
Dinh, phuong M§ Pinh 1, quan Nam Tir Liém, Ha Noi.

Dién thoai: 04.222.555.86 Fax: 04.222.555.58 Email:songda5.tchc@gmail.com

Chwong III:
BAU CU' THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 8. Phiéu biu va ghi phiéu biu;
1. Phiéu biu:

- Phiéu bau cir bd sung thanh vién Hoi dodng quén trj dugc in va ghi sin ho tén céc ng
clr vién va c6 dong dau treo ctia Cong ty CP Song Pa 5;

- Trén phiéu bau ghi rd danh sach cac img vién duogc sip xép theo thir tw ABC: Tén cb
dong hodc Nguoi dai dign dugc uy quyén, s6 ¢ phén, téng sb phiéu bau;

- CH dong hogic Ngudi dai dién duoc ty quyén c6 mit tham dy Dai hoi d("‘)ng c¢b dong
thuong nién ndm 2024 Cong ty dugc phat mdi ngudi 01 phiéu bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri.

2. Ghi phiéu biu:
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a) CH dong hodc Ngudi dai dién u uy quyen phai tu minh ghi s6 phleu bau cho tirng ung
cu vién vao 0 trong twong ng trén ph1eu bau Treng truong hop uy quyen hop 1€ (co giay
uy quyén), ngudi duoc iy quyén cé dAy di quyén biéu quyét;

b) Trudng hop ghi sai, co dong dé nghi Ban td chirc dbi phiéu bau khac;

¢) Ky x4c nhan viéc thyuc hién bau.

3. Cdc truong hgp phiéu bau khong hop Ié:

a) Phiéu khong theo mau quy dinh ciia Cong ty, khong c6 diu ciia Cong ty;

b) Phiéu gach xo4, stra chita, _ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thugc danh

sach g cir vién da dugc Dai hoi dong cb dong théng nhét thong qua trudc khi tién hanh bé
phiéuy;

c) Ph1eu c6 tong sb quyen da biéu quyet cho nhitng tng ctr vién cua c¢b dong vuot qua
tong s6 quyén dugc biéu quyét cua cb dong d6 nam gitt (bao gdm s& hitu va duoc uy
quyén);

d) Phiéu khong bau ai hozc biu qué s ngudi quy dinh.

Diéu 9. Phwong thire biu cir:

1. Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri duge thue hién theo hinh thirc bé
phiéu kin va theo phuorng thirc bau don phiéu; Theo do mdi Cb dong co tong s6 phlell bau

tuong ing vdi téng s6 cb phén s& hitu nhan v6i sb thanh vién HDPQT dugce bu bd sung vao
Hoi ddng quan tri Cu thé nhu sau:

- S6 lwong bd sung thanh vién HPQT: 01 nguoi;
2. 86 phiéu bau cua cb dong dugce tinh nhu sau:

- So phiéu bau bd sung thanh vién HPQT: La sb ¢b phan s¢ hitu va’hodc dai dién theo
uy quyen clia CH dong nhén vadi 01 thanh VLen HDQT dugce bau. Cb dong c6 quyén sir dung
hodc khéng sir dung m6t phan hoiic ddn hét tong s& phiéu biu ciia minh cho ung cir vién.

3. Phuong thirc bau cir:
- C6 dbng c6 quyén:
+ Don toan b s phiéu ciia minh bau cho mot ngudi, hodc:

+ C6 thé chia déu s6 phiéu bau cho tit ca cac ng vién trong danh séch dé ctr, Gng ct
da diuge théng qua tai Pai hdi, hodc: theo ty 18 phidu bau khéc nhau.

+ C6 thé chia sé phleu bau cho it hon s6 ngudi trong danh sich da duoc thong qua tai
Dai hji, theo ty 1& phiéu bau khéc nhau.

- C6 dbng phai dam bao tong so phleu bau trén mdi 14 phiéu bau bd sung thanh vién

Hoi dong quan tri khoéng vugt qua tong sb phiéu biu nhu quy dinh tai Khoan 1 Diéu 9 Quy
ché nay.

- C6 dbng khong bau cho ngudi nao thi bo trong 6 so ¢6 phan clia ngudi do.

Vi du: Co dong X dai dién s¢ hitu ch phan tai Dai hoi 1a 2.000 cd phar' (bac gdm s&
hitu 1.000 ¢ phan va dugc uy quyén 1.000 cb phan) cod quyen biéu quyet Khi tham gia
thuc hién biu bd sung thanh vién HDQT/BKS thi so phiéu bau cua ¢ déng la: 2.000 x 1

ngudi = 2.000 phiéu (Danh séch dé cur, img cir da duge Dai hoi théng qua bao gdm 4 ung clr
vién). C6 dong X c6 thé bAu ddn phleu theo cac phuong thirc sau:
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+ Truong hop 1: C dong X ddn hét 2.000 ph;eu cho mét tng cir vién dé bau bd sung
thanh vién Hoi déng quan tri (trudng hop bén dudi don hét cho Nguyén Vin C):

STT Ho va tén rng cir vién S6 phiéu béu

Nguyén Vin A
Nguyén Vin B

1
)
3 | Nguyén Vin C 2.000
4

Nguyén Vin D

Tong cong ph’iéu bau (Khong 2.000
qud 2.000 phiéu)

+ Truong hop 2: C6 dong X chia déu cho céc g ¢t vién bau bd sung thanh vién
Hoi ddng quan tri nhu sau:

STT Ho va tén @ng cit vién S6 phiéu bau
1 | Nguyén Vin A 500
9 Nguyén Vin B 500
3 Nguyén Vin C 500
4 Nguyén Vin D 500
Tong cong p!neu bau (Khéong 2.000
qud 2.000 phiéu)

+ Truong hop 3: C6 dong X chia s6 phiéu biu cua minh cho mot sb img vién theo
nhitng ty 1¢ phiéu bdu khac nhau nhu sau:

STT Ho va tén #ng cir vién S6 phiéu bau
1 | Nguyén Vin A 1.000
o | Nguyén Van B
3 | Nguyén Van C 500
4 |NguyénVinD 500

Bl Tong cong phleu bau (Khéng 2.000

qud 2.000 phiéu)
Lwu y:

- C6 dong khong bau cho nguoi ndo thi bo trong 6 sd ¢o phan clia ngudi do.

- Cb dong phai dam bao tong so phleu bau cho céc _ung cur vién bd sung thanh vién

HDQT khoéng duge vurot qua tong s6 phiéu duge quyén bau cta cb dong do (nhu quy dinh
tai Khoan 1 Pidu 9 Quy ché nay).

Piéu 11. Ban kiém phiéu, nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

1. Ban kiém phiéu:
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a) Ban kiém phiéu gdm 05 ngudi do Chu toa dé cir va dugc Dai hoi dong cb dong

thong qua, Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugce co tén trong danh sach dé cir va ing ctr
vao Hoi dong quén tri;

b) Ban kiém phleu co trach nhlem tién hanh cac thu tuc can thiét cho viéc bo ph1eu bau
thanh vién H¢i dong quan tri bao gdm: Chuén bi thung phleu phd bién Quy ché bau cu,
danh sach tng vién bau Hoi dong quan tri; trinh tu bo phleu huéng dan ghi phiéu; gidm sat
viéc bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong b két qua bau cir truée Dai hoi.

2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu:

a) Ban kiém phicu tién hanh kiém tra thang phicu trudc su chimg kién cia cic cb
dong;

b) Viéc bd phiéu dugc bat diu khi viéc phat phiéu bau cir duge hoan tat va két thic khi
c6 dong cudi cing bo phiéu biu vao thiing phiéu;

¢) Viée kiém phleu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kiém phleu ngay
sau khi cudc bo phleu két thuc; Ban kidm phiéu phai thong ké, 1ap bién ban kiém phiéu theo

quy dinh cia Diéu 1& cong ty va Ludt doanh nghi¢p 2020. Ban kiém phiéu khong dugc gach
X0a, sira chira trén phiéu bau.

d) Két qué kiém phiéu dugc 1ép thanh van ban va duorc Truéng Ban kiém phiéu cong
b trude Pai hoi.

Piéu 11. Nguyén tic x4c dinh tring cir thanh vién Hi ddng quan tri:

Ung ctr vién trang cir vao HDQT 1a 01 {ng cir vién ¢6 s& phiéu biu cao nhit;

Theo Khoan 3 Diéu 148 Luft doanh nghi€p 59/2020/QH14 quy dinh “Viéc biéu quyet
bau thanh vién Hpi dong quan tri va Ban kiém sodt phdi thuc hién theo phuong thikc béu
don phiéu, theo dé moi cé déng co tong 50 phiéu biéu quyét twong ung voi t‘ong so co phan
SO hitu nhdn véi so thanh vién duoc bau ciia HPQT hodc BKS vd co dong c6 quyén don hét
hodc mét phan tong sé phiéu bdu cia minh cho mét hodc mét s6 vmg cir vién. Nguoi tring
cik thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém sodt vién dugc xdc dinh theo 56 5 phiéu bau tinh
tir cao xuong thdp, béit dau tiv tng cir vién c6 s phiéu bau cao nhdt cho dén khi di sé thanh
vién quy dinh tqi Diéu Ié cong ty. T ruo*ng hop c6 tir 02 ting cir vién tré lén dat cing s6
phleu bau nhu nhau cho thanh Vién cudi ciing cua Hoi dong qudan tri hodc Ban kiém sodt thi

5 tién hanh bdu lai trong s6 cdc ung cir vién cé so ' phiéu bau ngang nhau hodc lya chon
theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu Ié cong ty”.

Can cir quy dinh irén, Dai hoi cong nhan két qua bau bd sung thanh vién HDPQT nhu
sau:

- Ngudi tring ctr b6 sung vao Hai déng quan tri duge xac dinh theo sb phlell biéu
quyét tinh tir cao xudng thap, ngudi tring cir duge tinh bét déu tir g vién ¢6 s0 phiéu bau

cao nhét cho dén khi du sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri cdn bd sung theo quy dinh
Khoan 1 Diéu 9 Quy ché nay.

- Truong hop 6 tir hai (02) (mg vién tré 1én dat cing s6 phiéu biéu quyét nhu nhau
ma cin phai loai dé trang cir thanh vién bd sung Hoi dong quan tri theo quy dinh thi nguoi
nao sO hiru vavhodc dai dién sé hiru nhiéu cd phan hon s& dugc chon. Néu sé ¢d phan s& hitu
va/hodc dai dién s& hitu ngang nhau thi s& dugc bau lai gitta c4c ng vién nay dé chon.

Didu 12. Léap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

1. Sau khi klem phiéu, Ban bau ctr phai 1ap bién ban kiém phleu Noi dung bién ban
kiém phiéu bao gdm: Ban Kiém phiéu; Danh sach dé cu; Tong s6 phiéu phit ra, tong sb

Trang 6

WA

NN\ o



phleu thu vé, tong ) phleu hop 1¢, tong s6 phiéu khong hop 18 tuong rng vdi s6 ¢b phan co
quyén biéu quyét (bao gém ca so ¢ phan s¢ hiru va/hodc duge uy quyen) Két qua kiém
phiéu va Danh sach tring cir duge sip xép theo thir tw s§ phiéu bau tir cao xubng thap.

2. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Pai hoi.

Piéu 13. Nhitng khiéu nai vé viéc bau va klem phiéu s& do Chu toa Dai hoi giai quyét
va duge ghi vao Bién ban cudc hop Pai hoi ddng cd dong.

Quy ché nay gdm c6 13 Didu va c6 hi€u luc ngay sau khi duge Dai hoi dong cb dong
thudng nién ndm 2024 cia Cong ty cd phin Song Da 5 thong qua va chi ép dung cho viée
tmg cir, dé cir, bau clr bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty nhiém ky 2020- 2025
tai Pai hoi dong cd dong thudmg nién ndm 2024 cia Cong ty co phﬁn Song Ba s5./.

\
\

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI CONG TY
- Cdc cb dong; CHU TICH)

- Cac TV HDQT;,
- Ban Kzem sodt;

- Ban Téng gidm déc;
- Lvw HDQT.
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