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Quy ché Quan tri Cong ty nay dugc thdng qua theo Nghi quyét cta Hoi dong quan tri
s6 08/2013/0P-HPQAT ngay /< thang 06 nam 2013.
Chudng I:
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dudc xay dung theo quy dinh cta Lugt Doanh nghiép, Luat Chung khoan,
tuan thi nguyén tic va quy dinh hién hanh vé guan tri cong ty. Quy ché nay dudc cong bd
trén trang thong tin dién td clia Cong ty ¢d phéan Dich vu O t6 Hang Xanh.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tac cd ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va
Igi ich hop phap cla cé dong, thiét 1ap nhing chuan muc vé hanh vi, dgo duc nghé nghiép
cla céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam déc, Ban kiém soét va can bd quan
ly cGia Cong ty c6 phan Dich vu O t6 Hang Xanh.
Diéu 2. Giai thich thuat ngu
1. Nhing ti nglt dudi day dudc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” la hé théng cac quy téc dé dam bao cho Cong ty dudc dinh
hudng diéu hanh va dudc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyén lgi cta c6 dong
va nhiing ngudi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tac quan tri Cong ty bao gom:

- Dam bao mét cd cdu quan tri hiéu qua;

- Dam bao quyén Igdi cta c6 dong;

- D&i xtr cong bang gilta cac ¢6 dong;

- Pam bao vai tro cta nhitng ngudi cé quyén Idi lién quan dén Cong ty;

- Minh bach trong hoat dong cua Cong ty; ;
- Hoi déng quan tri va Ban kiém soét lanh dao va kiém soat Cong ty co hiéu qua. ._/5/6
=

b. “Céng ty” dudc hiéu la Cong ty co phan Dich vu Otdé Hang Xanh;

c. “Ngudi co lien quan” |a ca nhan hoac t6 chic dugc quy dinh trong khoan 17 Diéu 4
Luat Doanh nghiép va khoan 34 biéu 6 cua Luat Ching khoan;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh la thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 1a Téng Giam déc, Pho Tong Giam ddc, Ké toan trudng va cac vi tri quan
ly khac trong Cong ty dugdc Hoi déng quan tri phé chuan.

e. Thanh vién Hoi déng quan tri doc lap 1a thanh vién Hoi déng quén tri dap Ung cac
diéu kién sau:

- Lathanh vién Hai dong quan tri khong diéu hanh va khong phai 1a ngudi co lién

quan véi Téng Giam ddc, Pho Téng Giam ddc, K& toan trudng va nhiing nguoi
n&m gill vi tri quan ly khac trong Cong ty dudc Hoi dong quan tri phé chuén;

- Khong phéi 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc, Pho Téng Giam
déc cua cac cong ty con, cong ty lién két, cong ty do Cong ty ¢6 phén Dich vu
O t6 Hang Xanh ndm quyén kiém soat;

- Khong phai 13 ¢8 dong I6n hodc ngudi dai dién cla ¢6 déng I6n hoac ngudi co
lien quan cla c¢d dong 16n ctia Cong ty;
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- Khong lam viéc tai cac t6 chiic cung cédp dich vu tu van phép luat, kiém toan
r ] cho Céng ty trong hai (02) nam gan nhét;
. - Khéng phai la d6i tac hodc ngudi lién quan cta déi tac co gia tri giao dich hang
nam véi Cong ty chiém ti ba mudi phan tram (30%) trd lén téng doanh thu
rl,,._..] hoéc tong gia tri hang hod, dich vu mua vao cla céng ty trong hai (02) nam gan
' nhat.

ﬂ ] 2. Trong Quy ché nay, cdc tham chi€u t6i mot hodc mot sé diéu khodn hodc van ban
phap luat sé bao gébm ca nhiing stia doi bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do.

Chudng lI:
[ ‘! c6 DONG VA DAl HOI PONG CO PONG
Diéu 3. Quyén ctia cé déng
I ] 1. Co dong co ddy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, cac
van ban phap luat lién quan va biéu |é Cong ty, dac biét la:

“'] a. Quyén tu do chuyén nhugng c¢6 phan da dugc thanh toan day du va dudc ghi trong

i s6 c6 dong cla cong ty, trit mot s6 trudng hop bi han ché chuyén nhudng theo quy
r dinh cta phap luat, biéu 1é Cong ty va quyét dinh cda Dai hoi dong ¢ dong;

_.J b. Quyén dudc doi xi cong bang. Méi ¢6 phan cua cung mot loai déu tao cho c6 dong

sd h{u cac quyén, nghia vu va Igi ich ngang nhau. Trudng hdp Cong ty co6 céc loai
r ] c6 phan uu dai, cac quyén va nghia vu gén lién véi cac loai ¢6 phan uu dai phai
oy dugc cong bé day du cho c6 dong va phai dude Dai hoi dong ¢ dong thong qua;

P c. Quyén dugc thong bao ddy du thong tin dinh ky va thong tin bat thudng vé hoat

.,,,,] déng cla Cong ty;

. d. Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop Pai hoi dong c¢6 dong va thuc hién
| W quyén biéu quyét truc ti€p hoac thong qua dai dién dudc Gy quyén hoac thuc hién
™ bo phiéu tu xa;

- [‘ 1 e. Quyén dudc uu tién mua c6 phdn mdi chao béan tuong Ung vdi ty & sé hitu c6 phan

L trong Cong ty.

_l 2. Co6 dong co quyén bao vé cac quyén Igi hop phéap cta minh. Trong trudng hop quyét
r ] dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, quyét dinh cia Hoi déng quan tri vi pham phap luat
hodc vi pham nhiing quyén Igi cd ban cla c6 dong theo quy dinh cua phap luat, ¢6
dong c6 quyén dé nghi hiy quyét dinh dé theo trinh tu, tha tuc phéap luat quy dinh.
Trudng hdp céc quyét dinh vi pham phap luat gay tén hai téi Cong ty, Hoi déng quan
tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc diéu hanh phai dén bu cho Céng ty theo trach
nhiém cla minh. C6 déng c6 quyén yéu cdu Cong ty boi thudng ton thét theo quy dinh
cla phap luat.

._§
—
i

.
.

Diéu 4. Nhiing van dé lién quan dén cé dong I6n

__ -
 —

1. €6 dong 16n ¢6 nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh cta phép luat.

2. C6 dong I6n khong dudc Igi dung uu thé cta minh gay ton hai dén cac quyén va Ioi ich
clia Cong ty va cua cac ¢6 dong khac.

A
Ha 5

{_l
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Piéu 5. Hop Pai héi déng c6 déng thudng nién, bat thudong

1. Cong ty quy dinh vé trinh tu, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong c¢é déng
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phép luat lién quan va biéu lé Cong
ty, gdm céc ndi dung chinh sau:

a. Thong bao vé viéc chét danh sach ¢ dong cé quyén tham du hop Pai hdi déng co
dong;

b. Théng béo triéu tap Dai hoi déng ¢ dong;

c. Cach thuc dang ky tham du Pai hoi dong ¢d dong;

d. Cach thuc bo phiéu;

e. Céach thic kiém phiéu, déi v6i nhiing van dé nhay cam va néu c¢d dong co yéu cau,
Cong ty sé chi dinh t6 chic trung 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu;

f.  Thong bao két qua kiém phiéu;

g. Cach thic phan dsi nghi quyét clia Pai hoi dong c6 dong;

h. Lap bién ban Dai hoi dong c6 dong;

i.  Thong bao nghi quyét Dai hdi dong c6 dong ra cong chung;

j.  Céc vén dé khac.

2. Cong ty tuén tha day du trinh ty, thi tuc vé triéu tap Dai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh cta phap luat, Biéu |é cong ty va cac quy dinh ndi bd cla Cong ty. Cong ty cong
b6 thong tin vé viéc chét danh sach ¢6 dong co6 quyén tham du hop Pai hoi déng ¢
dong t6i thiéu nam (05) ngay trudc ngay chét danh sach. Cong ty khong han ché cé
dong tham du Dai hoi dong co dong, tao diéu kién cho ¢ dong thuc hién viéc Gy quyén
dai dién tham gia Dai hoi dong ¢6 dong hodc bo phiéu bang thu bao dam khi cé dong
c6 yéu céu. Cong ty hudng dan thu tuc Gy quyén va lap gidy ty quyén cho céc ¢ dong
theo quy dinh.

3. Hoi dong quan tri hoac ngudi triéu tap Dai hoi déng ¢ dong sép xEp chudng trinh nghi
sy, bé tri dia di€ém va thai gian hgp ly dé thao luan va biéu quyét ting van dé trong
chudng trinh hop Dai hdi déng c¢6 dong.

4. Cong ty c6 géng t6i da trong viéc ap dung céc cong nghé thong tin hién dai dé cé dong
c thé tham gia vao cac cudc hop Dai hoi déng c6 dong mot cach tét nhat, bao gom
huéng dan co dong bo phiu tir xa, biéu quyét théng qua hop Dai hoi déng c6 dong
truc tuyén.

5. Hang nam Cong ty phai t6 chiic hop Dai hoi déng ¢ dong. Viec hop Pai hoi déng ¢
dong thudng nién khong dudc t6 chiic dudi hinh thic 14y y kién ¢ déng béng van ban.

Diéu 6. Bao céo hoat dong cua Hoéi déng quan tri tai Dai hoi dong cé dong
thudng nién

Béao cao hoat dong cla Hoi dong quan tri trinh Pai hdi déng ¢é dong thudng nién téi
thiéu phai bao gém céc noi dung sau:

- Danh gia tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong nam tai chinh;

- Hoat ddng, thu lao, chi phi hoat déng ctia Hoi déng quan tri va cta ting thanh vién
Hoi dong quan tri;
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Téng két céac cude hop clia Hoi déng quan tri va cac quyét dinh cta Hoi déng quan
tri;

Két qua giam sat d6i véi Téng Giam déc didu hanh;
Két qua giam sat déi véi cac can bo quan ly;

Céc ké& hoach trong tuong lai.

Diéu 7. Bao cao hoat dong clia Ban kiém soat tai Pai héi déng cé dong thudng

nién

Bao cao hoat dong clia Ban kiém soat trinh Dai hoi déng c6 dong thudng nién téi thiéu
phai bao gbm cac noi dung sau:

Hoat dong, thu lao, chi phi hoat dong cia Ban kiém soat va cla tung thanh vién
Ban kiém soat;

Tong két cac cude hop cia Ban kiém soat va cac quyét dinh caa Ban kidm soat;
Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cla Cong ty;

K&t qua gidm sat d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vien Ban Tong Giam
ddc va cac can bo quan ly;

Bao cao danh gia su phdi hgp hoat dong gilta Ban kiém soét véi Hoi déng quan tri,
Ban T6ng Giam déc va cé dong.

Chuong lll:
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HOI DONG QUAN TRI

Diéu8.  Ung ct, dé ci thanh vién Hoi déng quan tri

1. Théng tin lién quan dén cac Ung vién Hoi déng quan tri (trong trudng hdp da xac dinh
dudc trude cac Ung vién) dudc cong bé t6i thiéu bay (07) ngay trudc ngay trieu tap hop
DBai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién ti clia Cong ty dé ¢6 dong c6 thé tim
hiéu vé cac Ung vién nay trudc khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén cac ung vién Hoi
dong quan tri dugc cong bé t6i thiéu bao gom:

Ho tén, ngay thang nam sinh;
Trinh d6 chuyén mon;
Qua trinh cong tac;

Tén cac cong ty ma (ing vién dang ndm gilt chic vu thanh vién Hoi dong quan tri va
cac chic danh quan ly khac;

Cac Igi ich cd lién quan tdi Cong ty (néu co);

Cac thong tin khac (néu co).

2. Cac Ung vien Hoi dong quan tri co cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac
va hdp ly cta cac thong tin ca nhan dudc cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thuc néu dudc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri.

3. Céc co dong ném gili ¢8 phén c6 quyén bidu quyét trong thei han lién tuc it nhat sau
thang tinh dén thai diém chét danh sach ¢6 dong du hop co quyén gop sé quyén biéu
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quyét cua thg ngudi lai véi nhau dé dé cd cac Ung vién Hoi dong quan tri. Co dong
hoc nhom co déng ndm gili tir 5% dén dudi 10% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét trong
thai han lién tuc it nhat sau thang dudc dé cu mot Ung vién; tu 10% dén dudi 30% dugc
dé c(r hai (ng vién; tir 30% dén dudi 50% dudc dé cl ba ng vién; tir 50% dén dudi 65%
dudc dé cd bén Ung vién va néu tir 65% tré 1eén dudc dé cl dd s6 dng vien.

4. Trudng hop s6 lugng cac Ung vién Hoi dong quan tri thong qua dé cd va (ng cl van
khong du s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri dudng nhiém co thé dé clr thém Uung
vién hoac t6 chic dé cl theo mot cd ché do Cong ty quy dinh. Cd ché dé cu hay cach
thire HOi dong quan tri dLIcing nhiém dé clf tng vién Hoi dong quan tri dudc cong bd ro
rang va dudc Dai hoi dong c6 dong thong qua trudc khi tién hanh dé cu.

5. Cong ty quy dinh va hudng dan cu thé cho ¢d déng viéc bo phiéu bau thanh vién HOi
déng quan tri theo phudng thic bau don phiéu.

Diéu 9. Tu cach thanh vién H6i déng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri 1a nhiing ngudi khong thudc déi tugng ma phap luat va
pidu 18 Cong ty cadm lam thanh vién Hoi déng quén tri. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢o
thé khong phai la c6 dong cua Cong ty.

2. Cong ty han ché thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém cac chuc danh quan ly trong
b may diéu hanh cta Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cla Hoi dong quan tri.

3. Chu tich Hoi déng quan tri khong duge kiém nhiém chic Tong Giam doc diéu hanh tru
khi viec kiém nhiém nay dugc phé chuan tai Dai hoi dong ¢ dong thudng nién.

Piéu 10. Thanh phan Hoéi dong quan tri

1, S8 luong thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty la ndm (05) ngudi hoac do Pai hoi
dong c6 dong co quyét dinh khéc.

2. Cd cau thanh vién Hoi déng quan tri can dam bao su can déi gilia cac thanh vién nam
gilt cac chiic danh diéu hanh véi céc thanh vién doc 1ap, trong do téi thiéu moét phén ba
(1/3) téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién doc lap. S6 lugng t6i thiéu
thanh vién Hoi déng quan tri doc lap dudc xac dinh theo phudng thuc lam tron xuéng.

3. Thanh vién H6i déng quan tri ciia Cong ty khong dudc dong thdi la thanh vien Hoi dong
quan tri cda trén ndm (05) cong ty khéc, trif trudng hop la thanh vién Ho6i dong quan tri
clia cac cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty,
bao gébm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té hodc la ngudi dai dién cua cong ty
quan ly quy, cong ty dau tu ching khoan.

Piéu 11.  Quyén cha thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 ddy dd cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh
nghlep, c4c van ban phép luat lien quan va bieu |é Cong ty, dac biét la quyén dudc cung
cdp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cla
cac dan vi trong Cong ty.

Piéu 12.  Trach nhiém va nghia vu cta thanh vién Hgi déng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai tuan tha day da trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép, céc vén ban phap luat lién quan.

Quy ché quan tri Cong ty ¢6 phéan Dich vu Oto Hang Xanh 7
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Thanh vién Hoi déng quan tri co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cua minh mot
cach trung thuc, can trong vi quyén Igi t6i cao clia c6 dong va clia Cong ty.

Thanh vién Héi déng quan tri cé trach nhiém tham dy day di cac cudc hop ctua Hoi
déng quan tri va co y kién ré rang vé cac van dé dudc dua ra thao luan.

Thanh vién Hoi déng quan tri ¢c6 trach nhiém cong bé cho Cong ty céc khoan thu lao
ma ho nhan dudc ti cac cong ty con, cong ty lién két va céac té chic khac ma ho la
ngudi dai dién phan von gop cua Cong ty.

Céc thanh vién Hoi dong quén tri va nhiing ngudi c6 lién quan khi thuc hién giao dich
c6 phan cla Céng ty phai bao cao Uy ban Chung khoan Nha nudc, S6 Giao dich
Chiing khoén va thuc hién cong bd thong tin vé viéc giao dich nay theo quy dinh cua
phap luat.

Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién Héi dong quan tri sau
khi ¢c6 su chdp thuan cla Pai hoi déng cé dong. Tuy nhién, bao hiém nay khéong bao
gbm bao hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén
viéc vi pham phap luat va biéu & Cong ty.

Diéu 13. Trach nhiém va nghia vu ctia Hoi dong quan tri

1.

Hoi dong quan tri phai tuan tha ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

. Hoi déng quan tri chiu trach nhiém trudc cac c6 dong vé hoat dong cta Cong ty.

Hoi déng quan tri chju trach nhiém dam bao hoat dong cta Cong ty tuan thu cac quy
dinh cta phap luat, Diéu 1& va cac quy dinh ndi bo cla Cong ty, d6i xi binh dang doi
vGi tat ca co dong va ton trong Idi ich cla ngudi cé quyén Igi lién quan dén Cong ty.

Hoi déng quan tri quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé cd, Gng cu, bau, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va trinh tu, tha tuc t6 chic hop Hoi dong quén tri
gdm cac ndi dung chl yéu sau:

a. Trinh tu va tha tuc dé cu, Ung cl, bau, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri:

- Tiéu chudn thanh vién Hoi dong quan tri;

- Cach thic dé clr va Ung ¢l ngudi vao vi tri thanh vién Hoi déng quan tri cta co
dong, nhom c6 dong theo quy dinh cta phap luat va biéu 1& Cong ty;

- Céach thdc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

- Cac trudng hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

- Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i dong quan tri.
b. Trinh tu, tha tuc t6 chiic hop Héi dong quan tri:

- Théng bao hop Hoi déng quan tri (gém chudng trinh hop, thdi gian, dia diém,
c4c tai lieu lién quan, va céac phiéu b4u cho nhiing thanh vién Hoi dong quan tri
khong thé du hop);

- Diéu kién t6 chic hop Ho6i dong quan tri;
- Cach thuc biéu quyét;
- Céch thuc théng qua nghi quyét clia Hoi dong quan tri;

Quy ché quan tri Cong ty ¢6 phan Dich vy Ot6 Hang Xanh 8




L

1
[

-

o

o

[y
H;—L;

]
d

r
o

|
y

-

I

- Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;
- Thong béo nghi quyét Hoi déng quan tri.

5. Hoi dong quan tri quy dinh vé trinh tu, tha tuc Iua chon, b nhiém, mién nhiém cén bod
quén ly cdp cao va quy trinh, tha tuc phéi hgp hoat dong giita Hoi ddng quan tri véi Ban
Tong Giam ddc va Ban kiém soat, gém cac ndi dung chinh sau day:

a. Trinh ty, tha tuc lua chon, bé nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap cao:
- Cac tiéu chuan dé lya chon can bd quan ly cap cao;
- Viéc b6 nhiém can bo quan ly cap cao;
- Ky hdp déng lao dong véi can bo quan ly cép cao;
- Céc trudng hdp mién nhiém céan bd quan ly cép cao;
- Thoéng bao b6 nhiém, mién nhiém cén bd quan ly cap cao.
b. Quy trinh, thi tuc phdi hdp hoat dong gilta H6i dong quan tri, Ban kiém soat va Ban
Téng Giam déc:
- Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién béan, thong bao két qua
hop gilta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Téng Giam déc.
- Théng bao nghi quyét cla Hoi déng quan tri cho Ban Téng Giam doc va Ban
kiém soat.
- Cac trudng hdp Tong Giam doc va da s6 thanh vién Ban kiém soat dé nghi triéu
tap hop Hoi dong qudn tri va nhiing van dé cén xin y kién Hoi déng quan tri;

- Bao céo cua Ban Tong Giam ddc vdi Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han dudc giao.

- Kiém diém viéc thuc hién nghj quyét va céc van dé uy quyén khac ctia Hoi dong
quan tri do6i véi Ban Téng Giam déc.

- Cac vén dé Ban Tong Giam ddc phai bao céo, cung cap thong tin va cach thic
théng béo cho Hoi déng quan tri, Ban kiém soat.

- Phéi hdp hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giita cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va céc thanh vién Ban Téng Gidm
déc theo cac nhiém vu cu thé cda cac thanh vién néi trén.

6. Hoi dong quan tri co trach nhiém xay dung cd ché danh gia hoat dong, khen thudng va
ky luat doi véi thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban
Tong Giam déc va céc can bd quan ly.

7. Hoi dong quan tri c6 trach nhiém bao céo hoat dong ctia Hoi déng quan tri tai Dai hoi
dong c6 dong theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Diéu 14. Hop Hoi déng quan tri

1. Hoi dong quan tri t6 chiic hop theo dung trinh tu dudc quy dinh tai Diéu lé va Quy ché
ndi bo cua Cong ty. Viéc t6 chuc hop Hoi ddng quan tri, chuong trinh hop va céc tai
liéu lién quan dudc thong bdo trudc cho céc thanh vién Hoi déng quan tri theo ding
thai han quy dinh ctia phap luat va biéu |é Cong ty.

2. Bién ban hop Hoéi dong quan tri phai dudc lap chi tiét va ré rang. Thu ky va cac thanh
vién Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop.

Quy ché quan tri Cong ty ¢6 phan Dich vu Oté Hang Xanh _ 9
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Bién ban hop Hoi déng quan tri phai dudc luu gilt theo quy dinh ctia phap luat va Diéu
|&é Cong ty.

Piéu 15. Thu ky Céng ty

1

Pé hé trg cho hoat dong quan tri Cong ty dudc tién hanh mot cach co hiéu qua, Hoi
déng quan tri chi dinh it nhdt mot ngudi lam thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty phai la
ngudi cé hiéu biét vé phap luat. Thu ky Gong ty khong dudc dong thoi lam viéc cho
cong ty kiém toan dang thuc hién viéc kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty.

Vai tro va nhiem vu ctia Thu ky Cong ty bao gom:

- Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng co dong
theo yéu cau clia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tu vén vé thu tuc cta cac cudc hop;

- Tham du céc cudc hop;

- Lam bién ban cac cudc hop;

. Pam bao cac Nghi quyét clia Hoi dong quan tri phu hdp vdi luat phép;

- Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va cac
thang tin khac cho thanh vién cia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

Thu ky Cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cla phap luét va

Diéu |é Cong ty.

Piéu 16. Thu lao cua H6i dong quan tri

s

Thanh vién Hoi déng quan tri dude nhéan thu lao cho cong viéc cia minh dudi tu cach la
thanh vién Hoéi déng quan tri. Téng muc thu lao cho HOi déng quan tri do Dai hoi dong
c6 dong quyét dinh va dugdc cong bé theo quy dinh.

Téng so tién tra cho ting thanh vién HOi déng quan tri bao gém thu lao, chi phi, hoa
hong, quyén mua cé phan va cac Idi ich khac dudc hudng tu Céng ty, cong ty con,
cong ty lién két ctia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi déng quan tri la dai
dién phan vén gop phai dude cong bd chi tiét trong bao cao thudng nién cua Cong ty.

Thanh vién Héi déng quan tri ndm gitt chic vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai cac tidu ban cda Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhing cong
viec khac ma theo Hoi dong quan tri la n&m ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua
mot thanh vién Hoi dong quan tri, co thé dugdc tra thém tién thu lao dudi dang moét
khoan tién cong tron goi theo tung lan, ludng, hoa héng, phan tram Igi nhuan hoac
dudi hinh thic khac theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén dudc thanh toan t4t ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hap Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi déng quan tri ctia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham
du cac cudc hop Dai hoi déng c6 dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cua Hoi
déng quan tri .

Thu lao, cac khoan Igi ich khac va chi phi do Cong ty thanh toan, cép cho tung thanh
vien Hoi déng quan tri dugc cong bé chi tiét trong Bao céo thusng nién clia Cong ty.

Quy ché quan tri Cong ty c6 phén Dich vu Oto6 Hang Xanh 10




' 6. Trudng hdp thanh vién Hoi dong quén tri lam kiém nhiém chdc danh trong b6 may diéu
e hanh cta Cong ty va cac cong ty con thi thu lao dudc cong bé phai bao gom céc khoan
k luong, thudng gan vdi chic danh diéu hanh va cac khoan thi lao khac.
pr 5
» & Chuadng IV:

THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

-

{I"

Piéu 17.  Ung cl, dé ci thanh vién Ban kiém soat

™

4

1. Viéc ung cd, dé c thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong tu viéc ting cu, dé
clr thanh vién Hoi dong quan tri dudc quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 8 Quy ché
nay.

-

. Céc ¢6 dong ndm gilf c6 phan c6 quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
thang tinh dén thoi diém chét danh sach ¢d dong du hop co quyén gop s quyén biéu
quyét cla ting ngudi lai véi nhau dé dé cl cac ung vién Ban kiém soat. C4c ¢ dong co
quyén gop s6 phiéu bi€u quyét clia tiing ngudi lai v6i nhau dé dé ol cac Ging vién Ban
kiém soat. CS dong hodc nhom ¢ dong ném gid t 5% dén dudi 10% s cé phén c¢é
quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhat sau thang dudc dé cir mot ung vién; tu
10% dén dudi 30% dugdc dé cl hai Ung vién va néu tif 30% trd lén dugc dé cu du sé ung
vién.

m

4

Nl

- Trudng hdp s6 lugng céc Ung vién Ban kiém soat thong qua dé cu va ung ci khéng du
sO ludng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cit thém dng vién hodc té
chiic dé cu theo co ché quy dinh tai Diéu |é Cong ty. Co ché dé ol cta Ban kiém soat

ik

l_-!_

dudng nhiém dudc cong bd ro rang va duge Pai hoi déng c6 dong théng qua trudc khi 5
T_‘ ti€n hanh dé cu. N
[r— Diéu 18.  Tu cach thanh vién Ban kiém soat QT@
] 1. Thanh vién Ban kiém soét la nhiing ngudi khong thudc ddi tugng ma phap luat va Diéu N/
E Ié Cong ty cdm lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soét phai la ngudi p/c
r €O trinh do chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat co thé khong phai g

la c6 dong clia Cong ty.

|

2. Thanh vién Ban kiém soat khong phai la ngudi trong bd phéan ké toan, tai chinh cla
Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan déc 1ap dang
thyc hién kiém toan cac bao céo tai chinh clia Cong ty.

Diéu 19.  Thanh phan Ban kiém soat

1. §6 lugng thanh vién Ban kiém soat la ba (03) ngudi.

2. Trong Ban kiém soat co it nhat mot thanh vién 1a ké toan vién hosc kiém toan vian.

3. Trudng Ban ki€ém soat la ngusi cé chuyén mon vé ké toan.

Quy ché quan tri Cong ty ¢6 phén Dich vu Oté Hang Xanh 14
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Diéu 20. Quyén tiép can thong tin va tinh déc lap cta thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can tat ca céc thong tin va tai liéu lién quan
dén tinh hinh hoat dong cua Céng ty. Thanh vién Ho6i dong quan tri, Téng Giam déc
diéu hanh va can bo quan ly phai cung cép céac théng tin theo yéu céu cda cac thanh
vién Ban kiém soat.

2. Cong ty xay dung co ché nhdm hb trd thanh vién Ban kiém soat hoat dong va thyc thi
nhiém vu mét cach co6 hiéu qua theo cac quy dinh cta phap luat va biéu |é Cong ty.

Piéu 21.  Trach nhiém va nghia vu ctia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém trudc c6 dong cta Cong ty vé céac hoat dong gidm sét
cla minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hgp
phap trong céc hanh déng cua thanh vién Hoi dong quan tri, hoat dong cua thanh vién
Ban Téng Giam déc, can bd quan ly khac, su phéi hop hoat dong gitta Ban kiém soét
v6i Hoi déng quan tri, Ban Téng Giam déc va c6 dong, va cac nhiém vu khac theo quy
dinh cGa phéap luat va Biéu 1& Cong ty nham bao vé quyén Igi hgp phép cltia Cong ty va
co dong.

2. Ban kiém soat phai hop t6i thiéu hai I1an mot ndm, so6 lugng thanh vién tham du hop it
nhéat la hai ngudi. Bién ban hop Ban kiém soat dudc lap chi tiét va ro rang. Thu ky va
cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Cac
bién ban hop cta Ban kiém soat phai dudc luu gilt nham xac dinh trach nhiém cua tung
thanh vién Ban kiém soat.

3. Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhing hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham
Piéu lé Cong ty cla cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Gidm ddc va céc cén
bd quan ly khac, Ban kiém soat phai thong bao bang van ban véi Hdi dong quén tri trong
vong bén mudi tam (48) gid, yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va cé
giai phap khac phuc hau qua. Sau thdi han bay (07) ngay ké tU ngay ra thong béo néu
trén, néu ngudi ¢6 hanh vi vi pham khong chdm dut vi pham va cé giai phap khéc phuc
hau qua, Ban kiém soat cé trach nhiém béo céo truc tiép vdi Uy ban Chung khoan Nha
nudc vé van dé nay.

4. Ban kiém soat chju trach nhiém béo céo tai Dai hdi dong cé dong theo quy dinh tai
Diéu 7 Quy ché nay.

Piéu 22. Thu lao cGia Ban kiém soat

Hang nam cac thanh vién Ban kiém soat dugc hudng thu lao cho viéc thuc hién nghia
vu clia Ban kiém soat. Thi lao cho céac thanh vién Ban kiém soat dugc Dai hoi dong co
dong thong qua. Téng s6 thu lao, cac khoan Igi ich khac cling nhu chi phi ma Cong ty dé
thanh toan, cdp cho tiing thanh vién Ban kiém soét dudc céng b trong Bao céo thudng
nién ctia Cong ty va cho cac cd dong.

Quy ché quan tri Céng ty c6 phén Dich vu Oté Hang Xanh 12
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Chudng V:
NGAN NGUA XUNG POT LGI iCH VA GIAO DICH
VGOI CAC BEN CO QUYEN LGOI LIEN QUAN DEN CONG TY

Diéu 23. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén Idi cua cac

thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng Giam
doc va can bd quan ly

. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Téng Giam

doc, can bd quan ly khac phai cong khai cac Igi ich lién quan theo quy dinh cla Luat
Doanh nghiép, cac van ban phép luat lién quan.

Thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Ban Téng Giam déc, can b
quan ly va nhiing ngudi lién quan téi cac thanh vién nay khéng dudc phép sl dung
nhiing c¢d hoi kinh doanh c6 thé mang lai Igi ich cho Céng ty vi muc dich ca nhan:;
khong dudc st dung nhiing thong tin ¢é dude nhd chic vu ctia minh dé tu Idi ca nhan
hay dé phuc vu Igi ich cla té chic hoac ca nhan khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng Giam ddc va can bo
quan ly khac cé nghia vu thong bao cho Hoi déng quan trj cac giao dich giifa Cong ty,
cong ty con, cong ty do Cong ty ¢6 phén Dich vu O t6 Hang Xanh ndm quyén kiém soat
vdi chinh thanh vién d6 hoac vdi nhiing ngudi c6 lién quan téi thanh vién d6 theo quy
dinh cua phap luat. Cong ty phai thuc hién cong b6 théng tin vé nghi quyét Dai hoi
déng c6 dong hodc nghi quyét Hoi déng quan tri thong qua cac giao dich néu trén
trong thdi han hai mudi bén (24) gid trén trang thong tin dién ti cua Cong ty va béo
cao Uy ban Chung khoén Nha nudc, Sé giao dich Ching khoan Ha Nai.

Cong ty khong dudc cép céc khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi déng
quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Ban Téng Giam déc, can bo quan ly khéac va nhiing
ngudi co lién quan tdi cac thanh vién néu trén, trir khi Pai hoi déng c6 dong c¢6 quyét
dinh khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dudc biéu quyét d6i véi cac giao dich ma thanh
vién do hodc ngudi co lién quan dén thanh vién do tham gia, bao gém céac giao dich ma
loi ich vat chat hay phi vat chat cda thanh viéen Hoi déng quan tri dé chua dude xac
dinh. Cac giao dich néu trén phai dudc cong bé trong Bao céo thudng nién cla Cong
ty.

. Cac thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng Giam ddc, can

bd quan ly khac va nhiing ngudi co lién quan téi cac thanh vién néu trén khong dudc su
dung cac thong tin chua dudc phép cong bé cla Cong ty hodc tiét 16 cho ngusi khac
hay dé thuc hién céc giao dich c¢6 lién quan.

Diéu 24.  Giao dich v8i ngugi cé lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich vdi nhiing ngudi co lien quan, Cong ty phai ky két hgp déng
béng van ban theo nguyén téc binh déng, tu nguyén. Noi dung hop déng phai ré rang,
cu thé va cong b6 théng tin cho ¢é dong khi co yéu cau.

Cong ty ap dung céc bién phéap cén thiét dé ngan nglia nhitng ngudi c6 lién quan can
thiép vao hoat dong ctia Cong ty va gay ton hai cho lgi ich cla Cong ty thong qua viéc
kiém soat cac kénh mua ban hang hoa clia Cong ty hay ling doan gia ca.
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3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngua c6 dong va nhiing ngudi co lién
quan tién hanh cac giao dich lam that thoat van, tai san hodc cac nguon lyc khac cua
Cong ty. Cong ty khong dudc cung cép cac khoan vay hodc bao lanh cho cac c6 dong
va nhiing ngudi co lién quan.

Diéu 25. Pam bao quyén hdp phap ctia cac bén cé quyén Idi lién quan dén Cong
ty
1. Coéng ty phai ton trong quyén Ioi hop phép cla nhing ngudi c6 quyén Igi lién quan dén

Céng ty bao gdm ngan hang, chu nd, ngudi lao dong, ngudi tiéu dung, nha cung cap,

cong déng va nhiing ngudi khac co quyén Igi lién quan dén Cong ty.

2. Céng ty can hop tac tich cuc véi nhiing ngudi c6 quyén Igi lién quan dén Cong ty thong
qua viéc:

a. Cung cédp day du thong tin can thiét cho ngan hang va chu ng dé giap ho danh gia
vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cda Cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan tdi Igi ich cta ho thong qua lién he
truc tiép véi Hoi déng quan tri, Ban Téng Giam ddc va Ban kiém soat.

3. Cong ty phai tuan tha cac quy dinh vé lao dong, moi trudng, hoat dong co trach nhiém
vGi cong dong va xa hoi.

Chudng VI:
DAO TAO VE QUAN TRl CONG TY

Piéu 26. Dao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc, Phé Tong
Giam ddc can tham gia cac khoa dao tao cd ban vé quan tri cong ty tai cac cd sd dao tao
ducc Uy ban Chung khoan Nha nudc cong nhén.

Chudng VII:
CAC TRINH TU, THU TUC

Piéu 27.  Trinh tu, thi tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai héi déng c6 dong

1. Thong bao vé viéc chét danh sach c6 dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong co
dong:

a. Danh sach ¢é déng c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong dudc lap dya trén Danh
sach ngudi s hitu ching khoan do Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam cung
cép. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi déng c6 dong phai lap xong cham
nhat ba muoi (30) ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong ¢6 dong.

b. Danh sach ¢é dong c6 quyén du hop Dai hoi dong cé dong phai c6 ho, tén, dia chi
thudng tra, quéc tich, s6 Gidy ching minh nhan dan, H6 chiéu hoéc chung thuc ca
nhan hdp phap khac ctia ¢d dong la c& nhén; tén, dia chi thudng trd, qudc tich, s6
quyét dinh thanh lap hoac s6 dang ky kinh doanh clia ¢6 dong la to chuc; s6 lugng
c6 phan ting loai.
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2. Théng béo triéu tap Dai hoi dong c6 dong:

Thong bao hop Dai hdi déng c6 dong xac dinh thai gian va dia diém t6 chuic Dai hai,
dudc gli cho tat ca céc c6 dong dong thoi cong bé trén phudng tién thong tin cia S&
giao dich ching khoan, trén trang thong tin dién tu (website) ctia Cong ty. Thong bao
hop Dai hoi dong ¢6 dong phai dudc gdi it nhat musi 1am (15) ngay trudc ngay hop Dai
hoi dong c6 dong (tinh tu ngay ma thong béo dudc gli hodc chuyén di mot cach hop
I8, dudc tra cudc phi hodc dudc bd vao hom thu). Chudng trinh hop Pai hoi dong c6
dong, cac tai liéu lién quan dén cac vén dé sé dudc bidu quyét tai dai hoi dudc gdi cho
céc ¢6 dong hodc dang trén trang thong tin dién tdf cla Cong ty. Trong trudng hop tai
liéu khong dudc gli kem théng béo hop DPai hoi dong co dong, thong bao mai hop phai
néu ré dia chi trang thong tin dién ti dé céc c6 dong co thé tidp can.

Céch thic dang ky tham dy Dai hoi déng c6 dong:
a. Trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong ¢é dong:

C6 dong chon hinh thic dang ky tham du hop Pai hdi dong c6 dong theo cach thuc
da ghi trong théng béo, bao gém:

bang ky dy hop qua dién thoai, fax, ...

Uy quyén dai dien tham dy dai hoi. Trusng hdp c6 dong t6 chic co nhiéu hon
mOt ngudi dai dién dudc c( thi phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan dudc uy quyén
cho méi ngudi dai dién.

Céac hinh thic déng ky tham du hop Pai hoi dong cé déng khac phu hdp véi qui
dinh cuta phap luat.

b. Vao ngay t6 chirc cudc hop Dai hoi déng c6 dong:

Cong ty phai thuc hién thi tuc dang ky c6 dong va phai thuc hién viéc dang ky
cho dén khi cac co dong co quyén du hop c6 méat dang ky hét.

Khi ti€n hanh déng ky c6 déng, Cong ty sé cép cho tung c6 dong hoac dai dién
dudc uy quyén co quyén biéu quyét phiéu biéu quyét va thé biéu quyét, trén do
c6 ghi s6 dang ky, ho va tén cla c¢é dong, ho va tén dai dién dudc uy quyén va
s6 phiéu biéu quyét cua c6 dong do.

Co dong dén du Dai hoi déng cd déng mudn cé quyén dang ky ngay va sau dé co6
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Cha toa khéng c6 trach nhiém
dung dai hoi dé cho c6 dong dén muon dang ky va hiéu lyc cia céc dot biéu
quyét da tién hanh trudc khi c6 dong dén mudn tham du sé khoéng bi anh
hudng.

4. Céch thic bé phigu:

a. bai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong néi dung
chudng trinh. Viéc biéu quyét dudc tién hanh bing cach gid phiéu biéu quyét hoac
danh ddu tan thanh, khong tan thanh hoac khong co v kién vao thé bidu quyét.

b. Cach thic bo phiéu co thé dude diéu chinh theo quyét dinh cla Pai hoi dong co
déng quy dinh tai Thé [& [am viéc va biéu quyét tai Dai hoi.

Cach thdc kiém phiéu, d6i v6i nhiing van dé nhay cam va néu cé dong co yéu céu,

Cong ty sé chi dinh t6 chc trung lap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu:

a. DBai hoi sé bau Ban kiém phiéu theo dé nghi cia Cha toa. S6 thanh vién cta Ban
kiém phiéu khong qué ba ngudi.
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b. DSi v6i nhiing vén dé nhay cam va néu ¢6 dong co yéu cau, Cong ty sé chi dinh t6
chic trung lap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

6. Thong bao két qua kiém phiéu:

el

Téng s6 phiéu/ thé tan thanh, khong tan thanh dsi tung van dé hodc khong co y kién,
sé dudc Chu toa thong bao sau khi tién hanh biéu quyét.

7. Cach thic phan déi nghi quyét cla Dai hoi déng c6 dong:

—

Trong thai han chin muoi ngay, ké ti ngay nhan dugdc bién ban hop Pai hoi déng cé
dong hodc bién ban két qua kiém phiéu I8y y kién Pai hoi déng c6 dong, c§ dong,
thanh vién Hoi déng quén tri, Téng Giam déc, Ban kiém soat co quyén yéu cau Toa an
hoéc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh ctia Dai hoi déng ¢ dong trong cac truong
hdp sau day:

a. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop bai hoi déng ¢ dong khong thuc hién dung theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu Ié Céng ty;

b. Trinh ty, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat ho3c Diéu
I& Cong ty.

8. Lé&p bién ban bai hoi dong ¢é dong:

a. Bién ban phai c6 ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try sd chinh, s6 va ngay cédp Gidy ching nhan dang ky kinh doanh,
noi dang ky kinh doanh;

-
-

- Thdi gian va dia diém hop Dai hoi déng c6 dong;

-

Chudng trinh va néi dung cudc hop;

™

Chu toa va thu ky;

g

Tom tét dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai hoi doéng c6 dong vé
tung vén dé trong ndi dung chuong trinh hop;

™
-

S6 ¢6 dong va tdng s§ phiéu biéu quyét clia cac ¢6 dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién cd dong du hop vdi s6 ¢é phan va s6 phiéu bau
tudng ung;

Tong s6 phigu biéu quyét d6i vdi tung vén dé biéu quyét, trong dé ghi rd téng s6
phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién; ty Ié tuong Gng trén téng
s6 phiéu biéu quyét ctia c6 déng du hop;

-

-

p—
T

- Cac quyét dinh da dudc thong qua;

- Ho, tén, chi ky cla chd toa va thu ky.
. Bién ban hop Dai hoi déng c6 dong phai dugc thong qua trudc khi bé mac cube
[

T c. Ngudi cha tri Dai hoi dong ¢6 dong chiu trach nhiém té chdc luu trd cac bién ban
r ' Bai hoi déng c6 dong. Bién ban Dai hoi déng ¢ dong phai dudc cong bé trén

V] website cta Cong ty trong thdi han hai mudgi bén (24) gis va gli cho tat ca cac ¢
dong trong thdi han mudi Iam (15) ngay ké tu ngay cudc hop Pai hoi doéng co dong
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két thic. Bién ban Pai hoi déng 6 dong dugc coi la bang chiing xac thuc vé nhing
cong viéc da dudgc tién hanh tai Dai hoi déng c6 dong trir khi ¢6 y kién phan déi vé
ndi dung bién ban dudc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay ké tu khi gli bien ban. Bién ban phai dudc lap bang tiéng Viét, ¢c6 chil ky xac
nhén cta Chu toa dai hoi va Thu ky va dudc lap theo quy dinh cua Luét Doanh
nghiép va Diéu |& nay. Cac ban ghi chép, bién béan, s6 chir ky cla cac ¢§ dong du
hop va védn ban uy quyén tham dy phai dudc luu gil tai tru s chinh cla Cong ty.

9. Thong bao nghi quyét bai héi dong ¢6 dong ra cong chung:

Nghi quyét Dai hoi déng c6 dong phai dudc cong bé théng tin theo quy dinh, céng bé
trén website ctia Cong ty trong thdi han hai mugi bén (24) gid ké tir ngay cude hop Dai
héi dong ¢6 dong két thuc.

Diéu 28.  Trinh tu, thu tuc dé cli, Ung cd, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh

L.

vién Ho6i dong quan tri

Beé ct, ing clt thanh vien Hoi dong quan tri: theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

2. Cach thic bau thanh vien Hoi déng quan tri:

Viéc biéu quyét bau thanh vien Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phudng thic bau

don phiéu, theo d6 méi ¢6 dong co téng s phiéu biéu quyét tuong Ung véi tong sé cé
phén s& hitu nhan vdi sé thanh vién dudc bdu cla Hoi dong quan tri va cé dong cé
quyén don hét tdng s6 phiéu bau cta minh cho mot hodc moét s6 Ung ¢ vién.

Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:
a. Thanh vién Hoi déng quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop sau:

- Thanh vién d6 khong con du tiéu chuin theo quy dinh;

- Thanh vién d6 khong dd tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cla Luat Doanh nghiép hogc bi luat phap cdm khong dudc lam thanh vién Hoi
dong quan tri;

- Thanh vién do gli don bang van ban xin tif chdc dén tru sd chinh clia Cong ty;

- Thanh vién do bi r6i loan tam than va thanh vien khéc cla Hoi dong quan tri co
nhing bang ching chuyén maén ching t6 ngusi do khong con nang luc hanh vi;

- Thanh vién d6 khéng tham du céac cudc hop cua Hoi déng quan tri lién tuc trong
vong sau (06) thang ma khong co su chdp thuan caa Hoi déng quan tri va Hoi
dong quan tri quyét dinh chdc vu cla nguadi nay bj bo tréng;

- Thanh vién dé bi bai nhiém theo quyét dinh cla Dai hoi dong cé dong.

b. Trong trudng hop mot thanh vien bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh cua phap

luat va Diéu & Cong ty, bi cach chitc, mién nhiém hodc vi mot ly do nao doé khong
thé ti€p tuc 1am thanh vien HOi dong quan tri, Hoi déng quan tri co thé bé nhiém
Nguodi khac tam thai lam thanh vien Hoi dong quan tri dé thay thé ché tréng phat
sinh va thanh vién mdi nay phai dudc chdp thuan tai Dai hoi dong c6 dong ngay tiép
sau do. Sau khi dugc Pai hoi déng ¢6 dong chap thuén, viéc bé nhiém thanh vién
mdi do sé dugc coi la ¢6 hiéu lyc vao ngay dudc Hoi dong quan tri bé nhiem. Nhiém
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ky caa thanh vién Hoi dong quan tri mdi dudc tinh ti ngay viéc bé nhiém co hiéu
luc dén ngay két thic nhiém ky ctia Hoi déng quan tri. Trong trudng hop thanh vién
L— mdi khong dudc Dai hdi dong c6 dong chap thuan, moi quyét dinh cla Hoi déng
quan tri cho dén trudc thdi di€ém dién ra Dai hoi dong ¢6 dong co su tham gia biéu
quyét cta thanh vién Hoi dong quan tri thay thé van dudc coi la c6 hiéu luc.

1

B
L F—1

c. Sau khi ¢6 quyét dinh mién nhiém, bai nhiém, bau b6 sung thanh vién Hoi déng
quan tri, Cong ty céng bé thong tin theo quy dinh phép luat.

H
-

Diéu 29.  Trinh tu, tha tuc t6 chic hop Héi déng quan tri

1. Cubc hop dau tién, dinh ky va bat thudng:

a. Trudng hgp Hoi dong quan tri bau Cha tich thi cudc hop déu tién cda nhiém ky Hoi
dong quan tri dé bau Cha tich va ra cac quyét dinh khac thudc tham quyén phai
dudc tién hanh trong thdi han bay ngay lam viéc, ké ti ngay két thuc bau ci Hoi
dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién cé sé phiéu bau cao nhat
triéu tap. Trudng hdp cé nhiéu hon mot thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén tac da sé mot ngudi trong sé ho
trieu tap hop Hoi déng quan tri.

C

y

b. Cac cudc hop thudng ky: Chu tich Hoi dong quan tri phéi triéu tap cac cudc hop
Hoi dong quan tri, 1ap chuong trinh nghi su, thdi gian va dia diém hop. Chu tich ¢6
thé triéu tap hop bat ky khi nao thdy can thiét, nhung it nhat la mdi quy phai hop
mot 1an.

= =
.

c. Cac cudc hop bat thudng: Chu tich phai triéu tap hop Hoi déng quan tri khi mot
trong s6 céc déi tudng dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop
va céc van dé can ban:

= =N

L

- Toéng Giam déc;

- Hai thanh vién Hoi déng quan tri;
- Chu tich Hoi dong quan tri;

- Da s6 thanh vién Ban kiém soat;

e T

d. Cac cudc hop Hoi dong quén tri néu tai diém ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc tién
hanh trong thdi han mudi 1am ngay sau khi c6 dé xudt hop. Trudng hdp Chu tich
Héi dong quan tri khéng chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra déi véi Cong ty; nhimng ngudi dé nghi t6 chuc
cudc hop dudc dé cap dén & diém ¢ khoan 1 Diéu nay c6 thé tu minh triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

™~

e. Trudng hgp cé yéu céu cla ki€ém toan vién doc 1ap, Chu tich Hoi dong quan tri phai
triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Céng ty.

h
‘_

Théng bao hop:

Thong bao hop Hoi déng quan tri phai dudc gli truéc cho cac thanh vién Héi déng
quan tri it nhat nam ngay lam viéc trudc khi té chdc hop. Théng bao hop Hoi dong
phai théng tin ddy du vé chudng trinh, thdi gian, dia diém hop, kém theo nhing tai liéu
can thiét vé nhiing van dé sé dudc ban bac va biéu quyét tai cudc hop. Théng bao mdi
hop dudc gli bang buu dién, fax, thu dién t hoac phudng tién khac, nhung phai bao
dam dén dudc dja chi cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dudc dang ky tai Cong ty.

R

'
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3. Piéu kién tién hanh hop Hoi dong quan tri:

a. Cac cudc hop cua Hoi déng quan tri chi dudc tién hanh va thong qua cac quyét
dinh khi c6 it nhat ba phan tu s6 thanh vién Hoi dong quan tri co mat truc tiép hoac
qua ngudi dai dién (ngudi dudc Uy quyén).

b. Trudng hop khong du sd thanh vién du hop theo quy dinh, cuéc hop phai dudc triéu
tap lai trong thoi han mudi lam (1 5} ngay ké tu ngay du dinh hop lan thi nhat. Cudc

hop triéu tap lai dudc ti€n hanh néu c6 hon mot nda (1/2) s6 thanh vién Hoi dong
quan tri du hop.

4. Céac hinh thic td chic hop clia Hoi dong quan tri:
a. Hop truc tiép.

b. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thic khac. Cudc hop clia Hoi déng quan tri co
thé t6 chic theo hinh thic nghi su gilta cac thanh vién ctia Hoi dong quan tri khi tat
ca hoac mot s6 thanh vién dang & nhiing dia diém khac nhau vdi diéu kién la moi
thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc hop;

- N&u mudn, ngudi do co thé phat biéu vdi tat ca cac thanh vién tham dy khac
mot cach dong thaoi.

Viéc trao doi giita cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phudng tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sU dung phudng tién nay
dién ra vao thai diém thong qua Diéu lé hay sau nay) hodc la két hgp tat ca nhing
phudng thic nay. Theo Diéu & nay, thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc
hop nhu vay dudc coi la “cé méat” tai cuoc hop do. Dia diém cudc hop dudc to chic
theo quy dinh nay la dia diém ma nhom thanh vién Hoi dong quan tri dong nhat tap

hdp lai, hodc néu khong c6 mét nhom nhu vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop
hién dién.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dudc t6 chic va
tién hanh mot cach hop thuc sé cé hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai
dudc khé&ng dinh bang cac chi ky trong bién ban cia tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham du cudc hop nay.

c. Ldy y kién bing van ban: Nghi quyét theo hinh thic ldy y kién bang van ban dudc
thong qua trén co sd y kién tan thanh cta da s6é thanh vién HOi dong quan tri co
quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dudc cac

thanh vién Hoi déng quan tri théng qua tai cudc hop dudc triéu tap va t6 chuc theo
théng l&.

5. Cach thuc biéu quyét trong cudc hop Hoi dong quan tri:

a. Trt quy dinh tai diém b khoan nay, moi thanh vién Hoi déng quan tri hodc ngudi
dudc uy quyén truc tiép co6 mat véi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri
sé co mot phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dudc biéu quyét vé céc hgp dong, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién do hodc ngudi lién quan téi thanh vién do ¢o lgi ich va
|gi ich d6 mau thudn ho#c c6 thé mau thuan vdi Igi ich cta Cong ty. Mot thanh vién
Hoi déng sé khong dude tinh vao sé lugng dai biéu t6i thidu can thiét co6 mat dé co
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' thé t6 chdc mot cude hop Hoi dong quan tri vé nhing quyét dinh ma thanh vién do
- -] khong cé quyén biéu quyét;
- c. Theo quy dinh tai diém d khoan nay, khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc hop
2 cla Hoi déng quan tri lién quan dén mic do Igi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri
1 hoac lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vien ma nhing vén dé do khong

dudc giai quyét bang su ty nguyén ti bé quyén biéu quyét cla thanh vién Hoi dong
quan tri do, nhiing van dé phat sinh d6 sé dudc chuyén t6i chl toa cudc hop va

[:V‘l phan quyét clia chi toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri khac
sé co gia tri la quyét dinh cudi cung, tri trudng hdp tinh chét hodc pham vi Idi ich

cla thanh vién Hoi déng quan tri lién quan chua dudc cong bé mot cach thich
[ !] dang;
d. Thanh vién Hoi déng quan tri hudng I6i tir mét hop déng dudc quy dinh tai Diéu 33
( ] Piéu lé Cong ty s& dudc coi 1a c6 Igi ich dang ké trong hdp déng do;

; e. Hoi déng quan trj thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuan theo y
kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mat (trén 50%). Trudng
hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 1a phiéu cta Cha tich sé la la
phiéu quyét dinh;

M M
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f. Thanh vién Hoi dong quan tri vdng mat co thé biéu quyét vé quyét dinh cua Hoi
déng quan tri bang phuadng thic bd phiéu bang van ban. Phiéu biéu quyét bang van
ban nay phai dugc chuyén téi Chl tich hodc Thu ky Hoi déng quan tri. Phiéu biéu
quyét dugc md trude sy chiing kién cla tat ca nhiing ngudi du hop.

Bién ban hop Hoi dong quan tri:

g

=

Bién ban hop Hoi dong quan tri: Cha tich Hoi dong quén tri ¢ trach nhiem chuyén
bién ban hop Hoi déng quan tri cho cac thanh vién va nhing bién ban do sé phai dudc
xem nhu nhiing bang chiing xac thuc vé cong viéc da dudc tién hanh trong cac cudc
hop d6 trif khi ¢6 y kién phan doi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi ngay ké tu
khi chuyén di. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai co chi ky cla tat ca cac thanh vién
Ho6i déng quan tri tham du cudc hop hodc Bién ban dugc lap thanh nhiéu ban va moi

bién ban cé chil ky cta it nhat mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cuoc
hop.

|
il

-

—
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Cong ty sé& ban hanh mot hé théng quan ly ma theo do6 boé may quan ly sé chiu trach
nhiém va ndm dudi su lanh dao clia Hoi dong quan tri. Cong ty c6 mot Téng Giam déc diéu
hanh, mot hodc mdt s6 Phé Téng Giam déc va mot Ké toan trudng do Hoi déng quan tri bo
nhiém. Téng Giam déc diéu hanh va cac Pho Tong Giam doc didu hanh c6 thé dong thai la
thanh vién Hoi déng quan tri, va dudc Hoi dong quan tri b nhiém hodc bai mién bang mot
nghi quyét dudc théng qua mot cach hgp thic.

] Pidu 30.  Trinh tu, thi tuc lua chon, b8 nhiém, mién nhiém céan bd quan ly

=)
Td

Piéu 31.  Quy trinh, thi tuc phéi hgp hoat dong giita Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat va Ban Téng Giam doc

Bl
f F—

1. Quy trinh, tha tuc ph&i hgp hoat dong gitia H6i dong quan tri va Ban Téng Giam dac:
a. Ph&i hop hoat dong gitta Hoi déng quan tri va Ban Téng Giam ddc:

- Trong trusng hdp cép thiét, Hoi dong quan tri c6 quyen yéu cau Téng Giam doc,
can bd quan ly khac trong Cong ty cung cép céac thong tin vé hoat ddng cua
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Cong ty va gui cho Hoi déng quan tri trudc it nhat 24 gid. Hoi dong quan tri
khong dudc st dung cac thong tin chua dugc phép cong bé cua Coéng ty hoac
ti€t 16 cho ngudi khac dé thyc hién cac giao dich ¢ lien quan.

- Cac van dé thudc thdm quyén Hoi déng quan tri phé duyét theo quy dinh cua
phap luat va Diéu I¢ Cong ty ma dudc Téng Giam ddc dé xudt phai dudc Hoi
dbng quan tri phan haéi trong vong bay (07) ngay hoac mét thdi han khéc do céac
bén thda thuan.

- Cac noi dung khéc cén y kién clia Tong Gidm déc, Téng Giam d6c phai cé trach
nhiém phan hoi trong vong ngay nam (05) ngay ké tur ngay nhan dudc yéu cau.

b. M6i quan hé gitta Hoi dong quan tri va Ban Téng Giam déc:

- Téng Gidam déc chiju trach nhiém t6 chic thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
cla Hoi dong quan tri. Cu thé:

+ Trudng hdp khi thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri,
phat hién van dé khong co Igi cho Cong ty thi Téng Giam déc phai béo cao
ngay v6i HOi déng quan tri dé xem xét diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh.
Néu Hoi dong quan tri khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Téng
Giam d6c van phai thuc hién, nhung co quyén bao luu y kién va kién nghi
lén Ban kiém soat Cong ty.

+ Ngoai nhiing cong viéc phai trinh Hoi déng quan tri, Téng Giam déc co
quyén chl dong diéu hanh hoat dong cia Cong ty theo quy dinh phan cép
va phu hdp véi quy trinh lam viéc duge Hoi déng quan tri ban hanh; quyét
dinh cdc bién phap vugt thdm quyén cta minh trong trudng hdp khan cép
(thién tai, chién tranh, héa hoan, su cé...).

- Tong Giam déc chiu trach nhiém chi dao lap béo cdo cho Hoi dong quan tri dinh
ky hang quy, sau thang, nam vé tinh hinh hoat dong va phuong hudng thuc hién
trong ky tdi cua Cong ty. Hang thang, Téng Giam ddc chiu trach nhiém béo cao
nhanh cho Hoi déng quan tri vé tinh hinh hoat dong cua Cong ty dé c6 co sé
cho cac thanh vién Hoi déng quan tri kiém tra va giam sat cac hoat dong cua
Cong ty.

- Trudng hdp Tong Giam déc khong phai la thanh vien Hoi dong quan tri, Téng
Giam doc van c6 quyén duy hop cac cudc hop clia Hoi déng quan tri, c6 quyén
thao luén gop y kién, nhung khéng dudc quyén bidu quyét.

- Thanh vién Hoi dong quéan tri néu thdy can thiét c6 quyén tham du cac cudc
hop do Ban Tong Giam d6c chu tri. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén phat
biéu y kién nhung khong c6 quyén két luan cudc hop.

- Trong céc vén dé quan trong cla Cong ty nhu tham gia khao sét, md rong thi
trudng trong va ngoai nudc hodc dam phan, ky cac hop déng vuot quéa quyén
han cta Téng Gidam ddc, Chu tich Hoi dong quan tri cé6 quyén dé cir Téng Giam
d6c tham dy vdi tu cach la tu van cho Ch tich Hoi déng quan tri.

- DO0i vdi cac cude hop mai Cong ty tham du, trir nhing trudng hop mdi dich danh
thi tdy theo tinh chat cudc hop dé phan cong cu thé nhu sau:

+ Nhing cudc hop quan trong c¢ lién quan dén déi mdi t6 chuic, co ché, chinh
sach, hudng phat trién chung, dai han hodc xi ly nhiing vdn dé dang vuéng
mac I6n clia Cong ty thi Cha tich Hoi déng quan tri va Tong Giam déc cung
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dy hodc mét trong hai chic danh trén tham du, sau do thong béo lai ca
nhan, bo phan lién quan (néu cén thiét).

+ Nhing cudc hop lién quan dén chu trudng chinh sach trudc méat hodc diéu
hanh thi Téng Giam déc hodc Pho Téng Giam ddc tham du, sau do théng
bao lai cho Hoi dong quan tri, néu Téng Gidam déc hodc Pho Téng Giam déc
khéng tham dy thi thanh vién khéc cta Hoi déng quan tri tham dy sau do
thong bao lai cho Cha tich Hoi déng quan tri va Téng Giam déc.

+ Cac cudc hop khac do Tong Giam déc quyét dinh cif ngudi tham du.

2. Quy trinh, thi tuc phéi hdp hoat dong gitta Hoi dong quan tri va Ban kiém soat:
a. Phéi hop hoat dong gitta Hoi déng quan tri va Ban kiém soét:

Hoi dong quan tri:

+ Thong bao mdi hop va cac tai liéu kém theo dudc gui dén céc thanh vién
Ban kiém soat cung thoi gian gli téi cac thanh vién Hoi dong quan tri;

+ Cac Nghi quyét cua Hoi dong quan tri dugc g6i dén Ban kiém sodt déng thoi
vGi thdi diém gli Téng Giam déc;

+ Cac ndi dung khac cén xin y kién ctia Ban kiém soat, Ban kiém soat phai co
trach nhiém phan hoi trong vong ngay bay (07) ngay ké tu ngay nhan dudc
yéu cau.

Ban kiém soat:

+ Thudng xuyén thong bao véi Hoi dong quan trj vé két qua hoat dong, tham
khao y kién clia Hoi déng quan tri trude khi trinh bao cao, két luan va kién
nghi lén PHDCD;

+ Trong céc cudc hop cla Ban kiém soat, Ban kiém soéat ¢ quyén yéu cau
thanh vién HOi dong quan tri (cung lGc yéu cdu ca Tong giam doc diéu hanh,
thanh vien kiém toén noi b (néu c6) va kiém toan vien doc 1ap) tham du va
tra 18i cac vén dé ma céc thanh vién Ban kiém soat quan tam;

+ Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xudt cta Ban kiém soat phai co két luan
bang vén ban (khong tré hon 15 ngay ké ti ngay két thic) gui cho Hoi dong
quan tri dé c6 thém co sé gitp Hoi déng quan tri trong cong tac quan ly
Cong ty. Tuy theo muc d6 va két qua cla cude kiém tra trén, Ban kiém soat
cén phai ban bac théng nhét véi Hoi déng quan tri, Téng Giam déc trude khi
bao cao truéc DHPCD. Trudng hop khong théng nhat quan diém thi dudc ay
quyén bao Iuu y kién ghi vao bién ban va Trudng Ban kiém soat co trach
nhiém bao cdo véi PHPCD gan nhét;

+ Cac ndi dung khac cén xin y kién cta Hoi dong quan tri, Hoi déng quan tri
¢ trach nhiém phan héi trong vong ngay bay (07) ngay ké tu ngay nhan
dudc yéu cau.

b. M&i quan hé gitta Hoi déng quan tri va Ban kiém soat:

Khi thdy can thiét phuc vu cho céc cong viéc giam sat cta minh, Trudng Ban
kiém soat co quyén (hodc cif thanh vién khac cta Ban kiém soat) tham dy céc
cudc hop clia Hoi déng quan tri, trong cudc hop ¢ quyén thao luan dong gop y
ki€n cho céc vén dé quan trong nhung khong dudc quyén biéu quyét.
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Hoi déng quan tri vugt qus quyén han chic trach cta minh; hodc cé cac vi
pham cta céc ¢4 nhan Ban Toéng Giam ddc, Hoi déng quan tri d6i véi Ioi ich coa
Cong ty va ¢d dong Cong ty, thi phai bao ngay vdi Chu tich Hoi dong quan trj,
Néu cac van dé dé van khong dugc Chu tich Hoi dong quén tri tiép thu va xq ly
kip thdi thi Ban kiém soat o6 quyén bao luu y kién clia minh dé triéu tap cuoe

- Cac van dé thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong quén tri hoac cac van
dé Hoi dong quan tri phai trinh trudc Pai hoi déng ¢6 dong, Hoi dong quan trj sé
quyét dinh trudc khi co y ki€n cta Ban kiém soat (v ki€n béng van ban hoac ghi
truc tiép trén tg trinh). Quyét dinh cua Ho6i dong quan tri khéng phu thuéc vao y
kién clia Ban kiém soat, trong trudng hop y kién khong théng nhat, y kién cua
Ban kiém soat sé dugdc bao luy va giai quyét theo diém b khoan 2 biéu nay.

Diéu32. Quy dinh vé danh gia hang nam dsi voi hoat déng, khen thudng, ky luat

1

déi véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh
vién Ban Téng Giam déc va cac can bo quan ly

Danh gia hoat dong:

a. HOi déng quan tri ¢o trach nhiem xay dyng cac tiéu chuin danh gia hoat déng cho
tat ca cac doi tudng la thanh vien Hoi dong quan trj, Téng Giam déc va cac can bo
quan ly khac.

b. Hang nam, can cu vao chiic nang, nhiém vu dugc phan céng va cac tiey chuén
danh gia da dugc thist lap, H6i dong quan tri t6 chuc thyc hién dénh gia hoat dong
thanh vién Hoi dong quan trj.

c. Viéc danh gia hoat dong ctia thanh vien Ban kiém so4t dudc t6 chdc thuc hién theo
phudng thic duge da cap tai Quy ché t6 chic va hoat déng ctia Ban kiém soat,

d. Viéc danh gia hoat déng cua can bd quan Iy khac thuc hién theo c4c quy dinh noi
bé hodc cé thé dua vao ban tu danh gia hoat dong cla cac can bd quan Iy nay.

Khen thudng va ky luat:

Cén cu vao danh gia hoat dong trén, H6i dong quan tri, Ban kiém soat xem xét khen

thudng, ky luat theo thim quyén va hinh thue tudng dng quy dinh taj Quy ché néi bo
cta Cong ty.

Diéu33.  Thanh 1ap va hoat déng cua céc tidu ban thudc Hoi déng quan tri

1.

HOi dong quan tri thanh lap céc ti€u ban dé hé trd hoat dong cua Hoi dong quan tri,
bao gém tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhan su, tiéu ban luong thudng va
cac tiéu ban dac biet khac theo nghi quyét clia Pai hoi dong ¢6 dong.

2. Tiéu ban nhan sy va tiéy ban ludng thudng phai co it nhat mot (01) thanh vien Hej
dong quén trj doc lap lam trudng ban.
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HG6i déng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh |ap, trach nhiém clia cac ti€u ban va
trach nhiém cta ting thanh vién.

Khi chua thanh lap cac tiéu ban thi Hoi dong quan tri ¢l thanh vién Hoi déng quan trj
doc lap phu trach riéng vé tung van dé nhu lugng thudng, nhan su.

Chuadng VIII:
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Diéu 34.  Céng b6 thong tin thuong Xuyén

1.

Cong ty c6 nghia vu cong bé ddy da, chinh xac va kip thdi théng tin dinh ky va bat
thudng vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong
ty cho ¢6 dong va céng ching. Thong tin va cach thic cong b thong tin dude thuc
hién theo quy dinh cta phap luat va biéu Ié Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bé
kip thdi va ddy da cac théng tin khac néu céac thong tin do c6 kha nang anh hudng dén
gia ching khoén va anh hudng dén quyét dinh clia c6 dong va nha dau tu.

Viéc cong bé thong tin dudc thyc hién theo nhiing phudng thic nhadm dam bao ¢6
dong va cong ching ddu tu c6 thé tiép can mot cach cong bang va déng thai. Ngon tir
trong cong bé thong tin can ré rang, dé hiéu va tranh géy hiéu lam cho c6 déng va
cong chung dau tu.

Diéu 35.  Céng b thong tin vé quan tri cong ty

1

Cong ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai céc ky Dai hoi déng c6
déng thudng nién va trong Bao cdo thudng nién cla Cong ty theo quy dinh cla phép
luat vé ching khoan va thj trudng ching khoan.

Cong ty co nghia vu bao céo dinh ky sau (06) thang va cong b6 thong tin vé tinh hinh
quan tri Cong ty theo quy dinh cua phép luat vé ching khoan va thj trudng ching
khoan.

Diéu 36. Trach nhiém vé bao céo va céng bé thong tin cla thanh vién Héi dong

quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc diéu hanh

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 23 Quy ché nay, thanh vién Hoi déng

quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc didu hanh cé trach nhiém béo céo va
cong bd thong tin vé giao dich trong céc trudng hop sau:

L

Cac giao dich gilta Cong ty vdi cong ty ma cac thanh vien néu trén 13 thanh vién sang
lap hoac la thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc diéu hanh trong thdi gian ba
(03) ndm trudc.

Cac giao dich gitta Cong ty véi cong ty trong do ngudi lién quan cla céc thanh vién néu
trén la thanh vien Hoi dong quan tri, Téng Giam déc diéu hanh hodc c6 dong l6n.

Cac giao dich co6 thé mang lai Igi ich vat chat hodc phi vat chat déi véi cac thanh vién
néu trén.
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Chuadng IX:
BO SUNG, SUA DOl QUY CHE QUAN TRI VA NGAY HIEU LUC

Diéu37.  BO sung va sifa ddi Quy ché quan tri
1. Viéc bd sung, stta ddi Quy ché nay phai dugc Hoi dong quan trj xem xét quyét dinh.

2. Trong trudng hgp co nhiing quy dinh cta phép luat c6 lién quan dén quy ché quan tri
cua Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hogc trong trudng hdp cé nhing
quy dinh mdéi clia phap luat khéc vdi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhing
quy dinh cua phap luat dé duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong quan tri
cta Cong ty.

Diéu 38. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gém 09 chuong 38 diéu dudc Hoi dong quan tri Cong ty nhat tri thong
qua ngay// </ thang 06 nam 2013.

2. Quy ché quan trj nay la duy nhat va chinh thic cua Cong ty.

3. Céac ban sao hoac trich luc Diéu I& Cong ty co gia tri khi co chi ky ctda Chu tich Hoi
déng quan tri hoac t6i thiu mot phan hai (1/2) téng s6 thanh vien Hoi déng quan tri.

"LE QUANG DINH
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