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S6: 03/2022/NQ-HPQT Hai Phong, ngdy 08 thing 06 ndm 2022
HQI PONG QUAN TRI :
CONG TY CO PHAN VAN TAI PA PHUONG THU'C DUYEN HAI
Cin cir:

- Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qubc hdi Nude Cong hoa Xa hdi Chu
nghia Vi¢t Nam théng qua ngdy 17 thang 06 nim 2020;

- Luit Chimg khodn s6 54/2019/QH14 dugc Qubc hdi Nuéc Cong hoa X& hoi Chu
nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Diéu 16 va Quy ché ndi bd v& quan tri Céng ty cd phan Vin tai da phuong thirc Duyén
Hai; X
- Bién ban hop Hji ddng quén trj s6: 03/2022/BB-HPQT ngiy 08/06/2022.

QUYET NGHI

Piéu 1: Théng qua viéc ban hinh Quy ché kiém toan ndi bd Cong ty cd phdn Van tii da
phuong thirc Duyén Hai dinh kém Nghj quyét nay.

Diéu 2: Thong qua viéc thanh Idp Ban kiém todn ndi by tryc thuge Uy ban kiém todn Cong ty
¢6 phin Van tii da phuong thitc Duyén Hai va bd nhiém thanh vién c6 tén sau day:

- B nhiém Ba Cao Thu Hing giit chirc vu Trudng ban kiém toén ndi bd ké tir ngdy
08/06/2022.

- Thoi han bd nhiém: K& tir khi Nghj quyét Hoi dc“mg quan trj ¢6 hiéu lyc cho dén khi duge
thay thé b&i Nghj quyét/viin ban hop phép khéc.

Ban kiém toan ndi b trye thugc Uy ban kiém todn Cong ty c6 trach nhiém va quyén han theo
Quy ché kiém toan ndi bo, Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh cta phap ludt c6 lién quan; Gﬁng thoi
chiu sy chi dao truc tiép, diéu hanh, gidm sét ciia Uy ban kiém toan.

Diéu 3: Thyc hién nghia vy céng b6 théng tin theo quy dinh cia phép ludt.

Didu 4: Nghi quyét c6 hidu lyc ké tir ngdy ky. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng
Giam ddc, cac Phong ban, cic don vi tryc thude Cong ty, céc td chirc va ¢4 nhan khac ¢6 lién
quan chju trach nhiém thi hanh Nghij quyét nay./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TR]
- Nhu Diéu 4;

- UBCKNN, SGDCKHCM;
- Luu VP.
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QUY CHE KIEM TOAN NOI BO

CONG TY CO PHAN VAN TAI PA PHUONG THUC DUYEN HAI

(Ban hanh theo Nghi quyét s6 03/2022/NQ-I IDQT ngay 08 thang 06 nam 2022
ctia Hpi dong quan tri Céng ty Co phan Van tdi da phuong thiecc Duyén Hai)

CHUONG 1 - QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cta
kiém toan ndi bd tai Cong ty C6 phin Vin tai da phuong thirc Duyén Hai va méi quan hé véi cac
bd phan khac bao gdm ca pham vi va cach thirc cung céb thong tin phuc vu kiém toan; trong d6 c6
cac yéu ciu vé tinh ddc 1ap, khach quan, cic nguyén tic co ban, yéu ciu vé trinh dd chuyén mén,

viéc dam bao chét lugng cua kiém toan ndi bd va céc ndi dung c6 lién quan khéac.
Diéu 2. Dbi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca thanh vién by phan kiém toan ndi bd ctia Cong ty va cac td chire, ca

nhin trong Cong ty c6 lién quan dén hoat dong kiém toan ndi bd trong pham vi toan doanh nghiép

bao g6m ca tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién, céc cong ty con, céc cong ty truc thudc

Cong ty Cb phin Vin tai da phuong thirc Duyén Hai.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kiém toan ndi bd: La viéc kiém tra, danh gia, giam sat tinh diy du, thich hgp va tinh hitu hiéu
cua kiém soat ndi bd.

2. B phén Kiém toan ndi bo: La don vi chuyén trach thuc hién hoat dong Kiém toan ndi bd cua
Cong ty.

3. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd: La nguoi thuc hién cong tac kiém toan ndi bd cia Céng
ty.



4. Ngudi phu trach kiém toén ndi bd: La ngudi duge cip co thim quyén theo quy dinh cua phap
lut hodc theo quy dinh ctia Cong ty giao phu trach cong tac kiém toan ndi bd cta Cong ty.

5. Uy ban kiém toén: La co quan chuyén mén thugc Hoi ddng quén tri Cong ty thanh lap theo quy
dinh tai Ludt doanh nghiép.

6. Ngudi ¢6 lién quan cia nguoi lam cong téc kiém toan ndi bo: La bd dé, me dé, bd nudi, me nudi,
bb chéng, me chéng, bb V@, me Vo, V0, chéng, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh
ré, em ré, chi dau, em dau.

7. Cong ty: La Cong ty Cb phin Vin tai da phuong thicc Duyén Hai.

Di¢u 4. Muc tiéu cia kiém toan ndi by

Thong qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu vén, kiém toan ndi bd dua ra cac dam bao mang

tinh dgc lap, khach quan va cac kién nghi vé cac ndi dung sau day:

a. Hé théng kiém soat ndi by ciia Cong ty dd dugc thiét lap va van hanh mét cach phi hgp nhim

phong ngira, phét hién, xir ly cac rai ro ciia Cong ty;

b. Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rii ro ciia Cong ty dam bao tinh hiéu qua va cé hiéu

£
suat cao;

c¢. Cac myc tiéu hoat ddng va cac muc tiéu chién luge, ké hoach va nhi¢m vu cdng tic ma Cong ty
dat dugc.

Diéu 5. Vj tri cia kiém todn ndi b

1. Bo phén kiém toan ndi bd dugc thanh 1ap boi Hoi ddng quan trj cuia Cong ty. Hoi dbng quan tri
Cong ty quan 1y bd phan kiém toan ndi bd thong qua Uy ban kiém toan — 1 co quan chuyén mén
thugc Hoi déng quan tri Cong ty.

2. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd s& bao cdo cac van dé vé chuyén mén cho Uy ban kiém toan
Cong ty.

3. Ngudi phu trach kiém toén ndi bd s& bao cdo cong viée hanh chinh hang ngay (vi du thong bao
lich kiém toan, céc vin dé vé di lai, cong tac phi,...) truc tiép cho Téng giam déc hodc ngudi duge
Tdng giam dbc uy quyén.

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd cb quyén bdo cao va trao ddi truc tiép vl Hoi déng quan tri
Cong ty khi can thiét.



5. Ngudi phy trach kiém toan ngi b s& dinh ky béo cao cho Uy ban kiém todn vé& muc dich, quyén
han va trach nhiém, ciing nhu hi¢u suét ciia by phén kiém toan néi bd lién quan dén ké hoach cua
b phan. Béo céo ciing bao gdm cac vin dé rii ro va kiém soat dang ké, rui ro gian 14n, vn dé quan
trj va céc vén dé khac can thiét hoic theo yéu cau ciia Ban Giam déc va Hoi ddng quan tri Cong ty
hozc Uy ban kiém toan.

Diéu 6. Pham vi ciia kiém toan ndi bd

1. Kiém to4n ndi bd bao g%)m hoat déng dua ra dam bao va tu van doc lap, khach quan dugc thiét ké
nhim tao thém gia tri va hoan thién cic hoat dong ciia Cong ty. Kiém toan ndi bd gitup cho Cong ty
dat dugc cdc muyc tiéu cia minh bing cach ap dung phuong phép tiép cin c6 nguyén tic va mang

tinh h¢ théng nhim dénh gia va ning cao hiéu qua cia céc quy trinh quéan 1y ri ro, quy trinh kiém

soat va quan tri.

2. Pham vi kiém toan ndi by bao gdm, nhung khong giGi han & viéc kiém tra va danh gia tinh day
dii va hiéu qua ctia quan tri, quan 1y rii ro va kiém soat ndi b ciing nhu chét lugng hiéu suét trong
viéc thyc thi trach nhiém dugc giao va dua ra céc kién nghi hoan thién dé dat duge muc tiéu va muc

dich ctia doanh nghiép.
3. Pham vi cua kiém toan ndi bd bao g6m:

a. Pua ra dam béo théng qua viéc kiém tra va dénh gia tinh day du va hiéu qua cia quan tri, quéan ly
rii ro va kiém soat ndi bd nham gitip nhim gitp Céng ty dat duge cdec muc tiéu chién luge, hoat
doéng, tudn thu va tai chinh:

i. Theo ddi va danh gia céc quy trinh quan tri.
ii. Theo d6i va danh gia hi¢u qua cua cac quy trinh quan 1y rii ro ciia Cong ty.
iii. Panh gié rii ro lién quan dén viéc dat duge cac muc tiéu chién luge cua Cong ty.

iv. Danh gia cac hé théng dugc thiét 1ap d& dam bao tuan thu cic chinh sach, ké hoach, thu tuc, luat
phép, ché d§ tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé c6 tac dong dang ké dén Cong ty.

v. Kiém tra va xac nhén chét lugng, ¢ tin ciy cua thong tin kinh té, tai chinh cta béo céo tai chinh,
bao cdo ké toan quan tri trude khi trinh ky duyét (néu can).

vi. Danh gia cic phuong tién bao vé tai san va xac minh sy hién hitu ctia cac tai san d6 khi cin.
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vii. Bdo céo céc rii ro déng ké va céc vén dé kiém soat bao gdm rui ro gian lan, vin dé& quan trj va
céc vén d& khac cin thiét hodc theo yéu ciu ciia Ban Giam déc, Hoi dbng quan trj Cong ty hodc Uy
ban kiém toan Cong ty.

b. Dua ra cac phan tich chuyén sdu va céc kién nghi dya trén dénh gia dit liéu va cac quy trinh cta

Cong ty:

i. Danh gia d¢ tin cdy va tinh toan ven cta hé théng thong tin quan 1y va cac phuong tién duge st
dung dé xac dinh, do ludng, phén loai va béo cio thong tin dé.

ii. Phén tich cac hoat dong hodc chuong trinh dé xéc dinh két qua c6 phi hop véi muc tiéu va muc
dich da thiét 1ap khong.

iii. Panh gia cic hoat dong hodc chuong trinh c¢6 dugc thuc hién theo ké hoach khong.
iv. Panh gi4 hiéu qua va hiéu suét sir dung céc ngudn luc.

c. Pua ra cac tu vén, kién nghi mdt cach doc 1ap khach quan: Thuc hién cac hoat ddng tu véan lién

quan dén quy trinh quan tri, quan ly rii ro va kiém soét ndi b phu hgp véi Cong ty.

d. Thuc hién kiém toan truée: duge thuc hién truée khi dién ra viéc thuc hién céac dyu an, chuong
trinh ké hoach hoat dong ctia bd phan/don vi dugc kiém toan, nhim danh gia dd tin ciy cua céc
thong tin, tai li¢u, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cua du an, chuong trinh, ké hoach hoat
ddng; gitp cac cAp quan ly c¢6 duge nhitng thong tin tin ciy dé dua ra cac quyét dinh.

e. Thuc hién kiém toan d6ng thoi: duge thuc hién trong khi viéc thuc hién cac du an, chuong trinh
ké hoach hoat dgng ciia bd phéan/don vi dugc kiém toan dang dién ra, nhdm dénh gié tién do, chét
lugng qua trinh thyc hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thoi céc bién phap sira chira nhiing
sai 1éch, thiéu sot, yéu kém trong qua trinh thuc hién du an, chuong trinh, ké hoach hoat dong,
nhdm dam bao thuc hién t6t nhit cdc muc tiéu cua du an, ké hoach cta by phan/don vi duge kiém

toan.

f. Thyuc hién kiém toan sau: dugc thuc hién sau khi viéc thue hién du an, chwong trinh, ké hoach
hoat ddng cua by phan/don vi dugc kiém toan da hoan thanh, nhdm thuc hién cac ndi dung, muc
tiéu kiém toan béo céo tai chinh, kiém toan tudn tha va kiém toan hoat dong déi véi hoat dong cua
bd phén/don vj dugc kiém toan.

g. Tu vén cho Cong ty trong viéc lya chon, kiém soat sir dung dich vu kiém toan ddce lap bao dam

tiét kiém, hiéu qua.
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h. Béo céo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suit cta bo phan kiém to4n ndi bd
lién quan dén ké hoach ctia bd phén.

i. Kiém tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yéu ciu cua Ban Giam déc, Hoi déng quan tri
Cong ty hodic Uy ban kiém toan Céong ty.

k. Tuy thudc vao d6i tugng kiém toan, khi lap ké hoach kiém toan ndi bd c6 thé két hop ca kiém
toan trudc, kiém toén ddng thoi va kiém toan sau.

Piéu 7. Céc nguyén tic co ban ciia kiém todn ndi bj

1. Tinh dgc lap:

a. B§ phin Kiém toan ndi bd doc 1ap vai cac by phdn khéc cua Cong ty, ké ca Ban diéu hanh; hoat
dong Kiém to4n ndi bd doc 1ap v6i céc hoat dong diéu hanh, nghiép vu cia Cong ty.

b. Ngudi lam cong tac kiém todn ndi by khong duge ddng thoi dam nhan cic cong viéc thude ddi
tugng cua kiém to4n ndi bd. Kiém toén ngi by khong chiu bét ctr su can thiép nao trong khi thuc
hién nhi¢m vu bao céo va danh gia.

c. Ngudi lam cong tac kiém toan nodi bd khong dugce tham gia kiém toan céc hoat dong va cac bd
phan/don vi ma ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd d6 chiu trach nhiém thue hién hoat dong hodc
quan ly by phan/don vi d6 trong vong 03 nam gén nhét.

d. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi by khong dugc tham gia kiém toan céc hoat dong va céc bd
phéan/don vi ma ngudi co lién quan cia ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bd chiu trach nhiém thuc
hién hoat dong hodc quan ly by phén/don vi do.

2. Tinh khach quan: B9 phén kiém to4n ndi bd, ngudi 1am cong tac kiém toan n(ji_ bd phai dam bao
khach quan, chinh xac, trung thyuc, cong béng trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta kiém toan ndi
bd.

3. Tuén thi phép ludt va chju trach nhiém truée phap luét vé hoat dong kiém todn ndi bd.

Piéu 8. Chuin muc chuyén mén

1. B6 phén kiém toan ndi bd phai tudn thu cac quy dinh phap luét vé kiém toan ndi bd, Chuin muc

Kiém toan ndi by va nguyén tic dao dic nghé nghiép do co quan Nha nudc cb thAm quyén ban
hanh hoic cong bé.



2. Ngoai ra, b phén kiém toan ndi bd s& tudn thi céc chinh sach va thu tuc lién quan ciia Céng ty
vé kiém todn ndi bd, bao gém ca quy trinh kiém toan ndi bo di duge Cong ty phé duyét va ban
hanh.

Diéu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép Kkiém todn ni bo

1. Tinh chinh tryc: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thuc hién cac cong viéc chuyén mén
véi sy trung thye, tinh thdn trong va tinh than trach nhiém; tudn tha cac quy dinh phap luét va cong
bd céc thong tin cAn thiét theo yéu ciu cua phép luat va yéu ciu chuyén mén cia kidm toan ndi bé;

khong tham gia cic hoat ddng phi phap 1am tén hai dén uy tin ctia Céong ty.

2. Tinh khach quan: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi b phai thé hién mic dd cao nhéit vé tinh
khéch quan chuyén mén trong viéc thu thép, danh gié va trao dbi thong tin vé cic hoat djng va quy
trinh dugc kiém todn. Ngudi 1am cdng tac kiém toan ndi bd duge dua ra cac danh gia khach quan vé
tt ca céc tinh hudng lién quan va khdng bi anh hudmg chi phdi tir cac lgi ich ca nhan hoic tir bit ky
ai trong viéc dua ra céc xét doan va két luan.

3. Néang luc chuyén moén va tinh than trong: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd 4p dung cac kién
thirc, céc k§ ning va kinh nghiém chuyén mén trong cong tic kiém toan ndi bd. Pdng thoi hanh
dong mdt cach than trong, phit hop v6i cic chudn muc chuyén mon va k¥ thuit duge 4p dung.

4. Tinh bao mét: Ngudi 1am cbng tac kiém todn ndi bd phai ton trong cac gia tri va quyén s& hitu
clia cac thong tin dugc cung cip va khong tiét 16 cac thong tin nay néu khong duge phép cua céc
cép c6 thim quyén trir khi viéc tiét 1§ théng tin thudc trach nhiém chuyén mén hoic theo yéu ciu

cua ludt phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Ngudi lam cdng tac kiém toan ndi by phai tudn thu phép ludt va céc quy
dinh c6 lién quan, tranh bét ky hanh ddng nao lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd phai c6 bién phap theo doi, danh gid, quan 1y nhim dam bao
ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd tuan thu nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi b.
Diéu 10. Niing luc chuyén mén ciia kiém todn ndi bd

1. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd xem xét quy méd va mirc do phitc tap ctia hoat ddng kiém toan
cling nhu cdng viéc kiém toan dé trinh Hoi dong quan tri Cong ty hodc Uy ban kiém toan Céng ty

quyét dinh ngudn luc cin thiét cho bd phan kiém toan ndi bd. Ngudi phu trach kiém toan thiét lap

céc tiéu chuén phi hop dé tuyén dung ngudi lam cong tac kiém toan ndi b.



2. Ngudi phu trach kiém to4n ndi bd can phai c6 trinh dd hoc vfm/chuyén mon lién quan va cé du
kinh nghiém kiém toan dé thuc thi ¢ hiéu qua nhiém vu dugc giao. Ngudi phuy trach kiém to&n noi
bb ciing cin c6 kién thirc chuyén sau vé hoat dong kinh doanh va céc k¥ néng lién quan khéc.

3. Ngudi phy tréach kiém toén ndi bd cin danh gia vé k¥ ning va kién thirc cia bd phan kidm toan
ndi b cho viéc thuc hién kiém todn quy trinh mt cach hiéu qua. Truong hop cin thiét c6 thé yéu
ciu sir dung chuyén gia/tr vin bén ngoai. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo phai 13p ké hoach sir
dung chuyén gia/tu van bén ngoai bdo cao Hoi ddng quan tri hoac Uy ban kiém toan dé dugc xem
xét ¢ y kién trude khi trinh Hoi déng quan trj Cong ty phé duyét. Ngudi phu trach kiém toan noi
bd chiu trach nhiém vé hoat déng kiém toan ndi bg lién quan dén két qua ctia chuyén gia/tr vén.

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan cua ngudi lam cong
tac kiém toan ndi bo. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd cdn dam béao rang céc muc tiéu kiém toan
néu trong ké hoach kiém toan dugc phé duyét di dat duge. Ngudi phu trach kiém toan ndi by nén
thiét 1ap ké hoach chi tiét hop 1y dé hoan thanh mdi cudc kiém toan (k& tir khi bit dAu thuc hién dén
khi ban hanh béo céo kiém toén) sau khi xem xét tinh chét va su phirc tap cua cudc kiém toan.

5. Ngudi lam cong téc kiém toan ndi bd cin dugc dao tao cac kién thic cin thiét dé thuc hién cong
viéc kiém todn. Viéc dao tao can duge duy tri thudng xuyén dé tat ca cac cAp ngudi lam cdng tac
kiém toan ndi bd c6 thé theo kip su phat trién ciia nganh va nang cao k§ nang chuyén mén. Nguoi
phu trach kiém toan ndi bd cin dam bao rf’mg ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd duge dao tao
thong qua cong viéc phi hop.

Didu 11. Quyén han ciia b) phin kiém todn nfi bd
1. Pugc chi dgng thyc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugc phé duyét.
2. Pugc trang bi ngudn luc cin thiét dé thuc hién cong viée theo ké hoach duge phé duyét.

3. Pugc cung cép day du, kip thoi tit ca cac thong tin, tai liéu, hd so cin thiét cho hoat déng kiém

toan ndi bg.
4. Pugc tiép cén, xem xét tit ca céc quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién kiém toan ndi bd.

5. Pugc tiép can, phong van tit ca can b, nhan vién ciia Cong ty vé cac vén dé lién quan dén noi

dung kiém toén.

6. Dugc nhén tai li€u, van ban, bién ban hop cua Hi déng quan trj Cong ty va cac by phan chiic

ning khéc c6 lién quan dén cong viéc ctia kiém toan ndi bo.



7. Puge tham dy céc cude hop ndi by theo quy dinh cia phap luét hodc theo quy dinh tai Diéu 1€,
quy dinh ngi bj ciia Cong ty.

8. Pugc gidm séat, danh gia va theo ddi cic hoat dong sira chira, khiic phuc, hoan thién cua lanh dao
cac don vi, bo phan ddi véi cic vin dé ma kiém toan ndi bd da ghi nhan va c6 kién nghi.

9. Pugc bao v¢ an toan trude hanh dong bét hop tac ciia bd phan/don vi dugc kiém toan.

10. Pugc dao tao dé ning cao ning lyc cho ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd trong bd phan
kiém toan ndi bo.
11. Tét ca cén bd, nhan vién va cac cAp quan Iy trong Céng ty c6 trach nhiém cung cép hd so, giai

trinh va phéi hop day du, kip thori, hd trg bo phan kiém toan ndi bd trong viéc thuc hién vai tro va
trach nhiém cua minh.

Didu 12. Trich nhi¢m ciia b phén kiém todn ndi b)

1. La ddu mbi x4y dyng, sira ddi, trinh ban hanh cac vin ban quy dinh ndi by vé& hoat dong Kiém
toan ndi b tai Cong ty.

2. Lap ké hoach, béo céo Kiém toén ndi bd dinh ky hang nam va dot xuét.

3. Phai bao mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phap ludt hién hanh va Quy ché ctia Cong ty.

4. Chiu trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri Cong ty vé két qua cong viéc kiém toan ndi bd, vé
nhimg déanh gia, két luan, kién nghi, dé xuit trong cic bao cdo kiém todn ndi bo.

5. Phai kip thoi theo doi, don dbc, kiém tra két qua thuc hién céac kién nghi sau kiém to4n cua céc
by phan/don vi thugc, tryc thude Cong ty.

6. Té chirc dio tao lién tuc nhim ning cao va dam bao niang luc chuyén mén cho ngudi lam cong
tac kiém toan ndi bo.

7. Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Quy ché kiém toan ndi b ciia Cong ty.

Didu 13. Trich nhi¢m va quyén han ciia ngudi lam cong tic kiém todn ndi bd
1. Trach nhiém:
a) Thuc hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b) Xéc dinh cac théng tin dy du, tin cdy, phi hop va hitu ich cho viéc thuc hién cédc muc tiéu kiém
toan;

¢) Cén cir vdo cic phan tich va danh gia phi hop dé dua ra két ludn va cac két qua kiém toan mat
cach doc lap, khach quan;

d) Luru céc thong tin lién quan dé hd trg cac két luén va dua ra két qua kiém toan;




d) Chiu trach nhiém v& két qua kiém toan duoc giao thuc hién;

e) Bao mét thong tin theo ding quy dinh cua phép luat;

g) Khong ngimg ning cao ning lyc chuyén mén, giit gin dao dirc nghé nghiép;

h) Cac trach nhiém khéac theo quy dinh ctia phap luit va Quy ché kiém toan ndi bd ciia Cong ty.
2. Quyén han:

a) Trong khi thyc hi¢n kiém toan c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia, két ludn va kién
nghi vé nhiing ndi dung da kiém toén;

b) C6 quyén yéu chu by phan/don vi dugc kiém toan cung cép kip thoi, diy du tai liéu, thong tin cé

lién quan dén ndi dung kiém toan;
¢) Bao luu y kién bing vin ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc phan cong;

d) Thyc hién cic quyén han khéc theo quy dinh cia phap luat va Quy ché kiém toan ndi bd cua
Cong ty.

Diéu 14. Trich nhiém va quyén han cia ngudi phu trich kiém todn ndi b
1. Trach nhiém:

a) Quan ly va diéu hanh bd phan kiém toan ndi bd thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

-

b) Dam bao nhan sy cta by phin kiém to4n ndi bd duoc dao tao thudmg xuyén, c6 du trinh 4o, nang

luc chuyén mén dé thyuc hién nhiém vuy;

¢) Thuc hién cac bién phap nhim dam bao tinh ddc 1ap, khach quan, trung thuc cia kiém toan ndi
bo;

d) Bao cdo Uy ban kiém todn Cong ty khi phat hién cic van dé yéu kém, tn tai ctia hé théng kiém
soat ndi bd;

d) Chiu trdch nhiém vé két qua kiém toan do bd phén kiém todn ndi bd thuc hién;

e) Bao mét thong tin theo ding quy dinh cua phap luét;

g) Céc trach nhi¢m khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Quy ché kiém toan ndi by ciia Cong ty.

2. Quyén han:

a) D& xuit véi Uy ban kiém toan Cong ty ban hanh quy ché, quy trinh kiém todn ndi bd va céc
phuong phap nghiép vu kiém toan ndi bd;
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b) Pugc dé nghi trung tdp ngudi & cac bd phin khac cia Cong ty; duge dé xuit thué chuyén gia, tu
vAn dé thiét lap by phéan kiém to4n ndi bd, dé tham gia cac cudc kiém toan noi bd khi cin véi didu
kién dam bao tinh ddc lap cia kiém toan ndi bd;

¢) Dy céc cuge hop theo quy dinh ndi by ctia Cong ty va quy dinh ctia phép luét;

d) Trong khi thyuc hién kiém toan cé quyén ddc lap trong viéc nhdn xét, danh gia, két ludn va kién
nghi vé nhiing ndi dung di kiém toan;

d) C6 quyén yéu ciu bd phan/don vi duge kiém toan cung cip kip thoi, ddy du tai liéu, thong tin c6
lién quan dén noi dung kiém to4n;

e) Bao luu y kién bing vin ban vé két qua kiém toan;

g) Thuc hién cic quyén han khac theo quy dinh cia phap luit va Quy ché vé kiém toan ndi bd cua
Cong ty.

Diéu 15. Tinh dc lap va khiach quan ciia kiém todn ndi bd

1. B§ phén kiém toan ndi bd s& khong bi can thiép bdi bét ky yéu t6 nao trong td chirc, bao gém cac

vén d& vé lua chon kiém toén, pham vi, thu tuc, tin sudt, thoi gian hodc ndi dung béo céo dé cho
phép duy tri thai dd tinh thdn ddc 1ap va khéch quan cin thiét.

2. Nguoi lam cdng tac kiém toan ndi bd khong c6 trach nhiém hoac quyé“:n han hoat ddng truc tiép
d6i voi bit ky hoat ddng nao duge kiém toan. Theo do, ngudi lam cdng tac kiém toan ndi bd sé
khong thuc hién kiém soét ndi bd, xdy dung quy trinh, cai dit hé théng, chuin bj hd so hoic tham
gia vao bét ky hoat dong nao khac cé thé lam giam xét doén ctia ngudi lam cong tac kiém toan ndi
bo.

3. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd s& thé hién mirc do khach quan chuyén nghiép cao nhéat
trong viéc thu thdp, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hoac quy trinh dugc kiém tra.
Ngudi lam cong téc kiém toan ndi bd s& danh gia cin bing tit ca cac tinh hubng c6 lién quan va

khong bj anh hudng badi lgi ich ctia hg hoac nhiing ngudi khéac trong viée dua ra cac xét doan.

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd hang nam s& cam két, xac nhan véi Hoi ddng quan tri Cong ty

vé tinh dgc lap cua td chirc d6i véi bd phan kiém toan ndi bo.

CHUONG II - HOAT PONG KIEM TOAN N Ol BO
Diéu 16. Phwong phép thuc hién kiém tosn ndi bd
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Phuong phép thyc hién kiém toan ndi bd la phuong phap kiém toan “dinh huéng theo rii ro”, wu

tién tap trung nguén Iuc dé kiém toan cac bo phan/quy trinh dugce dénh gia cd mitc do i ro cao.
Piéu 17. Ké hoach kiém to4n ndi b

1. Hang ndm, truée ngay 31 thang 03, b phan kiém toan ngi by s€ guri ké hoach kiém toan ndi bd
cho Uy ban kiém toan cé ¥ kién truéc khi trinh Hoi ddng quan tri Cong ty dé xem xét va phé duyét.

2. Ké hoach kiém toan ndi bd s& bao g?)m pham vi kiém toén, débi tugng kiém toan, céc muc tiéu
kiém toan, ndi dung kiém toan, nién dd kiém toan, thoi gian kiém toan, lich trinh lam viéc, cling

nhu c4c yéu ciu vé ngan séch va ngudn luc cho nam tai chinh/nam duong lich tiép theo.

3. Ké hoach kiém toén ndi bd s& duoc xdy dung dua trén su uu tién cta kiém toan bﬁng phuong
phép dinh hudng theo rii ro, c6 xem xét dén céac y kién dong gop cia Ban Gidm dbc, Uy ban kiém
toan, Hoi1 déng quan tri Cong ty. Ngudi phu trach kiém to4n noi bd phai danh gia rai ro toan dién
cac hoat dong, cac quy trinh nghiép vy, cac don vi/bd phéin dé lap ké hoach kiém toan nodi bo.
Ngudi phu trach kiém toan ndi by s& xem xét va diéu chinh ké hoach néu cin, dé dap tng véi
nhiing thay di trong kinh doanh, rii ro, hoat dong, chuong trinh, hé théng va kiém soét cia Cong
ty. Bit ky diéu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan ndi bd da dugc phé duyét s& dugc thong
bao cho Ban Giam déc, Uy ban kidm toén, Hoi déng quan tri Céng ty thdng qua cic bao cdo hoat
ddng dinh ky.

4. K& hoach kiém toén ndi by hang nim phai dugc phé duyét trong thai han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay ngudi phu trach kiém toan ndi bd trinh 1én Hoi dong quan tri Cong ty.

5. K& hoach kiém toén ndi bd phai dugc gii cho Ban Giam déc, Uy ban kiém toan, Hoi déng quan
trj Cong ty trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay duge phé duyét.

Dié¢u 18. Quy trinh kiém toin ndi bp

1. Quy trinh Kiém toan ndi bd quy dinh va huéng dan chi tiét vé phuong thic danh gia i ro, lap
ké hoach Kiém toan ndi b hang nam, ké hoach timng cudc kiém toan, cach thic thuc hién cong
viéc kiém toan, lap va g béao céo kiém toan, theo dai, giam sat chinh sira sau kiém toén, theo

ddi thuce hién kién nghi sau kiém toén, luu hd so, tai liéu Kidm toan ndi bo.

2. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém xay dung quy trinh kiém toan noi bd chi tiét
pht hgp véi dic thi hoat ddng ciia Cong ty, tham vin y kién cua Téng Giam ddc trude khi trinh
Uy ban kiém toan/Hdi ddng auan tri Céng ty ban hanh.

Di¢u 19. Bio cdo kiém toan va kiém tra viéc thue hién kién nghi kiém to4n



1. Béo céo ting cudc kiém to4n ndi bd:

a) Bao cdo timg cuc kiém toan ndi bo do Trudmg nhém/Trudng doan kidm toan ndi bd hoic nguoi
phu trach cude kiém toén chiu trach nhiém lap, trinh Uy ban kiém toan Cong ty trong thoi han tdi
da 30 ngay sau khi hoan thanh cugc kiém todn. Bao cdo kiém toan phai cé chit ky ctia Trudng

doan/Trudng nhém kiém toan hodc ngudi phu trach cude kidm toan.

b) Bao céo kiém toan phai trinh bay rd: ndi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhing dénh gia,
két ludn vé nodi dung da dugc kiém toan va co s& dua ra cic y kién nay; cac yéu kém, tdn tai, cac sai
sot, vi pham, kién nghi cic bién phap sura chiia, khéc phuc sai s6t va xir ly vi pham; dé xuét cac bién
phép hop 1y hoa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh séch quan 1y rii ro, co ciu td chic
ctia Cong ty (néu co).

¢) Béo cdo kiém toan phai ¢6 ¥ kién cuia ban lanh dao bo phan/don vi duge kiém toén. Trong trudng
hop b§ phan/don vi dugc kiém toan khong théng nhét voi két qua kiém toan, bao cdo kiém toan noi

b cin néu 15 y kién khdng théng nhét cia bd phan/don vi duge kiém toan va 1y do.

d) Bao céo kiém toén ndi b sau khi hoan thanh duoc giri cho Hoi ddng quan tri va dong thoi gui
dén Uy ban kiém toén, Téng giam dbc, bo phéan/don vi duge kiém toan va cac bd phén c¢6 lién quan.

2. Béo céo kiém to4n ndi bd hang nam:

a) Mudn nhét 1a 90 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, ngudi phu trach kiém toén néi bd phai
giri béo cdo kiém toan hang nam cho Uy ban kiém toan xem va trinh Hoi ddng quan tri ddng thoi

giri cho Tng giam dbc Cong ty.

b) Béo céo kiém toan ndi by hang nim tdi thiéu gdm cic ndi dung sau:

- Ké& hoach kiém toan dé ra; cdng viéc kiém toan da duoc thuc hién;

- Tdn tai, sai pham lén duge phét hién; bién phap ma kiém toan néi bd kién nghi;

- Danh gia vé hé théng kiém soat ndi bd lién quan dén hoat dong dugc kiém toan va dé xuit nhim
hoan thién hé th6ng kiém soét ndi bd;

- Tinh hinh thyc hién cac bién phap, kién nghi, dé xuit cua kiém toan ndi bo;

- Ty danh gia vé thanh qua kiém toan ndi b da dat duoc va céc hudng phat trién trong tuong lai.

¢) Béo céo kiém toan ndi bd hang nam phai c6 chir ky ctia ngudi phu trach kiém toan ndi ba.

3. Béo céo bit thuong:



Trudmg hop phat hién céc sai pham nghiém trong hoéic khi nhéan thz‘iy ¢b nguy co rui ro cao cb thé
anh hudng x4u dén hoat dong ciua Cong ty, bd phan kiém toan ndi bd phai bado cdo ngay cho Hoi
ddng quan tri va gii dong thoi dén Uy ban kiém toan, Téng giam déc. Béo céo bt thuong trong
trudong hop c6 nhitng van dé phét sinh trong nam tai chinh gdm cac nodi dung;

a) Nhitng van dé rii ro ma kiém toén ndi bé quan tdm, chi y;

b) Boc 19, phat sinh sy yéu kém trong hé théng kiém soat ndi bd tai mot don vi hay bd phan;

¢) Nhiing phat hién nghiém trong cin c6 su chi dao xir 1y, khic phuc ctia Hoi dong quan tri, Tong
Giam dbc;

d) Béo céo bét thudng trinh bay céc vin dé phat sinh hodic phét hién cing véi nhiing kién nghi xir
ly.

4. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi cua Kiém to4n néi bo:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhiing cong viéc ma bd phan/don vi duge kiém toan da thuc
hién theo kién nghi ctia kiém toan ndi bo.

b) Béo céo két qua kiém tra thuc hién kién nghi cua kiém toan ndi bd dbi vai bd phédn/don vi dugc
kiém toan cho Uy ban kiém toan, Hoi ddng quén tri va giri ddng thoi dén Tong giam dbe.

Didu 20. Luwu trir bdo cio, ho so, tai li¢u kiém toan ndi bo:

1. Hd so, tai lidu trong mdi cudc kiém toan phai dugc ghi chép thanh vén ban (gidy hodc dién tr),
luu gifr theo trinh ty dé céc ca nhan, td chirc ¢6 thAm quyén khai thac va hiéu duge céc cong viéc,

két qua thyc hién trong bao céo kiém toan.

2. Céc bao céo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bd phai duoc luu giir theo quy dinh hién hanh cta phap

ludt va ciua Cong ty.
Diéu 21. Pim bio va niing cao chét lwgng kiém todn ndi bd

1. B phén kiém toan ndi bd s& duy tri mgt chuong trinh dam bao va nang cao chét lugng bao gém
tat ca céc khia canh cia bd phan kiém toan ndi bo.

2. Chuong trinh s& bao gdm danh gia vé tinh tuan tha cia bd phan kiém todn ndi by véi cac quy
dinh va chudn muc kiém toan ndi bg; danh gia viéc tuin thu Quy tic dao diic cua ngudi lam cong
tac kiém todn ndi bo. Chuong trinh cling danh gia hiéu qua va hiéu suit cua bd phén kiém toan noi
bd va xac dinh cac co hdi dé cai thién.
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3. Panh gié lai hoat ddng kiém toan ndi bd dugc thirc hién vao cudi cude kidm toan va tu danh gia
lai hang nam vé téng thé hoat dong kiém to4n ndi bd do chinh bd phéan kiém toan noi bg thuc hién
nhim dam bao chit lugng cua hoat dong kiém todn ndi bo. Trong trudmg hop cén thiét, c6 thé thué
doanh nghiép kiém toan du diéu kién danh gia doc lap bén ngoai it nhit 05 nam mot 1an.

4. Ngudi phu trach kiém toén ndi bd s& béo cao vai Hoi ddng quan tri Cong ty ddng thoi giri dén
Uy ban kiém toan vé chuong trinh dam bao va nang cao chét luong cia b phan kiém toan ndi bo,
bao gbm két qua danh gia ndi bd hang nam va dénh gia bén ngoai (néu co).

CHUONG III - TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM

TOAN NOI BO

Diéu 22: Trich nhiém cia Hji ddng quan trj
1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bo ctia Cong ty.
2. Phé duyét ké hoach kiém toan ndi bd dwa trén rii ro, bao céo kiém toan ndi bo hang nam.
3. Phé duyét ngén sach kiém toan ndi bd va ké hoach nguon luc.
4. Nhan théng tin bdo cdo tir ngudi phu trach kiém toan ndi bd vé két qua hoat dong cia bd phan
kiém toén ndi bd lién quan dén ké hoach cua b phén va cac vén dé khéc.
5. Quyét dinh thuc hién cac yéu ciu thich hgp ctia Ban Gidm déc va ngudi phu trach kiém toan néi
bd dé xac dinh xem c6 gidi han nguf“)n luc hodc pham vi khong phtt hgp hay khong.
6. Tao diéu kién thuén lgi dé dam bao bd phén kiém toan ndi bo thuc hién diy du cic quyén han va
nhiém vu theo quy dinh.
7. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién céc kién nghi ctia kiém toan ndi bd; chi dao céc bd phan
thyc hién kién nghi ctia kiém toan ndi bd; cé bién phap xir Iy kip thoi khi 6 cac kién nghi, d& xuat
ciia kiém toan ndi bo.
Piéu 23. Trich nhiém cia Uy ban kiém toin

Uy ban kiém toén c6 trach nhiém truc tiép chi dao, diéu hanh, giam sat hoat déng ciia bd phan kiém
toan ndi bo. '

1. Ra soat, kiém tra, danh gi4 dé dam bao tinh hiéu qua cia cong tac kiém toan ndi bd; chiu trach
nhiém chinh vé viéc dam béao chét lugng hoat dong kiém toan ndi bo.



2. Dam bao cong téc kiém toan ndi bd ¢6 vi tri thich hop va khong cé céc trer ngai bat hop 1y déi voi
hoat dong kiém toan ndi bd.

3. Xay dung, stra ddi, bd sung va thudmg xuyén hoan thién phuong phap, chinh sach kiém toan noi
bo trinh Hoi ddng quan tri quyét dinh.

4. Dam béo phdi hgp c6 hiéu qua véi kiém todn ddc 1ap.

5. Thyc hi¢n céc tréch nhiém khac theo quy dinh ctiia Luit doanh nghiép, quy ché hoat dong ciia Uy

ban kiém toan va Quy ché vé kiém toén ndi bd ciia Cong ty.
Diéu 24. Trich nhi¢m ciia Téng giam dic

1. Tao diéu kién thuén loi dé kiém toan ndi bo thuc hién nhiém vu dugc giao va chi dao cic bd phan
thuc hién phébi hop cong tac véi kiém toan ndi bod theo quy dinh ctia quy ché nay.

2. Don ddc céc bd phén thyuc hién nhitng kién nghi da théng nhit véi bd phan kiém toén ndi bd hoic
theo chi dao ctia Hi déng quan tri, théng bdo cho bd phan kiém toin ndi bd tinh hinh thuc hién
nhitng kién nghi da théng nhét véi bd phén kiém toan ndi bé.

3. Pam bao b phan kiém toan ndi bd duoc thong bao diy di vé cac thay ddi, nhiing van dé phat

sinh ma&i trong hoat dong cua don vi nham xac dinh sém nhiing rui ro lién quan.
Diéu 25. Trich nhi¢m cia linh dao cic b phin/don vi trong Cong ty

1. Tao diéu kién thuén lgi dé kiém toan ndi bd thuc hién nhiém vu duge giao va chi dao céc b phan
thuc hién phdi hop cong tac vai kiém toan ndi bd theo quy dinh ciia quy ché nay.

2. Bon dbc cac bd phéan thuc hién nhiing kién nghi da thong nhat vai bd phan kiém toan ndi bd hoic
theo chi dao ctia Hoi dong quan tri, théng bao cho by phan kiém toan noi bd tinh hinh thuc hién
nhiing kién nghi da théng nhét v&i by phén kiém toan ndi bd.

3. Dam bao bd phan kiém toan ndi bd dugc théng béo diy du vé cac thay ddi, nhitng vén dé phat
sinh m&i trong hoat dong cuia bd phan/don vi nhim xéc dinh sém nhiing rii ro lién quan.

4. Thuc hién cac kién nghi cta kiém toan ndi bd da duge phé duyét; c6 bién phap xir 1y kip
thoi khi ¢6 cac kién nghi, dé xuét cua kiém toan ndi bo.

Diéu 26. Trich nhi¢m cia cic by phin/don vi dwge kiém toin

1. Cung cép diy du thong tin, tai liéu, hd so cin thiét cho cong viéc cua kiém toan néi bd theo yéu

chu cia bd phén kiém toan ndi bd mdt cach trung thuc, chinh xac, khong duge che gidu thong tin.



2. Thong béo ngay cho b phéin kiém toan ngi bd khi phét hién nhiing yéu kém, tdn tai, cdc sai
pham, riii ro, thét thoét 16n v& tai sin hofic nguy co thét thoat tdi san hofic khi cé nhiing thay ddi
trong hé thong kiém tra, kiém soét ndi bd, quan trj i ro tai chinh don vi.

3. Chiu trach nhiém v& tinh trung thyc, ddy i va chinh x4c ctia moi thong tin, tai lidu da cung cép
cho Kiém toén ngi bo.

4. Thyc hign nhimg kién nghi da théng nhét véi bd phin kiém toan ndi bd hodic theo chi dao cua
Hi ddng quén tri, Téng Gidm dbc.

5. Tao moi diéu kién thufin lgi nhit d& b phén kiém toan ndi bd 1am vige dat hidu qua cao nhét.

CHUONG IV - PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 27. Hi¢u lyc thi hinh

Quy ché kiém todn ndi b ctia Céng ty C8 phiin Vin tai da phuong thirc Duyén Hai bao gdm IV
chuong, 29 Piéu va c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 08 thiang 06 nim 2022.

Pitu 28. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché

V-

1. Ngudi phy trach kiém todn ni bd c6 trach nhiém ra sodt dinh ky Quy ché nay va dé xufit céc sira *

dbi, bd sung, thay thé cin thiét.

2. Viéc sira d6i, bd sung, thay thé Quy ché ndy do Hoi dong quan trj quyét dinh.

Didu 29. T chirc thye hign

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém to4n, Téng Giam ddc, bd phéan kiém todn ndi bd va
céic td chirc, cé nhén trong Cong ty ¢6 trich nhiém thuc hién Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI

c OI PONG QUAN TRI
/' cEpHAN '\
VANTAI |}
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