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S6: 17/NQ.ABT Bén Tre, ngay 10 thdng 12 nam 2022

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
Nhiém ky 2022-2026

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

- Can cir Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14;

- Can cr Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s§ diéu cua Lugt chimg khoan dugc Chinh phu théng qua ngay 31/12/2020;

- Can ctr Nghi dinh s 05/2019/ ND-CP ngay 22/01/2019 cta Chinh phu quy dinh vé& kiém
toan ndi bo;

- Cin cir Thong tw Thong tr 96/2020/TT-BTC vé huéng din cong bd thong tin trén thi
treong ching khoan duge Bo Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Can ctr Diéu 18 Cong ty hién hanh;

- Can cir Bién ban tong hop y kién thanh vién HPQT sé 12/BBKP.HPQT ngay 19/11/2022,

HQI PONG QUAN TR] CONG TY CO PHAN XNK THUY SAN BEN TRE
QUYET NGH]

Pitu 1: Ban hanh Quy ché Cong bé thong tin Cong ty C6 phan XNK thily san Bén Tre.

Piéu 2: Ban hanh Quy ché Kiém to4n ndi bd Cong ty C5 phan XNK thiy san Bén Tre.

Pi¢u 3: Tit ca cac thanh vién Hgi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam doc va Truong
cac phong ban tryc thudc Cong ty co trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay ké tir ngay ky ban
hanh.

Noi nhén:

- CBTT;

- Nhu Diéu 3;
- Luu.

NGUYEN VAN KHAI



QUY CHE
KIEM TOAN NOI BO

Cong ty C6 phan Xuét nhip khiu thity sin Bén Tre
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QUY CHE KIEM TOAN NOQI BQ
Cong ty Cb phan Xuét nhip khiu thiy sin Bén Tre

(Ban hanh theo Nghi quyet Hoi dung quén tri s0 17/NQ.ABT ngay 10/12/2022)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

A . s A -
Dicu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua
kiem toan ndi bo tai Cong ty Co phan Xuat nhap khau thiy san Bén Tre (Cong ty) va mbi quan h¢ voi

cac bg phén khac bao godm ca pham vi va céch thirc cung cap thong tin phuc vu kiém toan; trong d6 c6
céc yéu cau vé tinh doc lap, khach quan, cac nguyen tic co ban, yéu cau vé trinh do chuyén mon, viéc
dam béo chét lugng ctia kiém toan ndi bd va cée ndi dung c6 lién quan khac.

Piéu 2. Pbi tugng ap dung

Quy ché nay 4p dung cho tAt ca thanh vién bd phan kiém toan ndi bd clia Cong ty, céc td chirc, ca nhén
trong Cong ty 6 lién quan dén hoat dong kiém todn ndi bo trong pham vi toan doanh nghiép bao gom ca
tru so chinh, chi nhanh van phong dai dién va cac to chirc klem toan doc 1ap do Cong ty thué di di¢u
ki¢n hoat djng kiém todn theo quy dinh ciia phap luit dé cung cip dich vu kiém todn ndi bj.

Pitu 3. Giai thich tir ngi

. Kiém toan ndi bd: La viée kiém tra, dénh gi4, giam sat tinh ddy du, thich hop va tinh hitu hiéu cia
kiem sodt ndi bg.

2. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo: La nguoi thye hién cong tac kiém toan ndi bd cta don vi.

3. Ngudi phu trach kiém toan ndi b: La ngum dugc cap c6 tham quyen theo quy dinh ctia phap luat
hodc theo quy dinh ctia don vi giao phu trach cong tac kiém toan ndi bd cua don vi.

4. Uy ban kiém toan: LA co quan chuyén mon thugc Hoi dong quan tri ctia doanh nghiép quy dinh tai
Ludt doanh nghiép.

5. Nguoi co lién quan clia ngudi lam cong tac kidm toén ndi by: La bd dé, me dé, bé nudi, me nudi, bo
chong, me chong, bd vo, me vo, vo, chong, con dé, con nudi, anh rudt, chi rugt, em rudt, anh ré, em ré,
chi ddu, em dau.

Diéu 4. Muc tiéu ciia kiém toan ndi bd

Thong qua céc hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, kiém toan ndi by dua ra cac dam bao mang tinh
doc lap, khach quan va céc kién nghi vé cc ndi dung sau day:

a) Hé thong kiém soat ndi b cua Cong ty di dugc thiét 1ap va van hanh mot cach phu hgp nhim phong
ngtra, phat hién, xtr ly céc ruai ro cia Cong ty;

b) Cac quy trinh quan trj va quy trinh quan ly rdi ro cia Cong ty dam bao tinh hi¢u qué va co hi¢u sudt
cao;



¢) Cac myc ti€u hoat dong va cac muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu cong tic ma Cong ty dat
duoc.
Diéu 5. Vi tri ciia kiém todn ndi b

1. BO phén klem toan ndi bo duge thanh 1ap boi Hoi ddng quan tri cong ty. Hoi dong quan tri cong ty
quan ly truc tiép bo phéan kiém toan noi bé.

2. Ngudi phy trach kiém toan ngi bo s& bao cdo cac van dé vé chuyén mén cho Hoi ddng quan tri cong
ty.

3. Ngudi phu trach kiém toan noi bd s& bdo céo cong viéc hanh chinh hang ngay (vi du thong bdo lich
kiém todn, cic van dé vé di lai, cong tac phi,...) truc tiép cho Téng giam dbc hodc nguoi duge Tong
giam dbc ay quyén.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd c6 quyén bo cdo va trao ddi tryc tiép voi Hoi dbng quan tri khi cin
thiet.

5. Nguoi phu trach kiém toan noi bo s& dinh ky bdo céo cho Héi dong quén tri vé muc dich, quyén han
va trach nhi¢m, ciing nhu hiéu sudt clia bd phan kiém toan néi by lién quan den ké hoach ctia bd phén.

Bdo cao ciing bao gom cac van de rui ro va kiém soat dang ké, rui ro gian lan, van d& quan tri va cac vin
d& khac can thiét hoic theo yéu ciu ctia Ban Tong Giam doc va Hoi dong quan trj.

Piéu 6. Pham vi cia kiém toan ndi bd

1. Kiém toan ndi bd bao gom hoat dong dua ra dam bao va tu van doc lap, khach quan dugc thiét ké
nham tao thém gid tri va hoan thién céc hoat dong ctia Cong ty. Kiem toan ndi b giap cho Cong ty dat
dugc céc muc tiéu cia minh bang cach dp dung phuong phap tiép cdn cé nguyén tic va mang tinh hé
thdng nhdm danh gi4 va nang cao hiéu qua clia cdc quy trinh quan ly rdi ro, quy trinh kiém soét va quan

tri.

2. Pham vi kiém toan ndi bd bao gom, nhung khong gidi han ¢ viée klem tra va danh gia tinh day di va
hi¢u qua cua quan tri, quan Iy rii ro va kiém soat noi bg ciing nhur chét lugng hiéu suat trong viéc thuc
thi trach nhiém dugc giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat duge muc tiéu va muc dich cia

doanh nghiép.
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3. Pham vi ctia kiém toan ndi bo bao gébm:

a) Dua ra dam béo thong qua viéc kiém tra va danh gia tinh ddy da va hiéu qua clia quan tri, quan ly rai
ro va kiém soat ndi bd nhim gitp nham gitp Cong ty dat duge cic myc tiéu chién lugce, hoat dong, tudn

tht va tai chinh:

i. Theo dai va danh gia cac quy trinh quén tri.

ii. Theo ddi va danh gia hiéu qua cta céac quy trinh quan ly rii ro ciia doanh nghiép.

iii. Danh gia rui ro lién quan dén viéc dat dugc cac myc tiéu chién lugc ctia doanh nghiép.

iv. Panh gia céc hé thong dugc thiét 14p dé dam bao tudn thi céc chinh sich, ké hoach, thu tue, luat
phap, ché d9 tai chinh, k& toan va quy dinh c6 thé cé tédc dong dang ké dén cloanh nghiép.

v. Kiém tra va x4c nhan chét luvong, do tin cdy cta thong tin kinh té, tai chinh cua bao cdo tai chinh, bio
cdo ké toan quan trj trude khi trinh ky duyét.

vi. Panh gid cac phuong tién bao vé tai san va xac minh sy hién hitu cla céc tai san do khi céan.
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vii. Béo cdo céc rii ro dang ké va céc van dé kiém soét bao gom rui ro gian lan, van dé quan tri va cac
vén dé khac can thiét hogc theo yéu cau cia Ban Tong Giam doc va Hoi dong quan tri.

b) Dua ra céc phan tich chuyén sdu va céc kién nghi dua trén danh gia dir li¢u va cac quy trinh cua
doanh nghiép:

i. Danh gia do tin cdy va tinh toan ven cua h¢ thong thong tin quan ly va céc phuong tién dugc stir dung
dé xac dinh, do ludng, phan loai va b4o céo thong tin do.
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ii. Phan tich cac hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh ket qua c6 pha hop véi myce ticu va muc dich
da thiet 1ap khong.

iii. Danh gia cac hoat dong hodc chuong trinh c6 dugc thuc hi¢n theo ké hoach khong.
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iv. Danh gia hiéu qua va hi¢u suat sir dung cac nguon luc.

¢) Dua ra cac tu van, kién nghi mdt cach dgc 1ap khach quan: Thuc hién cac hoat dong tu vén lién quan
dén quy trinh quan tri, quan ly rai ro va kiém soat ndi bo pht hop véi Cong ty.

d) Thuc hién kiém toan trude: dugc thuc hién trude khi dién ra viéc thuc hién céc du an, chuong trinh ké
hoach hoat dong ctia bd phan/don vi duoc kiém toan, nham danh gia do tin cay ctia cac thong tin, tai
liéu, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cta du an, chuong trinh, ké hoach hoat dong; giup cdc cap
quan ly co duge nhiing thong tin tin cdy d& dua ra cac quyét dinh.

¢) Thuc hién kiém toan ddng thoi: dugce thuc hién trong khi viéc thuc hién cac du an, chuong }rinh ke
hoach hoat dong ciia bd phan/don vi duge kiém toén dang din ra, nhdm danh gié tién do, chat luong
qua trinh thuc hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thoi cac bién phap sta chira nhiing sai 1éch,
thiéu sét, yéu kém trong qua trinh thuc hién du 4n, chuong trinh, ké hoach hoat dong, nham dam bao
thuc hién tot nhét cac muc tidu ctia du 4n, ké hoach ctia by phan/don vi dugce kiem toan.

f) Thuc hién kiém toan sau: dugc thuc hién sau khi viéc thuc hién du an, chuong trinh, ké hoach hoat
dong cua by phan/don vi dugc kiém toan da hoan thanh, nhdm thuc hién céc ndi dung, muc tiéu kiém
toan bao cio tai chinh, kiém todn tudn tha va kiém toan hoat dong ddi voi hoat dong ctia bd phan/don vi
dugc kiém toan.

g) Tu van cho doanh nghiép trong viéc lua chon, kiém soat str dung dich vu kiém toan doc 1ap bao dam
tiét kiém, higu qua.

h) Béo céo dinh ky v& muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét ctia bd phén kiém toan ndi bd lién
quan deén ké hoach cua b phan.

i) Kiém tra va danh gi4 cac hoat dong cu thé theo yéu cau ciia Ban Téng Giam déc va Hoi dong quan tri.

k) Ty thude vao ddi tugng kiém todn, khi 1p ké hoach kidm todn noi bd c6 thé két hop ca kiém toan
trude, kiém toan dong thoi va kiém toan sau.

Pidu 7. Céc nguyén tic co bén ciia kiém toin ndi bd
1. Tinh doc lap:

a) Ngqc‘ri lam cdng tac kiém todn ndi b khong dugc dong thoi dam nhéan cac cong viée thude ddi tuong
ctia kiém todn ndi bo. Kiém toan ndi bd khong chiu bat cir sy can thiép nao trong khi thuc hién nhi¢m vu
bao cao va danh gia.



b) Ngudi lam cong tic kiém toan ndi bd khong duge tham gia kiém todn cic hoat dong va cac bo
phan/don vi ma nguoi lam cong tac kiém toan ndi b do chiu trach nhiém thuc hién hoat dong hoac quan
ly bo phén/don vi dé trong vong 03 ndm gén nhat.

¢) Nguoi lam cong tac kiém todn ndi by khong dwoc tham gia kiém toan cac hoat dong va cac bd
phan/don vi ma ngudi c6 lién quan clia ngudi lam cong téc kiém to4n ndi bd chiu trach nhiém thue hién
hoat dong hodc quan ly bo phan/don vi do.

2. Tinh khach quan: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo phai dam bao khach quan, chinh xdc, trung
thuc, cong bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta kiém toan ndi bé.

3. Tudn thi phap ludt va chiu trach nhiém truéc phap luat vé hoat dong kiém todn ndi bo.
Piéu 8. Chuin muc chuyén mén

1.Bo phan kiém todn n01 b¢ phai tudn thu céc quy dinh phap luét vé kiém toan nqn ba, Chuan mure Kiém
toan ndi bd va nguyén tic dao dirc nghe nghiép do co quan Nha nuée c¢é thim quyen ban hanh hoéc
cong bb.

2. Ngoai ra, b phan klem toan ndi by s& tudn thu cac chinh sach va tha tuc lién quan cia Cong ty vé
kiém todn ndi bd, bao gom cd quy trinh kiém toan ndi bo da duoc Cong ty phé duyét va ban hanh.

Diéu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém todn ndi bd

1. Tinh chinh truc: Nguoi lam c6ng tac kiém toan ndi bd phai thuc hién cac cdng viéc chuyén mdn véi
su trung thyc, tinh thén trong va tinh than trach nhiém; tuén tha cac quy dinh phap luat va cong b6 céc
thong tin cin thiét theo yéu cau clia phap ludt va yéu cau chuyén mén cua kiém toan ndi bd; khong tham
gia cac hoat dong phi phap lam ton hai dén uy tin ciia Cong ty.

2. Tinh khach quan: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thé hién mirc do cao nhat vé tinh khach
quan chuyén mon trong vigc thu thap, déanh gié va trao dbi thong tin vé céc hoat dong va quy trinh duoc
klcm toan. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo duge dua ra céc dénh gia khach quan vé tit ca cac tinh
hubng lién quan va khong bi anh hudéng chi phéi tir cac loi ich ca nhan hoic tir bit ky ai trong viée dua

ra céc xét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mon va tinh than trong: Nguoi lam cong tac kiém todn noi bd dp dung céc kién thir,
cac ky nang va kinh nghlem chuyén mon trong cong tac kiém toan nodi by. Pdng thoi hanh dong mot
cach than trong, phii hop véi cac chuan muc chuyén mon va k§ thudt dugce ap dung.

4. Tinh bdo mét: Ngudi lam cong tac klcm todn ndi bg phai ton trong cac gid tri va quyén s& hitu cha cic
thong tin dugc cung cap va khong tiét 16 cac thdng tin nay néu khong dugc phép clia céc cdp ¢ tham
quyén trir khi viée tiét 16 thong tin thudce trach nhiém chuyén mén hodc theo yéu cau cia ludt phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Nguoi lam cong tac kiém todn ndi bd phai tuan tha phap luat va cac quy dinh
co lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd phai co bi¢n phap theo ddi, danh gia, quan ly nhim dam bao ngudi
lam cong tac kiém toan ndi bo tuan thi nguyén tic dao dic nghé nghiép kiém todn ndi bd.

Piéu 10. Niing lwe chuyén mén cia kiém todn noi bd

1. Nguoi phu trach kiém todn ndi bd xem xét quy md va mirc d phuc tap cua hoat dong kiém toan cung
nhu céng viéc kiém todn dé trinh Hoi ddng quan tri quyét dinh nguén luc can thiét cho bd phan kiém



toan ndi bd. Nguoi phu trach kiém toan thiét 18p cac tiéu chudn phi hop dé tuyén dung ngudi lam cong
tac kiém toan ndi bo.

2. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd can phai c6 trinh d hoc van/chuyén mon lién quan va kinh nghiém
kiém toan ddy du. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd ciing can c6 kién thirc chuyén sdu vé hoat dong
kinh doanh va cac ky nang lién quan khac.

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd cin danh gi vé k§ ning va kién thic ctia by phén kiém toan ndi bo
cho viéc thuc hién kiém toan quy trinh mdt cach hiéu qua. Truong hop can thiét co thé yéu cau str dung
chuyén gia/tu vén bén ngoai. Nguoi phu trich kiém toan ndi bo phai lap ké hoach sir dung chuyén gia/tu
van bén ngoai bao cao Hai dong quan tri phé duyét. Ngudi phu tréch kiém toan ndi bd chiu trach nhiém
vé hoat dong kiém toan néi bo lién quan dén két qua cua chuyén gia/tur van.

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi b chiu trach nhiém vé hoat dong kiém todn clia ngudi lam cong tac
kiém toan noi bo. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo can dam bao rdng cac muyc tiéu kiém todn néu trong
ké hoach kiém toan duoc phé duyét da dat duge. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd nén thiét lap ké
hoach chi tiét hop 1y dé hoan thanh mdi cugc kiém toan (ké tir khi bt dau thuc hién dén khi ban hanh
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bao céo kiém toan) sau khi xem xét tinh chat va su phic tap cla cude kieém toan.

5. Nguoi lam cong téc kiém toan ndi bd cin dugc dao tao cac kién thic can thiét dé thuc hién cong viéc
kiém toan. Viéc dao tao can dugc duy tri thudng xuyén dé tAt ca cac cAp ngudi lam cong tac kiém toan
noi bd co thé theo kip su phat trién clia nganh va nang cao k§ ndng chuyén mon. Nguoi phu trach kiém
toan nodi bd can dam bao ring ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo duge dao tao thong qua cong vice
phu hop.

Piéu 11. Quyén han ciia bd phan kiém todn ni bd
|. Dugc chi dong thuc hién nhié¢m vu theo ké hoach kiém toan da dugc phé duyét.
2. Pugc trang bi nguén luc cén thiét dé thuc hién cong viéc theo ké hoach dugc phé duyét.

3. Dugc cung cip ddy da, kip thoi tit ca céc thong tin, tai liu, hd so can thiét cho hoat dong kiém toan
ndi bd.
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4. Pugc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién ki€ém toan ndi bd.

5. Buoc tiép can, phong van tat ca can bd, nhan vién cua don vi ve cac vén dé lién quan dén ndi dung
kiem toan.

6. Pugc nhén tai liéu, vin ban, bién ban hop cua Hoi dong quan tri va cac by phén chie néng khac co
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lién quan dén cong viéc cla kiém toan ndi bo.

7. Pugc tham du cac cude hop ndi bd theo quy dinh cua phap ludt hodc theo quy dinh tai biéu 1&, quy
dinh ndi b cua Cong ty.

8. Pugc giam sét,‘ danh gia va theo ddi cac hoat déng stra chita, khic phuc, hoan thién cia lanh dao céc
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don vi, bd phén doi vdi cac van dé ma kiém toan ndi bd da ghi nhan va c6 kién nghi.

9. Dugc bio vé an toan trude hanh ddng bét hop tac ctia by phan/don vi dugc kiém todn.

10. Puge dao tao d& nang cao ning luc cho ngudi lam cong tac kiém toén ndi bd trong b phan kiém
todn ndi bo.



11. Tét c& can bd, nhan vién va cic cip quan 1y trong Cong ty c6 trach nhiém cung cép hd so, giai trinh
va phoi hgp day du, kip thoi, ho trg bd phan kiém todn ndi bd trong viéc thuc hién vai trd va trach nhiém
ctia minh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia b) phén kiém toan noi by
1. Phai bao mat tai ligu, thong tin theo ding quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché cua Cong ty.

2. Chiu trich nhiém tru6c Hoi dong quan tri vé két qua cong viéc kiém todn ngi bd, vé nhiing danh gia,
ket ludn, kién nghi, dé xuat trong céc bdo cdo kiém toan ndi bo.

3. Phai kip thoi theo ddi, don déc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghi sau kiém toan ctia céc bo
phédn/don vi thugc, tryc thudc Cong ty.

4. Tb chiic dao tao lién tuc nhim ning cao va dam bao nang luc chuyén mon cho ngudi lam cong tac
kiém toan noi b.

5. Cac trach nhiém khéc theo quy dinh cta phap luat va Quy ché kiém toan ndi bo ctia Cong ty.

Dicu 13. Trich nhi¢m va quyén han ciia ngudi lam cong tac kiém todn ngi bo

1. Trach nhiém:

a) Thyc hién ké hoach kiém toan di dugc phé duyét;

b) Xac dinh céac thdng tin dﬁy du, tin cdy, phl hgp va hitu ich cho viée thyuc hién cac myc tiéu kiém todn:

¢) Can ctr vao cdc phén tich va danh gid phi hop dé dua ra két luan va céc két qua kiém toan mot cach
doc lap, khach quan;

d) Luu céc thong tin lién quan dé hd tro cac két ludn va dua ra két qua kiém toan:

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan duoc giao thuc hién;

e) Bao mit thong tin theo ding quy dinh cta phap ludt;

g) Khéng ngimg néng cao ning luc chuyén mén, giit gin dao dirc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Quy ché kidm toén noi bd cia Cong ty.
. Quyén han:

. .a A - . A ~ ~ . A A . - .y A Py o . A .
a) Trong khi thyc hién ki€m toan c6 quyéen ddc 1ap trong viéc nhdn xét, danh gia, két ludn va kién nghi
vé nhiing ndi dung da kiém toén;

b) C6 quyén yéu cau bd phan/don v dugc kiém toan cung cép kip thoi, day du tai liéu, théng tin ¢o lién
quan den noi dung kiém toan;

¢) Béo luu y kién bing van ban vé két qua kiém toén trong pham vi duoc phan cong;

d) Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché kiém toan ndi bd cua Cong ty.
Diéu 14. Trach nhiém va quyén han ciia ngudi phu trach kiém toan ndi bo

1. Trach nhiém:

a) Quan ly va diéu hanh bo phén kiém toan ndi bd thyc hién nhiém vu theo quy dinh;



b) Pam bao nhan su cta by phén kiém toan ndi bd dugc dao tao thudng xuyén, co da trinh dg, ndng luc
chuyén mon dé thuc hién nhiém vu;

¢) Thuc hién cac bién phap nhim dam béo tinh doc lap, khéch quan, trung thuc cia kiém toan noi bo;
d) Béo céo Hoi ddng quan tri khi phat hién céc vén dé yéu kém, ton tai cia h¢ théng kiém soat ndi bo;
d) Chiu tréch nhiém v& két qua kiém todn do bd phan kiém toan ndi b thyc hién;

e) Bao mat théng tin theo dung quy dinh cta phép ludt;

g) Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché kiém toan ndi bd cia Cong ty.

2. Quyén han:

a) Dé xuét véi Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan ndi b va cac phuong phap
nghiép vu kiem toan ndi bd;

b) Du'qc dé nghi trung tap nguoi & cac bd phan khéc ctia don vi; duge dé xuét thué chuy%n gia, tu vin dé
thiet lap bo phén kiém toan noi bo, dé& tham gia cic cudc kiém toan ndi b khi can véi dicu kign dam bao
tinh déc 1ap cta kiém toan nodi bo;

¢) Du cac cude hop theo quy dinh ndi bd cua don vi va quy dinh cta phap luat;

d) Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyén doc 14p trong viéc nhdn xét, danh gia, két ludn va kién nghi
vé nhitng ndi dung da kiém toén;

d) C6 quyén yéu cu bd phan/don vi dugc kiém toan cung cép kip thoi, ddy da tai lidu, thong tin 6 lién
quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Bao luu y kién bing vin ban vé két qua kiém todn;

g) Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phap ludt va Quy ché vé kiém toan ndi bd cua Cong
ty.

Piéu 15. Tinh ddc 1ap va khach quan ciia kiém todn ndi b

. Bo phan kiém toan ni bd s& khang bi can thiép bai bat ky yéu té ndo trong t6 chic, bao gdm céc véan
d& vé lya chon kiém toan, pham vi, thi tuc, tan suat, thoi gian hodc ndi dung bao cdo dé cho phép duy tri
thai do tinh than doc 1ap va khéach quan can thiét.

2. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd khong co trach nhiém hoic quyén han hoat dong truc tiép doi
véi bit ky hoat dong nao duge kiém toan. Theo do, ngudi lam cong téc kiém todn ndi b s& khong thuc
hién kiém sodt ndi bd, xdy dung quy trinh, cai dat hé théng, chudn bi hd so hodc tham gia vao bat ky
hoat dong nao khac co6 thé lam giam xét doan cuia nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo.

3. Ngudi lam cdng tac kiém toan ndi bd sé thé hién mirc do khach quan chuyén nghiép cao nhét trong
viéc thu thap, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hodc quy trinh dugc kiém tra. Ngudi lam
cong tac kiém toan ndi bo s& danh gia cin bing tat ca cac tinh hubng c6 lién quan va khong bi anh
hudng boi lgi ich clia ho hodc nhiing ngudi khéc trong viéc dua ra cac xét doan.

4. Ngudi phy trach ki€ém toan ni bo hang nam s€ cam két, xac nhan véi Hoi ddng quan tri vé tinh doc
lap cuta to chirc doi vdi by phan kiém toan ndi bo.



CHUONG 1I
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO
Diéu 16. Phwong phap thye hién kiém toan ni bd

Phuong phap thuc hién kiém toan néi bo 1a phuong phéap kiém toan “dinh hucmg theo rui ro”, uu tién tap
trung ngudn lyc dé kiém toén cac by phan/quy trinh duoc danh gid c6 mirc do rui ro cao.

Piéu 17. Ké hoach kiém toin ndi b

1. Hang ném, trude ngay 20 thdang 12, by phan kiém toan ndi bd s& trinh Hoi dong quan tri ké hoach
kiém todn ndi bd dé xem xét va phé duyét.

2. Ké hoach kiém toan noi bj s& bao gom pham vi kiém toan, déi tuong kiém todn, cic muc tiéu kiém
todn, noi dung kiém toan nién do kiém toan, thoi gian kiém toan, lich trinh lam viéc, cling nhu cac yéu
cdu vé ngan sach va ngudn luc cho nim tai chinh tiép theo.

3. Ké hoach kiém toan noi bo s& dugc xdy dung dya trén sy uu tién cia kiém toan bing phuong phép
dinh huéng theo rii ro, c6 xem xét dén céc y kién dong gép cua Ban Tong Giam dbc, Hoi ddng quan tri.
Ngudi phuy trach kiém toan ndi bo phai danh gid rai ro toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghiép vy,
cac don vi/bd phan dé lap ké hoach kiém toan ndi bd. Ngudi phu tréch kiém toan ndi bd s& xem xét va
diéu chinh ké hoach néu cén, dé dap ing véi nhung thay déi trong kinh doanh, rui ro, hoat dong, chuong
trinh, hé thng va kiém soét cia Cong ty. Bit ky diéu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan noi bo
da duoc phé duyét s& dugc thong bio cho Ban Tong Giam dbc, Hoi ddng quén tri thdng qua céac bao céo

hoat dong dinh ky.

Diéu 18. Quy trinh kiém toin ndi bd

Ngudi phu trach kiém toan ndi bo xdy dung quy trinh kiém toan nodi bo chi tiét phii hop véi diic thi hoat
dong ctia Cong ty, tham vén y kién cia Téng Gidam ddc truée khi trinh Hoi dong quan tri ban hanh.

Pidu 19. Bdo cdo kiém todn va kiém tra vige thye hién kién nghi kiém toan

1. Bdo céo timg cudc kiém toan ndi bo:

a) Bao cdao tung cude kiém toan n01 bd do Trudng nhém kiém toan noi bd chiu trach nhiém lap, trinh
Héi déng Quén trong thoi han toi da 10 ngay sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Béo cdo kiém todn
phai ¢6 chir ky ctia Trudng nhém kiém toan hodc ngudi phy trach cudce kiém todn.

b) Béo cdo kiém toan phai trinh bay rd: ndi dung kiém toan, pham vi klem toan; nhung danh gia, két
luan vé& ndi dung da dugc kiém toan va co sé dua ra cac y kién nay; cac yéu kém, ton tai, cac sai sot, vi
pham, kién nghg cac bién phap stra chira, khéc phuc sai s6t va xir 1y vi pham; dé 'xua1t cac bién phéap hop
ly hoa, cdi tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quan ly rii ro, co cau to chic cia Cong ty
(néu co).

¢) Béo céo kiém toan phal ¢6 y kién cua ban lanh dao bg phan/dorn vi dugc kiém todn. Trong truomg hop
bd phan/don vi dugce klem todn khong théng nhat voi két qua kiém toan, bao céo kiém toan ndi bd can
néu 18 y kién khong thong nhat cta bo phan/don vi duge kiém toan va ly do.

d) Béao céo kiém todn noi bd sau khi hoan thanh duoc gii cho Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc, bo
phan/don vi dugc kiém todn va cac bd phan c¢ lién quan.

2. Béo céo kiém toan ndi bd hang nam:

oy,
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a) Mudn nhét 12 60 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, ngudi phu trédch kiém toan ndi bd phai gui
bao cdo kiém toan hang nam cho Hoi dong quan tri va Tong giam doc.
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b) Béo céo kiém toan ndi bd hang ndm toi thieu gom céc ndi dung sau:
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- K¢é hoach kiém toan dé ra; cong viéc kiém toan da dugc thyc hién;
- Ton tai, sai pham 16n duge phat hién; bién phap ma kiém toan noi bo kién nghi;

_ Déanh gia vé& hé thong kiém sodt ndi bd lién quan den hoat dong dugc kiem toén va dé xuat nham hoan
thién hé thong kiém soat ngi bd;

- Tinh hinh thyuc hién cac bién phap, kién nghi, dé xuét coa kiém toan ndi bd;

_ Ty danh gia vé thanh qua kiém toan ni b da dat dugc va cac huéng phat trién trong tuong lai.
¢) Béo céo kiém toan ndi bd hang nam phai ¢6 chir ky ctia ngudi phu trach kiém toan ndi bg.

3. Bao céo bat thudng:

Trudng hop phét hién céc sai pham nghiém trong hodc khi nhan theiy c6 nguy co rii ro cao ¢o thé ‘énh
huong xéu dén hoat dong ciia doanh nghiép, bd phan kiém toan ndi b phai bdo céo ngay cho Hoi dong
quén tri, Tong giam ddc. Bdo cdo bat thudng trong truong hgp c6 nhitng van dé phat sinh trong nam tai
chinh gdbm céc ndi dung:

a) Nhitng van dé rui ro ma kiém toan ndi bd quan tam, cha y;

b) Boc 1, phat sinh sur yéu kém trong hé thong kiém soat ndi b tai mdt doanh nghiép hay bo phan;

¢) Nhiing phat hién nghiém trong ¢in co su chi dao xir ly, khic phuc ctia Hoi ddng quan tri, Téng Giam
doc.

d) Béo cdo bat thudng trinh bay céc vén dé phét sinh hogc phat hién cung véi nhiing kién nghi xtr 1y,

4, Kiém tra viéc thuc hién céc kién nghi ctia Kiém toan noi bo:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhitng cdng viéc ma bd phan/don vi dugc kiém toan da thuc
hién theo kién nghi cia kiém toan ndi h.

b) Béo cdo két qua kiém tra thyc hién kién nghj cua kiém toan ndi bd déi véi by phan/don vi duge kiém
toan cho Hoi déng Quan tri, Tong Giam dbc.
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Diéu 20. Luu trir bdo cdo, ho so, tai liéu kiem toan ndi bg:

1. Hb so, tai lidu trong mdi cudc kiém todn phai duoc ghi chép thanh van ban (gidy hodc dign tir), luu
giir theo trinh tu dé cac c4 nhan, td chirc c6 thim quyén khai thac va hiéu dugc céc cong viée, két qua
thuc hién trong béo cao kiém toan.

2. Cac bao céo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bd phai dugc luu giir theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc
va cua Cong ty.

Pidu 21. Pam bio va ning cao chit lrgng kiém toin ndi bd

1. BO phan kiém toan ndi bd s€ duy tri mgt chuong trinh dam bao va nang cao chat lugng bao gom tit ca
céac khia canh ctia by phén kiém toan ni bo.



2. Chuong trinh s& bao gom danh gi4 vé tinh tuan thi ca bd phan kiém toan ndi bd véi céc quy dinh va
chuin muc kiém toan ndi bd; danh gid viée tuan thi Quy tic dao dirc ciia ngudi 1am cong téc kiém todn
ndi bo. Chuong trinh cling danh gid hiéu qua va hiéu suat cia bd phan kiém todn ndi bd va xac dinh céc
co hoi dé cai thién.

3. banh gia lai hoat dong kiém todn ndi bd duge thuce hién vao cudi cude kiém todn va ty dénh gia lai
hang nam vé téng thé hoat dong kiém toan ndi b do chinh bd phén kiém toan ndi b thuc hién nhim
dam bao chat lugng cua hoat dong kiém toan ndi bd. Trong trudong hop can thiét, c6 thé thué doanh
nghiép kiém toan du diéu kién danh gia doc lap bén ngoai it nhat 5 nam mét lan.

4. Ngudi phuy trach kiém todn ndi bd s& bao céo véi Hoi dong quén trj vé chuong trinh dam béo va nan&,
cao chat lugng cuia bd phén kiém todn ndi b, bao gdom két qua danh gi4 ndi bd hang nim va danh gia
bén ngoai (néu co).

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO

Diéu 22: Trach nhiém cia Hoi dong quan tri

1. Ban hanh Quy ché kiém toén ndi bo ctia Cong ty.

2. Phé duyét ké hoach kiém toan ndi bd dua trén rui ro, bao cdo kiém toan ndi bd hang nam.
3. Phé duyét ngan sach kiém toan néi bo va ké hoach ngudn lyc.

4. Nhan thong tin bao cdo tir ngudi phu trach kiém todn ndi bo vé két qua hoat dong ciia bd phéan kiém
toan ndi b lién quan dén ke hoach ctia bd phén va cac van dé khac.

3. Quyet dinh thyc hién cac yéu clu thich hop ciia Ban Téng Giam ddc va ngudi phu trach kidm toan noi
b dé xac dinh xem c6 gidi han ngudn lre hodc pham vi khéng phu hop hay khéng.

6. Tao diéu kién thuan lgi dé dam bao b phan kiém todn ndi bd thyc hién ddy di céc quyén han va
nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyet dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi ctia kiém toan ndi bod; chi dao cac bo phén thuc
hién kién nghi cua kiém toan ngi bd; c6 bién phap xir ly kip thoi khi ¢6 cac kién nghi, d& xudt cia kiém

toan ndi bo.

Piéu 23. Trich nhiém ciia Uy ban kiém todn

Uy ban Kiém toan c6 trach nhiém tryc tiép chi dao, diéu hanh, giam sat hoat dong ciia bd phan kiém
toan noi bo.

I. Ra soat, kiém tra, danh gia dé dam bao tinh hiéu qua ciia cong tac kiém toan ndi bo; chiu trach nhiém
chinh vé viéc dam béo chét lugng hoat dong kiém toan ndi bo.

2. Pam bao cong tac kiém todn ndi bd cb vi tri thich hop va khéng cé céc tré ngai bit hop ly dbi véi
hoat dong kiém toan ndi bd.

3. Xay dung, stra ddi, bd sung va thuong xuyén hoan thién phuong phép, chinh sach kiém toan ndi bod
trmh Hoi dong quén tri quyét dinh.
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4. Bam bao phm hop c¢6 hiéu qua véi kiem toan ddc lap.
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5. Thuc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh cia Luat doanh nghiép, quy c[1é hoat dong ctia Uy ban
kiém toan (hodc co quan/bd phén truc thudc dugc ay quyén (néu c6) boi Hoi dong quan tri) va Quy ché
ve kiém toan ndi b cia Cong ty.

Didu 24. Trach nhiém cia Ban kiém soit

1. Thuc hién quyén va nghia vu dbi véi kidm toan ndi bd theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép.
2. Thuc hién cdc ndi dung dugce quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 25. Trach nhiém ciia Téng Gidm doce

. Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan ndi b thuc hién nhiém vu dugc giao va chi dao cac b phan
thuc hién phoi hop cong tac voi kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia quy che vé kiem todn ndi bo.

2. Pon déc cic bd phan thuc hién nhiing kién nghi da théng nhét véi bo phan kiém toan noi by hodc
theo chi dao ctia Hdi dong quan tri, thong bao cho bd phan kiém toan ndi bd tinh hinh thuc hién nhiing
kién nghi da théng nhat véi bd phén kiém to4n ndi bd.

3. Pam bao bd phén kiém toan ndi bd dugc thong béo ddy du vé cac thay ddi, nhitng vén dé phat sinh
méi trong hoat dong ctia don vi nham xac dinh sém nhiing rui ro lién quan.

Piéu 26. Trach nhiém ciia lanh dao cic by phén/don vi trong Cong ty

1. Tao diéu kién thuan lgi dé kiém todn ndi bd thuc hién nhiém vy dugc giao va chi dao cac bd phén
thuc hién phdi hop cong téc voi kiém toan ndi bd theo quy dinh cia quy ché vée kiém toan ndi bo.

2. Pon déc céc bd phan thuc hién nhitng kién nghi da thong nhét véi bd phdn kiém toan ndi by hodc
theo chi dao ctia Hoi dong quan tri, thong béo cho bd phén kiem toan ndi bd tinh hinh thyc hién nhiing
kién nghi da thong nhat véi bg phan kiém toan ndi bd.
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3. Dam bao bd phén kiém toan ndi bd duge thong béo day du vé cac thay doi, nhitng van dé phat sinh
méi trong hoat dong ctia bd phan/don vi nham xac dinh sém nhiing rui ro lién quan.

4. Thuc hién céc kién nghi cta kiém toan ndi by da dugc phé duyét; co bién phap xur ly kip thoi khi c6
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céc kién nghi, dé xuat cua kiem toan ndi bd.

Piéu 27. Trach nhiém ciia cic by phén/don vi dwoe kiém todn

1. Cung cép day di thong tin, tai liéu, hd so cin thiét cho cong viéc cia kiém toan ndi bd theo yéu cau
ctia bd phan kiém toan ndi bd mot céch trung thire, chinh xéc, khong duoc che giau thong tin.

2. Théng bao ngay cho bd phén kiém toan ndi bd khi phat hién nhiing yéu kém, ton tai, cac sai pham, rui
ro, that thoat Ion vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

3. Thyc hi¢n nhiing kién nghi da théng nhét véi bd phan kiém todn ndi bd hodc theo chi dao clia Hoi
dong quan tri, Tong Giam doc.

4. Tao moi didu kién thuan loi nhat dé b phan kiém toan ndi b 1am viéc dat higu qua cao nhét.
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CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 28. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché kiém toan noi bd nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Nghi quyét ban hanh cta Hoi
dong quan tri s6 17/NQ. ABT ngay 10/12/2022.

Piéu 29. Sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Ngum phu trach kiém toan ndi b c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va dé xuit cac sira ddi,
bd sung, thay thé can thiét,

2. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi ddng quén tri quyét dinh.
Diéu 30. TS chirc thwe hién

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Giam dbc, ngum phu trach kiém toan ndi bd
va céac td chirc, ca nhan trong Cong ty c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Chu t|ch Hgi ddng quan tri
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CONG BO THONG TIN

Cong ty C6 phan XNK thiiy sian Bén Tre



QUY CHE CONG BO THONG TIN
Cong ty Co phan Xuat nhap khau thily san Bén Tre

(Ban hanh theo Nghi quyét Hoi dong quan tri s6 17/NQ.ABT ngay 10/12/2022)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Quy ché ndy dua ra cac quy dinh, nguyén tic chung nham dam bao viéc thyc hién cong bo
thong tin ddy du, chinh x4c va kip thoi theo quy dinh cua phép luat; dong thoi dam bao quyén
va loi ich hgp phép cho céc ¢6 dong cua Cong ty.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

2.1 Quy ché Cong b6 thong tin ctia Cong ty C6 phan XNK thity san Bén Tre (Sau day goi
tat 1a “Quy ché”) quy dinh vé viéc thue hién nghia vy cong b thong tin trén thi truomg
chirng khoan Viét Nam theo cac quy dinh phap luat va viéc phdi hop gitta cac ca nhan,
bd phén trong viéc thuc hién nghia vu cong b6 thong tin tai Cong ty.

2.2 Dbi tuong ap dung:

- Quy ché nay 4p dung déi véi Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc, cac ca nhan,
phong ban, don vi tryc thudc co lién quan dén viée cong bd thong tin theo quy dinh
ctia phap luat:

- Ngudi ndi bo cua Cong ty va Nguoi ¢6 lién quan cua Nguoi ndi bg;

- Céac t6 chirc, cé nhan thugc déi teong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Chuong
I11 cia Quy ché nay va quy dinh phap luat

- Céc td chtrc, ca nhan khéc c6 lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngi¥ va tir viét tit
3.1 Trong Quy ché nay, nhitng tir ngtr dudi day duge hiéu nhu sau:

a. “Cong ty” la Cong ty C6 phan XNK thity san Bén Tre.

b. “PHPCPD” 1a Pai hoi dong c6 dong cua Cong ty.

c. “HPQT la Hoi dong quan tri Cong ty.

d. “UBCK?” la Uy ban Chimg khoan Nha nudc.
e. “SGDCK™ la S¢ Giao dich ching khoan.

f. “Ngwdingi by 1a Chua tich Hoi dong quan tri, thanh vién HDQT, Nguoi dai dién theo
phap luat, Tong Giam ddc, Phé Tong giam dbc, Ké toan truéng, ngudi phu trach quan
tri Cong ty, ngudi dugce iy quyén cong bd thong tin, hodc cic cd nhan giir chirc danh
quan ly trong duong do PHPCP hodc HPQT bd nhi¢m.

o. “Ngudi ¢6 lién quan” 1a td chirc, ca nhan theo quy dinh tai Diéu 4.46 Luat Chimg
khoan.



3.2

h. “Nguwoi duge ay qpyén cong bd théng tin™ la ngudi duoc ngudi dai dién phap luat

cua Cong ty iy quyén va quy dinh tai Diéu 14 cua Quy ché nay.

i. “Luit Chirng kho4n™ 12 Luat Chimg khoén sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.
. “Théng tw 96/2020/TT-BTC” 1a Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé

Huéng din cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

. “Quy ché” dé cap trong van ban la Quy ché Cong bd thong tin nay.

Cac khai ni¢m, dinh nghia dugc st dung trong Quy ché nay chua dugc giai thich tai
Piéu 3.1 s& duoc hiéu va théng nhit theo dinh nghia tai Diéu 1¢, Quy ché noi b vé
quan tri Cong ty va cac quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC, Luat Ching khoan
va phdp ludt khac c6 lién quan.

Diéu 4. Phuong ti¢n va hinh thirc cong bé thong tin

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Viée cong bé thong tin duge thuc hi¢n thong qua cac phuong tién sau:

- Trang thong tin dién tir (Website) ctia Cong ty;
. Hé thong cong b thong tin ciia UBCKNN:
. Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cong bd thong tin khac theo quy ché

cua SGDCK;

. Trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam;

. Cac phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh ctia phap luét (bdo in, bao dién

9

f, ...v.v).

Cong ty va céc doi twong thuc hién cong bé thong tin phai guri vin ban hop 1¢ dén
UBCK, SGDCK qua dudng buu dién hoic nop truc ti€p, dong thoi giri thong tin dudi
dang dir li¢u dién tir thong qua email/ hé thong thong tin dién tir cia UBCKNN va
SGDCK.

Viée cong bd céic théng tin ¢4 nhan bao gbm s6 Thé cin cude cong dan, s6 Ching
minh nhéan dan hoic sb Ho chiéu con hi¢u e, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, )
dién thogi, s6 fax, email, s6 tai khoan giao dich ching khoan, sé tai khoan luu ky
chimg khodn, sé tai khoan ngén hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong
y.

Thong tin dang tdi trén trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai, dam bao
nha dau tu co thé dé dang tim kiém va tiép can dugc cac dir liéu trén trang thong tin
dién tur.

Truong hop cé thay doi dia chi trang thong tin dién tir (website), Cong ty phai béo cdo
voi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin di¢n tor va moi thay doi
lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay hoan tit viéc lap
trang thong tin di¢n tir hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh
phap ludt, Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vao
ngdy 1am viéc lién sau ngay nghi, ngay 8.
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4.6

Céc quy dinh co lién quan dp dung dbi v6i cac ddi tuong cong b thong tin khong
phai la doanh nghi¢p va cac luu y khac khong néu tai Quy ché nay duge hi€u va van
dung theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Piéu 5. Nguyén tic cong b thong tin

3.1

8.2

53

5.4

Viée cong bé thong tin ddy du, chinh xac, kip thoi, thye hién theo ding biéu miu
Théng tw 96/2020/TT-BTC, céc biéu mau va huéng dan cia UBCKNN va SGDCK.

Céc nhan su thue hiée cong bé thong tin phai cung phdi hop, trao ddi, chia sé¢ thong
tin mot céch kip thoi, chinh xéc, ro rang, khong gdy nham 13n dam bao nghia vu cong
b6 thong tin ciia Cong ty tuan thi ding céc quy dinh tai Diéu 14, 15, 16 cia Quy ché
nay va cac quy dinh cua phap luat.

Pdi tugng cong bd thong tin phai chju trach nhi¢m vé ndi dung théng tin cong bd.
Truong hop cé su thay ddi noi dung thong tin da cong bo, dbi tuong cong bd thong
tin phai cong bd ndi dung thay ddi va ly do thay ddi so v6i thong tin da cong bé trudce
do;

Ngon ngir cong bé thong tin la tiéng Viét, trong d6 ndi dung tiéng Anh (néu co) mang
tinh chat tham khao. Ngon tir cong b6 thong tin cin rd rang, dé hiéu va tranh gdy nham
lan cho nguoi sir dung thong tin.

Diéu 6. Tam hodn cong bd thong tin

6.1

6.2

Cong ty va céc dbi tugng cong b thong tin khac duge tam hoan cong bd théng tin
trong truong hop vi nhitng 1y do bat kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh,
dich bénh va cac 1y do bét kha khang khac. Trong truong hop nay, phai bdo cao
UBCK, SGDCK vé viéc tam hoan cong b thong tin ngay khi xay ra sy kién (trong
d6 néu ro ly do cua viée tam hodn cong bd thong tin), dE‘mg thoi cong bd veé viée tam
hodn cong bd thong tin.

Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty va dbi tuong cong
b6 thong tin d6 co trach nhiém cong b day du céc thong tin ma trude d6 chua cong
bd theo quy dinh phdp luat

Piéu 7. Bio quin, lru giit bdo cdo, thang tin cong bd

Cong ty va cac dbi twong cong b théng tin ¢6 trach nhi¢m bdo quan, luu gilr thong tin da
cong bd, bao cdo theo quy dinh tai Diéu 4.5 Thong tu 96/2020/TT-BTC, trong do:

- Céac thong tin cong bd dinh ky phai dugc luu gilt dudi dang van ban (néu co) va dir

liéu dién tir toi thiéu 10 nam. Cac thong tin nay phai duge luu gitr va truy cdp duge
trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty thong tin toi thicu 1a 05 nam.

- Cac thong tin cOng bd bat thuong, theo yéu cau hoic cac hoat dong khac phai duge

luu gitr va truy cdp dugce trén trang thong tin dién tur cua dbi twong cong bd théng tin
toi thicu 1a 05 nam.

X ) C‘HU’O'NG IL
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY



Diéu 8. Cong bd thong tin dinh ky

8.1

8.2

8.3

8.4

Cong ty phai cong bd béo céo tai chinh nam da dugc kiém todn bai to chire kiém todn
dugc chap thuén theo nguyén tic sau:

Bdo cdo tai chinh phai bao gdém ddy di cic bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép.

Cong ty phai cong b6’02 bao cao: bao cao tai chinh nam riéng cua Cong ty va bao cio
tai chinh nam hgp nhat theo quy dinh phap luat v¢ ké toan doanh nghiép;

Cong ty phai cong b6 thong tin vé bao cdo tai chinh nim da duge kiém toan bao gdom
ca bao cdo kiem toan ve¢ bao cdo tai chinh d6 va vin ban giai trinh cia Cong ty trong
trueong hop td chire kiém toan dua ra y kién khong phai 1a y kién chap nhén toan phdn
ddi véi bao cdo tai chinh;

Thoi han cong bd bao cdo tai chinh nam: Cong ty phai cong bd Béo cdo tai chinh nam
da duoc kiém toan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t6 chire kiém todn ky bdo cdo
kiém todn nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh;

Cong ty phai cong b6 Béo cao tai chinh ban nién da dugc soat xét béi to chirc kiém
toan dugc chip thuan, cu thé nhu sau:

Béo cdo tai chinh béan nién phai 1 b4o céo tai chinh giita nién do dang day du theo
Chuan muc ké toan “Béo cao tai chinh gitra nién d§”, trinh bay s6 liéu tai chinh trong
06 thang dau nam tai chinh cua Cong ty, dugc lap theo quy dinh tai Diéu 8.1.a;

Bio cao tai chinh ban nién phai duge soat xét theo Chuan muc vé cong tac soat xét
béo cdo tai chinh. Toan véan béo cao tai chinh ban nién phai dugc cong bo déay du, kem

theo két luan soat xét va vin ban giai trinh ctia Cong ty trong truomg hop két luan soat
xét khong phai 12 két luan chip nhan toan phan;

Thoi han cdng bd béo cdo tai chinh ban nién cua da dugc sodt xét cua Cong ty trong
thoi han 05 ngay., ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo soat xét nhung ti da khong
qué 60 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau nam tai chinh.

Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh quy, cu thé nhu sau:

Béo cdo tai chinh quy phai 1a bao cdo tai chinh gitra nién d dang day du theo Chuan
muc ké todn “Bao cdo tai chinh gifta nién d§”, duoc lap theo quy dinh tai Di¢u 8.1.a
cua Quy ché nay;

Toan vian béo céo tai chinh quy hodc bdo cdo tai chinh quy da duoc soat xét (néu co)
phai duogc cong b day du, kém theo két ludn soat xét va vin ban giai trinh ctia cong

ty trong trudong hop béo cdo tai chinh quy dugc soat xét co két luan soat xét khong
phai 1a két luan chap nhén toan phan;

Thoi han cong bd bao cdo tai chinh quy phai cong b6 bao cdo tai chinh quy trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay két thac quy.

Khi cong bd thong tin cdc bdo cdo tai chinh néu tai cac Piéu 8.1, 8.2, 8.3, Cong ty
phai ddng thoi giai trinh nguyén nhéan khi xdy ra mot trong céc truong hop sau:

Loi nhudn sau thué thu nhép doanh nghiép tai bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh
ctia ky bdo cdo thay doi tir 10% tro 1€n so véi bao cao cung ky nam trudc;
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8.5

8.6

a.

8.7

Loi nhudn sau thué trong ky bao céo bi 15, chuyén tir 1di & bao cdo cung ky ndm truoc
sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;

Loi nhuan sau thu¢ trong ky bao cdo c6 su chénh I¢ch trude va sau kiém toan hoic
soat Xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 1ai hodc ngugce lai.

Cong ty phai lap va cong bd Bao cao Thuong nién theo Phu luc s6 04 tai Thong tu
96/2020/TT-BTC. Thoi han cong bd Bao cdo Thuong nién khong qua 20 ngay sau
ngay cong bd béo céo tai chinh nam dugc kiém toan nhung khong vuot quéa 110 ngay,
ké tir ngay két thic nam tai chinh. Théng tin tai chinh trong bdo cao thuong nién phai
phu hop véi bao cédo tai chinh nam duge kiém toan.

Cong bd thong tin vé hop DPHDCD thudng nién.

Téi thiéu 21 ngay truée ngay khai mac hop PHDCD, Cong ty phai cong bé trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty va cia UBCK, SGDCK vé viée hop DI IDCD, trong do
néu ro dudong dan dén toan b tai liéu hop DHDCD thuong nién bao gobm: thong bao
moi hop, chuong trinh hop, phleu biéu quyét, tai licu sir dung trong cudc hop va du
thao nghi quyét dbi véi ting van dé trong chuong trinh hop. Tai li¢u hop PHDCD
phai dugc cap nhat cac ndi dung sura ddi, bd sung (néu co);

Bién ban hop, nghi quyét cia PHDCPD thudng nién va tai li¢u kém theo trong bién
ban, nghi quyét phai dugc cong b trong thoi han 24 gid;

Cong ty phai cong b6 thong tin vé bo cdo tinh hinh quan tri cong ty theo mau quy
dinh tai Phy luc V ban hanh kém theo Théong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang diu nam va két thic nam duong lich

Diéu 9. Cong bo thong tin bét thwong

9.1

a.

Cong ty phai cong bd thong tin bat thuong trong thdi han 24 gio ké tir khi xay ra cdc
su kién sau day:

Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong toa
theo yéu cu cua co quan c6 tham quyén hodc khi to chirc cung tmg dich vu thanh
toan phat hién c6 diu hiéu gian 1an, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh
toan; tai khoan dugc phép hoat dong tré lai sau khi bi phong toa trong céc truong hop
quy dinh tai diém nay;

Khi nhén dugc van ban cua co quan nha nude c6 tham quyen hodc khi cong ty co
quyét dinh vé tam ngimg mot phan hodc toan by hoat dong kinh doanh; thay doi noi
dung dang ky doanh nghiép; thu hoi Glay ching nhan dang ky doanh nghiép; stra doi,
bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong;

Thong qua quyét dinh cia PHDCP bét thuong. Tai liéu cong b bao gom Nghi quyét
ciia DHDCD, bién ban hop va tai li¢u kem theo bién ban, nghi quyét hoac bién ban
kiém phiéu (trong trudng hop liy ¥ kién ¢6 dong bang van ban). Truémg hgp PHDCD
thong qua viéc huy niém yét, Cong ty phai cong b6 thong tin vé viée huy niém yét
kém theo ty 1é thong qua cia cb dong khong phai 1a ¢b déng 16n;

Quyét dinh mua lai b phiéu ctia Cong ty hodc ban cb phiéu quy; ngay thue hién quyén
mua c6 phan cua nguoi s¢ hitu trai phicu kem theo quyén mua c6 phan hodc ngay
thue hién chuyén déi trai phiéu chuyén déi thanh c¢d phiéu; quyét dinh chao ban chimg



m.

khodn ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg
khodn;

Quth dinh vé mirc ¢6 tire, hinh thire tra ¢ tirc, thoi gian tra ¢d tic; quyét dinh tach,
20p co phleu

Quyét dinh vé viéc té chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhap doanh
nghi¢p), giai thé pha san doanh nghiép; thay d6i ma sb thué, thay ddi tén Cong ty, con
dau cua Cong ty; thay dbi dia diém; thanh 1dp mai hodic dong cira tru s chinh, chi
nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra ddi, bd sung Diéu 1¢; chién lugc.
ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cua Cong ty;

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truomg hop thay doi
chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phap luat); thong bio doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong kiém toan bdo cdo tai chinh nim hoic thay ddi doanh
nghiép kiém toan (sau khi ky hgp dong); viéc huy hop dong kiém toan da ky;

Quyet dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua dé ting s& hiru trong mot cong ty dan
dén cong ty do la cong ty con, cong ty li€n két hodic ban dé giam sé hitu tai cong ty
con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Quyét dinh cia PHPCPD hoidc HPQT thong qua hop dong, giao dich gitra Cong ty
voi Nguoi ndi by hode ngudi co lién quan cia Nguoi ndi bo hodc nguoi ¢é lién quan
cua Cong ty;

Khi c6 sy thay ddi sé ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong
bo thong tin thuc hién nhu sau:

- Trudng hop Cong ty phat hanh thém ¢6 phiéu, hodc chuyén déi trai phxeu ¢d phiéu
uu dai thanh c6 phleu tinh tir thoi diém Cong ty bao cao UBCK vé két qua phat
hanh, két qua chuyén déi theo quy dinh phap luat vé phat hanh ching khoan;

- Trudong hgp Cong ty mua lai cb phleu ctia chinh minh hoic ban ¢6 phiéu quy, tinh
tir thoi diém Cong ty bao cdo ket qua giao dich theo quy dinh phap ludt v¢ mua lai
¢d phiéu cia chinh minh, ban ¢d phiéu quy;

- Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh
cd phleu cho ngudi lao dong ciia Cong ty hodc mua lai ¢ phiéu 16 1é theo yéu ciu
ctia ¢b déng, Cong ty cong bd thong tin trong thdi han 10 ngay dau tién cla thang
trén co s céc giao dich da hoan tit va cap nhat dén ngay cong bd thong tin.

Cong ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhi¢ém Nguoi n6i bo; nhan dugc
don xin tir chirc cua Nguoi ni bo (Cong ty can néu ro vé thoi diém hiéu luc theo quy
dinh tai Luét Doanh nghié¢p va Piéu 1¢ Cong ty). Pong thoi, Cong ty gui cho UBCK,
SGDCK Ban cung céap thong tin ctia Nguoi ndi b mai theo mau quy dinh tai Phu luc
[1I ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

Quyét dinh mua, bén tai san hodc thue hién cac giao dich c6 gid tri 16n hon 15% tona
tai san ciia Cong ty cin cir vao bdo cdo tai chinh ndm hop nhit gin nhit duge kiém
toan hodc bao cdo tai chinh 06 thang hop nhat gin nhat duoc soat xét.

Khi nhan dugc quyét dinh khéi t6 ddi véi Cong ty, Ngudi ndi bd ctiia Cong ty; tam
giam, truy ctru trach nhi¢m hinh sy dbi voi Nguoi ndi bo Cong ty;
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q.

u.

9.2

9.3

9.4

a.

9.5

9.6

Khi nhan dugc ban an, quyét’ dinh da c6 hiéu luc phap ludt cua Toa an lién quan dén
hoat dong ctiia Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thue;

Cong ty nhan dugce thong bao cua Toa dn thy ly don yéu cAu mé thu tuc pha san doanh
nghi¢p;

Truong hgp Cong ty nhin biét duge su kién, thong tin 1am anh huong dén gia chirng
khoan cta chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong
tin do;

Khi xay ra céc su kién khéac ¢6 anh hudong 1n dén hoat dong sén xuét kinh doanh hodc
tinh hinh quan tri cua Cong ty.

Puge chip thuan hodc hiy bo niém yét tai S& giao dich chimng khodn nudc ngoai.
Quyét dinh ting, giam von diéu 1¢;

Quyét dinh gop von dau tu vao mot to chure, du an, vay, cho vay hodc cic giao dich
khac véi gia tri tir 10% tré 1én trén tong tai san cua Cong ty tai bao cdo tai chinh nam

hop nhit gin nhat dugc kiém toan hodc béo cdo tai chinh ban nién hgp nhat gan nhat
dugc soat xét;

Quyét dinh gop von ¢6 gia trj tir 50% trd 1én von dicu 1€ ctia mot to chire (xac dinh
theo vén diéu 1¢ cta td chirc nhan von gop trude thoi diém gop von).

Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 9.1, Cong ty phai néu rd sy ki¢n xay ra,
nguyén nhan va cac giai phap khac phuc (ncu co).

Cong bd thong tin vé bHDCD bét thudong hodc thong qua nghi quyét PHDCD dudi
hinh thure 1y y kién co dong bang van ban:

Viéc cong bd thong tin vé PHDCD bét thuong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8.6
Quy ché nay:

Truong hop liy y kién DPHDCD bing vin ban, cham nhét 10 ngay trude thoi han phai
gui lai phiéu lay y kién, Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir ctia Cong
ty, dong thoi giri cho tAt ca cac cb dong phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét PHPCD
va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thyc hién quyén cho ¢6 dong
hién hiru.

Cong ty cong bé, thong tin vé ngay ding ky cudi cing du kién thuc hién quyén cho ¢
déng hién hiru toi thiu 10 ngay trudc ngay dang ky cudi cting du kién, trir truomg hop
quy dinh tai diém b khoan nay:

Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky _cuéi cung dy kién thue hién quyén cho ¢o
dong hi¢n hitu d€ tham dy hop DPHDCD t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi
cung du kién.

Truong hop to C}}I:IC kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két ludn soat xét khong
phai la y kién kiém toan hoac két luan soat xét chiflp nhan toan phi‘m déi voi bao cdo
tai chinh hogc béo cdo tai chinh ¢6 diéu chinh hoi to, Cong ty phai cong bé thong tin
vé y kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hoi to bdo cdo tai chinh trong
thoi han tai Biéu 10.1 Quy ché nay.

Cong bd thong tin trong cac truong hop dic biét khac:



Sau khi thay doi ky ké todn, Cong ty cong bd béo céo tai cho giai doan gitta 02 ky ké
todn cua nam tai chinh ¢l va nam tai chinh méi theo quy dinh phép luat vé ké toan
doanh nghiép trong thai han 10 ngay, ké tir ngay to chire kiém todn ky bdo cdo kiém
toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat ddu ctia nim tai chinh mai.

Diéu 10. Céng bé théng tin theo yéu ciu

10.1

10.2

Trong céc truong hop sau ddy, Cong ty phai cong b thong tin trong vong 24 gio, ké
tir khi nhdn dugc yéu cau cia UBCK, SGDCK noi Céong ty dang ky giao dich khi xay
ra mt trong cdc sy kién sau déy:

Su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép ctia nha dau tu;

Co thong tin lién quan dén Cong ty anh huong lon dén gia chtng khoan va can phai
xdc nhén théng tin do.

Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu ro sy kién duoe UBCK, SGDCK
yéu cdu cong bo; nguyén nhan va danh gid ciia Cong ty vé tinh xac thuc cua sy kién
do, giai phap khic phuc (néu co).

Piéu 11. Céng bé thong tin vé cic hoat dong khic ciia Cong ty

11.1

11,2

11.3

11.4

11.5

Cong bo thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, diang ky giao dich va
béo cdo st dung von: Cong ty thuc hién chao ban ching khodn riéng 1€, chao ban
chimg khodn ra cong chiing, phat hanh chimg khoan, niém yét, dang ky giao dich thye
hién nghia vu cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bdo céo str dung vén theo quy dinh phép ludt vé chao ban, phat hanh
ching khodn, niém yét, diang ky giao dich chirng khoén.

Cong bo thong tin vé giao dich mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh, ban ¢é phiéu quy:

Truong hop Cong ty mua lai cb phiéu ctia chinh minh hodc ban ¢6 phiéu quy, Cong
ty phai thyc hi¢n cong bo thdng tin theo quy dinh phap ludt vé viéc mua lai ¢6 phiéu
cua chinh minh, ban ¢6 phiéu quy.

Truong hop Cong ty mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toédn hét sb ¢b
phi€u mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai thong bdo cho tat ca cac chii ng bict va cong bé théng tin trong thoi han
I5 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai ¢ phiéu.

Cong bd thong tin dinh ky vé& hoat dong phat hanh trai phiéu theo quy dinh tai va Diéu
31 Nghi dinh s6 153/2020/ND-CP ctia Chinh phu ban hanh ngay 31/12/2020 Diéu 9
Thong tu 122/2020/TT-BTC ctia B) trudng Bo Tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020.
Cong b6 thong tin v& ty 18 s& hitu nuée ngoai

Cong ty phai cong bé thong tin vé gidi han ty 1€ s¢ hitu nude ngoai tdi da va céc thay
doi ¢o lién quan dén ty I€ so hitu nay trén trang thong tin dién tir cia Congty, SGDCK
va Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va va hé thong cong bo
thong tin theo quy dinh phap luat ching khoan huéng dan hoat dong dau tu nudc
ngoai trén thi truong chitng khodn Viét Nam.

Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai

T6 chie, ca nhan chao mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai thye hién cong b6
thong tin theo quy dinh tai Luat Ching khoén va vén bén huéng dan.
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) ~ CHUONGUIL ,
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Didu 12. Cong b thong tin vé viée so hiru co phleu cua co dong lon, nhém nguoi co

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

lién quan s& hiru tir 5% tré 1én s6 ¢b phleu ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

T6 chire, ¢4 nhan khi tré thanh hodc khong con la ¢6 dong l16n cuia Cong ty phm cong
b thong tin va bao céo vé giao dich cho Céng ty, UBCK va SGDCK theo mau quy
dinh tai Phy luc VII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 05

ngay lam viéc, ké tir ngdy tré thanh hodc khong con la co dong 16n.

CH dong I6n ctia Cong ty khi ¢o thay ddi vé s6 lugng cb phiéu sé hitu qua cac ngudng
1% sb ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong b thong tin va bao cdo cho Cong ty,
UBCK va SGDCK trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay doi trén
theo mau quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT -BTC.

Thoti dlem bat dau, két thic viée tré thanh ¢d dong 16n hodc thoi diém thay doi ty 1¢
so hiru co pthU qua cac ngudng 1% néu tai Dleu 12.1, 12.2 dugc tinh ké tir ngay hoan
tat giao dich chirng khodn theo quy dinh tai Didu 3.12 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Quy dinh tai Diéu 12.1, 12.2 khéng ap dung déi véi cac doi tugng khong chu dong
thuc hién giao dich trong truong hop thay doi ty 1¢ nam gitr co phiéu ¢6 quyén biéu
quyét phat sinh do Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh hodc Cong ty phat hanh
thém cb phiéu.

Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 03 ngay lam
viéc sau khi nhén dugc béo céo lién quan dén sy thay ddi ty 18 s¢ hiru ¢d phiéu cia
cic d6i tugng duge quy dinh tai diéu nay.

Diéu 13. Cong bd thong tin ciia Ngudi ndi by va nguoi c6 lién quan cua Nguwoi ngi b

13.1

Ngudi ndi bd ciia Cong ty va nguoi cd lién quan cua cac dbi tugng nay (sau day goi
chung 1a ngudi ¢o lién quan) phai cong b thong tin, bdo cdo trude va sau khi thue
hién giao dich cho Cong ty, UBCK, SGDCK (d01 v6i ¢d phiéu dang ky giao dich) khi
gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu ddng trd 1én hodc gia tri giao dich du
kién trong timg thang tir 200 tridu dong tro 1én tinh theo ménh gia (ddi vai o phneu)
hoac gia tri chuyén nhugng (601 v6i quyén mua cd phleu) ké ca tru’orng hop chuyén
nhugng khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cdc giao dich cho hodc
duogc cho, tang hoac dugc tang, thira ké, chuyen nhugng hodc nhan chuyén nhugng
chung khoén va céac truong hop khac), cu thé nhu sau:

Trude ngay du kién thuc hién giao dich toi thleu 03 ngay lam vi¢e, Nguoi ndi bo va
nguoi ¢o lién quan phai cong bd thong tin vé viéc du kién giao dich theo mau quy
dinh tai Phu luc XIII hodc Phu luc XIV ban hanh kéem theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC;

Thoi han thue hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién
giao dich. Nguoi ndi bd va ngudi co lién quan phai thye hién theo thoi gian, khoi
luong, gia tri do SGDCK da cong b thong tin va chi duge thuce hién giao dich dau
tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé thong tin cong bd tir SGDCK;
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13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

Truong hop thue hién giao dich mua trong cac dot phat hanh c¢b phiéu hodc giao dich
chao mua cong khai, d6i tuong phai cong b théng tin theo quy dinh tai diéu nay duoc
mxen trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyuc hién theo quy dinh phép luat
vé hoat dong chao ban, phat hanh, chio mua cong khai;

Nguoi ndi bo va nguoi co lién quan khong dugce ddng thoi dang ky, giao dich mua va
ban cd phleu trong cung mot dot dang ky, giao dich va chi dugce dang ky, thuc hién
giao dich tiép theo khi da bao cdo két thic dot giao dich trude do; ngoai trir truong
hop tai Piéu 33.1.d Thong tu 96/2020/TT-BTC;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (truomg hop giao dich
két thiic trude thoi han dang ky) hodic két thic thoi han du kién giao dich, Nguoi noi
bd va nguoi co6 lién quan phdi cong b thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai
trinh nguyén nhan khéng thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khoi
luong ding ky (néu ¢6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hoic Phu luc XVI ban hanh
kem theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

Ngudi ndi bo va ngudi co lién quan la dbi tuong phai thuce hién béao cdo, cong bé
thong tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 14 dbi twong phai thuc hién bio cdo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay thi chi phai thuc hién nghia
vu céng b thong tin 4p dung d6i voi Nguoi noi bo va ngudi co lién quan.

Nguoi ndi b va nguoi co li€n quan khong thude dbi tuong phai thue hién bao céo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 13.1 dong thoi 1a ddi twong phai thye hién
bao cdo, cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay thi phai thye hién
nghia vu bado cédo, cong b théng tin theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay.

Quy dinh vé nghia vu cong bd thong tin tai Dleu 13.1.a, b va d khéng ap dung dbi vai
truong hop cong ty chirmg khodn ban giai chap o phi€u cua khach hang la Nguoi ndi
bo cua Cong ty hodc nguoi ¢o lién quan cua céac doi tuwong nay.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, déi twong ding ky giao dich khong con la
Ngudi ndi b cua Cong ty hode ngudi co lién quan cua cac dbi twong nay, doi tugng
ding ky giao dich van phai thure hién viée béo céo va cong bd thong tin theo quy dinh
tai Piéu 13.1 Quy ché nay.

Trudng hop céc to chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - xd hoi (dang bo, cong doan.,...
vv), ¢4 nhén giir chirc danh quan ly khéac theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty ciia Cong
ty thuc hién giao dich chimg khoan ctia Cong ty phai thyc hién nghia vu cong b
théng tin dp dung ddi véi Nguoi ndi bd va ngudi 6 lién quan;

Trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhdn dugc cac bao cdo lién quan dén giao
dich chirng khoéan ctia Ngudoi ndi bd va ngudi ¢o lién quan theo quy dinh tai diéu nay,
Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tr ctia cdng ty.

) CHUONG 1V. ‘
TO CHUC THUC HIEN, HIEU LUC THI HANH

Diéu 14. Trich nhiém cia Ngudi dwgce ty quyén cong bd thong tin

14.1 Yéu cau doi voi Nguoi duoc iy quyén cong b thong tin bao gdm:
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14.2

C.

d.

Pam bao tinh trung thyuc, trdch nhi¢m cén trong, man can véi cong viée duge uy
quyén; co kién thirc vé ké toan, tai chinh;

Cong khai tén, s dién thoai lam viée dé cac ca nhan/td chuc thude ddi tugng phai
cong bd thong tin c6 thé dé dang lién hé;

C6 du thoi gian thye hi¢n chire trach cua minh, dac biét 1a viéc lién hé vai cac ¢
dong, ghi nhan nhing y klen clia cac cd dong, dinh ky cong bb tra loiy kién cuia cac
cb dong va cac van dé vé quan tri Cong ty theo quy dinh;

Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin c6 cac quyén va nghia vu sau déy:

Chiju trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin cta Cong ty voi UBCK,
SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh cua phap luat va biéu
1¢ Cong ty.
Phéi hop voi bd phén phy trach cong b thong tin tai Cong ty trong viéc:
Yéu cdu cac ca nhan, bd phan co lién quan cung cép thong tin diy du, chinh xac,
dung thoi han;

- Soan thao, kiém tra va thuc hién cac thi tuc cong bb thong tin theo quy dinh cta

phap luat va Quy ché nay;

- Kiém tra, giam st viéc chuan bi thong tin theo ding quy dinh;

- Theo ddi nhirng cdng viée va su kién co lién quan dén viéc cong bd thong tin cua Cong

ty va nhic nha, don déc cac phong ban ¢6 lién quan dén thong tin cong bd;
Lién d6i chiu trach nhiém vé cic ndi dung duoc uy quyén cong b thong tin;

Pé xuét, kién nghi véi Tong Giam dbc, HDQT vé nhirng hoat dong lién quan dén cong
bd théng tin, viée stra ddi, bd sung Quy ché nay.

Diéu 15. Trach nhiém, quan hé giira cd nhén, phong ban cé lién quan trong viéc cung

15.1

15.2

15.3

15.4

cap thong tin cho Nguwdi dwgrc iy quyen cong bo thong tin

Céc bo phan, ca nhan chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac, day du va kip thoi cta cic
thong tin cua bd phan minh can cong bd cung cép cho bd phan phuy trach cong bd
thong tin cua Cong ty;

Céc ca nhan/bg phén (noi phat sinh thong tin can cung cap) c6 trach nhiém chu dong
cung cap thong tin cho Ngudi dugc uy quyén cong b6 thong tin va b ‘phan phu trach
cong bb théng tin ctia Cong ty trong vong 15 ngay trude ngay cong bd thong tin dinh
ky va 24h (01 ngay) trudc ngay cong b théng tin bit thuong;

Céc ca nhén, bo phan (noi phét sinh thong tin can cung cép) co trach nhiém chu dong
kiém tra, xdc minh va bd sung, sura déi cong bd, bd sung/dinh chinh (néu co) ngay khi

phat hién ra cdc sai s6t, nhAm lan véi céc thong tin dugc cong bd va phai cap nhap va
pllan hoi véi b phén phu trach cong b thong tin hodc Ngudi duge uy quyen cong b
théng tin dé kip dinh chinh.

Céc cé nhén, bo phan co lién quan phai c6 trach nhiém ph01 hop v61 b phén phu trach
cong bd thong tin tai Cong ty va Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin trong viéc
thue hién nghia vu cong bo thong tin ctia Cong ty dam bao 1¢i ich ciia Cong ty va tudn
thu quy dinh cta phap luat.
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Piéu 16. TH chirc thye hién
16.1 Cong ty cong bd Quy ché Cong b thong tin trén mang thong tin dién tir cia Cong ty.

16.2 Trudng hop co su thay d6i vé phap luit din dén cac quy dinh cua ban Quy ché nay
trai hodc khong con phu hop véi quy dinh phap ludt méi thi 4p dung theo quy dinh
ctia phap ludt maéi do.

16.3 Cin cir vao ndi dung Quy ché nay, Hoi déng quan tri, Ban Tong Giam ddc, cac ca
nhén, phong ban, cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém trién khai thuc hién.

16.4 Ca nhan/bd phan néu c6 hanh vi, vi pham cac quy dinh cong bb thong tin trong Quy
ché nay va cic quy dinh ctia phép luét c6 lién quan dén viéc cong bd thong tin thi tity
theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt, xir phat hanh chinh hoic bi truy
ciru trach nhiém hinh su; néu gdy ra thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cia
phép luét va quy dinh cua Cong ty.

Piéu 17. Hiéu lyc

17.1 Quy ché Cong bé thdng tin nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky Nghi quyét ban
hanh cua Hoi déng quan trj s6 17/NQ. ABT ngay 10/12/2022.

17.2 Ban Kiém soat Cong ty c6 trach nhiém hudng dﬁn'thuc hién Quy ché nay va cac quy
trinh nghiép vu 6 lién quan, dong thoi to chuc kiém tra, giam sat viée tuén thu Quy
dinh nay va bao céo dinh ky theo yéu cau cia Chu tich Hoi dong quan tri.
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