CONG TY CO PHAN SAN XUAT VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU HOANG GIA Poc lap — Ty do — Hanh phiic
i B
Dong Nai, ngay 15 thang 03 nam 2024
QUY CHE TO CHUC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Cin cue:

Pai hoi dong Cd dong Thudng nién nam 2024 (“Pai hoi” hodc “PHPCD”) cla Cong ty Co phan San xuit va Pa

Ludt Doanh nghiép $6 5 9/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 cua Qud’c hoi nuoc Cong hoa xd héi chu nghia Viét Nam;
Ludt Ching khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 cia Quéc héi nieée Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam va
cdc van ban sira doi, b6 sung va huomg dan thi hanh;

Diéu I¢ t6 chike va hoat dpng cia Cong ty Co phan San xudt va Ddu tie Hoang Gia,

Quy ché ngi bj vé quan tri Cong ty hién hanh cia Cong ty Cé phan San xudt va Ddu tw Hoang Gia.

~

tu Hoang Gia (“Cong ty”) dugc té chirc va thuc hién theo Quy ché td chirc Dai hoi ddng cb dong thudng nién nam
2024 nhu sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong C6 dong Thuong nién nam 2024 cia Cong ty C6 phan San
xuét va Piu tu Hoang Gia bang hinh thirc hop truc tiép.

Diéu 2. Muc dich ap dung

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu dé cac C6 dong, Ngudi duge iy quyén du hop va cée bén ¢6 lién
quan tham du Pai hoi; ciing nhu cac diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

Diéu 3. Doi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi C6 dong, Nguoi duge ty quyén du hop va cac bén c6 lién quan tham du Pai hoi.

CHUONG II
CO PONG, CAC BEN CO LIEN QUAN THAM DU DPAI HOI PONG CO PONG

Diéu 4. C6 dong tham du Pai hdi ddng ¢b dong

4.1

4.2

Piéu kién tham dy Pai hdi:

La tat ca cdc C dong s& hiru cb phan cua Cong ty tai thoi diém ngay 12/03/2024 — ngay dang ky cudi ciing

—theo danh sach ¢6 dong do Tong Cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam (VSDC) cung cap hoic

14 nguoi duge cac Co dong nay ty quyén tham du hop 18.

Cach thire dang ky tham dw Dai hoi:

a) C6 dong co thé Gy quyén bang van ban cho ngudi khac dé thay mdt minh tham du va biéu quyét tai
DHDCD. Ngudi duge ty quyén tham duy DPHDCD khong duge uy quyén lai cho nguoi khéc tham du
DHDCD.

b) Cb déng hoic Ngudi duge Gy quyén can mang theo céc gidy to sau:

- Ban chinh Thu moi hop cua Cong ty;
- Ban chinh Gidy Chimg minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu con hiéu luc;
- Ban chinh Gidy x4c nhan hodc uy quyén tham du Dai hoi (trong trudng hop ty quyén).

¢) €6 dong hodc Ngudi duge ty quyén xudt trinh cac gidy to trén cho Ban Kiém tra tu cach Cé déng va

nhén tai liéu hop PHDCD cling v6i Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

d)  Truong hop hom phiéu chua duge niém phong, C6 dong hodc Ngudi duge iy quyén du hop dén

sau khi Dai hoi da khai mac vin c¢6 quyén ding ky tham du DPHDCD véi Ban Kiém tra tu cach CH




dong, nhan tai liéu hop cling Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét va cé quyén tham gia biéu quyét ngay
sau khi déng ky, trong trudong hop nay, hiéu luc cta nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude dé (néu
¢6) khong thay dbi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg cude hop dé cho C6 dong hodc Ngudi duoc
ay quyén du hop dén mudn ding ky.

e) Cb dong hodic Nguoi dugc ty quyén du hop phai (rng xtr van minh, lich sy, ton trong két qua lam viéc
tai PHPCD. Viéc ghi am, ghi hinh ctia C6 déng hodc Nguoi duoce iy quyén du hop tai Dai hoi phai
dugc thong bao cong khai va phai dugc chap thuan trude bai Chu toa PHDCD.

Diéu 5. Quyén va Nghia vu ciia C6 dong, Dai dién theo ity quyén cia Co dong khi tham dy Dai héi
5.1. Quyén cia Co dong, Pai dién theo iy quyén ciia C6 dong khi tham dy Pai hji:

a. (6 dong duoc truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khac tham du Dai hdi bang vin ban theo miu
cua Cong ty.

b. C6 dong hoac Nguoi dugce iy quyén du hop duge Ban td chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Dai
hoi; duoc thao ludn va biéu quyét tit ca cac van dé thude thim quyén cuia PHDCP theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, cic vin ban quy pham phap luit khéc c6 lién quan va Piéu 1é Cong ty.

c. M&i Co dong hodc Nguoi duge iy quyén du hop khi t6i tham du Pai hoi duoc nhén Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét va cac tai liéu ngay sau khi hoan tit thu tuc dang ky tham du Pai hoi v6i Ban kiém tra
tu cach co dong.

d. Cd dong hoic Ngudi duge ty quyén du hop chi cé thé ding ky du hop trong thoi gian dang ky tham du
Dai héi dugc thdng bao trong thu moi hop, cac trudng hop dang ky mudn sau thoi gian ding ky dugc
giai quyét theo quyét dinh ctia Ngudi trigu tap cude hop.

e. Cd dong hodc Nguoi dugc iy quyén du hop c6 thé roi khoi cude hop va cho ¥ kién bidu quyét trude khi
Dai hdi biéu quyét. Trudong hop C dong hodc Ngudi duoe iy quyén du hop rdi cude hop ma khong cho
y kién biéu quyét thi coi nhu khong c6 y kién véi nhitng van dé ma C6 dong hodc Nguoi duge iy quyén
du hop khéng cho ¥ kién biéu quyét.

5.2. Nghia vu ciia C6 ddng, Ngudi duge iy quyén dy hop khi tham dw Pai hji:

a. Cbd dong hodc Nguoi duge iy quyén dur hop phai tun thu céc quy dinh trong Quy ché nay, Diéu 1& Cong
ty va quy dinh cia Luat doanh nghiép khi tham dy Dai hoi.

b. C& dong hodc Ngudi duge ty quyén du hop chiu trach nhiém bao mét théng tin vé/lién quan dén Dai
hoi ngay ca khi da két thic Dai héi.

Diéu 6. Poan Chi tich
6.1. Doan Chu tich bao gdm cac Thanh vién cia Hoi dong Quan trj (“HPQT™), Ban Téng Gidm déc va thanh
vién khic do Chu tich HDQT dé ctr va duge PHDCD biéu quyét thong qua. Trong dé, Cha tich HPQT la

Chu toa Dai hdi.

6.2. Doan Chu tich s& thuc hién cac cong viée nhdm hd trg viée didu hanh Dai hoi cia Chu toa.
6.3. Quyén va nghia vu ctia Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat dong cia Dai hdi theo chuong trinh da dugc DPai hoi déng cd dong thong qua va
tién hanh cac cong viée dugc cho 1a cin thiét dé didu hanh Pai hoi mét cach hop 18, ¢6 trét tu va dam
bao két qua cudc hop phan anh dugc mong mudn cia da sb cb dong tham du.

b. Huéng din cac Co dong, Khach moi (néu c6) va Pai hoi thao luén.

Trinh hodc iy quyén cho ngudi khac trinh dur thao vé nhitng ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d. C6 quyén quyét dinh vé trinh tu, thu tuc va céc su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia PHDCD,
bao gdbm nhung khéng gidi han:

- Traloi nhimg vén dé do Dai hdi yéu cau hogc chi dinh nguoi tra 16i hoic ghi nhan cac y kién déng
g6p ctia Co dong néu c6 cac ndi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin ¥ kién PHDCD;
- Tam dimng cudc hop DPHDCD néu c6 ngudi du hop ¢6 hanh vi can tré 1am cho cude hop khong
dugc tién hanh mét cach cong bing va hop phap; hodc khong tuan thi sy didu hanh cia Chu
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toa va Doan Chu tich dé Dai hoi tién hanh theo ding quy dinh phap luat.
e. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1& Cong ty.
Piéu 7. Ban Kiém tra tw cach C6 dong
7.1. Ban Kiém tra tu cdch Cb dong gdm ba (03) Thanh vién do Cong ty quyét dinh thanh 1ap.
7.2. Ban Kiém tra tur cach C6 déng c6 quyén va trach nhiém nhu sau:

a.  Kiém tra tu cach ctia C6 dong hodc Ngudi dugc ty quyén du hop; yéu cau C6 dong hodc Ngudi dugce
dy quyén dy hop xuét trinh cac hd so du hop hop 1é theo quy dinh tai diém b, khoan 4.2 Diéu 4 Quy
ché nay dé déi chiéu Danh sach C6 dong va xéc dinh tu cach tham du hop hop 1¢ cia Cb dong hoic
Ngudi duge ty quyén du hop. Truong hop nguoi dang ky du hop khong c6 day du tu cach tham du
Dai hi thi Ban kiém tra tu céch c6 dong c6 quyén tir chdi quyén du hop ctia ngudi do, tir chéi cp Thé
biéu quyét, Phiéu biéu quyét va tai lidu cia Dai hoi;

b.  Phat tai liéu hop, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va céc tai liéu khac cho Cé dong hoic Ngudi dugc -

Uy quyén dy hop tai Pai hoi;
c. Bao céo trudc PHDCD va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach Cd dong tham du Pai hoi trude
khi PHPCP chinh thire dugc tién hanh,
Diéu 8. Ban Thur ky
8.1. Ban Thu ky gdm hai (02) Thanh vién do Chu toa chi dinh.
8.2. Ban Thu ky thuc hién cac cong viéc hd trg Chu toa tai PHPCD, bao gém:
- Tiép nhan Phiéu gop y cua Cd dong hoac Ngudi duge ty quyén du hop va chuyén giao cho Doan Chu
tich;
- Ghi chép dy du, trung thye toan bd ndi dung, dién bién cia DHDCD va nhig van dé da dugc PHDCD
thong qua hodc con luu y tai Dai hoi;
- Soan thao ngi dung va hd trg Doan Chu tich cong bd du thao Bién ban cude hop, Nghi quyét cua
DHDCD va cac thong bao cia Doan Chu tich giri dén cac C6 dong khi duoc yéu cau;
- Cac cdng viéc khéac theo phan cong ctia Chu toa.
Diéu 9. Ban kiém phiéu
9.1. Ban kiém phiéu gdm ba (03) ngudi (01 Truong ban va 02 Thanh vién) do Chu toa dé cir va duge DPHPCD
thong qua tai Dai hoi.
9.2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
a. Chuan bi hom phiéu, phd bién nguyén tic, cach sir dung Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét, trinh tu
biéu quyét;
b. Giam sét viéc biéu quyét ctia cac C6 déng hodic Ngudi duge ty quyén tham du PHDCD:
Kiém phiéu, tinh toén, ghi nhan sé c¢b phan biéu quyét theo timg ndi dung;
d. Bao céo két qua kiém phiéu tai Dai hoi theo chi dinh ciia Chu toa.

CHUONG III
TIEN HANH DAI HOI PONG CO PONG

2

Diéu 10. Piéu kién tién hanh PHPCD

10.1. Cudc hop PHPCP duoc tién hanh khi ¢6 sb Co dong du hop va ty quyén tham du dai dién trén nim muoi
phin tram (50%) tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét.

10.2. Truong hop cudce hop lan thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 10.1 Piéu nay thi
thong bao mdi hop lan thr hai phai dugc gui trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop Ian thir nhét.
Cuge hop Pai hoi dong ¢b dong lan thir hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién tir 33% téng
sO phiéu biéu quyét tr 1én.

10.3. Truong hop cudc hop lan thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 10.2 Didu nay thi
thdng bao m&i hop 1an thir ba phai dugc giri trong thdi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi hai. Cuée
hop Pai hoi dong c6 dong Ian thir ba duge tién hanh khong phu thude vao tdng sé phiéu bidu quyét cua cac



cd dong du hop.

Piéu 11. Tién hanh Pai hoi

11.1. Chu toa diéu hanh cudc hop PHDCDP dién ra theo dung trinh tu, ndi dung chuong trinh da duoc PHDCD
thong qua.

11.2. DPHDCD théo luan va thong qua cac ndi dung chuong trinh Dai hdi theo hinh thirc biéu quyét tai Quy ché
ndy. Chu toa s& bé tri thoi gian hop ly dé thao luan va biéu quyét timg vén dé trong chuong trinh Dai
hoi. Co dong hodc Ngudi duge ity quyén dy hop khi mudn phat biéu y kién phai dugc sy ddng y ciia Chu toa
Dai hoi va phai dam bao ding ndi dung cén trao di, phti hgp véi chuong trinh Dai hoi hodc giri Phiéu gép
y cho Ban Thu ky tong hgp bao cao Chu toa.

Diéu 12. Biéu quyét tai Pai hoi

12.1. Nguyén tic biéu quyét:

- Tt ca céc van dé trong chuong trinh nghi su cia Dai hoi déu dugc thdng qua bang cach Iy y kién biéu
quyét clia tit ca cac c6 dong bing Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

- MB&i ¢6 dong dugc cap 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét c6 déng ddu cta Cong ty. Trong mdi
phiéu biéu quyét s& ghi cac ndi dung cin biéu quyét.

12.2. Thé I¢ biéu quyét:

a. Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Dugc thuc hién ddi vai cac ndi dung: Thong qua chuong trinh hop;
Thong qua quy ché t6 chirc Pai hoi; Thong qua nhan sy Doan chu tich, Ban kiém phiéu; Thong qua Bién
ban, Nghi quyét DHDCD. Cac C) dong hodic Ngudi duge dy quyén du hop biéu quyét bing céch gio
Thé biéu quyét 1én cao hudng vé phia Chu toa (khi duoc Ch toa hoi y kién: tan thanh, khong tan thanh,
khong c6 y kién).

- Ban kiém phiéu danh d4u ma sé c6 dong va s6 phiéu biéu quyét trong (mg cla timg C6 dong hodc
Ngudi dugc iy quyén dy hop tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 ¥ kién.

- Truong hop Cb dong hodc Ngudi duge ty quyén du hop khéng gio Thé biéu quyét trong ca ba lan
biéu quyét tén thanh, khang tan thanh, khong c6 y kién ciia mét vén dé thi dugc xem nhu biéu quyét
tan thanh van dé dé.

- Trudng hop Cd dong hodc Ngudi dugce ty quyén du hop gio Thé biéu quyét trong ca ba 13n hoic
hai trong s6 ba lan biéu quyét tan thanh, khong tén thanh, khong cé ¥ kién ctia mdt van dé thi duoc
xem nhur biéu quyét khong tan thanh vén dé do.

b. Biéu quyét biing Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét dugc sir dung khi céc C6 dong hodic Ngudi duge
ty quyén dy hop biéu quyét thong qua cac Béo cdo, Td trinh tai Dai hoi ngoai cac ndi dung da dugc Dai
hdi biéu quyét bing Thé biéu quyét. Cé dong hodc Ngudi dugce dy quyén du hop thuc hién bidu quyét
nhu sau:

- C6 dong hogc Nguoi duge iy quyén du hop thuc hién viée biéu quyét dé tdn thanh, hoic khong
tdn thanh, hoic khong cé y kién mjt van dé bang cach danh ddu “X” vao & tuong (mg trong Phiéu
biéu quyét. Sau khi biéu quyét hét cac ndi dung, Co dong hodc Ngudi duge iy quyén du hop ky tén
vao Phiéu biéu quyét va bo vao thing phiéu, Ban kiém phiéu s& thu hdi Phiéu biéu quyét dé thong
ké két qua.

- Trudng hop thay déi v kién, C dong hodc Nguoi duge iy quyén du hop khoanh tron 6 di chon dé
hay, chon 6 méi va ky tén vao 6 méi duge chon dé tranh gia mao.

- Trudng hop chon lai phuong én di hiy, Cb déng hoac Ngudi duge iy quyén du hop t6 kin 6 da hay
dé chon lai va ky tén bén canh 6 nay dé tranh gia mao.

12.3. Thé biéu quyét khéng hop 1€ 1a cac thé thude mot trong céc truong hop sau:

a. Thé biéu quyét khong do Cong ty phat hanh va khong cé déu cua Cong ty; va/hodc ghi thém ndi dung,
thong tin, ky hiéu khac khi khong dugc Cha toa yéu cau.
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b. Theé biéu quyét bi gach xda, sira chira, réach, khong con nguyén ven (trudng hop nay Co dong hodc Ngudi
duoc ty quyén du hop c6 thé yéu cau dbi lai thé méi va tra lai thé cii cho Ban kiém phiéu, mdi Cé dong
hogdic Ngudi dugce ty quyén dy hop duge yéu cau dbi Thé biéu quyét mot (01) lan).

12.4. Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ 1a cac phiéu thudc mot trong cac truong hop sau:

a. Phiéu biéu quyét khong do Cong ty phat hanh va khong c6 déu cua Cong ty; va/hodc ghi thém ndi dung,
théng tin, ky hiéu khac khi khong dugce Chii toa yéu cau.

b. Phiéu dé tréng moi 6 ldy y kién.

Phiéu stra chita, gach x6a hodc dién vao nhiéu hon mot 6 ldy y kién ma khong c6 chit ky cua cb dong
hozic ngudi duge ty quyén bén canh 6 lya chon cudi ciing. Trong trudng hgp nay, nhimg ndi dung biéu
quyét do s& duge xem nhu Khéng ¢é ¥ kién; nhirng noi dung cdn lai duge biéu quyét hop 1¢ van cé gia
tri phap ly.

d. Phiéu khong c6 chir ky ctia Cd dong hodc Ngudi duoce iy quyén du hop.

e. Phiéu biéu quyét khong giri cho Ban kiém phiéu trong qua trinh thu phiéu tai Dai hoi.

Diéu 13: Kiém phiéu
13.1. Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh sau day:
Lam viéc tai khu vuc do Chu toa b tri;
C6 thé sir dung cac phuong tién k¥ thuat dién tir do Cong ty trang bi, sip xép dé hd trg viéc kiém
phiéu;
Kiém tra tinh hop 1é cia Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét;
Kiém tra lan luot timg Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va ghi nhan két qua kiém phiéu;
Tinh toan va loai bo s6 ¢6 phan khong dugc quyén biéu quyét cua Cd dong khong c6 quyén biéu quyét
(néu co);

- Niém phong toan bo Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét ban giao lai cho DPoan chu tich.

13.2. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap Bién ban kiém phiéu dé thong ké két qua biéu quyét doi véi timg vén dé
biéu quyét dé béo cdo PHDCD theo chi dinh ctia Chu toa.

Diéu 14: Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& duoc Ban kiém phiéu hodic ngudi duge Ch toa chi dinh cong bé tai Dai hoi.

Diéu 15: Thong qua Nghi quyét cia PHPCP

Diéu kién dé Nghi quyét PHPCP dugc thong qua thyc hién theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép hién hanh va
Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 16: Bién ban hop va Nghi quyét PHDCD

16.1. Ban Thu ky chiu trach nhiém ghi lai dién bién cuoc hop DHDCD, va ldp bién ban hop PHDCD.

16.2. Bién ban hop va Nghi quyét DPHDCD vé céc van dé trong chuong trinh Dai hdi phai duge thong qua trude
khi bé mac.

16.3. Chu toa va Ban Thu ky lién d&i chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc va trung thyc cua Bién ban hop va Nghi
quyét PHDCD.

16.4. Bién ban hop va Nghi quyét DHDCD phai dugc luu giir tai Cong ty.
CHUONG 1V
DPIEU KHOAN THI HANH
Diéu 17: Higu lye thi hanh
17.1. Quy ché nay dugc doc trudec DPHDCP va liy v kién biéu quyét cta cac Co d6ng dé thong qua. Néu Quy ché
nay dugc DPHDCD thong qua véi ty 1€ trén ndm muoi phan traim (50%) tong sé phiéu biéu quyét thi Quy
ché nay s€ ¢ hiéu luc thi hanh tai Dal hoi.

17.2. Cac Cb dong, Nguorl duge Uy quyén du hop, cac Thanh vién td chirc cude hop PHDCD cua Cong ty
C6 phan San xuat va Pau tu Hoang Gia chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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