
Mu 1.4-QCVT 

TONG QONG TY CAP NtJOC sAi GON CQNG HOA xA HO! CHt NGHIA VIJT NAM 
TRACH N1-1IM HtYU H4N M()T THAN}I VIEN Dc Ip — Tr do — Hnh phüc 
CONG TY CO PHAN CAP N1XOC CHQ LON 

S23 L  /CBTT-CNCL Tp.H ChI Minh, ngày OLthang L nám 2025 

CONG BO THÔNG TIN BAT THU1NG 

KInh gti. - Uy ban Chfrng khoán Nhà nithc 
- S& Giao d1ch Chirug k]ioán TP.HCM 

1. Ten t chüc: CONG TY CO PHAN CAP NTSOC CH( L(1N 

Mãchüngkhon: CLW 

- Dja chi trti s& chInh: 97 Pham Him Clii, PhiRng 12, Qun 5, TP.HCM 

- Diênthoai: (028) 3955 2354 Fax: (028) 3955 0424 

E-mail: cncholon@capnuoccho1on.com.vn  

2. Ni dung cong b thông tin: 

v'Ngh quyt s 5O /NQ-CNCL ngày cjL/.  L /2025 cüa Hi dng qun fri. 

VQuyt dnh s 15 L /QD-CNCL ngày oL/  L /2025 cüa Hi dng qun trj v 
vic ban hành Quy ché Kiêm toán ni b (sira dôi, bô sung lan 1) và Quy trinh 
Kiêm ton ni b. 

3. Thông tin nay dã diicic cong b trên trang thông tin din tr cüa cong ty vào ngày 
CL /  L. /2025 tai  dung dn ti dir&ng dan www.capn.uoccholon.com.vn.  

Cháng tôi xin cam kát các thông tin cong b trên day là dng sr th.t và hoàn 
toàn chu trách nhim truóc pháp 1ut ye ni dung các thông tin dã cOng bO./. 

Tài lieu JInh kern: 
-NQ so 5'D/NQ-CNCL 
-QD so  1A  /QD-CNCL 
Noi nhân: 
- Nhu trén; 
- Liru VT, VP.HDQT. 



Mu 1.1-QCVT 

TONG CONG TY CAP NTIOC sAl GON CONG IIOA xA 1101 CHU NGHIA V1T NAM 
TRACH NHIM HUU HZN MOT  THANH VIEN Dc Ip  — Tir do — Hnh phüc 
CONG TY cO PHAN CAP NUOC CHQ LON 

Sé: 5 /NQ-CNCL TP.H ChI Minh ngày OLthang L- nám 2025 

NGIIj QUYET 
(Phiên h9p ngày 3 1/03/2025) 

HOI BONG QUAN TRj 
CONG TY cO PHAN CAP NIIOC CHV WN 

Can cii' Lut Doanh nghip so' 59/2020/QH14 ngày 17/06/2020 cza Quo'c 
hi nzthc C7ng hc3a Xà hi CJn'i nghia Viçt Nam; 

Can cz' Quyêt djnh so 6656/QD-UBND ngày 3 0/12/2005 cia C'hü tjch Uy 
ban nhán dan thành phO Ho ChI Minh ye vic phê duyt phuv'ng an và chuyén Chi 
nhánh cap nzthc Chci L&n thuç5c TOng Cong ty Cap nzthc Sài Gôn thành C'Ong CO 
phdn Cap nithc ChciLón; 

Can ci Diêu l tO ch&c và hogt dçng Ong cO phân cap nzthc C'hçr L&n 
(si'ca dOi, bO sung lan 5) dä dupcDgi hç5i dng co' dOng thwOi'ig niên nàm 2021 
thông qua ngày 2 7/04/2021 (NQ so 11/NQ-DHDCD); 

Trong cuc hQp Hi dOng quân trj (HDQT) ngày 3 1/03/2025, cdc thành viên 
HDQT dd nghe báo cáo và trao dôi ye các nç5i dung. Trên cci s& tOng hcxp j5 kiên 
tháo luan cla các thành viên c4 hQp, sit nhát trI cza các thành viên HDQT và ket 
lun cia Ong Chi tjch HDQT 

QUYET NGII: 

Biu 1. K hooch h9p D.i hi ding c diông (DHDCD) thithng niên näni 
2025: 

1. Thôi gian và dja dim: 
Th?i gian: 08 gi 00 phüt ngày 28/04/2025 (thu hai) 
Dja dim: Cong iy C phn C.p nTthc Chc Lécn 
2. Thông qua ni dung và tài lieu trinh DHDCD: 
Báo cáo kt qua san xut kinh doanh (SXKD) näm 2024 và kê hooch SXKD 

näm 2025. 
Báo cáo k& qua tài chinE nãm 2024 và k hoch näm 2025. 

- Báo cáo hot diQng cüa HDQT nm 2024. 
- Báo cáo cüa BKS dánh giá kt qua hot dng SXKD và tInE birth tài chfnh 

närn 2024. 
- Các ni dung xin kin DHDCE) (nhu d xut cüa Ban diêu hành ti t trhih 

so 285/TTr-CNCL ngày 2 1/03/2025): 
• K hoch phân phM 1çi nhun và chia c tóc näm 2024. 
• K hoach kinh doanh näm 2025. 
• Chon dan vj kiêm toán báo cáo tài chinE nm 2025. 
• Hçip ding mua ban si nrnc sach  k kt vri Tng Cong ty Cp nuc Sài 

Gôn TNHH MTV (sau day viêt tat là TOng COng ty): 
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'/Báo cáo don giá cüa hçp dng mua Si nuó'c sch nãrn 2024 (don giá 
diêu chinh) và don giá nãm 2025 dã k) kêt. 

/Uy quyên cho FIDQT xem xét, quyêt djnh ye don giá k kêt hçip dông 
mua ban si nuó'c sach  näm 2026 trong thi gian chira to chirc DHDCD thu&ng niên 
nàm 2026. Trong truông hcTp nay, F1DQT có trách nEim báo cáo DHDCD näm 
2026 ye don giá k kêt hcp dông mua ban si nuâc sch närn 2026 ma HDQT dã 
thông qua. 

• Qu thu lao tliçrc hin näm 2024 và qu5 thñ lao k hoch näm 2025 cüa 
ngiRii quãn 1 không chuyên trách. 

• Min nhim và bu b sung thành viên HDQT nhim k 2022 — 2027. 
3. Giao Giám dôc Cong ty chi 4o các phông, ban nghip vii chuân bj. 

Diu 2. Thông qua k hoach  san xut kinh doanh, phucing an du ti.r và dçr an 
dâu tu (dieu chinh) närn 2025: 

a Kê hoach san xuât kinh doanh 
So 
TT 

. Chi tieu . Dan vi tinh 
. 

Kêhoach 
nam 2025 

Ghi chu 

1 San hrcmg 1.000m3  110.600 

2 Gn mri dhng h niiOc cO nhO cái 1.800 

3 Thaydnghnicdnhki cái 51.702 

3.1 Thaydnghnzthcc5'nhô cái 51.644 

3.2 Thaydnghnwâccãló'n cái 58 

4 % 12,20 

b) Phwo'ng an du tw và dr an du hr (diu chin/i): 
1. Diu chinh ten goi, quy mô 02 cong trmnh do Uy ban nhân dan Qun 8 thành 

1p Phithng Rach  Ong, ci the: 
S 
TT 

Dä dirçrc duyt theo Ngh quyt s 
48/NQ-CNCL ngày 20/12/2024 De ngh then chmh 

1 Du tii thay mth tuyn ng cp nrn9c 
phithng 2 qun 8 (dct 2).. 
Tong müc dâu tir: 3.3 13 triu dông 

Dan hr thay m(n tuyên ông cap niroc 
phwbiig Rch Ong qun 8 (dcyt 2) 
Tong müc dâu tir: 3.3 13 triu dông 

2 Du tu thay mài tuyn ng cp nucrc 
phithng 2 qun 8 (dgt 3) 
Tong mirc dâu tir: 5.210 triu dông 

Dan hr thay mói tuyên ông cap rnthc 
phir&ng Rch Ong qun 8 
Tong müc dâu tu: 5.253 triu dông 

2. Chuyn 01 cong trInh tr giai don "chun bj du ttf' sang giai doan "kh&i 
cong m&i" do can phãi triên khai dông b vi dir an nâng cap h tang cüa dja phuang, 
ciithê: 

S 
TT 

. Ten gçn Ngun 
Näng 

hrc 
thiet k 

Tong 
von 

dan tir 
(tr.dng 

) 

DangkMI 

Khoi 
hryng 
(met) 

Giá tn 
khôi 

hrqng 
(tr.dng) 

Giá tn 
giãi 

ngân 
(tr.dông) 

2.480 Duttxthaymcivà 

nângcptuynng 
cpnithcphuèiig11, 
13qun6 

Vn 
kinh 

doanh 

175m 
0225 
810m 
0180 

3.100 985 3.100 

'CON 

CAP 



o5.c  

HAN 
4UOC 
LJN 

Khi hrqng, giá trj khôi hrcmg và giá trj giãi ngân cüa cong trInh dâu tu thay mâi 
on muc trong giai doan khi cong mri diêu chinh ahu sau: 
S 
TT 

,.. Ni dung . Don vl tinh 
Dtrcrc duyêt theo NQ s 

48/NQ-CNCLngày 20/12/2024 
D ughi 

diu chinh 

DAU TTJ THAYM fl ONG MUC 
Cong trInh khO'i cOng rnái 

1 S cong trInh Cong trInh 7 8 
2 Tngvondâutu 

Khi hrcng 
Triudng 

m 
23.305 

9.484 
26.405 
10.469 3 

4 Giá trj khi lucing Triu dng 23.3 05 26.405 

5 Giátrjgiãingân Triudng 19.161 21.641 
* Tài lieu dinh kern: Danh mc cong trInh nàrn 2025 diu chinh. 

Diu 3. Thông qua qu5 tin luang thxc hin näm 2024 cüa ngi.thi lao &ng 
Va nguài qun i)" Cong ty: 

- Qu5 tin hxcng thirc hin cüa ngu?i quãn l Cong ty chuyên trách là 
3.810 triu dông (Ba ti', tam tram mi.thi triu dong). 

- Qu5 ti&n luo-ng thçrc hin cüa nguii lao dng Cong ty là 115.852 triu 
dông (Met  tram mi.r&i lam t, tam tram nam muai hai triu dong). 

Diêu 4. Théng nht phê duyt tinh hInh sir dimg lao dng näm 2024 và k 
hoach si:r di1ng lao dng näm 2025 nhu dé xuât cüa Ban diêu hành tai  t trInh so 
48/TTr-CNCL ngày 18/02/2025. 

Diu 5. Thông qua các ni dung v cong tác cüa Ban Kiêm toán ni b: 
- Báo cáo cong tác kim toán ni b qu 4 nm 2024. 

Báo cáo hoat dng cüa Ban Kim toán nti b nam 2024. 
K hoch hoat  dng cüa Ban Kim toán nQi b nàm 2025, nhu d ng 

tai t trinh sO 02/TTr-KTNB ngày 26/02/2025 cüa Ban Kiêm toán ni bt. 
- Dr thào Quy ché ho.t dng cüa Ban Kim toán ni b (si:ra dii, b sung 

ln 1) gm 4 Chuong, 30 Diu và dir thão Quy trInh kim toán ni b (dinh kern), nhu 
dê nghj ti t?Y trInh sO 03/TTr-KTNB ngày 26/02/2025 cüa Ban Kim toán ni b. 

- Chü tch HDQT chju trách nihim k ban hành Quy ch và Quy trmnh 
kiêm toán ni b. 

Diêu 6. V vic k kt hcp dng mua v.t tu cüa Cong ty TNHH Thuang m.i 
N.T.P: 

- Ch.p thun k kt hçp dng mua 40 b dng h nu6c din tir sOng siêu 
am 50 ly, xu.t x1fr: Israel, k ma hiu: Octave, hAng sAn xuât: Arad do Cong ty 
TNHIH thucng m.i N.T.P cung cap vci giá trj hçrp dông dA bao gôm 10% thuê 
GTGT là 2.026.080.0 12 dông (So tiên bang chft: hai không tram hai muo'i sáu 
triu, khOng tram tam muoi ngân, không tram muài hai dông). 

- Giao Giám dc Cong ty t chüc thçrc hin mua sm theo dCmg quy djnh 
cüa pháp lut. 
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Diu 7. V hap dong mua ban si nuc sch qua dông h tng näm 2025 k 
kêt v&i Tong Cong ty: 

- Thông qua don giá,và các diêu khoãn cüa hap dông mua ban si nuóc sach 
qua dông ho tong näm 2025 k kêt vó'i Tong Cong ty vài don giá là 6.7 17,1 
dông/m3  (Sáu nghIn, bay tram muñ bay phây mt dong). 

- Giao Giám dôc Cong ty xem xét, quyêt djnh dan giá diêu chinh cüa hçip 
dông mua ban si nithc sach  nàm 2025 trên co sâ tôc d th.ng hoc giàm thirc tê giá 
ban lé biinh quãn nàm 2025 dugc the hin trong hap dông mua ban si nuóc sach 
näm 2025 áà duçic HDQT thông qua. 

Diu 8. V hcrp dng thuê tài san hoat dng nàm 2025: 
- Thông qua hap dng thuê tài san boat dng näm 2025 k kt vâi Tng 

Cong ty gôm 62 danh rnic tài san vth giá trj ci.ia hqp dông truôc thuê GTGT là 
35.168.415.169 dông (bang chü: ba mucii lam t), mt tram sáu muoi tam triu, bôn 
tram mui lam ngàn, mt tram sáu muai chin dông). 

- Trong qua trinh thi.xc hin hap dông nêu có sr thay dôi lam tàng/giãrn giá 
frj hap dOng thuê tài san hoat dng nhu: tãng/giãm chi phI lài vay theo lãi suât cUa 
ngãn hang cho vay, täng/giãm so lucmg tài san thuê thI giao Giám dôc Cong ty xem 
xét, quyêt dlnh  k ph%i liic hap diông thuê tài san näm 2025 trên co sâ dam bào 
quyên 1c'i cüa hai ben. 

Diu 9. V hap dng cho thuê tài san hoat dng nàm 2025: 
- Thông qua hap dông cho thuê tài san trên dja bàn huyn Binh Chánh 

nãm 2025 k két vri Tong Cong ty v&i giá frj cüa hap dOng truâc thuê GTGT là 
4.898.918.346 dông (bang chü: bôn t, tam tram chIn muai tam triu, chin trm 
muà'i tam ngàn, ba tram bôn muai sáu dông). 

- Trong qua trInh thtxc hin hap dông nêu Co sçi thay dôi 1?rni  thng/giàm giá )*) 
tr hap dông cho thuê tài san nhu: täng/giãm so 1uçng tài san cho thuê thi giao JJ 
Gim dôc Cong ty xem xét, quyêt djnh k phii 1iic hap dông cho thuê tài san nam  /1 
2025 trên co s dam bão quyên igi cüa hai ben. 

Diu 10. Ngh quyt nay có hiu lirc k t ngày k. HQi dng quail trj, Ban 
Giána doe, và các phông, ban, di trong Cong ty Co trách nhim thi hành nghj quyt 
nay.!. 

Noi nhân: 
-Nhir diêu 10; 
-Ban kiêm soát; 
-Liru VT, VP.HDQT. 
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TONG CONG TY CAP NUOC SAI GON 
TRACH NHIEM  HUU  HAN MOT THANH VIEN 
CONG TY CO PlAN CAP N1fC CHV LON 

CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIET NAM 
Dc Ip - 'r do - 11nh phOc 

Thành ph FM C/il Minh, ngày Q-tháng L1 näni 2025 

DANH MVC  CONG TR1NH IMEU CHINH 

STT DANH MI•JC CONG TR1NH Ngun von 
Nän Ic TOg tu 

Duc duyt theo Nghj quyt s 
481NQ-CNCL ngày 20/12/2024 

D ngh diu chinh 

Ghi chO KhOi 
Iirçrng 
(met) 

Giá tn 
khOi hrçrng 
(tr.dOng) 

Giá tn 
gãi ngãn 
(tr.dOng) 

KhOi 
Iuqng 
(met) 

Giá tn 
khOi Iuyng 
(tr.dOng) 

Cia tn 
giãi ngãn 
(tr.dng) 

Au TU' THAY Mfl VA NANG CAP TUYEN ONG CAP NU'OC 
CONG TRINHKHOI CONG MOI 10.469m 26.405 9.484 23.305 19.161 10.469 26.405 21.641 

I Du ti thay mài va nâng cp tuyn Ong cp nuàc 
PIitsing 14 Qun 5 

Vn kinh doanh Q.5 579m 0180 2.680 1.152 2.680 2.291 1.152 2.680 2.291 

573m 0125 
2 DOututhaymaivanângcOptuyn6ngcpnrac 

phing 8, 10 qu.n 5 (dcit 2) 
Vnkinhdoanh Q.5 210m 0180 4.244 1.470 4.244 3.465 1.470 4.244 3.465 

1.260m 0125 
3 Du tu thay mài và nâng cp tuyn Ong cOp nuâc 

phucng 5 qun 8 (dot 1) 
V6n kinh doanh Q.8 500m 0180 3.875 1.550 3.875 3.165 1.550 3.875 3.165 

1,050m 0125 
4 DOu tu thay niôi vànng cOp tuyn Ong cOp nuàc 

phung2,5,6qun8 
Vn kinh doanh Q.8 1.609m 0125 3.846 1.609 3.846 3.134 1.609 3.846 3.134 

// 

5 DOututhaym6ivànngcOptuyénOngc4pnuac 
phuing An L?C  qun B1nh Tan (d7) 

Vónkinhdoanh Q.BT 1.700m 0125 4.148 1.700 4.148 3.396 1.700 4.148 3.396 

6 DOu to thay mlvi va nâng cAp tuyn Ang cOp nuâc 
Phulcng An Lac, Qun Blnh Tan (dcTt 11) 

VOn kinh doanh Q.BT 740m 0180 2.658 1.255 2.658 2.204 1.255 2.658 2.204 

515m 0125 
7 DAu tu thay mlvi và nang cOp tuyOn ông cOp nuc 

phuing 2, 5, 12 qun 5 
VOn kinh doanh Q.5 341 m 0180 1.854 748 1.854 1.506 748 1.854 1.506 

296m 0125 
him 050 

8 DAu fl.i thay mlvi và nâng cOp tuyOn Ang cAp nuàc 
phu&ng II, 13 qun 6 

VOn kinh doanh Q.6 175m 0225 3.100 985 3.100 2.480 -ChuyAn 
giai doan 
tlr 'ChuOn 
bj dAu tu" 
- "khài 

810m 0180 
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ONG QUAN TRI 

TICH 

STT DANH MVC  CONG TR1NH Ngun vn DIa . 
diem 

Nng Iy'c 
thit k 

Tong von 

Duçrc duyt theo Ngh quyct so 
481NQ-CNCL ngãy 20/12/2024 

D ngh diu chinh 

Ghi chü Khi 
Iung 
(met) 

Giá tn 
khi krçng 
(tr.dng) 

Giá tn 
giãi ngân 
(tr.diing) 

Khi 
lwçng 
(met) 

Giá tn 
khi Iuçrng 
(tr.dng) 

Gi tn 
giãi ngãn 
(tr.dng) 

CONG TRINiI DLEU CFII1H TEN 
DAu tu thay mói tuyn ng cp nuc phu&ng Rch 
Ong qun 8 (dt 2) 

V6n kinh doanh Q.8 340m 0180 3.313 Diu chinh 
Ten cong 
trinh theo 
TI'rsó 
170/TTr-
KT ngày 
21/02/2025 

1.055in 0125 
2 Du tu thay mOi tuyn ng cp nuc phu'&ng Rcli 

Ongqun8 

Von kinh doanh Q.8 2.023m 0125 5.253 DiOu chinh 
TCnvâ 
quy niO 
cOng trinh 
theo TTr 
sO 
147/fUr-
KT ngày 

Noi nhn: 

- DHDCD; 

- 1-IDQT; 

- Ban Giám dOc 'dO blOt'; 

- PhOng, Ban, fJii "dO thrc hin"; 
- Luu VT,HDQT. 
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TO1NG TY CAP NEJOC SAI GON CONG HOA xA 1101 CHU NGHiA VIT NAM 
UU HN MOT  THANH VIEN Dc 1p — Tiy do — Hnh phüc 

N CAP NIXOC CH L1N 

QUY CHE KIEM TOAN NO! BQ 
CONG TY CO PHAN CAP NU'OC CHa LON 

., A (Stra dot, bo sung lan 1) 
(Ban hành theo Nghj quye't so' /NQ-GNcL-HDQT ngày tháng nàm 20 

cza H5i dOng quán trj Cong ty CO phán Cap nzthc Chct Lán) 

Chtrong I 
QUY D4NH CHUNG 

Diu 1. Pham vi diu chinh 

Quy chê nay quy djnh v mic tiêu, phm vi hot dng, vj trI, nhim vii, quyn 
han, trách nhim cüa kiêm toán ni b ti Cong ty Co phân Cap nuâc Chç Lrn 
(sau day gi là Cong ty) và môi quan h vi các b phn khác bao gôm cã phm vi 
và cách thüc cung cap thông tin phitc vi kiêm toán; trong do có các yêu câu ye tInh 
dc lap, khách quan, các nguyen täc c bàn, yeu câu ye trInh d chuyên môn, vic 
dam bào chat kccmg cUa kiêm toán ni b và các nOi  dung có lien quan khác. 

Diu 2. I3i ttrçng áp diing 

Quy ch nay áp diving cho t.t cá thành viên Ban Kim toán ni b (sau day vit 
tat là Ban KTNB), các phOng, ban, di và các to chüc, cá nhân khác có lien quan 
den hot dng kiêm toán ni b cüa COng ty. 

Diêu 3. Giãi thIch tir ngfr 

1. Hii dng quàn trj: Là Hi dng quãn trj COng ty C phn Cp nuóc Chq 
Lan. 

2. Kim toán ni b: Là vic kim tra, dánh giá, giám sat tInh dy dü, thIch 
hp và tInh hru hiu cüa kiêrn soát ni b. 

3. NgiRi lam cOng tác kim toán ni b: Là nguai thirc hin cong tác kim 
toán ni b cüa Cong ty. 

4. Tru&ng Ban KTNB: Là nguai phii trách cOng tác kim toán ni b cüa 
COng ty, chju trách nhim tO chüc, thçrc hin hot dng kiêm toán ni b theo quy 
djnh cUa pháp lu.t và theo Quy chê nay. 

5. He thng kim soát ni b cüa Cong ty: Là tp hçrp các Co ch, chInh sách, 
quy djnh, quy trInh ni b và các thu t%lc kiêm soát. 
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6. Nguài có lien quan ella ngi.thi lam cong tác kiêm toán ni b: Là bô dé, mc 
dé, bô nuoi, mc nuôi, bô chOng, mc chông, bô vçl, mc vç, vç, chông, con dé, eon 
nuôi, anh rut, chi. rut, em rut, anh rê, em rê, chj dâu, em dâu. 

7. Rh ro: Là các slr vic không chc ch&n có th xày ra trong boat dng kinh 
doanh, gay ton that doanh thu, 1?i  nhun, von, các thit hai  vt chat và phi 4t chat 
khác hoc không dat  duçic mic tiêu san xuât kinh doanh ella Cong ty. 

Diu 4. Muc tiêu ella kim toán ni bô: 

Thông qua các boat dng kirn tra, dánh giá và tir vn, kim toán ni b dira 
ra các dam bão mang tInh dQc lap, kbách quan và các khuyên nghj cho Cong ty ye 
các ni dung sau day: 

1. H thng kim soát ni b ella Cong ty dã duçic thit 1p và vn hành mt 
each phll hçp nhäm phông ngra, phát hin, xll l các rh ro ella Cong ty. 

2. Cáe quy trmnh qun trj và quy trInh quân l rh ro ella COng ty dam bâo tInh 
hiu qua và có hiu suât eao. 

3. Các mic tiêu boat dng và các mijc tiêu chin lugc, k hoach  và nhim vi 
cong tác ma Cong ty dat  duc. 

Diêu 5. Vj trI cüa Kiêm toán ni b 

1. Ban KTNB do Hi dng quari frj quyt djnh thành lip.  Hi dng quân trj 
quàn l trçrc tiêp Ban KTNB. 

2. Ban KTNB trcng drnmg mt phOng, ban, di trong co cu t chllc b may 
ella Cong ty, thirc hin chllc näng, nhim VIJ theo Quy ché Kiêm toan ni b do 
Hi diông quãn trj ban hành, sha dôi, bô sung theo quy djnh pháp lut. 

3. Tru&ng Ban KTNB và nhãn sir ella Ban KTNB do HOi  ding quàn tn. quyt 
djnh trên ccr s& dê xuât ella Giám dOe. 

4. Luang, phii ep và eáe eh dO khác ella nhân sii Ban KTNB thirc hin theo 
quy chê trã lirong, thu&ng hiOn  hành ella Cong ty. Mllc hrcng ella Tnnrng ban 
KTNB do HOi  dông quãn trj quyêt djnh. 

5. Truâng Ban KTNB ehju trhcb nhim báo cáo v chuyên mOn eho HOi dông 
quán tr và thu tçic hành chInh (thông báo ljch kiêm toán, các van dê ye di 'ai,  cong 
tác phi,...) eho Giám dOe Cong ty. 

6. Tnr&ng Ban KTNB có quyn báo cáo và trao di trirc tip v&i HOi dng 
quàn trjlChh tjch HOi  dông quãn trj khi can thiêt. 

7. Trithng Ban KTNB sè djnh kSr báo cáo cho HOi  dng quan trj v kt qua 
boat dng ella Ban KTNB theo kehoach hang näm. Báo cáo cüng sê bao gOm cáe 
van dê rh ro và kiêrn soát dáng ke, rhi ro gian 1n phát hin trong qua trInh kiêm 
toán (nêu eo), van dê quân trj và cáe van de khác can thiêt hoc theo yêu eau ella 
HOi dông quán trj. 
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Diêu 6. Phm vi ciia Kiêm toán nôi ho 

1. Kim toán ni b bao gm boat dng dua ra dam bào và tu vn (theo yêu 
câu cia cong ty) mt cách dc 1p, khách quan nhàm tao  them giá trj và hoàn thin 
các boat ding cüa Cong ty. Kiêm toán ni b giip cho Cong ty dat  duge các mc 
tiêu cüa mmnh bang cách áp dmg phuGng pháp tiêp cn có nguyen täc và mang tinh 
h thông nhàm dánh giá và nâng cao hiu qua cüa các quy trInh quân 1 rüi ro, quy 
trInh kiêm soát và quãn trj. 

2. Pham vi kim toán ni b bao gm, nhung kbông giói hn vic kim tra, 
dánh giá tInh day dü và hiu qua cüa quàn trj, qun 1 ri.ii ro và kiêm soát ni b 
trong vic thc thi trách nhim duçc giao; thra ra các kiên nghj hoàn thin dê dat 
dugc m11c tiêu và mic diich cüa Cong ty. 

3. Pham vi dánh giá cüa hoat dng kim toán ni b bao gm: 

a) Dua ra dam bão thông qua vic kim tra, dánh giá tInh dy dü và hiu qua 
cüa quân trj, quail 1 rüi ro và kiêm soát ni b nhàm giüp Cong ty dat  dirçc các 
miic tiêu chiên hrcc, boat  dng, tuân thU và tài chInh: 

i. Theo dôi và dánh giá các quy trInh quán trj. 

ii. Theo döi và dánh giá hiu qua cUa các quy trInh qun 1 rUi ro cUa Cong 
ty. 

iii. Dánh giá rUi ro lien quan dn vic dat  duçic các mijc tiêu chin 1uçc cUa 
Cong ty. 

iv. Dánh giá các h thng dixçc thiát 1p d dam báo tuân thU các chinh sách, 
ké hoach, thU tiic, 1ut pháp, chê d tài chInh, ké toán và quy djnh có the có tác 
dng dáng kê den Cong ty. 

v. KMm tra thông tin kinh t, tài chinh cUa báo cáo tài chinh, báo cáo k toán 
quân tn. 

vi. Dánh giá các phucing tin báo v tài san và xác minh s1r hin hru cUa các 
tài san do khi can. 

vii. Báo cáo các rUi ro dáng k và các van de kim soát bao gôm rüi ro gian 
ln, van dê quan frj và các van dê khác can thiêt hoc theo yêu câu cUa Giám dôc 
và Hti dông quân trj. 

b) Dim ra các phãn tIch chuyên sâu và các kin nghj dra trên danh giá d lieu 
và các quy trInh cUa Cong ty: 

i. Dánh giá d tin cy và tInh toàn vn cUa h thng thông tin quán 1 và các 
phuang tin duçic sU dmg dê xác dnh, do luOng, phân loai và báo cáo thông tin 
do. 

ii. Phân tIch các hoat  dng hoc chucrng trinh d xác dnh kt qua có phU hçp 
vri mc tiêu và miic dIch dä thiêt 1p khOng. 
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iii. Dánh giá các hoat dng hoc chtrcing trInh có duqc thrc hin theo k hoach 
không. 

iv. DanE giá biu qua và hiu suit sir dçing các ngun 1irc. 

c) Dua ra các hr vn, khuyn nghj mt cách dOc  1p khách quan: Thirc hin 
các boat  dng tu vn (theo yêu câu cüa cong ty) lien quan den quy trinh quán trj, 
quân 1 rüi ro và kiêm soát ni b phü hçp vth Cong ty. 

d) Tix vn cho Cong ty trong vic içra ch9n, kim soát si1 dicing djch vii kiêm 
ton dc 1p bào dam tiêt kiêm, hiu qua. 

e) Báo cáo dnh kr v mic dIch, quyn hn, trách nhim và hiu suit cüa Ban 
KTNB lien quan den kê hoach dã duqc phê duyt. 

f) Kim tra và dánh giá các boat dng cii th theo yeu cu cüa Hi dng quail 
tr nêu phü hqp vâi các quy djnh pháp lut và nguyen tàc cüa kiêm ton ni b. 

g) Thirc hin kim toán truóc: duqc thirc hin kim toán trtrâc khi din ra vic 
thrc hin các dir an, chuong trInh, kê hoach boat  dng cüa bO phn duc kiêm 
toán, nhàm dánh giá d tin cy cüa các thông tin, tài lieu, tInh kinh té, tinh kbã thi 
và hiu qua cüa dir an, chuang trmnh, kê hoach  hoat dng; giüp các cap quãn l có 
dirçc nhmg thông tin tin cy âê thra ra các quyêt dinE. 

h) Thiic hin kim toán dng thii: disçc thrc hin kim toán trong khi các dir 
an, chucmg trInh, kê hoach  boat dng cüa b phn thrçc kiêm toán dang diên ra, 
nhm danE giá tiên d, chat luçmg quátrInh thc hin hoat dng; phát hin và kiên 
nghj kjp th&i các bin pháp sira cha nhng sai lch, thiêu sot, yeu kern trong qua 
trInh thrc bin dir an, chucxng trInh, ké hoach boat dng, nhàm dam bào thirc hin 
tOt nhât các miic tiêu cüa dr an, ké hoach cüa b phn duçc kiêm toán. 

i) Thirc hin kim toán sau: ducic thrc hin kirn toán sau khi dir an, chiicmg 
trinh, k hoach boat dng cüa b phn duc kiêm toán dã hoàn thãnh, nhäm thrc 
hin các ni dung, miic tiêu kiêm toán báo cáo tài chinh, kiêm toán tun thu và 
kiêm toán hoat dng dOi vâi hoat dng cüa b phn duqc kiêm toán. 

Diu 7. Các nguyen tc co ban cüa kim toán ni b 

1. TInh dc l.p: NguOi lam cong tác kim toán ni b khOng diiçc dng th0i 
dam nhn các cong vic thuc dOi tirçYng cüa kiêm toán ni b. Giám dôc phai dam 
bão rang Ban KTNB khOng chju bat dr sir can tbip nào trong khi thirc hin nhim 
vi báo cáo và dánh giá. 

2. TInh khách quan: Ngtthi lam cong tác kim toán ni b phâi dam báo khách 
quan, chInh xác, trung thrc, cong bang trong qua trinh thirc hin nhim vçi cña 
kiêm toan ni b. 

3. Tuân thu pháp lut và chju trách nhim tnrc pháp luat  v boat dng kim 
toán nôi b. 
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Dieu 8. Chuan mirc chuyen mon 

1. Ban KTNB phâi tuân thu các quy dnh pháp 1ut v kiêm toán n'i b, 
chuân rn1rc Kiêm toán ni bO và nguyen täc dao  düc nghê nghip do co quan Nhà 
nithc có thâm quyên ban hành hoc cong bô. 

2. Ngoài ra, Ban KTNB s tuân thu các chInh sách Va thu tiic lien quan 
cña Cong ty ye kiêm toán ni b, bao gôm cã quy trInh kiêm toán ni b âä 
ducic Cong ty phê duyt và ban hành. 

Diu 9. Nguyen tc do dfrc ngh nghip kiêm toán ni b 

1. Trong qua trInh thrc hin cong tác kim toán và tu vn, ngui lam cong 
tác kiêm toán ni b phâi dam bâo thirc hin ding và duy trI các nguyen täc dao 
dirc nghé nghip hem toán ni b tôi thiêu sau day: 

a) Tinh chInh trçrc: Ngu&i lam cong tác kim toán nii b phái thc hin các 
cong vic chuyên mon vi sir trung thçrc, tInh then tr9ng và tirth than trách nhim; 
tuân th: các quy dtnh  pháp 1u.t và cOng bô các thông tin can thiêt theo yêu câu cüa 
pháp lu.t và yêu câu chuyên mon cüa hem toán ni b; không tham gia các boat 
dng phi pháp lam ton hai  den uy tin cüa Cong ty. 

b) TInh khách quan: Ngi.r&i lam cong tác kim toán ni b phài th hin mirc 
cao nhât ye tInh khách quan chuyên mon trong vic thu thp, dánh giá và trao 

dôi thông tin ye các hoat  dng và quy trinh ducic kiêm toán. Nguôi lam cong tác 
kiêm toán ni b duçic dua ra các dánh giá khách quan ye tat ca các tmnh huông lien 
quan và không bj ânh hi.thng chi phôi tü các lçii Ich Ca nhân hoc tr bat k ai trong 
viêc dua ra các xét doán và kêt luân cüa mInh. 

c) Näng 1c chuyên mOn và tInh than tr9ng: Ngi.rèi lam cong tác kim toán 
ni b áp ding các kiên thuc, các k5 näng và kinh nghim chuyên mon trong cong 
tác kiêm toán ni b. Dông thii barth dng mt cách then tr9ng, phü hçip vó'i 
chuãn mirc chuyên mOn và k5 thuat duçic áp dung. 

d) TInh bão mat:  Ngithi lam cOng tác kim toán ni b phâitôn tr9ng các giá 
trj và quyên s& hüu cüa các thông tin dugc cung cap và không tiêt 1Q các thông tin 
nay neu không duçc phép cüa các cap có thâm quyên, trr khi vic tiêt 1 thông tin 
thuic trách nhim chuyên mon hoc theo yêu câu cüa luat  pháp. 

e) Tu cách ngh nghip: Ngu?ñ lam cOng tác kim toán ni b phái tuãn thu 
pháp luat  và các quy djnh có lien quan, tránh bat k hành dng nào lam giam uy 
tin nghé nghip. 

2. Tri.rng Ban KTNB phâi có bin pháp theo dôi, dánh giá, quãn 1'i nhàm 
dam bào nguè'i lam cong tác hem toán ni b tuân thu nguyen tàc dao  dic nghe 
nghip hem toán ni b. 

Diu 10. Các yêu cu nhm dam bão tuân thu các nguyen tc c ban cüa 
Kiêm toán nôi bô 
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1. Ngiii lam cong tác kim toán ni b phài có thai c1 cong bng, khách 
quan, không dnhkiên. Ngui lam cOng tác kiêm toán ni b có quyên và ngha vi 
báo cáo ye các van dê có the ành hithng den tInh dc 1p và khách quan cüa m'mli 
lien quan den cong vic kiêm toán nQi b duqc giao. 

2. Ngiiô'i lam cong tác kim toán ni b phái dam bâo tInh dc 1p và khách 
quail. Tnthng hçip tInh dc 1p và khách quan bj ánh hng hoc có the b ành 
hu&ng thI nguôi lam cong tác hem toán ni b phãi báo cáo cho Trung Ban 
KTNB, trong tnthng hçp không the báo cáo cho Truông Ban KTNB thI báo cáo 
cho Hi dông quàn trj. 

3. Trong cong tác kim ton ni b, Tru&ng Ban KTNB phái thc hin quy 
dinh duci dày nhäm dam bào tInh dc 1p và khách quail, ngàn ngra sir thiêu cong 
bang, djnh kiên và xung dt igi ich: 

a) NgLthi lam cong tác kim toán ni b không thirc hin kim toán di vi 
quy djnh, chinh sách ni b, thu tic, quy trmnh ma mInh là ngui ehju trách nhim 
chinh trong vic xây dcmg quy dnh, chinh sách ni b, thi1 tiic, quy trInh do. 

b) Ngi.thi lam cong tác kim toán nci b khOng có nhüng xung dt v& quyn 
và Igi Ich kinh te vi b phn duçc kiêm toán; Ngui lam cOng tác kiêrn toán ni 
b không dirge thc hin kiêm toán dôi vói b phn ma ngu&i diêu hành b phn 
do là ngui có lien quan den minh. 

c) Ngi.ri lam cong tác kim toán nOi  b không dugc tham gia kim toán các 
hoat dng và các b phn ma nglxi lam cOng tác kiêm toán ni bQ do chiu trách 
nhim thrc hin hoat dng hoc quãn l b phn do trong vOng 03 nàm kê tü khi 
có quyêt dnh không thi.rc hin hoat dng hoc quãn l b phn do. 

d) Co bin pháp kim tra nh&m dam báo tinh dOc  1p và khách quan cüa cong 
tác hem toán ni b ngay trong qua trInh thçrc hin kiêm toán tai  b phn &rgc 
hem toán yà frong giai do?n 1p và gui báo cáo hem ton. 

e) Các ghi nhn kim toán trong báo cáo kim toán nOi  b phái dirgc phãn 
tIch can trong và da trên các cci sâ dü 1iu, thông tin thu thp di.rcic dê dam bão 
tirih khách quan. 

Diu 11. Tiêu chun di vó'i ngirô'i lam cong tác kiêm toán ni b 

1. Co bng dai  h9c tr& len các chuyên ngành phü hçip vi yêu cu kim toán, 
có hen thirc day dii và luôn dirge cp nht ye các lTnh virc di.rgc giao thc hin 
hem toán ni b. 

2. Dâ có th?yi gian 05 nãm trâ len lam vic theo chuyên ngành dào tao  hoc 
lit 03 nãm tr& len lam vic tai  COng ty hoc lit 03 nm tr& len lam kê toán, kiêm 
toán. 
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3. Co kin thrc và k5 näng v kim toán ni b, hiu bit chung v pháp 1ut 
vâ ho.t ding cüa Cong ty; có khâ näng thu thp, phân tIch, dánh giá và tong hcp 
thông tin; có phâm chat trung thirc, thi'rc chap hành pháp 

4. Chua bj k 1ut i mirc cnh cáo tr& len do sai pham trong quãn l kinh t, 
tài chInh, kê toán, hoc không dang trong thi gian bj thi hành an k 1u.t. 

5. Ngithi lam cong tác kim toán ni b cn duçic dào tao  các kin thüc cn 
thiêt dê thc hin cong vic kiêrn toán. Vic dào tao  can dugc duy trI thung xuyên 
dê tat ca các cap nguèi lam cong tác kiêm toán ni b có the theo kjp sir phát triên 
cüa ngành và nâng cao k nàng chuyên mon. 

6. Ngu&i lam cong tác kim toán ni b phái thc hin và duy trI các nguyen 
tàc dao  dc nghê nghip quy dnh tai  Diêu 9 trong Quy chê nay. 

Diu 12. Nhiêm vu cüa Ban KTNB 

1. Xây drng quy trInh, nghip viii kim toán ni b trinh Hi ding quán trj 
xem xét, ban hành. 

2. Lp kê hoach kim toán ni b hang näm hoc dt xu.t trInh Hi dng 
quan tn phé duyêt va thuc hiên boat dông kiêm toan nôi bô theo kê hoach d dixac 
phê duyt hoc dt xuât theo yêu câu cüa H0i dông quãn trj. 

3. Thirc hin các chInh sách, quy trmnh và thu tic kim toán ni b dâ duçc 
phê duyt, dam bão chat lugng và hiu qua. 

4. Kim tra, rà soát, dánh giá mt each dc lip,  khách quan di vi boat  dng 
cüa các phông, ban, di trong Cong ty da trén m'ác d rCii ro (cao, trung bInh hoc 
thâp) vàmi.rc d ánh hu&ng den hoat dng cüa Cong ty. Dôi vói tat ca nhftng van 
dê có the ãnh hu&ng xâu den boat dng Cong ty, kiêm toán ni b can thông báo 
kjp th&i ye ban chat va murc dO ánh hu&ng dê duxa ra nhng khuyên nghj thiêt thçrc 
nhàm ngn ngira, khàc ph1ic nhfing van de nay. 

5. Kin ng các bin pháp si:ra chfia, kh&c pbiic sai sot; d xut bin pháp 
nhäm hoàn thin, nang cao hiu lc, hiOu qua cüa h thông kiêm soát nOi bO. 

6. Lp báo cáo kim toán nOi bO djnh ks'. 

7. Thông báo và gi:ri kt qua kim toán nOi bO theo quy djnh. 

8. Thir&ng xuyen rà soát nhm phát trin, chinh sra, b sung, hoàn thin 
phixang pháp kiêm toán nOi bO dê có the c.p nht phü hçp vth sir phát triên cüa 
COngty. 

9. TrInh bay kin cüa kim toán nOi bO khi có yêu cu d HOi dng quan trj 
xem xét, quyêt djnh thông qua Báo cáo tài chmnh, Báo cáo quan tr. 

10. Duy tn vic trao di tbuông xuyên vri t chirc kim toán dOe 1p cüa Cong 
ty nhäm dam báo hçp tác có hiu qua. 
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11 .Thuc hiên cac nhiern viii khác do Hi dng quàn trj giao hoc theo quy djnh 
cüa pháp 1u.t. 

Oiu 13. Trách nhim Va quyên hn cüa Ban KTNB 

1. Trách nhiêm: 

a) Bào mt tài 1iu, thông tin theo dñng quy dh pháp luat  hin hành và Quy 
chê cüa Cong ty. 

b) Chju trách thim tru6c Hi dng quàn trj. v k& qua cong vic kim toán 
ni bO,  ye nhftng dnh giá, ket 1un, kiên nghj, de xuât trong các báo cáo kiêm toán 
nôibô. 

c) Phài kp thi theo dOi, don dc, kim tra kt qua thirc hin các kin nghj 
sau kiOm toán cüa các phông, ban, di trong Cong ty. 

d) T chüc dào tao  lien tic nMm nâng cao và dam bão näng 1irc chuyên mon 
cho ngu1i lam cOng tác kiêm toán ni b. 

e) Các trách nhim khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Quyn han: 

a) Ducic chü dng thçrc hin nhim vii theo k hoach kim toán ni b dà 
duçc phé duyt; 

b) Dugc trang bj ngun 1c cn thit, diigc cung cp dy dü, kjp thñ tt cà 
các thông tin, tài 1iu, ho sa can thiêt cho hoat  dQng kiêm toán nOi  b; 

c) Ducic tip cn, xem xét tt cã các quy trinh nghip v1i, tài san khi thtrc hin 
kiêm toán ni b; ducic tiêp cn, phông van tat cà can b, nhân viên cüa dcm vj v 
các van dê lien quan den ni dung kiêm toán; 

d) Duçic nhn tài 1iu, van bàn, biên bàn h9p cüa Hi dng quàn tr và các b 
phn chüc nang khác có lien quan den cOng vic cüa kiêm toán ni b; 

e) Duçc tham di,r các cuc h9p nOi  b theo quy djnh cüa pháp luat  hoc theo 
quy djnh tai  Diêu 1, quy dnh ni b cüa Cong ty; 

f) DjIGc giám sat, dánh giá và theo dôi các hoat dng süa cha, khc phic, 
hoàn thin cüa lãnh dao  các b phn dôi vi các van dê ma kiêm toán ni b ãà ghi 
nhn và có hen nghj; 

g) Duçc bào v an toàn truâc hành dng bt hqp tác cüa b phn dtrçc kim 
toán; 

h) Duçc dào tao  d nâng cao nang 1c cho ngithi lam cong tác kim toán ni 
b trong Ban KTNB. 

i) T.tcá can b, nhân viên va các c.p quãn 1 trong Cong ty có trách nhim 
cung cap ho sci, giài trinh và phôi hçip day dü, kjp th&i, ho trç Ban KTNB trong 
viêc thu'c hiên vai trô và trách nhiêm cüa mInh. 

j) Các quyn hn khác theo quy dnh cüa pháp 1u.t. 
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A P A A A A Dieu 14. Trach nhiçm va quyen htn cua ngtro'i lam cong tac kiem toan 
ni b 

1. Tráchnhiêm: 

a) Thirc hin k hoach  kim toán dã duqc phê duyt; 

b) Xác djnh các thông tin dy âü, tin cay, phü hçp và hUu Ich cho vic thirc 
hiên các muc tiêu kiêm toán; 

c) Can cir vào các phân tIch, dánh giá phii hcrp d dim ra k& 1un và k& qua 
kiêrn toán mt each dc lap, khách quan; 

d) Luu các thông tin lien quan d h trçY các k& 1u.n và dua ra kt qua kim 
toán; 

e) Chju trách nhim v kt qua kim toán ducic giao thirc hin; 

f) Bào mt thông tin theo dung quy djnh cüa pháp 1ut; 

g) Không ngIxng nâng cao näng lirc chuyên môn, gi gin dao  dtrc ngh 
nghip; 

h) Các trách nhim khác theo quy dnh cUa pháp 1ut. 

2. Quynhn: 

a) Trong khi thc hin kim toán, có quyn dc 1p trong vic nhn xét, dánh 
giá, kêt 1u.n và kiên ngh ye nhng ni dung dä kiêm toán; 

b) Co quyn yeu cu b phn duçic kim toán cung cp kp thii, dy dü tài 
1iu, thông tin có lien quan den nOi  dung kiêm toán; 

c) Bào liru kin bng van bàn v kt qua kim toán trong phm vi thrçc 
phân Gong; 

d) Thirc hin các quyn h?n  khác theo quy djnh cüa pháp lu.t. 

Diu 15. Trách nhim và quyn hjin cüa Trir&ng Ban KTNB 

1. Trách nhiêm: 

a) Quàn 1 và diu hành Ban KTNB thirc hin nhim V11 theo quy djnh; 

b) Dam bâo nhãn sr cüa Ban KTNB duçc dào tao  thung xuyên, Co dü trinh 
d, näng lçrc chuyên mon dê thc hin nhim vçi; 

c) Thçrc hin các bin pháp nh&m dam bào tInh dc lip, khách quail, thing 
thirc cüa kiêm toán nôi ho; 

d) Báo cáo Hi dng quãn trj khi phát hin các vn d yu kern, tn tai  cia 
h thông kiêm soát nOi  b; 

e) Chju trách nhim v kt qua kim toan do Ban KTNB thc hin; 
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f) Trurng Ban KTNB cn dánh giá v k5 nng và kiên th't'rc cüa Ban KTNB 
cho vic thrc hin quy trInh kiêm toán mt cách hiu qua. Trumg hçip can thiêt Co 

the yêu câu s1r diing chuyên gialtu van ben ngoài. Tru&ng Ban KTNB phài 1p  kê 
hoch s1r dyng chuyên gia/tu van ben ngoài báo cáo Hi dông quân trj Cong ty phO 
duyt. Truàng Ban KTNB chju trách nhim ye boat dng kiêm toán ni b lien 
quan den kêt qua cüa chuyên gialtu van. 

g) Tnrâng Ban KTNB chju trách nhim v hoat  dng kim toán cüa ng.thi 
lam cong tác kiêm toán ni b. Truàng Ban KTNB can dam bão rang các mlic tiêu 
kiêm toán nêu trong kê hoach  kiêm toán ducc phê duyt dä dat  duqc. 

h) Báo mt thông tin theo dung quy djnh cüa pháp 1ut; 

i) Các trách thim khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Quynhan: 

a) D xut v&i Hi dbng quán trj ban hành quy ch, quy trInh kim toán ni 
b và các phuang pháp nghip vii kiêm toán ni b; 

b) Ducc d nghj trung tp nguii & các b phn khác cüa Cong ty khi cn 
thiêt; duçc de xuât thuO chuyên gia, tu van, thuê djch vii kiêm toán tham gia các 
cuc hem toán nôi bô khi cn v&i diêu kiên dam báo tInh dc 1p cüa kiêm toán 
nib; 

c) Dii các cuc h9p theo quy djrih ni b cüa Cong ty và quy djnh cüa pháp 
luât; 

d) Thirc hin các quyn h?n  theo quy dnh tai  dim a, b, c khon 2 Diki 14 
Quy ché nay. 

e) Thc hin các quyn hn khác theo quy djnh cüa pháp lut. 

Diêu 16. TInh dc Ip  và khách quan cüa kim toán ni b 

1. Ban KTNB sê khôngbj can thip b&i bt kS'  yu t nào trong t chirc, bao 
gôm các van dê ye 1ra ch9n kiêm toán, phm vi, thu tçic, tan suât, thôri gian hoc 
ni dung báo cáo dê cho phép duy tn thai d tinh than dc 1p  và khách quan can 
thiet. 

2. Ngu&i lam cong tác kim toán ni b không có trách nhim hoc quyn 
han hoat dng trrc tiêp dôi v&i bat k hoat dng nào duc kiêm toán. Theo do, 
nguôi lam cong tác kiem toán ni b sê không thrc hin kiém soát ni bQ, xây 
dirng quy trInh, cài dat  h thông, chuân bj hO sa hoc tham gia vào bat kSr boat 
dng nào khác có the lam giàm xét doán cüa ngithi lam cong tác kiem toán ni b. 

3. Ngu&i lam cOng tác kim toán ni bO sê th hin rnt'rc dO khách quan 
chuyen nghip cao nhât trong vic thu thp, dánh giá và truyên dat  thông tin ye 
boat dng hoc quy trInh duqc kiêm tra. Ngu&i lam cOng tác hem toán nOi bO sê 
danE giá can bang tat ca các tinE huOng cO lien quan và kbOng bj ãnh hu&ng b&i 
igi Ich cüa h9 hoc nh&ng ngu&i khác trong viOc dua ra các xét doán. 

QUY CITE KIEM TOAN NQI BQ (S!YA DO! LAN 1) 10 



4. Tnr&ng Ban KTNB hang näm s cam kt, xác nhn vó1 Hi dng quãn trj 
ye tInh dôc lap cüa to chüc dôi vói Ban KTNB. 

Chirong II 
bAT BONG K[EM TOAN NQI BO 

Biêu 17. Phtro'ng pháp thirc hin kim toán ni b 

1. Ph'iwng pháp thçrc hin kim toán ni b là phuong pháp kim toán "djnh 
huàng theo rüi ro", uu tiên tp trung nguôn lirc dê kiêm toán các b phnIquy trmnh 
duçc dánh giá có müc do rüi ro cao. 

2. K hoach kirn toán ni bO phãi duqc xây drng dira trên kt qua dánh giá 
rüi ro và phài duçic c.p nht, thay dôi, diêu chinh phü hçip vri các diên biên, thay 
dôi trong các boat  dng cüa Cong ty và s1r thay dôi cüa các rüi ro kern theo. 

Biu 18. Kê hoach kim toán ni b 

1. Can cü mic tiêu, chmnh sách, quy mô, mlrc d rai ro và ngun lrc hin có, 
Ban KTNB xây dirng ké hoach kiêm toári ni b hang näm, bao gôm phm vi kiêm 
toán, dôi tuçing kiêm toán, các milc tiêu kiêm toán, ni dung kiêm toán, thi gian 
kiêm toán và vic phân bô các nguôn lirc. 

2. K hoach kim toán ni bO sê duçc xây dmg dira trên sr uu tiên cüa kiêm 
toán bang pbucng pháp djnh huàng theo rñi ro, có xem xét den các kiên dóng 
gop cüa Ban Giám dôc, HOi  dông quãn trj. Truing Ban KTNB phài dánh giá rüiro 
toàn din các boat  ding, các quy trInh nghip vii, các b phn dê 1p kê hoach  kiêm 
toán nôi b. 

3. K hoach kim toán ni b bang nàm có th duc diu chinh khi có thay 
doi co bàn ye quy mô boat dng, diên biên rüi ro, hay nguôn 1c hin Co. Bat kST 
diêu chinh dang kê nào tü kê hoach  hem toán ni b dã duçc phé duyt sê ducc 
thông báo cho Ban Giám diôc, Hi dông quãn trj Cong ty thông qua các báo cáo 
hoat dng djnh ki. 

4. Trixórc ngày 28 tháng 02 hang 11am, Trithng Ban KTNB trmnh HOi  dông 
quân trj ke hoach  kiêm toán ni b cüanm do dé xem xét và phê duyt. Kê hoach 
kiêm toán ni b duçic gi:ri cho HOi  dông quân trj, Ban Kiêm soát và Ban Giám 
dOc. 

5. K hoach kim toán ni b hang nám phài duçic phé duyt trong thOi han 
30 ngày kê tr ngày Tnring Ban KTNB trInh len Hi dông quàn trj. 

6. K hoach kim toán ni b duc gcri cho Ban Kim soát và Ban Giám doe 
trong thôi h?n  3 ngày, kê t1r ngày ducc phé duyt. 

Diu 19. Thic hiên k hoach kiêm toán ni b 
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1. Trithng Ban KTNB xây dirng Quy trInh kim toán ni b chi tit phü hqp 
v&i dc thñ hot dng cüa Cong ty, tham van kiên cüa Giám dôc tnrcc khi trInh 
HOi dông quán trj Cong ty ban hành. 

2. Tru&ng Ban KTNB t chirc thc hin k hoach kim toán ni b hang nãm 
sau khi dã dtxçic Hi dông quàn trj thông qua và các cuc kiêrn toán dt xuât theo 
yêu câu ciia Hi diông quán frj. 

3. Phm vi, chu ki và phuong pháp kim toán, quy trInh kim toán phái dam 
báo két qua kiêm toán phãn ánh dáng thrc trng các ni dung duçic kiêm ton. 

Diêu 20. Báo cáo kim toán và kim tra vic thiyc hin kin nghj kim 
toán 

1. Báo cáo tmg cuc kim toán ni b: 

a) Báo cáo timg cuic kMm toán ni b do Tru&ng Ban KTNB chju trách 
nhiêm Ip, trmnh Hi dông Quãn trj trong thôi hn tôi da 30 ngày sau khi hoàn thành 
cuc kiêm toán. Báo cáo kiêm toán phài có chit k cüa Truâng Ban KTNB. 

b) Báo cáo kim toán phãi trInh bay rô: ni dung kim toán, phm vi kim 
toán; nhctng dánh giá, két 1un ye ni dung âä duçc kiêm toán và ca s dua ra các 

kiên nay; các yêu kern, ton tai,  các sai sot, vi phm, kiên nghj các bin pháp sfra 
chüa, khäc phçic sai sot và xü 1 vi phm; dê xuât các bin pháp hçip 1 boa, cài 
tiên quy trmnh nghip vçi; hoàn thin chinh sách quán 1 rüi ro, Ca CâU to chüc 
cüa Cong ty (neu co). 

c) Báo cáo kim toán phài có kin cüa lãnh do b phn duçc kim toán. 
Trong tmèng hçxp b ph.n duçic kiêm toán không thông nhât vâi kêt qua kiêm toán, 
báo cáo kiêm toán ni b can nêu rO hen không thông nhât cüa b phn duçc 
kiêmtoánvà1do. 

d) Báo cáo kim toán ni b sau khi hoàn thãnh duçc gài cho Hti dng quân 
trj, Giárn dôc, phOng, ban, di ducic kiêm toán và các b phn có lien quan. 

2. Báocáokimtoánnibhãngnm: 

a) Trong thñ hn 60 ngày k hr ngày kt thiic nám tài chInh, Tnr&ng Ban 
KTNB phãi giri báo cáo kiêm toan hang nm cho Hi dông quãn trj, Gim dôc 
Cong ty, Ban Kiêm soát. 

b) Báo cáo kim toán ni b hang n5rn t& thiu gm các ni dung sau: 

- Ké hoch kiêrn toán d ra; cOng vic kim toán d duçc thrc hin; 

- Tn tai,  sai phm 1&n duçc phát hin; bin pháp ma kim toán ni bt kin 
nghj; 

- DanE giá vh thng kim soátni bO lien quan dn hoat dng duçc kim 
toán vã âé xuât nhàm hoàn thin h thông kiêm soát nOi  b; 

- Tinh hinh thc hin các bin pháp, kin ngh, dê xut cüa kim toán ni b; 
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- Ti,r dánh giá v thành qua kim toán ni b dã dt dugc và các huóng phát 
triên trong tucing lai. 

c) Báo cáo kim toán ni b hang näm phài có chtr k cüa Tnthng Ban 
KTNB. 

3. Báo cáo dôtxuât: 

a) Báo cáo ngay cho Hi dng quàn trj, Giám dc nu phát hin các saiphrn 
nghiêm tr9ng hoc khi nhn thây có nguy cci riii ro cao có the ành huing xâu den 
hot dng Cong ty. 

b) Thông báo kjp th?i cho Tnr&ng/ Phó phông, ban, di có hot dng duçic 
kiém toán nêu các tOn ti nêu trong báo cáo kiêm toán khOng drn7c sira chüa Va 
khäc phc kjp thôi sau mt khoàng thai gian quy djnh. 

c) Sau khi dä thông báo cho Tru&ng/ Phó phông, ban, dOi  có hoat dng di.rcc 
kiêm toán theo quy djnh tai  khoàn 3 diem b diêu nay, nêu các ton tai  van chua duçc 
sfia cha và kbäc phic, phài báo cáo bang vn bàn cho Giám dôc Cong ty. 

4. Kim tra vic thc hin các kin nghj cüa Ban KTNB: 

a) Kim tra, dánh giá thô'i gian, kt qua nhfl'ng cong vic ma phông, ban, di 
ducic kiêm toán dã thi.rc hin theo hen nghj ciia kiêm toán ni b. 

b) Báo cáo kt qua kirn tra thirc hin kin nghj cüa kim toán ni b d& vri 
phông, ban, di dircc kiêm toán cho Hii dông Quàn trj và Giám dôc Cong ty. 

Diu 21. Liru trfr báo cáo, ho so', tài 1iu kim toán ni b: 

1. H sa, tài 1iu trong iii cuc kim toán phài duçc ghi chép thãnh van bàn 
(giay hoc din t1r), liru giü theo trInh tr dê các cá nhân, to chrc có thâm quyên 
kbai thác và hiêu duçic các cong vic, kêt qua thc hin trong báo cáo kiêm toán. 

2. Các báo cao, h sa, tài 1iu kim toán ni b phài dirçc liru giir theo quy 
djnh hin hành cüa Nhà nirc và cüa Cong ty. 

Diu 22. Dam bão và nâng cao chat hrqng kim toán ni b 

1. Cong ty duy tn vic dánh giá ni b di vài boat dng cüa kim ton ni 
b die dam bào chat luçmg boat dng kiêm ton ni b. 

Danh gia nOi bô dôi vcii hoat dông hem toan nôi bô la viec tu danh gia hoat 
ding kiêm toán ni b vào cuôi cuOc  kiêm toán và tir dánh giá laj hang nám ye 
tong the hoat dng kiem ton nOi  b (tinh tuân thu cüa Ban KTNB vri các quy dh 
và chuán mrc hem toán ni bO;  dánh giá vic tuân thu Quy tàc dao  durc cüa ngithi 
lam cOng tác hem toán ni b) do chInh Ban KTNB thc hin nhãm dam bào chat 
lung cüa boat dng kiêm toán ni b. Trong thiông hp can thiêt Giám dôc có 
the thuê tO cbic ben ngoài có chuyên mon dánh giá chat hrng boat dng hem 
toán nôi b. 
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2. K& qua hoat dng danE giá cüa ni bO hoc t chirc có chuyên mon ben 
ngoai (nêu co) phai duGc bao cao cho Hôi dông quan tn hoäc môt bô phân di.xcc 
üy quyên (nêu co) b&i Hii dOng quàn trj. 

CIIU'UNG ifi 
TW4CH NHI1M CUA CAC BEN DO! vOi luEM TOAN NO! BO 

Diu 23: Trách nhim cüa Hi dông quãn trj cong ty 

1. Ban hành Quy ch kim toán ni b cüa Cong ty. 

2. Phê duyt, diu chinh k hoch kirn toán ni b hang näm, dam bão k 
hoach kiêm toán ni b ducic dnh hithng theo rüi ro. 

3. Trang bj các ngun 1rc cn thit, tao  diu kin thun igi dê dam bâo Ban 
KTNB thirc hin day dü các quyên han  và nhim v theo quy djnh. 

4. Rà soát, kim tra, dánh giá hiu lirc và hiu qua hang näm cüa Ban KTNB; 
chu trách nhim ye vic darn bâo chat hrçmg hoat dng kiêm toán ni bO. 

5. Quyt dinE  vic thirc hin các yêu cu thIch hçip cüa Ban Giám dêc và 
Tru&ng Ban KTNB d:ê xác djnh xem có giii hn nguôn 1irc hoc pham vi không 
pha hçTp hay không. 

6. Quyt djnh vic thirc hin các kin nghj cüa kim toan ni b; chi dao  cac 
bô phân thiic hiên kiên nghi cua kiêm toan nôi bô, co biên phap xu ly lap thai khi 
có các kiên ngh, dé xuât cüa kiêm toán ni b. 

7. Các trách thim khác di vi kim toán ni bO theo quy dnh cüa pháp 
1ut. 

Diêu 24. Trách nhiêm cüa Ban kiêm soát 

Thçrc hin quyn và nghTa vi di vi kim toán ni b theo quy dijnh cüa Lu.t 
doanh nghip. 

Diêu 25. Trách nhiêm cüa Giám dc 

1. Tao  diu kin thun lçñ d kim toan nOi  b thirc hin nhim vi dixqc giao 
và chi dao  các b phn, các Ca nhân có lien quan thc hin phôi hçp cong tác vi 
kiêm toán ni b theo quy djnh. 

2. DOn déc các bc phn, Ca nhân CO lien quan thc hin nhfrng kin ngh âã 
thông nhât vO'i Ban KTNB ho.c theo chi dao  cüa Hi dOng quân tr; thông báo cho 
Ban KTNB tmnh hmnh thc hin nhftng kiên nghj dã thông nhât vói Ban KTNB. 

3. Darn bào Ban KTNB ducic thông báo dy dü và kjp th?ñ v các thay dii, 
nhng van dê phát sinh m9i trong hoat dng cüa dan vj nhám xác dnh scrn nh&ng 
rüi ro lien quan. 
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4. Các trách nhim khác di v&i kim toán ni b theo quy djnh cüa pháp 
1ut. 

Diu 26. Trach nhim cüa lânh dao các phông, ban, di trong Cong ty 

1. Tao  diu kin thun iqi d Ban KTNB thirc hin nhim vii duc giao và chi 
dao cac bô phân thuc hiên phôi hop cong tac vrn kiêm toan nôi bô theo quy drnh 
cüa quy chê ye kiêm toán ni b. 

2. Don dc các b phn thirc hin nhüng kin nghi. dà thng nht vâi Ban 
KTNB hoc theo chi dao  cüa Hi dông quãn trj, thông báo cho Ban KTNB tInh 
hinh thrc hin nhüng kiên nghj dã thông nhât vói Ban KTNB. 

3. Dam bão Ban KTNB duçic thông báo dy dü vcac thay di, nhüng vn d 
phát sinh mcii trong hoat  dng cüa phông, ban, di nhäm xác djnh s6m nhftng rüi 
ro lien quan. 

4. Thrc hin các kin ngh cüa kim toán ni b dã duçic phé duyt; có bin 
pháp xir 1 kjp thii khi có các kiên nghj, dê xuât cüa kiêm toán ni b. 

Diu 27. Trách nhim cüa các b phn thrçc kiêm toán 

1. Cung c.p dy dü thông tin, tài 1iu, ho so cn thi& cho cong vic kim toán 
ni b theo yêu câu cüa Ban KTNB mt each trung thc, chInh xác, không duçic 
che giâu thông tin. 

2. Thông báo ngay cho Ban KTNB khi phát hin nhng yu kern, tn tai,  các 
sai pharn, i-ui ro, that thoát 1&n ye tài san hoc nguy co that thoát tài san. 

3. Thirc hin nhftng kin nghj dã théng nht vci Ban KTNB hoc theo chi 
dao cüa Hi dông quãn trj và Giám dôc Cong ty. 

4. Tao  moi diu kiên thuân lai nht d Ban KTNB lam viêc dat hiêu 
qua cao nhât. 

5. Các trách nhim khác di vOi kim toán ni b theo quy djnh cüa pháp 
lut. 

CIHJNG IV 
DIIEU KEIOAN THI HNH 

Diu 28. Hiu hrc thi hành 

Quy ch nay có hiu lirc k tr ngày k. 

Diêu 29. Sfra di, b sung, thay th Quy chê 

1. Trithng Ban KTNB có trách thim rà soát djnh kr Quy ch nay và d xut 
các sira dôi, bô sung, thay the can thiêt. 
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2. Viêc sira dôi, b sung, thay th Quy ch nay do Hi dng quail trj Cong ty 
quyêt djnh. 

Diu 30. To chfrc thtrc hiên 

Các thành viên Hi dng quãn trj, Ban Gim d,c, Truàng các phông, ban, di, 
Trueing Ban KTNB, nMng ng'tthi lam cong tác kiêm toán ni b và các tO chüc, 
cá nhân có lien quan có trách nhim thirc hin Quy chê nay. 

CONG TY CO PHAN CAP NUOC CII(% WN 
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K hiêu: KTNB-QTO1 
Lan ban hành: 01 
Ngay ban hãnh: / /2025 
Trang: 1/10 Kiêrn toán nôi ho 
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QUY TRINH K hiêu: KTNB-QTO1 
Lânbanhành: 01 

Kiêm toán nôi bô 
Ngày ban hành: 
Trang: 2/10 

/ /2025 4,  
1. MUC DICH 

Qui trinh nay nhñm quy dnh các bu6c cüa cong tác kim ton ni b ti Cong 

ty gm: Xây dimg k hoch kim toán nQi b hang nám, 1p  k  hoach  và thirc hin 

cuc kim toán, 1p báo cáo kim toán và theo dOi khc phiic sau kim toán. 

Nãng cao cong tác pMi hcip và trách nhim giUa don vj duçc kim toán vâi 

Doàn kim toan và Ban Kim toán ni bô. 

2. PH4M VI AP DUNG 

2.1 Di tirçrng áp dijng 

Quy trmnh nay duqc áp dmg cho cong tác kim toán ni b trong ph.m vi Cong 

ty C phn Cp nuóc Chg L&n. 

2.2 Trách nhim áp diing: 

Ban Kim toân ni b cUa Cong ty c phn Cp nu&c Chç Lóm 

3. TAT LIU VJiN DAN 

- H thng Quãn l chAt krcing Iso 9001 — Các yêu cAu. 

- H théng Quân l chAt krçing ISO 9000 — Ca sä Va tir virng. 

- Các quy phm pháp lut hin hành. 

4. KHAI NIM vA Tif VIT TAT 

4.1 Khái niêm 

"Kim toán ni b là mt hoat  dng dam bão và ti! vAn dQc l.p,  khách quan duçc 

thit k nhim gia tang giá trj.và cài thin các hott ding cüa th chirc. Kim toán ni 

b giüp cho th ch(rc dt dugc các mic tiêu cüa mnh bAng each áp dng phuong pháp 

tiêp cn có tInh nguyen tãc và h thông nhäm dánh giá và nâng cao hiu qua cüa các 
..z . N 

quy trmh quan ly rui ro, kiem soat va quan tr." 

4.2 Tu' vit tAt 

- HDQT: Hi dng quân trj. 

- GD:Giámd&. 

- BGD:BanGiámd&. 

- BKS: Ban Kim soát. 

- TB.KTNB: Trithng ban Kim toán ni bQ. 
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- TPBD: Tnráng Phông, ban, di duçic kiêm toán. 

- B.KTNB: Ban Kim toán nôi ho. 

- KTNB: Kim toán nôi b. 

- DKT:Doànkimtoán. 

- KTV: Kim toán viên. 

- PBD: Phông, ban, di duge kim toán. 

- NQ: Nghj quyt. 

5. NQI DU]G 
5.1.Lirudô 

Bithc Liru dI 
Trách 
nhim 

Thôi gian 
(ngày lam vic) 

Biu mh 

B.KTNB TrLrác 28/02 

AO1IKThB-QTO1 
A02/KTNB-QTOI 
AO3IKTNB-QTOI 
Mu 1.4A-QCVT 

Xây drng k hoach  kiêm ton 
nOi b hang nam 

2 
Phé duytJBan 

Nghj 

- 

hành - 
quy&t HDQT Trucc 31/3 

Mâu 1. 1-QCVT 
Mu 1.4-QCVT 

3 BKTNB 22 ngày 

BO1/KTNB-QTOI 
BO2fKTNB-QTO 1 
B03/KTNB-QTO1 
B04/KTNB-QTO1 
B05/KTNB-QTO 1 

Lp k hoch cuOc  kim toán ni b 

4 
DKT Thy thuc vao 

tài lieu 1p k 
hoach KTNB 

BO6IKTNB-QTO I 
B07/KTNB-QTO1 
B08/KTNB-QTO1 
B09/KTNB-QTO 1 
B 1O/KTNB-QTO 1 

Thuc hiên kim toán nôi ho 

5 

4, 

DKT 
TBKTNB 

10 ngày 
B12IKThB-QTO1 
Mu I. 8A-QCVT 
Mu I.5A-QCVT 

Lp báo cáo KTNB dr thão 

6 
GD ( kin) 

TB.KTNB 

O7ngàytrkhi 
có báo cáo 
KTNB dr 

thão/biên bàn 
lam viéc 

B13/KTNB-QTOI 
Lp báo cáo KTNB (chinh thóc) 

3 



QUY TRINH K hiêu: KTNB-QTO1 
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Ngay ban hânh: 
Trang: 4/10 

/ /2025 

Btro'c Liru do 
Trách 
nhim 

Thô'i gian 
(ngay lam vic) 

Biêu man 

7 HDQT Chuyn báo cáo KTNB cho HDQT 

8 

V 

TB .KTNB 

03 ngay sau khi 
chuyên báo cáo 
kiêm toán cho 

HDQT 

Mu 1 .4B-QCVT Thông báo kk qua KTNB 

9 
GD 

TPBD 

Theo thèi han 
trong báo cáo 
KTNB /Thông 

báo kt qua 
KTNB 

Chi do thçrc hin 
phiic theo kiên 

hãnh ng khc 
nghj kiêm toán 

10 
TPBD 

07 ngày Co 1IKTNB-QTO 1 
Báo cáo tInh lilnh thuc hiên 

hãnh ding khc phuc 

11 

V 

Chuyên 
Vfl 

B.KTNB 

- Theo dOi: sau 
3 tháng, 6 tháng 

hoc 01 nãm 
-Báocáo:15 

ngày 

CO2IKTNB-QTO 1 Theo dôi, 1p báo cáo viêc thixc 
hin kin nghj kim toán 

12 
Chuyên 

viên 
B.KTNB 

CO3/KTNB-QTO 1 Roan tt, luu h so' KTNB 

13 

TB.KTNB 
/Cty kim 

toán 
(nu co) 

Tnráic ngày 
28/02 hang 

nam. 

Dánh giá chit lucmg kim toán 
dinh k3't 

5.2. Ni dung din giãi 

Bwc Ni dung din giãi nleu man 

1 

Xây dung ké hoch kim toán ni b hang nám 

Dinh ki Ban Ki&n toán nôi bô 1.ptä trmnh v k ho.ch kim toán 

ni bO trmnh BDQT tnrc ngày 28 tháng 02 hang 

AO1/KTNB-QT01 

A02/KThBQTO1 

A03/KTNB-QT01 

Mu 1.4A-QCVT 

) 
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CHO WACO Kim toán nôi b 

 

    

BuIrc Ni dung diên giãi Biêu mâu 

2 

Phê duyt/ban hành Nghj Quyt 

HDQT phê duyt k hoach kim toán ni bi hang nàm. Co 02 

trung hçip xãy ra: 

- Dat: Hi dng quãn trj ban hãnh Ngh Quyt. 

- Không dat: Ban KTNB xây dirng 1i k hoch kim toán nôi 

b. 

Sau khi t trinli v k hoch kim toán ni bQ duçc thông qua 

bang Nghj Quyt, Ban KTNB 1p  cong van v k hoch KTNB 

11am (co Giám Mc k) giri cho Ban Kim soát, Ban Giám Mc, 

Phông — ban — di duçc k1m  toán. 

* Lu'u j: Trit&ng hcip HDQT châ 1/man  chz trztcmg cho thuê 

Mu 1.1-QCVT 

Mu 1.4-QCVT 

dcrn vi 1w vdn KTNB, thI Ban KTNB laptô'  trInh, chuyén cho Phc)ng 

KIT[DT dé' thy'c hin vic 4ia chQn do vj 1w vâ'n phii hcip. Sau khi 

có hçrp dng 1w van KTNB, Ban KTNB phé'i hcip vái do'n vj 1w vdn 

tiê'p tyc thicc hin bw&c 3. 

3 

Lp k hoch cuc kim toán ni b 

- Ban KTNB ip Thông báo v vic kim toán ni b gi:ri: 

o BanGiamMc; 

o Phông — ban — dci ducc kim toán; 

- Các Phông — ban — dti cung cp: 

o Danh sách các tài 1iu cn cung cp d chun bj cho cuc 

kimtoán. 

o Danh sách các vk d sai sót/vi phrn dà và dang duçic khc 

phic 

- Ban KTNB xem xét các tài 1iu duçc cung cp d: xác djnh và 

danE giá rCii ro; xác dnh và dánh giá các hot dng kim soát; xác 

dnh mic tiêu và phm vi kim toán. 

Thirc hin vic lip: 

BO1/KTNB-QTO1 

B02/KTNB-QTO1 

B03/KTNB-QTO1 

'C 

TN 
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Lan ban hành: 01 

Kim toán nôi b Ngaybanhành: 
Trang: 6/10 

/ /2025 

Btrrc Ni dung din giãi Biêu mu 

o K hoach cuôc kim toán. 

o Chuang trInh kim toán. 

B04/KTNB-QT01 

B05/KTNB-QTO1 

Thuc hiên kim toán nôi bô 

V Hop trin khai cong tác kim toán nôi bô: 

B06/KTNB-QT01 

B07/KTNB-QT01 

B08/KTNB-QT01 

B09/KTNB-QTo1 

B10/KTNB-QT01 

B11/KTNB-QTo1 

T chirc h9p Doàn hoc trao di qua email, din thoi, xem xét, 

dánh giá các vn d trng tam, các rüi ro chInh cn tp trung kim 

toán chi tit, xác djiih the thU t1ic kim toán, ch9n mu và phân cong 

cho các thãnh viên. 

/ ThU tue thuc hiên kim toáii nôi bô 

- Ban KTNB 1p Thông báo k hoch kim toán ni b gCri Ban 

Giám dc, Phông — ban — di duçic kim toán. 

DInh kern Danh mllc thu thp tài lieu kirn toán thc dja dê 

các dan vj cung cp h so'.theo yêu câu. 

- Các Phông — ban — di cung c.p h so' cho Doãn kim toán. 

- Trong qua trinh phOng vn, tIm hiu v h so' kim toán, thành 

viên Doàn kim toán l.p rnu "Giy t& ghi chép kt qua kim tra 

xuyên su't". 

Bng các k5 thut, nghip vi dánh giá the thành viên Doãn kim 

toán xem xét, phãn tIch cii th, dánh giá mUc d rUi ro di vó'i trng 

phát hin, diva ra kin nghj và thng nht k hoch hành dng vri 

Phông — ban — dQi, dng thi ghi nhn kin giãi trInh cUa dan vj 

vào "Mu giy ti lam vic" kern h so' tài lieu lien quan. 

V Thng nMt các phát hiên kim toán 

- Thành viên Doàn kim toán thrc hin vic kim toán, rà soát 

h so', phOng vn, tp hçp dü lieu, bing chcmg d 1p Bang thng 

hcp phát hin kim toán. 

Ban KTNB dánh giá mUc d rüi ro cao, trung bInh, thp và the 

ành hu&ng. 



QUY TRIINH K hiêu: KTNB-QTO1 
Lan ban hành: 01 

Kiêm toán nôi bô 
Ngàybanhành: 
Trang: 7/10 

/ /2025 

Bwo'c Ni dung diên giãi Biêu mâu 
Lp báo cáo kim toán ni b dtr thão 

Các thành viên doàn kim toán k ten và np toàn b ghi chép, 

phát hin kim toán, tOrn t.t các kiM nghj kim toán (nM co) và h 

so lien quan cho trtthng doàn. 

Tru&ng doàn Mng hop dü Iiu, thMg nht kiM vi các thành 

viên doàn kim toán và 1p "Báo cáo kim toán ni b dir tháo" gl'Ii 

cho các thành vien và PhOng — ban — di ducic kim toán d thng 

nMt v k hoch hành dQng, th&i gian thirc hin. 

NM cO vk d c.n trao di giãi trInh hoc kiM khác tbI Ban 

KTNB triu tp cuc h9p clng don vj, 1p  "Biên ban lam vic" 

thMg nht ni dung. 

Lam cong van chuyM Giám dc cO kiM v "Báo cáo kirn 

toán nôi b du thão". 

B 12/KTNB-QTO 1 

Mu 1.8A-QCVT 

Mu 1.5A-QCVT 

6 

Lap báo cáo kim toán ni b chInh. thirc 

Trong vOng 07 ngày 1m vic tr khi cO "Báo cáo kim toán nôi B13/KTNB-QT01 

bô dir thào" hoc "Biên bàn lam vic", Tnrrng ban KTNB 1p "Báo 

cáo kim toán ni be" chinh thüc. Trumg hcip cn thit phãi kéo 

dài thxi gian 1p báo cáo, Truthig ban KTNB báo cáo cho Hi dMg 

quàn trj v tiM d thi.xc hin. 

Chuyên báo cáo kiêm toán ni b cho HIDQT 

Ban KTNB g1ri "Báo cáo kim toán ni be" cho Van phOng Hi 

dng quãn trj d chuyM cho các thãnh viên HQi dMg quân trj (dua 

vào tài 1iu h9p Hi dông quãn tr). 

Hi dng quàn trj xem xét báo cáo và có kiM v kt qua kim 

toán (nM cO). 

8 

Thông báo kêt qua kiêm toán ni b 

Sau 03 ngày lam vic k tr ngày chuyM báo cáo kirn toán cho 

Hi dMg quãn trj, Ban KTNB g1ri thông báo kt qua kim toán ni 

Miu 1.4B-QCVT 



 

QUY TRINH 
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Kiêm toán nôi bô 

 

     

Bircrc Ni dung din giãi Biu mu 

b cho Ban Giám dc và Phông - ban - di lien quan d bit và 

thuc hiên. 

Chi do thirc hin hành dQng khc phiic theo kin nghj kim 

toán 

Giám dc chi do các Phông - ban - di lien quan thirc hin hành 

dng khc phiic theo kin nghj kim toán. 

Phông ban - di dugc kim toán thirc hin hành dng khc 

phic theo thông báo kt qua kim toán ni bt. 

10 

Báo cáo tlnh hInh thirc hin hành dng khc phiic 

Ht thi hn th'çrc hin hành dng khc phçtc và sau 03 tháng, 06 

tháng hoc 01 nàrn thxc hin hành ding khc phiic, Ban KTNB 1p 

cong van gCri Phông - ban - diQi v& vic báo cáo thrc hin hành 

dông 1thc phc. Trong vông 07 ngày lam vic k tiir khi nhan cong 

van, tri.r0ng Phông - ban - di dugc kim toán 1p "Báo cáo tinh 

hInh thc hin hành dng khc phc" (co Giám dc k) gCii Ban 

KTNB. 

C01/KTNB-QTO1 

Theo döi, 1p báo cáo vic thirc hin kin nghj kim toán 

Chuyên viên Ban KTNB có trách nhim theo döi, dOn d6c cac 

Phông - ban - di thc hin các hãnh dng khc phiic theo dung 

tin d. Di vài tnrng hçp không tuân thu ni dung v thai gian 

thirc hin, Tnróng ban KTNB báo cáo Giám dc xem xét. 

a. Cong tthc theo d6i thu&ng .ruyen 

CO2/KTNB-QTOI Can cur vào các "Báo cáo tinh hInh thc hin hành dng khc 

phi.ic" cüa Phông - ban - di và kim tra h so (nu cn), chuyên 

viên Ban KTNB cp nht mu "Theo dOi khc phic các kin ng 

kim toán", thi gian cp nht: 

+ H& thai hn thçrc hin hành ding khc phic (theo báo cáo 

KTNB). 

8 
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4,  
Biroc Ni dung diên giãi Biêu mâu 

+ Sau 03 tháng, 06 tháng hoc 01 nàm thirc hin hành dng khc 

phiic. 

b. Cong tác báo cáo dinh k5' 

Sau 06 tháng hoc 01 näm k tir ngày ra thông báo kt qua kim 

toán ni b và nhan duçic "Báo cáo tmnh hinh thrc hin hành dng 

khc ph1ic" ci.ia các PhOng — ban — dQi, Ban KTNB sê báo cáo tmnh 

hmnh thirc hin kin nghj trong các báo cáo qu cho HQi dng quán 

trj. 

12 

Kt thüc, lu'u ho so. 

Chuyên viên Ban KTNB chu trách nhim tp hçp h sa kim 

toan theo tLrng don vl duçic kiem toan. 

Toàn b các tài lieu Co lien quan theo tCmg dç't kim toán phài 

duçyc Jim trr dy dü theo quy dnh. 

CO3!KTNB-QTO1 

13 

Dánh giá chat hryng kim toán cljnh kr 

Dánh giá nQi bQ di vâi hot dng kim toán ni b là vic tçr 

dánh giá 1i hot ding kim toán ni bQ hang nàm v& tng th hot 

dng kim toán ni b do Ban KTNB thc hin nhim dam bão ch.t 

lucmg cUa ho.t dng kim toán ni b. 

Kt qua dánh giá phài duçc báo cáo cho Hi ding quân frj trong 

báo cáo hang näm. 

TruOng hçip cn thit có th thuê cong ty kim toán có uy tIn 

thçrc hin vic dánh giá. 



4, 
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Kiêm toán nôi bô 

 

    

     

6. PI{U LUC VA BIEU MAU 
Stt K hiu phu 1uc/biu mu Ten phii liic/biu mu 

01 AO1/KTNB-QT01 Bang câu höi phóng vn tIm hiu kr v9ng 

02 A02/KTNB-QTO 1 
Dánh giá rüi ro các phông ban (Danh sách h so' 
rüi ro, bang tng hçxp kt qua dánh giá rcii ro) 

03 A03/KTNB-QTO1 K hoach  kim toán hang näm 

04 Mu 1 .4A-QCVT 
Th trinh v viêc k hoach boat dng cUa Ban 
Kim toán nôi ho nãm 2OXX 

05 Mu 1.1-QCVT Nghj Quyt 

06 Mu 1 .4-QCVT K hoach boat dng cüa Ban KTNB nm 2OXX 

07 B01/KTNB-QT01 Thông báo v vic kim toán ni b 

08 B02/KTNB-QTO1 
Danh sách các tài lieu cn cung cp cho cuc 
kim toán 

09 B03/KTNB-QT01 
Danh sách các vn d sai sót/vi pham d và dang 

10 B04/KTNB-QT01 Tài 1iu lap k hoach kim toán 

11 B05/KTNB-QTO1 Chiwng Irlith kim toán ni b 

12 B06/KTNB-QT01 Thông báo k hoach kim toán ni bc 

13 B07/KTNB-QTO 1 Danh miic thu thâp tài 1iu kim toán thi.rc dja 

14 B08/KTINB-QT01 
Biên bàn bàn giao giy t (Danh mic bàn giao 
tài 1iu) 

15 B09/KTNB-QTO 1 Giy ti ghi chép kt qua kim tra xuyen suit 

16 B10IKTNB-QT01 Giy t 1im vic 

17 B11/KTNB-QT01 Bang tng hçip phát hin kim toán 

18 B 12/KTNB-QTO 1 Mu báo cáo kim toán nOi bô dii thão 

19 Mu 1.8A-QCVT Biên bàn lam viOc 

20 Mu I .5A-QCVT Cong van gri Giám dc 

21 B13/KTNB-QT01 Báo cáo kim toán nôi bO chinh thác 

22 Mu 1 .4B-QCVT Thông báo Kt qua kim toán ni bQ 

23 CO1/KTNB-QT01 
Cong van gCri PBD v vic báo cáo tinh hinh 
thc hin hành dng khc phiic 

24 CO2/KTNB-QTO 1 Theo dôi khc phpc các phát hin kim toán 

25 CO3/KTNB-QTO1 
Danh muc kim soát cong vic và cht 1uçng 
1m toáa 

10 



ira Tr9ng Nghi 

  

Mu 1.3- QCVT 

TONG CONG TY CAP NUOC SAI GON 
TRACH NHfM RU1J HN MOT  THANH VIEN 

CONG TY CO PHAN CAP NIXOC CHq LN 

CONG HOA xA HO! CHU NGHTA VIT NAM 
Bc lap — Tir do — Hnh phüc 

   

S: L  /QD-CNCL Thành pM H ChI Minh, ngày OLtháng L1 nãm 2025 

QUYET B!NH 
V vic ban hành Quy ch Kiêm toán ni b (Sira di, b sung ln 1) 

vã Quy trInh Kiêm toán ni b 

HO! BONG QUAN TRI 
CONG TY cO PHAN CAP NU'aC CHQ LON 

Can cz Lut Doanh nghip Sd 59/2020/QHJ4 ngày 17/06/2020 cia Quó'c 
hi nithc Gang hôa Xâ hi Chi nghià Viçt Nam; 

Can cz' Quyê't dinh so' 6656/QD-UBND ngày 30 thong 12 nàm 2005 cia Uy 
ban N/ian dan thành phO Ho ChI Minh ye vic chuyên Chi nhánh Cap nzthc ChQ' 
L6n thu5c TOng COng ty Cap nwâc Sài Gôn thành Cong ty CO phán Cap nzthc 
Chci L&n; 

Can cii' Diu l tO' chj'cvà hogt dç5ng cia Cong ty Cd phdn Cá'p nithc ChQ' 
Lou ('dâ sáa dOi, bó sung lan thi 5,) dupc Dui h5i dông cO dông t/ncOug niên 
nám 2021 biéu quyêt thông qua ngày 27 tháng 4 nám 2021; 

Can c& Nghj quyét sO'  o /NQ-GNC'L ngày CL 1 L 1 o  
quán ti'j Cong ty CO phân Cap nzthc Chci LOu. 

QUYET BINH: 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay: "Quy ch Kim toán ni b 
(süa dôi, bô sung lan 1) Cong ty Co phân Cap nrncc Chg Lón" gôrn 04 Chuang, 
30 Diêu và "Quy trInh Kiêrn toán ni b Cong ty Co phãn Cap nu9c Chc)r L9n" 
gôm 10 trang, 25 mâu biêu. 

I) i ê ii 2. Quyêt dnh nay có hiu 1irc thi hành kê tir ngày k. 

Diu 3. Hi dng quãn trj, Ban Giárn disc, Ban kim toán ni b và các 
Phèng — Ban — Di thuc Cong ty chju trách nhirn thi hành quyêt dnh nay.!. 

cza Hç5i ddng 

Noi nhân: 
- Nhudiêu3; 
- Lmi: VT, TCHC (HD). 



TONG CONG TY CAP NUOC sAl GON CONG HOA xA 119! CHU NGIIIA VIT NAM 
TRACH NHIM I{U1J HN MOT  THANH VIEN Dc 1p  — T do — H3nh phüc 
CONG TY CO PHAN CAP NIIOC CHq L(fN 

QUY CHE iuEM TOAN NQI BQ 
CONG TY cO PHAN CAP NIC CH LO'N 

(Sü'a di, bô sung 1n 1) 
(Ban hành theo Nghj quye't so' 50 /NQ-CNCL-HDQT ngày 04 tháng..4 nám 20 

cia Hç5i dOng quán frj COng zv GO phán Cap nzthc Cho' LO'n,) 

Chtro'ng I 
QUY BINTI CuiNG 

Diêu 1. Pham vi diu cbinh 

Quy ch nay quy djnh v mi1c tiêu, phm vi boat dng, vj trI, nhim vii, quyn 
hn, trách thim cüa kiêm toán ni bO tai Cong ty Co phân Cap rnrc Chg Ln 
(sau day gi là Cong ty) và môi quan h v6i các b ph.n khác bao gôm cã phm vi 
và cách thüc cung cap thông tin phc v kiêm toán; trong do cO các yêu câu ye tinh 
dc lip,  khách quan, các nguyen täc co ban, yêu câu ye trmnh d chuyên môn, vic 
dam bão chat hrçng cüa kiêm toán ni b và các ni dung có lien quari khác. 

Diêu 2. Dôi ttrçrng áp diing 

Quy ch nay áp dyng cho tt cã thành viên Ban Kim toan ni b (sau day vit 
tat là Ban KTNB), các phông, ban, di và các to chirc, cá nhân khác Co lien quan 
den boat dng kiêm toán ni b ca Cong ty. 

Diêu 3. Giãi thIch tü' ngu' 

1. Hi dng quân trj: Là Hi dng quãn trj Cong ty C phn Cap nuéfc Chg 
Lrn. 

2. Kim toán ni b: Là vic kim tra, dánh giá, giám sat tInh dy dü, thIch 
hçTp và tInh hffii biu cüa kiêm soát ni b. 

3. Ngithi lam cOng tác kim toán nOi  b: Là nguvi thrc hin cong tác kim 
toan nOi bO cüa Cong ty. 

4. Tru&ng Ban KTNB: Là ngithi phii trách cong tác kim toan ni b cüa 
Cong ty, chju trách nhim to chüc,thc hin hoat dng kiêm toán ni b theo quy 
dnh cüa pháp lut và theo Quy chê nay. 

5. H thng kim soát ni hO cüa Cong ty: Là $p hçip các cci ch, chinh sách, 
quy djnh, quy trInh nOi bO và các thu tiic kiêm soát. 
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6. Nguyi có lien quan cüa ngithi lam cong tác kim toán ni b: Là b dé, mc 
dé, b nuôi, me nuôi, bô chông, mc chông, bô vçi, mc vçi, vg, chông, con dé, con 
nuoi, anh rut, chj rut, em rut, anh rê, em rê, clii dâu, em dâu. 

7. Rüi ro: Là các sir vic kbông chic chAn có th xãy ra trong boat dng kinh 
doanh, gay ton that doanh thu, igi nhuan, vOn, các thit hai vat chat và phi 4t chat 
khác hoc không dat  thrgc mic tiêu sn xuât kinh doanh cüa Cong ty. 

Diu 4. Mtic tiêu cüa kim toán nôi bô: 

Thông qua các boat  dng kim tra, dánh giá và tu vn, kim toán ni b dua 
ra các dam bão mang tinh dc lip,  khách quan và các khuyên nghj cho Cong ty ye 
các ni dung sau day: 

1. H thng kim soát ni b cüa Cong ty dã dugc thit 1p và van  hành mt 
cách phi hçp nhäm phông ngra, phát hin, xr l các rüi ro cüa Cong ty. 

2. Các quy trmnh quail trj và quy trInh quail l nii ro cüa Cong ty dam bào tInh 
hiu qua và có hiu suât cao. 

3. Các mllc tiêu boat  dng và các m1c tiêu chin lugc, k boach  và nhim vii 
cong tác ma Cong ty dat  thigc. 

Diêu 5. Vj trI cüa Kiêm toán ni b 

1. Ban KTNB do Hi ding quân trj quyt dnh thành lip.  Hi dông quân trj 
quàn 1 trirc tiêp Ban KTNB. 

2. Ban KTNB tucYng ducing mt phông, ban, dOi  trong Ca cu t chirc b may 
cüa Cong ty, thc hin chüc nang, nhim vii theo Quy chê Kiêm toán ni b do 
Hi dông qun trj ban hành, sira dôi, bô sung theo quy djnh pháp luat. 

3. Tnrông Ban KTNB và nhãn sir cüa Ban KTNB do Hi dng quãn trj quyt 
dinh trên Ca si dé xuât cüa Giám dôc. 

4. Luang, phii c.p và các ch c1 khác cüa nhâri sç Ban KTNB thc hin theo 
quy ché trã 1ucing, thu&ng hin hành cüa Cong ty. Mi.rc lucing cüa Tnthng ban 
KTNB do Heii  dông quãn trj quyêt djnh. 

5. Tru&ng Ban KTNB chju trách nhim báo cáo v chuyên mOn cho Hi dng 
quân trj và thu tçic hành chfnh (thong báo ljch kiêm toán, các van de ye di lai,  cong 
tác phi,...) cho Giám dôc Cong ty. 

6. Tnthng Ban KTNB Co quyn báo cáo và trao di trirc tip vi Hi ding 
quân trjlChü tjch Hi dông quail trj khi can tbiêt. 

7. Tnr&ng Ban KTNB se djnh k' báo cáo cho Hi dng quãn trj v kt qua 
hoat dng cüa Ban KTNB theo ké hoach  hang näni. Báo cáo cüng sê bao gOm các 
van dê ni ro vàkiêrn soát dáng ké, rüi ro gian 1n phát hin trong qua trinh kim 
toán (nêu có), van dé quàn trj và các van dé khác can thiêt hoc theo yêu cu cüa 
Hi diOng quân trj. 
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Diu 6. Phm vi cüa Kiêm toán nôi ho 

1. Kim toán ni b bao gm hoat  dng thra ra dam bão và tii vn (theo yêu 
câu cüa cong ty) mt cách dc 1p, kbách quan nhm tao  them giá trj và hoàn thin 
các hoat  d,ng cüa Cong ty. Kiêm toán ni b giüp cho Cong ty dt dugc các miic 
tiêu cüa mInh bang cách áp dimg phrnmg pháp tiOp cn có nguyen the và mang tInh 
h thông nhãm dánh giá và nâng cao hiu qua cüa các quy trInh quân 1 rüi ro, quy 
trInh kiêm soát và quán trj. 

2. Pham vi kim toán ni b bao gOrn, nhu'ng không gii hn vic kim tra, 
dánh giá tinh day dü vâ hiu qua cüa quãn trj, quãn 1 rüi ro và kiêm soát ni b 
trong vic thirc thi trách nhim duçic giao; dixa ra các kiên nghj hoàn thin dê dt 
duçic mic tiêu và mic dich cüa Cong ty. 

3. Phrn vi danE giá cña boat dng kirn toán ni b bao gm: 

a) Dua ra dam bào thông qua vic kim tra, dánh giá tInh diy dü và hiu qua 
cia quãn trj, quãn 1 rüi ro vâ kiêm soát ni b nhàm giüp Cong ty dt duçc các 
mic tiêu chiên 1uçc, hoat dng, tuân thu và tài chInh: 

i. Theo dOi và danE giácác quy trinh quàn tn. 

ii. Theo dôi và danE giá hiu qua cüa các quy trInh quãn 1 rüi ro cüa Cong 
ty. 

iii. Dánh giá rüi ro lien quan den vic dat  di.rçic các mitc tiêu chiên 1uçc cüa 
Côngty. 

iv. Dánh giá các h thng ducicthit 1p  d dam báo tuãn thu cac chinE sách, 
k hoach,  thu tic, 1ut pháp, chê d tài chInh, kê toán và quy djnh có the Co tác 
dng dáng kê den Cong ty. 

v. Kim tra thông tin kinh t, tài chInh cüa báo cáo tài chInh, báo cáo k toán 
quán trj. 

vi. DanE giá các phuong tin báo v tài san và xác minh sçr hin hu cüa các 
tài san do khi can. 

vii. Báo cáo các rüi ro dáng k và các vn d kim soát bao gm rüi ro gian 
len, vn d quán lrj và các van die khác can thiêt hoc theo yêu câu cüa Giám dôc 
và HOi  dOng quán trj. 

b) Di.ra ra các phân tIch chuyên sâu và các kin nghj dra trên dánh giá di lieu 
và các quy trInh cüa Cong ty: 

i. Dh giá d tin cy và tInh toàn vn cüa h thng thông tin quail l và các 
phuang tin dugc sir dçtng die xác djnh, do hthng, phân loai và báo cáo thông tin 
do. 

ii. Phân tIch các hoat  dnghoc chircing trinh d xác djnh kt qua có phü hcip 
vOi m1ic tieu và mçic dIch dã thiêt 1p không. 
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iii. Dánh giá các hoat dng hoc chucmg trInh có dugc thrc hin theo k hoach 
không. 

iv. Dánh giá hiu qua và hiu sut s1r diing các ngun lirc. 

c) Dua ra các tu vn, khuyn nghj mt cách dc 1p  khách quail: Thrc hin 
các hoat dng tu van (theo yêu câu cüa cong ty) lien quari den quy trInh quãn tn, 
quàn 1 rüi ro và kiêm soát ni b phü hçip vth Cong ty. 

d) Tu vn cho Cong ty trong vic 1ra ch9n, kim soát sr ding djch vi kiêm 
toán dc 1p bào dam tiêt kim, hiu qua. 

e) Báo cáo djnh kST v miIc dIch, quyn haii,  trách nhim và hiu sut cüa Ban 
KTNB lien quan den kê hoach dã duçc phé duyt. 

Kim tra và dánh giá các ho.t dng ci th theo yêu cu cüa Hi dng quail 
trj nêu phü hgp vri các quy djnh pháp 1ut và nguyen täc cüa kiêm toán nOi  b. 

g) Thirc hin kim toán truâc: duqc thijc hin kim toán tnrâc khi din ra vic 
th1rc hin các dr an, chrnmg trInh, kê hoach boat dng cüa b phn duçic kiêm 
toán, nhãm dánh giá d tin cy cüa các thông tin, tài 1iu, tInh kinh tê, tInh khã thi 
và biu qua cüa dir an, chuong trInh, kê hoach  boat dng; giüp các cap quán 1 có 
duçic nhng thông tin tin cy dé dua ra các quyêt djnh. 

h) Thirc hin kim toán dng thñ: drixçc thirc hin kim toán trong khi các d1r 
an, chuong trInh, kê hoach boat dng cüa b phn ducc kiêm toán dang din ra, 
nhàm dánh giá tiên d, chat lucing qua trinh thirc hin hoat  dng; phát hin và kiên 
nghj kjp thii các bin pháp süa ehtta nMng sai lch, tbiêu sot, yêu kern trong qua 
tririh thirc hin dir an, chuong trmnh, kê hoach hoat dng, nhàm dam bão thrc hin 
tot nhât các mic tiêu cüa d an, kê hoach  cüa b phn duçvc kiêrn toán. 

i) Thrc hin kim toán sau: dugc thirc hin kim toán sau khi dir an, chucing 
trInh, ke hoch hoat  dng cüa bQ phn duçic kiêm toán dã hoàn thành, nhrn thc 
hin các ni dung, m1ic tiêu kiêm toán báo cáo tài chinh, kiêm toán tuân thu và 
kiêm toán hoat  dng drôi vOi hoat dng cña b phn duqc kiêm toán. 

Diêu 7. Các nguyen tc co' ban cüa kiêm toán ni b 

1. TInh dc lip:  Ngui lam cong tác kim toán ni b không dugc dng thai 
darn nhn các cong vic thuc dôi ti.rgng cüa kiêm toán ni b. Giám doe phái dam 
bão rang Ban KTNB không chju bat cli sv can thip nào trong khi thc hin nhim 
vi báo cáo và dánh giá. 

2. TInh khách quail: Ngui lam cong tác kirn toán ni b phài dam bão khách 
quan, chinh xác, trung thrc, cong bang trong qua trInh thrc hin nhim vii cüa 
kiem toán nôi bô. 

3. Tuân thu pháp 1ut và chju trách nhim tnrâc pháp 1ut v boat dng hem 
toán nôi bô. 

QUY CaE KIEM TOAN NQI BO (SIA DO! LAN 1) 4/ 



Diêu 8. Chuãn mtrc chuyên mon 

1. Ban KTNB phãi tuân thu các quy djnh pháp 1ut ye kiém ton ni b, 
chuân mijc Kiêm toán ni b và nguyen the dao  d(rc nghê nghip do cci quan Nba 
nu9c có thâm quyên ban hành hoc cong bô. 

2. Ngoài ra, Ban KTNB s tuân thu các chInh sách và thu tiic lien quan 
cüa Cong ty ye kiêm toán ni b, bao gôm Ca quy trInh kiêm toán ni b dã 
dixqc Cong ty phê duyt và ban hnh. 

Diu 9. Nguyen tc tIo dñ'c nghê nghip kim toán ni b 

1. Trong qua trInh thrc. hin cOng tác kim toán và tu vn, ng11i lam cong 
tác kiêm toán ni b phâi dam bão thrc hin dung và duy trI các nguyen täc do 
dirc nghê nghip kiêm toán ni b tôi thiêu sau day: 

a) TInh chInh trirc: Ngui lam cong tác kim toán ni bO phài thrc hin các 
Cong vic chuyên mon vri sir trung thc, tinh thn trng và tinh than trách nhim; 
tuân thu các quy djnh pháp luat và cong bô các thông tin can thiêt theo yêu câu cüa 
pháp luat  và yêu cau chuyên mOn cUa kiêm toán ni b; không tham gia các hoat 
dng phi pháp lam ton hai  den uy tin cüa Cong ty. 

b) Tinh khách quan: Ngu&i lam cong tác kim toan ni b phài th hin mtrc 
cao nhât ye tinh kbách quan chuyên mon trong vic thu thp, dánh giá và trao 

dôi thông tin ye các boat dng và quy trinh duc kiêm toán. Ng'tthi lam cOng tác 
kiêm toán ni b duçc dua ra các dánh giá khách quan ye tat cã các tInh huông lien 
quan và không bj ãnh hu&ng chi phôi tr các lçii Ich cá nhân hoc lit bat k' ai trong 
viêc dua ra các xét doán và kêt luân cüa minh. 

c) Nàng hrc chuyên m&n và tInh than tr9ng: Nguèi lam cong tác kiêm toán 
ni bO áp diing các kiên thuc, các k5 nng và kinh nghim chuyên mOn trong cOng 
the kiêm toán ni b. DOng thii hành dng mt cách thn tr9ng, phü hçTp vri các 
chuân mrc chuyên mon và k5 thuat  di.rçc áp ding. 

d) Tirjh báo mat:  Nguè'i lam cong tác kim toán ni b phài ton tr9ng các giá 
trj và quyên sâ hQ'u cua các thông tin duçic cung cap và khOng tiêt l các thông tin 
nay nêu khOng duçYc phép cüa các cap có thâm quyen, trr khi vic tiêt l thông tin 
thuc trách nhim chuyên mon hoc theo yêu câu cüa luat  pháp. 

e) Tu cách ngh nghip: Ngui lam cOng tác ki&n toán nti b phai tuan thu 
pháp luat  và các quy djnh có lien quan, tránh bat kST hành dng nào lam giam uy 
tIn nghê nghip. 

2. Truitng Ban KTNB phâi có bin pháp theo dOi, dánh giá, quãn l nhm 
dam bâo ngui lam cOng tác kiêm toán ni b tuân thi nguyen täc dao  düc nghê 
nghip kiem toán nOi bO. 

Diêu 10. Các yêu câu nhàm dam bão tuân thu các nguyen tãc co' bàn cüa 
Kiêm toán ni b 
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1. Ngithi lam cong tác kim toán ni b phãi có thai d cong bang, khách 
quail, khOng dnh kiên. Ngithi lam cong tác kiêrn toán ni b có quyên Va nghia V11 
báo cáo ye các van dê có the ành hithng den tInh dc 1p  và khách quan cüa mInh 
lien quan den cOng vic kiêm toán nQi b ducvc giao. 

2. Ngui lam cong tác kim toán ni bO phãi dam báo tInh dc l.p và khách 
quan. Tru&ng hçp tInE dc 1p và khách quan bj ành hu&ng hoc có the bj ành 
hu&ng thI ngiRi lam cOng tác hem toán ni b phái báo cáo cho Tru&ng Ban 
KTNB, trong tnthng hgp không the báo cáo cho Tming Ban KTNB thI báo cáo 
cho Hii dOng quãn trj. 

3. Trong cOng tác kiêm toán ni b, Trtthng Ban KTNB phài thrc hin quy 
djnh duói day nhäm dam bào tInh dc 1p và khách quail, ngãn ngira sr thiêu cOng 
bang, djnh kiên và xung dt igi Ich: 

a) Ngithi lam cOng tác kim toán ni b không thirc hin kim toán di vi 
quy djnh, chInh sách ni b, thu tVc,  quy trinh ma mInh là ngu&i chju trách nhim 
chlnh trong vic xây d1rng quy djnh, chinh sách ni bO,  thu tic, quy trinh do. 

b) Nguñ lam cOng tác kim toán ni b không có nhftng xung dt v quy&n 
Va lçi ich kinh tê v&i bO phn duçrc kiêm toán; Ngu&i lam cOng tác kiêm toán nOi 
b không dugc thc hin hem toán dôi vri b phn ma nguOi diêu hnh b phn 
do là ngi có lien quan den minE. 

c) Nguèi lam cOng tác kim toán ni b không dixgc tham gia kim toán các 
boat dng và các b phn ma ngis?ii lam cOng tác kiêm ton ni b do chju trách 
nhim tbi.rc hin boat dng hoc quãn l b phn do trong vOng 03 nm ké tr khi 
có quyêt djnh không thc hin hoat dng hoc quãn l b phn do. 

d) Co bin pháp kim tra nhm dam bào tlnh dOc  1p và khách quan cüa cOng 
tác hOrn toán ni b ngay trong qua trinh thc hin hOrn toán tai  b phn duçc 
kiêm toán và trong giai don l.p và giri báo cáo kiêm toán. 

e) Các ghi nh.n kim toán trong báo cáo kim toán ni b phài thrgc phân 
tIch can tr9ng và da trên các ca si df lieu, thông tin thu thp dixgc dê dam bào 
tInh khách quan. 

Diu 11. Tiêu chuân di vói ngirbi lam cong tác kiêm toán ni b 

1. Co bang dai  h9c trâ len các chuyen ngành phü hgp vài yOu c.0 kim toán, 
có kiên thirc day du và luOndirgc cp nht vO các lTnh vrc dugc giao thc hin 
hem toán nôi bô. 

2. Dã có thai gian 05 nãm trâ len lam vic theo chuyOn ngành dào tao  hoc 
hr 03 nãm tr& len lam vic tai  COng ty hoc lIt 03 nàm tr& iOn lam kO toán, hOrn 
toán. 
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3. Co kin thüc và k5 näng v kim toán ni bO,  hiu bit chung v phap 1u.t 
vâ boat dng cüa Cong ty; có khâ nàng thu thp, phân tIch, dánh giá và tong hqp 
thông tin; có phâm chat trung thrc, thüc chap hành pháp 1ut. 

4. Chua bj kST 1ut i müc cãnh cáo tth iOn do sai pham trong quãn 1 kinh t, 
tài chInh, kê toán, hoc không dang trong thi gian bj thi hành an k 1ut. 

5. Ngithi lam cong tác kim toán ni b cn duçic dào tao  các kin thüc cn 
thit d thrc hin cong vic kiOm toán. Vic dào tao  can duc duy trI thuô'ng xuyOn 
d tat cá các cap ngithi lam cong tác kiOm ton ni b có the theo kip  sr phát triOn 
cia ngành và nâng cao k5? näng chuyOn mOn. 

6. Ngui lam cong tác kim toán ni b phái thc hin và duy trI các nguyen 
t.c dio düc nghO nghip quy djnh tai  DiOu 9 trong Quy chê nay. 

Diêu 12. Nhim vu cüa Ban KTNB 

1. Xây drng quy trInh, nghip vçi kim toán ni b trInh Hi dng quán trj 
xem xét, ban hành. 

2. Lp k hoach kim toán ni b hang nm hoc dt xu.ttrInh Hi dng 
quan tn phê duyêt va thuc hiOn boat dông kiêm toan nôi bô theo kê hoach dä duc 
phê duyt hoc dt xuât theo yêu câu cüa Hi clông quãn tn. 

3. Thirc hin các chInh sách, quy trmnh và thu tiic kim toán ni b dã dixçc 
phê duyt, dam bão chat luqng và hiu qua. 

4. Kim tra, rà soát, dánh giá mt cách dc lap, khách quan di vâi boat dng 
cüa các phông, ban, di trong Cong t' dira trOn müc d rüi ro (cao, trung bInh hoc 
thâp) vàmirc d ãnh huOng den boat dng cüa Cong ty. Dôi vi tat ca nhfing van 
dê có the ành hu&ng xâu den hoat dng Cong ty, kiêm toán ni b can thông báo 
kjpth&i ye ban chat và mirc d ãnh hu&ng dê dua ra nhng khuyên ng thiêt thirc 
nhrn ngàn ngra, khãc phyc nhffiig van dê nay. 

5. Kin ng các bin pháp sàa cha, khtc phiic sai sot; d xut bin pháp 
nhàm hoân thin, nâng cao hiu ic, hiu qua cüa h thông kiêm soát ni bQ. 

6. Lp báo cáo kim toán ni b djrih kr. 

7. Thông báo và g1ri kt qua kim toán ni hy theo quy djnh. 

8. Thu&ng xuyên rà soát nhim phát tnin, chinh sàa, b sung, hoàn thin 
phuong pháp kiOm toán nOi  b dO có the cp nht phü hçp vói sir phát tniên cüa 
Côngty. 

9. Trinh bay kin cüa kim toán ni bO khi có yOu cu d Hi dng quân trj 
xem xét, quyOt djnh thông qua Báo cáo tài chInh, Báo cáo quãn ti-j. 

10. Duy tn vic trao di thung xuyOn vci t chirc kim toán dc 1p cüa Cong 
ty nhãm dam bâo hqp tác có hiu qua. 
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11 .Thirc hin các nhim vi khác do Hi dng quãn trj giao hoc theo quy dnh 
cüa pháp 1ut. 

Biu 13. Trách nhim Va quyn hn ella Ban KTNB 

1. Trách nhiêm: 

a) Bào mt tài 1iu, thông tin theo dllng quy dji'th pháp 1u.t hin hành và Quy 
chê dlla Cong ty. 

b) Chju trách nhim truóc Hi ding quàn trj v k& qua cong vic kim toán 
ni b, ye nhüng dánh giá, ket 1un, kiên nghj, dé xuât trong các báo cáo kiêm toán 
nib. 

c) Phài kjp thai theo dôi, don dc, kim tra kt qua thi;ic hin các kin nghj 
sau kiêm toán dlla các phông, ban, di trong Cong ty. 

d) T chirc dào tao  lien tçic nhm nâng cao và dam bào nàng lirc chuyên mon 
cho ngu1i lam cong tác kiêm toán ni b. 

e) Các trách nhim khác theo quy djnh ella pháp 1ut. 

2. Quynhn: 

a) Duçic chU dng thc hin nhim vi.i theo k hoach kim toán ni b dã 
duqc phê duyt; 

b) Duccc trang bj ngun lirc cn thi&, duqc cung c.p dy dll, kjp thi tt eà 
các thông tin, tâi 1iu, ho so can thiêt cho hoat  dng kiêm toán ni b; 

c) Dirçic tip can, xem xét tt cà các quy trinh nghip vi1, tài san khi thirc hin 
kiêm toánni b; duçc tiêp cn, phOng van tat cà can b, nhãn viên ella dcm vj ye 
eác van dé lien quan den ni dung kiêm toán; 

d) Duçic nhn tài lieu, van bàn, biên bàn h9p ella Hi dng quan trj va eac b 
phn chllc nàng kháe có lien quan diên cOng vice ella kiêm toán ni bQ; 

e) Dir e tham d các cue h9p ni b theo quy dijnh ella pháp 1ut hoc theo 
quy djnh tai  Diêu l, quy djnh ni b ella Cong ty; 

f) Di.rçc giám sat, dánh giá và theo dôi các boat dng slla cha, khc phyc, 
hoàn thin dlla lãnh dao  eác b phn dOi vri các van dé ma kiêm toán ni b dA ghi 
thin và có hOn ngh; 

g) Duge bào v an toàn tnthc hành dQng bt hcip tác dlla b phan duçic kim 
toán; 

h) Di.rgc dào tao  d nâng cao näng hrc cho nguii lam cong tác kim toán ni 
bO trong Ban KTNB. 

i) Tat Ca can bO,  nhân viOn và cáe ep quàn l trong Cong ty có trách nhim 
cung cap ho so', giài trmnh và phôi hgp diây dll, kjp thôi, ho trg Ban KTNB trong 
viêc thuc hiên vai trô và tráeh nhiêm ella mInh. 

j) Các quyn hn kháe theo quy djnh ella pháp 1ut. 
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Diu 14. Trách nhim và quyn hn cña ngir?ri lam cong tác kim toán 
nOib 

1. Trách nhirn: 

a) Thirc hin k hoach kim toán dià duçc phê duyt; 

b) Xác dinh  các thông tin dy dU, tin cay, phü hçip và hüu Ich cho vic thirc 
hin các muc tiêu kiêm toán; 

c) Can cir vào các phn tIch, dánh giá phü hçip d dua ra kt 1un và k& qua 
kiêm toán mt cách dtc lip,  khách quan; 

d) Liru các thông tin lien quan d h trg các kt 1un và dua ra kt qua kim 
toán; 

e) Chju trách nhim v kt qua kim toán duçic giao thc hin; 

f) Bâo mt thông tin theo dung quy djnh cüa pháp 1ut; 

g) Không ng1rng nâng cao nng lrc chuyên môn, gi gIn dao  diirc ngh 
nghip; 

h) Các trách nhim khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Quyênh?n: 

a) Trong khi thrc hin kim toán, có quyn dc 1p trong vic nhn xét, dánh 
giá, kêt 1un và kiên nghj ye nhng ni dung ââ kiêm toán; 

b) Co quyn yêu cu b phn ducic kim toán cung cp kjp thôi, dy dü tài 
1iu, thông tin có lien quan den ni dung kiêm toán; 

c) Bão lixu kin bng van bn v k& qua kim toán trong phm vi duçc 
phân công; 

d) Thc hin các quyn hn khác theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

Diu 15. Trách nhim và quyn hin cüa Trurng Ban KTNB 

1. Trách nhiêm: 

a) Quàn l và diu hành Ban KTNB thirc hin nhim vii theo quy djnh; 

b) Darn bão than sir cüa Ban KTNB dirge dào tao  thizông xuyên, có dü trInh 
d, nàng içrc chuyên mon dê thc hin nhim vii; 

c) Thirc hin các bin pháp nhm dam bão tInh dc l.p,  khách quan, trung 
thrc cüa kiêm toán ni bô; 

d) Báo cáo Hi dng quán tn khi phát hin các vn d yu kern, tn tai  cüa 
h thông kiêrn soát ni b; 

e) Chju trách nhim v kt qua kim toán do Ban KTNB thirc hin; 
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f) Tru&ng Ban KTNB cn dánh giá v k nng và kiên thirc cña Ban KTNB 
cho vic thrc hin quy trInh kiêm toán mt cách hiu qua. Tru&ng hçip can thiêt Co 
the yeu câu sir dyng chuyên gia/tu van ben ngoài. Tnr&ng Ban KTNB phái 1p kê 
hoach s1r dçtng chuyên gia/ttr van ben ngoài báo cáo Hi diông quãn trl Cong ty phë 
duyt. Tru&ng Ban KTNB chu trách nhim ye hot dng kiêm toán ni b lien 
quan den kêt qua cüa chuyên gialtir van. 

g) Trueing Ban KTNB chju trách nhim v hot dng kim toán cüa nguii 
lam cong tác kiêm toán ni b. Trithng Ban KTNB can dam bão rAng các mlic tiêu 
kiêm toán nêu trong kê hoach kiêm toán ducic phê duyt dã dit dugc. 

h) Bão mat  thông tin theo dung quy djnh cüa pháp luat; 

i) Các trách nhim khác theo quy djnh cüa pháp luat. 

2. Quynhn: 

a) D xut vâi Hi dng qun tn ban hành quy ch, quy trInh kim toán ni 
b và các phucmg pháp nghip v1i kiêm toán ni b; 

b) Duçic d& nghj triing tp ngi.rôi a cac b phn khác c'üa Cong ty khi c.n 
thiêt; dLrçYc die xuât thuê chuyên gia, tir van, thuê djch v,i kiêm toán tham gia cáo 
cuc kiêm toán nôi bô khi can vai diêu kiên dam báo tInh dôc lap ciia kiêm toán 
nôib; 

c) Dix cáo cuc h9p theO quy djnh ni b cüa Cong ty và quy cljnh cüa pháp 
luat; 

d) Thc hin cáo quyn hn theo quy djnh tai  dim a, b, c khoãn 2 Diu 14 
Quy chê nay. 

e) Thrc hin các quyn hn khác theo quy djnh cüa pháp luat. 

Diu 16. TInh dc 1p và khách quan cüa kim toán ni b 

1. Ban KTNB sê không bj can thip b&i bt ki yu th nao trong th chüc, bao 
gOm các van die ye 1ira ch9n kiêm toán, pham vi, thu tyc, tan suât, th&i gian hoc 
ni dung báo cáo die cho phép duy tn thai d tinh than dc lap  và khách quan can 
thiêt. 

2. Nguô'i lam cong tao kim toán ni b không có trách nhim hoc quyn 
han hoat ding trirc tiêp dôi vai bat k boat  dng nào dirc hem toán. Theo do, 
nguO'i lam cOng tác hem toán ni b sê không thc hin kiêm soát ni bO,  xây 
drng quy trinh, cài dt h thông, chuãn bj ho s hoac tham gia vào bat ki hoat 
dng nào khác có the lam giam xét doán cüa nglx&i lam cong tác kiêm toán ni bQ. 

3. NguOi lam cOng tác kim toán nOi  b s th hin mrc d khách quan 
chuyên ngbip cao nhât trong vic thu thap, dánh giá và truyên dat  thông tin ye 
boat ding hoac quy frmnh duc kiêm tra. NguO'i lam cong tao hem toán ni b s 
dánh giá can bang tat cà cáo tinh huông có lien quan yà khOng bj ãnh huang bOi 
lçii lob cüa h9 hoc nhtng nguai khác trong vic dixa ra các xét doán. 
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4. Tru&ng Ban KTNB hang nàm së cam kt, xác nhn v6i Hi dông quân trj 
ye tInh dôc lap cüa to chüc dôi vi Ban KTNB. 

ChtrongH 
HOAT BONG KIEM TOAN NQI BO 

Biu 17. Phtwng pháp thiyc hin kim toán ni b 

1. Phrnmg pháp thc hin kim toán ni b là phucing pháp kim toán "djnh 
huóng theo rüi ro", uu tiên tp trung nguOn lrc dé kiêm toán các b phnIquy trInh 
dugc dánh giá có müc d i-ui ro cao. 

2. K hoach kim toán ni b phài duçic xây dirng d1ra trên kt qua dánh giá 
i-ui ro và phãi duqc cp nht, thay dôi, diêu chinh phü hçp vói các diên biên, thay 
dôi trong các boat dng cüa Cong ty và sr thay dôi cüa các i-ui ro kern theo. 

Biu 18. Kê hoach kim toán ni b 

1. Can cü rnc tiêu, chinh sách, quy mô, mirc dO nii ro và ngun lirc hin co, 
Ban KTNB xây dirng kê hoach kiêm toán nOi bO hong nãm, bao gôm phm vi kiêm 
toán, dôi tung kiêm toán, các mc tiêu kiêm toán, nOi  dung kiêm toán, th?yi gian 
kiêm toón và vic phân bô các nguôn lirc. 

2. K hoach kMm toán nOi bO sê duçc xây dimg dira trên S1T ru tiên cUa kiêm 
toán bang phuo'ng pháp djnb hithng theo i-ui ro, có xem xét den các kiên dóng 
gop cüa Ban Gim doe, HOi dông qun trj. Trir&ng Ban KTNB phài dánh giá thi ro 
toàn din các boat dng, các quy trInh nghip vi,i, các bO phn dê 1p ké hoach  kiêm 
toán nOi bO. 

3. K hoach  kim toán nOi bO hang nàm có th duc diu chinh khi có thay 
dôi ca bàn ye quy mô boat dng, diên biên rCii ro, hay nguôn içrc hin có. Bat kST 
diêu chinh dáng kê nào lIt kê hoach kiêm toán nOi bO dã dugc phé duyt sê ducc 
thông báo cho Ban Giám dôc, HOi dông quàn trj Cong ty thông qua các báo cáo 
hoat dng djnh kS'. 

4. Truóc ngày 28 tháng 02 hang näm, Trir&ng Ban KTNB trmnh HOi dng 
quail trj k hoach kiem toán nOi bO cUa nàm do dê xem xét và phê duyt. Kê hoach 
kiem toán nOi bO dugc gCri cho HOi  dOng quán trj, Ban Kiêm soát và Ban Giám 
dôc. 

5. K hoach  kim toán nOi bO hang nm phài dugc phê duyt trong thii ban 
30 ngày k lIt ngày Tnthng Ban KTNB trInh len HOi  dông quàn trj. 

6. K hoach  kim toán nOi bO duçc gCri cho Ban Kim soát và Ban Giám dc 
trong thO'i hn 3 ngày, kê lIr ngày duçvc phé duyt. 

Diu 19. Thirc hiên kê hoach kim toán nôi bô 
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1. Tru&ng Ban KTNB xây dmg Quy trInh kim toán ni b chi tit phü hçip 
vi dc thu hoat  dng cüa Cong ty, tham van kiên cüa Giám doe tnr&c khi trInh 
Hi dông quân trj Cong ty ban hành. 

2. Tnr&ng Ban KTNB t chire thirc hin k hoch kim toan ni bO hang nãm 
sau khi dã thrcic Hi dông quàn trj thông qua vâ các cuc kiêm toán dt xuât theo 
yêu câu cüa Hi dOng quãn trj. 

3. Phm vi, chu kr và phi.rang pháp kirn toán, quy trInh kim toán phãi dam 
bão kêt qua kiêm toán phãn ánh dáng thirc trng các ni dung ducic kiêm toán. 

Diu 20. Báo cáo kim toán và kim tra vic th,rc hin kiên nghj kiêm 
toán 

1. Báo cáo trng cuc kim toán nOi  bi: 

a) Báo cáo tmg cuc kim toán ni b do Truãng Ban KTNB chju trách 
nhim l.p, trmnh Hi dông Quãn trj trong thii han  tôi da 30 ngày sau khi hoàn thành 
cuc kiêm toán. Báo cáo kiêrn toán phài có chü k cüa Trithng Ban KTNB. 

b) Báo cáo kim toán phâi trInh bay rO: ni dung kim toán, phm vi kim 
toán; nhüng dánhgiá, kêt 1un ye ni dung dã dirge kiêm toán và Co s& thra ra các 

kiên nay; các yêu kern, ton tai,  các sai sot, vi phm, kiên nghj các bin pháp s'ra 
ehüa, khac phic sai sot và xi:r 1 vi phm; dê xuât các bin pháp hcTp 1 hóa, cãi 
tiên quy trInh nghip vçi; hoàn thin chinh sách quán 1 rCii ro, co câu to chirc 
eüa Cong ty (nêu co). 

c) Báo cáo kim ton phái có kin cüa 1nh dao bO phn dirge kim toán. 
Trong trir&ng hçp b phn thrgc kiêm toán không thông nhât vâi kêt qua kiêm toán, 
báo cáo kiêm toán ni b can nêu rO kiên không thông nhât cüa bO phn duçc 
kiêm toán và 1 do. 

d) Báo cáo kim toán ni b sau khi hoàn thành duçc giri cho Hi dng quãn 
trj, Giám doe, phOng, ban, di dirge hem toán và các b phn có lien quan. 

2. Báo cáo kim toán ni b hang näm: 

a) Trong thri hn 60 ngày k lIT ngày kt thüc näm tài chInh, Trir&ng Ban 
KTNB phái g1ri bao cáo kiêm toán hang nm cho Hi dông quail trj, Giám doe 
Cong ty, Ban Kiêrn soát. 

b) Báo cáo kirn toán nOi  b hang nm ti thiu gm các ni dung sau: 

- K hoach kim toán d ra; cong vic kim toán dà dirge thc hin; 

- Tn tai,  sai phm 1On thrgc phát hin; bin pháp ma kim toán ni b kin 
nghj; 

- Dánh giá vh thng ki&n soátni b lien quan dn hoat dng ducic kim 
toán vá dê xuât nhãrn hoàn thin h thông kiêm soát ni b; 

- TInh hinh thrc hin các bin pháp, kin nghj, d xut cüa kim toán ni b; 
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- Tir dánh giá v thành qua kim toán ni b dã d.t ducic và các huOng phát 
triên trong tuong lai. 

c) Báo cáo kim toán ni b hang näm phãi có chit k cüa Tnr&ng Ban 
KTNB. 

3. Báo cáo dôtxuât: 

a) Báo cáo ngay cho Hi dng quán trj, Giám c1c nu phát hin các sai phm 
nghiêm tr9ng hoc khi nhn thây có nguy cci rñi ro cao có the ãnh hu&ng xâu den 
hot dng Cong ty. 

b) Thông báo kjp th?yi cho Tmng/ Phó phông, ban, dOi  có hoat dng ducic 
kim toán nêu các ton tai  nêu trong báo cáo kiêm toán không duqc süa cha và 
khc phiic kjp thii sau mt khoàng thii gian quy djnh. 

c) Sau khi dà thông báo cho Trung! Phó phông, ban, di có hot dng duçic 
kiêm toán theo quy djnh tai  khoàn 3 diem b diêu nay, nêu các ton t.i van chua du?c 
sàa chca và khàc phiic, phài báo cáo bng van bàn cho Giám dôc Cong ty. 

4. Kim tra vic thc hin các kik nghj cüa Ban KTNB: 

a) Kim tra, dánh giá thii gian, kt qua nhng cong vic ma phông, ban, di 
duçic kiêm toán dà thirc hin theo hen ngh cüa kiêm toán ni b. 

b) Báo cáo kt quákim tra thc hinkin nghj cüa kim toán ni b di vâi 
phông, ban, di duçc hem toán cho Hi dông Quán trj và Giám clôc Cong ty. 

Diêu 21. Liru trfr báo cáo, ho sop, tài 1iu kim toán ni b: 

1. H sci, tài 1iu trong mi cuc kim toán phãi duçic ghi chép thành van bàn 
(giây hoc din tü), liru gi theo trInh ti.r dê các Ca nhân, to chCrc có thâm quyên 
khai thác và hiêu duçc các cong vic, kêt qua thrc hin trong báo cáo kiêm toán. 

2. Các báo cáo, h sci, tâi 1iu kim ton ni b phài duqc liru gi theo quy 
djnh hin hành cüa Nba ntthc và cüa Cong ty. 

Diu 22. Dam báo Va nâng cao chat 1wng kiêm toán ni b 

1. Cong ty duy tn vic dánh giá ni b di viii boat ding cüa kiêm toán ni 
b dê dam báo chat 1ung hot dng kiêm toán ni b. 

Danh gia nôi bô dôi vm boat dông kiêm toan nôi bô la viêc tu danh gia hoat 
dng hem toán nti b vào cuOi cuc kiêm toán và tr dánh giá 'aj hang nàm ye 
tOng the hoat  dng kiêm toán ni b (tmnh tuân thu cüa Ban KTNB vri các quy djnh 
và chuan mvc  kiêm toán ni b; dánh giá vic man thu Quy tàc dao  düc cUa ngi.rôi 
lam cong tác hem toán ni b) do chInh Ban KTNB thirc hin nhm dam bào chat 
luçing cüahoat dng kiêm toán ni b. Trong trting hçip can thiet Giám dôc có 
the thue to chüc ben ngoài có chuyên mon dánh giá cht hrçmg hoat  dng kim 
toán nôi bO. 
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2. Kk qua hoat dng dánh giá cüa ni bi hoac  t chüc có chuyên mon ben 
ngoài (neu co) phâi duçic báo cáo cho Hi dông qun trj hoc mt b phn dugc 
Uy quyên (nêu co) bii Hii dOng quán trj. 

CHIJ'€cNG Ill 
TRACH NHIEM CUA CAC BEN DO! KIEM TOAN NQI BQ 

Diêu 23: Trách nhim cüa Hi dông quán trj cong ty 

1. Ban hành Quy ch kim toán nOi  b cUa Cong ty. 

2. Phê duyt, diu chinh k hoach kim toán ni b hang nàm, dam báo k 
hoach kim toán ni b di.rçc dnh hithng theo rüi ro. 

3. Trang bj các ngun li.rc cn thit, tao  diu kin thun igi d dam bào Ban 
KTNB thirc hin day dü các quyên han  và nhim vi theo quy djnh. 

4. Rà soát, kim tra, dánh giá hiu lirc và hiu qua hang nàm cüa Ban KTNB; 
chju trách nliim ye vic dam báo chat luçmg boat  dng kiêm toán ni b. 

5. Quy& djnh vic thrc hin các yêu cu thIch hgp cüa Ban Giám dêc vá 
Trithng Ban KTNB dê xác djnh xem có gii han  nguôn 1c hoc phm vi kbông 
phü hgp hay không. 

6. Quyt djnh vic thrc hin các kin nghj cüa kim toán ni b; chi dao  các 
bô phân thuc hiên kiên nghi cua kiêm toan nôi bô, co biên phap xu ly lup thai khi 
có các kiên nghj, de xuât cüakiêm toán ni b. 

7. Các trách nhim khác déi vOi kim toán ni b theo quy dnh cüa pháp 
1ut. 

Diu 24. Trách nhiêm cüa Ban kim soát 

Thirc hin quyn và nghTa v1i di vâi kim toán ni b theo quy djnh cüa Lu.t 
doanh nghip. 

Diu 25. Trách nhiêm cüa Giám dôc 

1. Tao  diu kin thun igi d kim toán ni b thc hin nhim vi dugc giao 
và chi dao  các bQ phn, CáC cá nhãn có lien quan thc hin phôi hçip cong tác v&i 
hem toán ni b theo quy djnh. 

2. f)ôn dc các b phn, cá nhãn có lien quaii thiic hin nhthig kin nghj dã 
thông nhât vói Ban KTNB hoc theo clii dao  cüa Hi dông qun tij; thông báo cho 
Ban KTNB tinh hInh thrc hin nhng hen nghj dã thông nhât vói Ban KTNB. 

3. Dam bao Ban KTNB duqc thông báo dy dü và kjp thi v các thay di, 
nhüng van âê phát sinh mi trong hoat  dng cüa don vj nhim xác djnh sóm nhthig 
rüi ro lien quaIl. 
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4. Các trách thim khác di v6i kim ton ni b theo quy djnh cia pháp 
1ut. 

Diu 26. Trách nhim cüa 1nh do các phông, ban, di trong Cong ty 

1. Tao  diêu kin thun igi d Ban KTNB th1rc hin nhim vçi dugc giao và chi 
dao các b phn thçrc hin phôi hqp cong tác vi kiêrn toán ni b theo quy dnh 
ciia quy chê ye kiêm toán ni b. 

2. Don dc các b phn thrc hin nhng kin nghj dã thng nht vói Ban 
KTNB hoc theo clii diao  cüa Hi dông qun trj, thông báo cho Ban KTNB tInh 
hInh thirc hin nhüng kiên nghj d thông nhât vâi Ban KTNB. 

3. Dam bâo Ban KTNB dugc thông báo dy dü ye các thay di, nhng van dê 
phát sinh mói trong boat dng cüa phông, ban, di nhAm xác djnh sóm nMng rüi 
ro lien quan. 

4. Thirc hin các kin nghj cüa kim toán ni b dä dirge phê duyt; có bin 
pháp xi. l kjp thôi khi có các kiên ngh, dê xuât cüa kiêm toán ni b. 

Diu 27. Trách nhim cüa các b phn dirqc kim toán 

1. Cung cp dy diü thông tin, tài 1iu, h sa cn thit cho Cong vic kim toán 
ni b theo yêu câu cüa Ban KTNB mt each trung thirc, chInh xác, khOng dirge 
che giâu thông tin. 

2. Thông báo ngay cho Ban KTNB khi phát hin nhng yu kern, tn tai,  cac 
sai phm, i-ui ro, that thoát 1rn ye tài san hoac nguy ca that thoát tài san. 

3. Thirc hin nhffiig kin nghj dã tMng nht vri Ban KTNB hoc theo chi 
dao cüa Hi dông quân trj và Giám doe Cong ty. 

4. Tao  mi diu kin thun Igi nht d Ban KTNB lam vic dat  hiu 
qua cao nhât. 

5. Các trách thim khác d6i vâi kim toán nOi  b theo quy djnh cüa pháp 
1u3t. 

CHUONG IV 
DIEU KHOAN Tifi HANH 

EDiêu 28. lieu hrc thi hành 

Quy ch nay có hiu lc k tir ngày k. 
A A A Dieu 29. Sura doi, bo sung, thay the Quy che 

1. Tnrng Ban KTNB có trách nhim rà soát dj.nh kS'  Quy ch nay và d xut 
các sira dôi, bô sung, thay the can thiêt. 

QUY CHE KIEM TOAN NQI BQ (S!A DO! LAN 1) 15 



2. Vic sira di, b sung, thay th Quy ch nay do Hi ding quail tr Cong ty 
quyêt cljnh. 

Diêu 30. T chfrc thirc hiên 

Các thnh viên Hi dng quãn trj, Ban Giám d,c, Trueing các phông, ban, dci, 
Truöng Ban KTNB, nhtrng ngui lam cong tác kiêrn toán ni b và các to chirc, 
cá nhân có lien quan có trách nhim thirc hin Quy ché nay.!. 

QUY CHE KIEM TOAN NO! BQ (SIYA DO! LAN 1) 16 



    

 

QUY TRINH 

 

K hiêu: KTNB-QTO1 
Lan ban hãnh: 01 
Ngày ban hành:OA [4 /2025 
Trang: 1/10 CHO WACO Kiêm toán nôi bô 

 

    

TRNG THAI SOAT XET VA PilE DUYT TA! LIEU 

Ln 
ban 

bành 

Ni dung 
biên soan/ 

soát xét 
Phãn cong HQ và ten Chfr

,,
/ 

Biên • 
lieu theo tiêu 
chu.n ISO 
9001:2015 

Biên son 
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Kim tra 
H Thj Nam Phuang 

/ /2025 

Phê duyt 
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I /2025 

Biên son 
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Kiêm tra 
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Phé duyt 
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Biênso?n 
/ /20 

Kiêmtra 
I /20 

Phé duyt 
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Biên son 
/ /20 
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I /20 

Phê duyt 
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4, 
CHO WACO 

QUY TRINH K hiêu: KTNB-QTOI 
Lan ban hành: 01 

Kiêm toán nôi b 
Ngay ban bânh:o 
Trang: 2/10 

/4 /2025 

1. M1JC DICH 

Qui trInji nay nhrn quy dnh các brnc cUa cong tác kim toán ni b tai  Cong 

ty gcm: Xây dmg k hoich kim toán ni b hang näm, 1p k hoch và thirc hin 

cuc kim toán, 1.p báo cáo kirn toán và theo döi khc phiic sau kim toán. 

Nâng cao cong tác phi hcip và trách nhim giUa dun vj duqc kim toán vi 

Doàn kim toán và Ban Kim toán nôi bô. 

2. PH4M VI AP DUNG 

2.1 Dôi tuqng áp dung 

Quy trinh nay duçc ap dçing cho cOng tác kim toán ni b trong phm vi Cong 

ty Ci phn Cp nrn1ic Chg Lthi. 

2.2 Trách nhim áp ding: 

Ban Kim toán ni b cüa Cong ly c phn C.p nu6c Chç Lcn. 

3. TM L1IU VIN DAN 

- H th6ng Quan chit hxgng Iso 9001 — Các yeu cu. 

- H thng Quán l chit hrgng ISO 9000 — Ca si và tr virng. 

- Các quy phm pháp lut hin hanh. 

4. KHAJ NTIM VA TU'VIET TAT 

4.1 Khái nim 

"Kim toán nôi bô là mt hoat dng dam bão và tx v.n dc lip, khách quan dugc 

thit k nhtm gia tang giá trj và cài thin các hot dng cña t chtrc. Kiêm toán ni 

b giüp cho tt chi.rc dt dugc các mi1c tiêu cüa mInh bng cách áp dyng phuong pháp 

tip cn có tInh nguyen tc và h thng nhm dánh giá và nãng cao hiu qua cüa các 

quy trmnh quan 1 nti ro, kim soát và quán tn." 

4.2 Tur viêt tat 

- HDQT: Hi dng quãn tn. 

- GD:Giámdôc. 

- BGD:BanGiamdôc. 

- BKS: Ban Kiêm soát. 

- TB.KThB: Tnr&ng ban Kiêm toán ni b. 
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QUY TRIMI 

 

K hiêu: KTNB-QT01 
Lan ban hành: 01 
Ngay ban hanh:Q /4 /2025 
Trang: 3/10 CHO WACO Kiêm toán nôi bô 

 

    

- TPBD: Tmng PhOng, ban, di duçc kim toán. 

- B.KTNB: Ban Kim toán nôi ho. 

- KTNB: Kim toán nôi bô. 

- DKT: Doàn kirn toán. 

- KTV:Kimtoánviên. 

- PBD: Phông, ban, di duç'c kim toán. 

- NQ: Nghi. quyêt. 

5. NQI DUNG 
5.1. Lu'u d 

Bithc Liru do 
Trách 
nhim 

Thôi gian 
(ngày lam viéc) 

Biêu mâu 

B.KTNB Tm6c 28/02 

AO1/KTNB-QTO1 
A02/KTNB-QTO 1 
A03/KTNB-QTO1 
Mu I .4A-QCVT 

r - 

Xây dirng k hoach kiêm ton 
ni bO hang nam 

2 Phê duytiBan 
Nghj 

hành — 
quyt HDQT Tnrác 31/3 

Mu 1.l-QCVT 
Mu I .4-QCVT 

3 B.KTNB 22 ngày 

BO1/KTNB-QTOI 
B02/KTNB-QTO 1 
B03/KTNB-QTOI 
B041K1NB-QTO 1 
B05/KTNB-QTO 1 

Lp k hoach  cuc kim toán ni b 

4 
DKT TUy thuc yap 

tài lieu lap kê 
hoach KTNB 

BO6B-QTO1 
B071KTNB-QTO1 
B08/KTNB-QTO I 
B09/KTNB-QTO1 
B I O/KTNB-QTO I 
B11/KTNB-QTO1 

Thuc hiên kim toán nti b 

5 
DKT 

TB.KTNB 
10 ngày 

B12/KTNB-QTO1 
Mu I .8A-QCVT 
Mu I.5A-QCVT 

Lp báo cáo KTNB dr thào 

6 
GD ( kin)  
TB.KTNB 

O7ngâylirkhi 
cO báo cáo 
KTNB dir 

thão/biên bàn 
lam viêc 

B13/KTNB-QTOI Lp báo cáo KTNB (chmnh thc) 
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QLY TRINH 

 

K hiêu: KTNB-QTO 1 
Ln ban hnh: 01 
Ngày ban hành:& /4 /2025 
Trang: 4/10 

   

CHO WACO 

 

Kiêm toán nôi b 

 

     

Bithc Liru do 
Trách 
nhim 

Thô'i gian 
'ngay lam viç) 

Biêu mâu 

7 HDQT Chuyn báo cáo KTNB cho HDQT 

8 

V 

TB .KTNB 

03 ngay sau khi 
chiyên báo caO 
kiêm toán cho 

HDQT 

Mu I .4B-QCVT Thông báo kêt qua KTNB 

9 
GD 

TPBD 

Theo thyi hn 
trong báo cáo 
KTNB /Thông 

báo kt qua 
KTNB 

Clii do thc hin 
phiic theo kiên 

hành dng khc 
nghi kiêm toán 

10 

V 

GD 
TPBD 

07 ngày CO1IKTNB-QTO1 
Báo cáo tinh 

hãnh dng 
hinh thuc hiên 
khc phuc 

1 

11 

Chuyên 
viên 

B.KTNB 

- Theo dOi: sau 
3 tháng, 6 tháng 

hoc 01 näm 
-Báocáo:15 

ngày 

CO2/KTNB-QTO I Theo döi, lap báo cáo viêc thuc 
hin kin nghj kim toán 

12 

Chuyên 
viên 

B.KTNB 

CO3/KTNB-QTO1 Hoàn tat, 1Lru ho sa KTNB 

13 

TB.KTNB 
/Cty kim 

toán 
(nu co) 

TnrOc ngày 
28/02 hang 

nam. 

Dánh giá chit lucing kim toán 
dtnhkT 

5.2. Ni dung diên giãi 

Biwc Ni dung diên giãi Biêu mu 

1 

Xây dirng kê hoch kim toán ni b hang näm 

Dinh k Ban Kim toán nôi bô 1pt trinh v k hoach kim toán 

ni b trinh HDQT truóc ngày 28 tháng 02 hang 

A01/KTNB-QT01 

A02/KTNBQTO1 

A03/KTNB-QTOI 

Mu 1 .4A-QCVT 
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QUY TRINH 

 

K hiêu: KTNB-QT01 
Ln ban hành: 01 
Ngày ban hành:O,4 /4 /2025 
Trang: 5/10 

   

CHO WACO 

 

Kiêm toán nôi bô 

 

     

Blthc Ni dung din giãi Biu mu 

2 

Phê duyt/ban hành Nghj Quyêt 

HDQT phé duyt k hoch kim toán ni b hang näm. Co 02 

trumg hçip xãy ra: 

- Dt: Hi dng quãn trj ban hânh Nghj Quyt. 

- Không d.t: Ban KTNB xây dirng 1i k hooch kim toán ni 

b. 

Sau khi tà trInh v k hoch kim toán ni b dugc thông qua 

bng Ngh Quyt, Ban KTNB 1p cong van v k hoch KTNB 

nãm (co Giám dc k) gi1i cho Ban Kim soát, Ban Giám dc, 

Phàng — ban — di thrgc kim toán. 

* Lwu j: Trzthng hQp HDQT chá thun chz'i trwo'ng cho thuê 

Mu 1.1-QCVT 

Mu 1.4-QCVT 

do vi tir vn KTNB, thI Ban KTNB lap t& trInh, chuyn cho P hông 

KHDT d thy'c hin vic 4a chQn dan vj tw vain phui hQp. Sau khi 

có hQp dng tit vá'n KTNB, Ban KTNB phAi hcip v&i dan vj tu' vá'n 

tiê'j tuc thitc hiên bithc 3. 

3 

Lp kê hoch cuc kim toán nui b 

- Ban KTNB 1.p Thông báo ye vic kiêm toán ni b giri: 

o BanGiámdc; 

o PhOng — ban — di duçc  kim ton; 

- Các PhOng — ban — di cung 

o Danh sách các tài 1iu cn cung cp d chun bj cho cuc 

kiémtoán. 

o Danh sách các vn di& sai sOt/vi phm dà và dang du'gc khc 

phçic 

- Ban KTNB xem xét các tài 1iu ducic cung cp d: xác djnh và 

dánh giá rüi ro; xác djnh và dánh giá các hoat dng kim soát; xác 

dlnh mic tiêu và phm vi kim toán. 

Thc hin vic l.p: 

B01/KTNB-QT01 

B02/KTNB-QT01 

B03/KTNB-QTO 1 

5 



4, 
CHO WACO 

QUY TRINH 

 

K hiêu: KTNB-QTO1 
Ln ban hành: 01 
Ngây ban hành:O1 /4 /2025 
Trang: 6/10 Kiêm toán nôi bô 

 

    

Btro'c Ni dung diên giãi Biêu mu 

o K hoach cuôc kim toán. 

o Chrnmg trInh kim toán. 

B04/KTNB-QTO1 

B05/KYNB-QTO1 

Thrc hiên kiêrn toán nôi bô 

" Hop trin khai cong tác kim toãn nôi bô: 

B06/KTNB-QTO1 

B07/KTNB-QT01 

B08/KTNB-QTO1 

B09/KTNB-QTO 1 

B10/KTNB-QTO1 

B11/KTNB-QTO1 

T chrc h9p Doàn hoc trao dôi qua email, din thoai, xem xét, 

dánh giá các vn d tr9ng tam, các rüi ro chInh cn tp trung kim 

toán chi tit, xác djnh các thu tiic kim toán, chn mu và phân cong 

cho các thành viên. 

/ Thu tue thuc hiên kim toán nôi bô 

- Ban KTNB 1p Thông báo k hoach kim toán ni b gi'ri Ban 

Giám d&, Phông — ban — dii ducc kim toán. 

DInh kern Danh miic thu th.p tài lieu kim toán thc da dê 

các dan v cung c.p h sa theo yeu cu. 

- Các Phông — ban — di cung cp h sa cho Doàn kiêm toán. 

- Trong qua trInh phông vn, tIm hiu v h sa kim toán, thành 

viên Doàn kirn toán l.p mu "Giy t ghi chép kt qua kim tra 

xuyên sut". 

Bang các k5 thut, nghip v dánh giá các thành Viên Doàn kiêm 

toán xem xét, phân tIch ci th& dánh giá rnrc d rüi ro di vái trng 

phát hin, dua ra kin nghj và th6ng nht k hoch hành dng v&i 

Phông — ban — dci, dng thi ghi nhn kin giãi trInh cüa dan vj 

vào "Miu giy tà lam vic" kern h sa tài lieu lien quan. 

7 Thng nMt the phát hiên kim toán 

- Thânh viên Doàn kim toán thuc hin vic kiêm toán, rà soát 

h sa, phOng vn, t.p hçp dU 1iu, bng chmg d l.p  Bang tng 

hçp phát hin kim toán. 

Ban KTNB dánh giá muc d rãi ro cao, trung bmnh, tMp va các 

ânh hung. 
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QUY TRINH 

 

K hiêu: KTNB-QTO1 
Lan ban hành: 01 
Ngay ban hành:OA /f /2025 
Trang: 7/10 

   

eHOWACO  

 

Kiêm toán nôi b 

 

     

Biroc Ni dung diên giãi Biêu mu 

Lp báo cáo kim toán ni b dir thäo 

Các thành viên doàn kirn toán k ten và np toàn b ghi chép, 

phát hin kim toán, torn tt các kin ngh kim toán (nu co) và h 

sa lien quan cho tru&ng doãn. 

Tmng doàn thng hçp dü 1iu, thng nMt kiên vOi các thành 

viên doàn kim toán và 1p "Báo cáo kirn toán ni b dix thão" giri 

cho các thãnh viên và Phông — ban — di dugc kim toán d thng 

nht v k hoch hành dng, thai gian thrc hin. 

Nu cO vn d cn trao di giãi trInh hoc kin khác thI Ban 

KTNB triu tp cuc hpp càng dan vi, 1p "Biên bn lam vic" 

thng nht ni dung. 

Lam cong van chuyn Giárn dc CO kin v "Báo cáo kiêm 

toán ni b du tháo". 

B12/KTNB-QTO1 

Mu I .8A-QCVT 

Mu 1 .5A-QCVT 

6 

Lp báo cáo kim toán ni b chInh thfrc 

Trong vOng 07 ngày lam vic tü khi có "Báo cáo kim ton nôi 

b di,r thão" hoc "Biên ban lam vic", Tnr&ng ban KTNB lap "Báo 

cáo kirn toán ni be" chInh thirc. Tnr&ng hçp cn thit phái kéo 

dài thai gian lap báo cáo, Tru&ng ban KTNB báo cáo cho Hi dng 

quãn trj v tin d thçrc hin. 

B13/KTNB-QTO1 

Chuyn báo cáo kim toán ni b cho HDQT 

Ban KTNB giri "Báo cáo kim toán ni be" cho Van phông Hi 

dng quân trj d chuyn cho các thành vien Hi dcng quân trj (dua 

vào tài lieu hpp Hi dng quán trj). 

Hi dIng quãn trj xem xét báo cáo và cO kin v kt qua kiêm 

toán (nu co). 

8 

Thông báo kt qua kim toán ni b 

Sau 03 ngày lam vic k tir ngày chuyn báo cáo kim toán cho 

Hi ding quán trj, Ban KTNB g1ri thông báo kt qua kim toán ni 

Mu I .4B-QCVT 

7 



QUY TRIINH 

 

K hiêu: KTNB-QTO1 
Ln ban hânh: 01 
Ngày ban hành:QA /4 /2025 
Trang: 8/10 

  

CHO WACO Kiêm toán nôi ho 

 

    

Blthc Ni dung diên giãi Biêu mu 

b cho Ban Giám dc và Phông — ban — di lien quan d bit và 

thuc hiên. 

Ch do thiyc hin hành dng khàc phtic theo kin ngh kim 

toán 

Giám dc chi dao  các Phông — ban — di lien quan thirc hin hành 

dng khc phçic theo kin ngh kim toán. 

Phông — ban — di dugc kim toán thçrc hin hành dng khãc 

phçic theo thông báo kt qua kim toán ni b. 

10 

Báo cáo tInh hInh thirc hin hành dng khc phiac 

Ht thi hn thirc hin hãnh dng khc phc và sau 03 tháng, 06 

tháng hoc 01 nãm thrc hin hành dng khc phçtc, Ban KTNB 1p 

cong van gui Phông — ban — di v vic báo cáo thrc hin hành 

ding khc phc. Trong vông 07 ngày lam vic k tr khi nh.n cOng 

van, tnthng Phông — ban — di du?c kim toán 1p "Báo cáo tinh 

hinh thirc hin hành dng khc phic" (cO Giám dc k) gui Ban 

KTNB. 

CO1/KTNB-QT01 

Theo döi, Ip báo cáo vic thirc hin kin nghj kim toán 

Chuyên viên Ban KTNB Co trãch nhim theo dôi, don dc các 

Phông — ban — di thrc hin các hành dng khic phitc theo ding 

tin d. DM vO'i tmng hçp không tun thu ni dung v thai gian 

thrc hin, TnrOng ban KTNB báo cáo Giám dhc xem xét. 

a. Cong tác theo dôi thwôg xuyen 

CO2/KTNB-QT01 Can cü vào các "Báo cáo tInh hinh thrc hin hành dng khc 

phic" cüa PhOng — ban — di và kim tra h sa (nu can), chuyên 

viên Ban KTNB cp nht mu "Theo dOi khc phiic các kiên ngh 

kim toán", thOi gian cp nht: 

+ Ht thO'i hn thçrc hin hành dng khc phic (theo báo cáo 

KTNB). 

8 



QUY TRINH 

 

K hiêu: KTNB-QTO 1 
Lan ban hành: 01 
Ngày ban hanh:D /2025 
Trang: 9/10 

  

eøewneu Kiêm toán ni bô 

 

    

Bu*c Ni dung diên giãi Biêu mãu 

+ Sau 03 tháng, 06 tháng hoc 01 näm thrc hin hành dng khc 

phic. 

b. Cong tác báo cáo dinh k5' 

Sau 06 tháng hoc 01 nàm k tr ngày ra thông báo kt qua kim 

toán ni b và nhn duçic "Báo cáo tmnh hinh thrc hin hânh dng 

khc phc" cüa các Phông — ban — di, Ban KTNB s báo cáo tinh 

hinh thrc hin kin nghj trong các báo cáo qu cho Hi dng quàn 

tr. 

12 

Kêt thüc, lint ho so'. 

Chuyên viên Ban KTNB chju trách nhim tp hqp h sa kim 

toán theo timg dan v dirçyc kiêm toán. 

Toàn b các tài 1iu Co lien quan theo t11ng dç't kim toán phài 

ducic 1uu trü dy dü theo quy dnh. 

CO3/KTNB-QT01 

13 

Dánh giá chat hrong kiêm toán djnh k' 

Dánh giá ni b di vci ho.t dng kim toán ni b là vic tr 

dánh giá li hoat dng kim toán ni b hang näm v tng th hot 

dng kim toán ni b do Ban KTNB thrc hin nhm dam bào cht 

1ung cüa hott dng kim ton ni b. 

Kt qua dánh giá phái ducic báo cáo cho Hi ding quãn trj trong 

báo cáo hang näm. 

Tnthng hçTp cn thit cO th thuê cong ty l&m toán Co U tIn 

thirc hin vic dánh giá. 

9 



QUY TRJINH K hiêu: KYNB-QTO1 
Lan ban hành: 01 

Kiêm toán nôi bô 
Ngày ban hành: 
Trang: 10/10 

/ /2025 .4, 
CHO WACO 

V 

6. P1111 LUC vA BIIU MAU 
Stt Ky hiu phi luc/biéu mu Ten phu lyc/biéu mu 

01 AO1TKTNB-QTO1 Bang câu hOi phOng vn tim hiu kST vng 

02 A02/KTNB-QTO1 
Dánh giá rüi ro các phông ban (Danh sách h si 
rüi ro, bang tng hgp kt qua dánh giá nii ro) 

03 A03/KTNB-QT01 K hoch kim toán hang näm 

04 Mu 1 .4A-QCVT 
Ta trInh v viêc k hoach hoat dông cña Ban 
Kim toàn nôi bo näm 2OXX 

05 Miu 1.1-QCVT Nghj Quyt 

06 Mu 1 .4-QCVT K hoch hoit dng cUa Ban KTNB näm 2OXX 

07 BO1/KTNB-QT01 Thông báo v vic kim toán nOi  b 

08 B02/KTNB-QT01 
Danh sách các tài lieu can cung cap cho cuc 
kim toán 

09 B03/KTNB-QTO 1 
Danh sách các vn d sai sót/vi phm dã và dang 
duçxc khc phçic 

10 BO4TKTNB-QT01 Tài lieu lap k hoach kim toãn 

11 B05/KTNB-QT01 Chi.rcmg trInh kim toán ni b 

12 B06/KTNB-QTO 1 Thông báo k hoach kim toán ni b 

13 B07/KTNB-QTO1 Danh m11c thu thp tài 1iu kim toán thirc dja 

14 B08/KTNB-QT01 
Biên bàn bàn giao giAy t (Danh miic bàn giao 
tài lieu) 

15 B09/KTNB-QTO 1 Gity ta ghi chép kt qua kim tra xuyên su& 

16 B 1 0/KTNB-QTO 1 Giy tà lam vic 

17 B11/KTNB-QTO1 Bang tng hcip phát hin kim toán 

18 B 12/KTNB-QTO 1 Mu báo cáo kim toán nôi bô dir tháo 

19 Mu 1.8.-QCVT Biên bàn lam viêc 

20 Mu 1 .5A-QCVT Cong van g1ri Giám dc 

21 B13/KTNB-QT01 Báo cáo kim toán nôi bô chInh thüc 

22 Mu 1 .4B-QCVT Thông báo Kt qua kim toán ni b 

23 C01/KTNB-QT01 
Cong van g111 PBD v vic báo cáo tinh hInh 
thirc hin hành dng khc phiic 

24 CO2/KTNB-QT01 Theo dOi khc phiic các phát hin kim toán 

25 CO3/KTNB-QT01 
Danh mitc kim soát cong vic và ch.t luçmg 
kim toán 



AO 1/KTNB-QTO 1 

CONG TY CO PHAN CAP NIJOC CH LN CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
BAN KIEM TOAN NQI BQ Dc Ip  — Ti do — Hnh phüc 

TP. Ho2  ChI Minh, ngày... tháng... nãm 

Bang cãu hôi phông van tim hiêu ki  v9ng cfla Ban lãnh do 

Nguô'i duçrc phóng van: Chtrc vi/ Phông ban: 

Kiêm toán viên thirc hin phóng van: Ngày lip: 

Tru&ng doân kiêm toán: Ngày kiêm tra: 

Ni dung phöng vn: 



A02/KTNB-QTO 1 

CONG TY CO PHAN CAP NIIOC CH( LON CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
BAN KIEM TOAN NQI BQ Dc Ip — Ti do — Hnh phác 

VI dii: Mo hIn/i Dan/i giá TÜ ro cácphbng ban (Dan/i sách h so' rüi ro, bang 
tong hp kêt qua dánh giá rüi ro) 

Quytrnh chinQuytrInh phu Các rtii ro chinh LLThang dim Xp hang 

Quan ly dong tien 

Quan ly  tien mat tat quy 
Thu n châm so i ké hoach ânh hu'&ng 
den dong tien (3,4) 

Du ti bng tin mat thang du' Dãu tu' dông tin khong dung myc dich (3,3) 

M a dong tat khoan tai ngan hang 
ChQn ngàn hang thu uy tin dn den nii 10 
that thoat e hen (1,4) 

.;-; - ' ' 
c. 

M& é dóng tai khoãn tai ngân hang Dong m& tai khoân khong du'c phé duyt 
1 5' ( / i-' ' _.i;_ 

Phân chia trách nhim 
Phân chia trách nhiêm cOng iêc khong 
theo chun mu'c (1,4) 

-_ V  
- 

. . . . - 

Quan ly tién mat tat quy 
. S . 

Ngan sach ngan quy tien mat chu'a Co (3,3) L 
- Quan ly tten mat tai quy Tam (ng tién mat d4 mua hang khOng - ., . _ - 

du'c kien, soat chat che (4,2) 

'- V 

- V 
V 

Sac ke ngan hang a 001 chieu 
S

S V 

Khong co dot chieu i sao ke ngan hang 
kip tho de phat hian lot hoac gian lan (3 3) 

S
- 

may di chO' ki 
Thay di chri' k[ trén tai khoán khong du'c 
cho phép (1,5) 

V

: - '' 

Quân l thu chi Chi tré khOng dCing myc dich (1,3) ____________ 
Quân l tin mat tai qu9 Quân l trén mt khong chat ché (1,1) 

VV 

K toan t6na hç'n à 
baocao 

Phan chia trach nhiem 
Khong tuán th theo phán cOng trách nhim . - cong c. (5,3) - - - - 

V 

Khoa so cuoi thang 
Bao cao khOng thu'c hién dung thO gian 

- - 

quy dnh (3,3) 
-

V V - 

• ,. • 
Khoa so cuoi thang 

Báo cao thu'c hin con sai sOt, khong chinh 
V

- xac (3 3 
, / 

V - 

V  V 

V/ V ..' •, V 

Thay dot a dot chieu tat khoan ke toan 

• S V SV S• Viéc thay dot tat khoan ke toan phat du'c 
- phan quyen ro rang (15) 

' V - 
cac qua trinh xr l éVk scat ac 
bCit toan, chi phi dOn tich a dieu chinh 
cac khoàn trá tru'&c 

Quy trinh th l é kim soát các bt toan 
chu'a cO 

(4,1) Trung binh 

Phan chia trach nhiem 
- 

Chu'a cO qui trinh é Quàn I O xac nhãn 
, , - 

chu'ng tu' (4,1) Trung binh 

'I 
7 



A03/KYNB—QTO 1 

K hoçzch kiêm loan hang ham 

VIdu:  

$11 
1 

4tnrng quytnnh cothê kiem toan 
NhCng dm soát & cp Cong ty 

Tong so KH QLNS VPCty QLXD 1(0 
Khoi 

FL TC T HR QLKDC 
NamthLnht 

PIIS 2014 
x 

Namthu'2 
2015 

Namlhu'3 
2016 

x 
2 Nguón, Thu mua và các khoàn phâi tr x x x x x 
3 Quànl9Hàngtnkho x x x x 
4 BánhàngvàPhânphói 5 x x x x x 
5 Quàn 19 Ti4p thj, Khuy4n mi và Thiing hiu x x 
6 Nghiên thu phát tr14n sn phm x x 
7 Phâi thu vá Quàn 19 tin dyng x x 
8 Quàn 9 tài chinh (Quàn 19 ngân sách Va tin) 1 x x x x 
9 Ngân sách, K hoach Va Báo cáo tái chinh 3 x x x x 

10 QuytrinhNhânsirváLirong x x x x 
11 Quàn 9 chi phi nâng cp Iái san và Tài san c6 inh x 
12 Quànl9diránithirc hiêndiián 2 x x x 
14 Ki4m soãt h thông thông tin x x X 

15 Quàn 9 hp dng Va thanh toán 2 x x x 
16 QuànI9cácquydjnh x x 
17 Quytrinhdutiz 2 x x 

Oinntn thdrth rçrae 

x x x x x 

thi mctcçthtn 

nKrnst x x x x x x 

x x x x 

Ki Ioinvá bãocàox tp ydunç uyti M P4rc oãn 

rth cctt t x x 

c cuC* x 

 

x 

  

x x 

 

 

x x 

 

x x x x x 

  

São 

 

0 

   

x 0 

 

Bflt)Qfl ytr x 

0 

0 

Othnrthitho rohárttho x x x x 

n0ãtôobo 0 0 

0 0 X 0 

0 0 x x 

Twãbãoft3 x x 0 0 0 

Qtintrdoipi x 0 0 X 0 X 0 0 0 0 0 0 X 0 

Ontiiinmãt thtuct 0 0 0 X 

Upkhdnnth 
0 0 X 0 0 0 0 X 0 0 0 X 0 0 

z x x x r x x x x o x 

tinrvà lL0Q J0gta5 
x x x x 0 x 0 

0 0 0 0 0 X 0 

0 0 0 X 0 0. 0 

3IO 0 0 0 0 0 0 X 

C 



Mu 1 .4A-QCVT 

CONG TY CO PHAN CAP NIJOC CHQ LON CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
BAN KIEM TOAN NO! BQ Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

Sc: /TTr-KTNB Thành pM H ChI Minh, ngày tháng nãm 202X 

T TRINH 
V vic k hoch hott dng ella Ban Kim toán ni b nàm 2OXX 

KInh gll'i: Hi Dlng Quãn TrI  Cong Ty 

Can ci Nghj djiih s 05/2019/ND-CP ngày 22/01/2019 ella ChInh phll v 

Kiêm toán nôi bô; 

Can cir Quy& dnh s 72/QD-CNCL-HDQT ngây 27/4/2021 ella Hi dông 

quân trj v vic thành 1p  Ban Kim toán nOi  b Cong ty c phn Cp nrnfe Chci 

Lan; 

Can dll Quyt djnh s 78/QD-CNCL-HDQT ngày 0 1/6/2021 ella Hi dng 

quãn trj v vic ban hànli quy eh Kim toán ni b Cong ty e phn Cp nrnrc 

Chç Lán. 

Ban Kim toán ni b 1p k hoach hot dng trong nàm 2OXX nhu sau: 

Noinhân: TRUNG BAN 
- Nlrntrên; 
- Luu: VT, KTNB. 

Ho Thj Nam Phtrong 



Mu 1.1-QCVT 

TONG CONG TY CAP NIJOC sAi GON CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TRACH NHIM HfnJ HJN MOT  THANH VIEN Dc Ip - Tir do - Hnh phüc 

CONG TY CO PHAN CAP NIJ(IC CH( L(N 

Sé: /NQ-CNCL Thànhphó'Hc ChiMinh, ngày tháng nàm 

NGH! QUYET 
2 

HO! BONG QUAN TR! 
CONG TY CO PHAN CAP NTfOC CH LON 

Cánc  

Cánci'  

(kit thic là dd'u chain). 

QUYET NGHI: 

3 

Nci nhn: 

-NhirDiêu....; 

TM. HO! BONG QUAN TR! 
Cut TICH 

-Liiu:HDQT,...4...5. 

 

Hç và ten 

Ghi chá: 
1 Chü viêt tat ten co quail, to chirc ban hành nghj quyêt. 
2 TrIch yêu ni dung nghj quyêt. 
3 Ni dung nglij quyOt. 
4 Ch viêt tat ten don vi son thão van bàn và so Fu'çng bàn liru (neu can). 
5 K hiu nguOi son thào van bàn và so hrçing bàn phát hành (nêu can). 



Mu 1.4-QCVT 

CONGTYCOPHANCAPNLrOC CHQ LON 
BAN KIEM TOAN NQI BO 

CONG HOA xA 1101 CHU NGHIA VI1T NAM 
DOc 1p - Tir do - Htnh phüc 

So: /KH-KTNB Thànhpho'H ChIMinh, ngày tháng nãm 202X 

KE HOACH 
Hot 1ing cüa Ban Kiêm toán ni b nãm 2OXX 

Can c1r Nghj djnh s 05/2019/ND-CP ngày 22/01/2019 cüa Chinh phü v Kim 

toán nôi bô; 

Can ci'r Quyt dnh s 72/QD-CNCL-HDQT ngây 27//2021 cüa Hi dng qun tr 

v vic thành 1p Ban Kim toán ni b Cong ty c phn cp nrnc Chçi Lón; 

Can ci'r Quyêt dijnh s 78/QD-CNCL-HDQT ngây 01/6/2021 v vic ban hânh 

Quy ch Kim toán ni b ca Cong ty c phn cp nuâc Chçi Lón; 

Can eir Nghj quyt s /NQ.-CNCL-FTDQT ngày cüa Hi dông quân trj 

v vic thông qua k hoch hot dng cüa Ban Kim toán ni b nãm 2OXX; 

K hoach  hoch dng cüa Ban Kim toán ni b nãm 2OXX nhu' sau: 

No'inhân: 
- BanGiamdôc; 
- Ban Kiêm soát; 
- PBD (dê thuc hiên); 
- Luu:VT,KTNB. 

GIAM DOC 

Hunh Tnân Anh 



BO 1/KTNB-QTO 1 

CONG TY CO PHAN CAP NIfOC CHQ LN CONG HOA xA HO! CHU NGHtA VIT NAM 
BAN IdM TOAN NO! BQ Dôc lap - Tr do - Hnh phüc 

Si /TB-KTNB TP. H Ch I Minh, ngày... tháng... näm 

THÔNG BAO 
Vê vic kim toán nôi bô 

KInh gri: Ong Giám d& 

Ong/Bà Phó Giám dc khi 

Phông-Ban-EDi duçc kim toán 

Can cir Nghj Quyt s /NQ-CNCL ngày  

Can cir K ho?ch s .....ngày v ho.t dng ci1a Ban KTNB näm duçic 
Giám dc phê duyt, chüng tôi trân tr9ng thông báo tri Qu don vj thông tin lien 
quan dn cuc kim toán thirc hin ti Qu don vj nhu sau: 

Ni dung: Kiêm todn quy trinh /hoit d3ng: 

Giai doin tr tháng — nãm 20xx dn — 20xx vàcác thông tin tInh dn thñ dim kim 
toán. 

Cr sá cüa cu5c kkm loan: Cuc kim toán së duçic thirc hin can cir vào các quy 
dinh pháp 1ut có lien quan, các ChInh sách, quy djnh ni b d ban hành và Co hiu 
lirc trong giai doan kim toán vâ các thông 1 chung v quãn trj rCii ro và kim soát 
nôibô. 

Thin gian lhy'c hin ki4m loan: 

Lp k hoch Tü ngây . . . .1. . ./20xx dn ngày . . .1. . ./20xx 
Kiêm toán ti thirc dja Tü ngày . . .1. . . /20xx den ngày ......./20xx 

Thànhphin ttoàn kkm loan: 

Chiing tôi xin trân tr9ng gii thiu thành phn doàn kim toán (sau day gi là "Doàn 
kim toán") nhu sau: 

STT Ho vã ten Chtrc vu 
1 .... Truingdoânkiêmtoán 

Kiêm toán viên - Thành viên 2 .... 
3 .... Kiêm toán viên - Thánh viên 

1 



BO 1/KTNB-QTO 1 

Chitng tôi giri kern theo day Danh sách các tài lieu ccn chudn bj cho cu(5c kiJm toán. 
Chüng tôi trân trong d nghj Qu don vj chun bj vâ cung c.p cho Doàn kim toán 
theo dung thai han ghi trën tài 1iu. D nghj Qu don vj giLri các thông tin, tài lieu 
yêu cAu vào các email d cp duOi day. 

Mc dü chüng tôi sê c g.ng tuân thu thai gian lam vic trên day. Tuy nhiên, trong 
qua trInh kim ton, khi có các vn d phát sinh yêu cu them thai gian, ching tôi sê 
tháo 1un so-rn vói Qu2 don vj và d xut thai gian can thit bô sung. 

Nu Qu don vj có b.t ki câu hói nào lien quan dn các thông tin trên day, xin vui 
lông lien h vói Ong/Bà , di dng , email — vâ Ong/Bà , di dng 

 email  

Chüng tôi mong nhn duqc sr hcTp tác, h trçi tir Qu2 Dan vi trong suôt qua trInh 
kim toán. 

Trân tr9ng. 

Noi nhmn: 
- Nhiz trên; 
-Luu: VT. 

 

TRUNG BAN 

 

2 

Ho và ten 



B02/KYNB-QTO 1 

Do'nviXYZ 
Kiêm toán dánh giá h thông KSNB dôi v&i quy trInh xxx 
Danh sách các tài lieu cn cung cp cho cuôc kiêm toán 

STT Tài lieu Th&i gian 
dy'kiên 
cung cap 

Yêu cãu tài lieu 

Tài lieu Chiên Iu'ç'c 
1 Chiên lu'cyc phát tri4n, kinh doanh (trung va dài 

han). 
Bàn scan có chu' 
kvàdu 

2 Ba chitiêu kinh doanh trong nàm hien  ti Bàn scan Co chü' 
k' vá du 

3 Báo cáo phân tich thi tru'ô'ng (nu co) Bàn m&n 

Các Biên bàn h 9 p/Thông báo kêt qua hçp 
1 Blén bàn / Nghi Quyt hop HDQT và Ban diu 

hành trong nãm .....dn nay. 
Bàn Scan cO chU' 
k' Va dâu 

2 Biên bàn hop giao ban dinh k' cüa do'n vi Copy 
3 Biên bàn hop Kh6i — Phông, ban, di Copy 

Bào cáo ho?t dâng 
1 
2 

Báo cáo các su' C6 dã xãy ra 
I Báo cáo các sy c&sai sótivi phm/gian ln da 

xày ía tCr nâm X)OO( den nay (nu có, bao gm 
cà thông tin ye nguyen nhân Va ké ho?ch. khác 
phi,ic) cüa toàn do'n vi và các Tài lieu kêt lun cta 
co' quan diu tra (nu Ca). 

Thông tin din vào 
bang excel dThh 
kern du'O'i dày. 

2 Báo cáo v k4 ho?ch kh& phuc các su' c6/sai 
sót/vi phm/gian ln dang khác phiic t?i  thai dim 
hiên tai. 

Thông tin din vào 
bang excel dlnh 
kern du'O'i dày. 

3 Danh sách các than phin cüa khách hang trong 
mt nàm qua (nu có) và chi tit các giài pháp xü' 
l da thi'c hin 

Bàn mrn 

Báo cáo kiêm soát ni b, thanh tra, giám sat 
khác 

1 Báo cáo kim tra cüa Kim soát ni bô trong 12 
tháng gàn nht 

Bàn scan có chü' 
k' va dàu 

2 Baa cáo kim tra thug trong 12 thang gn nht 
(nêucO) 

Bàn scan cO chu' 
k'vàdu 

3 Báo cáo thanh tra, kim tra cüa các co' quan quàn 
l' khác tal da phu'o'ng, trung u'o'ng (nu có) trong 
3 nàm tró' l?i  dày ye các van dê ho?t dng cüa 
dan vi. 

Bàn scan có chü' 
k' Va dàu 

4 Các vn d pháp l' quan trçng ma các co' quan 
quàn l' da yeu càu/!u'u " dôi vO'i dan vl trong 3 
näm tr& lai dày (nu cá). 

Bàn mêm 

Tài lieu khác 

1 



B02/KTNB-QTO 1 

Do'nvrXYZ - 
Kiêm toap dánh giá he thông KSNB dôi vó'i quy trInh xxx 
Danh sách các tâi lieu cn cung cap cho cuc kiêm than 

STT Tài lieu Thai 9ian 
di' kiên 
cung cap 

Yëu cãu tài Iiu 

I Danh sách các Dv' an dang tri4n khai/sp du'a 
vào vn hành cüa toàn b Cong ty. 

Bàn mm 

2 Danh sách nhàn sçr, tài lieu MO tà cong vic cüa 
các nhân sy' trong bô phân 

Bàn mm 

3 Danh sách cac phn mm dang sü' dyng tai do'n 
v 

Bàn mm 

4 K hoach dâo tao du'o'c thu'c hién trong 12 tháng 
qua 

Bàn mm 

5 Danh sách các than phin ccia khách hang, các 
cuôc kiin tyng, tranh chap (nêu có) 

Bàn mm 

Danh sách các su' c6/rii ro do do'n vj tu' phát hin hoãc/và các co' quan hü'u quan phát hiên 
(nu Ca) 

Danh sách cácsil 
c6 nh no d&dang Ic 

Lu'u j — Mac dQ doan kim toán dä c6 gang Iiêt kê tt Ca các thông tin/tài Iiu yêu cu cho cuc 
kieZm toán, danh sách trên day cQng có th chu'a dy dO. Doàn kim toán Se d ngh/ dan vi cung 
CP them các thông tin/tài lieu cn thit khác cho cuôc kiem toán trong su6t qua trInh kim toán. 

2 



BO3fKiNB-QTO 1 

Doii 'vi: XYZ 
Kim toán Quy trInh xxx 

Danh sIch các vn d sai sót/vi phm dã vã dang du'çrc khc phic 
N&im xxx 

I. Danh sách cac six c6/rüi ro do don v tu' phát hin 

Ni dung van d 
sai sót/vi phm 

Phông ban có 
lien quan 

DUn vj phát hlr 
ThOl gian phát 
hin 

Qua trinh phát hin sy 
c6 sai sotfvl  phm 

Dánh giá mCrc d nghlêm 
trng (Nghiêm 
trong/Không nghlem 

trng/I.y do) 

Cap báo cáo (HDQT/Ban 

Diu l-lành/CU quan quán l 

pháp lut) 

Nguyen nhán 
Ka hoch khac phuc 

d5 và dang thyc 

hian 

Phbng/Ban chju 

trách nhim 
chung/thrc hian 

Th&i gian dy 
klan hoàn 
thãnh 

Tin d thyc hin 

tinh dn th&i diam 
hin ti 

Thông tin khác 
(nau cn 
thiat)/Tai lieu 
dinh kern 

II. Danh sách các sy c6/rii ro do các co quan h(u quan phát hin 

NOI dung vn d 

sal sót/vi phem 

Phang ban cô 

lien quan 

Co quan h&u 

quan phat hlën 

Th&i glan phát 

hin 

Qua trinh phát hin sy 

c sai sót/vl ph?m 

Dánh giá mü'c dO nghlem 
trQng (Nghiêm 
trçng/Không nghlêm 

trçng/I4 do) 

Cap báo cáo (HDQTfBan 
OlCu Hành/C quan quân ly 

pháp Iut) 

Nguyen nhân 
Ka hoch khac phyc 
d vâ dang thyc 

hien 

Phông/Ban chju 

trách nhiam 
chung/thyc hien 

Th6I gian dy 
klan hotn 

thành 

Tian dO thyc hin 
tinh dCn th&i diem 

hien tal 

Thông tin khác 
(nau c•n 
thiat)/Tai lieu 

dinh kern 



B04/KTNB-QTO 1 

D€NVjABC 
TAI LIIU LAP KE HOACH KIEM TOAN 
Kim toan H thông Kim soát ni b lien quan dn quy trInh XYZ 

Kim toán H th6ng kim soát ni b lien quan dn quy trinh XYZ 
cüa Don vi ABC 
Tài lieu lap k hoach kim toán 

Yêucãu HQvãtên Ngãy 
Lpbâi 
Phê duyt bôi 

1 



B04/KTNB-QTO 1 

D0NVLABC 
TM LIIU LAP KE HOJLCH KIEM TOAN 
Kiém toán H thông Kiém soát ni b lien quan den quy trInh XYZ 

Kê hoich kiêm toán có the có các ni dung sau: 

I. ?V[[JC TIBU vA PHIM VI KIEM TOAN 
II. CAC RUT RO CHIINH vA CHIEN LU'QC KIEM TOAN 
III. CAC THÔNG TIN CO BÀN VE DON VI DIJQC KIIEM TOAN 
iv. CAC VAN DE RUT RO DA DU'QC xAc ij 
V. LICH ST VE R11U QUA KIEM SOAT (NEU CO) 
VI. KE HO?CH  THI)C FIIN CUOC  KIEM TON 



Don vi ABC 

Chung trInh kim toán (mãu) 

Quy trInh xxx (...) 

B05/KTNB-QTO I 

- -- ..1-.. 
________rd 

Quy trInh (mô tâ ngn gçn cac 

btràc trong quy trinh) 
Muc tiêu cia bu'ó'c quy trinh Ru ro tIm tang 

Oánh giá rii ro 

Các kigm soát chInh 

(5W/1H) 

HInh thrc kim soát 

(thu công/ty dng) 

Các thci tyc kim toán dánh giá thit k 

va hiu qua vn hành 

KgtIun v Thit k/ Hu qua 
vn hành 

Phat hin kim toan (nu có) 
MU'c rCii ro tm 

tang 



    

B06/KTNB-QTO 1 

CONG T CO PHAN CAP NU'OC CHQ LON 
BAN KIEM TOAN NQI BQ 

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dôc 1p — Tir do — Hnh phüc 

      

      

S / TB-KTNB TP. H ChI Minh, ngày... tháng. näm... 

THÔNG BAO 
Vé k hoach kiêm toán nôi bô 

KInh gl.ri: Ong Giám d& 

Ong/Bà Phó Giám dc khi 

Phông-Ban-Di dircc kim toán 

Doàn kim toán trân trpng thông báo tó'i Qu don vj thông tin v miic tiêu và phm vi 
cüa cuôc kim toán thçrc hin ti Qu dun vj nhu sau: 

M,c lieu và phzm vi kim loan: Dánh giá sir phii hcrp v thMt k, tInh hiu qua va 
m1rc d tuân thi trong v.n hành cUa các ch& kim soát trong quy trInh: 

Giai don tr tháng näm 20xx dn 20xx và các thông tin tInh dn thai dim kim 
toán. 

Co so cña cu3c kifm loan: Cuc kim toán së duçic thrc hin can cü vào các quy djnh 
pháp lut có lien quan, các ChInh sách, quy djnh ni b dã ban hành và có hiu 1c 
trong giai doan  kim toán và các thông 1 chung v quán trj rüi ro và kim soát ni b. 

Phxm vi cáa cuôc kkm loan: (theo tài lieu lap k hoach näm). 

T/zoi gian thrc hin kkm loan 4zi Ihtc dja: 

Kim toán ti thirc dja Tr ngày . .1. . ./20xx den ngày .1. ./20xx 
Thii gian dir kiên phát hành báo cáo Ngày . .1.. ./20xx 

Thành phin doàn kiEm loan: 

Chüng tôi xin trân tr9ng giói thiu thành phn doàn kim toán (sau day gi là "Doàn 
kim toán") nhu sau: 

STT H9vàtên Chircvu 
1 Tnr&ng doàn kiêm toán 
2 .:. Kiêm toán viên — Thành viên 
3 Kiêm toán viên — Thânh viên 

1 



Chng tôi gui kern theo day Danh miic thu thp tài lieu kié'm toán thy'c dja. Chüng tôi 
trân tr9ng d nghi Qu)2  dan vj chun bi và cung cAp cho Doàn kim toán theo dñng 
thai han ghi trén tài 1iu. D nghj Qu dan vj gri các thông tin, tài 1iu yêu cAu vào 
các emaild cap duOi day. 

Mc dii chüng tôi sê c gAng tun thu thôi gian lam vic trên day, tuy nhiên, trong qua 
trInh kim toán, khi có các vAn d phát sinh yêu cAu them thôi gian, chüng tôi së thâo 
luân sOm vri Qu)2 dun vj và d At thôi gian cAn thit b sung. 

Nu Qu dun vj có bAt kST câu hôi nào lien quan den các thông tin trên day, xin vui 
lông lien h vói Ong/Bà , di dng , email và Ong/Bà , di dng 

 email  

Chñng tôi mong nhn ducic s1r hçrp tác, h trg tir Qu)2 Dan vj trong su& qua trInh kim 
toán. 

Trân tr9ng. 

Noinhin: 
- N/nt trên; 
-Litu: VT. 

 

TRUNG BAN 

 

2 

Ho và ten 



B07/KTNB-QTO 1 

Danh niic thu tiip tài 1iu kig,n loan thu'c ctia 

STT Ten tai Jiu 
Phông/Ban/9ti 
cung cap 

TInh 
trng 

1. Thông tin chung 

2.<Các phân hành trong 
do't kiêm toán> 

3. . 



Mu blén bàn bàn giao giy tà' 

CONG TV CO PHAN CAP NIJC CH LN 
BAN IUEM TOAN NQI BQ 

B08/KTNB-QTO 1 

CONG HOA xA HQI CHU NGHTA VIT NAM 
Dc 1p — Tir do — Hnh phñc 

TP. H ChI Minh, ngày... tháng... nàm 

DANH MI1JC BÀN GIAO TAI LfltU 

Do'n vi diroc kiêm toán 

Nãm kiêm toán 

Quy trInh thrqc kim toán 

Can c'cr theo Thông báo v k hoch ki&n toán ni b s ngây  

Phông ban di thxc hin vic cung cp tài 1iu nhii sau: 

STT 

Ten tài 
liu 
cn 
dug 
cap 

Phông 
cung 
cp 

TInh trng tài 1iu tuçrc cung 

Ngãy 
nhn 

K 
nhn 

Ngãy 
trã 
(nu 
co) 

K 
nhn 
(nêu 
Ce) 

Ghi 
chü 

(photo 
lam 
bng 

chfrng) 

Ni 
dung 

tãi 1iu 

TInh trng 
tai lieu 

(ban gc/photo/mm) 



B09/KTNB-QTO 1 

Mâu g14 to' ghi chip kit qua kim tra xuyên suit 

KIEM TOAN NOt BcD 

Do'n vi dii'o'c kim toán: 

Kim tra xuyên su6t — Quy trinh xxx 

Dia dim: 

Ngay: 

Thô'i gian: 

Thành phân tham dy': 

Muc clIch:  

Mc dich cüa cuc hop nay nhm rà soát và tIm hiu toàn dn quy trinh t?i  do'n vj du'g'c kim toán 
xác nhân các kiêm soát hiri Co gillp giam thiêu các rcii ro lien quari. 

Nôi dunq:  

QuytrInh X)(X 

Val tró Va trách nhiêm 

Thu'c hiên quv trinh 

ChUng tOi dà thu thp tài lieu v , ngày  vâ thy'c hin ía soát dçra trén quy trinh d thao 
tun vO'i..., kt qua nhu' sau.... 

Kt Iuân  



Mâu giy tô lam vic 
B1O/KTNB-QTO1 

Don VI dirçrc kiêm toán 

Nm kiêm toán 

Ni dung kiêm tra 

Muc tiêu 

Giy ti lam vic s 

Quy trInh lam vic 

Kim soát so 

STT Bu'&c kim toán Kt qua 
Ngoi I 

(ColKhông) 
Ghi chit 

Tiêu dé cita phát hin 

Müc do u tiên 

Thtrc tê 

Anh hwöng 

Khuyên nghj 

Y kiên ban lành do 

Ngu'ôi chü trI Ngwôi thtc hin 

Ngie&i giám sat 1.  

Thai gian hoàn rhành Ngày tháng nãm 2.  

3.  



BI 1/KTNB-QTOI 

Kim toãn ABC 

Bang ting hç'p các phát Iiiên kim toán 

srr 

Hin tung/Dn chleu 

(Là các vô'n d sal sót/vi phqm/bb't thu'?Yng ghi nhn 
thfc trên mäu kiê'm tra, quan sat thçrc tê rà soot tbi 

Iiu, phOng v6n cOc ben lien quon...) - dam baa thông tin 

dby dO theo 5 yêu t6 xOc djnh dan chié'u s6 hrq'ng/giO 

trj, bang ch&ng chi tiêt, nguyen nhOn, kim soOt k' vong, 

hobn cành) 

(Nob nhiob nOn tqo Phy lyc rieng vb dOnh so thorn chiOb) 

Ch6t kiem soát yu kern hen quan 

(là thông tin vb nguyen nhôn trVc 

tiép dan 6é'n cOc hin tuq'ng quon 

sOt thig'c) - Vié't thea k thuOt Al 
khong/chua Ibm gi? HoOc COi gi 
khong/chua duqt ibm? 

Anh hu'&ng/Rbi ro 

(thông tin mô tà bàn ch6t 

và m&c do trong yê'u cOo 

cOc rOi to ma do ch6t kim 

soOt yé'u kern cO thg phot 
sinh) 

Nguyen nhân 

(Nguyen nhôn tqi 500 

ch6t kiêm soOt khong cO 

hoOc khong hiu qua 

nhu k' vqng - Op dyng 5 
Why) 

K hoech khc phuc 

p heng rbi 
ro 

(Cao/Trung 

binh/Thp) 

L do xp 

hng rbi ro 
(Cao/Trung 

binh/Thp) 

Nhân sy ccia 

0on vj ôuVc 
tháo Iun và 

thàng nht phát 

hiên kigm toán 

Tham chiu 

dn báo cáo 
kim toán 

(nMm không 

bO sOt phOt 
hién khi thi'a 

IOn bOo cáo) 

NOI dung 
Ngtt&i 
chju trOch 

nhim 

Thb'i gian 
d kiê 

hobn 

thbnh 

1 Khbng cO chCr k 

Ho?t Ong kiOm soát nào khbng 

hiu qua 00 dn dOn hin tuVng? 

Giao dch cO thO vi pham 

quy dlnh pháp lut ma 

khong &rçYc phát hin kjp 

th&i. 

Nguyen nhãn vi sao 
kiem soát Igi ko hiu 

qua 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 



B 12/KTNB-QTO 1 
Mâwbáo cáo kim toán dr tháo 

BAO CÁO IUEM TOAN NQI BO 

s6  

Dan vi ducc kim toán: 

Thai k' kiêm toán: 

Th?ñ gian kim toán thirc dja: tir ngây.....dn ngày  

Ngày phát hành báo cáo: 

Ngtrô'i Ip Ngu'ôi phê duyt 



MUC LUC 

Phn 1. Dánh giá tong quan cüa kim toán 

Ph.n II. Mic tiêu vâ pham vi kiêm toán 

Phn III. Các phát hin kiêm toán 

1. Các vn dé r'Cii ro cao 

1.lknhhixang 

1.2 Nguyen nhân 

1.3 Dan chiu 

1.4 Kin nghi: 

K hoch khc phklc 

[Al së/ccn lam gl?J 

Ngirôi chju trách nhim 

/Chi nêu chic danhJ 

Ngày cam kt hoãn thãnh 

fngày/tháng/namj 

2. Các vn d rüi ro trung bInh 

2.1 Anhhu&ng 

2.2 Nguyen nhân 

2.3 Dn chiêu 

2.4 Kinngbi: 

K hoch khc phiic 

[Al së/ccn lam gI?J 

Ngtrôi chju trách nhim 

/Chi nêu chic danhj 

Ngày cam kêt hoàn thành 

ngày/tháng/námJ 

3. Các vn d rüi ro thp 

3.1 Anhhu&ng 

3.2 Nguyen nhân 

3.3 Dan chiu 

3.4 Kiên nghj: 

K hoch khc phiic 

[Al se/ccn lam gl?J 

Ngirô'i chju trách nhim 

[Chi nêu chic danhJ 

Ngäy cam kêt hoàn thành 

[ngay/tháng/nämJ 



PHJ LVC 

Các mirc xêp hng 
ki ffl rtOfl  

Y nghia 

Kiém soát tot Các quy trInh kim soát duçic dánh giá là dy dü, thIch hcTp 
và hiu qua nhãm dam bão hçp 1 ring các rUi ro duçic quãn 
tn va các muc tiêu cO the dt dtwc. 

Chap nhân durqc Mt s dim yu kim soát ci th dä duçc ghi nhn; Tuy 
nhiên, nhIn chung, các kiêm soát dixçc dánh giá là day dü, 
thIch hcTp và hiu qua dé dam bâo hcip l rang các rüi ro dang 
dtxcc quãn 1 và các miic tiêu có tht dtt duçc. 

Can cãi thin Nhiu dim yu kim soát cii th dã dirçxc ghi nhn. Các bin 
pháp kim soát diiçxc dánh giá không hiu qua d dam bão 
hcip 1 rang các rUi ro dang dtrqc quan 1 và các miic tiêu cO 
the dat disoc. 

Khong dit êu cau Các bin pháp kim soát duçrc dánh giá là không dÀy dü, 
thIch hcp hoac hiu qua d dam bão hcip l rang rüi ro dang 
duçc quãn 1 va cãc mic tiêu có the dt dizçic. 

C 



Mu 1.8-QCVT 

TONG CONG TY CAP NTfOC SAI GON CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TRACH NHIM HUll HN MOT  THANH VIEN Doe lap - Tr do - Hanh phóc 

CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHV LON 

Sé: /BB-CNCL ThànhpMH ChIMinh, ngày tháng nãin 

BIEN BAN LAM VIC 
1 

Thè'i gian bt du  

Dia dim:  

Thành phn tham dir  

Chü trI (chü toa)  

Thu k,2 (ngu?i ghi biên bàn):  

Ni dung (theo din bin cuc h9p/i nghjihi thão): 

Cutc h9p (hi ngh, hi thão) kt thüc vào.... gi...., ngày.... tháng.... näm. .1. 

THU' KY CHU TRIICITIIJ TQA 

(Chfr k) cia nguài có thdm quyn, 

dá'u/chü' kj s cia cct quan, to' chzc ('né'u co,)2) 

H9 và ten Ho Va ten 

Noinhân: 

- Liru: VT, H so. 

Ghi c/ia: 
'Ten cuc h9p hoc hi ngh, hi thão. 
2 G11i chñc Vp chmnh quyn (nu cn). 

(ChI?kj) 



Mu 1.5A-QCVT 

CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHq LUN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
BAN KIEM TOAN NQI BQ Dc 1p  — Tir do — Hnh phüc 

TP. iid ChI Minh, ngày... tháng... näm. 

V/v ghi trich yu ni dung cong van 

KInh gri: Ong Giám dc 

Ban KTNB dâ thirc hin kim toán ni b ti don vi ABC tr ngày .dn 

ngãy ., kInh chuyn Ong Giám dc xem và có kMn v "Báo cáo kim 

toán nôi bô du thão". 

Trân tr9ng. 

ATC I nhân: TRTfONG BAN 

- Nhu trên; 

-Ltru:VT,KTNB. 

Ho và ten 



Mâu'báo cáo kim toán chInh thá'c 

BAO CÁO KIEM TON NQI BO 

B 13/KThB-QTO1 

s  

Dcm vi duoc hem toán: 

Thyi kST kim toán: 

Thai gian kim toán thixc dja: tii ngày.....dn ngáy  

Ngáy phát hành báo cáo: 

Ngtrô'i1p Ngu'ô'i phê duyt 



MVCLUC 

Phn I. Dánh giá tng quan cüa kiêm toán 
Phn II. Mc tiêu và phm vi kiêm toán 
Phân III. Các phát hin kim toán 

1. Các vk d rüi ro cao 

1.lAnhhithng 

1.2 Nguyen nhân 

1.3 Dn chiu 

1.4 Kiênngh: 

Kê hoch khàc phc 
[AL së/cn lam gI?J 

Ngu*i chju trách nhim 
fChi nêu chi'c danhJ 

Nga.y cam kt hoãn thành 
ngay/tháng/námJ 

2. Các vk d i-ui ro trung bInh 

2.1 nhhu&ng 

2.2 Nguyen nhân 

2.3 D.n chiu 

2.4 Kiên nghj: 

K hoch khc phc 
[AL së/ccn lam gl?J 

Ngirô'i chlu trách nhim 
/Chi nêu chi'c danh] 

Ngay cam kt hoãn thành 
/ngay/tháng/námJ 

3. Các vn d i-ui ro thp 

3.1 nhhu&ng 

3.2 Nguyen nhân 

3.3 Dn chiu 

3.4 Kin nghi: 

K hoch khc phic 
[AL së/cán lam gl?J 

Ngu'ôi chlu trách nhim 
[Chi nêu chtc danhJ 

Ngãy cam kt hoàn thành 
/ngày/tháng/namJ 

I 



PI-IL LUC 

Các mirc xêp htng 
kiêm toán 

Y nghia 

Kiem soát tot Các quy trinh kim soát ducic dnE giá là dy dñ, thIch hçp 
và hiu qua nhàm dam bào h?p  1 rang các rüi ro duçc quãn 
trj và các miic tiêu cO the dt duc. 

Chap nhn thrqc Mt s dim yu kim soát ci,i th dã duçic ghi nhn; Tuy 
nhiên, nhin chung, các kim soát duçic dánh giá là dy dñ, 
thIch hçp và hiu qua dê dam bão hçip l rang các r11i ro dang 
dirqc quãn 1 và các mvc  tiêu có the dt dugc. 

Can cái thién Nhiu dim yu kim soát cu th cIa dtrcic ghi nhn. Các bin 
phãp kim soát duçc dánh giá không hiu qua dé dam bão 
hçip l rang các rüi ro dang thrc quãn l và các miic tiéu Co 
the dt duçc. 

Không dit YU cãu Các bin pháp kim soát dtrçic dánh giá là không dy dU, 
thich hcrp hoac hiu qua d dam báo hcTp l rang rUi ro dang 
duçic quãn 1 và các m11c tiêu có the dt duçc. 



Mu I .4B-QCVT 

CONG TY CO PHAN CAP NIJOC CHO LON CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
BAN KIEM TOAN NO! BQ Dc lap - Tir do - Hnh phñc 

S: /TB-KTNB Thànhpho'H ChIMinh, ngày tháng nam 

THÔNG BAO 
Kêt qua kim toán ni b 

KInh gui 
-Ban Giám dc Côngty 
- Các Phông-Ban-Di duçic kiêm toán 

Can cu báo cáo kim toán ni b s IBC-KTNB ngây .dã 

duçc chuyn cho Hi dng quán trj ngây  

Ban KTNB thông báo kt qua kim toán nti b cho Phông ban di theo ni 

dung sau: 

Th&i gian thirc hin khuyn nghj: .(dã duçc thng nht 

vi dan vj duçc kim ton và ghi nhn trong báo cáo kirn toán ni be). 

KInh d nghj Ban Giám d& Cong ty chi d?.o  các Phóng ban di thirc hin 

hãnh dng khc phcic diing thôi gian. Nu có tri ngi, d nghj các Phông ban di 

phãn hci v Ban KTNB. 

Ban KTNB sê theo dOi, c.p nht và báo cáo Hi ding quãn trj v tInh hInh 

thrc hin kin nghj kim toán cüa các Phông ban di. 

Trân tr9ng./. 

Noi nhân: TRUiNG BAN 

- Lmi: VT, KTNB. 

Ho và ten 



   

CO 1/KTNB-QTO 1 

CONG TY CO PHAN CAP NU'OC CHO LON 
BAN KIEM TOAN NO! BQ 

CONG HOA XA HO! CHU NGHA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phñc 

ThànhphH ChiMinh, ngày tháng nãm S: /BC-KTNB 

V/v báo cáo tInE hInh thuc hiên 
hãnh dng khác phc 

KInh giri: 
- Phông, ban, di duçic kim toán; 

- Can cü báo cáo kim toán ni b s /BC-KTNB (cia chuyn cho 

I-IDQT theo tài 1iu h9p qu din ra vào ngày .). 

- Can ct thông báo kt qua kim toán ni b s ....../TB-KTNB ngày  

cüa Ban KTNB. 

D nghj Phông-Ban-Di glri báo cáo cho Ban KTNB v tlnh hInh thirc 

hin hành dng khc phc (co Giám dc kg). 

Ni dung báo cáo: 

Các kin 
nghjIk boich 

hãnh dng theo 
báo cáo KTNB 

Mfrc d 
tr9ng yu 

Trách 
nhim 

Thôi 
gian 
thrc 
hiên 

Tinh 
hInh 
thic 
hiên 

kiên cüa 
lãnh do 

PBD 

1 Cao 
2 Trung bmnh 
3 Thp 

Thôi gian giri báo cáo: sau 07 ngày lam vic k tIr thai diem nhn thrçvc 

cong van nay. 

Trân tr9ng./. 

Noi nhân: 
- Nhis trên; 

- Liru: VT, (KTNB). 

TRUONG BAN 

Ho và ten 



CO2IKTNB-QTO 1 
Do'n vi due kiêrn toán 
Phmn vi& du'o'c hiin toãii 
Theo döi k1itc PhUC các phãl hiên 1din toán 

STT Noi dung phát hien 1(ieii ughi kieni toan 
Nguôi chtu tráih 

nhiçm 
Ngy cam kt hoaii 

thanli 
Bng Lhung thuc hien kien 

ngh do don v cung cap 
Dnh giá cua kiein 

toan vicu 
Ket luau 

Ly do gia 
hn/qua hn 

(Copy lit Bao cao keem loan 
dc phat hanh,) 

('nan che tie! 1/leo lung keen 
nglie de d' i/ceo d) 

(7'efl/c/etic vu/lien 
he,) 

Copy lit bao cao 
keem loan) 

(Lrnatl/van ban//acm Ira 
,náu/b,en ban vu bang chungphe 
dwyet cua ngwo1 co thain quyen 
cua Don vi) 

(Dong/Gia 
han/Qua 
hun/C Juta den 
han) 

y I cua 
ai ao On 

Vi 



CO3/KTNB.-QTO 1 

Danh myc kim soát cong vic Va cht Iu'ç'ng kim toán 

STT Quy trinh 
kiêm toán 

Cong vic kim toán phái thy'c hin Hoàn 
thành/Chu'a 
hoàn thành (I 
do) 

1.Lâpkhoch 

2.  Thti'c hin k16m toán I 

3.  Lp báo cáo kim toán 

4.  Giaidonsaukirntoán 

1 
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