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CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh giri: - Uy ban Chirng khodn Nha nuée
- S& Giao dich Chimg khodn TP.HCM

1. Tén tb chic: CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHQ LON

Ma chimg khoan: CLW
Pia chi tru s& chinh: 97 Pham Hiru Chi, Phuong 12, Quéan 5, TP.HCM

Dién thoai: (028) 3955 2354 Fax: (028) 3955 0424

E-mail: cncholon@capnuoccholon.com.vn

2. Ndi dung céng bd thong tin:
v'Nghi quyét s6 5Q /NQ-CNCL ngay ol /. Ls /2025 cia Hoi dong quén tri.

v'Quyét dinh s 51 /QD-CNCL ngay oL /_L; /2025 clia Hdi déng quén trj vé
viéc ban hanh Quy ché Kiém toan ndi by (sta d6i, bd sung lan 1) va Quy trinh
Kiém toan ndi bo.

3. Thong tin nay da duoc cong bb trén trang théng tin dién tir clia cong ty vao ngay
oL /1y /2025 tai duong dan tai duong din www.capnuoccholon.com.vn,

Ching t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén déy la ding su that va hoan
toan chju trach nhiém trudc phap luit vé ndi dung cac thong tin da cong bo./.

Tai ligu dinh kém:
-NQ s6 5O/NQ-CNCL
-Qb s6 7/ /QP-CNCL
Noi nhén:

- Nhu trén;

- Luu VT, VP.HDPQT.




Mau 1.1-QCVT

TONG CONG TY CAPNUGC SAIGON = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN Do 1ap - Ty do — Hanh phic
CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQ LON
s6: 5O /NQ-CNCL TP.H6 Chi Minh ngay Ol thdng Ly nam 2025
NGHI QUYET

(Phién hop ngay 31/03/2025)

) HQI PONG QUAN TR ,
CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQ LON

Cén cik Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cia Quéc
hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam,

Cén cir Quyét dinh So 6656/0D-UBND ngay 30/12/2005 cua Chik tich Uy
ban nh.:m dén thanh phé H6 Chi Minh vé viéc phé duyét phwong dn va chuyén Chi
nhanh cap nuée Cho Lém thude Tong Céng ty Cdp meée Sai Gon thanh Cong ty Co
phan Cdp meée Cho Lon;

Cén cik Diéu I¢ t6 chirc va hoat déng Cong ty ¢b phdn cdp neée Cho Lon
(sika d6i, b6 sung lan 5) dd dwoc Pai hdi dong co déng thwong nién nam 2021
théng qua ngay 27/04/2021 (NQ s6 11/NO-DHPCP);

Trong cube hop Héi dong quan tri (HBQD ngay 31/03/2025, cdc thanh vién
HPQT da nghe bdo cdo va trao doi vé cdc néi dung. Trén co sé tong hop ¥ kién
thao ludn cua cdc thanh vién dy hop, su nhét tri ciia cde thamh vién HPOT va két

ludn cia Ong Chi tich HDOT.
QUYET NGHI:
Piéu 1. Ké hoach hop Pai hdi ddng cb déng (PHPCP) thudng nién nim
2025:

1. Thoi gian va dia diém:
- Thoi gian: 08 gi® 00 phit ngay 28/04/2025 (thi hai)
- Dia diém: Céng ty C6 phan Cép nuéc Cho Lén
2. Théng qua ndi dung va tai liéu trinh DPHPCD:
- Béo céo két qua san xuét kinh doanh (SXKD) nam 2024 va ké hoach SXKD
nam 2025.
- Béo céo két qua tai chinh nam 2024 va ké hoach nim 2025.
- Baéo céo hoat dong ciia HDQT nam 2024.
- Béo cao ciia BKS danh gia két qua hoat dong SXKD va tinh hinh tai chinh
nam 2024.
- Cacndi dung xin y kién DPHPCP (nhu d€ xuit clia Ban diéu hinh tai t& trinh
s0 285/TTr-CNCL ngay 21/03/2025):
e K& hoach phan phdi lgi nhuén va chia ¢ tirc ndm 2024.
¢ K& hoach kinh doanh nim 2025.
e Chon don vi kiém toan béo cdo tai chinh nam 2025.
 Hop dong mua ban si nude sach ky két véi Téng Cong ty Clp nude Sai
Gon TNHH MTV (sau day viét tat 1a Téng Céng ty):




v'Béo céo don gid cua hop dong mua si nude sach nam 2024 (don gid
diéu chinh) va don gla nam 2025 da ky két.
v'Uy quyén cho HDQT xem xét, quyet dinh ve don gid ky két hop déng
mua bén si nuéc sach nim 2026 trong thoi gian chua t6 chite PHDCD thudng nién
nam 2026. Trong truong hop nay, HPQT co6 trach nhiém bao cao DPHDPCD nam
2026 v& don gia ky két hop déng mua ban si nuéc sach nim 2026 ma HPQT da
théng qua.
¢ Quy thu lao thuc hién ndm 2024 va qu¥ thu lao ké hoach nam 2025 cia
ngudi quan ly khong chuyén trach.
e Mién nhiém va bau bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2022 - 2027.
3. Giao Giam dbc Cong ty chi dao cac phong, ban nghiép vy chuan bj.

Pidu 2. Thong qua ké hoach san xuét kinh doanh, phuong an dau tu va dy én

dau tu (dlf:u chmh) nam 2025:

a) K& hoach san xuft kmh doanh ,

?; Chi tiéu Pion vi tinh f;nhgggi Ghi chi
1 | San luong 1.000m> 110.600
2 | Gin méi dong hd nudc c& nhd cai 1.800
3 Thay ddng hd nudc dinh ky cal 51.702

3.1 | Thay @éng hé nuéc c& nho cdi 51.644

3.2 | Thay dong hé nuéc cé lon cdi 58
4 | Ty 1é nude that thoat, thét thu % 12,20

b) Phu'a’ng dn ddu tw va dw dn ddu fu (@iéu chinh):
1. Diéu chinh tén £oi, quy mb 02 cong trinh do Uy ban nhén dn Quén 8 thianh
lﬁp Phudng Rach Ong, cu thé:

S6 Di dwge duyét theo Nghi quyét sb

F 48/NQ-CNCL ngay 20/12/2024 D& nghj diéu chinh

Piu tir thay méi tuyén Ong cdp nwéc
phwimg Rach Ong quén 8 (dot 2)
Tong mirc dau tu; 3.313 triéu dong

1 | Péau tr thay méi tuyén 6ng cip nude
phudng 2 quén 8 (dot 2).- .
Tong mic dau fur: 3.313 friéu dong

2 | Péu tr thay méi tuyén éng cé’lp nuée | Pdu twr thay méi tuyén émg cip nwéc
phudng 2 quén 8 (dot 3) phuong Rach Ong guin 8

Téng mirc dau tir: 5.210 triéu ddng Téng mirc dAu tir: 5.253 triéu dong

2. Chuyen 01 cong trinh tir giai doan * ‘chuan bj da.u tu” sang glal doan “khdi
cong méi” do can phai trién khai ddng bd v6i dir 4n néng cAp ha ting cia dia phuong,
cu thé:

Téng Ping ky KH
£ x| Ning von ;. | Gidtri | Gidtri
?,‘; Tén goi Nfg:“ ye | dhu tr lKh‘“ Khbi gidi
- thiet ké | (tr.dong ll’o"ntg lergng ngén
, , ) (mét) | o abng) | (tr.ddng)
Dau tu thay méi va Vén | 175m 3.100 | 985 3.100 2.480
1 néng cap tuyen ong kinh @225
cap nudc phudong 11, | doanh | 810m
13 quén 6 @180
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Khéi lugng, gia trj khéi lugng va gid tri giai ngén cia cong trinh dau tu thay méi
ong muc trong giai doan khéi c6ng mdéi diéu chinh nhu sau:

: 2 Puogce duyét theo NQ so Dé nghi
;; INplichg Hon:vi Heh 48{N$CNC{[ ngay 203212024 dibu chinh
PAU TU THAY MOI ONG MUC
Cong trinh khéi cong moi _
1 | S6 cong trinh Cong trinh 7 8
2 | Tong v6n dau tu Triéu dong 23.305 26.405
3 | Khéi lugng m 9.484 10.469
4 | Gi4 tri khdi lugng Triéu dong 23.305 26.405
5 | Gitri giai ngén Triéu dong 19.161 21.641

* Tai liéu dinh kém: Danh muc céng trinh ndm 2025 diéu chinh.

Diéu 3. Thong qua quy tién luong thuc hién nim 2024 cia ngudi lao dong
va ngudi quan ly Cong ty:

- Quy tién lwong thuc hién ciia ngudi quan ly Céng ty chuyén tréch la
3.810 triéu dong (Ba ty, tim trdm mudi trigu dong).

- Quy tién ]uong thuc hign cua ngudi lao dong Cong ty la 115.852 triéu
ddng (M6t tram mudi lim ty, tAm trim ndm muoi hai triéu dong).

Piéu 4. Théng nhét phé duyét tinh hinh sir dung lao dfng nam 2024 va ke
hoach st dung lao dong n&m 2025 nhu d& xuét cia Ban diéu hanh tai td trinh s6
48/TTr-CNCL ngay 18/02/2025.

Piéu 5. Théng qua cac ndi dung vé cong tac cua Ban Kiém toan ndi bd:

- B#o céo cong tac kiém todn ndi bd quy 4 nam 2024.

- Béo cdo hoat dong cua Ban Kiém to4n ndi bo nim 2024.

- K& hoach hoat déng ctia Ban Kiém toan ndi b nam 2025, nhu d& nghi
tai t& trinh s6 02/TTr-KTNB ngay 26/02/2025 ctia Ban Kiém toan ndi bo.

- Du thao Quy ché hoat d6ng cia Ban Kiém toan ndi bd (sira dbi, bd sung
lan 1) gdm 4 Chuong, 30 Piéu va du thao Quy trinh kiém toan ndi bé (dinh kém), nhu
@8 nghi tai to trinh s6 03/TTr-KTNB ngay 26/02/2025 ctia Ban Kiém to4n ndi bd.

- Chu tich HPQT chiju trach nhiém ky ban hanh Quy ché va Quy trinh
kiém toan ndi bo.

Diéu 6. V& viéc ky két hop ddng mua vit tu ciia Céng ty TNHH Thuong mai
N.T.P:

- Chap thuén ky két hop ddng mua 40 bd ddng héd nude dién tir séng siéu
am 50 ly, xuét xr: Israel, ky ma hiéu: Octave, hang san XUuét; Arad do Céng ty
TNHH thuong mai N.T.P cung cap v6i gia tri hop ddng da bao gbm 10% thué
GTGT la 2.026.080.012 ddng (S tién bing chit: hai ty, khong tram hai muoi sdu
tridu, khéng tram tdm muoi ngan, khéng trim muéi hai ddng).

- Giao Gidm dbc Céng ty tb chirc thuc hién mua sim theo dlng quy dinh
cua phap luat.
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Diéu 7. V& hop ddng mua bén si nude sach qua ddng hd tdng nam 2025 ky
két voi Toéng Cong ty:

- Thdng qua don gia va cac diéu khoan cua hop ddng mua bén si nude sach
qua dong hd téng nam 2025 ky két véi Tong Cong ty vdi don gid 1a 6.717,1
ddng/m?® (Sau nghin, bay trdm mudi bay phéay mgt dong).

- Giao Gi4m d6c Céng ty xem xét, quyét dinh don gia diéu chinh cia hop
dong mua ban si nudce sach nim 2025 trén co s& toe do tang hodc giam thuc té gia
bén 1é binh quan nam 2025 dwoc thé hién trong hop ddng mua ban si nudc sach
niam 2025 di dugc HDQT thdng qua.

Diéu 8. V& hop ddng thué tai san hoat déng ndm 2025:

- Thong qua hop ddng thué tai san hoat dong nam 2025 ky ket véi Téng
Céng ty gdm 62 danh muc tai san véi gla tri clia hop ddng trude thué GTGT la
35.168.415.169 dong (bang chit: ba muoi lim ty, mét tram sau muoi tam triéu, bén
trdm mudi 1am ngan mgt trdm sau muoi chin dong).

- Trong qua trinh thuc hién hop ddng néu c6 su thay dbi lam téng/giam gia
tri hop ddng thué tai san hoat dong nhu: tdng/giam chi ph1 131 vay theo 1ai suat cua
ngan hang cho vay, ting/giam s6 lugng tai san thué thi giao Gisdm d6c Céng ty xem
xét, quyét dinh ky phu luc hop ddng thué tai san nam 2025 trén co s& dam bao
quyén loi cia hai bén,

Piéu 9. V& hop ddng cho thué tai san hoat dong nam 2025:

- Théng qua hop ddng cho thué tai san trén dia ban huyén Binh Chéanh
nam 2025 ky két voi Tong Cong ty vdi gié tri cta hop dong trude thué GTGT 1a
4.898.918.346 ddng (bang chir: bén ty, tim trAm chin muoi tdm tri¢u, chin tram
mudi tAm ngan, ba tram bén muoi sdu ddng).

- Trong qua trinh thuc hién hop dong neu c6 su thay ddi lam ting/giam gla
tri hop dﬁng cho thué tai san nhu: tang/giam s6 lugng ta1 san cho thué thi giao
Giam dbc Cong ty xem xét, quyét dinh ky phu luc hop ddng cho thué tai san nam
2025 trén co s& dam bao quyén lgi cia hai bén.

Diéu 10. Nghj quyét nay c6 hiéu luc ké tix ngay ky. Hoi déng quan tri, Ban
Giam doc, va cac phong, ban, doi trong Céng ty ¢é trach nhiém thi hanh nghi quyét
nay./.

HO I BONG QUAN TRI
Noi nhan: ;
Nhrr didu 10: '
-Ban kiém sodt;
-Lwu VT, VP HDQT.
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TONG CONG TY CAP NUUC SAI GON
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN
CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQ LON

DANH MUC CONG TRINH PIEU CHINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Die ldp - Ty do - Hanh phic

Thanh phé Hé Chi Minh, ngéy Olthdng Ly nam 2025

Durge duygt theo Nghj quyét si
48/NQ-CNCL ngay 20/12/2024

D nghj didu chinh

+ ) K
STT DANH MUC CONG TRINH Ngubn vén ﬂ?é:‘l “::;’égt L‘g N 2;5 ::“ Khéi Giitri | Gistrj | Knbi Gidtri | Gidtrj | Ghicha
lugng  |khéilugng| gidgi ngiin | lugng  |khdilwegng| gidi ngin
(mét) | (tradbng) | (tr.ddng) | (méD) (tr.déing) | (tr.ddng)
PAU TU THAY MOI VA NANG CAP TUYEN ONG CAP NUGC '
CONG TRINH KHOI CONG MO1 10.469m 26,405 9.484 23.305 19.161 10.469 26405  21.641
1 [PAu tur thay m&i va néing céip tuyén Ong cép nude Vén kinh doanh | Q.5 579m @180 2.680 1.152 2.680 2291 1.152 2.680 2.291
Phurdmg 14 Qudn 5 -
573m @125
2 |Déu tu thay moi va néng cip tuyén dng cip nudce Viin kinh doanh | Q.5 210m @180 4.244 1.470 4.244 3.465 1.470 4.244 3.465
phudmg 8, 10 quén 5 (dot 2)
1.260m @125
3 |Déu tu thay méi va néng cdp tuyén dng cip nuéc Vion kinh doanh | Q8 500m @180 3.875 1.550 3.875 3.165 1.550 3.875 3.165
phutmg 5 quén 8 (det 1) L ) _
1.050m @125
4 |Diu tu thay mdi va nng cfip tuyén dng clp nude Vén kinh doanh | Q.8 1.609m ©9125 3.846 1.609 3.846 3.134 1.609 3.846 3.134
phutmg 2, 5, 6 quin 8
5 |PAu tu thay mai va néng cfp tuyén bng cfip nude Von kinh doanh | Q.BT 1.700m ©125 4.148 1.700 4,148 3.396 1.700 4.148 3.396
phutmg An Lac quén Binh Tén (dgt 7)
6 |DAu tu thay moi va néing cép tuyén dng chp nude Von kinh doanh | Q.BT 740m @180 2.658 1.255 2.658 2.204 1.255 2,658 2.204
Phuimng An Lac, Quin Binh Tén (dot 11) o .
513m @125
7 |Biu tu thay méi va nfng cdp tuyén éng clp nude Von kinh doanh | Q.5 341m @180 1.854 748 1.854 1.506 748 1.854 1.506
phurdmg 2, 5, 12 quiin 5 —— 2 o]
. | ] 296m @125 | S BN
111m @50
8 |Ddutu thay méi va ning cép tuyén éng cép nrdc Von kinh doanh | Q.6 175m @225 3.100 985 3.100 2.480|-Chuyén
phutmng 11, 13 quén 6 giai doan
tir "Chuin
bj dau tu"
> "khei
i __n_ cdng mdi"

810m @180




STT

DANH MUC CONG TRINH

Ngudin vin

Dia
diém

Niing lye
thiét ké

Thng vin
diiu tr

Puge duyit theo Nghj quyit so
48/NQ-CNCL ngay 20/12/2024

D& nghj ditu chinh

Khéi

lugng
(mét)

Gi trj
khéi lugng
(tr.ddng)

Gid tri
gidi ngin
(tr.ddng)

Khdi Gii trj
lwgng  |khdi lwgng
(mét) | (tr.ddng)

Gid tri
gidi nghn
(tr.dbng)

Ghi chu

CONG TRINH BIEU CHINH TEN

Dhu tu thay mdi luyén ﬂng cﬂ_p nude phwimg Rach
Ong quin 8 (dgt 2)

Vdn kinh doanh

Q8

340m G180

3313

Diéu chinh
Tén cong
trinh theo
TTr sd
170/TTr-
KT ngay
21/02/2025

1.055m @125 |

Piéu tr thay méi tuyén Sng clp nwde phwirng Rach
Ong quiin 8

Vin kinh doanh

Q8

2.023m @125

5.253

Ditu chinh
Tén va

quy md
ebng trinh
theo TTr

s

47T Tr-
KT ngly
18/02/2025

Noi nhéin:

- BHBCB;

- HPQT;

- Ban Giam dic "dé bidt":

- Phong, Ban, B5i "4 thyre hign™:
- Luu VT HDQT.
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ONG CONG TY CAP NUGC SAI GON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
JHIE HAN MOT THANH VIEN Poc lap — Tw do — Hanh phuc
AN CAP NUGC CHQ LON

7 O PHAN
x| CAP NUOC )*))
CHO LON /&

QUY CHE KIEM TOAN NQI BQ
CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHOQ LON
(Sira ddi, bd sung lan 1)
(Ban hanh theo Nghi quyét sé /NQ-CNCL-HDQT ngay thang ndam 20
cuia Hpi dong quan tri Cong ty Cé phan Cap nuée Cho Lén)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vy, quyén
han, trach nhiém cua kiém toan noi bé tai Cong ty Co phan Cép nuée Chg Lon
(sau ddy goi 1a Céng ty) va mbi quan hé véi cac b phan khac bao gdm ca pham vi
va cach thirc cung cép thong tin phuc vu kiém todn; trong d6 co cac yéu cau vé tinh
doc lap, khach quan, céc nguyén tic co ban, yéu cau veé trinh dé chuyén mon, viéc
dam béo chét lwong ctia kiém todn ndi bd va céc ndi dung cé lién quan khéc.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché ndy 4p dung cho tét ca thanh vién Ban Kiém toan ndi bd (sau day viét
tat 1a Ban KTNB), cac phong, ban, d6i va céc t6 chirc, ca nhan khac ¢6 lién quan
dén hoat dong kiém todn ndi bo ctia Cong ty.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hoi dong quan tri: La Hoi ddng quan trj Cong ty Cb phin Cip nudc Cho
Lén.

2. Kiém toan ndi bd: La viéc kiém tra, danh gia, gidm sat tinh ddy du, thich
hop va tinh hiru hiéu ctia kiém soét ndi bé.

3. Ngudi lam cong tdc kiém toan ndi by: La ngudi thue hién céng tac kiém
todn ndi bd cua Cong ty.
4. Truong Ban KTNB: La nguti phu trdch cong tic kiém todn ndi bd cia

Céng ty, chiu trach nhiém t6 chirc, thuc hién hoat déng kidm toan ndi b theo quy
dinh cua phép luat va theo Quy ché nay.

5. Hé théng kiém soat néi bd cua Cong ty: La tap hop cac co ché, chinh sach,
quy dinh, quy trinh ndi b§ va cac thu tuc kiém so4t.

QUY CHE KIEM TOAN NQI BO (SUA POI LAN 1) 1



6. Nguoi co lién quan cua nguoi lam cdng tac kiém toan n6i bo: La bd dé, me
dé, bé nudi, me nudi, bd chdng, me chong, bo vg, me vo, vg, chdng, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau.

7. Rui ro: La céc su viée khéng chic chan 6 thé xay ra trong hoat déng kinh
doanh, gay ton that doanh thu, loi nhudn, vdn, céc thiét hai vat chat va phi vat chat
khac hoac khéng dat dugc muyc tiéu san xuat kinh doanh ciia Cong ty.

Diéu 4. Muc tiéu ciia kiém toan ndi bo :

Thong qua céc hoat dong kiém tra, danh gia va tu szmg kiém todn nodi bo duc:i
ra cac dam bao mang tinh ddc lap, khach quan va cac khuyén nghi cho Coéng ty vé
cac ndi dung sau day:

1. Hé thong kiém so4t noi b cia Cong ty di duge thiét 14p va van hanh mét
cach phu hgp nham phong ngtra, phat hién, x{r Iy cdc rui ro cua Cong ty.

2. Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rui ro cia Cong ty dam bao tinh
hiéu qua va c6 hiéu suat cao.

3. Céc muc tiéu hoat d6ng va cac muc tiéu chién luoc, ké hoach va nhiém vu
cong tac ma Cong ty dat duogc.

Diéu 5. Vi tri cita Kiém todn ndi bd

1. Ban KTNB do H61 dong quan tri quyet dinh thanh lap. Hoi dong quan tri
quan ly truc tiép Ban KTNB.

2. Ban KTNB tuong duong mdt phong, ban, di trong co cg'iu t0 chirc bo may
cta Cong ty, thuc hién chic ning, nhiém vu theo Quy ché Kiém toan néi b§ do
Hoi dong quan tri ban hanh, stra 361, bo sung theo quy dinh phap luét.

3. Truéng Ban KTNB va nhén su ctia Ban KTNB do Héi ddng quan tri quyét
dinh trén co so dé xuat cia Giam doc.

4. Luong, phu cap va cac ché do khac ciia nhan sy Ban KTNB thuc hién theo

quy ché tra lucrng, thudng hién hanh cia Cong ty. Muc luong cia Trudng ban
KTNB do Hdi dong quan tri quyét dinh.

5. Truéng Ban KTNB chiu trach nhiém béo céo vé chuy én mén cho Ho1 dong
quan tri va thi tuc hanh chinh (thdng béo lich kiém toan, cac van dé vé di lai, cong
tac phi,...) cho Giam d6c Cong ty.

6. Truong Ban KTNB c6 quyén béo céo va trao ddi tryc tiép véi Hoi dong
quan tri/Chu tich Hoi d6ng quan tri khi can thiét.

7. Truong Ban KTNB sé dinh ky bao cao cho Hoi d’ong quén tri vé ket qua
hoat dong ctia Ban KTNB theo ké hoach hang nim. Béo cdo ciing s& bao gdm cac

vén d& rii ro va kjem so4t déng ké, rai 10 gian lén Phat hién trong qua trinh kiém
toan (neu co), vén dé quan tri va cac van dé khac can thiét hoic theo yéu céu cua

Hoi dong quan tri.
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Pitu 6. Pham vi ciia Kiém todn ndi b

1. Kiém todn néi bd bao gdm hoat dong dua ra dam béo va tu van (theo yéu
clu ciia cong ty) mét cach doc lap, khéach quan nham tao thém gid tri va hoan thién
céc hoat dong ctia Céng ty. Kiém todn ndi bd gitip cho Cong ty dat duoc cac muc
tiéu ctia minh bang cach 4p dung phuong phap tiép can ¢ nguyén tic va mang tinh
hé théng nhim d4anh gi va nang cao hiéu qua ctia cac quy trinh quan Iy rii ro, quy
trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kiém todn ndi by bao gdbm, nhung khéng giéi han & viéc kiém tra,
dénh g1a tinh ddy du va hiéu qua ciia quén tri, quan 1y rii ro va kiém soat ndi bd
trong viéc thuc thi trach nhiém dugc giao; dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat
duge muc tiéu va muc dich cua Cong ty.

3. Pham vi danh gi4 ctia hoat dong kiém todn ndi bd bao gém:

a) Pua ra dam bao théng qua viéc kiém tra, dénh gid tinh diy di va higu qua
clia quan tri, quan ly rui ro va kiém soat ndi b nham gitip Cong ty dat duoc céc
muc tiéu chién lugc, hoat dong, tudn thid va tai chinh:

i. Theo doi va danh gia cac quy trinh quan tri.

ii. Theo d&i va danh gia hi€u qua cua cac quy trinh quan ly rui ro cua Cong
ty.

iii. Panh gia rai ro lién quan dén viéc dat dugc cac muc tiéu chién luoc cia
Cong ty.

iv. D4nh gia cac hé thong duoc thiét 1ap dé dam bao tuén thi cac chinh sach,
ké hoach, tht tuc, luét phap, che d¢ tai chinh, ke toan va quy dinh cé thé co tac
dong dang ké den Cong ty.

v. Kiém tra théng tin kinh té, tai chinh cuia bdo céo tai chinh, bao céo ké toin
quan tri.

vi. Péanh gia cac phuong tién bao v tai san va xac minh su hién hiru cuia cac
tai san do khi can.

. Bao céo cac rui ro dang ké va cac vén d& kiém soat bao gbm riii ro gian
lan van de quan tri va cac van dé khéc can thiét hoic theo yéu cau cta Giam dbec

va Hoéi dong quan tri.

b) Pua ra cac phan tich chuyén sau va c4c kién nghi dua trén danh gia dir lidu
va céc quy trinh cua Cong ty:

1. Danh gia do tin c@y va tinh toan ven cua hé théng théng tin quéan 1y va cac
phuong tién duogc sir dung dé xac dinh, do ludng, phéan loai va bao cao théng tin
do.

ii. Phén tich cdc hoat dong hoéc chuong trinh dé xac dinh két qua c6 phu hop
v&i muc tiéu va muc dich da thiet 1ap khong.
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iii. Panh gi4 céc hoat déng hodc chuong trinh ¢6 duge thuc hién theo ké hoach
khong.

iv. Panh gia hiéu qué va hiéu suét str dung céc ngudn luc.

¢) Puara cac tu van, khuyen nghi mét cach doc lap khach quan: Thuc hién

cac hoat dong tur vén (theo yéu cdu cila cong ty) lién quan dén quy trinh quan tri,
quén Iy rii ro va kiém soat ndi b phu hop véi Cong ty.

d) Tu van cho Céng ty trong viéc lya chon, kiém soat str dung dich vu kiém
toan doc lap bao dam tiét kiém, hiéu qua.

e) Bao cdo dinh ky vé muyc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suit ctia Ban
KTNB lién quan deén ke hoach da dugc phé duyét.

f) Kiém tra va danh gi cac hoat dong cu thé theo yéu cau ciia Hoi dong quén
tri néu phu hgp véi cac quy dinh phéap luat va nguyén tac cua kiém toan ndi bj.

g) Thuc hién kiém toén trude: duge thue hién kiém toan truée khi dién ra viée
thuc hién cac du an, chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia bd phén duoc kiem
toan, nham danh gia do tin céy cta cac thong tin, tai liéu, tinh kinh t&, tinh kha thi

va hiéu qua cia dyu an, chuong trinh, ké hoach hoat dong; giip cac cép quan ly c6
duoc nhitng thong tin tin cay dé dua ra cac quyet dinh.

h) Thuc hién kiém toan dong thoi: duoc thuc hién kiém toan trong khi céac du
an, chuong trinh, ké hoach hoat dong cua by phén duge kiém toan dang dién 1a,
nhim d4nh gié tién d9, chat luong qua trinh thye hién hoat dong; phat hién va kién
nghi kip thoi céc bién phép sita chira nhiing sai léch, thiéu s6t, yeu kém trong qua
trinh thuc hién dy an, chuong trinh, ké hoach hoat dong, nhim dam bao thuc hién
t6t nhat cc muc tidu cia du an, ké hoach cta bo phén dugc kiém toan.

1) Thuc hién kiém to4n sau: duoc thuc hién kiém toén sau khi du 4n, chuong
trinh, ké hoach hoat d6ng ctia bd phén dwoc kiém todn da hoan thanh, nhidm thue
hién cdc ndi dung, muc tiéu kiém todn bao céo tai chinh, kiém toan tuan thu va
kiém to4n hoat dong ddi véi hoat déng ctia bd phan duge kiém toén.

Pidu 7. Cac nguyén tic co ban ciia kiém toan ndi bd

1. Tinh ddc lap: Ngudi lam cbng tic kiém toan ndi bd khéng duoc dong thoi
dam nhan cac cong viéc thude doi tuong cua kiém toan ndi bd. Gidm dbe phai ddm
bao rang Ban KTNB khéng chiu bét ¢t sur can thiép ndo trong khi thuc hién nhiém
vu bdo céo va danh gia.

2. Tinh khach quan: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai dam bao khach
quan, chinh xac, trung thuc, cong bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu cua
kiém toan ndi bo.

3. Tuén thu phép luat va chiu trach nhiém trudc phap luat vé hoat déng kiém
toan ndi bo.
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Pieu 8. Chuian myuc chuyén mon

1. Ban KTNB phai tun thu cac quy dinh phép luat ve kiém to4n ndi bo,
chuan muyc Kiém toan néi by va nguyén tac dao dirc nghé nghiép do co quan Nha
nurée cé thAm quyén ban hanh hodc céng bd.

2. Ngoai ra, Ban KTNB s& tudn thu cac chinh sach va thi tuc lién quan
ctia Cong ty vé kidm toan ndi bd, bao gdm ca quy trinh kiém todn ndi bo da
duge Cong ty phé duyét va ban hanh.

Piéu 9. Nguyén tic dao dikc nghé nghiép kiém todn ndi bd

1. Trong qua trinh thuc hién cong tac kiém toan va tu van, nguoi lam cong
tac kiém toan néi bo phai dam bao thuc hién ding va duy tri cac nguyén tac dao
dic nghé nghiép kiém toan ndi bd tbi thidu sau day:

a) Tinh chinh tryc: Nguoi lam cong tac kiém toan noi bd phéi thuc hién céc
cong viéc chuyén moén voi sy trung thyc, tinh thén trong va tinh thén trich nhiém;
tudn thi cac quy dinh phap luét va cong b6 cac thong tin can thiét theo yéu ciu ciia
phap luat va yéu cau chuyén mén cia kiém toan ndi bd; khong tham gia céc hoat
dong phi phap lam tn hai dén uy tin cta Cong ty.

b) Tinh khach quan: Ngudi 1am cdng tac kiém toan néi bé phai thé hién muc
d6 cao nhat vé tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu thép, danh gia va trao
d6i thong tin vé c4c hoat dong va quy trinh duoc kidm toan Nguoi lam cong tac
kiém toan ndi bd duoc dua ra céc danh gid khach quan v& tAt ca cac tinh huong lién
quan va khong bi anh huéng chi phdi tir cac loi ich ¢4 nhan hoZc tir bit k¥ ai trong
viéc dua ra céc xét doan va két ludn ciia minh.

c) Niang luc chuyén mén va tinh thén trong: Ngudi 1am cong tac kiém todn
ndi bd 4p dung cac kién thirc, cic ki nang va kinh nghiém chuyén mén trong cong
tac kiém todn ndi bo. Dong thoi hanh dong moét cach than trong, phu hop véi cac
chuén muyc chuyén mén va k¥ thuét dwoc ép dung.

d) Tinh bao mét: Ngudi lam céng tac kiém todn ndi by phai t6n trong cac gia
tri va quyen s0 hitu clia cac théng tin dugce cung caP va khong tiét 10 cac thong tin
nay néu khéng dugc phép cia cac cép ¢ tham quyén, trir khi viéc tiét 16 thong tin
thude trach nhiém chuyén mén hoac theo yéu cau cua luét phap.

e) Tu cach nghé nghiép: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai tuan thi
phép luét va cac quy dinh cd lién quan, tranh bat ky hanh d6ng nao lam gidm uy
tin nghé nghiép.

2. Truéng Ban KTNB phai ¢ bién phap theo dbi, danh gia, quan ly nhén}
dam bao ngudi lam cdng tac kiém todn ndi bd tuén thu nguyén tic dao dirc nghe
nghiép kiém toan ndi bg.

] Diéu 10. Cic yéu cau nhim dim bao tuin thi cic nguyén tic co ban cia
Kiém toan ndi bo
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1. Ngudi lam cdng tac kiém toan noi bd phai c6 thai d6 cong bang, khach
quan, khéng dinh k1en Nguoi 1am cong tac kiém toan ndi bd ¢ quyén va nghia vu
b4o cdo vé cac van d& co thé anh hudng dén tinh doc 1ap va khach quan cia minh
lién quan dén cong viéc kiém toan ndi bo duge giao.

2. Ngudi lam cong tac kiém toan n6i b phai dam bao tinh ddc 1ap va khach
quan. Truéng hop tinh déc 1dp va khach quan bi anh huéng hoic c6 thé bi anh
huong thi nguoi lam cong tac klem toan ndi by phai bdo cdo cho Trudéng Ban
KTNB, trong trucmg hop khong thé bao cdo cho Truéng Ban KTNB thi bdo cdo
cho Héi déng quan tri.

3. Trong cdng tac kiém toan noi bo, Truo‘ng Ban KTNB phai thuc hién quy
dinh dudi day nhém dam bao tinh doc 14p va khach quan, ngan ngira sy thiéu cong
bang, dinh kién va xung dét loi ich:

a) Ngudi 1am cong tac kidm todn noi bd khong thuc hién kiém toan dbi véi
quy dinh, chinh séch néi b, thi tuc, quy trinh ma minh la nguoi chiu trach nhiém
chinh trong viéc xay dung quy dinh, chinh sach ndi bo, thu tuc, quy trinh do.

b) Ngudi lam cbng tac kiém toan ndi bd khéng c6 nhimng xung dot vé quyen
va loi ich kinh té véi bo phén dugc kiém todn; Ngudi lam céng tac kiém to4n ndi
bo khong duge thuc hién k:iem to4n d6i véi bd phdn ma ngudi diéu hanh bd phan
dé 12 ngudi c6 lién quan dén minh.

c) Ngudi lam cong tac kiém todn néi bd khong dugc tham gia kiém toan céc
hoat dong va cac bd phén ma ngudi lam céng tac kiém todn néi bd dé chju trach
nhiém ’EhLl'C hién hoat dong hodc quan 1y bd phén dé trong vong 03 nam ké tir khi
c6 quyét dinh khong thuc hién hoat dong hodc quan ly bd phéan do.

d) C6 bién phap kiém tra nhim dam béo tinh ddc 1ap va khach quan ciia cong
tac kiém todn ndi by ngay trong qué trinh thyuc hién kiém toan tai bd phén dugc
kiém toan va trong giai doan lap va giri bao céo kiem toan.

e) Cac ghi nhin kiém toan trong bdo céo kiém todn ndi by phai duoc phan
tich cén trong va dya trén cac co s¢ dir liéu, théng tin thu thdp dugc dé dam bao
tinh khach quan.

Diéu 11. Tiéu chuin ddi véi ngudi lam cong tic kiém todn ni b
1. Co bang dai hoc tré 1én cac chuyén nganh pht hop véi yéu cau kiém toan,

c6 kién thirc day di va luén dugc cip nhét vé céc linh vuc dugc giao thuc hién
kiém toan ndi bo.

2. D c6 thoi gian 05 nam tré 1én lam viéc theo chuyén nganh dao tao hoac
tir 03 nm tré 18n 1am viéce tai Cong ty hodc tir 03 nim trd 1én 1am ké toan, kiém
toan.
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3. C6 kién thire va k¥ ning vé kiém todn ndi bg, hiéu biét chung vé phap luét
va hoat dong cua Cong ty; c6 kha néng thu thép, phén tich, danh gia va tong hop
thong tin; c6 pham chat trung thyc, y thitc chap hanh phép luét.

4. Chua bi ky luat & mirc canh cdo tré 1én do sai pham trong quan ly kinh té,
tai chinh, ké toan, hoac khéng dang trong théi gian bi thi hanh an ky luét.

5. Nguoi lam cong tac klém toan ndi bd can duoc dao tao cac kién thirc can
thlet dé thue hién c6ng viéc kiém toan. Viéc dao tao cin dugc duy tri thuong xuyén

dé tat ca cac cAp ngudi lam cdng tac kiém todn noi bd co thé theo kip su phat trién
ciia nganh va nang cao k¥ nang chuyén mon.

6. Nguoi lam cong tac kiém todn noi bg phai thyc hién va duy tri cic nguyén
tac dao dirc nghé nghiép quy dinh tai Diéu 9 trong Quy ché nay.

Piéu 12. Nhiém vu ciia Ban KTNB

1. X4y dung quy trinh, nghiép vu kiém to4n néi bd trinh Héi dong quén tri
xem xét, ban hanh.

2. Lép ké hoach kiém toan ndi bo hang nim hodc d6t xuét trinh Héi ddng
quan tri phé duyét va thuc hién hoa:[ déng kiém toan ndi bé theo ké hoach d3 duoc
phé duyét hoic dot xuét theo yéu ciu cia Hbi ddng quan tri.

3. Thuec hién céc chinh sach, quy trinh va tha tuc kiém toan noi bd da duoc
phé duyét, dam bao chat luong va hiéu qua.

4. Kiém tra, ra soét, danh gia mot cach doc 1ap, khach quan d6i voi hoat dong
cua cac phong, ban, doi trong Cong ty dua trén mirc d¢ rui ro (cao, tnmg binh hodc
thap) va muic d6 anh hudng dén hoat dong cia Cong ty. D6i véi tat ca nhitg van
dé c6 thé anh huéng xau dén hoat dong Cong ty, kiém toén néi bd can thong bao
kip thoi vé ban chat va mirc d6 anh hudng dé dwa ra nhiing khuyén nghi thiét thuc
nham ngan ngtra, khac phuc nhitng van dé nay.

_ 5. Kién nghj c4c bién phép sira chita, khéc phuc sai sét; d& xuat bién phép
nham hoan thién, nang cao hiéu luc, hiéu qua cia hé thong kiém soat ndi bo.

6. Lap bao cao kiém toan nd1 by dinh ky.

7. Théng béo va giri két qua kiém toan ndi bd theo quy dinh.

8. Thudng xuyén ra so4t nhdm phét trién, chinh sira, b sung, hoén thién
phuong phap kiém todn noi bd dé co thé cap nhat phu hop véi sy phat trién cua
Cong ty.

9. Trinh bay ¥ kién ciia kiém todn ndi b khi c6 yéu cau dé Hoi dong quan tri
xem xét, quyét dinh théng qua Bao céo tai chinh, Bao cdo quan tri.

10. Duy tri viéc trao d6i thudng xuyén véi td chirc kiém toan doc 1ap ctia Cong
ty nham dam bao hop tac c6 hiéu qua.

QUY CHE KIEM TOAN NQI BQ (SUA POI LAN 1) 7

F T ) PUTIE WP IRy | Ty T CEC | R



11.Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi dong quan tri giao hoic theo quy dinh
cua phap luét.

Piéu 13. Trach nhiém va quyén han ciia Ban KTNB

1. Trach nhiém:

a) Bao mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phap luét hién hanh va Quy
cheé cua Cong ty.

b) Chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri ve két qua cong viéc klem toan
néi bo, vé nhitng danh gia, két luan, kién nghi, dé xuét trong cac bao cao kiém toan
noi bo.

c) Phai kip thi theo dbi, don dbc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghi
sau kiém toan cia cac phong, ban, d6i trong Cong ty.

d) Tb chirc ddo tao lién tuc nhim néng cao va dam bao ning luc chuyén mén
cho nguoi lam céng tac kiém toan ndi bd.

e) Cac trach nhiém khac theo quy dinh cia phap luat.

2 Quyén han:

a) Duoc chi dong thuc hién nhiém vu theo k& hoach kiém to4n néi bd da
dugc phé duyét;

b) Dugc trang bi qguén ‘luc can thiét, dugc cung c’ép dé‘iy du, kip thoi tht ca
cac théng tin, tai liéu, hé so can thiét cho hoat dong kiém toan nbi bd;

¢) Puoc tiép cén, xem xét tht c4 cac quy trinh nghiép vy, tai san khi thuc hién

kiém toan néi bg; dugc tlep can, phong van tat ci c4n bd, nhén vién cia don vi vé
céc vén dé lién quan dén ndi dung kiém to4n;

d) Puogc nhén tai liéu, van ban,'blen ban hop ctia H6i déng quan trj va cac bd
phén chirc nang khéc cd lién quan dén cong viéc cua kiem toan ndi bg;

e) Puogc tham du cac cudc hop ndi bd theo quy dinh ctia phép luat hoac theo
quy dinh tai Diéu 1€, quy dinh ndi bé cua Cong ty;

f) Puogc giam sat, danh gia va tl;eo dd1 cac }10@1‘5 déng glﬁta chita, khic phuc,
hoan thién cﬁe} lanh dao cac b phan d6i voi cac van dé ma kiém toan ndi bo da ghi
nhéan va c6 kién nghi;

g) Puoc bao vé an toan trude hanh déng bat hop tac ctia bd phén dugc kidm
toan;

h) Dugc dao tao dé nang cao ning luc cho nguoi 1am cbng tic kiém ton noi
b6 trong Ban KTNB.

1) T4t ca can bd, nhén vién va céc cap quan ly trong Cong ty c6 trach nhiém
cung cép hd so, giai trinh va phdi hop day du, kip thoi, hd trg Ban KTNB trong
viéc thuc hién vai tro va trach nhiém cua minh.

j) Céc quyén han khéc theo quy dinh ctia phép lut.
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Diéu 14. Trich nhiém va quyén han ciia ngudi 1am cdng tic kiém todn
noi bo

1. Trach nhiém:

a) Thuc hién ké hoach kiém toén d3 duoc phé duyét;

b) Xéc dinh céac théng tin dz"iy duy, tin cdy, phu hgp va hitru ich cho viéc thuc
hién cac muc tiéu kiém toan;

¢) Cin cir vao cac phan tich, danh gia phit hop dé dua ra két luan va két qua
kiém toan mot cach doc lap, khach quan;

d) Luru cac théng tin lién quan dé hd tro cac két ludn va dua ra két qua kiém
toan;

e) Chiu trach nhiém vé& két qua kiém to4n dwoc giao thuc hién;

f) Béao maét théng tin theo ding quy dinh cta phap luét;

g) Khéng ngimg nang cao nang luc chuyén mén, giit gin dao dic nghé
nghiép;

h) Céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luit.

2. Quyén han:

a) Trong khi thyc hién kiém toén, cé quyén doc 1ap trong viée nhan xét, danh
gid, két luan va kién nghj vé nhimg n6i dung da kiém toan;

b) Cé quyén yéu cau bd phén dugc k{em toan cung cap kip thoi, df:iy du tai
liéu, thong tin c6 lién quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Bao luu vy kién bang vin ban vé két qua kiém toén trong pham vi duoc
phén cong;
d) Thuc hién céc quyén han khac theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 15, Trich nhiém va quyén han cia Truéng Ban KTNB

1. Trach nhiém:

a) Quan ly va didu hanh Ban KTNB thye hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Pam bao nhén sy ciia Ban KTNB dugc dao tao thudng xuyén, c6 di trinh
dd, nang luc chuyén moén dé thuc hién nhiém vuy;

¢) Thyc hién cac bién phap nhidm dam bao tinh doc 14p, khach quan, trung
thue cia kiém todn ndi bo;

d) Béo cdo Hoi déng quén trj khi phét hién céc vén @& yéu kém, ton tai ciia
hé thong kiém soat néi bo;

e) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do Ban KTNB thuc hién;
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f) Truéng Ban KTNB can danh gia vé k¥ nang va kién thirc clia Ban KTNB
cho viéc thue hién quy trinh kiém toan mot céch hiéu qua. Truong hop cén thiét co
thé yéu cu sir dung chuyén gia/tu véan bén ngoai. Trudéng Ban KTNB phai lap ké
hoach sir dung chuyén gia/tu vin bén ngoai bao cdo Héi déng quan tri Cong ty phé
duyét. Truéng Ban KTNB chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan ndi b§ lién
quan dén két qua cuia chuyén gia/tu van.

g) Truéng Ban KTNB chju trach nhi¢ém Ve hoat dong klem toan cia nguodi
lam cong tac kiém toan ndi bg. Truong Ban KTNB can dam bao ring cc myc tidu
kiém toan néu trong ké hoach kiém toan dugc phé duyét da dat dugec.

h) Bao mat thong tin theo ding quy dinh cua phap luét;

i) Céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Quyén han:

a) D& xuit véi Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém toén noi
b0 va cac phuong phap nghiép vu kiém toan ndi bd;

b) Pugc dé nghi trung tdp ngudi ¢ cdc by phén khac cia Cong ty khi cén
thiét; duoc dé xuét thué chuyén gia, tu vén, thué dich vu kiém toan tham gla cac
cudc kiém toan ndi bd khi cén véi didu kién dam bao tinh ddc lép cua kiém toan
ndi bo;

c¢) Du cac cudc hop theo quy dinh ndi bo ciia Cong ty va quy dinh cua phap
luat;

d) ’Thuc hién cac quyén- han theo quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 14
Quy ché nay.

e) Thuc hién céc quyén han khac theo quy dinh cta phéap luat.

Piéu 16. Tinh déc 1ap va khach quan ciia kiém toin ndi bd

1. Ban KTNB sé& khong bi can thiép bai bat ky yéu t6 nao trong tb chirc, bao
gém cac van dé vé lua chon kiém toan, pham vi, thu tuc, tan suét, thoi gian hodc
ndi dung bao cao dé cho phép duy tri thai do tinh than ddc 14p va khach quan can
thiét.

2. Ngudi 1am cong tac kiém toan ndi b khong cb trach nhiém hodc quyén
han hoat dong truc tiép dbi véi bat ky hoat dong nao duoc kiém toan. Theo dé,
ngudi lam cong tac kiém toan noi bd s& khong thuc hién kiém soat ndi bo, XAy
dung quy trinh, cai dit hé théng, chuan bj hd so hodc tham gia vao bat ky hoat
dong nao khac c6 thé 1am giam xét doan ciia ngudi 1am céng tac kiém toén ndi bo.

3. Nguoi lam cong tac kiém to&n néi bd s& thé hién muc do khach quan
chuyén nghiép cao nhét trong viéc thu thép, dénh gia va truyen dat théng tin vé
hoat dong hoéc quy trinh dugc kiém tra. Nguoi 1am cong tac kiém todn ndi bd s&
danh gia cn bing tt ca cac tinh hudng c6 lién quan va khong bi anh hudng boi
loi ich cua ho hodc nhitng ngudi khac trong viéc dua ra cac xét doan.
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4, Truéng Ban KTNB hang nim s& cam két, xdc nhan véi Hoi dong quan tri
vé tinh ddc 1ap cua td chirc ddi voi Ban KTNB.

Chu’g’ng I )
HOAT BONG KIEM TOAN NOI BO

Diu 17. Phwong phép thwce hién kiém toan ndi by

1. Phuong phap thuc hién kiém todn néi b 1a phuong phap kiém toén “dinh
huéng theo rii ro”, wu tién tap trung ngudn luc dé kiém toén cac bd phan/quy trinh
dugc danh gia c6 muc do ri ro cao.

2. Ké hoach kiém toan néi bd phai dugc xay dung dua trén két qua danh gia
riii ro va phai duoc cdp nhat, thay doi, didu chinh ph hop véi cdc dién bién, thay
dbi trong céc hoat déng ciia Cong ty va sur thay d6i ciia céc i ro kém theo.

Piéu 18. Ké hoach kiém todn ngi bd
1. Can cir muc tiéu, chinh sach, quy mo, mirc d6 rii ro va nguon luc hién co,
Ban KTNB xay du'ng ké hoach kiém toan noi b hang nam, bao gom pham vi kiém

toan, dbi trong kiém todn, cac muc tiéu kiém todn, ni dung kiém toan, thoi gian
kiém toan va viéc phan bd cac ngudn luc.

2. Ké hoach kiém to4n ndi b s& dwoc xfy dung dwa trén s wu tién cla kiém
toan bang phuong phép dinh hudng theo rui ro, co xem xeét dén cac y kién déng
gbp ciia Ban Giam dbc, Hoi dong quén tri. Truéng Ban KTNB phai danh gia rii ro
toan dién céc hoat dong, cac quy trinh nghiép vu, céc bo phan dé 14p ké hoach kiém
toan ndi bo.

3. K& hoach kiém toan ndi bd hang nidm c6 thé duoc didu chinh khi c6 thay
d6i co ban vé quy mé hoat déng, dién bién rii ro, hay ngudn luc hién co. Bét ky
diéu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém to4n ndi by da dugc phé duyét s& duoc
thong bao cho Ban Giam dbéc, Hoi d6ng quan tri Céng ty thong qua cac béo cdo
hoat dong dinh ky.

4. Trudc ngay 28 thang 02 hang ndm, Truéng Ban KTNB trinh Hoi dong
quén tri ké hoach kiém to4n ndi b ctia nam dé dé xem xét va phé duyét. Ké hoach
kiém toén ndi bd dugc gii cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Ban Gidm
dbe.

5. K& hoach kiém to4n ndi bo hang nam phai dugc phé duyét trong thoi han
30 ngay ké tir ngay Trudng Ban KTNB trinh 1én Hbi d6ng quan tri.

6. K& hoach kiém toan ndi bé duge giri cho Ban Kiém soat va Ban Giam doc
trong thoi han 3 ngay, ké tir ngay duoc phé duyét.

Piéu 19. Thue hién ké hoach kiém toin ndi by

QUY CHE KIEM TOAN NOQI BQ (SUA POI LAN 1) 11



1. Truéng Ban KTNB xdy dyng Quy trinh kiém toan noi bo chi tiét phi hop
véi ddc thi hoat dng cuia Cong ty, tham vén v kién ctia Giam déc truée khi trinh

Hbi ddng quén tri Cong ty ban hanh.

2. Truéng Ban KTNB td chirc thue hién ké hoach kiém toan ndi bd hang nam
sau khi d& dugc Hoi ddng quén trj théng qua va cac cudc kiém toan dot xuat theo
yéu cau ctia Hoi déng quan tri.

3. Pham vi, chu ky va phuong phéap kiém to4n, quy trinh kiém toén phai dam
béo két qua kiém toan phan anh ding thue trang céc ndi dung duge kiém to4n.

Pidu 20. Bdo cdo kiém toan va kiém tra viéc thwe hién kién nghj kiém
toan

1. Bdo céo timg cudc kiém toan ndi bd:

a) Béo cdo timg cufc kiém toan ngi bd do Truéng Ban KTNB chju trach

nhiém l4p, trinh Hji dong Quén tri trong thai han t6i da 30 ngay sau khi hoan thanh
cude kidm toan. Bao cdo kiém toan phai ¢ chir ky ctia Truéng Ban KTNB.

b) Béo céo kiém toan phal trinh bay 18: noi dung kiém toan, pham vi kiém
toan; nhiing danh gia, két luén vé noi dung di duoc kiém toan va co s& dua ra cac
y kién nay; cac yéu kém, ton tai, cac sai sot, vi pham, kién nghi cac bién phap stra
chita, khéc phuc sai sét va xir Iy vi pham; d& xuft cac bién phap hop ly hoa cai
tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quan ly rui ro, co cau t6 chirc
ctia Cong ty (néu cd).

¢) Béo cdo kiém toan phai cé v kién cuia lanh dao bd phan dugc kjém toén.
Trong tru'cmg hop bd phén dugce kiém todn khéng thong nhat vGi két qua kiém toan,
b4o c4o kiém toan nbi b cin néu rd v kién khéng thong nhét ctia bd phéan dugc
kiém toan va 1y do.

d) Béo cao kiém toan ndi bo sau khi hoan thanh dugc gui cho Hoi dong quan
tri, Giam ddc, phong, ban, d6i duoc kiém toan va cac bo phén cd lién quan.

2. Béo céo kiém todn ndi bd hang nam:

a) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, Truéng Ban

KTNB phai giri béo cdo kiém toan hang nim cho Héi ddng quén tri, Gidm déc
Céng ty, Ban Kiém soat.

b) Béo céo kiém toan ndi bd hang nim t6i thidu gdm cac ndi dung sau:

-Ké hoach kiém toén dé ra; cong viéc kiém toan da dugc thuc hién;

- Ton tai, sai pham 16n dugc phat hién; bién phap ma kiém toan ndi bé kién
nghi;

- Dénh gi4 vé hé théng kiém soat ni bj lién quan dén hoat dong duoc kiem
toan va dé xuat nham hoan thién hé thong kiém soat ndi bo;

- Tinh hinh thuc hién cac bién phép, kién nghi, d xuét ciia kiém toan ndi bo;

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO (SUA POI LAN 1) 12
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- Ty dénh gia vé thanh qua kiém todn ndi bd da dat dugc va cac hudng phat
trién trong tuong lai.

¢) Béo cdo kiém toan néi bé hang nim phai ¢ chir ky cia Truéng Ban
KTNB.

3. Béo céo dot xuét:

a) Bao cao ngay cho Hoi dong quén tri, Giam dbc néu phat hién céc sai pham

nghiém trong hodc khi nhan thdy c6 nguy co riii ro cao c¢6 thé anh hudng xiu dén
hoat dong Cong ty.

b) Thong bao kip thoi cho Truéng/ Pho phong, ban, ddi c6 hoat dong duoc
kiém toan néu céc ton tai néu trong bao cdo kiém toan khong duge sira chita va
khic phuc kip thoi sau mét khoang thai gian quy dinh.

¢) Sau khi da thong bao cho Trudng/ Pho phong, ban, doi c6 hoat dong durge
kidm toan theo quy dinh tai khoan 3 diém b didu nay, néu céc ton tai van chua duoc
stra chita va khic phuc, phai bdo cio bing vin ban cho Giam doc Cong ty.

4. Kiém tra viéc thuc hién c4c kién nghj ciia Ban KTNB:
a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhiing céng viéc ma phong, ban, d61
duoc kiém toan da thuc hién theo kién nghi ctia kiém toén noi bé.

b) Bao cao két qua kiém tra thuc hién kién nghi clia kiém toan néi bd dbi véi
phong, ban, ddi dugc kiém toan cho Hoi dong Quan tri va Giam doc Cong ty.

Piéu 21. Luu trit bdo cdo, hd so, tai liéu kiém todn ndi bo:
1. HO so, tai liéu trong mbi cude kiém toan phai duge ghi chép thanh van ban

(glay hodc dién tir), luu gift theo trinh tu d& c4c c4 nhén, t6 chirc c6 thim quyen
khai thac va hiéu duge cac cong viée, két qua thuc hién trong béo cdo kiém toan.

2. Céc béo cdo, hd so, tai lidu kiém todn ndi bd phai duge luu gift theo quy
dinh hién hanh cta Nha nudce va cua Cong ty.

Piéu 22. Pam bio va ning cao chit hrong kiém todn ndi bd

1. Céng ty duy tri viéc dénh gid ndi by d6i véi hoat ddng ctia kiém toén nfi
b dé dam bao chat luong hoat dong kiém toan ndi bo.

Pénh gia ndi bd déi véi hoat dong kiém toan néi bd 1a viée ti dénh gia hoat
deng kiém toan noi bd vao cudi cude kiém toan va tir danh gia lai hang nim vé
tong thé hoat déng kiém toan ndi bo (tinh tuén thi cia Ban KTNB véi cac quy dinh
va chuan muec kiém toan ndi bd; danh gia viéc tuan thu Quy tdc dao duc ctiia nguoi
lam cong tac kiém toan ndi bg) do chinh Ban KTNB thyuc hién nham dam bao chat
lugng ciia hoat dong ki€ém toan ndi bg. Trong truomg hop can thiét Giam doc co
thé thué t6 chirc bén ngoai cé chuyén moén danh gia chat lugng hoat dong kiem
toan nd1 ba.
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2. Két qua hoat dong danh gia ciia ndi bd hoic td chirc ¢6 chuyén mén bén
ngoai (neu cd) phai dugc bio cao cho Hoi ddng quan tri hofic mét bd phan dugc
uy quyén (néu c6) boi Hoi déng quén tri.

: , CHUONGIN :
TRACH NHIEM CUA CAC BEN DOI VOI KIEM TOAN NQI BQ

Didu 23: Trich nhiém ciia Hyi ddng quén tri cong ty

1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd cta Cong ty.

2. Phé duyét, diéu chinh ké hoach kiém to4n ndi bo hang nim, dam bao ké
hoach kiém todn noi bé duoc dinh hudng theo rii ro.

3. Trang bi céc nguén lyc can thiét, tao diéu kién thun loi dé dam bao Ban
KTNB thyuc hién day da cac quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

4. Ra soét, kiém tra, danh gié hiéu Iyc va hi¢u qua hang ndm cia Ban KTNB;
chiu trach nhiém vé& viéc dam bao chit luong hoat dong kiém toan ndi bg.

5. Quyét dinh viéc thuc hién céc yéu cau thich hop cua Ban Giam déc va
Truéng Ban KTNB dé xac dinh xem ¢6 gii han ngudn lyc hodc pham vi khéng
pht hop hay khéng.

6. Quyét dinh viéc thuc hién céc kién nghj ctia kiém todn néi bd; chi dao cic
bd phén ’c}n_rc hién kién nghi cta kiém toan néi bg; cé bién phap xur ly kip thoi khi
c6 cac kién nghi, dé xuat cua kiém toan noi bo.

7. Céc trach nhiém khac dbi véi kiém toan noi bb theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Ban kiém soat

Thure hién quyén va nghia vu 361 véi kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia Luat
doanh nghiép.

Diéu 25. Trach nhiém ciia Giam dbc

1. Tao diéu kién thuan lgi dé kiém todn ndi b thyuc hién nhiém vu duge giao
va chi dao cic bd phén, cac ca nhén cd lién quan thyuc hién phoi hop céng tac véi
kiém toan ndi bg theo quy dinh.

2. Dén dbe cac bd phén, ca nhén c6 lién quan thue hién nhing kién nghj da

théng nhat vai Ban KTNB hoéc theo chi dao ctia Hoi dong quan tri; théng bdo cho
Ban KTNB tinh hinh thuc hién nhimg kién nghi di théng nhét véi Ban KTNB.

3. Pam bao Ban KTNB duogc thong bao day du va kip thoi vé céac thay doi,
nhiing van dé phat sinh mai trong hoat dong cta don vi nham xé4c dinh sém nhing
rui ro lién quan.
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4. Céc trach nhiém khac ddi vdi kiém toan ndi bd theo quy dinh cua phéap
luat.

Piéu 26. Trich nhiém ciia lanh dao cac phong, ban, d¢i trong Cong ty

1. Tao diéu kién thuén loi d& Ban KTNB thyc hién nhiém vu dugc giao va chi
dao céc bd phin thuc hién phoi hop cong tic voi kiem todn ndi bd theo quy dinh
cia quy ché vé kiém toan ndi bo.

2. Pon dbc cac bd phén thuc hién nhiing kién nghi d& théng nhét véi Ban
KTNB hodc theo chi dao ctia H$i dong qudn tri, théng bao cho Ban KTNB tinh
hinh thuc hién nhiing kién nghi da thdng nhat véi Ban KTNB.

3. Dam bao Ban KTNB duoc théng béo diy di vé cac thay dbi, nhiing vin dé
phét sinh méi trong hoat dong cia phong, ban, doi nham xéc dinh sém nhiing rii
ro lién quan.

4. Thue hién céc kién nghi cua kiém todn ndi by da dugc phé duyét; c6 bién
phép x1r 1y kip thoi khi c6 cac kién nghi, dé xuat ctia kiém toan ndi bd.

Piéu 27. Trach nhiém ciia cic b phin duge kiém toan

1. Cung cAp dy dii thong tin, tai liéu, hd so cAn thiét cho cong viée kiém toan
ndi by theo yéu cau ciia Ban KTNB mét cach trung thyc, chinh xac, khong duoc
che giau thong tin.

2. Théng bao ngay cho Ban KTNB khi phat hién nhiing yéu kém, ton tai, cic
sal pham, rui ro, that thoat 16n vé tai san hoéc nguy co that thoat tai san.

3. Thuyc hién nhiing kién nghi d4 thong nhét v6i Ban KTNB hodc theo chi
dao ctia Héi dong quan tri va Giam déc Cong ty.

4. Tao moi diéu kién thuan loi nhét dé¢ Ban KTNB lam viée dat hidu
qua cao nhat.

5. Céc trach nhiém khéac d6i véi kiém toan ndi bd theo quy dinh ciia phap

luat.

_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 28. Hiéu lre thi hanh
Quy ché nay co6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.
Piéu 29. Sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Truéng Ban KTNB c6 tréch nhiém ra so4t dinh ky Quy ché nay va dé xuét
céac stra d6i, bo sung, thay the can thiét.
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2. Viéc stra dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Héi ddng quan trj Céng ty
quyeét dinh.

Piéu 30. Té chire thire hién

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam doc, Trudng céc phong, ban, doi,
Trudong Ban KTNB, nhitng ngudi lam céng tac kiém toan ndi bd va cac td chire,
ca nhan co lién quan co trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

CONG TY CO PHAN CAP NUOGC CHQ LON
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QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO01
Léan ban hanh: 01
T . A Ngay ban hanh: / /2025
Kiém toan noi bo Trang: 1/10

1 SOAT XET VA PHE DUYET TAI LIEU

Lin | Ngidung
ban bién soan/ Phan cOng Ho va tén Chir ky
hanh soat xét
) Lé Pang Poan Trang
Bién soan
- - / /2025
Bién soan tai -
lidu theo tiéu | . Ho Thi Nam Phwong
1 X Kiém tra
chuan ISO / /2025
9001:2015
Hira Trong Nghi
Phé duyét
/ /2025
Bién soan
/ /20
Kiém tra
/ /20
Phé duyét
/ /20
Bién soan
/ /20
Kiém tra
/ /20
Phé duyét
/ /20
Bién soan
/ /20
Kiém tra
/ /20
Phé duyét
/ /20




Lan ban hanh: 01

s A r - L) N : b hén.}l: fr‘ I‘rzozs
CHOWACD Kiém todn ndi bd Tran: 2/10

6 QUY TRINH K¥ hiéu: KTNB-QTO1
()

1. MUC PiCH

Qui trinh nay nham quy dinh céc budc cua cong tac kiém toan ndi bd tai Cong
ty gdm: Xay dung ké hoach kiém toén n6i bd hang nam, 1ap ké hoach va thuc hién
cude kiém toédn, 1ap bdo céo kiém todn va theo dai khic phuc sau kiém toan.

Nang cao céng tac phdi hop va trach nhiém gitta don vi duoc kiém toén véi
Poan kiém toan va Ban Kiém todn nbi bo.

2. PHAM VI AP DUNG '

2.1 Péi twong ap dung

Quy trinh nay duoc 4p dung cho cong tac kiém toin ndi bd trong pham vi Cong
ty C6 phan Cip nudc Cho Lén.

2.2 Trach nhiém ap dung:

Ban Kiém toan n6i b ciia Cong ty ¢b phan Cap nudc Cho Lén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Hé théng Quan 1y chit lrong ISO 9001 — Céc yéu ciu.

- Hé théng Quan 1y chat Iwgng ISO 9000 — Co sé va tir ving.

- Cac quy pham phép luat hién hanh.

4. KHAI NIEM VA TU VIET TAT

4.1 Khai niém
“Kiém toan ndi bd 13 mét hoat d6ng dam bao va tu van déc lap, khach quan dugc
thiét ké nhim gia ting gia trj-va ci thién cac hoat dong cia td chire. Kiém toan noi
b6 gitp cho td chitc dat duge cic muc tidu cia minh bing cach 4p dung phuong phap
tiép cdn c6 tinh nguyén tic va hé théng nhim dénh gis va nang cao hiéu qua clia cac
quy trinh quén Iy rii ro, kiém soat va quan trj.”

4.2 Tirviét tht |
HPQT: Héi dong quan tri.
GB: Giam déc.
- BGD: Ban Gidm dbe.
BKS: Ban Kiém sodt.
TB.KTNB: Trudng ban Kiém toan ndi bo.
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R[P'IH‘ Ky hiéu: KTNB-QT01
@ b L4n ban hanh: 01
oK " R Ngay ban hanh: / /2025
CROWALS Kiém todn noi bo Trang: 3/10
- TPBD: Trudng Phong, ban, ddi duoc kiém toan.
- B.KXTNB: Ban Kiém toan ndi bo.
- KTNB: Kiém toan ndi bo.
- PKT: Poan kiém toan.
- KTV: Kiém toan vién.
- PBD: Phong, ban, d6i dugc kiém toén.
- NQ: Nghi quyét.
5. NOI DUNG
5.1. Luu d6
Buréc Luu dd Tr‘ahch Thm gan Biéu méu
nhiém (ngay lam viéc)
AO01/KTNB-QTO1
. : 2. A02/KTNB-QTO1
1 A4y dyng ke dogeh Ared fonn BKTNB | Trudc 28/02 | A03/KTNB-QTO!
noi bd hang nadm Méu 1.4A-QCVT
. 3
Phé duyét/Ban hanh 4 . Mau 1.1-QCVT
= Nghj quyét HDQT Truée 3173 | iz 14-Qovr
a BO1/KTNB-QT0]
' , B02/KTNB-QT01
3 Lap ké hoach cude kiém todn ndi bd B.KTNB 22 ngay B03/KTNB-QT01
: B04/KTNB-QTO0]
B05/KTNB-QTO01
B B06/KTNB-QTO!
. ~ s | BO7/KTNB-QTOI
s s PKT Tuy thuge vao | g v rp Qo1
4 Thuec hién kiém toan néi bd tai liéulapke | oo /KTNB-QTO1
hoach KTNB
: B10/KTNB-QT01
B11/KTNB-QT01
v
PKT BI2/KTNB-QT01
5 Lép béo cao KTNB du théo 10 ng& Miu 1.8A-QCVT
4 TBKTNB Y| M 1.5A-QCVT
X ey 07 ngy tir khi
(v kién) ¢6 bao cao
6 Lap bdo cio KTNB (chinh thire) || TBKTNB | KTNBdy | BI/KTNB-QTOI
thao/bién ban
lam viéc
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@ QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO1

Léan ban hanh: 01
X 7 KR Ngay ban hanh: / /2025
piowaco Kibmwoinuging | hoLon
Buée Luu do Tr.éﬂch T!lm. glan Biéu miun
nhiém (ngay lam viéc)
v
7 Chuyén bédo cdo KTNB cho HPQT HDQT
Y
03 ngay sau khi
8 Théng béo két qua KTNB TB.KTNB chuyén bo cdo | x| 4B-QCVT
2 kiém toan cho 1
HDQT
Y- Theo thoi han
3 Chi dao thye hién hanh dong khéc GD ?T;%bﬁfhg;‘;
phuc theo kién nghi kiém toan TPBD béo két qua
KTNB
Bao céo tinh hinh thue hién Gb .
10 hanh déng khéc phuc TPBD Giagy | SEnmgme
Y. = - Theo doi: sau
Theo dai, Iap béo céo viéc thuc Chuyén | 3 thing, 6 thing | oo ns o701
11 hi¢n kién nghi kiém toan vién hoz_irc {}]’ nam
B.KTNB - Bao cédo: 15
ngay
hd
) . Chuyén
12 Hoan tat, hru hé so KTNB vién CO3/KTNB-QTO]
B.KTNB
v )
( Y| IBE : Trudc nga
Dénh gia chét luong kidm todn | | /Cty kiém gay
13 i . 28/02 hang
dinh ky todn b
\ —/ | (néuco) '
5.2. Noi dung dién gidi
Bwée Nbi dung dién giai Biéu miu

X4y dung ké hoach kiém todn ndi by hang nim

A01/KTNB-QTO01

Dinh ky Ban Kiém toan ndi bd l4p t& trinh vé ké hoach kidm toan | A02/KTNB-QT01

n6i b trinh HDQT trudce ngay 28 thang 02 hang ndm.

A03/KTNB-QTO01
Mau 1.4A-QCVT
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LAn ban hanh: 01

é QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QT01

X £ Eaen Ngay ban hanh:
CHOWACO Kiém toan n0i bg Trang: 5/10

/12025

Biuroe

Néi dung dién giai

Biéu mau

Phé duyét/ban hanh Nghi Quyét

HPQT phé duyét ké hoach kiém toén ndi bd hang nam. C6 02
truong hop xay ra:

- Pat: Hoi dong quan tri ban hanh Nghi Quyét.

- Khéng dat: Ban KTNB xay dung lai ké hoach kiém toan ndi
bo.

Sau khi t& trinh vé ké hoach kiém toén ndi bd duoc thong qua
bing Nghi Quyét, Ban KTNB lap c6éng vin vé k& hoach KTNB
ndm (c6 Gidm dbc ky) giri cho Ban Kiém soat, Ban Giam dbc,
Phong — ban — d6i dugc kiém toan.

* Luu y: Truong hop HPQOT chdp thudn chi truong cho thué
don vi tw van KTNB, thi Ban KTNB Idp to trinh, chuyén cho Phong
KHPT dé thuc hién viée lua chon don vi tw vén phu hop. Sau khi
c6 hop déng tw van KTNB, Ban KTNB phéi hop véi don vi tw vén

tiép tuc thuc hién budc 3.

Mau 1.1-QCVT

Miu 1.4-QCVT

Lap ké hoach cudc kiém toan ndi bd
- Ban KTNB lap Thong bao vé viéc kiém toén ndi bd gii:
o Ban Giam dbc;
o Phong — ban — d6i dugc kiém toan;
- Céc Phong — ban — d6i cung cép:
o Danh sich céc tai liéu cin cung cép dé chun bi cho cude
kiém toan.
o Danh sach cc van d& sai s6t/vi pham da va dang dugc khac
phuc
- Ban KTNB xem xét cac tai liéu dugc cung cip dé: xac dinh va
d4nh gi4 riii ro; x4c dinh va d4nh gi4 cac hoat déng kiém soat; x4c
dinh muc tiéu va pham vi kiém toan.

Thure hién viéc 14p:

BO1/KTNB-QT01

B02/KTNB-QT01

BO3/KTNB-QTO01

et I L e TSt |
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@ QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO1

Lén ban hanh: 01
CHOWRCO Kiém todn ndi b i
Bwée Noi dung dién gisi Biéu miu
o K& hoach cudc kiém toan. B04/KTNB-QTO01
o Chuong trinh kiém toén. B05/KTNB-QTO1
Thue hién kiém toin ndi bd
v' Hop trién khai céng téc kiém toén néi bd:
Té chirc hop Poan hoic trao d6i qua email, dién thoai, xem xét,
danh gia cdc van @ trong tAm, céc riti ro chinh c¢in tap trung kiém
toan chi tiét, xc dinh céc thi tuc kiém toan, chon mau va phéan cong
cho céac thanh vién.
v' Thu tuc thuc hién kiém toén ndi bd
- Ban KTNB lap Théng bao ké hoach kiém toén noi bd gtri Ban | BO6/KTNB-QTO01
Gidm dbc, Phong — ban — d6i duoc kidm toén.
Dinh kém Danh muc thu thap tai liéu kiém toan thyuc dia dé| Bo7/KTNB-QTO1
céc don vi cung cdp hd so.theo yéu ciu.
- Céac Phong — ban — d¢i cung cép hd so cho Poan kiém toan. BO8/KTNB-QTO01
- Trong qué trinh phong vén, tim hiéu vé hd so kiém toan, thanh B09/KTNB-QTO1
4 vién Doan kiém todn 14p miu “Gidy to ghi chép két qua kiém tra
xuyén subt”.
Bing céc k§ thuat, nghiép vu danh gi4 cac thanh vién Poan kiém | B 10/KTNB-QTO01

toan xem xét, phan tich cu thé, danh gia mirc d6 rui ro dbi véi timg
phat hién, dua ra kién nghi va thong nhat ké hoach hanh d6ng véi
Phong — ban — ddi, dong thdi ghi nhan ¥ kién giai trinh coa don vi
vao “Mau gidy t& 1am viéc” kém hd so tai liéu lién quan.

v" Théng nhét céc phat hién kiém toén

- Thanh vién Poan kiém toan thue hién viée kiém toén, ra soat
hd so, phong vén, tap hop dit lidu, bing chimg dé 1ap Bang tbng
hop phat hién kiém toén.

Ban KTNB dénh gia mirc d6 i ro cao, trung binh, thip va cac
anh huéng.

B11/KTNB-QTO01

I [ ]



é QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QT01
O

.; L4 - - : hélﬂl:
CHOWACO Kiem toan ngi bo E\F]]_g;);bi?lo

L L - T T

Lén ban hanh: 01

/12025

Bwrée

Ndi dung dién giai

2 N
Biéu mau

Lap bdo cdo kiém todn ndi by duw thio

Céc thanh vién doan kiém todn ky tén va ndp toan bd ghi chép,
phat hién kiém toan, tém tit cac kién nghi kiém toan (néu c6) va hd
so lién quan cho truéng doan.

Trudng doan téng hop dif liéu, théng nhét ¥y kién véi cac thanh
vién doan kiém ton va 1ap “Béo c4o kidm todn ndi bé dur thao” giri
cho céc thanh vién va Phong — ban — d6i dugc kidm toan dé thong
nhét vé ké hoach hanh déng, thoi gian thuc hién.

Néu ¢ van dé can trao dbi giai trinh hoic y kién khac thi Ban
KTNB triéu tdp cudc hop ciung don vi, lap “Bién ban lam viéc”
thdng nhit n6i dung.

Lam c6ng van chuyén Gidm ddc c6 ¥ kién vé “Béo cdo kiém

toan néi b du thao”.

B12/KTNB-QT01

Mau 1.8A-QCVT

M3u 1.5A-QCVT

Lap bdo cdo kiém toin ndi by chinh thirc

Trong vong 07 ngay lam viée tir khi ¢6 “Béo cédo kiém todn ndi
b du thao” hodc “Bién ban lam viéc”, Trudng ban KTNB lap “Bao
céo kiém toan néi b” chinh thire. Trudng hop can thiét phai kéo
dai thoi gian l8p bao cdo, Trudng ban KTNB béo cdo cho Hoi déng
quan tri vé tién d6 thuc hién.

B13/KTNB-QT01

Chuyén béo cdo kiém to4n ndi bd cho HDQT

Ban KTNB giri “Béo céo kiém toan ndi bo” cho Van phong Hoi
d6ng quéan tri & chuyén cho cac thanh vién Hoi dbng quan trj (dua
vao tai liéu hop Héi ddng quan trj).

Hbi ddng quan trj xem xét bdo cdo va c6 v kién v& két qua kiém

toan (néu co).

Thong bao két qua kiém toan ndi bd
Sau 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay chuyén bdo céo kiém toan cho
Hoi ddng quéan tri, Ban KTNB gtri théng béo két qua kiém to4n noi

Méau 1.4B-QCVT
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Lén ban hanh: 01
A " A w A~ Ngﬂy bELl'l héﬂh:
CHOWRCD Kiem toan noi bo Trang: 8/10
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é QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO01
O

[ /2025

Buoce

N6i dung dién giai

Biéu mau

b6 cho Ban Gidm déc va Phong — ban — ddi lién quan d& biét va

thuc hién.

Chi dao thuc hién hanh ddng khic phuc theo kién nghi kiém
todn

Giam dbc chi dao cac Phong — ban — di lién quan thuc hién hanh
dong khic phuc theo kién nghi kiém toan,

Phong — ban — dbi dugc kiém toan thuc hién hanh déng khic

phuc theo théng bao két qua kiém toan ndi bo.

10

Bio cdo tinh hinh thyre hién hanh djng khic phuc

Hét thoi han thire hién hanh déng khic phuc va sau 03 thang, 06
thang hodc 01 nam thuc hién hanh d6ng khéc phuc, Ban KTNB lap
cong van gii Phong — ban — d6i vé viéc béo cdo thuc hién hanh
dong khic phuc. Trong vong 07 ngay lam viée ké tir khi nhan cong
van, truéng Phong — ban — ddi dugc kiém toan lap “Béo céo tinh
hinh thue hién hanh déng khic phuc” (c6 Giam dbe ky) giri Ban
KTNB.

CO01/KTNB-QTO01

11

Theo dbi, lip béo cdo viée thwe hién kién nghi kiém toin
Chuyén vién Ban KTNB c6 trach nhiém theo déi, dén dbc cac
Phong — ban — d6i thuc hién cac hanh dong khic phuc theo ding
tién d6. D61 véi truomg hop khéng tuan thii ndi dung vé thoi gian
thuc hién, Trudng ban KTNB béo cédo Giam dbc xem xét.
a. Cong tdc theo doi thuong xuvén

Cin cir vao cac “Bao cao tinh hinh thuc hién hanh ddng khac

phuc” clia Phong — ban — déi va kiém tra hd so (néu can), chuyén
vién Ban KTNB cip nhit mau “Theo déi khic phuc cac kién nghi
kiém toan”, thoi gian cap nhat:

+ Hét thoi han thuc hién hanh déng khéc phuc (theo béo céao
KTNB).

C02/KTNB-QTO1




L4n ban hanh: 01

.2 2 ey b Ngay ban hanh:
CHOWRCO Kiém toan ngi bo Trang: 9/10

P L - P T

@ QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO1

[ 12025

Buoe

Nbi dung dién gii

Biéu mau

+ Sau 03 thang, 06 thang hozc 01 ndm thuc hién hanh déng khic
phuc.
b. Céng tac bao cdo dinh ky

Sau 06 thang hogic 01 nam ké tir ngay ra théng béo két qua kiém
toan ndi bd va nhan dugce “Bdo cdo tinh hinh thyuc hién hanh dong
khéc phuc” cia cac Phong — ban — d6i, Ban KTNB s& béo céo tinh
hinh thyc hién kién nghi trong céc bao cdo quy cho Hoi d6ng quéan
tri.

12

Két thiic, hru ho so.

Chuyén vién Ban KTNB chiu trach nhiém tap hop hd so kiém
ton theo timg don vi dugce kiém todn.

Toan bb cac tai liéu ¢ lién quan theo timg dot kiém toan phai
dugce luu trix ddy di theo quy dinh.

CO3/KTNB-QTO1

13

Pénh gia chat lwong kiém tosn dinh k¥

Piénh gi4 ndi bd dbi véi hoat dong kiém toan néi bb 14 viée tur
danh gi4 lai hoat d6ng kiém todn néi bé hang nam vé téng thé hoat
d6ng kiém toén néi bd do Ban KTNB thuc hién nhim dam bao chét
luong cua hoat dong kiém toan néi bo.

Két qua danh gia phai dugc bao cao cho Hoi ddng quén tri trong
bao cao hang nam.

Trudmg hop cén thiét c6 thé thué cong ty kiém toan c6 uy tin
thuc hién viéc danh gia.




é QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTOI

Lan ban hanh: 01
R Ngay ban hanh:  / /2025
CHOWRCO Kiém todn noi bo Trang: 10/10

6. PHU LUC VA BIEU MAU ]
Stt | Ky hi¢u phu luc/biéu miu Tén phy luc/biéu mau

01 | A01/KTNB-QTO1 Bang c4u hoi phong van tim hiéu ky vong
Dénh gié rui ro c4c phong ban (Danh sach hd so
02 | AO2/KTNB-QTO! riii ro, bang téng hop két qua danh gié rii ro)
03 | A03/KTNB-QTO1 K¢ hoach kiém to4n hing nim
- To trinh vé viée ké hoach hoat déng cua Ban
04 |Mau 1.4A-QCVT | Kim toan ni bd nim 20XX
05 | MAu 1.1-QCVT Nghi Quyét
06 | Mau 1.4-QCVT _ K& hoach hoat dong cua Ban KTNB nim 20XX
07 | BOI/KTNB-QTO01 Thong bao vé viée kiém toan ndi bd
Danh sach céc tai liéu can cung céip cho cudc
08 | B0O2/KTNB-QT01 likm todn
09 | BO3/KTNB-QTO1 ];lf;ail Eigé ;ﬁ; Zan de sai sot/vi pham di va dang
10 | BO4/KTNB-QTO1 Tai liéu 1ap ké hoach kiém todn
11 | BOS/KTNB-QTO1 Chuong trinh kiém toan ndi bd
12 | BO6/KTNB-QTO1 Théng béo k& hoach kiém toan ndi bo
13 | BO7/KTNB-QTO01 Danh muc thu thap tai liéu kiém toan thuc dia

Bién ban ban giao gidy to (Danh muc ban giao

14 | BOS/KTNB-QTOI tai liéu)

15 | BO9/KTNB-QTO1 Gidy t& ghi chép két qua kiém tra xuyén subt
16 |B10/KTNB-QTO01 Gidy t& 1am viée

17 |B11/KTNB-QTO1 Bang t6ng hop phat hién kiém toan

18 | B12/KTNB-QT01 M4u bao céo kiém toan nodi bd du thao

19 | Mau 1.8A-QCVT Bién ban lam viéc

20 | MAu 1.5A-QCVT Céng van giri Gidam doc

21 | B13/KTNB-QT01 Béo c4o kiém todn n6i bo chinh thic

72 | MAu 1.4B-QCVT Théng bao Két qua kiém toén ndi bd

2 | conkmagror e
24 | CO2/KTNB-QTO1 Theo dbi khac phuc céc phét hién kiém to4n

Danh muc kiém so4t céng viéc va chat lugng
kiém toan

25 | CO3/KTNB-QTO01

10



Mau 1.3 -QCVT

TONG CONG TY CAP NUGC SAI GON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN Pic lap — Tw do — Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHQ LON

sé: B4 /Qb-CNCL  Thanh phé Hé Chi Minh, ngay OLthdng!y nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Kiém todn ndi by (Sira dbi, b6 sung lan 1)
va Quy trinh Kiém toan ndi bo

) HOQI PONG QUAN TRI N
CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQ LON

Can cu Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cua Quéc
hoi nuce Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

Cén cir Quyét dinh s6 6656/0P-UBND ngay 30 thdng 12 nim 2005 cia Uy
ban Nhén dan thanh phé Hé Chi Minh vé viéc chuyén Chi nhdnh Cdp nuzée Chy
Lén thude Tong Céng ty Cci'p nwoe Sai Gon thanh Cong ty Cé phri:n Ca’iu nuoc
Cho Lon;

Cén cik Diéu 1§ 16 chire va hoat déng ciia Cong 3% Cé phan Cdp nude Cho
Lém (dé sira doi, bo sung lan thir 5) duoe Pai hoi dang co dong thuong nién
ndm 2021 biéu quyét thong qua ngay 27 thdng 4 nim 2021,

Can cir Nghi Qw)e{ §6 _EQ_/NQ—CNCL ngay oLl sass  ctia Hoi dong
quan tri Céng ty Cé phan Cap mrdc Cho Lon.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay: “Quy ché Klem toan ndi b
(stra dbi, bd sung 1an 1) Cong ty Cb phan Cap nudc Cho Lon” gom 04 Chuong,
30 Piéu va “Quy trinh Kiém toan ndi bd Coéng ty Ch phén Cap nuéc Cho Lon”
gbm 10 trang, 25 mau biéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Hoi dong quén trj, Ban Gidm dbc, Ban kiém toan néi bd va cac
Phong — Ban — P6i thugc Cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhgn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCHC (HD).

* Mga



TONG CONG TY CAPNUGC SAIGON ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN Pic lap — Tw do — Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQ LON

QUY CHE KIEM TOAN NOI BQ
CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQ LON
(Sl"ra ddi, bo sung lan 1)
(Ban hanh theo Nghi quyét s6 50 /NQ-CNCL- HBQT ngay O thang A ndm 20
ciia Héi dong quan tri Cong ty Cé phan Cdp nude Cho Lén)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& muc tiéu, pham vi hoat déng, vi tri, nhiém vu, quyén
han, trach nhiém cia kiém toan ni bo tai Cong ty Cb phan Cép nude Chg Lon
(sau day goi la Cong ty) va mdi quan hé véi cac bo phén khac bao gdm ca pham vi
va céch thirc cung cap thong tin phuc vu kiém tcan trong do co cac yéu cau vé tinh
d6c 1ap, khach quan, cac nguyén thc co ban, yéu céu vé trinh d6 chuyén mon, viéc
dam bao chét luong cia kiém toan ndi bd va cac ndi dung cé lién quan khac.

Piéu 2. Poi twgng dp dung

Quy ché niy 4p dung cho tét c4 thanh vién Ban Kiém toan ndi bd (sau day viét
tat la Ban KTNB), cac phong, ban, ddi va cac t6 chire, ca nhéan khac c6 lién quan
den hoat dong kiém toan ndi by cua Cong ty.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Ho6i déng quan tri: La Hoi déng quan tri Cong ty C6 phan Céip nudc Cho
Loén. |

2. Kiém toan néi bd: La viéc kiém tra, danh gia, giam sét tinh déy du, thich
hop va tinh hitu hiéu cua kiém soat ndi bg.

3. Ngu‘m lam céng tic kiém toan n6i bo: La ngum thuc hién cong tac kiém

toan ndi bd cua Cong ty.

4. Truéng Ban KTNB: La nguoi phu trach cdng tac kiém toan ndi b cua
Cong ty, chiu trach nhiém t6 Chfl'c,’thl_l'c hién hoat dong kiém toan néi bo theo quy
dinh cua phap luat va theo Quy ché nay.

5. Hé théng kiém so4t ndi bo cia Cong ty: La tap hop céac co ché, chinh s4ch,
quy dinh, quy trinh nd1 bd va céac thu tuc kiém soét.

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO (SUA POI LAN 1) 1 NXV



6. Ngudi c6 lién quan ciia nguoi lam cong tac kiém toan ndi bé: La bd dé, me
dé, bé nudi, me nudi, bd chdng, me chong, bo vo, me v, vo, chong, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau.

7. Rui ro: La c4c su viéc khong chic chan c6 thé xay ra tron g hoat dong kinh
doanh, gdy t6n that doanh thu, l¢i nhuén, VOTl céc thiét hai vat chat va phi vét chat
khéc hodc khéng dat duoc muc tiéu san xuét kinh doanh ctia Céng ty.

Diéu 4. Muc tiéu ciia kiém toan ndi b :

Théng qua céc hoat dong kiém tra, dédnh gia va tu vfin’, kiém toan ndi bd du";}
ra cac dam bao mang tinh doc lap, khach quan va céac khuyén nghi cho Cong ty vé
cac ndi dung sau day:

1. Hé thong kiém soat ndi b ciia Cong ty da dugc thiét 13p va van hanh mét
cach phu hgp nhadm phong ngtra, phat hién, xr ly cdc rui ro cua Cong ty.

2. Céc quy trinh quan tri va quy trinh quén ly rii ro cia Céng ty dam bao tinh
hiéu qua va co6 hiéu suat cao.

3. Céc muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién lugce, ké hoach va nhiém vu
cong tac ma Cong ty dat dugec.

Diéu 5. Vi tri ciia Kiém todn ndi bd

1. Ban KTNB do Hoi dong quén tri quyét dinh thanh lap. Hoi dong quan tri
quan ly truc tiép Ban KTNB.

2. Ban KTNB tuong duong mét phong, ban, ddi trong co riéu t6 chirc bo may
cua C{ing ty, thuc hién chirc nang, nhiém vu theo Quy ché Kiém toan ndi bd do
Hoi dong quan tri ban hanh, sira doi, bd sung theo quy dinh phéap luat.

3. Truéng Ban KTNB va nhén sy cia Ban KTNB do Héi ddng quan tri quyet
dinh trén co s& d& xuét cia Giam doc.

4. Luong, phu cép va cac ché d6 khac ciia nhan sy Ban KTNB thuc hién theo
quy ché tra luong, thuéng hién hanh cia Coéng ty. Mirc luong cua Trudng ban
KTNB do Hoi déng quan trj quyét dinh.

5. Truong Ban KTNB chiu trach nhiém bao cao vé chuyén mén cho Hoi dong
quan tri va thi tuc h?anh’chjnh (théng bao lich kiém toan, cac van dé ve di lai, cong
tac phi,...) cho Giam déc Cong ty.

6. Truéng Ban KTNB c6 quyén bao cdo va trao d6i truc tiép voi Hoi ddng
quén tri/Chu tich Hoi ddng quan tri khi can thiét.

7. Truéng Ban KTNB s& dinh ky bao céo cho Hoi dong quan trj vé ket qua
hoat dfng cua Ban KTNB theo ké hoach hang nam. Bao céo ciing s& bao gbm céc
vén dé rii ro va klern so4t dang ké, rii o gian l4n phat hién trong qua trinh kiém
toan (neu cd), van dé quan tri va cic van dé khac can thiét hodc theo yéu cu cia
Hoi dong quén tri.

QUY CHE KIEM TOAN NOQI BQ (SUA POI LAN 1) 2 Ry}\/




Diéu 6. Pham vi ciia Kiém tosn ndi bd

1. Kiém toan néi bé bao gdm hoat dong dua ra dam bao va tu van (theo yéu
cdu cua cong ty) mot cach doc lép, khach quan nham tao thém gia tri va hoan thién
céc hoat dong cua Cong ty. Kiém toan néi bd gitip cho Céng ty dat dugc cac muc
tiéu ctia minh bang cach ap dung phuong phap tiép cin cé nguyén tic va mang tinh
hé théng nhdm danh gi4 va néng cao hiéu qua clia cic quy trinh quan 1y i ro, quy
trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kidm toan ni b bao gom, nhung khéng glm han & viéc kiém tra,

danh gla tinh day du va hiéu qua cua quan tri, quan Iy rii ro va kiém soat ndi bd
trong viéc thue thi trach nhiém duogc giao; dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat

duge muc tiéu va muc dich cia Cong ty.

3. Pham vi d4nh gi4 ctia hoat dong kiém toan ndi bd bao gdm:

a) Pua ra dam bao théng qua viéc kiém tra, d4nh gi tinh ddy ¢ va hidu qua
cla quén tri, quan ly rii ro va kiém soéat ngi bé nham giup Cong ty dat dugc cac
muc tiéu chién lugce, hoat dong, tudn thu va tai chinh:

i. Theo déi va danh gié cac quy trinh quan tri.

ii. Theo dbi va danh gia hiéu qua cia cac quy trinh quan ly rii ro cia Coéng
ty.

iii. Danh gid rui ro lién quan dén viée dat duoc cdc muc tiéu chién luoc clia
Cong ty.

iv. Danh gia cac hé théng duoc thiét 1ap ¢ dam bao tuén thi cac chinh sach,
ké hoach, thu tuc, luat phép, ché @6 tai chinh, ké todn va quy dinh c6 thé cb tac
dong dang ké dén Cong ty.

v. Kiém tra thong tin kinh t&, tai chinh ctia b4o céo tai chinh, bao cdo ké toan
quan tri.

vi. Pé4nh gia cac phuong tién bao vé tai sdn va xac minh sy hién hitu cta cac
tai san d6 khi can.

vii. B&o céo céc rii ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gom rui ro gian
14n, van d2 quéan tri va cc van d& khac cin thiét hodc theo yéu cau ctia Giam dbc
va Hoi dong quan tri.

b) Pua ra cac phén tich chuyén sau va cac kién nghj dya trén danh gia dir liéu
va cac quy trinh cua Céng ty:

i, Dénh gia do tin cdy va tinh toan ven ciia hé thong thong tin quan 1y va cac
phuong tién duoce sir dung dé xac dinh, do ludng, phén loai va bao céo théng tin
do.

ii. Phén tich c4c hoat d6ng hoic chuong trinh dé xé4c dinh két qua c6 phi hop
v61 muc tiéu va muc dich da thiét 1ap khong.
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iii. Panh gia cac hoat dong hodc churong trinh c6 dugc thyce hién theo ké hoach
khong.

iv. Déanh gid hiéu qué. va hiéu suét sir dung cc ngudn luec.
c) Duara cac tu vén, khuyen nghi mdt cach d§c 1ap khach quan: Thuc hién

cac hoat dong tu vén (theo yéu ciu clia cong ty) lién quan dén quy trinh quan tri,
quan 1y i ro va kiém soat ndi bé phit hop véi Céng ty.

d) Tu véin cho Céng ty trong viéc lya chon, kiém so4t sir dung dich vu kiém
toan doc 14p bao dam tiét kiém, hiéu qua.

e) Bao cao dil:lh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét ciia Ban
KTNB lién quan dén ké hoach da dugc phé duyét.

f) Kiém tra va dénh gia cac hoat dong cu thé theo yéu cu ctia Hoi ddng quan
tri neu phu hop vdi cac quy dinh phap luat va nguyén tac cta kiém toan ndi bg.

g) Thyc hién kiém toan trude: dugc thuc hién kiém toén trude khi dién ra viée
thurc hiép cac du an, chuong trinh, k€ hoach hoat ddng cua bd ph::{n dugc kiém
toan, nham danh gia d¢ tin cdy cia cac thong tin, tai liéu, tinh kinh té, tinh kha thi
va hiéu qua cua dy an, chuong trinh, ké hoach hoat dong; giip cac cap quan ly co
duogc nhitng théng tin tin cdy dé dua ra cac quyet dinh.

h) Thuc hién kiém todn ddng thoi: duge thue hién kidm toén trong khi céc du
an, chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia bd phén duge kiém toan dang dién ra,
nhiam d4nh gi4 tién d6, chét luong qua trinh thyc hién hoat déng; phét hién va kién
nghi kip thoi cac bién phép stra chita nhimg sai léch, thiéu sét, yéu kém trong qué
trinh thuc hién du 4n, churong trinh, ké hoach hoat déng, nham dam bao thuc hién
t6t nhat cac muc tiéu cta du én, ké hoach cua bé phéan dugc kiém toén.

) I‘ht_rc hién kiém toén sau: duoc thuc hién kiém to4n sau khi du 4n, chuong
trinh, ké hoach hoat dong cia bd phéan dugc kiém toan da hoén thanh, nham thuc
hién céc ndi dung, muyc tiéu kiém toan bdo cédo tai chinh, kiém toén tuédn tha va
kiém todn hoat déng doi vdi hoat ddng cua bd phan dugce kiém toan.

Piéu 7. Cac nguyén tic co bin ciia kiém toin ndi bd

1. Tinh dbc lap: Nguoi lam céng tac kiém toan ndi bd khdng duge dong thai
dam nhén céac cong viéc thudc d6i tuong ctia kiém toan ndi bd. Gidm d6c phai dam
bao rang Ban KTNB khéng chiu bét cir su can thiép nao trong khi thuc hién nhiém
vu béo cao va danh gia.

2. Tinhkhdch quan: Ngudi 1am cong tac kiém toén néi bd phai dam bao khach
quan, chinh xac, trung thyc, cong bang trong qua trinh thyc hién nhiém vu cua
kiém toan noi bo.

3. Tuan thi phép luat va chiu trach nhiém trudc phép luit vé hoat dong kiém
toan noi bo.
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A A - A
biéu 8. Chuan mwe chuyén mon

1. Ban KTNB phai tuan thu cac quy dinh phap luat vé kiém toan noi b,
chuan muc Kiém toan ndi by va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha
nuée c6 thim quyén ban hanh hoic céng bé.

2. Ngoai ra, Ban KTNB s& tuén thu cac chinh sach va thu tuc lién quan
cua Cong ty vé kiém toan ndi by, bao gom ca quy trinh kiém toan ndi bd da
dugc Cong ty phé duyét va ban hanh.

Piéu 9. Nguyén tic dao dirc nghe nghiép kiém todn ndi bd

1. Trong qua trinh thuc hién c6ng tac kiém to4n va tu van, ngudi lam céng
tac kiém todn néi bd phai dam bao thuc hién ding va duy tri cdc nguyén tic dao
dirc ngh& nghiép kiém toan ndi bd tdi thiéu sau day:

a) Tinh chinh truc: Nguoi lam céng téc kiém toan ndi bd phai thuc hién cac
cong viéc chuyén mon v6i su trung thue, tinh thén trong va tinh thén trach nhiém;
tuén thu céc quy dinh phap luat va cong bé cac thong tin cén thiét theo yéu cu cta
phap luat va yéu cau chuyén mén cta kiém toan ndi bé; khéng tham gia cac hoat
déng phi phap 1am ton hai dén uy tin ctia Cong ty.

b) Tinh khach quan: Nguoi lam céng tac kiém toan ndi bd phai thé hién mirc
d6 cao nhat vé tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu théap, danh gia va trao
601 théng tin vé cac hoat dong va quy trinh duogc kiém toan. Ngudi lam cong tac
kiém todn ndi bd duoc dua ra cac dénh gid khach quan vé tit ca céc tinh hudng lién
quan va khong bi anh huéng chi phéi tir céc loi ich ca nhén hodc tir bat ky ai trong
viéc dua ra céc xét doan va két luin ctia minh.,

¢) Ning luc chuyén mén va tinh than trong: Ngudi 1am cdng tac kiém toan
nodi bo ap dung cac kién thire, cac k¥ ndng va kinh nghiém chuyén mén trong céng
tac kiém todn noi bd. Pdng thoi hanh dong mét cach than trong, phit hop vai cac
chun muc chuyén mén va k§ thuét duge dp dung.

d) Tinh bao mat: Ngudi 1am cong tic kiém toan ndi bo phai ton trong cac gid
tri va quyén s& hifu cla cac théng tin duge cung cp va khong tiét 16 céc thong tin
ndy néu khong duoc phép clia cac cép cb thim quyén, trir khi viéc tiét 16 théng tin
thube trach nhiém chuyén mén hoic theo yéu cau cia luit phap.

e) Tu cich nghé nghiép: Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd phai tuén thu
phép luat va cdc quy dinh c6 lién quan, tranh bt ky hanh d6ng nao 1am giam uy
tin nghé nghiép.

Tn:rong Ban KTNB phai c6 bién phap theo doi, danh gid, quan ly nham
dam bao ngudi lam oong tac kiém todn ndi bo tuan thi nguyén tic dao dirc nghé
nghiép kiém toén néi bd.

<A s oA X 13 - - ~ - A L " -
Pieu 10. Cac yéu cau nham diam bao tuan thi cic nguyén tic co ban cia
l: L4 -~ ~
Kiém toan noi bo
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1. Ngudi lam cong tac kiém toan noi bd phai co thai do cong bing, khéch
quan, khong dinh k1en Nguoi lam cong tac kiém todn ndi bd ¢ quyén va nghxa vu
bao cdo vé cac vén dé c6 the anh hucmg dén tinh doc 1ap va khach quan cia minh
lién quan dén cdng viéc kiém to4n noi bd duoc giao.

2. Nguoi lam cong tac kiém toan néi bd phai dam bao tinh ddc 1dp va khach
quan. Trudng hop tinh déc 1ap va khach quan bj anh huéng hodc c6 thé bi anh
huéng thi ngudi 13m céng tac kiém toén ndi bd phai bio cdo cho Truéng Ban
KTNB, trong truong hop khéng thé béo céo cho Trudéng Ban KTNB thi bao co
cho Héi déng quan tri.

3. Trong cong tic kiém toan ndi b, Trudéng Ban KTNB phai thuc hién quy
dinh duéi day nhdm dam bao tinh ddc 14p va khach quan, ngin ngira su thiéu cong
bang, dinh kién va xung &6t loi ich:

a) Nguoi lam céng téc kiém toan ndi bd khong thuc hién kiém toan dbi véi
quy dinh, chinh sach ndi bg, thu tue, quy trinh ma minh 1a nguéi chiu trach nhiém
chinh trong viéc xdy dung quy dinh, chinh sach ni bg, thu tuc, quy trinh do.

b) Nguoi lam cong tac kiém todn ndi bo khong co6 nhitng xung dot vé quyen
va loi ich kinh té voi bo phén dugc kiém todn; Nguoi 1am cong tic kiém toan noi
bd khong duge thyuc hién lglem toan dbi voi bo phan ma nguoi diéu hanh bd phén
doé la ngudi 6 lién quan dén minh.

¢) Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd khong duoc tham gia kiém toan cac
hoat déng va cac b phan ma ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd dé chiu trach
nhiém thuc hién hoat dong hoéc quén ly bd phén d6 trong vong 03 nim ké tir khi
co quyet dinh khong thuc hién hoat dong hodc quan ly bo phén doé.

d) Cd bién phap kiém tra nhdm dam béo tinh doc 1ép va khach quan cia cong
tac kiém toan ndi bo ngay trong qua trinh thyuc hién kiém todn tai b phén dugc
kiém toan va trong giai doan lap va guri bao cao kiém toan.

e) Cac ghi nhén kiém toan trong bao céo kiém todn n6i bd phai dugc phan
tich can trong va dua trén cac co s& dir liéu, thong tin thu thap duge dé dam bao
tinh khach quan.

Diéu 11. Tiéu chuin ddi véi ngwdi lam cong tic kiém todn ndi bd

1 Co bang dai hoc tr¢ 1€n cac chuyén nga.nh phu hop vaéi yéu cau kiém toan,
c6 kién thirc day du va luén duoc cap nhat vé cac linh vuc dugc giao thuc hién
kiém todn ndi bb.

2. Pi cod thoi gian 05 ndm tré 1én lam viéc theo chuyén nganh dao tao hoac
tir 03 nam tr¢ 1€n lam viée tai Cong ty hodc tir 03 ndm tro 1én 1am ké toan, kiém
toan.
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3. C6 kién thire va k¥ nang vé kiém toén ndi bd, hiéu biét chung vé pbép ludt
va hoat déng ciia Cong ty; c6 khé nang thu thép, phén tich, danh gia va tong hop
thong tin; cé pham chat trung thuc, y thirc chap hanh phap luit.

4. Chua bi ky luat &@ mitc canh céo trd 1én do sai pham trong quan 1y kinh té,
tai chinh, ké toan, hodc khong dang trong thoi gian bi thi hanh én ky luét.

5. Nguoi lam cbng tic kiém todn néi bo can duoc dao tao cic kién thirc can
thlct 8 thuc hién cong viée kiém toan. Viéc dao tao can duoc duy tri thuong xuyén
dé tat ca cac cip ngudi lam cong tac kiém toan ndi b co thé theo kip su phat trién
cua nganh va nang cao ky nang chuyén mon.

6. Ngudi 1am cong téc kiém todn ndi bo phai thure hién va duy tri cic nguyén
thc dao drc nghé nghiép quy dinh tai Piéu 9 trong Quy ché nay.

Diéu 12. Nhiém vu ciia Ban KTNB

1. Xay dung quy trinh, nghiép vu kiém toan néi bo trinh Hoi ddng quan tri
xem xét, ban hanh.

2. Lép ké hoach kiém toén ni bd hang ndm ho#c dot xuat trinh Héi dong
quan tri phé duyét va thyc hién hoat dong kiém todn ndi bd theo ké hoach da duge
phé duyét hodc dot xuat theo yéu cau cua Ho1 dong quan tri.

3. Thuc hién cac chinh sach, quy trinh va thi tuc kiém todn néi bd da duge
phé duyét, ddm bao chat lugng va hiéu qua.

4. Kiém tra, ra sot, danh gid mét cach doc 14p, khach quan dbi véi hoat dong
cua cac phong, ban, dgi trong Cong ty dya trén mie do rii ro (cao, trung binh hodc
thap) va mire d6 anh hudng den hoat dong cuia Céng ty. D41 véi tat ca nhimg van
de c6 thé anh hudng xau dén hoat dong Céng ty, kiém todn ndi bj can thong bao
kip thoi vé ban chat va mire 46 anh h:;ﬁmg dé dua ra nhitng khuyén nghi thiét thuc
nhiam ngan ngtra, khac phuc nhimg van dé nay.

3 Kién nghi cac bién phép stra chita, khic phuc sai sot; dé xuét bién phap
nhim hoan thién, néng cao hiéu luc, hiéu qua cua hé thong kiém soat n1 bd.

6. Lap bao cao kiém toan ndi bd dinh ky.

7. Théng bao va giri két qua kiém toan néi bd theo quy dinh.

8. Thudng xuyén ra soat nhim phat trién, chinh stra, b6 sung, hoan thién
phuong phép kiém toan noi bo dé cé thé cap nhat phi hop voi su phét trién cia
Cong ty.

9. Trinh bay y kién ciia kiém toan néi bd khi c6 yéu cdu dé Héi ddng quan tri
xem xét, quyét dinh théng qua Béo cdo tai chinh, B4do cdo quan tri.

10. Duy trl viée trao d6i thudmg xuyén véi td chirc kiém toén dc 14p ctia Cong
ty nhim dam bao hop tac c¢6 hiéu qua.
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11.Thuc hién cac nhiém vu khac do Héi dong quan tri giao hodc theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 13. Trich nhiém va quyén han cia Ban KTNB

1. Trach nhiém:

a) Bao mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phap luat hién hanh va Quy
ché ciia Céng ty.

b) Chiu trach nhiém trudc Hoi dé‘nng quan tri vé két qua cong viée kiém todn
ndi bd, vé nhitng dénh gia, ket luén, kién nghi, dé xuat trong cac bdo cao kiém toan
ndi bo.

c) Phai kip thoi theo ddi, don déc, kiém tra két qua thyc hién céc kién nghj
sau kiém toan cua cac phong, ban, doi trong Céng ty.

d) Té chirc dao tao lién tuc nhim nang cao va dim bao ning luc chuyén mén
cho nguoi lam cong tac kiém toan néi bo.

¢) Cac trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Quyén han:

a) Pugc chu dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan noi bd da
duogc phé duyét;

b) Pugc trang bi nguon Iyc cin thiét, dugc cung cap day du, kip thoi tat ca
céc théng tin, tai liéu, hd so cén thiét cho hoat dong kiém toén ndi bo;

¢) Puogc tiép can, xem xét tit ca céc quy trinh nghiép vy, tai san khi thyc hién
kiém toan ndi bg; dugc tiép can, phong van tAt c4 c4n bd, nhan vién cia don vi vé
céc van d lién quan dén noi dung kiém todn;

d) Puogc nhén tai li¢u, van ban, bién ban hop ciia Héi df‘ing quan tri va cac bo
phén chirc ning khac cé lién quan dén cong viéc ctia kiém todn ndi bd;

e) Puoc tham du céc cude hop ndi b theo quy dinh ciia phép luét hodc theo
quy dinh tai Piéu lé, quy dinh ni bd ciia Cong ty;

f) Puoc giam sat, danh gia va theo déi cac hoat dong sira chita, khic phuc,
hoan thién cfrc} 1anh dao cac bg phén do6i véi cac van dé ma kiém toan ndi bo da ghi
nhén va co kién nghi;

g) Pugc bdo vé an toan trudc hanh dong bat hop tac cta bd phan dugc kiém
toan;

h) Puoc dao tao deé néng cao nang luc cho nguoi 1am cong tac kiém toan néi
bd trong Ban KTNB.

i) Tét ca can bd, nhan vién va cac cap quéan ly trong Cong ty co trach nhiém
cung cép ho so, giai trinh va phdi hop déy dd, kip thoi, hé tro Ban KTNB trong
viéc thue hién vai tro va trach nhiém cta minh.

j) Céc quyén han khac theo quy dinh ctia phap luét.
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Diéu 14. Trdach nhiém va quyén han ciia ngudi 1am cong tic kiém todn
ndi bo

1. Trach nhiém: |

a) Thuc hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b) X4c dinh céc théng tin ddy du, tin ciy, phi hop va hiru ich cho viée thuc
hién cac muc tiéu kiém todn;

¢) Can cif vao céc phan tich, danh gia phit hop dé dua ra két luén va két qua
kiém toan mét cach déc 1ap, khach quan;

d) Luu céc théng tin lién quan dé hd trg céc két ludn va dua ra két qua kiém
toan; ,

e) Chiu trch nhiém vé két qua kiém toén dwoc giao thuc hién;

f) Bao mat thong tin theo ding quy dinh cua phap luat;

g) Khong ngimg nang cao ning luc chuyén moén, git gin dao duc nghé
nghiép;

h) Céac trach nhiém khéc theo quy dinh cia phéap luat.

2. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kiém toan, c6 quyén ddc lap trong viéc nhan xét, danh
gia, ket luan va kién nghi vé nhing noi dung da kiém toan;

b) Cé quyén yéu cau by phén dugce k.ifim todn cung cap kip thoi, day du tai
liéu, théng tin ¢d lién quan dén ndi dung kiém toan;

c) Baoluuy kién bing vin ban vé két qua kiém todn trong pham vi duoc
phén cong;

d) Thuc hién céc quyén han khac theo quy dinh ciia phap lut.

Piéu 15. Trach nhiém va quyén han cia Trudng Ban KTNB

1. Trach nhiém:

a) Quan ly va didu hanh Ban KTNB thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Pam bao nhén su ctia Ban KTNB dugc dao tao thudong xuyén, c6 di trinh
do, nang luc chuyén mén dé thuc hién nhiém vu;

c) Thyc hién cdc bién phép nhim dam bao tinh doc 1ap, khach quan, trung
thuc ctua kiém toan néi bo;

d) Béo céo Héi dong quén trj khi phét hién céc vén @& yéu kém, tén tai cta
hé théng kidm soét nbi bd;

e) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toén do Ban KTNB thuc hién;
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f) Trudng Ban KTNB can dénh gia vé k¥ ning va kién thitc ciia Ban KTNB
cho viéc thyc hién quy trinh kiém toan mét cach hiéu qua. Trudng hop can thiét c6
thé y8u ciu sir dung chuyén gia/tu vén bén ngoai. Truéng Ban KTNB phai lép ké
hoach sir dung chuyén gia/tur van bén ngoai bao cao Hoi dong quan trj Cong ty phé
duyét. Truong Ban KTNB chiju trach nhiém vé hoat déng kiém toan ndi bo lién
quan dén két qua ctia chuyén gia/tu van.

g) Truong Ban KTNB chiu tréch nhiém vé hoat dong klem toan cia nguoi
lam cong tac kiém toan ndi bd. Truong Ban KTNB can dam bao ring cic muc tiéu
kiém toan néu trong ké hoach kiém todn dugc phé duyét da dat duge.

h) Bédo mat théng tin theo diing quy dinh cta phap luat;
1) Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia phéap luat.
2. Quyén han:

a) Pé xut v6i Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan néi
b va cac phuong phap nghiép vu kiém todn ndi bd;

b) Pugc dé nghi trung tap ngudi ¢ cac by phén khac cua Cong ty khi cén
thiét; duoc d& xuit thué chuyen gia, tir véan, thué dich vu kiém toan tham gla cac
cude kiém toan néi bd khi can véi didu kién dam bao tinh doc 14p coa kiém toan
noi bg;

¢) Du céc cudc hop theo quy dinh ndi by cia Cong ty va quy dinh ctia phap
luat;

d) ,Thuc hién céc quyén han theo quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 14
Quy ché nay.

e) Thuyc hién cac quyén han khac theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 16. Tinh dc 1ap va khdch quan ciia kiém todn ndi bd

1. Ban KTNB s€& khong bi can thiép boi bat ky yéu t6 nao trong t6 chiic, bao
gom cac van dé vé lua chon kiém toan, pham vi, thi tuc, tin suét, thoi gian hoac
ndi dung béo cdo dé cho phép duy tri théi d6 tinh than déc 1&p va khach quan can
thiét.

2. Ngudi lam cong tz:w kiém ,toén ndi bd khéng co trach nl‘uém hoac quyé‘:n
han hoat dong truc tié‘:E do1 vai bat ky hoat dong nao dugce liiém toan. Theo do,
nguoi lam cong tac kiém toan ndi b s& khéng thuc hién kiém soét ndi b, xay

dung quy trinh, cai dit hé théng, chuin bj hd so hodc tham gia vao bét ky hoat
d6ng nao khac c6 thé 1am gidm xét dodn ctia ngurdi 1am cong tac kiém toan néi bo.

3. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd s& thé hién mirc d6 khach quan
chuyén nghiép cao nhét trong viéc thu thap, danh gid va truyén dat thong tin vé
hoat d6ng hodc quy trinh dugc kiém tra. Ngudi 1am cong tac kiém todn ndi bo s&
danh gi4 cén bing tit ca cac tinh hudng c6 lién quan va khéng bi 4nh huéng béi
loi ich ciia ho hodc nhitmg ngudi khéc trong viée dua ra cac xét doan.
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4. Truong Ban KTNB hang nim s& cam két, xac nhan véi Hoi dong quan tri
vé tinh doc 1ap cua té chire doi véi Ban KTNB.

Chwong I
HOAT DONG KIEM TOAN NOQI BQ

Piu 17. Phuong phép thwe hién kiém toin ndi bd
1. Phuong phap thie hién kiém toan ndi bg la phwong phép kiém to4n “dinh

huéng theo rii ro”, wu tién tip trung ngudn luc dé kiém toan cic bo phan/quy trinh
dugc danh gia ¢é mirc d6 rui ro cao.

2. K& hoach kiém toan néi bd phai duge xay dung dua trén két qua danh gia
rui ro va phai dugc cép nhat, thay ddi, didu chinh phu hop véi céc dién bién, thay
dbi trong cac hoat dong ciia Cong ty va su thay d6i ctia cac rii ro kém theo.

Piéu 18. Ké hoach kiém todn ndi bd

1. Can cr muc tiéu, chinh sich, quy mé, mirc dé i ro va nguon luc hién ¢6,
Ban KTNB xay dung ké hoach kiém toan néi bd hang nam, bao gbm pham vi kiém
todn, dbi tuong kiém todn, cac muc tiéu kiém todn, ndi dung kiém todn, thoi gian
kiém todn va viéc phan bé cdc ngudn lue.

2. Ké hoach kiém toan ndi bd sé& duoc xdy dung dya trén sur uu tién cua kiém
toan bang phuong phap dinh hudng theo rui ro, c6 xem x¢ét dén cac y kién dong
gop cua Ban Giam doc, Ho1 dong quan tri. Trudng Ban KTNB phai danh gia rii ro
toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghiép vu, cac bd phan dé lap ké hoach kiém
toan ndi ba.

B Ké hoach kiém to4n ndi bd hang nim c6 thé dugc diéu chinh khi cé thay
in co ban veé quy,mﬁ hoat q&_‘mg, dién ]::ién rui ro, hay nguon luc hién co. Bat ky
diéu chinh dang ké nao tir k’é hoach l-fjém toan ndi by da dugc phé duyét sé dugce
théng bao cho Ban Giam doc, Hoi dong quan tri Céng ty thdng qua céac bao cao
hoat dong dinh ky.

4. Tru6c ngay 28 thang 02 hang nam, Truéng Ban KTNB trinh Hoi dbng
quﬁn tri ke hoach kiém todn néi bo cﬁa‘ném dd dé xem xét va phé duyét. K& hoach
kiém toén ndi by dugc giri cho Héi dong quan tri, Ban Kiém so4t v Ban Gidm
doc.

5. K& hoach kiém toén ni b hang n&m phai duge phé duyét trong thoi han
30 ngay ké tr ngay Trudng Ban KTNB trinh 1én Héi dong quan tri.

6. K& hoach kiém toén néi bd dugc giri cho Ban Kiém soat va Ban Gidm déc
trong thoi han 3 ngay, ké tir ngay dugc phé duyét.

Piéu 19. Thure hién ké hoach kiém toan néi bd
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1. Truéng Ban KTNB x4y dung Quy trinh kiém todn noi bd chi tiét phu hop
v6i dic thi hoat dong ctia Céng ty, tham vén v kién ctia Giam dbc trudce khi trinh

Hoi déng quan tri Céng ty ban hanh.

2. Truéng Ban KTNB t6 chitc thuc hién ké hoach kiém to4n ngi bd hang ndm
sau khi d3 dugc Hoi dong quan tri thong qua va céc cude kiém toan dot xuat theo
yéu cau cuia Hoi dong quan tri.

3. Pham vi, chu ky va phuong phap kiém todn, quy trinh kiém toan phai dam
bao két qua kiém toan phéan énh ding thuc trang cac ndi dung duoce kiém toan.

Piéu 20. Bio cdo kiém todn va kiém tra viéc thwe hién kién nghi kiém
toan

1. Bdo céo timg cudc kiém to4n ndi bo:

a) Béo cdo timg cudc kiém toan néi bd do Trudéng Ban KTNB chiju trach
nhiém 1ép, trinh H§i dong Quan trj trong thdi han t6i da 30 ngay sau khi hoan thanh
cudc kiém toan. Béo céo kiém toan phai cé chit ky ctiia Trudng Ban KTNB.

b) Bao cdo kiém toan phai trinh bay rd: néi dung kiém toén, pham vi kiém
toan; nhiing danh gia, két luan vé ndi dung di dugc kiém todn va co s& dua ra céc
v kién nay; cac yeu kém, tén tai, cac sai s6t, vi pham, kién nghi céc bién phép sira
chira, khic phuc sai s6t va xir Iy vi pham; d& xuét cac bién phép hop ly héa, cai
tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quén ly rui ro, co cau td chirc
ctia Cong ty (néu co).

¢) Béo cdo kiém toén phai c6 y kién cia lanh dao bd phén duge kiém toan.
Trong truéng hop bo pha.n dugc kiém toan khong thong, nhét vdi két qua kiém toan,
bao céo kiém todn ndi bd can néu 15 ¥ kién khong thng nhit ctia bd phéan duge
kiém todn va ly do.

d) Bao cao kiém toan ndi bd sau khi hoan thanh duge giri cho Hoi dong quan
tri, Giam doc, phong, ban, doi dugc kieém toan va cac bd phén co lién quan.

2. Béo cdo kiém toan ndi bd hang nam:

a) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, Truéng Ban
KTNB phai gii bédo cao kiém to4n hang nam cho Hoi dong quan tri, Gidm dbc
Cong ty, Ban Kiém soat.

b) Béo cdo kiém toan ndi bd hang nam tdi thiéu gdm céc ndi dung sau:
- K& hoach kiém toan dé ra; cong viéc kiém toan da duogc thuc hién;

- Tén tai, sai pham 16n duoc phét hién; bién phap ma kiém toan ndi bd kién
nghi;

- Bénh gid vé hé thong kiém soét ndi bd lién quan dén hoat déng duoc kiém
todn va dé xuat nhdm hoan thién hé théng kiém soéat ndi bd;

- Tinh hinh thuc hién cac bién phép, kién nghi, d& xuét cia kiém todn ndi bd;
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. ~Tu danh gia vé thanh qua kiém toan nodi bd da dat dugc va cac hudng phat
trién trong tuong lai.

c¢) Béo cdo kiém toan ndi bé hang nam phai cé chir ky cia Truéng Ban
KTNB.

3. Béo cdo dbt xuat:

a) Bao cao ngay cho Hoi @Sng quan tri, Gidm d6c néu phat hién céc sai pham
nghiém trong hoic khi nhén thiy c6 nguy co rii ro cao cé thé anh hudng x4u dén
hoat dong Céng ty.

b) Thong bdo kip thoi cho Trudng/ Phé phong, ban, ddi c6 hoat dong duoc

kidm to4n néu céc ton tai néu trong bdo cdo kiém todn khéng dugc stra chita va
khac phuc kip thoi sau mét khoang thai gian quy dinh.

c) Sau khi da théng bao cho Trudng/ Phé phong, ban, doi c6 hoat dong dugce
kiém to4n theo quy dinh tai khoan 3 dlem b didu nay, néu cac ton tai van chua duoc
sira chita va khéc phuc, phai bao cdo bang vin ban cho Gidam doc Cong ty.

4. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghj cia Ban KTNB:

a) Kiém tra, danh gié thoi gian, két qua nhitng cong viéc ma phong, ban, doi
duoc kiém toan da thuc hién theo kién nghi ctia kiém todn ndi bd.

b) Béo cao két qua kiém tra thirc hién kién nghi ctia kiém toén ndi bd ddi voi
phong, ban, doi dugc kiém toan cho Hoéi dong Quan tri va Gidm doc Cong ty.

Diéu 21. Lwru trir bdo céo, ho so, tai li¢u kiém todn ni bo:
1. Hb so, tai liéu trong mdi cude kiém toan phai duoc ghi chép thanh van ban

(glay hodc dién tir), hru giit theo trinh tu dé cac ¢4 nhan, 6 chirc c6 thim quyen
khai thac va hiéu duge cac cong viée, két qua thue hién trong béo cdo kiém toén.

2. Céc béo cdo, hd so, tai liéu kidm toén ndi bé phai duoc luu giff theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va ctia Cong ty.

Piéu 22. Pam bio va ning cao chat lirong kiém toin ndi bd

1. Cong ty duy tri viéc danh gia n6i bd d6i v6i hoat dong cua kiém toan ndi
bo dé dam bao chat luong hoat dong kieém toan néi bg.

Pénh gia ni bo d6i voi hoat dong kiém todn ndi bo 12 viée tir danh gia hoat
dong kiém toan ndi bd vao cubi cudc kiém toén va tu danh gia lai hang nam vé
téng thé hoat dong kiém toan néi b (tinh tudn thi cia Ban KTNB véi cac quy dinh
va chudn muc kiém toén néi bg; danh gia viéc tuan thu Quy thc dao durc cua nguoi
lam cong tac kiém toan noi b6) do chinh Ban KTNB thuc hién nhim dam béo chét
lugng cia hoat dong kiém toan ndi bo. Trong truomg hop can thiét Gidm dbc co
thé thué t6 chiic bén ngoai cé chuyén mén danh gia chét luong hoat dong kiém
toan ndi bg.
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2. Két qua hoat déng d4nh gi4 ctia ndi bd hoic td chirc ¢6 chuyén mén bén
ngoai (ncu cd) phai duge bao céo cho Hoi ddng quan tri hodc mot bd phan duge
ty quyén (néu c6) bai Hoi dong quan tri.

_ CHUONGIN 1
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO

Piéu 23: Trach nhiém ciia Hoi ddng quan tri cong ty

1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi b ctia Cong ty.

2. Phé duyét, diéu chinh ké hoach kiém todn néi b6 hang nim, dam bao ké
hoach kiém todn n6i bd dugc dinh hudng theo rii ro.

3. Trang bi cac nguén luc gé‘.n thiét, tao diéu kién thufn lgi dé ddm bao Ban
KTNB thuc hién day du cac quyéen han va nhiém vu theo quy dinh.

4. Ra soat, kiém tra, danh gi4 hiéu luc va hiéu qua hang nam ciia Ban KTNB;
chiu trach nhiém vé viéc dam bao chat lugng hoat dong kiém toan noi bo.

5. Quyét dinh viéc thuc hién cic yéu cau thich hgp ciia Ban Gidm doc va
Truéng Ban KTNB dé xéac dinh xem c6 gi¢i han nguon luc hoédc pham vi khéng
phu hop hay khong.

6. Quyét dinh viéc thyc hién céc kién nghj ciia kiém todn ndi bd; chi dao céc
bb phan tbt_rc hién l‘(ién pghi cﬁaﬂ kiém toan ndi bg; c¢6 bién phdp xir Iy kip thoi khi
cb cac kién nghi, dé xuat cua kiém todn ndi bé.

7. Céc trach nhiém khac d6i véi kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia phap
Juét.

Diéu 24. Trach nhiém cita Ban kiém soat

Thuyec hién quyén va nghia vu d6i véi kiém toén ndi bd theo quy dinh ctia Luét
doanh nghiép.

Piéu 25, Trich nhiém cita Gidm doc

1. Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan néi bd thyc hién nhiém vy dugc giao
va chi dao cac bd phén, cac ca nhén ¢6 lién quan thye hién phéi hop cbéng tac vaéi
kiém toan néi b theo quy dinh.

2 DPén dbc cac bd phén, ca nhén c6 lién quan thuc hién nhiing kién nghi da
thong nhat véi Ban KTNB hodc theo chi dao ctia H§i dong quan trj; théng bao cho
Ban KTNB tinh hinh thuc hién nhiing kién nghi d3 th6ng nhat v6i Ban KTNB.

3. Dam bao Ban KTNB dugc théng bao diy du va kip thoi vé céc thay déi,

nhung van dé phét sinh méi trong hoat déng cia don vi nhdm xac dinh sém nhiing
rui ro lién quan.
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4. Céc trach nhiém khéc dbi véi kiém toan noi bo theo quy dinh ctia phap
luat. |

Pidu 26. Trach nhiém ciia linh dao cic phong, ban, déi trong Cong ty

1. Tao diéu kién thuan loi dé Ban KTNB thuc hién nhiém vu dugc giao va chi
dao cac bd phén thue hién phéi hop cong tac voi kiém toan ndi bd theo quy dinh
cia quy ché vé kieém toan ndi bg.

2. Dén dbc céc bo phan thyc hién nhimg kién nghi di thong nhit véi Ban
KTNB hoic theo chi dao cia Héi dong quan tri, théng béo cho Ban KTNB tinh
hinh thye hién nhitng kién nghi da théng nhét vi Ban KTNB.

3. Pam bao Ban KTNB dugc théng béo ddy dii vé cac thay doi, nhimg van dé
phat sinh méi trong hoat dong cta phong, ban, d6i nham xac dinh sém nhimg rii
ro lién quan.

4. Thyc hién c4c kién nghi ciia kiém toan néi bd da dugc phé duyét; c6 bién
phap xit 1y kip thoi khi ¢é cac kién nghi, d& xuat ciia kiém toan ndi bg.

Diéu 27. Trich nhiém ciia edc by phin dwge kiém todn

1. Cung cép day du théng tin, tai liéu, hd so can thiét cho cong viéc kiém toan
ndi bc}'theo yéu cau cua Ban KTNB mdt cach trung thuc, chinh xac, khdong dugc
che giau théng tin.

2. Théng bao ngay cho Ban KTNB khi phét hién nhitng yéu kém, ton tai, cac
sai pham, rii ro, that thoat 16n vé tai san hoac nguy co that thoat tai san.

3. Thuc hién nhiing kién nghi da thdng nhét véi Ban KTNB hoic theo chi
dao cua Ho1 dong quan tri va Giam doc Cong ty.

4. Tao moi diéu kién thuin loi nhit dé Ban KTNB lam viéc dat hiéu
qué cao nhét,

5. Céc trach nhiém khéc d6i véi kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia phap

A

luat.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28. Hiéu luwe thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu hrc ké tir ngay ky.
Diéu 29. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Truéng Ban KTNB c¢6 trach nhiém ra soét dinh ky Quy ché nay va dé xust
céc sura 461, bo sung, thay the cén thiét.
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2. Viéo stra d6i, bd sung, thay thé Quy ché ndy do Hoi dong quén tri Cong ty
quyét dinh.

Piéu 30. Tb chirc thire hién

Céc thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Giam déc, Trudng céc phong, bg.n, doi,
Truéng Ban KTNB, nhiing ngudi lam cong tac kiém todn ndi b§ va céc td chire,
c4 nhén c6 lién quan c6é trach nhiém thuc hién Quy ché nay./.
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QuUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO01
é) ' Lan ban hanh: 01
<X b i Bk Rl Ngay ban hanh:gf /4 /2025
CHOWAED MERER (oA o 1Y Trang: 2/10

1. MUC PICH

Qui trinh ndy nham quy dinh céc budc ciia cong tac kiém toan ndi bo tai Cong
ty gdm: X4y dung ké hoach kiém toén ndi bd hang nam, 1ap ké hoach va thyc hién
cude kiém tosn, 1ap béo cdo kiém todn va theo ddi khic phuc sau kiém todn.

Néng cao cong tac phdi hop va trach nhiém gitta don vi dugc kiém toan véi
Poan kiém toan va Ban Kiém toan ndi bé.

2. PHAM VI AP DUNG

2.1 Péi twong 4p dung

Quy trinh nay duge 4p dung cho cong tac kiém toan ndi bo trong pham vi Céng
ty Cb phan Cap nuéc Chg Lom.

2.2 Trach nhiém ap dung:

Ban Kiém toén ndi bd ciia Cong ty ¢d phan Cép nude Cho Lon.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Hé théng Quén Iy chét lugng ISO 9001 — Cac yéu cau.
Hé théng Quan ly chét lwong ISO 9000 — Co s& va tir vung.

Céac quy pham phéap luét hién hanh.
4. KHAINIEM VA TU VIET TAT
4.1 Khai niém

“Kiém toén ndi bd 12 mét hoat dong dam bao va tu van ddc lap, khach quan duoce

thiét ké nhim gia ting gia tri va cai thién cc hoat déng cua tb chirc. Kiém toan ndi
bo gitip cho 6 chitc dat dugc cac muc tiéu clia minh bing céch 4p dung phuong phép
tiép can c6 tinh nguyén tic va hé thong nhdm d4nh gi4 va ning cao hiéu qua cua céc
quy trinh quan Iy ri ro, kiém soat va quan trj.”

4.2 Tir viét tat

- HDQT: Hoi dbng quan tri.

- GD: Gism dbc.

- BGP: Ban Giam dbe.
BKS: Ban Kiém soét.
TB.KTNB: Trudng ban Kiém toan ndi bo.
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CHOWACO

i

QUY TRINH

Kiém toan noi bo

Ky hiéu: KTNB-QT01
Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh:QJ /4 /2025
Trang: 3/10

TPBD: Truéng Phong, ban, d6i duoc kiém toan.
B.KTNB: Ban Kiém toén ndi bg.

KTNB: Kiém toan ndi b.

PKT: Poan kiém toan.

KTV: Kiém toan vién.

PBD: Phong, ban, doi duoc kiém toén.

NQ: Nghi quyét.

5. NOI DUNG
5.1. Luu do
Bwée Liwru db Tr?.‘:h T!lm. slan Biéu mau
nhiém (ngay lam viéc)
A01/KTNB-QTO1
s T 2 ; A02/KTNB-QTO1
1 Ay dyng b hoycn k5t foim BKTNB | Trudc28/02 | A03/KTNB-QTOI
ndi bd hang ndm M3u 1.4A-QCVT
z
» =
Phé duyét/Ban hanh " ; Méu 1.1-QCVT
2 e HDQT | Tru6e313 | yaii4oovT
Y BO1/KTNB-QTO1
' B02/KTNB-QT01
3 Lap ké hoach cuée kiém toén néi bd B.KTNB 22 ngay B03/KTNB-QTO01
B04/KTNB-QTO01
BO5/KTNB-QTO01
v BO6/KTNB-QTO01
. . . | BOV/KTNB-QTOI
4 o R T e e PKT Tuy thube vao | oo B QTOI
uc hién kiém toan ndi b tai ligu lap ke B09/K TNB-QTO]
hoach KTNB | 510K TNB-QTO1
B11/KTNB-QT01
v
PKT B12/KTNB-QTO01
5 Lap bao cdo KTNB dur thao 10 ngdy M3u 1.8A-QCVT
IB.KTNB Mau 1.5A-QCVT
L - 07 ngay tir khi
(¥ kién) ¢6 bao cao
6 Lap bdo cdo KTNB (chinh thire) || TBKTNB| KINBdy | BI¥/KTNE-QTOI
thao/bién ban
lam viéc
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UY TRINH Ky hiéu: KTNB-QT01
@ Q Lan ban hanh: 01
2 E R AR Ngay ban hanh:0}{ /4 /2025
cHONACD Kiém toin ni bg T e
3 Trach Thoi gian d.
Bwoée Liru do nhiém (rigly 1Ein V12E) Biéu mau
v
7 Chuyén béo cdo KTNB cho HDQT HDQT
\d
03 ngay sau khi
8 Théng béo két qua KTNB TB.XTNB ﬁi‘iléﬁlgf‘go";fc;? Miiu 1 4B-QCVT
HPQT
4 Theo thoi han
R ,. z tr bao ca
9 Chi dao thuec l_qen haz'lh gong k'hac Gb K%EB ?fh;iog
phuc theo ki€n nghi ki€ém toén TPBP bao két qua
KTNB
Béo cao tinh hinh thue hién Gb .
Y A - Theo ddi: sau
Theo dﬁl, lﬁp bao Cﬁ? Viéc Thll'ﬂ Chll?"eﬂ 3 thii!.l'!g, 6 ﬂjéng CO02/KTNB-QT01
11 hién kién nghi kiém toan vién hos}tc 01' nim
B.KTNB - Béao cao: 15
ngay
v
‘ . Chuyén
15 Hoan tat, lvu h6 so KTNB vién CO3/KTNB-QTO1
B.KTNB
;
= ~\ TB.KTIﬂB Pk o
Pénh gi4 chit luong kiém toan | | /Cty kiém gay
13 o S . 28/02 hang
dinh ky todn s
% < | (néu cd) i

5.2. Néi dung dién gii

No6i dung dién giai

Buée Biéu miu
X4y dung ké hoach kiém todn ndi bo hiang nim A01/KTNB-QTO01
; Dinh k¥ Ban Kiém toan ndi b6 14p t trinh vé ké hoach kiém toan | A02/KTNB-QTO1

ndi bd trinh HPQT trude ngay 28 thang 02 hang nam.

A03/KTNB-QTO1
Méau 1.4A-QCVT




Lan ban hanh: 01

é QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO01
é)

CHOWACO Kiém toan noi bo Trang: 5/10

Ngay ban hanh:04 /4 /2025

Budc

Ni dung dién giai

s ~
Biéu mau

Phé duyét/ban hanh Nghi Quyét

HDQT phé duyét ké hoach kiém toan néi bd hang nam. C6 02
trudng hop xay ra:

- Dat: Hoi dong quan tri ban hanh Nghi Quyét.

- Khéng dat: Ban KTNB x4y dung lai ké hoach kiém toan noi
bo.

Sau khi t& trinh vé ké hoach kiém toén néi bo dugc théng qua
bing Nghi Quyét, Ban KTNB l4p céng vin vé ké hoach KTNB
nam (c6 Giadm dbc ky) gii cho Ban Kiém so4t, Ban Giam dbc,
Phong — ban — déi duge kiém tosn.

* Liew v: Trwomg hop HPOT chdp thudn chii tricong cho thué
don vi tie van KTNB, thi Ban KTNB Idp to trinh, chuyén cho Phong
KHDT dé thue hién viée lua chon don vi te vén phu hop. Sau khi
¢6 hop dong tu van KTNB, Ban KTNB phéi hop véi don vi tie van

rie"]o tuc thiec hién buoc 3.

Mau 1.1-QCVT

M#u 1.4-QCVT

Lap ké hoach cude kiém tosn ndi bd
- Ban KTNB 1ap Thong béo vé viée kiém toan noi bd gii:
o Ban Giam dbc:
o Phong — ban — ddi duoc kiém todn;
- Céc Phong — ban — doi cung cép:
o Danh sach céc tai liéu can cung cép dé chuén bi cho cude
kiém toan.
o Danh sach cac van dé sai s6t/vi pham d3 va dang diroc khic
phuc
- Ban KTNB xem xét cac tai liéu dugc cung cp dé: x4c dinh va
danh gia riii ro; xac dinh va danh gia cac hoat dong kiém soat; xac
dinh muc tiéu va pham vi kiém toan.

Thuec hién viéc 1ap:

BO1/KTNB-QTO1

BO2/KTNB-QT01

B03/KTNB-QTO01




Lan ban hanh: 01

6 QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO]
O

CHOWRCO Kiém toan noi bo Trang: 6/10

Ngay ban hanh:0{ /4 /2025

Bwoe

Noi dung dién giai

Biéu mau

o KEé hoach cuéc kiém toan.

o Chuong trinh kiém toan.

B04/KTNB-QTO1
BOS/KTNB-QTO1

Thure hién kiem toan noi bo

v" Hop trién khai cong tac kiém toan ndi bd:

Té chitc hop Poan hoic trao dbi qua email, dién thoai, xem xét,
d4nh gi4 cac vin dé trong tAm, cac rii ro chinh can tip trung kiém
toan chi tiét, xac dinh cac thi tuc kiém toan, chon mau va phén céng
cho cac thanh vién.

v Thi tuc thuc hién kiém todn ndi bd

- Ban KTNB l4p Théng béo ké hoach kiém toan ndi bd giri Ban

Gi4m dbc, Phong — ban — d6i duogc kiém toan.
Dinh kém Danh muc thu thép tai liéu kiém toén thuc dia dé
cac don vi cung cép hd so theo yéu cau.

- Céc Phong — ban — déi cung cép hd so cho Poan kiém toan.

- Trong qué trinh phéng vén, tim hiéu vé hd so kiém toan, thanh
vién Poan kiém toan l4p mau “Gidy t& ghi chép két qua kiém tra
xuyén subt”.

Bang cac k¥ thuat, nghiép vu danh gia cac thanh vién Poan kiém
todn xem xét, phén tich cu thé, d4nh gia mirc d6 rti ro dbi véi timg
phét hién, dura ra kién nghi va thong nhét ké hoach hanh dong véi
Phong — ban — d6i, ddng thoi ghi nhan v kién giai trinh cia don vi
vao “MAu gidy 1o 1am viéc” kém hé so tai lidu lién quan.

v' Théng nhit cic phat hién kiém toan

- Thanh vién Doan kiém toan thuc hién viéc kiém toén, ra soat
hd so, phong van, tap hop dit liéu, bing chimg dé 1ap Bang tdng
hop phét hién kiém toan.

Ban KTNB d4nh gia mirc d6 rii ro cao, trung binh, thap va cac
anh huong.

BO6/KTNB-QTO01

BO7/KTNB-QTO01

B0S/KTNB-QTO!
B09/KTNB-QTO1

B10/KTNB-QT01

B11/KTNB-QT01

V4



UY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTO!
@ Q Lan ban hanh: 01
o & £ s aR Ngay ban hanh:Of /4 /2025
CHOWACO Kiém toan ngi b fr;g;yg: ?.?10 hig

Noi dung dién gii

Biéu mau

Lép bao cdo kiém todn ni by du thio

Céc thanh vién doan kiém toan ky tén va ndp toan bd ghi chép,
phét hién kiém todn, tom tit cac kién nghi kiém toén (néu ¢6) va hd
so lién quan cho truréng doan.

Trudng doan tdng hop dit liéu, thong nhat y kién véi cac thanh
vién doan kiém toan va lap “Bdo céo kiém toan ndi bd du thao” giri
cho céc thanh vién va Phong — ban — d6i dugc kiém toan dé thong
nhét vé ké hoach hanh d6ng, thoi gian thuc hién.

Néu c6 van dé cén trao d6i giai trinh hodc y kién khac thi Ban
KTNB triéu tdp cudc hop cing don vi, 1ap “Bién ban lam viéc”
théng nhat ndi dung.

Lam céng vin chuyén Giam dbc co y kién vé “Béo céo kiém

toan ndi bo du thao™.

B12/KTNB-QTO1

Méu 1.8A-QCVT

Miu 1.5A-QCVT

Lép bdo cdo kiem todn ndi b chinh thirc

Trong vong 07 ngay lam viée tir khi c6 “Béo c4o kiém to4n ndi
bd du thao™ hodc “Bién ban lam viéc”, Truong ban KTNB lép “Bao
c4o kiém todn ndi bd™ chinh thirc. Trudng hop can thiét phai kéo
dai thoi gian 1ap béo céo, Truéng ban KTNB béo céo cho Héi dong

quén tri vé tién do thuc hién.

B13/KTNB-QTO01

Chuyén b4o cio kiém toin ngi bd cho HPQT

Ban KTNB gtri “Béo c4o kiém toan ndi bo” cho Vian phong Héi
d6ng quén tri @& chuyén cho cac thanh vién Hoi ddng quan trj (dwa
vao tai liéu hop Hoi ddng quan tri).

Hoi ddng quan tri xem xét béo cdo va cb ¥ kién vé két qua kiém

toan (néu cb).

Thong bio két qua kiém toan ndi bd
Sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén bao cao kiém tozn cho

Hoi dong quéan tri, Ban KTNB giri théng béo két qua kiém to4n ndi

Mau 1.4B-QCVT




6 QUY TRINH Ky hiéu: KTNB-QTOI
8

Lan ban hanh: 01

- z r A ~
CHOWACO Kiém todn ni bg Trang: 8/10

Neay ban hanh:Q/ /4 /2025

Bwée

Noi dung dién giai

- :
Biéu mau

bd cho Ban Giam dbc va Phong — ban — d6i lién quan dé biét va

thuc hién.

Chi dao thuc hién hanh dong khic phuc theo kién nghi kiém
toan

Giam dbce chi dao cac Phong — ban — ddi lién quan thuc hién hanh
d6ng khac phuc theo kién nghi kiém toan.

Phong — ban — ddi duogce kiém toan thuc hién hanh dong khic

phuc theo théng béo két qua kiém todn ndi bo.

10

Bio cdo tinh hinh thue hién hanh dong khic phuc

Hét thoi han thuce hién hanh déng khic phuc va sau 03 thang, 06
thang hodc 01 n&m thuc hién hanh déng khic phuc, Ban KTNB lap
cong van giri Phong — ban — d6i vé viéc bdo cdo thuc hién hanh
dong khic phuc. Trong vong 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan céng
van, truéng Phong — ban — dbi duoc kiém toan 14p “Béo céo tinh
hinh thuc hién hanh déng khic phuc” (c6 Gidm dbc ky) gii Ban
KTNB.

CO01/KTNB-QTO01

11

Theo ddi, lip bdo cdo viéc thwe hién kién nghij kiém toan

Chuyén vién Ban KTNB c¢6 trach nhiém theo doi, don dbc céc
Phong — ban — d61 thuc hién cac hanh déng khic phuc theo dlng
tién d6. Poi voi trrong hop khong tuan thi ndi dung vé thoi gian
thire hién, Trirdng ban KTNB bao c4o Gidm déc xem xét.

a. Cong tdc theo doi thuong xuyén

Can cir vao cac “Béo cdo tinh hinh thue hién hanh déng khic
phuc” ciia Phong — ban — d6i va kiém tra hd so (néu can), chuyén
vién Ban KTNB cap nhét miu “Theo di khic phuc céc kién nghi
kiém toan”, thoi gian cép nhét:

+ Hét thoi han thue hién hanh déng khic phuc (theo bdo céo
KTNB).

C02/KTNB-QTO01




6 QUY TRINH K{ higu: KTNB-QTO!
&

Sitvaco i i s { Trang: 9/10

Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh:0{ 4 /2025

Bwoc

Noi dung dién giai

Biéu mau

+ Sau 03 thang, 06 thang hoac 01 nim thuc hién hanh déng khéc
phuc.
b. Céng tac bdo cdo dinh ky

Sau 06 thang hozc 01 nam ké tir ngay ra thong bao két qua kiém
toan ndi bo va nhan duoc “Béo cao tinh hinh thuc hién hanh dong
khéc phuc” ciia cic Phong — ban — doi, Ban KTNB s& béo céo tinh
hinh thuc hién kién nghi trong cac bao cdo quy cho Héi dong quan

tri.

12

Két thie, luu hd so.

Chuyén vién Ban KTNB chiu trach nhiém tap hop hé so kiém
toan theo timg don vi dugce kiém toén.

Toan bd céc tai liéu co lién quan theo timg dot kiém toan phai

duge huu trir ddy di theo quy dinh.

CO3/KTNB-QTO1

13

Pianh gia chat lrong kiém toan dinh ky

Pénh gid ndi bo dbi voi hoat dong kiém toan noi bd 1a vide tur
danh gia lai hoat dong kiém toan ndi bo hang nam vé tong thé hoat
déng kiém toan n6i bd do Ban KTNB thuc hién nhim dam béo chét
luong ctia hoat dong kiém toan ndi b.

Két qua danh gia phai dugc bdo cao cho Hbi déng quan tri trong
béo cdo hang nam.

Truong hop can thiét ¢6 thé thué cong ty kiém toan c6 uy tin

thue hién viéc danh gia.




¥ i

QUY TRINH

Kiém toan ndi bd

Ky hiéu: KTNB-QTO01

Lén ban hanh: 01

Ngay ban hanh: / /2025
Trang: 10/10

6. PHU LUC VA BIEU MAU

Stt | Ky hiéu phu lue/biéu miu

A . A A
Tén phu luc/biéu mau

Béng cau hoi phong vén tim hiéu ky vong

01 | AO1I/KTNB-QTO1
02 | AOZ/KTNB-QTO! R e
03 | AO3/KTNB-QTO1 K¢ hoach kiém toan hang nam
04 |Miu14A-QCVT e etop o i
05 | Mau 1.1-QCVT Nghi Quyét
06 | Mau 1.4-QCVT Ké hoach hoat déng ctia Ban KTNB nim 20XX
07 | BOI/KTNB-QTO1 Thong bao vé viéc kiém toan ndi bd
08 | BO2KTNB-QTO1 Eignnlhtzzh cac tai liéu can cung cé"tp cho cudc
. P A A . - . t +
09 | BO3/KTNB-QTOL ?ﬁiﬁgﬁ :ii:an deé sai sot/vi pham da va dang
10 | BO4/KTNB-QTO1 Tai liéu 14p ké hoach kiém toan
11 | BOS/KTNB-QTO1 Chuong trinh kiém toan ndi bd
12 | BO6/KTNB-QTO1 Théng béo ké hoach kiém toén ndi bd
13 | BO7/KTNB-QTO1 Danh muc thu thap tai liéu kiém toan thuc dia
14 | BOS/KTNB-OTOL Eiiél?égiin ban giao gidy t& (Danh muc ban giao
15 | BO9/KTNB-QTO1 Gidy t& ghi chép két qua kiém tra xuyén sudt
16 | BIO/KTNB-QTO1 Gidy to lam viée
17 | B11/KTNB-QTO01 Bang t6ng hop phét hién kiém toan
18 | BI2/KTNB-QTO1 Mau béo céo kiém toan ndi bd du thao
19 | Mau 1.8-QCVT Bién ban lam viéc
20 | Mau 1.5A-QCVT Cong vin giri Giam dbc
21 | BI3/KTNB-QTO1 Béo céo kiém toan ndi bd chinh thirc
22 | MAu 1.4B-QCVT Thong bao Két qua kiém todn noi bo
Cong van giri PBD vé viéc bdo céo tinh hinh
23 | COL/KTNB-QTO! thye hién hanh déng khéc phuc
24 | CO2/KTNB-QTO1 Theo doi khic phuc cac phat hién kiém toan
Danh muc kiem soat cong viéc va chat lugng
25 | CO3/KTNB-QTOI1 Kidm todn

N



A01/KTNB-QTO1

CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQOLON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TOAN NOI BO Déc lap — Ty do — Hanh phiic

TP. Hi Chi Minh, ngay...thdng...nam...

Bing ciu hoi phong van tim hi¢u ky vong ciia Ban linh dao

Ngudi duge phong van: Chirc vu/ Phong ban:
Kiém toan vién thwe hién phong van: Ngay lap:
Truéng doan kiém todn: Ngay kiém tra:

Noi dung phong vén:

3

ot 5

74

D Mot

200



A02/KTNB-QTO01

CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHGLON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TOAN NOI BO Péc lap — Trr do — Hanh phiic

Vi du: M6 hinh Panh gia rii ro cdc phong ban (Danh sach hé so riii ro, bing
tong hop két qua dinh gid rii ro)

Quy trinh chink*

<

Quy trinh phu

t.

Cac rii ro chinh

Thang diém_~|Xép hang !

Quan Iy tién mét tai quy

Thu no cham so i ke hoach anh hudng
dén dong tién

(3.4)

Bau tw bang tien mat thang du

Dau tr dong tién khang ding muc dich

(3.3)

Mé v& dong tai khodn tai ngan héng

Chon ngan hang thidu uy tin dan dén i ro
thét thoat v tidn

(1.4)

Mé va dong tai khoan tai ngan hang

Dong md tai khoan khang durec phé duyét

(1.5)

Phan chia trach nhiém

Phan chia trach nhiém céng véc khdng
theo chudn mipc

(1.4)

Quan Iy déng tién

Quan Iy tién mat tai quy

Ngén sach ngan quj v tién mat chura co

(3.3)

Quan Iy tién mat tai quy

Tam (g tien mat d& mua hang khéng
dwoc kidm soat chat ché

(4.2)

Khang c6 dai chiéu vi sao ké ngan hang

Sao ké ngan hang \& d5i chiéu kip thivi 6 phét hign 181 hodc gian lan (3,3)
Thay 661 chir ki trén {3l Khoan khang Aroe

Thay @di chir ky cho phép (1,5)

Quan ly thu chi Chi tré khong dung muc dich (1,3)

Quan Iy tién mat tai quy Quan Iy tién mat khong chat ché 1.1)

Phén chia trach nhiém

Khang tuan thd theo phan cong trach nhigm

cong véc. (5.3) A
Khéa 55 culi thing :::;iﬁ khang thire higén ding théi gian -

Khéa sb cubi thang

Bao cao thue hién con sai sot, khang chinh
Xac

(3.3)

Ké toan tang hop va
bao cao

Thay ddi vé Gbi chidu tai Khodn ké toén

Viéc thay a6l tai khodn ké toan phal dugc
phén quyén rd rang

(1.5)

Cac gua trinh xr Iy v& kiem scél cac
bt toén, chi phi dén tich v& didu chinh
céc khodn trd tredre

Quy trinh xtr Iy v& kiém soat céc bl toan
churg ¢6

Trung binh

Phan chia trach nhiém

Chura co gui trinh v& Quan Iy v& xac nhan
chung tir

Trung binh

y

-

e

F N



A03/KTNB-QT01

Ké hogch kiém toan hang nam

Vidu:
by : = Khoi .. Namthenhat Namthe 2 - Nam thir 3
Nhieng quy trinh ¢6 thé kism foan Tong 56 KH-QLNS VPCty QLXD KD PL TC BT HR QLKDC #IS 2014 2015 2018
1 |Nning kiém sodl & cap Cong ty X X
2 |Ngubn, Thu mua va cac khodn phdi r X X X X X
3 |Quan I Hang 6n kho X X X X
4 |Ban hang va Phén phdi 5 X X X X X
5 |Quén Iy Tiép thi, Khuyén mai v& Thuong hidu X X
6 |Nghién citu phé frién sén pham X X
7 |Phéithu va Quén Iy fin dung X : X
8 | Quan Iy 14 chinh (Quén Iy ngan séch v fign) 1 X X X X
9 [Ngan séch, Ké hoach vé Bdo cdo & chinh 3 X X i %
10 |Quy trinh Nnén sir vé Lurong X _ X X X
11 |Qudn Iy chi phi nding c4p ta sdn va Tai sdn ¢0 dinh X
12 |Quan Iy du &n/ thure hién du an 2 X X : X
14 |Kiém soat hé thong théng tin X X X
15 |Quén Iy hop dong vé thanh fodn 2 X X 3
16 |Quan iy cAc quy dinh X by
17 |Quy trinh 680t 2 X X
Cun i doarhs rghip o cu & naém w Ban oy GimEocHk ding Oudn
{+] X I X X x x
o0 Ciu 1 riiem w cic G ban thudsc P e Cudnby
% Ben Krrsas xJx] % 3 X X x x
iy 0uyen & Cac Ch Sich o Iy B e & o
|rém w zlz]lx z 1 X x x
KE tosin ¥ bio ¢ o g hop
X ¥
x x X X K F X K kS X H
X % X X X X x X X X% X X
X x 3 L] 2 2 X
|En 1 ding =n i
Hhimg el ¥ | x
: |Cong (e quan Byt e = | x| x x
G nm hingim ko i By e e g ik o I X
8 mang 1on kho x
am b chdl romg ] X X
[t o trdnh cfng tink hydong x 1 X
|Tigiu phw i b the 3 x | x X x
oesin ) chi phi e o o cuins bpdioarh ngheSp ] x| x X X x X X X X X it
{ment Senmét |t by oong tEn b0 gom B k= hoch s ch x| x x
L3p ke hoach & ngin Sch [y umg ngdn sich & g2m 53 fest Siag theo ngan
|sach X X X x X S X X % X x
[Cocen i e Hip 8 toach s omg i ok i x| x 1 X x x x x % X X
Mhin arvi finh emg |3 i hoars mopdn e o dBng, v tong & o
Jigin erin sy = lx | x x X x
uin Wi € #0 D z x| x x X X
Qo by dir ey nhan s X i ¥ X X o
Cufr ¥ B i Emic | x| x 1 X -

AP N T i o~



Mau 1.4A-QCVT

CONG TY CO PHAN CAPNUGC CHOLON ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TOAN NOI BO Péc lap - T do - Hanh phiic

Sé: /TTr-KTNB Théanh phé H6 Chi Minh, ngay ~ thdng  ndm 202X

, TO TRINH
Vé viée ké hoach hoat dong ciia Ban Kiém todn ndi bd nim 20XX

Kinh giri: Hoi Pdng Quén Tri Cong Ty

Can cir Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cta Chinh phu vé
Kiém toén ndi bg;

Cin ¢t Quyét dinh s6 72/QP-CNCL-HPQT ngay 27/4/2021 ciia Hoi dong
quan tri vé viéc thanh lap Ban Kiém to4n n6i bd Céng ty ¢ phan Cip nudc Cho
Lon;

Cin ctr Quyét dinh s6 78/QD-CNCL-HPQT ngay 01/6/2021 cia Hoi ddng
quan tri vé viéc ban hanh quy ché Kiém toan ndi bd Céng ty cb phan Cép nude
Chg Lon.

Ban Kiém toan ndi bd lap ké hoach hoat dong trong nam 20XX nhu sau:

------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: TRUONG BAN
- Nhir trén;
- Lwu: VT, KTNB.
Ho Thi Nam Phwong

W/



M4Au 1.1-QCVT

'TONG CONG TY CAP NUGC SAIGON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN Péc ldp - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHQ LON
Sé: /NQ-CNCL Théanh phé Hé6 Chi Minh, ngdy  thing  ndm ...
NGHI QUYET
2

srssesseEREREE

HOQI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQ LON

QA b
....................................................................................... (két thiic 1a ddu cham).
QUYET NGHI
........................................................ 3
N
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Pidu....; CHU TICH
Pag
Ho va tén

Ghi chi:

! Chit vzét tht tén co quan, t& chirc ban hanh nghj quyét.

2 Trich yéu ndi dung nghi quyét.

3Nobi dung ngl'u quyét.

* Chit viét tat tén dom vi soan thao vin ban va sb Ivong ban hru (neu r.:an)
5 Ky hidu nguoi soan thao van ban va sb luong ban phat hanh (néu cin).



Mau 1.4-QCVT

CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHGQ LON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KIEM TOAN NOI BO Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: /KH-KTNB Thénh phé Hé Chi Minh, ngaty — thdng  ndm 202X

KE HOACH
Hoat ddng ciia Ban Kiém todn ndi bé nim 20XX

Can ctr Nghi dinh s6 05/2019/NB-CP ngay 22/01/2019 ciia Chinh phu vé Kiém
toan ndi1 bo;

Cin ot Quyét dinh s6 72/QD-CNCL-HDQT ngay 27//2021 ctia Hdi dong quén tri
vé viéc thanh 14p Ban Kiém todn néi bé Céng ty cb phan cdp nude Cho Lén;

Can cir Quyét dinh s6 78/QD-CNCL-HDPQT ngay 01/6/2021 vé viéc ban hanh
Quy ché Kiém toan nbi bd ciia Céng ty ¢6 phan cap nude Cho Lém;

Can ctr Nghi quyéts6  /NQ-CNCL-HPQT ngay ctia Hbi ddng quan tri
vé viéc théng qua ké hoach hoat déng clia Ban Kiém todn ndi bd nim 20XX;

Ké hoach hoach déng cua Ban Kiém toan ndi bd nam 20XX nhu sau:

------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

Noi nhin: GIAM POC
- Ban Giam déc;

- Ban Kiém soat;

- PBD (dé thue hién);

- Lwu: VT, KTNB.

Huynh Tudn Anh



BO1/KTNB-QTO1

CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHQO LON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TOAN NOI BQ Péc lap — Tw do — Hanh phic
ST /TB-KTNB TP. H6 Chi Minh, ngay...thdng...ndm...

THONG BAO

Vé viéc kiem toan noi bo

Kinh giri:  Ong Giam déc |
Ong/Ba Phoé Giam dbc khdi

Phong-Ban-Déi dugc kiém toan

Can ¢t Nghi Quyét sd....... /NQ-CNCL ngay...........

Can cir Ké hoach sb.....ngay....... vé hoat dong ctia Ban KTNB nam...... duoc
Giam doc phé duyét, ching toi tran trong théng bao t&i Quy don vi théng tin lién
quan dén cudc kiém toan thuc hién tai Quy don vi nhu sau:

N¢i dung: Kiém todn quy trinh / hoat dong:

Giai doan tirthang  ndm 20xx dén__ 20xx va-céc théng tin tinh dén thoi diém kiém
toan.

Co sé ciia cude kiém todn: Cude kiém toan s& duge thue hién cin clr vao cic quy
dinh phap ludt co lién quan, cac Chinh sach, quy dinh ni by da ban hanh va c6 higu
luc trong giai doan kiém toan va cac thong 1€ chung vé quan tri rui ro va kiém soat
noi bé.

Thoi gian thue hién kiém todn:

Lap ké hoach Tirngdy .../.../20xx dén ngay .../.../20xx
Kiém toan tai thuc dia Tur ngay .../.../20xx dén ngay .../.../20xx

Thanh phan doan kiém todn:

Chtng t6i xin tran trong giéi thiéu thanh phan doan kiém toan (sau day goi 1a “Poan
kiém toan”) nhu sau:

STT Ho va tén Chire vu
Trudng doan kiém ton

Kiém toan vién — Thanh vién
Kiém toan vién — Thanh vién

D =

~



BO1/KTNB-QTO01

Chung t6i gtri kém theo day Danh sdch cdec tai liéu can chuén bi cho cudc kiém todn.
Chung toi1 tran trong dé nghi Quy don vi chudn bi va cung cap cho Poan ki€ém toan
theo dung thoi han ghi trén tai liu. D& nghi Quy don vi gii céc thong tin, tai lidu
yéu cdu vao cac email dé cap dudi day.

Mic du ching t6i s& ¢b gang tuan thi thoi gian ldm viée trén ddy. Tuy nhién, trong
qua trinh kiém toan, khi c6 cac van dé phat sinh yéu cau thém thoi gian, ching toi sé
thao ludn sém véi Quy don vi va dé xuat thoi gian can thiét bo sung.

Néu Quy don vi ¢6 bét k cau hdi nao lién quan dén cac thong tin trén ddy, xin vui

long lién hé véi Ong/Ba |, di dong ,email ___ va Ong/Ba , di dong
, email

Ching t6i mong nhin duoc sy hop téc, hé trg tir Quy Pon vi trong sudt qué trinh
kiém toan.

Trén trong.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Nhie trén;
-Luu: VT.

Ho va tén



Pon vij XYZ ) )
Kiém toan danh gia hé théng KSNB déi v&i quy trinh xxx
Danh sach céc tai liéu cin cung cp cho cudc kiém toan

B02/KTNB-QTO01

STT | Tai liéu Theoi gian Yéu cau tai liéu
dw kién
i} cung cap
Tai liéu Chién lwgc

1 Chién lwgc phét trién, kinh doanh (trung va dai Ban scan co chir
han). ky va dau

2 B& chi tiéu kinh doanh trong nam hién tai Ban scan co chi¥

ky va dau

3 Bao céo phan tich thj trudng (néu co) Ban mém
Cac Bién ban hop/Théng bao két qua hop

1 Bién ban / Nghi Quyét hop HPQT va Ban diéu Ban Scan co chir
hanh trong nam .....dén nay. ky va dau

2 Bién ban hop giao ban dinh ky cta don vi Copy

3 Bién ban hop Khéi — Phong, ban, doi Copy
Bao cao hoat déng

1

2
Bao cao cac s cd da xay ra

1 Bao cao cac sy cd/sai sdt/vi pham/gian 18n da Théng tin dién vao
xay ra tlr nam XXXX dén nay (néu cd, bao gém bang excel dinh
ca thong tin vé nguyén nhan va ké hoach. khic kém duéi day.
phuc) ctia toan don vi va cac Tai liéu két luan cla
co quan diéu tra (néu cd).

2 Bao cao vé ké hoach khac phuc céac sy cd/sai Théng tin dién vao
sét/vi pham/gian lan dang khac phuc tai thei diém bang excel dinh
hién tai. kem dudi day.

3 Danh sach cac than phién cla khach hang trong Ban mém
m&t ndm qua (néu co) va chi tiét cac giai phap x
ly da thwe hién
Bao cao kiém soat ndi bd, thanh tra, giam sat
khac

1 Bao cao kiém tra clia Kiém soat ndi bd trong 12 Ban scan co ch¥
thang gan nhét ky va déu

2 Bao céao kiém tra thué trong 12 thang gan nhéat Ban scan co chi
(néu co) ky va dau

3 B4o céo thanh tra, kiém tra cGia cac co quan quan Ban scan co chi
ly khac tai dia phirong, trung wong (néu co) trong ky va dau
3 nam trd lai day vé cac van dé hoat dong cla
don vi.

4 Céc van dé phap Iy quan trong ma cac co quan Ban mém
quan ly da yéu cauﬂuu y dbi v&i don vi trong 3
nam trd lai day (néu cd).

Téi liéu khac _—




B02/KTNB-QTO01

BPon vi'XYZ )
Kiém toéz danh gia hé théng KSNB déi véi quy trinh xxx
Danh sach céc tai liéu ¢an cung cap cho cudc kiém toan
STT | Tai liéu Théi gian Yéu cau tai liéu
dw kién
; cung cap
1 Danh s&ch cac Du an dang trién khai/sdp dua B&n mém
vao van hanh cla toan bé Cdéng ty.
2 Danh sach nhan su, tai liéu Mo ta céng viéc cda Ban mém
cac nhan sw trongﬁﬁ p[]én
3 Danh sach cac phan mém dang st dung tai don Ban mem
vi
4 Ké hoach dao tao dworc thwe hién trong 12 thang Ban mem
qua
5 | Danh sach céac than phién ctia khach hang, cac Ban mém

cudc kién tung, tranh chap (néu cé)

Danh sach cac sw cd/rdi ro do don vi tw phat hién hodc/va cac co quan hi*u quan phat hién
(néu cd)

s

Danh sdch cic sy
@ rii ro da&dang k

Luu y — Méc du doan kiém todn da cé géng ligt ké tét ca céc théng tinkai liéu yéu céu cho cude
kiém todn, danh séch trén déy clng cé thé chua ddy dy. Boan kiém toén sé dé nghi don vi cung
cép thém céc thdng tin/tai liéu can thiét khéc cho cudc kiém toén trong sudt qua trinh kiém toén.



Don vi: XYZ

Kiém toan Quy trinh xxx

Danh sdch cic vAn 48 sai sét/vi pham da va dang duge khiic phuc

Niam xxx

I. Danh sdch cac sy ¢d/rii ro do don vj tr phét hign

BO3/KTNB-QTO01

Banh gid mdre d§ nghiém . . . Théng tin khac
Cép ba HBQT/Ba hi héri di Tién df thyre hi
NGi dung van d& Phong ban c6 Thiri gian phat |Qué trinh phét hign sy |trong (Nghiém P i che (HOCT/Ban " K? hogei R pliye Phangjafn Rl T_f’ 000 . " ?t "n_ _é.n (néu can
sail s6t/vi pham fién quan Bon vi phat higs hign ¢ sai sét/vi pham trong/Khong nghiém Bigu Hanh/Co quan quan Iy da va dang thirc trach nhigm kign hoan tinh d&n thiri diém thidt)/Tai lidu
> s : Tt

trong/Ly do) phép luat) hign chung/thye hign  |thanh hign tai dinh kém
Il. Danh sach cdc sy cd/rii ro do cic co’ quan hivu quan phat hién

Banh gia mirc d§ nghiém . - Thing tin khac

A ng/
NGl dung vnd&  |Phdngbancé  |Coquanhru  [Thiri glan phat |Qué trinh phat hignsy  |trong (Nghigm Clobiio clie (HoOTEN KE hoach khc phuc |Phbng/Ban chiu | Thevi giandy | Tidndd thwchien | 0 o0
i sét/vi ph 8 it hién [hi & 38l s6t/vi ph o /Khong nghié BiBu Hanh/Co quan quan ly 43 va dang thye trdch nhigm kién hoan tinh dén thiri diém thigt)/ Tl ligu

sal sdt/vi pham nquan quan pl n |hién cf sal sat/vi pham rong : g nghigm phép lust) hign chung/thyc hidn |thirh hignta] )

trgng/Ly do) dinh kém

s

P -




PON VI ABC

TAI LIEU LAP KE HOACH KIEM TOAN

B04/KTNB-QTO01

Kiém toian Hé théng Kiém soat ndi b lién quan dén quy trinh XYZ

Kiém toan Hé thdng kiém so4t ndi b§ lién quan dén quy trinh XYZ

cia Pon vi ABC

Tai liéu lip ké hoach kiém tosn

Yéu cau

Ho va tén

Ngay

Lap bdi

Phé duyét boi
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PON VI ABC -
TAI LIEU LAP KE HOACH KIEM TOAN
Kiém todn H¢ théng Kiém sodt ndi bd lién quan dén quy trinh XYZ

A A , f A r _r A
Ke hoach kiém toan c6 thé cé cac noi dung sau:

I MUC TIEU VA PHAM VI KIEM TOAN

I1. CAC RUI RO CHINH VA CHIEN LUQC KIEM TOAN

111 CAC THONG TIN CO BAN VE BDON VI BUGC KIEM TOAN
Iv. CAC VAN BPE RUI RO PA PUQC XAC PINH

V. LICH SU VE HIEU QUA KIEM SOAT (NEU CO)

VI. KE HOACH THU'C HIEN CUQC KIEM TOAN



Pon vi ABC

Chuong trinh kiém todn (méu)

Quy trinh xxx (...)

Muyc tiéu ciia quy trinh:

BOS/KTNB-QTO1

Quy trinh (md t4 ngdn gon cic
buée trong quy trinh)

Muc tidu cha bu'd'e quy trinh

Rl ro tiém tang

Panh gid riiro

Mtre rdi ro tigm
tang

Céc kiém sodt chinh
(5W/1H)

Hinh thirc kiém sodt
(thi céng/ty dgng)

Céc thi tuc kigm todn ddnh gia thigt ké
va hidu qud van hanh

KEt luan vé Thiét ké [ Hidu qua
viin hanh

Phat hign kiém todn (ndu cd)

WAES "B o - R




BO6/KTNB-QTO1

CONG T¥ CO PHAN CAP NUGC CHQ LON
BAN KIEM TOAN NQI BQ _ Pic lap — Tw do — Hanh phic

S& .. / TB-KTNB TP. H6 Chi Minh, ngay...thdng...ném...

THONG BAO

Vé ké hoach kiém toan ndi bd

Kinh gtri:  Ong Giam doc
Ong/Ba Phé Giam dbc khéi
Phong-Ban-Bdi dugc kiém toan

Poan kiém toén trin trong théng bao téi Quy don vj théng tin vé muc tiéu va pham vi
cua cugc kiém toan thuc hién tai Quy don vi nhu sau:

Muc tiéu va pham vi kiém todn: Panh gia sy phu hop vé thiét ké, tinh hiéu qua va
murc d§ tudn thu trong van hanh cua céac chot kiém soat trong quy trinh:

...........................................................................................

Giai doan tir thang ~ ndm 20xx dén __ 20xx va cac thong tin tinh dén thdi diém kiém
toan. |

Co so cua cujc kiém todn: Cudc kiém toan s& duoc thue hién cin e vao cic quy dinh
phap ludt c6 lién quan, cac Chinh sach, quy dinh ndi b dd ban hanh va c6 hiéu luc
trong giai doan kiém toédn va céc thong 1€ chung vé quan tri rtii ro va kiém sodat ndi bd.

Pham vi ciia cude kiém todn: (theo tai 1iéu l4p ké hoach nim).
Thoi gian thuc hién kiém todn tai thue dia:

Kiém todn tai thuc dia Tu ngay .../.../20xx dén ngay .../.../20xx
Thoi gian du kién phat hanh bdo cao  Ngay .../.../20xx

Thanh phan doan kiém todn:

Chung t6i xin tran trong gidi thiéu thanh phé‘in doan kiém todn (sau day goi l1a “Doan
kiém toan”) nhu sau:

STT Ho va tén Chire vu
1 Trudng doan kiém foén

2 Kiém toan vién — Thanh vién
3 Kiém todn vién — Thanh vién

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

WS ™™



Chuing toi giri kem theo ddy Danh muc thu thdp tai liéu kiém todn thuee dia. Ching toi

tran trong dé nghi Quy don vi chuan bi va cung cap cho Doan kiém todn theo ding

thoi han ghi trén tai liéu. Deé nghi Quy don vi giri cac thong tin, tai liéu yéu cau vao

cac email dé cap dudi day.

Mic dii ching tdi s& ¢b ging tudn tha thoi gian 1am viée trén diy, tuy nhién, trong qua

trinh kiém toén, khi ¢6 cédc van d€ phat sinh yéu cau thém thoi gian, chung téi s€ thao

luan sém véi Quy don vi va de xuat thoi gian can thiet bo sung.

Néu Quy don vi 6 bét ky cau hoi ndo lién quan dén céc thong tin trén ddy, xin vui

long lién hé v4i Ong/Ba , di dong , email va Ong/Ba , di dong
, email

Chiing t6i mong nhin dugc sir hop tic, hd trg tir Quy Pon vi trong sudt qué trinh kiém
toan.

Tran trong.

Noi nhin: TRUGONG BAN
- Nhir trén;
-Lww VT

Ho va tén

. e -



Danh muc thu thip tai lidu kiém todn thue dia

BO7/KTNB-QTO01

53-1- .

[ PRengBaneI | TiR

1. Théng tin chung

2.<Cac phén hanh trong
dot kiem toan>
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Mau bién ban ban giao gidy to

BO8/KTNB-QTO1

CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHQ LON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KIEM TOAN NOI BO Poc lip — Tw do — Hanh phiie

TP. Hé Chi Minh, ngay...thdng...nim...

DANH MUC BAN GIAO TAI LIEU

Pon vi duge kiem toian

- .R [
Nam kiem toan

Quy trinh dwge kiém toin

Can cir theo Thong béo vé ké hoach kiém todn néi bd sb...... ngay.......... ,

Phong ban doi thyuc hién viéc cung c.'fip tai liéu nhu sau:

Tén tai Tinh trang tai li¢u dwgc cung T . S:hf:
licu | Phong caAp . ) gay Y
1 -
STT| cin | cung Ngay | Ky | trd |nhén | (photo
cung cip Noi Tinh trang nhin | nhdn | (néu | (néu | lam
cap dung tai liéu co) co) b:'fng
tai liéu |(bin gbc/photo/mém) chirng)
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Mau gidy to ghi chép két qua kiém tra Xuyén suot

KIEM TOAN NOI BO
Pon vi dwoc kiém toan:
Kiém tra xuyén subt — Quy trinh

Pja diém:

Ngay:

Thei gian:

Thanh phan tham duy:
Muc dich:

Muc dich clia cude hop nay nham ra soét va tim hiéu toan dién quy trinh tai don vi duoc kiém toan

XXX

xac nhan cac kiém soat hién co gitp gidm thiéu cac rdi ro lién quan.

Néi dung:

Quy trinh XXX

Vai tro va trach nhiém

Thire hién quy trinh

Chuing t6i da thu thap tai liéu vé
ludn véi..., két qua nhw sau. ..

Két luan

U e =1

------

va thiwc hién ra soat dua trén quy trinh da thao

4



Mau gidy to lam viéc

Pon vi duge kiém toan
Nim kiém tosn
Noi dung kiém tra

Muc tiéu

B10/KTNB-QTO1

Gidy t& 1am viée sé
Quy trinh lam viéc

Kiém sodt so

STT Bude kiém todn Két qua

Ngoai le

(Co/Khbngy | EPPeIH

Tiéu dé ciia phat hién
Mirc d§ wu tién

Thure té

Anh huéng

Khuyén nghi

Y kién ban linh dao

Nguwroi chu fri

Nguoi gidm sdt

Thot gian hoan thanh | Ngay thang nam

Ngwoi thiee hién
L
2.




Kiém todn ABC
Bing téng hop cic phat hién kiém toin

B11/KTNB-QTO1

Higén twgng/Din chigu
{Lér cde vin dé sai sat/vi pham/bat thugng ghi nhan

Chdt ki€m sodt yéu kém lién quan
{la théng tin vé nguyén nhdn truc

Anh huérng/Rui ro

MNguyén nhan

K& hoach khic phyc

{thong tin md td bdn chat |(Nguyén nhén tei soo Tham chigu
drpe trén méu kiém tra, quan sdt thyc té, ra sodt tai |tiép din dén cdc hién twong quan |va mic df trong yéu cia |chbt kiém sodt khdng cd 2 = o Nhinsy cia | dén béo cdo
ligu, phéing vén cic bén lién quan...) - dém bdo théng tin [sat dupe) - Viet theo ki thu@t Ai |cdc rii ro ma do chét kiém |hodc khong higu qud — |thet gian Xéphaugech| Lidontp | o viduge | kifm todn

sTT |diiy di theo 5 yéu 16 xdc dinh déin chiéu (s6 wong/gia |khéng/chura lam gi? Hodic Cai gi [sodt yéu kém co thé phat |nhw kf vong - ép dung 5 Nowdi 1o kit e MADR IR |k hanvd | ot kg
tri, béng chiing chi tiét, nguyén nhdn, kiém sodt ky vong, |khéng/chira duec lém?) sinh) Why) Noidung |chju trdch|, . (Cao/Trung | (CaO/TrUNG |\ o vt oiae| b6 sot phar
hodn canh) mhigm | o | IR/TRER) | binh/TheR) |\ e todn | hién khi duo
1én bdo cao)
(Néu nhitu nén tgo Phy lyc riéng va danh sd tham chig)
Giao dich cd thé vi pham
quy dinh phdp ludt ma|Nguyén nhidn vi sao
Hoat dfng kiém sodt nao khéng  |khdng dugc phat hién kip|kiem sodt lai ko hidu
1|Khdng cd chiir ky hitu qua d€ ddn dén hign tugng? |thoi. qua
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23




Mauw bdo cdo kiém todn diw thdao

BAO CAO KIEM TOAN NOI BO

Pon vi dugc kiém toén:

Théi ky kiém toén:

Thoi gian kiém toén thuc dia: tir ngay.. ...

Ngay phat hanh bao cio:

Nguoi lap

B12/KTNB-QTO01

.......

Ngudi phé duyét
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MUC LUC
Phén I. D4nh gi4 tong quan cta kiém toan
Phan II. Muc tiéu va pham vi kiém toan
Phén II1. Cac phét hién kiém todn
1. Céc vén d@ rii ro cao

1.1 Anh hudng

1.2 Nguyén nhan

1.3 Dan chiéu

1.4 Kién nghi:

Ké hoach khic phuc | Ngwdi chiu trich nhiém
[Ai sé/can lam gi?] [Chi néu chike danh]

Ngay cam két hoan thanh
[ngay/thdng/nam]

2. Cac van d rui ro trung binh
2.1 Anh hudng
2.2 Nguyén nhan
2.3 Dén chiéu

2.4 Kién nghi:
Ké hoach khic phuc | Ngwoi chiu trach nhiém | Ngay cam két hoan thanh
[Ai sé/can lam gi?] [Chi néu chizc danh] [ngay/thdng/ndm]

3. Cac van d8 rii ro thép
3.1 Anh huong
3.2 Nguyén nhéin
3.3 Dan chiéu
3.4 Kién nghi:

Ké hoach khic phuc | Nguwdi chiu triach nhi¢m
[Ai sé/can lom gi?] [Chi néu chirc danh]

Ngay cam két hoan thanh
[ngay/thdng/ndam]




PHU LUC

Cic mirc xép hang
- ) »
kiém todan

Y nghia

Kiém soat tot

C4c quy trinh kiém soat duoc dénh gi4 la ddy du, thich hop
va hiéu qua nham dam bao hop ly rang céc rui ro duge quan
tri va cdc muc tiéu co thé dat dugc.

Chép nhin dwoc

Mot s6 diém yéu kiém soat cu thé da dugc ghi nhan; Tuy
nhién, nhin chung, cac kiém sodt dugc ddnh gia la day du,
thich hop va hiéu qua dé dam bao hop Iy ring céc rii ro dang
duoce quan 1y va cac muc tidu 6 thé dat dugc.

Cin cai thién

Nhiéu diém yéu kiém soét cy thé da duoc ghi nhan. Céc bién
phép kiém soét duge danh gia khong hiéu qua dé dam bao
hop Iy ring cic rii ro dang duge quan ly va cdc muc tiéu cb
thé dat dugc.

Khéng dat yéu cdu

C4c bién phép kiém soat dugc dénh gié 1a khong ddy du,
thich hop hoéc hi€u qua d¢ dam bao hop ly rang rii ro dang
duoc quan ly va cdc muc tiéu co thé dat dugc.

N
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M3u 1.8-QCVT

"TONG CONG TY CAP NUGC SAIGON ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRACH NHIEM HOU HAN MQT THANH VIEN Péc lap - Ty do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN CAP NUOC CHQ LON

S6: /BB-CNCL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thing  ndm ...
BIEN BAN LAM VIEC
1
e B e, (o
DA GIBIII oot e e ee st esee e es e s es e s e e e s s e et s e en e s s
Thanh phan tham AU ... ..oo.oeeeeereeeeeereeseeesesess s e s ss s esesssssessessessssess
CRT I (e TR N i s R S s
Thiley Gigao gl BIes BAR K o aassssssiimseasmimsmmimas s i

Nb6i dung (theo dién bién cude hop/hdi nghi/hoi thao):

Cude hop (hoi nghi, hoi thao) két thiic véo.... gid...., ngdy.... thang.... nam..../.

THU KY CHU TRI/CHU TQA
o (Chit ky clia ngudi e6 tham quyén,
(Chit ky) daw/chit ky sé ctia co quan, 16 chite (wéu cé)?)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhan
Luu: VT, Hb so.
Ghi chu:

' Tén cude hop hodic hdi nghi, héi thao.
2 Ghi chitc vu chinh quyén (néu can).

& v s Pt " & 4 %% -



Miu 1.5A-QCVT

CONG TY CO PHAN CAPNUGC CHGLON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TOAN NQI BQ Poc lap — Tw do — Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay...thdng...ndm...

V/v ghi trich yéu n6i dung c6ng van

Kinh giri: Ong Gidm d6c

Ban KTNB da thyc hién kiém toan néi bg tai don vi ABC tirngdy........ dén
NEAY..eveneernnn , kinh chuyén Ong Giam déc xem va cé ¥ kién vé “Béo céo kiém
toan ndi bo du thao”.

Tran trong.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Nhu trén;
-Lu: VT, KTNB.

Ho va tén



Mauwbdo cao kiém todn chinh thirc
I

BAO CAO KIEM TOAN NOQI BQ

Pon vi duoce kiém toan:

Thoi ky kiém todn:

Thoi gian kiém todn thuc dia: tir ngdy..... dén ngay
Ngay phéat hanh bao céo:

Nguwoi lap

B13/KTNB-QTO01

ooooooo

Nguwdi phé duyét

1
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MUC LUC
Phén 1. Panh gia tong quan cta kiém toan
Phan II. Muc tiéu va pham vi kiém toan
Phin III. C4c phét hién kiém toén
1. Céc vén dé i ro cao

1.1 Anh huéng

1.2 Nguyén nhan

1.3 Dén chiéu

1.4 Kién nghi:

Ké hoach khic phuc | Nguwoi chiu trach nhi¢m
[Ai sé/cédn lam gi?] [Chi néu chitc danh]

Ngay cam két hoan thanh
[ngay/thdng/nam]

2. Céc vén d rii ro trung binh
2.1 Anh huong
2.2 Nguyén nhan
2.3 Dén chiéu
2.4 Kién nghi:

Ké hoach khic phuc | Ngwdi chiu trach nhiém
[Ai sé/can lam gi?] [Chi néu chirc danh]

Ngay cam két hoan thanh
[ngay/thdang/ndm]

3. Céc van dé rui ro thip
3.1 Anh hudng
3.2 Nguyén nhan
3.3 Dén chiéu
3.4 Kién nghi:

K& hoach khiic phuc | Nguoi chiu trich nhi¢m
[Ai sé/cdn lam gi? ] [Chi néu chirc danh]

Ngay cam két hoan thanh
[ngay/thdang/ndm]

| g
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PHUJ LUC

Cic mirc xép hang
kiém toan

Y nghia

Kiém soat tot

Cac quy trinh kiém soat dwoc danh gid la diy du, thich hop
va hi€u qua nham dam bao hop Iy rdng céc rii ro duge quan
tri va cdc muc ti€u ¢o thé dat duoc.

Chép nhin dwoc

Mot sé diém yéu kiém soat cu thé da duge ghi nhan; Tuy
nhién, nhin chung, cdc kiém soat duoc danh gia 1a day du,
thich hop va hidu qua @& dam bao hop Iy ring céc riii ro dang
duge quan Iy va cac muc tiéu c6 thé dat dugc.

Can cdi thién

Nhiéu diém yéu kiém soét cu thé da dugc ghi nhan. Céc bién
phap kiém so4t dugc danh gia khéng hiéu qua dé dam bao
hop 1y ring céc rii ro dang duwgce quan ly va cdc muc tiéu cd
thé dat dugc.

Khong dat yéu ciu

Céc bién phap kiém soét duge danh gid 1a khong day du,
thich hop hogc hi€u qua d¢ dam bao hop 1y rang rii ro dang
dugc quan ly va cdc muc tiéu cé thé dat duge.
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M3iu 1.4B-QCVT

CONG TY CO PHAN CAP NUGC CHOLON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KIEM TOAN NOI BO Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /TB-KTNB Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ~ thdng ndm ...

THONG BAO
Két qua kiém tosn ndi bd

Kinh giri
- Ban Giam doc Cong ty
- Céc Phong-Ban-Ddi dugc kiém toan
Cin ct bdo cdo kiém todn nodi b s6....../BC-KTNB ngiy.............. da

duoc chuyén cho Hbi dong quan tri ngay...............
Ban KTNB théng bao két qua kiém todn ndi bd cho Phong ban d6i theo ndi
dung sau:

...........................................................................................

Thoi gian thuc hién khuyén NERIS ovrasvimmrsmmsmsessmmmmend (d3 duogc théng nhét
v6i don vi duoc kiém todn va ghi nhéan trong bao cao kiém toan néi bd).

Kinh d& nghi Ban Gidm déc Céng ty chi dao cac Phong ban d6i thyuc hién
hanh déng khéc phuc ding thoi gian. Néu c6 trd ngai, dé nghi cac Phong ban doi
phan hoi vé Ban KTNB.

Ban KTNB sé theo dbi, cép nhit va bdo cao Hoi dng quan trj vé tinh hinh
thuc hién kién nghj kiém toan ctia cic Phong ban doi.

Tran trong./.

Noi nhin: TRUONG BAN

Ho va tén
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CO1/KTNB-QTO1

CONG TY CO PHAN CAPNUGC CHOLON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KIEM TOAN NQI BO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /BC-KTNB Thanh phé H6 Chi Minh, ngay  thang  ndm ...
V/v bao cao tinh hiph thue hién
hanh dong khac phuc
Kinh guri:

- Phong, ban, déi duoc kiém toén;

- Can cir bdo cao kiém todn ndi bd sb....../BC-KTNB (di chuyén cho
HDQT theo tai liéu hop quy ......... dién ra vao ngay.............. )-
- Cin clr thong bdo két qua kiém toén ndi bo sb...../TB-KTNB ngay......
cua Ban KTNB.
Pé nghi Phong-Ban-Doi gii bdo céo cho Ban KTNB vé tinh hinh thyuc
hién hanh dong khic phuc (c6 Giam dbc ky).

Noi dung béo céo:

Céc kién Thei ( Tmh | . o

nghi/ké hoach | Mirc d9 | Trach | gian hinh k

S T e £ gis th lanh dao
hanh dong theo | trong yéu | nhiém | thuc uc PBD
bio cao KTNB hién hién

[ o— Cao
L Trung binh

3" s Thap

Thoi gian giri bédo cao: sau 07 ngay lam viée ké tir thdi diém nhan duoc
cong van nay.
Trén trong./.
Noi nhén: TRUONG BAN

- Nhur trén;

- Luu: VT, (KTNB).

Ho va tén
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DPon vi duge kiém toan
Phan viée duge kiém toan
Theo dbi khiic phue cac phat hién kiém toin

CO2/KTNB-QT01

o s toan vien SR
SRR LR HE ] ; ; (Emmb’vanbrinﬁcfemb'a g el B ong/C
TEe (c;npy tir Bao ézfa ém todn. |(nén chi tiét theo limg kién |(Copy tit bio cdo - |mdw/bien ban va 3’3"8 C"MSP"I@ haw/Qué Ié li: da d :
da pha! haﬂh} '\ |nghi dé dé theo ol i |kiém todn) Fad dxgpéi cua ngua; o thdm qﬂyén ' . hgn/(,'ﬁnfa der! M it ; o (m :
ot SR i i eda Bon vi) |kan)' B 'l’,r) ¢




Danh muc kiém soat cong viéc va chat lwong kiém toan

CO3/KTNB-QTO01

STT | Quy trinh Céng viéc kiem toan phai thiwc hién Hoan
kiém toan thanh/Chuwa
hoan thanh (ly
do
1. Lapké hoach :
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