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Du thao

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHIEN HOP PAI HOI
PONG CO PONG THUONG NIEN CONG TY CO PHAN COMA18 NAM 2026

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH 14 da duoc Quéc héi nuwoe Cong hoa xd hoi
chu nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thit 9 thong qua ngay 17 thdng 06 nam 2020, Lugt
stka d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Doanh nghiép s6 76/2025/QH15 dwoe Quic hdi
meée CHXHCN Viét Nam khéa XV thong qua ngay 17/6/2025 va cdc vin ban hwéng dan
thi hanh ludt Doanh nghiép,

- Ludt chitng khodn s6 54/2019/0QH14 dwoc Quic héi nuée Cong hoa Xa héi Chi
nghia Viét Nam khéa XIV ky hop thir 8 thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019, Ludt sia
déi, bé sung mot 6 diéu cia Ludt Chitng khodn 56 5 6/2024/QH15 dwoe Qubc héi mede
CHXHCN Viét Nam khéa XV thong qua ngay 29/11/2024 va cdc van ban hwéng dan thi
hanh ludt chieng khodn,

- Piéu ¢ t6 chite va hoat dong cua Cong ty o ph(in COMA 18 duoc sira déi bo
sung ngay 18/4/2025;

- Quy ché néi bg vé Quan tri cua Cong ty cé phé‘n COMAIS;

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung
- Quy ché nay 4p dung cho viéc t& chitc phién hop Dai hoi ddng cd dong thudng
nién (Pai héi) cia Cong ty cd phan COMA18 (Céng ty).
- Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu clia ¢ déng, ngudi duge ty
quyén dy hop va céc bén tham gia Dai hdi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
- Cb dbng, ngudi duge Gy quyén dy hop va céc bén tham gia c6 trach nhiém thuc

hién theo cc quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUO1
THAM DU PAI HOI

Diéu 2. Quyén va nghia vu ctia c6 dong hodc ngwoi dai dién theo iy quyen



- Piéu kién tham du hop Dai hoi: La cic co dong hodc ngudi dai dién theo Uy
quyén bang vin ban ctia mdt sb hodc nhidu cd dong co tén trong danh séch cd dong cua
Cong ty tai ngay chdt danh sach ¢d déng huéng quyén tham du Dai hai.

Quyén cuia ¢d déng khi tham du hop Pai hoi:

+ Puoc truc tiép tham du hodc Uy quyén cho ngudi khac tham du hop Pai hoi
bang van ban theo miu gii kém theo.

+ Puge thao luan va biéu quyét tit ca cic vén d& thude thim quyén cta Dai hoi
theo quy dinh cta Luét doanh nghiép, Ludt ching khoén, céc vin ban quy pham phap
lut khac c6 lién quan va Diéu 1& Cong ty.

+ Pugc Ban td chirc Pai hdi thong béo ndi dung, chwong trinh Dai hdi va cac tai
liéu kém theo.

+ M3di cb déng hodc ngudi duge uy quyén du hop khi téi tham du Pai hoi duogce
nhan phiéu biéu quyét cac ndi dung, phiéu bau ctr sau khi ding ky tham dy Pai hoi véi
Ban kiém tra tu cach cd dong.

+ Cb dong, ngudi duge iy quyén du hop dén muodn khi Pai hoi chua két thic ¢o
quyén ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi ddi vdi cac vén d& chua biéu
quyét, khi d6 Chu toa khong c6 trach nhiém dimng Pai hoi va hiéu luc cla cc lan bicu
quyét da tién hanh trude d6 khong bi anh hudng.

- Nghia vu cia cd dong khi tham du hop Dai hoi:

+ Cb dong hay ngudi duge tiy quyén du hop khi tham du Dai hoi phai mang theo
cin cudc cong dan/hd chiéu, Thong bdo mdi hop, Gidy Uy quyén (déi véi dai dién dwoe
1y quyén, triromg hop 1ty quyén lai thi phai mang theo vin bdn iy quyén ban dau ciia cé
déng) va dang ky tham du Pai hoi v6i Ban kiém tra tu cach c6 dong.

+ An mic lich su, gon gang.

+ Viéc ghi 4m, ghi hinh tai Pai hoi phai dugc théng bdo cong khai va dugc chép
thuén ctiia Chu toa Dai hoi.

+ Phat biéu va biéu quyét phtt hop v6i huéng din cia Ban kiém tra tu cach cb
d6ng va ton trong su didu khién Pai hdi ctia Chii toa Dai hoi.

+ Nghiém tic chidp hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach ¢§ dong

Ban kiém tra tu cach ¢d dong gébm 01 Trudng ban va cac thanh vién do Hoi déng
quén tri quyét dinh @8 thuc hién céc chirc nang va nhiém vu nhu sau:

+ Kiém tra tw cach c¢d dong hodc dai dién dugce ty quyén dén du hop: Yéu ciu cd
doéng tham du Pai hoi va khach moi xuét trinh cin cuée cong dan/hd chiéu, Thong béo
mdi hop, Gidy ty quyén (doi véi dai dién dwoc 1y quyén, truong hop Uy quyén lai thi

phdi mang theo vin ban iy quyén ban dau cia co dong).



+ Phét cho ¢6 dong hodc ngudi duge oy quyén du hop dén du hop: phiéu biéu
quyét cac ndi dung, phiéu bau thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2026-2031 va céc tai
lidu hop lién quan khic (néu c6).

+ Béo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong dir hop Pai hdi tai
céc thoi diém sau:

Trude khi Khai mac Pai hoi.

Trude mdi 1an biéu quyét ctia Dai hdi néu cé su thay ddi vé sb cb dong ding ky
tham du Pai hdi (cé dong dén mudn dang ky du hop).

Ban kiém tra tu céch c& dong c6 quyén thanh 1ap bd phén gitp viée dé hoan thanh

nhiém vu cta Ban.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu gdbm 01 Trudng ban va cac thanh vién do Cht toa dé nghi va dugce
Dai hdi ddng ¢b dong biéu quyét thong qua.

Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu huéng dan cach st dung phiéu biéu quyét cac noi
dung, phiéu bau cir, thé thirc bidu quyét, thé 1& biu cir va tién hanh kiém phiéu.

Trudng Ban kiém phiéu béo cdo trude Pai hoi va Chi toa Pai hoi vé& két qua kiém
phiéu.

Ban kiém phiéu c6 quyén thanh lap bd phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu cta
Ban.

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thuc cta két qua kiém
phiéu da cong bé.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Pai hoi

Phién hop Dai hoi déng cb dong s& do Chu tich HPQT hodc dai dién dwoc ty
quyén lam chi toa c¢6 chirc ning diéu khién Pai hoi, Chi toa chi dinh thu ky 1dp bién ban
phién hop Pai hoi déng c¢b dong.

Trudong hgp Ch tich véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh
vién Hoi déng quan tri con lai bau mot nguoi trong sb ho lam cht toa phién hop theo
nguyén tic da sb. Trudng hop khong bau duoe ngudi lam chi toa, Truéng Ban kiém soét
diéu khién dé Dai hoi dE‘mg b doéng bau chu toa phién hop trong s6 nhiing ngudi du hop
va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhat lam chi toa phién hop.

Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong didu
khién phién hop Pai hoi dong ¢d dong bau chii toa phién hop va ngudi ¢é sb phiéu biu
cao nhit dugc cir 1am chi toa phién hop. Trudong hop bdu Chu toa, tén Chi toa dwoc dé
ctt va sd phiéu bau cho Chu toa phai duge cong bd.

Quyét dinh ctia Cht toa vé vAn d& trinh tu, tha tuc hofic cdc su kién phat sinh

ngoai chuong trinh ctia Pai hdi s&€ mang tinh phan quyét cao nhat.



Chu toa tién hanh cong viéc dugc cho la cin thiét dé diéu khién Dai hoi mot cach
hop 1€ va co6 trét tu hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mubn cua da sb c¢d dong tham
du.

Khong cin iy y kién ctia Dai hoi, bat cr luc ndo Chil toa ciing ¢6 thé tri hodn hop
Dai hoi dén mot thoi didm khac phu hop véi quy dinh tai Ludt doanh nghiép, Diéu 1¢
Cong ty va tai mot dia diém khac do Chii toa quyét dinh néu nhan thiy ring:

+ Pia diém hop khong cé di chd ngdi thuén tién cho tit ca ngudi du hop.

+ Ngudi du hop c6 hanh vi can trd, gy rdi trat tu, cd nguy co lam cho phién hop
khong duge tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

- Chui toa ¢6 quyén tra 1oi hodc chi ghi nhan céc y kién déng gop ctia c¢6 dong néu
céc ndi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién dai hoi.

- C6 quyén yéu cu co quan c6 tham quyén duy tri trat tu phién hop, truc xuét
nhitng ngudi ¢6 biéu hién gay rdi, khong tuan thit quyén diéu hanh ctia Poan chi tich,
ngan can dién bién binh thuong cta Pai hdi ra khéi Pai hoi.

- Thu ky phién hop c6 chirc nang lap Bién ban Pai hoi trong qué trinh dién bién
phién hop PHDPCDTN, thuc hién cac cong viée trg gitip theo su phin cdng ctia Chu toa.

CHUONG III: THE THUC TIEN HANH PHIEN HQP PAI HOI

Piéu 6. Pidu kién tién hanh phién hop Pai hoi

- Phién hop Pai hdi duge tién hanh khi c6 s6 ¢d dong tham dy dai dién trén 50%
tong s6 ¢b phin c6 quyén biu quyét theo danh séch cb dong dugce lap tai thoi diém chdt
danh séach ¢6 dong tham du phién hop Pai hoi. Truomg hop qua 60' ké tir thoi diém khai
mac phién hop Pai hdi dugce ghi trong ndi dung chuong trinh cudc hop da guri cho céac )
dong ma sb cbd dong dang ky tham du dai hdi chua dai dién du cho trén 50% téng sb cd
phin ¢6 quyén bidu quyét theo danh sach ¢ déng dugc 1ap tai thai diém chét danh sach
c¢b dong thi cude hop duge coi nhur chua di diéu kién dé tién hanh.

- Truong hop phién hop Dai hdi khong da didu kién tién hanh theo quy dinh trén
day thi viéc triéu tap va tién hanh phién hop Pai hoi cb dong 1an thir hai s& duoc tién

hanh theo quy dinh ctia Piéu 1& Cong ty va Luét doanh nghiép.

Piéu 7. Tién hanh phién hop Pai hoi ddng cb déng thwong nién

- Phién hop Pai hoi s& dién ra theo dung trinh ty ndi dung chuong trinh da duoc
phién hop Dai hoi thdong qua.

- Phién hop Dai hoi s& 1an luot thao lusn va thong qua cac ndi dung tai chwong
trinh phién hop Dai hdi theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Piéu 10 cia Quy ché nay.

- Phién hop Dai hoi bé mac sau khi Bién ban phién hop Pai hdi dugc théng qua.

Piéu 8. Thong qua Quyét dinh ciia phién hop Dai hoi



- Céc van dé clia phién hop Pai hoi duge thong qua khi cé sy chép thun cta sd cd
doéng dai dién c6 trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cia cc co dong co quyén biéu quyét
c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc ty quyén ¢6 mat tai Dai hoi.

- Riéng dbi voi cac van dé sau day phai dugc thong qua khi c6 su chép thudn clia
s6 ¢b dong dai dién c6 tir 65% tong sb phiu bidu quyét cla cac cb dong c6 quyén bidu
quyét c6 mit tryc tiép hodc théng qua ngudi dugce ty quyén du hop c6 mit tai Pai hi:

1. Nghi quyét vé noi dung sau ddy dugc thong qua néu duoc sé ¢ dong dai dién
tir 65% tong s phiéu biéu quyét try 1én chia tit ca ¢ dong du hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luit Doanh nghiép:

a) Loai cd phén va téng 36 ¢ phi“m cta tung loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co cdu td chirc quan Iy Cong ty;

d) Dy 4n dau tur hodc ban tai san co gia tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én duge
ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat ctia Cong ty, trir trudng hop Diéu 1& cong ty quy dinh
ty 1€ hodc gia tri khac;

d) T chue lai, giai thé Cong ty;

2. Cac nghi quyét dugc théng qua khi dugc s6 ¢ ddng sé hiru trén 50% tong sb
phiéu bidu quyét ctia tit ca cd dong dw hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoéan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Cac Nghi quyét Dai hoi dong cd dong duge thong qua bing 100% tong sb cd
phin ¢6 quyén biéu quyét 12 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, tha tuc triéu tap
hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢
cong ty.

+ Céc van dé khac do Pidu 1é Cong ty quy dinh;

- C dong hodc dai dién duoc Gy quyén dén du hop thuc hién biéu quyét dé dong
¥, khéng ddng y hodc khong cé y kién d6i v6i nhitng van dé phai thong qua trong Pai hoi
theo quy dinh tai Didu 10 ctia quy ché nay.

Diéu 9. Phiéu biéu quyét, phiéu biu cir

- Phiéu biéu quyét, phiéu bdu thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2026-2031 phat
cho céc ¢ dong, dai dién theo ty quyén cha cd dong tham du cude hop co6 ghi ho va tén
c¢b déng, s thir tw trong danh sach cb dong, sb cd phén c6 quyén biéu quyét va cic nodi
dung chinh cin théng qua tai phién hop Pai hoi. Phiéu bau thanh vien HDQT, BKS
nhiém ky 2026-2031 ngoai nhitng ndi dung néu trén, tdng s& quyén bau = sb ¢b phéan cé
quyén biéu quyét x 05 thanh vién HPQT, BKS. Phiéu biéu quyét, phiéu bdu cir phai
dwoc dong du tron ciia Cong ty.

- Gia tri biéu quyét cta phiéu biéu quyét, phiéu bau thanh vién HPQT, BKS
nhiém ky 2026-2031 twong Gng voi sb ¢o phan cé quyén biéu quyét ma cd déng d6 so



hitu hodc dai dién theo Gy quyén ding ky tham duw phién hop Pai hoi trén tdng sb cd phén

¢6 quyén bic€u quyét cia cdce co dong c6 mat tai Pai hoi tai thoi diém bo phiéu biéu quyét.

Piéu 10. Thé thirc biéu quyét dé thong qua cic quyét dinh tai phién hop Pai hoi
Viéc biéu quyét cac van dé phién hop tai Dai hoi tuy trudong hop s€ duge thuce hién
theo cac hinh thirc dudi day:

* Biéu quyét theo hinh thirc b6 phiéu vao hom phiéu:

- Cac noi dung biéu quyét dugc ghi trong phiéu, phiéu biéu quyét s& duoc ¢ dong
biéu quyét bang viéc lwa chon phuong 4n ddng y hodc khéng ddng y hoic khong c6 y
kién vao ting noi dung can Iy y kién.

- Céc cd dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

+ Viéc bo phiéu duge bit ddu tir khi ¢o hiéu 1énh ctia Chu toa cude hop hodc
Trudng ban kiém phiéu va két thuc khi ¢ dong cudi cling bé phiéu vao hom phiéu hoic
sau 30 phut k& tir thoi diém bit ddu bo phiéu tuy thude vao thoi diém nao dén trude. Sau
khi két thic viéc bo phiéu, hom phiéu s& duge niém phong va nhiing ¢ déng khong tham
gia bé phiéu coi nhu khéng c6 y kién.

+ Viée kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiuc va hom
phiéu duge niém phong.

- Cac phiéu biéu quyét khong hop 18 s& khong duoc tinh bao gbm:

+ Phiéu khong theo miu do Ban kiém phiéu Pai hoi phat ra va khong c¢6 diu tron
cua Cong ty.

+ Phiéu bi rach, gach, téy x0a, stra chira.

+ Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu.

+ Phiéu ¢6 ghi nhiéu ¥ kién khac nhau trong cling mot ndi dung bidu quyét thi
phén bidu quyét d6 khong hop 1&.

- Viéc biéu quyét dbi vai timg nodi dung cin théng qua trong phiéu bidu quyét 1a
doc 1ap v6i nhau va tinh hop 18 ctia phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huéng
dén tinh hop 16 ctia céc ndi dung biu quyét khac.

Trudong hop ¢ dong trong qué trinh ghi phiéu biéu quyét bi nhdm 1An véi didu
kién chuwra bo vao hom phiéu thi duoc quyén truc tiép gip Trudng ban kidm phiéu xin dbi
lai phiéu biéu quyét nham dam bao quyén loi cho ¢b dong.

Vige biéu quyét bau thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2026-2031 duge thyc hién
theo quy ché bau thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2026-2031 da dugc thong qua tai Pai
hoi.

* Biéu quyét trc tiép:

Viée biéu quyét truc tiép duoe ap dung ddi véi cac truomg hop khéng ap dung

hinh thire biéu quyét quy dinh tai diéu 10 trén day.



Truong hop biéu quyét truc tiép tai cude hop, cb dong, dai dién theo iy quyén cta
cb dong biéu quyét v& van dé can iy y kién bang cach gio phiéu biéu quyét ctia minh 1én
hodc bang hinh thirc khac theo su diéu khién ctia Chu toa Pai hoi. Ban kiém phiéu s& ghi
lai sb phiéu ddng ¥, khong dong y va khong c6 y kién dé cong bd két qua biu quyét
trude Pai hdi.

Diéu 11. Quy dinh viéc kiém phiéu d6i véi hinh thire biéu quyét bang bé phiéu

- Ban kiém phiéu thue hién viée kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

- Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong riéng dudi s giam sat ctia dai dién BKS.

- Ban kiém phiéu c6 thé stt dung cac phuong tién k§ thuat dién tir trong viée kiém phiéu.

- Kiém tra tinh hop 1& ctia phiéu.

- Kiém tra lan lugt timg to phiéu va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan bd phiéu biéu quyét ban giao lai cho chii toa Pai hoi.

- Lép va cong bd Bién ban kiém phiéu.

Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu l4p Bién ban két qua kiém phiéu.

Nbi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

- Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu.

- Thanh phén Ban kiém phiéu.

- Tbng sb c¢b dong tuong g véi s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét tham gia du hop.

- Téng sb cb ddng trong tmg véi sb ¢b phin c6 quyén bidu quyét tham gia bd phiéu.

- S6 ¢b phan va ty 1& phiéu hop 18, phiéu khong hop 18.

- S6 ¢b phin va ty 1& quyén bidu quyét cho timg van dé.

Bién ban kiém phiéu phai c¢6 chit ky ctia thanh vién Ban kiém phiéu va xdc nhén
cua dai dién BKS.
Piéu 12. Phét bicu ¥ kién tai Pai hoi

Cb dong hoic dai dién duoe iy quyén dén du hop khi phét biéu y kién phai gio
phiéu biéu quyét va duoc su chdp thuan ctia Chii toa Pai hoi. Noi dung phat biéu can
ngin gon va phu hop véi ndi dung dang thao ludn tai Pai hoi. CH dong khong phét biéu
lai nhitng v kién da duoc ¢ dong khac phét biéu va chi cac y kién phat biéu phtt hgp véi
ndi dung chuong trinh Pai hdi méi duge ghi vao Bién ban cudce hop.

Piéu 13. Bién ban phién hop Pai hdi déng ¢ ddng thwong nién

- N@i dung phién hop Pai hdi dugce 1ap thanh Bién ban, Chu toa va Thu ky chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Bién ban phién hop Pai hoi.

- Bién ban phién hop Pai hoi phai duwoc Thu ky 1dp Bién ban doc trude Pai hdi va
dwoc Pai hoi thong qua trude khi bé mac phién hop Pai hoi dong ¢b dong thuong nién.



- Bién ban phién hop Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cb dong, Bién ban kiém
phiéu va cdc tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua phién hop Dai hdi phai duoc lwu trix
tai Tru s& chinh cia Cong ty.

- Bién ban phién hop Pai hoi ddng c¢b déng phai duge giti téi tt ca cac cb dong trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic cude hop dong thoi cong bd thong tin theo quy dinh.

- Bién ban phién hop Dai hdi 1a co s& dé dua ra Nghi quyét ctia Pai hoi.

Diéu 14. Nghi quyét phién hop Pai hdi ddng cb dong

- Can ctr két qua tai phién hop Dai hdi, Cha toa ra Nghi quyét phién hop Dai hoi
ddng cb dong vé cic van d& da dugc Dai hoi thong qua. Nghi quyét phién hop Pai hoi
phai duge giri toi tht ca cac ¢d dong trong thoi han 15 ngiy ké tir ngay té chirc Pai hoi.

- Céc ¢b dong, thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Giam dbc theo quy dinh
Luit doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty va céc van ban phap ludt c6 lién quan c6 quyén yéu
cdu Toa 4n hodc trong tai xem xét, hily bé mot ph?m hoac toan bd quyét dinh cta phién
hop Pai hoi dong ¢d dong phit hop voi quy dinh ctia Piéu 151 Luat doanh nghiép.

Piéu 15. Hiéu I thi hanh ciia Quy ché

- Quy ché nay gdm IIT chuong, 15 didu va c6 hiéu luc ngay sau khi duge phién
hop Pai hoi biéu quyét thong qua.

- Trong qué trinh thuc hién quy ché, néu thdy khong phit hop hodc vudng méic thi
Hoi dong quén tri c6 thé sira dbi, bd sung va didu chinh cho pht hop véi tinh hinh thuc té
dién bién ctia phién hop Dai hoi dong cd déng thudng nién trong qua trinh td chirc phién
hop Pai hoi dong c¢b déng nhung khong duge trai véi Didu 1é Cong ty va quy dinh cta
Phép ludt va dugc Pai hoi ddng ¢b dong thong qua.
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