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QUY CHE TO CHUC VA HOAT DPONG
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Can cur:

- Ludt Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 da duoc thong qua ngay 17/6/2020 va Luét sb
76/2025/QH1S ngay 17/6/2025 vé& viéc sira d6i, bd sung mét s6 diéu ctia Lut doanh
nghiép;

- Luit Chung khoan sb 54/2019/QH14 d3 duge thong qua ngay 26/11/2019 va Luat )
56/2024/QH15 sira ddi bd sung mot sb diéu cua Luét chirng khoén;

- Nghi dinh s6 245/2025/ND- CP ngay 11/9/2025 cia Chinh phu ve viée sira doi, bo sung
mot sé didu ciia Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu

cua Luat Ching khoan;
- DPidu 1& Cong ty Cb Phin Long Hau sira ddi lan thir 15 dugc thong qua tai Dai hoi dong
cd dong ngay 25/4/2024;
Pai hoi ddng C5 dong thudng nién nim 2026 (sau diy dugc goi tit 1a Dai hoi) Cong ty C6
phin Long Hau quyét dinh thong qua Quy ché t6 chirc va hoat dong tai Dai hoi Cong ty c
phén Long Hau nhu sau:
Piéu 1: Pham vi 4p dung
- Quy ché nay 4p dung cho viéc td churc va hoat dong tai Dai hoi.
- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia C6 dong, ngudi dugc ty quyén tham
du Pai hoi va cac bén tham gia Dai hoi, didu kién, thé thirc tién hanh tai Dai hoi.
- Cb dong, ngudi duge ty quyén du hop va cac bén c6 lién quan c6 trach nhi¢m thyc hién
theo céc quy dinh tai quy ché nay va quy dinh phap luat hién hanh.
Didu 2. Biéu quyét thong qua cic vin dé tai Pai hoi
2.1 Nguyén tic chung
a. TAt ca cac vAn dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Pai héi déu phai dwgc Dai
hoi ddng c¢b déng thao luan va biéu quyét cong khai.
b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét dwgc Cong ty in, dong d4u treo va gui truc tiép cho
Cb dong tai Dai hoi (kém theo b tai lidu tham dy Pai hoi). M3i Cé déng duge cap
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét. Trén Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét co ghi 15




mé s6 C dong, ho tén, s6 c6 phan s& hitu va nhén iy quyén dugc biéu quyét cua Co

dong do.
c. Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét khong hop 1€ néu khong theo miu ctia Cong ty phat

hanh va khong c6 con du cta Cong ty. Phiéu bi réch/gach/téy x0a, stra chita, chén

thém thong tin khac, phiéu ghi nhiéu ¥ kién khéac nhau trong cing mgt ngi dung bidu

quyét thi phin biéu quyét d6 khong hop 1¢.

2.2 Cic hinh thirc biéu quyét

2.2.1 Biéu quyét bing Thé biéu quyét

a. Pbi twong: Thong qua chuong trinh Pai hoi, danh sach Doan Chu toa, Ban Thu ky, Ban

Kiém phiu, cc Quy ché tai Dai hoi; Bién ban hop va Nghj quyét Dai hoi.

b. Cach thite biéu quyét:

Cb dong hodc Ngudi dai dién dugc ay quyén thye hién viée biéu quyét ¢ “Tan
thanh”, “Khéng tan thanh” hogic “Khong c6 ¥ kién” cho mdt van dé phai thong
qua trong Pai hoi, bang cach gio cao Thé bidu quyét (mau trang).

Khi bidu quyét, mit trude ctia Thé biéu quyét phai duge gio cao hudng vé phfa
Doan Chu toa.

Truong hgp C6 dong khong gio The bidu quyét trong ci ba 1An biéu quyét Tan
thanh, Khong tan thanh hoac Khéng c6 y kién ctia mot vén dé thi duoc xem nhu
biéu quyét “T4n thanh” vén dé d@6. Truong hop Cb déng gio cao Thé bidu quyét
nhidu hon mét (01) 1an khi bidu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hogc Khong
¢6 ¥ kién ctia mot van @& thi duge xem nhu biéu quyét “Khéong hop 18”. Theo
hinh thtrc bidu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tw cach
Cb dong/Ban kiém phiéu dénh ddu ma Cb dong va sé phiéu bidu quyét tvong tng
ctia ting cé dng Téan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 ¥ kién va Khong hop 1&.
Két qua biéu quyét s& dugc Ban td chirc cong bd sau khi biéu quyét ting ndi dung
theo chuong trinh Pai hoi.

C6 dong du hop s& thuc hién biéu quyét cong khai theo hudng dan cua Ban t6
chirc/Ban kiém phiéu.

Ghi nhén két qua biéu quyét ctia Cé dong hodc Nguoi dai dién duge Gy quyén,

duoc thue hién bi Ban td chirc/Ban kiém phiéu.

2.2.2 Biéu quyét biing Phiéu biéu quyét

a. Dbi twong: Thong qua cac ndi dung théo ludn tai Dai hoi
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b. Céch thire bidu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét déi véi

tirng ndi dung, Cb déng chon mét trong ba phuong 4n “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”,

“Khéng c6 y kién” duge in sin trong Phiéu bicu quyét bang cach danh dau “X” hodc “J”

vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat ca ndi dung can biéu quyet cia DPai hoi, C6 dong guri

Phiéu biéu quyét v& thung phiéu kin da dugc niém phong tai Pai hdi theo hudng dan cta

Ban kiém phiéu. Phidu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi 13 ho tén cia C6 dong.

Pidu 3. Phat biéu y kién tai Dai hoi

C6 dong hodc Nguoi dai dién duge ny quyén tham dy Pai hoi mudn phat biéu ¥ kién phai:

Ghi noi dung vao gidy va giri cho Ban Thu ky Dai hoi dé trinh Poan Chu toa.
Puoc su ch'?ip thuin cta Poan Chu toa.

Nbi dung phat biéu phai ngin gon va phu hgp voi chuong trinh Dai hi.

C6 d6ng hodc Nguoi dai dién duoc uy quyén khong phat bidu lai nhitng y kién
da duoc Cd dong khac phat biéu va chi cac ¥ kién phat biéu phu hop vei ndi dung

chuong trinh Pai hoi méi duge ghi nhin vao Bién ban cudc hop.

Piéu 4: Quyén va nghia vu ctia Doan Chii toa

- Dai hoi s& thong qua danh saich Poan Chu toa.

- Quyén va nghia vy ctia Poan Chu toa:

Diéu hanh cac hoat dong ctia Dai hdi ddng C6 dong theo chuong trinh dy kién
ctia Hoi ddng quan tri trinh va dugc Pai h¢i déng Cb dong thong qua.

Hudng din céac C6 dong va Dai hoi thao ludn cac ndi dung cé trong chuong trinh.
Trinh du thao, két luan nhiing vén d& can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

Poan Chu toa c6 quyén khong tra 161 hodic chi ghi nhan cac y kién déng gop cua
Cb ddéng néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién
Dai hoi.

Giai quyét cac vén d& phat sinh trong subt qua trinh Dai hoi.

C6 quyén yéu cdu Co quan chiic ning duy tri trdt tw cudc hop, truc xudt nhitng
ngudi c6 bicu hién gay rbi, khong tudn thu diéu hanh ctia Poan Chu toa, ngén can
dién bién binh thuong cua Dai hdi ra khoi Pai hoi.

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& va phéap luat hién hanh.

Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Dai hoi

- Thu ky Dai héi do Poan Chu toa d& ctt.

- Quyén va nghia vy cua Ban Thu ky Dai hoi:

= Ghi chép déy du, trung thue ndi dung Pai hoi.



Tiép nhan phiéu ding ky phat bidu ctia C4 dong.

Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi ddng Cb dong.

H3 trg Doan Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng CH
dong va thong bao dén Cé dong theo ding quy dinh phéap luat va Diu 1¢ cong ty.
Céc nhiém vy khac theo yéu ciu ctia Poan Chu toa.

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 18 va phap lu4t hién hanh.
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Piéu 6: Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu do Poan Chu toa gi¢i thiéu va duge Dai hoi thong qua.

- Quyén va nghia vu ciia Ban Ki¢m phiéu:

Phd bién nguyén tc, thé 18, huéng din céch thire bidu quyét, bau cir tai Pai hoi.
Kidm tra va ghi nhan phiéu bidu quyét/phiéu biu ct, 14p bién ban kiém phiéu,
cong bd két qua kiém phiéu.

Xem xét va bao céo Dai hoi nhitng trudng hgp vi pham thd 18 biéu quyét hodc
don thu khiu nai vé két qua biéu quyét.

Chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc cia két qua kiém phiéu dd cong
bb tai Pai hoi.

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 va phap luét hién hanh.

Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich Co dong.

- Ban kiém tra tu cach Cd dong do Poan Chu toa cu.

- Nhiém vu cta Ban kiém tra tu cach co6 dong.

Kiém tra tu cach va tinh hinh C6 dong, dai dién Cb dong dén du hop.

Yéu chu C dong tham du Dai hoi va Khéch moi xudt trinh Thu méi, Gidy to ty
than (CCCD, Ho chiéu .. ), Gidy uy quyén hop 1§, CCCD clia ngudi duge uy
quyén (trieong hop iy quyén).

Phét cho C6 dong hodc Nguoi dugc uy quyén dy hop: Thé bidu quyét/Phiéu biéu
quyét/Phiéu bau cir va cac tai lidu hop lién quan.

Trudng Ban kiém tra tu cach Cb dbng bao cio véi Dai hoi ddng Cb dong tinh
hinh C6 d6ng dy hop. Néu cudc hop c6 du s6 luong C6 d6ng va dai dién dugc ty
quyén du hop dai di¢n trén [S0%] tbng ) phiéu biéu quyét thi cudc hop Pai hoi
ddng C6 dong duge t6 chirc.

Tham gia kiém phiéu céc ndi dung khéc trudce khi thanh 1dp Ban kiém phiéu.

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ va phap luét hién hanh.
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Diéu 8: Quyén va nghia vu ciia ¢o dong tham dy Dai hoi

- Diéu kién tham duy:

Cb d6ng c6 tén trong danh sach vao ngay chét danh sach ¢d déng theo quy dinh
déu duogc quyén tham du Pai hdi.

Pai dién dugc CO dong ty quyén tham du phai c6 gidy ty quyén hop 1¢ theo quy
dinh.

- Quyén va nghia vy ctia C) dong/dai dién C6 dong tham dy Dai hoi:

C6 dong/dai dién C4 dong duge thio ludn va biéu quyét cac vin dé thude thim
quyén cia Pai hoi theo quy dinh ctia Luat doanh nghigp, Piéu 18 Cong ty.

Cb dong/dai dién C6 déng dugc nhan mot phiéu biéu quyét co ghi tén Cb dong,
ma sb Cb dong, sb ¢b phin s¢ hitu va quyén biéu quyét tai Dai hoi.

Phat biéu va biéu quyét phu hgp v6i hudng din cta Ban t6 chirc Dai hdi va ton
trong sy didu khidn Pai hoi tir Doan Chi toa. C6 dong/dai dign Cb dong mudn
phat bidu ¥ kién co thé ding ky ndi dung phat biéu thong qua Ban thu ky Pai hoi
hodc gio tay.

Co dbng/dai dién Cco dong dén tham du sau thoi gian khai mac Pai hdi, duoc
dang ky va co quyén tham gia bidu quyét dbi véi cac vén dé con lai chua biéu
quyét. Trong truong hop nay, hiéu lyc cua nhing biéu quyét da tién hanh trudc
d6 khéng thay ddi.

C6 dong/dai dién C6 d6ng tham du Dai hoi phai mang theo Thu moi, Gidy to ty
than (CCCD, Hé chiéu .. ), Gidy uy quyén hop 1, CCCD clia nguoi dugc iy
quyén (triwong hop 1y quyén) va xuit trinh cho Ban kiém tra tu cach ¢ déng.
Viéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bao cong khai va dugc su chép
thuan ctua Poan Chu toa trudc khi thuc hién.

C6 dong tu chiu trach nhiém vé ndi dung ty quyén cho ngudi khéc dai dién tham
du va biéu quyét tai Dai hoi. Nguoi duge uy quyén tham du Dai hoi khong duge
iy quyén lai cho nguoi khac.

Cd dong/dai dién C6 dong chép hanh nghiém chinh Quy ché nay, sy diéu khién
ctia Doan Chil toa va két qua cla Dai hoi. C6 dong/dai dign C6 dong vi pham
Quy ché nay thi tiy theo mirc d cu thé, Poan Chu toa doan s€ xem xét va co

hinh thire xur 1.
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Pidu 9: Didu kién tién hanh Dai hoi

_ Cin &t Didu 18 Cong ty Cb phin Long Hau sira di 1dn 15 ngdy 25/4/2024, Dai hoi dong
cb dong thuong nién nim 2025 duge tién hanh khi ¢ s6 c6 dong dy hop dai dién trén
50% tbng sb phiéu bidu quyét (theo danh sdch cé déng chét ngay 20/03/2026).

- Trudng hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén thi viéc triéu tép va
tién hanh Pai hoi (14n 2) s& thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va Luét doanh
nghiép.

Pidu 10: Thé 18 bidu quyét

- Dai hoi biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chwong trinh.

- Céc vAn d& dugc biéu quyét trong Dai hoi c6 gia tri thong qua theo Didu 20 bidu 1é Cong
ty Cb phin Long Hau stra d6i 1an 15 ngdy 25/4/2024.

- Két qua bidu quyét s& dugc tinh trén tong sb phiéu bidu quyét cia tat ca cb déng tham du
va biéu quyét tai cudc hop.

Pidu 11: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi ddng C6 dong

Noi dung tai Dai hoi s€ dugc Ban Thu ky tdng hop, ghi nhan vao Bién ban Dai hoi.

I

- Du théo Bién ban/Nghi quyét phai dugc Pai hoi théng qua trude khi bé mac Dai hoi.

_ Bién ban Pai hdi 1 cin ct trich va ban hanh Nghi quyét ctia Pai hoi dong C6 dong.

- Nghi quyét Dai hoi dong Cb dong dugc théng qua bang 100% tdng s6 c¢b phan co quyén
bidu quyét 12 hop phap va c6 hidu lyc ngay ca khi trinh tyr, th tuc tri¢u tép hop va thong
qua Nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty.

Diéu 12. Diéu khoén thi hanh

Trén ddy 1 Quy ché td chirc va hoat dong ctia Pai hoi ddng Cb dong thudng nién nim

2026 cua Cong ty C6 phan Long Hau.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi biéu quyét théng qua.
TM. BAN TO CHUC PAFHOI




