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QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN LILAMA 18
Cin cir:

- Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, ngay 17 thang 6 ndm 2020 va cdc van ban
dwge stra doi, bé sung, hwong dan thi hanh;

- Lugt Chieng khodn 56 54/2019/QH14, ngay 26 thang 11 ndm 2019 va cdc vdn ban
duge swea doi, bé sung, hudng dan thi hanh,

- Diéu I¢ Céng ty Cé phan Lilama 18, ngay 15 thang 6 nam 2022,

Nhim dim bao Dai hoi dong cd dong thudng nién nim 2026 cua Cf:‘mg ty Co phén
Lilama 18 dién ra thanh cong tét dep, Hoi ddng quan tri xﬁy dung quy ché, nguyén tic lam
viéc, tng xir, biéu quyét trong Pai hoi dé Pai hoi déng cb dong théng qua nhu sau:

1. MUC PicH

- Pam béo trinh ty, nguyén tic tmg xir, bidu quyét tai Pai hoi dbng cd dong thuong
nién nam 2026 Cong ty C6 phan Lilama 18 dién ra ding quy dinh va thanh céng t6t dep.

- Céc Nghi quyét cua Pai hdi ddng cb dong thé hién v chi thdng nhit cia Pai hoi
ddng cb dong, dp img nguyén vong, quyén loi cia c6 dong va ding phap luat.

2. POI TUQNG VA PHAM VI

- Péi tugng: :I'é'it ca céc cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge uy quyen) va khach moi
tham dy Dai h¢i dong c6 dong thudng nién ndm 2026 Cong ty co phin Lilama 18 déu phai
chap hanh, tudn thu céc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh
cua phap luat.

- Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viée t& chirc hop Pai héi dong cb
déng thudmg nién nim 2026 ciia Céng ty CS phin Lilama 18.

3. GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Congty :  (Céng ty Cb phan Lilama 18

- HDQT . Hbi déng quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- Kiém soét vién : Thanh vién Ban Kiém sodt

- ‘BT : Ban t6 chirc Pai hoi

- bHBCD ; Pai hoi dong co dong

- Pai biéu : Cd dong, ngudi dai dién (ngudi duoc iy quyén)

- Bo phiéu dién ti © La viéc DPai bidu sir dung céc thiét bi c6 két ndi

Internet va thyc hién viéc biéu quyét/bau cir thong
qua hé thong Bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh
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va théng béo cho dai bidu tai thoi diém dai biéu

dang ky tham du Dai héi.
- Hé thbéng bo phiéu : La hé thong dugc Céng ty st dung va cung c&p cho
dién tir Dai biéu cic cong cu dé thyc hién céc quyén lién
quan khi tham du PHPCD.

4. NOI DUNG QUY CHE

4.1. Didu kién tién hanh hop Dai hji dong co dong

- Cugc hop Dai hdi ddng ¢ déng dugc tién hanh khi ¢6 6 dai biéu du hop dai dién
trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét.

- Tnm'ng hop cude hop 14n thir nht khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 18 Piéu 1& Céng ty thi thong bdo moi hop lan thi hai dugc giri trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét. Cudc hop Pai héi dﬁng cb dong tnt;u tf;p

lan thu hai duge tién hanh khi cé s ¢b déng du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu bicu
quyet trd 1én.

- Trudng hop cudc hop l4n tht hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 18 Diéu & Cong ty thi théng bdo mdi hop lan thit ba duge gm trong thoi han
20 ngay ké tir ngay dir dinh hop lan thu ha1 Cuge hop Bgu hoi déng cc:- dong lan thir ba
duoc tién hanh khong phy thudc vao téng sb phiéu biéu quyét cuia cac cb ddng dur hop.

4.2.Piéu kién cb dong tham dw Pai hoi

Céc cd dong co quyén biéu quyét cia Cﬁng ty theo danh sach chét tai ngay
25/3/2026 déu cb quyén tham dy DPHPCD; c6 thé truc tiép tham du hoic uy quyén cho dai
dién ctia minh tham dy. Truéng hgp c6 nhiéu hon mét ngum dai d1¢n dugc uy quyen theo
quy dinh ctia phap luét thi phai x4c dinh cu thé s6 cb phén va sb phiéu biu ciia mdi nguoi
dai dién.

4.3.Khich mai tai Pai hi

- La céc chiic danh quén ly cua Cong ty, khach méi, thanh vién trong BTC Dai héi
khéng phai 1a ¢d déng Céng ty nhung duge moi tham dy Dai hdi.

- Khéch mdi khéng tham gia phat bidu tai Pai hoi (trix trudmg hop duge Chu toa Dai
hdi moi, hodc ¢6 ding ky trude voi BTC Pai hoi va duoe Chu toa Dai hoi dong ).
4.4.Dai biéu tham dr Pai hdi phai tudn thi cic quy dinh sau

- Pung gio, trang phuc hch su, trang trong, tudn thu vige kiém tra an ninh (néu c6),
glay to thy thén .v.v...theo yéu ciu cua BTC Dai hoi.

- Nhén ho so tai liéu, gidy t& phuc vu DPai hdi tai bé phin dén tiép trude héi trudmg
DPai héi.

- C6 dong dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 cé quyen tham gla va biéu
quyet ngay tai Dai hi. Chu toa khéng c6 trach nhlt;‘,l'l'l ding Da1 hoi dé cho ¢ dong dén

mudn déng ky tham du; két qua biéu quyét cac van dé da dugc tién hanh biéu quyét trudc
khi dai biéu d6 dén tham du s& khéng bi anh hudng.

- Pé dién thoai & ché d6 rung hoic tit may, khi cin thi ra bén ngoai dam thoai.
- Khéng hut thude 14, it trat tu trong phong Dai hoi.
- Tuéin tht cac quy dinh cua Ban td chirc, cua Chu toa didu hanh Dai hdi.
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- Trudmg hop c6 dai biéu khéng tuan thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cic bién
phap, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mét cich cén trong, ¢6 thé tir chdi hodc
truc xuat dai bidu néi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Pai héi dién ra mét céch
binh thudng theo chuong trinh ké hoach.

4.5. Chi toa va Poan chii toa

- Poan chii toa gdm Chul toa va céc Thanh vién.

- Chu tich HDQT lam chu toa hodc uy quyén cho thanh vién HPQT khac lam chu toa
cudc hop Pai héi dong ) dong do HPQT tri€u tép;

- Trudng hf,)p Chu tich véng mat hodc tam thoi mat kha nidng lam viéc thi cdc thanh
vién Hoi déng quan tri con lai biu mot ngudi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo
nguyen tic da sé. Trudng hop khong béu duge ngudi 1am chu toa, Truong Ban kiém sodt
diéu hanh dé Pai hoi dcmg cb déng bau chii toa cude hop trong s6 nhitng ngudi dy hop va
ngudi c6 phidu biu cao nhéit 1am chi toa cude hop;

- Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén tri€u tdp hop DPai hoi dﬁng co dong sé
didu hanh dé Dai hdi déng cd déng bdu Chu toa cude hop va ngudi co phiéu biu cao nhit
duoc cir 1am Chu toa cudc hop.

- Chi toa ¢6 quyén thuc hién céc bién phép cén thiét dé diéu khién cuge hop mét
cach hop 1y, o trét tu, diing theo chuong trinh da dugc théng qua va phan dnh dugc mong
mudn cua da s6 ngudi du hop.

- Chii toa c6 quyén hodn cudc hop Pai th ddng cb dong da c6 du sé ngudi ding ky
du hop t6i da khong quéa 03 ngay lam v1ec ké tir ngay cube hop dy dinh khai mac va chi
duoc hodn cude hop hodc thay déi dia diém hop theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luit
doanh nghiép.

- Nhiém vu cia Poan chu toa:

+ PDiéu hanh c4c hoat dong cia Dai hoi dbng c6 dong Cong ty theo churong trinh du
kién ctia HDQT da duoc Pai hdi dong c6 dong thong qua;

+ Huéng dn cac dai biéu va Dai héi thao luén c4c ndi dung cd trong chuong trinh;
+ Trinh du thao, két luan nhitng vin d cin thiét dé Dai hoi biéu quyét;
+ Tra 1oi nhimg van dé do Pai hoi yéu ciu;
+ Giai quyét cac vin dé phit sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.
- Nguyén tic 1am viéc cua Poan chu toa Podn chil toa lam viée theo nguyén tic tdp
thé, tip trung dén chu, quyét dinh theo da s6.
4.6. Thu ky Pai hoi
- Chil toa ctr mét hodc mét sé ngudi lam Thu ky cude hop.
- Nhiém vu va quyén han:
+ Ghi chép ddy du, trung thyc ndi dung Dai hdi;
+ Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ciia Dai biéu;
+ Lap Bién ban hop va soan thao Nghj quyét Pai hoi ddng cb dong;

+ Hb trq Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Dai hoi déng ¢ dong
va thong béo dén cac Cb dong theo ding quy dinh phép ludt va Diéu 1é Cong ty.

+ Céc nhiém vu khac theo yéu cau cia Chu toa.
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4.7.Ban Kiém phiéu

- Pai hoi déng cé dong biu mét hoiic mot sé ngudri vao Ban Kiém phiéu theo dé nghi
clia chil toa cude hop. Céc (mg vién tham gia tmg ct, dé cir (khi thye hién bau cir) khéng
duoc tham gia vio Ban Kiém phiéu.

- Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:

+ Phd bién nguyén tic, thé 18, huéng din cach thirc biéu quyét, biu cir.

+ Xem xét va béo cédo Dai hgi nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét, biu cir
hoiic don thir khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau ctr;

+ Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, phiéu bau cir, 14p bién ban kiém phiéu, cong
bb két qua; chuyén bién ban cho Chu toa.

4.8.Ban Kiém tra tu cach dai biéu

- Ban Kiém tra tir cach dai biéu ctia Dai hoi gbm 03 ngudi, bao gom 01 Trudng Ban
va 02 thanh vién, do chi toa gi6i thiéu dén Pai hoi.

- Nhiém vu ctia Ban Kiém tra tu cach dai biéu:

+ Kiém tra tu cach va tinh hinh cb dong, dai dién cb dong dén du hop.

+ Truong Ban Kiém tra tu cdch dai biéu bdo céo véi Pai hoi déng cb déng tinh
hinh ¢é d6ng du hop. Néu cubc hop cé du sé lugng cb d6ng va dai dién dugc uy qu?'én co
quyén du hop dai dién trén 50% téng sb phiéu biéu quyet thi cude hop Pai hoi dong cb
ddng Cong ty dugc tb chirc tién hanh.

4.9. Phat biéu tai Pai hji

- Dai biéu tham dy Dai hoi khi mudn phét biéu y kién phai duge sy dong y cua Cha
toa Pai hdi. Pai bidu phat bidu ngén gon va tip trung vao dung nhimg ndi dung trong tdm
cin trao ddi, phii hop v&i ndi dung chuong trinh di dwoc Dai héi théng qua hodc giri ¥
kién bing vin ban cho Thu ky Dai hoi tong hgp béo cdo Chii toa.

- Chu toa Pai hoi s& sép xép cho dai biéu phat biéu theo thi ty ding ky, ddng thoi
giai dap céc thac mac cua co dong tai Pai hdi hodc ghi nhén tra 1&1 sau bing vén ban.

4.10. Biéu quyét thong qua cdc van dé tai Pai hji

4.10.1. Nguyén tic

- Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai dugc
Dai héi déng ¢ déng thao ludn va biéu quyét céng khai.

- Dai biéu thuc hién ding ky tham du tai dia diém hop duogc ghi trong Théng bao moi
hop d& guri dén tét ca cac cd déng c6 tén trong danh sach chét co déng ngay 25/3/2026.
Sau khi thue hig_’En déing ky tham du véi ban td ch_L'rc dai hoi, dai bidu duoc cép tai khoan va
mét khau dé tién hanh ding nhép, thuc hién bicu quyét tat ca cdc ndi dung dugce dua ra
biéu quyét tai Pai hdi theo hinh thic bd phiéu dién ti tai dudng link:
www.ezgsm.fpts.com.vn.

+ Néu dai biéu~gap khé khién trong qua trinh dang nhép va biéu quyét/ bau cur, BTC
dai hoi s& cung cép, hd tro v& mit ky thuat va hudng din dai biéu thyc hién. Pai biéu kiém
tra k¥ théng tin va chiu trdch nhiém dbi véi ¥ kién biéu quyét ctia minh.

4.10.2. Céch thire biéu quyét bing hinh thitc bé phiéu dién tir

Céch thirc bo phiéu bidu quyét:

e Dai bidu chon lya mdt trong ba phwong 4n biéu quyét “Tdn thanh”, “Khéng
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tan thanh” hoic “Khong ¢6 ¥ kién” véi mdi vén dé dugc dua ra bidu quyét tai
Dai hoi da duge cai dit tai hé théng bo phiéu dién tir.

* Sau d6, Pai biéu tién hanh xé4c nhén biéu quyét @& hé théng bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

- Céch thirc bé phiéu biu o (quy dinh cy thé tai Quy ché dé cu, {mg ctr, biu cir bd
sung Thanh vién BKS)

Mt sé quy dinh khéc khi thie hién bo phiéu dién tir:

e Trudng hop Dai biéu khong thye hién hét cdc van de b1eu quyét theo ndi dung
chuong trinh Ba1 hoi thi cac vin dé chua duoc biéu quyét duge xem nhu Pai
biéu khong tién hanh bo phiéu bidu quyét vin dé dé.

e Truong hop phét sinh cdc van dé ngoai chuong trinh dai hoi da gl.‘n Pai bidu cd
thé biéu quyét bd sung. Néu Dai blgll khong thye hi¢n biéu quyet véi nhung vén
dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khéng tién hanh bé phiéu biéu quyét van dé
phat sinh do.

e Dai biéu c6 the thay ddi két qua biéu quyét (nhung khong thé hay két qua biéu
quyet) bao goém ca két qua biéu quyét bo sung nhitng vin dé phét sinh ngoai
chuong trinh Da1 h61 Hé théng truc tuyen chi ghi nhan kiém phiéu déi véi két
qua bicu quyet cudi cing tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir ciia timg dot
kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché 1am viéc cta dai héi.

- Thoi gian bd phiéu dien tir cho céc vén dé cén dugc biéu quyét tai Pai hoi (gdm:
Chuong trmh Dai h01 Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Quy ché bau cir; thong qua Doan Chu
toa, Ban kiém phleu Béo cdo va cﬁc T¢ trinh; Bién ban va Nghi quyét Dai héi): Dai bidu
thuc hién biéu quyét tir lic hoan tét tha tuc dang ky du hop den trude khi BTC théng béo
két thic thoi gian bo phiéu dién tir cho céc ndi dung biéu quyét.

th thiic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhin thém két qua bd phidu dién tir tir Pai
bicu.

4.10.3. Thé I¢ biéu quyét

Ctt 01 (m6t) c6 phin phéd thong tm:mg ducmg vén mbt quyén biéu quyét. M&i dai biéu
tham dy dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét.

- Tai ngay chot danh séch c6 dong (ngay 25;’3;‘2026) tcmg s6 cb phan ctia Céng ty la:
9.388.682 ¢ phan tuong duong vdi 9.388.682 quyen biéu quyet.

- Céc van dé can lay biéu quyet tai Dai hoi chi du'orc théng qua khi dugc sé cb dong
s¢ hitu trén 50% tong s6 phleu bléu quyét cia tit ca cb dong du hop tan thanh. Riéng mot
sb truong hop vén dé bidu quyet dugc quy dinh tal Khoéan 2 D1eu 20 Dleu 1&¢ Cong ty thi
phai cé s dong ¥ tir 65% tong sé phiéu biéu quyét trdy 1én ciia tit ca cb déng dur hop tan
thanh.

-Luuy:

+ Co dong/dai dién uy quyen ¢6 lgi ich lién quan khdng c6 quyén biéu quyét déi
vdi cac hop dong va giao dich ¢6 gia tri tir 35% (tbng gia tri tai san Cong ty ghi trong béo
cdo tai chinh gan nhit; cac hop ddng hoic giao dich nay chi duqc chap thuin khi c6 sb cb
déng/ dai dién liy quyén chiém tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo
theo Khoan 4, Piéu 167, Lut Doanh nghi¢p 2020).

+ C6 dong/ dai dién uy quyén cb dong s& hitu tir 51% tdng s6 ¢b phin c6 quyén
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biéu quyét trd 1én hodc ngudi co lién quan cla cb dong d6 khong c6 quyén biéu quyét déi
véi céc hop ddng va glao dich co gia tri Ion h{:tn 10% (toéng gi4 tri tai san Céng ty gl'u trong
bao c4o tai chinh gin nhét) gitta Cong ty véi ¢ déng d6 (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan
4, Pidu 167 Luat Doanh nghiép 2020).
4.10.4. Ghi nhiin két qui biéu quyét/bau cir
- Tai Dai hoi, Pai hi ddng cb dong s& théng qua Ban Kiém phiéu.
- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tén thanh, khong tdn thanh, khéng cé y kién

clia timg ndi dung va chiu trach nhi¢m ghi nhén, thong k& va béo céo két qua kiém phiéu
biéu quyet tai DPHPCD.

4.11. Biu cir Ban kiém soat

Viéc bau cir bd sung thanh vién ban kiém soét phai dugc thuc hién theo Quy ché béu
cir thanh vién Ban kiém soat dugc Dai hoi déng cb déng biéu quyét théng qua tai dai hoi.

4.12. Bién ban, Nghi Quyét hop PHDCD

Bién ban hop va nghi quyét DPHDCD phai duge doc va théng qua truée khi bé mac
DPai hoi.

5. THUC HIEN

- T4t ca céc dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Pai hdi c6 trach nhiém tudn
thu ddy du cc ndi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cdc quy dinh, ndi quy, quy ché quan
ly hién hanh ciia Céng ty va cac quy dinh phap ludt c6 lién quan.

- Ngudi triéu tap PHDCP c6 quyén:

+ Yeéu ciu tit ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh khéc;

+ Yéu cdu cO quan ¢ thim quyén duy tri trét tu cude hop; truc Xuét nhing ngudi
khéng tuan thu quyén diéu hanh ciia chi toa, c6 y gay rm trat tur, ngan can tién trién binh
thudmg clia cube hop hodc khéng tuén thii cdc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cuge
hop DPHDCD.

- Céc néi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét ap dung
theo quy dinh tai Dieu 1€ Cong ty, Luat doanh nghi¢p 2020 va céc van ban phap luit hién
hanh ctia Nha nuée.

Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dwge PHPCD Céng ty biéu quyét thong
qua.

NGUYEN HONG SY
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