CONG TY CO PHAN TRAPHACO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2026

DU THAO

QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2026 - 2030 CONG TY CO PHAN TRAPHACO

Can ctr:
- Ludt Doanh nghiép $6 59/2~020/QH]4 duoc sira doi, bo sung boi Ludt $6 76/2025/QH15
va cac van ban huong dan thi hanh (“Ludt Doanh nghiép”);

- Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dugc sira doi, b6 sung boi Ludt s6 56/2024/QH15
va cac van ban huong dan thi hanh (“Ludt Chung khoan”),;

- Piéu 1¢ Cong ty C6 phan Traphaco;
- Quy ché ndi bé vé quan tri céng ty ciia Cong ty c¢é phan Traphaco.

Dai hoi dong co dong thuong nién Cong ty ¢ phan Traphaco nim 2026 (“Dai hoi”) tién
hanh bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri (“HPQT”), thanh vién Ban kiém soat (“BKS”) nhiém
ky 2026 - 2030 theo cac quy dinh nhu sau:

Piéu 1: S6 lwgng thanh vién HPQT va BKS

1. SO luong thanh vién HDQT duoc bau cur 1a 07 thanh vién. Trong d6, s6 thanh vién HDQT
ddc lap toi thieu 1a 02 thanh vién.

2. SO luong thanh vién BKS dugc bau cir 1a 03 thanh vién.

Diéu 2: Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT

1. Thanh vién HDQT phai dap tng cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi tuong khéng duoc quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2
biéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cia Cong ty;

c. Co suc khoé, phém chét dao duc tdt, trung thyc, 1iém khiét va c6 hiéu biét phap luat.

d. Thanh vién HPQT chi dugc dong thoi 13 thanh vién HPQT hodc Hoi dong thanh vién
tai to1 da nam (05) cong ty khac.

2. Thanh vién HDQT doc 1ap 1a thanh vién HPQT dép tmg cac yéu cau sau:

a. Khong phai 1a nguoi dang 1am viée cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khong phai
1a ngudi da ting lam viée cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty it nhat trong 03 ndm
lién trudce do;

b. Khong phai 12 nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cip ma
thanh vién HPQT dugc hudng theo quy dinh;



c. Khong phai 1a nguoi cé vg hoac chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cua Cong ty; 1a nguoi quan ly cua
Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d. Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong sé ¢6 phan c6
quyén biéu quyét ciia Cong ty;

e. Khong phai la nguoi da timg 1am thanh vién HDQT, BKS ctia Cong ty it nhat trong 05
nam lién trudc do, trir truong hop dugc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Diéu 3: Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién BKS

a. Khong thudc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;
b. BKS phai c6 hon mot ntra s6 thanh vién thudng tri & Viét Nam;

c. Kiém soat vién khong phai 1a ngudi trong b phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty va
khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap duoc chép
thuan thyc hién kiém toan cac béo cdo tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trudc
do;

d. Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

e. Khong phai 1 nguoi c6 quan hé gia dinh (bao gom: vo, chong, bé dé, me dé, bé nudi,
me nudi, bo chc;ng, me chc;ng, bé vo, me vg, con dé, con nudi, con ré, con ddu, anh
ruot, chi ruot, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em ddau, anh ruét cua vo, anh rudt cia
chéng, chi ruot cua vo, chi rudt cua chéng, em rudt cua vo, em rudt cua chéng) cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac; Khong phai 1a
ngudi quan ly Cong ty; khong nhat thiét phai 1a co dong hoidc ngudi lao dong cua
Cong ty;

Dicu 4: Pé cir ing cir vien HPQT

Céc c6 dong nam giit c6 phan cd quyén biéu quyét co quyén gop sé quyén biéu quyét ctia
timg nguoi lai voi nhau dé dé cir cac tmg vién HDQT. Viéc hop thanh nhom nhu vay phai
duoc thong bao cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi.

Cb dong hodc nhom cb dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan co quyén biéu
quyét dugc dé& cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 25% duge dé cir t6i da hai (02) tng
vién; tir 25% dén dudi 35% duge dé cir toi da ba (03) tmg vién; tir 35% dén dudi 51% duoc
dé ctr toi da bon (04) Gmg vién; tir 51% dén dudi 65% duoc dé ctr tdi da nam (05) tmg vién;
tir 65% dén dudi 75% duge dé cur tdi da sau (06) tng vién; tir 75% trd 1én duoc dé cir du sd
g vién tuong ung véi sb thanh vién HDQT can bau.

Trudng hop s lugng cac ing vién HDQT thong qua dé cir va img cir van khong di s6 luong
can thiét, HDQT duong nhiém co thé dé cir thém tmg ctr vién hoic t6 chirc dé ctr theo mot co
ché do Coéng ty quy dinh. Co ché dé cur hay cach thie HPQT duong nhiém dé ctr ing ctr vién
Hoi dong quan tri phai duoc cong bd rd rang va phai duoc Pai hoi thong qua trude khi tién
hanh d¢ cir.

Diéu 5: Dé cir irng cwr vien BKS



- Cac c6 dong nam giit co phan c6 quyén biéu quyét co quyén gop s6 quyén biéu quyét ctia
tung nguoi lai véi nhau dé dé cur cac ung vién BKS. Viéc hop thanh nhom nhu vay phai dugce
thong bao cho cac c¢6 dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi.

- Cb dong hodc nhom c6 dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan co quyén biéu
quyét dugc dé& cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir t6i da hai (02) tng
vién; tir 30% tré 1én dugc dé ctr dii s6 ing vién twong Gmg véi s6 thanh vién Ban kiém soat
can bau.

- Trudng hop sb luong cac ung vién BKS thong qua dé cir va tng cir van khong du s luong
can thiét, BKS dwong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién hodc to chic dé cir theo co ché
do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirc BKS dwong nhiém dé cir tmg ctr vién BKS
phai dugc cong bd 1 rang va phai dugce Dai hoi thong qua trude khi tién hanh dé cur.

Didu 6: Hb so tham gia Gng cir, dé cir ¢ bau vao HDQT va BKS
1. H so Gng cir, dé cir thanh vién HPQT va BKS gom:
. Pon tmg cir hodc dé ctr tham gia HDQT/BKS theo miu ctia Cong ty Co phan Traphaco;

. So yéu 1y lich do tmg vién tu khai theo mau ctia Cong ty Co phan Traphaco (c6 xac nhan
cua co quan quan ly nha nudc);

. Ban cam két tham gia HDQT/BKS theo mau ctia Cong ty C6 phan Traphaco;

. Ban sao c6 cong chimg/ chimg thuc: CMND/CCCD (hodc Ho chiéu néu 1a ngudi Viét
Nam & nudc ngoai, ngudi nudc ngoai);

2. Pia chi tiép nhan ho so ing cir, dé cir thanh vién HPQT, BKS

Pé thuan tién cho cong tac chuén bi bau ctr, Hd so ung cu, dé cu thanh vién HDQT, BKS, vui

1ong giri hd so vé Cong ty cd phan Traphaco trudc 10h00° sang ngay 6 thang 4 nim 2026 theo

dia chi sau:

Phong Nhan su - Hanh chinh, Cong ty C6 phan Traphaco - Ngd 15 dudng Ngoc Hoi, phuong
Yén So, Ha Noi.

bién thoai: (84.24) 3 734 1797 Fax: (84.24) 3681 4910

(Néu fax, email ban scan, ban géc can dwoc nop lai khi dang ky tham du trudc cuoc hop).

Piéu 7: Luwa chon cdc ing cir vién

Duya trén cac Pon tng cir, dé cir ciia cac co dong va hd so kém theo clia cac ing cir vién, Cong ty
s& luya chon Umg ctr vién hgp 1€ theo quy dinh dé dua vao danh sach dé ctr bao céo Pai hoi.
Truong hop da xac dinh dugc tng ctr vien HPQT, BKS, Cong ty phai cong bd thong tin lién
quan dén cac tng ctr vién toi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi trén trang thong tin
dién tir ctia cong ty dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cac Gmg cir vién nay trude khi bo phiéu.

Diéu 8. Phiéu biu cir va cach chon bau thanh vién HDQT, BKS
1. Phiéu bau cir (Phiéu bau) thanh viéen HPQT, BKS
-Cb dong/dai dién cd dong dugc phat Phiéu bau thanh vién HDQT, BKS;

- Phiéu bau thanh vién HDQT, BKS duoc in théng nhat, co téng s6 phiéu bau theo ma sb tham
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du, do Ban t6 chirc phat hanh c6 dong dau ctia Cong ty c6 phan Traphaco;
- Trén moi to phi€u bau c6 ma s tham dy, tong s6 phi€u bau twong ng vdi tong so6 c6 phan cod
quyeén bi¢u quyét cua moi co dong/dai dién ¢6 dong nhan véi so thanh vién duoc bau,

- Trudng hop tai Pai héi cé tng cir vién mdi du diéu kién, dugc Dai hoi thdong qua ngoai Danh
sach da in san trong phicu bau thi ¢6 dong/dai dién c6 dong vict thém ho va tén ctia tng cir vién
mai vao phi¢u bau dé thuc hién bau cu;

-Co dong/dai dién ¢ dong khi dugc phat phiéu bau kiém tra lai s6 ¢ phén, téng $6 phiéu bau
ghi trén to phiéu bau, néu co sai sot thong bao ngay tai thoi diém nhéan phiéu;

- Co dong/dai dién ) dong dugc lua chon t6i da sb ung cu vién HDQT, BKS trén phiéu bau
tuong tmg theo sd luong thanh vién can bau ctr;

- Truong hop c6 dong ghi sai 6 quyén d& nghi Ban bau cir d6i phiéu bau khac;

- C6 dong/dai dién c6 dong ky vao phiéu bau trude khi bo vao thung phiéu;

- Phiéu bau dugc bo vao thung phiéu da duoc niém phong trudc khi tién hanh kiém phiéu.

2. Cdch ghi phiéu bau thanh vién HPQT, BKS

- Khi dong ¥ bau cho tmg ctr vién nao, cd dong/dai dién c¢6 dong ghi s6 phiéu mudn bau vao cot
“S6 phiéu bau” tai dong twong tng véi tén Gmg ctr vién do;

- Néu khong bau cho tmg cir vién nao, c6 dong/dai dién co dong ghi sd “0” vao cot “Sé phiéu
bau” tai dong twong (mg véi tén tmg cir vién d6 (hoic dé trong);

- Tong sb phiéu bau cho cac ung cir vién khong dugc vuot qua tong sé phiéu bau cua cd
déng/dai dién c6 dong (= s cd phan co quyén biéu quyét x s6 thanh vién dugc bau).

3. Phiéu bau khong hop 1é

- Phiéu khong theo méu quy dinh ctia Cong ty, khong c6 du ctia Cong ty;

- Phiéu khong dan tem ghi thong tin ¢ dong/dai dién c6 dong;

- Phiéu tay xo4, sua chira, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thudc danh sach tmg cur vién
da dugc Dai hoi thong nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phiég ¢6 tong s6 phiéu bau cho cic ung cir vién vuot qua tong sd phiéu bau cua co dong/ dai
dién c6 dong;
- Phiéu bau qué s6 thanh vién 4n dinh cia HPQT, BKS di dugc Pai hoi thong qua;
- Phiéu bau khong lwa chon bt ky g vién nao;
- Phiéu khong c6 chit ky cta c6 dong/dai dién co dong.
Diéu 9. Cach thirc kiém phiéu:
Viéc kiém phiéu duoc thue hién boi Ban kiém phiéu do Chu toa cudc hop dé cir va dugc Pai hoi
thong qua.
1. Ban kiém phiéu
- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:
+ Huéng dan cach st dung Phiéu bau cho c6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén cia c¢d dong;

+ Phat phiéu bau;



+ Tién hanh kiém phiéu;
+ Lap bién ban va cong bd két qua kiém phiéu trudc Dai hoi.

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a ngudi c6 tén trong danh sach dé cir va g cir vao
HDQT, BKS.

2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truéc su ching kién cta cac c¢b dong;

- Viéc bo phiéu duoc bit dau khi viée phat phiéu bau va hudng dan bau cir duge hoan tat;

- Thoi gian bau cir két thic sau khi Truong Ban kiém phiéu tuyén b két thic thoi gian bo phiéu
(Trudong Ban kiém phiéu nhéc nhé cac ¢d dong thuc hién nhiém vu bau ctr va hoi 3 1an trude khi
két thuc);

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic:

- Két qua kiém phiéu duogc 1ap thanh vin ban va duoc Truong Ban kiém phiéu cong bé trude Pai
hoi.

Picu 10. Nguyén tic bau cir, nguyén tic tring cir thanh vién HPQT, BKS

1. Nguyén tic bau cie: Thyc hién theo nguyén tic bau don phiéu.

2. Nguyén tic tring ci:

- Ngudi trang ctr thanh vién HDQT, BKS duoc x4c dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xubng
thap, bat dau tir img ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién can bau;

- Trudng hop két qua bau cir ¢o tir hai Gmg cr vién tro 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cing ciia HDQT, BKS thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tng ctr vién c6 cliing
s6 phiéu néu trén cho dén khi du s6 thanh vién can bau. Viéc tién hanh bau lai duoc thyc hién
theo phuong thirc bau don phiéu véi s thanh vién dugc bau bang sd thanh vién con thiéu. Néu
viéc bau lai van chua dat két qua, Pai hoi co thé biéu quyét dé khuyét thanh vién HDQT, BKS va
bau b sung trong ky hop Pai hoi tiép theo.

Diéu 11. Hiéu lwe

Quy ché nay co6 hi¢u luc ngay khi dugc Dai hoi ) dong nhét tri thong qua. Moi khiéu nai vé két
qua bau ctr chi duge xem xét ngay tai Pai hoi. Truong hop cod khiéu nai, Ban kiém phiéu s& kiém
tra lai va xin y kién Pai hoi quyét dinh./.

Noi nhén: T/M. PAI HOI PONG CO PONG
- PHDCPD thuong nién nam 2026; CHU TICH HPQT
- HPQT, BKS, Ban TGD;
- Luu VP. HPQT.
Chung Ji Kwang
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