CONG TY CP KHi CUPIENT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 459/QP-HDQT
Son Tay, ngay 12 thdng 7 nam 2013

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan tri ndi bd cong ty

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP KHI CU PIEN I

Can clr Luét Doanh nghiép ngay 29/11/2005;

C#n ot Thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 ctia B Tai chinh quy dinh
vé quén tri cong ty 4p dung cho cic cdng ty dai ching;

Cin cir Didu 18 sira dbi, b sung dugc Dai hoi ddng ¢ dong.Cong ty cd phan Khi
cu dién I thong qua ngay 05/4/2013;

C#n o tinh hinh san xuét - kinh doanh hién tai cia Cong ty,

QUYET DPINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan trj ndi bd ciia cong ty,
gdm 8 churong, 9 diéu.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngy ky.

Pidu 3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soét, Ban Tdng
gidm ddc va cdc c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ) =%
- BCH Pang uy (de BC);

- Luu: VT, thu ky HPQT.



CONG TY CP KHI CUBIENI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Son Tay, ngay 12 thdng 7 nam 2013

QUY CHE QUAN TRI NOI BQ CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 459/0D-HPQT ngay 12/7/2013)

CHUONG L.
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri n6i bd cong ty quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong
ty @& bao vé quyén va lgi ich hop phép ctia cb dong, thiét 1ap nhing chudn myc vé hanh
vi, dao dtrc nghé nghiép cua céc thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT), Ban Téng gidm
dbc, Ban kiém soat (BKS) va can bd quan Iy cong ty.

Pidu 2. Nguyén tic quan tri cong ty

Quan tri céng ty dugc xdy dung véi muc dich bdo vé quyén loi ciia c6 ddng, dam
bao tinh minh bach va quan ly rti ro trén co s& dam bao céc nguyén tdc:

1. Tuan thu cac quy dinh hién hanh cia phép luét
2. Pam bao mdt co ciu quan tri hiéu qua
3. Pam bao quyén loi cia cd dong
4. Bbi xir cong bang giita céc cb dong
5. Pam bao khong xung dot quyén loi nhitng ngudi ¢6 lién quan dén cong ty
6. Minh bach trong hoat dong ctia cOng ty.
CHUONG IL

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Trinh ty, thii tuc vé tridu tdp va bidu quyét tai Pai hoi dong cd dong
(PHDCD)
1. Hoi ddng quan tri hop quyét dinh




a) Thoi gian td chitc hop DPHDCH hing nam (trong vong 4 thang ké tir khi két thtic
nam tai chinh).

b) Thanh 1ap Ban tb chirc PHDCD.

¢) Nhitng ndi dung chu yéu tai DHPCD.

d) Chét danh séach ¢ dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong cb déng.

2. Thong bdo triéu tip hop PHPCD: Thuc hién theo Diéu 17 Pidu 1€ cong ty.
3. Cach thire diing ky tham dw PHPCP

a) Tét ca cd dong c6 quyén du hop phai thyc hién thi tuc ding ky du hop trude
ngay khai mac cudc hop theo thong bdo cua cbng ty. Nguoi dang ky du hop s& duoc cip
thé biéu quyét dé tham gia quyén biéu quyét tai DHDCD.

b) Trudng hop cb dong cb quyén du hop khong thé dén dy hop PHDCD c6 thé uy
quyén cho ngudi khéc tham du. Viéc uy quyén phai duoc thuc hién theo huéng din cla
cong ty, phu hop vé6i quy dinh ctia phép lut.

¢) C6 dong dén du hop PHDCP mudn dugc dang ky ngay khi dén.
4. Céch thirc biéu quyét tai PHDCD:
DHDCD thao lugn va biéu quyét theo timg van dé trong noi dung chuong trinh. C

dong biéu quyét tai PHDCD theo mdt trong ba cdch thirc: Tan thanh, khong tan thanh

hodc ¢6 ¥ kién khac. Két qua kiém phiéu biéu quyét duoc chu toa cong bd ngay trude khi
bé mac cudc hop.

CHUONG IIL
TRINH TY, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 4. Trinh tw, thi tuc dé ci, rng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vien HPQT

1. Tiéu chuén va didu ki¢n lam thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT phai dép tmg du c4c tiéu chuin va didu kién theo Pidu 110 cua
Luét Doanh nghiép ndm 2005.

2. Ung cik, d& cir thanh vién HDQT

a) Thong tin lién quan dén céc tmg vién HBQT (trong trudng hop di x4c dinh duge
cée (mg vién) dugc cong bd tdi thiéu bay (07) ngay truée ngdy triéu tap hop PHDCD trén
trang thong tin dién tir ciia cong ty dé cb déng c6 thé tim hiéu vé cic g vién nay trude
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khi b6 phiéu. Théng tin lién quan dén cac img vién HPQT dugc cong bd tdi thiéu bao
gdm:

- Ho tén, ngay thang ndm sinh;

- Trinh d§ chuyén mdn;

- Qua trinh cong tac;

- Tén c4c cong ty ma Umg vién dang nim giit chitc vu thanh vién HPQT va cic
chitc danh quan ly khac;

- C4c loi ich ¢6 lién quan t6i cong ty (néu c6);

- Céc thdng tin khéc (néu co).

b) Cac tmg vién HDQT c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va
hop 1y cia cdc thong tin ¢4 nhan duge cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot
cach trung thuc néu dugc bau 1am thanh vien HDQT.

¢) Cach thire tng cir, d& cir thanh vién HPQT ciia ¢b dong, nhém ¢ dong: Thuc
hién theo khoan 2, khoan 3, Diéu 24 Diéu 1& cong ty.

3. Céch thirc bé phiéu biu thanh vién HPQT theo phwong thirc bau dén phiéu

Viéc bidu quyét bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phwong thirc bau dén
phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 téng s6 phiéu bidu quyét twong g véi tong sb cb phin s&
hitu nhan v&i sb thanh vién dwoc biu cia HPQT va ¢ dong c6 quyén don hét tong sé
phiéu biu ctia minh cho mdt hoic mét sé tng cir vién.

Ban t6 chirc hop PHPCD s& huéng dén cu thé viéc ¢b dong béd phiéu bau thanh
vién HDQT theo phuong thirc bau don phiéu, théng qua xdy dung Quy ché bau ct, ddm
bao phit hop véi céc quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

4. Cic trudng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT: Theo quy dinh tai
khoan 4 - Diéu 24 Diéu 1é cong ty.

5. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT

Quyét dinh ctia HDQT vé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT duoc
cong bd thong tin qua trang thong tin dién tir ctia cong ty va Uy ban ching khodn nha
nuéce theo quy dinh.

CHUONG IV.
TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HPQT

Pidu 5. Trinh tw, thi tuc t6 chirc hop HDQT
1. Théng bao hop HPQT
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Chu tich HDQT phai théng béo hop HDQT, gbm chuong trinh hop, thoi gian, dia
diém, cc tai lidu lién quan cho céc thanh vién HDQT trudc it nhat 5 ngay hop dy kién.

2. Piéu kién td chire hop HPQT: Thyc hién theo Pidu 27 Diéu 1é cong ty.
3. C4ch thiic biéu quyét, thdng qua nghi quyét ciia HDQT

HDQT thong qua cdc quyét dinh trén co s& ¥ kién tén thanh cta da sd thanh vién
HDQT c6 mat (tren 50%). Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau,
phiéu biéu quyét ciia Chu tich HDQT 12 phiéu quyét dinh.

4. Ghi bién ban hop HPQT, ban hanh nghi quyét HPQT

a) Thu ky HDPQT ¢6 trdch nhiém ghi chép toan bo dién bién phién hop, thong qua
Bién ban hop HDQT. Bién ban hop HPQT phai duoc 1ap chi tiét va ro rang.

b) Bién ban hop HPQT duoc giri hodic doc truc tiép cho cic thanh vién HDbQT
truée khi ldy chir ky ciia cc thanh vién vao Bién ban. Thu ky va cic thanh vién HBQT
tham gia vao phién hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Bién ban, nghi quyét
HDPQT dugc ban hanh, dugc giri t6i tit ca cdc thanh vién HDQT va phai duoc luu giit tai
tru s¢ chinh ctia cong ty.

CHUONG V.
TRINH TV, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BQ QUAN LY

Pidu 6. Trinh tw, thi tuc lypa chgn, bd nhiém, mién nhiém c4n b quan ly
1. Céc tiéu chuidn dé Irra chon c4n b quén ly

Theo dé nghj cua Tong giam dbc va duge sy chdp thuin cua HBQT, cong ty dugc
tuyén dung cén b quén ly can thiét, v6i dbi tugng va chét lugng phu hop v6i co cu va
thong 1€ quan ly cong ty, do I-IBQT dé xudt tuy tirng thoi diém. CBQL phai ¢6 sy man cin
can thiét dé c4c hoat dong va td chirc clia cong ty dat dugc cac muc tiéu da dé ra.

2. Thim quyén b nhiém cén bd quan ly

HPQT bo nhiém Téng gidm dée, Pho Téng gidm dée, K& todn trudng.

Téng gidm déc bd nhiém céc chirc danh quan ly trong cdng ty, trir cic chitc danh
thudc thdm quyén cia HDQT.

3. Cic truwong hgp mién nhiém cin by quén Iy

Tong gidm déc dé nghi HDQT xem xét mién nhiém can bo quén 1y khi c4 nhan
khong hoan thanh nhiém vy dugc giao hodc ¢6 hanh vi khong du tu c4ch hodc ¢4 nhan ¢
don xin tir chire.



4. Thong bio bd nhiém, mién nhiém cdn b quan ly

Quyét dinh ctia Hoi ddng quéan tri v& viéc bd nhiém, mién nhiém can bo quén Iy
thudc pham vi quyén han ctia HDQT dugc thong bédo t6i Uy ban chitng khodn nha nuéec,
céc ¢d dong, CBCNLD ctia cong ty trén trang thong tin dién tir ctia cong ty, cia Uy ban
chirng khoén nha nuéec.

Quyét dinh cia Tf‘mg giam ddc vé viéc bd nhiém, mién nhiém cén bd quan ly thudc
pham vi quyén han cta Tdng gidm ddc duge bio céo t6i Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t
va thong tin cho toan thé CBCNLD biét.

CHUONG VL.
QUY TRINH THU TUC PHOI HGP HOAT PONG
GIUA HDQT, BKS VA TONG GIAM POC

Diéu 7. Quy trinh thii tyc phdi hgp hoat dong giira HDQT, BKS vi Tng gism
dbc (TGP)

1. Hoat dong ctia HDQT, BKS, TGP theo chitc ning, nhiém vu duge quy dinh
trong Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty trén nguyén tic thuc hién nghi quyét
DHDCDP, nghi quyét HDQT.

2. Chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT, khong dugc tri hoan néu khéng c6 1y
do chinh déng, khi mot trong sb cic dbi twong dudi day dé nghi bing van ban trinh bay
muc dich cudc hop va céc vén dé cin ban:

- TGD hoic it nhit 5 cén bd quan Iy

- It nhit 2 thanh vién HDQT

- BKS.

3. HDQT giri nghi quyét ciia HDQT cho BKS va TGP.

4. TGD bdo cdo HPQT vé viéc thuc hién nghi quyét DHDCD, nghi quyét HDQT,
theo hinh thire: Bdo cdo truc tiép hodc qua dién thoai hoic bing vin ban. Cung cdp cac
thong tin lién quan dén hoat dong ctia cong ty cho BKS.

5. BKS kiém tra, gidm sat tinh hop ly, hop phap trong quan 1y va didu hanh cua
HBQT, Ban TGD. Pénh gi4 va kién nghi v& hoat dong cla cong ty hing quy, hing nim
v6i HPQT.

CHUONG VIL
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG, KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VGI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS,
TGP VA CAC CAN BO QUAN LY KHAC
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Piéu 8. Quy dinh vé d4nh gi4 hing nim d6i véi hoat dong, khen thudng va ky
luit d6i v&i thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP va cac can b quén ly khic

Cin cir két qua hoat dong ctia HPQT, BKS, TGD va céac can bd quan ly khac, TGD
& nghi HDQT Téng cong ty cb phin Thiét bi dién Viét Nam va HPQT cong ty xét khen
thudng cho céc cé nhan c6 thanh tich trong cong tac. Khi phét sinh cac sy viéc vi pham,
tuy theo mirc d6 Hoi ddng ky ludt cong ty xem xét, giai quyét.

CHUONG VIIL
HIEU LUC THI HANH
Diéu 9. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gdm 8 chwong, 9 diéu, dugc HPQT Cong ty cb phfin Khi cu dién I
nhét trf théng qua ngay 12/7/2013 va ciing chip thuan hiéu luc toan vin cta Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI




