CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pgc 1ip — Ty do — Hanh phic

$6: 09/2019/NQ-HPQT _
Ha Noi, ngay 06 thang 04 nam 2019
NGHI QUYET

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

- Cn cir Diéu 1é Cong ty cb phan Vin phong phim Héng Ha;
- Ciin cir Quy ché ndi bd vé quan trj Céng ty ctia Cong ty ¢b phén Vin phong phdm Héng Ha;
- Ciin ctr Bién ban hop Hi ddng quan trj Cong ty sé 04/2019/BB-HDQT ngay 06/04/2019.

QUYET NGHI

Pidu 1: Thong qua tai li¢u hop Pai hji ddng cb dong thwing nién Céng ty cd phin Vin
phong phim Hdng Ha nim 2019.

- Thoi gian td chirc: 8"00', Thir Hai ngay 29/04/2019.

- Dia diém: Hoi treong Cong ty cb phén Vin phong phdm Héng Ha tai 672 Ngb Gia Ty,
phuong Pire Giang, quan Long Bién, TP. Ha N§i.

- Tai liéu bao gém:

Chuong trinh Pai hé:

Théng bao méri tham dy & Gidy ty quyén (Méu)

Thé 18 bidu quyét & Miu: Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét

Quy ché lam viéc

Bio céo cia TGP tdng két hoat dong SXKD ndm 2018, phuong hudng hoat dong

nim 2019.

Bao céo hoat dong cia HDQT nim 2018

Té trinh Béo céo tai chinh nim 2018 d4 dugc kiém toan

T& trinh Thye hién phan phdi lgi nhudn nim 2018

T& trinh K& hoach phan phéi lgi nhuan nim 2019

10. T¢ trinh Thye hién thu lao HPQT va BKS ndam 2018

11. Té trinh K& hoach thu lac HPQT va BKS nam 2019

12. T& trinh Lyra chon Don vi kiém toan nim 2019

13. Té trinh B sung nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty

14. Té trinh Thay déi logo/biéu trung ctia Cong ty

15. T& trinh Thay ddi phuong 4n trién khai Dy 4n Hébng Ha Office Tower tai 94 L6 Puc

16. Té trinh Chép thudn Pon xin mién nhiém TV HPQT cua dng V5 S§ Dang

17. Tés trinh Chép thuan Pon xin mién nhiém TV BKS cta 6ng Néng Vin Quyét

18. Bao cdo hoat d6ng ciia BKS giita hai ky PHPCP nim 2018-2019

19. Quy dinh img cir/dé cir thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat

20. Quy ché bau cir thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat

21. MAu: So yéu ly lich, Thu dé c&r, Thy tmg ci, Phieu bau cir thanh vién Hoi déng quan
trj, Ban kiém soat

22. Dy thao Nghi quyét Dai hoi
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Ky boi: CONG TY CO PHAN \C/)ﬂll PHONG PHAM HONG HA
Ky ngay: 9/4/2019 08:29:09 3



Ditu 2: Didu khoan thi hanh

Nghi quyét ndy c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky. Tong giam dbc Cong ty cé phan Vin phong pham
Hong Ha c6 trach nhiém trién khai thyc hién theo dung chu truong dé duge Hoi dong quan
trj Cong ty phé duyét va phu hgp vdi cac quy dinh cua Phép luét hién hanh.

Noi nhén:
- TV HPQT, BBH,
- Truémg BKS (dé b/céo),
-Luu VT, Thr ky C.ty.




CHUONG TRINH
Ory CP VAN PHONG PHAM . 5 2 A N N -
@ < ‘s DAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
H@NG HA CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA
SINCE 1959

Thai gian: tir 8"00 = 12"00 Thir Hai, ngay 29/04/2019
Pia diém: Hoi trudong Cong ty CP VPP Hong Ha, s6 672 Ngb Gia Tw, Long Bién, Ha Noi

Thai gian Noi dung

7"15-8"00 | C6 d6ng dang ky tham du, nhan Thé va Phiéu biéu quyét

I. THU TUC KHAI MAC

Khai mac Dai hoi, Giai thiéu dai biéu

8"00-8"15 | Béo cao kiém tra tinh hop I¢ ciia Pai hoi

Giai thigu Chu toa Dai hoi

Thdng qua Boan Chu tich

Thong qua Ban Thu ky; Ban kiém phiéu va kiém the

8"15-8"40 | Thong qua Thé Ié biéu quyét

Théng qua Quy ché 1am viéc

Théng qua Chuong trinh DPai hoi

I1. NQI DUNG DAl HOI

8M"40-10"30 | Cac B4o céo va To trinh

Ban diéu hanh trinh:
1. Béo co tong két hoat dong SXKD niam 2018, phuong hudng hoat dong nam 2019

Hoi dong quan tri trinh:

. Bo céo hoat dong cia HPQT nam 2018

. To trinh vé Bao cdo tai chinh nim 2018 da duoc kiém toan

. To trinh Thyc hién phan phéi lgi nhuan nam 2018

. To trinh K& hoach Phan phéi lgi nhuan nam 2019

. To trinh Thyec hién thu lao HDQT va BKS nam 2018

. To trinh K& hoach Thu lao HDQT va BKS nam 2019

. To trinh Lya chon Pon vi kiém toan nam 2019

. To trinh B6 sung nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty

10. To trinh Thay doi logo/biéu trung cua Cong ty

11. To trinh Thay doi phuong an trién khai Dy an Hong Ha Office Tower tai 94 Lo Dlic
12. To trinh Chéap thuan Bon xin mién nhiém TV HPQT cua 6ng V3 Sy Dang
13. To trinh Chap thuan Don xin mién nhiém TV BKS cua dng Nong Van Quyét

© 00 NOoO O~ WN

Ban kiém soat trinh:

14. B4o céo hoat dong cua BKS gitra hai ky PHDCD nam 2018-2019
Pai héi thao ludn va biéu quyét.

Cong ba két qua biéu quyét.

Bau cir bo sung TV HPQT & TV BKS Cong ty nhiém ky 2016-2021:
- Théng qua Quy dinh &ng ctr, dé ca TV HPQT, BKS.
- Cong bd Danh sach ung ctr, dé cir TV HPQT, BKS.
- Théng qua Quy ché bau cir TV HPQT, BKS.
- Bau b6 sung thanh vién BKS.
- Bau b sung thanh vién HPQT.

10"30-10"45 | Nghi giai lao

10"45-11"00 | Céng bd két qua bau cir

I1l. TONG KET PAI HOI

11"30-11"45 | Thong qua Bién ban Pai hoi

11745-12"00 | Théng qua Nghi quyét Dai hoi

Bé& mac Dai hoi




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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SINCE 1959

Ha Noi, ngay 09 thang 04 nam 2019
THONG BAO MOI THAM DU
Pai hgi dong cé dong thudng nién nam 2019
Coéng ty co phan Van phong pham Hong Ha
Kinh giti: QUY CO PONG
Cong ty ¢ phan Van phong pham Hong Ha (MSDN: 0100100216; Bia chi tru s¢ chinh: 25 Ly
Thuong Kiét, Hoan Kieém, Ha Noi) tran trong thong bao va kinh moi Quy ¢o dong tham du: Dai
héi dong co ddng thwong nién nam 2019.
1. Thoi gian: 8"00' ngay 29/04/2019 (nhan dang ky tir 7"'30)
2. Pia diém: Cong ty CP Vin phong pham Hng Ha, 672 Ngb Gia Tu, Long Bién, Ha Noi.
3. Noi dung:
- Béo c4o tong két hoat dong SXKD nam 2018, phuong huéng hoat dong nam 2019.
- Béo céo hoat dong cua HPQT nam 2018
- To trinh vé& B&o céo tai chinh nim 2018 d4 duoc kiém toan
- To trinh Thyc hién phan phdi lgi nhuan nam 2018
- To trinh Ké hoach phan phéi loi nhuan nam 2019
- To trinh Thyc hién thu lao HPQT va BKS nam 2018
- To trinh K& hoach thu lao HPQT va BKS nam 2019
- To trinh Lya chon don vi kiém toan nam 2019
- To trinh B6 sung nganh nghé kinh doanh cia Cong ty
- To trinh Thay doi logo/biéu trung cua Cong ty
- To trinh Thay doi phuong &n trién khai Dy an Hong Ha Office Tower tai 94 Lo Buc
- To trinh Chap thuan Pon xin mién nhiém TV HPQT cua 6ng V6 Sy Dang
- To trinh Chap thuan Pon xin mién nhiém TV BKS cua dng Nong Van Quyét
- Bdo céo hoat dong cua BKS gitra hai ky PHBCD nam 2018-2019
- Bau ctr bo sung thanh vién HPQT nhiém ky 2016-2021
- Bau cir bo sung thanh vién BKS nhiém ky 2016-2021
- Nhitng noi dung khéc thuoc tham quyén caa Pai hoi ¢ong ¢ dong (“PHDCD”).
4. Cac tai ligu kem theo:
- Ma&u gidy xac nhan tham du/iy quyén tham dy DPHDCP thudng nién nam 2019.
- Tai liéu Pai hoi: dé nghi Quy cb déng xem tai website: http://www.vpphongha.com.vn
5. Xac nhan tham du Pai hoi:
Dé cong tac to chirc Dai hoi dugc chu déo, dé nghi Quy ¢o dong vui long xac nhan viéc truc tiép
(hodc uy quyen) tham dy PHDCD thuong nién nam 2019 bang cach gui Giay xac nhan/uy quyen
tham dy Dai hoi theo mét trong cac hinh thirc: gui tryc tiep, qua fax hodc gui thu bao dam; thong
bao truc tiep hoac qua dién thoai toi dia chi sau: q i
- Ong Cao Son Thuy — Truong Phong TCHC, Cong ty CP Van phong pham Hong Ha.
- Dién thoai: 024.22103919; Fax: 024.36524351; Di dong: 0913234237.
- biachi: 672 Ngb Gia Tu — Long Bién — Ha Noi.
- Thoi gian: Trudc 16"00° ngay 26/04/2019.
(Bé thuan tién cho cdng tac to chirc, trong truong hgp co dong hoac nhém co ddng c6 dé cir
thanh vién HDQT, thanh vién BKS, c6 thé hoan thién ho so de cir theo mau va gui cho Cong ty
trude ngay khai mac BPHDCD thuong nién nam 2019 it nhat 03 (ba) ngay).




. Nguoi tham du Pai hgi cAn mang theo cac gidy to sau:

Déi’ véi ¢ ddng truc tiép tham dy: Thong bdo mai tham du Dai hoi, CMND/CCCD hoac Ho
chiéu (ban goc); vai c6 déng la to chac, nguoi dai dién can mang thém Giay chirng nhan
DKDN (ban sao).

DA véi ngudi dugc ty quyén: Gidy xac nhan tham du/iy quyén tham dy, Thong bédo moi

tham du BPHBCDH, CMND/CCCD hoic Ho chicu (ban goc) va giay to sau:

+ Ban sao CMND/CCCD hoic Hé chiéu caa ngudi ty quyén (néu bén ay quyén 1a ca
nhan).

+ Ban sao Gidy chung nhan DKDN cua té chirc uy quyén (néu bén ty quyén 1a to chuc).

Thong b&o nay thay cho Gidy maéi hep.

Tran trong théng bao!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(P4 ky, dong dau)

V0 Sy Déng



_ CONGTYCOPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY XAC NHAN THAM DU/UY QUYEN THAM DU
PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Kinh gi#i: Ban té chirc Dai hoi dong co dong thudng nién nam 2019
Coéng ty cé phan Van phong pham Hong Ha

HO VA BN ottt ettt et et e et e et e s beetbeebe e aeesbeebeesbesbeebe e besheeAb e beeRseebeebeenbeeheeRbeabeeheebeebeeteateetaenrens
S6 CMND/CCCD/HO ChIBU: ... NGAY CAP:...cvvereeeereereeininn, NOT CAP:..evreeieeeeeae,

3 T 1o 1 PSS
La nguoi dai dién theo phap luat caa co dong phap NHAN (NEU CO): .....vveececeeeeeeeeseeeee s
SO €O PHAN SO NTIU: ...ttt sttt e et ee e e e st e s e et s e et e et et s et e en e et et s e et e s et s et s en e s s e e

Cin cir Thong b4ao moi tham dy PHPCP thwang nién nim 2019 cia Cong ty ¢é phan Vian phong pham
Hong Ha, toi xin xac nhan vigc tham dy nhw sau:

1. Truc tiép tham dur: .

2. Uy quyén cho Ong/Ba c6 tén duéi day:

[ [O ATz U 1

Ngudi duoc uy quyén duoc thay mat t6i tham du PHPCD thudng nién nam 2019 caa Cong ty ¢d phan Vin
phong pham Hng Ha va duoc biéu quyét tat ca cac van dé thuoc noi dung cua Pai hoi.
Gidy xac nhan tham du/Uy quyén tham dy nay c6 hiéu luc tir ngay ky va chim dut hiéu luc khi két thic Dai hoi.

T6i xin cam doan chap thuan va khdng khiéu nai vé két qua biéu quyét caa nguoi duogc t6i ty quyén trén day.

NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOI THAM DU/NGUOI UY QUYEN
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Lwu y: C6 dong dién day du: Ho va tén, S, ngay cip, noi cip CMND/CCCD/H6 chiéu cua nguoi dugc ay
quyen va vui long fax hoac giri xac nhan tham dy vé Cong ty trwéc 16"00° ngay 26/04/2019 theo dia chi sau:
Ong Cao Son Thily — Trwéng Phong TCHC, Cong ty cb phan Vin phong pham Hong Ha.

Tru sé: 672 Ngb Gia Tw - Long Bién — Ha Noi

Dién thoai: 024.22103919; Fax: 024.36524351; Di dgng: 0913234237



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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HONG HA

SINCE 1959

Ha Noi, ngay 29 thang 04 nam 2019

THE LE BIEU QUYET
DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

Can ctr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13.
Can ca biéu 18 t6 chirc va hoat dong cia Cong ty ¢b phan Vin phong pham Hong Ha.

The 1€ bicu quyét tai cudc hop Dai hoi dong co ddng thuong nién nam 2019 cua Cong ty
cd phan Van phong pham Hong Ha gom cac diéu khoan sau:

Piéu 1: Pham vi ap dung

1.1.

1.2.

Thé I¢ Biéu quyét nay ap dung dé biéu quyét cac noi dung tai cuoc hop Dai hoi
d6ng co dong thudng nién nam 2019 cua Cong ty Co phan Van phong pham Hong
Ha (“Pai hoi”, “DHDBCD thuong nién 2019"), khong bao goém viéc biéu quyét bau
thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty.

Vigc bicu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soét Cong ty thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché bau cir thanh vién HPQT, BKS dugc BPHDCD thong
qua.

Piéu 2: Nguyeén tic chung:

2.1.
2.2.

2.3.

Moi nghi quyét, quyét dinh tai Dai hoi déu phai biu quyét cong khai, truc tiép;

Céc nghi quyét, quyét dinh cia Dai hoi chi co gia tri khi két qua biéu quyét phi hop
vé6i Diéu 1 Cong ty va Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13;

I\/IOI co dong/nguoi duoc uy quyen ¢ sé ¢ phan bleu quyét dugc tinh bang téng sé
¢ phan ma nguoi d6 so hitu va/hoic duoc uy quyeén.

Piéu 3: Céch thirc biéu quyét:

Viéc biéu quyet tai Dai hoi dugc tién hanh theo 2 céch thirc: Biéu quyét bang hinh thic
gio Thé biéu quyeét va Biéu quyeét bang hinh thirc ghi Phiéu biéu quyeét.

3.1.

a.

=

Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:

Biéu quyét bang hinh thiic gio Thé biéu quyét, duoc thuc hién dudi su diéu hanh
cua Chu toa. Theo d6, dbi vai mdi noi dung biéu quyét, co6 ddng/nguoi duoc uy
quyén biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo thir tu: Tan thanh, Khdng tan
thanh, Khong c6 y kién.

Hinh thirc nay duoc sir dung dé biéu quyét cac van dé sau:

Thdng qua dé car Poan chi tich, Ban thu ky va Ban kiém thé/phiéu;

Thong qua Thé 18 biéu quyét;

Thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi;

Thoéng qua Chuong trinh Pai hoi;

Théng qua Quy dinh Ung ctr, dé ct thanh viéen HPQT va BKS;

1



Thong qua Quy ché Bau cir thanh vién HPQT va BKS;
Thong qua Bién ban va Nghi quyet bai hoi; ‘ 7
Céac noi dung khac theo quyét dinh ciaa bai hoi dong co6 dong.

. Biéu quyét bing hinh thic ghi Phiéu biéu quyét:

Céch thuc ghi Phiéu biéu quyét: Vi mdi noi dung ghi trén Phicu bieu quyét, co
dong c6  kién nhu thé nao (tan thanh/khong tan thanh/khdng ¢ ¥ kién) thi ghi ky
hi¢u “X” hoac "\/",vao 0 tuong g Vi y Kien do. Sau do ky va ghi rd ho tén tai
phan tuong urng cuoi Phiéu biéu quyét.

Hinh thac nay duoc st dung dé biéu quyét cac Bao céo va To trinh tai Dai hoi.
Nguyén tic bo phiéu:

Ban kiém phiéu s& lap thing phleu Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra céc thung
phiéu trudc khi Dai hoi tién hanh bo phiéu véi su ching kién cua cac ¢
déng/ngudi dugc uy quyén du hop.

Viéc bo phiéu dugc bét dau khi Truong Ban kiém phieu c6 thong bao “Bat dau bo
phr " va két thic khi c6 thdng bao “Két thic bo phiéu”. Cé déng/nguoi dugc uy
quyén du hop tién hanh bo phleu vao thung phiéu. Sau khi két thac viéc bo phleu
thing phiéu s& duoc Ban kiém phiéu niém phong trudc su chang kién cuaa cac co
dong/nguoi duoc uy quyen du hop.

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi bo phiéu két thuc.

Piéu 4: Quy dinh vé Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét:

4.1.

Khi tién hanh dang ky dw Dai hoi, Cong ty s& cap cho mdi ¢o dong hoic nguoi dugc
uy quyen 01 (mat) Thé biéu quyet va 01 (mat) Phicu bieéu quyét. Theo do:

Trén Theé biéu quyet c6 ghi: Tén ¢ dong hodc nguoi dai dién; S6 dang ky so hitu,
S6 €6 phan co quyen biéu quyét va Ma s6 du hop.

Trén Phleu biéu quyét co ghi: Tén c6 déng hodc nguoi dai dién, Sb dang ky s¢
hitu; S6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét; M s6 dy hop va cac noi dung can biéu
quyét vai cac phuong &n: “Tan thanh”, “Khéng tan thanh” va “Khong c6 y kién”.

Néu phat hign c6 sai sét, nham Ian thi nguoi biéu quyét phai bdo ngay véi Truong
Ban kiém thé/phicu dé nghi doi Thé/Phicu biéu quyet.

. Thé biéu quyét hop 1é va khong hop 1.

Thé biéu quyét hop Ié 12 Thé dap ung cac diéu kién sau:
e Thé do Ban t6 chirc Pai hoi phét ra va c6 dau cia Cong ty;
e Thé c6 ghi day du thdng tin néu tai diém a khoan 4.1 Diéu nay.

The bicu quyet khdng hop 1¢ Ia The khang dap wng cac dieu kién cua The bicu
quyet hop I¢€.

. Phiéu biéu quyét hop 1¢& va khéng hop 1é.

Phiéu biéu quyét hop 18 1a Phiéu déap ng cac diéu kién sau:

e Phiéu do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra va c6 dau cia Cong ty;

e Phicu phai c6 du ca chit ky va ho tén ciia ¢6 dong hoac dai dién dugc ty quyen
du hop. Néu chi co chit ky ma khong ghi ho tén hodc ghi ho tén ma khong ky
déu bi coi la khdng hop I¢;

e Phiéu khdng bi rach, gach, tay xo04, cao sira, khong ghi thém bat ctr noi dung nao
khac.

e Phiéu khong duoc ghi bang but chi.
2



Phiéu khdng ghi nhan noi dung bieu quyet dugc co dong/dai dién co dong lya
chon nhung dap tng day du cac dieu kién trén (“Phieu trang”). Phicu nay duoc
xac dinh la Phieu khéng co y kien.

Phiéu dugc bo vao hom phiéu trong thoi gian bo phiéu (khi viéc bo phiéu chua
két thac, ban kiem phiéu chua niém phong thung phiéu).

b.  Phiéu biéu quyét khong hop 18 1a Phiéu thudc mot trong céc trudng hop sau:

Phiéu khdng do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra, khong c6 dau caa Cong ty;

Phiéu khong c6 chir ky va ho tén hoac chi c6 chir ky ma khong ghi ho tén hodc
ghi ho tén ma khéng ky cua co déng hoac dai dién duoc uy quyen du hop;

Phiéu bi rach, gach, tdy xo4, cao sira, ghi thém bt ctr noi dung nao khac.
Phiéu duoc ghi bang bat chi.

Phiéu dugc nop cho Ban kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thic va Thing
phiéu da dugc niém phong.

Cac Phiéu biéu quyét khdng hop I¢ khong duoc tinh vao két qua bau cir.
biéu 5: Kiém Thé/Phiéu biéu quyét

5.1. Kiém Thé biéu quyét:

Ban kiém thé/phiéu s& tong hop két qua biéu quyét tieng ndi dung theo:

S6 ¢6 phan biéu quyét “Tan thanh”;
S6 ¢b phan biéu quyét “Khong tan thanh”;
S6 ¢b phan biéu quyét “Khdng c6 y kién”.

5.2. Kiém Phiéu biéu quyét q o ’
a) Ban kiém phieu thyuc hién viéc kiem phiéu biéu quyet theo cac budc nhu sau:

Kiém tra tinh hop 18 cua cac Phiéu biéu quyét;

Kiém tra va ghi két qua tirng Phiéu biéu quyét. (Ban kiém phiéu co thé sir dung
cac phuong tién va chuyén vién ky thuat dé hd tro viéc kiém phiéu);

Két qua biéu quyét dugc Ban kiém phiéu va kiém thé biéu quyét Iap Bién ban,
c6 ky xac nhan cua cac thanh vién va dugc théng bao trudc Pai hoi.

Niém phong toan bo Phiéu biéu quyét, ban giao lai cho Chu toa.

b)  Noi dung Bién ban kiém phiéu biéu quyét:

Bién ban kiém phiéu c6 cac noi dung chi yéu sau:

Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

Thanh phan Ban kiém phiéu;

Tong sé ¢é dongingueoi diroc uy quyén du hop;

Tong sé cé dongingueoi diroc uy quyén tham gia bé phiéu;

So va ty Ié Phiéu biéu quyét hop 18, Phiéu biéu quyét khong hop 1¢;

Ty Ié s6 phiéu Tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién dai véi ting ngi
dung biéu quyét;

Bién ban kiém phiéu phdi c6 chiz ky cuia cac thanh vién Ban Kiém phiéu.

c)  Trong truong hop c6 y kién thic méc vé két qua bicu quyet, Chi toa s& xem xét va
quyet dinh ngay tai DPai hoi.

Pidu 6: Hiéu lwc thi hanh
6.1. Thé & biéu quyét nay c6 hiéu luc ngay khi duoc PHDCPD thuong nién 2019 thdng

qua.



6.2. Thé 1& bicu quyét nay s& hét hiéu lyc khi PHDCD thuong nién 2019 ciia Cong ty cd
phan Van phong pham Hong Ha két thdc.

Trén déy la toan bo ndi dung Thé 1& biéu quyét tai PHDCD thuong nién 2019 cua Cong

ty co phan Van phong pham Hong Ha.

Kinh trinh Dai hoi xem xét, théng qua!

T/M. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA PAI HOI
(Pa ky, ddng dau)

V6 S§ Déng



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. O‘YCPVANPHONGPHAM D@C |ap _ Tll’ dO _ Hanh phl:lC
H@NG HA Ha Noi, ngay 29 thang 04 nam 2019

SINCE 1959

QUY CHE LAM VIEC

PAI HOlI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung:

1.1.

1.2.

Pham vi &p dung: Quy ché nay &p dung tai cuc hop Dai hoi dong co dong thuong nién nam
2019 cua Cong ty Co phan Van phong pham Hong Ha (“Pai hoi”, “DHDCD thuong nién
2019”).

C6 dong/Ngudi duoc uy quyén (“Co6 Bong”) tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo céc
quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 2. Trat tw caa Pai hdi:

2.1.

2.2.

Co bong tham gia Dai hoi phai tuan thi viéc sap xép vi tri cia Ban to chirc, trang phuc
chinh té va khéng hat thuoc 1a trong phong t6 chic Pai hoi.

Co bong I§h6ng st dung dién thoai trong Iic dién ra Pai hoi, dién thoai di dong phai tat
hoac chuyén ché do khéng chudng.

Piéu 3. Trach nhi¢m cia Poan chi tich, Ban kiém phiéu va Ban thu ky:

3.1.

a.
b.

b.

Poan cha tich:
Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty la Chu toa Dai hoi.

Chu toa Dai hoi dé cir Poan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém thé/phiéu, Dai dién C6 Pong
gidm sat bau ctr (néu cd) va phai dugc Pai hoi biéu quyét théng qua tai cudc hop.

Doan chu tich ¢ trach nhiém tién hanh cac cong viéc can thiét d¢ diéu khién Pai hoi mot
cach hop 1€, cé trat tu, theo dlng noi dung chuong trinh nghi su va quy dinh/quy ché da
dugc thdng qua.

Ban kiém thé/phiéu:

C6 tréch nhiém giam sat, ghi nhan két qua kiém the, kiém phiéu biéu quyét va két qua kiém
phiéu bau cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS.

Phé bién, hudng dan Thé 18 biéu quyét, Quy ché bau ctr va tong hop két qua biéu quyét, bau
ctr theo tung ndi dung.

Lap bién ban kiém thé/phiéu biéu quyét, két qua bau cir va thdng béo két qua vaoi Chu toa
Pai hoi kip thoi.
Ban thw ky:

Thyc hién cac cong vigc tro gilp theo phan cong cua Chu toa, ghi chép trung thuc, chinh
xé&c ndi dung Pai hoi, tiép nhan cac phiéu dong gop y kién/cau hoi caa Co Pong.

Cong bd duy thao Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

Diéu 4. Pidu kién tién hanh Pai hoi:

Can cir quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 Dicu 1§ cng ty, cuoc hop PHDCP thuong nién 2019 duoc
ti§:n h{}mh khi cq S0 €O déng va nhitng dai dién dugc uy quyen du hop dai dién it nhat 51% tong so
co phan cé quyen biéu quyet.

Piéu 5. Cach thirc tién hanh Pai hoi

5.1

Dai hoi s& thao luan va biéu quyét théng qua chuong trinh va nodi dung cudc hop ngay
1



5.2.
5.3.

5.4.

sau khi hoan thanh cac thu tuc dang ky dé budi hop duogc dién ra hop 1é.
Dai hoi s& 1an lugt nghe cac béo cao, to trinh, tién hanh thao luan va biéu quyét.

Viéc biéu quyét thdng qua cac to trinh tai Pai hoi dugc thuc hién theo Thé 1& biéu quyét
duoc Dai héi th()ng qua. Riéng viéc bieu quyet bau ctr Thanh vién HPQT va BKS thuc hién
theo Quy ché bau ca TV HDQT, BKS dugc Dbai hoi thdng qua.

C6 Pong dén du Pai hoi mudn cé quyén diang ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia biéu
quyét tai Dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng Pai hoi dé cho C6 Pong d&én muon
dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi Co6 Bong dén muon tham
du khong bi anh huong.

Pidu 6. Phat biéu ¥ kién tai Pai hpi
C6 Dong tham dy Pai hoi mubn phét biéu y kién tai Dai hoi phai thuc hién theo nguyén tic sau:

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

Gio tay dé nghi phét biéu y kién va chi duoc phat biéu sau khi Chu toa cho phép.

Trong cung mot thoi diém chi ¢ mot C6 Pong duoc quyén phat biéu.

Truong hop nhiéu C6 Bong c6 ¥ kién cling Itc thi Chu toa s& moi tuan tw ting Co Dong
trinh bay y kién caa minh.

Noi dung phét biéu can ngan gon, xuc tich. Chii toa c6 quyén cat ngang phan trinh bay y
kien cua cac Co Bong neu y kien khdng phu hop véi noi dung Dai hoi hoac bi trung 13p voi
y kien cua C6 Bong phat bieu trudc dé hoac co noi dung phan cam, thd tuc, khdng phu hop
véi thuan phong my tuc, chuan myc dao duc.

Noi dung phat b’iéu khong duoc vi pham phap luat, lién quan hodc xic pham dén doi tu ca
nhan hoac cac van de khéng thuoc tham quyén caa Pai hoi dong ¢ dong.

Thoi gian phét biéu khdng qué 05 phat cho 01 lan phét biéu.

Truong hop da hét thoi gian danh cho noi dung d6 ma Co Bang van con y kién hoac cau hoi
chua phat biéu het thi co the guri ¥ kien bang van ban cho Chu toa. Y kien bang van ban co
gia tri nhu mot bai phét biéu truc tiep tai Pai hoi.

Piéu 7. Thong qua quyét dinh cia Pai hi:

7.1.

7.2.

7.3.

Céc quyet dinh cua Dai hdi s& dugc thdng qua khi ¢d tir 51% tré 1en téng s6 co phan co
quyén biéu quyét cua cac ¢6 dong co mit truc tiép hozc thdng qua dai di¢n dugc uy quyén
c6 mat tai Dai hoi tan thanh, trir noi dung tai khoan 7.2 va 7.3 Diéu nay.

Déi vai noi dung bé sung nganh nghé kinh doanh: Quyet dinh vé noi dung nay s& dugc Dal
hoi thong qua néu co tir 65% tro 18n tong sé ¢o phan c6 quyén biéu quyét cua cac co dong
c6 mit truc tiép hoic thdng qua dai dién duoc ty quyén cé mat tai Dai hoi tan thanh.

Dbi véi noi dung bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS: Nguoi trdng cir thanh vién
HDQT, thanh vién BKS duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat dau tir
g cr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé lwong thanh vién can bau bo sung.
Truong hop ¢6 tir hai Gng ctr vién tré 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cung cia HDQT, BKS thi Dai hoi sé& tién hanh bau lai trong sé cac tng cir vién do.
Ngudi tring cir 1a nguoi ¢6 sb phiéu bau cao hon.

Trén day la Quy ché lam viéc DPHDCPD thuong nién 2019 ciia Cong ty c6 phan Van phong pham
Hong Ha.

Kinh trinh Bai hoi thong qua!

T/M. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA PAI HOQI
(bé ky, dong dau)

V6 Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pic 1ap — Tw do — Hanh phtic

S6: 05/2019/BC-TGD
Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019
BAO CAO
TONG KET HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2018
& PHUONG HUONG SXKD NAM 2019

Kinh trinh: DAl HQl PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

1.  Pic diém tinh hinh chung nim 2018
1.1. Thuan lgi:

Nam 2018, kinh té vi m6 cua Viét Nam tiép tuc c6 sy ting truong an tuong. Pang ké
nhat 1a GDP tang hon 7% so vé&i nam 2017, day la muc tang cao nhat ké tir nam 2008.
GDP binh quan dau ngudi ciing dat 2.587 USD, tang 198 USD so véi nam 2017. Chi sb
CPI tang 3,54% so v&i nam 2017. Tinh hinh kinh té chung c6 nhiéu khoi sic ciing co
nhitng anh hudng tich cuc dén tinh hinh SXKD cua tat ca cac doanh nghiép, trong d6 co
Cong ty Hong Ha.

LA&i suat ngan hang giam nhe so va&i nam 2017.

Thuong hiéu Hong Ha khdng nging duoc dau tu cac ngudn luc dé gitr viing uy tin
trong 10ng ngudi tiéu dung, dong thoi huéng dén ky niém 60 nam thanh lap Cong ty.

Cong ty dang tiép tuc nghién ctiu chién lugc, tai co cau vé nhan su va thiét bi nham
tao su but pha trong thoi gian téi.

Hé thdng phan phéi 6n dinh va ngay cang chuyén nghiép.

1.2. Kho khan:

Trong nam 2018, gia cac nguyén vat liéu chinh ctia Cong ty nhu gidy, nhua ... ¢6 xu
huéng tang, dic biét I gia gidy. Gia gidy viét trong nim 2018 da c6 thoi diém ting hon
19%, gia bia nhap khau c6 thoi diém tiang khoang 9% so vai nam 2017. Gié gidy tang lam
anh huong khong it dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty trong nam 2018.

Su canh tranh tu cac doanh nghiép cung nganh ngay cang lon. Trong nam 2018,
khong chi cac doanh nghiép nuéc ngoai va cac doanh nghiép méi gia nhap nganh dau tu
I6n cho thi truong, ma chinh cac doanh nghiép trong nudc voi thuong hiéu [&u nam ciing
bat dau tai dau tu, ddy manh trién khai cac bién phap canh tranh bang gia nham muc tiéu
tang do phu trén thi truong.

Nhan su con yéu va thiéu, tinh 6n dinh khong cao 1am anh huong dén tién do va chat
luong cong viéc. Nam 2018, nhan sy cia Cong ty tiép tuc bién dong nhiéu ¢ lao dong phd
thdng, cong nhan va doi ngt nhan vién kinh doanh.

2. Tong két hoat @dng san xuat kinh doanh nam 2018
2.1. Thuc hién cac chi tiéu co ban:



~ Nam 2018 Thihian So sanh (%)
TT Chi tiéu BVT [ o [ Thye | aoB8rs | TH2018/ [ THIKH
- hién TH2017 | 2018
1 ifgr?gd;’j”h thu: Trd | 661.000 | 679.508 | 595.878 | 114,03% | 102,80%
* | DT tir 25LTK Tr.d 38.000 | 41503 | 35569 | 116,68% | 109,22%
* | DT tar SXKD Trd | 623.000| 638.005| 560.309 | 113,87% | 102,41%
2 | Giam trir CK giam gi4 Tr.d 25950 | 26992 | 23.393 | 115,38% | 104,02%
3 | DT sau giam trir CK giamgia | Tr.d 634.500 652.516 572.485 | 113,98% | 102,84%
4 | Hang tra lai Tr.d - 4.028 12.358 | 32,59% -
5 | Téng chi phi Trd | 596.000 | 604.601 | 525.012 | 115,16% | 101,44%
6 #f;n”gh;%r:' truge thué: Trd | 38500 | 43.886 | 35115 | 124,98% | 113,99%
* | LNt 25LTK Tr.d 18.125 | 20.661 | 16.403 | 125,96% | 113,99%
* | LN tir SXKD Tr.d 20375 | 23225 | 18.712 | 124,12% | 113,99%
7 | Loi nhuan sau thué Tr.d 30200 | 34961 | 27.889 | 12536% | 115,76%
8 | Ty suét LNST/DT % 4,66% 515% |  4,68% | 109,94% | 110,42%
9 | Ty sudt LNST/VPL % 52,24% | 59,30% | 47,30% | 125,36% | 113,51%
10 | Lao dong BQ (nguoi/thang) | Nguoi 450 453 430 | 105,35% | 100,67%
11 | Thu nhap BQ (nguoifthang) | 1000d 9.600 |  10.047 8.850 | 113,53% | 104,66%
12 | Cé tuc % 10% 20% 20% | 100,00% | 200,00%

Ghi cha: Tr.d: Triéu dong; CK: chiét khau; DT: Doanh thu; TN: Thu nhdp; VOL: Von diéu I¢;
BQ: Binh quan; LNST: Loi nhudn sau thué

Nam 2018, Céng ty ghi nhan tang truéng ca doanh thu va loi nhuan so vai nam 2017.
Tong doanh thu nam 2018 tang 14,03 % so vai ciing ky nam 2017, va ting 2,8% so véi ké
hoach ma DPHDCP thuong nién nam 2018 ¢4 thong qua. Loi nhuan trudc thué nam 2018
tang 24,9% so véi nam 2017, va tang 13,9% so vai ké hoach. Riéng lgi nhuan tir hoat dong
SXKD chinh cua Cong ty ciing tang trén 24% so va4i cung ky nam 2017.

2.2. Thuc hién cac mat cong tac khac:
2.2.1.Cong tac to chirc- tién lwong:

Thoi diém 31/12/2018, Cong ty c¢6 khoang hon 470 lao dong, trong dé lao dong nit
chiém gan 45%. Lao dong thudng xuyén c6 trinh do trén dai hoc chiém 1,26%; trinh d6 dai
hoc chiém 28,42%: trinh d6 cao dang, trung cip chiém 50,95%: lao dong phé thong chiém
13,26%, con lai la lao dong mua vu va thir viéc.

Cong tac ATLD va vé sinh cong nghiép: y thirc chip hanh va cong tac kiém tra, giam
sat hoat dong ATLD va vé sinh cong nghiép da dan hinh thanh né nép.

Cong téc tién lrong duoc trién khai ding tién do va quy dinh cia Nha nudc va Cong
ty. Thu nhap binh quan nam 2018 dat 10,05 triéu dong/nguoi/thang, ting ~14% so vai nam
2017

2.2.2.Cong tac Ky thuat cong nghé - dau tu:
Vé Ky thuat cong nghé:

Nam 2018, cong tac ki thuat cdng nghé tap trung hoan thién quy trinh san xuat va
tiéu chuan san pham 1am can ct cho hoat dong xuat/nhap hang hda va vat tu.



Hoan thién va nang cao quy trinh kiém sot chat lrong theo cong doan hudng téi muc
tiéu phat hién sém va kiém soat sai hong trén tirng cong doan.

Xay dung va danh gia dinh muc vat tu phu hop véi thuc té nham giam tiéu hao trong
qua trinh san xuét.

Nang cao quy trinh KCS gilp giam ty I& hang hong, 16i.

Vé Ky thuat dau tu:

Trong nam 2018, cong tac ky thuat dau tu dugc thuc hién theo cac Nghi quyét cua
Hoi dong quan tri. Tuy nhién, cong tac dau tu van con rat cham. Tong sé dau tu nam 2018
méi chi dat hon 5,4 ty dong.

Hoat dong sira chira, bao dudng va thay thé thiét bi da duoc trién khai theo ké hoach
va phét sinh thuc té. Cac hoat dong sira chira, cai tao co s& ha tang ciing d4 dap wng duoc
yéu cau SXKD cua Cong ty.

2.2.3. Cong tac Tai chinh ké toan:

V& co ban, tinh hinh tai chinh nam 2018 caa Céng ty la tuong ddi tét, cac chi tiéu
doanh thu, loi nhuan déu tang trudng so vai nam 2017, chi phi dugc kiém soat, ngudn vén
duoc bao toan va phat trién.

Nam 2018, Cong ty tiép tuc trién khai nang cap hé thong phan mém quan Iy tai chinh,
ké toan, dic biét 1a d6i voi bo phan ban lé.

2.2.4. COng tac ké hoach - san xut:

Nam 2018, Cong ty van tiép tuc ddy soém ké hoach san xuat ngay tir dau nam nén nam
2018 hau nhu khong con tinh trang thiéu hang.

San luong san xuat nam 2018 déu cé tang truong, riéng nganh bt ¢d giam so Voi
nam 2017 do Cong ty can ddi lai ké hoach ton kho, dong thoi ciing do chi truong giam bot
hang but chi thué gia céng ngoai trong nam 2018.

Vé tiéu thy, trong nam 2018, ngoai trir nganh hang but san lugng tiéu thu giam, céc
nganh hang chinh khac nhu gidy vé, dung cu hoc sinh va vian phong pham déu cé tang
truong tét.

Cung véi viéc tang san lugng xuat ban, lugng ton kho vat tw, hang hoa, thanh pham
ciing dugc dy phong va kiém soét tét.
2.2.5.Cong tac cho thué van phong tai 25 Ly Thwong Kiét va Dw an 94 Lo buc:

Du an 25 Ly Thwong Kiét:

Tinh dén 31/12/2018, Cong ty d4 cho thué duoc 100% dién tich. Bén canh d6, céac
hoat dong nang cao chat lugng dich vu tai tod nha ciing duoc chl trong trién khai nham
dap ung luong khach thué tang va nang cao hinh anh chung cua du an

Dw an 94 Lo Puc:

Trong nam 2018, PHDCD Céng ty Hong Ha da c6 Nghi quyét sé 03/2018/NQ-
DHDCD ngay 25/10/2018 Vvé viéc thay doi phuong an trién khai du an Hong Ha Office
Tower tai 94 Lo Puc. Cu thé: (i) - Théng qua viéc dirng chuyén nhuong quyén va nghia vu
cua Cong ty tai Dy 4n Hong Ha Office Tower 94 Lo Blc; va (ii) - Giao cho HPQT xem
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Xxét, danh gia lai toan bo qué trinh hop tac dau tu cua Cong ty ¢ phan Van phong pham
Hong Ha véi Cong ty CP Pau tu Phat trién Van phong, bao gom ca viéc xem xét cham dut
Hop déng Hop tac dau tu (néu thay can thiét).

Thuc hién Nghi quyét caa PHDCD, HPQT va Tong giam dbc da tién hanh nhiéu
bién phép dé xem xét danh gia lai qua trinh hop tac dau tu, ciing nhu xem xét nang luc
trién khai cua don vi ddi tac 1a Cong ty CP Dau tu Phét trién Vin phong. Theo danh gia
cia HPQT ciing nhu cua Tong giam déc, dén thoi diém hién tai, Cong ty CP Dau tu Phat
trién Van phong chwa chieng minh dwoc nang luc tai chinh, ciing nhu nang luc tiép tuc thuc
hién Dy an, chua dua ra duoc cac bién phap cu thé khic phuc cac vi pham vé tién do da ky két.
2.2.6.Tinh hinh trién khai cdng tac ban hang va marketing:

Nam 2018, Cong ty tiép tuc dau tu manh m& vao cdng tac ban hang, tir nhan su, hé
thdng quan tri cho dén céc chuong trinh hd tro ban hang. Tuy nhién, cong tac ban hang con
gap rat nhiéu khé khan, cha yéu dén tir 4p luc thi truong. Trong nam 2018, cac doi thu
trong cing phan khic san pham va trong nganh hang tiép tuc gia tang; nhiéu ddi thi bat
dau trién khai mo rong nganh hang canh tranh truc tiép voi Cong ty; hé thong phan phéi
mac di ciing ¢6 nhiéu thay dbi tich cuc, tuy nhién hau hét cac nha phan phéi déu lam dai ly
cho nhiéu hang khac nhau nén bj phan tan vé ngudn luc.

Mic du con nhiéu khé khan, nhung do Cong ty van phdi hop trién khai tdt giita cac
bo phan ké hoach, thi truong va marketing, tir ¢6 gitp doanh thu cac khu vuc thi truong
cling nhu tong doanh thu van c6 sy ting truong so véi nam 2017. Cu thé, tong doanh thu
san xuat chinh tang 13,7% so voi cung ky. Trong dd, thi truong Mién Bac tang 8,5%, thi
truong Mién Trung tang 29,8%, thi truong Mién Nam ting 61,02%.

Nam 2018, Cong ty tiép tuc trién khai chién lwoc marketing vé tai cau tric khéch
hang va san pham nham dap ung ngay cang chuyén sau hon cho nhém khach hang muc
tiéu va phd hop véi dinh hudng caa nganh giéo duc ciing nhu dap tng muc tiéu phat trién
giai doan 2016-2020 cia Cong ty. Bén canh dd, Cong ty ciing bat dau xdc tién cong tac
nghién ctu, thiét ké nhan dién thuong hiéu mai va sé trién khai (ng dung trén san pham
cho nim 2019. Céc hoat dong truyén théng va su kién, hoat dong x(c tién ban hang hudng
ti hé théng phan phéi cap 1, cdp 2 va ngudi tidu dung truc tiép ciing duoc day manh.

3. Chi tiéu va cac bién phap thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh nam 2019

3.1. Céc chi tiéu cha yéu:

Y Nam 2018 Ké hoach | SSvéi TH
TT Chi tiéu bVT - :
Ké hoach | Thuc hign | 2019 18 (%)
1 | Vén diéu lé Tr.d 58.961 58.961 58.961 100,00%
o | Tongdoanhthu Tr.d 661.000 | 679.508 | 755.000 | 111,11%
(chua trir CK giam gid)
Tong doanh thu 0
3 (@A trir CK gidm gid) Tr.d 634.500 | 652.516 | 725.000 111,11%
4 | LN SXKD trudc thué Tr.d 38.500 43.886 45.000 102,54%
5 | Lao dong BQ (nguoi/thang) Nguoi 450 453 486 107,28%
6 | Thu nhap BQ (nguoi/thang) 10004 9.600 10.047 11.500 114,46%
7 | Cdtuc % 10% 20% 10% 50,00%




3.2. Cé&c bién phap trién khai thuc hién:
3.2.1.Cong tac toé chirc nhan su - tién hrong:

Cong tac tuyén dung: thuc hién ngay tir dau nam nham dap ¢ng nhu cau nhan sy cua
cac phong ban. Bén canh d6, uu tién phuong an luan chuyén nhan sy giita cac bo phan
nham tranh tang quy ma lao dong.

Cong tac dao tao: chi trong dao tao ndi bo cho ngudi lao dong truc tiép nhim nang
cao ning luc kiém soat chat luong theo cong doan. Bén canh do, xay dung ké hoach dao
tao bén ngoai sat v4i nhu cau cua tirng don vi, dap tng duoc muc tiéu caa Cong ty.

Tiép tuc tuyén dung thém céan bo quan Iy cap trung nham nang cao chat lwgng nhan
su va tang cuong kha nang thuc hién ké hoach caa Cong ty.

Lién tyuc ra soat don gia tién luong, xay dung lai quy ché tinh lwong dé nang cao hiéu
qua su dung lao dong, tao dieu kién cho viéc tuyen dung lao dong méi ciing nhu dam bao
gitt chan nhiing lao dong cii, dac biét la ¢ cac vi tri doi hoi chuyén mon cao.
3.2.2.Cong tac Pau tu - Ky thuat:

Nam 2019, cong tac dau tu tiép tuc duoc trién khai nhim hoan thién cac hang muc da
dugc HPQT phé duyét nam 2018, husng dén mé rong nganh hang san xuét va hoan thién
cac quy trinh cdng nghé cho thiét bi va san pham méi.

Quy hoach va mé rong khu l1am viéc caa khéi van phong.

Nang cao nang luc quan tri chat luong san pham ddi véi san pham san xuit tai Cong
ty, san pham gia cdng trong nudc va san pham gia céng & nudc ngoai.

Trién khai cac hoat dong cai tién thiét bi va cong nghé nham nang cao chat luong san
pham

Ra soét chat ché dinh muc vat tu tranh 1ang phi, giam gia thanh san pham.
3.2.3.Cong tac tai chinh:

Pam bao quan ly chat ché chi phi, d&am bao cung cap da von cho hoat dong san xuat
kinh doanh cta Cong ty. Pam bao thanh toan du, ding han cac khoan lwong, thuéng cho
nguoi lao dong.

Hoan thién &p dung phan mém quan ly tai chinh trong toan Cong ty, dac biét 1a phan
mém cho hé thdng ban I¢.
3.2.4.Ké hoach - Thi truong:

Vé cong tac ké hoach:

Trién khai cac quy trinh mai trong cong tac du kién va quan tri ké hoach nham ting
nang lyc san xuat va dap ang du kién tiéu thy caa Cong ty.

Trién khai ké hoach san xuat ngay tir ddu nam véi muc tiéu dap tng 70% ké hoach
san xuat nam 2019 trong 6 thang dau nam.

Tim kiém thém nha cung cap dé cé duoc su canh tranh vé gia, chat luong, tién do
cung cap vat tu, hang héa.

Téc nghiép chat ch& vai hé théng nha cung cép, nha gia céng nhiam dap tng vé tién
d6 va chit lwong dau vao cho Cong ty.



Vé cong tac thi treong, marketing:

Trién khai cac tng dung céng nghé trong chién luoc thuong hiéu mai.

Xéc dinh va tap trung dau tu cho 2 dong luc tiang truéng trong giai doan 2017-2020 1a
hoat dong phat trién kénh phan phdi va hoat dong nghién ciru va phét trien (R&D).

Cong ty bit dau ap dung bd nhan dién thuong hiéu méi, dap tng muc tiéu hudng toi
su chuyén nghiép va than thién véi khach hang.

Cong ty trién khai va té chuc céc su kién, truyén thdng huéng téi ky niém 60 nam
thanh lap Céng ty.

Tung budc xay dung hé thong thuong mai dién ti.

Tiép tuc hoan thién viéc quan ly diém béan bang phan mém trén quy mé khu vuc mién
bac, nghién ctu trién khai &p dung trén quy mé toan quéc.
3.2.5.Dw an 25 Ly Thwong Kiét va 94 Lo Puc

Vé dy an 25 Ly Thwong Kiét: Hoan thién quyét toan cong trinh 25 Ly Thuong Kiét.

Vé duw an 94 Lo Pac: Nén tién hanh cham dut Hop dong hop tac dau tu da ky véi doi
tac 1a Cong ty CP Dau tu Phat trién Van phong truéc khi trién khai cac budc tiép theo cua
Du an.

TONG GIAM POC
Noi nhan: s az £
- Nhu dé gtti: (P& ky, déng dau)
- Thanh vién HPQT & BKS;
- Luu VT-HC. )
Trwong Quang Luyen



CONG TY CO PHAN
VAN PHONG PHAM HONG HA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phac

S6: 03/2019/BC-HPQT _
Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

BAO CAO
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2018
Kinh trinh: PA1 HQI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

1. Panh gia hoat dong ciaa Cong ty nam 2018

Nam 2018, kinh té Viét Nam ciing ghi nhan mét nam ting truéng cao véi muc ting
GDP hon 7%, muc tiéu kiém soat lam phat, gitr CPI binh quan nam 2018 duéi 4% da dat
duoc. Pay Ia nhitng dau hiéu tich cuc dbi véi nén kinh té ndi chung va thi truong tiéu
dung nai riéng.

Trong ndi tai Cong ty, bén canh nhitng thuan loi nhu thuong hiéu Hong Ha van gii
dugc uy tin trong long nguoi tiéu dung; cong trinh 25 Ly Thuong Kiét dua vao khai thac
tir gitra nam 2013 d& gop phan tang doanh thu va loi nhuan caa Cong ty; sy hd tro cua co
déng chién luoc; su doan két nhat tri tr HDQT dén Ban diéu hanh va toan thé can bo
cdng nhan vién trong Cong ty..., trong nam qua, Cong ty van phai d6i mat véi nhitng kho
khan. Khé khan chii yéu phai ké dén 1a tinh hinh canh tranh ngay cang khéc liét trén thi
truong toi tir nhitng doanh nghiép cung nganh trong nudc va nguy co gia nhap thi treong
cua céc thuong hiéu nudce ngoai.

Nam 2018, Cong ty Hong Ha ciing nhu cac doanh nghiép nganh giay néi chung doi
mat va&i nhiéu bién dong vé gia nguyén liéu gidy, gia gidy viét tang lién tuc ngay tir dau
nam cho dén khoang giira naim 2018 méi ¢6 xu hudng chiing lai. C6 thoi diém gia gidy
viét ting hon 19%, gia bia nhap khau ting 9% so véi nam 2017. Su khdng 6n dinh nay
anh hugong khdng it dén chi dao SXKD chung caa Cong ty.

Tinh trang hang gia, hang nhai, hang 1au van tran lan trén thi truong lam anh hudng
tai thuong hiéu, uy tin caa Cong ty.

Thuc hién chi tiéu doanh thu va lgi nhuan nam 2018

- Chi tiéu Thuc | Kéhoach | Thuc mE]ggSO truz{égso
(triéu dong) hién 2017 2018 hi¢n 2018 Véi 2017 véi KH
1 | Tongdoanhthu 505.878 |  661.000 | 679.508 | 114.03% | 102,80%
(chwa trur CK giam gia)
o | Tongdoanhthu 572485 | 634500 | 652516 | 113.98% | 102,84%
(@a true CK giam gia)
Loi nhuan truoc thué 35.115 38.500 43.886 | 124.98% | 113.99%
4 | Loi nhuan sau thué 27.889 30.200 34.961 125,36% 115,76%

Nhu vay, mac du thi truong van phong pham, gidy vé c¢6 nhiéu khé khan song
doanh thu va loi nhuan SXKD cua Cong ty van cé tang truéng so vai nam 2017 va vuot
muc ké hoach 2018 ma BPHDCPD thuong nién d4 théng qua.




CAc chi tiéu tai chinh cha yéu nam 2018

Chi tiéu Nam 2018 Nam 2017

- Kha nang thanh toan

+ Heé sb thanh toan ngan han 1,74 1,59

+ Hé s thanh toan nhanh 0,32 0,35
- Co ciu vén

+ No / Téng tai san 0,67 0,69

+ No / Vén chi s¢ hiru 2,03 2,19
- Nang luc hoat dong

+Vong quay hang ton kho 2,68 2,52

+ Doanh thu thuan / Tng tai san 1,38 1,28
- Kha nang sinh loi

+ Loi nhuan truéc thué / Doanh thu thuan 0,07 0,06

+ Logi nhuan trudc thué / Vén cha so hitu 0,28 0,26

+ Loi nhuan truéc thué / Tong tai san 0,09 0,08

V& co ban, tinh hinh tai chinh nam 2018 caa Cong ty la twong dbi tét. Cac chi tiéu
tai chinh lién quan dén thanh toan ciing nhu nang luc hoat dong hau hét déu cé tiang
truong. Co cau no dugc Cong ty giit & mic on dinh phi hop véi diéu kien SXKD thyc té
ctiia Cong ty. Céc chi tiéu vé kha ning sinh 151 luén & muac 6n dinh.

2. Hoat ddng caa H$i ddng quan tri nam 2018
2.1. Thanh phan Hai dong quan tri
Tai thoi diém 31/12/2018, thanh vién HPQT Cong ty bao gom:

1. Ong V6 Sy Dong - Chu tich HDQT

2. Ong Bui Ky Phat - Phé Chu tich HPQT

3. Ong Truong Quang Luyén - Thanh vién HPQT kiém Tong giam ddc
4. Ba bao Mai Hanh - Thanh vién HBQT

5. Ong Nguyén Hung - Thanh vién

Céac 6ng Bui Qudc Giang, Ong Phan Hung mién nhiém thanh vién HBQT Céng ty
tir ngay 24/4/2018.
2.2. Céc cudc hop cia Hoi ddng quan tri

TT Thanh vién HPQT Chiic v S‘zhba”rg' dhg?p Ty I8
1 Ong Vo Sy Dong Chu tich 10/10 100%
2 Ong Bui Ky Phat Ph6 CT 10/10 100%
3 Ong Truong Quang Luyén Thanh vién 10/10 100%
4 Ba bao Mai Hanh Thanh vién 10/10 100%
5 Ong Nguyén Hung Thanh vién 10/10 100%

Trong nam 2018, HDQT d4 tién hanh 10 cudc hop dinh ky/mé rong. Céc thanh vién
HDQT déu truc tiép tham dy cac cudc hop nay.



Nam 2018, HDQT &4 ban hanh 31 Nghi quyét va 6 Quyét dinh dé thdng qua va
quyét dinh cac van d& nhu: Thong qua Ké hoach ciing nhu tinh hinh SXKD hang quy
nam 2018; T6 chirc DPHDCPD thuong nién va bat thuong nam 2018; Cac Phuong an huy
d6ng von va phuong an trién khai déi véi cac du an dau tu; B6 nhiém can bo quan ly; ...
Cac Nghi quyét va Quyét dinh do HPQT ban hanh phu hop véi chirc nang, nhiém vu cua
HDQT quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2014 va biéu Ié Cong ty.

2.3. Thi lao Hi ddng quan tri nam 2018

Dai hoi dong c6 ddng nam 2018 d4 thdng qua téng thu lao cua Hoi dong quan tri
nam 2018 1a 432 triéu ddng. Cong ty da chi dung, chi du sé tht lao cho HPQT theo quy
dinh cia Nha nuéc va Nghi quyét ma PHPCP thuong nién 2018 d4 théng qua.

2.4. Hoat ddng giam sat cia HPQT dbi véi Ban diéu hanh

T6 chitc hop va tham dinh céc Béo céo va To trinh cia Tong giam doc Cong ty vé
viéc tong két ciing nhu ké hoach hoat dong SXKD, phuong &n vay vén Ngan hang, tién
d6 va phuong an trién khai d6i vai cac du an dau tu.

HDQT da trao ddi, thao luan véi Ban diéu hanh vé viéc thuc hién cac chién luoc,
muc tiéu da dugc DPHDCD thuong nién thdng qua ngay 24/04/2018 dé dua ra céc giai
phap thao g& kho khian vudng mac trong qua trinh thuc hién, tao diéu kién thuan loi cho
hoat dong caa Ban diéu hanh.

Két hop chat ché voi Ban kiém soat Cong ty dé nam bat tinh hinh kinh doanh thyc
té cua Cong ty, d6ng gop y kién véi Tong giam doc ciing nhu Ban diéu hanh Cong ty dé
hoan thanh cac chi tiéu SXKD d4 dé ra. HDQT luén trao d6i coi mé va ban bac chi tiét
véi nhitng ¥ kién dong gop ciing nhu dé xuat cia Ban kiém soét. Céac y kién dong gop
déu duoc ton trong va can nhac khi HPQT hoic Tong giam ddc ra quyét dinh.

HDQT ludn dua ra Nghi quyét sau mdi budi hop thuong ky hoic bat thuong dé
thong qua tinh hinh thuc hién nhiém vu SXKD cia Cong ty, ké hoach SXKD cua quy
tiép theo va cac bién phap trién khai dé Tong giam ddc c6 co so trién khai thuc hién.

2.5. Ké hoach va dinh hwéng caa Hi dong quan tri

Nam 2019, tinh hinh canh tranh riéng trén thi truong van phong pham, gidy vo s&
ngay cang khéc liét. Cong ty dang trudc thach thirc phai d6i méi dé gitr vitng va phéat
trién thuong hiéu Hong Ha 60 nam. Trong tinh hinh nay, HDQT s& phai tiép tuc ting
cuong cdng tac quan tri, gidm séat chi dao hoat dong cua Ban diéu hanh nham thuc hién
c6 hiéu qua nghi quyét cia PHPCP.

Dinh huéng cua HDQT s& tap trung vao mot sé mit sau:

Céc chi tiéu chu yéu

- Doanh thu ké hoach nam 2019: 755 ty dong

(chera trer CK giam gid)

- Doanh thu ké hoach nam 2019: 725 ty d¢ong

(da trur CK giam gia)

- Loi nhuan ké hoach nam 2019: 45 ty dong

- Lwong trung binh dy kién nam 2019: 11,5 triéu dong/ngudi/thang
- Dy kién ¢ tac 2019: 10% vén diéu lg



V& trién khai cac du an

Dy 4n 25 Ly Thuong Kiét: Theo ddi va chi dao sat sao viéc hoan thién quyét toan
cong trinh 25 Ly Thuong Kiét. Ban Téng giam dbc phai c6 giai phap nang cao hon nira
chét lwgng dich vu cung cap tai tdoa nha déng thai c6 bién phap dé duy tri khach thué tai
toa nha.

Vé dy an 94 Lo Buc: Can tién hanh cham dat Hop ddng hop tac dau tu cing céc Phu
luc/Thoa thuan c6 lién quan da ky voi ddi tac 1a Cong ty CP Dau tu Phét trién Van phong
trudc khi trién khai cac budc tiép theo cua Du an.

HDQT Cbng ty nhat quan vai cha truong:

Tap trung moi ngudn luc dé dau tu phét trién nganh nghé SXKD chinh, giit viing
muc tiéu tré thanh doanh nghiép hang dau Viét Nam trong linh vuc SXKD vin phong
pham, gidy vé va db dung hoc tap;

Pay manh cong tac dau tu, dac biét 1a dau tu cho nganh hang bat va vian phong
pham, coi day 1 giai phap cot 16i dé thuc hién muc tiéu caa Cong ty.

Tiép tuc dau tu phét trién thuong hiéu "Hong Ha".

X&c dinh viéc kinh doanh bat dong san 1a mot lgi thé, mot nguon luc 16n hd tro hoat
dong SXKD chinh cua Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhan: X v, 4 %
- Nhu dé gui; (Pa ky, dong dau)
- Thanh vién HPQT & BKS;

- Luu HC. V6 S§ Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pic 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 04/2019/TTr-HDQT
Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
B4o c4o tai chinh da kiém toan nam 2018

Kinh trinh: PA1 HQI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

1. Khai quéat chung vé Cong ty:
~ Cong ty Vn Phong pham Hong Ha dugc chuyen doi thanh Cong ty co phan Van phong
pham Hong Ha theo Quyet dinh so 2721/QD-BCN ngay 25/08/2005 cua Bo Cong nghiép
(nay la B6 Cong Thuong) va hoat dong theo Giay ching nhan dang ky doanh nghiép (Cong
ty ¢6 phan) so 0100100216 dang ky lan dau ngay 28/12/2005 do s¢ Ke hoach va bau tu
Thanh pho Ha Noi cap, thay doi lan tha 16 ngay 28/03/2018.
Theo gidy chung nhan dang ky Kinh doanh thay doi lan thir 16 ngay 28/03/2018 thi:
+Von dieu 1¢ cua Cong ty Ia 58.961.000.000 dong (Ndm muoi tdm ty chin tram séu
muoi mot triéu dong).
~+ Dia chi try s¢ chinh: S6 25 Ly Thuong Kiét, phuong Phan Chu Trinh, quan Hoan
Kiém, thanh pho Ha Noi.
+ Pia diém 2: S6 672 Ngbé Gia Tu, P. buc Giang, Q. Long Bién, TP. Ha Nai.
Céc thanh vién Ban diéu hanh Cong ty nam tai chinh 2018 gom:

1- Ong Truong Quang Luyén Tong Giam doc

2- Ong Hoang Manh Anh Ph6 Tong Giam déc

3- Ba Bao Mai Hanh Ph6 Tong Giam dbc (mién nhiém tir 01/10/2018)
4- Ong Pham Trung Kién Quyén Ph6 Téng Giam dbc (bd nhiém tir 01/10/2018)
5- Ong Nguyén Quang Vii Ké toan truang

Ban diéu hanh Cdng ty khang dinh khong c6 su kién nao khéc sau ngay két thiic ky ké
toan can phai dicu chinh hoac céng bo trong Bao cao tai chinh nay.

Ban diéu hanh Cong ty co trach nhiém lap Béo céo tai chinh hang nam phan anh trung
thuc va hop ly tinh hinh tai chinh ciing nhu két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu
chuyén tién té cua Cong ty trong nam. Bam bao cac Béo cdo tai chinh phd hop véi Chuan
muc ké toan, Ché do ké toan (doanh nghiép) Viét Nam va cac quy dinh phép ly c6 lién quan.

2. B&o céo tai chinh nam 2018 d& dwoc kiém toan:

B4o céo tai chinh cho nam tai chinh 2018 da dugc Cong ty TNHH Kiém toan va Tu van
UHY kiém toan bao gom:

- B4o c4o cua kiém toan vién vé Bao cao Tai chinh nam 2018;
- Bang can ddi ké toan tai ngay 31/12/2018;
- B4o c4o két qua hoat dong kinh doanh nam 2018;

- B4o c4o0 luu chuyén tién té nam 2018;
1



- Ban thuyét minh bao céo tai chinh nam 2018.

Céc bao cdo trén duoc 1ap ngay 26 thang 03 nam 2019. Theo quy dinh ciia Ché do ké
toan Vjét Nam, kiénj toan vién co6 trach nhiém dua ray Kien doc lap vé Bao cao tai chinh dya
trén két qua cudc kiém toan duogc thuc hién theo Chuan muc kiém toan Viét Nam.

Toan vin Béo céo kiém toan d4 kiém toan duoc Cong ty dang tai trén website Cong ty
tur ngay 30/03/2019 (website: http://www.vpphongha.com.vn).

Kinh trinh Dai hoi théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Not ohan:, . CHU TICH
- Nhu de gui; 5 L 4 £
- Thanh vién HPQT & BKS; (ba ky, dong dau)
- Luu VT.
Vo Sy Déng



CONG TY CO PHAN
VAN PHONG PHAM HONG HA

S6: 05/2019/TTr-HPQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
Thuc hign phan phéi lgi nhuan nim 2018

Kinh trinh: PA1 HQI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Cian ca Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 caa Bo Tai chinh huéng dan Ché
d6 ké toan Doanh nghiép;

- Can ca Diéu I8 t6 chuc va hoat dong cua Cong ty CP Van phong pham Hong Ha;

- Can cu vao Nghi quyét Dai hoi dong cd ddng thudng nién nam 2018 ngay 24/04/2018;

- Can cu két qua Béo céo tai chinh nam 2018 d4 duoc kiém toan do Coéng ty TNHH Kiém
toan va Tu van UHY thuc hién;

- Cian ct két qua tham dinh B&o céo tai chinh nam 2018 cua Ban kiém soat Céng ty CP
Vin phong pham Hong Ha.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong co dong thdng qua phan phdi loi nhuan nam
2018 nhu sau:

3 ) Thuc hién
TT Dién giai Ké hoach” -
Ty lé Thanh tien
Loi nhuan sau thué 34.961.471.247
) . . 0 A =X 0 A = A

1 | Chia cé tirc bing tién 10% v dieu | 20% " dieu | 11 792.200.000
2 | Trich Quy Phc loi Khen thuong 10% LNST | 5% LNST 1.748.073.562
g | Trich Quy Thuong Hoi dong quan 5% LNST | ~6,4% LNST 2.250.000.000

tri, Ban kiém soat va Ban diéu hanh
4 Ig;h Quy khac thuoc von chi so 5% LNST 5% LNST 1.748.073.562
5 | Trich Quy PAu tu phét trién 20% LNST | 25% LNST 8.740.367.812
6 | Loi nhuan con lai chuyén nam sau Phan LNST | Phan LNST 8.682.756.311

con lai con lai

* Ké hogch: 1a ké hogch phan phdi loi nhugn nam 2018 da dwoc Pai héi dong cé dong
thurong nién nam 2018 théng qua ngay 24/04/2018.

Kinh trinh Dai hoi xem xét va théng qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nh CHU TICH
ol nhan: X v ax £
- Nhur d@ giri; (Pé ky, dong dau)
- Thanh vién HPQT & BKS;

-Luu VT, V6 S§ Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 06/2019/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
K& hoach phan phéi lgi nhuian nam 2019

Kinh trinh: PA1 HQI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Can ca Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cia Bo Tai chinh hudng dan
Ché 6 ké toan Doanh nghiép;

- Can cu biéu Ié td chirc va hoat dong cua Cong ty CP Van phong pham Hong Ha;

- Can ctr Ké hoach san xuét kinh doanh nam 2019 trinh tai Pai hoi dong c6 dong
thuong nién nam 2019.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thdng qua Ké hoach phan phbi
loi nhuan nam 2019 nhu sau:
KE HOACH PHAN PHOI LQI NHUAN NAM 2019

TT Dién giai Thanh tién Ty lé

Loi nhuan sau thué du kién 35,5 ty dong

Ké hoach Phan phai lgi nhugn nhe sau:
1 | Chiacd tirc 5,9 ty dong 10% vén diéu 1¢
2 | Trich Quy Phic loi Khen thuong 3,5 ty dong 10% LNST
4 | Trich Quy khac thugdc von chi sé hitu 1,8 ty dong 5% LNST
5 | Trich Quy Pau tu phat trién 7,1 ty dong 20% LNST
6 | Loi nhuan con lai chuyén nim sau 15,4 ty d¢ong LNST con lai

Kinh trinh Dai hoi xem xét va biéu quyét.

TM. HQOI PONG QUAN TRI

e CHU TICH
- Nhu deé guri; A
- Thanh vién HDQT & BKS; (Dé ky, dong dau)
- Luu VT.

V0 Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Péc 1ap - Tw do - Hanh phtc

S6: 07/2019/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH

Thu lao cia Hi dong quan tri va Ban kiém soat nim 2018

Kinh trinh: DAl HQOI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Can cu biéu Ié t chirc va hoat dong cua Cong ty CP Van phong pham Hong Ha;

- Can ctr Nghi quyét DPHDCPD thuong nién Cong ty nam 2018, ngay 24/04/2018;

- Cén cir két qua Béo céo tai chinh nam 2018 d& dwoc kicm todn do Cong ty TNHH
Kiém toan va Tu van UHY thuc hién;

- Cin cu ket qua tham dinh Bao céo tai chinh nam 2018 cua Ban kiém soat Cong ty ¢o
phan Van phong pham Hong Ha.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 ddng théng qua Béo céo thu lao da chi
tra cho HPQT va BKS Coéng ty nam 2018 nhu sau:

Néi dung Thanh tién (dong)
Tha lao Hoi dong quan tri 432.000.000
Thu lao Ban kiém soat 114.000.000
Tong cong 546.000.000

Tong chi thi lao cho HPQT va BKS nam 2018 dung trong han mirc d¢& dugc PHPCP
thuong nién nam 2018 théng qua.

Kinh trinh Dai hoi xem xét va biéu quyét.

TM.HQI PONG QUAN TRI
s CHU TICH
- Nhu de gui; ARG
- Thanh vién HDQT & BKS; (P ky, dong dau)
- Luu VT.

Vo Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 08/2019/TTr-HPQT
Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
Ké hoach Thu lao cia Héi dong quan tri va Ban Kiém soat nam 2019

Kinh trinh: DAl HQOI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Can ctr Biéu lé t6 chuc va hoat dong caa Cong ty CP Vin phong pham Hong Ha;
- Can cu vao ké hoach san xuét kinh doanh cua Cong ty nam 2019;
- Can cir vao tinh hinh thuc té.

Hoi dong quan tri Cong ty thong nhat trinh Pai hoi dong co déng thudng nién nam
2019 théng qua muc thi lao nam 2019 caa Hoi déng quan tri va Ban kiém soat Cong ty cu
thé nhu sau:

Hoi ddng quan tri: ~ 372.000.000 dédng

Ban Kiém soat: 132.000.000 dong

Kinh trinh Dai hoi xem xét va théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

s CHU TICH
- Nhu dé guri; A
- Thanh vién HPQT & BKS; (ba ky, dong dau)
- Luu VT.

V0 Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 09/2019/TTr-HPQT
Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
Pé nghi lwa chon don vi kiém toan cho nam tai chinh 2019

Kinh trinh: DAl HQOI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da duoc Quédc hoi nudc Cong hoa Xa
hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014, co hiéu luc tir ngay 01/07/2015;

- Can cu biéu Ié t chiic va hoat dong cua Cong ty CP Van phong pham Hong Ha;
- Can clr vao dé xuat caa Truong Ban kiém soét.

HDQT dé xuat véi PHDPCP danh séach hai (02) don vi kiém toan doc lap, dong thoi
dé nghi BPHDCPD uy quyén cho HPQT Cong ty lya chon mot (01) trong 02 don vi nay dé
kiém toan Béo cao tai chinh nam 2019 cua Cong ty c6 phan Van phong pham Hong Ha.
Danh sach cu thé nhu sau:

1. Céng ty TNHH Kiém toan An Viét (ANVIET CPA)
2. Cong ty TNHH Kiém toan va Tu van UHY (UHY)

Pay la cac don vi kiém toan c6 uy tin, dd dugc Bo Tai chinh chap thuan du diéu kién
hanh nghé kiém toan doc lap, da diéu kién cung cap dich vu kiém toan doc 1ap cho cac don
vi ¢6 loi ich cdng chling. Cac don vi nay déu c6 kinh nghiém trong linh vyc tu van tai chinh
ké toan va thué; da thyuc hién kiém toan béo céo tai chinh cua nhiéu téng cong ty va céac
doanh nghiép c6 quy mé I6n trong nuace.

Kinh trinh Dai hoi xem xét va biéu quyét.

TM.HOQI PONG QUAN TRI

s CHU TICH
- Nhu de gui; b e
- Thanh vién HDQT & BKS; (Dé ky, dong dau)
- Luu VT.

Vo Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 10/2019/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
B sung nganh nghé kinh doanh

Kinh trinh: PA1 HQI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da duoc Quédc hoi nudc Cong hoa Xa
hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014, co hiéu luc tir ngay 01/07/2015;

- Can cir Quyet dinh s6 27/2018/QD-TTg cia Thi tuéng Chinh phu ngay 06/07/2018
ban hanh Hé thong nganh kinh té Viét Nam;

- Can ctr Diéu lé t6 chuc va hoat dong caa Cong ty CP Vin phong pham Hong Ha;

- Can cir Nghi quyét s6 10/2017/NQ-HDND ngay 05/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho Ha Noi ve viéc stra doi, bo sung Nghi quyet so 20/2016/NQ-HDND ngay
06/12/2016 cua Hoi dong nhan dan Thanh pho Ha N6i ban hanh mot so quy dinh thu
phi, I¢ phi trén dia ban Thanh pho Ha Noi thugc tham quyén quyet dinh cua Hoi dong
nhan dan Thanh pho;

- Can cir vao tinh hinh thuc té.

Theo tiét ¢, khoan 1, Diéu | Nghi quyét s6 10/2017/NQ-HDND ngay 05/12/2017 cia
HDND TP. Ha Nai quy dinh: "Chi cdp phép si dung tam thoi long duwong, hé phé dé trong
giir phuwong tién giao thdng dwong bé cho cac té chire, ca nhan kinh doanh dich vi trong
giir xe co thu tien.".

Dé tao diéu kién thuan loi cho khach hang dén l1am viéc, giao dich, mua sim tai Toa
nha Hong Ha Center 25 Ly Thuong Kiét, phuong Phan Chu Trinh, TP. Ha Noi, Hoi dong
quan tri Cong ty Hong Ha kinh trinh DPHDCPD thdng qua viéc bd sung thém nganh nghé
kinh doanh cua Céng ty. Cu thé:

Hoat dong dich vu hd tro truc tiép cho van tai dwong bd (ma nganh 5225)
Chi tiét: Hoat déng quan ly bai a6, trong giir phwong tién dwong b.
PHDCP giao cho HPQT stra d6i Piéu & Cong ty: bd sung nganh nghé trén vao danh
muc nganh nghé kinh doanh tai Khoan 1, Biéu 3 Diéu Ié Cong ty.
Kinh trinh Dai hoi xem xét va biéu quyét.
TM.HQI PONG QUAN TRI

s CHU TICH
- Nhu de gui; A
- Thanh vién HDQT & BKS; (Dé ky, dong dau)
- Luu VT.

Vo Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 11/2019/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
Thay déi logo/biéu trung caa Cong ty

Kinh trinh: PA1 HQI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da duoc Quédc hoi nudc Cong hoa Xa
hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014, co hiéu luc tir ngay 01/07/2015;

- Can cu biéu Ié t chiic va hoat dong cua Cong ty CP Vian phong pham Hong Ha;

- Can cir vao tinh hinh thuc té.

Kinh té Viét Nam dang tirng budc phét trién manh mé, va ngay cang hoi nhap sau rong
vé6i khu vuc va thé gigi. Nham muc tiéu tro thanh mét thuong hiéu manh khong chi & trong
nudc ma ca trong khu vuc véi hinh anh méi, manh mé, an tuong va dang tin cay, déng thoi
hudng téi 60 nam thanh 1ap va phét trién Cong ty. HDQT Céng ty kinh trinh Dai hoi dong co
d6ng théng qua viéc chinh thuc &p dung logo/biéu trung méi caa Cong ty.

Y [ HONGHA®

HONG HA®
(kiéu ding) (kiéu nam ngang)

Logo/biéu trung cii s& van duoc Cong ty sir dung trén cac san pham, cira hang ... cua
Cong ty cho dén khi dugc thay thé hoan toan bang logo méi. HDQT, Téng giam déc cd trach
nhiém diéu hanh qua trinh thay thé logo cii bang logo méi phii hop véi thuc té san xuat kinh
doanh cua Cong ty.

DHDCD giao cho HPQT stra d6i Diéu 1é Cong ty: sira ddi noi dung "Biéu trung” tai
Khoan 3, Diéu 2 Biéu 1é Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi xem xét va biéu quyét.

TM.HQI PONG QUAN TRI

v CHU TICH
- Nhu de gui; A
- Thanh vién HPQT & BKS; (ba ky, dong dau)
- Luu VT.

Vo Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 12/2019/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
Thay d@6i phwong &n trién khai dw &n Hong Ha Office Tower tai 94 Lo Puc

Kinh giri: Pai hi dong coé dong Cong ty Cé phan Vin phong pham Hong Ha

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da duoc Quédc hoi nudc Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thdong qua ngay 26/11/2014, cO hi¢u luc tor ngay
01/07/2015;

- Can cu biéu Ié t chiic va hoat dong cua Cong ty CP Van phong pham Hong Ha;

- Can cir Nghi quyét s6 01/2017/NQ-DHDCD ngay 28/04/2017 ciia PHPCP thuong
nién nam 2017 Céng ty co6 phan Van phong pham Hong Ha;

- Can cr Nghi quyét sé 02/2017/NQ-PHDPCD ngay 05/08/2017 cia PHDCD bat
thuong thang 08/2017 Céng ty ¢6 phan Van phong pham Hong Ha;

- Can cr Nghi quyét sé 03/2018/NQ-PHDPCD ngay 25/10/2018 ciia PHDCD bt
thuong nam 2018 - triéu tap lan 2 Cong ty co6 phan Vian phong pham Hong Ha;

- Can cir vao tinh hinh thuc té.

Theo Nghi quyét s6 03/2018/NQ-DHBCP ngay 25/10/2018 cua PHDCD bat
thuong Cong ty ¢ phan Van phong pham Héng Ha nam 2018 - triéu tap lan 2, PHPCP
Cong ty ¢6 phan Vin phong pham Hong Ha d4 thong qua: (i) dirng chuyén nhuong quyén
va nghia vu cua Cong ty c6 phan Vin phong pham Hong Ha (sau day goi tit 1a "Céng ty
Hong Ha") tai Dy an Hong Ha Office Tower 94 Lo Duc; va (i) giao cho HDQT xem xét,
déanh gia lai toan b qua trinh hop tac dau tu cia Cong ty Hong Ha véi Cong ty CP Pau
tu Phat trién Van phong (sau day goi tat 12 "Cong ty Vin phong"), bao gom ca viéc xem
xét cham dut Hop ddng Hop tac dau tu (néu thay can thiét).

Thuc hién Nghi quyét cia DPHDCD, ngay 25/07/2018, Cong ty Hong Ha da gui
cdng van cho Cong ty Van phong thdng bao vé viéc Cong ty Vian phong da vi pham tién
d6 thuc hién hop dong, va yéu cau Coéng ty Van phong khic phuc vi pham véi mot sb
thoi han cy thé. Cong vian ciing néu rd néu Cong ty Van phong khéng khic phuc dugc vi
pham theo bat ky thoi han y8u cau nao, Cong ty Hong Ha s& xem xét thuc hién quyén
don phuong cham dit hop dong theo quy dinh ciia Hop dong Hop tac dau tu.

Ngay 02/11/2018, Cong ty Hong Ha da tién hanh hop véi Cong ty Van phong Véi
noi dung chinh 1a yéu cau Cong ty Van phong bao cao lai qua trinh trién khai du 4n dén
thoi diém hién tai; bao cdo vé nang luc tai chinh hién tai caa Cong ty Van phong dé thuc
hién du an; dong thoi yéu cau Cong ty Van phong giai trinh cac van dé lién quan dén van
dé vi pham Hop ddng hop tac dau tu cua Cong ty Van phong. Tai cudc hop nay, Cong ty
Vin phong cé giai trinh cac vudng mac caa Du &n, ddng thoi dé nghi Cong ty Hong Ha
"xem xét tiép tuc trién khai du an nhu dé xuét cua Cong ty Van Phong".



Ngay 15/03/2019, Cong ty Hong Ha tiép tuc tién hanh 1am viéc véi Cong ty Vin
phong véi noi dung chinh 1a yéu cau Cong ty Van phong "thuc hién céc yéu cau khac
phuc vi pham tién do d6i véi du an dau tu xay dung cdng trinh Hong Ha Office Tower".
Tai cudc hop ndy Coéng ty Van phong dé nghi duoc tiép tuc thuc hién Dy 4n va s& lam
cac Bao céo, giai trinh theo yéu cau cua Cong ty Hong Ha.

Tuy nhién, sau ca hai cudc hop néu trén, theo danh gia cia HbQT Cong ty, Céng ty
Vin phong van chua giai trinh thoa dang vé cac vuéng méc cua Dy an, chua chang minh
dugc nang luc tai chinh hién tai ciing nhu nang luc tiép tuc thuc hién Dy &n, chua dua ra
duoc cac bién phap cu thé khic phuc cac vi pham vé tién do da ky két. Ngoai ra, tinh dén
thoi diém nay, Cong ty Vin phong dd khong khic phuc dugc vi pham theo hai thoi han
ma Cong ty Hong Ha yéu cau tai céng vin ngay 25/07/2018.

Vi vay, dé bao dam quyén loi cua Cong ty Hong Ha lién quan dén Du &n, can cir
vao tinh hinh thuc té, HPQT kinh trinh BPHBCP Cong ty Hong Ha théng qua viéc cham
dut Hop dong hop tac dau tu sé 08/HD/2009/HH-DTPTVP d4 ky ngay 20/05/2009 giita
Cong ty Hong Ha va Cong ty Van phong ciing cac Phu luc/Thoa thuan c6 lién quan.

Dé viéc cham dut duoc thuan loi, HPQT dé xuat trién khai viéc cham dut Hop dong
hop tac dau tu trude hét thong qua dam phén, thoa thuan cham dat Hop dong vai Cong ty
Vin phong, va néu viéc dam phan, thoa thuan khdng thanh cong (theo danh gia cua
HDQT), thi Cong ty Hong Ha s& thuc hién quyén don phuong cham dit hop dong dbi voi
Cong ty Van phong.

Kinh trinh DPHDCD xem xét va quyét dinh.

TM.HQI PONG QUAN TRI

Nor ohan: CHU TICH
- Nhu trén; el :
- Thanh vién HPQT & BKS; (Pa ky, dong dau)
- Luu VT.

V0 Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 13/2019/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
VIv Chép thuan Pon xin mién nhiém ciia 6ng
V6 S§ Déng - TV HPQT Cong ty Hdng Ha

Kinh trinh: PA1 HQI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Can ct Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 da duoc Qudc hdi nudc Cong hoa Xa
hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/07/2015;

- Can ctr Diéu lé t6 chuc va hoat dong cua Cong ty CP Vin phong pham Hong Ha;
- Can cir vao Pon xin mién nhiém cua 6ng V& Sy Dang ngay 28/03/2019.
Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Van phong pham Hong Ha nhan duoc Pon xin

mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2016-2021 cia 6ng V3 Sy Dang ngay
28/03/2019 vi ly do cé nhan.

Cin cir vao Khoan 5 Diéu 28 Piéu lé Cong ty c¢6 phan Van phong pham Hong Ha
duoc stra d6i bo sung ngay 24/04/2018, Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi déng ¢6 dong
thuong nién 2019 théng qua viéc chap thuan Pon xin mi&n nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri nhiém ky 2016-2021 cua 6ng V6 Sy Dong.

Kinh trinh Dai hoi xem xét va biéu quyét.

T/M.HOI PONG QUAN TRI

N e i P. CHU TICH

- Nhu dé gui; i 2

- Thanh vién HDQT & BKS; (b ky, dong dau)
- Luu VT.

BUi Ky Phat



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 14/2019/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

TO TRINH
V/v Chap thuan Pon xin rit thanh vién BKS ciia ong
No6ng Van Quyet - Thanh vién Ban kiem soat Cong ty

Kinh trinh: PA1 HQI PONG CO PONG CONG TY CP VPP HONG HA

- Can ct Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 da duoc Qudc hdi nudc Cong hoa Xa
hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/07/2015;

- Can ctr Diéu lé t6 chuc va hoat dong cua Cong ty CP Vin phong pham Hong Ha;
- Can ctr vao Pon xin rat thanh vién BKS caa 6ng Nong Vian Quyét ngay 30/03/2019.
Ngay 01/04/2019, Hoi dong quan tri Cong ty co phan Van phong pham Héng Ha

nhan dugc Pon xin rit thanh vién BKS caa 6ng Nong Van Quyét (ngay trén don la
30/03/2019) vi ly do ca nhan.

Cin cir vao Khoan 8 Diéu 37 Piéu lé Cong ty c¢6 phan Van phong pham Hong Ha
duoc stra d6i bo sung ngay 24/04/2018, Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi déng ¢6 dong
thuong nién nim 2019 théng qua viéc chap thuan Pon xin mién nhiém thanh vién Ban
kiém soat nhiém ky 2016-2021 cua 6ng Nong Van Quyét.

Kinh trinh Dai hoi xem xét va biéu quyét.

T/M.HOI PONG QUAN TRI

s CHU TICH
- Nhu dé guri; e
- Thanh vién HPQT & BKS; (Pa ky, dong dau)
- Luu VT,

V0 Sy Déng



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Péc lap - Tw do — Hanh phtc

S6: 01/2019/BC-BKS o ,
© Ha Noi, ngay 03 thang 04 nam 2019

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VAN PHONG HONG HA
GIUA HAI KY PAI HQOI PONG CO PONG NAM 2018-2019

Kinh thua cac quy vi cé dong !
Kinh thira doan chu tich va cac vi khach moi !

Thuc hién chac nang nhiém vu cua Ban kiém soét theo Luat Doanh nghiép va
Diéu Ié t6 chirc hoat dong cua Cong ty cd phan Van phong pham Hong Ha (“Cong ty”),
Ban kiém soat xin bao cdo két qua hoat dong nam 2018 trinh Pai hoi dong co dong
("PHBCD") nhu sau:

1. Tinh hinh chap hanh va thuc hién cac Nghi quyét ciaa Pai hai dong cé dong, Hoi
doéng quan tri, cac quy dinh, quy ché hoat dong ndi bd ciia Cong ty
1.1. Tinh hinh nhan sw Ban kiém soat Cong ty

Tai thoi diém 31/12/2018, Ban kiém soat Cong ty bao gom:

1. Ong Pinh Viét Phuong - Truong Ban kiém soat
2. Ong Nong Vin Quyét - Thanh vién Ban kiém soéat
3. Ba Bui Thi Thay - Thanh vién Ban kiém soéat

Ong Ta Quéc Binh mién nhiém thanh vién BKS Coéng ty tir ngay 24/4/2018.

Ong Pinh Viét Phuong duoc DPHDCP bit thudng ngay 25/10/2018 bau lam thanh
vién tir ngay 25/10/2018, va duwoc BKS théng nhiat bau 1a Truong ban tr ngay
27/10/2018.

1.2. Cong tac diéu hanh san xuat kinh doanh trong nam 2018
1.2.1. Céc chi tiéu thuc hién:

- Tong doanh thu tir hoat dong SXKD cua Cong ty dat 652,516 ty dong (d4 trur
chiét khau giam gid), ting 2,84% so véi ké hoach nam va ting 13,98% so véi nim
2017.

- Loi nhuan trugc thué 43,886 ty dong, tang 13,99% so vai ké hoach va tang
24,98% so véi nam 2017.

- Loi nhuan sau thué dat 34,961 ty dong, ting 13,51% so véi ké hoach va ting
25,36% so véi nam 2017,

- Cb tuc du kién 12 20%, tang 100% so véi ké hoach va bang nim 2017.




1.2.2. Cac mat hoat déng

- Cong tac t6 chtrc: Cong ty tiép tuc trién khai va hoan thién co cu té chirc, nhan
su phi hop véi tinh hinh SXKD; thuong xuyén ra soat, sira d6i bd sung hoan thién cac
chuc nang nhiém vu cho cac don vi trong Cong ty.

- Cong tac tai chinh: Cong ty thuc hién dy du chinh sach ké toan tai chinh theo
quy dinh ciia Nha nuéc; cong tac kiém toan bao céo tai chinh hang nam dugc thuc hién
theo dung quy dinh va yéu cau cia DPHDPCP thudong nién. Cong ty ciing da tang cuong
kiém soat chi phi, dong thoi dam bao da vén cho hoat dong SXKD. Céng tac théng ké -
ké toan dang dan dugc hoan thién hon, dép tng tét hon nira cho hoat dong quan tri
SXKD cua Cong ty.

- Cong tac dau tu: Tién do dau tu theo Nghi quyét cua HPQT trong nam 2018 con
cham. Cac hang muc dau tu tir cAc nam trudc da di vao hoat dong 6n dinh va mang lai
hiéu qua cho hoat dong SXKD.

- Cong tac quan ly ky thuat va chat luong san pham, dinh muc vat tu tiép tuc duoc
quan ly giam sat. Cong ty van thuong xuyén ra soat cac hang muc dau tu thuc sy can
thiét cho san xuat nhim 6n dinh va nang cao chit lwgng san pham, ddng thoi tiép tuc
hoan thién viéc tiéu chuan hoa cac thong sé vat tu, san pham dé dap tng nhu cau thi
traong.

- Cong tac ké hoach thi truong: tiép tuc d6i méi dé ph hop vai tinh hinh méi. Hé
théng phan phéi da co ban 6n dinh va cé nhiéu bién phap dé thiic day manh mé cong tac
tiéu thy, do phua caa san pham duoc mé rong, dic biét 1a khu vuec Mién Trung. Trudc
tinh hinh canh tranh ngay cang gay gt doi hoi Cong ty phai chd trong hon nira dén
cbng tac nay.

- Tién lwong va cac ché do d6i véi nguoi lao dong: Cong ty thuc hién day du va
Kip thoi cac ché do dbi véi nguoi lao dong: ky Hop dong voi nguoi lao dong trong
Cong ty, dng BHXH, BHYT, BHTN dung han; thuc hién cp phéat bao ho lao dong,
boi dudng ca 3, doc hai day du ding doi twong; duy tri bita an giira ca, thuc hién kham
sirc khoe dinh ky cho nguoi lao dong.Thu nhap binh quén thadng cua nguoi lao dong
trong trong nam 2018 1a 10.047.000 dong/ngudi/thang, ting 4,66% so véGi ké hoach va
tang 13,53% so vai nam 2017.

1.3. Trién khai cac dw an
1.3.1. Dy &n Trung tAm thirong mai va gidi thiéu sdn pham tai 25 Ly Thuong Kiét

- Nam 2018, Cong ty da pha kin khach thué tai toa nha. Cong ty ciing can tiép tuc
nang cao hon nita chat lugng dich vu cua toa nha, dam bao giir chan khach thué.

- Viéc quyét toan cong trinh tda nha con cham, Cong ty can day manh viéc don
dbc cac don vi lién quan hoan chinh ho so dé quyét toan cong trinh trong nam 2019.
1.3.2. Dy &n ““Hong Ha Office Tower”” tai 6 s6 03, khu 94 Lo Puc

Hoi dong quan tri va Tong giam déc can sém nghién cieu va trinh BPHDCD thong
qua phuong an dau tu tai Du 4n nay; xem xét nghiém tdc nang luc trién khai Dy &n cua
d6i tac hop tac dau tu, tién hanh trinh DPHDCD xem xét cham dut Hop ddng hop tac
néu can thiét.

1.4. Thu lao caa Ban kiém soat nam 2018



Téng chi thu lao caa Ban kiém soat nam 2018 1a: 114.000.000 dong

Cac khoan chi thu lao Ban kiém soét duoc thuc hién ding theo mirc Nghi quyét
DPHDCD 2018 da théng qua (PHDCD thuong nién nam 2018 ngay 24/4/2018 da théng
qua muc thu lao cua Ban kiém soat nam 2018 1a: 132.000.000 dong). Ngoai ra khong
phat sinh nhitng chi phi nao khac ngoai khoan chi thu lao noi trén.

2. Tham dinh B&o c4o tai chinh nim 2018 cia Cong ty

Ban kiém soat da theo ddi viéc thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh nim 2018
ctia Cong ty. Cling Cong ty kiém toan ra soat quy trinh kiém toan va cac yéu té loai trur
nhdm ngan ngira nhitng sai s6t trong qué trinh kiém toan.

B4o céo tai chinh nim 2018 da kiém toan cua Cong ty duoc 1ap ngay 26/03/2019
theo quy dinh cua Ché d6 ké toan Viét Nam, kiém toan vién co trach nhiém dua ra y
kién doc lap vé Bao cao tai chinh duya trén két qua kiém toan duoc thuc hién theo Chuan
muc kiém toan Viét Nam.

Theo y kién caa kiém toan vién, Béo céo tai chinh duoc kiém toan d phan anh
trung thuc va hop 1y, trén céc khia canh trong yéu, tinh hinh tai chinh caa Céng ty tai
ngay 31/12/2018 ciing nhu két qua hoat dong SXKD va luu chuyén tién té cho nam tai
chinh két thic, pht hop véi cac Chuan muc Ké toan Viét Nam, Ché do Ké toan doanh
nghiép va cac quy dinh phap ly cé lién quan téi viéc lap va trinh bay Béao céo tai chinh.

3. Két qua giam sat hoat dong ciia Hi dong quan tri, Ban diéu hanh

Cac Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT, Ban diéu hanh phi hop véi quy dinh cua
phap luat va Piéu Ié t6 chac va hoat dong cua Cong ty.

HDQT da chi dao kip thoi, giam sat chat ché cac hoat dong SXKD, Ban diéu hanh
d4 nghiém tdc thyc hién cac quy ché va nghi quyét cia HPQT ban hanh. Hoat dong cua
HDQT va Ban diéu hanh d3 lanh dao Cdng ty hoan thanh vuot mtc cac chi tiéu SXKD
ma PHDCP nam 2018 d4 thong qua. Nhitng khia canh cong tac quan ly con han ché
(néu co) can duoc nghién ciu, tim ra nhirng giai phap quan ly tét hon dé nang cao hon
nira hiéu qua ctaa hoat dong SXKD cua Cong ty.

4. Hoat ddng cia Ban kiém soat

Ban kiém soat thuc hién phan cong nhiém vu cu thé ddi véi tirng thanh vién trong
ban va hoat dong theo diing Quy ché t chiic va hoat dong cua Ban kiém soat.

Ban kiém soat d4 duy tri cong tac kiém soat va hop hang quy theo quy dinh véi su
tham gia day du cua cac thanh vién trong Ban kiém soat; mat khac thuong xuyén lién hé
v6i bo méay quan Iy diéu hanh dé nam tinh hinh hoat dong SXKD cua Coéng ty, thuc
hién trao doi truc tiép va dé xuat, kién nghi trong cac cudc hop HPQT cac van dé lién
quan dén xay dung cac noi quy, quy ché va thuong xuyén ting cuong cac bién phap
quan Iy diéu hanh hoat dong SXKD ciia Cong ty dat hiéu qua.

Su phéi hop hoat dong giira Ban kiém soat véi HPQT, Ban diéu hanh da gip Ban
kiém soat hoan thanh dugc nhirng nhiém vu duoc giao, déng gop nhitng két qua thiét
thuc trong cong tac to chirc quan ly doanh nghiép.



5. Chwong trinh hoat dong cia Ban kiém soat giira hai ky PHPCP thwong nién
2019- 2020

5.1. Ndi dung: Chuong trinh hoat dong cua Ban kiém soét tap trung vao nhiing noi
dung chinh sau day:

- Kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét cia DPHDCD.

- Tham dinh cac Béo c&o tai chinh hang quy, 6 thang va ca nam.

- Ra soat viéc xay dung va thuc hién cac quy dinh trong quan ly ndi bo caa Cong
ty.

- Banh gia cac linh vuc trong hoat dong san xuat kinh doanh.

- Theo ddi viéc thuc hién nhitng khuyén nghi cua Ban kiém soét da dua ra.

5.2. To chirc thuc hién:

- Cong tac kiém tra kiém soét phai thuc hién tuan thu theo dung phap luat hién
hanh, bicu 1¢é cia Cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét.

- Can ctr vao phén cong trong Ban qkiém soat va noi dung chuong trinh trén, tung
th,anh \{ién trong Ban s¢€ c,hﬁ dg}ng trap ddi véi cac bd phan nghiép vu trong Cong ty dé
na“}m bat tinh h‘!nh thuc te, thong nhétq xay dqu ndi dung nhirtng cbng viéc, thoi gian
tién hanh cu thé trudc khi thuc hién kiém tra kiém soat.

- Trong qud trinh kiém tra kiém soat, néu phat hién théy nhitng van dé bat hop Iy
thi trao doi vai cac bo phan nghiép vu va Ban dieu hanh dé co bién phap khac phuc kip
thoi.

- Sau quéa trinh kiém tra kiém soat, Truong Ban kiém soat tong hop, 1ap béo céo
trinh HbQT va bHDCD theo quy dinh hién hanh.

Trén day la béo cdo cua BKS Cong ty c6 phan Van phong pham Hong Ha nam
2018 va huéng hoat dong trong nam 2019, xin kinh trinh Dai hoi ddng co ¢éng Cong
ty, xin chén thanh cam on.

T/M BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

(P4 ky, dong dau)

Pinh Viét Phwong



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG PHAM HONG HA Péc 1ap — Tu do — Hanh phc

Ha Noi, ngay 29 thang 04 nam 2019

QUY PINH UNG CU, PE CU

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA
TAI PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019.

Can cw:

— Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Québc hoi nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia

Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

— Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty c¢b phan Van phong pham Hong Ha ("Cong ty").

Quy dinh ung cir, d cir tng vién thanh vién Hoi dong quan tri ("HPQT"), thanh vién Ban kiém
soat ("BKS") Cong ty, nhiém ky thanh vién 2016- 2021 tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién
nam 2019 ("PHDCD thudng nién 2019") gém cac diéu khoan sau:

Piéu 1. Nhiém ky, so lwgng bau va tiéu chuan thanh vién Héi dong quan tri (""HPQT")

1.1
1.2.

1.3.
a.

d.

Nhi¢m ky thanh vién HPQT: 2016-2021.

S6 lugng thanh vién HPQT dugc bau: Du kién 01 (mét) thanh vién HPQT. Sé luong cu
thé s€ do bPHDCD thuong nién 2019 théng qua.

Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién HPQT:

C6 di nang lyc hanh vi dan sy, khong thuoc dbi tugng bi cam quan Iy doanh nghiép theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép;

La c6 d6ng ca nhan s hitu it nhat 5% téng s6 ¢o phan phd théng hoac 1a nguodi mang quéc
tich Viét Nam, c6 trinh do tir dai hoc tré 1én, c6 kinh nghiém té chic quan ly doanh
nghiép; co trinh do khoa hoc, ¢6 sirc khoe; ¢ pham chat dao dirc tt va hiéu biét phap luat,
c6 tham nién 1am viéc it nhat 05 (nam) nam trong linh vuc cac nganh nghé chu yéu cua
Cong ty da dang ky kinh doanh.

Thanh vién HPQT khdng dong thoi 1am thanh vién Ban kiém soat.

Thanh vién HPQT Céng ty ¢ thé dong thai 1a thanh vien HPQT cua Cong ty khéc.

Piéu 2. Quyeén dé cir, ing cir ng vien HPQT

2.1.

Céc cb adng nam giit tir 10% c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat 06
(sau) thang c6 quyén ty wng cir hoac ciing nhau 1ap nhém dé dé cir tng vién cho vj tri thanh
vién HDQT.

Viéc dé ctr tng vién HPQT thuc hién nhu sau:

C6 d@6ng hodc nhém cb déng s hitu tir 10% dén dudi 20% téng sé ¢b phan cé quyén biéu
quyét duoc dé cu tbi da 01 (mot) eng cir vién;



2.3.

C6 d6ng hodc nhdm cb dong sé hitu tir 20% dén dudi 30% téng sé ¢o phan co quyén biéu
quyét duoc dé cur tdi da 02 (hai) tng cir vién;

Cb ddng hoic nhém cb ddng so hitu tir 30% dén dudi 40% tdng s6 cd phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cir tbi da 03 (ba) ung cir vién;

C6 d6ng hodc nhém cb dong sé hitu tir 40% dén dudi 50% téng sé ¢o phan co quyén biéu
quyét duoc dé cur ti da 04 (bdn) tng cir vién;

Cb ddng hoidc nhém cb ddng so hitu tir 50% dén dudi 60% tdng s6 cd phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cir tbi da 05 (nam) Gng cir vién;

Cb ddng hoidc nhém cb ddng so hitu tir 60% dén dudi 70% tdng s6 cd phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cir tdi da 06 (sau) tng cir vién;

C6 d6ng hodc nhém cb dong s hitu tir 70% dén dudi 80% téng sé ¢o phan co quyén biéu
quyét duoc dé cur tdi da 07 (bay) tng cir vién;

Co ddng hozc nhdém cd dong so hitu tir 80% dén 90% tong sé ¢ phan c6 quyén biéu quyét
dugc dé ctr toi da 08 (tdm) @ng cir vién;

C6 ddng hodc nhém ¢ ddng nam git trén 90% tro 1en dugc dé cir tdi da du sb tng vién.
Truong hop s6 lugng céc ung vién HDQT thong qua dé cir va tng cir van khong du s6
luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé ctr thém ¢ng cu vién. Cach thac HDQT
duong nhiém dé ctr ang cir vién HPQT phai dugc cong b rd rang va phai dugc Pai hoi
thong qua trudc khi tién hanh dé cu.

Piéu 3. Nhiém ky, so lwgng bau va tiéu chuan thanh vién BKS

3.1.
3.2.

3.3.
a.

Nhiém ky thanh vién BKS: 2016-2021.

S6 lwong thanh vién BKS duoc bau: Dy kién 01 (mot) thanh vién BKS. Sé luong cu thé s&
do BPHDBCD thuong nién 2019 thong qua.

Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién BKS:

C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudc doi tugng bi cim thanh l1ap va quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

C6 trinh @ hoc van tir dai hoc tro 18n, am hiéu ki thuat san xuat va nghiép vu kinh doanh
cua Coéng ty;

C6 stic khoé tot, 6 dao durc tot, trung thuc va hiéu biét phap luat;

Khong phai la vo hoic chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con d¢, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt caa thanh vién HBQT, Tong giam ddc va nguoi quan |y khac;

Khong duoc gitr cac chac vu quan ly Cong ty; khéng nhat thiét phai 1a ¢ d6ng hoic ngudi
lao dong cua Cong ty.

Khoéng phai 1a nhan vién trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty va khong phai 1a
thanh vién hay nhan vién caa Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién viéc kiém toan cac bao
c4o tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trudc do.

Piéu 4. Quyen deé cir, wng cir &rng vién BKS

4.1.

4.2.

Cb d6ng nam gitr tir 10% c6 phan c6 quyen biéu quyét co quyén tu tng cir hoic cac ¢b
d6ng sé hitu b phan c6 quyén biéu quyét thuc hién gop sé phiéu biéu quyét lai voi nhau dé
dé cir tng vién cho vi tri thanh vién BKS.

Viéc dé ctr ing vién BKS thuc hién nhu sau:
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4.3.

C6 ddng hoic nhoém co ddng nam gitr tir 10% dén dudi 20% sé ¢ phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé cir 01 (mot) ang vién;

Cb ddng hodc nhoém cb déng nim giir tir 20% dén dudi 30% sé ¢ phan co quyén biéu
quyét duoc dé cir 02 (hai) tng vién;

C6 ddng hoic nhom cé ddng nim gitr tir 30% dén dudi 50% sé ¢ phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé cr 03 (ba) ung vién;

Cb ddng hodc nhom cb déng nim giir tir 50% dén dudi 65% sé ¢ phan co quyén biéu
quyét dugc dé cir 04 (bén) tng vién;

Cb ddng hodc nhém cb ddng nam gitr tir 65% s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét trg 1én duoc
dé cir toi da 05 (nam) wng vién.

Truong hop sb luong tng vién BKS théng qua dé cir va ung ctr van khong du sé luong can
thiét, BKS dwong nhiém c6 thé dé ctr thém tng vién. Céach thic BKS duong nhiém dé cu
g ctr vién BKS phai duoc cong bd rd rang va phai dugc Dai hoi thong qua trude khi tién
hanh dé cir.

Piéu 5. Ho so tham gia dé cir, tng cir thanh vien HPQT, BKS

5.1.

5.2.

Ho so tham gia dé cu/ang ct thanh vién HDPQT, thanh vién BKS dugc Ban t6 chic Dai hoi
dang tai trén website ctia Cong ty theo dia chi: www.vpphongha.com.vn .

Chi nhitng hd so pht hop véi quy dinh, dap tng du diéu kién dé cir/ing ctr va nhitng ang
vién dap ung du tidu chuan va diéu kién 1am thanh vién HBQT, thanh vién BKS méi duoc
dua vao danh sach bau cir tai Dai hoi.

Piéu 6. Hiéu lwc thi hanh

6.1.

6.2.

Quy dinh ung cir, dé ctr nay c6 hiéu lec thyc hién ngay khi dugc DPHDCD thuong nién
2019 thong qua.

Quy dinh nay s& hét hiéu lyc khi DPHDCD thuong nién 2019 cia Cong ty ¢6 phan Vin
phong pham Hong Ha két thic.

Trén day la toan bo noi dung Quy dinh ung cir, dé cir tng vién dé bau lam thanh vién

HDQT, BKS cua Cong ty nhiém ky 2016-2021 tai PHPCP thuong nién 2019 cua Cong ty Co
phan Vin phong pham Hong Ha.

Kinh trinh Dai hoi ddng c6 déng xem xét théng qua.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(P4 ky, d6ng dau)

V0 Sy Déng


http://www.vpphongha.com.vn/

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PHAM HONG HA Péc lap — Tu do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay 29 thang 04 nam 2019

QUY CHE BAU CU

THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Can cu:

— Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Québc hoi nudec Cong hoa X& hoi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

— Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty c¢6 phan Van phong pham Hong Ha ("Cong ty").

Quy ché bau cir thanh vién Hoai ddng quan tri ("HDPQT"), thanh vién Ban kiém soét ("BKS")
Cong ty, nhiém ky thanh vién 2016- 2021 tai Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2019
(“PHDCPD thudng nién 2019”) gdom céc diéu khoan sau:

Piéu 1. Phwong thirc biu cir:

1.1. Viéc bau ctr thanh vién HPQT, thanh vién BKS dugc thuc hién theo phuong thic bau
don phiéu. Theo d6, mdi ¢ dong (hoic ngudi duoc uy quyén) du hop cé tong sb
phiéu bau twong wng véi tong sé ¢b phan s hiru/dugc uy quyén nhan véi sé thanh vién
dugc bau cua HDQT, BKS;

1.2. Cb d6ng hoic ngudi duoc uy quyén du hop c6 quyén don hét hozc mot phan tong sé phiéu
bau cua minh cho 01 hodc mét s6 tng cir vién.

Vi du: Dai hoi bau bd sung 02 thanh vién HDQT:
— €6 ddng hoic dai dién duoc ty quyén co tong sé ¢d phan 1a 100 ¢6 phan.

— Cb dbng s& co: 100 (c6 phan) x 2 (thanh vién HPQT duoc bau) = 200 phiéu bau (Trén
phiéu bau ctr d ghi san sé ¢6 phan s¢ hitu cua ¢6 dong nhan véi sb thanh vién HDQT
duoc bau).

— Cb ddng c6 thé don hét 200 phiéu bau cho 1 ¢ng ctr vién hoic chia sé phiéu nay cho
cac ung ct vién. Tuy nhién, phai dam bao tong s6 phiéu bau cho tng cir vién phai nho
hon hoic ti da 1a 200 phiéu bau. Néu tong sé phiéu bau trén 200 phiéu tic 1a Phiéu
bau nay khdng hop 1.

Piéu 2. Hinh thic tién hanh bau cir:

2.1. Phiéu bau cir:

e MJi cb dbng/nguoi dugc uy quyén du hop s& dugc cip 02 Phiéu bau ctr (01 Phiéu bau cu
thanh vién HDQT va 01 Phiéu bau cir thanh vién BKS), trén d6 c6 ghi s6 diang ky, tén ¢
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2.2.

d6ng hoac dai dién, ma sb du hop va sé phiéu bau téi da d& dwoc nhan tuong Gng véi sd
thanh vién duoc bau cia HPQT, BKS va danh sach cac ung cir vién dugc dé cir vao
HDQT, BKS.

Phiéu bau ctr in trén gidy mau c6 diu cua Cong ty (Mdu Phiéu bdu cir thanh vién HDQT,
thanh vién BKS kém theo Quy ché nay).

Quy dinh vé Phiéu bau cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS
Phiéu bau ci hgp 18 12 phiéu déap dng cac diéu kién sau:
Phiéu bau cir do Ban t6 chirc Dai hoi phét ra va c6 diu caa Cong ty;

Phiéu phai c6 du ca chir ky va ho tén cua cd dong hodc dai dién dwoc ay quyén du hop.
Néu chi c6 chir ky ma khdng ghi ho tén hoic ghi ho tén ma khong ky déu bi coi la khdng
hop I¢;

Phiéu bau cir khdng bi rach, gach, tay xo4, cao stra, khdng ghi tén ung vién khong thudc
danh s&ch @ng ctr vién dd dugc DPHDCD thong qua hoic ghi thém bit ctr noi dung nao
khac.

Phiéu bau cir khong duoc ghi bang bt chi.

Phiéu bau ctr dugc bo vao hom phiéu trong thoi gian bo phiéu (khi viéc bo phiéu chua két
thac, ban kiém phiéu chua niém phong thing phiéu).

Phiéu bau cir c6 téng s6 phiéu bau cho cac wng cir vién nho hon hoic bang tong sé phiéu
bau cua co dbng/dai dién cd ddng c6 quyén bau. Phiéu khong bau cho thanh vién nao
ciing dugc coi 1a phiéu hop 18 néu déap g céc diéu kién cua Phiéu hop 1& néu trén.

Phiéu bau cir khdng hep 18 1 phiéu thugc céc truong hep sau:

Phiéu bau cir khong do Ban té chirc Pai hoi phét ra, khéng c6 dau cua Cong ty;

Phiéu bau cir khdng cé chir ky va ho tén hoac chi ¢d chit ky ma khong ghi ho tén hoic ghi
ho tén ma khong ky cua cd dong hodc dai dién duoc uy quyén du hop;

Phiéu bau cir bi rach, gach, tay xo4, cao sira, ghi tén ung vién khdng thudc danh sach tng
clr vién da dugc DPHDCPD thong qua hoic viét thém bat ca ndi dung nao khac (truong hop
viét sai phai doi lai phiéu khac dé viét lai trugc khi bo phiéu vao hom phiéu).

Phiéu bau cir dugc ghi bang but chi.

Phiéu bau ctr c6 téng s6 phiéu bau cho céc &ng vién (do ngudi bau tu cong hoic do ban
kiém phiéu cong lai phat hién) vuot qué téng s phiéu bau cua co déng/dai dién co déng
c6 quyén bau.

Phiéu bau cir nop cho Ban kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thic va Thing phiéu da
dugc niém phong.

Cac Phiéu bau cir khdng hop 1& khéng duoc tinh vao két qua bau c.

C.

Cdch ghi Phiéu bau ciz:
Khi dong y bau cho ung cir vién nao, cb dong/dai dién ty quyén viét sé phiéu bau vao cot

A

“S§ phiéu bau” tai dong twong ng véi tén tng cir vién do;



e Néu khong bau cho tng ctr vién nao, ¢ dong/dai dién ty quyén dé tréng hoic gach chéo
vao cot “Sé phiéu bau” tai dong twong wng véi tén tng cir vién do;

e Cb dong/dai dién uy quyén caa cb déng du hop co thé don phiéu bau cho 01 hoic mot s6
g ctr vién hoic khdng bau cho tng cir vién nao trong danh sach dé cir.

e Truong hop cb ddng bi nham 1an khi ghi Phiéu bau ctr nhung chua boé vao Thung phiéu,
duoc quyén truc tiép gap Truong Ban kiém phiéu dé nghi dbi lai Phiéu bau cir.

2.3. Nguyén tic bé phiéu bau thanh viéen HPQT, thanh vién BKS:

a.  Ban kiém phiéu s& lap thung phiéu bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS. Ban kiém
phiéu tién hanh kiém tra cac thung phiéu truéc khi Pai hoi tién hanh bo phiéu vai su
chung kién cua cac ¢ dong.

b.  Viéc bo phiéu duoc bit d¢au khi Truong Ban kiém phiéu c6 thong bao “Bat dau bo phiéu”
va két thic khi c6 théng béo “Két thic bo phiéu”. C6 déng/ngudi duoc ay quyén du hop
tién hanh bo phiéu bau HPQT, BKS vao thing phiéu twong tng. Sau khi két thic viéc bo
phiéu, thiing phiéu s& duoc Ban kiém phiéu niém phong truéc sy chiing kién cua cac co
dong.

c.  Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi bo phiéu két thic.
2.4. Quy dinh vigc kiém phiéu:

a.  Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo cac budc nhu sau:
e  Kiém tratinh hop 1& cua cac Phiéu bau cir;

e Kiém tra va ghi két qua tirng Phiéu bau cir. (Ban kiém phiéu co thé sir dung cac phuong
tién va chuyén vién k¥ thuat dé hd trg viéc kiém phiéu);

e Két qua kiém phiéu Bau ctr duoc Ban kiém phiéu lap Bién ban, c6 ky xac nhan cua cac
thanh vién va duoc thdng bao truéc Dai hoi.

e Niém phong toan bo Phiéu bau ctr, ban giao lai cho Chi toa.

b.  Noi dung Bién ban kiém phiéu bau cir:

Bién ban kiém phiéu bau cir c6 cac noi dung chu yéu sau:

e Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

e Thanh phdn Ban kiém phiéu;

e Tong sé cé dong/nguoi duroc uy quyén du hop;

e Téng sé co donginguoi dirot uy quyén tham gia bé phiéu;

e Sovaty lé Phiéu bau cit hop 1¢, Phiéu bau cir khong hop 1¢;

e Sévatylésé phiéu bau cho ting ing cir vién vao HPQT, BKS;

o Danh sach trung cu HPQT, BKS;

e Bién bdn kiém phiéu phdi c6 chiz ky ciia cac thanh vién Ban Kiém phiéu.

Piéu 3. Nguyén tic trang cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS

3.1. Nguoi tring cir thanh vién HDPQT, thanh vién BKS duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tur
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cao xubng thap, bat dau tir tng cir vién c6 sé phiéu bau cao nhit cho dén khi da sb leong
thanh vién can bau bo sung.

3.2.  Truodng hop 6 tir hai tng cir vién tro 18n dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cuing cia HPQT, BKS thi Dai hoi s& tién hanh bau lai trong sb c4c tng cir vién d6. Nguoi
tring cir 1a nguoi c6 sb phiéu bau cao hon.

Diéu 4. Giai quyét khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu

4.1. Trudng hop sau khi d& cong bd két qua bau ca ma c6 dong c6 y kién khiéu nai hoic dé
nghi phic tra lai két qua bau ctr, néu thay y kién hoic yéu cau la c6 co s, Chu toa s& yéu
cau dai dién c6 dong truc tiép kiém tra lai. Néu phét hién sai s6t ¢ y hodc co sy gian
lan trong kiém phiéu thi Ban kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém.

4.2. Nhitng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu s& do Chi toa cudc hop giai quyét va duoc
ghi vao Bién ban hop BPHDCD.

Piéu 5. Hi¢u lwc thi hanh
5.1.  Quy ché nay cé hiéu luc thuc hién ngay khi dugc PHDCPD thuong nién 2019 thong qua.

5.2.  Quy ché nay s& hét hiéu luc khi DPHPCPD thuong nién 2019 caa Cong ty ¢ phan Van
phong pham Hong Ha két thuc.

Trén day la toan bo noi dung Quy ché bau cir thanh vién HPQT, BKS cua Cong ty nhiém
ky 2016-2021 tai PHDCPD thuong nién 2019 caa Cong ty C6 phan Vin phong pham Hong Ha.

Kinh trinh Pai hoi d6ng c6 dong xem xét thong qua.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(P4 ky, dong dau)

Vo Sy Déng



Anh3x4 i

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

--------- 000 ---------
Ha Noi, ngay thang nam 2019
o SO YEU LY LICH
UNG VIEN THANH VIEN BAN KIEM SOAT
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA
Ho va tén (Chir in hoa):
Gigi tinh (Nam/N):
Ngay thang nam sinh:
Noi sinh:
Nguyén gquan:
S6 CMTND:
Qudc tich:
Dan tgc:
Hé khdu thurong tra:
Noi ¢ hi¢n nay:
S6 dién thogi lién lac:
Trinh d6 van hoa:
Trinh dg chuyén mon:
Quaé trinh cong tac (néu tom tat noi cong tac, chitc v, nghé nghiép da qua):
Thai gian Noi lam viéc Chic vu

T6 chirc hién dang lam viéc:

Churc vy cOng tac hién

nay:

Chic vu hién dang nam giir & cac to chic khac:
S6 ¢6 phan HHA hién dang nam giiz (tinh dén ngay

lam So'yéu ly lich):

Tong sé ¢o phan cia co ddng/nhém cé dong dé cir:
S6 c6 phan HHA cuia nhiing nguoi c6 lién quan
(tinh den ngay lam Soryeu li lich):

Hanh vi vi pham phép ludt (néu cd):

Céc khoan no déi véi Cong ty (néu cd):

Quyen loi mau thudn véi céc loi ich Cong ty:



T6i xin cam doan nhiing loi khai trén la hoan toan dang su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém truéc
phap luat.

Xac nhan caa Nguwoi khai
DPia phwong/To chic dang cong tac



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

THU PE CU

THANH VIEN BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

Kinh giri: Ban Té chitc Pai hi dong coé ddong thwang nién nam 2019
Cong ty cé phan Vin phong pham Hong Ha

LI I 0@ T g To R (o SR
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu/PKDN:.....................CAp NQAY............. 1T T
) E- o1 ) ORI
8 1< 11 1 0T T OSSPSR
L& dai dién cho ¢ ddng/nhém co ddng (chi tiét theo danh séch kém theo), cé téng sé ¢o phan dé cur:
...................... cb phan, chiém...........% vén diéu Ié caa Cong ty co phan Van phong pham Hang Ha.
Sau khi nghién ctiu Biéu 1é Cong ty va Quy dinh tng cir - dé cir thanh vién Ban kiém soét tai Pai hoi
ddng c6 ddng thudng nién nam 2019 caa Cong ty co phan Vian phong pham Hong Ha, Ti/Chang toi
tran trong dé cir ngudi c6 tén sau day tham gia ang ctr vao thanh vién Ban kiém soat Cong ty:

BAN KIEM SOAT

@007 =7 TSR

- CMND/HO Chiéu ..........coeeevvvnnn ... .CAP NQAY... ........ 121 F T

2. Ong/Ba: ...
-CMND/HbS chiu .............ccvvvneen....CAP NQAY.... ... 121 TR

T6i/Chlng téi cam doan:

- Nhitng @ng cir vién trén hoan toan dap tng duoc céc diéu kién tham gia vao thanh vién Ban kiém
soat quy dinh trong Diéu 18 Cong ty va Quy dinh ung ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soét tai Dai hoi
dong co déng thuong nién nam 2019 cua Cong ty co phan Van phong pham Hong Ha.
- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Pai hoi ddng ¢ ddng vé tinh chinh xac, trung
thuc cua viéc dé cur nay.
Ha Noi, ngay .... thang .... nam 2019
Co ddng/Céc cb dong dé cir
(Ky va ghi r ho tén — @éng dau néu 1a phap nhan)



Hé so dinh kém thw nay bao gém:

1. Véi nguoi dwoc dé cir:
- So yéu ly lich do nguoi duoc dé cir tu khai:
- Ban sao céng ching céc tai liéu sau:
e CMND/CCCD/H$ chiéu;
e Ho khiu thuong tra (hoic gidy dang ky tam trd dai han):;
e Céc bang cap chang nhan trinh d6 van hoa va trinh d6 chuyén mén;
- H so khac (néu cd).

2. Véi cb dong/cac cé dong deé cir:
- Ban photocopy Giay ching nhan sé hiru ¢6 phan (d6i véi chimg khoéan chua luu ky)
- Gidy uy quyén hop 18 (néu cb dong uy quyén cho nguoi khac dé cir)



Danh sach cé déng dé cir cho ONG/DA: ......c.ovevveeeeeeeeenee,

(Kém theo Thur @é ci thanh vien BKS ngay / /20 )
Sb o
TT | Hovatén cd dong macp | CMIND/CCCD/Hg | Socophan | oy
chiéu, ngay cap, so hiru
noi cap




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

THU UNG CU
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

Kinh giti: Ban Té chitc Pai hgi dong cé dong thwong nién nam 2019
Cong ty ¢é phan Vin phong pham Héng Ha

LI 0 - USSR
S6 CMND/HG chiéu:................ccoeeeee... CAD NQAY: ..., BATT vt
) E- o] ) O SRRURTR
DIEN thoaiz. ..ol FAXE
Hién dang s¢ hiru.. ..co phan, tuong tng......... % tong sb ¢o phan

c6 quyén biéu quyet cua Cong ty co phan Van phong pham Hang Ha.

Xét phi hop du theo cac diéu kién dugc quy dinh trong Luat Doanh nghiép va Piéu I¢ Cong ty, toi
dé nghi dugc tham gia Gng ctr vi tri thanh vién Ban kiém soét duoc bau tai Pai hoi dong c6 dong
thudng nién nam 2019 ciia Cong ty ¢ phan Van phong pham Hong Ha.

Néu duoc cac cb dong tin nhiém bau 1am thanh vién Ban kiém soat, toi xin dem hét nang lrc va tam
huyét ciia ban than dé dong gop cho su phat trién caa Cong ty. Toi cam két s& tuan thu nghiém chinh
cac quy dinh hién hanh caa Phap luat va biéu Ié cua Cong ty.

T6i cam doan nhiing thong tin tdi cung cap la dlng sy that va tdi xin chiu trach nhiém trudc phap
luat, truéc Pai hoi dong ¢ déng vé tinh chinh xéc, trung thuc vé noi dung hd so gui kém.

Xin trén trong cam on.

Céc hd so duoc dinh kém thu nay bao gom:
1. So yéu ly lich do tng vién tu khai;
2. Ban sao c6 cong chiing: CMND/CCCD/H6 chiéu; Ho khau thuong tri (hoic gidy dang ky
tam tr( dai han); Céac bang cap chiing nhan trinh d6 van hoa va trinh do chuyén mén;
3. Ban photocopy Gidy ching nhan sé hiru ¢6 phan (d6i véi ching khoan chua luu ky);
Ho so khac (néu co).
.................. ngay ..... thang ..... nam 2019.

Ung cir vién
(Ky va ghi rd ho tén)



Anh3x4 i

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
--------- 000 ---------

Ha Noi, ngay

SO YEU LY LICH

thang

UNG VIEN THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

Ho va tén (Chir in hoa):

Gigi tinh (Nam/N):
Ngay thang nam sinh:
Noi sinh:

Nguyén gquan:

S6 CMTND:

Qudc tich:

Dan tgc:

Hé khdu thurong tra:
Noi ¢ hi¢n nay:

S6 dién thogi lién lac:
Trinh d6 van hoa:

Trinh dg chuyén mon:

Quaé trinh cong tac (néu tom tat noi cong tac, chitc v, nghé nghiép da qua):

nam 2019.

Thai gian

Noi lam viéc

Chic vu

T6 chirc hién dang lam viéc:

Churc vy cOng tac hién

nay:

Chic vu hién dang nam giir & cac to chic khac:
S6 ¢6 phan HHA hién dang nam giiz (tinh dén ngay

lam So'yéu ly lich):

Tong sé ¢o phan cia co ddng/nhém cé dong dé cir:
S6 c6 phan HHA cuia nhiing nguoi c6 lién quan
(tinh den ngay lam Soryeu li lich):

Hanh vi vi pham phép ludt (néu cd):

Céc khoan no déi véi Cong ty (néu cd):

Quyen loi mau thudn véi céc loi ich Cong ty:



T6i xin cam doan nhiing loi khai trén la hoan toan dang su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém truéc
phap luat.

Xac nhan caa Nguwoi khai
DPia phwong/To chic dang cong tac



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

THU PE CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

Kinh giri: Ban Té chitc Pai hgi dong cé dong thwong nién nam 2019.
Cong ty cé phan Vin phong pham Hong Ha

LI TV T Vo R (o N - USRS
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu/PKDN:.....................CAp NQAY............. 1T T
8D T 1ot 0 SRR
8 1< 11 1 0T T OSSPSR
La cb ddéng/nhém c6 ddng (chi tiét theo danh séch kém theo), s hitu ¢b phan lién tuc it nhat 06 thang
Vi téng s €6 phan dé cir: ..., cb phan, chiém........... % von diéu 1& caa Cong ty cb phan
Vin phong pham Hong Ha.

Sau khi nghién cau Diéu 16 Cong ty va Quy dinh &ng ctr, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri tai Dai
hoi ddng c6 ddng thuong nién nam 2019 cua Cong ty ¢d phan Van phong pham Hang Ha, T6i/Ching
t6i tran trong dé cir ngudi c6 tén sau day 1am ¢ng cir vién thanh vién Hai déng quan tri Cong ty:
HOI PONG QUAN TRI:

(@ 1o = OO
CMND/CCCD/HO chidu $8:....veeeeeeecne. NGAY CAP:...vrvereeeeenan. NOT CAP: v,
D18 Chi tNIONG UL .ottt sttt bbbt e re st et eneene e
Trinh d6 hoC VAN: ..o Chuy€n NQANDN: ...
2 @] 4= TR
CMND/CCCD/HO chidu $8:....veeeeeeecne. NGAY CAP:...vvveeereeenan. NOT CAP: v,
D18 Chi tNIONG UL .ottt sttt bbbt e re st et eneene e
TrANh @6 hoC VAN: ..o, ChUYEN NQANN ...

T6i/Chlng téi cam doan:

- Nhitng tng cir vién trén hoan toan dap tng duoc cac diéu kién tham gia vao thanh vién Hoi dong
quan tri quy dinh trong Diéu 1é Cong ty va Quy dinh ung ctr, dé ctr thanh vién Hoi dong quan trj tai
Pai hoi dong c6 ddng thudng nién nam 2019 caa Cong ty ¢d phan Vin phong pham Hong Ha.
- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Pai hoi ddng ¢ ddng vé tinh chinh xac, trung
thuc cua viéc dé cur nay.
Ha Noi, ngay .... thang .... nam 2019.
C6 dbng/Céc cé dong dé cir
(Ky va ghi r ho tén — @ong dau néu 1a phap nhan)



Hé so dinh kém thw nay bao gom:

1. Véi nguoi dwoc dé cir:
- So yéu ly lich do nguoi duoc dé cir tu khai
- Ban sao cbng ching cac tai liéu sau:
e CMND/CCCD/H$ chiéu;
e Ho khiu thuong tra (hoic gidy dang ky tam trd dai han):;
e Céc bang cap chang nhan trinh d6 van hda va trinh d6 chuyén maén;
- H so khac (néu cd).

2. Véi cb dong/cac cé dong deé cir:
- Ban photocopy Gidy chtng nhan sé hitu ¢6 phan (déi véi chang khoan chua luu ky).
- Giay uy quyén hop Ié (néu co ddng ty quyén cho ngudi khéc dé cir).



Danh sach cé déng dé cir cho ONG/DA: ......c.ovevveeeeeeeeenee,

(Kém theo Thur @é ci thanh vien HOQT ngay / /20 )
S6 cb
phan sé¢
S6 hiru (c6 .
Ho va tén cé i CMND/CCCD/H$ | thihan | | ho'gian bat L
TT N Méa Cb - £ ) K o s dau nam giir Chir ky
dong chieu, ngay cap, s6 hiru A
Lo X K1 :R CP de cw
noi cap toi thieu
06 thang
lién tuc)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

THU UNG CU

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

Kinh giti: Ban Té chiic Pai hgi dong cé dong thwong nién nam 2019.
Cong ty ¢é phan Vin phong pham Héng Ha

S6 CMND/CCCD/H6 chiéu:................vevvvn... CAP NQAY: ... 12T
) E- o] ) O SRRURTR
DIEN thOaii. ..ot dFX e

Hién dang so hitu.. e e ..co phan trong thoi gian lién tyc it nhat 6 thang,
tuong Gng......... % tong sb ¢ phan c6 quyén bleu quyet cuia Cong ty c6 phan Van phong pham Hong
Ha.

Xét phi hop du theo cac diéu kién dugc quy dinh trong Luat Doanh nghiép va Piéu I¢ Cong ty, ti
dé nghi dugc tham gia tng cir vi tri thanh vién Hoi dong quan tri duoc bau tai Pai hoi dong co dong
thuong nién nam 2019 cua Cong ty ¢6 phan Vin phong pham Hang Ha.

Néu duogc céc cb ddng tin nhiém bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri, tdi xin dem hét niang luc va
tam huyét cua ban than dé dong gop cho su phat trién caa Cong ty. T6i cam két s& tuan thu nghiém
chinh cac quy dinh hién hanh caa Phap luat va Piéu ¢ cia Cong ty.

T6i cam doan nhiing thong tin tdi cung cap la dlng sy that va tdi xin chiu trach nhiém trudc phap
luat, truéc Pai hoi dong ¢ déng vé tinh chinh xéc, trung thuc vé noi dung ho so gui kem.

Xin trén trong cam on.

Céc hd so duoc dinh kém thu nay bao gom:
1. So yéu ly lich do ung vién tu khai;
Ban sao c6 cong chiing: CMND/CCCD/H chiéu; Ho khau thuong tri (hoic gidy dang ky
tam tr( dai han); Céac bang cap chiing nhan trinh d6 van hoa va trinh do chuyén mén;
3. H0 so khéc (néu co).

.................. ,Ngay ..... thang ..... nam 2019.
Ung cir vién
(Ky va ghi rd ho tén)



Cvervinmone min_
HONG HA

SINCE 1959

2
0‘0

2
0‘0

2
0‘0

2
0‘0

TEN CO DONG (HOAC PAIDIEN) |
MA SO DU HOP
SO BANG KY SO HIrU

TONG SO PHIEU BAU TOI A

CONG TY CP VAN PHONG PHAM HONG HA
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

NGAY 29/04/2019

PHIEU BAU CU

BAU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

STT TEN UNG cU VIEN sO PHIEU BAU
1
2

TONG sO PHIEU BAU

Luuy:

- Téng sé phiéu bau cho céc éng cir vién khong diroc virot qué tong sé phiéu bau
t0i da ciia 6 dongldai dién cé dong.

- Cé dbngldai dién cé @dng can thuc hién theo ding Quy ché Bau cir dé tranh
dan téi trirong hop Phiéu bau khong hop 16,

CO PONG _
(HOAC PAI DIEN)
(Ky, ghi ro ho tén)




e vinmone rin_
HONG HA

SINCE 1959

2
0‘0

2
0‘0

7
0‘0

2
0‘0

TEN CO DONG (HOAC PAIDIEN) |
MA SO DU HOP
SO BANG KY SO HIrU

TONG SO PHIEU BAU TOI DA

CONG TY CP VAN PHONG PHAM HONG HA
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

NGAY 29/04/2019

PHIEU BAU CU

BAU BO SUNG THANH VIEN BAN KIEM SOAT

STT TEN UNG cU VIEN sO PHIEU BAU
1
2

TONG sO PHIEU BAU

Luuy:

- Téng s6 phiéu bdu cho céc ing cir vién khong durot virot qué téng so phiéu bau
tdi da cuia cé dongldqi dién ¢ dong.

- C6 dongldai dién cé dong can thuc hién theo ding Quy ché Bau ci dé tranh
dan téi triwong hep Phiéu bau khong hop 1é.

cO PONG
(HOAC PAI DIEN)
(Ky, ghi r6 he tén)




Crar viumone min CONG TY CP VAN PHONG PHAM HONG HA
H@NG HA DAI HQI BPONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2019

SINCE 1959

THE BIEU QUYET

TEN CO PONG HOAC NGUO'l BAI DIEN

SO PANG KY SO HIrU SO cP CcO QUYEN BIEU QUYET

— (.

MA SO DU HOP

Lwu y: Thé biéu quyét nay duroc sir dung d@é biéu quyét theo hinh thizc gio the.




G o viwmmon wiv
HONG Hi

CONG TY CP VAN PHONG PHAM HONG HA
DPAI HOI PONG CO PONG THWONG NIEN NAM 2019

SINCE 1959

PHIEU BIEU QUYET

» THONG TIN CO PONG HOAC NGUOI PAI DIEN:

K/
°

e

25

K/ K/
L XA X4

Tén c6 ddng hoic ngudi dai dién:
S6 bang ky so hiu:

M4 s6 du hop:

S6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét

> BIEU QUYET:

NOI DUNG BIEU QUYET

Y KIEN BIEU QUYET

Téan thanh

Khéng tan
thanh

Khéng cé
y kién

Béo c4o s6 05/2019/BC-TGD ngay 03/04/2019 vé Tong két hoat
dong SXKD nam 2018, phwong hudng hoat dong nam 2019

Béo cao s 03/2019/BC-HPQT ngay 03/04/2019 vé Hoat dong cua
HDPQT nam 2018

To trinh s6 04/2019/TTr-HBQT ngay 03/04/2019 vé B4o céo tai
chinh nam 2018 da duoc kiém toan

To trinh s6 05/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 vé& Thuc hién
phan phdi loi nhuan nam 2018

To trinh s6 06/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 vé Ké hoach
Phan phéi loi nhuan nam 2019

To trinh s6 07/2019/TTr-HDQT ngay 03/04/2019 vé Thyc hién thu
lao HPQT va BKS nam 2018

To trinh s6 08/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 vé Ké hoach Thu
lao HBQT va BKS nam 2019

To trinh s6 09/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 vé Lua chon
Don vi kiém toan nam 2019

To trinh s6 10/2019/TTr-HBQT ngay 03/04/2019 vé B6 sung
nganh nghé kinh doanh caa Cong ty

10

To trinh s6 11/2019/TTr-HDQT ngay 03/04/2019 vé Thay doi
logo/biéu trung cua Cong ty

11

To trinh s6 12/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 vé Thay doi
phuong an trién khai Dy 4n Hong Ha Office Tower tai 94 Lo Duc

12

To trinh s6 13/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 vé Chap thuan
Don xin mién nhiém TV HDQT cua 6ng V& Sy Daong

13

To trinh s6 14/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 vé Chap thuan
Pon xin mién nhiém TV BKS cua 6ng Noéng Vian Quyét

14

Béo cao s 01/2019/BC-BKS ngay 03/04/2019 vé Hoat dong cua
BKS gitra hai ky PHDPCD nam 2018-2019

Luu ¥: Quy cé dong danh dau "X" hogc du "\ vao Y kién biéu quyét.
Phiéu biéu quyét nay diroc sik dung dé biéu quyét theo hinh thic thu phiéu.

CHU KY CUA CO PONG HOAC NGUOI PAI DIEN

(Ky, ghi rd ho tén)




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG PHAM HONG HA DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01/2019/NQ-DHDCD Ha Noi, ngay 29 thang 04 nam 2019
NGHI QUYET (dw thio)

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN VAN PHONG PHAM HONG HA

- Can ci Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dugc Quéc hoi nuéc Cong hoa Xa hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Can cu biéu 18 t6 chuc & hoat dong caa Cong ty cd phan Vin phong pham Hong Ha;

- Can ct cac Bién ban kiém thé va kiém phiéu tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam
2019 cua Cong ty ngay 29/04/2019;

- Can cu Bién ban Pai hoi ddng co déng thuong nién nam 2019 caa Cong ty ¢o phan Van
phong pham Hdng Ha ngay 29/04/2019.

Dai hoi dong c6 ddng thuong nién nam 2019 cua Cong ty c6 phan Van phong pham Hong Ha
duogc t6 chic ngay 29/04/2019, tai van phong Cong ty: S6 672 Ngd Gia Tu, Long Bién, Ha
NOI V& ...... ¢ ddng va dai dién c6 dong du hop, dai dién cho ...... ¢ phan bang ...... % vén
diéu lé cua Cong ty.

QUYET NGHI

Piéu 1: Thong qua Bao céo sé 05/2019/BC-TGP ngay 03/04/2019 cua Tong giam dbc Cong
ty Bao céo tong két hoat dong san xuat kinh doanh nim 2018, phuong huéng hoat dong
SXKD nam 2019, véi mét s6 chi tiéu co ban nhu sau:

Két qua hoat dgng SXKD niam 2018:

- Doanh thu 1 679,508 ty dong

- Doanh thu (da tre cac khoan giam CK giam gid): 1 652,516 ty dong

- Loi nhuan truéc thué : 43,886 ty dong

- Loi nhuan sau thué 1 34,961 ty dong

- C6 tirc bang tién : 20% vén diéu 1¢
Phwong hwéng SXKD nam 2019:

- Doanh thu : 755 ty dong

- Doanh thu thuan (44 trzr cac khoan CK giam gia) 1 725 ty dong

- Loi nhuan trudc thué : 45 ty dong

- Cotac - 10% vén diéu 1é

Pai hgi nhat tri thdng qua ngi dung nay véi ty 1é biéu quyét tan thanh I ......% téng sé co
phan c6 quyeén biéu quyét du hop.

Piéu 2: Théng qua Bao cao s6 03/2019/BC-HDQT ngay 03/04/2019 cua HPQT Céng ty Bao
cao hoat dong cuia HPQT nam 2018.



Pai hgi nhdt tri thdng qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh I ......% téng sé co
phan c6 quyeén biéu quyét du hop.

Piéu 3: Thong qua To trinh s6 04/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 cua HPQT Cong ty vé
Béo céo tai chinh nam 2018 da dugc kiém toan boi Cong ty TNHH Kiém toan va Tu van
UHY

Pai hgi nhat tri thdng qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh I3 ......% téng sé co
phan c6 quyen biéu quyét du hop.

Piéu 4: Thong qua To trinh s6 05/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 cua HPQT Cong ty vé
viéc thuc hién phan phéi loi nhuan nam 2018, theo do6:

TT Dién giai Thuec hign Ghi cha

Loi nhuan sau thué 34.961.471.247
1 | Chiaco tuc bang tién 20% von diéu 1¢ 11.792.200.000
2 | Trich Quy Phuc lgi Khen thuong 5% LNST 1.748.073.562
o | T Q5 Thucng ol dpowan .80 | g o6 LT 2250000000
4 | Trich Quy khac thudc vén chu sé hitu 5% LNST 1.748.073.562
5 | Trich Quy Pau tu phat trién 25% LNST 8.740.367.812
6 | Loi nhuan con lai chuyén nam sau Phan LNST C?ar; 8.682.756.311

Pai héi nhat tri thong qua ngi dung nay véi ty 1é biéu quyét tan thanh I3 ......% téng sé co
phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Pidu 5: Thong qua To trinh s6 06/2019/TTr-HDQT ngay 03/04/2019 ciia HDQT Cong ty vé
ké hoach phan phéi lgi nhuan nam 2019, theo d6:

TT Dién giai Thanh tién Ty I¢

Loi nhuan sau thué d kién 35,5 ty déng

Ké hoach Phan phéi loi nhugn nhe sau:
1 | Chiacd tic 5,9 ty dong 10% vén diéu I¢
2 | Trich Quy Phuc loi Khen thuong 3,5 ty dong 10% LNST
3| rrich Quy Thuong Hai dong quan tri, Ban 181y dong 5% LNST
4 | Trich Quy khéc thudc vén chi sé hitu 1,8 ty dong 5% LNST
5 | Trich Quy PAu tu phét trién 7,1 ty ddng 20% LNST
6 Loi nhuan con lai chuyén nam sau 15,4 ty dong LNST con lai

Pai hgi nhat tri thdng qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh I ......% téng sé co
phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Piéu 6: Thong qua To trinh s6 07/2019/TTr-HBQT ngay 03/04/2019 cua HPQT Cong ty vé
viéc thuc hién thu lao cua HPQT va BKS nam 2018:

e Hoidongquantri :432.000.000 dong
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e Ban Kiém soéat : 114.000.000 dong

Pai hgi nhat tri thdng qua ngi dung nay véi ty 1é biéu quyét tan thanh I ......% téng sé co
phan c6 quyen biéu quyét du hop.

Piéu 7: Thong qua To trinh s6 08/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 cua HPQT Cong ty vé
ké hoach thu lao caa HPQT va BKS nam 2019:

e Hoidongquantri :372.000.000 dong

e Ban Kiém soéat : 132.000.000 ddng

Pai héi nhat tri théng qua ngi dung ndy véi ty 1¢ biéu quyét tan thanh 1a ...... % tong sé co
phan c6 quyen biéu quyét du hop.

Piéu 8: Thong qua To trinh s6 09/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 cua HDQT Céng ty vé

lva chon don vi kiém toan cho nam tai chinh 20109.

PHDCD théng qua danh séch 02 (hai) don vi kiém toan theo dé& xuat caa HDQT dong thoi
iy quyén cho HPQT Ilya chon mét trong hai don vi nay dé kiém toan Béo céo tai chinh nim
2019 cua Céng ty cd phan Vin phong pham Hong Ha. Hai don vi kiém toan Ia:

1. Cong ty TNHH Kiém toan An Viét (ANVIET CPA)
2. Cong ty TNHH Kiém toan va Tu van UHY (UHY)

Pai héi nhat tri thdng qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh I3 ......% téng sé co
phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Piéu 9: Thong qua To trinh s6 10/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 cua HPQT Cong ty vé
viéc b sung nganh nghé kinh doanh caa Cong ty. Cu thé:

Hoat dong dich vu hd tro truc tiép cho van tai dudng bo (ma nganh 5225)

Chi tiét: Hoat dong quan ly bai dd, trong gitr phuong tién duong bo.

Nganh nghé b sung s& dugc ghi bd sung vao Khoan 1, Diéu 3 Diéu 1¢ Cong ty c6 phan Van
phong pham Hong Ha.

Pai héi nhat tri thong qua ngi dung nay véi ty 1é biéu quyét tan thanh I3 ......% téng sé co
phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Piéu 10: Thong qua To trinh s6 11/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 caa HPQT Cong ty
vé viéc thay doi logo/biéu trung cua Cong ty. Cu thé:

Logo/biéu trung méi cua Cong ty:

[H [ HONGHA®

HONGHA®
(kiéu ding) (kiéu nam ngang)
Logo/biéu trung cii s& van duoc Cong ty sir dung trén cac san pham, cira hang ... caa Cong ty

cho dén khi dugc thay thé hoan toan bang logo méi. HDQT, Tong giam ddc ¢ trach nhiém
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diéu hanh qua trinh thay thé logo cii bang logo mai phil hop véi thuc té san xuat kinh doanh
cua Cong ty.

Pai hgi nhat tri thdng qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh I ......% téng sé co
phan c6 quyeén biéu quyét du hop.

Piéu 11: Thong qua To trinh s6 12/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 caa HPQT Cong ty
vé phuong an trién khai Du &n Hong Ha Office Tower tai 94 Lo Dc.

Dai hoi nhét tri théng qua viéc chim dut Hop dong hop tac dau tu s6 08/HD/2009/HH-
DTPTVP di ky ngay 20/05/2009 giira Cong ty c6 phan Van phong pham Hong Ha va Céng
ty CP Dau tu Phét trién Van phong cuing cac Phu luc/Thoa thuan c6 lién quan.

Dai hoi nhat tri trién khai viéc cham dat Hop dong hop tac dau tu trudge hét théng qua dam
phan, thoa thuan chim dat Hop dong véi Cong tyCP Pau tu Phat trién Van phong, va néu
viéc dam phan, thoa thuan khéng thanh cong (theo danh gia caia HPQT), thi Cong ty ¢ phan
Vin phong pham Hong Ha sé& thuc hién quyén don phuong cham dat hop dong dbi véi Cong
ty CP Dau tu Phét trién Van phong.

Pai héi nhat tri thdng qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh Ia ......% téng sé co
phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Piéu 12: Thong qua To trinh s6 13/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 caa HPQT Céng ty
vé viéc chip thuan Pon xin mién nhiém cua 6ng V6 Sy Dong - TV HPQT Céng ty Hong Ha.

Pai hgi nhdt tri thdng qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh I .....% téng sé co
phan c6 quyen biéu quyét du hop.

Piéu 13: Thong qua To trinh s6 14/2019/TTr-HPQT ngay 03/04/2019 caa HDPQT Céng ty
vé viéc chip thuan Pon xin mién nhiém cua dng Nong Vin Quyét - TV BKS Cong ty Hong
Ha.

Pai héi nhat tri thong qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh I3 .....% téng sé co
phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Piéu 14: Thong qua Bao céo s6 01/2019/BC-BKS ngay 03/04/2019 ciia Ban kiém soat Cong
ty Bao céo hoat dong cua BKS gitra hai ky PHDPCD nam 2018-2019.

Pai hgi nhdt tri thdng qua ngi dung nay véi ty Ié biéu quyét tan thanh I ......% téng sé co
phan c6 quyeén biéu quyét du hop.

Piéu 15: Théng qua danh sach tring cir bau bo sung Thanh vién Ban kiém soéat Cong ty co
phan Vin phong pham Hong Ha nhiém ky 2016 — 2021.

Can cu két qua bau ctr, cac 6ng/ba sau da trdng cir bau bo sung thanh vién Ban kiém soat
Cong ty c6 phan Van phong pham Hong Ha nhiém ky 2016 — 2021, gém co:

Piéu 16: Thong qua danh sach trang ct bau bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty
c¢b phan Vin phong pham Hong Ha nhiém ky 2016 — 2021.



Can ctr két qua bau ctr, cac 6ng/ba sau da tring ctr bau bd sung thanh vién Hoi déng quan tri
Cong ty c6 phan Van phong pham Hong Ha nhiém ky 2016 — 2021, gém co:

1.Ong/Ba..........

Piéu 17: Piéu khoan thi hanh

Nghi quyét ndy da dugc Dai hoi dong c6 déng thuong nién nam 2019 théng qua toan van tai
cudc hop Véi ty 1& biéu quyét tan thanh 1a ......% va cd hiéu lyc ké tir ngay 29/04/2019.

Pai hoi ddng cd dbng giao cho Hoi dong quan tri stra doi Diéu 1é Cong ty: sira doi ndi dung
“Biéu trung” tai Khoan 3, Biéu 2 va b6 sung nganh nghé kinh doanh tai khoan 1 Piéu 3 Piéu
I¢ Cong ty.

Pai hoi ddng c6 ddng giao cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va nhiing nguoi co lién
quan chiu trach nhiém trién khai va thi hanh Nghi quyét nay phi hop véi quy dinh ctia phap
luat va diéu 1é cia Cong ty c6 phan Vin phong pham Hong Ha.

T/M. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT, CHU TQA PAI HOI
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