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DICH VU HANG HOA HA NOI Doc lip — Ty do — Hanh phic
Sé: 20/TCHC-VTHH Ha Noi, Ngay 15 thdang 01 nam 2024.
CONG BO THONG TIN
Kinh giti: - Uy ban Chimg khoén Nha nudc,

- S& Giao dich Ching khoan Ha Noi.

Tén cong ty: Cong ty C6 phin Vin tai va Dich va Hang héa Ha Noi
Mi chirng khoan: HHN.
- Tru s¢ chinh: 27/78 Truong Pinh, phuong Thinh Ligt, Hoang Mai, TP. HN

- Dién thoai: 0243. 8642881 Fax: 0243. 8642881
- Ngudi thue hién cong bd thong tin: Nguyén Thi Ngoc Hén
- Dién thoai c6 dinh: 0243. 864.2881 Dién thoai di dong: 0989.992.799

- Loai thong tin cong bd: 0 dinhky  &b4t thuomg @34h o theo yéu clu
NoOi dung théng tin cong bd:

Cong ty Co phan Van tai va Dich vy Hang héa Ha Noi cong bo Ngh1 quyét sb
18/NQ-HDQT ngay 15/01/2024 ctia Hoi dong quan tri Cong ty vé viéc thong qua
stra d6i Quy ché Cong bd thong tin.

Thong tin nay da dugc cong bd trén trang thong tin dién tir clia cong ty:
www.vantaihanoi.com.vn ngay 15/01/2024.

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén day la ding su that va hoan
toan chiu trach nhiém trude phdp ludt vé ndi dung cac théng tin da céng bo. Pon vi
thye hién: Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang hoa Ha Ngi./.

Tai li¢u dinh kém:
NQso ISNQ-HDPQT ngiy 15/01/2024




TONG CONG TY VAN TAI HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA DICH VU Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
HANG HOA HA NOI

Sé: 4% /NQ-HPQT Ha Ngi, ngay 45 thang o ¢ ndm 2004

NGHI QUYE‘:T
HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA DICH VU HANG HOA HA NOL

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Cén ctr Luat Chimg khodan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019:

- Can ctr Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cta Luat ching khoan;

- Can ctr Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Céng ty C phan Van tai va Dich vu
Hang hdéa Ha Noi;
- Can ct T¢ trinh cla Giam déc Cong ty ngdy thang 12 ndm 2023 vé viéc sira

doi, bd sung Quy ché Céng bd thong tin cia Cong ty C6 phan Van tai va Dich
Hang héa Ha Nai.

- Cén cir Bién ban hop HPQT nhiém ky V, (2020-2025) ngayi57/1 /2024
QUYET NGHI:

Piéu 1. Thong qua viéc sira doi, bd sung Quy ché Céng b théng tin cua Cong ty
C6 phan Vén tai va Dich vu Hang héa Ha Noi véi nhimg ndi dung stra d6i, b sung
theo Ban phu lyc so séanh nodi dung stra déi, bd sung Quy ché cong bd théng tin dinh
kem.

Dicu 2. Hoi dong quan tri giao Gidm déc Cong ty chi dao cic b phan thuc hién
cong viéc theo phén cp duoc quy dinh tai Didu 1é té chire va hoat dong cua Cong ty.

Diéu 3. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién Héi dong quan
tri da biéu quyét théng qua theo ding quy dinh. Trong pham vi quyén han va trach
nhiém cua minh, cac Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam dbc
Coéng ty Cé phén Van tai va Dich vu hang héa Ha Néi chiu trach nhiém thi hanh./.

Noi nhén: TM. HOIDONG QUAN TR
- Nhu Piéu 3; CHUTICH 7 -
- Luu VT, HDQT,BKS Cty. ' \
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TONG CONG TY VAN TAI HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTY CO PHAN VAN TAI VA DICH VU HH HA NOI Doc lap = Ty do — Hanh phiic

S0: A9 /QD-HDQT Ha NGi, ngin 45 thang D4 ndm 20,24

QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy ché Cong bé thong tin cua
Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang héa Ha Nji

HOI PONG QUAN TR]

- Cén ¢t Luét Doanh nghiép s6 59/2020/ QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020, sira doi
boi Ludt s6 03/2022/QH135 ngay 11 thang 01 nam 2022;

- Can ¢ Luat Ching khoan s6 54 /2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019:

- Can ctr Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 Quy dinh chi
liét thi hanh mot s diéu cua Luat chimg khoan:

- Can cur Théng tu 50 96/2020/TT-B1C ngay 16 thang 11 nam 2020 hudng dan cong
bo thong tin trén thi truong ching khoan:

- Cén ctr Thong tu s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 huéng dan mot
s0 ndi dung vé chao ban, phat hanh chimg khoan, chao mua cong khai. mua lai ¢é phiéu,
dang ky cong ty dai ching va huy tr cch cong ty dai ching:

- Can cir Quy ché Cong bo thong tin Ir.ll So Giao dich Chung khoan Viét Nam va
cong ty con ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN cia S& Giao dich Chimg
Khoan Vi¢t Nam ngay 21 thang 12 nam 2021;

- Céan c(r Diéu 1& T6 chire va Hoat dong cua Cong ty Co phan Van téi va Dich vu Hang
hoa Ha Noi1:

- Cén c(r Bién ban hop Hoi dong quan tri ngay A5 thang 0/ nam 204 4

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la “Quy ché Cong bb thong tin cua
Cong ty Co phan Vin tai va Dich vu Hang héa Ha Nai”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cdc thanh vién Hoi déng quan tri. Ban kiém soat. Ban Giam déc. Trudng
cac phong han chire nang. don vi truc thuge va cac ca nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém

thi hanh quy ét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3:
- Luu VT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN TAI VA DICH VU HANG HOA HA NOI Déc lip — Ty do — Hanh phiic

Ha Ngi. ngav 15 thang 4 nam 202 4

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN VAN TAI VA DICH VU HANG HOA HA NOI
(Ban himh kém theo Quvét dinh s6.4 4./0P-HDOT ngév A . thang A....nam 2024

cua Hoi dong guan tri Cong ry)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh, dbi twgng ap dung

I. Quy ch¢ nay quy dinh vé céch thire, trinh tu thue hién viée cong bo thong tin va viée phoi
hop quan hé ¢ong tac gira cac phong. ban. bd phan. cd nhin cua Céng ty C6 phan Van tai va Dich vu
Hang héa Ha Ngi khi tham gia thi trudng chimg khoan.

2. Doi trgng dp dung:
a) Cong ty C6 phan Vén tai va Dich vu Hang hda Ha Noi:
b) Nha ddu w thude déi twong cong bd thong tin:
¢) Co quan. 16 chire. ca nhén ¢o lién quan khac.
Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong quy ché nay. nhimg tir ngtr dudi day duoc hiéu nhu sau:
|. L/BCKNN la chir viét tit cua Uy ban Ching khoan Nha nudc.

2. SGDCK la chir viét tit clia S6 giao dich Chimg khodn noi Cong ty C6 phin Vin tai va Dich
vu Hang hoa Ha Noi ¢6 ¢o phicu dang ky giao dich (So giao dich Chirng khoan TP Ha Noi)

3. Céng v 1a Cang ty C6 phan Vin tai va Dich vy Hang hoa Ha Noi

4, HPOT 1a chit viét 1at cua Hoi dong quan tri

5. Doi tirong cong bo thong tin la cae d6i tuong quy dinh tai khoan 2. Diéu | Quy ché nay.
6. Nha dene tir thuée doi tieomg céng bo thong tin bao gom:

a) Nha dau tu la ngudi ndi bd cua Cong ty va ngudi ¢o lién quan cua ngudi ndi bo:

b) 6 dong lén. nhom ngudi ¢o lién quan so hitu tir 5% trd 1€n s6 ¢6 phiéu dang luu hanh ¢
quyén biéu quvet cua Cong ty:

¢) Nha dau tr hode nhom nha dau tu 6 lién quan mua vao dé tro thanh ¢6 déng 16n cua Céng
s

d) TO chure. ca nhan thuce hién chao mua cong khai ¢6 phiéu cua Cong tv.
7. Newoi ngi bg cua Cong ty la:
a) Chu tich HPQT va thanh vién HDPQT:

b) Truong Ban Kiém soat va thanh vién Ban kiém soat:




¢) Ngudi dai dién theo phép ludt. Giam dbc. Pho giam dée: Cé nhan gitr chire danh quan Iy
khac ¢o tham quyén nhan danh Céng v kv két giao dich cua Cong ty theo quy dinh tai Dieu 1¢ Cong
1y

d) Ké todn truong hoge ngudi phu trach ké toan (khi chua bé nhiém Ké 10an truong):

d) Thu ky cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong tv. Ngudi duoe ay quyén cong b thong tin
cua Cong ty.

8. Ngwroi ¢o lien quan 1a ca nhan hodc 16 chire ¢d quan hé voi nhau theo quy dinh tai Khoan 46
bieu 4 Luat Ching khoan.

9. Nedy cong bo theng tin |a ngay théng tin xuat hién trén mot trong cdc phuong tién cong bd
thong tin quy dinh tai Khoan | Biéu 5 Quy ché nay.

10. Ngav béo cao vé vige cong b thong tin 12 ngay gui fax. gui dir lidu dién wr qua email, ngay
théng tin dugc tiep nhan trén hé thong thone tin dién tir cia UBCKNN. SGDCK hodc ngay UBCKNN,
SGDCK nhén duge van ban bao cao vé viée cong bd thong tin tuy theo thoi diém nao dén trude.

1. S0 ¢6 phiéu dang lieu hanh ¢o quvén biéu quvét 1a sb cb phiéu co quyén biéu quyét cua
Cong 1y da phét hanh trir di s6 ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét duoc Cdng ty mua lai 1am ¢6 phiéu quy.

12, 16 chire kiem toan dioc c"f?ci:{) thudgn 1a 16 chace kiem toan doc lap thude danh sach cac to
chure Kiem toan duge Uy ban Ching khoan Nha nude chip thuan kiém toan theo quy dinh cua Luat
Chung khoan va phap ludt vé kiém todn déc lap.

13. Neav hoan tdt giao dich chitng khoan duge xac dinh nhu sau:

a) L.a ngay ket thic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua So giao
dich chang khoan:

b) I.a ngay két thic viée thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién quyén mua:

¢) La ngay hoan tat viéc chuyén doi trai phiéu thanh cb phiéu theo théng bao ctia t chirc phat
hanh:

d) La ngay hiéu luc chuyén quyén s hiru chirng khoan tai Tong cong ty luu ky va bu trir chung
khodn Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua Tong cbng ty luu ky va bu trir chimg khoén
Viet Nam:

d) La ngay két thic viée thanh todn tién mua c6 phan theo théng béo cua té chire thuc hién ban
dau gid ¢o phdn trong trudng hop thue hién giao dich qua phuong thirc diu gia:

e) l.a ngay 16 chirc phat hanh xac nhan hi¢u lyc cua viée chuyén nhugng chirng khoan trong
truong hop giao dich khong thuc hién qua Téng cong ty luu ky va bu trir chiung khoan Viét Nam va
khong thuc hién qua So giao dich chimg khodn.

14. Lugt Doanh nghiép 1a Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020:

|5, Lugr Chirng khoan 1a Ludt chimg khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019;

16. Nghi dinh 155.2020/ND-CP la Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luar chirng khodn .

I7. Thong ur 96/2020/TT-BTC la Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia B§ Tai
chinh hudng dan cong bd thong tin trén thi trudng ching khodn.

8. Thing nr 118/2020/T7-BTC 1a Thong tr s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo Tai
chinh hudng dan mot s6 ndi dung vé chao ban. phat hanh ching khodn. chao mua céng khai. mua lai
¢O phicu. dang Ky ¢ong ty dai ching va huy tu céch cong ty dai ching.

19, Qi ché cong ho théng tin ai SGDCK Viét Nam va cong v con 1a Quy ché cong bo thong
tin i SGDCK Viét Nam va cong tv con duoe ban hanh kem theo Quyét dinh 50 21/QD-SGDVN ngay
211272021 cua Tong Giam doe So Giao dich chimg khoan Viét Nam.
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Dicu 3. Nguyén tic cong bo thong tin
l. Viée cong bd thong tin phai day du. chinh xdc. Kip thoi theo quy dinh phdp luat va bao dam:

a) Doi trgng cong bd thong tin phai chiu trdch nhiém trude phap luat vé noi dung théng tin
cong bo. Truang hop ¢o su thay doi noi dung thong tin da cong bd. déi tugng cong bd rhonu tin phai
cong bd ndi dung thay doi va Iy do thay doi so véi thong tin da cong bd trude do:

) Trudng hop ¢é sy kién. théng tin lam anh huong dén gia chang khoan, déi tuong cong bo
thong tin phdl xae nhin hoac dinh chinh veé su kicn. thong tin d6 trong vong 24 gio. ké tir khi nhan biét
dugc ve sur kién. thong tin do hodc theo véu ciu cua UBCKNN. SGDCK:

¢) Viée LO”” bé cac théng tin cd nhan bao ﬂom s Thé can cudc cong dan, s6 C hing mmh thu
nhén dén hogc s6 Ho chiéu con hiéu lye. dia chi lién lac. dia chi thuong tri. 50 dién thoai. sb fax.
email. so tai khoan “’IclU dich chimg khoan. s6 tai khoan luu ky chimng khoan s6 tai khoan ngan hang
chi duge thue hién néu chu thé lién quan dong Y.

2. Céac ddi trong cong bd thong tin khi cong bé thong tin phai dong thoi bao cao UBCKNN va
SGDCK vé ndi dung thong tin cong bé. bao gbm diy du cac théng tin theo quy dinh. Trudng hop
thong tin cong bd bao gbm cic thong tin cd nhan quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu nay va cac doi
tong ¢ong bo thong tin khdng mudn cong Khai cac thong tin nay thi phai gui UBCKNN va SGDCK
02 ban tai li¢u. trong dé 01 ban bao cdo vé viéc cong bé thdng tin bao gdm day du théng tin ¢4 nhan va
01 ban bdo cdo khong bao gbm théng tin ¢4 nhan dé UBCKNN va SGDCK thue hlen cong b théng
tin.

3. Cong ty ¢d trach nhiém bao quan. lwu gir thong tin dd béo céo, cOng bo theo quy dinh sau:

a) Cdc théng tin cong bd dinh ky phai duoc luu gilr dudi dang van ban (néu co) va dir liu dién
twr 10i thiéu 10 nam. Cac thong tin nay phai duoc luu gilr trén trang thong tin dién tir clia Cong ty tdi
thicu la 03 nam:

b) Céac théng tin cong bé bét thudng hodc theo véu cau phai duge luu ¢ilr trén trang thong tin
dién tr cua Cong ty 1di thidu 03 nim,

4. Ngon ngir thong tin cong bd a tiéng Viét. Truong hop cong bd théng tin bang tiéng Vit va
tieng Anh thi ndi dung thong tin cong b bang Tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Diéu 4. Ngudi thuc hién cong bd thong tin

I. Cong ty thyc hién nghia vy cdng bd thong tin thong qua nguoi dai dién theo phap ludt Ja
Gidm doc hodc 01 ngudi duge ty quyén cong bd théng tin ctia Cong ty.

a) Gidm dbe phai chiu trach nhiém vé tinh day du. chinh x4c va Kip thoi vé thong tin do nguoi
duoc iy quyén cong bé thong tin cong bé. Truong hop phdt sinh sy kién cong bd thong tin ma ca
Giam doc va ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin déu ving mit thi cac Pho Gidm déc phai thue
hién bau hoac chi dinh 01 ngudi ¢6 trdch nhiém thay thé thue hién cong bd thong tin:

b) Cong ty phai bao cdo. bao cio lai théng tin vé ngudi thuc hién cono bd thong tin cho
UBCKNN va SGDCK trong thai han 24 gid ké tir khi viée th dinh, uy quven hoac thay déi nguoi
thuc hién cong bd thong tin ¢6 hiéu luc. No: dung théng tin bao cdo vé nguoi thue hién cong bd thong
tin bao gdm: Gidy uy quyén cong bd théng tin theo mau quy dinh tai Phu luc | ban hanh kém theo
'hong wr 96/2020/T'T-BTC. Ban cung cap thang tin theo mau quy dinh tai Phu luc 11l ban hanh kem
theo Thong 1 96/2020/17T-B1C.

2. Nhé dau tu 1a ¢é nhan thude doi tuong cong bo thong tin tai Diém b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché
nay <o lhe t thue hién nghia vy cong bd théng tin hoac uy quyén cho 01 16 chirc (cong ty chimng
khoan. ¢ong ty quan ly qud dau tu chimg khodn, thanh vién luu ky, Tong céng ty luu ky va bu trir
chimg khodn Viét Nam hodc t6 chire khac). cho Cong ty hodc cho 01 ca nhan khac thuc hién nghia vu
L.UI"!‘T hU Ih()ﬂ” tin nhur sau:

a) Truong hop w thye hién nghia vu cong bd thong tin, trong lan cong bd théng tin dau tién.
nha dau wr c& nhan phai ndp cho Uy ban Chirng khoan Nha nudc va So giao dich ching khoan Ban




cung cdp théng tin t heo mau quy dinh tai Phu luc 111 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va
co trach nhigm cung cap chinh xdc. Kip thoi va ddy du thong tin khi c6 su thay déi cac noi dung trong
Ban cung ¢ip théng tin néu trén:

b) Trudng hop Gy quyén cong bd thong tin. nha dau tu ca nhan phai chiu trach nhiém vé tinh
day du. chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd thang tin cdng bd. Nha du
tr ¢é trach nhigm cung cép chinh xac. kip thoi va da\ du thong tin vé tinh trang so hitu ching khoan
cua minh va moi quan hé voi nguoi ¢o lién quan (néu ¢d) cho 1o chire hode ca nhan duge ay quyén
cong bd thong tin dé nhimg ngudi nay thue hién nghia vy béo cdo s& hitu. cong bd thong tin theo quy
dinh phap luat:

¢) Cd nhan phai bao ¢do. bao cdo lai thong tin vé ngudi duoc uy quy én cong bd thong tin cho
UBCKNN va SGDCK trong thm han 24 gid ké twr khi viée uy quyén cong bo thong tin ¢6 hi¢u luc.
NGi dung thong tin bdo cdo ve ngudi duoc uy quy én cong bd thong tin bao gom: Giay uy quyén cong
bo thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc II ban hanh kem theo Thong tr 96/2020/TT-BTC. Ban
cung cap thong tin theo mau quy dinh tai Phy lyc Il ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC
(truomg hgp ngudi duge Uy quyén cong bd thdng tin la ca nhan).

Diéu 5. Phuong tién bio cdo va cong bd thong tin

I. Céc phuong tién Cong ty sir dung dé bao cdo va cong bo thong tin bao gbm:

a) T'rang théng tin dién tir (website) caa Cong ty:

b) H¢é théng cong bd thong tin cua UBCKNN:

¢) Irang thong tin dién tir cia SGDCK. phuong tién cong bo théng tin khac theo Quy ché cua
SGDCK:

d) Trang thong tin dién tr cua Tong cong ty luu ky va ba trir ching khoén Viét Nam;

d) Cac phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh phép luét (béo in. bao dién tu....).

2. Cong ty sir dung trang théng tin dién tr dé thyc hién cong b thong tin theo quy dinh sau;

a) Cong 1y phai bao voi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi

thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay Iam viée ké tir ngay hoan tat viéc Iap trang
théng tin dién wr hozc khi thay d6i trang thong tin dién tir nay:

b) Irang thong tin dién wr phai co cdc ndi dung ve nganh, nghé kinh doanh va cac ndi dung
phai thong bao cong khai trén Céng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va moi thay doi Ilen quan 161 cac ndi dung nay: chuyén muc riéng ve quan h¢ co
dong (nha dau tw). trong dé phai cong bd Diéu Ié Cong ty. Quy ché quan tri ndi bo. Ban cdo bach (néu
¢O) va cac thong tin cong bd dinh ky. bét thudong va theo yéu cdu quy dinh cuia phap luat:

¢) Irang thong tin dién tur phai hién thi thai gian dang tai thong tin, déng thai phai dam bao nha
déau tu ¢6 thé dé dan" tim Kiém va tiép can duge cdc dir liéu trén trang théng tin dién tir do.

. Trudng hop nghia vu ¢dng bo théng tin phét sinh vao ngay nghi. ngay 1& theo quy dinh cua
phap ILmL- Cong Ly thyuc hién cong bd thong tin trén trang thng tin dién wr cia Cong ty va thuc hién
day du nghia vu cdng b thong tin theo quy dinh phép luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi. ngay
&,

4. Cong ty khong phai gui ban gidy dé bao cdo UBCKNN. SGDCK trong trudng hop cac tai
Ileu da duoc thyue hién cong bo trén tat ca cac phuong tién bao cdo, cong bé theo quy dinh tai diém a.b
¢ Khoan | Diéu nay va dam bao tuin thi quy dinh phap luat vé van ban dién tu.

I)iéu 6. Tam hodn cong bd théng tin

|. Cong ty tam hodn cong b thong tin trong truong hop vi nhig Iy do bat kha khang (Thién
tai, hoa hoan. ¢ -hién tranh. dich bénh va cac Iy do bat kha khang khac....). Cong ty béao cao UBCKNN,
SGDCK vé viée tam hodn cong b thong tin ngay khi xay ra su kién. trong dé néu rd Iy do cua viéc
tam hodn cong b thdng tin, dunn thoi cong b& vé viéce tam hoan cong b thdng tin.




2. Neay sau khi da khac phuc dugce tinh trang bat kha khang. Cong ty co trach nhiém céng bé
day du cdc thong tin ma trude doé chua cong bo theo quy dinh phap luat.

Chuong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

MUC 1: CONG BO THONG TIN DPINH KY
Di¢u 7. Cong b bio cio tai chinh nim

Bio cdo tai chinh nam da duge Kiém todn boi td chie kiém toan duge chéap thuén theo nguyén
tAc sau:

a) Bdo cdo tai chinh phai bao gom déy du cac bao cdo. phu luc. thuyét minh theo quy dinh phép
ludt vé ké todn doanh nghiép.

b) Cong Ly phai cong bd thdng tin vé bao céo tai chinh nam da duoc kiém todn bao gdm ca béo
cdo kiém todn vé bdo cdo tai chinh dé va van ban giai trinh cta cong ty trong trudng hop t6 chire kiém
toan dua ra ¥ ki¢n khong phai 1 v kién chip nhan toan phén ddi véi 'béo cdo tai chinh;

¢) Théi han cong bé:

Bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toan phai dugc cong bd trong thoi han 10 ngay. ké tir
ngay 10 chirc kiém todn ky bdo céo kiém toan nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam
tai chinh.

Di¢u 8. Cong bo bao cao thuong nién

a) Bao cao thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Théng u
96202071 T-BIC

b) Thi han cong bd bao cdo trong thai han 20 ngay ké tir ngay cong bod bao cao tai chinh nam
dugc kiem toan nhung l\honc' vuot qua |10 ngay. ké tir ngay két thic nam tai chinh.

¢) Thong tin tai chinh trong bao céo thuong nién phai phii hop véi bdo céo tai chinh nam da
dugc kiém toan.

Dieu 9. Thing tin vé cude hop Pai hoi dong cd dong

. Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cung dy kién thuc hién quyén cho c6 dong
hi¢n huu dé tham du hop Pai hoi déng cd déng 16 thidu 20 ngay trude ngay ding ky cubi cing du
kién.

2. 'T'ai liéu hop Dai hdi dong ¢b dong
a) 1oi thieu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong co dong. Cong ty phai cong bo trén

trang thong tin dién tur cua Cong ty va cua UBCKNN. SGDCK ve viéc hop Dai hgi ddng cb dong.
trong do néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu hop Dai hoi déng cb déng. bao gdm:

~ Thong bio moi hop:
~ Chuong trinh hop:
- Phiéu biéu quyét

- Tai licu su dung wong cude hop va du thao nghi quyét dbi véi ting van dé trong chuong
trinh hop:

Tai liéu hop Dai hdi dong ¢b dong phai duoc dang tai va cdp nhat cac stra doi. bd sung (néu cd)
cho téi khi két thiic Pai hoi dong ¢d dong.

b) Trudng hop khéng t6 chire thanh cong cude hop Dai hoi dong cb dong lan thir nhét, Cong n
phai cong bé vé chuong trinh va thoi diém dy kién 16 chire cac cude hop ké tiép. tiép tuc duy tri vige
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dang tai va cho phep ¢ ddng tai t&i ligu hop Dai hdi ddng cd déng theo quy dinh tai Diém a Khoan
nay cho den khi 16 chie thanh cong Dai hdi ddng cd dong.

3. Bién ban hop. nghi quyét cua Bai hoi cj‘fnw 6 dong phai duge cong bo trong thoi han 24 gio
ke tir khi duge Dai hi dong ¢ dong thong qua. Tai liéu cong bd bao gdm: Nghi quyét cua Dai hoi
dong cd dong. bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban.

Diéu 10. Cong bo thong tin vé bao cio tinh hinh quan tri cong ty

Cong ty phai cong bo thong tin vé bdo cdo tinh hinh quan trj cong ty theo mau quy dinh tai Phu
lue V bun hanh kém theo Thong twr 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay. ké tir ngay két thic 06
thang dau nam va két thiic nam dLrong lich.

"

Diéu 11. Cong bd théng tin vé bao cdo tién do su dung von

Truong hop Cong ty chao ban chimg khodn, thuc hién cong bd thong tin vé béo cdo su dung
von theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Nghj dinh 155/2020/ND-CP cu thé nhu sau:

D6i voi truomg hop huy déng phan \on so L1en dé thuc hién du an, 1 chac phat hanh phai bao
4o va cong bd thong tin vé viée su dung von, s6 tién thu dugc tir dot chao ban, dot phat hanh dé thue
hién dur an ké Lir ngay két thie dot chao ban. ngay két thic dot phat hanh cho dén khi giai ngan hét s6
tién da huy dong. cu thé nhu sau:

a) Dinh k¥ 06 thang ké tir ngay két thue dot chao ban, ngay két thuc dot phat hanh cho dén khi
gidi ngdn hét s6 tién huy donu duge. to chire phét hanh phai béo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nude
\e tién do st dung von. sé tién thu duge tir dot chao ban, dot phat hanh dé thuc hién du an theo Mau
56 01 Phuy luc ban “hanh kem theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP va cong bd thong tin trén trang théng tin
dién tu cua 10 chire phat hanh (néu ¢é). So giao dich ching khoan trong thoi han 05 ngay lam viée ké

tir ngay két thie cac thoi han néu trén:

b) T chire phat hanh phai cdng bd bao céo su dung vén, sé tién thu dugce tir dot chao ban, dot
phat hanh de thue hién du an duoc kiém toan boi 16 chie kiém toén duoc chap thuén tai cudc hop Dai
hoi dong cb dong thuong nién, Hoi dong thanh vién. bao cdo chu so hitu céng ty hoac thuyét minh chi
tiét viée sir dung von. sd tién thu duoe tir dot chao ban. dot phat hanh dé thuc hién du an trong bdo cdo
tai chinh nam dwoc kiém toan xac nhan.

Dicu 12. Gui Ban cung cip théng tin vé quan tri cong ty va dir liéu dién tur

Cong ty gui bao cao SGDCK theo Ban cung cp thong tin vé quan tri cong ty va dir lidu dién tor
theo mdu quy dinh tai Phy lyc IV ban hanh kém theo Quy ché dang ky va quan 1y giao dich chimg
khodn chira niém yét ban hanh theo Quyét dinh sé 34/QD-HDTV ngay 16/11/2022 cua Hoi dong thanh
vién So Giao dich Ching khoan Viét Nam trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic 06 thang dau
nam va két thae nam duong lich.

MUC 2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Diéu 13. Cong b thong tin bat thuong 24 giv

|. Cac thong tin bat thuong dudi day duoce cong b trong thai han 24 gio, ké tir khi Xay ra mot
trong cac sy Kién sau day:

a) Tai khoan cua cong ty tai ngdn hang. chi nhdnh ngan hang nude ngoai bi phong téa theo yéu
cau cua co quan c6 tham quyén hoace khi 16 chirc cung Gng dich vu thanh toan phat hién c6 ddu hiéu
gian lan. vi pham phap ludt lién quan dén tai khoan thanh todn: tai khoan duoc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa trong cdc trudong hop quy dinh tai diém nay:

b) Khi nhan duoc van ban cua co quan nha nuge ¢o tham quun hodc khi cong ty cé quvet dinh
vé tam ngimg mét phan hodc toan b hoat dong kinh doanh: thay doi ndi dung dang L\ doanh nghiép:
thu hoi Gld\ chimg nhin dang ky doanh nghiép: stra d6i. b6 sung hodc bi dinh chi. thu hbi Gidy phép

thanh 14p va hoat dong hogc Gidy phép hoat déng:
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DGi voi thong tin cong bd vé thay ddi ndi dung trong Gidy chime nhan ding ky doanh nghiép.

(ua\ phép thanh lap va hoat ddng hoae Giay phép hoal dong. Céng ty thuc hién cong bd théng tin theo

mau quy dinh tai Phu luc 111 ban hanh kém theo Qu ché cong bo thong tin tai SGDCK Viét Nam va

eong 1y con. va gui kem ban sao hop ¢ Gidv chimg nhan dang ky doanh nghiép/Giay phép thanh lap
v hoat dong hodc Gidy phép hoat dong thay doi.

¢) I'hdng qua quy &t dinh cua Dai hoi dﬁnu  dong bat thuong. Tai lidu cong bO bao 96m: Nghi
quy &t cua Dai hoi dong b dong. bién ban hop va tai ligu kém theo bién ban. nghi quyét hoac bién ban
kiém phiéu (trong trudng hop la\ ¥ kién ¢ dong bang van ban).

d) Quyét dinh mua lai ¢o phueu cua cong ty hodc ban ¢6 phiéu qui: ngay thuc hién quy én mua
co ph.m cua ngudi so hiru trai phleu kém theo quyén mua cb phin hodc ngay thuc hién chuyén dm trdi
phiéu chuvén doi thanh ¢6 phiéu: quyvét dinh chao ban chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viée chao ban. phat hanh chimg khoan:

) Quyét dinh vé mirc ¢ tirc. hinh thire tra ¢d tic. thoi gian tra ¢ tire: quyét dinh tach. gop ¢o
phiéu:

) Quyét dinh ve viée td chire lai doanh nghiép (chia. tach, hop nhat. sap nhap. chuyén déi loai
hinh doanh nghiép). giai thé. pha san doanh nghiép; thay dbi ma sb thué, thay doi tén céng ty, con dau
cia cong ty: thay doi dia diém: thanh lap mdi hoac dong cira tru s& chinh, chi nhanh. nha méy. van
phong dai dién: ban hanh. sua doi. bo sung Diéu 1¢: chién lugc. ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nam cua cong ty:

) Quyét dinh thay ddi ky ké toan. chinh sach ké todn ap dung (trir truomg hop thay doi chinh
sach ké toan ap dung do thay doi quy dinh phap ludt): thong béo doanh nghiép kiém toan da ky hop
déng kiém todn bao cao tai chinh nam hodc thay déi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dons,)
viée huy hop déng kiém todn da ky:

g) Quyét dinh tham gia gép von thanh lap. mua dé tang so hitu trong mot cong ty dan dén cong
ty do tro thanh céng ty con. cong ty lién két hodc ban dé giam so hitu tai cong ty con. cong ty lién két
dan dén cong tv do khong con la cong ty con. cong ty lién két hodc giai thé cOng ty con, cong tyv lién
ket:

Cong ty thyc hién dang ky m6 hinh cdng ty. loai béo cdo tai chinh cong bd thdng tin khi dang
ky ngay giao dich dau tién hodc dang Ky thay d6i mo hinh cong ty, loai bao cdo tai chinh do to chuc lai
doanh nghiep theo quy dinh tai diém e hodc diém h khoan | Diéu 11 Thong tu s& 96/2020/TT-BTC
theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quy ché céng bé thdng tin tai SGDCK Viét Nam
va cong ty con.

h) Quyét dinh cua Pai hoi déng ¢ déng hoac Hoi dong quan tri théng qua hop ddng. giao dich
¢ilia cong tv voi ngudi ndi bo hoac ngudi cd lién quan cua ngudi ndi bd hodc ngudi cd lién quan cua
cong tv dai ching:

) Khi ¢6 sy thay d6i sd ¢o phicu ¢d quyén biéu quyét. Thai diém cong bd thong tin thue hién
nhur sau:

Truong ]m‘p cong ty phat hanh thém cd phiéu tinh tir thoi diém cong ty bao cao Uy ban Chimng
khodn Nha nude vé két qua phat hanh ddi theo quy dinh phép luat vé phat hanh ching khodn:

Trudng hop cong ty mua lai cé phiéu cua chinh minh hodc ban ¢6 phleu quy. tinh tir thoi dlcm
cong 1y bdo céo két qua giao dich theo quy dinh phap ludt vé mua lai cé phiéu cua chinh minh, ban ¢
phiéu quy:

Trudng hop cong ty mua lai co plneu cua ngudi lao dong theo quy che phat hanh cd phiéu cho
neudi lao dong cua cong ty hodc mua lai cé phiéu 16 1é theo véu ciu cua cb dong: cong ty cong bd
thong tin trong thivi han 10 ngay dau tién cia thang trén co sé cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén
ngay cong bé Ihnnn tin:




Cong ty thue |1|c:n cdng bd thong tin theo quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 11 Thoéng w s6
962020/ 1'1-B1C va mau quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Quy ché cong bd lhonu tin tai
SGDCK Viglt Nam va cong ty con.

1) Cong 1y thay déi. bo nhiém mai. bo nhiém lai. bai nhiém ngudi ndi bd: nhan duoc don xin tir
chire cua ngudi ndi bd thuc hién cong bd théng tin theo mau quy dinh tai Phu luc | ban hanh kém theo
Quy ché cang bd thdng tin tai SGDCK. Viét Nam va cong ty con. Dong thoi, cong 1y gui cho Uy ban
Chung khodn Nha nude. So giao dich chimg khodn Ban cung cép thong tin clia ngudi noi bd moi theo
mau quy dinh tai Phu lue 111 ban hanh kém theo Thong tr 96/2020/TT-BTC trong thoi han hai muoi
bdn (24) gidr ké tir thoi diém viée thay doi. bd nhiém moi. bd nhiém lai. bai nhiém ngudi ndi bd co
hi¢u luc.

Déi véi vige cung Lap thdng tin cua nguoi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bd theo
mau Phu luc 111 Thong tr s6 96/2020/TT-BTC:

- Cong ty liét ké day du thong tin vé ho tén. m0| quan hé cua tat ca ngudi co lién quan cua nguoi
noi bo theo quy dinh phap luat hién hanh (bao gdm ca truong hop ngudi co lién quan ¢é so hitu va
khéng so hiru ¢o phiéu) tai Mue 16 mau Phu lue Il Thong trsd 96/2020/TT-BTC.

- Truong hop ngudi lién quan khong thyuc hign cung cép théng tin theo Muyc 16, Cong ty ghi cha
tai truong sb 17 Muc 16 Phu luc Il Théng tu so 96/2020/TT-BTC, ghi rd “ngudi lién quan khong
cung cip thong tin™.

- Trudng hop phat sinh thay d6i thong tin clia ngudi ndi bd va ngudi co lién quan da cung cap
theo Phu luc 111 Théng tu sd %f"()"’(} TT-BTC. Cdng ty bao cao S¢ Giao dich Chirmg khoan noi ¢6
nghia vu cong bd thong tin theo méu quy dinh tai Phy luc Il ban hanh kém theo Quy ché nay.

k) Quyvét dinh mua, ban tai san hodc thue hign cac giao dich ¢6 gia tri I6n hon 15% tong tai san
cua cong ty can cu vao bao cdo tai chinh nam gan nhét duoc kiém toan hodc bdo céo tai chinh 06 thang
ean nhal durge soat xéL.

[) Khi nhan duge qmct dinh khoi t6 déi véi cong ty. ngudi nbi bd cuia cong ty: tam giam. truy
ctru trach nhiém hinh su déi voi nguoi ndi b cua cong Ly.

m) Khi nhan duoc ban dn. quy ét dinh da cd higu lue phap luat cua Toa én lién quan dén hoat
dong cua cong ty: Quyét dinh xur phat vi pham phép ludt vé thué:
n) Cong ty nhan dugc thong béo cua Toda dn thy Iy don yéu cau mo tha tuc pha san doanh
nghiép:
o) Truomg hop cong ty nhian biét duoe su kién. thong tin lam anh huong dén gia ching khodn
cua chinh cdng ty. cong ty phai xdc nhan hodc dinh chinh vé su kién. théng tin dé;
p) Khi xay ra cac su kién Khac ¢6 anh huong lon dén hoat dong san xudt. kinh doanh hoic tinh
hinh quan tri cua céng ty:
q) Duge chap thuan hoac hiy bo niém yét tai So giao dich chimg khodn nuéc ngoai.
2. Khi cong bé théng tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay. Cong ty phai néu rd su kién xay
ra. nguyén nhan va céc giai phap khic phuc (néu c¢6).

Diéu 14. Cong b thong tin Dai héi dong w dong biit thuong hodc thong qua Nghi quyét Dai hoi
dong ¢b dun" dudi hinh thic liy ¥ kién ¢ déng bing viin béin

a) Viéc cong bd théng tin vé hop Dai hdi dng cb dong bét thudmg thuc hién theo quy dinh tai
Picu 9 Quy ché nay:

b) I'rudong hop lay ¥ kién Dai hoi dong o dong bang van ban 16i thiéu 10 ngay trude thoi han
phai um lai phiéu lay ¥ kién. cong ty phai cong bo trén trang thong tin dign tu cua minh., dong thai aui
cho tit ca cdc ¢b dong phlcu lay v kién. du thao nghi quyét Pai hoi ddng c¢b déng va cac tai liéu giai

trinh du thao nghi quvét.

Dic¢u 15, Cong b thang tin vé ngay ding ki cudi ciing thye hién quyén cho ¢o dong hién hiru




Cang ty ebng bd théng tin vé ngay dang ky cudi cung dy kién thuc hién quyén cho cd dong
hign hiru 1 16i thiéu 10 ngay trude ngay dang Ky cudi cimg du kién, ngoai trir truomg hop cong bd thong
tin vé ngay dang ky cudi ciing chdt quyén tham du hop Dai hoi dong co déng thuc hién theo khoan 1
Diéu 9 Quy ché nay.

Di¢u 16. Cong bé thong tin bat thudng trong cie truong hop dic biét khac
Sau Khi thay doi k¥ ké todn. cong tv dai chuing cdng bb bdo cao tai chinh cho giai doan gitra 02
k¥ ké toan cua nam tai chinh cii va nam tai chinh mai theo quy dinh phép ludt vé ké toan doanh nghiép

trong thoi han 10 ngay. ké tr ngay 16 chirc kiém toan ky béo cdo kiém todn nhung khéng qua 90 ngay
ké tir ngay bat dau cua nam tai chinh méi.

MUC 3: CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Diéu 17. Cong b thong tin theo yéu cau

1. Cong 1v cOng b thong tin trong vong 24 gio. ké tir khi nhéan duoc yéu cdu cua UBCKNN.
SGDCK trong cdc truong hop sau day:

a) Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap cuia nha dau tu:

b) Co théng tin lién quan dén Cong ty lam anh hudng 16n dén gia chimg khoén va can phai xéc
nhan théng tin do.

2. Noi dung théng tin cong bo theo yéu cau phai néu rd su kién dugc UBCKNN. SGDCK yéu
cau cong bd; nguyén nhan va danh gia cua Cong ty v tinh xdc thyc cua sur kién do. giai phap khic
phuc (néu co).

MUC 4: CONG BO THONG TIN KHAC

Dieu 18. Cong bo thong tin vé hogt dgng chao ban, phat hanh, niém vét va bdo cdo sir dung vén.

CoOng 1y thue hién chdo ban chimg khoan riéng lé. chdo ban chimg khoan ra cOng ching. phat
hanh chuno khoan, niém »et dang ky giao dich thuc hién nghia vu cdng bd théng tin vé hoat dong
chao ban. phat hanh. niém yét va bao céo sir dung vén theo quy dinh phap luat vé chao bén, phat hanh
chimg khoan. niém yét dang ky giao dich chimg khoén.

Piéu 19. Cong bd thong tin vé ty 16 s¢' hiru nude nﬂoa‘ai

Cong ty dai ching phai cong b thong tin vé ty 1¢ s hiru nude ngoai t6i da clia cong ty minh
va cac thay doi lién quan dén 1y 1€ s& hiru nay trén trang thong tin dién tir cua cong ty, SGDCK., Tong
cbng ty lu Ky va bu trir chirng khoan Viét Nam va h¢ thong céng bd théng tin ciia UBCKNN theo quy
dinh phap ludt chimg khoan hularn0 dan hoat déng dau  nude ngoai trén thj trudng chimg khodn Viét
Nam.

Diéu 20. Mua lai ¢6 phiéu
Cong tv cong bo thong tin veé giao dich mua lai ¢b phiéu cua chinh minh theo quy dinh tai chu

37 Luat Chnmu khoan. Diéu 10, Dleu Il Théng tu 118/2020/TT-BTC. khoan 3 Diéu 13 Thong wr sb
96/2020/TT-B1C. cu thé:

I. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN théng bdo. cong ty phai cong
bo théng tin trén trang théng tin dlen tr cua cong ty. phuong tién cong bd thong tin cua UBCKNN.
SGDCK céc ndi dung theo mau Phu lyc s6 36 ban hanh keém Thong tr 118/2020/TT-BTC. Cong tv
duge thue hién mua lai ¢6 phiéu sau 07 ngiy lam viec ké wr ngay cong b théng tin.

. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic ¢ giao dich mua lai cd phleu cong ty gui bao cao
két qua giao dich dén UBCKNN va cong bd thong tin ra cong ching theo mau Phu [uc so 39 ban hanh
kém Thong tr 118/2020/TT-BTC. Trona truong hop cong ty khdng thuc hién hét sé lugng cd phiéu du
kién giao dich. cong ty phai bdo cdo va cong bé Iy do khéng hoan thanh.

. Khi mua lai cé phiéu Céng ty phai thue hién cong bb théng tin trén phuong tién céng bd
thong tin cua SGDCK. Noi dung va thoi diém cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 1. 2 Bidy

==




nay. Cong ty khong duge thay dai y dinh hodc phuong an mua lai cd phiéu nhu di bao cao va cong bd
théng tin ra cong chang. trir trudmg hop bat kha khang (thién tai. dich bénh. chién tranh va nhimg
truong hop khéc) phai duge Uy ban Chimg khoan Nha nude chap thuan

4. Fruomg hgp thay doi viée mua lai ¢é phiéu. Cong ty phai bao cdao UBCKNN. déng thai thuc
hién cong bd théng tin vé quy ét dinh thay déi trén phuono tien thong tin dai chuang trong thoi han 24
¢i0 ké tir Khi ra quy ét dinh thay doi viéc mua lai co phiéu. ban cé phiéu quy theo mau Phu luc s6 37
ban hanh kem 1l theo Thong twr 118/2020/TT-BTC.

5. Cong ty thong bdo vé thay déi viée mua lai cb phiéu trén phuong tién théng tin dai ching,
dong thoi gui cho UBCKNN trong thoi han 24 gio ké tir khi duge UBCKNN chép thuén thay déi viéc
mua lai ¢d phicu theo mau Phu lue sé 38 ban hanh kém theo Thoéng wr 118/2020/TT-BTC..

6. Khi thay doi viéc mua lai ¢ phiéu Cong ty phai thyc hién cong bd théng tin trén phuong
tién cong bd thong tin cua UBCKNN. SGDCK. Noi dung va thoi diém cong bd thong tin theo quy
dinh tai Khoan 4.5 Diéu nay.

7. Trudng hgp cong ty mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh, sau khi thanh todn hét sé ¢é phiéu
mua lai. néu tdng gid tri tai san dugc ghi trong so ké todn giam hon 10% thi cong ty phai thong bao
cho tdt ca cde chu ng biét va ¢ong bb thong tin trong thoi han 15 ngay. ké tir ngay hoan tit nghia vu
thanh todn viée mua lai ¢6 phiéu.

Chuong 111
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC DOI TUONG
CONG BO THONG TIN
D:eu 21. Cong bo thong tin vé SO hiru o phlcu cia c6 dong lon, nhém ngudi ¢o lién quan s¢ hiru
tir 3% tro’ 1én sd ¢6 phiéu co quyén biéu quyét ciia cong ty

|. 16 chire, ca nhan khi tro thanh hodc khéng con la c6 dong Ién cla cong ty phai cong bd
thong tin va bao céo ve giao dich cho cong ty. UBCKNN, SGDCK theo mau quy dinh tai Phy luc VII
ban hanh kem theo Théng tr 96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngay lam viée. ké tr ngay tro thanh
hoac khong con la ¢o dong lon.

2. C6 dong Ion cua cdng ty khi ¢ thay déi vé sb luong ¢ phiéu so hitu qua cac ngudng 1% sb
6 phiéu cé quyén biéu quyét phai cong bd théng tin va bao cdo cho cc-nfJ ty. UBCKNN va SGDCK
trong thoi han 05 ngay lam viée. ké tir ngay ¢é su thay déi trén theo méu quy dinh tai Phu luc VIII ban
hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT- BTC,

. Thoi diem bat dau. két thac viée nim gilr tlr 5% s6 luong ¢é phiéu hoac thoi diém thay doi Ly
Ié s&r huu ¢ phicu qua cic ngudng 1% néu tai Khoan 1. 2 Diéu nay duoc tinh ké tir thoi diém hoan tat
giao dich ching khoan theo quy dinh tai Khoan 13 Diéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1. 2 va 3 Diéu nay ciing ap dung d6i vdi nhom nguodi co lién quan so hitu
tlr 5% trd 1én s6 ¢6 phiéu c6 quy cn bicu quvet clia cong ty dai chiing: nhém nha dau tur nude ngoai ¢é
lién quan so hiru tir 3% tro 1én sb ¢6 phicu c6 quyén hlcu quy ét cua 01 ro chire phat hanh. Nhém nha
dau tr nude ngoai co lién quan so hiru tir 5% tro 1én s6 ¢6 phiéu ¢6 quyén biéu quyér cua 01 t6 chic
phat hanh thuc hién ¢ong bd théng tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX va Phu luc X ban hanh kem
theo Thong tr 96/2020/T°T-BTC can cir trén 16ng 50 lugng ¢d phiéu ma nhém nha diu tu nudc ngoai
do nam giir.

. Khoan 1. 2.3 va 4 Diéu nay khong ap dung déi vai cac dcn tuong khong chu dong thyc hién
giao dmh trong trudng hop thay déi tv 1é nam gitr cé phleu ¢d quyén biéu quyét phat sinh do cong by
mua lai ¢ phiéu cua chinh minh hoac phat hanh them cé phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang théng tin dién wr cua cong ty trong thoi han 03 ngay lam
viée sau khi nhdn dugc bao cao lién quan dén sy thay doi ty 1€ so hitu ¢6 phicu cua cac ddi tugng néu
tai Diéu nay .
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Dicu 22. Cang b thdng tin v¢ giao dich cua ngudi ngi bo va ngwoi cd lién quan caa ngudi néi by

|. Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 33 Thong tr 96/2020/TT-BTC ngudi ndi bd cua Cong ty va
ngudi ¢ lien quan cua ngudi ndi bo phai cong b thong tin va thyce hién cac véu cau lién quan vé giao
dich khi gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 1én hodc gid tri giao dich du kién
trong tmg thang tr 200 triéu déng tro 1én tinh theo ménh gid (__déi véi ¢d phiéu) hoac gia tri chuyén
nhugne (doi vai quyén mua ¢o phiéu). ké ca truomng hop chuyén nhuong khéng théng qua hé thong
giao dich tai SGDCK (nhu cic giao dich cho hoac dugce cho. ting hodc duoc ting. thira ké. chuyén
nhuong hode nhin chuyén nhugng chig khodn va cac trudmg hop Khace). cu thé nhu sau:

a) Truoe ngay du kién thyuc hién giao dich 14i thiéu 03 ngay lam viéc. ngudi ndi b va ngudi co
li€n quan phai cong bo thong tin vé viée dy kién giao dich theo mau quy dinh tai Phu luc XIII hoac
Phu luc XTIV ban hanh kém theo Thong tur 96/2020/TT-BTC:

b) Thoi han thuc hién giao dich khdng duge qua 30 ngay. ké tir ngay déng Ky thyc hién giao
dich. Nguoi ndi bd va ngudi 6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khoi luong. gi4 tri do SGDCK
da cong bé thong tin va chi duoc thuc hién giao dich diu tién vao ngay giao dich lién sau ngay ¢6
thong tin cong bd tir SGDCK:

¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢6 phiéu. ch ung chi quy hoic
giao dich chao mua cong khai. déi tuong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu nay duoc mién
trir nghfa vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hi¢n theo quy dinh phép luat vé hoat dong chao
ban. phat hanh. chao mua céng khai:

d) Ngudi ndi bo va ngudi ¢é lién quan khong duoc dong thoi dang ky. giao dich mua va ban cé
phieu. quyén mua c6 phiéu. tréi phiéu chuyén déi. quyén mua trai phiéu chuyén déi. ching chi qus.
quyén mua chimg chi quy hodac chimg quyén ¢ bao dam trong cung mot dot dang ky, giao dich va chi
duge dang ky. thue hién giao dich tiép theo khi da béo cao két thuic dot giao dich trude do:

d) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tét giao dich (truong hop giao dich két
thue trude thoi han dang ky) hoac két thae thoi han du kien giao dich. nguoi ndi bo va ngudi co lién
quan phai cong b thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién
duge giao dich hoae khong thuce hién hét khéi luong dang ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc
XV hoac Phy lue XVI ban hanh kém theo Théng tr 96/2020/TT-BTC:

¢) Ngudi ndi bo va ngudi ¢6 lién quan 1a déi tuong phai thue hién béo cdo, cong bb thong tin
theo quy dinh tai khoan nay dong thoi la doi wong phai thyc hién bdo cdo. cong bo thdng tin theo quy
dinh tai Dicu 31 Thong w 96/2020/TT-BTC nay thi chi phai thuc hién nghia vu c¢ong bo thong tin ap
dung doi vdi ngudi ndi bo va ngudi ¢é lién quan.

3. Quy dinh vé nghia vu cong bo thong tin tai diém a. b va d khoan | Piéu nay khong ap dung
doi voi truomg hop cong ty chimg khodn ban giai chép b phieu cua khach hang 1a nguoi néi bo clia
cong ty dai chiing hode ngudi 6 lién quan cua cac doi tuong nay.

4. Truong hop sau khi ding ky giao dich. déi tuong dang ky giao dich khong con 1a ngudi noi
bo cua cong ty hodc ngudi cé lién quan cua cac déi wong nay. doi trong dang kv giao dich van phai
thue hién viée bdo cdo va cdng bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

5. Trudng hop cd nhan gitr chire danh quan Iy khéc theo quy dinh tai Diéu Ié cong tv cua cong
ty thue hién giao dich chimg khodn cua cong ty phai thue hién nghia vu cong bd théng tin dp dung ddi
vOi ngudi ngi bd va ngudi ¢ lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhan duoce cic béo cdo lién quan dén giao dich
chimg khodn cua nguoi noi bo va ngudi c6 lién quan theo quy dinh tai Dicu nay. cong ty phai cong bé
trén trang thong tin dién tw cua cong ty.

Chuwong IV
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Bicu 23. T4 chire cong bo théng tin
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I. Thong tin Cong 1y ¢6 nghia vy cong bd

a) Cong bo thong tin dinh ki dugce thue hién theo mot quy trinh dam bao thong tin ludn duge
cong bo kip thoi. ding quy dinh:

b) Cdc thong tin bat thudng vé thoi gian nhung thudng xuyén phat sinh trong qua trinh hoat
dong cua doanh nghiép cling dwoc thye hién theo mot quy trinh c6 thé kiém soat.

¢) Cac thong tin bét thudng khac va thong tin c6ng bd theo véu cau phai ¢ quy dinh xu Iy ti
khi tiep nhan thong tin dén khi cong b thong tin.

2. Céc thong tin Cong Ly Liép nhan tir cac dbi twong ¢d nghia vu cong bo

a) Cong ty lap. luu trir théng tin. cap nhat danh sach 16 chirc, cd nhan, nhom nguai so hitu 5%
50 ¢0 phicu dang luu hanh ¢é quyén biéu quyvét dé theo doi nghia vu cong bo théng tin.

b) Cong ty Idp. luu trir danh sach. thong tin ngudi ndi by va nguoi ¢o lién quan ngudi noi bo.
Danh sach va thong tin duge cap nhat thudng xuyén moi khi o thay doi.

¢) Vice ticp nhan. xu 1Y thong tin tir cac doi twong ¢ nghia vu cong bé 6 Diém a. b Khoan nay
va cac doi tuong khéc. sau do Cong tv thue hién cong bo theo quy dinh phai duge xéc |ap bang mét
quy trinh ¢o thé kiém sodt.

Diéu 24. Quy trinh cong bo thong tin

I Tiép nhdn yéu ciu cong bd théng tin

a) Thong tin dinh ki da duoc xée lap vé thoi gian va giao cho timg c4 nhan. don vj cu thé ¢
trach nhiém xur IV thong tin.

b) Viée tiép nhan timg loai thdng tin bt thuemg, théng tin theo yéu cau phai cong bé phai dugc
giao cy thé cho timg don vj ¢d trach nhiém tiep nhén. Khi ¢d thong tin dén. bat cit ¢4 nhan. don Vi nao
tiép nhén cling phai dugc chuyén dén don vi ¢6 trach nhiém ti€p nhan dé xir Iy chuyén tiép.

2. Xu ly théng tin

a) Xur ly thong tin 1a qua trinh 1ao ra thng tin dé céng bé,

b) Cac ¢d nhén. don vj duge giao trich nhiém xu ly théng tin ¢6 quyén yéu cau trong ndi bd
Cong ty ciing nhu cée don vi ¢ von gép cua Cong ty. hoac cdc doi twong lién quan khéac cung cdp
thong tin de phyc vu xur ly thong tin. phi hop vai céc quy dinh cua phap luat va quy ché cua Cong ty.

¢) Thong tin sau khi xu Iy phai duoc ngudi cé trach nhiém phé duyét.

d) Théng tin phai c6 dinh dang sau:

- Van ban la ban chinh ¢6 day du dau va chir ki hop 1€ theo quy dinh cua phap luat:

- File dir lidu dién tus

+ File co dinh dang DOC va EXCEL phai ghi day du tén va chie vy ngudi ki van ban, sé hiéu,
ngay thang vin ban:

+ File ¢¢ dinh dang PDF phai tir van ban géc ¢6 chir ki va ddu mau do cua Cong ty.

- File dién ur ban tiéng Viét thong nhat cach dat tén khong diu. vi du "dd/mm/yyyy-Ma CK-

Bao cao tai chinh rieng nam 2017". " dd/mm/yyvy-Ma CK-Bao cao tai chinh hop nhat nam 2017" va
tén phai dong nhat khi ¢6 cac dinh dang khac nhau.

3. Gui thong tin ¢ong bd

4) Thong tin sau khi duge phé duyét eong bd. thong tin duoc chuyén dén Ngudi dai dién theo
phap luat/ Neuoi duoe uy quyén cong bd thong tin.

b) Thong tin van ban duge gui qua dudng buu dién hogc guri tryc tiép tai tru s¢ UBCKNN.
SGDCK dong thoi gui thong tin dudi dang file dién tir cho UBCKNN. SGDCK theo hinh thire duoge
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quy dinh. Trong truomg hop khan cap. théng tin van ban ¢6 thé gui qua fax va dong thoi gwri ban chinh
cho UBCKNN., SGDCK..

¢) BG phan tin hoe Cong tv dang thong tin trén trang thong tin dién tr cua C6 ong tyv tai chuyén
mue "Quan hé cd dong". Trong chuyén muc "Quan hé co dong" ¢o cdc tiu muc duge quy dinh cho
timg loai thong tin cu thé.

4. Kiém tra. nhédn phan héi
a) Bon vi xu li thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra thong tin duge ¢bng bo. Trudng hop phat hién

¢6 sai Iéch vai thong tin cong bo. thi phai bao cdo cho Glﬂl‘l'l dbc va ngudi duge uy quyén cong bd
thong tin.

b) Trudng hop bén nhan théng tin do Cong ty ¢dng bd phan hdi vé tinh chinh xéc cua thong tin.
thi cée thong tin phan héi dugc chu\ én vé don vi ¢0 trach nhi¢m xur Iy bao cdo Gidm ddc va ngudi
duoc uy quyén cong bd thong tin. ddng thoi dé xudr cach xir ly va cai chinh thong tin.

Diéu 25. Bao quan va luu gitr thong tin

1. V& nguyén tic chung vige luu gilr cac thong tin dugc cong bd 1a vé thoi han hodc tuan tha
theo cac quy dinh riéng cua timg loai thong tin. Viée huy théng tin theo mét thoi han nhét dinh (néu
c6) phai dam bao diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Quy ché nay. Viéc huy théng tin trén cac
phuong tién cong bé théng tin khong dong nhit véi viée huy thong tin (gbc).

2. Céc thu dign wr ding dé gui théng tin chi duoc xoa khi chéc chin khong con gia tri tham
chieu ve viée gui théng tin.

3. Théng tin ¢ong bd phai dugc lap hé so lwu gitr tai Van phong téng hop va don vj xir Iy thong
tin.

4. Viée luu trir thong tin phai dam bao kha nang truy ¢ap nhanh chong mdi khi can dén.

Chuong V
XU LY VI PHAM
Dicu 26. Xu Iy vi pham
I. Céc hanh vi vi pham Quy ché cong bd théng tin dan dén vi pham quy dinh phép ludt vé cong

bd thdng tin s& bj xem xét xur Iy theo quy dmh cua phap luat vé cong bé théng tin trén thi trudng chiing
khoan,

2. T6 chire. cé nhan thude Cong ty ¢6 hanh vi vi pham Quy ché cong b théng tin dan dén cac
hdu qua lam anh huong xdu dén hoat dong kinh doanh va uy tin cua Cong ty. thi tuy theo timg truong
hop cu the s€ bi xem xét xur Iy theo cdc quy dinh hién hanh cia Céng ty.

Chuong VI
DPIEU KHOAN THU'C HIEN

Diéu 27. Hiéu lue thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
Diéu 28. T chire thue hién
1. Giam doc c6 trach nhi¢m 16 chirc trién khai thue hién Quy ché nay.

2. Truong hop SGDCK c¢6 hudng dan chi tiet cach thirc cong bé thong tin ap dung cho céc ddi
tugng cong bd thong tin phi hop vai quy dinh cua phap luat va hé thng cong bd théng tin cua
SGDCK thi quy trinh thire hién cong bé théng tin phai thuc hién theo hudng din ciua SGDCK.

3. Trudng hop ¢6 cac quy dinh phap luat vé cong bd théng tin chua duge dé cap 1ai Quy ché
nay hUdL cO cac quy dinh phap ludt méi ban hanh Lhd(. Vol Quy ché nay thi phai wan thu nghia vu
cong bo thong tin duge néu tai cde quy dinh phap ludt do.
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4. I'rong qua trinh thyc hién néu cé vudr

Hoi dong quan trj Cong ty xem xét. quyét dinh./. ;\ (\1
Y

\)

kg,’u/aé_c can sura doi. bo sung. Giam doc tdng hop. trinh
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PHU LUC 1
QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Quy trinh nay dp dung cho Vige cong b théng tin ciia Cong ty va trudong hop Nha dau wr thude ddi
twong cong bo thng tin ty quyén cho Céng tv thye hién cong bo thong tin.

. S0 do quy trinh c¢ong bd thong tin

Buoce Quy trinh Trach nhiém Ghi chua
i DHDBCD. HDQT, Phong/Ban. Don
1 25

vi truc thude. nha dau tu

Nguoi phu trach CBTT xu Iy thong

" y

tin trinh 1anh dao phé duyét

e

. Xem xét ndi dung céc tai liéu. bao
_ cao dinh kv

Ngudi phu trach CBTT thuc hién
4

CBTT

& I -.\|Ii

Ngudi dai dién theo phap ludt/Nguoi

5 -~~~ dugc dy quyén CBTT kiém tra viée
CBTT

_ B6 phan vin thu & cdc bd phéan ¢
6

r lién quan

2. Dién giai

Buwoc 1: Guri thong tin

Khi phat sinh cdc thong tin ¢in cong bd theo quy dinh, cdc phong ban lién quan hodc nha diu tr
can tdp hop tai ligu. thdng tin can cong bé guri dén ngudi phu trach cong bé thang tin.

Bude 2: Xur Iy thong tin

Ngudi phu trach CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh xédc cua ndi dung cdc bao cdo. doi chiéu vai
voi cae quy dinh theo Quy ché nay va phép luat hién hanh. Truong hop thong tin duoc cung cép chua
ding v&i Quy che nay va cua phap luat. ngudi phu trach CBTT yéu cau Phong/Ban. Nha dau tu diéu
chinh. bd sung thong tin cho phi hop trong thoi han cong bé thong tin theo quy dinh.

Viée xur Iy thong tin phai duoe thue hién trong vong ba (03) ngay ké tir ngay nhén dugc théng tin
(cdc truomg hop CBTT bit thuong hoac theo yéu cau thi thoi han sé duoc thong bdo cu thé).
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Bude 3: Bio cio nguoi dai di¢n theo phip luat

Newdi phu trach CBTT bao cdo ngudi dai dién theo phép luat cac thong tin can cong g bd. Naudi dai
dien theo phap luat phai phé duy€t thong tin trong vong ba (03) ngay trudc ngay cong ty phai CBTT
theo quy dinh (cde truomg hop CBTT bat thuong hoac theo véu cdu thi thoi han s¢ duoc thong bio cu
the).

Budce 4: Thue hién bao cio cong bo thong tin

\uu‘h‘i phu trach CBTT guri van ban cong bd thong tin kem d ligu dién wr dén UBCKNN.
SGDCK. Trung tam luu ky chir ng Khoan Viét Nam. dong thoi dang tai théng tin 1én trang théng tin
dién tu cua Cong 1,

Budce 5: Ki¢m tra thong tin da cong b

Nguoi phu trach CBTT kiém tra céc théng tin da bdo cdo véi UBCKNN. SGDCK. Trung tam luu
ky chimg khodn Viét ’\dm trong vong 03 ngay ké tir ngay gui bao cdo. Truong hop van ban céng bd
thdng tin chua t6i noi cén con ng bd. nguai phu trach CBTT kiém tra va gui lai bao cao.

Bude 6: Luu triv

Thong tin sau khi da thue hién bio co s& do van phong HPQT luu trir bing vén ban 1éi thiéy trong

thoi han 10 nam va dir liéu dién to trong trong thoi han 05 nam dé phuc vu cho v iéc kiem tra. d6i chiéu
lai khi can thiét,
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