CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Paoc lap - Tw do - Hanh phic

Cdm Pha, ngay 06 thdng 9 nim 2024

CHE LAM VIEC VA BIEU QUYF:T
TAI PAI HOI CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CO PHAN THAN CAO SON - TKV

e Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

e Cin cr Diéu 1¢ hoat dong ciia Cong ty co phan Than Cao Son - TKV da dugc
DPai hoi dong c6 dong thuong nién 2023 thdng qua ngay 26/04/2023;

Pé Pai hoi ddng cb dong bit thudmg nim 2024 cua Cong ty cb phin Than Cao
Son - TKV dién ra thanh cong tét dep, Ban to chirc Dai hoi déng cd dong bat thuong
nam 2024 da xay dung Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh tu, nguyén tic tng xit, biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong bét
thuong nam 2024 cia Cong ty cd phan Than Cao Son - TKV dién ra dung quy dinh
phap lu4t hién hanh va thanh cong tét dep;

- Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong thé hién ¥ chi théng nhét cia Pai hoi
ddng cb déng, dap tmg nguyén vong, quyén lgi cua cb dong va quy dinh cia phép luat
hién hanh.

Piéu 2. Déi twong va pham vi

- Péi twong: Tit ci cac cd dong, nguoi dai dién (ngudi duge uy quyén) tham du
Pai hdi déng cb dong bét thuong nam 2024 ciia Coéng ty cd phan Than Cao Son -
TKV déu phai chdp hanh, tuan thii cac quy dinh tai quy ché nay, Piéu 1é ciia Cong ty
va quy dinh hién hanh cia phéap luat.

- Pham vi: Quy ché nay chi dugc sir dung cho Pai hoi ddng cb dong bét thuong
nam 2024 cta Cong ty ¢b phin Than Cao Son - TKV.

Didu 3. Giai thich tir ngit/ tir viét tit

- HDQT: Hoi ddng quan tri;

- Cong ty: Cong ty ¢o phan Than Cao Son - TKV;

- PHDCPD: Dai hoi dong cb dong;

- Pai biéu: Cac c6 dong, ngudi dai dién (ngudi dugce ty quyén);

- BTC: Ban tb chirc.

Diéu 4. Diéu kién tién hanh PHDCD (Theo Diéu 19 - Diéu Ié Cong ty 2023)

- Pai hoi ddng c6 dong duoc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién cho it

nhit 50% tdng s ¢ phan c6 quyén biéu quyét.
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- Trudng hop Pai hoi dong c¢b dong 1in thtr nhét khéng c6 du sb lugng dai biéu
dai dién cho it nhit 50% tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét, thi trong vong ba muoi
phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, ngudi triéu tap hop hiy cudc hop.

Diéu 5. Diéu kién c6 dong tham dy dai hji

- Céc cb dong c6 tén trong danh sach cb dong clia Cong ty tai thoi diém chét
danh sach ngay 07/08/2024 déu c6 quyén tham du hodc iy quyén cho Pai dién cia
minh tham du. Trudng hop ¢d dong 1a c4 nhén thi chi dugc ty quyén tham du hop cho
mdt c4 nhan khac. Truong hop ¢b dong 14 td chirc ¢6 hon mét dai dién duge iy quyén
tham du theo quy dinh cia phap luét dugc quyén tham du, thi phai x4c dinh 15 s6 co
phén va sb phiéu biu ctia mdi ngudi dai dién. Néu nguoi dai dién da nhan ty quyén
du hop thi khéng duge phép tiép tuc ty quyén du hop cho ngudi thi ba;

- Pai biéu ciia dai hoi phai tuan thd cac quy dinh sau:

+ Dung gi0, trang phuc lich sy, trang trong, tun thu viéc kiém tra an ninh (néu
c6), gidy to tity than ... theo yéu cau ciia BTC Pai hoi;

-+ Nhén hd so, tai liéu phuc vu Pai hdi tai ban dén tiép dai biéu;

+CH doéng hodc nguoi dugce uy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai mac
duoc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Chu toa khong
dugc dung cudc hop dé nhitng ngudi dén mudn ding ky; trong trudng hop nay, hiéu
luc cua nhitng biéu quyét da tién hanh khong bj anh hudng;

+ Dé dién thoai & ché d6 rung hoic tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai;

+ Tuén thi cac quy dinh ctia Ban td chire, ciia Chu toa diéu hanh Pai hoi;

+ Hoi ddng quan tri ¢6 thé yéu cdu céc cd dong hoic dai dién duge uy quyén
tham du Dai hoi dong ¢b déng chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh, y té ma
Hoi dé‘)ng quan tri cho 1a thich hop;

- Trudmg hop ¢ cb dong hodc dai dién dugc uy quyén khong tuan thi nhitng
quy dinh vé kiém tra hodic cac bién phap an ninh, y té néi trén, Hoi ddng quan trj sau
khi xem xét mdt cach can trong c6 thé tir chdi hodc truc xuat cb dong hodc dai dién
noéi trén tham gia Dai hoi.

Diéu 6. Chii toa va Poan chii tich

- Dai hoi ddng cb dong do Chu tich Hbi dong quan tri 1am ch toa. Chi toa diéu
hanh cong viéc cia Dai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi df“)ng quan tri da du
kién thong qua trude Pai hoi.

- Trudmg hop Chi tich Héi dong quan tri ving m3t hodc tam thdi mét kha nang
lam viéc thi cac thanh vién HDQT con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am chi toa cudc
hop theo nguyén tic da s6. Trudong hop khong bau duge Chi toa thi Truéng ban kiém
soat didu khién dé Pai hoi c¢6 dong bat thuong nim 2024 bau Chii toa cude hop va
ngudi c6 sb phiéu cao nhat lam Chi toa cudc hop.

- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:
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+ Diéu hanh cac hoat dong ciia PHPCD Céng ty theo chuong trinh du kién
cua HPQT da dugc DPHDCD thong qua;

+ Hudng dan céc dai biéu va Pai héi thao luan cac ndi dung cé trong chuong trinh;

+ Trinh dy théo, két ludn nhitng van dé can thiét & Pai hoi biéu quyét;

+ Tra 101 nhitng van dé do Pai hdi yéu cau;

+ Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

- Nguyén tdc 1am viéc ctia Poan Chu tich: Quyét dinh cua Chu toa vé trinh tu,

thu tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuong trinh cia Pai hoi dong cb dong s&
mang tinh phén quyét cao nhét.

Piéu 7. Thu ky Pai héi
- Chu toa d& ctr mot hodc mot sb ngudi 1am thu ky dé 1ap bién ban dai hoi.
- Nhiém vu va quyén han:
+ Ghi chép day du, trung thuc nodi dung Pai hoi;
+ Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cia Pai biéu;
+ Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét DHDCD;
+ HJ tro Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop PHDCP va thong
bao dén cac cd dong theo dung quy dinh phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.
+ Chu toa va thu ky Dai hoi ddng c6 dong c6 quyén thuc hién cic bién phap
cin thiét dé diéu khién cudc hop mdt cach hgp 1y, c6 trit tu, ding theo chwong trinh
da duge thong qua va phan anh duge mong mudn cia da s6 ngudi du hop.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cach cd dong

- Ban kiém tra tu cach c6 dong cta Pai hoi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng
Ban va 02 thanh vién, do HPQT thanh 14p va do Chu toa gidi thiéu dén Pai hoi.

- Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach ¢d dong:

+ Ban kiém tra tu cach ¢ dong ctia Pai hoi c6 trach nhiém kiém tra tu cach
va tinh hinh ¢b dong, dai dién c¢b dong dén du hop.

+ Trudng Ban kiém tra tu cach c6 dong bao cdo véi PHPCP tinh hinh ¢
dong du hop. Néu cude hop c6 du sé luong ¢ dong va dai dién dugc uy quyén cb
quyén du hop dai dién it nhét 50% sb cb phan co quyén biéu quyét tham du thi cude
hop DPHPCP Céng ty duge t6 chirc tién hanh.

Didu 9. Ban kiém phiéu

- S4 thanh vién cia ban kiém phiéu khéng qua 05 (nim) ngudi. Dai hoi dong co
déng c6 quyén lua chon trong sb dai biéu nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam st kiém phiéu theo dé nghi ciia Chu toa bang cach gio thé biéu quyét; néu
dai hoi khong chon thi Chu toa s& quyét dinh lya chon trong s6 nhitng ngudi d6. Cac
Urng ctr vién tham gia tng cir, dé cir khdng duge tham gia vao ban kiém phiéu.

- Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:

+ Phd bién nguyén tic, thé 1¢, huéng din cach thirc biéu quyét;
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+ Kiém va ghi nhan thé biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuén két qua biéu quyét, két qua bau cir;
+ Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho Thu ky Dai hdi;
+ Xem xét va bao cdo Pai hoi nhing truong hop vi pham thé 1& biéu quyét
hoiic don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.
Piéu 10. Théo luén tai Pai hoi

* Nguyén tic:

- Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi
céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong c6 dong;

- Pai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung vao Phiéu cau hoi va chuyén cho Ban Thu ky;

- Ban Thu ky s& sip xép cac Phiéu thao luin ctia Pai biéu theo tht ty dang ky va
chuyén 1én cho Poan chu tich;

- Pai biéu khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc DPoan Chu
tich nhit tri m&i dugc phét biéu. Mdi Dai biéu phat biéu khong qua 03 phut, ndi dung
can ngin gon, tranh triang Iap.

* Gidi ddp y kién cita cdc Dai biéu:

- Trén co s& Phiéu cau héi ctia Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chi toa chi
dinh s& giai dap y kién cua Dai biéu;

- Truomg hop do gi6i han vé thoi gian té chire, cac cau hoi chua dugc tra 101 tre
tiép tai Pai hoi s& duoc Cong ty ¢b phan Than Cao Son - TKV trd 14 truc tiép bang
van ban.

Diéu 11. Biéu quyét thong qua cic ndi dung

a. Cidc quy dinh chung vé biéu quyét

- T4t ca cac van d& trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai
dugc DPHDCD thao luan va biéu quyét cong khai;

- Mdi ¢ phin c6 quyén biéu quyét s hitu hodc dai dién s& hiru img véi mot don

vi biéu quyét;

- Mbi ¢b dong co quyén biéu quyét hoic dai dién dugc uy quyén hop 18 dén tham
dur Pai héi dugc Ban td chitc cia Cong ty cip mdt Thé biéu quyét. Trén Thé biéu quyét
c6 ghi mé dai biéu, ho va tén cia cd dong/ ho va tén dai dién dugc uy quyén va sb luong
c6 phén c6 quyén biu quyét ciia ¢ dong/ dai biéu d6. Thé biéu quyét dugc Cong ty in,
dong déu treo va giri truc tiép cho dai biu tai Dai hoi.

b. Thé thirc biéu quyét, trinh tw xin y kién biéu quyét

- Ting vén d& dugc dua ra truée Pai hoi thude thdm quyén ciia PHDCD déu

duge xin y kién theo trinh tu:
+ Tén thanh (dbng y) v6i ndi dung vira dugc dé trinh:
+ Khéng tan thanh (khoéng déng ¥) véi ndi dung vira duge dé trinh;
+ Khong y kién (khong c6 ¥ kién) voindi dung vira dugc dé trinh.
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- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, c6 dong tién hanh biéu quyét thong qua
cac ndi dung bing phucmg thire gio theé biéu quyét. Khi tién hanh biéu quyét tai Dai
hoi, cac dai biéu biéu quyét gio Thé biéu quyét 1én cao huéng vé phia Chu toa doan.

+ Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyet trong ca ba 1An biu quyét
tan thanh, khong tan thanh va khong y kién ctia mot van dé thi duge xem nhu biéu
quyét tan thanh vén dé do.

+ Trudng horp dai biéu gio cao Thé bidu quyét trong ca ba 14n hodc hai trong
s6 ba lan biéu quyét tan thanh va/hodc khong tén thanh va/hodc khong ¥ kién ctia mot
vAn dé thi dugc xem nhu biéu quyet khong tan thanh vén d do.

+ Theo hinh thirc biéu quyét bing gio Thé biéu quyét, thanh vién Ban kiém
phiéu danh d4u ma cb dong tuong (ng cua tirng ¢ dong tan thanh, khong tan
Ghi nhin két qui biéu quyét

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu ghi nhén thé biéu quyét, kiém tra, théng ké va bao
cdo két qua kiém thé biéu quyét ngay tai DHDCD.
c. Ty I t4i thibu cén dat dwoc khi biéu quyét (Theo Diéu 21, Piéu ¢ Cong ty)

Pidu 12. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hji ddng cb dong

Bién ban va Nghi quyét hop cta Dai hoi dbng c6 dong phai dugc doc va thong
qua trudc khi bé mac Pai hoi.
Piéu 13. Thyc hién

TAt ca cac dai bidu, ngudi dai dién, khach moi tham dy Dai hdi c6 trach nhiém
tuan thi ddy di cac ndi dung da quy dinh tai quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy
ché quan tri hién hanh cla cong ty va cac quy dinh phap luét c6 li€n quan.

Quy ché nay cé hiéu lwc ngay sau khi dwgc Dai hji dong cé dong Cong ty biéu
quyeéet thong qua.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

VU VAN KHAN



