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Piéu 1. Y nghia va pham vi di¢u chinh

Quy che to chirc va hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Lam nghig¢p Sai Gon quy
dinh v& nguyén tic, ché do hoat dong, mbi quan hé cdng tdc, quy trinh giai quyet cong viée cua
Hoi dong quan trj, cac thanh vién Hoi ddng quan tri dé thuce h1e11 chirc nang, nhi¢m vy va quyén
han theo Diéu 1& t§ chirc va hoat dong cua Cong ty Co phan Lam nghiép Sai Gon va cic quy
dinh phap ludt hién hanh.

Pidu 2. Ciin cir phap ly va tai liéu tham khao

1. Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugce Quédc hoi nuée Cong hoa xd hdi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 (goi tit 14 “Ludt Doanh nghiép”).

2. Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 duge Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam théng qua ngdy 26/11/2019 (goi tat 1a “Ludt Chitng khodn”).

3. Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh
mot so6 diéu cia Luat Chung khoan.

4. Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo Tai chinh Hudng din mot sb didu
vé& quan trj cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND- CP
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat
Chiing khoan.

5. Diéulé td chire va hoat dong cua Cong ty Cd phan Lam nghiép Sai Gon duge thong qua
tai Pai hoi dong co dong thuong nién 2024.

Picu 3. Giai thich tir ngit

. Cong ty: Cong ty Cb phan Lam nghiép Sai Gon.

2. Ban Téng giam dbc: Goém Téng giam dbc va cac Pho Tdng giam ddc.

3. Cénbdquanly:la Téng Gidam dé‘c, Phé Téng Gidam déc, K& toan truong va céc vi tri quan
Iy khéc trong Cong ty duoc Hoi dong quan tri bd nhiém;

4. “Cén bd quan ly khac” 1a cac chire danh truong phong, phé phong, truéng ban, pho6 ban,
gidm déc Nha may ché bién gb, truong ddi trdng rimg, truong trai nudi cd sdu va tuong
duong, do Chu tich hoi ddng quan tri bd nhiém trén co s dé xudt cua Tdng Gidm déc.

5. Nguoi ¢o lién quan: C4 nhan hodc t6 chire duge quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Ludt
Chuing khoan.

6.  Céc thudt ngit khac chua dugce giai thich & day sé& c6 nghia nhu quy dinh tai Diéu 1é Cong
ty va quy dinh phap luét lién quan.

Ditu 4, Trdch nhidm phap ly cia Hoi dong quan tri

L.

Hoi dong quén tri la co quan quan ly cua Cong ty do Dai hoi dong ¢ dong bau, cb toan
quyén nhan danh Cong ty aé quyet dinh va thye hién moi vén dé lién quan dén Cong ty,
trir nhiing van dé thudc thdm quyén cia Pai hoi dong c¢b dong. Hoi dong quan tri sur dung
con ddu ctia Cong ty dé thuc hién nhiém vu va quyén han ctia minh.
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Céc thanh vién Hoi ddng quan trj chiu tr dch nhiém ca nhan vé phan viéc cua minh va cung
chiu trach nhiém trude Dai hoi ddng ¢b dong, trude phap luét vé cac nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi ddng quan tri dbi véi hoat dong va su phét trién ctia Cong ty.

Moi hoat ddng cua Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hoi déng quan tri va by may giup
viée Hoi dong quan tri phai tudn thi cdc quy dinh ctia phép lut va bao dam lgi ich cia
Cong ty.

Khi thue hién chirc ning, quyén va nghia vu cua minh, Hji dong quan tri tudn thu quy
dinh phép luat, Diéu 1& Cong ty va nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong. Trudng hop nghi
quyet quyét dinh do Hoi dong quan trj théng qua trai véi quy dinh cua phép luat va/ hodc
Dleu 1¢ Cong ty gay thiét hai cho Céng ty thi cac thanh vién tén thanh thong qua nghi
quyét, quyét dinh d6 phai lién déi chiu trach nhi¢m ca nhan va pha1 dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan ddi nghi quyét, quyét dinh noi trén duge mién trir trach nhi¢m.

Didu 5. Nguyén tic tb chire hoat dong va ra quyét dinh cia Hji ddng quan tri

1,

Héi ddng quan trj to chirc va hoat dong theo nguyén tic tudn thu céc quy dinh phap ludt,
Pidu 1¢ Cong ty va quy dinh khéc ctia Cong ty do Pai hji ddng cb dong hogsic Hoi dong
quan trj ban hanh.

1161 ddng quan tri 1am viée theo ché dd tap thé, chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc cua
minh va cung chiu trach nhiém trude Pai hoi dong cd dong, trudc phdp ludt veé cac nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tr i v6i su phat trién ctia Cong ty.

Co ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri:

a. Hoi dono quan tri thyc hi€n phan cip trong hoat dong, theo do, c6 su phédn cong,
phan quyén 5 rang theo cic cap: Hoi dong quan tri, Chu tich Héi ddng quan trj va
céc co quan giup viée cua Hoi dong quan tri (néu co).

b.  Hoi dong quan tri/ Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé phan cong bang van ban cho
mdi thanh vién Hoi dong quan tri phu traich mot hogc mot 0 linh vuc hodc cong
viée. Céc thanh vién Hoi dong quan tri duge phan cdng c6 trach nhiém béo cédo Hoi
ddng quan tri/ Cha tich Hoi dong quan tri két qua thyc hién cdc cong viée duge giao.

c.  Tuy timg thoi ky, Hoi dong quan tri ¢o thé tién hanh phan quyen han mirc phé duy¢t
cho cac c4p trong Hoi dong quan tri, Tong giam ddc dbi véi tit ca cac linh vuce hoat
dong chinh cua Cong ty, nhdm tao diéu kién cho viéc van hanh va ra quyet dinh
dugc nhanh chéng, hiéu qua va cé kiém soét.

Hoi ddng quan tri quyét dinh cac cong viée thude thdm quyén ctia minh theo nguyén tic:
a.  Cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri théng qua theo cac phuong thirc sau:
(i)  Cac thanh vién ban bac tai cudc hop tryc tiép, hodc

(i)  Puge td chuc ldy ¥ kién tir xa bing vin ban (gii thu qua dudong buu dign hodc
chuyén tryc tiép, hodc qua email da ding ky), hodc

(i) Puge td chirc hop qua dién thoai ¢é ghi am, hodc

(iv) Céc hinh thic hop khac phi hgp véi quy dinh phap luét, hodc
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(v) Tbng hop mdt sé phuong thire trén,

b.  Khi biéu quyet mdi thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét. Hoi dong
quan tri quyet dinh theo da sd, truong hop sb plneu tan thanh va phan d6i ngang
bang nhau thi bén cé phleu tan thanh cua Chu tich Hdi dong quan tri hogc thanh vién
duge Chu tich Hoi dong quan tri Gy nhiém lam chu toa phién hop 1a quyét dinh duoc
thong qua.

0 Quyet dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua dudi hinh thirc ldy ¥ kién tlr xa
bang van ban c6 gid tri hiéu luc nhu déi véi quyet dinh dugc thong qua tryc tiép tai
cude hop Hoi dong quan tri, véi diéu kién vi¢e lay ¥ kién d6 duoc tién hanh theo
dung trinh ty, thu tuc quy dinh tai quy ché nay, Pidu 1¢ Cong ty va quy dinh phép
ludt lién quan.

Hoi dong quan tri giao trach nhi¢ém cho Téng g giam doc va/ hodc cac ca nhén ¢o hen quan
khéc t6 chire diéu hanh thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong qua

Hoi dong quan trj c6 thé ty quyen cho Chu tich Hoi dong quan tri thue hmg
quyén han va chirc ning cua Hoi ddng quan tri trong thoi gian Hoi dong quar\Nl
chire cude hop. Noi dung iy quyén nay phai duge xéac dinh rd rang, cu thé, 1k

6. Co ciu td chire cia Hi ddng quan tri

Hoi dong quan tri thye hién phan cép trong hoat dong, theo d6, c6 su pha cong, phan
quyén 1 rang theo céc cip:

a.  Hoi dong quan tri;
b.  Chu tich Hoi ddng quan tri;
c.  Céc thanh vién Hdi ddng quan trj.

Hoi déng quan tri bAu mét thanh vién ciia Hoi dong quan tri lam Chu tich Hoi dong quan
tri theo nguyén téc da so.

F Thanh phan vi nhi¢m ky cia Hoi dong quén tri

Sé thanh vién Hoi ddng quan trj 14 05 ngudi. Co cdu Hoi ddng quan tri phai dam béo su
can doi gitta cac thanh vién c6 kien thirc va kinh nghiém veé phép ludt, tai chinh va linh vyc
hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Sb thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai chiém it nhat 1/3 tong sb thanh vién Hoi
déng quan tri. S6 lugng t01 thiéu thanh vién doc lap Hoi dong quan trj dugce xdc dinh theo
phuong thire lam tron \uong Cu thé, Cong ty phai cé it nhét 01 thanh vién doc lap Hoi
ddng quan tri. Co cdu Hoi déng quan tri cta Cong ty phai dam bao t8i thiéu 1/3 tdng s6
thanh vién Hoi ddng quan trj 1a thanh vién khong diéu hanh.

Nhiém ky cua Hoi déng quan tri khong qua 05 nam. Nhigm ky ctia thanh vién Hoi ddng
quan tri theo nhiém ky cta Hoi ddng quan tri va co thé duoc bau lai v6i sb nhidm ky
khong han ché. Truomg hop c6 thanh vién duoc bau bd sung hogc thay thé thanh vién bi
mién nhiém, bai nhiém, khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan trj trong thoi han
nhiém ky, thi nhiém ky cta thanh vién dé la thoi han con 1a1 cta nhiém ky Hoi ddng quan
tri.




3. Trudng hop tt ca thanh vién Hoi déng quan tr cling két thiic nhiém ky thi cdc thanh vién
do tlep tyc 1a thanh vién Ho1 ddng quan trj cho dén khi ¢6 cac thanh vién méi duge bau
thay thé va tiép quan cong viée.

4. Viéc bAu, mién nhiém, bii nhiém va tr chire ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va céc thanh
vién Hoi dong quan tri phai dugc thyc hién theo quy dinh phép ludt, Diu 1¢ Cong ty va
quy ché nay.

Didu 8. Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Hdi ddng quén tri

I.  Tiéu chuén va didu kién lam thanh vién Hdi ddng quan tri:

a.  Co day du nang luc hanh vi dan sy va khong thude ddi twong bi cAm thanh ldp va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép;

b. €6 strc khoé, co phdm chét dao dic, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc chép hanh
phap luat;

c.  C6 trinh dd chuyén mon, c6 kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Céng ty va
khong nhat thiét [a c6 dong ciia Cong ty;

d.  Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc dong thoi la thanh vién Hoi ddng quan tri
trén 05 cla cong ty khac.

2. Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri 12 thanh vién Hoi ddng quan tri dép Gng céc didu
kién sau:

a.  Khong phai la nguoi dang lam viée cho Cong ty, cong ty con cia Cong ty; khong
phai 1a ngudi da timg lam viée cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty it nhét trong 03
ndm lién trude do;

b.  Khéng phai la nguoi dang hudng luong, tha lao tir ¢dng ty, trir cdc khoan phy cép
ma thanh vién Hoi dong quan tri duge huong theo quy dinh;

. Khoéng phai la nguoi ¢6 vg hoidc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dg,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la ¢d dong lén cua Cong ty; la ngudi quan ly
cuia Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d.  Khong phai 1a nguoi truc tlep hodc gian tiép so hitu it nhat 01% (mot phan tram)
tdng sb b phin c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

e.  Khong phai la nguoi da tirng lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat cta
Cong ty it nhat trong 05 nam lién trudc do.

f. M5t cé nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri cia Cong ty
khong qua 02 nhi¢m ky lién tuc.

Pidu 9. Quy trinh, thii tuc bau cdc chite danh thanh vién Hi ddng quan tri

. Trude ngay khai mac hop Dai hji ddng ¢b dong it nhét 10 ngay, Hoi dong quan trj phai

thong bao cho cac co dong thdéng tin lién quan dén céac tmg vién Hoi dong quan tri
(truomg hop déd xdc dinh duge trude cac ing vién) trén Website ctia Cong ty dé co dong
c6 thé tim hidu vé céc img vién nay trude khi bo ph1eu dong thoi thong béo cac diéu kién,
tiéu chudn phai dap {mg ddi véi chie danh duge bau Théng tin lién quan dén céc tmg
vién Hoi ddng quan tri dugc cong bd t6i thiéu bao gom:
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a.  Ho tén, ngay thang nam sinh;

b.  Thé can cudce cong dan hodc CMND hodc gidy to chimg thuc c4 nhan khac;
¢.  Trinh dd hoc vén;

d.  Trinh d¢ chuyén mon;

e.  Quad trinh cong téc;

f. Tén céc cong ty ma tng vién dang nam gitt chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri
hodc céc chirc danh quan 1y khéc;

g.  Ho tén ctia ¢6 dong hodc nhém co dong dé ctr img vién do (néu co);

h. SO lugng ¢o phan s¢ hitu va/ hodc dai dién;

1. S6 lugng c¢6 phan ma ngudi cd lién quan nam giir;
j. Céc lgiich co lién quan vai Cong ty (néu co);

k.  Quyén lgi mau thudn véi Cong ty (néu co).

Trén co s& danh sach dé cir ctia cac cd dong, Hoi dong quan tri thdm dinh diéu kién, tiéu
chuén, lap danh sach tmg cu vién cho chirc danh dy kién bau. Truong hop céc cb dong
khéng dé cir du s6 luong img cur vién Hoi ddng quan tri hodc cac tng ctt vién khong dam
bao du didu kién, tiéu chuan theo quy dinh, Hoi dong quan tri dwong nhiém gioi thidu
thém mg ctr vién hogc td chirc dé cur theo quy dinh tai Dleu I¢ cong ty va Quy ché noi bd
vé quan tri cong ty. Hoi ddng quan trj thong béo cho ¢d ddng hodc nhom co déng dé cur
clia tmg cir vién khong dap tmg du diéu kién biét 13 ly do. Vi¢e Hoi ddng quan tr duong
nhi¢m gidi thiéu thém tmg cwr vi€n phai dugc cong bd 16 rang trudce khi Dai hoi dong co
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua phdp luat.

Quy trinh, thu tuc ung ctr, d& cir, bau chiic danh thanh vién Hoi dong quan trj cu thé tuan
thit quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty va phap luat lién quan.

10. Khéng con tw cich thanh vién Hpi ddng quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri bj Pai hdi dong ¢6 déng mién nhiém trong cac truong hop
sau:

a.  Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Di¢u 8 Quy ché nay;

b.  Thanh vién d6 bi rdi loan tdm thdn hodc thanh vién khac cua Hoi dong quan tri co
bing chimg chuyén mén chimg t6 nguoi dé khdng con nang luc hanh vi;

c.  Thanh vién d6 gui don xin tir chirc va dugce chép thuén;

d.  Khi Pai hoi déng cb dong xét thiy can thiét va cé quyét dinh mién nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri bi Pai hoi dong cd ddéng bai nhiém trong cic truong hop
sau:
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a.  Khéng tham gia cac hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong 06 (sdu) thang lién tyc,
trir truong hop bat kha khéng;

b.  Khi Pai hoi déng cb déng xét thdy cin thiét va cé quyét dinh bii nhi¢m thanh vién
Hoi dong quan tri.

Chu tich va thanh vién Hoi ddng quan tri sau khi khéng con tu cach thanh vién Hoi dong
quan trj van phai chiu trach nhiém cé nhan dbi voi cac quyét dinh trai phap ludt va Piéu 1&
Cong ty hodc cdc quyét dinh ¢d y 1am sai ctia minh trong thoi gian duong nhigm.

Hoi ddng quan tri phai tridu tip hop Pai hoi dong cd doéng dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phén ba so véi s6 quy dinh tai Dleu
18 cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai triu tdp hop Dai hoi ddng cb
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b.  S& luong thanh vién doc 1ap Hoi d‘c‘“mg quan tri giam xudng, khéng bao dam ty 1&
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 cua Ludt Doanh nghiép;

c.  Trir truomg hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai héi déng cb dong béu
thanh vién mai thay thé thanh vién Hoi déng quan tri d bj mién nhiém, bdi nhiém
tai cudc hop gan nhAt.

11 Cich thie thay thé thanh vién Hgi ddng quan tri

Truong hop Chu tich Héi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri,
thi Héi ddng quan tri bdu mdt thanh vién khéc tam thoi diéu hanh cong viéc ctia Hoi dong
quan trj.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Chu tich Hoi dong quan tri khoéng con tu cach, cac
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém t6 chic hop Hoi dong quan tri dé bau mot
trong s& cdc thanh vién con lai lam Chu tich Hoi ddng quan tri. Viéc b sung thém thanh
vién vao Hoi ddng quan tri (do Chu tich Hoi ddng quan tri 'khong con tu cach thanh vién)
duoc thye hién theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty, quy ché nay va quy dinh phap ludt ¢6
lién quan.

Chu tich Hoi dong quan tri mudn tir chirc phdi c6 don gui dén Hoi dong quan tri. Trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don, Hoi ddng quan tri phai to chirc hop dé xem xét
quyét dinh va tién hanh thu tuc mién nhiém, bai nhiém, bau Chu tich Hoi déng quan tri
méi trong sd cac thanh vién con lai.

Thanh vién Hoi ddng quan trj mudn tir chirc phai cé don gui dén Hoi dong quan tri. Sau
khi nhdn don tir chire, Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp Dai hoi ddng cb dong dé Dai héi
ddng cd dong bidu quyét thong qua va tién hanh bau bd sung theo quy dinh tai Didu 18
Cong ty va quy dinh phép luét.

Chu tich va céc thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan

tri ¢6 trach nhi¢m ban giao cong vige cho Chu tich Hoi ddng quan tri va cac thanh vién

Hoi dong quan tri méi duge bau, dong thoi phai chiu trach nhiém cé nhén dbi voi céc
quyét dinh ctia minh trong thdi gian dam nhiém chie danh do.

s A 5 A o Al A - .
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Hoi ddng quan tri 1a co quan co day du quyen han dé thuc hién tit ca cac quyén va nghia
vu khéng thudc tham quyén cua Pai hoi ddng cé dong. Hoat dong kinh doanh va cdc cong
viéc ctiia Cong ty phai chiu sy giam sat va chi dao cua Hoi déng quan tri,

Hoéi dong quan tri c6 trach nhiém gidm sat Tong gidm doc va céc cdn bd quan ly khac.

Quyén va nghia vy cua Hoi déng quan trj do ludt phép, Didu 1& Céng ty va nghi quyét cua
Dai hdi dong c¢6 dong quy dinh, cu thé nhu sau:

a.

h.

Quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han, ké hoach phat trién san xuat
kinh doanh va ngéan sach hang niam;

Xac dmh cac muyc tiéu hoat dong trén co s& cadc muyc tiéu chlen oc duge Pai hoi

ddng ¢b dong thong qua;

B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cdc can bd quan ly cua Cong E(Pt dé nghi cua
Tong giam doc va quyét dinh mirc luong cua ho; :

Quyét dinh co cdu td chirc Cong ty;

Giai quyét céc khiéu nai cia Cong ty do1 voi can bd quan ly cling nhu quyét dinh lya
chon dai di¢n ciia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi cac thu tuc phap ly
déi véi cén bd quan ly do;

Pé xudt céc loai ¢o phicu c6 thé phat hanh va tong s6 ¢d phicu phat hanh theo timg
loai;

Quyét dinh ban co phdn chua ban trong pham vi sb ¢b phan duge quyén chao ban
ctia timg loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh viéc phat hanh trai phleu khong chuyén ddi, khong kém chimg quyen
gid chao bén trai phleu khong chuyén ddi, khong kem chimg quyén; dé xuét vige
phét hanh trai phleu chuyén ddi va cdc chimg quyén cho phép ngudi s hitu mua )
phiéu véi muc gia dinh trudc;

Quyét dinh gid chao ban ¢b phiéu va céc chimg khoén chuyén dbi trong truong hop
duge Pai hoi ddng cb dong uy quyén;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;
Phé chuén céc vén dé quy dinh tai Khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay;

Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Héi dong quan tri, Tong gidm doc (Giam ddc),
Phé Tong Giam doc (Phé Giam doc), K& toan trudng, can bo quan ly;

Bao cdo Pai hoi dong co dong viec Hoi dong quan tri bo nhiém Tong giam doc;
Gidm sat, chi dao Tong giam doc (Giam doc) va ngudi quan ly khac trong dicu hanh

cong viéc kinh doanh héing ngay cta Cong ty;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phue vu hop Dai hoi dong c¢b dong, tridu tap
hop Pai hoi dong c¢b dong hoic ldy v kién dé Pai hoi dong cb dong thong qua nghi

quyét;




8.

Trinh bdo cdo tai chinh hang nam lén Dai héi dong co dong;

Dé xudt mic co tire hang nam va xac dinh mirc ¢6 tirc tam (mg; quyét dinh thoi han
va thu tuc tra cb tire hodc xtr 1y 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh, to chirc vige
chi tra cb tire;

Pé xuit viéc td chirc lai hodc giai thé Cong ty, yéu cau pha san Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 Cong ty.

Nhimg vén dé sau ddy phai dugc Hoi ddng quan tri phé chuén:

a.

b.

Thanh 14p ¢dng ty con, chi nhanh va van phong dai dién ctia Cong ty;

Trlr trudng hop phai do Dai hdi dong ¢d dong phé chuin duge quy dinh tai Diém d
Khoan 2 Diéu 138, Khoan 3 Pidu 167 Luat Doanh nghiép 2020; Diém b Khoan 3
Piéu 293 va Khoan 4 Pidu 293 Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Hoi ddng quan tri thy
timg thoi diém quyet dinh viéc thuc hién, stra déi va hiiy bo cac hop dong lém cia
Cong ty (bao gbm céc horp ddng mua, ban, vay, cho vay, sap nhap, thau tom cdng ty,
lién doanh va cac hop ddng giao dich khac) cé gia tri bang hogic 16n hon 35% tong
gia trj tai san dugce ghi trong bao cdo tai chinh hop nhét gin nhit cua Cong ty;

Vay ng va thue hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va boi thudong cua Cong
ty;

Cac khoan dau tw khong ndm trong ké hoach kinh doanh va ngén sach dd dugce Dai
hdi ddng cb dong phé duyét véi gid tri thdp hon 35% téng gia trj tai san dugce ghi
trong bdo céo tai chinh hop nhat gan nhat ctia Cong ty;

Céc hinh thic dau tu ra ngoai cong ty: Goép vén dé thanh lap doanh nghiép; Gop vbn
theo hop ddng hop tdc kinh doanh khéng hinh thanh phap nhin mai; Mua hodc ban
c¢b phéan, gop von tai cdc cong ty khac trong va ngoai nude; Mua lai tai san cia 1
doanh nghiép khac; Mua bén cong trai, trai plneu Céc hinh thirc dau tu khéc theo
quy dinh cta phéap ludt; (trlir céc hinh thirc & Piém b khoan 4 Diéu 12 Quy ché nay);

Vige dinh gid cdc tai san gop vao Cong ty khong phai_ bang tién lién quan dén vige
phat hanh ¢o phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dit,
quyén s& hiru tri tug, cong ngh¢ va bi quyét cong nghé;

Viée Coéng ty mua hogc thu hdi khong qua 10% mdi loai c¢d phan do Cong ty phat
hanh;

Quyet dinh mirc gia mua hodc thu hoi co phan cua Cong ty;

Céc vAn d& kinh doanh hodc giao dich ma Hdi ddng quan tri quyét dinh cén phai co
st chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhi¢m cua minh;

Trlr truong hop quy dinh tai Piém d Khoan 2 Piéu 138 Luit Doanh nghiép va Piéu
I¢ Cong ty phai do Dai hoi dong c6 dong phé chuan Hoi dong quan tri quyét dinh
dau tu hodc ban so tai san c6 gid tri nho hon 35% tdng gia tri tai san duoc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty.

Hoi dong quan tri phai bdo cao Pai hoi ddng cb dong vé hoat dong cua minh. Truong hop
Hoi dong quan tri khong trinh bao céo cho Pai hoi ddng cb doéng, bdo cdo tai chinh nim
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ctia Cong ty bi coi la khong ¢6 gia tri va chua duge Dai hoi dong cb dong thong qua. Céc
ndi dung dd duge thong qua tai cac Nghi quyét Pai hoi dong cO ddng trude do chua duge
thye hi¢n, Hoi ddng quan tri phai béo cdo Dai hoi dong co dong tai ky hop thuong nién
gan nhét. Tr udng hop co thay d6i ndi dung thude tham quyen quyét dinh cua Dai héi dong
cd dong, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hoi ddng ¢ dong tai cude hop gin nht théng
qua trude khi thye hién.

6.  Trir khi ph&p ludt va Piéu 1& Cong ty quy dinh khac, Hoi dong quan tri 6 thé uy quyén
cho nhan vién cép dudi va cac ngudi diéu hanh doanh nghi€p dai dién xu Iy cong viée thay
mat cho Cong ty.

7. Céc trudng hop uy quyén cia HPQT cho Ngudi dai dién theo phép ludt ctia Cong ty:

a. HbQT uy quyén cho Nguoi dai dién theo phép ludt duge thay mit Cong ty ky két
céc hop dong tai chinh va thuong mai va thuc hién cdc cdng viée khac theo sur phén
cOng va uy quyen cua Hoi dong quan tri.

b.  Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 153 Luét Doanh nghiép, Piém ¢ Khoan 4
Piéu 27 Piéu 1¢ Céng ty,. Piém b Khoan 4 Diéu 12 Quy ché nay va trir truomg hop
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 138 Luat Doanh nghiép, bang Quy ché nay, Hoi dong
quan tri Gy quyen cho Ngudi dai dign theo phap ludt viée thye hién, sira dbéi va huy
bo céc hop dong cua Cong ty (bao gdm céc hop dong mua, ban, vay, cho vay, sap
nhdp, thau tém cong ty va lién doanh va céac hop dong giao dich khac) ¢é gié tri nho
hon hoic bing 10% tong gia tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh hop nhat
gan nhét cua Cong ty.

c.  Trong pham vi quy dinh tai Piém e Khoan 4 biéu 27 Piéu 1¢ Cong ty va Piém d
Khoan 4 Didu 12 Quy ché nay, Hoi dong quan tri phan quyen cho Nguoi dai dign
theo phap luat phé duyét cac khoan dau tur khong nim trong ké hoach kinh doanh va
ngan sach dd duge phé duyét voi gid tri khong vuot qua 10% tong gia tri tai san
dugce ghi trong bdo cdo tai chinh hgp nhit gin nhit cta Cong ty.

d.  Trong pham vi quy dinh tai Biém j Khoan 4 Diéu 12 Quy che nay, Hoi dong quan tri
phan quyén cho Ngudi dai dign theo phép ludt quyét dinh dau tu hogc ban tai san co
gid tri con lai khong vuot qua 10% tong gia tri tai san duoc ghi trong bdo céo tai
chinh gén nhit cuia Cong ty.

e.  Trong pham vi quy dinh tai biém e Khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay, Hoi dong quan
tri phén quyen cho Nguoi dai dién theo phap luat quyet dinh cac hop dong va giao
dich ddi v6i cac hinh thire ddu tu ra ngoai cong ty ¢6 gid tri nho hon hogc bang 10%
téng gia tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhit cua Cong ty.

Pitu 13. Chi tich Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi d&lg quén tri ¢6 trach nhiém tricu tip va chu toa cac cudc hop Hoi ddng
quan tri, Pai hoi dong c6 dong.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri 1am viéc chuyén trach tai Cong ty va duge thay médt Cong ty
thyue hién céac cong viée theo sy phan cong va uy quyén cua Hdi déng quan trj.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam bdo viéc Hoi ddng quan tri gui bdo

cdo tai chinh ndm, béo cdo hoat dong cua Cong ty, bdo cdo kiém todn va bao cdo kiém tra
ctia Hoi ddng quan tri cho céc c6 dong tai Dai hdi ddng cb dong.
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Chui tich Hoi dong quan tri chiu trach nhi¢ém theo d&i don dbc qua trinh td chirc thye hién
céc quy dinh cua Pai hdi ¢b déng va nghi quyét cua Hoi ddng quan tri,

Trudng hop Chu tich Hoi dong quan trj ving mit hogic khong thé thuc hién duoc nhi¢m vu
cua minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thue hién quyén va
nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tr theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty.
Truong hop khong c6 ngudi duge uy quyén hoic Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mét
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chdp hanh bi¢n phap xur ly hanh
chinh tai co s¢ cai nghién bit budc, co so gido duc bat bude, trén khéi noi cu trd, bi han
ché hoc mat ndng lye hanh vi dan sy, co kho khan trong nhan thire, lam chu hanh vi, bi
Toa 4n cédm dam nhi¢m chirc vy, cdm hanh nghé hogc lam cong viée nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot ngudi trong sé céc thanh vién giit chirc Chu tich Hoi dong quan
tri theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tin thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia
Hoi dong quan tri.

14, Céc cude hop cia Hpi ddng quan tri

Cude hop dau tién cta nhiém ky Hoi ddng quan tri:

Cudc hop dau tién ciia nhiém ky Hoi dong quan trj dé bau Chu tich Hoi dong quan trj va ra
cac quyet dinh khéc thude tham quyén phai dugc tién hanh trong thdi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay két thuc bau ctr Hi dong quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh
vién c6 sb phiéu bau cao nhit tri¢u tap. Truong hop c6 nhiéu hon mdt thanh vién ¢6 so
phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cdc thanh vién con lai s& bau theo nguyén tic da sb
mot ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Céc cudc hop thuong ky va bt thuomg:

Cudc hop cua Hoi dono quén tri do Chu tich Hoi dong quan trj triéu tép khi xét thdy can
thiét, nhung it nhdt mdi quy phai hop mot lan dé xem xét, danh gid két qua hoat dong va
dé ra céc phuong huéng, nhiém v, giai phdp thyc hién cong vi¢c. Ngoai ra, Chu tich Hoi
dong quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong duge tri hodn néu khong cé ly
do chinh dang, khi mdt trong s6 cdc dbi tuong dudi ddy d& nghi bang van ban trinh bay
muc dich cude hop va cac van dé& can ban bac:

a. Ban Kiém soat;

b.  Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;

¢.  Tong gidm dbc hodc it nhit 05 ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc;
d. it nhit 02 thanh vién cua Hoi déng quan tri.

Pé nghi tb chirc hop ciia cac abi tuong néu trén phai duge lap thanh vén ban, trong do néu
1 muyc dich, van d& can thao ludn va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi dong quan tri.

Tréach nhiém trié¢u tap hop:

Chu tich Hoi ddng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viée ké tir ngay nhén duge dé nghi quy dinh tai Khoan 2 B1eu nay. Truong hgp Chu tich
Hoi ddng quan trj khong chap nhén tri¢u tdp hop theo yéu cau thi Chu tich Hoi dong quan
tri phai chiu trach nhi¢ém vé nhimg thiét hai xay ra doi véi Cong ty; nhtmg ngudi dé nghi
to chire cude hop duge dé cap dén & Khoan 2 Piéu nay c6 thé ty minh tridu tp hop Hoi
dong quan tri.
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10.

Truong hop cé yéu cdu cua kiém toan vién doc 1ap thuc hién kiém todn bdo cdo tai chinh
cta Céng ty, Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé
bao cdo kiém todn va tinh hinh Céng ty.

Pia diém hop:

Céc cude hop Hdi dong quan tri s& dugce tién hanh ¢ dia chi dd déng ky cua Cong ty hodc
nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc nudce ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong
quan tri.

Théng bdo va chuong trinh hop:

a.  Thong bdo hop Hoi dong quan trj phai duge glii trude cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri theo thong tin li€n hé da dang ky it nhit 03 ngay trude ngay to chuc hop;
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé tir chdi hop bing thu/ email/ fax.

thiét vé nhing vén dé s€ dugc ban bac va b1eu quyét ta1 cudc hop Hoi dQn
va cac phiéu biéu quyét cho nhimg thanh vién khong thé du hop phu he
dinh tai Khoan 10 ctia Diéu nay. 7

c.  Thong bdo moi hop duge gui bang thu chuyén phat/ email/ fax hogic phtrong tién
khéc, nhung phai bao dam dén duge dia chi cta timg thanh vién Hoi dong quan tri
duge ding ky tai Cong ty. Truong hop thay ddi dia chi va thong tin lién hé, céc
thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trich nhi¢m thong bdo va dang ky ngay dia chi,
thong tin mai cho Hoi ddng quan tr dé bao dam nhan dugc kip thoi céc thong béo,
thong tin tir Cong ty.

d.  Chu tich Hoi dong quéan tri hodc nguoi trigu tap gli thong bdo maoi hop va cdc tai
liéu kém theo dén Ban Kiém soat nhu dbi véi céc thanh vién Héi ddng qu’tn tri.
Kiém soat vién cé quyén tham dy cdc cude hop cua Hoi ddng quan tri, 6 quyen thao
luan nhung khong duoe biéu quyét.

S6 lugng tdi thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri tham du:

Céc cude hop cua Hoi dong quan trj ldn thir nhit chi dwoc tién hanh va théng qua cac
quyét dinh khi c6 it nhat 3/4 tong so thanh vién Hoi dong quan trj c6 mit tryc tiep hodc
thdng qua ngudi dai dién uy quyén. Trudng hop cude hop duge triéu tép lan thtr nhét
khong du so thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap 1an tht hai trong thoi han
07 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1dn thir nhit; trong truomg hop ndy, cude hop duge tién
hanh néu ¢6 hon 1/2 téng s6 thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop. Truong hgp khong truc
tiép du hop, thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén uy quyén biéu quyét cho ngudi khac
dy hop néu dugc trén 1/2 tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri chap thudn.

Khach moi:

a.  Ngoai cdc thanh vién Hoi dong quan tri, nhitng ngudi sau la khach moi dw cugc hop
Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi ddng quan trj phai cho phép ho tham dy,
bao gom:

(i) Tbng giam déc;

(i) Thanh vién Ban Kiém soét;
13
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(iii) Nhimg nguoi qudn ly va ngudi lao dong khac cua Cong ty duge Chu tich Hoi
dong quan trj hodc toi thiéu 02 thanh vién Hoi dong quan tri moi tham du;

(iv) Phién dich cua thanh vién Hoi dong quan tri 14 ngudi nude ngoai (néu co)
trong truomg hop Cong ty khong bo tri duge ngudi phién dich.

Céc khach moi ndi trén co quyén thao ludn céc van dé tai cude hop, nhung khong
duge quyén biéu quyét.

b.  Hoi ddng quan tr c6 thé mdi céc can bd/ ngudi lao dong cua Cong ty lam vige tai
céc bd phan chuyén mon trong Cong ty co6 li€n quan dén nodi dung can ban tham du
hop véi diéu kién céc can by/ ngudi lao dong nay co didu kién, kha nang tu van gitp
Hoi dong quan tri ra quyet dmh chinh xéc hon. Nhiing doi tugng nay dugce moi tham
du cudc hop cua Hoi ddng quan tri c6 quyén phat biéu y kién, nhung khong c6
quyén biéu quyét,

c.  Céc khach moi 1a td chic, ca nhan, chuyén gia tu vén bén ngoai: Theo sy chip thudn
cua Hoi dong quan trj khi xét thdy can thiét.

Biéu quyét:

a.  Trir quy dinh tai Blem b Khoan nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi
dugc uy quyen true tiép ¢6 mdt véi tu cach cd nhan tai cuge hop Hoi déng quan tri
s& ¢6 mdt phiu bidu quyét.

b.  Thanh vién Hoi ddng quan trj khong duoc biéu quyét vé céc hop ddng, giao dich
hozic d& xudt ma thanh vién do hogc ngudi c6 lién quan t6i thanh vién do ¢6 loi ich
va loi ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuan v6i loi ich ciia Cong ty. Thanh vién
Hoéi dong quan tri s& khong duge tinh vao s lugng dai bleu téi thleu cén thiét c6 mat
dé c6 thé t& chirc mot cude hop Hoi ddng quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh
vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét.

c.  Theo quy dinh tai Piém d Khoan nay, khi co vin dé phat sinh trong mot cude hop
Hoi dong quan tri lién quan dén 1oi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri hodc lién
quan dén quyén biéu quyet ctuia mdt thanh vién Hoi dong quan tri ma nhiing van dé
do khong duge giai quyét bing viée tu nguyén bo quyén bidu quyét ctia thanh vién
Hoi dong quan tri c6 lién quan, nhitng van d& phat sinh d6 dugce chuyen t6i cho chu
toa cuge hop quyet dinh. Phan quyét ciia chu toa lién quan dén van dé nay co gia tri
la quyet dinh cudi ciing, trir trudng hop tinh chét hogc pham vi lgi ich ctia thanh vién
Hoi ddng quan tri lién quan chua duge cong bb day du.

d.  Thanh vién huong loi tir mdt hop déng dugce quy dinh tai Khoan 5 Pidu 39 ctia Didu
18 Cong ty s& dugc coi la co lgi ich trong hop dong do.

e.  Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gian tlep duge huong loi tir mot hop
déng hoiic giao dich di dugc ky két hoic dang du kién ky két voi Cong ty va blet
ban thén la ngudi c6 loi ich trong do s& phai cong khai ban chét, noi _dung cta quyen
loi dé trong cude hop ma Hoi dong quan tri lan dau tién xem xeét van dé ky két hop
ddng hodc giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban
thdn va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky voi
Cong ty, thanh vién nay phai cong khai céc l¢i ich lién quan tai cude hop dau tién
ctia Hoi ddng quan tri duoc td chirc sau khi thanh vién Hoi dong quén tri nay biét
rang minh c6 loi ich hodc sé& ¢é loi ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.
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12.
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Hoi dong quan tri théng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bing céch tudn theo y
kién tan thanh cta da sb thanh vién c6 mat. Truong hop so lugng phxeu tan thanh
hogc phan dbi ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thude vé phia ¢6 ¥ kién cua Chu
tich Hoi ddng quan trj hodic ctia nguoi duge Chu tich Hoi ddng quan tri Gy quyén,

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi la tham dy va biéu quyet tai cudc hop trong truong
hgp sau day:

a.

b.

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
Uy quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai quy ché nay;

Tham du va bidu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén, hogc tham gia ¢4 y kién tir xa
qua thu/ email/ fax hodc béng phuong tién lién lac thong tin khac hodc la két hop
nhitng phuong thirc nay, hodc hinh thire twong tw khéc;

Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu/ email/ fax;

Trudng hop thanh vién Hoi ddng quan tri gui phiéu bidu quyét dén cudc hop thong
qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen den
Chu tich Hoi ddng quan tri chidm nhét mot gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi duge mo trude su chimg kién cua tét ca nhig ngudi du hop.

Céc hinh thirc hop Hoi déng quan tri:

a.

T4t ca céc cudc hop Héi ddng quan trj ¢o the duoc td chic theo mot trong céc hinh
thire: hop tryc ti€p; tham du va bidu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén; hodic td
chirc 14y y kién thanh vién tir xa qua thw/ email/ fax hodc bang phuong tién lién lac
thong tin khac hoidc la két hop nhiing plurornCT thire nay, hodc hinh thirc tuwong ty
khéc. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge coi la tham dy va/ hodic c6 mit va bidu
quyét tai cudc hop theo quy dinh tai Khoan 10 Piéu nay.

Hop trén dién thoai hogic hinh thirc twong ty khéc: Cuge hop Hoi ddng quan tri c6
thé t& chirc theo hinh thitc nghi sy (nhu dién thoai, truyén hinh, hinh thirc tuong tu
khéc) khi mot sé hodic tt ca thanh vién Hoi ddng quan tri dang ¢ nhing dia diém
khéc nhau vai diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

(i) Nghe ting thanh vién Hoi ddng quan tri khéc cing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

(i) Néu mudn, ngudi dé 6 thé phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac
mdot cach dong thoi.

Viéc trao ddi giita céc thanh vién cé thé thuc hién mét céch tryc tiép qua dién thoai
hodc bing phuong tién lién lac thong tin khéc (ké ca viée str dung phuong tién nay
dién ra vao thoi diém thong qua Piéu 18 Cong ty hay sau nay) hoéc la két hop tat ca
nhitng phuong thitc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhu vay
duoce coi 1a c6 mit tai cudce hop do.

Pia diém cudc hop duge td chirc theo quy dinh ndy la dia diém ma nhém thanh vién
Hoi dong quan trj dong nhét tap hop lai, hodc néu khong ¢6 mot nhém nhu vy, 1a
dia diém ma chu toa cudc hop hién dién.
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14.

Cac quyét dinh dugc théng qua trong mét cude hop qua dién thoai dugc t6 chic va
tién hanh mot céch hop thire s& ¢6 hiéu luc ngay khi két thae cude hop nhung phai
duge khang dinh bang céc chit ky trong bién ban cua tAt ca thanh vién Hoi dong
quan trj tham du cugc hop nay.

Déi véi trudong hop 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri tir xa bing thu/ email: y
kién phan hoi bing email (phai st dung ding email, dia chi, chit ky dign tu (néu €0)
da dang ky voi Hoi dong quan tri), y kién phan hoi bang thu dugc gii cho Hoi dong
quan trj trong vong 03 ngay ké tir ngay nhén duoc tai li¢u hogc theo thoi han yéu cau
tra 101 néu tai thu/ email lay y kién. Sau thoi han yéu cdu tra 10i, thanh vién nao
khong tra 161 xem nhu thanh vién dé khong co y kién.

Y kién tra 101 bang thu/ email cua cdc thanh vién Hoi dong quan tri phai dwgc tong
hop thanh bién ban klem phleu theo d6 ghi rd ndi dung can c4c thanh vién cho y
kién. Céc y kién tra i gom “Pdong y/ Phan dbi/ Khong c6 ¥ kién”.

Y kién tra 161 qua thu/ email ¢6 gid tri nhu viée thanh vién Hoi dong quan tri do bo
phiéu biéu quyét trire tiép tai cude hop Hoi ddng quan tri va thanh vién Hoi dong
quan tri d6 khong can phai ky bét cir phiéu tra 11 hay bién ban hop nao. Bién ban
kiém phiéu phai c6 chit ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri va Thu ky Hoi dong quan
tri.

Nghi quyét cua Hoi ddng quan tri theo hinh thtre ldy ¥ kién bing thu/ email dugc
thong qua trén co' s¢ y kién tan thanh cua da s thanh vién Hoi dong quan tri co
quyén biéu quyet Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duge cac
thanh vién Hoi ddng quan tri thong qua tryc tlep tai cudc hop néu duge thuc hién
diing theo trinh ty va thu tyc quy dinh tai quy ché nay.

Bién ban hop Hoi dong quan tri:

a.

Bién ban hop bao gdm céc ndi dung chu yéu sau ddy:

(i)  Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép cua Cong ty;
(i) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

(iii) Thoi gian, hinh thic v/ hodc dia diém hop;

(iv) Ho tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyén dy hop va cach thie
du hop;

(v) Ho tén cdc thanh vién khong dy hop va ly do;
(vi) Thanh vién biéu quyét bing vin ban;
(vii) Cac van d& duge thio luan va biéu quyét tai cude hop;

(viii) Tém tat phét biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh tu di&n bién
ctia cudc hop;

(ix) Két luan cude hop néu céc thanh vién cé quan diém tlléng nhit hosic két qua
biéu quyét trong d6 ghi rd nhimmg thanh vién tan thanh, khong tan thanh, khong

co y kién;
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15.

16.

(x) Cac vin dé dugce thong qua va ty 1€ biéu quyét thong qua twong img.

(xi) Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, .trir trudong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay

b.  Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge tat
ca thanh vién khéc ciia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day di ndi dung theo
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g, h, i khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu
lue.

c.  Thu ky Hoi dong quan trj c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hdi dong quan tri cho
cdc thanh vién Hoi dong quan trj va nhitng bién ban d6 duge xem nhu nhiig béng
chimg xéc thye vé cong viée di duoc tién hanh trong cac cude hop do, trir khi c6 ¥
kién phan déi vé& ndi dung bién ban trong thdi han 10 ngay ké tir khi chuyén di.

d.  Bién ban hop Hoi ddng quan tri duoc lap bing tleng Viét va c6 thé lap bing tiéng
Anh, khi ¢6 su khéc biét giita ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ban tiéng Viét sé c6
higu lyc ap dung.

Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xdc cta ndi dun .b cn

ban hop Héi dong quan tri. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sir dung trong c1 OC
hop phai dugc luu giir tai try so chinh cua Cong ty. v

Can cir vao bién ban hop, Hoi ddng quan tri ra nghi quyét, quyét dinh, thong baoA¢ cic
ndi dung da duge Hoi dong quan tri thong qua tai cudc hop. Nghi quyét, quyét dinh, thong
bao duge gui téi cac dbi tuong cé lién quan dé trién khai thye hién.

Pitu 15. Ché @3 1am viée ciia Chii tich Hgi ddng quén trj, thanh vién Hoi dong quén

tri chuyén trach

1,

Chu tich Hoi ddng quan trj bd tri lich lam viée theo timg thoi ky, bao gdm lich hop Hdi
ddng quan tri va théng béo cho cdc thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién.

Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty lam viéc theo ché do kiém nhiém hodc chuyén
trach. Thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach la thanh vién Hoi ddng quan tri khong
ndm giit cdc chirc vu trong Ban diéu hanh, lam vi€c toan thoi gian va duy nhit tai Cong ty.
Thanh vién Hoi ddng qua tri kiém nhiém goém céc thanh vién Hoi ddng quan tri khong lam
viée theo ché dd chuyén trach

Chu tich hdi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri chuyén trach c6 ché do lam viée
va hudng luong theo quy ché lwong thuong nhur ddi véi cén bg, nhan vién Cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri chuyén trach c6 trich nhi¢m xay
dung lich lam viéc hang tuan.

Chu tich Hoi ddng quan tri phan cong nhiém vu cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri va
chi dao trién khai cac nhiém vu chung ciia Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Piéu 18
Céng ty va quy dinh ndi bd khéc, pht hgp véi quy dinh cua phap luat.

Hoi dong quan tri s& st dung bd mdy giup viéc va con dau ctia Cong ty de thuc hi¢n
nhiém vu cua minh.

Pitu 16. Thi lao va chi phi hoat dong
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Céc thanh vién Hoi dong quan tri duge nhan thi lao cdng viée va tién thuong dua trén két
qua va hiéu qua kinh doanh cua Cong ty.

Hoi dong quan tri dy tinh murc thu lao cua Hdi dong quan tri phu hop quy dinh cta phap
ludt. Tdng murc thii lao cuia Hoi ddng quan tri do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh tai cude
hop thudomg nién. Khoan thu lao nay s& dugc chia cho cac thanh vién Hoi déng quan tri
theo thoa thuén trong Hoi dong quan tri hodc chia déu trong truong hop khong thoa thuén
duge.

Thanh vién Hoi dong quan tri nim gilr chirc vu didu hanh hogc thanh vién Hoi dong quan
fri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hogc thanh vién Hoi dong quan tri thuc
hién nhiing cong viéc khac ma theo quan diém ctia Hoi ddng quan tri 1a ndm ngoai pham
vi nhi¢m vy thong thudng ctia mét thanh vién Hoi dong quan tri co thé duoc tra thém thu
lao du6i dang mdt khoan tién cong tron goi theo timg lan, luong, hoa hdng, phan tram loi
nhuén, hogic dudi cac hinh thie khéc theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duge thanh toén céc chi phi &n, &, di lai va chi phi hop ly
khéc khi thue hién nhi¢m vy duge giao.

Piéu 17. Phén cép, iy quyén cia Hoi ddng quan tri

i,

Hoi ddng quan tri phan cap, Uy quyén bang van ban nhitng han mitc cu thé cho Tdng gidm
doc thye hién nhigm vu didu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Céng ty. Viée
phan cdp, 0y quyén nay tuin theo céc quy dinh vé thong qua quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

Déi véi nhitng truong hop vuot thdm quyen quyét dinh trong hoat dong kinh doanh hang
ngay cua TonoF gidm dbc, Tong giam doc phai trinh Hoi ddng quan tri/ Chu tich Hoi dong
quan tri quyét dinh xr ly.

s A A < A o ’ 2 ‘A As A » . . 3 A
Diéu 18. Nguyén tic phoi hop giira cic thanh vién Hoi dong quan tri, cic thanh vién

TA r M A . A - oA A = - + A
Ban Kiém so:it va Ban Tong gidm doc theo cdc nhiém vu cu thé clia cic thanh vién

|

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém sodt va thanh vién Ban Téng giam
dbc s& thuong xuyén trao ddi trong cong viéc va cung cdp thong tin qua lai theo tinh than
hop tac, hd trg, tao thudn lgi cho cong vigc cua cac thanh vién theo ding quy dinh tai bidu
1& Cong ty, quy ché lam viée va ké hoach hanh dong chung.

Truong hop khén cdp, céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va
thanh vién Ban Tong giam dbc c6 thé thong tin ngay (bing gdp mat/ dign thoai/ email) cho
Chu tich Hoi dong quéan tri, Trudng Ban Kiém sodt hodc Téng giam ddc hogic ca 03 ngudi
dé duoc giai quyét higu qua.

Khi phat hién rii ro ¢6 thé gdy anh huong dén uy tin hodc hoat dong kinh doanh cua Cong
ty, Ban Tdng giam doc phai thdng bao ngay cho Chu tich Hoi ddng quan tri va Truong
Ban Kiém soat biét vé rii ro nay.

Piéu 19. Mobi quan hé giira cdc thanh vién Hi ddng quan tri

1.

Quan h¢ gifta céc thanh vién Hoi dong quan tri la quan hé phdi hop, céc thanh vién Hoi
dong quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van d& c6 lién quan trong qué trinh xir
ly cong viéc dugce phéan cong.
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Trong qué trinh x1r Iy cong viéc ma thanh vién Hoi dong quan trj duge phén cong chiu
trach nhi¢m chinh, néu c6 van d& lién quan dén linh vyc do thanh vién Héi dong quan tri
khéc phu trach ma cén cé y kién ctia thanh vién d¢, thi thanh vién Hoi dong quan tri chiu
trach nhiém chinh phai chu déng phdi hop xir Iy. Truong hop gilta cdc thanh vién Hoi
déng quan tri con ¢o y kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu
tich Hoi dong quan trj xem xét quyét dinh theo tham quyén hodc to chirec hop hodc lay ¥
kién cua cdc thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua phap luat, Diéu I8 Cong ty va
quy ché nay.

Trudng hop c6 su phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cdc thanh vién
Hoi ddng quan tri phai ban giao cong viée, hd so, tai liéu lién quan. Viée ban giao nay phai
duoe 1ap thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi ddng quan tri vé viéc ban giao do.

s A A A e A A > e A v A -
biéu 20. Moi quan h¢ giira Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat

1.

Quan hé gitra Hoi df“)ng quan tri va Ban Kiém so4t 1a mdi quan hé gitta quan tri doanh
nghiép va kiém soat, kiém tra tinh tuan thu, tinh hop 1y, hgp phap, tinh trung thye va mic
d6 can trong trong quan tri doanh nghigp.

Hoi dong quéan tri va Ban Kiém soét phdi hop chit ché, thudng xuyén dé thuc hién céc
quyén va nhiém vu ctia minh theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va phap luat hién hanh.

Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé moi Truong Ban Kiém so4t tham duy tit ca cac cude hop
ctia Hoi ddng quan tri. Truong hop can thiét, Truong Ban Kiém soat ¢6 thé ctr thém cic
thanh vién khac clia Ban Kidm soat tham du céc cudc hop cua Hoi ddng quan trj nhung
phai théng bao cho Chu tich Hoi ddng quan tri trude phién hop.

T4t ca céc nghi quyet quyet dinh ctia Hoi dong quan tri va cac van ban cd tinh chit quan
trj chung do Hoi dong quan trj ban hanh déu duge g dén Ban Kiém soat.

Ngoai cdc thong tin bdo cdo dinh ky, thanh vién Ban Kiém sodt dugc quyén yéu cau Hoi
ddng quan tri cung céip cac thong tin, tai lidu vé cong tac quan tri, diéu hanh va hoat dong
kinh doanh ctia Céng ty bat ky hic nao.

Diéu 21. Moi quan hé giira Hi ddng quan tri va Ban Tong gisim dbe -

L.

Hbi ddng quan tri trén co s& chire niing, nhiém vu, quyen han ctia minh xdc dinh cdc chu
trwong, chinh séch, dinh hudng, quy dinh,... lam co s¢ dé Ban Téng giam ddc trién khai
cac hoat dong kinh doanh; doncr thoi phé duyet céc ké hoach, phuong dn hoat dong kinh
doanh, céc bao cdo, d& xudt do Ban Tdng giam ddc dé trinh thude thdm quyén xem xét,
quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan tri quy dinh che do thong tin, bdo cdo lam co so dé ndm tinh hinh hoat
dong cua Cong ty va ra quyet dinh; Ban Téng gidm déc c6 trach nhiém duy tri ché do
thdng tin, bdo cédo dén Hoi ddng quan tri kip thoi, day du, chinh x4c, tao didu kién thuan
loi dé Hoi dong quan tri ndm tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

Ban Tdéng giam doc c6 trach nhiém didu hanh cac cong viéc theo quy dinh tai Diéu lé
Cong ty, nghi quyét, iy quyén, phan cong, chi dao cua Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri phtt hgp véi cac quy dinh cua phap lut.

Trudong hop Ban Tong giam dbc khong thong nhit véi nghi quyet quyét dmh cua Hoi
dong quan tri, Ban Tong giam dde c6 quyén trao ddi, bao luu ¥ kién nhung van phai chip
hanh, thyc hién y kién chi dao ctia Hoi dong quan tri.
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Pidu 22. M#bi quan hé giiva Hpi ddng quan tri va Thw ky Hpi ddng quén tri

L.

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé tuyén dung mdi hoic bd nhiém mot ngudi lao ddng cua
Cong ty lam Thu ky Hoi dong quan trj dé€ giup viéc cho Hoi dong quan tri.

Thu ky Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém thye hig¢n cdc cong viée sau:

a.  HO trg to chire tri¢u tip hop Dai hoi dong ¢d dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cdc
bién ban hop;
b.  Gui thu moi hop va céc tai liéu lién quan dén cac cude hop Hoi dong quan tri toi cac

thanh vién HOi dong quan tri;

¢.  Gui email lay y kién thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop Chu tich Hoi
ddng quan tri t6 chire 1dy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri bing email;

d. Quan ly, tiép nhéan cdc thu phan hdi/ email tra i cta thanh vién Hoi ddng quan trj
duoc gii dén dia chi email dugc ding ky/ chi dinh trong truong hop Chu tich Hoi
dong quan trj thue hién viéc hop Hoi dong quan trj théng qua hinh thirc ldy ¥ kién
bang email;

e.  Thyc hién cac cong viéc khac theo yéu cau cua Chu tich Hoi dong quan tri.

A P As A A
Dieu 23. Stra doi, bo sung quy ché

L

Khi thdy cin thiét phai stra déi bd sung quy ché nay cho phi hop véi hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty, phti hgp véi cée quy dinh hi¢n hanh cua phép ludt, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri ¢6 thé dé xudt Chu tich Hoi ddng quan trj dé xem xét, quyét dinh stra doi.

Trong trudng hop céc quy dinh cua Piéu 18 Cong ty lién quan dén Hoi ddng quan tri thay
ddi thi quy ché nay cting s& phai dugce sira ddi, bd sung twong tmg cho pht hgp véi cée
thay ddi trong Piéu [¢ Cong ty.

Nhimng van dé khac lién quan dén t6 chirc va hoat dong Hoi ddng quan tri néu chua duge
néu trong quy ché nay thi 4p dung cac quy dinh ctia phép luat, Piéu 1¢ Cong ty va cdc quy
ché quan ly noi b hi¢n hanh khac.

Quyét dinh diéu chinh stra ddi, bd sung quy ché nay s& c6 hidu lyc khi duge da sé thanh
vién Hoi dong quan trj dy hop chip thugn. Chu tich Hoi dong quan tri co tr ach nhiém cong
bd nodi dung cac sira ddi, bd sung quy ché nay sau khi duge Hoi ddng quan tri chap thuan
thong qua.

Pidu 24. Hiéu lye

La

Quy ché nay dugc soan thao dya trén Diéu 1& Cong ty va pht hop véi quy dinh phap luét
hién hanh. Truong hgp cé nhiing ndi dung quy dinh tai quy ché nay méau thudn véi cée quy
dinh cua phap ludt va Diéu 1é Cong ty thi cac quy dinh ctia phdp ludt va Pidu & Cong ty s&
duoc dp dung dé giai thich va thuce hién,

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc tir ngay ky. Hoi ddng quan tri, Ban Tong giam dbéc va tAt ca cdc
don vi, ca nhan trure thude Cong ty c6 trach nhig¢m tudn thu quy ché nay.
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TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pham Viét Dwong
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