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Vinh Phuc, ngay ...... thang 11 nam 2015

TO TRINH
V.v: Théng qua "Quy ché Té chuc va hoat déng cda Ban Kiém sodt” Cong ty cé phdn Phdt trién
ha téng Vinh Phuc

Kinh gui: Pai hdi Pong cd dong thudng nién 2016
- Can cu’ Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc HOi nudc CHXHCN Viét Nam thong qua

ngéy 26/11/2014;
- Cén e Bidu 1€ t6 chuc & hoat ddng cda VPID duoc BHOCH thutng nién 2011 théng qua;,

Ban Kiém soat clia Céng ty cd phan Phat trién ha tang Vinh Phic (VPID) truc thudc Pai hdi déng
cd déng (PHDCP), dugc DHPCD bAu ra véi muc dich chinh la bao vé quyén Igi va Igi ich hgp phap ctia C&
ddng. Hién tai, Ban Kiém soat VPID hoat ddng theo cac quy dinh dudc xdy dung dua trén cd s6 la Luat
Doanh nghiép 2005, Biéu Ié cla VPID va cac van ban phap luat co lién quan. Trong qua trinh lam viéc,
Ban Kiém soat da ddéng vai tro gidm sat hiéu qua ddi véi hoat ddng quan ly diéu hanh, gép phan vao su
phét trién cta VPID hién nay.

Dé phi hgp véi thuc tién hoat ddng trong diéu kién mdi va cac vén ban, phép luat stta doi hién
hanh; d& dam bao tinh hiéu qua, minh bach, cé cd s& rd rang trong hoat dong clia Ban Kiém soat, Ban Kiém
soat VPID da xdy dung nén Dy thao “Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Ban Kiém soat” dua trén tinh hinh
thuc té€ clia Cong ty, ké thira, tuan thi ndi dung clia Biéu Ié va theo quy dinh cta phap luat.

Du thao “Quy ché& T6 chirc va hoat ddng cua Ban Kiém soat Cong ty cd phan Phat trién ha tang
Vinh Phic” dinh kém t& trinh nay.

Ban Kiém soat VPID kinh trinh Pai hdi dong cd ddng xem xét thdng qua va Oy quyén cho Ban
Ki€ém sodt tién hanh cac thl tuc can thiét d&€ ban hanh Quy ché nay phl hop véi quy dinh cta phap lut./.

Xin tran trong cam an./.

Noi nhan: TM. BAN KIEM SOAT
- Céc 6 dong; TRUONG BAN KIEM SOAT

- TV HGi dong quan tri;
- Ban T8ng gidam déc;
- Ban kiém soat;
- Luu TC-TH.
P& ky

NGUYEN NGOC LAN
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CHUONG 1-NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va pham vi ap dung

11

1.2

1.3

14

1.5

Quy ché to chire va hoat dong cua Ban kiém soat (BKS) Cong ty cd phan Phat
trién ha tang Vinh Phac (VPID) quy dinh vé t6 chirc, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém, ché d6 lam viéc va cac mdi quan h¢ cong tac cua BKS VPID nham
thay mit c6 dong kiém soat, giam sat, chdn chinh moi hoat déng quan 1y va
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia VPID phu hop voi Piéu 1é Cong ty va cac
quy dinh khéc ¢6 lién quan cua phap luat.

Moi hoat dong ctia BKS déu phai tuan thu cac quy dinh ctia Didu 16 Cong ty va
Quy ché nay.

Cac thuét ngir dugc s dung trong Quy ché nay ciing c6 nghia nhu duoc dinh
nghia tai Diéu I¢ Cong ty.

Déi tugng diéu chinh cua Quy ché nay bao gom: co cau BKS; trach nhiém phéap
Iy cua BKS; ti€éu chuan, thanh vién BKS; quyén va nghia vu cua BKS; hoat
dong cuia BKS.

Péi tuong chiu sy gidm sat ciia BKS bao gom:
- Hoat dong cua thanh vién HDQT;
- Hoat dong diéu hanh cua Ban diéu hanh;

- Céc chimg tir, s0 sach ké toan, bao cdo tai chinh do Cong ty lap, Tong Giam
doc phé duyét va trinh HDPQT.

- Céc hop ddng, thoa thuan ma Cong ty ky két voi khach hang, d6i tac.
- Céc hd so dy an va cac gidy to lién quan khac.

- Cac loai ho so, tai liéu khac tuy theo yéu ciu cong viéc cua BKS.

Pi¢u 2. Giai thich thuit ngir

2.1.

2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Ban kiém soat: Ban Kiém soat Cong ty c6 phan Phat trién ha ting Vinh Phuc
(VPID).

Cong ty: Cong ty co phan Phat trién ha ting Vinh Phuc (VPID).

Hoi dong quén tri: Hoi ddng quan tri Cong ty cb phan Phat trién ha ting Vinh
Phuc (VPID).

Qé dong 1on: la cd dong so hitu trén 5% hodc nhom ccf) dong so hiru trén 10%
tong s6 c6 phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau thang hoac mot ty
1€ khac nho hon quy dinh tai Biu 1€ Cong ty.

Dai hoi dong co dong: 1a €O quan co tham quyén cao nhét cia Cong ty bao gom
tat ca cac co dong c6 quyén biéu quyét.

Luat Doanh nghiép: Luat doanh nghi¢p sb 68/2014/QH13 duoc Quéc Ho1 nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam ban hanh ngay 26/11/2014.



CHUONG 2: NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Muc ti€u hoat dong ciia BKS la bao v¢ lgi ich cua Co dong, cua Cong ty, dam
bao Cong ty phat trién bén viing, dam bao su doan két noi bo gitra cac C6 dong,
can bang loi ich giita cic bd phan trong Cong ty. Minh bach hoa cic quan hé,
cong khai hod cac loi ich nhim tranh cac trudng hop xung dot véi loi ich
va/hodc gay tac dong ti€u cuc td1 hoat dong cua Cong ty.

Ban Kiém soat 13 mot don vi doc lap tryc thugc PHDCD véi chirc nang chinh
la gidm sat toan bo hoat dong ctia Cong ty. BKS hoat dong theo Luat Doanh
nghiép, luat chuyén nganh (néu c6), Piéu 1¢, nghi quyét, quyét dinh PHDPCP va
cac quy dinh tai Quy ché nay. BKS chiu trach nhiém truéc PHDCD trong viéc
thuc hién cac nhiém vu duogc giao.

BKS lam vi¢c theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién BKS chiu trach nhiém ca
nhan v€ phan vi¢c cua minh va chiu trach nhiém truéc Dai hoi dong c6 dong,
trudc phap ludt vé cac két luan giam sat cia minh doi véi sy phat trién cua
Cong ty.

Ban kiém soat phai hop téi thiéu bbn (04) 1an mot ndm va sd luong thanh vién
tham gia cac cugc hop t6i thiéu 14 hai (02) nguoi. BKS co the duogc tri€u tap
hop bat thudng dé kip thoi giai quyét nhitng cong viéc dot xuat.

Truéng Ban kiém soat s& chiu trach nhiém phan cong cong viéc cho cac thanh
vién BKS theo chirc nang, nhiém vu. Céc thanh vién BKS s€ phai chiu trach
nhiém vé mang cong viéc va két qua thuc hién cong viéc dugc giao.

Piéu 4. Co cau to chire cia Ban kiém soat

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Co cu to chire ciia BKS bao gom céc thanh vién BKS. S6 luong, diéu kién,
tiéu chuan, viéc bo phiém, nhiém ky ctia thanh vién BKS va Truéng BKS tuan
theo quy dinh tai Bi€u 1¢ Cong ty VPID.

Thanh vién BKS 1a nhiing ca nhan dap tng cac tiéu chuan theo quy dinh tai
bicu 164 Luat Doanh nghiép.

Phai c6 t6i thiéu 01 thanh vién BKS 1a thanh vién chuyén trach lam viéc tai
cong ty.

Cac thanh vién BKS bau mot trong sé thanh vién BKS lam Trudng ban. Trudng
Ban Kiém soat 1a ngudi ¢6 chuyén moén vé ke toan.

Nhiém ky ctia Ban Kiém soat 13 05 nam. Thanh vién BKS c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Néu vao thoi diém két thuc nhiém ky ma BKS
nhiém ky méi chua duoc bau thi BKS dd hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién
quyén va nhiém vu cho dén khi BKS méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS thyc hién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghiép.

Diéu 5. Quyen va nghia vu ctiia Ban kiém soat

Cong ty phai c6 BKS va BKS s& c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Piéu
165 cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é nay, chi yéu la nhiing quyén han va nhiém vu
sau day:



5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

Ban kiém soét thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Giam doc hoiac Tong giam
doc trong viéc quan ly va diéu hanh cong ty.

Kiém‘tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va mirc do can trong trong quan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh h¢ thong, nhat quan va phu hop cua
cong tac ké toan, thong ké va 1ap bao cao tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ctia bao cdo tinh hinh kinh doanh,
bao cao tai chinh h(:ing nam va ting quy cua cong ty, bao cao danh gia cong tac
quan ly cua Hoi dong quan tri va trinh bao céo thim dinh tai cudc hop thuong
nién Pai hoi dong ¢ dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hi¢u luc va hiéu qua cua hé théng kiém soat ndi bo,
kiém todn ndi by, quan 1y rui ro va canh bao sém cua cong ty.

Xem xét sO ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua cong ty, cac cong
viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xet thy can thiét hodc theo

nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong hodc theo yéu cau cta c6 dong hodc nhom
c6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 114 cua Luat DN.

Khi ¢6 yéu cau ciia co dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 114
ctia Luat DN, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ket thiic kiém
tra, Ban kiém soét phai bao cao giai trinh vé nhimg van dé dugc yéu cau kiém tra
dén Hoi dong quan tri va ¢6 dong hodc nhom cod dong co yéu cau.

Viéc kiém tra cua BKS quy dinh tai khoan nay khong dugc can tr¢ hoat dong
binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh ctia cong ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong cb dong cac bién phap sira d6i,
bd sung, cai tién co cdu td chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua cong ty.

Khi phét hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc Tong giam déc vi
pham quy dinh tai Diéu 160 cua Luat DN thi phai thong bao ngay bang vin ban
v6i Hoi dong quan tri, yéu cau nguoi ¢o6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi
pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

Co quyén tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi déng cd dong,
Hoi dong quan tri va cac cude hop khac cia cong ty.

Co quyén su dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bo cua cong ty dé thuc
hién cac nhi¢m vu duoc giao.

Ban kiém soat c6 thé tham khao v kién cua Hoi ddng quan trj trude khi trinh bao
c40, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong.

Thuc hién céc quyen va nghia vy khac theo quy dinh cua Luat DN, Diéu 1é cong
ty va nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong.

Diéu 6. Kiém soat bao cdo tai chinh

6.1.

Dot xuat hodc dinh ky thim dinh, kiém tra tinh chinh xac, minh bach, hop 1y,
hop phap trong bao cao tai chinh trude khi HDQT trinh Dai hoi dong co dong.
Viéc kiém tra dot xuat (néu c6) khong duoc qua 02 (hai) 1an trong mot nim;



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Giam sat viéc thuc hién “Quy ché quan 1y von, tai san” va cong tac ké toan - tai
chinh ctiia Cong ty.

Dé xuét lya chon cong ty kiém toan doc lap, mirc phi kiém toan va moi van dé
lién quan dén sy rat lui hay bai nhiém cta cong ty kiém toan doc 1ap;

Théo luan véi kiém toan vién doc lap vé tinh chét va pham vi kiém toan trudc
khi bat dau viéc kiém toan;

Xin y kién tu van chuyén nghiép doc lap hodc tu van vé phap 1y va dam bao sy
tham gia cua nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty voi kinh nghiém trinh do
chuyén mon ph hop vao cong viée cua cong ty néu thy can thiét;

Kiém tra cac bao cao tai chinh hang nam, sau thang va hang quy trudc khi dé
trinh Ho1 dong quan tri;

Théao luén vé nhiing van dé kho khéan va ton tai phat hién tr cac két qua kiém
toan gitta ky hodc cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc 1ap
muodn ban bac;

Xem xét thu quan 1y cua kiém toan vién doc 1ap va y kién phan hoi cua ban
quan ly cong ty;

Xem x¢&t bao cdo cua cong ty vé cac h¢ thong kiém soat néi bo trude khi Hoi
dong quan tri chap thuan;

Xem xét nhitng két qua diéu tra ndi bo va y kién phan hoéi cia HPQT va Ban
di€u hanh Cong ty.

Khi can thlet Ban Kiém soat c6 thé yéu cau Hoi dong quan tri phé duyét trung
dung mot s6 nhan vién cua Cong ty 1am nhiém vu kiém soat, kiém tra trong mot
thoi gian nhét dinh, hodc co thé thué cac Cong ty kiém toan hodc ca nhan c6
trinh d¢ thich hgp thuc hién viéc giam dinh khi can thiét.

Pi¢u 7. Kiém soat cong tic quan ly, diéu hanh

7.1.

7.2.
7.3.

7.4,

Kiém tra, kiém soat ndi dung ciia cac quy ché: vé quan Iy nhan sy va chinh sach
tien luvong, tién thudng; vé cong tdc hanh chinh quan tri va bao mat, luu trir
thong tin trudc khi Tong Giam doc trinh Ho1 dong quan tri phé duyét;

Giam sat viéc thuc hi¢n, bo sung, stra d6i1 nhiing quy ché néi trén;

Ban hanh ngay van ban dinh chi hanh vi vi pham nghiém trong va/ hoac vuot
tham quyén cua cac thanh vién H)1 dong quan tri va cac can bg trong by may
diéu hanh néu co6 bang chiing chac chan va chiu trach nhi¢m trudc Pai hd1 dong
c6 dong vé quyét dinh cua minh.

Kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén cong tac quan ly, diéu hanh hoat

dong cua Cong ty khi xet thay can thiét hodc theo yéu ciu ctia C6 dong, nhdm
Cb dong so hiru tir 5% von Diéu 16 tro Ién;

Diéu 8. Nhiém vu va quyén han cia Truéng Ban kiém soat

8.1.

Thay mat BKS tri¢u tdp hop Dai héi ddng cd dong (PHDCP) bt thudng theo
quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty va Phap luét.



8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Trén co s& su tan thanh cta da s6 thanh vién BKS, dé nghi HDQT hep phién
bat thudng dé xtr Iy nhitng trudong hop vi pham quy dinh ctia Didu 16 Cong ty va
Phap luat;

Chuén bi chuong trinh cho cac cudc hop cua BKS trén co s¢ xem xét cac van
dé vé hoat dong cuia Cong ty va cac van dé quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy ché
nay.

Triéu tap va chu toa cudc hop BKS.

Chu tri xdy dung quy ché vé t6 chtic va hoat dong cua BKS. Chuén bj ké hoach
lam viéc, phan cong nhiém vu cho tirng thanh vién BKS theo chirc nang, nhi¢m
vu cua BKS.

Uy quyén cho mét trong s6 cac thanh vién BKS dam nhiém cong viéc cia
Trudng ban trong thoi gian vang mat.

Tham dy cac cudc hop Hoi dong quan tri, tham gia y kién va dua ra kién nghi,
nhung khong duoc biéu quyet Va yéu cau ghi lai cac y kién ctia minh trong
bién ban cudc hop Hoi dong quan tri néu y kién cua minh khac véi cac quyét
dinh cua Hoi dong quan tri va bao cac trudc Pai hoi dong co dong.

C6 cac quyén va nhiém vy khac quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché nay va
Phap luat.

Dieu 9. Nhiém vu va quyén han cua thanh vién Ban kiém soat

9.1.

9.2.
9.3.
9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Thuc hién cac nhiém vu va quyén han cta thanh vién BKS theo dung quy dinh
cua phap luat, Dicu 1¢ Cong ty va Quy dinh ndi oo cua Ban kiém soat mot cach
trung thuc, than trong Vi lgi ich ctia Cong ty va c¢6 dong.

Bau, mién nhiém, bai nhiém Trudong ban kiém soat.
Yéu cau Trudng ban kiém soat triéu tp hop BKS bat thuong.

Kiém soat cac hoat dong kinh doanh, kiém tra sd sach, chung tur ké toan, tai
san, cac bao cao tai chinh cua cdng ty va kién nghi khac phuc kip thoi cac sai
pham néu co.

DPuoc quyén yéu cau can bd, nhan vién caa Cong ty cung cép tai liéu, o lidu va
giai trinh cac hoat dong kinh doanh dé thyc hién nhiém vu dugc phan cong.
Nhung khong 1am cén trg, gian doan hoat dong cua cong ty.

Bao cao Truong Ban kiém soat, tham gia gop y va biéu quyét vé cac van dé
thudc nhiém vu, quyén han cia BKS, trir nhitng van dé c6 xung dot loi ich.

Tham dy cac cudc hop ciia BKS, tham gia gop y va biéu quyét vé cac van dé
thudc nhi€ém vy, quyén han cia Ban kiém soat, trir nhiing van dé c6 xung dot loi
ich.

Tham du cac cudc hop Hoi dong quan tri, tham gia y kién va dua ra kién nghi,
nhung khong dugc biéu quyét (neu duge su ty quyén cua Truong Ban kiém
soat). Va yéu cau ghi lai cac ¥ kién ctia minh trong bién ban cudc hop Hoi dong
quan tri néu ¥ kién ctia minh khéac véi cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri va
bao cac truc Dai hoi dong cd dong.

D¢ xudt v6i Truong Ban kiém soat to chirc hop HDQT bt thuong, PHDCD bt
thuong theo Quy dinh ctua bicu I¢ Cong ty va Phap luat.



9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

Dinh ky theo quy, cac thanh vién BKS c6 bao cao lén Truong BKS vé tinh hinh
va két qua kiém soat trong pham vi cong viéc dugc phan cong, cac hoat dong
tai chinh bat thuong va chiu trach nhiém c4 nhan vé cic dénh gia, két luan cua
minh. Trong trudng hop dic biét, co nhitng thong tin anh hudng truc tiép toi
hoat dong, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty thi phai bao cao ngay vdi Trudng
BKS.

Puoc str dung hé thdng trang thiét bj k¥ thuat sin c6 cua Cong ty. Puoc Cong
ty trang bi cac cong cy, phuong tién phu hop dé thuc hién cac nhiém vu cua
minh. Trong truong hop can thiét, BKS dé nghi Chu tich HDQT, Téng giam
dbc quyét dinh viéc huy dong cac nhan vién, can b lanh dao Cong ty thuc hi¢n
chuong trinh kiém tra, giam sat hodc sir dung tu van doc 1ap dé thuc hién céac
nhiém vu duogc giao.

Pugc t6 chire thuc hién cac cudc thanh tra, kiém tra dot xuat vé cac van dé lién
quan dén quan 1y, hoat dong diéu hanh, kinh doanh ctia Céng ty ma khong can
bao trudc néu xét thay can thiét, tuy nhién phai dugc sy dong y bang vin ban
cta it nhat 01 thanh vién HPQT.

Pugc tham gia vao cac budi dam phan, thoa thuan va ky két hop dong cua Cong
ty néu thay can thiét.

Puoc st dung con dau cua Cong ty dé phuc vu céac cong viéc cua BKS. Viéc st
dung con dau cua Cong ty trong cac truong hop cu thé phai dugc dong y thong
qua trong cudc hop cia BKS trudce do.

Chiu trach nhiém trudc phap luat va PHDCD vé viéc xac dinh tinh chinh xac
va trung thuc cua cac dit liéu va tai li€u lién quan dén cac hoat dong Cong ty
trong pham vi cong viéc dugc phan cong.

C6 cac quyén va nhiém vy khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay va
Phap luat.

Piéu 10. Quyén dwoe cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Thong bio moi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi dong quan tri va cac tai
liéu kém theo phai duoc giri dén Ban Kiém soat cung thoi di€ém va theo phuong
thirc nhu doi véi thanh vién Ho1 dong quan tri.

Cac nghi quyét va bién ban hop ctia Dai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri
phai dugc girt dén cho Ban Kiém soat cung thoi di€ém va theo phuong thirc nhu
doi voi cd dong, thanh vién HOi dong quan tri.

Béo cdo clia Giam ddc hodc Tong giam déc trinh Hoi dong quan tri hodc tai ligu

khac do cong ty phat hanh dugc guri dén Ban Kiém soat cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quén tri.

Ban Kiém soat co quyén tiép can cac hd so, tai liéu cua cong ty luu giir tai try
s& chinh, chi nhanh, cdng ty con va dia diém khac; co quyén dén cac dia diém
lam viéc ctia nguo1 quan 1y va nhan vién cua cong ty trong gio lam viéc.

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc hodc Tong giam
déc, nguol quan ly khac phai cung cap day du, chinh x4c va kip thoi thong tin,
tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty
theo yéu cau ctia BKS.



Diéu 11. Bio mat thong tin

11.1.

11.2.

11.3.

Céc thanh vién BKS xur Iy moi théng tin va tai liéu c6 duoc trong pham vi tham
quyén cho phép vdi su can trong can thiét va bao mat theo quy dinh cua Cong
ty va Phap luat.

Cac thanh vién BKS khoéng duoc tiét 16 ra bén ngoai, cong bd hoic biang cach
khac cung cap cho bén tht ba cac thong tin dugc x€p loai mat, cac van ban tai
lidu ciia Cong ty va cac thong tin khac lién quan dén hoat dong Cong ty, hoic
cac thong tin ma Cong ty chwa cong bd ra bén ngoai.

Céc thanh vién BKS c¢6 trach nhiém tudn thu bao mat thong tin theo Diéu 1&
Cong ty, Quy ché nay va quy dinh c6 lién quan ctua Phép luat

Pi¢u 12. Thu lao, tién lwong va loi ich ciia thanh vién Ban kiém soat

12.1.

12.2.

12.3.

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra thu lao, tién lvong theo cong viéc va duoc
huong cac loi ich khac theo quyét dinh cta Pai hoi dong co dong. Pai hoi dong
c6 dong quyét dinh téng muc thu lao va ngan sach hoat dong hang nim cta Ban
kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soéat dugc thanh toan chi phi an ¢, di lai, chi phi str dung
dich vu tu vin doc lap v6i muic hop 1y va phai dugc théng qua trong cac cudc
hop cta BKS. Tong muc thu lao, tién lwong va chi phi nay khong vuot qué tong
ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat dd dugc Dai hoi dff)ng co
d6ng chap thuan, trir truong hop Pai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac;

Thu lao va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
phép luat c6 lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh
hang nam ctia Cong ty.

CHUONG 3 - TRACH NHIEM CUA BAN KIEM SOAT

Diéu 13. Trach nhiém cia Ban kiém soat

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Tuan thu dung phap luat, Piéu 18 cong ty, nghi quyet ctia Dai hoi dong cd dong
va dao dtrc nghé nghiép trong thuc hién cic quyén va nghia vu duoc giao.

Thyc hién nhi€ém vu dugc giao mdt cac trung thye, can trong, tdt nhat nham bao
dam loi ich hgp phép to1 da cua cong ty.

Trung thanh véi loi ich cuia Cong ty; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh, lam dung dia vi, chttc vu va tai san ctia Cong ty dé thu loi c4 nhan
hodc dé phuc vu lgi ich cua to chirc, ca nhan khac hodc 1am ton hai téi loi ich
cua Cong ty.

Thong bao kip thoi, ddy du, chinh xac cho Hoi dong quan tri vé quyén lgi c6
thé giy xung dot ma ho cé dugc & cac to chic kinh té, cac giao dich hoic ca
nhan khéac va chi duoc sir dung nhitng co hoi d6 khi Hoi dong quan tri dd xem
xét va chip thuén.

Céc nghia vu khac do Diéu 1é Cong ty quy dinh.



Piéu 14. Cong khai cac lgi ich lién quan ciia Ban kiém soat

14.1.

14.2.

Thanh vién Ban kiém soat phai ké khai cac loi ich lién quan véi Cong ty, bao
gom:

a) Tén, dia chi try so chinh, nganh nghé kinh doanh, s6 va ngay cap Gidy chung
nhén dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh cta doanh nghiép ma ho c6
sO hiru phan vbn gop hodc ¢b phan; ty 16 va thoi diém s& hitu phan von gop
hoic ¢6 phan do;

b) Tén, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh, sb va ngay cip Gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh ctia doanh nghi¢p ma nguoi
c6 lién quan cta ho cung sé hiru hodc sé hitu riéng ¢6 phan hodc phan vén gop
trén 35% vén diu 1¢;

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bo
sung phai dugc khai bao voi Cong ty trong thoi han bay ngay lam viéce, ké tir
ngay cé stra d6i, bo sung twong ing.

CHUONG 4 - HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Dieu 15. Che d¢ lam viéc ciia Ban kiém soat

15.1.

15.2.

15.3.

BKS lam viéc theo ché do tap thé két hop voi ché do trach nhiém ca nhan theo
mang cong viéc dugc phan cong cua ting thanh vién trong BKS.

Céc thanh vién BKS can ctr theo nhiém vu dugc phan cong c6 trach nhiém thyuc
hién cac chuong trinh hoat dong ctia BKS. Mdi thanh vién phai chiu trach
nhi¢m trong pham vi cong viéc dugce giao, d@)ng thoi co6 trach nhiém tham muu
va thuc hién bao cdo, c6 y kién voi Truong BKS. Viéc phan cong cong viée chi
mang tinh tuong déi, mdi thanh vién BKS khong chi thuc hién kiém tra, giam
sat linh vuc dugc phan cong ma con thuc hién nhiém vu kiém soat & cac linh
vuc khéc, thudc nhiém vy, chirc nang chung cua BKS.

Céc thanh vién BKS phai c6 ¥ kién ddi v6i bao cdo tai chinh hang nam, bao céo
hang quy, bao céo 6 thang; va cac van dé khac theo yéu cau ciia Truong BKS.

Diéu 16. Cudc hop ciia Ban kiém soat

16.1.

16.2.

16.3.

BKS hop ti thiéu bon (04) lan/ndm do Truong BKS hodc nguoi tam thoi giit
chtrc hodc nguoi dugc uy quyén Trudng BKS triéu tap.

BKS c6 thé hop bat thuong dé giai quyét nhiing yén dé dot xué‘g, cap bach cua
Cong ty. Cudc hop bat thuong cua BKS dugce tién hanh theo d€ nghi cua mot
trong cac doi tuong sau day:

Chu tich HDQT;
ft nhat 02 thanh vién HDQT;
01 thanh vién BKS;

Trong thoi han 15 (muoi 1dm) ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi hop
BKS bét thuong cua mot trong cac d6i tuong tai khoan 16.2 Piéu nay, Truong
BKS phai triéu tip va tién hanh cudc hop BKS bat thuong.



16.4.

Cudc hop BKS s€ dugc tién hanh tai dia chi tru s& da dang ky ctia Cong ty hodc
mét dja diém khac do cac thanh vién BKS théng nhét. Cudc hop BKS c6 thé
theo hinh thirc hop mat truc tiép hodc thong qua cac hinh thirc khac nhu dién
thoai, internet, mail,...Viéc tham gia cac cudc hop cua cac thanh vién BKS
thong qua céc hinh thurc trén dugc coi la tham dy va duoc ghi lai trong Bién ban
hop.

Diéu 17. Trinh tw td chirc hop va thong qua cic quyét dinh Ban kiém soat

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

TAt ca cac cudc hop dinh ky hoac bat thuong ctia BKS s& dugc Truong BKS
thong qua va guri thong bao hop t6i tat ca cac thanh vién BKS. Truéng BKS cin
ctr vao muc dich cudc hop dé phan cong cho cac thanh vién BKS chuan bj noi
dung tai liéu cho cudc hop.

Cudc hop cua BKS dugce tién hanh khi c6 tir mot phan hai (1/2) thanh vién BKS
tro 1én truc tiép tham gia. Trudng hop cude hop BKS duoc triéu tap nhung
khong du s6 thanh vién tham du theo quy dinh, Truéng BKS phai triéu tap tiép
cudc hop lan hai trong thoi gian khong qua 15 (muoi lam) ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thir nhat. Sau 2 1an triéu tp hop van khong du so thanh vién tham
du theo quy dinh, Truong BKS phai thong bao cho Chu tich HPQT va dé nghi
triéu tap PHDCD bat thudng trong thoi han khong qua 30 (ba muoi) ngay tiép
theo d¢ PHPCP xem xét vé thanh phan va tu cach cia thanh vién BKS.

Mbi thanh vién BKS tham du hop s€ co tur cach biéu quyét cac van dé c6 lién
quan dén cudc hop. Cac quyét dinh cua BKS duoc thong qua khi duoc 2/3 (hai
phan ba) sd thanh vién BKS c6 quyén tham gia biéu quyét du hop chap thuan.

Truong hop BKS l4y ¥ kién bang vin ban dé thong qua quyét dinh vé mot van
dé thi quyét dinh duoc coi 13 c6 gia tri twong dwong véi 1 quyét dinh duoc
thong qua bdi cac thanh vién BKS tai mot cudc hop duoc triéu tap va to chirc
thong thuong.

Piéu 18. Bién ban hop ciia Ban kiém soat

18.1.

18.2.

Cudc hop BKS phai duoc ghi chép diy du thoi gian, dia diém, ngudi cé
mit,...vao Bién ban hop. Bién ban hop BKS phai dugc 1ap bang tiéng Viét va
phai duoc tat ca cac thanh vién BKS tham du cudc hop ky tén va phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va trung thuc ctia bién ban. Thu ky cudc hop
do Truong BKS chi dinh.

Chu toa cudc hop co6 trach nhiém b tri 1ap va gt bién ban cudc hop BKS cho
céc thanh vién BKS va bién ban d6 s& duoc coi 1a nhitng bang chirng mang tinh
két luan vé cong viéc tién hanh tai cac cudc hop do6, trir truong hop c6 nhirng
khiéu nai lién quan dén ndi dung ciia bién ban d6 trong thoi han 10 (mudi) ngay
ké tir ngay guri bién ban.

Piéu 19. Cac méi quan hé hoat dong ciia Ban kiém soat

Theo quy dinh ctia Diéu 1¢ va Phap luat, cac mdi lién hé cua BKS véi Cong ty bao gdm:

19.1.

Pai hoi dong c6 dong:

Ban Kiém soat truc thuoc PHPCP, Ban kiém soat bao cdo DPHPCD vé két qua kiém
tra, giam sat dinh ky hoac dot xuat theo yéu cau cuia PHDCD.

19.2.

Véi HDQT



19.3.

19.4.

HDQT chiu sy giam sat cia BKS trong viéc quan ly Cong ty.

HDQT cb nghia vu cung cip dy du, kip thoi cac thong tin vé& quan ly, diéu
hanh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

BKS kién nghi va dé xuét v6i HDQT dé kip thoi xt 1y, chan chinh, sira doi, bo
sung nhimg vi pham, sai sot trong quan ly di€u hanh, hoat dong san xuat kinh
doanh, dac biét l1a cac vi pham vé tai chinh.

Khi nhan duoc két qua kiém tra, HDQT s& xem xét dé dua ra két luan va quyét
dinh xur Iy. BKS theo doi gidm sat viéc thuc hién cac két luan va quyeét dinh xir
Iy cia HDQT.

Véi Ban Téng giam déc
Ban Tong giam dbc chiu su gidm sat cia BKS trong viéc quan 1y va diéu hanh
Cong ty.

Téng Giam dbc chi dao cac phong ban chic nang, don vi thuoc Cong ty cung
cap day du cac s liéu, tai liéu, thong tin va giai trinh cic hoat dong theo yéu
cau cua Ban kiém soat.

Pinh ky, Tong giam dbc giri HDQT cac béo cao vé két qua tu danh gia hoat
dong san xuét kinh doanh, tién do thuc hién ké hoach, kién nghi, d¢ xuat nham
chinh stra, bo sung, hoan thién hé thong dé hoan thanh nhiém vu ké hoach da
dugc phé duyét thi dong thoi phai chuyén cho BKS cac thong tin d6 dé BKS
1am co s& kiém soat, giam sat qué trinh thuc hién.

Cin ctr két qua kiém tra, kiém soat, BKS kién nghi dé xuét v6i Tong giam dbc
Cong ty dé kip thoi xur ly, chan chinh nhitng vi pham, sai sot trong hoat dong
san xuat kinh doanh.

Khi nhan dugc két qua kiém tra, Tong giam doc Cong ty s& xem xét dé dua ra
két luan va kién nghi xir Iy. BKS theo doi giam sét viéc thuc hién cac két luan
va quyet dinh xir 1y ciia Tong giam doc.

BKS xem xét va dua y kién tu van hd tro Ban Tong giam ddc vé tinh hop ly, hop
phap trudc khi ban hanh cac Quy ché, chinh sach cua Cong ty cling nhu bd sung,
stra doi cac Quy ché, chinh sach hién hanh cho phu hop véi tinh hinh thuc té.

Téng giam ddc bd tri cac phuong tién, trang thiét bi can thiét phuc vu cho hoat
dong cua BKS; ctr cdn bd c6 du nang luc chuyén mon phu hop véi yéu cau cia
BKS tham gia c4ac doan kiém tra, ki€m soat khi can thiét.

Quan hé v6i cac don vi bo phan diéu hanh, tac nghiép:

Céc bo phan, don vi thugc COng ty phai cung cap day du thong tin, tai lidu va

phuong tién phyc vu cong tac kiém tra, kiém toan theo yéu cau ctia BKS, doan
kiém tra va y kién cua Tong giam dbc.

Truong/phd phong cac don vi dugc kiém tra chiu trach nhiém trudc phap ludt,
truéc HDQT vé tinh ddy du, trung thuc va hop phap cua cac tai liéu cung cap
ctia BKS, doan kiém tra.

Chiu trach nhiém khéc phuc céc kién nghi ctia BKS.

Trudng/pho phong cac don vi co6 trach nhiém thong bao cho BKS khi phat hién
co cac sai pham, rui ro, that thoat vé tai san tai don vi minh.



- Van phong Cong ty c6 trach nhiém nhén va chuyén cac tai liéu ciia Ban Kiém
so4t va nhirng khiéu nai dén Ban Kiém soat mot cach kip thoi, day du, chinh xac.

CHUONG 5-TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Hiéu lyc va sira ddi, bo sung

20.1. Quy ché nay bao gdm 5 chuwong va 20 Diéu, c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc
DHDCD thong qua.

20.2. Trong truong hop c6 mau thuan gitia Quy ché nay véi Diéu 1é Cong ty vé cling
mot van dé, thi cac quy dinh ctiia Didu 1& Cong ty s& duoc wu tién, 4p dung.

20.3. Vigc sua di, bd sung Quy ché nay do PHPCD xem xét quyét dinh trén co s
de nghi cua Truong BKS.

20.4. Cac tha‘lph vién BKS va céc bd phan, ca nhan lién quan c6 trach nhiém thuc hién
Quy ché nay

TM. BAN KIEM SOAT
Truwdéng Ban kiem soat

Nguyén Ngoc Lan
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