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TONG CONG TY CP VINACONEX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Péc lap — Tw do — Hanh phc
NHAN LIFC VA THUONG MAI
VINACONEX

Ha ndi, ngay 16 thang 03 nam 2015

) QUY CHE LAMVIEC
_ DAIHQI BONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2015
CONG TY CO PHAN NHAN LUC VA THWONG MAI VINACONEX

bé dam bdo nguyén téc cong khai, céng bang, dan chu, ding phép luét va tao diéu
kién thuén lgi cho viéc t6 chirc va tién hanh Pai héi dong ¢ déng (PHDCP) thwdng nién
2015 ctia Céng ty cb phan Nhén lirc va Thuong mai Vinaconex, dong théi huéng dan cho cb
déng tham gia Pai héi va thuc hién quyén biéu quyét, Ban to6 chic DHPCPH ndm 2015 cda
Céng ty xin bdo cdo PHPCPH théng qua Quy ché lam viéc tai Dai hi nhwr sau:

l. TRAT T CUA PAI HOI

1. Cb ddng/ dai dién cb ddng khi vao phong Pai hdi phai ngoi dlng vj tri hodc khu vire do
Ban td chirc quy dinh;

Khéng hit thubc 14 trong phéng Dai héi;

Khéng ndi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di ddng trong Itc dién ra Dai hdi. Tat
ca cac may dién thoai di ddng phai tat hodc khdng dwoc dé chudng;

4. Céc cd ddng/dai dién cd déng co trach nhiém tham dy Dai hoi cd déng tir khi bat dau
Pai hdi cho dén khi két thic Pai hoi. Tredng hop cd ddng/dai dién cO dong roi khoi
cudc hop trede khi két thic Dai hoi thi ¢d déng/ dai dién cb déng cb trach nhiém lién hé
v&i Ban tb chirc dé théng bao y kién bang van ban ctia minh vé nhirng van dé sé duoc
bidu quyét tai Pai hoi. Trwong hop cd dong/ dai dién cd ddng r&i cudc hop ma khéng
théng béo véi Ban té chirc thi cd déng d6 coi nhu da ddng Y véi tit ca nhirng van dé sé
dwoc biéu quyét tai Dai hdi.

Il. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI BAI HOI
1. Nguyén tic

Cac vén dé trong churong trinh hop clia Pai hdi ddu phai dwec théng qua béng céach biéu
quyét trre tiép tai Dai hoi. M&i cb dong dwoc cap mét thé biéu quyét, trong d6 ghi ho va tén,
sé cd phan dwoc quyén bidu quyét (s& hivu va Gy quyén) cla cb déng va cé dong dau treo
clia Cong ty C& phan Nhan lyc va Thirong mai Vinaconex.

2. Phuong thirc biéu quyét

I : #
2.1 Cb dong bidu quyét (theo thir tiz dong y, khdng dong y, khéng cd y kién hodc co y kién
khéc) mét vAn d& bang cach gic cao thé bidu quyét tripc tiép tai Dai hoi.

2.2 Khi bidu quyét théng qua mét van @& dugc Dai hoi ¢b dong dua ra, cac cb dong dong ¥
théng qua thi gio thé bidu quyét Ién cao.

2.3 Twong ty, theo st hwéng din clia Chi toa, cac cd ddong khéng dong ¥, €6 ¥ kién khac
sé 14n lwot gio Thé bidu quyét.

2.4 Nhirng cd dong khdng gio thé biéu quyét trong ca ba I&n Chi toa hdi ¥ kién vé ndi dung
dé (Elgng y, Khéng dong y, ¥ kién khac) dwoc xem la Bong y véi ndi dung d6.

2.5 Theo tirng 1An bidu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu s& danh dau s phiéu biéu quyét
twong (rng cua tirng c6 dong.




2.6 Cb déng/ dai dién cbd déng sé bidu quyét trire tiép vao tirng ndi dung biéu quyét dwoc
gt kém theo Thé biéu quyét. Sau khi hoan thanh viéc biéu quyét tat ca cac ndi dung,
c6 déng/ dai dién cd ddéng tién hanh ndp Phiéu biéu quyét co cac ndi dung ma cd déng
da biéu quyét cho thanh vién Ban Kidm phiéu biéu quyét.

3. Thé 1& bidu quyét:
3.1 01 (mdt) cd phan s& hiru hodc dai dién sé& hiru ng vé&i 01 (mot) quyén biéu quyét.

3.2 Quyét dinh clia Dai hoi ddng cd déng dwoc théng qua tai cudc hop khi dugc sé cd dong
dai dién it nhat 65% téng sb phiéu biéu quyét cla tat ca cd déng dv hop chap thuan.

3.3 Dbi véi quyét dinh vé loai cd phan va tbng sé ¢d phan cla tirng loai dwgc quyén chao
ban; stra d6i, bd sung Diéu 1& cong ty; Quy ché quan tri: t& chire lai, gidi thé Céng ty:
d3u tw hodc ban tai san gia trj bing hodc I1&n hon 50% téng gia tri tai sdn dwoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty thi phai dwoc s% cbd ddng dai dién it nhat
75% tdng sb cb phiéu bigu quyét clia tAt ca cd déng dw hop chap thuén.

ll. THAO LUAN TAI BAI HOI
1. Tétca cb dong tham dy Dai hoi déu dwoc quyen phat bieu;

2. Cb ddéng/dai dién cb déng muébn phat biéu y kién phai dang ky véi Doan chu tich (gio
phidu biéu quyét) va phai dwoc Chu tich doan ddng y méi dwoc phét biéu;

3. Cb déng phat biéu ngén gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao
ddi, phu hop v&i ndi dung chwrong trinh nghj sy cia Pai hdi da dwec thong qua. Chu

tich doan sé ség x&p cho cd ddng phat biéu theo thir tw ding ky, ddng théi gidi dap cac
thdc méc clia c6 dong.

IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Didu khién Dai hoi theo dung ndi dung chwong trinh Dai hoi, cac Quy ché da dwoc Dai
hoi cd ddng thong qua. Chl tea 1am viéc theo nguyén tac tap trung dan chi va quyét
dinh theo da sb.

2. Huwéng din Pai hdi thao luan, l4y v kién biéu quyét cac van dé nam trong néi dung
chwong trinh nghi s cia Pai hdi va cac vin d& cb lién quan trong subt qua trinh Pai
hoi. '

3. Chu toa c6 quyén thwc hién cac bién phap cin thiét @& didu khién cudc hop mét cach
hop Iy, co trat ty, dung theo chwong trinh da dwec théng qua va phan anh dwgc mong
mudn clia da s6 ngwdi dw hop.

4. Quyét dinh cia Chi toa v& van @ trinh ty, thl tuc hodc cac sy kién phét sinh ngoai
chwong trinh clia Dai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhat. -

5. Chutoaco quyén:

- Yéu cAu tAt ca ngwdi dy hop chiu s kiém tra hodc cac bién phép an ninh khac.

- Yéu clu co quan cb6 thAm quyén duy trl trat tw cudc hop; truc xudt nhirng ngudi
khéng tuan thi quy&n didu hanh clia chii toa, cb y gay ri trat tw, ngén cén tién trién
binh thwréng ctia cudc hop hodc khdng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khdi cudc hop Pai hdi ddng co dong.

6. Chi toa co quydn hoan cudc hop Dai hdi ddng cb dong da cé dl s6 ngudi dang ky du
hop theo quy dinh dén mét thoi didm khac hodc thay doi dia diém hop trong cac trwdng
hop sau:

. Dia didm hop khdng cé du chd ngdi thuén tién cho tat ca ngudi du hop.

- Cé nguoi dw hop ¢6 hanh vi can tré, gay roi trat tw, c6 nguy co lam cho cugc hop
khdng tién hanh mdt cach cdng bang va hop phap.

Thoi gian hoan téi da khong quéa 3 ngay ké tlr ngay cudc hop di dinh khai mac.
V. TRACH NHIEM CUA BAN THUKY:



1. Ghi chép @y d0, trung thue toan bd ndi dung didn bién Dai hdi va nhirng van G& da
dwoc cac cb ddng/dai dién cd dong thong qua hodc cdn Iwu ¥ tai Dai héi.

2.  Soan thdo Bién ban hop Dai héi va cac Nghi quyét vé cac van & da dwoc thong qua tai
Pai hdi (néu co).

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET
1. Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét clia cé ddng v& cac vin d théng qua tai Dai hoi
2. Nhanh chéng théng béo cho Ban thw ky két qua biéu quyét;

3. Xem xét va bdo céo véi Dai hdi nhivng trwdng hop Vi pharn thé 1& bau cr hodc don tir
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Vil. BIEN BAN VA NGH] QUYET HOP PAI HOI DPONG CO BONG

Tat ca céc ndi dung tai cudc hop Pai hdi ddng cbd ddng phai dwoc Ban thw ky Pai hdi

ghi vao Bién ban hop Pai hoi. Nghj quyét E}al héi phai dwoc doc va théng qua truede khi bé
mac Dai hoi.

Trén day la toan bé Quy ché lam viéc cia PHPCPE thuwdng nién ndm 2015 cla Cnng
ty ¢d phan Nhén lue va Thuong mai Vinaconex.

Kinh trinh DHDCD xem xét théng qua./.
Trén trong cam on./.

Novi nhan:

- Pai hpi c6 ddng;

- TV HPQT, Ban TGD, BKS (dé biét)
- Ltru HC, HEQT.

Than Thé Ha
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