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TONG CONG TY THUOC LA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN NGAN SON Poc lap — Tw do — Hanh phic

$6:906/NQ- NSC Béic Ninh, ngay 26 thang 12 ndm 2016

” NGHI QUYET e
V/v Phé duyét Quy ché t6 chire, hoat dgng ciia Hoi dong quén tri Cong ty o phin
Ngin Son

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN NGAN SON

Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Quéc hoi Nude Cong hoa
XHCN Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2014;

Can ctr Pidu 1é Cong ty c¢b phin Ngan Son dugc Dai hoi dong c¢b dong thong
qua ngay 25 thang 6 nam 2016;

Cén ctr To trinh ngay 15/12/2016 cta Thu ky Hoi dong quén tri V/v Phé duyét
Quy ché tb chirc va hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Ngén Son;

Cén ctr vao bién ban Téng hop Phiéu biéu quyét ctia thanh vién HDQT Cong ty
V/v Phé duyét Quy ché td chirc va hoat dong clia Hoi ddng quan trj Cong ty ¢b phin
Ngéan Son ngay 26/12/2016,

QUYLT NGHI:
- Thong qua Quy ché to chirc va hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty
c0 phan Ngan Son (c6 ban chi tict kem theo)

- Quy ché nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh ./.

Noi nhin:

- Céc cbd doéng;

- UBCKNN;

- S¢& GDCK HN;

- HPTV TCty TLVN (dé b/c);

- TV HBQT, BKS:

- Ban GD Cty;

- Pang y; BCH CD; BCH DPoan TN Céng ty;
- Céc phong NV, don vi trye thude Cty;

- Luu: VT, TK C.ty.
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QUY CHE TO CHUC, HOAT DQNG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NGAN SON

(Ban hanh kem theo szyer dinh so /{08 #OD-NSC ngayd b /2016
cua Chu tich Hji dong quan tri Céng ty Cé phan Ngén Son)

' Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé:

1. T4 chirc thAm quyén ctia Hoi ddng quén tri Cong ty CP Ngan Son;

2. Nguyén tic, ché d6 1am viéc va tha tuc giai quyét cong viée ctia HDQT;

3. Quy trinh lam viéc va chuong trinh cdng tac cua HDQT

4. Giam sét, t6 chirc viée thuc hién nghi quyét, quyét dinh, van ban khac cua
HDQT;

5. Céc vén dé khac lién quan dén HDQT.

Diéu 2. i twong ap dung.

Quy ché nay duoc 4p dung ddi voi:

1. Chu tich HPQT, céc thanh vién HPQT;

2. Gidm dbc, cac ph6 Giam dbc, Ké toan truéng, Thu ky Hoi dfmg quan tri

ngudi quan ly doanh nghiép, ngudi quén ly khéc theo quy dinh ctia biéu 1¢ Cong ty,
ngudi dai dién phan vén Cong ty tai doanh nghiép khac;

3. Ban Kiém soét va cac phong, bat} chuyén mén, nghi€p vy, vin ph(‘)ng daﬁi
dién, cdc chi nhdnh thudc Cong ty va cac to chirc ca nhan khéac cé lién quan dén to
chtrc va hoat dong ctia HPQT.

Piéu 3. Giai thich tir ngi¥, quy dinh, viét tit:

1. Céc tir ngit dudi day, khi duge st dung trong quy ché nay, s& duoc quy dinh
hodc c6 y nghia nhu sau:

a) “Cong ty” c¢6 nghia la Cong ty C6 phan Ngén Son.

b) “ HDQT” C6 nghta la Hoi dong quan trj Cong ty CP Ngan Son.

¢) “Giam d6¢” ¢6 nghia 1a Giam déc Cong ty Cb phin Ngan Son.

_d) “Kiém sodt vién” c6 nghia 1a Kiém soét vién do Dai hoi ddng c6 dong Cong
ty bau.

.d) “ Nguoi quan ly tai doanh nghiép” theo dinh nghia tai diém &) khoan 1, Piéu
1 - Piéu 1& Céng ty CP Ngan Son hién hanh.

e) “ Ngudi quan ly khic” theo dinh nghia tai diém e) khoan 1, Diéu 1 - Didu 1¢
Cong ty CP Ngan Son ndm 2016.

.y
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2. Céc tir ngfr khéc duge st dung trong quy ché nay ma chua duge quy dinh tai
khgén 1 Di€u 3 n6i trén nhitng dd duoc dinh nghia trong Luat doanh nghiép 2014 hoic
Di€u 1¢ Cong ty nim 2016 thi s& c6 y nghia nhu dugc quy dinh tai van ban do.

Chuong 11
TO CHUC, BO MAY VA THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA HDQT

Diéu 4. T6 chire ciia HDQT

1. Dai hoi dong c6 déng Cong ty quyét dinh bau, mién nhiém, bai mién thanh
vién HDQT theo quy dinh tai diém c), khoan 2, Piéu 14 Piédu 1€ Cong ty.

2. S6 lugng thanh vién HDQT 12 ndm (05) ngudi. Nhiém ky cta thanh vién
HDQT khéng qué 05 nim va ¢ thé duoc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

. 3. Tiéu chudn va diéu ki¢n ctia Thanh vién HDTQT duoc quy dinh tai khodn 4,
Difu 25 Diéu 1¢ Cong ty.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan
tri duge quy dinh tai khoén 5, Didu 25 Didu 1& Cong ty.

_ 5.H6i ddng quan tri bAu Cha tich Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 1,
Dicu 27 biéu 1¢ Cong ty. s

Diéu 5. B§ mdy gitip viéc clia HDQT

1. Thu ky HDQT tham muu, tong hop, giup viée truc tiép cho HDQT. Nhiém
vu ctia Thu ky HDQT quy dinh tai Di€u 7 Quy ché nay va cac quy che, quy dinh ¢6
lién quan.

2. Ban Kiém sodt thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 35 Didu
1¢ Cong ty ndm 2016 hd trg cho HDQT trong hoat dong ctia HDQT.

3. HDQT st dung cic phong ban chuyén mén, nghiép vu dé tham muu, giup
viéc cho HDQT theo céc linh vue duge phan cong.

4. Céc Tiéu ban HDQT thyc hién nhiém vu gitip viéc cho HDQT theo [inh vire
duoc giao.

Diéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia HDQT, Chii tich HDQT.

1. Nhiém vy va quyén han ctia HPQT duoc quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1& Cong
ty.

2. Nhiém vu va quyén han cta Chu tich HPQT duoc quy dinh tai Diéu 27 Didu
1€ Cong ty va cac quy dinh dudi day:

a) Cén ctr vao tinh hinh thuc té tai tng giai doan phén cong bing van ban cho
céc thanh viézg HDQT phu trdch, theo doi, chi dao mot sb linh vuce cong viéc cu thé dé
thuc hi¢n quyén va nghia vu ctia HPQT:

b) Phé duyét cong bd théng tin doanh nghi€p ctia Cong ty theo quy dinh cta
phép luat;

¢) Pugc uy quyén phé duyét ké hoach kiém tra, kidm soat ndi bg cua Céng ty
va ké hoach kiém tra, kiém soat céc don vi trye thudc;

d) Bé xuét nhan sy thudc thdm quyén quyét dinh ctia HDQT.

3. Quyén, nghia vu v tréch nhiém cua cac thanh vién khac ctia HDQT duge

quy dinh dudi day: “}f
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a) Tham gia céc cong viéc chung ctia HDQT.

- Thanh vién HPQT tham gia giai quyét cic cong viéc chung cua HDQT, cung
voi tap thé HPQT thuc hién nhiém vy, trach nhiém, quyén han cta HPQT, quy dinh
tai Bleu 1¢ Cong tys chu dong lam viéc vai Chu tich HDQT, céc thanh vién HPQT
khéc vé céc cong viée ctia HDQT va céc cong viée 6 lién quan.

- C6 trach nhi¢m tham gia day di cac phién hop HDQT; nghién ctu, cho y kién
g6p ¥, bidu quyét kip thoi, ddy du trong cude hop HDQT v/ hoic lay y kién.

- Mdi thanh vién HDQT chiu trach nhiém nghién ctru, chi dao t6 chirc nghién
clru Va dé xuit cac muc tidu chién lugc, cdc chu truong, co ché can thiét thuoc tham
quyén cua HDQT trong va ngoai linh vuc minh phu tréch, theo d&i va co giai phap dé
thuc hién t6t cac nhiém vu, quyén han ctia HDQT.

- Theo d&i, kiém tra, huéng din, gidm st viéc diéu hanh thuc hién cdc chu
truong, ché d6 chinh séch, phép luat ctia Nha nuée, céc nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT.

b) Thyc hi¢n cc cong viéc duge phan céng

- Thanh vién HDQT cha dong giai quyét cong viée duoge phan cong, néu co
phét sinh nhitng van @ 16n, quan trong, nhay cam phai kip thoi bao cdo Chu tich
HDQT. |

- Hang quy, cac thanh vién HDQT c6 béo cdo glti Cht tich HDQT va c4c thinh

vién HDQT khéc vé tinh hinh va két qua thuc hién céc cong vig¢c duge phan cong,
ddng thoi glri cho vin phong HPQT dé téng hop béo cédo chung.

- Thanh vién HDQT dugc phén cong theo ddi linh vyc cy thé, khi kiém tra giam
sat viéc thye hién nhiém vy, ¢6 trich nhiém bdo cdo Chu tich HPQT va théng bao cho
Giam déc dugce biét dé kip thoi chi dao, diéu hanh don vi.

- Thyc hién ké hoach cong tac cac don vi thugc pham vi thuéc pham vi phus
trach cua minh, hodc cdc don vi khac dugc HPQT phén cong.

¢) Pdi véi cac phong ban, don vi true thude.

- Thanh vién HPQT c6 quyén tridu tap cic cude hop voi cac phong ban Cong
ty, don vi truc thude Cong ty, Nguoi dai dién phén von cua Cong ty tai doanh nghi¢p
khéc dé thyc hién nhiém vu dugc phan cong; duoc quyén yéu cau céc td chirc ca nhan

trén nghién ctru, d& xuét muc tiéu, nhiém vu cdc chi truong, co ché va cac giai phap
thue hién céc chirc ndng, nhiém vu cta IIDQT

- Thanh vién HPQT duge quyén yéu ciu céc td chire, ca nhan trén tham gia cac
chuyén cong tic do minh lam trudng doan.

d) Thyc hién cdc nhi¢ém vu va quyén han dugc quy dinh tai didu 16 Cong ty,
Quy ché nay va cic quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan.

Diéu 7. Nhiém vu ciia The ky HPQT.

1. Tham muu, thu ky, gitp viéc cho Chu tich HDQT, 18p va trién khai viée thuc
hign céc chucmg trinh, ké hoach hoat dong ctia HPQT.

- De xuét x4y dung céc ké hoach, chuong trinh hoat dong dinh ky cua HDQT
theo yéu cau ctia Chu tich HDQT.

- Tham muu, tw van gitp Chu tich HDQT thuc hién céc quyén va nghia vy theo
ding quy dinh ctia Diéu 1& Céng ty va Luat Doanh nghiép.

P
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- Theo ddi qué trinh t6 chirc thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh cta Pai hoi
dong c6 dong va HPQT.

- Tham gia x8y dyng n6i dung, chuong trinh lam viéc, chudn bi tai liéu phuc vy
cac cudc hop Hoi dong quan tri, Pai hoi dong ¢6 dong.

- Tu vén vé thl tuc ctia cac cude hop. T4 chire cac cude hop cua Hoi ddng quan
tri, Ban ki€ém soét v§1 Pai hoi dong c6 dong theo 1énh cua Chu tich Ho1 dong quan tri
hodc Trudng Ban ki€ém soét.

2. Gitp viéc Chu tich HDQT thuc hién hoat dong hang ngay

- Lén lich, sép xép va dang ky lich lam viéc cia Chu tich HDQT.

- Dy théo céc t& trinh, nghi quyét, quyét dinh, quy ché va céc van ban khac
thudc thdm quyén ctia Chu tich HDQT, ctia HDQT va truyén tai thong tin cho cac bod
phén theo quy dinh va yéu cau cua HDQT.

L F Kiém tra tinh hop phap v& thu tuc va phép ly cta cdc van ban thude tham
quyén phé duyét ciia HDQT trude khi trinh Chu tich HPQT ky ban hanh.

- Tiép nhan céc thong tin, van ban ctia Gidm déc Cong ty trinh Hoi ddng quan
tri; thu thap tai lidu dé dénh gi4 va/hojic tham khao y kién ctia cic by phan, phong ban
lién quan; xem x¢ét thu tuc phép ly dé tir d6 dua ra céc dé xuat trinh HDQT.

- Lam thu ky va 1ap bién ban cho céc cude hop HDQT. Quan ly, luu trlr cac van
ban, tai liéu cia HPQT va Chu tich HDQT. Cung cap cdc thdng tin tai chinh, ban sao
bién ban hop Hoi dong quan tri va céc thong tin cho céc thanh vién cta Hol dong quan
tri va Ban kiém soat.

- La cAu ndi lién hé gifta c4c thanh vién HPQT va gll.ld HDQT véi Ban Giam
ddc va cic phong ban Cong ty. Thuong xuyén lién hé Ban giam ddc, Ban kiém sodt
Cong ty, tap hop cdc thong tin, so liéu tinh hinh kinh doanh, tinh trang tai chinh va cac
vAn d& khéc cua Cong ty dé phan anh kip thoi cho Chu tich va céc thanh vién khic cta
HDQT.

- Thue hién céc tha tuc xin ¥ kién thanh vién HDQT khi ¢6 y kién ctia Chu tich
HPQT. T chirc theo ddi viée ldy y kién cua cc thanh vién Hoi dong quan tri bang

van ban theo chi dao ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, 1ap bién ban két qua lay y kién
thanh vién HBQT bang vin ban.

- Cung cép céc thong tin vé td chirc, hoat dong cua HDQT phuc vy cong tac cla
Ban kiém soét khi dugc Chu tich HPQT chép thuén.

- N&m 13 quy trinh [am vigc cua cdc phong dé phéi két hop giai quyét céc cong
viéc lién quan ctia HPQT theo di€u 1€, quy dinh clia cong ty va phap ludt hién hanh.

3. Thuc hién céc nhiém vy khéc

- DAu mbi phéi hop va trién khai céc cong tac theo chi dao cta Chu tich HDQT.

- Nghién citu, cép nhét cdc van ban phdp ludt moi.

- Quan hé d6i ngoai ctia HPQT véi cac co quan chirc nang khi duoe phan cong.

- Thuc hién cic ndi dung cong viéc khac va cdc nhieém vy dot xuit theo yéu ciu
cua thanh vién HPQT trong moi trudong hop.

4, Thu ky HPQT c6 trach nhiém bao mét thong tin theo cdc quy dinh cua phap

ludt va Didu 1 Cong ty.
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Chwong IIT
CHE DPQ LAM VIEC CUA HDQT

Diéu 8. Nguyén tic lam vide ciia HDQT.
1. HDQT hoat dong theo nguyén tic tap trung, dan chu quyét dinh tap thé,
.2 HPQT xem xét, thio ludn va biéu quyét dé dua ra quyét dinh d&i voi moi vn
dé thudc quyen va nghia vy ctia HDQT.

Diéu 9. Ché d§ va lam viée ciia HPQT.

1. HDQT lam Viéc theo ché do tap thé, hop it nhét | ldn trong 1 quy dé xem xét
va quye€t dinh nhitng van d& thuge quyen va nghia vu ctia minh.

2. HDQT ¢6 thé hop bét thudng theo quy dinh tai Diéu 28, Diéu I¢ Cong ty.

3. Déi véi nhitng van dé gp hodic khong yéu cdu thio ludn thi HDQT c6 thé ldy
y kien cdc thanh vién HDQT bing véan ban ma khong can td chirc cudc hop.

Diku 10. Hop HDQT v thdng qua quyét dinh tai cude hop.

1. Hinh thtrc cugc hop HDQT

Cudc hop HPQT ¢ thé duoc td chire theo mot trong cdc hinh thirc sau déy:

a) Hop tép trung tai mot dia diém; ’

b) Hop truc tuyén;

¢) Két hop c 2 hinh thirc néu trén, hoic,

d) Céc hinh thirc khac khong trai véi quy dinh clia phap luét.

. Cude hop HPQT, dii duge 6 chire theo bt ky hinh thire nao quy dinh tai khodn
1 di€u nay, deéu c6 gid tri phdp 1y nhu nhau:

2. Triéu tap hop HDQT

a) Tham quyén tricu tap

Chu tich HDQT hoic thanh vién HDQT duge Chu tich HDQT ty quyén triéu
tap cudc hop HDQT. Ngudi tridu tdp hop quyét dinh noi dung, thanh phén, hinh thac
hop, thoi gian, dia diém va chuong trinh cuge hop HPQT.

b) Pia diém hop HDQT

Dia diém t8 chL’rg cudc hop tai tru s¢ cua Cong ty hodc tai moét dia diém khac,
trong hay ngoai lanh th6 Viét Nam.

¢) Thoi gian hop HDQT

Cudc hop HPQT c6 thé duoc td chirc vao bat ky ngay, gio nao (ngay lam viéc.
trong hay ngoai gi¢ hanh chinh).

d) Thay dbi thoi gian hop

- Chu tich HDQT ¢6 quyén thay ddi thoi gian hop khi cin thiét,

- Thanh vién HDQT cho quyén kién nghi thay ddi thoi gian hop (néu ro ly do
trong ban kién nghi). Kién nghi nay phdi giri cho Thu ky HDQT trude khi cude hop
bét dau it nhat mét ngay lam viée dé trinh Chu tich HDQT phé duyét.

- Thu ky HDQT gtii thong bao thay dbi thoi gian hop dén tt ca cac thanh vién
HDQT va céc dai biéu duoe moi dy hop (théng bdo nay c6 thé dudi dang thu, fax.
email, qtin nhdn dién thol’ai hodc céc phuong tién diﬁéq tir khac). Cude hop HPQT s&
dugc to chire vao thoi diem ghi tror;?ﬁng béo thay doi thoi gian hop nay.

W
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d) Thanh phan dy hop

- Cudc hop HPQT dugc tién hanh khi c6 tor % tong s6 thanh vién trd 1én du
hop. Trudng hop cude hop duoc triéu tip theo quy dinh khoan nay khéng du sé thanh
vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan hai trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay
du dinh hop l4n thr nhét. Trong trudng hop nay. cude hop duogc tién hanh néu ¢ hon
mot nira s& thanh vién dy hop.

- Trong truong hop can thiét, HDQT c6 thé yéu cau nguoi quan ly doanh
nghiép, nhan sy cdc phong ban Cong ty, ngudi dai dién phan von Cong ty tai doanh
nghiép khac tham du.

- HPQT c¢6 thé moi nhan su bén ngoai Cong ty tham gia cugc hop HPQT dé
tham gia y kién giai trinh hogic cung cip thong tin, Déi Vi cac van de ¢ lién quan t&i
quyen va nghia vy ctia nguoi lao dong trong Cong ty, néu xét thay can thiét, HDQT c6
thé moi dai dién td chire Cong doan Cong ty tham du cudc hop HPQT.

e) Xéc nhan du hop HPQT

Khi mét thanh vién HDQT nhédn dugc théng bao moi hop hodce chuong trinh.
ndi dung tai liu chogcu@c hop, Thanh vién d6 phai gui xdc nhén t6i Thu ky HDQT.
Viéc xac nhén c6 thé dugc thuc hién théng qua thong béo bang thu, fax, email, tin
nhén dién thoai hodc phuong tién dién tir khac co thé doc hodc luu dLrorc

3. Chuén bi ndi dung, tai liéu hop HDQT.

- Thu ky HDQT thtra 1énh ctia Chu tich HDQT hodc thanh vién HDQT duoc
quyeén soan thao va guri thong bdo moi hop ¢6 thé bing gidy moi, dién thoai (cude goi
hodc tin nhan), fax, thu dién tir (email noi dung moi hop hodc ban chup gidy moi)
Hodc cac phuong ti€én dién tir khdc. Noi dung thong bdo moi hop phai xac dinh 16 thoi
gian, dia diém, chuong trinh hop.

- Thu ky HPQT thira 1énh ctia Chi tich HPQT hodc thanh vién HDQT duoc uy«
quyén thdng bdo céc phong ban chire nang Cong ty, Nguoi quan ly tai don vi, Nguoi
dai dién phan vén, Ban Kiém soét cung cép tinh hinh thue hién céc nghi quyét, quyét
dinh, chi dao cua HDQT dé thu thép, soan thao téng hop va chudn bj chuong trinh, noi

' 'dung tai liéu cho cudc hop HPQT, trinh chu tich HPQT hodc thanh vién HDQT duoc

uy kién xem xét, ph€ duygt. Chuong trinh, ndi dung tai liu cho cude hop HDQT (kém
theo ca gidy ty quyén triéu tap cua Chu tich HDQT néu triéu tap theo uy quyén), phai
duoc Thu ky HDQT giti dén cac thanh vién HDQT theo quy dinh phap ludt. Trong
truong hop céc chuong trinh, ndi dung tai liéu cho cude hop HPQT chép thuin (bing
cach xdc nhén vao bién ban hop HDQT), thi céc tai liéu nay dugc coi 1a da gui hop 1&.

4. Chu tri cugc hop HDQT.

Chu tich HDQT hodc thanh vién HDQT dugc ty quyén chui tri cude hop hoic
ngudi khic theo quy dinh tai Didu 28 cta Didu 1&é Cong ty.

5. Théng qua nghi quyet quyét dinh va cac van ban khéc.

a) Nghi quyet quyét dinh va cac vin ban khéc cia HPQT duge théng qua khi
6 qué nira téng s thanh vién HDQT tham gia du cudc hop biéu quyét tan thanh.

b) Thanh vién Hoi ddng quén tri dwoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cude hop
trong trudng hop sau day:

i) Tham du va biéu quyét true tiép tai cude hop:

ii) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc tuong

tu khac; %(
L
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iii) Giri phicu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax. thu dién tir.

Trudng hop guri phiéu biu quyét dén cude hop thong qua thu, phicu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri
chdm nhét mét gioy trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude sy chimg
kién cia tt ca nhiing ngudi du hop.

¢) Trudng hop ¢6 s6 phiu ngang nhau thi néi dung c¢6 phiéu tan thanh cua Chu
tich HPQT ho#ic ngudi duoe chu tich HDQT ty quyén cha tri cuée hop 1a néi dung
thong qua.

d) Céc thanh vién HDQT c6 quyén bao luu y kién cta minh va kién nghi t6i
Dai hoi dong ¢b dong.

6. Bién ban hop HPQT.

a) Noi dung cac van dé théo luan, tém (it céc y kién phat biu, két qué biéu
quyét, cac quyét dinh dugc HDQT théng qua va két ludin cta céc cudc hop cia HPQT
phai dugc ghi bién ban.

b) Thu ky cudc hop HPQT la Thu ky HDPQT hodc nguoi khac do Chu tich
HDQT chi dinh.

¢) Céc cudc hop cta Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am.
ghi va luu giit dudi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai lap bing tién_g Vigt va ¢6 thé

1ap thém bang tiéng nuée ngoai, <6 cAc ndi dung chi yéu sau day:

(i) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s8 doanh nghiép;

(1) Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

(iii) Thoi gian, dia diém hop;

(1v) Ho, tén timg thanh vién dy hop va cach thirc du hop: ho, tén cac thanh vién
khong dy hop va 1y do;

(v) Céc van d& duoc thao luan va bidu quyét tai cudc hop;

(vi) Tém tit phét biéu v kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tv didn bién
cua cudc hop;

i (vii) Két qua bié’u quyét trong do ghi 6 nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;

(viii) Céc vén dé da dugce théng qua;

(ix) Ho, tén, chit ky chii toa va nguoi ghi bién ban.

Chu toa va nguoi ghi bién bén‘phéii chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh
xdc clia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

d) Thu ky HDQT c¢6 trach nhiém ghi chép, soan thao bién ban hop HPQT theo
dung noi dung cudc hop thong qua Chu tich HPQT sau d6 xin y kién cdc thanh vién
HDQT. Néu c6 vdn de gi khong thong nhét v6i noi dung du thao, thanh vién HDQT
trao doi, thong nhat lai Vo1 ndi dung dy thdo thanh vién HDQT trao doi thi bién ban s&
dugc soan thao theo ¥ kién cia chu tich HDQT c¢6 quyén bao luu y kién cuia minh.

d) Thu ky HDQT chiu trach nhiém luwu bién bin hop HPQT.

Didu 11. Ly y kién HDQT bing vin biin.

1. Trudng hop 1dy ¥ kién bing bién ban
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Bt ky nghi quyet quyet dinh hodc van ban khac cua HPQT co thé dugc thong
qua dudi thé thie 1dy ¥ kién bing vin ban theo quyét dinh ctia Chu tich HDQT hoac
thanh vién HDQT dugc Chii tich HPQT ty quyén.

2. Chuén bi ldy y kién bang vin ban.

Sau khi thy ly to trinh, Thu ky HDQT trinh chu tich HDQT (hodc ngum chu
tich HDQT uy quyén) phé duyét viéc 1dy y kién bing vin ban va gui phleu lay y k;c,n
(c6 thé giri fax hodc qua thu dién tir) cing cdc o trinh, tai liéu khac vé ndi dung ¢in
quyét dinh dén cac thanh vién HE)QT

Trong trudng hop khan cép ma cac thanh vién HDQT khong the tiép can ngay
tai lidu bang hinh thirc trén, Thu ky HPQT c6 thé gui thong tin trich }eu ndi dung can
quyét dinh théng qua tin nhén dién thoai hodc céc hinh thirc trong tu dé cac thanh vién
HPQT c¢6 y kién tra 16i. Sau khi ¢6 y kién bing hinh thirc ndy, cdc thainh HDQT va
Thu ky HPQT phai hoan thanh ho so nhu hinh thirc trén.

3. Phiéu 14y y kién bing vin ban:

Phiéu 14y v kién phai c6 cc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén Cong ty

b) Ho, tén, chirc vu ctia nguoi duoe lay y kién

¢) Cac vén dé can thiét 1dy y kién va y kién tra 1oi tuong ng

d) Thoi han cudi ciing phai giri phiéu 1dy y kién va y kién vé Thu ky HDQT.

d) Ho, tn, chr ky cta Chu tich HDQT (hodc nguoi duge Chu tich HPQT uy
quyéen).

4. Giri lai phiéu 14y v kién.

a) Céc thanh vien HPQT co trach nhiém gui lai phiéu lay vy kién da dugc dién

day du noi dung va co chir ky cua minh vé Thu ky HPQT theo ding thoi han da ghi tai
phiéu ldy y kién.

b) Thanh vién HDQT c6 thé gui lai ph1eu lay y kién dd ky cho Thu ky HDQT
truc tlep, qua thu, fax hay thu dién tir hodc tin nhin.

c) Neu‘qué thoi han ma thanh vién HPQT khong ¢6 ¥ kién thi coi nhu thanh
viéen HDQT dong y.

5. B4o céo két qua kiém phiéu:

a) Trong thoi gian 2 ngay lam vice ké tir ngay nhdn duoc da) duy kién cua cac

thanh vién HDQT, Thu ky HPQT phai tdng hop két qua kiém phiéu bing phiéu 16ng
hop v kién HPQT.

b) Phiéu tong hop y kién cia HDQT phai c6 céc ndi dung chil yéu sau day:

- Muc dich, ndi dung ldy y kién.

- Ho, tén cta thanh vién HPQT gui ldy phleu y kién hGp 1€ . ho, tén cua thanh
viéen HDQT ma khéng nhan dwoc phiéu ldy y kién hodc giri phiéu ldy y kién khong
hop 1¢;

B e VE"'}n dé dugce ldy y kién va biéu quyét; tom tit y kién thanh vién vé timg vin
de lay y kién d6 (né'u cd);

- Tong s6 ldy phiéu y kién hop 1¢, khong hop I¢, khong nhén dugc, tong s6
phiéu 1dy y kién hop 18 tan thanh déi voi timg vén dé duge biéu quyet

- cAc quyét dinh dugc tl:z;g/qua va ty 1& lay phiéu biéu quyét trong tng;
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6. Thong qua nghi quyét, quyét dinh.
a) Thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT dugc thong qua néu ¢ quéa nira
téng sb thanh vién HDQT glri 14y phiéu y kién hop 1 tan thanh.

b) Nghi quyét cling c6 thé dugc thong qua bing céch sur dung nhiéu ban sao clia
cing mot vin ban néu mdi vin ban sao d6 c6 it nhat mot chit ky cia thanh vién
HDbQT.

¢) Béi v6i nhitng ndi dung phtic tap hodc con nhiéu ¥ kién khéc nhau thi Chu
tich HPQT c6 thé xem xét dé dua ndi dung ra phién hop dinh ky cua HDQT gan nhét
hodc triéu tép cudc hop HDQT bat thuong @ thao luan quyét dinh.

Diéu 12. Theo ddi, gidm sdt thwe hién cdc nghi quyét, quyét dinh c6 vin
bian khac ciia H})QT

L. Nghl quyét, quyét dinh va van ban khac ctia HDQT c¢6 tinh bat budc thi hanh
dbi véi moi t chire, ca nhan trong Cong ty ¢6 lién quan va cac dbi tuong khéc tai didu
2 cua Quy ché nay.

2. Chu tich HPQT theo ddi va giam sét viéc thuc hién céc nghi quyét. quyét
dinh va vén ban khac ciia HDQT; Chu tich HDQT ¢6 quyén dinh chi cac quyét dinh va
van ban khdc cia Gidm dbc, don vi, ca nhan khac ctia Cong ty trai voi nghi quyét,
quyét dinh, vin ban ciia HDQT, quy dinh phép ludt, Diéu 1& Cong ty Quy ché nay va
cac quy ché khéc cta Cong ty.

3. Chu tich HPQT hodc ngudi duge Chu tich HDQT uy quyén c6 quyén dinh
ky hodc dot xuat bd tri lam viéc vdi céc 16 chirc, c4 nhan néu tai khoan 1,2,3 Diéu 2
Quy ché nay dé kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché, Nghi quyét, Quyet dinh, van
ban khéc cua HPQT.

4. Trong trudng hop phat hién ¢6 vi pham trong vi€e thuc hién cac Nghi Quy¢ &t
Quyet dinh, van ban khéc cua HDQT, HPQT c6 quyen dp dung moi bién phép thude
thdm quyén ctia minh nhu quy dinh tai Quy ché nay. Didu 1é Cong ty va cac quy dinh
¢o lién quan cua phap ludt dé han ché t6i da thiét hai c6 thé phéat sinh do hanh vi vi
pham, bao vé quyen va loi ich ctia Cong ty va xu ly, ky ludt cdc cd nhén c6 lién quan
dén hanh vi vi pham.

Dicu 13. Lién lac véi cic thanh vién HDQT

1. P& thuan loi cho viéc lién lac véi cac thanh vién HPQT, Mdi thanh vién
HPQT phai ding ky s6 dién thoai, dia chi lam viéc va dia chi thu dién tir (email) voi
Thu ky HPQT lam kénh lién lac chinh thitc cho viéc nhén, gui tai liéu, théng tin gifia
HDQT, Cha tich HDQT, Thanh vién HDQT va Thu ky HDQT. Néu ¢é sy thay doi
thong tin lién lac dad ding ky, thanh vién HPQT phai ngay 1ép tirc théng bdo cho Thu
ky HDQT.

2. Trong trudong hop ving mat tai Viét Nam, Thanh vién HDQT phai thong bio
cho Thu ky HPQT cach thtre lién lac véi thanh vién HDQT do trong sudt thoi gian
ving mit dé dam bao thong tin lién lac duge thong sudt.

Pidu 14. Thong tin cho HDQT

1. Thanh vién HPQT c6 quyen yéu cdu cdc td chtre, cé nhan quy dinh tai khodn
1,2.3 Diéu 2 Quy ché nay cung cap thong tin, tai li€u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
cua doanh nghi€p theo y&u cdu cdong viéc hodc theo nghi quyet cua HDQT. To chure,
¢4 nhan duge yéu ciu cung clp théng tin hodc dugc yéu ciu giai trinh cdc vin dé ma
thanh vién HDQT yéu cau.
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2. bbi vOi cdc van dé thudc chuong trinh hop cia HPQT thi HDQT, Chu tich
HDQT co quyen yéu cau, cac tb chirc, ca nhan quy dinh tai Didu 2 Quy ché nay,

i) Cung cép thong tin, tai lidu, quyén tiép caanh dai diém c6 lién quan mot cach
nhanh chéng, toan dién, ddy du va chinh x4c;

ii) Béo cdo, phén tich, gidi trinh, dé xuét bang van ban miéng vé cac vin de lién
quan. Ngoai ra nhitng t6 chire, cé nhén nay c6 nghia vu thong bao cho HDQT vé cic
van dé méi phét sinh ¢6 anh hudng 16n dén loi ich cia Cong ty.

3. HPQT duoc quyén t6 chirc 14y thong tin, y kxen cac chuyén gia, don vi, 6
chire, ca nhén bén trong va ngoai Cong ty trude khi quyét dinh cac van dé thudc thim
quyén ctia HDQT. Chi phi lay thong tin, ¥ kién theo muc nay theo quy ché quan ly tai
chinh thim quyén ctia Cong ty.

Pidu 15. Quy dinh vé ity quyén ciia HDQT

1. Chu tich HDQT c6 thé uy quyen bang vin ban cho mét thanh vién HPQT
thye hién mdt, mot s6 hodc toan b quyen va nhiém vy cta Chu tich HDQT theo quy
dinh tai Diéu 18 Cong ty va Quy ché nay.

2. Nguoi dugce iy quyén trong qua trinh thye hién nhiém vu theo Gy quyén ctia
Chu tich HDQT phai chiu trdch nhiém vé nhitng cong viéc thue hié¢n dya trén ndi dung
dugc uy quyeén.

3. Chu tich va céc thanh vién khac cua HDQT khong duge uy q uyén cho bét ky
ai khac dé biéu quyét tai HDQT.

Diéu 16. Méi quan h¢ cong tic cia HPQT.

1. Mbi quan h¢ cong téc gitta HDQT va Gidm dbe.

a) Khi t6 chire thue hién cac nghi quyet quyét dinh cta HDQT néu phat hién

van dé khéng c6 loi cho Cong ty thi Gidm ddc bao cdo voi HDbQT dé xem xét, dml
chinh lai nghi quyét, quyet dinh. Truong hop HDQT khong diéu chinh lai nghi quyét,
quyét dinh thi Giam dbc co thé bao cdo Pai hoi dong c6 dong, nhung van phai thuc
hién nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT.
' b) Trong thoi han 15 ngay két thac thang, quy, nam, Gidm d6e phai giri bdo cio
bang vin ban vé tinh hinh hoat dong va du kién phuong huéng thue hién trong ky 16
ctia Cong ty cho HPQT va c6 trach nhi¢m bao cdo dot xut vé cac van dé quan tri, o
chirc quan ly va didu hanh cta Cong ty theo yéu ciu ctia HDQT.

¢) Gidm déc phai moi Chua tich HPQT hodic ngudi duge Chu tich HDQT uy
quyén tham du cdc cudc hop giao ban, céc cudc hop chuén bi bao cdo, dé 4n trinh
HDQT hogc trinh Pai hoi ddng ¢ déng do Giam ddc chu tri dé phéi hop chudn bi ndi
dung ¢6 lién quan.

d) Truong hop Gidm déc khong phai la thanh vién HDQT, Gidm dée duge moi
tham du cugc hop cua HDQT va duge quyén phét biéu, nhung khong c6 quyén biéu
quyét.

2. Mbi quan hé gitta HDQT va Ban kiém soat

a) HDQT c¢ trach nhiém cung cap ddy dir kip thoi cdc thong tin, tai lieu dé Ban
kiém soat thic hién nhiém vu quyén han ctia minh theo quy dinh.

b) Ban Kiém so4t glri bang phin c¢éng nhiém vu, chuong trinh, ké hoach lam
viéc ctia Ban cho HPQT.

ol
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¢) HDQT hop tac chit ché va tao moi didu kién thuén loi cho Ban kiém sod
trong qué trinh thyc hién céc nhiém vy, quyén han cua minh, dong thoi .CO trach nhfm
chi dao, gidm sét vi€e chén chinh va xir ly cac sai pham theo kién nghi lcua Ban kiém
sot hoic kién nghi Pai hoi dong cb dong xem xct. giai quyet theo quy d inh.

d) Ban kiém soat co quyén tham du va tham gia thao ludn tai cac cudc hop
HDPQT va céc cude hop khic tai cong ty.

3. Quan hé cong téc gitra HDQT va t chire Pang, Cong doan, Doan thanh nién
trong Cong ty. Thuc hién theo quy ché quan hé cong tc gilta Pang uy, HPQT, Giam
dbc va céc t6 chitc chinh trj - x4 hoi trong Cong ty.

4. Nguyén tic quyét dinh vé chinh sach d6i véi da s ngudi lao dong

Truée khi HDQT quyét dinh theo tham quyén cc chinh séch, ché d0 cu the doi
v6i da s nguoi lao dong, HDQT cén phai c6 sy trao doi, thong nhat véi cong doan
Cong ty.

Chuong 1V
CHUONG TRINH CONG TAC VA CAC QUY DINH KHAC CUA HBQT
Didu 17. Chwong trinh cong tic cia HDQT |

Thu ky HPQT chiu trach nhiém tham muu cho HDPQT xay dung’ chuong trinh
cong tac cua HDQT. Chuong trinh cong tac bao gbdm chuong trinh cong tac dinh ky
va/ hodc chuong trinh cong tac dot xuét ciia HDQT, Chu tich HPQT va tung thanh
vién HDQT.

2. Trude ngay 15 thang 12 hing nam, c4c thanh vién HDQT giri bdo cao Chu
tich HDQT vé tinh hinh thyc hi¢n chuong trinh cong tdc nam cua minh va de xuat
chwong trinh clia cong tac nim sau, dong thoi guri cho Thu ky HPQT dé tong hop.  +

. 3. Trong qué trinh thyc hién, chuong trinh cong tac ctia HPQT ¢6 thé duoc
didu chinh trén co s& chi dao ctia Chu tich HDQT va dé nghi céc thanh vién HDQT.
cac phong chuyén mon cua Cong ty, Thu ky HPQT bdo cédo Chu tich HPQT quyét
dinh va di€u chinh thong béo kip thoi cho céac thanh vién HDPQT va cac don vi, ca
nhén lién quan biét.

3 4. Can c(r vao chuong trinh cong tic ndm cua HDQT, Giam dde chi dgo. don
doc cée phong ban chuyén mdn nghiép vu thye hi¢n cac cong viée theo tién do HDQ'1
yéu cau.

5. C4c phong ban chuyén mon Cong ty ¢6 trach nhiém lap ké hoach, dé an theo
chuong trinh cong tac cia HDQT béo cdo Giam ddc xem x¢ét trinh HDQT.

6. Hang thang, hang quy cac phong ban ra soat, danh gia viéc thyc hign céc
nghij quyet HDQT va cac ndi dung trong chuong trinh cong tac, thong bdo 161 Thu ky
HDQT tinh hinh thye hign, cdc vuéng méc phat sinh, huong xu ly tiep theo, dong thoi
d2 nghi diéu chinh, b6 sung cdc ndi dung trong chuong trinh cong téc thoi gian to1.

7. Thu ky HDQT gitp viéc cho HDQT cong tac tong hop, kiém tra, don ddc,
thudong xuyén chuan bi cdc ndi dung trong chuong trinh cong tac; dinh ky bdo cdo
HDQT, Chu tich HPQT ket qua thue hién chuong trinh cong tac ctia HDQT.

o
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8. Két qua thuc hién chuong trinh cong tac la mot tiéu chi danh gida muc do
hoan thanh nhi¢m vu cta thanh vién HDQT, Gidm dbc, céc Pho Gidm dde Cong ty va
céc phong ban, t6 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan.

Diéu 18. Quy dinh vé tiép nhén, lufin chuyén, phat hanh, lwu triv vin bin
cia HPQT.

1. Déi véi vin ban dén

Céc van ban lién quan dén chirc ning, nhiém vu. quyén han ctia cia HDQT.
Thu ky HPQT c¢6 trach nhiém:

a) Lam thu tuc tiép nhén, phan loai xir Iy theo quy ché, quy dinh cua Cong ty vé
quy ché cong téc vin thu va luu trit - Bao vé bi mat ciia Cong ty, bdo cao HDQT.

b) Sao, glri va bdo cao HPQT céc van ban, tai liéu duge gui cho Gidm dbe ¢o
ndi dung lién quan dén cong tac didu hanh ciia HDQT.

¢) Céc van ban, tai liéu co ché d6 mat thi thuc hién theo quy dinh vé tac van thu
va luu trlt, bao v€ bi mét thong tin cua Cong ty.

2. Dbi véi vin ban di.

a) Céc vin ban trinh HPQT phai chuyén qua Thu ky HPQT thy ly, kiém tra
ban diu vé thé thic trinh bay van ban, tai liéu kém theo.. va téng hop theo quy trinh
trude khi Chu tich HPQT hoac thanh vién HPQT dugc Chu tich HPQT uy quyén.

b) Céc quyét dinh, vin ban, cong van trinh Giam d dbe ky dé chi dao, diéu hanh
thue hién muc tidu, nhiém vu theo nghi quyét va quyct dinh ctia HPQT, cac phong ban
chtrc ning phai giri HDQT 01 ban bio cdo (c6 thé giri qua email) cho Thir ky HDQT.

¢) Céc van ban, tai liéu c6 ché do bao mat thi thuc hién theo quy ché cong tac
vén thu va luu trir, bao vé bi mat thong tin cua Cong ty.

3. Thu ky HPQT c¢6 trach nhiém phéi hop cung Phong Hanh chinh Cong ty,

thue hién cde quy dinh ctia nha nude va ctia Cong ty.

Diéu 19. Quy dinh vé thii tuc trinh HBQT

1. Chu tich HDQT, céc thanh vién HPQT, Tién ban HBQT, Thu ky HDQT, cac

phong chirc néing va don vi tryc thude Cong ty co quven trinh dén truc tiép HPQT.

2. C4c vin ban trinh HPQT phai duoc glii qua Thu ky HDQT tong hop va xu
ly.

3. Thu ky HPQT c6 quyén yéu ciu cic don vi, ca nhan giai trinh, hoan thién ho
so trudce khi bdo cdo Chu tich HDQT.

4. Trir céc truong hop HPQT truc tiép quyét dinh, HDQT co thé chuyén Ban

Kiém sodt cho y kién gop y trude khi trinh HDQT phé duyét.

Piéu 20. Quy dinh vé ban hanh Nghi quyét, quyét dinh va vin ban khic
cia HDQT.

1. Thu ky HDQT chiu trach nhiém soan thao nghi qqyét cﬁgm H{E)QT. Tai liéu
ndy phu hgp véi ndi dung duge thdng qua tai cudc hop hodc ldy y kién bang vin ban.

2. Gie phong ban chirc nang Cong ty chiu trach nhiém duy thao quyét dinh va

céc van ban trlen khai nghi quyét cia HDQT lién quan t6i nghiép vu ctia phong, trinh
cap ¢6 thdm quyen xem xét va ky ban hanh.

3. Dé dam bdo tinh phap 1y cua cac nghi quyét, quyét dinh va céc vin ban khac
ctia HDQT, Thu ky HPQT tham vin ¥ kién ctia chuyén vién phu trach phép ché vé cic
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vin ban ndy trude khi trinh HDQT ban hanh. Chuyén vién phap ché ky nhay vao ban
lvu néu ddng ¥ hodic gop ¥y biang vin ban béo cdo HDQT néu thay can diéu chinh dé
dam béo tinh phéap ly ctia vén ban.

4. Nghi quyét, quyét dinh hogic van ban khac cua HDQT ¢6 higu luc ké tir ngay
duge thong qua hoac ngdy c6 hiéu luc ghi trong tai liéu do, trir cac trudng hop phai
dugc Pai hoi dong cd dong chip thuan.

5. Nghi quyét, quyet dinh hogc vin ban khéc cua HPQT s& dugce gui dén cac
thanh vién HDQT, Gidm d’oc va c4c co quan, t6 chire, ¢4 nhén, cac phong ban, don vi
lién quan. D6i v6i nhimg van dé lién quan dén cac don vi tryc thude, cic phong ban
nghiép vu soan thao to trinh chi d& nghi trich sao theo quy dinh phén ndi dung nghi
quyét, quyet dinh hodc vén ban khic ctia HPQT co6 lién quan dén don vi va gui cho
don vi phan trich nay.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Sira dbi b0 sung

Quy ché nay cd 5 (ndm) chuong \d 22 (hai muoi hai) Diéu. ‘Trong qua trinh
thue hién Quy ch€ nay, néu c6 vudng mée, cac phong ban, don vipca nhan ¢6 lién
quan béo cdo HPQT xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bo sung.

Diéu 22. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Céc td chire, cé nhan quy dinh tai Piéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quy ché
nay./.

]

TM. HOI DO‘\G QUANT

Quy ché’ T6 chikc, hoat dong ciia HDQT Céng ty C6'phiin Ngin Son 13





TONG CONG TY THUOC LA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN NGAN SON Poc lap — Tw do — Hanh phic

$6:906/NQ- NSC Béic Ninh, ngay 26 thang 12 ndm 2016

” NGHI QUYET e
V/v Phé duyét Quy ché t6 chire, hoat dgng ciia Hoi dong quén tri Cong ty o phin
Ngin Son

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN NGAN SON

Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Quéc hoi Nude Cong hoa
XHCN Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2014;

Can ctr Pidu 1é Cong ty c¢b phin Ngan Son dugc Dai hoi dong c¢b dong thong
qua ngay 25 thang 6 nam 2016;

Cén ctr To trinh ngay 15/12/2016 cta Thu ky Hoi dong quén tri V/v Phé duyét
Quy ché tb chirc va hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Ngén Son;

Cén ctr vao bién ban Téng hop Phiéu biéu quyét ctia thanh vién HDQT Cong ty
V/v Phé duyét Quy ché td chirc va hoat dong clia Hoi ddng quan trj Cong ty ¢b phin
Ngéan Son ngay 26/12/2016,

QUYLT NGHI:
- Thong qua Quy ché to chirc va hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty
c0 phan Ngan Son (c6 ban chi tict kem theo)

- Quy ché nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh ./.

Noi nhin:

- Céc cbd doéng;

- UBCKNN;

- S¢& GDCK HN;

- HPTV TCty TLVN (dé b/c);

- TV HBQT, BKS:

- Ban GD Cty;

- Pang y; BCH CD; BCH DPoan TN Céng ty;
- Céc phong NV, don vi trye thude Cty;

- Luu: VT, TK C.ty.
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