CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PAU TU CHQ LON (CHOLIMEX) Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 109 /QP-CHOLIMEX-HDQT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 13 thang 11 ndm 2017

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ch€ quan ly tai chinh
Coéng ty C6 phan Xuat nhap khau va Pau tu Chg Lén (stra doi, bd sung)

: ~_ HOIDONG QUANTRI ,
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU VA PAU TU CHQ LON
(CHOLIMEX)

Can cir Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 ciia Qubc hoi

Nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;
. Cancu Piéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Xuét nhap khau va

bau tu Chg Lén (Cholimex);

Céan cu Quy ché Quan tri ’Céng ty Qé phe“m Xuét nhéap khau va Pau tu
Chg Lén ban hanh theo Quyét dinh so 24/Qb-CHOLIMEX-HPQT ngay
10/10/2016 cuia Hoi dong quén tri Cong ty;

Céan cua Nghi quyét sé 105/NQ-CHOLIMEX-HDPQT ngay 13 thang 11 nam

2017 cta Hoi dong quan tri v€ stra d6i, b6 sung mot sb Pidu, Khoan cac quy ché
Céng ty C6 phan Xuat nhap khau va Pau tu Cho Lon;

Can cur Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan tri (sira d6i, bd sung) ban hanh
kém theo Quyét dinh s 108/QP-CHOLIMEX-HPQT ngay 13/11/2017 cua Hoi
ddng quan tri Cong ty,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché quan ly tai chinh
Céng ty C6 phan Xuit nhap khau va Pau tu Chg Lén (sira déi, bd sung), gdbm c6 05
Chuong va 34 Piéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 25/QD-CHOLIMEX- HDbQT
ngay 10/10/2016 ctia Hoi dong quan tri Cong ty va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pic¢u 3. Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc, Giam déc cac Phong chuc
nang, Ké toan truong Cong ty, Thu trudng cac don vi, bo phan lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. V
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 109 /QD-CHOLIMEX-HDQT ngay 13 thang 11 nim 2017
ciia Hoi dong quan tri Cong ty Cé phan Xuat nhdp khau va Dau tuw Chg Lén (Cholimex))

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pdi twgng va pham vi ap dung

1. Quy ché nay qui dinh cong tac quan ly tai chinh cua Cong ty Cb phan qu‘it
nhap khau va Pau tu Cho Lén (Cholimex), cong ty con, quéan ly von ctia Cong ty dau
tu vao cac doanh nghi€p khéc va céc hoat dong dau tu khic cua Cong ty.

2. Déi tugng quan 1y gdm: Vén va tai san, doanh thu, chi phi va két qua hoat
dong kinh doanh, phén phoi loi nhuén va trich 14p cic quy, ké hoach ngan sach, ké
hoach tai chinh, ché do ké toan, kiém toan.

3. Ngoai nhitng néi dung quy dinh tai Quy ché nay, cac néi dung khac thuc
hi¢n theo Di€u I¢ cia Cong ty va theo quy dinh ctia phéap luat.

Piéu 2. Giai thich tir ngit
1. “Cong ty” la Coéng ty C6 phin Xuét nhap khiu va Piu tv Chg Lén
(Cholimex).

2. “Cong ty con” la cong ty thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Cholimex s& hitu trén 50% vén didu 1¢ hodc trén 50% vén cd phén ¢c6
quyén bi€u quyet ctia cong ty do;

b) Cholimex c6 quyén truc tiép hoac gian tiép bd nhiém da sé hodc tit ca
thanh vién Hoi dong quan tri, Hi dong thanh vién hodc Tong giam doc (Giam doc)
cua cong ty do;

¢) Cholimex c6 quyén quyét dinh viéc stra dbi bd sung diéu 1¢ cua cong ty do.

3. “Cong ty liénﬂkét” la cdc don vi ma Cong ty nam gitr ¢ phan, vén 20p
khong chi phoi, duge t6 chirc dudi cac hinh thirc doanh nghi€p theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép.

4. “Ngudi c6 lién quan” 1a céc c4 nhan hoic td chirc c6 quan hé truc tiép hoidc
gian ti€p véi Cong ty theo quy dinh tai Khoan 17 Didu 4 cia Luat doanh nghiép
hién hanh.

5. “Tai san cia Cong ty” bao gébm: Tai san ¢b dinh (tai san ¢ dinh hitu hinh,

tai san ¢o dinh v6 hinh, cac khoan diu tu tai chinh dai han, chi phi xdy dung co béan
do dang va céac khoan ky cuorc, ky quy dai han); tai san luu dong (tién, cac khoan du
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tu tai chinh ngan han, cac khoan phai thu, hang ton kho, tai san luu dong khac) ma

1

Cong ty c6 quyén sé hiru sir dung va dinh doat theo quy dinh ctia phap luat.



6. “Tai san cb dinh v6 hinh cta Cong ty” bao gdm: Quyén sir dung dat, nhan
hiéu hang hoéa, tén thuong mai, bi quyét cong ngh¢, bi mat kinh doanh, phin mém
quan ly, kiéu dang cong nghiép va tai san co dinh vo hinh khac.

7. “Vén huy dong ctia Cong ty” la s6 vén Cong ty huy dong theo cac hinh
thirc: Phat hanh trai phiéu, vay cla céc t6 chire, ca nhan trong, ngoai nudc va cac
hinh thtrc huy dong khac ma phap luat khong cém.

8. “Béo toan von cua cong ty” 1a viéc gilt nguyén, khong dé tham hut sé von
cua Cong ty trong sudt qua trinh kinh doanh.

9. “Doanh nghiép khac” 1a doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép,
Luat Hop tac xa.

10. “Nguoi dai dién phan vén gop cia Cong ty tai doanh nghlep khac” 1a
nguoi duge Cong ty cur aé thue hién cac quyén ciia c6 déng hodc thanh vién gép von
tai doanh nghiép khac c6 vbn gop ciia Cong ty.

Piéu 3. Co s6 hinh thanh Quy ché

1. Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam thong qua trong ky hop thir 8 ngay 26 thang 11 ndm 2014.

2. Luat ké toan, hé théng chuin muc ké toan, ché do ké toan hién hanh.

3. Piéu 1& Cong ty C6 phan Xuét nhap khiu va Dau tu Chg Lén (Cholimex).

4. Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Xuét nhap khau
va Pau tu Chg Lon (Cholimex).
a0 Quy ché 1am viéc ctia Ban Tong Gidam ddc Cong ty C6 phan Xuit nhap
khau va Pau tu Chg Ldn (Cholimex).
Chuwong I

CHE PQ TAI CHINH CUA CONG TY CO PHAN
XUAT NHAP KHAU VA PAU TU CHQ LON

Muc I
QUAN LY, SU DUNG VON VA TAI SAN CUA CONG TY
Diéu 4. Von ciia Cong ty

1. Vén cua Cong ty C6 phan Xuét nhap khau va Pau tu Chg Lon (Cholimex)

bao gom Vén diéu 1¢, von thang du, vén huy dong, cac quy cua Cong ty va céac
khoan von hop phép khac.

2. Vén diéu 1&: Vén didu 1& cua Cong ty tai thoi diém thanh lap la:
866.000.000.000 dong (tdm tram sdu muoi sau ty dong.)

3. Trong qua trinh kinh doanh, Cong ty c6 thé tang hodc giam vén diéu 1é theo
yéu cdu hoat dong cua Cong ty va do Pai hoi dong cb dong quyét dinh.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Cong ty trong viéc sir dung von va quy do
Cong ty quan ly

1. Cong ty dugc quyén chu dong st dung von vao céac hoat dong cta Cong ty.
Viée st dung von cua Cong ty duogc thue hién theo nguyén tic hiéu qua, bao toan va
phat trién vén, dam bao quyén lgi cia céc td chire va ca nhan c6 lién quan.

2. Truong hgp Cong ty sir dung cdc quy, khac véi muc dich str dung da quy
dinh thi phai dam bao di nguon dé dap umng khi cac quy¥ nay c6 nhu cau sir dung.



3. Viéc str dung von, quy dé dau tu xay dung phai tuan theo cac quy dinh cia
phép luat vé quan ly dau tu va xay dung.

4. Cong ty co trach nhiém quan ly va sur dung c6 hiéu qua, tdi wu héa loi
nhuén tir cac ngudn von va cc nguon luc khéc.

Diéu 6. Huy dong von

1. Cong ty dugc quyén huy dong vbn cua cac td chire, ca nhan trong va ngoai
nudce theo quy dinh cia phap luat dé kinh doanh va ty chiu trach nhiém vé hiéu qua
sir dung von huy dong, hoan tra ddy du ca gbe va 1ai theo cam két.

2. Hinh thire huy dong vén: Phét hanh trai phiéu cia Cong ty; vay von cia to
chure tai chinh, tin dung; hgp tac kinh doanh; cac hinh thirc huy dong von khéc theo
quy dinh ctia phap luat.

3. Nguyén tic huy dong von

~a) Khi huy dong von, Cong ty phai xay dung phuong an sir dung, quan ly chat
che v6n, dam bao sir dung von dung muc dich va c6 hiéu qua. Cong ty phai tra ng
gbc va lai vay theo ding cam két. Lai suat huy dong vén thuc hién theo 1ai suat thi
truong;

b) Phuong 4n huy dong vén bao gébm: Xac dinh nhu cau huy dong von, du
toan hi¢u qua khi dau tu, kha nang tra ng von vay thong qua dong tién, viéc gidm sét
qua trinh st dung von huy dong;

¢) Tong Giam dbc Cong ty té chire viéc xdy dung phuong an huy dong vén;

: d) Viéc vay vég clia c4 nhan, t6 chirc kinh té: Céng ty phai ky hop dong vay
von vai to chire kinh té, ca nhan cho vay theo quy dinh cia phap luat.

4. Thdm quyén phé duyét phuong 4n huy dong vén: Theo Piéu 19 cia Quy
ché nay.

5. Cong ty dugc quyén phat hanh ¢b phiéu va trai phiéu theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 7. Bao toan vén tai Cong ty

1. Cong ty co trach nhiém bao toan va phat trién von, moi bién dong vé tang
giam von phai thé hién trén bao cdo tai chinh gan nhat.

2. Viéc bao toan von dugc thuc hién bang céc bién phap sau day:

a) Thyc hién dang ché do quéan 1y tai chinh va ché d¢ ké toan hién hanh;
b) Mua bao hiém tai san thudc quyén quan ly va str dung ctia Cong ty;
¢) Xt ly kip thoi gid tri tai san ton that, cac khoan ng khong thu dugc;

d) Trich 1ap dy phong: Giam gi4 hang ton kho, ng phai thu kh6 doi, dau tu tai
chinh, chénh I¢ch ty gia...;

d) Cac bién phap khac vé bao toan vén theo quy dinh cua phap luat.

3. Vige trich 1ap, st dung cac khoan dy phong theo huéng dan ctia Bo Tai
chinh. '

4. Viéc chuyén 18 thuc hién theo quy dinh ctia Ludt Thué thu nhip doanh
nghiép.

-S

% M



Diéu 8. Piu tw von ra ngoai Cong ty

1. Cong ty duoc quyén st dung vén, tai san thugc quyén quén ly ctia Cong ty
dé dau tu ra ngoai doanh nghiép. Viéc dau tu von ra ngoai Cong ty phai tuan thu cac
quy dinh cta phap luét, Dicu 1¢ Cong ty va phu hop véi chién lugce - k€ hoach phat
trién, ddm bao nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan va phat trién vén.

2. Céc hinh thirc dau tu ra ngoai Cong ty:

a) Gop von dé thanh lap cong ty cd phan, cong ty trach nhiém hitu han, cong
ty hop danh; gép vén trong hop dong hop tac kinh doanh khong hinh thanh phép
nhan moi;

b) Mua cb phan hodc gép vén tai cac cong ty cb phan, cong ty trach nhiém
hitu han, cong ty hgp danh dang hoat dong;

¢) Mua lai cong ty khac;

d) Mua trai phiéu doanh nghiép;

d) Cac hinh thirc dau tu khac theo quy dinh cia phép luat.

3. Thdm quyén quyét dinh dau tu vbn ra ngoai Cong ty: Thuc hién theo Diéu
19 ciia Quy ché nay.

4. Quan ly phan vén dau tu ra ngoai Cong ty:

a) Cong ty thuc hién quyén, nghia vu cla ¢ dong, thanh vién g6p von thong
qua dai dién cua minh tai doanh nghié€p c6 vbn gop theo quy dinh cua phap luat va
Piéu 1& ciia doanh nghiép c6 gép von, Quy ché dai dién vén cua Cong ty;

b) Cong ty giao nhiém vu va yéu cau ngudi dai dién phan Von gop cua Cong
ty xin y klen v€ nhirg van @& quan trong cua doanh nghi¢p c6 vén gop trude khi
biéu quyét theo Quy ché dai dién vén cua Cong ty;

c) Cong ty co thé chuyen nhugng mot phan hoic toan bd sd vén dau tu ra
ngoai Cong ty dé thu hdi vén;

d) Tham quyen quyét dinh chuyen nhuong: Cép quyet dinh dau tu ra ngoai
Cong ty la cap quyét dinh viéc chuyén nhuong céc khoan dau tu nay.

5.Du an va dau tu du an:

a) Cén cur vao linh vuec, nganh nghé kinh doanh va ké hoach, chién lugc phat
trién, Cong ty thuc hién du 4n va dau tu du an theo diing quy dinh cta phép luat vé
quén ly dy 4n dau tr xdy dung va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan;

b) Tham quyén quyét dinh v& dv 4n va dau tu du 4n theo Piéu 19 Quy ché
nay.

Piéu 9. Tai san ¢ dinh, ddu tr tai san b dinh
1. Tai san ¢ dinh cua Cong ty bao g0m tai san ¢ dinh hiru hinh va v6 hinh.

Tiéu chuin dé x4c dinh tai san cb dinh dugc thuc hién theo quy dinh cua Bo Tai
chinh.

2. Thim quyén quyét dinh dau tu tai san ¢ dinh: Thyc hién theo Piéu 19 ctia
Quy ché nay.

3. Pau tu, mua sam, nang cép, stra chira tai san cd dinh:

a) Cong ty quyét dinh mua sim dau tu néng cép, sira chua tai san cb dinh
nhim nang cao hiéu qua sir dung tai san va von;



b) Tét ca tai san c¢b dinh dugc mua sim trang bi phai dugc phan éanh trong )
chi tiét tai san cb dinh ciia Cong ty v6i cac thong tin vé nguyén gia, khau hao lity ké
va cac thong tin khac;

c¢) Tai san ¢ dinh sau khi mua sam, hoan thanh cong trinh; cac don vi (giao,
nhan) phai 1ap thi tuc nghiém thu, bién ban ban giao cho don vi s dung quan ly.
Trudng cac don vi (cong ty con, don vi phu thudc, phong ban) phai c6 trach nhiém
phan cong nguoi bao quan tai san ¢b dinh duoc giao, mé so theo doi timg tai san cb
dinh (theo ma tai san, thé tai san) dam bao sir dung c6 higu qua cic tai san dugc giao;

d) Trong qua trinh st dung khong dugc tu y lam thay d6i hinh dang, két cu,
gid tri, vi tri, tinh nang cua mot phan hodc toan bd tai san cd dinh khi chua duoc su
ddng y bing vin ban ctia Téng giam ddc Cong ty.

4. Piéu dong tai san cb dinh va gop von bang tai san ¢b dinh

a) Cong ty c6 quyén diéu dong tai san ¢b dinh gitta Cong ty, cong ty con va
don vi phu thudc theo dung quy dinh cia B¢ Tai chinh;

b) Cong ty co quyen dem tai san ¢ dinh di gop vén vao Cong ty khéac theo
thAm quyén quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

Pidu 10. Khiu hao tai san ¢6 dinh

1. Nguyén téc trich khdu hao

TAt ca cac tai san c¢b dinh hién co ciia Cong ty déu phai trich khau hao trir mot
s0 tai san sau:

a) Tai san c¢b dinh da khiu hao hét gia tri nhung van dang str dung vao hoat
dong san xuat kinh doanh;

b) Tai san ¢ dinh con phai khiu hao nhung bi mét;

¢) Tai san ¢b dinh khac do Cong ty quan ly ma khong thugce quyén s& hiru clia
doanh nghiép (trir tai san co dinh thué tai chinh);

d) Tai san ¢6 dinh khong duoc quan ly, theo doi, hach toan trong sb sach ké
toan cua Cong ty;

d) Tai san cb dinh st dung trong cac hoat dong phuc lgi phuc vu nguoi lao
dong cta cong ty (trir cac tai san ¢ dinh phuc vu cho ngudi lao dong lam viée tai
doanh nghiép nhu: Nha nghi gitta ca, nha an giira ca, nha thay quan 4o, nha vé sinh,
bé chira nude sach, nha dé xe, phong hodc tram y té dé kham chita bénh, xe dua don
ngudi lao dong, co s& dao tao, day nghé, nha & cho ngudi lao dong do Cong ty dau tu
xdy dung).

2. Ché do quan ly, sir dung va thoi gian trich khiu hao tai san ¢b dinh dugc
thuce hién theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

3. Cong trinh xdy dung co ban hoan thanh, nghiém thu dua vao sir dung
nhung quyét toan chua dugc phé duyét thi phai tam ghi tdng nguyén gia tai san co
dinh theo gia tam tinh dé trich khéu hao. Sau khi quyet todn dugc phé duyét, phai
diéu chinh lai gia tri tai san ¢ dinh theo ding gia tri quyét toan.

4. Béi voi nhitng tai san hu hong, mat mat, phai xac dinh nguyén nhan, trach
nhiém ctia tap thé, ca nhan dé xu ly, bdi thuong.



Piéu 11. Cho thué, thé chip, cAm cb tai san

1. Cong ty dugc quyén cho thué, thé chdp, cdm cb tai san cua Cong ty theo
nguyén tic ¢ hiéu qua, bao toan, va phat trién von theo quy dinh ctia phép luat.

2. Thim quyén cho thué, thé chép, cAm cb tai san dugc phan cdp thuc hién
theo Di€u 19 cuia Quy ché nay.

3. Viéc sir dung tai san dé cho thué, thé chap, cAm cb phai tuan theo dung céc
quy dinh cta BJ luat Dén su va cic quy dinh khéc cua phéap luat.

Piéu 12. Thanh ly, nhwong ban tai san cé dinh

1. Cong ty dugc quyén cha dong va co trach nhiém thanh ly, nhuong bén tai
san cd dinh da hu héng, lac hdu ky thuat, khong c6 nhu cau sur dung hoac }(héng st
dung dugc dé thu hdi von trén nguyén tic cong khai, minh bach, bao toan vén.

2. Thdm quyén quyét dinh viéc thanh Iy, nhuong ban tai san c6 dinh dugc
phén cap thuc hién theo Dic¢u 19 cia Quy ché nay va:

a) Truong hgp phuong 4n nhugng ban tai san c¢b dinh cua Cong ty khong cé
kha néng thu hoi du von, thi Tong Giam doc phai bao cao Hoi dong quan tri theo
phén cép trude khi nhuong bén tai san c6 dinh dé thyc hién giam sat;

b) Riéng trudong hop tai san c¢é dinh méi ddu tu do khong mang lai hiéu qua
kinh té nhu phuong an phé duyét ban dau, Cong ty khéng c6 nhu ciu tiép tuc khai
thac sir dung ma viéc nhugng ban tai san khong c6 kha ning thu hdi du vén dau tu,
thi phdi lam 3 trach nhi¢ém cta nhitng ngudi co lién quan va béo cdo Hoi ddng quan
tri hodc Pai hoi di‘)ng ) dong theo phan cép;

¢) Tong Gidm déc phé duyét thanh ly, chuyén nhugng tai san cita don vi phu
thudc.

3. Phuong thuc thanh ly, nhugng ban tai san ¢b dinh:

a) Tong giam ddc chi dao cac phong chirc ning dé xuét viec nhuong ban,
thanh ly tai san c6 dinh da hu hong, lac hau ky thuat, khong c6 nhu cau st dung hodc
khong sir dung dugc; Phong Nhén su - Hanh chinh phéi hop véi cac phong chuc
ning (Phong Tai chinh — K& toan, Phong ban tryc tiép quan ly sir dung tai san) dé
xudt Téng Giam ddc phuong an thanh ly nhuong ban tai san;

_ b) Viéc thanh ly, nhugng bén tai san phai thong bao cho Ban kidm soat biét dé
tién hanh giam sat;

¢) Déi voi cac tai san cb ‘dinh 0 gid tri con lai ghi trén s6 sach ké toan tir 500
(nd@m tram) triéu dong tro 1én deu phai to chirc ban dau gia, dang bao cong khai trén
bao dia phwong cham nhat 1a 07 (bay) ngay trude khi tién hanh ban diu gia;

d) Béi v6i cac tai san ¢b dinh c6 gid tri con lai ghi trén sb séch ké ton tir 100
(mot trdm) triéu dong dén dudi 500 (ném' trdm) triéu dong phai td chic ban diu gia
thong béo trén Website Cong ty cham nhét 1a 07 (bay) ngay trudc khi tién hanh ban
dau gia;

d) Déi véi cc tai san ¢b dinh c6 gid tri con lai ghi trén sb séch ké toan dudi
100 (mdt tram) triéu dong, Tong Giam ddc Cong ty quyét dinh lva chon bén theo
phuong thirc chao gia canh tranh hoc thoa thuén truc tiép;

e) Hinh thirc ddu gia: Thong qua mét td chire ¢ chirc ning ban du gia tai san

hodc do Cong ty tu td phl’:C thuc hién cong khai theo dung trinh ty, thi tuc quy dinh
cua phdp luat vé ban dau gia tai san;



g) Gia khai diém theo nguyén tic bang hodc 16n hon gia tri con lai cla tai san;
h) Truong hop ban déu gia 02 lan khong thanh cong thi thyc hién thanh Iy
theo thoa thuan;

i) Khoan chénh léch giira gia tri thu dugc khi nhuong bén, thanh ly tai san sau
khi trir di gia tri con lai cua tai san va chi phi nhuong ban, thanh ly (néu co) s& dugc
hach toan vao thu nhép khac hoéc chi phi khac cia Cong ty.

Piéu 13. Quan ly hang ton kho

1. Hang hoa ton kho dugc xac dinh theo ding quy dinh, Chuédn muc ké toan
Viét Nam s6 02 “Hang ton kho™ va ché d6 ké toan c6 lién quan.

2. B0 phén truc tiép quan ly hang ton kho phai c6 quy trinh nhap xuét hang.

3. Hang ngay, ké toan hang héa va thi kho phai doi chleu sd luong nhap,
xuét, ton kho. Pinh ky hang thang, quy hodc dot xuét khi c6 yéu cau, Cong ty thuc
hién viéc kiém ké, phén loai hang héa.

4. Trudng hop phét sinh ton that hang hoa phai xem xét nguyén nhan, xac
dinh trach nhiém cé nhan, tap thé c6 lién quan va ap dung quy dinh vé ton that tai sin
tai Diéu 17 ciia Quy ché nay.

5. Cong ty co quyén va chiu trach nhiém xu ly ngay nhitng hang hoa t6n kho
kém, mat pham chét, lac hau k¥ thuat, lac hau mdt, & dong, chidm ludn chuyén d thu
héi vén.

Piéu 14. Quan ly khoan ng¢ phai thu
1. Nguyén tic vé quan ly ng va xir ly ng

a) Phong Tai chinh - K& toan chiu trach nhiém phéi hop véi cac phong chirc
nang xdy dung, tham muu cho Téng Giam dbc trinh Hoi dong quén tri ban hanh Quy
ché quan 1y no cia Cong ty; tham muu cho Téng Giam dbc trinh Thuong truc Hoi
ddng quan tri ban hanh quy ché quan Iy ng ciia Cong ty con; trong do co su phén
cong va xac dinh rd trach nhiém cua tap thé, ca nhan trong viéc theo ddi, thu hoi,
thanh toan cac khoan ng;

b) Déi v6i céc khoan ng kho doi hogic khong c6 kha nang thu hoi, Cong ty
phai thuce hién trich 1ap du phong theo quy dinh va tim bién phap xir ly thu hoi ng;

¢) Béi véi cac khoan ng bang ngoai té, phai chuyen dbi sang dong Viét Nam
tai thoi diém hach toan theo quy dinh ctia phéap luét. Di vdi cac khoan ng ¢6 ngudn
gbc ngoai t&, khi két thiic nién do tai chinh phai xac dinh chénh léch ty gid. Khoan
chénh léch ty gid ngoai t€ phat sinh trong ky, chénh léch ty gia danh gia lai s du
ngoai t& phai thu cudi nam tai chinh dugc xtr Iy theo quy dinh hién hanh;

d) Cac giai phap vé Xt Iy ng phai dugc thye hién mot cach dong b0 trén co s¢
t6 chirc sap xép, nang cao hiéu qua dé Coéng ty c6 ngudn tai chinh én dinh theo
nguyén tdc no doanh nghiép tu vay, tu tra, tu chiu trach nhiém;

d) Tét ca cac thong tin trong yéu vé ng cua Cong ty phai dugc thé hién trong
cac Bao cdo tai chinh ¢¢ lién quan;

e) Tt ca cac van dé lién quan dén khoan ng phai thu, chu’a c6 quy dinh trong
Quy ché nay s& c6 bao céo va xin y kién Hoi dong quan tri Cong ty.

2. Quan ly ng phai thu

Trach nhiém va quyén han cua Cong ty trong viéc quan ly ng phai thu:



a) Phong Tai chinh - K& toan chiu trach nhiém trién khai 4p dung Quy ché
quan ly ng da ban hanh, ph6i hop véi cac phong chirc nang Cong ty béo cdo va dé
xuat Hoi dong xir ly ng, Tong giam ddc vé cac khoan ng phai thu khong c6 kha nang
thu hoi. S6 ng khong c6 kha ning thu hoi duge phai dugce xem xét nguyén nhén;

b) Déi voi nguyén nhan cha quan, Cong ty ¢6 trach nhiém yéu cdu ca nhan,
tap thé c6 lién quan phai boi thuong, viée giai quyét bdi thuong khong du sau d6 mdi
xir ly bang khoan du phong phai thu khé doi, quy du phong tai chinh. Néu con thiéu,
thi hach toan vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty;

¢) No khong c6 kha nang thu hdi sau khi xir Iy nhu trén, Cong ty van phai
theo dai trén tai khodn ngoai bang can doi ke toan va to chirc thu hoi. S6 tién thu hoi
dugc hach toan vao thu nhép cia Cong ty;

d) Lién quan dén cac khoan ng phai thu khong thu hdi dugc, Tong Giam dbc
Cong ty can cir Bién ban ctua Hoi dong xur Iy ng, cdc bang ching s& xét duyét hodc
trinh cho H§i dong quan tri Cong ty theo phan cap;

d) Cong ty dugc quyén ban cac khoan no phai thu theo quy dinh cia phap luat
de thu hoi von. Viéc ban ng chi dugc thuc hién doi vdi cac to chire kinh té ¢ chirc
ndng mua ban ng, khong dugc ban ng truc tiép cho khéch ng. Gia ban cac khoan ng
do cac bén thoéa thuén va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ban cac khoan ng phai
thu;

e) Viéc ban ng phai 1ap phuong an cu thé, trong d6 c6 phuong 4n san xuét
kinh doanh doi véi khoan thu dugc khi ban ng so sanh véi viéc khong ban ng;

g) Trudong hop phét sinh ng ma dan dén Cong ty bi thua 16, mét vén, hodc mat
kha nang thanh toén dan dén tinh trang Cong ty phai giai thé, pha san thi cac c4 nhan
va tap the co lién quan truc tiep dén viéc phat sinh khoan ng khé doi phai boi thuong
theo quy dinh cuia phap luat, Diéu 1¢ cia Cong ty.

3. Quan ly tam Ung.

a) Khoan tam umg la mot khoan tién hogc vt tu do Cong ty giao cho ngudi
nhén tam tng d€ thuc hi¢n nhiém vu san xuét kinh doanh hoac giai quyét mot cong
viéc nao da dugc phé duyét. Nguoi nhan tam tmg phai 1a ngudi lao dong dang lam
viéc tai Cong ty. Doi v6i nguoi nhdn tam ng thuong xuyén hodc c6 thoi han tam
g dai hon quy dinh véi ddy phai dugc Téng Giam ddc chi dinh béng van ban;

b) Thoi gian tam tng khong qua 30 ngay;

¢) Nguoi nhan tam tng phai chju trach nhiém véi Cong ty vé sb tién hoic vt
tu da nhan tam tng, chi dugc str dung tam tmg dung muc dich va ndi dung cong viéc
da duoc phé duyét. Ngudi nhan tam ung khong duoc chuyén ) tién, vat tu tam Ung
cho nguoi khac sir dung hoic tam L'rng thay nguoi khac. Néu s tién nhén tam Ung
khong str dung hodc str dung khong hét phai ndp ngay lai quy. Khi hoan thanh, két
thuc cong viéc duoc ’giao,, nguoi nhan tam ung phai lap bang thanh toan tam tmg
(kém theo chung tir g0c) dé thanh toan toan bo dat diém theo timg lan, ting khoan s6
tam Ung da nhan, s6 tam g d:Zl st dung va khoan chénh léch giira s da nhéan tam
Ung véi s6 da str dung. Khi dén thoi han quyét toan tam Ung ma ngudi tam ng
khong lam thii tuc thanh todn va khong hoan lai sé tién tam g khong st dung hét
thi s€ bi trlr vao thu nhdp cé nhan trong thoi gian 30 ngay va c6 trach nhiém giai trinh
nguyén nhan, trinh Tong Giam doc quyét dinh;

d,) Ho so dé nghi tam mg: Phai thuc hién lua chon nha cung ca‘ip, lap du toan
duge Tong giam doc hodc nguoi duoc iy quyén ky duyét va Truéng bo phén ky



duyét. Ho so thanh toan tam tng phai dam bao déy du hd so, chung tir theo dung quy
dinh ké toan tai chinh va quy dinh chuyén nganh (néu c6 ) dugc duyét;

d) Can bo cong nhan vién chi dugc tam ung ting lan va phai thanh toan dut
diém tam ung ky truéc méi duge nhan tam Gng ky sau. Truong hop ké toan theo di
tam ung khong béo cdo viéc can by cong nhén vién tiép tuc tam mg khi chura thanh
toan tam Ung ky trude, dan dén phat sinh n¢ qua han, phai chiu hinh thirc ky luat
hanh chinh va trach nhiém vét chat theo quy dinh ctia Cong ty. Ngudi ding tén tam
g chiu 100% trach nhiém vat chit, ké toan thanh toén, lanh dao Phong Tai chinh —
Ké toan duyét tam Ung tra thay bing 30% tién luong hang thang. Khi ngudi tam tng
quyét toan ddy du, Cong ty s& hoan tra lai cho nguoi duyét va ké toan thanh toan.
Trudng hop Ban Tong giam dbc va ngudi duyét tam ing da dugc bao cao nhung van
xét duyét cho tam ung thi ngudi duyét chiu trach nhiém bdi hoan 50%, ngudi dimg
tén tam ng chiu trdch nhiém bdi hoan 50% con lai;

¢) Ké toan phai mé sb ké toan chi tiét theo doi cho timg ddi tugng ngudi nhan
tam ung va ghi chép day du tinh hinh nhan, thanh toan tam ung theo timg lan tam
tng, dén déc thu hdi va ddi chiéu, xac nhan cong ng tam (g khi két thuc quy, nam;

g) Tam tng tién lwong: Cong ty khong chi tam (g lurong cho can bd cong
nhan vién, ngoai trir trudng hop dic biét duge Téng giam dbc quyét dinh. Thoi han
thu hdi tam ung lwong ngay trong lan tra lwong cia thang hodc theo cam két cia
ngudi tam mg. K& toan dugce quyén trich thu hoi tam tng khi chi tra lvong hang
thang.

Piéu 15. Quan Iy tién té

1. Phong Tai chinh - Ké toan Cong ty quan Iy tién té theo dung quy dinh va
hach toan theo chuén muc ké toan ban hanh.

2. Cudi mdi ngay lam viéc phai kiém ké va dbi ch1eu quy tién mat gitra thu
quy va ké toan thanh toan. Ké toan thanh toan béo céo sé du cho Ké toan trudng.

3. Dbi voi tién gui ngan hang, cudi mdi ngay lam viéc ké toan ngan hang phai
lam bao céo sb du cho K& toan trudng.

4. Cubi m01 thang hoac khi c6 yéu cau, ké toan thanh toan, ké toan ngan hang,
thit quy bao cdo sb du cho Ké toan truéng va Tong Giam dbc.

Pidu 16. Kiém ké tai san
1. Nguyén tic kiém ké

a) Cong ty phai to chirc kiém ké dinh ky hoic dot xudt dé& xac dinh tit ca
thong tin vé tai san, d6i chiéu cac khoan cong ng¢ phai thu, phai tra;

b) Nhitng thoi diém bét budc phai kiém ké la: Khi khoa s6 ké toan dé 1ap bao
cdo tai chinh 6 thang va béo cdo ndm; khi thyc hién quyét dinh chia, téch, sap nhap,
hop nhét, chuyén déi so hiru; sau khi Xdy ra thién tai, dich hoa; vi bit ky Iy do nao
gdy ra bién dong tai san cla Cong ty hodc theo chul truong cua Nha nudr;

¢) Théng ké tai san thira thleu ng khong thu hdi dugc, ng qua han, xac dinh rd
nguyén nhan, trach nhiém cua t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan va xac dinh mirc boi
thuong vt chét theo quy dinh.

2. Phuong thirc kiém ké

a) Cong ty phai thanh 1ap Ban kiém ké va thong béo cho Ban Kiém soat. Ban
Kiém ké do Téng Giam dbc Cong ty ra quyét dinh thanh 1ap. Trudng céac don vi ¢o
tai san kiém ké phai bd tri du nhan sy va thoi glan thich ‘hgp phuc vu cho cong tac
kiém ké dung thoi gian theo quy dinh;



b) Sau khi kiém ké tai san, Ban kiém ké phai 1ap bao cdo tong hop két qua
kiém ké dé trinh Téng Giam dbc. Truong hop ¢ chénh 1éch giira so liu thuc té
kiém ké véi s6 liéu ghi trén 5O sach ké toan, Ban kiém ké phai xac dinh nguyén nhan
chénh léch (thira, thiéu), dé xuét cac bién phép giai quyet trinh Tong Giam ddc. Toan
bo hd so kiém ké chuyén cho Phong Tai chinh - Ké toan dé kiém tra, ddi chiéu lai
trude khi trinh Tong Giam déc phé duyét. Nhitng ngudi ky bao céo kiém ké phai
chiu trach nhiém vé két qua kiém ké;

¢) Can cir vao két qua kiém ké Téng Giam ddc da phé duyét, Phong Tai chinh
- Ké toan ghi nhan vao sb sach ké toan trudc khi 1p bao cdo tai chinh;

d) Noi dung kiém ké cu01 ky ké toan nam hoac 6 thang gom: Kiém ké ton quy
tién mit, klem ké hang héa ton kho, klem ké tai san cd dinh, cong cu dung cu, kiém
ké cac gidy to lién quan dén chu so hiru vé bat dong san, cac gidy to co gia tri va cac
tai san khéc;

d) D01 véi don vi hach toan phu thugc duge Cong ty giao tai san dé quan ly st
dung thi cubi ky Phong Ké toan va Giam dbc cac don vi nay phai c6 trach nhiém
thanh 1ap Ban kiém ké. Cach thirc thuc hién theo quy trinh kiém ké cta Cong ty.

3. DP6i voi tai san thira sau kiém ké, néu khong xac dinh dugc nguyén nhan va
khong tim duge chi s¢ hitu thi can cir vao dé xuat cua Ban ki€m k€, Tong giam doc
s& quyet dinh viéc hach todn gia tri tai san vao thu nhap ctia Cong ty.

Piéu 17. Xir ly tén thit tai san

IE Téi san ton that 1a téi‘ san bi mat mat, thiéu hut, hu héng, kém phém chét,
lac héu mat, lac hau k¥ thuat, ton kho r dong. Cong ty phai xac dinh gia tri da bi ton
that, nguyén nhén, trach nhiém va xur ly.

2. Néu do nguyén nhan chu quan thi nguoi gay ra ton thit phai boi ‘thuong; xu
ly theo quy dinh cia phap luat va ndi quy cua Cong ty. Thim quyén quyét dinh murc
boi thudng theo Diéu 19 Quy ché nay

3. Tai san d4 mua bao hiém néu ton thét thi xir 1y theo hop dong bao hiém.

4. Gia tri tai san t6n that sau khi da bu dap bang tién boi thuong cua cé nhan,
tap thé, td chirc bao hiém, néu thiéu duoc bu dip bang quy du phong tai chinh cua
Cong ty. Truong hop quy du phong tai chinh khong du bu dip thi phéan thiéu duoc
hach todn vao chi phi san xuat kinh doanh trong ky.

5. Nhirng truong hop dac biét do thién tai hodc do nguyén nhan bét kha khang
gdy thiét hai nghiém trong, Cong ty khong thé tu khac phuc dugc thi Héi dong quan

tri 1ap phuong an xt ly ton that trinh Pai hoi déng cd dong quyét dinh viée xir Iy t6n
that theo thAm quyén.

6. Cong ty c6 trach nhiém xir ly kip thoi cdc khoin ton thét tai san, cac khoan
ton that da xur ly hodc chua xir Iy déu thé hién ddy di trén bao cdo tai chinh co lién
quan cua Cong ty.

Piéu 18. Panh gia lai tai san

1. Cong ty thuc hién dénh gia lai tai san trong cac truong hop sau:

a) Theo quyét dinh cta co quan Nha nuéc c6 thdm quyén; ‘

b) Thyc hién chuyén di s¢ hitu Cong ty: Ban, da dang hoa hinh thirc s hiru;
¢) Dung tai san dé dau tu ra ngoai Cong ty;

d) Céc trudong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
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2. Viéc danh gia lai tai san phai theo ding cac quy dinh ciia Nha nudc. Cac
khoan chénh léch tang hodc giam gia tri do danh gia lai tai san quy dinh tai khoan 1

Diéu nay thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc d6i v6i timg truong hop cu thé.

Piéu 19. Thim quyén quyét dinh

1. ThAm quyén quyét dinh duoc phéan cdp nhur sau:

Cin cif tinh trén

Pon vi tinh: dong

Thim quyén quyét dinh

Pai hoi

Stt | Ngi dung quyét dinh | BCTC hgp nhit | Téng | Thwomg | Hoidéng iy
2 £ g ong co
an nhat ia 5
g giam doc| trec HDQT quan tri dbng
Déu tu ra ngoai doanh Gia tri (déng)
nghicp, chuyen nhuong |y ¢, idy ¢
1 | vOn, luya chon ddi tac :
dé hop téc ddu tu, lién | 2 .. ..., . .
S EA L Tong gia tri tai san <35% >35%
Huy dong vén (ngoai Gia tri (ddng)
trr viéc huy dong von Vén didu 12 <50 e
2 |bing hinh thitc pht [ on ot 8 =
hanh thém co phan) TOng gié tri tai san <35% >35%
‘ Gi4 tri (ddng)
3 dCac du 4n dau tu xay Vén didu 16
ung :
Tong gia tri tai san <35% >35%
L xdy dung co Gla' tri (ftong) =3ty V'>5ty<ilty >10 ty
4 ba}n, mua sam tai san Von diéu 1é
i Tonl ciitn il <35% >35%
Gia tri (ddng) <SSty | 25ty <10ty >10 ty
Néng cip, stra chita tai SRR
: san c¢b dinh Von diéu 1¢
Tdng gia tri tai san <35% >35%
L e Gia trj (ddng) <Sty | 25ty <10ty >10 ty
6 Twhe Sha_p, cam cO tai Vvén didu 16
san co dinh. -
Tong gia tri tai san <35% >35%
Thah Iy, dhisvng bén Gia tri (ddng) <Sty | >5ty<10ty >10 ty
7 | tai san cb dinh (gi4 tri Vén diéu 18
con lai) 2 R R
Tong gia tri tai san <35% >35%
Gia tri (ddng) <l iy, Lizhity <10ty >10 ty
8 | Xir ly tai san bi ton thét Vén diéu 16
Tdng gia tri tai sén <35% >35%
Hop ddng dan sy, kinh | 014 i (dong)
9 | te, thuong mai thuong Vén diéu 1& <5% > 5%
nhét e , -
Tong gia tri tai san <35% >35%
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2. N6i dung phén cép néu trén dugc ap dung ké ca dbi véi viée giai quyét nhirng
dé xuét ciia cong ty con, dai dién von tai cong ty lién két.

3. Clp c6 thdm quyen quyét dinh ndi dung nao thi s& giai quyét cho dén khi két
thic vu viée lién quan dén ndi dung do.

4. Tong Giam dbc thuc hién thim quyen quyét dinh cua Hoi dong quan tri, Pai
hoi dong c6 dong bang Nghi quyét hozc Quyét dinh cta cip quyét dinh.

5. Pbi vdi cac giao dich vai cac 601 tuong ¢6 lién quan cin ctr vao Diéu 48 Diéu
1é Cong ty dé thuc hién thim quyén quyét dinh giao dich.

Muc I1
QUAN LY DOANH THU - CHI PHI - KET QUA
HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH

Piéu 20. Doanh thu

1. Doanh thu caa Cong ty la toan by s tién da thu, phai thu phat sinh trong ky tir
c4c hoat dong san xuét kinh doanh ph hop véi chudn muc va ché do ké toan va cac van
ban phép luat hién hanh.

2. Doanh thu tir hoat dong san xuét kinh doanh thong thuong: La toan bd sb
tién ban san phdm hang hoa, cung rng dich vu phat sinh trong ky dugc khach hang
chép nhan thanh toan sau khi trir di khoan chiét khiu thuong mai, gidm gia hang ban
va gié tri hang ban bi tra lai (néu co ching tr hop 1¢) khong phéan biét da thu hay
chua thu dugc tién.

3. Doanh thu tir hoat dong tai chinh
a) Thu l4i tién guri;
b) Thu tir chénh 1éch ty gia;

¢) Thu tir 1¢i nhuén, cd tirc dugc chia tir hoat dong dau tu vén ra ngoai doanh
nghiép (bao gdm ca phan lgi nhuan sau khi da de lai céc khoan trich quy ctia cong ty
trach nhiém hiru han do Céng ty s& hitu 100% vén didu 18);

d) Cb tire dugc chia bang cb phiéu va ¢ phiéu nhan dugc khong phai thanh
todn tai cic cong ty cd phén;

d) Thu tir hoat dong tai chinh khac.
4. Doanh thu tir hoat ddng khac
a) Thu tir thanh ly, nhugng ban tai san;

b) Thu chénh I1¢ch do danh gi4 lai tai san thé chép, tai san hinh thanh tir vén
vay khi chi diu tu khong tra dugc no;

¢) Thu tir bao hiém dén bu tén that, tai san; thu ng da xoa sd nay thu hoi duoc;
d) Céc khoan thu hop phép khac.
5. Céc bién phap quén ly doanh thu

a) B phan kinh doanh va quan ly tryc tiép c6 trach nhiém 1dp va ap dung quy

trinh ban hang, dong thoi ap dung cac diéu khoan c6 lién quan trong Quy ché quan ly
ng.

b) Céc khoan thu phat sinh trong ky phai c6 héa don hoic chirng tlr hop phép
va phai dugc hach toan day du vao doanh thu.
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Piéu 21. Chi phi

1. Chi phi hoat dong ctia Cong ty la cic khoan chi phi phat sinh trong ky lién
quan dén hoat dong cua Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué va cac quy dinh c6
lién quan vé loai hinh Céng ty c6 phén.

2. Chi phi dugc ghi nhan phai tuan thu nguyén tic phi hop gitra doanh thu, chi
phi va co ddy du hoa don, ching tir hop phap theo quy dinh cua phap luét. Cac khoan
chi khong c6 héa don hop 1€, ca nhan phai lap bang ké ghi ro ndi dung chi, s6 tién, loai
chimg tir va dugc Tong gidm déc duyét trude khi thue hién. Cac truong hop khong co
hoa don hgp 1€ khac s€ khong dugc thanh toan.

3. Cong ty phai quan ly chat ché& cac khoan chi phi dé giam chi phi va gi4 thanh
san phdm nham tang lgi nhuan bang cac bién phap quan ly sau day:

~a) Cac phong chirc nang Cong ty xay dung cac quy ché mua hang, cac dinh murc
kinh t&, ky thuat trinh Téng Giam déc ban hanh 6 chirc thyc hién, cu thé nhu sau:

- Phong Kinh doanh - Thi truong xay dung cac dinh muc vé lgi nhuén trong
kinh doanh xuét nhap khdu, thwong mai va dich vu, hang néng san, chi phi quang ba
thuong hiéu, cac nganh hang khac trong ndm ké hoach; x4y dung cac dinh muc hao
hut cac nganh hang kinh doanh ctia Cong ty;

- Phong Nhén su - Hanh chinh x4y dung céc dinh muc vé nhién liéu, dién
nudc, hao mon phu tung xe phuc vu cong tac, cong tac phi, chi phi dao tao, phi phuc
vu cong tac hanh chinh quan tri trong ndm ké hoach;

- Phong Ké hoach - Pau tu xdy dung ké hoach thu lao can bo dai dién vén cia
Cong ty trong nam ké hoach;

- Phong Tai chinh - Ké toan xdy dung quy trinh mua sim hang hoa dich vu cho
hoat dong quan ly thudng nhat, dinh mic khau hao TSCD, xay dung gia thanh; kiém
tra gidm sat trén co s& dinh mic, ké hoach, sb liéu da phat sinh...c6 lién quan dén
c4c khoan thu chi tai chinh quy dinh tai Quy ché nay.

b) Cong ty ban hanh va t6 chire thuc hién cac Quy ché, Pinh murc da néu. Noi
dung cu thé phai duoc pho bién dén tan nguoi thuc hién, cong khai cho nguoi lao
dong biét dé thuc hién, kiém tra va giam sat. Truong hop khong thuc hién dugc cac
dinh mure, lam tang chi phi phai phan tich r5 nguyén nhan, trach nhi¢m dé xir ly theo
quy dinh ctia phéap luat. Néu do nguyén nhan chi quan, phai boi thuong thiét hai;

¢) Thdm quyen quyét dinh muc bdi thuong dugc phan cdp theo quy dinh tai
Diéu 19 ctia Quy ché nay.

4. Pinh ky té chirc phan tich gid thanh sin phém, chi phi phat sinh trong hoat
dong cung Ung san phim dich vu nham phat hién nhitng khau yéu, kém trong quéan
1y, nhitng yéu t6 1am tang chi phi, gi4 vén dé c6 giai phap khic phuc kip thoi.

5. Céc khoan chi phi phai dam bao diy du chung tir hop ly, hop 1€ theo quy
dinh cta phép ludt, nhitng truong hop ching tir khong hop 1é ma khong duoc duyét
(vé chumng tir) trude Khi thuce hién thi khong dugc hach toan vao chi phi. D01 véi céc
khoan chi sai nguyén tic, khong dung ddi tuong, sai ché do, ngudi quyét dinh chi
phai chiu trich nhiém bdi hoan va chiu trach nhiém trudc phép luat.

6. Cong ty khong tinh vao chi phi san xuét kinh doanh dugc trir khi xéc dinh
thu nhép chiu thué cac khoan chi sau day:

a) Céac khoan chi khong lién quan dén hoat dong ciia Cong ty;
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b) Céc khoan chi da c6 ngudn kinh phi khac dai tho;

¢) Cac khoan chi khong c6 chimg tir hop 1€;

d) Cac khoan chi da hach toan chi nhung thuc té khong chi tra;

@) Cac khoan chi do vi pham hanh chinh, phat vi pham ché d6 tai chinh;

¢) Céc khoan chi khong hop ly, hop 1¢ theo quy dinh cua Luat thué Thu nhap
doanh nghiép.

Muc ITI
PHAN PHOI LQI NHUAN, TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 22. Loi nhuin

1. Loi nhuan thuc hién trong nam ctia Cong ty la tong cua lgi nhuan hoat dong
kinh doanh va loi nhuin hoat dong khéc.

2. Loi nhuén hoat dong kinh doanhg Chénh léch gitra doanh thl} tr vi€éc ban
san phidm hang héa, cung cap dich vu voi tong gia thanh toan by san phim, hang hoa
tiéu thu hodc chi phi dich vu tiéu thu phét sinh trong ky.

3. Loi nhuan tir hoat dong tai chinh: Chénh I¢ch giita doanh thu tir hoat dong
tai chinh véi chi phi hoat ddng tai chinh phéat sinh trong ky.

4. Loi nhun hoat dong khac: Chénh 1éch gitra thu nhap tir hoat dong khac véi
chi phi hoat dong khac phét sinh trong ky.

5. Viéc xac dinh thu nhap chiu thué dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
Pidu 23. Phan phéi lgi nhuén ‘

1. Loi nhufn sau thué dugc phan phdi hing nam theo nghi quyét dai hoi dong
co dong.

2. Cong ty la don vi quan ly toan bd cac quy, viéc phén phdi quy tai cac Cong
ty con theo hi¢u qua hoat dong va to trinh ké hoach sir dung quy hang nam.

Diéu 24. Sir dung cic quy

1. Quy dau tu phat trién kinh doanh dugc ding dé:

a) Tang von diéu 1¢;

b) Pau tu vao du an, cong trinh, doanh nghiép khac theo ké hoach;
¢) Pau tr md rong va phat trién kinh doanh;

d) DPoi mdi, thay thé hoan chinh méy méc thiét bj day chuyén cong nghé,
nghién ctru 4p dung céc tién bg khoa hoc k¥ thuat;

d) Dbi méi trang thiét bi va diéu kién lam viéc cua Cong ty;
e) B6 sung vén luu dong, von cb dinh trong Cong ty;

g) Tham gia lién doanh, mua ¢ phiéu, gép vén Co phan hay dau tu tai chinh
hodc thuc hién cac hoat dong hop tac kinh doanh khac;

h) Cac muc dich str dung khac.
2. Quy du phong tai chinh duge dung dé:

a) Bu dip nhitng ton that, thiét hai vé tai san, cong ng khong doi duoc xay ra
trong qua trinh kinh doanh;
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b) Bu dép khoan tén that ctia Cong ty theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri
va Tong Giam doc;

¢) Cac muc dich str dung Khac.

3. Qu khen thuéng dugc dung dé:

a) Thuong cudi nam hogc thudong ky trén co s& ning suat lao dong va thanh
tich cong tac ctia moi can bd, nhan vién trong Cong ty;

b) Thudng dot xuét cho cic ca nhan, tap thé trong Cong ty;
¢) Mirc thuéng do Téng giam ddc quyét dinh.
4. Qu§ phuc lgi dugc ding dé:

a) Chi cho cic hoat dong phuc loi xa hoi, nghi mat hang nam, thé thao, vin
ho4, phuc lgi cong cong cho tap thé can bd nhan vién Cong ty;

b) PAu tu xdy dung hodc stra chita cac cong trinh phuc lgi cua Cong ty;

¢) Tro cap kho khin thuong xuyén, dot xuét cho can bd nhan vién Cong ty,
tham hoi can bo nhan vién Cong ty dm dau, bénh tat..

d) Ngoai ra co thé sir dung mot phan quy phuc loi de trg cap kho khan dot
xuét cho nhitng nguoi lao dong ké ca nhitng truong hop v& huu, mét strc lao dong,
]am vao hoan canh kho khin, hodc 1am cong tac tir thién xa hoi;

d) Viéc st dung quy phuc lgi do Téng Giam ddc quyét dinh.

5. Quy thuong Ban diéu hanh: Chi cho Ban diéu hanh Cong ty, muc chi do
Tong Giam doc quyét dinh.

6. Nguyén tic sir dung cic quy:

a) Viéc trich 1ap va st dung cac quy ndi trén phai thuc hién cong khai, minh
bach, ding muc dich da quy dinh;

b) Quy khen thudng, quy phic loi, quy thudng Ban diéu hanh chi dugc chi
sau khi thanh toan day du nghia vu ngan sach.

; Muc IV
NGAN SACH HOAT PONG, KE HOACH TAI CHINH
CHE })O KE TOAN THONG KE VA KIEM TOAN

Piéu 25. Ngan sach hoat dong
1. Muc dich cho vi¢c 1ap ngan sach.

a) Hoach dinh va kiém soat ngan sach hoat dong ctia toan Cong ty (Cong ty
con, don vi phu thudc);

b) Kiém soat chi phi va danh gia hoat dong ctia toan Cong ty;

- ¢) Giup cac cép quan ly sir dung hop ly va ti wu cac ngudn luc cua toan Cong
ty dé khong ngirng nang cao hi¢u qua hoat dong kinh doanh cua don vi minh phu
trach.

2. Can ctr dé 1ap ngén sach.

a) Tinh hinh thuc té ky hién tai (doanh thu, san lugng, chi phi, loai hinh dich
vy, khéach hang...);
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b) Céc thong tin vé thi truong trong ky toi (tbe do tang trudng, thi truong
chinh, loai hinh dich vu ...);

c¢) Thong tin vé hoat dong cua dbi tha canh tranh nhu thi phén, biéu gia, chinh
sach kinh doanh, dich vy; i

d) Dy kién vé& chinh sach kinh doanh cta Céng ty, dich vu méi néu c6, mtre
dd hy vong anh hudng cta chinh sich trén thi truong tr d6 xac dinh kha nang kinh
doanh cua ky téi chi tiét cho tirng loai dich vu;

d) Ngan sach nam trude da duoc duyét;

e) Dya vao cic chi tiéu dinh mirc tiéu hao da xéac dinh.

3. Thuc hién 14p va phé duyét ngan séach.

a) Viéc lap, phé duyét va kiém soat ngan séch theo quy trinh dugc Tong Giam
doc ban hanh;

b) Phong Tai chinh — Ké toan chiu trach nhiém kiém soat, quyét toan ngéan
sach hang thang, quy, nam v&i céc bo phan, don vi trong toan h¢ thong Cong ty.

Piéu 26. Ké hoach tai chinh, ché d9 ké toan

1. K€ hoach tai chinh

a) Nam tai chinh cua Coéng ty bat diu tir ngay 01 thang 01 va két thuc 31
thang 12 hang nam;

b) Can cir vao dinh hudéng chiép lugc, quy hoach phat trién san xuét kin}}
doanh cua doanh nghi¢p da dugce Hoi dong quan tri phé duyét, Cong ty xdy dung ké
hoach san xuét kinh doanh, ke hoach tai chinh dai han phu hop véi ké hoach dinh
hudng cua Cong ty va ké hoach ngén sach da lap;

¢) Ké hoach tai chinh cua Cong ty bao gdm:

- Ké hoach tai chinh cong ty me.

- K& hoach tai chinh cong ty con.

- K& hoach tai chinh hop nl}ét (hop nh,e‘lt loi nhuar} cong ty me, cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két) trinh Tong gidm doc, Hoi dong quan tri phé
duyét trude khi thong qua Pai hoi dong c6 dong hang nam .

d) Cham nhét' ngay 31 thang 10 hang niam phai trinh Hoi d@)ng Quan tri cia
Cong ty phé duyét k€ hoach tai chinh cho nam tai chinh ti€p theo cua Cong ty.

2. Ché d¢ ké toan

a) Cong ty thuc hién ché‘d(f) ké toan, tpc")ng ké theo quy dinh cua phap lujt.
Ghi chép day du chung tir ban dau, cap nhat so sach ke toén va phan énh day du kip
thoi trung thue chinh xéc khach quan céc nghiép vu kinh té phét sinh;

b) Cong ty xdy dung cac quy ché vé phan cép quén ly va hach toan ké toan
cho Cong ty con va don vi phu thudc;

¢) Cong ty dua ra nhing huéng dan cu thé v& cic bidu miu bio cdo ké toan
cho cac Cong ty con va cac don vi phu thudc dé théng nhat quan 1y ké toan, bao dam
ké toan la cdng cyu quan ly,‘ giam sat chat ché, cé hiéu qua moi hoat dong kinh té, tai
chinh, cung cap thong tin day du, trung thuc, kip thoi, cong khai, minh bach, dap ung

2

y€u cu t6 chire, quan ly diéu hanh va 1ap bao cdo tai chinh.,
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Piéu 27. Bao cio tai chinh
1. Béo cdo tai chinh dugc 1ap theo chudn muc ké toan, ché do ké toan dung dé
téng hop va thuyét minh tinh hinh kinh t€, tai chinh ctia Cong ty.

2. Béo céo tai chinh ctia Cong ty phai dugc lap theo dinh ky hang quy, 6 thang
va hang nam. Béo céo tai chinh cia Cong ty gom:

a) Bang can ddi ké toan;

b) Bao céo két qua hoat dong kinh doanh;
¢) Béo céo luu chuyén tién té;

d) Ban thuyét minh bao céo tai chinh.

3. Thoi han lap bdo céo tai chinh dé trinh Hoi déng Quan tri, Ban Kiém soat
va Tong Gidm doc nhu sau:

a) Dbi vai bao cao tai chinh téng hop quy: Thoi han cham nhét 22 (hai muoi
hai) ngay ké tir ngay két thuc quy;

b) Péi vai bao cao tai chinh hop nhét quy: Thoi han chidm nhit 25 (hai muoi
lam) ngay ke tir ngay két thuc quy;

¢) B6i v6i bao céo tai chinh tong hop 6 thang da soat xét cua kiém toan: Thoi
han chidm nhét 40 (bén muoi) ngay ké tir ngay két thuc ky bao céo;

d) D01, vdi bao cao tai chinh hop I}hat 6 thang da soat xét cua kiém toan: Thoi
han cham nhat 42 (bon muoi hai) ngay ké tir ngay ket thuc ky béo céo;

d) Dbi v6i bao céo tai chinh nam téng hop va hop nhét da dugc kiém toan boi
mot Cong ty kiem toan doc lap: Thoi han chdm nhat 75 (bay muoi lam) ngay ké tir
ngay két thuc ndm tai chinh;

e) B4o cdo tai chinh nim: Sau khi duoc kiém toan s& nop co quan quan ly
theo quy dinh hién hanh nhung khong qua 80 (tam muoti) ngay ké tur ngay két thuc
ky ké toan nam. Dong thoi giri bao cao dén Hoi dong Quan tri cung Ban Kiém soat
dé trinh bao cdo quyét toan tai chinh nam 1én Pai hoi dong C6 dong; Truong hop
phép luat c6 quy dinh 14p bao cdo tai chinh theo ky ké toan khac thi Cong ty phai 1ap
theo ky ké toan do.

4. Yéu ciu ddi véi 1ap bao cdo tai chinh.

a) Lap bao cdo tai chinh phai can cir vao s lidu sau khi khoa s ké toan. Cong
ty phai 1ap bdo céo tai chinh tdng hop va bao cdo tai chinh hop nhit;

b) Bao céo tai chinh phéi duogc 1ap dung ni dung, phuong phap trinh bay va
trinh bay nhat quan giira cac Ky ké toan; truong hop béo cdo tai chinh trinh bay khéac
nhau gitra cac ky ké toan thi phai thuyét minh o ly do;

¢) Bdo c4o tai chinh phai dugc Ké toan truong va Téng Giam déc ky. Nguoi
ky béo céo tai chinh phai chiu tréch nhiém vé ndi dung, tinh chinh x4c ciia Bao cao;

d) Phong Tai chinh - Ke toan c6 trach nhiém chuén bi s liéu, tai lieu dé lam
viéc v6i co quan thué khi quyét toan hang ndm hoic co quan thanh tra, kiém tra.

5. Cong ty thyc hién cong khai bdo céo tai chinh theo quy dinh cta phép luit.
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Piéu 28. Cong tac kiém toan
1. Toan Cong ty thuc hién viéc soat xét bao cdo tai chinh 6 thang, kiém toan

b4o cdo tai chinh hang nim, kiém toan cong trinh xdy dung co ban va céc hoat dong
khac theo quy dinh ctia phap luét v& kiém toan.

2. Viéc chon cong ty kiém toan cén cr vao chi dinh ctia Dai hoi dong ) dong
thuong nién hodc Hoi dong quan tri quyet dinh (theo uy quyen) Chon cong ty kiém
toan cho Cong ty (bao gom cdng ty con va don vi phu thudc).

3. B0 phén Ké toén truc tiép phu trach timg don vi ¢6 trach nhiém cung cap
cac chung tir, sO ké toan phuc vu cho cong tac kiém toan va giai trinh nhitng van dé
do Cong ty kiém toén dat ra. Trong truong hop c6 nhirng van dé khong du thong tin
hogc vugt qua thdm quyén K& toan trudng phai béo céo Tbng Gidm ddc dé xem xét
giai quyet

4. Téng Giam dbc, Phé Tdng Giam dbc, Ké toan trudng, Trudng cac don vi
hodc can bo nhan vién lién quan c6 trach nhiém hoan thanh céc giai trinh theo yéu
cAu cua Cong ty kiém todn hodc theo quy dinh clia phép luét.

Pidu 29. Bio cdo ké toan quin tri ciia Cong ty

1. Céc bdo cao ké toan quan tri phuc vu cho cong tac diéu hanh duoc quy dinh
theo yéu cAu vé ndi dung va thoi han ndp tuy theo yéu cau cia Tong Giam dbe.

2. Phong Tai chinh- Ké toan c6 trach nhiém theo ddi, thu thap, kiém tra, gidm
sat va hudng dan viéc thuc hién cac bao céo ké toan quan tri theo quy dinh.

3. Cac bao céo ké toan quan tri ciia cac don vi mang tmh chién luoc kinh
doanh, phén tich két qua hoat dong kinh doanh, mang tinh téng hop khong dugc
cung cap cho nguoi khong c6 trach nhiém, khi cung cap phai c6 y kién ctia Tong
Giam doc.

4. Cong ty con, don vi phu thugc c6 trach nhiém cung cp béo cao ké toan
quan tri hang thang cho Tbng Giam dbc, Ké toan truong Cong ty.

Chuwong II1
QUAN HE TAI CHINH GIUA CONG TY VOI DON VI PHU THUQC
CONG TY CON VA CONG TY LIEN KET

Diéu 30. Mi quan hé tai chinh giita Cong ty va ciac don vi phu thugc

1. Cong ty c6 cac don vi phu thude 1a Trung tim Thuong mai Cholimex va
Trung tam Toém glong Cholimex - Ninh Thuan. Tiy tinh hinh thyc té, Cong ty co thé
thanh 1ap thém mét sé don vi phu thudc dé thuc hién cac hoat dong san xuét kinh doanh
trong pham vi nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty.

2. Céc don vi phu thudc Cong ty khong c6 von va tai san riéng, toan bd vén
va tai san thudc s& hiru cua Cong ty.
S 3. Cong ty c6 thé phan cép, iy quyén cho cac don vi phu thudc thuc hién mét
s0 nhiém vu trong cong tac quan ly tai chinh va hach toan ké toan bang cac vin ban,
cac quy ché to chirc, hoat dong duge Tong Giam doc ban hanh

4. Don vi phu thudc thuc hién cic bao céo theo phan cdp ndp vé phong chirc
nang Cong ty.

5. Véi cac nghiép vu kinh té phat sinh ngoai ndi dung _phan cap va uy quyen
cac don vi phu thudc phdi ¢6 t& trinh guri dén cac cép c6 thdm quyén (Phong chirc
ning, Ban Tong Glam ddc, Hoi ddng quan tri Cong ty).
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6. Truong hop don vi hach toan phy thuge Cong ty gop vbn vao doanh nghiép
khac thi Cong ty la chi s& hiru va quan ly phan von gop nay.

7. Cong ty thuc hién ché do hach toan tap trung. Két qua hoat dong kinh
doanh ctia céc don vi hach toan phu thugc dugc thé hién trong béo cdo tai chinh cua
Cong ty.

Piéu 31. Mdi quan h¢ tai chinh giira Céng ty va cong ty con

Thue hién theo Quy ché quan ly tai chinh ctia Cong ty con do Thudng truc
Hoi dong quan trj Cong ty ban hanh.

Piéu 32. Méi quan hé¢ tai chinh giira Cong ty voi cac cong ty co cb phan,
von gop chi phdi (trén 50%) va cong ty lién két

Thyc hién theo céc quy dinh cua phap luat hién hanh, Diéu 1¢ cua Cong ty va
cac quy dinh ctia doanh nghié€p c6 von gop.
: Chuoug v
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 33. Trach nhiém t6 chirc thye hién Quy ché

Hoi ddng quan tri, Tong Gidm doc Ban Kiém soat va Ké toan truong Cong ty
theo chirc nang trach nhiém tb chirc trién khai thuc hién nghiém tuc Quy ché nay.

Diéu 34. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay gdm 5 chuong va 34 Diéu, ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Ngoai nhimng quy dinh trong Quy ché nay, Cong ty c6 trach nhiém tudn thu

theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty va cac van ban phap luat hién hanh c6 lién quan
trong cong tac quan ly tai chinh ké toan va hach toan cua Cong ty.

3. Quy ché nay c6 thé stra ddi, bd sung, thay thé cho ph hop vdi tinh hinh
thuc té cia Cong ty hoac phu hop voi nhung thay dbi ctia cac van ban phép ludt co
lién quan do Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh./.
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