CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY LAP VA VAT LIEU XAY DUNG Pic lap -Ty do - Hanh phiic
sé: Jt4 /QP.HPQT-CTy Déng Thép, ngay 14 thang 12 ndm 2017
QUYET PINH

“Vé vigc ban hanh Quy cf:é" Céng bo thong tin
ciia Cong ty ¢ phan Xdy Lap va VLXD Pong Thap”

HOI DONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN XAY LAP VA VLXD PONG THAP

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da dugc Quéc hdi nude Cong
hoa X hoi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Can ¢t Luat Chimg khoédn sb 70/2006/QH11 da dugc Quédc Hoi l}uchC(ﬁng
hoa X4 hoi Chit nghia Viét Nam théng qua ngay 29/06/2006; Luat stra doi, b0 sung
sb 62/2010/QH12 thdng qua ngdy 24/11/2010 vé viée sira doi, b sung mot s0 dicu
ciia Luat Chimg khoan s0 70/2006/QH11;

- Can cir Nghi Dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ciia Chinh phi
hudng dan vé quan tri cong ty ddi véi cong ty dai chung.

- Can cit vao Thong tu s& 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia Bo tai
chinh huéng dn Cong b6 thdng tin trén thi trudng chimg khoén.

- Cin cit Pidu 1¢ td chirc va hoat dong ciia Cong ty Cb phin Xay lip va
- VLXD Déng Thép da dugc Dai hoi dong Cé déng thong qua ngay 28/10/2016;

- Can ot Nghi quyét s8 19/NQ-HPQT ngay 09/12/2017 ctia Ho: dong quan trj
Cong ty co phan Xay lap va Vit liéu xay dung Dong Théap ngay 14/ 12/2017 vé
viéc thdng nhit ban hanh Quy ché cong bd thong tin. ;.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché Cong bd thong tin cia
Céng ty C6 phan Xay lap va Vat liéu xiy dung Dong Thap.

Pidu 2: Quyét dinh ndy cé hiéu lyc thi hanh ké tir Ngay 01 thang 01 ndm
2018.

_ Pidu 3: C4c Thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Téng Gidm dbc Cong ty, Ban
Kiém sodt, Trudng Phong/ban chirc ning nghiép vu Cong ty, Giam doc céc don vi

trirc thude, cac cb ddng va cac don vi, cd nhén co lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY LAP VA VLXD PONG THAP ‘Péc lap — Tr do — Hanh phiic
* N Y ARPCH

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CP XAY LAP VA VLXD PONG THAP

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 { 13L/QD.HPQT-CTy ngay 14 thang 12 ndm 2017
ctia Chu tich HPQT Céng ty)

CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Doi twong va pham vi ap dung.

1. Quy ché niy 4p dung cho viéc td chirc va thuc hién cong bo thong tin trén thi
trrong chimg khodn Viét Nam theo cac quy dinh cua Thong tu s6 155/2015/TT-BTC
ngdy 6 thing 10 ndm 2015 cua B Tai Chinh, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay
06/06/2017 cua Chinh phu huéng din vé quan tri cong ty ddi véi cong ty dai ching va
viéc phbi hgp quan h¢ cbng tdc cla céc phong, ban, don vi truc thudc cia Cong ty Co
Phan Xay Lap Va Vat Liéu X4y Dyng Pdng Thép trong viéc thyc hién nghia vu cong bd
thong tin.

2. Déi twong ap dung:
- Céng ty CP Xay Lip va VLXD Dong Thép

- Nha d4u tu thudc di twong cong bd théng tin ¢6 lién quan dén cb phiéu cia
Cong ty va nguoi co lién quan.

Diéu 2. Giai thich tir ngi.
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhwr sau:
1. Céng ty: 12 Cong ty CP Xay Lip vi VLXD Ddng Thép.
2 Nha déu tu thudc déi twong cong bé théng tin bao gdm:
a) Nha dau tu 1a nguoi ndi bo cua Cong ty va ngudi o lién quan ciia nguoi
noi bd;
b) Cb d6ng 16n, nhom nguou co lién quan s¢ hitu tir 5% tr6 1én s6 ¢b phiéu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

¢) Nha ddu tu, nhém nha ddu tu 6 lién quan mua vio dé trg thanh cb dong
16n cia Cong ty;

d) T4 churc, c4 nhan thue hién chao mua cong khai cb phiéu cua Cong ty;
3. Nguoingi bg cua Céng ty bao gom:

a) Thanh vién Hoi ddng quén tri;

b) Thanh vién Ban Kiém soét;

¢) Téng Gidm ddc, cac Phé Tong Gidm dbc;

d) Giam déc tai chinh, K€ todn truéng, Truéng Phong ké toan;
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e) Nguoi dugeuy quyén cong bd thong tin clia Cong ty;

4, Nguoi cé lién quan cua nguoi ngi bg bao gom: Cha me rudt, cha me nudi, Vo,
chdng, con rudt, con nudi, anh, chi, em rudt cia ngudi ndi bo.

5. Ngay cong b6 théng tin: 1a ngdy thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong
tién cong b6 thong tin quy dinh tai khoan 1, Piéu 5 cua Quy ché nay.

6. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin: 12 ngdy goi fax, gdi dir liéu dién tir qua
email, ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé théng cong bd théng tin cua Uy ban Chimg
kho4n Nha nudc, S& Giao dich Chimng khodn, hodc ngay Uy ban Chu’ng khoan Nha nudec,
S¢ Giao dich Ching khoén nhén dwoc vin ban bo co vé viée cong bo thong tin ty theo
thdi didm nao dén trude.

7. §6 cé phiéu dang luu hanh 6 quyen biéu quyet 1a s cb phleu ¢ quyén biéu
quyét cua Cong ty dd phat hanh trir di sé ¢b phiéu c6 quyen bidu quyét dwge Cong ty mua
lai lam cb phiéu quy.

8. Ngay hoan tit giao dich chimg khodn dugce x4c dinh nhuw sau:

a) La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudmg hop giao dich thuc hién
thong qua S¢ Giao dich Chirng khoan, hodc

b) La ngay két thic viée chuyén quyen s& hitu ching khoan tai Trung Tém Luu
Ky Chitng khoan trong trudng hop giao dich khéng thuc hién qua S¢ Giao dich Ching
khoan.

Pitu 3. Nguyén tic cong b6 thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai diy d, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luat
va bao dam:
a) Cac dbi trong quy dinh tai khoan 2, Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém

vé ndi dung thong tin cong bo. Truong hop c6 sy thay dbi noi dung thong tin 43 cong b6
thi phai cong bd ndi dung thay dbi va 1y do thay ddi so véi thong tin da cong bd trude do;

b) Trudng hop c6 sy kién, thong tin lam anh hudéng dén gia chimg khoén, d6i
twong cong bd thong tin phai xdc nhén hodc dinh chinh v€ su kién, thong tin d6 trong
vong 24 gitr ké tir khi nhin biét dwoc vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu cau ctia Uy
ban Chitng khoan Nha nuédc, S¢ Giao dich Chirng khoan;

¢) Théng tin cd nhén dugc cong b bao gbém: s thé cin cude cdng din, 56 Ching
minh nhin dan, s§ H3 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, s6 dién thoai, email, so tai

khoan giao dich chimg khodn, 8 tai khoan ngan hang chi dwoc thuc hién néu cha thé lién
quan dong ¥.

2. Céc dbi twong quy dinh tai khoan 2, Diéu 1 Quy ché nay khi cong b théng tin
pha1 dong thoi bdo cdo Uy ban Ching khodn Nha nuée, S¢ Giao dich Chimg khoan vé
ndi dung théng tin cong b6 bao gbém ddy du céc thong tin theo quy dinh. Truong hop
thong tin céng b bao gom cac thong tin ca nhén quy dinh tai diém c, khoan 1 Piéu nay
va cac ddi tugng cong b thong tin khong mudn cong khai cic thong tin nay thi phai goi
Uy ban Chimg khodn Nha nudc, So Giao dich Chirng khodn 02 ban tai ligu, trong d6 01
ban bao cdo ve viéc cong b thong tin bao gbm diy du thong tin ca nhin va 01 ban bdo
cao khong bao g6m théng tin c4 nhan aé Uy ban Chimg khodn Nha nuéc va S& Giao dich

Chimg khoén noi chiing khoan do6 niém yét, dang ky giao dich thyc hién cong bd thong
tin.
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3. Céng ty c6 trach nhiém bao quan, luu giif thong tin dd béo cdo, cong bé theo
quy dinh sau:

a) Cac thdng tin cong bd dinh ky phai dwge luu trit dudi dang van ban (néu co) va
dit liéu dién tir ti thlcu 10 nim. Cac thong tin ndy phai dugc hru gift trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty ti thiéu 13 05 nim;

b) Céc thong tin cong bd bat thuong hodc theo yéu cau phai dwogc luu giit trén
trang thong tin dién fir cua Cong ty tdi thiéu 13 05 niAm.

4, Ngbén ngit thong tin cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty la tiéng
Vigt.
Piéu 4. Ngudi thue hién cong b6 thong tin.

1. Céng ty thuc hién cong bd thong tin thong qua ngudi dai dién theo phap luat
ho#c ca nhan dugc uy quyen.

a) Ngudi dai dién theo phdp luat phdi chiu trich nhi¢gm vé tinh diy du, chinh xdc
va kip thei ve thong tin do Ngudi duge uy quyén cong bd théng tin ky duyét cho cong
b6. Truong hop phat sinh sy kién cong bd théng tin ma ca Ngudi dai dién theo phép luit
va Ngudi duge uy quyén céng bd théng tin déu vang mit thi thanh vién git chirc vu cao
nhat cua Ban diéu hanh Céng ty cé trach nhiém thay thé thue hién viée ky duyét bdo cdo
cong b thong tin.

b) Cong ty phai dang ky, dang ky lai Ngu:oq dai di¢n theo phdp ludt hodc Nguoi
duge uy quyén cong b6 thong tin theo Phy luc s6 01 va ban cung cap thong tin theo Phu
luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tu so 155/2015/TT-BTC cho Uy ban Chimg khodn
Nha nude va S& Giao dich Chimg khodn tdi thiéu 24 gi® trude khi viée uy quyén c6 hiéu
luc.

2. C4n b6 phu tréch cong bb théng tin.

a) Cén b phu trach cong bd thong tin 12 ngudi truc tiép thuc hién viéc cong bd
thong tin cua Cong ty theo su phén cong cia Téng Gidm dbc Cong ty.

b) C6 kién thirc v& ké toan hoic ti chinh d8 c6 thé cap nhét, cong bd chinh xé4c

théng tin ctia Cong ty va giai dap nhiing thic méc, phan hoi cla ¢ dong vé nhiing thong
tin lién quan da dugc cong bd.

¢) Quén ly danh sach c6 dong. Thuc hién theo doi, phén tich, danh gia tinh hinh
bién dong co phiéu cua Cong ty trén thi trudng ching khodn. Theo doi thong tin bién

dong cb phidu cia cb dbng 16n, ngudi ndi bd va ngudi cb lién quan cua ngudi ndi bd
Cong ty.

d) Chiu trach nhiém 1dp Béo cdo tinh hinh quédn tri Céng ty va Bao cdo thuong
nién cua Cong ty theo ding quy dinh.

3. Nha dAu tu thudc dbéi trong cong bd théng tin 13 c4 nhan ghi nhén tai Khoan 2,
Dxeu 1, Quy ché nay c6 thé tw thuc hién nghia vu cong bd  thong tin hodc uy quyén cho
01td chuc hodc 01 c4 nhén khéc thwe hién nghia vu céng bd théng tin nhur sau:

a) Khi thuc hién cong bé thong tin trong 1dn ddu tién, nha diu tr c4 nhan phai ngp
cho Uy ban Chung khoén Nha nude va S¢ Giao dich Ching khodn Bén cung cép thong
tin theo Phy luc s0 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2015/TT-BTC va c6 trach
nhiém cung'cap chinh xdc, kip thoi ddy du thong tin khi 6 sy thay ddi cac ndi dung trong
Ban cung cdp thong tin néu trén.
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b) Trudng hop uy quyén cong bb thong tin, nha du tu cé nhin phai chiu trach
nhiém ve tinh day d, chinh xac va kip thai vé thong tin do ngudi duge uy quyéen cong bd
théng tin cong bo. Nha dau tu ¢d trach nhiém cung cap c}}inh xé4c kip thoi VE‘].' day du
thong tin vé tinh trang s& hitu ching khoan cta minh va moi quan h¢ voi nguoi o liéx}
quan (néu c6) cho t6 chirc hodc ¢ nhan dugc uy quyén cong b0 thong tin dé nhitng ngudi
ndy thyc hién nghia vu bdo cdo s& hitu, cong bo thong tin theo quy dinh phap luat.

Nha dau tir ding ky, dang ky lai nguoi dugc uy quyén cong b théng tin theo Phu
luc s6 02 ban hanh kém Thong tu s0 155{2015/TT—BTC cho Uy ban Chung khpém Nha
nude va S¢ Giao dich Chimg khodn téi thiéu 24 gid trudce khi viée uy quyeén co hiéu luec.

3. Nha dau tu nude ngoai thyc hién nghia vu bdo cdo va cong bd thong tin theo
quy dinh tai Thong tw s0 155/2015/TT-BTC va phdp luét chimg khoén hudng dan hoat
dong dau tw nude ngoai trén thi truong chimg khodn Viét Nam.

Piu 5. Phwong tién cong bd thong tin

1. Cac phuong tién cong b thong tin bao gom:

- Trang thong tin dién tir (Website) ciia Cong ty.

- Hé thdng cong bb thong tin TDS PLUS cua Uy ban Ching khodn Nha nwdc.

- H¢ théng cong bb thong tin CIMS ctia S& Giao dich Chimg khoan.

- Chc phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh (b4o in, béo dién tr)...

2. Cong ty lap trang thong tin dién tir va thuong xuyén cip nhét viéc cong b
thong tin theo quy dinh sau:

a) Cong ty phai bdo cdo véi Uy ban Chiing khodn Nha nudce, S¢ Giao dich Ching:

khoan va cdng khai dia chi trang thong tin di¢n tr va moi thay ddi lién quan dén dia chi
ndy trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy thay d6i dia chi trang thong tin dién tur
nay.

b) Trang thong tin dién tr phai c¢6 ndi dung vé cac nganh, nghé kinh doanh va céc
ndi dung phai thng bao cong khai trén cbng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va moi thay d6i lién quan dén ndi dung nay,
chuyén muc riéng vé quan hé c6 dbng, trong d6 phai cong bé didu I& cong ty, quy ché
quén tri ndi b va cac thong tin cdng bé dinh ky, bét thuong va theo yéu cau theo quy
dinh cda phép luat .

¢) Truong hop nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh cia phép ludt, Cong ty thuc thién day di nghia vu céng b thong tin trén trang
thong tin dién tir ngay sau khi ngay nghi, ngay 1¢ ket thic.

Didu 6. Tam hoin cong bd théng tin

1. Déi tuong cong b6 théng tin dwgc tam hoin cong b thong tin trong trudng hop
vi nhitng 1y do bat kha khang (thién tai, hod hoan...). Ddi tugng cong bd thong tin phai
bao cdo cho Uy ban Chung khoan Nha nudc, S& Giao dich Ching khoan vé viéc tam
hodn cong bg‘) théng tin ngay sau khi xéy{ ra su kién, trong d6 néu 5 ly do cua viéc tam
hoiin c6ng bd thong tin, dong thoi cong bo veé viée tam hodn céng bd thong tin.

2. Ngay sau khi khic phuc dugc tinh trang bét kha khéng, d6i tugng cong bd thong

tin cé tréch nhiém cong bd ddy du cic théng tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh
phap luit.
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CHUOV GII
CONG BO THONG TIN CUA
CONG TY CP XAY LAP VA VLXD PONG THAP

Ditu 7. Cong bé thong tin dinh ky
1. Béo céo tai chinh quy:
Céng ty cong bd bio cdo tai chinh quy:

a) Béo cdo tai chinh quy phai 14 bdo cdo tai chinh giita nién d§ dang day du theo
chuén muc ké toan “Béo céo tai chinh giita nién d§”. Toan van bdo cao tai chinh quy phai
duoc cong bb day du.

Trudng hop Cong ty 13 cong ty me cua mot td chirc khac, Cong ty phai cong bb 02
béo cdo: Bdo céo tai chinh riéng cua don vi minh va bdo cdo tai chinh hop nhét theo quy
dinh phép lut vé ké todn doanh nghiép.

b) Thoi han cong bd bao céo tai chinh quy: Cong ty cong bb bao cdo tai chinh quy
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy.

Trudng hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd béo cao tii chinh quy
trong thoi han néu trén thi Cong ty phal c6 van ban gi Uy ban Chung khodn Nha nudce
xem xét gia han thoi gian cong bd béo céo tai chinh quy nhung thoi gian t6i da khong qué
30 ngay ké tir ngay két thic quy dbi vdi cac trudng hop sau:

- Do Céng ty phai lap bio cdo tai chinh quy hop nhit;

- Hodc do céc cong ty con, cong ty lién két ciia Cong ty ciing phai lap béo céo tai
chinh quy hop nhét, bdo cdo tai chinh quy tong hop.

2. Béo céo tai chinh ban nién

Cong ty cong b6 bdo céo tai chinh ban nién da dugc soat xét bai té chire kiém toan
dwgc chap thudn thye hién kiém toan cho céc don vi c6 loi ich cong ching thudc linh vire
chimg khoan.

a) Bdo cdo tai chinh ban nién phai 12 “Béo céo tai chinh gitta ni€n d¢” dang day du
theo chudn muc ké todn. Toan vin bdo cdo tai chinh ban nién phai duogc cong bé diy du,
kém theo ¥ kién cua kiém toan va vin ban giéi trinh cua Céng ty trong truong hop bao
c40 tai chinh ban nién dugc sodt xét ¢6 két luan cia kiém toan vién 13 khong dat yéu cau,

b) Thoi han c6ng bd bio cdo tai chinh bn nién: Céng ty cong b6 béo c4o tai chinh
ban nién da duoc soat xét trong thdi han 5 ngay, ké tirn gay t6 chirc kiém toan ky bio cao

soat xét nhung khong dugc vugt qué 45 ngay ké tir ngay két thic 6 thang dau nim tai
chinh.

Trudng hop Cong ty khong thé hoan thanh viée cong bd bio cdo tai chinh ban nién
trong thoi han néu trén thi Cong ty phai co vin ban goi Uy ban Chimg khodn Nha nudc
xem xét gia han thoi gian cong b béo cdo tai chinh bén nién, nhung thisi gian gia han toi

da khong qué 60 ngay ké tir ngay két thic 6 thang dau nam tai chinh déi véi céc truong
hop sau:

- Do Céng ty phai lap bao cdo tai chinh ban nién hop nhit;

- Hodc do céc cong ty con, cong ty lién két cia Cong ty ciing phai 18p bao cdo tai
chinh bén nién da dugc soat x€t, bdo céo tai chinh ban nién hep nhit, bao céo tai chinh
ban nién tong hop.
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3. B4o c4o tai chinh ndm

Céng ty cong bd bio cdo tai chinh nam di dugc kidm to4n bai tb chirc kiém todn
dwogc chap thuan thyuc hién kiém toén cho cdc don vi ¢6 loi ich cong ching thude [inh vure
chimng khoan.

a) Bdo cdo tai chinh nam phai 12 béo cdo tai chinh nam dang diy du theo chuén
muc ké toan. Toan vin béo cdo tai chinh ndm da dugc kiém toan phai duge cong bo day
du, bao gdm ca béo cdo kiém todn va van ban giai trinh cia Céng ty trong trudng hop bao
c40 tai chinh nam dugc kidm todn c6 két ludn cia kiém todn vién 1a khong dat yéu céu.

b) Thoi han cong bd béo céo tai chinh ndm: Cong ty cong b6: bdo cdo tai chinh
nam da dugc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ke tir ngay t6 chuc kiém toan ky bdo cao
kiém toén nhung khong dwgc vugt qué 90 ngay ke tir ngay két thiic nam tai chinh.

Trudng hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd bdo cdo tai chinh nim
trong thdi han néu trén thi Céng ty phai c6 vén ban goi Uy ban Chimg khodn Nha nudc

xem xét gia han thdi gian cdng bo bdo cdo tai chinh nam, nhung thoi gian gia han t6i da
khéng qua 100 ngay ké tir ngdy két thic ndm tai chinh do1 vdi cac trrdng hop sau:

- Do Céng ty phai 14p béo céo tai chinh nim hop nhat;

- Ho#c do cic cdng ty con, cong ty lién két cia Cong ty ciing phai 14p béo cdo tai
chinh nim & dugc kiém toan, bao cdo tai chinh ndm hgp nhat, bdo cdo tai chinh ndm
tong hop.

A Khi cong bb théng tin bdo cdo tai chinh néu tai Khoan 1 ,Khoan 2, Khoan 3
Diéu nay, Cong ty phai giai trinh nguyén nhén khi xay ra mot trong cac trudng hop sau:

a) Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai bdo céo két qua hoat dong kinh
doanh ctia ky cong b chénh léch tir 10% trd 1én so vdi béo cdo cung ky ném trudc;

b) Loi nhudn sau thué trong k§ béo céo bi 18; hoac chuyén tir 1ai & ky trude sang 16
& ky nay hodc nguoc lai;

c) Sb lidu, két qua hoat dong kinh doanh luy ké tir dAu nim tai bdo céo két qua
hoat dong kinh doanh trong Béo céo tai chinh quy II da cong bd so véi Béo cdo tai chinh
ban nién d duoc soat xét; hodc tai B4o co tai chinh quy IV d4 cong bé so vdi Béo céo
t3i chinh nim d3 dugc kiém todn cé su chénh 1éch 5% trd 1€n; hodc chuyén tir 10 sang l3i
hoic nguoc lai; -

d) $6 liéu, két qua kinh doanh tai bdo cdo ket qua hoat ddng kinh doanh trong ky
b4o cdo c6 su chénh 1éch trrde va sau kiem todn hodc soat xét tir 5% tr& 1€n.

Céng ty giai trinh nguyén nhan phét sinh cdc sy kién quy dinh néu trén ca ¢ bao
c4o tai chinh riéng cia Cong ty va bdo cdo tai chinh hgp nhat.

5. Bao cdo thwong nién

Hang nim, Cong ty 14p bao céo thudng nién theo phu luc $6 04 ban hanh kém theo
Thong tu s6 155/2015/TT-BTC va cong b6 béo cdo nay chim nhat la 20 ngay sau ngay
cdng bo bao cdo tai chinh nam da duoc ki€ém todn nhung khéng duoc vigt qué 120 ngay
ké tlr ngay ket thic nam tai chinh.

Thong tin trong béo cdo thudng nién phai phit hgp véi bdo céo tai chinh nim dai
dugc kiém toan.

- 6. Bdo céo tinh hinh quén tri Cong ty

— -
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Dinh ky 6 thang va nam, Cong ty cong b thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty
theo Phu luc s8 05 ban hanh kém theo Théng tu s6 155/2015/TT-BTC. Thoi han cong b
théng tin bao cdo tinh hinh quan tri cong ty chdm nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thic ky
bao cao.

7. Cong bé thong tin vé hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién

a) Cong ty cong | b thong tin vé viéc lap danh sach cb dong co quyén tham dy hop
Dai hoi ddng cb dong tbi thidu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi cung.

b) Chim nhat 10 ngay trrée ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb dong thuong
nién, Cong ty cong b trén trang thong tin dién tu cua Cong ty va He thong cong bd
thong tin cia Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ Giao dich Chimg khoan vé vi€c hop
Dai hoi ddng co dong, trong 6 néu 1o dudng din dén toan bd tai liéu hop Dai héi ddng
cb déng thuong nién, bao gom:

- Théng bao moi hop;
- MAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;
- Chwong trinh hop, phiéu biéu quyét;

- Danh sach v théng tin chi tiét cia cic ng vién trong truong hop bau thanh vién
Ban kiém soat, thanh vién Hoi dong quan tri;

- Cac ta‘lidliéu tham khao 1am co s& thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi
v4i timg vén de trong chuong trinh hop;

Tai lidu hop Dai hdi dong cb dong phdi dugc dang tai va cp nhat cac sua doi, bd
sung (néu ¢6) cho t&i khi két thuic Pai hoi dong cb dong.

b) Trudng hop khong to chirc thanh cong cude hop Dai hoi ddng cb dong lin thi
nhat Cong ty phai cong b6 vé chwrong trinh va thoi diém du kién td chirc cic cudc hop ke
tiép, tiép tuc duy tri viée déng tai va cho phép cb dong tai tai liéu hop Dai hoi dbng cb
dong theo quy dinh tai diém b, khoan 7 Diéu nay cho téi khi t6 chirc thanh cong Pai hoi
dbng cb dong.

c) Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi dong co dong thwong nién phai dugc cong
bd trong thdi han 24 giv ké tir khi dugc Dai hoi ddng cb dong théng qua.

8. Cong bd thong tin vé ty 1€ s& hitu nude ngodi t6i da

Céng ty cong bd trén trang thong tin dién tir cla Cong ty, va thong bao cho Sé
Giao dich Chimng khoén, Trung tAm luu ky chimg khodn vé ty 1€ s¢ hitu nude ngoai tbi da
tai Cong ty ngay khi nhén dugc x4c nhan cua Uy ban Ching khodn Nha nudec.

Piu 8, Cong b thong tin bét thwong

1. Cong ty cong bé thong tin trong vong 24 giv ké tir khi x4y ra mot trong cdc su
kién sau:
a) Tai khodn cia Cong ty tai ngan hang bi phong tod hodc dugc phep hoat dong

tr& 1ai sau khi bi phong tod, ngoai trir truong hop phong téa theo yéu cau cua chinh Cong
ty.

b) Tam ngirmg mot phan hoic toan bd hoat ddng kinh doanh; bd sung hodc rit bot
mdt hodc mot sd nganh nghé dau tu, kinh doanh, bi dinh chi hodc thu hdi Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép, hodc gidy ching nhan khai thic, gidy phép kinh doanh

chuyén nganh...; thay dm thong tin trong ban cio bach sau khi da dwoc Uy ban Chu’ng
khoan Nha nudc cép Gidy chimg nhan chio ban.
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c) Thong qua nghi quyet ctia Dai héi dong ¢ dong, bién ban hop hodc bién ban
klem phiéu (trong trudng hop ldy ¥ k1en cd dong bang vin ban). Truong hop dai hoi ddng
co dong thong qua viéc huy niém yet Cong ty phdi cong bd théng tin vé viée huy niém
yét kém theo ty 16 thong qua clia cd dong khong phai 12 ¢6 déng 16n.

d) Quyét dinh mua hoic ban cd phleu quy, ngay thyc hién quyén mua cb phleu clia
nguol so hitu trai ph1eu kem theo quyen mua cd phiéu hodc ngay thuc hién chuyén déi
trai phleu chuyén ddi sang cd phiéu; quyét dinh chao bén chimg khodn ra nwdc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban chimg khoan theo quy dinh phép luét.

d) Quyet dinh v& mirc cb tirc, hinh thirc tra cb tirc, thoi gian tra cd tirc; quyét dinh
tach, gop cd phiéu.

e) Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chla tach, hop nhit, sp ‘nhép
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép; thay dbi tén, con d4u cta Céng ty; thay dbi dia
diém, thanh 14p méi hoic déng ctra try so chinh, chi nhanh, van phong dai dién; swra d6i
bd sung diéu 1&; sira ddi chién lwogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nim cua Cong ty.

f) Quyét dinh thay dbi ky ké toén, chinh sich ké toan ap dung (trir truong hop thay
d6i chinh séch ké toan do quy dinh ciia phép luét thay doi); thong béo doanh nghiép kiém
toan ky hop dong kiém toan béo céo tai chinh nim hoic thay d6i doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky horp dong) doanh nghiép kiém toan tir ch01 kiém to4n bdo c4o tai chinh
cua Cong ty; két qua didu chinh hdi t6 béo céo tai chinh (néu c6); v kién khong phai 13y
kién chip nhan toan phn ciia kiém todn vién ddi véi bio cdo tai chinh.

g) Quyét dinh tham gia gép vén thanh 1ap, mua dé ting sé hiru trong mot Céng ty
din dén cong ty d6 tro thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hoic ban
dé giam s& hitu tai cong ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két; déng, mé chi nhanh,
nha mdy, van phong dai di€n.

h) Quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong hozic HPQT théng qua hop ddng, giao
dich gifta Cong ty v&i nguoi ndi bd, hodc ngudi co lién quan theo Luat ching khoan.

i) Quyét dinh phét hanh trai phiéu chuyén déi, c¢b phiéu wu dai.

k) Khi c6 su thay dbi s6 cb phiéu cé quyén biéu quyét dang lru hanh. Thoi diém
cong bo thong tin thuc hién nhw sau:

Trudng hop Cong ty phét hanh thém c6 phiéu, tinh tir thi diém Céng ty bdo cdo
Uy ban Chitng khodn Nha nudc v€ két qua phét hanh theo quy dinh phdp ludt vé phat
hanh chimg khoén;

Truong hop Cong ty giao dich cb phiéu quy, tinh tir thoi dlcm Cong ty bao cdo két
qué giao dich cb phiéu qu¥ theo quy dinh phép luat v& giao dich cb phiéu quy;

Trudng hop Cong ty mua lai ¢c6 phiéu ctia can bo, nhén vién theo chuong trinh lya
chon nguoi lao dong trong Cong ty hodc mua lai c6 phiéu 1é ciia Céng ty théng qua cong

ty ching khodn, Cdng ty cong bd thong tin trong 10 ngay dau tién cia thing trén co so
giao dich di hoan tit v cdp nhat dén ngay cong bd thong tin.

1) Khi nhan duoc Glay chirng nhén dang ky doah nghiép, hoic G1ay phép thanh
14p va hoat @dng, hoic Gidy phép hoat dong ciia Cong ty duoc stra ddi bd sung.

m) Cong ty thay d6i, b6 nhiém mdi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi b. Trong
vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd théng tin vé viée thay d4i, bd nhiém méi, bd
nhi¢m lai, bai nhiém nguodi ndi b, Cong ty goi cho Uy ban Ching khoan Nha nude, Sé
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Giao dich Chimg khodn noi Céng ty niém yét, dang ky giao dich Ban cung cép thong tm
cua ngudi ndi bd mai (néu c6) theo Phu luc so 03 Ban hanh keém theo Thoéng tu s6
155/2015/TT-BTC.

n) Khi nhin dugc quyét dinh khéi tb, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i
vOi ngudi noi bo cua Cong ty.

0) Khi nhén dugc bén an, quyét dinh ctia toa 4n lién quan den hoat ddng cua Cong
ty; két luan ctia co quan thué v& viéc Cong ty vi pham phép luat vé thué.

p) Quyét dinh vay hoic phat hanh trai phiéu din dén tong gia tri cdc khoan vay
cia Cong ty 6 gid tri tir 30% von chu so hitu tro 1én tinh tai bdo cdo tai chinh ndm gan
nhét da duoc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh bén nién gan nhét dugc soat xét.

Trudmg hop tong gid tri cac khodn vay cua Cong ty dat tir 30% vbn chit s¢ hiru trés
[n tinh tai bao cao tai chinh nam gin nhét d3 duge kiém todn hogc bao cdo tai chinh ban
nién gln nhét di dugc sodt xét, Cong ty cong b thong tin vé cac quyét dinh vay thém
hogc phat hanh thém tréi phleu c6 gid tri tir 10% von chu & hitu trg 1én theo bdo cdo tai
chinh ndm gin nhat d4 kiém toan ho#c bdo cdo ban nién gan nhét da dugc soat xét.

q) Cong ty nhin dugc théng béo cla toa an thy 1y don yéu cdu mé& thu tuc pha san
doanh nghiép.

r) Vén gép cia chi so hiru bi giam ftir 10% tré 18n hodc tong tai san bi giam tir
10% tré len tai bdo c4o tai chinh nim gin nhét di dugc kiém todn hodc béo céo tai chinh
ban nién gin nhét da duoc soat xét.

s) Quyét dinh ting, glam vén didu 18, quyét dinh gép vén dau tur vao mot t6 chitc,
du 4n, vay, cho vay hodc cdc giao dich khac vai gié tri tir 10% tré 1én trén téng tai sin
cua Cong ty tai bao céo tai chinh nam gin nhét dugc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh
ban nién gan nhét dwoc soat xét; quyet dinh gép von c6 gid tri tir 50% trg 1én von diéu 18
cua mot to chire (x4c dinh theo von diéu 18 cia t6 chirc nhén vén gop trude thoi diém gop
vbn); quyét dinh mua, ban tai sdn ¢6 gid tri tir 15% trd 1én trén tong tai san clia Cong ty
tinh tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhit 3 dwgc kiém todn hoic bdo cdo tai chinh ban
nién gan nhit da dwoc soat xét.

t) Khi xay ra cic su kién khéc c6 anh hudng 1én dén hoat dong san xuét kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri cong ty.

2. Khi céng bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, Cong ty phai néu 8
sir kién xay ra, nguyén nhén va céc giai phdp khic phuc (néu cé).

3. Cong bo thong tin vé dai hoi dong cb dong bat thudng hogc thong qua nghi
quyét Dai hoi ddng cb dong dudi hinh thirc 1dy y kién cb dong bang vin ban:

a) Vigc cong‘bo thong tin vé Pai hoi dbng cb dong bt thuong thye hién theo quy
dinh tai khoan 7, Bieu 7 Quy ché nay.

b) Trudng hop 1iy y kién Dai hoi c‘IE”mg cb dong bing vin ban, chim nhit 10 ngay
trrge thoi han phai gcn lai phidu lay y klf:n Cong ty phai cong b trén trang thong tin
dién tur cua Cong ty, dong thoi gm cho tt ca cac cb dong phiéu ldy y kién, dir thao nghi
quyét Dai hoi ddng cb dong va céc tai lidu giai trinh du thio nghi quyét.

Pidu 9. Cong b6 thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thwe hién quyén
cho co dong hién hiru.

Cong ty bdo cdo va ndp ‘dy du cdc tai li¢u 1a can cir phdp ly lién quan dén ngay
ding ky cudi cling du kién thuc hién quyén cho ¢ dong hién hitu cho Trung Tam Luu
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Ky Chimg Khoan, S& Giao dich Chnmg khodn, bao cdo Uy ban Chimg khodn Nha nudée,
ddng thoi cong b6 thong tin chim nhét 10 ngay trude ngay dang ky cudi cliing du kién,

Pitu 10. Cong bo thong tin vé giao dich cb phiéu quy

1. Trong thoi han 7 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban Chung khoén Nha nudc
théng bao vé viéc nhén duwoc day du tai liéu béo cdo mua lai cb phiéy, ban cb phiéu quy,
Céng ty phai cong bd thong tin trén trang théng tin dién tur cia Cong ty, S& Giao dich
chimg khodn vé viéc mua, ban cb phidu quy theo Phu lyc s6 24 ban hanh kém theo Théng
tur s6 162/2015/TT-BTC.

Giao dich mua, ban ¢ phiéu qu§ duge thyc hién it nhét sau 7 ngay lam viéc kétr

ngay cong ty cong bd théng tin.

2. Trong thoi han 10 ngay lam vige k& tir ngay két thic giao dich mua, ban cb
ph1eu quy, Cong ty phai gbi bao cdo két qua giao dich cho Uy ban Chimg khoan Nha
nude, S& Giao dich Ching khoén va trang thong tin dién tr cua Cong ty theo Phu luc 56
25 ban hanh kém theo Thong tur s6 162/2015/TT-BTC.

Trong trudong hop Cong ty khong thyre hién hét sé lugng cb phiéu dy kién giao

dich, Cong ty phai bdo cdo va cong b6 1y do khong hoan thanh.

2. Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu cta chinh Cong ty, sau khi thanh toan hét
s ¢b phiéu mua lai, néu tong gid tri tai san duge ghi trong sO ké todn giam hon 10% thi
Cong ty phéi thong bdo cho tat ca cac chu ng biét va cong bo thong tin trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hoan tAt nghia vu thanh toan viéc mua lai cb phiéu.

Piéu 11. Cong b6 thong tin vé giao dich chio mua cong khai

1. Trong thoi han 03 ngay Jam viéc ké tir ngdy nhan duoc tai liéu dang ky chao
mua cb phleu clia to chire, ca nhan, Cong ty c¢6 nghia vu cong b thong tin v€ viéc nhdn
dugc dé nghi chao mua trén trang thong tin dién tir cua Céng ty va 8¢ Giao dich Chimg
khodn noi Cong ty niém yét hoc dang ky giao dich.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhéan duoc tai liéu dang ky chao mua, Hoi
Pong Quan Tri Cong ty goi ¥ kién bang vin ban cia Hoi ddng Quan tri cho cho Uy ban
Chirng khoan Nha nuéce va cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty cho co dong
hodc nha dau tu biét.

3. Y kién bang van ban ctia Hoi Bong Quan tri Céng ty phdi ¢ chir ky cua da s6
thanh vién va néu rd danh gia cia Hoi Dong Quan trj d6i véi viée chio mua cd phiéu, bao
gdm v kién khéc cia thanh vién HDQT (néu cd).

Pidu 12. Cong bb thong tin v& vidc phét hanh thém cb phiéu

1. Trong th&i han 7 ngay lam vige ké tir ngay Uy ban Chimg khodn Nha nudc
théng bao vé viéc nhén dugc day du tai liéu bio cdo phat hanh thém cd phiéu, Cong ty
phéi cong bd trén hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khon Nha nudc, So

Giao dich Ching khodn, Trung Tdm Luu Ky chung khodn va Website cua Cong ty vé
viéc phat hanh theo thoi han sau:

a) Bm véi viéc phat hanh cd phiéu dé tra ¢b tirc, phat hanh cb phiéu dé ting vén
didu 18 tir nguon vbn chi s& hiru, viée cong b6 thong tin phai duge thye hién it nhat 07

ngly lam vie truée ngdy dang ky cudi cung dé thuc hién phan bd quyen theo mAu tai
Phu luc s6 19 ban hanh kém theo Thong tw s6 162/2015/TT-BTC.

b Déi v6i viée phat hanh cb phiéu theo chuong trinh Iya chon cho ngudi lao
ddng, viéc cong bo thong tin phai dugce thue hién chdm nhat 07 ngay 1am viéc trude ngdy
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ket thic viéc thu tlen mua c phiéu hoic ngay chuyen quyén s hiru cb phiéu thuéng theo
mau tai Phy luc s6 20 ban hanh kém theo Thong tu s0 162/2015/TT-BTC.

2. Cong ty phai gdi bdo cao két qua phat hanh cho Uy ban Chiung khoan Nha
nudc va cong bo thong tin theo thoi han sau:

a) Péi voi trudng hop phat hanh cd phiéu dé tra cb tirc, phat hanh cb phiéu dé
ting v6n diéu 1& tir nguon von chu s¢ hiru, Cong ty phai goi bao cao két qua phat hanh
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ding ky cudi cung dé phan bd quyén theo mau tai Phu
luc s6 21 ban hinh kém theo Thong tu s0 162/2015/TT-BTC.

b) Péi véi treong hop phét hanh cb phiéu theo chuong trinh lira chon cho ngudi
lao dong, Cong ty phax gdi bao cao két qua phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
két thuc viée thu tién mua c6 phiéu hodc ngay chuyén quyén s& hiru cb phu:u thuong cho
ngudi lao dong theo mau Phu luc so 22 ban hanh kém theo Théng tu s6 162/2015/TT-
BTC. Béo cdo két qua phat hanh cb phleu phai kém theo danh sach nguoi lao dong tham
gia chuong trinh trong d6 néu cu thé vé sb luong cb phan clia timg nguoi lao dong dugce
tham gia.

3. Cong ty tién hanh déng ky ni€ém yét/giao d1ch bb sung véi S& Giao dich Ching
khoén d8i véi s6 lugng cb phidu d3 phéat hanh thém trong thoi han 15 ngay ké tir ngay Uy
ban Chirng khoan Nha nudc goi thong bdo két qua phét hanh cho Céng ty.

Piéu 13. Cong bo thong tin trong cac trwdng hgp dic biét khic

1. Sau khi thay dbi ky ké toan, Cong ty cong b bdo céo tai chinh khi thay d6i ky
ké toan di dwoc kiém toan theo quy dinh cua phap ludt vé ké toan doanh nghiép trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay td chirc kiém todn ky béo cdo kiém toan.

2. Sau khi hoan tit viéc chuyen dbi hinh thirc s& hitu doanh nghiép, Céong ty cong
b6 béo cho tai chinh sau khi chuyen d01 hinh thire s& hiru doanh nghi€p da dugc kiém
toan trong thori han 10 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky béo cdo kiém toan.

3. Sau khi chia, téch, sdp nhép, Cong ty la doanh nghiép bi chia, tdch hodc bi sap
nhdp thyc hién cong bd béo cdo tai chinh khi chia, tach, sap nhdp doanh nghiép di dugc
kiém toan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém toén ky bio cdo kiém toan.

Piéu 14. Cong bd thong tin theo yéu cau

. 1. Trong cac truong hop sau day, Cong ty phai cong bd théng tin trong vong 24
gitr ké tir khi nhan dugc yéu cau cua Uy ban Chimg khodn Nha nude, S¢ Giao dich
Chimng khoén noi Cong ty niém yét, dang ky giao dich:

a) Khi x4y ra su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép ciia nha dau
fu.

‘ b) C6 thong tin lién quan dén Cong ty 1am anh huéng 16n dén gia chimg khoén va
can phai xac nhan thong tin do.
2. N¢i dung thong tin coéng b theo yéu cau phai néu rd su kién dwgc Uy ban

Chimng khodn Nha nudc, S¢ Giao dich Ching khoin yéu cau cong bb, nguyén nhén va
ddnh gid ciia Cong ty v& tinh xdc thuc cia su kién d6, gidi phdp khic phuc (néu c).

~ CHUONGII
o CONG BO THONG TIN CUA
NHA PAU TU THUQC POI TUQNG CONG BO THONG TIN
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Piéu 15. Cong bo thong tin vé s¢ hitu cb phiu ciia ¢ dong lén

1. Tb chirc, cé nhan, nhém ngudi ¢6 lidn quan s& hitu tir 5% trg 1én s6 ¢ phiéu
dang lwu hanh c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty hodc khi khéng con 14 c¢d dong 16n, phai
cong bd thong tin va bdo cdo vé giao dich cé phiéu cho Cong ty, Uy ban Ching khodn
Nha nudc va S¢ Giao dich Chimg khoan theo Phu luc s 06 ban hanh kém theo Thoéng tu
s6 155/2015/TT-BTC trong thdi han 07 ngiy ké tir ngay tré thinh hodic khong con 13 ¢
dong 16m.

2. Cb ddng 16n, nhém ngudi c6 lién quan ndm giit tir 5% trd 1én sb cd phiép dang
luu hanh ¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty khi c6 su tang hodc giam ty 1€ s¢ hitu cd phicu
qua céc ngudng tr 1% (ké ca truomg hop cho hodc dugc ting cho, thira ké, chuyén
nhugng hodc nhan chuyén nhwong quyén mua ¢ phiéu phét hanh thém...) phai cong bo
théng tin va bdo céo cho Uy ban Ching khoédn Nha nuéc, S& Giao dich Chirng khodn va
Cong ty trong thoi han 07 ngay ké tir ngay c6 su thay dbi trén theo Phu luc s6 07 ban
hanh kém theo Théng tur s§ 155/2015/TT-BTC.

3. Thoi diém bat du, két thic viée nim gitt tir 5% s6 lwong b phiéu hozc thoi
diém thay déi ty 18 s¢ hiru cd phiéu qua cdc ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 Didu
ndy duoc tinh ké tir thdi didm hoan tt giao dich chirng khoén theo quy dinh tai khodn 8,
Diéu 2 Quy ché nay.

- 4. Quy dinh néu tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay khong 4p dung déi véi trudmg hop
thay doi ty 1¢ nam gii¥ c6 phiéu dang huu hanh c6 quyén biéu quyet phét sinh do Cong ty
giao dich co phieu qu¥ hodc phat hanh thém ¢ phan.

5. Cong ty cbng bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong 03 ngay
1am vigc sau khi nhan dugc bio cdo c6 lién quan dén sy thay ddi ty 1é s¢ hitu ¢d phiéu,
quyén mua cd phicu ciia cac doi twgng quy dinh tai Dicu nay

Diu 16. Cong b thong tin vé giao dich cia ngwoi ngi b§ va ngwoi cé lién quan cia
nguoi ngi bo Cong ty.

1. {t nhit 03 ngay 1am vi€c trude ngay thuc hién giao dich, Ngudi nbi bd va
ngudi ¢ lién quan clia ngudi ndi b Cong ty phai céng bd théng tin va bao céo cho Cong
ty, Uy ban Chimg khoén Nha nudc va S& Giao dich Ching khodn vé viéc du kién giao
dich ¢ phiéu, quyén mua cd phidu cua Cong ty, ké ca trong hop chuyén nhuong khong
théng qua giao dich tai S& Giao dich Chitng khoan (nhur céc giao dich tang cho hoic
dugc ting cho, thira ké, chuyén nhugng quyén mua cb phiéu...) theo Phu luc s6 10 hoic
Phy luc s6 11 ban hanh kém theo Théng tur s6 155/2015/TT-BTC.

Thoi han thue hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngdy dang ky thue
hién giao dich va chi dugc bét dau tién hanh phién giao dich du tién sau 24 gidr ké tir khi
¢0 cong bo thong tin tir S& Giao dich Chirng khodn.

Ngudi ni bg va ngudi ©0 lién quan clia ngudi ndi bd khong duge ddng thoi ding
ky mua va ban co phicu, quyén mua ¢b phiu, tréi phiéu chuyén déi, quyén mua tréi
phicu chuyén d6i cia Cong ty trong cung mét dot dang ky va phai thuc hién giao dich
theo dung thoi gian va khéi lugng da dang ky.

2 Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tAt giao dich (truong hop
giao dich ket thic trudc thoi thai han dang k) hogc két thic théi han du kién giao dich,
ngudi ndi bd va ngudi 6 lién quan clia ngudi ndi bd phai béo cdo cho Cong ty, Uy ban
Chimg khodn Nha nuéc va S¢ Giao dich Chimg khoan vé két qua giao dich, ddng thoi

giai trinh nguyén nhan khong thyc hién duge giao dich hodc khong thuc hién hét khbi -
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hrong dang ky (néu c6) theo Phu luc sé 12 hoic Phy luc s8 13 ban hanh kém theo Thong
tur $6 155/2015/TT-BTC.

Ngudi ngi bd va ngudi 6 lién quan cia ngudi ndi bo Chl duge dang ky va thuc
hién giao dich tlep theo khi da bao cdo két thuc dgt giao dich trudce do.

3 Trucmg hop sau khi ding ky giao dich, abi twong déang ky giao dich khéng con
1a ngudi noi bo, ngudi ¢d lién quan cua ngudi ndi bo thi van pha1 thuce hién viée bao cao
va cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay.

4. Trudmg hop ngudi ndi bd hodc ngudi cé lién quan cia ngudi ndi bo, dong thoi
12 cb déng 16n thi chi phii thyc hién nghia vu cong bd théng tin ap dung d6i véi nguoi
noi bg va nguoi co lién quan.

5. Trudng hop cac td chire chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi cua Cong ty (Cong
doan, Poan thanh nién..) thyc hién giao dich cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu
chuyen 61, quyén mua trai phlcu chuyén ddi cua Cong ty phai thuc hién nghia vy cOng
bd thong tin nhw quy dinh déi v6i ngudi ndi bd quy dinh tai khoan 1,2,3 Diéu nay.

) 6. Sau khi nhan dugc céc bdo céo lién quan dén giao dich cb phiéu, quyén mua
cb phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua trai phiéu chuyén déi clia ngudi ndi bo va
nguoi ¢6 lién quan cla nguoi ndi bg, Cong ty phai cong b trén trang théng tin dién tir
cua Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viée.

. CHIJ’O'NG I\
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

- Piéu 17. Quy trinh céng bd thong tin.

Quy trinh nay 4p dung cho viéc cong b thong tin ciia Cong ty duwgc cong khai,
minh bach va kip thoi theo diing quy dinh.

1. So dd quy trinh c6ng bé thong tin

Pai hoi ddng HPQT - Phong, ban, don Té chuc, c4
cb dong Ban TGP vi trye thude nhén khdc
I
Goi thong tin
Can bg phu trach CBTT

(Xir Iy thong tin)

Nguti duge ty quyén CBTT
(Ky duyét)

'

Cén b phu trach CBTT
(Bdo cdo cong bo va luu trir)

l |
Trang CBTT ciia ) Trang CBTT cia Website cia
- UBCKNN S¢ GDCK Cong ty
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2. Dién giai
Budéc 1: Goi thong tin

Khi phat sinh cdc théng tin cin cong bo theo quy dinh tai Chuong II va chuong
III, cac phong, ban, don vi tric thuoc céc to chuc, c4 nhan thuéc dbi twong cong bo
thoéng tin tip hop tai liéu, thong tin cin cong bd va goi dén Cén bd phu trich cong bod
théng tin. Thoi han g6i tii liéu va thong tin cin cong bb quy dinh nhu sau:

- B6i v6i théng tin cong bd dinh ky: chim nhit 03 ngay 1am viée trude thoi han
phai cong b6 théng tin theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

- Déi véi viee cong b6 thong tin bt thuong, cong b thong tin theo yéu cau, thong
tin 1am anh huéng dén gia chimg khoén: trong vong 12 gior k& tir khi xay ra sy kién. Phu
trdch cdc phong, ban, don vi truc thuge Cong ty co trach nhiém chu dong cung cap thong
tin cho c4n bd phu trach cong bd thong tin.

- Béi véi cac thong tin can cong bd khic: cham nhit 02 ngay lam viée trre thoi
han phai cong bo thdong tin.

Bude 2: Xit Iy thong tin

- Cén b phu trach cdng bé thong tin tiép nhan va kiém tra céc thong tin.

- Chon loc thong tin.

- Yéu ciu cung cAp lai thong tin néu xét thiy c6 sai l&ch.

- Hoan chinh ndi dung va trinh Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin ky duyét.

Buéc 3: Bo cdo, cong bo va liu trix

- Goi ni dung cong bd thong tin bing vin ban va dit liéu dién tir dén Uy ban
Chitng khoan Nha nwde, S¢ Giao dich Ching khoan.

- Goi ndi dung thong tin d cong bd dén Chu tich HDQT Céng ty, TGP Céng ty.

- Cong bb ndi dung théng tin trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

- Thong tin sau khi da dugc bao cdo va cong bb s8 dugc Can b phu trach cong b

théng tin lwu trir theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 3 Quy ché nay de phuc vu cho c6 dong
va céc nha dau tur trong viéc tham khao, tra ciru va ddi chiéu khi can thiét.

_ CHUONGV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trich nhiém ciia ngudi dwge uy quyén cong bo théng tin va Can b phu
trich cong bo thong tin.

1. Can bg phy trach cong b6 thong tin 13 ddu méi thu thép cac thong tin va thuc
hién nghia vu cong bd thong tin cia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

C6 trach nhiém kiém tra tinh chmh xdc, phtt hop cia ndi dung bio cao, d6i chiéu

bdo cdo voi cac quy dinh hi¢n hanh vé cong bd thong tin va thyc hién cong bd thong tin
dén cac td chirc, c4 nhéan can thiét theo quy dinh.

Néu c6 phat sinh nhitng ndi dung khdc ngoai nhing ndi dung phai cong b thong
tin drgc néu tai Chwong II, Chwong I1I cia Quy ché nay, cic b phan trong Cong ty phai

Quy ché céng bé théng tin — Céng ty cé phén Xéy Lip va VLXD Déng Thdp 14



cung cép kip thai céc ndi dung phat sinh theo yéu cdu cua Can b¢ phu trach cong bo
. thong tin (yéu cau nay dwopce dp dung ké ca doi véi Té chike va cd nhén khdc néu cé .)

Trudng hop sau khi cong b thong tin ma nhin dugc ¥ kién phan hdi v& tinh chinh
X4c va day du cua cdc thong tin da cong b6, can b phu trach cong b6 théng tin ¢é trach
nhiém kiém tra, xdc minh v sira d8i, bd sung (néu c6) céc thong tin d6 trong vong 48
gitr, ké tir khi nhan dugc y kién phan hdi. Thuc hién cong bd b6 sung/ dinh chinh céc
théng tin d6 theo ding quy dinh.

2. Ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin ¢ trach nhigm gidm sat viée thuc hién
dlng quy trinh c6ng bé thong tin.

Chiu tréch nhiém trede Hoi Pdng Quan tri va Téng Gidm Ddc Cong ty vé viéc
thuc hién cong bo théng tin,

Béo cao voi Héi Eong Quan Tri, Tbng Gidm Péc Cong ty vé& viéc thuc hién cong
b6 théng tin khi ¢6 yéu céu ctia Hoi Pdng Quan Tri hodc Téng Giam Déc.

Didu 20. Trach nhiém cia cic don vi trong viéc cung cip thong tin.

Cac phong, ban, don vi truc thugc Cong ty c6 trach nhiém cung cap cdc thong tin
cAn duge cong bd cho Can bd phu trach cong bo thong tin theo ding ndi dung Quy ché
nay.

Lanh  dao céc phong, ban, don vi tryc thuge Cong ty chiu trich nhigém vé tinh

chinh xdc, dy du va kip thoi ctia cdc thong tin cung cap cho Cén b phu trach cong b
thong tin.

Diéu 21. T6 chirc thye hién, xir Iy vi pham

1. Cong ty cong bd Quy ché cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va gai cho S¢ Giao dich Chung khodn trude khi thue hién.

2. Quy ché cong bd thong tin dwoc ban hanh va phd bién dén cac phong, ban, don
vi true thuge Cong ty.

3. Don vi, c nhén thugc Cong ty vi pham cdc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham
cac quy dinh cua phdp luit lién quan dén viéc cong bd thong tin gy thiét hai cho Cong ty

thi phai chiu trach nhiém v& hanh vi vi pham ctia minh va bdi thudng thiét hai theo quy
dinh cia Cong ty va ctia phap luét.

Piéu 22. Hi€u lwe thi hanh \

1. Quy ché cong b6 thong tin gdm 05 Chwong va 22 Didu, c6 hiéu luc ké tir ngay
01 théng 01 ndm 2018. Cac phong, ban, don vi tryc thuc Cong ty va cic cd nhén c6 lién
quan co trach nhiém thi hanh quy ché nay.

2. Moi sira 461, bd sung Quy ché nay do Héi Déng Quan Trj Cong ty quyét dinh,
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