CONG TY CO PHAN VAT TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BUU PIEN Doc lap — Ty do — Hanh phiic

A el

Sé: .M../TT- HDQT

TP. Ho Chi Minh, ngay 26 thdng 04 ndm 2017

TO TRINH

V/v: Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi déng cd dong thudng nién ndm 2017
Kinh trinh: Dai hi dong C6 dong Cong ty c6 phan Vit tw Buu dién

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ban hanh ngay 26/11/2014, hiéu luc
thi hanh tir ngay 01/7/2015.

Cin ctr Diéu 18 cta Céng ty C6 phan Vat tr Buu dién di duge thong qua Dai hoi
dong ¢b dong ngdy 29/6/2007 va sta dbi, bd sung tai Pai hoi déng ¢b déng bit thudng
ngay 28/01/2010.

I. MUC TIEU

- Dam bdo tuén theo cdc quy dinh cta phép luat va diéu 1é Cong ty.

- Dam bio nguyén tic cong khai, ddn chii va quyén loi hop phap cla tit ca cb
dong.

- Dam bo tinh tdp trung, 6n dinh t& chie cha phién hop Pai hoi dong cb dong
(PHDCD). ' ‘ '

I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI
- Didu kién tham du:

C6 dong 1a phap nhan, thé nhan hodc dai dién ¢b dong, nhoém cb dong sé hitu b
phén c6 quyén bidu quyét clia Coéng ty Cb phan Vat ty Buu dién tai thdi diém chdt danh
sdch cb dong (ngay 28/4/20106) dugc lap LGOI Trung tam luu ky clhiang khoan Viét Nam -
Chi nhanh TP.HCM.

- Quytn va nghla vy ca cac ¢d ddng (ham du dai Lol

+ Madi ¢b déng hodc ngudi duge ty quyén tham du DPHDCD khi dén du hop
phai mang theo Gidy CMND (hodc Ho chiéu), Gidy déng ky tham du/ty
quyén tham dy DPHPCD (ban chinh) va thu moi hop ndp cho Ban kiém tra
tu cach cb doéng.

+ Cb doéng hodc ngudi duge Gy quyén tham duy DHDCD phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché 1am viéc cta Dai hoi ddng cb dong. Co dong vi
pham quy ché nay thi tiy mac d6 cu thé, Doan Chu tich s& xem Xét va ¢6
hinh thtrc xit Iy theo quy dinh tai Piém b, Khoan 7, Piéu 142 Luit Doanh
nghiép hién hanh.
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+ Cb d6ng hoidc ngudi duge Uy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai
mac van dwoc ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding
ky; trong trudng hop nay, hiéu luc cta nhitng noi dung da duge biéu quyét
trude d6 khong thay ddi.

II. UY QUYEN THAM DU PAI HOI

TV,

- Co dbng co thé Uy quyén cho dai dién ctia minh tham gia vao cdc van dé cla

cong ty trong pham vi quyén han ctia minh. Ngudi duge Gy quyén khéng nhét
thiét phai 1a ¢ dong cuia cong ty. Ngudi dugc uy quyén duoc thue hién céc
quyén trong pham vi dwoe iy quyén phit hop véi quy dinh ctia phap luat va didu
1 cong ty. Nguoi duge Gy quyén khong duoc iy quyén lai cho ngudi thi ba.
Viée cir dai dién va ty quyén, thay ddi dai dién va ngudi duoc ty quyén phai
dugc thuc hién bang van ban theo dung nhiing quy dinh:

+  Trudng hop c6 dong 1a ca nhan thi van ban Uy quyén phai duoc ky boi ¢b
doéng do.

+ Truong hop cb dong la phap nhan/td chirc thi vin ban Gy quyén phai duoc
dong dau va ky tén bai ngudi dai dién theo phép luat clia php nhan/td chuc
do.

+ Vin ban iy quyén phai 12 ban chinh (c6 déng d4u treo ctia Cong ty CH phén
Vit tu Buu dién).

TRAT TU CUA PAI HOI

Tat ca cac c¢6 dong dén tham du Dai hoi phai c6 méat dung thoi gian. quy dinh va
lam thi tuc dang ky véi Ban kiém tra tu cdch ¢6 déng va nhan phiéu biéu quyét;
C6 dong khi vao phong dai Dai hoi phai ngdi ding vi trf hodc khu vuc do Ban tb
chitc Dai hdi quy dinh. Tuyét dbi tuan thu viée sép xép ctia Ban t chirc Dai hoi,
Ung xt van minh, lich su.

Khéng hit thude 14 trong phong hop.

Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong phong hop. Tét
c& cdc mdy dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chudng.

Cé dong thyc hién ding ché do si dyng va bao v¢ tai 1idu Pai hoi.

V. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN D TAI DAT HOI

1.Nguyén tic

Tat cé cac van deé trong chuong trinh nghi sy ciia Pai hoi déu duge thong qua
bang cach ldy ¢ kién biéu quyét ¢ng khai cia tit ca cac cb déng bang phiéu biéu
quyé€t theo sd ¢0 phén s& hitu va dai dién.

Moi ¢d déng dugce cdp modt (01) phiéu biCu quyét trong dé ghi s6 c6 phin ¢
quyén bi€u quyét (s¢ hitu va Gy quyén) cia c¢o6 dong va co dong dau treo cla
Cong ty Co phan Vat tu Buu dién.
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- Co déng néu vi ly do c4 nhan ma khéng tham du va/hodic ra vé trude luc bidu
quyét ma khoéng théng bédo vdi Poan chu tich thi duoc coi nhu tan thanh tat ca
n0i dung bidu quyét ciia Bai hoi ké tir thoi diém ra vé.

2. Cach biéu quyét

Di véi cac van d& biéu quyét dé thong qua, theo huéng din cia Chi toa Dai héi, ¢b
dong gio phiéu bidu quyét Ira chon céc phuong an: tan thanh, khoéng tén thanh, khéng y
kién hodccod y kién khac theo tung vén dé cén thong qua tai Pai hoi.

3.Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi

Céc van d¢ sau didy duge biéu quyél tong Dai hot duge (idng qua khi dat it nhit
65% tong s6 ¢b phan biéu quyét clia tat ca cac ¢d dong du hop tan thanh:

- Ké hoach phét trién ngin han va dai han ctia Cong ty.

- Bau, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat va phé
chuan viéc Hoi dong quan tri b nhiém Tong Giam doc diéu hanh.

Stra 461, bb sung didu 16 Céng ty.

- Loai ¢0 phiéu va s6 lugng cd phiéu dugc chao ban.

- Sép nlidp, (i 10 chie va gidi (hé Cong Ly, giao dich mua, ban tai sdn cbng ty hortAN
Chi nhanh do Céng ty hodc Chi nhanh thuc hién c6 gié tri tir 50% tr& 1én tong éiﬁy
tri tai san ctia Céng ty va cdc Chi nhanh clia cong ty tinh theo sb sach ké todn RQEN.\
duoc kiém todn gan nhét. o

. VL. PHAT BIEU Y KIEN TAI BAT BOI

1.Nguyén tic

Co dong tham dy Dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luén phai déng ky néi
dung phét biéu vao phiéu dat cau héi, sau d6 chuyén cho Ban Thu ky dai hoi. Ban Thu ky
Dai hoi c6 trach nhiém tdng hop ¥ kién va giri cho Poan Chi tich Dai hoi.

2.Cach biéu quy#ét

Ch déng phat biéu ngin gon, tranh trung lap va tdp trung vao dung nhiing ndi dung
trong tdm cdn trao abi, pht hop véi ndi dung chuong trinh nghi su ctia Dai hoi da duoc
théng qua. Cht toa Dai hoi s& sip xép cho ¢ dong phat biéu theo thi tu dang ky, déng
thoi gidi dép cde thac mic cia ¢6 dong.

VII. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH
- Thanh phin Poan Chu tich: gdm cac thanh vién duoc Dai hdi théng qua.
- Nhiém vu ctia Doan chu tich:

+ Piéu hanh céc hoat dong ctia Pai hoi dong ¢ déng theo chuong trinh Dai
hoéi da duoc Dai hoi d@)ng b dong thong qua.

+ Hudng dén céc dai biéu va Pai hoi thao ludn.
+  Trinh du théo, két ludn nhiing van dé can thiét dé Dai hoi ddng co dong

bidu quyét.
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+ Tra 161 hoac chi dinh nhiing ngudi ¢6 trach nhiém gidi dap nhiing vén @& do
Dai hoi yéu cau.

+  Doan chi tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chi, tién hanh
dai hdi mot cach hop 1€, c6 trét ty va phan anh dugc mong mudn cla da sb
cd dong, dai dién c6 déng tham du.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
Ban kiém tra tu cach ¢ don g do Ban t6 chirc Dai hoi dé cir. Ban kiém tra tw cach ¢6
trach nhiém kiém tra tu cach dai bidu va béo céo trudc Dai hoi ddng c¢b dong vé két qua
kiém (ra (u cich;

IX. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY DATI HOI

- Ban Thu ky dai hoi do Doan cht tich gi¢i thiéu va dugc Dai hoi théng qua.

- Ghi chép ddy di, trung thuce toan bd noi dung dién bién Pai hoi va nhiing vin dé
dugc ¢b dong thong qua vao Bién ban hop Pai hdi ddng c¢d dong va thong qua
Dai hoi trude khi bé mac.

- Gitip viée cho Doan Chil tich cdng bd du théo cac vin kién, két luan, nghi quyét
cua Dai1 hoi.

- Tiép nhan phiéu dit cau hoi cua cb doéng.

X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phiéu do do Doan chi tich gidi thi€u va duoc Dai héi thong qua. Ban
kiém phiéu ¢4 nhiém vu:

- Phé bién cac quy tic bidu quyét.
- Tién hanh kiém phiéu.
- Cong bo trude Dai hoi két qua kiém phiéu bidu quyét cia cac cb déng vé cdc van
dé thong qua tai Pai hoi.
- Xem xét va bdo cédo véi Dai hoi quyét dinh nhitng trudng hop vi pham thé 1€ biéu
quyét.
Quy ché lam viéc cia Dai hoi ddng cb déng thudng nién nam 2017 ctia Cong ty Co

phin Vit tr Buu dién 6 higu lue ngay sau khi duge Pai Lol ddug ¢d dong biéu quyét
thong qua.
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