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Vve Cong bo thong tin Hai Duong, ngay/ Ything 9 ndm 2017

CONG BO FHONG TIN TREN CONG THONG TIN DIEN TU
CUA UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUOC

Kinh gii: - Uy ban Chitng khodn Nha nwde
- So giao dich chirng khodn Ha Noi
- Quy co dong Cong ty
1. Coéng ty: Cd phan phat trién do thi va khu céng nghiép cao su Viét Nam

2. Mi ching khoan: VRG

3. Dia chi tru s¢ chinh: S6 12 Nguyén An, phuong Hai Tén, thanh phé Hai Duong,
tinh Hai Duong

4. Dién thoai: (0220) 3838028 Fax: (0220) 3838024

5. Nguoi thuc hién cong bd théng tin: Pham Ngoc Thao

6. Loai théng tin cong bd: Théng tin bat thuong

7. Nb6i dung cta théng tin céng bd: Quyét dinh vé viéc ban hanh quy ché cong bé

théng tin trén thi truong chimg khoan cta Cong ty ¢ phan PTDT va KCN cao su

Viét Nam.

8. Dia chi Website dang tai toan bd bao céo tai chinh: http://vinaruco.com.vn

Ching té1 xin cam két cac théng tin cong b trén ddy la ding su that va hoan toan

chiu trach nhiém trudc phap luat vé néi dung cdc thong tin da cong bé.
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CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN PO THI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA KHU CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 115/QD-HBQT Hai duong, ngay 18 thang 9 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Cong bd thong tin trén thi trudmg chirng khoin

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN PO THI
VA KHU CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM

Can cir Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwge Quéc hgi mrée Cong hoa xa
héi chii nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014;

Can cir Ludt chirng khoan s6 70/2006/QH11 théng qua ngay 29/6/2006 va Ludt
ching khoan sira déi sé 62/2010/QH12 duoc Quéc héi nude Cong hoa xa héi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 24/11/2010;.

Can cir Nghi dinh sé 71/2017/TT-BTC ngay 06/6/2017 ciia Chinh Phi hudng dan
vé quan tri céng ty ap dung doi véi céng ty dai ching;

Can cir théng e 155/2015/TT-BTC, ngay 06/10/2015 cua Bo Tai chinh hwéng dan
cong bé thong tin trén thi triong chimg khoan;

Can cir Piéu 1é 16 chire va hoat dong ciia Cong ty 6 phdn phat trién D6 thi vi
Khu cong nghiép Cao su Viét Nam;

QUYET DINH:

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Ban “Quy ché Céng bb thong tin
trén thi trwomg chirng khodn” cua Cong ty cb phan Phat trién do thi va khu coéng nghiép
cao su Viét Nam, gébm 04 chuong va 23 biéu.

Diéu 2: Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cic quy dinh dugc ban
hanh trude day cé lién quan dén cong bd thong tin Cong ty déu duoc bii bo.

Diéu 3: Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong giam dbe, Ké
toan truong, Trudng cac Phong, Ban Cong ty va cdc don vi thanh vién, ngudi duge uy
quyén cong bd thdng tin can el Quyét dinh thi hanh.

Noinhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, VP.HDQT.

Q
Qong.1 W ,
Pham Trung Thai




TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN PO THI VA KHU CONG NGHIEP
CAO SU VIET NAM

www.vinaruco.com.vn

QUY CHE

CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 115/0P-HDQT ngay 18/9/2017 ciia Hpi dong quan
tri Cong ty c6 phan Phdt trién do thi va Khu céng nghiép Cao su Viét Nam

Hai duong, thang 9 nam 2017




CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN DO THI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA KHU CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM Poc 1dp - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6: 115/0D-HPQOT ngay 18/9/2017 ciia Hoi
dong quan tri Céng ty 6 phan phat trién do thi va Khu cong nghiép cao su Viét Nam)

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham viva dbi twong ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc td chirc thuc hién nghia vu cdéng bd thong tin lién
quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty cd phan phét trién d6 thi va Khu cong nghiép
cao su Viét Nam (sau dady viét it la Cong ty) vGi cae co quan co thdm quyén va cong b6
trén thi truong chimg khoén, trén cac phuong ti¢n thong tin dai chung theo quy dinh cua
phap luat. Dong thoi quy dinh viée ph01 hop quan hé cong tac gitra cac don vi truc thude,
cac Phong ban va ca nhan thuc Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cong b thong tin.

2. Bbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung d6i voi cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Tong Giam déc. Ban kiém sodt, K& toan truong, cac don vi tryc thude, céc
Phong ban, ngudi chiu trach nhi€ém cong bd thong tin, ngudi duge ty quyén cong bd
théng tin va ca nhan c6 lién quan dén viéc cong b thong tin.

Piéu 2. Giai thich tir ngir:

1. Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Didu 1¢” 1a diéu 1& ctia Cong ty ¢d phan phét trién do thi va Khu cong nghi¢p
cao su Viét Nam dé duge Dai hdi ddng cd dong thong qua;

b) “Cdng b6 théng tin dinh ky™ 1a viée Cong ty cong b6 thong tin vao nhig thoi
diém xac dinh trong ndm theo quy dinh phap luat;

¢) “Coéng b thong tin bat thuong” 1a viée Cong ty cong b thong tin trong mét thoi
han dugc xac dinh sau khi xay ra cac sy kién bat thudmg;

d) “Céng b théng tin theo yéu ciu” 1a viéc Cong ty cong bd thong tin khi co yéu
cAu cia Uy ban Chimng khoan Nha nuée hodc theo yéu cAu clia noi cd phiéu cia Cong ty
b phan phat trién d6 thi va KCN cao su Viét Nam dugc niém yét giao dich tap trung;

e) “Bdo cdo thuong nién” la Bao cao téng thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
déng san xudt kinh doanh, béo cdo tb chitc va nhan su, thong tin vé c6 dong, Hoi dong
Quan tri va Ban kiém soat ctia Cong ty duge lap hang nam va cong b theo dinh ky;

f) “UBCKNN” la Uy ban Chtmg khoén Nha nudc;

g) “SGDCK” la S& Giao dich chimg khoan, noi cb phiéu ctia Cong ty duge ding
ky giao dich hodc niém yét tap trung;
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h) “TTLKCK” la Trung tam Iuu ky Chimg khoan Viét Nam (VSD);

i) "Co dong lom" 1a cb dong s& hitu truc tiép hodc gian tiép tir nam phin tram (5%)
trd 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét clia Cong ty;

J) Nguoi ndi bo ctia Cong ty, bao gdm:

- Thanh vién Hoi dong quan tri; thanh vién Ban kidm sodt:

- Téng Giam déc, Pho T4 ong Giam déc; hodc cic chirc danh quan ly tuong duong
do Héi dong quén tri b nhiém;

- Ké toan truong;

- Ngudi dai dién theo phap luat, ngudi duoce ty quyén cdng bd thong tin.

k) "Nguoi ¢6 lién quan” 1a ¢4 nhan hoiic td chie ¢6 quan hé tryc tiép hodc gidn tiép
voi Cong ty, bao gbm:

k1. Céng ty me, nguoi quin ly Cong ty me va nguoi co thim quyén bd nhiém
ngudi quéan ly do doi voi cong ty con trong nhom céng ty;

k2. Cong ty con déi voi cong ty me trong nhém cong ty:

k3. Nguoi hode nhém nguoi ¢6 kha nang chi phdi viéc ra quyét dinh, hoat dong
cua Cong ty théng qua co quan quan 1y doanh nghiép:;

k4. Nguoi quan 1y doanh nghiép;

k5. Vo, chéno cha d¢, cha nuéi, me dé, me nuéi, con dé. con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cta nguoi quan ly Céng ty hodc cta thanh

vién, ¢d dong sé hiru phén vén gop hay ¢6 phn chi phoi:

k6. Ca nhan dugc iy quyén dai dién cho nhitng ngudi duge quy dinh tai cac Piém
k1 dén Piém kS5;

k7. Doanh nghiép trong d6 nhing ngudi, Cong ty quy dinh tai cac diém k1 dén
Diém k6 c6 s hitu dén mutc chi phéi viée ra quyét dinh ctia cac co quan quan ly & cong ty:

k8. Nhom nguoi thoa thuin cung phdi hop dé thau tom phdn vén g6p, ¢b phan
hodc loi ich & Céng ty hodc dé chi phéi viée ra quyét dinh cua Cong ty;

k9. Ngudi ma trong mdi quan hé véi nguoi khac truc tiép, gian tiép kiém soat hodc
bj kiém sodt boi nguoi do hodc cung voi nguoi dé chiu chung mét sy kiém so4t;

k10. Quan hé hop dong, trong dé mot nguoi 1a dai dién cla nguoi kia,

2. Céc tlr hodc thuat ngit di duoc giai nghia trong Luit Doanh nghiép hodc Luit
Chimg khodn va cac van ban phép luit khéc thi c6 nghia nhu trong céc van ban phép lut do.

Diéu 3. Phuong tién va hinh thirc cong bé thong tin:

1. Viéc cong bé thong tin duoe thuc hién dong thoi qua céc phuong tién cong bd sau:

a. Bao céo thuong nién, trang thong tin dién tir (website) va cc 4n phim khéc clia

Cong ty;




b. Cac phuong tién cong bd théng tin cia UBCKNN bao gom: hé théng tiép nhan
bio cho va cong bb thong tin, cdng thong tin dién tir va cdc 4n phim khac cia UBCKNN;

¢. Céc phuong tién cong b6 thong tin ciia SGDCK bao gbm: hé théng tiép nhan
bédo cao va cong bd thong tin, trang thong tin dién tir cia SGDCK, bang hién thi dién tir
tai SGDCK;

d. Phuong ti¢n cong bd théng tin cua TTLKCK: trang thong tin dién tr cua
TTLKCK;

e. Phuong tién thong tin dai chung khdc theo quy dinh ctia phap ludt.

2. Cac tai liéu, bdo cdo guri cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién dudi hinh thic
vin ban va hinh thirc dir ligu dién tr ¢6 sir dung chit Ky sb theo hudng dan ctia UBCKNN,
SGDCK.

3. Céng ty phai lap trang thong tin dién tu (Website) cua minh. Trang thong tin
dién tir phai co cdc noi dung vé& nganh, nghé kinh doanh va céc ndi dung phai thong bao
cong khai trén cong thong tin qué)c gia vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat
doanh nghiép va moi thay i vé ding ky cac ndi dung nay, cac chuyén muc riéng vé
quan hé ¢ dong (nha dAu tu), trong do phai cong bd Pidu 1é cong ty, Quy ché quan tri noi
bd, Ban céo bach (néu c6) va cac thong tin cong bd dinh k¥, bét thuong va theo yéu cau
ctia UBCKNN, SGDCK; cong khai vé dia chi trang thong tin di¢n tir va moi thay ddi lién
quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay co su thay doi.

4. Trang thong tin dién tu phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, ddng thoi phai
dam bao nha du tu o thé dé dang tim kiém va tiép can dugc cac dir liéu trén trang thong
tin dién tir do.

5. Truomg hop nghia vu cong bé thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo
quy dinh phap luat, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén phuong tién quy dinh tai
diém a, khoan 1 Piéu nay va thuc hién day du nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh
phép ludt sau khi ngay nghi, ngay 18 két thuc.

6. Viéc cong b thong tin trén he théng cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK
thuc hién theo hudng dan cla UBCKNN, SGDCK.

Piéu 4. Nguyén tiic cong b6 thong tin:

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh phap luat
va bao dam:

a) Cong ty chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bo. Truong hop o sur thay
dbi noi dung thong tin dd cong b, Cong ty phai cong bd ndi dung thay dbi va ly do thay
i so voi thong tin da cong bd trude do;

b) Trudmg hop co su kién, thong tin lam anh huong dén gia ching khoén, Cong ty
phai xac nhén hozc dinh chinh vé su kién, thong tin do hoic theo yéu cau ctia UBCKNN,
SGDCK;




¢) Viée cong b6 thong tin ¢4 nhan bao gdm s6 thé cin cude cong dan, s6 ching
minh nhan dén hodc s6 ho chiéu con hi¢u luc, dia chi lién lac, dja chi thuong tra, sb dién
thoai, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich chimg khodn, sé tai khoan luu ky chimg
khoan, sb tai khoan ngan hang chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

2. Khi cong ty cong bé thong tin phai ddng thoi béao cdo UBCKNN va SGDCK noi
niém yét, dang ky giao dich vé ngi dung thong tin cong bé, bao gdm day du cac thong tin
theo quy dinh. Truong hop théng tin quy dinh c6ng bd bao gdm céc thong tin ca nhan quy
dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay va cac dbi tuong cong bd thong tin khéng mudn céng
khai cdc thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 bén tai liéu, trong d6 01 bao
cdo vé viée cong bd thong tin bao gdm day du thong tin ¢4 nhan va 01 ban béo cao khong
bao gom thong tin ¢i nhan d& UBCKNN va SGDCK noi chiing khoan d6 niém yét, dang
ky giao dich thyuc hién cong bo thong tin.

3. Ngon ngit thong tin cong bd trén thi trudong chimg khodn la tiéng Viét. Truong
hop cong bé thng tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung théng tin céng bd bing
tiéng Anh chi 6 tinh tham khao. Ngon ngit trong cong bd thong tin can rd rang, dé hiéu
va tranh gy hiéu 1am cho ¢6 dong va nha dau tu.

4. Cong ty ¢6 nghia vu cong bé day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cdng ty cho ¢6 déng va cong ching. Thong tin va cach thirc cong bé thong tin duge thue
hién theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1¢ cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd diy
du, chinh xdc va kip thoi cac thong tin khéc néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh huong
dén gid chimg khodn va anh huéng dén quyét dinh ctia ¢6 dong va nha dau tu.

Piéu 5. Nguoi thue hién cong bo thong tin:

Céng ty thuc hién nghia vu cong bé thong tin théng qua 01 nguoi dai dién theo
phép luét hodc 01 ca nhan la ngudi duge ty quyén cong bd thong tin:

1. Chu tich Hoi dong quan tri 1a nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi c6 thim
quyén va trdch nhiém cao nhét trong vidc xét duyét va cong bé thong tin. Chii tich Hoi
dong quan tri co thé uy quyén cho nguoi khac dé cong bd théng tin. Cha tich Hoi dong
quén tri chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xéc va kip thoi vé théng tin do nguoi duge
lly quyén céng bd thong tin cong bo.

Truomg hop phét sinh sy kién cong bd thong tin ma ca Chu tich Hbi dong quan trj
va ngudi duge Gy quyén cong bo thong tin déu ving mit cac Pho Téng Giam dbc thay thé
thuc hién cong bd thong tin;

2. Cong ty phai thyc hi¢n dang ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phap luat hoic
nguoi duge iy quyén cong bd théng tin cung vé&i ban cung cip théng tin cla nguoi dai
dién theo phap luat hofic ngudi duge uy quyén cong bd thong tin nay cho UBCKNN,
SGDCK va Website Céng ty, toi thiéu 24 gitr trude khi viée Gty quyén ¢6 hiéu lye,
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Pitu 6. Quyén han va trich nhi¢ém ctia ngudi cong b6 thong tin

1. Pai dién cho Cong ty trong viéc thuc hién cdng bd thong tin ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phap ludt va tai Quy ché nay.

2. Yéu cau cac bd phan, cd nhén ¢ lién quan cung cép, béo céo sd lidu déy du,
diing thoi han;

3. True tiép chi dao, kiém tra nhén vién tbng hop thong tin 14p béo cdo theo ding
quy dinh;

4. D& xuit, kién nghi voi Ban lanh dao Cong ty vé nhimg hoat dong lién quan dén
cong bo thong tin, viéc stra dbi, bd sung quy ché nay;

5. Theo d&i nhitng cong viéc c6 lién quan, anh huong dén viéc cong bd théng tin
cua Cong ty;

6. Cong khai tén, s dién thoai lam vi¢c dé cac cb dong co thé dé dang lién hé.
Lién hé v&i cac cd dong, ghi nhan nhimg ¥ kién ciia cac ¢ dong, dinh ky cong bd tra 1o
y kién cua cac cb dong va cac vAn dé quan trj cong ty theo quy dinh.

Pidu 7. Nhin vién tong hop thong tin:

1. Nhan vién tong hop thong tin 13 nguoi duge Chu tich Ho1 ddng quan tri chi dinh
truc tiép hodc theo dé Xuat ctia nguoi duoe uy quyén thyc hién cong b thong tin.

Nhan vién tong hop thong tin co chirc nang la dAu mdi thu thap, tong hop céc
thong tin cong bd tir cac bo phan 6 lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, d6i chiéu vai
cac quy dinh vé cong bd thong tin, soan thao vin ban cong bd thong tin, chuyén cho
nguoi duge Uy quyén cong b6 thong tin tham dinh va trinh Chu tich Hoi dong quan tri
thong qua.

2 Trach nhiém cuia nhin vién tdng hop thong tin:

a) Thuc hién cdc cong viéc theo khoan 1 Piéu nay chinh xéc, kip thoi;

b) Chju su chi dao trie tiép cua Chu tich Hot dong quan tri, Tong Giam ddc hodc
nguoi duge uy quyeén thuc hién cong bd thong tin trong cong vige dugc giao.

Diéu 8. Tam hoin cong b6 thong tin:

1. Viéc tam hodn cdng b thong tin duge phép trong truong hop vi nhing 1y do bt
kha khang (thién tai, hoa hoan...). Ngudi duge ay quyén cong bd thong tin 1ap vén ban
trinh Chu tich Hoi dong quan tri ky va gtri bio cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn
cong b thong tin, ddng thoi cong bd vé viéc tam hodn cong b thong tin.

2. Ngay sau khi dd khic phuc duge tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach

nhiém cong bd day du cac thong tin ma trude do chua cdng b theo quy dinh phap luat.




Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Muyc 1. CONG BO THONG TIN DOI VOI CONG TY CO PHAN PHAT
TRIEN BO THI VA KHU CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM
Diéu 9. Cic truomg hop cong b thong tin:
1. Céng bd thong tin dinh ky.

2. Cong bé thong tin bat thuong.

3. Cong bé thong tin theo yéu cau.

4. Céc truong hgp khac phai cong bd thong tin:

a. Cong b thong tin vé giao dich ctia Cé ddng lém va nhém ngudi ¢6 lién quan;

b. Céong bd thong tin vé giao dich cta Cd déng ndi by, Ngudi duge uy quyén cong
bo thong tin va Ngudi ¢6 lién quan téi nhirng doi tugng trén;

¢. Cong bé théng tin lien quan dén ngay ding ky cudi cung thue hién quyén cho cb
déng hién hiru;

d. Cong bd théng tin cta nha dau tr nude ngoai, nhom nha diu tu nuée ngoai co
lién quan (néu cé);

e. Cong b thong tin vé giao dich ¢6 phiéu quy. vé giao dich chao mua cong khai:
v€ viée chao ban chimg khoan, vé mot sb truong hop phat hanh thém c6 phiéu:

f. Cong bd thong tin khi thuc hién chio ban trdi phiéu, c6 phiéu ra céng chung; ’

g. Céc cdng bd thong tin khéc theo quy dinh phap luét (néu cd).

Diéu 10. Cong b théng tin dinh ky:

1. Bdo cdo tai chinh nim:

a. Cong ty phai cong bd thong tin bao cdo tai chinh nam (hodc bdo cdo tai chinh
hop nhat néu ¢6) da duogc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chire kiém toan
ky bdo cdo kiém toan nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

b. Noi dung cong bé théng tin vé bo cdo tai chinh nim bao gom:

- Bang cén déi ké toan;

- Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh;

- Bédo cao luu chuyén tién té;

- Ban thuyét minh béo cao tai chinh theo quy dinh cta phap luit vé ké toan.

c. Thuyét minh bao céo tai chinh phai trinh bay ddy du tit ca noi dung theo quy
dinh cta phép luat vé ke toan. Truong hop trong Ban thuyét minh bao c4o tai chinh c6 chi
dan dén Phu luc, Phu luc phai dugc cong bo ciing thuyét minh bao cdo tai chinh. Thuyét
minh bdo cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cac ndi dung vé giao dich véi cac bén lién

quan theo quy dinh Chuan muc ké toan Viét Nam.




d. Cong ty cong bd dy di ndi dung thong tin vé bao cdo tai chinh nam da dugc
kidm toan trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, trén phuong tign cong b6 thong tin clia
UBCKNN, SGDCK. Trutmg hop kiém toan khong chap nhdn toan phan bdo cdo tai
chinh, Cong ty phai cong bb bdo céo tai chinh nam, bdo cao kiém toan kém theo van ban
giai trinh cua Cong ty.

2. B4o céo tai chinh ban nién:

a. Cong ty phai lap va cong b thong tin v& bdo cdo tai chinh ban nién (sdu thang
diu ndm tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ke tir ngy t6 chirc kiém toan ky bdo cdo sodt
xét nhung khong duge vuot qua 45 ngay. ké tir ngay két thiic 06 thang d4u niam tai chinh.

b. Noi dung cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh ban nién tuong tu Piém b
Khoan 1 Diéu nay.

c. B4o céo tai chinh bén nién phai dugc cong b day du, kem theo y kién kiém toan
va van ban giai trinh cua cong ty trong truong hop bdo cao tai chinh ban nién dugc soat
«ét ¢6 két luan ciia kiém toan vién la khong dat yéu cau.

3. Bdo cdo tai chinh quy:

a. Cong ty phai lap va cong b6 thong tin v& bdo cdo tai chinh quy trong thoi han 20
ngay ké tlr ngay két thtic quy.

b. Noi dung cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh quy tuong tu Piém b Khoan 1
Diéu nay.

4. Khi cong bo théng tin céc bao cao tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay, Cong
ty phai déng thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cdc truong hop sau:

a) Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao céo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong b6 thay di tir 10% trd 1én so voi bao céo ciing ky nam trudc;

b) Lgi nhudn sau thué trong ky bdo cdo bi 16; hodc chuyén tur 1di & ky trude sang 16
& k¥ nay hodc nguoc lai;

c) S lieu, két qua hoat dong kinh doanh 10y ké tir diu nam tai béo céo két qua hoat
dong kinh doanh trong bdo cao tai chinh quy 2 da cong bd so vai bao cdo tai chinh ban
nién duoc soat xét; hodc tai bdo cao tai chinh quy 4 da cong bd so véi bao céo tai chinh
nam dugc kidm toan c6 su chénh 1éch tir 5% tro 1én; hodc Chuyén tr 16 sang 1di hodc
ngugce lai;

d) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bio cdo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao cdo co su chénh léch trudce va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd 1&n.

5. B4o cdo thuong nién:

Cong ty phai lap va cong bé bio cao thuong nién theo Phy luc IV - Thong tu
155/2015/TT-BTC trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong b6 Bao cdo tai chinh ndam
duge kiém toan nhung khong vugt qua 120 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.
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Béo céo thuong nién phai pht hgp véi Bao cdo tai chinh nim duoc kiém toan.

6. Béo cdo tinh hinh quan trj cong ty:

Dinh ky 06 thang va nam, Cong ty phai lap va cong bd théng tin vé bao cdo tinh
hinh Quan trj céng ty theo Phu luc sé 05 - Thong tu 155/2015/TT- BTC trong thai han 30
ngay ké tir ngdy két thuc ky béo cdo.

7. Tai liéu hop Dai héi dong ¢b dong:

Trong thoi han 10 ngay truce ngay khai mac hop Pai hoi dong cd dong. Cong ty
phai cong bo thong tin dinh ky vé néi dung Bién ban hop va Nghj quyét Dai hoi dong ¢
dong thuong nién. Cong ty phai cong bé toan b6 tai liéu hop Pai hoi ddng ¢b dong
thudng nién/bat thuong (ké ca ldy ¥ kién cb dong béng van ban), bao gom: théng bao moi
hop, mau chi dinh dai dién theo iy quyén du hop, chuong trinh hop, phiéu lay y kién,
phiéu biéu quyét, danh sich va théng tin chi tiét ciia cac ing ctr vién trong truong hop
bau thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoj d@)ng quan tri; cdc tai lidu tham khao lam
co s& thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét déi vei timg vén dé trong chuong trinh hop.

8. Cong bé thong tin vé hoat ddng chao ban, bio cio s dung vén va ty I¢ so hitu
nudce ngoai (néu co)

Cong ty thure hién nghia vy cong b théng tin vé hoat ddng chao ban, bdo cao sur
dung vén va ty 1é s& hiru nude ngoai theo quy dinh phap luat.

Diéu 11. Céng bé thong tin bit thuong:

1. Cong ty phai cong bd théng tin trong thoi han 24 gio, ké tir khi Xay ra mot trong
cac sur kién sau day:

a) Tai khoan ciia cong ty tai ngéin hang bj phong toa hodc duge phép hoat dong tro
lai sau khi bj phong toa;

b) Tam ngimg mét phan hodc toan bé hoat dong kinh doanh; b sung hodc rit bét
mot hodc mot s6 nganh nghé ddu tu, kinh doanh: bi dinh chi hofic thu hdi Gidy ching
nhin dang ky doanh nghiép; hodc khi nhan duge Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
duoc stra doi, bd sung;

¢) Thong qua cac quyét dinh cia Dai hoi ddng cd dong (bao gém truomg hop lay y
kién cb dong bang vin ban);

d) Quyét dinh mua hodc bén ¢6 phiéu quy va cic quyét dinh lién quan dén viéc
chao ban chimg khoén theo quy dinh phép luat vé doanh nghiép:;

d) Quyét dinh vé muc cd tlre, hinh thire tra ¢6 tic, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh
tach, gop cb phiéu; quyét dinh phét hanh trai phiéu chuyén ddi, ¢6 phiéu wu dai;

¢) Quyét dinh vé viéc to chuce lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép; thay déi tén
cong ty, con diu cua cong ty; thay ddi dia diém, thanh lap m6i hodc dong ctra tru so
chinh, chi nhénh, phong giao dich; stra déi, bo sung Diéu 1¢; chién luge, ké hoach phét

trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim cia cone t ;
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¢) Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sich ké toan ap dung (trir truong hop thay
dbi chinh sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh phap luét): két qua didu chinh hdi t6
béo cdo tai chinh (néu c6); y kién khong phai chdp nhan toan phan ciia kiém todn vién doi
vai bao céo tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gop vbn thanh 1ap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty
din dén cong ty do tro thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé
giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lien doanh, cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con la cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lien két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lien két; dong, mo chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

1) Quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong hoge Hoi ddng quan tri théng qua hop
ddng, giao dich gitra Cong ty voi ngudi ndi bd hodc ngudi co lién quan;

k) Quyét dinh phat hanh trdi phiéu chuyén doi, ¢ phiéu uu dai;

m) Khi c6 su thay dbi sb ¢b phiéu ¢ quyén bidu quyét dang luu hanh trong cac
truong hop: phat hanh thém ¢b phiéu, giao dich ¢b phiéu quy, mua lai c¢b phiéu lé cta
Cong ty thong qua Cong ty chimg khoan va mua lai ch phiéu cua can bd cong nhan vién
(néu co);

n) Khi Cong ty co su thay dbi ngudi ndi b (b0 nhiém moi. bd nhiém lai, bai
nhiém). Bao céo theo Phu luc sé 03- Thong tu 155/2015/TT-BTC trong vong 03 ngay ké
tir ngay thay d6i;

0) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh cua Toa an lién quan dén hoat dong cua cong
ty; két ludn cla co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap luat vé thué hodc quyét dinh
khoi té, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su dbi voi nguoi ndi bo cua cong ty:

p) Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu dan dén tong gia tri cac khoan vay cua
Cong ty ¢6 gié tri tir 30% von chi s& hitu trd én tinh tai béo cdo tai chinh nam gan nhét
da duoc kiém toan hodic bao cdo tai chinh ban nién g?m nhat duogc sodt xét;

q) Khi xay ra céc sy kién khdc co anh hudng lon dén hoat dong san xuit, kinh
doanh hoic tinh hinh quan tri cua cong ty.

2. Khi cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. cong ty phai néu ro
su kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc (néu co).

3. Cong bo thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thye hién quyén cho cb
dong hién hiru.

Cong ty bdo cao va ndp day du cac tai ligu la can ctr phap ly li€én quan dén ngay
dang ky cubi cung thuc hién quyén cho ¢b dong hién hiru cho TTLKCK, UBCKNN va
SGDCK trong thoi han cham nhét 10 ngay trudc ngay dang ky cudi cung.

4. Cong bd vén gop cia chu so hitu bi giam tir 10% trg 1én hodc tong tai san bi
giam tir 10% tro |én tai bao cdo tai chinh nam gﬁn nhat da dugc kiém toan hoac bao céo

tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét.




5. Cong b6 quyét dinh tang, giam vén diéu 1&; quyét dinh g6p vén dau tu vao mot
o chure, du an, vay, cho vay hoic céc giao dich khac véi gid trj tir 10% tré 1én trén Iéng
tal san cia cong ty tai bao cdo tai chinh nim gan nhat duge kiém toan hodc béao cdo tai
chinh ban nién gan nhét duge sodt xét; quyét dinh g6p vén co gid trj tir 50% tré 1én vén
diéu 1¢ cua mot td chirc (xdc dinh theo vén didy 1¢ ctia t6 chire nhan vén gop trude thoi
diém gép von); quyét dinh mua, bén tai san c6 gid tri tir 15% trd 1én trén tong tai sin cua
cong ty tinh tai bdo cdo tai chinh nim gan nhét duoc kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban
nién gan nhit dugc soat xét.

6. Cong b thong tin trong cdc truong hop dic biét khac nhu thay déi ky ké toan,
khi chuyén dbi hinh thire s& hitu doanh nghiép. Céng ty phai céng bd thdng tin bdo cdo tai
chinh da duoc kiém toan theo quy dinh phép lujt.

biéu 12. Cong bé thong tin theo yéu ciu:

1. Trong cac truomg hop sau déy, Cong ty phai céng bd théng tin trong vong 24
gi0, ké tir khi nhan duoc yéu ciu cua UBCKNN, SGDCK noi Céng ty niém yét, ding ky
giao dich:

a) Khi xay ra sy kién anh hudéng nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha diu tu;

b) €6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong I6n dén gia chimg khodn va cin
phai xdc nhén théng tin dé.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu ciu phai néu rd su kién duge UBCKNN,
SGDCK yéu cau cong bd; nguyén nhdn va danh gia cta Cong ty vé tinh xac thuc cua su

kién do, giai phap khic phuc (néu co).

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC
Piéu 13. Cong b thong tin vé si hitu cb phiéu ciia ¢4 déng 16m:

T6 chire, cé nhén, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hiru tir 5% trd 18n s6 ¢ phiéu dang
luu hanh ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty; hoic khi khéng con 1a ¢d déng 16m; hodc khi
O sy tang giam ty 1& s& hitu ¢ phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca truong hop cho hoic
duge cho, ting hodc duge ting, thira ké, chuyén nhuong hodic nhin chuyén nhuong quyén
mua c6 phiéu phat hanh thém...) phai cong b thong tin va bao cao vé giao dich ¢6 phiéu
cho Coéng ty, UBCKNN va SGDCK (d6i vai cb phiéu niém yét, déng ky giao dich) theo
quy dinh tai Diéu 26 Thong tr 155/2015/TT-BTC.

Piéu 14. Cong bb thong tin vé giao dich cia nguoi ngi b cia Cong ty va
nguoi ¢6 lién quan cia nguoi ndi bo:

L. Trude ngay thyuc hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngay lam viée, nguoi noi bd cua
Cong ty va nguoi ¢ lién quan cua cic ddi tuong nay phai cong b thong tin va béo cao
cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK (dbi voi cb phiéu niém yét, dang ky giao dich) vé viéc

du kién giao dich ¢6 phiéu. quvén mua ¢d phiéu ciia Cong ( , k& ca truong hop chuvén
L g ! ] ] g £ hoy
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nhuong khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc
dugc cho, tang hodc duoc tang, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong cb phiéu, s )
theo Phu luc sd 10 hoidc 11 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC. Thoi gian
thuc hién giao dich khong duge qué 30 ngdy ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi duoc bét diu tién hanh phién giao dich dhu tién sau 24 gids ké tir khi c6 cong bo thong
tin tir SO giao dich chimg khodn.

Nguoi ndi bo cua Cong ty va ngudi co lién quan cua cac d6i tugng nay khong
duoc dong thoi dang ky mua va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén doi,
quyén mua tréi phiéu chuyén ddi ciia Céong ty trong cung mét dot dang ky va phai thuc
hién giao dich theo dung thoi gian va khéi luong da dang Ky.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tht giao dich (truong hop giao
dich két thuc trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, nguoi noi
bo cua Cong ty va nguoi co lien quan clia cac ddi tuong ndy phai bdo cao Cong ty,
UBCKNN, SGDCK (di v6i ¢d phiéu niém yét, dang ky giao dich) v& két qua giao dich
dong thoi giai trinh nguyén nhdn khong thuc hién duge giao dich hodc khong thyc hign
hét khéi lwong dang ky (néu co) theo Phu luc s6 12 hoac Phu luc sb 13 ban hanh kem
theo Thong tu 155/2015/T T-BTC. Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo
chi duoc ding ky va thyuc hién giao dich tiép theo khi da bdo cdo két thuc dot giao dich
trude do.

3. Trudong hop sau khi dang ky giao dich, déi tuong ding ky giao dich khdng con
la nguoi ndi bo cia Cong ty hodc ngudi o lién quan cua cac ddi tuong nay, déi tuong
dang ky giao dich van phai thuc hién viée béo cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai
khoan 1, 2 Diéu nay.

4. Trudmg hop ngudi ndi bo cta Cong ty, hodc ngudi ¢6 lign quan clia cac doi
twong nay dong thoi 1a cd dong lon Kké ca cac tb chirc chinh tri - xa hoi nhu Cong doan, ...
thi chi thuc hién nghia vu cong bd thong tin ap dung ddi vai ngudi ndi bo va ngudi ¢o
lién quan.

5. Truong hop Cong ty chimg khodan 1a nguoi c6 lién quan cua ngudi ndi bo cua
Cong ty, khi thuc hién sira 16i giao dich cd phiéu niém yét, dang ky giao dich, Cong ty
chimg khoan la ngudi co lién quan cta ngudi noi bd ciia Cong ty phai bao cdo Cong ty,
Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoan trong vong 24 gio, ké tir thoi
didm hoan thanh giao dich stra 16i;

6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duge bao cao lién quan dén giao dich
cb phiéu, quyén mua cb phiéu - trai phiéu chuyén ddi cua nguoi ndi bo va nguoi co lién
quan ciia nguoi ndi b theo quy dinh tai Didu nay, Cong ty phai cong b trén website cua

Cong ty.
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Piéu 15. Cong bb thong tin vé giao dich chio mua cong khai:

T chire, ca nhan chao mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai thuc hién cong
b6 thong tin theo quy dinh tai Ludt Chimg khoan va vin ban hudng dan.

Diéu 16. Cong b thong tin vé giao dich ¢6 phiéu quy:

Truong hop giao dich ¢ phiéu qu¥, Cong ty phai thuc hién cong bé théng tin theo
quy dinh cia Luat Chimg khodn va cac van ban huéng din,

Truong hop Cong ty mua lai ¢ phiéu cta chinh Cong ty, sau khi thanh todn hét sé
cb phiéu mua lai, néu téng gia tri tai san duge ghi trong sb ké toan gidm hon 10% thi
Cong ty phai thong bao cho tat ca céc chi no biét va cong bé théng tin trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh togn viéc mua lai ¢6 phiéu,

Muc 3. CONG BO THONG TIN KHAC

Diéu 17. Déi twgng cung cip:

1. Ngoai trlr viéc cung cdp théng tin theo quy dinh tai Muc 1, Muc 2 cua chuong
nay hodc theo yéu cau cta co quan Nha nuéce ¢6 thim quyén phu hop véi quy dinh cua
phép luat, Céng ty s& cung cap théng tin theo dé nghi ctia bt ky mot td chire, ca nhan nao
quan tim dén thong tin ciia Cong ty va phai tra mét khoan phi hop 1y theo quy dinh cua
Cong ty.

2. Viéc cung cap thong tin cho céc dbi tuong tai khoan 1 Diéu nay chi duoc thue
hién néu viéc yéu céu cung cip thong tin khéng lam phuong hai hoic anh huong dén cac
quyén va loi ich hop phap cua Cong ty, ddng thoi tuan tha ding cdc nghia vy, trach nhiém
ctia Cong ty (néu ¢o) theo quy dinh ctia phép luat.

3. Cung cap thong tin trong cac trudng hop khac

Nguoi 6 trach nhiém céng b thong tin, tra 161 phong véan cac phuong tién théng
tin dai chiing va cac hinh thirc cung cip théng tin khéc lién quan dén hoat dong cua Cong
ty Ia Chui tich Hoi dong quan tri, Téng Giam déc Cong ty. Nhing trudng hop khéc thi cin
¢6 sy chép thudn cta Chu tich Hoi dong quan trj, Tong Giam dée Cong ty.

4. Cong bé thong tin tur nguyén

Trong nhimg truomg hop can thiét, Cong ty c6 thé thuc hién cong bd mot sb théng
tin cin thiét ngoai nhing théng tin bit bude theo quy dinh hién hanh nhu Gi4 tri tai san
cua doanh nghlep, ké hoach kinh doanh, ... Céng bé théng tin tu nguyén do Chu tich Hoi
déng quan tri, T dng Gidm déc Cong ty quyét dinh.

Diéu 18. Yéu clu cii chinh thong tin:

Cong ty ¢6 quyén yéu ciu cai chinh théng tin dbi véi bat ky ca nhan, t6 chire nio
phét ngén, dang tai, str dung thong tin khong diing su that hoiic sai léch vé Cong ty.
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Chuong I1I: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 19. Quy trinh cong b6 thong tin:

1. Budc 1: Chuén bi thong tin

- Vo thoi diém két thic quy hay két thie nam tai chinh hodc khi phat sinh cac su
kién phai cong b theo quy dinh, Nguoi dugce lly quyén cong b6 thong tin thong bdo toi
céc bo phan co lién quan vé ndi dung thong tin s& cong bo va thoi han cong bo cuia Cong ty.

- Céc bd phan co lién quan phai 1ap bao céo va giri dén Nhan vién téng hop thong
tin trong thoi han khong quéa 2/3 thoi gian ma Céng ty phai cong bo: viéc xac dinh thoi
han nay dugc tinh theo thoi gian cu thé cua tirng truong hop cong b dinh ky, bat thuong
hoic theo yéu céu.

- B4o céo do cac bd phan c6 lién quan duoc lap thanh van ban co ky xac nhin ni
dung ctia ¢4 nhan thue hién hodc dai dién phu trach bo phén.

- Truong hgp Nhén vién tong hop thong tin ving mit vi bat ctr ly do gi, cac bd
phén co lién quan tryc tiép nop béo cdo cho Nguoi duge wy quyén cong bd thong tin.

2. Budc 2: Xtr ly thong tin

Khi nhan dugc thong tin do cac bd phén lién quan cung cip, Nhan vién tong hop
thong tin cua Cong ty phai:

- Kiém tra ndi dung thong tin, déi chiéu vai cac quy dinh vé cong bd thong tin;

_ Chinh stra hodc soan thao van ban cong bd thong tin theo mau quy dinh;

- Trinh ngudi dugce uy quyén cong b thong tin thdm dinh céc ndi dung.

3. Bugc 3: Phé duyét

Sau khi thAm dinh van ban cong bd thong tin, Ngudi dugc uy quyén cong b thong
tin trinh Chu tich Hoi dong quan tri, Tong gidm doc hodc Pho Tong Giam ddc (trong
truong hgp Tong Giam doc véing mat) phé duyét: noi dung thong tin cong b0, thoi gian,
phuong tién; Ky tén va dong dau van ban cong b6 trude khi thue hién cong bo.

4. Bude 4: Cong bo thong tin

Nguoi duge uy quyén cong bé thong tin thuc hign cong b6 thong tin theo quy dinh
tai cac van ban phdp ludt hién hanh vé cong b thong tin va Quy che nay.

5 Buoc 5: Tiép nhan cac thong tin phan hoi:

Ngudi duge uy quyén cong b thong tin ¢6 trach nhigm kidém tra, xc minh va sura
d6i, bd sung (néu co) cac thong tin lién quan va dé xuét cho Chu tich Hoi ddng quan tri
_Téng Giam dbc vé viée phan hdi, phuc dap lai cdc ndi dung can thiét.

6. Budc 6: Bao quan va luu trit thong tin

- Cac dbi tuong cong bé thong tin thyuc hi¢n bao quan, luu gilt thong tin da bao

cao, cong b6 theo quy dinh cia phap luat.
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- Cdc bd phéan ¢o lién quan khi cung cép thong tin cho Nhan vién tong hop thong
tin phai lap hd so luu tai don vi minh.

- Nhéin vién tong hop thong tin sau khi tiép nhan cic bio cdo tir cac bo phan lién
quan phai lap hé so cho ting sy kién keém theo ban sao vin ban cong b thong tin da cong
b6 dé wu gilt tai Cong ty dé kiém tra, déi chiéu trong trudng hop cén thiét,

Chuwong IV: TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 20. B phan ddu méi chudn by cong bo thong tin:

B6 phén dau méi chun bi cong bd thong tin ciia Cong ty bao gdm:

1. Truong Dai dién Vin phong Hoi ddng quan tri, Thu ky Hoi ddng quan tri: Chiu
trach nhi¢ém chuan bj cac théng tin lién quan dén quan tri Cong ty va cac ndi dung khac
theo chirc nang, nhiém vu cua minh.

2. Phong Tai chinh - Ké toan: Chiu trach nhiém chuén bi cdc thdng tin lién quan
dén bdo cdo tai chinh, bdo cao thudng nién, ¢ déng, cb phiéu va céc ndi dung khac theo
chtrc nang, nhiém vu ctia minh.

3. Phong Tai chinh ké toan va Truong Dai dién Van phong Hoi ddng quan tri, Thu
ky Hoi dong quan trj a diu méi tiép nhan thong tin, thic mic va giai dap thic méc cua
nha ddu tu va co quan chire ning khéc lién quan dén cac théng tin do Céng ty cong bé.

Diéu 21. Trich nhiém, quan hé gitra cic phong, ban, don vij true thudc trong
viée cung cip thong tin

1. Nguoi duge iy quyén cong bd thong tin trong pham vi chirc ndng ctia minh, dinh
ky don dée céc phong, ban, don vi cung cp céc théng tin theo ni dung Quy ché nay.

2. Trudng cac phong, ban, don vi chju trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi
cua cdc thong tin cung cip cho b phan ddu méi.

Déi vai nhitng thong tin bt thuong, thong tin cung cip theo véu cau phai cong bd
theo quy dinh, truéng céac phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin can cung cép) ¢6
trdch nhi¢m cung cap thong tin trong vong 12 gior ké tir khi Xay ra su kién.

3. Nguoi duge ty quyén cong bd théng tin phai giam sat viéc cong b thong tin va
bdo cdo Hoi dong quan trj va Téng Giam déc két qua thuc hién.

Diu 22. Xir Iy vi pham:

Bon vi, ¢4 nhan thude Cong ty ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham cac quy dinh cua phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén vige thue hién,
quan 1y hoat dong cong bo thong tin thi tity theo tinh chét, mire d0 vi pham ma bj xtr 1y ky
ludt, x1r phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai

boi thudng theo quy dinh ctia phéap luat.
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Ditu 23. Diéu khoin thi hinh

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc,
K& toan truomg, cac don vi truc thude, cac Phong ban va ca nhan co lién quan dén viec
cong bé thong tin thuc hién dung trach nhiém, nghia vu cua minh.

2. Céc phong ban tham muu, gitp viée, cac don vi truc thude chiu trach nhiém to
chutc phd bién cho can bd nhan vién trong dom vi biét dé thuc hién t6t cong viéc duge giao.

3. Trong trudong hop co nhitng quy dinh cua phap luat lién quan dén nghia vu cong
bb thong tin ctia Cong ty chua duge dé cép trong Quy ché hodc trong truong hop co
nhitng quy dinh méi cia phap ludt khic voi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhing
quy dinh phap Juat d6 duong nhién dugc ap dung va didu chinh nghia vu cong bd thong
tin cua Cong ty.

4. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 nhimng didu khoan chua dugc quy
dinh hogc khong con higu luc thi Céng ty s& thue hién cong b6 thong tin trén co sO quy
dinh cua Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat.

5. Moi stra ddi, bd sung Quy ché nay do Hoi ddng quan tri Cong ty xem xét, quyét dinh./.




PHU LUC SO 03

BAN CUNG CAP THONG TIN
(Ban hanh kém theo Thong tie $6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 cua Bg Tai chinh
hwong ddn céng bé thong tin trén thi trucmg chimg khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

.............. ngay ... thang ... nam ............

BAN CUNG CAP THONG TIN

Kinh giri: - Uy ban Chimg khodn Nha nuée
- S& Giao dich chiing khodn

11 (SR 1 (OO OO PSR TRTRUP S P TR
LG s IRt 2] FERT oSO OO PSSP ST PRP PP PPON
3/ NEAY thANZ NAM SR cooooeee et s
4/ Noi sinh:
5/ S6 CMND (hodc s6 ho chidu): ooovvvveeenn. WA 6D us e semmmmissns NOTCAP e
o 1 PR E—————
T/ DN EBC: 11vvevviosessessesserssssssassossesssssssstsessesssmss sansistassasaasss sastasses s o0t s 0e 0L LS AR L 1R HEE SRR RO 1A RS e s SR e e e
8/ D CHT LRUTTIEZ TT: 11otvevsesieecesiise e eeea e st b R bR e
O/ SO QIEN THOAIT ... vereveversensesseeseesessetstessseseas b sEb s s s 88 88 E A8 bR R8RS RS RSE
10/ DA CRI @IMAILL 1oovtetete ettt et s bR 1SS
11/ Chire vu hién nay tai to chirc la a6 1ugmg cONE bO thONR tinliu:sw s s s esiegrns
12/ Céc chirc vy hién dang NAM il a1 1 ChTC KNAC: ..o
13/ S6 CP ndm gilt: ovvorvvvnveerennss chiém .ovvveee. % von didu 18, trong do:
+ Pai dién (tén 1 chirc 12 Nha nude/cd dong chién luge/td chite khac) SO RITUL oiris
A OB ANANIS HTIUL . ocs s svmessanmeneses susnsennesssnssssesnsassmssnssspasssos ssssnssssnssns shnsb84 assssbs s Siowsnt 4o aatseuodtin s wiea Vs ivess e i aina
T4/ C A Carn ke A E I DU B0 onrmommsssssrmrseresssasediss 55T P S T T SOV
15/ Danh sdach ngudi co lién quan cua ngurdi khai': I -
STT Téncd | S&CMND/HO chiéu (d8i v6i ca nhan) hodc S6  S6 lrgng CP/CCQ ném gitt, Maéi
nhan/td chire | GCN dang ky doanh nghiép. Gidy phép hoat ty 1& s& hiru trén von diéu 1¢ quan
dong hoac 214\ tor phép Iy twong duong (dbi cua cong ty dai c!u’mg, quy hé
véi th chire), ngay cép, noi cip dai ching (neu co)

L

16/ Loi ich lién quan déi véi cong ty dai ching, qu¥ dai ching (néu c6)

17/ Quyén loi méau thuiin véi cong ty dai chiing, quy dai chling (€U COY: wooovvoiiiiiiiiiinnnienirnsnss
Toi cam doan nhirng 11 khai trén déy la ding su thit, néu sai toi xin hoan toan chiu trach nhi¢m trude phép lut.
NGUOI KHAI
(Ky, ghi ré ho tén)

* Ngui cé lien quan theo quy dinh tai khoan 34 Pidu 6 Luat Chirng khoan ngay 29 thang 6 nam 2006
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PHU LUC SO 04
BAO CAO THUONG NIEN
(Ban hanh kem theo Thong t 6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 néim 2015 ctia Bg Tai chinh

hueémg dén cong bé thong tin trén thi trieong chimg khodn)

BAO CAO THUGNG NIEN
Tén Cong ty .....
Nim bAo €40 «ceevrnr

1. Thong tin chung

1. Thong tin khai quat

- Tén giao dich :

- Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép s6:

- Von diéu 1¢&:

- Vén diu tu clia chi so hiru:

- bia chi: - S6 dién thoai: - 86 fax: - Website:
- Ma ¢b phiéu (néu co):

Qud trinh hinh thanh va phat trién

- Qué trinh hinh thanh va phat trien/ (ngdy thanh 1dp, thoi diém niém yét. thoi gian cdc méc su kién quan trong ké tir
khi thanh 1ap dén nay

- Céc sy kién khac
2. Nganh nghé va dia ban kinh doanh:

- Nganh nghé kinh doanh (Néu cdc nganh nghé kinh doanh hodc san phiam, dich vu chinh chiém trén 10% tdng doanh
thu trong 02 ndm gin nhét)

- Bia ban kinh doanh (Néu cac dia ban hoat dong kinh doanh chinh. chiém trén 10% tong doanh thu trong 02 nam
gin nhét)

3. Thong tin vé mé hinh quan ri, (6 chire kinh doanh va bé may quan ly
- Md hinh quan tri.
- Co cAu by miy quan 1y

- Céc cong ty con, cong ty lién két: (Néu danh séach, dia chi, linh vuc san xuét kinh doanh chinh, vén diéu 1& thuc gop.
ty 1& s hiru cua Cong ty tai cac cong ty con, cong ty lién két

4. Dinh hudng phat trién

- Céc muc tiéu chu yéu cua Cong ty

- Chién luge phat trién trung va dai han

- Cac muc tiéu phat trién bén vimg (moi truong, XA hoi va cong ddng) va chuong trinh chinh lién quan dén ngin han
va trung han cua Cong ty

5. Céc rui ro: (Néu cac rii ro ¢ thé anh huong dén hoat dong san xudt kinh doanh hodc d6i voi viée thyc hign cac
muc tiéu cua Cong Ly, trong do ¢ rui ro vé méi truong)

I1. Tinh hinh hoat dgng trong niam
| Tinh hinh hoat dgng san xuat kinh doanh

- Két qua hoat dong san xuAt kinh doanh trong nam: Néu céc két qua dat duge trong nam. Néu nhimg thay ddi, bién
dong lén v& chién luge kinh doanh, doanh thu, lgi nhudn, chi phi, thi trudmg. san phédm. ngudn cung clp..vwv.

- Tinh hinh thuc hién so vai ké hoach: So sdnh két qua dat dugc trong ndm so véi céc chi tiéu ké hoach va cde chi
tiéu nam lién ké. Phén tich cu thé nguyén nhan din dén viéc khong dav datvuot céc chi tiéu so véi ké hoach va so

v6i nam lién ké./

2 Té chire va nhén sy
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- Danh sdch Ban diéu hanh: (Danh sach, t6m tit Iy lich va ty 1& s¢ hiru ¢6 phan ¢6 quyén biéy quyét va cdc chimg
khodn khac do cong ty phat hanh cia Tong Gidm doe. cic Phé Téng giam dée. Ké todn trudng va cic can b quan ly
khac/

- Nhitng thay déi trong ban diéu hanh (Li¢t ké cde thay ddi trong Ban didu hanh trong nam)/

- 86 lugng can b, nhén vién. Tém tét chinh sach va thay doi trong chinh sdch ddi véi nguoi lao déng.

3. Tinh hinh ddu ti, tinh hinh thuc hién cdc die dn

a) Cac khoan ddu tu 16n/ Major investments: Néu cic khoan diu tr 16n dugce thuc hién trong nim (bao gdm cdc
khoan déu tu tai chinh va cdc khodn diu tu du én/), tinh hinh thue hién cdc du an lém. DSi véi trudng hop cong ty da
chdo ban chimg khodn dé thue hién céc du 4n, cin néu ro tién do thue hién cdc dy dn nay va phién tich nguyén nhan
din dén viéc datkhéng dat tidn df da cong bo va cam két)

b) Céc cong ty con, cong ty lién két: (Tom tit vé hoat dong va tinh hinh tai chinh ciia cdc cong ty con, cong ty lién
ket)

4. Tinh hinh tai chinh

a) Tinh hinh tai chinh
Chi tiéw/ Financial Figure Nim X - 1 NamX | % ting gidgm |
= | WiEthm |

. Utiel FanglabFlgure | Nim X~ S —
E ‘Dd'i Vi 16 chirc khing phai la 16 chire tin dung va

| 16 chitc tai chinh phi ngan hang | |
| Tong gia tri tai san

| Doanh thu thuin |
| Lo¢i nhudn tir hoat dong kinh doanh

| Loi nhudn khac/

} Loi nhudn truée thué

l Loi nhuan sau thué

‘\ Ty 18 li nhudn tra cd tire | |
* DGi véi 16 chiic tin dung va 16 chiie tai chinh phi

‘ ngan hang; |

[ Tong gid tr tai san

| Doanh thu

| Thué va cac khoan phai ndp ! ‘ |

| Loi nhudn trude thué

| Loi nhuén sau thué | |

;§_¥_‘_‘_7 B
- Céc chi tiéu khdc: (thy theo dic diém riéng cua nganh, ctia cong tv dé lam ro két qua hoat dong kinh doanh trong hai
nam gan nhat

b) Cdc chi tiéu tai chinh chii yéu:

— o
‘_ Chi tiéu/ Benchmarks Nim X - 1 ‘ Nam X Ghi chu
ek | NmXel | Mmx | |

| 1. Chi tiéu vé khi ning thanh tocin / | \ \

+ H¢ s6 thanh todn ngin han; |
Tai san ngan han/No ngén han ‘

“ + Hé sé thanh todn nhanh-

| Tai san ngfin han - Hang ton kho | ‘

IR S

| Nongin han
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2. Chi tiéu vé ca cau von ‘ \

+Heé ) N(_)/Téng tai san

‘ + Hé s6 No/Vén chi so hiru
| 3. Chi tiéu vé nang liwc hoat dong ‘ ‘ ‘

‘ + Vong quay hang ton kho: | | ‘ ‘
! Gia von hang ban/Hang ton kho binh quan ‘ ‘ ’
‘ Doanh thu thudn/Téng tai san ‘ ‘ ‘

4. Chi tiéu vé kha nang sinh 15 ‘ ‘ ‘
+ Hé s6 Loi nhudn sau thué/Doanh thu thuin ‘ \
+ Hé s6 Loi nhudn sau thué/V n chu so hitu ‘ | |
‘ + Hé sb Loi nhudn sau thué/Tong tai san

‘ + Hé s6 Loi nhudn tir hoat ddng kinh doanh/Doanh
‘ thu thuin ‘ ‘ ‘

hirc tai chinh phi ngan hang:

DPébi voi td chire tin dung va thc
| Chi tiéu/Figures ‘ Nam X-1 ‘ Nim X ‘ Ghi cha |
I‘ 1. Quy mo von ‘
| S ({ﬂ_ﬂ,/

- Vén diéu 1¢ ‘ ‘

|-T6ngt'gis§ngé_ S ‘ | I B

2. Két qua hoat dong kinh doanh ‘

. Ty 1& an toan von

- Doanh s6 huy dong tién giri | | |

- Doanh sb cho vay | ‘

- Doanh s6 thu ng ‘

- Ng qud han . |

- Ng kho doi ‘ |
e | |

| - He 6 sir dung vén ;

| - Ty 1¢ ng béo lanh qud han/Tong sddubdolanh |

| - Ty l¢ ng qua han/Téng du no ‘ -

L- Ty 1& ng khé ddi/Téng du ng

3. Kha ndng thanh khoan

- Kha nang thanh todn ngay

| - Kha nang thanh toan chung ' |

5. Co cdu cé dong, thay déi vén dau tie ctia chii 5o hitu.

a) Co phf\n/.‘fh(r:‘e.s: Néu téng s6 b phﬁn va loai ch phén dang luu hanh, $b lugng co phﬁn chuyén nhuong ty do va s6
luong b phén bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh phap ludt, Diéu 1¢ cong ty hay cam két cua ngudi s¢ hiru.
Trudng hop cong ty ¢o chimg khoén giao dich tai nude ngoai hay bao trg vide phat hanh va niém _\‘éi chirng khoan tai
nude ngoai, cin néu 1o thi truong giao dich, s lugng chimg khodn duge giao dich hay duge bao trg va cdc thong tin
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quan trong lién quan dén quyén, nghia vu cua cong ty lién quan dén chimg khoan giao dich hodc dugce bao trg tai
nude ngoai

b) Co cdu ¢b dong: Néu co chu cb dong phan theo cac tiéu chi ty 1& s¢ hitu (cd dong 16n, ¢b dong nho); ¢ dong t6
chire va ¢6 dong cd nhin; c6 dong trong nude va ¢b dong nude ngodi, cb dong nha nudce va cée cb dong khic

¢) Tinh hinh thay déi vén ddu tr cia cha s& hitu: Néu cic dot tang vén ¢d phin trong nam bao gém cac dot chao bin
ra cong ching, chao ban riéng €. chuyén doi trai phiéu, chuyén doi chimg quyén, phét hanh c6 phiéu thuong, tra ¢d
tirc bang co phiéu v.v.

d) Giao dich ¢ phiég quy: Néu s6 lugng cd phiéu quy hién tai. liét ké cdc giao dich ¢d phiéu quy da thyc hign trong
nam bao gém thai diém thuc hién giao dich, gid giao dich va ddi tuong giao dich

€) Cac ching khodn khac: néu cde dot phat hanh chimg khodn khac da thyc hién trong nam. Néu sé lugng, dac diém
cde logi chimg khodn khic hién dang luu hanh va cac cam két chua thue hién cua cong ty v6i cd nhan, t6 chire khéc
(bao gbm cdn b c6ng nhan vién, ngudi quan 1Y cta cong ty) lién quan dén vige phat hanh chiing khoan

6. Bao cdo tdc dong lién quan dén méi trucng va xa héi cia cong ty

6.1. Quan Iy nguén nguvén v ligu:

a) Tfmg lugng nguyén vét liéu duge st dung dé san xudt va dong géi cdc san phim va dich vu chinh cua té chire trong
nam/

b) Béo cdo ti 1é phan trim nguyén vat liéu duoc tai ché duge sur dung dé san xudt san phim va dich vu chinh cta t6
chire/

6.2. Tiéu thu nang leong:

a) Ning luong tiéu thy truc tiép va gian tiép,

b) Ning lugng tiét kiém duge thong qua cic séng kién sir dung ning lugng hiéu qua

¢) Cde bdo cdo sang kién tiét kiém ning lugng (cung cép céc san pham va dich vy tiét kiém ning lugng hodc sir dung
ning luong tdi tao); bdo cdo két qua cua cée sang kién nay.

6.3. Tiéu thu mede: (mire tiéu thy nude cia cac hoat ddng kinh doanh trong nim)

a) Ngudn cung cdp nuéc va lrgng nude sir dung.

b) Ty 1¢ phan trim va tdng lugng nude tdi ché va téi sir dung

6.4. Tudin thii phap ludt vé bao vé méi trueong:

a) S 1an bj xur phat vi pham do khong tuén thu ludt php va cac quy dinh vé méi trurdng

b) Tdng sé tién do bj xir phat vi pham do khéng tuan thu luat phdp va cic quy dinh vé méi truong.

6.5. Chinh sdch lién quan dén nguoi lao dong

a) S6 lugng lao dong, mire luang trung binh déi véi ngudi lao dong.

b) Chinh sach lao dong nhim dam bao sirc khoe, an toan va phic lgi clia ngudi lao dong

¢) Hoat dong dao tao ngudi lao dong

- S6 gitr do tao trung binh mdi nam, theo nhan vién va theo phan logi nhan vién.

- Cdc chuong trinh phdt trién ky nang va hoe tap lién tuc dé hd trg ngudi lao ddng dam bao co viéc lam va phit trién
su nghiép.

6.6. Beio cdo lién quan dén trach nhiém déi voi cong dong dia phirong.

Céc ho_gt dong dau tu cong déng va hoat dong phat trién cong d@)ng khéc, bao gdém hd trg tai chinh nhim phuc vu
cong dong.

6.7. Bdo cdo lién quan dén hoat dgng thi truong von xanh theo hiréng dén ciia UBCKNN.

Lueu y/Note: (Muc 6 phan 11 Phu lyc néy, cong 1y cé thé ldp riéng thanh Béo cdo phat trién bén viing, trong do cdc
mie 6.1, 6.2 va 6.3 khong bat budc doi véi cde doanh nghiép hoat dong trong linh viee dich vu tai chinh, ngéan hang,
chitng khoan, bao hiém).

I11. Bao cio va dinh gia cia Ban Giam doc
(Ban Giam doc biao cdo va danh gid vé tinh hinh moi mat cua cong ty)

Bdo cdo vi danh gid cua Ban Giam dée (61 thiéu phai bao gdm cac noi dung sau

20

TR




1. Ddnh gid két qua hoat dong san xudt kinh doanh

- Phén tich tng quan vé hoat dong cua cdng ty s0 Vi ké hoach/dy tinh va cic két qua hoat dong san xudt kinh doanh
trude dy. Truong hop két qua san xuat kinh d_oanh khong dat ke hoach thi néu 16 nguyén nhin va tréch nhiém cua
Ban Giam dbc doi vai viée khong hoan thanh ké hoach san xuat kinh doanh (néu c0)

- Nhitng tién b cong ty da dat duoc.

2. Tinh hinh tai chinh

a) Tinh hinh tai san

Phan tich tinh hinh tai san, bién dgng tinh hinh tai san (phdn tich, ddnh gid hi¢u qua s dung tai san, ng phai thu xdu,
tai san x4u anh huang dén ket qua hoat dang kinh doanh)

b) Tinh hinh ng phai tra

- Tinh hinh no hién tai. bién dong 16n vé cac khoan ng/.

- Phan tich ng phai tra xfu, anh huong chénh lgch clia ti 1é gid héi dodi dén két qua hoat dong san xuit kinh doanh
cua cong ty, anh huong chénh léch 1ai vay

3. Nhitng cai tién vé co cdu té chire, chinh sdch, quan ly

4. Ké hoach phat trién trong tuwong lai

3. Giai trinh cia Ban Gidm dée ddi véi y kién kiém todn (néu co) - (Trieong hop ¥ kién kiém todn khong phai la y
kién chap thuan toan phdn)

6. Bao cdo danh gid lien quan dén trdch nhiém vé moi triweong va X hoi cua cong ty

a. Panh gia lién quan dén cac chi tiéu mdi truomg (tiéu thu nuée, nang lugng, phat thai...)

b. Panh gid lién quan dén vén dé nguoi lao dong

¢. Dénh gié lién quan dén trach nhi¢m cua doanh nghiép @i v6i cong dong dia phuang/

1V. Panh gia cia Hi ddng quin tri vé hoat dong cua Cong ty (dbi véi cong ty ¢b phin)

1. Danh gida cua Hoi ding quan tri vé cde mdt hoat déng cuia Cong ty, frong do co danh gia lién quan dén trach
nhiém moi trucong va xd hoi

2. Panh gid cia Hoi dong quan tri vé hoat déng cua Ban Gidm doc cong ty

3. Cac ké hoach, dinh hwdng cua Hoi dé‘ng quan tri

V. Quan tri cdng ty/Corporate governance (Té chire khong phai 14 10 chire niém yét khong bt bude phai cong b6

cac thong tin tai Muc nay)/Non-listed organizations are not obliged to disclose the information in this Section).

1. Hoi dong quan tri/ Board of Directors

a) Thanh vién va co cdu cia Hoi ddng quan tri: danh séch thanh vién Hoi dong quan tri, ty 1¢ so hiu cb phén co
quyén biéu quyet va cic chirng khodn khéc do cong ty phat hanh, néu rd thanh vién doc 1ap va cac thanh vién khdc: S0
luong chire danh thanh vién hoi dong quan tri do tung thanh vién Hoi dong quan tri cta cong ty nim gir tai cac cdng
ty khic

b) Cac tiéu ban thuge Hoi ddng quan tri; (Li¢t ké cic tiéu ban thudc Hoi ddng quan trj va thanh vién trong timg tiéu
ban.

¢) Hoat dgng cta Hoi dong quan tri: danh gid hoat dong cua Hoi ddng quan trj, néu cy thé sb luong cée cude hop Hoi
ddng quan tri, ndi dung va két qua cua cdc cude hop.

d) Hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan trj de 1ap. Hoat dong cua cic tiéu ban trong Hoi ddng quan tri: danh gid
hoat dong cia céc ticu ban thuoe Hoi dong quan tri, néu cu thé sb lugng cac cude hop cua timg tiéu ban, ndi dung va
két qua ctia cac cude hop.

¢) Danh sach cac thanh vién Hoi dong quan tri 6 chimg chi dao tao vé& quan tri cong ty. Danh sach cic thanh vién
Hoi dong quan tri tham gia céc chuong trinh vé quan tri cong ty trong nam.

2. Ban Kiém sodt

a) Thanh vién v co chu chia Ban kiém sodt: danh sach thanh vién Ban kiém soat, ty 1¢ so hiru ¢b phin c6 quyén biéu
quyét va cac ching khodn khac do cong ty phat hanh.

b) Hoat dong cuia Ban Kidm soat: danh gid hoat dgng cua Ban kidm sodt, néu cu thé s& luong cac cude hop cua Ban
Kiém soat, ndi dung va ket qua cla cac cude hop.
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3. Cdc giao dich, thit lao vé cde khoan lgi ich ciia Hoi dong quan tri, Ban giam déc va Ban kiém sod.

a) Luong, thuong, thi lao, cac khoan loi ich: Luong. thuong, th lao, cic khoan loi ich khéc va chi phi cho timg
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc hoac Tong Gidm ddc va céc can bo quan ly. Gid tri
cdc khodn thu lao, loi ich va chi phi nay phai duge cong bo chi tict cho timg ngudi, ghi 16 s tién cu thé. Cac khoan
lgi ich phi vat chat hode cic khoan loi fch chua thé/khong thé luong héa bang tién cin duge ligt ké va giai trinh day
du.

b) Giao dich ¢é phiéu ciia ¢6 ddng ndi bd: (Thdng tin vé cac giao dich ¢b phiéu ctia cac thanh vién Héi déng quan tr.
thanh vién Ban kiém sodt, Giam déc (Téng Giam doc), Ké todn truéng, cac can bo quan 1y, Thur ky cdng ty, c6 dong
I6n va nhitng nguoi lién quan téi cde déi tugng néi trén.

¢) Hop dong hodc giao dich véi cb dong ngi bo: Thong tin vé hop dong, hodc gino dich da duge ky két hode di duge
thuc hi¢n trong nam véi cong ty. cdc cbng ty con, cic cong ty ma cong ty nam quyén kiém sodt cua thanh vién Héi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dde (Tong Gidm doc), cc cian by quan 1y va nhitng nguoi lién quan
ti cac doi tugng néi trén.

d) Viéc thuc hién cac quy dinh vé quan trj cong ty: Néu rd nhing noi dung chua thyc hién dugc theo quy dinh phép
lut vé quan tri cong ty. Nguyén nhan, giai phap va ké hoach khéc phuc/ké hoach ting cudng hiéu qua trong hoat
ddéng quan tri cong ty.

VI. Bio cio tai chinh

1. Y kién kiém tocn

2. Bdo cdo tai chinh dicge kiém todn : Béo cio tai chinh nam da duoc kiém todn bao gém: Bang céan déi ké toan; Bao
cdo ket qua hogt dong kinh doanh; Bdo cdo luu chuyén tién té; Ban thuyét minh Bdo cdo tai chinh theo quy dinh phép
ludt vé ke toan va kiém toan. Truomg hop theo quy dinh phdp luat vé ké toan va kiém todn, cong ty phai lap Bdo cdo
tai chinh hop nhét hodc Bdo céo tai chinh tdng hop thi Bdo cdo tai chinh trinh bay trong Bdo cdo thuong nién 1a Bao
cdo tai chinh hop nhat dong thai néu dia chi cdng bo, cung cap bdo cdo tai chinh cia cong ty me hoiic Bdo cdo tai
chinh tong hop hodic Béo cdo tai chinh cua don vi ké toan cép trén.

XAC NHAN CUA PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
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PHU LUC SO 05
BAO CAO TINH HINH QUAN TR] CONG TY
(Ban hanh kém theo Théng tie $6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 ctia B Tai chinh
hieéng dan cong bé thong tin trén thi truong chimg khoan)

Tén cong ty CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH QUAN TR] CONG TY NIEM YET
(6 thang/nim)

Kinh gui: - Uy ban Chimg khoén Nha nude
- §& Giao dich Chimg khodn

- Tén cong ty niém yéL:

- Dia chi tru so chinh:

- Pién thoai: Fax: Email:

- Von didu &

- Ma ching khodn:

1. Hoat dgng ciia Dai hoi ddng ¢b dong

Thong tin v& cac cude hop va Nghi quyét/Quyét dinh cua Dai hoi ddng ¢ dong (bao gbm ca cac Nghi quyét cua Dai

hoi dong ¢b dong duge thong qua dudi hinh thFrc liy v kién bing vin ban):

e

| st S Nghi quyét/ Quyet dinh . | Nedy Noi dung

e L o hodls

‘ \

N S 1
I1. Hai ddng quén tri (Bdo cio 6 thang/nim):

1. Thong tin vé thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT):

\ o e . - T .
| Stt Thanh vién | Chirc vu | Ngay bat | Sébubihop | TylG tham dur | Ly do
‘ HPQT/ | dau/khong con 1a ‘ HDQT tham | hop | khong tham |
N thanh viéen HDQT | dur 4| du hop
| Ong/Bi ... | | | | |
gBba.... o \

2. Hoat dong gidm sat cua HPQT d&i voi Ban Giam dbe:

3. Hoat ddng ctia cac tiéu ban thude Hoi déng quan tri:
Fi C4c Nghi quyévQuyét dinh cua Hoi ddng quan tri (Bdo cdo 6 thang/mam):

3 2 . £ o N ‘ e

| St S& Nghi quyet/ Quyet dinh 1 Negay Noi dung ]
N | | |
I P ——— = P

[11. Ban kiém soat (Bdo cdo 6 thang/ndm):

1. Thong tin v thinh vién Ban Kiém soit (BKS) _——— o
| e e | Chi i A e T B
‘ Stt | Thanh viegn | Chievu ‘ ‘ Ngay bat | Sobudihop | Ty 1é thamdu | Ly do khong |
| | BKS | | diukhong conla | BKSthamdu | hop | tham du hop |

| thinh vién BKS | \ \ |
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. T \ |
Ong/Ba \

2. Hoat dong giam sat ctia BKS ddi véi HDQT, Ban Giam dbc diéu hanh va ¢d dong:

3. Su phdi hop hoat dong gitra BKS ddi véi hoat dong cua HPQT. Ban Giam ddc diéu hanh va cdc can bd quan 1y
khéc:

4. Hoat dong khéc ciia BKS (néu c6):

1V. Dio tao vé quin tri cong ty:

Cic khoa dao tao vé quan trj cong ty ma cdc thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidm déc (Téng Gidm déc) diéu
hanh, céc can bd quan 1y khac va Thu ky cong ty da tham gia theo quy dinh vé quan tri cong ty:

V. Danh sich vé ngudi c6 lién quan ciia céng ty niém yét theo quy dinh tai khoin 34 Piéu 6 Luit Chimg
khodn (Bdo cdo 6 thang/nim) va giao dich coa nguoi c6 lién quan ciia cong ty véi chinh Céng ty

1. Danh sdach ve ngudi ¢ lién quan cua cong ty:
I

.
STT Téntd | Taikhoan  Chic vy S6 Gidy Diachitru = Thoi diém | Thoi diém Ly do \
chirc/ca nhan | giao dich tai cong | NSH*, ngdy | so chinh/ bitdiula | khong con
chitng khoan |ty (néu | cép. noi cdp | Dia chilién nguoi co la ngudi co
(néu co) ch) NSH hé lién quan lién quan

|
Ghi chii/Note: S6 Gidy NSH*: S6 CMND/HG chiéu (d6i voi ca nhdn) hode S6 GCN dang ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat diong hodc gidy to phdp Iy trong dieong (doi véi 16 chirc)/NSH:.
2. Giao dich gira cong ty véi ngudi c6 lién quan cta cong ty; hode giita cong ty voi ¢d dong Iém, ngudi ndi b, ngudi
c6 lién quan cua ngudi ndi bg.

STT = Téntd Méiquan  S5Gidy Diachi Thidiém | S8 Nghiquyét/ Quyét  Séluong.ty | Ghi
No.  chic/cd | hélién NSH*,  trusd  giaodich | dinhcia PHPCD/ | 1é ndmgircd | cha
nhin quan vdi ngay chinh/ vai cong HDQT... thong qua | phiéu sau khi
eongty  cdp,noi | Diachi ty | (néu c6. néu ro ngay giao dich
‘ cip NSH = lién hé ban hanh) ‘
| ||

Ghi chi/Note: S6 Gidy NSH*: S6 CMND/HG chiéu (déi voi cd nhan) hodic S6 GCN deang ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat déng hode giay to phap ly twong dwang (déi voi 16 chirc)/ NSH*:.
3. Giao dich gitra ngudi ndi by cong ty niém yét, ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ndi bd vai cong ty con, cong ty do
cOng ty ni€ém yét ndim quyén kiém sodt

[

_ \ ‘ ‘ l
Stt Nguoi Quanhé | Chirc vu SH | Dia Tén cong ty Thaoi S6 lugng. ty | Ghi |
No | thuchién | véi ngudi tai CMND/H6 | chi con,congty  diém 1¢ ndm giit c6 | chu |
| giao dich nodi bd CTNY | chiéu, ngay do CTNY  giaodich = phiéu sau khi
cdp, noi cdp | ndm quyén | giao dich
D | kiém soat
| | i

4. Giao dich gitra cong ty vdi cc ddi tugng khac

4.1. Giao dich giira cong ty vi cong ty ma thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém sodt, Giam déc (Tong Gidm dbc)
diéu hanh da va dang la thanh vién sing lépjhoz}c thanh vién HDQT, Gidm dbe (Téng Gidam doc) didu hanh trong thoi
gian ba (03) ndm tro lai ddy (tinh tai thoi diém 1dp bao cao)

4.2. Giao dich gitra cong ty vai cong ty ma nguoi co lién quan cua thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém sodt,
Giam doc (Tong Gidm doc) diéu hanh 1a thanh vién HDQT, Gidm doe (Tdng Giam déc) diéu hanh

4.3. Céc giao dich khic cua cong ty (néu cd) CE') thé mang lai lgi ich vat chit hodic phi vat chat ddi voi thanh vién
HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, Giam doc (Tong Giam doc) dieu hanh/

VI. Giao dich ¢o phi¢u ctia ngudi ndi b va nguoi lign quan cia nguoi ndi b (Bio cio 6 thang/nim)

1. Danh sach nguoi ndi bo va ngudi cd lién quan cia ngudi ndi b
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| £ o ‘ :
Ho tén Tai khodan Chire vu lﬁ}i S4 CMND/HO | bia chi So ¢o ‘ Ty 1€ s¢ Ghi ‘

—
‘ ‘ giao dich | cdngty (néu chiéu, ngay  lienh¢ phiéuss | hiucd  chd |
‘ chirg khodn c6) cAp. nai chp hou | phiéu i |
(néu c6) D cudi ky Ky
| | |

| Tén nguti ¢6 lién | \
quan cua ngudi | ‘ ‘ |

2. Giao dich cta ngudi ndi bd va neudi cé lién quan doi voi cb phi

‘ Stt ‘ Neudi thue | Quan hé voi ‘ 86 ¢d phiéu so hiru diu ky ‘ S6 ¢b phiéu so hitu cubi ky ‘ Ly do tang, giam (mua, ‘
No. ‘ hién giao ngudi ndi by ‘ ‘ ‘ ban, chuyén doi,

dich thudong...) \
| 6 ¢b phiéu ‘ Tyie 84 ¢b phiéu | Ty 1é

. o | | |
I I
qu_/b_!l_’('— | I

VII. Cic vén dé ciin luu y khac/

CHU TICH HPQT
(Ky tén va dong dau)
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PHU LUC SO 10

THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI NQI BO
VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NQI BO
(Ban hanh kém theo Thong e 56 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 cia Bo Tai chinh
huweémg dan cong bé théng tin trén thi truong chimg khodn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.. ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHi QUY CUA NGUOI NQI BQ CUA CONG TY DAI
CHUNG, NGUOI NQI BQ CUA QUY PAI CHUNG VA NGUOI1 CO LIEN QUAN CUA NGUOT NQI BO

Kinh gui: - Uy ban Ching khoén Nha nude
- S¢ Giao dich chirng khodn
- Cong ty dai ching

1. Théng tin vé& cé nhan/t6 chirc thuc hién giao dich:
- Ho va tén ¢d nhan/Tén F OB, ¢ e s s v i S o s e Quoc Mo s smsasmsmaeg s

- S&6 CMND, H chu.u Thé can cude (doi véi cd nhan) hoge ) Gna» ching nhdn dang ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat djng hodc gidy tor phap ¥ tuong duong (d6i véi t chire), ngdy edp, noi cip.

- Dia chi lién h¢/Dja chi tru so chinh:

- biénthoai: ..ooooiiiiinn Fax: ...ocoermmnsess Email; sssssvasas Website: sasnsnsnn
- Chirc vu hién nay tai cong ty dai ching, cong ty quan ly quy (néu ¢6) hodc mdi quan hé vdi cong ty dai ching, cong
ty quan ly quy.
2. Thong tin vé ngudi ndi bo cua cong ty dai chiing/quy dai ching 13 ngudi ¢ lién quan cua ca nhan/td chire thyre
hién giao dich (déi véi truong hop ngudi thue hién giao dich 1a ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bg cua cong ty dai
ching/quy dai chang).

- Ho va tén ngudi ndi bd:......... .. ... Qudctich:......... S6 CMND, H chiéu, Thé can cudc......ocoovevne :
- Dia chi thudng tri:

- Dién thoai lién hé: Fax: Email:

- Chre vy hién nay tai cong ty dai ching, cong ty quan 1y quy:

- Méi quan hé giira ca nhan/td chire thue hién giao dich véi ngudi ndi bg.

- 86 lugng. ty 1& ¢6 phiéu/ching chi quy ma ngudi ndi bd dang nim giir (néu cé).

3. Ma ching khodn giao dich:

4. Céc tai khoan giao dich ¢6 ¢b phiéu/chimg chi quf néu tai muc 3.:............. tai cong ty chimg khoan: ...............

. S8 luong, ty 1¢ ¢b phiéuw/chimg chi quy niim gitr trude khi thye hién giao dich.

o

6. SO lugng cb phleu/chuna chi quy ding ky mua/ban/cho/duge cho/ting/duge ting/thira ké/chuyén nhugng/nhan
chuyén nhugng/hodn dbi.

7. 86 luong, ty 1é ¢b phiéu/chimg chi quy du kién nam giir sau khi thyc hién giao dich.
8. Muc dich thue hién giao dich:
9. Phuong thire giao dich:
10. Thoi gian du kién thue hién giao dich: tir ngdy... dén ngay ...
CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/
NGUOI BUQC UY QUYEN CON,G BQ THONG TIN
(KY, ghi 1o ho tén, dong dau - néu ¢o)
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PHU LUC SO 12

BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOINQI BQ
VA NGUOI CO LIEN QUAN
(Ban hanh kém theo Thing tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 ciia Bé Tai chinh
hiwdng dan cong bé théng tin trén thi trucmg chimg khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Ty do - Hanh phic

i ) i R ngay ... Jh{ing... nam ...
BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI NQI BQ CUA CONG TY

PAI CHUNG, NGUOI NOI BQ CUA QUY DAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NQI
BO

Kinh gui: - Uy ban Ching khodn Nha nuée
- S& Giao dich ching khodn
- Cong ty dai chiing

1. Théng tin vé ¢4 nhan/td chirc thyc hién giao dich:
- Ho va tén ¢4 nhan/Tén td chitc: ......... .- QUOC tich: oo vvvceoivv i

- S5 CMND, Ho ghiéu. Thé cin cude (ddi véi cd nhin) hodc S Gié)’ chirng nhin dang ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hogc gidy to phip Iy tuong duong (dbi véi 1o chire), ngay cap, noi cap.

- Pia chi lién h&/Bia chi try s& chinh:
- Dién thoai: ......oovvvinnn 5. Email: ...coennnni Website: .....co.oee

- Chire vu hién nay tai cOng ty dai ching hodc mdi quan hé vdi cong ty dai ching.

- Chire vu tai cong ty dai ching, cong ty quan 1y quy tai ngay dang ky giao dich (néu cd): ......... va ngay khong con la
ngudi ndi bd hode ngudi ¢6 lién quan cla ngudri ndi bd cta cong ty dai ching. cong ty quan Iy quy: .ooovinnns (néu rd
ly do) *

*: Muyc nay chi danh cho truong hap chira hét thoi han ding ky giao dich, déi teong dang ky khong con la nguoi ngi
bé hodc nguedi ¢ lién quan ciia ngudi ndi b cua cong ty dai chimg, cong ty quan [y quy.

2. Théng tin vé ngudi ngi b cua cong ty dai ching/quy dai ching 13 ngudi c6 lién quan cia cd nhan/td chire thue
hién giao dich (d6i voi trieong hop nguoi thie hién giao dich la nguoi ¢6 lién quan clia ngudi ndi bj cua cong ty dai
chiing).

- Ho va tén ngudi ndi bd:.... e QUOC tiCh: v

- 6 CMND, Ho chiéu, The cin cude: ........... Dién thoai lién hér.. ... Faxi...... Emailiic.oin

- Dia chi thuong tri:

- Chire vu tai cong ty dai ching, cong ty quan 1y quy tai ngdy ca nhin/td chtre néu tai myc 1 dang ky giao dich.
- Chire vu hién nay tai cong ty dai ching, cong ty quan ly quy.

- Méi quan hé giira cd nhan/td chire thue hién giao dich véi ngudi ndi bo.

- 86 lugng, ty 1€ b phiéu/chimg chi quy ma ngudi ndi b dang ném gitr (néu ¢6).

3. Ma chimg khoan giao dich:

. Céc 1ai khoan giao dich co cd phiéu/chimg chi quy néu tai muc - tai cong ty chimg khodn: ..............

—

5. 86 luong, ty 1€ ¢b phiéu/chﬁng chi qu¥ nim gitr trude khi thue hign giao dich:

6. S6 lugng ¢ phidu/chimg chi quy diang ky mua/ban/cho/duge cho/tang//thira ké/chuyén nhugng/nhan chuyén
nhugng,

7. $& luong cb phiéu/chimg chi quy da giao dich (mua/ban/cho/duge cho/tang/chuyén nhuong /hoan doi) **

8. S lugng, ty 1¢ ¢b phiéu/chiing chi quy nam gitr sau khi thye hién giao dich:
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9. Phuong thirc giao dich:

10. Thoi gian thyce hién giao dich: tir ngay....... dén ngay........
** (Trong trudmg hop khong thuc hién hét sé lugng dang CA NHAN/TO CHUC BAO CAO
k¥, ngudi ngi b/ ngudi ¢é lién quan phai giai trinh NGUOI PUGC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
nguyén nhén.)/* (Ky, ghi ré ho 1én, dong dau - néu cé)
PHU LUC SO 06

APPENDIX 06

BAO CAO VE NGAY TRO THANH/KHONG CON LA CO PONG LON, NHA PAU TU
NAM GIU TU 5% TRO LEN CHUNG CHI QUY PONG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 cua Bé Tai chinh
hucmg dén cong bé thong tin trén thi truong chimg khodn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée 1ap - Ty do - Hanh phiic

L Hgay .. Ihang nam .

BAO CAO VE NGAY TRO THANH/KHONG CON LA CO PONG LON, NHA DAU TU NAM GIU TU ‘3%
TRO LEN

Kinh gui: - Uy ban Chirng khodn Nha nuée
- 8¢ Giao dich Ching khoan
- Cong ty dai ching

1. Thong tin vé ca nhan/td chire du tu
- Ho va tén ¢d nhan/Tén té chire diu tu - .....- Qudc tich: ..

- $6 CMND, Hg chlcu Thé can cude (d6i voi ca nhéan) hogic S6 G|a\ chimng nhédn ddng ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat dong hogc gmv to phap 1y trong duong (ddi voi td chire), ngay Ldp noi cap

- Bia chi lién hé/Pia chi tru s¢ chinh:

D1 Ty ot | L ——— B cssvmsmsin Emails o Website: ..........

2. Nguoi ¢6 lién quan cta ca nhan/td chire ddu tu (dang nim gitr ciing logi ¢d phiéu/chitng chi quy) :
- Ho va tén cd nhan/Tén td chire ¢6 lién quan

- Quf)c tich:

- S6 CMND, Hé (.hlLLl Thé cin cude (ddi vai ca nhén) hodc S6 Gla\ chimg nhéin ding ky doanh nghiép, Gidy phép
hoat ddng hogc gidy tor phap Iy tuong duong (dbi véi t6 chire), ngay cap, noi cép

- Chirc vu hién nay tai cong ty dai ching/ cong ty quan IV quy (néu cd)/

- Mdi quan h¢ véi ca nhan/td chire du tu:

3. Tén cb phiéu/chimg chi quy/ma chimg khodn s& hiru

4. Cdc tai khoan giao dich ¢6 chimg khodn néu tai myc 3/ : Tai cong ty chirng khoan:
6. 86 luong, 1y 1¢ ¢b phiéu/chimg chi quy nim gitr trude khi thue hién giao dich/

6. SO luong ¢6 phicu/chimg chi quy da mua/bdn/cho/tang/duce  ting/thira LU(‘hU)Ln nhueng/nhan chuyén
nhugng/hodn doi tai ngay lam thay déi ty 1¢ so hiru va tré thanh/hodc khong con 1a ¢b dong lén/nha déiu tu so hitu
5% chimg chi quy cua quy déng/:
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it sau khi thuc hién giao dich :

ty 1€ ch phiéu/chﬁng chi quy nam gi
am thay dbi ty 1¢ s& hiru va tro thinh ¢b dong l6n

ye hign hodn doi) 1
9 chimg chi quy cia quy dong:
dang nim gitr

7. 86 lugng,
8.~Ngz’1y thye hign giao dich (hodc th /khong con 1a
¢b dong 1¢m/nha dau tu nam gitrtlr 5
9. Sé luong, ty 1¢ ¢b phiéu/chimg chi quy ngudi ¢6 lién quan
g chi quy cung nguoi cd lién quan nim giir sau khi giao dich:
CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/,
NGUOI DUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu - néu co)

10. S6 lugng. ty 18 cb phiéu/ch(m
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