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S6: 06/2018 TTr/STV-HPQT Ha Ngi, ngay 19 thang 03 nam 2018
TO TRINH

DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
(VIv: Phé chudn vigc sita déi diéu 1é CTCP CHE TAC PA VIET NAM)

- Can ci Ludt doanh nghiép da dwoc Quac héi nudc Céng hoa xd héi chi nghia Viét Nam,
khéa XII1, ky hop thi 8 théng qua ngay 26/11/2014;

- Can cit Lugt Chieng khoan sé 70/2006/QHI11 di dwoc Quoc Héi niéc Céng hoa x& hdi
chu nghia Viét Nam khoa XI, ky hop thiz 10 théng qua ngay 29/06/2006; Ludt sira doi, bo
sung mét so diéu cua Ludt Chitng khoan ngay 24/11/2010;

- Can cit Nghi dinh sé 71/2017/NP - CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phi Huwdéng dan vé
quan tri cong ty ap dung déi Véi c¢ong ty dai chiing; Théng tir s6 95/2017/TT — BTC ngay
22/09/2017 cua Bé Tai chinh hwéng dan mét sé dieu cua Nghi dinh 71/2017/NP - CP;

- Can cit Diéu 1é cua Cong ty cé phan Ché tdc da Viét nam da dwoc Pai héi dong co dong
thwong nién nam 2008 théng qua ngdy 26/06/2008; sira doi ngay 28/08/2017;

- Can cir Nghi quyét so 07/2018-NQ/STV-HPOT ngay 19 103 /2018 cua Héi dong qudn tri
Cong ty Cé phan Ché tdc da Viét nam viv Quyét dinh thoi gian té chizc va Thong qua ho
so hop Pai héi dong ¢ dong thiwong nién 2018;

Pé d¢am bao phi hop véi quy dinh caa Nghi dinh s6 71/2017/ND - CP ngay 06/06/2017 cua
Chinh pha Hudng dan vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching; Thong tu sb
95/2017/TT — BTC ngay 22/09/2017 cua Bo Tai chinh hudng dan mot sé diéu caa Nghi dinh
71/2017/ND — CP, Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong co dong xem xét thong qua nhiing
diém sira doi, bd sung Diéu 1& véi cac diéu khoan nhu bang tong hop kém theo To trinh nay.

Tran trong kinh trinh!

Noi giii: T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
- PHCHTN2018

- Luu QHCP, Hé so PHCHTN2018 i
(Da ky)
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CONG TY CO PHAN CHE TAC PA VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay 19 thang 03 nam 2018

BANG TONG HOQP CAC NQI DUNG SUA POI, BO SUNG TAI PIEU LE CTCP CHE TAC PA VIET NAM
(Kém theo To trinh sé 06/2018-TTr/STV-HPOT ngay 19/03/2018 ciia HPOT Céng ty)

STT

PIEU

NOQI DUNG HIEN TAl

NQI DUNG SUA POI, BO SUNG

CAN CU PHAP LY

Piéu 9 Chung
chi chirng khoan
khac

Sau khi c6 su chap thuan caa Pai hoi dong co dong,
Cong ty c6 quyén phét hanh chung chi trai phiéu
hodc cac ching chi chiung khodn khéc cua Cong ty
(trir cac thu chao ban, cac chiing chi tam thoi va cac
tai liéu tuong tu), s& duoc phat hanh c6 dau va chix
ky mau cia Ngudi dai dién theo phap luat cia Cong
ty, trir truong hop ma cac diéu khoan va diéu kién
phat hanh quy dinh khéc.

Hoi dong quan tri quyét dinh loai ching chi trai
phiéu, tong gia tri trai phiéu hoac cac chung chi
chang khoan khac va thoi diém phét hanh.

Cong ty c6 quyén phét hanh chang chi trai phiéu
hoac cac ching chi chung khodn khéc cua Cong ty
theo quy dinh sau:

1. B4i véi tréi phiéu chuyén doi va trai phiéu kém
chung quyén: Pai hoi dong co dong phé duyét
phuong an phét hanh trai phiéu.

2. Bdi véi cac loai trai phiéu khac (ngoai trir truong
hop quy dinh tai khoan 1 Biéu nay): Hoi dong
quan tri phé duyét phuong an phét hanh trai phiéu.

Khoan 3 Diéu 14 Nghi
dinh 90/2011/ND-CP.

Piémb, ¢
khoén 4 Diéu
16

Dai hdi dong ¢
dong

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi dong co
déng bat thuong trong cac trudng hop sau:

b. Bang can ddi ké toan hang nam, cac bo cdo quy
hoic nira nam hodc bdo cao kiém toan cua nam tai
chinh phan anh vén diéu 1é da bj mat mot nira;

c. Khi s thanh vién caa Hoi déng quan tri it hon sb
thanh vién ma phap luat quy dinh hoac it hon mgt

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi dong cb
déng bat thuong trong cac trudng hop sau:

b. Bao cao tai chinh quy, sau (06) thang hoac bao
c4o tai chinh nam da duoc kiém toan phan anh vén
chi sé hiru da bi mat mot nira (1/2) so véi sé dau
ky.

c. S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién dgc

- biém b Khoan 3
Diéu 136 LDN

- biém ¢ Khoan 3
biéu 14 biéu 1¢ mau
ban hanh kém theo
thong tu sb
95/2017/TT-BTC




ni#a s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 18.

l@p Héi dong qudn tri, thanh vién Ban Kiém soat
it hon s thanh vién theo quy dinh cua phap luat
hodc s thanh vién Hoi ddng quan tri bi giém qua
mét phan ba (1/3) so véi sb thanh vién quy dinh tai
biéu & nay;

Khoan 1; diém
¢ khoan 4 Piéu
18

Cac dai diénuy
quyén caa co
dong

1. Cac cb dong c6 quyén tham du Dai hoi dong cb
d6ng theo luat phap c6 thé tryc tiép tham du hoic
uy quyén cho dai dién cua minh tham dy. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy quyén
duoc cu thi phai xac dinh cu thé sb ¢6 phan va sb
phiéu bau cua mdi nguoi dai dién.

1. Céc c6 dong co quyén tham dy Dai hoi ddng cd
dong theo luat phép c6 thé truc tiép tham du hoic
uy quyén cho dai dién ciia minh tham du. C6 dong
1a t6 chirc ¢6 so hitu it nhat 10% téng sé c6 phan
phd thdng cd thé ay quyén téi da 03 nguoi dai dién.
Truong hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo
uy quyén duoc cu thi phai xac dinh cu thé sé ¢
phan va s6 phiéu bau ctia mdi nguoi dai dién.

Khoan 2 Piéu 15
Luat Doanh Nghiép

4. Trix truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18
Piéu & nay, phiéu biéu quyét cia ngudi duoc uy
quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van co
hiéu luc khi c6 mot trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc
hanh vi dan sy hodc bi mét ning lyc hanh vi dan sy;
b. Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy
quyen;

c. Nguoi uy quyén da huy bo tham quyén cia nguoi
thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay s& khdng ap dung trong truong hop
Cong ty nhan duoc thong bdo vé mot trong cac su
Kién trén bén muwoi tdm gio trwéc gio khai mac
cudc hop Pai hoi ddng cb dong hodc trudc khi cude
hop duoc triéu tap lai

4. Trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay,
phiéu biéu quyét cua nguoi duoc ty quyén du hop
trong pham vi dwgc ay quyén van cé hiéu luc khi
Xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén di chét, bi han ché nang luc
hanh vi dan su hoic bi mat ning luc hanh vi dan
su,

b. Nguoi uy quyén da
quyen;

c. Nguoi ty quyén di huy bo tham quyén cua
ngudi thuc hién viéc ay quyeén.

Piéu khoan nay khong &p dung trong truong hop
Cong ty nhan duoc théng bao vé mot trong céc su
Kién trén #ruwéc gio khai mac cuoc hop Pai hoi
ddng c6 dong hodc trudc khi cudc hop duoc triéu
tap lai.

huay bo viéc chi dinh uy

- Khoan 4 Piéu 16
Diéu 1é mau ban hanh
kém theo thong tu s6
95/2017/TT-BTC




Piém a khoan
2, khoan 3 Piéu
20.

Triéu tap Dal
hoi ddng cb
dong, chuong
trinh hop, va
théng bao hop
Dai hoi dong ¢
dong

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai
thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Chuan bi danh sach cac c6 déng du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai dai hoi, 1ap danh sach cé
dong trong vong (30) ba mwoi ngay trudc ngay gui
gidy mai hop, cung cap thdng tin va giai quyét cac
khiéu nai lién quan dén danh séch c6 déng; chuong
trinh va noi dung hop, va céc tai liéu theo quy dinh
phu hop véi luat phap va cac quy dinh cua Cong ty.
Pai biéu duong nhién dy Pai hoi ddng c6 dong 1a
thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat,
trong d6 néu dai biéu nao khong phai 1a c6 dong thi
c6 quyén phat biéu, nhung khong c6 quyén biéu
quyét

3. Théng bao hop DPHDCPD dugc giri cho tat ca cac
co dong, dong thoi cong b trén phuong tién thong
tin cua So giao dich chiing khoan, trén trang théng
tin dién tir cua cong ty. Thong bao hop Dai hdi
ddng co6 dong phai dugc gui it nhat muoi 1am (10)
ngay truéc ngay hop Dai hoi dong co dong, (tinh tir
ngdy ma thong bao dugc gui hoic chuyén di mot
cach hop €, dugc tra cudc phi hoac duoc bo vao
hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dong co dong,
cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu
quyét tai dai hoi duoc guri cho cac c6 dong hoic/va
dang trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty.
Trong truong hop tai liéu khong dugc gui kem
thong béo hop Pai hoi déng cd dong, thong bao
moi hop phai néu rd dia chi dé cac ¢ dong c6 thé
tiép can”

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai
thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Chuéan bi danh sach cac c6 dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai dai hoi dong cd dong.
Danh séch c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng
cd dong duoc 1ap khong sém hon 05 ngay trudc
ngay gui thong bao mai hop Dai hoi dong ¢b dong.
Dai biéu dwong nhién du Pai hoi dong cb dong 1a
thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét,
trong d6 néu dai biéu nao khong phai 1a co dong thi
c6 quyén phét biéu, nhung khong co quyén biéu
quyét

3. Théng bao hop Pai hoi dong ¢ dong duoc gui
cho tit ca cac co dong bang phwong thirc bdo
dam, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nuéc, So
giao dich ching khoan. Nguoi triéu tap hop Dai hoi
ddng cb dong phai gui thong bao moi hop dén tat
ca cac co dong trong Danh sach co dong cd quyén
du hop cham nhat muoi 1am (10) ngay trudc ngay
khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong (tinh tir
ngay ma théng bao duoc gui hoic chuyén di mot
cach hop 1€, duoc tra cudc phi hoac duoc bo vao
hom thu). Chwong trinh hop Pai hoi ddng ¢6 dong,
c4c tai lidu lién quan dén céc van dé s& dugc biéu
quyét tai dai hoi duoc gui cho cac ¢ dong hoic/va
dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

- Khoan 1 Biéu 137
Luat Doanh nghiép.

- Piém a khoan 2 Diéu
18 biéu 1é mau ban
hanh kém theo thdng
tu s6 95/2017/TT-
BTC;

- Khoan 3 Biéu 18
Diéu 1& mau ban hanh
kém theo thong tu sd
95/2017/TT-BTC;




Trong trudong hop tai li¢u khong dugc gui kem
thong bao hop Pai hoi dong cd dong, thong bao
moi hop phai néu 16 dudng dan dén toan bo tai liéu
hop dé cac c6 dong c6 thé tiép can, bao gdbm:

a. Chwong trinh hop, cdc tai liéu sw dung trong
cugc hop;

b. Danh sdch va théng tin chi tiét ciia cdc ikng
vién trong truwong hop bau thanh vién Hji dong
qudan tri, Kiém sodt vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mdu chi dinh dai dién theo iiy quyén dw hop;

e. Dur thio nghi quyét doi véi tirng vin dé trong
chwong trinh hop.

Khoin 5 Diéu
24 Tham quyén
va thé thic 1y y
kién c6 dong
bang van ban dé
thong qua quyét
dinh cua Dai hoi
dong cb dong

5.Phiéu lay y kién da duoc tra 10i phai co chir ky
ctia co dong 1a ca nhan, cua ngudi dai dién theo uy
quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cua co
dong 1a to chuc.

Phiéu lay y kién giri vé cong ty phai duoc dung
trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé
trugc khi kiém phiéu. Cac phiéu lay y kién gui vé
cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu
lay y kién hodc da bi mé déu khdng hop Ié;

5. C6 dong co thé guri phiéu lay y kién da tra 11 dén
cbng ty theo mét trong cac hinh thirc sau day:

a) Gui thu. Phiéu ldy y kién da duoc tra 15i phai c6
chir ky cua c6 dong 1a ca nhan, cta ngudi dai dién
theo uy quyén hoic nguoi dai dién theo phéap luat
cia co dong 1a to chic. Phiéu lay y kién gui vé
cbng ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu:;

b) Gui fax hoic thu dién tir. Phiéu lay y kién giri vé
cong ty qua fax hoac thu dién tir phai duoc gitr bi
mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién giri vé cong ty sau thoi han da
xac dinh tai noi dung phiéu liy y kién hoic da bi
mé trong truong hop giri thu va bi tiét 16 trong
treong hop gui fax, thu dién tir la khdng hop Ié.
Phiéu lay y kién khong dugc gui vé duoc coi la

Khoan 4 Piéu 145
Luat Doanh nghiép




phiéu khdng tham gia biéu quyét;

Khoin 2 Diéu
27. Thanh phan
va nhiém ky cua
thanh vién Hoi
ddng quan tri

2. Hoi dong quan tri ¢6 05 (ndm) thanh vién do Pai
hoi ddng cb dong bau hodc mién nhiém. Nhiém ky
ciia Hoi ddng quan tri 12 nim (05) nam. Nhiém ky
ctia thanh vién Ho6i dong quan tri khong qua nim
(05) ndm; thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Téng sé
thanh vién HPQT khéng diéu hanh hodgc thanh
vién Héi dong qudn tri déc I@p phai chiém it nhat
mot phan ba (1/3) téng sé thanh vién Hoi dong
quan tri. S6 luong téi thiéu thanh vién Hoi dong
quan tri khong diéu hanh/doc lap duoc xac dinh
theo phuong thtc lam tron xudng.

2. Hoi dong quan tri ¢6 05 (ndm) thanh vién do Pai
hoi dong ¢ dong bau hoic mi&n nhiém, bai nhiém.
Nhiém ky caa Hoi ddng quan tri 1a nam (05) nam.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri khéng
qua ndm (05) nam; thanh vién Hoi dong quan tri c¢d
thé dugc bau lai véi s nhiém ky khdng han ché.
Tong sb thanh vién Hai dong qudn tri déc lgp phai
chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong sé thanh vién
Hoi ddéng quan tri. S6 lwong tdi thiéu thanh vién
Hoi déng quan tri doc lap dugc xac dinh theo
phuong thirc 1am tron xudng.

- Khoan 2 biéu 26
Piéu 1é mau ban
hanh kem theo théng
tw s6 95/2017/TT-
BTC;

B sung moi
Khoan 13 Piéu
27

13. Truong hop di xac dinh dugc truéc ing vién, thong tin lién quan dén cac tng vién Hoi dong quan tri
dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi ddng co dong va cong bd tdi thieu muoi (10) ngay trudc ngay khai
mac cudc hop Dai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé co dong co thé tim hiéu
vé cac tng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé
tinh trung thyc, chinh xac va hop ly cua cac thong tin ca nhan duoc cdng bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
rng vién Hoi dong quan tri duogc cong bb bao gom céc noi dung téi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc van;

c. Trinh d6 chuyén mon;

d. Qué trinh cdng tac;

e. Cac cong ty ma tmg vién dang nam giit chtrc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va cac chac danh quan
ly khéc;

f. Bdo c4o danh gia vé dong gop ciia tng vién cho Cong ty, trong trudng hop tng vién d6 hién dang 1a
thanh vién Hoi ddng quan tri cua Cong ty;

g. Céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);

h. Ho, tén cua c6 dong hodc nhdm cd dong dé cir tmg vién dé (néu co);

i. Céc thong tin khéc (néu co).

- biéu 11 Nghi binh
71/2017/ND-CP

- Khoan 1 biéu 25
Diéu 1& mau ban hanh
kém theo thong tu sd
95/2017/TT-BTC




Khoan 3 Piéu
28: Quyén han
va nhiém vu
ciia Hoi dong
quan tri.

3. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan trj do luat
phap, Biéu 18, cac quy ché noi bo cua Cong ty va
quyét dinh cua Dai hoi dong cb déng quy dinh. Cu
thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va
nhiém vu sau:

a. Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh
doanh va ngan sach hang nam;

b. Xac dinh cdc muc tiéu hoat dong trén co s Cac
muc tiéu chién lugc dugc Pai hoi dong co6 dong
théng qua;

c. B6 nhiém, mién nhiém, cach chuc, ky hop dong,
cham dut hop dong ddi véi Pho Giam déc va Ké
toan truong trén co so dé nghij ciia Giam déc; quyét
dinh mtc luong va lgi ich khac cta nhiing nguoi
do;

d. Quyét dinh co ciu té chirc, quy ché quan ly
noi by cia Cong ty;

e. Giai quyét cac khiéu nai cua Cong ty doi véi can
bd quan ly ciing nhu quyét dinh lya chon dai dién
cia Cong ty dé giai quyét cac van deé lién quan tgi
cac thi tuc phap Iy chdng lai can bo quan 1y do;

f. Pé xuat cac loai co6 phan cé thé phat hanh va
tong s6 c6 phan phat hanh theo tirng loai;

g. Pé xuit viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu
chuyén déi thanh cé phiéu va cac chitng quyén
cho phép nguoi sé hiru mua co phiéu theo miic
gia dinh truwoc;

h. Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cé phiéu
va cac chitng khoan chuyén doi doi trong truwdong
hop dwoc Pai hdi dong co dong uy quyén;

3. Quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri do luat
phap, Biéu 18, cac quy ché noi bo cua Cong ty va
quyét dinh cta Dai hoi ddng c6 dong quy dinh. Cu
thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va
nhiém vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh hang nim cua Céng ty;

b. Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac
muc tiéu chién lugce duge Pai hoi dong c6 dong
théng qua;

c. B6 nhiém va mién nhiém, ky hop dé)ng, chim
dut hop dong dbi voi Giam dbc, nguoi diéu hanh
khac va quyét dinh murc lvong cua ho;

d. Giam sat, chi dao Giam doc va ngudi didu
hanh khéc;

e. Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty dbi voi
ngudi diéu hanh doanh nghiép ciing nhu quyét
dinh lya chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét
cac van dé lién quan t6i cac thu tuc phap 1y ddi voi
nguoi didu hanh do;

f. Quyét dinh co cAu t6 chirc ciia Cong ty, viéc
thanh lap cong ty con, 1p chi nhanh, vin phong
dai dién va viéc gép von, mua cd phin ciia
doanh nghiép khac;

g. Pé xuit viéc to chirc lai hoic giai thé Cong ty;

h. Quyét dinh quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
sau khi dwogc Pai hoi ddng c6 dong chap thuin
thong qua hiéu qua dé bao vé co dong ;

1. Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu
hop Dai hoi déng cd dong, tri¢u tap hop DPai hoi

khoan 2 Biéu 27 Biéu
I& mau ban hanh kém
theo thong tu s6
95/2017/TT-BTC

— Khoan 3 biéu 14
Nghi dinh
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i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng
quan tri ; bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong,
cham dat hop dong ddi véi Giam dbc va nguoi
quan ly quan trong khac do Biéu 18 cong ty quy
dinh; quyét dinh, tién luong va quyén lgi khac cua
nhitng nguoi quan ly do; ctr nguoi dai dién theo uy
quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hoic Pai hoi
ddng cb dong ¢ cong ty khac, quyét dinh muc thu
lao va quyén loi khac ciia nhitng nguoi do;

j. Gidm sét, chi dao Giam déc trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh ctia Cong ty. Bao cao Dai hoi dong
€O dong ve viéc giam sat Giam doc va by may dieu
hanh trong nam

k. D& xuat muc ¢6 tirc hang nam va xac dinh muac
€O tirc tam thoi; to chirc viéc chi tra co tac;

1. D& xuit viéc tai co cau lai, giai thé hoic yéu cau
pha san Céng ty.

m. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu
hop Pai hoi dong cd dong, triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong hoidc ldy y kién dé Pai hoi dong co
dong théng qua quyét dinh;

n. Trinh b&o c&o quyét toan tai chinh hang nam lén
Pai hoi dong c6 dong;

ddng c6 déng hodc 14y y kién dé Pai hoi dong cd
d6ng thong qua quyét dinh;

j. Dé xuit mic cb tirc hang nam; quyét dinh thoi
han va thu tuc tra co tirc;

k. Dé xuét cac loai c¢6 phan phat hanh va tong sb cd
phan phat hanh theo timg loai;

1. DBé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va
trai phiéu kém chimg quyén; quyét dinh phat hanh
cac loai trai phiéu khac.

m. Quyét dinh gia chao ban cb phiéu, trai phiéu
trong truong hop duoc Pai hoi dong c6 dong iy
quyén;

n. Trinh bdo cdo tai chinh ndm da duoc kiém toan,
béo cao quan tri cong ty 1én Pai hoi dong c6 dong;
0. Béo céo Pai hoi dong co dong viéc Hoi dong
quan tri bo nhiém Giam ddc.
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khoén 9, Piéu
30. Cac cudc
hop cta Hoi
ddng quan tri

9. Sb thanh vién tham duy téi thiéu: Céac cudc hop
ctia Hoi ddng quan tri chi duoc tién hanh va thdng
qua cac quyét dinh khi c6 it nhat ba phan tu (%) s6
thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat tryc tiép hoic
qua nguoi dai dién thay thé.

Truong hop khong du sé thanh vién du hop theo
quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap lai trong
thoi han bdy ngay (07) ngay ké tir ngay dy dinh
hop 1an tha nhat. Cudc hop triéu tap lai duoc tién
hanh néu c6 hon mot nua (1/2) sé thanh vién Hoi
ddng quan tri du hop

9. Sb thanh vién tham duy téi thiéu: Céac cudc hop
ciia Hoi ddng quan tri chi dugc tién hanh va théng
qua cac quyét dinh khi c6 it nhat ba phan tu (%) s6
thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat truc tiép hoic
qua ngudi dai dién (nguodi dwoc uy quyén) néu
dwoce da so thanh vién Héi dong qudn tri chdp
thugn.

Trudng hop khong du sé thanh vién du hop theo
quy dinh, cudc hop phai duoc triéu tap lai trong
thoi han bay ngay (07) ngay ké tir ngay du dinh
hop lan tht nhat. Cudc hop triéu tap lai duoc tién
hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi
ddng quan tri du hop.

khoan 8 DPiéu 30 Dicu
I& mau ban hanh kém
theo thong tu s6
95/2017/TT-BTC
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Bé sung khoan
2 Piéu 35. Thu
ky cong ty.

Dai tiéu dé Piéu
35. Thu ky va
nguoi phu trach
quan tri cong ty,

Khoan 1: Thu ky cong ty (gii nguyén nhu Piéu 1é Cong ty)

Khoin 2: Nguoi phu trach quan tri cong ty (b6 sung thém)

2.1. Hoi @dng quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi 1am Nguoi phu trach quan tri cong ty dé hd trg
hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cua Ngudi phy trach quan tri
cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, téi da 1a nam (05) nam.

2.2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap tng céc tiéu chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thyuc hién kiém toan cac bao cao

tai chinh cua Céng ty;

¢. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Biéu 1& nay va quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.
2.3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phuy trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai véi
cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri ¢d thé bo nhiém Tro Iy Ngudi phuy tréch

quan tri cdng ty tay ting thoi diém.

2.4. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:
a. Tu van Hoi ddng quan trj trong viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh va céc cong viéc

lién quan giira Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong ¢ dong theo yéu cau cua

Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;
c. Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;

- biéu 18 Nghi binh
71/2017/NDB-CP

- biéu 32 Diéu 1é mau
ban hanh kém theo
thdng tu sé
95/2017/TT-BTC




d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét cua Hoi ddng quan tri phd hop véi quy dinh cua phép luat;

f. Cung cap cac thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin khac cho

thanh vién cua Hoi dong quan tri va Kiém soéat vién;

g. Giam sét va bao céo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua cong ty.
h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phép luat va Diéu 1& cong ty;
i. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va Biéu 1é cong ty.
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Khoan 3, 4
biéu 37.
Trach nhiém
trung thuc va
tranh cac xung
dot vé quyén
loi

Piéu 37. Trach nhiém trung thuc va tranh cac
xung ddt vé quyen loi

3. Cong ty khdng cap cac khoan vay hoac bao l4nh
cho cac co dong, thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh, can
bo quan ly khac va nhiing nguoi c6 lién quan toi
cac co dong, cac thanh vién néu trén hodc phép
nhan ma nhirng nguoi nay cé céc lgi ich tai chinh,
trir truong hop cac khoan vay hoac bao lanh néu
trén da duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua hodc
Hoi dong quan tri théng qua theo ty quyén caa Dai
hoi ddng c6 dong.

4. Hop dong hoic giao dich giira Cong ty voi mot
hoac nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Giam ddc diéu hanh, can bo quan ly
khéc hozc nhimg ngudi lién quan dén ho hoac cong
ty, d6i tac, hiép hoi, hodc t6 chizc ma thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Giam
dbc diéu hanh, can bo quan ly khac hoic nhiing
ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hoic cd lién
quan lgi ich tai chinh khong bi v0 hiéu hoa trong
cac truong hop sau day:

a. Doi voi hop ddng c6 gia tri tir dwdi 35% téng gia
tri tai san duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhit,
nhitng yéu té quan trong vé hop dong hoic giao

Piéu 37. Trach nhiém trung thue va tranh cac
xung dot vé quyén loi

3. Trir truong hop Pai hoi dong ¢ dong cd quyét
dinh khéc, Cong ty khong dugc cap cac khoan vay
hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi déng quan
tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam ddc, can bod
quan ly khac va cac ca nhan, to chirc ¢6 lién quan
to1 cac thanh vién néu trén hodc phap nhan ma
nhitng ngudi nay co6 céc loi ich tai chinh trir truong
hop Cong ty va t6 chirc c6 lién quan t6i thanh vién
nay la cac cong ty trong cung tap doan hoac cac
cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gdm
cong ty me - cong ty con.

4. Hop dong hoic giao dich gitta Cong ty voi mot
hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban Kiém soat, Giam dbc, ngudi diéu hanh
khéc va céc ca nhan, td chirc ¢ lién quan dén ho
hodc cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodc to chirc ma
thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién,
Giam dbc, ngudi diéu hanh khac hodc nhitng nguoi
lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc c6 lién quan
loi ich tai chinh khong bi v6 hi€u hoé trong cac
truong hop sau day:

a. D6i voi hop dong c6 gia tri nho hon hodc bang
ba muoi lim phén triam (35%) tong gi tri tai san
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat, nhiing

- Piéu 40 Piéu 1¢ mau
ban hanh kem theo
thong tu sb
95/2017/TT-BTC




dich ciing nhu cac mdi quan hé va loi ich cua cén
bo quan ly hoic thanh vién Hoi dong quan tri da
dugc béo cdo cho Hoi ddng quan tri hoic tiéu ban
lién quan. Bong thoi, Hoi ddng quan tri hoac tiéu
ban d6 da cho phép thuc hién hop ddng hoic giao
dich d6 mét cach trung thuc bang da sb phiéu tan
thanh cua nhitng thanh vién Hoi ddng khong cé loi
ich lién quan; hoac

b. Béi vai nhiing hop ddng c6 gia tri 16n hon 35%
cuia tong gia tri tai san dwoc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhat, nhitng yéu té quan trong vé hop
ddng hoic giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va
loi ich cta can bo quan ly hoac thanh vién Hoi
ddng quan tri da duoc Pai hoi dong co dong Cong
ty thong qua hoac Hoi ddng quan tri thdng qua theo
1y quyén cia Pai hoi dong c6 dong;

¢. Hop ddng hoic giao dich 6 dugc mot to chire tu
van doc 1ap cho 1a cdng bang va hop Iy xét trén moi
phuong dién lién quan dén cac co dong cua cong ty
vao thoi diém giao dich hoic hop dong nay dugc
Hoi dong quan tri hogc mgt tiéu ban truc thugc
Hgi dong qudn tri hay cac ¢6 dong cho phép thuc
hién, théng qua hoac phé chuan.

Thanh vién Hoi d¢ong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Giam ddc diéu hanh, can bo quan ly khac va
nhimg nguoi ¢ lién quan vai cac thanh vién néu
trén khong duoc st dung cac thong tin chua dugc
phép cong bd cua cong ty hoic tiét 16 cho nguoi
khac dé thyuc hién céc giao dich c6 lién quan.

nodi dung quan trong ctia hop dong hoic giao dich
cling nhu cac mdi quan hé va loi ich cta thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam déc,
ngudi didu hanh khac da duoc bao cao toi Hoi
ddng quan tri. Dong thoi, Hoi dong quan tri da cho
phép thuc hién hop dong hoic giao dich d6 mot
cach trung thuc bang da sb phiéu tan thanh cia
nhirng thanh vién Hoi dong quan trj khong c6 loi
ich lién quan;

b. Bdi v6i nhitng hop dong ¢ gié tri 16n hon ba
muwoi ldm phén tram (35%) tong gia tri tai san
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét, nhimg
ndi dung quan trong ctia hop ddng hoic giao dich
nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc,
ngudi diéu hanh khac di dugc cong bd cho cac cb
dong khong c6 1oi ich lién quan co quyén biéu
quyét vé van dé do, va nhing c6 dong d6 da théng
qua hop ddng hodc giao dich nay;

c. Hop dong hodc giao dich d6 duge mét td chuc tu
van doc 1ap cho 1a cong bang va hop 1y xét trén moi
phuong dién lién quan dén cac c6 dong ctia Cong
ty vao thoi diém giao dich hodc hop dong nay duoc
Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong c6 dong thong
qua.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién,
Giam ddc, nguoi diéu hanh khéc va cac to chuc, ca
nhan co lién quan tdi c&c thanh vién néu trén khdng
dugc str dung cac thong tin chua dugc phép cong
b cua Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich co lién quan.
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Bé sung vao
khoan 1 bieu

“ Thanh vién Ban Kiém soat phai dap @ng cac tiéu

chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu

164 Luat doanh nghiép va khdng thudc cac truong hop sau:

- Khoan 2 Diéu 20
Nghi dinh




39. Thanh vién
Ban kiém soat

a) Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh caa cong ty;
b) La thanh vién hay nhan vién cuaa cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan cac béo céo tai
chinh cua céng ty trong 03 niam lién trude d6”

71/2017/Nb-CP

14

B sung mai
diém a.1
khoén 1 Piéu
40

Ban kiém soat

“1. COng ty phai c6 Ban kiém soat va Ban kiém soét s& c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai
Diéu 165 cua Luat Doanh nghiép va Biéu 1& nay, chu yéu la nhitng quyén han va trach nhiém sau déy:
a.l. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty caa thanh vién Hoi
ddng quan tri, Giam déc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc, phai thong bao bang van ban véi Hoi
ddng quan tri trong vong bon muoi tam (48) gio, yeu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham duat vi pham va
c6 giai phap khac phuc hau qua.”

- K4 biéu 22 Nghi
Binh 71/2017/ND-CP;
- Piém d khoan 1
biéu 38 Diéu I¢ mau
ban hanh kém theo
thong tu sb
95/2017/TT-BTC
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